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1. Wstep

Modut obstugi karty diagnostyki leczenia onkologicznego to aplikacja internetowa, bedaca czescig Portalu
SZOl. Aplikacja zainstalowana jest centralnie i umozliwia prace wielu jednostek organizacyjnych w jednym
miejscu, a wiec w jednym ,,banku” danych.

Struktura systemu umozliwia wymiane danych z innymi systemami, a tym samym pozwala na ptynny przeptyw
informacji pomiedzy réznymi podmiotami (lekarzami, swiadczeniodawcami, Oddziatami Wojewddzkimi NFZ).
Ogolny schemat wymiany danych przedstawiono na rysunku.

& Rejestracja wydania karty
OperatorTekarza Rejestracja etapu obstugi

/ $wiadczeniodawcy

———P
& Obstuga karty ' g < Komunikacja Portal SZOI
Operator lekarza

Serwis kart DiLO ﬁ

Operator w NFZ

DiLO WebServices
System informatyczny lekarza
/ $wiadczeniodawcy / $wiadczeniodawcy
Rejestr kont Rejestr kart DiLO
dostepowych

System
|nf0rmatyczny ow Zarzadzanie kontami ﬁ

dostepowymi

N FZ Operator w NFZ

Model obstugi kart diagnostyki i leczenia onkologicznego (zwany dalej kartg DiLO) ma za zadanie utfatwic
pacjentowi, z wstepnym rozpoznaniem nowotworowym, rozpoczecie i przeprowadzenie kompleksowej
diagnostyki i podjecia leczenia w jak najkrétszym czasie.
W tym celu przygotowana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajaca:

e Rejestrowanie wydania karty DiLO

e Wydruk karty DiLO

e Anulowanie karty DiLO

e Rejestrowanie etapow obstugi karty

e Rejestrowanie zamkniecia etapu oraz zamkniecia karty

Docelowo, aplikacja bedzie umozliwiata réwniez:

e Rejestrowanie wszystkich w/w zdarzen z uzyciem ustug sieciowych (synchronizacja aplikacji
Swiadczeniodawcy lub lekarza z systemem).
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2. Praca w systemie

Portal SZOIl — modut obstugi Kart Diagnostyki i Leczenia Onkologicznego — jest aplikacjg internetowg. Do pracy z

systemem niezbedne jest posiadanie komputera z dostepem do internetu oraz konta dostepowego do systemu.

W przypadku braku konta dostepowego do modutu obstugi Kart Diagnostyki i Leczenia Onkologicznego

konieczne jest ztozenie wniosku o dostep.

/@_ Ze wzgledu na rdézny sposéb rejestracji danych w poszczegdlnych OW NFZ, rejestracje nalezy wykona¢ w
%/ Oddziale na terenie, ktérego realizowane sg Swiadczenia ochrony zdrowia.

2.1. Konta dostepowe swiadczeniodawcy

W systemie aktywne sg konta dostepowe Swiadczeniodawcdédw udostepnione przez Oddziaty Wojewddzkie NFZ
odpowiednio dla aplikacji: Portal swiadczeniodawcy (Oddziaty Wojewddzkie NFZ: Dolnoslaski, Lubuski, £édzki,
Matopolski, Opolski, Podkarpacki, Pomorski, Slaski) i Portal SZOI (Kujawsko-Pomorski, Lubelski, Mazowiecki,
Podlaski, Swietokrzyski, Warmifsko-Mazurski, Wielkopolski, Zachodniopomorski).

Swiadczeniodawca powinien posiada¢ konto dostepowe z kazdego OW NFZ, w ktérym rozlicza
' dwiadczenia.

2.1.1. Jak zatozy¢ konto w systemie Portal Swiadczeniodawcy?

Instrukcja postepowania dla sSwiadczeniodawcow wspdtpracujgcych z Oddziatami Wojewodzkimi NFZ:
Dolnoslgski, Lubuski, t6dzki, Matopolski, Opolski, Podkarpacki, Pomorski, Slgski.

Zatozenie (aktywacja) konta na Portalu sSwiadczeniodawcy wymaga wczesniejszego zarejestrowania
Swiadczeniodawcy w systemie informatycznym Oddziale Wojewddzkim NFZ.

2.1.1.1.  Rejestracja dla Swiadczeniodawcéw nie posiadajacych jeszcze konta w Portalu
SZ0l / Portalu Swiadczeniodawcy

Na stronie logowania nalezy wybraé z menu Swiadczeniodawca opcje Rejestracja swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Logowanie

Swiadczeniodawca Apteka Pliki do pobrania

Rejestracja $wiadczeniodawcy

Wniosek o konto na portalu

rg Kod swiadezeniodawcy:

Uzytkownik:
Hasfo: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawcy oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Poprawnosc dzialania portalu zostala przetestowana w nastepujacych przegladarkach:
e FireFox w wersi od 3.6 do 12.0, oraz nowszych

6 Internet Explorer w wergjach 8, 9110

Po jej wybraniu, w nowym oknie zostanie wyswietlony formularz rejestracyjny swiadczeniodawcy, ktéry nalezy
uzupetnicé.
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Zatwierd?

Zamknij

Formularz Rejestracyjny
Swiadczeniodawcy
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ)

Piecrst $wisdczeniodavicy

1. Dane identyfikacyjne Swiadczeniodawcy/apteki (zwanego dalej Uzytkownikiem):

Nazwa: H
NIP:

REGON:

Forma organizacyjna: 2 Miepubliczny Z0Z v

Adres siedziby
Kod pocztowy:

Poczta:

Kod terytorialny gminy:

€C

Miejscowose:
Ulica:
Nr domu:

Nr lokalu:
Adres do korespondendji (nalezy wypetnic, jezeli inny od adresu siedziby)
Kod pocztowy:

Poczta:

Kod terytorialny gminy:

€c

Miejscowosc:
Ulica:

Nr domu:

Formularz musi zawierac¢ przynajmniej jeden wpis do rejestru. Nie mozna wpisa¢ dwdch wpiséw do rejestréw o
takim samym numerze i rodzaju. Dodanie rejestru wymaga podania wszystkich czterech danych (rodzaj, organ
rejestrujacy, nr i data). Wpisy dodawane sg po kliknieciu przycisku Dodaj wpis. Kazdy dodany wpis mozna
usung¢ za pomocg przycisku Usun wpis. Przycisk ten wyswietlany jest pod kazdym wpisem (dotyczy wpisu
bezposrednio nad nim).

'Wpis do rejestru

Rodzaj rejestru: T
‘Organ rejestrujgcy: L=
Nr wpisu:
Data wpisu: w
Dodaj wpis
Dodane wpisy
Rodzaj rejestru: wpis do Rejestru Zakladdw Opieki Zdrowotnych Ministra Zdrowia
Organ rejestrujacy: Minister Zdrowia
Nr wpisu: 123
Data wpisu: 29.09.2014
Usun wpis

Bezposrednio z formularza mozna rowniez pobra¢ umowe na korzystanie z Portalu swiadczeniodawcy oraz
regulamin korzystania z portalu. Ponadto na formularzu (u dotu strony) znajduje sie obrazek weryfikujgcy fakt
wypetnienia formularza przez cztowieka. Tekst z obrazka nalezy przepisac do pola tekstowego ponizej.

5. Wymagane zafgczniki;

- wyciagi z wiasciwych rejestrow
- wypeiona, wydrukowana w dwdch egzemplarzach i podpisana Umowa na korzystanie z systemu informatycznego OW NFZ
6. Odwiadczam, Ze zapoznatem sie i akceptujs zapisy Regulaminu na korzystanie z Portalu

Whpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponizej

Q
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Po poprawnym wypetnieniu formularza, nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie w gornej czesci
formularza. W tym momencie zostanie wystana pocztg elektroniczng informacja na podany adres
administratora. E-mail ten bedzie zawierat link pozwalajgcy na wydrukowanie i potwierdzenie wniosku. Po
wejsciu na podany link wyswietlany jest wniosek w trybie do odczytu. Po nacisnieciu przycisku Drukuj, wniosek
jest drukowany i potwierdzany w bazie danych. Do wydrukowanego wniosku nalezy dotgczyé wymagane
zataczniki i wysta¢ do oddziatu NFZ. Wnioski niepotwierdzone beda usuwane po 7 dniach.

2.1.1.2.  Aktywacja nowo zatozonych kont

Aktywacja (zatozenie konta na Portalu $wiadczeniodawcy) jest przewidziana dla Swiadczeniodawcow
istniejacych juz w systemie OW NFZ, ale nie posiadajacych zadnych kont portalowych.

Na stronie logowania nalezy wybra¢ z menu Swiadczeniodawca opcje Wniosek o konto na portalu.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Logowanie

Swiadczeniodawca Apteka » Pliki do pobrania

Rejestracja Swiadczeniodawcy

’2 Kod éwiadczeniodaway:
Uzytkownik:
Haslo: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawcy oznacza zobowizanie do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Poprawnoé¢ dzialania portalu zostal przetestowana w nastgpujacych przegladarkach:

e’ FireFox w wersji od 3.6 do 12.0, oraz nowszych

6 Internet Explorer w wersjach 8, 6110

Po jej wybraniu, w nowym oknie zostanie wyswietlony formularz aktywacyjny $wiadczeniodawcy, na ktérym
nalezy wprowadzi¢ swdj kod swiadczeniodawcy, a nastepnie klikngé przycisk Wczytaj dane.
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Zatwierdz
Zamknj

Formularz Aktywacyjny
Swiadczeniodawcy
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ)

Pieczad Swiadazeniodawcy

1. Dane identyfikacyine éwiadczeniodawcy/apteki (zwanego dalej Uzytkownikiem):

Kod: | Wezytaj dane
Nazwa:

NIP:

REGON:

Forma organizacyjna:

Adres siedziby
Kod pocztowy:
Poczta:
Kod terytorialny gminy:
Miejscowose: w
Ulica:
Nr domu:
Nr lokalu:
Kod terytorialny gminy: w
Dane kontaktowe
Telefon:
Faks:
E-mail:

2. Dzialgjac w imieniu Uzytkownika okredlonego powyzej w punkcie 1A-C, wnosze o dopuszczenie tego Uzytkownika do korzystania z
Portalu Marodowego Funduszu Zdrowia (Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ), zwanego dalej "Portalem”. Jednoczesnie oéwiadczam, ie
informage zawarte w niniejszym Formularzu Rejestracyjnym s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

3. Dziaglgjac w imieniu Uzytkownika oSwiadczam, Ze:
a) Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidlowosc korzystania z Portalu przez osoby dzialjace w imieniu Uzytkownika oraz
wszelkie osoby, ktdrym Uzytkownik udostepnit dane pozwalajgce na korzystania z Portalu.
b) Uzytkownik zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych konta Uzytkownika w Portalu i nieudostepniania ich osobom
frzecm.
c) Uzytkownik ponosi ndpowiedzialnoé¢ za skutki zagubienia, kradziezy lub udostepnienia nieuprawnionej osobie danych konta
Uzytkownika w Portalu.

Po wyswietleniu danych, w dolnej czeici formularza, Swiadczeniodawca powinien wprowadzi¢ dane
administratora konta portalowego, oraz podobnie jak w przypadku rejestracji przepisa¢ tekst z obrazka w pole
tekstowe ponizej niego.

4. Dzialgjac w imieniu Uzytkownika wnosze, aby nizej wymieniona pani zostala zarejestrowana/wymianiony pan zostat zarejestrowany
jako Administrator Uzytkownika i wnosze o dopuszczenie jej/go do przetwarzania danych w Portalu. Podaie ponizej: nazwisko, imig i
PESEL osoby wsckazanej w zdaniu poprzedzajgcym wraz z numerem telefonu kontaktowego z t3 osobg oraz adres poczhy
elektroniczne].

Nazwisko:
Imie: &

PESEL:

Telefon kontaktowy:

E-mail:

Identyfikator: Generuj
Pytanie (odzyskiwanie hasta):
odpowied? (odzyskiwanie hasla):
Hasto:

*
*

Potwdrz hasto:
Podpis administratora:

5. Wymagane zafgcznikiz
- wypefniona, wydrukowana w dwdch egzemplarzach i podpisana Umowa na korzystanie z systemu informatycznego QW NFZ

6. OSwiadczam, Ze zapoznatem sig i akceptuje zapisy Regulaminu na korzystanie z Portalu

Wpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponizej

G

Nastepnie nalezy klikng¢, znajdujacy sie w goérnej czesci formularza, przycisk Zatwierdz, co spowoduje
wprowadzeniem wniosku do bazy oraz wystanie poczty elektronicznej z linkiem potwierdzajagcym na adres e-
mail Swiadczeniodawcy.
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Swiadczeniodawca musi skorzystaé z wystanego linku aby potwierdzié¢ oraz wydrukowaé ztozony wniosek.
Wydrukowany wniosek nalezy przesta¢c do OW NFZ. Po zatwierdzeniu wniosku przez OW NFZ,
Swiadczeniodawca otrzyma poczte z potwierdzeniem.

2.1.1. Jak zatozy¢ konto w systemie Portal SZOI?
Instrukcja postepowania dla swiadczeniodawcow wspdtpracujgcych z Oddziatami Wojewddzkimi NFZ:
Kujawsko-Pomorski, Lubelski, Mazowiecki, Podlaski, Swietokrzyski, Warmirisko-Mazurski, Wielkopolski,
Zachodniopomorski.

Zatozenie konta Swiadczeniodawcy wymaga zarejestrowania podmiotu w Oddziale Wojewddzkim NFZ. Sposéb
rejestracji jest zalezny od zasad przyjetych przez Oddziat. Najczesciej rejestracja wymaga uzupetnienia
formularza rejestracyjnego $wiadczeniodawcy dostepnego na stronie logowania do Portalu SZOI (System
Zarzadzania Obiegiem Informacji). Aby uzupetnic¢ formularz nalezy:

1. Na stronie internetowej Oddziatu Wojewddzkiego, odszukac link do logowania do aplikacji Portal SZOI

2. Wybra¢ opcje Formularz rejestracyjny {formularz dla $wiadczeniodawcéw/podwykonawcéw}, a
nastepnie postepowac zgodnie ze wskazéwkami zawartymi w formularzu.

3. Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych danych wyswietlone zostanie okno Podsumowania
formularza rejestracyjnego. Dane nalezy sprawdzi¢, a w razie btedéow — skorygowac wracajac do
odpowiednich okien edycji danych za pomocg opcji Wstecz. Jesli informacje w podsumowaniu s3
prawidtowe nalezy zatwierdzi¢ wniosek, a nastepnie wygenerowac i pobrac plik wniosku.

Wersja elektroniczna wniosku rejestracyjnego przekazywana jest do NFZ. Wniosek nie bedzie
rozpatrywany do chwili uzyskania przez Fundusz podpisanego dokumentu wniosku.

Petna instrukcja postepowania zostata umieszczona w dokumentacji uzytkownika dla systemu
Portal SZOI, w czesci dla swiadczeniodawcy.

A Posiadanie konta dostepowego nie uprawnia do rejestracji kart DiLO. W czasie rejestracji walidowane
@ sg dane zawartej z OW NFZ umowy, miejsca udzielania Swiadczen oraz zgodno$¢ danych lekarza z
wykazanym potencjatem. Operator konta dostepowego musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia
pozwalajace na prace w systemie.

7

2.2. Uprawnienia do pracy w systemie

Posiadanie konta dostepowego nie daje uprawnien do logowania sie do systemu wydawania kart DiLO. Dostep
jest mozliwy dopiero wtedy, gdy operator posiada odpowiedni poziom uprawnien.

2.2.1. Nadawanie uprawnief w Portalu Swiadczeniodawcy
W przypadku $wiadczeniodawcéw korzystajacych z aplikacji Portal Swiadczeniodawcy niezbedne jest
wskazanie operatorow, ktérzy majg miec¢ dostep do rejestracji i wydawania kart DiLO. Czynnosci takie wykonuje
sie po zalogowaniu do Portalu Swiadczeniodawcy, w czeéci Administracja i opcje — Administracja prawami
dostepu. Wybdér menu spowoduje otwarcie okna Administracja prawami uzytkownikéow, w ktérym nalezy
klikng¢ wybranego uzytkownika co spowoduje wyswietlenie okna ze szczegdétowymi danymi konta uzytkownika
oraz z jego uprawnieniami.
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Portal SWiadcZeniodaWCEy .. msm s swosesmimesmin

Administracja prawami uzytkownikéw

Powrat Lista uzytkownikéw Dodawanie uzytkownika Pomoc

Swidczeniodawca:  Nazwa Podmiotu Leczniczego Uliczna al 12 a1/43 a1, 56788 Bogdaniec a1
w Uzytkownik: testowys

Dane identyfikacyjne

14

u Typ identyfkagi:  Nazwa uzytkownika i hasto
Hdentyfkator: nazwa

f \ ’—-_-_______
f e ——— e e

Edycja uprawniei uzytkownika

Uprawniena:
DEVIIEn ¥ Uprawnienie ADMINISTRATORA

¥ Uprawnienie Logowanie do portalu

| e ——— [

P aa
i REJEStTa0E ABAMAMOW LIZD e ———— L —
- Sprawdzanie poprannosci recepty
Suiadczenia (Wiadomesci Dekbragie POZ)
¥ Uprawnienic DLO
Usuvianie przesykk ortopedycznych
e
e
] —_ Zgfeszanie problemow 1 pytai co oddziah I

2gody dia pracownika OW o dostep do portalu
Zaznacz wszystkie / Odznacz wszystkie / Przywr6é

Zapiez uprawnienia uzytkownika

Edycja uprawnieri uzytkownika - dia systemu eWus
Ipeerse Dostep do zarzadzenia systemem eWUS
Zarzadzanie uprawnienami systemu eWUS
Zarzadzanie wnioskami systermu eWUS

Proywroé

|zapisz uzytkownika - da systemu eVWUS |

Aby dodad operatora do listy operatorow uprawnionych do pracy w systemie DiLO nalezy w wydzielonej grupie
uprawnien Edycja uprawnien uizytkownika - dla systemoéw DiLO, KOLCE zaznaczy¢ pole Uprawnienie DilLO, a
nastepnie zapisa¢ zmiany za pomocg przycisku (22 upraviniens uztkonnia,

2.2.2. Nadawanie uprawnien w Portalu Swiadczeniodawcy — konta lekarzy w kontekscie
Swiadczeniodawcy
W przypadku $wiadczeniodawcéw korzystajacych z aplikacji Portal Swiadczeniodawcy niezbedne jest
wskazanie operatorow, ktérzy majg mie¢ dostep w Portalu Personelu do rejestracji i wydawania kart DiLO w
ramach umowy tego $wiadczeniodawcy. Czynnosci takie wykonuje sie po zalogowaniu do Portalu
Swiadczeniodawcy, w czeéci Administracja i opcje/Zarzadzanie uprawnieniami do obstugi kart DiLO.
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Portal Swiadczeniodawcey ..o m R ool .

Ostatnie logowanie wystapito dnia 14 stycznia 2015 o godzinie 10:16.
Kod éwiadczeniodawcy: 08R/66666
Nazwa swizdczeniodawcy:  Swiadczeniodawca 08R/ 66666/ 1
\ 8 Uzytkownik:

Swiadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osohowych, zgodnie z postanowienami Ustawy z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

,'o Y Administracja i opcje

)

f 4 Parametry dzizbniz aplkagr
P » Imiana hasta

= » Administracja prawami dostepu
» Przekaz pytanie do operatora
Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS
» Zarzadzanie uprawnieniami do obstugi kart DiLO
> Wniosek o nadanie uprawnienia administratora
» Pobranie plikow technicznych NFZ
Stan przekazanych przesylek do systemu CBS
» Przeglad instalagji otwartych oraz wnioskéw na nowe instalacje
> Wniosek o zatozenie konta administratora
» Przeglad stanu komunikacji / przetwarzania danych w OW NFZ
Historia logowan
» Zgody dla pracownikéw OW NFZ na edycje danych w portalu
» Dane uzytkownika
Powrgt

Wybér Zarzadzanie uprawnieniami do obstugi kart DiLO spowoduje otwarcie okna pozwalajacego
Swiadczeniodawcy na przypisywanie poszczegdlnym lekarzom uprawnien do obstugi kart DiLO w ramach uméw
danego swiadczeniodawcy. Nadanie uprawnienia bedzie umozliwiato lekarzowi obstuge kart DiLO w kontekscie
Swiadczeniodawcy, ktéry nadat mu to uprawnienie. Jezeli lekarz nie posiada konta w Portalu Personelu to
bedzie musiat je wczesniej utworzyc.

Portal Swiadczeniodawcy .. mu ; e O

Zarzadzanie uprawnieniami obstugi kart DIiLO

Powrdt ¥ ¥ Pomoc

Swisdczeniodawea:  Swiadczeniodawca D8R/ 666661
w Uzytkownik:

zarzadzanic uprawnieniami obstugi kart DILO

Wyszukiwanie

NPWE:

Trmig:

Nazwisko

Uprawnienie do obskugi kart DLO: v

Konto lekarza w v

Wyszukaj
- Posiada  Uprawnienie

Kod Inie Nazwisko PESEL NPWI et DILO
08000002
08000003 - Usuri
08002508
08002517
08002614
08002906
08004096
08016017
08020099

PERS_10001100

W tabeli na formatce prezentowana jest lista personelu medycznego zatrudnionego u Swiadczeniodawcy wraz z
informacja czy osoba posiada konto na Portalu Personelu. W ostatniej kolumnie znajdujg sie przyciski: Dodaj -
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dostepne dla osdb posiadajgcych konto na Portalu Personelu oraz nie posiadajgcych nadanego uprawnienia do
obstugi kart DiLO; Usun - dostepne dla osdb, ktére juz majg nadane uprawnienie do obstugi kart DiLO.

Nadanie uprawnieni polega na kliknieciu dostepnego przycisku Dodaj znajdujgcego sie w wierszu wybranej
osoby.

Odebranie uprawnienie odbywa sie w analogiczny sposéb - przez klikniecie przycisku Usun, jednakze w tym

przypadku po kliknieciu przycisku Usun wyswietli sie formatka pozwalajagca na wprowadzenie uzasadnienia
odebrania uprawnienia.

Czy usunac uprawnienie DILO dla personelu kod{08000003) ?

Przyczyna:

el

Usuri | Anulyj

2.2.3. Nadawanie uprawnien w Portalu SZOI — operatorzy $wiadczeniodawcy
W przypadku swiadczeniodawcow korzystajgcych z aplikacji Portal SZOI niezbedne jest wskazanie operatorow,
ktorzy majg miec¢ dostep do rejestracji i wydawania kart DiLO. Czynnosci takie wykonuje sie po zalogowaniu do

SZ0I, w czesci Administrator — Dostep do systemu DiLO. Wybdér menu spowoduje otwarcie okna Operatorzy
uprawnieni do systemu DilLO.

Informacje Komunikaty Potencjal Realizator Umowy Pacjent Sprawozdawczosc Administrator System

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000018

MNazwa:

Adres: * B T L e L

Diodawanie uprawnienia operatora

Operatorzy uprawnieni do systemu DiLO

|Lngin ;” Zawiera ;” Szukaj I Zlicz rekordy I

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Login Operacje

1. 150000018 odbierz uprawnienia

2. SWIAD odbierz uprawnienia

Rysunek 2-1 Przyktadowe okno Dostepu do systemu DiLO
Aby doda¢ operatora do listy operatoréw uprawnionych do pracy w systemie DiLO nalezy:

1. Wybra¢ opcje Dodawanie uprawnienia operatora. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie kreatora
dodawania — krok 1
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Informacje Komunikaty Potencjat Realizator Umowy Pacjent Sprawozdawczosc Administrator
Swiadczeniodawca
i 0000018

STLARL ARTOWT TRn s

System

(1) Dodawanie uprawnienia operatora

Typ operatora:*

I Operator wiasny =

Operator whasny: * I

* pola wymagane

Anuluj | Zatwierdz —

Rysunek 2-2 Przyktadowe okno (1) Dodawania uprawnienia operatora

. . . 1
2. W polu Typ operatora nalezy pozostawi¢ wybér operator wiasny'.
3. W polu Operator wtasny nalezy klikng¢ w ikone stownika =, Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna
Stownik operatoréw.
Stownik operatoréw €]
| Login ;" Doktadnie ;”150000018 Szukaj Zlicz rekordy |
Biezgcy zakres pozycjit 1 -1z 1
Lp. Login Imie Nazwisko
1. 150000018 TEST TEST
Rysunek 2-3 Przyktadowe okno stownika operatoréow
4,

pobranie danych.

Za pomocy dostepnych opcji wyszukiwania wg loginu, imienia, nazwiska nalezy wyszuka¢ osobe, dla
ktorej ma zosta¢ nadane uprawnienie, a nastepnie klikng¢ w login operatora. Czynnos$¢ spowoduje

Informacje Komunikaty Potencjat Realizator Umowy Pacjent Sprawozdawczosc Administrator
Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000018

Nazwa: NIEPUBLICZNY ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] 11

Adres: 11-111 WYRZYSK, PL. WOISKA POLSKIEGO 1912 34

System

(1) Dodawanie uprawnienia operatora

Typ operatora:™® I Operator wlasny 'I
Operator wlasny:* |150000018 e
TEST TEST

* pola wymagane

Anuluj | Zatwierdz —

Rysunek 2-4 Przyktadowe okno (1) Dodawanie uprawnienia operatora

5. Nalezy wybrac opcje Zatwierdz. Dane operatora zostang dopisane do listy.

Konto dostepowe wskazanego operatora zostanie zsynchronizowane z systemem centralnym. Po kilku

minutach, operator moze wykona¢ logowanie do aplikacji wydawania kart DiLO, korzystajgc z loginu i hasta
przydzielonego w SZOI.

! Wskazanie typu operatora jako lekarz umozliwi dodanie lekarzy, ktérzy beda mogli w ramach umowy
Swiadczeniodawcy rejestrowac wydanie karty DiLO. Lekarz musi posiada¢ konto dostepowe do aplikacji www

(np.: System Numerowania Recept Lekarskich), aby mdgt uzyska¢ uprawnienie do pracy w kontekscie
Swiadczeniodawcy.
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2.2.4. Nadawanie uprawnien w Portalu SZOI

— konta lekarzy w kontekscie
Swiadczeniodawcy

Biezacy punkt instrukcji dotyczy tych $wiadczeniodawcédw, ktdrzy chca, aby lekarz wykonujacy u niego
Swiadczenia w ramach umowy, mogt samodzielnie rejestrowac wydanie karty oraz przeglgdac liste kart DiLO.

W celu umozliwiania lekarzom zatrudnionym u swiadczeniodawcy, wykonywania rejestracji kart w kontekscie
Swiadczeniodawcy nalezy w Portalu SZOI wykona¢ nastepujace kroki:

1. Z menu nalezy wybra¢ opcje Administrator — Dostep do systemu DiLO. Wybdér menu spowoduje
otwarcie okna Operatorzy uprawnieni do systemu DilLO;

Za pomoca opcji Dodawanie uprawnienia operatora nalezy wyswietli¢ okno (1) Dodawanie
uprawnienia operatora.

W polu Typ operatora nalezy wybrac opcje lekarz.

Informacje Komunikaty Potencjat Realizator Umowy Pacjent Sprawozdawczos¢ Administrator

System
Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000018
Nazwa: [ =TT T -
Adres: _ SR CoTT mm T

(1) Dodawanie uprawnienia operatora
Typ operatora:* Lekarz

Lekarz:* I

* pola wymagane

Rysunek 2-5 Przyktadowe okno (1) Dodawanie uprawnienia operatora

W polu Lekarz nalezy klikng¢ w ikone stownika =) Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Stownik
lekarzy. Za pomocg dostepnych opcji wyszukiwania wg numeru prawa wykonywania zawodu, imienia

lub nazwiska nalezy wyszukaé osobe, dla ktérej ma zosta¢ nadane uprawnienie, a nastepnie klikngé w
kod lub npwz lekarza.

Stownik lekarzy zawiera liste o0sob personelu medycznego zatrudnionych u

Swiadczeniodawcy oraz liste 0sob personelu zatrudnionych u podwykonawcdw, z ktdrym

Swiadczeniodawca zawart umowe podwykonawstwa ustug medycznych.
Czynnos¢ spowoduje pobranie danych.

Informacje Komunikaty Potencjal Realizator Umowy Pacjent Sprawozdawczo35¢ Administrator System
Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000018

MNazwa: [ o,
Advage ] tes rememmmgs =TS LTI

(1) Dodawanie uprawnienia operatora

Typ operatora:™

Lekarz

Lelarz:= [25728 Bx
Numer prawa wyk. zawodu: v™o"CJ™ (- A OV -0 )

* pola wymagane

Rysunek 2-6 Przyktadowe okno (1) Dodawanie uprawnienia operatora

5. Nalezy wybrac opcje Zatwierdz. Dane lekarza zostang dopisane do listy.

Konto dostepowe wskazanego lekarza zostanie powigzane z kontem swiadczeniodawcy. Po kilku minutach,

operator lekarza moze wykonac logowanie do aplikacji wydawania kart DiLO korzystajac z loginu i hasta
przydzielonego do jego indywidualnego konta.

2.3. Konta dostepowe lekarzy indywidualnych

System DiLO nie wymaga, aby lekarz indywidualny posiadat konto dostepowe do systemu.
Operacja wydania karty DilLO rejestracji etapow leczenia oraz wydruku karty moze byc

zarejestrowana w systemie przez operatora swiadczeniodawcy, u ktdrego lekarz wykonuje
Swiadczenia medyczne.
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W systemie aktywne sg konta dostepowe lekarzy indywidualnych udostepnione przez Oddziaty Wojewddzkie
odpowiednio dla aplikacji: Portal personelu (Oddziaty Wojewddzkie NFZ: Dolnoslgski, Lubuski, tédzki,
Matopolski, Opolski, Podkarpacki, Pomorski, Slaski) i SNRL - System Numerowania Recept Lekarskich
(Kujawsko-Pomorski, Lubelski, Mazowiecki, Podlaski, Swietokrzyski, Warmifsko-Mazurski, Wielkopolski,
Zachodniopomorski).

@_ Lekarz powinien posiada¢ konto dostepowe w kazdym OW NFZ, w ktorym udziela swiadczen
~/ medycznych w ramach umowy z NFZ, aby byto mozliwe zarejestrowanie czynnosci w ramach wtasciwej
umowy.

2.3.1. Jak zatozy¢ konto w systemie Portal personelu?
Instrukcja postepowania dla lekarzy wspdtpracujgcych z Oddziatami Wojewddzkimi NFZ: Dolnoslgski, Lubuski,
tddzki, Matopolski, Opolski, Podkarpacki, Pomorski, Slgski.

Aktywacja (zatozenie konta na Portalu personelu) jest przewidziana dla personelu istniejagcego juz w systemie
OW NFZ i nieposiadajacego konta na Portalu personelu.

Na stronie logowania nalezy klikng¢ opcje Aktywacja.
‘"
Portal Personelu...

Logowanie

Aktywacja » Pomoc

2]

Rysunek 2-7 Przyktadowe okno logowania do Portalu Personelu

Po jej wybraniu, w nowym oknie zostanie wyswietlony formularz aktywacyjny personelu, na ktdrym nalezy
wypetni¢ wszystkie pola. Na podstawie podanego numeru PESEL jest identyfikowany kod personelu, w
przypadku braku jednoznacznej identyfikacji wyswietlony zostanie komunikat o bfedzie.
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Zatwierdz| | Zamkni

Formularz Aktywacyjny Personelu
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddziat Wojewdidzki NFZ)

Pieczec Personelu (jeieli posiads)

brak
1. Dane identyfikacyine Personelu (zwanego dalej Uzytkownikiem):
Nazwisko:
Tmie:
PESEL:
Zawod: (T)
Stopien spedalizacii: v
Data uzyskania specjalizacji: @
Prawe wykonywania zawodu:
Organ wydajacy: Y
Numer umowy upowazniajace;:
Telefon kontaktowy:
E-mail:
Pytanie (odzyskiwanie hasta):
‘Odpowiedz (odzyskiwanie hasta):
Hasto:

Powtérz hasto:

Hasko musi mie€ minimur 8 znakévr

2. Dzialjac w_imieniu Uzytkownika okreslonego ], Wnosze o dopuszczenie tego Uzytkownka do korzystania z Portalu
Narodowego Funduseu Zirowia (Opolsi Oddzal Wojewdidzki NFZ), zwanego dale) “Portalar’. Jednaczenie odwiadczam, e
informagje zawarte w niniejszym Formularzu Aktywacyjnym sa zgedne z aktuzinym stanem prawnym | faktycznym.

Rysunek 2-8 Przyktadowe okno Formularza Aktywacyjnego Personelu

Bezposrednio z formularza mozna pobra¢ umowe na korzystanie z Portalu personelu oraz regulamin
korzystania z portalu. Ponadto na formularzu (u dotu strony) znajduje sie obrazek weryfikujgcy fakt wypetnienia
formularza przez cztowieka. Tekst z obrazka nalezy przepisaé do pola tekstowego ponizej.

2. Dziakjac w imieniu Uzytkownika okreglonego Wwnosze 0 dopuszczenie tegu Uzytkownia do kurzvstama z Portalu

Naradowsgo Fundusau Zdrowia (Opolski Oddzal Wojewddzki NFZ), zwanego dalej "Portalem’. Jednoczeénie aéwadczam, Ze
S tE ST o 7 S Bl Tt I PR B b e e St

3. Drialgjac w imieniu Uzytkownika oéwiadczam,

im.
ik ponosi odpowiedzialnoS¢ za skutki zagubienia, kradziezy lub udostepnienia nieuprawnionej osobie danych konta
w Portalu.

4. Wymagane zafaceniki
- Formularz Aktywacyiny do korzystania z Portalu tédzkiego Oddziatlu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia w todzi w zakresie Portalu Personelu

5. Oéwiadczam, ze zapoznatem siz | akceptuje zapsy Regulaminu na korzystanie z Portalu

Przepisz widoczne na obrazku litery do pola tekstowego ponizej
acznie duze litery i cyfry, bez spadii).

Rysunek 2-9 Przyktadowe okno Formularza Aktywacyjnego Personelu

Nastepnie nalezy klikngé¢, znajdujacy sie w gornej czesci formularza, przycisk Zatwierdz, co spowoduje
wprowadzeniem wniosku do bazy oraz wystanie poczty elektronicznej z linkiem potwierdzajagcym na adres e-
mail personelu.

Odbiorca musi skorzysta¢ z wystanego linku aby potwierdzi¢ oraz wydrukowac ztozony wniosek. Wydrukowany
whiosek nalezy przesta¢ do OW NFZ. Po zatwierdzeniu wniosku przez OW NFZ, wnioskujgcy otrzyma poczte z
potwierdzeniem.

2.3.1.1. Nadawanie uprawnien do pracy w systemie DiLO
W przypadku dodatkowych operatoréw zdefiniowanych przez lekarza w ramach konta w Portalu Personelu,
uprawnienie umozliwiajace logowanie sie do systemu obstugi kart DiLO, musi zosta¢ nadane przez lekarza -
wtasciciela konta. Czynnosci takie wykonuje sie po zalogowaniu do Portalu Personelu, w czesci Administracja i
opcje. Wybdr Zarzadzanie kontami uzytkownikdw spowoduje otwarcie okna prezentujgcego liste
uzytkownikow.
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Portal Personelu ...,

Zarzadanie kontami uzytkownikéw

Powrdt Lista uzytkownikow Dodawanie uzytkownika Pomoc

] Imie i nazwisko:
A PESEL:

¥ Pokaz tylko uzytkownikow aktywnych
Uzytkownik Nazwisko Imie Pesel
jkowalski4498 Kowalski Jan 12345678910
T~ uzytkownicy, ktdrym odebrano prawo logowania sie do Portalu

Status
Akfywiny

[wym

Zablokuj

Klikniecie na nazwie wybranego uzytkownika spowoduje wyswietlenie szczegétowych danych uzytkownika.

Portal Personelu ...,

Zarzadanie kontami uzytkownikéw

Powrét Lista uzytkownikéw Dodawanie uzytkownika Pomoc

I Imig | nazwisko:
A PESEL:

Zmiana danych uzytkownika

i~

L4
U uytkownic: kowalski4498
PESEL: 12345678910
Tmig: Jan
Nazwisko: Kowalski
E-mait: kowalski@ emal.com
2Zmie dane
Imiana hasta uzytkownika
Hasio:
Powtdrz hasho:
UWAGA: Uzytkownk po zalogowaniu bedzie zobowiazany zmienié swoje haslo.
Zmie hasio
Edycja uprawnieri uzytkownika
Uprannienia: I Logowanie do Portalu
Uprawnienie DILO
Przywr6c

Zapisz uprawnienia uzytkownika

Aby uprawni¢ uzytkownika do pracy w systemie DiLO nalezy w grupie Edycja uprawnien uzytkownika
zaznaczy¢ pole Uprawnienie DiLO, a nastepnie zapisa¢ zmiany za pomocg przycisku Ze»is ueraunien uzvtkonnie|

Lekarz — wtasciciel konta swoje uprawnienie do obstugi kart DiLO wtgcza w cze$ci Moje dane/Moje dane
podstawowe, gdzie w czesci Uprawnienia personelu zaznacza Uprawnienie DilLO.
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Portal Personelu o
Moje podstawowe dane
Powrét Pomoc

Imig i nazwisko: .
PESEL:

Dane adresowe

-
A Kod terytorialny:
Kod pocztowy:
Poczta:

A E-mail:
Pytanie:

Oan viedz:

Edytuj

. Uprawnienia Personelu
[ 7 R —_—"

Grupy zawodowe

Nazwa Numer prawa Urzad wydajacy Data waznosci
LEKARZE Bydgoska Izba Lekarska w Bydgoszczy
Umowy upowazniajace

Nie posiadasz uméw upowaznigjacych

2.3.2. Jak zatozy¢ konto w systemie SNRL?
Instrukcja postepowania dla lekarzy wspodtpracujgcych z Oddziatami Wojewddzkimi NFZ: Kujawsko-Pomorski,
Lubelski, Mazowiecki, Podlaski, Swietokrzyski, Warmirisko-Mazurski, Wielkopolski, Zachodniopomorski.

1. Na stronie internetowej Oddziatu Wojewddzkiego nalezy odszuka¢ link do logowania do aplikacji SNRL
(System Numerowania Recept Lekarskich).
2. Nalezy wybrac¢ opcje Formularz rejestracyjny {formularz dla lekarzy indywidualnych}

Logowanie

System Numerowania
Recept Lekarskich

Przypomnij mi hasto

X

W \\

‘\\ \\\\Q WX

B p.—mqyta, Zzanim rozpoczniesz prace &) Zgubite$, badz zapomniates swéj PIN/hasto

ia Recept L i {wiecej...}
{wlge] 3 {formularz dla s’wiadaeniodam}
formularz dla lekarz:

E] Instrukcje obstugi Systemu Numerowania Recept B Formularz te)estracv]ny
Lekarskich dla lekarzy i i h}
{wiecej...}

Rysunek 2-10 Przyktadowe okno logowania do SNRL

Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Formularz rejestracyjny. (1) Rejestracja — Zasady wypetniania
formularza.

3. Po zapoznaniu sie z trescig zasad wypetniania formularza, nalezy zaznaczy¢ opcje akceptuje i przejs¢
do kolejnych krokéw uzupetniania danych wybierajgc opcje Dale;j.
Wybér opcji Anuluj (w tym i kazdym kolejnym kroku uzupetniania danych) spowoduje zamkniecie
formularza bez zapisania. Wniosek o zatozenie konta nie zostanie zarejestrowany.

4. Krok 2 to (2) Rejestracja — Dane podstawowe.
Przed uzupetnieniem danych podstawowych nalezy wskazaé cel ztozenia formularza.
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Cel ztozenia formularza® ——wybierz—

konto z umowg,
konto bez umowy

Konto z umowgq — jest to konto umozliwiajgce wykonanie logowania do Systemu Numerowania Recept
z dostepng funkcjonalnoscig rezerwacji numerdow recept lekarskich (konto wymaga zawarcia z
Funduszem umowy na wystawianie recept lekarskich).

Konto bez umowy — jest to konto wykorzystywane tylko do autoryzacji w aplikacjach centralnych, np.:
w module obstugi kart diagnostyki i leczenia onkologicznego. Ten rodzaj konta moze byé w przysztosci
powigzany z umowag na wystawianie recept.

Biezqca instrukcja zawiera opis postepowania dla konta bez umowy. Petna instrukcja
postepowania zostata umieszczona w dokumentacji uzytkownika dla systemu SNRL.

Uzupetnienie formularza wymaga podania danych identyfikujgcych lekarza: imie, nazwisko, PESEL,
rodzaj uprawnienia zawodowego, nazwe organu rejestrujgcego, date rejestracji oraz numer prawa
wykonywania zawodu.

Uzupetnienie wszystkich danych w oknie nalezy zakonczyé wybierajac opcje Dalej.

Kolejny krok rejestracji konta bez umowy, to (3) Rejestracja — Dane miejsca zamieszkania. Informacja
adresowa nie jest wymagana w przypadku tego konta. W przypadku checi uzupetnienia danych nalezy
wybrac opcje Edytuj. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Rejestracja — Adres zamieszkania.

Rejestracja
Adres zamieszkania

Kod pocztowy™®:

MigjscowosEé™: I B

Ulica: I

Nr domu™: I
Nr lokalu: I

* pola wymagane

Anuluj | ZatwierdZ — I

Rysunek 2-11 Przyktadowe okno Rejestracji - Adres zamieszkania

Nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane pola oznaczone znakiem * (gwiazdki), a nastepnie wybrac opcje
Zatwierdz. Czynnos¢é spowoduje wprowadzenie informacji do formularza rejestracyjnego.

W oknie (3) Rejestracja — Dane miejsca zamieszkania nalezy wybrac¢ opcje Dalej, aby kontynuowac.
Konta bez umowy nie wymagajg podania informacji na temat miejsc pracy lekarza. W zwigzku z tym,
W czasie rejestracji zostang pominiete kroki 4, 5, 6. System wyswietli okno (7) Rejestracja —
Specjalizacje. W formularzu nalezy wskaza¢ jedng lub kilka specjalizacji wraz z wtasciwym stopniem
specjalizacji i datg ich uzyskania.

(7) Rejestracja - Specjalizacje

Nalezy wybraé whasciwy stopier specializaci (bez specializacii, w trakcie, 1 st. specializaci, specialista) oraz date ich uzyskania (1 st. specializacii, specialista) lub date
rozpoczecia (w trakeie).

. nose stopien Data
pecjalnose opien rozpoczecia/uzyskania

LEKARZ - ALERGOLOGIA O nie dotyczy O bez specializacii @ w trakcie O 1 st. specializacii O specialista =}

Rysunek 2-12 Przyktadowe okno Rejestracji — Specjalizacje

Uzupetnione dane nalezy zapisa¢ wybierajac opcje Dalej. Wyswietlone zostanie okno (8) Rejestracja —
Podsumowanie zawierajgce wszystkie uzupetnione w formularzu dane.

W oknie (8) Rejestracja — Podsumowanie nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych informacji.
Jesli dane sg prawidtowe nalezy wybrac¢ opcje ZatwierdZ by kontynuowac rejestracje wniosku o
wydanie konta dostepowego.

Aby poprawi¢ wprowadzone informacje, nalezy wybra¢ opcje Wstecz i wrécic do okna edycji
nieprawidtowych informacji.

Po zatwierdzeniu danych w oknie (8) Rejestracja — Podsumowanie kreator wyswietli informacje o
wersji elektronicznej wniosku (numer wniosku), przekazanej do OW NFZ. Za pomocg opcji Dalej nalezy
przejs¢ do okna pobierania dokumentu wniosku i wygenerowaé dokument.
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(1) Pobieranie dokumentu

Whniosek nr WR-2014-10-14-000528 zostal poprawnie wypetniony.
Kliknij Dalej, by wygenerowad dokument do wydruku w formacie PDF.

Anuluj | Dalej — I

Rysunek 2-13 Przyktadowe okno Pobierania dokumentu

Wygenerowany dokument udostepniany jest w formacie PDF. Nalezy wybrac opcje pobierz plik, aby

zapisa¢ wniosek na komputerze. W celu jego otwarcia konieczne jest posiadanie zainstalowanej
aplikacji obstugujacej ten format (np.: Acrobat Reader).

9. Formularz zgtoszeniowy nalezy wydrukowacé, podpisaé, a nastepnie przesta¢ do OW NFZ wskazanego
na wniosku wraz z kopig wymaganych dokumentéw (patrz instrukcje umieszczone na stronie
internetowej: (1) Rejestracja — Zasady wypetniania formularza).

2.3.2.1.

Nadawanie uprawnien do pracy w systemie DiLO
Na podstawie ztozonego wniosku Oddziat Wojewddzki NFZ przydziela konto dostepowe. Dane login i hasto
nalezy w pierwszej kolejnosci wykorzystaé do aktywowania uzytkownika w aplikacjach WWW Oddziatu
Wojewddzkiego NFZ oraz nadac operatorowi uprawnienie do pracy w systemie DiLO. W tym celu nalezy:

1. Zalogowac sie do systemu SNRL w OW NFZ wydajgcym konto dostepowe;

2. Z menu wybrac opcje Administrator — Dostep do systemu DiLO. Czynnos$¢ spowoduje wyswietlenie
okna Operatorzy uprawnieni do systemu DilO.

Za pomoca opcji Dodawanie uprawnienia operatora nalezy wyswietli¢ okno (1) Dodawanie
uprawnienia operatora.

System: System numerowania recept [modut rezerwacji] (wersja: 2014.11.06.1)

WIELKOPOLSKI
Oddzial Wojewodzki

Nandowy Fundusz Zdrowia w Poznaniu

Regulamin Komunikaty Recepty Swiadczeniodawcy Administrator System

Lekarz:

Imie i nazwisko: |._ ..o . N .
PESEL: o71°2:G0u0"

Numer prawa wyk. zawodu: _. .. 7.

Adres:

(1) Dodawanie uprawnienia operatora
Typ operatora:* Operator witasny

Operator wlasny:*

* pola wymagane

Anuluj | Zatwierdz — I

Rysunek 2-14 Przyktadowe okno Dodawania uprawnienia operatora do pracy w systemie DiLO

W polu Operator wtasny nalezy klikngé w ikone stownika g Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna
Stownik operatoréw.

Stownik operatorow

X
|Login || Doktadnie -|[150000018 Szukaj

Zlicz rekordy |

BieZgcy zakres pozygis 1 -1z 1

Lp. Login Imig
1. 150000018 TEST

Nazwisko
TEST

‘=f. 47m=af0)

Rysunek 2-15 Przyktadowe okno stownika operatoréow
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5. Za pomoca dostepnych opcji wyszukiwania wg loginu, imienia, nazwiska nalezy wyszukac osobe, dla

ktorej ma zosta¢ nadane uprawnienie, a nastepnie klikng¢ w login operatora. Czynnos$¢ spowoduje
pobranie danych.

6. Nalezy wybrac opcje Zatwierdz. Dane operatora zostang dopisane do listy.

Konto dostepowe wskazanego operatora zostanie zsynchronizowane z systemem centralnym. Po kilku
minutach, operator moze wykonac logowanie do aplikacji wydawania kart DiLO.

Aktywne konto dostepowe umozliwi operatorowi lekarza zalogowanie sie do systemu DiLO
jednak praca w systemie nadal nie bedzie mozliwa.
Dostep do Listy kart DiLO zostanie udzielony dopiero w chwili, gdy Swiadczeniodawca

u ktorego lekarz jest zatrudniony doda konto dostepowe lekarza do listy operatoréw
uprawnionych do DiLO.
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3. Logowanie do systemu wydawania kart DiLO

W przegladarce internetowej, w polu adres nalezy wpisa¢ adres strony internetowej, pod ktérym zostata
zainstalowana aplikacja. Wczytanie strony powinno spowodowac wyswietlenie okna logowania.

A~

Obstuga Karty Diagnostyki ® =y R
i Leczenia Onkologicznego o »r V)9
BB s i i

: / ,

,. NP7
; t = Norodowy Fundusz Zdrowia
ddzia | % ‘

Rysunek 3-1 Przyktadowe okno logowania do aplikacji

W zaleznosci od Oddziatu Wojewddzkiego NFZ, z ktdrym $Swiadczeniodawca ma podpisang umowe, logowanie
bedzie wymagato podania odpowiednich danych dostepowych. Nalezy:
1. W polu Oddziat wskaza¢ Oddziat Wojewddzki NFZ, z ktérym podpisana jest umowa na realizacje
Swiadczen. W przypadku, gdy swiadczeniodawca zawart umowe z kilkoma OW NFZ, nalezy wskazac
Oddziat wiasciwy ze wzgledu na miejsce udzielania Swiadczen.
2. Dla kontrahentéw pracujgcych z OW NFZ: Dolnoslgski, Lubuski, todzki, Mafopolski,  Opolski,
Podkarpacki, Pomorski, Slgski wymagane jest uzupetnienie pola Typ kontrahenta.
3. W polu login nalezy poda¢ login operatora uprawnionego do pracy w systemie.
4. W polu hasto nalezy wprowadzi¢ hasto operatora. Nalezy pamietaé, ze system weryfikacji hasta
rozpoznaje duze i mate litery — btedne wprowadzenie duzej/matej litery spowoduje btgd logowania.
5. Wybrac¢ opcje Akceptuj, aby uruchomic proces logowania do aplikacji.
Jezeli para: login — hasto sg poprawne, operator zostanie zalogowany do systemu. Wyswietlone zostanie okno
Listy kart diagnostyki i leczenia onkologicznego.
W przypadku podania nieprawidtowych danych do logowania lub braku uprawnien operatora do pracy w
systemie, wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.

Login nadany przez administratora jednoznacznie identyfikuje operatora w systemie.
Dzieki tej informacji, wszystkie wykonane przez operatora operacje sg oznaczane jego
danymi, czyli umozliwiajg przeprowadzenie audytu prac.

Ze wzgledow bezpieczenstwa, dane login i hasto nie powinny by¢ nikomu
udostepniane.
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Oddziat | Dolnoglaski (01) | ¥

Typ kontrahenta -- wybierz — | ¥
Login
Hasto

Rysunek 3-2 Przyktadowe okno logowania dla uzytkownikow z OW NFZ: Dolnoslgski, Lubuski, tédzki, Matopolski, Opolski,
Podkarpacki, Pomorski, Slgski

Oddziat Kujawsko-Pomorski {02) | ¥

Login

Hasto

Rysunek 3-3 Przyktadowe okno logowania dla uzytkownikow z OW NFZ: Kujawsko-Pomorski, Lubelski, Mazowiecki, Podlaski,
Swietokrzyski, Warmirsko-Mazurski, Wielkopolski, Zachodniopomorski

3.1. Kontekst pracy lekarza w ramach Swiadczeniodawcy
W przypadku, gdy do systemu DiLO logowanie zostato wykonane przez operatora lekarza, wyswietlone zostanie
okno Wyboru parametrow pracy z aplikacjq.

System: Obstuga Kart DiLO [NFZ] (wersja: testing-SNAPSHOT)

Wybor parametréw pracy z aplikacja
Swiadczeniodawca ‘:wylygrl ;\f!

==

/4 Na liscie znajdujg sie wszyscy Swiadczeniodawcy, ktorzy upowaznili lekarza do pracy z systemem.
Nalezy wybrac swiadczeniodawce, w imieniu ktérego obstugiwane bedg karty DiLO.

NPZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

Rysunek 3-4 Przyktadowe okno Wyboru parametrow pracy z aplikacjg
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W polu swiadczeniodawca nalezy wskaza¢ kod swiadczeniodawcy u ktérego ma by¢ wykonywana obstuga karty
DiLO. Jesli lista nie zawiera danych $wiadczeniodawcy, u ktdérego lekarz udziela porad, to znaczy, ze
Swiadczeniodawca nie upowaznit lekarza do pracy z systemem.

3.2. Komunikaty btedéw w czasie logowania
Lista komunikatéw btedéw

Btqd logowania. Komunikat wskazuje na brak uzupetnienia pola wymaganego.
... to pole nie moze by¢ puste Nalezy uzupetni¢ pole wskazane w komunikacie btedu.

Btqd logowania. Komunikat wskazuje, ze para login — hasto zostaty btednie
Nieprawidtowa nazwa uzytkownika lub wpisane i na ich podstawie nie da sie zalogowac¢ do systemu.
hasto. Nalezy wprowadzi¢ poprawne dane.

Brak uprawnien Komunikat wskazuje, ze operator nie posiada uprawnien do

obstugi systemu wydawania kart DiLO.
Nalezy skontaktowac sie z administratorem $wiadczeniodawcy /
lekarza w celu uzyskania stosownych uprawnien.
Lekarz nie zostat upowazniony przez Komunikat wskazuje, ze operator lekarza logujacy sie do
jakiegokolwiek swiadczeniodawce do systemu, nie zostat upowazniony do pracy z umowa
pracy z systemem. Swiadczeniodawcy.
Nalezy skontaktowaé sie ze $wiadczeniodawcg w celu
uzupetnienia upowaznien.
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4. Podstawowe zasady pracy z systemem

W aplikacji wprowadzono kilka funkcji, ktére w jednakowy sposdb obstugiwane sg na wszystkich stronach
przegladania/edycji. Przede wszystkim jest to budowa okien.

System: Obstuga Kart DiLO [NFZ] (3
Operator: OP_TEST (OPERATOR TESTOV

A
[EEN

) Ostatnie bledne logowanie: 2015-04-20 14:35:04

Obstuga Karty Diagnostyki ¢
i Leczenia Onkologicznego o~
Portal SZOI g

NYZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

Komunikaty Lista kart Do pobrania Administracja v System ~

Lista kart diagnostyki i leczenia onkologicznego

L <4 3

Szukaj wedtug: |Numeru karty zl Q L 4
Rodzaj etapu: |Bleza_cy ﬂ Etap: |Doworny ﬂ= 

Status karty: |Aktywne 3 Status etapu: IDowomy E — 5
Data: |Wydama karty Ell |El ] | F_l

Widoczne karty: |Zaiogowanego operatora zl 4/ 6

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Nr karty Tryb wydania NPWZ lekarza Osoba / Typ / Wartos¢ identyfikatora / Rozpoznanie Biezacy etap / Nastepny etap Operacie ‘\\ 8

Lo Status karty Data wydania wydajacego Imie i nazwisko pacjenta aktualne Status biezacego etapu
1./15030205372 WK-POZ . C00.6 WYDANIE KARTY DILO W ZABIEG Podglad karty
AKTYWNA 2015-03-04 POZ/ OPERACYINY Wydruk karty
ZAKONCZONY Anulowanie karty

Rysunek 4-1 Przyktadowe okno modutu DiLO

Legenda:

1 - Nazwa i wersja systemu;

2 — Menu systemu;

3 — Operacje dostepne dla listy;

4 — Nazwa listy;

5 — Blok filtrow / wyszukiwania;

6 — Opcje nawigacji;

7 —Nazwy kolumn i opcje sortowania;

8 — Pozycje (elementy) listy oraz dostepne dla nich operacje.

Zaznajomienie sie z podstawowymi zasadami dziatania systemu, znacznie utatwi prace w systemie.

4.1. Menu systemu
W aplikacjach WWW menu wyswietlane jest w gérnej czesci okna. Kazdy z napiséw umieszczonych na pasku,
stanowi przejscie do innego obszaru prac

= =
i _m
i

Czasami, w zaleznosci od zawartosci obszaru, menu jest jednopoziomowe (klikniecie w nazwe otwiera obszar),
a w innych przypadkach wielopoziomowe (wymaga wybrania opcji podmenu). W instrukcji przyjeto zasade
wskazywania menu wielopoziomowych po myslniku, np.:

Syst hi
e Wskazujgc na obszar zmiany hasta dla konta dostepowego w instrukcji zostanie uzyty zapis:

Zmiana hasta B
menu System — Zmiana hasta.

Wyloguj
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4.2. Nazwa listy
Kazdy obszar, ktory jest uruchamiany po wybraniu opcji menu, powoduje otwarcie ,,czegos”. Zazwyczaj s3 to
listy danych. Ich nazwy sg nadawane w sposdb nieprzypadkowy i odzwierciedlajg zawarto$¢ obszaru. Nazwa
listy umozliwia zorientowanie sie, gdzie obecnie sie znajdujemy w systemie.

W instrukcji, dos¢ czesto korzysta sie
z nazw list, aby wskaza¢, lokalizacje
funkcji. Réwnie czesto, instrukcja
odwotuje, jakie okno zostanie
wyswietlone po wybraniu opcji systemu, np.: Wybdér menu Start. Czynnosé spowoduje otwarcie okna Listy kart
diagnostyki i leczenia onkologicznego.

4.3. Operacje dostepne dla listy
Kazda lista lub obszar ma swdj zakres dziatan. Jedne umozliwiaja tylko przegladanie danych, inne umozliwiajg
wykonanie operacji, np.: dodawania, edycji lub wczytania. Wazne jest to, ze operacje umieszczone w gornej
czesci listy najczesciej nie dotyczg juz istniejgcej pozycji lecz umozliwiajg stworzenie nowego elementu.

Oczywiscie istniejg wyjatki od tej reguty, wiec przed uzyciem kazdej operacji nalezy zapoznac sie z jej
dziataniem.

4.4. Blok filtrow / wyszukiwania
Bloki filtrow to takie obszary w systemie, ktére majg opcje umozliwiajace zawezenie listy pozycji wyswietlanych
na liscie. Np.: dla listy kart DiLO mozna zastosowac filtr wg statusu karty: aktywne, zamkniete, anulowane.
Wybdr jednej opcji spowoduje, ze na liscie zostang wyswietlone tylko te karty, ktére nalezg do wybranej grupy.
W DiLO blok filtréw pozwala na ograniczenie wynikdw wyswietlania poprzez wybér cechy z listy, wprowadzenie
wyszukiwanego ciggu znakéw, ograniczenie wg dat ...itd.
Wprowadzenie filtréw na liste wymaga 1 — ustawienia filtrow oraz 2 — wybrania opcji Szukaj, ktéra spowoduje
odswiezenie strony.

W systemie stosowane s3:
- pola jednokrotnego wyboru (czyli sposréd dostepnych opcji mozna wskazac tylko jedng)

o Wydanie karty w POZ
o Wydanie karty w ADS
% wydanie karty w SZPITALU

o Wydanie karty w SZPITALU dla osadb, ktdrych leczenie onkologiczne rozpoczeto sie przed 1 stycznia 2015 r.
(Kontynowanie leczenia pacjenta z chwilg wydania karty DILO w ramach 550)

- pola wielokrotnego wyboru — tzw. checkbox (czyli sposréd dostepnych opcji mozna wskaza¢ jedng lub kilka
opcji)
L] Pacjent jest noworodkiem nieposiadajacym wiasnego numeru PESEL

] Pacjent jest osoba matoletnia, catkowicie ubezwlasnowolniong lub niezdolng do Swiadomego wyrazenia zgody

- listy rozwijalne — umozliwiajg wybor jednej opcji z listy stownikowej
""""""""""""""""""""" ; Klikniecie w strzatke filtru spowoduje rozwiniecie listy w filtrze.
L "Il Wybdr nastepuje przez wskazanie wtaéciwej pozycji z wyswietlonej

listy stownikowej.

- stowniki wyboru — umozliwiajg wybdr (najczesciej) jednej opcji ze stownika. Od list rozwijalnych réznig sie
tym, ze zawierajq wiecej pozycji do wyboru, a w ramach listy stownikowej dostepne sg dodatkowe opcje
wyszukiwania.
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utatwiajgce odnalezienie zgdanej pozycji.

il:l Z]: Aby wybraé pozycje ze stownika, nalezy kliknag¢ w ikone wyboru =} Czynnosc¢ ta spowoduje
- i wyswietlenie listy stownikowej. Bardzo czesto listy te zawierajg pola wyszukiwania

Kod jednostki chorobowe): ™

Elx

Stownik rozpoznan ICD10 |

|K|:ud ;Il Zawiera ;"

Szukaj I Zlicz rekordy I

i
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Mowotwor ztosliwy (powierzchnia

Biezgcy zakres pozyc)i: 1 - 10

MNazwa

Mowotwory hosliwe wargi

Mowotwor ztosliwy (powierzchnia zewnetrzna wargi gornej)
Mowotwar ztosliwy (powierzchnia zewnetrzna wargi dolnej)
Mowotwadr ztogliwy (powierzchnia zewnetrzna wargi, nie okreslona)
Mowatwdr ztosliwy (powierzchnia wewnetrzna wargi gornej)

Mowotwar ztogliwy (powierzchnia wewnetrzna wargi dolnej)

Mowaotwdr ztosliwy (spoidio wargi)
Mowotwaor ztogliwy (zmiana przekraczajaca granice wargi)

Mowotwor ztosliwy (warga, nie okreslona)

wewnetrzna wargi nieckreslone; (gorna

Pobranie wtasciwej wartosci do filtru wykonuje sie klikajgc w link pozycji (np.: podkreslona nazwa, podkreslony

kod).

- pola daty — umozliwiaja wprowadzenie dat, w formacie wskazanym przez system. W polach typu data

zastosowanych w systemie mozna:

e recznie uzupetni¢ date w formacie rrrr-mm-dd (rok-miesigc-dzien)

e wybrac jg z kalendarza, klikajgc w ikone wyboru, a nastepnie wskazujgc wtasciwg date

JRIETEY

< << | 2014 | == =
< wrzesien =
Nd Pn Wt Sr Cz Pt Sb

1 2 & 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30

Dzisiaj jest: 2014-09-23
Zamknij

e wprowadzi¢ jeden z koddw:

Kod Opis

d Data biezaca

pm Pierwszy dzien biezgcego miesigca
km Ostatni dzien biezgcego miesigca
pr Pierwszy dzien biezgcego roku

kr Ostatni dzien biezgcego roku

Wopisanie kodu nalezy potwierdzi¢ przechodzac do kolejnego okna klawiszem Tab (Tabulator).
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- pola wyszukiwania - pozwalajg na precyzyjne wyszukanie elementu listy. Jesli operator zna nazwe
poszukiwanego elementu w catosci lub czesci moze jg wykorzystac jako kryterium wyszukiwania.

iSzukaj wedhug: |Numeru karty | 4 |:
Krvterium wvszukiwania Pole tekstowe

W polu kryterium wyszukiwania nalezy wybrac opcje wg ktérej bedg wyszukiwane dane.
W polu tekstowym nalezy wprowadzi¢ cigg wyszukiwanych znakéw. Wyszukiwane informacje mogg byc
wprowadzone w catosci lub czesci. Na przyktad numer karty mozna wprowadzic:

e w catosci czyli ,,14100000301” - efektem wyszukania bedzie jedna karta o wskazanym numerze

lub

e w czesci ,,0301” — efektem wyszukania moze by¢ jedna lub kilka kart zawierajgcych w numerze

wskazany ciag

Wyszukiwany element zostanie wyswietlony tylko wéwczas gdy znajduje sie na liscie. W przeciwnym wypadku
wyswietlony zostanie komunikat ”Brak danych”. Usuniecie warunkéw wyszukiwania / filtrowania i wybranie
opcji Szukaj przywrdci wyswietlanie zawartosci listy.

4.5.  Opcje nawigacji
Opcje nawigacji umozliwiajg poruszanie sie pomiedzy kolejnymi stronami tego samego obszaru. Zazwyczaj
umieszczane sg nad i pod listg elementow.

L

Nr karty Tryb wydania

1

! W zaleznosci od tego, ktdra strona z danymi jest przegladana, lista opcji
!

: LP- Status karty Data wydania

1

|

moze by¢ rézna.

21./14100000437 WEK-POZ
AKTYWHNA 2014-10-24

Dostepne opcje nawigacji:

i Wyswietla kolejng strone listy danych
Wyswietla poprzednig strone listy danych

4.6. Nazwy kolumn i opcje sortowania

Kazda lista aplikacji WWW zawiera opisy zawartosci poszczegdlnych kolumn. Zazwyczaj pasek opisujgcy nazwy
kolumn jest wyrdzniony innym kolorem tta.

Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Nr karty Tryb wydania NPWZ lekarza Oscba f Typ / Wartos¢ identyfikatora / Rozpoznanie BieZacy etap [ Naste eta racie
\L&w Data wydania wydajacego Imie i nazwisko pacjenta aktualne Status biezacego etapu pry P e
1./14110001077 WK-5Zp PR L Pacjent / PESEL / C04.1 WYDANIE KARTY DILO W| KONSYLIUM Wydruk karty
AKTYWHNA 2014-11-04 I LS ) SzZP/ Anulowanie karty
wlt ST ZAKONCZONY

Nr karty
Status karty  Jedli kolumna zawiera wiecej niz jedng informacje, wyéwietlana jest odpowiednia liczba nazw

14110001077 w kolejnosSci zgodnej z prezentacja danych.
AKTYWNA

W aplikacjach WWW, kolumny mozna sortowac, klikajac w nazwe kolumny. Sortowalne sg zazwyczaj wszystkie
kolumny z wytaczeniem kolumn typu operacje.
Tryb wydania oo . . L . .
Data wydania Klikniecie w kolumne, spowoduje, ze nazwa wg ktérej jest sortowana lista, zostanie
WK-ADS podswietlona innym kolorem tta. Obok nazwy wyswietlona zostanie strzatka wskazujgca
2014-10-23 kierunek sortowania danych (na rysunku pokazano opcje sortowania malejgcego).
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4.7. Pozycje (elementy) listy oraz dostepne dla nich operacje
W aplikacjach WWW dane wyswietlane sg w postaci listy pozycji (zwanych réwniez elementami listy). Kazda
pozycja opisana jest za pomocg danych, zgodnych z opisem kolumn listy.

Operacie . L . . . .
Charakterystyczne jest réwniez to, ze dla pozycji listy zawsze dostepne sg operacje, ktore
Whydruk larty . L , . . . N
Anulowanie karty | Mozna dla niej wykonac. Dostepne operacje zalezg od statusu danej pozyciji.
Lista kart diagnostyki i leczenia onkologicznego
Szukaj wedhug: |Nurneru karty | 4 |
Rodzaj etapu: |Biez’qcy Etap: |DDWD|I1Y
Status karty: |Wszystk\a
Data: |Wydania karty | |E -| |E
Biezacy zakres pozygi: 1 - 20
Nr ka T ia NPWZ leka Osoba / Ty Wartos¢ i Y Il Biezacy eta .
Lp. Sh‘lr:lls I:vrlv D;\": m:: wvdnjqce;a = ;Illl!:i,nazanislm pacienta 4 aktualne Status bieiiu:eml: ézpu Nastepny etap Operage
1./14110001077 WK-3ZP PR Pacjent [ PESEL / Co4.1 WYDANIE KARTY DILO W| KONSYLIUM Wydruk karty
AKTYWHNA 2014-11-04 _annLo_ f Szpf Anulowanie karty .
LTS ZAKONCZONY — Pozycje
2./14110001066 WK-5ZP SrLTY Pacjent / PESEL / D0%.7 ANULOWANIE KARTY/ - —
ANULOWANA | 2014-11-04 W ZAKONCZONY < (elementy)

Rysunek 4-3 Przyktadowe okno modutu DiLO listy

Domyslnie, lista pozycji zawiera wszystkie zgromadzone w systemie dane. Jesli istnieje potrzeba, mozna za
pomocy opgji filtrowania i/lub opcji wyszukiwania ograniczy¢ liczbe wyswietlanych elementéw. Elementy te,
beda wdéwczas wyswietlane zgodnie ze wskazanymi kryteriami.

4.8. Standardowe opcje dostepne w systemie

w Opcja Szukaj umozliwia wyswietlenie elementdéw listy zgodnie ze wskazanymi
kryteriami wyszukiwania lub filtrowania.
Opcja umozliwia réwniez odswiezenie listy.
Opcja Zatwierdz umozliwia zapisanie wprowadzonych danych na liscie.
Anuluj Opcja Anuluj umozliwia zamkniecie okna bez zapisu wprowadzonych danych.
Dalej — Opcja Dalej umozliwia przejscie do kolejnego kroku wprowadzania danych.
— Wstecz Opcja Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego okna wprowadzania danych.
Zakolicz — Opcja Zakoncz powoduje zamkniecie kreatora wykonywanych operacji (konczy
proces).
> Opcja Usun powoduje usuniecie wprowadzonej wartosci dla wybranego pola.
=l Opcja Stownik powoduje otwarcie stownika dla wybranego pola.
pobierz plik Opcja Pobierz plik umozliwia pobranie wydruku karty do pliku *pdf (odczyty w
aplikacji zgodnej z formatem, np.: Adobe Acrobat) lub wyswietlenie wydruku.
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5. Przegladanie listy kart diagnostyki i leczenia onkologicznego
Po poprawnym zalogowaniu do systemu DiLO, operator uzyskuje dostep do listy zarejestrowanych kart
diagnostyki i leczenia onkologicznego (zwanych dalej kartg DiLO). Lista moze by¢ pusta jesli nie byly wykonane
zadne rejestracje.

ISystem: System Obslugi Kart Diagnostyki i Leczenia Onkologicznego [NFZ] (wersja: testing-SNAPSHOT)
Operator: 150005427 (BRAK BRAK) Ostatnie bledne logowanie: 2014-10-31 14:58:22

Obstuga Karty Diagnostyki e i
i Leczenia Onkologicznego - o ¥IY
Portal SZOI || / Y NF Z
. 4
Ii s Narodowy Fundusz Zdrowia

Start System ¥

Lista kart diagnostyki i leczenia onkologicznego

Szukaj wedtug: INumeru karty | 2Y |
Rodzaj etapu: IBiez‘acy Etap: |Dowolny
Status karty: | Wszystiie
Data: IWydania karty | | = -I | E
| Szukaj
>>> Biezacy zakres pozygji: 1 - 20 >>>]
Nr karty Tryb wydania NPWZ lekarza Osoba / Typ / Wartosé daﬂvﬁkztom / Rozpoznanie Biezacy etap / 2
Lp. Status karty Data wydania wydajacego Imie i nazwisko pacje aktualne Status biezacego etapu Nastepny etap Operacje
1./14110001077 WK-SZP S A Pacjent / PESEL / Co4.1 WYDANIE KARTY DILO W| KONSYLIUM Wydruk karty
AKTYWNA 2014-11-04 -an_n. ’1 EERT ) szp/ Anulowanie karty
PR ik S e e ZAKONCZONY
2./14110001066 WK-SZP g e Paqent/ PESEL/ D0S.7 ANULOWANIE KARTY/
ANULOWANA | 2014-11-04 / ZAKONCZONY
Rysunek 5-1 Przyktadowe okno Listy kart DiLO
Opis kolumn listy
Prezentacja zarejestrowanych kart DiLO zawiera informacje:
Nazwa Opis Wartos¢
Nr karty unikalny numer karty DiLO -
(numer nadawany jest przez
system w czasie rejestracji
wydania karty)
Status karty biezacy status obstugi karty DiLO e aktywna

e zamknieta (oznacza zakoriczenie
procesu leczenia i diagnostyki przez
operatora)

e anulowana (oznacza zakonczenie
procesu obstugi karty ze wzgledu na
wykonanie btednej rejestracji)

Tryb wydania rodzaj wydania karty DiLO e WK-POZ — wydanie karty przez lekarza
wynikajacy z etapu, na ktérym POZ
znajduje sie proces e WK-AOS - wydanie karty w przez
diagnostyczno-leczniczy pacjenta lekarza specjaliste w ambulatoryjnej

opiece specjalistycznej

e WK-SZP - wydanie karty w przez
lekarza  specjaliste ~w leczeniu
szpitalnym

e WAK-SZP-KL — wydanie karty w przez
lekarza  specjaliste ~w leczeniu
szpitalnym w przypadku, gdy leczenie
rozpoczeto przed 1 stycznia 2015)
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Data wydania
NPWZ lekarza wydajqcego

Osoba

Typ

Wartosc¢ identyfikatora

Imie i nazwisko pacjenta
Rozpoznanie aktualne

Biezgcy etap

Status biezgcego etapu

Nastepny etap

Operacje

data wydania karty DiLO

numer prawa  wykonywania
zawodu lekarza wydajacego karte
DiLO

osoba odbierajgca karte

typ identyfikatora

identyfikator pacjenta lub

opiekuna

kod podejrzenia wg klasyfikacji
ICD-10

nazwa zarejestrowanego etapu
(w biezgcym elemencie listy)

stan realizacji biezgcego etapu

nazwa kolejnego etapu obstugi
karty DiLO wskazana przez
lekarza rejestrujgcego etap

operacje mozliwe do wykonania
dla danej karty

pacjent

opiekun - rodzic albo opiekun prawny
PESEL

PIN (dla pacjentéw uprawnionych do
Swiadczen na podstawie przepiséw o
koordynacji)

dowdd osobisty

paszport

inny dokument (w przypadku, gdy
osoba nie ma nadanego numeru
PESEL lub  osobistego  numeru
identyfikacyjnego)

rozpoczety
zakonczony
anulowany (np.:
pomytke operatora)
DIAG-WST — diagnostyka wstepna
DIAG-POGL - diagnostyka pogtebiona
ZAB-OPER — zabieg operacyjny
KONSYL — konsylium

LECZENIE

PODGLAD KARTY — opcja pozwalajaca
na przegladanie danych
wprowadzonych na karcie

WYDRUK KARTY — opcja umozliwiajaca
wydruk karty

ANULOWANIE ETAPU — opcja
umozliwiajaca anulowanie etapu, w
przypadku pomytki operatora
ZAMKNIECIE KARTY — opcja stuzaca do
zamykania karty DiLO

ze wzgledu na

Opcje filtrowania i wyszukiwania
Za pomocy dostepnych opcji filtrowania i wyszukiwania mozna zawezi¢ liste wyswietlanych kart DilLO.
Ustawienia filtrow wprowadza sie w gérnej czesci okna.
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Szukaj wedtug: |Numeru karty ;” &

|
Rodzaj etapu: | Biezgcy ;I Etap: | Dowolny j
Status karty: |Ald:ywne LI Status etapu: | Dowolny j
Data: |Wvdania lcarty ;” |E| - | |E|

Rysunek 5-2 Przyktadowy blok filtrowania Listy kart DiLO

Dostepne opcje umozliwiajg:

Nazwa Opis
Szukaj wedtug Numeru karty Umozliwia wyszukanie karty wg jej
numeru (pole Al z Karty DiLO)
Identyfikatora pacjenta Umozliwia podanie identyfikatora

pacjenta (pole A11 z Karty DiLO lub A17 z
Karty DiLO w przypadku noworodkdéw nie

posiadajgcych wfasnego numeru
identyfikacyjnego)
i wyszukanie wydanych dla tej osoby kart

Nazwiska pacjenta Umozliwia wyszukanie kart DiLO dla
pacjenta o wskazanym nazwisku (pole A9
z Karty DiLO)

Imienia pacjenta Umozliwia wyszukanie kart DiLO dla
pacjenta o wskazanym imieniu (pole A10 z
Karty DiLO)

NPWZ lekarza wydajgcego Umozliwia  wyszukanie  kart  DiLO

wydanych przez lekarza o wskazanym
numerze prawa wykonywania zawodu
(pole A6 z Karty DiLO)

Kodu kreskowego Filtr  umozliwia  wyszukiwanie  kart
sczytujac kod za pomocy czytnika.
Wyszukiwanie przy pomocy tego filtra
odbywa sie wg numeru karty

Rodzaj etapu Biezqcy Filtr umozliwia wyswietlenie etapéw
biezgcych,  ktérych  wariant  zostat
okreslony w filtrze Etap
Nastepny Filtr umozliwia wysSwietlenie etapow
nastepnych, ktérych wariant zostat
okreslony w filtrze Etap

Etap e  Dowolny Filtr umozliwia wyswietlenie etapdéw tylko
e WK-POZ 0 wskazanym wariancie
e WK-AOS (sprawdzenie wg kolumny: Biezacy etap /
o  WK-SzZP Nastepny etap w zaleznosci od ustawien
e  WK-SZP-KL filtra Rodzaj etapu)
e DIAG-WST
e DIAG-POGL
e ZAB-OPER
e KONSYL
e [ECZENIE

Status karty o Wszystkie Filtr umozliwia wyswietlenie kart o
o  Aktywne wskazanym statusie

e Zamkniete
e Anulowane

Status etapu e  Dowolny Filtr umozliwia wyswietlenie etapéw wg
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e Rozpoczety stanu obstugi
e  Zakoriczony
Data Wydania karty od - do Filtr umozliwia wyswietlenie kart, ktérych
data wydania miesci sie w podanym
przedziale dat

Podane powyzej filtry mogg by¢ ze sobg tgczone. Zastosowanie filtréw na liscie wymaga wybrania opcji Szukaj.

Przyktad (dane testowe):

Wyszukanie kart DiLO wydanych w okresie 01-01-2015 do 15-01-2015 przez lekarza POZ o numerze prawa
wykonywania zawodu 1234567.

Ustawienie filtrow wg przyktadu wymaga:

1. W filtrze Szukaj wedtug nalezy wskazac¢ kryterium NPW2Z lekarza wydajacego i wpisa¢ w polu
tekstowym numer 1234567;

2. W filtrze Rodzaj etapu nalezy wskazaé wartos¢ Biezacy, a w filtrze Etap — ustawi¢ wartos¢ Wydanie
karty POZ;

3. W filtrze Data nalezy ustawié¢ warto$¢ Wydania karty i wprowadzi¢ daty od=2015-01-01 do=2015-01-
15;
4. Nalezy wybrac opcje Szukaj, aby zastosowac warunki wyszukiwania.
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6. Warianty wydania karty DiLO

Realizacja projektu zaktada, ze w ramach Szybkiej Sciezki Onkologicznej beds wydawane, a nastepnie
obstugiwane cztery warianty wydania kart diagnostyki i leczenia onkologicznego.

Sa to:
1. Woydanie karty w POZ — oznaczany jako WK-POZ
2. Wydanie karty w AOS — oznaczany jako WK-AQS
3. Woydanie karty w szpitalu — oznaczany jako WK-SZP
4. Wpydanie karty w szpitalu, dla osdb ktorych leczenie onkologiczne rozpoczeto sie przed 1 stycznia 2015

roku, jest to kontynuacja leczenia — oznaczany jako WK-SZP-KL
Kazdy z wyzej wymienionych wariantdw rozpoczyna proces obstugi Swiadczeniobiorcy w ramach projektu SSO,
stad okreslany jest jako ,etap startowy”.

W przetozeniu na wzor karty DiLO, wybdr wariantu wptywa na czesci formularza uzupetniane w czasie wydania.
Na przyktad: dla wariantu WK-POZ wypetniana bedzie czes¢ A i B karty, a dla wariantu WK-SZP-KL czeS¢ A i E.

6.1. Karta diagnostyki i leczenia onkologicznego —budowa
Karta DiLO sktada sie z 7 czesci.
Statg czescia wymagang przy rejestracji wydania jest uzupetnienie danych o lekarzu i podmiocie wydajgcym
karte oraz informacje o posiadaczu karty (czes¢ A karty diagnostyki i leczenia onkologicznego).

Nalezy réwniez zwréci¢ uwage na fakt, ze inna rejestracja realizowana bedzie w przypadku, gdy pacjent
przyjdzie do lekarza specjalisty z aktywng Kartg DiLO. Wéwczas, w systemie nie bedzie wykonywana rejestracja
wydania karty DiLO, a rejestracja rozpoczecia / zakoriczenia etapu w ramach karty DiLO.

Formularz karty DiLO sktada sie z nastepujacych elementéw:

e (Czes$¢ A —zwigzana z identyfikacjg posiadacza karty:
o AA -identyfikator karty (nadawany przez system)
o AB-dane lekarza wydajgcego karte oraz Swiadczeniodawcy, u ktérego wydano karte
o AC-informacje o posiadaczu karty
o AD - potwierdzenie otrzymania karty
e (Czes¢ B—wypetniana przez lekarza POZ [wariant WK-POZ]:
o BA-identyfikator karty (nadawany przez system)
o BB -—informacje dotyczace wykonanej diagnostyki podstawowej oraz wynikach badan
o BC-—skierowanie na konsultacje specjalistyczng
e (Czes¢ C — wypetniana przez lekarza specjaliste wydajacy karte w AOS [wariant WK-AQS] lub przez
lekarza specjaliste wykonujgcego diagnostyke wstepng [etap Diagnostyka wstepna]:
o CA-identyfikator karty (nadawany przez system)
o CB - informacje dotyczace oczekiwania na wykonanie Swiadczenia oraz wyniki wykonanych
badan
o CC-wynik diagnostyki wstepnej
o CD-informacje dotyczace dalszego postepowania
o CE -zakonczenie etapu diagnostyki wstepnej
e (Czes¢ D — wypetnia lekarz specjalista w AOS wykonujgcy diagnostyke pogtebiong [etap Diagnostyka
pogtebional:
o DA -identyfikator karty (nadawany przez system)
o DB - informacje dotyczace oczekiwania na wykonanie $wiadczenia oraz wyniki wykonanych
badan
o DC-wynik diagnostyki pogtebionej
o DD -informacje dotyczace dalszego postepowania
o DE —zakonczenie etapu diagnostyki pogtebione;j
e (Czes$C E — wypetnia lekarz wydajacy karte w szpitalu [wariant WK-SZP oraz wariant WK-SZP-KL]
o EA—identyfikator karty (nadawany przez system)
o EB-informacje o stanie zdrowia pacjenta, objawy, wykonane badania...itp.
o EC-rozpoznanie w ramach leczenia szpitalnego
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o ED - potwierdzenie wystawienia karty w ramach leczenia szpitalnego
e (Czes$¢ F — konsylium - wypetnia sie w procesie leczenia szpitalnego (za wyjatkiem wariantu WK-SZP-KL)
[etap Konsylium]
o FA -identyfikator karty (nadawany przez system)
o FB - dane dotyczace rozpoznania nowotworu, oséb uczestniczgcych w konsylium, cztonkowie
konsylium
o FC-informacje o dalszym postepowaniu
e (Czes¢ G —plan leczenia ustalony w czasie konsylium [etap Leczenie]
o GA —identyfikator karty (nadawany przez system)
o GB-informacje o planie leczenia onkologicznego
o GC-informacje o harmonogramie leczenia
o GD - podsumowanie leczenia
o GE -dane lekarza rodzinnego
6.2. Rejestracja wydania karty w systemie
Rejestracje wydania karty DILO wykonuje sie z poziomu Listy kart diagnostyki i leczenia onkologicznego
wybierajgc opcje Wydanie karty DiLO.

Obstuga Karty Diagnostyki
i Leczenia Onkologicznego
Portal SZOI

NYZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

Start System ~

Lista kart diagnostyki i leczenia onkologicznego

T e @

Szukaj wedtug: |Numeru karty E % |
Rodzaj etapu: IBweiacy zl Etap: [Dowolny ﬂ
Status karty: |Aktywne ll Status etapu: 1Dowo\ny ﬂ
Data: |Wydama karty EH |E - | |E
Widoczne karty: IZangowanego operatora EI lk
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Lp. Nr karty Tryb wydania NPWZ lekarza Osoba / Typ / Wartos<¢ identyfikatora / Rozpoznanie Biezacy etap / Nastepny etap Operacie
* Status karty Data wydania wydajacego Imie i nazwisko pacjenta aktualne Status biezacego etapu
1./14120103046 WK-AOS Opiekun / PESEL / D00.0 DIAGNOSTYKA KONSYUIUM Podalad karty
AKTYWNA 2014-12-1% - POGLEBIONA/ Wydruk karty
ZAKONCZONY Anulowanie etapu

Zamkniecie karty

Rysunek 6-1 Przyktadowa lista kart diagnostyki i leczenia onkologicznego

Wybdr opcji spowoduje uruchomienie kreatora dodawania, ktéry krok po kroku bedzie prowadzit operatora
przez proces rejestracji wydania.
Informacje o sposobie wykonania rejestracji wydania karty zostaty umieszczone w osobnej instrukcji.

6.3. Operacja: Podglad karty

Dzieki funkcji Podglad karty dostepnej w kolumnie Operacje, swiadczeniodawca ma mozliwosé przegladania
danych z ostatniego etapu, w ktorym uczestniczyt. Oznacza to, iz jesli dla danej karty zostaty zarejestrowane
kolejne etapy, nie beda one prezentowane podczas podgladu.
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Obstuga Karty Diagnostyki
i Leczenia Onkologicznego
Portal SZOI

NYZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

B)Powirst
Prezentowany zakres danych dotyczy stanu karty z ostatniego etapu, w kkdrym uczestniczyl swiadczeniodawea.
Dane z kolejnych etapdw, nawet jesli mialy misjsce nie s3 pokazywane,
Al. Unikalny numer identyfikacyjny: Biezacy etap: Mastepny etap:
14120103046 Diagnostyka poglebiona Konsylium
Status karty: Status etapu: Aktualne rozpoznanie ICD10:
Aktywna Zakoniczony DO0.0

A2. Data sporzadzenia: AZ, Wydana w:
2014-12-19 ambulatoryjnej opiece specjalistycznej

AB.1. LEKARZ WYDAJACY KARTE DIAGNOSTYKI I LECZENIA ONKOLOGICZNEGO:

Ad. Imie: AS, Nazwisko: AS. Numer prawa wykonywania zaweodu:
= ] L

AB.2. SWIADCZENIODAWCA, U KTOREGO WYDANO KARTE DIAGNOSTYKI I LECZENIA ONKOLOGICZNEGO:

AT. Nazwa swiadczeniodawey:
IMPESSA

AS. Adres swiadczeniodawcy:
i EE Bl

Dane rozliczeniowe etapu Wydanie Karty:

Kod Oddzialu Wojewddzkiege NFZ: Ked techniczny miejsca: MNumer umaowy:
15 14186 15-00-05427-14-03

AC. INFORMACIE O POSIADACZU KARTY DIAGNOSTYKI I LECZENIA ONKOLOGICZNEGO:

AC.1. DANE PACIENTA:

A, Mazwisko: A10. Imie {imiona):
- ——

A11. Numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamaosc:
EESE B EEE E SEeE

A13, Numer kolejny noworodka: Al4, Data urodzenia: AlS. Pled:
el el K

A16, Adres miejsca zamieszkania (ulica, numer domu, kod pocztowy, miejscowosc):
IS T, " L Ay

Rysunek 6-2 Przyktadowe okno podglqgdu karty — czes¢ 1

Okno podgladu karty zawiera szereg danych, dlatego w niniejszej dokumentacji podzielono opis na kilka czesci.

W tej czesci prezentowany jest numer identyfikacyjny karty, jej biezgcy i nastepny etap, status karty, status
etapu oraz aktualne rozpoznanie wg klasyfikacji ICD 10.

W tej czesci widnieje informacja na temat data sporzgdzenia karty oraz miejsce wydania (POZ, AOS, SZP lub

n
N
>
=
I

=

W kolejnej czesci prezentowane sg dane lekarza wydajgcego karte DiLO, takie jak: imie, nazwisko oraz numer
prawa wykonywania zawodu.

Obszar prezentuje dane $wiadczeniodawcy, u ktérego wydano karte diagnostyki i leczenia onkologicznego
w postaci nazwy swiadczeniodawcy oraz adresu.
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Czes¢ prezentujaca dane rozliczeniowe etapu Wydanie karty w postaci kodu OW NFZ rozliczajacego, kodu
technicznego miejsca udzielania swiadczen oraz numer umowy.

Kolejny obszar zawiera dane pacjenta: nazwisko, imig, numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢, numer kolejny noworodka, pte¢, adres miejsca zamieszkania.

AC.2. DANE PRZEDSTAWICIELA USTAWOWEGO ALBO OPIEKUNA FAKTYCZNEGO:

Al17. Nazwisko: A18. Imie (imiona):
o= e

A19, Adres migjsca zamieszkania (ulica, numer domu, kod pocztowy, miejscowasc):
e § v el o e ——

CB.1. INFORMACJA O PIERWSZE] PORADZIE SPECJALISTYCZNE]:

C2. Data wpisu na liste oczekujacych na udzielenie Swiadczenia opieki zdrowetnaj: 3. Data pierwszej porady specjalistycznej zwigzansj z diagnostyks wstepna:

CC. WYNIK DIAGNOSTYKI WSTEPNED:

C5. Kod jednostki cherobowej: CE&. Nazwa jednostki chorobowej:
C00.2 POWIERZCHNIA ZEWNETRZNA WARGI, NIE
OKRESLONA
C5. Numer Karty Zgloszenia Nowotworu Zlosliwege nadawany przez Krajowy C10. Data zgloszenia nowotworu do Krajowege Rejestru Mowotwordwi:
Rejestr Nowotwordw: 2014-12-18
12

C11. Data porady zakoriczonej rozpoznaniem:
2014-12-19

DB.1. INFORMACIA O PIERWSZE] PORADZIE SPECIJALISTYCZNE]:

2. Data wpisu na liste oczekujacych na udzielenie Swiadczenia opieki zdrowotnej: 3. Data pierwszej porady specjzlistycznej zwigzansj z diagnostyka wstepna:
2014-12-19

DC. WYNIK DIAGNOSTYKI POGEEBIONE]:

D5. Ked jednostki cherobowej: D&. Nazwa jednostki chorobowej:

Doo0.0 WARGA, JAMA USTNA I GARDLOD

D9. Mumer Karty Zgloszenia Nowotworu Zlosliwege nadawany przez Krajowy D10, Data zgloszenia nowotworu do Krajowego Rejestru Nowotwordw:
Rejestr Nowotwordw: 2014-12-19

Di1l. Data porady zakoriczonej rozpoznaniem:

2014-12-19

Dane swiad iod y dla etapu Diagnostyka Pogtebiona:

Nazwa swiadczeniodawcy: Adres swiadczeniodawoy:

IMPESSA e T " LT

Dane rozliczeniowe etapu Diagnostyka Pogtebiona:

Kod Oddzialu Wojewddzkiege NFZ: Ked techniczny miejsca: MNumer umaowy:
15 14183 15-00-05427-14-03

Rysunek 6-3 Przyktadowe okno podglgdu karty — czesc 2

Ten obszar prezentuje dane na temat nazwiska, imienia praz petnego adresu przedstawiciela ustawowego albo
opiekuna pacjenta.

W kolejnej czesci prezentowane sg informacje na temat daty wpisu na liste oczekujgcych na udzielenie
Swiadczen opieki zdrowotnej oraz data pierwszej porady specjalistycznej zwigzanej z diagnostyka wstepna.

W tej czesdci prezentowane sg wyniki diagnostyki wstepnej: kod i nazwa jednostki chorobowej, numer Karty
Zgtoszenia Nowotworu Ztosliwego nadawany przez Krajowy Rejestr Nowotwordw, data zgtoszenia nowotworu
do Krajowego Rejestru Nowotwordw, data porady zakoriczonej rozpoznaniem.
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W tej czesci prezentowane s3 informacje o pierwszej poradzie specjalistycznej w ramach diagnostyki
pogtebione] tj. data wpisu na liste oczekujgcych na udzielenie $wiadczenia opieki zdrowotnej oraz data
pierwszej porady specjalistycznej zwigzanej z diagnostyka pogtebiona.

W tej czesci prezentowane sg wyniki diagnostyki pogtebionej: kod i nazwa jednostki chorobowej, numer Karty
Zgtoszenia Nowotworu Ztosliwego nadawany przez Krajowy Rejestr Nowotwordw, data zgtoszenia nowotworu
do Krajowego Rejestru Nowotwordéw, data porady zakonczonej rozpoznaniem.

Kolejny obszar prezentuje nazwe i adres $wiadczeniodawcy dla etapu Diagnostyka Pogtebiona.

Czes¢ prezentujgca dane rozliczeniowe etapu Diagnostyka pogfebiona w postaci kodu OW NFZ rozliczajacego,
kodu technicznego miejsca udzielania swiadczen oraz numer umowy.

6.4. Operacja: Wydruk karty

Dzieki opcji Wydruk karty dostepnej w kolumnie Operacje, operator ma mozliwos¢ dokonania wydruku
wprowadzonych danych na karcie.

Start System

(1) Wydruk karty DiLO

Szczegély Karty

MNumer karty: 14120103046
Data wydania: 2014-12-19
Status karty: Aktywna
Obecny etap: DIAGMOSTYKA POGEEBIONA
Stan etapu: Zakoriczony
Typ wydruku: |Wydruk ostatniego zakoriczonego etapu v

Dodaj do wydruku objagnienia: O

o B

Rysunek 6-4 Przyktadowe okno wydruku karty DiLO

W oknie wydruku karty DiLO prezentowane sg szczegdétowe dane dotyczgce karty takie jak: numer karty, data
wydania, status karty, obecny etap oraz stan etapu.
W obszarze Typ wydruku operator wskazuje, jaki wydruk go interesuje:

e  Wydruk ostatniego zakoriczonego etapu

e Wydruk catej karty

e  Wydruk ostatniego zakoriczonego etapu oraz wszystkich nastepnych
Po skorzystaniu z opcji Dalej, system wygeneruje plik, ktéry mozna pobra¢ na dysk komputera za pomocy opcji
Pobierz plik.
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6.5. Operacja: Anulowanie etapu

Dzieki opcji Anulowanie etapu dostepnej w kolumnie Operacje, operator ma mozliwos¢ dokonania anulowania
wczesniej wprowadzonego etapu (na przyktad wskutek pomytki operatora).

Start System

(1) Anulowanie biezacego etapu

Szczegély Karty
Numer karty: 14120103046
Data wydania: 2014-12-19
Status karty: Aktywna
Obecny etap: DIAGNOSTYKA POGEEBIOMNA
Stan etapu: Zakoriczony

[ potwierds anulowanie etapu

Powdd anulowania:

 Anus ] Zatwien

Rysunek 6-5 Przyktadowe okno anulowania biezgcego etapu

W oknie anulowania biezgcego etapu prezentowane s podstawowe informacje na temat karty takie jak:

numer karty, data wydania, status karty, obecny etap oraz stan etapu.
Nastepnie nalezy zaznaczyé checkbox PotwierdZ anulowanie etapu oraz uzupetni¢ powdd anulowania etapu.

Operacje nalezy zatwierdzic.

6.6. Operacja: Zamkniecie karty

Dzieki opcji Zamkniecie karty dostepnej w kolumnie Operacje, operator ma mozliwos¢ dokonania operacji
zamkniecia karty.

(1) Zamkniecie karty Diagnostyki i leczenia onkologicznego

Szczegoly Karty
Numer karty: 14120103046
Data wydania: 2014-12-19
Status karty: Aktywna
Obecny etap: DIAGNOSTYKA POGEEBIONA
Stan etapu: Zakoriczony

[ rotwierdz zamknigcie karty
DAnquj ostatni niezamkniety etap

Powdd zamkniecia:

D s

Rysunek 6-6 Przyktadowe okno zamkniecia karty Diagnostyki i leczenia onkologicznego
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W oknie zamkniecia karty prezentowane sg podstawowe informacje na temat karty takie jak: numer karty,
data wydania, status karty, obecny etap oraz stan etapu.

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ checkbox PotwierdZ zamkniecie karty. Istnieje rowniez mozliwos¢ jednoczesnego

anulowania ostatniego niezamknietego etapu za pomocg znacznika Anuluj ostatni niezamkniety etap. Po
uzupetnieniu powodu zamkniecia karty, operacje nalezy zatwierdzic.
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7. Do pobrania

Korzystajgc z menu Do pobrania, operator ma mozliwos¢ zapisania na dysk lokalny komputera dokumentoéw,
ktore zostaty udostepnione przez Centrale Funduszu.

Lista kart Do pobrania System
Lista plikow do pobrania
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Lp. MNazwa pliku Opis pliku Data aktualizadji Operacje
1.| wydawanie kart DILO - POZ SZCZEGOLOWA INSTRUKCIA POSTEPOWANIA ZWIAZANA Z WYDANIEM KARTY DILO W 2015-03-19 13:15 Pobierz plik
PODSTAWOWE) OPIECE ZDROWOTNE]
2.| Wydawanie kart DILO - A0S SZCZEGOLOWA INSTRUKCIA POSTEPOWANIA ZWIAZANA Z WYDANIEM KARTY DILO W 2015-03-19 13:19 Pobierz plik
AMBULATORYINE] OPIECE SPECJALISTYCZNE]
3.| Wydawanie kart DILO - SZP SZCZEGOHOWA TNSTRUKCIA POSTEPOWANIA ZWIAZANA 7 WYDANTEM KARTY DILO W 2015-03-15 13:21 Pobierz plik
LECZENIU SZPITALNYM
4.| Wydawanie kart DILO - SZP- SZCZEGOLOWA INSTRUKCIA POSTEPOWANIA ZWIAZANA Z WYDANIEM KARTY DILO W 2015-03-19 13:38 Pobierz plik
Kl LECZENIU SZPITALNYM - LECZENIE ROZPOCZETE PRZED 2015 R.

5.| Kolejne etapy rejestracji karty SZCZEGOLOWA INSTRUKCIA POSTEPOWANIA ZWIAZANA Z DALSZYMI ETAPAMI REJESTRACII | 2015-03-19 13:43 Pobierz plik
DiLO wydane] w POZ KARTY DILO WYDANE] W PODSTAWOWE] OPIECE ZDROWOTNE]

6.| Kolejne etapy rejestracji karty SZCZEGOLOWA INSTRUKCIA POSTEPOWANIA ZWIAZANA £ DALSZYMI ETAPAMI REJESTRACII | 2015-03-19 13:45 Pobierz plik
DiLO wydanej w AOS KARTY DILO WYDANE] W AMBULATORYINE] OPIECE SPECIALISTYCZNE]

7.| Kolejne etapy rejestracji karty SZCZEGOLOWA INSTRUKCIA POSTEPOWANIA ZWIAZANA £ DALSZYMI ETAPAMI REJESTRACII|2015-03-159 13:46 Pobierz plik
DiLO wydane] w SZP KARTY DILO WYDANE] W LECZENIU SZPITALNYM

8.| Etapy rejestracji karty DiLO SZCZEGOLOWA INSTRUKCIA POSTEPOWANIA ZWIAZANA £ DALSZYMI ETAPAMI REJESTRACII | 2015-03-19 13:49 Pobierz plik

wydanej w SZP-KL KARTY DILO WYDANE] W LECZENIU SZPITALNYM - LECZENIE ROZPOCZETE PRZED 2015 R.
9.| Dgdlna instrukcja uzytkownika| INSTRUKCIA POSTEPOWANIA W CELU UZYSKANIA DOSTEPU DO SYSTEMU DIAGNOSTYKI I |2015-03-19 13:51 Pobierz plik
DiLO LECZENIA ONKOLOGICZNEGO

Rysunek 7-1 Przyktadowa lista plikow do pobrania

Na Liscie plikow do pobrania prezentowane sg dane w nastepujacych kolumnach:
e Nazwa pliku — nazwa pliku z dokumentem
e  Opis pliku — opis pliku z dokumentem
e Data aktualizacji — data aktualizacji dokumentu
e  Operacje — operacje dostepne dla danego dokumentu:
o Pobierz plik — opcja umozliwiajgca pobranie na dysk danego dokumentu

7.1. Operacja: Pobierz plik

Aby pobra¢ wybrany dokument, nalezy skorzysta¢ z opcji Pobierz plik umieszczonej w kolumnie Operacje na
Liscie plikow do pobrania. Zostanie wowczas wyswietlone ponizsze okno:

Lista kart Do pobrania System

(1) Pobieranie dokumentu

Szczegoly Dokumentu

Numer dokumentu: |9
Data wprowadzenia: |2015-03-19

Nazwa: Ogdlna instrukgja uzytkownika DILO

Format: pdf

Opis: INSTRUKCIA POSTEPOWANIA W CELU UZYSKANIA DOSTEPU DO
pis: SYSTEMU DIAGNOSTYKI I LECZENIA ONKOLOGICZNEGO

Rysunek 7-2 Przyktadowe okno pobierania dokumentu (1)

Po nacisnieciu opcji DALEJ dokument zostanie przygotowany do pobrania, a jego pobranie na dysk komputera
bedzie mozliwe dzieki opcji Pobierz plik.
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Lista kart Do pobrania System

(2) Pobieranie dokumentu

Szczegoly Dokumentu

Mumer g

dokumentu:

Data

wprowadzenia: 2015-03-19

Mazwa: Oagdlna instrukela uzytkownika DILO

Format: pdf
INSTRUKCIA POSTEPOWANIA W CELU UZYSKANIA

Opis: DOSTEPU DO SYSTEMU DIAGNOSTYKI I LECZENIA
OMNKOLOGICZNEGO

Stan procesu

Data rozpoczecia generacji: 2015-03-23 09:42:25
Catkowity czas generacji: 0.41 sec.

Status: DOKUMENT WYGENEROWANY

D o 2B

Rysunek 7-3 Przyktadowe okno pobierania dokumentu (2)
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8. Komunikaty — NOWOSC!

Obszar Komunikaty umozliwia $wiadczeniodawcom/lekarzom odczytywanie komunikatéw zdefiniowanych
przez operatoréow NFZ.

Kazdy z wystanych przez operatora NFZ komunikatow, jest wyswietlany swiadczeniodawcy/lekarzowi zaraz po
zalogowaniu do AP-DiLO, i bedzie to miato miejsce do momentu, gdy operator potwierdzi jego przeczytanie.

Jesli operator nie potwierdzi zapoznania sie z komunikatem, dalsza praca w systemie nie bedzie mozliwa.

Komunikat operatora systemu DILO

Numer komunikatu: 120

Data publikacji: 2015-04-24 08:41
Temat: asdas
Zataczniki: brak

dsad

Uwaga: Dalsza praca w systemie mozliwa po potwierdzeniu zapoznania sie z komunikatem.

o et e i

Rysunek 8-1 Przyktadowy komunikat wyswietlany po zalogowaniu do aplikacji

Lista komunikatow operatora dostepna jest po wyborze menu: Komunikaty.

Komunikaty Lista kart Do pobrania System

Komunikaty operatora

Temat VIZawiem VI || Szukaj |

status:

Biezacy zakres pozygi: 1 - 20

Lp. Nr kom. Priorytet. Data publikacji Temat Operacje

1. 120 s 2015-04-24 e odczyt
08:41 wydruk

2. 119 s 2015-04-23 g odezyt
15:43 wdrul

3. 118 s 2015-04-22 gl it odcz
13:31 wydruk

4. 109 3 2015-04-21 L t odeeyt 4
12:24

5 55 s 2015-04-13 t odezyt ¥

10:04

Rysunek 8-2 Przyktadowa lista komunikaty operatora

W gdrnej czesci listy umieszczono obszar filtrowania danych wg nastepujgcych kryteriow:
e Temat
e Status (nowe, odczytane)

Na liscie komunikatéw prezentowane sg nastepujgce informacje:

e Numer komunikatu

e  Priorytet

e  Data publikacji

e Temat

e Operacje — w zaleznosci od statusu komunikatu:
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o Dla komunikatéw o statusie nowy — operacja: odczyt

o Dla komunikatow o statusie odczytany — operacje: odczyt, wydruk

W celu utatwienia przegladania listy komunikatow i odrdznienia tych pozycji, ktére byty juz przeglagdane od
nowo przekazanych wiadomosci, w systemie zastosowano wyrdznik wiadomosci nieodczytanych.

odeczyt

? odczyt ?
Komunikat odczytany

Komunikat nieodczytany

Dzieki temu elementowi nowe wiadomosci wyrdzniajg sie na Liscie komunikatow, dzieki czemu operator nie

jest zmuszony do przegladania wszystkich informacji.
8.1. Operacja: Odczyt

Dzieki opcji Odczyt dostepnej w kolumnie Operacje, operator AP-DiLO ma mozliwosc:

a. zapoznania sie z trescig przekazanego komunikatu,

b. pobrania zatgcznikdéw, jesli takowe zostaty dotgczone do komunikatu;

i jedli istnieje zatacznik do komunikatu, wyswietlana jest ikona pobierania pliku wraz z nazwa

pliku;
ii. klikniecie w ikone (lub nazwe) spowoduje rozpoczecie procesu pobierania zatgcznika;

c. wydruku komunikatu (opcja: Drukuj).

[aPcwrét do listy komunikatdw
Komunikat operatora systemu DILO

Numer komunikatu: 105

Data publikacji: 2015-04-21 12:24
Temat:
e @ 1.5 kB) -
Zalaczniki: b == L5 kB
@_- Bes (1.2 kB) -
zataczniki

Rysunek 8-3 Przyktadowy komunikat operatora systemu DiLO

8.2. Operacja: Wydruk

Dzieki opcji Wydruk dostepnej w kolumnie Operacje, operator AP-DiLO ma mozliwo$¢ wydrukowania tresci

komunikatu.
Uwaga! Opcja Wydruk dostepna jest w kolumnie Operacje wytgcznie dla komunikatéw o statusie odczytany.
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9. Administracja
9.1. Operatorzy

Menu Operatorzy dostepne w obszarze Administracja umozliwia $wiadczeniodawcom/lekarzom przeglgdanie
operatorow oraz nadawanie im uprawnien.

Lista operatorow

‘Login VIZawiera VI || Szukaj || Zlicz rekordy |

Aktywnosc operatora: |-- wybierz -- W

Biezgcy zakres pozygji: 1-727

Lp. Login Dane operatora Aktywnosc Operacje
1. BRAK DANYCH Aktywny uprawnienia
2. BRAK DANYCH Aktywny uprawnienis
3. BRAK DANYCH Aktywny uprawnienia
4. L] SEE_T_‘éggR&ESJPWY Aktywny uprawnienis
5. BRAK DANYCH Aktywny uprawnienia
6. BRAK DANYCH Aktywny uprawnienia
7 BRAK DANYCH Aktywny uprawnienia

Rysunek 9-1 Przyktadowa lista operatorow

Na Liscie operatorow prezentowane sg dane operatorow danego $wiadczeniodawcy/lekarza: login, dane
operatora, aktywnos$¢ oraz operacje (uprawnienia).
W gornej czedci listy istnieje mozliwo$¢ wyszukiwania danych wedtug loginu operatora.

9.1.1. Operacja: Uprawnienia

Po skorzystaniu z opcji Uprawnienia, dostepnej w kolumnie Operacje, uzytkownika AP-DiLO ma mozliwos$¢
definiowania uprawnien dla danego operatora.

(1) Edycja uprawnien operatora

(@) yszysthie warunki ) dowolny warunel

|Dbiekt uprawnien v|Zawie|T—.| v| |
| Dodaj warunek | Usun warunek |

Biezgcy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Wartosc Obiekt uprawnien

Drukewanie kart DILO.

Praca z modutem uzytkownika.

Przegladanie kart DILO.

Wydawanie | uzupetnianie dalszych etapdw kart DILO.
Wydawanie kart.

Zarzadzanie modutem DILO

o =B

Rysunek 9-2 Przyktadowe okno edycji uprawnier operatora

W oknie edycji uprawnien operatora wyswietlane sg nastepujgce uprawnienia:
e  Drukowanie kart DiLO
e  Praca z modutem uzytkownika — podstawowe uprawnienia umozliwiajace prace w systemie
e  Przegladanie kart DiLO
e Wydawanie i uzupetnianie dalszych etapéw kart DiLO
e Wydawanie kart
e  Zarzadzanie modutem DiLO — uprawnienie dajgce dostep do obszaru Administracja
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W celu przyznania danemu operatorowi konkretnego uprawnienia, nalezy zaznaczy¢ takie uprawnienie
w kolumnie Wartos¢ przy znaczku v'.

9.2. Srodowisko testowe

Operator aplikacji AP-DILO w obszarze: Administracja > Srodowisko testowe ma mozliwoéé wnioskowania
o zatozenia konta testowego. Konto testowe dla Swiadczeniodawcy umozliwia przeprowadzenie testow
funkcjonalnosci udostepnionych w aplikacji w sposdb odpowiadajgcy normalnej pracy w aplikacji. Dane
udostepniane za pomocg kont testowych sg danymi rzeczywistymi, pochodzagcymi od danego
Swiadczeniodawcy. Dane te powstajg na zasadzie utworzenia kopii danych produkcyjnych z wytgczeniem kont
operatoréw w ramach swiadczeniodawcy. Utworzone zostang nowe konta administracyjne z nowymi danymi
uwierzytelniajacymi (login, hasto).

Dostep do srodowiska testowego DiLO jest zlokalizowany pod adresem: https://test-dilo.nfz.gov.pl/ap-dilo/

Ponizej przedstawiono szczegdtowy opis funkcjonalnosci.

Warunek wstepny: operator ma nadane po stronie Portalu SZOI/ Portalu Swiadczeniodawcy uprawnienie
Dostep do zarzgdzania systemem DilLO.

Po wejsciu w menu: Administracja>Srodowisko testowe prezentowana jest Lista wnioskéw o dostep do
Srodowiska testowego.

Komunikaty Lista kart Do pobrania Administracja

Whnioski o dostep do srodowiska testowego

Skiadanie wniosku

Brak danych

Rysunek 9-3 Przyktadowa lista wnioskdw o dostep do srodowiska testowego
9.2.1. Sktadanie wniosku o dostep do Srodowiska testowego

Korzystajac z opcji Sktadanie wniosku, operator przechodzi do okna, gdzie za pomocay opcji ZtéZz wniosek
potwierdza wole dokonania takiej czynnosci.

Komunikaty Lista kart Do pobrania Administracja

Whniosek o dostep do srodowiska testowego
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Rysunek 9-4 Przyktadowe okno sktadania wniosku o dostep do srodowiska testowego

Nastepnie operator otrzyma informacje, iz wniosek o danym numerze zostat ztozony.

Komunikaty Lista kart Do pobrania Administracja

Whniosek o dostep do srodowiska testowego - Podsumowanie

ZhoZono wniosek o nr : TK-2015-05-04-00250

Rysunek 9-5 Przyktadowe okno sktadania wniosku o dostep do srodowiska testowego - podsumowanie
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https://test-dilo.nfz.gov.pl/ap-dilo/

Nowo utworzony wniosek zostanie woéwczas wyswietlony na Liscie wnioskdw o dostep do srodowiska
testowego.

Komunikaty Lista kart Do pobrania Administracja ~ System ~

Whnioski o dostep do srodowiska testowego

Biezacy zakres pozygi: 1 - 20

Lp. Nr wniosku Data ztoZenia Data rozpatrzenia Status Operagje
1. TK-2015-05-04-00250 2015-05-04 - Ztozony

Rysunek 9-6 Przyktadowa lista wnioskow o dostep do Srodowiska testowego

Lista zawiera nastepujace informacje:
e Numer wniosku (np. TK-2015-05-04-00250)
e Data ztozenia
e Data rozpatrzenia
e  Status (ztozony/przyjety/odrzucony*®)
e Operacje — dostepne operacje dla wniosku o statusie przyjety: Pobierz dane dostepowe, Pobierz
certyfikat

* w przypadku wniosku o statusie odrzucony prezentowany jest dodatkowo link Powéd, po uzyciu ktorego
wyswietlany jest powdd odrzucenia wniosku

9.2.2. Operacja: Pobierz dane dostepowe

Korzystajac z opcji Pobierz dane dostepowe, znajdujacej sie w kolumnie Operacje, nastepuje pobranie pliku pdf
z danymi dostepowymi — system wygeneruje nowe hasto do systemu dla danego konta testowego.
Jednakze w pierwszym kroku, system wyswietli nastepujacy informacje:

(1) Pobranie pliku pdf z danymi dostepowymi

Jezeli juz wygenerowates dane dostgpowe do Srodowiska testowego w ramach
innej aplikacji, nie musisz teraz pobierac danych dostepowych, gdyz do
wszystkich srodowisk testowych obowigzuje ten sam login i hasto.

W chwili, gdy skorzystasz teraz z opcji Generuj, nowe dane bedg obowigzywaty
dla srodowisk testowych wszystkich aplikacji webowych.

c3 e=m

Rysunek 9-7 Przyktadowe okno pobrania pliku pdf z danymi dostepowymi

Zasada generacji danych dostepowych do srodowiska testowego polega na tym, iz jesli operator juz raz
wygenerowat takowe dane w ramach innej aplikacji, moze pracowac¢, gdyz do wszystkich srodowisk testowych
obowigzuje ten sam login i hasto.

W momencie skorzystania z opcji Generuj i wygenerowania nowych danych dostepowych, beda one
obowigzywaty dla srodowisk testowych wszystkich aplikacji webowych.

Po nacisnieciu opcji Generuj, dokument zostanie przygotowany do pobrania, a jego pobranie na dysk
komputera bedzie mozliwe dzieki opcji Pobierz plik.
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10. Wylogowanie z pracy w systemie

Po zakonczeniu wszystkich prac nalezy poprawnie wylogowa¢ sie z modufu DiLO. Czynno$¢ ta zapewni
bezpieczenstwo informacji wprowadzonych do systemu.

Aby wylogowac sie z systemu nalezy wybra¢ menu System, a nastepnie opcje Wylogu;j.

System «

Zmiana hasla

Wyloguj

Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna potwierdzenia wylogowania operatora z systemu.
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