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WPROWADZENIE

System Zarzadzania Obiegiem Informacji powstat w wyniku zapotrzebowania Oddziatu Wojewddzkiego NFZ na
portal elektroniczny, pozwalajagcy na dwukierunkowg wymiane danych pomiedzy Oddziatem i jego
kontrahentami: swiadczeniodawcami, aptekami oraz realizatorami zaopatrzenia.

System zostat zbudowany w oparciu o technologie WEB przy uwzglednieniu wszelkich sposobdéw
zabezpieczania dostepu do tego systemu (szyfrowanie komunikacji — SSL z kluczem 128-bitowym).

Oznacza to, ze dostep do przesytanych danych majg tylko uprawnione osoby po stronie Oddziatu NFZ oraz
kontrahenci: swiadczeniodawcy i apteki, ktére zostaty zarejestrowane w systemie i uzyskaty konta dostepowe
do aplikacji.

W celu dodatkowego zabezpieczenia aplikacji i zawartych w niej danych, system jest monitorowany. Kazde
logowanie uzytkownika do systemu jest odnotowywane na serwerze wraz z operacjami, ktére wykonuje oraz
numerem IP komputera, z ktérego korzysta w trakcie wykonywania zadan.

Samodzielne wczytanie plikdw na serwer powoduje, ze operator ma swiadomosé terminowego dostarczenia
plikow do OW NFZ, a takie nie musi juz wykonywaé¢ dodatkowych potaczer telefonicznych w celu
potwierdzenia przestania plikdw. Pliki przestane na serwer dostepowy importowane s3 do systemu
informatycznego OW NFZ. Poprawnos¢ struktury pliku powoduje, ze plik jest gotowy do przyjecia i w przypadku
dokumentéw statystycznych — do weryfikacji.

Weczytanie pliku do systemu informatycznego NFZ, operator SZOl moze zaobserwowaé w systemie.
Zaimportowane pozycje listy uzyskujg, bowiem nadany przez system informatyczny NFZ - kod SIKCH. Kod ten
jest informacjg, ze format przestanego pliku jest poprawny, a plik zostat wczytany i przestany do dziatu
rozliczen.

Nastepny etap obiegu informacji stanowi przyjecie i weryfikacja plikéw dokumentow statystycznych.
Uprawnieni pracownicy systemu informatycznego OW NFZ weryfikuja wykazane pozycje raportow
statystycznych i okreslajg czy przekazany dokument jest poprawny pod kontem merytorycznym, np.: czy dla
danego produktu podane sg wszystkie wymagane informacje.

Jezeli w wyniku weryfikacji, wykryte zostang problemy, operator NFZ moze udostepni¢ aptece plik raportu
zwrotnego zawierajacy informacje o btednych pozycjach w sprawozdaniu.

Udostepnione raporty zwrotne apteka moze pobrac z systemu SZOI i na ich podstawie wprowadzi¢ korekte
raportu statystycznego.

Jak wynika z powyzszego opisu, system SZOI jest aplikacjg opartg na interakcjach z innymi systemami.
W ogdlnym zarysie System Zarzgdzania Obiegiem Informacji jest tacznikiem pomiedzy aplikacjami apteki,
a systemem informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia.

System System
Apteki (realizatora) Szol Narodowego Funduszu Zdrowia
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1 Rejestracja nowej apteki w systemie.

Apteka, ktora nie posiada jeszcze konta w Portalu SZOI musi dokonac rejestracji przy pomocy formularza
rejestracyjnego znajdujgcego sie na gtéwnej stronie logowania:

NYZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

Zaloguj

Przypomnij mi hasto

Informacja o planewanych przerwach w destepie do systemu

E12021-07-28 ($roda) 23:00 - do 23:30
Szablon komunikatu Il

@ Najczgsiciej zadawane pytania @, Zgubiles, badi zapomniales swoj
N PIN/hasto
{wigce]..} )
{wiecej..}

& Instrukcje obstugi Systemu Zarzgdzania
Obiegiem Informacji

{wiecej.} &+ Formularz rejestracyjny

wniosek 0 wygenerowanie nowego hasta}

{rejestracja nowego konta}

Wielkopolski Oddziat Wojewadzki w Poznaniu

Rys. 1.1 Logowanie do systemu

Rejestracja sktada sie z kilku nastepujacych po sobie krokéw, ktére wymagaja rejestracji:
e Danych podmiotu (wtasciciela)
e Danych zakresu dziatalnosci
e Danych kierownika apteki
e Danych administratora

Nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

1. Na stronie logowania do systemu nalezy wybraé opcje rejestracja nowego konta. Czynnos$¢ spowoduje
wyswietlenie okna (1) Formularz rejestracyjny — Podmiot (wtasciciel)

Formularz rejestracyjny

System
(1) Formularz rejestracyjny - Podmiot (wlasciciel)

Nazwa: * [ ]

Forms arganizacyjno-prawna: * @

ne: = L 1

ReGON: * .

Telefon: * a8 || | wew. | | @
Fax: * [ J

E-mail: [

Sirona uww: L 1

Wpisy do rejestréw: [Dodaj )

* pola wymagane

[ Anulyj | | Dalej — |

Rys. 1.2 Przyktadowe okno Formularza rejestracyjnego - Podmiot (wtasciciel)

2. W oknie konieczne jest uzupetnienie pél wymaganych oznaczonych * (gwiazdka):
a. Nazwa podmiotu

b. Forma organizacyjno-prawna (wybierana ze stownika po kliknieciu w opcje wyboru EI)
c. NIP podmiotu
d. REGON podmiotu
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e. Telefon (kontaktowy podmiotu) - numer telefonu dla polskich numeréw (kierunkowy +48)
musi sktadac sie z 9 cyfr oraz moze posiada¢ numer wewnetrzny (maksymalnie 4 cyfrowy).
Numer zagraniczny moze sie sktada¢ maksymalnie z 40 znakdéw (wtaczajac spacje dodawang
przez system po numerze kierunkowym). Opcjonalnie operator moze uzupetni¢ opis tekstowy
do 100 znakéw (np. w celu przekazania informacji do czego dany numer telefonu ma by¢
wykorzystany)

f.  Fax (numer fax podmiotu)

g. Wopisy do rejestru (uzupetniane za pomoca opcji Dodaj)

i. Wybor opcji Dodaj spowoduje otwarcie okna Formularz rejestracyjny (1) Wpisy do

rejestrow.
Formularz rejestracyjny System

Formularz rejestracyjny
(1) Wpisy do rejestrow

Rodzaj rejestru:™ [WYPIS Z CENTRALNE] EWIDENCII 1| E1X

Organ rejestrujacy:*  [MINISTER GOSPODARKI |Ex

Wr wpisu: ‘ |

Data ostatnigj ’—|

ool 2016-10-02 | B

= pola wymagane

Rys. 1.3 Przyktadowe okno Formularza rejestracyjnego — Wpisy do rejestrow

ii. W oknie nalezy uzupetnic:
e Rodzaj rejestru (wybor ze stownika)
e Organ rejestrujacy (wybdr ze stownika po uzupetnieniu Rodzaju rejestru)
e Date ostatniej aktualizacji wpisu
e Numeridate wpisu do rejestru
iii. Po uzupetnieniu danych nalezy wybraé opcje Zatwierdz.
h. Uzupetnione dane Podmiotu nalezy zapisa¢ korzystajgc z opcji Dale;j.

Formularz rejestracyjny System

(1) Formularz rejestracyjny - Podmiot (wiasciciel)

Nazwa: * [TESTOWA NAZWA PODMIOTU J
Ei;::;rgammwm' [DZIALALNOSE GOSPODARCZA PROWADZONA PR E1%
NIP: * 0000000000 |
REGON: * [oo0ooo000 |
Telefon: * \321234567 |
Fax: * [321234567 |
E-mail: ‘
Strona WWW: I
Wpisy do rejestréw: * o Organ Nr . Data ost. .
Rodzaj rejestru rejestrujacy [ Data wpisu akliualizacii Operacja
WYPIS Z CENTRALNE] EWIDENCII I INFORMACII O MINISTER _ _ 2016-10-02 edvtuj
DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] GOSPODARKI usun

= pola wymagane

Rys. 1.4 Przyktadowe okno Formularza rejestracyjnego - Podmiot (wtasciciel)

Czynnos$¢ spowoduje wyswietlenie okna (2) Formularz rejestracyjny — Adres podmiotu.

(2) Formularz rejestracyjny - Adres podmiotu

Adres siedziby podmiotu: T

Adres do karespondenci zgodny 2 [ |4y
adresem siedziby:

Adres do kerespondengii: = L

* pols wymagane

[ty | [=waeez | [[omei |

Rys. 1.5 Przyktadowe okno Formularza rejestracyjnego - Adres podmiotu
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3. W oknie uzupetniania Adresu podmiotu nalezy:

a. w polu Adres siedziby podmiotu wybrac opcje Uzupetnij. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie
okna Formularz rejestracyjny — (1) Adres siedziby podmiotu, w ktérym nalezy uzupetni¢ dane
adresowe, a nastepnie wybraé opcje Zatwierdz.

b. W polu Adres do korespondencji zgodny z adresem siedziby nalezy wskaza¢, czy dane
adresowe dostarczania przesytek pocztowych sg zgodne z adresem siedziby.

i. Jesli tak — nalezy zaznaczy¢ pole wyboru [Tak]
ii. Jesli nie — pole wyboru nalezy pozostawi¢ puste i wybraé opcje Uzupetnij dla pola
Adres do korespondencji. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Formularz
rejestracyjny — (1) Adres do korespondencji.
Po uzupetnieniu danych adresowych nalezy przejs¢ do nastepnego kroku rejestracji wybierajac opcje
Dalej. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna (3) Formularz rejestracyjny — Zakres dziatalnosci.
4. W oknie (3) Formularz rejestracyjny — Zakres dziatalnosci ponownie nalezy uzupetni¢ wymagane pola
oznaczone * (gwiazdka).
Formularz rejestracji Zakresu dziatalnosci zbudowany jest w sposdb dynamiczny. Oznacza to,
ze pole do uzupetnienia wyswietlane s3 w zaleznosci od wyboréw wskazanych w polach
stownikowych, np.: dla Zakresu dziatalnosci — osoba fizyczna wymagane do uzupetnienia beda
pola: nazwa i osoba reprezentujgca, natomiast w przypadku Zakresu dziatalnosci = Apteka /
Punkt apteczny wymagane jest uzupetnienie minimum pdl: nazwa, rodzaj apteki, adres apteki,
adres do korespondencji, osoba reprezentujgca, zezwolenie na prowadzenie apteki / punktu
aptecznego ... itd.. Jezeli apteka rejestruje sie z zamiarem zawarcia umowy na szczepienia
powinna zaznaczy¢ opcje Rejestracja w celu zawarcia umowy na szczepienia. Po zaznaczeniu
tej opcji na wydruku wniosku rejestracyjnego zostanie wydrukowana umowa o korzystanie
z portalu (tak jak w przypadku swiadczeniodawcy).

(3) Formularz rejestracyjny - Zakres dzialalnosci
Forma prowadzenia dzistalnodei: * |pPRZEDSIEBIORCA (DZIALALNOSC GOSPODARCZ | EIX
Zakres dzistalnosci: * APTEKA/PUNKT APTECZNY Ex
Data rozpoczecia dziatalnogci: 2024-02-27 | B
Nazwa: ** APTEKA
REGON:
Rodzaj apteki: * Apteka ogdlnodostapna v
Realizator zaopatrzenia:
Adres aptel: * e
Adres do kerespondencji zgodny z [ Tak
adresem apteki:
Adres do korespondencji: * e
Rejestracja w celu zawarcia
umowy na szczepienia:
Dane kontaktowe:
Telefon: +48 wew. o
Fax:
E-mail:
Strona WWW:
Osoba reprezentujaca: *
VA
Zezwolenie na prowadzenie apteki/punktu aptecznego:
Organ wydajacy: * [ wybierz —---—- ~ |Ex
Numer: *
Data wydania: * &
* pola wymagane
*= w przypadku zakresu dzialalnosci "Apteka/Punkt apteczny” nazwa apteki/punktu zgodna z decyzia wia organu
Anuluj | [ — Wstecz | | Dalej —

Rys. 1.6 Przyktadowe okno Formularz rejestracyjny — Zakres dziatalnosci
Po uzupetnieniu danych Dziatalnosci nalezy wybra¢ opcje Dalej, w celu przejscia do kolejnego kroku

rejestracji. Czynnos$¢ spowoduje wyswietlenie okna (4) Formularz rejestracyjny — Wpisy do rejestrow
dziatalnosci.
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Formularz rejestracyjny System

(4) Formularz rejestracyjny - Wpisy do rejestréow

Wpisy do rejestrow dziatalnosci: *

* pola wymagane

[[Anulu | [~ wstez | [ Dali— |

Rys. 1.7 Przyktadowe okno Formularz rejestracyjny — Wpisy do rejestrow

W oknie (4) Formularz rejestracyjny — Wpisy do rejestrow nalezy uzupetni¢ posiadane przez podmiot
wpisy. W tym celu nalezy wybra¢ opcje Dodaj.
Wyswietlone zostanie okno Wpisy do rejestrow dziatalnosci. Po uzupetnieniu danych rejestru
nalezy zapisa¢ zmiany wybierajagc opcje Zatwierdz, a nastepnie w oknie (4) Formularz
rejestracyjny — Wopisy do rejestrow wybra¢ opcje Dalej by przejs¢ do kolejnego kroku
rejestracji.
Wybor opcji Dalej spowoduje wyswietlenie okna (5) Formularz rejestracyjny — Kierownik apteki.
W oknie (5) Formularz rejestracyjny — Kierownik apteki nalezy wybra¢ opcje Uzupetnij, w celu dodania
danych kierownika apteki.
a. Wybdr spowoduje wyswietlenie kolejnego okna Formularz rejestracyjny — (1) Kierownik apteki
/ punktu aptecznego — Dane podstawowe.

Formularz rejestracyjny System

Formularz rejestracyjny
(1) Kierownik apteki/punktu aptecznego - Dane podstawowe

Imig: * [ |

Nazwisko: * [ |

PESEL: * ‘ ‘

Obeokrajois nie posiadajacy [
PESEL:

Okres pracy kizronnika w |
aptece/punkeic ap

|8 =

Telefon: * ‘ ‘

* pola wymagane

Rys. 1.8 Przyktadowe okno wprowadzania danych kierownika apteki

b. Po uzupetnieniu danych nalezy wybrac opcje Dalej. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie kroku 2
dodawania informacji o kierowniku: Uprawnienia zawodowe.

Formularz rejestracyjny System

Formularz rejestracyjny
(2) Kierownik apteki/punktu aptecznego - Uprawnienia zawodowe

Rodzaji= BRAK M

* pola wymagane

[ | [wioteez | [mosi |

Rys. 1.9 Przyktadowe okno wprowadzania danych kierownika — uprawnienia

W polu Rodzaj nalezy wskaza¢, czy kierownik posiada uprawnienia farmaceuty (opcja:
farmaceuta), w przeciwnym wypadku pozostawi¢ wybrana opcje BRAK.
c. Po wybraniu opcji Dalej wyswietlony zostanie krok rejestracji Zawody / specjalnosci, ktéry jest
ostatnim etapem rejestracji informacji o kierowniku.
Po uzupetnieniu informacji nalezy wybrac¢ opcje Zatwierdz. Czynno$¢ spowoduje ponowne
wyswietlenie okna (5) Formularz rejestracyjny — Kierownik apteki. Okno bedzie zawierato
podsumowanie wprowadzonych informacji o kierowniku apteki.
Jedli informacje sg poprawne, nalezy wybrac¢ opcje Dalej — przejscie do kolejnego
okna rejestracji (6) Formularz rejestracyjny — Certyfikaty.
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10.

11.

Jesli informacje o kierowniku zawierajg btad, nalezy wybra¢ opcje edytuj i poprawic
wprowadzone informacje.
W oknie (6) Formularz rejestracyjny — Certyfikaty za pomoca opcji Dodaj nalezy uzupetni¢ certyfikaty
uzyskane przez podmiot. Ich uzupetnienie wymaga podania: nazwy certyfikatu, daty waznosci, zakresu.
Dla certyfikatu ,Certyfikat Akredytacyjny Ministra Zdrowia w zakresie POZ” wymagane jest podanie
daty uzyskania certyfikatu oraz daty przekazania informacji o posiadanym certyfikacie. Dla pozostatych
certyfikatow pola te sg opcjonalne. Jezeli daty te zostang podane system bedzie sprawdzat, czy data
uzyskania certyfikatu jest wczesniejsza lub rowna dacie waznosci oraz czy data przekazania informacji
o posiadanym certyfikacie jest pdzniejsza lub rdwna dacie uzyskania certyfikatu. Uzupetnione dane
nalezy potwierdzi¢ wybierajac opcje: Zatwierdz. Czynnos¢ uzupetniania certyfikatu nalezy powtdrzyé
dla kazdego dokumentu.
Po zakonczeniu wprowadzania informacji o certyfikatach nalezy wybraé opcje Dalej, aby przejs¢ do
kroku: (7) Formularz rejestracyjny — Dane Administratora.
W oknie (7) Formularz rejestracyjny — Dane administratora konieczne jest uzupetnienie informacji o
administratorze systeméw informatycznych apteki. Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola oznaczone *.
Po zakonczeniu wprowadzania informacji nalezy wybra¢ opcje Dalej, aby przejs¢ do kroku: (8)
Formularz rejestracyjny — Podsumowanie.
W oknie (8) Formularz rejestracyjny — Podsumowanie nalezy doktadnie sprawdzi¢ wszystkie
wprowadzone informacje.
a. Jesli dostrzezone zostang btedy nalezy wybrac¢ opcje Wstecz i wréci¢ do odpowiedniego kroku
edycji danych. Btedne dane nalezy poprawic, a nastepnie wréci¢ do podsumowania.
b. Jesli dane w podsumowaniu sg poprawne nalezy wybraé¢ opcje Zatwierdz. Czynnos¢
spowoduje:
i. Woystanie wersji elektronicznej formularza do OW NFZ
ii. Wygenerowanie dokumentu formularza rejestracyjnego w celu wykonania wydruku
zgtoszenia.
Formularz rejestracyjny nr.... zawierajgcy regulamin nalezy wydrukowac [opcja: Drukuj dokument], a
nastepnie uzupetni¢ w nim brakujgce informacje. W przypadku, gdy dokument zostat poprawnie
pobrany i wydrukowany nalezy wybrac opcje Zakoncz.
Podpisany formularz nalezy przekaza¢ do OW NFZ.

Ostatnim etapem rejestracji apteki, jest rozpatrzenie przekazanego wniosku przez pracownika Funduszu.
Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku nastepuje rejestracja, zatwierdzenie formularza w systemie
informatycznym OW NFZ oraz przekazanie aptece danych umozliwiajgcych zalogowanie sie do Portalu.
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2 Pierwsze logowanie oraz dodawanie operatorow.

Rozpoczecie pracy z systemem SZOI nastepuje przez zalogowanie sie do aplikacji w ponizszym oknie:

NDPZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

Zaloguj

Przypomnij mi hasto

Informacja o planewanych przerwach w destepie do systemu

E12021-07-28 ($roda) 23:00 - do 23:30
Szablon komunikatu Il

@ Najczgsiciej zadawane pytania @, Zgubiles, badi zapomniales swoj

N PIN/hasto

{wigce]..} )
{wiecej..}

& Instrukcje obstugi Systemu Zarzgdzania

Obiegiem Informacji

{wiecej.} &+ Formularz rejestracyjny

{wniosek o wygenerowanie nowego hasta}

{rejestracja nowego konta}

Wielkopolski Oddziat Wojewadzki w Poznaniu
Rys. 2.1 Logowanie do systemu

Logowanie wykonuje sie za pomocg kodu PIN i hasta udostepnionego przez OW NFZ:
— PIN - cigg znakdw stanowigcy unikalny kod identyfikacyjny, nadany przez operatora OW NFZ.
— Hasto - hasto uprawniajgce do pracy w systemie, odpowiednie dla podanego PINu.

Hasto przekazane przez OW NFZ jest hastem jednorazowym. Podczas pierwszego logowania sie do systemu,
operator bedzie musiat je zmieni¢. Zasady tworzenia hasta sg nastepujace:

e Minimalna dtugos¢ hasta: 8

e Maksymalna dtugos¢ hasta: 20

e Hasto nie moze sie powtarzac przynajmniej 6 razy wstecz

e Wymagany jest przynajmniej jeden znak z zestawu: abcdefghijkimnopgrstuwyvzx

e Wymagany jest przynajmniej jeden znak z zestawu: ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUWYVZX

e Wymagany jest przynajmniej jeden znak z zestawu: 0123456789

e Opcjonalnie mozna podaé znak z zestawu: |@-_#S&*

e Maksymalna dopuszczalna liczba wystepujgcych po sobie identycznych znakéw: 3

Operator ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszystkie zmiany przez siebie wprowadzone, ktére maja wptyw
na rozliczenie z NFZ. Dlatego tez udostepnianie PIN-u i hasta osobom trzecim jest niedozwolone.

Jezeli aplikacja przeznaczona do logowania wielosktadnikowego MFA zostata zarejestrowana, to podczas
logowania do SZOIl po uzupetnieniu loginu oraz hasta wymagane jest dodatkowo uzupetnienie kodu
weryfikacyjnego wygenerowanego w aplikacji zewnetrznej. Szczegdlty zostaty opisane w rozdziale
Uwierzytelnianie wielosktadnikowe.
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NYZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

Zaloguj

Zaloguj za pomocg kodu zapasowego

Powrdt do strony logowania

Rys. 2.2 Logowanie do SZOI za pomoca kodu weryfikacyjnego

Jezeli operator nie ma dostepu do aplikacji uwierzytelniajacej, moze skorzysta¢ z kodu zapasowego zawartego
w pliku TXT jaki zostat pobrany podczas rejestracji aplikacji (opcja Zaloguj sie za pomocq kodu zapasowego).

N7

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

[ \

Zaloguj za pomocg kedu weryfikacyjnego w zarejestrowane] aplikadji

Powrat do strony logowania

Rys. 2.3 Logowanie do SZOI za pomocg kodu zapasowego

Praca w systemie jest monitorowana.

Do systemu wprowadzono automatyczny mechanizm powiadamiania operatoréw o zblizajgcych sie okresach
niedostepnosci.

Dodatkowo po zalogowaniu sie do systemu dynamicznie wyswietlany bedzie czas pozostaty do uruchomienia
blokady. Podczas logowania moze pojawic sie komunikat przekazujgcy wazng informacje z OW NFZ.

Pierwszg rzeczg, jakg musi zrobi¢ administrator (zalogowany operator) po udanym zalogowaniu sie do Portalu,
jest dodanie nowych uzytkownikdw, ktérzy bedg mieli dostep do systemu. Mozna to zrobi¢ w czesci
Administrator -> Operatorzy:

Dodawanie operatora
Operatorzy
ogn  « Zawers =
Biezacy zakres pozycji: 1-20
Lp. Obstuga Login Nazwisko Aktw. Upraw.
1. edviui 150000082 NOWAK ADAM T  uprawnienia

Rys. 2.4 Operatorzy

Poczatkowo w powyzszym oknie widoczny jest tylko jeden (aktualnie zalogowany) operator. Przy pomocy opcji

Dodawanie operatora | 565y dodac kolejnych uzytkownikéw.
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Dodaj operatora
TImie:*
Nazwisko:*
Login:*
Hasto:*
Potwierdzenie hasla:*
Adres e-mail:*
Aktywnosé:™ ® tak

Wy$lij powiadomienie
mailem

Anuluj Zatwierdz —

UWAGI:
* pola wymagane

Rys. 2.5 Dodawanie operatora

Nowo dodany operator zostanie wyswietlony na liScie operatorow. Kolejnym krokiem jest nadanie mu
odpowiednich uprawnien przy pomocy opcji Uprawnienia.
Aby nadac¢ wybrane uprawnienie nalezy w kolumnie Upraw. zaznaczy¢ haczyk przy danej pozycji.

Uprawnienie Administracja kontrahentem umozliwia operatorowi wykonywanie wszelkich operacji z zakresu
administratora: dodawanie, edycje, usuwanie operatoréw oraz nadawanie uprawnien. Dlatego tez powinno by¢
dostepne tylko dla administratora.

Przypisane uprawnienia bedg obowigzywac¢ po ponownym zalogowaniu sie operatora do systemu.

Rekord, na ktorym aktualnie pracuje operator oznaczony jest pomaranczowg krawedzia.

Data rozp. dziatalnosci

Lp. Kod Nazwa Specjalnosc Data zakoh. dziatalnosch Aktywnosc Operacje
1. Kod: 001 GABINET LEKARSKI Kod: 0060 P: 1980-01-01 aktywna podalad
Mazwa: GABINET ZABIEGOWY K- edvty

wnioski zmian
specjalnosci
dezaktywui
harmonogramy
profile
migisca

Wiersz tabeli jest kolorowany jedynie w specjalnych przypadkach, tzn. gdy funkcjonalnos¢ zwigzana
z tabelg taki fakt przewiduje np. oznaczenie kolorem z6ttym zgtoszenia zmian do umowy, ktére posiada pozycje
do weryfikacji.
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3 KOMUNIKATY

Obszar Komunikaty umozliwia operatorom odczyt komunikatéw przesytanych przez NFZ. Wszystkie
komunikaty administracyjne, jakie otrzyma apteka, beda posiadaty priorytet "STANDARD",
a komunikaty systemowe priorytet "NISKI".

W celu utatwienia przegladania listy komunikatow i odréznienia tych pozycji, ktére byty juz przegladane od
nowo przekazanych wiadomosci, w systemie zastosowano wyréznik wiadomosci nieodczytanych (kolumna
Operacje). Ten prosty element powoduje, ze nowe wiadomosci wyrdzniajg sie z petnej listy komunikatow,
dzieki czemu operator nie jest zmuszony do przegladania wszystkich informacji.

_ o
£ Odczyt ) Odczyt
nieodczytany odczytany
Komunikaty operatora
Tena Zawers Soukag
Priorytet; | - wszystioe Status; | - wezyshe Kategoria: | - wybiers
Data publikacj od: | - dor| o
#rédio komunikatu: | - wbiers Dane wrazliwe: | ~wszysikie
Wymagana odpowiedz | | Do uzupeinienia®
pozyg
. Nrkom. Data publikacji s Temat Al Operacje
* Priorytet P o Loty komunikatu
238680 st rma o we
i
o
39678 Obst c pree -
e -

Rys. 3.1 Komunikaty operatora

W lutym 2020 roku do kolumny Temat dodano dodatkowe informacje:
a) dla kategorii komunikatu Umowy: Zmiana konfiguracji dozwolonych operacji dodano sekcje Opis
z zawartoscig zgodng z opisem wprowadzonym przez pracownika OW NFZ podczas zmian konfiguracji
umow.
b) dla kategorii komunikatu Umowy: Zgtoszenie zmian do umowy dodano sekcje Uwagi z zawarto$cia
zgodng z uwagami wprowadzonymi przez pracownika OW NFZ podczas weryfikacji zgtoszer zmian do
umowy.

Jezeli pracownik OW NFZ nie wprowadzit zadnej informacji dla apteki, powyisze sekcje nie zostang
wyswietlone.

3.1 Komunikaty wymagajgce potwierdzenia

Komunikaty pojawiajgce sie automatycznie po zalogowaniu operatora do systemu s wyswietlane w formie
listy z mozliwoscig odczytu tresci poszczegdlnych komunikatow (z wyjatkiem komunikatéw, dla ktérych
wymagane jest wprowadzenie jaki$ danych — te wyswietlane sg pojedynczo). Operator moze potwierdzi¢
grupowo odczyt komunikatéw z listy (wszystkich lub wybranych) zaznaczajgc ,haczyk” w kolumnie

+ Potwierdz zaznaczone )

Potwierdzam odczyt oraz potwierdzajgc wybdr (opcja Mozna takze

. ; . . - . . Zaznacz/Odznacz wszystkie
zaznaczyé/odznaczyé wszystkie pozycje na liscie korzystajac z opcji .

W dolnej czesci listy komunikatow wyswietlanych automatycznie po zalogowaniu, mogg pojawié sie
nastepujgce opcje:

1, | @Anuljiwyjdzzsystemu | o4y chociaz jeden komunikat oznaczony jest jako Wymagany (wymaga

potwierdzenia przy logowaniu).

2. | @Anuldl | o4y wszystkie komunikaty nie maja obowigzku potwierdzenia.
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+ Potwierdz zaznaczone . . . . . . . . .
3. - potwierdzenie odczytania komunikatu (opcja pojawia sie po zaznaczeniu

przynajmniej jednego komunikatu).

Lista komunikatow do potwierdzenia

Zaznacz/Odznacz wszystkie

3 pozyce

Lp. Wymagany Nr kom. Temat k:rarzzi‘llgtu Operacje

v 1. Nie 232679 Informaca o umozliwieniu dodania zgloszenia zmian do umowy + dane wrazliwe

& Odezyt
+ wymagana odpowiedz

2 1 Tak 233678 Informacja o keniecznogci przekazania danych.

+ dane wrazliwe 5 Odery
« wymagana odpowiedz |

™ 3, Nie 238677 Informacja o umozliwieniu dodania zgloszenia zmian do umowy + dane wraslie e
« wymagana odpowieds | Y

« Potwierd? zaznaczone @ Anulyj i wyjdz z systemu

Rys. 3.2 Komunikaty wymagajgce potwierdzenia

Jezeli komunikat zostat oznaczony przez NFZ jako zawierajgcy dane wrazliwe to tylko operatorzy posiadajgcy
uprawnienie Prawo dostepu do danych wrazliwych bedg mogli przeczyta¢ tres¢ i pobiera¢ zatgczniki tak
oznaczonego komunikatu. Operatorzy nieposiadajgcy powyiszego uprawnienia bedy widzie¢ jedynie temat
komunikatu, a zamiast tresci tekst ‘Komunikat zawiera dane wrazliwe’.

Odczyt komunikatu operatora pozwala na zapoznanie sie z trescig przekazanego komunikatu, a takze pobranie
zatacznikdéw, ktdre zostaty dotgczone do wiadomosci oraz ich wydruk.

Opcja & Drukuj dostepna w oknie odczytu komunikatu umozliwia wydrukowanie komunikatu.

W przypadku, gdy komunikat zawiera plik zatgcznika przy polu Zatacznik wyswietlona jest ikona pobierania
pliku wraz z nazwa. Klikniecie w nazwe spowoduje rozpoczecie procesu pobierania.

Komunikat operatora systemu SZOI X
Numer komunikatu: 238680

Data publikacji: 2022-09-23 10:48

Tytuk: Informacja o koniecznosci przekazania danych.

Zatgczniki: % Lista_pracownikow_medycznych.docx (100.5 kB) - Prosze uzupetnic zalacznik i przeslac na adres te .pl

Informacja o umozliwieniu dodania zgloszenia zmian do umowy

Uwaga: Dalsza praca w systemie mozliwa po potwierdzeniu zapoznania sie z komunikatem.

v Potwierdz @ Anuluj & Drukuj

Rys. 3.3 Przyktadowy komunikat operatora systemu SZOI

3.2 Komunikaty wymagajace odpowiedzi

Komunikaty oznaczone jako wymagajgce odpowiedzi sg pozycjami, dla ktorych NFZ wymaga przekazania
zwrotnie okreslonych w tresci informacji.

Operator moze odfiltrowaé z listy komunikaty wymagajgce odpowiedzi (opcja Wymagana odpowiedzZ) oraz
komunikaty do ktérych nie przekazano wszystkich oczekiwanych zatacznikdw (opcja Do uzupetnienia).

Aby odpowiedzie¢ na komunikat, nalezy:

¢ Odpowiedz

1. Dla komunikatu wymagajgcego odpowiedzi z kolumny Operacje wybrac opcje

2. Po uzupetnieniu odpowiedzi (pole niewymagane) wybra¢ opcje s stbtut

3. Ponizej okna odpowiedzi wyswietlona jest lista zatgcznikéw, ktdére nalezy przekaza¢ razem
z odpowiedzig. Operator musi zwrdéci¢c uwage czy do wymaganych zatacznikow nie przekazano
szablondw, wedtug ktérych nalezy utworzy¢ zataczniki. Jezeli zostaty one dotgczone, nalezy je zapisaé
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na dysku komputera korzystajac z opcji .3 szablon | ktéra dostepna jest w kolumnie Operacje.

4. Podpia¢ zatacznik do komunikatu za posrednictwem opcji == WEZYEAl Do kazdego oczekiwanego

zatacznika mozna wgrac jeden plik i musi on mieé rozszerzenie zgodne z oczekiwaniami NFZ (kolumna
Typ pliku). Maksymalny rozmiar przekazywanego pliku moze wynosi¢ 10 MB. Zatacznik wczytany do
komunikatu jest widoczny natychmiast po stronie NFZ.

5. Nalezy takze podpisa¢ plik zatacznika profilem zaufanym / ePUAP jezeli zostato to okreslone
w wymaganiach (kolumna Wymagany podpis).

6. Jezeli zatacznik zostat uzupetniony i dodany do odpowiedzi przez operatora, w kolumnie Operacje
dostepna bedzie opcja = historia

7. Do daty okreslonej w kolumnie Okres przekazania zatqcznika, operator moze zmienia¢ (usuwaé /
wgrywac nowe) pliki zatgcznikdw. Po minieciu tego okresu bedzie mozna jeszcze wgrac brakujgce pliki,
jednak nie bedzie juz mozliwosci ich modyfikacji / usuniecia.

8. W przypadku negatywnej oceny zatgcznika, odbiorca otrzyma odpowiedz NFZ z informacja, ktérego
zatacznika dotyczy negatywna ocena, wraz z mozliwoscia wgrania go ponownie (w terminie
okreslonym przez NFZ).

Komunikat:

Numer: 238692

Temat: Informadja o koniecznosci przekazania danych.
* Powrét do listy komunikatéw

Odpowiedz

Lista wymaganych zalacznikow

Udzielono odpowiedzi: | — wszystkie - Ocena: | — wszystkie - Wymagany podpis: | — wszystkie - Szukaj
2 pozycje
Okres -

= magan q Udzielono -

Lp. Nazwa Typ pliku w{mdgis y pzr:gkcazi?lr(l.laa el Ocena Operacje
1. Zatgeznik Arkusz kalkulacyjny Nie 0Od: 2022-08-19 Tak R & pobierz
Do: 2022-08-30 (# wezytaj

o usury
D historia
2. Zatgcznik2 Dokument Nie 0Od: 2022-09-19 Nie _ & szablon
Do: 2022-09-30 # wezytaj

"D historia

Rys. 3.4 Komunikat wymagajacy odpowiedzi

3.3 Kategorie komunikatéw

W czesci Komunikaty -> Kategorie komunikatéw poswieconej zarzadzaniu kategoriami komunikatow,
administrator (operator z nadanym uprawnieniem Administracja kontrahentem) ma mozliwo$¢ przypisania
kazdego operatora (posiadajgcego uprawnienie Odczyt komunikatow operatora) do danej kategorii
komunikatu. Operator kontrahenta bedzie widziat po zalogowaniu oraz na liscie komunikatow tylko te
wiadomosci, ktére nalezg do kategorii do ktérych jest w danym momencie przypisany. Aby powyzsza
funkcjonalno$¢ byta dostepna, nalezy najpierw zdefiniowaé odpowiedni parametr systemowy w czesci
Administrator -> Konfiguracja systemu SZOI (szczegdty w rozdziale Konfiguracja systemu SZOl).

W momencie wdrozenia funkcjonalnosci, wszyscy aktywni operatorzy posiadajgcy uprawnienie ‘Odczyt
komunikatéw operatora’ zostang domyslnie przypisani do kazdej z kategorii.

Bez ustawienia parametru oraz przypisania kategorii, uprawnienia do komunikatéw bedg dziataty na zasadach
obowigzujgcych przed wdrozeniem zmian w systemie (kazdy operator moze przeglgda¢ wszystkie komunikaty,
jezeli ma nadane uprawnienie Odczyt komunikatéw operatora).
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Login Zawiera
Lp. Obstuga

1 8 Kategorie

2 & Kategorie

) & Kategorie

Zarzadzanie kategoriami komunikatow

DNAZWISKO

TNAZWISKO

GNAZWISKO1

Login

Szukaj

Nazwisko | imig
NAZWISKO DAWID
NAZWISKO TOMASZ

NAZWISKO_1 GRZEGORZ

9 pozyi

Rys. 3.5 Zarzgdzanie kategoriami komunikatow

Aby przypisa¢ operatora do poszczegdlnych kategorii, nalezy:

1. Z gtdwnego menu wybraé opcje Komunikaty -> Kategorie, a nastepnie dla wybranego operatora opcje

& Kategorie

2. W kolumnie Zezwdl zaznaczy¢ odpowiednie kategorie w ramach ktorych operator bedzie mogt

odczytywac komunikaty i potwierdzi¢ zmiane.

3. Jezeli kategoria zostata dezaktywowana przez OW NFZ zostanie ona oznaczona jako nieaktywna.
Jednak komunikaty do niej przypisane bedga dalej widoczne.
4. Gtéwne konto administracyjne kontrahenta bedzie zawsze przypisane do wszystkich kategorii.

Lp. Zezws

1. Pers:

Nazwa Zawiera

Kategorie komunikatow
Operator: DNAZWISKO (DAWID NAZWISKO)

| medyczny (kategaria nicaktywna)

2. % Obshuga uméw/ugéd
3 | Potencjal
4. Swisdczeniodawcs (kategoria nieaktywna)
B v Ogéina
3 Rozliczenia - rachunki
7. Sprawozdawezose
8 | coviD
£ v ReceptyfLeki
10. | Informayka - IT

Szukaj

Nazwa

10 pozygi

Rys. 3.6 Przypisywanie operatora do kategorii komunikatow
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4 POTENCIAL

4.1 Podmiot dziatalnos¢
4.1.1 Dane podmiotu / dziatalnosci

W obszarze Dane podmiotu / dziatalnosci mozna uzyska¢ informacje, ktére zostaty podane podczas
podpisywania umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia, badZz w trakcie rejestracji kontrahenta
w systemie oddziatowym. Informacje przedstawione sg w zaktadkach, ktérych nazwy odpowiadajg zebranym
w nich danym.

W czesci Osoby uprawnione wyswietlane sg dane z 'Rejestru osdb uprawnionych do czynnosci w imieniu
podmiotu/dziatalnosci’ dla zalogowanego kontrahenta. W zaktadce Podmiot mozna przegladaé dane osdb
uprawnionych do czynnosci w imieniu podmiotu (kategoria uprawnienia: Wtasciciel), natomiast w zaktadce
Dziatalnos¢ dane oséb uprawnionych do czynnosci w imieniu dziatalnosci (kategoria uprawnienia: Kierownik,
Osoba upowazniona przez podmiot do podpisywania zestawien zbiorczych apteki oraz Osoba upowazniona do
zastepowania kierownika).

W celu podniesienia bezpieczenstwa danych pole PESEL (wszystkie cyfry poza pierwszymi trzema i ostatnimi
dwoma) oraz seria i nr dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ (widoczne tylko pierwszy i dwa ostatnie znaki)
zostaty zamaskowane. Aby zapoznad sie z petnym dokumentem tozsamosci, nalezy wybrac opcje pokaz wiecej.
Opcja lista dokumentdw umozliwia podglad listy zatgcznikdw dodanych do upowaznienia.

Podczas edycji, usuniecia lub rozwigzania zatrudnienia personelu apteki, system sprawdza, czy dla tej osoby nie
istnieje w rejestrze uprawnienie wykraczajgce poza aktualizowany okres zatrudnienia. Jesli taka sytuacja
wystapi:

» system automatycznie skréci jego waznos¢ (jezeli na dzieh rozwigzania uprawnienie obowigzuje), np.
uprawnienie obowigzuje w okresie 2022.12.01-2022.12.31, a rozwigzanie umowy nastgpi z dniem
2022.12.10 to okres obowigzywania uprawnienia zostanie skrécony do 2022.12.10.

» lub zostanie catkowicie usuniete jezeli uprawnienie jeszcze nie zaczeto obowigzywac np. uprawnienie
ma obowigzywac w okresie 2022.12.01-2022.12.31, a rozwigzanie umowy nastgpi z dniem 2022.05.01.

W pierwszej zaktadce okna Dane podmiotu / dziatalnosci zawarte s3a informacje na temat podmiotu
(wtasciciela). Przy pomocy opcji | Edytui dane podmiotu | gperator moze zmodyfikowac¢ / dodaé:

1. Dane podstawowe (nazwa, forma organizacyjno-prawna, REGON, NIP, wpisy do rejestréw podmiotu).
Przy zatwierdzaniu wniosku przez pracownika OW zostanie natozona blokada zatwierdzenia wniosku,
jesli we wniosku przekazano zmiane nr NIP lub nr REGON, a podmiot posiada wiecej niz jedng aktywng
dziatalnos¢.

2. Dane kontaktowe (telefon, fax, e-mail, strona WWW). Numer telefonu dla polskich numerow
(kierunkowy +48) musi sktadac sie z 9 cyfr oraz moze posiada¢ numer wewnetrzny (maksymalnie 4
cyfrowy). Numer zagraniczny moze sie sktada¢ maksymalnie z 40 znakéw (wtaczajac spacje dodawang
przez system po numerze kierunkowym). Edycja numeru telefonu, fax-u, adresu e-mail oraz strony
WWW nie wymaga zatwierdzenia zmian przez pracownika OW. Zmiana tych danych zostanie
wprowadzona po zatwierdzeniu formularza zmiany danych.

Adres (kod pocztowy, poczta, miejscowosé, ulica, numer domu oraz lokalu)

Adres do korespondencji (kod pocztowy, poczta, miejscowosé, ulica, numer domu oraz lokalu)
Osoby uprawnione

Ztaczniki zwigzane z modyfikacjg danych podmiotu

ouew

Podczas edycji danych podmiotu operator moze doda¢ / zmodyfikowa¢ dane oséb uprawnionych (osoby
majgce prawo wystepowania w okreslonych czynnosciach w imieniu podmiotu). Kazda osoba jest opisana przez
nastepujacy zakres danych:

1. Imie
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2. Nazwisko
PESEL lub Dokument tozsamosci
4. Uprawnienie:
a. Kategoria uprawnienia
i. Osoba reprezentujgca podmiot — w tym przypadku operator moze w kolejnym kroku
przekaza¢ opcjonalnie dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnienia, jako zatgcznik w
formacie PDF. Plik powinien by¢ podpisany elektronicznie (podpisem kwalifikowanym,
osobistym lub certyfikatem ePUAP).
ii. Osoba upowazniona przez podmiot do podpisywania uméw i anekséw - w tym przypadku
przekazanie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie uprawnienia jako zatgcznik w formacie
PDF jest wymagane. Plik powinien by¢ podpisany elektronicznie (podpisem kwalifikowanym,
osobistym lub certyfikatem ePUAP).
Okres uprawnienia od / do
Reprezentacja samoistna / samodzielna (Tak/Nie/Nie dotyczy)

w

Formularz zmiany danych
Osoba uprawniona

ADAM

NAZWISKO

PESEL:

Dokument tozsamosci: | Dodaj

a p pr ja istna/ Okres ups Typ zmian Operacia
0d: 2023-02-24 dodanie edytuj
Do: - (wniosek) suri

* pola wymagane

Anulyj | [ Dalej

Rys. 4.1 Formularz zmiany danych — Osoba uprawniona

Po zatwierdzeniu edycji danych podmiotu wygenerowany zostanie formularz zmiany danych. Zmiany w nim
zawarte wejdg w zycie dopiero po przyjeciu wniosku przez pracownika OW NFZ.

Dane podmiotu/dziatalnosci

Edytuj dane podmiotu

Podmiot (wkaiciciel) ¢ || Dedatkowe informacie

Podmiot
Nazwa: MD-APTEKA ™

0700
Farma organizacyjna-prawna: Nazwa: DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA PRZEZ OSOBE FIZYCZNA

Podmiot tworzacy

NIP:
REGON

Adres || Adres do ki ”Dane

Wpisy do rE\Es(réw”Osub uprawnione

Adres
Kod pocztowy:
Poczta:
Mieiscowosé:

Nr domu 1
Nr lokalu

Rys. 4.2 Dane podmiotu / dziatalnos$ci - podmiot

W kolejnej zaktadce wyswietlane s3 informacje zwigzane =z dziatalnoscig. Wykorzystujac opcje

Edytuj dane dziatalnosci operator moze zmodyfikowac:

1. Dane podstawowe - forma prowadzenia dziatalnosci, zakres dziatalnosci, nazwa, data rozpoczecia
dziatalnosci, czy apteka jest realizatorem zaopatrzenia, wpisy do rejestrow. Informacja , Oswiadczam,
Ze nie jestem podmiotem publicznym w rozumieniu art. 2 Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne” mozliwa jest do edycji tylko
przez OW NFZ.

2. Dane kontaktowe - telefon, fax, e-mail, strona WWW oraz osoba reprezentujgca. Numer telefonu dla
polskich numerdw (kierunkowy +48) musi sktadac sie z 9 cyfr oraz moze posiada¢ numer wewnetrzny
(maksymalnie 4 cyfrowy). Numer zagraniczny moze sie sktada¢ maksymalnie z 40 znakdéw (wtgczajac
spacje dodawang przez system po numerze kierunkowym). Edycja numeru telefonu, fax-u, adresu e-
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mail oraz strony WWW nie wymaga zatwierdzenia zmian przez pracownika OW. Zmiana tych danych
zostanie wprowadzona po zatwierdzeniu formularza zmiany danych.

3. Adresy elektroniczne — adres e-mail do kontroli oraz adres elektronicznej skrzynki podawczej, na ktéry
bedzie doreczana korespondencja w celu realizacji zadan, o ktédrych mowa w dziale IlIA i art. 173
ustawy o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych. Narodowy Fundusz
Zdrowia zastrzega sobie prawo wykorzystywania otrzymanych adresow elektronicznych réwniez do
komunikacji wykraczajgcej poza ramy doreczania korespondencji w celu realizacji zadan, o ktdrych
mowa w dziale lllA i art. 173 ustawy.

4. Adres - kod pocztowy, poczta, miejscowos¢, dzielnica, ulica, numer domu oraz lokalu

5. Adres do korespondencji - kod pocztowy, poczta, miejscowos¢, ulica, numer domu oraz lokalu
6. Kierownik apteki / punktu aptecznego

7. Zezwolenia

8. Certyfikaty

9.

Osoby uprawnione

Podczas edycji danych dziatalnosci operator moze doda¢ / zmodyfikowaé dane oséb uprawnionych (osoby
majace prawo wystepowania w okreslonych czynnosciach w imieniu podmiotu). Kazda osoba jest opisana przez
nastepujacy zakres danych:
1. Imie
2. Nazwisko
3. PESEL lub Dokument tozsamosci
4. Uprawnienie:
a. Kategoria uprawnienia
i. Osoba upowazniona do zastepowania kierownika — w tym przypadku operator moze
w kolejnym kroku przekaza¢ opcjonalnie dokument potwierdzajacy posiadanie
uprawnienia, jako zaftacznik w formacie PDF. Plik powinien by¢ podpisany
elektronicznie (podpisem kwalifikowanym, osobistym lub certyfikatem ePUAP).
Dodatkowo nalezy uzupetni¢ osobe zastepujgcg kierownika ze stownika osdb
pracujgcych w aptece.
ii. Osoba upowazniona przez podmiot do podpisywania zestawien zbiorczych apteki -
w tym przypadku przekazanie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie uprawnienia
jako zatacznik w formacie PDF jest wymagane. Plik powinien by¢ podpisany
elektronicznie (podpisem kwalifikowanym, osobistym lub certyfikatem ePUAP).
b. Okres uprawnieia — dla kategorii uprawnienia ,Osoba upowaziniona do zastepowania
kierownika” system sprawzda czy data poczatku i korica uprawnienia nie przekracza 30 dni.
Jezeli tak zostanie wyswietlone ostrzezenie. Okres uprawnienia dla tej kategorii musi zawierac
sie w okresie zatrudnienia.
c. Reprezentacja samoistna / samodzielna (Tak/Nie/Nie dotyczy)

Po zatwierdzeniu edycji wygenerowany zostanie formularz zmiany danych. Zmiany w nim zawarte wejda
w zycie dopiero po przyjeciu wniosku przez pracownika OW NFZ.

Nalezy pamietaé, ze okresy petnienia funkcji kierownika powinny by¢ roztgczne. Przynajmniej jeden kierownik
apteki musi by¢ wskazany w okresie obowigzywania umowy do dnia biezgcego (za wyjatkiem okresow
zawieszenia dziatalnosci).
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Dane podmiotu/dzialalnosci

Edytuj dane dzialalnosci | [ Dodaj okres zawieszenia

Podmiot (wiacciciel) || Dzi: 5¢ || Dodatkowe informacie

Dziatalnos¢

Oddzial Woj. NFZ: OW NFZ W POZNANIU
Kod w bazie OW:
Zaki wadzone] dzialalnosci: Kod: 8

akres prowadzone] dziatainoscl: Nazwa: APTEKA/PUNKT APTECZNY
s riafalnos Kod: 20 .

orma dziafainoscl Nazwa: PRZEDSIEBIORCA (DZIALALNOSC GOSPODARCZA)
Nazwa: TESTOWA
Data rozpoczecia dziatalnosci: 2015-04-02
Data zakoriczenia dziafalnogei: -
Rodzaj apteka
Czy realizator zaopatrzenia
Identyfikator apteki nadany w Krajowym
Rejestrze Zezwoleri na Prowadzenie Aptek 1245856
Ogslnodostepnych i Punktow Aptecznych
REGON: 75298243032526

Podmiot publiczny:

—p— E— (T "  —p— [

Wpisy do rejestréw

Qsoby uprawnione

. S Nr Data ost. =
Rodzaj rejestru Organ rejestrujacy wpisy  DAAWBISU e Aktywnosé
WPIS DO KRAIOWEGO REJESTRU ZEZWOLEN NA PROWADZENIE APTEK Wojewédzki Inspektorat Inspekcji 19960202 | zo17-12-01 Tak
OGOLNODOSTEPNYCH I PUNKTOW APTECZNYCH Farmaceutycznej w Katowicach

Rys. 4.3 Dane podmiotu / dziatalno$ci - dziatalnos¢

W czesci wyswietlajacej liste osdb petnigcych funkcje kierownika apteki, moze zosta¢ wyswietlony ponizszy
komunikat w przypadku, gdy:

a.

Jezeli od daty biezgcej do dnia, dla ktérego konieczne jest wskazanie nowego kierownika apteki,
bedzie mniej niz 30 dni

Jako data ,x” zostanie wskazana data pierwszego dnia, dla ktorego nie jest wskazany kierownik
apteki lub jezeli w tym czasie zostat zarejestrowany okres zawieszenia dziatalnosci apteki, to
zostanie wskazany pierwszy dzien po okresie zawieszenia dziatalnosci,

Komunikat przestanie by¢ wyswietlany po odpowiednim uzupetnieniu danych apteki
w rejestrze aptek w OW NFZ (po zaakceptowaniu przez pracownika OW NFZ wniosku ztozonego
przez przedstawiciela apteki, uzupetniajgcego informacje o kierowniku apteki).

Uwaga x

Konieczne jest wskazanie osoby petnigcej funkcje kierownika apteki od dnia:
2015-06-15

Potwierdzam

Ostatnia zaktadka Dodatkowe dane zawiera informacje na temat:
1. Daty zamkniecia dla pacjentéw
2. Miejsca przechowywania recept po wygasnieciu umowy
3. Osoby reprezentujgcej podmiot
4. Osoby upowaznionej do wydawania recept w razie nieobecnosci osoby reprezentujgcej podmiot

Dane podmiotu/dzialalnosci

[Podm\ot (wlaéc\ciall” Dzia{alnos’t’:”Dodatkowe informacje‘

Data zamkniecia dla pacjentéw || Miejsce przechowywania recept || Osoba reprezentuiaca Dudmmt” Osoba upowazniona do wydawania recept

Data zamkniecia dla pacjentéw

Nr umowy
- Data zamkniecia
Nr pierwotny

Nr umowy: 15-00+ "
Nr pierwatny: 150 2020-12-01

Rys. 4.4 Dane podmiotu / dziatalno$ci — dodatkowe informacje
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4.1.2 Dziatalnosé — zmiana zakresu dziatalnosci

Aby  zmodyfikowa¢  zakres  dziatalnosci, nalezy w  zaktadce  Dziafalnos¢  wybra¢  opcje
Edytu) dane dziatalnosci

Podczas zmiany zakresu dziatalnosci, system przeprowadza poprawnos¢ kombinacji docelowego zakresu
dziatalnosci:
1. Zmiana na 1-PODMIOT LECZNICZY:

a. Czy istniejag miejsca udzielania Swiadczen, ktére muszg zosta¢ zdezaktywowane zanim zostanie

dokonana zmiana zakresu dziatalnosci — walidacja blokujaca
2. Zmiana z/na 1-PODMIOT LECZNICZY lub 2-PRAKTYKA ZAWODOWA:

a. Czy w systemie widniejg umowy na udzielanie Swiadczen, gdzie dziatalnos$¢ zostata utworzona
przed datg rozpoczecia dziatalnosci leczniczej — ostrzezenie: ,Uwaga! Zmiana bedzie
obowigzywata od poczqtku funkcjonowania dziatalnosci, a nie od daty jej przeksztatcenia.”

b. Czy istnieja wpisy do rejestru dziatalnosci wymagajgce dezaktywacji ze wzgledu na niezgodnos¢
z docelowym zakresem dziatalnosci — walidacja blokujaca,

c. Czy istnieja odpowiednie wpisy do rejestru dziatalnosci wymagane w docelowym zakresie
dziatalnosci — walidacja blokujaca,

3. Zmiana na 5 - PODWYKONAWCA INNY NIZ SWIADCZENIODAWCA

a. Czy w systemie istniejg umowy na Swiadczenia dla danej dziatalnosci (niezaleznie od okresu

obowigzywania) — walidacja blokujgca.
4. Zmianaz 6— APTEKA / PUNKT APTECZNY

a. Czy w systemie istnieja umowy na realizacje recept dla danej dziatalnosci (niezaleznie od okresu

obowigzywania) — walidacja blokujaca.

5. Zawsze
a. Czy biezgca forma prowadzenia dziatalnosci jest zgodna z docelowym zakresem — walidacja
blokujaca,
b. Czy biezgca forma prowadzenia dziatalnosci jest zgodna z docelowym zakresem — walidacja
blokujaca,

Jesli forma prowadzenia dziatalnosci bedzie niewtasciwa w kontekscie wskazanego zakresu dziatalnosci,
konieczne bedzie wybranie wtasciwej formy ze stownika.
Whpisy do rejestru dziatalnosci — system zweryfikuje poprawnos¢ wpisow w kontekscie nowego zakresu
dziatalnosci - niezgodne wpisy bedg musiaty zosta¢ usuniete.
Jezeli forma organizacyjno-prawna Podmiotu (wtasciciela) (po zmianie zakresu dziatalnosci/formy dziatalnosci)
nie bedzie zgodna ze wskazanym zakresem, konieczna bedzie dodatkowo zmiana nastepujgcych danych
Podmiotu(wtasciciela):

1. Forma organizacyjno-prawna — stownik form organizacyjno-prawnych wiasciwych dla wskazanego

wczesniej zakresu dziatalnosci oraz formy prowadzenia dziatalnosci
2. Wopisy do rejestrow podmiotu — pole widoczne tylko w przypadku wymagalnosci zmiany danych

W zaleznosci od zakresu wprowadzonych zmian zostanie wygenerowany wniosek o zmiane danych dziatalnosci
lub wniosek o zmiane danych dziatalnosci i podmiotu (jesli konieczna byta zmiana danych podmiotu).

Dopdki wniosek o zmiane danych dziatalnosci i podmiotu nie zostanie rozpatrzony, nie bedzie mozna ztozy¢
whniosku o umowe na realizacje recept i odwrotnie.

4.1.3 Wnhnioski o zmiane danych podmiotu/dziatalnosci
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Whioski o zmiane danych podmiotu oraz dziatalnosci mozna przeglgdac wybierajac z gtdwnego menu Potencjat
-> Podmiot / dziatalnos¢ -> Whnioski o zmiane danych podmiotu/dziatalnosci.

Fosimibon/sizinfel nos Dane podmioctu/dziatalnosci

R == Whioski o zmiane danych podmiotu/dziatalnosci

W zaleznosci od rodzaju wniosku w kolumnie Typ wniosku mogg znalez¢ sie nastepujgce informacje:
e Whniosek o zmiane danych dziatalnosci
e Whniosek o zmiane danych podmiotu
e  Whniosek o zmiane danych dziatalnosci i podmiotu
e  Whniosek o zawieszenie dziatalnosci

Whnioski o i danych podmiotu/dziatalnosci
N wniosku ~ | zawiera  ~ Szukaj
Zglaszajacy: -- wybierz - v
Status: -- wszystkie -- v
Typ wniosku: - wsaystiie v
Data przekazania do rozpatrzenia: od: = do: 5]
Data rozpatrzenia: od: = do: 5|
555] Biezacy zakres pozycjit 1 - 20
5 - Nr powi 5 = N .
Lp. Nr wniosku Typ wniosku whioeku Data Data Status  Data zmiany Operacie
L WP-2023-09-25-014882 Whniosek 0 zmiang Dziatalnose 2023-09-25 - anulowany — 2023-09-25  podalad
danych podmiotu 10:48 zelaczniki
Drotesty
2 WP-2023-09-19-014816 Whniosek 0 zmiang Dziatalnose 2023-09-19 - przekazany  2023-09-19  podglad
danych podmiotu 12:26 zelaczniki
protesty
anuiuj

Rys. 4.5 Wnioski o zmiane danych podmiotu/dziatalnosci
Opcja podglad umozliwia zapoznanie sie ze zmianami jakie zostaty przekazane do OW NFZ.

Operatorzy wszystkich istniejgcych kont zwigzanych z dziatalnoscia podmiotu mogg do przekazanego
nierozpatrzonego wniosku o zmiane danych podmiotu ztozy¢ protest przy pomocy opcji protesty.

Lista protestéw do wniosku o zmiane danych podmiotu
Dodaj protest

Tredé protestu | zawiera | | szukaj || Zlicz rekordy

zglaszajacy:
P — - —

zgtoszenia:
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Data zgitoszenia Zgtaszajacy Tres¢ protestu Status Operacje
1. 2016-09-28 Dziatalnosé anulowany podalad
2. 2016-09-28 Dziatalnosé LEE LR zgoszony  podalad
anuluj

Rys. 4.6 Lista protestéw do wniosku o zmiane danych podmiotu

Aby wprowadzi¢ nowy protest, nalezy wybrac opcje Dodaj protest

(1) Whniesienie protestu do wniosku o zmiane danych podmiotu

Wniosek o zmiane danych

Numer wniosku: WP-2016-09-28-001718
Zgtaszajacy: Inna dziatalnosé
Status: przekazany

Data przekazania do 5,4 qg 5g
rozpatrzenia:

Data rozpatrzenia:

Tresc protestu:®

* pola wymagane

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 4.7 Wniesienie protestu do wniosku o zmiane danych podmiotu
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Przy zatwierdzaniu wniosku przez pracownika OW zostanie natozona blokada zatwierdzenia wniosku, jesli we
whniosku przekazano zmiane nr NIP lub nr REGON, a podmiot posiada wiecej niz jedng aktywng dziatalnos¢.

Rozpatrzenie wniosku o zmiane danych podmiotu/dziatalnosci przez pracownika OW NFZ skutkuje wystaniem
powiadomienia do wszystkich istniejacych kont zwigzanych z poszczegdlnymi dziatalno$ciami podmiotu
o wyniku rozpatrzenia (pozytywne/negatywne) oraz w przypadku rozpatrzenia pozytywnego informacjg
o nowych danych podmiotu/dziatalnosci. Jezeli wniosek zostat odrzucony przez OW NFZ przy pomocy opgcji

@ mozna zapoznac sie z przyczyng odrzucenia.

Whiosek o zawieszenie dziatalnosci

Ustawienie filtra Typ wniosku na Whiosek o zawieszenie dziatalnosci oraz wybranie opcji Szukaj umozliwi
operatorowi przegladanie zarejestrowanych przerw w udzielaniu $wiadczenn dotyczgcych dziatalnosci
Swiadczeniodawcy.

Po zatwierdzeniu okresu zawieszenia dziatalnosci w czesci Potencjat -> Podmiot / dziatalnosé -> Dane podmiotu
/ dziatalnosci wygenerowany zostanie nowy wniosek, ktory pojawi sie na liscie wnioskdw o zmiane danych
dziatalnosci ze statusem wprowadzony.

Dla kazdego wniosku moze zosta¢ dotgczony plik przy pomocy opcji Zatgczniki:

Plik moze mie¢ maksymalnie 10 MB

Do zatgcznika moze zostaé dodany dodatkowy opis, sktadajacy sie maksymalnie z 200 znakdéw

Do kazdego wniosku moze zosta¢ dotgczony tylko jeden plik

Dofaczenie pliku jest opcjonalne

VVVYYVY

Zalaczniki do wniosku

Dodajesz zatgczniki do wniosku: ZD-2022-02-23-00590.
@ Zataczniki moga byé plikami o dowolnym rozszerzeniu | rozmiarze nieprzekraczajacym 10MB.
Mozesz dodaé maksymalnie 1 plikéw.

Opis pliku:

Anulyj | | Zatwierdz —

Rys. 4.8 Dodawanie zatacznika do wniosku

Opcja edytuj umozliwia modyfikacje wszystkich danych wniosku o statusie wprowadzony.
Po uzupetnieniu wszystkich danych zwiazanych z wnioskiem, nalezy go przekaza¢ do OW NFZ.

Przekazywanie wniosku do OW NFZ

Dane wniosku

Typ wniosku: Whniosek o zawieszenie dzialalnosc
Typ zmian: dodanie okresu

Mumer wniosku: ZD-2022-02-23-00590
Status: wprowadzony
Data przekazania: 2022-02-23
Data rozpatrzenia: -
Podmict zastgpujacy: 1500
Okres zawieszenia
Od: 2022-02-01
Do: 2022-02-23

Powody zawieszenia

1. Przerwa z uwagi na wystapienie stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego

Powdd zgloszenia - opis
PRZERWA Z UWAGI NA WYSTAPIENIE EPIDEMIT

Anuluj | [ Zatwierdz —

Rys. 4.9 Przekazanie wniosku do OW NFZ

Po przekazaniu wniosku do OW NFZ otrzyma on status przekazany.
Opcja wycofaj umozliwia wycofanie wniosku i ponowng jego obstuge.
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Whioski o zawieszenie dziatalnosci mogg przyjac nastepujace statusy:

> W przygotowaniu — wniosek przygotowywany przez apteke (poczatkowy status utworzonego
whniosku).

> Anulowany — wniosek anulowany przez apteke (zmiana na Anulowany mozliwa jest przez operatora ze
statusu W przygotowaniu).

> Przekazany do OW — wniosek przekazany przez apteke (zmiana ze statusu W przygotowaniu). Na tym
statusie istnieje mozliwos¢ cofniecia statusu na W przygotowaniu w celu poprawy wniosku (operacja
wycofania statusu wniosku dostepna jest dla operatora, przed rozpoczeciem oceny przez OW NFZ).

> Oceniany — Pracownik OW NFZ ocenia wniosek (status wniosek nie moze by¢ juz zmieniany przez
apteke na W przygotowaniu. Ze statusu Oceniany, operator OW moze cofngé status wniosku na
Przekazany do OW (w celu poprawy wniosku) lub zmienic¢ status Przyjety lub Odrzucony.

> Przyjety — Pracownik OW NFZ przyjat wniosek. System dokonat aktualizacji danych dotyczacych przerw
w udzielaniu Swiadczen. Status wniosku nie moze by¢ cofniety, jezeli wystapi potrzeba aktualizacji
danych to apteka musi zgtosi¢ kolejny wniosek.

> Odrzucony — Pracownik OW NFZ odrzucit wniosek. Status wniosku nie moze by¢ cofniety, jezeli wystapi
potrzeba aktualizacji danych to apteka musi zgtosi¢ kolejny wniosek.

4.1.4 Repozytorium dokumentow

Repozytorium dokumentéw mozna przeglagdaé wybierajgc z gtéwnego menu Potencjat -> Podmiot / dziatalnos¢
-> Repozytorium dokumentdw.

o icliebiie. Dane podmiotu/dziatalnosci

SRR Ry (b Whioski o zmiang danych podmiotu/dziatalnosci

Struktura wykonawcza

Repozytorium dokum entéw«

Repozytorium zawiera liste dokumentow przygotowywanych przez apteke, do ktérych bedzie mégt sie odwotaé
w przygotowywanej ofercie, bez koniecznosci kazdorazowego dotgczania dokumentu jako zatgcznika.

Repozytorium dokumentéow

Dodaj dokument

Nazwa pliku v | Zawiera v Szukaj | Zlicz rekordy

Kategoria dokumentu: Elx
Aktualnogé: -- wybierz -- v

Data dodania: od: B do: B

Data poczatku waznosei: o, =] do: B

Data korica waznoéci: od: El do: =

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

‘Wersja - . . Data dedania . .
Lp. Kod tech. Nazwa pliku Kategoria Opis Data waznoéci Aktualnosé Operacje

1. Wersja: 5§ zal3.BES__1_ (2).pdf Umowa spotki UMOWA SPOEKI Dodania: 2023-05-04 07:54:11  Aktualny podalad
Poczatku: 2023-05-11 pobierz
Korica: - e
wersje

dodaj nowa wersjg

oznacz jako nieaktualny

2. Wersja: 2 12.BES.pdf Polisa Polisa ubezpieczenia OC Dedania: 2023-04-28 11:34:37 Nieaktualny podalad
ubezpieczenia Poczatku: 2023-04-29 pobierz
oc Korica: 2023-04-29 wersis

dodaj nows wersie
3. Wersja: 3 zal3.BES__1_ (1).pdf Polisa Polisa ubezpieczenia 0C Dodania: 2023-04-28 11:33:15 Nieaktualny podglad
ubezpieczenia . Poczatku: 2023-04-29 pobierz

ocC Korica: 2023-04-29

wersje
dodaj nowa wersje

Rys. 4.10 Repozytorium dokumentéw

Opcja Dodaj dokument

podac:

umozliwia dodanie nowego dokumentu do repozytorium. Podczas tej operacji nalezy
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1. Kategorie dokumentu - kazdy dodawany dokument do repozytorium musi zosta¢ przypisany do
odpowiedniej kategorii, odpowiadajgcej zawartosci danego dokumentu

2. Date waznosci od / do
Opis

w

4. Plik - dokument musi mie¢ format PDF oraz by¢ podpisany cyfrowo. Kazdy nowo dodany plik musi mie¢

unikalng nazwe.

Kategorie dokumentu

Nazwa kategorii

Krotnos¢ kategorii

Opis

Umowa spotki

Nie

Kopia umowy spotki lub wycigg z tej umowy
zawierajacy postanowienie o zasadach reprezentacji
spotki albo uchwata wspdlnikdw spétki cywilnej w
przedmiocie zasad reprezentacji spotki lub kopie
petnomocnictw udzielonych przez pozostatych
wspolnikbw  do  prowadzenia spraw  spotki
wykraczajgcych poza zwykte czynnosci, § 47. 1 pkt 2

Zaswiadczenie o numerze REGON Nie Zaswiadczenie o numerze REGON, § 47. 1 pkt 3b

Polisa ubezpieczenia OC Tak Polisa ubezpieczenia OC, § 47. 1 pkt 4

Kopia umowy z podwykonawca Tak Kopia umowy z podwykonawcg albo zobowigzanie
podwykonawcy do jej zawarcia z wnioskujgcym, §
47.1 pkt 5

Kopia dokumentdéw rejestracyjnych | Tak Kopia dokumentéw rejestracyjnych ambulansow

ambulanséw
whniosku

wskazanych  we

wskazanych we wniosku, § 47. 1 pkt 3a

Kategoria dokumentu:*
Data waznosci od:*
Data waznosci do:

Opis:

Plik: *

* pola wymagans

Dodawanie dokumentu

Ex
E|
=
Y
---------------------------------------------------
1 Przeciggnij i upusc plik w tym obszarze, albo kliknij aby wybrac d

....................

Anuluj | [ Zatwierdz —

...............................

Rys. 4.11 Dodawanie dokumentu do repozytorium

Krotnos¢ kategorii okresla czy mozliwe jest wielokrotne dodanie dokumentéw w danej kategorii do

repozytorium. W przypadku kategorii, gdzie krotnos¢

Nie, nie bedzie mozliwosci dodania kolejnego

dokumentu w tej samej kategorii. Konieczne bedzie dodanie nowej wersji dokumentu — opcja Dodaj nowa
wersje dostepna na gtéwnej liscie repozytorium w kolumnie Operacje.

W chwili dodawania do repozytorium kolejnej wersji dokumentu, ktéry juz istnieje w repozytorium (zastgpienie
wczesniej zapisanego pliku nowym plikiem), poprzednia wersja dokumentu nie bedzie usuwana z systemu.
Bedzie nadal dostepna, ale nie bedzie posiadata oznaczenia wersji najnowszej (bedzie nieaktualna).

Kategoria dokumentu:*
Data waznosci odi=

Data waznosci do:

Opis:

Plik: *

* pola wymagane

Dodawanie nowej wersji dokumentu

Umowa spotki

S|
=]

Anuluj | [ Zatwierdz —
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Rys. 4.12 Dodawanie nowej wersji dokumentu do repozytorium

Nowa wersja pliku bedzie pamietana jako aktualna posta¢ dokumentu i ta wersja bedzie ta, ktdrg operator
bedzie mogt wykorzystac przy tworzeniu oferty.

Plik w repozytorium
Kategoria: UMOWA SPOLKI
[B)eowrét do listy dokumentéw
Wersje dokumentu w repozytorium
Nazwa pliku v | Zawiera v Szukaj | Zlicz rekordy
Aktualnosc: -~ wybierz - v
Data dodania: od: & do: =
Data poczatku waznosci: g4, & do: =
Data korica waznosci: od: El do: 5|
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Wersia Nazwa pliku opis Dalalidania Aktualnosé  Operacie
" Kod tech. Data waznosci
1. Wersja: § zal3.BES__1_ (2).pdf UMOWA SPOLKI Dodania: 2023-05-04 07:54:11 Aktualny podglad
Poczatku : 2023-05-11 pobierz
Korica: -
2. Wersja: 4 zal3.BES__1_ (2).pdf UMOWA SPOEKT Dodania: 2023-04-28 11:33:42 Nieaktualny podalad
Poczatku : 2023-04-29 pobierz
Kerica: 2023-04-29
3. Wersja: 3 2al3.BES__1_ (2).pdf UMOWA SPOEKT Dodania: 2023-04-28 11:25:02 Nieaktualny podglad
Poczatku : 2023-04-29 pobierz
Korica: 2023-04-29 E—
4. Wersja: 2 zal3.BES__1_ (2).pdf UMOWA SPOLKT Dodania: 2023-04-28 11:24:33 Nieaktualny podglad
Poczatku : 2023-04-29 pobierz
Korica: 2023-04-29 —
5. Wersja: 1 zal3.BES_ 1 (2).pdf UMOWA SPOLKT Dodania: 2023-04-28 11:17:06 Nieaktualny podalad
Poczatku : 2023-04-28 pobierz
Korica: 2023-04-28

Rys. 4.13 Wersje dokumentu w repozytorium

Ostatnia wersja dokumentu moze zosta¢ oznaczona jako nieaktualna — opcja oznacz jako nieaktualny — co
oznacza, ze nie bedzie mogta juz by¢ wykorzystana przy tworzeniu oferty. Po oznaczeniu dokumentu jako
nieaktualny nie ma mozliwosci wycofania statusu. W takim przypadku nalezy doda¢ nowa wersje dokumentu.

W kolumnie Operacje dostepne sg opcje:
» podglad — wyswietlenie wszystkich informacji o dokumencie w repozytorium. Operacja dostepna jest
rowniez dla niekatulanych wersji dokumentu.
> pobierz - pobranie pliku i zapisanie we wskazanej lokalizacji. Operacja dostepna jest réwniez dla
niekatulanych wersji dokumentu.
» edytuj — zmiana danych dokumentu: okres waznosci oraz opis. Nie mozna zmieni¢ kategorii, do ktérej
przypisany jest dokument oraz daty dodania.

4.2 Oswiadczenia grupy VAT

Portal SZOI zostat dostosowany do rozliczenia Grupy VAT dla podmiotéw gospodarczych prowadzacych
dziatalnos$¢ lecznicza, podmiotéw prowadzacych apteke/apteki oraz uzdrowisk. Funkcjonalnos$¢ sktadania
oswiadczen o przystgpienie / ustanie cztonkostwa podmiotu w ramach grupy VAT znajduje sie w czesci
Potencjat -> Podmiot/dziatalnos¢ -> Oswiadczenia grupy VAT.

Aby przystapi¢ do grupy, nalezy:

1. Ztozyé oéwiadczenie za posrednictwem opcji | D2dal oswiadczenie |

2. Okresli¢ Typ oswiadczenia jako Przystepienie do grupy.
3. Uzupetni¢ NIP grupy VAT, do ktérej przystgpit podmiot.

Dodaj oswiadczenie o przystapieniu/ustaniu czlonkostwa w grupie VAT

Typ oswiadczenia:* Przystapienie do grupy v
NIP grupy VAT:*

* pola wymagane

Anuluj Zatwierds —
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Rys. 4.14 Dodawanie o$wiadczenia o przystgpieniu do grupy VAT

4. Po zatwierdzeniu dodawania oswiadczenie jest automatycznie przekazywane do OW NFZ i otrzyma
status Przekazanie do OW.

5. W kolejnym etapie nastepuje ocena przez OW. Jesli oswiadczenie jest zasadne, pracownik NFZ zmiana
jego status na Przyjete. W przeciwnym wypadku je odrzuca i podaje powdd odrzucenia.

Aby ztozy¢ oswiadczenie o ustaniu cztonkostwa w grupie VAT nalezy:

1. Ztozyé oéwiadczenie za posrednictwem opcji | D202l eswiadczenie |

2. Okresli¢ Typ oswiadczenia jako Ustanie cztonkowstwa.
3. Wybraé Grupe VAT, do ktorej ustato cztonkowstwo.

Dodaj oswiadczenie o przystapieniu/ustaniu czlonkostwa w grupie VAT

Typ ofwiadczenia: ™ Ustanie czlonkostwa v

Grupa VAT:* GRUPA VAT Ex

= pola wymagane

Anuluj | [ Zatwierdz —

Rys. 4.15 Dodawanie o$wiadczenia o ustaniu cztonkostwa w grupie VAT

4. Po zatwierdzeniu dodawania o$wiadczenie jest automatycznie przekazywane do OW NFZ i otrzyma
status Przekazanie do OW.

5. W kolejnym etapie nastepuje ocena przez OW. Jesli oswiadczenie jest zasadne, pracownik NFZ zmiana
jego status na Przyjete. W przeciwnym wypadku je odrzuca i podaje powdd odrzucenia. Przyjecie
oswiadczenia o ustaniu cztonkostwa rozwiazuje dang grupe VAT.

6. Jezeli podmiot zostat pomytkowo dodany do grupy VAT to réwniez nalezy zgtozy¢ oswiadczenie o
ustaniu cztonkostwa. W takim przypadku OW NFZ oceni czy chodzi o ustanie cztonkostwa (co skutkuje
rozwigzaniem catej grupy) czy nastgpi catkowite wykreslenie podmiotu z grupy tak jakby nigdy w tej
grupie nie byt (grupa dalej istnieje).

Oswiadczenie moze zosta¢ anulowane przez zgtaszajacego (konkretng dziatalno$¢ Podmiotu, ktéra przekazata
oswiadczenie), dopdki nie zostanie rozpatrzone przez pracownika NFZ.

Dane o cztonkostwie podmiotu w ramach grupy/grup VAT sg widoczne w SZOI réwnolegle na kontach
wszystkich operatoréw wszystkich dziatalnosci podmiotu. Podobnie dane o ztozonym oswiadczeniu przez jedng
z dziatalnosci podmiotu sg widoczne dla wszystkich dziatalnos$ci tego podmiotu.

W danej chwili podmiot moze przynaleze¢ tylko do jednej grupy VAT. Informacje na temat przynaleznosci do
grupy VAT mozna sprawdzi¢ wybierajagc z gtdwnego menu Potencjat -> Podmiot/dziatalnos¢ -> Dane
podmiotu/dziatalnosci -> zaktadka Grupy VAT:

Dane podmiotu/dziatalnosci

Edytuj dane podmiotu

Podmiot (wlasciciel) || Dziatalnose

Podmiot

Nazwa:
Forma organizacyjno-prawna:

Podmiot tworzacy:

NIP:
REGON:

PODMIOT - WEASCICIEL
Kod: 0700

Nazws: DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA PRZEZ OSOBE FIZYCZNA,

Kod: -
Nazwa: -

Adres || Adres do korespondencii

Dane kuntal—dqu”WD\s do rejestrow

Osoby uprawnione || Grupy v.nl

NIP grupy VAT

122 Grupa VAT

Nazwa grupy VAT

Grupy VAT

NIP przedstawiciela Adres

7 11-111 POZNAN ul.1 maja 1

Data rejestracji grupy VAT
Data korica obowiazywania
Data dopisania do rejestru NFZ

Data ostatniej aktualizacji

Data rej.: 2024-04-01

Data kori.: -

Data dop.: 2024-04-02

Data akt.: 2024-04-29
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Rys. 4.16 Dane podmiotu / dziatalnosci — Grupy VAT

4.3 Lokalizacje

Funkcje dostepne w oknie Lokalizacje pozwalajg na dodawanie, edytowanie, dezaktywacje lokalizacji.

Lokalizacje

Dodawanie lokalizacji

Nazwa v|zawiera v Szukaj || Zlicz rekordy

Aktywnosé: | aktywna v

Biezacy zakres pozyciji: 1 - 20

Lp- Nazwa Adres Aktywnosc Operacje

Nazwa: BUDYNEK NR1-PRZYCHODNIA 00-215 POZNAN aktywna podalad

NR1 PT . edvtu
dezaktywur

Ll

migisca
zatos zmiany.

. Nazwa: BUDYNEK NR1-PRZYCHODNIA ~ 00-215 POZNAN aktywna podalad
NR1 T 2 edvtuj
dezaktywu

~

miejsca
zglos zmiany

Rys. 4.17 Lokalizacje

Dodawanie lokalizacli | proces ten sktada sie z kilku

W celu dodania nowej lokalizacji nalezy skorzystaé z opcji
krokéw:
1. Dodawania adresu lokalizacji:
a. Ulica (wybierana ze stownika GUS, wartos¢ stownika uzalezniona jest od wybranej

miejscowosci)

b. Nrdomu

c. Nrlokalu

d. Miejscowosé

e. Kod pocztowy

f. Poczta

Po uzupetnieniu wszystkich powyzszych danych i wybraniu opcji

Uzupetnij wspofrzedne na pedstawie adresu | o grom automatycznie uzupetni Szerokosé i

Dtugos¢ geograficzna. Jezeli podany przez operatora adres lokalizacji nie zostanie odnaleziony,
szeroko$¢ oraz dtugosc geograficzna nie zostanie precyzyjnie wskazana. Wspdtrzedne geograficzne
moga takze zostaé¢ uzupetnione przez klikniecie w odpowiednie miejsce na mapie lub przez
samodzielne podanie wartosci szerokosci i dtugosci geograficznej. Wspdtrzedne geograficzne sg
wymagane do utworzenia umowy na szczepienia ochronne w aptekach.
2. Wprowadzania Nazwy lokalizacji, jednoznacznie okreslajgcej budynek swiadczenia ustug z konkretnym
adresem.
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(1) Dodawanie lokalizacji - Adres

ADRES

Ulica: |GRUNWALDZKA |Ex
B vE2 A2t o et iy s ULEA FIASTO] . WARS ALK IVARSEAAL

N domu* 158

Nr lokalu: I

Migjscowos&:®  [pOZNAN-GRUNWALD |E*
gm. POZNAN-GRUNWALD, pow. POZNAN, woj. WIELKOPOLSKIE

oy ®
Kod pocztowy: slol - [alole

Foczta: [ ]

[ Uzupelnij wspéirzedne na podstawie adresu |

Szerokoéé
gecgraficzna:
Diugosé
gecaraficzna:

[52.392300 |

[16.859529 |

3 Szkat

: Budowlariych ET
udewianycl
+ 1

Nazwa:™ LOKALIZACIA 1

* pola wymagane

| Anulyj | | Dalej — |

im. Rogera
Stawskiego i
14 \
16
16a
18!
2
of
§§
1B
1 N
112
=
Agrikoly
|om)
)
.‘,V-a
% - a"““m
b m
x
NAZWA

5 euel

7 -1
Leaflet | © OpenStreetMap

Rys. 4.18 Dodawanie lokalizacji

3. Uzupetnienia Cech dodatkowych lokalizacji.
4.

Sprawdzenia i zatwierdzenia wprowadzonych i wyswietlonych w Podsumowaniu informacji.

Jezeli do lokalizacji nie zostaty przypisane miejsca udzielania $wiadczen uzupetnienie wspotrzednych
geograficznych mozliwe jest za pomocy opcji Edytuj dostepnej w kolumnie Operacje.

Aby uzupetni¢ wspodtrzedne geograficzne lokalizacji do ktdrej zostaty przypisane miejsca udzielania Swiadczen

konieczne jest skorzystanie z opcji Zgtos zmiany.

W kolumnie Operacje dostepne sg nastepujgce opcje:
> Podglad
>
aktywne czy nie), pdl dotyczacych adresu nie mozna edytowac
> Dezaktywuj
» Miejsca — obstuga miejsc powigzanych z lokalizacja
» Zgtos zmiany — obstuga zmian administracyjnych adresu lokalizacji

Edytuj — jezeli lokalizacja posiada przynajmniej jedno miejsce (niezaleznie od tego, czy jest ono

Zmiana administracyjna to np. zmiana nazwy ulicy, zmiana numeracji budynkdéw/lokali, zmiana kodu
pocztowego lub uzupetnienie wspotrzednych geograficznych. Whnioski te nie stuzg do wprowadzania zmian
miejsca udzielania swiadczen wynikajgcych z przeniesienia miejsca udzielania Swiadczen do nowej lokalizacji.

Aby dokona¢ administracyjnej modyfikacji adresu lokalizacji nalezy:
1. Wybrac¢ opcje Zgtos zmiany
2. Wybraé opcje Dodaj wniosek
3. Zmodyfikowac odpowiednie dane:
e Ulica
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e Numer domu

e Numer lokalu

e Kod pocztowy

e Miejscowosé

e Poczta

e Szerokosc geograficzna
e Dtugosc geograficzna

Dalej —

4. Wybrac opcje
5. Wprowadzi¢ Uzasadnienie
6. Zatwierdzi¢ dodawanie wniosku

Po dodaniu wniosku otrzyma on status Wprowadzony. Dla pozycji o takim statusie w kolumnie Operacji

dostepne sg nastepujace operacje:
e Podglad

e  Przekaz
e  Edytuj
e Anuluj

W chwili Przekazania pozycji, wniosek jest automatycznie przesytany do OW NFZ, gdzie jest przyjmowany lub
odrzucany. W zaleznosci od podjetej przez pracownika OW NFZ decyzji w kolumnie Status operacji pojawi sie

status Przyjety lub Odrzucony.

Lista zmian administracyjnych

wprowadzania zmian migjsca udziclania swiadczen wynikajacyeh z przenicsi

Nr wniosku ~ Zawiera -

Szukaj | [ Zlicz rekordy

Status: -- wszystkie - v

Zmiana administracyina to np. zmiana nazwy ulicy, zmiana numeracii budynkéwy/lokali, zmiana kodu pocztowego. Wnioski te nie shiza do
micjsca udzielania swisdezer do nowe; lokalizacii.

Dedaj wniosek

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Lp. Nr wniosku Data wprowadzenia Data operacji Status operacji
1. WL-2010-10-14-000561 2010-10-14 2010-12-09 przyiety
2. WL-2012-03-09-000585 2012-03-09 2012-03-09 odrzuceny
3. WL-2012-03-09-000586 2012-03-09 2012-03-09 przyjgty
4. WL-2012-03-09-000587 2012-03-09 2012-03-12 przyiety

Operacje
Dodalad
2odalad
2odalad
Dpodalad

Rys. 4.19 Lista zmian administracyjnych

4.4 Miejsca udzielania swiadczen

Miejsca udzielania swiadczen

Dodawanie miejsca

Nazwa v | Zawiera v Szukaj Zlicz rekordy
Specjalnosé jedn./kom. organizacyinei: | ———— wybierz ———-— v |[EX
Udostepnione do podwykonawstwa: -- wybierz -- v | Aktywnosé: | aktywne v
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Kod - P uUdost. do Data rozp. dziatal. P -
Lp. Ad S I o - Aktyw 0O
P Nazwa res pedjainasc podwyk. Data zakoii. dziatal. nos< peracje
1. Kod: 11552 61-200 POZNAN Kod: 9990 nie P: 2009-01-01 aktywna podalad
SPORTOWA 1 Nazwa: REALIZATOR Ki = edvtuj
Nazwa: APTEKA ZAOPATRZENIA W WYROBY
MEDYCZNE BEDACE dezakbyvy
PRZEDMICTAMI Zasoby 5
ORTOPEDYCZNYMI LUB brzeonii zasoby
SRODKAMI POMOCNICZYMI personel
lokalizacje
harmonoaramy
profile

wnioski o dezakt.
okresy zawiesz. dziat.
wnioski zm. spec.

Rys. 4.20 Miejsca realizacji recept

Aby wprowadzi¢ nowe miejsce do systemu nalezy:

1. Wybraé opcje Dodawanie miejsca
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2. Uzupetni¢ dane podstawowe oraz kontaktowe:

(1) Dodawanie miej udzielania swiad 1 - Dane podst

DANE PODSTAWOWE

Nazwa:*®

Lokalizacja:* Ex
Specialnosé: ™ 5|
Miejsce dziatania:™ — wybierz - o

Filia:

Data rozpoczecia dziatalnosei: =2

Data zakoriczenia dziatalnogei: 5]

DANE KONTAKTOWE

Telefon do informacji: = +a8 wew.
Telefon do rejestracyi: ™ +48 wew. )
Fax:

E-mail:

Strona WWw:

Osoba kontaktowa:

A

Dodatkowe numery telefonu

—+ Dodaj

“ pola wymagane
=* nalezy uzupeini¢ przynaimnie; jeden numer telefonu

Anuluj | [ Dalej —

Rys. 4.21 Dodawanie miejsca — Dane podstawowe

3. Wprowadzi¢ cechy dodatkowe zalezne od specjalnosci, a nastepnie wybraé Dalej —

(3) Dodawanie miejsca udzielania swiadczen - Cechy dodatkowe miejsca

CZY POMIESZCZENIA W KTORYCH PRZEBYWAJA PACIENCI SA -- wybierz - v
KLIMATYZOWANE:™

LICZBA GABINETOW LEKARSKICH:™

GABINET ZABIEGOWY:™

= pola wymagane

Anuluj — Wstecz Dalej —

Rys. 4.22 Dodawanie miejsca — Cechy dodatkowe miejsca
4. Zatwierdzi¢ podsumowanie dodawania miejsca.

W kolumnie Operacji mogg pojawic sie nastepujgce opcje:

e Podglad

e  Edytuj — modyfikacja nazwy oraz cech zaleznych

e  Dezaktywuj — jezeli miejsce zostanie usuniete, wszystkie okresy dostepnosci zasobow pod to miejsce
zostang automatycznie usuniete. Opcja ta jest dostepna zawsze w przypadku miejsc niewystepujgcych
w umowach. Dla miejsc zawartych w przynajmniej jednej umowie link ‘dezaktywuj’ bedzie dostepny
tylko wtedy, gdy dla danego miejsca istnieje wniosek o dezaktywacje o statusie Przyjety.

e  Zasoby — przegladanie zasobdw przypisanych do danego miejsca

e  Przepnij zasoby — przepiecie zasobdéw do innego miejsca

e  Personel — przegladanie personelu zatrudnionego w danym miejscu

o Lokalizacje — lista lokalizacji z okresem od — do, w jakich dane miejsce w tej lokalizacji funkcjonowato

e Harmonogramy — obstuga harmonogramoéw miejsca

e  Profile — obstuga profili dziatalnoSci miejsca

e  Whniosek o dezakt. — opcja dostepna dla miejsc wystepujgcych przynajmniej w jednej umowie

e  Okresy zawiesz. dziat — podglad okreséw zawieszenia dziatalnosci, ktére sg dodawane / edytowane /
usuwane przez pracownika OW NFZ.

e Whnioski zm. spec. - zmiana specjalnosci miejsca.

e Whnioski o zm. lok. — obstuga wnioskdw zmian w lokalizacji, do ktdrej przypisane jest miejsce
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e Zmiany specjalnosci — dostepna po przyjeciu wniosku o zmiane specjalnosci przez Oddziat Wojewddzki

NFz

Po wybraniu opcji Zasoby operator systemu moze przej$¢ do ponizszego okna:

Nazwa ~ | Zawiera ~

Kategoria: |- wszystkie — v Aktywnosé: | aktywny

Ex

Nazwa zasobu;

zas6b dostepny w dniu:  [2015-10-27 | B

Dostepne zasoby

[ Dostepne w miejscu | Dostepne w lokalizacii || Dostepne poza lokalizacia

szukaj || zlicz rekordy

Kod
Lp.
Nazwa

1. Kod: 0010098
Nazwa: KOMPUTER

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

ERorIIEEnE Nazwa miejsca
Model Liczba Dostepnosc
Rok prod. Data dost. od <P Aktywnosé  Operacje
N soryiny | S97emPlarzy dla innych
T pata dost. do
Producent: = .. 1 NM: APTEKA brak dostepu  aktywna podalad

Model: 12
Rok prod.: 2015

OD: 2015-10-27
DO: -

Nr ser.: 132465

Rys. 4.23 Dostepne zasoby w miejscu

W oknie przegladania zasobéw dla miejsca uzytkownik ma do dyspozycji trzy zaktadki przegladania informacji o

dostepnosci:
e Dostepne w miejscu — zasoby znajdujgce sie w miejscu;

e Dostepne w lokalizacji — zasoby znajdujg sie w tej samej lokalizacji (ale w innych miejscach), co

wybrane miejsce i zostaty udostepnione dla innych;
o Dostepne poza lokalizacjg — dostepne poza lokalizacja

4.4.1 Lista lokalizacji, w ktorych miejsce funkcjonowato

Dla kazdego miejsca realizacji recept dostepna jest opcja Lokalizacje, ktéra umozliwia zapoznanie sie z listg
lokalizacji wraz z okresami od — do, w jakich dane miejsce w tej lokalizacji funkcjonowato.

Lista lokalizacji

Biezacy zakres pozycji: 1-12 1

Lp. Nazwa Adres Data od Data do
1. Nazwa: LOKALIZACIA 1 61-200 POZNAN 2009-01-01 -
SPORTOWA 1
Rys. 4.24 Lista lokalizacji miejsca
4.4.2 Zmiana lokalizacji, do ktérej nalezy miejsce
Aby zmieni¢ adres miejsca — lokalizacje, do ktérej przypisane jest miejsce, nalezy:
1. Przejsé na liste miejsc, a nastepnie z kolumny Operacje wybraé opcje Edytu;j.
Kod L dost. do Dat . dziatal. .. -
Lp. Nazwa Adres Specjalnosc l;o(:‘litryk? Dat: ZZI(I:)ﬁ.Zcilziahl. Aktywnosc Operacje
1. Kod: 11552 61-200 POZNAN Kod: 9999 nie  P:2009-01-01 aktywne podalad
. SPORTOWA 1 Nazwa: REALIZATOR K- i
Nazwa: APTEKA ZAOPATRZENIA W WYROBY dezaktu:WUj
MEDYCZNE BEDACE
PRZEDMIOTAMI zasoby
ORTOPEDYCZNYMI LUB przepnij zasoby
SRODKAMI POMOCNICZYMI l:%onel
oKaliZzacle
harmonogramy
profile
wnioski o dezakt.
okresy zawiesz. dziat.
wnioski zm. spec.

Rys. 4.25 Lista miejsc
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2. W danych podstawowych miejsca, zmodyfikowaé aktualng lokalizacje wybierajac nowg pozycje przy
pomocy stownika, uzupetni¢ uzasadnienie oraz date zmiany.

(1) Edycja miejsca udzielania swiadczen - Dane podstawowe

DANE PODSTAWOWE

Nazwa:™ APTEKA

Lokalizacja:* LOKALIZACIA II B
10 l12
11-111 BIEDRUSKQ

Data zmiany lokalizaci:* 2015-10-27 | &

Uzasadnienie:™ UZASADNIENIE

Zostanie utworzony wniosek o zmiane lokalizacji

Specjalnosgé:* REALIZATOR ZAOPATRZENIA W WYROBY MEDYCZNE BEDACE PRZEDMIOTAMI ORTOPEDYCZNYMI LUB SRODKAMI POMOCNICZYMI
Migjsce dziatania:® state v

Data rozpoczedia dziafalnoéci:  |2009-01-01 | &

Data zakoriczenia dziatalnosci: 2

DANE KONTAKTOWE

Telefon do informacji: == 1234567
Telefon do rejestracji: > 12467
Fax:

E-mail:

Strona WWW:

Osoba kontaktowa:

= pola wymagane
=* nalezy uzupelni¢ przynajmniej jeden numer telefonu

Anulyj | | Dalej

Rys. 4.26 Edycja miejsca udzielania $wiadczen — Dane podstawowe

3. Wybraé¢ opcje Dalel Realizator zaopatrzenia w wyroby medyczne bedgce przedmiotami

ortopedycznymi lub srodkami pomocniczymi nie posiada cech dodatkowych miejsca.

4. Po wybraniu opcji . P28 = | jatwierdzi¢ podsumowanie.

5. Po zatwierdzeniu zmian zostanie wygenerowany wniosek o zmiane lokalizacji o statusie Przekazany, a
operator zostanie poinformowany o numerze wniosku.

Miejsca udzielania $wiadczen

Dodawanie miejsca

i) Zostat utworzony wniosek o zmiang lokalizacji - numer wniosku LM-2015-10-27-000336

Nazwa v| Zawiera v Szukaj Zlicz rekordy
specjalnosé jedn./kom. organizacyinej: | - wybierz ———— v E1X
Udostepnione do podwykonawstwa: -- wybierz -- ~ Aktywnosc: | aktywne v

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Kod Udost. do Data rozp. dziatal.

Lp- Ad Specjalnasc dziatal. | . o )
P Nazwa res e podwyk. Data zakon. dziatal. ™ Y""=< peracje
1. Kod: 11552 g;gs'FDOTI\CIJETAN Kod: 9999 nie p: 2009-01-01 aktywne odalad

Nazwa: APTEKA Nazwa: REALIZATOR K- podaiad

ZAOPATRZENIA W WYROBY
dezaktywu
MEDYCZNE BEDACE

PRZEDMICTAMI zasoby
ORTOPEDYCZNYMI LUB przepnii zasoby
SRODKAMI POMOCNICZYMI personel
lokalizacje
harmonoaramy
profile
wnioski o dezakt,
okresy zawiesz. dziat.
wnioski zm. spec,
wnioski o zm. lok.

Rys. 4.27 Lista miejsc udzielania swiadczen — informacja o generacji wniosku

6. Aby zapoznac¢ sie z wygenerowanym wnioskiem nalezy z kolumny Operacje wybra¢ Wnioski
o zm. lok..
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10.

4.4.3

Lista wnioskéw o zmiane lokalizacji

Status: | — wybierz — v || Szukaj

Biezacy zakres pozygi: 1-20

Data
przekazania .
Operacje
Data
rozpatrzenia
P: 2015-10-27
R: -

Whioskowana
data zmiany

Lokalizacja w momencie

Lp. Nr wniosku status 2c1a w m Whnioskowana lokalizacja
B zlozenia wniosku @

1. LM-2015-10-27-000336 przekazany LOKALIZACIA 1

61-200 POZNAK SPORTOWA 1

LOKALIZACIA II
11-111 BIEDRUSKO 1 MAJA 12

2015-10-27 podalad

anulu

Rys. 4.28 Lista wnioskéw o zmiane lokalizacji

Dla wybranego miejsca w danym momencie moze istnie¢ tylko jeden wniosek o zmiane lokalizacji o
statusie innym niz Anulowany lub Rozpatrzony. Wniosek moze by¢ anulowany przez operatora do
czasu rozpatrzenia go przez pracownika NFZ.
Pracownik OW moze wniosek odrzuci¢ podajagc powdd odrzucenia (widoczny po wybraniu opcji
podglad) lub tez go przyjac.
Przyjecie wniosku przez pracownika OW NFZ skutkuje:

a. Zmiang daty konca waznosci obecnej lokalizacji na date zmiany podang we wniosku

b. Dodaniem nowej lokalizacji dla miejsca od podanej daty zmiany do korica okresu dziatalnosci

c. Ustawienie nowej lokalizacji, jako aktualnie obowigzujgcej w miejscu udzielania swiadczen
Aby nowa lokalizacja powigzana z miejscem, znalazta sie w umowie, nalezy przekazac zgtoszenie zmian
do umowy na podstawie ktérego musi powstac aneks. Jezeli nie zostanie utworzony aneks, miejsce
bedzie figurowato tylko w portalu SZOl i nie znajdzie sie w umowie.

Zmiana specjalnosci miejsca udzielania swiadczen

W celu zmiany specjalnosci miejsca, nalezy:

1.

2.

3.

Przej$s¢ na liste miejsc, a nastepnie z kolumny Operacje wybra¢ opcje Whnioski zm. spec., ktora
dostepna jest tylko dla aktywnych miejsc.

W oknie Listy wnioskéw o zmiane specjalnosci wybraé opcje  D@dawanie wniosku

Lista wnioskéw o zmiane specjalnosci

Dodawanie wniosku

Nr wniosku v | Zawiera v Szukaj Zlicz rekordy

Status: | — wszystkie — v

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Status
wprowadzony

Lp. Nr wniosku
1 WS-2015-10-27-000424

Data wprowadzenia
2015-10-27

Data operadji
2015-10-27

Operacje
podalad
edycia
usun
przekaz

Rys. 4.29 Lista wnioskdw o zmiane specjalnosci

Uzupetni¢ wymagane dane:

» Whnioskowang specjalnos¢
» Date zmiany

» Uzasadnienie
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(1) Dodawanie wniosku o zmianeg specjalnosci

Wnioskowana specjalnogé:=: 5]
Data zmiany:* =
Uzasadnienie:™

* pola wymagane

Anuluj | | Dalej

Rys. 4.30 Dodawanie wniosku o zmiane specjalnosci

4. Wybrac opcje 15T , a nastepnie zatwierdzi¢ podsumowanie.

5. Dla nowo powstatego wniosku z kolumny Operacje wybrac opcje Przekaz oraz potwierdzi¢ przekazanie

whniosku do OW NFZ przy pomocy opgji | Z2twierdz —

6. Jezeli wniosek zostaje odrzucony, zmiany w nim zawarte nie wejdg w zycie.
7. Przyjecie wniosku przez OW NFZ aktywuje nowg funkcje Zmiana spec. (na liScie miejsc), ktorg nalezy

wybrac. Po zapoznaniu sie z ogélnymi informacjami o zmianie nalezy wybrac opcje Dalel

8. W ostatnim etapie nalezy uzupetni¢ Cechy zalezne od specjalnosci oraz wybra¢ opcje | Z3twierdz —

9. Specjalnosci miejsca zostanie zmieniona.

10. Jezeli miejsce znajduje sie w umowie, nalezy przekaza¢ do OW NFZ zgtoszenie zmian do umowy, aby
nowa specjalnosc¢ znalazta sie w umowie.

4.4.4 Harmonogram miejsca

W miejscu tym operator moze zapoznac sie z wszystkimi harmonogramami czasu pracy, jakie obowigzywaty w
miejscu:

Harmonogramy komérki organizacyjnej

Dodawanie harmonogramu

Nazwa | zawiera v Szukaj || Zlicz rekordy

Tvp: | -- wybierz -- v | AktywnosSc: | - wybierz -

Biezacy zakres pozycji: 1- 20

Data poczatku
Lp. Nazwa Typ “"‘;';ig‘k’;':;h Aktywnosé  Operacje
obowigzywania
1. Nazwa: HARMONOGRAM CALODOBOWY predefiniowany P: 2001-01-01 aktywny podalad
K:

- edvtu
dezaktywur
podziel

Rys. 4.31 Harmonogram
W jednym czasie miejsce moze posiadac tylko jeden harmonogram aktywny.

Aby doda¢ harmonogram do miejsca, nalezy:

1. Z kolumny Operacje na liscie miejsc  wybrac Harmonogramy, a nastepnie
Dodawanie harmonogramu

2. Uzupetni¢ podstawowe dane dotyczgce harmonogramu:

> Date poczatku obowigzywania.

» Date konca obowigzywania harmonogramu. Oznaczenie opcji nieokreslona wskazuje, ze data
korica obowigzywania harmonogramu jest nieznana. Natomiast jej odznaczenie umozliwi
wprowadzenie rzeczywistej daty konca obowigzywania, np.: dla harmonograméw
definiowanych $cisle do umowy na wskazany rok;

» Rodzaj harmonogramu nalezy wskazaé:

o czy definiowany harmonogram bedzie pobierany z wczesniej przygotowanego
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3.
4.,

wzorca - wzorcowy (menu Potencjat -> Harmonogramy wzorcowe -> Dodawanie
harmonogramu)

o czy zostanie zdefiniowany nowy harmonogram — indywidualny

o czy ma on zostaé zapisany jako wzorcowy (bedzie mogt by¢ w pdziniejszym czasie
wykorzystywany w innych czesciach systemu np. w harmonogramie personelu)

o czy ma by¢ definiowany w sposdb klasyczny czy graficzny

(1) Dodawanie harmonogramu jednostki organizacyjnej

Data poczatku
obowiazywania:®
Data korica
obowigzywania:
Rodzaj harmonogramu:* [ indywidualny v

2001-01-01 |E

Nieokreslona

Zapisz jako wzorcowy: O

Definiowanie ®u O 6raf
harmanogramu: ® Kiasycznie O Graficznie

= pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 4.32 Dodawanie harmonogramu

Po uzupetnieniu powyzszych informacji wybraé opcje | 231 =

W przypadku wyboru w poprzednim etapie definiowania harmonogramu w formie graficznej operator
musi wprowadzi¢ szczegdty na ponizszej skali:

. Suma 2:00 03:00 _04:00 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:
Godziny czasu pracy

Pn|15:00

Dni pracy

Wt|15:00

Ns:nn

Zdefiniowana liczba godzin
pracy dla wybranego dnia Pt | 9:00
tygodnia

Cz |15:00

So

Nd

Graficzna wizualizacja czasu

pracy

Suma godzin: 68h

Opcja

przesuniecia widoku
harmonogramu

Rys. 4.33 Edycja harmonogramu w formie graficznej

Dostepne opcje edyc;ji:

modyfikacja graficzna poprzez ustawienie za pomocg myszki paskdw oznaczajgcych czas pracy w
danym dniu:
o kursorem myszki nalezy najecha¢ na poczatek niebieskiego paska wizualizacji czasu pracy —
wyswietlony zostanie kursor dwukierunkowej strzatki;
o nastepnie nalezy wcisng¢ i przytrzymaé lewy przycisk myszki jednoczesnie przesuwajac
poczatek paska czasu pracy na pole odpowiadajace odpowiedniej godzinie czasu pracy:

Suma |00:00 01:00 02:00 03:0

Pn 24005

W48 0:00 - 24:00 (24h)

Sr o 24:00

Edytowany czas pracy bedzie oznaczony ciemniejszym kolorem paska.
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Przesuwanie paska bedzie powodowato zmniejszenie / zwiekszenie liczby godzin pracy w
ciggu dnia wyswietlanej w kolumnie suma oraz zmiane informacji o czasie pracy
wyswietlanym dodatkowo na pasku czasu pracy.

e dodawanie czasu pracy przez klikniecie w puste pole siatki, powoduje dodanie paska czasu pracy
odpowiadajacego 1 godzinie. Rozpoczecie czasu pracy bedzie odpowiadato poczgtkowi bloku, w ktory
zostanie wykonane klikniecie.

Suma ;00 08:00 09:00 10:00 11:0

i
Pr| 1:00 F

8:00 - 9:00 (1h)
Wy T

o modyfikacja za pomoca opcji menu kontekstowego dostepna jest po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy w pasek czasu pracy dla wybranego dnia. Czynnos$¢ ta powoduje wyswietlenie menu:

Suma (00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00;

Pn |12:00
. Poniedziatek 7:00 - 19:00'
Wt 10:00 -
# Edytuj ]
& 112:00 . + Podziel I

®Usun
cz o] [ mm—

o opcja edytuj umozliwia edycje czasu pracy. W polach od — do nalezy wprowadzi¢ czas pracy
dla wybranego dnia.

Od: |? .00
Do: {19:00

O Mozesz uive klawiszy strzatek, by
przewijac czas

Zapisanie zmian spowoduje modyfikacje paska czasu pracy na siatce pracy.

o opcja podziel umozliwia podziat paska czasu pracy na dwie czesci, a nastepnie modyfikacje
czasu pracy w rozdzielnych interwatach.

o opcja usun umozliwia usuniecie paska czasu pracy dla wybranego dnia.

o opcja potacz umozliwia potaczenie paskdw czasu pracy zdefiniowanych dla jednego dnia,
ktore taczg sie ze soba.

Dalej — Zatwierdz —

5. Po wprowadzeniu harmonogramu nalezy najpierw wybrac opcje , a nastepnie
Kazda nowo wprowadzona pozycja zostanie wyswietlona na liscie harmonogramdw. Wszystkie pozycje mozna
przegladac, edytowaé, dezaktywowac lub tez podzielié.

Jezeli operator chce podzieli¢ dany harmonogram, musi:

1. Zlisty harmonogramdéw wybrac opcje Podziel.

2. Uzupetni¢ Date podziatu (musi sie ona zawiera¢ w okresie obowigzywania harmonogramu) oraz
zdefiniowaé czy uwzgledni¢ w podziale harmonogramy profili oraz okresy pracy oséb personelu w
miejscu. Data podziatu bedzie koricem pierwszego okresu, drugi okres rozpocznie sie z datg podziatu +
1 dzien.
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(1) Podzial okresu obowiazywania harmonogramu

Data poczatku obowiazywania: 2001-01-01
Data korica obowiazywania: Nieokreslona
Data podziatu:™

[ uwzglednij harmonogramy profili oraz okresy pracy 0s6b personelu w miejscu

* pola wymagane

Anuluj | | Dalej

Rys. 4.34 Podziat okresy obowigzywania harmonogramu

Dalej — Zatwierdz —

3. Wybraé opcje , @ hastepnie

4.4.5 Profil dziatalnosci

Aby doda¢ profil dziatalnosci nalezy:
1. Zkolumny Operacje na gtéwnej liscie miejsc wybrac opcje Profile.

2. Wybraé opcje Dodawanie profilu

3. Uzupetni¢ wymagane dane podstawowe:
a. Funkcje ochrony zdrowia
b. Dziedzine medyczng
c. Date rozpoczecia dziatalnosci
d. Date zakonczenia dziatalnosci (opcjonalnie)

4. Wskaza¢ harmonogram czasu pracy dla profilu przy pomocy opcji | UZUPeini

Opcja Harmonogramy umozliwia przejscie do okna, w ktorym mozna definiowaé harmonogramy profilu przy

pomocy  opgji Dodawanie harmonogramu profilu

harmonogramu podczas dodawania profilu.

Opcja przebiega identycznie jak wprowadzanie

4.4.6 Przepiecie zasobow pomiedzy miejscami

Aby przepigc¢ zasoby pomiedzy miejscem A oraz B, nalezy:
1. Dla miejsca A wybrac opcje Przepnij zasoby z gtdwnego okna miejsc udzielania Swiadczen
2. Uzupetnié dane:
a. Nowe miejsce stacjonowania — tylko miejsca aktywne
b. Date przepiecia
c. Woyznaczy¢ zasoby jakie majg zosta¢ przepiete — wszystkie czy tez poszczegdlne pozycje
wybierane ze stownika przy pomocy opcji [ CODAWA NI ER
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=

(1) Przepiecie zasobow

Mowe miejsce stacjonowania:® oo wybierz ----c--c-- I

Data przepigcia™: =

[} Przepisz wszystkie zasoby

Stownik zasobdw w miejscu CODAWANIER USUWANIE

pola wymagane

Anuluj Dalej —

3. Wybraé opcje

Rys. 4.35 Przepisanie zasobow

D | ] —_— . . .z . . .
7=~ |, a nastepnie zatwierdzi¢ podsumowanie przepiecia.

W systemie zostata takze udostepniona mozliwos¢ przepiecia zasobow z miejsca nieaktywnego do aktywnego.
Z nieaktywnego miejsca zostang skopiowane dostepnosci, ktdre spetniajg nastepujgce warunki:
e zaséb (posiadanie) jest aktywny
e dostepnosé nie zakonczyta sie przed datg przepiecia podang przez uzytkownika

Informacje o dostepnosci w nowym miejscu beda nastepujace:
e Data od bedzie najpdzniejszg z nastepujgcych dat:
» data przepiecia,
» data poczatku dostepnosci w miejscu nieaktywnym,
e Data do bedzie najwczesniejszg z nastepujacych dat:
» data korica dostepnosci w miejscu nieaktywnym,
Natomiast stare rekordy w nieaktywnym miejscu pozostajg bez zmian.

4.4.7 Przegladanie osob personelu medycznego pracujacych w miejscu udzielania
Swiadczen

Przy pomocy opcji Personel dostepnej w kolumnie Operacje operator systemu moze zapoznaé sie
z wszystkimi osobami personelu medycznego, jakie pracujag w miejscu lub s deklarowane do pracy

w tym miejscu:

Osoby personelu pracujace w miejscu udzielania swiadczen

PESEL v|zawiera v Szukaj || zlicz rekordy
Deklaracia dostepnasci w dniu B
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. PESEL Imie i nazwisko 2w Funkcja Pracaod oo 0cie
specjalnosé Praca do
1. PESEL: 57~~~ “43 Imie: MALGORZATAL FARMACEUTA - SPECIALISTA - 0d: 2015-01-01  podglad
Nazwisko: NAZWISKO_10690_d FARMACII APTECZNE] Do: 2015-07-29

Rys. 4.36 Osoby personelu pracujgce w miejscu udzielania swiadczen

4.4.8 Dezaktywacja miejsca znajdujgcego sie w umowie
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W systemie zostat dodany mechanizm wnioskowania o dezaktywacje miejsca udzielania sSwiadczen
w przypadku, gdy miejsce to zostato wykazane w jakiejkolwiek umowie z NFZ. Dla miejsc, ktére nigdy nie byty
wykazane w umowie, dezaktywacja przebiega bez koniecznosci wnioskowania.

Opis procesu dezaktywacji miejsca znajdujgcego sie w umowie:

1. Apteka wprowadza wniosek o dezaktywacje dla wybranego miejsca udzielania Swiadczen (status
wniosku = wprowadzony). Wprowadzajgc wniosek apteka zobligowana jest do podania przyczyny
dezaktywacji. Przy wprowadzaniu, wniosek zostaje opatrzony unikalnym numerem nadawanym
automatycznie przez system.

2. Whniosek o statusie wprowadzony moze zostac usuniety z systemu przez apteke

3. Do momentu przekazania wniosku do rozpatrzenia, istnieje mozliwos¢ edycji wprowadzonego
uzasadnienia zmiany

4. Apteka przekazuje wniosek w formie elektronicznej do rozpatrzenia przez OW NFZ (status wniosku =
przekazany)

5. Pracownik OW NFZ rozpatruje przestany wniosek nadajgc mu jeden z dwdch statuséw:

e odrzucony — w przypadku odrzucenia wniosku przez pracownika OW NFZ. W taki zostaje
przekazana informacja o przyczynie odrzucenia wniosku

e przyjety — w przypadku akceptacji wniosku przez pracownika OW NFZ. Akceptacja wniosku nie
spowoduje zadnych zmian w systemie, jest tylko promesg dla apteki, ktéra umozliwi mu
wykonanie czynnosci dezaktywacji miejsca udzielania $wiadczen, ktérego wniosek dotyczy.
Przyjecie wniosku przez pracownika OW NFZ nie gwarantuje wprowadzenia zmiany do
systemu, jest jedynie promesa dla operacji zmiany.

6. Informacja o odrzuceniu/ przyjeciu wniosku jest wysytana do apteki w formie automatycznego
komunikatu

7. Do momentu rozpatrzenia wniosku przez pracownika OW (zmiany statusu na przyjety lub odrzucony)
apteka moze go jeszcze wycofaé, nadajac mu status anulowany

8. Apteka, po zatwierdzeniu wniosku o dezaktywacje miejsca udzielania $wiadczen przez pracownika OW
NFZ, moze dokona¢ nastepujacych czynnosci

e anulowad zatwierdzony wniosek, w przypadku, gdy wnoszona zmiana nie bedzie przez niego
realizowana. Po anulowaniu wniosku przez apteke, status wniosku zostanie ustawiony na
anulowany

e wprowadzi¢ zmiane na podstawie zatwierdzonego wniosku. Status wniosku zostanie
zmieniony na zrealizowany

9. Nalezy pamieta¢, ze dla danego miejsca, w danej chwili moze istnie¢ tylko jeden wniosek
o statusie wprowadzony, przekazany lub przyjety

10. W przypadku podziniejszego przywrdcenia miejsca, w celu ponownej jego dezaktywacji, konieczne
bedzie ztozenie kolejnego wniosku

Dla miejsc, ktore znajduja sie juz w umowie na gtdéwnej liscie miejsce w kolumnie Operacje, dostepna bedzie
opcja Wnioski o dezaktywacje. Po jej wybraniu pojawi sie gtéwna lista wnioskéw o dezaktywacje miejsca
udzielania Swiadczen. Aby wprowadzi¢ nowy wniosek dla miejsca nalezy wybra¢ opcje Dodawanie wniosku.

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE]
Adres: 64-200 POZNAN,

isce udzielania Swiadczen
AMBULATORIUM

MBULATGRIUM KARDIOLOGICZNE
vinej: AMBULATORIUM KARDIOLOGICZNE

Whioski o dezaktywacje miejsca udzielania swiadczen

Nrwniosku w Zawiera v Szukaj | [ 2licz rekordy

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Data Data
‘wprowadzenia ostatniej operacji
1 WM-2012-02-23-000061 2012-02-23 2012-02-23 przekazany podalad
anuly

Lp. Nr whiosku Status Operacje

Rys. 4.37 Whnioski o dezaktywacje miejsca udzielania Swiadczen
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Podczas dodawania wniosku operator musi podac uzasadnienie. Kazdy wprowadzony wniosek moze by¢
przegladany, edytowany lub usuniety. Jezeli wszystko sie zgadza mozna przekaza¢ wniosek do OW NFZ:

S Data Data -
Lp- L e wprowadzenia ostatniej operacji SR IIEEEE
1. WM-2012-02-22-000054 2012-02-22 2012-02-22 przekazany Dpodalad

anuluj

Gdy wniosek zostanie odrzucony przez OW NFZ, otrzyma on status Odrzucony oraz w podgladzie widoczna
bedzie przyczyna odrzucenia:

5 Data Data -
Lp. T wprowadzenia ostatniej operacji =EiE TIEEER

1. WM-2012-02-22-000054 2012-02-22 2012-02-22 odrzucony podaglad

Whiosek Przyjety przez OW NFZ moze zostac¢ anulowany przez apteke:

5 Data Data -
Lp. T wprowadzenia ostatniej operacji SEE LR
1. WM-2012-02-22-000053 2012-02-22 2012-02-22 przyjety podalad

anuluj

W przypadku anulowania wniosku (przekazanego lub przyjetego) pozycja otrzyma status Anulowany:

Data Data
wprowadzenia ostatniej operacji
1. WM-2012-02-22-000053 2012-02-22 2012-02-22 anulowany podalad

Lp. Nr whniosku Status Operacje

Po przyjeciu wniosku przez pracownika OW NFZ, miejsce moze zostaé¢ dezaktywowane przy pomocy opcji
Dezaktywuj, dostepnej na gtéwnej liscie miejsc wykonywania swiadczen.

4.4.9 Whnioski o zawieszenie dziatalnosci miejsca udzielania swiadczen

Opcja wnioski o zaw. dziat. miej. umozliwia zarzgdzanie wnioskami dotyczgcymi przerw w udzielaniu Swiadczen
w danym miejscu lub / oraz zawieszeniu zakresu w miejscu.

Przerwy w udzielaniu $wiadczen w miejscu zgtasza apteka prowadzgca dziatalnos¢ i bedgca wtascicielem tego
miejsca. Natomiast przerwy dotyczace realizacji zakresu swiadczen w danym miejscu zgtasza apteka bedaca
strong umowy.

Dla kazdego miejsca moze istnie¢ tylko jeden aktywny wniosek (o statusie innym niz Anulowany, Przyjety,
Odrzucony) dotyczacy tego samego przedziatu czasu (wnioski dotyczace réznych — roztgcznych okreséw nawet
dla tego samego miejsca mogg by¢ sktadane i obstugiwane niezaleznie).

Dla kazdego zakresu $wiadczen realizowanego w danym miejscu moze istnie¢ tylko jeden aktywny wniosek
dotyczacy tego samego przedziatu czasu (tak samo jak w przypadku miejsc).

Korzystajac z opCji |t iekebakaadll Operator moze rozpoczaé wprowadzanie Whiosku

0 zawieszenie dziatalnosSci miejsca udzielania Swiadczeri lub Whniosku o zawieszenie zakresu w miejscu
udzielania Swiadczen. W zaleznosci od rodzaju wniosku podczas dodawania nalezy uzupetnic:
1. Okres zawieszenia od / do — w wybranym okresie czasu moze istnie¢ tylko jeden aktywny wniosek
dotyczacy zawieszenia dziatalnosci.
2. Zakres swiadczen miejsca — wybierany ze stowika umdw oraz listy zakreséw swiadczen wystepujgcych
w tej umowie na dzien poczatku zgtaszanej przerwy.
3. Powdd zgtoszenia wniosku — operator moze wskazac¢ kilka powoddw dla zgtaszanej przerwy.
4. Powad zgtoszenia — opis - jezeli zostanie wskazany ze stownika wiecej niz jeden powdd, to wypetnienie
pola opis bedzie obowigzkowe.
5. Podmiot zastepujacy
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Whniosek o zawieszenie dziatalnosci miejsca udzielania swiadczen

13188

AMBULATORIUM KARDIOLOGICZNE 1
p— oo | @

i-00 | Bl [J bezterminowo

Kod:*
Nazwa:*
Okres zawieszenia od:*

Okres zawieszenia do:™

Powsd zgloszenia wniosku:* 5

Brak danych

Fowsd zgloszenia - opis:

Podmiot zastapuiacy: I (55

= pola wymagane

[ Anulyj | | Dalej = |

Rys. 4.38 Dodawanie wniosku o zawieszenie dziatalnosci

Po zatwierdzeniu podsumowania, system automatycznie wygeneruje nowy wniosek:

Whniosek o zawieszenie dzialalnosci miejsca udzielania swiadczen

Wygenerowany zostat wniosek o numerze ZM-2022-02-23-00591

[ok |

Rys. 4.39 Informacja o wygenerowaniu nowego wniosku
Nowa pozycja pojawi sie na liscie wnioskdw o zawieszenie dziatalnosci miejsca udzielania $wiadczen.

Dla kazdego wniosku moze zosta¢ dotaczony plik przy pomocy opcji Zataczniki:

Plik moze mie¢ maksymalnie 10 MB

Do zatgcznika moze zosta¢ dodany dodatkowy opis, sktadajacy sie maksymalnie z 200 znakéw
Do kazdego wniosku moze zosta¢ dotgczony tylko jeden plik

Dofaczenie pliku jest opcjonalne

VVVYYV

Zataczniki do wniosku

- Dodajesz zataczniki do wniosku: ZD-2022-02-23-00590.
(i) Zataczniki mega byé plikami o dowelnym rozszerzeniu | rozmiarze nicprzekraczajacym 10MB.
Mozesz dodaé maksymalnie 1 plikéw.

Qpis pliku:

| Anuluj | | zatwierdz —

Rys. 4.40 Dodawanie zatgcznika do wniosku

Opcja edytuj umozliwia modyfikacje danych wniosku o statusie wprowadzony.
Po uzupetnieniu wszystkich danych zwiazanych z wnioskiem, nalezy go przekaza¢ do OW NFZ.

Whnioski o zawieszenie dzialalnosci miejsca udzielania swiadczen

Dodaj wniosek o zawieszenie ¥

[ Nr wniosku v | Zawiera v | [ 5zuka; | [Zlicz rekordy |

Status: | -- wszystkie - v |

Biezacy zakres pozyci: 1 - 20

Nr wniosku — - Data Data :
Lp. T Zakres Swiadczen przekazania  rozpatrzenia S Operacie
1. Numer: ZM-2022-02-23-00591 Kod: - - - wprowadzony  padalad
Typ: Zawisszenie miejsca Nazwa: - zataczniki
anuluj
edytuj
przekaz
do OW

Rys. 4.41 Lista wnioskdw o zawieszenie dziatalnosci miejsca udzielania $wiadczen
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Whioski mogg przyja¢ nastepujgce statusy:

>

>

W przygotowaniu — wniosek przygotowywany przez apteke (poczatkowy status utworzonego
whniosku).

Anulowany — wniosek anulowany przez apteke (zmiana na Anulowany mozliwa jest przez operatora ze
statusu W przygotowaniu).

Przekazany do OW — wniosek przekazany przez apteke (zmiana ze statusu W przygotowaniu). Na tym
statusie istnieje mozliwos¢ cofniecia statusu na W przygotowaniu w celu poprawy wniosku (operacja
wycofania statusu wniosku dostepna jest dla operatora, przed rozpoczeciem oceny przez OW NFZ).
Oceniany — Pracownik OW NFZ ocenia wniosek (status wniosek nie moze by¢ juz zmieniany przez
apteke na W przygotowaniu. Ze statusu Oceniany, operator OW moze cofngé status wniosku na
Przekazany do OW (w celu poprawy wniosku) lub zmienié status Przyjety lub Odrzucony.

Przyjety — Pracownik OW NFZ przyjat wniosek. System dokonat aktualizacji danych dotyczacych przerw
w udzielaniu $wiadczen. Status wniosku nie moze by¢ cofniety, jezeli wystgpi potrzeba aktualizacji
danych to apteka musi zgtosic kolejny wniosek.

Odrzucony — Pracownik OW NFZ odrzucit wniosek. Status wniosku nie moze by¢ cofniety, jezeli wystgpi
potrzeba aktualizacji danych to apteka musi zgtosi¢ kolejny wniosek.

4.5 Zasoby

Funkcje wprowadzania informacji o zasobach uzyskuje sie po wybraniu menu: Zasoby apteki -> Zasoby.
W czesci dodawanie, widocznej po prawej stronie, dostepne s3 nastepujace opcje umozliwiajgce
wprowadzenie:

e Sprzetu
¢ Srodka transportu
e Pomieszczenia

Zasoby
Dodawanie: | Sprzstu Srodka transportu Pomieszczenia
Nazwa | zawiera M| || szukaj || Ziicz rekordy
Kategoria: Aktywnosé zasobu:
Migjsce stacjonowania: | ||§|x
zaséb dostepny wdniu: [ | &
Zasth posiadany wdniv: [ | @
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Producent
Kod Model posi:daat:ia od  akrywnode
Lp. Rok prod. Operacje
= Data zasobu
Nazwa Nr seryjny 5 3
Nazwa pom. posiadania do
1. Kod: 0010020 Producent: PRODUCENT RTG Od: 2011-01-01 aktywny podglad
Nazwa: APARAT RENTGENOWSKI Model: RTG 2000V Do: - edytuj
Rok prod.: 2001 okresy dostepnosci
Nr ser: 2001/90 — B
dezaktywui
2. Kod: 0010005 Producent: PROD1 Od: 2007-10-01 aktywny podalad
Nazwa: ANOSKOP Model: — Do: - edvtyj
Rok prod.: 2000 = 3
okresy dostepnosci
Nr ser: 234
dezakbywyi

Rys. 4.42 Zasoby medyczne

Wszystkie pozycje podswietlone na kolor czerwony oraz przekreslone czarna linig znajdujg sie
w potencjale i mogg by¢ wybierane podczas tworzenia oferty. Jednak pozycje te nie znajdujg sie w aktualnie
obowigzujagcym stowniku zasobdw medycznych opublikowanym przez Centrale NFZ. Dlatego tez po jego
usunieciu nie bedzie mozna dodac go kolejny raz.

Srodki transportu pod$wietlone na kolor szary wymagaja edycji, gdyz nie posiadajg wprowadzonej informacji
zwigzanej z Typem ambulansu, Numerem homologacji, Datg homologacji oraz Numerem VIN.

4.5.1 Dodawanie sprzetu medycznego

Aby doda¢ do systemu nowy sprzet nalezy:
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1. Przejs¢ na liste zasobow wybierajgc z gtdwnego menu opcje Potencjat -> Zasoby apteki -> Zasoby.

2. W nowym oknie wybra¢ opcje Dodawanie | =Prz&tu

3. Uzupetni¢ wszystkie podstawowe dane:
» Status - posiadam / bede posiadat
> Date od kiedy posiadam / bede posiadat
» Data posiadania do — po odznaczeniu znacznika , bezterminowo” mozna wprowadzi¢ date
kornca posiadania sprzetu
» Nazwe zasobu — wybierang ze stownika
» Kod UMDNS (opcjonalnie)

(1) Dodawanie sprzetu

Status:*
Data od kiedy

posidamybede | | B
posiadat:=

Data posiadana ]y eprerminowo

Nazwa zasobu:* | 5k

Kod UMDNS: l:l

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 4.43 Dodawanie sprzetu

4. Przejic do kolejnego okna przy pomocy opcji | 22~ .

5. Uzupetni¢ informacje zwigzane z dostepnoscia:

> Dostepnos¢ od dnia - okres dostepnosci danego sprzetu w miejscu musi sie zawiera¢ w
okresie posiadania tego sprzetu

> Dostepnosé do dnia (opcjonalnie)

» Miejsce stacjonowania

> Liczba egzemplarzy — pole to uzaleznione jest od rodzaju wybranego zasobu. Moze by¢
automatycznie ustawione na 1 (bez mozliwosci edycji) lub tez nalezy je uzupetnic

» Dostepnosc dla innych

(2) Dodawanie sprzetu - Dostepnosc

Dostgpne od dnia:™ =
Dostepne do dnia: 7] bezterminowo
Miejsce stacjonowania:* Blx

Liczba egzemplarzy:™® 1
Dostepnogé dla innych:* -- wybierz -- -

* pola wymagane

| Anuluj ‘ | — Wstecz | ‘ Dalej — |

Rys. 4.44 Dodawanie sprzetu — Dostepnos¢

6. Przejsc do kolejnego okna przy pomocy opcji Dalei ~ |

7. Uzupetni¢ szczegétowe dane:

Producent

Model (opcjonalne)

Rok produkcji

Numer seryjny

Czy oferent posiada Umowe serwisowg gwarantujgcg sprawnosc¢?

Czy sprzet Posiada atest?

W przypadku zasobdéw, ktére apteka bedzie posiadata w przysztosci wymagane jest podanie tylko
Producenta oraz Modelu.

VVYVYVVYYVY
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(3) Dodawanie sprzetu

Producent:*
Model:

Rok produkcii:*
Numer seryijny:®

Umowa serwisowa
gwarantujgca sprawnosc:™
Posiada atest:* -- wybierz -- -

-- wybierz -- -

* pola wymagane

‘ Anuluj ‘ | «— Wstecz ‘ | Dalej — |

Rys. 4.45 Dodawanie sprzetu — Cechy dodatkowe

8. Przejs¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji Dalei ~ |

9. Wskaza¢ dodatkowe cechy wg stownika NFZ (wymagane dla niektérych rodzajéw sprzetu) oraz
dodatkowe cechy nieuwzglednione w stowniku NFZ. W przypadku edycji istniejgcego zasobu, stownik
cech nie jest ograniczony, jednak pozycje nieaktywne sg wyrdznione (kolumna aktywnosé,

przekreslenie pozycji).

10. Przejs¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji Dalej — |

11. Zatwierdzi¢ podsumowanie.

4.5.2 Dodawanie srodka transportu

Aby doda¢ nowy srodek transportu do systemu nalezy:

1. Przejs¢ na liste zasobow wybierajgc z gtdwnego menu opcje Potencjat -> Zasoby apteki -> Zasoby.

2. W nowym oknie wybra¢ opcje Dodawanie | Sredka transportu

3. Uzupetni¢ wszystkie podstawowe dane:
> Status
> Date, od kiedy posiadam / bede posiadat

> Date posiadania do — po odznaczeniu znacznika ,bezterminowo” mozna wprowadzi¢ date

konca posiadania srodka transportu
Nazwe srodka — wybierang ze stownika
Kod UMDS (opcjonalnie)

YV VYV V

(1) Dodawanie srodka transportu

Status:=

Data od kiedy

posiadam/bede | | B

posiadat:*

Data posiadania [ pesterminowo
do:*

Nazwa zasobu:* | 155

Kod UMDNS: I:l

* pola wymagane

Anuluj | | Dalej -

Rys. 4.46 Dodawanie $rodka transportu - Dane podstawowe

4. Przejs¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji Dalej —

5. Uzupetni¢ informacje zwigzane z dostepnoscia:

Numer VIN - jezeli ambulans wodny nie posiada numeru VIN nalezy wprowadzi¢ same zera

» Dostepnos¢ od dnia - okres dostepnosci danego $rodka transportu w miejscu musi sie

zawiera¢ w okresie posiadania tego zasobu
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Dostepnos¢ do dnia (opcjonalnie)

Miejsce stacjonowania

Liczba egzemplarzy — pole to uzaleznione jest od rodzaju wybranego zasobu. Moze by¢
automatycznie ustawione na 1 (bez mozliwosci edycji) lub tez nalezy je uzupetnic¢

» Dostepnosc dla innych

Y V VY

(2) Dodawanie srodka transportu - Dostepnosc

Dostepne od dnia:* 8|
Dostepne do dnia: 7| bezterminowo
Miejsce stacjonowania:® Ex

Liczba egzemplarzy:* 1
Dostepnosé dla innych:* -- wybierz -- -

* pola wymagane

| Anuluj | | «— Wstecz | | Dalej — |

Rys. 4.47 Dodawanie $rodka transportu - Dostepnos¢

6. Przejs¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji balej —

7. Uzupetni¢ szczegétowe informacje srodka transportu:
Marka

Model

Rok produkcji

Nr rejestracyjny

Pojemnosc silnika

Umowa serwisowa gwarantujca sprawno$¢
Atest

Typ ambulansu

Numer homologacji

Data homologacji

VVVVVVVYVYYYVY

(3) Dodawanie srodka transportu

Marka:*

Model:

Rok produkcji:*

Nr rejestracyjny:®
Pojemnosc silnika w cm3:*

Umowa serwisowa

- e -- wybierz --
gwarantujaca sprawnosé:® v -

Posiada atest:* - wybierz - -
Typ ambulansu:* -- wybierz -- -
Mumer homologacji:

Data homologacji: =

* pola wymagane

| Anuluj ‘ ‘ — Wstecz | | Dalej — |

Rys. 4.48 Dodawanie srodka transportu - Dane szczegdtowe

8. Przejé¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji - 2% ~

9. Uzupetni¢ dodatkowe cechy srodka
10. Wskaza¢ Dodatkowe cechy zasobu wg stownika NFZ oraz Dodatkowe cechy nieuwzglednione
w stowniku NFZ.

11. Przejé¢ do kolejnego okna przy pomocy opgji | 22 —

12. Zatwierdzi¢ podsumowanie.
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4.5.3 Pomieszczenia

Lista zasobow zostata powiekszona o nowa kategorie Pomieszczenia, jednoczesnie zmieniono sposob
ewidencjonowania gabinetow.

Z czasem zbieranie informacji o liczbie gabinetéw zabiegowych, jako cechach miejsca zostanie zablokowane.
Informacja ta przestanie byc takze aktywna dla juz wprowadzonych danych.

Dlatego tez nalezy dla kazdego miejsca wprowadzi¢ odpowiednie pomieszczenia. Nalezy pamieta¢, ze kazdy
gabinet zabiegowy musi by¢ wprowadzony do systemu oddzielnie!!l.

Po wskazaniu zasobu z kategorii Pomieszczenie uzytkownik jest zobligowany do podania Nazwy zasobu przy
pomocy stownika oraz Nazwy pomieszczenia (opis tekstowy do 200 znakow). Pozostaty zakres funkcjonalny
obstugi zasobdw z nowej kategorii Pomieszczenia jest podobny jak w przypadku pozostatych kategorii: sprzetu i
srodkdw transportu.

4.5.4 Okresy dostepnosci zasobow

Aby wprowadzi¢ nowy okres dostepnosci nalezy wybra¢ opcje o tej samej nazwie, dostepnej w gtdwnym oknie
Zasobow. W nowo otwartym oknie znajdg sie wszystkie okresy, jakie zostaty przypisane do danego zasobu:

Miejsca stacjonowania zasobow - okresy dostepnosci

Dodawanie okresu dostgpnasc
Kod tech. okresu dost. + Zawiera v Zlicz rekordy

Deklaracia dostepnogci w dniu: 5|
Migjsce stacjenowania: BEx

Aktywnosé: ep— -

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data dostepnoséci od Kod Liczba Dostepnosc
Data dostepnosci do Nazwa egz. dlainnych

0d: 2012-03-13 Kod: 13188 . colodobowo  aknywny  edviy
Do: — Nazwa: AMBULATORIUM KARDIOLOGICZNE 1 usuri

Lp. Kod tech. okresu dost. Aktywnos¢ Operacje

1.

Rys. 4.49 Miejsce stacjonowania zasobdw - okresy dostepnosci

Podczas wprowadzania nowego okresu dostepnosci przy pomocy opcji Dodawanie okresu dostepnosci nalezy
podac:
e Dostepnos$é od / do - okres dostepnosci danego sprzetu w miejscu musi sie zawieraé w okresie
posiadania tego zasobu
e Miejsce stacjonowania
e Liczbe egzemplarzy (opcjonalnie)
e Dostepnosc dla innych

Poszczegdlne okresy dostepnosci nie mogg nachodzié na siebie. Jezeli miejsce wykonywania swiadczen zostanie
usuniete, wszystkie okresy dostepnosci podpiete pod to miejsce zostang automatycznie usuniete.

4.6 Zatrudniony personel

Dane dotyczace wszystkich oséb personelu medycznego, ktore zostaty zatrudnione przez dang apteke, mozna
przeglgda¢ w oknie Zatrudniony personel. W tym celu nalezy przej$¢ do gtéwnego menu i wybraé Potencjat ->
Zasoby apteki -> Zatrudniony personel.
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Zatrudniony personel
Zatrudnienie osoby personelu
Raporty ¥
[Nazwisko ~|zawiera <+ [nazwisko || Szukaj | | Zlicz rekordy
Zatrudnienie: zatrudniony )
Deklaracja dostepnosci w dniu: 2021-01-21 =]
Przekodowany zawdd/specjalnosé: |- wszysthie — -
Zawéd/specialnoié: B>
Stan synchronizacii: — wszystkie — «
Status zgodnosci z CWPM: - wszystkie - ~
33> Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
PESEL Imie .. Zatrudniony od Stan Zgodnosc 5
Lp. = = Zatrudnienie = Numer telefonu P Operacje
P Dokument tozs. Nazwisko Zatrudniony do synchronizacji z CWPM peracy
1. PESEL: i Imig: ANITA zatrudniony  Od: 2018-01-01 aczekuje nie dotyczy podalad zatrudnienia
Nazwisko: NAZWISKO Do: - edytui osobe
edytuj zatrudnienie
rozwiaz zatrudnienie
usun zatrudnienie
miejsca pracy
2. PESEL: 1 Imig: IMIE zatrudniony  Od: 2020-12-11 dane zgodne  niezgodne  podalad zatrudnienia
Nazwisko: NAZWISKO Do: - edytui_ osobe
edytuj zatrudnienie
rozwig? zatrudnienie
usun zatrudnienie
miejsca pracy
3. PESEL: Imig: ANNA zatrudniony  Od: 2010-01-01 dane zgodne zgodne  podglad zatrudnienia
Nazwisko: NAZWISKO Do: - edytui osobe
edytuj zatrudnienie
rozwiaz zatrudnienie
usuf zatrudnienie
miejsca pracy

Rys. 4.50 Zatrudniony personel

W kolumnie Operacje znajdujg sie podstawowe funkcje, dzieki ktdrym uzytkownik moze pracowaé na danej
pozycji:
e podglad zatrudnienia
o edytuj osobe — poprawa wszystkich informacji, jakie zostaty wczesniej podane. Jedyng pozycjg, ktéra
nie podlega zmianie jest numer PESEL
e edytuj zatrudnienie — modyfikacja informacji dotyczacych zatrudnienia
e rozwigz zatrudnienie — rozwigzanie zatrudnienia z dang osobg (wymagane jest podanie daty
rozwigzania umowy)
e usun zatrudnienie — catkowite usuniecie zatrudnienia osoby z systemu
e miejsca pracy —informacja o miejscach pracy personelu medycznego

Apteka po dokonaniu zmian potencjatu w umowie lub zmiany danych osoby personelu, nie ma swiadomosci,
kiedy taka zmiana bedzie réwniez dokonana po stronie systemu, gdzie odbywa sie rejestracja kart DiLO. Wobec
powyzszego dodano do systemu kolumne, ktéra umozliwi sprawdzenie czy zmiana dokonana przez apteke jest
juz synchronizowana po stronie systemu DiLO czy nie.
W kolumnie Stan synchronizacji wyswietlana jest jedna z ponizszych informaciji:
e Dane zgodne - w przypadku, gdy aktualny stan danych personelu przekazany do Centrali NFZ, zostat
poprawnie potwierdzony w OW NFZ (zmiany bedg widoczne po stronie DiLO).
e  Oczekuje — w przypadku, gdy w systemie nastgpi zmiana informacji personelu, ale zmiany nie zostaty
jeszcze przyjete i potwierdzone przez Centrale NFZ (zmiany nie bedg widoczne po stronie DiLO).
e Nie dotyczy - osoba nie zostata jeszcze przekazana do Centrali, jako personel pod umowa.

4.6.1 Zgodnosc z Centralnym Wykazem Pracownikéw Medycznych CWPM

W kolumnie Zgodnos¢ z CWPM zawarte sg informacje na temat zgodnosci danych osoby z potencjatu z danymi
zawartymi w Centralnym Wykazie Pracownikéw Medycznych CWPM (warto$¢ ,nie dotyczy” oznacza, ze osoba
personelu nie ma zadnego uprawnienia zawodowego podlegajgcego weryfikacji z CWPM). Jezeli dane s3
niezgodne to podczas dodawania / edycji osoby oraz generacji profilu system zgtosi odpowiedni komunikat
btedu.

Zgodnosé z CWPM sprawdzana jest tylko dla oséb personelu majgcych przypisane nastepujgce uprawnienia:
> Lekarz
» Lekarz dentysta
> Pielegniarka
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Potozna

Diagnosta laboratoryjny
Farmaceuta

Felczer

Fizjoterapeuta

YV VYVYY

Wszedzie tam gdzie jest wykazane uprawnienie (a nie cata osoba) zamiast tgcznej zgodnosci danych
wyswietlana jest zgodnos¢ danych wzgledem danego uprawnienia.

W celu utatwienia poprawiania danych personelu medycznego w sytuacji niezgodnosci opisu osoby pomiedzy
systemem NFZ, a danymi pobranymi z CWPM do systemu dodano raport Niezgodnos¢ z CWPM.

Zatrudniony personel

nie onelu
Raporty ¥

Przekodowanie zawodéw/specjalnosci

Stan zatrudnienia

Niezgodnosc z CWPM

Nazwisko ~ | zawiera - Szukaj | Zlicz rekordy

Zatrudnienie zatrudniony v

Przy jego pomocy operator moze zapisa¢ do pliku MS Excel dane osdb, dla ktorych system stwierdzit
niezgodnos¢ opisu pomiedzy systemem NFZ, a danymi przekazanymi z CWPM. W pliku znajdg sie osoby:
» Ktérych opis jest niezgodny w przynajmniej jednym elemencie z danymi przekazanymi z CWPM oraz
» spetniajg aktualnie zdefiniowane na formularzu warunki filtrowania i wyszukiwania (w przypadku
braku tych warunkow bedzie to caty rejestr oséb zatrudnionych w aptece).

Gdzie w aplikacji:

- zgtoszenia zmian do umow

- osoby personelu pracujgce w miejscu udzielania $wiadczen (czyli umowy/promesy wspdtpracy -> miejsca ->
personel oraz potencjat -> miejsca -> personel)

- Przekazanie potencjafu - podsumowanie i podglad (zaktadka "Personel - miejsca pracy")

Podsumowujac:
e w kolumnie "Zgodnos$¢ uprawnienia z CWPM" system wyswietla informacje na temat zgodnosci
wzgledem danego uprawnienia
e w kolumnie "Zgodnos¢ z CWPM" wyswietlana jest tgczna zgodnosc

Przykfad:

Osoba ma przypisane uprawnienia lekarz i pielegniarka. Dane o uprawnieniu pielegniarki sg niezgodne z CWPM,
natomiast dane uprawnieniu lekarz sg zgode. taczny status zgodnosci to NIEZGODNE.

Jezeli w zgtoszeniu zmian do umdéw wykazano tej osobie tylko uprawnienie lekarz (ktére jest zgodne z CWPM)
to w kolumnie ze zgodnoscig z CWPM wysSwietlona zostanie informacja ZGODNE (system sprawdza zgodnosc

tylko wykazanego w zgtoszeniu uprawnienia).

4.6.2 Dodawanie nowej osoby personelu medycznego do bazy NFZ

W celu wprowadzenia nowej osoby personelu medycznego, nalezy skorzysta¢c z opcji
Zatrudnienie osoby personelu
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(1) bodawanie zatrudnienia osoby personelu

PESEL: =

Uwaga: Jesli osoba nie posiada PESEL, nalezy skontaktowac sie z OW NFZ w celu nadania identyfikatora centralnego.

= pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 4.51 Dodawanie zatrudnienia osoby personelu

Wprowadzanie personelu rozpoczyna sie od podania numeru PESEL danej osoby. Podczas tej operacji mogg sie

pojawic¢ nastepujgce przypadki:

I. Jezeli dana osoba znajduje sie juz w bazie danych, bedzie mozna jedynie wprowadzi¢ informacje dotyczace

zatrudnienia. Pominiete zostanie wprowadzanie danych podstawowych

Il. Jezeli numer PESEL nie znajduje sie w bazie NFZ, zostanie on zaznaczony na czerwono oraz pojawi sie
wykrzyknlk informujacy uiytkownika, 7e @PESE[ — w bazie nie ma zarejestrowanej osoby z wprowadzonym nr PESEL .

W takim przypadku nalezy go zarejestrowac.

(1) Dodawanie zatrudnienia osoby personelu

PESEL: *
Q Dopisz osobe personelu

Uwaga: Jedli osoba nie posiada PESEL, nalezy skontaktowaé sie z OW NFZ w celu nadania identyfikatora centralnego.

* pola wymagane

@ PeSEL - w bazie nic ma zarcjestrowanej osoby z wprowadzonym nr PESEL

Anuluj | | Dalej —

Rys. 4.52 Dodawanie zatrudnienia osoby personelu

lll.  Ostatnim przypadkiem jest @ Bfedny numer PESEL.

Dodawanie nowej osoby, ktdra nie znajduje sie w bazie NFZ:

1. Po oznaczeniu numeru PESEL, jako niezarejestrowany w systemie nalezy

Dopisz ozobe personelu
Imie
Drugie imie
Nazwisko

YV V VYV

, a nastepnie uzupetnié¢ dane podstawowe wybierajgc opcje

wybra¢ opcje
Uzupetnij

Numer telefonu - dla polskich numeréw (kierunkowy +48) musi sktadac sie z 9 cyfr oraz moze posiadac

numer wewnetrzny (maksymalnie 4 cyfrowy). Numer zagraniczny moze sie sktada¢ maksymalnie z 40

znakéw (wtaczajgc spacje dodawang przez system po numerze kierunkowym).

Wszystkie pola oznaczone gwiazdka wymagajg uzupetnienia:

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Dane osoby personelu
(1) Dane podstawowe

PESEL:*

Imig:*

Drugie imig:

Nazwisko:*

nNumer telefonu: [ 1ag wew. @
Adres e-mail:

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 4.53 Uzupetnianie danych podstawowych
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o

YV VYVYVY

Podczas dodawania osoby system sprawdza czy w Centralnym Wykazie Pracownikéw Medycznych
(zwany dalej CWPM) znajduje sie podany numer PESEL. Jezeli tak to dane zawarte w CWPM zostang
wyswietlone a operator bedzie je mdgt przypisa¢ do osoby przy pomocy opcji Przepisz | kolejnych
etapach dodawania osoby bedzie mozna przepisaé z CWPM imie, nazwisko, NPWZ oraz data jego
uzyskania. Jezeli osoba nie posiada PESEL system dokonuje sprawdzenia po rodzaju uprawnienia
zawodowego oraz NPWZ.

l'\';,: Znaleziono nastepujgce dane w CWPM dla podanego numeru PESEL. Kliknij "Przepisz” aby je przepisac.
Jezeli osoba nie zostanie znaleziona w CWPM, nalezy wprowadzi¢ dane recznie.

Dalej — Zatwierdz —

Wybrac opcje , a nastepnie .
Wszystkie wprowadzone dane zostang wyswietlone w gtdwnym oknie wprowadzania osoby personelu.

Uzytkownik moze dokonaé¢ modyfikacji wczesniej dodanych informacji przy pomocy opgcji Edytu]

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Dane osoby personelu

Dane Edytuj
podstawowe:* —
Zwin Dane podstawowe
PESEL:
Imig: IMIE
Drugie imig: -
Nazwisko: NAZWISKO
Numer telefonu: -
Adres e-mail: -

* pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 4.54 Dane podstawowe

Dalej — Dodaj

Wybdr opcji umozliwi przejscie do okna, w ktdrym przy pomocy opcji nalezy
wprowadzi¢ wyksztatcenie osoby przy pomocy stownika. Po wybraniu odpowiedniego wyksztatcenia

nalezy wybra¢ opcje | Z2™=rdZ—= | Osoba personelu moze mie¢ przypisanych kilka rodzajéw

wyksztatcenia (kazdg pozycje nalezy wprowadzaé osobno). Opcja Usun umozliwia usuniecie btednie
wprowadzonej pozycji.

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Dane osoby personelu - Wyksztalcenie

Wyksztocenie: | Doda

Lp. Kod Nazwa Typ zmian Operacje
1 0001 WYZSZE MEDYCZNE - TYTUL MAGISTRA dodanie usuri

* pola wymagane

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 4.55 Dodawanie wyksztatcenia

Przejs¢ do kolejnego okna wybierajac | 2%~

Dodaj

. Uzupetni¢ informacje zwigzane z uprawnieniami

zawodowymi przy pomocy
Rodzaj uprawnienia

Nr prawa wykonywania zawodu

Organ rejestrujacy

Data uzyskania

Staz — szczegdty zostaty opisane w kolejnym rozdziale
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10.

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Dane osoby personelu
(1) Uprawnienia zawodowe

Rodzaj:*

Nr prawa wykenywania zawodu:=

Organ rejestrujacy:™

Data uzyskania:*

Staz:

= pola wymagane

Anuluj | | Zatwierdz

Rys. 4.56 Dodawanie uprawnienia zawodowego

Zatwierdz — Dalej —

Wybrac opcje , @ hastepnie

W kolejnym kroku przy pomocy opcji | 22931

specjalnoscia:
» Zawod / specjalnos$é - w stowniku widoczne sg wszystkie zawody / specjalnosci powigzane
z danymi wprowadzonymi w poprzednim etapie.
> Stopien specjalizacji
» Data otwarcia specjalizacji / uzyskania specjalizacji 1 stopnia / — w zalezno$ci od wyboru
stopnia
Kazda osoba moze mieé przypisanych kilka zawodéw / specjalnosci.

nalezy uzupetni¢ informacje zwigzane z zawodem /

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Dane osoby personelu
(1) Dodawanie zawodu/specjalnosci

Zawdd/specjalnodé:* [LEKARZ - SPECIALISTA ALERGOLOGIT +|EIX
Stopier specializacii:*

Data uzyskania ,—‘ 5]

pecjalizacji:*

= pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 4.57 Dodawanie zawodu i specjalnosci

Wybra¢ opcje Dale] — , a nastepnie przejs$¢ do kolejnego etapu przy pomocy opcji Dales —

W nowym oknie wybra¢ opcje | 22da]

i umiejetnosciami:

» Kompetencja / umiejetnosé

» Numer zaswiadczenia

» Data uzyskania
Posiadane przez osobe personelu kompetencje/umiejetnosci okreslajg czy osoba ma podstawe do
zbierania przez nig deklaracji POZ. Informacja, czy dana kompetencja pozwala na zbieranie deklaracji
POZ jest okreslana przez NFZ osobno dla kazdego rodzaju uprawnienia: lekarz, pielegniarka, potozna.

, @ nastepnie uzupetni¢ informacje zwigzane z kompetencjami

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Dane osoby personelu
(1) Dodawanie kompetencji/umiejetnosci

Kompetencja /
umiejgtnosc:®

Numer zaswiadczenia: ‘ |

Data uzyskania:* l:l =]

= pola wymagane

Anuluj | | Zatwierdz —

Rys. 4.58 Dodawanie kompetencji i umiejetnosci
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11 Wybra¢ opcje | 229~ | a nastepnie w oknie podsumowania dodawania
kompetencji/umiejetnosci opcje Dalej —

Dadaj

12. Przy pomocy opcji wprowadzi¢ informacje zwigzane z doswiadczeniem zawodowym:

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Edycja danych osoby personelu

(1)

Dogwiadczenie

zawodowe:* 0010108 STAZ PRACY W ODDZIALE INTENSYWNE) OPIEKI K... - &%

* pola wymagane

Anuluj Dalej

Rys. 4.59 Dodawanie doswiadczenia zawodowego

Dalej — ZatwierdZ —

13. Dwa razy wybrac¢ opcje , @ nastepnie przy pomocy opcji
wszystkie wprowadzone dane wyswietlone w podsumowaniu.

zaakceptowacd

4.6.3 Dodawanie nowej osoby personelu medycznego, ktéra nie posiada numeru PESEL

System umozliwia rejestracje i wskazania w potencjale apteki oséb, ktérym nie zostat nadany numer PESEL.
Jezeli wystgpi taka potrzeba, operator musi:

1. Skontaktowac sie z pracownikiem OW NFZ (poza systemem np. telefonicznie)

2. W czasie rozmowy operator apteki przekazuje pracownikowi OW NFZ dane identyfikujgce osobe, ktéra
ma by¢ dopisana do systemu.

3. Na tej podstawie pracownik OW NFZ sprawdza w rejestrze oséb bez nadanego numeru PESEL, czy
osoba o takich danych zostata juz wczesniej do tego rejestru dodana.

4. Jezeli taka osoba sie w nim znajduje, pracownik OW przekazuje aptece identyfikator, ktory zostat
nadany tej osobie. Postugujac sie tym identyfikatorem, apteka moze dopisa¢ osobe do listy oséb
zatrudnionych (wpisujgc go w miejsce numeru PESEL)

5. Jezeli takiej osoby nie ma jeszcze w rejestrze, pracownik OW wykonuje nastepujgce czynnosci:

a. Notuje dane osoby, ktéra ma zosta¢ dodana do rejestru oraz dane kontaktowe osoby, ktéra
ma zosta¢ powiadomiona po dopisaniu osoby do rejestru

b. Dodaje osobe do rejestru

c. Kontaktuje sie ze apteky i informuje ja o dodaniu wnioskowanej osoby do rejestru. Podczas
rozmowy przekazywany jest aptece identyfikator osoby.

6. Pracownik apteki przy pomocy otrzymanego identyfikatora wprowadza nowg osobe do swoich
zasobow.

7. Proces dodawania nowej osoby nieposiadajacej numeru PESEL przebiega w dalszej czesci tak samo, jak
zatrudnienie ,,zwyktej osoby” (w miejsce numeru PESEL nalezy wprowadzi¢ otrzymany z OW NFZ
identyfikator)

4.6.4 Zatrudnianie personelu medycznego

Po zatwierdzeniu podsumowania uzytkownik powraca do pierwszego okna zatrudniania, w ktérym wprowadzat

Anuluj

PESEL/Dokument tozsamosci. Jezeli operator skorzysta z opcji i przerwie proces zatrudniania, dana

osoba i tak zostanie zapisana do bazy NFZ. Funkcja Dalej —

nalezy wprowadzié szczegoty zatrudnienia:
e  status zatrudnienia (zatrudniony/deklarowany)

umozliwia przejscie do kolejnego okna, w ktérym
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e date poczatku zatrudnienia
e  czy jest to zatrudnienie bezterminowe
e data konca zatrudnienia

(2) Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Zatrudnienie:® | - wybierz - w

Zatrudniony od: * 5]

[ zatrudnienie bezterminowe
Zatrudnieny do:= =

= pola wymagane

Anuluj — Wstecz Dalej —

Rys. 4.60 Zatrudnianie nowej osoby

Jezeli wszystkie informacje zostaty wprowadzone mozina przejs¢ do nastepnego etapu przy pomocy opcji

Dalej = | 3 nastepnie zatwierdzi¢ podsumowanie.

4.6.5 Edycja osoby personelu medycznego

Wszystkie zmiany przeprowadzone na bazie danych dotyczace danych zwigzanych z osobg personelu, bedg
zaznaczone odpowiednim kolorem:

e Zmiany pozycji beda zaznaczone kolorem zielonym

Data otwarcia
Lp. Kod Zawéd/specialnost o e o jalteaat Dyplom Typ zmian Operacie
specjalizacji
1 311101 LABORANT CHEMICZNY 18T Otw: - brak do usunigcia przvwrod
SPECIALIZACII Uzy: 2011-07-25 (wniosek)
2 229202 SPECIALISTA FIZIOTERAPII SPECIALISTA  Otw: - brak edycia edycia
Uzy: 2012-05-05 (wniosek) usufi
RrZywroé
3 321403 TECHNIK ORTOPEDA SPECIALISTA  Otw: - brak bez zmian edycia
Uzy: 2018-01-01 usunh
4 211103 FIZYK BEZ Otw: - brak dodanie edycia
SPECIALIZACIL Uzy: - =

Dodanie/edycja/usuniecie elementéw opisujgcych osobe personelu odbywa sie za posrednictwem wniosku,
ktéry jest generowany automatycznie po zakoriczeniu edycji danych osoby. Podczas dodawania wyksztatcenia /
kompetencji / doswiadczenia mozna dodac zatgczniki potwierdzajgce uzyskanie tych elementow.

Jedynie w przypadku dodania nowych uprawnien zawodowych oraz specjalnosci, zmiany bedg wprowadzone
od razu do systemu bez koniecznosci zatwierdzania wniosku przez pracownika OW.

Whiosek bedzie widoczny w systemie obstugi OW NFZ oraz u aptek, u ktérych dana osoba jest zatrudniona lub
ma zatrudnienie deklarowane. Bedg one mogty zgtasza¢ protesty dotyczgce wprowadzonych zmian.

Po zapoznaniu sie z wszystkimi protestami (o ile zostaty ztozone), pracownik NFZ moze zatwierdzi¢ wniosek,
wtedy wszystkie wprowadzone zmiany bedg widoczne w Portalu SZOIl. Jezeli wniosek zostanie odrzucony,

zmiany w nim zawarte zostang oddalone.

Aby zmodyfikowac juz istniejgce dane zwigzane z osobg personelu, nalezy skorzystac z opcji Edytuj osobe, ktéra
znajduje sie w kolumnie Operacji.

Modyfikacja danych osoby personelu przebiega podobnie jak dodawanie nowej osoby do bazy NFZ
(zatrudnianie osoby w aptece).

Podczas edycji danych osoby mogg zosta¢ wyswietlone ponizsze komunikaty, informujgce o zgodnosci danych
w CWPM:
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Imie i nazwisko z CWPM rézni sig od imienia | nazwiska z danych podstawowych. Kliknij "Przepisz”, aby je przepisac.
Osoba personelu nie zostala znalezicna w CWPM. Dane nalezy uzupeinic recznie.

@ Wystapit problem z pobieraniem danych z CWPM. Dane nalezy uzupeinié recznie.

Jezeli imie oraz nazwisko osoby nie sg zgodne z CWPM to podczas edycji system podpowie jakie dane sg w

CWPM. Przy pomocy opcji | PTZEPISZ | mozna przepisa¢ dane. Danych, ktére sa zaposane w CWPM nie mozna
modyfikowac.

Edycja danych osoby personelu

Dane
podstawowe:*

* pola wymagans

Edytuj

Zwiri

PESEL:

Imie:

Drugie imig:
Nazwisko:
Numer telefonu:
Adres e-mail:
Typ zmian:
Uzasadnienie:

ADAM

CYTRYNOWY

edycja (wniosek)
Uzasadnienie

Dane podstawowe

Imig, drugie imig i nazwisko 2 CWPM rézni sig od imienia, drugiego imienia i nazwiska z danych podstawawych. Kliknij "Przepisz", aby je

przepisac.

Zwin CWPM
Dane osoby Przepisz
PESEL:
Imig: ZBIGNIEW
Drugie imig: -
Nazwisko: CYTRYNOWY

Anuluj | [ Dalej —

Rys. 4.61 Edycja danych podstawowych osoby personelu

System pordéwnuje takze uprawnienia zawodowe jakie posiada osoba, a operator moze zapoznac sie z danymi

jakie sg zawarte w CWPM:

Edycja danych osoby personelu - Uprawnienia zawodowe
Uprawnienia Doda;
zawodowe =
oD mETE Data uzyskania
N Rodzai omyrani Organ uprawnienia Ty operacie
= d | el rejestrujacy Data ut zmian e
zawodu el
uprawnienia
1 LEKARZ Kod: 49 Uzy: 2011-02-01 bez edycia
Nazwa: NACZELNA 1ZBA LEKARSKA W WARSZAWIE Utr: - zmian usuit
(REJESTR FELCZEROW)
i CWPM
Dane osoby

PESEL:

Imig: ZBIGNIEW

Drugie imig: -

Nazwisko: CYTRYNOWY

Rodzaj uprawnienia: Lekarz

NPWZ

Data uzyskania 2011-02-01

Data ostatniej aktualizacji w CWPM 2024-02-27 14:43:04
Legenda:
E3 informacja nie jest zgodna lub brak uprawnienia w CWPM.
* pola wymagane

Anuluj | [ — wstecz | [ Dalej —

Rys. 4.62 Edycja uprawnien zawodowych osoby personelu

o . Zakori . . . . .
Po kliknieciu przycisku | “¥°"2 = | zostanie automatycznie wygenerowany wniosek zmian osoby personelu i

przekazany do rozpatrzenia przez pracownika NFZ, a wszystkie apteki jg zatrudniajacy, otrzymajg stosowny
komunikat.

4.6.6 Obstuga wnioskdw zmian danych osob personelu
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Aby przejs¢ do Listy wnioskow o zmiane danych osob personelu nalezy z gtdwnego menu Portalu SZOI wybrac

Potencjat -> Zasoby apteki -> Whnioski personelu. W nowo otwartym oknie znajdg sie wszystkie wnioski, ktore
dotyczg pracownikéw danej apteki.

Lista wnioskéw o zmiane danych oséb personelu

Numer wniosku - Zawiera  « Szukaj | | Zlicz rekordy
Zglaszajacy: — dowolny — -
Status wniosku: -~ wszystkie -
Data przekazania do rozpatrzenia: od: = do: 5|
Data rozpatrzenia: od: & do: 2
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20 33>
Dane osob
- s Status
. PESEL /Dok. tois. s Data Data .
Lp. Numer wniosku . Zgtaszajacy . . Operacje
Nazwisko przekazania rozpatrzenia N
Data zmian
1. WZ-2008-09-01-00121 Inny 2008-09-01 2008-03-03 Status: przvigty podalad
fwiadczeniodawca Dsts: 2008-09-03  protest
2. WZ-2008-09-02-00157 Inny 2008-09-02 2008-09-03 Status: przyjsty podalad

swiadczeniodawea Data: 2008-09-03 protesty

3. WZ-2008-09-02-00158 Inny 2008-09-02 2008-09-04 Status: przyjety

pedalad
éwiadczeniodawca

Data: 2008-09-04 protesty

Rys. 4.63 Lista wnioskdw o zmiane danych oséb personelu

Kazdy wniosek moze posiadac jeden z nastepujgcych statuséw:
e Do rozpatrzenia — wniosek zostat wygenerowany, apteki mogg zgtasza¢ do niego protesty
e  Przyjety — wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony przez OW NFZ
e  Odrzucony — wniosek zostat negatywnie rozpatrzony przez OW NFZ
e Anulowany — wniosek zostat anulowany przez apteke

Aby doda¢ protest do wniosku wygenerowanego przez inng apteke, nalezy (funkcjonalnos$¢ dostepna tylko dla
whnioskow o statusie Do rozpatrzenia):

1. Dla wybranego wniosku wybra¢ opcje Protesty.

2. Wybraé opcje Dodaj protest

Lista protestéw do wniosku o zmiane danych osoby

Dodaj protest

Tresc protestu + Zawiera - \Szu—kajl |M/
Zgtaszajacy: - dowalny - -

Status: - wezystiie - -

Data zgloszenia: od: B do: B

Biezacy zakres pozygji: 1 - 20

Lp. Data zgloszenia Zgtaszajacy Tres¢ protestu Status Operacje

1. 2012-03-27 Biezacy Na wnioskowana zmiang pracownik nie wyrazit zgody zgloszony  podglad
$Swiadczeniodawca anulu

2, 2012-06-14 Biezacy Brak zgody na zmiang zgloszony  podglad
twiadczeniodawea

anulu

Rys. 4.64 Lista protestow do wnioskéw o zmiane danych osoby

3. Uzupetni¢ Tres¢ protestu, a nastepnie wybrac opcje Dale] —

(1) Whniesienie protestu do wniosku o zmiane danych osoby personelu

Tresé protestu:™

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 4.65 Whniesienie protestu do wniosku o zmiane danych osoby
4. Zatwierdzi¢ podsumowanie dodawania protestu.

5. Jezeli po zatwierdzeniu wniosku pojawi sie ponizszy komunikat, znaczy to, ze apteka rozwigzata
umowe po dodaniu wniosku przez inng apteke i nie moze juz zgtaszac protestu.
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(2) Wniesienie protestu do wniosku o zmiane danych osoby personelu - Podsumowanie

Btad operacji

Osoba personelu, ktdrej detyczy wniosek nie jest zatrudniona u $wiadczeniodawey ani nie pesiada deklaracji zatrudnienia w przyszlosci. Nie mozna dodac protestu

— cofnij

Rys. 4.66 Whiesienie protestu do wniosku o zmiane danych osoby — btad operacji

Protest mozna przegladac przy pomocy opcji Podglad, znajdujacej sie w kolumnie Operacji w gtéwnym oknie
listy protestow. Dodatkowo operator, ktdry wprowadzit jakis protest moze go Anulowac.

4.6.7 Edycja zatrudnienia

Opcja Edytuj zatrudnienie znajdujgca sie w gtdwnym oknie Zatrudnionego personelu w kolumnie Operacje
przeznaczona jest do wprowadzania zmian zwigzanych z ogélnymi informacjami o zatrudnieniu.

Podczas tej operacji uzytkownik moze zmodyfikowaé:
e Date poczatku zatrudnienia
e Date konca zatrudnienia (opcjonalnie)
e $r. miesieczny czas pracy

(1) Edycja zatrudnionego personelu medycznego

Imig: MARCIN

Nazwisko: NAZWISKO_25647
Zatrudnienie:* zatrudniony
Zatrudniony od:* 2011.07.27 &

| zatrudnienie bezterminowe

Sr. miesigczny czas pracy

godziny/minuty:* 0| : |00

* pola wymaagane

Anuluj Dalej —
Rys. 4.67 Edycja danych podstawowych zatrudnienia

4.6.8 Rozwigzywanie zatrudnienia osoby personelu medycznego

Opcja Rozwigz zatrudnienie przeznaczona zostata do rozwigzywania umowy z dang osobg personelu. Jest ona
dostepna tylko w przypadku personelu aktualnie zatrudnionego. Podczas rozwigzywania umowy operator musi
podac Date rozwigzania umowy:

(1) Rozwiazanie umowy o zatrudnienie osoby personelu

Data rozwigzania umowy:* 2012-06-14 =

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 4.68 Rozwigzanie umowy osoby personelu

Uwagall!
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Jezeli umowa z danym pracownikiem zostanie rozwigzana nie bedzie mozna jej przywrdcic. W takim
przypadku konieczne bedzie ponowne wprowadzenie zatrudnienia dla danej osoby.

Podczas edycji, usunigcia lub rozwigzania zatrudnienia personelu apteki, system sprawdza, czy dla tej osoby nie
istnieje w rejestrze upowaznienie wykraczajgce poza aktualizowany okres zatrudnienia. Jesli taka sytuacja
wystgpi konieczny bedzie najpierw kontakt z OW NFZ w celu skrécenie okresu waznosci upowaznienia
w systemie OW NFZ, a dopiero pdzniej wprowadzenie konca zatrudnienia w potencjale apteki.

4.6.9 Przekodowanie zawodu / specjalnosci osoby personelu

Ogélne zasady przekodowania zawodoéw / specjalnosci osoby personelu

W zwigzku z wprowadzeniem nowego stownika grup zawodowych konieczne jest dokonanie dla zatrudnionego
personelu przekodowania dotychczasowych pozycji na nowe kody oraz nazwy zawoddw /specjalnosci. Brak
przekodowania zawoddw/specjalnosci moze uniemozliwi¢ przygotowanie oferty/wniosku, w ktérej powinny juz
wystepowac grupy zawodowe wedfug nowego stownika.

Dla danej specjalnosci osoby personelu przekodowanie bedzie mogto by¢ wykonane tylko raz, niezaleznie od
tego, jaki operator tej czynnosci dokonat. W przypadku zatrudnienia danej osoby przez wiecej niz jedng apteke,
po dokonaniu przekodowania przez jedng z nich, rezultat zostanie przedstawiony pozostatym, bez informacji o
tym, kto przekodowania dokonat.

Jesli dla danej apteki bedg istniaty nieprzekodowane pozycje, przed wejsciem na liste zatrudnionego
personelu/wydzielonych zasobéw — RTM operator zostanie o tym powiadomiony odpowiednim komunikatem.

Uwaga x

Istniejg osoby personelu, ktére posiadajg nieprzekodowane kody
zawodow/specjalnosci.

0]

Komunikat ten wyswietlany jest jednokrotnie w ramach danej sesji pracy (jezeli operator z listy zatrudnionego
personelu przejdzie do innego obszaru systemu i powrdci do listy personelu — komunikat ten nie bedzie
widoczny).

Aby pobra¢ raport w postaci pliku xlsx, nalezy na liscie zatrudnionego personelu medycznego wybrac opcje

Raporty ¥ Raport o stanie preekodowania zawoddw/specjalnosci
7

a nastepnie Jego zawarto$¢ bedzie zgodna
z aktualnie zastosowanymi filtrami. Zestawienie bedzie zawieraé nastepujgcy zakres informacyjny:

e nazwisko, imie, numer prawa wykonywania zawodu (NPWZ),

e stary kod, stara nazwa specjalnosci, stare dane szczeg6towe,

e nowy kod, nowa nazwa specjalnosci, nowe dane szczegétowe.

Nr prawa Zawodispecjalnosé przed przekodowaniem Zawdd/specjalnoéé po przekodowaniu
5 . . ., - - - DA vaE
Nazwisko Imig  wykonywania| Nazwa Stopion _ | Data ofwarcia | Data uzyskania | o Nazwa Stopief | ouwarcia | uzyskania
zawodu specjalizacji aret o
:XZW\SKO 277 |IMIE_777 SPECJALISTA RATOWNICTWA ME|specjalista - 2011-07-25 4 SPECJALISTA DO SPRAW RATOWNICT]specjalista - 2011-07-25
NAZWISKO2 IMIE bez - - bez - -
NAZWISKO_YYY R RDIOLOGIA bez specjalizacji |- LISTA KARDIOLOGII |bez specjalizacji |-
NAZWISKO 26647 R ERGOLOGIA bez - - LISTA ALERGOLOGII |bez -
NAZWISKO_25647 R IRURGIA KLATKI PIER[1 st. specjalizacii |- 2007-12-01 EKAR LISTA CHIRURGII KLAbez specjalizacji |-
NAZWISKO_10747 |WANDA RZ ERGOLOGIA bez specjalizacji |- - LEKAR? - SPECJALISTA ALERGOLOGII |bez specjalizacji |-
NAZWISKO 10747 |WANDA LABORANT CHEMICZNY bez - - LABORANT CHEMICZNY bez - -
NAZWISKO-78-| OSOBA-78- 122 PIELEGNIARKA SPECJALISTKA Pspecjalista - 2012-04-01 2 POZOSTALE PIELEGNIARKI 7 TYTULEM specjalista - 2012-04-01
NAZWISKO-78-| 0OSOBA-78- i POZOSTALY POMOCNICZY PERS! - 2013-01-14 12 POZOSTALY POMOCNICZY PERSONE - 2013-01-14
NAZVVISKO-78-| OSOBA-T8-| i OPIEKUN MEDYCZNY w trakcie 2014-11-17 - 12102 _|OPIEKUN MEDYCZNY w trakcie 2014-11-17 |-
NAZWISKO-78-| OSOBA-T! | [TECHNIK FARMACEUTYCZNY. w trakcie 2014-06-17 - TECHNIK FARMACEUTYCZNY w trakcie 2014-06-17 |-
NAZWISKO-78-| OSO0BA-T! 1[223142 [LEKAR? - NEUROLOGIA - -07- 4 |LEKARZ - SPECJALISTA NEUROLOGII - 07
NAZWISKO-78-| OSOBA-78- 2 LEKARZ - AUDIOLOGIA | FONIATRI{specjalista -04-: 4 _|LEKARZ - SPECJALISTA AUDIOLOGII | Aspecialista -04-
NAZWISKO-78-| OSO0BA-T! INZYNIER BIOCYBERNETYKI | INZY - -04- 4 INZYNIER BIOCYBERNETYKI | INZYNIE! -
NAZVVISKO-78-| OSOBA-T8-| 22 POZOSTALI FARMACEUCI 1 st. specjalizacji |- -01- -228110 |FARMACEUTA - TOKSYKOLOGIA 1 st. specjalizacii |-
NAZWISKO-78- OSOBA-T! ?2 SPECJALISTA RATOWNICTWA ME|specialista - -07- 224001 |SPECJALISTA DO SPRAW RATOWNICT]specjalista -
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Podczas tworzenia wersji profilu wyswietlone zostanie ostrzezenie, jesli dla jakiejkolwiek osoby personelu
(whasnej lub podwykonawcy) nie nastapito jeszcze przekodowanie specjalnosci. Wyswietlenie ostrzezenia nie
blokuje mozliwosci pobrania pliku z wersjg potencjatu (sps):

Stwierdzono wystepowanie nastepujacych problemdw, ktdre nie blokuja moZliwosci generacji nowej wersji potencjafu:

- niektore osoby personelu swiadczeniodawcy posiadaja nieprzekodowane zawody /specjalnosci.

- niektére osoby personelu podwykonawcow posiadaja nieprzekodowane zawody /specjalnosci.

Na liscie zatrudnionego personelu medycznego dodany zostat filtr umozliwiajacy wyswietlenie tylko tych
pozycji, ktore zostaty/nie zostaty przekodowane:
Przekodowany zawdod/specialnost: | — wszystkie - | w

-- wszystkie --

Nie

Tak

W przypadku personelu medycznego posiadajgcego pierwszy stopien specjalizacji lub bedacego w trakcie
specjalizacji, w systemie informatycznym Funduszu przyjeto nastepujgce zasady: osoby takie bedg opisane
kodem grupy zawodowej przewidzianej dla specjalistéw i wiasciwym kodem specjalizacji. W dodatkowym
atrybucie opisu osoby bedzie zawarta informacja o wtasciwym stopniu specjalizacji, co pozwoli jednoznacznie
odrézni¢ osoby faktycznie posiadajgce tytut specjalisty od pozostatych oséb (np. w trakcie otrzymywania
specjalizacji).

Takie opisanie grup zawodowych i specjalizacji jest technicznym odstepstwem od zapiséw rozporzadzenia,
niemniej jest podyktowane potrzebg uzyskania bardziej precyzyjnej informacji. W procesie kontraktowania
Swiadczen, nawet dla personelu w trakcie specjalizacji lub ze specjalizacjg pierwszego stopnia, informacja
o specjalizacji jest bardzo istotna. Zapisanie takich oséb z jednym, wspdlnym kodem specjalizacji
spowodowatoby utrate istotnej informacji.

Taki sposob zapisu — wskazanie grupy zawodowej i specjalizacji oraz odrebne wskazanie stopnia specjalizacji,
byto stosowane w systemie juz wczesniej. Informacja o stopniu specjalizacji osoby juz widnieje w systemie i w
procesie zmian kodéw nie podlega zmianie.

Podsumowujac:

dla lekarzy, lekarzy dentystéw, pielegniarek i potoznych bedacych w trakcie specjalizacji lub posiadajgcych
pierwszy stopien specjalizacji, nalezy wskaza¢ odpowiednia grupe zawodowa przewidziang dla specjalistow,
wskazaé¢ wtasciwg specjalizacje a w dodatkowym atrybucie jest zapisana informacja o stopniu specjalizacji.
Wartos¢ ,,stopien specjalizacji” pozwoli na jednoznaczne odrdznienie specjalistéw od pozostatych oséb i taki
sposob zapisu informacji nie oznacza wskazania informacji niezgodnych ze stanem faktycznym.

Atrybut ,stopien specjalizacji” juz jest okresSlony w systemie i wartos¢ tego atrybutu mozna zweryfikowac
korzystajgc z funkcjonalnosci portalu udostepnionego przez NFZ.

Aby przekodowa¢ zawdd / specjalnos¢ osoby personelu nalezy:

1. Przejs¢ na liste zatrudnionego personelu
2. Naliscie wyszukac osobe, dla ktérej ma zostac przeprowadzone przekodowanie. Mozna ustawic

wartos¢ filtra Przekodowany zawdd / specjalnosé na Nie, a nastepnie wybrac opcje Szukal | g
liscie wyswietlg sie tylko te osoby, ktére wymagaja przekodowania.
Dla wybranej osoby z kolumny Operacje wybrac opcje Edytuj osobe.

4. Przejs¢ do okna, w ktérym wyswietlone sg zawody / specjalnos$ci przy pomocy opcji Dalel = | Jeseli

nazwa zawodu / specjalnosci jest przekreslona, oznacza to, ze nie zostata jeszcze przekodowana. Aby
to zrobic¢ nalezy wybra¢ opcje Edycja.
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Edycja danych osoby personelu - Zawody/specjalnosci

zawody/specialnosci:* | podaj
Data otwarcia
_ o Stopied specjalizacji i .
Lp. Kod Zawéd/specjalnosé specjalizacji Data uzyskania Dyplom Typ zmian Operacje
specjalizacji
1 311101 LABORANT-CHEMICZMNE BEZ Otw: brak bez zmian edvcia
SPECIALIZACI Uzy: — usun
2 223101 LEKARZ—ALERGOLOGIA BEZ Otw: - brak bez zmian edvcia

SPECIALIZACT Uzy: — usur

* pola wymagane

Anulyj | | — Wstecz | | Dalej—

Rys. 4.69 Edycja danych osoby personelu — Zawody / specjalnosci
5. Podczas przekodowania zawodu/specjalnosci moga wystapic¢ nastepujace sytuacje:

a. Jesli dla kodu zawodu / specjalnosci istnieje tylko jeden odpowiednik w nowym stowniku
(sytuacja: jeden do jeden), operator bedzie mégt jedynie zatwierdzi¢ operacje przekodowania.
Taka operacja moze by¢ wykonana seryjnie dla tych oséb, dla ktorych przekodowanie
wszystkich specjalnosci jest jednoznaczne (opisane w dalszej czesci dokumentacji)

Edycja danych osoby personelu
(1) Edycja zawodu/specjalnosci

Zawdd/specjalinosé:= 221201 LEKARZ - SPECIALISTA ALERGOLOGII
Stopien specjalizacji:™ bez specjalizacji

1, Uwaga: nastgpifo automatyczne przekodowanie zawodu/specjalnosci. Zmiana pozostalych atrybutéw zawodu/specjalnosci bedzie
mozliwa po zakoriczeniu edycji osoby personelu.

* pola wymagane

Anulyj | | Dalej -

Rys. 4.70 Automatyczne przekodowanie zawodu / specjalnosci

b. Jesli dla kodu zawodu/specjalnosci istnieje wiecej odpowiednikow w nowym stowniku
i nazwa kodu odpowiada nazwie kodu w nowym stowniku (sytuacja: jeden do wiele-
jednoznaczne) system automatycznie sugeruje nowy zawdd/specjalnosé. Operator w tym
wypadku ma takze mozliwos¢ recznego wskazania wtasciwego przekodowania z dostepnego

stownika.
Edycja danych osoby personelu
(1) Edycja zawodu/specjalnosci
Zawdd/specialnosc: * Elx

Stopier specjalizagjic™ bez specializacii

%\ Uwaga: zawdd/specjalnos¢ w starym sfowniku posiada wiecej niz jeden odpowiednik w nowym sfowniku. System automatycznie zasugerowat
zawdd/specjalnoéé o takiej samej nazwie.

= pola wymagane

ity |
Rys. 4.71 Sugerowane przekodowanie zawodu / specjalnosci przez system

c. Jedli dla kodu zawodu/specjalnosci istnieje wiecej odpowiednikéw w nowym stowniku, ale
nazwa kodu nie odpowiada nazwie w nowym stowniku (sytuacja: jeden do wiele-
niejednoznaczne)

lub

d. Jedli dla kodu zawodu/specjalnosci nie istnieje w nowym stowniku przekodowanie tj. nazwa
starego kodu nie ma odpowiednika nazwy w nowym stowniku (sytuacja: jeden do puste).
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7.

8.

Edycja danych osoby personelu
(1) Edycja zawodu/specjalnosci

zawad/specjalnesé:* [ wybierz
Stopier specjalizacii: © specjalista

Data uzyskania

specjalizacji:® 2015-07-08

¥, Uwaga: zawdd/specialnosé w starym stowniku posiada wigcef niz jeden odpowiednik w nowym stowniku. Automatyczne przekodowanie nie jest
moziiwe. Nalezy wskazac nowy zawéd/specjalnogc.

* pola wymagane

Anuly

Rys. 4.72 Reczne przekodowanie zawodu / specjalnosci przez operatora

Operator w obu przypadkach musi wskaza¢ wtasciwe przekodowanie zawodu/specjalnosci

samodzielnie,
z dostepnego stownika.

Jesli nazwa dla zadnego z nowych kodéw nie odpowiada nazwie dla starego kodu (sytuacja: jeden do
niejednoznaczne), operator zostanie zobligowany do recznego wskazania wtasciwego przekodowania

sposrod dostepnej puli.

Edycja danych osoby personelu
(1) Edycja zawodu/specjalnosci

zawéd/specialnosé:® | wybierz ———— |EIX

Stopieri spegjalizaci:* bez specjalizacii v

i, Uwaga: automatyczne przekodowanie nie jest mozliwe. Nalezy wskazac nowy zawdd/specjalnosc.

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 4.73 Reczne przekodowanie zawodu / specjalnosci

. . | Dalej — . o . . . .
Po wybraniu opcji — zostanie wyswietlone podsumowanie przekodowania, ktére nalezy

zatwierdzié:

Edycja danych osoby personelu
(3) Edycja zawodu/specjalnosci

Zawbd/specjalnosc

Zwiri
Przed Po

Kod 223101 221201

Zawdd/specjalnosc LEKARZ - ALERGOLOGIA LEKARZ - SPECIALISTA ALERGOLOGIT

Stopien spegalizacii bez specjalizaci bez spegalizaci

Typ zmian edycja

Anuluj — Wstecz Zatwierdz —

Rys. 4.74 Podsumowanie przekodowania zawodu / specjalnosci

Po zatwierdzeniu przekodowania nazwa zawodu / specjalnosci nie bedzie juz przekreslona:

Edycja danych osoby personelu - Zawody/specjalnosci
Zzawody/specjalnosci:* | poga;
Data otwarcia
_ . - Stopiefi specjalizacji _ .
Lp. Kod Zawdéd/specjalnosé specializadii Data uzyskania Dyplom Typ zmian Operacje
specjalizacji
1 314101 LABORANT BEZ Otw: - brak edycja edvcia
MIKROBIOLOGICZNY SPECIALIZACI Uzy: - usurt
DrzZywroé
2 221201 LEKARZ - SPECJALISTA BEZ Otw: — brak edycia edycia
ALERGOLOGII SPECIALIZACH Uzy: — usun
Dprzywréé
= pola wymagane
Anuluj — Wstecz Dalej —
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Rys. 4.75 Edycja danych osoby personelu — Zawody / specjalnosci

9. Zakonczy¢ edycje osoby personelu.

10. Jezeli podczas edycji przekodowano tylko zawdd / specjalnosé, nie zostanie wygenerowany wniosek
o zmiane danych osoby personelu. Nowy kod / nazwa zawodu / specjalnosci zostang natychmiast
przypisane do osoby (zastosowane w Rejestrze osob personelu). Zmiany te beday uwzglednione w
umowie po utworzeniu zgtoszenia zmian do umowy.

Aby automatycznie (seryjnie) przekodowaé zawdd / specjalnosé wszystkich oséb personelu medycznego
zatrudnionych w aptece, nalezy:

1. Przejéé na liste zatrudnionego personelu i wybraé opcje | £Miana specjalnosci

Uwaga! Jezeli na liscie zatrudnionego personelu nie jest dostepna ww. opcja oznacza to, ze w personelu
wystepujg tylko takie osoby, dla ktorych nie jest mozliwe jednoznaczne, automatyczne przekodowanie (dla
dotychczasowego kodu zawodu / specjalnosci istnieje wiecej niz jeden odpowiednik w nowym stowniku). W tej
sytuacji konieczne jest reczne przekodowanie pozycji.

Zatrudniony personel

Zatrudnienie osoby personelu

Zmiana specjalnogci

Raporty ¥

[Nazwisko ~[zawiera | || szukaj | | Zlicz rekordy

Zatrudnienie: [zatrudniony ]

Deklaracja dostepnosci w dniu: @ =

Przekodowany zawéd/specjainosé: [ wszystkie —- |

Zawbd/specjalnosé: \E!x
Stan synchronizacii: — wszystkie - <

Status zgodnosci z CWPM: [ wszystkie — |

Rys. 4.76 Lista zatrudnionego personelu

2. W nowo otwartym oknie wyswietlone i zaznaczone zostang wszystkie osoby personelu:
a. ktdre, wymagajg przekodowania i
b. dla ktérych kod zawodu / specjalnosci, bedzie miat tylko jeden odpowiednik w nowym
stowniku

[B)Fowrdt do zatrudnioneqo personelu

Grupowa zmiana zawodow / specjalnosci

Viykonaj dia zaznaczonych oséb

PESEL v|Zawiera v Szukaj | | Zlicz rekordy || Zaznacz wszystkie

i) Uwaga: na liscie znajduja sig¢ zawody / specjalnosci, ktére w starym stowniku posiadaja dokfadnie jeden odpowiednik w nowym stowniku

Biezacy zakres pozygji: 1 - 20

PESEL Imie

Lp. Zaznacz Zawdod [/ specjalnosc

Dokument tois. Nazwisko
JE - Kod: 221209
PESEL: ZZ27_272710 Imig: LEKARZ 1 Kod: 223109
1 v . = wa _
Nazwisko: POZ Nazwa: LEKARZ - CHIRURGIA OGOLNA > Nazpa: LEKARZ - SPECIALISTA CHIRURGIE
OGOLNE]

a2 PESEL: I IZI2II11 Imie: LEKARZ2 Kod: 221303 — Kod: 211104
. Nazwisko: POZ Nazwa: FIZYK MEDYCZNY Nazwa: FIZYK MEDYCZNY

Rys. 4.77 Lista o0sdb, dla ktérych zostanie przeprowadzone automatyczne przekodowanie

3. Po wybraniu opgji | Wykenai dla zaznaczenych 0séb | |5 \yszystkich zaznaczonych oséb z listy zostana
przypisane zawody / specjalnosci odpowiadajgce nowemu stownikowi (wyswietlone w ostatniej
kolumnie).

Uwagal!

Na liscie grupowej zmiany zawoddw/specjalnosci mogg pojawic sie wpisy oznaczone na czerwono. Dotyczy to
sytuacji, gdy wielu kodom odpowiada ten sam, jeden kod i jedna nazwa z nowego stownika (sytuacja: wiele do
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jeden), np. kod 322490 (pozostali fizjoterapeuci i pokrewni) oraz 322402 (technik fizjoterapii) jest zmieniany na
kod 325401 technik fizjoterapii.

Po zaznaczeniu takiej osoby na liscie i probie uzycia opcji

Wykonaj dla zaznaczonych osob

wyswietlony

zostanie komunikat: Nie mozna zaznaczyé tej osoby — wyrdznione zawody/specjalnosci musza zostaé

przekodowane recznie.

W takiej sytuacji przekodowanie nalezy wykonac recznie, w nastepujgcy sposob:

1. Przejs¢ na liste zatrudnionego personelu, wybrac osobe i uzy¢ opcji Edytuj osobe
2. Dokona¢ pojedynczo przekodowania poszczegdlnych nieaktualnych kodéw zawodow / specjalnosci na
kody zgodne z nowym stownikiem. Czynnos¢ wykonuje sie za pomocag opcji: Edycja (system
automatycznie podpowie odpowiednia pozycje)

Zawody/specjalnosci: *

Edycja danych osoby personelu - Zawody/specjalnosci

Data otwarcia
jalizacji

Lp. Kod Zawod/: jal:

1 322601 FEEHHHCFARMACEUTFERNY

2 223405 FARMACEOTA—ANALITYK
FARMACEDTYCZNY

3 322490 POZOSTALEFIZIGTERAPEUEL
FPOKREWHTE

4 223109 tERARZ—CHIRURGH
SEOENA

5 223401 FARMACEUTA—FARMACIA

6 322402 FECHMIKFIZIOTERARI

7 223406 FARMACEFAR—ZIEEARSTWS

THED = lom Typ zmian Operacje
specjalizacji Data uzyskania Dyp e Peele
specjalizacji
SPECIALISTA  Otw: — Numer: 515 bez zmian edycia
Uzy: 2009-08-03 pData: 2009-08-20 usur
SPECIALISTA  Otw: — brak bez zmian edvcia
Uzy: 2003-08-28 usur
SPECIALISTA  Otw: — brak bez zmian edvcia
Uzy: 2011-08-23 usuri
BEZ Otw: - brak bez zmian edvcia
SPECJALIZACI Uzy: - usur
W TRAKCIE Otw: 2013-06-11 brak bez zmian edveia
Uzy: - usur
SPECIALISTA  Otw: — brak bez zmian edvcia
Uzy: 2013-08-05 usuri
BEZ Otw: - brak bez zmian edveia
SPECIALIZACIT Uzy: - usur

Rys. 4.78 Edycji danych osoby personelu - zawody/specjalnosci wymagajace przekodowania

3. W sytuacji, gdy dla zmienianej pozycji nastepuje przekodowanie na kod, ktéry juz wczesdniej zostat
zdefiniowany dla osoby personelu w innej pozycji — przekodowanie nie jest mozliwe. Wyswietlony
zostanie komunikat: Zawéd/specjalnosé - ten rodzaj zawodu specjalnosci juz zostat zdefiniowany.
Taka pozycje nalezy usungé¢ za pomocg operacji: Usun. Usuniecie spowoduje przekazanie do NFZ

wniosku

o zmiane danych osoby personelu.

W efekcie wykonywania czynnosci z pkt 2 i 3:
e  Pozycje, dla ktérych dokonano przekodowania nie bedg oznaczone przekresleniem
e Pozycje do usuniecia beda oznaczone przekresleniem (z informacjg o utworzonym wniosku)

Zawody/specjalnogci:*

Edycja danych osoby personelu - Zawody/specjalnosci

Dodaj

Lp. Kod Zawod/specjalnosc

1 322402 FEEHMHFIZIOFERAPH

2 321301 TECHNIK FARMACEUTYCZNY

3 228201 FARMACEUTA - SPECIALISTA
ANALITYKI
FARMACEUTYCZNE]

4 325401 TECHNIK FIZJOTERAPII

5 221209 LEKARZ - SPECIALISTA
CHIRURGII OGOLNE]

6 228203 FARMACEUTA - SPECIALISTA
FARMACII APTECZNE]

7 228208 FARMACEUTA - SPECIALISTA
LEKU ROSLINNEGO

Data otwarcia
Stopiei specjalizacji
e . o lom
Data e
specjalizacji
SPECIALISTA  Otw: - brak
Uzy: 2013-08-05
SPECIALISTA  Otw: - Numer: 515
Uzy: 2009-08-03  Data: 2009-08-20
SPECIALISTA  Otw: - brak
Uzy: 2003-08-28
SPECIALISTA  Otw: - brak
Uzy: 2011-08-23
BEZ Otw: - brak
SPECIALIZACIT Uzy: -
W TRAKCIE Otw: 2013-06-11 brak
Uzy: -
BEZ Otw: — brak

twr:
SPECIALIZACIL Uzy: -

Typ zmian

do usunigcia
(wniosek)

edycja

edycja

edycja

edycja

edycja

edycia

Operacje

Drzywraé

edycia
usui
Drzywrog
edvcia
usui
Drzywrog
edvcia
usur
Drzywrég
edvcia
usun
przywrég
edvcia
usun
Brzywrog
edvcia
usun
Drzywrod
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Rys. 4.79 Edycji danych osoby personelu - zawody/specjalnosci wymagajace przekodowania

4. Do momentu zatwierdzenia przez OW wniosku o zmiane danych osoby personelu nie bedzie mozliwe
wykazanie tej osoby w zgtoszeniu zmian do umowy (wszystkie zawody/specjalnosci muszg by¢
przekodowane zgodnie z nowym stownikiem).

4.6.10 Raport o stanie zatrudnienia

Aby wygenerowac raport o stanie zatrudnienia w formacie xlsx, nalezy:

1. Zlisty zatrudnionego personelu wybrac opcje M, a nastepnie 2Pt @ stanie zatrudnienia
2.  Wybrac kryteria wedtug ktérych raport ma byé generowany:

a.

3. Wybdr opcji

Data zatrudnienia — domysinie data biezgca. W zestawieniu zostang uwzglednione osoby,
ktorych aktywny okres zatrudnienia obejmuje podang date.

Rodzaj uprawnienia — mozliwos¢ wskazania jednego Ilub kilku rodzajow uprawnien.
W zestawieniu zostang uwzglednione tylko osoby, ktdre posiadajg lub kiedykolwiek posiadaty (ale
zostato ono np. utracone) wskazane uprawnienia zawodowe (filtr opcjonalny).

Miejsce pracy — wybierane z listy aktywnych miejsc udzielania Swiadczern danej apteki. W
zestawieniu zostang uwzglednione wszystkie osoby, ktdre pracuja w tym miejscu, niezaleznie od
okresu pracy (system NIE bedzie zawezat wynikéw do okreséw pracy w miejscu, ktére zawierajg
wskazang wyzej date zatrudnienia). Filtr opcjonalny — w przypadku jego nieuzupetnienia, w
raporcie zostang uwzglednione wszystkie miejsca.

Generacja raportu o stanie zatrudnienia

Data zatrudnienia:* [2021-02-25 | B

Rodzaj uprawnienia:* | Odznacz wszystkie | | Zaznacz wszystkie
Lekarz
[ PFieleaniarka
Pofozna
Farmaceuta
[] Diagnesta laboratoryiny
Lekarz dentysta
Felczer
Fizjoterapeuta
[ Brak uprawnieri zawodowych

Miejsce pracy: [ |Ex

* pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 4.80 Generacja raportu i stanie zatrudnienia

Dalej — rozpocznie proces generacji raportu.

4. Wygenerowany plik nalezy pobra¢ wybierajac opcje pobierz plik.

W raporcie beda uwzglednione tylko osoby aktywne, posiadajace aktywne zatrudnienie w aptece generujacej
zestawienie na moment jego generacji.

Raport bedzie zawierat nastepujgce kolumny:
1) PESEL — w przypadku braku numeru PESEL, w kolumnie bedzie zawarty Identyfikator Centralny osoby
personelu
2) Nazwisko

3) Imie

4) Numer prawa wykonywania zawodu — w przypadku, gdy osoba posiada wiecej niz jedno uprawnienie
zawodowe, bedzie powielona w zestawieniu. W zestawieniu zawsze bedg prezentowane wszystkie
uprawnienia zawodowe danej osoby, niezaleznie od ustawienia filtra rodzaj uprawnienia (ale osoba
musi posiada¢ uprawnienie zawodowe w danym rodzaju).

5) Nr prawa wyk. zawodu z umowy — w przypadku, gdy osoba zostata wykazana w umowach z wiecej niz
jednym uprawnieniem zawodowym, bedzie powielona w zestawieniu. W zestawieniu zawsze bedg
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prezentowane wszystkie uprawnienia zawodowe danej osoby zawarte w umowach, niezaleznie od
ustawienia filtra rodzaj uprawnienia (ale osoba musi posiada¢ uprawnienie zawodowe w danym
rodzaju).

6) Zawod/specjalnos¢ - nazwa zawodu/specjalnosci osoby personelu. W przypadku, gdy osoba posiada
wiecej niz jeden zawdd/specjalnosé, bedzie powielona w zestawieniu. W zestawieniu zawsze beda
prezentowane wszystkie zawody/specjalnosci danej osoby, niezaleznie od ustawienia filtra rodzaj
uprawnienia (ale osoba musi posiada¢ uprawnienie zawodowe w danym rodzaju).

7) Stopien specjalizacji — stopien specjalizacji dla ww zawodu/specjalnosci

8) Miejsce udzielania swiad. id - kod miejsca udzielania $wiadczen, w ktédrym pracuje dana osoba
personelu z ww specjalnoscia.

9) Miejsce udzielania swiad. nazwa - nazwa miejsca udzielania Swiadczen, w ktérym pracuje dana osoba
personelu z ww specjalnoscia.

10) Miej udz. swiad. powiat — nazwa powiatu z aktualnego adresu miejsca udzielania Swiadczen, w ktérym
pracuje dana osoba personelu z ww specjalnoscia

11) Data od obow. harm. — data rozpoczecia pracy danej osoby z danym harmonogramem w ww miejscu
z ww specjalnoscig. W przypadku, gdy osoba ma wiecej niz jeden okres pracy w danym miejscu z dang
specjalnoscig bedzie powielona w zestawieniu. W raporcie bedg zawsze zawarte wszystkie okresy
pracy osoby, niezaleznie od ustawionej w filtrach daty zatrudnienia (data zatrudnienia ogranicza tylko
zatrudnienie).

12) Data do obow. harm. — data zakonczenia pracy danej osoby z danym harmonogramem w ww miejscu
z ww specjalnoscig. W przypadku, gdy osoba ma wiecej niz jeden okres pracy w danym miejscu z dang
specjalnoscig bedzie powielona w zestawieniu. W raporcie bedg zawsze zawarte wszystkie okresy
pracy osoby, niezaleznie od ustawionej w filtrach daty zatrudnienia (data zatrudnienia ogranicza tylko
zatrudnienie).

13) Sredni tygodniowy czas pracy - dotyczy ww okresu pracy w miejscu z danym harmonogramem.
Wyrazony jako liczba ggg:mm, np.: 20:40

14) Sredni tygodniowy czas pracy w godz - pracy - dotyczy ww okresu pracy w miejscu z danym
harmonogramem. Wyrazony jako liczba godzin, np. 2,2

15) Sredni tygodniowy czas pracy w min - pracy - dotyczy ww okresu pracy w miejscu z danym
harmonogramem. Wyrazony jako liczba minut, np. 144

16) Sredni miesieczny czas pracy - dotyczy zatrudnienia danej osoby w aptece i bedzie zawsze taki sam dla
danej osoby. Wyrazony jako liczba ggg:mm, np.: 120:30

17) Umowa - nr systemowy - wszystkie numery umoéw (zatwierdzonych), w jakich dany personel
wystepuje (poczynajgc od najnowszych), oddzielone srednikami

18) Umowa - nr pierwotny - wszystkie numery umow (zatwierdzonych), w jakich dany personel wystepuje
(poczynajac od najnowszych), oddzielone srednikami

19) Umowa - zakres swiadcz — unikalne kody zakresow swiadczen, do jakich dana osoba personelu jest
wykazana w powyzszych umowach

20) Umowa - zakres $wiadcz nazwa - unikalne nazwy zakresow $wiadczen, do jakich dana osoba personelu
jest wykazana w powyzszych umowach

Pierwsza zaktadka wygenerowanego raportu bedzie zawierata liste zastosowanych filtrow.

Powyisze zestawienie bedzie uwzgledniac tylko pozycje, ktdre sg aktywne w chwili generacji raportu.

W przypadku, gdy dla danego rekordu jakas informacja nie wystepuje (np. osoba nie posiada zadnego
uprawnienia zawodowego), w polu bedzie znak ‘-*.

4.6.11 Whnioski o zmiane danych osoby personelu

Zasady tworzenia wniosku o zmiane danych osoby sg nastepujace:
» jezeli podczas edycji osoby personelu dodano nowy dokument tozsamosci dla obcokrajowca wniosek
zostanie automatycznie wygenerowany
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» jezeli podczas edycji osoby personelu wprowadzono jakie$ zmiany w danych (np.: zmieniono Nr prawa
wykonywania zawodu lub date wuzyskania uprawnienia) wniosek zostanie automatycznie
wygenerowany

» jezeli podczas edycji osoby operator tylko dodaje nowe cechy (np.: zawdd/specjalnosé), to wniosek nie
bedzie generowany, a cechy te beda widoczne natychmiast po zatwierdzeniu Podsumowania.

Jezeli zostat wygenerowany wniosek, bedzie mozina sie z nim zapozna¢ w czeSci Listy wnioskow
o zmiane danych osoby personelu (Potencjat -> Zasoby apteki -> Wnioski o zmiane danych osoby personelu).

Whiosek bedzie widoczny w systemie obstugi OW NFZ oraz u odpowiednich aptek, u ktérych dana osoba jest
zatrudniona. Inny pracodawcy zatrudniajgcy dang osobe, mogg zgtaszaé protesty dotyczgce wprowadzonych
zmian.

Lista wnioskéw o zmiane danych oséb personelu

Numer wniosku v Zawiera v [ szukaj | [ Zlicz rekordy
Zgtaszajacy: -- dowolny -- -

Status wniosku: -- wszystkie - -

Data przekazania do rozpatrzenia: od: & do: B

Data rozpatrzenia: od: & do: =2

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Dane osoby
) PESEL /Dok. tozs. . Data Data Status )
Lp. Numer wniosku . Zglaszajacy . . Operacje
Nazwisko przekazania rozpatrzenia n
- Data zmian
Imie
1. WZ-2008-10-15-00336 PESEL: - _1I111111 Inny 2008-10-15 2008-10-16  Ststus: przyjety podalad
Nazwisko: NAZWISKO_10690  £wiadczeniodawca Data: 2008-10-16  protesty
Imie: MALGORZATA
2. WZ-2008-10-23-00387 PESEL: ZI11II11II2 Inny. 2008-10-23 2008-10-23  Status: przyjety podalad
Nazwisko: . Swiadczeniodawca Data: 2008-10-23 protesty
Imig: KLAUDIUSZ
3. WZ-2011-12-07-00751 PESEL: ZIIIIZ11110C Inny 2011-12-07 2011-12-23 Status: odrzucony podalad
: NAZWISKO_10690  £wiadczeniodawca Data: 2011-12-23 Drotesty
Imie: MALGORZATA
4. WZ-2011-12-08-00762 PESEL: - Biezacy 2011-12-09 - Status: do podalad
Nazwis swiadczeniodawca rozpatrzenia otest
Imig: TOMASZ Data: - anulu

Rys. 4.81 Lista wnioskdw o zmiane danych oséb personelu

Po zapoznaniu sie z wszystkimi protestami (o ile zostaty ztozone), pracownik NFZ moze zatwierdzi¢ wniosek,
wtedy wszystkie wprowadzone w nim zmiany zostang przepisane do osoby i beda widoczne
w Portalu SZOI. Jezeli wniosek zostanie odrzucony, zmiany w nim zawarte zostang oddalone.

Jezeli operator systemu stwierdzi, ze dany wniosek, ktéry powstat na skutek zmian wprowadzonych przez inng
apteke jest np.:

e niezgodny z prawem

e brakuje w nim odpowiednich informacji

e apteka nie zgadza sie z wnioskiem
moze wnie$¢ protest. Jedynie dla wniosku, ktéry posiada status do rozpatrzenia mozna zgtaszac zastrzezenia.
Aby tego dokona¢ nalezy z kolumny Operacji, wybrac opcje Protesty.

4.7 Ewidencji personelu apteki

Kolejnym krokiem po zatrudnieniu oséb personelu jest uzupetnienie Ewidencji personelu apteki dostepnego w
module Potencjat:
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Dodawanie personelu

Ewidencja personelu apteki

PESEL | zawiera | || szukaj || Zlicz rekordy
Grupa wydzielonych zasobéw: [ Ewidencja personelu apteki
Zawdd/specjalnosé: [ JEx

Realizacis receptwdnis: || B
Status zgodnoéci z CWPM:

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

PESEL Imie Zawdd /specjalnosé Realizacja recept od Zgodnoé¢ uprawnienia

Lp. Operacje
Dokument tozs. Nazwisko Stanowisko Realizacja recept do z CWPM

1. PESEL: Imig: IMIE EDYCIAEDT Z/5: FARMACEUTA - SPECIALISTA 0Od: 2019-01-04 niezgodne edytuj
Nazwisko: NAZWISKO ANALITYKI FARMACEUTYCZNE] Do: 2020-12-09 usun
EDYCIAEDT F: PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU

APTECZNEGO

2. PESEL: Imig: IMIE042494 Z/5: TECHNIK FARMACEUTYCZNY 0Od: 2019-02-01 nie dotyczy edytuj

Nazwisko: NAZWISKO422334 £, PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU Do: bezterminowe usurt

APTECZNEGO

Rys. 4.82 Ewidencja personelu apteki

W kolumnie Zgodnos¢ z CWPM zawarte sg informacje na temat zgodnosci danych osoby z potencjatu z danymi
zawartymi w Centralnym Wykazie Pracownikéw Medycznych CWPM (warto$¢ ,nie dotyczy” oznacza, ze osoba
personelu nie ma zadnego uprawnienia zawodowego podlegajacego weryfikacji z CWPM).

Opcja | Dodawanie persenelu | ,q;iwia wydzielenie oséb personelu zajmujacych sie w aptece / punkcie

aptecznym realizacjg recept oraz osoby petnigcej funkcje kierownika.
Informacje o ewidencji personelu apteki moga by¢ uzupetnione dopiero po wprowadzeniu informacji o
zatrudnieniu oséb personelu.

Podczas ewidencji operator zobligowany jest do uzupetnienia:
» Osoby, ktérej dotyczy zatrudnienie
» Zawodu/specjalnosci
»  Okres realizacji recept

Jako personel realizujacy recepty mogg by¢ wskazane tylko osoby posiadajgce aktywny, okreslony
zawdd/specjalnosé:

223401 - Farmaceuta - farmacja apteczna

223402 - Farmaceuta - farmacja kliniczna

223403 - Farmaceuta - farmacja przemystowa

223404 - Farmaceuta - farmacja szpitalna

223405 - Farmaceuta - analityk farmaceutyczny

223406 - Farmaceuta - zielarstwo

223490 - Pozostali farmaceuci

228201 - Farmaceuta - specjalista analityki farmaceutycznej
228203 - Farmaceuta - specjalista farmacji apteczne;j
228204 - Farmaceuta - specjalista farmacji klinicznej
228205 - Farmaceuta - specjalista farmacji przemystowej
228206 - Farmaceuta - specjalista farmacji szpitalnej
228208 - Farmaceuta - specjalista leku roslinnego

228209 - Farmaceuta - specjalista mikrobiologii i biotechnologii farmaceutycznej
228210 - Farmaceuta - specjalista toksykologii

228211 - Farmaceuta - specjalista zdrowia publicznego
228212 - Farmaceuta - specjalista zdrowia srodowiskowego
228290 - Pozostali farmaceuci specjalisci

321301 - Technik farmaceutyczny

322601 - Technik farmaceutyczny

228101 - Farmaceuta

228202 - Farmaceuta - specjalista bromatologii
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(1) Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece

Zatrudnienie:* Ex
Zawdd/spacialnodd:*

Aby aktywowac stownik zawoddéw/specjalnosc prosze wybrad zatrudnienie
Stanowiske:* PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 4.83 Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece

Osoba z uprawnieniem zawodowym 'FARMACEUTA' musi posiada¢ doswiadczenie 'STAZ/ PRAKTYKA
PRACOWNIKA APTEKI/ PUNKTU APTECZNEGO' (0010169). Jezeli nie bedzie miata przypisanego tego zawodu
pojawi sie nastepujacy komunikat btedu:

(1) Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece

Brakujace dane

* Osoba z uprawnieniem zawodowym 'FARMACEUTA' musi posiadac dodwiadczenie 'STAZ/ PRAKTYKA PRACOWNIKA APTEKI/ PUNKTU APTECZNEGO'
(0010169)

edycia osoby

wstee )
Rys. 4.84 Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece - Brakujgce dane

Opcja Edycja osoby umozliwia przejscie do modyfikacji osoby bez koniecznosci przechodzenia do innej czesci
systemu. Powrét do operacji wprowadzania ewidencji wykonuje sie przez powtdérny wybdr menu: Potencjat >
Ewidencja personelu apteki.

W analogiczny sposéb nalezy uzupetni¢ nr dyplomu oraz date wydania dyplomu w przypadku braku tych
informacji dla wskazanej osoby personelu.

Dla kazdej pozycji w kolumnie Operacje dostepne sg nastepujgce opcje:
» Edytuj umozliwia modyfikacje danych zwigzanych z wybrang osoba
» Usuniecie pozwala usuna¢ osobe z ewidencji personelu apteki

4.8 Przypisanie kierownika z dokumentem tozsamosci do ewidencji
personelu (do realizacji recept)

1. W pierwszej kolejnosci nalezy zatrudni¢ osobe z dokumentem tozsamosci w czesci Zasoby apteki ->
Zatrudniony personel.
2. Nastepnie w menu Podmiot -> Dane podmiotu w zaktadce Dane apteki/punktu aptecznego przy

pomocy opcji | Edvtu dane apteki

kierownika apteki.

przypisa¢ osobe z numerem dokumentu tozsamosci, jako

a. Przy pomocy opcji Dodaj nalezy wprowadzi¢ kierownika zaznaczajgc opcje Obcokrajowiec

nieposiadajacy nr PESEL i wprowadzajgc wszystkie odpowiednie dane. Po zatwierdzeniu
podsumowania, system automatycznie wygeneruje wniosek oraz przekaze go do OW NFZ.
b. Informacje na temat wniosku mozna uzyska¢ w menu Potencjat -> Podmiot -> Whnioski
o zmiane danych podmiotu
Jezeli wniosek zostanie przyjety przez OW NFZ kierownik zostanie zmieniony.
d. Nastepnie w czesci Wydzielone zasoby apteki -> Ewidencja personelu apteki przy pomocy opcji
Dodawanie personelu

o

nalezy przypisa¢ kierownika (dodanego w punkcie a) jako
pracownika realizujgcego recepty uzupetniajgc wszystkie wymagane dane.
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e. Jezeli kierownik nie realizuje recept, operator nie musi przeprowadzac powyzszych krokow.

4.9 Wersja profilu apteki

Uwagall!

Czynnosci zwigzane 2z wygenerowaniem wersji profilu apteki wykonuje sie po uzupetnieniu
i sprawdzeniu wszystkich danych dotyczacych struktury potencjatu.

Wprowadzone informacje, generowane s3 do odpowiednio przygotowanego pliku, ktéry zgodnie
z obiegiem dokumentéw importowany jest do aplikacji ofertowej (NFZ-KO).

Po wygenerowaniu pliku, informacje o potencjale apteki nie powinny by¢ modyfikowane! Wprowadzone
zmiany nalezy umiesci¢ w kolejnej generacji pliku profilu, ktory od tego momentu jest obowigzujacym
plikiem danych, wykorzystywanym w postepowaniach o zawarcie umoéw na udzielanie swiadczen.

4.9.1 Dodanie nowej wersji profilu

Aby wygenerowac oraz pobra¢ nowa wersje profilu, nalezy:
1. Przej$¢ na liste wersji profilu wybierajac z gtédwnego menu Potencjat -> Wersja profilu apteki,

a nastepnie wybra¢ opcje Dodanie wersji profilu

2. Przed wygenerowaniem profilu operator moze zweryfikowa¢ poprawnos¢ danych na zadany dzien.
Aby to zrobi¢ nalezy przy pomocy kalendarza wybra¢ dzief, na ktéry pobrana bedzie wersja, a

nastepnie opcje | SPrawdz

(1) Generowanie wersji dla aplikacji ofertowej NFZ-KO

Data generacji profilu na dzied:= | |E [ Sprawdz |

Przed generacja rozwaz:

@ » sprawdzenie poprawnosci danych
+ wygenerowanie profilu na pierwszy dzier obowiazywania umowy.

[ sktadanie wniosku dla POZ od 1 pazdziernika 2021.

* pola wymagane

| Anulyj | | Dalej — |

Rys. 4.85 Weryfikacja poprawnosci danych na dzien

Dalej —

3. Po wybraniu opgcji rozpocznie sie automatyczna generacja profilu.

(2) Generowanie wersji dla aplikacji ofertowej NFZ-KO

Stan procesu

Data rozpoczecia operacji: 2021-10-21 06:42:38
Calkowity czas przygotowania: 11.16 sec.

Status: NOWA WERS]A PROFILU WYGENEROWANA,

| Anulyj | | — Wstecz | [ Zakoricz — |

Rys. 4.86 Generowanie wersji dla aplikacji ofertowej NFZ-KO
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4. Po zakonczeniu powyzszego procesu na gtownej liscie profili pojawi sie nowa pozycja. Aby jg pobrac
nalezy skorzysta¢ z opcji Pobierz plik.

Nowo wygenerowang oraz pobrang wersje profilu nalezy zaimportowaé do aplikacji konkursowej NFZ-KO.

Wersje profilu apteki/punktu aptecznego

Dodanie wersji profilu

Wersja v |zawiera Szukaj | Zlicz rekordy

Wygenerowal: [—— wszysey — v

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Data utworzenia Wersja Wersja formatu Zakres danych ‘Wygenerowat Operacje
1. 2023-10-30 12:17:14 1004 5 Od: 2023-11-01 SYSTEM -
Do: 2023-12-31
2. 2023-10-24 16:20:53 1003 26 Od: 2023-10-24 Login: pobierz plik
Do: - Imig: IMIE7210162 histeria

Nazwisko: NAZWISKO462432

Rys. 4.87 Wersje profilu apteki

W kolumnie wygenerowat moga sie pojawic nastepujgce wpisy:
a) Operator — plik wygenerowany przez operatora systemu
b) System — plik wygenerowany automatycznie przez system w przypadku:
e Dodawania nowego zgtoszenia zmian do umowy
e Aktualizacji zgtoszenia zmian do umowy

4.10 Harmonogramy wzorcowe

Za pomocg funkcji dostepnych w menu Harmonogramy wzorcowe, mozna wprowadza¢ harmonogramy czasu
pracy, ktore moga by¢ wykorzystywane, jako harmonogramy pracy dla komarek organizacyjnych oraz miejsc
pracy oséb personelu.

Harmonogramy wzZorcowe
Dodawanie harmonogramu
Nazwa v Zawiera  w Szukaj | [ Zlicz rekordy
Typ: --dowelny -~ ~ Status: -- dowolny -- ~ Aktywnosc: aktywny -
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Status = .
Lp. Nazwa Typ Data zatwierdzenia Aktywnos¢  Operacje
1. ALERGOLOGIA wlasny Stat.: zatwierdzony aktywny pozvcie
Data zat.: 2009-07-14 kopiu
2. ALERGOLOGIA - PROFIL wiasny Stat.: zatwierdzony aktywny pozvcie
Data zat.: 2009-07-14 kopiu
3. ALERGOLOGIA V whasny Stat.: zatwierdzony aktywny pozvcie
Data zat.: 2012-06-13 kopiui
4. HARM ALERGOLOGIA wiasny Stat.: zatwierdzony aktywny pozvcie
Data zat.: 2009-01-26 kopiu:
5. HARM KARDIOLOGIA wiasny Stat.: zatwierdzony aktywny pozycie
Data zat.: 2009-01-29 kopiu

Rys. 4.88 Harmonogramy wzorcowe

Aby wprowadzi¢ nowy harmonogram do systemu nalezy wybraé opcje | D@dawanie harmonogramu

a nastepnie przejsé przez kilka etapow:
l. Pierwszym etapem jest wprowadzenie:
e Nazwy harmonogramu
e Rodzaju definiowanego harmonogramu
» Klasycznie
» Graficznie

Operator systemowy moze takze zadecydowad czy harmonogram ma zosta¢ automatycznie

zatwierdzony po wprowadzeniu go do systemu — zaznaczenie opcji TAK. Po jej zaznaczeniu oraz
zakonczeniu dodawania harmonogramu, nie bedzie mozliwosci jego edyciji.
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(1) Dodawanie harmonogramu

Nazwa:*

Definiowanie @w -
harmenogramu: Klasycznie Graficznie
Czy zatwierdzié
harmaonogram?

Uwaga: Po zatwierdzeniu harmonogramu nie bedzie mozliwa jego edycja

TAK

* pola wymagane

Rys. 4.89 Dodawanie harmonogramu

Il.  Podczas klasycznego dodawania harmonogramu, system wymaga wprowadzenia poszczegdlnych
pozycji harmonogramu przy pomocy klawiatury:

(2) Dodawanie harmonogramu

pﬂmedzwa#ek - x
wtorek
groda
czwartek
pigtek

sohota

[+ -+
®

niedziela

| Anuluj | | — Wstecz | | Dalej — |

Rys. 4.90 Klasyczne dodawanie harmonogramu - Pozycje
Natomiast wybierajgc opcje harmonogramu graficznego, bedzie mozna wprowadzi¢ szczegéty przy
pomocy myszki, zaznaczajagc na siatce godzinowej odpowiedni zakres czasowy. Dodawanie

harmonogramu graficznego jest takie samo jak w przypadku graficznego harmonogramu komaérki.

lll.  Ostatnim etapem wprowadzania harmonogramu wzorcowego jest zatwierdzenie Podsumowania,
ktorego wyglad bedzie uzalezniony od rodzaju wprowadzanego harmonogramu.

Dla harmonogramdéw automatycznie zatwierdzonych podczas wprowadzania do systemu w kolumnie Operacje
dostepna jest tylko opcja Pozycje (podglad pozycji) oraz Kopiuj (kopiowanie do statusu wprowadzonego).

Natomiast dla harmonogramoéw o statusie wprowadzony dostepne sg opcje:

o Edytuj

e ZatwierdZ - zatwierdzenie wybranego harmonogramu. Po zatwierdzeniu nie mozina edytowac
harmonogramu.

o Dezaktywuj

* Pozycje

e Kopiuj — kopiowanie juz istniejgcego harmonogramu do pozycji o nowej nazwie. Opcja ta moze zostac
wykorzystana w chwili, gdy nalezy dodac jaki$ harmonogram rdznigcy sie tylko jedng pozycjg. Dzieki
temu nie trzeba bedzie dodawad wszystkiego od poczatku, tylko skopiowad juz istniejgcy
harmonogram z nowg nazwg i zmieni¢ wybrany zakres godzinowy.

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji do harmonogramu nalezy zatwierdzi¢ harmonogram w celu udostepnienia
go w innych czesciach systemu. Konsekwencja zmiany statusu z wprowadzonego na zatwierdzony, bedzie
przejscie

w tryb tylko do odczytu. Oznacza to, ze od tego momentu nie bedzie mozna wprowadzaé zmian w pozycjach
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harmonogramu. Oprdécz harmonograméw dodanych przez apteke, sg rowniez dostepne harmonogramy
predefiniowane, ktérych nie mozna zmieniaé.

4.11 Przekazanie potencjatu - Cesje

Pod pojeciem cesji rozumie sie przeniesienie praw i obowigzkdw wynikajacych z umowy o udzielanie Swiadczen
opieki zdrowotnej z apteki bedacej cedentem na cesjonariusza. Umozliwia to kontynuacje realizowania umowy
o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej w sytuacji, gdy podmiot bedacy strong umowy z Funduszem zmienia
swoj status prawny i ulega przeksztatceniu w inny podmiot lub tez jest przejmowany przez inny podmiot. Celem
dokumentu przekazania potencjatu jest formalne wskazanie przez cedenta, jaki potencjat ma zosta¢ przekazany
cesjonariuszowi.

Cedentem (apteka udostepniajgca potencjaf) mozna nazwac apteke, ktéry dotychczasowo posiadat podpisang
umowe z NFZ i chce jg przenies¢ na cesjonariusza. Apteka bedgca cedentem moze przekazac cesjonariuszowi
nastepujgce elementy opisujgce potencjat:

e Harmonogramy komaérki organizacyjnej

e  Profile medyczne komaérki organizacyjnej

e Harmonogram profili medycznych komaérek organizacyjnych

e Zatrudniony personel medyczny

e Miejsca pracy personelu medycznego

e Zasoby

e Miejsca stacjonowania zasobow

e Personel RTM

o Dyspozytorzy medyczni

Natomiast Cesjonariusz (apteka przyjmujgcy elementy opisujgce potencjat) to apteka ubiegajgca sie
0 przeniesienie na siebie praw i obowigzkow wynikajgcych z umowy o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej.

System SZOI umozliwia wprowadzenie nastepujacych dokumentéw przekazania potencjatu:

— Cesja generalna (catkowita) — przeniesienie catosci praw i obowigzkéw, jakie aktualnie
znajduja sie w systemie oraz sg aktywne w dniu tworzenia dokumentu przekazania
potencjatu.

— Cesja syngularna (czesciowa) — przeniesienie czesci praw i obowigzkdw — cedent moze wybrac
miejsca wykonywania swiadczen, z ktérego potencjat ma zostaé przepisany do przekazania
potencjatu.

4.11.1 Dodanie cesji przez cedenta

Wszystkie informacje zwigzane z przekazywaniem potencjatu w ramach cesji mozna przeglada¢ w menu
Potencjat -> Przekazanie potencjatu.
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Lista dokumentow przekazania potencjalu

Rejestracja dokumentu

Nr dokumentu v[zZawiera o Szukaj | | Zlicz rekordy
Strona: | -- wezystkie -- «| Rodzaj: | -- wszystkie - w
Cedent: |~ wybierz ———---— w|BIX cesjonariusz: [ - wybierz ——----—— v|Ex

Status: | - wszystkie - | Data operacii: | -- wszystkie -

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

= = - Data Data Data =
Lp. Nrdokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj u i ek ANt Akt Status Operacje
1. PK-2010-07-07-00125 Cesjonariusz Kod: 150005049 Kod: 150000004  generalna  2010-07-07 - - anulowany podalad
Mazwa: SZPITAL Nazwa: ZAKLAD
AKADEMIT OPIEKI
ZDROWOTNED
2. PK-2011-07-26-00241 Cesjonariusz Kod: 150005130 Kod: 150000004 syngularna 2011-07-26 2011-07-26 2011-07-26 zamknigty podalad

Nazwa: ZAKEAD
OPIEKI
ZDROWOTNE]

3. PK-2012-03-29-00267 Cesjonariusz Kod: 150005130 Kod: 150000004  syngularna 2012-03-28  2012-03-29 - potwierdzanie podalad

Nazwa:

Mazwa: TIZZ Mazwa: ZAKEAD przejecia potwierds
OPIEKI uzupetnienie
ZDROWOTNE] struktury

anulu

4.91 Lista dokumentéw przekazania potencjatu

Podczas dodawania cesji nalezy:

1.

Wybra¢ opcje | Reiestracia dokumentu | A,texq przekazujgca potencjat w ramach cesji musi uzyskaé

zgode swojego OW NFZ na ten proces. Jesli taka zgoda nie zostanie wydana, powyZsza opcja nie
bedzie dostepna.

Uzupetni¢ dane podstawowe przy pomocy stownikdw, a nastepnie wybrac opcje Dale] —

» Cesjonariusza
» Rodzaj cesji
e generalna - automatyczne wskazanie potencjatu podpietego pod wszystkie aktywne
miejsca wykonywania swiadczen, jakie aktualnie znajdujg sie w systemie
e syngularna — reczne wskazanie potencjatu jaki ma zostac przekazany w cesji

(1) Dokument przekazania potencjalu - rejestracja - Dane podstawowe

Cesjonariusz:* wybierz —--------- - Bx

Rodzaj cesjit® - wybierz -

= pola wymagane

Rys. 4.92 Dodawanie dokumentu przekazania - Cesja generalna - Dane podstawowe

W przypadku wyboru cesji syngularnej przy pomocy opcji Dodaj nalezy podac miejsca z jakich ma

zostac skopiowany potencjat do dokumentu przekazania. Potencjat zawarty w miejscu moze byc tylko
raz przekazany przy pomocy dokumentu cesji, chyba ze dokument przekazania zostat anulowany lub
cesjonariusz odmaowit przejecia zasobow miejsca. W przeciwnym wypadku system zgtosi btgd Miejsce
udzielania swiadczen:* — Potencjat miejsca zostat juz przekazany. Zaznaczenie odpowiedniego okienka
haczykiem umozliwi przeniesienie:

» Personelu RTM

» Dyspozytorow medycznych

» Koordynatorow

» Personelu CZP
Opcja Usun umozliwia usuniecie btednie wybranego miejsca. Po uzupetnieniu wszystkich miejsc nalezy

Dalej —

wybrac opcje
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(2) Dokument przekazania potencjatu - rejestracja - Lista miejsc udzielania swiadczen do
przekazania

Czy przeniesé personel RTM?
Czy przeniesé personel: Dyspozytorzy medyczni?
Czy przeniesé personel: Koordynatorzy?

Czy przeniesé personel: CZP?

Lista migjsc udziclania Swiadezeri: * | Dodaj

Kod
Nazwa
Specjalnosc

Lp.

1 Kod: 13412
Nazwa: MIEISCE 1

* pola wymagane

PO,
Specjalnoé: 3014 AMBULATORIUM KARDIOLOGICZNE 1 MAJA
12

dnostka/l

Data

Adres org.

62-000  Kod kom.: 1010
ZNAN Nazwa
kom.: KOMORKA
ORGANIZACYINA 1
Specjalnogc: 3014
AMBULATORIUM
KARDIOLOGICZNE

Anulyj | | — watecz

Data

dziatalnosci
2012-01-01 -

Dalej —

Rys. 4.93 Lista miejsc udzielania swiadczen do przekazania

4. W ostatnim etapie Podsumowania, nalezy wybrac opcje

Poszczegdlne statusy dokumentu ces;ji:

Zatwierdz —

l. Do przygotowania — taki status otrzymuje nowo dodana pozycja, ktéra oczekuje w kolejce na
automatyczne przetworzenie przez system.

Lp. Nrdokumentu Strona Cedent

1. PK-2013-10-09-00278 Cedent Kod: 150000018

Cesjonariusz

Kod: 150005240

Mazwa: NIEPUBLICZNY Mazwa:

Data Data Data

e utworzenia przekazania zamkniecia

syngularna 2013-10-09

Status

do

Operacje

podalad

przygotowania

1. W przygotowaniu — pozycja automatycznie przetwarzana przez system. Na dokumencie o takim

statusie nie mozna wykonywac zadnych operacji.

Il. Propozycja przekazania — status nadawany po zakonczeniu przetwarzania. Dostepne opcje:

a. Podglad

b. Edytuj-— dodanie/zmiana miejsca zawierajgcego potencjat

c. Przekaz — przestanie dokumentu do cesjonariusza. Uwaga: Operacja nieodwracalna. Po
przekazaniu dokumentu do cesjonariusza nie bedzie mozliwa jego edycja.

d. Anuluj

e. Aktualizuj — podpiecie nowo wprowadzonego potencjatu do miejsca podpietego pod
dokument

Pozycja o powyzszym statusie jest juz widoczna przez cesjonariusza tylko do podgladu.

Data Data Data
utworzenia przekazania zamkniecia

syngularna 2013-10-09 -

Lp. Nr dokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj Status Operacje

1. PK-2013-10-09-00277 Cedent Kod: 150000018 Kod: 150003010
MNazwa: NIEPUBLICZNY Nazwa: " NIEPUBLICZNY

propozycja
przekazania

podglad
edvtuj
przekaz
anuluj
aktualizuj

V. Do aktualizacji — status nadawany podczas aktualizacji pozycji. Jezeli podczas tego procesu

w systemie oddziatowym wystgpi jaki$ btad, pozycja zostanie podswietlona na czerwono.

a. Podglad

b. Pokaz btedy, jakie wystgpity podczas przetwarzania
c. Uruchom ponownie proces przetwarzania

d. Anuluj

Strona 76 z 239




KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOIl, Modut Apteki

= = - Data Data Data -
Lp. Nr dokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj T L o P Status Operacje
1. PK-2011-08-05-00260 Cedent Kod: 150000018 Keod: 150005239 syngularna 2011-08-05 = = do podalad
1 aktualizacji

Nazwa: NIEPUBLICZNY MNazwa: =

V. W trakcie aktualizacji — pozycja jest aktualnie przetwarzana przez system.
VL. Potwierdzenie przejecia — cesjonariusz potwierdzit przejecie potencjatu przekazanego
w dokumencie
o o - Data Data Data -
Lp. Nr dokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj Trmeits | e e et | s Status Operacje
1. PK-2013-10-09-00276 Cedent Kod: 150000018 Kod: 150000096 syngularna 2013-10-09 2013-10-09 - potwierdzanie  podglad
MNazwa: NIEPUBLICZNY MNazwa: AFTEKA"POD przejgcia
VII. Dokument o statusie Anulowany mozna tylko podgladac
o o - Data Data Data -
Lp. Nr dokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj e A st | e Status Operacje
1. PK-2010-10-15-00131 Cedent Kod: 150000018 Kod: 30000666 syngularna 2010-10-15 - - anulowany  podalad

MNazwa: NIEPUBLICZNY MNazwa:

Przy pomocy opcji Aktualizuj mozna automatycznie zaktualizowaé wybrany dokument przekazania pod
wzgledem zawartego w nim potencjatu. Wszystkie miejsca udzielania Swiadczen wskazane w dokumencie oraz
zasoby z tych miejsc, ktdre zostaty usuniete w potencjale, zostang usuniete rowniez z dokumentu przekazania.
W przypadku dokumentu przekazania potencjatu odnoszacego sie do cesji generalnej, Lista miejsc udzielania
Swiadczen do przekazania zostanie uzupetniona o miejsca aktywne w potencjale, ktére nie zostaty wczesniej

wskazane do przekazania:

(1) Aktualizowanie dokumentu przekazania potencjalu

Uwaga: nastapi aktualizacja dokumentu przekazania potencjahlu na podstawie aktualnych danych w potencjale swiadczeniodawcy. Wszystkie

miejsca udzielania éwiadczen wskazane w dokumencie oraz zasoby z tych miejsc, ktore zostaly usuniete w potencjale, zostana usuniete z
i i i o aktywne w potenciale miejsca,

dokumentu. W przypadku cesii generalnej, lista miejsc udzielania éwiadczen do pr
ktére nic zostaly wezesnicj wskazane do przekazania.

LA [Zawerdi—]
Rys. 4.94 Aktualizacja dokumentu

Po zakonczeniu obstugi dokumentu przez apteke (cedenta), jest on udostepniany aptece przejmujacej przy
pomocy opcji Przekaz. Otrzymuje on status , Potwierdzenie przejecia”. Pozycje o takim statusie mozna tylko
przegladaé, a wszystkie operacje dokonywane s3 juz przez cesjonariusza.

- - - Data Data Data -

Lp. Nrdokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj T e e O B o Status Operacje

1. PK-2013-10-09-00276 Cedent Kod: 150000018 Kod: 150000086 syngularna 2013-10-09 2013-10-09 - potwierdzanie  podalad

Mazwa: NIEPUBLICZNY MNazwa: APTEKA' przejecia
Rys. 4.95 Potwierdzenia przejecia

4.11.2 Cesjonariusz
UWAGA!
Aby przenies¢ zasoby do jakiegos miejsca, CESJONARIUSZ musi wprowadzi¢ nastepujgce elementy struktury
potencjatu:

> Jednostke organizacyjng
» Komorke organizacyjng
> Lokalizacje
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» Miejsce udzielania $wiadczen
Nie nalezy wprowadzad:
> Harmonogramdw komorki
> Profili medycznych
» Harmonogramoéw profili medycznych

>

Zasobdw w miejscu udzielania Swiadczen

Jedli jakie$ z tych elementéw byty wezeéniej wprowadzone, NALEZY JE DEZAKTYWOWAC

Przyjecie dokumentu przekazania potencjatu przez cesjonariusza przebiega nastepujaco:

1. Potwierdzenie przyjecie potencjatu przy pomocy opcji Potwierdz, ktéra dostepna jest dla pozycji o
statusie Potwierdzenie przyjecia.
2. Uzupetnienie Daty przeksztatcenia, a nastepnie wybranie opcji Dalej —
(1) Potwierdzanie przejecia potencjalu
Data preeksztatcenis:* 2012-01-01 =
* pole wymagane
Anuluj Dalej —
Rys. 4.96 Potwierdzenie przejecia potencjatu — Data przeksztatcenia
3. Wpydanie decyzji w sprawie kazdego miejsca udzielania swiadczen do przyjecia, przy pomocy opcji
Decyzja. W przypadku cesji generalnej na liscie widoczne bedg wszystkie aktywne miejsca
wykonywania $wiadczen, jakie cedent posiadat w chwili przekazywania potencjatu. Natomiast cesja
syngularna bedzie zawierac tylko te miejsca, ktére zostaty recznie wybrane przez cedenta.
W przypadku personelu RTM, CZP, dyspozytorow oraz koordynatorow w gornej czesci okna nalezy
wyrazi¢ zgode lub tez odmowic przyjecie potencjatu.
4. Po wybraniu opcji Decyzja apteka musi:
a. Woydac decyzje o przyjeciu potencjatu miejsca (zgoda/odmowa)
i. Wyrazenie zgody oznacza, ze do potencjatu cesjonariusza zostanie skopiowany
potencjat z miejsca, dla ktérego podejmowana jest decyzja.
ii. Odmowa jest rownoznaczna z odmowg przejecia zasobéw powigzanych z danym
miejscem
b. Wskaza¢ miejsce, do ktérego ma by¢ przepisany potencjat (miejsce moze byé tylko raz
wskazane do przyjecia a takze nie moze posiada¢ wtasnego potencjatu)
Do momentu wywotania ‘'uzupetnienia struktury', operator moze zmienia¢ zaréwno date
przeksztatcenia oraz wybrang decyzje dla miejsc.
Potwierdzanie przejecia potencjalu
(1) Zgoda/odmowa przejecia potencjatu miejsca
Decyzja o przejeciu potencjatu miejsca: ™ zgoda v
e e praseiesiomy stnapses 00 [mesce it y| B
* pola wymagane
Anuluj Zatwierds —
Rys. 4.97 Potwierdzenie przejecia potencjatu — Zgoda/odmowa
.. | Zatwierdz — . . . P . .
Po wyborze opgji , W kolumnie Decyzja pojawi sie informacja o wyborze apteki.
. .. . . .. . , . Dalej — .
5. Po wydaniu decyzji dla przynajmniej jednego miejsca mozna wybra¢ opcje , a nastepnie

zatwierdzi¢ podsumowanie.

Strona 78 z 239



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOIl, Modut Apteki

Nie ma mozliwosci kopiowania zasobéw do miejsca cesjonariusza, ktére juz funkcjonuje (ma okreslony
harmonogram pracy, zdefiniowane profile dziatalnosci oraz zasoby).

Zgodnie z aktualnymi zatozeniami, podczas przeprowadzania procesu przekazywania potencjatu cesjonariusz
powinien ,przyjmowaé potencjat” do nowo utworzonych komorek, tj. komoérek niepowigzanych z innymi
elementami potencjatu (profile komdrki, harmonogramy komorki, okresy dostepnosci sprzetu, miejsca pracy
0s6b personelu). Jednak zdarzajg sie sytuacje, w ktérych cesjonariusz dziata wbrew przyjetym zatozeniom,
czego efektem jest komunikat informujacy iz w docelowej komdrce znajduje sie juz potencjat niewynikajgcy z
dokumentu przekazania potencjatu.

Dla dokumentédw przekazania potencjatu posiadajgcych status W trakcie wykonywania przeksztafcenia,
Potwierdzenie przejecia oraz Do uzupetnienia struktury zostata dodana opcje Sprawdz potencjat.

Elementy potencjalu uniemozliwiajace dokonczenie procesu

v, Stwierdzono wystepowanie nastepujacych istniejgcych/aktywnych elementdw potencjaiu,
ktére blokujz prawidfowe zakoriczenie procesu.

N
=
EN

Harmonogramy komdrki organizacyinej

Komérka

organizacyjna
Kod: 4567
MNazwa: KOM_1

I~
E

Komdérka
organizacyjna

Kod: 4567
Nazwa: KOM_1

I
=

Komdrka
organizacyjna

Kod: 4567
MNazwa: KOM_1

Kod: 4567
Nazwa: KOM_1

I
=

Miejsce udzielania
Swiadczen

Kod: 14537
MNazwa: MIEJ_1
zZwir
Miejsce udzielania

Swiadczen

Kod: 14537
Nazwa: MIEJ_1

Harmonogram

Mazwa: -
Typ: indywidualny

Profile komérki organizacyjnej
Profil

Funkcja ochrony zdrowia:
Kod: HC.4.2.6.

Mazwa: ANGIOGRAFIA
Dziedzina medyczna:

Kod: 36

Mazwa: ALERGOLOGIA

Harmonogramy profilu komérki organizacyjnej

Profil Harmonogram

Funkcja echrony zdrowia:
Kod: HC.4.2.6. MNazwa: HARMONOGRAM ZGODNY Z
Nazwa: ANGIOGRAFIA HARMONOGRAMEM KOMORKI
Dziedzina medyczna: ORGANIZACYINE]

Kod: 36 Typ: -

Nazwa: ALERGOLOGIA

Funkcja ochrony zdrowia:

Kod: HC.3.3.

Nazwa: DEUGOTERMINOWA OPIEKA
PIELEGNACYINA SWIADCZOMA W DOMU

PACIENTA Nazwa: -
Dziedzina medyczna: Typ: indywidualny
Kod: 91

Nazwa: PIELEGNIARSTWO
AMNESTEZIOLOGICZMNE I INTENSYWNED
OPIEKI

Miejsca pracy personelu
Personel
PESEL: ZZ21Z2.72I0

Imig: IMIEST
Nazwisko: NAZWISKO02

Okresy dostepnosci zasobow

Zasob

Kod: 0011049
Mazwa: ABLATOR
Producent: PROD
Model: MODEL

0Okres obowigzywania

Od: 2014-01-01
Do: -

Okres dziatalnosci

Od: 2014-01-01
Do: -

0Okres obowigzywania

Od: 2014-01-01
Do: -

Cd: 2014-01-01
Do: -

Praca

Od: 2014-01-01
Do: -

Dostepnosc

Od: 2014-01-01
Do: -

Rys. 4.98 Elementy uniemozliwiajgce dokonczenie procesu cesji potencjatu

Obecnos¢ potencjatu jest sprawdzana jedynie w komdrkach organizacyjnych, dla ktérych cesjonariusz wskazat
miejsce udzielania swiadczen podczas podejmowania pozytywnej decyzji o przyjeciu potencjatu do swojej
struktury. W przypadku braku takich miejsc udzielania swiadczen, wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.
Po wybraniu opcji SprawdZ potencjat zostanie wyswietlona lista elementéow potencjatu, ktére stoja na
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przeszkodzie dokonczenia procesu. W przypadku braku takich elementéw, zostanie zaprezentowany
odpowiedni komunikat.

Lista problematycznych elementéw potencjatu bedzie zawieraé nastepujace elementy:

harmonogramy komaorki

profile komorki

harmonogramy profilu komorki

miejsca pracy personelu

okresy dostepnosci zasobow

Jezeli decyzja zostata podjeta dla przynajmniej jednego miejsca wykonywania swiadczen znajdujacego sie
w wybranej cesji, mozna przejs¢ do Uzupetniania struktury, przy pomocy opcji o tej samej nazwie.

W przypadku, gdy okresy obowigzywania ktéregos z elementéw wykracza poza okres dziatalnosci komorki
cesjonariusza, wowczas daty ich obowigzywania zostang automatycznie skrocone lub w przypadku, gdy zakresy
dat nie posiadajg w ogdle czesci wspdlnej, elementy te nie zostajg skopiowane.

Proces kopiowania zasobow z potencjatu przekazanego przez cedenta do zasobdw cesjonariusza odbywa sie
W nastepujacy sposob:

Personel medyczny:

1.

2.

Zasoby:

jesli osoba o danym nr PESEL jest juz zatrudniona u cesjonariusza — sprawdzane jest czy okres
zatrudnienia u cedenta zawiera sie w okresie zatrudnienia osoby personelu

u cesjonariusza. Jedli okres zatrudnienia sie nie zawiera, woéwczas pozycja zostaje pominieta.
W przypadku, gdy okres zatrudnienia zawiera sie wowczas nastepuje przejscie do weryfikacji
kolejnej pozycji.

jesli osoba o danym nr PESEL nie jest zatrudniona u cesjonariusza — w przypadku, gdy okres
zatrudnienia u cedenta rozpoczyna sie po wskazanej dacie przeniesienia — u cesjonariusza
zostaje utworzone nowe zatrudnienie z datg poczatku taka jak u cedenta; w przypadku, gdy
okres zatrudnienia osoby personelu u cedenta rozpoczat sie przed wskazang datg
przeniesienia, wowczas U cesjonariusza utworzone zostanie nowe zatrudnienie z datg
poczatku réwnga dacie przeniesienia, a data korica zatrudnienia pozostanie taka sama jak data
konca zatrudnienia
u cedenta.

bez wzgledu na to czy zatrudnienie osoby personelu zostato skopiowane czy nie, zatrudnienie
w stowniku osdb personelu cedenta nie zostaje zakoniczone/usuniete.

w przypadku zasobdw, dla ktérych wymagane jest podanie numeru seryjnego, sprawdzane
jest czy zasdb o danej nazwie i numerze seryjnym znajduje sie juz w posiadaniu apteki
przyjmujgcej — jesli tak, wowczas sprawdzane jest czy okres posiadania zdefiniowany u
cedenta zawiera sie w okresie posiadania zdefiniowanym u cesjonariusza. W przypadku, gdy
okres posiadania sie nie zawiera wdéwczas nastepuje pominiecie pozycji. W przypadku, gdy
okres posiadania zawiera sie w okresie posiadania zdefiniowanym u cesjonariusza wéwczas
nastepuje przejscie do weryfikacji kolejnej pozycji.

dla zasobdw o danym numerze seryjnym, ktéry nie znajduje sie w posiadaniu cesjonariusza,
sprawdzane jest, czy okres posiadania u cedenta rozpoczyna sie po okre$lonej dacie
przeksztatcenia. Jesli tak, u cesjonariusz dodany zostaje okres posiadania z datg poczatku i
konca okresu posiadania takim samym jak u cedenta. Jesli nie, nastepuje utworzenie okresu
posiadania z datg poczatku réwng dacie przeniesienia oraz datg korica okresu posiadania
taka, jaka zostata zdefiniowana
u cedenta.

w przypadku zasobow, dla ktérych numer seryjny nie jest wprowadzany — sprawdzane jest,
czy zaséb o danej nazwie znajduje sie juz w posiadaniu apteki przyjmujgcej (cesjonariusza) —
jesli tak, wowczas sprawdzane jest czy okres posiadania u cedenta zawiera sie
w okresie posiadania u cesjonariusza - wowczas nastepuje przejscie do weryfikacji kolejnej
pozycji. Jesli nie - pozycja zostaje.

W przypadku, gdy zaséb o danej nazwie nie znajduje sie w posiadaniu cesjonariusza, wéwczas
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nastepuje sprawdzenie, czy data poczatku okresu posiadania u cedenta jest pdzniejsza niz
data przeniesienia. Jedli tak, u cesjonariusza zdefiniowany zostaje okres posiadania z datg
poczatku
i korca réwng datom wprowadzonym przez cedenta.
W przypadku, gdy poczatek okresu posiadania jest wczesniejszy niz data przeksztatcenia,
woéwczas data poczgtku okresu posiadania u cesjonariusza jest rowna dacie przeniesienia, a
data konca pozostaje taka sama jak u cedenta.

— informacja o posiadanych zasobach u cedenta pozostaje bez zmian

3. Miejsca pracy personelu medycznego:

— nastepuje sprawdzenie, czy okres pracy osoby personelu w miejscu zawiera sie w okresie
zatrudnienia oraz czy okres pracy osoby personelu w miejscu zawiera sie w harmonogramach
komorki organizacyjnej w danym okresie. Jesli okresy sie zawierajg wowczas u cesjonariusza
nastepuje dopisanie pozycji z okresem pracy takim jak u cedenta. Jedli okresy sie nie
zawierajg, wowczas nastepuje jego odpowiednie skrécenie (dostosowanie), tak aby warunek
zawierania sie zostat zachowany lub pominiecie - jesli okresy nie majg czesci wspdlnej.

4. Okresy dostepnosci zasobow:
— nastepuje sprawdzenie, czy okres dostepnosci w miejscu zawiera sie w okresie posiadania
zasobu, oraz czy okres dostepnosci zasobu w miejscu zawiera sie w okresie dziatalnosci
komorki. Jesli tak, nastepuje dopisanie pozycji u cesjonariusza z danymi identycznymi jak u
cedenta. Jesli nie nastepuje ich odpowiednie skrécenie (dostosowanie), tak, aby warunek
zawierania sie zostat zachowany lub pominiecie - jedli okresy nie majg czesci wspdlne;j.
—  liczba sztuk przekazywanych zasobdw pozostaje taka sama jak u cedenta.

Apteka przejmujgca potencjat moze wywotaé proces kopiowania zasobdéw wielokrotnie, za kazdym razem
zostang w nim uwzglednione te elementy, ktére nie zostaty jeszcze skopiowane (bo nie wydano jeszcze zgody
na przejecie zasobdw danego miejsca) lub zostaty pominiete przy poprzednim przejeciu.

Po zatwierdzeniu uzupetnienia struktury wszystkich pozycji potencjatu, jakie zostaty zgtoszone, pozycja
automatycznie otrzyma status ,uzupetnianie struktury”. W tym momencie dokonywane jest automatyczne
przepisanie struktury potencjatu od cedenta do zasobdw cesjonariusza. Na takiej pozycji nie mozna dokonywac
zadnych operacji:

Nr dokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj Data utworzenia Data przekazania Data zamkniecia Status Operacje
PK-2010-06-21-00061 Cesjonariusz Kod: 150000004 Kod: 150005049 syngularna 2010-06-21 2010-06-21 - uzupetnianie
Mazwa: ZAKEAD Mazwa: SZPITAL struktury
OPIEKI =
ZDROWOTNE] - 7ZZ SE

Rys. 4.99 Dokument - Uzupetnianie struktury

Po przepisaniu potencjatu dokument otrzymuje status ,,w trakcie wykonywania przeksztatcenia”.
Proces przeksztatcenia potencjatu mozna zakonczyé¢, gdy zostang poprawnie skopiowane wszystkie elementy
potencjatu, ktére zostaty wskazane, jako mozliwe do przejecia lub apteka przyjmujgca jawnie zakonczy obstuge
dokumentu przeksztatcenia. Warunkiem zamkniecia dokumentu jest wyrazenie woli (wskazanie swoich miejsc
lub odmowa), co do przejecia wszystkich miejsc wskazanych przez cedenta do przekazania. Aby dokonac
zamkniecia dokumentu przekazania potencjatu nalezy skorzysta¢ z opcji Zamkniecie dokumentu.
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5 REALIZATOR

Dla oferentéw chcacych kontraktowac zakresy $wiadczen w rodzaju Zaopatrzenie w wyroby medyczne bedgce
przedmiotami ortopedycznymi oraz srodkami pomocniczymi dodatkowo udostepnione zostaty funkcje
uzupetniania informacji o produktach handlowych oferowanych w ramach kontraktu oraz zestawach
produktow wykorzystywanych w ofercie.

Aby s$wiadczeniodawca miat dostep do tej funkcjonalnosci po stronie OW NFZ musi dodatkowo by¢
zdefiniowany, jako Realizator zaopatrzenia. Jezeli menu Realizator nie jest wyswietlane nalezy skontaktowaé
sie z OW NFZ w celu nadania odpowiedniego uprawnienia.

Lista produktow handlowych

[ 1mporty produktéw || Eksport produktéw CVS |
Producent  ~ Zawiera  + producent
Status: aktywny ~ Produkty: aktualne -
Srodek pomocniczy: 2013 « Ex

Biezacy zakres pozycji: 1-62 6

Ly Producent Na ind. zam. Kod Kod £rodka Cend  giotus  Operacie
P Model 3 : Nazwa Nazwa srodka aktualna peracy
1. P: PRODUCENT tak Kod: 123654 Kod: 9231.03 0.00 aktywny edvtuj

M: MODELL Nazwa: NAZWA Nazwa: APARAT (APARATY) SLUCHOWY(E) NA usun

PRZEWOQDNICTWO KOSTNE PRZY
JEDNOSTRONNYM LUB OBUSTRONNYM UBYTKU
SEUCHU W PRZYPADKU WAD SEUCHU
POWODUIACYCH UTRUDNIENIE LUB
OGRANICZENIE W NABYWANIU JEZYKA 1
KOMUNIKOWANIU SIE NA DRODZE SEUCHOWE]

2. P: PRODUCENT nie Kod: QI8D9 Kod: 9225.21.01 0.00 aktywny edvtu

M: MODEL43 Nazwa: NAZWA Nazwa: PROTEZA OKA WYKONANA usud

HANDLOWA INDYWIDUALNIE DLA DOROSEYCH - PROTEZA -

3. P: PRODUCENT APARATOW nie Kod: BG_AS Kod: 9231.01 3.00 aktywny edvtu

M: M1 Nazwa: BG APARAT Nazwa: APARAT (APARATY) SLUCHOWY(E) NA usur
SEUCHOWY PRZEWODNICTWO POWIETRZA PRZY

JEDNOSTRONNYM LUB OBUSTRONNYM UBYTKU
SEUCHU W PRZYPADKU WAD SEUCHU
POWODUIACYCH UTRUDNIENIE LUB
OGRANICZENIE W NABYWANIU JEZYKA I
KOMUNIKOWANIU SIE NA DRODZE SLUCHOWE]

Rys. 5.1 Lista produktéw handlowych

5.1 Dodanie produktu

W celu dodania nowego produktu do listy, nalezy wybraé przycisk | P@dawanie produktu

W pierwszym kroku dodawania nalezy wprowadzic:
¢ Srodek pomocniczy - wybierany ze stownika produktéw za pomoca funkcji wyboru
¢ Kod handlowy
e Nazwe handlowa
e Producenta
e Model
e Cene aktualng - w przypadku S$rodkéw sprzedawanych na sztuki jest to cena za sztuke
produktu/srodka (nie cate opakowanie)
e Oznaczenie, czy produkt zostat przygotowany na indywidualne zamdéwienie
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(1) Dodawanie produktu

Srodek . 2012 - BEx
poermocniczy:

Kod handlowy:*

MNazwa
handlowa:*

Producent:®
Model:*
Cena aktualna:

Na ind.
zamdwienie:

* pola wymagane

Anuluj Dalej —
Rys. 5.2 Dodawanie produktu

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych danych w oknie Dodawania produktu nalezy przejs¢ LR X

a nastepnie zatwierdzi¢ Podsumowanie.

Unikalno$¢ produktu w ramach swiadczeniodawcy zapewnia nastepujgcy zakres informacji: kod srodka, kod
handlowy, nazwa handlowa, producent, model.

Wazne jest, by w kazdym miejscu wykonywania $wiadczen (punkcie realizacji) ten sam produkt miat doktadnie
ten sam kod i nazwe. Realizator powinien zapewni¢, aby pod dang parg pdl: kod i nazwa, w kazdym z
wojewddztw byt doktadnie taki sam srodek.

Podczas dodawania/edycji produktu wykonywane jest sprawdzenie czy dany produkt, zgodnie z stownikiem
SLORT, moze zosta¢ oznaczony jako ,na indywidualne zamodwienie”.

System zostat wyposazony w funkcje eksportu stownika do pliku CSV oraz funkcje importu nowych pozycji z
pliku CSV do stownika w bazie OW NFZ poprzez SZOI (operacja wymiany danych wykonywana jest w oparciu o
kod handlowy i nazwe handlowg produktu). Dlatego tez istotne jest, aby kod handlowy i nazwa handlowa byty
unikalne w ramach $wiadczeniodawcy.

Do momentu jego wigczenia do zestawu, produkt mozna modyfikowac lub usungc z listy.
W aplikacji znajduje sie funkcjonalnos¢, ktéra automatycznie aktualizacje ceny produktéw handlowych na
podstawie wniosku o aneks do umowy w zakresie asortymentu ZPO w chwili przekazania wniosku do
rozpatrzenia.
Do kazdego dodanego produktu przyporzgdkowane sg nastepujace funkcje:
e  Edytuj - umozliwia poprawienie wprowadzonych danych produktu. PSl kod oraz nazwa produktu nie
mozna modyfikowa¢;

e  Usun —umozliwia usuniecie produktu.

Uwagal!
Usunac¢ mozna jedynie produkty, ktdre nie znajdujg sie w zatwierdzonych zestawach.

5.2 Import produktow handlowych z pliku CSV

Opcja Importu produktéw przeznaczona jest do wprowadzenia produktéw z pliku CSV. Po wybraniu tej opcji
zostanie otwarte okno Listy importéw produktow handlowych.
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Lista importow produktow handlowych

Import pliku CSV

Nazwa pliku_v | Zawiera Szukaj | [ Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Data importu  Nazwa pliku Status importu Komunikat Operacje
1. 2021-10-20  15C .csv ZAIMPORTOWANY WCZYTANE/POMINIETE POZYCIE:1/3 pozycie

08:45:18 pominiete
2. 2021-10-19 150 .csv ZAIMPORTOWANY WCZYTANE/POMINIETE POZYCIE:1/3 pozycie
12:56:27 poministe
3. 2021-10-19 150 .csv ZAIMPORTOWANY WCZYTANE/POMINIETE POZYCIE:1/3 pozycie

12:38:05

Rys. 5.3 Lista importéw produktéw handlowych

Po uzyciu przycisku IM nalezy w oknie Import pliku CSV wskaza¢ miejsce skad ma by¢ zaczytany

plik CSV:

Uwaga!

Import pliku CSV
Plil:* { Przcgladaj... | Nie wybrano pliku,

&P uwaga: produkty oznaczone jako historyczne zostana pominigte.

Zaniechaj Zatwierdz —

UWAGI:
* pola wymagane
Rozmiar pliku nie moze przekraczacd 30 M8,

Rys. 5.4 Wybor pliku do importu stownika produktow

Import wykonywany jest wedtug kodu handlowego i nazwy produktu. Jesli para: ,kod produktu” (pole id-prod-

handl) i

»nazwa” (pole nazwa-handlowa) istnieje w bazie, importowana pozycja jest pomijana. Import nie

dokonuje poprawy zapisanych informacji w bazie i nie moze by¢ wykorzystywany do edycji danych.

Struktura importowanego pliku CSV musi zawiera¢ nastepujace dane:

id-prod-handl - unikalny w zakresie $wiadczeniodawcy kod $rodka, nadawany przez
Swiadczeniodawce,

w celu jednoznacznej identyfikacji sSrodka pomiedzy réznymi OW NFZ

kod-srodka-nfz — konieczny do prawidtowego powigzania, w celu okreslenia limitéw cen i okresow
Waznosci

nazwa-handlowa - nazwa srodka okreslana przez swiadczeniodawce. Nazwa musi by¢ unikalna w
ramach Swiadczeniodawcy

model - okreslany przez Swiadczeniodawce

producent — okreslany przez swiadczeniodawce

ind-zamow - czy $rodek jest na indywidualne zaméwienie. Mozliwe wartosci: T, N

hist — czy produkt zostat oznaczony jako historyczny. Podczas importu system pomija pozycje
oznaczone jako historyczne

cena-brutto — sugerowana cena $rodka, okreslana przez swiadczeniodawce. W przypadku srodkow
sprzedawanych na sztuki jest to cena za sztuke produktu/$rodka (nie cate opakowanie)

Poszczegdlne pola oddzielone s Srednikami. Pole cena-brutto podana jest z przecinkiem na miejscu
dziesietnym. Pola: id-prod-handl i nazwa-handlowa nie mogg zawieraé srednikéw.

Maksymalne dtugosci pél wynosza odpowiednio:

id-prod-handl | kod-srodka-nfz | nazwa-handlowa |model |producent |ind-zamow |hist cena-brutto
20 znakow 16 znakow 200 znakow 200 200 1 znak [T/N] |1 znak [T/N] | Od 0,00 do
znakéw | znakow 999 999, 99

Pliki CSV zapisywane w arkuszu MS Excel powinny by¢ zapisywane, jako plik CSV (rozdzielany przecinkami).

Przyktadowy plik csv importu produktow wyglada nastepujgco:
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id-prod-handl;kod-srodka-nfz;nazwa-handlowa;model;producent;ind-zamow;hist;cena-brutto
1145;9111.01.N;Naprawa - wktadka do buta;1;Zaktad;N;N;99,98
1146;9111.02.N;Naprawa - wktadka do buta sztuczna;1;Zaktad;T;N;99,98

W kolumnie Komunikat znajduje sie informacja o wyniku importu: Wczytane/Pominiete: X/Y, gdzie:
e X oznacza ilo$¢ pozycji zaimportowanych do SZOI,
e Y oznacza ilos¢ pozycji pominietych podczas importu.

Przyktadowe komunikaty mogg wygladac nastepujaco:
e  Woczytane/pominiete 5/2 oznacza, ze w pliku csv znajdowato sie 7 pozycji, z czego zaimportowato sie 5
pozycji, a 2 zostaty pominiete
e  Woczytane/pominiete 8/0 oznacza, ze w pliku csv znajdowato sie 8 pozycji, z czego zaimportowato sie 8
pozycji (wszystkie pozycje)

Jezeli w pliku csv wartosci w polach: id-prod-handl i nazwa-handlowa nie bedg unikalne (w pliku znajdg sie, co
najmniej dwa $rodki posiadajgce ten sam kod handlowy i nazwe handlowg) wdwczas pozycje te zostang
pominiete podczas importu. Dodatkowo podczas importu pomijane sg pozycje oznaczone jako historyczne.

W takim przypadku w kolumnie Operacje, dostepna jest opcja Pozycje pominiete. Umozliwia ona podglad
szczegdtowych informacji o pozycjach, ktére nie zostaty zaczytane do Portalu SZOl w oknie Lista produktow
pominietych podczas importu.

Lista produktow pominietych podczas importu

Nazwa v | Zawiera v Szula; | | Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

‘Wytwérca 2 Kod A
Lp. Model Na ind. zam. Nz Historyczny Cena aktualna
1. W: PSZ_PRODUCEN1 nie Keod: PSZ_PROD_1_KH_MOTHI Nie 136.00
M: PSZ_MODEL Nazwa: PSZ_PRODUKT_1_N1
2. W: PSZ_PRODUCEN2 nie Ked: PSZ_PROD_2_KH_HI Tak 24.00
M: PSZ_MODE2 Mazwa: PSZ_PRODUKT_1_N2
3. W: WYTW_HIST nie Kod: KH_HIST Tak 210.00
M: MOD_HIST Mazwa: NH_HIST

Rys. 5.5 Lista produktéw pominietych podczas importu

W przypadku importu pliku CSV zawierajgcego takie same produkty, ktdre juz istniejg w bazie (poréwnywana
jest para pdl: kod handlowy i nazwa handlowa) wyswietlony zostanie komunikat Uwaga brak nowych pozycji
do wczytanialll.

5.3 Eksport produktéw handlowych do pliku CSV

Jesli operator uzupetnit liste produktéw handlowych i chciatby wprowadzone dane wykorzystac
w innym punkcie realizacji (np.: do celéw uzupetnienia oferty sktadanej do innego Oddziatu Wojewddzkiego)

moze skorzysta¢ z opcji | EKSPOrt praduktow CVS | ;o hroduktéw handlowych eksportowanych do pliku

CSV zostanie ograniczona zgodnie z aktualnie zastosowanymi na liscie produktow kryteriami wyszukiwania i
filtrowania.

Przyktadowy plik produktéw wyeksportowanych z SZOI wyglada nastepujgco:

A B i D E F G H L
1 |id-prod-hikod-srodk nazwa-haimodel  produceniind-zamoyhist cena-brutto
2 |PSZ_PROLCS111.01 PSZ PROLCPSZ MOD P5Z_PROLN N 120
3 |PSZ_PROLC9111.03 PSZ PROLCPSZ _MOD P5Z_PROLCN N 310
4 |P5Z_PROLCS111.03 P5Z_PROLCPS5Z_MOD P5Z_PROLN N 300
5 |INDEX_KC95225.20.01INDEX_MNA INDEX_MCINDEX_PR N N 100
6 |TEST_INDES225.20.01INDEX_NAINDEX_MCINDEX_PRN N 500

Rys. 5.6 Plik wyeksportowanych produktéw do csv
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5.4 Produkty handlowe na rok 2024

Od 2024 r. nastgpi zmiana stownika srodkdw pomocniczych i przedmiotéw ortopedycznych. Obejmuje ona
m.in.:

e zmiane kodow Srodkow/wyrobow

e zmiane nazw $rodkéw/wyrobdéw

e wydzielenie kilku srodkéw/wyrobow, dla tego samego kodu, np.: z uwagi na wiek pacjenta.
Zestawy produktow handlowych na rok 2024 muszg zawiera¢ nowe kody srodkow.

Aby prawidtowo przemapowac¢ produkty handlowe na rok 2024 nalezy:

1. Zlisty produktéw handlowych wybrac opcje | Eksport produktéw CSV

2. Zaznaczy¢ opcje "Zastosuj kody srodkéw wg stownika na rok 2024", ktéra umozliwia wyeksportowanie
produktéw handlowych w formacie CSV z nowymi kodami. Po zaznaczeniu opcji Wyeksportuj
dodatkowe kolumny z kodem i nazwq sSrodka obowiqzujgcym w roku 2023 i 2024 wyeksportowany plik
bedzie zawierat dodatkowo kolumne kod-srodka-2023; nazwa-srodka-2023; nazwa-srodka-2024; kod-
srodka-2024, ktére utatwig weryfikacje przemapowania produktéw z 2023 na 2024 rok. Podczas
importu produktow do SZOI kolumny te s3 pomijane.

(1) Eksport produktéw w formacie CSV

Zwid Y k do ji pliku CsV
Status: aktywny
Produkty: aktualne

Od 2024 nastgpuje zmiana slownika érodkéw pomacniczych | przedmiotéw ortopedycznych. Obejmuje ona m.in.:

« zmiang kodéw Srodkéw/wyrobéw
. + zmiang nazw Srodkéw/wyrobsw
5 ) « wydzielenie kilku Srodkéw/wyrobéw, dla tego samego kodu, np.: z uwagi na wick pacjenta.
Zestawy produktow handlowych na rok 2024 musza zawierac nowe kody érodkaw.

Zaznaczenie opcji "Zastosuj kody rodkéw wg stownika na rok 2024" umozliwi = nie produktw w formacie CSV z nowymi kodami.
P v plik nalezy i yii é.

[ zastosuj kody rodkéw wa slownika na rok 2024

[ wyeksportuj dodatkowe kolumny z kodem i nazwa érodka obowiazujacym w roku 2023 | 2024

Anulyj | [ Dalej —

Rys. 5.7 Eksport produktéw w formie CSV

3. Zapisac plik z produktami handlowymi na dysku komputera.
4. Zweryfikowaé wyeksportowany plik.
5. Jezeli wszystko sie zgadza zaimportowaé ponownie produkty handlowe korzystajgc z opcji

Importy produktow | 145 jest dostepna na gtéwnej liscie produktéw handlowych.

5.5 Produkty historyczne

Ze wzgledu na fakt, ze w niektdérych przypadkach realizatorzy definiujg bardzo duze ilosci produktow pojawita

sie potrzeba usuwania zbednych, historycznych pozycji. Opcja | ©Znacz historyezne |, 5;iwia oznaczenie

produktéw handlowych jako historyczne (juz niewykorzystywane). Po jej uzyciu wyswietlone zostanie okno
z produktami historycznymi.

Uwaga: produkty oznaczone jako historyczne zostang usuniete z niezatwierdzonych zestawéw
produktéw handlowych !!1.

Strona 86 z 239



KAMSOFT

Dokumentacja uzytkownika systemu SZOIl, Modut Apteki

(1) Produkty historyczne

Produkty historyczne

Status  Operacje

ena
aktualna
0.00 aktywny [ historyczny

Kryteria

Produkty AKTUALNE

Status AKTYWNY

Producent zawiera PRODUCENT
Liczba produltow 5

Biszacy zakres pozycjit 1-626
Lp. Broducent Na ind. zam. Kod Kod s'r?dka
Model Nazwa Nazwa érodka
1. P: PRODUCENT tak Kod: 123654 Kod: 9231.03
M: MODELL Nazwa: NAZWA Nazwa: APARAT (APARATY) SLUCHOWY(E) NA

PRZEWODNICTWO KOSTNE PRZY
JEDNOSTRONNYM LUB OBUSTRONNYM UBYTKU
SEUCHU W PRZYPADKU WAD SEUCHU
POWODUJACYCH UTRUDNIENIE LUB
OGRANICZENIE W NABYWANIU JEZYKA T
KOMUNIKOWANIU SIE NA DRODZE SEUCHOWE]

Kod: 9225.21.01

MNazwa: PROTEZA OKA WYKONANA
INDYWIDUALNIE DLA DOROSLYCH - PROTEZA

2. P: PRODUCENT
M: MODEL43

Kod: IDBSDWYQ98D9
MNazwa: NAZWA
HANDLOWA

0.00 aktywny  [J] historyczny

Uwaga: produkty aznaczone jako histaryczne zostana usunigte z niezatwierdzonych zestawdw produktéw handlowych.

Rys. 5.8 Produkty historyczne

W celu oznaczenia produktow jako historyczne nalezy:

e w operacjach zaznaczy¢ opcje ,historyczny” (produkty nie posiadajgce oznaczonej tej opcji nie bedg
oznaczone jako historyczne)

Oznaczenie produktow jako historyczne spowoduje nastepujgce konsekwencje:

e  Produkty te, nie bedg one ujmowane w zestawie produktéw,
e  Produkty te, nie bedg kopiowane do nowego zestawu,
e  Produkty te zostang usuniete z istniejgcych, niezatwierdzonych zestawdw

5.6 Zestawy produktow handlowych

Po wprowadzeniu produktéw handlowych nalezy przystapi¢ do przygotowania zestawéw handlowych
grupujacych wybrane produkty, ktére nalezy samemu zdefiniowac.
Aby utworzy¢ zestaw nalezy wybrac zaktadke: Realizator -> Zestawy produktéow handlowych.

Zestawy produktow handlowych
| Dodawanie zestawu | [ Export pliku dla NFZ-KO
Nazwa + Zawiera - zesta Szukaj | [ zlicz rekordy
Rok: Aktywnosé: aktywny ~ Status: -- wszystkie - +
Rodzaj zaopatrzenia: —.e.o--..- e — - Ex
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Rodzaj s .
Lp. Rok zaopatrzenia Nazwa Status Aktywnos¢  Operacie
1. 2008 Kod: SO K: 194 zatwierdzony aktywny Kopiu
Nazwa: SRODKI OPTYCZNE N: ZESTAW NR1-SRODKI OPTYCZNE Data: 2007-12-04 produkty
predukty xls
2. 2008 Kod: PO K: 221 zatwierdzeny aktywny lcopiu
Nazwa: PRZEDMIOTY N: ZESTAW NR3-PQ Data: 2007-12-18 produkty
ORTOPEDYCZNE produlcty s
3. 2008 Kod: PO K: 223 wprowadzony aktywny edvtuj
Nazwa: PRZEDMIOTY N: ZESTAW NR2 -KOPIA dezaktywy
ORTOPEDYCZNE Zatwierds
leopiuj
produkdy

Rys. 5.9 Zestawy produktéw handlowych
Zestaw tworzony jest, jako podzbiér stownika produktéw handlowych, ograniczony dodatkowo rokiem

i rodzajem zaopatrzenia. Zestawy wykorzystywane sg nastepnie w aplikacji konkursowej do okreslenia
oferowanego asortymentu w danym miejscu udzielania Swiadczen.
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Funkcja | DPodawanie zestawu | ,,6,nac70na jest do dodawania nowego zestawu produktéw do systemu.

W oknie Dodawanie zestawu produktow nalezy okreslic:

e Nazwe zestawu

e Rok

e Rodzaj zaopatrzenia - wybierany ze stownika produktéw za pomocg funkcji wyboru. Dostepne s3

cztery rodzaje zaopatrzenia:

o AS- Aparaty Stuchowe
o PO- Przedmioty Ortopedyczne
o SO- Srodki Optyczne
o SP- Srodki Pomocnicze

(1) Dodawanie zestawu produktow handlowych

Nazwa:*

Rok:*

Rodzaj

.......... pep— |
zaopatrzenia:* wybierz A

Anuluj Dalej

Rys. 5.10 Dodawanie zestawu produktéw handlowych

Jezeli wszystkie dane sie zgadzajg, nalezy wybraé opcje LEi =

, @ nastepnie zatwierdzi¢ podsumowanie.
Dla kazdego wprowadzonego zestawu na liscie dostepne sg operacje:
e  Edytuj—zmiana nazwy zestawu
e Dezaktywuj — dezaktywacja informacji o wprowadzonym zestawie — dezaktywowany zestaw nie moze
by¢ przywrdcony
e  Zatwierdz — jezeli zestaw zostanie zatwierdzony nie bedzie mozna go edytowac ani dodawaé do niego
produktéw
e  Kopiuj —skopiowanie zestawu do statusu wprowadzonego
e Produkty —przegladanie produktéw skojarzonych z zestawem (pod warunkiem, ze produkty zostaty
zdefiniowane)

Dla kazdego Zatwierdzonego zestawu na liscie dostepne sg operacje:
e Kopiuj — umozliwia skopiowanie zestawu
e  Produkty — umozliwia przegladanie produktéw skojarzonych z zestawem
e  Produkty XLS — pobieranie listy produktéw z zestawu, jako xIs

Aby przypisaé produkty do zestawu nalezy wybrac opcje Produkty, a nastepnie klikng¢ w kwadrat w kolumnie
W zestawie dla wtasciwego produktu. Istnieje mozliwos¢ dodania wszystkich produktéw do zestawu naraz. W

Dodawanie produktu

tym celu nalezy skorzysta¢ z opcji . Po jej zatwierdzeniu wszystkie produkty, jakie

znajduja sie na liscie zostang dodane do zestawu (zaznaczenie opcji ¥ Tak),

Produkty handlowe w zestawie
Dedawanie produktéw | | Usuwanie produkidw

Kod | zawiera Szukaj | Zlicz rekardy

Stan: | -- wszystkie -- ~ | Naind.zam.: | -- wszystkie -- v

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Wytworca Kod Kod srodka

Lp. Na ind. zam. = Cena aktualna W zestawie
P Model Nazwa Nazwa sredka
1. W: WYTWORCA |l Kod: TEST KH Kod: 9111.01.N 200.00 Tak
M: MODEL Nazwa: TEST NH Nazwa: NAPRAWA: PROTEZOWA WKEADKA
DO BUTA UZUPELNIAJACA STOPE PO
AMPUTACII PALCOW
2. W: WYTWGORCA [l Kod: KH 9111.01.N Kod: 9111.01.N 42.00 Tak
M: MODEL Nazwa: NH 8111.01.N Nazwa: NAPRAWA: PROTEZOWA WKLADKA

DO BUTA UZUPELNIAJACA STOPE PO
AMPUTACII PALCOW

Rys. 5.11 Produkty handlowe w zestawie
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Uwaga!
Zaznaczenia/odznaczenia mozna dokonywaé tylko wéwczas, gdy pole kwadratu jest biate.

Zaznaczenie opcji Tylko produkty w zestawie i wybranie opcji Szuka] wyswietli tylko produkty przypisane
do wybranego zestawu.
Produkty historyczne sg oznaczone w zestawie szarym ttem, np.:
Producent = Kod Kod srodka
Lp. Model Na ind. zam. Nazwa Nazwa <rodka Cena aktualna
1. P: PSZ_PRODUCENT ] Kod: PSZ_PRODUKT_2 Kod: 9111.03 310.00
M: PSZ_MODEL Nazwa: PSZ_PRODUKT_2 Nazws: PROTEZA ZE STAWEM SKOKOWYM LUB BEZ STAWU SKOKOWEGO
PRZY AMPUTACII WG LISFRANCA LUB CHOPARTA: SKORZANA ALBO Z
TWORZYWA SZTUCZNEGO
2. P: PSZ_PRODUCENT_2 ] Kod: PSZ_PRODUKT_3 Kod: 9111.03 300.00
M: PSZ_MODEL_2 Nazwa: PSZ_PRODUKT_3 Nazwa: PROTEZA ZE STAWEM SKOKOWYM LUB BEZ STAWU SKOKOWEGO
PRZY AMPUTACII WG LISFRANCA LUB CHOPARTA: SKORZANA ALBO Z
TWORZYWA SZTUCZNEGO

Jesli w zestawie znajdujg sie produkty oznaczone przez swiadczeniodawce jako wykonywane na indywidualne
zamowienie, a w obowigzujgcej wersji stownika SLORT oznaczone sg jako produkowane seryjnie, zostang
oznaczone kolorem czerwonym, np.:

Lp. pmﬁ"t Ma ind. zam. N;(;:lva N:;jvasmaka Cena aktualna W zestawie
1. P: PROD V Kod: 9111.03.N Kod: 9111.03.N 40.00 DTEI-(
M: 43243 Mazwa: NAPRAWA PROTEZY ZE STAWEM  Nazwa: NAPRAWA: PROTEZA ZE STAWEM
SKOKOWYM LUB BEZ STAWU SKOKOWYM LUB BEZ STAWU SKOKOWEGO PRZY
SKOKOWEGO PREY AMPUTACII WG AMPUTACII WG LISFRANCA LUB CHOPARTA:
LISFRANCA LUB CHOPARTA SKORZANA ALBO Z TWORZYWA SZTUCZNEGO
2. P: PROD V Kod: 9112.01 Kod: 9112.01 20.00 Tal-c
M: 54335 Nazwa: PROTEZA ZE STAWEM Nazwa: PROTEZA ZE STAWEM SKOKOWYM LUB BEZ
SKOKOWYM PRZY AMPUTACII WG PIROGOWA LUB SYME'A:
SKORZANA ALBO Z TWORZYWA SZTUCZNEGO
3. P: PROD V Kod: 9112.03 Kod: 9112.03 40.00 Tal-c
M: 54355 MNazwa: PROTEZA PODUDZIA Nazwa: PROTEZA PODUDZIA TYMCZASOWA: £
TYMCZASOWA ZAWIESZENIEM LUB BEZ, STOPA ZE STAWEM
SKOKOWYM ALBO STOPA TYPU SACH

Po wprowadzeniu produktéw do zestawu nalezy go zatwierdzi¢ wybierajgc opcje Zatwierdz (z kolumny
Operacje, ktéra znajduje sie na gtownej lisScie zestawow). Zatwierdzi¢c mozna tylko zestaw, ktdry posiada
zdefiniowane produkty. Nie mozna zatwierdzi¢ zestawu, ktory posiada produkty oznaczone czerwonym ttem
(niezgodnos¢ oznaczenia produktu w poréwnaniu ze stownikiem SLORT).

Uwagalll
Operacja zatwierdzenia jest nieodwracalna. Lista produktéw w zatwierdzonym zestawie nie bedzie mogta
by¢ juz edytowana.

Opcja Kopiuj pozwala na skopiowanie wybranego zestawu. Funkcja ta moze by¢ wykorzystana w przypadku,
gdy istnieje konieczno$¢ modyfikacji danych w zatwierdzonym zestawie.

Po uzyciu funkcji Kopiuj wyswietlone zostanie okno, w ktédrym nalezy podaé¢ Nazwe oraz Rok obowigzywania
dla kopiowanego zestawu.

Skopiowany zestaw bedzie posiadat status Wprowadzony i bedzie zawierat wszystkie produkty z zestawu
zrédtowego. Na takim zestawie mozna wykonywaé modyfikacje.

W oknie Zestawy produktéw handlowych dostepna jest takze opcja | EXPOrt pliku dla NFZ-KO | po,\a1a ona

na wyeksportowanie zestawow do pliku (plik *.o0fz), ktéry nastepnie jest importowany do aplikacji konkursowe;j.
Opcja Export pliku dla NFZ-KO jest dostepna, gdy:

- utworzony zostanie zestaw produktéw handlowych na biezacy lub kolejny rok,

- utworzony zestaw produktow jest aktywny i posiada status ,,zatwierdzony”

Uwagal!
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Plik nie moze by¢ przenoszony pomiedzy Portalami réznych Oddziatéw NFZ.
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6 UMOWY

6.1 Wnioski o umowe na realizacje recept

Apteka / Punkt apteczny

Przygotowanie wniosku
w wersji elektronicznej w Portalu NFZ

* Osoba reprezentujaca wnioskodawce do wykonywania czynnosci
zwigzanych z zawarciem umowy;

* Data rozpoczecia dziatalnosci przez apteke;

* Ewidencja personelu apteki (wraz z kierownikiem apteki);

*  Numer konta bankowego do przysztej umowy;

*  Aktualizacja danych podmiotu prowadzgcego oraz danych apteki
/ punktu aptecznego;

Zatwierdzenie wniosku
w wersji elektronicznej w Portalu NFZ

Wydruk wniosku z Portalu NFZ

Przestanie / przekazanie do OW NFZ podpisanego wydruku
whniosku o zawarcie umowy na realizacje recept wraz z innymi

dokumentami wskazanymi w warunkach zawierania umoéw

>

>

\

Przygotowanie

Przekazany
do OW NFz
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Aby rozpocza¢ prace z wnioskami o umowe na realizacje recept nalezy wybra¢ modut Umowy, a nastepnie
Whnioski o umowe na realizacje recept:

Whnioski o umowe na realizacje recept
Dodaj wniosek
Nr wniosku » Zawiera - Szukaj
Status: --- wybierz --- -
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
L] Nr wniosku Data Data pr Data otr L Data Status Operacje
P- utworzenia do OW dokumentéw przez OW  rozpatrzenia peracy
1. URR-2011-12-29-00245  2011-12-29 - - - Anulowany Dpodalad
(anulowanie przez apteke)
2. URR-2011-12-22-00212  2011-12-22 - - - Anulowany podalad
(anulowanie przez apteke)
3. URR-2011-12-22-00205  2011-12-22  2011-12-22 2011-12-22 - Wycofany podalad
4. URR-2011-12-19-00187 2011-12-19 - - - Anulowany Dpodalad
(anulowanie przez apteke)
5. URR-2011-12-19-00171  2011-12-18 - - - Anulowany podalad
(anulowanie przez apteke)
6. URR-2011-12-17-00145  2011-12-17  2011-12-17 2011-12-19 2011-12-17 Zakorczony podalad

Rys. 6.1 Wnioski o umowe na realizacje recept

Opcja Dodawanie wniosku

spetnione nastepujgce warunki:
» dane o podmiocie prowadzgcym apteke muszg by¢ uzupetnione,
» apteka nie posiada podpisanej czynnej umowy na realizacje recept,
» nieistnieje inny wniosek o statusie innym niz: anulowany, wycofany, odrzucony, zakoriczony.

umozliwia wprowadzenie nowego wniosku. Aby byto to mozliwe muszg by¢

Jezeli ktores z powyzszych zatozen nie zostanie spetnione, system zgtosi odpowiedni komunikat btedu.

W pierwszej kolejnosci nalezy uzupetni¢ Osoby reprezentujagce wnioskujacego do wykonywania czynnosci

zwigzanych z zawarciem umowy przy pomocy opcji Loz

(1) Dodawanie wniosku o umowe na realizacje recept

Osoby reprezentujace wnioskujacego do Doda.

N N N ]
wykonywania czynnoéci zwigzanych z \—I
zawarciem umowy:*

Brak danych

Konto bankowe:* Uzupetnij

* pola wymagane

Rys. 6.2 Dodawanie wniosku na realizacje recept

Do jednego wniosku mozna przypisac kilka oséb reprezentujgcych apteke. W przypadku, gdy wybrana osoba
zostata btednie wprowadzona, mozna jg usung¢ korzystajac z opcji Usun i wprowadzi¢ poprawnie.

Jezeli osoba reprezentujgca zostata juz przypisana, mozna przejs¢ do wprowadzenia Konta bankowego przy

pomocy opdji Uzupetni)
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(1) Dodawanie wniosku o umowe na realizacje recept

Gsoby reprezentujace wnioskujacego do [ pada |
h czynnoda zwi hz
Zawaraiem umowy:® Lp. Imie i nazwisko BESEE Telefon Operacie
i S Soooms oo 61111111111 yeud
Konto bankowe:* Edytuj

Zwid Whiosek o konte bankowe

Rodzaj wniosku: w ramach przyszlej umowy
Zwir Konto bankowe
Numer konta: 04 D0D0O 0000 0000 D000 0000 0000
Typ umowy: REFUNDACIA CEN LEKOW

Oddziat: 15

* pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 6.3 Dodawanie wniosku na realizacje recept

Ostatnim etapem wprowadzania nowego wniosku do systemu, jest zatwierdzenie Podsumowania. lezeli
operator zauwazy, ze jakies informacje zwigzane z osobg reprezentujacg lub kontem bankowym zostaty btednie

wprowadzone, mozna powrdci¢ do poprzednich etapéw i poprawié¢ btedy przy pomocy opgji .= “steez

(2) Dodawanie wniosku o umowe na realizacje recept - Podsumowanie

zZwin Whniosek 0 umowe na realizacie recept

Osoby reprezentujace wnioskujacege do
wykenywania czynnosci zwiqzanych z zawarciem 1.
umewy

Imie i nazwisko: “Z7
PESEL: 210
Telefon: &

Kente bankowe

Zwini

Rodzaj wniosku:
Numer konta:
Typ umowy:
Oddziat:

Whiosek o konto bankowe

w ramach przyszlej umowy

04 0000 0000 0000 0000 0000 0000
REFUNDACIA CEN LEKOW

15

[ anutyj | [ wetecz | [ zatwierdz — |

Rys. 6.4 Dodawanie wniosku na realizacje recept - Podsumowanie

Nowo wprowadzony wiosek pojawi sie na liscie wnioskbw o umowe na realizacje recept o statusie
Przygotowanie i unikalnym numerze. Mozna sie nim postugiwac¢ podczas kontaktdw z pracownikami OW NFZ.

Dla kazdego wniosku w kolumnie Operacje dostepne sg podstawowe funkcje umozliwiajgce prace na danym
whniosku.

Whnioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek
Nr wniosku - Zawiera - Szukaj
Status: --- wybierz -—- -
Biezacy zakres pozycii: 1 - 19z 19
. Data Data Data Y Data .
Lp. Nr wniosku utworzenia do OW dokumentéw przez OW rozpatrzenia =Eis Eetatiel
1. URR-2012-07-12-00465 2012-07-12 - Przygotowanie podalad

osoby reprezentujace
konto bankowe
dane apteki
personel
przekaz
anuly

Rys. 6.5 Wnioski o umowe na realizacje recept

Opcja Podglad umozliwia zapoznanie sie z informacjami wprowadzonymi na etapie dodawania wniosku.

Opcja Osoby reprezentujgce umozliwia modyfikacje osdb, ktére podczas dodawania wniosku zostaty
zdefiniowane, jako osoby reprezentujgce apteke. Do jednego wniosku mozna przypisa¢ kilka oséb

Dodaj

reprezentujacych przy pomocy opcji dostepnej w ponizszym oknie:
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(1) Edycja wniosku o umowe na realizacje recept

Osoby reprezentujace wnioskujacego do Doda

o ; . o 2 i

zawarciem umeowy:* Lp. Imie i nazwisko PESEL Telefon Operacje
1 SIonTIITUE Izt 61111111111 usun

= pola wymagane

Rys. 6.6 Edycja wniosku o umowe na realizacje recept - Osoby reprezentujgce

Opcja Konto bankowe pozwala zmodyfikowaé numer konta bankowego we wniosku:

(1) Ustalanie/zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ

Rodzaj wniesku:  w ramach przysztej umowy
Typ umowy:®  REFUNDACIA CEN LEKOW

Numer konta:* 04 0000 0000 0000 0000 0000 0000

* pala wymagane

Rys. 6.7 Ustalenie / zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ

Przed przekazaniem wniosku do OW NFZ, operator ma mozliwos¢ poprawy danych apteki, ktére byty
definiowane podczas rejestracji podmiotu w portalu. Mozna to zrobi¢ korzystajgc z opcji Dane apteki.

Zakres danych mozliwych do poprawy jest identyczny jak na formularzu rejestracyjnym, z wyjatkiem pal:
NIP apteki,

NIP podmiotu prowadzacego apteke,

REGON apteki,

REGON podmiotu prowadzgcego apteke,

rodzaj podmiotu,

danych dotyczacych zezwolen.

VVVYVYY

UWAGA!
KAZDY WYBOR OPCJI DANE APTEKI KASUJE WSZYSTKIE ZMIANY, JAKIE ZOSTALY WPROWADZONE PODCZAS
OSTATNIEJ EDYCJI DANYCH APTEKI WE WNIOSKU.

Zatézmy, ze operator przy pomocy opcji dane apteki zmodyfikowat kierownika (imie, nazwisko, numer
pesel/dokument tozsamosci), a nastepnie zatwierdzit edycje. Po dwdch dniach ponownie wybrat opcje dane
apteki we wniosku, zmodyfikowat lub dodat nowe zezwolenie (lub jakas inng informacje w danych)
i zatwierdzit edycje.

W TAKIEJ SYTUACJI WSZYSTKIE DANE, JAKIE ZOSTALY WPROWADZONE ZA PIERWSZYM

RAZEM ZOSTANA USUNIETE Z WNIOSKU | NALEZY JE WPROWADZIC PONOWNIE (JEDNYM CIAGIEM). ZMIANY
DANYCH APTEKI / PUNKTU APTECZNEGO WPROWADZONE WE WNIOSKU ZNAJDA SIE NA WYDRUKU
FORMULARZA WNIOSKU O UMOWE NA REALIZACJE RECEPT | ZOSTANA WPROWADZONE DO REJESTRU
APTEK, PO PRZYJECIU PRZEZ OW WNIOSKU O UMOWE NA REALIZACJE RECEPT.

Bardzo waznym elementem wniosku jest ewidencja osdb zatrudnionych w aptece. Aby sie z nig zapoznac
nalezy wybrac¢ opcje Personel. W miejscu tym operator deklaruje personel, jaki ma zostaé przypisany do
umowy ha wystawianie recept.

Aby mozna byto doda¢ dana osobe do wniosku przy pomocy opcji | Pedalosobe |6 ona by¢

zatrudniona oraz wpisana w potencjale w czesci ewidencji personelu apteki. Podczas przypisywania osoby do
whniosku nalezy podaé¢:
» Osobe personelu z ewidencji
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» Okres realizacji recept w ramach umowy od
» Okres realizacji recept w ramach umowy do (opcjonalnie)

Operator systemu moze takze skorzysta¢ z opcji | K0P Zpotenciafu | yisra ymozliwia automatyczne

uzupetnienie personelu we wniosku, na podstawie ewidencji personelu apteki w potencjale.

Uwaga
Podczas kopiowania personelu nastepuje:
e usuniecie z listy ewidencji personelu we wniosku wszystkich dotychczas wprowadzonych oséb
personelu;
e skopiowanie wszystkich oséb z ewidencji personelu apteki (potencjat) do ewidencji personelu
(wniosek).
Po zakonczeniu procesu kopiowania lista bedzie mogta by¢ modyfikowana przez operatora

Ewidencja oséb zatrudnionych w aptece

Kopiuj z potenciatu | | Dodaj osobe

PESEL ~ | Zawiera ~ szukaj

Biezacy zakres pozycji: 1- 62 6

ip PESEL TImie Nr prawa wyk. d o
i Dokument tois. Nazwisko zawodu z CWPM -

1. PESEL: I: FARMECUTA Niezgodne realizacja recept
N: NOWY usuri

2. PESEL: I: TESTAPTEKA Niezgodne realizacja recept
N: TESTOWYAPTEKA A

3. PESEL: I: FARMECUTA Niezgodne reslizacja recept
N: KIEROWNIK usuri

Rys. 6.8 Ewidencja 0sdb zatrudnionych w aptece

Opcja Realizacja recept umozliwia zapoznanie sie z Okresami realizacji recept przez osobe personelu
zatrudniong w aptece.

Okresy realizacji recept przez osobe personelu zatrudniona w aptece

[ Dodawanie okresu realizacii recept

Realizacja recept w dniu: B
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Lp. Realizacja recept od Realizacja recept do Zawod / specjalnosc Stanowisko Operacje
1. 2011-01-01 bezterminowo K: 322601 PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO edvtu

N: TECHNIK FARMACEUTYCZNY usur

Rys. 6.9 Okresy realizacji recept przez osobe personelu zatrudniong w aptece

Aby wprowadzi¢ nowy okres nalezy wybra¢ opcje | D@dawanie okresu realizacji recept

oknie nalezy podac:
» Okres realizacji recept z potencjatu
» Okres realizacji recept w ramach umowy od
» Okres realizacji recept w ramach umowy do (opcjonalnie)

. W nowo otwartym

Okresy realizacji recept dla jednej osoby i specjalnosci muszg byc¢ roztaczne.
Opcja Edytuj umozliwia modyfikacje Okresu realizacji recept w ramach umowy.

Do momentu zmiany statusu wniosku na ‘Przekazany do OW’, wniosek moze by¢ modyfikowany oraz
anulowany przez operatora. Nalezy pamietac, ze anulowanie wniosku jest jednorazowe i nieodwracalne.

6.2 Przekazanie wniosku o umowe na realizacje recept do OW NFZ w
formie papierowej
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W celu skierowania wniosku do rozpatrzenia przez OW NFZ, nalezy nada¢ mu status ‘Przekazany do OW’
wybierajgc opcje Przekaz, a nastepnie papierowa forme dostarczenia wniosku. Po przekazaniu wniosku do OW
NFZ nalezy wydrukowa¢ oraz podpisac zatgczniki zwigzane z wnioskiem i przekaza¢ je do Narodowego
Funduszu Zdrowia w formie papierowej.

Podczas przekazywania wniosku do OW NFZ system dokonuje weryfikacji nastepujacych danych zawartych we
whniosku:

1. Czy zostaty uzupetnione zezwolenia na prowadzenie apteki. Jezeli nie, zostanie zgtoszony nastepujacy
btad: Brak zezwolenia na prowadzenie apteki / punktu aptecznego. W takim przypadku nalezy
uzupetni¢ brakujgce dane. W takim przypadku nalezy anulowaé przekazywanie wniosku i przejs¢ przy
pomocy opcji Dane apteki do VII kroku poprawy danych apteki i uzupetni¢ zezwolenia podajac:

Nazwe zezwolenia

Organ wydajacy zezwolenie
Numer zezwolenia

Date wydania

YV V VYV

UWAGA: W przypadku aptek, ktére rejestrowaly sie w systemie przed udostepnieniem
funkcjonalnosci wnioskéw u umowe na realizacje recept, nalezy dla istniejgcych zezwolen uzupetnié
informacje o Organie wydajacym zezwolenie.

2. Czy do wniosku zostata przypisana przynajmniej jedna osoba z stanowiskiem Kierownik apteki. Jezeli
taka osoba nie znajduje sie we wniosku pojawi sie komunikat: Brak osoby personelu ze stanowiskiem
kierownika.

3. Czy jest wskazana osoba petnigca funkcje kierownika apteki (w chwili przekazania wniosku lub
w przysztosci).

4. Czy we wniosku wykazano przynajmniej jedng osobe personelu (Btad operacji - Brak wykazanego
personelu we wniosku o umowe na realizacje recept.

5. Aby byto moina przekaza¢ wniosek do OW NFZ musi on zawiera¢ przynajmniej jedng osobe
reprezentujaca. Jezeli system zgtosi brak takiej osoby nalezy z gtdwnego okna listy wnioskow wybrac

opcje Osoby reprezentujgce, a nastepnie przy pomocy opcji B

osoby.

, wprowadzi¢ odpowiednie

Jezeli wszystkie powyzsze warunki zostang spetnione i operatorowi uda sie przekaza¢ wniosek, otrzyma on
status Przekazano do OW NFZ.

Dla wniosku o statusie Przekazany do OW NFZ w kolumnie Operacje dostepna bedzie opcja Wydruk. Po jej
wybraniu operator apteki musi przy pomocy opcji Drukuj wybra¢ odpowiednie formularze, ktdre majg zostac
wydrukowane:

» Formularz wniosku o zawarcie umowy

» Oswiadczenie o przetwarzaniu danych (wydruk zawiera informacje na temat adresu siedziby oraz

adresu e-mail Centrali NFZ, a takze adresu platformy ePUAP)
» Whniosek w sprawie rachunku bankowego
» Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw do petnienia funkcji kierownika apteki

6.3 Przekazanie wniosku o umowe na realizacje recept do OW NFZ w
formie elektronicznej
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W celu skierowania wniosku do rozpatrzenia przez OW NFZ, nalezy nada¢ mu status ‘Przekazany do OW’
korzystajac z opcji Przekaz.

Podczas przekazywania wniosku do OW NFZ system dokonuje weryfikacji nastepujgcych danych zawartych we
whniosku:

1.

Czy zostaty uzupetnione zezwolenia na prowadzenie apteki. Jezeli nie, zostanie zgtoszony nastepujacy
btad: Brak zezwolenia na prowadzenie apteki / punktu aptecznego. W takim przypadku nalezy
uzupetni¢ brakujgce dane. W takim przypadku nalezy anulowac przekazywanie wniosku i przejsé przy
pomocy opcji Dane apteki do VII kroku poprawy danych apteki i uzupetnié zezwolenia podajac:

Nazwe zezwolenia

Organ wydajacy zezwolenie

Numer zezwolenia

Date wydania

V'V VYV

UWAGA: W przypadku aptek, ktére rejestrowaly sie w systemie przed udostepnieniem
funkcjonalnosci wnioskow u umowe na realizacje recept, nalezy dla istniejgcych zezwolen uzupetnic
informacje o Organie wydajgcym zezwolenie.

Czy do wniosku zostata przypisana przynajmniej jedna osoba z stanowiskiem Kierownik apteki. Jezeli
taka osoba nie znajduje sie we wniosku pojawi sie komunikat: Brak osoby personelu ze stanowiskiem
kierownika.

Czy jest wskazana osoba petnigca funkcje kierownika apteki (w chwili przekazania wniosku lub
w przysztosci).

Czy we wniosku wykazano przynajmniej jedng osobe personelu (Bfad operacji - Brak wykazanego
personelu we wniosku o umowe na realizacje recept.

Aby byto mozina przekaza¢ wniosek do OW NFZ musi on zawiera¢ przynajmniej jedng osobe
reprezentujacga. Jezeli system zgtosi brak takiej osoby nalezy z gtdwnego okna listy wnioskow wybrac

opcje Osoby reprezentujgce, a nastepnie przy pomocy opcji Iiist

osoby.

, wprowadzi¢ odpowiednie

Aby przekazaé¢ wniosek do OW NFZ w formie elektronicznej, nalezy:

1.
2.

3.

Skorzystac z opcji Przekaz.
Wybrac elektroniczng forme dostarczenia wniosku.

Zapisa¢ odpowiednie wydruki na dysku komputera przy uzyciu opcji Wydruki -> Druku; :

a. Formularz wniosku o zawarcie umowy
b. Oswiadczenie o przetwarzaniu danych
c. Whniosek w sprawie rachunku bankowego
d. Wz6r podpisu i parafy osoby podpisujgcej wniosek/umowe na realizacje recept
e. Wzor podpisu i parafy osoby/osob uprawnionej/ych do reprezentowania podmiotu
prowadzgcego apteke/punkt apteczny w trakcie trwania umowy na realizacje recept
f.  Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw do petnienia funkcji kierownika apteki
Ponizsze dokumenty, w trakcie pobierania, zostang réwniez umieszczone na liscie zatgcznikow
dostepnej z gtdwnej listy (opcja zatgczniki). Pliki te s3 podpisane serwerowo (czyli nalezy podpisac i
ponownie wczytac¢ doktadnie ten plik, ktéry zostat wczesniej pobrany)
Formularz wniosku o zawarcie umowy
Oswiadczenie o przetwarzaniu danych
Whiosek w sprawie rachunku bankowego
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw do petnienia funkcji kierownika apteki

YVVVYVYYVY
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Formularz wniosku o zawarcie umowy | Drukuj ‘
Ofwiadczenie o przetwarzaniu danych | Drukuj ‘
Whniosek w sprawie rachunku bankowego | Drukuj \
Wzor podpisu i parafy osoby podpisujace] wniosek/umowe na realizacie recept | Drrukuj \
Wzor podpisu i parafy osoby/oséb uprawnionej/ych do reprezentowania podmioctu prowadzacego apteke/punkt apteczny w trakcie trwania umowy na realizacje recept | Drukuj \
O¢wiadczenie o spetnieniu warunkdw do petnienia funkcji kierownika apteki | Drukuj \

Rys. 6.10 Wydruki

4. Podpisa¢ pobrane zataczniki w zewnetrznym oprogramowaniu, a nastepnie wczyta¢ je do wniosku
wybierajgc kolejno:
a. Zataczniki:

Data Data przekazania Data otrzymania Data

Lp. Nr wniosku utworzenia do OW dokumentéw przez OW rozpatrzenia

Status Operacje
1. URR-2022-11-30-01129 2022-11-30 2022-11-30 - - Przekazany do OW NFZ podglad
wycofaj
wydruk
zalaczniki

b. podpisz.

Lista zalgcznikow do wniosku o umowe na realizacje recept

[ Dodaj zatacenik |

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Typ zatacznika Nazwa pliku Podpis Operacje
1. Ofwiadczenie o spetieniu warunkéw do petnienia funkcji kisrownika apteki zals.pdf Zrédto: OW NFZ usur
Status: do przekazania podpisz
2. Wniosek w sprawie rachunku bankowego zal2.pdf Zrodio: OW NFZ usuri
Status: do przekazania podpisz
3. Formularz wniosku o zawarcie umowy Formularz wniosku o zawarcie umowy nr 1178.pdf Zrodio: OW NFZ usuri
Status: do przekazania podpisz

¢ | Wezytaj |,

| Wezytaj | [ Przekaz

Podpisywanie zalacznika do wniosku o umowe na realizacje recept
Ukryj archiwalne pozycje

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Lp. 1d pliku Data dodania Liczba podpiséw Operacje
1. 2017 2022-11-30 13:22:35 1 podpisy
pobierz

d. |PLLCE'Z| Podczas przekazywania podpisanego pliku operator musi okresli¢ role petniong
przez osoby, ktore podpisaty dokument. W przypadku podpisania dokumentu przez jedng

osobe, nalezy wybrac role , Kierownik + wtasciciel”.

Przekazywanie podpisanego pliku PDF

Zwin Dane przekazywanego pliku
1d pliku: 2014
Nazwa pliku: zal1 (2).BES.pdf
Data dodania: 2022-11-30 12:48:02.920343
Liczba podpisdw: 1
Osoba podpisujaca Data podpisu Petniona rola
Magdalena Zofia 2022-11-30 12:42:03 I/\\S v
Kierownik
Wiasciciel
| anuluj | | Zatwierdz — | Kierownik + wiasciciel

5. Opcja pobierz umozliwia ponowne pobranie pliku do podpisu.
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6. Opcja_podpisy umozliwia zapoznanie sie z podpisami zawartymi w pliku.

Lista podpisow w pliku

Biezacy zakres pozygii: 1 - 20
L Osoba Data Dostawca Format
p- podpisujaca podpisu certyfikatu podpisu
1. MAGDALENA ZOFIA 2022-11-30 12:42:03 Polska Wytwdrnia Papierdw Wartogciowych 5.4, PAJES_BASELINE_B

7. Opcja | Bedal zatacznik | |y os1iwia przypisanie do wniosku:

a. Pozostatych dokumentow wygenerowanych przez system:
i. Wzdr podpisu i parafy osoby/oséb podpisujgcej/podpisujgcych wniosek/umowe na
realizacje recept
ii. Wzdr podpisu i parafy osoby/oséb uprawnionej/podpisujgcych do reprezentowania
podmiotu prowadzqgcego apteke w trakcie trwania umowy na realizacje recept)
b. Oraz dokumentéw powstatych poza systemem:
i. Kopie dokumentdéw uprawniajgcych kierownika do petnienia tej funkcji,
ii. Kopia zezwolenia na prowadzenie apteki,
iii. Petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli w imieniu wnioskujgcego
c. Powyzsze dokumenty powinny mie¢ forme pliku PDF oraz by¢ podpisane cyfrowo.

6.4 Obstuga wniosku po przekazaniu do OW NFZ

Jezeli wniosek zostat przekazany do OW NFZ, jednak po stronie Funduszu nie rozpoczeto oceny merytorycznej,
operator apteki moze wycofa¢ wniosek przy pomocy opcji Wycofaj. Operacja ta jest mozliwa, jezeli wniosek ma
status Przekazany do OW NFZ i po stronie OW NFZ nie uzupetniono jeszcze daty przyjecia wersji papierowej
whniosku. Po wycofaniu wniosku otrzymuje on ponownie status Przygotowanie. Pozycje o takim statusie mozna
ponownie modyfikowaé i przekaza¢ do OW NFZ.

Po otrzymaniu wydrukowanego i podpisanego wniosku w formie papierowej sporzgdzonego przez apteke,
pracownik OW NFZ poddaje go ocenie merytorycznej. Wniosek podlegajgcy w danym momencie ocenie po
stronie Funduszu otrzymuje status W trakcie sprawdzenia.

Ocena merytoryczna dokumentéw umozliwiajgcych zawarcie umowy polega w szczegdlnosci na:
a) Sprawdzeniu zgodnosci danych we wniosku elektronicznym z dokumentem w formie papierowej
b) Sprawdzeniu poprawnosci sporzgdzenia wniosku
c) Sprawdzenie kompletnosci wniosku
d) Ocenie zasadnosci wniosku o zawarcie umowy

Jezeli OW NFZ stwierdzi, ze ztozony wniosek jest niekompletny moze wezwac apteke do uzupetniania brakéw
formalnych. Taka sytuacja moze mie¢ miejsce, gdy stwierdzono:

a) brak danych identyfikacyjnych apteki;

b) brak danych identyfikacyjnych podmiotu prowadzacego apteke;

¢) inne braki formalne we wniosku.

W powyzszej sytuacji apteka wzywana jest do wyjasnienia i usuniecia niezgodnosci. Wniosek otrzymuje status
Do uzupetnienia, a kontrahent w ciggu 14 dni kalendarzowych musi uzupetni¢ wnioskowane braki.

Dla wniosku Do uzupetnienia w kolumnie Status dostepna bedzie opcja Pokaz/ukryj przyczyny przekazania do
uzupetnienia. Po jej wybraniu pojawia sie uwagi OW NFZ oraz informacje, co nalezy uzupetnic.

Whiosek o statusie Do uzupetnienia jest w systemie traktowany jak wniosek o statusie Przygotowanie. Oznacza
to, ze wszystkie elementy jakie mozna byto edytowa¢ we wniosku o tym statusie, mozna takze edytowaé w
przypadku wniosku Do uzupetnienia.
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Operator systemu moze modyfikowac:
Osoby reprezentujace

Konto bankowe

Dane apteki

Personel zatrudniony w aptece

YV VYV

Jezeli operator poprawi wszystkie dane we wniosku oraz przygotuje brakujgce dokumenty moze ponownie
Przekaza¢ wniosek do OW NFZ, wydrukowaé wersje papierowa i wraz z pozostatymi dokumentami przekazac
do OW NFZ. Po przekazaniu wniosku jest on ponownie poddawany ocenie merytoryczne;j.

Jezeli podczas oceny merytorycznej wniosku nie stwierdzono zadnych niezgodnosci lub/i wszystkie informacje
zostaty poprawione podczas uzupetniania wniosku, pracownik OW NFZ zmienia status wniosku na Kompletny.

Gdy wniosek otrzyma powyzszy status, opcja poglagd umozliwi zapoznanie sie z szczegétami danej pozycji.
W poszczegdlnych czesciach okna podgladu wniosku, opcje rozwin umozliwiajg zapoznanie sie
z bardziej szczegdétowymi informacjami. Natomiast opcja zwin pozwalajg na ukrycie szczegétowych informacji.

Jezeli nie uptynat ustawowy termin od rozwigzania poprzedniej umowy zawartej z Funduszem na realizacje
recept, o ktérych mowa w art. 41 ust 6 pkt 1) i 2) ustawy refundacyjnej tj:

a) jeden rok w przypadku pierwszego rozwigzania umowy

b) trzech lat w przypadku drugiego rozwigzania umowy
whioskujacy nie moze ubiegac sie o zawarcie nowej umowy na realizacje recept, a OW NFZ ma prawo taki
whniosek odrzuci¢. W takiej sytuacji wniosek otrzyma status Wycofany i bedzie mozna go tylko przegladac.

Jezeli po stronie OW NFZ zakoriczono obstuge wniosku otrzyma on status Zakonczony. Oznacza to, ze Fundusz
przygotowat i podpisat z aptekg umowe na realizacje recept lekarskich, a proces obstugi wniosku zostat
zakonczony.

6.5 Lista umow na realizacje recept

Na liscie umodw na realizacje recept wyswietlane sg umowy na wystawianie recept jakie zostaty podpisane z OW
NFZ w podziale na poszczegdlne okresy rozliczeniowe (filtr Okres rozliczeniowy - rok). W kolumnie Operacje
dostepne sg nastepujgce opcje:

» Podglad — przegladanie decyzji WIF/GIF zwigzanych z umowa dodanych za posrednictwem wnioskéw

o zakoiczenie umowy.

» Nr konta - numer konta bankowego przypisanego dla biezgcej umowy

» Aneksy — opcja umozliwia przegladanie informacji o zmianach wprowadzonych w aneksach do umowy

» Podpisz_dokument — podpisanie podpisem kwalifikowanym / profilem zaufanym lub podpisem

osobistym
Lista uméw na realizacje recept
Numer umowy v | Zawiera v Szukaj || Zlicz rekordy
Okres rozliczeniowy - rok: [ 2022 v
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Nr umowy . Data .
Lp. Nr umowy weg STKCH Nr pierwotny podpisania 0Od daty Do daty Operacje
1. N: 15-00 3-22-02 150005 2002 2022-02-16 2022-02-16 2022-05-09 podalad
N: 15000 20002 nr konta

aneksy (3)

Rys. 6.11 Lista uméw na realizacje recept

Jezeli dla umowy zostat utworzony aneks mozna sie z nim zapoznac wybierajgc opcje aneks:
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Aneksy do umowy

Numerumowy v | Zawiera v Szukaj | Zlicz rekordy

Status: [ - wszystkie -- v

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Nr umowy . Rodzaj Data Okres -
Lp. Nr umowy wg SIKCH LG ing aneksu San podpisania obowiazywania Beeratie
1. 15-00-05 02-01 15-00-1 22-02-A1 Konto bankowe Zatwierdzony ~ 2022-04-25 Od: 2022-01-01  pr konts
150005¢ 0201 Do: -
2. 15-00-05 02-02 150008 0002-A2 Zmiana kierownika Podpisany ~ 2022-04-29 Od: 2022-02-16 -
150005¢ 0202 umowy Do: -
3. 15-00-05 02-03 150008 0002-A3 Zmiana warunkéw Komplstny ~ 2022-04-29  Od: 2022-02-16 -
150005¢ 0203 umowy Do: -

Rys. 6.12 Aneksy do umowy

Na liscie widoczne beda zaréwno aneksy zatwierdzone jak i sprawdzone (ale tylko te, ktére majg udostepniony
wydruk umowy w formacie PDF przez pracownika OW NFZ — opcja drukuj aneks).

Dla anekséw konta bankowego dostepna jest opcja nr konta, ktéra umozliwia podglad danych dotyczacych
numeru konta.

6.6 Podpisywanie umowy URR podpisem kwalifikowanym / profilem
zaufanym / podpisem osobistym

Apteka ma mozliwos$¢ pobrania dokumentu URR podpisanego cyfrowo przez OW NFZ i podpisania go podpisem
cyfrowym (kwalifikowanym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym) poza Portalem SZOI lub podpisania
wydrukowanej umowy tradycyjnie. Informacja o przekazaniu do podpisu umowy lub aneksu przesytana jest do
apteki stosownym komunikatem.

W celu elektronicznego podpisana umowy URR, nalezy:
1. Zgtéwnego menu wybrac¢ opcje Umowy -> Lista umow na realizacje recept.
2. W zaleznosci od dokumentu, ktéry ma zostaé podpisany, nalezy wybraé:
a. Dla umowy, nalezy wybrac¢ opcje podpisz dokument.
b. Dla aneksu, nalezy wybraé¢ opcje aneksy, a nastepie podpisz dokument dla konkretnego
aneksu.
Jedli dokument umowy/aneksu nie zostat jeszcze pobrany przez apteke do podpisu, dla powyzszych
operacji zastosowano charakterystyczny wyrdznik # podpisz dokumentH
3. W nowym oknie listy wydrukéw wybrac opcje pobierz

Wezytaj | [ Preekaz

Podpisywanie umowy
3 ukryj archiwalne pozycie
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. 1Id pliku Data dodania Liczba podpisow Operacje

1. 1283 2022-06-03 07:50:37 1 podpisy
pobierz

@ uwaga: Po zakoriczeniu procesu podpisywania pliku, nalezy go przekazaé do NFZ za pomoca opcji "Przekaz". Przekazany zostanie ostatni wezytany plik.

Rys. 6.13 Lista wydrukdw umow

4. Opcja podpisy umozliwia zapoznanie sie z listg podpiséw jaka zostata ztozona dla danego
dokumentu (kazdy plik moze by¢ podpisany przez kilka osdb).

Lista podpisow w pliku
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

L. Osoba Data Dostawca Format
| podpisujaca podpisu certyfikatu podpisu
1. MAGDALENA 2022-06-02 09:09:22 Polska Wytwérnia Papierdw Wartogciowych S.A. PAdES_BASELINE_B

Rys. 6.14 Lista podpisdow w pliku

5. Zapisa¢ dokument w wersji PDF na dysku komputera. W dalszej kolejnosci pobrany dokument
nalezy podpisa¢ za posrednictwem zewnetrznego oprogramowania - przy uzyciu podpisu
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10.

11.

kwalifikowanego, profilu zaufanego lub podpisu osobistego.

Dokument moze by¢ podpisany przez kilka oséb réznymi typami podpiséw - przyktadowo jedna

osoba moze podpisa¢ PDF podpisem kwalifikowanym, kolejna podpisem osobistym, a nastepna

profilem zaufanym. Aby dokument zostat poprawnie podpisany przez kilka oséb nalezy:

a. Dokonaé podpisu jednego pliku PDF przez wszystkie osoby tj. dokument podpisuje jedna
osoba i przekazuje go kolejnej osobie do podpisu, ktora go podpisuje i przekazuje nastepne;.
W ten sposdb jeden plik z dokumentem zostanie podpisany poprawnie kolejno przez trzy
osoby.

b. Innym sposobem prawidtowego podpisania jednego dokumentu PDF przez kilka oséb jest
pobranie pliku z portalu, podpisanie go przez jedng osobe i wczytanie do portalu. Nastepna
osoba pobiera juz podpisany plik przez poprzednika (nalezy zwrdci¢ uwage na kolumne liczba
podpiséw w oknie Podpisywanie umowy — liczba podpiséw=1) i tez go podpisuje oraz
wczytuje do portalu. Ostatnia osoba takze pobiera plik z portalu (kolumna liczba podpiséw w
oknie Podpisywanie umowy = 2), podpisuje go i wczytuje do portalu.

c. Btedne podpisanie dokumentu bedzie miato miejsce, gdy trzy osoby pobiorg ,czysty”
dokument jednoczesnie i podpiszg go oddzielnie (bez przekazywania go pomiedzy sobg). W
takim przypadku system przyjmuje, ze dokument zostat podpisany tylko przez osobe, ktdra
jako ostatnia wczytata plik do systemu.

Lista podpisow w pliku
Biezacy zakres pozycii: 1- 20
Lp. Osoba Data Dostawca Format
podpisujaca certyfikatu podpisu
L MAGDALENS EPUAR PAJES_BASELINE B
2 MAGDALENA ZC -1 Polcka Wytwémia Papierdw wartodciowych 5,4, PAMES BASELINE B
AGNIESZKA BARERoS woomeres 2022-06-02 09:21:11 Krajowa [zba Rozliczeniowa 5.4 PAJES_BASELINE_B

Rys. 6.15 Lista podpisow w pliku

Popisany plik, nalezy wczyta¢ przy pomocy opgji Wezytal | jeseli wczytywany dokument nie
bedzie zawierat podpisu ztozonego przez operatora NFZ zostanie zgtoszony btad.
W przypadku, gdy udostepnionych bedzie wiecej niz jeden podpisany dokument,
a apteka nie bedzie wczytywata ostatniego z udostepnionych dokumentdéw, réwniez system
zwrdci bfad.

Import podpisanego pliku PDF

-----------------------------------------------------
’ | Nazwa: | 0220001_2022-06-01_08_09.BES.pdf
1+ Rozmiar: 654.88 kB

Anuluj | [ Dalej —

Rys. 6.16 Dodawanie podpisanej umowy

Po poprawnym wczytaniu podpisanego dokumentu, nalezy go przekaza¢ do NFZ za pomoca opcji

Przekaz . Jesli apteka przekazata wiecej niz jeden dokument (danego typu dla tej samej wersji

umowy), to ocenie przez OW NFZ bedzie podlegat ten, ktdry zostat najpdzniej przekazany

W chwili rozpoczecia oceny dokumentu przez OW NFZ blokowana jest mozliwo$¢ przekazania

przez apteke nowszej wersji dokumentu. Koniec czasu, w ktérym apteka moze przekazaé

dokument w portalu, moze nastgpic¢ rowniez:

a. w chwili zmiany statusu umowy na podpisana (np. w przypadku przekazania przez apteke
podpisanego dokumentu papierowego i przyjecia tego dokumentu przez OW NFZ)

b. po uptywie waznosci opublikowanego dokumentu

c. w przypadku anulowania dokumentu przez operatora OW NFZ

O zmianie statusu wskazujagcym o uznaniu dokumentu za poprawny po stronie NFZ, apteka

réwniez zostanie poinformowana stosownym komunikatem.

Jesli w toku sprawdzen po stronie OW NFZ uznano, iz dokument jest nieprawidtowy moze zostac

on ponownie przekazany do podpisu przez apteke. Sciezka podpisu dokumentu jest analogiczna

jak opisana wyzej. Nalezy pamieta¢, ze dostepny do pobrania bedzie ten sam dokument, ktéry byt
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12.

13.

wczesniej udostepniony przez OW NFZ (nie dokument wczesniej przekazany przez apteke,
zawierajacy ztozone wczesniej podpisy).

OW NFZ przekazujac dokument do podpisu elektronicznego, okresla date waznosci
opublikowanego dokumentu, ktérg nalezy rozumiec¢ jako maksymalng date oczekiwania na podpis
ze strony apteki. Jesli data ta zostanie przekroczona, opcja ,, podpisz umowe’ staje sie nieaktywna
dla danego dokumentu.

Po stronie OW NFZ istnieje mozliwos$¢ przesuniecia daty waznosci opublikowanego dokumentu.
W tym celu nalezy skontaktowac sie z OW NFZ.

6.7 Zakonczenie umowy na realizacje recept

Do systemu dodano nowy rodzaj wniosku - Zgtoszenie zakonczenia umowy na realizacje recept.

Zakonczenie umowy na realizacje recept

Dodawanie wniosku ~

Zakornczenie umowyh
[Nr wniosku_« | Zawiera <] Szukaj | | Zlicz rekordy Aktualizacja danych
Status:

Typ wniosku: | -- wszystkie -- -

Biezacy zakres pozygji: 1 - 20

Lp. Nr wniosku Umowa Typ wniosku Status Data . Il)ata . Dot . Operacje

1. UA-2021-04-12-00040 15-00-05875-19-01 Wniosek o aktualizacjg danych po odrzucony 2021-04-12  2021-04-16 2021-04-26 podglad
Zakoriczeniu umowy na realizacie  powd
recept

Rys. 6.17 Zakonczenie umowy na realizacje recept

Powyzsza funkcjonalnosé dostepna jest tylko wtedy, gdy apteka posiada aktualnie obowigzujgca umowe na
realizacje recept oraz nie istnieje nierozpatrzony wniosek o zakornczenie umowy na realizacje recept lub
whiosek o zmiane danych dziatalnosci.

Aby doda¢ nowy wniosek o zakoriczenie umowy na realizacje recept, nalezy:
1. Woybrac¢ opcje Dodawanie wniosku, a nastepnie Zakonczenie umowy.
2. Wprowadzi¢ wymagane dane zwigzane z zakoriczeniem umowy:

a.

C.

Data zamkniecia apteki oznacza date zaprzestania sprzedazy lekdw, $rodkéw spozywczych

specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdéw medycznych na recepte (pole

opcjonalne). W przypadku, gdy data zamkniecia apteki jest wczesniejsza niz biezgca, wyswietlone

zostanie ostrzezenie.

Przyczyna zakonczenia umowy: wyboér jednego powodu z listy:

i. Wypowiedzenie umowy

ii. Uchylenie / stwierdzenie niewaznosci / stwierdzeniem wygasniecia / cofnieciem zezwolenia
— w przypadku wskazania tego powodu konieczne jest podanie réwniez: Numeru zezwolenia,
Czy decyzja WIF jest ostateczna?.
Jezeli decyzja WIF nie jest ostateczna podanie danych dotyczacych decyzji WIF (Data wydania
decyzji WIF, Numer decyzji WIF, Data ostatecznosci decyzji WIF) bedzie opcjonalne. Podanie
danych dotyczacych decyzji GIF (Data wydania decyzji GIF, Numer decyzji GIF) bedzie
wymagane, a Daty ostatecznosci decyzji GIF bedzie opcjonalne. System nie zablokuje
przekazania wniosku bez wprowadzonych danych o decyzji WIF, gdy uzupetniono wszystkie
wymagane informacje dotyczace decyzji Il instancji (GIF).
Natomiast jezeli decyzja WIF jest ostateczna dane dotyczace decyzji WIF (Data wydania
decyzji WIF, Numer decyzji WIF) beda wymagane do uzupetnienia, Data ostatecznosci decyzji
WIF bedzie opcjonalna, a pola dotyczace danych decyzji GIF zostang przez system ukryte (nie
bedzie mozliwe ich uzupetnienie).

iii. Rozwigzanie na podstawie art.41 ust. 6 ustawy refundacyjnej

Data zakonczenia petnienia funkcji kierownika apteki — aktualizacja informacji o kierowniku /

kierownikach apteki (analogicznie jak we wniosku o zmiane danych dziatalnosci). Data zakonczenia
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petnienia funkcji przez ostatniego kierownika nie jest wymagana, a jesli zostanie podana, to moze
by¢ wczesniejsza niz data zamknigcia apteki.

d. Miejsca przechowywania recept po wygasnieciu umowy - jesli dane zostaty juz wczesniej
wprowadzone, zostang wyswietlone i mozliwa bedzie ich edycja. Data rozpoczecia okresu
przechowywania recept w pierwszym miejscu jest domysinie ustawiona jako data zamkniegcia
apteki + 1 dzien.

i. System wymaga okreslenia przynajmniej jednego miejsca przechowywania recept.
ii. Jesli we wniosku wprowadzono wiecej niz jedno miejsce, to ich okresy muszg tworzy¢ okres
ciagly.

e. Osoba reprezentujgca podmiot — dana opcjonalna. Jesli dane zostaty juz wczesniej wprowadzone,
zostang wyswietlone i mozliwa bedzie ich edycja.

f. Osoba upowaziniona do wydania recept w razie nieobecnosci osoby reprezentujacej podmiot -
jesli dane zostaty juz wczesniej wprowadzone, zostang wyswietlone i mozliwa bedzie ich edycja
przez operatora. Data rozpoczecia petnienia funkcji przez pierwszg osobe jest domysinie
ustawiona jako data zamkniecia apteki + 1 dzien. Data do nie jest wymagana dla ostatniej osoby.

i. Wymagane jest okreslenie przynajmniej jednej osoby. Jesli we wniosku wprowadzono
wiecej niz jedng osobe, to ich okresy muszg tworzy¢ okres ciggty.

ii. Jesli wtym samym okresie czasu podano ta sama osobe upowazniong do wydawania recept
w razie nieobecnosci osoby reprezentujacej podmiot co osobe reprezentujgcg podmiot
(poréwnanie wg imienia i nazwiska) to system wyswietli odpowiednie ostrzezenie.

g. Forma dostarczenia wniosku — w miejscu tym operator musi wskaza¢ czy wniosek ma zostac
przekazany do OW NFZ w formie papierowej czy tez elektronicznej. Jezeli wniosek zostanie
przekazany w formie elektronicznej, nalezy dodatkowo okresli¢ format podpisywanego pliku — Plik
XML lub Plik PDF

Whniosek o zakonczenie umowy na realizacje recept

Umowa na realizacje recept
Mumer umawy:
Nr pierwotny:
Okres obowigzywania: 2022-10-25 - bezterminowo

Data zamkniecia apteki: oo | B
Przyczyna zakoriczenia umowyi* [ UCHYLENIE ZEZWOLENIA ax
MNumer zezwolenia: *
Czy decyzja WIF jest
ostateczna?:*
Data wydania decyzji WIF: E
Numer decyzji WIF:
Data ostatecznogci decyzji WIF: 5|
Data wydania decyzji GIF:* =
Numer decyzji GIF:*
Data ostatecznoéci decyzji GIF: E
Kierownik apteki / punktu aptecznego:* | Dodaj
o ol W el ) s ol Mool 1 R o
PESEL: FARMECUTA - 05753840 jOd: 2018-06-01 nie dotyczy  bez zmian edytuj

Do: - usun.

Migjsce przechowywania recept po wygagnigeiu umowy:* | Dodaj
Osoba reprezentujaca podmiot: | Dodaj

Osoba upowazniona do wydawania recept w razie nisobecnodci osoby reprezentujace] podmiot:* | Dodaj

Forma dostarczenia wniosku:® —orTm—

Uwagi:

= pola wymagane

Anuluj | [ Zatwierdz —

Rys. 6.18 Dodawanie wniosku o zakonczenie umowy na realizacje recept

3. Po wprowadzeniu wszystkich danych, nalezy zatwierdzi¢ wniosek. Nowo dodany wniosek pojawi sie na
liscie ze statusem Wprowadzony.
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Zakonczenie umowy na realizacje recept
[ Nr wniosku | Zawiera ~] Szukaj | | Zlicz rekordy
Status:
Typ wniosku: | - wszystkie - <]
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
- - Data Data Data -
Lp. Nr wniosku umowa Typ wniosku Status o rzenia przekazania rozpatrzenia Operacje
1. UZ-2021-04-28-00088 15-00- 20-01 Wniosek o zakoriczenie umowy wprowadzony 2021-04-28 - - podglad
na realizacig recept sdyti
zalaczniki
preekaz
anulyj
2. UA-2021-04-12-00040 15-00- -19-01 Wniosek o aktualizacjg danych po  odrzucony 2021-04-12  2021-04-16 2021-04-26 podglad
zakoficzeniu umowy na realizacje  powdd
recept

Rys. 6.19 Zakonczenie umowy na realizacje recept

4. Do wniosku mozna podpig¢ zataczniki. Mogg to by¢ pliki o dowolnym rozszerzeniu i rozmiarze
nieprzekraczajgcym 10 MB, ich ilos¢ w ramach jednego wniosku jest ograniczona do 20 plikow.

Zalaczniki do wniosku

Dedajesz zataczniki do wniosku: UZ-2021-04-28-00088.
Zalaczniki moga byé plikami o dowolnym rozszerzeniu i rozmiarze nieprzekraczajacym 10MB.
Mozesz dodaé maksymalnie 20 plikéw.

e

R N e el ek 1
| Nazwa: Zatacznik do wniosku 00088.png

1 Rozmiar: 87.56 kB '
b _______________________ a

Opis pliku:

e e E
' '
1 Przeciggnij i upusc plik w tym obszarze, albo kliknij aby rac 1
' '
b _____ _________________________________ a
Opis pliku:

Anuluj | | Zatwierdz —

Rys. 6.20 Zatgczniki do wniosku
5. W ostatnim kroku, nalezy przekaza¢ wniosek do OW NFZ w celu jego rozpatrzenia.
Dopdki wniosek nie zostanie oznaczony przez OW NFZ jako W trakcie rozpatrywania, apteka ma mozliwosc

anulowania wniosku lub jego wycofania. Wycofany wniosek otrzyma status Wprowadzony, a apteka bedzie
miata mozliwosc¢ jego poprawy oraz ponownego przekazania do OW.

Status wniosku Data Data Data

Status podpisu utworzenia przekazania rozpatrzenia RS

Lp. Nr iosk u Typ wniosku

1. UZ-2021-08-05-00139 15-00- Wniosek o zakoriczenie  W: przekazany 2021-08-05 2021-08-05 - podalad
umowy na realizacje P: do przekazania zataczniki
recept '_N[druk
wycofa)
anuluj
podpisz

Jezeli podczas przekazywania wniosku do OW NFZ wybrano elektroniczng forme dostarczenia wniosku
w postaci podpisanego pliku XML, nalezy:
1. Zgtdéwnej listy wnioskow wybrac opcje Podpisz.
2. W oknie Podpisywanie wniosku — format XML:
a) podpisa¢ plik bezposrednio z poziomu portalu przy pomocy opcji Podpisz PZ (nastgpi
przekierowanie do strony profilu zaufanego)
b) lub podpisa¢ plik podpisem kwalifikowanym / podpisem osobistym w aplikacji zewnetrznej. W
takim przypadku nalezy pobrac plik XML, podpisa¢, a nastepnie wczyta¢ ponownie do portalu
(opcja | Weavtai ).
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c) Jezeli dokument bedzie podpisywany przez wiele osdb, podpisy muszg byc¢ sktadane na tym
samym pliku.
d) Podpisy sktadane na wniosku nie muszg by¢ tego samego rodzaju (na jednym pliku moga sie

znalez¢ podpisy profilu zaufanego oraz podpisy kwalifikowane — zawsze otoczone). System
wymaga podpisania dokumentu przynajmniej raz.

Wezytaj | | Przekaz

Podpisywanie wniosku - format XML
Ukryj archiwalne pozycje
Biezaoy zakres pozycji: 1 - 20
Data dodania Liczba podpiséw
2021-08-05 13:21:45 0

Lp. 1d pliku
1. 942

Operacje
podpisz PZ
pobierz

Rys. 6.21 Podpisywanie wniosku

3. Opcja Podpisy dostepna dla podpisanego pliku umozliwia zapoznanie sie z listg oséb, ktore podpisaty

Lista podpiséw w pliku
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Osoba Data Dostawca Format
| podpisujaca podpisu certyfikatu podpisu
1. ANNA | 2021-08-05 11:37:28 Enigma Systemy Ochrony Informaciji Sp. z o.0. XAdES_BASELINE_ T
2. WERONIKA | 2021-08-05 11:48:28 Asseco Data Systems S.A. XAdES_BASELINE_T

Rys. 6.22 Lista podpiséw w pliku

4. Po podpisaniu pliku przez wszystkie osoby, nalezy go przekazaé¢ do
Przekaz

OW NFZ przy pomocy opcji

Jezeli podczas przekazywania wniosku do OW NFZ wybrano elektroniczng forme dostarczenia wniosku
w postaci podpisanego pliku PDF, nalezy:
1. Zgtéwnej listy wnioskow wybrac opcje Podpisz.
2. W oknie Podpisywanie wniosku — format PDF:
a. Zapisac plik na dysku komputera przy pomocy opcji Pobierz.
b. Podpisa¢ dokument podpisem kwalifikowanym / profilem zaufanym / podpisem osobistym
c. Jezeli dokument bedzie podpisywany przez wiele oséb, podpisy muszg by¢ sktadane na tym
samym pliku.
d. Podpisy sktadane na wniosku nie muszg by¢ tego samego rodzaju (na jednym pliku mogg sie
znalez¢é podpisy profilu zaufanego / podpisy kwalifikowane / podpisy osobiste). System wymaga
podpisania dokumentu przynajmniej raz.

3. Opcja Podpisy dostepna dla podpisanego pliku umozliwia zapoznanie sie z listg oséb, ktére podpisaty

dokument.
Lista podpisow w pliku
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Osoba Data Dostawca Format
)} podpisujaca podpisu certyfikatu podpisu
1. WERONIKA 2021-08-05 12:15:50 Asseco Data Systems S.A. PAdES_BASELINE_T
2. ANNA 2021-08-05 12:07:09 Enigma Systemy Ochreny Informacii Sp. z o.c. PAJES_BASELINE_T

Rys. 6.23 Lista podpisdw w pliku
4. Po podpisaniu pliku przez wszystkie osoby nalezy go przekaza¢ do OW NFZ przy pomocy opcji Przekaz |,

Na wypadek koniecznosci aktualizacji informacji danych zawartych we wniosku o zakoriczenie umowy na
realizacje recept, w systemie dostepny jest Wniosek o aktualizacje danych po zakorczeniu umowy na
realizacje recept. Mozliwos¢ ztozenia takiego wniosku jest dostepna tylko wtedy, gdy apteka posiada
zakoriczong umowe na realizacje recept oraz nie istnieje nierozpatrzony wniosek o aktualizacje danych do tej
umowy lub wniosek o aktualizacje danych podmiotu. Aby dodaé wniosek o aktualizacje danych nalezy wybraé
opcje Dodawanie wniosku, a nastepnie Aktualizacja umowy.
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Whiosek zawiera te same informacje co wniosek o rozwigzanie umowy na realizacje recept (z wyjgtkiem
przyczyny rozwigzania umowy). W celu utatwienia nanoszenia zmian, domysinie wniosek jest uzupetniony
aktualnymi danymi, w ktérych operator moze wprowadzi¢ zmiany. Obieg statusow tego wniosku oraz proces
jego podpisywania jest identyczny jak w przypadku wniosku o zakoriczenie umowy na realizacje recept.

6.8 Zadania uzupetnienia harmonogramoéw dyzurow

System SZOIl wspomaga proces zawierania uméw z podmiotami prowadzacymi apteki na petnienie dyzuréw
w dni wolne od pracy lub dyzuréw w porze nocnej finansowanych ze srodkéw publicznych, zgodnie z art. 94
ust. 15 Prawa farmaceutycznego, o ktérych mowa w art. 97 ust. 3 pkt 3f ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

Za posrednictwem Portalu SZOI apteka:

1. Uzupetnia informacje dotyczace dni igodzin udzielania $wiadczen w rodzaju petnienia dyzuréw
podlegajacych finansowaniu przez Fundusz (Umowy -> Zadania uzupetnienia harmonogramdéw
dyzuréw).

2. Przekazuje wniosek w sprawie rachunku bankowego dla nowego typu umowy 21/2 Dyzur w aptekach
(Umowy -> Konta bankowe -> Whnioski).

O koniecznosci uzupetnienia harmonogramu dyzuréw / zmian statusu zadania, apteka zostanie poinformowana
za posrednictwem Komunikatow:

Kategoria/
Nr kom. A : Atrybuty :
Lp. : Data publikacji . Podkategoria/ Temat : Operacje
Priorytet ZrodioKormunilaty komunikatu
1, | N:243288 2024-01-15 K: Obstuga uméw/ugéd | Wymagana korekta danych harmonogramu dyzuréw apteki dia umawy nr: - 4 Odczyt
P: Niski 08:02 P:- - -
7: Systemowy
N: 243317 2024-01-16 K: Obsluga uméw/ugéd | Pozytywny wynik oceny harmonogramu dyzuréw apteki dia umowy nr: - Odeay
% p: Nisk 11:44 P P ’ ’ . & Odeayt
£: Systemowy
3, Ni243318 2024-01-16 K: Obsluga uméw/ugéd | Dodanie slecenia uzupeinienia harmanagramu dyzuréw apteki dla umowy nr: - > Odezyt
" | P:Niski 12:03 : - =
£: Systemowy

Rys. 6.24 Komunikaty

Proces obstugi zadania uzupetnienia harmonogramu dyzurdw jest nastepujacy:
1. OW NFZ zleca aptece zadanie uzupetnienia harmonogramu / harmonograméw dyzurowania, zgodnie
z uchwatg / zmiang uchwaty, na bazie ktérej zawarta ma by¢ umowa na finansowanie dyzuru - zadanie
otrzymuje status Zlecone.
2. Apteka realizujgc zadanie uzupetnia harmonogram dyzurowania i przekazuje zadanie do OW NFZ.
OW NFZ weryfikuje harmonogram dyzurowania zgodnie z uchwata.
4. W przypadku wykrycia btedéw, zadanie zostanie zwrdcone aptece do poprawy przez zmiane statusu
na Wymagana korekta.
5. Apteka koryguje harmonogram dyzuréw i ponownie przekazuje je do OW NFZ.
6. W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji zadanie uzyskuje status Zweryfikowane pozytywnie.

Zadania uzupetnienia harmonogramoéw dyzuréw

w

Nrzadania v | Zawiers v Szukaj | [ Zlicz rekordy

Status: | -- wszystkie —- v
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Nr zadania Nr umowy _ Data utworzenia
Lp. Zakres dat Termin Data ] ]
Status Nr uchwaty Data rozpatrzenia
1. N: DA-2024-01-16-00048 N: 1508 0Od: 2024-01-01 2024-01-23 Utw.: 2024-01-16 podalad
S: zlecone S: Uchwala Poznan Do: 2024-12-31 Przek.: - dviury w dni wolne
Rozp.: - dyzury nocne
przekaz
2. N: DA-2024-01-05-500001 N: 150/ 0Qd: 2024-01-01 2024-01-23 Utw.: 2024-01-05 podglad
=: zweryfikowane pozytywnie  S: Uchwala Peznan Do: 2024-12-31 Przek.: 2024-01-15 dysury w dni wolne
informacia Rozp.: 2024-01-16 o

dyzury nocne

Rys. 6.25 Zadania uzupetnienia harmonogramoéw dyzurdéw
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Przed rozpoczeciem pracy z harmonogramami dyzurdw, konieczne jest nadanie operatorowi odpowiedniego
uprawnienie. Aby tego dokonac¢ nalezy przejsé do listy uprawnien, ktéra jest dostepna w czesci Administrator ->
Operatorzy -> Uprawnienia. W nowo otwartym oknie nalezy zaznaczyé haczykiem uprawnienie Umowy:

20 v Rozliczanie na podstawie danych eZWM
21 vl Umnowy
27, ./ Weryfikacja Swiadczen limitowanych

Rys. 6.26 Uprawnienie operatora systemu

Zadania uzupetnienia harmonogramoéw dyzuréw mogg otrzymadé nastepujgce statusy:

Zlecone — zadanie wymaga uzupetnienia przez apteke

Do weryfikacji OW NFZ - zadanie zostato przekazane do OW NFZ — oczekuje na weryfiakcje
Wymagana korekta — zadanie zostato zwrdcone przez OW NFZ w celu uzpetnienia / poprawy
Zweryfikowane pozytywnie — zadanie zostato zweryfikowane pozytywnie przez OW NFZ

YV VYV

W sktad zadania uzupetnienia harmonogramu wchodzg dwa typy harmonogramu:
» Harmonogram dyzurowania w dni wolne od pracy:

1 stycznia - Nowy Rok,

6 stycznia - Swieto Trzech Krdli,

pierwszy dzien Wielkiej Nocy,

drugi dzien Wielkiej Nocy,

1 maja - Swieto Paristwowe,

3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja,

pierwszy dzien Zielonych Swigtek,

dzien Bozego Ciafa,

15 sierpnia - Wniebowzigcie Najswietszej Maryi Panny,

1 listopada - Wszystkich Swietych,

11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci,

25 grudnia - pierwszy dzien Bozego Narodzenia,

26 grudnia - drugi dziert Bozego Narodzenia,

Niedziel.

» Harmonogram dyzurowania w godzinach nocnych — dowolny dzien roku

O O 0O O O O O OO O O OO OO Oo

W celu uzpeteninia harmonogramu dyzurdéw, nalezy:
1. Zkolumny operacje wybrac opcje:

a) dyzury w dni wolne — dyzur petniony przez apteke ogdlnodostepng w dniach, o ktérych mowa
w art. 1 lub art. 1a ust. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U.
z22020r. poz.1920), bez przerwy przez kolejne 4 godziny zegarowe w przedziale czasowym
miedzy godzinami 10.00 a 18.00.

b) dyzury nocne — dyzur petniony przez apteke ogélnodostepng bez przerwy przez kolejne 2 godziny
zegarowe w przedziale czasowym miedzy godzinami 19.00 a 23.00

Harmonogram dyzuréw w dni wolne

Dodaj pozycie | [ Dodaj/Edytuj wiele pozyci

Data dyzuru od: B do: B [ szukai || Zlicz rekordy

Dziei tygodnia: | - wszystkie -- v | Ocena NFZ: [ -- wszystkie — v

Biszacy zakres pozycji: 1 - 20

Data
Dzieri tygodnia
1. D: 2024-01-01 11:00 15:00 do weryfikacji edytuj
T: poniedziatek p

Lp. Godzina dyzuru od Godzina dyzuru do Ocena NFZ Operacje

2, D; 2024-01-06 12:00 16:00 do weryfikacji edytuj
T: sobota §
3 D: 2024-01-07 13:00 17:00 do weryfikacji edytuj
T: niedziela 5

a. D: 2024-01-14 14:00 18:00 do weryfikacji edytuj
T: niedziela §

Rys. 6.27 Harmonogram dyzuréw w dni wolne
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Doda) pozycie / Doda)/Edytu) wiele pozyc)i

2. Korzystaja¢ z opcji nalezy uzupetnié poszczegdlne

dni tygodnia, w ktorych apteka bedzie prowadzita dyzur.

3. Opcja | 22dal POZVEIE | ymosliwia pojedyricze wprowadzenie dni.

Dodawanie pozycji harmonogramu dyzuru w dzien wolny

Data dyzuru:* rrre-MM-00 B

Godzina rozpoczecia:®

Data dyzuru musi sig zawieraé pomiedzy 2024-01-01 oraz 2024-12-31.

@ Godzina rozpoczecia dyzuru musi zawieraé sig pomigdzy godzinami 10500 oraz 14:00.

¥ Godzina zakoriczenia dyzuru zostanie wyliczona automatycznie przez system w momencie zapisu pozycii (do gedziny rozpoczecia dyzuru zostana dodane 4
godziny).

* pola wymagane

Anulyj | [ Zatwierdz —

Rys. 6.28 Dodawanie pozycji harmonogramu dyzuru w dzier wolny

4. Opcja | Dodai/Edytuj wiele pozycii | mosliwia seryjne uzupetnienie / edycje wiekszej ilosci dni

w harmonogramie. Operator musi podac:

a) Date od oraz Date do

b) Dnitygodnia, ktdre majg zosta¢ uzupetnione w harmonogramie dla dyzuréw nocnych.

c) Godzine rozpoczecia — w przypadku harmonogramu dyzurowania w dni wolne od pracy godzina
rozpoczecia dyzurowania musi zawiera¢ sie pomiedzy 10 i 14. W przypadku harmonogramu
dyzurowania w godzinach nocnych, godzina rozpoczecia dyzurowania musi zawierac sie pomiedzy
19 i 21. Godzina rozpoczecia musi byé godzing petng. Godzina zakonczenia dyzuru zostanie
wyliczona automatycznie przez system w momencie zapisu pozycji. W przypadku dni wolnych do
godziny rozpoczecia dyzuru zostang dodane 4 godziny, natomiast w przypadku dyzuru nocnego 2
godziny.
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Modyfikuj wiele pozycji harmonogramu dyzuru nocnego

Konfiguracja
Data od 2024-01-01 H Data do 2024-12-31
B poniedziatek [ wtorek M éroda B cawartek B piatek & sobota M niedziela

Godzina rozpoczecia 19

W zadanym okresie dat zostang utworzone pozycje we wskazane dni tygodnia, dia kidrych godzing rozpoczecia dyzuru bedzie
@ godzina podana przez operatora, a godzina zakoriczenia dyzuru zostanie wyliczena automatycznie przez system w memencie

zapisu pozycji (do godziny rozpoczscia dyzuru zostana dedane 2 godziny).

Godzina rozpoczecia dyZuru powinna zawieraé sig pomigdzy 19:00 oraz 21:00.

Utworz pozycje

{0 Uwaga: w przypadku, gdy dany dzien istnieje juz na liscie dyzuréw, godziny dyzuru zostang zaktualizowane.

() usun pozycie

Filtry
Pokaz pozycje od | 2024-01-01 5 do 2024-12-31 EH m
Pozycje
=
Data 2024-01-01 HH Godzina rozpoczecia 19 m
=
Data 2024-01-02 HH Godzina rozpoczecia 20 m
=
Data 2024-01-03 HH Godzina rozpoczecia 20 m

) Utworz pozycje

Po wybraniu opcji system automatycznie wygeneruje pozycje spetniajgce zadane

kryteria. Opcja B tuf pomyce umozliwia usuniecie wszystkich wygenerowanych pozycji. Korzystajac
r—

Z opcji HIH operator moze usungé¢ pojedynczg pozycje. System umozliwia takze odfiltrowanie

wybranego okresu zgodnie z zadanym przedziatem czasu - czesc Filtry.

W celu przypisania wygenerowanych pozycji do harmonogramu nalezy skorzystac z opcji
W przypadku, gdy dany dzien istnieje juz na liscie dyzuréw, godziny dyzuru zostang zaktualizowane.

Kolumna Ocena NFZ informuje o ostatnim wyniku oceny przez OW NFZ:

a) do weryfikacji — pozycja wymaga weryfikacji przez OW NFZ

b) pozytywna — pozycja zweryfikowana pozytywnie

c) negatywna — pozycja zweryfikowana negatywnie

Po uzupetnieniu wszystkich pozycji w harmonogramie dyzuréw, nalezy go przesta¢c do OW NFZ
korzystajgc z opcji przekaz dostepnej w kolumnie Operacje. Od tego momentu dyzury sg weryfikowane
przez OW NFZ.
Jezeli podczas weryfikacji harmonogramu dyzuréw przez OW NFZ wystgpity jakie$ btedy, zadanie
zostanie zwrécone. Apteka zostanie powiadomiona o koniecznosci poprawy sprawozdanych dyzuréw
odpowiednim komunikatem.
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Komunikaty operatora

forytet: [~ wsyssie status: Kategoria:| —vybier:

Data publikajiod:| - dor|

rédio komunikatu: Dane wratliwe:

wymagana odpowieds:

Do uzupelnienia @

Ka aryon

Nrkam.
o pekom. o publikadi podkategoria Kt CEasi
N 243477 0240123 ko swugéd Wymagana korek:a danych harmonogramu dyzuré apceki dia umay
P Nisk s B

Rys. 6.30 Komunikat operatora — Wymagana korekta harmonogramu dyzuréw

Dla pozycji oznaczonych jako Wymagana korekta dostepna bedzie dodatkowo opcja Informacja, dzieki
ktdérej operator moze zapoznac sie z informacjg z OW NFZ.

Zadania uzupetnienia harmonograméw dyzuréw

[Nr zadania v | Zawiera | Szukaj | Zlicz rekordy |

Status: | -- wszystkie -- -
Biezacy zakres pozycii: 1- 20
o T - Data utworzenia

Lp. r;t’:t::'“ Nrr:cmh:v:t‘; Zakres dat Termin Data przekazania Operacje

Data rozpatrzenia
1. N: DA-2024-01-16- N: 0d: 2024-01-01 2024-01-26 Utw.: 2024-01-16 podglad
00049 S: Uchwata Do: 2024-12-31 Przek.: 2024-01-18 dyzury w dni wolne
Rozp.: = dyZury nocne
przekaz

Rys. 6.31 Harmonogram dyzuréw wymagajacy korekty

Wykorzystujac filtr Ocena NFZ operator moze zapoznac sie pozycjami harmonogramu dyzurow w dni
wolne / dyzuréw nocnych, ktére zostaty ocenione nagatywnie i wymagajg korekty.

Harmonogram dyzuréw w dni wolne

| Dodaj pozycie | [ Dedaj wiele pozyeji |

Data dyzuru od: | |3 do: | |B [ szuksj || Zlicz rekordy |

Dzieri tygodnia: | — wszystkie — v | Ocena NFZ: [ -- wszystkie - v |

Biezacy zakres pozyqji: 1 - 20
Lp.

Dried tygodnia Godzina dyzuru od Godzina dyzuru de Ocena NFZ Operacje

1. D: 2024-01-21 11:00 15:00 negatywna edytyj
T: niedzicla problem sut

2. D: 2024-01-28 11:00 15:00 pozytywna edytuj
T niedziela

usui

Rys. 6.32 Harmonogram dyzuréw w dni wolne — ocena negatywna

Opcja problem w kolumnie Ocena NFZ umozliwia wys$wietlenie powodu dlaczego pozycja zostata
oznaczona jako negatywna.

Problem

Apteka nie dyzuruje w podanym dniu wolnym od pracy wg uchwaty

Zamknij
4

Operator moze modyfikowaé pojedynczo kazdy harmonogram korzystajgc z opcji edytuj, ktdra
dostgpna jest dla danego dnia lub modyfikowac zbiorczo wiele pozycji poprzez opcje

| Dodaj wiele pozycii | pogczas edycji moze by¢ zmodyfikowana tylko godzina rozpoczecia dyzuru.
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Data dyzuru:®

Godzina rozpoczecia:®

5 Godzina

@ Codeina

* pola wymagane

Edycja pozycji harmonogramu dyzuru w dzien wolny

2024-01-21

11:00

rozpoczecia dyzuru musi zawieraé sie pomiedzy godzinami 10:00 oraz 14:00.
zakoriczenia dyzuru zostanie wyliczona automatycznie przez system w momencie zapisu pozycii (do gedziny rozpoczecia dyzuru zostana dodane 4 godziny).

[ Anuluj | [ zatwierdz — |

Rys. 6.33 Edycja pozycji harmonogramu dyzuru w dzief wolny

10. Po skorykowaniu wszystkich problematycznych pozycji nalezy przekaza¢ zadanie, ponownie do
weryfikacji przez OW NFZ. Po przekazaniu status zadania ulega zmianie na do weryfikacji OW NFZ.
11. Apteka zostaje powiadomiona o ponownej ocenie sprawozdanych dyzurow kolejnym komunikatem.

6.9 Lista umow

Obszar Umowy zawiera liste uméw na Swiadczenie ustug medycznych, podpisanych z OW NFZ.

Lista umow (zalaczniki rzeczowo-finansowe)

\: Numer umowy w | Zawiera

= |

H Szukaj || Zlicz rekordy |

Rodzaj swiadczeri:

Okres rozliczeniowy - rok: | 2023

o Nr umowy
P Nr umowy wg SIKCH

1. N: 15001 ooz
N 15001 ooz

UMF

Nr pierwotny

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Data
podpisania
2023-10-30

Rodzaj swiadczen Status Od daty Do daty Operacje

K: APT

N: INNE USEUGI REALIZOWANE W
APTEKACH

Zatwierdzona 2023-12-31

zakresy Swiadczen
nr konta
model rozliczer
szablony rachunkdw

Rys. 6.34 Lista umdw

Zakresy Swiadczen

Przegladanie specyfikacji umowy, w podziale na poszczegdlne punkty umowy.
Dostepne operacje pozwalajg na przejscie do miejsc udzielania swiadczen
konkretnego punktu umowy oraz do plany miesiecznego wybranego punktu umowy.

Nr konta Numer konta dla biezgcej umowy
Aneksy Przegladanie informacji o zmianach wprowadzonych w aneksach do umowy

Biezgce rozliczenia

Informacje o produktach przekazanych do OW NFZ oraz stanie ich rozliczenia

Model rozliczen

Korygowanie Swiadczen oraz wskazywanie Swiadczen do rozliczenia

Podpisz dokument

Pobranie umowy w formacie *.pdf oraz wczytanie podpisanej umowy podpisem
kwalifikowanym / profilem zaufanym lub podpisem osobistym

Brak zgody na
podpisanie

Odmowa podpisania umowy/aneksu przez apteke.

Cennik produktéw

Przegladanie informacji o ustalonej cenie produktu handlowego (tylko dla uméw w
rodzaju ZPO)
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6.10 Podpisywanie umow / anekséw podpisem kwalifikowanym / profilem
zaufanym / podpisem osobistym

Do systemu wprowadzono mozliwo$¢ podpisywania zatacznikdw rzeczowo-finansowych i ich anekséw przy
pomocy podpisu kwalifikowanego, profilu zaufanego lub podpisu osobistego. Informacja o przekazaniu do
podpisu elektronicznego umowy lub aneksu przesytana jest do apteki stosownym komunikatem.

W celu podpisana elektronicznego umowy/aneksu nalezy:

1. Zgtéwnego menu wybrac opcje Umowy -> Lista umdw.

2. W zaleznosci od dokumentu, ktéry ma zostac podpisany, nalezy wybrac:
a. Dla umowy, nalezy wybra¢ opcje podpisz dokument.
b. Dla aneksu, nalezy wybrac opcje aneksy, a nastepie podpisz dokument dla konkretnego aneksu.
Jedli dokument umowy/aneksu nie zostat jeszcze pobrany przez apteke do podpisu, dla powyzszych
operacji zastosowano charakterystyczny wyrdznik wiadomosci nieodczytanych.

3. W nowym oknie listy wydrukéw wybra¢ opcje pobierz

Wezytaj | [ Przekaz

Podpisywanie umowy
B3 Ukryj archiwalne pozycie
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Lp. 1d pliku Data dodania Liczba podpiséw Operacje

L. 1283 2022-06-03 07:50:37 1 podpisy
pobierz

@ uwaga: Po zakoriczeniu procesu podpisywania pliku, nalezy go przekazaé do NFZ za pomoca opcji "Przekaz”. Przekazany zostanie ostatni wezytany plik.

Rys. 6.35 Lista wydrukdw umoéw

4. Opcja podpisy umozliwia zapoznanie sie z listg podpiséw jaka zostata ztozona dla danego dokumentu
(kazdy plik moze by¢ podpisany przez kilka oséb).

Lista podpisow w pliku
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Osoba Data Dostawca Format
podpisuiaca podpisu certyfikatu podpisu

1. MAGDALENA 2022-06-02 09:09:22 Polska Wytwdrnia Papieréw Wartosciowych S.A. PAJES_BASELINE_B

Lp.

Rys. 6.36 Lista podpiséw w pliku

5. Zapisa¢ dokument w wersji PDF na dysku komputera. W dalszej kolejnosci pobrany dokument nalezy
podpisac¢ za posrednictwem zewnetrznego oprogramowania - przy uzyciu podpisu kwalifikowanego,
profilu zaufanego lub podpisu osobistego.

6. Dokument moze by¢ podpisany przez kilka oséb réznymi typami podpiséw - przyktadowo jedna osoba
moze podpisa¢ PDF podpisem kwalifikowanym, kolejna podpisem osobistym, a nastepna profilem
zaufanym. Aby dokument zostat poprawnie podpisany przez kilka oséb nalezy:

a. Dokonac¢ podpisu jednego pliku PDF przez wszystkie osoby tj. dokument podpisuje jedna osoba i
przekazuje go kolejnej osobie do podpisu, ktéra go podpisuje i przekazuje nastepnej. W ten
sposob jeden plik z dokumentem zostanie podpisany poprawnie kolejno przez trzy osoby.

b. Innym sposobem prawidtowego podpisania jednego dokumentu PDF przez kilka osob jest
pobranie pliku z portalu, podpisanie go przez jedng osobe i wczytanie do portalu. Nastepna osoba
pobiera juz podpisany plik przez poprzednika (nalezy zwrdci¢ uwage na kolumne liczba podpisow
w oknie Podpisywanie umowy — liczba podpisdw=1) i tez go podpisuje oraz wczytuje do portalu.
Ostatnia osoba takze pobiera plik z portalu (kolumna liczba podpiséw w oknie Podpisywanie
umowy = 2), podpisuje go i wczytuje do portalu.

c. Btedne podpisanie dokumentu bedzie miato miejsce, gdy trzy osoby pobiorg ,czysty” dokument
jednoczesnie i podpiszg go oddzielnie (bez przekazywania go pomiedzy sobg). W takim przypadku
system przyjmuje, ze dokument zostat podpisany tylko przez osobe, ktéra jako ostatnia wczytata
plik do systemu.

Strona 113 z 239



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOIl, Modut Apteki

Lista podpisow w pliku
Bieacy zakres pozygji: 1+ 20
™ Osoba Data Dostawca Format
podpisujaca podpisu certyfikatu podpisu
1 MAGDALENA 2022-06-08 09:03:36 EPUAP PAdES_BASELINE_B
2 MAGDALENA ZC -02 09:09:22 Polska Wytwomia Papierow Wartosoowych S.4, PAGES_BASELINE_B
AGNIESZKA BARERR= LoTmei 2022-06-02 09:21:11 Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4 PAJES_BASELINE_B

Rys. 6.37 Lista podpiséw w pliku

7. Popisany plik, nalezy wczyta¢ przy pomocy opcji Wezytal | jeseli wczytywany dokument nie bedzie
zawierat podpisu ztozonego przez operatora NFZ zostanie zgtoszony btad.
W przypadku, gdy udostepnionych bedzie wiecej niz jeden podpisany dokument, a apteka nie bedzie
wczytywata ostatniego z udostepnionych dokumentéw, réwniez system zwrdéci btad.

Import podpisanego pliku PDF

-----------------------------------------------------
’ | Nazwa: | 0220001_2022-06-01_08_09.BES.pdf
1+ Rozmiar: 654.88 kB

Anuluj | [ Dalej —

Rys. 6.38 Dodawanie podpisanej umowy

8. Po poprawnym wczytaniu podpisanego dokumentu, nalezy go przekaza¢ do NFZ za pomoca opcji

Przekaz | pr;ekazany zostanie ostatni wczytany plik.

9. O zmianie statusu wskazujgcym o uznaniu dokumentu za poprawny po stronie NFZ, apteka réwniez
informowana jest stosownym komunikatem.

10. Jedli w toku sprawdzen po stronie OW NFZ uznano, iz dokument jest nieprawidtowy moze zostac¢ on
ponownie przekazany do podpisu apteki. Sciezka podpisu dokumentu jest analogiczna jak opisana
wyzej.

11. OW NFZ przekazujagc dokument do podpisu elektronicznego przez apteke, okresla date waznosci
opublikowanego dokumentu, ktérg nalezy rozumiec jako maksymalng date oczekiwania na podpis ze
strony apteki. Jesli apteka przekroczy tg date, opcja , podpisz umowe’ staje sie nieaktywna dla danego
dokumentu.

12. Po stronie OW NFZ istnieje mozliwosé przesuniecia daty waznosci opublikowanego dokumentu.
W tym celu nalezy skontaktowac sie z OW NFZ.

6.11 Odmowa podpisania umowy / aneksu przez apteke

Dla uméw o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej i anekséw takich umoéw w systemie dodano mozliwos¢
odmowy podpisania ich przez apteke. Oznaczenie dokumentu jako , Brak zgody na podpisanie” uniemozliwi
przekazanie do NFZ podpisanego dokumentu.

W celu odmowy podpisania umowy/aneksu nalezy:
1. Zgtéwnego menu wybrac opcje Umowy -> Lista umdw.
2. W kolumnie Operacje wybrac opcje brak zgody na podpisanie.
3. W nowym oknie operator musi poda¢ powdd odmowy podpisania dokumentu.
4. Po odmowie podpisania pozycja zostanie oznaczona jako Sprawdzona — Brak zgody, a w kolumnie
operacje nie bedzie dostepnych zadnych opcji.

Nr umowy 1 S = Data -
Lp. Nr umowy wg SIKCH Nr pierwotny Rodzaj swiadczen Status e Od daty Do daty Operacje
1. MN: 1500 011 15001 -UFP-2022 K: 5ZP Sprawdzona - 2023-12-31 -
N: 1500 011 N: LECZENIE SZPITALNE Brak zgody &

5. W ostatnim kroku pracownik OW NFZ ocenia odmowe podpisania — w przypadku zmiany statusu
dokumentu na Nieprzyjety nie bedzie on juz widoczny po stronie SZOI

6. Jezeli dokumentu zostat btednie oznaczony jako Brak zgody, nalezy skontaktowac sie z OW NFZ gdzie
pracownik moze ponownie oznaczy¢ dokument jako Sprawdzony co umozliwi aptecce jego podpisanie.
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6.12 Przegladanie specyfikacji pozycji umowy

Jeden zakres $wiadczen moze by¢ wykonywany w réznych miejscach wykonywania swiadczen, przez co moze
stanowi¢ kilka punktow umowy. Opcja Zakresy s$wiadczen umozliwia przegladanie produktow
zakontraktowanych w umowie.

Umowa

Nr umowy:

Nr pierwotny

[Beowrst do listy uméw

Zakresy swiadczen

Pobierz zestawienie

Kod v |Zawiers  ~ Szukaj

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
N, Okres obowi i
Lp. punktu Fes 0DAWIAZYWANIA yoq sakresu Nazwa zakresu Liczba usfug Jedn. cena Wartosc Operacje
" pozycji umowy

1. 1  Dats od: 2023-11-01  21.0000.001.02 REALIZACIA ZALECANYCH SZCZEPIEN 0,0000 10 000,00 z 0,002  plan
Data do: 2023-12-31 OCHRONNYCH W APTECE miejsca

Rys. 6.39 Zakresy swiadczen w umowie

Informacje opisujgce poszczegdlne pozycje listy, to:
— Numer punktu umowy
— Okres obowigzywania pozycji umowy
— Kod zakresu (wg Bazy Ustug Medycznych - BUM )
— Nazwa zakresu
— Liczba ustug (zakontraktowanych jednostek rozliczeniowych)
— Jednostkowa cena
— Wartos¢ zakontraktowanej ustugi

Opcja Pobierz zestawienie umozliwia eksport zestawienia z planéw miesiecznych widocznych na liscie
zakresow Swiadczen do pliku w formie xls. Plik ten zawiera nastepujgce informacje:

e Nrumowy

e Nrumowy wg SIKCH

e Nr punktu umowy

o Kod zakresu

e Nazwa zakresu

e Miesigc

e Umowa: Liczba jednostek rozliczeniowych, Cena jednostkowa, Wartos¢

e  Faktyczne wykonanie: Liczba jednostek, Wartos¢

e Szablony rachunkéw: Liczba jednostek, Wartosé

e Rachunki: Liczba jednostek, Wartos¢

e Faktyczne wykonanie oznaczone do rozliczenia w ramach Funduszu Medycznego: Liczba jednostek,

Wartosé

Opcja Plan pozwala na podglad planu rzeczowo-finansowego utworzonego dla wybranej pozycji umowy. Wybér
operacji spowoduje wyswietlenie okna Planu miesiecznego w podziale na miesieczne okresy rozliczeniowe wraz
z mozliwoscig przegladania faktycznej realizacji. W czesci faktyczne wykonanie, w kolumnach Liczba jednostek
oraz Wartos¢ wyswietlane sg dane na podstawie zweryfikowanych raportéw statystycznych, do ktérych
wygenerowano raport zwrotny (dane te s3 odswiezane po kazdorazowej generacji raportu zwrotnego, a nie
np. po wykonaniu kolejnej weryfikacji, gdy nie utworzono raportu SWZ).

Algorytm obliczajgcy sume wartosci umowy dla poszczegdlnych miesiecy dla danego zakresu swiadczen dziata
w sposéb nastepujacy: sumuje wartosci w poszczegdlnych miesigcach z doktadnoscig do 6 miejsc po przecinku,
nastepnie otrzymana suma jest zaokraglana do 2 miejsc po przecinku.

Wartosci umowy w poszczegdlnych miesigcach sg wizualizowane z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku oraz
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suma tych wartosci obliczana jest zgodnie z wyzej opisanym algorytmem, co powoduje, ze przy duzych kwotach
moga pojawic sie niewielkie rozbieznosci

Kolumna Szablony rachunkéw - Liczba jednostek/Warto$¢ zawiera informacje o licznie i wartosci jednostek
rozliczeniowych wynikajgcych z aktywnych szablonéw rachunkdéw niezaleznie od tego czy na ich podstawie
zostaty juz wystawione rachunki czy tez nie. W przypadku punktéw umow rozliczanych kapitacjg (w tym
punktow umow dotyczacych opieki catodobowej i transportu w POZ) kolumny bedg zawieraty liczbe i wartos¢
wynikajaca z liczby
i wartosci uznanych po weryfikacji deklaracji POZ/KAQS, a kolumny z faktycznym wykonaniem, bedg puste.

Kolumna Rachunki - Liczba jednostek/Warto$¢ — zawiera informacje o liczbie i wartosci jednostek
rozliczeniowych, wynikajacych z rachunkéw posiadajacych jeden ze statuséw: wprowadzony, zatwierdzony,
zaksiegowany (pomijane bedg rachunki usuniete/odrzucone)

Plan miesigczny

Miesige: [ dovioiny ] - [ doweiny = v

Biezacy zakres pozycjit 1 - 20

Faktyczne wykonanie
‘oznaczone do rozliczenia
W ramach Funduszu
Medycznego
Liczba cr Liczba e Liczba e Liczba cr -
jednostek "€ ednostek W€ jednostek W€ jednostek  WATOSC Operacje

1. STYCZEN 1.0000 1568383.74  1568385.74 0.0000 0.00 1.0000  1558383.74 1.0000  1558389.74 0.0000 0.00

Faktyczne wykonanie ~ Szablony rachunkéw Rachunki

Liczba jedn.

Lp. Miesiac
2 = rozliczen.

Cena jedn. Wartos¢

2. wry 1.0000 1568989.74  156338%.74 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00
3. MARZEC 1.0000 1568989.74  1563989.74 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00
4, KWIECIEN 10000 1563989.74  1563989.74 0.0000 0.00 0.2500  392247.43 0.2500  392247.43 0.0000 0.00
5. M 10000 1568989.74  1568989.74 0.0000 0.00 0.2500  392247.43 02500  292247.43 0.0000 0.00
€. CZERWIEC 1.0000 1568989.74  1568989.74 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00
7. UpIEC 10000 156889.74  1568585.74 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00

8. SIERPIEN 1.0000 1568989.74  1568989.74 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00

Rys. 6.40 Plan miesieczny

Opcja Pakiet pozwala na podglagd wszystkich $wiadczen, ktore apteka - realizator moze wykazac
w ramach wykonywania punktu umowy.

Opcja Swiadczenia umozliwia przejécie na liste zawierajaca informacje o faktycznym wykonaniu (liczbie
wykonanych swiadczen) w podziale na $wiadczenia w pakiecie.

Opcja Miejsca dostepna w oknie Zakresow swiadczern pozwala na podglad wszystkich miejsc wykonywania
zakontraktowanego punktu umowy oraz - w zaleznosci od budowy umowy — podglad limitéw wykonania ustugi
w wybranym miejscu wykonywania swiadczen. Algorytm obliczajgcy sume limitow jest analogiczny jak w
przypadku planu miesiecznego.

Tylko w rodzaju $wiadczen ZPO moze wystgpi¢ sytuacja, gdzie dla jednego punktu umowy zostanie
przyporzagdkowane wiecej niz jedno miejsce wykonywania $wiadczen. Wybér operacji spowoduje wyswietlenie
okna Miejsca udzielania Swiadczen.

Kolumna Stan synchronizacji moze przyjac nastepujace wartosci:
e Dane zgodne - w przypadku, gdy aktualny stan zmiany potencjatu pod umowg przekazany do Centrali
NFZ, zostat poprawnie potwierdzony w OW NFZ (zmiany w personelu, bedg widoczne w DiLO).
e Oczekuje — w przypadku, gdy w systemie nastgpita zmiana potencjatu miejsca udzielania $wiadczen
w umowie, ale zmiany nie zostaty jeszcze przyjete i potwierdzone przez Centrale NFZ (zmiany w
personelu nie bedg jeszcze widoczne w DiLO).

Na poziomie listy miejsc udzielania Swiadczen dla zakresu swiadczen znajduje sie informacja o wyniku ostatniej
sesji weryfikacyjnej:

e ,brak oceny” —sesja otwarta,

e ,ocena pozytywna” — sesja zamknieta ocena pozytywna,

e ,ocena negatywna” — sesja zamknieta ocena negatywna.
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Miejsca udzielania swiadczen

Nazwa v | Zawiera v Szukaj | | Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

L N /N Okres obowiazywania Jednostka/komorka Ad Ocena ostatniej Stan
p- lazwa/Numer miejsca w pozycji umowy organizacyjna 0= sesji weryfikacyjnej synchronizacji
1. Nazwa: Data od: 2023-11-01 Kod jedn.: 000 brak oceny Dane zgodne
Numer: 18687 Data do: 2023-12-31 Nazwa jedn.: KOMORKI

PRZYPISANE DO
PRZEDSIEBIORSTWA
Specjalnoic: 9998
REALIZATOR ZAOPATRZENIA
W WYROBY MEDYCZNE
BEDACE PRZEDMIOTAMI
ORTOPEDYCZNYMI LUB
SRODKAMI POMOCNICZYMI

Rys. 6.41 Miejsca udzielania Swiadczen

Jezeli dla umowy zostat utworzony aneks mozna sie z nim zapozna¢ wybierajac opcje aneks:

Aneksy do umowy

Numer umowy v | Zawiera v Szukaj | | Zlicz rekordy

Status: [ -- wszystkie - v

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Nr umowy - Rodzaj Data Okres .
Lp. Nr umowy wg SIKCH Houle: ) aneksu Elai podpisania obowiazywania Garatiel

1 15-00-¢ 15000000 -UFP-2021-A1 Peny Zatwierdzony 2022-02-01 Od: 2022-01-01  zakresy Swisdezef
15000 Do: -

2. 15-00-( 15000 -UFP-2021-A2 Pefny Zatwierdzony  2022-94-29 Od: 2022-01-01  zakresy Swiadczen
15000 Do: -

3. 15-00-( 15000 -UFP-2021-Ad Konto bankowe Zatwierdzony =~ 2022-04-29  Od: 2022-01-01 nr konts
15000 Do: -

4. 15-00-( 15000 -UFP-2021-A3 Zmiana warunkéw Zatwierdzony = 2022-06-01 Od: 2022-01-01 -
15000 umowy Do: -

Rys. 6.42 Aneksy do umowy

Na liscie widoczne bedg zaréwno aneksy zatwierdzone jak i sprawdzone (ale tylko te, ktére majg udostepniony
wydruk umowy w formacie PDF przez pracownika OW NFZ). Dla aneksow o statusie sprawdzony wyswietlana
jest tylko opcja drukuj aneks (brak opcji zakres swiadczen).

Opcja zakres Swiadczen dostepna jest dla aneksu petnego oraz finansowego (kolumna Rodzaj aneksu).

Dla anekséw konta bankowego dostepna jest opcja nr _konta, ktéra umozliwia podglad danych dotyczacych
numeru konta bankowego. Dodatkowo aneksy konta bankowego majg mozliwos¢ pobrania wydruku aneksu,
jesli taki wydruk zostat udostepniony przez pracownika OW, a nastepnie wczytania podpisanego wydruku
aneksu.

6.13 Szablony rachunkow

Na Liscie umdéw dodano operacje Szablony rachunkow, ktéra pozwala na wyswietlenie listy szablonéw
rachunkdw dla wskazanej umowy w uktadzie:

e Numer szablonu

e  Status szablonu (aktywny / usuniety przez apteke / usuniety przez operatora KS-SIKCH)

e  Typ dokumentu (rachunek/korekta)

e Podtyp szablonu (ubezpieczeni)

e Rokiokres

e Numer szablonu korygowanego (w przypadku szablonu korekty)

e Numer rachunku/korekty rachunku wedtug apteki — o ile istnieje

e  Status rachunku (wprowadzony, sprawdzony oczekuje na korekte, zatwierdzony, zaksiegowany)

e Numer raportu rozliczeniowego/zgdania rozliczenia

e Datai czas utworzenia szablonu

e Datai czas usuniecia szablonu

e Operacje
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Szablony rachunkéw

Numer szablonu - zawiera [ Szukaj | [ Zicz rekordy |
Rok: 2012 ~ Miesiac: -- dowolny - «

Status szablonui - wszystiie -+ v Typ szablonu; - wezystkie - = Podtyp szablonu: - wszystkie - -
Rachunek: — wszystkie —

Biezacy zakres pozyeji: 1 - 20

Numer Status  Typ Podtyp Rok _MUMCT nyumer rachunku/ 1d zadania/ Dt iczas Dataicas .
Lp. N szablonu Status rachunku utworzenia usuniecia Operacje
szablonu szablonu dokumentu szablonu i okres korekty rachunku Nr. raportu rozl.
keryg. szablonu  szablonu

1. 3540  Aktywny Rachunek U - UBEZPIECZENT 20121 1 Zaksiegowany 62843 2012-02-21 pozveie
11:29:27 szablonu
2. 3580 Aktywny Korekta U - UBEZPIECZENI 2012-1 3540 88 Zatwierdzony 63942 2012-03-28 pozycie
13:54:11 szablony
3. 3581 Aktywny Rachunek UE - PRZEPISY O KOORDYNACII 2012-2 89 Zatwierdzony 63954 2012-03-28 pozvcie
14:01:22 szablonu

4. 3582 Aktywny Rachunek UE - PRZEPISY O KQORDYNACH 2012-2 20 Zatwierdzony 63954 2012-03-28
150122 szablony
5. 3586  Aktywny Rachunek U - UBEZPIECZENT 2012-3 91 Zaksiegowany 64501 2012-04-18 pozvcie
09:09:03 szablonu
6. 3587  Aktywny  Korekta U - UBEZPIECZENT 20123 3586 92 Zaksiegowany 64504 2012-04-18 pozveie
09:49:07 szablonu
7. 3588 Aktywny Rachunek U - UBEZPIECZENI 2012-3 93 Zaksiggowany 64531 2012-04-18 pozycie
16:37:31 szablony

Rys. 6.43 Szablony rachunkéw

Do wyszukiwania konkretnego szablonu stuzg nastepujace filtry:
e Rok
e Miesigc
e Status szablonu
e Typ szablonu
e  Podtyp szablonu
e Rachunek/korekta rachunku:
a) wszystkie — opcja domysina
b) szablony, dla ktdrych przekazano dokument ksiegowy
c) szablony, dla ktdrych nie przekazano dokumentu ksiegowego

W kolumnie Operacje dostepne sg nastepujgce opcje:
. Pozycje szablonu
° Usun

Operacja usuniecia szablonu dostepna jest pod warunkiem, ze dla umowy nie wybrano modelu naliczania
Swiadczen do zaptaty po stronie OW NFZ.

6.14 Whnioski o zgode na wczes$niejsze rozliczenie

W celu umozliwienia wykonania rozliczenia swiadczen rachunkiem refundacyjnym, wystawionym wczesniej niz
ostatniego dnia miesigca rozliczanego konieczne jest ztozenie przez apteke wniosku o zgode na wczedniejsze
rozliczanie WWR.

Przed rozpoczeciem pracy z wnioskami nalezy doda¢ operatorowi systemu odpowiednie uprawnienie. Aby tego
dokonac¢ nalezy przejs¢ do listy uprawnien, ktéra jest dostepna w czesci Administrator -> Operatorzy ->
Uprawnienia. W nowo otwartym oknie nalezy zaznaczy¢é haczykiem uprawnienie Obsfuga wnioskow
dotyczqcych rozliczenia umow:

Obstuga kont bankowych

B

5 vl Obstuga wnioskdw dotyczgoych rozliczenia umdw

5 D Obstuga wnioskdw o umowe na realizacje recept

Rys. 6.44 Uprawnienie operatora systemu

Wszystkie operacje zwigzane z wnioskami o zgode na wczesniejsze rozliczenie mozna dokonaé na ponizszej
liscie (menu Umowy-> Whnioski dotyczqce rozliczania umow -> Zgody na wczesniejsze rozliczanie):
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Lista wnioskdéw o zgode na wczesniejsze rozliczenie

Nrwniosku v |Zawiera v Szukaj | [ Zlicz rekerdy
Status: | -- wszystkie - ~ |Rok: | 2023 ~ |Okres wnioskowany: od |1 v | de|12 ~

Typ wniosku: [ -- wszystkie - v

Dodawanie wniosku

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Nr umowy Okres Okres Data

Lp. Nr wniosku Ry e obo:::"anszv:ania AT el Status Typ wniosku Operacje
1. WWR-2023-11-09-00404  Nr: Od: 2023-11-01  Od: 11 Utw.: 2023-11-09 rozpatrzony pozytywnie wczeéniejsze rozliczenie podalad
Nr: WB_5613_SZCZEPIENIA Do: 2023-12-31 Dd: 11 Zatw.: 2023-11-09 zataczniki
Przek.: 2023-11-09
Rozp.: 2023-11-09
Rys. 6.45 Lista wnioskéw o zgode na wczesniejsze rozliczenie
Aby wprowadzi¢ nowy wniosek do systemu nalezy skorzysta¢ z opcji | Pedawanie wniosku |y powo

otwartym oknie operator musi wprowadzié nastepujgce informacje:
e Umowe — przy pomocy Sfownika umdéw nalezy wybra¢ odpowiednig umowe
e  Okres wnioskowany:
» Miesigc od musi miescic sie w okresie obowigzywania umowy
» Miesigc do musi miescic sie w okresie obowigzywania umowy

Miesigce od-do muszg miesci¢ sie dodatkowo w tym samym okresie rozliczeniowym. Wnioski o typie WRS

mozna dodac tylko na jeden miesigc.
e Typ wniosku — wybrac:
» Woczesniejsze rozliczenie
» Rozliczenie bez sprawozdawczosci

e Uzasadnienie — dlaczego apteka wnioskuje o zgode na wczesniejsze rozliczenie

Umowa:* e wiybierz - | EIX

Okres wnioskowany:*
miesiac od:
miesiac do:

Typ wniosku: = | -- wybierz - W

Uzasadnienie:

* pola wymagane

(1) Dodawanie wniosku o zgode na wczesniejsze rozliczenie

Rys. 6.46 Dodawanie wniosku o zgode na wczesdniejsze rozliczenie

Nowo wprowadzony wniosek pojawi sie na Liscie wnioskow o zgode na wczesniejsze rozliczenie ze statusem

wprowadzony.

Dla wnioskéw w kolumnie Operacje dostepne sg nastepujgce funkcje:
e Podglad - sprawdzenie szczegétéw wniosku

e Edycja — modyfikacja wszystkich danych, ktére zostaty wprowadzone podczas dodawania wniosku do

systemu (dostepna dla statusu wprowadzony)
e  Zataczniki — dodanie zatacznikdw do wnioskéw
e Zatwierdz - zmiana statusu wniosku na zatwierdzony

e  Wydruk — umozliwia wydruk zatwierdzonego wniosku- tylko dla wnioskéw WWR

e  Przeslij — umozliwia przestanie zatwierdzonego wniosku do OW NFZ
e Anuluyj

Poprawny wniosek WWR nalezy zatwierdzi¢ za pomocg opcji Zatwierdz.
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Dla zatwierdzonych wnioskéw WWR dostepna jest operacja wydruku. Wniosek WWR nalezy wydrukowa,
podpisaé przez osobe upowazniong do reprezentowania apteki i dostarczy¢ do OW NFZ. Dozwolong sciezka jest
réowniez dofgczenie skanu podpisanego dokumentu do wniosku za pomoca opcji zataczniki. W celu dodania
zatacznika do wniosku nalezy skorzystac z opcji Zataczniki. Po jej wybraniu dostepna bedzie lista zatgcznikow
jakie zostaty podpiete do danego wniosku.

Opcja | Dodai zatacznik | | os1iwia dotaczenie do wniosku zatacznikéw w postaci pliku. System dopuszcza

nastepujgce formaty plikow: JPG, GIF, PNG, PDF.

Beowrét do listy wnioskéw

Lista zatacznikow do wniosku o zgode na wczesniejsze rozliczenie

Dodaj zafacznik

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Typ Nazwa pliku Operacje
1. SPRAWOZDANIE (O STANIE ZOBOWIAZAN, NALEZNOGSCI, SRODKOW PIENIEZNYCH) LUB SPRAWOZDANIE FINANSOWE Bez tytutu.jpg podalad
usun
2. WNIOSEK (O WCZESNIEISZE ROZLICZENIE KONTRAKTU) Bez tytutu.ipg podalad

usui

Rys. 6.47 Lista zatgcznikéw do wniosku o zgode na wczesniejsze rozliczanie

Ostatnim krokiem jest przekazanie wniosku WWR do OW NFZ za pomocg opcji przeslij.

6.15 Konta bankowe

W Portalu SZOI apteka moze takze ustala¢ oraz dokonywac¢ zmian rachunkéw bankowych, na ktére Narodowy
Fundusz Zdrowia przekazuje srodki pieniezne za wykonane ustugi i dostawy. Funkcjonalnos$¢ ta moze znacznie
usprawnié aptece wspotprace z Oddziatem Wojewddzkim, dzieki temu np. zainteresowany podmiot znacznie
szybciej uzyska aneks do umowy zmieniajacy dane konto bankowe.

Procedura ustalania oraz modyfikacji konta bankowego przez apteke jest nastepujgca:

1) Rachunek bankowy, na ktory przesytane sg przez Narodowy Fundusz Zdrowia Srodki pieniezne dla
danej apteki, wynika z zawartej pomiedzy nimi umowy.

2) Po zawarciu umowy, pracownicy Oddziatu Wojewddzkiego wprowadzaja, sprawdzajg i zatwierdzaja
numer rachunku bankowego w oddziatowym systemie informatycznym, gdzie dokonywana jest takze
weryfikacja poprawnosci wprowadzonego rachunku bankowego z umowa w wersji pisemnej.

3) Zmiana rachunku bankowego nastepuje na wniosek apteki w formie aneksu do umowy, podpisanego
przez osoby reprezentujgce strony w umowie. W przypadku zmiany osdb reprezentujgcych apteke,
jest ona zobowigzana do przedstawienia oryginatu lub kopii wtasciwych dokumentow w tym zakresie,
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza, radce prawnego albo adwokata.

4) Jezeli apteka zdecydowata sie na przekazanie wniosku w formie papierowej, podpisanie aneksu przez
apteke nastepuje w Oddziale Wojewddzkim, po wczesniejszej weryfikacji przez jednostke tozsamosci i
posiadanych uprawnien do reprezentowania apteki przez osoby podpisujace. Dopuszcza sie
podpisanie aneksu przez apteke poza siedzibg jednostki, pod warunkiem, ze autentycznos¢ podpiséw i
posiadanych uprawnien do reprezentowania apteki oséb podpisujgcych, zostanie potwierdzona przez
osoby wymienione w poprzednim punkcie.

5) W przypadku przekazania wniosku w wersji elektronicznej apteka pobiera, podpisuje wniosek za
posrednictwem podpisu kwalifikowanego / profilu zaufanego / podpisu osobistego, wczytuje go do
portalu SZOI i przekazuje do OW NFZ.

6) Po dokonaniu powyzszych czynnosci, pracownicy OW NFZ wprowadzajg, sprawdzajg i udostepniajg
aptece aneks zmieniajacy rachunek bankowy w oddziatowym systemie informatycznym.

7) Apteka podpisuje aneks (papierowo lub elektronicznie) i przekazuje go do OW NFZ.

8) 0Oddziat weryfikuje wszystkie przekazane dokumenty i jezeli wszystko sie zgadza zatwierdza aneks.
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9)

Do wprowadzania nowej pozycji wniosku do systemu stuzy opcja

Jezeli wszystkie wczesniej opisane czynnosci przebiegty prawidtowo Oddziat Wojewddzki poczgwszy od
dnia ustalonego w aneksie do umowy, przesyta srodki pieniezne na nowy numer rachunku bankowego.
Dokumenty bedace podstawa zmiany rachunku bankowego dotacza sie do dokumentéw Zrédtowych.

Dodawanie wniosku | Istniejg dwa rodzaje

whnioskdw zwigzanych z ustalaniem / zmiang nr konta bankowego podmiotu:

a. Ustalenie / zmiana konta bankowego do prowadzenia rozliczeri w ramach przysztej umowy:
e Rok
e Numer umowy
e Numer konta
b. Zmiana konta bankowego w ramach obecnej umowy:
e Numer umowy
e Numer konta
c. Ustalenie / zmiana konta bankowego do rozliczer poza umowa
e Numer konta

(1) Ustalanie/zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ

Rodzaj wniosku:  w ramach cbecnej umowy
Umowa:* wybierz ---------- - Blx

Numer konta:*

= pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 6.48 Zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ

Jezeli wniosek jest dodawany dla umowy obowigzujgcej od 1 stycznia 2013 roku, ktéra nie jest umowg apteczng
w kolejnym kroku nalezy uzupetnié:

>

>
>
>

Nazwe posiadacza konta - pole tekstowe o dtugosci do 70 znakéw (dtugo$¢ wynika z formatu
przelewéw miedzybankowych)

Ulice, nr domu, nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowos¢

Przy pomocy stownika kontrahentéw operator moze wstepnie uzupetni¢ wszystkie powyzsze dane. Po
automatycznym uzupetnieniu danych przez system, moga by¢ one edytowane przez operatora.

(2) Ustalanie/zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ - Dane posiadacza konta

Uzupeinienie danych na podstawie danych podmiotu/przedsisbiorstwa —-—----- e e — - Ex
Nazwa posiadacza konta:*

Ulica, nr demu, nr lokalus™
Kod pocztowy:=

Micjscowasd:=

= pola wymagane

(o] [oweis=] ([oeimin)

Rys. 6.49 Zmiana numeru konta do rozliczert z NFZ — Dane posiadacza konta

W kolejnym kroku jakim jest podsumowanie, nalezy okresli¢ forme dostarczenia wniosku do NFZ:
1. Whniosek zostanie dostarczony w formie papierowej
2. Whniosek zostanie dostarczony w formie elektronicznej
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Ustalanie/zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ - Podsumowanie

Zwir Whiosek o konto bankowe
Rodzaj wniosku: w ramach obecnej umowy

Zwid Konto bankowe
Numer kenta: 04 0000 0000 0000 0000 D000 0000

Numer umowy: 15-00-1 -22-02

Oddziak: 15

zwil Dane posiadacza konta
Nazwa posiadacza konta: PRZEDSIEBIORSTWO

Ulica: 1

Kod pocztowy: 11-111

Miejscowosc: ADAMOWO

Forma dostarczenia wnioskus* [ aybierz = v

-- wybierz --
Papierowo

.
ola wymagane
pola wymaa Elektronicznie

Anuluj | [ — Wstecz | [ Zatwierdz —

Rys. 6.50 Zmiana numeru konta do rozliczer z NFZ — Podsumowanie

Wszystkie wnioski o statusie Wprowadzonym mogg zostaé usuniete przez uzytkownika przy pomocy opcji
Anuluj.

Papierowa forma dostarczenia wniosku

W przypadku wniosku dostarczonego w formie papierowej, operator po sprawdzeniu poprawnosci
wprowadzonych danych zmienia status wniosku na Przekazany przy pomocy opcji Przekaz. W tym momencie
whniosek zostaje przestany do odpowiedniego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ. Podczas przekazywania wniosku
do OW NFZ system sprawdza czy zostat juz przekazany wniosek o danym numerze konta bankowego, nazwie
oraz adresie posiadacza konta:

(1) Przekazywanie wniosku

Btad operacji

Dla przysziej umowy o typie POZ - SWIADCZENIA LEKARZA POZ, PIELEGNIARKI POZ, POLOZNE] POZ, PIELEGNIARKI SZKOLNE] na 2013 rok istnije juz wniosek o
statusie przekazany

Rys. 6.51 Zmiana numeru konta do rozliczeni z NFZ — Dane posiadacza konta

Jednoczes$nie w systemie moze istniec tylko jeden wniosek danego rodzaju ze statusem Przekazany.

Po przekazaniu wniosku do Oddziatu Wojewddzkiego apteka traci mozliwos¢ jego edycji. Jezeli dane we
whniosku majg zosta¢ zmodyfikowane nalezy taki wniosek anulowac i utworzy¢ nowy.

Opcja Wydruk jest dostepna dla wnioskow o statusie Przekazany, Przyjety oraz Odrzucony. Dla wnioskow o
statusie Wprowadzony i Anulowany opcja jest niedostepna.

Nastepnie wniosek musi zosta¢ wydrukowany i przekazany do podpisu przez osoby upowaznione do
reprezentowania. Odpowiedzialna osoba przekazuje wniosek w wersji papierowej, ktéry zostat wydrukowany w
SZOl z nadanym przez system unikalnym identyfikatorem zgodnie z procedurg NFZ (nadruk na wniosku
jednowymiarowego kodu kreskowego z podanym identyfikatorem) do Oddziatu Wojewddzkiego. Po
przekazaniu wniosku operator oddziatowy sprawdza czy wersja papierowa zgadza sie z wersjg elektroniczna:

» Jezeli nie — wniosek zostaje oznaczony, jako pozycja Odrzucona

» Jezeli tak — wniosek zostaje Przyjety

Elektroniczna forma dostarczenia wniosku
Aby podpisa¢ elektronicznie i przekazaé¢ wniosek w sprawie ustalenia / zmiany numeru konta do rozliczer z NFZ,

nalezy:
1. Zgtéwnej listy wnioskdéw w sprawie rachunku bankowego wybra¢ opcje podpisz.
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Lp. Nr wniosku Rodzaj wniosku Data wp dzenia Data op Ji Status Operacje
1. WB-2022-07-15-007585 w ramach przyszlej umowy 2022-07-15 2022-07-15 wprowadzony podalad
podpisz
anuluj
kopiuj

2. W nowym oknie wybraé opcje pobierz.

Wezytaj | [ Przekaz

Podpisywanie wniosku w sprawie rachunku bankowego
Ukryj archiwalne pozycie
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Id pliku Data dodania Liczba pedpisow Operacje
1 1516 2022-07-20 12:55:58 0 pobierz

3. Zapisa¢ dokument w wersji PDF na dysku komputera. W dalszej kolejnosci pobrany dokument nalezy
podpisac za posrednictwem zewnetrznego oprogramowania - przy uzyciu podpisu kwalifikowanego,
profilu zaufanego lub podpisu osobistego.

4. Dokument moze by¢ podpisany przez kilka oséb réznymi typami podpisdw - przyktadowo jedna osoba
moze podpisa¢ PDF podpisem kwalifikowanym, kolejna podpisem osobistym, a nastepna profilem
zaufanym. Aby dokument zostat poprawnie podpisany przez kilka oséb nalezy:

a) Dokona¢ podpisu jednego pliku PDF przez wszystkie osoby tj. dokument podpisuje jedna osoba
i przekazuje go kolejnej osobie do podpisu, ktéra go podpisuje i przekazuje nastepnej. W ten
sposob jeden plik z dokumentem zostanie podpisany poprawnie kolejno przez trzy osoby.

b) Innym sposobem prawidtowego podpisania jednego dokumentu PDF przez kilka osob jest
pobranie pliku z portalu, podpisanie go przez jedng osobe i wczytanie do portalu. Nastepna osoba
pobiera juz podpisany plik przez poprzednika (nalezy zwréci¢ uwage na kolumne liczba podpiséw
w oknie Podpisywanie umowy — liczba podpiséw=1) i tez go podpisuje oraz wczytuje do portalu.
Ostatnia osoba takze pobiera plik z portalu (kolumna liczba podpiséw w oknie Podpisywanie
umowy = 2), podpisuje go i wczytuje do portalu.

c) Btedne podpisanie dokumentu bedzie miato miejsce, gdy trzy osoby pobiorg ,czysty” dokument
jednoczesnie i podpiszg go oddzielnie (bez przekazywania go pomiedzy sobg). W takim przypadku
system przyjmuje, ze dokument zostat podpisany tylko przez osobe, ktdra jako ostatnia wczytata
plik do systemu.

5. Popisany plik, nalezy wczytaé przy pomocy opcji Wezytal | jeseli wczytywany dokument nie bedzie
zawierat podpisu ztoZzonego przez operatora NFZ zostanie zgtoszony btad. W przypadku, gdy
udostepnionych bedzie wiecej niz jeden podpisany dokument, a apteka nie bedzie wczytywata
ostatniego z udostepnionych dokumentéw, réwniez system zwrdci btad.

Import podpisanego pliku PDF

-----------------------------------------------------
’ | Nazwa: | 0220001_2022-06-01_08_09.BES.pdf
1+ Rozmiar: 654.88 kB

Anuluj | | Dalej —

Rys. 6.52 Ustalanie/zmiana numeru konta do rozliczeh z NFZ — Podsumowanie

Opcja podpisy umozliwia zapoznanie sie z listg podpiséw jaka zostata ztozona dla danego dokumentu
(kazdy plik moze by¢ podpisany przez kilka oséb).

6. Po poprawnym wczytaniu podpisanego dokumentu, nalezy go przekaza¢ do NFZ za pomocay opgji

Przekaz | pr;ekazany zostanie ostatni wezytany plik.
7. 0O zmianie statusu wskazujgcym o uznaniu dokumentu za poprawny po stronie NFZ, operator zostanie
poinformowany stosownym komunikatem.
8. Jesli w toku sprawdzen po stronie OW NFZ uznano, iz dokument jest nieprawidtowy moze zostac¢ on
ponownie przekazany do podpisu. Sciezka podpisu dokumentu jest analogiczna jak opisana wyze;j.

Dalsze przetwarzanie wniosku w systemie OW uzaleznione jest od jego rodzaju. W przypadku wniosku
dotyczacego:
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e Zmiany konta bankowego do prowadzenia rozliczen w ramach wybranej umowy - przyjecie
whiosku skutkuje:
=  Utworzeniem aneksu, w ktérym dokonana zostanie zmiana konta bankowego do
umowy, ktérej dotyczy wniosek.
=  Aneks musi zostaé podpisany przez obie strony (w wersji papierowej lub za pomoca
podpisu kwalifikowanego, profilu zaufanego lub podpisu osobistego).
e Ustalenia / zmiany konta bankowego do prowadzenia rozliczerh poza umowg - przyjecie
whiosku skutkuje:
= Zaktualizowaniem w systemie oddziatowym informacji o koncie bankowym stuzgcym
do prowadzenia rozliczen poza umowg z zapisaniem informacji o dokumencie
przestanym przez podmiot, ktdry wptynat na ustalenie lub zmiane konta.

Przy pomocy opcji Podglad mozna zapoznad sig z szczegétowymi informacjami zwigzanymi z danym wnioskiem.

Whiosek o statusie Wprowadzony moze zostaé usuniety przez uzytkownika przy pomocy opcji Anuluj.
W danej chwili w systemie moze istniec tylko jeden wniosek, o statusie Przekazany.
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7 PRZEKAZANIE OFERTY W WERSJI ELEKTRONICZNEJ DO OW NFZ

Aby przekaza¢ plik z ofertag w wersji elektronicznej (plik *.ofe) do OW NFZ nalezy po zalogowaniu do Portal SZOI
przej$¢ do czesci Komunikaty — Biezgce .

Na liscie komunikaty operatora dostepny bedzie komunikat z OW NFZ.

Komunikaty operatora
Numer komunikatu Zawiera 242929 Szukaj
Priorytet: | - wszystkie — Status: | - vszystkie - Kategoria: | - wybierz -
Data publikagji od: | ——— do:| ———
Zrédto komunikatu: | — wybierz - Dane wrazliwe: | — wszystkie -
Wymagana odpowiedz Do uzupelnienia @
1 pozydja
Kategoria/
Nr kom. R i Atrybuty .
Lp. : Data p ji . ria/ Temat o Operacje
Priorytet e komunikatu
1. | N:242929 2023-11-24 K: Obstuga uméw/ugéd Oferts elektroniczna + dane wrazliwe 2 0d
P:Standard 1245 Lo « wymagana adpawiedz | o oo
Z: Kornunikat OW NFZ 8 Drukuj
£ Odpowiedz

Rys. 7.1 Komunikaty operatora

Jezeli komunikat zostat oznaczony przez NFZ jako zawierajacy dane wrazliwe to tylko operatorzy posiadajacy
uprawnienie Prawo dostepu do danych wrailiwych bedg mogli przeczyta¢ tres¢ i pobiera¢ zataczniki tak

oznaczonego komunikatu. Operatorzy nieposiadajgcy powyzszego uprawnienia bedg widzie¢ jedynie temat
komunikatu, a zamiast tresci tekst ‘Komunikat zawiera dane wrazliwe’.

Opcja Odczyt umozliwia wyswietlenie tresci komunikatu.

Opcja Odpowiedz umozliwia wprowadzenie odpowiedzi do komunikatu w okresie dostepnosci rejestracji
odpowiedzi. Klikniecie spowoduje wyswietlenie okna Odpowied?.

* Powrét do listy komunikatéw

Odpowiedz

0 W powyzszym polu wpisz odpowiedZ i zapisz jg za pomoca przycisku Zapisz odpowiedz’. OdpowiedZ mozna poprawiac wielokrotnie,

Lista wymaganych zalacznikow
Udzielono odpowiedzi: | -- wszystkie - Ocena: | — wszystkie -

Wymagany podpis: | - wszystkie - Szukaj

0 Wezytaj wymagane zalgezniki. Dla zalqcznikéw posiadajgcych okreslony szablon pobierz szablon i przygoruj zatacznik wg szablonu. W okresie przekazania zalgcznika mozna wezytywat zatacznik wielokrotnig

1 pozyda
Okres i
i Wymagany i Udzielono q
Lp. Nazwa Typ pliku podpis q:faléazﬁ?lr:;a odpowiedzi Ocena Operacje
1. Oferta elektroniczna Oferta Nie Od: 2023-11-24 Nie [# wezytaj

Do: 2023-11-24

Rys. 7.2 Odpowiedz — lista wymaganych zatgcznikéw

1. W gédrnej czesci nalezy wprowadzic tre$¢ odpowiedzi, a nastepnie wybrac opcje zapisz odpowiedz
2. W dolnej czesci nalezy dodac plik zgodny ze wskazaniem w komunikacie, np.: Oferta. Data przestania
zatgcznika musi sie zawierac¢ w ,,okresie przekazania zatacznika”.
W tym celu nalezy wybra¢ operacje Wczytaj.
a. W oknie wczytywania pliku nalezy wybraé opcje Przegladaj i wskazaé¢ plik do przekazania.
Rozszerzenie pliku musi by¢ zgodne z wskazanym w komunikacie.
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Wcezytywanie wymaganego zatgcznika + X

0 Akceptowane rozszerzenia pliku: .OFE

Plik:* Nie wybrano pliku Przegladaj...

b. Nalezy wybrac opcje zatwierdz (czynnos¢ powoduje wystanie odpowiedzi do nadawcy).

Okres

Lp. Nazwa Typ pliku w’;,';‘ggias"y pr: "Ldz'el‘"'}:i Ocena Operacje
zatacznika =
1. Oferta elektroniczna Oferta Nie 0d: 2023-11-24 Tak R & pobierz
Do: 2023-11-24 Z wezyta)
o usuri
"D historia

Opcja pobierz — umozliwia pobranie zatacznika z szoi

Opcja wczytaj — umozliwia dodanie kolejnego zatacznika

Opcja usun —umozliwia usuniecie zatgcznika z odpowiedzi

Opcja historia — umozliwia przegladanie zmian wprowadzonych w odpowiedzi.

Aby wyjs¢ z okna OdpowiedZ nalezy klikng¢é w opcje ,Powrdt do listy komunikatéw” lub dowolne menu
systemu.

Wiecej szczeg6téow dotyczacych funkcjonalnosci komunikatow zawarty jest w rozdziale KOMUNIKATY.
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KsS

8 ZGtOSZENIE ZMIANY DO UMOWY

Jezeli apteka jest zobowigzana realizowa¢ umowe zgodnie z warunkami udzielania $wiadczen okreslonymi w
przepisach prawnych Ministra Zdrowia, ogdélnych warunkach uméw o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej,
odrebnych przepisach oraz zgodnie z warunkami wymaganymi od aptek okreslonymi przez Prezesa Funduszu.
Na podstawie powyzszych przepisow Swiadczenia muszg by¢ udzielane osobiscie przez osoby wykonujace
zawody medyczne lub inne osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do udzielania swiadczen
opieki zdrowotnej w okreslonym zakresie lub okreslonej dziedzinie medycyny, zgodnie z zatgcznikiem do
umowy.

Zmiany wprowadzone w potencjale, nalezy zgtosi¢ do OW NFZ najpdzniej w dniu poprzedzajacym ich powstanie
lub w przypadkach losowych — niezwtocznie po zaistnieniu zdarzenia. Zmiany te nie moga narusza¢ wymagan
dotyczacych kwalifikacji oséb wykonujgcych zawod medyczny okreslonych w przepisach oraz w warunkach
wymaganych od aptek zdefiniowanych przez Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia. Jezeli zmiany dokonane
przez apteke w potencjale naruszajg wymagania zawarte w umowie, OW NFZ moze wezwac go do weryfikacji i
poprawy zmian.

Projekt obstugi zgtoszen zmian do umowy poprzez aplikacje webowa Portalu SZOI ma na celu usprawnienie
aneksowania potencjatu. Funkcjonalnos¢ ta jest przeznaczona dla aptek, ktére chcg dokonaé¢ zmian w
posiadanych zasobach (personelu medycznego, harmonogramach oraz zasobéw) deklarowanych do realizacji
umowy.

W ponizszej tabeli zawarto przyktadowe mozliwosci zmian, ktdre nie naruszajg warunkow umowy (koniecznosé
zgtoszenia zmian do OW NFZ).

Potencjat pierwotny - z umowy Potencjat aktualny — po zmianach

Kowalski — lekarz kardiolog posiadajacy Il specjalizacje | Nowak — lekarz kardiolog posiadajacy Il specjalizacje

Czas pracy komérki organizacyjnej w godzinach 9.00 — | Czas pracy komérki organizacyjnej w godzinach 8.00 —

17.00 17.00 lub 9.00 - 18.00
Czas pracy osoby personelu medycznego w godzinach | Czas pracy osoby personelu medycznego w godzinach
9.00-17.00 8.00—17.00 lub 8.00 — 18.00

Dodanie kolejnego harmonogramu dla osoby
personelu medycznego

Dodanie nowej osoby personelu medycznego do
miejsca wykonywania Swiadczen

Ponizej przedstawiono kilka przyktadéw, po ktérych Oddziat Wojewddzki moze wezwaé apteke do poprawy
bteddw, gdyz naruszajg one podpisang umowe.

Jezeli apteka w okreslonym czasie nie poprawi btednych pozycji, Oddziat Wojewddzki moze rozwigza¢ umowe
ze skutkiem natychmiastowym.

Potencjat pierwotny - zumowy

Potencjat aktualny — po zmianach

Kowalski — kardiolog posiadajacy |l specjalizacje

Usuniecie Kowalskiego bez dodana zastepcy

Kowalski — kardiolog posiadajacy |l specjalizacje

Nowak- kardiolog posiadajacy | specjalizacje

Kowalski — kardiolog posiadajacy |l specjalizacje

Nowak — lekarz okulista

Kowalski — lekarz kardiolog posiadajacy Il specjalizacje

Kowalski — lekarz kardiolog posiadajgcy | specjalizacje
— utrata prawa wykonywania zawodu

Czas pracy osoby personelu medycznego w godzinach
8.00-17.00

Czas pracy osoby personelu medycznego w godzinach
9.00 - 14.00

Czas pracy osoby personelu medycznego od
poniedziatku do pigtku

Czas pracy osoby personelu medycznego tylko w
poniedziatki i wtorki

Czas pracy kom. Org. w godz. 8.00 — 16.00

Czas pracy kom. Org. w godzinach 8.00 — 14.00
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W trosce o zachowanie spdjnosci danych statystyczno-rozliczeniowych wzgledem zawartych kontraktow z
podmiotami udzielajgcymi $wiadczen zdrowotnych wprowadzona zostata blokada mozliwosci przekazywania
zgtoszenia zmian do umowy dla miesiecy rozliczonych. Przyjeto, ze miesigcem rozliczconym jest okres
sprawozdawczy, od zakonczenia ktérego uptyneto 45 dni. Oznacza to, ze zmiany, ktére nastgpity w potencjale w
miesigcu styczniu, nalezy skorygowaé w Portalu SZOI nie pézniej niz do 17 marca (18 marca w przypadku roku
przestepnego), zmiany w miesigcu lutym — do 14 kwietnia, zmiany w miesigcu marcu — do 15 maja itd.

Uruchomienie funkcjonalnosci nastgpito w dn. 28. luty 2017. W zwigzku z tym, jesli istnieje przestanka do
skorygowania danych z uméw zawartych na 2016 rok lub wczesniejszych, konieczne jest zgtoszenie do
Funduszu wniosku o zgode na zmiane potencjatu w umowie. Wniosek uzupetniany i przekazywany jest w
Portalu SZOI. Wiecej: Wnioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie

8.1 Lista zgtoszen zmiany do umowy

Lista zgtoszen zmian do umowy zawiera podstawowe informacje dotyczace kazdego ze zgtoszen, czyli nr.
umowy, nr. pierwotny umowy, nr. zgtoszenia, informacje o dacie utworzenia, przekazania do OW, anulowania
oraz biezacy status zgtoszenia.

Zgloszenie zmiany do umowy

Dodanie zgloszenia

Nr zgtoszenia v | Zawiera v Szukaj || Zlicz rekerdy
Status: CarrsinE v

Rok obowigzywania umowy: [ 2022 ~

Rodzaj éwiadczer:  [________ wybierz - v |Blx
Typumowy: [ eeeees wybierz ---------- v |Bx
Zakres éwiadczeri: Elx
Status umowy: — wszystkie — v
Osoba personelu: PESEL v | zawiera v
Wediug domy$inych ustawieri OW NFZ, mozliwa jest zmiana elementéw zgloszenia obowiazujacych od: kwiecierd 2020
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Nr umowy Data utworzenia
Lp. Nr zgloszenia Data przekazania do OW Status Operacje

Nr pierwotny Data anulowania

f I B LR | WAP-2022-04-28-00633 Data utw.: 2022-04-28 wprowadzone
N: PSZ_AOS_BEZTERMINOWA Data prz.: -
Data anu.: -

pozycie
wykonaj
raporty

Rys. 8.1 Zgtoszenie zmiany do umowy

Status zgtoszenia Opis

Wprowadzone/sprawdzone

Jedynie na postepowaniach o statusie Wprowadzonym
Wprowadzone operator systemu moze dokonywac operacji takich jak np.
weryfikacja, aktualizacja czy tez podglad pozycji.

Zgtoszenie oczekuje w kolejce na wygenerowanie na serwerze

5 .
0 przygotowania oddziatowym.

Zgtoszenie to jest aktualnie generowane. Jednoczes$nie
podczas przetwarzania zgtoszenia zmian do umowy na
serwerze oddziatowym, generowana jest automatycznie
wersja profilu apteki.

W trakcie przygotowania

Do aktualizacji Zgtoszenie oczekuje w kolejce na aktualizacje

Zgtoszenie jest aktualizowane. Po zakonczeniu aktualizacji
zgtoszenie  otrzymuje powtdrnie  status  zgtoszenia
wprowadzonego. Podczas dokonywania aktualizacji
automatycznie generowana jest takze wersja profilu apteki.

W trakcie aktualizacji

Pozycja zostata zatwierdzona oraz przekazana do Oddziatu

Zatwierdzone L . . Lo
Wojewddzkiego gdzie zostanie odpowiednio rozpatrzone
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przez odpowiednig osobe

Do zatwierdzenia

Zgtoszenie o tym statusie aktualnie oczekuje w kolejce na
zatwierdzenie na serwerze oddziatowym

W trakcie zatwierdzenia

Zgtoszenie jest zatwierdzane. W tym czasie pozycja jest
przesytana do Oddziatu Wojewddzkiego.

Do uzupetnienia ze struktury

Zgtoszenie oczekuje w kolejce na uzupetnienie ze struktury
potencjatu

W trakcie uzupetniania ze struktury

Zgtoszenie jest aktualizowane ze struktury potencjatu. Po
zakonczeniu aktualizacji zgtoszenie otrzymuje powtdrnie
status zgtoszenia wprowadzonego.

Do automatycznej weryfikacji

Zgtoszenie oczekuje w kolejce na automatyczng weryfikacje

W trakcie automatycznej weryfikacji

Zgtoszenie jest weryfikowane

Do sprawdzenia

Zgtoszenie oczekuje w kolejce na sprawdzenie

W trakcie sprawdzenia

Zgtoszenie jest sprawdzane

Sprawdzone

Zgtoszenie zostato sprawdzone

Anulowane

Operator anulowat zgtoszenie zmian do umowy, ktére

posiadato status Do przygotowania lub Wprowadzone

8.2 Dodanie nowego zgtoszenia zmiany do umowy w zakresie potencjatu

Menu: Umowy — Zgtfoszenia zmian do umowy
Opcja: Dodanie zgtoszenia

W celu wprowadzenia nowego zgtoszenia do systemu nalezy:

1. Wybrac¢ opcje Dodanie zgtoszenia

Dodanie zgtoszenia o zmiane do umowy.

Dodanie zgloszenia

. Czynno$c¢ spowoduje wyswietlenie okna (1)

W polu Umowa nalezy wskaza¢ numer umowy, do ktérej bedzie wprowadzana zmiana:

a. Klikng¢ w ikone stownika El. Czynnos¢ spowoduje otwarcie okna Stownika umow.
b. Jesli umowa jest widoczna na liscie wybraé umowe klikajgc w jej numer.

Stownik umow 3¢
| Nr umowy vl Zawiera vl | | Szukaj ‘ | Zlicz rekordy
Rok: (2017 Fokaz tylko umowy o statusie wprowadzona: [
Rodzaj wiadczen: ‘ __________ e e — leX
Okres obowigzywania umowy: | | E | | E
Biezgcy zakres pozycji: 1 - 10
... . . . 0d daty
Lp. 5 Rodzaj swiadczen T Status  Data pedpisania
PN 1] Yp p Do daty
1. 5097-17-02 | K: AOS Umowa Zatwierdzona 2017-01-03 Cd: 2017-01-01
Vi AUS-o097-17-0 M: AMBULATORYINA Do: 2017-12-31
OPIEKA
SPECIALISTYCZNA

Rys. 8.2 Przyktadowe okno Stownika uméw

c. Jedli umowa nie jest wyswietlana na liscie stownika uméw sprawdzic¢ ustawienia filtréw stownika.

|Nr umowy vI Zawiera vI || Szukaj | | Zlicz rekordy |
Rok: Pokaz tylke umowy o statusie wprowadzona: [

Rodzaj wiadczeri: | wybierz V|E|X

Olkcres obowigzywania umowy: | | E -| | =

e Rok — wyswietla liste umoéw z wybranego roku

e Pokaz tylko umowy o statusie wprowadzona — pole nalezy zaznaczy¢, jesli umowa, do ktorej
ma by¢ wprowadzona zmiana, nie zostata jeszcze podpisana z Funduszem (nie jest
zatwierdzona). Na liscie domysinie wyswietlane sq tylko umowy zatwierdzone.

e Rodzaj Swiadczen — umozliwia wyszukanie uméw dotyczgcych wskazanego rodzaju
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e Okres obowigzywania umow — umozliwia wyszukanie umow obowigzujgcych w podanym
okresie.
Po ustawieniu filtrow nalezy wybrac opcje Szukaj.

Nalezy wybra¢ umowe klikajac w jej numer. Wyswietlone zostanie ponownie okno (1) Dodania
zgtoszenia.

(1) Dodanie zgloszenia o zmiane do umowy

Umowa: = [15-00-05097-16-13 w|EX*

* pola wymagane

| Anuluj | | Dale) — |

Rys. 8.3 Przyktadowe okno (1) Dodanie zgtoszenia o zmiane do umowy

3. Nalezy wybra¢ opcje Dalej. Wyswietlone zostanie okno (2) Dodanie zgtoszenia o zmiane do umowy —
Podsumowanie.

4. Nalezy wybrac opcje Zatwierdz, w celu przygotowania zgtoszenia. Zgtoszenie zostanie zapisane na
liscie Zgtoszenie zmiany do umowy.

Tworzone zgtoszenie poczatkowo uzyskuje status Do przygotowania i oczekuje na przetworzenie na serwerze.
Operacja ta moze trwac do kilkunastu minut, w zaleznosci od obcigzenia serwera. W tym czasie zgtoszenie
bedzie widoczne na liscie tylko po ustawieniu filtru: Status na ,do przygotowania” lub ,,wszystkie”.

Przygotowanie zgtoszenia zmian do umowy w Portalu SZOI, to proces ktdry pordownuje dwie informacje:

1 - stan potencjatu zgtoszony i przyjety w umowie (aneksie do umowy)

2 —stan potencjatu zarejestrowanego w Potencjale [obszar: Potencjat], w chwili tworzenia zgtoszenia.

Po utworzeniu zgtoszenia o zmiane do umowy, wszelkie poprawki wykonane w Potencjale nie bedg
automatycznie przenoszone na wniosek zmiany. W takiej sytuacji, nalezy korzystac z funkcji aktualizuj.

Uwaga! W sytuacji, gdy do punktow umowy przypisany zostat wspdlny potencjat (udostepniony w tym samym
miejscu) przepisywanie danych z umowy do zgtoszenia skutkuje utworzeniem jednej pozycji zgtoszenia dla
jednej grupy potencjatu.

Przyktad: Punkty umowy 1,3 i 4 zawierajq wspdlny potencjat tworzqc jedng grupe potencjatu. Punkt 2 umowy
zawiera odrebny potencjat. W tej sytuacji w zgfoszeniu zmian do umowy zostang utworzone dwa punkty: jeden
dotyczqcy punktow umowy: 1, 3, 4 oraz jeden dotyczqcy punktu: 2.

8.2.1 Operacje dostepne dla zgltoszenia o zmiane do umowy

Operacje dostepne dla zgtoszenia zalezg od statusu tego zgtoszenia.

Nazwa operacji Skrécony opis

automatyczna weryfikacja Wybér funkcji spowoduje automatyczne wykonanie weryfikacji pozycji
zgtoszenia zmian do umowy.
Proces polega na poréwnaniu informacji zarejestrowanych w Potencjale z
informacjami zawartymi w umowie i zapisanie zbioru wspdlnego dla
elementdéw rdznigcych sie.
Np.:
- jesli w Potencjale informacja zostata usunieta, to w zgtoszeniu zmian do
umowy proces automatycznej weryfikacji wykona usuniecie informacji,
- jesli w Potencjale dodana zostata nowa informacja, to nie ma to wptywu
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Weryfikacja -> pozycje

pozycje

uzupetnienie ze struktury

anuluj

aktualizuj

zatwierd?

pobierz zmiany
sprawdz
pobierz zmiany

ostrzezenia

blokady

na proces automatycznej weryfikacji (gdyz informacja nie wystepuje w
umowie).

- jesdli w Potencjale okres dostepnosci zostat zawezony, to w zgtoszeniu
zmian do umowy informacja pozostanie, ale okres dostepnosci bedzie
wyznaczony jako czes¢ wspdlna z danych zapisanych w potencjale i danych
zapisanych w umowie

Przyktad:

Harmonogram miejsca udzielania swiadczern w umowie obowiqzuje od 01-
02-2017 do 31-12-2017 w godzinach od 08:00 do 18:00.

W Potencjale wprowadzono zmiane od 01-02-2017 do 31-12-2017 w
godzinach od 06:00 do 16:00.

Wynikiem automatycznej weryfikacji bedzie harmonogram od 01-02-2017
do 31-12-2017 w godzinach od 08:00 do 16:00.

Funkcja umozliwia wykonanie weryfikacji w pozycjach umowy, dla ktérych:

- potencjat wykazany w umowie jest inny niz

- potencjat zarejestrowany w Potencjale, w chwili tworzenia zgtoszenia (lub
po jego aktualizacji).

Po wybraniu opcji wyswietlone zostang te pozycje, ktédre wymagaja uwagi
operatora.

Funkcja wyswietla wszystkie pozycje umowy, tzw. Listy pozycji zgfoszenia
zmian do umowy. Za pomocg operacji dostepnych na tej liscie operator
wprowadza zmiany w  poszczegdlnych elementach  potencjatu:
harmonogram, personel, zasoby, uwagi.

Funkcja umozliwia zasilenie istniejgcego zgtoszenia zmian do umowy
informacjami dotyczgcymi harmonogramu miejsca udzielania Swiadczen,
informacjami na temat dodanego personelu oraz dodanych zasobodw.
Funkcja ma zastosowanie w przypadku, gdy po przygotowaniu zmian do
umowy, wprowadzono nowe informacje w Potencjale.

Funkcja umozliwia anulowanie zgtoszenia zmian do umowy.

Funkcja umozliwia wykonanie aktualizacji zgtoszenia zmian do umowy na
bazie skorygowanego Potencjatu. W procesie uwzgledniane sg wszystkie
elementy struktury.

Funkcja powoduje przekazanie zgtoszenia zmian do umowy do OW NFZ.
Nalezy z niej skorzysta¢c w przypadku uzupetnienia wszystkich zmian w
zgtoszeniu.

Funkcja umozliwia pobranie do pliku PDF lub EXCEL informacji
o zdefiniowanym we wniosku potencjale do umowy.

Funkcja pozwala na pobranie zmian zawartych w zgtoszeniu do pliku PDF
lub Excel.

Funkcja umozliwia pobranie pliku zawierajgcego ostrzezenia jakie zostaty
wykryte podczas sprawdzenia poprawnosci danych zawartych w zgtoszeniu
zmian.

Funkcja umozliwia pobranie pliku zawierajacego btedy jakie zostaty wykryte
podczas sprawdzenia poprawnosci danych zawartych w zgtoszeniu zmian.
Btedy te uniemozliwiajg zatwierdzenie zgtoszenia.

8.3 Weryfikacja zgtoszenia zmiany do umowy

8.3.1 Pozycje do weryfikacji

System dzieki funkcji weryfikacji umozliwi przejrzenie ograniczonej liczby udostepnionych zasobdw, ktére ulegty
zmianie w rejestrze potencjatu w stosunku od ostatniego przekazanego zgtoszenia zmian.
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Kazdy nowo dodane zgtoszenie zmian, bedzie podswietlone na kolor z6tty, jezeli wczesniej nie wygenerowano
whniosku do wybranej umowy. Kolor ten informuje operatora, ze dane zgtoszenie wymaga weryfikacji.

Dodanie zgloszenia

Nr zgloszenia v | Zawiera v | wap- Szukaj | | Zlicz rekordy
Status: wprowadzone ~
Rok obowigzywania umowy: | - dowolny -

Rodzaj éwiadczen:

Typ umowy:

Zakres gwiadczen: Ex
Status umowy: — wszystkie — v

Osoba personelu: PESEL v | zawiera v

Wedlug domy£inych ustawieri OW NFZ, mozliwa jest zmiana elementéw zgtoszenia obowigzujacych od: kwiecieri 2020

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Nr umowy . Data utworz_em'a 5
Lp. . Nr zgloszenia Data przekazania do OW Status Operacje
Nr pierwotny Data anulowania
1. N: Data utw.: 2022-01 T
p | weryfikacja
N: - Data prz.: — w e
Data anu.: -
wykonaj
raporty

Rys. 8.4 Zgtoszenie zmian do umowy

Opcja weryfikacja -> pozycje umozliwia wykonanie przez uzytkownika weryfikacji danych znajdujacych sie
w zgtaszanej zmianie do umowy. Po jej wybraniu operator systemu przejdzie do okna Pozycji zgtoszen do
weryfikacji.

Pozycje zgloszenia do weryfikacji

Nazwa - Zawiers - Szukaj | [ Zlicz rekerdy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Kod iel. Swi
= . " Profil medyczny lub Udziel. swiad od .
Lp. Nr pozycji Zakres swiadczen Nazwa 2 &t RTM Status Operacje
Adres espol Udziel. $wiad do
1. 1 K: 02.1100.001.02 K: 13188 F: LECZENIE 0Od: 2011-01-01 bez zmian pozvcie do
N: SWIADCZENIA W ZAKRESIE  N: AMBULATORIUM AMBULATORYINE Do: 2011-12-31 wervfikacii
KARDIOLOGII [dted LITiono s SPECIALISTYCZNE
A: 60-988 POZNAN D: KARDIOLOGIA
2. 2 K: 02.1500.001.02 K: 11432 F: LECZENIE 0Od: 2011-01-01 bez zmian pozycie do
N: SWIADCZENIA W ZAKRESIE  N: AMBULATORYINE Do: 2011-12-31 wervfikacii
CHIRURGII OGOLNE]) SPECIALISTYCZNE
A D: CHIRURGIA
OGOLNA

Rys. 8.5 Pozycje zgtoszen do weryfikacji

W miejscu tym znajda sie wszystkie pozycje, dla ktérych konieczne jest wykonanie weryfikacji.
Opcja Pozycje do weryfikacji umozliwia weryfikacje potencjatu w pozycji umowy, dla ktérej wykryto
rozbieznos$¢ pomiedzy potencjatem, a stanem potencjatu wykazanym w pozycji umowy. Weryfikacja dotyczy:
e Personelu medycznego
e Uméw/promes
e Zasobow
e Harmonogramu miejsca
e Procedur/zabiegéw medycznych
Dane do weryfikacji uporzagdkowane sg w kolejnych zaktadkach.

Lista pozycji do weryfikacji

Personel medyczny | Umowy/promesy | Zasoby| Harm. misisca | Procedury/zabiegi medyczne

[Nazwa strony udc i j zasoby | Zawiera o Szukaj || Zlicz rekordy

Deklaracja udestepnienia wdniu: | | B

Biezacy zakres pozydji: 1 - 20

Typ umowy wspétpracy Udostepnienie od
Lp. Typ dokumentu Strona udostepniajaca zasoby ‘Wspétrealizator — Status Typ bledu Operacje
Status Udostepnienie do
1. U: umowa wspdirealizacji  Kod: 150 - P: 2020-09-01 edytowanie  okresdo  weryfikacia
D: umowa Nazwa: K: 2020-12-30 weryfikacli  ~ podqlad
S: zatwierdzona e

usui

Rys. 8.6 Lista pozycji do weryfikacji
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Aby zweryfikowaé personel medyczny w zgtoszeniu zmian do umowy, nalezy:
1. Dla zgtoszenia zmian do umowy podswietlonego na kolor z6tty, wybrac opcje Pozycje do weryfikacji.
2. Dla odpowiedniej pozycji zgtoszenia ponownie wybraé opcje Pozycje do weryfikacji.

Pozycje zgtoszenia do weryfikacji

Nazwa v|zawiera  » szukaj | | Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Kod S
Profil medyczny lub UdZiel. Swiad od

Lp. Nr pozycji Zakres $wiadczeii Nazwa Status Operacje
Adres E=poliusl udziel. $wiad do
1. 1 K:02.1600.001.02 K: 10566 F: LECZENIE ©0d: 2009-01-01 bez zmian pozvcie
N: SWIADCZENIA W ZAKRESIE N: PORADNIA SPEC- AMBULATORYINE Do: 2009-12-31 do
OKULISTYKI OKULISTYKA SPECIALISTYCZNE weryfikacji
D: OKULISTYKA
2. 2 K: 02.1008.001.02 K: 9400 F: LECZENIE 0d: 2009-01-01 bez zmian pozycle
N: SWIADCZENIA W ZAKRESIE N: PORADNIA AMBULATORYINE Do: 2009-12-31 do
CHOROB METABOLICZNYCH CHIRURGIT OGOLNE] D: CHIRURGIA OGOLNA weryfikacii

Rys. 8.7 Pozycje zgtoszenia do weryfikacji

3. Wyswietlone zostanie okno Listy pozycji do weryfikacji, w ktérym nalezy przejrze¢ zaktadki danych:
Personel medyczny, Zasoby, Harmonogram miejsca, Procedury / zabiegi medyczne.

Zaktadka: Personel medyczny

Proces weryfikacji jest konsekwencjq przeprowadzenia walidacji sprawdzajacej, czy personel ma odpowiedni
rodzaj harmonogramu.

Podczas tworzenia sesji weryfikacyjnej potencjatu, system sprawdza czy zmienit sie okres stazu osoby
personelu. Jezeli tak, to taka informacja zostaje uznana jako istotna i zapisana w zmianach niedrukowanych.
Mozna sie z nimi zapoznac¢ w czesci Zgtoszenia zmian do umowy -> pozycje -> personel -> dane osoby.

Aby przeprowadzi¢ weryfikacje harmonogramu personelu medycznego nalezy:
1. Woybrac zaktadke Personel medyczny, a nastepnie wybra¢ opcje Harmonogramy.

Lista pozycji do weryfikacji

Personel medyczny| Zasoby Harm. mieisca  Procedury/zabiegi medyczne

PESEL | zawiera ~| szukaj Zlicz rekordy

DeMaracja dostepnosci wdniu: | |

Biezacy zakres pozyciis 1 - 20

Imig

Lp. PESEL Nazwiske Status Typ bledu Operacje
1. PESEL: Imig: dodanie harmonogram do weryfikacii harmonogramy

Nazwisko: usun

Rys. 8.8 Lista pozycji do weryfikacji

2. W oknie Listy harmonogramow pracy osoby operator ma do wyboru nastepujace opcje:

e Weryfikacja — harmonogramu personelu medycznego osoby

e Weryfikacja reczna (przez edycje) — harmonogramu personelu medycznego osoby

e Pokaz potencjat - zapoznanie sie potencjatem wptywajgcym na harmonogram osoby

e Usuin — usuniecie harmonogramu osoby z umowy (podswietlenie na kolor czerwony).
Zatwierdzenie zgtoszenia, w ktérym usunieto w ten sposdb personel spowoduje nieodwracalne
usuniecie harmonogramu z obowigzujgcej umowy

e  Przywrdéc€ — dostepna tylko dla harmonograméw usunietych

W kolumnie Zgodno$¢ uprawnienia z CWPM zawarta jest informacja na temat poréwnania danych z

CWPM. W przypadku, gdy konfiguracja po stronie OW NFZ wymaga zgodnosci, osoby dla ktérych dane

s3 ,niezgodne” oznaczone zostang jako do weryfikacji (a po jej zakoniczeniu podswietlone na czerwono

jako usuniete). W takim przypadku konieczne bedzie ich usuniecie ze zgtoszenia lub doprowadzenie do

zgodnosci danych z CWMP.
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Lista harmonogramow pracy osoby

Dodawanic harmenogramu

Deklaracja dostepnogci w dniu: : = Szukaj

Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

ocnost Data waznosci od | ; .
uprawnienia Tvp Liczba godzin Typ

zcwem 2] SCi Data waznosci do W VO har g

Zawdd/specjalnosé
Status Operacje

Funkcja

Zawdd/specjalnesé: LEKARZ brak praca  Od: 2021-02-02 20:00
Funkcja: - uprawnienia w Do: 2021-02-15
OW NFZ

sredniotygodniowy bez zmian weryfikacia
pokaz potenciat
podziel

usui

™

. Zawéd/specjalnosé: PODOLOG  nie dotyczy praca  Od: 2021-02-01 30:00 ¢redniotygodniowy  bez zmian pokaz potencial
Funkcja: - Do: 2021-02-15 edytuj
podziel
usui

Rys. 8.9 Lista harmonogramdw pracy osoby

3. Nalezy wybrac opcje Weryfikacja.
Jezeli w pozycji zgtoszenia znajdujg sie niezweryfikowane harmonogramy lub miejsca bez aktywnego
harmonogramu system zgtosi informacje: W zgfoszeniu w pozycji znajdujq sie niezweryfikowane
harmonogramy miejsca lub pozycje bez aktywnego harmonogramu. Weryfikacja personelu niemozliwa
do czasu zweryfikowania harmonogramdw lub dodania harmonogramdw miejsca w pozycji zgfoszenia.

Informacja

W zgtoszeniu w pozycji znajduja sie niezweryfikowane harmonogramy miejsca lub pozycje bez aktywnego harmonogramu, weryfikacja personelu niemozliwa do czasu
zweryfikowania harmonogramu/-6w, lub dodania harmonogramuy/-6w miejsca w pozycji zgloszenia

O.K.

W takim przypadku nalezy klikngé B i najpierw dokona¢ weryfikacji harmonograméw miejsca

[zaktadka: Harmonogramy miejsca] lub doda¢ harmonogram [dla zgtoszenia zmian do umowy > opcja:
Pozycje > opcja: Dodawanie harmonogramul]

W przypadku kompletnych danych w systemie, wykonana zostanie automatyczna weryfikacja
harmonogramu czasu pracy osoby personelu.

Ponizej przedstawiono przypadki, ktére mogg by¢ przyczyng oznaczenia harmonogramu do weryfikacji.

a) Jezeli harmonogram bazowy (zdefiniowany w miejscu pracy osoby w Portalu SZOI) jest rézny od
harmonogramu ostatnio przekazanego (zdefiniowany w umowie / w zgtoszeniu zmiany)
w zakresie: dane harmonogramu ostatnio przekazanego nie zawierajg sie w zakresie danych
harmonogramu bazowego.

b) Jezeli harmonogram bazowy (zdefiniowany w miejscu pracy osoby w Portalu SZOl) jest rézny od
harmonogramu ostatnio przekazanego (zdefiniowany w umowie / w zgtoszeniu zmiany) w
zakresie: tygodniowa liczba godzin harmonogramu bazowego jest mniejsza od tygodniowe;j liczby
godzin harmonogramu ostatnio przekazanego, lub harmonogram bazowy oraz harmonogram
ostatnio przekazany zawieraja rézne pozycje szczegdtowe.

Dopuszczalny rodzaj harmonogramu ustalany jest przez Centrale NFZ zgodnie z ogdélnymi warunkami
zawierania umoéw. Dla typu umowy 03/8 i RTM harmonogramem zawsze obowigzujgcym jest harmonogram
sredniotygodniowy.

Potencjat Zgtoszenie Wymagany Wynik
Sredniotygodniowy Sredniotygodniowy Sredniotygodniowy oK
Sredniotygodniowy Sredniotygodniowy Szczegotowy Weryfikacja przez edycje

Szczegotowy Szczegotowy Szczegotowy OK
Szczegotowy Szczegobtowy Sredniotygodniowy Weryfikacja, w wyniku,
ktorej godziny sg
zmniejszane
Szczegotowy Sredniotygodniowy Szczegotowy Weryfikacja przez edycje
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Szczegotowy Sredniotygodniowy Sredniotygodniowy OK
Sredniotygodniowy Szczegotowy Szczegotowy OK
Sredniotygodniowy Szczegotowy Sredniotygodniowy Weryfikacja przez edycje
Sredniotygodniowy/ Sredniotygodniowy/ Dowolny Daty i godziny musz3 sie

Szczegotowy Szczegotowy zgadzac

Harmonogram pracy moze zostac usuniety z powodu wystgpienia w badanym okresie:

harmonogram jest niezgodny z harmonogramem w potencjale pod wzgledem godzinowym (inne

braku harmonogramu w potencjale z dang funkcjg osoby personelu
braku harmonogramu w potencjale o rodzaju "zatrudniony u mnie". Dotyczy uméw o typie innym niz

harmonogram osoby o typie dostepnosci "praca" jest niezgodny z harmonogramem miejsca w
zgtoszeniu. Dotyczy uméw o rodzaju innym niz RTM, UZD (od 2016 roku, gdy w pozycji mozna wykazac
procedury/zabiegi) oraz umdw o typie innym niz 0112

1. braku harmonogramu w potencjale
2.
dni/godziny)
3.
4.
03/9, 11/5,11/6,11/7, 11/8
5.
6.

uprawnienie zawodowe powigzane z zawodem/specjalnoscig jest niezgodne z CWPM (w przypadku
gdy konfiguracja po stronie OW wymaga zgodnosci)

Podpunkty 2, 4, 5 nie dotyczg umow w rodzaju RTM, uméw o typie 18/4 oraz koordynatorow.

Zaktadka: Umowy/promesy

Zmiana na poziomie listy umow/promes wspotpracy i ich okreséw wykorzystywania, pocigga za soba
koniecznos¢ zweryfikowania, czy powigzane z tg umowg zasoby dalej mogg by¢ zgtoszone do umowy.

Podczas tworzenia zgtoszenia / aktualizacji, system sprawdza, czy nastgpity istotne zmiany dla uméw/promes
wspdtpracy wykorzystywanych w ramach danej pozycji zgtoszenia (w szczegdlnosci rozwigzanie umowy), a co za
tym idzie nalezy skréci¢/usungé okres dostepnosci tej umowy wspoétpracy w pozycji zgtoszenia oraz elementow
zgtoszenia pochodzgcych z tej umowy/promesy wspotpracy.

Aby przeprowadzi¢ weryfikacje uméw/promes wspotpracy nalezy:

1. Dla pozycji wymagajgcej weryfikacji wybraé¢ opcje Pozycje do weryfikacji, a nastepnie przejs¢ na
zaktadke Umowy/promesy.
Lista pozycji do weryfikacji
Personel medyczny | Umowy/promesy | Zasoby Harm. miejsca | Procedury/zabiegi medyczne
Nazwa strony udostepniajace] zasoby | Zawiera ] Szukaj || Zlicz rekordy
Deldaracia udostepnienia wdniv: [ |&
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Typ umowy wspolpracy . . 5 Udostepnienie od .
Lp. Typ dokumentu Strona udostepniajaca zasoby Wspdélrealizator — Status Typ bledu Operacje
Status Udostepnienie do
1. U: umowa wspdirealizagji  Kod: 1500 P: 2020-09-01 edytowanie  okresdo  weryfikagja
E :;nwo’z?dzma Nazwa: ¢ K: 2020-12-30 weryfikacji oodalad
Rys. 8.10 Lista pozycji do weryfikacji
2. W oknie Listy pozycji do weryfikacji operator ma do wyboru nastepujgce opcje:
o  Weryfikacja — umowy/promesy
e Podglad — udostepnionej umowy/promesy wspotpracy
e Usuh — usuniecie umowy/promesy z umowy (podswietlenie na kolor czerwony). Zatwierdzenie
zgtoszenia, w ktérym usunieto w ten sposdb umowe/promese spowoduje nieodwracalne
usuniecie z obowigzujgcej umowy
e  Przywrdc¢ — dostepna tylko dla pozycji usunietych
3. Wybraé opcje Weryfikacja.
4. System przeprowadzi automatyczng weryfikacje okreséw udostepnienia.
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Zwin

Typ umowy wspélpracy:
Typ dokumentu:

Strona udostepniajaca zasoby:
Data poczathu obowiazywania:
Data korica obowiazywania:
Data rozwigzania:
Uzasadnienie:

Strona korzystajaca z zasobéw:

(1) Weryfikacja umowy / promesy

Umowa / promesa wspolpracy

umowa wspdirealizacji
umowa

15000

1500

2020-08-01
2020-12-29
2020-08-26

W zakres éwiadezen
DDD

Zakres umawy wspélpracy: VDDSW‘EHCZE"'E

D

W ustuga

DDDD
Zwiri Okres udostepnienia
Od: 2020-09-01
Do: 2020-12-30

Okres udostepnienia po weryfikaciji
0Od: 2020-09-01
Do: 2020-12-29

0d: 2020-12-30
Do: 2020-12-30

edycia

usuniecie

Anuluj | | Zatwierdz —

Rys. 8.11 Weryfikacja umowy / promesy

Jezeli pozycja udostepnien zostanie podswietlona na kolor czerwony, znaczy to, ze zostanie ona usunieta z
umowy. Dla pozycji o statusie usuniecia przez uzytkownika w kolumnie Operacje dostepna bedzie opcja
Przywrdé, dzieki ktérej mozna przywrdcié zaséb do umowy. Natomiast dla pozycji o statusie usuniecia przez
system opcja Przywrd¢ nie jest dostepna. W takim przypadku nalezy w czesci poswieconej potencjatowi
przywrécic dana pozycje,
a nastepnie zaktualizowac zgtoszenie zmian — dzieki temu dany zaséb nie zostanie usuniety z umowy.

Zaktadka: Zasoby

Kolejnym elementem, ktory moze wymagac weryfikacji w zgtoszeniu sg Zasoby. Beda one wymagaty weryfikacji
w chwili, gdy:

e  Zostanie zmieniona ilo$¢ w strukturze w portalu

e Zmieniona zostanie dostepnos¢ (np. z braku dostepu na catodobowy dostep)

e  Skrdci sie czas od oraz do w potencjale lub miejsca w umowie

Aby dokona¢ weryfikacji poszczegdlnych pozycji nalezy w pierwszej kolejnosci skorzysta¢ z opcji Okresy
dostepnosci, ktéra umozliwia przejscie do okna Listy okresow dostepnosci zasobow.

Lista okres6w dostepnosci zasobéw

Dodawanie dostepnasci zasobu

Deklaracia dostepnogci w dniu: B Szukaj Zlicz rekordy
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Producent
) Model Data dostepnosci od L.
Lp. L:::;Zba Rok prod. Nazwa miejsca %?:tﬁ::lr::shc Status Operacje
Nr seryjny Data dostepnosci do
Nazwa pom.
1 1 Producent: PRODUCENT 0d: 2012-02-01 MIEJSCE_7 2. iioiniio/_=o22  wgodz pracy dodanie wervfikacia
Model: - Do: 2012-12-31 kom org podalad

Rok prod.: 2010
Nr ser.: 3452534

pokaz
potencjat
usuri

Rys. 8.12 Lista okreséw dostepnosci zasobéw

Opcja Pokaz potencjat umozliwia uzytkownikowi zapoznanie sie z szczegétowymi informacjami na temat
wszystkich pozycji z potencjatu, do ktérych odnosi sie dana pozycja w zgtoszeniu zmian do umowy.
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Opcja Weryfikacja umozliwia weryfikacje udostepnien wyrdznionych kolorem zéttym. Ma ona zakomunikowad
fakt, ze cos$ sie zmienito i utatwi¢ mu poprawe odpowiednich pozycji tak, aby wprowadzone zostaty poprawne
dane do umowy.

Nalezy pamietaé, aby dany zaséb posiadat odpowiednie udostepnienie w danym okresie z okreslong
dostepnoscig oraz w miejscu powigzanych z pozycja umowy. System sprawdza takze czy miejsce zawarte w
umowie w danym okresie posiada harmonogram.

Jezeli powyzsze warunki nie zostang spetnione w gdrnej czesci gtéwnego okna weryfikacji pojawi sie
nastepujacy btad: BRAK UDOSTEPNIENIA ZASOBU W DANYM OKRESIE Z OKRESLONA DOSTEPNOSCIA | W
OKRESLONYM MIEJSCU LUB BRAK HARMONOGRAMU MIEJSCA W UMOWIE W DANYM OKRESIE.

Jezeli pozycja udostepnien zostanie podswietlona na kolor czerwony, znaczy to, ze zostanie ona usunieta z
umowy. Dla pozycji o statusie usuniecia przez uzytkownika w kolumnie Operacje dostepna bedzie opcja
Przywrdé, dzieki ktérej mozna przywrdcié¢ zaséb do umowy. Natomiast dla pozycji o statusie usuniecia przez
system opcja Przywrd¢ nie jest dostepna. W takim przypadku nalezy w czesci poswieconej potencjatowi
(Zasoby) przywréci¢ dang pozycje, a nastepnie zaktualizowaé zgtoszenie zmian — dzieki temu dany zasdb nie
zostanie usuniety z umowy.

Harmonogram miejsca

Kolejng zaktadkg dostepng na Liscie pozycji do weryfikacji jest Harm. miejsca. W miejscu tym znajdujg sie
informacje zwigzane z harmonogramem miejsca wykonywania Swiadczen. Aby przejs¢ do Listy
harmonogramow miejsca nalezy skorzystac z opcji Harm. miejsca.

W pierwszej kolejnosci nalezy zapoznaé sie z odpowiednim harmonogramem przy pomoc opcji Podglad
harmonogramu. Dzieki temu operator systemu zapozna sie z harmonogramem miejsca jeszcze przed
dokonaniem weryfikacji. Jezeli stwierdzi on, ze wystepujg jakies btedy to moze je poprawié. Jezeli
harmonogram jest poprawny uzytkownik moze przejs¢ do Weryfikacji. Umozliwi to zestawienie pomiedzy
harmonogramem ostatnio przekazanym, a znajdujgcym sie aktualnie w zgtoszeniu. Okno Weryfikacji
harmonogramu pozycji umowy sktada sie z nastepujgcych czesci:
1. Harmonogram pozycji umowy — informacja o okresie waznosci wybranego harmonogramu w pozycji
umowy oraz o pozycjach harmonogramu.
2. Okres dziatalnosci miejsca udzielania Swiadczen
3. Harmonogram profilu — wyswietlana w przypadku, gdy w zasobach do wybranej komérki przypisany
zostat profil (profile) medyczny wraz z harmonogramem.
4. Harmonogram komarki organizacyjnej
5. Harmonogram po weryfikacji — harmonogram, jaki zostanie przepisany do pozycji umowy.

Dla kazdego harmonogramu dostepne sg dwie opcje:
» Podglad klasyczny
» Podglad graficzny

Dla pozycji harmonogramu z profilu oraz harmonogramu z komarki organizacyjnej dostepna jest opcja Pokaz.
Po jej wybraniu pojawi sie doktadna informacja o powyzszych harmonogramach (daty waznosci, podglad
klasyczny oraz graficzny).

UWAGA!!!

Jezeli po dokonaniu weryfikacji jakas pozycja harmonogramu miejsca zostanie oznaczona na czerwono,
znaczy to, ze miejsce wykonywania Swiadczern powigzane z dang pozycjg jest nieaktywne. W takim
przypadku nalezy jeszcze raz doda¢ nowe miejsce do umowy przy pomocy dokumentacji aktualizacyjnej i
jeszcze raz utworzy¢ zgtoszenie zmian do umowy. Mozna takze aktywowac dane miejsce w Portalu SZOI.
Dodatkowo, jezeli kto$ usunie profil medyczny komérki organizacyjnej na SZOI, a w umowie dla tej pozycji,
byt ten profil przypisany, to dana pozycja zgtoszenia bedzie takze pod$wietlona na czerwono.

Woybierajac opcje Powdd usuniecia operator moze dowiedziec sie, dlaczego harmonogram zostat usuniety.

Strona 137 z 239



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOIl, Modut Apteki

Powdd usuniecia harmonogramu miejsca
ZABLOKOWANIE PRZEKAZYWANIA HARMONOGRAMOW MIEJSCA O TYPIE WIZYTY DOMOWE

Harmonogram na potrzeby umowy

IPonga_d klasyczny || Podalad graficzny

Pozycje harmonogramu

Poniedziatek 00:00 - 24:00
Wtorek 00:00 - 24:00
Sroda 00:00 - 24:00
Czwartek 00:00 - 24:00
Piatek 00:00 - 24:00
Sobota 00:00 - 24:00
Niedziela 00:00 - 24:00

Rys. 8.13 Powdd usunigcia harmonogramu miejsca

Przyktady wykonania weryfikacji pozycji omawiajace rézne problemy umieszczono w rozdziale: Przyktady
problemoéw w trakcie wprowadzania zgtoszenia zmian do umowy.

8.3.2 Automatyczna weryfikacja

Wykonanie automatycznej weryfikacji spowoduje wykonanie przez system analizy wptywu dokonanych zmian
w potencjale miejsca udzielania $wiadczen na potencjat udostepniony do realizacji danej pozycji umowy w tym
miejscu udzielania Swiadczen.

Wynikiem analizy bedzie pozostawienie do weryfikacji recznej wytgcznie tych pozycji zgtoszenia, w ktérych
w skutek zmiany dostepnosci w potencjale miejsca, system po zatwierdzeniu zgtoszenia, bedzie musiat
(zachowujac zgodnos$¢ z informacjami o potencjale miejsca) zmniejszy¢ dostepnos¢ w potencjale miejsca
udostepnionego do realizacji pozycji umowy.

8.4 Struktura wygenerowanego zgloszenia zmiany do umowy po
weryfikacji

Opcja Pozycje umozliwia przegladanie utworzonych pozycji zgtoszenia. Kazda pozycja zgtoszenia odnosi sie do
pojedynczego miejsca udzielania Swiadczen realizujgcego dang pozycje umowy:

Lista pozycji zgtoszenia zmian do umowy
[ Nazwa v |zawiera v | | szukai | [ Zlicz rekerdy |
Zakres $wiadczer: | |Ex
Osoba personelu: | PESEL v | zZawiera ~ | |
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
" Kod Udziel. $wiad od
Lp. Nr pozycji Zakres swiadczen Nazwa Profil met'ivczn\r lub L. Status Ocena NFZ Operacje
) Adres Zespol RTM Udziel. swiad do
1. 1 K: 01.0010.094.01 F: USELUGI PIELEGNACYINE 0d: 2023-06-01 bez zmian brak harmonoaramy
N: SWIADCZENIA LEKARZA D: PIELEGNIARSTWO Do: 2023-12-31 = persenel
RODZINNE persans
zasoby,
umowy/promesy
uwag]
pobierz zmiany
2. 13 K: 01.0032.147.01 F: USLUGI PIELEGNACYINE 0d: 2023-06-01 bez zmian brak harmonogramy:
N: SWIADCZENIA D: PIELEGNIARSTWO Do: 2023-12-31 personel
PIELEGNIARKI POZ RODZINNE B——
umowy/promesy
uwag]
pobierz zmiany

Rys. 8.14 Lista pozycji zgtoszenia zmian do umowy

Jezeli Swiadczeniodawca A ma podpisang umowe wspotrealizacji z Swiadczeniodawca B, a $wiadczeniodawca
B ma podpisang umowe wspétrealizacji z Swiadczeniodawca C, to A w zgloszeniach zmian do umowy bedzie
widziat miejsca zarowno swoje jak i apteki B oraz C, mimo ze bezposrednio nie ma podpisanej umowy z
sSwiadczeniodawcy C.
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Uwagal!

W sytuacji, gdy do punktéw umowy przypisany jest wspdlny potencjat, w kolumnie Nr pozycji umowy widniejg
wszystkie punkty umowy posiadajgce ten sam potencjat (tworzg tzw. grupe potencjatu)

8.4.1

Harmonogram miejsca

Opcja Harmonogramy umozliwia przejscie do harmonogramdw czasu pracy miejsca:

Lista harmonogramoéw
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Typ Data waznosci od Liczba godzin :
Lp. dostepnosci Data waznosci do w tygodniu Sniis Operacje
1. praca 0d: 2017-01-01 90:00 edytowanie podaglad harmonogramu
Do: 2017-02-28 pokaz potenciat
edvtu
podziel
usuri
2. praca 0d: 2017-01-01 168:00 usunigcie podaglad harmanogramu
Do: 2017-12-31 pokaz potencial
Dprzywréé

Rys. 8.15 Lista harmonograméw miejsca

Kazde miejsce wykonywania Swiadczen, ktére znajduje sie w umowie powinno miec przypisany, co najmniej

jeden harmonogram pracy. Do jego wprowadzenia stuzy opcja

miejsca

Dodawanie harmonogramu Harmonogramy

nie mogg nachodzi¢ na siebie. Dlatego tez podczas wprowadzania nowej pozycji do systemu Daty

waznosci od/do poszczegdlnych harmonogramoéw powinny byé roztgczne. Jezeli sie tak nie stanie system
wyswietli nastepujgcy komunikat:

L1 Data waznosci od:* - Data poczatku harmonogramu:
2009-01-01 zawiera sie w innym, juz zdefiniowanym harmonogramie:
2009-01-01 - 2009-06-30

@ Data waznosci do:* — Data konica harmonogramu:
2009-05-24 zawiera sie w innym, juz zdefiniowanym harmonogramie:
2009-01-01 - 2009-06-30

Rys. 8.16 Daty waznosci harmonogramu miejsca

Opcje dostepne na liscie harmonogramdw

Podglad harmonogramu — umozliwia przeglgdanie czasu pracy ustalonego w okresie waznosci
harmonogramu,

Pokaz potencjat — wyswietla harmonogram zdefiniowany w Potencjale

Edytuj — umozliwia wykonanie poprawy harmonogramu wykazanego potencjale do umowy. Uwaga!
Harmonogram musi sie miesci¢ w harmonogramie zdefiniowanym w Potencjale.

Podziel — umozliwia wprowadzenie podziatlu okresu waznosci harmonogramu. Funkcja
wykorzystywana w przypadku, gdy zmiana harmonogramu nastepuje od wybranej daty w okresie jego
obowigzywania. Przyktad: w potencjale harmonogram w okresie waznosci od poczqtku roku do korica
roku jest zdefiniowany jako catodobowy. W umowie — harmonogram obowigzywat na caty rok w
godzinach od 08:00 do 18:00. Od miesigca maja harmonogram ma obowigzywacé w godzinach od
06:00 do 18:00. Funkcja podziel umozZliwi wykonanie podziatu harmonogramu na wazny w okresie
styczen-kwiecien (bez wptywu na potencjat w umowie) oraz od maja do grudnia, w ktorym nalezy
edytowac godziny dostepnosci miejsca.

Usun — umozliwia usuniecie harmonogramu

Przywrdc¢ — umozliwia przywrdcenie usunietego harmonogramu.

Dodawanie harmonogramu — umozliwia zdefiniowanie nowego harmonogramu na bazie struktury
potencjatu.
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8.4.1.1 Dodawanie harmonogramu

W pierwszym etapie wprowadzania nowego harmonogramu miejsca operator musi poda¢ typ dostepnosci oraz
date waznosci od/do.

Zaznaczajac opcje Przepisz harmonogram ze struktury do zgtoszenia zmian do umowy system automatycznie
przepisze harmonogram z zasobow do zgtoszenia zmian do umowy. Jezeli opcja ta nie jest zaznaczona, operator
musi wybrac rodzaj wprowadzania harmonogramu — klasyczny lub tez graficzny.

(1) Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji zgloszenia

Typ dostgpnosci:™ praca
Data waznosdi od:* B

Data waznosdi do:* =

Harmonogram: Przepisz harmenogram z= struktury de zgloszenia

Definiowanie

& )
harmonomramu: Klasycznie © Graficznie

* pola wymagane

anulyj | [ Dalej—

Rys. 8.17 Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji

8.4.1.2 Przepisanie harmonogramu ze struktury

W drugim kroku wprowadzania nowego harmonogramu do systemu wyswietlony zostanie harmonogram
zdefiniowany w zasobach w wybranym wczesniej okresie oraz harmonogram usredniony — moze zosta¢ on
obliczony na kilka nastepujgcych sposobdw:
1. Jezeli do komérki organizacyjnej, w ktérej funkcjonuje dane miejsce przypisany zostat profil medyczny
z harmonogramem zawierajacym sie w catoSci wczesniej wprowadzonych okreséw obowigzywania to
harmonogram usredniony jest jemu réowny.
2. Jezeli harmonogram profilu komérki organizacyjnej posiada ,luki” pomiedzy okresami obowigzywania
harmonogramu miejsca to sg one wypetniane harmonogramem komarki.
3. W przypadku, gdy komdrka nie posiada profilu lub jest on taki sam jak harmonogram komérki to
harmonogram usredniony przepisywany jest w catosci z harmonogramu komarki.

W ostatnim etapie wprowadzania harmonogramu miejsca do pozycji zawarte jest Podsumowanie, ktére nalezy
zatwierdzic.

8.4.1.3 Graficzne dodawanie nowego harmonogramu.

Jezeli operator systemowy nie zdecydowat sie na przepisanie go ze struktury i zaznaczyt opcje Graficznie w
drugim etapie zostanie wyswietlony wykres, na ktérego na jednej osi zawarte bedg dni tygodnia a na drugiej
godziny. Aby utatwi¢ uzytkownikowi prace zwigzane z harmonogramem w formie graficznej wprowadzono
nastepujgce oznaczenia kolorystyczne:
» Kolorem zielonym zaznaczono harmonogram miejsca zatrudnienia — godziny pracy personelu muszg
zawierac sie w tym godzinach pracy miejsca wykonywania swiadczen
> Kolorem niebieskim zaznaczono harmonogram czasu pracy osoby personelu w miejscu do momentu,
w ktorym jest on zgodny (zawiera sie) w harmonogramie miejsca pracy.
> Kolorem czerwonym zaznaczono harmonogram czasu pracy, ktéry wykracza poza harmonogram pracy
miejsca.

rA

Opcja' — ' dostepna w legendzie, umozliwia wyswietlenie wybranego harmonogramu na wierzchu.
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(2) Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji zgltoszenia

Suma 00:00 01:00 02:00 03:00 04:00 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 IB"C

Pn 10:00
Wt 9:00
Sr| 8:00

Cz 7:00

Pt | 6:00

So

Nd

< i »
Suma godzin: 40h
- Legenda

2| ) R =rmonogram micisca w zgloszeniu

& | £ ||@brakmoziwoéciedycl  Harmonogram z potencjalu

I i rarszasacy ograniczeria

* pola wymagane

Rys. 8.18 Graficzne dodawanie harmonogram miejsca do pozycji

Aby wprowadzi¢ nowy zakres godzinowy nalezy klikng¢ w odpowiednim miejscu harmonogramu i trzymajac
kursor przeciaggna¢ go w prawo lub lewo. Wprowadzony zakres godzinowy mozna modyfikowaé, przesuwajgc
boczne krawedzie pozycji harmonogramu. Dzieki temu mozna zmienié jego rozmiar - zakres czasowy. Mozna
takze przeciggna¢ pozycje, by zmienic¢ jej potozenie lub potaczy¢ ja z innym zakresem godzinowym. Po
nakierowaniu kursora na pozycje harmonogramu pojawi sie szczegétowa informacja na temat pozycji:

10:00 - 15:00 (5h)

Dwukrotne klikniecie kursorem na pozycji, otwiera szczegétowe okno edycji:

Edycja x
Od:|7:00
Do:|14:00
@ Mozesz uzye klawiszy strealek, by
przewijaé czas
Anuluj Ok

Po najechaniu kursorem na zaznaczony zakres godzinowy i wybraniu prawego przycisku myszy wyswietli sie
nowe okno przy pomocy, ktérego operator systemowy moze:

e Edytowaé — umozliwia wprowadzenie godzin z klawiatury

e  Podzieli¢ — na dwie rowne potowy

e  Wyrdwnac do siatki — zaokraglenie godzin do 5 minut

[ ]

Potaczy¢ — wszystkie sagsiadujgce zakresy godzinowe do momentu az nie wystgpi przerwa
(przynajmniej 1 minutowa)
e Usungé

By usungc zaznaczony wpis, nalezy wybrac z klawiatury Delete lub wybra¢ opcje Usun.

8.4.2 Personel medyczny

Kolejng opcjg dostepng w kolumnie Operacji jest Personel, ktdra umozliwia przejscie do listy udostepnionych
0s6b personelu w kontekscie biezgcego miejsca udzielania Swiadczen i biezgcej pozycji umowy wynikajgcych z
danej pozycji zgtoszenia:
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Lista udostepnionych oséb personelu medycznego

Dodawanie osoby personelu

PESEL | zawiera ~| szukaj Zlicz rekordy

Deklaracja dostepnogci w dniu: |:| =

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20 B3
Imie .
Lp. PESEL Nazwisko Status Operacje
1. PESEL: Imie: [ bez zmian harmenogramy
Nazwigko: I dane osoby

usuri

Rys. 8.19 Lista udostepnionych oséb personelu medycznego

Aby doda¢ nowa osobe personelu do zgtoszenia zmian nalezy:

1. Wybra¢ opcje Dodawanie osoby personelu

2. Przy pomocy stownika wybra¢ odpowiednig osobe personelu — w stowniku bedg widoczne jedynie
osoby, ktére w okresie obowigzywania pozycji umowy sg przypisane do miejsca powigzanego z pozycja
umowy. Jezeli osoba nie jest widoczna w stowniku, nalezy:

» sprawdzi¢ miejsce pracy w potencjale

» sprawdzi¢ okresy pracy od/do w miejscy

» zaktualizowac zgtoszenie

» ponowi¢ dodawanie — osoba powinna pojawic sie w stowniku

3. Wybra¢opcje | P3®1 = | 3 nastepnie zdefiniowac:

» Zawodd/specjalnosé (nazwe zawodu/specjalnosci mozna wprowadzaé w polu tekstowym — system
domysinie bedzie wyswietlat pozycje ze stownika zaczynajgce sie od wprowadzonych znakdw)

»  Funkcje medyczng

» Typ dostepnosci: praca/wizyty domowe

> Data waznosci od/do

Dla dostepnosci Wizyty domowe system nie sprawdza czy wpisywany harmonogram zawiera sie

w harmonogramie pracy miejsca udzielania $wiadczen w zgtoszeniu (tak jak to jest w przypadku

dostepnosci o typie Praca).

4. Opcja Przepisz mozliwie najwiekszy harmonogram do zgloszenia zmian do umowy, dni
oraz godziny pracy z czeSci Zatrudniony personel medyczny -> Miejsca wykonywania swiadczen,
zostang przepisane do harmonogramu zgtoszenia oraz beda widoczne w kolejnym oknie. Po
zaznaczeniu tej opcji operator nie bedzie miat mozliwosci zmiany harmonogramu, tylko zostanie on
automatycznie przepisany do zgtoszenia zmian.

5. Przyjsc¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji Lii =

6. Jezeli nie zaznaczono opcji Przepisz mozliwie najwiekszy harmonogram do zgitoszenia zmian do
umowy mozna zmodyfikowac szczegdtowe informacje o czasie pracy osoby - dni tygodnia oraz godziny
pracy przy pomocy opcji Edytuj. W przypadku wprowadzania sposobem klasycznym w gérnej czesci
okna nalezy wprowadzi¢ odpowiedni harmonogram godzinowy przy pomocy przyciskéw funkcyjnych.
W dolnej czesci okna widoczne sg pozycje maksymalnego mozliwego harmonogramu. Jest to czes¢
wspodlna harmonogramu miejsca w zgtodzeniu zmian oraz harmonogramu czasu pracy osoby w
miejscu.

7. W ostatnim oknie dodawania osoby do zgtoszenia zmian, nalezy zatwierdzi¢ podsumowanie. Jezeli
dane osoby nie sg zgodne z danymi zawartymi w CWPM to na liscie podsumowania zostanie
wyswietlone ostrzezenie / blokada (w przypadku, gdy konfiguracja po stronie OW wymaga zgodnosci).

Przy pomocy opcji Dane osoby mozna zapoznac sie z danymi szczegétowymi osoby. W zaktadce Dane w CWPM
zawarte sg informacje na temat zgodnosci danych osoby z potencjatu z danymi zawartymi w Centralnym
Wykazie Pracownikow Medycznych CWPM (wartos¢ ,,nie dotyczy” oznacza, ze osoba personelu nie ma zadnego
uprawnienia zawodowego podlegajacego weryfikacji z CWPM). Zgodnosé¢ z CWPM sprawdzana jest tylko dla
0s6b personelu majgcych przypisane nastepujgce uprawnienia:

> Lekarz

» Lekarz dentysta

> Pielegniarka
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Potozna

Diagnosta laboratoryjny
Farmaceuta

Felczer

Fizjoterapeuta

YV VYVYY

Szczegotowe informacje na temat zgodnosci z CWPM zawarte sg w rozdziale Zgodnos$¢ z Centralnym Wykazem
Pracownikéw Medycznych CWPM

Opcja Harmonogramy umozliwia przejscie do listy harmonogramdw czasu pracy osoby personelu, Podany
harmonogram pracy musi zawiera¢ sie w harmonogramie bazowym zdefiniowanym w czesci poswieconej
Zatrudnionemu personelowi medycznemu -> Miejscach pracy.

Lista harmonograméw pracy osoby

Dodawanie harmenogramu

Deklaracia dostepnogei wdniv: [ |&

Szukaj || Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Zawdbd /specjalnosé Typ
Funkcja

Data wainosci od Liczba godzin Typ
dostepnosci Data wainoscido w tygodniu  harmonogramu

praca 0d: 2018-04-01 24:00 szczegblowy
Do: 2018-12-31

Lp. Status Operacje

1. Zawdd/specialnosé: LEKARZ bez zmian
- SPECIALISTA
ALERGOLOGII
Funkeja: -

podalad

pokaz potenciat
edytu
podziel
usur

Rys. 8.20 Lista harmonogramdw pracy osoby

Opcja Uzupetnienia ze struktury:
» dla umoéw 11/5, 11/6, 11/7, 11/8 oraz 03/9 uwzgledni (przepisze do zgtoszenia) wszystkie osoby
wykazane w komadrce (zaréwno osoby zatrudnione u podwykonawcy jak i apteki).
» dla umoéw innych niz 11/5, 11/6, 11/7, 11/8 oraz 03/9 uwzgledni tylko osoby wykazane w komérce,
oznaczona jako zatrudnione w aptece.

Opcja Podglad umozliwia przejscie do szczegétowych informacji na temat wybranego harmonogramu pracy
danej osoby.

Opcja Pokaz potencjat umozliwia uzytkownikowi zapoznanie sie z szczegétowymi informacjami na temat
wszystkich pozycji z potencjatu, do ktérych odnosi sie dana pozycja w zgtoszeniu.

Opcja Edytuj umozliwia modyfikacje harmonogramu pracy osoby.

Przy pomocy opcji Podziel mozna podzieli¢ istniejgcy harmonogram na dwie czesci. Jezeli wprowadzona
zostanie data podziatu np. 08.05.2018 to powstang dwa harmonogramy:

Podziel x

(2) Podzial harmonogramu - Podsumowanie

Podziat harmonogramu

Przed
podziatemn

Po podziale

Data poczatku
obowiazywania

2018-04-01

2018-04-01
2018-05-09

Anuluj +«— Wstecz

Data korica
obowiazywania

2018-12-31

2018-05-08
2018-12-31

Zatwierdz —

Operacja dodawanie nowego

harmonogramu dla osoby personelu medycznego przebiega identycznie jak

proces dodawania osoby personelu medycznego w potencjale. Jedyng rdznicg jest to, ze nie pojawia sie
pierwsze okno wybierania osoby ze stownika.
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Przy zatrudnianiu personelu o specjalnosci fizjoterapeuta system sprawdza czy data uzyskania specjalnosci jest
sprzed 1.10.2018 — w tym przypadku nie ma obowigzku podawaé uprawienia dodatkowego NPWZ - czy po —
nalezy uzupetni¢ NPWZ podac.

8.5 Uzupetnienie personelu medycznego, harmonogramoéw miejsca

Na liscie zgtoszen zmian do umowy dodana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca automatyczne przypisanie do
zgtoszenia zmian modyfikacji wprowadzonych w strukturze potencjatu dla personelu medycznego,
harmonograméw miejsca.

WPROWADZENIE WNIOSKU O ZGtOSZENIE ZMIAN DO UMOWY MUSI BYC WYKONANE PO WYKONANIU
AKTUALIZACJI DANYCH PERSONELU MEDYCZNEGO, HARMONOGRAMOW MIEJCA lub PRZED WYKONANIEM
UZUPELNIENIA DANYCH ZE STRUKTURY NALEZY ZAKTUALIZOWAC STAN WNIOSKU O ZGtOSZENIE ZMIAN DO
UMOWY.

Opcja Uzupetnienia ze struktury:

» dla umoéw 11/5, 11/6, 11/7, 11/8 oraz 03/9 uwzgledni (przepisze do zgtoszenia) wszystkie osoby
wykazane w komadrce (zaréwno osoby zatrudnione u podwykonawcy jak i apteki).

» dla umoéw innych niz 11/5, 11/6, 11/7, 11/8 oraz 03/9 uwzgledni tylko osoby wykazane w komérce,
oznaczona jako zatrudnione w tej aptece.

Zasada dziatania
Funkcjonalnosc¢ dziata w nastepujacy sposob:
e przenoszenie zmian bedzie dotyczy¢ personelu, jego harmonogramdéw, harmonogramoéw miejsca;
e zmiana bedzie generowana wg dnia wskazanego przez operatora SZOI po wybraniu opcji uzupetnienie
ze struktury — wskazana data musi sie zawiera¢ w okresie obowigzywania umowy;
e wszystkie zawarte w zgtoszeniu zmian do umowy dane zostang zastgpione danymi z potencjatu
obowigzujgcymi na dzien wskazany przez operatora;
e harmonogramy osob personelu oraz miejsc wykonywania Swiadczen, ktére nie beda sie zawierac
w harmonogramie miejsca pracy wykazanego w punkcie umowy, nie bedg nanoszone na zgtoszenie
zmiany;
e proces uzupetnienia ze struktury pominie osoby personelu, ktére zostaty oznaczone jako niezgodne z
danymi zawartymi w CWPM (w przypadku, gdy konfiguracja po stronie OW wymaga zgodnosci)

Tabela wykonania uzupetnienia na dzien 01-03-2010 dla umowy obowigzujacej w okresie 01-01-2010 do 31-

12-2010
okres nowy stan stan przed stan po uzupetnieniu we wniosku
obowigzywania w potencjale uzupetnieniem
we whniosku
dodawanie od 01-01-2010 - - dodanie stanu: od 01-03-2010 do 31-12-2010
do 31-12-2010
poprawa — | od 01-03-2010 od 01-03-2010 - usuniecie biezgcego
przyktad 1 do nieokreslony do 31-12-2010 - dodanie zmodyfikowanego stanu:
od 01-03-2010 do 31-12-2010
poprawa — | od 01-03-2010 od 01-01-2010 - podziat istniejgcego stanu na:
przyktad 2 do nieokreslony do 31-12-2010 od 01-01-2010 do 28-02-2010 (dotychczasowe dane)
i od 01-03-2010 do 31-12-2010 (nowe dane)
poprawa — | od 01-07-2010 od 01-01-2010 - stan dotychczasowy pozostaje bez zmian;
przyktad 3 do nieokreslony do 30-06-2010 - dodanie stanu od 01-07-2010 do 31-12-2010
usuwanie - od 01-01-2010 - catkowite usuniecie
do 31-12-2010
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Sposdb postepowania
W celu wykonania uzupetnienia danych ze struktury nalezy:

1.

na liscie wnioskéw o zgtoszenie zmian do umowy wyszuka¢ wniosek, dla ktérego ma zosta¢ wykonane
uzupetnienie;
zweryfikowa¢ wg wtasnej wiedzy, czy wniosek o zgfoszenie zmian do umowy zostat wprowadzony do
systemu, po fakcie modyfikacji danych w strukturze. Jesli odpowied? na powyisze pytanie jest
negatywna — nalezy wykonac aktualizacje wniosku, za pomocq opcji aktualizuj;
wybra¢ opcje uzupetnienie ze struktury — czynnos$¢ spowoduje wyswietlenie okna Uzupetnienia
danych potencjatu;
wprowadzi¢ date przepisania stanu potencjatu, czyli date, od ktérej majg obowigzywaé zmiany
w umowie
jezeli w zgtoszeniu zmian do umowy wystepuje wiecej niz jedna pozycja to:
o operator moze skorzystac¢ z funkcji data dla wszystkich pozycji, jesli zmiany we wszystkich
punktach umowy majg by¢ pobrane wg stanu na ten sam dzien;
o dla kazdej pozycji moze by¢ wprowadzona inna data przypisania;
o dla wybranych pozycji operator moze nie wprowadza¢ daty przypisania, wéwczas dane te nie
beda uzupetniane z potencjatu.
w kolumnie Zakres zaznaczyé, czego ma dotyczy¢ uzupetnienie danych
Legenda:

*t - harmonogramy miejsc i osdb personelu
l:.! - zasoby

po oznaczeniu zakresu nalezy wybrac opcje
wykonywania operacji;

w oknie Uzupefnienia danych z potencjatu nalezy sprawdzi¢ czy wprowadzone dane sg poprawne. Jesli
tak nalezy zakonczy¢ operacje wybierajac opcje zatwierdz.

Dalel ~ | aby kontynuowa¢ lub Anuluj, aby przerwaé

Po zakonczeniu operacji pobierania informacji o osobach personelu, jego harmonogramie, miejscach
wykonywania swiadczen dane np.: okresdw zatrudnienia w miejscu pracy mozna nadal edytowac (do momentu
zatwierdzenia zgtoszenia zmian do umowy).

8.6 Aktualizacja informacji w zgltoszeniu na podstawie rzeczywistego

potencjatu

Opcja Aktualizuj znajdujgca sie w gtéwnym oknie Listy zgloszen zmian do umowy umozliwia aktualizacje
pozycji zgtoszenia wzgledem potencjatu.

Aktualizacja powinna by¢ wykonywana w przypadku, gdy wprowadzono juz zgtoszenie zmiany, a dokonane
zostaty modyfikacje w zasobach potencjatu (w ramach zatrudnionego personelu i/lub harmonogramach pracy
personelu).

W kolejnym oknie aktualizacji potencjatu zawarta bedzie nastepujgca informacja, ktdrg nalezy Zatwierdzic:

(1) Aktualizowanie wersji struktury potencjatu

Informacja

Uwaga: nastapi aktualizacja zgtoszenia na podstawie aktualnych danych w potencjale swiadczeniodawcy. Miejsca
udzielania Swiadczen, osoby personelu oraz harmonogramy dezaktywowane/usuniete w potencjale zostang we wniosku
oznaczone jako pozycje do usuniecia. Pozostate réznice zostang oznaczone jako pozycje do sprawdzenia i bedg
wymagaty weryfikacji uzytkownika.

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 8.21 Aktualizowanie wers;ji struktury potencjatu
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8.7 Wopisanie uwag dotyczgcych przekazywanego zgtoszenia do OW NFZ

Opcja Uwagi umozliwia wprowadzenie dodatkowych informacji — uwagi dotyczacych wnioskowanych zmian do
umowy. Jest ona dostepna w oknie Listy pozycji zmian do umowy.

W kolejnym oknie operator systemu moze wpisa¢ swoje uwagi. Dtugos¢ wpisu nie moze przekracza¢ 500
znakéw.

8.8 Anulowanie zgtoszenia

Opcja Anuluj umozliwia uniewaznienie (anulowanie) zgtaszanej zmiany w zakresie potencjatu. Po
uniewaznieniu zgtaszana zmiana otrzymuje status Anulowane.

8.9 Blokady personelu

Z blokadami osdb personelu medycznego mozna sie takie zapoznac przegladajac zatwierdzone zgtoszenia
zmian do umowy, dla ktérych zostaty utworzone takie blokady. W takim przypadku na Liscie pozycji zgtoszen
zmian do umowy w kolumnie Operacje dodano link Blokady personelu. Na Liscie blokad osob personelu
zostang wyswietlone wszystkie osoby personelu, ktore z jakiego$ powodu zostaty zablokowane.

[B)Powrdt do blokady esb personelu

Szczegoly blokady

Informacje o osobie

Pesel tIIiiIITIIE
Imig 0S0BA
Nazwisko Nazwisko

Informacje o blekadzie
Data blokady od 2011-03-01
Data blokady do 2011-03-31
Przyczyna blokady Przyczyna

Harmonogram osoby personelu w pozycji umowy

Zawéd

Lp. Funkcja

Okres pracy Godziny tygodniowo Harmonogram

. Zawéd: FIZYK od: 2011-01-01 18:00 brak szczegdtowego harmonogramu
Funkcja: - do: 2011-06-20

. Zawéd: FIZYK od: 2011-06-21 18:00 brak szczegdtowego harmonogramu
Funkcja: - do: 2011-12-31

w

Rys. 8.22 Szczegdty blokady

8.10 Sprawdzenie zgtoszenia zmian do umowy

Przed zatwierdzeniem zgtoszenia zmian operator zobligowany jest do wykonania sprawdzenia poprawnosci
danych zawartych w zgtoszeniu. Wynikiem sprawdzenia jest lista btedéw oraz ostrzezen jakie zostaty wykryte w
zgtoszeniu. Operator bedzie mogt pobrac liste w postaci pliku xlsx.
Jesli w wyniku sprawdzenia nie zostang znalezione zadne btedy, operator bedzie mdgt zatwierdzi¢ zgtoszenie.
Jezeli po wykonaniu sprawdzenia operator dokona zmian w zgtoszeniu, konieczne bedzie ponowne wykonanie
sprawdzenia.
Podczas sprawdzenia poprawnosci danych zawartych w zgtoszeniu (opcja sprawdz) operator musi okreslic¢ czy:
1. Sprawdzenie ma zostaé przeprowadzone bez zatwierdzenia zgtoszenia
2. Automatycznie zatwierdzi¢ zgtoszenie jesli nie zostang znalezione zadne btedy i ostrzezenia.
Ostrzezenia beda blokowaty automatyczne zatwierdzenie zgtoszenia — operator bedzie mdgt sie z nimi
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najpierw zapoznac (jako wynik procesu sprawdzajgcego), a nastepnie zdecydowac, czy chce poprawic
zgtoszenie, czy je zatwierdzic.

3. Automatycznie zatwierdzi¢ zgtoszenie, jesli nie zostang znalezione zadne btedy. Ostrzezenia nie beda
blokowaty automatycznego zatwierdzenia zgtoszenia.

Sprawdzenie zgloszenia zmian do umowy
Mozliwa jest zmiana elementow zgloszenia obowigzujacych od: styczen 2022

Zgtoszenie o zmiane do umowy
Nr zgloszenia WAP-2022-04-28-00633
Nr umowy
Nr pierwatny PSZ_AQS_BEZTERMINOWA
Rodzaj wiadczenia AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA
Data podpisania -
Data poczatku obowiazywania 2022-01-01
Data korica obowigzywania 2022-12-31

Forma sprawdzenia zgtoszenia:® [ Automatycznie zatwierdz zaloszenie, jesli nie zostang znalezione zadne bledy i ostrzezenia ~ |
Wykenaj sprawdzenie zgloszenia bez zatwierdzenia
Automatycznie zatwierds zgloszenie, jesli nie zostang znalezione zadne bledy i ostrzezenia

Automatycznie zatwierd? zgtoszenie, jedli nie zostana znalezione zadne bledy

Rys. 8.23 Sprawdzenie zgtoszenia zmian do umowy

— | Jezeli podczas sprawdzenia zgtoszenia wykryto jakie$ btedy/ostrzezenia w
o . kolumnie Operacje pojawig sie odpowiednio opcje ostrzezenia i/lub blokady. Po
o1 sprawdzone 2
? & wkons; ich wybraniu nastgpi generacji pliku xIsx, w ktérym w poszczegdlnych zaktadkach
ssaciens zawarte bedg problematyczne pozycje (jezeli wystapity):
pobierz zmiany e Zgtoszenie zmian do umowy — dane wskazujg, ktdorego zgtoszenia

dotyczy informacja

e Pozycje zgtoszenia — dane wskazujg, dla ktorych pozycji zgtoszenia zmian do umowy, wystepuje
problem [zmiany prowadzane po wybraniu opcji: pozycje dla zgtoszenia zmiany]

e Personel — osoby - lista oséb w pozycji umowy, dla ktérych wykryto btedy/ostrzezenia [zmiany
prowadzane po wybraniu opcji: pozycje > personel]

e Personel — harmonogram - lista harmonograméw osoby personelu, dla ktérych wykryto btedy /
ostrzezenia

e Harmonogramy miejsca — lista harmonogramow osoby personelu, dla ktérych wykryto btedy [zmiany
prowadzane po wybraniu opcji: pozycje > harmonogramy]

e  Personel medyczny RTM — zaktadka dostepna, gdy umowa jest w rodzaju RTM [zmiany prowadzane po
wybraniu opcji: rejony > personel]

e Zasoby — dane wskazuja liste zasobdw, dla ktérych okres dostepnosci dotyczy zablokowanego okresu
[zmiany prowadzane po wybraniu opcji: pozycje >zasoby]

e Zasoby — cechy stownik

e Procedury Zabiegi — zaktadka dostepna dla umoéw uzdrowiskowych, dane wskazujg liste procedur /
zabiegdw, dla ktérych okres dostepnosci dotyczy zablokowanego okresu [zmiany prowadzane po
wybraniu opcji: pozycje > procedury/zabiegi]

e Umowy promesy — informacja o umowach/promesach bez powigzanej z nimi umowy wspoétrealizacji

e Generacja — dane dotyczace generacji (data generacji; login, imie i nazwisko osoby generujgcej oraz
zakres generowanych danych)

Podczas sprawdzenia system weryfikuje miedzy innymi:

1. Czy wszystkie elementy potencjatu mieszczg sie w okresach, dla ktérych mozliwe jest zgtaszanie zmian.

2. Czy w zgtoszeniu wykazano fizjoterapeute bez wymaganego uprawnienia zawodowego z NPWZ.
Sprawdzenie funkcjonuje dla oséb z harmonogramem wykazanym od 1 stycznia 2019 roku.

3. Czy data uzyskania specjalnosci personelu o specjalnosci fizjoterapeuta jest sprzed 1.10.2018 — w tym
przypadku nie ma obowigzku podawac uprawienia dodatkowego NPWZ - czy po — nalezy uzupetnié
NPWZ podac.

4. Czy dla danej umowy podwykonawstwa zostata wykazana przynajmniej jedna umowa wspétrealizacji,
posiadajgca czes¢ wspdlng okresdw z wyzej wymieniong umowg podwykonawstwa.

5. Zgodnosé danych personelu z danymi zawartymi w CWPM.

6. Czy w zgtoszeniu znajdujg sie elementy potencjatu, ktére wymagajg zgody na zmiane w okresie
obowigzywania (harmonogram, okres dostepnosci). Jezeli takie elementy zostang wykryte nalezy
uzyskac¢ zgode na zmiane (menu Umowy ->Zgody na zmiane potencjatu w umowie)
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N

Czy w zgtoszeniu znajdujg sie harmonogramy osob personelu o nieprawidtowym typie
Czy w zgtoszeniu znajdujg sie umowy/promesy bez powigzanej z nimi umowy wspdtpracy
9. Czy w zgtoszeniu znajduja sie harmonogramy, dla ktérych nie ma zgodnosci uprawnienia z CWPM

©

Podczas sprawdzenia zgtoszenia zmian do umowy POZ o typie 0113 system sprawdza:

1. Czy miejsce, ktére nie zostato oznaczone jako ‘Filia’ posiada harmonogram z wykazanym czasem pracy
(przynajmniej 15 minut) w kazdym roboczym dniu tygodnia (poniedziatek — pigtek)

2. Czy osoba =zbierajgca deklaracje posiada odpowiednie kompetencje. Osoba musi posiadac
kompetencje pozwalajgcg na zbieranie deklaracji danego rodzaju (lekarz, pielegniarka, potozna), w
catym okresie pracy w miejscu, w ktérym jest wykazana jako zbierajgca deklaracje.

3. Czy kazda osoba posiadajgca uprawnienie lekarz / pielegniarka /potozna ma ustawiong informacje czy
zbiera deklaracje na ‘Tak — przyjmuje deklaracje’, ‘Tak—nie przyjmuje nowych deklaracji’ lub ‘Nie’. Nie
moze pozostac wartos¢ ‘Nie dotyczy’. Sprawdzenie jest wykonywane dla typu deklaracji POZ 1 (lekarz)
3 (pielegniarka srodowiskowa), 4 (potozna).

4. Czy kazda osoba personelu w umowie POZ (oznaczona jako zbierajgca deklaracje) pracuje w kazdym
roboczym dniu tygodnia (przynajmniej 15 minut) - sumarycznie dla wszystkich miejsc pracy tej osoby w
danej umowie.

Korzystajac z zestawienia nalezy poprawi¢ elementy potencjatu w zgtoszeniu, a jesli to niemozliwe ztozy¢
whniosek
o zgode na odblokowanie okresu, do ktorego mozna przekazywac zgtoszenia zmian do umowy.

8.11 Zatwierdzanie zgtoszenia zmian do umowy

Jezeli wszystkie pozycje w zgtoszeniu (m.in. harmonogram miejsca, personel medyczny, zasoby) zostaty
wprowadzone, a podczas sprawdzenia zgtoszenia system nie wykryt zadnych btedéw mozna zatwierdzi¢
zgtoszenie. Nalezy pamietad, ze po zatwierdzeniu zgtoszenia nie bedzie mozna dokonywac¢ wiecej modyfikacji w
wybranej pozycji. Aby doda¢ kolejne zmiany bedzie trzeba wprowadzi¢ nowe zgtoszenie.

Wykonanie operacji zatwierdzenia spowoduje zmiane statusu zgtoszenia z wprowadzone na zatwierdzone.

Zgloszenie zmiany do umowy
Dodanie zglaszenia

Nragioszenia v | zawiera  wv|[ | Seukej [ Zlicz rekordy

Status: zatwierdzone hd

Rok obowiazywania umowy: [ dowolny ——

Rodzaj éwiadezed:  [ooo- e p— < | Elx
Typumowy: [ wybierz --———-—-- v | Bx
Zakres wiadezen: Elx
Status umowy: - wszystkic — v
Osoba personelu: PESEL ~ | Zawiera v
}) wediug domyginych ustawieri OW NFZ, mozliwa jest zmiana slementdw zgloszenia obowiazujacych od: kwiscier 2020
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Nr umowy Data utworzenia
Lp. ~ Nr zgloszenia Data przekazania do OW  Status Operacje
Nr pierwotny Data anulowania
1. N: 15-00-05220-22-05  WAP-2023-03-31-00676 Data utw.: 2023-03-31 zatwierdzone EEEEE
N: PSZ_POZ Data prz.: 2023120l

B e o Dblemzm\anyh

Rys. 8.24 Zatwierdzone zgtoszenia zmian do umowy

Dla zgtoszen zatwierdzonych, w przypadku przekazania nowego zgtoszenia dla danej pozycji w kolumnie Ocena
NFZ zostanie wyswietlona informacja bez rozpatrzenia. Obok tej informacji widoczna bedzie ikona, po
najechaniu na ktdrg zostanie wyswietlona informacja:

»Pozycja zgtoszenia zmiany do umowy zostata pozostawiona w NFZ bez rozpatrzenia z powodu pojawienia sie

tej pozycji w jednym z kolejnych zgfoszen przygotowanych przez Paristwa. Zmiany wprowadzone w tej pozycji
zostang rozpatrzone przy ocenie ostatniego zgtoszenia zmiany do umowy, ktdry zawiera tq pozycje.”
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Dodatkowo w kolumnie Operacje w gtéwnym oknie zgtoszerh zmian do umowy pojawi sie opcja pobierz zmiany,
ktéra umozliwia pobranie i zapisanie na dysku nastepujgcych wydrukéw w formacji PDF lub XLSX:

e Listy harmonogramoéw miejsca

e Listy oséb personelu medycznego

8.12 Brak zgody na zmiane w okresie obowigzywania elementu...

Wprowadzenie automatycznego blokowania miesiecy, do ktérych mozna przekazywac zgtoszenie zmian do
umowy, powoduje, ze w chwili wykonywania operacji:

e dodawania

e poprawiania
elementéw potencjatu w zgtoszeniu zmian do umowy, wyswietlane sg komunikaty zwigzane z brakiem zgody na
zmiane w okresie obowigzywania elementu.

Komunikat ten wskazuje, ze wprowadzone zgtoszenie zmian do umowy obejmuje okresy zablokowane lub
zmianie ulega element, ktérego okres poczatku obowigzywania / dostepnos$ci zawiera sie w zablokowanym
okresie.

Przyktad:
1 kwietnia 2017r. wykonanie zgtoszenia zmian do umowy obowigzujgcej w okresie od 01-01-2017
do 31-01-2017, moze obejmowac swym zakresem zmiany w potencjale dla miesigca lutego lub pdzniejszych.
Oznacza to, ze:
e jesli harmonogram miejsca udzielania $wiadczen byt zdefiniowany na okres od 01-01-2017 do 31-01-
2017
i wprowadzono w nim zmiane w Potencjale (np.: godzin pracy) dla catego okresu dostepnosci, to
zgtoszenie zmian do umowy zostanie zablokowane z komunikatem btedu: Mozliwa jest zmiana
elementdw zgtoszenia obowiqzujgcych od: luty 2017
e jesli osoba personelu medycznego byta zgtoszona w umowie do realizacji Swiadczen od stycznia 2017r.
w dniach poniedziatek, wtorek, czwartek, a modyfikacja Potencjatu wskazuje , ze dni pracy tej osoby to
wtorek, czwartek i pigtek, to zgtoszenie zmian do umowy zostanie zablokowane z komunikatem btedu:
Mozliwa jest zmiana elementdw zgtoszenia obowiqzujgcych od: luty 2017.
Ten sam komunikat wyswietlany bedzie w przypadku préby wykonania zmian w zablokowanym okresie dla
elementdéw:
e harmonogram miejsca (komérki / profilu)
e harmonogram czasu pracy personelu, w tym dodania nowej osoby (bo: nowy harmonogram czasu
pracy)
e dostepnosc zasobdw
e dostepnos¢ procedur / zabiegdw (dotyczy lecznictwa uzdrowiskowego)

W powyiszych przypadkach moze by¢ konieczne ztozenie wniosku o zgode na zmiane potencjatu w umowie
[patrz: Whnioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie]. Zmiany bedzie mozna wprowadza¢ w okresie
wyznaczonym udzielonymi zgodami, czyli wg konfiguracji dotyczgcych mozliwosci zgtaszania zmian potencjatu
[patrz: Konfiguracje dotyczgce mozliwosci zgtaszania zmian potencjatu].

8.13 Przyktad: Weryfikacja pozycji-harmonogram: Typ btedu - brak
aktywnego harmonogramu
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Lista pozycji do weryfikacji

Personel medyczny Fascby | Harm. miejsca | Frocedury/zabiegi medyczne

Biezgcy zakres pozycji: 1 - 20

Kod Profil Udziel. swiad od
Lp. Nr pozycji Zakres swiadczeri Nazwa med L Status Typ bledu Operacje
Adres WCE Udziel. swiad do
1. 2 K: 01.0032.147.01  K: 10185 F: USEUGI Od: 2016-01-01 bez zmian brak aktywnego harm. mieisca
N: SWIADCZENIA N: PORADNIA (GABINET) FIELEGNACYINE pg: 2016-12-31 harmonogramu
PIELEGNIARKI POZ PIELEGNIARKI T D: MEDYCYNA
POLOZNE] RODZINNA
SRODOWISKOWE]

A: 74-465 POZNAN
MAJAMAJAKOWSKIEGO
65/4

Rys. 8.25 Przyktadowa lista pozycji do weryfikacji

1. W powyiszym przyktadzie, w celu weryfikacji pozycji nalezy wybraé opcje harmonogram miejsca.
Wyswietlone zostanie okno Listy harmonogramdw.

Lista harmonogramow

Dodawanie harmonogramu

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

L Typ Data waznosci od Liczba godzin Status TR
p- dostepnosci Data waznosci do w tygodniu peracy
iy praca Od: 2016-01-01 00:00 usunigcie pokaz potenciat

Do: 2016-12-31

Rys. 8.26 Przyktadowa lista harmonogramoéw

2. W tym przypadku opcja pokaz potencjat spowoduje wyswietlenie informacji: Harmonogram utworzony
automatycznie podczas dodawania/modyfikacji pozycji umowy. Brak mozliwosci okreslenia zaleznych
elementéw potencjatu. Oznacza to, ze dane szczegétowe sg niedostepne i nalezy zdefiniowac dla
miejsca nowy harmonogram.

3. Na liscie harmonogramdw nalezy wybra¢ opcje Dodawanie harmonogramu. Wyswietlone zostanie
okno (1) Dodawania harmonogramu miejsca do pozycji zgtoszenia.

(1) Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji zgloszenia
Zgoda na zmiang elementéw zgtoszenia obowiazujacych od: paZdziernik 2016
jest wazna do 2017-02-28 23:59

Typ dostgpnogci:*
Data waznogci od:* |:|EI
Data waznosci do:* l:lE

Harmanogram: Przepisz harmonogram ze struktury do zgloszenia

* pola wymagane

Rys. 8.27 Przyktadowe okno dodawania harmonogramu miejsca

4. Nalezy wprowadzi¢ date waznosci harmonogramu od-do. Zaznaczenie opcji Przepisz harmonogram ze
struktury spowoduje uzupetnienie harmonogramu wskazanego w miejscu udzielania $wiadczen
w Potencjale. Nalezy wybrac opcje Dalej.

5. Wyswietlone zostanie podsumowanie z podglgdem harmonogramu.
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3) Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji zgt ia - Pod. lie
( g J pozycji zg
Zgoda na zmiang 6 i iazuj od: paZdziernik 2016
jest wazna do 2017-02-28 23:59

w pozycji zgh
Data waznosci od: 2016-01-01
Data waznosci do: 2016-12-31

[Podglad Klasyczny |[Podalad araficzny

Pozycje harmonogramu
Poniedziatek 00:00 - 24:00
Wtorek 00:00 - 24:00
Sroda 00:00 - 24:00
Cawartek 00:00 - 24:00
Pigtek 00:00 - 24:00
Sobota 00:00 - 24:00
Niedziela 00:00 - 24:00

[ anutui | [ = wsteez | | zatwierdz — |

6. Jesli harmonogram jest prawidtowy nalezy wybraé opcje Zatwierdz. Jesli harmonogram jest btedy
nalezy wybraé¢ opcje Wstecz i poprawi¢ informacje (np.: przez odznaczenie opcji Przepisz
harmonogram ze struktury i wykonanie edycji harmonogramu).

7. W podanym przypadku, po zatwierdzeniu dodawania harmonogramu wyswietlony zostat bfad:

(3) Dodaw

Zgoda na zmiang elementéw zgtoszenia obowiazujacych od: paZdziernik 2016
jest wazna do 2017-02-28 23:59

Biad operacji

Brak zgody na zmiane w okresie obowiazywania elementu potenciatu (harmonogram, okres dostepnogai).
Nalezy uzyskaé zgode na zmiane elementéw zgtoszenia (Umowy - Zgody na zmisng potencistu w umowie - Wnioski).

Bfad jest konsekwencjg wprowadzenia blokady przekazywania zgtoszenia zmian do umowy. W trakcie
edycji informowat nas o tym komunikat: Zgoda na zmiane elementéw zgtoszenia obowiqzujgcych od:
pazdziernik 2016 jest wazna do 2017-02-28 23:59. Nalezy:

a. Wybrac¢ opcje Cofnij. Wyswietlone zostanie okno (3) Dodawanie harmonogramu miejsca..

b. Wybrac opcje Wstecz

c. W oknie (1) Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji zgtoszenia poprawic¢ okres waznosci na

zgodny z dostepng zmiana.
d. Powtdrzy¢ kroki zapisu informacji (5,6).

Jesli operacja zgtoszenia zmiany, ma réwniez dotyczyé okreséw wczesniejszych, to przed jej wykonaniem
konieczne bedzie ztozenie wniosku o zgode na zmiane w potencjale i uzyskanie tej zgody od OW NFZ [patrz:
Whioski o0 zgode na zmiane potencjatu w umowie].

8.14 Przykiad: Zmiana harmonogramu w Potencjale i jego podziat w celu
przekazania zgltoszenia zmian do umowy

Opis przypadku:

W Potencjale w czasie przygotowania oferty wprowadzono harmonogram czasu pracy miejsca udzielania
Swiadczen obowiqzujgcy w okresie od 01-01-2017 do 31-12-2017. Harmonogram godzin pracy to: poniedziatek,
Sroda, pigtek od godziny 09:00 do godziny 17:00.

W miesigcu kwietniu nastgpita zmiana harmonogramu. Nowy harmonogram pracy to:

poniedziatek od 08:00 do 16:00, wtorek i czwartek od 10:00 do 18:00.

Préba przekazania zgtoszenia zmian do umowy zatwierdzana w kwietniu spowoduje wyswietlenie komunikatu
btedu: Mozliwa jest zmiana elementdw zgfoszenia obowiqzujgcych od luty 2017.

Komunikat zostanie wyswietlony, poniewaz automatycznie zablokowano mozliwos¢ sktadania zmian do umowy
W miesigcu styczniu.

W celu poprawnej rejestracji zmiany powinny zosta¢ wykonane kroki:
[Potencjat]
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1. Dla miejsca udzielania swiadczen nalezy przejsc do listy harmonogramow.

a. Nalezy wskaza¢ aktywny harmonogram, a nastepnie wybrac opcje podziel

b. W oknie Podziatu okresu obowigzywania harmonogramu miejsca nalezy poda¢ date podziatu
harmonogramu. Wprowadzona Data podziatu bedzie ostatnim dniem obowigzywania pierwszej
czesci harmonogramu powstatego w wyniku podziatu.

W naszym przyktadzie nalezy podac date 31-03-2017.

c. Nalezy zaznaczy¢ opcje Uwzglednij harmonogramy profili oraz okresy pracy oséb personelu w
miejscu, a nastepnie wybraé opcje Zatwierdz. Wyswietlone zostanie okno (2) Podziat okresu
obowigzywania harmonogramu miejsca — Podsumowanie z informacjg o okresie obowigzywania
harmonograméw po podziale.

2. Harmonogram, ktéry koriczy sie 31-03-2017 pozostawiamy bez zmian.

3. Dla harmonogramu, ktéry rozpoczyna sie od dnia 01-04-2017 nalezy wybra¢ opcje edytuj. Czynnosé
spowoduje wyswietlenie okna edycji harmonogramu. Nalezy wprowadzi¢ nowy harmonogram pracy
miejsca, a nastepnie go zatwierdzic.

Nalezy pamietac, ze w przypadku zmiany harmonogramu pracy miejsca wskazanego w umowie, konieczne jest
rowniez wykonanie zmiany harmonogramu profilu oraz harmonogramu czasu pracy oséb personelu
zatrudnionych w tym miejscu. Poniewaz dla miejsca skorzystalismy z opcji podziel

z uwzglednieniem harmonogramoéw profili oraz okreséw pracy oséb personelu to konieczne jest wykonanie
edycji tylko harmonograméw obowigzujacych od 01-03-2017.

[Zgtoszenie zmiany do umowy]
W efekcie wygenerowania zgtoszenia zmian do umowy powstang pozycje do weryfikacji. Gtdwnym elementem
weryfikacji w naszym przypadku jest miejsce udzielania Swiadczen.
1. Korzystajgc z opcji pozycje do weryfikacji nalezy przejs¢ do listy pozycji zawierajgcych miejsce udzielania
Swiadczen,
2. Dla punktu umowy, ponownie nalezy wybraé opcje pozycje do weryfikacji.
3. W zaktadce Harmonogram miejsca wybrac¢ opcje Harmonogram miejsca.
Wynik automatycznej weryfikacji powinien by¢ nastepujgcy:

Okres od Okres do Czas pracy
Dane pierwotne 2017-01-01 2017-12-31 Pon. 09:00-17:00
w umowie Sr. 09:00 - 17:00
Pt. 09:00-17:00
Dane w Potencjale 2017-01-01 2017-01-31 Pon. 09:00 - 17:00

Sr. 09:00—17:00
Pt. 09:00-17:00

2017-04-01 2017-12-31 Pon. 08:00 — 16:00
Wt. 10:00 - 18:00
Czw. 10:00 — 18:00

Dane w zgtoszeniu zmian | 2017-01-01 2017-01-31 Pon. 09:00-17:00
do umowy Sr. 09:00—17:00
- wynik weryfikacji Pt. 09:00-17:00

2017-04-01 2017-12-31 Pon. 09:00 — 16:00

Dzieki podziatowi harmonogramu nie nastepuje zmiana w umowie w okresie: styczen.

4. Poniewaz drugi ze zweryfikowanych harmonograméw jest niepetny, nalezy wybrac opcje edytuj i
uzupetnié¢ brakujgce informacje ze struktury (lub usungé wynikowy harmonogram i doda¢ nowy
obowigzujgcy od 01-04-2017 zgodnie ze struktura potencjatu).

Analogiczne dziatania wykonuje sie w przypadku zmiany harmonogramu komérki / profilu, harmonogramu

czasu pracy osoby personelu oraz w przypadkach weryfikacji dostepnosci zasobéw (przeniesienie miedzy
miejscami).
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8.15 Whnioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie

W trosce o zachowanie spdjnosci danych statystyczno-rozliczeniowych wzgledem zawartych kontraktow
z podmiotami udzielajgcymi $wiadczen zdrowotnych wprowadzona zostata blokada mozliwosci przekazywania
zgtoszenia zmian do umowy dla miesiecy rozliczonych. Przyjeto, ze miesigcem rozliczconym jest okres
sprawozdawczy od zakonczenia, ktorego uptyneto 45 dni. Oznacza to, ze zmiany, ktére nastgpity w potencjale w
miesigcu styczniu, nalezy skorygowac w Portalu SZOI nie pdzniej niz do 17 marca (18 marca w przypadku roku
przestepnego), zmiany w miesigcu lutym — do 14 kwietnia, zmiany w miesigcu marcu — do 15 maja itd.

Po uptywie wskazanego terminu, dodanie zgtoszenia zmian do umowy dla zablokowanego okresu bedzie
mozliwe jednak wykonanie operacji dodania elementdw potencjatu, poprawy potencjatu oraz zatwierdzenie i
przekazanie zgtoszenia do NFZ zostanie zakoriczone btedem.

Przyktady:

Jest 1 marzec 2017.

Dodano zgtoszenie zmian do umowy obowiqzujgcej w okresie od 01-01-2016 do 31-12-2016.

Préba dodania harmonogramu czasu pracy dla miejsca udzielania swiadczen koriczy sie btedem: ,, Mozliwa jest
zmiana elementow zgtoszenia obowiqzujgcych od: styczen 2017. ”

(3) Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji zgloszenia - Podsumowanie
Mozliwa jest zmiana elementow zgtoszenia obowigzujacych od: styczen 2017

Btad operacji

Brak zgody na zmiane w okresie obowigzywania elementu potencjalu (harmonogram, okres dostepnosci).
Malezy uzyskac zgode na zmiane elementdw zgtoszenia (Umowy - Zgody na zmiane potencjatu w umowie - Wnioski).

W przypadku, gdy zachodzi zasadna koniecznos$¢ przekazania zgtoszenia zmian do umowy zawierajgcego
zmienione informacje w zablokowanym okresie, konieczne jest przekazanie do Funduszu wniosku o zgode na
zmiane potencjatu w umowie. Wniosek zawsze sktadany jest do wybranej umowy oraz musi zawierac
informacje:

e (Od ktorego miesigca istnieje potrzeba prowadzenia zgtoszenia zmian do umowy

e Jaki ma by¢ okres czasu, w ktorym moze by¢ przekazane zgtoszenie.
Pozytywne rozpatrzenie takiego wniosku bedzie powodowato, ze operator SZOI bedzie mégt przekaza¢ zmiane
w potencjale, ktora dotyczy wskazanego miesigca lub pdzniejszych (w ramach okresu obowigzywania umowy).
Przekazanie takiego zgtoszenia bedzie mogto by¢ wykonane tylko w podanym okresie czasu.
Uwaga! Operator oddziatu rozpatrujgc wniosek z wynikiem pozytywnym, moze dokonac zmiany miesigca, od
ktérego dozwolono wykonanie edycji potencjatu w umowie oraz okresu, w ktédrym zmiana ma by¢ przekazana.

Whiosek sktadany jest za posrednictwem Portalu SZOl — menu: Umowy — Zgody na zmiane potencjatu w
umowie - Wnioski. Wybor menu spowoduje wyswietlenie okna o tej samej nazwie.

Whnioski o zgode na zmiane potencjalu w umowie

Szukaj | Zlicz rekordy

& do: 5]
& do a

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Nr umowy Status

i i Data przekazania Data rozpatrzenia Data zmiany Operacie

Lp. Numer wniosku

1. WO-2016-12-10-00151 N 15-00- 20181210 2016-12-10 podalad
N: 2018/KL/POZ

podalad
edytuj
przekaz

2. WO-2018-12-10-00180

N: 2018/KL

Rys. 8.28 Przyktadowe okno wnioskdéw o zgode na zmiane potencjatu w umowie

8.15.1 Przegladanie listy wnioskow o zgode na zmiane potencjatu w umowie

Menu: Umowy - Zgody na zmiane potencjatu w umowie - Wnioski
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Na liScie Wnioskéw o zgode na zmiane potencjatu w umowie prezentowane sg wszystkie dodane i przekazane
do OW NFZ wnioski dotyczace mozliwosci odblokowania przekazywania zgtoszenia zmian do umowy od

wskazanego miesigca.

Na liscie, wnioski opisane sg za pomocg podstawowych informacji z nim zwigzanych:

Nazwa kolumny
Numer wniosku

Numer umowy
Numer pierwotny umowy
Data przekazania
Data rozpatrzenia

Status

Data zmian

Operacje

Kryteria wyszukiwania:

Opis
Unikalny numer nadany przez system w trakcie operacji dodawania

whniosku.
Numer identyfikujgcy umowe, do ktorej zostat ztozony wniosek.

Data przestania wniosku do rozpatrzenia przez OW NFZ.
Data rozpatrzenia wniosku przez OW NFZ
Stan rozpatrywania wniosku. Wniosek moze posiadaé jeden ze statuséw:

e Wprowadzony — wniosek dodany przez operatora SZOI
i nieprzekazany do OW NFZ
e Przekazany do OW NFZ - wniosek wprowadzony

o przekazany do OW NFZ w celu rozpatrzenia
e Zatwierdzony — wniosek rozpatrzony z wynikiem pozytywnym.
e  Odrzucony — wniosek rozpatrzony z wynikiem negatywnym.
e Anulowany — wniosek anulowany przez operatora SZOl przed
rozpatrzeniem go w Funduszu.
Data ostatniej zmiany statusu
Kolumna zawiera operacje dostepne do wykonania dla wskazanego
whniosku. Lista operacji zalezna jest od statusu wniosku.

| Numer wniosku vI Zawiera

|| Szukaj || Zlicz rekordy

Nazwa kryterium
Numer wniosku

Numer umowy

Numer pierwotny umowy

Opis
Funkcja umozliwia wyszukanie wniosku wg jego numeru
Funkcja umozliwia wyszukanie wniosku wg numeru umowy, do ktérej
whniosek zostat ztozony.
Pozwala to na weryfikacje faktu przekazania wniosku do wybranego okresu,
a takze umozliwia przegladanie wnioskdéw aktywnych.
Funkcja umozliwia wyszukanie wniosku wg numeru pierwotnego umowy,
do ktérej wniosek zostat ztozony.
Pozwala to na weryfikacje faktu przekazania wniosku do wybranego okresu,
a takze umozliwia przegladanie wnioskéw aktywnych.

Po wprowadzeniu kryterium wyszukiwania i wyszukiwanej wartosci nalezy wybrac opcje Szukaj.

Kryteria filtrowania listy wnioskéow:

Status wniosku: [ wybierz -

v]

Data przekazania od: |

|E| do:l |E|

Data rozpatrzenia od: |

|E| do:l |E|

Nazwa filtru
Status wniosku

Opis
Filtr umozliwia wyswietlenie wnioskdw, ktére aktualnie posiadajg wybrany
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Data przekazania od - do

Data rozpatrzenia od - do

status.

Filtr umozliwia wyswietlenie wnioskéw, ktére zostaty przekazane do OW
NFZ w podanym okresie czasu.

Filtr umozliwia wyswietlenie wnioskdw, ktdre zostaty rozpatrzone przez OW
NFZ w podanym okresie czasu.

Po wprowadzeniu wartosci filtrow nalezy wybrac opcje Szukaj.

Operacje dostepne na liscie wnioskéw:

Nazwa operacji

Dodawanie wniosku

podglad

edytuj

przekaz

anuluj

Opis
Operacja umozliwia dodanie nowego wniosku o zgode na zmiane
potencjatu w umowie.

Operacja umozliwia przegladanie wybranego wniosku.

W przypadku wniosku o statusie: Odrzucony w podgladzie dostepna bedzie
informacja o przyczynie odrzucenia wniosku.

W przypadku wniosku o statusie: Zatwierdzony w podgladzie dostepna
bedzie informacja o okresie aktywnosci zgody.

Operacja umozliwia wprowadzenie zmian w wybranym wniosku.

Operacja umozliwia przekazanie wniosku do OW NFZ.
Whiosek przekazuje sie do Oddziatu tylko w wersji elektroniczne;j.

Operacja umozliwia usuniecie wniosku, ktéry posiada status Wprowadzony.
Operacja umozliwia anulowanie wniosku, ktéry posiada status Przekazany
do OW. Tym samym whniosek zostaje wycofany z OW.

8.15.2 Dodawanie wniosku o zgode na zmiane potencjatu w umowie

W celu dodania nowego wniosku o zgode na zmiane potencjatu w umowie nalezy wykona¢ ponizsze kroki.
1. Na liscie Wnioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie wybrac¢ opcje Dodawanie wniosku. Czynnos¢
spowoduje otwarcie okna (1) Dodawanie wniosku.

Umowa:*

Uzasadnienie:*

* pola wymagane

Miesiaz, od kiérego bedzie mozna wprowadzié
zmisny

Proponowany okres czasu obowiazywania zgody  od:* | | B do:= | i=]

(1) Dodawanie wniosku

Rys. 8.29 Przyktadowe okno dodawania wniosku o zgode

2. W polu Umowa nalezy wskazac¢, za pomocg opcji wyboru, umowe do ktérej ma zosta¢ przekazane
zgtoszenia zmian do umowy.
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[ wybierz ---------- |v||§|><
Stownik umow |
‘ MNr umowy vl Zawiera vl | | Szukaj | | Zlicz rekordy
Rok: (2017
Rodzaj fwiadczer: [ wybierz —--—----— V|E|X
Olres obowigzywania umowy: | | E | ‘ E
Biezgcy zakres pozycji: 1 - 10
Nr umowy S = S Od da
Lp. 5 Rodzaj swiadczen Typ Status  Data podpisania ty
Nr pierwotny umowy Do daty
1. M: 15-00-05097-17-02 K: AOQS Umowa Zatwierdzona 2017-01-03 Cd: 2017-01-01
N: AOQS-5097-17-01 M AMBULATORYINA Do: 2017-12-31
OPIEKA
SPECIALISTYCZNA
2. N: 15-00-05097-17-05 K: POZ Umowa Zatwierdzona 2017-01-04 Cd: 2017-01-01
N: POZ-5097-17-01 MN: PODSTAWOWA Do: 2017-12-31
OPIEKA
ZDROWOTNA

Rys. 8.30 Przyktadowe okno wyboru umowy

Jesli wniosek ma dotyczyé odblokowania przekazywania zgtoszen zmian do umowy innej niz z biezgcego
roku, nalezy pamieta¢ o zmianie filtru rok, w oknie stownika uméw.

3.

o

W polu Miesigc, od ktorego bedzie moina wprowadzaé¢ zmiany nalezy wybrac pierwszy miesiac,
ktérego ma dotyczy¢ zmiana potencjatu.

Jesli zmiana w potencjale, np.: poprawa harmonogramu czasu pracy osoby personelu ma dotyczy¢
miesiecy: luty, marzec, kwiecien i przynajmniej jeden z miesiecy zostat zablokowany,
to w polu tym nalezy wskaza¢ miesigc: luty.

W polach Proponowany okres czasu obowigzywania zgody od — do nalezy okresli¢ czas, w ktérym
operator SZOI wprowadzi, uzupetni i przekaze do OW NFZ zgtoszenie zmiany dotyczace zablokowanych
okreséw.

Jesli czas zgtaszania zmian do umowy nie zostat uzgodniony z OW, zaleca sie aby byt on dtuzszy niz 1
dzien.

W polu Uzasadnienie nalezy wprowadzi¢ opis przyczyny zgtoszenia zmian.
Wybraé opcje Dalej. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna (2) Dodawanie wniosku — Podsumowanie.
W oknie podsumowania nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych informacji, a nastepnie wybrac
jedna z opcji:
Zatwierdz — wybor opcji spowoduje zapisanie wniosku na liscie ze statusem Wprowadzony. Wniosek
bedzie dostepny do edycji, a takze do wykonania operacji przekazania wniosku do OW NFZ.
Wstecz — wybor opcji spowoduje wyswietlenie okna (1) Dodawanie wniosku, a wiec umozliwi
wprowadzenie zmian w danych wniosku.
Anuluj — czynnos¢ spowoduje zamkniecie okna Dodawania wniosku bez zapisu.

Nastepny etap: Przekazanie wniosku do OW NFZ.

8.15.3 Poprawianie wniosku o zgode na zmiane potencjatu w umowie

Poprawianie wniosku moze by¢ wykonane tylko dla wnioskdw o statusie: Wprowadzony.

Kroki wykonania edycji:
1. Na liscie Wnioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie nalezy wyszuka¢ wniosek, ktéry ma zostac
poprawiony.
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. Nr umowy . . Status -
Lp. Numer wniosku Nr pie o Data przekazania Data rozpatrzenia el o Operacje
1. WO-2017-02-22-00117 M: 15-00-05097-17-02 - - Status: Wprowadzony podalad
M: ACS-5097-17-01 Data zm.: 2017-02-22 edvtuj
przekaz
usun

Wybraé¢ opcje edytuj dostepng w kolumnie: Operacje. Czynno$¢ spowoduje otwarcie okna (1) Edycja
wniosku.
Edycji podlegajg wszystkie dane z wniosku:
e umowa, ktorej dotyczy wniosek
e miesigc poczgtkowy, od ktérego bedzie mozna wprowadzac zmiany potencjatu
e okres czasu obowigzywania zgody
e uzasadnienie
Po poprawieniu danych nalezy wybra¢ opcje Dalej. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Edycja wniosku
— Podsumowanie.
W oknie podsumowania nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych informacji, a nastepnie wybrac
jedna
z opcji:
a. Zatwierdz — wybdr opcji spowoduje zapisanie wniosku na liscie ze statusem Wprowadzony. Wniosek
bedzie dostepny do edycji, a takze do wykonania operacji przekazania wniosku do OW NFZ.
b. Wstecz — wyboér opcji spowoduje wyswietlenie okna (1) Edycja wniosku, a wiec umozliwi ponowne
wprowadzenie zmian w danych wniosku.
c.Anuluj — czynnos¢ spowoduje zamkniecie okna Edycji wniosku bez zapisu.

Nastepny etap: Przekazanie wniosku do OW NFZ.

8.15.4 Przekazanie wniosku do OW NFZ

Przekazanie wniosku do OW NFZ moze by¢ wykonane tylko dla wnioskdw o statusie: Wprowadzony. Wniosek
przekazywany jest tylko w wersji elektroniczne;j.

Kroki wykonania operacji przekazania:

1.

2.

Na liscie Whioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie nalezy wyszuka¢ wniosek, ktéry ma zostac
przekazany.

. Nr umowy . . Status -
Lp. Numer wniosku Nr pie o Data przekazania Data rozpatrzenia el o Operacje
1. WO-2017-02-22-00117 M: 15-00-05097-17-02 - - Status: Wprowadzony podalad
M: ACS-5097-17-01 Data zm.: 2017-02-22 edvtuj
przekaz
usun

Wybrac opcje przekaz dostepng w kolumnie: Operacje. Czynnos¢ spowoduje otwarcie okna (1) Przekazanie
wniosku do OW
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Przekaz X

(1) Przekazanie wniosku do OW

Whniosek o zgode na zmiane potencjatlu w umowie

Numer wniosku: W0-2017-02-22-00117
Umowa: 15-00-05097-17-05
Miesigc, od ktérego bedzie
mozna wprowadzic zmiany:
Proponowany okres czasu
obowigzywania zgody:
Uzasadnienie: Zmiana harmonogramu czasu pracy lekarza.

luty

od 2017-02-22 do 2017-02-22

Rys. 8.31 Przyktadowe okno przekazywania wniosku do OW

3. W oknie przekazywania nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ danych wniosku, a nastepnie wybraé jedng z opcji:
a. Anuluj — jesli wniosek zawiera btedne dane lub nie ma by¢ przekazany do OW. Status wniosku po
wykonaniu operacji: Wprowadzony.
b. Zatwierdz — jesli wniosek elektroniczny o zgode na zmiane potencjatu w umowie ma zostac
przekazany do Oddziatu. Status wniosku po wykonaniu operacji: Przekazany do OW NFZ.

Nastepny etap: Przeglgdanie wyniku rozpatrzenia wniosku

8.15.5 Anulowanie wniosku o zgode na zmiane potencjatu

Anulowanie wniosku moze by¢ wykonane tylko dla wnioskow o statusie: Przekazany do OW.

Kroki wykonania operacji:
1. Na liscie Whioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie nalezy wyszuka¢ wniosek, ktéry ma zostac

anulowany.
. Nr umowy . . Status -
Lp. Numer wniosku Nr pie o Data przekazania Data rozpatrzenia Data zmian Operacje
1. WO-2017-02-22-00117 M: 15-00-05097-17-05 2017-02-22 - Status: Przekazany do podalad
M: POZ-5097-17-01 OW NFZ anuluj
Data zm.: 2017-02-22

2. Wybra¢ opcje anuluj dostepng w kolumnie: Operacje. Czynno$é spowoduje otwarcie okna (1) Anulowanie
wniosku.

3. Jedli anulowanie ma zosta¢ wykonane (a tym samym wniosek ma zosta¢ wycofany z OW), nalezy wybraé
opcje Zatwierdz. Status wniosku po wykonaniu operacji: Anulowany.
Jesli operator chce zrezygnowac z wykonania operacji, nalezy wybra¢ opcje Anuluj. Status wniosku po
wykonaniu operacji: Przekazany do OW.

8.15.6 Przegladanie wyniku rozpatrzenia wniosku / Przegladanie wniosku

Whioski o0 zgode na zmiane potencjatu rozpatrywane sg przez pracownikéw OW NFZ. Wynik rozpatrzenia moze
by¢:

e Negatywny — wéwczas wniosek uzyskuje status Odrzucony, a w podgladzie danych wniosku dostepna

jest informacja o przyczynie odrzucenia wniosku;

e  Pozytywny — wdwczas wniosek uzyskuje status Zatwierdzony.
W przypadku wnioskéw rozpatrzonych pozytywnie nalezy zwréci¢ uwage, czy dozwolony pierwszy miesigc, od
ktorego wprowadzane beda zmiany w potencjale jest zgodny z wnioskowanym oraz czy okres przekazywania
zmian do umowy nie ulegt zmianie. Informacja ta ma wptyw na przygotowanie danych w zgtoszeniu zmian do
umowy.
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Przegladanie wyniku rozpatrzenia wniosku mozna wykona¢ na liScie Whioski o zgode na zmiane potencjatu
w umowie (menu: Umowy — Wnioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie).
Informacja o zgodzie dostepna bedzie takze:
e Na liscie Komunikatow operatora [menu: Komunikaty - Biezgce] w postaci komunikatéw o kategorii:
o Zmiana konfiguracji na poziomie umowy
o Odrzucenie wniosku o zmiane konfiguracji na poziomie umowy
e Na liscie Zgéd na zmiane potencjalu w umowie [menu: Umowa - Zgody na zmiane potencjafu w
umowie - Konfiguracja]l. Wiecej informacji: Konfiguracjie dotyczace mozliwosci zgtaszania zmian
potencjatu

W celu przegladania wniosku nalezy:
1. Na liscie Wnioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie nalezy wyszuka¢ wniosek, ktéry ma by¢
przegladany.

2. Wybra¢ opcje podglad dostepng w kolumnie: Operacje. Czynnos¢ spowoduje otwarcie okna Whiosek o
zgode na zmiane potencjatu.
Okno bedzie zawierato:
e Dane pierwotne wniosku
e Miesigc, od ktérego udzielono zgode na wprowadzanie zmian (OW NFZ)
e  Okres obowigzywania zgody (OW NFZ).

Podglad wniosku x

‘Whniosek o zgode na zmiane potencjatu w umowie
Numer wniosku: W0-2017-02-16-00100
Umowa: 15-00-05097-16-08
Miesigc, od ktérego bedzie
mozna wprowadzic zmiany:

Proponowany okres czasu
obowigzywania zgody:

pazdziernik

od 2017-02-16 do 2017-02-28

Uzupelnienie harmonogramu czasu pracy

Uzasadnienie:
lekarza

Miesiac, od ktorego udzielono
zgody na wprowadzanie zmian paZdziernik
(OW NFZ):

Okres ocbowigzywania zgody

(oW NFZ): od 2017-02-17 do 2017-02-28

Zamknij

4

Rys. 8.32 Przyktadowe okno przegladania wniosku

Uwaga!
Miesigc, od ktorego udzielono zgody oraz okres obowigzywania zgody mogg by¢ inne niz wnioskowane.

Aby zakonczy¢ przegladanie, nalezy wybrac opcje Zamknij.

8.16 Konfiguracje dotyczace mozliwosci zgtaszania zmian potencjatu

Menu: Umowy - Zgody na zmiane potencjatu w umowie — Konfiguracje

Lista konfiguracji dotyczacych zgtoszenia zmian do umowy prezentuje wszystkie indywidualne zgody wydane
dla apteki na wykonanie zgtoszenia zmian do umowy do zablokowanych okreséw sprawozdawczych.

Wyswietlane sg konfiguracje zdefiniowane na podstawie wniosku od apteki [patrz: Wnioski o zgode na zmiane
potencjatu w umowie ] oraz zgody wprowadzone przez pracownikéw Funduszu.
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Konfiguracje dotyczace mozliwosci zgtaszania zmian potencjatu

[nrumowy . [zawiera  + || szukai | | zlicz rekordy

Konfiguracja cbowiazujaca wdniu: [ |El pokez usuniete: [

Biezacy zakres pozydii: 1 - 20

Nr umowy Miesia, od kiérego
Nr pierwotny mozna wprowadzi¢ zmiany

Lp. Sposéb

L ©d: 2017-02-28 13:41 Whniosek
Dot 2017-03-02 23:59

Qd: 2017-02-28 12:51 Whnioselk

: 15-00-05220-16-13 luty

Whiosek

WO0-2017-02-28-00137

WO-2017-02-28-00136

n:
n:

2. N: 15-00-05220-16-08 luty
Ni -

Dot 2017-03-01 23:59

Rys. 8.33 Przyktadowe okno listy Konfiguracji dotyczacych

mozliwosci zgtaszania zmian potencjatu

Na liscie, zgody opisane sg za pomocg podstawowych informacji z nig zwigzanych:

Nazwa kolumny
Numer umowy
Numer pierwotny umowy

Miesigc, od ktérego mozna
wprowadzi¢ zmiany

Okres obowigzywania
(od - do)

Sposdb wprowadzenia

Whiosek

Kryteria wyszukiwania:

Opis
Numer identyfikujgcy umowe, do ktérej zostat ztozony wniosek.

Okres sprawozdawczy, od ktérego mozina wprowadza¢ modyfikacje
potencjatu w zgtoszeniu zmian do umowy.

Ostatnim miesigcem, do ktérego mozina wprowadzi¢ zmiany potencjatu,
jest ostatni miesigc obowigzywania umowy.

Okres obowigzywania konfiguracji, czyli w jakim okresie mozna przekazac
zgtoszenie zmian do umowy obejmujgce zmiang odblokowany okres
sprawozdawczy.

Wskazuje podmiot inicjujacy odblokowanie miesigca, w celu wykonania
zgtoszenia zmiany do umowy.

Numer wniosku, na podstawie ktérego udzielono zgody na wykonanie
zgtoszenia zmian do umowy.

| Nr umowy w | Zawiera

W || Szukaj || Zlicz rekordy

Nazwa kryterium

Numer umowy

Numer pierwotny umowy

Opis
Funkcja umozliwia wyszukanie konfiguracji utworzonych dla wskazanej
umowy (Wg numeru umowy).
Pozwala to na sprawdzenie mozliwosci zgtaszania zmian do potencjatu w
umowie.
Funkcja umozliwia wyszukanie konfiguracji utworzonych dla wskazanej
umowy (wg numeru pierwotnego umowy).
Pozwala to na sprawdzenie mozliwosci zgtaszania zmian do potencjatu w
umowie.

Po wprowadzeniu kryterium wyszukiwania i wyszukiwanej wartosci nalezy wybrac opcje Szukaj.

Kryteria filtrowania:

Konfiguracja obowigzujgca w dniu: |:|E| pokaz usuniete: [

Nazwa filtru

Konfiguracja obowigzujaca
w dniu

Opis
Filtr umozliwia wyswietlenie tylko tych konfiguracji, ktére sg aktywne we
wskazanym dniu.

Filtr w potaczeniu z polem wyszukiwania wg umowy umozliwia

Strona 160 z 239



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOIl, Modut Apteki

sprawdzenie, czy mozna przekazywac zgtoszenia zmian do umowy w
domyslnie zablokowanych okresach.

Znacznik umozliwia wyswietlenie konfiguracji, ktére zostaty usuniete przez

Pokaz usuniete . s
& operatora OW NFZ (pozycje te zostang wyrdznione kolorem szarym).

Po wprowadzeniu wartosci filtrow nalezy wybrac¢ opcje Szukaj.
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9 PROCES ROZLICZANIA SWIADCZEN NA PODSTAWIE ZAWARTYCH
UMOW (rejestracja wykonania szczepien XI-XIl. 2023)

Opisana funkcjonalnos¢ dotyczy rozliczania wykonania zalecanych szczepien na podstawie umow zawartych z
NFZ w rodzaju swiadczen: Inne ustugi realizowane w aptekach.

W ponizszej czesci instrukcji przez zwrot ,,system rozliczania $wiadczen” rozumie sie aplikacje apteki stuzaca do
rejestracji wykonanych swiadczen oraz ich rozliczania.

9.1 Pobranie pliku umowy (UMX)

Uprawnienie: Umowy
Menu: Umowy — Lista umow

Czynnosci zwigzane z rozliczeniem wykonanych szczepien nalezy rozpoczaé od pobrania pliku umowy.
1. Nalezy wejs¢ na Liste umow (zatqczniki rzeczowo-finansowe), menu: Umowy — Lista uméw

2.  Wyszukad zatwierdzong umowe zawartg na rok, ktérego dotyczy rozliczenie i rodzaj Swiadczerh APT
a. Filtr: Okres rozliczeniowy — Rok (wybor z listy)
b. Filtr: Rodzaj Swiadczen (wybor ze stownika, kod: APT, nazwa: Inne ustugi realizowane w aptekach)

3. Wybrac¢ opcje: pobierz UMX.

4. Plik nalezy zapisa¢ na dysku komputera.

Pobrany plik nalezy zaimportowac do systemu rozliczania swiadczen.

Na bazie danych z umowy, w systemie rozliczania Swiadczen nalezy rejestrowa¢ wykonane $wiadczenia.

Po zakonczeniu miesiecznego okresu sprawozdawczego, nalezy w systemie rozliczania Swiadczen wygenerowacé

i przekaza¢ do OW NFZ raport statystyczny medyczny (SWIAD).

Pozostate operacje:

Zakresy Swiadczen — umozliwia przeglgdanie wartosci zakontraktowanych w umowie, w podziale na zakresy
Swiadczen, a takze przypisane do punktu umowy miejsce udzielania Swiadczen oraz plan realizacji umowy.

Nr konta — umozliwia przegladanie numeru konta bankowego, na ktéry beda wyptacane $rodki finansowe w
ramach refundacji. Zmiane numeru konta mozna zarejestrowac¢ z wykorzystaniem funkcji wnioskowania
(rozdziat: Konta bankowe)

Model rozliczerh — umozliwia przeglagdanie informacji o przyjetym modelu rozliczania.

Szablony rachunkéw — umozliwia przeglgdanie wygenerowanych do umowy szablonéw rachunkéw
refundacyjnych.

9.2 Przekazanie raportu statystycznego medycznego

Uprawnienie: Raporty statystyczne (medyczne)
Menu: Sprawozdawczos¢ — Raporty statystyczne medyczne

Przekazanie raportu statystycznego wykonuje sie zazwyczaj w miesiecznych okresach statystycznych. Wyjatek
od tej reguty, stanowig apteki, ktore uzyskaty z OW NFZ zgode na wczesniejsze rozliczenie.
W celu przekazania raportu statystycznego medycznego nalezy:

3. Wejs¢ na liste Komunikaty statystyczne medyczne — zbiorcze, menu: Sprawozdawczo$¢ — raporty
statystyczne medyczne
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Dadawanie poa

Komunikaty statystyczne medyczne - zbiorcze

Brak pozy

Rys. 9.1 Przyktadowa lista Komunikaty statystyczne medyczne

4. Woybrac opcje Dodawanie pozycji. Czynno$¢ spowoduje wyswietlenie okna Dodaj komunikat statystyczny
(medyczny)

5. Za pomocy opcji Przegladaj... wskazac i pobra¢ do SZOI plik raportu statystycznego medycznego do
przekazania. Plik komunikatu SWIAD ma rozszerzenie SWX.

Dodaj komunikat statystyczny (medyczny)
Plik;* Przegladaj... | S0-2023-054-22.5WX

Zaniechaj Dalej —

UWAGI:
* pola wymagane
Rozmiar pliku nie moze przekraczac 30 MB.

Rys. 9.2 Przyktadowe okno Dodawania komunikatu statystycznego medycznego

6. Wybrac¢ opcje Dalej. Wyswietlone zostanie podsumowanie danych z raportu. Jesli dane sg poprawne
nalezy wybrac opcje Zatwierdz.

Przekazywany raport statystyczny zostanie zapisany na liScie raportéw ze statusem przestany. Udostepniona

zostanie operacja XML (kolumna: Potwierdzenie przestania), pozwalajgca na pobranie dokumentu

potwierdzajacego przekazanie pliku.

Proces importu raportu w OW NFZ wykonywany jest automatycznie.

[Komunikaty statystyczne (medyczne)[swx] || Raport R )[R5x] | Badania [wex]

Dodawanie pozycji

Komunikaty statystyczne medyczne - zbiorcze

Nazwa pliku v | Zawiera ~ Szukaj
Dostepnosé raportu zwrotnego: | -- wybierz --

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data i godzina Nazwa pliku/ ) Potwierdzenie
przestania/Zrodio Td wewnetrzne pliku DAL Operacia/raporty zwrotne przestania

1 2023-11-14 13:03:55 SD-2023-054-24.5wx zaimpertowany dane szczegélowe B kML
sz01 1006950 Wpobierz raport xmi#

Lp.

Rys. 9.3 Przyktadowe okno Komunikatéw statystycznych medycznych (raport zaimportowany)

Po zakonczeniu importu, raport uzyska jeden ze statusow:
e Zaimportowany — przetworzony przez system OW NFZ:
o Operacja: dane szczegotowe — umozliwia przegladanie wynikéw przetworzenia
o Operacja: pobierz raport xm| — umozliwia pobranie raportu zwrotnego P_SWI (SWZ) do
raportu statystycznego medycznego. Plik raportu zwrotnego nalezy zaimportowac do
systemu rozliczania Swiadczen, w celu przejrzenia potencjalnych btedéw importu.
e  Bfad importu — nieprzetworzony przez system OW NFZ:
o Operacja: pokaz szczegdty — wyswietla informacje o problemach z przetworzeniem.

9.3 Przegladanie wynikéw walidacji i weryfikacji raportu statystycznego
medycznego

Uprawnienie: Raporty statystyczne (medyczne)
Menu: Sprawozdawczos¢ — Raporty statystyczne medyczne

Zaimportowane do OW NFZ raporty statystyczne podlegajg procesom walidacji (w trakcie importu) oraz

weryfikacji (sprawdzenia merytoryczne). Efekt tych procesdow na biezgco prezentowany jest w Portalu SZOlI, na
lisScie komunikatow statystycznych medycznych.
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[ Komunikaty statystyczne (medyczne)[sWX] || Raporty statvstyczne (medvezne)[RsX] | Badania (wex]
Dodawanie pozycji

Komunikaty statystyczne medyczne - zbiorcze

Nazwa pliku_v | Zawiera v Szukaj

Dostepno$C raportu zwrotnego: | -- wybierz -- v

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data i godzina Nazwa pliku/ - Potwierdzenie
przestania/Zrodio 1d wewnetrzne pliku Status Operacja/raporty zwrotne przeshania
1. 2023-11-14 13:03:55 SD-2023-054-24.5Wx zaimportowany dane szczegdlowe B %ML
szol 1006950 Hpobierz raport xmi#

Lp.

Rys. 9.4 Przyktadowe okno Komunikatéw statystycznych medycznych (raport zaimportowany)

Udostepnienie nowego raportu zwrotnego sygnalizowane jest na liscie wyswietleniem ikony IIII

W celu sprawdzenia na jakim etapie znajduje sie proces walidacji i weryfikacji raportu statystycznego nalezy:
1. Dla sprawdzanego, zaimportowanego raportu medycznego, klikng¢ w operacje dane szczegdtowe.
Wyswietlone zostanie okno Dane szczegéfowe.

— Powrét do listy kemunikatéw

Dane szczegolowe

Nazwa pliku: SD-2023-054-24.5wx

Data wezytania: 2023-11-14 13:03:55
Status komunikatu: zaimportowany
Oddziat rozliczajacy: OW NFZ W POZNANIU
Raport zwrotny: udostepniony

Przebieg importu
Liczba ji importowanego pliku
P2yl Pupo cne Lista bledéw importu

Importowanych Zaimportowanych Niezaimportowanych
zi1 z:0 zi1 pokaz
Uwaga: Ustugi z bledami importu nie zostaly zaimportowane do systemu OW NFZ. Bledy importu przekazywane sa w raporcie zwrotnym
Lista raportéw h jacych sie w ow NFzZ

Brak pozycji.
B - pozycje ze statusem bledne
O - pozycie ze statusem ostrzezenie
1- pozycie ze statusem informacie

Rys. 9.5 Przyktadowe okno Dane szczegétowe

a. Czes¢ ,przebieg importu” — pokazuje liczbe zestawdw Swiadczen przekazanych w raporcie do OW NFZ
(kolumna: importowanych), liczbe zestawdw zaimportowanych oraz liczbe zestawdw Swiadczen
niezaimportowanych.

e Jedli liczba pozycji niezaimportowanych jest wieksza niz 0, udostepniona zostanie operacja
pokaz. Klikniecie w opcje umozliwi przeglagdanie btedéw walidacji przekazanego raportu
statystycznego.

e  Pozycje niezaimportowane nie sg uwzgledniane w procesie rozliczania $wiadczen

e Poprawe pozycji niezaimportowanych wykonuje sie w systemie rozliczania $wiadczen, po
uprzednim zaimportowaniu komunikatu zwrotnego do raportu statystycznego

b. Czes¢ ,Llista raportow czgstkowych znajdujgcych sie w systemie OW NFZ” — pokazuje raporty
statystyczne medyczne przekazane i zaimportowane z komunikatu SWIAD.

e Jesli zamiast listy raportdéw czgstkowych, wyswietlana jest informacja ,,Brak pozycji”, to znaczy, ze
wszystkie zestawy swiadczen nie zostaty zaimportowane — nalezy poprawié raport.

e Jesli poprawnie zostat zaimportowany przynajmniej jeden zestaw $wiadczerht w OW NFZ utworzony
zostanie raport czgstkowy.

— Powrdt do listy kamurikatw

Dane szczegélowe

Frzebieg importu
Liczba pozycjl Importawanega pliku
Importowanych Zalmportowanych Niezaimportowanych
214 z0

Lista bledéw importu

Lista raportéw czast

h sie w systemie OW NFZ
0

N plerwotny 1d raportu
. L o Rok B o1

Data ostatniej Lb. praw.
weryfikacii pozycii

150008876230001-002 2023 1

Rys. 9.6 Przyktadowe okno Dane szczegdétowe (raporty czgstkowe)

e Kolumna: stan weryfikacji wskazuje etap przetworzenia
o Brak informacji — oznacza, ze proces weryfikacji nie rozpoczat sie
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o Zweryfikowany — oznacza, ze proces weryfikacji zostat wykonany, w kolumnie: Liczba
prawidtowych pozycji wyswietlona zostanie liczba pozycji poprawnie zweryfikowanych,
mozliwych do rozliczenia.

e Kolumna ,B” — wskazuje liczbe pozycji zweryfikowanych z wynikiem btagd — pozycje nie zostang
ujete do rozliczenia
e Kolumna ,0” / ,I” — wskazujg liczbe pozycji zweryfikowanych z wynikiem pozwalajagcym na
tymczasowe rozliczenie pozycji. Pozycje oznaczone tg kategorig btedu sg ujmowane do rozliczenia,
ale nalezy pamieta¢, ze w procesach weryfikacji wstecznych waga btedu moze ulec zmianie i
niepoprawienie btedéw, moze skutkowac¢ koniecznoscig korekty refundacji.
2. Aby wrdci¢ do listy komunikatéw statystycznych nalezy wybrac opcje Powrét do listy komunikatow.

9.4 Pobieranie raportu zwrotnego P_SWI i poprawa danych statystycznych

Uprawnienie: Raporty statystyczne (medyczne)
Menu: Sprawozdawczos¢ — Raporty statystyczne medyczne

W celu rozliczenia wszystkich wykonanych $wiadczen przekazane swiadczenia muszg by¢ zweryfikowane z
wynikiem pozytywnym. Wynik przetwarzania mozna przegladac¢ za pomocg opcji dane szczegdtowe, jak opisano
w poprzednim rozdziale, lub zaimportowac do systemu rozliczania swiadczen. W tym celu:
1. Na Liscie komunikatow statystycznych medycznych, menu: Sprawozdawczos$é — Raporty statystyczne
medyczne, nalezy wybra¢ operacje pobierz plik xml.
2. Pobieranie wykonywane jest w dwdch krokach:

a. Wyswietlone zostang dane raportu statystycznego, do ktérego nastgpi generacja raportu zwrotnego.
Nalezy wybra¢ opcje Dale;j.

b. Wyswietlone zostanie okno (2) Pobieranie raportu zwrotnego do komunikatu statystycznego
(medycznego). Uruchomi sie proces generowania pliku. Po zakonczeniu wyswietlona zostanie opcja
pobierz plik.

3. Nalezy kliknaé w link i zapisa¢ plik *.SWZ na dysku komputera, a nastepnie wybra¢ opcje zakoncz.
Pobrany plik nalezy zaimportowac do systemu rozliczania swiadczen.
W systemie rozliczania Swiadczen nalezy zweryfikowaé, dla ktorych danych wykryte zostaty btedy
walidacji/weryfikacji i je poprawic.
Po poprawieniu danych statystycznych, nalezy przygotowac nowy raport statystyczny medyczny i przekazac go
do OW NFZ (rozdziat: Przekazanie raportu statystycznego medycznego).

9.5 Generowanie zgdania rozliczenia i pobranie raportu zwrotnego R_UMX

Uprawnienie: Zgdanie rozliczenia
Menu: Sprawozdawczosé — Zgdanie rozliczenia

W celu rozliczenia wykonanych ustug, dane statystyczne zweryfikowane z wynikiem pozytywnym nalezy
wskaza¢ do rozliczenia. Jesli duza czes¢ danych statystycznych zostata zweryfikowana z wynikiem negatywnym
warto najpierw skorygowac btedne dane.

Czynnos¢ generowania zadania rozliczenia wykonywana jest w Portalu SZOI.

Nalezy:

1. Wybra¢ opcje Dodawanie zadania rozliczenia $wiadczenn na liscie Zgdanie rozliczenia, menu:
Sprawozdawczo$¢ — Zadanie rozliczenia. Czynno$é spowoduje otwarcie okna (1) Dodawanie rozliczenia
Swiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych

a. Wybrac rok i umowe, ktérej dotyczy rozliczenie

b. Wybrac¢ opcje Dalej

2. W oknie (2) Dodawanie rozliczenia Swiadczern ambulatoryjnych i szpitalnych ustawi¢ parametry
generacji, a nastepnie wybrac opcje Dalej
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3.

(2) Dodawanie rozliczenia swiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych

Sposdb przypisania .
£wiadczen do szablonu | generowanie zbiorczego szablonu w ramach catej umowy  ~ |
rozliczeniowego: *

Typ generowanych | szablony rachunkéw i szablony korekt rachunkdw v |
szablondw:* b )

Miesiac naliczania:® \'11 v \

Tryb generowania

N . | generowanie szablonu zbiorczego ~
szablondw rachunkéw ze

wzgledu na tytut
uprawnieri: 1

Tryb generowania
szablondw rachunkdw
dotyczacy Swiadczen
finansowanych z tytutu
UE:

[ generowanis szablonu zbiorczega v

* pola wymagane

1 ycije rozli i fii z tytutu UE zawsze umieszczane sa3 w odrebnym szablonie zbiorczym UE.

Pozycje rozliczeniowe finansowane na podstawie decyzji wéjta/burmistrza i nie finansowane z tytulu UE zawsze umieszczane sg w odrebnym szablonie zbiorczym N.
Pozostale pozycje rozliczeniowe umieszczane sa w odrebnym szablonie zbiorczym.

@ Miesiac naliczania:* - brak zgody na wczesniejsze rozliczenie biezacego miesiaca

[ Anuluj | \ « Wstecz ] [ Dalej — |

Rys. 9.7 Przyktadowe okno Dodawania rozliczenia $wiadczen szpitalnych i ambulatoryjnych (parametry)

Sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych informacji, a nastepnie wybrac opcje zatwierdz.

Dodane zadanie rozliczenia $wiadczen zostanie zapisane na liScie i automatycznie przekazane do OW NFZ.

Podobnie jak dla raportu statystycznego, uruchomiony zostanie proces przetwarzania.

Jesli w wyniku przetworzenia system znalazt pozycje statystyczne zweryfikowane pozytywnie i
nieskorygowane i nie wystgpity inne przyczyny wyfaczajace pozycje z rozliczenia, utworzony zostanie
szablon rachunku refundacyjnego (kolumna: Szablony = TAK)

Jedli przynajmniej jedna pozycja nie zostata uznana do rozliczenia zostanie ona oznaczona btedem.
Btedy zwigzane z naliczeniem $wiadczen do refundacji mozna przegladaé po wybraniu operacji pozycje
nieuznane.

Jedli przekazane dane statystyczne dotyczyly wykonania $wiadczen dla oséb uprawnionych,
uprawnionych na podstawie przepiséw o koordynacji (UE) lub uprawnionych na podstawie zgody
wodjta / burmistrza, to dla kazdej z tych grup wygenerowany zostanie osobny szablon rachunku
refundacyjnego

[2adanie rozliczenia | splata ryczattu 1/12

Zadanie rozliczenia

| . 2adania 3 i | Dodawanie z3dania rozliczenia ryczattu PSZ J[ Dodawanie zadania J( Dod #adania rozliczenia WYKBAD
[ Numer umowy v | Zawiera v | | szukaj | Zlicz rekordy |
Typ zadania: | -- wszystkie -- v | Rodzaj zadania: | -- wszystkie -- v)
Data dodania zadania | 12 - 12

Okres sprawozdawezy: Miesige: [1 v | - [12 v | Rok: [ 2023 v |

Status: | -- wszystkie -- ~ | Dostgpnosé raportu zwrotnego: | -- wybierz - v

Lp.

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Data Nr umowy Rok

1d zadania dodania 5 :‘;':Iiﬂ ;‘;‘ll:i]a Szablony Nr pierwotny umowy Okres od Status Operacje
zadania a a Nr ugody / planu FM Okres do
1007558 2023-11-22 SWIAD SWIADCZENIODAWCA Tak N: 150005876230001 Rok: 2023 zakoriczono T raporty zwrotne !
141411 n: od: 11 przetwarzanie pozycje nieuznane
N: - Do: 11 informacje
1007554 2023-11-22 SWIAD SWIADCZENIODAWCA Nie N: 150005876230001 Rok: 2023 zakoriczono  pozycie nieuznane
13:39:09 N: 51 od: 11 przetwarzanie
N: - Do: 11 informacje

Rys. 9.8 Przyktadowe okno listy Zadania rozliczenia

Wynik przetworzenia, zaréwno zawierajgcy szablony rachunkéw jak i zawierajgcy informacje o
btedach, bedzie réwniez dostepny w raporcie zwrotnym do zgdania rozliczenia. Aby pobraé plik
raportu zwrotnego (R_UMNX) nalezy wybra¢ opcje raporty zwrotne.

Plik raportu zwrotnego do zgdania rozliczenia nalezy zaimportowac do systemu rozliczania $wiadczen.
Na podstawie szablondw zawartych w raporcie zwrotnym, w systemie rozliczania Swiadczen nalezy
utworzy¢ rachunek refundacyjny lub korekte rachunku refundacyjnego.

Utworzone pliki rachunkéw (faktur elektronicznych - EFX) nalezy przekazaé przez SZOl do OW NFZ.
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9.6 Przekazanie rachunku refundacyjnego (faktury)

Uprawnienie: Rachunki refundacyjne medyczne
Menu: Sprawozdawczos¢ — Rachunki refundacyjne medyczne

Na podstawie szablonu rachunku refundacyjnego, apteka w systemie rozliczania $wiadczen tworzy rachunek
refundacyjny / fakture. Plik utworzony w formacie FAKT (rozszerzenie *.EFX) przekazywany jest do OW NFZ za
posrednictwem Portalu SZOI. Plik nie wymaga podpisu.

1. Na liscie Rachunki refundacyjne (medyczne), menu: Sprawozdawczo$¢ — Rachunki refundacyjne
medyczne, nalezy wybra¢ opcje Dodawanie rachunku. Czynnos$é¢ spowoduje wyswietlenie okna (1)
Dodawanie rachunku medycznego — plik raportu.

a. Za pomocy opcji Przegladaj... nalezy wskazad plik do przekazania. Plik ma rozszerzenie EFX.
b. Nalezy wybrac opcje Dalej

2. Po wyswietleniu i sprawdzeniu podsumowania przesytanych danych nalezy wybrac opcje Zatwierdz.
Plik zostanie zapisany na liscie.

Przekazywany plik rachunku automatycznie zostanie przestany do OW NFZ. Uruchomiony zostanie proces
przetwarzania pliku.

e Jesli import pliku zakonczy sie pozytywnie wyswietlona zostanie operacja potwierdzenie PDF. Wybdr
opcji umozliwi pobranie pliku potwierdzenia przekazania faktury.

e W przypadku wystgpienia btedéw, wyswietlona zostanie operacja pokaz szczegoty.

Inne operacje:

e Usun —umozliwia usuniecie przekazanego pliku

e Pokaz e-dokument —umozliwia wyswietlenie podgladu przekazanej faktury

e Inne zatgczniki_— umozliwia przekazanie skanéw innych dokumentéw niezbednych do uzyskania
refundacji, innych niz Dokumenty uprawniajgce na podstawie przepiséw o koordynacji (UE)

e Dokumenty uprawniajgce — dostepna tylko w przypadku faktur rozliczajgcych s$wiadczenia dla
pacjentéw UE - umozliwia przekazanie skandéw dokumentéw uprawniajagcych UE, zgodnie z
wymaganiami dla pozycji statystycznych

9.7 Uzupetnienie dokumentéw UE do faktury za swiadczenia

Uprawnienie: Rachunki refundacyjne medyczne
Menu: Sprawozdawczos¢ — Rachunki refundacyjne medyczne

W przypadku faktur ,zbiorczych UE” wraz z rachunkiem niezbedne jest przekazanie skanéw dokumentéw
uprawniajgcych do udzielenia Swiadczenia. Czynno$¢ tg realizuje sie elektronicznie, dla zaimportowanych
rachunkow. Jesli faktura nie zostata zaimportowana poprawnie, opcja przekazania dokumentéw
uprawniajgcych UE nie bedzie dostepna.

Przekazanie skanéw dokumentédw wymaga:
1. Na liscie Rachunki refundacyjne (medyczne), menu: Sprawozdawczo$s¢ — Rachunki refundacyjne
medyczne, nalezy wyszuka¢ rachunek o statusie , Do zatwierdzenia” lub ,Sprawdzony oczekuje na
korekte” dotyczgcy $wiadczen za pacjentéw UE

Rachunki refundacyjne (medyczne)

Dodawanie rachunku

Nr wedhug $w-dawcy v | Zawiera v Szukaj | Zlicz rekordy

Rok: (2023 v | okres: [11 ~ | Status: [ - dowolny — v | Typ: [~ dowolny - v Rodzaj: [ -~ dowalny — ~

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Data Nazwa pliku
Rok L N
Lp. przestania/ s Nr wediug SIKCH Status © w e Wartos¢
" Data wplywu Nr wedtug éwiadczeniodawcy Okres Rodzaj Nr pierwotny umo rachunku
-eDokumentu Nr szablonu . . i =

1. 2023-11-22 16:57:58 szor N: 150005876230001_5764.EFX do zatwierdzenia R: 2023 rachunek N: 150005876230001 1z
N: 15-00-05876-23-01-001 nieprawidtowosci 0:11 elektroniczny N: S1
2023-11-22 N: 2023/11/01

Operacje

potwierdzenie PDF

dokumenty uprawniajace

inne zataczniki

pokaz e-dokument

Rys. 9.9 Przyktadowe okno Rachunki refundacyjne (medyczne)
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2. Wybra¢ operacje dokumenty uprawniajgce. Czynnos¢ spowoduje otwarcie okna Dokumenty

uprawniajqce (zatgczniki) do rachunkdéw refundacyjnych (medycznych).
W oknie prezentowane beda dane pacjentéw i nazwa ich dokumentu uprawniajacego, przekazane do
OW wraz z informacjg o wykonanych $wiadczeniach.

Dokumenty uprawniajace (zataczniki) do rachunkow refundacyjnych (medycznych)

Skan w NFZ: [-- dowolny -- v | [ Szukaj
Pokaz dokumenty wymagajace przekazania skanu: [

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Rodzaj Numer od Do Typ ID Numer ID Imie

P Status Wymag: 'wsxg‘ Operacje

1. Pogwiadczenie 15/106/23/11123 2021-11-01 - PFin UE DE202 1 HAN Brak Tak Nie historia

-
doda)

Rys. 9.10 Przyktadowe okno Dokumenty uprawniajgce do rachunku

a. W przypadku, gdy dotychczas do OW NFZ zaden $wiadczeniodawca, ani apteka, nie przekazat
skanu dokumentu wymagane bedzie jego uzupetnienie (kolumna: Wymagany = Tak, Skan w NFZ =
Nie)

Pozycje wymagajgce uzupetnienia mozna tatwo wyswietli¢ korzystajac z filtréw:
Skan w NFZ=NIE
Pokaz dokumenty wymagajgce przekazania skanu=TAK

Skan w NFZ: | -- dawolny -- v || Szukaj
Pokaz dokumenty wymagajace przekazania skanu:

e Nalezy zeskanowa¢ dokument uprawniajgcy i umiesci¢ na dysku komputera plik skanu
dokumentu uprawniajgcego, dla wskazanego pacjenta (plik pdf, jpg.. do 10MB)
e  Wybrac operacje Dodaj.
(1) Dodaj plik zatacznika

Przegladaj.. | potw_scanTest.pdf x

Anuluj | [ Dalej —

e Za pomoca opcji Przegladaj... wybrac¢ plik dokumentu, a nastepnie opcje Dalej.
e  Wybra¢ opcje Zatwierdz w celu przekazania pliku.

b. W przypadku, gdy dokument uprawniajgcy zostat przekazany lub przekazany przez innego
kontrahenta, operacja ,,dodaj” nie bedzie dostepna. Kolumna: Skan w NFZ=TAK

Przekazanie dokumentéw uprawniajacych UE jest wymagane w celu zaakceptowania przez OW NFZ faktury
refundacyjne;j.
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10 Otwieranie plikow CSV udostepnionych na Portalu SZOI
w Aplikacjach zewnetrznych

Plik o rozszerzeniu CSV (np. plik z realizacji eZWM) powinien by¢ wykorzystywany do importu w dedykowanym
do tego oprogramowaniu. Otworzenie pliku bezposrednio w programie Excel moze spowodowac pewne
modyfikacje danych spowodowane ograniczeniami natozonymi przez oprogramowanie, np. uciecie numeru
sktadajacego sie
z wiecej niz 15 cyfr (np. w przypadku raportu z realizacji eZWM uciecie numeru numer karty EKUZ).

Zalecane jest, aby pliki CSV otwierac przy pomocy dedykowanego oprogramowania, jednakze jezeli wystepuje
potrzeba otwarcia pliku CSV, najlepszym rozwigzaniem jest postuzenie sie edytorem tekstu (np. Notatnik,
Notepad).

Kolejnym sposobem jest import pliku CSV w oprogramowaniu Excel (Office 2013 zaktadka Dane -> Z teksu /
Pobierz dane z pliku tekstowego, Office 2016 Dane -> Pobieranie danych zewnetrznych —> Z tekstu / Pobierz
dane z pliku tekstowego). Importujgc plik do Excel’a, nalezy ustawié¢ ogranicznik jako srednik oraz format
danych jako tekstowy dla kolumn moggacych zawierac liczby sktadajgce sie z wiecej niz 15 cyfr.

Office 2013 zaktadka Dane -> Z teksu / Pobierz dane z pllku NARZEDZIA GLOWNE ~ WSTAWIANIE ~ UKEADSTRONY  FORM

AULY DANE

tekStOWegO: u—-_| : (2] Potaczenia Al 'z Y
progr h  Istniejace z| Sortuj  Filtryj
cce: polaczenia w -
ych Poly
12 Z pilu ekt FIZIOTERAPII
portowan:
H t €
Office 2016 Dane -> Pobieranie danych zewnetrznych —> Z tekstu / e e e [
Pobierz dane z pliku tekstowego: B & 5 Pokaz zapytania FP D poiczenis | 4
B thabell =
Pobieranie danych.  Nowe Odéwi z| Sor
zewnetznych ™ zapytanie - L3 Ostatnie frodha | yyorvciko -+ [o) Edytujacza | A
Pobieranie i przeksztatcanie Potzczenia
@ (sl 3 E
Z programu Z sieci Zinnych Istnigjace
Access Web | tel irédet~  potaczenia

Pobieranie danych zewnetrznych

B
| Pobierz dane z pliku tekstowego
Umozliwia importowanie danych z
pliku tekstowego.
o

Ponadto nalezy pamietaé, ze bezposrednie otwarcie pliku CSV w oprogramowaniu Excel (nie poprzez import
pliku), a nastepnie jego zapis moze spowodowac zmiany w danych skutkujgce np. problemami z rozliczeniem.
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11 RECEPTA

11.1 Kody recept

System SZOI umozliwia sprawdzenie w bazie OW NFZ, komu wybrana recepta zostata przydzielona.
Aby sprawdzi¢ wybrang recepte nalezy:
1. Wybra¢ z menu gtéwnego modut Recepta -> Kody recept
2. Wprowadzi¢ Typ recepty:
a. Recepta biata
b. Receptardozowa
3. Wybrac rodzaj recepty
a. 20 cyfrowy
b. 22 cyfrowy
4. Wprowadzi¢ numer recepty
5. Wybraé opcje Szukaj
Jezeli wprowadzona recepta byta wydana w macierzystym oddziale pojawi sie nastepujgca informacja:
Recepta o numerze 0115000000000067618685 wystepuje w Systemie Numerowania Recept Lekarskich i zostata
przydzielona lekarzowi/felczerowi o numerze prawa wykonywania zawodu 56..... udzielajgcemu Swiadczern w
placowce o numerze REGON 0003......

Weryfikacja numeru recepty

of1]1/5]0/ofo]ofo[o/ a0l o]o]e]7]6lt]a]s]a]s5|™

Mumer recapty: * |22 cyfry (=]

= pole wymagane

konywania zawodu 567127

Recepta o numerze 01150000000000676 18585 wystepuje w Systemie Numerowania Recept Lekarskich i zostala przydzielona lekarzowi/felczerowi o numerze prawa wyl
udzielajacemu Swiadczen w placawce o numerze REGON 00021227 .,

Rys. 11.1 Zablokowane recepty

11.2 Zablokowane recepty

Obszar zablokowane recepty zostat wprowadzony do systemu SZOl w celu utatwienia pracownikom aptek
weryfikacji numerdéw recept. System, umozliwia wyszukanie zakreséw recept zablokowanych przez
lekarza/$wiadczeniodawce, ktdre nie powinny by¢ realizowane w aptece.
Lista obejmuje:

e Nr prawa wykonywania zawodu lekarza, dla ktérego recepta zostata wydrukowana lub zakupiona

o  Poczatkowy i koncowy numer zakresu blokowanych recept

e Date wykonania blokady

e  Plik - pobieranie pliku, w ktédrym zapisany jest zakres blokowanych recept

Zablokowane recepty

W prawa wyk. zawodu + Zawiera =
Biezacy zakres pozycji: 1-20 20 >
Lp. Nr prawa zaw. 0Od numeru Do numeru Data Plik

I 2010-04-27 16:02:31 pobierz
II 2010-04-27 16:02:31 pobierz
I 2010-05-04 14:46:20 pobierz
TI 2010-05-04 14:46:21 pobierz
TI 2010-05-04 14:46:21 pobierz
2111 2010-05-04 14:46:21 pobierz

oo oW e
[

Rys. 11.2 Zablokowane recepty
Uwaga!l! Opcje wyszukiwania dostepne na liscie Zablokowanych recept umozliwiajg wyszukiwania tylko

i wytacznie poczatkowych i korncowych numerédw zablokowanych recept. Oznacza to, ze w przypadku, gdy
zablokowana recepta posiada np. drugi z pieciu zablokowanych numerdw w zakresie, nie zostanie wyszukana.

Strona 170 z 239



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOIl, Modut Apteki

11.3 Zablokowane pieczatki

Obszar zablokowanych pieczatek, to cze$¢, w ktdrej operator ma dostep do listy pieczatek uniewaznionych /
zablokowanych przez lekarza lub swiadczeniodawce. Zamystem projektantéw systemu, byto stworzenia takiej
aplikacji, ktora pozwalataby na szybkg wymiane informacji pomiedzy Oddziatem NFZ, do ktdrego zostato
ztozone zgtoszenie uniewaznienia/zablokowania, a realizatorem aptek.

Korzystajagc z dostepnych opcji, operator SZOl ma mozliwos¢ przegladania informacji o uniewaznieniu /
zablokowaniu pieczatki, a w przypadkach, gdzie lekarz / $wiadczeniodawca udostepnit wzér zablokowane;j
pieczatki i/lub nowej — zastepczej — pieczatki, podgladu jej wygladu. Opcje te minimalizuja mozliwos¢ pomyiki i
wydania leku na niewazna recepte.

Dla kazdej pozycji listy, dostepna jest opcja Odczyt. Za jej posrednictwem, operator systemu SZOl ma petny
dostep do tres$ci komunikatu oraz podglagdu wzoru pieczatki uniewaznionej/zablokowanej i nowej pieczatki.
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12 SPRAWOZDAWCZOSC

12.1 Oznaczanie faktu odbycia dyzuru

Po pozytywnej weryfikacji przekazanego do OW NFZ harmonogramu dyzuréw w dni wolne od pracy lub
dyzuréw w porze nocnej finansowanych ze srodkéw publicznych, zgodnie =z art.94 ust. 15 Prawa
farmaceutycznego, o ktédrych mowa w art. 97 ust. 3 pkt 3f ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych, apteka musi przekaza¢ do OW informacje czy dyzur
w poszczegdlne dni ujete w harmonogramie sie odbyt czy tez nie. Nalezy to zrobi¢ w czesci Oznaczenie faktu
odbycia dyzuru wybierajac z glownego menu Sprawozdawczosc -> Dyzury apteczne -> Odbyte dyzury.

W nowo otwartym oknie wyswietlone zostang poszczegdlne dni wchodzgce w sktad dyzuréw, ktére zostaty
pozytywnie zweryfikowane. Jezeli z jakiego$s powodu (np. wprowadzenia korekty dnia dyzuru), zostanie
dodane nowe zadania uzupetniania harmonograméw (Umowy -> Zadania uzupetnienia harmonogramu
dyzurow), to zmodyfikowany dzien nie bedzie widoczny na liscie do czasu oznaczenia go jako pozytywnie
zweryfikowanego przez OW NFZ.

[‘oznacz dyzury odbyte | | 0znacz dyzury nicodbyte |

Oznaczanie faktu odbycia dyzuru

[ Numer umowy + | Zawiera v | [ Szukaj || Zlicz rekordy |

Rok: | 2024 v | Okres: [2 v | Status: | -- wszystkie -- v |
Data dyzuru od: | |E do: | 1=

Typ: | - wszystkie v |
[ zaznacz/odznacz wszystko

Biezacy zakres pozygi: 1 - 20

Data Godzina dyzuru od . .
Lp. Status = 3 . = Typ dyZuru Nr umo Operacje
b Dzien tygodnia Godzina dyzuru do L = ]
1. dyzur nieadbyty D: 2024-01-17 od: 19:00 Dyzur w porze nocnej 150006049240001 edytuj
O T: éroda Do: 21:00
powad
2. dyzur nieadbyty D: 2024-01-21 od: 10:00 Dyzur w dzieri wolny od pracy 150006049240002 edytuj
O T: niedziela Do: 14:00
powsd
3 dyzur odbyty D: 2024-01-28 0d: 10:00 Dyzur w dzied wolny od pracy 150006049240002 edytuj
D T: niedziela Do: 14:00
a. dyzur odbyty D: 2024-01-29 od: 19:00 Dyzur w porze nocnej 150006049240002 edytuj
(m] T: poniedzialek Do: 21:00
5. dyzur odbyty D: 2024-01-30 od: 20:00 Dyzur w porze nocnej 150006049240002 edytuj
(m] T: wtorek Do: 22:00
6. brak oznaczenia D: 2024-01-31 Qd: 20:00 Dyzur w porze nocnej 150006045240001 edytuj
a T: éroda De: 22:00
7. dyzur odbyty D: 2024-01-31 od: 19:00 Dyzur w porze nocnej 150006049240002 edytuj
(m] [ T: éroda Do: 21:00

Rys 12.1 Oznaczanie faktu odbycia dyzuru

Oznaczenie faktu odbycia dyzuru jest mozliwe tylko:
a. dla dyzuréw odbytych w okresie obowigzywania umowy
b. dla dyzuréw powigzanych z umowami zatwierdzonymi
c. dla dyzuréw zawartych w harmonogramie dyZzurowania w umowie

Dyzur moze zosta¢ oznaczony jako odbyty w dniu dyzuru lub dniu pdzniejszym. Oznaczenie faktu nieodbycia
dyzury mozliwe jest dodatkowo dla dni spoza okresu obowigzywania umowy oraz dni przysztych.

Aby odnotowac fakt odbycia dyzuru przez apteke nalezy:
1. Przy pomocy dostepnych filtrow okresli¢ pozycje dla ktérych bedzie dokonywana zmiana
(umowe/okres/rodzaj dyzuru).
2. System umozliwia oznaczenie faktu odbycia dyzuru pojedynczo, dla kilku dni lub dla wszystkich pozycji
widocznych na liscie.
a. w przypadku oznaczenia pojedynczej pozycji nalezy dla danego dnia z kolumny Operacje wybraé
opcje edytuj. W nowym oknie nalezy okresli¢ czy dyzur sie odbyt czy tez nie.
W przypadku nieodbycia dyzuru nalezy poda¢ powdd:
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Edycja oznaczenia faktu odbycia dyzuru

Powsd: *
A

| Anuluj | | Zatwierdz — |

Rys 12.2 Edycja oznaczenia faktu odbycia dyzuru dla jednego dnia

b. w przypadku okreslenia faktu odbycia dyzuru dla kliku pozycji nalezy w kolumnie Lp. zaznaczy¢
|_ Oznacz dyzury odbyte | lub

_pole wyboru dla wybrane_go dnia, a nastepnie wybra¢ opcje
|_ Oznacz dyzury nieodbyte |

Oznaczanie faktu odbycia dyzuru

o Uwaga: ponizsze dyzury zostana aznaczone jako ODBYTE.

o— - -
a2 o
i o

Anuluj | | Zatwierd? —

Rys 12.3 Edycja oznaczenia faktu odbycia dyzuru dla kilku dni

c. aby okresli¢ fakt odbycia dyzuru dla wszystkich pozycji widocznych na liscie nalezy zaznaczy¢ opcje
[ zaznacz/odznacz wszystko znajdujaca  sie  ponizej filtréw wyszukiwania,
Oznacz dyzury odbyte | Iubl. Oznacz dyzury nieodbyte |

a nastepnie wybrac opcje l

Raz oznaczony fakt odbycia dyzuru moze zosta¢ ponownie zmodyfikowany przez operatora o ile umowa
z jakiego$ powodu nie zostafa skrécona.

12.2 Zadania rozliczenia dyzuréw aptecznych

Funkcjonalno$¢ pozwalajgca na generacje szablondw rachunkéw/korekt na podstawie danych o odbytych
dyzurach wykonanych przez apteke, dostepna jest dla uzytkownikéw posiadajacych uprawnienie Zgdania
rozliczenia w cze$ci Sprawozdawczos¢ -> Dyzury apteczne -> Zgdanie rozliczenia dyzuréw aptecznych.

W celu dodania nowego zgdania rozliczenia dyzuréw aptecznych nalezy:
1. Na liécie Zgdanie rozliczenia wybraé¢ opcje |Pedawanie zadania | Czynnoéé spowoduje otwarcie okna
Dodawanie rozliczenia dyzuréw aptecznych.

Dodawanie rozliczenia dyzurow aptecznych

Rok:* [2024 v
Umnowa:* —— T e — ~ |BEx

* pola wymagane

[anuluj | [ Dalej — |

Rys. 12.1 Dodawanie rozliczenia dyzuréw aptecznych
2. Uzupetnié:

e Rok
e Umowe
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Dodawanie rozliczenia dyzurow aptecznych

Rok:* 2024 v

Umowa:* [ wybierz ——-——— v |BEx
Slownik uméw I
— S N T

*pola wymagane | g 2020

Okres obowigzywania umowy: -

Biezacy zakres pozycji: 1 - 10

Nr umowy PR _ P 0d daty
Lp. Nr pie e Rodzaj swiadczen Typ Status Data podpisania Do daty
1. N: K: APT Umowa Zatwierdzona ~ 2024-01-11  Od: 2024-01-01
N: WB_S813_DYZURY  N: INNE USLUGI Do: 2024-12-31
REALIZOWANE W
APTEKACH
ref. 1/2229<9)

Rys. 12.2 Dodawanie rozliczenia dyzuréw aptecznych — wybor umowy

3. Po uzupetnieniu danych, wybrac¢ opcje Dalej oraz wprowadzi¢ parametry generowania zadania:

e Typ generowanych szablonow
o szablony rachunkdéw i szablony korekt rachunkéw
o tylko szablony korekt rachunkéw

e  Miesigc naliczania — mozliwos¢ rozliczania bilingiem zostata wprowadzona od kwietnia 2024

e  Typ okresu:
o Pierwsza potowa
o Druga potowa
Mozliwo$¢ dodania zgdania za pierwszg potowe miesigca naliczenia, mozliwa jest 15 dnia
miesigca, a za drugg ostatniego dnia miesigca.

Dodawanie rozliczenia dyzurow aptecznych

Typ generowanych

© szablony rachunkéw i szablony kerekt rachunkéw ~
szablonéw:

Miesiac naliczania:* 4 v

Typ okresu:*® pierwsza pelowa v

= pola wymagane

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 12.3 Dodawanie rozliczenia dyzuréw aptecznych — szczegoty

4. Przej$¢ do Podsumowania korzystajac z opcji Dalej. Jesli dane sg prawidtowe zatwierdzi¢ generowanie
zadania rozliczenia.

Zadania rozliczenia dyzuréw aptecznych
Dodawanie zadania
Numer umowy v | Zawiera v Sauleaj | Zlicz rekordy
Rodzaj zadania: | -- wszystide -
Data dodania 2adania =- 5]
Okres sprawozdawcay: Rok: [2024 v | Miesiac: | - wszystkie — v | Potowa: - wszystiie -— v
Status: [ - wszystie - ~ | Dostepnosé raportu zwrotnego: [ - wybierz — v
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Data i Nr umowy Rok
Lp.  Idzadania dodania friodel Szablony = Miesiac status operacie
=i 21 Nr pierwotny umowy Polowa
1 1130401 2024-04-11 Apteka Nie N Rok: 2024 przekazany -
12:21:52 N: WB_5613_DYZURY Miesiac: 4
Polowa: Pierwsza pofowa
2. 1130387 2024-04-11 Apteka Nie N Rok: 2024 zakoriczono  *raporty zwrotne !
10:25:39 N: WB_5613_DYZURY Miesiac: 4 prestwarzanie  pogycje nicuznane
Polowa: Druga potowa informacie

Rys. 12.4 Zadanie rozliczenia

Po zakonczeniu przetwarzania zgdania rozliczenia na serwerze NFZ i wykonaniu weryfikacji merytorycznej,
Oddziat NFZ generuje zwrotny komunikat rozliczeniowy zawierajacy szablony rachunkéw refundacyjnych.

Apteka moze pobra¢ raport zwrotny z poziomu okna Zgdania rozliczenia dyzuréw aptecznych wybierajac opcje
Raporty zwrotne dostepng w kolumnie Operacje (raport zwrotny bedzie dostepny, gdy w kolumnie Status
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widoczna bedzie informacja Zakonczono przetwarzanie).

Po wyswietleniu okna Raporty zwrotne rozliczen mozliwe jest:
1. Pobranie pliku raportu zwrotnego poprzez opcje Pobierz.

Rozliczenie DYZUROW APTECZNYCH
nr umowy:
Nr pierwotny umowy: WB_5613_DYZURY

[EFowrst do listy 2adania rozliczenia

Raporty zwrotne rozliczen

Biezacy zakres pozygjii 1 - 20
Lp. Data generacji Operacje
1. 2024-04-08 Dobierz
szablony

Rys. 12.5 Raporty zwrotne rozliczen

Po wybraniu tej opcji nalezy pobra¢ raport i zapisa¢c go w bezpiecznym miejscu na dysku,
a nastepnie zaimportowaé do aplikacji stuzacej do rozliczen z NFZ, aby mozliwe byto sprawdzenie
wynikéw weryfikacji rozliczenia oraz utworzenie rachunkoéw.

2. Przegladanie szablonéw rachunkéw wygenerowanych w ramach biezgcego raportu zwrotnego poprzez
opcje Szablony. Wybér tej opcji spowoduje otwarcie okna Szablony rachunkow.

Rozliczenie DYZURGW APTECZNYCH
Nr umowy:

Nr pierwotny umowy: WB_S513_DYZURY
Rok: 2024

Miesiac: 4

Polowa: 1

BPowrst do listy zadania rozliczenia

(B Powrét do listy raportéw zwrotnych

Szablony rachunkow

Typ: [ - wybierz -- ~ | | Szukaj | Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Rok
Okres Data od Data do Numer szablonu Operacje
Polowa
024 2024-04-01 2024-04-15 9969 pozvcie rachunku
aenerui zestanienie

Typ dokumentu
do wystawienia

1 Rachunek

ropm
ey

Rys. 12.6 Szablony rachunkéw

W powyzszym oknie dostepne sg nastepujgce informacje:

e Pozycje rachunku - podglad pozycji, ktdre zostang zawarte w rachunku refundacyjnym

e Generuj zestawienie - pobieranie zestawienia iloSci godzin przeprowadzonych dyzuréw do
rozliczenia w formacie pdf.
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Zestawienie liczby godzin przeprowadzonych dyzurow do rozliczenia

Dotyczy umowy nr 150005613240002

Dotyczy ckresu rozliczeniowege nr 7; 2024-04-01 - 2024-04-15

Zestawienie przygotowano na pedstawie szablonu nr: 9969%

Data narastajaco™*

(dd-mm-rrrr)

Dyzur w dni wolne od pracy**

Dyzur w porze nocnej**

01-04-2024 - 0 19:00 - 21:00 2
02-04-2024 - 0 19:00 - 21:00 2
03-04-2024 - 0 19:00 - 21:00 2
04-04-2024 - 0 19:00 - 21:00 2
05-04-2024 - 0 19:00 - 21:00 2
06-04-2024 - 0 19:00 - 21:00 2
07-04-2024 11:00 - 15:00 4 19:00 - 21:00 2
08-04-2024 - 0 19:00 - 21:00 2

Suma godzin dyzurow
w danym zakresie

16

kaczna suma godzin
dyzurdw

* dotyczy restawien prrygotowanych na podstawie szablonu udostepnionege przez Fundusz

** wzupsinione, w przypadku pelnienia dyzuru w danym okresie roziiczeniowym

4% podpis osoby/oséh ifych do rep podmictu pr

"

zptekg

Podmiot prowadzacy apteke™**

Rys. 12.7 Zestawienie liczby godzin przeprowadzonych dyzuréw do rozliczenia

Uwaga!
o:| Powyisze zestawienie liczby godzin przeprowadzonych dyzuréw do rozliczenia musi zostaé
— pobrane, podpisane przez apteke, a nastepnie wgrane do rachunku refundacyjnego medycznego

(Sprawozdawczos¢ -> Rachunki refundacyjne medyczne -> Inne zatqczniki).

Opcja Pozycje nieuznane dostepna w gféwnym oknie Zgdania rozliczenia dyzuréw aptecznych umozliwia
przejscie do okna Pozycje rozliczeniowe nieuznane do szablonu.

[Zlicz rekordy |

Pozycje rozlic

=
5]

pozycji
9888

9838

9839

5840

Zakres
<Swiadczeri

Kod: 21.0000.002.03 )
Nazwa: REALIZACIA UMOW NA PEENIENIE DYZUROW W
DNI WOLNE OD PRACY W APTECE

Kod: 21.0000.003.03 )
Nazwa: REALIZACIA UMOW NA PEENIENIE DYZUROW W
PORZE NOCNE] W APTECE

Kod: 21.0000.003.03 )
Nazwa: REALIZACIA UMOW NA PEENIENIE DYZUROW W
PORZE NOCNE] W APTECE

Kod: 21.0000.003.03 )
Nazwa: REALIZACIA UMOW NA PEENIENIE DYZUROW W
PORZE NOCNE] W APTECE

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Data dyzuru

2024-04-01

2024-04-01

2024-04-02

2024-04-03

Liczba
jedn.
rozlicz.
4

2

2

2

jednostkowa

148,47 zt Kod
Opis:

148,47 2 Kod
Opis:

148,47 2t Kod
opi

148,47 2t Kod
Qpis:

22

2

2

Powéd
odrzucenia

Aby zapoznaé¢ sie z powodem nieuznanej pozycji nalezy najecha¢ kursorem na ikone

Rys. 12.8 Pozycje rozliczeniowe nieuznane do szablonu

w kolumnie Powdd odrzucenia.

12.3 Ogolny zarys procesu rozliczania aptek od 2012 roku

dostepng

Obstuga nowego sposobu rozliczania recept wynika z nastepujacych podstaw prawnych:
1. Ustawy z dnia 12.05.2011 o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych
2. Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z 23.12.2011 w sprawie recept lekarskich
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3. Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 23.12.2011 w sprawie informacji gromadzonych przez apteki
oraz informacji przekazywanych do NFZ okres$lajgcego zakres przekazywanych danych

Przekazanie danych za wybrany okres rozliczeniowy, moze nastgpié¢ nie wczesniej niz pierwszego dnia
po zakonczeniu okresu rozliczeniowego. W ramach jednego komunikatu LEK z systemu informatycznego apteki,
mogg byc¢ przekazane dane dotyczace zrealizowanych recept tylko za jeden okres rozliczeniowy. Przekazanie
danych za wiecej niz jeden okres rozliczeniowy bedzie skutkowato odrzuceniem komunikatu w catosci.

OW NFZ po otrzymaniu komunikatu niezwtocznie kieruje go do kolejki procesdow przetwarzania
i weryfikacji. Po zakonczeniu procesu przetwarzania i weryfikacji nastapi udostepnienie aptece komunikatu
zwrotnego. Apteka udostepniony raport zwrotny powinna wczytaé do swojego systemu informatycznego,
celem oceny i ewentualnej poprawy danych.

W przypadku, kiedy komunikat zwrotny zawiera¢ bedzie informacje o problemach przetwarzania lub
weryfikacji, a nie mingt okres 5 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, apteka moze dokona¢ w
swoim systemie informatycznym poprawy recept uznanych przez OW NFZ za btedne,
a nastepnie przygotowac¢ komunikat korygujacy i przekaza¢ go do OW NFZ. Przestany do OW NFZ komunikat
korygujacy, podlega¢c bedzie przetwarzaniu i weryfikacji na zasadach analogicznych, jak
w przypadku wczesniej przekazanego komunikatu. Po zakoriczeniu procesu weryfikacji zostanie udostepniony
dla apteki nowy raport zwrotny.

W przypadku, gdy raport zwrotny nie bedzie zawierat zastrzezen OW NFZ lub bedzie zawierat
zastrzezenia, ktore apteka uzna za stuszne, apteka dokona zamkniecia danego okresu rozliczeniowego.
Zamkniecie danego okresu rozliczeniowego dokonuje sie poprzez wygenerowanie przez apteke zadania
rozliczenia refundacji realizacji recept w Portalu SZOlI.

W przypadku niezamkniecia przez apteke okresu rozliczeniowego, okres zostanie zamkniety
automatycznie po uptywie 5-ciu dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego.

W kazdym z powyzszych przypadkéw OW NFZ, w ciggu 5-ciu dni roboczych od zamkniecia danego
okresu rozliczeniowego, wygeneruje i udostepni aptece w Portalu NFZ projekt zestawienia zbiorczego, zgodny
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 23 grudnia 2011 roku (Dz. U.
2011.294.1742) w formacie PDF. Udostepniony projekt zestawienia zbiorczego, podlegac bedzie ocenie przez
apteke w Portalu SZOLl.

Pozytywne przyjecie przez apteke projektu zestawienia zbiorczego (zatwierdzenie szablonu) umozliwi
pobranie zestawienia zbiorczego w formacie PDF, ktdre nastepnie powinno zosta¢ wydrukowane,
opieczetowane, podpisane i przekazane do wtasciwego oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia.

W przypadku nieprzyjecia przez apteke udostepnionego przez OW NFZ projektu zestawienia
zbiorczego, apteka bedzie mogta odrzuci¢ projekt zestawienia (szablonu) i w ciggu 5 dni roboczych od terminu
udostepnienia propozycji zestawienia zbiorczego dokonac jednorazowej korekty danych.

Brak odniesienia sie przez apteke do projektu zestawienia zbiorczego (szablonu) w ciggu 5-ciu dni
roboczych od dnia jego udostepnienia traktowany bedzie, jako zatwierdzenie projektu przez apteke (system
automatycznie zatwierdzi szablon).

Po zatwierdzeniu projektu zestawienia zbiorczego (szablonu) w Portalu SZOI zostanie udostepniony
komunikat XML zestawienia zbiorczego.

Witasciwy oddziat wojewddzki NFZ dokonuje refundacji nie pdzniej niz 15 dni od dnia otrzymania
podpisanego przez apteke zestawienia zbiorczego w formie pisemnej. W przypadku, gdy ztozone zestawienie
jest niezgodne, OW NFZ zwraca je aptece w terminie 7 dni od dnia ztozenia.

Apteka bedzie mogta pobraé zestawienie zbiorcze w postaci dokumentu PDF oraz komunikatu XML z
szablonem zestawienia zbiorczego. Komunikat XML zestawienia zbiorczego apteka bedzie mogta wczyta¢ do
swojego systemu informatycznego, celem oznaczenia pozycji ujetych w zestawieniu zbiorczym.

Ztozenie przez apteke korekty do zamknietego okresu rozliczeniowego, bedzie mozliwe jedynie po
pozytywnym rozpatrzeniu umotywowanego wniosku apteki przez dyrektora wtasciwego oddziatu
wojewodzkiego NFZ.

Przekazywanie sprawozdan zalegtych oraz sprawozdan korygujgcych do okreséw z lat ubiegtych
nastepuje na zasadach obowigzujacych dotychczas.

Apteka ma mozliwos¢ wnioskowac o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego.
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12.4 Raporty statystyczne apteczne

12.4.1 Rozwigzania systemowe

Wazne informacje zwigzane z komunikatem LEK:

>

>

Komunikat LEK 2 nalezy przekaza¢ najwcze$niej w pierwszym dniu po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego i nie pdzniej niz 5 dni roboczych po jego zakonczeniu

W jednym komunikacie LEK mogg by¢ przekazane dane statystyczne tylko z jednego okresu
rozliczeniowego

Prace z komunikatami LEK nalezy rozpoczg¢ od wybrania w gtéwnym menu zaktadki Sprawozdawczos¢ ->
Raporty statystyczne apteczne -> Komunikat LEK od 2012.
W nowym oknie zostanie wyswietlona lista wszystkich komunikatow lek, jakie zostaty dodane do systemu:

[ Kemunikat LEK od 2012 || Komunikat LEK do 2011
Komunikat LEK od 2012
Nazwa pliku ~ Zawiera =
Dostepnosé raportu zwrotnege: - wybierz - -
Biezqoy zakres pozygji: 1 - 20
Data i godzina Nazwa pliku/ . Potwierdzenie
Lp- przestania/Zrédio 1d systemowe pliku Rok  Okres SELD Operacja/Raporty zwrotne przestania
1. 2013-07-04 08:22:32 test_lek_2 2013 10 zaimportowany dane szczeqslowe -
99897 pobierz raport xml
2. 2013-07-04 08:20:59 2013-104-1 2013 3 blad importu -
99396 pokaz szczeqily pobierz raport xml
3. 2013-07-04 08:19:53 2013-104-1 2013 3 blad importu -
99894 pokaz szczeqdly Dpobierz raport xml
4. 2013-07-04 08:18:33 test_lek Lxml 2013 10 zaimpartowany dane szczeaslowe -
5201 99892 ? pobierz raport xml|?
5. 2013-07-04 08:15:40 test_lek_2 2013 10 zaimpartowany dane szczeaslowe -
SIKCH 99891 Dpobierz raport xml
6. 2013-07-03 15:42:53 test_lek_2 2013 10 zaimpartowany dane szczeaslowe -
SIKCH 99886 ?pobierz raport xm|?

Rys 12.4 Lista komunikatéw LEK od 2012 roku

Dane prezentowane sg na liscie w formie nastepujgcych kolumn:

Opcja

Data i godzina przestania/Zrédto
Nazwa pliku/Id systemowe pliku
Rok

Okres

Status

Operacja/raporty zwrotne
Potwierdzenie przestania

Dodawanie pozyeii | o5liwia wprowadzenie nowego komunikatu do systemu. Podczas tej operacji

operator apteki przy pomocy opcji Przegladaj musi wybra¢ plik, ktéry ma zostac przestany do OW NFZ:

Dodaj komunikat LEK
Plik:*

l Zaniechaj ] l Dalej — ]

UWAGI:
* pola wymagane
Rozmiar pliku nie moze przekraczad 30 MB.

Rys 12.5 Dodawanie komunikatu LEK

Nowo dodany komunikat pojawi sie na liscie komunikatéw o statusie Do importu.

Gdy komunikat zostanie zaimportowany poprawnie, w kolumnie Potwierdzenie przestania dostepna bedzie

opcja , ktéra umozliwia pobranie potwierdzenia przestania w postaci pliku PDF.

Strona 178 z 239



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOIl, Modut Apteki

Operator apteki moze wydrukowac potwierdzenie korzystajgc z przegladarki przy pomocy opcji Drukowanie ze
strony, lub tez zapisa¢ plik na dysku komputera — Zapis do pliku PDF.

Jezeli podczas przesytania komunikatu do OW NFZ wystapig jakie$ btedy pozycja otrzyma status Bfgd importu:

3. 2013-07-04 08:19:53 2013-104-1 2013 6 btad importu -
SIKCH 99394 poka? szczeqdty pobierz raport xml

Po wybraniu opcji Pokaz szczegoty wyswietlona zostanie lista szczegdtdw bteddéw systemowych, jakie wystapity
podczas przesyftania komunikatu. W takim przypadku nalezy sie skontaktowac z OW NFZ.

Istnieje mozliwos¢ pobrania raportu zwrotnego dla komunikatow ze statusem bfgd importu, w przypadku, gdy
funkcja importu zarejestruje ten btagd na poziomie komunikatu.

Po przestaniu komunikatu do OW NFZ, nastepuje weryfikacja merytoryczna raportéw statystycznych
utworzonych na podstawie danych zaimportowanych z komunikatu XML LEK, ktére przeszty pozytywna
walidacje.

Po przeprowadzeniu walidacji oraz weryfikacji, nastepuje generacja i udostepnienie aptece komunikatu
zwrotnego XML ZLEK do komunikatu XML LEK.

W przypadku, gdy dla komunikatu operator systemu informatycznego NFZ wygenerowat raport zwrotny, w
kolumnie Operacje/Raporty zwrotne wyswietlony zostanie link Pobierz raport xml. Po wybraniu tego linku
nastgpi pobranie raportu zwrotnego.

Opcja Dane szczegotowe dostepna jest tylko dla plikdw o statusie zaimportowany. Po jej wybraniu, operator
systemowy moze zapoznac sie z wszystkimi informacjami zwigzanymi z zaimportowang pozycj3.

Okno Danych szczegétowych sktada sie z nastepujgcych kolumn:
e Pozycji Importowanych — w miejscu tym wyswietlona zostaje ilo$¢ przekazanych epizodéw/zakresow
Swiadczen w wybranym komunikacie
e Pozycji Zaimportowanych — wyswietlona zostanie lista epizodow/zakreséw $wiadczen
zaimportowanych i istniejgcych w systemie w identycznej wersji
¢ Pozycji Niezaimportowanych — w kolumnie tej znajduje sie informacja o liczbie btednych epizoddw,
dla ktorych wykryto btedy i pozycje te nie zostaty zaimportowane

W kolumnie Stan weryfikacji mogg sie pojawi¢ nastepujgce informacje:
e 2Znak -, jezeli jeszcze nie rozpoczeto weryfikacji raportu czastkowego,
e Trwa weryfikacja - odpowiednik z listy raportéw statystycznych ze SIKCH-a: sesja otwarta, trwa
weryfikacja, weryfikacja zakoriczona poprawnie,
e Zakonczona - odpowiednik z listy raportow statystycznych ze SIKCH-a: sesja zamknieta,
e Btad - dla sesji zakonczonej btedem.
Dostepne statusy w kolumnie Wynik weryfikacji w rap.zw. mogg by¢ nastepujace:
*  Udostepniony - udostepniono raport zwrotny z weryfikacji raportu czastkowego,
e Znak ,-" jako oznaczenie braku raportu zwrotnego.

W dolnej czesci okna Danych szczegétowych, widoczna jest Lista raportow czgstkowych, ktéra wyswietlana
jest w chwili, gdy dla danego raportu istniejg raporty czagstkowe.

Raport czastkowy tworzony jest w systemie NFZ z danych przekazanych w raporcie statystycznym
z doktadnoscig do umowy oraz miesigca. Oznacza to, ze na podstawie jednego raportu statystycznego powstac
moze kilka raportow czgstkowych.

llos¢ raportéw czgstkowych zalezy od ilosci uméw i miesiecy, do ktorych przekazano dane w raporcie
statystycznym. Kazdy raport czgstkowy jest weryfikowany oddzielnie, stagd wyniki weryfikacji moga by¢
udostepniane czesciowo.
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Komunikat statystyczny apteczny:
Nazwa pliku: RSP09201_5

Data wezytania: 2012-01-23 09:53:48
Status komunikatu: zaimportowany
Oddzial rozliczajacy: OW NFZ W POZNANIU

+— Powrét do listy kemunikatow

Dane szczegolowe

Przebieg importu
Liczba ji importowanego pliku
-pozyc] oo e 8 — Lista btedéw importu
Importowanych Zaimportowanych Niezaimportowanych
Z:95 Z:95 Z:0

Lista raportéw czastkowych znajdujacych sie w systemie OW NFZ
Biezacy zakres pozycji: 1-20

‘Wynik

Lp. oo Nr pie: tny Rok Nrckresu Stan .. weryfikagji Data_ " Lo B O I Status raportu
czastkowego umowy weryfikacji udostepnienia recept
W rap. zwr.
1. 15-00-00082-11-02-047  150000082110002 2012 1 Zakoriczona - - - 95 - - Niezamknigty
Odéwiez

B - liczba recept z bledami
O - liczba recept z ostrzezeniami
I - liczba recept z informacia.

Rys 12.6 Dane szczegdétowe komunikatu LEK
W kolumnie Lb. praw. pozycji zawarta jest informacja o liczbie pozycji rozliczeniowych zweryfikowanych
poprawnie, dla ktorych w trakcie weryfikacji nie wystapity btedy. Wartosc¢ ta nie dotyczy zestawdw swiadczen,
lecz produktow.
Kolumna B zawiera informacje o ilosci pozycji o statusie btad.
Kolumna O zawiera informacje o iloSci pozycji ze statusem ostrzezenie.

Kolumna | zawiera informacje o ilosci pozycji ze statusem informacje.

Jezeli we wszystkich kolumnach widnieje znak "-" oznacza to, ze raport czastkowy zawiera wyfacznie korekty
Swiadczen.

llosci w kolumnach Lb. praw. pozycji, B, O oraz | mogg sie zmienia¢ w zaleznosci od wynikéw kolejnych
weryfikacji danego raportu czastkowego.

Dla komunikatow o statusie Zaimportowany, dla ktérych raporty czastkowe majg status inny niz Stan
weryfikacji = Zakoriczona, Wynik weryfikacji w rap. zwr. = Udostepniony dostepna jest opcja Odswiez, ktdra
umozliwia zaktualizowanie stanu weryfikacji raportow czgstkowych.

Jezeli podczas walidacji lub weryfikacji wykryto btedy, to pozycja otrzyma status Bfgd importu,
a w kolumnie Operacje dostepna bedzie opcja Pokaz. Przy jej pomocy operator systemu moze zapoznac sie z
btedami, jakie zostaty wykryte podczas weryfikacji i walidacji po stronie OW NFZ.

Komunikat statystyczny apteczny:
Nazwa pliku: Apteki_Weryfikacja-625_Syt_4
Data wozytania: 2012-01-20 13:46:05
Status komunikatu: zaimportowany

Oddziat rozliczajacy: OW NFZ W POZNANIU

— Powrét do danych szczegétowych

Lista bledow importu

Kod bledu + Zawiers = Szuka

Pokaz bledy do: — wybierz —  +

Biezacy zakres pozycji: 1-20

Lp. Id. Typ Kod bledu Nazwa bledu
1. 1 Blad recepty 5000004 Niepoprawna wersja realizacii recepty (mniejsza od poprzednio przekazanei)
2. 2 Btad recepty 5000004 MNiepoprawna wersja realizacji recepty (mniejsza od poprzednio przekazanej)

Rys 12.7 Lista btedow importu

Btedu podczas importu pliku s3 zapisywane na poziomie catego komunikatu LEK, dzieki temu komunikaty
zwrotne zawierajg informacje o btedzie na poziomie catego komunikatu.
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12.4.2 Btedy, jakie moga wystapi¢ podczas dodawania komunikatu

1. Bfad operacji importu Komunikat statystyczny (apteczny)

(E)RO12 — Btedny identyfikator swiadczeniodawcy operatora systemu! Tylko wtasne raporty moga by¢
wgrywane na serwer dostepowy.

Blad operacji importu Komunikat statystyczny (apteczny)

(E)RO12 - Bltedny identyfikator swiadczeniodawcy operatora systemu! Tylko wlasne
raporty moga by¢ wgrywane na serwer dostepowy.

«— Cofnij

Rys 12.8 Btad operacji importu komunikatu statystycznego 1

Powyiszy btgd oznacza, ze identyfikator Swiadczeniodawcy przekazywany w komunikacie nie
odpowiada identyfikatorowi apteki w bazie NFZ. Nalezy w swoim programie do rozliczen poprawié
identyfikator na poprawny, przedstawiony w danych podmiotu (Potencjat -> Dane podmiotu).

2. Btad operacji importu Komunikat statystyczny (apteczny)

(E)BO01 — Brak pliku z raportem lub nierozpoznany format.

cvc-complex-type.2.4.d: Invalid content was found starting with element 'lek'. No child element is
expected at this point.

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082

aaaaa APTEKA"ZDROWIE
dres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

N
A

Btad operacji importu Komunikat statystyczny (apteczny)

(E)BOO1 - Brak pliku z raportem lub nierozpoznany format.

cvc-complex-type.2.4.d: Invalid content was found starting with element ‘lek’. No child
element is expected at this point.

([=Cofnij

Rys 12.9 Btad operacji importu komunikatu statystycznego 2

Powyzszy btad oznacza, ze prawdopodobnie w komunikacie sprawozdawana jest recepta sktadajgca sie
z wiecej niz z 5 pozycji. Nalezy takg recepte poprawic i jeszcze raz wygenerowac komunikat.

3. Btad operacji importu Komunikat statystyczny (apteczny)

(E) RO21 - Identyfikator nadawcy [150220082] nie zostat znaleziony w systemie odbiorcy.

Blad operacji importu Komunikat statystyczny (apteczny)

(E)RO21 - Identyfikator nadawcy [ 150220082] nie zostal znaleziony w systemie
odbiorcy.

Rys 12.10 Bfad operacji importu komunikatu statystycznego 3

Powyzszy btad oznacza, ze w przekazywanym komunikacie wystepuje rozbiezno$¢ pomiedzy polem id-
nad a id-apteki:
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4.

<komunikat xmlins="http://www.csioz.gov.pl/nfz/xml" typ="LEK"
wersja="2.0" id-odb="15" id-nad="150220082" id-inst-
nad="numer02" nr-gen="17" czas-gen="2012-03-18T14:44:18" info-
aplik-nad=".ciscrcrrriaranns " info-kontakt-nad="..................... ">

<apteka id-oddzialu="15" id-apteki="150000082" regon="630338352"
id-inst="numer02" kod-umowy="150000082110002" />

Btad operacji importu Komunikat statystyczny (apteczny)

(E)B001 - Brak pliku z vraportem lub nierozpoznany format. (raport apteki VIl.xml)
Dopuszczalne pliki z rozszerzeniem ZIP

Blad operacji importu Komunikat statystyczny (apteczny)

(E)BO01 - Brak pliku z raportem lub nierozpoznany format. {raport apteki VII.xml)
Dopuszczalne pliki z rozszerzeniem ZIP

« Cofnij
Rys 12.11 Btad operacji importu komunikatu statystycznego 4

Do systemu nalezy importowac tylko pliki o rozszerzeniu *.zip. Jezeli operator probuje wczytaé plik z
rozszerzeniem *.xml najpierw nalezy go ,,spakowac”, a dopiero potem zaimportowac.

Btad operacji importu Komunikat statystyczny (apteczny)

(E)BOO1 - Brak pliku z raportem lub nierozpoznany format.

cvc-pattern-valid: Value '0' is not facet-valid with respect to pattern '"\d{13}|\d{14}' for type
'#AnonType_eanlek'.

Powyzszy btad oznacza, ze w przekazywanym komunikacie w atrybucie z numerem EAN przekazywana
jest inna wartos$¢ niz 13 lub 14 cyfrowa (prawdopodobnie zero):

<lek id-lek="4324" uprawnienie="X" odplatnosc="1" zamiennik="T" ean="0">

Problem ten nalezy zgtosi¢ do dostawcy oprogramowania aptecznego.

12.5 Zestawienia refundacyjne apteczne

W przypadku, gdy komunikat zwrotny nie bedzie zawierat zastrzezen OW NFZ lub bedzie zawierat zastrzezenia,
ktore apteka uzna za stuszne, apteka dokona zamkniecia danego okresu rozliczeniowego. Zamkniecie danego
okresu rozliczeniowego dokonuje sie poprzez wygenerowanie przez apteke zgdania rozliczenia refundacji
realizacji recept.

Nalezy pamietac, ze generacja zadania rozliczenia automatycznie blokuje mozliwosé przekazywania kolejnych
komunikatow LEK do tego okresu rozliczeniowego.

Zadanie rozliczenia moze zostaé dodane réwniez poprzez Operatora OW NFZ w systemie oddziatowym.
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[ zhiorcze || Ze: ienia zbiorcze od 2012 || Zestavienia zbiorcze do 2011
Zadania rozliczenia refundacji realizacji recept
[Symbol dokumentu v[Zawiera V| ][ szukai |[ ziicz rekordy |
Rok: Okres:
Status:
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
. . Data) Rodzaj Propozycia  Typ umowy Rok Zestawienie .
Lp. 1d zadania  dodania 5 " ol Status . Operacje
< ! iadania  zestawienia  Nr umowy Okres refundacyjne
zadania
1. £58816 2021-03- Swiadczeniodawca Zatwierdzona Kod: 13/1 Rok: 2021 =zakoficzono Symbol: 1222/2021 podglad propozyciji
przez NFZ  Nazwa: REFUNDACIA Okres: 2 pri i Typ: nota i zestawienia zbi
10:34:00 CEN LEKOW informacie -uznaniowa pozycie nieuznane
Numer: 15-00- Rodzaj: papierowe winiosek o otwarcie okresu
05613-12-01 informacia Hpobierz raport zwrotny#
2. 858801 2021-03- Operator OW NFZ Zatwierdzona Kod: 13/1 Rok: 2021 fi Symbol: 1220/125354 podalad propozycii
04 prz=z NFZ  nazwa: REFUNDACIA Okres: 3 przetwarzanie Typ: korekta zestawienia zhiorczego
16:00:06 CEN LEKOW informacie Rodzaj: papierowe pozycie nieuznane
Numer: 15-00- informacia pobierz szablon PDF
05613-12-01 generui eZastavienie
wniosek o otwarcie okresu
Hpobierz raport zwrotny#

Rys 12.12 Zadania rozliczenia refundacji recept

Na liscie zagdan rozliczenia moze zostac¢ wyswietlony ponizszy komunikat w przypadku, gdy:
a. od daty biezacej do dnia, dla ktérego konieczne jest wskazanie nowego kierownika apteki, bedzie
mniej niz 30 dni
b. data ,x” zostanie wskazana data pierwszego dnia, dla ktérego nie jest wskazany kierownik apteki lub
jezeli w tym czasie zostat zarejestrowany okres zawieszenia dziatalnosci apteki, to zostanie wskazany
pierwszy dzien po okresie zawieszenia dziatalnosci,

Uwaga »®

Konieczne jest wskazanie osoby petnigcej funkcje kierownika apteki od dnia:
2015-06-15

Potwierdzam

Komunikat przestanie by¢  wyswietlany po odpowiednim uzupetnieniu danych apteki
w rejestrze aptek w OW NFZ (po zaakceptowaniu przez pracownika OW NFZ wniosku ztozonego przez
przedstawiciela apteki, uzupetniajgcego informacje o kierowniku).

Lista zagdan rozliczenia refundacji realizacji recept zawiera nastepujgce informacje:

Identyfikator zadania,

Data dodania zadania,

Rodzaj zadania — dodane przez Apteke czy Operatora OW NFZ,

Propozycja zestawienia — status propozycji — Tak; Nie; Zatwierdzona — przez apteke; Zatwierdzona
przez NFZ; Anulowana przez NFZ,

Typ umowy, numer umowy

Rok i okres zgdania,

Status zadania,

Zestawienie refundacyjne:

o Brak: w sytuacji, gdy dla danego zadania rozliczenia nie zostato utworzone zestawienie (dla
danego zadania zostat utworzony szablon PDF, ale po stronie systemu OW NFZ nie
wprowadzono jeszcze elektronicznej wersji zestawienia na podstawie wersji papierowej)

o Symboliinformacja o zestawieniu oraz nieprawidtowosci.

=  Po wybraniu opcji Informacja wyswietlone zostaje okno ze szczegétami zestawienia,

np.:

YV VYV

VVVYYV
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Zestawienie refundacyjne X
Data przyjecia: 2012-01-20
Data wystawienia: 2012-01-20
Data platnosci: 2012-02-02
Mr dokumentu wg apteki: 210
Rodzaj dokumentu: Korekta
Status: zatwierdzone

Zamknij |

A4

Po wybraniu opcji Nieprawidfowosci, wyswietlone zostanie okno Nieprawidtowosci do
zestawienia zbiorczego (link ten wyswietla sie tylko w przypadku, gdy istniejg jakie$
nieprawidtowosci do zestawienia):

Zadanie rozliczenia

1d zadania: 270107

Data dodania zadania: 2015-11-06 15:47:37
Umowa na realizacje recept: 15-00-05613-12-01
Rok i nr okresu sprawozdawczego: 2015/15

Nr zestawienia wedlug apteki: 531/2015/15

B)rPowrdt do listy zadari

Nieprawidlowosci do zestawienia zbiorczego

Biezacy zakres pozydjiz 1 - 20

Lp. Data Przyczyna Telefon
1. 2015-11-12 NIP SPRZEDAWCY MA FAKTURZE NIEZGODNY Z NIP-EM PODMIOTU I PRZEDSIEBIORSTW 321233445

Rys 12.13 Nieprawidtowosci do zestawienia zbiorczego

Na liscie nieprawidtowosci do zestawienia zbiorczego widnieje data dodania
nieprawidtowosci w Systemie Informatycznym OW NFZ, przyczyna jej wystgpienia
oraz telefon kontaktowy do wtasciwego OW NFZ.

Po wybraniu opcji Dok. UE z problemami wys$wietlone zostanie okno Lista dokumentéw
UE z problemami:

Zadanie rozliczenia

1d zadania: 274031

Data dodania zadania: 2015-12-17 11:03:44
Umowa na realizacje recept: 15-00-05613-12-01
Rok i nr okresu sprawozdawczego: 2015/23

Nr zestawienia wedliug apteki: 577/2015/23_2

Browrst do listy zadari

Lista dokumentéw UE z problemami

Biezacy zakres pozyci: 1 - 20

Lp. Nowy Nazwa kraju  Typ identyfikatora Numer Y osoby
1. tak HOLANDIA poswiadczenie 15417,

Weryfikacja
,,,,,, 39 tak Apteka nie przekazata kopii dokumentu

Rys 12.14 Lista dokumentéw UE z problemami

Na liscie dokumentéw UE z problemami, wyswietlone sg pozycje dla ktérych dane w
komunikacie LEK s3 niezgodne z kopia dokumentu, w systemie NFZ brak jest

poswiadczenia o podanym numerze lub apteka nie przekazata kopii dokumentu.
Poszczegdlne kolumny oznaczaja:

o Nowy
o Tak - dokument uprawniajgcy zarejestrowany po raz pierwszy w danym
okresie u swiadczeniodawcy
o Nie - jesli dokument pojawi sie kolejny raz w korekcie
e Nazwa kraju - instytucji bedgcej ptatnikiem osoby uprawnionej do Swiadczen
e Typ identyfikatora - poswiadczenie/ekuz/druk serii E
e Wymagalnos¢ - Tak - jesli dokument zostat sprawozdany w realizacji recept
ujetych na plus i nieskorygowany do zera. Zmienia sie na Nie, gdy zostanie
przekazana korekta, ktdra wyzeruje pozycje recepty.
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Jezeli jakas pozycja zostata oznaczona jako problematyczna dla dokumentu UE,
blokuje to zatwierdzenie dokumentu rozliczeniowego do czasu oznaczenia go jako
prawidtowy lub skorygowania danej realizacji recepty i ujecia jej ,na minus” w
szablonie korekty.

> Operacje

12.5.1 Dodanie zagdania rozliczenia

Dodawanie 2adania | pogczas wprowadzania

Dodanie zgdania rozliczenia wykonuje sie poprzez uzycie opcji
nowego zgdania operator apteki musi uzupetnic:

» Rok umowy

» Umowe na realizacje recept

» Okres sprawozdawczy

(1) Dodanie zadania rozliczenia refundacji recept

Rok umowy: * 2012 <
umows na realizacie 15 50 g5389-12-00 + EIX
recept:

Okres

sprawozdawezy: * 13 T

* pola wymagane

Czy potwierdzasz kompletnosé i 6 ych danych w k ikacie LEK oraz jesz o przy i blonu z propozycj.
zestawienia zbiorczego
(Import korekt do podanego okresu spraw: or veh po wyk iu operacji ie zablok )?

Rys 12.15 Dodawanie zgdania rozliczenia refundacji recept

Po wybraniu opcji LE system automatycznie sprawdzi czy w bazie danych OW NFZ istniejg

niezaimportowane komunikaty LEK lub istniejg niezweryfikowane raporty statystyczne dotyczace podanej
umowy i podanego okresu sprawozdawczego. W przypadku istnienia takich komunikatéw badz raportéw,
system wyswietli operatorowi dodatkowy komunikat:

Wykryto, ze w bazie danych OW istniejg niezaimportowane komunikaty LEK lub niezweryfikowane raporty
statystyczne dotyczqce okresu sprawozdawczego, dla ktérego ma nastgpic wygenerowanie szablonu z
propozycjq zestawienia zbiorczego. Szablon z propozycjq zostanie wygenerowany po zakoriczeniu importu i
weryfikacji przekazanych danych.

Czy potwierdzasz che¢ kontynuowania bez zapoznania sie z wynikami weryfikacji (Import korekt do podanego
okresu sprawozdawczego przekazanych po wykonaniu operacji zostanie zablokowany)?

Jezeli w systemie znajduje sie zadanie rozliczenia o statusie innym niz Zakoriczono przetwarzanie, to podczas
dodawania nowego zgdania zgtoszony zostanie nastepujacy bfad:

(2) Dodanie zadania rozliczenia refundacji recept - Podsumowanie

Blad operacji

E4000308 Dodanie nowego zadania nie jest mozliwe, W systemie istnieje juz do umowy nr 15-00-00082-11-02 i podanego okresu sprawazdawczego 2012-1 zadanie a refundaii recept o 1D=60778,
ktdreg: i jeszcze sie nie zakoriczylo.

Rys 12.16 Dodawanie zadania rozliczenia - Btad operacji

W przypadku, gdy apteka w okresie 5 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego nie oswiadczy, ze
przekazata komplet danych (doda Zqdanie rozliczenia), system automatycznie uruchomi proces, ktéry doda
zqdanie rozliczenia tego okresu i tej umowy za apteke.

Zadanie rozliczenia refundacji recept moze otrzymac jeden z ponizszych statuséw:

» Wystane - status po przekazaniu zgdania do OW NFZ
» Trwa przetwarzanie - OW NFZ wykonuje weryfikacje przekazanego zgdania
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» Zakonczono przetwarzanie - OW NFZ zakonczyto proces generacji weryfikacji zadania rozliczenia i
przygotowato propozycje zestawienia zbiorczego
» Bflad — wystapit btad systemowy, nalezy skontaktowac sie z OW NFZ

Gdy zadanie rozliczenia otrzyma status Zakoriczono przetwarzanie w kolumnie Operacje dostepne beda
nastepujgce opcje:

> Podglad propozycji zestawienia zbiorczego

» Zatwierdz szablon — opcja niedostepna dla zadan dodanych przez OW NFZ

» 0Odrzuc szablon - opcja niedostepna dla zadan dodanych przez OW NFZ

> Pobierz szablon PDF — opcja niedostepna dla dokumentéw o typie nota obcigzeniowo/uznaniowa

Opcja Podglad propozycji zestawienia zbiorczego umozliwia przeglagdanie zestawienia zbiorczego
wygenerowanego na podstawie zgdania rozliczenia przez ptatnika:

Okno podgladu propozycji zestawienia zbiorczego sktada sie z dwadch zaktadek:
> Cze$¢ zestawienia A - zawiera dane dotyczace refundacji recept zrealizowanych dla ubezpieczonych
» Cze$¢ zestawienia B - zawiera dane dotyczace recept zrealizowanych na podstawie przepisow o
koordynacji

Opcja Pobierz szablon PDF umozliwia zapoznanie sie z Projektem zestawienia zbiorczego recept na leki, Srodki
spozywcze specjalnego przeznaczenia Zywieniowego, wyroby medyczne.

Jezeli podczas walidacji i weryfikacji zadania rozliczenia po stronie OW NFZ wystgpity jakies btedy
w kolumnie Operacje, dostepna bedzie opcja Pozycje nieuznane. Po jej wybraniu operator systemu moze
zapoznac sie w receptami, jakie nie zostaty uznane podczas procesu walidacji i weryfikacji.

Pozycje rozliczeniowe nieuznane do zafakturowania

Zlicz rekordy.

Biezacy zakres pozyci: 1 - 20
Powod
nieuznania

1. 000001000020120109114004 147 15006230006702001465  2012-01-05 327 az 1 BRAK MOZLIWOSGCI PRZYPISANIA POZYCII RECEPTY DO POZYCI
ZESTAWIENIA ZBIORGZEGO ZGODNEGO Z OBOWIAZUIAGYM WZOREM

Lp. Id instalacii 1d realizacji Nr zlecenia Data zlecenia Id leku Uprawnienia Odplatnosé

Rys 12.17 Pozycje nieuznane

Jezeli apteka nie zgadza sie z projektem zestawienia zbiorczego, to przy pomocy opcji Odrzuc szablon odrzuca
przyjecie propozycji zestawienia zbiorczego. Dzieki temu apteka moze skorygowacé wczesniej przekazane dane
statystyczne w okresie 5 dni roboczych od utworzenia szablonu z propozycjg. Operacja odrzucenia szablonu
(propozycji zestawienia zbiorczego) jest dostepna tylko do 5 dni od momentu utworzenia propozycji
zestawienia zbiorczego.

Jezeli szablon zostat odrzucony przez apteke, na gtéwnej liscie zadan rozliczenia w kolumnie Propozycja
zestawienia zmieniony zostanie status z Tak na Odrzucona.

Jezeli apteka zgadza sie z projektem zestawienia zbiorczego, to przy pomocy opcji ZatwierdZz szablon
potwierdza przyjecie propozycji zestawienia zbiorczego.

Jezeli szablon zostat zatwierdzony przez apteke, na gtéownej liscie zadan rozliczenia w kolumnie Propozycja
zestawienia zmieniony zostanie status z Tak na Zatwierdzona.

Jesli szablon zostat zatwierdzony w systemie OW NFZ w kolumnie Propozycja zestawienia wyswietlany jest
status Zatwierdzona przez NFZ.
Po zatwierdzeniu szablonu (propozycji zestawienia zbiorczego) dozwolone sg dwie $ciezki dalszej obstugi

zestawienia zbiorczego - UWAGA $ciezka niedostepna dla typu dokumentu nota obcigzeniowo/uznaniowa!
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12.5.2

8.
9.
10.

Bez uzycia elektronicznych podpiséw kwalifikowanych / profili zaufanych — przy pomocy opcji Pobierz

szablon PDF mozna pobra¢ i zapoznaé sie z Zestawieniem zbiorczym recept na leki, srodki spoZywcze

specjalnego przeznaczenia Zywieniowego, wyroby medyczne.

Po wybraniu tej operacji system sprawdza, czy:

a) na podstawie szablonu zostato juz wygenerowane eZestawienie

b) na podstawie szablonu zostato juz wygenerowane zestawienie w formacie *pdf. tzw ,papierowe”.

Jesli nie ma miejsca zadna z powyzszych sytuacji to przed pierwszym pobraniem pliku, operator apteki

musi wprowadzi¢ dane, ktore zostang zapamietane w bazie OW NFZ:

» Data sporzadzenia zestawu zbiorczego - podpowiadana domysinie wedtug daty systemowej,
wprowadzona data nie moze by¢ wczesniejsza niz data wygenerowania propozycji zestawienia

» Numer dokumentu — odpowiedni numer apteki unikalny dla danej umowy (10 znakéw
alfanumerycznych, bez spacji, z wymuszeniem duzych liter)

Jezeli operator wprowadzi numer dokumentu, ktéry byt juz uzyty wczesniej w zatwierdzonym

szablonie, zostanie wyswietlony komunikat btedu i operator bedzie musiat wprowadzi¢ inny numer.

System sprawdza takze unikalno$¢ numeru dokumentu wedtug apteki w ramach umowy i roku

kalendarzowego, biorgc pod uwage jedynie numery wprowadzone przez operatora apteki.

Nastepnie apteka przystepuje do wydruku i podpisu zestawienia zbiorczego, ktére nastepnie dostarcza

do OW NFZ.

Z uzyciem elektronicznych podpiséw kwalifikowanych / profili zaufanych — przy pomocy opcji Generuj

eZestawienie wygenerowany zostanie elektroniczny dokument zestawienia zbiorczego do bazy danych

systemu dziedzinowego, w postaci dokumentu XML. Jesli na podstawie szablonu zostato juz

wygenerowane e Zestawienie system informuje o tym komunikatem i zdublowanie eZestawienia nie

jest mozliwe. Jesli eZestawienie nie zostato wczesniej wygenerowane to w pierwszym kroku generacji

operator apteki musi wprowadzi¢ dane, ktére zostang zapamigtane w bazie OW NFZ:

> Data sporzadzenia zestawu zbiorczego — data biezgca

» Numer dokumentu — odpowiedni numer apteki unikalny dla danej umowy (10 znakéw
alfanumerycznych, bez spacji, z wymuszeniem duzych liter).

Po zakonczonej generacji eZestawienie dostepne jest na zaktadce eZestawienia zbiorcze ze statusem

Do podpisu. W dalszych krokach eZestawienie powinno zosta¢ podpisane z uzyciem podpisu

kwalifikowanego lub profilu zaufanego i przekazane do OW NFZ elektronicznie (nie papierowo)

(opisano w rozdziale eZestawienie biorcze) .

Akceptacja propozycji zestawienia zbiorczego recept przygotowanej przez NFZ

Przekazanie przez apteke komunikatu XML - LEK zawierajgcego dane o zrealizowanych receptach do
NFZ poprzez Portal SZOI

Import danych z komunikatu do bazy danych OW NFZ z wykonaniem walidacji

Weryfikacja merytoryczna raportdw statystycznych utworzonych na podstawie danych
zaimportowanych z komunikatu XML LEK, ktére przeszty pozytywng walidacje

Generacja i udostepnienie aptece komunikatu zwrotnego XML ZLEK do komunikatu XML LEK przez OW
NFZ w Portalu SZOlI

Pobranie przez apteke komunikatu zwrotnego z wynikami walidacji i weryfikacji

Oswiadczenie o przekazaniu kompletu danych skutkujgce automatycznym dodaniem zgdania
rozliczenia refundacji recept w Portalu SZOI i blokadg mozliwosci korygowania danych komunikatami
LEK przekazanymi po ztozeniu oswiadczenia (dodania zadania rozliczenia refundacji recept)
Przetworzenie Zzadania rozliczenia refundacji recept w OW NFZ i generacja szablonu propozycji
zestawienia zbiorczego

Udostepnienie propozycji zestawienia zbiorczego dla apteki w Portalu SZOI

Pobranie przez apteke pliku PDF z propozycjg zestawienia zbiorczego z Portalu SZOI

Zatwierdzenie propozycji zestawienia zbiorczego przez apteke w Portalu SZOI

Czynnosci wykonywane dla dokumentu zestawienia w celu przekazania go do OW NFZ w formie
papierowej:
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11.

12.

13.

Pobranie przez apteke pliku PDF z zatwierdzonym zestawieniem zbiorczym oraz zatwierdzonego
komunikatu z szablonem zestawienia zbiorczego w Portalu SZOI

Przekazanie przez apteke do NFZ podpisanej wersji papierowej zestawienia zbiorczego (plik PDF
wygenerowany ze strony portalu)

Przyjecie przez OW NFZ wersji papierowej zestawienia

Czynnosci wykonywane dla dokumentu zestawienia w celu przekazania go do OW NFZ w formie
elektronicznej (eZestawienie zbiorcze):

11.
12.

13.
14.

12.5.3

LN w

10.

11.
12.
13.

Wygenerowanie elektronicznego dokumentu zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Podpisanie eZestawienia podpisem/podpisami elektronicznymi kwalifikowanymi lub z uzyciem profilu
zaufanego.

Przekazanie podpisanego elektornicznie eZestawienia do OW NFZ.

Zaksiegowanie zestawienia zbiorczego i dokonanie ptatnosci za recepty

Poprawa przez apteke btedow walidacji i weryfikacji przed akceptacja propozycji

Przekazanie przez apteke komunikatu XML - LEK zawierajgcego dane o zrealizowanych receptach do
NFZ poprzez Portal SZOI

Import danych z komunikatu do bazy danych OW NFZ z wykonaniem walidacji

Weryfikacja merytoryczna raportdw statystycznych utworzonych na podstawie danych
zaimportowanych z komunikatu XML LEK, ktore przeszty pozytywng walidacje

Generacja i udostepnienie aptece komunikatu zwrotnego XML ZLEK do komunikatu XML LEK przez OW
NFZ w Portalu SZOI

Pobranie przez apteke komunikatu zwrotnego z wynikami walidacji i weryfikacji

Brak akceptacji przez apteke wynikow walidacji i weryfikacji

Przekazanie przez apteke kolejnego komunikatu LEK

Wykonanie czynnosci z pkt 2-5

Oswiadczenie o przekazaniu kompletu danych skutkujgce automatycznym dodaniem zgdania
rozliczenia refundacji recept w Portalu SZOI i blokadg mozliwosci korygowania danych komunikatami
LEK przekazanymi po ztozeniu oswiadczenia (dodania zadania rozliczenia refundacji recept)
Przetworzenie zadania rozliczenia refundacji recept w OW NFZ i generacja szablonu propozycji
zestawienia zbiorczego

Udostepnienie propozycji zestawienia zbiorczego dla apteki w Portalu SZOI

Pobranie przez apteke pliku PDF z propozycjg zestawienia zbiorczego z Portalu SZOI

Zatwierdzenie propozycji zestawienia zbiorczego przez apteke w Portalu SZOI

Czynnosci wykonywane dla dokumentu zestawienia w celu przekazania go do OW NFZ w formie
papierowe;j:

14.

15.

16.

Pobranie przez apteke pliku PDF z zatwierdzonym zestawieniem zbiorczym oraz zatwierdzonego
komunikatu z szablonem zestawienia zbiorczego w Portalu SZOI

Przekazanie przez apteke do NFZ podpisanej wersji papierowej zestawienia zbiorczego (plik PDF
wygenerowany ze strony portalu)

Przyjecie przez OW NFZ wersji papierowej zestawienia

Czynnosci wykonywane dla dokumentu zestawienia w celu przekazania go do OW NFZ w formie
elektronicznej (eZestawienie zbiorcze):

14.
15.

16.

17.

Wygenerowanie elektronicznego dokumentu zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Podpisanie eZestawienia podpisem/podpisami elektronicznymi kwalifikowanymi lub z uzyciem profilu
zaufanego.

Przekazanie podpisanego elektornicznie eZestawienia do OW NFZ.

Zaksiegowanie zestawienia zbiorczego i dokonanie ptatnosci za recepty
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12.5.4

9.
10.
11.

Brak oswiadczenia o przekazaniu kompletu danych przez apteke

Przekazanie przez apteke komunikatu XML - LEK zawierajgcego dane o zrealizowanych receptach do
NFZ poprzez Portal SZOI

Import danych z komunikatu do bazy danych OW NFZ z wykonaniem walidacji

Weryfikacja merytoryczna raportdw statystycznych utworzonych na podstawie danych
zaimportowanych z komunikatu XML LEK, ktdre przeszty pozytywna walidacje

Generacja i udostepnienie aptece komunikatu zwrotnego XML ZLEK do komunikatu XML LEK przez OW
NFZ w Portalu SZOlI

Pobranie przez apteke komunikatu zwrotnego z wynikami walidacji i weryfikacji

Brak oswiadczenia o przekazaniu kompletu danych przez apteke (w okresie 5 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego)

Automatyczne dodanie zgdania rozliczenia refundacji recept w Portalu SZOI

Przetworzenie Zzadania rozliczenia refundacji recept w OW NFZ i generacja szablonu propozycji
zestawienia zbiorczego

Udostepnienie propozycji zestawienia zbiorczego dla apteki w Portalu SZOI

Pobranie przez apteke pliku PDF z propozycjg zestawienia zbiorczego z Portalu SZOI

Zatwierdzenie propozycji zestawienia zbiorczego przez apteke w Portalu SZOI

Czynnosci wykonywane dla dokumentu zestawienia w celu przekazania go do OW NFZ w formie
papierowej:

12.

13.

14.

Pobranie przez apteke pliku PDF z zatwierdzonym zestawieniem zbiorczym oraz zatwierdzonego
komunikatu z szablonem zestawienia zbiorczego w Portalu SZOI

Przekazanie przez apteke do NFZ podpisanej wersji papierowej zestawienia zbiorczego (plik PDF
wygenerowany ze strony portalu)

Przyjecie przez OW NFZ wersji papierowej zestawienia

Czynnosci wykonywane dla dokumentu zestawienia w celu przekazania go do OW NFZ w formie
elektronicznej (eZestawienie zbiorcze):

12.
13.

14.

15.

12.5.5

Wygenerowanie elektronicznego dokumentu zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Podpisanie eZestawienia podpisem/podpisami elektronicznymi kwalifikowanymi lub z uzyciem profilu
zaufanego

Przekazanie podpisanego elektornicznie eZestawienia do OW NFZ

Zaksiegowanie zestawienia zbiorczego i dokonanie ptatnosci za recepty

Odrzucenie propozycji zestawienia zbiorczego

Przekazanie przez apteke komunikatu XML - LEK zawierajgcego dane o zrealizowanych receptach do
NFZ poprzez Portal SZOI

Import danych z komunikatu do bazy danych OW NFZ z wykonaniem walidacji

Weryfikacja merytoryczna raportdw statystycznych utworzonych na podstawie danych
zaimportowanych z komunikatu XML LEK, ktére przeszty pozytywng walidacje

Generacja i udostepnienie aptece komunikatu zwrotnego XML ZLEK do komunikatu XML LEK przez OW
NFZ w Portalu SZOI

Pobranie przez apteke komunikatu zwrotnego z wynikami walidacji i weryfikacji

Oswiadczenie o przekazaniu kompletu danych skutkujgce automatycznym dodaniem zgdania
rozliczenia refundacji recept w Portalu SZOI i blokadg mozliwosci korygowania danych komunikatami
LEK przekazanymi po ztozeniu oswiadczenia (dodania zadania rozliczenia refundacji recept)
Przetworzenie Zzadania rozliczenia refundacji recept w OW NFZ i generacja szablonu propozycji
zestawienia zbiorczego

Udostepnienie propozycji zestawienia zbiorczego dla apteki w Portalu SZOI
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9.
10.

11.
12.
13.
14.

Pobranie przez apteke pliku PDF z propozycjg zestawienia zbiorczego z Portalu SZOI

Odrzucenie propozycji zestawienia zbiorczego przez apteke w Portalu SZOI skutkujgce otworzeniem
okresu na poprawe sprawozdania

Przekazanie przez apteke kolejnego komunikatu LEK

Wykonanie czynnosci z pkt 2-8

Pobranie przez apteke pliku PDF z Il propozycjg zestawienia zbiorczego z Portalu SZOI

Zatwierdzenie |l propozycji zestawienia

Czynnosci wykonywane dla dokumentu zestawienia w celu przekazania go do OW NFZ w formie
papierowe;j:

15.

16.

17.

Pobranie przez apteke pliku PDF z zatwierdzonym zestawieniem zbiorczym oraz zatwierdzonego
komunikatu z szablonem zestawienia zbiorczego w Portalu SZOI

Przekazanie przez apteke do NFZ podpisanej wersji papierowej zestawienia zbiorczego (plik PDF
wygenerowany ze strony portalu)

Przyjecie przez OW NFZ wersji papierowej zestawienia

Czynnosci wykonywane dla dokumentu zestawienia w celu przekazania go do OW NFZ w formie
elektronicznej (eZestawienie zbiorcze):

15.
16.

17.

18.

12.5.6

10.

Wygenerowanie elektronicznego dokumentu zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

Podpisanie eZestawienia podpisem/podpisami elektronicznymi kwalifikowanymi lub z uzyciem profilu
zaufanego

Przekazanie podpisanego elektornicznie eZestawienia do OW NFZ

Zaksiegowanie zestawienia zbiorczego i dokonanie ptatnosci za recepty

Brak decyzji o zatwierdzeniu/odrzuceniu propozycji zestawienia zbiorczego

Przekazanie przez apteke komunikatu XML - LEK zawierajgcego dane o zrealizowanych receptach do
NFZ poprzez Portal SZOI

Import danych z komunikatu do bazy danych OW NFZ z wykonaniem walidacji

Weryfikacja merytoryczna raportow statystycznych utworzonych na podstawie danych
zaimportowanych z komunikatu XML LEK, ktore przeszty pozytywng walidacje

Generacja i udostepnienie aptece komunikatu zwrotnego XML ZLEK do komunikatu XML LEK przez OW
NFZ w Portalu SZOI

Pobranie przez apteke komunikatu zwrotnego z wynikami walidacji i weryfikacji

Oswiadczenie o przekazaniu kompletu danych skutkujgce automatycznym dodaniem zgdania
rozliczenia refundacji recept w Portalu SZOI i blokadg mozliwosci korygowania danych komunikatami
LEK przekazanymi po ztozeniu oswiadczenia (dodania zadania rozliczenia refundacji recept)
Przetworzenie zadania rozliczenia refundacji recept w OW NFZ i generacja szablonu propozycji
zestawienia zbiorczego

Udostepnienie propozycji zestawienia zbiorczego dla apteki w Portalu SZOI

Brak decyzji o zatwierdzeniu/odrzuceniu propozycji zestawienia zbiorczego przez apteke w ciggu 5 dni
roboczych od udostepnienia propozycji -

Automatyczne zatwierdzenie propozycji zestawienia

Czynnosci wykonywane dla dokumentu zestawienia w celu przekazania go do OW NFZ w formie
papierowej:

11.

12.

13.

Pobranie przez apteke pliku PDF z zatwierdzonym zestawieniem zbiorczym oraz zatwierdzonego
komunikatu z szablonem zestawienia zbiorczego w Portalu SZOI

Przekazanie przez apteke do NFZ podpisanej wersji papierowej zestawienia zbiorczego (plik PDF
wygenerowany ze strony portalu)

Przyjecie przez OW NFZ wersji papierowej zestawienia
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Czynnosci wykonywane dla dokumentu zestawienia w celu przekazania go do OW NFZ w formie

elektronicznej (eZestawienie zbiorcze):

11. Wygenerowanie elektronicznego dokumentu zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

12. Podpisanie eZestawienia podpisem/podpisami elektronicznymi kwalifikowanymi lub z uzyciem profilu
zaufanego

13. Przekazanie podpisanego elektornicznie eZestawienia do OW NFZ

14. Zaksiegowanie zestawienia zbiorczego i dokonanie ptatnosci za recepty

12.5.7 Korygowanie danych po zamknieciu okresu rozliczeniowego

1. Przygotowanie i przekazanie umotywowanego wniosku do Dyrektora OW NFZ w sprawie mozliwosci
korygowania danych w zamknietym okresie rozliczeniowym

2. Zatwierdzenie wniosku przez Dyrektora OW

3. Modyfikacja przez OW NFZ konfiguracji dozwolonych operacji skutkujaca otwarciem okna czasowego
pozwalajacego na korekte danych

4. Przekazanie przez apteke korekty komunikatu XML - LEK zawierajagcego dane o zrealizowanych
receptach do NFZ poprzez Portal SZOI

5. Import danych z korekty komunikatu do bazy danych OW NFZ z wykonaniem walidacji

6. Weryfikacja merytoryczna raportéw statystycznych utworzonych na podstawie danych
zaimportowanych z korekty komunikatu XML LEK, ktdre przeszty pozytywna walidacje

7. Generacja i udostepnienie aptece komunikatu zwrotnego XML ZLEK do komunikatu XML LEK przez OW
NFZ w Portalu SZOI

8. Pobranie przez apteke komunikatu zwrotnego z wynikami walidacji i weryfikacji

9. Oswiadczenie o przekazaniu kompletu danych skutkujgce automatycznym dodaniem zadania
rozliczenia refundacji recept w Portalu SZOI i blokadg mozliwosci korygowania danych komunikatami
LEK przekazanymi po ztozeniu oswiadczenia (dodania zgdania rozliczenia refundacji recept)

10. Przetworzenie zgdania rozliczenia refundacji recept w OW NFZ i generacja korekty szablonu propozycji
zestawienia zbiorczego

8. Udostepnienie propozycji korekty zestawienia zbiorczego dla apteki w Portalu SZOI

9. Pobranie przez apteke pliku PDF z propozycjg korekty zestawienia zbiorczego z Portalu SZOI

10. Zatwierdzenie przez apteke propozycji korekty zestawienia zbiorczego

Czynnosci wykonywane dla dokumentu zestawienia w celu przekazania go do OW NFZ w formie

papierowej:

11. Pobranie przez apteke pliku PDF z zatwierdzong korektg zestawienia zbiorczego oraz zatwierdzonego
komunikatu z szablonem korekty zestawienia zbiorczego w Portalu SZOI

12. Przekazanie przez apteke do NFZ podpisanej wersji papierowej korekty zestawienia zbiorczego (plik
PDF wygenerowany ze strony portalu)

13. Przyjecie przez OW NFZ wersji papierowej korekty zestawienia

Czynnosci wykonywane dla dokumentu zestawienia w celu przekazania go do OW NFZ w formie

elektronicznej (eZestawienie zbiorcze):

11. Wygenerowanie elektronicznego dokumentu korekty zestawienia zbiorczego (eZestawienia)

12. Podpisanie eZestawienia podpisem/podpisami elektronicznymi kwalifikowanymi lub z uzyciem profilu
zaufanego

13. Przekazanie podpisanego elektornicznie eZestawienia do OW NFZ

14. Zaksiegowanie korekty zestawienia zbiorczego i dokonanie ptatnosci za recepty

12.6 Wnioskowanie o otwarcie okresu

Dodawanie wniosku o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego mozna wykonac:
e dla konkretnego zadania rozliczenia refundacji realizacji recept, korzystaja¢ z opcji ,,Wniosek o
otwarcie okresu” znajdujgcej sie w kolumnie opercje

Strona 191z 239



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOIl, Modut Apteki

e  po wybraniu menu Sprawozdawczos$¢ — Wnioski o otwarcie okreséw rozliczeniowych — w tym miejscu
mozna monitorowac status wniosku oraz doda¢ wniosek (w przypadku braku wpisu z utworzonym
zadaniem rozliczenia refundacji realizacji recept).

Funkcjonalno$¢ dodawania i obstugi wnioskdéw zostata opisana z rozdziale Whnioski o otwarcie okreséw
rozliczeniowych.

12.7 eZestawienia zbiorcze refundacji recept

Po wygenerowaniu elektronicznego dokumentu zestawienia zbiorczego (eZestawienia) dostepne jest ono na
zaktadce eZestawienia zbiorcze ze statusem do podpisu:

[ ienia zbiorcze || Zestawienia zbiorcze od 2012 | zhiorcze do 2011

eZestawienia zbiorcze refundacji recept

Rok: [ dowolny — | Okres: [ wszystiie — v || Saukaj || Zlicz rekordy |
Status: |- wszystkie — V|Typ: [— wszystkie — V|
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Data generacji
" Data przekazania Rok -
Lp. Id pliku Data wplywu Status Okres Typ Symbol Operacje
eDokumentu
1. 78 Generacji: 2020-02-11 12:50:08 do podpisu Rok: 2020 korekta 1067/02/2 podalad
Przekazania: - Okres: 2 podpisywanie
Wphywu: ~
2. 77 Generacji: 2020-02-06 14:44:00 zaimportowany Rok: 2020 zestawienie 1065/2020/2 podalad
Przekazania: 2020-02-11 12:08:01 Okres: 2 informacia podpisywanie
Wplywu: 2020-02-11 12:08:09
3. 76 Generagji: 2020-02-06 12:51:21 usunigty Rok: 2020 zestawienie 1066/2020/2 podglad
Przekazania: 2020-02-06 12:53:40 Okres: 2 podpisywanie

Wptywu: 2020-02-06 12:53:57

Rys. 12.9 eZestawienie zbiorcze refundacji recept

Dane dotyczace eZestawien zbiorczych zebrane sg w nastepujace kolumny:
Id pliku

Data generacji/Data przekazania/Data wptywu eDokumentu
Status

Rok/Okres

Typ

Symbol

Operacje:

o Podglad — opcja umozliwia zaprezentowanie zestawienia zbiorczego w formie elektronicznej
(aktualnej jego postaci znajdujacej sie w buforze lub dokumentu juz przekazanego do NFZ)

o Podpisywanie — opcja umozliwia przejscie do okna kreatora, za pomoca ktérego Operator
Portalu moze przekazaé (wgrac) do systemu NFZ dokument eZestawienia zbiorczego recept
zawierajacy podpisy kwalifikowane wymaganych oséb lub podpisa¢ dokument Profilem
Zaufanym

VVVYVYVVYVYVYVYY

Dostepne filtry na liScie utatwiajgce wyszukiwanie:

Rok

Okres

Status — do podpisu, przestane, zaimportowane, btgd importu, usuniete
Typ — zestawienie/korekta

YV VYV

Po podpisaniu elektronicznie dokumentu eZestawienia zbiorczego refundacji recept jego status zmienia sie na
przestane. Po poprawnym zaimportowaniu eZestawienia w OW NFZ na zaimportowane, po negatywnym na
btad importu.

Dla eZestawien o statusie zaimportowane, ktére w systemie OW posiadajg status zaksieggowane dostepna jest
opcja informacja (w kolumnie symbol) po wybraniu ktérej wyswietlane jest okno:
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eZestawienie ®
Data przyjsca; 2020-02-14

Data wystawienia: 2020-02-06

Data platnosa: 2020-02-21

Nr dokumentu wg apteki: 1066/2020/2

Rodzaj dokumentu: zestawienie

Status: zatwierdzone

Zamknij
A

12.7.1 Elektroniczne podpisanie eZestawienia zbiorczego

Okno podpisywania eZestawienia zbiorczego zbudowane jest z 4 kolumn:

YV VYV

ID pliku
Data dodania
Liczba ztozonych juz podpiséw elektronicznych na eZestawieniu
Operacje:
o Podpisy — przeglagdanie ztozonych podpisow
o Podpisz PZ — podpisanie profilem zaufanym
o Pobierz — pobranie elektronicznej wersji dokumentu w celu zewnetrznego podpisania go

Podpisywanie eZestawienia zbiorczego recept
Ukryj archiwalne pozyce
Biezacy zakres pozydi: 1 - 20
Lp. 1d pliku Data dodania Liczba podpisow Operacje

1. 122 2020-02-06 12:53:24 1 podpisy

podpisz PZ
pobierz

Rys. 12.10 Podpisywanie eZestawienia zbiorczego recept

W zwigzku z mozliwoscig skfadania kilku odrebnych podpiséw na jednym eZestawieniu (podpisy sktadane
oddzielnie) znacznik ,,Ukryj archiwalne pozycje” utatwia prace operatorom SZOI, gdyz po jego zaznaczeniu na
liscie wyswietlane sg tylko najnowsze pozycje, ktdre powinny zosta¢ podpisane kolejnym podpisem lub
przekazane do OW NFZ.

W celu ztozenia elektronicznych podpiséw na eZestawieniu zbiorczym, nalezy:

1.

Korzystajac z operacji pobierz dokonaé pobrania zestawienia zbiorczego w formie elektronicznej na
dysk lokalny komputera.
Podpisa¢ eZestawienie elektronicznie podpisem kwalifikowanym za pomoca zewnetrznego
oprogramowania dostarczonego przez dostawcow podpiséw.
Korzystajgc z opcji Wczytaj dokonac zaczytania podpisanego dokumentu. W ramach tej operacji
nastepuje sprawdzenie, czy przekazywany dokument:
a. Jest identyczny (z pominieciem ztozonego podpisu) z dokumentem, ktéry wczesniej zostat
pobrany z bufora za pomoca opcji pobierz.
b. Zawiera przynajmniej jeden podpis kwalifikowany.
W przypadku pozytywnego wyniku powyzszych sprawdzen dokument zostanie zapisany w buforze
(zastgpi znajdujacg sie w buforze poprzednig wersje dokumentu), w przeciwnym wypadku
operacja zostanie przerwana komunikatem btedu.
Sktadanie kilku podpiséw elektronicznych na jednym eZestawieniu mozna wykonaé bezposrednio na
jednym pobranym dokumencie lub sktadaé kazdy podpis oddzielnie (pobiera¢ i wczytywac podpisany
dokument). W celu oddzielnego ztozenia podpiséw, kazda kolejna osoba podpisujgca wykonuje
czynnosci opisane w punktach 1-3 z tym, ze pobiera ona najnowszg, ostatnig wczytang wersje
dokumentu.
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Po poprawnym podpisaniu eZestawienia zbiorczego w kolumnie Liczba podpiséw wyswietlana jest
liczba ztozonych na dokumencie podpisow, ktére mozna przegladac korzystajac z operacji podpisy.
Jesli eZestawienie zbiorcze podpisane zostato wszystkimi wymaganymi podpisami nalezy je przekazac
do NFZ za pomoca opcji Przekaz. Podczas przekazywania eZestawienia nalezy okresli¢ role, jaka petnig
osoby podpisujgce. W3$rdd petnionych rél musi pojawi¢ sie jeden raz rola kierownika, oraz
przynajmniej jeden raz rola osoby reprezentujgcej podmiot. Czyli jesli na zestawianiu ztozony jest tylko
jeden podpis, system wymaga, aby wskazana zostata rola kierownik + osoba reprezentujgca podmiot.
W ramach operacji przekazywania zestawienia zbiorczego sg wykonywane m.in. nastepujgce
czynnosci:

a. Sprawdzenie czy zostaty dodane wszystkie niezbedne dokumenty uprawniajgce — skany
dokumentdéw UE oraz dokumentu zwigzane z importem docelowym.

b. Sprawdzenie poprawnosci budowy komunikatu XML (weryfikacja z XSD)

c. Sprawdzenie czy zestawienie zostato podpisane przynajmniej jednokrotnie sposobem
elektronicznym.

d. Sprawdzenie czy osoby podpisane pod eZestawieniem majg na dzien podpisu aktualne
upowaznienie. Jezeli go nie posiadajg, operator moze je dotgczyé w postaci pliku JPG, BMP,
PNG,PDF lub DOCX. Maksymalny rozmiar pliku z upowaznieniem to 10 MB.

e. Sprawdzenie czy osoby, ktore ztozyty podpis na eZestawieniu w dniu ztozenia tego podpisu sa
uprawnione do okreslonych w wybranych rolach czynnosci.

Przekazanie eZestawienia

Zwin Dane przeka: go eZ:
1d pliku: 1321
Data dodania: 2022-06-09 12:28:31.672207
Liczba podpisdw: 4
Nazwa pliku: LEKZR_2022_10_595.xml|
Zwin Lista os6b up ionych do ia apteki
Osoba ) - Dane dok Repr ja Okres
PESEL uprawniona ST [ e tozsamesci jed b uprawmieni
) 0Osoba reprezentujaca Rodzaj: - 0d: 2022-05-05
PESEL: 520™=""*=20 podmiot Nt - Tak Do: 2022-06-30
Osoba reprezentujaca Rodzaj: NARODOWY namne.
PESEL: - podmiot DOKUMENT TOZSAMOECT Nie gdj 2022-05-26
Nt Comenennyg oi -

Osoba upowazniona przez podmiot
PESEL: - do podpisywania zestawier

Rodzaj: PASZPORT Od: 2020-05-25
zbiorezych apteki Mr:

prExkeasEsraE s Mie Do: 2022-07-06

Rodzaj: NARODOWY i
PESEL: - Kierownik apteki DOKUMENT TOZSAMOSCT Nie dotyezy 0d: 2022-05-13
3

Fgereilioy Do:
Osohs upowszniona do Rodzai: - Od: 2022-06-03
. BELEE
PESEL: 861 88 1 zastepowania kierownika Nrt - Nie Do: 2022-06-30

Zwid Znalezi p nienia dla osoby podpisujacej

Zwin Dane z podpisu

Identyfikator: ﬁ.?dé?**bl*aig?3ow\’ DOKUMENT TOZSAMOSCI

Imig:

Nazwisko:

Data podpisu: 2022-06-09 12:28:21

Pefnicna rola: Kierownik + whasciciel

Zwin Dane z listy 0s6b uprawnonych
Rodzaj: NARODOWY DOKUMENT TOZSAMOSCI

Identyfikator: [ it

Imie:

Nazwisko:

Obowigzywanie: 2022-05-13 - bezterminowo

Kategoria upowaznienia: Kierownik apteki

Zwinl Dane z listy oséb uprawnonych
Rodzaj: NARODOWY DOKUMENT TOZSAMOSCI

Identyfikator: Nr: Cbeteeyg

Imie:

Nazwisko:

Obowigzywanie: 2023-05-26 - bezterminowa

Kategoria upowaznienia: Wiagciciel

Panizsze osoby podpisane pod eZestawieniem nie maja aktualnego, na dzien podpisu, uprawnienia. Opcjonalnie mozna dotaczyé upowaznienie
w postaci pliku PDF opatrzenego podpi: T i ifil , osobistym lub certyfikatem ePUAP).
Maksymalny rozmiar pliku z upowaznieniem to 10 MB.

Rys. 12.11 Okno podsumowania przekazywania eZestawienia
W przypadku, gdy osoba, ktéra ztozyta podpis nabyta do niego uprawnienia w wyniku

stosowanego upowaznienia, nalezy dodac¢ zafacznik zawierajacy skan dokumentu
z upowaznieniem lub z danymi osoby reprezentujacej podmiot:
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zwid Dane z podpisu
Identyfikator: Qpp***xEEQQ

Imie: JAN

Nazwisko: KJ

Data podpisu: 2023-02-13 12:53:55

Pelniona rola: Osoba reprezentujaca podmiot

Upowaznienie (w przypadku, gdy

osoba ktéra zlozyla podpis, nabyla k= = = = = = = = = = = = m e e e e e e e mmmm o N
do niege uprawnien w wyniku n Przeciggnij i upusc plik w tym obszarze albo kliknij, aby wybrac f
stosownego upowaznienia) lub dane 1 -
osoby reprezentujacej podmiot (KRS = = = === m m == == == e ;e - - m-----=--e;s-=s==------ccc=-=========- a
lub CEIDG):

Wymagania oraz ograniczenia dotyczgce sposobu ztozenia podpisu (podpiséw) kwalifikowanego na
eZestawieniu zbiorczym recept przekazywanym w postaci dokumentu XML:
» Format podpisu: XAdES
» Sposob ztozenia podpisu:
o Wewnetrzny - podpis znajduje sie wewnatrz pliku z dokumentem XML zawierajgcym zbiorcze
zestawienie recept
o Otaczany — element ds:Signature zawierajgcy dane podpisu wystepuje w ramach elementu
komunikat, zgodnie z formatem dokumentu XML LEKZR zawierajgcym zbiorcze zestawienie
recept w formie elektronicznej
» W przypadku dokumentu zawierajgcego wiele podpiséw, kazdy podpis znajduje sie w odrebnym
elemencie ds:Signature na tym samym poziomie w hierarchii elementéw dokumentu XML LEKZR
» Po pozytywnym wyniku w/w sprawdzen zestawienie zostanie przeniesione z bufora do repozytorium
dokumentdéw systemu dziedzinowego OW NFZ.

Ponizej przedstawiono tabele obrazujgce mozliwosci sktadania podpiséw (I tabela) i weryfikacji poprawnosci (Il
tabela) podpiséw réwnowaznych (rownolegtych) przez oprogramowanie pieciu obecnie dostepnych na rynku
dostawcéw podpisow (certyfikatow) kwalifikowanych, na dokumentach XML zawierajgcych zestawienie
zbiorcze recept w formie elektronicznej.

Tabela | Mozliwo$¢ sktadania nastepujacych po sobie podpisow

Certum Charismathics Szafir Sigillum CenCert
Kolejnos¢
;Ii(zj/i::/a: N Asseco Eurocert KIR PWPW Enigma
drugi
Asseco T N N T T
Eurocert T N T T T
KIR T T N T T
PWPW T T T N T
Enigma T T T T N

Tabela Il Weryfikacja poprawnosci ztozonych po sobie podpisow

Certum Charismathics Szafir Sigillum CenCert
Kolejnos¢
spl:;ia’asr;;a: N Asseco Eurocert KIR PWPW Enigma
drugi
Asseco T N N T T
Eurocert N N N N N
KIR N N N N N
PWPW T N N N T
Enigma T N N T N

Objasnienia:

- T — jest mozliwos¢ ztozenia podpisu (I tabela) / dokument z dwoma podpisami jest weryfikowany poprawnie
(I tabela)

- N — brak mozliwosci ztozenia drugiego podpisu réwnolegtego (réwnowaznego) (I tabela) / dokument z dwoma
podpisami nie weryfikuje sie poprawnie (Il tabela)
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W celu podpisania eZestawienia zbiorczego z uzyciem Profilu Zaufanego nalezy:

Wybrac opcje podpisz PZ.

Nastepnie operator zostaje przekierowany do Portalu ePUAP, gdzie przy pomocy dostepnych opcji
loguje sie na wtasny Profil Zaufany, a nastepnie sktada podpis.

Po ztozeniu podpisu wyswietlane jest okno uwierzytelniania z wykorzystaniem Profilu Zaufanego, ktore
nalezy zatwierdzic.

1.
2.

(1) Uwierzytelnianie z wykorzystaniem Profilu Zaufanego

Zwir Dane wczytywanego eZestawienia
Rok: 2020

Typ okresu: P

Numer okresu: 3

Nazwa pliku: LEKZR_2020_03_302.xml

Po poprawnym podpisaniu eZestawienia zbiorczego w kolumnie Liczba podpiséw wyswietlana jest
liczba ztozonych na dokumencie podpisow, ktére mozna przeglagdac korzystajac z operacji podpisy.
Jesli eZestawienie zbiorcze podpisane zostato wszystkimi wymaganymi podpisami nalezy je przekazaé
do NFZ za pomocy opcji Przekaz. Podczas przekazywania eZestawienia nalezy okresli¢ role, jaka petnig
osoby podpisujgce. Wsrdéd petnionych rél musi pojawi¢ sie jeden raz rola kierownika, oraz
przynajmniej jeden raz rola wtasciciela. Czyli jedli na zestawianiu ztozony jest tylko jeden podpis,
system wymaga, aby wskazana zostata rola kierownik+wtasciciel. W ramach operacji przekazywania
zestawienia zbiorczego sg wykonywane m.in. nastepujace czynnosci:

a.

Sprawdzenie czy zostaty dodane wszystkie niezbedne dokumenty uprawniajgce — skany
dokumentéw UE oraz dokumentu zwigzane z importem docelowym.

Sprawdzenie poprawnosci budowy komunikatu XML (weryfikacja z XSD)

Sprawdzenie czy zestawienie zostato podpisane przynajmniej jednokrotnie podpisem
kwalifikowanym.

Sprawdzenie czy osoby podpisane pod eZestawieniem majg na dzied podpisu aktualne
upowaznienie. Jezeli go nie posiadajg, operator moze je dotaczyé w postaci pliku JPG, BMP,
PNG,PDF lub DOCX. Maksymalny rozmiar pliku z upowaznieniem to 10 MB.

Sprawdzenie czy osoby, ktore ztozyty podpis na eZestawieniu w dniu ztozenia tego podpisu sg
uprawnione do okreslonych w wybranych rolach czynnosci.
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Przekazanie eZestawienia

zwid Dane przel go eZest;
1d pliku: 1321
Data dodania: 2022-06-09 12:28:31.672207
Liczba podpiséw: 4
Nazwa pliku: LEKZR_2022_10_595.xml
zwir Lista os6b up! ionych do ia apteki
Osoba ) — Dane dokumentu Reprezentacja Okres
PESEL uprawniona Kategoria uprawnienia toz i ced. b upr P
Osoba reprezentujaca Rodzaj: - Od: 2022-05-05
. gopErEEEE
PESEL: 920 20 i Nr: - Tak Do: 2022-06-30
Osoba reprezentujgca Rodzaj: NARODOWY )
PESEL: - podmict DOKUMENT TOZSAMOSCT Mie gdj 2022-05-26
Nre Crsmsss=]3 o -
Osoba upowazniona przez podmiot
" h Py Rodzaj: PASZPORT Qd: 2020-05-25
PESEL: - do pedpisywania zestawieri e e aibeill Nie :
zbiorczych apteki Nr: P ak Do: 2022-07-06
Rodzaj: NARODOWY .
PESEL: - Kierownik apteki DOKUMENT TOZSAMOSCT Hie dotyczy Od: 2022-05-13
N sy g Do: -
Osoba upowazniona do Rodzaj: - 0Od: 2022-06-03
. gp =emn
PESEL: 861 88| M 3 zastepowania kierownika Nr: — Hie Do: 2022-06-30
zwin Znalezis p! ienia dla osoby podpisujacej
Zwif Dane z podpisu
Rodzaj: NMARODOWY DOKUMENT TOZSAMOSCI
Identyfikator: Nﬁ: ZCE‘;*”"‘*IB
Imig:
Nazwisko:
Data podpisu: 2022-06-09 12:28:21
Petniona rola: Kierownik + wiasciciel
Zwiri Dane z listy osdb uprawnonych
Rodzaj: NARODOWY DOKUMENT TOZSAMOSCI
Identyfikator: Nr; CFesssery3
Imie:
Nazwisko:
Obowigzywanie: 2022-05-13 - bezterminows
Kategoria upowaznienia: Kierownik apteki
zwiri Dane z listy os6b uprawnonych
Rodzaj: NARDDOWY DOKUMENT TOZSAMOSCI
Identyfikater: Nrs Che+rereyg
Imie:
Nazwisko:
Obowigzywanie: 2022-05-26 - bezterminowo
Kategoria upowaznienia: Wihagciciel

Ponizsze osoby podpisane pod eZestawieniem nie majg aktualnego, na dzien podpisu, uprawnienia. Opcjonalnie mozna dolaczyé upowaznienie
w postaci pliku PDF opatrzonego dpi: dpi ifil bi lub certyfikatem ePUAP).

ro ym,
Maksymalny rozmiar pliku z upowaznieniem to 10 MB.

Rys. 12.12 Okno podsumowania przekazywania eZestawienia

W przypadku, gdy osoba, ktéra ztozyta podpis nabyta do niego uprawnienia w wyniku
stosowanego upowaznienia, nalezy dodaé¢ zatacznik zawierajgcy skan dokumentu
z upowaznieniem lub z danymi osoby reprezentujgcej podmiot:

zwin Dane z podpisu
Identyfikator: Qop*****¥nQ

Imie: 14N

Nazwisko: KJ

Data podpisu: 2023-02-13 12:53:55

Petniona rola: Osoba reprezentujgca podmiot

Upowaznienie (w przypadku, gdy

oeoba ktdra zlozyla podpis, nabyls £ - - = = © — & & o & D oo
do nisga uprawnier w wyniku ! tym obszarze albo Kiiknij, aby wybra¢ !
stosownego upowaznisnis) lub dane 1

nsoby reprezentujace] podmiot (KRS & = = = = = = = = = = = = = = & = = m m o oo oo 4
lub CEIDG):

Przeciagnij i upusc plik v

12.8 Dokumenty uprawniajgce

12.8.1 Dokumenty uprawniajgce — skany dokumentéw UE

System SZOI zostat przystosowany do obstugi dokumentéw unijnych uprawniajgcych do realizacji recept
obcokrajowcom. W pierwszej kolejnosci w systemie OW NFZ wypracowana zostaje lista dokumentéw UE
niezbednych do przekazania przez $wiadczeniodawce do OW w danym miesigcu. Lista ta dostepna jest w
systemie SZOI po wybraniu menu Sprawozdawczos¢ = Dokumenty uprawniajgce — skany dokumentéw UE :
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Skany dokumentow UE

kordy |
- v| Status weryfikacjis [-- dowsln

ia skanu: []

Biezacy zakres pozycjis 1 - 20

Data
poczatku
Wymagany __Status Status wainosci
1o ROK s Typ Skan w ia weryfikacii Data Data dok.
" Okres Numer Data Data urodzenia wystawienia Data
NFZ* ,, 3
przekazania weryfikacji Kkofica
waznosci
dok.

Imig

Operacje

1. R: 2021 NIEMCY T: EKUZ / certyfikat wiTak G Brak A - - D: -
0: 11 N: € st - Di - D: - D: -

2. R: 2021 NIEMCY T: EKUZ / certyfikat
0: 11 N: 2

st Brak st - [ = 2021-06-15 -

* Wartog¢ "TAK" oznacza, 28 WFZ posiada i skan nie jast ie skanu. Wartogé "NIE® oznacza, ze NFZ nis posiada w rejestrze
v UE ik skanu dok dia h 5 jest ie ich skangw.

Rys. 12.13 Skany dokumentéw UE

Lista skanéw dokumentéw UE jest ograniczona do dokumentéw przekazanych przez biezgcego (zalogowanego)
Swiadczeniodawce i zbudowana jest z nastepujacych kolumn:

*  Rok - rok z okresu sprawozdawczego z realizacji recept, do ktérych zostat przekazany dokument UE

e Okres — potowa miesigca z okresu sprawozdawczego z realizacji recept, do ktdrych zostat przekazany
dokument UE

*  Rodzaj - rodzaj dokumentu UE

*  Numer - numer dokumentu UE

*  Wymagany - czy przekazanie skanu dokumentu jest wymagane

e Skan w NFZ — Tak/ Nie; Warto$¢ "TAK" oznacza, ze NFZ posiada pozytywnie zweryfikowany skan
dokumentu, nie jest wymagane przekazanie skanu. Warto$¢ "NIE" oznacza, ze NFZ nie posiada w
rejestrze dokumentow UE pozytywnie zweryfikowanego skanu dokumentu, dla wymaganych
dokumentéw konieczne jest przekazanie ich skanéw.

*  Status przekazania — brak/elektronicznie/papierowo

* Data przekazania

»  Status weryfikacji — do weryfikacji/poprawny/btedny

*  Data weryfikacji

e Identyfikator z numerem - typ identyfikatora $wiadczeniobiorcy i wartos¢ identyfikatora
Swiadczeniobiorcy,

* Imie - imie Swiadczeniobiorcy

*  Nazwisko - nazwisko swiadczeniobiorcy

* Data urodzenia

* Data wystawienia

*  Data poczatku waznosci dokumentu

e Data konca waznosci dokumentu

*  Operacje

Na liscie dokumentow dostepne sg filtry:
*  Rok - rok z okresu sprawozdawczego z realizacji recept, do ktérych zostat przekazany dokument UE
*  Okres — potowa miesigca z okresu sprawozdawczego z realizacji recept, do ktdérych zostat przekazany
dokument UE
e Status przekazania- brak/papierowo/ elektronicznie
*  Status weryfikacji - do weryfikacji/poprawny/btedny
¢ Skan w NFZ - tak/nie
*  Pokaz dokumenty wymagajgce przekazana skanu

Oraz umozliwiono wyszukiwanie wg:
*  Numeru - numer dokumentu UE
* Imienia - imie $wiadczeniobiorcy
*  Nazwiska - nazwisko Swiadczeniobiorcy
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Operator korzystajgc z dostepnych opcji moze dodawac, usuwaé, poprawia¢ przekazane dokumenty oraz
przegladad historig ich przekazania.

Dodawanie i usuwanie skanu dokumentu UE:

1. W celu dodania(skanu dokumentu UE nalezy w kolumnie Operacje wybrac¢ opcje Dodaj.

2. Opcja ta dostepna jest w przypadku, gdy dla danej pozycji na liscie dokument nie zostat jeszcze
przekazany lub zostat on usuniety.

3. Nastepnie nalezy wskaza¢ dokument z dysku komputera.

4. W kolejnym kroku wyswietlane sg dane dotyczgce skanu dokumentu UE, dane przekazywanego pliku
oraz podglad pierwszej strony przekazywanego pliku.

5. Po zatwierdzeniu danych plik zostaje dodany elektronicznie do listy ze statusem do weryfikacji.
Dokument oczekuje na weryfikacje pracownika OW NFZ.

6. W przypadku, gdy dla danej pozycji na liscie skan dokumentu jest przekazany, a jego status jest rézny
od pozytywnie zweryfikowanego aktywna jest operacja usuniecia.

7. Po wybraniu tej operacji wyswietlone jest okno ,usuniecie dokumentu” z danymi dokumentu
uprawniajgcego i pliku dokumentu. Po zatwierdzeniu plik zostaje usuniety.

12.8.2 Dokumenty uprawniajgce — import docelowy

System SZOI zostat przystosowany do obstugi dokumentéw zwigzanych z realizacja importu docelowego.
W pierwszej kolejnosci w systemie OW NFZ wypracowana zostaje lista dokumentdw zwigzana z realizacja
importu docelowego w danym miesigcu. Lista ta dostepna jest w systemie SZOl po wybraniu menu
Sprawozdawczos¢ 2 Dokumenty uprawniajgce — import docelowy:

Skany dokumentow zwigzanych z realizacja importu docelowego

Numer [zaviers  v| | szukaj [ zlicz rekordy |
Rok: [2019 V| Okres: [7 | status pr |- dowolny - | Status weryfikacji: [-- dowolny - ™

Pokaz nieprzekazane dokumenty: [ ]

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Status
przekazania
Data
przekazania

Status
weryfikacji Nr dokumentu Operacje
Data weryfikadji

Wymbég
Typ dokumentu przekazania
skanu

Typ ident

Rok 3 5
Lp. Okres Nr zrealizowanej recepty Nr ident

1. R: 2019 " R - ) T: PESEL ZAPOTRZEBOWANIE TAK S: Papierowy  5: Pozytywna historia
0:7 e e o ems N = D: - D: 2019-06-14 przekazania

12:31:05 edytui

2. R: 2019 ] = em § ) T: PESEL KOPIA RECEPTY TAK S: Papierowy  5: Pozytywna historia
0: 7 == = M | Cup Di - D: 2019-06-14 przekazania

12:31:08 edytui

Rys. 12.14 Skany dokumentéw zwigzanych z realizacja importu docelowego

Lista dokumentdéw jest ograniczona do dokumentow przekazanych przez biezgcego (zalogowanego)
Swiadczeniodawce i zbudowana jest z nastepujacych kolumn:

*  Rok - rok z okresu sprawozdawczego z realizacji recept, do ktérych zostat przekazany dokument UE

e  Okres — potowa miesigca z okresu sprawozdawczego z realizacji recept, do ktdrych zostat przekazany

dokument UE

* Nr zrealizowanej recepty

* Typident.

* Nrident.

*  Typ dokumentu

*  Wymog przekazania skanu - czy przekazanie skanu dokumentu jest wymagane (tak/nie)

e  Sprawozdany - sposdb przekazania dokumentu (brak/papierowo/ elektronicznie)

e Status przekazania- brak/papierowo/ elektronicznie

* Data przekazania

e Status weryfikacji - do weryfikacji/poprawny/btedny

*  Data weryfikacji

*  Nrdokumentu

e  Operacje

Na lisScie dokumentéw dostepne sg filtry:
*  Rok - rok z okresu sprawozdawczego z realizacji recept, do ktérych zostat przekazany dokument UE

Strona 199 z 239



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOIl, Modut Apteki

Okres — potowa miesigca z okresu sprawozdawczego z realizacji recept, do ktorych zostat przekazany
dokument UE

Status przekazania- brak/papierowo/ elektronicznie

Status weryfikacji - do weryfikacji/poprawny/btedny

Pokaz nieprzekazane dokumenty

Oraz umozliwiono wyszukiwanie wg:

Numeru - numer dokumentu uprawniajgcego
Numeru recepty — EXTIN

Operator korzystajac z dostepnych opcji moze dodawac, usuwaé, poprawia¢ przekazane dokumenty oraz
przegladad historig ich przekazania.

Dodawanie i usuwanie skanu dokumentu zwigzanego z realizacjg importu docelowego:

1.

w

W celu dodania skanu dokumentu zwigzanego z realizacjg importu docelowego nalezy w kolumnie
Operacje wybrac opcje Dodaj.

Opcja ta dostepna jest w przypadku, gdy dla danej pozycji na liscie dokument nie zostat jeszcze
przekazany lub zostat on usuniety.

Nastepnie nalezy wskazaé dokument z dysku komputera.

W kolejnym kroku wyswietlane sg dane dotyczace dokumentu uprawniajgcego, dane przekazywanego
pliku oraz podglad pierwszej strony przekazywanego pliku.

Po zatwierdzeniu danych plik zostaje dodany elektronicznie do listy ze statusem do weryfikaciji.
Dokument oczekuje na weryfikacje pracownika OW NFZ.

W przypadku, gdy dla danej pozycji na liscie dokument jest przekazany, a jego status jest rozny od
pozytywnie zweryfikowanego aktywna jest operacja usuniecia.

Po wybraniu tej operacji wyswietlone jest okno ,usuniecie dokumentu” z danymi dokumentu
uprawniajgcego i pliku dokumentu. Po zatwierdzeniu plik zostaje usuniety.

12.9 Wnioski o otwarcie okresow rozliczeniowych

Po wybraniu menu Sprawozdawczo$é — Wnioski o otwarcie okreséw rozliczeniowych wyswietlona zostaje lista
wszystkich wnioskéw danej apteki o otwarcie zamknietego okresu sprawozdawczego.

Whnioski o otwarcie okreséw rozliczeniowych

Dodawanie wniosku

Nrwniosku v | Zawiera v Szukaj | Zlicz rekordy
Rok: - wszystkie -- v | Okres: [-- wezystkie -- v
Status: -- wszystkie - v

Rodzaj wniosku: | -- wszystkie - v

Strona dodajaca

wniosek: - wszystkie - hd

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Strona dodajaca Nr wniosku . " Nr umowy res .
- wniosek Status wniosku L s Nr pierwotny L e odblokowany do Operacje

1. Swiadczeniodawca Nr: OR-2022-04-26-000101 Wniosek z lista Nr: 15-00-05666-21-01 2022 8 podalad
Status: Wprowadzany recept Nr pier.: 150005666210001 anuluj

orzekaz

recepty

2. Swiadczeniodawca Nr: OR-2022-04-26-000100  Wniosek z lista Nr: 15-00-05666-21-01 2021 4 - podalad
Status: Wprowadzony recept Nr pier.: 150005666210001 anuluj

przekaz

recepty

Rys. 12.15 Whnioski o otwarcie okreséw rozliczeniowych

Wyswietlona lista zbudowana jest z nastepujacych kolumn:

Strona dodajgca wniosek

Numer i status wniosku

Rodzaj wniosku

Numer umowy i numer pierwotny umowy
Rok

Okres
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e  Okres odblokowany do
e Operacje —
o Podglad
o Anuluj — dostepna dla wnioskéw nierozpatrzonych w OW NFZ
o Przekaz — dostepna dla wnioskéw wprowadzonych
o Recepty — dostepna dla wnioskdw dla ktorych zdefiniowano liste recept

Na liscie wnioskéw dostepne sg nastepujace filtry:
e Numer wniosku

e Rok
e  Okres
e Status

e Rodzaj wniosku
e Strona dodajgca wniosek (Swiadczeniodawca / NFZ)

12.9.1 Dodawanie wniosku o otwarcie okresu

1. Dodawanie wniosku o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego mozna wykonac:
e dla konkretnego zadania rozliczenia refundacji realizacji recept, korzystaja¢ z opcji ,,Wniosek o
otwarcie okresu” znajdujgcej sie w kolumnie opercje
e po wybraniu menu Sprawozdawczos¢ — Whnioski o otwarcie okresdow rozliczeniowych — w tym
miejscu mozna monitorowac status wniosku oraz dodac¢ wniosek (w przypadku braku wpisu z
utworzonym zgdaniem rozliczenia refundacji realizacji recept).
2. W obu przypadkach wyswietlone zostaje okno Dodawania wniosku o otwarcie okresu:

Dodawanie wniosku o otwarcie okresu

Kod umowy: * [ 15-00-08666-21-01 v |EX
Rok: * 2022 v
Okres: * 3 -

Rodzaj

wniosku: * = el — e

Uzasadnienie: *

* pola wymagane

Anuluj | [ Zatwierdz -

Rys. 12.16 Dodawanie wniosku o otwarcie okresu

3. W oknie Dodawania wniosku o otwarcie okresu nalezy uzupetnié:
e Kod umowy
e Rok
e  Okres
e Rodzaj wniosku — Whiosek bez listy recept / Wniosek z listg recept
e Uzasadnienie
Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢, a nowo dodany wniosek zostaje dopisany do listy wnioskow ze
statusem wprowadzony. W systemie moze istnie¢ tylko jeden aktywny wniosek dotyczacy danej
umowy, okresu rozliczeniowego oraz roku.

4. Dla wprowadzonych wnioskéw dostepna jest opcja podgladu, anulowania oraz przekazania wniosku do
rozpatrzenia w OW NFZ.
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5. Dla wniosku z listg recept w kolumnie Operacje na liscie wnioskow dostepna jest opcja Recepty, ktora
umozliwia przypisanie recept do wniosku. W nowym oknie operator moze:

a. Przy pomocy opcji | 2@dawanie recepty |\, rowadzi¢ recepte:
i. Papierowg — uzupetnic 20 lub 22 znakowy numer recepty;
ii. Elektroniczng — uzupetni¢ Root oraz Extension;

b. Zaimportowac liste recept przy pomocy opcji | IMPort listy recept | ntormacie o receptach w

pliku CSV powinny by¢ zapisane w nastepujacy sposob: [root];[extension];[komentarz], gdzie:
e root - wartos$é root nie moze przekroczy¢ 100 znakéw. W przypadku wskazania pustej
wartosci dla nr root zostanie to zinterpretowane jako wskazanie recepty papierowej.
e extension - wartos¢ extension nie moze przekroczy¢ 22 znakéw i nie moze by¢ wartoscig
pusta
e komentarz - komentarz do 500 znakow
Plik nalezy zapisac jako "CSV (rozdzielany przecinkami)(*.csv)". Format "Plik CSV UTF (rozdzielany
przecinkami)(*.csv)" nie bedzie poprawnie wczytany. Przyktad poprawnie sformatowanego pliku:
64575438659677368653547655;0215000000000125022189;Komentarz ~ do recepty, nie

przekraczjacy 500 znakéw
;0215000000000125018887;Komentarz do recepty nie posiadajacej wartosci root - recepta
papierowa

c. Woyeksportowaé wprowadzong liste do pliku CSV - eksportowi podlegajg wszystkie recepty z listy
niezaleznie od ustawionych filtréw

Whiosek
Numer: OR-2022-04-28-000121
Status: Wprowadzony
Beowrst
Lista recept do wniosku
Dodawanie recepty

Import listy recept
Eksport listy recept
Nrrecepty v | Zawiera v Szukaj || Zlicz rekordy

Status: - wszystkie - v

Rodzaj recepty: [ — wszystkie —  ~

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Rodzaj recepty Numer recepty Status Operacje
1. papierowa I brak oceny podglad
usui
2. elektroniczna Root: 2134324 brak oceny podalad

Extension: 4324 usui

Rys. 12.17 Lista recept do wniosku

6. Jesli wniosek jest poprawny za pomocgy operacji przekaz nalezy go przesta¢ do OW NFZ. Do czasu
rozpatrzenia wniosku po stornie OW NFZ Operator Apteki moze jeszcze wniosek anulowac.

7. 0O pozytywnym jak i negatywnym rozpatrzeniu wniosku po stronie OW NFZ operator informowany jest
stosownym komunikatem oraz zmiana statusu wniosku. Podczas przekazywania wniosku system
sprawdza czy istnieje inny przekazany wniosek o otwarcie wskazanego okresu refundacyjnego
zawierajacy recepty. W przypadku, gdy wystepuje taki wniosek wyswietlone zostanie ostrzezenie
z informacjg, ze akceptacja podanego wniosku przez OW NFZ bedzie skutkowata wytgczeniem
odblokowania recept na podstawie wczes$niejszych wnioskow.

8. Po rozpatrzeniu wniosku dostepna jest tylko operacja podgladu, gdzie m.in. dostepne jest
uzasadnienie rozpatrzenia wniosku.

9. Zmiana statusu wniosku na zatwierdzony powoduje automatyczne dodanie konfiguracji dozwolonych
operacji dla | fazy dla danej umowy, roku i okresu. Dodanie takiej konfiguracji powoduje odblokowanie
mozliwosci sprawozdania danych komunikatem LEK.
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13 ADMINISTRATOR

13.1 Uprawnienia e-WUS$

13.1.1 Whnioski o upowaznienie do sprawdzania prawa do swiadczen

e-WUS to elektroniczny system, na biezaco informujacy $wiadczeniodawcéw o uprawnieniach pacjentéw
do $wiadczen zdrowotnych finansowanych ze $rodkéw publicznych, oparty o prowadzony przez NFZ Centralny
Wykaz Ubezpieczonych (CWU). Od 1 styczna 2013 r. kazdy pacjent udajacy sie do lekarza moze potwierdzic
swoje prawo do $wiadczen - w szpitalu, przychodni, czy w gabinecie lekarza, bez koniecznosci przedstawiania
dodatkowych dokumentédw poswiadczajagcych uprawnienia. Do weryfikacji wystarczy jedynie dostep
do Internetu, numer PESEL pacjenta oraz dokument potwierdzajacy jego tozsamo$é.?

Aby uzyska¢ dostep do systemu e-WUS, $wiadczeniodawca oraz operator musi otrzymaé szereg upowaznien,
przyznawanych przez OW NFZ w odpowiedniej kolejnosci:
1. Swiadczeniodawca sktada wniosek o upowaznienie do OW NFZ dla $wiadczeniodawcy
OW NFZ przyjmuje wniosek
Swiadczeniodawca sktada wniosek o upowaznienie do OW NFZ dla administratora e-WUS
OW NFZ przyjmuje wniosek
Administrator e-WUS nadaje upowaznienia dla odpowiednich operatoréw

ukhwnN

Do listy wnioskdw o upowaznienie majg dostep wszyscy operatorzy, majgcy nadane uprawnienie Administracja
kontrahentem.

Whiosek o upowaznienie dla $wiadczeniodawcy mozna doda¢ przy pomocy opcji | S*Wiadczeniodawcy

dostepnej na ponizszej liscie Wnioskow o upowaznienie.

Whnioski o upowaznienia do sprawdzania prawa do $wiadczen

Dodawanie wniosku: [ § iodawey | [ administratora |

wydruki: [ Zasady korzystania z ewUs | [ zalaczniki |

Nrwniosku - Zawiera  « Szukaj
Rodzaj wniosku: - wybierz -- ~ Status: — wybierz — -

555 Biezacy zakres pozydi: 1 - 20 555
Numer wniosku / upowaznienia PESEL Status )
Lp. Operacje
Rodzaj upowaznienia Imie i nazwisko Data zmiany

1. N:15-E5-2012-10-02-000076 S: przyjety podglad
R: Upowaznienie dia swiadczeniodawcy D: 2012-10-02 09:49:57
2. N:15-E5-2012-10-03-000081 S: przyjety podaglad
R: Upowaznienie dla swiadczeniodawcy D: 2012-10-03 10:10:41
3. N: 15-E5-2012-10-03-000082 §: anulowany podalad
R: Upowaznienie dla éwiadczeniodawey D: 2012-10-03 10:49:06
4. N: 15-E0-2012-10-03-000080 PESEL: ="77 " "7777 5: odrzucony podalad
R: Upowaznienie dla administratora Imie: KLAUDIUSZ D: 2012-10-03 11:06:17
Nazwisko: .__ . .
5. N: 15-E5-2012-10-03-000084 5: anulowany podalad
R: Upowaznienie dla $wiadczeniodawey D: 2012-10-03 11:26:29
6. N:15-E5-2012-10-03-000085 S: przyjety podaglad
R: Upowaznienie dia swiadczeniodawcy D: 2012-10-03 11:42:47
7. N: 15-E0-2012-10-03-000083 PESEL: "" 77 T S: anulowany podalad
R: Upowaznienie dla administratora Imie: KLAUDIUSZ D: 2012-10-04 08:04:52
Nazwisko: .__ .. .
8  N:15-E0-2012-10-03-000084 PESEL: ="~ 77 7T S: przyjety podalad
R: Upowaznienie dla administratora Imig: JAN D: 2012-10-03 13:17:29
Nazwisko: .__ .. __ _

Rys 13.1 Whnioski o upowaznienie do sprawdzania prawa do swiadczen

Podczas dodawania nowego wniosku, operator musi zapozna¢ sie z regulaminem, a nastepnie go

zaakceptowac:

L http://nfz.gov.pl/new/index.php?katnr=9&dzialnr=4&artnr=5112
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Whniosek o upowaznienie do sprawdzania prawa do swiadczen

Prosze zapoznac sie z ponizsza trescia, 3 nastepnie zaznaczyt oswiadczenie.®

1. Zobowiazanie:

Zobowiazuje sie do przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29 sisrpnia 1997 r. o achronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926, z péZn. zm.) oraz aktéw wykenawczych.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy i nieujawniania danych, o ktérych mowa w art. 50 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 . o Swiadezeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze rodkéw publicznych (Dz.U. z 2008 r. nr 164, poz. 1027, z péén. zm)
pozyskiwanych ze zbioréw danych Narodowego Funduszu Zdrowia, takze do nieprzekazywania tych danych nieuprawnionym
osobom trzecim, ped rygorem utraty prawa do korzystania z systemu Elektronicznej Weryfikacii Uprawnien Swiadczeniobioreow.

Zapoznatem sig i akeeptuig =

* pola wymagane

Anulyj | [ Dalej —

Rys 13.2 Dodawanie wniosku o upowaznienie do sprawdzania prawa do swiadczen

Nowo dodana pozycja pojawi sie na liscie upowaznien o statusie przekazany (wniosek jest automatycznie
przekazywany do OW po zatwierdzeniu dodawania).

Zataczniki | o3liwia pobranie o$wiadczenia.

Zasady korzystania z eWUS

Opcja

Opcja umozliwia podglad oraz wygenerowanie Zasad korzystania z ustugi
Elektronicznej Weryfikacji Uprawnien Swiadczeniobiorcéw - ustuga eWUS.

Po wydrukowaniu i podpisaniu oswiadczenia nalezy go przekaza¢ do OW NFZ, gdzie wydawana jest decyzja.
Jezeli wniosek zostaje odrzucony Sciezka zostaje zakoriczona, a Swiadczeniodawca przy pomocy opcji Podglad
moze zapoznac sie z przyczyng odrzucenia.

administratora | o \yys. podczas tej operacji nalezy

Po przyjeciu wniosku mozna doda¢ upowaznienie dla
podac:
e Operatora przy pomocy stonika. Jezeli wybrana osoba nie znajduje sie w stowniku, nalezy jg najpierw
dodac¢ w czeSci Administrator -> Operatorzy -> Dodawanie operatora

e  PESEL danej osoby

(1) Wniosek o upowaznienie do sprawdzania prawa do swiadczen dla administratora

Zwiri y

Nr wniosku: 15-E5-2013-01-07-000264
Kod: 1500 __.
Mazwa: SAMORZAD

Dane éwiadczeniodawoy:
REGON: . cuco1194

Adres: DLUGA 101 12
64-200 POZNAN

Status: przyiety

Operator: * Ex

PESEL:*

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys 13.3 Dodawanie wniosku dla administratora e-WUS$

Po zatwierdzeniu wniosku jest on automatycznie przekazywany do OW NFZ, gdzie nastepuje jego ocena.

Jezeli wniosek zostaje odrzucony Sciezka zostaje zakoriczona, a Swiadczeniodawca przy pomocy opcji Podglad
moze zapoznac sie z przyczyng odrzucenia. Jezeli wniosek dla administratora e-WUS zostat przyjety, moze on
obstugiwac upowaznienia dla operatorow.

13.1.2 Upowaznieni operatorzy

Kolejnym etapem zarzadzania dostepem do systemu e-WUS, jest zdefiniowanie wszystkich operatoréw, ktérzy
maja miec¢ dostep do e-WUS-ia.
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Aby rozpoczgé prace z upowaznieniami dla operatoréw, nalezy z gtéwnego menu SZOI wybrac Sciezke
Administrator -> Upowaznienia e-WUS -> Upowaznienia.

Upowaznienia Swiadezeniodawey || Upowaznieni operatorzy |

| Dodawanie upowaznienia operatora |

Pobierz szablony dokumentéw

Upowaznieni operatorzy

PESEL ~ Zawiera - Szukaj || Zlicz rekordy

Okres obowizgzywania upowaznienia od: Edo: =]

Operatorzy zablokowani przez OW: Operatorzy bez aktywnego upowaznienia:

Rodzaj upowaznienia: - wszystkie - =

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Lp. PESEL Login Imie Nazwisko Operacje
1. reeeen. =9 W.CHEM. TESTOWY WNIOSKI NA CHEMIOTERAPIE upowaznienia
2 L PRZEMKO PRZEMKO upowaznienia

Rys 13.4 Upowaznieni operatorzy

Wszyscy operatorzy zablokowani przez OW NFZ s podswietleni kolorem szarym oraz zapisani kursywa. Po
zablokowaniu operatora przez OW NFZ nie ma mozliwosci dodania nowego upowaznienia dla tego konkretnego
operatora, do czasu jego odblokowania.

Opcja | Dodawanie upowaznienia operatora | ,\sliwia nadanie uprawienia dostepu do systemu e-WU$

wybranym osobg. Podczas tej operacji nalezy wybra¢ odpowiedniego operatora ze stownika, podac jego numer
PESEL oraz okres obowigzywania dostepu od.

(1) Dodawanie upowaznienia operatora

Rodzaj upowaznienia: zwykfe
Operator: Ex

PESEL:

Okres obowiazywania:
Data od: =

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys 13.5 Dodawanie upowaznienia operatora

Jezeli w stowniku operatorow nie mozna wyszukac jakiej$ osoby, nalezy:
1. Przejs¢ do menu Administrator -> Zarzgdzanie operatorami (jako administrator Swiadczeniodawcy)

Wybra¢ opcje Dodawanie operatora

Wprowadzi¢ podstawowe dane operatora
Nowo dodany operator musi sie zalogowac¢ do SZOI oraz zmieni¢ hasto (system wymusi jego zmiane)
Operator pojawi sie w powyzszym stowniku

ukhwnN

W przypadku, gdy administrator e-WUS posiadajacy upowaznienie jest dodawany jako operator, system zgtosi
ponizszy btad. W takim przypadku nalezy najpierw zablokowaé upowaznienie dla administratora,
a nastepnie dodac osobe jako operatora.

(2) Dodawanie upowaznienia operatora - Podsumowanie

Btad operacji

Nalezy zablokowaé aktywne upowaznienie administracyine przed prayiscie

— cofnij
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Rys 13.6 Dodawanie upowaznienia operatora - Btgd
Administrator e-WUS moze blokowa¢ upowaznienia dla poszczegélnych operatoréw.

UWAGA
Operacja zablokowania upowaznienia jest nieodwracalna. Aby przywrdci¢ operatorowi mozliwosé
sprawdzania prawa do swiadczen pacjenta, konieczne jest otrzymanie nowego upowaznienia.

Aby zablokowa¢ wybranego operatora nalezy wybrac opcje upowaznienia, a nastepnie dla wybranego numeru
upowaznienia skorzystac z opcji Zablokuj.

Upowaznienia operatora do sprawdzania prawa do swiadczen

Nr upowaznienia v Zawiers  w Szukaj | [ zlicz rekordy
Okres obowigzywania od: EHdo: =
Status: -- wszystkie -- -

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Nr upowaznienia Okres obowiazywania Rodzaj upowaznienia Status Operacje
1. 15-E0-2012-10-16-000133 Od: 2012-10-16 zwykle zablokowane poweod blokady
Do: 2015-10-16 ©d: 2012-10-17
2. 15-E0-2012-10-17-000134 Od: 2012-10-17 administracyjne aktywne zablokuy:
Do: 2015-10-17
3. 15-E5-2012-10-15-000161 Od: 2012-10-15 zwykie zablokowane powdd blokady
Do: 2015-10-15 0d: 2012-10-16

Rys 13.7 Upowaznienia operatora do sprawdzania prawa do swiadczen

Opcja Powdd blokady umozliwia zapoznanie sie z powodem blokady np.:
e Blokada automatyczna - przyjecie upowaznienia nr 15-E0-2012-10-17-000134 — blokada nadana przez
system automatycznie, po przyjeciu nowszego upowaznienia przez OW NFZ.
e Blokada upowaznienia kontrahenta nr 15-ES-2012-10-03-000085 — generowana po zablokowaniu
upowaznienia kontrahenta

13.2 Zarzadzanie operatorami

13.2.1 Dodawanie operatora

Operatorzy

& Pobicrzraport | |+ Dodawanic operatora

Nazwiska Zawiera [ nazwiskal Szukaj

Aktywnosc: |~ wszystie - Aktywnosc na dzien: | 2022-09-29

9 pozydi
Lp. Login Nazwisko i imig Aktywnos¢ Obstuga

1. | ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM Tak B Uprawnienia
# Edytuj
i Usuri
D Historia
5. | DNAZWISKO NAZWISKO DAWID Tak Wi Uprawnienia
# Edytuj
o Usur
9 Historia

GNAZWISKO1 NAZWISKO_1 GRZEGORZ Tak

w

B Uprawnienia
# Edytj
W Usui
‘D Historia

Rys 13.8 Operatorzy

Wybdr opcji *+ Dodawanie operatora spowoduje wyswietlenie okna pozwalajgcego na wprowadzenie

danych o nowej osobie obstugujacej system SZOI.

W pierwszej kolejnosci nalezy uzupetnic:
- Imie
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— Nazwisko

— Login - nazwa uzytkownika, na ktdrg operator bedzie sie logowat do systemu (nazwa musi posiadac od
pieciu do dwudziestu znakow)

— Hasto - indywidualne hasto uzytkownika, ktérym operator bedzie potwierdzat swoje logowanie do systemu
(hasto musi sktadac sie z minimum pieciu znakéw — maksymalnie dwudziestu znakéw)

— Potwierdzenie hasta

— Adres e-mail

— Aktywnos$¢ — wigczenie / wytaczenie aktywnego trybu pracy operatora

—  Wyslij powiadomienie mailem - zaznaczenie pola daje mozliwos¢ przestania informacji do operatora na
adres e-mail.

Zapis wprowadzonych danych uzyskuje sie klikajgc w przycisk .

W przypadku btednego wprowadzenia danych, pojawig sie komunikaty dotyczace btednej informacji (np.: 'To
pole nie moze byc puste’, 'To pole musi miec¢ dfugos¢ pomiedzy 5 a 20 znakéw'). Nalezy poprawic btedne pola
i ponownie zatwierdzi¢ wprowadzanie.

Dodanie operatora na liste nie jest jednoznaczne, z jego aktywnoscig w systemie. Wprawdzie operator posiada
wtgczong aktywnosé, jednak nie zostaty mu nadane uprawnienia pracy w systemie. Brak uprawnienia nie
pozwoli operatorowi zalogowac sie do systemu.

Dodawanie / usuwanie uprawnien dla operatora wykonuje sie poprzez opcje Uprawnienia.

Opcja | & Pobierzraport |\ 5liwia zapisanie na dysku komputera raportu w postaci pliku *.xIsx, ktéry zawiera

liste operatoréw zgodng z aktualnie wybranymi kryteriami wyszukiwania / filtrowania.

Opcja historia dostepna w kolumnie Operacje umozliwia zapoznanie sie z historig zmian jakie zostaty
przeprowadzone na danych wybranego operatora.

Wykorzystujac filtry Aktywnos¢ oraz Aktywnos¢ na dzienn mozina zweryfikowac czy wybrany operator byt
aktywny/nieaktywny w danym daniu. Jezeli po zastosowaniu filtréw operator nie pojawi sie na liscie to znaczy,
ze wtedy nie istniat.

13.2.2 Edycja operatora systemu

Konta operatoréw $wiadczeniodawcéw w systemie SZOI sg wykorzystywane réwniez do uwierzytelniania
w systemie eWUS. Zmiana danych operatora w systemie SZOI (imie i nazwisko) skutkuje automatyczna
modyfikacja tych danych w systemie eWUS.

Jezeli operator, ktéremu zmieniono dane, posiadat w systemie eWUS aktywne upowaznienie administracyjne
lub zwykte, wowczas upowaznienia te sg blokowane, a informacja o blokadzie jest przekazywana do systemu
SZ0l.

Potwierdzenie blokady upowaznienia
Zmiana danych osabowych (imienia lub nazwiska) spowoduje zablokowanie upowaznienia

15-E0-2024-04-04-012570 w systemies eWU 5
Czy na pewno chcesz zablokowad upowaznienie operatora NAZWISKO_6 KLAUDIUSZ do

Rys 13.9 Edycja danych operatora — Blokada upowaznienia eWUS

korzystania z systemu eWLS?

W przypadku potwierdzenia (opcja ‘TAK”) zmiany zostang zapisane, w przypadku zaprzeczenia (opcja ,NIE)
zmiany nie zostang zapisane i operacja zmiany danych zostanie anulowana.
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Jesli operator, ktéremu zmieniono imie lub nazwisko, posiadat w systemie eWUS aktywne upowaznienie, to po
zatwierdzeniu powyzszej operacji zostanie wyswietlony komunikat:

Potwierdzenie blokady upowaznienia X

Zablokowano upowaznienie 15-E0-2024-04-04-012570 operatora KNOWAK w
systemie eWUS, W celu umazliwienia pracy tego operatora w systemie nalezy

doda nowe upowaznienie

« OK

Rys 13.10 Edycja danych operatora — Informacja

13.2.3 Usuwanie operatora systemu

Opcja Usun znajdujaca sie w kolumnie Obsfuga umozliwia usuniecie tych operatorow, ktérzy nie wykonywali w
systemie zadnych operacji. W przypadku operatoréw, ktdrzy korzystali wczesniej z SZOI, nalezy dokonaé
dezaktywacji operatora (Administrator -> Zarzqdzanie operatorami -> Edytuj -> Aktywnosc - N).

13.2.4 Nadawanie uprawnien operatorowi systemu

Zmiane uprawnien bgdz dodanie uprawnien wykonuje sie w oknie Edycji uprawnieri. Okno wyswietlane jest po
wybraniu opcji uprawnienia umieszczonej w kolumnie Obstuga, dla wybranego operatora.

W oknie Edytuj uprawnienia wyswietlona jest lista wszystkich uprawnien dostepnych w systemie. Aby

nadaé/odebra¢ wybrane uprawnienie operatora, nalezy zaznaczy¢ v / odznaczy¢ ,haczyk” dostepny w
. . . S Latwierdz

kolumnie Upraw i potwierdzi¢ zmiane za pomocg

Nowo nadane uprawnienia beda dziata¢ po przelogowaniu sie operatora.

Jezeli operator nie ma nadanych uprawnien do wybranego menu to jest ono podswietlone kolorem szarym. Po
wybraniu menu, do ktérego operator nie ma dostepu, system zgtosi btad:

111 Uwaga !!!
Podany operator nie posiada uprawnieri do wybranej opcji.
Uprawnienia dla danego operatora mozna nada¢ w menu Administrator - Operatorzy - uprawnienia.

Ewidencja personelu apteki menu Potencjat -> Wydzielone zasoby Rejestracja struktury organizacyjnej
apteki -> Ewidencja personelu
apteki

Zasoby menu Potencjat -> Zasoby Rejestracja struktury organizacyjnej
Swiadczeniodawcy -> Zasoby

Zatrudniony personel menu Potencjat -> Zasoby Rejestracja struktury organizacyjnej
Swiadczeniodawcy -> Zatrudniony
personel

Edycja danych osoby operacja Potencjat -> Zasoby Rejestracja struktury organizacyjnej

personelu Swiadczeniodawcy -> Zatrudniony

personel -> Operacje -> edytu;j
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Whioski o zmiane danych
osoby personelu

Lista dokumentéow
przekazania potencjatu
Dane
podmiotu/dziatalnosci
Whioski o zmiane danych
podmiotu/dziatalnosci

Repozytorium
dokumentéw
Dodawanie dokumentu

Edycja dokumentu

Dodanie nowej wersji
dokumentu

Zakfady lecznicze podmiotu
leczniczego
Jednostki organizacyjne

Komorki organizacyjne

Lokalizacje

Miejsca udzielania
Swiadczen

Umowy / promesy
wspotpracy

Wersje profilu
swiadczeniodawcy
Harmonogramy wzorcowe

Komunikaty operatora
Archiwum komunikatow
Lista produktow
handlowych

Zestawy produktow
handlowych

Lista grup miejsc
wykonywania swiadczen
Dodawanie grupy miejsc

Usuwanie grupy miejsc

Edycja grupy miejsc

menu

menu
menu

menu

menu

operacja

operacja

operacja

menu

menu

menu

menu

menu

menu

menu
menu
menu
menu
menu
menu
menu
operacja

operacja

operacja

osobe

Potencjat -> Zasoby
Swiadczeniodawcy -> Whnioski o
zmiane danych osoby personelu
Potencjat -> Przekazanie
Potencjatu

Potencjat -> Podmiot/Dziatalnos¢
-> Dane podmiotu/dziatalnosci
Potencjat -> Podmiot/Dziatalnos¢
-> Whioski o zmiane danych
podmiotu/dziatalnosci

Potencjat -> Podmiot/Dziatalnos¢
-> Repozytorium dokumentéw
Potencjat -> Podmiot/Dziatalnos¢
-> Repozytorium dokumentéw ->
Dodaj dokument

Potencjat -> Podmiot/Dziatalnos¢
-> Repozytorium dokumentéw ->
Operacje -> edytuj

Potencjat -> Podmiot/Dziatalnos$¢
-> Repozytorium dokumentéw ->
Operacje -> dodaj nowg wersje
Potencjat -> Struktura
organizacyjna -> Zakfady lecznicze
Potencjat -> Struktura
organizacyjna -> Jednostki
organizacyjne

Potencjat -> Struktura
organizacyjna -> Komorki
organizacyjne

Potencjat -> Struktura
wykonawcza -> Lokalizacje
Potencjat -> Struktura
wykonawcza -> Miejsca udzielania
Swiadczen

Potencjat -> Umowy / promesy
wspotpracy -> Umowy / promesy
wspotpracy

Potencjat -> Wersje profilu
Swiadczeniodawcy

Potencjat -> Harmonogramy
wzorcowe

Komunikaty -> Biezace
Komunikaty -> Archiwum
Realizator -> Produkty handlowe

Realizator -> Zestawy produktow
handlowych
Realizator -> Grupy miejsc

Realizator -> Grupy miejsc ->
Dodawanie grupy miejsc
Realizator -> Grupy miejsc ->
Operacje -> usun

Realizator -> Grupy miejsc ->

Rejestracja struktury organizacyjnej

Przekazanie potencjatu
Rejestracja struktury organizacyjnej

Rejestracja struktury organizacyjnej

Umowy

Rejestracja struktury organizacyjnej

Rejestracja struktury organizacyjnej

Rejestracja struktury organizacyjnej

Rejestracja struktury organizacyjnej

Rejestracja struktury organizacyjnej

Rejestracja struktury organizacyjnej

Rejestracja struktury organizacyjnej

Rejestracja struktury organizacyjnej

Rejestracja struktury organizacyjnej

Rejestracja struktury organizacyjnej
Rejestracja struktury organizacyjnej
Odczyt komunikatéw operatora
Odczyt komunikatéw operatora
Realizacja zaopatrzenia

Realizacja zaopatrzenia

Realizacja zaopatrzenia

Raporty statystyczne (medyczne)
Raporty statystyczne (medyczne)

Raporty statystyczne (medyczne)
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Miejsca wykonywania
swiadczen nalezace do
grupy

Whioski o umowe IKP
Lista ofert/wnioskéw o
umowe na $wiadczenia
Whioski o umowe na
realizacje recept

Lista umow na realizacje
recept

Aneksy do umowy na
realizacje recept

Zakresy Swiadczen aneksu
do umowy na realizacje
recept

Zakonczenie umowy na
realizacje recept

Zadania uzupetnienia
harmonogramow dyzurow
Lista umow

Biezace rozliczenie

Whioski do umow

Whioski o cze$ciowe
wypowiedzenie umowy

Whioski o zmiane miejsca
W umowie

Whioski - §3b ust. 1 OWU

Lista uméw formalno-
prawnych PSZ

Lista umow utworzonych w
procesie ATSU

Wykaz zalegtych korekt
Blokady oséb personelu

Lista wnioskow o zgode na
wczesniejsze rozliczenie

Lista wnioskéw o
przedtuzenie okresu
rozliczeniowego

Whioski o wydtuzenie
okresu sptaty rachunkow
bez sprawozdawczosci
Whioski o aneks FM

operacja
menu
menu
menu
menu

operacja

operacja

menu
menu

menu
operacja

menu

menu

menu

menu
menu
menu

menu
menu

menu

menu

menu

menu

Operacje -> edytuj
Realizator -> Grupy miejsc ->
Operacje -> miejsca

Oferty -> Wnioski o umowe IKP
Oferty -> Oferty/wnioski o
umowe na Swiadczenia

Oferty -> Wnioski o umowe na
realizacje recept

Umowy -> Lista umow na
realizacje recept

Umowy -> Lista umow na
realizacje recept -> Operacje ->
aneksy

Umowy -> Lista umow na
realizacje recept -> Operacje ->
aneksy -> Operacje -> zakresy
Swiadczen

Umowy -> Zakonczenie umowy na
realizacje recept

Umowy -> Zadania uzupetnienia
harmonogramow dyzuréw
Umowy -> Lista umow

Umowy -> Lista umow ->
Operacje -> biezgce rozliczenie
Umowy -> Wnioski do uméw ->
Whioski do uméw

Umowy -> Wnioski do uméw ->
Whioski o czesciowe
wypowiedzenie umowy
Umowy -> Whioski do uméw ->
Whioski o zmiane miejsca w
umowie

Umowy -> Wnioski do uméw ->
Whioski - §3b ust. 1 OWU
Umowy -> Lista umoéw PSZ

Umowy -> Raporty z
automatycznego tworzenia umow
Umowy -> Wykaz zalegtych korekt
Umowy -> Blokady osob
personelu

Umowy -> Whnioski dotyczgce
rozliczenia umow -> Zgody na
wczesniejsze rozliczenie

Umowy -> Whnioski dotyczace
rozliczenia umow -> Whnioski o
przedtuzenie okresu
rozliczeniowego

Umowy -> Whnioski dotyczgce
rozliczenia umow -> Whnioski o
wydtuzenie okresu sptaty

Umowy -> Whnioski dotyczace
rozliczenia umow -> Whnioski o
aneks FM

Raporty statystyczne (medyczne)
Umowy

Oferty/wnioski o umowe
Obstuga wnioskéw o umowe na
realizacje recept

Umowy

Umowy

Umowy

Obstuga wnioskow o umowe na
realizacje recept
Umowy

Umowy
Serwis SZOI

Umowy

Umowy

Umowy

Umowy
Umowy
Umowy

Raporty statystyczne (apteczne)
Umowy

Obstuga wnioskow dotyczacych
rozliczenia umow

Obstuga wnioskow dotyczacych
rozliczenia uméw
Obstuga wnioskow dotyczacych

rozliczenia uméw

Obstuga wnioskow dotyczacych
rozliczenia umow
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Lista wnioskow w sprawie
rachunku bankowego
Konta bankowe majace
stuzy¢ do rozliczen w
ramach przysztych uméw
Lista usrednionych
wskaznikoéw rozpoznawania
nowotworow

Karty

Lista indywidualnych
wskaznikdw rozpoznawania
nowotwordw przez lekarzy
Karty

Stan zatrudnienia
pielegniarek i potoznych
Lista wnioskow o wyptate
naleznosci na pokrycie
kosztéw wzrostu
wynagrodzen lekarzy
Stan zatrudnienia w
ratownictwie medycznym
Wozrost wynagrodzenia
zasadniczego - wnioski
wiasne

Wazrost wynagrodzenia
zasadniczego - wnioski
wspofrealizatorow

Wskazniki wykonania
badan WWBD
Wskazniki dla eSkierowan

Raport o stanie sptfaty

ryczattu 1/12
Raport

Lista Swiadczen

Sprawdzenie
wykonywanych swiadczen
w ramach grupy
Potwierdzenia e-WUS$
Importuj z pliku

Oswiadczenia IKP
Przekazanie osw. IKP

Wynik csv, xlIsx

menu

menu

menu

operacja

menu

operacja
menu

menu

menu

menu

menu

menu
menu
menu

operacja

menu

menu

menu
operacja
operacja

operacja

operacja

Umowy -> Konta bankowe ->
Whnioski

Umowy -> Konta bankowe ->
Przyszte umowy

Umowy -> Pakiet onkologiczny ->
Usredniony WRN

Umowy -> Pakiet onkologiczny ->
Usredniony WRN -> karty
Umowy -> Pakiet onkologiczny ->
Indywidualny WRN

Umowy -> Pakiet onkologiczny ->
Indywidualny WRN -> karty
Umowy -> Wzrost wynagrodzen -
> Pielegniarki i potozne

Umowy -> Wzrost wynagrodzen -
> Lekarze specjalisci

Umowy -> Wzrost wynagrodzen -
> Ratownictwo medyczne
Umowy -> Wzrost wynagrodzen -
> Wzrost wynagrodzen
zasadniczych -> Wnioski
Swiadczeniodawcy

Umowy -> Wzrost wynagrodzen -
> Wzrost wynagrodzen
zasadniczych -> Whnioski
wspotrealizatorow

Umowy -> Wskazniki -> Wskazniki
wykonania badan WWBD
Umowy -> Wskazniki ->
eSkierowania

Umowy -> Raport o stanie sptaty
ryczattu 1/12

Umowy -> Raport o stanie sptaty
ryczattu 1/12 -> Operacje ->
raport

Pacjent -> Swiadczenia
limitowane -> Wykonanie
Swiadczen

Pacjent -> Swiadczenia
limitowane -> Wykonanie
Swiadczen z grupy

Pacjent -> Potwierdzenia e-WUS
Pacjent -> Aktywacja IKP ->
Operacje -> importuj z pliku
Pacjent -> Aktywacja IKP ->
Operacje -> oSwiadczenia

Pacjent -> Aktywacja IKP ->
Operacje -> przekaz

Pacjent -> Aktywacja IKP ->
Operacje -> wynik csv | xlsx

Obstuga kont bankowych

Obstuga kont bankowych

Umowy

Umowy

Umowy

Umowy
Umowy

Umowy

Umowy

Umowy

Umowy

Umowy

Umowy

Umowy

Zadania rozliczenia
Weryfikacja Swiadczen
limitowanych

Weryfikacja Swiadczen
limitowanych

Podglad potwierdzen e-WUS$
Umowy

Umowy
Umowy

Umowy
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Skierowania na leczenie
uzdrowiskowe/rehabilitacje
uzdrowiskowa

Komunikaty statystyczne
medyczne - zbiorcze
Komunikaty zaopatrzenia w
srodki pomocnicze

Pozycje sprawozdania
eZWM

Lista raportow
statystycznych
utworzonych na podstawie
danych z systemu eZWM
Zadania rozliczenia eZWM

eZestawienia refundacyjne
eZWM

Dodawanie pozycji raportu
miesiecznego

Pobieranie raportu mies

Zadanie rozliczenia
Raporty rozliczeniowe

Rachunki refundacyjne
(medyczne)

Dokumenty przekazane
przez swiadczeniodawce do
rozliczenia swiadczen w
danym roku i miesigcu
(ryczatt PSZ/realizacje
zlecenn eZWM)
Oznaczanie faktu odbycia
dyzuru

Komunikat LEK od 2012

Komunikat LEK do 2011
eZestawienia zbiorcze
refundacji recept

Zadania rozliczenia
refundacji realizacji recept

menu

menu
menu

menu

menu

menu

zaktadka,
menu

operacja

operacja

menu
menu
menu

menu

menu
menu

zaktadka

zaktadka

menu

Pacjent -> Skierowania na
leczenie uzdrowiskowe

Sprawozdawczos¢ -> Raporty
statystyczne medyczne
Sprawozdawczos¢ -> Raporty
statystyczne - zaopatrzenie ZPOSP
Sprawozdawczos¢ -> Rozliczenie
na podstawie danych eZWM ->
Pozycje sprawozdania eZWM
Sprawozdawczos¢ -> Rozliczenie
na podstawie danych eZWM ->
Raporty statystyczne -
zaopatrzenie eZWM
Sprawozdawczos¢ -> Rozliczenie
na podstawie danych eZWM ->
Zadania rozliczenia eZWM
Sprawozdawczos¢ -> Rozliczenie
na podstawie danych eZWM ->
Zadania rozliczenia eZWM ->
eZestawienia refundacyjne eZWM
Sprawozdawczos¢ -> Rozliczenie
na podstawie danych eZWM ->
Raporty miesieczne realizacji
eZWM -> Dodawanie pozycji
Sprawozdawczos¢ -> Rozliczenie
na podstawie danych eZWM ->
Raporty miesieczne realizacji
eZWM -> Operacje -> pobierz
raport

Sprawozdawczo$é -> Zadanie
rozliczenia

Sprawozdawczos¢ -> Raporty
rozliczeniowe medyczne
Sprawozdawczos¢ -> Rachunki
refundacyjne medyczne
Sprawozdawczos¢ -> Dokumenty
uprawniajgce -> ryczatt
PSZ/realizacje zlecerh eZWM

Sprawozdawczos¢ -> Dyzury
apteczne -> Odbyte dyzury
Sprawozdawczosc¢ -> Raporty
statystyczne apteczne
Sprawozdawczosc¢ -> Raporty
statystyczne apteczne ->
Komunikat LEK do 2011
Sprawozdawczo$é -> Zadania
rozliczenia refundacji realizacji
recept -> eZestawienia zbiorcze
Sprawozdawczo$é -> Zadania
rozliczenia refundacji realizacji
recept

Wystawianie skierowan na leczenie
uzdrowiskowe

Raporty statystyczne (medyczne)
Raporty statystyczne (medyczne)

Rozliczanie na podstawie danych
eZWM

Rozliczanie na podstawie danych
eZWM
Rozliczanie na podstawie danych
eZWM
Rozliczanie na podstawie danych

eZWM

Umowy

Rachunki refundacyjne (medyczne)

Zadania rozliczenia
Rachunki refundacyjne (medyczne)
Rachunki refundacyjne (medyczne)

Rachunki refundacyjne (medyczne)

Raporty statystyczne (apteczne)
Raporty statystyczne (apteczne)
Raporty statystyczne (apteczne)
Zestawienia refundacyjne
(apteczne)

Zestawienia refundacyjne
(apteczne)
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Whiosek o otwarcie okresu

Zestawienia zbiorcze do
2011

Skany dokumentéw UE

Dodaj zatacznik

Operacje do skanow
dokumentéw UE

Skany dokumentow
zwigzanych z realizacja
importu docelowego
Dodaj zatacznik

Operacje do skanow
importu docelowego

Dokumenty przekazane
przez $wiadczeniodawce do
rozliczenia swiadczen w
danym roku i miesigcu
(realizacje zlecern eZWM)
Whioski o otwarcie
okresow rozliczeniowych
Weryfikacja numeru
recepty

Zablokowane recepty
Zablokowane pieczatki
Lista zdarzen generujacych
alerty

Lista odbiorcow alertu

Stowniki

Wykaz aktywnych wersji
epizodow przekazanych
komunikatami SWX
Pobierz plik komunikatu
SWX

operacja

zaktadka

menu

operacja

operacja

menu

operacja

operacja

menu

menu
menu
menu
menu
menu
operacja
menu

menu

operacja

Sprawozdawczo$é -> Zadania
rozliczenia refundacji realizacji
recept -> Operacje -> wniosek o
otwarcie okresu
Sprawozdawczo$é -> Zadania
rozliczenia refundacji realizacji
recept -> Zestawienia zbiorcze do
2011

Sprawozdawczos¢ -> Dokumenty
uprawniajgce -> Skany
dokumentoéw UE - recepty
Sprawozdawczos¢ -> Dokumenty
uprawniajgce -> Skany
dokumentoéw UE - recepty ->
Dodaj zatgcznik
Sprawozdawczos¢ -> Dokumenty
uprawniajgce -> Skany
dokumentéw UE - recepty ->
Operacje

Sprawozdawczos¢ -> Dokumenty
uprawniajgce -> Import docelowy

Sprawozdawczos¢ -> Dokumenty
uprawniajgce -> Import docelowy
-> Dodaj zatgcznik
Sprawozdawczos¢ -> Dokumenty
uprawniajgce -> Import docelowy
-> Operacje

Sprawozdawczos¢ -> Dokumenty
uprawniajgce -> Skany
dokumentéw UE - zlecenia eZWM

Sprawozdawczos¢ -> Whnioski o
otwarcie okresu
Recepty -> Kody recept

Recepty -> Zablokowane recepty
Recepty -> Zablokowane pieczatki
Administrator -> Alerty

Administrator -> Alerty ->
Operacje -> odbiorcy
Administrator -> Stowniki
Administrator -> Serwis -> Wykaz
aktywnych epizodow

Administrator -> Serwis -> Lista
przestanych komunikatéw SWX ->
Operacje -> pobierz plik

Obstuga wnioskow o umowe na
realizacje recept

Zestawienia refundacyjne
(apteczne)

Raporty statystyczne (apteczne),
Zestawienia refundacyjne
(apteczne)

Raporty statystyczne (medyczne)

[Rachunki refundacyjne (medyczne)
| Raporty statystyczne (apteczne)]

Raporty statystyczne (apteczne),
Zestawienia refundacyjne
(apteczne)

Raporty statystyczne (medyczne)

Rachunki refundacyjne (medyczne)
lub Raporty statystyczne (apteczne)

Rachunki refundacyjne (medyczne)

Obstuga wnioskow o umowe na
realizacje recept

Kontrola recept

Kontrola recept

Kontrola recept

Odczyt komunikatéw operatora
Zarzadzanie alertami
Pobieranie stownikéw

Serwis SZOI

Serwis SZOI
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13.3 Zestawienie operatoréw
13.3.1 Operatorzy z uprawnieniami

W oknie listy operatoréw z uprawnieniami po zdefiniowaniu wybranych kryteridw wyswietleni zostang
operatorzy, ktérzy posiadaja przynajmniej jedno wybrane uprawnienie sposréd zadanych.
Przyktadowo, aby wyswietli¢ operatorow posiadajacych co najmniej jedno uprawnienie z puli:

Administracja kontrahentem / Przekazanie potencjatu / Zgtoszenie zmian do umowy

. .. , . . . . Szukaj ey . ;. .
nalezy z rozwijalnego meny wybrac kolejno trzy powyzsze uprawnienia i opcje Y|, Na liscie wyswietleni
zostang operatorzy posiadajgcy przynajmniej jedno uprawnienie:

Operatorzy z uprawnieniem
& Pobierz raport v 2 Historia uprawnienia
Wybierz uprawnienie
Wyczysé

Administracja kontrahentem %

Obshuga wnioskéw dotyczacych rozliczenia uméw %

@ Na li<cie widoceni sa operatorzy posiadajgcy PRZYNAJMNIE] jedno wybrane

e —

Login Zawiera Szukaj

Aktywnosc: | - wszystkie -
7 pozydi

Lp. Login Nazwisko i imie Aktywnosé

1. | ANAZWISKOZ NAZWISKO_2 ADAM Tak
2. DNAZWISKO NAZWISKO DAWID Tak

Rys 13.11 Operatorzy z uprawnieniami

Klikniecie krzyzyka znajdujacego sie obok uprawnienia (np. /*dministracja kontrahentem %y 54h6wny wybor

opcji Szukaj wyswietli operatoréw posiadajgcych co najmniej jedno z dwdch okreslonych uprawnien.

Wykorzystujac dodatkowe filtry takie jak Login, Nazwisko, E-mail oraz Aktywnos¢ mozna doktadniej okresli¢
jakiego operatora sie szuka.

. & Pobi - . , L. s L
Opcja obierz rapart dostepna na liscie operatoréw z uprawnieniami umozliwia zapisanie na dysku

komputera raportu w postaci pliku *.xIsx, ktory zawiera:
a) liste operatoréw zgodng z aktualnie wybranymi kryteriami wyszukiwania / filtrowania.
b) historie uprawnien operatoréw dotyczgcych wybranych uprawnien

Opcja |2 Histeria uprawnienia | o iwia zapoznanie sie ze szczegdtowa historig zmiany uprawnier operatoréw

zgodnie z zastosowanymi filtrami. Aby raport z historig zostat wygenerowany na liscie moze by¢ wybrane tylko

jedno uprawnienie. Opcja | == FoPlerzrapert | wala zapisa¢ na dysku komputera raportu z historia

wybranego uprawnienia. Kolumna Rodzaj operacji moze zawiera¢ informacje takie jak:
a) Inicjalizacja — zmiana systemowa wygenerowana podczas wdrozenia funkcjonalnosci
b) Edycja — modyfikacja uprawnienia
c) Dodanie — dodanie operatora do systemu
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# Powrét do listy operatoréw z uprawnieniem

Historia uprawnienia

& Pobierz raport

Login Zawiera Szukaj

€ UWAGA: dane dotyczace historii uprawniefi zbierane sq od dnia 2022-10-14.

7 pozydi
Lp. Uprawnienie Login Nazwisko i imie Stan Data operacji Rodzaj operacji Wykonawca

1. Administracja kontrahentem KNAZWISKO4 NAZWISKO_4 KINGA pesiada 2022-10-1412:117:39 inicjalizacja SYSTEM

2 Administracja kontrahentem MNAZWISKOS NAZWISKO_5 MICHAE nie posiada 2022-10-14 12:17:39 inicjalizacja SYSTEM

3 Administracja kontrahentem TNAZWISKO7 NAZWISKO_7 TOMASZ nie posiada 2022-10-14 12:17:39 inicjalizacja SYSTEM

Rys 13.12 Historia uprawnienia

Dostep do powyiszej funkcjonalnosci majg tylko uzytkownicy z nadanym uprawnieniem Administracja
kontrahentem.

13.3.2 Uprawnienia operatora

W oknie Uprawnienia operatora prezentowana jest lista wszystkich uprawnien danego operatora / operatoréw.

. . e . Szukaj -
Przyktadowo, po wybraniu ze stownika operatora ANAZWISKO2 oraz kliknieciu opcji na liscie
wyswietlone zostang wszystkie uprawnienia tej osoby:
Uprawnienia operatora
& Pobierz raport v "D Historia uprawnienia
Wybierz operatora
Wyczysé
ANAZWISKOZ %
Uprawnienie Zawiera Szukaj
+| Uprawnienia centralne
33 pozyge
Lp. Login Nazwisko i imig Aplikacja Uprawnienie
1 | ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM SZ01 Obstuga kont bankowych
2 | ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM SZ01 Obstuga wnioskow dotyczgcych rozliczenia umow
3 | ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM SZ0I Praca z medutem uzytkownika SZO|
4 | ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM sz7al Praca z ustuga dostepowa
5 | ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM SZ01 Przekazanie potendjalu

Rys 13.13 Uprawnienia operatora

Szukaj

Dodatkowo uzupetniajgc konkretng nazwe uprawnienia i wybierajac opcje mozna zawezic liste tylko

do zdefiniowanej pozycji .

Aby wyswietli¢ uprawnienia operatora do systeméw centralnych, nalezy zaznaczy¢ opcje

Uprawnienia centralne Szukaj

i wybrac

& Pobierzraport v | | ojliwia zapisanie na dysku komputera raportu w postaci pliku *xlsx, ktory

Opcja
zawiera:
a) liste uprawnien operatoréw zgodng z aktualnie wybranymi kryteriami wyszukiwania / filtrowania.

b) historie uprawnien operatoréw

‘D Historia uprawnienia

Opcja umozliwia zapoznanie sie ze szczegdtowaq historia zmiany uprawnien operatora
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zgodnie z zastosowanymi filtrami. Aby raport z historig zostat wygenerowany, na liscie moze by¢ wybrany tylko

jeden operator. Opcja | Pebierzraport | wala zapisa¢ na dysku komputera raport z historig uprawnier;

wybranego operatora. Kolumna Rodzaj operacji moze zawierac informacje takie jak:
a) Inicjalizacja — zmiana systemowa wygenerowana podczas wdrozenia funkcjonalnosci
b) Edycja — modyfikacja uprawnienia
c) Dodanie —dodanie operatora do systemu

“# Powrdt do listy uprawnien operatoréw

Historia uprawnien operatora

& Pobierz raport

Uprawnienie Zawiera Szukaj

@ UWAGA: dane doryczace historii uprawniers zbierane sa od dnia 2022-10-14 dla OW NFZ oraz
2022-10-14 dla Centrali NFZ.

64 pozycje
Lp. Login Nazwisko i imie Aplikacja Uprawnienie Stan Data operacji Rodzaj operacji Wykonawca
1. ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM 5701 Administracja kentrahentem nie posiada 2022-10-1412:17:39 inicjalizaga SYSTEM
2, ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM sz701 Akeceptacja warunkéw finansowania ugody nie posiada 2022-10-1412:17:39 inicjalizaga SYSTEM
3, | ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM SZol Chemioterapia anulowanie wniosku nie posiada 2022-10-1412:17:39 inicjalizagja SYSTEM
4 | ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM 57201 Chemioterapia edycja potwierdzenia wniosku nie posiada 2022-10-1412:17:39 inicjalizada SYSTEM

Rys 13.14 Historia uprawnien operatora

Dostep do powyiszej funkcjonalnosci majg tylko uzytkownicy z nadanym uprawnieniem Administracja
kontrahentem.

13.3.3 Historia wykorzystania tokenu autoryzacyjnego

Menu: Administrator — Zestawienia operatorow — Historia wykorzystania tokenu autoryzacyjnego
Funkcjonalnos¢ dostepna tylko dla operatoréw z uprawnieniem: Administracja kontrahentem.

Dostepna funkcjonalnos¢ umozliwia weryfikacje czasu dostepu do aplikacji WWW przez wybranego operatora.
Wyswietlenie danych wymaga:
1. W polu Operator wskazania operatora, dla ktdrego majg zosta¢ wyswietlone dane dot. monitorowania
pracy. Operatora mozna wybrac z listy rozwijalnej lub wybor mozna poprzedzi¢ wpisaniem ciggu znakdéw
odpowiadajacych imieniu, nazwisku badz loginowi operatora — w efekcie lista operatoréw zostanie skrécona
do tych, ktére zawierajg wskazany ciag znakow;
2. W polach Data do — Data do wybrac¢ okres weryfikacji wykorzystania tokenu. W chwili obecnej system
umozliwia weryfikacje danych z dwdch ostatnich miesiecy poprzedzajacych miesigc weryfikacji (np.: dla
stycznia 2023 dostepny okres sprawdzenia to listopad i grudzien 2022r.)

Historia wykorzystania tokenu autoryzacyjnego

Operator: | | | v ‘ * | Dataod: ‘ —_— §| Data do: ‘ —_— B[ | Seukaj

@ Wybierz operators oraz zakres dat, a nastapnie Kliknij “Szukaj’, aby wywietli¢ wyniki.

Rys 13.15 Historia wykorzystania tokenu — wyszukiwanie

3. Wybra¢ opcje Szukaj. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie historii wykorzystania tokenu dla wybranego
uzytkownika.

Jak czyta¢ wynik zestawienia?
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Historia wykorzystania tokenu autoryzacyjnego

& Pobierz raport

Operatar: | SW % | pata od: | 2023-01-27 Data do: | 2023-01-27 Szukaj
5 pozycji
Lp. Login Program Modut Token Status Logowanie do systemu Data operacji
lokalnego 2023-01-27 10:40:43

lokalnego 2023-01-27 10:40:42

lokalnego 2023-01-27 01:58:09

lokalnego 2023-01-27 01:57:51

5. | SW KAAS-SDS-OW WWW Logowanie do KAAS lokalnego 2023-01-27 01:17:27

Rys 13.16 Historia wykorzystania tokenu autoryzacyjnego

Dane dotyczace logowan operatora prezentowane sg w kolejnosci malejgcej wg daty operacji.

Informacja dotyczy logowania do systemdw lokalnych (SZOI / SNRL) oraz centralnych (ap-ZZ).

Logowanie do systemow zapisywane jest w dwoch etapach jako logowanie do serwera administracyjnego
KAAS, a nastepnie logowanie do aplikacji (status: Wejscie do systemu) — pod warunkiem, ze operator ma
uprawnienie ,,Praca w systemie”.

& Pobierzraport | hcja Pobierz raport umozliwia pobranie wyniku zestawienia do pliku xIsx.

13.3.4 Historia wykorzystania uprawnien operatora

Menu: Administrator — Zestawienia operatorow — Historia wykorzystania uprawnien operatora
Funkcjonalnos¢ dostepna tylko dla operatoréw z uprawnieniem: Administracja kontrahentem.

System zbiera dane na temat wykorzystania poszczegdlnych uprawnien przez operatoréw podczas pracy
w SZOI. Informacje o uzyciu danego uprawnienia operatora w zakresie wykorzystywanych systemow (SZOI,
SNRL, ZZ), pozwala administratorowi dokonaé¢ przegladu aktywnosci swoich pracownikéw w zakresie
posiadanych uprawnien, co moze by¢ wykorzystywane np. podczas lokalnych audytéw bezpieczenstwa
wewnatrz organizacji. Swiadome zarzadzanie bezpieczeristwem w zakresie przydzielanych dostepéw, umozliwia
przeprowadzenie analizy wykorzystania poszczegdlnych uprawnien.

Historia wykorzystania uprawnien operatora zbiera dane od momentu wdrozenia funkcjonalnodci tj. 1
pazdziernika 2023.

Prezentowana lista zawiera nastepujace informacje:
> Login operatora
» Program (SZOI, SNRL, ZZ)
» Token — kazdej sesji odpowiada inny token
» Czy posiada uprawnienie?
» Nazwa uprawnienia
» Data operacji
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Historia wykorzystania uprawnien operatora

& Pobierz raport

Operator: | 1500 ® | pata od: | 2023-08-01 Data do: | 2023-09-27 Szukaj
Token Zawiera
11 poaydi
Lp. Login Program Token Posiada uprawnienie Nazwa Uprawnienia Data operacji
4. | 1500 sz0l BSSxOA_pblzxMxgds! TAK Odezyt komuni

2 1500 szol BSSxOA_pblzxMxgisl TAK. Odezyt komuni 2023-09-27 14:05:55
3, | 1500 5201 BSSx0A_pblaxhxgds! TAK Administracja kontrahentern 2023-09-27 14:05:55
4 | 1500 szol BSSxOA_pblzxMxgds! TAK Odezyt komunikatéw operatora 2023-08-27 14:05:55
B 1500 szol BSS5x0A_pblzxMxg4sl TAK. Realizacja zaopatrzenia 2023-09-27 14:05:55
6. | 1500 sz01 BS5<0A_pblaxMxgds! TAK Rejestracja struktury organizacyjne] 2023-09-27 14:05:55
7. 1500 Szol BSSxOA_pblzxMxgdsl TAK Odczyt komunikatéw operatora 2023-09-27 14:05:55
s 1500/ szol BSSxOA_pblzxMxgdsl TAK. 2023-09-27 14:05:53
9 1500 szol BSZivvgBNMR{ZuHGOI, TAK 2023-09-27 14:04:58
10, | 1500 sz0l BSZingBNMRIZuHGO! TAK 2023-09-27 14:04:57
1 15001 Szol BSZivvg8NMR|ZuHGOI! TAK Praca z modufem uzytkownika SZOI 2023-09-27 14:04:57

Rys 13.17 Historia wykorzystania uprawnien operatora

& Pobierz raport

Opcja umozliwia zapisanie wyswietlonej listy do pliku Excel.

13.4 Alerty

Menu Administrator -> Alerty pozwala na przegladanie listy zdarzen, po zaistnieniu, ktérych do zdefiniowanych
odbiorcéw, wysytany jest mail z powiadomieniem. Lista zdarzen przedstawiona jest w postaci tabeli,
zawierajacej nastepujgce kolumny:
e nazwa zdarzenia — system wysyta powiadomienie w przypadku udostepnienia raportu zwrotnego do
poszczegdlnych typow raportdéw lub przestania komunikatu przez SZOI
e wiadomos¢ — tres¢ wiadomosci przesytanej mailem do zdefiniowanego odbiorcy
o aktywnosc — informacja czy generacja alertow jest aktywna
e operacje — czynnosci mozliwe do wykonania w systemie
Opcje dostepne w kolumnie Operacje pozwalajg na:
e definiowanie odbiorcow poszczegdinych typdw alertéw (Odbiorcy),
e przegladanie informacji na temat dostarczonych wiadomosci oraz ewentualnych przyczyn bteddw
(Raport).

Lista zdarzen generujacych alerty

nazwa v Zawiera - Szukaj

Biezacy zakres pozycji: 1-20

Lp. Nazwa ‘Wiadomosé Aktywnosé Operacje
1. Blokady recept aktywne  Odbiorcy
Raport

aktywne Odbiorcy
Raport

aktywne  Odbioroy
Raport

aktywne Odbiorcy
Raport

W dniu [Data zdarzenia] nas...

2. Odebranie komunikatu
[Data zdarzenia] zostal prz...

3. Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu o

érodkach pomocniczych ZSP/ZPX [Data zdarzenia] zostat ude...

4. Udestepnienie rapertu zwrotnege do raporty

statystycznege aptecznego = [Data zdarzenia] zostal udo....

Rys 13.18 Lista zdarzen generujgcych alerty

Na liscie dostepne sg nastepujgce zdarzenia generujgce powiadomienia:

1. Odebranie komunikatu
Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu o $rodkach pomocniczych ZSP/ZPX
Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu rozliczeniowego RRX/WSX
Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu statystycznego RSX
Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu statystycznego SWX
Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu POZ
Udostepnienie raportu zwrotnego do zgdania rozliczenia Swiadczen
Udostepnienie umowy/aneksu do pobrania

N AEWDN
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13.5 Stowniki

Menu Administrator > Stownik umozliwia pobranie nastepujacych informacji zwigzanych ze stownikiem
instytucji wtasciwych:
» Pobierz XML — pobranie stownika w formacie XML
» Opis stownika - pobranie opisu komunikatu XML dotyczacego stownika instytucji wtasciwych
dystrybuowanego przez Narodowy Fundusz Zdrowia

13.6 Konfiguracja systemu SZOI

Funkcjonalno$¢ dostepna w czesci Konfiguracja systemu SZOIl -> Grupy parametrow systemowych ->
Konfiguracja komunikatow umozliwia zarzadzanie parametrem systemowym, ktéry pozwala na przypisywanie
operatorow do poszczegdlnych kategorii komunikatéw. Operatorzy mogg przeglada¢ komunikaty tylko
z kategorii do ktdrych sg przypisani.

Bez ustawienia parametru, uprawnienia do komunikatéw beda dziataty na zasadach obowigzujacych przed
wdrozeniem zmian w systemie (kazdy operator moze przeglada¢ wszystkie komunikaty, jezeli ma nadane
uprawnienie Odczyt komunikatéw operatora).

Grupy parametréw systemowych

Nazwa v | Zawiera Szukaj | [ zZlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Nazwa Opis Operacje

1. Konfiguracja komunikatow Konfiguracja kemunikatéw parsmetry

Rys 13.19 Grupy parametréw systemowych

Zarzadzanie powyziszym parametrem dostepne jest tylko dla operatora posiadajacego uprawnienie
Administracja kontrahentem.
Aby wiaczy¢ parametr dla zalogowanego operatora, nalezy:
1. W oknie Grupy parametrow systemowych (Konfiguracja systemu SZOI -> Grupy parametrow
systemowych) wybrac¢ opcje parametry.
2. Dla parametru Zarzqdzanie operatorami wybra¢ opcje Edytuj.

Lista parametrow systemowych

Nazwa v | Zawiera v Szukaj | [ Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

5 - = Ostatnia
Lp. Nazwa Opis Wariant Operace = i
1. Zarzadzanie operatorami Mozliwosé przypisywania operatorow do kategorii kemunikatow Ewiadczeniodawea podglad

edytuj

Rys 13.20 Lista parametrow systemowych

3. W polu Edycja parametru - Zarzqdzanie operatorami / Swiadczeniodawca zaznaczy¢ opcje Tak, przejsé
do kolejnego okna i zatwierdzi¢ podsumowanie.

Edycja parametru - Zarzadzanie operatorami / Swiadczeniodawca
Mozliwogé przypisywania operatordw do kategorii komunileatdw: * Tak @ Nie
Anuluj Dalej —

Rys 13.21 Edycja parametru - Zarzadzanie operatorami / Swiadczeniodawca
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4. Przypisywanie operatorow do kategorii komunikatow bedzie mozliwe po powtdrnym zalogowaniu sie
do systemu. Funkcjonalnos¢ dostepna bedzie w czesci Komunikaty -> Kategorie.
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14 SYSTEM
14.1 Uwierzytelnianie wielosktadnikowe

W celu lepszego zabezpieczenia procesu logowania, Portal SZOI umozliwia uwierzytelnienie wielosktadnikowe
MFA. Dzieki temu kazda autoryzacja wymaga co najmniej podwdjnej weryfikacji tozsamosci. Rozwigzanie to
znaczaco ogranicza nieautoryzowany dostep do systemu przez osoby trzecie.

Jak dziata uwierzytelnianie wielosktadnikowe?
Podczas standardowego logowania sie operatora do systemu musi on podac tylko login oraz hasto. Jezeli osoba
nieuprawniona zdobedzie te informacje moze bez problemu zalogowac sie na konto uzytkownika.
Uwierzytelnianie wielosktadnikowe wymaga od uzytkownika podania co najmniej dwdch elementéw
uwierzytelniajacych takich jak:

» przydzielony login oraz hasto do systemu

» kod hasta jednorazowego generowany w aplikacji zewnetrzne;j

» skan biometryczny (np. odcisk palca lub teczéwki oka)

Wykorzystujac dwuetapowe uwierzytelnianie wielosktadnikowe, uzytkownik logujgc sie do Portalu SZOI bedzie
musiat podac¢ dotychczas wykorzystywane hasto oraz jednorazowy kod TOTP generowany w aplikacji
zewnetrznej np. na telefonie lub tablecie.

Kod TOTP (Time-based One-Time Password) jest jednorazowym kodem generowanym w aplikacji, ktéry jest
dostepny dla uzytkownika przez okreslony czas. W przypadku logowania do Portalu SZOI operator ma 30
sekund na jego uzupetnieni. Po jego wygasnieciu aplikacja generuje automatycznie nowy kod, ktéry bedzie
obowigzywat przez kolejne 30 sekund.

Aby moc skorzysta¢ z powyiszego mechanizmu konieczne jest posiadanie aplikacji, ktéra obstuguje
otwarty standard TOTP. Taka aplikacjg jest np. Microsoft Authenticator, Google Authenticator, ale liczba
aplikacji generujacych tokeny TOTP jest bardzo duza i sg to zaréwno produkty darmowe jak i komercyjne.

895823 ¢
439651 G
339813 €
889812 ¢ v

14.1.1 Rejestracja aplikacji
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Pierwszym krokiem wigczenia logowania MFA jest rejestracja aplikacji, ktéra bedzie wykorzystywana do
uwierzytelniania wielosktadnikowego na dostepnym urzadzeniu. Musisz pamietaé, ze aplikacja (urzadzenie)
bedzie wykorzystywane w przysztosci przy kazdym logowaniu sie operatora do systemu.

Aby powigza¢ aplikacje z kontem dostepowym wybierz z giéwnego menu System -> Uwierzytelnienie

. . . .| 4 Rejestracja aplikacji
wielosktadnikowe, a nastepnie opcje Sjestraca aphikad

klucz znakéw dodaj nowe konto w aplikacji.

. Wykorzystujgc wyswietlony na ekranie kod QR lub

Rejestracja aplikacji do uwierzytelniania wieloskladnikowego X

=51
&=

Kod QR

1. Ma dostepnym urzadzeniu zainstaluj aplikacje do uwierzytelniania wieloskiadnikowego
2. Dodaj w aplikadi konto korzystajgc z ponizszego kodu QR lub klucza znakow
3. Wybierz opgje "Dalej", aby kontynuowad

klucz: VBVXKKX4QE

@ Anuluj € Cofnij % Dalej v Zakorcz
Rys 14.1 Rejestracja aplikacji do uwierzytelnienia wielosktadnikowego

Po zarejestrowaniu wybierz opcje » Dalsj | kolejnym oknie musisz uzupetni¢ kod hasta jednorazowego

(jego waznos¢ to 30 sekund), ktory wygenerujesz w aplikacji do uwierzytelnienia wielosktadnikowego. Po

= Dalej

uzupetnieniu kodu wybierz opcje , aby kontynuowac.

Rejestracja aplikacji do uwierzytelniania wielosktadnikowego x

v
Weryfikacja

1. W aplikacji do uwierzytelniania wielosktadnikowego, wyswietl kod hasta jednorazowego
2. Wprowadz kod hasta jednorazowego w pole "Weryfikacja kedu”
3. Wybierz opcje "Dalej”, aby kontynuowad

Weryfikacja kodu | 43797

@ Anuluj  Cofnij = Dalej + Zakoricz

Rys 14.2 Rejestracja aplikacji do uwierzytelnienia wielosktadnikowego - weryfikacja

W ostatnim kroku korzystajgc z opcji & Pobierz | 1 usisz pobrac liste kodéw zapasowych, ktére w przysztosci

bedziesz mégt wykorzysta¢ do logowania do systemu w przypadku utraty urzagdzenia wykorzystywanego do
logowania MFA. Pobrany plik TXT, nalezy zapisa¢ w bezpiecznym miejscu.
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Rejestracja aplikacji do uwierzytelniania wielosktadnikowego x

Kody zapasowe

1. Skorzystaj z opdji "Pobie |lu wyeksportowania listy Koddw zapasawych.
2. Wyeksportowany plik za ezpiecznym miejscu.

Kody zap umozliwia logowanie do systemu, w przypadku utraty dodanego urzadzenia.
3. Wybierz opcje "Zakoncz", aby zapisac urzgdzenie na liscie

& Pobierz
~
10 pozycji
Lp. Kod
wrprsmZhfyulcaco
2 | ex3y3bux70f7dyfw
3 | 2b18gipb779%pz7k
4 | 5fd7jycg@55ydyww
5 | kBumlwow34t7mbog bt
@ Anuluj € Cofnij + Zakoncz

Rys 14.3 Rejestracja aplikacji do uwierzytelnienia wielosktadnikowego — kody zapasowe

Po wybraniu opcji v Zakonicz urzadzenie zostanie dodane do listy. Od tego momentu podczas logowania do

Portalu SZOIl oprécz loginu oraz hasta bedziesz musiat podaé kod weryfikacyjny wygenerowany w
zarejestrowanej aplikacji. Pamietaj, ze jednoczesnie konto moze miec zarejestrowang tylko jedng aktywna
aplikacje.

Jezli zaistnieje konieczno$¢ wytaczenia logowania MFA, musisz przejs¢ do okna Uwierzytelnienie
wielosktadnikowe

i za pomoca opcji Usun dostepnej w kolumnie Obstuga wyrejestrowac aplikacje uwierzytelniajaca.

14.1.2 Kody zapasowe

Kody zapasowe stuzg do awaryjnego logowania w przypadku braku mozliwosci skorzystania z aplikacji do
uwierzytelniania, niezbednej do uwierzytelniania MFA (zgubienie lub uszkodzenie telefonu, przywrdcenie
urzadzenia do stanu fabrycznego). Sg to kody jednorazowego uzytku, ktére zaleca sie wydrukowad i schowaé w
bezpieczne miejsce.

Aby zapozna¢ sie z kodami zapasowyminalezy z gtéwnego menu wybraé System -> Uwierzytelnianie
wielosktadnikowe -> Kody zapasowe. Na liscie zawarte bedg aktualnie obowigzujgce kody odzyskiwania. Kody,
ktore zostaty juz wykorzystane oznaczone bedg jako zamglone.

. + Nowe kody AT . . . .
Opcja umozliwia wygenerowanie nowych kodéw zapasowych. Po wygenerowaniu nowych kodéw

nalezy je ponownie pobrac i zapisa¢ w bezpiecznym miejscu.

Uwierzytelnienie wielosktadnikowe
Zarejestrowane aplikacje  Kody zapasowe

+ Nowe kody | | & Pobierz

Biezacy zakres pozyqji: 110z 21 [3][»

1| awofodvakmaqi2ip

2 | q5faxbkkiz62553y

P

ul7vSkenfejS7hs1
5 | 12668jnmdmel6iys

6 | oa741xxcqbgzog?

8 | oi3befikigdsiZzb

10 | c68tdubkzhmodcqd
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Rys 14.4 Kody zapasowe do uwierzytelniania wielosktadnikowego

14.1.3 Logowanie MFA do Portalu SZOI

Jezeli aplikacja przeznaczona do logowania wielosktadnikowego zostata zarejestrowana, to podczas logowania
sie do SZOI po uzupetnieniu loginu oraz hasta wymagane jest dodatkowo uzupetnienie kodu weryfikacyjnego
wygenerowanego w aplikacji:

6. W oknie logowania do SZOI uzupetnij login oraz hasto.

7. Podaj kod weryfikujgcy wygenerowany w zewnetrznej aplikacji uwierzytelniajacej

NyZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzadzania Obiegiem Informagji

Zaloguj

Zaloguj za pomocg kodu zapasowego

Powrat do strony logowania

Rys 14.5 Logowanie do SZOI za pomocg kodu weryfikacyjnego

8. Jezeli nie masz dostepu do aplikacji uwierzytelniajgcej, mozesz skorzysta¢ z kodu zapasowego
zawartego w pliku TXT jaki pobrates podczas rejestracji aplikacji (opcja Zaloguj sie za pomocq kodu

zapasowego).

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzadzania Obiegiem Informacji
| |
.

Zaloguj za pomocg kodu weryfikacyjnego w zarejestrowanej aplikacji

Powrdt do strony logowania

Rys 14.6 Logowanie do SZOI za pomoca kodu zapasowego

14.2 Udzielone zgody

W systemie SZOI wprowadzony zostat nowy mechanizm wykorzystywany do awaryjnej zmiany hasta. Wynika on
z najnowszych ustalen zwigzanych z bezpieczenstwem przechowywanych danych (brak mozliwosci podgladu
wprowadzanych danych zwigzanych z procesem uwierzytelniania awaryjnego w oparciu o mechanizm pytan
i odpowiedzi).
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Ustawienia systemowe

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych (email) w celu identyfikacji uzytkownika w trakcie procedury zmiany hasta
dostepowego do systemu SZOI|SNRL za pomocyg poczty elektroniczne) - TAK Zmieri Historia

Wyrazam zgode na operacje awaryjnej zmiany hasta w systemie SZOI|SNRL za posrednictwem poczty elektronicznej
(email) - TAK Zmier Historia

Rys 14.7 Ustawienia systemowe

Powyzsza funkcjonalno$¢ wprowadzita do systemu takze mechanizm do pamietania petnej historii zmian kazdej

ze zg6d udzielonych przez apteke (podglad zapiséw historycznych jest dostepny po wybraniu opcji | Histeria

Kazdorazowe zatwierdzenie procesu zmiany w zakresie wyrazanej lub wycofanej zgody wymaga dodatkowej
autoryzacji w postaci standardowego hasta systemowego.

Historia zgody: Wyrazam zgode na przetwarzanie danych {email) w celu identyfikacji uzytkownika w trakcie procedury
zmiany hasta dostepowego do systemu SZOI|SNRL za pomoca poczty elektronicznej

J\Pnkaz opcje wyszukiwania

Data i czas operacji Typ operacji Szczegoly
2013-10-30 13:19:48 Dodanie zgody pokaz
2013-10-30 10:56:41 Usunigcie zgody pokaz
2013-10-30 09:10:06 Dodanie zgody pokaz
sxalszs

Rys 14.8 Ustawienia systemowe

14.2.1 Woyrazenie zgody na przetwarzanie adresu email

Wyrazenie zgody zwigzane jest z koniecznoscia wprowadzenia poprawnego adresu email wraz
z przeprowadzeniem procedury jego weryfikacji. Po wstepnym wprowadzeniu adresu email system wysyfa na
podany adres specjalny kod autoryzacyjny, ktory musi zosta¢ potwierdzony wprowadzeniem przestanego kodu
w odpowiednie pole podczas procedury wyrazania zgody.

Po poprawnym potwierdzeniu catego procesu zmiany adresu, system odnotuje pozytywne wyrazenie zgody na
przetwarzanie adresu email (TAK). Zmiana tak wprowadzonego adresu email jest mozliwa za posrednictwem

Zmien

standardowej opcji . Wycofanie zgody na przetwarzanie adresu email jest jednoznaczne z usunieciem

tego adresu z systemu.

Wyrazenie zgody na przetwarzanie adresu email jest wymagane podczas wyrazania zgody na inne czynnosci
systemowe zwigzane z przetwarzaniem tego adresu (awaryjna zmiana hasta oraz otrzymywanie dodatkowych
informacji za posrednictwem poczty elektronicznej).

Aby wyrazi¢ zgode na zmiane hasta systemowego przy pomocy email, nalezy:
1. Zgtéwnego menu wybraé opcje System -> Udzielone zgody.

2. Wybraé opcje Zmief

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych (email) w celu identyfikacji uzytkownika w trakcie —— o ——
procedury zmiany hasta dostepowego do systemu SZOI|SNRL za pomocy poczty
elektronicznej - TAK

Dalej

3. Zaznaczy¢ opcje Wyrazam zgode na przetwarzanie adresu email, a nastepnie wybrac opcje

Zgoda na przetwarzanie adresu email

Wyrazam zgode na przetwarzanie adresu email

Anuluj Dalej

Rys 14.9 Zgoda na przetworzenie adresu email
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4.

Przy pomocy opgji | YZuPeini

potwierdzenie).

wprowadzi¢ dane zwigzane z adresem email

(adres oraz jego

Zgoda na przetwarzanie adresu email

Adres email - brak danych

Anuluj

Wstecz

Uzupelnij

Dalej

5. Po wybraniu opcji | P2lE]

email.

Rys 14.10 Zgoda na przetworzenie adresu email

, system automatycznie wysle kod autoryzacyjny na podany wczesniej adres

Zgoda na przetwarzanie adresu email

Kod autoryzacyjny:

. Anuluj
Uwaga - na podany adres email e
zostata wystana wiadomosé z kodem
autoryzacyjnym.

0K

Wstecz

Zatwierdz

6. W kolejnym kroku operator musi wybrac opcje B

email.

Rys 14.11 Zgoda na przetworzenie adresu email — informacja o kodzie autoryzacyjnym

, @ nastepnie wprowadzi¢ kod przestany na adres

Zgoda na przetwarzanie adresu email

Kod autoryzacyjny:

Anuluj

Wstecz

Zatwierdz

7. Wybrac opcje | Zatwierdz |
8. W ostatnim etapie nalezy podac hasto operatora do systemu.

Rys 14.12 Zgoda na przetworzenie adresu email — Kod autoryzacyjny

Operacja wymaga uwierzytelnienia

Login:

Hasto:

OK

Rys 14.13 Uwierzytelnienie operacji

9. Po podaniu poprawnego hasta i wybraniu opcji -

zakoriczona pozytywnie.

, operacja dodania adresu

email zostanie

Strona 226 z 239



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOIl, Modut Apteki

Zgoda na przetwarzanie adresu email

Operacja zakoriczona pomyslnie.

oK

Rys 14.14 Zgoda na przetworzenie adresu email — Zakorczenie operacji

14.2.2 Wyrazenie zgody na awaryjng zmiane hasta za posrednictwem poczty
elektronicznej

Wyrazenie zgody na powyzszg czynnosc jest powigzane z wyrazeniem wczesniejszej zgody na przetwarzanie
adresu email:
» Nie mozna wyrazi¢ zgody na awaryjng zmiane hasta, jezeli operator nie wyrazit zgody na przetwarzanie
adresu email
» Jezeli operator wycofa zgode na przetwarzanie adresu email, to zgoda na awaryjng zmiane hasta
zostanie takze wycofana.

W celu awaryjnej zmiany hasta nalezy zdefiniowa¢ dwa pytania dodatkowe wraz z odpowiedziami. Dodatkowe
pytania i odpowiedzi nie mogg sie powtarzac i nie mogg by¢ puste. Maksymalna dtugos¢ pytania i odpowiedzi
zostata ograniczona do 64 znakéw.

Aby wyrazié¢ zgode na zmiane hasta systemowego przy pomocy email, nalezy:
1. Zgtéwnego menu wybrac opcje System, a nastepnie Udzielone zgody.

2. Wybrac opcje Zmier

Wyrazam zgode na operacje awaryjnej zmiany hasta w systemie SZOI|SMNRL za Zmien Historia
posrednictwem poczty elektronicznej (email) - NIE

3. Zaznaczy¢ opcje Wyrazam zgode na przetwarzanie adresu email, a nastepnie wybrac opcje Dale]

Uzupetnij

4. W kolejnym etapie przy pomocy opcji , nalezy podac Pytanie i odpowiedZ dla obydwu

pozycji.

Zgoda na awaryjna zmiane hasla za posrednictwem poczty elektronicznej

Pytanie i odpowiedz (1) - brak danych Uzupetnij

Pytanie i odpowiedz (2) - brak danych Uzupetnij

Anuluj Wstecz Zatwierdz

Rys 14.15 Zgoda na awaryjng zmiane hasta za posrednictwem poczty elektronicznej

Zatwierdz

5. Po uzupetnieniu powyiszych danych nalezy wybrac¢ opcje , a nastepnie podac¢ hasto

operatora do systemu.

Operacja wymaga uwierzytelnienia
Login: 150000004

Hasfo:

OK

Rys 14.16 Uwierzytelnienie operacji
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0K

6. Po pozytywnym wprowadzeniu hasta i wybraniu opcji , operacja wyrazenia zgody na awaryjng
zmiane hasta za posrednictwem poczty elektronicznej zostanie zakonczona.

14.3 Wygenerowanie nowego hasta do systemu

Jezeli powyzsze dwie zgody zostaty wyrazone, a operator zapomniat hasta, bedzie on mégt wygenerowac nowe
hasto do swojego konta. Aby to zrobic nalezy przejs¢ do gtéwnego okna logowania sie do systemu, a nastepnie
wybra¢ opcje Przypomnij mi hasto:

NPZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

Zaloguj n

Przypomnij mi hasto

Rys 14.17 Okno logowania do systemu

W nowym oknie nalezy poda¢ Nazwe uzytkownika (login operatora) oraz przepisac litery z obrazka. Jedli litery
widniejgce na obrazku sg nieczytelne nalezy wybra¢ opcje Wyprébuj inne stowo. Wybdr ten ponownie
wygeneruje tekst kontrolny.

System

Przypomnienie hasta

Nazwa uzytkownika:

JBTXL‘§

Viyprobuj inne siowe

Prosza przepisac litery
z obrazka

[ Anulj | [ Zatwierds — |

W p , gdy wyrazono zgode na yina zmiang hasta, na zapisany w systemie adres email zostanie wystana wiadomos¢ z dalszymi instrukcjami.

Rys 14.18 Przypomnienie hasta
Po poprawnym uzupetnieniu pdl nalezy wybra¢ opcje iR = | Poprawne uzupetnienie formularza
Przypomnienia hasta spowoduje wystanie wiadomosci e-mail na adres uzytkownika podany w konfiguracji
konta dostepowego. Wiadomos¢ zawiera link do formularza zmiany hasta dla konta. Formularz bedzie dostepny
tylko w czasie wskazanym w wiadomosci.
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Drogi Uiytkouwniku,
W systemie SZOI - System Zarzgdzania Obiegiem Informacji wypeiniono formularz odzyskiwania hasita.

Kliknij poniiszy link, aby przejs¢ do formularza zmiany hasia
[ formularz zmiany hasia ]

Link do formularza wazny jest przez 15 minut od momentu wygenerowania.

Jesli nie zakladales konta w systemie SZOI lub nie dokonywales zmian w jego ustawieniach - zignoruj ta wiadomosE.
Operacja zostala wykonana z adresu IP 1f w dniu 2013-12-02 ©7:53:57.

Ta wiadomos¢ zostala wygenerowana automatycznie - nie odpowiadaj na nig.

Rys 14.19 Przypomnienie hasta — Wiadomos¢ email

Klikniecie w link w wiadomosci spowoduje wyswietlenie okna wprowadzenia Loginu operatora, dla ktérego
wykonywana jest zmiana hasta.

Zmiana hasta

Login

Anuluj Dalej —

Rys 14.20 Zmiana hasta - Login

Po wprowadzeniu poprawnego loginu i wybraniu opgji 2= operator bedzie musiat poprawnie

odpowiedzie¢ na jedno z wczesniej zdefiniowanych pytan. Dodatkowo nalezy poda¢ nowe hasto.

Zmiana hasta

Pytanie kontrolne
IMIE KOTA
OdpowiedZ na pytanie

Nowe hasto
Nowe hasto

Nowe hasto - powtérzenie

Anuluj — Wstecz Zatwierdz — %

Rys 14.21 Zmiana hasta - Pytanie

Jesli wprowadzona odpowiedZ na pytanie jest prawidtowa zostanie wyswietlony komunikat: , Operacja
zakonczyta sie pomysinie”. Operator moze zalogowac sie do systemu korzystajac z nowego hasta.

Strona 229 z 239



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOIl, Modut Apteki

15 DANE TECHNICZNE

Przed przystgpieniem do pracy w systemie SZOI nalezy sprawdzi¢ konfiguracje stanowiska pracy wzgledem
zalecanych (minimalnych) wymagan do pracy w systemie. Do poprawnej pracy systemu SZOI nalezy wiaczy¢
obstuge mechanizmu cookies.

Lista zalecanych przegladarek internetowych:
» Microsoft Edge, wersja: 87.x
» Motzilla Firefox, wersja: 85.x
» Google Chrome, wersja: 87.x
» Opera, wersja: 73.x

Monitor: rozdzielczos¢ ekranu - 1024 x 768 pikseli lub wiecej.

Procesor: zalecane wymagania dla zastosowanego systemu operacyjnego.

Szybkos¢ procesora: zalecane wymagania dla zastosowanego systemu operacyjnego.
Pamieé RAM: zalecane wymagania dla zastosowanej przegladarki.

Pamie¢ masowa: zalecane wymagania dla zastosowanego systemu operacyjnego.

Do wykonywania wydrukéw niezbedne jest posiadanie zainstalowanej aplikacji Acrobat Reader.
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16 Rejestr zmian w dokumentacji

Data Nr zgtoszenia OW
ol NrJIRA Tytut zgfoszenia Opis zmiany
Nr zgtoszenia KS
Kwiecien 2024
0289/2023/11/K/00 | Dostosowanie
2024-04-30 S@%?S;;é?;:fz iZjii:ec:?; Gru(s; Dodano rozdziat Oswiadczenia grupy VAT
VAT.
2024-04-29 SK-2024-009 Aktualiz.aclja Dodano ppis upra.w[ﬂerﬁ operatgréw w rozdziale
uprawnien Nadawanie uprawnien operatorowi systemu
2024-04-12 0321/2023/12/K/00 | Dostosowanie S| | Uwzglednienie przy oznaczaniu faktu odbycia dyzuru
(SKADOST-15827) NFZ do obstugi | tylko dni zawartych w harmonogramie dyzurowania
SD-2023-102 umoéw na petnienie | w umowie.
dyzuréw w | Dodano mozliwosé jednoczesnej zmiany wielu dni
aptekach podczas uzupetniania harmonogramoéw dyzurdéw.
finansowanych ze | Dodano rozdziat Zadania _rozliczenia _dyzuréw
srodkéw aptecznych
publicznych
Luty 2024
2024-04-12 0321/2023/12/K/00 | Dostosowanie S| | Uwzglednienie przy oznaczaniu faktu odbycia dyzuru
(SKADOST-15827) NFZ do obstugi | tylko dni zawartych w harmonogramie dyzurowania
SD-2023-102 umoéw na petnienie | w umowie.
dyzuréw w | Dodano mozliwosé jednoczesnej zmiany wielu dni
aptekach podczas uzupetniania harmonogramoéw dyzuréw.
finansowanych ze | Dodano rozdziat Zadania _rozliczenia _dyzuréw
srodkéw aptecznych
publicznych
Luty 2024
2024-03-14 0342/2021/12/K/00 | Zmiana specyfikacji | Dodano weryfikacje zgodnosci z CWPM dla o0s6b
(SKADOST-12000) interfejsu  CWPM | personelu  majacych  przypisane  uprawnienie
SD-2021-129 wraz z rozbudowg | fizjoterapeuta oraz weryfikacje drugiego imienia
walidacji osoby personelu z CWPM.
Luty 2024
2024-02-27 0331/2023/12/K/00 | Dostosowanie
(SKADOST-15903) systemu
5D-2023-054 |nformatyc.znegol Dla uméw dodano opcje Biezgce rozliczenia (menu
do obstugi umoéw . ,
.| Umowy -> Lista umow).
na  wykonywanie
zalecanych
szczepien
ochronnych w
aptekach.
2024-02-27 0331/2023/12/K/00 | Aktualizacja Na formularzu rejestracyjnym dodano pole typu
(SKADOST-15903) regulaminu checkbox ‘Rejestracja w celu zawarcia umowy na
SD-2023-107 korzystania z | szczepienia’. Po zaznaczeniu tej opcji na wydruku
Portalu whniosku rejestracyjnego zostanie wydrukowana
Narodowego umowa o korzystanie z portalu (tak jak w przypadku
Funduszu Zdrowia | $wiadczeniodawcy).
przez apteki i

punkty apteczne
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2024-02-13 0321/2023/12/K/00 | Dostosowanie SI
(SKADOST-15827) NFZ do obstugi
SD-2023-102 umoéw na petnienie | Dodano funkcjonalno$¢ umozliwiajacg przekazanie
dyzuréw w | do OW informacji czy dyzur w poszczegdlne dni ujete
aptekach w harmonogramie sie odbyf czy tez nie.
finansowanych ze | Dodano rozdziat: Oznaczanie faktu odbycia dyzuru
srodkéw
publicznych
Styczen 2024
2024-01-24 0321/2023/12/K/00 | Dostosowanie SI
(SKADOST-15827) NFZ, do ob.s’ru.gl Dodano funkcjonalnos$é umozliwiajaca obstuge zadan
SD-2023-102 uméw na petnienie . L . S
dyzurow W petnienie dyzut’ow w dni wolne od pracy lub dyzuréw
aptekach W porze nNocney. . . -
. Dodano rozdziat: Zadania uzupetnienia
finansowanych ze . .
i , harmonogramoéw dyzuréw
srodkéw
publicznych
Listopad 2023
2023-11-30 0198/2023/08/K/00 | Dostosowanie
(SKADOST-15211) systemu
SD-2023-057 informatycznego w
zakresie Do pliku CSV dodano kolumne kod-srodka-2023;
zaopatrzenia w | nazwa-srodka-2023; kod-srodka-2024; kod-srodka-
wyroby medyczne | 2024
wydawane na | Rozdziat: Produkty handlowe na rok 2024
zlecenie - nowy
wykaz  wyrobdéw
2024.
Listopad 2023
2023-11-30 0198/2023/08/K/00 | Dostosowanie
(SKADOST-15211) systemu
SD-2023-057 informatycznego w
zakresie . Dodano mozliwos¢ eksportu produktéw handlowych
zaopatrzenia w
wyroby medyczne wedtug nowyc.h zasad na rok 2024
Dodano rozdziat: Produkty handlowe na rok 2024
wydawane na
zlecenie - nowy
wykaz  wyrobdéw
2024,
2023-11-24 0192/2023/08/K/00 | Dostosowanie Dodano mozliwo$¢ przekazywania oferty w wersji
(SKADOST-15187) systemu elektronicznej za pomoca Portalu SZOI.
SD-2023-054 informatycznego Dodano rozdziat:
do obstugi umow | PRZEKAZANIE OFERTY W WERSJI ELEKTRONICZNEJ
na wykonywanie | DO OW NFZ
zalecanych Whioski o0 zgode na wczesniejsze rozliczenie
szczepien Uprawnienia e-WUS$
ochronnych w | PROCES ROZLICZANIA SWIADCZEN NA PODSTAWIE
aptekach ZAWARTYCH UMOW ___ (rejestracia___ wykonania
szczepien XI-XIl. 2023)
Pazdziernik 2023
2023-10-31 0003/2023/01/K/00 | Dodanie w SI OW | Dla uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej i
(SKADOST-13910) NFZ mozliwosci | anekséw takich umoéw dodano mozliwos¢ odmowy
SD-2023-001 ustawienia statusu | podpisania ich przez apteke.

aneksu na — aneks

nieprzyjety

Dodano rozdziat: Odmowa podpisania umowy /
aneksu przez apteke
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2023-10-31 0192/2023/08/K/00 | Dostosowanie
(SKADOST-15187) systemu
SD-2023-054 informatycznego
do obstugi umoéw | Dodano mozliwos¢ uzupetnienia wspdtrzednych
na  wykonywanie | geograficznych dla lokalizacji
zalecanych Dodano rozdziat: Lokalizacje
szczepien
ochronnych w
aptekach
Wrzesien 2023
2023-09-29 0150/2021/06/K/00 | Umozliwienie s, . R
(SKADOST-11111) eksportu Dodano 'mozllwosc' 'przeglqdanla historii
. wykorzystania uprawnienia operatora w ramach
SD-2021-051 operatorow przez . .
L . systemow lokalnych i centralnych.
Swiadczeniodawce . . . . .
) Dodano rozdziat: Historia wykorzystania uprawnien
W systemie operatora
$70l/Portalu. operatora
2023-09-27 0181/2022/07/K/00 | Modyfikacje w | Do wniosku o zmiane danych dziatalnosci dodano
(SKADOST-12959) SZO0l. sekcje ‘adresy elektroniczne’, gdzie operator moze
SD-2022-061 zmieni¢ dane: adres e-mail do kontroli, adres
elektronicznej skrzynki podawczej.
Whniosek o zmiane danych podmiotu/dziatalnosci
umozliwia edycje nastepujacych danych wprost (bez
koniecznosci zatwierdzania zmian przez pracownika
OW): telefon, fax, adres e-mail, strona www.
Dla dziatalno$ci w rodzaju apteka/punkt apteczny
dodano mozliwos¢ edycji numeru NIP i REGON — w
ramach wniosku o zmiane danych podmiotu
zatwierdzanego przez operatora OW.
2023-09-14 0094/2023/04/K/00 | Wprowadzenie
(SKADOST-14562) mechanizmu
5D-2023-022 autoryzaql' . Umozliwienie uwierzytelnienia wielosktadnikowego
dwusktadnikowej .
MFA podczas logowania do systemu.
w systemach . . S .
. Dodano rozdziat: Uwierzytelnianie wielosktadnikowe
udostepnianych
Swiadczeniodawco
m
2023-09-07 0146/2022/06/K/00 | Maski nr telefonow . . .
D I
SKADOST-12828. | wpotendale | 0 T R Y oy personats,
$D-2022-051 potend) yp '
Maj 2023
2023-05-22 0091/2023/04/K/00 | Aktualizacja tresci
(SKADOST-14556) zatgcznikdw do y .
. Dostosowano wzory zatgcznikdw we wniosku o
SD-2023-023 Zarzadzenia . . .
zawarcie umowy na realizacje recept do Zarzadzenia
Prezesa "\ prezesa nr 65/2023/DGL
65/2023/DGL ~ w '
sprawie umow z
aptekami.
2023-05-22 0116/2022/05/K/00 | Dostosowanie
(SKADOST-12741) systemu
5D-2022-043 |nformatsznego . | Dodano rozdziat Repozytorium dokumentéw
do petnej obstugi
elektronicznego
ofertowania.
Kwiecien 2023
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Dodanie Dodano znacznik ,Filia” w miejscu udzielania
0085/2019/04/K/00 | dodatkowego Swiadczen.
2023-04-26 (SKADOST-7192) znacznika - | Kazde dodanie / edycja wyksztatcenia, kompetencji

SD-2019-030 personel zbierajacy | i umiejetnosci oraz doswiadczenia zawodowego
/ niezbierajgcy list | osoby personelu generuje wniosek o zmiane danych
pacjentow osoby.

Luty 2023
0398/2018/12/K/00 | Zbiorcze Podczas ediji danylch podmic.>tu /’ dzia’falnos’lci
L operator moze doda¢ / zmodyfikowa¢ dane oséb
SKADOST-6730 zestawienie recept . . .
2023-02-28 . uprawnionych (osoby majgce prawo wystepowania w
SD-2018-177 w formie , L Lo .
elektronicznei okreslonych czynnosciach w imieniu podmiotu).
J Rozdziat: Dane podmiotu / dziatalno$ci
Styczen 2023
Umozliwienie Dodano monitoring operatorow w zakresie
0150/2021/06/K/00 | eksportu wykorzystania tokegnupautor zacyjnego
2023-01-27 SKADOST-11111 operatoréw przez R(szzia»;' Historia wykorz sthia\{cJokegnL.l
SD-2021-051 $wiadczeniodawce U yorzy
. autoryzacyjnego
w systemie SZOI.
Listopad 2022
Wprowadzenie Umozliwiono podpisywanie wnioskdw o zmiane
mozliwosci miejsca udzielania $wiadczen w umowie oraz
0231/2020/09/K/00 | podpisywania whioskdéw o zakonczeniei aktualizacje umowy na
SKADOST-9786 uméw i anekséw | realizacje recept podpisem osobistym.
2022-11-30 . . . .

SD-2020-100 podpisem Dodano rozdziat: Przekazanie wniosku o umowe na
zaufanym i | realizacje recept do OW NFZ w formie elektronicznej
podpisem
imiennym.

Modyfikacja Do wnioskéw o zakoriczenie umowy na realizacje
whiosku o | recept dodano informacje o decyzji WIF/GIF.
0023/2022/02/K/00 | zakorczenie Rozdziat: Zakoriczenie umowy na realizacje recept
2022-11-24 SKADOST-12290 umowy na
SD-2022-007 realizacje recept.
Dodanie decyzji
GIF.
Pazdziernik 2022
Umozliwienie Dodano szczeg6towq historie zmiany uprawnien dla
0150/2021/06/K/00 eksportu operatorow.
SKADOST-11111 . . - .
2022-10-27 operatorow przez | Rozdziat: Zestawienie operatoréw
SD-2021-051 o .
Swiadczeniodawce
w systemie SZOI.
Wrzesien 2022
0034/2021/02/K/00 | p04anie nowego | Dodano  rozdziat:  Komunikaty  wymagajace
2022-09-30 SKADOST-10543 | o, komunikatu | odpowiedzi

SD-2021-013
SZO0l.

Umozliwienie Dodano rozdziat: Zestawienie operatoréw
0150/2021/06/K/00 K
SKADOST-11111 eksporty

2022-09- :

022-09-30 $D-2021-051 ?p?ratoroyv przez
Swiadczeniodawce
w systemie SZOI.

Lipiec 2022
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Wprowadzenie

Umozliwiono podpisywanie uméw URR oraz

mozliwosci wnioskdw o ustalenie / zmiane konta bankowego
0231/2020/09/K/00 | podpisywania podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
50220721 SKADOST-9786 uméw i anekséw | podpisem osobistym.

SD-2020-100 podpisem Rozdziat: Podpisywanie umowy URR podpisem
zaufanym i | kwalifikowanym / profilem zaufanym / podpisem
podpisem osobistym oraz Konta bankowe
imiennym.

Czerwiec 2022
W dzeni Na liscie anekséw dotyczacych umowy dodano
prowadzenie kolumne informujacg o rodzaju aneksu.
mozliwosci . .
odpisvwania Umowy na realizacje recept wydzielono do nowego
0231/2020/09/K/00 | P ,p y' , menu — Lista umow na realizacje recept.

SKADOST-9786 uméw i anekséw

2022-06-07 $D-2020-100 podpisem Umozliwiono podpisywanie umoéw/anekséw
zaufanym i podpisem kwalifikowanym oraz podpisem osobistym
podpisem Rozdziat: Podpisywanie uméw / anekséw podpisem
imiennym. kwalifikowanym / profilem zaufanym / podpisem

osobistym oraz Lista umoéw na realizacje recept

Maj 2022

w danych podmiotu oraz dziatalnosci
zaprezentowano zawartosc rejestru 0sob
upowaznionych dla zalogowanego kontrahenta. Dane
Zbiorcze te nie moga by¢ edytowane przez operatora.
0398/2018/12/K/00 | . icnie recept | Podczas przekazywania eZestawienia do NFZ dodano

2022-05-31 SKADOST-6730 w formie sprawdzenie czy osoby podpisane pod

SD-2018-177 . . eZestawieniem majg na dzied podpisu aktualne
elektronicznej. .. . . . .

upowaznienie. Jezeli go nie posiadaja, operator moze
je dotagczy¢ w postaci pliku JPG, BMP, PNG, PDF lub
DOCX. Maksymalny rozmiar pliku z upowaznieniem
to 10 MB.

Kwiecien 2022

Dodanie do funkcjonalnosci sktadania wnioskéw o
Dodanie  nowego odblokowanie okresu refundacyjnego mozliwosci
0078/2021/04/K/00 e g opcjonalnego wskazania listy recept, dla ktérych

2022-04-29 SKADOST-10773 znaczm. a. na bedzie mozliwe ich usuniecie lub sprawozdanie

5D-2021-028 zestawieniach nowszych wersji danych realizacji recept.
zbiorczych z aptek. . L . .
Rozdziat: Whioski o otwarcie okreséw
rozliczeniowych

Marzec 2022
Dostosowanie W celu ufatwienia poprawiania danych personelu
Systemu  Obstugi | medycznego w sytuacji niezgodnosci opisu osoby

0105/2021/05/K/00 | Potencjatu w | pomiedzy systemem NFZ, a danymi pobranymi z
SKADOST-10901 sakresie CWPM do systemu dodano raport Niezgodnos¢ z

2022-04-11 , . CWPM

SD-2021-036 poréwnywania :
danych Personelu | Rozdziat: Zgodnos¢ z Centralnym Wykazem
medycznego 7 | Pracownikéw Medycznych CWPM
CWPM

Marzec 2022

0245/2020/10/K/00 | Dodanie Jezeli komunikat zostat oznaczony przez NFZ jako
2022-03-30 SKADOST-9882 mechanizmu zawierajacy dane wrazliwe to tylko operatorzy
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SD-2020-106 kategoryzowania posiadajacy uprawnienie Prawo dostepu do danych
komunikatow na | wrazliwych beda mogli przeczytac¢ tres¢ i pobieraé
SZOl/Portalu zafaczniki tak oznaczonego komunikatu. Operatorzy
éwiadczeniodawcy. | nieposiadajacy  powyzszego  uprawnienia  bed3
widzie¢ jedynie temat komunikatu, a zamiast tresci
tekst ‘Komunikat zawiera dane wrazliwe’.
Wrzesien 2021
Dodanie Dodano Zarzadzanie dostepem operatorow do
mechanizmu komunikatow.
245/2020/10/K . .
0245/2020/10/K/00 kategoryzowania Rozdziat: Kategorie komunikatéw — wrzesien 2021
2021-09-30 SKADOST-9882 o ) - - .
komunikatéw  na | Zmodyfikowano zasady wyswietlania komunikatow
SD-2020-106 .
SZOl/Portalu po zalogowaniu.
Swiadczeniodawcy | Rozdziat: KOMUNIKATY
Sierpien 2021
Funkcjonalnos¢ -
ouoyajoioo | Besirie | e podtavie dosrouaia i et
2021-08-06 SKADOST-9740 podpisywal . y
umowy na wystawianie recept profilem zaufanym lub podpisem
SD-2020-096 . .
realizacje recept kwalifikowanym.
przez apteki.
Czerwiec 2021
Na liscie Skany dokumentéw UE dodano kolumne
k NFZ”, inf j W NFZ i
0106/2020/04/K/00 ,Skan w - , in prmUJacq czy w O p05|a.da
Skany pozytywnie zweryfikowany skan dokumentu oraz filtr
2021-06-21 (SKADOST-8971) , . . .
dokumentéw UE Skan w NFZ. Zmodyfikowano filtr  Pokaz
SD-2020-047 . .
nieprzekazane dokumenty na Pokaz dokumenty
wymagajgce przekazana skanu.
Kwiecien 2021
Funkcjonalnos¢ -
zgtoszenie
0220/2020/09/K/00 , . . , . o
2021-05-05 SKADOST-9740 zar:g\r’wvczir;la rDec;c;ar;o rozdziat Zakonczenie umowy na realizacje
$D-2020-096 WY FeceRt
realizacje recept
przez apteki.
Marzec 2021

Zmiany na liscie zgdan rozliczenia refundacji realizacji
recept:

Dodano kolumne Rodzaj zadania informujacy przez
kogo zostato dodane zgdanie rozliczenia — apteke czy

N
0173/202 0/07/K/00 fuzvll’f.onalnos,é Operatora OW NFZ.
2021-03-08 SKADOST-9495 roinchenia Dostosowano kolumne propozycja zestawienia do
SD-2020-076 . wyswietlania operacji dokonany przez OW NFZ na
refundacji recept . .
danym zadaniu.
Dla dokumentéw o typie nota
obcigzeniowo/uznaniowa uniemozliwiono pobranie
szablonu PDF oaz generacje eZestawienia.
Funkcjonalno$¢ -
zgtoszenie
0220/2020/09/K/00 zakonczenia Do okna Dane podmiotu / dziatalnosci dodano nowa
04-03-2021 SKADOST-9740 umow na | zaktadke Dodatkowe informacje
$D-2020-096 WY ¢ Je:
realizacje  recept
przez apteki.
Luty 2021
95.02-2021 0003/2020/08/K/14 | Rozszerzenie Dodano rozdziat Raport o stanie zatrudnienia.

SKADOST-9615

danych zawartych

Na liscie zatrudnionego personelu dodano
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SD-2020-090 w raporcie | funkcjonalno$¢ generowania raportu ze stanu
generowanym z | zatrudnienia.
SZO0l
Styczen 2021
ormarie | LRI BB e o 0
0071/2020/03/K/00 | repliki CWPM w | 28 5002 ode ae e Y
SKADOST-8718 aktualnie ySW|et' an'a jest zgodnos¢ danych wzgledem danego
22:01-2021 $D-2020-029 | realizowanych e
procesach W Rozdziat: Zgodno$¢ z Centralnym Wykazem
. Pracownikéw Medycznych CWPM
systemie NFZ
Dodanie informacji o zasadach odczytu plikéw CSV
udostepnianych na portalu SZOI
21-01-2021 i i Rozdziat: Otwieranie plikdw CSV udostepnionych na
Portalu SZOI w Aplikacjach zewnetrznych
Grudzienr 2020
Wykorzystanie
0071/2020/03/K/00 | repliki CWPM w | Dla personelu medycznego dodano informacje o
SKADOST-8718 aktualnie zgodnosci z Centralnym Wykazem Pracownikéw
18-12-2020 .
SD-2020-029 realizowanych Medycznych CWPM.
procesach w
systemie NFZ
0288/2020/11/K/00 | Aktualizacja Zaktualizowano tre$¢ zatgcznika nr 1 do wniosku o
SKADOST-10095 zatgcznika nr 1 do | umowe na wydawanie refundowanych lekow,
2020-12-15 SD-2020-121 whniosku o zawarcie | srodkdw spozywczych specjalnego przeznaczenia
umowy na | zywieniowego oraz wyrobéw medycznych na
realizacje recept. recepty.
Listopad 2020
0253/2020/10/K/00 | Zmiana komparycji
SKADOST-9925 umowy i aneksu na
SD-2020-110 wydawanie
refundowanego
leku, srodka
2020-11-26 spozywczego Zablokowano mozliwos$¢ generowania umowy URR
specjalnego
przeznaczenia
zywieniowego oraz
wyrobu
medycznego na
recepte
SKANADZ-850 Rozbudowa Wprowadzono ostrzezenia podczas proby generacji
SN-2020-016 procesu obstugi | zestawienia w formie papierowej jesli w systemie
zbiorczych istnieje juz zestawienie w formie elektronicznej lub
zestawien recept w | papierowe;.
formie
2020-11-26 elektronicznej Zaktualiz.oYvano podstawy prawne na wydrukach
eZestawien.
Podczas operacji przekazywania eZestawienia
zbiorczego dodano kontrole przekazania
wymaganych dokumentdéw: skany dokumentéw UE i
skany do importu docelowego.

Wrzesien 2020
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Zmiana zakres
30-09-2020 SKANADZ-544 prowadzonej Umozliwienie edycji danych dziatalnosci.
[SN-2019-011] . -
dziatalnosci
0208/2019/08/K/00 . o Dla cej\rtyfikatu ,,(?ertyfikst Akredytacy!'ny Ministra
SKADOST-7735 ?mlanyw re.allzac_Jl Zdrowia w za.kre5|e PQZ wymagane jest podanl.e
21-09-2020 SD-2019-085 i rozliczaniu | daty uzyskania certyfikatu oraz daty przekazania
Swiadczen w POZ informacji o posiadanym certyfikacie. Dla pozostatych
certyfikatow pola te sg opcjonalne.
Wprowadzenie . .
0138/2020/06/K/00 | nowejsrumyC | (S0 2B ke 1
2020-05-10 SKADOST-9252 uprawnionychdo | ot nie obstuguje korekt recept zrealizowa'nych
SD-2020-061 bezptatnej refundacji
lekow we wczesniejszych okresach.
Luty 2020
Do listy komunikatéw w kolumnie Temat dodano
dodatkowe informacje:
a) dla kategorii komunikatu Umowy: Zmiana
konfiguracji dozwolonych operacji dodano sekcje
Opis z zawartoscia zgodng z opisem
wprowadzonym przez pracownika OW NFZ
podczas zmian konfiguracji umow.
b) dla kategorii komunikatu Umowy: Zgtoszenie
zmian do umowy dodano sekcje Uwagi z
Poprawa zawartoscig zgodng z uwagami wprowadzonymi
0152/2019/06/K/00 caytelnosci przez pracownika OW NFZ podczas weryfikacji
2020-02-19 SKADOST-7459 o zgtoszen zmian do umowy.
komunikatéw na
SD-2019-060 $701
Tre$¢ wykraczajgca poza zawarto$¢ sekcji Opis /
Uwagi jest ukryta pod znakiem wielokropka.
Wskazanie kursorem myszy sekcji zakonczonej
wielokropkiem spowoduje wyswietlenie petnej tresci
komunikatu.
Jezeli pracownik OW NFZ nie wprowadzit zadnej
informacji dla apteki, powyzsze sekcje nie zostang
wyswietlone. Informacje w sekcji Opis / Uwagi
widoczne sg tylko dla nowych komunikatow,
wystanych po wdrozeniu powyzszej funkcjonalnosci.
Umozliwiono generacje eZestawien zbiorczych
oxwnonsyton | B o) et o potpiane ot
2020-02-17 SKADOST-6730 w formie zaufanym.
SD-2018-177 . . . _ . .
elektronicznej Dodano rozdziat_eZestawienia zbiorcze refundacji
recept.
Styczen 2020
0170/2018/08/K/00 . Dodano rozdziaty Whnioski o otwarcie okresow
Zmiany w module - . . ’ . -
2020-01-13 SKADOST-5698 Umowy rozliczeniowych oraz Whnioskowanie o otwarcie
SD-2019-071 okresu.
Listopad 2019
0244/2019/10/K/00 Zebranie od Dodanie do systemu mozliwosci wprowadzenia
SKADOST-7862 Swiadczeniodawcd | adresow elektronicznych lub adreséw
SD-2019-098 w, 0s6b elektronicznych skrzynek podawczych przypisanych
2019-11-04 uprawnionych i dla dziatalnosci.

aptek adresow
elektronicznych lub
adresow
elektronicznych

Strona 238 z 239




KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOIl, Modut Apteki

skrzynek
podawczych
Czerwiec 2019
0398/2018/12/K/00 Zbiorcze Dodano rozdziaty Dokumenty uprawniajgce — skany
2019-06-28 (SKADOST-6730) zestawienie recept | dokumentéw UE oraz_Dokumenty uprawniajgce —
SD-2018-177 w formie import docelowy.
elektronicznej

Strona 239z 239




