Znak sprawy: DAGZ.261.1.8.2015

piecze¢ Zamawiajacego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Narodowy Fundusz Zdrowia Mazowiecki Oddziat Wojewodzki

Narodowego Funduszu Zdrowia w Warszawie
ul. Chatubinskiego 8

00-613 Warszawa

tel. 22 279 77 03 (02)

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.), Zwanej

dalej ustawa.

Warto§¢ zamowienia jest wieksza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na

rzecz:

1) Mazowieckiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Warszawie
przy ul. Chatubinskiego 8, 00- 613 Warszawa,

2) Delegatury MOW NFZ w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanow,

3) Delegatury MOW NFZ w Ostrofece, ul. Kosciuszki 45, 07-410 Ostroleka,

4)  Delegatury MOW NFZ w Plocku, ul. Padlewskiego 18C, 09-402 Ptock,

5) Delegatury MOW NFZ w Radomiu, ul. Piastowska 4, 26-617 Radom,

6) Delegatury MOW NFZ w Siedlcach, ul. Pitsudskiego 4, 08-110 SiedIce.

Zakres ustug pocztowych obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek pocztowych

oraz ich ewentualnych zwrotéw do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania

odbiorcy oraz ustugi listowe ,,optata przerzucona na adresata”.

2. Szczegodlowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do Specyfikacji.

3. Szczegotowy zakres praw i obowigzkow zwigzanych z realizacja zamoOwienia okresla wzor umowy

stanowigcy zatgcznik nr 2 do Specyfikacji.



4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga, by zamowienie byto realizowane od dnia nast¢pnego po wygasnieciu obowigzujace;j

Zamawiajgcego umowy, jednak nie pdzniej niz od dnia 01.01.2016 r. i nie dtuzej niz do 31.12.2016 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udzialu w postepowaniu
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze si¢ iz posiada uprawnienia do wykonywania
dzialalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529),

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia - Zamawiajacy nie opisuje, nie wyznacza szczegétowego warunku
w tym zakresie,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia - Zamawiajacy nie opisuje, nie wyznacza szczegblowego warunku w tym zakresie,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie opisuje, nie wyznacza szczegdtowego warunku
w tym zakresie,

i nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 24

ustawy.

Nie wykazanie spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu skutkowa¢ bedzie wykluczeniem

Wykonawcy z postepowania.

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

W _CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W _POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

6.1. W celu oceny spetniania przez wykonawcg warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,

Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ do oferty nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

6.1.1.0swiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu zgodnie z zatacznikiem nr 4 do
Specyfikacji.

6.1.2.Dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, w szczegodlnoSci
koncesji, zezwolenia lub licencji
W zakresie wykazania spelniania przez Wykonawce warunku o ktorym mowa w pkt 5.1.)
Specyfikacji, Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ wpis do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).



6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do

oferty nastepujace dokumenty i o§wiadczenia:

6.2.1.0swiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatacznikiem nr 5 do Specyfikacji.
W przypadku skladania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, o§wiadczenia musza by¢ ztozone przez kazdego z Wykonawcow.

6.2.2.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru Iub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.
W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, wyzej wymieniony dokument musi ztozy¢ kazdy z wykonawcow.

6.2.3.Dokumenty potwierdzajace wywigzywanie si¢ z obowiazkéw platnosci podatkow
Dokumentami takimi beda aktualne zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzgdu skarbowego
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleghlych platnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wtasciwego organu.
Za aktualne za$wiadczenia uznaje si¢ jedynie za$wiadczenia wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, dokumenty /za§wiadczenia/ musza by¢ ztozone przez kazdego Wykonawcg.

6.2.4.Dokumenty potwierdzajace wywigzywanie si¢ z obowiazkéw platnosci skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne
Dokumentami takimi bedg aktualne zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu.
Za aktualne zaswiadczenia uznaje si¢ jedynie zaswiadczenia wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.
W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, dokumenty /zaswiadczenia/ muszg by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce.

6.2.5.Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy
Dokumentem takim bedzie aktualna (wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.

24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.



W przypadku skladania oferty przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamowienia, dokument musi by¢ ztozony przez kazdego Wykonawce.

6.2.6. Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9

ustawy

Dokumentem takim bedzie aktualna (wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 9 ustawy.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamowienia, dokument musi by¢ ztozony przez kazdego Wykonawce.

6.2.7.Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 -

11 ustawy

Dokumentem takim bedzie aktualna (wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu sktadania ofert) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie

zamowienia, dokument musi by¢ ztozony przez kazdego Wykonawce.

6.3. Wykonawcy zagraniczni

1.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 6.2.2 - 6.2.4 i 6.2.6. - sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace
odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczeniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej

Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 6.2.5, 6.2.7 — sklada zaswiadczenie

wlasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania

osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10-11 ustawy.
Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1. ppkt 1) i 3) oraz w pkt 2. powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt
1. ppkt 2) powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1. i pkt 2. zastepuje je si¢

dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do

reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
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organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed

notariuszem.

Jezeli w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, maja miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie
wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace
niekaralno$ci tych osob w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 5-8, 10 i 11 ustawy,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert, z tym, ze w
przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje si¢ takich zaswiadczen- zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie ztozone przed wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca

zamieszkania tych osob lub przed notariuszem.

6.4. Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ do oferty liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy

kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji

i konsumentéw (j.t. Dz. U. z 2015 r., poz. 184) albo informacj¢ o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitalowej zgodnie z zatacznikiem nr 6 do Specyfikacji.

Zamawiajacy zwroéci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien dotyczacych

powiazan, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, istniejacych migedzy przedsiebiorcami, w celu

ustalenia czy zachodza przestanki wykluczenia wykonawcy.

W przypadku skladania oferty przez ~Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamowienia, wyzej wymieniony dokument musi ztozy¢ kazdy z wykonawcow.

6.5. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamowienia

1.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamoéwienia musza ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postegpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamédwienia publicznego. Fakt ustanowienia pelnomocnika musi wynikaé
z zalgczonych do oferty dokumentéw (pelnomocnictwa). Dokument pelnomocnictwa musi by¢
ztozony w oryginale lub po$wiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

Kopie dokumentow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie z § 7 ust. 2
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ skladane.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia solidarnie odpowiadaja za

realizacj¢ umowy.

6.6. Oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w pkt 6.1.1. i 6.4. nalezy zlozy¢ w formie oryginatu,

za$ dokumenty i o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 6.1.2., 6.2.1— 6.2.7 nalezy ztozy¢ w formie

oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.



7. OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE, ZAMOWIENIA UZUPEELNIAJCE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupetniajacych.

8. PODWYKONAWCY

Zamawiajacy dopuszcza udzial podwykonawcow w wykonaniu zamowienia. Wykonawca wskaze

w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ, czgéci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonywanie cze$ci przedmiotu zamoéwienia podwykonawcom,
z uwzglednieniem nastgpujacych postanowien:

a) za wykonane prace przez podwykonawce petna odpowiedzialno$¢ spoczywa na Wykonawcy;

b)  Wykonawca nie moze si¢ uchyli¢ od odpowiedzialnosci za prace zlecone do wykonania

podwykonawcy;
C) podwykonawca nie moze powierzy¢ zleconych prac kolejnemu podwykonawcy.

9. INFORMACJA (0) SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW.

A _TAKZE WSKAZANIE _OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA _SIE
Z WYKONAWCAMI

Zgodnie z art. 38 ustawy, Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien tresci specyfikacji

na zasadach okreslonych w art. 38 ust. 1 i 1b ustawy. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami (bez ujawniania
zrodta zapytania) Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat Specyfikacje, a jezeli
Specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej - zamieszcza na tej stronie.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwo$ci
dotyczacych tresci Specyfikacji.
Zamawiajacy zastrzega, ze zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy w uzasadnionych przypadkach moze przed
uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji. Dokonang zmiang Specyfikacji Zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano Specyfikacje, a jezeli Specyfikacja
jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja faksem lub
droga elektroniczna.
Zastrzezona powyzej forma faksu lub elektroniczna nie dotyczy dokumentow, ktore beda podlegaty
ewentualnemu uzupekieniu na podstawie art. 26 ust 3 ustawy Pzp.
Numer faksu Zamawiajacego: 22 480 43 35, e-mail: przetargi@nfz-warszawa.pl
Zamawiajacy przekazywac bedzie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga
elektroniczng i zada niezwlocznego potwierdzania przez wykonawce faktu ich otrzymania.
Uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami pracownikami Zamawiajacego s3:

1)  w sprawach dotyczacych strony formalnej niniejszego postepowania:

- Katarzyna Raczynska-Sady

2) w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia:



- Katarzyna Nowak

10. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zgodnie z art. 45 ustawy wykonawca jest obowigzany wnies$¢ na rzecz Zamawiajgcego wadium,
Wysoko$¢ wadium wynosi: 50 000,00 zt (stownie: piecdziesiat tysigcy zt).
Wadium musi obejmowac caly okres zwiazania oferta.

Termin wniesienia wadium uptywa w dniu 03 .11.2015 r. o godz. 12:00

Za termin wniesienia wadium uznaje sie termin zaksiegowania przelewu na koncie Zamawiajacego.

Zamawiajacy przyjmuje wadium wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach: w pienigdzu,
por¢czeniach bankowych lub porgczeniach spétdzielczej kasy oszezgdnosciowo-kredytowej, z tym ze
porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym, gwarancjach bankowych, gwarancjach
ubezpieczeniowych, porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z
2014, p0z.1804 ). Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego.

Dowodem wniesienia wadium bedzie:

1. pokwitowanie przelewu kwoty pienieznej na dobro rachunku Zamawiajgcego na konto bankowe,
BGK | O/Warszawa 43113010170019936972200002
Mazowiecki Oddzial Wojewodzki Narodowego Funduszu Zdrowia
Warszawa, ul. Chalubinskiego 8 z dopiskiem ,,Wadium - Postepowanie DAGZ.261.1.8.2015
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym” potwierdzone faktycznym
wptywem Srodkdéw na rachunek przed uplywem terminu wnoszenia wadium.

2. dokument potwierdzajacy zobowigzanie do pokrycia wadium (wadium w formie niepieni¢zne;j).

Wadium wnoszone w innej formie niz w pienigdzu, powinno zawiera¢ bezwzgledne i nieodwotalne

zobowigzanie podmiotu udzielajacego do wyptaty kwoty wadium w przypadkach wymienionych w
art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy.
Oryginat dokumentu potwierdzajacy wniesienie wadium w innej formie niz pieniadz nalezy ztozy¢
wraz z oferta w oddzielnej wewnetrznej kopercie oznaczonej ,, WADIUM”.
Wadium zostanie zwrocone zgodnie z przepisami art. 46 ust. 1, 1a i 2 ustawy.
Wadium zostanie zatrzymane wraz z odsetkami jezeli zaistniejg okoliczno$ci przewidziane w art. 46
ust. 4a i ust. 5 ustawy.
Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ do oferty potwierdzenie wniesienia wymaganego wadium
przetargowego (kopi¢ przelewu kwoty pienigznej na rachunek bankowy Zamawiajacego) lub zataczy¢
do oferty dokument (oryginal) potwierdzajacy zobowigzanie do pokrycia wadium (wadium w formie
niepieni¢znej). Oryginal dokumentu potwierdzajacy wniesienie wadium w innej formie niz pienigdz

nalezy ztozy¢ wraz z oferta w oddzielnej wewngtrznej kopercie oznaczonej ,, WADIUM”.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA




Wykonawca jest zwigzany trescig oferty przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym
ze Zamawiajacy moze tylko raz , co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢
si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dhuzszy
jednak niz 60 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznos$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres
zwigzania oferta. Jezeli przedluzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie

wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z trescia formularza oferty zataczonego do Specyfikacji.
Wykonawca moze zlozy¢ oferte na wilasnych formularzach, ktérych tre§¢ musi by¢ zgodna
z formularzami zatagczonymi do Specyfikacji.

2. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte wraz z wymaganymi Specyfikacja o$wiadczeniami
i dokumentami.

3. Oferte musza podpisaé¢ osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa. Oferte podpisa¢ moze pelnomocnik wykonawcy, jezeli
do oferty zostanie zataczone pelnomocnictwo do podejmowania okreslonych czynno$ci, wynikajacych
z ustawy Prawo zamowien publicznych, w postgpowaniach o udzielenie zamowien publicznych,
w ktorych bierze udziat wykonawca, albo szczegolne dotyczace niniejszego postgpowania. Dokument
pelnomocnictwa musi by¢ zlozony w oryginale lub poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢
z oryginalem kopii.

Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony wraz
z imienng pieczatka lub czytelny z podaniem imienia i nazwiska.

4. Zalaczone do oferty dokumenty musza by¢ przedlozone w formie oryginatoéw badz kserokopii
poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginalem” przez wykonawc¢ na kazdej zapisanej stronie
kserowanego dokumentu. Po$wiadczenie ,,za zgodno$¢ z oryginatem” musi zosta¢ sporzadzone przez
0soby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wlasciwym rejestrze lub osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy na podstawie
pelnomocnictwa. Podpis powinien by¢ sporzadzony w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje
np. zlozony wraz z imienna pieczatka lub czytelny z podaniem imienia i nazwiska.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii wylgcznie
wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do

jej prawdziwosci.



10.
11.

12.

W przypadku wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku innych podmiotéw na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub
tych podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te
podmioty.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na
ztozenie oferty w postaci elektroniczne;j.

Treé¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci Specyfikacji.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze lub inna trwatg i czytelng technika.
Poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposéb czytelny i parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

Zaleca si¢ aby oferta wraz z zatagczonymi do oferty o$wiadczeniami i dokumentami byla zszyta lub
spigta (np. zbindowana) i posiadala ponumerowane strony.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku edy oferta, oswiadczenia lub dokumenty beda zawieraly informacje stanowiace

tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

Wykonawca, nie pdézniej niz w terminie skladania ofert, powinien w sposdéb nie budzacy

watpliwos$ci zastrzec, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazac, ze zastrzezone informacje

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢ trwale ze soba potaczone oraz

umieszczone w osobnej wewnetrznej kopercie, zatytulowanej ,,SWIADCZENIE USLUG
POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM. Tajemnica
przedsiebiorstwa”. Jezeli informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa nie bgda w sposob
niebudzacy watpliwosci zastrzezone, Zamawiajacy odtajni zawarta w nim tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Sporzadzong oferte nalezy opakowa¢ w kopert¢ oznaczong doktadng nazwa i adresem wykonawcy
oraz napisem ,,POSTEPOWANIE NR DAGZ.261.1.8.2015 OFERTA - SWIADCZENIE USLUG
POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM. NIE OTWIERAC
PRZED 03.11.2015 r. GODZ. 13:00”.

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKF.ADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach w Narodowym Funduszu Zdrowia Mazowieckim
Oddziale Wojewo6dzkim NFZ w Warszawie, przy ul. Chatubinskiego 8 (Kancelaria, parter, na prawo
od gtéwnego wejscia), 00-613 Warszawa w _terminie do dnia 03.11.2015 r. do godz. 12:00.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana w ten sposob, ze osoba przyjmujgca oznaczy koperte kolejnym

numerem oraz odnotuje dat¢ i dokladny czas wptywu. Na zadanie wykonawcy zostanie wydany



dowod wplywu oferty, zawierajacy odcisk pieczgci organizatora postgpowania, nazwisko 1 imi¢ osoby

przyjmujacej, oznaczenie postgpowania oraz date i doktadny czas wplywu.

Jezeli oferta jest wysytana za pomoca przesytki kurierskiej/listowej, Wykonawca winien zaznaczy¢,

7ze przesytka zawiera oferte oraz wskaza¢ numer postepowania. Zamawiajacy nie ponosi

odpowiedzialno$ci za nastgpstwa spowodowane brakiem zabezpieczenia oferty lub brakiem

ktérejkolwiek z ww. informac;ji.

Zamawiajacy zastrzega, ze wytaczne ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty oraz pomytkowego

otwarcia wskutek nienalezytego oznaczenia koperty ponosi wykonawca.

Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ ofertg lub wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty. Informacja o wycofaniu oferty lub zmiany do oferty Wykonawca winien doreczy¢
Zamawiajacemu na pi$mie przed uptywem terminu sktadania ofert. O§wiadczenie o wycofaniu oferty
lub wprowadzeniu zmian w ofercie winno by¢ opakowane tak jak oferta, a opakowanie winno by¢
dodatkowo oznaczone odpowiednio wyrazem ,,WYCOFANIE” lub ,,ZMIANA”. Opakowania te b¢da
otwierane w terminie otwarcia ofert, okre§lonym w niniejszej specyfikacji. Koperty oznakowane
»WYCOFANIE” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci. Po stwierdzeniu poprawnosci postepowania
Wykonawcy, oferty wycofane nie beda otwierane. Dla identyfikacji skladajacego oswiadczenie
o wycofaniu oferty/zmianie oferty, Zamawiajacemu nalezy przedtozy¢ poza oswiadczeniem rowniez

odpis z wlasciwego rejestru.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 03.11.2015 r. 0 godz. 13:00 w Narodowym Funduszu Zdrowia

Mazowieckim Oddziale Wojewddzkim w Warszawie przy ul. Chalubinskiego 8 (wejscie od

ul. Wspélnej, Sala Obstugi Swiadczeniobiorcéw - Antresola na parterze).

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Do obliczenia ceny oferty nalezy przyja¢ prognozowane ilosci przesytek podane przez Zamawiajacego
w kolumnie D zalacznika nr 7 do Specyfikacji ,,O$wiadczenie — Formularz Cenowy”.

Dane o prognozowanej ilosci przesylek majg charakter szacunkowy, stanowig element niezbgdny
shluzacy wyborowi najkorzystniejsze oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do

nadawania przesylek w podanych ilo$ciach.

. Ceng oferty nalezy obliczy¢ wypelniajac zatacznik nr 7 do Specyfikacji ,,O$wiadczenie — Formularz

Cenowy”. Wypetniony zatacznik nr 7 nalezy zataczy¢ do oferty.

. Cena brutto oferty (wskazana w pkt 1 zalacznika nr 3 do Specyfikacji) musi odpowiadaé wartosci

podanej w pozycji RAZEM zatacznika nr 7 do Specyfikacji ,,O$wiadczenie — Formularz Cenowy”.

. Zamawiajacy wymaga, by oferowana cena za realizacje przedmiotu zamowienia zostala przedstawiona

jako cena brutto (z podatkiem od towardéw i ustug VAT).

. Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i pelnego wykonania

zamoOwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujacych przepisow, zawiera¢ w sobie
ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce (niedopuszczalne sa zadne negocjacje cenowe).

Ceny nalezy poda¢ w ztotych i groszach (PLN).
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15.

6. Ceny jednostkowe brutto wpisane w kolumnie E O$wiadczenia - Formularza Cenowego (zatacznik nr 7
do Specyfikacji) bedg stanowi¢ podstawe do rozliczen z Wykonawcg po podpisaniu umowy.

7. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w ztotych polskich
(PLN).

8. Jako podstawe do oceny ofert Zamawiajacy przyjmuje cen¢ brutto za realizacje przedmiotu
zamowienia.

Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego

zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do

przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi

przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢

do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi,

ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez

kwoty podatku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY
OFERT

1. Do oceny ofert zakwalifikowanych jako wazne Zamawiajacy przyjat kryteria:
I. Cena—-80 %
1. Zatrudnienie — 20 %
Szczegdlowe zasady oceny z tytutu kryteridw zostaty przedstawione ponizej.

Zaokraglenia w obliczeniach koncowych punktacji — do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium I: CENA (80 % wagi oceny)
Z tytulu niniejszego kryterium maksymalna liczba punktow wynosi 80. Wykonawca, ktory zaoferuje
najnizsza cen¢ otrzyma maksymalng liczb¢ punktéw. Pozostali Wykonawcy otrzymajg liczbe punktow
obliczong wedtug wzoru:
najnizsza oferowana cena brutto
C= X 80 = liczba punktow

cena brutto badanej oferty
C- wynik oceny kolejnej badanej oferty

Kryterium 11: ZATRUDNIENIE (20 % wagi oceny)
Oferty zostang ocenione wedtug procentu, jaki stanowia osoby zatrudnione na umowe o pracg na czas
nieokreslony w stosunku do ogolnej liczby 0sob zatrudnionych przez Wykonawce.
Przez pracownikow zatrudnionych przez Wykonawce Zamawiajacy rozumie wszystkie osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony, okreslony, okres probny, na czas
zastepstwa oraz umow cywilno-prawnych, w tym umoéw zlecenia i uméw o dzieto, wedlug stanu na
dzien 30 wrzes$nia 2015 r. Wykonawca wypetniajac formularz ofertowy podaje wartos¢ w przedziale,

w zaokragleniu do 1%.
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16.

17.

Zamawiajacy przyzna ofercie Wykonawcy punkty, na podstawie ztozonego w ofercie oswiadczenia,
W nastepujacy sposob:

a) 0-40 % — 0 punktow,

b) 41 — 50 % — 10 punktow,

c) 51 — 60 % — 20 punktow,

d) 61 — 70 % — 30 punktow,

e) 71 — 80 % — 40 punktow,

) 81 — 90 % — 50 punktow,

g) 91 — 100% — 60 punktow.

Z tytuhu niniejszego kryterium maksymalna liczba punktéw wynosi 20. Oferta z najwyzszym procentem
0sOb zatrudnionych na umowe¢ o prace na czas nieokreslony otrzyma maksymalng liczbg punktow.
W pozostatych ofertach punkty zostana wyliczone wedlug wzoru:

liczba punktow przyznanych badanej ofercie

Z= x 20 = liczba punktow
najwyzsza liczba przyznanych punktow

Z — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium zatrudnienia

2. Ocena laczna

Dla kazdej oferty wynik oceny tacznej zostanie obliczony jako suma punktow przyznanych w powyzszych

kryteriach

P=C+Z
P-warto$¢ punktowa oferty

3. Wybor oferty najkorzystniejszej
Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow zgodnie ze sposobem okreslonym
w pkt 2 (ocena laczna). Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte
Z najnizsza ceny.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W _CELU ZAWARCIA UMOWY W _SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Tre$¢ umowy o realizacje zamdwienia zostanie ustalona zgodnie z trescig wybranej oferty i zatagczonego do

Specyfikacji wzoru umowy.

W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie
i miejscu zawarcia umowy. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy muszg posiadaé
ze sobg dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie

wynika¢ z dokumentéw zalaczonych do oferty.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na sumg

stanowiaca 5 % ceny brutto podanej w ofercie.
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18.

19.

Dopuszczalne sg nastepujace formy zabezpieczenia:
1) w pienigdzu - wptacane przelewem na konto bankowe Zamawiajgcego
BGK | O/Warszawa 43113010170019936972200002
Mazowiecki Oddziat Wojewodzki Narodowego Funduszu Zdrowia
Warszawa, ul. Chatubinskiego 8 z dopiskiem ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym”,
2) w porgczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosSciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,
3) w gwarancjach bankowych,
4) w gwarancjach ubezpieczeniowych,
5) w porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktéorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku formach.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, ZamawiajaCy przechowuje je na oprocentowanym rachunku
bankowym.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz

prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Wykonaweca jest obowigzany wnies¢ calo$¢ zabezpieczenia najpdzniej w dniu podpisania umowy. Zwrot
zabezpieczenia nastapi na warunkach okreslonych w umowie. W trakcie realizacji umowy Wykonawca
moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia, na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w pkt 1 -5. Zmiana
formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego

wysokosci.

WZOR UMOWY — ZGODNIE Z ZALACZNIKIEM Nr 2 DO SIWZ

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz poniost
lub moze ponies$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy , przystuguja srodki
ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

Srodkami ochrony prawnej sa odwotanie i skarga do sadu.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego podjetej w
postepowaniu o udzielenie zamoOwienia lub zaniechania czynno$ci, do ktorej Zamawiajacy jest

zobowigzany na podstawie ustawy.
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Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajgcego, ktorej zarzuca si¢
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwig¢zle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego treScia przed uptywem tego terminu.

Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogt zapoznaé sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego
whniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg
jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2.

Odwotanie w postepowaniu wnosi si¢ w nastgpujgcych terminach:

a) w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whniesienia — jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 albo w terminie 15 dni — jezeli
zostaly przestane w inny sposob.

b) odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, oraz wobec postanowien SIWZ wnosi si¢ w terminie
10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia SIWZ
na stronie internetowej.

¢) odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone pkt a) i b) wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia, w

ktéorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiajacego.
Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z jej

wniesieniem.

Wykaz zalacznikow stanowiacych integralna czes¢ SIWZ.:

1) szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia (zatgcznik nr 1),

2) wzbér umowy o wykonanie zaméwienia (zatacznik nr 2),

3) formularz oferty (zatacznik nr 3),

4)  formularz o§wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 4),
5) formularz oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 5),

6) formularz o§wiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatlowej (zatacznik nr 6),

7) oswiadczenie — formularz cenowy (zatacznik nr 7).
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ZALACZNIK NR 1 DO SPECYFIKACII
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz:

1) Mazowieckiego Oddziatu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Warszawie
przy ul. Chalubinskiego 8, 00- 613 Warszawa,

2) Delegatury MOW NFZ w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanow,

3) Delegatury MOW NFZ w Ostrotece, ul. Kosciuszki 45, 07-410 Ostroteka,

4) Delegatury MOW NFZ w Plocku, ul. Padlewskiego 18c, 09-402 Ptock,

5) Delegatury MOW NFZ w Radomiu, ul. Piastowska 4, 26-617 Radom,

6) Delegatury MOW NFZ w Siedlcach, ul. Pitsudskiego 4 08-110 Siedlce.

Zakres ustug pocztowych obejmuje:

przyjmowanie, przemieszczanie i dor¢czanie przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow do
nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy oraz ustugi listowe ,,optata
przerzucona na adresata”

Uslugi bedace przedmiotem umowy beda $wiadczone zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami
prawa, a w szczegblnoéci z:
1. ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.1529),

2. rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow

wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545),

3. rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 1. poz. 1468),

4, miedzynarodowymi przepisami pocztowymi regulujacymi warunki oraz zasady swiadczenia ushug,

5. regulaminami Wykonawcy wlasciwymi dla przedmiotu umowy z wytaczeniem postanowien kolidujacych
z uregulowaniami umowy.

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki listowe w obrocie krajowym
i zagranicznym (Gabaryt A i B):

a) zwykte — przesylki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii,
b) zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii,
C) polecone — przesylki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii, przemieszczanymi

i dorgczanymi w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
przyjete za potwierdzeniem nadania,

d) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii,
przemieszczanymi i dorgczanymi w sposob zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, przyjetymi za potwierdzeniem nadania,

e) polecone z usthugg ,zwrotne potwierdzenie odbioru” - przesytki rejestrowane przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A oznacza przesytk¢ o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci
230 mm.

Gabaryt B oznacza przesytke o wymiarach:
Minimum — jes$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$¢ 20 mm lub dlugosé¢ 325 mm lub
szerokos$¢ 230 mm,
Maksimum — suma dlugosci, szeroko$ci i wysoko$ci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
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Wymiary o ktorych mowa wyzej przyjmuje si¢ z tolerancja + 2 mm.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania w okresie obowigzywania umowy przesytek pocztowych do
adresow:

A. Mazowiecki Oddziat Wojewodzki Narodowego Funduszu Zdrowia z siedziba w Warszawie przy ul.
Chatubinskiego 8 Warszawa — pie¢ razy w tygodniu od poniedziatku do pigtku w godzinach: 08:00 —
10:00,

B. Delegatura MOW NFZ w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7 Ciechanoéw - pie¢ razy w tygodniu od
poniedziatku do piatku w godzinach: 08:00 — 10:00,

C. Delegatura MOW NFZ w Ostrofece, ul. KoS$ciuszki 45 Ostroleka - pig¢ razy w tygodniu od
poniedziatku do piatku w godzinach: 08:00 — 10:00,

D. Delegatura MOW NFZ w Ptocku, ul. Padlewskiego 18c Ptock - pie¢ razy w tygodniu od poniedziatku
do piatku w godzinach: 08:00 — 10:00,

E. Delegatura MOW NFZ w Radomiu, ul. Piastowska 4 Radom - pi¢¢ razy w tygodniu od poniedziatku do
piatku w godzinach: 08:00 — 10:00,

F. Delegatura MOW NFZ w Siedlcach, ul. Pitsudskiego 4 Siedlce - pi¢¢ razy w tygodniu od poniedziatku
do piatku w godzinach: 08:00 — 10:00.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany godzin przy akceptacji obu stron.

Wykonawca zapewni przyjmowanie przesytek pocztowych, w dni robocze od poniedziatku do piatku,
w placowkach pocztowych Wykonawcy w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe, realizujacych ustugi objete przedmiotem zamowienia w:

1) Ciechanowie,

2)  Ostrofece,

3)  Plocku,
4) Radomiu,
5)  Siedlcach

w godzinach 08.00 — 19.00
6)  Warszawie
w godzinach 08.00 — 20.00.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany godzin przy akceptacji obu stron.

o Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednocze$nie w ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona,
priorytetowa) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzenia zestawien dla
przesylek.

. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie umozliwiajagcym
Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia

. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana).

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

1) dla przesylek poleconych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktorych kopia bedzie przeznaczona dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
oryginat stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyklych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktéorych kopia bedzie
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przeznaczona dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a oryginat stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
o Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce,
jezeli Wykonawca nie zapewni mozliwosci przyjecia przesylek w wyznaczonym dniu
1 czasie od Zamawiajacego.
o W przypadku, gdy u Zamawiajacego bedzie wyznaczony jako dzien wolny dzien powszedni,
Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie Wykonawce z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem.

. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastgpowac bedzie w dniu ich przekazania przez
Zamawiajacego.

o Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych
i priorytetowych.

. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajagcego pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie

odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni
roboczych od dnia dorgczenia.

W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub
przesytke. Termin do odbioru przesyltki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po
dniu pozostawienia pierwszego awizo, W tym terminie przesylka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po
uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

o Przesylki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne oraz pisma w toku postepowania przed
sadami powszechnymi, ktére Zamawiajacy jako organ administracji publicznej dorecza adresatom w
toku prowadzonego przez niego postepowania administracyjnego, Wykonawca zobowigzany jest
dorgcza¢ adresatom zgodnie z trybem 1 sposobem okre§lonym w Kodeksie Postgpowania
Administracyjnego. Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki takze w trybie przepisow Kodeksu
postgpowania cywilnego, Prawa o postepowaniu przed sadami administracyjnymi.

W tabeli ponizej zostalty wyszczegdlnione rodzaje przesytek jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne
ilosci danej korespondencji w czasie trwania umowy, tj. od dnia nastgpnego po wygasnigciu obowigzujacej
Zamawiajacego umowy, nie poézniej niz od dnia 01.01.2016 r. do 31.12.2016 1.

Zamawiajacy przyjal podane ilo$ci przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to daje
podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilo$ci
przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i begda ulegaty zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiega¢ od
podanych ilosci, za$ kazda z ustlug wskazanych w tabeli ponizej musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

Prognozowana ilo$¢ przesylek nadanych przez Zamawiajacego

Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki Progri)tzzzz;:::l? ilos¢
do 350 g gabaryt A 305024
do 350 g gabaryt B 20
1 List zwykly w obrocie ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 70
' krajowym ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 20
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 20
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5
do 350 g gabaryt A 16 000
do 350 g gabaryt B 65
2. List Zwykl.y prio_rytetowy W ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 70
obrocie krajowym
ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 35
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 1
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ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 1
do 350 g gabaryt A 345 000
do 350 g gabaryt B 600
3 List polecony w obrocie ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 200
krajowym ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 200
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 30
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 100
do 350 g gabaryt A 18 500
do 350 g gabaryt B 50
4 List polecony priorytetowy w ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 8
obrocie krajowym ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 30
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 3
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 3
do50g 1200
List zwykty w obrocie ponad 50 g do 100 g 25
5. zagranicznym Strefa ponad 100 g do 350 g 1
A:Europa ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
do50g 120
List zwykly priorytetowy w ponad 50 g do 100 g 1
6. obrocie zag.ranlcznym Strefa ponad 100 g do 350 g 1
A:Europa ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
do 50 g 14 000
ponad 50 g do 100 g 300
List pqlecony p.riorytetowy w ponad 100 g do 350 g 30
7. obrocie z;grgg:gzr;ym Strefa ponad 350 g do 500 g
' P ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
Ushuga "potwierdzenie
8. odbioru™ w obrocie - 40 000
krajowym
Ustuga "potwierdzenie
9. odbioru™ w obrocie - 2000
zagranicznym
do 350 g gabaryt A 500
do 350 g gabaryt B 200
Ustuga "zwrot do adresata” ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 10
10. listu zwyklego w obrocie
krajowym ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 10
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 5
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5
do 350 g gabaryt A 5000
do 350 g gabaryt B 1800
Ustuga "zwrot do adresata” ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 30
11 listu pOIiCrZ?g\?v%v obrocie ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 10
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 5
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5
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do 50 g 80
ponad 50 g do 100g 1
U§luga zwrot do adresajta ponad 100 g do 350 g .
12. listu zwyklego w obrocie
zagranicznym ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000g 1
ponad 1000 do 2000g 1
do 50 g 600
ponad 50 g do 100g 40
Qsluga zwrot do adresatz-i ponad 100 g do 350 g :
13. listu poleconego w obrocie
zagranicznym ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000g 1
ponad 1000 do 2000g 1
14. Usluga ,,oplata przerzucona 40350 g 16000

na adresata” listow zwyklych
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ZAL ACZNIK NR 2 DO SPECYFIKACJI

Umowa Nr....cccovevnvnninennnn. /2015
zawarta W dniu .......cc.cceeeenennen 2015 r. w Warszawie pomiedzy Narodowym Funduszem Zdrowia Mazowieckim
Oddziatem Wojewddzkim Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Warszawie przy ul. Chatubinskiego 8
00- 613 Warszawa, NIP: 1070001057 zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

W wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
907 z pdzn. zm.) zawarto umowe nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz:

1) Mazowieckiego Oddziatu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Warszawie
przy ul. Chatubinskiego 8, 00- 613 Warszawa,

2) Delegatury MOW NFZ w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanow,

3) Delegatury MOW NFZ w Ostrotece, ul. Kosciuszki 45, 07-410 Ostroteka,

4) Delegatury MOW NFZ w Ptocku, ul. Padlewskiego 18c, 09-402 Ptock,

5) Delegatury MOW NFZ w Radomiu, ul. Piastowska 4, 26-617 Radom,

6) Delegatury MOW NFZ w Siedlcach, ul. Pitsudskiego 4 08-110 Siedice.

2. Zakres uslug pocztowych obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy oraz ustugi listowe ,,optata przerzucona na adresata”

3. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ przesyiki listowe w obrocie
krajowym (Gabaryt A i B) i zagranicznym (Strefa A):

1) zwykte — przesylki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii,

2) zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane bgdace przesytkami najszybszej kategorii,

3) polecone — przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii, bedace przesytkami
przemieszczanymi i dorgczanymi w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, przyjete za potwierdzeniem nadania,

4) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii,
przemieszczanymi i dorgczanymi w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, przyjetymi za potwierdzeniem nadania,

5) polecone z ustugg ,,zwrotne potwierdzenie odbioru”- przesyiki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A oznacza przesytke o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci

230 mm.

Gabaryt B oznacza przesytke o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub szerokosé

230 mm.

Maksimum — suma dhlugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym

najwigkszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wymiary o ktérych mowa wyzej przyjmuje si¢ z tolerancja + 2 mm.

4. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do nalezytego wykonania
przedmiotu umowy i zobowigzuje si¢ do realizacji umowy zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w tym zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, oraz wymogami przewidzianymi
w przepisach prawa dla realizacji ustug bedacych przedmiotem umowy.

5. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych, o ktorym mowa w art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego
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poinformowania Zamawiajacego o wszelkich dotyczacych Wykonawcy zmianach w rejestrze operatorow

pocztowych, a w szczegdlnosci o wykresleniu Wykonawcy z rejestru operatorow pocztowych.

Wykonawca oswiadcza, ze jest Swiadomy tego, iz nalezyte wykonanie przez niego niniejszej umowy ma

kluczowe znaczenie dla prowadzenia ustawowej dziatalno$ci Zamawiajacego, a tym jest niezbgdne do

wywigzywania si¢ przez Zamawiajacego z jego obowigzkow wobec innych podmiotow.

Zamawiajacy oswiadcza, ze prowadzi dziatalno§¢ na podstawie Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r.

o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 20015r., poz. 581 z

pozn. zm.).

Umowa bedzie realizowana od dnia nastepnego po wygasnigciu obowigzujacej Zamawiajacego umowy,

jednak nie pdzniej niz od dnia 01.01.2016 r., do momentu wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia

brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy, lecz nie dtuzej niz do 31.12.2016 r. w zaleznosci od tego co
nastapi wczesniej. O rozpoczgciu $wiadczenia ustugi Zamawiajacy poinformuje Wykonawce telefonicznie
oraz droga elektroniczna.

§2

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania w okresie obowigzywania umowy przesytek pocztowych do

adresOw:

1) Mazowiecki Oddziat Wojewodzki Narodowego Funduszu Zdrowia z siedziba w Warszawie przy
ul. Chatubinskiego 8 Warszawa — pi¢¢ razy w tygodniu od poniedziatku do piatku w godzinach: 08:00—
10:00,

2) Delegatura MOW NFZ w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7 Ciechandéw - pig¢ razy w tygodniu od
poniedziatku do piatku w godzinach: 08:00— 10:00,

3) Delegatura MOW NFZ w Ostrotece, ul. Kosciuszki 45 Ostroleka - pie¢ razy w tygodniu od
poniedziatku do piatku w godzinach: 08:00— 10:00,

4) Delegatura MOW NFZ w Plocku, ul. Padlewskiego 18c Plock - pig¢ razy w tygodniu od poniedziatku
do piatku w godzinach: 08:00— 10:00,

5) Delegatura MOW NFZ w Radomiu, ul. Piastowska 4 Radom - pie¢ razy w tygodniu od poniedziatku do
piatku w godzinach: 08:00— 10:00,

6) Delegatura MOW NFZ w Siedlcach, ul. Pitsudskiego 4 Siedlce - pi¢¢ razy w tygodniu od poniedziatku
do piatku w godzinach: 08:00— 10:00.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany godzin przy akceptacji obu stron.

Wykonawca zapewni w okresie obowigzywania umowy przyjmowanie przesylek pocztowych

dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajacego w dni robocze od poniedziatku do piatku w placéwkach

pocztowych Wykonawcy w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
realizujacych ustugi objete przedmiotem umowy w nizej wymienionych miejscowosciach, w ktorych
znajduja si¢ jednostki Zamawiajacego:

a) w godzinach 08.00 — 19.00 w:

1) Ciechanowie,
2) Ostrotece,

3) Ptocku,

4) Radomiu,

5) Siedlcach

b) w godzinach 08.00 — 20.00 w Warszawie.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany godzin przy akceptacji obu stron.

Do przyjmowania przesylek i dorgczania zwrotdw zostaly wyznaczone przez Wykonawce nastgpujace

placowki pocztowe:

1) w Ciechanowie ................. sul kod pocztowy...........cceeenn.e
2) w Ostrofece..............oeene.. ,ule kod pocztowy..................
3) wPlocku..............ooll ,ule o kod pocztowy............ceunen.
4) wRadomiu ...................... sul o kod pocztowy................e
5) w Siedlcach ..................... sul o kod pocztowy...........oeenne
6) w Warszawie .................... sule o kod pocztowy...........ooutne

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

1) dla przesytek poleconych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach,
z ktorych kopia bedzie przeznaczona dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a oryginat stanowi¢
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
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2) dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celéow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych kopia bedzie przeznaczona
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a oryginal stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia zestawien dla

przesytek.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona

lub zalakowana). Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie

dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawcy. Waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknigetym
przesytki. Wykonawca nie moze nanosi¢ na tych opakowaniach jakichkolwiek tre§ci/znakow, ktére nie sa
niezbedne do prawidtowego nadania i obiegu przesytki (np. tresci reklamowe).

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem

(podany jednocze$nie w ksiazce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa),

Umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej peina

nazwe 1 adres Zamawiajacego oraz znak optaty lub informacje o sposobie uiszczania optaty za przesytke.

Znak oplaty na przesytkach bedzie nanoszony przez Zamawiajacego:

1) przy optacie z gory - przy uzyciu urzadzenia umozliwiajacego naniesienie znaku optaty pocztowej na
nadawang przesytke, a tym samym jej uiszczenie (np. maszyny frankujacej),

2) przy optacie z dotu poprzez nadruk lub odcisk pieczeci (na kopertach, opakowaniu) o tresci uzgodnionej
z Wykonawca.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Zamawiajacy bedzie korzystat z wzorow drukow potwierdzenia odbioru dostarczanych przez Wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych
i priorytetowych.
Nadanie przesytek obje¢tych przedmiotem umowy przez Wykonawce nastgpowaé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajacego.
Wykonawca zapewni dorgczenie przesytek przekazanych przez Zamawiajacego na catym terenie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym roéwniez poza obszarem Unii Europejskie;j.
Przesyltki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne oraz pisma w toku postepowania przed
sadami powszechnymi, ktore Zamawiajacy jako organ administracji publicznej dorgcza adresatom w toku
prowadzonego przez niego postgpowania administracyjnego, Wykonawca zobowigzany jest dorgczac
adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie postgpowania administracyjnego.
Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w takze w trybie przepisow Kodeksu postepowania cywilnego,
Prawa o postepowaniu przed sadami administracyjnymi.
Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen
przesylek w obrocie krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
Wyznaczonego.
Wykonawca bedzie dorgczal do wilasciwej lokalizacji Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, nie pozniej jednak, niz w ciggu
7 dni roboczych od dnia dorgczenia.
W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub
przesyltke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru, przesyltka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.

Wykonawca zobowigzany jest w zakresie odbiorcow do prawidtowego wypelniania zwrotnych

potwierdzen odbioru (daty, czytelne podpisy, pieczecie firm).

Dorgczanie przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca realizowaé bedzie zgodnie

z przepisami prawa.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontrolowania u adresatow terminowosci dostarczania przesylek.

W przypadku, gdy u Zamawiajacego bedzie wyznaczony jako dzien wolny dzien powszedni, Zamawiajacy

poinformuje o tym fakcie Wykonawcg z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem.
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§3

Ustugi bedace przedmiotem umowy beda swiadczone zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami

prawa, a w szczegodlnosci z:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.1529),

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkoéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545),

3) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468),

4) migdzynarodowymi przepisami pocztowymi regulujacymi warunki oraz zasady $wiadczenia ustug,

5) regulaminami Wykonawcy wlasciwymi dla przedmiotu umowy z wylaczeniem postanowien
kolidujacych z uregulowaniami niniejszej umowy.

Zmiana przepisOw wskazanych w ust. 1 nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, pod warunkiem ich

opublikowania we wtasciwym publikatorze.

§ 4
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy nie przekroczy kwoty ................... zt
brutto z podatkiem od towaréw i ustug VAT (stownie ztotych ......... ).

Zamawiajacy ma prawo do korzystania ze $wiadczen Wykonawcy objetych przedmiotem umowy wedtug

biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy nie ma obowigzku wyptacenia Wykonawcy kwoty

maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w ust. 1 w przypadku, gdy potrzeby Zamawiajacego

w zakresie przedmiotu umowy beda mniejsze niz zakres $wiadczen odpowiadajacy wartosci

maksymalnego wynagrodzenia brutto. Wykonawca o$wiadcza, ze nie bedzie wzgledem Zamawiajacego

wnosit roszczen z tytulu wykonania ustug w mniejszych ilosciach, niz okreslone w zataczniku nr 1 do
umowy. Rodzaje i ilosci ustug okreslone w zataczniku nr 1 maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy ma
prawo do zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci ustug podanych w zataczniku nr 1 do umowy w ramach

maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w ust. 1.

Rozliczenia miedzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda za okresy

miesigczne, po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego.

Do obliczenia naleznosci Wykonawcy stosowane beda ceny jednostkowe podane w formularzu ztozonym

wraz z ofertag przez Wykonawce ,,O$wiadczenie — Formularz cenowy” stanowiacym zalacznik nr 1 do

umowy zawierajacy: rodzaj przesytek, wage przesytek oraz ceny jednostkowe przesytek.

Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane i zwrocone z powodu

braku mozliwosci ich dorgczenia oraz za inne uslugi wskazane w zalaczniku nr 1 do umowy w okresie

rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych,
ktorych wzor zostanie uzgodniony przez Zamawiajacego i Wykonawce przed zawarciem umowy, przy

czym obowiagzywac beda ceny jednostkowe okreslone w zataczniku nr 1 do umowy, z zastrzezeniem § 10

ust. 2.

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w zalaczniku nr 1 do umowy,
podstawa rozliczen beda ceny zawarte w obowigzujacym w dacie przyjecia przesytek cenniku oplat

Wykonawcy, a wynagrodzenie za te ushugi bedzie rozliczane w ramach maksymalnego wynagrodzenia

brutto, o ktorym mowa w ust. 1. Przesylki nie ujete w formularzu cenowym winny by¢ ujete na odrgbne;j

fakturze.

W przypadku, gdy suma faktur wystawionych w okresie obowigzywania umowy nie osiggnie

maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy, umowa wygasnie z uplywem okresu na

jaki zostata zawarta, a Wykonawcy nie beda przystugiwaly z tego tytulu Zzadne roszczenia wzgledem

Zamawiajacego.

Uiszczanie optat za nadawanie przesylek moze by¢ dokonywane :

1) w lokalizacji wskazanej w § 1 ust. 1 pkt 1 - w formie oplaty ,,z gory” przy uzyciu maszyn do
frankowania posiadanych przez Zamawiajacego poprzez dokonywanie wptaty odpowiedniej kwoty na
poczet optat pocztowych na rachunek bankowy Wykonawcy, przy czym Wykonawca wystawi fakture
na wptacong kwote w terminie 7 dni od dnia wptywu $rodkow pienig¢znych na rachunek bankowy
Wykonawcy lub w formie optaty ,,z dotu” na podstawie faktur wraz ze specyfikacja wykonanych ustug
wystawionych po okresie rozliczeniowym za przesytki faktyczne nadane lub zwrdcone. Warunki
uzytkowania maszyn do frankowania Strony okresla w drodze porozumienia przed podpisaniem

umowy.

23



10.

11.

12.

2) w lokalizacjach wskazanych w § 1 ust. 1 pkt 2-6 - w formie optaty ,,z dotu” na podstawie faktur wraz ze
specyfikacja wykonanych ustug wystawionych po okresie rozliczeniowym za przesytki faktyczne
nadane lub zwrocone,

3) z dotu — za przesyliki otrzymywane przez Zamawiajacego w formie oplaty przerzucanej na adresata na
podstawie faktur wystawionych po okresie rozliczeniowym.

W przypadku uiszczania optat w formie optaty ,,z gory” przy uzyciu maszyn do frankowania w sytuacji

dokonania przez Zamawiajacego wplaty wyzszej niz warto$¢ nadanych i zwroconych przesylek w okresie

rozliczeniowym, Wykonawca nadptatg zaliczy na poczet przysztych okresow.

W przypadku uiszczania optat w formie optaty ,,z dotu” termin ptatnosci faktury wystawionej na koniec

okresu rozliczeniowego wynosi 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez

Zamawiajacego.

Wykonawca wystawia¢ bedzie odrebne faktury za realizacje ustug pocztowych w poszczegélnych

lokalizacjach Zamawiajacego wskazanych w § 1 ust. 1
Faktura powinna zawiera¢ nastepujace dane:

Nabyweca: Narodowy Fundusz Zdrowia z siedzibg w Warszawie, ul. Grojecka 186, 02-390 Warszawa
NIP: 1070001057.

Odbiorca i platnik dowodu: Mazowiecki Oddzial Wojewodzki Narodowego Funduszu Zdrowia
z siedzibg w Warszawie, ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa

Za termin zaptaty przyjmuje si¢ dzien, w ktorym Zamawiajacy polecil swojemu bankowi przela¢ kwote

wynikajaca z prawidtowo wystawionej faktury na rachunek bankowy Wykonawcy.

§5

Zamawiajacy ma prawo sklada¢ reklamacje w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy.

Wykonawca jest zobowigzany rozpatrywac reklamacje skladane przez Zamawiajacego na zasadach
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468) .

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
umowy w zakresie okreslonym w przepisach prawnych ujetych w § 3 ust. 1 umowy.

§6

W razie rozwigzania umowy z przyczyn okre§lonych w § 8 ust.l1 i ust. 3, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 10 % kwoty, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 umowy.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. roku (Dz. U. z 2012
r. poz. 1529).

Jezeli Wykonawca nie zapewni mozliwos$ci przyjecia przesylek zgodnie z § 2 ust. 2 1 3, zaplaci
kazdorazowo Zamawiajagcemu kar¢ w wysokosci 0,1 % kwoty, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 umowy.

Jezeli w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Zamawiajacy zleci zastgpcze wykonanie uslugi innemu
operatorowi, r6znicg kosztow obcigzy Wykonawce.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogolnych.

§7

Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto,
o ktorym mowa w § 4 ust. 1, t]. ceeevervrrieienieeieee, (stownie: .....ccccveerveieeieenen. ztotych).

Jezeli Wykonawca wykona ustuge zgodnie z umowa zabezpieczenie zostanie zwolnione Wykonawcy
w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

§ 8
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy bez wypowiedzenia, w przypadku
wykonywania ustugi przez Wykonawce niezgodnie z warunkami umowy.
W przypadku rozwigzania umowy bez wypowiedzenia przez Zamawiajagcego w okoliczno$ciach
wymienionych w ust. 1 Zamawiajacy wyznaczy termin, do ktorego Wykonawca ma obowigzek realizowac
przedmiot zamoéwienia. Wyptata wynagrodzenia nastapi wowczas proporcjonalnie do okresu §wiadczonej
ustugi.
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Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku wykreslenia
Wykonawcy z rejestru operatoréw pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2012, poz. 1529).

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej
zawarcia, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania cze$ci umowy.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢c umowe w catosci lub w czgéci z zachowaniem 30-dniowego okresu
wypowiedzenia w przypadku, gdy odpowiednie wtadze dokonaja zmian przepisow prawa dotyczacych
Zamawiajacego, ktore to zmiany beda miaty lub beda mogly mie¢ wptyw na obowiazywanie niniejszej
umowy, lub potrzeby Zamawiajacego w zakresie przedmiotu umowy.

§9
(w przypadku braku Podwykonawcow zapis zostanie usuniety)

Zgodnie z o$wiadczeniem ztozonym w ofercie Wykonawca moze zleci¢ Podwykonawcom wykonanie
nastepujacych czesci zamowienia (ZaKresSu)..........ouviuiiiiiiii i
Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego peilng odpowiedzialno$¢ za wszelkie czynnos$¢, ktoérych
wykonanie powierzyt Podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za dziatania 1 zaniechania
Podwykonawcow, jak za wlasne.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestania Zamawiajacemu informacji zawierajacych dane identyfikujace
Podwykonawcow.

Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczen finansowych
z Podwykonawca.

§10

Zmiana postanowien umowy nastepuje pod rygorem niewaznosci za zgodg obu stron wyrazong na piSmie
w formie aneksu.
Strony dopuszczajg zmiane wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, w przypadku:

1) zmiany stawek podatku od towaréw i ustug (VAT) dotyczacych ustugi lub ustug nalezacych do
przedmiotu umowy. Zmiana wynagrodzenia bedzie polega¢ na doliczeniu do wynagrodzenia netto
wynikajacego ze ztozonej przez Wykonawce oferty, zmienionej stawki podatku VAT od dnia wejscia
W zycie obowigzywania zmienionej stawki podatku. Zmiana cen jednostkowych, odpowiednio tej
ustugi lub ustug, nastgpi w zakresie odpowiadajagcym zmianie wysokosci stawki podatku VAT,

2) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

Postanowienia ust. 1 pkt 2 i 3 stosuje sig, jezeli okolicznoéci w nich opisane bedg mialy wptyw na koszty
wykonania zaméwienia przez Wykonawce, pod warunkiem wystgpienia przez Wykonawce, w terminie 30
dni od dnia wejscia w zycie przepisow dokonujacych tych zmian, do Zamawiajacego o przeprowadzenie
negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany w umowie.

Strony przewidujg mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku, gdy odpowiednie wtadze dokonajg
zmian przepisOw prawa dotyczacych Zamawiajacego, ktore to zmiany beda miaty lub bedg mogly mieé¢
wplyw na obowigzywanie niniejszej umowy, lub potrzeby Zamawiajacego w zakresie przedmiotu umowy.

§11

Wierzytelnosci przystugujace Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej umowy nie moga by¢ przenoszone na
osoby trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

§12

Wykonawca jest zobowiagzany do zachowania tajemnicy pocztowej, o ktérej mowa w art. 41 i innych
przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe.

§13

Strony zobowigzujg si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢, o zmianach
dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez konieczno$ci sporzadzania aneksu do niniejszej
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umowy. Korespondencje¢ przestang na adresy wskazane § 1 ust. 1 umowy, kazda ze Stron uzna za prawidtowo
dorgczong w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze stron przyjmuje
na siebie odpowiedzialno§¢ za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie
aktualnego adresu.

§ 14

1. W zwiazku z tym, ze przedmiotem zamowienia jest takze $§wiadczenie ustug polegajacych na
przetwarzaniu danych osobowych Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca spetnial wszelkie warunki
wymagane dla administratora danych osobowych okreslone w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. 2014 r., poz. 1182 ze zm.).

2. Wykonawca przystepujacy do realizacji przedmiotu umowy powinien spetnia¢é warunki okreslone
w Rozporzadzenia MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024).

3. W celu wykonania niniejszej umowy Zamawiajacy udzieli dostepu do danych osobowych gromadzonych
przez Zamawiajgcego na zasadach okreslonych w odrgbnej umowie o powierzeniu przetwarzania danych
osobowych, ktéra strony zobowiazuja si¢ zawrze¢ z dniem podpisania umowy podstawowej i stanowic¢ ona
bedzie jej integralng czgs¢. Umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych zostanie zawarta
zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku Nr 2 do umowy.

§ 14
Zataczniki do umowy stanowia jej integralng czesc.
§ 15

Spory powstale na tle realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§16

W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych,
Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo pocztowe.

§17

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiajacego, jeden
dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

26



ZALACZNIK NR 1 DO UMOWY

RODZAJ PRZESYLEK, WAGA PRZESYLEK ORAZ CENY JEDNOSTKOWE
/zostanie sporzadzony zgodnie z formularzem cenowym Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana/
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Zalacznik nr 2 do umowy
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

zawarta W dniu .......ccceeeeeennne 2015 r. w Warszawie pomiedzy Narodowym Funduszem Zdrowia Mazowieckim
Oddziatem Wojewo6dzkim Narodowego Funduszu Zdrowia z siedziba w Warszawie przy ul. Chatubinskiego 8
00- 613 Warszawa, NIP: 1070001057 zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

W zwiazku z podpisaniem umowy nr ............ zdnia ............. , ktérej przedmiotem jest §wiadczenie ustug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, zwanej dalej ,umowa podstawowa”, Strony w celu

wlasciwego zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji umowy podstawowe;j
postanawiaja co nastgpuje:
§1

1. Zamawiajacy powierza przetwarzanie danych osobowych odbiorcow korespondencji wychodzacej
z Mazowieckiego Oddziatu Wojewodzkiego, w ramach realizacji taczacej Strony umowy podstawowej,
zgodnie z zasadami wskazanymi w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 ze zm.) oraz W rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz.1024).

2.  Wykonawca moze przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylacznie w celu i w zakresie przewidzianym
w laczacej Strony umowie podstawowej, z zastrzezeniem, ze zakres powierzonych danych osobowych jest
okreslony w ust. 1.

3. Celem przetwarzania powierzonych danych osobowych jest realizacja taczacej Strony umowy
podstawowe;j.

4.  Wykonawca w celu realizacji faczacej Strony umowy podstawowej moze powierzy¢ dalsze przetwarzanie
danych osobowych, o0 ktérych mowa w ust. 1 podmiotom trzecim w przypadku:

1) uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego na powierzenie podmiotom wskazanym
przez Wykonawce dalszego przetwarzania danych osobowych w okre§lonym celu i zakresie, przy
czym cel i zakres dalszego powierzenia przetwarzania nie moga by¢ szersze niz wynikajace
z taczacej Strony umowy podstawowej;

2) zawarcia przez Wykonawce z kazdym podmiotem, ktoremu zamierza powierzy¢ przetwarzanie
danych osobowych, umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztalcie zasadniczo
zgodnym z postanowieniami niniejszej umowy.

5. Przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych
W niniejszej umowie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji, o ktorych mowa w ust. 1.

6. Wykonawca, o$wiadcza, ze dysponuje S$rodkami umozliwiajacymi prawidlowe przetwarzanie
powierzonych danych osobowych oraz spelnia wymagania okreslone w art. 36-39 ustawy o ochronie
danych osobowych oraz wymagania okreSlone w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngetrznych
1 Administracji, o ktorych mowa w ust. 1.

7. Do przetwarzania powierzonych danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy
Wykonawcy oraz pracownicy podmiotow, o ktorych mowa w ust. 4, posiadajacy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia upowaznionego
pracownika badz odwolania upowaznienia.

8. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wydawania i odwotywania pracownikom Wykonawcy
imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Wykonawca w
swojej siedzibie.

9. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do zobowigzania podmiotéw, o ktéorych mowa w ust. 4 do
wydawania i odwotywania ich pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

10. Wykonawca prowadzi ewidencj¢ pracownikow upowaznionych do przetwarzania powierzonych danych
osobowych w zwiazku z wykonywaniem taczacej Strony umowy podstawowe;.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania poufnosci wszelkich informacji oraz danych
osobowych, jak rowniez sposobu ich zabezpieczania, uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci
objetych taczaca Strony umowa podstawowa, takze po jej wygasnieciu. Obowigzek ten nie dotyczy
informacji, co do ktéorych Zamawiajacy ma natozony ustawowy obowigzek publikacji lub ktora stanowi
informacje jawng, publiczng opublikowang przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiaze swoich pracownikéw i1 bedzie od nich wymagal bezwzglednego zachowania

poufnos$ci wszelkich informacji oraz danych osobowych, jak rowniez sposobu ich zabezpieczania,

uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych taczaca Strony umowsa podstawowa, takze po
jej wygasnieciu.

Wykonawca zobowiagzuje si¢ do udzielania Zamawiajacemu na kazde jego zadanie informacji na temat

przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych, a w szczegolnosci do niezwlocznego przekazywania

informacji o kazdym przypadku naruszenia przez Wykonawce i jej pracownikéw obowiazkéw dotyczacych
ochrony danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczenistwa oraz tajemnicy danych osobowych Ilub ich
niewlasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych,
prowadzonych w szczego6lnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policja lub sadami.

W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 13 i 14, Wykonawca jest zobowigzany do

podjecia $rodkéw zabezpieczajacych dane osobowe, ktore zostaly przez Zamawiajacego powierzone do

przetwarzania Wykonawcy.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ustawy o ochronie danych osobowych

i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, o ktérych mowa w ust. 1 W nastepstwie

czego Zamawiajacy - jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany na podstawie

prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie przepisow
karnych kara grzywny Wykonawca zobowigzuje si¢ pokry¢ w caloSci poniesione z tego tytulu przez

Zamawiajacego szkody. Warunkiem poniesienia odpowiedzialnosci przez Wykonawceg, jest

poinformowanie Wykonawcy, o wszczeciu postgpowania i W przypadku wyrazenia woli przez Wykonawce

umozliwienie mu udziatu w postepowaniu, o ile bedzie to zgodne z przepisami prawa.

§2

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego bezprawnego przetwarzania danych osobowych, w tym ich
bezpodstawnego przechowywania wbrew obowiazkowi, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto.

§ 3

Strony poddaja rozstrzygnigcie sporé6w powstatych na gruncie niniejszej umowy wlasciwemu miejscowo
ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego sadowi powszechnemu w Warszawie.

1.

2.

§4
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie mie¢ beda w szczeg6lnosci odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych.
Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§5

Niniejsza Umowa sporzadzona zostala w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZALACZNIK NR 3 DO SPECYFIKACIJI
pieczg¢ Wykonawcy

OFERTA NA
SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM

INBZWE WYKONAWCY ......evititeeee etttk bbbt b bbb et e et bt bt bbb e e e neenenre s
Adres SIEAZIDY WYKONAWCY ......c.oiiiiiiiiiiieitiite ettt ettt bbb b b n et b
REGON....ccooiiiiii NIP. ..o

el faXi e-mail: ...

1. Oferowana cena za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia (zgodnie z zalacznikiem nr 7 do

Specyfikacji — pozycja RAZEM):

cena brutto

Czy wybor oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego: TAK/NIE*
*(wybraé odpowiednie)

W przypadku, gdy wybdr oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
wskazuje nazwy (rodzaje) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug:

) s e
(nazwa towaru lub ustugi) (wartos¢ bez kwoty podatku)
2. Oswiadczenie o zatrudnieniu

Oswiadczam, ze liczba osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony w stosunku do
ogolnej liczby osob zatrudnionych, wedtug stanu na dzien 30.09.2015 r., miesci si¢ w przedziale™ :
1 0-40%

0 41 -50%
0 51-60%
0 61-70%
0 71-80%
0 81-90%
0 91-100%

- wlasciwe zaznaczy¢

Podpis i piecze¢ Wykonawcy
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3. Oswiadczenie o akceptacji terminu realizacji zaméwienia

Oswiadczam, Ze bez zastrzezen przyjmuje termin realizacji zamowienia - od dnia nastgpnego po wygasnigciu
obowigzujace] Zamawiajagcego umowy, nie pdzniej niz od dnia 01.01.2016 r., do momentu wyczerpania
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy, lecz nie dtuzej niz do 31.12.2016 .
w zaleznosci od tego co nastapi wezesnie;j.

4, Oswiadczenie o akceptacji wymagan okreslajacych przedmiot zaméwienia:

Os$wiadczam, ze akceptuje wszystkie wymagania okre§lone w zalaczniku do Specyfikacji ,,Szczegdlowy opis
przedmiotu zaméwienia”.

5. Oswiadczenie o akceptacji przedstawionych przez Zamawiajacego warunkéw umownych
realizacji zaméwienia

Os$wiadczam, ze bez zastrzezen przyjmuje¢ przedstawione przez Zamawiajacego warunki umowne realizacji
zamowienia okre§lone we wzorze umowy zalgczonym do Specyfikacji. Zobowiazuje si¢ w przypadku wyboru
naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

6. Oswiadczenie Wykonawcy o zamiarze powierzenia wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcy

Oswiadczam, ze zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacych czesci zamowienia podwykonawcy zgodnie
Z ponizszym zestawieniem *

Czesci zamowienia, ktorych wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢

Lp. podwykonawcy

* wypetni¢ tylko w przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia

podwykonawcy

7. Whiesienie wadium
Wadium przetargowe W KwWOCI€ ....eeeenennn. 7zt zostalo wniesione na rzecz Zamawiajacego w dniu
...................... 2015

|:| w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy *

|:| W FOIMIE ™. ettt sttt ne e s .

* wlasciwe zaznaczy¢

W razie zaistnienia przestanek zwrotu wadium, proszg o jego zwrot na:

|:| NI KONER et .
|:| N AATES ...ttt .

Uwaga! Oryginat dokumentu potwierdzajgcy wniesienie wadium w innej formie niz pienigdz nalezy zlozy¢ wraz
z ofertq w oddzielnej wewnetrznej kopercie oznaczonej ,, WADIUM ",

Ponadto:

Oswiadczamy, ze — za wyjatkiem informacji i dokumentow zawartych w ofercie na stronach nr
.............................. — niniejsza oferta oraz wszelkie zataczniki do niej sg jawne i nie zawieraja informacji
stanowigcych tajemniceg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

(dodatkowe wymagania w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa -

pkt 12.11. Specyfikacji)

Podpis i piecze¢ Wykonawcy
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1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

Oswiadczenie o dokumentach zalaczonych do oferty:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu

Wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Oswiadczenie w sprawie grupy kapitatowej

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoséci gospodarczej
Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy
Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy
Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1 pkt 10-11 ustawy
Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium

Oswiadczenie - formularz cenowy (zgodnie z zatgcznikiem Nr 7 do SIWZ)

Podpis i piecze¢ Wykonawcy
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piecze¢ Wykonawcy

ZALACZNIK NR 4 DO SPECYFIKACII

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

( w przypadku Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcow )

Stosownie do tresci art. 44 w zw. z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.)

niniejszym o§wiadczam, ze spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne na

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM

dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamoOwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

podpis i piecze¢ Wykonawcey*

* - w przypadku Wykonawcow wystepujacych wspolnie podpisuje Pelnomocnik lub wszyscy Wykonawcy
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piecze¢ Wykonawcy

ZALACZNIK NR 5 DO SPECYFIKACII

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA *

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

Oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postgpowania o udzielenie zamoéwienia W oparciu
0 art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z

poézn. Zzm.) w postepowaniu o zamowienie publiczne na:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM

podpis i piecze¢ Wykonawcy

* - w przypadku Wykonawcow wystepujacych wspélnie oswiadczenie sklada odrebnie kazdy
Wykonawca
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piecze¢ Wykonawcy

ZALACZNIK NR 6 DO SPECYFIKACII

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

oswiadczam, ze na dzien skladania ofert w postepowaniu o zamoéwienie publiczne na:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM

(] nie nalezymy do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow ((j.t. Dz. U. z 2015 r., poz. 184) **;

[] nalezymy do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentoéw ((j.t. Dz. U. z 2015 r., poz. 184) ** w ktorej sktad wchodza nastepujace podmioty:

podpis i piecze¢ Wykonawcy

* w przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspolnie oswiadczenie sklada odrebnie kazdy Wykonawca
** wlasciwe zaznaczyc.

Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentow ((j.t. Dz. U.
z 2015 r., poz. 184) przez grupe kapitalowa rozumie si¢ wszystkich przedsigbiorcow, ktorzy sa kontrolowani
W sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsigbiorce.
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pieczg¢ Wykonawcy

ZALACZNIK NR 7 DO SPECYFIKACIJI
OSWIADCZENIE - FORMULARZ CENOWY

Cena laczna

. . . Prognozowana | Cena jednostkowa
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki ilo$é przesylek brutto (z1) (ZI;)t(']u)t;oE)
A B. C. D. E. F.
do 350 g gabaryt A 305 024
do 350 g gabaryt B 20
1 List zwykty w ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 70
' obrocie krajowym | ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 20
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 20
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5
do 350 g gabaryt A 16 000
do 350 g gabaryt B 65
) rlféi;tze‘;vgklyw ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 70
' otF))rocie kra},;ywym ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 35
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
do 350 g gabaryt A 345 000
do 350 g gabaryt B 600
3 List polecony w ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 200
' obrocie krajowym | ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 200
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 30
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 100
do 350 g gabaryt A 18 500
_ do 350 g gabaryt B 50
List polecony ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 8
4, priorytetowy w
obrocie krajowym ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 30
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 3
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 3
do50g 1200
List zwykly w ponad 50 g do 100 g 25
5 obrocie ponad 100 g do 350 g 1
' zagranicznym Strefa ponad 350 g do 500 g 1
A:Europa ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
do50g 120
List zwykty ponad 50 g do 100 g 1
6 prlor)t/)teto_wy w ponad 100 g do 350 g 1
. obrocie
zagranicznym Strefa ponad 350 g do 500 g !
A:Europa ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
do50¢g 14 000
List polecony ponad 50 g do 100 g 300
; prlor)k/)teto_wy w ponad 100 g do 350 g 30
. obrocie
zagranicznym Strefa ponad 350 g do 500 g
A:Europa ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g
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Usluga
"potwierdzenie

8. odbioru" w obrocie ) 40000
krajowym
Usluga
9| ogbiors" wobrocie : 2000
zagranicznym
do 350 g gabaryt A 500
Ustuga “zwrot do do 350 g gabaryt B 200
10. adresata” listu . ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 10
zwyklego w obrocie | ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 10
krajowym ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A 5
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5
do 350 g gabaryt A 5000
Ushuga "zwrot do do 350 g gabaryt B 1800
adresata” listu ponad 350 g do 1000 g gabaryt A 30
1L poleconego w ponad 350 g do 1000 g gabaryt B 10
obrocie krajowym "534 1000 g do 2000 g gabaryt A 5
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B 5
do50g 80
Ustuga *zwrot do ponad 50 g do 100g 1
12 adresata” listu . ponad 100 g do 350 g 1
zwyklego w obrocie ponad 350 g do 500 g 1
zagranicznym ponad 500 g do 1000g 1
ponad 1000 g do 2000g 1
do50g 600
Ustuga ”zwrot do ponad 50 g do 100g 40
adresata” listu ponad 100 g do 350 g 5
13. poleconego w
obrocie ponad 350 g do 500 g 1
zagranicznym ponad 500 g do 1000g 1
ponad 1000 g do 20009 1
Usluga ,,optata
14, przerzucona na do 350 g 16 000

adresata” listow
zwyktych

RAZEM

Ceny nalezy podaé w PLN (w zlotych i groszach) do dwoch miejsc po przecinku

Podpis i piecze¢ Wykonawcy
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