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1 Wstep

Program komputerowy NFZ-KO (petna nazwa Aplikacja Ofertowa) zaprojektowany zostat dla potrzeb
usprawnienia komunikacji i wymiany informacji miedzy dowolnym oferentem a OW NFZ w zakresie obstugi
konkursu ofert na rok 2008. Program NFZ-KO, dedykowany jest dla przychodni, lekarzy, zaktadéw POZ,
pielegniarek, potoznych, pracowni specjalistycznych, zaktadéw ortopedycznych, okulistycznych, itd.

Program przystosowany zostat do pracy w srodowisku graficznym i moze by¢ uzytkowany na systemach
operacyjnych:

e Windows XP,
e Windows Vista,
e Windows 7.

Do jego uzytkowania wystarcza dowolny komputer, na ktédrym zainstalowany jest jeden z wymienionych wyzej
systemow operacyjnych oraz karta grafiki z mozliwoscia pracy w trybie HiColor.

Program NFZ-KO umozliwia elektroniczng wymiane informacji w zakresie:
e wczytania pobranego z Portalu swiadczeniodawcy profilu swiadczeniodawcy umozliwiajgcego rejestracje
oferenta w OW NFZ oraz uzupetnienie podstawowych danych o strukturze i zasobach oferenta
e przyjmowania od dowolnego Oddziatu NFZ Zapytania ofertowego zawierajgcego ustugi medyczne
zaplanowane przez Oddziat do zakontraktowania na kolejny rok,
e wysytania przez swiadczeniodawce do Oddziatéw NFZ oferty iloSciowo-cenowej zawierajacej rodzaje
ustug medycznych, zgodne jakosciowo z zapytaniem ofertowym,

1.1 Przygotowanie sprzetu informatycznego

Przed rozpoczeciem pracy programu NFZ-KO nalezy przygotowac¢ komputer wraz z systemem operacyjnym
Windows oraz drukarke atramentowg lub laserowg dostosowang do pracy w systemie Windows.

Przy zakupie sprzetu w zadnym przypadku nie nalezy kierowad sie ceng sprzetu, lecz jego funkcjonalnoscig
i zgodnoscig z obowigzujgcymi standardami. Praktyka wielokrotnie potwierdzita, ze sprzet tani zawierajacy
elementy pochodzace od mato znanych producentéw nadaje sie do pracy w domu, nie zawsze jednak dobrze
wspotpracuje ze specjalistycznym oprogramowaniem intensywnie wykorzystujgcym wszystkie podzespoty
komputera. W sprawie wyboru sprzetu najlepiej zwrdcic¢ sie do specjalistycznej firmy, albo jednego z naszych
dealeréw. Nalezy pamietaé, ze firma dostarczajgca sprzet musi rowniez zapewni¢ serwis gwarancyjny
i pogwarancyjny. Celowo poswiecamy tyle uwagi doborowi sprzetu, poniewaz od tego w zdecydowanym
stopniu zalezy praca programu i zadowolenie uzytkownika.
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2 Podstawowe zasady pracy z programem

2.1 Pracaz programem w okreslonych systemach operacyjnych

2.1.1 System Windows Vista, Windows 7
Praca w programie NFZ-KO na systemie Vista oraz Win7 wymaga zapewnienia trzech opcji:

1. Nalezy pracowac na systemie operacyjnym jako administrator systemu Windows (by¢ zalogowanym do
systemu jako administrator).

2. Program NFZ-KO nalezy instalowaé, aktualizowac i uruchamiaé w trybie administratora — oznacza to, ze pliki
Aktualizuj.exe i NFZKO.exe muszg mie¢ ustawione w atrybutach pliku zaznaczong opcje "praca w trybie
administratora").
Aby na state wprowadzi¢ administracyjny tryb uruchamiania aplikacji nalezy:

e Klikng¢ prawym przyciskiem myszy w plik uruchomienia aplikacji *.exe, i wybra¢ z menu

kontekstowego opcje 'Wtasciwosci'

e  Przejs¢ do zaktadki 'Zgodnos¢'

e Zaznaczy¢ opcje 'Uruchom ten program jako administrator'

o Wybrac OK w celu zapisania zmian.

3.W BDE Administratorze (mozna go uruchomi¢ z poziomu Panelu sterowania) nalezy ustawié $ciezke do
katalogu zatozonego przez zwyktego uzytkownika (np. uzytkownika typu: Gosé, a nie przez administratora
systemu). Musi tu by¢ wskazany katalog posiadajacy wszystkie uprawnienia-czyli utworzony przez zwyktego
uzytkownika. Ten katalog moze mieé¢ dowolng nazwe i moze by¢ pusty (nie musi zawiera¢ zadnych danych).
Moze to by¢ takze katalog z danymi- waine jest tylko to, zeby byt utworzony przez zwyktego uzytkownika.
Aby to zrobié nalezy:

e Utworzy¢ konto zwyktego uzytkownika systemu i zalogowad sie jako zwykty uzytkownik

e Utworzy¢ podany wyzej katalog

e Otworzy¢ program BDE Administrator (z Panelu sterowania Windowsa) i nastepnie wybraé elementy:
BDE Administrator -> zaktadka Configuration -> Drivers -> Native -> Paradox -> pole: NET DIR
W polu NET DIR Administrator systemu musi wskazac katalog z petnymi prawami dla wszystkich czyli zatozony
przez "zwyktego uzytkownika" .
Zmiany w BDE nalezy zapisa¢ klikajgc niebieskg strzatke na gérnym pasku narzedzi (lub po wybraniu menu
Object/Aplly).

W przypadku Windows 7 uruchomienie BDE Administratora nalezy wykona¢ w nastepujgcy sposob:
- uruchomi¢ Panel sterowania
- w polu Widok wg wybrac kategorie: Mate ikony — wowczas widoczny bedzie BDE Administrator:
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Dostosuj ustawienia komputera

[53 Autoodtwarzanie

ER® Centrum mobilnosci w systemie Win.

@ Centrum utatwien dostepu
Data i godzina

Flash Player (32-bitowy)

B Ikony obszaru powiadomien

(] Java B2-bitowy)

W Kopia zapasowa/Przywracanie

8 Menedzer urzadzer

& Odzyskiwanie

€ Opcje internetowe

B personalizacjs

® Programy domyéine

& Rozpoznawanie mowy

A Urzadzenia i drukarki
& Windows Update

Kl Zarzadzanie kolorami

X BDE Administrator (32-bitowy)

&% Centrum sieci i udostepniania
JA Czcionki
« Diwiek
@ Gadzety pulpitu
M Informacje wydajnosci i narzedzia
2 Klawiatura
i Lokalny port COM Bluetooth
»

B Opcje folderow
B Opcje zasilania

D Poczta (32-bitowy)
[ Programy i funkgje

[ Rozwiazywanie probleméw

8@ Szyfrowanie dyskéw funkcja BitLocker (1] Telefon i modem

B Windows CardSpace

5 Wprowadzenie

Widok wediug: Mate ikony ¥

¥ Centrum akgji

@® Centrum synchronizacji

B Czujniki lokalizacji i inne

B Eiran

) Grupa domowa

IR Intel(R) GMA Driver for Mobile
8, Konta uzytkownikéw

B Menedzer poswiadczen

& Narzedzia administracyjne

& Opcje indeksowania

L Pasek z2dan i menu Start

%3 Pofaczenia programéw RemoteApp i.
® Region i jezyk

18 System

&R TOSHIBA HDD Protection

B8 Windows Defender

P Zapora systemu Windows

Jezeli powyzsze warunki nie zostang spetnione uzytkownik podczas instalacji/aktualizacji lub uruchamiania
programu moze napotkac nastepujace komunikaty btedéw:
e Aktualizacja przerwana z powodu bfedu...

Directory is loced
File is locked”

e Nie mozna zarejestrowac biblioteki...Btqd dostepu do rejestru OLE”
e Network initialization failed. Permission denied. File ....PDOXUSERS.NET. Directory...”

2.1.1 System Windows 10

W przypadku korzystania z systemu Windows10 przed rozpoczeciem pracy z programem NFZ-KO zalecane jest
odpowiednie ustawienie parametréw aplikacji. W tym celu nalezy:
e Uruchomié¢ okno wtasciwosci pliku NFZ-KO.exe (wybraé plik i za pomocg prawego przycisku myszy

wyswietli¢ menu kontekstowe, a nastepnie wybra¢ opcje Wiasciwosci)

e Na zaktadce Zgodnos¢ zaznaczy¢ opcje Uruchom ten program w trybie zgodnosci z
e Na dostepnej ponizej liscie ustawi¢: Windows7
e  Zapisac¢ ustawienia za pomocg funkcji Zastosuj

) Wiasciwoscr: NFZ-KO

.Ogélna Zgodnosé | Zabezpieczenia I Szczegaly I Poprzednie wersje I

Jesdli masz problemy z tym programem, a dzialal on poprawnie w

starsze] wersji systemu Windows, wybierz tryb zgodnosci

odpowiadajgcy tej starszej wersji
Poméi mi wybraé ustawienie

 Tryb zgodnosci

¥ Uruchom ten program w trybie zgodnosci 2:

IWindDws 7

il

- Ustawienia

™ Uruchom w 256 kolorach

™ Uruchom w rozdzielczosci ekranu 640 430

™ Wylacz kompozycje wizuaine
I Wylgez kompozycje pulpitu

r Wylacz skalowanie ekranu dia ustawien wysokiej

rozdzielczogei DRI

~ Poziom uprawnier

™ Uruchom ten program jako administrator

Zmieri ustawienia dla wszystkich uzytkownilcdw

Anuluj | Zastosyj
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Aplikacja NFZ-KO wykorzystuje standardowy, krétki format daty: rrrr-MM-dd.

W domyslnych ustawieniach systemu Windows10 moze by¢ zapisany inny format daty, co moze powodowac
problemy z praca w NFZ-KO (np. problem z importem zestawu produktéw handlowych). W zwigzku z tym
nalezy dostosowacd format daty na wymagany przez aplikacje.

Dostosowanie formatu daty w systemie Windows10 nalezy wykona¢ w nastepujacy sposdb:

1. Otworzy¢ panel sterowania (np. wyszukujac "Panel Sterowania" w menu Start)
2. Przejs¢ w ustawienia ,,Region”:

ond 26931, jezyk | regior

Zrmien metody wpr

Zmien formaty daty

¢ i strefe czasowa
la tego komputers, a take 2 any
@ Ulatwienia dostg I2yk 1 sposob wyswietiania liczb
Niech system Windod Welut, dat i godzir
Uptymalizu ySwietiacz wizuainy

3. W otwartym oknie otworzy¢ ,Ustawienia dodatkowe”
4. Na zaktadce ,Data” wpisa¢ format daty krdtkiej rrrr-MM-dd (nalezy go wpisac recznie, poniewaz nie jest
poczatkowo dostepny do wyboru) i zatwierdzi¢ zmiane.

9
Formaty Lokalzaca Administracyine
F°'m"’ ¥ Dostosowywanie formatu
Polski
| Ucby Waluta Godrga Data
Brefed  przykiad
F =
ol Data krotka: 22-03-2016
Data
Data diuga wtorek, 22 marca 2016
Data
Godi
Formmty-dsty
Godi Data krétka: | erre-MM-ddf
Pien
tygd Data diyga dddd, d MMMM rree
Znaczenie notacji:
Przyl d, dd = dzief;; ddd, dddd = dzied tygednia; M = miesiaq; r = rok
Data

2.2 Instalacja programu NFZ-KO

Uwaga!
0) Instalacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie administratora.
o Szczegotowe informacje o warunkach pracy z aplikacjg i specyfikacji ustawien w systemie Vista

zostaly przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji: Praca z programem w systemie Windows
Vista.

Aby zainstalowac program NFZ-KO nalezy wykonac nastepujace czynnosci:

e  Po wiozeniu ptyty z nagranym programem do napedu CD-ROM, w przypadku, gdy okno instalacji nie
uruchomi sie automatycznie na ekranie komputera wyszukujemy ikone Méj komputer.

e Wybieramy naped odpowiadajacy stacji CD-ROM.

e Uruchamiamy program plikiem SetupNFZ-KO.exe.
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Jezeli instalacja programu NFZ-KO zostanie przekazana w inny sposdb, np. na innym nosniku danych lub
jako plik instalacyjny do pobrania ze strony WWW, wdwczas nalezy wybraé¢ odpowiedni nosnik lub po
pobraniu pliku uruchomié instalacje NFZ-KO.

Przygotowany Kreator instalacji pozwala uzytkownikowi bezpiecznie przej$¢ przez kolejne kroki instalacji
programu NFZ-KO. Dzieki przejrzystym okienkom i jasno sformutowanym pytaniom obstuga instalatora jest
intuicyjna i szybka. Gdy instalacja zostanie potwierdzona rozpocznie sie proces instalacji aplikacji, podczas
ktérego uzytkownik powinien stosowac sie do kolejnych polecen ukazujacych sie na ekranie.

W pierwszym kroku instalacji widnieje informacja o zalecanym zamknigciu wszystkich uruchomionych na
komputerze programoéw w celu bezpiecznego i prawidtowego wykonania instalacji.

il Instalacja - NF2-KD - =] x|

Witamy w Kreatorze instalacji
programu NFZ-KO,

Inztalator zainstaluje teraz program MFZ-K0 2009.9.0.4 na
Twsaim komputerze,

Zalecane jest zamkniecie wszystkich innych uruchomiongch
programdw przed rozpoczeciemn procesu instalac.

Wiybierz przycizk D alej, aby kontynuowadc, lub Anulu, aby
zakonczyd instalacie.

Dalej » I Aruluj

Rys. 2.1 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok1

W nastepnym kroku nalezy wskaza¢ katalog docelowy, w ktérym ma by¢ zainstalowany program. Domyslnie
jest to folder C:\NFZ-KO. lJezeli uzytkownik zgadza sie, aby program byt zainstalowany w tym folderze
przechodzi do kolejnego kroku (przycisk Dalej). W przypadku, gdy uzytkownik chce, aby program znalazt sie w
innym-zdefiniowanym przez niego-katalogu musi wybra¢ odpowiednig lokalizacje (przycisk Przegladaj) lub
wpisac¢ odpowiednig sciezke.
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{5l Instalacja - NF2-KD o] x|
-

Wybierz docelowa lokalizacie
Gdzie ma byd zainstalowany program HFZ-K07?

J Instalator zainztaluje program MFZ-KO do ponizszega folderu,

Kliknij przycisk Dale), aby kontynuowad. Jesli choesz okreshic inny folder, kliknij praycisk
Frzeglada.

C:AMFZ0] Przegladai... |

Patrzeba praynajmnie] B0,2 MB walnego migjsca na desku.

< Wistecz I Dale) > I Arlu

Rys. 2.2 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok 2

Nastepnie nalezy okresli¢ komponenty, ktére majg by¢ zainstalowane. Uzytkownik ma do wyboru dwie wersje:
1. NFZ-KO+BDE- instalacja typowa: powoduje zainstalowanie programu NFZ-KO oraz programu obstugi
baz danych BDE. Jest to instalacja zalecana. Uzytkownicy majgcy wiekszg wiedze i doswiadczenie moga
wybraé drugg wersje instalacji.
2. NFZ-KO- instalacja uzytkownika: powoduje zainstalowanie wytgcznie programu NFZ-KO. Instalacja ta
moze by¢ wybrana w przypadku, gdy na komputerze jest juz zainstalowany program BDE.

{&! Instalacja - NF2-KD o ] [
-]

Zaznacz komponenty
Ftare komponenty majg by zainstalowane?

Zazhnacz kaomponenty, kidre choesz zainstalowad, odznacz te, ktarych nie choesz
zainztalowad. Kliknij prepcizk Dals), aby kontynuowad,

INQ-KD + BDE - inztalacja typowa j
[ Frogram MFZ-K.0D
Borland D atabaze Engine 3.7 MB
Instrukcja 3.8 ME

WWiybrane komponenty wymagajg co najmnig) 67,5 ME na dysku.

< Wistecz I Dalej » I Anuluj

Rys. 2.3 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok3

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ czy ikona programu ma zosta¢ utworzona na pulpicie ekranu:
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! Instalacja - NF2-KD =100 x|
-

Zaznacz dodatkowe zadania
Ktére dodatkowe zadania majg byc wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, khore Ingtalator ma wokonad podezas ingtalac) programu
MFZ-K0, a nastepnie klikni praycisk Dale), aby kontynuowad.

Dodatkowe ikony:

v Ubwiérz ikane na pulpicie

< Wstecz

Anluj

Rys. 2.4 Okno instalacji programu NFZ-KO —krok4

Po przejsciu dalej wyswietlane jest okno potwierdzajgce wczesniej okreslone przez uzytkownika parametry
instalacji

il Instalacja - NFZ-KD o =l |
-]

Gotowy do rozpoczecia instalacyi

Inztalator jest juz gotawy do rzpoczecia instalaci programu MFZ-K0 na bwoim
komputerze.

Kliknij przpcizk Inztalu), aby rozpoczad instalacie lub wistecz, jgéli choesz przejrzed lub
Zmienic: Lstawienia,

Laokalizacia docelowa: -
CAMFZ-ED _I

Ruodzaj instalaci:
NFZ-KD - instalacia uzptkownika

"Wubrane komponenty:
Program MFZ-K0

Dodatkowe zadania:

Dodatkaowe ikony:
Utwirz ikone na pulpicie

4 o

< Watecz

Anluj |

Rys. 2.5 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok5

Po potwierdzeniu informacji przyciskiem Instaluj nastepuje instalacja programu NFZ-KO.
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{& Instalacja - NF2-KD o ] [
-]

Instalacja
Poczeka|, a2 instalator zainstaluje aplikacig NFZ-KO na Twaoim komputerze.

Dekompresja plikdw..
CANFZ-KONE a2y CMIE) =G0

I

Rys. 2.6 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok6
Po poprawnym zainstalowaniu NFZ-KO wyswietlane jest okno potwierdzajgce zakornczenie instalacji

{& Instalacja - NFZ-KD o ] B |

Zakonczono instalacje programu
NFZ-KO

Instalator zakofcz inztalacie programu MEZ-KOD na Twaoim
komputerze. Aplikacja moze byé uruchaormiona poprzez uzycie
zainztalomarych skrdbdw,

Klik.nij przycisk Zakoricz, aby zakoriczpd instalacie.

W Lruchom program MFZ-KC;

Rys. 2.7 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok?7

Z poziomu okna Zakonczenia instalacji mozna bezposrednio uruchomié¢ program NFZ-KO zaznaczajgc opcje
IV Uruchorn program SwD-E0;

. Zakonczenie instalacji nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zakoncz.

2.3 Aktualizacja programu NFZ-KO

Uwaga!
Aktualizacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
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administratora. Szczegétowe informacje o warunkach pracy z aplikacjg i specyfikacji ustawien w systemie
Vista zostaly przedstawione we wcze$niejszym rozdziale dokumentacji: Praca z programem w systemie
Windows Vista.

Jezeli uzytkownik korzystat wczesniej z programu NFZ-KO i posiada dane, ktére chciatby przenies¢ do nowej
wersji powinien dokona¢ wylgcznie aktualizacji oprogramowania. W tym celu nalezy uruchomié¢ plik
Aktualizuj_NFZ_KO.exe. Wyswietlony zostanie nastepujgcy komunikat:

;ral.- Aktualizacja - NFZ-KO wersja 2009.08.0.5 beta -0 x|

Aktualizyj

C ?
Rozpoznano katalog bazy wersp 2009.09.0.5 w katalogu O L |

CANFZKONBAZY 2 Frzerwi |

[

Rys. 2.8 Okno aktualizacji programu NFZ-KO
Aby wykona¢ operacje aktualizacji nalezy wskaza¢ potozenie katalogu Bazy poprzedniej wersji programu.
W tym celu nalezy uzy¢ przycisku wyboru umieszczonego z prawej strony opcji Wskaz poprzednig wersje

programu —z== |,

Uwaga!
Program sam zlokalizuje katalog bazy poprzedniej wersji programu, jezeli standardowa lokalizacja,
czyli C:\NFZ-KO nie zostata zmieniona przez uzytkownika.

Jezeli potozenie katalogu bazy poprzedniej wersji programu nie zostanie automatycznie okreslone uzytkownik
powinien wskaza¢ lokalizacje tego katalogu. W oknie, do ktérego uzytkownik uzyska dostep po uzyciu przycisku
wyboru nalezy odszukaé katalog Bazy starej wersji programu i uzy¢ przycisku OK.

x
Directony Mame:
cANFZ-RONBASY
Directones: Files: [*%]
(= = BIMPD.DE ﬂ
. BIMPD i
BNEKD BLERH.DE
: BLERH.F:
BLERZ.DE
BLERZ.Fe
Bswkch.DE [
Dirives:
EE =
Ok Cancel |

Rys. 2.9 Wskazanie potozenia katalogu bazy aktualizowanej wersji programu
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Po prawidtowym przeprowadzeniu tej operacji w oknie instalacyjnym zostanie wyswietlony komunikat
o rozpoznaniu wersji programu. Mozna wtym momencie rozpocza¢ instalacje naciskajac przycisk

Aiduelia ] ‘ Operator zostanie poproszony o potwierdzenie wykonania operacji:

&  [Czyna pewno rozpoczac akhualizacis?
2

nig:

Rys. 2.10 Potwierdzenie wykonania aktualizacji

Przed wykonaniem aktualizacji programu nalezy sporzadzi¢ kopie bezpieczenstwa zawierajgcg stan catej
aktualnej bazy danych. Podczas préby uruchomienia aktualizacji system przypomina o koniecznosci utworzenia
kopii danych.

' Uwagal Przed aktualizacia programu MFZ-KD nalezy wekonad kopie bezpieczerfistwa.
M Przenwanie proceszu aktualizacii (np. w wyniku awarii zasilania) moze spowodowad utrate danych.

Czy cheesz kontynuowad aktualizacye 7

Y T

Rys. 2.11 Informacja o konieczno$ci utworzenia kopii bezpieczeristwa

Podczas aktualizacji wyswietlany jest komunikat: Trwa kopiowanie plikow. Uzytkownik zostanie poinformowany
o zakonczeniu tej operacji.

;Ej) K.opiowanie zakoficzone.

Szczegofy | Zarmknij

Rys. 2.12 Komunikat o zakonczeniu aktualizacji

Uzycie opcji Uruchom NFZ-KO spowoduje wykonanie aktualizacji bazy danych i automatyczne uruchomienie
programu. Opcja Szczegdty pozwala zapoznac sie ze szczegdétowymi informacjami wykonanej aktualizacji. W
celu zamkniecia okna komunikatu nalezy uzy¢ opcji Zamknij.

W chwili pierwszego uruchomienia programu nastgpi uaktualnienie struktury bazy danych programu. Jest to
operacja dtugotrwata— uzytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie odpowiednim komunikatem.
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Informacia_______ x|

MASTAPT AKTUSLIZACIA PROGRAMU MEZ-KO
ETORA MOZE POTRWEAT OO0 KILEL DO
KILEUDZIESIE CIU MIMUT

Rys. 2.13 Informacja o aktualizacji programu

W przypadku szczegdlnie duzych baz moze to potrwaé nawet kilka godzin, dlatego zalecane jest, aby pierwsze
uruchomienie programu w nowej wersji byto dokonywane np. na zakoriczenie dnia pracy.

Uwaga!
W przypadku préby aktualizacji programu tg samg lub wczesniejszg wersjg niz aktualna, biezagca wersja baza
danych wyswietlany jest ponizszy komunikat:

Aktualizuj_nfz_ko El

'y katalogu CHMFZ-KOD
wykryto wersje programu, kkora nie jest starsza od whasnie instalowane;.
Instalacja zostanie przerwana

Rys. 2.14 Komunikat podczas nieprawidtowej aktualizacji programu

2.4 Uruchomienie instrukcji NFZ-KO

W katalogu z instalacjg programu jest rowniez umieszczony plik z instrukcja. Znajduje sie on w folderze
Instrukcja. Jest to plik w formacie PDF, tak wiec moze zostac¢ odczytany przy uzyciu programu Acrobat Reader.

2.5 Uruchamianie programu

Uwaga!
@ Uruchamianie aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
o administratora. Szczegdétowe informacje o warunkach pracy z aplikacjg i specyfikacji ustawien w
systemie Vista zostaty przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji: Praca z programem w
systemie Windows Vista.

Po poprawnie przeprowadzonej instalacji mozna uruchomié¢ program NFZ-KO . Aby rozpoczac prace
z systemem, nalezy wybrac¢ program za pomocg pliku NFZ-KO.exe. Plik ten znajduje sie w standardowym
katalogu (Sciezka: c:\NFZ-KO\NFZ-KO.exe) lub w katalogu, ktdry uzytkownik samodzielnie wybrat podczas
instalacji. Program mozna takze uruchomié¢ skrétem na pulpicie, utworzonym w trakcie instalacji. Bezposrednio,
po uruchomieniu programu, uzytkownik nie ma dostepu do Zzadnej opcji — jest to pierwszy stopien
zabezpieczenia programu. Aby rozpoczgé prace, nalezy w wyswietlonym oknie uzupetni¢ pola Uzytkownik
i wprowadzi¢ Hasto. W przypadku tej wersji programu, jako hasto wpisujemy litere a.
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hutoryzacja

Prozze wprowadzic informacje o operatorze

@ 1 ytkcwnik.: I'E"'DM

Hasko: |=1

W OF I x Arlug |

Rys. 2.15 Autoryzacja

Jesli hasto nie bedzie odpowiadato hastu, ktére zostato wprowadzone przez uzytkownika, pojawi sie komunikat:

Informacja E|

Jj) Btednie podane hasto!

Rys. 2.16 Komunikat o btednie podanym hasle

Po kliknieciu OK, pojawi sie ponownie okno, w ktdrym nalezy wpisa¢ uzytkownika i hasto. Po poprawnym
wprowadzeniu danych nalezy uzy¢ przycisku OK. Umozliwi to zalogowanie sie i wejscie do programu.
Wprowadzono réwniez mozliwos¢ pracy z programem innej osobie, bez zamykania programu. W tym celu
nalezy wybrac¢ opcje Zmiana uzytkownika z menu Rdéine. Pojawi sie wtedy okno, w ktérym bedzie mozna
wprowadzi¢ nowego uzytkownika i jego hasto.

2.6 Skroty klawiaturowe

Podczas pracy z programem mozliwe jest korzystanie ze standardowych skrotow klawiaturowych
uzywanych w systemie Windows. Korzystanie znich powinno znacznie przyspieszy¢ wykonywanie
poszczegdlnych operaciji.

Aby: Nacisnij:

+ P -
Wyéwietlié opcje menu ALT+ podkreslona litera

W menu
, .| Klawisz liter
Wybrac opcje , . . .y
o podswietlonej w nazwie
z wyswietlonego menu opcii

ALT+ podkreslona litera

WH ¢ bra¢ isk
aczy¢ (wybrac) przycis w nazwie przycisku

Przenies¢ kursor do

Tab
nastepnego pola
Przenies¢ kursor do Shift+ Tab

poprzedniego pola

Przenies¢ kursor do pola w:
gore

dot,

lewo

prawo

[ v oy o |
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Oprécz tego funkcjonuja w systemie niestandardowe skroty klawiaturowe, ktérych opis zostat umieszczony
w rozdziatach charakteryzujacych poszczegdlne funkcje. W celu utatwienia pracy zsystemem zostaty
wprowadzone réinego typu przyciski. Sprawne korzystanie z nich moze pomdc w realizacji okreslonych
czynnosci. Nalezg do nich:

Przycisk wyboru — po kliknieciu lewym klawiszem myszki, wyswietla sie okno zwierajace liste, z ktérej mozemy
wybraé interesujaca nas pozycje.

pole gtéwne przycisk wyboru

'
! ]

Rys. 2.17 Pole z przyciskiem wyboru

Wykorzystujac do pracy klawiature nalezy:
e wejs¢ na pole gtéwne, przemieszczajac sie klawiszem Tab,
e nacisngc klawisz Spacji.
lub
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl + Litera znajdujgca sie na przycisku

Wybrana z listy pozycja zostanie przeniesiona do pola gtéwnego.

Strzatka rozwijajgca — klikniecie na strzatke lewym klawiszem myszki spowoduje rozwiniecie pola z pozycjami.
Natomiast klikniecie na wybrang pozycje, spowoduje, ze znajdzie sie ona w polu gtéwnym.

Typ: ]stacioname _v]
R e P
mobilhe np. mammobus
w domu pacjenta

Rys. 2.18 Lista rozwijana

Korzystajac z klawiatury nalezy:
e wejsc na pole gtéwne, przemieszczajac sie za pomoca klawisza Tab,
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+Kursor w D6t — wéwczas zostanie rozwinieta lista mozliwych do
wyboru opcji,
e zmieniac poszczegdlne elementy w polu za pomocg strzatek na klawiaturze.
Strzatki zmieniajace wartos¢ — umozliwiajg zmiane wartosci podanej w polu giéwnym; czynnos¢ ta
wykonujemy klikajgc na wybrang strzatke lewym klawiszem myszki.

Pole gtéwne

l /Strzalka zwiekszajgca wartosc
1
IZUO? £

Rys. 2.19 Pole zmieniajgce wartosc

Strzafka zmniejszajaca wartosé

Korzystajac z klawiatury nalezy:
e wejs¢ na pole gtéwne, przemieszczajac sie za pomocg klawisza Tab,
e zmienia¢ wartosci umieszczone w polu gtdwnym za pomocy strzatek na klawiaturze (analogicznie
w gére, w dot).

Mozliwe jest rowniez uzupetnienie pola gtdwnego poprzez wpisanie danych z klawiatury.
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2.7 Postugiwanie sie kombinacjami przyciskéw i klawiszy

Aby kazdy uzytkownik miat mozliwos¢ wyboru formy pracy z programem, wprowadzono dwa sposoby
dziatan wykonywanych za pomoca:
e myszki,
lub/i
e klawiatury.

Dlatego tez winstrukcji zostaty przyjete standardy dotyczace stownictwa uzywanego przy opisywaniu
poszczegdlnych operacji.

Przyktadowo:
Przycisk — oznacza pole znajdujace sie na ekranie, na ktérym napisano nazwe czynnosci.

Wywotanie tej procedury uzyskamy klikajgc lewym klawiszem myszki na przycisk np.

Na kazdym przycisku oprdcz ikonki znajduje sie numer klawisza funkcyjnego (np. F3). Oznacza to, ze ten sam
efekt uzyskamy naciskajgc na klawiaturze F3.

Prawidtowo powyzsze przyktady odczytujemy w nastepujacy sposéb: kliknij przycisk Dodaj lub nacisnij klawisz
F2.
Ze wzgledu na fakt istnienia na ekranie kilku przyciskéw jednoczesnie, wprowadzono réwniez kombinacje

klawiszy funkcyjnych. Zaréwno w instrukcji jak i w programie sg one podane w nawiasach lub przed nazwg
opcji.

Uwaga!

A_—l W niektorych przypadkach, w czasie pracy z programem, nastepuje wyszarzenie przyciskow. Ma to
na celu poinformowanie uzytkownika, ze operacja na danym etapie nie jest mozliwa do
wykonania.

W catym programie uzywane s3 cztery ujednolicone kombinacje klawiszy z przypisanymi okreslonymi
funkcjami:

e Alt+o0=0K,

e Alt +a = Anuluj,

e Alt +z = Zamknij,

o Alt+F4 = Zamknij.

2.8 Sposdéb wprowadzania dat w programie

W celu wprowadzania dat do systemu, zostata zainstalowana opcja, ktdrg mozna obstugiwac zaréwno za
pomocg myszki jak i klawiatury.

Poszczegdlne daty uzupetniamy jednym z podanych sposobow:
o klikajac na strzatki zmieniajace dzien,

B2UU?-05-D‘3 ' :]gﬂ

e wpisujgc dane z klawiatury,
e wybierajac ikonke Kalendarza.

Klawisze funkcyjne w linii wpisywania daty:
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Aby Nacisnij:

Wyswietli¢ Kalendarz K

Zmienic date o jeden +
dzien do przodu

Cofngc date o jeden dzien

Obstuga kalendarza za pomocg myszki - po kliknieciu na ikonke z Kalendarzem, pokaze sie ponizsze okno,
w ktorym mozemy zaznaczy¢ date.

|Mai }j2007 3 < < 5{>3}
Pn|wt] S| Cz| Pt | So | Nd|
1 2 3 4 5 B

708 9 10 MEM 12 13
14 | 15 [ 16| 17 | 18:| 19 | 20
21 [ 2223 24| 5[ 26| 27
28 29 30 3

Rys. 2.20 Okno kalendarza

Istniejg dwie mozliwosci zmiany Miesigca i Roku:
e za pomocg strzatki rozwijajgcej (Miesigc) i strzatek zmieniajgcych wartosé (Rok),
|Mai | |2007 2]

e wykorzystujgc przedstawione przyciski

miesigc poprzedni miesigc nastepny

—’ 4—
SL(—] 2]z rok nastepny

rok porzedni

Dzien zatwierdzamy, klikajac na okreélone pole W ten sposéb znajdzie sie na czarnym tle. Zétte tto podséwietla
dzien dzisiejszy. Aby ostatecznie zaakceptowac petng date nalezy dwukrotnie klikngé na pole dnia.

Wykorzystujgc odpowiednie klawisze i ich kombinacje jesteSmy w stanie wprowadzi¢ date bez uzycia myszki.
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Aby: Nacisnij:
Wyswietli¢ Kalendarz K
Wyswietli¢ miesigc nastepny >
Wyswietli¢ miesigc poprzedni <
Wyswietli¢ rok nastepny Shift >
Wyswietli¢ rok poprzedni Shift <
Porusza¢ sie po poszczegdlnych polach | Strzatki  na
dni klawiaturze
Zamkngc¢ kalendarz bez wybrania daty Esc
Zamkna¢ Kalendarz  z wprowadzona
automatycznie dzisiejszg datg D
Zamkna¢ Kalendarz  z wprowadzonga | Enter
przez nas datg

2.9 Paski przewijania

Pionowe ipoziome paski przewijania sg elementami bardzo czesto wystepujgcymi w oknach programu.
Umozliwiajg one dostep do tych czesci tabeli, ktére po otwarciu wybranej opcji sg niewidoczne. pionowy pasek
przewijania — przesuwa tabele w gére lub w dét, poziomy pasek przewijania — przesuwa tabele w lewo lub

W prawo.

belki

¥ Lista miejsc udzielania swiadczen

Oddziah waj. NFZ: |15-DEI KI

f* wszstkie whasne " obce

=10l x|

LASTHSL |

Kod O MFZ|Kod migjzca w 0W MEZ| Typ migjzcal Kod swiadczeniodawcy

1800009281 | cboe

P czgde kodu resort. | Nazwa

E|ODDZlAE QELUIST Y CEMY

VIl &~
4600

1500 1500005110 obee 150001 8 AR5 PE-M 09251 KADSE P. KARDIO. 1560
1500 1500005109 obee A0000018 53 PE-M 0925-1 POZNAY P.PEDIATR 14/
1500 1500009229 whasne 150000004 993 Poradnia spec nirl Q10

14

poziomy pasek przewijania

Paskami przewijania mozna postugiwac sie w dwojaki sposdb:

Rys. 2.21 Rozmieszczanie paskow przewijania

pionowy pasek przewijania

e uzywajac strzatek umieszczonych na koncach paska — spowoduje to przesuniecie tabeli w wybranym

kierunku,

e przytrzymujac belke lewym klawiszem myszki i przesuwajac j3 w pozadanym kierunku.
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Jezeli podczas pracy z programem korzystamy wytgcznie z klawiatury nie bedziemy uzywaé paska przewijania.
Elementy listy, lub kolumny niewidoczne na ekranie mozemy oglada¢ korzystajac ze strzatek umieszczonych na
klawiaturze. W tym celu podswietlamy dowolny element tabeli, a nastepnie poruszamy sie naciskajgc strzatki
na klawiaturze w boki lub w gére i w dét.

2.10 Funkcja kalkulatora

|
Funkcja kalkulator i zostata wprowadzona w celu wykonania przez program obliczern pozycji wyszukanych
wedtug okreslonych kryteriow.

Po kliknieciu ikony kalkulatora pojawi sie natychmiast informacja o liczbie pozycji. Przyktadowo bedzie ona
wygladata w ten sposéb:

Ziczanie x|

Liczba personelu medycznego spefriajacych wybrane kryteria wynosi; 3

Rys. 2.22 Wyniki zliczania wyszukanych pozycji

Wykonywanie takich obliczen przez program, mozliwe jest we wszystkich modutach, w ktérych znajduje sie
ikona kalkulatora.

2.11 Poruszanie sie po polach w oknach programu

Istniejg trzy mozliwosci przechodzenia z jednego do drugiego pola:

o klikajgc lewym klawiszem myszki na wybrane pole,

e uzywajac klawisza Tab (tabulator) - do nastepnego pola,

e uzywajgc kombinacji klawiszy Tab i Shift — do poprzedniego pola,

e postugujac sie strzatkami na klawiaturze - w lewo, w prawo, w dot, w gore.

2.12 Autowyszukiwanie

Autowyszukiwanie — parametr autowyszukiwania dla wiekszosci formatek ekranowych jest domyslinie
wiaczony, co powoduje, ze program przeszukuje baze danych po wprowadzeniu pojedynczego znaku
z klawiatury. Predkos¢ dziatania wyszukiwania zalezy od ilosci rekordéw zawartych w bazie W przypadku bardzo
duzych zbioréw danych opcja autowyszukiwania moze staé sie bardzo ucigzliwa. Mozna wytgczy¢ jg przez
nacisniecie kombinacji klawiszy Shift+F7. Wodwczas uzytkownik moze wpisa¢ tekst wyszukiwania bez
odswiezania ekranu, ktére nastepuje dopiero po nacisnieciu F7-Szukaj (lub F10-Zastosuj, w przypadku innych
formatek). Stan parametru mozna rozpoznac po stanie przycisku F7-Szukaj na ekranie: gdy jest nieaktywny
(szary) oznacza to, ze parametr jest witgczony.
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2.13 Tworzenie wydrukéw

[ B .
Wprowadzony do wybranego okna programu przycisk F9 Do F9-Drukuj oznacza, ze istnieje mozliwos¢
wydrukowania wykazu, spisu lub listy pozycji znajdujgcych sie w aktualnie wyswietlonej tabeli. Po jego uzyciu
pojawi sie okno Drukuj.

Drukuj [‘S_<|

~Drukarka
Mazwa  |MMBIGBLUEAS amsung ML-2250 Series |
—Zakne Lizzba kopi

o wWezystkie [ 1 strana | Liczba kopii I'I vl
€ Strony od I'I j da I1 ﬁ

[ &, Podglad |

Rys. 2.23 Ustawianie parametréow wydruku

i X Anub

Zanim podejmie sie decyzje o drukowaniu mozna zobaczy¢ jak dany wydruk bedzie wygladat.

Woystarczy uzy¢ przycisk @‘ Podglad . Pojawi sie wtedy okno z podglgdem wydruku.

17 Podglad wydruku [ES
RN INCA{E IS TR=TRENEN = | =

Strona 122 |Powiekszenis : 56%  [Domysina drukarka : WBIGELUEISamsuny g ML-2250 Series

Rys. 2.24 Podglad wydruku

Przyciski znajdujace sie w gérnej czesci okna pozwalajg na:

«

»

- wyswietlenie pierwszej strony wydruku,

- wyswietlenie ostatniej strony wydruku,

Strona 21z 164




DOKUMENTACIA OPROGRAMOWANIA - DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2008, 27001:2013 [ System: | NFZ-KO Wydanie: kwiecieri 2016 | Waga: | 90
—
14|

- wyswietlenie poprzedniej strony wydruku,
| | - wyswietlenie nastepnej strony wydruku,

= | - wyswietlenie catej strony wydruku,

[
_.| - wyswietlenie 100% strony wydruku,

=

wyswietlenie szerokosci strony wydruku,
e o
_=M - pomniejszenie strony wydruku,

B
_J - natychmiastowe wydrukowanie dokumentu,

- wyjscie z okna Podglad wydruku.
Po powrocie do okna Drukuj mozna:
e zrezygnowac z drukowania uzywajac przycisku Anuluj,
lub
e po podjeciu decyzji o drukowaniu okresli¢ nastepujgce parametry:
v'drukarke, na ktérej bedziemy drukowaé (pole Nazwa),
v" numery stron, ktére nalezy wydrukowaé (opcja Zakres),
v liczbe kopii dokumentu (pole Liczba kopii).

Po ich okresleniu w oknie Drukuj nalezy uzy¢ przycisk OK. W tym momencie pojawi sie pytanie systemowe,
wymagajgce potwierdzenia wykonania czynnosci drukowania.

Pytanie X

?/-' Zzy na pewno choesz drukowad 7

S

Tak, Mg |

Rys. 2.25 Pytanie o potwierdzenie wykonania wydruku

Po kliknieciu przycisku Tak nastgpi wydruk dokumentu.

2.14 Zakonczenie pracy z programem

W celu wyjscia z okna nalezy wykonad jedng z nastepujacych czynnosci:

e wybrac jeden z przyciskow znajdujacych sie w prawym dolnym rogu okna:
v' Zamknij,
v" Anuluj,

e  klikng¢ przycisk @ znajdujacy sie w prawym gornym rogu ekranu,
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+F4.

Strona 22z 164




DOKUMENTACIA OPROGRAMOWANIA - DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2008, 27001:2013 [ System: | NFZ-KO | Wydanie: kwiecieri 2016 | Waga: | 90

Aby wyjs¢é z programu mozemy wykonac jedng z wymienionych czynnosci:
e wybrac¢ opcje Koniec z menu Réine,
o klikng¢ przycisk @ znajdujacy sie w prawym gérnym rogu ekranu,

® nacisna¢ kombinacje klawiszy Alt+F4.

W celu unikniecia przypadkowego wyjscia z programu wprowadzono zabezpieczenie. Zanim program zostanie
zamkniety pojawi sie pytanie wymagajace potwierdzenia wykonania tej operacji.

Zamkniecie programu %]

L] "_q,, Ma pewno zamknad program?
L

Rys. 2.26 Potwierdzenie zamkniecia programu
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3 Uzytkownicy

Podstawowym zadaniem opcji Uzytkownicy (wybierana z menu Rézne w gtéwnym oknie programu)
jest potgczenie w jedng cato$é¢ operacji zwigzanych z nadzorowaniem praw iuprawnien uzytkownikéw.
W zakresie tej funkcji miesci sie takie proces dodawania pracownikéw do listy oséb uprawnionych do
korzystania z programu. Operacje te powinny by¢ wykonane przez administratora systemu w taki sposob, aby
poszczegdlne osoby otrzymaty tylko iwytgcznie te uprawienia, ktére sg niezbedne do normalnej pracy.
W szczegdlnosci trzeba zadbad o to, aby ograniczy¢ liste uzytkownikdw majacych mozliwosé modyfikacji
zaréwno wtasnych, jak icudzych uprawnien. Pracownik w systemie identyfikowany jest za pomocg nazwy
uzytkownika ihasta. Nazwa uzytkownika niekoniecznie musi zgadza¢ sie zrzeczywistym imieniem lub
nazwiskiem. Nalezy réwniez pamietaé, aby hasto nie miato zwigzku z danymi personalnymi danego pracownika.
Niewskazane jest wykorzystanie w tym celu imienia, nazwiska lub daty urodzenia. Hasto powinno zawiera¢, co
najmniej 5 znakéw. S3 to zalecenia, ktére stanowig minimalny poziom zabezpieczenia przed dostepem o0sdéb

niepowotanych do systemu, ktéry zawiera szereg danych o charakterze poufnym.

Uwaga!

O Aby uzytkownik mogt wykonywacé poszczegdlne operacje, musi posiadaé¢ odpowiednie uprawnienia.

3.1 Uzytkownicy

Jest to opcja zawierajgca liste wszystkich pracownikéw, ktorzy kiedykolwiek mieli uprawnienia do pracy

z systemem. Jest ona dostepna po wybraniu opcji Uzytkownicy z menu Rézne.

Lista uzytkownikow

Tytuk |Fracownik Migjscowosc

Administrator Systemu BRAK DANYCH
L._._.Jan | |BRAKDANYCH

b

»

Limitowarny czas waznosci haska (0 dni

Szukaj wa: |1 - Mazwisko:lmie ;I I

[ F2-Dodaj | L F4-Popraw| FO-Druk v |

F7-Gaukai

Rys. 3.1 Lista uzytkownikow

W programie wprowadzono mozliwos¢ limitowania czasu waznosci hasta. Jesli bedziemy chcieli, aby wymusic¢
na uzytkownikach systemu zmiane co pewien czas haset, nalezy wprowadzi¢ do pola Limitowany czas waznosci
hasta liczbe dni, przez ktére dany uzytkownik bedzie mégt sie logowac na wprowadzone hasto.

Uwaga!
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Program bedzie odliczat dni od daty wprowadzenia limitu.

Przyciski w obrebie okna Lista uzytkownikéw pozwalaja na:

B F2-Dodaj — dopisanie nowego uzytkownika,

4 F4-Popraw

— poprawe informacji o uzytkownikach,

& ra, =
Fs Drukuj| wydruk petnej listy o uzytkownikach,
b1 Zamk:n:ll — zamkniecie okna.

W celu zliczenia liczby pozycji aktualnie znajdujacych sie na wyswietlonej liscie (liczby uzytkownikéw) nalezy

klikng¢ na ikone kalkulatora .

3.2 Woyszukiwanie uzytkownika

System umozliwia wyszukiwanie uzytkownikow wg kryterium: Nazwisko; Imie. Aby wyszuka¢ w bazie
danego uzytkownika nalezy w polu obok kryterium podac kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu.
Poszukiwany uzytkownik zostanie w ten sposéb podswietlony na liscie.

3.3 Wprowadzanie nowego uzytkownika

W celu wprowadzenia nowego uzytkownika i umozliwienia mu pracy z programem, nalezy uzy¢ przycisk
[% F2-Dodaj

Spowoduje to wyswietlenie okna karty uzytkownika, na ktérej znajduja sie dwie zaktadki:
v' Dane ogdlne,
v' Hasto, Uprawnienia.

Klikniecie na zaktadke spowoduje wyswietlenie danej karty.

3.3.1 Dane ogdlne

Dane ogodlne — umozliwiajg wprowadzenie oraz modyfikacje danych osobowych uzytkownika.
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Karta uzytkownika - dodawanie §|
Dane ogéine | Hasto, uprawnienia | B
Usgtkowni |

Tytut naukowy: I

Mazwisko: I

Imig: I

Kod pocztow: | -
Migjzcowosc: I ﬂl

|

Ulica:

Mr domu: I
l—

Mr |okalu:

Telefor: I

Stanowizko: I

v Zatudrniony " 0K I X A |

Rys. 3.2 Karta uzytkownika — dodawanie

Wypetniajgc poszczegdlne pola nalezy pamietac, ze:
v pole Miejscowo$¢ wprowadza sie z bazy, klikajgc na umieszczone obok pole wyboru,
v pozostate pola uzupetnia sie recznie.

Aby wprowadzi¢ nowego uzytkownika nastepujgce pola muszg by¢ obowigzkowo wypetnione:

v" Nazwa uzytkownika,
v" Nazwisko,
v Imie.

Po kliknieciu OK pojawi sie komunikat przypominajgcy o koniecznosci wprowadzenia hasta dla danego
uzytkownika.

Informacja g|

Hasto nie moze byi puste!

Rys. 3.3 Komunikat — brak wprowadzonego hasta

Automatycznie nastgpi wyswietlenie karty stuzgcej do uzupetniania Hasta i Uprawnien wprowadzonego
uzytkownika.

3.3.2 Hasto dostepu i uprawnienia

Aby zdefiniowac¢ dla nowego uzytkownika hasta dostepu oraz uprawnienia do korzystania z programu nalezy
klikng¢ na karcie uzytkownika zaktadke Hasto, uprawnienia.

Na tym etapie mozna réwniez modyfikowa¢ uprawnienia istniejgcych uzytkownikéw, aby umozliwi¢ im
uruchomienie okreslonych funkcji programu.

W przypadku, gdy uzytkownik nie ma prawa do przeglgdania lub edycji kartoteki uzytkownikow, (czyli
w zasadzie kazdy oprdécz administratora), zamiast opcji Uzytkownicy w menu gtéwnym wyswietlana jest
pozycja Zmiana hasta. Po jej wybraniu uzytkownik proszony jest o podanie poprzedniego hasta i dwa razy
nowego (wprowadzenie i weryfikacja).
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Karta uzytkownika - dodawanie g|

Dane ogdlne Hasta, uprawnienia |

. ﬂas*o:l “““““ Powtdrzone haﬂo:l ***** F11 - Kapiuj uprawnienial
rawnIenia;

Przegladanie pacientdw

Dodawanie | poprawianie pacjentaw
Importowanie pacientow

Przegladanie lekarzy

Dodawanie | poprawianie danych lekarzy
Zrniana lekarza

Przegladanie umdw

‘Wiprowadzanie [importowanie] undw
Przegladanie raportdw

Generowanie list POZ

Generowanie statystyki ustug med.
Przyporzadkowanie deklaracii do pozycji umdw
Frzegladanie wzordw ankiet

‘Wprowadzanie [import] wzordw ankiet
Przegladanie ankiet

Dodawanie | poprawianie ankist

Przegladanie ofert

wiprowadzanie ofert

‘Wprowadzanie | sprawdzanie ofert
‘wprowadzanie, sprawdzanie i zatwierdzanie ofert
Eksportowanie ofert

Przegladanie zapytar ofertowpch
Wwiprowadzanie [import] zapytar ofertorch

£ awcy
Poprawianie danych swiadczeniodawey
Frzegladanie ustug

Przegladanie migjzcowodci

Przegladanie danych bankdw
Dodawanie | poprawianie danych bankdw
Przegladanie uzptkownikdw systemu
Poprawianie danpch uzytkownik dw zystemu

R [ 1 ] [ R ) ) S s R ] D =

~  DOORIRRICERIRICRIERIRIRIRIS

b3

Jv Zatudniony W 0K I K Anulj |

Rys. 3.4 Okno dodawania uprawnien i haset

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ hasto, ktére pozwoli nowemu uzytkownikowi pracowac w programie.

Uwaga!

— Nowe hasto nalezy wpisa¢ w odpowiednich polach dwukrotnie. Stanowi to zabezpieczenie przed
popetnieniem btedu podczas wpisywania hasta. Wpisywane hasto wyswietlane jest w postaci
niewidocznej dla uzytkownika (znaczki *). Jest to zabezpieczenie przed

podejrzeniem hasta przez osoby trzecie.

W celu usprawnienia i przyspieszenia wykonywania pracy podczas nadawania uprawnien poszczegdlnym

pracownikom, wprowadzono przycisk F11 - Kopiui uprawnienia Jedli bedziemy chcieli nada¢ wybranej osobie
uprawnienia takie same, jakie juz posiada inna osoba wprowadzona do programu, wystarczy:

e wprowadzi¢ hasto,

o Kliknaé przycisk F11 - Kopiuj uprawnienia

e po pojawieniu sie okna Wybieranie uzytkownika, nalezy wybrac¢ (podswietli¢) osobe, ktdrej uprawienia
majg by¢ skopiowane,

e uzyc przycisku OK.

Spowoduje to skopiowanie uprawnien podswietlonej osoby na karte uprawnien wprowadzanego aktualnie
pracownika. Nastepnie nalezy okresli¢ uprawnienia (zaznaczajac pola zlewej strony), ktére pozwolg
uzytkownikowi programu wykorzystywac tylko te opcje, jakie zostaty mu przydzielone przez osoby uprawnione.

Zaznaczenie okreslonych uprawnien bedzie polegato na kliknieciu na pusty kwadrat, w ktérym pojawi sie
odpowiedni znacznik.

Dostepne sg miedzy innymi nastepujace uprawnienia:

e Przegladanie danych swiadczeniodawcy — pozwala przeglgdaé dane swiadczeniodawcy.

e Poprawianie danych swiadczeniodawcy — pozwala na poprawianie danych swiadczeniodawcy.

e  Przegladanie uzytkownikow systemu — jest to opcja pozwalajgca przegladac liste oséb pracujgcych
z programem oraz dane dotyczgce tych osdb bez mozliwosci ich modyfikaciji.

e Poprawianie danych uzytkownikéw systemu— umozliwia modyfikacje danych osobowych
pracownikéw (na zaktadce Dane ogdlne).

e  Przegladanie umow.
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Przegladanie lekarzy — umozliwia przegladanie bazy z wprowadzonymi osobami personelu.

Dodawanie ipoprawianie lekarzy - pozwala na wprowadzanie danych nowych pracownikéw
medycznych i w razie potrzeby aktualizacje danych.

Eksportowanie ofert - umozliwia eksport ofert do Oddziatu NFZ.

Wprowadzanie zapytan ofertowych — pozwala na import zapytan ofertowych do systemu, ktére
zostaty przestane przez Oddziat NFZ.

Tworzenie kopii bezpieczenstwa - umozliwia utworzenie kopii bezpieczenstwa.

Odtworzenie kopii bezpieczenstwa - pozwala na odtworzenie ostatniej kopii bezpieczerstwa.
Indeksacja baz - umozliwia indeksacje baz danych.

Uwaga!

Po zalogowaniu sie na zdefiniowanego uzytkownika tylko te opcje w menu bedg dostepne (nie beda

wyszarzone), do ktérych uzytkownik ma uprawnienia.

3.4 Poprawa danych uzytkownika

Aby poprawié¢ informacje o uzytkowniku programu nalezy zaznaczyé na liscie wybranego uzytkownika i uzyc

przycisku . Po modyfikacji danych w Karcie uzytkownika nalezy zatwierdzi¢ zmiany przyciskiem OK.
Aby anulowaé wprowadzone zmiany nalezy nacisng¢ Anuluj.

9

Uwaga!
Aby uzytkownik mégt wykonywac poszczegdlne operacje, musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia.

3.5 Woydruk listy uzytkownikéw

W celu wydrukowania listy uzytkownikdw programu nalezy w oknie Lista uzytkownikéw uzy¢ przycisku

& ra, -
. Przed wydrukowaniem listy istnieje mozliwosé podejrzenia wydruku na podgladzie.
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4 Profil swiadczeniodawcy

Wyniki wszystkich operacji wykonywanych w programie NFZ-KO sg wykorzystywane w Systemie
Informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Zapewnienie petnej kooperacji obu tych systemow
ufatwia i w znaczny sposob przyspiesza wymiane informacji pomiedzy Swiadczeniodawcy a Oddziatami NFZ.
Dlatego tez wymiana ta ma opierac sie na zapisie danych na nosnikach elektronicznych.

Aby wspodtpraca w zakresie obstugi konkursu ofert byta mozliwa, uzytkownik programu NFZ-KO musi
zostac¢ zarejestrowany w systemie Funduszu i otrzymac¢ unikalny kod, ktéry bedzie go w jednoznaczny sposéb
identyfikowac. Dzieki temu wszystkie dokumenty stworzone w NFZ-KO bedg taczone w Oddziatach z wtasciwym
Swiadczeniodawcg. W zwigzku z tym oferent musi przed rozpoczeciem korzystania z NFZ-KO uzyskaé dostep
(tzw. konto dostepowe) do systemu Portal SZOI, z ktérego pobierze Profil Swiadczeniodawcy. Konta dostepowe
sg zakfadane przez pracownikéw OW NFZ na wniosek $wiadczeniodawcy. Po zatozeniu konta $wiadczeniodawca
otrzymuje PIN i hasto, ktére s3 niezbedne do zalogowania sie do Portalu SZOI. Po uzyskaniu dostepu do Portalu
nalezy pobraé plik Profilu $wiadczeniodawcy wymagany do pracy z NFZ-KO (plik o rozszerzeniu *.sps). Plik ten,
noszgcy nazwe Profilu swiadczeniodawcy, zawiera podstawowe dane oferenta, informacje o strukturze
jednostki oraz posiadanych zasobach. Import profilu swiadczeniodawcy znaczgco usprawnia przygotowanie
oferty w NFZ-KO, dzieki temu, ze uzupetnione w systemie SZOI informacje o potencjale mozna wykorzysta¢ w
trakcie konkursu ofert bez koniecznosci wielokrotnego uzupetniania informacji o miejscach wykonywania
Swiadczen, profilach dziatania czy sprzecie medycznym w NFZ-KO. Jednokrotne uzupetnienie tych informacji
pozwala na zachowanie spdjnosci w ofertach sporzadzanych dla kilku postepowan, gdyz dane mozna pobrad i
zaimportowac do NFZ-KO.

Uwaga!

@ Doktadne informacje na temat obstugi Portalu SZOI zostaty umieszczone w instrukcji uzytkownika
— portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaty opisane jedynie funkcje wykonywane z
poziomu tego programu.

4.1 Import profilu sSwiadczeniodawcy

Plik profilu Swiadczeniodawcy zawiera nastepujace dane:

Podstawowe dane swiadczeniodawcy

Informacje o posiadanych umowach o podwykonawstwo

Dane miejsc udzielania swiadczen

Informacje o sprzecie medycznym i Srodkach transportu

Informacje o zatrudnionym personelu medycznym

Informacje o wykonywanych procedurach i/lub zabiegach medycznych (dot. w szczegdlnosci
Swiadczeniodawcow realizujgcych swiadczenia leczenia uzdrowiskowego)

ANANENENENEN

Import profilu Swiadczeniodawcy pozwala uzupetni¢ powyzisze informacje bez koniecznosci ich recznego
wpisywania w programie.

Uwaga!

0 W zwigzku ze zmianami w strukturze swiadczeniodawcow w zakresie przedsiebiorstw nalezy
zwrodci¢ uwage czy wygenerowana wersja profilu Swiadczeniodawcy jest przeznaczona do
posiadanej wersji aplikacji NFZ-KO. w przypadku przygotowywania

ofert/dokumentacji/wnioskébw na rok 2013 nalezy zaimportowaé wersje profilu zawierajgca
przedsiebiorstwa (w Portalu SZOIl utworzona zostata odrebna funkcja do generacji profilu na 2013r) do
wtasciwej wersji aplikacji — przeznaczonej na rok 2013. W przeciwnym przypadku uzytkownik zostanie
poinformowany odpowiednim komunikatem.
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Profil Swiadczeniodawcy posiada okres poczatku obowigzywania. Data poczatku jego obowigzywania jest
weryfikowana z data poczatku obowigzywania tworzonej oferty. Informacje zawarte w profilu muszg
obowigzywa¢ w okresie obowigzywania oferty (umowy) np. jezeli profil Swiadczeniodawcy obowigzuje od
2015-11-15, a tworzona oferta od 2015-11-12 wéwczas nie bedzie mozliwe sprawdzenie/zatwierdzenie takiej
oferty.

Przy pierwszym uruchomieniu programu wyswietlony zostanie komunikat informujacy o koniecznosci
wczytania profilu Swiadczeniodawcy.

MNFZ-K0 2009.09.0.4

Rys. 4.1 Komunikat o konieczno$ci wczytania profilu Swiadczeniodawcy

Nastepnie w oknie przedstawionym ponizej nalezy uzy¢ przycisku _mPot profiu swisdozeniodaway irsieshiacia progiamu

wskazac miejsce na dysku, z ktérego ma by¢ wezytany plik *.sps.

Lista oddziatow /delegatur NF2, w ktdrych program NFZ-KD zostal zarejestrowany B =] ]

- Oddziak M arodowega Funduszu Zdrowia Kod fwiadezeniodawcy

Zaimportowane wersje piofilu iwiadczeniodawcy

Wersja Data impartu

Import profilu $wisdczeniodawey | rejestiacia programu | [ Zamkrij

Rys. 4.2 Lista OW NFZ, w ktorych zarejestrowano program

W trakcie importu profilu sprawdzane jest, czy program nie zostat juz wczesniej zarejestrowany. W przypadku
nowego oferenta wczytanie profilu jest jednoczesnie jego rejestracjg pod unikalnym kodem w OW NFZ.
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Import rozpoczety : 2009-07-13 10:36:45
Dekompresja pliku : C:ANFZ-K0M150005151_36.5ps
# Unzipped file C:ADOCUME ~1\KPIETR~18\USTAWA 14T emph s 150005151_36.tmp of size 744936

Wiczytywanie dokumentu...
MNaghdwmek

Reiestracia Swiadczeniodawcy - | E||1|

Wy pliku profilu znajduja sie nastepujace dane swiadcz eniodawcy:

Mazwa: TESTOWY

Adres: ul. U445
33333 Katowice

NIF: voemeomroie
REGOM: 777 o
Kod wg NFZ: 150005151

x Anulu |

Dokumentdw importowanych : 1 |Dokument}I zaimportowane ;0 |Dokument_l,| odrzucone ;0

]
x Zal_aoﬁczl @ PFrzenwij | E Ctil+5 Zapizz | FS - Dk | E’L Zarmkri |

Rys. 4.3 Import profilu swiadczeniodawcy

Uzycie przycisku Zarejestruj pozwoli zarejestrowac oferenta i uzupetni¢ dane z pliku profilu.

Po potwierdzeniu wykonania rejestracji wyswietlany jest komunikat z prosbg o okreslenie czy podstawowe
dane swiadczeniodawcy majg by¢ przepisane do programu z profilu $wiadczeniodawcy.

-wybor opcji TAK spowoduje, ze dane podstawowe zostang uzupetnione (w przypadku ich braku) lub nadpisane
z pliku (w przypadku juz wprowadzonych danych)

-wybor opcji NIE spowoduje, ze dane podstawowe pozostang takie jak wprowadzono w programie (uzytkownik
moze przed importem profilu samodzielnie wprowadzi¢ dane podstawowe w menu Struktura potencjatu
Swiadczeniodawcy)

i

L ] "_n., Czy przepisac podstawowe dane swiadczeniodawey 2 plika 7
L

Tak. | Mig I

Rys. 4.4 Import profilu sSwiadczeniodawcy

Uwaga!

Podczas importu profilu sprawdzana jest zgodnos¢ pdl NIP i REGON. Jezeli pola te s3 puste w

@ programie, wéwczas uzupetniane s3 z pliku profilu. Jezeli dane w polach NIP i REGON (w programie

NFZ-KO) bedga réznity sie od danych w profilu wéwczas profil nie zostanie zaczytany do NFZ-KO.
Uzytkownik jest informowany o powyzszej niezgodnosci komunikatem:
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MFZ-K0 2009.09.0.4 il

Migzgodnose numery MIP

Karta swiadczeniodaweoy: 220 D20 1 11
Plik, profilu: ¥27 222 77 33

Uwaga!

W przypadku Swiadczeniodawcéw, ktérzy zmienili dotychczasowy numer REGON z
@ 9-znakowego na 14-znakowy i w NFZ-KO posiadajg zaimportowany profil zawierajgcy REGON 9-
znakowy - numer REGON zostanie zaktualizowany (zamieniony na
14-znakowy). Nie dotyczy to swiadczeniodawcéw, ktérzy importujg profil z 14-znakowym nr REGON

po raz pierwszy do programu (wéwczas ponizszy komunikat nie pojawi sie):

%
'T Czy Zmienic 9-znakowy numer REGOM
L

Wybdr opcji TAK spowoduje zamiane w NFZ-KO dotychczasowego 9-znakowego numeru REGON na nowy, 14-
znakowy. Wybér opcji NIE spowoduje przerwanie operacji importu profilu $wiadczeniodawcy (dane profilu nie
zostang w ogdle wczytane).

Po wykonaniu importu profilu program ($wiadczeniodawca) zostaje zarejestrowany, a dane podstawowe wraz
ze strukturg organizacyjng, zasobami sprzetowymi, zasobami personalnymi i miejscami wykonywania
Swiadczen uzupetnione.

4.2 Przegladanie zaimportowanych wersji profilu

Po zaimportowaniu profilu $wiadczeniodawcy informacje na temat OW NFZ i wersji profilu mozna przegladad z
poziomu menu gtdwnego Portal SZOl wybierajagc opcje Zaimportowane wersje profilu swiadczeniodawcy.
Wyswietlone zostanie wéweczas ponizsze okienko:
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¥ Lista oddziatéw/delegatur NFZ, w ktérych program NFZ-KO zostal zarejestrowany -|O 5[
5 0 / W 1] 1501
1501 'WIELKOPOLSK! - 0%/ NFZ - DELEGATURA W KALISZU 150005578
1602 'WIELKOPOLSK! - 0% NFZ - DELEGATURA ' LESZNIE 150005578
1502 'WIELKOPOLSE! - 0% NFZ - DELEGATURA W PILE 150005578
1504 'WIELKOPOLSE] - 0W NFZ - DELEGATURA W KONINIE 150005578
1508 'WIELKOPOLSE] - 0W NFZ W POZHANIL 150005578
Zaimportowane wersje profilu $wiadczeniodawcy
Wwiergia D ata importu [rata poczatku obowizzywania profily -
1093 2015-10-28 12:49 20151115
1083 | 2015-10-26 13:22 20151115
Impart profilu $wiadczeniodawey i rejestracia programu | j-'L Zankhi|

Rys. 4.5 Lista OW NFZ w ktdérych zarejestrowano program

W najprostszym przypadku oferent importuje profil Swiadczeniodawcy tylko jeden raz. Gdyby jednak zdarzyta
sie sytuacja, ze zmienig sie dane np. o miejscu wykonywania lub sprzecie, wéwczas oferent po zmianie tych
informacji w portalu SZOlI musi wygenerowa¢ nowg (aktualng) wersje profilu i zaczyta¢ ja do NFZ-KO.
Zaimportowanie nowej wersji profilu spowoduje aktualizacje dotychczas istniejgcych danych w NFZ-KO
(aktualizacja dotyczy zakresu danych znajdujacych sie w pliku profilu).
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5 Import zestawow produktéw handlowych (zaopatrzenie)

W przypadku przygotowywania wniosku w rodzaju zapatrzenie w wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi konieczne jest zaimportowanie do programu NFZ-KO
zestawow produktéw handlowych. Bez wczytania produktéw handlowych nie bedzie mozliwe przygotowanie
prawidtowego wniosku w powyzszym rodzaju $wiadczen.

Produkty handlowe wprowadza sie w Portalu SZOI. Produkty nalezy pogrupowaé¢ w odpowiednie zestawy
handlowe — dzieki temu tworzenie wniosku w NFZ-KO jest prostsze i szybsze.

Uwaga!

A_—l Doktadne informacje na temat obstugi Portalu SZOI zostaty umieszczone w instrukcji uzytkownika
portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaty opisane jedynie funkcje wykonywane z
poziomu programu NFZ-KO.

Po zdefiniowaniu informacji dotyczacych zaopatrzenia w portalu SZOI nalezy pobra¢ do programu NFZ-
KO plik zawierajacy zestawy handlowe - jest to plik z rozszerzeniem *.0FZ. W tym celu nalezy wybrac z okna
gtéwnego menu Portal SZOI/Import zestawdéw produktéw handlowych (zaopatrzenie)

NFZ-KD wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 =] |

Rézne | Porkal 5200 Strukkura potencistu Swiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Zaimportowane wersje profily swiadczeniodawcy
w produkkdw han ych (Zaopatrzenie)

|C:'I,NFZ-KO | |U2'ytkown\k: Systemu Administrator S

Rys. 5.1 Menu Import zestawow produktéw handlowych

W wyniku tej czynnosci pojawi sie okno umozliwiajgce wyboér dokumentéw do importu.
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2

Szukajw IE) zestayy produlkbow j L] |‘=_°F '

u,

Mazwa plku: |otz150000004_20071120 |
Bliki typu:

Otworz I
IF'Iiki showmika azatymentu z 0w NFZ j Anuluj |
P

Rys. 5.2 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybraé dysk, katalog i plik, zawierajacy plik *.OFZ. Po podswietleniu pliku nalezy klikng¢
przycisk Otwaorz.

Po wykonaniu importu pliku OFZ otwiera sie okno Lista przedmiotéw ortopedycznych i s$rodkéw
pomocniczych, w ktérej widoczne sg zaimportowane przedmioty.

Lista przedmiotow ortopedycznych i srodkéw pomocniczych

_|of x|
Produkt I _I Od.NFZ: I _KI Zastosu] |

Kod produktu  |Kod wg NFZ Cena brutto Ind. zam.|Mazwa produkiu -

i ! 13 2 4

B0 F 11203 1098 T Proteza podudzia

SooF 5113.06 708N Proteza uda

3200 4 823201 03T Wihtadka uszna
Ll | _>lJ
Szuka wa: INazwa j I F7-5eukal

Impart | I F2Dods | 3F4-Podg|ac| T Fesury | FS—Drukuil 1 Zamknii

Rys. 5.3 Lista przedmiotow ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych
Uwaga!

Szczegétowe informacje na temat Listy przedmiotow ortopedycznych zostaly opisane w czesci
Struktura potencjatu Swiadczeniodawcy w rozdziale Stownik produktow handlowych.
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6 Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

Po zaimportowaniu profilu $wiadczeniodawcy mozna przegladaé wczytane informacje o
podstawowych danych, zasobach oraz strukturze organizacyjnej i miejscach wykonywania. Informacje te sg
dostepne z poziomu gtéwnego okna programu w menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

I NFZ-KD wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 o [=] 3]

Rdzne Porkal SZ0T | Strukbura potenciatu Swiadczeniodawey  Konkurs ofert Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Umnowry o podwykonawstwo ChrH-L
Migjsca udzielania Swiadczer

Personel medyczny ChrHL
Sprzet medyczny | srodki bransportu ChrHS

Procedury/zabiegi

Stownik produktdwe handloveych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktéw handlowych (Zaopatrzenie)

[crimFzkO [ [Uzytkawnik: Systernu Administrator Y

Rys. 6.1 Menu struktury potencjatu swiadczeniodawcy

Po wybraniu okreslonej opcji z tego menu mozna przeglgdaé¢ dane zaimportowane z portalu SZOI. Szczegétowy
opis poszczegdlnych opcji zostat podany ponize;j.

6.1 Dane swiadczeniodawcy

Po wybraniu menu Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy / Dane $wiadczeniodawcy mozna
przeglada¢ podstawowe informacje o $wiadczeniodawcy. Jezeli podczas importu profilu $wiadczeniodawcy
wybrano opcje, aby nie nadpisywac¢ danych, wéwczas w tym miejscu znajdg sie dane wprowadzone przez
uzytkownika w programie.

Uwaga!

@ W zwigzku ze zmianami w rejestrze swiadczeniodawcow w zakresie przedsiebiorstw w aplikacji
NFZKO przeznaczonej do ofertowania na 2013r. zablokowana zostata edycja danych
swiadczeniodawcy. W aplikacji NFZKO przeznaczonej dla lat wczesniejszych edycja danych

sSwiadczeniodawcy jest dostepna dla wybranych danych (na wczesniejszych zasadach).

Informacje sg pogrupowane tematycznie na zaktadkach Karty swiadczeniodawcy.

1. Na zaktadce Podmiot tworzgcy/wtasciciel widoczne s3 nastepujace dane:
Nazwa

Rodzaj podmiotu

Forma dziatalnosci

Forma wtascicielska

Podmiot tworzacy

NIP

REGON

NSNS NN NN
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AV NN N NN N

v Adres (kod pocztowy, poczta, miejscowo$é, ulica, nr domu, nr lokalu, telefon, fax, e-mail)

Karta swiadczeniodawcy 5'

Hazwa §wiadczeniodawcy INZEIZ

MNazwa skidcona: INZDZ

Padmiot twarzgeyvtadciciel | Dane podslawowel =3 Dane adiesowe | Wpisy do rejestréw | Certufikaty | Organ zatozycielski

Dane podstawowe

Mazwa [NZ0Z
Fodza) podmioty PRAKTY KA Z8WOD0WA

Forma dziskalhogci IEIE INDYWIDUALMNA PRAKTYEA LEKARSKA

Forma whascicielska [71 0S0BA FIZYCZNA

Padmiat bworzaey I

] il

Adres
Kod pacztowy|[43150 Pocata|BIERUN Telafon [222 22
Mieiscowos’c’lB|EHUN _MI Fax I::: =
Uhcal_' T E-mail Ipndminl@\ e
Mr dnmu|2D Nr lokalu

Zastosu | JQK I xAnulu\ |

Uwaga!

W przypadku apteki
apteczny.

Rys. 6.2 Zaktadka Podmiot tworzgcy/wtasciciel

pierwsza zaktadka bedzie miata nazwe: Podmiot prowadzacy apteke/Punkt

Na zaktadce Dane podstawowe widoczne sg nastepujgce dane:

NIP
REGON,
Forma organizacyjna

Forma gospodarki finansowej
Dane o stronie umowy,
Dane kierownika zaktadu

Dane ksiegowego
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AN N o

Karta swiadczeniodawcy

x|

MNazwa swiadczeniodawcy INZDZ

Nazwa skricona: INZDZ

Podmict bworzacy/whasciciel

=3 Dane adresowe | Wpisy do rejestrdw | Certyfikaty | Organ zabosycielski
D ane identyfikacyine

Farma organizacyiha |'|5. Publiczny zakkad opieki zdrowatne d
Fama %&SEZFESQS?;?IH - S amodzielny publicziny zakbad opieki zdrowotne] j

Strona umowy
Strona umoty; I

Osobaly reprezentujgce; |ADAM

Telefon: I
o :
Imig i nazwiska: IZUFIA .
Teleton: 3221645574
Ksi 'y
Imig i nazwizko: I
Telefon: I
Zastosu] | Ok I b |
Rys. 6.3 Zaktadka Podstawowe
Uwaga!

Po imporcie profilu na karcie $wiadczeniodawcy nie moina edytowac pol NIP, REGON oraz Formy

organizacyjne;j.

Na zaktadce Dane adresowe widoczne sg nastepujace dane:
Dane adresowe siedziby

Adres do korespondencji

Dane kontaktowe

Karta swiadczeniodawcy

Mazwa iwiadczeniodawcy INZDZ

MNazwa skrdcona: INZDZ

Podmiot tworzacy.-"Mas’cicielI Dane podstawowe =1 Dane adresowe |W’pisy do reiestréwl Certyfikaty | Organ zatozycielski
Adres siedziby

Kod pocztowy:|431 50 Pocata:|FIERUR

Misjscawosé: [BIERUN GMINA: BIERUR ]

= prra——

Ulica, nr domu, nr Iokalu:l o

+ K.opiyj jako adres do korespondencii

Adres do korespondencii

Kod pocztowy:|431 50 Pocata: [BIERUR
Misjscowosé: [BIERUN GMINA: BIERUR ]

Wlica, nr dornu, nr lokalu: Iff .

Dane kontaktowe

Telefon da infarmacii I:.

Telefon do rejestracii: IC,

Strona Wit

E-mail: |merkuniEs
Z02Z mail:

Zastosy]

| o OK I xAnquil

Rys. 6.4 Zaktadka Dane adresowe
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Funkcja Kopiuj jako adres do korespondencji umozliwia przepisanie danych adresowych siedziby do adresu do
korespondencji-w przypadku samodzielnego uzupetniania danych przez oferenta.

AN NI N

Na zaktadce Przedsiebiorstwa widoczne sg dane przedsiebiorstwa/przedsiebiorstw swiadczeniodawcy:
Numer REGON

Data rozpoczecia dziatalnosci

Data zakoniczenia dziatalnosci

Nazwa przedsiebiorstwa

Karta fwiadczeniodawcy il _ ‘ @

Mazwa fwiadczeniodawcy |NZDZ TESTOW
Hazwa skrocona: |NZDZ TEST

Padmiot lworzacy.fwkas’cicieﬂ Dane podstawuwel =9 Dane adiesowe  Przedsigbiorsha ]W’Disy do rejestiéw | Certyfikaty | Organ zaroiycwelskiw

REGOMN D ata rozp. |Data zakoricz. |Na2wa | -
24137196812 2008-04-12 PRZEDSIEBIORSTWO TESTOWE
¥ 21ziaeztz 2ot0m-m (RN PRZEDSIEBIORSTWO TESTOWE 2

mn

| \/ oK x Anuluj |

Rys. 6.5 Zaktadka Przedsiebiorstwa

Na liscie tej nie sg widoczne przedsiebiorstwa podwykonawcy (mozna je wybra¢ podczas tworzenia oferty).

NN NN

Na zaktadce Wpisy do rejestrow widoczne sg nastepujace dane:

Rodzaj dziatalnosci, ktorej dotyczy rejestr (np. podmiot leczniczy, apteka, praktyka zawodowa)
Rodzaj rejestru

Organ rejestrujacy

Numer wpisu

Data wpisu

Data ostatnie] aktualizacji
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Nazwa swiadczeniodawcy IAL ZAKEAD OPIEK] ZDROWOTNE]
Nazwa skracona: IAL 202

Padmiat lwarzacy#Was’cicialI Dane podstawowe | =1 Dane adresuwel Przedsighiorstwa  Wpisy do rejestrdw | Certyfikaty | Organ zaPozycia\sk\'

Lista wpisdw do rejestrdw:

Murmer wpisu I& Dodaf
| PO |
Dzistalnosei | WPIS DO REJESTRU ZAKEADDW DPIEKI ZDROWOTNYCH W WOJEWODA DOLMOSLASK opieki wojewody m
Dzistalnosei | WPIS DO REJESTRU ZAKEADOW DPIEKI ZDROWOTHYCH M MINISTER ZDROWIA opieki MZ I} Usuri
Dzistalnossi | WPIS DO REJESTRU SKLEPOW ZIELARSKO-MEDYCZNYCH  WOJEWODZK! INSPEKTORAT INSPEKC. skleppy zielarskie
Dzistainosci |WPIS DO REJESTR HURTOWN| FARMACEUTYCZNYCH WOJEWODZE] IMSPEKTORAT INSPEKL. hurkowni farmaceuty
Dziskainasci  WPIS DO REJESTAU PUNKTOW APTECZNYCH WOJEWODZK! INSPEKTORAT INSPEKC. purktéw aptecanyel
Dzistainosci WIS DO REJESTRU DZIaklw FARMACI SZPITALNE) WOJEWODZK! INSPEKTORAT INSPEKC. famaci szpitalne]
Dzigtalnosci |WPIS DO REJESTRU APTER ZAKLAD 0WNYCH WOJEWODZK| INSPEKTORAT INSPEKL. aptek z2aktadowych
Dzistalnosi |WPIS DO REJESTRU APTEK SZPITALNYCH WOJEWODZK] IMSPEKTORAT INSPEKC. aptek szpitalwch
Dzistalnosei WPIS DO REJESTRU APTEK DGOLNODOSTERNYCH WOJEWODZKI INSPEKTORAT INSPEKC. apteki ogélnodoster
Dzistalnosci |WPIS DO KRAJIWES IZBY DIAGNOSTOW LABORATORYINYIKRAJOWA [ZBA DIAGMOSTOW LABORA izba diagnostéw lsb
Dzigtalnodci  WPIS DO REJESTRU IZBY APTEKARSKIES Srodkowopomarska Okregowa lzba Apteka izba aptekarska
Dzigtalnosci |WPIS DO REJESTRU IZBY PIELEGMIAREK. | POLOZNYCH Okrggova Izba Fielegniarek | Potoznypch w izba pielegniarsk i pi
Daziatalnoici  WPIS DO REJESTRU IZBY LEKARSKIE] Okrgoowa lzba Lekarska w Kiakowie izba lekarska
Dzistainosci WIS DO REJESTRU SKLEPOW SPECIALISTYCZNEGD ZA0OF WOJEWODZK INSPEKTORAT INSPEKL. 9765766
Padrmiatu WIS DO EWIDENCJI DZIALALNDSC GOSPODARCZE) JERZMANDW wird234324
Padrmiatu WPIS DO KRAIOWEGD REJESTRU SADOWEGD KRAIDWSY REJESTR S4D0WY testy miozonki
-
4 »
j'L Zarkni]
Rys. 6.6 Zaktadka Wpisy do rejestrow
6. Na zaktadce Certyfikaty widoczne sg nastepujace dane:
v'Identyfikator certyfikatu
v"Informacja o statusie certyfikatu (aktywny/nieaktywny)
v' Nazwa certyfikatu
v' Data waznosci
v Zakres certyfikatu
x
Mazwa fwiadczeniodawcy IAL ZakEAD OPIEK]I ZDROWOTME]
Nazwa skrécona: [ALZ02
Padriot tworzacp.v‘wl’as’cic\ell Dane podstawowel =3 Dane adresowel Przedsiebiorstwa | Wpisy do rejestrdw  Certyfikaly | Organ zafozycielskil
Lista certyfikataw:
Id certyfikatu |Aktwsny [Mazwa certyfilatu Data wazhodci| Zakres centyfikatu - I& [oda
@ Popraw
@‘ W suri
K| _>I_I
j-'L Zamkni]

Rys. 6.7 Zaktadka Certyfikaty

7. Na zaktadce Organ zatozycielski widoczne sg nastepujace dane:
v' Dane podstawowe organu zatozycielskiego
v' Adres organu zatozycielskiego
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Hazwa swiadczeniodawcy INZDZ

Nazwa skrdcona: INZDZ

Padrmiat tworzqcyx‘w?as’cicwell Dane podslawowal =1 Dane adresowe | “Wpisy do rejestrdw | Certyfikal

Dane podstawowe

Typ (Il cz kodu res) |2E|—W’o|ewoda j

Adies
Kod pocztowy: [10000 Pocats: [ABRAM

Migjscomoie: IABHAM ﬁI

Uica [o 233

Zastosu] | " Ok I x Anulu |
Rys. 6.8 Zaktadka Organ zatozycielski

Informacje widoczne na tej zaktadce nie podlegajg edycji przez uzytkownika.

Uwaga!

@ Aby wszystkie niezbedne dane dotyczace swiadczeniodawcy zostaly wypetnione, do programu
wprowadzono komunikaty informujace o braku wymaganych danych. Dodatkowo program
automatycznie sprawdza czy podany nr NIP lub REGON jest prawidtowy (zgodnie z sumg kontrolng).

Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych informacji, dane $wiadczeniodawcy mozna zaakceptowac
przyciskiem OK. w oknie Karta swiadczeniodawcy.

W przypadku wprowadzenia zmian danych $wiadczeniodawcy, zostanie wyswietlony komunikat informujacy, ze
zaktualizowane dane swiadczeniodawcy zostang uzyte dopiero w nowo tworzonych oraz skopiowanych
dokumentach:

-ioix

Zaktualizowane dane Swiadczeniodawcy zostang uzvte tylko w nowo tworzonych oraz
skopiowanych ofertach fwnioskach/dokumentacjach aktualizacyjnych

Rys. 6.9 Informacja

Operator musi wiec pamietaé, ze ofertach/wnioskach/dokumentacjach, ktére juz wprowadzono do programu
dane nie bedg ujete.

Komunikat jest wyswietlany przy kazdej probie edycji danych — nie ma mozliwosci wytgczenia tego komunikatu.
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6.2 Umowy o podwykonawstwo

W zaleznosci od struktury organizacyjnej oraz posiadanych zasobédw moze samodzielnie zapewnic
opieke zdrowotng i realizacje ustug medycznych, badz skorzysta¢ z zasobow innego Swiadczeniodawcy, ktory
udostepni mu niezbedne zasoby. W zwigzku z tym pojawia sie mozliwos¢ zawierania przez $wiadczeniodawce
umow o podwykonawstwo. Umowy o podwykonawstwo (lub promesy zawarcia uméw) mogg dotyczyé: zakresu
Swiadczen, wybranego swiadczenia badz ustugi.

Przyktad:

Przychodnia medycyny rodzinnej $wiadczy ustugi w zakresie POZ oraz poradni dermatologicznej. Ma ona
rowniez podpisang umowe o podwykonawstwo z Przychodnig specjalistyczng $wiadczacy ustugi w zakresie
poradni kardiologicznej. Dzieki temu Przychodnia medycyny rodzinnej przygotowujgc oferte moze wykazaé
oprocz $wiadczonych przez siebie ustug z zakresu POZ i poradni dermatologicznej takze Swiadczenia w zakresie
poradni kardiologicznej. Oczywiscie w takiej ofercie musi by¢ wykazana umowa o podwykonawstwo.

Przygladanie uméw/promes o podwykonawstwo jest mozliwe po wybraniu z gtdbwnego okna programu menu
Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Umowy o podwykonawstwo

EEINF2-K0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 =]

Rezne Porkal 5201 | Struktura potencistu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki - Narzedzia  Informacie

Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczen

Personel medyczny Chri+L
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+5
Procedury/zabiegi

Stownik produktdw handlowsych (Zaopatrzenie)

Stownik zestawdw pradukkdw handloveych (Zaopatrzenie)

(=T [ |zspkkomni: Systemu Administrakor v

Rys. 6.10 Menu Umowy o podwykonawstwo

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zawartych umoéw/promes o podwykonawstwo:
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i
Podwykonaw:a:l _SI ZASTOSL |
Umowa obowizzuje w dniu: Ii** 3@
Umowa/PromesalData pocz. obowigz, umowy|Data konca obowigz. umowy|Zakres umowy | Mazwa podvykonavcy Adres podwykonawcy ;I
| 20 ] S 150 OFE¥ NE [} 101, P il
Promesa 2mz-01-m 2M312-30 Z5U 150005153 SAINT ETIENNE 883/2, KATOWICE
|
4] | _>|LI
Zakres
ALERGOLOGIA
Swiadczenis
SwflADCZENIA ALERGOLOG
Ushuga
Szukaj wa |Fod j | F7-Gzuka)
1 Zamkni

Rys. 6.11 Lista umoéw o podwykonawstwo

Na liscie widoczne sg informacje:

Rodzaj umowy: umowa/promesa

Data poczatku obowigzywania umowy

Data korica obowigzywania umowy

Nazwa podwykonawcy

Adres podwykonawcy

Zakres umowy: Z-zakres $wiadczen, S-swiadczenie, U-ustuga

ANENENENENEN

W dolnej czesci okna z listg umoéw o podwykonawstwo znajduje sie obszar zawierajgcy szczegétowe informacje
o zakresie wybranej umowy (Zakres, Swiadczenie, Ustuga). Po zaznaczeniu na liécie wybranej umowy/promesy

widoczne beda szczegodty zakresu umowy/promesy.

W godrnej czesci okna z listg umdéw o podwykonawstwo znajduje sie panel wyszukiwania wedtug kryteriéw:

- Podwykonawca,
- Data obowigzywania umowy.

Aby wyszuka¢ umowy lub promesy z okreslonym podwykonawcg nalezy rozwing¢ znajdujacy sie w filtrze liste i

wybraé z niej podwykonawce:
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_ioixd
[~ Pokaz nicakiywne  ZASTOSLY

Kod Nazwa =

g Ok OPIEEI 2 /
150005050 | SZPITAL WOJEWODZK

B

[l |

Saukaj w1 - Kod Ja || F7-Gzuk

OFtPodglad £ Fa i % Aol

Rys. 6.12 Wybieranie podwykonawcy

Po wskazaniu podwykonawcy nalezy potwierdzi¢ wybdr przyciskiem OK. i nastepnie, po powrocie do listy
uméw o podwykonawstwo uzyé przycisku Zastosuj. Wyswietlone zostang umowy/promesy zawarte z
wybranym podwykonawca.

W dolnej czesci okna z lista umoéw o podwykonawstwo znajduje sie filtr Szukaj wg umozliwiajacy
filtrowanie/sortowanie umow wedtug kodu swiadczeniodawcy.

6.2.1 Przegladanie danych podwykonawcy

Z poziomu okna Wybieranie podwykonawcy (uruchamianego w przypadku uzycia filtru
Podwykonawca w oknie Lista uméw/promes zawarcia uméw o podwykonawstwo) mozna przeglagda¢ dane
konkretnego podwykonawcy.

Karta swiadczeniodawcy 5'

Hazwa $wiadczeniodawcy: ISZPI TAL WOJEWADZKI

MNazwa skrdcona: ISZW'

=1 Dane adresowel COrgan zamzycielskil ‘wpizy do rejestrdw | Certyfikaty

Dane identyfikacyjne

Forma organizacyina: IH. Samodziglhy publiczny zaktad opieki zdiowotng

1<l L

Forma gosp. finansowe]

1V c2 kodu res) IW - Samodzielny publiczhy zakkad opieki zdrowotnej

Strona umowy
Stiona umowy, I

Osobaly reprezentujace: IJACEK LU oo

Telefon: I
o

Imie | nazwisko IJAEEK L

Telefor: I
Ksiggowyp
Imig i nazwisko: I

Telefor I
Konto bankowe
Bank: I _EI

Kantgr |1D1D 20 2313 0000 55

Zastosu] | j'L Zarmknij

Rys. 6.13 Karta przegladania danych podwykonawcy
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Na powyzszej karcie mozna przeglgdaé dane podwykonawcy pogrupowane tematycznie w pieciu zaktadkach
(podobnie jak w karcie swiadczeniodawcy).

6.3 Miejsca udzielania $wiadczen

Wiele placéwek stuzby zdrowia to duze zaktady $wiadczace swoje ustugi w kilku lub kilkunastu miejscach
o réznej lokalizacji. Miejsca udzielania swiadczerh mozna przegladaé po wybraniu z gtéwnego okna programu
menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Miejsca udzielania Swiadczen.

f#iNFZ-KO wersja 2010.02.1.2,  GDR 2010.1.1.1 _(O] x|

Rézne Portal SZ0T | Strukfura potenciatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki  Narzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Urnowwy o podwykonawstwo Chrl+U

Personel redyczny Chrl+L
Sprzek medyczny | srodki transportu Chr+a
Proceduryzabiegi

Stownik produktdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktow handlowych (Zaopatrzenie)

[ciimFz-ko [ [zstkownik: Svstemu Administrator v

Rys. 6.14 Menu Miejsca udzielania $wiadczen

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg miejsc udzielania swiadczen:

Lista miejsc udzielania $wiadczen 4 = IULEI

Oddzidwoi,Ni-Zl K] | & wszystkie  whasne (" obce ‘

1500 1500009109 obee 150000018 553 PBM 09251 FO. 1401
1500 1500009229 whasne 150000004 999 Poradnia spec ne 0010

1y o

Nazwa: PB-M L2250 % 1~UC2 T ATDI0.

Adres: Ul [ dorvens oo
Kalisz

Szukaj wg: INazwa L] I

,OFA-Pod;hd|

Rys. 6.15 Lista miejsc udzielania swiadczen
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Na liscie widoczne sg informacje:

Kod OW NFZ,

Kod miejsca w OW NFZ,

Typ miejsca: wtasne/obce

Kod swiadczeniodawcy,

VIl cz. Kodu resortowego,
Nazwa miejsca,

VIII cz. Kodu resortowego,
Nazwa VIII cz. Kodu resortowego

AN N N N NN

W dolnej czesci okna z lista miejsc widoczne sg szczegdty zaznaczonego na liscie miejsca: petna nazwa i adres.
Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj wg. Po wybraniu
jednego z kryteridw wyszukiwania: nazwa, VIl cz. kodu resortowego, sufiks, kod miejsca w OW NFZ, w polu
obok nalezy wpisa¢ szukany cigg znakdw. Jezeli wiaczona jest funkcja autowyszukiwania lista zostanie
automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzyé przycisku F7Szukaj). Po zamknieciu i
ponownym otworzeniu formatki Lista miejsc udzielania swiadczen kryteria wyszukiwania bedg zapamietane
przez system.

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajaca zliczenie wyswietlonych rekordow
na liscie.

W gdérnej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajacy na wyszukanie miejsc
wedtug kryteridw:

v' Oddziat Wojewddzki NFz,

v' Rodzaj miejsca: wszystkie, wtasne, obce
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

6.3.1 Przegladanie danych miejsca wykonywania swiadczen

Z poziomu listy miejsc wykonywania $wiadczen mozna przeglgda¢ szczegétowe informacje na temat

okreslonego miejsca. W tym celu nalezy zaznaczy¢ miejsce na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku pFﬂ'qud.
Zostanie wyswietlona karta zawierajaca szczegétowe informacje o wybranym miejscu.
Na karcie tej, w zaleznosci od rodzaju miejsca (wtasne lub obce) znajduja sie nastepujace dane:

=

Zaktadka Jednostka organizacyjna (dla kazdego miejsca)

v' Dane podstawowe

Wprowadzono znaczniki: czy jednostka jest rownoczesnie miejscem udzielania $wiadczen oraz czy
zostata dostosowana do rozporzgdzenia MZ

Adres i dane kontaktowe

Informacja o kierowniku jednostki

Rodzaj jednostki org. (VI. Cz kodu resortowego)

AN
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N

Mazwa: |JEDNDSTKA MIEJSCE 1

Diane podwpkonawcy J Komérka arg. | Okresp zawieszenia 1 Profile medpczne 1 LokalizaC\a] Cechy migjzca 1 Profile leczenia ]

Dane podstawowe

Rodzaj jednostki org. [¥] cz kodu rezort.]:

W cz. kodu resart.: | 554 REGOM jednostki | 144564656 - 132478
Mazwa jednostki
zgodna ze statutem: ‘JEDNDSTKA MIEJSCE 1
Datarozpocz. deistaln.: |2010-01-01 |5 E Data zakofice. deziskaln.: |9995-12.31 |5 @
¥ jednostka bedaca misjscem udzielania éwiadczen [ jednostka dostosowana do rozporzgdzenia M2
Adres, dane kontaktowe
K.od pocatow: |UU-050 Poczta ‘F’DZNAN POCETA Telefon do informacii |10
Migjscowosc: |F'02"1~3"'1 Gmina: Poznar ﬂ Telefon do rejestracii: |10
Ulica: |F'Dl’_NDC Fa:
Mr domulokalu: |101 /(202 E-mail:|
Aces W |
F
Imie: | Nazwisko:l Telefon:

i'L Zamknij

IS0 [9001:2008,27001:2013 | System: NFZ-KO Wydanie: | kwiecieri 2016 [ Waga: | 90
Karta miejsca udzielania Swiadczen - przegladanie ol &J‘
Dddziah woj, NFZ:|12-00 K Kod techniczny migjzca w 0w MFZ: (1500014617 Tup migjsca: cboe

Rys. 6.16 Zakladka Jednostka organizacyjna

Zaktadka Komoérka organizacyjna (dla kazdego miejsca)

Dane przedsiebiorstwa — jesli komorka jest przypisana do przedsiebiorstwa (z pominieciem jednostki
organizacyjnej), wowczas wyswietlane sg dane przedsiebiorstwa, za$ zaktadka Jednostka organizacyjna

przestaje by¢ wyswietlana

Dane podstawowe — wprowadzona znacznik ,komodrka dostosowana do rozporzgdzenia Ministra

Zdrowia
Specjalnos¢ komarki org., charakter miejsca
Dane kontaktowe
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IS0 [9001:2008, 27001:2013 [ System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2016 [ Waga: | 90

[ ——— )
Dddziat woj, NFZ: 1500 K Kod techniczny migjsca w 0% NFZ: [15000714450 Typ migjsca: whashe

Nazwa [MIEJSCE POLNOC

kresy zawieszania] Profile med}lczne] Lokalizacia | Cechy rmeisca] Profile Iaczanial

Dane przedsigbiorstwa
Regon |83241 812653578
Nazwa przedsighiorstua |STAFE'Y' POZMAR 2000

Dane podstawowe

Wil czgdé kodu resart. [BE7 [ komdrka dostogowana do rozporzadzenia MZ
Hazwa komarki |KDMDHKA POZMAH 10D 2010
Data rozpoce. deikaln.: |2010-01-01 5 E Data zakokcz. dzigkaln.: |999312-31 |5 E

Specjalnofé kom. org.. charakter miejsca

Kod VIl cz. kodures]. 3010

Nazwa [Vl cz. kodu res | |AMBULATUH\UM OGOLNE J

Migjece dziskania |stake J
Dane kontaktowe

Telefon do kisrownika: ’7
Telefan da infarmacii ’W
Telefon do rejestraci ’W
Fa ’7 Osoba kontaktowa: ’7
E-mail | Adres WA, ’7

Harmonogram udzielania zabiegdw | Harmenagiamy pracy komdrki |

L Zamkri

Rys. 6.17 Zakfadka Komérka organizacyjna — przypisana do przedsiebiorstwa

Karta miejsca udzielania Swiadczen - przegladanie @
Oddziat woj, NFZ. 1500 K Kad techniczny mieisca w O NFZ: 1500014565 Typ migjsca: whasne

Nazwa: [POZNAN 601 (FOLNAZ)

kresy zawieszenia I Profile medyczne Lokalizacia] Cechy migjsca I Profile leczenia

Dane przedsigbiorstwa

Regon: |

Mazwa przedsiebiorstwa; ‘

Dane podstawowe

Wl czeft kodu resart.: |1601 [ komdrka dostosowana do rozporzadzenia M2
Nazwa komérki [KOMORKA 601
Data rozpoce. deiskaln: |2010:01-01 |5 E Data zakofice. deigkaln.: 39991231 |5 E

| Specjalnoié kom. org.. charakter miejsca

Kod 01l cz. kodu res ) (3012

Nazwa (Il cz. kodu res ; ‘AMBULATDHIUM CHIRURGICZNE J

Migjsce dziatania: ‘staha J
Dane kontaktowe

Telefon do kierownika: ’7
Telefon do informacii: ’107
Telefon do rejestracii ’1237

Faw ’7 Osoba kontaktowa: ,7 1
E-mail: ‘ Adres WW: ,7

Harmonogram udzielania zabiegdw | Harmanogramy pracy komdrki |

I Zamknii

Rys. 6.18 Zaktadka Komaérka organizacyjna — przypisana do jednostki organizacyjnej

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy komorki lub harmonogram udzielania

® Harmaonogram udzielania zabiegdw | Harmonogranmy pracy komdrki |

zabiegdow. W tym celu nalezy uzy¢ przyciskow
, ktére znajdujg sie w dolnej czesci zaktadki. Wyswietlone zostanie okno zawierajgce wykaz wszystkich
harmonograméw pracy komarki lub udzielanych swiadczen:
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[fLista okresdw obowiazywania harmonogramaw komarki (=] 5|

E
IEIE:

20030718

El
& F4—F’udg\q§ L Zamkni

Rys. 6.19 Lista okresow obowigzywania harmonogramoéw komorki

Opcja (4 Fa-Padglac pozwala przejrze¢ szczegdty wybranego z listy harmonogramu:

_ioix
i’
poni 3
poniedziatek 1% X
poniedziatek 15:30 1a21
wiarek, 08:00 10:00
wiarek, 1300 1500
wiarek, 16:00 18:00
froda 08:00 10:00
froda 16:00 18:00
cawartek 08:00 10:00
cawartek 12:00 18:00
piatek 0z:00 1000
piatek 1200 1300
piatek 14:00 15:00
piatek 16:00 1700
piatek 1a00 19.00
piatek 20:00 2300
sobota 08:00 1500
|

1. Zaroknii |

Rys. 6.20 Lista pozycji harmonogramu — komérka organizacyjna

3. Zaktadka Okresy dziatalnosci
v’ Zawiera informacje na temat dat poczatku i kofica okresu zawieszenia komérki organizacyjnej
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9001:2008, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2016 [ Waga: | 90

Karta migjsca udzielania mmm_ﬂﬂ

Dddzist wai. NFZ: [1500 K Kod technicany miejsca w O NFZ: [1500014450 Typ misjsca: whasne

Nazwa: [MIEJSCE POLNDE 1

rofile medyczne Lokalizacia] Cechy migjsca I Profile leczenia I

Komérka org.

Data poczatku okresu zawiaszanial Drata korica okresu zawieszenial
2015120 2016-02-28
201412 2015-02-28

m,

L Zamknii

Rys. 6.21 Zaktadka Okresy zawieszenia

Sprawdzenia dokonywane podczas dodawanie miejsca do pozycji oferty:
v'  Podczas dodawania miejsca udzielania $wiadczeri do pozycji oferty innej niz w rodzaju RTM,

zostanie wyswietlony nastepujacy komunikat:

NFZ-KQ 2014.03.24 [

I.-" "‘-.I Miejsce udzielania Swiadczen posiada okres zawieszenia na pierwszy
‘S’ dzien obowigzywania oferty.

Nie mozna dodad wybranego miejsca do pozycji oferty.

v' Podczas dodawania miejsca do pozycji oferty w rodzaju RTM zostanie wyswietlony nastepujacy

komunikat:

NFZ-KO 2014.03.2.4 =

3 Wybrane miejsce udzielania swiadczen posiada okres zawieszenia

" dziatalnosci na pierwszy dzier obowigzywania oferty lub zespotu RTM.
Mie mozZna przypisac miejsca udzielania Swiadezen do danego zespotu
RTM.

4. Zaktadka Profile medyczne (dla kazdego miejsca)
v" Funkcja ochrony zdrowia
v' Specjalno$¢ komorki org
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IS0 [9001:2008,27001:2013 | System: NFZ-KO | Wydanie: kwiecieri 2016 | Waga: | 90

Karta miejsca udzielania swiadczer - przegladanie x|

Dddziat woj. NFZ: I‘I 500 jK K.od techniczny migizca w 0 NFZ: |1 500009110 Typ migjsca: oboe
Mazwa: IPB-M | RN |1

Dane podwykonawcyl Jednostka org. | Fomérka org,  Profile medyezne | Loka\izaqa' Cechy mieiscal Profile leczenia

Funk.cja ochrony zdrowia |Spec:|aln0§c': korndrki organizacyjne] | ﬂ

HC.1.3.9. - POZ0STALS OPIEKA AMBULATORY.JMA 53 - KARDIOLOGIA

HC 4.2 - DIAGHOSTYRA OBRAZDWA

B3 - KaRDIOLOGIA
12 - KARDIOCHIRURGIA
B3 - KARDIOLOGIA

HCR.3. - BADANIA | ROZwWOJ w OCHRONIE ZDROWIA
HC.R.5. - ZDROWIE SRODOWISKOWE

Harmanogram prac

1L Zamknii |

Rys. 6.22 Zakiadka Profile medyczne

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy profilu. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku
Harmonogram pracy profilu

L:

I ktory znajduje sie w dolnej czesci zaktadki.
Lista okresdw obowiazywania harmonogramow profilu

- o] x|
20030201

& Fd—Pndglaﬂ 1. Zambrii

Rys. 6.23 Lista okresow obowigzywania harmonograméw profilu

Opcja (4 Fa-Padglac pozwala przejrze¢ szczegdty wybranego z listy harmonogramu:

Strona 51z 164




DOKUMENTACIA OPROGRAMOWANIA - DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
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Lista pozycji harmonogramu _ | Dlil
ﬂ

1700
07.00 17.00

=

1 Zamkni |

Rys. 6.24 Lista pozycji harmonogramu - profil komorki

Uwaga!
Opcja F4-Podglad bedzie nieaktywna w przypadku, gdy harmonogram profilu jest zgodny z komodrka
organizacyjng. Woéwczas w oknie Lista okresow obowigzywania harmonogramow profilu pojawi sie
odpowiednia uwaga:

Lista okresdw obowiazywania harmonogramow profilu

[ Obowigzuie od [Dbowigzuie do [Uwag

B4 FiPaddad 1 Zamkni

Rys. 6.25 Lista okresow obowigzywania harmonogramoéw profilu - zgodnos¢ harmonogramu

Zaktadka Lokalizacja (dla kazdego miejsca)
v' Adres
v' Szczegbtowe cechy lokalizacji

o
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IS0 [9001:2008,27001:2013 | System: NFZ-KO | Wydanie: kwiecieri 2016 | Waga: | 90

Karta miejsca udzielania $wiadczer - przegladanie x|

Oddziat woj. NFZ I1 500 K Kod techriczny migjsca w 0w NI-Z:I‘ISDUUUSZZS Typ migjscar whashe

Nazwa: IPDHADNIA Thooum

Jednostka arg. | Komdrka arg. | Profile medyczne Cechy mieisc:al Profile leczenia I

Adres
od pocztowy: B985 PocataWOLSZTYN

Migjscowodc: I\v\r"olszlyn ﬂl

Ulica: [SiZhitin

Mr domudlokalu: |3 4 I

—Cechy lokalizacji:
D |Cecha Wartosé [«
L 1500000285 Fodzaj budynku Parterawy
o 1500000265 "winda dostosowana dla osdb niepebnosprawnych Tak, dostasowana ¢
| |1500000265  Prayimaweanie wazkdw inwalidzkich Tak
| [1500000265 Podjazd Tak
| 1500000265 Automatyczne dizwi Tak
| 1500000265 tazienka i toaleta dostosowana dla osdb niepetnasprawnych Tak —
|| 1500000265 Kontarze przpstozowane dia osdb niepetniosprawnych Mie
|| 1500000265 Czy pomieszczenia w ktdych przebywaja pacienc 33 klimatyzowane Tak
| |1500000265 Parking dia fwiadezsrisbiorodu Tak, bezpkatny
o 1500000285 Mr lini komunikacji publiczne| 228,134,787
] | _’I_I
l-l_ Zamkni|

Rys. 6.26 Zakfadka Lokalizacja

6. Zaktadka Cechy miejsca (dla kazdego miejsca)
v' Cechy zaleine od specjalnosci komorki organizacyjnej

Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie x|

DOddzist woj NFZ: {1500 I Kod techniczny migjsca w OW Nr—z;|1500009229 Typ migjsca: whasne

Nazwa: [PORADNIA

1 Frofile leczenia I

Jednostka org. I Kamdrka org. | Profile med_pcznel Lok alizaci

—Cechy zaleine od jalnoéci komarki :
D [Cecha [wartose [«
L 1G00000024 | CZY POMIESZEZENIA W KTORYCH PRZEB w4, PACIENT] S4 KLIMATYZOWANE Tak
| 1500000025 LICZ8A GABIMET (/ LEKARSKICH 2
|_|1500000028 GABINET ZABIEGOWY 1
|| 1500000027 SRODK] TRANSPORTL SPEENIAJA CECHY TECHNICZME | JAKOSCIOWE OKRESLOME W POLSKICH NORK Nie

ot of
1 Zamknii

Rys. 6.27 Zaktadka Cechy miejsca

Zaktadka Dane podwykonawcy (dla miejsca obcego)
Dane identyfikacyjne

Adres siedziby

Umowa /promesa umowy o podwykonawstwo

NANANE
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IS0 [9001:2008,27001:2013 | System: NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2016 [ Waga: | 90

Karta miejsca udzielania $éwiadczeri - przegladanie 5]

Oddziak woj, NFZ:|15-00 K.od techriczny migjsca w 0w NFZ: | 1500003110 Typ miejsca obce

Nazwa: [PE- 2 ~ 7. KARDIO.

Jednostka arg, I Komdrka urg.l Piofile medy:znel Lukahzac\al Cechy mieiscal Profile \eczanial

Dane identyfikacyine

Oddziah woj. NFZ: I K Kod swiadczeniodawcy-podwylkonawcy w bazie O NFZ: I

Nazwa:l
N\F"I
HEGDN.I

Kod pocztouy: I Paoczta; I

Adres siedziby

Migjscowngs: I

Ulica: I

Umowa # Promesa zawarcia umowy o podwykonawstwo

Urnawa/Promesa: Zakres umowy:
Status: ¥ | Podwykenpuaniz petnych zakiestw swiadszerd
[rata obowigzywania umowy od: I - EI@ ¥ | Podwykornpwariz wibrarych swiadezer 2 zakresy
Data obowiazywania umowy do: I - 3@ [¥ | Fadwylonywaniz ushug niezbednych do udsielenia swiadozenia

j'L Zamkni] |

Rys. 6.28 Zaktadka Dane podwykonawcy

8. Zaktadka Profile leczenia
v" Nazwa profilu leczenia

Karta miejsca udzielania éwiadczen - przegladanie x|

Olddziak woj. NIZ:|15'UU K I Kod techhiczng migjsca w 04w Nl—2;|1snnm1354 Typ migjsca: whasne

M azwa: ISANATDHIUM UZDROWISK

Jednostka arg. | Komdrka org. | Profile medycznel Lokalizacia | Cechy misjsca  Profile leczenia |

Dostephodc | ‘

M Zamknij

Rys. 6.29 Zaktadka Profile leczenia

Z poziomu tej zaktadki mozna rowniez podejrze¢ informacje o dostepnosci (okresie obowigzywania) wybranego

profilu leczenia. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku = POSEPRESE. i6ry snajduje sie w dolnej czesci zaktadki.

Wyswietlone zostanie wowczas okno zawierajace informacje o okresie/okresach dostepnosci (data poczatku
dostepnosci oraz data konca dostepnosci)
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IS0 [9001:2008, 27001:2013 [ System: | NFZ-KO | Wydanie: kwiecieri 2016 | Waga: | 90

5% Okresy dostepnosci profilu leczenia 13l x|

DATA_OD -DATAfDD

2009-02-01 | 2009-12-4

« Ok XK Anului ”

Rys. 6.30 Okresy dostepnosci profilu leczenia

6.4 Personel medyczny

Zasoby personalne $wiadczeniodawcy mozna przeglada¢ po wybraniu z gtdwnego okna programu menu
Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Personel medyczny.

f#jnFz-ko wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 _ o) x|

Rdzne Portal 5201 | Strukbura potenciatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki Narzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawey
Urnovey o podwykonawstwo Chrl+0U

Miejsca udzielania swiadczer

ersonel i

W2y
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+5
Procedury/zabieqgi

Stownik produktdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

|cnFz-RD [ |Uzytkownik: Systemu Administrator V7

Rys. 6.31 Menu Personel medyczny

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg personelu medycznego:
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151 xd
Oddziak waj. NFZ: I K I~ Pokaz nieaktywnych Zastosuj |
Migjsce: |-duwulne- ﬂl Ii'f', m@
Pracownik FESEL il
J  Michat 580822411
3 Bolesraw BE082239E
¥ kiAdam 550505555
K ski Tomasz 7101813
3 vska Anna G90714120
b .Anna 7706020715
< Grzegorz 690826912
¢ Jan 10211130
i) awska Ewa 800502857
|
Szuka) wg:lNazwwsko,lmle j I F?-Szukail + l]l
[%Fél-?udgladl %FS—Drukw | i'l_ Zamknij

Rys. 6.32 Lista personelu medycznego

Na liscie widoczne sg informacje:
v" Imie i nazwisko osoby personelu,
v" Nr PESEL.
Na liscie personelu znajduja sie:
e 0soby personelu zatrudnione w miejscach wykonywania danego swiadczeniodawcy,
e 0soby personelu zatrudnione u podwykonawcow.

W gédrnej czesci okna z listg osdb personelu znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie
zasobow wedtug kryteridow:

v' Oddziat Wojewddzki NFZ,

v" Miejsce wykonywania (miejsce zatrudnienia osoby) - nalezy wybraé miejsce z listy miejsc wykonywania

Swiadczen,

v' Pole daty (mozliwos$¢ wyswietlenia stanu danych na okre$lony dzien),

v" Aktywno$é osoby personelu.
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

Ponizej listy personelu znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj
wg. Po wybraniu jednego z kryteriéw wyszukiwania:

e Nazwisko i imie,

e PESEL.
Jezeli wtaczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym
wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych rekordow
na liscie.

6.4.1 Przegladanie danych osoby personelu

Z poziomu listy personelu mozna przeglagda¢ szczegétowe informacje na temat okreslonej osoby

personelu medycznego. W tym celu nalezy zaznaczy¢ osobe na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku Fd"P':'dglad .
Zostanie wyswietlona karta zawierajaca szczegdtowe informacje o wybranej osobie.
Na karcie tej znajdujg sie nastepujace dane:

1. Dane podstawowe:
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AN NI NN

ANRNEN

AN NI AN

Nazwisko,

Imie,

PESEL,

Informacje o wyksztatceniu

Karta pracownika medycznego - przegladanie 5[

atiudnienie I Uprawnienia zawodowel Zawody medyczne/specialnogci I K.ompetencie, umieietnos’cil Dodwiadczenia zawodowe I

Dane ozobowe
Mazwisko: I.' R

Imig: [
PESEL:

Wyksztatcenie

wyzzze medyczne - tutuk licenciata

‘wprowadzik [ADMINISTRATOR SYSTEMU /] [20081024 [ L Zaroknii

Rys. 6.33 Zaktadka Podstawowe

Zatrudnienie:

Informacje o zatrudnieniu

Okres zatrudnienia u swiadczeniodawcy,
Nazwa swiadczeniodawcy zatrudniajgcego,
Sredni miesieczny czas pracy,

Informacje o miejscu/miejscach zatrudnienia
Okres zatrudnienia w miejscu zatrudnienia,
Nazwa miejsca zatrudnienia,

Zawdd osoby w miejscu zatrudnienia,

Funkcja osoby w miejscu zatrudnienia,

Karta pracownika medycznego - przegladanie ﬂ

Podstawowe  Zatrudnienie | Uprawnienia zawodowel Zawody medycznez’spemalnos’cwl Kompetencie, umiaielnos’cil D oswiadczenia zawodowel

Zatrudnienie

IZalludninny ISwiadczEnindawca
ﬂ od 2008-10-01, bezteminowo 150000004 - ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTME] - WOLSZTYN
K| ]

51 miesieczhy czas pracy: 120h

Miejsca pracy

Migjzce |;
1500009239 - PORADNIA SPEC-KARDIOLOGA
1500009400 - PORADNIA SPEC-CHORDEY WEWNETRZNE

5
K1 _’lJ
Zawod 223126 - LEKARZ - KARDIOLOGIA
Funkcia KIERDWNIK STAC/0SAODKA

Tygodniowy czas pracy: 13h Harmanoaram pracy |

\wiprowadz: [ADMINISTRATOR SYSTEMU _w] [pocEn2s ] 1. Zamkrii

Rys. 6.34 Zaktadka Zatrudnienie
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AN NN o

Uprawnienia zawodowe:

Grupa zawodowa,

Data,

Nr prawa wykonywania zawodu,

Karta pracownika medycznego - przegladanie

Podstawowe | Zatudnienie  Uprawnienia zawodowe |Zawody medyczne/specialnogci | Kompetencie, umiejgtnosci I Dogwiadczenia zawodnwal

I Mr prawa wyk. 2aw.

Grupa zawodowa Data
2008-09-15

1234565

F2 - Dadaj

[sury |

wiprowadzi: [ADMINISTRATOR SYSTEMLU

] [ro0z1024 [ L Zamkni

Rys. 6.35 Zakfadka Uprawnienia zawodowe

Po wybraniu opcji FAPodglad wyswietlona zostanie szczegétowa informacja o uprawnieniu:

ANRNENENENES

Uprawnienie zawodowe

=10l x|

Rodzaj uprawrienia: |2231 LEKARZE

Data uzyskania: |2UU5'09-1 5 3@

—

Organ nadajacy: [OKREGOWA IZB& LEKARSKA W KRAKDWIE (57)

—

1. Zaroknii |

Rys. 6.36 Szczegdty uprawnienia zawodowego

Zawody medyczne/specjalnosci:
Kod zawodu/specjalnosci,
Nazwa zawodu/specjalnosci,
Stopien specjalizacji,

Data otwarcia,

Data uzyskania.
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Pndstawowel Zatrudnieniel Uprawnienia zawodowe  Zawody medycznespecjalnosei | Kompetencie, umieielnos’cil Dofwiadczenia zawndowel

Stopier specjalizacj

akcie

| st specijalizaci

2001-08-04

=
Zawid medpczny / specialnoic Stopien specializaci
223103-lekarz - chirurgia ogdina _5| IS. W trakcie j [ ata atwarcia specislizacii; | 2002-08-16 EIE
‘wWrowadzb, [ADMINISTRATOR SYSTEMLU | |2nna-1 0-24 @E ]-'L Zamknij |
Rys. 6.37 Zaktadka zawody medyczne/specjalnosci
5. Zawody medyczne/specjalnosci:
4 Data uzyskania,
v Nazwa kompetencji/umiejetnosci
Karta pracownika medycznego - przegladanie ﬂ
F‘odstawowal Zatrudnieniel Uprawnienia zawndowal Zawody medyczne/specialhos oéwiadezenia zawodowe |
D ata uzyzkania INazwa | I
2001-10-03 UMIEJETNOSE W Z4KRESIE ECHOKARDIOGRAFI | KARDIOLOGI PRENATALNES
2001-10-05 UMIEJETHOSCI Z ZAKRESL ECHOKARDIOGRAFIA
-
wprowadzl: [ADMINISTRATOR SYSTEML ] 2noe1024 =H 1 Zarokii

Rys. 6.38 Zaktadka Kompetencje/umiejetnosci
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6. Doswiadczenia zawodowe:
v Nazwa doswiadczenia.
x|

F‘ndstawnwal Zahudnieniel Uprawnienia zawndnwel Zawady medycznex’specialnnécil Kompetencie. umigjetnngei

Nazwa |
STAZ W LECZNICTWIE STACJOMARNYM CO NAJMNIE] 1 ROK.

‘wirowadzik: [AOMINISTRATOR SYSTEML | |200871 024 |3]§ 1 Zamkii

Rys. 6.39 Zakfadka Doswiadczenia zawodowe

6.4.2 Wydruk listy pracownikéw medycznych

Z poziomu okna Lista personelu medycznego istnieje mozliwos¢ wydrukowania listy pracownikow

wprowadzonych do bazy za pomoca opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w
ktorym uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj §|

—Dirukark.a
Mazwa | WBIGBLUENS amsung ML-2250 Series =]
Zakre Liczba kopi

% Wazystkie [ 2 stranw | Liczba kapi |1 3.

= Shony od |1 vi do I'I vi
L&, Eodgladl X Anuli |

Rys. 6.40 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku Podglad.
Pojawi sie wtedy okno podgladu. Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikngé przycisk Zamknij.
Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
v najpierw uzupetnié poszczegdlne parametry dotyczgce drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiega¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:
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\g) Czy na pewno choesz drukowad ?

Rys. 6.41 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy pracownikéw medycznych.

6.5 Zasoby $wiadczeniodawcy

Zasoby swiadczeniodawcy — sprzet medyczny, $rodki transportu i pomieszczenia mozna przeglgdac po
wybraniu z gtéwnego okna programu menu Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy/Zasoby
Swiadczeniodawcy.

PFNF2-KOD wersja 2011.08.0.1 GDR 2011.8.0.2 = ID ﬂ
Rézne Portal SZ0I | Strukkura potencistu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki - Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawey
Umnowey 0 podwykonawstwo Crl+U

Migjsca udzielania swiadczen

Personel medyczny Cri+L
Personel RTM

z czenindawmcy I
Procedury//zabiegi

Stownik. produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

|C:lNFZ—KO | ‘Uiytknwnik: Syskemu Administrakor )
Rys. 6.42 Menu Zasoby swiadczeniodawcy

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg posiadanych zasobow:
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) Lista zasobéw swiadczeniodawcy o ] 3
0dHFZ K] Mieisce stacionawania: |- Gowolne - M| Zastosui

IWEZYSTKIE 'I

ID tech Rodzaj Nazwa Producent/Marka Model / Mazwa pomieszcz.  |Rok prod [Mr serging/rejestr. |Data poczatku posiadania | «
01

739 pojazd AMBULANS MERCEDES 2004 | KVA123 20030110
752 | pojazd AMBULANS MERCEDES [aeeieli] 2007 | 5k29371 2003-01-01
795 | pojazd AMBULANS MERCEDES c1a0 2008 | PO23371 2005-01-01
822 | pojazd AMBULANS MERCEDES Cia0 2008 PO283T1 2010-01-01
963 | pojazd AMBULANS PB 2010-08-27 TEST A 201042-27
1461 | pojazd AMBULANS DROGOWY MERCEDES 100 2009 | ABM1000 2011-0915
263 | spragt AMPLIFON PRODUCENT SPRZETL ABCZ</1200 2001 | Z+/200142 2005-10-10
1440 spragt AMPLIFON SAMSS Add 2010 'WwWD3d 2011-01-01
1441 | sprzet ANGIDGRAF FERS Z3 2011 w21 2011-01-01
1493 | spragt ANGIDGRAF SIEM D2 2012 FAIDSDA 20120312
E5S | spragt ANGIOKARDIDGRAF MODEL 2001 | ZxA2001
E73 | spraet APARAT [MODUE] DO OZNACZE DOTAL Zx1 2003-01-01
1295 | sprzet APSRAT DO POMIARL CISNIENI SIEMENS 2009/09 2003-04-15
256 | spragt APARAT DO ZNIECZULANIA  PRODUCENT ZA4R D /2000 2001 | Dwi/2000/21 20081010
512 | spragt APARAT DO ZNIECZULAHIA  PRODUCENT 2M ZN 2000 2000 ZM 200042 2007-10-01
409 | sprzgt DEFIBRYLATOR PRODUCENT BVC BYC100 2000 BVC200 2007-10-01
B49 | spragt DEFIBRYLATOR HOSP. RADZ. CALODOB. DOST 1938 789
1308 | spragt DEFIBRYLATOR SIEMENS 1234 20048 | 200801 20110719
1447 | porieszczenie  GABINET DIAGNOSTYCZNO-ZAL GABINET ZABIEGDWY NAT 2012-01-01
1459 | pomieszczenie | GABINET DIAGNOSTYCZNO-ZAR GABINET DO ZABIEGOW 2011-10-01 ;JI
Dkresy dostepnosci:
0d IDﬂ Liczha Nazwa miejsca IAdres I
2010-01-01 1 Migjsce podwykonawcy nie udostepnione w umowie .
KN I
Szukaj wa: INazwa j I Fr-Szuka)
* F4-Podglqd L. Zamkni |

Rys. 6.43 Lista zasobéw swiadczeniodawcy

Na liscie widoczne sg informacje:

Identyfikator techniczny — identyfikator zasobu w systemie NFZ
Rodzaj zasobu: sprzet,srodek transportu, pomieszczenie
Nazwa

Producent/marka

Model/nazwa pomieszczenia
Rok produkgji

Nr seryjny/nr rejestracyjny

Data poczatku posiadania zasobu

SN N N NN

W dolnej czesci okna z listg zasobdw widoczne sg informacje charakteryzujace dostepnos¢ zasobu:

Data od — data poczatku dostepnosci zasobu,

Data do — data korica dostepnosci zasobu,

Liczba — liczba udostepnionych egzemplarzy,

Nazwa miejsca — nazwa miejsca wtasnego lub miejsca podwykonawcy, ktére zostato udostepnione w
umowie,

v' Adres — adres miejsca wtasnego/miejsca podwykonawcy

ANENE NN

Uwaga!
Jezeli miejsce podwykonawcy nie zostato udostepnione Swiadczeniodawcy w umowie woéwczas w kolumnie
Nazwa miejsca zostanie wyswietlona informacja: Miejsce podwykonawcy nie udostepnione w umowie

Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj wg.
Po wybraniu jednego z kryteriéw wyszukiwania:
® nazwa,
e producent,
e model/nazwa pom,
e nrseryjny/rejestracyjny,
w polu obok nalezy wpisac¢ szukany cigg znakdw. Jezeli wigczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista zostanie
automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)
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W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajaca zliczenie wyswietlonych rekordéw
na liscie.

W goérnej czesci okna z lista miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajacy na wyszukanie zasobu
wedtug kryteridw:

v Oddziat Wojewddzki NFZ,

v' Miejsce stacjonowania (nalezy wybraé miejsce z listy miejsc wykonywania $wiadczen)

v Rodzaj zasobu: wszystkie/sprzet/érodek transportu/pomieszczenie
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

6.5.1 Przegladanie danych zasobu

Z poziomu listy zasobdw mozna przeglagda¢ szczegdtowe informacje na temat okreslonego
sprzetu,srodka transportu lub pomieszczenia. W tym celu nalezy zaznaczy¢ wybrany zaséb na liscie, a nastepnie

uzy¢ przycisku DF“'P"dﬁd. Zostanie wyswietlona karta zawierajaca szczegétowe informacje o wybranym
zasobie.

Na karcie tej znajdujg sie nastepujace dane:

1. Dane ogdlne:

v Rodzaj zasobu: sprzet medyczny/ érodek transportu/pomieszczenie

v’ Status: posiadam/bede posiadat

v' Typ: wiasny/obcy

2. Zaktadka Dane podstawowe:

v' Dane identyfikacyjne

v" Informacje dodatkowe — informacje te s3 specyficzne dla danego rodzaju danych- odrebne dla $rodka

transportu, sprzetu medycznego i pomieszczenia

Zasib swiadczeniodawcy 1'

% sprect medyczny | pomieszczenic % posiadarn

) frodek transportu " bede posiadat

= whasny INzoz Spec- . ﬂl

 podwpkanawe:

Dane podstanowe | Cechy dodatkowe | Opis dodatkowy
Dane identyfik acyjne:
Nazwa:IKTG FARDIOTOKOGRAF Kod UMDNS:|11111
Ploducent:lF’HDD Abh

Model: [2003/01

Fiok produkcii: |2DDS

Informacje dodatkowe:
¥ | Urnawa sengizowa gwarantujaca sprawnese
¥ Posiada atest

Rys. 6.44 Dane podstawowe- sprzet
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Zasib swiadczeniodawcy

x|
 sprzet medpczny " pomieszczetie = posiadam
& Sradek transportu RTH | bede posiadat
& whasny: INZDZ M
| podwpkonawey

Dane podstawowe: I Cechy dodatkowe | Opis dodatkowy
Dane identyfikacyjne:

Nazwa [AMEULANS
Marka:[MERCEDES
Mode: [\

Fiok produkci [2004 Nr rejestracyiny: [FVRT23

Informacie dodatkowe:

¥ Umowa senwisowa gwarantyzca sprawnoss Data homalogacii; | 2005-03-12 Tup ambulansu | =
¥ Fosiada atest

Kod LIMDNS-|12345

Mumer homologaci |123

Pojemnogd silnika w om3; (B0 MHumer VIN I

Rys. 6.45 Zaktadka Dane podstawowe — srodek transportu

Zasob swiadczeniodawcy

x|
€ sprzet medpezay % | pomieszszenie % posiadam
€ $rodek transportu RTM " bede posiadst
| vbasny INZOZ M
| podwykonawey:

Dane podstawmoue I Cechy dodatkowe | Dpis dodatkowy
Dane identyfikacyjne:

NaZWa_IGABINET ZABIEGOWY
Mazwa pomieszczenia: IGABlNET D0 ZABIEGDW MEDYCZNYCH

Rys. 6.46 Zaktadka Dane podstawowe — pomieszczenie

3. Zaktadka Cechy dodatkowe:
v" Kod cechy
v" Nazwa cechy
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Sprzet medyczny / $rodek transportu 5]

% posiadam
" bede posiadat od:

%] eprzet medyczny €1 rodek transportu

& whasny IZakhad Opieki Zdrowatne] M
€ podupkonavey;

Dane podstawaowe  Cechy dodatkowe I Opis dodatkowy I

Fod cechy |Nazwa cechy
1500000178 | Z KARDIOMONITOREM

Rys. 6.47 Zakfadka Cechy podstawowe

4. Zaktadka Opis dodatkowy
v' Tresé opisu dodatkowego

Sprzet medyczny / srodek transportu ﬂ
(% posiadam
& sprzet medyzzny £ Sodek transporty .
) bede posiadah od:

&) vbasny IZakl’ad Opigki Zdrowotne) M
€ podiuykanawcy:

Dane pudslawuwel Cechy dodatkowe  Opis dodatkovy

zpizet posiada dodatkowe, ponadstandardowe wopozazenie

Rys. 6.48 Zaktadka Opis dodatkowy

6.6 Procedury/zabiegi

W przypadku swiadczeniodawcéw realizujgcych swiadczenia w rodzaju Leczenie Uzdrowiskowe czesto istnieje
potrzeba przekazania w ofercie informacji o procedurach lub zabiegach realizowanych w danym miejscu
wykonywania: uzdrowisko, szpital uzdrowiskowy itd. Jest to informacja wymagana w procesie zawierania
kontraktéw.

Swiadczeniodawca definiuje realizowane procedury/zabiegi w Portalu SZOI, ktére sg pobierane do aplikacj
NFZ-KO w profilu $wiadczeniodawcy. Informacje o procedurach/zabiegach mozna przegladaé po wybraniu z
gtéwnego okna programu menu Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy/Procedury/zabiegi.
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[&NFz-ko wersja 2009.12.0.5 GDR 2009.1.2.1 _(O] x|
Rézne Portal SZ0T | Struktura potencjshy Swiadczeniodawcy Konkurs ofert  Stowniki  Narzedzia  Informacie

Dane fwiadczeniodawcy
Umnowy o podwykonawstwo Chrl+L

Miejsca udzielania swiadczen

Personel medvezny Chrl+L

Sprzgt medyczny ,l’ srodki transportu Chrl+S

Stownik produkkdw handlawych {Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

|CHMFZ-KO_05154 [ |U2ytkownik: Systemu Administrator 4

Rys. 6.49 Menu Procedury/zabiegi

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg procedur/zabiegdéw:

I.ista procedur / zabiegow

Od NE'I ¥ | Migjsee stacjonowania: [SANATORIUM UZDRDWISKOWE 'ZDROJ"

Procedury/zabiegi dostepne w % migiscu  lokalizaci  pozalokalizacia - whasne © poza lokalizacis - obce:

Migjsce - kod ‘M\e\sce - hazwa |Kod ‘Nazwa ;ﬂ
15000711364 SANATORIUM UZDROWISKOWE : 83721 ECHOKARDIOGRAFIA
15000711364 SANATORIUM UZDHDW’ISKDW’E 36.9 INHE ZABIEGI HA NACZYNIACH SEHCA
15000711364 4TORIUM UZDFR TERAPIA LULTRA 2
1500071364 | SANATORIUM UZDHDW’ISKDW’E 00.03 TERAPIA ULTRADZWIEK Dwia DBW’DDD\:\NCH NACZYH KRw0

 [K

Dkresy dostepnodci
0d [Do
20090301 | 2009-06-30

3

2009-08-01 | 200912-31 |
% Fa-Diuku IL Zamkni|

Rys. 6.50 Lista procedur/zabiegéw

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane:

v" Kod miejsca wykonywania $wiadczen,

v" Nazwa miejsca wykonywania $wiadczen,
v" Kod procedury/zabiegu,

v" Nazwa procedury/zabiegu

W dolnej czesci okna znajduje sie informacja o okresach dostepnosci procedury/zabiegu — informujg one o
czasie, w ktérym w wybranym miejscu mozliwe jest wykonywanie danej procedury/zabiegu.

W godrnej czesci listy znajdujg sie filtry umozliwiajgce wyszukiwanie informacji wedtug nastepujacych kryteriow:
e (Oddziat NFZ,
e Miejsce stacjonowania
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e :
Opcja 3Dk pozwala na wydruk wyselekcjonowanej listy procedur/zabiegéw.

6.7 Stownik produktow handlowych (zaopatrzenie)

Uwaga!

Aby przegladaé¢ stownik produktéw handlowych nalezy wczesniej wykonaé import zestawéw
@ produktéw. Operacja importu zostata opisana w czesci Import zestawow produktéow handlowych

(zaopatrzenie)

Dla oferentéw przygotowujgcych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i S$rodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Dane produktéw handlowych mozna przeglagdaé
po wybraniu z gtéwnego okna programu menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Stownik produktow
handlowych (zaopatrzenie).

[EiNFz-k0 wersja 2009.00.0.4 GDR. 2009.1.1.1 _[o] x|
Rézne Portal SZ0T | Strukbura potenciaty Swiadczeniodawcy Kornkurs ofert  Stowriki - Marzgdzia Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Umawy o podwykonawsbwg Chrl+U
Migjsca udzielania swiadczen

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny | srodki transparku Chrl+S

St

|C:1NFZ-KO \ \Uzytkownlk: Syskernu Administrator v

Rys. 6.51 Menu Stownik produktéw handlowych

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg produktéw handlowych:
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Lista przedmiotéw ortopedycznych i srodkéw pomocniczych - Dlﬂ

Produkt

_.| DdnFz K] Zastosyj |

Kod produktu  [Kod wg NFZ Cena brutto Ind. zam. [Hazwa produkiu

5231 P 9231.03 wi

8P g112.03 10898 T Proteza podudzia

80P 9113.08 705N Proteza uda

2004 gz232.m 08T ‘wkiadka uszna

KU ;I_I
Szukaj wg INazwa ﬂ I F7-Szuka]

Import | I& FZ-Doda) | 3F4-Fudglq:| ‘ﬁf Fa-Weury | %FS-Drukwl i'L Zamknij

Rys. 6.52 Lista przedmiotow ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane produktu:

v" Kod produktu — jest to nadawany przez $wiadczeniodawce jego wtasny kod handlowy produktu, po

ktorym identyfikuje przedmiot
Kod produktu wg NFZ,
Cena brutto,

SNANENEN

Nazwa handlowa produktu

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

Import — import zestawdw produktéw handlowych,

[ F4-Podalad | podglad informacji o produkcie,

A
P3Ok | wydruk wyselekcjonowanej listy produktéw,

- zliczenie rekorddéw na liscie,

Zastosu] | wyszukanie produktéw na liscie,

1 Zamknij

i

— wyjscie z okna.

Identyfikator zamdwienia: T-TAK (zamdwienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do sprzedazy)

6.7.1 Przegladanie informacji o produkcie handlowym

Aby uzyskaé szczegdtowe informacje na temat wybranego produktu handlowego nalezy podswietli¢ go na liscie,

a nastepnie uzy¢ przycisku . Wyswietlone zostanie okno z danymi okreslonego produktu:
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Karta przedmiotu ortopedycznego / srodka pomocniczego - przegladanie x|

Keod [g231F

Mazwa [APARAT SEUCHDWY
Producent IPHDDUEENT ABC
Model [Z</2000

MNa specjalne zamdwienie T

Rys. 6.53 Podglad danych produktu handlowego

Na karcie podgladu widoczne sg nastepujace informacje:

Kod,

Nazwa produktu,

Producent,

Model,

Znacznik zamdwienia (T-na specjalne zamowienie, N-produkt gotowy do sprzedazy, bez zamdwienia)

AN N NN

6.7.2 Wyszukiwanie produktu handlowego

Produkty handlowe mozna wyszuka¢ wedtug filtrow znajdujacych sie w gérnej czesci okna:
e Produkt,
e Oddziat NFZ

Po wybraniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku

Druga opcja filtrowania pozwala wyszukac dane stosujgc kryterium Nazwa dostepne w polu Szukaj wg . W polu
obok nalezy poda¢ kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb poszukiwany produkt
zostanie wyswietlony na liscie.

6.7.3 Wydruk listy produktéw handlowych

Na poziomie okna Lista produktéow handlowych zostata wprowadzona mozliwosé wydrukowania listy

produktéw za pomocg opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w ktérym uzytkownik
moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczgce drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj §|

—Dirukark.a
Mazwa | WBIGBLUENS amsung ML-2250 Series ~|
Zakre Lizzba kopii

v Wazystkie [ 2 strony | Liczba kapi |1 3.

= Shony od |1 vi do I'I vi
[& Eodgladl X |

Rys. 6.54 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku Podglad.
Pojawi sie wtedy okno podgladu:
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_ialx
w| | |w| ele|s|ala &

Vil listy

Bt sy 3 o vt Tl s

S2en. 09

sz ws.0 T

Birona 121 [Fowiksoenie : B4%  Domydina drukarka - FOFCrsator

Rys. 6.55 Podglad wydruku listy produktow

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowat liste:
4 najpierw uzupetnié¢ poszczegdlne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
4 klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

Pytanie |§|

x_?/ﬂ Czy na pewno choesz drukowad ?

Rys. 6.56 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy produktéw handlowych.

6.8 Stownik zestawdw produktow handlowych (zaopatrzenie)

Uwaga!

Aby przegladac¢ stownik zestawow produktow handlowych nalezy wczesniej wykona¢ import
@ zestawow produktéw. Operacja importu zostata opisana w czesci Import zestawéw produktéow
handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentéw przygotowujgcych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i Srodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Produkty handlowe sg pogrupowane w zestawy,
ktore oferent samodzielnie definiuje w Portalu SZOI. Dzieki pogrupowaniu produktéw w zestawy tworzenie
whiosku na zaopatrzenie jest znacznie tatwiejsze i szybsze. Zestawy sg importowane z Portalu SZOIl w pliku
*.,0OFZ (funkcja importu produktow i zestawow handlowych zostata opisana w czesci Import zestawow
produktéow handlowych)

Przegladanie zaimportowanych zestawéw produktow handlowych jest mozliwe po wybraniu z gtdwnego okna
programu menu Struktura potencjalu $wiadczeniodawcy/Stownik zestawéw produktéw handlowych
(zaopatrzenie).
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@NFZ—KD wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 -0l =

Rézne  Portal S201 | Strukbura potenciatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert Stowniki  Narzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawoy
Urnowry o podwykanawstwo Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczery

Personel medyczny Chrl+L
Sprzek medyczny [ srodki transportu Chrl+5
Procedury)zabieqi

Stownik produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

|CHiMFZ-RG [ |Uizythowanik: - Svskemu Administrator v

Rys. 6.57 Menu Stownik zestawow produktéw handlowych

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zestawéw produktéw handlowych:

Lista zestawdw produktéw handlowych 13l =]
OdMNFZ K] zasosui |
Nr 0w NFZ Data zatwierdzenia | Rodzaj zaop. |Mazwa -
5 54 T
116 152007-11-20 1455 PO ZESTaW NRZ-PROTEZY
=
EIN| 3
Szukaj wg INazwa j || Fi-Szuks)
i= F5-Pozyoie| (24F3Drukuj 1 Zamknii

Rys. 6.58 Lista zestawOow przedmiotow ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane zestawu:

Numer zestawu,
Oddziat Wojewddzki NFZ,
Data zatwierdzenie zestawu,
Rodzaj zaopatrzenia:
o AS— Aparaty Stuchowe,
o PO —Przedmioty Ortopedyczne,
o SO -Srodki Optyczne,
o SP—Srodki Pomocnicze
v" Nazwa zestawu produktéw.

ENER NI NN
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Przyciski w obrebie okna pozwalaja na:

:= FoFazycie | _ podglad produktéw w zestawie,

e X
FS St wydruk wyselekcjonowanej listy zestawéw,

- zliczenie rekorddéw na liscie,

Zastosu] — wyszukanie zestawdw na liscie,

il

1 Zamkni|

— wyjscie z okna.
6.8.1 Przegladanie pozycji zestawu produktéw handlowych

Z poziomu listy zestawdw istnieje mozliwos$¢ przejrzenia szczegdtdw wybranego zestawu. Po zaznaczeniu

zestawu na liscie i uzyciu przycisku mozna przejrzec liste produktow znajdujgcych sie w danym
zestawie. Wyswietlone wowczas zostanie okno:

Lista produktéw handlowych z grupy: ZESTAW NR2-PROTEZY _|O 1[
Kod_produltu Kod_wg NFZ

S113.08 il 705 | Proteza uda
gmrF 12.03 T 109.8 | Proteza podudzia

-
a4 »
FS-Dirukuj | Zarkni

Rys. 6.59 Podglad pozycji zestawu produktéw handlowych

W oknie listy produktéw widoczne sg nastepujace informacje:

Kod produktu,

Kod produktu wg NFZ,

Cena brutto,

Identyfikator zamdwienia: T-TAK (zamdéwienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do sprzedazy)
Nazwa handlowa produktu

AN N NN

Z poziomu tego okna mozliwe jest wydrukowanie wszystkich produktow znajdujgcych sie w danym zestawie
poprzez przycisk FODrukuj.

6.8.2 Wyszukiwanie zestawu produktow handlowych

Zestawy produktow handlowych mozna wyszuka¢ wedtug filtru: Oddziat NFZ znajdujacego sie w gérnej czesci

okna. Po wybraniu danego OW NFZ nalezy uzy¢ przycisku _
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Druga opcja filtrowania pozwala wyszukaé zestawy stosujac kryterium Nazwa lub Kod dostepnego w dolnej
czesci okna, w polu Szukaj wg. Po wybraniu kryterium wyszukiwania w polu obok nalezy podac¢ kilka pierwszych
znakow z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb poszukiwany zestaw zostanie wyswietlony na liscie.

6.8.3 Wydruk listy zestawow produktow handlowych

Na poziomie okna Lista zestawoéw produktéw handlowych zostata wprowadzona mozliwos¢ wydrukowania

e -
listy zestawow za pomocg opcji E3FI Dk .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w ktérym

uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj §|

—Dirukark.a
Mazwa | WBIGBLUENS amsung ML-2250 Series =]
Zakre Liczba kopi

% Wazystkie [ 2 stranw | Liczba kapi |1 3.

= Shony od |1 vi do I'I vi
L&, Eodgladl X Anuli |

Rys. 6.60 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczyé¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku Podglad.
Pojawi sie wtedy okno podgladu:

« | ofo|m|aa] o [{izmm]

Whednik listy:

Bronsiz1  Powimbscone 5%  Domydne nkarka | POFCrostar

Rys. 6.61 Podglad wydruku listy zestawu produktow

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
v najpierw uzupetnié poszczegdlne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiega¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:
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\g) Czy na pewno choesz drukowad ?

Rys. 6.62 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy zestawdéw produktéw handlowych.
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7 Zapytania ofertowe

Okreslenie zapotrzebowania na ustugi jest zadaniem kazdego Oddziatu NFZ (wyjatkiem sg Swiadczenia
uzdrowiskowe, gdzie szablony postepowan sg tworzone na poziomie Centrali NFZ). Na podstawie precyzyjnie
przygotowanego planu ustug, NFZ opracowuje i publikuje zapytania ofertowe, ktére Swiadczeniodawcy moga
pobra¢ w wersji elektronicznej z aplikacji stuzacej do pobierania zapytan. Aplikacja ta funkcjonuje w postaci
strony WWW, tak wiec praktycznie kazda osoba majgca dostep do Internetu moze pobraé takie zapytanie
ofertowe. Pliki zapytan ofertowych maja rozszerzenie *.zpo.

Pobrany plik zapytania nalezy zapisa¢ na dysku (lub na innym dowolnym, bezpiecznym nosniku danych) w celu
wczytania go do programu NFZ-KO.

W celu wprowadzenia do systemu zapytania ofertowego przygotowanego przez NFZ nalezy wybraé opcje
Zapytania ofertowe z menu Konkurs ofert.

Przegladanie i rejestracja zapytarn ofertowych - Ellll
OdMFZ ITE—DD KI Marok: |2DDS vl ZHETOS |

Numer |Nazwa |Hndzai Swiadczef | Od. N!Z‘Sk#ad ofert  |Umaowa od ‘lenwa do ;I
15-08-000034/405/02/1/ PB AOS 2008 Il NFZ 02 1500 2007-09-10 | 2008401-01  2008-12-31

MFZ 01 15-00 2006-10-20 01 2 1
ZENIA SPECNFZ 02 007-11-30 01
-
+
Szukaj wa IW - Mr zapytania ofertowego j I F7-Szukaj

ThwE [KONKL NFZ 0 1500 20070827 | 20080101
SHFS \mportl & F3 Podalad | & Dokumenty | 2 F9 Druku | X FaUsuA |

Specylikacia 2apytania ofertoweao | Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem I

2008-12-31

kod Zakres fwiadczet Zapotrzebowanie fiedn.) Zapotrzebowanis (28] =
02.1010.C 5 w poradni alergologiczne]
02.1100.007 02 Swiadczenia w poradni kardiologicznej
02.1200.007.02 Swiadczenia w poradni dematologiczne)
02.1340.007 02 Swiadczenia w paradni chorab zakaznpch
02.1341.007.02 Swiadczenia w poradni chardb zakadnpch dia daeci
02.1500.007 02 Swiadczenia w poradni chirugii ogdlnej

=
coo Dol

(=l
Szukaj wg |1 - Kod éwiadcz. jl ShF7-5zuka) |
FY5hF3 Podgl

¥ Pokaz seceeqdky fI_AHU|Ui

Rys. 7.1 Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujgcych operacji:

Sth mect] import pliku z zapytaniem ofertowym,
(N |
- przegladanie nagtéwka zapytania ofertowego,
=
- przegladanie pozycji specyfikacji zapytania ofertowego,
Dakumenty . , .
- przegladanie dokumentéw formalno-prawnych dotgczonych do zapytania,
X F8 Usuri . .
- usuniecie zapytania ofertowego,
B | .
Fg D - wydrukowanie zapytania ofertowego,
A - wyszukiwanie zapytan ofertowych wedtug ich numeroéw,
ShF7Sakai | wyszukiwanie pozycji specyfikacji wskazanego zapytania wedtug kodu ustugi lub nazwy ustugi,
_ﬂ_za'“kﬂ - zamkniecie okna.
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7.1 Import zapytania ofertowego

W celu zaimportowania do NFZ-KO pliku zapytania ofertowego nalezy, po wyswietleniu okna
%Y ShFS Import

Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych, uzy¢ przycisku
sie okno Wybor dokumentéw do importu.

W wyniku tej czynnosci pojawi

wybierz plik z zapytaniem ofertowymn. 2l
Szukaj w: IL’f} impoart j (= |‘j€ Ea-

2011-06-16_13-35

2011-07-06_10-26

2011-07-06_10-31

2011-07-06_10-42

2011-07-06_12-13

2011-07-22_10-47

2011-09-29_10-48

2011-10-13_12-43

2011-10-24_13-27

2011-10-26_10-52

2011-10-27_16-39
. 150011000141 2011 - AMBLILAT A OPIEKA CJALL f WIA W
150011000306_2011 - AMBULATORY INA OPIEKA SPECIALISTYCZMA - 02_1 AMEULATOF
15001:2000002_12 - AMELULATORYIMNA OPIEKA SPECIALISTYCZNA - W ZAKRESIE KOMPLI
15001:2000003_2012 - AMBULATORY JMA OPIEKA SPECIALISTYCZMA - W ZAKRESIE KOM

Nazwa plikwe | 150011000141_2011 - AMBULATORYJNA OF | Dtwérz |
Pliki typu: | Piiki ZPO =] Al |
P

Rys. 7.2 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybra¢ dysk, katalog i plik, zawierajacy zapytanie. Po podswietleniu pliku, w prawej czesci
okna (Nazwa pliku) pojawig sie nazwy plikow zawierajgcych zapytanie ofertowe (rozszerzenie plikéw ,,ZPO”).
Nastepnie nalezy podswietli¢ jedno z zapytan ofertowych z prawej strony i klikng¢ przycisk Otworz.

Zaimportowane w ten sposéb zapytanie znajdzie sie wraz ze swojg specyfikacja w oknie Przegladanie i
rejestracja zapytan ofertowych.

7.2 Budowa zapytania ofertowego

Kazde zapytanie ofertowe sktada sie z dwdch czesci:

e Nagtéwka,
e Pozycji specyfikacji.

Nagtéwek zapytania jest prezentowany w goérnej czesci okna Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych. Po

=
uzyciu przycisku ShF3F’0chI. lub dwukrotnym kliknieciu na nagtowek wyswietlone zostanie okno
przedstawiajgce informacje o nagtéwku:

v' Jednostka NFZ, ktéra przygotowata zapytanie,
Numer zapytania,
Rodzaj Swiadczen, jakie sg ujete w zapytaniu,
Nazwa zapytania,

ASRNEN
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v' Tryb postepowania, w jakim rozpatrywana jest oferta,
v' Okres, w ktérym obowigzuje zapytanie,
v Ograniczenia dotyczace obszaru wykonywania $wiadczen.

Karta naglowka zapytania ofertowego - przegladanie ﬂ
Zapytanie ofertowe
Praygotawane przez |WIELKDF'DL5 KI - O NFZ W POZNANIL I

Nr postepowania: [15-11-000051/R TH1E/1/152011001/5
Nazwa: [FE 2017 IMPORT

Rodzaj swiadczeh: IHATU\N"NIETWU MEDYCZNE ll
Tivb postepowania; IUmuwa wielaletnia j Kod twpu umowy: {01171

Dkres finansowania umawy IZU”'U" -2 @E do |29”'12'3U @E

Koniec obowigzywania umowy |2011-12-30 EIE

Obszar: IWymagane |est skbadanie ofert dia zespotdw RTH wskazanpch w postepowaniu j
Fiejon operacyiny 152011001 =

Z wrJATKIEM OBSZARL KAMECKIEGD

[

l-'L Zamkni |

Dozwalone jest skiadanie ofert na migjsce udzielania swiadczeh spoza okreflonego wpze) obszam.

Rys. 7.3 Nagtowek zapytania ofertowego

W dolnej czesci okna umieszczono dodatkowe pola przeznaczone dla zapytan ofertowych w rodzaju RTM
dotyczace obszaru i pola tekstowego przeznaczonego na dodatkowe uwagi.

W dolnej czesci okna z listg zapytan ofertowych znajduja sie pozycje specyfikacji zapytania zaznaczonego w
gornej czesci okna. Informacje o ustugach prezentowane sg na dwéch zaktadkach.
Na zaktadce pierwszej Specyfikacja zapytania ofertowego znajduje sie:

v" Kod ustugi,

v" Nazwa zakresu $wiadczen,

v' Potrzeby NFZ, ( jezeli informacja ta zostata przez Fundusz ujawniona).

Specyfikacia zapytania ofertowego ] ‘wizory ankiet skojarzone z zapytaniem ]

kres $wiadczeh Zapotrzebowanie [jedn.] Zapotrzebowanie [z+

terapia dia dzieci - hospializacia 1000 150 00,00 2+

Szuliai wo |1 -Kod swiadez. | ShFT Szukal

F5hF3 Podgl

[ Pokaz szczegotp l-'l_ Anuluj
Rys. 7.4 Specyfikacja zapytania ofertowego

Po uzyciu przycisku 5hF3 Fioct) lub dwukrotnym kliknieciu na pozycji specyfikacji zapytania ofertowego,
uzytkownik bedzie mogt przegladaé dane w niej zawarte.

Na drugiej zaktadce Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem sg umieszczone:
v Nazwa wzoru ankiety,

v' Informacja, czy wypetnienie ankiety jest obligatoryjne.
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Specyliacia zapytania ofertowego  “zory ankist skojarzone z zapptaniem |

‘wizor ankiety ‘wiyp. ankiety obligatoryine
2016 - LECZENIE 5 A

3‘ ChIFS Podalad weom

¥ Pakaz szczeqdty J-'Lgnu\m

Rys. 7.5 Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem

Po uiyeiu przycisku | ﬁEtrIFE Podalad wzaru

zapytania.

, uzytkownik moze przeglada¢ formularz ankiety dotgczonej do

&
Drukui Zamkei

Typ ankiety [u/zs1 snkiety ogslnei

~{33]1.1.4 Zapennienie wyodrebrionsi opieki ielpgriatskie jednoczasowo przez o nafrie) 2 iskegriaik
p2 SPRZET | WYPOSAZENIE
1721 SPRZET MEDYCZNY | POMOCNICZY
75211 Sprzet do i menitorowania ciér
Qp3SPRZET | APARATURA MEDYCZNA
E1-Q»31 SPRZET | WYPOSAZENIE
7311 Elekiiycane uizadzenie do ssania - co naimriei 1 ra 3 stanowiska ntersyinei lerapiii co najmie] 2w oddzise.
[31]3.1.2 Praykazkamy aparat FITG - w mieiscu udzielania $wiadczer

31 w fi phynGw, v tym

& Qp 32 SPRZET MEDYCZNY | POMOCNICZY
3.2 Branchafiberoskap -w miejscu udsielania éniadczet

Q4 INKE
1G24 INNE WYMAGANIA

£594.1.1 oddisle co najmie] 1 poksi jednoasobowy z wezkem santamym b izolaka

3:]4.1.2 Co najmrie 4 stanowiska intensywnei terapi, v tym co najmnisi 1 dia noworodkor,
Q5 REALIZACIA WYBRANYCH SWIADCZER
B> 1 INNE WYHAGANIA

P35 1.1 Wikonanis 1 . Wkt 0 najmris 1 rodzaju procedur 1) 93810 Hipotermis 293811 Hipotermis s padk.
£25.1.2 Wikonanie 1 . Wiy 0 najmriej 75 % sposiod nastepuiacych procedur (ICD-8 1)02.23, 02,32, 02.34, 02.41. 02.42 - wadogtowie - 2akkadanie, wymiana
5 1.3 Wykonanis 1 . Wiy o 0% sposicd (Ico-3} 1133711 aoty

Réunowszik co najmrie) 2.2 statu na jsdno erapil - pislegriarks, kiérs Lkerh pielegriarstia L b pielegniatka, kt
anesteziclogicanego | intensyrne apiek, lub pisleaniarka w iaksie specializaci v

1.1.3 Réwnowaznik co najminiej 2.2 etatu na jedno stano

Rys. 7.6 Podglad wzoru ankiety

W przypadku, gdyby uzytkownik chciat mie¢ widoczne na ekranie wytgcznie nagtéwki zapytan

ofertowych, powinien odznaczyé na liécie zapytar opcje Pokaz szczeg6ty " "ok s=a

7.2.1 Przegladanie karty pozycji specyfikacji zapytania ofertowego

Aby uzyskac szczegétowe informacje na temat wybranej ustugi zawartej w zapytaniu ofertowym, nalezy

podswietli¢ jg na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku BBhF3 Podgl .
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Karta pozydii specyfikadii zapy [x]
Zapyt.ofertowe ri: 15-16-000036/52P/03/1/03_4261.040.02/01
Zakres swiadczen |03.4281.U4U 02 anesteziologia i intensywna terapia dla dzieci - hospitalizacia J
"wiymaga sig podania danych oxdb personelu medycznego wokonujacego dwiadczenie w danym migjscu przez oferenta -~
"wiymaga sig podania wikazu zasobdw
Mie wymaga sie podania planu tumnusde,
-
2 pozyeia | Umowy wepdhpracy
Wwiyp, ankiety obligatonine

p Chrl F3 Podglad

IL Zarmkni|

Rys. 7.7 Karta pozycji zapytania ofertowego

W gornej czesci karty znajduje sie nazwa ustugi oraz lista dodatkowych informacji, wymaganych przy sktadaniu
oferty, np.:

Zapyt.ofertowe nr; 15-09-000018/A05/702/17-71

Zakres éwiadczer; |02.1008.001.02 fwisdczenia w zakresie chordb metabolicznych il
"wyrnaga sie podania danpch 036b personelu medycznege wekonujgcego swiadczenie w danym migjscu przez oferenta. ﬂ
MNie wymaga sie podania planu tumusow
"wiyrnaga sig podania wikazu spragtu

|

W karcie tej na kolejnych zaktadkach znajduja sie takze informacje dotyczgce:

e Zapotrzebowania Narodowego Funduszu Zdrowia,

e Pakietu ustug szczegdtowych wykonywanych w ramach wybranej pozycji specyfikacji,

e Wzordw ankiet dotyczgcych wybranej pozycji specyfikacji oferty.

Zapotrzebowanie funduszu - na zaktadce tej jest prezentowane w sposob ilosciowy zapotrzebowanie Funduszu
dotyczgce wybranej ustugi, z podziatem na okresy miesieczne, oraz sugerowana cena tej ustugi. W szczegélnych

przypadkach NFZ moze zdecydowac sie nie przekazywac tej informacji w zapytaniu ofertowym. Wdwczas na
zaktadce tej znajduje sie nastepujaca informacja:

Zapotrzebowanie Funduszu | Wezan ankiet skojarzone z pozycia ] vy wapdbpracy ]

Zapotrzebowanie nie zostako ujawnione przez Marodowy Fundusz Zdrowia

Rys. 7.8 Brak informacji o zapotrzebowaniu Funduszu

Pakiet ustug szczegétowych - na drugiej zaktadce znajduje sie lista ustug szczegdtowych, wykonywanych w
ramach ustugi gtéwne;j.
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Zapyt.oferttowe nr. 15-07-000583/NFZ 0770771711

Zakies swiadczeh IU?.UDUU 110.02 punkt razliczeniomy w fwiadczeniach podstawawych dla dzieci | mbodziezy da 18 raku 2ucia AI
‘Wymaga sig podania danpch osdb personely medyczanego wykonujgcego fwiadczenie w danym miejscu przez oferenta,
Mie wymaga sig podania plany turmhusde,
Wymaga sig podania vekazu sprzetu

Zapohizebowanie Funduszu | Bakiet wikarpwanych Swiadcz

201y ankiet skojarzone 2 pozycia
Pakiet: 407000011002 2007 1/30

Cel praskazania pakistic wpkqcznie informacyiny [§wiadozeniodawey znbligowani sq do wykongwania wsaysikich Swiadoze 2 pakistu]

Swiadczenie

Fod

F13002322090  Zdjgcie s2yny hazebne] przy wymianie Iub zakofczeniu leczenia

13002322060 Zakazenie druciane] szuny nazebne]

513002322050 Tymczasowe zaopatrzenie zhamane] szozgki lub 2uchwy

513002321020 Repozycia i unieruchomienie zHamanega fragmentu wyiostka zebodokowego 2 zebem lub zebami

13002321010 Repozycia i unieruchomienie zwichnictego zeba lub grupy zebdw

513002320010 Macigcie powierzchniowo, podfluzdwkawo lub podskdmie lezacega rophia. whacznie z dienazem i opatrunkiem
513002318150 Zakazenie opatrunku chirurgicznego

513002318130 Zatamowanie masywnega kiwawienia w obrebie jamy ustne] przez podwigzanie, podkkucie naczy - jako zabieg adrebny
513002318120 Chirurgiczne zaopatrzenie duze| alba znacznie zanieczyszczone] rany

B13002318100  Chirurgiczne zaopatizenie mate] rany obejmuiace do trzech zebodobdw bacznie ze sawem

513002317030 Usunigoie zeba poprzez dhutawanie wewnatizzebodotowe pray zastosowaniu wiertet, dwigni

513002317020 Usuniecie zeha wielokorzeniowego

B1300231 7010 Usunigcie zeba jednokarzeniowegn

13002316150 Unistuchomienie zebdw ligaturg druciang

513002316070 Kiretaz zwykty w obrebie 1/4 uzebienia (nie obejmuje znieczulenia | opatiunku)

513002316050 Leczenie zmian na blonie sluzowe) jamy ustnej [obeimuie kazdg wizptg]

B1300231E040  Phulanie kieszanki dziastowe] i aplikacia leku [obejimuie kazda wizpte)

13002316010 Usunigcie ztogdw nazebrpch za kazdg 1/2 huku zebowego 1 raz w okresie 12 miesiecy w obrebie cakego uzebienia

v

ILZamkni\
Rys. 7.9 Pakiet ustug szczegétowych w ramach pozycji zapytania ofertowego

Podanie tej informacji ma cel wylgcznie informacyjny, poniewaz swiadczeniodawca jest zobowigzany

wykonywac wszystkie ustugi z pakietu,

Wzory ankiet skojarzone z pozycja zapytania ofertowego - zaréwno do catego zapytania jak rowniez do
wybranej pozycji specyfikacji moze zosta¢ dofaczony formularz ankiety. Bedzie on widoczny na trzeciej zaktadce
w karcie specyfikacji zapytania ofertowego.

Karta pozycji specyfikacji i i -|
Zapy ofettowe rr: 15-16-000036/52ZP/03/1/03.4261.040.02/01

Zakres éwiadszer [03.4261.040.02 anestezlogia i intensywna terapia dla deieci - hospitalizacia [u]
[Wymaga sie podania danych oseb personels medycznege wykonuigeege Siadczenie w danym misfscu przez oferents. ~

"Wymaga sig podania wykazu zasobdw
Mie wymaga sig podania planu tumsaw.

Zapotizsbowanie Funduszu | Waary ankiet skojarzone 2 pozycia || Umows wspdkpracy

N

Wyp. ankisty obligatoryine

43 Cul F3 Fodgld

1 Zamkni

Rys. 7.10 Wzory ankiet skojarzone z pozycjg zapytania ofertowego

Na zaktadce tej jest podana nazwa wzorca ankiety oraz informacja, czy wypetnienie ankiety jest obligatoryjne.

SO Chil F3 Podalad

Przy uzyciu przycisku mozna przegladac formularz ankiety.
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B ‘
Drukuj Zamknij

Typ ankiety: [vwzir arkiety dolyczace] purktu oferty = f

552016 - 03 4261.040.02 - ANE STEZJOLOGIA | INTENSYWNA TERAPIA DLA DZIECI - HOSPITALIZACHA

Zp1 WYMAGANIA DOTYCZACE PERSONELU

YCZACE PERSONELL
Jate eziol lub anesteziok

irie pielggriarstwa anestezidlogicznego intensywne] opieki

w - pclegriarkas speci

=
Qp2SPRZET I WYPOSAZENIE
12521 SPRZET MEDYCZNY | POMOCNICZY
75211 Spreet |
p3SPRZET | APARATURA MEDYCZNA
1331 SPRZET IWYPOSAZENIE
311

X o nafiei Ka intensyne] terapi | oo nainnied 2 w odzial,
3.1.2 Praphéckouy aparat FTG - w misiscu uddelania dwiadczer
313 wyposazone o szybkich oraz reguiowanyeh przetoczeri pyndw, w by €0 naimmie] & pomp infuzyinch.
£1Qp32 SPRZET MEDYL2NY | POMDCNICZY
78]3.2.1 Bronchofiberoskap - w misiscu udzielania wiadczer.
G 4INNE
1541 INNE WYMAGANIA
4.1.1 W addrisle co nmniei 1 pok.i ednoosobowy 2 weatem saritamym b izolatka,
41.2 Co najnric] 4 stanowiska intensywne]terapi, v tpm co najmnie} 1 dla oworodké.
5 FEALIZACIA WYBRANYCH SWIADCZER
12251 INNE WYMAGANIA

conajmnie] 2.2 etatu intensyune terapii - piskeaniaka, Ktérs uko i  Kidra ukord w deisdzine piclegriarstiia
opieki, b specialzaciiw opieki

1.1.3 Réwnowaznik co najmniej 22 ctatu na jedno stanay

Rys. 7.11 Podglad wzorca ankiety

Ankiete nalezy wypetnia¢ na karcie Oferty, jednak w tym oknie mozliwe jest sprawdzenie sugerowanych
odpowiedzi ze stownika, poprzez wybranie przycisku S, znajdujacego sie po prawej stronie pola edycyjnego.

Mazwa pozpcil skownika

FS-Drukui |

Rys. 7.12 Lista pozycji stownika

7.3 Wazne informacje przy przegladaniu zapytania ofertowego

Tworzgc zapytanie ofertowe pracownicy NFZ umieszczajg w nim szereg informacji, na ktore swiadczeniodawca,
powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage. Sa to nastepujace elementy:
Termin obowigzywania zapytania — jest to okres, na ktéry Fundusz chce zakontraktowac ustugi
zawarte w zapytaniu, termin ten jest widoczny w nagtéwku zapytania jako dwie graniczne daty: Wazna
od oraz Wazna do. Najczesciej termin obowigzywania zapytania to caty kolejny rok.
Termin ztozenia oferty — jest do data, do ktérej oferta utworzona w odpowiedzi na przestane
zapytanie powinna zosta¢ dostarczona do NFZ. Przestrzeganie tej daty jest bardzo istotne ze wzgledu
na regulamin konkursu ofert.
Opcjonalne wymaganie oddzielnych ofert dla kazdego miejsca wykonywania ustug — informacja na
temat tego warunku jest podana w nagtéwku zapytania. Miejsca wykonywania ustug sg uzupetniane
przez uzytkownika w Karcie swiadczeniodawcy. Jezeli Fundusz w zapytaniu ofertowym poda taki
warunek to swiadczeniodawca dla kazdego ze swoich miejsc wykonywania ustug powinien stworzy¢
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osobng oferte. Jezeli warunek taki nie jest okreslony, wéwczas dla kazdej z ustug moze zosta¢ podane
osobne miejsce wykonywania.

e Ustugi w pakietach — do tej pory pakiety ustug szczegétowych byty dotgczane do ustug
kontraktowanych w umowach. Obecnie pakiety ustug sg rowniez umieszczane w zapytaniach
ofertowych. Mozna je przeglada¢ w karcie pozycji specyfikacji zapytania na zaktadce Pakiety
wykonywanych ustug. W zaleznosci od opcji zaznaczonej przez NFZ pakiet jest podany wytgcznie w
celu informacyjnym lub tez swiadczeniodawca powinien okresli¢, ktére ustugi z pakietu jest w stanie
wykonywac.

e Personel medyczny — w zaleznosci od opcji zaznaczonej w karcie pozycji specyfikacji oferty, do kazdej
pozycji specyfikacji oferty $wiadczeniodawca powinien zatgczy¢ liste personelu medycznego
wykonujgcego dang ustuge.

e Plan turnuséw - Fundusz dla danej pozycji specyfikacji zapytania ofertowego moze okresli¢ jako
wymagane podanie planu turnuséw (dotyczy uzdrowisk)

o Ankiety skojarzone z zapytaniem ofertowym — do kazdej pozycji specyfikacji zapytania ofertowego
moze by¢ dotgczona lista ankiet, czyli formularzy, ktére powinien wypetni¢ swiadczeniodawca. Ankiety
moga takze zostac dotgczone bezposrednio.

7.4 Wyszukiwanie zapytan ofertowych

W przypadku, gdy w programie znajdzie sie wiele zapytan ofertowych bedziemy mogli wyszukac tylko te,
ktore nas interesujg. W tym celu mozemy wykorzystac kryteria wyszukiwania dostepne w goérnej czesci okna
oraz w polu Szukaj wg.

W godrnej czesci okna mozna wyszukiwac i przeglagda¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie zakresem.
Do wykonania tych czynnosci stuzy przycisk Zastosuj, ktérego uzycie spowoduje wyselekcjonowanie
i wyswietlenie dokumentéw wg wprowadzonych kryteridw:

e Oddziat NFZ,
e Rok.
Pole Szukaj wg umozliwia wyszukiwanie zapytan wedtug numeru zapytania.

Aby wyszukiwac pozycje zapytania nalezy skorzysta¢ z pola Szukaj wg w dolnej czesci okna. Umozliwia ono
wyszukiwanie swiadczen wedtug ich nazwy lub kodu. Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzyc
przycisku F7-Szukaj lub ShF7-Szukaj, aby wyszukiwanie zostato uruchomione.

7.5 Przegladanie dokumentow formalno-prawnych

Jezeli do zapytania ofertowego dotgczono grupe/grupy dokumentéw formalno prawnych woéwczas
mozna przejrze¢, jakie dokumenty dotgczono. W tym celu nalezy wybra¢ zapytanie i uzyé przycisku

=
|. Wyswietlone zostanie okno z informacjg o grupie dokumentéw formalno-prawnych podpietych
do zapytania:
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Lista grup dokumentéw formalno-prawnych =] 4]
INDUWIDUALMA PRAKT VKA LEKARS KA
=
‘Wymagane dokumenly:
STATUT ZAKEADU e
OPINIS SANITARMA [DKRES DBOWIAZYWANIA, BEZTERMINDWA)-001
ZASWIADCZENIE ZUS (DATA WAYDANIA)
ZASWILDCZENIE U5 [DATA WYDANIL)
NIP -1
REMONT
POLISA OC [SUMa W PLN | INHYCH WALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA)
DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONDWANLS LOKALEM, SPRZETEM | APARATURA
KRS PRZY SF. 2 0.0. -wSOKOSE KAPITALL Z8KE., & PREY NISKIE) JEGD WYSOKDSC] UMOwia SPOEKI LUB U
DECYZIA MINISTRiA SRODOWISKA - KONCESJA/UMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESIE
'wYPIS Z REJESTRU ZAKEADOW LECZNICT W UZDROWISKOWEGD
=

Rys. 7.13 Lista grup dokumentéw formalno-prawnych

7.6 Usuwanie zapytania ofertowego

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia zaimportowanego juz do programu zapytania nalezy zaznaczyc¢ takie

zapytanie na liscie i uzy¢ przycisk 8 Lk

potwierdzi¢ wykonanie operacji:

5

\“?F) Zzy na pewno choesz usunac wybrane zapytanie ofertowe #

Wyswietlone zostanie wdwczas okno, w ktérym nalezy

Tak, Mg |

Uwaga!

— Usung¢ mozna jedynie zapytania ofertowe, na podstawie ktorych nie utworzono jeszcze oferty. W
przypadku préby usuniecia zapytania, dla ktérego utworzono juz oferte pojawia sie komunikat:

i vFz-x0 wersja 2009.09.0.4 x]

@ Mie mozna usungs kego zapytania, poniewaz istniejg oferty ubworzone na jego podstawie,

7.7 Drukowanie zapytania ofertowego

Aby wydrukowac zapytanie ofertowe nalezy, podswietli¢ wybrang pozycje iklikng¢ przycisk

B ra. -
P9 Dk . Program wyswietli okienko w celu wyboru witasciwej drukarki, ilosci stron do wydrukowania, itd.
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8 Oferty (lub dokumentacja aktualizacyjna)

Aby kazdy swiadczeniodawca mégt podpisa¢ umowe z wybranym Oddziatem NFZ, powinien przekazaé
informacje o rodzaju ustug, ktére ma do zaoferowania, ich ilosci oraz proponowanej cenie. Dlatego stworzono
w programie opcje, ktéra umozliwi przygotowanie czytelnych ofert. Poza ofertami $wiadczeniodawca moze
tworzy¢ réwniez dokumentacje aktualizacyjng, ktéra pozwala na sprawniejsze przygotowanie uméw w NFZ.
Dokumentacja ta petni jedynie funkcje informacyjng dla NFZ i nie stanowi witasciwej oferty.

Wprowadzanie informacji o ofertach i dokumentacjach aktualizacyjnych utworzonych na podstawie zapytan
ofertowych przygotowanych przez Oddziaty NFZ wykonuje sie w oknie Przegladanie irejestracja ofert,
uruchamianego po wybraniu z gtéwnego okna menu Konkurs ofert \ Oferty

Podstawowe operacje to:

v' podawanie i poprawianie nagtéwkéw ofert,
przegladanie nagtéwkow ofert,
rejestracja faktu sprawdzenia ofert,
rejestracja faktu zatwierdzenia oferty,
usuwanie oferty,
wyszukiwanie ofert wedtug wprowadzonych kryteriow,
wprowadzanie pozycji specyfikacji oferty,
uzupetnianie informacji o miejscach wykonywania ustug,
uzupetnianie informacji o personelu medycznym,
uzupetnianie informacji o planie turnuséw,
uzupetnianie informacji o harmonogramie pracy placéwki swiadczacej ustugi,
poprawianie pozycji specyfikacji oferty,
podglad pozycji specyfikacji oferty,
usuwanie pozycji specyfikacji oferty,
wyszukiwanie pozycji specyfikacji oferty,

wypetnianie ankiet dotgczonych do zapytania ofertowego,

N N N N N N N N N N N N N N VRN

eksport ofert do NFZ.

Import zapytania ofertowego i stworzenie oferty (dokumentacji aktualizacyjnej) jest mozliwe niezaleznie od
Oddziatu NFZ, w ktérym dokument powstat. A wiec jesli Swiadczeniodawca nie jest zarejestrowany w zadnym
Oddziale, lub tez jest zarejestrowany np. w Wielkopolskim OW NFZ, nie bedzie miat trudnosci z wczytaniem
zapytania ofertowego z Mazowieckiego Oddziatu NFZ. Natomiast przestanie wypetnionej oferty Oddziatowi NFZ
wigze sie z przestaniem swoich danych, ktdre znajdujg sie w Strukturze potencjatu $wiadczeniodawcy.

SPECYFIKA OFERTOWANIA NA 2013 r
Wptyw  zmiany w  strukturze Swiadczeniodawcy (dot. przedsiebiorstw) na  tworzenie
ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjnych

W  zwigzku ze zmianami  struktury Swiadczeniodawcéw w  zakresie  przedsiebiorstw dla
ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjnych tworzonych na 2013 rok konieczne jest okreslenie czy
utworzenie i rozliczenie umowy (powstatej na podstawie tego dokumentu) ma dotyczy¢ kazdego
przedsiebiorstwa osobno czy tez tgcznie- wszystkich przedsiebiorstw.
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W systemie NFZ-KO istnieje mozliwos$¢ sporzadzenia jednej oferty w ramach wszystkich przedsiebiorstw danego
podmiotu jak réwniez sporzadzenie osobnej oferty na kazde przedsiebiorstwo. W przypadku tworzenia jednej
oferty dla wszystkich przedsiebiorstw na Portalu SZOI powinny by¢ dodane wszystkie miejsca dla wszystkich
przedsiebiorstw w ramach jednego konta podmiotu.

Okreslenie sposobu tworzenia i rozliczania przysztej umowy wskazywane jest na poziomie nagtéwka oferty w
parametrze: ,Wnioskowanie o utworzenie /rozliczenie umowy na kazde przedsiebiorstwo osobno” :

Karta nagléwka oferty - poprawianie il
DOferta ztoZzona :
Do oddziatu NFZ: IWIELKDPDLSKI - Ow! NFZ W POZMANIU _KI

Okres finanzowania Uy |2013-D1-D1 @E do |2D13-‘I2-31 @E

Wnioskowanie o ubworzenie/ozliczenie umowy na kazde przedsiebiorstwo osobno 'l

NIE
Rodzaj swiadczen [AMBULATORYINA DPIEKA SPECIALISTYCZNA — [TAK | zl
Mumer: [15-00-05154-0005-13
Wiprowadzi: |Administrator Systemu _w| 20121022 =
Sprawdzit: I _SI I——— @@
Zatwierdzit: I il I___ @E

o OK I x Anulu |

Rys. 8.1 Przyktadowa karta nagtéwka oferty

v' W przypadku, gdy podmiot posiada jedno przedsiebiorstwo, podczas tworzenia oferty
automatycznie zostanie zapisana informacja, ze oferent nie wnioskuje o osobne utworzenie
umow na kazde przedsiebiorstwo (opcja NIE) . Podczas tworzenia pozycji oferty
przedsiebiorstwo zostanie automatycznie przypisane dla tej pozycji.

v' W przypadku, gdy podmiot posiada wiecej niz jedno przedsiebiorstwo w nagtéwku oferty
nalezy okresli¢ wartos¢ parametru:

o Woybranie opcji NIE spowoduje, ze dla wszystkich przedsiebiorstw zostanie utworzona
jedna umowa dla catego podmiotu — rozliczana na jednym koncie bankowym.

o Woybranie opcji TAK spowoduje, ze dla kazdego przedsiebiorstwa zostanie utworzona
odrebna umowa z mozliwoscig odrebnego rozliczania (na odrebnych kontach
bankowych)

Dodatkowo podczas tworzenia oferty okreslane jest powigzanie miejsca wykonywania z przedsiebiorstwem
(opisane w dalszej czesci dokumentacji).

Informacja o powigzaniu miejsca z przedsiebiorstwem oraz okreSlenie tworzenia /rozliczania umowy
zapisywane sg w elektronicznej wersji oferty.

8.1 Przegladanie i rejestracja ofert

Po wybraniu opcji Oferty z menu Konkurs ofert nastgpi wyswietlenie okna Przegladanie i rejestracja
ofert/dokumentacji aktualizacyjnych. W oknie tym znajdg sie wszystkie wprowadzone, sprawdzone
i zatwierdzone dokumenty wraz ze swoimi specyfikacjami.
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" Przegladanie i rejestracja ofert [ wnioskéw o zawarcie umowy | dokumentacii aktualizacyjnych ] 4]

Oferta Informace Narzedzia

OdNFZ (1500 K| Rek: |2018 3- Status: 2 ZESTOEW,

T Status Mumer oferty Rodz swiadez OdNFZ Umowaod  do Diata wipr. Data spr. Data zat. Mr zapyt. Zapy~|
W ozat  15-00-05520-000316 ZP0 15 2016-01-01 20161231 2015-11-24 2015-11-24 2015-11-24 15-16-000003/2PD /12/2/06 20E
W ozal  15-00-05520-0004-16 FOZ 19 2016-0101 20161231 201511-24 20151124 20151124 15-16-000010/FOZ/01 306 [

W anl 15-00-05520-0005-16 FOZ 15 20160101 20161231 2015-11-24 2015-11-24 2015-11-24 15-16-000010/POZ/0113/06 (3%
W-15-IJIJ-EI552[I-I]D[IE-1E FOZ 15 2016-01-01 20161231 20151125 15-16-000010/POZ/0113/06 K

0 zal 15-00-05520-0007-16 S0K 19 2016-0101 20161231 201604-25 20160425 20160425  15-16-000043/50K/11/5/11.1450.000.02/01 [

0 anl 15-00-05520-0008-16 SOK 15 2016-0101  2016-12-31  2016-04-25 2016-04-25 2016-04-26 15-16-000043/50K./11/5/11.1450.000.02/01 [

0 zat 15 3-16 15 2016-01-01 20 20 5 201 ] 2 2/00

0 zat 15-00-09520-0010-16 S0K 15 20160101 20161231 2016-05-05 2016-05-08 20ME-05-08 15-16-000043/50K./11/5/11.1450.000.02/M (8%

[ 15-00-05520-001116 50K 15 20160101 2016123 20160505 15-16-000043/50K/11/5/11.1450.000.02400 KW/
0 15-00-05520-0012-16 REH 15 20160101 20161231 20160506 15-16-000002/REH/05/1/05.4306.300.02/01  201€
0| zal  1500-05520-001316 SO0K 15 20160101 20161231 20160506 20160506 20160505  1516.000045/50K/11/3/11.0000.049.02/02 K
[ 15-00-05520-0014-16 50K 15 20160101 2016123 20160506 15-16-000043/50K/11/5/11.1450.000.02400 KW/
0 15-00-05520-00115-15 SO0K 15 20160101 20160231 20160506 15-16-000046/50K/11/5/11.1450.000.02/01 K/
0 15-00-05520-0016-16 SOK 15 20160101 20161231 20160506 15-16-000046/50K/11/5/11.1450.000.02/01 K/

[ 15-00-05520-0017-16 50K 15 20160101 2016123 20160506 15-16-000046/50KA1/5/11.1450.000.02/0 K/
KT _’l_I
Saukajwg |1 - Humer ofzrty/dox, okt = FT-Saukai

[ Dodsi | B Podalad | [E£ Poprav | [f Personel wydz\e\unyl F5 Kopiuj | o Rejspaw | &Hei zaliy, |5th Ekspmtl Al | 473 Drukuj |

Specyficacia oferty |

Lp FKod Zakues $wiadezen Oferowana liczba Cena jednstls, ‘Warlosé  Zapolizeb, NFZ_ N1 migfrea_ Micisce
o 110,00 00 0

Miejsce wykonania  MAWSPOLNES 1 ul Wspdina 1 23-423 Grurwald RAZER: 2 640,00z

Zakres swiadczer: 411145000002  Koordprowana opieka nad kabists w cigay (koc)
Saukaing [1-Lp = ShF7Saukai

I F2Dods | FHF3 Podgl | E[FAPup.aw| [5f Ceny wynobiow medycanych | Fodza wspdtpracy | Al FEUsur |

¥ Seasoity P \nlurma:\EHTMl | Zanksii |

Rys. 8.2 Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

W pierwszej kolumnie (T) w gérnej czesci okna znajdujg sie znaczniki okreslonych dokumentow:
e  0:oznacza oferte,
e A: oznacza dokumentacje aktualizacyjna.
Kolumna Status zwiera informacje o aktualnym statusie dokumentu:
e  wpr— wprowadzony; dokument mozna edytowacé
e spr — sprawdzony; dokument zostat sprawdzony pod katem poprawnosci uzupetnienia wymaganych
danych
e zat — zatwierdzony; nie jest mozliwe jego edytowanie. W przypadku potrzeby dokonania zmian nalezy
skopiowac taki dokument;
e anl —anulowany; nie jest mozliwe jego edytowanie. W przypadku potrzeby obstugi takiego dokumentu

nalezy do przywrdcié¢ na liste (opcja Przywrd¢)

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujgcych operacji:

Dillzcn) wprowadzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej na podstawie zapytania ofertowego,

iI
i
a

olad | przegladanie Karty nagtéwka oferty/dokumentacji aktualizacyjnej,

& Popraw | poprawianie ofert juz wprowadzonych,

T Usur :
— usuwanie ofert z systemu,

o Reispraw. | zarejestrowanie faktu sprawdzenia poprawnosci oferty,

— zarejestrowanie faktu zatwierdzenia oferty,
e=4 F3 Drukuyj

— wydrukowanie wyselekcjonowanej listy ofert,
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By ShF6 Ekspor] _ wygenerowanie pliku zawierajgcego zatwierdzong oferte/dokumentacje aktualizacyjng

w formie elektronicznej, ktéra zostanie przestana do OW NFZ,

Eokomy ] pozwala na skopiowanie ofert ( nowa oferta juz z nowym numerem identyfikacyjnym),

[ F2 Dodaj

FF3 Podgl
[%'F4 Popraw

— dodanie pozycji specyfikacji wybranego oferty,
- przegladanie danych pozycji specyfikacji oferty,

— poprawienie danych pozycji specyfikacji wybranego oferty,
W F8 Usuri

— usuniecie pozycji specyfikacji,

Anudlu - anulowanie zatwierdzonej oferty,

Prayiaé o zywrécenie anulowanej oferty,
| F7-5zukaj I oraz ShF7-Szukaj I — wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug okre$lonych
kryteriow,

ZASTOSUJ

— wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug kryteridw okreslonych w goérnej czesci
okna,

? Informacie RTM wyswietlenie krétkiej pomocy dla $wiadczeniodawcéw przygotowujacych oferty w
rodzaju RTM (w zwigzku ze zmiang sposobu kontraktowania od 2010r),

g1 Zomkni | zamkniecie listy ofert/dokumentacji aktualizacyjne;.

Uwaga!
O Szczegb6lng uwage nalezy zwrdci¢ na zjawisko wyszarzenia poszczegélnych przyciskow. Dzieki temu
uzytkownik wie, ktére operacje s3 mozliwe do wykonania na danym etapie pracy zsystemem
(jest to zwigzane z aktualnie podswietlonym dokumentem, znajdujacym sie na liscie).

Przyktadowo, jesli podswietlona jest oferta sprawdzona, to przycisk o/ Reispran. jest nieaktywny
(zablokowany). Oznacza to, ze nie musimy juz sprawdzaé danej oferty. Jezeli zaraz potem podswietlimy
wprowadzong oferte, przycisk ten zostanie odblokowany. Bedzie to oznaczato, ze mozemy jg sprawdzic
i zarejestrowac ten fakt w systemie.

Miejsce wykonania: GABINET

Zakres swiadczer: 402723007202 Punkt rozliczeniowy w pracowni rtg zabiegowej - badanie diagnostyczne
Rys. 8.3 Informacja o miejscu wykonywania ustugi

8.2 Woyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji

W gérnej czesci okna Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych mozna wyszukiwaé
i przeglada¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie zakresem. Do wykonania tych czynnosci stuzg
nastepujgce przyciski:

v' Zastosuj — spowoduje wyselekcjonowanie i wyéwietlenie ofert wg wprowadzonych kryteriéw:
e Oddziat NFZ,

e  Statusu oferty: wprowadzona/ sprawdzona/zatwierdzona

e Rok,

v' F7-Szukaj- uzycie tego przycisku po uprzednim wybraniu kryterium wyszukiwania i uzupetnieniu
pustego pola Szukaj wg, spowoduje wyswietlenie w tabeli tylko tych ofert, ktére bedg spetnia¢

| strona 872164 |




DOKUMENTACIA OPROGRAMOWANIA - DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2008, 27001:2013 [ System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2016 [ Waga: | 90

podane przez nas warunki. Nagtéwki ofert mozna wyszukiwa¢é wedtug Numeru
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej.

v' ShF7 Szukaj — pozwala wyszukiwaé pozycje specyfikacji ofert. Uzytkownik moze wybraé jedno z
trzech dostepnych kryteridw: liczba porzgdkowa, kod zakresu $wiadczen, nazwa zakresu
Swiadczen.

8.3 Tworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej

W celu przygotowania oferty / dokumentacji aktualizacyjnej niezbedne jest:
e Posiadanie zaimportowanego profilu Swiadczeniodawcy (wiecej w rozdziale: Profil Swiadczeniodawcy)
e Posiadanie zaimportowanego zapytania ofertowego (wiecej w rozdziale: Zapytania ofertowe)
e W przypadku rodzaju Swiadczen: Zaopatrzenie ortopedyczne — posiadanie zaimportowanych zestawow
produktéw handlowych (wiecej w rozdziale: Import zestawdw produktéw handlowych (zaopatrzenie))
Oferte / wniosek oraz dokumentacje aktualizacyjng dodanej sie w oknie Przeglgdanie i rejestracja ofert /
wnioskdw o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnej, czyli po wybraniu menu: Konkurs ofert — Oferty.

W celu utworzenia oferty / wniosku lub dokumentacji aktualizacyjnej nalezy wykona¢ nastepujgce kroki:
1. Na liscie Przeglgdanie i rejestracja ofert / wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnej ,
w srodkowej czesci okna, nalezy wybrac opcje Dodaj . Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie

Oferte
Dokumentacje aktualizacying

menu kontekstowego
a. Aby utworzy¢ oferte (w przypadku postepowania w trybie konkursu ofert / rokowan) nalezy
wybraé opcje: Oferta.
b. Aby utworzyé dokumentacje aktualizacyjng (w przypadku postepowania w trybie umoéw
wieloletnich) nalezy wybra¢ opcje: Dokumentacja aktualizacyjna.
2. Wyswietlony zostanie komunikat z kreatora tworzenia oferty / wniosku lub dokumentac;ji
aktualizacyjnej:

Informacja

Malezy teraz wskazac zapytanie ofertowe, na podstawie kkarego
zostanie utworzona oferta,

Rys. 8.4 Komunikat

Informacja

Malezy teraz wskazac zapytanie ofertowe, na podstawie kkorego
zoskanie ubworzona dokumentacia aktualizacyina

Rys. 8.5 Komunikat

3. Nalezy potwierdzi¢ komunikat (opcja: OK), a nastepnie przystgpi¢ do wskazania zapytania ofertowego
na podstawie, ktérego zostanie przygotowana dokumentacja.

a. W oknie Przeglgdanie i rejestracja zapytarnn ofertowych nalezy sprawdzi¢ poprawnosé
ustawienia filtrow (OW NFZ oraz rok, w ktéorym bedg obowigzywac potencjalnie zawarte
umowy).

b. Woyszukac i wskazac zapytanie ofertowe.
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c. Wybrac¢ opcje OK, umieszczong na dole okna.

d. Jesli wszystko przebiegto dobrze, wyswietlony zostanie komunikat: , Utworzenie oferty
(dokumentacji aktualizacyjnej) na podstawie wskazanego zapytania przebiegto prawidtowo”.
Nalezy wybra¢ opcje OK, a tym samym zamkng¢ okno komunikatu.

Uwaga!
Oferta oraz dokumentacja aktualizacyjna s3 tworzone w taki sam sposdéb, stagd w dalszej czesci
6 instrukcji opisana zostanie czynnos$¢ tworzenia oferty. Wszystkie opisywane funkcje s3 analogiczne
dla dokumentacji aktualizacyjne;j.

W przypadku, gdy s$wiadczeniodawca posiada wiecej niz jedno przedsiebiorstwo podczas tworzenia
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej wyswietlana jest informacja o koniecznosci okreslenia czy przyszta umowa
(oraz jej rozliczenie) ma by¢ utworzona dla kazdego przedsiebiorstwa osobno czy tacznie dla wszystkich

przedsiebiorstw:
RI=TE

Ma karcie naghowka ofery ktdra zostanie teraz wyswietiona
wyhierz whasciwa opoje w polu:

"Whioskowanie o utwarzeniefrozliczenie umowy na kazde przedsichiorstvo osobnao"

™ Mie pokazuj wigce] tej informadi

Rys. 8.6 Informacja w przypadku tworzenia oferty dla swiadczeniodawcy posiadajgcego wiecej niz jedno
przedsiebiorstwo

Po zamknieciu okna z informacjg wyswietlany jest nagtdwek oferty w ktérym nalezy wybrac¢ wtasciwg opcje
utworzenia/rozliczenia umowy w parametrze: ,Wnioskowanie o utworzenie /rozliczenie umowy na kazde
przedsiebiorstwo osobno” (opcje zostaty opisane we wczesniejszej czesci dokumentacji w czesci: ,,SPECYFIKA
OFERTOWANIA NA 2013 r”)

Karta nagtéwka oferty - peprawianie

Dferta ztozona :

Do oddziahu NFZ: |W’IELKDPDLSKI - O WFZ W POZMAMIL ﬂ

Okres finansowania urmowy |2D1?-U1-D1 ﬂ do |2U1?-12—3T ﬂ

‘whiaskowanie o ubwarzenie/rozliczenie umowy na kaide przedsiebiorstwo osobno -

Rodzaj fwiadczen |PDDSTAWDWA OPIEKA ZDROWOTHA J

Mumer: |15-00-05578-0003-17

Wiprowadzit: [Administrator Systemu /| [2oirmiaz [
Spravedzit: | J |___ ﬂ@
Zatwierdzit: | J |_'_'_ ﬂ@

X Anul

Rys. 8.7 Przyktadowe okno karty nagtéwka oferty

Po dodaniu oferty na liscie ofert zostanie umieszczony nagtéwek oferty. Bedzie on miat status Wprowadzony.
Oferta w momencie utworzenia nie posiada uzupetnionych pozycji specyfikacji. Uzytkownik sam decyduje,
ktore ustugi z zapytania ofertowego majg zosta¢ umieszczone w ofercie.
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W przypadku, gdy na podstawie wskazanego zapytania ofertowego zostata juz utworzona oferta wéwczas po
wskazaniu zapytania i uzyciu przycisku OK uzytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie. Jednak oczywiscie
do kazdego zapytania ofertowego moze zosta¢ utworzona dowolna liczba ofert.

Rys. 8.8 Komunikat

Jezeli uzytkownik wybierze przycisk TAK oferta zostaje umieszczona na liscie ofert.

W zapytaniu ofertowym moze zosta¢ okreslona przez NFZ koniecznos$¢ tworzenia osobnej oferty dla kazdego
miejsca wykonywania ustug. Warunek ten znajduje sie w nagtéowku zapytania. Po wskazaniu zapytania i
nacisnieciu OK uzytkownik zostanie poinformowany, ze tworzona oferta bedzie dotyczyta jednego miejsca
wykonywania ustug.

W dalszej czesci otwarta zostanie lista miejsc wykonywania ustug i uzytkownik powinien wskazaé miejsce,
ktorego bedzie dotyczyta tworzona oferta. Wskazane miejsce wykonywania ustug zostanie uzupetnione w
karcie pozycji specyfikacji oferty.

W przypadku tworzenia oferty, w ktérej swiadczeniodawca musi okresli¢ grupe dokumentéw formalno-

prawnych pojawia sie okno pozwalajgce wybra¢ odpowiednig dla podmiotu grupe tych dokumentdéw:
=)
[ - |

INDUWIDUALNA PRAKTYKA LEKARSKA

Wymagane dokumenty:

STATUT ZaKkADU

OFINIA SANITARNA [OKRES OBOWIAZWANIA, BEZTERMINDWA)-001

ZASWIADCZENIE ZUS [DATAWYDANIA)

ZASWIADCZENIE US [DATAWYDAHIA]

MIP-1

REMONT

POLISADC (SUMAW PLN [ INNYCH WALUTACH ORAZ ORRES UBEZPIECZENIA)

DOKUMENTY POTWIERDZAJMACE PRAWD DO DYSPONOWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATUIRA
KRS [PRZY 5P. Z 0.0, - wWySOKOSC KAPITALU ZAKE . A PRZY NISKIES JEGD WySOKOSC! UMOwA SPOEKI LUE U o
DECYZJA MINISTRA SRODOWISKA - KONCE SJA/UMOW:A Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESJE

WYPIS Z REJESTRU ZAKEADOW LECZNICTWA UZDROWISKOWEGD

v

=l

% F3-Dirukw fL Zamknij

Rys. 8.9 Wybor grupy dokumentéw formalno-prawnych

Po okresleniu grupy dokumentow w nagtéwku oferty na zaktadce Wymagane dokumenty formalno-prawne
widoczne bedg wszystkie wymagane dokumenty okreslone w danej grupie.
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Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

0dnFE| K] Rok: [2007 3] Stetus[wpowadzone <] ZABTOSL

T Status Rozl Mumer oferty Fiodz éwiadcz, O0dMFZ Umowaod  do Data wpr Data spr Data zat. n
a 15-00-0001 &-0013-07 stm 16 20070101 20071231 2008-08-16 (

A 15000001 B-0024-07 15 20070001 20071231 20061013
0 0 15 2007-01-01  2C 2006-11-27

0 16-00-00534-0001-07 16 20070001 20071231 20080911 0

o jes | 3393935930001 07 ans 820070000 2007231 20060802 (g
< >
Szukaiwg |1 - Hurner oferty/dok, okt =l F7-Seukaj |

[ Dodaj | Fodg\ad | 3’F‘opraw I F5 Kopiuj | /He\ TPram, | ¢He| zatw. |ShFB Eksportl ﬂUsuﬁ | %FS Dk |
Specyfikacia oferty | Ainkiety skojarzone 2 oferty  Wymagane dokumenty formalno-pravwne |

INDUWIDUALNA PRAKTYKA LEKARSKA

NIF-1
REMONT

POLISA OC [SUMa W PLN | INNYCH WalLUTACH OR&Z OKRES UBEZPIECZEMIA)

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPOMOWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURS

< b

Dluku|

¥ Szczegihy 1. Zamknij

Rys. 8.10 Grupy wymaganych dokumentéw formalno-prawnych

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania
o sSwiadczen od 2010r, podczas dodawania nagtowka oferty wyswietlana jest krétka pomoc majaca na
celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidtowego
przygotowania oferty:

=k

Oferta BT musi zawierac wszystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu oferfowym.
Malezy utworzyS dokladnie tyle pozyoiw ofercie ile zawiera zapytanie.

[ Mie pokazuj wigce] tej informadji

Rys. 8.1 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie nagtéwka oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

8.3.1 Nagtowek oferty

Po utworzeniu oferty na liscie ofert pojawia sie nagtéwek tego dokumentu majgcy status
Wprowadzony. Zawarte sg w nim nastepujgce informacje:

Numer oferty — nadawany automatycznie przy jej tworzeniu,

Rodzaj Swiadczenia — ustawiany na podstawie zapytania ofertowego,

Oddziat NFZ, do ktérego jest kierowana oferta - pole to jest uzupetniane automatycznie na podstawie
zapytania ofertowego i uzytkownik, nie moze go modyfikowac,

v' Okres waznosci umowy — jest domyélnie uzupetniany na podstawie zapytania ofertowego, uzytkownik
moze jednak ten okres modyfikowaé, pod warunkiem, ze bedzie on obejmowac okres jednego roku i
nie bedzie dtuzszy od okresu ustalonego przez Oddziat NFZ,

ASRNEN
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v/ Daty wprowadzenia, sprawdzenia i zatwierdzenia oferty,
v/ Zapytanie, na podstawie, ktérego utworzono nagtéwek oferty

Dodatkowo, uzytkownik moze przeglagdac informacje zawarte w nagtéwku oferty poprzez uzycie przycisku

-

e Dane administracyjne osoby wprowadzajacej, sprawdzajacej i zatwierdzajacej oferte,
e Miejsce wykonywania swiadczen,
e Grupe dokumentow formalno-prawnych,
e Rodzaj $wiadczen,
e Okres waznosci umowy.
zl
Oferta zhoZona :
Do oddziahu NFZ: |WIELKDPDLSKI - 0% NFZ W POZMANIL K]

Okres finansowania umow IZD'IS-D'I-D'I @E do |2013-12-3‘I m@

whinskowanie o utworzeniediozliczenie umowy na kazde przedsighiorstwo osobhno INIE 'l

Rodzaj swiadczen IAMBULATDHYJNA OFIEEA SPECIALISTYCZNA il

Murner: |1 5-00-05154-00071-13

Wipromadz#: [Bdministrator Systemu | 21022 27
Sprawdzihl _Sl I - m@
Zatwierdzihl ll I - |ﬁ§

1 Zamknij |

Rys. 8.2 Karta nagtéwka oferty

Oferta moze takze zostac usunieta, jezeli zostanie uzyty przycisk __ML_JSE‘E_I

8.3.2 Pozycje specyfikacji oferty

Oferta utworzona na podstawie zapytania ofertowego nie ma poczatkowo zadnych pozycji
specyfikacji. Decyzja, ktére ustugi zostang ujete w ofercie nalezy do uzytkownika.

. - . L . [ F2 Dodaj | - . .
Poszczegdlne swiadczenia sg wprowadzane poprzez uzycie przycisku znajdujacego sie w oknie
Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych
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3 Karta pozycii specyfikacji oferty - dodawanie o [ ]3|
Lp.1 Miejsce: 1500011286 PORADNIA SPECKARDIOLOGICZNA H]
‘Wolsztyn, Kasztanowa 3
Przedsigbiorstwo: | 1500001157 MOJA NAZWA _I
Profil med. kom. org.:|HC.1.3.3. - 53 - LECZENIE AMBULATORYINE SPECJALISTYCZNE - KARDIOLOGLA _I
Zakies fmiadezer: |02.1020.002.01 blat opicka nad pacjentem 2 cukiZycq |
Wiartasc oferowane | Pakiet swiadozer | Mieisoe - godeiny pracy | Mieisce - wizyty domowe | Personel | Zasoby | Umowy o podvykonavistwa | Ankiety |
Pozycja specylikacii w rozbiciu miesigcznym
Miesiac Liczba jedn. rozl.  |Cena jednostkowa [Wartosé [z1] Potrzeby NFZ
Styczend X 5 A 1
Luty 5
Marzec 3
Kwiecieri 5
Waj 5
Czerwiec 5
Lipiec 5
Sierpien 5
Wrzesied 5
Paz X 5000,
Listopad 500 10.00 5000.00 0
Grudzien 500] 10.00[ 5 000,00 0
j ikacji w okresie ohowigz
F5 Liczba éniadczericatkovita F6 Lieby swiadczen | F7 Cena gnisd |
= + | =] o ] = |
I Uksyi niewymagane zakkadki W 0K | X Ak |

Rys. 8.3 Karta pozycji specyfikacji oferty

W lewym gérnym rogu karty znajduje sie liczba porzgdkowa pozycji oferty informujaca uzytkownika o tym,
ktora z kolei ustuga jest wiasnie wprowadzana do oferty.

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupetni¢ miejsce wykonywania, przedsiebiorstwo, profil medyczny
komorki organizacyjnej oraz zakres $wiadczen.
Uwaga!
@ Podczas dodawania miejsca do ofert od roku 2015 system bedzie sprawdzat czy miejsce udzielania
Swiadczen zostato dostosowane do rozporzadzenia Ministra Zdrowia o kodach resortowych z dnia 17

maja 2012. Jedli nie zostato dostosowane, wowczas zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat, za$s
operacja dodawani zostanie zablokowana.

NFZ-KO 2014.03.2.4 [

Miejsce udzielania swiadczeri nie zostalo dostosowane do
rozporzadzenia Ministra Zdrowia o kodach resortowych z dnia 17 maja
2012,

Rys. 8.4 Komunikat

Uwaga!

@ System zablokuje mozliwo$¢ dodania miejsca udzielania $wiadczen podwykonawcy dla danego
zakresu swiadczen, jesli w zapytaniu ofertowym przekazano znacznik ,,Czy dla zakresu swiadczen
mozna wykazaé miejsce udzielania swiadczen od podwykonawcy?” ustawiony na ‘Nie’.
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, Dla wybranego zakresu Swiadczen nie mozna wybierad miejsc
] - . - - - -
' udzielania swiadczen od podwykonawcow.

L8 A

Rys. 8.5 Komunikat — brak mozliwosci przypisania miejsca podwykonawcy do oferty

Uwaga!
@ Po uzupetnieniu miejsca wykonywania, przedsiebiorstwa, profilu komérki oraz Swiadczenia aktywne
staja sie zaktadki znajdujgce sie w karcie pozycji specyfikacji oferty. Dopdki uzytkownik nie okresli
tych informacji nie bedzie mégt wprowadzac danych na zaktadkach. Jest to zwigzane z parametrami
przekazywanymi w zapytaniu ofertowym w ramach kazdej pozycji (zakresu swiadczen), a przez to- z
widocznoscig odpowiednich zaktadek w karcie pozycji oferty.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania
o sSwiadczen od 2010r, podczas dodawania pozycji oferty wyswietlana jest krétka pomoc majaca na
celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidiowego
przygotowania oferty:

_iBix

Oferta BT musi zawierad wszystkie zakresy fwiadczed
zdefiniowane w zapytaniu oferowym.
Malezy utworzyc doktadnie tle pozyo)i w ofercie ile zawiera zapytanie.

™ Mie pokazuj wigcej te] infarmadii

Rys. 8.6 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

Dla danego postepowania (zapytania ofertowego) NFZ okresla, ktére dane sg wymagane do utworzenia
poprawnej oferty. Funkcjonalnos¢ aplikacji NFZKO umozliwia zarzadzanie widocznoscig zaktadek, ktére
zawierajg niewymagane dla danego postepowania informacje poprzez opcje Ukryj niewymagane zaktadki
(znajdujaca sie w dolnej czesci Karty pozycji specyfikacji oferty) pozwala ukry¢ nieobligatoryjne zaktadki. Jezeli
opcja ta nie bedzie zaznaczona, a istniejg jakie$ niewymagane informacje i widoczne sg wszystkie zakfadki,
woweczas na zaktadce, ktdra nie jest wymagana widoczny jest tekst: NFZ nie wymaga ... dla tej pozycji”.

Przyktad:

W postepowaniu NFZ okreslit, ze w ramach przygotowywanych ofert Swiadczeniodawcy nie muszg przekazywac
pakietu swiadczen. Zaznaczenie opcji Ukryj niewymagane zaktadki spowoduje, ze na Karcie pozycji oferty
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zaktadka: Pakiet Swiadczen nie bedzie widoczna. Jezeli opcja ta nie bedzie zaznaczona, wéwczas zaktadka
Pakiet Swiadczen bedzie wygladata nastepujaco:

[ Karta pozycii specylfikacii oferty - poprawianie =] 9
Lp. 1 Miejsce: [1500011285 FORADNIA. ]
Wolsztyn, Facztanziiz 2
Piofl med. kem, org.:[HC.1.3.3, - 53 - LECZENIE AMBULATORYINE GPECJALISTYCZNE - KARDIOLOGIA |
Zakres swiadezerr |02.1020.002.01 komplek sowa ambulstoning opicka specialisyezna nad pacisntem z cukizyca ﬂ
\Wattosci oferowane  Pakiet fwisdczef |M\e\sta—gndzmy pracy | Misjsce - wizyty domowe | Personel | Zasaby | Umowy o poduykenavstio | Arkiety |
NFZ nie wymaga pakietu swiadczen dla tej pozycji
W Suiadczeniodanca wykonuje swiadczenie ) Swiadozeniodawca nie wykonuie Swiadczenia I~ ki nievwmagane zakkadki o 0K | X Anubi |

8.3.2.1 Uzupetnianie miejsca wykonywania swiadczen

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupetnic¢ informacje w polu Miejsce. Wyboru miejsca dokonuje
sie z listy znajdujgcych sie w programie placéwek (zaimportowanych z profilu $wiadczeniodawcy).

Wybieranie miejsca udzielania swiadczen _ 10l =l

Oddziat waj. NIZ:|15'UU KI & wszystkie whasne " obce | ZASTDSUJl

Kod 0% NFZ|Kod migjzca w 0% NFZ| Typ misjscal Fod swiadczeniodawe:
1500 obce 8
1500 1500009110 obce 150000018

Wl czedc kodu resort, |Nazwa =
553|PB-M 0
555 PB-M 0925- 1560

1500 1500009229 whasne 150000004 999 Poradria sp ]
1500 1500009281 | ohce 150005050 6 0DDZAL C 4600

o of

Nazwa: PE-M 0925-1 FSIhA0 TICDIATR.

Adresul Ul 30
22-222 Poznan

Szukaj wg: INazwa j || E7-Szuka)

DFd-Pongqdl " 0K I XK Anuli |

Rys. 8.7 Wybieranie miejsca wykonywania swiadczen

Aby wybraé miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ OK —miejsce zostanie uzupetnione na karcie pozycji
oferty. Istnieje mozliwos$¢ wyboru miejsca wtasnego lub obcego (miejsca podwykonawcy). Aby zrezygnowac z
wyboru miejsca nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

W przypadku, jezeli Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym okreslit, ze cata oferta ma dotyczy¢ jednego
miejsca wykonywania swiadczen jest ono wybierane przez uzytkownika bezposrednio po wskazaniu zapytania
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ofertowego. Jest ono uzupetniane automatycznie we wszystkich kartach pozycji specyfikacji danej oferty. Jest
to wéweczas informacja nieaktywna i uzytkownik nie moze jej zmieni¢ w karcie pozycji specyfikacji oferty.

Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM pole Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez system
(miejscem powigzanym z obligatoryjng dla RTM komérka o specjalnosci: 9154):

Lp.2 Misisce: M
Przedsighiorstwo [
Profilmed. kom. org [
Zekies diadoesrt uf
Informacia o umouwis:
\Wartodsi oferowane | Pakist swisdczeri | POZ | Obszay deistania | Misjsce - godzing pracy | Miejsce - wizyty domawe | Personel | Zasoby | Umawy o podwykonawstua | Ankisty |
Pozycja ikacii w rozbiciu miesi
Miesiac _ |Liczba jedn. rozl.  |Cena j [Wartosé [z1] [Potrzeby NFZ
Styczer .00 .00
Luty .00 .00
larzec .00 .00
wieciert .00 .00
laj
Czerwiec
Lipiec
Sierpier
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad X X
Grudzier 0 0.00] 0.00] [
Pozycja ikacii w okresie obowigzywania
Oferowana liczba: | Srednia cena jedn.:[Wartosé: [Potrzeby NFZ:
of 0.00] 0,00
F5 Liczba éwiadczeratkonita | F6 Licaby ¢ f | F7 Cena f |
A sl -] 0| =| |
n K| X e |

Rys. 8.8 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

8.3.2.2  Uzupetnianie przedsiebiorstwa

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje o przedsiebiorstwie. Przedsiebiorstwo nalezy wybrac z listy
znajdujgcych sie w programie przedsiebiorstw, ktore zostaty zaimportowane z profilu Swiadczeniodawcy.

¥ Wybieranie przedsiebiorstwa

1500001157 2413719 MOUA NAZWA
1500001139 24137191 PRZYCHODMIA SPECIALISTYCZMA

|
B P i X sochi

Rys. 8.9 Wybieranie przedsiebiorstwa

Aby wybrac przedsiebiorstwo nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikngé OK —zostanie uzupetniony na karcie pozycji
oferty. Aby zrezygnowac z wyboru przedsiebiorstwa nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.
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Przedsiebiorstwo jest okreslane dla wybranego we wczesniejszym polu miejsca wykonywania. Takie
powigzanie jest zapamietywane i w przypadku tworzenia kolejnej oferty na dane miejsce
przedsiebiorstwo jest automatycznie uzupetniane.

W przypadku wybrania miejsca podwykonawcy - na liscie wyboru przedsiebiorstw dostepne beda jedynie
przedsiebiorstwa tego podwykonawcy.

Przypisanie przedsiebiorstwa nie jest mozliwe dla ofert w rodzaju swiadczern RTM, poniewaz umowa musi
obejmowac caty rejon operacyjny.

8.3.2.3  Uzupetnianie profilu komérki organizacyjnej

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Profil med.kom.org. Profil komorki nalezy
wybrac z listy znajdujacych sie w programie profili (zaimportowanych z profilu $wiadczeniodawcy).
=T
o]

45 | HC
1500000259 HC.4.2. - 53 - DIAGNOSTYRA DBRAZOWS - RARDIOLOGIA
1500000378 HC.4.2.6. - 53 - ANGIOGRAFIA - KARDIOLOGIA
1500000241 HC.R.3. - 12 - BADANIA | ROZWw0J % OCHRONIE ZDRO%WA4 - KARDIOCHIRURGIA
1500000312 HC.R.5. - 53 - ZDAOWIE SAODOWISKOWE - KARDIOLOGIA

KN LILI
X

Rys. 8.10 Wybieranie profilu medycznego komoérki organizacyjnej

Aby wybraé profil medyczny nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢é OK —profil zostanie uzupetniony na karcie
pozycji oferty. Aby zrezygnowac z wyboru profilu medycznego nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

8.3.2.4  Uzupetnianie zakresu swiadczen

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Zakres swiadczen. Ustuge nalezy wybrac z
listy zakreséw Swiadczen zawartych w zapytaniu ofertowym, dla ktérego tworzona jest oferta.
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Wybieranie zakresu swiadczen z zapytania ofertowego o nazwie 2007 - LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZP... |

I Ushugi dla oddziaku I _KI
Kod ‘Kud pierwotny ‘Ush.lga ~
403400002402  03.4000,024.02 Charoby wewnetrzne

[3.4 ia
403401008802 03.4010.088.02 Alergologia - tyb jednodniowy
403401102402 03.4011.024.02 Alergologia dziecieca
403401108802 03.4011.088.02 Alergologia dziecieca - b jednodniowy
-
< >
Szukajwg: IKod ushug ;I I F7-Szuka

usbuga Alergologia
apis

Dare ngélne | Camnikl

zakres ushugi LECZENIE SZPITALNE PEWiIL
limit na ushuge jest ilogciowy stawka WaT 2w
wykonanie weryfikuje raport statystyczny wart, pkt 0

moze byé wykonana dla kobiet | me2cayen w wieku dowalnym
finangowana przez Marodowy Fundusz Zdowia
obszar dystivbucii nie okreslony

poziom (eferencying 0
WP, CEnaWy
waga zdrowotha
wp. ilogciowy
typ szkoby

wymagane okreflenie schematu leczenia MIE

T F2 Diodaj | Lt F47Pndg\qc| SHFE Impﬂrtl SHE1 Eksport do c5v| Fa-Drukuj |

Rys. 8.11 Wybieranie zakresu swiadczen

Z listy tej uzytkownik wybiera tg ustuge, ktérg chce zawrze¢ w swojej ofercie. Mozliwe jest wyszukanie
konkretnej ustugi z listy wedtug: kodu ustugi, nazwy ustugi, kodu pierwotnego ustugi, jak rowniez zawezenie

listy wyéwietlonych ustug do wybranego Oddziatu. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje ¥ Ustugidaoddaisu o
uaktywnieniu sie pola tekstowego, wybra¢ oddziat.

. . . . . . F4-Podgl
Szczegbtowe informacje na temat ustugi dostepne s po wybraniu przycisku E S

Po uzyciu przycisku OK ustuga zostanie umieszczona w specyfikacji oferty.

Swiadczenia skojarzone

W przypadku swiadczen skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ podstawowy zakres swiadczen oraz zakres
Swiadczen z nim skojarzony — w przeciwnym wypadku podczas sprawdzania oferty pojawi sie informacja, ze
brakuje danych dotyczacych zakreséw skojarzonych. Podstawowy zakres swiadczen i zakres skojarzony nalezy
wprowadzi¢ jako dwie odrebne pozycje oferty.

Po wprowadzeniu zakresu podstawowego nalezy wprowadzi¢ zakres skojarzony.

W przypadku btednie wybranego zakresu skojarzonego lub wybraniu zakresu skojarzonego bez wprowadzenia
informacji o zakresie podstawowym (zakres podstawowy nie jest powigzany z wybieranym zakresem
skojarzonym) pojawia sie ponizszy komunikat:

NFZ-KO wersja 2009.09.0.4 x|

6 Brak w ofercie zakresu podstawoweqgo

407000021302 - SWIADCZEMNIA ORTODOMCII

z bym samym migjscem udzielania swiadczen.

Rys. 8.12 Komunikat w przypadku btednie wybranego zakresu skojarzone w pozycji oferty

W takim wypadku nalezy sprawdzi¢, jaki zakres podstawowy zostat wprowadzony juz do oferty i nastepnie
wybraé odpowiadajgcy mu zakres skojarzony.
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@ Uwaga!

== Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, ze do realizacji zakreséw skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjat co w zakresie podstawowym, to w przypadku Swiadczen
skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ dane w zaktadkach PERSONEL, ZASOBY oraz ZABIEGI
tylko w zakresie podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty z zakresem skojarzonym
powyisze zakitadki nie beda widoczne, gdyz potencjat zostanie taki sam , jak w zakresie
podstawowym.

8.3.2.5 Uzupetnienie pola: Informacja o umowie

Od wers;ji 2017.00.0.1 wymagane jest podanie, dla kazdej pozycji oferty, informacji o umowie, czyli wskazania,
czy w okresie objetym propozycja oferty, dla wskazanego w pozycji oferty zakresu swiadczen wykonywanego
w wybranym miejscu udzielania swiadczen, $wiadczeniodawca ma zawarta umowe z Funduszem.

Jesli Oferent nie posiada umowy, w polu: Informacje o umowie nalezy pozostawi¢ domyslg wartosé, czyli: Brak
umowy w zakresie z podanym miejscem udzielania swiadczen.

Lp.2 Miejsce: [ 150001 4523
Poznar‘wilda,
Przedsighiorstwa: | 1500001276 TEST
Profl med. ko org:[HC 6.2

Zakues éviadozer [01.0034.023.11 $wiadezenia pobodne poz w opiece nad kabiet w praypadku prowadzenia cigiy izolagicansi

=]

Loll=l L |

Informacis @ umawie: | Brak umowy w zakiesie 2 podanym riejscem udzielania Snisdczen

wartogci oleranane | Pakiet swiadczen | POZ | Obszaw diatania | Misiece - godzing pracy | Miskees - wiayty domawe | Personel | Zasaby | Umony o padwykonamstwa | ankiety |

Jesli Oferent posiada umowe na zakres podstawowy, a w ofercie dodaje zakres skojarzony, to:
e Dla zakresu podstawowego — informacja o umowie: Posiadam umowe w tym zakresie swiadczen z
podanym miejscem udzielania swiadczen;
e Dla zakresu skojarzonego — informacja o umowie: Brak umowy w zakresie z podanym miejscem
udzielania swiadczen.

Uwaga! Pole jest dostepne do edycji tylko w czasie dodawania pozycji oferty. W przypadku zaistnienia
konieczno$ci zmiany informacji o umowie, konieczne jest usuniecie pozycji oferty i dodanie jej od nowa.

8.3.2.6  Uzupetnianie specyfikacji iloSciowej i cenowej

Uwaga!
W przypadku, gdy do pozycji oferty powinien zosta¢ dotagczony plan turnuséw moze sie zdarzyc, ze
uzytkownik nie bedzie mégt uzupetnic ilosci na zaktadce Wartosci oferowane. Zostang one

automatycznie przeliczone na podstawie ilosci skierowan podanych przez  uzytkownika na zaktadce Plan
turnusow.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania

Swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krétka pomoc majaca na celu
wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidtiowego przygotowania
oferty:
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_loix]

Malezy okreslic liczhe oferowanych jednostek razliczeniowych oraz cemy.
Opcja "Uzupetni]" umozliwia automatyczne uzupetnienie

liczby oferowanych jednostek rozliczeniowych.

YWaroscta moze byctakze uzupetniona recznie preez uzytkownika,
LAAGAl Miesieczna liczba jednostek rozliczeniowsych musi by rawna
iloczynowi liczhy zespotdw BT z Flanu Wajewody i liczky dni w miesiacu.

[T Mie pokazuj wigce] tgj informacii

Rys. 8.13 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM - dodawanie pozycji oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamknigcie okna.

Na zaktadce Wartosci oferowane uzupetniana jest proponowana przez oferenta ilo$¢ oraz cena jednostkowa
wybranej ustugi-nalezy uzupetnic¢ kolumny Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa

¥ Karta pozycii specyfikacji oferty - poprawianie o [m] 5
Lp.1 Misjsce: [T500011286 PORADNIA v o « oo coons oo« ]
‘Wwolszipn, ¥ 2etanonn 2

Piaflmed. kom, crg:[HC-1.33 - 53 - LECZENIE AMBLILATORJNE SPECJALISTYCZNE - KARDIOLDGIA |

Zakies Swiadzer: [02.1020 00201 kompleksowa ambulatonsing opieka specialistyczna nad pacientem 2 cukizyca |
Wartodci oferawane | Pakiet swiadczen | Miejsce - godzing pracy | Misjsce - wizpty domowe | Personel | Zasoby | Umowy o podwpkonawstuo | Ankiety |
Pozycja specylikacii w rozbiciu miesigcznym
Miesiagc Liczha jedn. rozl. Cena jednostkowa [Wartosé [z Potrzeby NFZ
Styczen 0 500 6 000,00 0
Luty 0 500 6 000,00 a
Marzec 0 500 000,00 0
Kwiecief 0 500 000,00 0
aj 0 500 000,00 a
Czemwiec 400 16,00 6 000,00 0
Lipiec 0 500 000,00 0
Sierpien 0 500 000,00 0
Wrzesien 0 500 000,00 0
Pazdziemik 0 500 000,00 0
Listopad 0 & 00 000,00 0
Grudzier 400 1500 600000 1]
Pozycja spe:

F5 Liozha $wiadczer-catkowita |r5 Liczby éniadczerimi | 7 Eorm Ao |
— s -] o0 | = |
™ Uknyj niewwymagane zakkadki " 0K | x Aruj |

Rys. 8.14 Zakfadka Wartosci oferowane

Liczba wierszy réwna jest liczbie miesiecy okreslonych terminem obowigzywania danej oferty. Kolumna
Wartos¢ jest automatycznie uzupetniana przez system, na podstawie danych wprowadzonych w kolumnach
Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa.

Kolumna Potrzeby Oddziatu NFZ jest uzupetniana wartosciami z zapytania ofertowego w przypadku, gdy
Oddziat NFZ okreslit, ze zapotrzebowanie to ma by¢ widoczne dla oferenta.

Wprowadzanie na karte cen i ilosci ustug w poszczegélnych miesiecy mozliwe jest, gdy:
e podswietlimy odpowiednig komorke,
e wpiszemy okreslong wartosc i zatwierdzimy jg klawiszem Enter.

W przypadku, gdy bedziemy chcieli wpisa¢ te same wartosci do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie,
bedziemy mogli postuzy¢ sie wprowadzonymi na Karte zaktadkami (znajdujgcymi sie w dolnej czesci okna):

e Liczba swiadczen — catkowita,
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e Liczba Swiadczen — miesiecznie: wartos¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest dodawana,
odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny,

e Cena Swiadczen — miesieczna: warto$¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest dodawana,
odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

Uzupetnianie wierszy na zaktadce Liczba $wiadczen - catkowita.

Jezeli wpiszemy wartos¢ w puste pole na zakfadce Liczba swiadczenn — catkowita, wéwczas zostanie ona
w sposéb automatyczny podzielona przez liczbe wierszy i dodana, odjeta lub przypisana do poszczegdlnych pdl
w kolumnie Liczba jednostek rozliczeniowych.

Warto$¢ wpisana w pustym polu na wybranej zaktadce jest dodawana, odejmowana lub przypisana do wierszy,
w odpowiednich kolumnach. Czynnosci te mozna wykonac za pomocg przyciskéw:

- dodaje podang na zaktadce wartos¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

i3

- odejmuje podang na zaktadce wartos$¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

- zeruje wartosci w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

IH

- wpisuje podang na zaktadce wartos¢ do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie.

Powyzej opisane czynnosci moga by¢ wykonywane réwniez za pomoca klawiatury. Wtym celu nalezy
wykorzysta¢ klawisze +, -, ¥, =.

Przyktfad 1:

Na zaktadke Liczba $wiadczen - catkowita wpisujemy liczbe 100 i klikamy przycisk . Liczba miesiecy =
5. Warto$¢ poszczegolnych wierszy w kolumnie Liczba ustug zostanie zmieniona na 20 (100/5=20).

Przyktad 2:
Dane:

liczba ustug w kazdym miesigcu = 10,

liczba miesiecy = 5,
liczba ustug catkowita = 50,

cena jednostkowa = 2,
wartos¢ ustug w jednym miesigcu = 20,

wartos¢ catkowita ustug = 100.
Aby powigkszy¢ warto$¢ catkowity ustug 0200 wpisujemy 200 na zaktadke Wartos¢ ustug -catkowita,

a nastepnie klikamy na przycisk

Zostang dokonane nastepujace obliczenia:
200/50=4 - przyrost ceny jednostkowe;j,
2 + 4 =6 - cena jednostkowa,
6 * 10 = 60 - wartos¢ ustug w miesigcu,

sprawdzenie: 60 * 5 = 300 - nowa wartos¢ catkowita oferowanych ustug (100+200=300).

Swiadczenia skojarzone

W przypadku zakreséw skojarzonych na zaktadce Wartosci oferowane Cena jednostkowa moze by¢
uzupetniana automatycznie na podstawie sugerowanej ceny wprowadzonej w zapytaniu przez OW NFZ. W
takim wypadku nalezy jedynie uzupetni¢ liczbe jednostek rozliczeniowych. Wprowadzanie catkowitej liczby
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jednostek rozliczeniowych moze byé réwniez uzaleznione od zakresu zdefiniowanego w zapytaniu ofertowym
przez NFZ. Jezeli uzytkownik wpisze nieprawidtowg (niezgodna ze zdefiniowanym zakresem) catkowity liczbe
Swiadczen wowczas pojawia sie ponizszy komunikat:

Informacja X

catkowita ilosc jednostek rozliczeniowych powinna byd z zakresu 1 - 2

Rys. 8.15 Catkowita liczba jednostek rozliczeniowych poza zdefiniowanym zakresem

Wartosci oferowane w przypadku ofert z rodzaju RTM

W celu utatwienia wprowadzania informacji na zaktadce Wartosci oferowane w zakresie ofert z rodzaju
Ratownictwa Medycznego liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych moze byé automatycznie uzupetniana
przez system. Wartosc tg uzytkownik moze takze uzupetnié recznie.

[ Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie
Lp.1 Misjsoe: 1500011399 £TA2L PR0D CPTLV AT
Profil med. kom, org.: [HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATOWNICZE ZESPOLY WYJAZDOWE - MEDYCYNA RATUNKOWA

ELEE

Fakies swiadczer; |16.9112.032.08 $wiadczenia udzielane przez podstawowy zespdk ratownictwa medycznego

‘wWartogci oferowane |Eersone|| Zazoby l Urmowy o podwykonawstwo' Zespdk ATM I

Pozycja specyfikacji w rozbiciu miesigcznym "
Miesig Liczba jedn. rozl. Cena jed L Wartosc [z] Potrzebhy NFZ m'
Styczed B2 11,00 552,00 0| liczbe jednostek roziiczeniowych
Luty 3 1100 Bi600 i 2 o svie ez
harzec 62 11,00 652,00 0
Kuwiecien B0 11,00 B0 00 D
haj 62 11,00 652,00 0
Czenwiec 60 11,00 660,00 0
Lipiec B2 11,00 E32 00 0
Sierpief 62 11,00 652,00 0
Wrzesien B0 11,00 BE0 00 0
Paidziernik B2 11,00 E52 00 D
Listopad 60 11,00 660,00 0
Grudziet 62 11,00 653200 0
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczba: | Srednia cena jedn.:[Warto$é: [Potrzeby NFZ:
730] 11,00 8 030,00 0

F5 Liczba dwiadczerrcatkowita |FB Liczby swiadezer-miesigzne | F7 Cena swisdezer-missieana |

[ e - | o | = | “
/QK xAnqu||

Rys. 8.16 Zaktadka Wartosci oferowane w przypadku oferty RTM

W celu automatycznego wprowadzenia liczby jednostek nalezy uzyé opcji ~ HEYPEHL - 10¢¢ jednostek
rozliczeniowych w danym miesigcu przeliczana jest wedtug zasady:

Liczba oferowanych jednostek = liczba dni w miesigcu * liczba zespotéw z planu wojewody dostepnych w danym
okresie.

Uwaga!
0 Liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych musi by¢ doktadnie rowna ww. iloczynowi (nie moze
o by¢ mniejsza lub wieksza od ww. iloczynu). W przypadku gdy liczba jednostek rozliczeniowych
bedzie rézna od ww. iloczynu podczas sprawdzania oferty wyswietlona zostanie odpowiednia informacja, np:
Oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest rozna od iloczynu liczby zespotow
RTM i liczby dni w miesigcu:
pkt. 1 - styczen: oferowane: 55, dostepne: 62,

gdzie:
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oferowane — wprowadzona miesieczna liczba jednostek rozl.
dostepne — liczba jednostek rozl., ktéra powinna by¢ wprowadzona, wynikajaca z ww. iloczynu

8.3.2.7 Zaktadka - Pakiet Swiadczen

W zapytaniu ofertowym do ustugi kontraktowanej moze zosta¢ dotgczony pakiet Swiadczen. Cel
zamieszczenia pakietu w zapytaniu ofertowym jest wytacznie informacyjny, poniewaz swiadczeniodawca jest
zobowigzany wykonywac wszystkie ustugi z pakietu.

Karta pozycji dokumentacii aktualizacyjnej - poprawianie

i [
Lp.1 Miejsce: 1500009229 Poradnia . ]
]

Profil med. kom. org.:[HC.1.3. - 05 - LECZEMIE AMBLILATORYUNE - CHIRLIRGIA DGOLNA

Zakies swiadczeri: [02.1008.001.02 swiadczenia w zakresie chondb metabolicznych

Wartosci oferowane  Pakist Swiadezef | Micsos - godeiny pracy | Personel | Zasaby \ Uimowy o podwekonawstwo

Oferent zghasza gatowosd wykanywania weaystkich éwiadczen z pakietu (wemdg zapytania ofertowega).

|Knd Nazwa ‘ =
& 15.01.01.2000001 | Porada kompleksowa
" |5.01.01.2000002 | Forada specialistycana

& 5.01.21.0000002 |24 - gode. holter - ekg

./.5.01 21.0000022  Spirometria

\/-5.01 23.0000032  Badanie usg

./-5.01 240000010 | 24 - godz. halter -

o 15.01.24.0000023 | Badaniz neuropsychalogiczne [ obeimuie testy psychologiczne)
| 5.0124.0000024 | Badanie przewodnichva nerwowo - migsniowego

& 15.01.24.0000031 | Kolposkopia

& 5.01.24.0000042 | Proba tuberkulinowsa

| 5.02.07.0000001 | Ekg

./- 5.02.26.0000009  Densytometria centralna

o 15.02.26.0000010 | Densytometria ohwodowa

" 15.02.26.0000011 | Mammografia

& 15.02.26.0000012 |Rig ukbadu kostno-stawowego

v/' A.02 260000014  Rtg ukkadu naczyniowego

\/- 5.02.26.0000015 | Badanie echokardiograficzne

o 502260000016 |Eeg =

Forada kompleksowa

Q/Zaznacz I Eggdznacz | %Zaznaczwszpstklel [Ddznacs wezysthie: I

& Swiadczeniodawea wykonuje $wiadczenie x Swiadczeniodawea nie wykonuje $wiadczenia J oK x Anuluj
Rys. 8.17 Zakfadka Pakiet Swiadczen

8.3.2.8  Uzupetnianie personelu medycznego

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania
o sSwiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krétka pomoc majaca na celu
wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidtowego przygotowania
oferty:

o

MNalezy zdefiniowac personel medyczny realizujacy swiadczenia RTh.

W' by migjscu wskazywany [est personel zatrudniony w migjscu wykonywania ustug
zwigzamym z kamarka organizacyjna o typie: 9154 "Zespohy Ratownichwa
Medycznego"

[ Mie pokazujwiecej tej informadji

Rys. 8.18 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.
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W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ okresla, czy wymagane jest podanie oséb personelu medycznego
dla wybranej pozycji oferty. Liste tg uzupetnia sie na zaktadce Personel w karcie pozycji specyfikacji oferty.

3 Karta pozycji specyfikacii oferty - poprawianie

Lp.1 Migjsce: | 1500011286 FORADNIA
WWolsatyn, . 3

Profil med. kom. org. IHE1 3.3 -53- LECZENIE AMBLILATORY.INE SPECJALISTYCZNE - KARDIOLOGIA

Zakres swiadczen: [02.1020.002.01 kompleksowa ambulatoring opieka specialistyezna nad pacientem z cukrzyeg

Waitosci oferowane | Pakist wiadczen | Misjsce - godeiny pracy | Misjsce - wizyty domowe  Personel IZasnbyI Unowy o podigkonavstiva | Ankiety |

| Godziny pracy

PESEL

Nazvisko, imie Lb goce pracytydzien
C faca

3

st Daef tygodhia_0d

ek 1000
$ioda 1000
$ioda 1230
pigtek. 12:00
[Hazvisco =] |2
(3 F2 Dods | Dodaj wszystkich | (2 F4 Popraw godz/tydziefs | 1 Fe Usui |
4
Zawéd med./speciainosé: [LEKARZ - KARDIOCHIRURGIA 15|
Stanowisko/furkcia |
Stapief specjalizaci brak danych
Wymag, harm. pracy: Godzinows

coriedziarek v] od[10:00 2] do[13:30 2]
Fiodzaj harmonogiamu: | Fraca w miejscu -

4 SHF2Dcdsi| 4 ShFaPopraw| il ShFe Usu |

_ (o=l
]
4]

Do Lb. godz.  Rodzaj |

33 30

1200 0200

1330 0100

1:00 0200
;IJ

gadziny

I~ Uk niewymagane zaktacki

SOk | X e |

Rys. 8.19 Zakfadka z personelem medycznym

Zaktadka z danymi personelu medycznego jest podzielona na trzy czesci.

Czes¢ gtowng stanowi lista osdb personelu, na ktorej umieszczane sg osoby wykonujace biezacg ustuge we

wskazanym miejscu.

Wybieranie osoby personelu medycznego
Oddziat woj, NFZ: [19-00 £

Misisce: [PORADNIA

] [eoosoror [

Poznan, Tz=m2

I~ Pokaé nieakbpnych

=loix|

Zastosu |

F

|

=

Szukajwa: INazwisko;\mie

Fd-Podalad | 2y F3-Druku

Frsana (B «| 0

X s

Rys. 8.20 Lista personelu w wybranym miejscu wykonywania

Wyboru oséb personelu dokonuje sie przechodzac do listy pracownikéw medycznych. Przy uzyciu przycisku
nalezy otworzyc¢ liste, dokona¢ wyboru odpowiedniej osoby i zatwierdzi¢ wybdr przyciskiem OK.
Wprowadzonego do karty specyfikacji oferty pracownika mozna usungc przyciskiem .

Strona 104 z 164




DOKUMENTACIA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACIA UZYTKOWNIKA
G Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
ISO  [9001:2008, 27001:2013 [ System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2016 [ Waga: | 90

Opcja = Dodaiwszystkich s liwia dodanie wszystkich 0séb personelu zatrudnionych w wybranym w pozycji

oferty miejscu. Dzieki tej funkcji uzytkownik moze w prosty sposéb wprowadzi¢ caty personel z danego miejsca
wykonywania (bez koniecznos$ci odrebnego dodawania kazdej osoby).

Informacja o zawodzie medycznym/specjalnosci oraz stanowisku pobierane sg z profilu i wyswietlane w pozycji
oferty pod listg personelu.

Zawid ried. fzpecialhods: ILEK.-'l'-.HZ - CHOROBY WEWMNETRZME _I

Stanowizkofunkcja: I _I

Stopief specjalizac)i brak. danych

Rys. 8.21 Informacje o zawodzie, stanowisku i stopniu specjalizacji

W zwigzku z wprowadzeniem nowych koddéw grup zawodowych, w sytuacji, gdy osoba personelu nie posiada
przypisanego nowego kodu zawodu/specjalnosci, w momencie dodawania jej do oferty wyswietlany jest

komunikat:
r N
Informacja l\&J

Wybrana osoba nie posiada zawodu/specjalnosci w drugiej wersji stownika.

|
W takiej sytuacji nalezy dokonaé przypisania nowego kodu grupy zawodowej w Portalu SZOI, a nastepnie
wygenerowac nowg wersje profilu Swiadczeniodawcy i zaimportowac jg do aplikacji konkursowe;j.

W dolnej czesci okna zaktadki Personel znajduje sie informacja o wymaganym harmonogramie pracy personelu
(Wymagany harmonogram personelu)—obligatoryjnos¢ i rodzaj harmonogramu sg zdefiniowane w zapytaniu
ofertowym.

Harmonogram pracy jest pobierany takze z profilu (z harmonogramu czasu pracy osoby w miejscu) w zwigzku z
czym jest on automatycznie uzupetniany po wyborze osoby. Istnieje mozliwos$¢ edycji harmonogramu - jednak
nalezy pamietaé, ze nie mozna wprowadza¢ harmonogramu szerszego niz okreslony dla danej osoby w portalu
SZOl.

Moga pojawic sie trzy rodzaje informacji w tym polu (informacja znajduje sie ponizej pola Stanowisko/funkcja):

1. Godzinowy

< awiod med /specialhoss: ILE KARZ - CHOROBY PEUC _I

Stanowizko/funkc)a; I _I

YWymag. harm. pracy: Gadzinow

W przypadku harmonogramu godzinowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci doktadnego
wymiaru czasu pracy w poszczegdlnych dniach tygodnia. Do tego celu stuzy czes¢ zaktadki okreslona jako
Godziny pracy.
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Godziny pracy
[zien tygodnia Od Do L
wtorek 10:00 18:00
#roda 10:00 18:00
czwartek, 10:00 18:00
pigtek, 10:00 18:00
w
4 >
Dini godziny
naniedziatek &)/ od |1 0:00 3| do |1 800 3
4 ShF2 Dndai‘ 4 ShF4 Popraw‘ T SHFS Usur |

Rys. 8.22 Godzinowy harmonogram czasu pracy

Uwaga!

@ Dane w tej czesci zaktadki mozna wprowadza¢, jezeli wybrano juz pracownika i ma on przypisany
zawdd medyczny/specjalnosé — w przeciwnym wypadku przyciski stuzace do okreslania godzin i dni
tygodnia bedg nieaktywne.

Aby stworzy¢ harmonogram nalezy w polu Dni wybraé dzien tygodnia a w polach godziny od...do... okresli¢ czas

pracy osoby personelu w tym dniu. Po uzupetnieniu tych danych uzywamy przycisku 4 SHF2Dods , co pozwala
umiesci¢ wpis na liscie.

Aby wprowadzi¢ zmiany w harmonogramie nalezy podswietli¢ korygowany wpis na liscie, dokonac
odpowiednich zmian, a nastepnie uzy¢ przycisku 4 ShF4 Popraw .

Pozycja harmonogramu zostanie usunieta, gdy jg podswietlimy i uzyjemy przycisku .

Zakres godzin wprowadzany w polach od...do... stanowig godziny od 00:00 do 24:00.

Uwaga!
= Godziny pracy mogq by¢ podawane z doktadnoscig do 15 minut.

W przypadku, gdy osoba personelu pracuje na przetomie dwdch dni wéwczas godziny pracy wprowadzamy
osobno dla dnia pierwszego i drugiego.

Przyktad
Pracownik ma dyzur od godziny 22.00 w poniedziatek do 6.00 dnia nastepnego. W takim przypadku
wprowadzamy godziny pracy w poniedziatek od 22.00 do 24.00 oraz we wtorek od 00.00 do 6.00.

Podczas tworzenia harmonogramu godzin pracy program sprawdza poprawnos¢ wprowadzanych danych. W
przypadku wystgpienia nieprawidtowosci uzytkownik jest o tym informowany odpowiednimi komunikatami.
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Jezeli wpisana wartos¢ przekroczy liczbe ,,24” lub nie zostanie uzupetniona zostanie wyswietlony komunikat o
nieprawidtowej godzinie.
Blad x|

@ Podana godzina jest nieprawidtowa

Rys. 8.23 Komunikat o nieprawidtowej godzinie

W przypadku gdy uzytkownik wprowadzi godzine pracy korcowa wczesniejszg od poczatkowej réwniez
zostanie o tym ostrzezony.

2007.12.4.0

@ odzina korcowa musi byd wieksza od godziny poczatkowe)!

Rys. 8.24 Komunikat o nieprawidfowym harmonogramie

Gdy uzytkownik wprowadzi godziny pracy, ktére juz sg ujete w harmonogramie wodwczas zostanie
poinformowany o wystgpieniu konfliktu danych.

Informacja

Mie mozna wykonac tej operacii, poniewaz wystapit konflikk z istnigjgoymi pozycjami harmonogramu.

Rys. 8.25 Komunikat o konflikcie harmonogramu

2. Tygodniowy

W przypadku harmonogramu tygodniowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci liczby
godzin pracy w tygodniu.

Fawdd med. specialnods: IPIELEGNIAHKA SPECIALISTA PIELEGHIARSTWA W OCHROMIE : _I

Stanowizkofunkcja: I _I

wiurnad. harm. pracy: Tpgadnicey

W celu wprowadzenia takiego wymiaru czasu pracy nalezy uzy¢ przycisku @ ) P e g e

Nastepnie nalezy podac tygodniowy wymiar czasu pracy:
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Wymiar czasu pracy El

Liczba godzin pracy w tpgodniu jaka osoba personelu medycznego
podgwiesa ha wykonwwanie fwiadczef w ramach BIEZACE
POZYC zpecyfikaci oferty w s TERANYM MIEJSCL

godziny IE':I rrirLiy IF
o 0K X Anului |

3. Brak

Jezeli NFZ nie wymaga podania harmonogramu czasu pracy personelu wéwczas w dolnej czesci zaktadki
Personel nie ma informacji o wymaganym harmonogramie czasu pracy.

W zapytaniu ofertowym NFZ moze okresli¢, aby poza zwyktym harmonogramem czasu pracy wprowadzi¢
harmonogram wizyt domowych sSwiadczonych przez okreslong osobe personelu. W takim wypadku w
czesci Godziny pracy nalezy w polu znajdujgcym w dolnej czesci okna wybra¢ opcje Wizyty domowe (na
rysunku ponizej pole oznaczono zielong ramkg):

Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie

— ol x|
Lp.1 Misjsce: [1600003223 PORADNIA Ml
i

Profil med. kem. arg.:[HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYUNE - CHIRURGIA OGOLNA

Zakres swiadczer |01.0010.092.01 dwiadczenia lekarza poz

POZ | Miejsce - godziny pracy | Misjsce - wizpty domowe  Persone! I Zasoby | Umnowy Upudwykunawslwul ﬂﬂkletyl

Godziny pracy

Dziet tygodnia  Od Do Rodzaj ;I
poniedzistek  08:00 1300

poniedzistek  15:00 1700 Wizyty

witorek (08:00 13:00

Lb.godz pracy/tydziesi

Mazwiska, imig

[ F2 Dodaj | (2)F4 Popraw godz/tydzier | 10 F8 Usur |

Zawdd med /specjalnodé: ILEKAHZ - CHOROBY WEWNETRZNE

—I Dri godziny
Stanowisko/funkca | A =] od[0200 2 da [1300 3
Wizyty domaowe 3

4 ShF2 Dodsi |4 ShFd Fopraw| i ShFE Usus |

o Ok X Anuluj

Rys. 8.26 Wprowadzanie harmonogramu wizyt domowych personelu

Operacja wprowadzania wizyt domowych jest analogiczna do dodawania zwyktego, godzinowego
harmonogramu czasu pracy opisanego powyzej. Jezeli wprowadzany harmonogram wizyt domowych
koliduje z wcze$niej dodanym zwyktym harmonogramem godzinowym woéwczas wyswietlany jest ponizszy
komunikat:

informacia x

Mie mozna wykonad tej operacii, poniewaz wystapit konflikk 2 istniejgcymi pozycjami harmonogramu,
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8.3.2.9  Uzupetnianie zasoboéw

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

Al W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania

"7 éwiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krétka pomoc majaca na celu
wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidtowego przygotowania
oferty:

RIS
Malezy zdefiniowac srodek transportu | powigzany  nirm sprzet medyczny.

Do danego zespotu BT nalezy preyvporzadkowad doktadnie jeden rodek transportu
oraz powigzamy 2 nim spreet medyczny.

Fankretny pojazd oraz sprzet mooga byc podpigte tylka do jednego zespoty BT,

[T hie pokazuj wigce] te] informacji

Rys. 8.27 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty
Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

W specyfikacji oferty swiadczeniodawca moze podaé informacje o posiadanym sprzecie medycznym.
Informacje te sg uzupetniane na zaktadce Zasoby:

|51 Kerta pozydi specyfikaci oferty - poprauianie W o= S|
Lp.1
S ear \1 B.5112.032 08 swiadczenia udzielane przez podstawowe zespoty 1atownictwa medycznego |
Wartasci olerowane} Pakiet fwiadczer I Migjzce - godzing pracy] Migjsce - wizpty domawe  Zasoby 1 Umowy o podwykonawstimg I Ankiety I Zespot ATM ]
Pokaz zasoby dia zespobu RTH; "‘”WSZYSTK\E s -
ID tech Rodzs Dostepnodd Nazwa Producent/Marka Model/Mazwa porm.  |Rok prod. |Mr seinw/rejestr.  |Lb. egzemplar:
| |
|
| U
< [ r
Zespdt RTH:
[ F2-Dodaj ‘ [ Dodaj caty spregt dostepny w miejscu | [ Dodaj caky spraet dustepnyw\nkahzan:ii‘ ® FE—Pndglqd| i Fo- Usun |
[~ Ukiyj niewymagans zakfacki %9 Infarmacie RTM ‘ o 0K | X anulii ‘

Rys. 8.28 Uzupetnianie zaktadki Zasoby w specyfikacji oferty

Uwaga:
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Jezeli w zapytaniu ofertowym okreslono, ze podanie zasobéw w ofercie NIE jest wymagane - zaktadka Zasoby
nie bedzie widoczna w pozycji oferty. Jezeli wprowadzono zasoby w ofercie przygotowanej w NFZ-KO w
wersji 2011.08.0.4 lub nizszej - zaktadka ta bedzie zawsze widoczna.

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr umozliwiajacy wyszukanie zamieszczonego w ofercie zasobu wedtug

kryteridow:
v" Nazwa,
v" Producent,

v" Model/nazwa pom.,

v" Numer seryjny.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na podstawie

wybranych kryteridw).

W celu dodania do pozycji oferty zasobu nalezy klikng¢ przycisk . Po dokonaniu tej czynnosci

nastgpi otwarcie okna Wybieranie zasobow swiadczeniodawcy, w ktérym nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj
zasobu zaimportowany z portalu SZOI.

Uwaga! Widoczno$¢ zasobu wynika z ustawien filtru rodzaju zasobu: sprzet/srodek transportu/pomieszczenie

) Wybieranie zasobdow swiadczeniodawcy

OdNFZ: |15 KI Migjsce stacjonowania: [PORADNIA

=lolx

_MI Zastosu|

wiolsatyn, o T

2012-01-01 3@
IWSZYSTKIE VI dostepno$é w (% migjscu ¢ lokalizacii  poza lokalizacig - whasny € pozalokalizacis - obcy

ID tech Model / Mazwa pomieszez.  |Rok prod | Mr semyiny/rejestr,
oog

S\EMNS §

D ata uzyskania
5

q

1234 201 g
1447 pomieszczenie  GABIMET DIAGNOSTYCZNO-Z5E GABINET ZABIEGDWY NR1 2012-01-m
1459 pomieszezenie  GABIMET DIAGNOSTYCZNO-ZAE GABINET DD ZABIEGOW 2011-10-01
1460 sprzgt KTG KARDIOTOKOGRAF BOSCH B/2011 2010 ASD2010 2011-10-20
2
Dkresy dostgpnosci:
Od IDn Liczha INazwa migjsca Adres I ;I
20110315 1/1500011286 - PORADNIA WOLSZTYN, V22T T T =
K| ;l_l
Szukaj wg |Nazwa j | F7-5zuka)
sl X i

Rys. 8.29 Okno wyboru zasobow

Aby wybraé zaséb nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ przycisk OK.

Za wyjatkiem RTM, zaséb wykazywany w ofercie moze mie¢ miejsce stacjonowania:

- W miejscu;

- w lokalizacji,

- poza lokalizacjg — wtasny;
- poza lokalizacjg — obcy.

Wyboru listy wyswietlanego zasobu dokonuje sie zaznaczajac odpowiednig opcje filtru Dostepnos¢ w, a
nastepnie wybierajgc opcje zastosu;.
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Aby przejrze¢ informacje o zasobie dodanym do pozycji oferty nalezy go zaznaczy¢ i uzyc

przycisku E’Fd-F‘Ddglqc. Wyséwietlone zostanie okno zawierajagce szczegétowy opis sprzetu/érodka
transportu/pomieszczenia:

Zasob swiadczeniodawcy ll

(* sprzet medpczny " pomieszczenie (* posiadam

€ grodek tansportu " bede posiadak

& whasny:

INzoz M

€ poduykonawey:

Dane podstawowe | Cechy dodatkowe I Opiz dodatkowy I
Dane identyfik acyine:

Nazwa [APARAT DO POMIARU CISNIENIS TETNICZEGD KR Kod UMDNS: [12325
Producent:lSlEMENS
Model: [2003/09

Fiok produk.cii I

Informacje dodatkowe:
¥ Umowa sensisowa gwarantujaca sprawhose
¥ | Fosiada atest

Rys. 8.30 Podglad danych zasobu

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie zasoby dostepne w wybranym miejscu

udzielania $wiadczen powinien skorzystaé z przycisku [5 Dodsj weaystkie zasoby dostepne w migjscu Spowoduje

to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich zasobdw , bez koniecznosci pojedynczego wprowadzania
kazdej pozycji sprzetu, srodka transportu czy pomieszczenia.

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty zasoby dostepne w wybranej lokalizacji powinien
Diodaj caty sprzet dostepry w lok alizacii

skorzysta¢ z przycisku B | 3y ShrER =R ! . Spowoduje to wyswietlenie listy miejsc we

wskazanej lokalizacji, gdzie operator moze zaznaczy¢ miejsca z ktorych automatyczne majg zosta¢ dodane

wszystkie zasoby do pozyc;ji.
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|5 Wybieranie migjsca udzielaniz fwizdczen l ] ||
Oddziak voj. MFZ: [15-00 K (+ wszystkie  { whasne " obece
Kaod 0w N"Z‘KDd migjsca w 0w Nl—?‘ Typ miejzca| Kod $wiadczeniodawcy |Vl czest kodu resort. ‘Nazwa |\."|H czesc | »
1500 15000714423 whasne 150005520 113 MAWSPOLNE] 1 omo
1500 15000714445 whasne 150005520 5465 MA WSPOLNES 2 1274
1500 1500074432 whasne 150005520 165 Ma WwSPOLME] 3 1060
1500 1500014440 whasne 150005520 114 MAWSPOLME] 4 o0o

1500

< b
Mazwa: A WSPOLNES & - RTM

Adres: ul Wsepdlna 1
23423 Grurwald

Szuka) wg: |Nazwa j ‘ ]
DF1Padglad K A

Rys. 8.31 Wybieranie miejsca udzielania $wiadczen

Wyboru miejsc dokonuje sie przy uzytku przycisku ﬂ lub klawisza INSERT, natomiast przycisk I_I stuzy do
zaznaczenia catej listy miejsc. Nastepnie wybor zatwierdzany jest operacji opcjg OK. Sprzet z wybranych miejsc
zostaje dopisany do zasobdéw pozycji oferty.

Aby usungé wybrany zaséb transportu z pozycji oferty nalezy po jego zaznaczeniu klikng¢ na przycisk

i F8- Usuri |

Okreslanie zasobéw w przypadku ofert z rodzaju RTM:

W przypadku ofert w rodzaju RTM na zaktadce Zasoby nalezy wskaza¢ srodki transportu przypisane do danego
zespotu.
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[ Karta pozycji specyfikacii oferty - poprawianie - | [m] il
Lp.1 Miejsce: |150001 1366 M|
Frofil med. kam. org. [HC.4.3.3. - 15 - FOMOC DORAZNA - RAT DWHICZE ZESPOLY WrJAZDOWE - MEDYTYNA RATUMKDWA _I
Zakres swiadczer: [16.3112032.08 swiadezenia udzielane przez podstawowy zespdk ratownictwa medycznego LI
Urmnowy o podwykonawstwa I Ankiety I Zespok ATM |
‘wartagei oferowane I Pakiet éwiadeczer I Miejzce - gadzing pracy Personel Zasohy
Pokaz sprzet dla zespotu RTH II"T o s ST j

Rodzaj Dostepnogc Mazwa Producent/Marka dodel Rok prod. | Mr semying/rejestr. |Lb. egzes
pojazd brak darwch [AMBULAMS MERCEDES W WR123

4] | o]
Zespot RTH -3002032203
INazwa j I ‘

[ F2- Dodaj | [ Dodaj caky sprzet dostepny w misjzcu | B" F3- F’odg\adl ﬁ Zmief zespol HTMl ﬂ F8- Usui |

o 0K | xAnu\ui

Rys. 8.32 Uzupetnianie zaktadki Zasoby dla oferty RTM

W tym celu nalezy:

v Dodaé zasdb powiazany z wybranym zespotem za pomocg opcji : L3 F2-Dadai jyp

(4 Dodaj weeystkie zascby dostepne w migjsou (funkcje zostaty opisane powyzej)

v Wskazaé zespdt RTM z planu wojewody, dla ktérego definiowany bedzie zaséb z poziomu okna:

¥ Wybrany sprzet przypisz do zespolu RTM: — IEIIﬂ
2.2 - ZEGPOE. PODS 1AW WY - 3002032203

s |

Rys. 8.33 Wybieranie sprzetu/srodkéw transportu

Wybrac¢ dany egzemplarz zasobu - w przypadku wczesniejszego uzycia opcji (5 F2-Dodaj | Przy
uzyciu opcji [Y Dodaj wsezystkie zasoby dostepne w migjzou
zostanie przypisany caty dostepny dla zespotu.

Zasob wskazywany do oferty moze by¢ pobierany tylko z listy zasobdw przypisanych do miejsca
udzielania swiadczen.

nie jest konieczne wybieranie zasobu -

Uwaga!

W przypadku ofert RTM zakiadka Zasoby oraz Zespot RTM sg ze sobg SciSle zwigzane. Jezeli na
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zaktadce Zesp6t RTM nie zostato przypisane zadne miejsce wykonywania swiadczen wéwczas na zaktadce
Zasoby nie bedzie mozliwe wybranie sprzetu — konieczne jest wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym

informuje komunikat:
NFZ-KO 2009.19.0.0 x|

@ Brak migjsca przypisaneqo do zespotu RTM,

Rys. 8.34 Komunikat w przypadku braku wczes$niejszego okreslenia miejsca dla zespotu RTM

Opcja lﬁ Zmiefi zespét RTM jest aktywna wytgcznie w przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM i stuzy do
wskazania zespotu RTM w przypadku, gdy uzytkownik pomylit sie i wybrat niewfasciwy zespdt w polu
filtrowania: FokaZ sprzt dia zespotu RTM:  po jego uzyciu wyswietlone zostanie okno umozliwiajace wskazanie
wiasciwego zespotu.

Pole Fokaz sprzgt dla zespoku RTH: 1y 051iwia wys$wietlenie (odfiltrowanie) zasobu przypisanego do danego
zespotu RTM.

8.3.2.10 Zaktadka plan turnuséw/profile leczenia uzdrowiskowego

Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym moze okredli¢, ze do pozycji specyfikacji oferty ma zostaé
dofgczony plan turnuséw. Jezeli wiec w karcie jest umieszczona zaktadka Plan turnuséw / profile leczenia
uzdrow, nalezy jg wypetnic.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie - |E||1|
Lp.2 Migjsce: 1500009229 Paradnia ]
Profil med. kom. org.; [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJME - CHIRURGLA OGOLNA _I
Zakres swiadczer: |05.1330.019.04 éwiadczenia uzdrowiskowego leczenia ambulatoryinego dorostych i dzieci AI
wartogci olemwanal Pakiet $wiadozeri  Plan turnusdu, profile lecz uzdr |Eersone\| Sprzet med. / $rodki transpurtu' Umowyopodwykonawstwal
Plan turnusdw —
Hr Od Do Liczha skierowar Liczba dni Liczha osobadni ;I Do g6 24ugnsc s
1 20080201 20080224 300 2 7200 # Dagty | 3
2008-03-01 2008 24 {} I dat od Da
Ll | E e v i N P s s |
Liczba skigrowari
|25|J =
Opiz
= Chil+D Doda
= Ctrl+P Popraw
T Cil+U Usuri
=

Suma skierowar 750 Suma osobodni 18000

Frofile leczenia uzdrowiskowego

OTre0sc
UKEAD DDDECHOWY

0K X Al |

Rys. 8.35 Zaktadka Plan turnuséw/profile leczenia uzdrowiskowego

Zaktadka ta sktada sie z dwdch czesci.

| Strona 114 z 164




DOKUMENTACIA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACIA UZYTKOWNIKA
G Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
ISO  [9001:2008, 27001:2013 [ System: | NFZ-KO Wydanie: | kwiecieri 2016 [ Waga: | 90

Po lewej stronie jest umieszczony plan turnuséw utworzony przez uzytkownika. Prezentowane s3 tutaj
nastepujgce informacje:

Numer turnusu,
Data poczatkowa,
Data koricowa,
Liczba skierowan,
Liczba dni,

Liczba osobodni.

DN N NI NN

W dolnej czesci okna umieszczone zostaty informacje o sumie skierowan oraz sumie osobodni, ktére zostaty
okreslone w ramach wszystkich turnusow.

Prawa strona zaktadki pozwala na tworzenie poszczegdlnych turnuséw.

Przyciski pozwalajg na wykonanie nastepujacych operacji:
f Do gory
¥ Nadot

- przesuniecie podswietlonego turnusu do gory w planie turnuséw,

- przesuniecie podswietlonego turnusu na dét w planie turnuséw,

Ctil+D Dodaj ; 5
e Podal 1 dodanie turnusu do planu turnusow,

<= Ctrl+P Popraw L .
- poprawienie podswietlonego turnusu,

i Ctrl+U Usuri

- usuniecie podswietlonego turnusu.

Aby wprowadzi¢ turnus na liste nalezy okresli¢:
v’ Date poczatkowg oraz koficowg trwania turnusu,
v Liczbe skierowan,

v’ Opis turnusu — nie jest to informacja obowigzkowa.

Po uzupetnieniu tych danych i uzyciu przycisku D e , turnus zostanie umieszczony w planie

turnuséw, przy czym liczba osobodni zostanie przeliczona jako iloczyn liczby dni w turnusie oraz liczby
skierowan.

W tej czesci okna znajduje sie rowniez pole Dtugo$¢ turnusu, w ktérym automatycznie wyliczana jest dtugosé
trwania turnusu na podstawie informacji wpisanych w polach Od oraz Do. Podobnie, przy wpisaniu wartosci w

polu Dtugos¢ turnusu aktualizowane jest odpowiednio pole Do. Przycisk pozwala na automatyczne
wyznaczenie daty zakonczenia turnusu w przypadku, gdy podane sg data rozpoczecia turnusu (pole Od) oraz
dtugosc trwania turnusu (pole Dtugosé turnusu).

Oddziat Funduszu okreslajgc podanie planu turnuséw jako obowigzkowe okresla réwniez sposéb, w jaki plan
turnuséw wptywa na oferowang liczbe ustug (uzupetniang na pierwszej zaktadce w karcie pozycji specyfikacji
oferty). Moze to by¢ jeden z nastepujgcych sposobdw:
e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw wg ostatniego
dnia turnusu,
e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw dzielgc turnusy
na miesigce w razie potrzeby,
e reczne uzupetnienie wartosci przez oferenta.

W trzecim przypadku uzytkownik powinien na zaktadce wartosci oferowane samodzielnie wpisac liczbe
osobodni w poszczegdlnych miesigcach.
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W pierwszym i drugim przypadku reczne uzupetnienie ilosci nie bedzie mozliwe. Przy prébie wpisywania ilosci

pojawi sie komunikat ostrzegajacy.

Informacja

Mie mozZna edvtowad ilosci,
Jest ona aukomatycznie obliczana na podstawie planu turmusdw,

Rys. 8.36 Komunikat - nie mozna edytowac ilosci

W dolnej czesci okna nalezy podac profile leczenia uzdrowiskowego, jakie s charakterystyczne dla danego

uzdrowiska. Aby dodaé okreslony profil nalezy uzy¢ przycisku , ktéry spowoduje wyswietlenie listy
dostepnych dla danego miejsca profili (stownik profili jest ograniczony do profili leczenia uzdrowiskowego

zdefiniowanych dla danego miejsca w Portalu SZOI):

Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

CHOROBY 4

CHOROBEY UKeADU ODDECHOWEGD

CHOROBY UELADL TRAWIENIA

CHOROBY NARZADU RUCHU | REUMATYCZNE
CHOROBY KOBIECE

CHOROBY UKEADU wWYDZIELANIA WEWNETRZNEGD | PRZEMIANY MATERI
CHOROBY SKORY

CHOROBY UELADU MOCZOWEGD

CHOROBY NEUROLOGICZNE (UELADU NERWOWEGO)
CHOROBEY OKULISTYCZME

<

>

v

FS-Drukuil ' 0K I X Anubi |

Rys. 8.37 Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

Z listy tej mozna wybraé dowolng ilos¢ profili, w zaleznosci od potrzeb uzdrowiska.

Usun

Aby usungc okreslony profil nalezy uzy¢ przycisku

8.3.2.11 Uzupetnianie procedur/zabiegéw

Swiadczeniodawcy realizujacy ustugi Lecznictwa Uzdrowiskowego przekazuja w pozycji oferty dane o
procedurach i/lub zabiegach medycznych wykonywanych w danym miejscu. Informacje te nalezy uzupetni¢ na

zakfadce Procedury/zabiegi:
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4 Karta pozyciji dokumentacji aktualizacyjnej - poprawianie _ 13l x|
Lp.1 Migjsce: [ 1500011364 M|
Profil med. kom. arg: |HC.1.1. - 12 - LECZENIE STACJONARNE - KARDIOCHIRURGIA _l
Fakres swiadczes: |08 E500.028.05 éwiadczenia uzdiowiskowego leczenia sanatoinego dorostych AI
‘Wartofcl oferowane Plan turhugdw, prafile lecz uzdr. I Migejzce - godzing pracy I Perzonel |
Sprzet med. # érodki transportu Procedury / Zabiegi | Umowy o podwikanawstwo I Ankiety

womigjzeu 369
womigjzcy 00,03 TERAPIA ULTRADZWIEK WA DEWODOWYCH NACZYN KRwWIONOSNYCH

K| _>l_I
[ F2-Dodaj | [ Dodaj wszystkie dostepne w mieiscul [ Dodaj wszpstkie dostepne w lokalizacii | ﬂ Usury |
« 0K x Anulu

Rys. 8.38 Zaktadka Procedury/zabiegi

W celu dodania do pozycji oferty procedury/zabiegu nalezy uzy¢ opcji . Po dokonaniu tej czynnosci
otwarcie okna Woybieranie procedur/zabiegédw, w ktorym nalezy wybra¢ procedure/zabieg

zaimportowany z portalu SZOI.

nastgpi

E\thieranie procedur / zabhiegéw — Ellll
Od.MFZ: |T5 KI Migjsce stacjonowania: [SAMATORIUM 2205 _MI Zastosu]
|2UDS-02-D1 EE

Pracedury/zabiegi dostgpne w & miejzou © lokalizacji  poza lokalizacis - whasne  poza lokalizacig - obee

Miejsce - kod  |Miejzce - nazwa

1500011364 SAMATORILIM k9 INME Z&BIEG] NA NACZYNIACH SERCA
1500011364 | SANATORILM 00.03 TERAPIA ULTRADZWIEK Dwit OBWODOWYCH NACZYN KRwWID

Okresy dostgpnosci:
0d [Do |
2009-02-01 | 2009-12-31

B P D 3 Anuli

Rys. 8.39 Okno wyboru procedury/zabiegu

Aby wybraé procedure/zabieg nalezy zaznaczy¢ jg na liscie i klikngé przycisk OK.

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie procedury/zabiegi wykonywane w wybranym

miejscu udzielania Swiadczen powinien skorzysta¢ z przycisku

(4 Dadaj wazpstkie dostephe w migjzou

Spowoduje to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich procedur i zabiegéw, bez koniecznosci
pojedynczego wprowadzania kazdej pozycji.
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Z kolei opcja (3 Dodaj wsapstie dastepne w lokalizaci o jliwia wprowadzenie do pozycji oferty wszystkich
procedur/zabiegéw wykonywanych w wybranej lokalizacji, bez koniecznosci pojedynczego ich wybierania.

Aby usungé wybrang procedure/zabieg z pozycji oferty nalezy po jej zaznaczeniu klikngé na przycisk
ﬂ F8- Usur |

@ Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, ze do realizacji zakresow skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjat co w zakresie podstawowym, to w przypadku swiadczen skojarzonych
nalezy w ofercie wprowadzi¢c dane w zaktadkach PERSONEL, ZASOBY oraz ZABIEGI tylko w zakresie
podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty z zakresem skojarzonym powyisze zakiadki nie beda
widoczne, gdyz potencjat zostanie taki sam, jak w zakresie podstawowym.

8.3.2.12 Umowy o podwykonawstwo

Jezeli oferent posiada podpisane i wazne umowy lub promesy zawarcia uméw o podwykonawstwo
wowczas powinien je wprowadzi¢ do pozycji oferty w zaktadce Umowy o podwykonawstwo.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie

Lp.3 Misjsce: [1500009278 ... M)
Profil med. kom. org.: ‘HC.HG - 02 - BADANIA | ROZw0J W OCHROMIE ZDR 014 - AUDIOLOGIA | FONLATRIA J
Fakres $wiadczer: ‘UW 0010.147.01 transport sanitang w poz M
‘wiartogei oferowane 1 FOZ 1 Obszary dziakania I Iigjsce - godzing pracy ] Iigjzce - wizpty domowe ]
Perzonel ] Sprzet med. / fradki transportu Umawy o podwykonawstyo I Ankiety ]
Urnawa/Promesa | Podwykonawea Data obowigz umowy od | D ata obowigz umowy da |Zakres

2008-01-01

Zakres Igwiadczeniel Usluga]

Podwykonawca |

& F2-Dnda\| Dodaj wszystkie | ﬂ F8- Usur ‘

¢QK ‘ xAnqu| |
Rys. 8.40 Zaktadka Umowy o podwykonawstwo

Na zaktadce widoczne sg nastepujgce informacje:

Rodzaj dokumentu: umowa lub promesa,

Nazwa podwykonawcy,

Data poczatku obowigzywania umowy,

Data konca obowigzywania umowy,

Zakres dokumentu: zakres swiadczen (Z), Swiadczenie (S) lub ustuga (U),
Adres podwykonawcy,

Rodzaj wspodtpracy (dotyczy tylko ofert tworzonych dla typédw uméw: 11/5 - SKO - Koordynowana
opieka nad kobietq w cigzy (KOC))

AN NN N

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr Podwykonawca umozliwiajgcy wyszukanie zawartych w ofercie
umow/promes o podwykonawstwo wedtug nazwy podwykonawcy.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na podstawie
wybranych kryteriow).
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W celu dodania do pozycji oferty umowy o podwykonawstwo nalezy uzyé przycisku . Wyswietlone
zostanie okno umozliwiajace wybdr umowy/promesy o podwykonawstwo:

Wybieranie uméw / promes zawarcia umdw o podwykonawstwo 13l x|

Podwykonawca: _SI ZASTDSU‘J i

Umowas/Promeszal M azwa podwykonamcy Data pocz. obowigz. umowy| Data kofica obowigz. umavy|Zakres umowy &
Umowa 150000018 ) 2007-10-02 20 02 Z
Promesa 150005050 ) 2008-02-01 2008-12-30 Z5

o1y of

Zakres | Swwadczemel Ushxgal
fwiadczenia w poradni kardiologiczne]

o 0K XK Anuluj

Rys. 8.41 Okno wyboru umowy o podwykonawstwo

W przypadku wystepowania kilu uméw o podwykonawstwo nalezy uzy¢ przycisku M. Umozliwi to
sprawniejsze wykonanie operacji dodawania tychze uméw.

Aby usung¢ umowe o podwykonawstwo z pozycji oferty nalezy na zaktadce Umowy o podwykonawstwo uzy¢
przycisku M‘

Uwaga!

@ Do oferty nie moina przypisa¢é umowy wspoétpracy, jesli w zapytaniu ofertowym dla wybranego
zakresu swiadczen przekazano znacznik ,Czy dla zakresu $wiadczen moina wykaza¢ umowe
wspotpracy?” ustawiony na ‘Nie’.

NFZ-KO 2015.03.1.0 [t o

Dla wybranego zakresu swiadczen nie mozna wykazywad umow
' wspotpracy.

", r

Rys. 8.42 Komunikat — brak mozliwosci wskazanie umowy wspétpracy w ofercie

8.3.2.13 Godziny pracy miejsca udzielania swiadczen

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ moze okresli¢ czy w ofercie wymagane jest podanie czasu pracy
miejsca udzielania Swiadczen. W celu wpisania godzin pracy placéwki swiadczacej ustugi nalezy przejs¢ do
zaktadki Miejsce-godziny pracy.
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] Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie = = “
Lp_ 1 Migjsce: (1700032068 131 TEST - HARMONOGRAM NIE. ZNACZMIK TAK M
Zajaceki Bankowe, Zaj 6
Preedsigbiorstwo: [1700000101 UNIHEALTH Ku/ =
Profil med. kam. org. |HE.4.2. - 07 - DIAGNOSTYES OBRAZOWA - ANESTEZIOLOGIA | INTENSYWNA TERAPIA J
Zakies swiadczer: [08.6100 021,05 uzdrowiskowe leczenie szpitalne dorastych M
Warloéei oferowane | Plan tumuséw, profils lecz uzdi. - Mieisee - godziny pracy ] Personel | Procedury ¢ Zabiegi | Umowy o podwpkonamsti | ankiety |
Deieri tygodnia 0d Do Lb. godz. -
o] o] =D Keopij hamonogram z profil medyczhean
poniedziabel. 2200 2253 01:69
whorek o000 08:00 08:00
torek 00 2353 153 Uzupeki wedrug godzin pracy personelu
froda 0000 06:00 06:00 %
froda 2200 2353 01:53
czwattek o000 08:00 08:00
czwattek 2200 2353 01:53
pigtek 0000 06:00 06:00
pigtek 2200 2353 01:53
sobota o000 08:00 08:00
sobota 2200 2353 01:53
niedziela 0000 0600 0600
niedziela 2200 2353 01:53

poniedziatek | od|00:00 | do (0600 3

4 F2po ‘ PT— | i Fo st ‘ Suma godzin pracy. 55h 53m

B Urimmemenitetl | of 0% | 36 oni |

Rys. 8.43 Godziny pracy miejsca udzielania $wiadczen
Aby wstawi¢ harmonogram pracy miejsca nalezy wybrac¢ dzien tygodnia, czas rozpoczecia pracy oraz czas
zakonczenia pracy. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk , ktéry spowoduje przeniesienie danych do
harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowac wybierajac .
Aby usungé¢ wpis z harmonogramu nalezy klikngé przycisk . Sumaryczna liczba godzin pracy

zliczana jest automatycznie i wyswietlana z prawej strony zaktadki.

Program umozliwia skopiowanie harmonogramu pracy z profilu medycznego- o ile taki zostat okreslony w
profilu medycznym komorki organizacyjnej. w tym celu nalezy uzyé przycisku

K.opiuj harmonogram 2 profilu medycznego

Spowoduje to uzupetnienie wymiaru czasu pracy miejsca

harmonogramem z profilu medycznego.

Uwaga! Do korica 2015 roku harmonogram bedzie uzupetniany na podstawie profilu medycznego, natomiast
dla ofert od 2016 roku harmonogram bedzie brany na podstawie nowego typu harmonogramu — Harmonogram
udzielania zabiegow.

Mozliwe jest ponadto uzupetnienie godzin pracy miejsca na podstawie godzin pracy oséb personelu uzywajgc

opcji |lzupetnij wedbug godzin pracy personelu

8.3.2.14 Harmonogram wizyt domowych

Jezeli w zapytaniu ofertowym NFZ ustali, ze do danej pozycji musi by¢ okreslony harmonogram wizyt
domowych, woéwczas nalezy na zaktadce Miejsce-wizyty domowe uzupetni¢ informacje o Swiadczonych
wizytach domowych.
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie ;|g|5|
Lp.2 Mijsce: [ 1500003229 ]
Frofil med. kom. org.: [HC. 1.3 - 05 - LECZENIE AMBULATORTINE - CHIRURGIS OGOLNA |
Fakres swiadezer: |01.0010.002.07 éwiadczenia lekarza w dps AI
Sprzgt med. / frodki transportu I Umowy o podwpkonawstwo | Ankiety I
Pakiet éwiadczer POz | Migjsce - godzing pracy Migjsee - wizpty domowe Personel
Harmonogran wizyt domowpch
Dzief tpgodnia Od Do ;I
poniedziatek 1200 16:00

whorek 12:00

15:00

16:00
16:00

| viatek =l odf1500 2 dofiE0 2]

* F2 Dodaj | * F4 Papraw |

T Fa Usui |

o OK X Anulii |

Rys. 8.44 Zaktadka Miejsce-wizyty domowe

Aby wstawi¢ harmonogram wizyt domowych nalezy wybrac dzien tygodnia, czas rozpoczecia pracy oraz czas

zakonczenia pracy. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk , ktéry spowoduje przeniesienie danych do

harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowaé wybierajac .

Aby usungc wpis z harmonogramu nalezy klikng¢ przycisk .

8.3.2.15 Podstawowa opieka zdrowotna

Whioski sktadane w rodzaju Podstawowa Opieka Zdrowotna muszg mie¢ wprowadzone informacje o
populacji pacjentéw objetych opieka. Przy tworzeniu wniosku na POZ nalezy wiec zwykle (poza innymi
wymaganymi zaktadkami) uzupetni¢ zaktadke POZ, w ktérej podaje sie liczbe pacjentéw znajdujacych sie pod
opieka zdrowotng. Informacje powyzszg uzupetnia sie w polu Populacja zadeklarowana:

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie - |EI|5|
Lp.1 Miejsce: [1500003229 ]
Profil med. kem, arg.:[HC.1.3. - 05 - LECZEMIE AMBULATORYINE - CHIRURGIA OGOLNA _I
Zakres swiadczer; |01.0010.092.01 fwiadczenia lekarza poz AI
FOZ | Migjsce - godainy Dracyl Migjsce - wizply dumuwel Esrsune\l Spizet med. / srodki transpurtul Umnowsy Upudwykunawslwul ﬂﬂklE[yI
Populacja zadeklarowana: IZSDD
X Anui |

Rys. 8.45 Zaktadka POZ
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Uwaga!
0) Przy tworzeniu wniosku na POZ nie wypetnia sie zaktadki Wartosci oferowane.

W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona zadeklarowana populacja dla zakresu $wiadczen POZ, w ktérym
nalezy jg poda¢, podczas sprawdzania lub zatwierdzania wniosku zostanie wyswietlony komunikat informujacy

o koniecznosci uzupetnienia populacji:

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty -0 =|

Oferta nie zostaka sprawdzonalzatwierdzona, poniewas jest niekompletna.

Shwierdzono, 2e:

- istnigjg pozpcie, w ktdpch nie podano aktualne) populaci. 54 to punkty oferty:
1.23

=

-

Do Schowka | B F3 - Drukuj | L. Zamkrii |

Rys. 8.46 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku braku
zadeklarowanej populacji dla POZ

8.3.2.16 Transport sanitarny —Zakfadka Obszary dziatania

Zaktadke Obszary dziatania uzupetnia sie w przypadku tworzenia wnioskéw zawierajgcych $wiadczenia

transportu sanitarnego POZ.

il
Lp.1 Miejsce: [1500009229 M|
Profil med. kom. org: |HC.1.3.1. - 16 - LECZENIE % RAMACH PODSTAMW/OWE] OPIEK] ZDROWOTHE] - MEDYCYNA RODZINMA _I
Zakres swiadezeri: |01.0010.144.01 transport sanitarmy w poz - ustuga zwukta fwisdczana w ramach gotawade _u|

Sprzgt med. / érodki tansportu | Umowy o podwykonawstio | Ankiety |

FOZ Obszary dzisbaria | Misisce - godziny pracy | Migjace - wizyty domowe Pesonel |
Populacia |TEHYT |Gm|na | =

1000 3029034 WOLSZTYH
1300 3064011 POZNAR

|

@Fd—%plawl 1 Fe- Usui |

Ok XK Al |

Rys. 8.47 Zaktadka Obszary dziatania
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Widoczne sg tutaj nastepujace informacje:
v' Wielko$¢ populaciji,
v Kod terytorialny,
v' Nazwa gminy

pacjentéow. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku

wskazac obszar dziatania — gmine.

gl
LEGEMDA: Gmina Miasto w powiecie ziemskim Miasto w powiecie grodzkim
F.od Mazwa griny Powiat “whojewadzbuo -

LUBARTO
LUK DWSKI

B11032 ADAMONW LUBELSKIE

R20012 | ADAMOW ZAMOJSE] LUBELSKIE

1814022 | ADAMOWEA, PRZEWORSE] PODEARPACKIE

E02022 | ALEKSAMDROW, BIEGORAISKI LUBELSKIE

10012 | ALEKSANDROW PIOTREDWSK] LADZKIE

401011 | ALEKSANDROW KLLLAWSKI ALEESAMDROWSE] KL AW SED-POMORSKIE

401042 | ALEKSANDROW ELLAWSKI ALEKSANDROWSE kAW SKD-POMORSKIE

1020045 | ALEKSANDROW £ODZKI ZGIERSK] LODZKIE

1020044 | ALEKSANDRON £ODZK] ZGEIERSK] LODZKIE

1203015 ALWERMNIA CHRZAMOWSE) kAt OPOLSKIE

1203014 ALWERNIA CHRZAMOWSE] MALOPOLSKIE

1006022 AMDRESPOL LODZK] wWSCHODNI LODZKIE

1218014 | ANDRYCHOW AL K MALOPOLSKIE

1218015 ANDRYCHOW AL K| MALOPOLSKIE

1418022 AMDRZEJEWD OSTROWSKI MaZ0WIECKIE

BO7025 AMMOPOL KRASMICE LUBELSKIE =
A | 3|
Szukaj wg:l'l -Nazwa ﬂl| F7Geuka

FS-Drukuil

\/QK I x Anuluj |

Rys. 8.48 Wybieranie gminy w zaktadce Obszary dziatania

Aby ufatwi¢ wybdr obszaru dziatania, w powyzszym oknie, w dolnej czesci, wprowadzono mozliwosc

wyszukiwania miejscowosci wedtug kryterium:

v
v
v
v

Nazwa,
Powiat,
Wojewddztwo,
Kod

Po wpisaniu ciggu znakéw w polu obok kryterium lista miejscowosci zostanie automatycznie odswiezona
i zawezona do wybranych wartosci.

Po wybraniu obszaru dziatania pojawi sie okno, w ktérym nalezy poda¢ populacje objetg transportem
sanitarnym:

Podaj populacje x|

|1 200
Anulu |

W celu poprawy wielkosci populacji na obszarze dziatania nalezy zaznaczyé go na liscie i uzy¢ przycisku

F4 - Popraw

9

Uwaga!
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Przycisk F4Popraw umoiliwia modyfikacje jedynie wielkosci populacji. Jezeli uzytkownik chce
zmodyfikowa¢ obszar dziatania (miejscowos¢) wéwczas musi usunaé dany obszar z listy i wprowadzic¢
nowy.

Aby usuna¢ obszar dziatania z zaktadki nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzyé przycisku T F8-Usur |

W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona informacja o obszarze dziatania podczas sprawdzania lub

zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujacy o koniecznosci uzupetnienia obszaru
i populaciji:

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty - |EI|1|
Oferta nie zostaba sprawdzona/zatwierdzona, poniewaz jest niekompletna. ;l

Shwierdzono, 2e:

- istnigjg pozycie, w kidrpch nie podano aktualne] populacii. 55 to punkty oferty:
1

- istnigjg pozycie, w kidrych nie podano obszaru dzigkania. S3 to punkty oferty:
1

=l
Do Schawka | F9- Drukuj | . Zamknii |

Rys. 8.49 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
braku danych o obszarze dziatania

8.3.2.17 Zaopatrzenie

W przypadku tworzenia wniosku w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedgce przedmiotami
ortopedycznymi i Srodkami pomocniczymi nalezy uzupetni¢ informacje na zaktadce Zaopatrzenie (oczywiscie
poza innymi wymaganymi zaktadkami np. Personel, Umowy o podwykonawstwo itd.). Na tej zaktadce nalezy

wybraé zestaw produktéw handlowych, ktéry odpowiada wybranemu w karcie pozycji wniosku zakresowi
Swiadczen.
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I1SO 9001:2008,27001:2013 | System:

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie

Lp.1 Miejsce: [1500009229
HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULAT ORYJNE - CHIRURGIA OGOLN

ELEE

Profil med. korn. org.:

12.2970.033.09 zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne

Zakres fwiadczen:

tiejsce - godziny Dracyl Personel | Sprzet med. / $iodki transportu | Umowy o podwpkonawshwo — £a0patrzenie:

Zestaw produkiw handlowwch: IZESTAW' MRZ-PROTEZY

" OK x Anulu

Rys. 8.50 Zakfadka Zaopatrzenie

Aby wybra¢ zestaw produktéw nalezy w polu Zestaw produktow handlowych klikng¢ na ikone I:I i wskazaé
zestaw z zaimportowanego wczesniej stownika zestawow (import zestawow zostat opisany w czesci Import
zestawow produktéw handlowych). Dodatkowo na tej zakfadce, po wybraniu zestawu mozna podejrzeé, jakie
produkty znajdujg sie w tym zestawie. Aby wyswietli¢ produkty z wybranego zestawu nalezy klikng¢ przycisk
Fodglad :
=T

-PROTEZY

0 |Mazwa_produktu

Lista produktéw handlowych z grupy: ZESTAW NR2

uda

70, ud:
podudzia

T 10,8 Proteza

KV _’ILI
By FB-Drukuil L Zamki

Rys. 8.51 Podglad pozycji zestawu produktow handlowych

Uwaga!
@ Przy tworzeniu wniosku na zaopatrzenie nie wypetnia sie zaktadki Wartosci oferowane. Aby

o wprowadzi¢ oferowang cene produktéw handlowych nalezy zamknga¢ okno karty pozycji specyfikacji

oferty i wroci¢ do listy ofert.
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Na liscie, w czesci specyfikacja oferty trzeba zaznaczy¢ pozycje, dla ktérej ma byé wprowadzona cena i klikngé
Ceny produktdw handlowch

przycisk Wyswietlona zostanie lista produktéow znajdujacych sie w zestawie
podpietym do danej pozycji wniosku:
g =5
imil Nazwa produkiu |
) Pioteza uda
T Proteza podudzia

KN Ll_l
F4-Popraw Fa-Drkuj | Zamknij
JL

Aby wprowadzi¢ oferowang cene nalezy zaznaczyé produkt na powyzszej liscie i kliknaé przycisk [4 F4-Popraw ,

a nastepnie podac cene produktu:

B

|3n,sn

oK e |

Po uzupetnieniu cen produktéw w zestawie, kolumna Cena brutto bedzie zawierata odpowiednie wartosci:

Lista produktow handlowych - |EI 5'

Cena brutta  [Limit ceny  |Rod produkiu |Ked waMFZ  [Ind. zam. |Mazwa produktu
uda
podudzia

K| |
: Za

B4 F3-Drukui 1 Zamkni

Rys. 8.52 Uzupetnione ceny produktéw w zestawie
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W przypadku , gdy:
nie zostang uzupetnione wszystkie ceny, lub

v ceny oferowane beda wyzsze od natozonego na produkt limitu cenowego
podczas sprawdzania lub zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o koniecznosci

uzupetnienia/poprawy cen:

4

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty 10 x|
=l

Oferta nie zostata sprawdzonas/zatwierdzona, poniewaz jest niekompletna.

Stwierdzono, 2e:

- hie podano wezystkich cen oferowanych produktdmw handlowych dla zakresw:
ZAOPATRZEMIE W Z4KRESIE PROTETYEI SEUCHU

- igthieja pozycie whiosku nie zawierajgce praunajmnie] jednego produkiu handlowego o cenie mnigjzze] lub rdvane] limitowi.

53 to grupy przedmiotdw:;
9113.06 - PROTEZA UDA SZCZUD EOWA

=
Da Schowka | F3 - Dk | j"L Zamknij |

Rys. 8.53 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
nieprawidtowego uzupetnienia cen produktéw w zaopatrzeniu

8.3.2.18 Zaktadka Zesp6t RTM

0

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania

sSwiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krétka pomoc majaca na celu

wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sg wymagane do prawidiowego przygotowania

oferty:

_Inix]

Malezy wskazat miejsca udzielania swiadczen do kazdego zespotu BT z Flanu

YWojewoddy.
Do zespoty BT nalezy preypisac migjsce - komorke organizacyina zdefiniowang

w strukturze swiadczeniodawcy, zgadng z RZ0Z

[ Mie pokazuj wigcej tej informadi

Rys. 8.54 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna
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W przypadku realizacji $wiadczen dotyczacych ratownictwa medycznego, w pozycji oferty wymagane jest
okresdlenie zespotéw RTM. Kontraktowanie w tym wypadku opiera sie o rejony operacyjne i ma na celu
zapewnienie realizacji $wiadczen w obrebie wyznaczonych rejonéw przez stacjonujgce w nich grupy zespotéw
ratowniczych.

Podczas tworzenia oferty w rodzaju RTM zgodnie z nowym modelem kontraktowania od 2010r. nalezy mie¢ na
uwadze, ze:

1.

9

Oferta z rodzaju RTM musi by¢ ztozona na wszystkie zakresy swiadczen zawarte w postepowaniu -
jezeli w postepowaniu znajdujg sie 3 zakresy Swiadczen oferta musi obejmowac wszystkie 3 pozycje z
zapytania. Wynika to z koniecznosci zapewnienia przez danego oferenta realizacji ustug na teranie
catego rejonu operacyjnego RTM.

Zakresy sSwiadczen RTM mogg by¢ kontraktowane wylgcznie na jedng komodrke organizacyjng
posiadajgcg okreslong specjalnosé (VIII. cze$¢ kodu resortowego) : 9154 — Zespoly Ratownictwa
Medycznego. W tej komdrce musi by¢ zdefiniowany caty personel medyczny zapewniajgcy $wiadczenia
z tytutu RTM. Jest to , fikcyjna” komadrka grupujaca caty personel medyczny RTM.

Do zespotéw RTM okreslonych w Planie Wojewody muszg by¢ przypisane miejsca udzielania swiadczen
zgodne z RZOZ zawarte w komodrkach organizacyjnych posiadajgcych odpowiednig specjalnos¢ (VIII.
czes$¢ kodu resortowego).

Wybodr zespotéw RTM do pozycji oferty zalezy od wybranego w gornej czesci karty pozycji oferty
zakresu swiadczen. Oznacza to, ze jezeli np. tworzona jest pozycja na zakres: swiadczenia udzielane
przez podstawowe zespoty ratownictwa medycznego to na zaktadce Zespdt RTM mozna wskazac tylko i
wyltacznie zespoty RTM o typie: PODSTAWOWY.

Dany zakres swiadczen musi by¢ zabezpieczony przez odpowiednig grupe zespotéw RTM - w pozycji
oferty muszg by¢ wiec wykazane wszystkie zespoty RTM danego typu ujete w planie wojewody
(odpowiadajgce wybranemu zakresowi $wiadczen). W przeciwnym wypadku podczas sprawdzania
oferty system wyswietli informacje: ,Oferta nie zawiera wszystkich wymaganych zespotéw RTM”. Do
tej pory w pozycji oferty definiowany byt jeden zesp6t RTM (a nie grupa zespotéw)

Do zespotu RTM musi by¢ przyporzagdkowany doktadnie jeden srodek transportu — np. ambulans, t6dz
(w pozycji oferty, na zaktadce Zasoby. Z kolei z danym $rodkiem transportu powigzany jest okreslony
zas6b. Oznacza to, ze dany $rodek transportu (i zwigzany z nim zasdb) moze by¢ podpiety tylko do
jednego zespotu RTM (tzn. ambulans wraz ze sprzetem wykorzystywany przez zespot A nie moze byé
jednoczesnie uzywany przez zespot B).

Uwaga!
Aby wprowadzi¢ pozycje w ramach oferty RTM konieczne jest posiadanie przez $wiadczeniodawce w
ramach swojej struktury organizacyjno-wykonawczej aktywnej na dzien poczatku obowigzywania

nowej umowy komorki organizacyjnej o specjalnosci 9154 (Zespoty Ratownictwa Medycznego). Jezeli w
zaimportowanym do NFZ-KO profilu swiadczeniodawcy nie wystepuje ww. komodrka system podczas
dodawania pozycji oferty wyswietli nastepujacy komunikat:

NFZ-KO 2009.19.0.2 x|

Brak aktywnej komorki organizacyinej bypu 9154 na dzien 2010-01-01

W aplikacii Portal SZ0T naledy wprowadzic komdrke organizacying o specialnosc 9154
(menu; Swiadczeniodawca)strukbura arganizacyina)komarki organizacyineg],
nastepnie wygenerowad nowy prafil Swiadczeniodawey | 2aimparkowad go da MEZ-KO,

Rys. 8.55 Komunikat w przypadku braku komérki typu 9154 podczas tworzenia oferty na RTM

W takiej sytuacji sSwiadczeniodawca musi w aplikacji Portal SZOl wprowadzi¢ komodrke organizacyjng o
specjalnosci 9154, nastepnie wygenerowac nowy profil (plik *.sps) i zaimportowac do aplikacji NFZ-KO. Dopiero
po wykonaniu tej czynnosci mozliwe bedzie utworzenie oferty w rodzaju RTM.
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Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM w oknie Karta pozycji specyfikacji oferty — dodawanie pole
Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla RTM
komorka o specjalnosci: 9154):

¥4 Karta pozyciji specyfikacji oferty - dodawanie _|O ZI
Lp.1 Miejsce: [1500011339 b
Profil med. kam. org.:| _I
Zakres swiadozef: LI
Bersonel  Spragtmed. / frodki bansportu I Umowy o podwykonawstwol Zespdt RTH |
Rodzaj Dostepriodé Mazwa Producent/Marka Model Rok prod. [Mr servinpdejestr.  Lb. egze
K il
INazwa jl ‘
[ F2-Doda | [ Dodaj caty sprzet dostepny w misjscu | B‘ F3- Fudg\qdl E[{ Zimier 2espol HTMl ’m F8- Usun |
o O XK i

Rys. 8.56 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

Informacje o grupie zespotdw zapewniajacych swiadczenia wprowadza sie na zaktadce Zespof RTM.

Lp.1 Miejsce: [1500011333
Profil med. kam. arg:[HC. 433 - 15 - POMOC DORAZMA - RATOWNICZE ZESPOLY W JAZD IWE - MEDTCTRA RATUNKDWA

Fakies fwiadozen: |16.91712.032.08 fwiadczenia udzielane przez podstawowy zespot ratownictwa medycznego

ELEE

wantogoi oterowane | Perzonel | Sprzet med. / $rocki ansportu | Umowy o podwykonawstwn  Zsspok RTH

Zespoty RTM z planu wojewody
Kod

¥| 3001054201
| |s001054202

|Nazwa

o

Migjsce udzielania $wiadczer

POPRAWNE RTM - MODEL RTM 2010-2 - ZESPOE PODS TAWDWY-3001054202

-
KI| C
Przypisz migjsce udzielania swiadczen I
¢ oK x Anulu

Rys. 8.57 Zaktadka Zespot RTM w pozycji oferty dla RTM

W tym miejscu dla zespotéw RTM okreslonych w planie wojewody (zawartych w definicji zapytania ofertowego)
nalezy przypisa¢ zespoty (miejsca wykonywania Swiadczen) RTM zdefiniowane w strukturze wykonawczej
Swiadczeniodawcy.

W tym celu nalezy uzy¢ opcji Frzypisz miejsce udzielania swiadczen | \Wyswietlone zostanie wéwczas okno
umozliwiajgce wybdr miejsca i powigzanie go z danym zespotem RTM planu wojewody:
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4 Wybieranie miejsca udzielania swiadczeri, ¥III cz. kodu resortowego: 3112 _ |EI|5|
Oddziat waj. MFZ: I‘I 500 ¢ I * wazpstkie O whasne " ohce | ZESTIE |

Kod 0w NFZ|K.od migjsca w 0w MFZ| Tup migjscalKod swiadezeniodawey [V czesd kaodu resort. [Mazwa Wil o =

1500 1500011404 | whasne 150005154 4 PITTTTN iz

i o

[EEER FE5S oo an0 w00 0 = @ 00 oo

Adres:ul L _.._ 2
BE-100 W olsztyn

Szukaj wa: INazwa j I Ei-5zuka

,OF4-Podg|qd| 0K | XK Aol |

Rys. 8.58 Przypisanie miejsca udzielania $wiadczen do zespotu RTM

Aby wybraé miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ opcji ' OK

Uwaga!

Dla kazdego zespotu RTM z planu wojewody musi by¢ przypisane miejsce wykonywania. Kazdy

zespo6t RTM z planu wojewody musi mie¢ przypisane inne miejsce wykonywania (dane miejsce nie
moze zapewniaé jednoczesnej realizacji sSwiadczen w dwoéch lub wiecej zespotach zdefiniowanych w planie
wojewody)

Jezeli do jakiego$s zespotu RTM z planu wojewody nie zostanie przyporzgdkowane miejsce wykonywania
wyswietlony zostanie komunikat:

nformaca_____________ x|

Mie przypisano migjsca udzielania swiadczen do zespotu RTM,

Rys. 8.59 Brak przypisania miejsca do zespotu RTM z planu wojewody

W przypadku préby przypisania miejsca wykonywania, ktore zostato juz podpiete do jakiegos zespotu RTM z
planu wojewody wyswietlona zostanie informacja:

NF2-K0 2009.19.0.0 x|

@ Wwbrana komdrka organizacyina znajduje sie juz na liscie.

Rys. 8.60 Komunikat przy probie ponownego podpiecia miejsca wykonywania do zespotu RTM

W takiej sytuacji nalezy wskazac¢ inne miejsce wykonywania.

Uwaga!
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W przypadku ofert RTM zaktadka Zasoby oraz Zespét RTM sg ze soba $cisle zwigzane. Jezeli na zaktadce
Zespo6t RTM nie zostato przypisane zadne miejsce wykonywania $wiadczenn wéwczas na zakladce Zasoby nie
bedzie mozliwe wybranie zasobu — konieczne jest wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym informuje
komunikat:

NF2-KO 2009.19.0.0 x|

@ Brak migjsca przypisaneqo do zespotu RTM,

Rys. 8.61 Wybieranie zespotu RTM

8.3.2.19 Ankiety dofaczone do oferty

Do zapytania ofertowego Oddziat NFZ moze dofaczy¢ formularze ankiet. W takim przypadku formularze te
zostang dotgczone takie do oferty utworzonej na podstawie zapytania. Uzytkownik powinien uzupetni¢
formularze poprzez wpisanie odpowiednich informacji.

Ankiety dofaczone do nagtéwka oferty s3 widoczne po jego podswietleniu i zaznaczeniu zakfadki Ankiety
skojarzone z oferta.

W dolnej czesci okna, zamiast pozycji specyfikacji oferty zostanie wyswietlona lista ankiet powigzanych
z wybrang oferta.

Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

Dd_Nf-ZI _KI Rok: IZUUT EI §lalus|wprowadzone ;I ZASTOSU |
T Status Rozl. Mumer oferty Riodz $wiadcz. 0d.MFZ Umowa od do Diata wpr. Data spr. Data zat. i
o migs  15-00-00018-0027-07 poz 15 2007-M-01 200712-31 2008-11-27 I
o migs  15-00-00078-0028-07 szp 15 2007-M-01 200712-31  2007-05-24 :

1]

mies  15-00-00018-0025-07 szp 15 2007-01-01  200712-31 2007-05-31
0w nies 150 7 15 01-01 200 20 26 1
1] mies  16-00-00534-0001-07 uzd 16 2007 200712-31 2006-09-11 [
<

Szukaj g |1 - Hurner oferty/dok. akt. ;I I F7-Szukaj |

[ Daodaj | Podg\qd | 3F‘opraw | F5 Kopiuj | Jﬂe\.spraw.l (F\e\.zatw. |ShFE Eksportl mUsuﬁ | FEI Drukuj |
—

—
Specyfikacia alerty  Ankiety skojarzone 2 oferty IW’ymagane dokumenty formalno-prawne I

o101

Ankieta D ata zatw ~

3 Ctrl F3 Podalad | Kcnl F4 Popraw | B’EtrlrFS Padgl. wzon | @Zatwwerdz’ | %Enfmi zatwwerdzaniel

W Szczegoty 1 Zamkri

Rys. 8.62 Powigzanie oferty z ankietg

Natomiast ankiety dofgczone do pozycji specyfikacji oferty widoczne sg w karcie pozycji na zaktadce Ankiety.
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Karta pozyciji dokumentacii aktualizacyjnej - dodawanie

Lp.1 Misjsce: [ 1500009223

Profil med. kom. org.:|HC.1.3. - 05 - LECZEMIE AMBULATORYJME - CHIRURGIA DGOLNA

ELEE

Zakres swiadczer: | 07.0000.214.02 $wiadczenia protetyki stomatologiczne]

‘Wartofci oferowane I Migjzce - godzing pracy I Perzonel I Sprzet med. / frodki transportu I Umowy o podwykonawstwo — &nkisty

Wadr ankisty Ankieta

3 F3 Pndglqdl 3 F4 Papraw | %Zatwmrﬂz’ | %Enfm\ zatiierdzenie | B‘Etr\FE Podglad wznrul Kopiuj odpawiedzi | Czyic odpowiedzi

W OK x Anuluj

Rys. 8.63 Zakfadka Ankiety

Przyciski zwigzane z obstugg ankiet umozliwiajg wykonanie nastepujgcych operac;ji:

(4 F4 Papraw - przejscie do okna wypetniania ankiety w celu wprowadzanie danych do niezatwierdzonego

formularza,

(473 Padglad - przegladanie formularza ankiety,

| (4 cubFs Podgl. wzon

- podglad wzoru ankiety dotgczonego do zapytania ofertowego,

| & Zotwierd? I - zatwierdzenie wypetnionej ankiety,

| % LCofnij zatwierdzeniel

- cofniecie zatwierdzenia ankiety dotgczonej do niezatwierdzonej oferty,

‘ K.opiuj odpowiedzi ‘- skopiowanie odpowiedzi z jednego pytania do innego,

‘ Cays¢ odpowiedai ‘ - usuniecie wprowadzonych odpowiedzi.

Wypetnianie ankiety

Aby wypetni¢ ankiete nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzy¢ przycisku (4 F4 Popraw ‘ (przycisk aktywny w
przypadku ankiety niezatwierdzonej).
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2016 - 03.4261.040.02 - anestezjologia i intensywna terapia dla dzieci - hospitalizacja - poprawa

Arkietana podstawie weor: [2016 - 03 4261 040,02 - ANESTEZIOLDGI | INTENSY/NA TERAPIA DLA DZIECI - H W[ « &
0K Anubj Zapisz Drukuj
= 2016 - 03 4251.040.02 - ANESTEZJOLOGIA | INTENS VWA TERAPIA DLA DZIEC - HOSPITALIZACIA ~

Erp 1 WYMAGANIA DOTYCZACE PERSONELL

=4 1.1 WYMAGANIA DOTYCZ4 CE PERSONELL
755 1.1.1 Riéwnowaznik oo naimnie] 2 etatéw - lekarz specialista w dziedzinie i [ irearimaci, lub i fintenspune] terapi.—»Tak
2 Rdvnowaznik co naimnie 4 etattv - pieleoniarka specialista w deiedzinie pielegniarstwa anesteziologicanean i intenswnel opiek > Tak.

755 1.1.4 Zapennicnie wpachgbnione apicki pieiegniarskis jednoczasows preez ca najmrie) 2 piclegniarki.—> T ak
£ 2 SPRZET | WHPOSAZENIE
E1<» 2.1 SPAZET MEDYTZNY | POMOCNICZY
2.1.1 Sprzgt do bezpod ciérienia ->Nie
£ 3 SFRZET | APARATURA MEDYCZNA
E-Zp 31 SPRZET |'WYPDSAZENIE
% 3.1.1 Elektiyezne urzadeeni do ssania - ca nainiei 1 na 3 stanowiska inlensywne terapii oo naimrisi 2 w oddziale. > Tak
43.1.2 Praukskowy aparst TG -w misiscu udzielaria Swisdczen. > Tak

[Fiéwnowaznik ca naimiei 2,2 ekaiu na jedno stanowiska nlenspune terapi - pickaniarka, Kiéra ukariczpra w deiedzinie iintensywne] opicki, lub piclegniatka, kidra ukonczpka kurs kuailikacying w dziedzinie piclegriarstwa
anesteziolagicznego i intensywine] opieki, lub pislegriark a w takcie specjalizaci w dziedzinie pielegniarsiiva anesteziologicznege | intensywing] opieki>Tak

Komentarz:

[Tk =]

Tak

1.1.3 Réwnowaznik co najmnie; 2,2 etatu na jedno stanoy

Rys. 8.64 Wypetnianie ankiety

v 2 W &

Przyciski w obrebie okna DK Anuluj Zapisz Dk pozwalajg na wykonanie nastepujacych operacji:

[l

Zapizz - zapisanie wypetnianej ankiety bez zamykania okna,

@

Anulul - wyjécie z okna bez zapisywania danych wprowadzonych w ankiecie,

v
0K

Drukui - wydrukowanie ankiety.

- zapisanie wypetnionej ankiety i wyjscie z okna,

W gérnej czesci okna wypetniania ankiety znajduje sie informacja o tym, na podstawie, jakiego wzoru ankieta
jest ona utworzona.

Wypetniana ankieta ma posta¢ drzewa, w ktorym widoczne sg poszczegélne elementy ankiety, takie jak:
e rdzen,
e rozdziaty,
e pozycje samodzielne,

e tabele.
1. Modyfikacja rdzenia ankiety

Rdzen ankiety jest to element stojgcy najwyzej w strukturze ankiety. W nim zagniezdzone sg wszystkie
pozostate elementy.

Informacja wpisana w rdzeniu ankiety jest traktowana jako jej nazwa, ktdra bedzie widoczna na Liscie ankiet.
Aby zmodyfikowaé rdzen nalezy go podswietli¢, a nastepnie klikng¢ myszg. Mozliwa stanie sie wtedy zmiana
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nazwy rdzenia. Zatwierdzenia nazwy dokonuje sie poprzez nacisniecie klawisza ENTER lub TAB z klawiatury lub
poprzez klikniecie myszg w inny element ankiety.

2. Wypetnianie pozycji stownikowej

Wzory ankiet dofgczone do specyfikacji oferty zawierajg pozycje stownikowe. Oznacza to, ze oferent uzupetnia
odpowiedzi do poszczegdlnych pytan wybierajgc wartosci z zatgczonego stownika odpowiedzi. We wzorach
ankiet dofgczonych do zapytan ofertowych na konkurs ofert w 2008r nie wprowadzono pozycji do
samodzielnego wypetniania i tabel (jak miato to miejsce w latach ubiegtych)

Aby uzupetni¢ odpowiedz nalezy otworzy¢ stownik odpowiedzi. Do stownika uzytkownik przechodzi za pomoca

przycisku wyboru umieszczonego po prawej stronie wypetnianej komaérki 2 . Na ponizszym rysunku zielong
ramka oznaczono miejsce, w ktérym znajduje sie stownik odpowiedzi do wybranego pytania (aktualnie wybrane
pytanie jest zawsze podswietlone na czerwono)

Arketana podsae weon [3016 - 03 426,090 02 - ANEST EZIOLOGIA | INTENSTWILA TEFAFIA DLA DZIECT - HC ] v @ W &
OK ki Zepse Dk

201603 4261040 02 - ANESTEZJOLOGIA [INTENS1\HA TERAPIA LA DZIECI - HOSPITALIZACIA
B-&p 1 WMAGANIA DOTYCZACE PERSONELU
G 11 WYMAGANIS DOTYCZACE PERSDNELU
i i pacialita v chinds

b P - N

1135 ctaunai ki, Wéra o 1=
114, pielggraarskie] “
= G2 SFHZET | WYPDSAZENIE
G 21 SPRZET MEDYIZNY | POMOCNICZY
di L =

5Gp ISPRZET | APARATURA MEDYLZMA.

’E e

\ ]|

3.1.1 Elektryezne urzadeenie do ssania - ca najmnis; 1 na

Rys. 8.65 Wybor odpowiedzi ze stownika przy uzupetnianiu ankiety

Po otwarciu stownika nalezy wybra¢ odpowiedz i zatwierdzi¢ dane uzywajgc przycisku ENTER z klawiatury lub
przycisku OK. w oknie stownika.

Mazwa pozycii skownika

FS-Drukuil " OK I % Anuluj

Rys. 8.66 Wybieranie pozycji stownika

Zapisanie ankiety
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Uzytkownik powinien ze wzgleddw bezpieczenstwa zapisywac wypetniang ankiete, aby nie utraci¢ wynikéw

[l

swojej pracy z powoddw zwigzanych na przykfad z awaria zasilania. W tym celu stuzy przycisk £apisz2 na pasku
narzedzi. Nie powoduje on wyjscia z okna wypetniania ankiety. Aby zapisa¢ ankiete i wyj$¢ z okna nalezy uzy¢

v @

przycisku 0K Wcelu wyjécia z okna bez zapisywania ankiety uzywamy przycisku Anului

Poprawianie ankiety

W celu dokonania zmian w wypetnionej ankiecie nalezy podswietli¢ jg na Zaktadce Ankiety (w oknie pozycji

oferty) i uzy¢ przycisku ﬁF# Foie . Czynnosci wykonywane w przypadku poprawiania ankiety sg analogiczne
do operacji wypetniania nowego formularza. Aby zapisa¢ poprawiong ankiete uzywamy przycisku OK. W celu
wyjscia z okna bez zapisywania zmian nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

Uwaga!

— Operacje poprawiania ankiety mozna wykonac¢ dla niezatwierdzonych ankiet. Jezeli ankieta zostata
juz zatwierdzona wéwczas w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian nalezy j3 odtwierdzi¢ - do tego

stuzy przycisk |%Q°fn" el ik Operacje t3 mozna wykonaé¢ do momentu, gdy cata oferta ma status

wprowadzony lub sprawdzony. Gdy oferta zostanie zatwierdzona wowczas nie jest mozliwe wprowadzanie w
niej zadnych zmian.

Zatwierdzanie ankiety

Po uzupetnieniu wszystkich pytan w ankiecie nalezy jg zatwierdzi¢. W celu zatwierdzenia ankiety nalezy jg
&, Zatwierdz

podswietli¢ na Zaktadce Ankiety a nastepnie uzy¢ przycisku | I W przypadku, gdy nie
wszystkie informacje w ankiecie zostang uzupetnione, nie jest mozliwa zmiana statusu ankiety na zatwierdzona.
Uzytkownik jest o tym informowany odpowiednim komunikatem.

Informacja

Ankieta zawiera pozvcie , dla kkdrych nie udzielono odpowiedzi.
Mie mozna zatwierdzic takiej ankiety.

Rys. 8.67 Komunikat w przypadku préby zatwierdzenia ankiety, w ktorej nie uzupetniono wszystkich
informacji

Zmiana statusu ankiety jest w sposéb graficzny wyrdzniona na liscie nastepujacymi symbolami:
% - ankieta zatwierdzona,

% - ankieta wprowadzona.
Kopiowanie odpowiedzi ankiety

Funkcja kopiowania odpowiedzi z ankiety pozwala na skopiowanie wprowadzonych wczesniej odpowiedzi z
innej, zatwierdzonej ankiety. Jest to niezwykle uzyteczne, gdy oferent podczas tworzenia oferty musi uzupetnié
kilkakrotnie identyczne ankiety, w ktérych chce udzieli¢ takich samych odpowiedzi.
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Aby skopiowa¢ odpowiedzi z wybranej ankiety nalezy przed rozpoczeciem uzupetniania ankiety uzyé

przyciskul P ':'dp':'w'Edz" Spowoduje to otwarcie okna Wybieranie ankiety zawierajgcego liste ankiet, z
ktérych mozliwe jest skopiowanie odpowiedzi. Jezeli w oknie tym nie jest widoczny zaden dokument nalezy
sprawdzié ustawienia filtréw w goérnej czesci okna.

Wybieranie Ankiety |Z|@®

Wadr ank\ety:ISTM -JAKOSE ﬂl [ Zatwierdzons Hgk_|2ﬂﬂ7j Dk[eg_l LI ZASTOSUJ
Typ ankiety: I\N"zﬂrce ankiet dotpezaeyech purkhu ofery - POF LI I M
Rk |Dkl. rozl, Arkista Data zatw ”~
5T TR -
STM - JAKOSC 20086-11-24 2006-11-27
STM - JAKOSC 2006-11-24 2006-11-27
ST - JAKOSE 2006-11-24 2006-11-27
32
£ >
Saukaj wg.|1 - Mazwa Ankisty ;I || F7-Sauka
03 FeDodal | (7 Fporrar | G Fapodgad 00 Pt | o Zamimet| By sipor | Eyraowii| 5 Ak

Rys. 8.68 Wybieranie ankiety podczas kopiowania odpowiedzi

Po wybraniu z listy wtasciwe]j ankiety, z ktérej majg zostac¢ skopiowane odpowiedzi nalezy uzy¢ przycisku OK —
udzielone wczesniej odpowiedzi zostang przeniesione do pustej ankiety. Uzupetniong w ten sposdb ankiete
uzytkownik moze oczywiscie jeszcze zmodyfikowacé (poprzez funkcje CtrlF4-Popraw) lub jezeli nie chce zmieniaé
informacji zapisac (poprzez funkcje Zatwierdz)

Czyszczenie odpowiedzi ankiety
Jezeli po uzupetnieniu ankiety okaze sie, ze wprowadzone odpowiedzi s3 nieprawidtowe mozna usungé

‘ Czyic odpowiedzi

wszystkie odpowiedzi z wybranej ankiety. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku Zostanie

wyswietlony komunikat o potwierdzenie wykonania operacji usuniecia:

Pytanie X

L] E Czy usunac udzielone odpowiedzi 7
L

Rys. 8.69 Komunikat potwierdzenia czyszczenia odpowiedzi w ankiecie

Drukowanie ankiety

Ankieta moze zosta¢ wydrukowana na kazdym etapie jej wypetniania. Aby wydrukowac ankiete nalezy uzy¢
przycisku P4 | znajdujacego sie w karcie wypetniania ankiety. Po uzyciu tej opcji, przy pierwszym wydruku,
wyswietlony zostanie komunikat:

Strona 136 z 164




DOKUMENTACJIA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA

@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO

ISO  [9001:2008, 27001:2013 [ System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2016 [ Waga: | 90

=

Wydruk oferty jest integralna catoscia.
Famigta] aby nie podmieniac karek z wydrukow innych ofert.

™ Mie pokazuj wiscej te] informadi

Po zaznaczeniu opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji komunikat nie bedzie wyswietlany.

8.3.3 Poprawa danych w ofercie

Aby dokona¢ poprawy danych wprowadzonej oferty nalezy:
e podswietli¢ oferte, ktérg chcemy skorygowad,
o podswietli¢ pozycje specyfikacji oferty,
e  klikngé na przycisk F4-Popraw,

e po pojawieniu sie Karty pozycji specyfikacji oferty, nalezy dokonac koniecznych zmian i zatwierdzié
karte przyciskiem OK.

Uwaga!

i)

== Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) nie mozna poprawiac!

8.3.4 Oznaczenie rodzaju wspotpracy

W przypadku ofert dotyczgcych typéw umédw: 11/5 - SKO - Koordynowana opieka nad kobietq w cigzy (KOC)
Rodzaj wepdtpracy

dostepna  jest  funkcja umozliwiajgca  okreslanie  rodzaju  wspotpracy
(podwykonawca/wspétwykonawca) z kazdym s$wiadczeniodawcy, z ktérym dodano umowy wspdtpracy do
oferty. Po jej uzyciu dostepna jest Lista podmiotow przypisanych do oferty:
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198 Lista podmiotéw przypisanych do oferty m} X
Podrniat Rodza) wspdtpracy ‘ -~

150005561 K'w/ HEALTH [GSFDG] 2 Podmiot dziabajgcy na podst. art. 132a ustawy o éwiadczeniach
15000855 Podmiot dziabajgcy na podst. art. 132a ustawy o dwiadczeniach
Fo ca

4Ca

W

I?j Fa-Popraw F3-Dukuj l-'L Zamknij

Rys. 8.70 Lista podmiotéw przypisanych do oferty

Na liscie podmiotow przypisanych do oferty dostepne s funkcje:

(% F4-Popraw T . . . .
- umozliwiajgca poprawe informacji o rodzaju wspétpracy

_lox

R odza) wapdtpracy: I Podwykonawza j

[~ Zrnien dla wezpstkich podrictare ~/ 0k x AnLj |

Zmiane rodzaju mozna wykonac:
- dla aktualnie zaznaczonego podmiotu poprzez wybranie wartosci z dostepne;j listy wspotpracy, lub
- seryjnie dla wszystkich podmiotdéw, po zaznaczeniu opcji Zmien dla wszystkich podmiotéw

o o |
° FEI e umozliwiajgca wydruk listy podmiotéw

8.3.5 Usuwanie wybranych ofert oraz pozycji ich specyfikacji

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia oferty z systemu, nalezy:

e podswietli¢ na liscie oferte przeznaczong do usuniecia,

e uzyc przycisku .

W takiej sytuacji pojawi sie komunikat, ktory zabezpiecza przed przypadkowym usunieciem oferty:

L] "_q,, Czy na pewno cheesz usungt wybrang oferte ?
L

Rys. 8.71 Komunikat

Strona 138 z 164




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACIA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
ISO 9001:2008, 27001:2013 | System: NFZ-KO Wydanie: kwiecien 2016 | Waga: | 90
Uwaga!

== Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) oraz ich specyfikacji nie mozna usuwac!

Jezeli ustuga umieszczona w ofercie nie powinna sie tam znalez¢ nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzy¢ przycisku

Wyswietlone zostanie pytanie systemowe:

Pytanie X

L] E Czy na pewno choesz usunac wybrang pozycje specyfikaci oferty ¥
L

Rys. 8.72 Komunikat w przypadku usuwania wybranych pozycji wchodzacych w sktad specyfikacji

Klikniecie na przycisk Tak spowoduje usuniecie pozycji specyfikacji z systemu. Natomiast uzycie przycisku Nie
sprawi, ze dana pozycja nadal bedzie stanowifa element specyfikacji.

8.3.6 Sprawdzanie i zatwierdzanie ofert

Aby oferta mogfa zosta¢ zapisana w postaci elektronicznej musi zosta¢ zatwierdzona przez uzytkownika
programu. Zatwierdzenie jest operacjg ostateczng, poniewaz oferta o tym statusie nie moze zostac
poprawiona, ani usunieta. Dlatego tez zostata wprowadzona funkcja sprawdzania oferty. Operacja ta pozwala
na wykrycie wszystkich formalnych nieprawidtowosci w przygotowywanym dokumencie

W celu wykonania operacji sprawdzania oferty nalezy podswietlic nagtowek oferty i uzyé przycisku

Podczas sprawdzania oferty nastepuje weryfikacja czy dane w niej wprowadzone sg aktualne w stosunku do
danych zaimportowanych z Portalu SZOI (w profilu swiadczeniodawcy). Weryfikowany jest stan struktury
potencjatu Swiadczeniodawcy na dany dzien.

W sytuacji, gdy informacje pobrane z Portalu SZOI s3 nowsze niz w dane w ofercie podczas proby sprawdzenia
oferty wyswietlony zostanie komunikat:
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NFZ-KO 2015.02.4.1 x|

. Dane z profilu swiadczeniodawcoy sa nowsze niz dane w oferde.
f.-' Prosimy o wygenerowanie profilu z data nie pdiniejszg niz data
poczatku obowigzywania oferty lub prosimy o zweryfikowanie
daty poczatku cbowiagzywania oferty.

Przyktad:

Na podstawie wprowadzonej oferty ma powstaé umowa, ktéra ma obowigzywac od 2015-11-12 do 2015-12-31.
Do systemu NFZKO zaimportowany zostat profil swiadczeniodawcy z datqg obowigzywania od 2015-11-15. Dane
zaimportowane z Portalu zaczynajg obowigzywaé pézniej niz oferta (umowa).

W takiej sytuacji nalezy:
o wygenerowac profil z datg wczesniejszg lub rowng dacie poczatku obowigzywania oferty,

e sprawdzi¢ czy data poczgtku obowigzywania oferty jest prawidtowa

W sytuacji, gdy informacje pobrane z Portalu SZOI sg starsze niz w dane w ofercie podczas proby sprawdzenia
oferty wyswietlony zostanie komunikat:

NFZ-KO 2015.02.4.1 x|

. Dane z profilu swiadczeniodawcy s3 starsze niz dane
! obowigzujace w oferde. Prosimy o wygenerowanie profilu z datg
identyczng jak data poczatku obowigzywania oferty.

Przyktad:

Na podstawie wprowadzonej oferty ma powsta¢ umowa, ktéra ma obowigzywac od 2015-12-01 do 2015-12-31.
W pozycji oferty wprowadzono miejsce udzielania swiadczen posiadajgce zdefiniowany okres dziatalnosci od
2015-10-01 do 2015-11-30. Okres dziatalnosci tego miejsca jest wczesniejszy niz data poczgtku obowigzywania
umowy- nie moze wiec ono wystgpic w tak zdefiniowanej ofercie.

W takiej sytuacji nalezy:

e wygenerowac profil z takg samg datg jak data poczatku obowigzywania oferty,

Jezeli dane w profilu sg zgodne z danymi w ofercie uzycie opcji sprawdzania oferty spowoduje wyswietlenie
komunikatu z pytaniem, czy wybrana czynnos¢ ma by¢ wykonana.

Strona 140z 164




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACIA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2008, 27001:2013 [ System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2016 [ Waga: | 90
Pytanie [%|

L ] "_n., Zzy na pewno choesz sprawdzic poprawnoss oferky 7
L

Rys. 8.73 Potwierdzenie wykonania sprawdzenia oferty

Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje, ze w przypadku braku uzupetnienia w
ofercie wymaganych danych zostanie wyswietlony odpowiedni raport:

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty - |EI|5|

Oferta nie zostaka sprawdzonalzatwierdzona, poniewa? jest niekompletna. ;I

Stwierdzono, 2e:

- wykryto bledy w zakrezach skojarzonpch:
pkt. 1- 407000021402 - SwWIADCZEMLA PROTETYE] 5TOMAT OLOGICZMES
- brak wyraganeqgo zakresu skojarzonego:
407000000409 - 3w TA Ma SWwIADCZENLA PROTETYCZNE - ZAKRES SKOJARZONY Z 07.0000214.02

- isthiejg pozycie o nie okreflone] cenie lub ilodci. S5 to punkty oferty:

1

- iztniejg pozycie o nie zatwierdzonych ankietach. 53 to punkly oferty:

1

- istnigja pozycie o nie wypeknions] infarmacii o personelu medyczhvr, S5 to punkiy oferty:

1

- iztnigjg pozycie, w kidrych wymagane jest podanie godzin pracy poradnidoddzishu, a nie podana ich. 53 to punkly oferty:
1

- istniejg pozycie, w ktdnch nie podano wykazu sprzetu. 53 to punkty oferty:
1

|

Da Schowka | E4F9 - Druku | J1 Zamknij

g Chl+5 Zapisz

Rys. 8.74 Raport sprawdzania oferty

W raporcie mogag sie znalez¢ nastepujgce informacje:

istniejg pozycje o nieokreslonej cenie lub ilosci,

istniejg pozycje o nie zatwierdzonych ankietach,

istniejg pozycje o nieokreslonej gotowosci do wykonywania swiadczen,

istniejg pozycje o nie wypetnionej informacji o personelu medycznym,

istniejg pozycje, w ktorych pracownicy medyczni majg zerowg liczbe godzin pracy na tydzien,
istniejg pozycje, w ktérych wymagane jest podanie godzin pracy poradni/oddziatu,

istniejg pozycje, w ktorych nie podano wykazu zasoboéw,

brak wymaganego zakresu skojarzonego (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen),

cena niezgodna z zapytaniem (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen)

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano aktualnej populacji (dot.poz),

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano obszaru dziatania (dot.poz)

nie podano wszystkich cen oferowanych produktéw handlowych (dot.zpo),

istniejg pozycje wniosku nie zawierajace przynajmniej jednego produktu handlowego o cenie mniejszej
lub réwniej limitowi (dot.zpo)

istniejg pozycje, w ktorych wybrano miejsca obecnie nieaktywne,

istniejg pozycje, w ktorych wybrano komérki organizacyjne niedostepne w dni....,

istniejg pozycje w ktorych wybrano profile medyczne niedostepne w dniu...,

istniejg pozycje, w ktorych wybrano obecnie nieaktywne umowy o podwykonawstwo,
istniejg pozycje, w ktorych wybrano profil medyczny obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktorych wybrano zasdb obecnie nieaktywny,

AN N NN Y U U N N N

ASRNENENENEN
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istniejg pozycje, w ktérych wybrano zaséb niedostepny w dniu...,

istnieja pozycje, w ktérych wybrano zestaw produktéw handlowych obecnie nieaktywny,

wykryto btedy w zakresach skojarzonych,

nie wybrano grupy dokumentéw formalno-prawnych dotagczonych do  dokumentac;ji
aktualizacyjnej/oferty,

istnieja nie zatwierdzone ankiety do nagtéwka,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano osoby personelu niezatrudnione w wybranych miejscach w dniu,
istniejg pozycje w ktérych wybrano osoby personelu obecnie nieaktywne,

nie okreslono zawodu medycznego pracownikéw,

nie okreslono wyksztatcenia pracownikéw,

istniejg pozycje, w ktorych pracownicy medyczni maja podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem miejsca pracy w punkcie oferty,

istniejg pozycje, w ktorych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem pracy wprowadzonym w SZOI,

istnieja pozycje, w ktérych wymagane jest podanie planu turnuséw, a nie podano go (dot.uzdrowisk),
istniejg pozycje, w ktdérych nie okreslono profilu leczenia uzdrowiskowego (dot. uzdrowisk),

istniejg pozycje, w ktorych podano godziny pracy poradni/oddziatu niezgodne z harmonogramem
profilu komorki organizacyjnej w SZOI,

istniejg pozycje pakietu, w ktérych nie podano ceny ustugi,

istniejg pozycje, w ktorych nie okreslono profilu medycznego,

nie s3 kompletne dane personelu medycznego,
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wybrany zakres $wiadczen nie moze by¢ kontraktowany w komédrce organizacyjnej........o wybranym
profilu medycznym,

oferta/dokumentacja aktualizacyjna nie zawiera wszystkich wymaganych zespotéw RTM (dot.RTM),
nastepujgce zespoty RTM nie posiadajg Srodka transportu.....(dot.RTM),

nastepujgce zespoty RTM posiadajg wiecej niz jeden Srodek transportu:....(dot.RTM),

oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujacych okresach jest rézna od iloczynu liczby
zespotow RTM i liczby dni w miesigcu: ......(dot. RTM),

istniejg pozycje, w ktorych nie powinien wystgpi¢ harmonogram wizyt domowych pracownikéw
medycznych,

ANANENEN
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pracy lub wizyt domowych,

nie okres$lono, czy oferent wnioskuje o utworzenie oddzielnych uméw na kazde przedsiebiorstwo,
miejsce w pozycji nr.. posiada okres zawieszenia dziatalnosci na pierwszy dzien obowigzywania oferty,
miejsce wskazane w pozycji nr... nie zostato dostosowane zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia
o kodach resortowych z dnia 17 maja 2012 roku (dla ofert od 2015 roku).

ASRNRN

Od wersji NFZ-KO o numerze 2011.05.0.3 w raporcie mogg pojawic sie réwniez nastepujgce informacje:
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1=k
Oferta nie zastaba sprawdzonadzabwierdzona, poniewas jest niekompletna, ;I

Stwierdzono, Ze:

- igthigja pozycie w ktdruch wybrano pojazdy bez poprawnego numer WIN:
pkt. 2 - AMBULANS - bledny WIN 43536535654645645
pkt. 4 - AMBULANS - brak WIN

- wubrano ten zam pojazd do 2 zespobdw RTM dzistajacech réwnoczesnie:
AMBULANS 1111

3001022401 -T
3001011502 -7
v dniach:

2011-07-01 - 20111234

U o

=
Do Schowka | 2573 - Drukui | 1. Zamkrii |

Rys. 8.75 Raport sprawdzania oferty — RTM

Do systemu dodano sprawdzenie dotyczgce wprowadzenia poprawnego nr VIN dla pojazdu, stgd w raporcie
moze pojawic sie nastepujacy komunikat:
v istniejg pozycje, w ktdrych wybrano pojazdy bez poprawnego numeru VIN — (dot. RTM).

Wraz z wersjg 2011.05.0.3 umozliwiono przypisanie jednego pojazdu do wielu zespotéw RTM znajdujacych sie
w ofercie. Dlatego dodano réwniez walidacje sprawdzajgcg czy dany pojazd znajduje sie w dwdch zespotach
RTM w tych samych godzinach dostepnosci —w raporcie pojawi sie wowczas nastepujgcy komunikat:
v" wybrano ten sam pojazd do 2 zespotéw RTM dziatajagcych réwnoczesnie (podany zostanie pojazd oraz
zespoty, w ktérych wystepuje oraz przedziat czasowy) — (dot. RTM).

Dla kazdej z wymienionych informacji podane sg numery pozycji oferty, w ktérych problem ten wystepuje.

Po poprawnym sprawdzeniu oferty (nie wykryto zadnych nieprawidtowosci) dokument na liscie otrzymuje
status SPR. Wéwczas mozna jg zatwierdzié.

Aby zatwierdzi¢ oferte nalezy uzyé przycisku . Wykonanie tej operacji musi by¢ potwierdzone

przez uzytkownika.

! E Czy na pewno chcesz zatwierdzic oferte 7
L

Rys. 8.76 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

W przypadku, gdy oferta nie zostata sprawdzona wowczas rejestracja zatwierdzenia spowoduje wykonanie obu
tych operacji.

oferta nie zostata jeszcze sprawdzonal PoveyZsza oprja zarejestruje rovwnoczesnie Fakk jej sprawdzenia i
zatwierdzenia, Czy chresz konbynuowad?

I:}

Tak

Rys. 8.77 Komunikat o braku sprawdzenia oferty
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Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje wyswietlenie informacji o koniecznosci
potwierdzenia aktualnosci danych swiadczeniodawcy:

NFZ-K0 2009.10.1. |

Pobwierdz aktualnose damych

Rys. 8.78 Potwierdzenie aktualnosci danych

Po uzyciu opcji OK. wyswietlona zostanie karta Swiadczeniodawcy, w ktorej uzytkownik powinien zweryfikowac
informacje o $wiadczeniodawcy przed zatwierdzeniem dokumentu. Operacja ta stanowi dodatkowe
zabezpieczenie przed przekazaniem nieprawidtowych/nieaktualnych danych do NFZ w ramach skfadanej
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej.

Jezeli na karcie swiadczeniodawcy jakas informacja jest nieprawidtowa lub nie jest uzupetniona — a jest
obligatoryjna do wypetnienia — system poinformuje o tym odpowiednim komunikatem, np.:

informacja___PY| Il informacja

Btedry adres skromy Wik Miekompletny adres siedziby

W takim wypadku nalezy uzupetnié lub poprawi¢ dane i dopiero wtedy zamkna¢ karte $wiadczeniodawcy (opcja
oK )

Jezeli wszystkie dane w kracie swiadczeniodawcy sg uzupetnione i poprawne, wowczas nalezy zamkngé karte

Swiadczeniodawcy (opcja ' Ok ).

Poprawne zatwierdzenie oferty/dokumentacji aktualizacyjnej zostanie potwierdzone systemowym

komunikatem:
Informacja x|

Oferta zostata zatwierdzona,

Rys. 8.79 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

Uwaga!

A—-D‘ Potwierdzenie zarejestrowania, sprawdzenia lub zatwierdzenia oferty, spowoduje, ze w kolumnie
Status zmieni sie symbol statusu oferty.

Symbole statusu poszczegdinych ofert:
e WPR - oferta zarejestrowana,
e SPR - oferta sprawdzona,

e ZAT — oferta zatwierdzona.
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8.3.7 Kopiowanie ofert

Funkcja kopiowania oferty umozliwia utworzenie repliki dokumentu wprowadzonego wczesniej na liste ofert.
Kopia oferty rézni sie od oryginatu nadanym numerem oraz tym, ze w przypadku, gdy kopiowana jest
zatwierdzona oferta jej kopia bedzie miata status wprowadzony.

Aby utworzy¢ kopie nalezy podswietli¢ oferte na liscie i uzy¢ przycisku .

Uzytkownik ma mozliwos¢ wybrania czy chce utworzy¢ oferte, czy dokumentacje aktualizacyjna.

Ubworzona kopia bedzia miata status "wpr",

?)
2

Czy cheesz ubworzyd:

Oferte | Dokumentacie aktualizacyjnql | Anuluj I

Rys. 8.80 Komunikat przy tworzeniu kopii oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Przy kopiowaniu dokumentu pojawia sie nastepujacy komunikat:

ﬂ

L ] "_n., Czy oznaczye oferte sprzed kopiowania jako anulowangs
L

Tak, | Mg I

Potwierdzenie komunikatu (TAK) spowoduje, ze dokument Zrdodtowy zostanie oznaczony jako anulowany
(status oznaczony jako: anl). Brak potwierdzenia komunikatu (NIE) spowoduje, ze status dokumentu
zrédtowego pozostanie bez zmian (zatwierdzony).

Anulowanie oferty/wniosku/dokumentacji powoduje, ze nie jest mozliwa edycja danych ani wydruk. Jezeli
istnieje potrzeba skorzystania z takiego dokumentu nalezy go przywrdci¢ na liste poprzez opcje: Przywraéé.

Po utworzeniu kopii wyswietlana jest ponizsza informacja:

i

Skopiowates oferte. Pamieta). aby po zatwierdzeniu oferty wydrukowad wszystkie jgi
czesci i nagrac na nosnik (phta CO, dyskietka, lub inne) plik wtasnie skopiowane)
oferty. Mie jest dopuszczalne podmienianie wyhranych kartek z poprzedniego wydruku
(o ile byt wadconany)

[T Mie pokazuj wigcej tej informacji

Rys. 8.81 Informacja - skopiowanie oferty/dokumentacji akt

Zaznaczenie opcji Nie pokazuj wiecej tej informacji spowoduje, ze przy nastepnej operacji kopiowania
informacja nie zostanie wyswietlona.
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8.3.8 Anulowanie oferty/Przywrdcenie oferty

W sytuacji, gdy przygotowana i zatwierdzona oferta okazata sie btedna mozna j3 anulowaé. Anulowanie
dokumentu pozwala przy duzej ilosci utworzonych ofert/wnioskdw wyszukac te, ktére sg poprawne i powinny
by¢ przekazane do NFZ (ma to szczegdlne znaczenie w przypadku oferentéw przygotowujgcych duzg ilos¢
ofert/wnioskow). Zabezpiecza to oferenta przed przekazaniem nieprawidtowo przygotowanej oferty.
Anulowanie dokumentu jest mozliwe po zaznaczeniu zatwierdzonego dokumentu na liscie i uzyciu opcji Anuluj.
Po wykonaniu tej czynnosci dokument zostanie oznaczony statusem: ANL (anulowany).

Anulowanie oferty/wniosku/dokumentacji powoduje, ze poza opcjg podglgdu nie mozna na nich wykona¢
zadnych operacji.

Jezeli istnieje potrzeba skorzystania z anulowanego dokumentu i wykonania np. edycji jego danych nalezy go
przywrdci¢ na liste poprzez opcje: Przywrd€. Opcja ta jest dostepna tylko dla dokumentéw o statusie: ANL
(anulowany).

8.3.9 Wyszukiwanie ofert

System umozliwia wyszukiwanie ofert, ktére spetniajg okreslone kryteria. Aby uzyskac¢ oczekiwane wyniki,
powinnismy uzupetnic pola zawezajgce grupe ofert do:

e (Oddziatu NFZ,
e Statusu,

e Roku.

Uwaga!

= Mozemy wybraé¢ wszystkie, kilka lub jedng opcje zawezajacqy liste ofert. Aby na liscie znalazty sie

poszukiwane oferty, nalezy uzyc¢ przycisku Zastosuj. Uzycie przycisku Zastosuj mozliwe jest
kazdorazowo po uzupetnieniu jednego z pdl zawezajacych liste ofert badZ po uzupetnieniu wiekszej
ilosci pol.

Pole Oddziatu NFZ — po kliknieciu na przycisk wyboru, wyswietli sie okno, z ktérego mozemy wybrac¢ okreslong
pozycje.
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Wybieranie oddziatufdelegatury NFZ

Oddziat Woj. Funduszu Oddziak/delegatura
D 5Kl
DOLNOSLASK] ELEMIE) GORZE
DOLNOSLASK] W NFZ - DELEGATURA W LEGNICY D5l
DOLNOSLASK] O NFZ - DELEGATURA W Wik BRZYTHU DS-wB
KUJ&wSKD-POMORSK] O NFZ 'w/ BYDGOSZCZY KJ-CNT
KLI&wWSKD-POMORSK] 0% NFZ - DELEGATURA W TORUNIU KJ-TH
KLJ&w S K0 POMORSK] 0% NFZ - DELEGATURA WE wiEOCESWKL KL
LUBELSK] 0w NFZ'w LUBLINIE LB-CNT
LUBELSKI 0% NFZ - DELEGATURA W BIALE) PODLASKIES LE-BP
LUBELSK] D% NFZ - DELEGATURA, W CHE £ MIE LE-CH
LUBELSK] 0% NFZ - DELEGATURA W ZAMOSCI LEZM
LUBLISK] 0% NFZ 'w ZIELONE GEIRZE LU-CHT
LUBLISK] 0% NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw
LADZKI 0w NFZ'w L0021 LD-CHT
LADZKI D% NFZ - DELEGATURA W SIERADZLI D5l
LADZKI 0% NFZ - DELEGATURA W SKIERNIENWICACH LD-5K
LADZKI 0% NFZ - DELEGATURA W FIOTRKOWIE TRYELINALSKIM LD-PT
< >
Szukajwa |1 - Kod = Fr-Gzukai
Adlres o Telefor: (071) 797-81-31
Ul Dleiek Faw [071) 7497-31-23
SN PNHEEET E-mail: WNIDSEK_WRENFZWROCLAW.PL
3F4-Popraw | x Ainuluj

Rys. 8.82 Wybér Oddziatu/Delegatury NFZ

Po wybraniu Oddziatu \ Delegatury NFZ i uzyciu przycisku Zastosuj, w oknie Przegladanie irejestracja ofert,
zostang wyswietlone wszystkie oferty ztozone dla danego oddziatu.

Pole Status oferty - okresla nam, w jakim stanie znajduje sie dany dokument. W naturalny sposéb mozemy
dokonac podziatu ofert na:

o Wprowadzone,
e Sprawdzone,
e Zatwierdzone,
o Wszystkie.

Statusz: | zatwierdzone ;I

wprowadzone
sprawdzone
lerdzone

Rys. 8.83 Status oferty

Pole Rok - okresla rok obowigzywania oferty.

Uwaga!

=~ Jesli wramach dowolnego pola zawezajacego wyszukiwanie, zrezygnujemy z wprowadzenia
konkretnych danych, zwigzany z danym polem warunek nie jest brany pod uwage!

8.3.10 Wyszukiwanie pozycji specyfikacji za pomoca pola Szukaj wg

Aby wyszukac pozycje specyfikacji wybranej oferty, nalezy:
e w gornej czesci tabeli klikngé na wybrang oferte,

e a nastepnie przejs¢ do dolnej tabeli.
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Aby odnalezé¢ szukane pozycje na liscie specyfikacji wybranej oferty, nalezy w polu Szukaj wg wybrac
odpowiednie kryterium wyszukiwania:

v’ Liczba porzadkowa,
v" Nazwa zakresu,

v" Kod zakresu.

W polu obok nalezy poda¢ kilka pierwszych znakéw z szukanego zakresu iuzy¢ przycisku ShF7-Szukaj

SheZ:Seuka . Poszukiwane pozycje specyfikacji wybranej oferty zostang wyswietlone na liscie.

8.3.11 Zapis oferty do pliku

Stworzone w powyzej opisany sposéb oferty powinny by¢ przekazane w formie elektronicznej do
wybranego Oddziatu NFZ. Poza ofertami mozliwe jest takze przekazanie dokumentacji o podstawowych

informacjach o oferencie. W tym celu nalezy uzyc¢ przycisku ShF6 Eksport Eap ShF6 Ekspot .

Nastepnie nalezy wybrac dysk, katalog i plik, w ktérym majg by¢ zapisane wprowadzone do programu oferty.

2 x]
Zapisz w Il'f)export j - = B3~

1500051541 10003 ofe
1500051541 20001 ofe
1500051541 20002 of e
150005154120003, ofe
150005154120004, of e
150005154120005, ofe
150005154120007 . ofe
150005154120008, ofe

Mazwa plik: I 500051541 20001 j Zapisz I
Zapisz jako typ: I",ofe j Anuluj |
F

Rys. 8.84 Okno zapisz jako
Ostatnim etapem bedzie przekazanie oferty w formie elektronicznej do Oddziatu NFZ.

Uwaga!

— Export oferty nalezy potraktowac jako obowigzkowy wraz z wersjg drukowang tego oferty. Trzeba
pamietac o tym, iz tylko zatwierdzone oferty mozna eksportowac do Oddziatéw Funduszu.

8.3.12 Wydruki dotyczgce ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjnych

Program umozliwia nastepujace wydruki w zakresie ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjnej:
e Wydruk formularza oferty/wniosku,
e Wydruk oznaczenia oferty/wniosku,
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e  Wydruk oznaczenia wewnetrznej koperty.

8.3.12.1 Woydruk oferty/wniosku

Aby wydrukowa¢ oferte, nalezy podswietli¢ ja na liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybra¢ opcje Formularz
oferty/wniosku. Zostanie wéwczas wyswietlone okno z list3 dokumentéw zwigzanych z podswietlong oferta,
ktére moga zosta¢ wydrukowane:

Drukowanie dokumentaciji aktualizacyjnej 15-00-05154-0001-11, GDR 2011. 1'

Czedci formularza do wydrukowania:

| DANE IDENTYFIEACYJNE OFERENTA
[y Db KON AT

] . WYKAZ ZASOBOW
¥ W1 SZCZEGOEY OFERTY
[ ¥II. PODSUMOWANIE

Podaglad zaznaczone| czedci z powyzszej listy | Dirukuj wszystkie czedci formularza | ﬁ amknij |

-1

Rys. 8.85 Wydruk oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Uzytkownik moze wydrukowac oferte oraz zatgczniki. Jako zatgczniki mogg wystgpic:

Wykaz miejsc udzielania swiadczen,

Wykaz personelu medycznego

Ankiety,

Wykaz przedmiotéw ortopedycznych i sSrodkédw pomocniczych,

Wykaz zasobdw,

Wykaz podwykonawcow

Wykaz pojazdow (dla ofert w rodzaju Ratownictwo medyczne)

Wykaz zabiegéw/procedur medycznych (dla Lecznictwa Uzdrowiskowego)

ANENENE NN NENAN

Uzytkownik przed wydrukiem oferty moze wybrac jedna z opcji:

Podalad zaznaczonego dokumentu z powyzszej listy | )

wydrukiem,

umozliwia podglad zaznaczonego na lisScie dokumentu przed

& - - —
| DIUku'Ofe"e'chzn'k' I - umozliwia wydruk oferty facznie z zatacznikami w nastepujgcej

konfigurac;ji :

v' W przypadku zaznaczenia wybranych czesci oferty (oznaczenie wykonywane jest poprzez zaznaczenie
pola wyboru /kwadrat/ znajdujgcego sie obok poszczegdinych czesci oferty) drukowane bedg tylko
oznaczone czesci oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

v'W przypadku braku zaznaczenia cze$ci oferty drukowana bedzie cata oferta/dokumentacja
aktualizacyjna wraz z wszystkimi zatgcznikami
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v Numeracja wszystkich czesci wydruku jest wspdlna.

Uwaga!

= Jezeli oferta ma status wprowadzony na wydruku widnieje napis: Wydruk prébny. Jezeli jest
drukowana niezatwierdzona ankieta na jej wydruku jest zaznaczone, ze jest to wydruk prébny.

W stopce wydruku widoczne sg informacje o dacie i czasie wydruku, wersji wzoru formularza oraz wersji
aplikacji, w ktérej wykonano wydruk.

8.3.12.2 Woydruk oznaczenia oferty/wniosku

Aby wydrukowaé oznaczenie oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte lub dokumentacje aktualizacyjng na
liscie, uzy¢ przycisku FODrukuj i wybra¢ opcje Oznaczenie oferty/wniosku. Do wyboru sg trzy opcje wydruku
oznaczenia:

Formularz oferty/wniosku
Oznaczenie oferty/wniosku » Ztozenie
Oznaczenie wewnetrznej koperty Uzupetnienie

Lista oswiadczen Wycofanie

Ztozenie: drukowane w przypadku skfadania nowej oferty
Uzupetnienie: drukowane w przypadku uzupetnienia oferty
Wycofanie: drukowane w przypadku wycofania ztozonej juz do NFZ oferty

ANENEN

Uwaga!
@ Oznaczenie oferty/wniosku moina drukowaé wytgcznie dla ofert i dokumentacji aktualizacyjnych o
"7 statusie zatwierdzonym.

8.3.12.3 Wydruk oznaczenia wewnetrznej koperty

Aby wydrukowa¢ oznaczenie wewnetrznej koperty oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte, wniosek lub
dokumentacje aktualizacyjng na liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybra¢ opcje Oznaczenie wewnetrznej
koperty.

Przyktadowy wydruk oznaczenia koperty wyglada nastepujaco:

OFERTA

Camniey o

CTADTNN VT BO--10 WOLSETY

MIOZ S5 wis i

o rewaer oo o, d0-T00YWOLSZTYMN

Fostepowanie: 15-11-0000020A05/02/4/02.1020.002.011

KOMPLEKSOWA AMBULATORYJMA OPIEKA SPECJALISTYCZMA NAD PACIENTEM £ CUKRZYCA

8.3.12.4 Lista oswiadczen

Po wybraniu opcji Drukuj- Lista oswiadczen, w zaleznosci od rodzaju $wiadczen, wyswietlona zostaje lista
zatgcznikdéw mozliwych do wydrukowania. Opcja wydrukéw oswiadczen dostepna tylko dla zatwierdzonych
ofert/wnioskow.
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Dla ofert dotyczacych procedury gtownej dostepne sa nastepujace wydruki:

e Oswiadczenie oferenta o wpisach do rejestréw (zatacznik nr 2),

e Oswiadczenie oferenta (zatacznik nr 3),

e Oswiadczenie oferenta (zatacznik nr 4),

e Wz6r podpisu i parafy osoby podpisujacej formularz ofertowy i oferte (zatacznik nr 6),

e Oswiadczenie oferenta o zastrzezeniu informacji stanowiagcych tajemnice przedsiebiorcy (zatgcznik nr
8),

e Zgoda na doreczanie przez komisje konkursowg oswiadczen i zawiadomien za posrednictwem srodkow
komunikacji elektronicznej (zatgcznik nr 9).

V& Wydruk ol

Nazwa -

| Os$wiadczenie oferenta [zakgcznik nr 4)

| O$wiadczenie oferenta o wpisach do rejestréw [zatacznik nr 2)

" O$wiadczenie oferenta o zastrzezeniu informacii stanowigcych tajemnice przedsiebiorcy (zatgcznik
] “Wzdr podpisu i parafy osoby podpisujace] formularz ofertowy i oferte [zatgcznik nr B)

| Os$wiadczenie oferenta [zakgcznik nr 3)

| d Zaoda na doreczanie przez komisig konkursows odwiadezen | zawiadomieri 2a posrednictwen srad

Drukui | Podalad | i1 Zamkni

Rys. 8.86 Wydruki oéwiadczen dla ofert dotyczacych procedury giowne;j

L 4

Dla ofert dotyczacych Ratownictwa Medycznego (procedura RTM) dostepne s3 trzy zataczniki: 2, 5, 4.
Mozliwos¢ wydruku oswiadczen dostepna tylko dla zatwierdzonych ofert/wnioskéw.

e (Oswiadczenie oferenta (zatacznik nr 2),

e Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 3),

e (Oswiadczenie oferenta (zatacznik nr 4),

" Wydruk Bl x)

Nazwa -
| Oswiadczenie oferenta (2atacznik nr 2)
_|Oswiadczenie oferenta (2atacznik nr 5)
| 4 Oswiadczenie oferenta [zatacznik nr 4)

Drukui | Podglad | ] Zamknii |

Rys. 8.87 Wydruki oswiadczen dla ofert dotyczacych procedury RTM
Uwaga!
Wydruk zatgcznika nr 4 powinien by¢ drukowany tyle razy, ile razy oferent doda w ofercie umowy o
podwykonawstwo z dokfadnoscig do zakresu $wiadczen i miejsca udzielania Swiadczen.

Dla ofert dotyczacych Zaopatrzenia Ortopedycznego (procedura ZPO) dostepne s nastepujgce wydruki
oswiadczen:

e (Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 2),

e (Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 3),
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|8 Wydruk E=REE ™

Nazwa | -

Oswiadczenie wnioskodawcy (zatgcznik nr 2)

| 4 Déwiadczenie wnioskodawey o wpisach do rejestrdw (zakgeznik nr 3)

Drukui | Podalad | i Zamknii |

Rys. 8.88 Wydruki oswiadczen dla ofert dotyczacych procedury ZPO
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9 Stowniki

W programie NFZ-KO znajdujg sie bazy stownikowe, ktére petnig role jezyka gwarantujgcego komunikacje
pomiedzy uzytkownikami programu NFZ-KO , a systemem informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-
SIKCH. Bazy te sg dostepne w menu Stowniki.

9.1 Edycja danych Oddziatéw NFZ

W menu Stowniki umieszczona jest opcja Edycja danych oddziatéw Funduszu, ktéra umozliwia przeglgdanie
oraz poprawianie danych oddziatéw\delegatur NFZ.

0101 DOLMOSLASK] D' NFZ - DELEGATURA w JELENIES GORZE
0102 DOLMOSLASK] O NFZ - DELEGATURA W LEGNICY
0103 DOLMOSLASK] 0% NFZ - DELEGATURA W wWALBRZYCHU
0200 KLJAWSKO-POMORSKI D! NFZ W BYDEOSZCZY
0201 KUJAWSKO-POMORSKI 0% NFZ - DELEGATURA W TORUNIU KJ-TH
0202 KUJAWSKO-POMORSKI O NFZ - DELEGATURA WE WOCESWKU K wiL
0300  LUBELSKI 0w NFZ W LUBLINIE LE-CNT
0301 LUBELSKI O NFZ - DELEGATURA W BIALE] PODLASKIE LEEP
0302 LUBELSKI 0% NFZ - DELEGATURA W CHELMIE LE-CH
0303 LUBELSKI 0% NFZ - DELEGATURA W ZAMOSCIL LE-ZM
0400 LUBUISKI O NFZ W ZIELOMES GORZE LU-CNT
0401 | LUBUSEKI O NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw/
0500  LODZK 0w NFZ W £0D2) LD-CNT
0501 LODZKI D% NFZ - DELEGATURA w SIERADZU LD-5l
0502 LADZKI 0% NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-5K
0503  £ODZKI 0% NFZ - DELEGATURA W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM LD-PT
0500 MaOPOLSK) O NFZ W KRAKDWIE MP-CNT -l
Saukaj wa:[1 - Kod =i F7-5zukai
Adlreg s Telefon: (071) 797-91-31

Slb AT Faw: (071] 797-91-29

D e E-mail WNIDSEK_wR@NFZ-wWROCLAW. FL

3‘F4-Popraw | i'L Zamkni|

Rys. 9.1 Lista Oddziatéw i Delegatur NFZ

Po wybraniu przycisku 8 Fé-Popraw wyswietlona zostanie Karta Oddziatu/Delegatury Narodowego Funduszu
Zdrowia — poprawianie.
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Karta oddziatu/delegatury Narodowego Funduszu Zdrowia - poprawianie

Oddziak Wioj, Fun[wIELKOPOLSKI
Dddziak: | 0% NFZ W POZNANIU Kod: [1500 Skiot [WELNT
Na wydrukach: ['WELKOPOLSKI ODDZIAL WOJEWADZKI NARODOWEGD FUNDUSZU ZDROWIA Z SIED

Kod pocztovy: |5 Migjsoomodt: Ipﬂznaﬁ Gmina: Poznan M|
Ulicar|FIERARY 1415 Telefon: |(061) 850 60 00
Tel/Ea (0BT 8506102 E-mail: [CENTRALA@WRKCH PL
Dwektor: Tetwh|  Mazwiskoijmie: |SIENNICKI RAJMUND
Kaontakt: I
Adres w zieci rozlegre) |WWW.WF|KCH.PL Mr kontrahenta FE: I—U
REGON; | 015447352 NI |778-14-07-035

" OK I x Anuluj |

Rys. 9.2 Karta Oddziatu/delegatury NFZ — poprawianie

W karcie mozna poprawiaé lub uzupetniac nastepujace dane:

e (Oddziat Funduszu,
e Na wydrukach,

e  Kod pocztowy,

e  Miejscowosc,

e Ulica,

e Telefon,
e Fax,

e E-mail,

e Imie, nazwisko, tytut naukowy oraz dane kontaktowe dyrektora,
e Adres WWW,

e REGON,

e NIP.

Wyszukiwanie Oddziatow NFZ na liscie

Uzytkownik ma mozliwosé wyszukania na liscie informacji o okreslonym Oddziale Funduszu. W tym celu nalezy
w polu Szukaj wg okresli¢ jedno z kryteriéw wyszukiwania:

e Kod Oddziatu NFZ,

e (Oddziat wojewddzki NFZ (nazwa),

e  Petna nazwa oddziatu/delegatury,

e Skrét.

9.2 Edycja danych Centrali NFZ

W menu Stowniki znajduje jest opcja Edycja danych Centrali NFZ, ktéra umozliwia poprawianie danych Centrali
Funduszu. Opcja ta moze by¢ wykorzystana np. w przypadku, gdy na wydruku rachunku czy faktury VAT majg
znalez¢ sie inne dane Centrali.
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Dane Centrali Narodowego Funduszu Zdrowia x|

M a wodikach: INI—\HDDDW’Y FUNDUSZ ZDROWIA Z SIEDZIBS W WARSZAWIE

F.od pocztaw: Miejsoowosc: I\-\-"arszawa Gmina: k. St Warszawa ﬂl
Ulica:| GROJECK 186 Telefon: |
Tel/Eax: I E-mail: I
Diyrekbor:  Tytuk: I Mazwizko i imie: I
Eontakt:l
Adres w sieci rozleghe): I Mr kontrahenta FE: I
REGON: | MIP: [107-00-01-057

,/QK I xhnului |

Rys. 9.3 Edycja danych Centrali NFZ

Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy wybraé przycisk OK., w przeciwnym wypadku nalezy wybraé
Anuluj.

10 Narzedzia

10.1 Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Stworzenie kopii bezpieczenstwa spowoduje zapis aktualnego stanu baz danych w inne bezpieczne miejsce.
Czesto konieczny jest zapis na zupetnie inny nosnik magnetyczny.

Kopie bezpieczenstwa tworzy sie w celu ograniczenia skutkdw awarii sprzetu lub oprogramowania, podczas
ktorych moze nastgpic trwate uszkodzenie bazy danych.

Aby wykonac kopie bezpieczenstwa nalezy wybrac opcje Kopia bezpieczenstwa z menu Narzedzia.

Uzytkownik zostanie wtedy poinformowany o tym, ze tworzenie kopii bezpieczenstwa nastepuje przy uzyciu
zewnetrznego programu, ktdrego uruchomienie zwigzane jest z jednoczesnym zamknieciem programu NFZ-KO.

=

Tworzeniefodbwarzanie kopii bezpieczenstwa odbywa sie programenn *ArchivumiFZ-KO, exe”,
! Program MNFZ-KO zoskanie zamknigty.
L]
Czy uruchomic "ArchivumbFZ-kKo, exe" 7

Tak | Mie: I

Rys. 10.1 Tworzenie kopii bezpieczenstwa — komunikat

Wybér odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybdr odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie programu
NFZ-KO oraz uruchomienie programu tworzgcego kopie bezpieczenstwa.
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B Archiwum NFZ-KO 2009.9.0.2 10| x|

[~ Dazielenie na dyskistki

[~ Bezposredni dostep do tabel
[—
| -

E Sporzads | = Odbwirz j'LZamknii

Rys. 10.2 Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Dzielenie pliku z kopig bezpieczenstwa na dyskietki

Mozliwe jest utworzenie pliku z kopig bezpieczenstwa podzielonego na archiwa umozliwiajgce nagranie go
bezposrednio na dyskietki. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje dzielenie na dyskietki znajdujgcy sie w gornej
czesci okna. Widoczne stanie sie wowczas pole rozmiar, w ktéorym domysinie uzupetniona jest wartosé
odpowiadajgca pojemnosci dyskietki. Uzytkownik moze w tym polu wpisa¢ rowniez inny rozmiar.

[V Dzielenie na dyskietki  rozmiar: |1457600 ~|
Rys. 10.3 Opcja dzielenia kopii bezpieczeristwa na dyskietki

Aby utworzy¢ kopie bezpieczenstwa nalezy uzy¢ przycisku . Pojawi sie wtedy okno zapisu,

w ktérym zostanie zaproponowana nazwa dla tworzonego pliku z kopia. Nazwa ta zawiera numer wersji
programu NFZ-KO oraz date utworzenia kopii - mozna jg jednak modyfikowac.

= srchiwum NF2-KO 2009.9.0.2 10l x|
[~ Dazielenie na dyskistki
[~ Bezposredni dostep do tabel

T T I £ apisywanie jako fed B ;I
Zliczania rekorddw: LT S = "

Zliczanie rekardde: LT Zapisz v I—) NFZKD j - i gl FEEE

Zliczanie rekordde: LU

Zliczanie rekordsw: LU |DBazy IZpriv

Zliczanie rekorddw: LU | ChData
Zliczanie rekarddw: L

Zliczanie rekordde: L [Dexport
Zliczanie reloorddw: L JGDR.
Zliczanie rekorddw: L JCimport
Zliczanie rekorddw: L2 ;
Zliczanie rekorddw: L2 [Dinformacie
Zliczanie rekarddw: NI
Zliczanie rekordde: OF
Zliczania rekorddw: 5E ;
Zliczanie rekorddw: SL Mazwa pliku:

Zapizz I
-
Zapizz jako | * dmp j Anuluj | il

typ:

ESpolzqdé I = . T Al

Rys. 10.4 Zapisywanie kopii bezpieczenstwa

Kopia domyslnie zapisywana jest w katalogu C:\NFZ-KO, mozna jednak zmieni¢ miejsce zapisu. Po
kliknieciu przycisku Zapisz rozpocznie sie operacja sporzgdzania kopii bezpieczenstwa. Po zakonczeniu
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tego procesu zostanie podana informacja, ze eksport zostat zakorczony, wraz z czasem trwania tej
operacji.

| prchiwum NFZ-KO 2009.9.0.2 =10 =l

[~ Dziclenie na deskietki
[~ Bezposredni dostep do tabel

Zapis tablicy "LTHZA" (0] |
Zapis tablicy "LUMPD" [1]
Zapis tablicy "LLIMW/L™ [1]
Zapis tablicy "LUZ0OP" [12)
Zapis tablicy "LwiaNE" (0]
Zapis tablicy "LwPAN" (0]
Zapis tablicy "LwWRSP" [1]
Zapis tablicy "LwWSCH" (4]
Zapis tablicy "LZPGD" (0]
Zapis tablicy "LZPOF" (0]
Zapis tablicy "MILAP" [1]
Zapis tablicy "OPCIE" [278]
Zapis tablicy "SEQ" [25]
Zapis tablicy "SUWENE" [0)]

Zapiz archivum zakoficzony [22.2 2ek)] j

(= Dduwirz M1 Zamkni

Rys. 10.5 Zakonczenie tworzenia kopii bezpieczenstwa

Utworzony plik o rozszerzeniu *.dmp mozna skopiowaé na wybrany nosnik lub w inng lokalizacje, mozna go
rowniez pozostawi¢ w katalogu C:\NFZ-KO.

Jezeli w trakcie tworzenia kopii bezpieczenstwa zaznaczona zostata opcja tworzenia kopii na dyskietki i jako
miejsce zapisu uzytkownik wybrat dyskietke 3,5 to wéwczas, jezeli rozmiar pliku przekroczy 1,4 MB zostanie
wyswietlony komunikat o potrzebie wiozenia kolejnej dyskietki. W komunikacie jest okreslone na ilu
dyskietkach zostanie zapisana kopia bezpieczeristwa. Po wtozeniu dyskietki nalezy uzy¢ przycisku OK.

10.2 Przywracanie kopii bezpieczenstwa

Jesli bazy zostang uszkodzone w sposéb uniemozliwiajgcy odtworzenie danych za pomoca opcji Indeksacja
baz, powinno sie odtworzy¢ stan baz programu na podstawie utworzonej ostatnio kopii bezpieczenstwa. Aby
dokonac tej operacji wybieramy opcje Kopia bezpieczenstwa z menu Narzedzia.

Pojawi sie komunikat informujacy uzytkownika, ze operacja odtworzenia baz jest wykonywana przez program
zewnetrzny, ktérego uruchomienie wymaga zamkniecia programu NFZ-KO .

Wybér odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybdr odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie programu
NFZ-KO oraz uruchomienie programu odtwarzajgcego kopie bezpieczenstwa.
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[~ Dazielenie na dyskietki
[~ Bezpodredni dostep do tabel
[
E Sporzadz l-'L Zamknij

Rys. 10.6 Odtwarzanie kopii bezpieczernstwa

W celu odtworzenia kopii nalezy uzy¢ przycisku . Nastgpi operacja wczytywania danych. Pojawi sie
wtedy okno wyboru, w ktérym uzytkownik powinien wskaza¢ lokalizacje pliku zawierajacego kopie
bezpieczenstwa.

Wybdr dokumentiow do importu
=5 impart Fs
) 200704141397

{3) 2007-04-14_13-18

) 2007-04-14_13-31

[ 2007-05-02_13-22

|05 2007-05-02_13-34

|3 2007-05-23_09-08

| 2007-05-23_15-24

{3 2007-05-24_12-09

{3) 2007-05-24_15-37

{3 2007-05-28_08-52

{7 2007-05-28_10-50

--|05) 2007-05-28_13-03

--|05) 2007-05-28_13-50

| 2007-05-29_08-59

{3 2007-05-29_09-47

{3) 2007-05-29_12-43

{3 2007-05-29_13-50

{7 2007-05-29_13-52

--|05) 2007-05-29_14-03

--|05) 2007-05-29_14-05

|3 2007-05-29_14-08

{3 2007-08-08_11-32 Plik. zakodowany: ALL_20071410_20070608.dmp
{3 2007-05-08_11-41 b Rozmiar: 1329317

I~ Fokaz szczeqiky o OK I X Anui |

Rys. 10.7 Wskazywanie pliku z kopig bezpieczenstwa

Po wskazaniu wiasciwego pliku nalezy klikng¢ przycisk OK.

Jezeli kopia bezpieczenstwa zostata utworzona przy uzyciu funkcji dzielenia na dyskietki wowczas przy jej
odtwarzaniu nalezy wskaza¢ ostatni plik.

Nastepnie rozpocznie sie operacja wczytywania danych. O postepie przebiegu tego procesu uzytkownik bedzie
informowany poprzez okno Importu dokumentow:
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Import dokumentow...

Import rozpoczety : 2009-07-1311:11:67
Dekompresja plilku : C:AMFZ-KOYALL_20030304_20090713.dmp
# Unzipped file CADOCUME~TA\KPIETR~14JS T AW ~14TemphhalL_20030304_20090713. TMP of size 1731088

wiczytaanie dokumentu. .
BIMPD (0]
BLKRH [12]
BLKRZ [13]
BSWwELCH [E)
CEUMO (0]
CCMEM (0]
COSZw [110)
CETSP (@)
CHARD [0)
CHSDL [26]
CJEDR [13]
CKLRM [45]
CKMUM [183)
COKCH [B6)
CORGR [22)
CSCHS (@)
CSCRT (B)
CSDLE [26)
CSFOP[(19)
CSPLE [228)

Dokumentdw importowanych : 1 |D0kumenty zaimportawarne |0 |D0kumenty odrzucone ;0

L] L[]
x Zaliorﬁczl @ Frzemij | E Chl+5 Zapisz | FS - Dk | EL Zarmkni |

Rys. 10.8 Import pliku z kopig bezpieczenstwa

Po skonczeniu importu zostanie wyswietlony komunikat. W przypadku gdyby odtworzenie sie nie powiodto
zostanie podana informacja o przyczynie odrzucenia importu. Jezeli operacja odtworzenia przebiegnie
prawidtowo mozna uruchomié¢ program NFZ-KO .

Uwaga!

@ Odtworzenie kopii bezpieczernstwa moze by¢ wykonane tylko w takiej samej wersji programu, w
= jakiej kopia zostata utworzona. Jezeli uzytkownik zainstalowat nizsza wersje programu powinien jg
najpierw zaktualizowac¢ do takiej wersji w jakiej zostata wygenerowana kopia a dopiero pdzniej

moze j3 odtworzyc.

10.3 Administrator

10.3.1 Indeksacja bazy

Struktura zapisu informacji w pamieci dyskowej komputera podzielona jest ogélnie méwigc na dwa zbiory:
baze danych i zwigzane z nig pliki indeksowe (przechowujgce informacje o porzadku w bazie danych). Podczas
normalnej pracy programu oba zbiory sg spdjne, tzn. zbidor indeksowy zawiera odwotania do istniejgcych
informacji (rekordéw) w bazie danych. W przypadku wystgpienia awarii typu:

e przerwa w dostawie energii elektrycznej,
e przypadkowe wytaczenie pracujgcego komputera bez zakonczenia pracy z programem,
e przypadkowe nacisniecie przycisku RESET (na obudowie komputera) podczas pracy z programem,
e inne niespodziewane sytuacje, np. przerwanie potgczenia sieciowego, uszkodzenie karty sieciowej, wirus
komputerowy,
moze sie zdarzyé, ze plik indeksowy nie zostanie odtworzony poprawnie ispowoduje to nieprawidtowe
zachowanie catego systemu. W takiej sytuacji wyswietlony zostanie komunikat:

,Jeden z indekséw bazy danych jest nieaktualny.
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Nalezy zamkng¢ program i wykonac indeksacje bazy:

- za pomocq programu "Indeksowanie bazy" w Menu Start

lub

- uruchamiajgc program "indeksowanie.exe" w katalogu C:\NFZ-KO”

Dlatego po kaidej tego typu sytuacji, przed ponownym rozpoczeciem pracy z programem, nalezy
przeprowadzi¢ indeksowanie baz danych wykorzystywanych w programie.
Uwaga!

@ Praca z uszkodzonymi plikami indeksowymi moze spowodowac btedng prace systemu (szczegélnie
= podczas sporzadzania wszelkiego typu zestawien i raportow). Dlatego zaleca sie indeksowanie baz
po kazdej niespodziewanej awarii.

Aby przeprowadzi¢ operacje indeksacji nalezy wybraé opcje Indeksacja baz z menu Narzedzia \ Administrator.

Wybar tej opcji spowoduje pojawienie sie pytania wymagajacego potwierdzenia decyzji o indeksacji baz:

' "j Czy chcesz przeprowadzic indeksacie baz?
-

Rys. 10.9 Potwierdzenie indeksacji bazy

Uwaga!

@ Aby uzytkownik moégt indeksowacd bazy danych, musi posiada¢ uprawnienie: Indeksacja baz.

Indeksacja bazy danych programem zewnetrznym

Indeksacja bazy danych moze zosta¢ réwniez uruchomiona zewnetrznym programem, ktdry po instalacji
programu jest umieszczany w katalogu C:\NFZ-KO\. Jest to plik o nazwie Indeksowanie.exe. Przy jego
uruchamianiu program NFZ-KO musi by¢ zamkniety.

Po uruchomieniu indeksacji pojawi sie okno logowania, ktére wymaga podania hasta do programu.

Rutoryzacja

Prozze wprowadzic infarmacie o operatorze

@ ET I'&'D ¥

Hasho: I

W O I x Aruluj |

Rys. 10.10 Okno autoryzacji

Gdy hasto zostanie wpisane, otwarte zostanie okno z poziomu ktérego moze zosta¢ uruchomiona indeksacja
bazy danych.
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+I" Indeksowanie bazy danych - |EI|5|

[~

Wwikona] indekzowanie

Rys. 10.11 Uruchamianie indeksacji bazy danych

Aby uruchomic¢ indeksowanie nalezy uzyC przycisku Wykonaj indeksowanie. Natomiast, aby zrezygnowac z

przeprowadzania tej operacji nalezy zamknac¢ okno przyciskiem kad

W trakcie indeksowania jest prezentowany pasek postepu tego procesu.

+If Indeksowanie bazy danych 101 =l

Tworzenie nowych indekzdw tablicy CHSDL.DB

Tworzenie nowych indekzow tablicy BIMPD.DE ﬂ
Twarzenie nowych indek sdw tablicy BLKRH.DB
Tworzenie nowych indekzdw tablicy BLERZ DB
Twarzenie nowych indek zdw tablicy BSWECH.DE
Tworzenie nowych indekzdw tablicy CBUMO.DE
Twarzenie nowych indek sdw tablicy CEUMO DB
Tworzenie nowych indekzdw tablicy CCHER.DE
Tworzenie nowych indekzdw tablicy CCHER.DE
Twarzenie nowych indekzdw tablicy COS2w DB
Tworzenie nowych indekzdw tablicy CEMIN.DE
Twarzenie nowych indek sdw tablicy CGRIN.DE
Tworzenie nowych indekzdw tablicy CEMIN.DE
Twarzenie nowych indek sdw tablicy CGRIN.DE
Tworzenie nowych indekzdwm tablicy CGTSP.OB
Twarzenie nowych indek sdw tablicy CHARD.DB
Tworzenie nowych indekzdwm tablicy CHSDL.OB
Twarzenie nowych indek sdw tablicy CIEDR.DE

[«]

Rys. 10.12 Proces indeksowania

Po zakonczeniu procesu indeksacji jest wyswietlony komunikat informacyjny.
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4" Indeksowanie bazy danych — IDlﬂ

Indeksowanie zakoficzone

Twarzenie nowpch indekadw tablicy LwPAN. DB ;I
Twarzenie nowpch indekadw tablicy DwRSP.DB

Twarzenie nowpch indekadw tablicy DwRSP.DB

Twarzenie nowych indekadw tablicy Lw'SCH.DB

Twarzenie nowych indekadw tablicy LZPGD.0B

Twarzenie nowych indekadw tablicy LZPOF DB

Twarzenie nowych indekadw tablicy MGS. DB

Twarzenie novpch indekadw tablicy IS DB

Twarzenie nowyech indekadw tablicy MES.DB

Twarzenie novpch indeksdw tablicy MILAP. DB

Twarzenie nowych indekadw tablicy OPCIE.DB

Twaorzenie nowch indeksdw tablicy SECL.DB

Twarzenie nowech indekadw tablicy TBLSEL.DB

Twarzenie nowech indekadw tablicy TBLSEL.DB

Twarzenie nowpch indekzdw tablicy TBLSEL.DE

Trwa kodowanie baz danych.

Indeksowanie zakofczone j

[ Zamkri |

Rys. 10.13 Zakonczenie indeksacji

W tym momencie uzytkownik moze uzyé przycisku Zamknij, aby opusci¢ program do indeksowania. Program
NFZ-KO moze zostac¢ uruchomiony.

10.3.2 Rejestracja klasy vcf132.0cx

Komunikat ,,Klasa nie jest zarejestrowana” moze pojawic sie podczas przegladania karty specyfikacji
oferty lub zapytania ofertowego. Jezeli komunikat taki sie pojawi nalezy wybraé¢ opcje rejestracja klasy
vcfl32.0cx z menu Narzedzia / Administrator. Po wyswietleniu przez program komunikatu: ,Klase
zarejestrowano pomysinie” mozna kontynuowac prace.

10.3.3 Porzadkowanie sekwencji

Funkcja porzadkowania sekwencji pozwala na uporzadkowanie numeracji dokumentow i ich powigzan w
programie, gdy np. podczas dodawania nowego rekordu pojawia sie btad.

10.4 Serwis

Ze wzgledu na pojawiajgce sie podczas pracy z programem NFZ-KO problemy i nieprawidtowosci
wprowadzono funkcje serwisowe. Dzieki nim uzytkownik programu moze samodzielnie naprawi¢ czesc
problemdéw pojawiajgcych sie podczas pracy w NFZ-KO, bez koniecznosci kontaktowania sie z producentem
programu lub Oddziatem Wojewddzkim NFZ. Oczywiscie funkcje serwisowe umozliwiajg naprawe prostych
problemdéw wynikajgcych np. z nieprawidtowego uzytkowania programu lub awarii zasilania podczas pracy w
programie. W przypadku powazniejszych problemoéw, ktérych nie rozwigzujg funkcje serwisowe niezbedna jest
konsultacja z OW NFZ lub producentem programu.

Funkcje serwisowe znajdujg sie w menu Narzedzia / Administrator/Serwis:

Sprawdzanie poprawnosci pakietow

Sprawdzanie czy w Pakiecie ustug szczegétowych wystepuje jakas powielona ustuga. Jesli tak jest to
korygowane.

10.5 Opcje
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Funkcja Opcje stuzy do ustalania parametréw zwigzanych z réznymi operacjami wykonywanymi w
programie NFZ-KO Po wybraniu tej opcji z menu Narzedzia uzytkownik uzyskuje dostep do nastepujacych
zaktadek.

e Widok,

e  Wydruk.

10.5.1 Zaktadka 1 — Widok

Na zaktadce Widok ustalana jest precyzja wprowadzania ilosci jednostek rozliczeniowych. Okresla sie ilosé
miejsc po przecinku, ktéra ma by¢ widoczna przy wprowadzaniu danych do oferty.

Opcje systenu NF2-KO x|

I Whoduk |

Precyzia wprawadzania ilofol jednostek rozliczeniownch

—

Fakaz wazystkie okienka informacyjne ~/ ok I x Anulu |

Rys. 10.14 Opcje-Zaktadka Widok

10.5.2 Zaktadka 2 — Wydruk

Na zaktadce Wydruk mozna ustawié opcje drukowania dokumentéw. Formatka ta pozwala na:
e ustawienie opcji drukowania kodu kreskowego na dokumentacji aktualizacyjnej,
e okreslenie jakie czesci dokumentacji aktualizacyjnej majg by¢ drukowane
e przewrdcenie domysinych ustawien wydruku odnosnie dokumentacji aktualizacyjnej
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x
Widok

r— Oferty, dokumentacie aktualizacyine

v Dmukowanie kodu kreskowego na dokumnentaci aktualizacyinej

“Wedruk dokumentacyi aktualizacyine  Praywrod ustawienia domysélne

L] wAYKAZ PODWYKONAWCDW .
[ whrkAZ MIEJSC UDZIELANIA SwIADCZEN
[]'w'rKaZ PERSONELL

[I'whrkas SPRZETU

[ w/YKAZ POJAZDOW

Pokaz wezpstkie okienka informacyjne

" OF | X Brul |

Rys. 10.15 Opcje-Zaktadka Wydruk
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