Zarzadzenie Nr £9/2011/BK
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia AQ.gazdaiemnike...... 2011 .

w sprawie procedury ustalania oraz zmiany numeru rachunku bankowego
swiadczeniodawcéw, podmiotéw prowadzacych apteki lub punkty apteczne oraz
pozostatych kontrahentéw

Na podstawie art. 102 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1 i 25 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze érodkéw publicznych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027, z p62n. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla procedure ustalania oraz zmiany numeru rachunku bankowego

Swiadczeniodawcdw, podmiotdw prowadzacych apteki lub punkty apteczne oraz

pozostatych kontrahentéw w Centrali oraz oddziatach wojew6dzkich Narodowego

Funduszu Zdrowia;

§2

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) gtownym ksiggowym - rozumie sie przez to gtéwnego ksiegowego Centrali
Narodowego Funduszu Zdrowia lub oddziatu wojewodzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia;

2) jednostce — rozumie sig przez fo odpowiednio Centrale Narodowego Funduszu
Zdrowia lub oddziat wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia;

3) Portalu NFZ - rozumie si¢ przez to $rodowisko komunikacji, okreslone
w zarzadzeniu Nr 45/2009/DSOZ Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia
S pazdziernika 2009 r. w sprawie korzystania z Portalu Narodowego Funduszu
Zdrowia zmienionego zarzadzeniem Nr 15/2010/DSOZ Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia z dnia 8 marca 2010 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie
korzystania z Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia;

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienione] ustawy zostaly ogloszone w Dz, U. z 2008 r. Nr 216, poz. 1367, Nr 225, poz.
1488, Nr 227, poz. 1505, Nr 234, poz. 1570 i Nr 237, poz. 1654 oraz z 2009 r. Nr 8, poz. 33, Nr 22, poz. 120, Nr 28,
poz. 157, Nr 38, poz. 289, Nr 92, poz. 753, Nr 97, poz. 800, Nr 98, poz. 817, Nr 111, poz. 918, Nr 118, poz. 989, Nr
157, poz.1241, Nr 161, poz.1278, Nr 178, poz. 1374 oraz z Dz. U. z 2010 r. Nr 50, poz. 301, Nr 125 poz. 842, Nr 107,
poz. 679, Nr 185, poz. 1116, Nr 127, poz. 857, Nr 225, poz. 1465, Nr 238, poz. 1578, Nr 257, poz. 1723, Nr 182, poz.
1228. Nr 257, poz. 1725 oraz z 2011 r. Nr 73 poz. 390, Nr 81, poz. 440, Nr 108 poz. 822, Nr 112 poz. 854, Nr 122
poz. 696, Nr 138 poz. 8081 Nr 171 poz. 1018,



4) pozostatym kontrahencie - rozumie sie przez to strone, z ktéra jednostka prowadzi
rozliczenia powstate w szczegdlnosci z tytutu dostaw i ustug, kredytéw i pozyczek,
emisji diuznych papieréw wartoéciowych, zobowigzan finansowych, zobowiazas
wekslowych, podatkow, cet, ubezpieczer i innych $wiadczen oraz wynagrodzen;

5) system finansowo - ksiegoWy — rozumie si¢ przez to system informatyczny stuzacy
do prowadzenia rachunkowos$ci w jednostce;

8) dziedzinowy system informatyczny - rozumie sie przez to system informatyczny
stosowany w jednostce stuzacy w szczeg6inosci do gromadzenia i przetwarzania
floSciowych i wartosciowych informacji o $wiadczeniodawcach, aptekach
i Swiadczeniach opieki zdrowotne;.

§3.

Numer rachunku bankowego, na kidry przesytane sa przez jednostke srodki pieniezne

dla swiadczeniodawcy, powinien wynikaé z zawartej umowy o udzielanie $wiadczen

opieki zdrowotnej. Ustanawia sie nastepujaca procedure ustalania oraz Zmiany numeru
rachunku bankowego $wiadczeniodawcow:

1) uprawnione w jednostce osoby przyjmuja, sprawdzaja i zatwierdzaja
w dziedzinowym systemie informatycznym jednostki, wniosek w sprawie rachunku
bankowego ztozony przez $wiadczeniodawce, co skutkuje ustaleniem aktualnego
numeru konta bankowego;

2) po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1, i po zawarciu umowy o udzielanie
swiadczefi opieki zdrowotnej, gtéwny ksiegowy lub osoby przez niego wyznaczone
dokonuja, weryfikacji odpowiednio w systemie finansowo - ksiegowym lub
dziedzinowym w zaleznosci od sposobu weryfikacji obowigzujacego w jednostce,
poprawnosci wprowadzonego numeru rachunku bankowego z umowag o udzielanie
swiadcze opieki zdrowotne] w wersji pisemnej, dokonujac na umowie adnotaciji
0 przeprowadzonej weryfikacji oraz sktadajac podpis i date;

3) zmiana numeru rachunku bankowego nastepuje na wniosek swiadczeniodawcy
w formie aneksu do umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej, podpisanego
przez osoby reprezentujgce strony wumowie; w przypadku zmiany o0s6éb
reprezentujacych sSwiadczeniodawce, jest on zobowigzany do przedstawienia



4)

5)

6)

7

8)

9)

oryginatu whasciwych dokumentéw w tym zakresie albo ich kopii potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, radce prawnego albo adwokata;

podpisanie aneksu, o ktérym mowa w pkt 3, przez $wiadczeniodawce nastepuje
w jednostce, po wczeéniejsze] weryfikacji przez uprawniona osobe w jednostce
tozsamosci i posiadanych uprawnien do reprezentowania éwiadczeniodawey oséb
podpisujacych;

dopuszcza sig podpisanie aneksu, o ktérym mowa w pkt 3, przez $wiadczeniodawce
poza siedziba jednostki, pod warunkiem, e autentyczno§é podpisow i posiadanych
uprawnient do reprezentowania $wiadczeniodawcy os6b podpisujacych, zostanie
potwierdzona przez osoby wymienione w pkt 3;

po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt 3 — 5, uprawnione w jednostce osoby
wprowadzaja, sprawdzaja i zatwierdzajag aneks zmieniajacy numer rachunku
bankowego w dziedzinowym systemie informatycznym jednostki;

po dokonaniu czynnoéci, o ktérych mowa w pkt 8, gtéwny ksiegowy lub 0soby przez
niego wyznaczone dokonujg weryfikacji, odpowiednio w systemie finansowo -
ksiegowym lub dziedzinowym, w zaleznosci od sposobu weryfikacji obowigzujacego
W jednostce, poprawnosci wprowadzonego numeru rachunku bankowego z aneksem
w wersji pisemnej, dokonujac na aneksie adnotacji o przeprowadzonej weryfikagji
oraz skiadajac podpis i date;

po dokonaniu, w terminie nie diuzszym niz ustalony w aneksie do umowy, czynnosci
o ktorej mowa w pkt 7, jednostka przesyta $rodki pieniezne na nowy numer rachunku
bankowego; dokumenty bedace podstawa zmiany numeru rachunku bankowego
dofacza sig do dokumentéw zrédiowych:

w przypadku, gdy zgodnie z wlasciwymi przepisami jednostka nie zawarta umowy
o udzielanie $wiadczel opieki zdrowotnej ze $wiadczeniodawcg, lecz jest
zobowigzana do platnosci na rzecz tego $wiadczeniodawcy zgodnie z umowa
zawartg przez inng jednostke, a system dziedzinowy jednostki umozliwia ustalenie
prawidtowego numeru rachunku bankowego $wiadczeniodawcy, jednostka dokonuije
ptatnosci na numer rachunku bankowego ustalony w systemie dziedzinowym:;
odpowiedzialna za prawidiowe ustalenie numeru rachunku bankowego w systemie
dziedzinowym jest jednostka, z kt6rg $wiadczeniodawca zawart umowe, natomiast



za sporzadzenie przelewu zgodnego z dokumentami bedacymi podstawg ptatnosci —
jednostka sporzadzajaca przelew.

§ 4.

Numer rachunku bankowego, na ktéry przesytane sa przez jednostke $rodki pieniezne
dla podmiotu prowadzacego apteke Iub punkt apteczny, powinien wynika¢ z zawartej
umowy na realizacje recept. Ustanawia sie nastepujaca procedure ustalania oraz
zmiany numeru rachunku bankowego podmiotéw prowadzacych apteke lub punkt
apteczny:

1) uprawnione w jednostce osoby przyjmuja, sprawdzaja | zatwierdzajg
w dziedzinowym systemie informatycznym jednostki, wniosek w sprawie rachunku
bankowego przekazany przez podmiot prowadzgcy apteke lub punkt apteczny
w formie elektronicznej poprzez Portal NFZ oraz w formie pisemnej, co skutkuje
ustaleniem aktualnego numeru konta bankowego; w uzasadnionych przypadkach, za
zgoda kierownika jednostki, dopuszcza sie przyjecie wniosku tytkko w formie
pisemnej;

2) po dokonaniu czynno$ci, o ktdrych mowa w pkt 1, i po zawarciu umowy na realizacje
recept, gtowny ksiggowy fub osoby przez niego wyznaczone dokonujg weryfikacji
odpowiednio w systemie finansowo - ksiegowym lub dziedzinowym w zaleznoéci od
sposobu weryfikacji obowiazujacego w jednostce, poprawnosci wprowadzonego
numeru rachunku bankowego z umowa na realizacje recept w wersji pisemnej,
dokonujac na umowie adnotacji o przeprowadzone; weryfikacji oraz skladajgc podpis
i date;

3) zmiana numeru rachunku bankowego nastepuje ha wniosek podmiotu
prowadzacego apteke lub punkt apteczny w formie aneksu do umowy na realizacje
recept, przekazany w formie elektronicznej poprzez Portal NFZ oraz w formie
pisemnej, podpisany przez osoby reprezentujace strony w umowie; w przypadku
zmiany oséb reprezentujacych podmiot prowadzacy apteke lub punkt apteczny, jest
on zobowigzany do przedstawienia oryginatu wiasciwych dokumentéw w tym
zakresie albo ich kopii potwierdzonych za zgodnoéé z oryginatem przez notariusza,
radce prawnego albo adwokata; w uzasadnionych przypadkach, za zgoda kierownika
jednostki, dopuszcza sig przyjecie wniosku tylko w formie pisemnej;



4)

5)

6)

7)

8)

podpisanie aneksu, o ktérym mowa w pkt 3, przez podmiot prowadzacy apteke lub
punkt apteczny nastepuje w jednostce, po wczesniejszej weryfikacji przez
uprawniong osobe w jednostce tozsamosci | posiadanych uprawnien do
reprezentowania podmiotu prowadzacego apteke lub punkt apteczny oséb
podpisujacych;

dopuszcza sie podpisanie aneksu, o ktorym mowa w pkt 3, przez podmiot
prowadzacy apteke lub punkt apteczny poza siedziba jednostki, pod warunkiem, ze
autentyczno$¢ podpiséw i posiadanych uprawnien do reprezentowania podmiotu
prowadzacego apteke Iub punkt apteczny oséb podpisujacych, zostanie
potwierdzona przez osoby wymienione w pkt 3;

po dokonaniu czynnosci, o kiérych mowa w pkt 3 — 5, uprawnione w jednostce osoby
wprowadzaja, sprawdzajg i zatwierdzajg aneks Zmieniajacy numer rachunky
bankowego w dziedzinowym systemie informatycznym jednostki;

po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt 6, gtowny ksiggowy lub osoby przez
niego wyznaczone dokonuja weryfikacji, odpowiednio w systemie finansowo -
ksiggowym lub dziedzinowym, w zaleznosci od sposobu weryfikacji obowiazujacego
w jednostce, poprawnosci wprowadzonego numeru rachunku bankowego z aneksem
w wersji pisemnej, dokonujac na aneksie adnotacji o przeprowadzonej weryfikacji
oraz skiadajac podpis i date;

po dokonaniu, w terminie nie duzszym niz ustalony w aneksie do umowy, czynnosci
o ktérej mowa w pkt 7, jednostka przesyta srodki pienigzne na nowy numer rachunku
bankowego; dokumenty bedace podstawg zZmiany numeru rachunku bankowego
dotacza sig do dokumentéw zrédiowych.

§ 5.
Procedura ustalania oraz zmiany numeru rachunku bankowego pozostatych
kontrahentéw:
1) z ktérymi jednostka zawarla umowe na dostawy i ustugi, a umowa okre$la numer

2)

rachunku bankowego - stosuje sie odpowiednio przepisy § 3pkt 3-5i 8;

z ktérymi jednostka zawarta umowe na dostawy i ustugi, a umowa nie okresla
numeru rachunku bankowego, lub z ktérymi jednostka nie zawarta umowy na
dostawy i ustugi:



a) rachunek bankowy kontrahenta, na ktory przesytane sg przez jednostke Srodki
pienigzne, powinien wynika¢ z otrzymanej faktury (rachunku, noty zewnetrznej)
lub pisma,

b) zmiana rachunku bankowego wskazanego na nieoptaconej fakturze nastepuje na
podstawie ofrzymanego dowodu korygujacego,

c) przepisy § 3 pkt 8 stosuje sie odpowiednio.

§ 6.

. Dotychczasowa procedura ustalania oraz zmiany numeru rachunku bankowego

aptek wynikajaca z zarzadzenia Nr 89/2009/BK Prezesa Narodowego Funduszu

Zdrowia zdnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie procedury ustalania oraz zmiany

numeru rachunku bankowego $wiadczeniodawcéw, aptek oraz pozostatych

kontrahentéw stosowana jest do naleznosci aptek lub punktow aptecznych za okresy
rozliczeniowe do 31 grudnia 2011 r., powstatych na podstawie dokumentow
rozliczeniowych, ktore wplynety do oddziatu wojewo6dzkiego NFZ do dnia 15 stycznia

2012 r. wigcznie.

. Srodki pieniezne wynikajace z naleznosci aptek lub punktéw aptecznych za okresy

rozliczeniowe do 31 grudnia 2011 r., powstatych na podstawie dokumentéw

roziiczeniowych, ktore wplynety do oddziatu wojewddzkiego NFZ do dnia 15 stycznia

2012 r. wiacznie, kierowane sa na dotychczasowy rachunek bankowy ustalony

zgodnie z ust. 1.

. Srodki pieniezne wynikajace z naleznosci aptek lub punktéw aptecznych za okresy

rozliczeniowe do 31 grudnia 2011 r., powstatych na podstawie dokumentéw

rozliczeniowych, ktére wptynely do oddziatu wojewédzkiego NFZ od dnia 16 stycznia

2012 r., kierowane sa na rachunek bankowy ustalony zgodnie z § 4.

. Srodki pieniezne wynikajace z naleznosci za okresy rozliczeniowe do 31 grudnia

2011 r., aptek lub punktéw aptecznych, ktére nie podpisaty uméw na realizacje

recept, niezaleznie od daty wpfyniecia dokumentéw rozliczeniowych, kierowane sa

na dotychczasowy rachunek bankowy ustalony zgodnie z ust. 1.



§7.

Z zastrzezeniem § 6 traci moc zarzadzenie Nr 89/2009/BK Prezesa Narodowego

Funduszu Zdrowia z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie procedury ustalania oraz zmiany
numeru rachunku bankowego $wiadczeniodawcéw, aptek oraz pozostatych

kontrahentow.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES

NARODOWEGO FUNDU ZDROWIA

................................

cek Paszkiewicz




UZASADNIENIE

Potrzeba zastapienia dotychczasowego zarzadzenia Nr 89/2009/BK Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie procedury
ustalania oraz zmiany numeru rachunku bankowego $wiadczeniodawcéw, aptek oraz
pozostatych kontrahentéw zarzadzeniem niniejszym, wynika z wejscia w zycie ustawy
zdnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, $rodkoéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696).

Zarzadzenie wprowadza jednolity sposéb postepoWania Centrali oraz oddziatow
wojewodzkich Narodowego Funduszu Zdrowia, podczas ustalania oraz dokonywania
zmian rachunkéw bankowych $wiadczeniodawcéw, podmiotéw prowadzacych apteki lub
punkty apteczne oraz pozostatych kontrahentéw, na kiore Narodowy Fundusz Zdrowia
przekazuje $rodki pieniezne za wykonane ustugi i dostawy.

Wzory wnioskéw podmiotu prowadzacego apteke lub punkt apteczny w sprawie
rachunku bankowego oraz w sprawie podpisania aneksu do umowy na realizacje recept,
o ktérych mowa w zarzadzeniu, zostaty okreslone we wlasciwym zarzadzeniu Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia w sprawie okreélenia warunkéw zawierania i realizacji
uméw na wydawanie refundowanego leku, $rodka spozywczego specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobu medycznego na recepte.

Wzér wniosku w sprawie rachunku bankowego $wiadczeniodawcoéw, o ktérym
mowa w zarzadzeniu, zostat okreslony:

1) we wiasciwym zarzadzeniu Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia w sprawie
warunkéw postepowania dotyczacych zawierania uméw o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotne;j;

2) we wiasciwym zarzqdieniu Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia w sprawie
okre$lenia warunkoéw zawierania | realizacji uméw w rodzaju zaopatrzenie
wwyroby medyczne bedace przedmiotami ortopedycznymi oraz $rodkami
pomochiczymi;



3) we wlasciwym zarzadzeniu Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia w sprawie
okre$lenia warunkéw zawierania i realizacji uméw o udzielanie Swiadczef
w rodzaju: podstawowa opieka zdrowotna.

Wzoér wniosku w sprawie zmiany rachunku bankowego $wiadczeniodawcow,
o ktérym mowa w zarzadzeniu, zostat okre$lony w zarzgdzeniach Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia w sprawie okreslenia warunkéw zawierania i realizacji umoéw
wiasciwych w poszczegdinych rodzajach.



