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1 Wstep

Program komputerowy NFZ-KO (peina nazwa Aplikacja Ofertowa) zaprojektowany zostat dla
potrzeb usprawnienia komunikacji i wymiany informacji miedzy dowolnym oferentem a OW NFZ w
zakresie obstugi konkursu ofert na rok 2008. Program NFZ-KO, dedykowany jest dla przychodni, lekarzy,
zaktadow POZ, pielegniarek, potoznych, pracowni specjalistycznych, zaktadéw ortopedycznych,
okulistycznych, itd.

Program przystosowany zostat do pracy w $rodowisku graficznym i moze by¢ uzytkowany na systemach
operacyjnych:

e Windows XP,
e Windows Vista,
e Windows 7.

Do jego uzytkowania wystarcza dowolny komputer, na ktérym zainstalowany jest jeden z wymienionych
wyzej systemow operacyjnych oraz karta grafiki z mozliwoscig pracy w trybie HiColor.

Program NFZ-KO umozliwia elektroniczng wymiane informacji w zakresie:

e wczytania pobranego z Portalu $wiadczeniodawcy profilu $wiadczeniodawcy umozliwiajgcego
rejestracje oferenta w OW NFZ oraz uzupetnienie podstawowych danych o strukturze i zasobach
oferenta

e przyjmowania od dowolnego Oddzialu NFZ Zapytania ofertowego zawierajgcego ustugi medyczne
zaplanowane przez Oddziat do zakontraktowania na kolejny rok,

e wysylania przez $wiadczeniodawce do Oddziatdbw NFZ oferty iloSciowo-cenowej zawierajacej
rodzaje ustug medycznych, zgodne jakosciowo z zapytaniem ofertowym,

1.1 Przygotowanie sprzetu informatycznego

Przed rozpoczeciem pracy programu NFZ-KO nalezy przygotowa¢ komputer wraz z systemem
operacyjnym Windows oraz drukarke atramentowg lub laserowg dostosowang do pracy w systemie
Windows.

Przy zakupie sprzetu w Zzadnym przypadku nie nalezy kierowaé sie ceng sprzetu, lecz jego
funkcjonalnoscia i zgodnoscia z obowigzujgcymi standardami. Praktyka wielokrotnie potwierdzita, ze
sprzet tani zawierajgcy elementy pochodzace od mato znanych producentéw nadaje sie do pracy
w domu, nie zawsze jednak dobrze wspoétpracuje ze specjalistycznym oprogramowaniem intensywnie
wykorzystujgcym wszystkie podzespoty komputera. W sprawie wyboru sprzetu najlepiej zwréci¢ sie do
specjalistycznej firmy, albo jednego z naszych dealeréw. Nalezy pamietac, ze firma dostarczajaca sprzet
musi réwniez zapewni¢ serwis gwarancyjny i pogwarancyjny. Celowo poswiecamy tyle uwagi doborowi
sprzetu, poniewaz od tego w zdecydowanym stopniu zalezy praca programu i zadowolenie uzytkownika.
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2 Podstawowe zasady pracy z programem

2.1 Pracaz programem w systemie Windows Vista, Windows 7
Praca w programie NFZ-KO na systemie Vista oraz Win7 wymaga zapewnienia trzech opciji:

1. Nalezy pracowac na systemie operacyjnym jako administrator systemu Windows (by¢ zalogowanym do
systemu jako administrator).

2. Program NFZ-KO nalezy instalowa¢, aktualizowaé i uruchamia¢ w trybie administratora — oznacza to,
ze pliki Aktualizuj.exe i NFZKO.exe musza mie¢ ustawione w atrybutach pliku zaznaczong opcje "praca
w trybie administratora").
Aby na state wprowadzi¢ administracyjny tryb uruchamiania aplikacji nalezy:

e Klikngé prawym przyciskiem myszy w plik uruchomienia aplikacji *.exe, i wybra¢ z menu

kontekstowego opcje 'Wiasciwosci'

e Przejs¢ do zaktadki 'Zgodnos¢'

e Zaznaczyc¢ opcje 'Uruchom ten program jako administrator’

e Wybra¢ OK w celu zapisania zmian.

3.W BDE Administratorze (mozna go uruchomi¢ z poziomu Panelu sterowania) nalezy ustawi¢ $ciezke do
katalogu zatozonego przez zwyklego uzytkownika (np. uzytkownika typu: Gosé, a nie przez
administratora systemu). Musi tu by¢ wskazany katalog posiadajacy wszystkie uprawnienia-czyli
utworzony przez zwyktego uzytkownika. Ten katalog moze mie¢ dowolng nazwe i moze by¢ pusty (nie
musi zawiera¢ zadnych danych). Moze to by¢ takze katalog z danymi- wazne jest tylko to, zeby byt
utworzony przez zwyktego uzytkownika.
Aby to zrobi¢ nalezy:

e Utworzy¢ konto zwyktego uzytkownika systemu i zalogowac sie jako zwykty uzytkownik

e Utworzy¢ podany wyzej katalog

e Otworzy¢ program BDE Administrator (z Panelu sterowania Windowsa) i nastepnie wybrac

elementy:

BDE Administrator -> zakfadka Configuration -> Drivers -> Native -> Paradox -> pole: NET DIR
W polu NET DIR Administrator systemu musi wskazac katalog z petnymi prawami dla wszystkich czyli
zatozony przez "zwyktego uzytkownika" .
Zmiany w BDE nalezy zapisa¢ klikajac niebieskg strzatke na gérnym pasku narzedzi (lub po wybraniu
menu Object/Aplly).

W przypadku Windows 7 uruchomienie BDE Administratora nalezy wykona¢ w nastepujgcy sposéb:

- uruchomi¢ Panel sterowania
- w polu Widok wg wybra¢ kategorie: Mate ikony — wéwczas widoczny bedzie BDE Administrator:
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. Dostosuj ustawienia komputera | Widok wedlug:  Mate ikony ¥ |
fl;j‘ Autoodtwarzanie I & BDE Administrator (32-bitowy) I P Centrum akgji
[ Centrum mobilnosci w systemie Win... &t Centrum sieci i udostepniania @ Centrum synchronizacji
@ Centrum utatwien dostepu IA Czcionki [ Czujniki lokalizacji i inne
7 Data i godzina ¥ Diwiek & Eiran
Flash Player (32-bitowy) [ Gadzety pulpitu Q% Grupa domowa
23 Ikony obszaru powiadomien M Informacje wydajnosci i narzedzia Intel(R) GMA Driver for Mobile
|£) Java (32-bitowy) €2 Klawiatura #, Konta uzytkownikow
W Kopia zapasowa/Przywracanie i Lokalny port COM Bluetooth [B Menedzer poswiadczen
&4 Menedzer urzadzen P Mysz {1 Narzedzia administracyjne
& Odzyskiwanie £ Opdje folderow ¢4 Opcje indeksowania
27 Opcje internetowe B Opcje zasilania LA Pasek zadari i menu Start
B personalizacjs M Poczta (32-bitowy) 3 Potaczenia programéw RemoteApp ...
@ Programy domyéine 1 Programy i funkcje ® Region i jezyk
‘f‘,?/ Rozpoznawanie mowy (o Rozwiazywanie problemoéw 1™ System
B Szyfrowanie dyskéw funkcja BitLocker  [5] Telefon i modem &9 TOSHIBA HDD Protection
&% Urzadzenia i drukarki 8 Windows CardSpace 8 Windows Defender
] Windows Update 5} Wprowadzenie P Zapora systemu Windows
KX Zarzadzanie kolorami

Jezeli powyzsze warunki nie zostang spetnione uzytkownik podczas instalacji/aktualizacji lub
uruchamiania programu moze napotkac nastepujace komunikaty btedéw:

e ,Aktualizacja przerwana z powodu bfedu...
Directory is loced
File is locked”

o ,Nie mozna zarejestrowac biblioteki...Btgd dostepu do rejestru OLE”

o, Network initialization failed. Permission denied. File ....PDOXUSERS.NET. Directory...”

2.2 Instalacja programu NFZ-KO

Uwagal!
O Instalacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
~~ administratora. Szczegétowe informacje o warunkach pracy z aplikacja i specyfikacji
ustawien w systemie Vista zostaty przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.

Aby zainstalowaé program NFZ-KO nalezy wykonaé nastepujace czynnosci:

e Po wiozeniu ptyty z nagranym programem do napedu CD-ROM, w przypadku, gdy okno instalacji
nie uruchomi sie automatycznie na ekranie komputera wyszukujemy ikone Méj komputer.

e Wybieramy naped odpowiadajacy stacji CD-ROM.

e Uruchamiamy program plikiem SetupNFZ-KO.exe.

Jezeli instalacja programu NFZ-KO zostanie przekazana w inny sposob, np. na innym nosniku

danych lub jako plik instalacyjny do pobrania ze strony WWW, wéwczas nalezy wybra¢ odpowiedni

nosnik lub po pobraniu pliku uruchomié instalacje NFZ-KO.

Przygotowany Kreator instalacji pozwala uzytkownikowi bezpiecznie przejs¢ przez kolejne kroki

instalacji programu NFZ-KO. Dzieki przejrzystym okienkom i jasno sformutowanym pytaniom obstuga
instalatora jest intuicyjna i szybka. Gdy instalacja zostanie potwierdzona rozpocznie sie proces
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instalacji aplikacji, podczas ktérego uzytkownik powinien stosowaé¢ sie do kolejnych polecen
ukazujacych sie na ekranie.

W pierwszym kroku instalacji widnieje informacja o zalecanym zamknieciu wszystkich uruchomionych
na komputerze programéw w celu bezpiecznego i prawidtowego wykonania instalaciji.

& Instalacja - NFZ-KO I =]

Witamy w Kreatorze instalacji
programu NFZ-KO,

Instalator zainstaluje teraz program NFZ-K0 2009.9.0.4 na
Twairn komputerze.

Zalecane jest zamknigcie wezystkich innpch uruchomionych
programdw przed rozpoczeciem procesu instalaci.

Wwinbierz prapoizk. D alej, abp kontynuowad, b Anuly), aby
zakohczpd instalacie.

Daei> | Anu |

Rysunek 1 Okno instalacji programu NFZ-KO —krok1

W nastepnym kroku nalezy wskazac¢ katalog docelowy, w ktéorym ma by¢ zainstalowany program.
Domyslinie jest to folder C:\NFZ-KO. Jezeli uzytkownik zgadza sie, aby program byt zainstalowany w tym
folderze przechodzi do kolejnego kroku (przycisk Dalej). W przypadku, gdy uzytkownik chce, aby
program znalazt sie w innym-zdefiniowanym przez niego-katalogu musi wybra¢ odpowiednig lokalizacje
(przycisk Przegladaj) lub wpisa¢ odpowiednig Sciezke.

i Instalacja - NFZ-KO - =] x|

o
Wybierz docelowa lokalizacje
Gdzie ma bué zainstalowany program MFZ-K.07

’J Instalator zainstaluje program MFZ-KO do ponizszego folderuw.

Eliknij przpcizk Dale), aby kontpnuowad. Jegh cheesz okreslic inny folder, kiiknij praycizk
Frzegladaj.

CAMFZ-RO| Przegladai... |

Paotrzeba przprajmnisj 60,2 MEB wolnego misjzca na dysku.

< Wiztecz I Dalej > I Anulu |

Rysunek 2 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok 2

Nastepnie nalezy okresli¢ komponenty, ktére majg by¢ zainstalowane. Uzytkownik ma do wyboru dwie
wersje:
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1. NFZ-KO+BDE- instalacja typowa: powoduje zainstalowanie programu NFZ-KO oraz programu
obstugi baz danych BDE. Jest to instalacja zalecana. Uzytkownicy majacy wiekszg wiedze i
doswiadczenie mogg wybrac drugg wersje instalaciji.

2. NFZ-KO- instalacja uzytkownika: powoduje zainstalowanie wytacznie programu NFZ-KO.
Instalacja ta moze by¢ wybrana w przypadku, gdy na komputerze jest juz zainstalowany program
BDE.

{& Instalacja - NF2-KD o ] [

-
Zaznacz komponenty
Ktare komponenty majg byé zainstalowane?

Zaznacz komponenty, ktare choesz zainstalowas, odznacz te, kbarych nie choesz
zainstalowad. Klikni) przpcizk Dalg), aby kontynuowad.

INQ-KD + BDE - inztalacja typowa j
[¥l:Praaram MFZ-KD
Borland D atabaze Engine 3.7 ME
Instrukcja 3.8 ME

Wwinbrane komponenty wymagajg co najmnie) 67,5 MB na dysku.

< Wistecz I Dalej » I Anuluj |

Rysunek 3 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok3

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ czy ikona programu ma zostac¢ utworzona na pulpicie ekranu:

! Instalacja - NF2-KD =100 x|
-

Zaznacz dodatkowe zadania
Ktére dodatkowe zadania majg byc wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, khore Inztalator ma wokonad podezas ingtalac) programu
MFZ-K0, a nastepnie klikni praycisk Dale), aby kontynuowad.

Dodatkowe ikony:

v Ubwiérz ikane na pulpicie

< Wstecz

Anluj

Rysunek 4 Okno instalacji programu NFZ-KO -krok4

Po przejsciu dalej wyswietlane jest okno potwierdzajgce wczesniej okreslone przez uzytkownika
parametry instalacji
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il Instalacja - NFZ-KD o =] |

Gotowy do rozpoczecia instalacyi

Inztalator jest juz gotaowy do rzpoczecia instalaci programu MFZ-K0 na bwoim
komputerze.

Kliknij prapcisk Instaly), aby rozpoczad instalacie lub wWstecz, jgéli choesz przejrzed lub
Zmienic ustawienia,

Laokalizacia docelowa: -
CAMFZ-R0 _I

Fiodza] instalaci:
NFZ-KD - ingtalacia uzgtkownika

"Wibrane komponenty:
Frogram MFZ-K0O

Dodatkowe zadania:

Dodatkaowe ikany:
Utwdrz ikone na pulpicie

i o

< Watecz

i Instaly i

Anlug |

Rysunek 5 Okno instalacji programu NFZ-KO — krok5

Po potwierdzeniu informacji przyciskiem Instaluj nastepuje instalacja programu NFZ-KO.

{i5! Instalacja - NF2-KO == x|
-

Instalacja
Poczeka), a2 instalator zainstaluje aplikacie MFZ-K.O na Twoim komputerze,

Dekompresia plikdw...
C:AMFZ-KO4B azpsCHIES XG0

I

Rysunek 6 Okno instalacji programu NFZ-KO — krok6

Po poprawnym zainstalowaniu NFZ-KO wyswietlane jest okno potwierdzajgce zakonczenie instalacji
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{i5! Instalacja - NFZ-KD o ] |

Zakonczono instalacje programu
NFZ-KO

Instalator zak ooz instalacie programu HFZ-K0 na Twoim
komputerze, Aplikacja moze bud uuchomiona poprzez uepcie
zainztalowarpch skrobow,

Kliknij praycisk. Zakofcz, aby zakofhczys instalacie.

W iLlruchom program NEZ-KO:

>

Rysunek 7 Okno instalacji programu NFZ-KO —krok?7

Z poziomu okna Zakonczenia instalacji mozna bezposrednio uruchomi¢ program NFZ-KO zaznaczajac
opcje ¥ Uruchom program 5'wD-KD;

. Zakonczenie instalacji nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zakoncz.

2.3 Aktualizacja programu NFZ-KO

Uwagal!
O Aktualizacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
~~ administratora. Szczegétowe informacje o warunkach pracy z aplikacja i specyfikacji
ustawien w systemie Vista zostaly przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.

Jezeli uzytkownik korzystat wezesniej z programu NFZ-KO i posiada dane, ktére chciatby przenies¢ do
nowej wersji powinien dokona¢ wytagcznie aktualizacji oprogramowania. W tym celu nalezy uruchomic plik
Aktualizuj_NFZ_KO.exe. Wyswietlony zostanie nastepujacy komunikat:
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;r;r.- Aktualizacja - NFZ-KD wersja 2009.08.0.5 beta

_(Ol x|
Aktualizyj
. Co nowego ? |
Rozpoznano katalog bazy wersji 2009.09.0.5 w katalogu
C:AMFZ-KDABAZY Erzenwij I
| I

Rysunek 8 Okno aktualizacji programu NFZ-KO

Aby wykonaé¢ operacje aktualizacji nalezy wskaza¢ potozenie katalogu Bazy poprzedniej wersji
programu. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku wyboru umieszczonego z prawej strony opcji Wskaz
poprzednig wersje programu —=x== |,

Uwaga!

@ Program sam zlokalizuje katalog bazy poprzedniej wersji programu, jezeli standardowa
—~ lokalizacja, czyli C:\NFZ-KO nie zostata zmieniona przez uzytkownika.

Jezeli potozenie katalogu bazy poprzedniej wersji programu nie zostanie automatycznie okreslone

uzytkownik powinien wskazac¢ lokalizacje tego katalogu. W oknie, do ktérego uzytkownik uzyska dostep
po uzyciu przycisku wyboru nalezy odszukac¢ katalog Bazy starej wersji programu i uzyé

przycisku OK.
zl
Directory Hame:
cAMFZ-RONBASY
Directaries: Files: [*.7]
= BIMPD.DE il
i BIMPD P
! = NFZKO BLERH DR
» BLERH B+
BLERZ. DR
BLERZ P
Eswkch DB =l
Dirives:
= el =
(1] Cancel |

Rysunek 9 Wskazanie potozenia katalogu bazy aktualizowanej wersji programu

Po prawidtowym przeprowadzeniu tej operacji w oknie instalacyjnym zostanie wyswietlony komunikat

0 rozpoznaniu wersji programu. Mozna wtym momencie rozpoczg¢ instalacje naciskajac przycisk
Aktualizuj

. Operator zostanie poproszony o potwierdzenie wykonania operaciji:
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Czy na pewno rozpoczac akiualizac)e?

nie:

Rysunek 10 Potwierdzenie wykonania aktualizacji

Przed wykonaniem aktualizacji programu nalezy sporzadzi¢ kopie bezpieczenstwa zawierajaca stan catej
aktualnej bazy danych. Podczas préby uruchomienia aktualizacji system przypomina o koniecznosci
utworzenia kopii danych.

' Uwagal Przed aktualizacia programu MFZ-KD nalezy wykonad kopie bezpieczerfstwa.
rzerwanie procesy aktualizacii (np. w wyniku awarii zazilania) moZze spowodowad: utrate danych.
ol P i ktualizacii [ ik i zasilania) dowad d h

Cay cheesz kontynuowad aktualizacie 7

Rysunek 11 Informacja o koniecznosci utworzenia kopii bezpieczenstwa

Podczas aktualizacji wyswietlany jest komunikat: Trwa kopiowanie plikbw. Uzytkownik zostanie
poinformowany o zakonczeniu tej operaciji.

\lj) K.opiowanie zakonczone,

Szczegoty | Zamknij |

Rysunek 12 Komunikat o zakonczeniu aktualizacji
Uzycie opcji Uruchom NFZ-KO spowoduje wykonanie aktualizacji bazy danych i automatyczne

uruchomienie programu. Opcja Szczegéty pozwala zapoznaé sie ze szczegdtowymi informacjami
wykonanej aktualizacji. W celu zamknigcia okna komunikatu nalezy uzyé¢ opcji Zamknij.

W chwili pierwszego uruchomienia programu nastgpi uaktualnienie struktury bazy danych programu. Jest
to operacja dtugotrwata— uzytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie odpowiednim komunikatem.

Informacja x|

MASTAPT AKTUALIZACIA PROGRAMU NEZ-KO
KTORA MOZE POTRWAC OO0 KILKU DO
KILKUCEIESIECIL MIMUT

Rysunek 13 Informacja o aktualizacji programu
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W przypadku szczegdlnie duzych baz moze to potrwa¢ nawet kilka godzin, dlatego zalecane jest, aby
pierwsze uruchomienie programu w nowej wersji byto dokonywane np. na zakonczenie dnia pracy.

Uwaga!
W przypadku proby aktualizacji programu tg samag lub wczes$niejsza wersjg niz aktualna, biezgca wersja
baza danych wyswietlany jest ponizszy komunikat:

Aktualizuj_nfz_ko EI

'y katalogu Ci\MFZ-KD
wykryto wersje programu, kkdra nie jest starsza od whasnie instalowane;.
Instalacja zostanie przerwana

Rysunek 14 Komunikat podczas nieprawidtowej aktualizacji programu

2.4 Uruchomienie instrukcji NFZ-KO

W katalogu z instalacjg programu jest réwniez umieszczony plik z instrukcja. Znajduje sie on w
folderze Instrukcja. Jest to plik w formacie PDF, tak wiec moze zosta¢ odczytany przy uzyciu programu
Acrobat Reader.

2.5 Uruchamianie programu

Uwaga!
O Uruchamianie aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
—~ administratora. Szczegoétowe informacje o warunkach pracy z aplikacja i specyfikacji
ustawien w systemie Vista zostaly przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.

Po poprawnie przeprowadzonej instalacji mozna uruchomi¢ program NFZ-KO . Aby rozpocza¢ prace
z systemem, nalezy wybra¢ program za pomocg pliku NFZ-KO.exe. Plik ten znajduje sie w
standardowym katalogu (Sciezka: c:\NFZ-KO\NFZ-KO.exe) lub w katalogu, ktéry uzytkownik samodzielnie
wybrat podczas instalacji. Program mozna takze uruchomi¢ skrétem na pulpicie, utworzonym w trakcie
instalacji. Bezposrednio, po uruchomieniu programu, uzytkownik nie ma dostepu do zadnej opcji — jest to
pierwszy stopien zabezpieczenia programu. Aby rozpoczgé prace, nalezy w wyswietlonym oknie
uzupetni¢ pola Uzytkownik i wprowadzi¢ Hasto. W przypadku tej wersji programu, jako hasto wpisujemy

litere a.

Frozze wprowadzic informacie o operatorze

@ I aptk cwriik: I'ﬁ'D 7]

Hasko: |=1

W OF I x Al |

Rysunek 15 Autoryzacja

Jesli hasto nie bedzie odpowiadato hastu, ktére zostato wprowadzone przez uzytkownika, pojawi sie
komunikat:
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Informacja E]

J.J) Btednie podane hastal

Rysunek 16 Komunikat o btednie podanym hasle

Po kliknieciu OK, pojawi sie ponownie okno, w ktéorym nalezy wpisa¢ uzytkownika i hasto. Po poprawnym
wprowadzeniu danych nalezy uzy¢ przycisku OK. Umozliwi to zalogowanie sie i wejscie do programu.
Wprowadzono réwniez mozliwosé pracy z programem innej osobie, bez zamykania programu. W tym
celu nalezy wybraé opcje Zmiana uzytkownika z menu Rézne. Pojawi sie wtedy okno, w ktérym bedzie
mozna wprowadzi¢ nowego uzytkownika i jego hasto.

2.6 Skréty klawiaturowe

Podczas pracy z programem mozliwe jest korzystanie ze standardowych skrétéw klawiaturowych
uzywanych w systemie Windows. Korzystanie z nich powinno znacznie przyspieszy¢ wykonywanie
poszczegolnych operacji.

Aby: Nacisnij:

ALT+ podkreslona
literaw menu

Klawisz litery
podswietlonej

w nazwie opcji

ALT+ podkreslona

litera W nazwie
przycisku

Tab

Wyswietli¢ opcje menu

Wybrac opcje
z wyswietlonego menu

Wiaczyé (wybrac)
przycisk

Przenies¢  kursor do
nastepnego pola

Przenies¢  kursor do
poprzedniego pola
Przenies¢ kursor do pola
Wi

gore

dot,

lewo

prawo

Shift+ Tab

Ve

Oprécz tego funkcjonujg w systemie niestandardowe skréty klawiaturowe, ktérych opis zostat
umieszczony w rozdziatach charakteryzujacych poszczegolne funkcje. W celu utatwienia pracy
z systemem zostaty wprowadzone réznego typu przyciski. Sprawne korzystanie z nich moze poméc
w realizacji okreslonych czynnosci. Nalezg do nich:

Przycisk wyboru — po kliknieciu lewym klawiszem myszki, wyswietla sie okno zwierajace liste, z ktorej
mozemy wybrac interesujaca nas pozycje.

pole gtéwne przycisk wyboru

|
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il

Rysunek 17 Pole z przyciskiem wyboru

Wykorzystujac do pracy klawiature nalezy:
e wejs¢ na pole gtéwne, przemieszczajac sie klawiszem Tab,
e nacisna¢ klawisz Spacji.
lub
¢ nacisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl + Litera znajdujaca sie na przycisku

Wybrana z listy pozycja zostanie przeniesiona do pola gtéwnego.

Strzatka rozwijajaca — klikniecie na strzatke lewym klawiszem myszki spowoduje rozwiniecie pola
z pozycjami. Natomiast klikniecie na wybrang pozycje, spowoduje, ze znajdzie sie ona w polu gtéwnym.

Typ: ]stacioname _v:]

‘stacioname
maobilne np. mammobus
w domu pacjenta

Rysunek 18 Lista rozwijana

Korzystajac z klawiatury nalezy:
e wejs¢ na pole gtdéwne, przemieszczajac sie za pomocg klawisza Tab,
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+Kursor w D6t — wowczas zostanie rozwinieta lista mozliwych
do wyboru opcji,
e zmienia¢ poszczegolne elementy w polu za pomoca strzatek na klawiaturze.
Strzatki zmieniajagce warto$¢ — umozliwiajg zmiane wartosci podanej w polu gtéwnym; czynnos¢ ta
wykonujemy klikajgc na wybrang strzatke lewym klawiszem myszki.

Pole gtéwne

lZUU? ‘:f
Strzatka zmniejszajaca wartos¢

Rysunek 19 Pole zmieniajgce wartosé

Strzatka zwiekszajgca wartos¢

Korzystajac z klawiatury nalezy:
e wejsS¢ na pole gtéwne, przemieszczajac sie za pomoca klawisza Tab,
e zmienia¢ warto$ci umieszczone w polu gldbwnym za pomocg strzatek na klawiaturze (analogicznie
w gore, w dot).

Mozliwe jest réwniez uzupetnienie pola gtdwnego poprzez wpisanie danych z klawiatury.

2.7 Postugiwanie sie kombinacjami przyciskéw i klawiszy

Aby kazdy uzytkownik miat mozliwos¢ wyboru formy pracy z programem, wprowadzono dwa sposoby
dziatan wykonywanych za pomoca;

e myszki,
lub/i
e klawiatury.

Dlatego tez w instrukcji zostaty przyjete standardy dotyczace stownictwa uzywanego przy opisywaniu
poszczegodlnych operacii.

Przyktadowo:
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Przycisk — oznacza pole znajdujace sie na ekranie, na ktérym napisano nazwe czynnosci.

Wywotanie tej procedury uzyskamy klikajac lewym klawiszem myszki na przycisk np.

Na kazdym przycisku oprocz ikonki znajduje sie numer klawisza funkcyjnego (np. F3). Oznacza to, ze ten
sam efekt uzyskamy naciskajac na klawiaturze F3.

Prawidtowo powyzsze przyktady odczytujemy w nastepujacy sposob: kliknij przycisk Dodaj lub nacisnij
klawisz F2.

Ze wzgledu na fakt istnienia na ekranie kilku przyciskéw jednoczesnie, wprowadzono réwniez kombinacje
klawiszy funkcyjnych. Zaréwno w instrukcji jak i w programie sg one podane w nawiasach lub przed
nazwag opcji.

Uwaga!

W niektérych przypadkach, w czasie pracy =z programem, nastepuje wyszarzenie
przyciskow. Ma to na celu poinformowanie uzytkownika, ze operacja na danym etapie nie
jest mozliwa do wykonania.

W catym programie uzywane sg cztery ujednolicone kombinacje klawiszy z przypisanymi okreslonymi
funkcjami:

e Alt+o0=0K,

e Alt +a=Anuluj,

e Alt + z =Zamknij,

o Alt+F4 = Zamknij.

2.8 Sposob wprowadzania dat w programie

W celu wprowadzania dat do systemu, zostata zainstalowana opcja, ktérg mozna obstugiwa¢ zaréwno
za pomocg myszki jak i klawiatury.
Poszczegdlne daty uzupetniamy jednym z podanych sposobéw:
o klikajac na strzatki zmieniajgce dzien,
EZUO?-UB-DS :]gﬂ

e wpisujac dane z klawiatury,
e wybierajgc ikonke Kalendarza.

Klawisze funkcyjne w linii wpisywania daty:

Aby Nacisnij:
Wyswietli¢ Kalendarz K
Zmieni¢ date o jeden +

dzien do przodu

Cofnaé date o jeden -
dzien

Obstuga kalendarza za pomocg myszki - po kliknieciu na ikonke z Kalendarzem, pokaze sie ponizsze
okno, w ktéorym mozemy zaznaczy¢ date.
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Rysunek 20 Okno kalendarza

Istniejg dwie mozliwosci zmiany Miesigca i Roku:

e za pomocg strzalki rozwijajacej (Miesigc) i strzatek zmieniajacych wartos¢ (Rok),

|Mai v||e007 2]

o wykorzystujgc przedstawione przyciski

rok porzedm

— D e——

miesiac poprzedni \ / miesiac nastepny

ok nastepny

Dzien zatwierdzamy, klikajac na okreslone pole W ten sposdb znajdzie sie na czarnym tle. Zétte tlo
podswietla dzien dzisiejszy. Aby ostatecznie zaakceptowaé petng date nalezy dwukrotnie klikng¢ na pole

dnia.

Wykorzystujac odpowiednie klawisze iich kombinacje jestesmy w stanie wprowadzi¢ date bez uzycia

myszKi.

Aby:

Wyswietli¢ Kalendarz

Wyswietli¢ miesigc nastepny
Wyswietli¢ miesigc poprzedni
Wyswietli¢ rok nastepny

Wyswietli¢ rok poprzedni

Porusza¢ sie po poszczegdinych
polach dni

Zamkna¢ kalendarz bez wybrania
daty

Zamkng¢ Kalendarz z wprowadzong
automatycznie dzisiejszg datg
Zamkna¢ Kalendarz z wprowadzong
przez nas datg

2.9 Paski przewijania

Nacisnij:

K

>

<

Shift >

Shift <
Strzatki na
klawiaturze
Esc

D
Enter

Pionowe i poziome paski przewijania sg elementami bardzo czesto wystepujacymi w oknach programu.
Umozliwiajg one dostep do tych czesci tabeli, ktdére po otwarciu wybranej opcji sg niewidoczne. pionowy
pasek przewijania — przesuwa tabele w gore lub w dét, poziomy pasek przewijania — przesuwa tabele

w lewo lub w prawo.

belki
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Ryéhnek 21 Rozmieszczanie paskow przewijania

poziomy pasek przewijania pionowy pasek przewijania

Paskami przewijania mozna postugiwac sie w dwojaki sposéb:

e uzywajac strzatek umieszczonych na koncach paska — spowoduje to przesuniecie tabeli
w wybranym kierunku,

e przytrzymujac belke lewym klawiszem myszki i przesuwajac ja w pozadanym kierunku.

Jezeli podczas pracy z programem korzystamy wytacznie z klawiatury nie bedziemy uzywacé paska
przewijania. Elementy listy, lub kolumny niewidoczne na ekranie mozemy ogladac korzystajgc ze strzatek
umieszczonych na klawiaturze. W tym celu podswietlamy dowolny element tabeli, a nastepnie poruszamy
sie naciskajac strzatki na klawiaturze w boki lub w gore i w dét.

2.10Funkcja kalkulatora

!
Funkcja kalkulator i zostata wprowadzona w celu wykonania przez program obliczen pozycji
wyszukanych wedtug okreslonych kryteriow.

Po kliknieciu ikony kalkulatora pojawi sie natychmiast informacja o liczbie pozycji. Przykladowo bedzie
ona wygladata w ten sposob:

Ziczanie x|

Liczba personelu medycznego spetniajacych wybrane krykeria wynosi: 3

Rysunek 22 Wyniki zliczania wyszukanych pozycji
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Wykonywanie takich obliczen przez program, mozliwe jest we wszystkich modutach, w ktérych znajduje
sie ikona kalkulatora.

2.11 Poruszanie sie po polach w oknach programu

Istniejg trzy mozliwosci przechodzenia z jednego do drugiego pola:

o klikajac lewym klawiszem myszki na wybrane pole,

e uzywajac klawisza Tab (tabulator) - do nastepnego pola,

e uzywajgc kombinacji klawiszy Tab i Shift — do poprzedniego pola,

e postugujac sie strzatkami na klawiaturze - w lewo, w prawo, w dét, w gore.

2.12 Autowyszukiwanie

Autowyszukiwanie — parametr autowyszukiwania dla wiekszosci formatek ekranowych jest
domyslinie wtgczony, co powoduje, ze program przeszukuje baze danych po wprowadzeniu pojedynczego
znaku z klawiatury. Predkos$¢ dziatania wyszukiwania zalezy od ilosci rekordow zawartych w bazie
W przypadku bardzo duzych zbioréw danych opcja autowyszukiwania moze sta¢ sie bardzo ucigzliwa.
Mozna wytaczy€ jg przez nacisniecie kombinacji klawiszy Shift+F7. Woéwczas uzytkownik moze wpisac
tekst wyszukiwania bez od$wiezania ekranu, ktére nastepuje dopiero po nacisnieciu F7-Szukaj (lub F10-
Zastosuj, w przypadku innych formatek). Stan parametru mozna rozpozna¢ po stanie przycisku F7-
Szukaj na ekranie: gdy jest nieaktywny (szary) oznacza to, ze parametr jest wigczony.

2.13 Tworzenie wydrukéw

éa i .
Wprowadzony do wybranego okna programu przycisk FSDluku| F9-Drukuj oznacza, zZe istnieje

mozliwos¢ wydrukowania wykazu, spisu lub listy pozycji znajdujgcych sie w aktualnie wyswietlonej tabeli.
Po jego uzyciu pojawi sie okno Drukuj.

Drukuj §|

—Drrukarka
Mazwa | “\BIGBLUEYS amsung ML-2250 Series -
—Zakre Lizzba kopi

o Wezustkie [ 1 strona | Liczba kopi I'I vl
= Strony od I'I j do I'I j

[&, Podglad | X Anuli

Rysunek 23 Ustawianie parametréw wydruku

Zanim podejmie sie decyzje o drukowaniu mozna zobaczy¢ jak dany wydruk bedzie wygladat.

Wystarczy uzyc¢ przycisk & Podglad . Pojawi sie wtedy okno z podgladem wydruku.
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17 Podglad wydruku L Ex
i< ] @lm|s]a | &) [Tz=s]

U v 1390500137 plerwoby : PE VLA 1LTE

1
T

Strona Lz2  Powiekszenie : 56%  |Domy$ina drukarka : |1BIGELUE!Samsun 10 ML-2250 Series

Rysunek 24 Podglad wydruku

Przyciski znajdujace sie w gornej czesci okna pozwalajg na:

A !- wyswietlenie pierwszej strony wydruku,

!?EI - wySwietlenie ostatniej strony wydruku,
B:l - wyswietlenie poprzedniej strony wydruku,
ITl - wyswietlenie nastepnej strony wydruku,
=

______ | - wyswietlenie catej strony wydruku,

,__l - wyswietlenie szerokosci strony wydruku,
al oo

_=™| - powiekszenie strony wydruku,

e o

_=M - pomniejszenie strony wydruku,

Bo
_I - natychmiastowe wydrukowanie dokumentu,

i - wyjscie z okna Podglad wydruku.
Po powrocie do okna Drukuj mozna:
e zrezygnowac z drukowania uzywajac przycisku Anuluj,
lub
¢ po podjeciu decyzji o drukowaniu okresli¢ nastepujace parametry:
v'drukarke, na ktorej bedziemy drukowac (pole Nazwa),
v numery stron, ktére nalezy wydrukowac¢ (opcja Zakres),

v liczbe kopii dokumentu (pole Liczba kopii).
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Po ich okre$leniu w oknie Drukuj nalezy uzyé przycisk OK. W tym momencie pojawi sie pytanie
systemowe, wymagajace potwierdzenia wykonania czynnosci drukowania.

Pytanie |E|
\_?/II Czy na pewno choesz drukowad 7

Tak Mg |

Rysunek 25 Pytanie o potwierdzenie wykonania wydruku

Po kliknieciu przycisku Tak nastgpi wydruk dokumentu.

2.14 Zakonczenie pracy z programem

W celu wyjécia z okna nalezy wykonac¢ jedng z nastepujgcych czynnosci:

e wybrac¢ jeden z przyciskéw znajdujacych sie w prawym dolnym rogu okna:
v’ Zamknij,
V' Anulyj,

e klikng¢ przycisk @ znajdujacy sie w prawym gérnym rogu ekranu,
e nacisna¢ kombinacje klawiszy Alt+F4.

Aby wyjs¢ z programu mozemy wykonaé jedng z wymienionych czynno$ci:
e wybrac opcje Koniec z menu Rézne,
e klikng¢ przycisk @ znajdujacy sie w prawym goérnym rogu ekranu,

¢ nacisna¢ kombinacje klawiszy Alt+F4.

W celu unikniecia przypadkowego wyjscia z programu wprowadzono zabezpieczenie. Zanim program
zostanie zamkniety pojawi sie pytanie wymagajgce potwierdzenia wykonania tej operacji.

Zamkniecie programu |g|

L] "-\ Ma pewno 2amknad program?
L

Rysunek 26 Potwierdzenie zamkniecia programu
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3 Uzytkownicy

Podstawowym zadaniem opcji Uzytkownicy (wybierana z menu Rézne w gtéwnym oknie
programu) jest pofaczenie w jedng catos¢ operacji zwigzanych z nadzorowaniem praw iuprawnien
uzytkownikéw. W zakresie tej funkcji miesci sie takze proces dodawania pracownikéw do listy osob
uprawnionych do korzystania z programu. Operacje te powinny byé wykonane przez administratora
systemu w taki sposéb, aby poszczegdlne osoby otrzymaty tylko i wylacznie te uprawienia, ktére sg
niezbedne do normalnej pracy. W szczegoélnoéci trzeba zadbaé o to, aby ograniczy¢ liste uzytkownikow
majacych mozliwos¢ modyfikacji zaréwno wtasnych, jak i cudzych uprawnien. Pracownik w systemie
identyfikowany jest za pomocg nazwy uzytkownika ihasta. Nazwa uzytkownika niekoniecznie musi
zgadzac sie zrzeczywistym imieniem lub nazwiskiem. Nalezy réwniez pamietaé, aby hasto nie miato
zwigzku z danymi personalnymi danego pracownika. Niewskazane jest wykorzystanie w tym celu imienia,
nazwiska lub daty urodzenia. Hasto powinno zawieraé¢, co najmniej 5 znakéw. Sg to zalecenia, ktére
stanowig minimalny poziom zabezpieczenia przed dostepem o0s6b niepowotanych do systemu, ktéry
zawiera szereg danych o charakterze poufnym.

Uwaga!
O Aby uzytkownik moégt wykonywaé poszczegélne operacje, musi posiada¢ odpowiednie
~~  uprawnienia.

3.1 Uzytkownicy

Jest to opcja zawierajgca liste wszystkich pracownikow, ktorzy kiedykolwiek mieli uprawnienia do pracy
z systemem. Jest ona dostepna po wybraniu opcji Uzytkownicy z menu Rézne.

Lista uzytkownikow

Tytut |Pracownik
Administrator Systemu

Migjscowasc

-
< *

Lirnitowary ceas waznoscl haska |0 dni

Szukaj wg |1 - Mazwizko I mig jl F7-Szuka)

[ F2-Dodaj | * F4-Pnpraw| F3-Drukuj |

Rysunek 27 Lista uzytkownikéw

W programie wprowadzono mozliwos¢ limitowania czasu waznosci hasta. Jesli bedziemy chcieli, aby
wymusi¢ na uzytkownikach systemu zmiane co pewien czas haset, nalezy wprowadzi¢ do pola
Limitowany czas waznosci hasta liczbe dni, przez ktére dany uzytkownik bedzie moégt sie logowac na
wprowadzone hasto.

Uwaga!

@ Program bedzie odliczat dni od daty wprowadzenia limitu.
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Przyciski w obrebie okna Lista uzytkownikéw pozwalajg na:

[ F2-Dodaj

4 F4-Popraw

2 F9-Drukui
| i_| Zamknij

— zamkniecie okna.

— dopisanie nowego uzytkownika,
— poprawe informaciji o uzytkownikach,

— wydruk petnej listy o uzytkownikach,

W celu zliczenia liczby pozycji aktualnie znajdujacych sie na wyswietlonej liscie (liczby uzytkownikow)
nalezy klikng¢ na ikone kalkulatora .

3.2 Wyszukiwanie uzytkownika

System umozliwia wyszukiwanie uzytkownikéw wg kryterium: Nazwisko; Imie. Aby wyszuka¢ w bazie
danego uzytkownika nalezy w polu obok kryterium podac kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego
zakresu. Poszukiwany uzytkownik zostanie w ten sposéb podswietlony na liscie.

3.3 Wprowadzanie nowego uzytkownika

W celu wprowadzenia nowego uzytkownika i umozliwienia mu pracy z programem, nalezy uzy¢

przycisk
zaktadki:

[ F2-Dodaj

Spowoduje to wyswietl

v" Dane ogdlne,
v" Hasto, Uprawnienia.

enie okna karty uzytkownika, na ktorej znajdujg sie dwie

Klikniecie na zaktadke spowoduje wyswietlenie danej karty.

3.3.1 Dane ogédlne

Dane ogdlne — umozliwiajg wprowadzenie oraz modyfikacje danych osobowych uzytkownika.

Karta uzytkownika - dodawanie

Dane ogdlne | Hasho, uprawnienia I

L zytk ovanil: I
Tutub makawy: I

%)

Hazwisko: I

Irnie: I

K.od pocztow: I -

Migjzcomodc:

Ulica:

Mr domu:

l—
Mr |okalu: I

Telefon: I

Stanowizko: I

Iv Zatudniony

\/QK I xAnqui |

Rysunek 28 Karta uzytkownika — dodawanie
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Wypetniajgc poszczegdlne pola nalezy pamietac, ze:

v' pole Miejscowos$¢ wprowadza sie z bazy, klikajac na umieszczone obok pole wyboru,
v' pozostate pola uzupetnia sie recznie.

Aby wprowadzi¢ nowego uzytkownika nastepujace pola muszg byé obowigzkowo wypetnione:

v" Nazwa uzytkownika,
v Nazwisko,
v Imie.

Po kliknieciu OK pojawi sie komunikat przypominajgcy o koniecznosci wprowadzenia hasta dla danego
uzytkownika.

Informacja E|

Hasto nie moze by puste!

Rysunek 29 Komunikat — brak wprowadzonego hasta

Automatycznie nastapi wyswietlenie karty stuzacej do uzupetniania Hasta i Uprawnieh wprowadzonego
uzytkownika.

3.3.2 Hasto dostepu i uprawnienia

Aby zdefiniowac¢ dla nowego uzytkownika hasta dostepu oraz uprawnienia do korzystania z programu
nalezy klikng¢ na karcie uzytkownika zaktadke Hasto, uprawnienia.

Na tym etapie mozna réowniez modyfikowa¢ uprawnienia istniejgcych uzytkownikéw, aby umozliwi¢ im
uruchomienie okreslonych funkcji programu.

W przypadku, gdy uzytkownik nie ma prawa do przeglagdania lub edycji kartoteki uzytkownikéw, (czyli
w zasadzie kazdy oprécz administratora), zamiast opcji Uzytkownicy w menu gtéwnym wys$wietlana jest
pozycja Zmiana hasta. Po jej wybraniu uzytkownik proszony jest o podanie poprzedniego hasta i dwa
razy nowego (wprowadzenie i weryfikacja).

Karta uzytkownika - dodawanie E|

Dane ogdlne  Hasto, uprawnienia |

. ﬂasko:l ***** Powtdrzone haﬂo:l “““““ F11 - Kapiuj uprawnienial
rawnienia;

Upi

[#] Przegladanie pacjentdw ¥ Przegladarie urndw

v| Diodawanie | poprawianie pacjentdu v| ‘wprawadzanie (importawanie] urmdw

v/| Importovanie pacijentdw v| Przegladanie raportdw

| Przegladanie lekarzy | Generowanie list POZ

Z [Dodawanie | poprawianie danpch lekarzy ; Generowanie statystyki ustug med.

| Zrniana lekarza W] Przyporzadkowanie deklaraci do pozycii umdw

[ Przegladanie deklaraci v| Przegladanie wzardw ankiet

v| Diodawanie | poprawianie deklaraci | ‘wprawadzanie (import] wezordw ankiet

| Twiorzenie listy akb i v| Przegladanie ankiet

v a v| Dodawanie | popravianie ankiet

L \v| Przegladanie ofert

v| Przegladanie ustug [ Wprawadzanie ofert

¥ Przegladanie misjscowadei ¥ ‘wWprawadzanie | sprawdzanie ofert

v| Przegladanie danych bankdw [ Wprawadzanie, sprawdzanie | zatwierdzanie ofert

; Dodawanie | poprawianie danpch bankdw Z Eksportowanie ofert

[_| Przegladanie uzytk.ownik dw systemu \v| Przegladanie zapytar ofertowych

[] Paprawianie danpch uzytkownikdw systemu v| Wwprawadzanie [impart) zapytar ofertovych

< ¥
v Zatrudniony W Ok I XK Anulj |

Rysunek 30 Okno dodawania uprawnien i haset

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ hasto, ktére pozwoli nowemu uzytkownikowi pracowac¢ w programie.
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Uwaga!

@ Nowe hasto nalezy wpisaé w odpowiednich polach dwukrotnie. Stanowi to zabezpieczenie
przed popetnieniem bledu podczas wpisywania hasta. Wpisywane hasto wyswietlane jest
w postaci niewidocznej dla uzytkownika (znaczki *). Jest to zabezpieczenie przed
podejrzeniem hasta przez osoby trzecie.

W celu usprawnienia i przyspieszenia wykonywania pracy podczas nadawania uprawnien poszczegélnym

pracownikom, wprowadzono przycisk _F11- Kepiui uprawnienia | o 4)i hedziemy chcieli nadaé wybranej osobie
uprawnienia takie same, jakie juz posiada inna osoba wprowadzona do programu, wystarczy:

e wprowadzi¢ hasto,

o kliknaé przycisk F11 - Kopiuj uprawnienia I

e po pojawieniu sie okna Wybieranie uzytkownika, nalezy wybra¢ (podswietlic) osobe, ktorej
uprawienia majg by¢ skopiowane,

e uzy¢ przycisku OK.

Spowoduje to skopiowanie uprawnien podswietlonej osoby na karte uprawnien wprowadzanego aktualnie
pracownika. Nastepnie nalezy okresli¢ uprawnienia (zaznaczajgc pola z lewej strony), kidére pozwolg
uzytkownikowi programu wykorzystywa¢ tylko te opcje, jakie zostaty mu przydzielone przez osoby
uprawnione.

Zaznaczenie okreslonych uprawnien bedzie polegato na kliknieciu na pusty kwadrat, w ktérym pojawi sie
odpowiedni znacznik.

Dostepne sg miedzy innymi nastepujace uprawnienia:

e Przegladanie danych swiadczeniodawcy — pozwala przegladac¢ dane swiadczeniodawcy.

¢ Poprawianie danych swiadczeniodawcy — pozwala na poprawianie danych swiadczeniodawcy.

e Przegladanie uzytkownikéw systemu — jest to opcja pozwalajgca przeglada¢ liste osob
pracujacych z programem oraz dane dotyczace tych oséb bez mozliwosci ich modyfikacji.

e Poprawianie danych uzytkownikow systemu— umozliwia modyfikacje danych osobowych
pracownikow (na zaktadce Dane ogdlne).

e Przegladanie umow.

e Przegladanie lekarzy — umozliwia przegladanie bazy z wprowadzonymi osobami personelu.

e Dodawanie ipoprawianie lekarzy - pozwala na wprowadzanie danych nowych pracownikéow
medycznych i w razie potrzeby aktualizacje danych.

e Eksportowanie ofert - umozliwia eksport ofert do Oddziatu NFZ.

e Wprowadzanie zapytan ofertowych — pozwala na import zapytan ofertowych do systemu, ktére
zostaty przestane przez Oddziat NFZ.

e Tworzenie kopii bezpieczenstwa - umozliwia utworzenie kopii bezpieczenstwa.
e Odtworzenie kopii bezpieczenstwa - pozwala na odtworzenie ostatniej kopii bezpieczenstwa.
¢ Indeksacja baz - umozliwia indeksacje baz danych.

Uwaga!

@ Po zalogowaniu sie na zdefiniowanego uzytkownika tylko te opcje w menu beda dostepne
(nie beda wyszarzone), do ktérych uzytkownik ma uprawnienia.
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3.4 Poprawa danych uzytkownika

Aby poprawi¢ informacje o uzytkowniku programu nalezy zaznaczy¢ na liscie wybranego uzytkownika i
—['ﬁ'Fti-Poplaw

uzy¢ przycisku . Po modyfikacji danych w Karcie uzytkownika nalezy zatwierdzi¢ zmiany
przyciskiem OK. Aby anulowa¢ wprowadzone zmiany nalezy nacisng¢ Anuluj.
Uwaga!
€)) Aby uzytkownik mégt wykonywaé poszczegdlne operacje, musi posiadaé odpowiednie
~~  uprawnienia.

3.5 Wydruk listy uzytkownikéw

W celu wydrukowania listy uzytkownikéw programu nalezy w oknie Lista uzytkownikéw uzyé

przycisku . Przed wydrukowaniem listy istnieje mozliwos$¢ podejrzenia wydruku na podgladzie.
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4 Profil sSwiadczeniodawcy

Wyniki wszystkich operacji wykonywanych w programie NFZ-KO sg wykorzystywane w Systemie
Informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Zapewnienie petnej kooperacji obu tych
systemow utatwia i w znaczny sposoéb przyspiesza wymiane informacji pomiedzy $wiadczeniodawcyg
a Oddziatami NFZ. Dlatego tez wymiana ta ma opiera¢ sie na zapisie danych na nos$nikach
elektronicznych.

Aby wspotpraca w zakresie obstugi konkursu ofert byta mozliwa, uzytkownik programu NFZ-KO
musi zosta¢ zarejestrowany w systemie Funduszu iotrzyma¢ unikalny kod, ktoéry bedzie go
w jednoznaczny sposoéb identyfikowaé. Dzieki temu wszystkie dokumenty stworzone w NFZ-KO bedg
taczone w Oddziatach z wilasciwym Swiadczeniodawcg. W zwigzku z tym oferent musi przed
rozpoczeciem korzystania z NFZ-KO uzyska¢ dostep (tzw. konto dostepowe) do systemu Portal SZOI, z
ktérego pobierze Profil $wiadczeniodawcy. Konta dostepowe sg zaktadane przez pracownikéw OW NFZ
na wniosek swiadczeniodawcy. Po zatozeniu konta swiadczeniodawca otrzymuje PIN i hasto, ktére sg
niezbedne do zalogowania sie do Portalu SZOIl. Po uzyskaniu dostepu do Portalu nalezy pobra¢ plik
Profilu $wiadczeniodawcy wymagany do pracy z NFZ-KO (plik o rozszerzeniu *.sps). Plik ten, noszacy
nazwe Profilu swiadczeniodawcy, zawiera podstawowe dane oferenta, informacje o strukturze jednostki
oraz posiadanych zasobach. Import profilu $wiadczeniodawcy znaczgco usprawnia przygotowanie oferty
w NFZ-KO, dzieki temu, ze uzupetnione w systemie SZOI informacje o potencjale mozna wykorzysta¢ w
trakcie konkursu ofert bez koniecznosci wielokrotnego uzupetniania informacji o miejscach wykonywania
swiadczen, profilach dziatania czy sprzecie medycznym w NFZ-KO. Jednokrotne uzupetnienie tych
informacji pozwala na zachowanie spéjnosci w ofertach sporzadzanych dla kilku postepowan, gdyz dane
mozna pobraé i zaimportowa¢ do NFZ-KO.

Uwaga!

@ Doktadne informacje na temat obstugi Portalu SZOIl zostaly umieszczone w instrukcji
= uzytkownika portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opisane jedynie
funkcje wykonywane z poziomu tego programu.

4.1 Import profilu swiadczeniodawcy

Plik profilu Swiadczeniodawcy zawiera nastepujgce dane:

Podstawowe dane Swiadczeniodawcy

Informacje o posiadanych umowach o podwykonawstwo

Dane miejsc udzielania Swiadczenh

Informacje o sprzecie medycznym i $rodkach transportu

Informacje o zatrudnionym personelu medycznym

Informacje o wykonywanych procedurach i/lub zabiegach medycznych (dot. w szczegdlnosci
Swiadczeniodawcow realizujgcych Swiadczenia leczenia uzdrowiskowego)

ASANENENENEN

Import profilu $wiadczeniodawcy pozwala uzupeti¢ powyzsze informacje bez koniecznosci ich recznego
wpisywania w programie.

Przy pierwszym uruchomieniu programu wyswietlony zostanie komunikat informujgcy o koniecznosci
wczytania profilu Swiadczeniodawcy.

NF2-KO 2009.09.0.4 x|

Malezy wezytad profil Swiadczeniodawcy

Rysunek 31 Komunikat o koniecznosci wczytania profilu Swiadczeniodawcy
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Nastepnie w oknie przedstawionym ponizej nalezy uzy¢ przycisku . meet profili swiadezeniodawicy i jestracia programut
wskazac miejsce na dysku, z ktérego ma by¢ wczytany plik *.sps.

Lista oddzialow/delegatur NFZ, w ktirych program NFZ-KO zostal zarejestrowany i =] 4|

- Oddziat Marodowego Funduszu Zdiowia F.od dwiadczeniodawoy

Zaimportowane wersje profilu fwiadczeniodawcy

Wersja [D'ata impartu

Impart profilu $wiadezeniodawey i rejestracia programu | i‘l_ Zamkrij |

Rysunek 32 Lista OW NFZ, w ktérych zarejestrowano program

W trakcie importu profilu sprawdzane jest, czy program nie zostat juz wczesniej zarejestrowany. W
przypadku nowego oferenta wczytanie profilu jest jednoczes$nie jego rejestracjg pod unikalnym kodem w
OW NFZ.

Import dokumentow...

Impart rozpoczety © 2003-07-1310:36:45
Dekompresja pliku : C:A\MFZ-K0M 50005151_36.2ps
# Unzipped file C:\DOCUME ~14KPIETR ~14JS TAWI~14Tempi150005151_36.tmp of size 744936

Wiozphywanie dokurnentu...
Maghawek

Rejestracia {wiadczeniodawcy o = |

W pliku profilu znajduja sig nastgpujace dane swiadczeniodawoy:

Mazwa: PB TESTOWY

Adres: ol Ul 445
33-232 Katowice

WIF: F77-777-77-77
REGON: 777777706

Kod wg NFZ: 150005151

x Al |

D okumentdw impartowanych : 1 |D0kumenty zaimportowane ;0 |D okumenty odrzucone ;0

[ ]
x Zal_(orﬁczl @ Przenwij | E Chl+S Zapisz | FS - Dk | E‘L Zamthi |

Rysunek 33 Import profilu Swiadczeniodawcy

Uzycie przycisku Zarejestruj pozwoli zarejestrowac oferenta i uzupetni¢ dane z pliku profilu.

Po potwierdzeniu wykonania rejestracji wyswietlany jest komunikat z prosbga o okreslenie czy
podstawowe dane $wiadczeniodawcy majg by¢ przepisane do programu z profilu $wiadczeniodawcy.
-wybér opcji TAK spowoduje, ze dane podstawowe zostang uzupetnione (w przypadku ich braku) lub
nadpisane z pliku (w przypadku juz wprowadzonych danych)
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-wybor opcji NIE spowoduje, ze dane podstawowe pozostang takie jak wprowadzono w programie
(uzytkownik moze przed importem profilu samodzielnie wprowadzi¢ dane podstawowe w menu Struktura
potencjatu swiadczeniodawcy)

x

L] "_n.‘ Czv przepisac podstawowe dane swiadczeniodawcy 2 pliko 7
[

Tak. | Mie I

Rysunek 34 Import profilu $wiadczeniodawcy

Uwaga!

Podczas importu profilu sprawdzana jest zgodnos¢ pdél NIP i REGON. Jezeli pola te sa

0 puste w programie, wéwczas uzupeiniane sa z pliku profilu. Jezeli dane w polach NIP i
N REGON (w programie NFZ-KO) beda réznity sie od danych w profilu wéwczas profil nie
zostanie zaczytany do NFZ-KO. Uzytkownik jest informowany o powyzszej niezgodnosci

komunikatem:
NFZ-KO Z2009.09.0.4 x|

MiezgodnosE numeru MIP

Karta swiadczeniodawoy: 111-111-11-11
Plik. profilu; 787-128-77-93

Uwaga!

W przypadku swiadczeniodawcéow, ktorzy zmienili dotychczasowy numer REGON z

0 9-znakowego na 14-znakowy i w NFZ-KO posiadaja zaimportowany profil zawierajacy

T REGON 9-znakowy - numer REGON zostanie zaktualizowany (zamieniony na

14-znakowy). Nie dotyczy to Swiadczeniodawcéw, ktérzy importuja profil z 14-znakowym nr
REGON po raz pierwszy do programu (wéwczas ponizszy komunikat nie pojawi sie):

ﬂ
"'-.. Czy Zmienic 9-znakowy numer REGOMN
< 35753651

na 14-znakomey

33575365112341 ¥

Tak, | Mg

Wybodr opcji TAK spowoduje zamiane w NFZ-KO dotychczasowego 9-znakowego numeru REGON na
nowy, 14-znakowy. Wybor opcji NIE spowoduje przerwanie operacji importu profilu $wiadczeniodawcy
(dane profilu nie zostang w ogodle wczytane).
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Po wykonaniu importu profilu program (Swiadczeniodawca) zostaje zarejestrowany, a dane podstawowe
wraz ze strukturg organizacyjng, zasobami sprzetowymi, zasobami personalnymi i miejscami
wykonywania $wiadczen uzupetnione.

4.2 Przegladanie zaimportowanych wersji profilu

Po zaimportowaniu profilu $wiadczeniodawcy informacje na temat OW NFZ i wersji profilu mozna
przeglada¢ z poziomu menu gidwnego Portal SZOI wybierajac opcje Zaimportowane wersje profilu
swiadczeniodawcy. Wyswietlone zostanie wowczas ponizsze okienko:

Lista oddziatow,/delegatur NFZ, w ktorych program NFZ-KD zostal zarejestrowany = |E| 1'
Oddziat Marodowega Funduszu Zdrowia F.od $wiadczeniodawcy

WIELKOPOLS A N S 150005151
1501 "WIELKOPOLSKI - 04w WFZ - DELEGATURA W KALISZL 150005151

1502 'WIELKOPOLSK] - O NFZ - DELEGATURA W LESZNIE 150005151
1803 'WIELKOPOLSK] - 04 NFZ - DELEGATURA W PILE 150005151
1504 'WIELKOPOLSKI - O\ NFZ - DELEGATURA W KONINIE 150005151
1505 'WIELKOPOLSK] - O NFZ ' POZMANIL 150005151

Zaimportowane wersje profilu fwiadczeniodawcy
Wersia [rata impartu |
36| 2009-07-1310:38
| Import profilu wiadczeniodawcy i rejestracia programu I i'L Zamknij |

Rysunek 35 Lista OW NFZ w ktérych zarejestrowano program

W najprostszym przypadku oferent importuje profil swiadczeniodawcy tylko jeden raz. Gdyby jednak
zdarzyta sie sytuacja, ze zmienig sie dane np. o miejscu wykonywania lub sprzecie, wéwczas oferent po
zmianie tych informacji w portalu SZOI musi wygenerowac¢ nowg (aktualng) wersje profilu i zaczytac jg do
NFZ-KO. Zaimportowanie nowej wersji profilu spowoduje aktualizacje dotychczas istniejacych danych w
NFZ-KO (aktualizacja dotyczy zakresu danych znajdujacych sie w pliku profilu).
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5 Import zestawéw produktéow handlowych (zaopatrzenie)

W przypadku przygotowywania wniosku w rodzaju zapatrzenie w wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi konieczne jest zaimportowanie do programu
NFZ-KO zestawow produktow handlowych. Bez wczytania produktow handlowych nie bedzie mozliwe
przygotowanie prawidtowego wniosku w powyzszym rodzaju Swiadczen.

Produkty handlowe wprowadza sie w Portalu SZOI. Produkty nalezy pogrupowac¢ w odpowiednie zestawy
handlowe — dzieki temu tworzenie wniosku w NFZ-KO jest prostsze i szybsze.

Uwaga!

=" Dokladne informacje na temat obstugi Portalu SZOI zostaly umieszczone w instrukcji
uzytkownika portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opisane jedynie
funkcje wykonywane z poziomu programu NFZ-KO.

Po zdefiniowaniu informacji dotyczacych zaopatrzenia w portalu SZOIl nalezy pobra¢ do
programu NFZ-KO plik zawierajgcy zestawy handlowe - jest to plik z rozszerzeniem *.OFZ. W tym celu
nalezy wybraé z okna gtéwnego menu Portal SZOIl/Import zestawéw produktéow handlowych
(zaopatrzenie)

[finFz-k0 wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 =

Rézne | Porkal SZ01  Strukbura potenciaty swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki Marzedzia  Informacie
je profilu swiadczeniodawcy
odukkdw handlowych (Zaopatrzenie)

[cnFz-ko [ |Uzytkownik: Systemu Administrator 7
Rysunek 36 Menu Import zestawéw produktéw handlowych

W wyniku tej czynnosci pojawi sie okno umozliwiajagce wybor dokumentdéw do importu.
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Szukaj e I (259 zestawy produktow j Fe] fji Ed-
Mazwa plikou: Iofz'l A0000004_ 20071120 j Obworz I
Pliki typur IF'Iiki shovnika asortymentu z 0w NFZ j Anuluj |
Z

Rysunek 37 Okno wyboru pliku do zaimportowania
W oknie tym nalezy wybra¢ dysk, katalog iplik, zawierajacy plik *.OFZ. Po podswietleniu pliku
nalezy klikng¢ przycisk Otwoérz.

Po wykonaniu importu pliku OFZ otwiera sie okno Lista przedmiotéw ortopedycznych i srodkow
pomocniczych, w ktérej widoczne sg zaimportowane przedmioty.

Lista przedmiotéw ortopedycznych i sSrodkow pomocniczych

_(olx|
Produt | _.| odnrz| K Zastosui
Cena butto Ind. zam.|Mazwa produktu -
13 A Ay
911203 10887 Proteza podudzia
9113.06 705N Proteza uda
52004 gz32m 0aT wikladka uszna
KT _'I_I
Szukaj wa: INazwa j I FrSzuka
Import | I&Q-Dnda\ | 3F4-F‘ndglq:| ﬂ FB-Usur | FEI-Dluku|| j'L Zarmknij

Rysunek 38 Lista przedmiotow ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Uwaga!

n

Szczegétowe informacje na temat Listy przedmiotéw ortopedycznych zostaly opisane w

czesci Struktura potencjalu $wiadczeniodawcy w rozdziale Sfownik produktéow
handlowych.

Strona 32 z 150



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

6 Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

Po zaimportowaniu profilu $wiadczeniodawcy mozna przeglgda¢ wczytane informacje o
podstawowych danych, zasobach oraz strukturze organizacyjnej i miejscach wykonywania. Informacje te
sg dostepne z poziomu gtdéwnego okna programu w menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

[#jNFz-ko wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 =]

Rézne Portal S70T | Strukkura potencizhu éwiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Urnowy o podwykanawstwo Chrl+U

Miejsca udzielania swiadczer

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyezny | frodki transportu Chrl+5
Procedury/zabiegi

Stownik produktdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

[crinFzKO [ [Uzytkownik: Systemu Administrator Y
Rysunek 39 Menu struktury potencjatu swiadczeniodawcy

Po wybraniu okreslonej opcji z tego menu mozna przeglada¢ dane zaimportowane z portalu SZOI.
Szczegodtowy opis poszczegodlnych opcji zostat podany ponizej.

6.1 Dane swiadczeniodawcy

Po wybraniu menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy / Dane swiadczeniodawcy
mozna przeglagda¢ podstawowe informacje o sSwiadczeniodawcy. Jezeli podczas importu profilu
Swiadczeniodawcy wybrano opcje, aby nie nadpisywaé danych, wéwczas w tym miejscu znajda sie dane
wprowadzone przez uzytkownika w programie.

Informacje sg pogrupowane tematycznie na zaktadkach Karty swiadczeniodawcy.

1. Na zaktadce Podmiot tworzacy/wtasciciel widoczne sg nastepujace dane:

Nazwa

Rodzaj podmiotu

Forma dziatalnosci

Forma wiascicielska

Podmiot tworzacy

NIP

REGON

Adres (kod pocztowy, poczta, miejscowos$é, ulica, nr domu, nr lokalu, telefon, fax, e-mail)

AN N N N NN YR
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Karta swiadczeniodawcy x|

Mazwa {wiadczeniodawcy INZDZ MERKURY
Mazwa skrécona: INZDZ MERKURY

Padriot tworzgey/vkagciciel | Dane podstawowel =1 Dane adiesows | Wpisy do rejestrdw | Certyfikaty | Organ zatozpcielski
Dane podstawowe
Mazwa [MERKURY
Rodzaj podmiotu PRAK T KA ZaWW 00 0N
Forma dziatalnosci IUS INDwDUALMNA PRAKT KA LEKARSKA

Forma whadcicielska [ 71 0S0BA FIZYCZNA

e

Fodmict bworzacy I

NIP[4141713827
REGON[414171385
Adres
Kod pocztowy|43150 Facata|BIERUN Telefan |3221 E4545
Misjscowass|BIERUN | Fax [322164545

UlicalﬁHEMIKDW E -mail |podm|0t@merkury. pl

Mr dDmuIZD Mr lokalu

Zastosu | /QK I xAnului |

Rysunek 40 Zaktadka Podmiot tworzacy/wtasciciel

Uwaga!

@ W przypadku apteki pierwsza zakladka bedzie miatla nazwe: Podmiot prowadzacy
apteke/Punkt apteczny.

Na zaktadce Podstawowe widoczne sg nastepujgce dane:
NIP

REGON,

Forma organizacyjna

Forma gospodarki finansowej

Dane o stronie umowy,

Dane kierownika zaktadu

Dane ksiegowego

NANENENENENENS
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AN

Karta swiadczeniodawcy x|

Mazwa fwiadczeniodawcy INZDZ MERKURY
Nazwa skidcona: INZDZ MERKURY

Padmiat bworzgcyvwhascici =1 Dane adiesowe | “Wpisy do rejestrow | Certyfikaty | Organ zatozpcielski

Dane identyfikacyjne

WP |161-385-34-52
REGOM: | 334177256

Farma arganizacyjia |15 Publiczny zaktad opieki zdrowatne] j

Farma gosp. finansowe

{1V cz kodu res]: |1 - Samadzielny publiczny zaktad opieki zdrowatne j

Strona umowy
Strona umawy: I

(Ozobaly reprezentujgoe: |ADAM MILOSZ

Telefon:l
i ;
Innig i nazwisko: [ZOFIA LABY
Telefor: [3221645874
Ksiegowy
Imig i nazwisko:l
Telefon:l
Zastosl ”WI X Anuj |
Rysunek 41 Zaktadka Podstawowe
Uwaga!

Po imporcie profilu na karcie swiadczeniodawcy nie mozna edytowaé¢ po6l NIP, REGON
oraz Formy organizacyjnej.

Na zaktadce Dane adresowe widoczne sg nastepujgce dane:
Dane adresowe siedziby

Adres do korespondencji

Dane kontaktowe

Karta swiadczeniodawcy 5'

Mazwa swiadczeniodawcy INZDZ MERKURY
Nazwa skidcona: INZDZ MERKLRY

Padrmiat tworzqcyx’was'ciciell Dane podstawowe =1 Dane adiesowe |W'pisy da reiestréwl Ceryfikaty | Organ zatozpcielski
Adres siedziby
Kod pocztowy:lﬂ'\ 50 Poczta:|BIERUR
Miaigcong'c';lBlEHUN GMIMA: BIERUN _MI
Ulica, nr damu, nr lokalu: ICHEMIKOW 1 * Kopiuj jaka adres do korezpondencii

Adres do korezpondencii

Kod poczbow: |431 =] Pocata: [BIERUN
Mieiscowas’é:IB‘EHUN GMINA: BIERUN M
Ulica, nr domu, nir lokalu: ICHEM\KDW’ 1

Dane kontaktowe

Telefon do informacii |3221 64585
Telefon do rejestracii |3221 64587
Eax:|3221 64587

Strana it
E-mail: | merurpEwp. pl
202 mail:

Zastosuj | ' K I XAHU'Ui|

Rysunek 42 Zaktadka Dane adresowe
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Funkcja Kopiuj jako adres do korespondencji umozliwia przepisanie danych adresowych siedziby do
adresu do korespondencji-w przypadku samodzielnego uzupetniania danych przez oferenta.

Na zakladce Wpisy do rejestrow widoczne sg nastepujace dane:
Rodzaj rejestru

Organ rejestrujacy
Numer wpisu

Data wpisu

Data ostatniej aktualizacji

NANENENENS

Karta swiadczeniodawcy

Nazwa éwiadczeniodawcy INZDZ MERKLRY
Mazwa skrdcona: INZDZ MERKURY

Podmict tworzqcya’u\lfasicicwell Dane podstawowel =1 Dane adresowe  “Wpisy do rejestrow | Certyfikaty | Organ zatoiyc:ielskwl

Lista wpizdw do rejestraw:

Fiodza rejestiv
WwPIS DO KR

Organ rejestrujgcy

Numer wpisu
REJEST E7

BE7

Data wpisu |Data ost akt.

o [ Dodaj
2010-03-24 | 2011-03-01

Fopraw
‘m Usuri

=

Zastosu] | ¢QK I x Anulu |
Rysunek 43 Zaktadka Wpisy do rejestrow

Przyciski znajdujace sie z prawej strony listy pozwalajg na wykonanie nastepujacych operaciji:
=1 - dodanie wpisu do listy,

2=l - poprawienie wpisu juz wprowadzonego na liste,

ﬂ - usuniecie wpisu z listy.

Po uzyciu przycisku [_jl pojawi sie okno umozliwiajgce dodanie odpowiedniego wpisu do rejestru.

Dodawanie wpisu do rejestru Xl

Fodzaj rejestru; I ﬂl
Organ rejestrujgoy: IBlak Danych £|

MHurmer wpisu:l
Data wpisu:l_'_'_ EIE
=]
[rata ostatnie| aktualizacii:m

x Loy |

Rysunek 44 Dodawanie wpisu do rejestru

Aby dodaé wpis do rejestru nalezy uzupetié pola:
v" Rodzaj rejestru (wybierany z rozwijanej listy)
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Organ rejestrujgcy (wybierany z rozwijane;j listy)
Numer wpisu (pole wymagane w zaleznosci od wybranego rodzaju rejestru)

Data wpisu (pole wymagane w zaleznosci od wybranego rodzaju rejestru)
Data ostatniej aktualizaciji

ANANENEN

Po uzupetnieniu powyzszych informacji nalezy uzy¢ przycisku OK. w celu wprowadzenia wpisu.

Jezeli zajdzie koniecznos¢ poprawy danych dotyczacych wpisu woéwczas nalezy zaznaczy¢ wpis na liscie

wpiséw (na zaktadce Wpisy do rejestréow) i uzy¢ przycisku A, co pozwoli na edycje danych. Usuniecie

wpisu do rejestru jest mozliwe po zaznaczeniu wpisu na liscie i uzyciu przycisku m .

Na zakladce Certyfikaty widoczne sa nastepujace dane:
Identyfikator certyfikatu

Informacja o statusie certyfikatu (aktywny/nieaktywny)
Nazwa certyfikatu

Data waznosci

Zakres certyfikatu

Karta swiadczeniodawcy

ANANANANAN 4

x|
Mazwa $wiadczeniodawcy INZDZ MERKURY
Nazwa skricona: INZDZ MERKURY
Podmict tworzacy.-"Mas’cicielI Dane podstawowel =1 Dane adresowe | Wpisy do rejestrdm Organ zaroz'ycielskwl
Lista certyfikatdv:
Id certyfikatu [Akbypwny |Nazwa certyfikatu Diata wasnodci| Zakres certyfikatu ﬂ [ Dodaj
”””” Certyfikat Centrum konitorowania Jakl 201 2-12-31 ochrona zdrowia gz
‘ﬂ Lsufi

=l

Zagtosu | « OK I X anuluj |
Rysunek 45 Zaktadka Certyfikaty

Przyciski znajdujace sie z prawej strony listy pozwalajg na wykonanie nastepujacych operaciji:
,,,,, - dodanie certyfikatu do listy,
3]

224 - poprawienie certyfikatu juz wprowadzonego na liste,

m - usuniecie certyfikatu z listy.

Po uzyciu przycisku [;I pojawi sie okno umozliwiajace dodanie odpowiedniego certyfikatu.
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Karta certyfikatu swiadczeniodawcy - dodawanie 5[
Certyfikat:| 20087160002 - Certyfikat [so 3001:2000 (S pstem Zarzgdzania Jakodcia) _[;I
Zakres certyfikatu; |zakres....
Data waz’nos’ci:|2UUS-1 0-30 3@ v Akbyny
W 0K I X Anuluj |

Rysunek 46 Dodawanie certyfikatu

Aby dodac¢ certyfikat nalezy uzupehié pola:
v'  Rodzaj certyfikatu (wybierany z rozwijanej listy)
v Zakres certyfikatu
v' Data waznosci

oraz oznaczy¢ status certyfikatu w opcji Aktywny

Po uzupetnieniu powyzszych informacji nalezy uzy¢ przycisku OK. w celu wprowadzenia certyfikatu.

Jezeli zajdzie koniecznos¢ poprawy danych certyfikatu woéwczas nalezy zaznaczy¢ certyfikat na liscie (na
zakfadce Certyfikaty) i uzy¢ przycisku J co pozwoli na edycje danych. Usuniecie certyfikatu jest

mozliwe po zaznaczeniu dokumentu na liscie i uzyciu przycisku .
6. Na zakiadce Organ zatozycielski widoczne sg nastepujgce dane:
v" Dane podstawowe organu zatozycielskiego

v' Adres organu zatozycielskiego

Karta swiadczeniodawcy 5'

Mazwa $wiadczeniodawcy INZDZ MERKLURY
Mazwa skrécona: INZDZ MERKURY

Podmiot tworzacyf’\:\*as'ciciell Dane podstawowel =1 Dane adrezowe | ‘Wpisy do rejestrdw | Certyfikaty

Dane podstawowe

Typ (Il cz kodu res): | 20 - Wojewoda ﬂ
Nazwa |[UFZAD wOJEWODY

MIF: |521 1536551
REGOM: IDDDB1 0226
Adies

Kod pocztow: IW 0000 Pocata IABHAM
Migjzcowose: IABF‘AM ﬂI
Ulica: [J&sNa

Zastosu] | ‘/QK I x Anuluj |
Rysunek 47 Zaktadka Organ zatozycielski

Informacje widoczne na tej zakladce nie podlegajg edycji przez uzytkownika.

Uwaga!

@ Aby wszystkie niezbedne dane dotyczace swiadczeniodawcy zostaly wypetnione, do
programu wprowadzono komunikaty informujace o braku wymaganych danych.
Dodatkowo program automatycznie sprawdza czy podany nr NIP lub REGON jest
prawidtowy (zgodnie z suma kontrolna).
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Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych informacji, dane $wiadczeniodawcy mozna zaakceptowac
przyciskiem OK. w oknie Karta swiadczeniodawcy.

W przypadku wprowadzenia zmian danych $wiadczeniodawcy, zostanie wyswietlony komunikat
informujacy, ze zaktualizowane dane $wiadczeniodawcy zostang uzyte dopiero w nowo tworzonych oraz
skopiowanych dokumentach:

lox

Zaktualizowane dane Swiadczeniodawcy zostang uzyte tylko w nowo tworzonych oraz
skopiowanych ofertachfwnioskach/dokumentacjach akiualizacyjnych.

Rysunek 48 Informacja

Operator musi wiec pamieta¢, ze ofertach/wnioskach/dokumentacjach, ktére juz wprowadzono do
programu dane nie bedg ujete.

Komunikat jest wyswietlany przy kazdej probie edycji danych — nie ma mozliwosci wylaczenia tego
komunikatu.

6.2 Umowy o podwykonawstwo

W zaleznosci od struktury organizacyjnej oraz posiadanych zasobéw moze samodzielnie
zapewni¢ opieke zdrowotng i realizacje ustug medycznych, badz skorzystaé z zasoboéw innego
Swiadczeniodawcy, ktory udostepni mu niezbedne zasoby. W zwigzku z tym pojawia sie mozliwo$¢
zawierania przez Swiadczeniodawce umow o podwykonawstwo. Umowy o podwykonawstwo (lub
promesy zawarcia uméw) mogg dotyczyc¢: zakresu $wiadczen, wybranego swiadczenia badz ustugi.

Przyktad:

Przychodnia medycyny rodzinnej $wiadczy ustugi w zakresie POZ oraz poradni dermatologicznej. Ma ona
rébwniez podpisang umowe o podwykonawstwo z Przychodnig specjalistyczng Swiadczacg ustugi w
zakresie poradni kardiologicznej. Dzieki temu Przychodnia medycyny rodzinnej przygotowujac oferte
moze wykaza¢ oprocz $wiadczonych przez siebie ustug z zakresu POZ i poradni dermatologicznej takze
Swiadczenia w zakresie poradni kardiologicznej. Oczywiscie w takiej ofercie musi by¢ wykazana umowa o
podwykonawstwo.

Przygladanie uméw/promes o podwykonawstwo jest mozliwe po wybraniu z gtéwnego okna programu
menu Struktura potencjatlu swiadczeniodawcy/Umowy o podwykonawstwo
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[ NF2z-k0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 =]

Rézne Portal 5201 | Struktura potenciahu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczeri

Personel medyczry Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki bransportu Chrl+5
Proceduryzabiegi

Stownik produkkdw handlovwych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

MRz KD [ |Lizytkouwmik: Systemu Administrakor v

Rysunek 49 Menu Umowy o podwykonawstwo

Po wybraniu menu wys$wietlone zostanie okno z listg zawartych uméw/promes o podwykonawstwo:

_inix]
Podykonawes | 5| =zasTosUJ
Umowa obowigzuie w dniu: I:@

Umnowa/Promesa| Data pocz. obowigz. umowy|Data kohica obowigz. umawy | Zakres umowy [Nazwa podwykonawey Adies podwykonawey ;l

2011-10-01 20

20 150 A0 OPIER] 20 ME.J DEUGA 101, POZNAN
Promesa 20z-01-m 201312-30

150005153 PB PODWYEK DLA 5151 SAINT ETIENNE 888/2, KATOWICE

ZsU

ot o

Zakies
ALERGOLOGIA

Swiadczenie
SwIADCZENIA A ERGOLOGI

Ushuga

Szukai wg: [Kod k2l RSz

j'L Zamirij

Rysunek 50 Lista umoéw o podwykonawstwo

Na liscie widoczne sg informacje:

Rodzaj umowy: umowa/promesa

Data poczatku obowigzywania umowy

Data konca obowigzywania umowy

Nazwa podwykonawcy

Adres podwykonawcy

Zakres umowy: Z-zakres swiadczen, S-swiadczenie, U-ustuga

ASANENENENRN

W dolnej czeéci okna z listag uméw o podwykonawstwo znajduje sie obszar zawierajacy szczegdtowe
informacje o zakresie wybranej umowy (Zakres, Swiadczenie, Ustuga). Po zaznaczeniu na licie
wybranej umowy/promesy widoczne beda szczegdéty zakresu umowy/promesy.

W gbrnej czesci okna z lista uméw o podwykonawstwo znajduje sie panel wyszukiwania wedtug
kryteriow:

- Podwykonawca,

- Data obowigzywania umowy.
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Aby wyszuka¢ umowy lub promesy z okreslonym podwykonawcg nalezy rozwing¢ znajdujaca sie w filtrze
liste i wybraé z niej podwykonawce:

SER
[~ Pokaz nieakipwne  ZASTOSU |

Fod Nazwa =
0000016 |ZESPOL OFIEK] ZDROWOTHES - wWYRZYSK1
10005050 | SZPITAL WOJEWEDZE] W POZNANIL

=,

KIN|
Szukaj wg'|1 - Kod j“ Fi-Szuks

Rysunek 51 Wybieranie podwykonawcy
Po wskazaniu podwykonawcy nalezy potwierdzi¢ wyboér przyciskiem OK. i nastepnie, po powrocie do listy
umow o podwykonawstwo uzy¢ przycisku Zastosuj. Wyswietlone zostang umowy/promesy zawarte z
wybranym podwykonawca.

W dolnej czesci okna z lista uméw o podwykonawstwo znajduje sie filtr Szukaj wg umozliwiajacy
filtrowanie/sortowanie uméw wedtug kodu $wiadczeniodawcy.

6.2.1 Przegladanie danych podwykonawcy

Z poziomu okna Wybieranie podwykonawcy (uruchamianego w przypadku uzycia filtru
Podwykonawca w oknie Lista umoéw/promes zawarcia uméw o podwykonawstwo) mozna
przegladaé dane konkretnego podwykonawcy.

Strona 41 z 150



Ks

KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

Karta swiadczeniodawcy ﬂ

MNazwa fwiadczeniodawcy: ISZF‘lTAL WOJEWODZE] ' POZNANIL

MNazwa skrdcona: ISZW’

|E Dane adresuwel Oigan zatosycielski | ‘wipizy do rejestidw | Certyfikaty
Dane identyfikacyjne

wip: [781-16-18:544
REGON: [000232209

Forma organizacyjna: I 14. Samaodzielny publiczry zakkad opieki zdrowatne]

Ll L«

IRETiD ?&SEZT;;S?;\‘S?IW - Samodzielny publiczny zakkad opieki zdrowotre]

Strona umowy
Strona umowy: I

Oszobady reprezentujace: IJACEK EURDOMSE]

Telefon: I
rF

I i nazwiisko: [JACEK ELIKOMSKI

Telefon: I
Ksiggowy
Imig | nazwiska: I

Telefon: I
Konto bankowe
Bank: I _BI

Kanta: |1D1 0202313 0000 3102 0020 2101

Zastazu] | l-'L Zamkni |

Rysunek 52 Karta przegladania danych podwykonawcy

Na powyzszej karcie mozna przeglada¢ dane podwykonawcy pogrupowane tematycznie w pieciu
zaktadkach (podobnie jak w karcie Swiadczeniodawcy).

6.3 Miejsca udzielania swiadczen

Wiele placowek stuzby zdrowia to duze zaktady swiadczgce swoje ustugi w kilku lub kilkunastu
miejscach o roéznej lokalizacji. Miejsca udzielania $wiadczen mozna przegladac¢ po wybraniu z gtéwnego
okna programu menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Miejsca udzielania swiadczen.

@NFZ—KD wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1

Rdzne Portal SZ0T | Strukfura potenciatu swiadczeniodawey  Konkors ofert Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umowy o podwykonawstwo Chrl+U

Personel medycany Chrl+L
Sprzet medyczny | srodki bransportu Ctrl+5
Procedury/zabiegi

Stownik, produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stowenik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

=1ol]

[cimFz-KD [ Uzytkownik: Svstemu Administrabor

Rysunek 53 Menu Miejsca udzielania swiadczen

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg miejsc udzielania Swiadczeh:
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Lista miejsc udzielania swiadczer - : =]
Oddziat woj. NFZ: K| | @ wszpstkie ¢ whasne (" obce | ZA51
150000018 555|PB-M 0925-1 KALISZ P. KARDIO
1500 1500009103 obce 150000018 553 PB-M 0925-1 POZNAKN P.PEDIATR. 1401
1500 1500009223 whasne 150000004 993 Poradnia spec nel 0010
KiN| jla |

Nazwa: PB-M 0925-1 KALISZ P. KARDIO.

Adres: ul Krélewska 9/25
26-222 Kalisz

Szukaj wa: INazwa jl F7-5zuka

,Orwodglqd| 1. Zamknii

Rysunek 54 Lista miejsc udzielania swiadczen

Na liscie widoczne sg informacje:

Kod OW NFZ,

Kod miejsca w OW NFZ,

Typ miejsca: wtasne/obce

Kod swiadczeniodawcy,

VIl cz. Kodu resortowego,
Nazwa miejsca,

VIl cz. Kodu resortowego,
Nazwa VIII cz. Kodu resortowego

AN N N N NN

W dolnej czesci okna z listg miejsc widoczne sg szczegodty zaznaczonego na liscie miejsca: petna nazwa i
adres. Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajacy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj
wg. Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania: nazwa, VIIl cz. kodu resortowego, sufiks, kod
miejsca w OW NFZ, w polu obok nalezy wpisa¢ szukany ciag znakow. Jezeli wigczona jest funkcja
autowyszukiwania lista zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzyé
przycisku F7Szukaj). Po zamknieciu i ponownym otworzeniu formatki Lista miejsc udzielania
Swiadczen kryteria wyszukiwania bedg zapamietane przez system.

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych
rekordéw na liscie.

W godrnej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie
miejsc wedtug kryteriow:

v' Oddziat Wojewo6dzki NFZ,

v" Rodzaj miejsca: wszystkie, wtasne, obce
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosu;j.

6.3.1 Przegladanie danych miejsca wykonywania swiadczen

Z poziomu listy miejsc wykonywania $wiadczenh mozna przeglada¢ szczegdtowe informacje na temat

okreéloneio miejsca. W tym celu nalezy zaznaczy¢ miejsce na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku
DF4Podglad| 7ostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegoétowe informacje o wybranym miejscu.

Na karcie tej, w zaleznos$ci od rodzaju miejsca (wtasne lub obce) znajdujg sie nastepujace dane:

Zaktadka Jednostka organizacyjna (dla kazdego miejsca)
Dane podstawowe,

Adres i dane kontaktowe

Informacja o kierowniku jednostki

NN
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v" Rodzaj jednostki org. (Vi. Cz kodu resortowego)

Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie ll

Oddziat woj, MFZ; 1500 K K.od techniczny misjsca w O NFZ: 1500009229 Typ migisca: whasne

Nazwa IPDRADN\A SPEC MRT

Komérka org. I Prafile medyczmel Lokalizacia | Cechy mie\s:al Praofile Ieczenial
Dane podstawowe

W ez, kodu resort.: IDD1 REGOM jednostki: | 710261194 -I

Nazwa jednostki
zgodna ze stalutem: IPDHADNIA NR1

Data rozpocz. dzistaln.: [2006-10-03 3@ Data zakoficz. deigtaln: | - - 3@

Adres, dane kontaktowe

Kod pocztowy: [45000  Paceta: [wOLSZTYH Telefon do informac: [E6/09552
Miejscowadc: IWU‘SZW” Gmina: Wolsztyn ﬂ Telefon do rejestracii |BEA1 23456

Ulica: [JASNA Fax: [E6/889900
Nr domu/iokals |2 /] E-mait |

\mie:ITDMASZ Nazwisko:INDW Telefon: |22/7575755

Rodzaj jednostki org. [¥] cz kodu resort. )
HP.3.9 POZOSTALI SwADCZENIODAWLY W ZAKRESIE OPIEK] AMBULATORYJNE =]

-

M1 Zamknii

Rysunek 55 Zaktadka Jednostka organizacyjna

Zakfadka Komoérka organizacyjna (dla kazdego miejsca)
Dane podstawowe

Specjalnos$¢ komoérki org., charakter miejsca

Dane kontaktowe

LN

Karta miejsca udzielania swiadczeii - przegladanie 1[

Oddziak woj MFZ: |15-DU K Kod techniczny migjsca w 0w NFZ: |1500009229 Typ migjsca: whasne

Nazwa: IPDF\ADN\A SPECHNR1

Jednostka ong. '_ !S_ﬂ__f!"__ﬁ_'!fﬁ__ﬂ_[g__‘gl Frofile medycznel Luka\izacial Cechy mis\scal Profile \eczenial

Dane podstawowe

Wl czesd kodu resort : 993

Nazwa kemérki [Z02 -FRZYCHODNIA N1
Data rozpocz. dziskaln m Data 2akoficz. dziskaln l—%
Specjalnosé kom. org., charakler miejsca
Kod (Il cz. kodu res ) {0010
Nazwa (Il ez, kodu res, ];IPDHADN\A [GABINET] LEKARZA POZ _I
Miejsce dziatania: I state j

Dane kontaktowe.

Telefon do kisrownika: I‘IZZME—
Telefon do informaci: ISAGET—
Telefon doefestracit [1212335.

Fau: I—

E-mall:l

Harmonagram pracy koméarki |

j-'l_ Zamknij

Rysunek 56 Zaktadka Komérka organizacyjna

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy komorki. W tym celu nalezy uzyé
przycisku Hamonogram pracy kemarki | ktéry znajduje sie w dolnej czeséci zaktadki. Wyswietlone

zostanie okno zawierajgce wykaz wszystkich harmonograméw pracy komorki:
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Ks

[EfjLista okresdw obowiazywania harmonogramdw komérki _ ol x|
Obowigzic od |Obowigzuie do
15 ] z 18

2003-07-18

=
& F4-ang\55| |, Zamknii

Rysunek 57 Lista okresow obowigzywania harmonogramow komorki

Opcja [4 Fa-Podglac pozwala przejrze¢ szczegoty wybranego z listy harmonogramu:

Lisl:a pozycji harmonogramu _ Inlﬂ
Drzier tygodnia Godzina poczatkowa

poniedziatel 1304 1523

poniedziatek 15:30 1a21
wiarek, 08:00 10:00
wiarek, 1300 1500
wiarek, 16:00 18:00
froda 08:00 10:00
froda 16:00 18:00
cawartek 08:00 10:00
cawartek 12:00 18:00
piatek 0z:00 1000
piatek 1200 1300
piatek 14:00 15:00
piatek 16:00 1700
pigtek 18:00 15:00
piatek 20:00 2300
sobota 08:00 1500

=l

1. Zaroknii |

Rysunek 58 Lista pozycji harmonogramu — komérka organizacyjna

3. Zaktadka Profile medyczne (dla kazdego miejsca)
v Funkcja ochrony zdrowia
v' Specjalnos$¢ komérki org
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Karta miejsca udzielania swiadczei - przegladanie

X
Oddziat woj. NFZ: |15'DU K Kaod technicany migjsca w 0w MFZ ITEUUUUSHU i

Tup migjsca: oboe
Nazwa: IPBVM 0925-1 KALISZ P. KARDIO

Dane pndwyknnawcyl Jednostka org. I Komérka org.  Profile medyczne |Lnkahza:ia| Cechy m\eiscal Profile leczenia

Funkcja ochiony zdrowia

HC.1.3.8. - POZ0STALS DPIEKA AMBULATORTINA
HC.4.2 - DIAGNOSTYKA DBRAZDWA

HC.R.3. - BADANIA | ROZw0) W OCHRONIE ZDROWILA
HC.R.5. - ZDROWIE SRODOWASKOWE

53 - KARDIOLOGIA
53 - KARDIOLOGIA
12 - KARDIOCHIRURGIA
53 - KARDIDLOGIA

|Spec|a|nus'é komdrki organizacyjne| I ‘|

j-_L Zamknij

Rysunek 59 Zaktadka Profile medyczne

Z poziomu tej zaktadki mozna rownlez przejrze¢ harmonogram pracy profilu. W tym celu nalezy uzyé
Przycisku b

Harmanogram pracy profily I ktéry znajduje sie w dolnej czesci zaktadki.

Llsta okresow obowiazywania harmonogramow profilu

Obowiazuje od hnwquupa do
20 20 0

=lolx

B‘ F4-Pudglqd j-'l_ Zamknij

Rysunek 60 Lista okres6w obowigzywania harmonogramaéw profilu

Opcja [4 F4-Podglac pozwala przejrze¢ szczegoty wybranego z listy harmonogramu:
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Lista pozycji harmonogramu _ |D|1|
Dzien tygodnia ﬂ

poniedziakek
froda 0700 1700

|
1L Zamkni |

Rysunek 61 Lista pozycji harmonogramu - profil komorki

Uwaga!

Opcja F4-Podglad bedzie nieaktywna w przypadku, gdy harmonogram profilu jest zgodny z komérkg
organizacyjng. Woéwczas w oknie Lista okreséw obowigzywania harmonograméw profilu pojawi sie

odpowiednia uwaga:

Fd—FndglaJ | Zamknij
AL

| = TR

Rysunek 62 Lista okres6w obowigzywania harmonogramoéw profilu - zgodnosé harmonogramu

4. Zakfadka Lokalizacja (dla kazdego miejsca)

v' Adres
v' Szczegodtowe cechy lokalizaci
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Karta miejsca ud. iadczen - przegladanie x|
Oddziat waj, NFZ; [15-00 K I Kod techniczny migisca w O MFZ: [1800009229 Top migjsca; whasne
Nazwa: |PDF!ADNIA SPEC MR
Jednostka org. | Komérka org. | Profile medyczne Tokalizacia Cechy mia\snal Profile leczenia |
Adres
Kod pocatawy: [B09BE Pocata[wOLSZT N
Miejscowodt: IWo\sztyn ﬂl
Ulicar [CIEMNA
Nr damurlokalu: |3 / I
 Cechy lokalizacji:
[ [Cecha [iwartags | +]
L 1500000265 Rodzaj budynku Parterowy
| 1500000265 ‘Winda dostosowana dla osdb niepstnosprawnych Tak, dostozowana c
| 1500000265  Przyimowanie wazkaw inwalidzkich Tak
| 1500000265 Podizzd Tak
| | 1500000265 Automatyczne drzwi Tak
| | 1500000265 +azienka i toaleta dostosowana dla osab niepetnosprawnych Tak —
| | 1500000265 Korgtarze przpstosowane dla osdb niepebnosprawnpch Nie
| | 1500000265 Czy pomieszczenia w kidych przebywalg pacienci sg kimatyzowane Tak
| |1500000265 Parking dia $wiadczeniobiorsdu Tak, bezptatry
228,134,787

| | 1500000265  Mr linii komunikacj publiczne)

of

] |
fLZamkmi
Rysunek 63 Zaktadka Lokalizacja
5. Zaktadka Cechy miejsca (dla kazdego miejsca)
v' Cechy zalezne od specjalnosci komorki organizacyjnej
Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie EI

Oddziak woj. NFZ: 1500 K Fod techniczry miejsca w O NFZ: | 1500003229

Typ migjsca; whasne

Mazwa IF’DRADNIA SPEC MR1

Jednastka org I Komérka org. I Profile madycznel Lokalizacia l Prafile Ienzemal

| [1500000026 GABIMET Z4BIEGOWY

rCechy zalezne od specjalno$ci komarki It nej:

ID | Cecha |wiartose |
| #|1500000024 CZ POMIE SZCZENLA W/ KTORYCH PRZEBYWALA PACIENC] S KLIMATYZ0MWANE Tak
| [1500000025 LICZBA GABINETOW LEKARSKICH 2

|_[15000000z27 SRODKI TRANSPORTU SPEEMIALS, CECHY TECHNICZNE | JAKDSCIOWE OKRESLONE W POLSKICH NORK Mie

1

o

j_L Zamknij |

Rysunek 64 Zaktadka Cechy miejsca

Zaktadka Dane podwykonawcy (dla miejsca obcego)
Dane identyfikacyjne

Adres siedziby

Umowa /promesa umowy o0 podwykonawstwo

AN
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Karta miejsca udzielania $wiadczer - przegladanie 5[

Dddziat waj NFZ: {1500 K Kod techniczny migjsoa w O MFZ: [1500003110 Typ migjsca: abce

Nazwa: IFB-M 0925-1 KALISZ P. KaRDIO.

Damepodwykonawcyl Jednostka Urg.l Kamdrka org | Profile medpcznel Luka\izac\al Cechy mieiscal Profile IeczEnial

Dane identyfikacyine

Oddziak waj. NFZ: I K Fod $wiadczeniodawcy-podwykonawey w bazie 0% NFZ:

Hazwa: I

NIF’:I
HEGDN.I

Adres siedziby

Kod pocztowy: I Poczta: I

Migjscowost: I

Uica: |

Umowa / Promesa zawarcia umowy o podwykonawstwo

Umowa/Promesa: Zakres umowy,
Status: ¥ Podwpkanywanie petnpch zakrestw Swiadozer
D ata obowigzywania umowy od: I - E E ¥ Bodwpkanywanie wibranych éwiadezer 2 2akresy

Data ohowiszywania umowy da: I .. 3@ ¥ | Fodwpkorpwanie uskug riszbedryoh do udzielenta Swiadezeria

j'l_ Zarnknij |

Rysunek 65 Zaktadka Dane podwykonawcy

7. Zakitadka Profile leczenia
v" Nazwa profilu leczenia

Karta miejsca udzielania swiadczer - przegladanie x|

Oddziak woi, NFZ[1500 K] Kad techniczny misisca w 0w N!»Z:|1 500011364 Typ migjsca: whasne

Mazwa: |SANATDFHUM UZDROWISKOWE 'ZDROJ"

Jednostka org. I Komdrka org, | Frafile medycznal Lnkalizacial Cechy migjsca  Profile leczenia I

[ CHORORY

Dostepnoss | u
L Zamkrii

Rysunek 66 Zaktadka Profile leczenia

Z poziomu tej zaktadki mozna rowniez podejrze¢ informacje o dostepnosci (okresie obowigzywania)

wybranego profilu leczenia. W tym celu nalezy uzyé przycisku = DOsERROsE i6ry znajduje sie w dolnej
czesci zaktadki. Wyswietlone zostanie wowczas okno zawierajgce informacje o okresie/okresach
dostepnosci (data poczatku dostepnosci oraz data konca dostepnosci)
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it Okresy dostepnosci profilu leczenia - Dlﬂ
DATA_OD -DATA_DEI

20030201 2005-12-31

(Do schowka 141 o 0K | XK Anulj

Rysunek 67 Okresy dostepnosci profilu leczenia

6.4 Personel medyczny

Zasoby personalne swiadczeniodawcy mozna przegladac po wybraniu z gtbwnego okna programu
menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Personel medyczny.

i NF2-K0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 _|o =

Rdzne Portal 5201 | Strukkura potenciatu Swiadczeniodawoy  Konkurs ofert  Stowniki - Narzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Urnowey o podwykonawstbwo Chrl+l

Migjsca udzielania swiadczer

w cri+l ||
Sprzet medyczny | srodki transpartu Ctrl+5
Proceduryfzabiegi

=

Stownik produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

[ciyrzk0 [ Lz ytkownik: Systemu Administrator 4

Rysunek 68 Menu Personel medyczny

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg personelu medycznego:
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il
Oddziat woj. MFZ I K [~ Pokaz nieakbpanych Zastosu] |
Migjsce: | dowolne - ﬂl Ii_i_i ME
Pracownik ﬂ
Czarny Jan 840115204
Jasny Michat 6B0822411
Kowal Bolestaw EE0E2233E
Kowalski Adam 550605552
Kowalski Tomasz Ealant k)

Krakowska Anna E30714120
Nowak Anna FFO0E0201E
Szary Grzegorz 90826912
Slaski Jan 210211130

‘Warszawska Ewa 800502857
Szukaj wg, INazwwskD,Imie ﬂ I FF-Szuka +(0
@F#Podgladl 2 FaDiukuj | 1. Zamknii

Rysunek 69 Lista personelu medycznego

Na liscie widoczne sg informacje:
v' Imie i nazwisko osoby personelu,
v Nr PESEL.
Na liscie personelu znajduja sie:
e 0soby personelu zatrudnione w miejscach wykonywania danego swiadczeniodawcy,
e 0soby personelu zatrudnione u podwykonawcow.

W goérnej czesci okna z listg oséb personelu znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajacy na
wyszukanie zasobow wedtug kryteriow:

v" Oddziat Wojewddzki NFZ,

v" Miejsce wykonywania (miejsce zatrudnienia osoby) - nalezy wybra¢ miejsce z listy miejsc

wykonywania swiadczen,

v' Pole daty (mozliwo$¢ wyswietlenia stanu danych na okreslony dzien),

v' Aktywnos$¢ osoby personelu.
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

Ponizej listy personelu znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajacy wyszukanie danych poprzez filtr
Szukaj wg. Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania:

e Nazwisko i imie,

e PESEL.
Jezeli wkaczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym
wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych
rekordéw na liscie.

6.4.1 Przegladanie danych osoby personelu

Z poziomu listy personelu mozna przeglada¢ szczegétowe informacje na temat okreslonej osoby
personelu medycznego. W tym celu nalezy zaznaczy¢ osobe na liscie, a nastepnie uzyé

przycisku F“"P':'dg'ﬂd. Zostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegdtowe informacje o wybranej
osobie.
Na karcie tej znajdujq sie nastepujace dane:

1. Dane podstawowe:

v" Nazwisko,
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LA

v
v
v

n

ANANRN

ANANENRN

Imie,
PESEL,
Informacje o wyksztatceniu

Karta pracownika medycznego - przegladanie

{ Podstanowe
Dane osobowe
Mazwisko: [MOAE
mig: [#HHA

PESEL: 77060201546

Wyksztalcenie

wyisze meduczne - btk licencista

I Zatrudnieniel Uprawnienia zawodowel Zawody medpcznefspecia\nos’cil Kompetencie, umieietnos’c\l Dodwiadozenia zawodowel

Wirowadzit. [ADMINISTRATOR SYSTEMU /] 20081024 E]@

j-'L Zamkhij |

Rysunek 70 Zaktadka Podstawowe

Zatrudnienie:

Informacje o zatrudnieniu

Okres zatrudnienia u $wiadczeniodawcy,
Nazwa $wiadczeniodawcy zatrudniajgcego,
Sredni miesieczny czas pracy,

Informacje o miejscu/miejscach zatrudnienia
Okres zatrudnienia w miejscu zatrudnienia,
Nazwa miejsca zatrudnienia,

Zawdd osoby w miejscu zatrudnienia,

Funkcja osoby w miejscu zatrudnienia,

Karta pracownika medycznego - przegladanie x|
Podstawowe  Zatrudnienie | Uprawnienia zawodnwel Zawody medyczme!spaqalnns’cll Kompetencie, um\e|etnos’c|| Dodwiadczenia zawodowel
Zatrudnienie

|Zalrudniuny Igwiadczeniudawca
ﬂ od 200810-01. bezterminowo 150000004 - ZaKEAD OPIEKI ZDROWOTHE] - WOLSZTYN
[ | Bl

1. miesieczny czas pracy: 120h

Miejsca pracy

4] |

Zawdd: 223128 - LEKARZ - KARDIOLOGIA
Furkeia: KIERDWHIK STACNOSRODKA
Tyaodniowy czas pracy: 13h

1500009393 - PORADNIA SPECKARDIOLOGIA
od 20031015 1600003400 - PORADMIA SPEC-CHOROBY WEWMNETRZMNE

j
il

Harmanagram pracy |

‘wiprowadzit: [SDMINISTRATOR 5YSTEMU | |2nns-1n-24 @@

j'L Zamknij

Rysunek 71 Zaktadka Zatrudnienie

Uprawnienia zawodowe:

Grupa zawodowa,

Data,

Nr prawa wykonywania zawodu,
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Karta pracownika medycznego - przegladanie 1'

Pndstawnwal Zatudnienie  Uprawnienia zawodowe | Zawody medyczne!spacia\nnécil F.ompetencie, umieietnns’cil Dofwiadczenia zawodowe |

Grupa zawaodowa Data |Nr prawa wyk. 2aw, |
2005-03-15 1234565

F2 - Diads|

‘winowadait: |SOMINISTRATOR SYSTEMU | |2uosr10724 E]E 1 Zarknii |
Rysunek 72 Zaktadka Uprawnienia zawodowe

Po wybraniu opcji FAPodglad wyswietlona zostanie szczegétowa informacja o uprawnieniu:

ol
Rodzaj uprawrienia: |2231 LEKARZE _I

Nr. pr. wipk. zawodu: |1234565
Data uzyskania: |2DDE-DS-1 5 EE

Organ nadajacy: IDKHEGDW’A IZBA LERARSEA W KRAKDWIE (57) _I

L Zamknii |

Rysunek 73 Szczegoty uprawnienia zawodowego

Zawody medyczne/specjalnosci:
Kod zawodu/specjalnosci,
Nazwa zawodu/specjalnosci,
Stopien specjalizaciji,
Data otwarcia,
Data uzyskania.

x|

F‘odstawowel Zatrudnieniel Uprawnieria zawodowe  Zawody medyczne/specialhosci | Kompetencie, umie\etnos’cil Dodwiadczenia zawodowel

AN N NN N

Zawod medyczny / specjalnost Stopien specjalizacii i -

lek.arz - chirurgia ogdlhg

223128 lekarz - kardiologia

| 2. specjalizaci 2001-08-04

[
Zawdd medyczny / specialnodc Stopien specjalizaci

223103 ekarz - chinrgia ogdina _SI IS W' trak cie j Data otwarcia specjalizaci: |2002'09'15 EIE

‘Wprowadzk: |ADM\N\STHATEIH SYSTEMU ] |2uus-1 0-24 |z]§ J-'L Zamknij |
Rysunek 74 Zaktadka zawody medyczne/specjalnosci
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5. Zawody medyczne/specjalnosci:
4 Data uzyskania,
4 Nazwa kompetencji/umiejetnosci
Karta pracownika medycznego - przegladanie 1[
F‘odstawowel Zatrudrienie | Uprawnienia zawodowel Zawady medyczne/specjalnogel oéwiadczenia zawodnwel
D ata uzpskania INazwa | 1=
2001 -10-03 UMIEJETNOSE \wf ZAKRESIE ECHOKARDIOGRAFI | KARDIOLOGI PREMATALME]
2001 -10-05 UMIEJETHNOSCI Z ZAKRESU ECHOKARDIOGRAFIA
-
\Woiowadzk, [ADMINISTRATOR 5YSTEMU E |2uns-1 0-24 |3]§ j'LZamkmi
Rysunek 75 Zaktadka Kompetencje/lumiejetnosci
6. Doswiadczenia zawodowe:
v Nazwa do$wiadczenia.
Karta pracownika medycznego - przegladanie 1[
F‘odstawowel Zatludnieniel Uprawnienia zawodowel Zawody medyczne.fspacialnos'cil Kompetencie, umisigtnosci $wiadczsnia zavod: 9
Hazwa |
STAZ W LECZNICTWIE STACJONARNYM CO NAJMMIE] 1 ROK.
‘winrowadzik: [AOMINISTRATOR 5YSTEMLU ] IZDEIEI-‘II]-24 @E j‘Lzamknii

Rysunek 76 Zaktadka Doswiadczenia zawodowe

6.4.2 Wydruk listy pracownikéw medycznych

Z poziomu okna Lista personelu medycznego istnieje mozliwos¢ wydrukowania listy pracownikéw
ﬁ —
wprowadzonych do bazy za pomocg opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w

ktérym uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron,

itp.
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Drukuj fgl

rDukarka
Nazwa | WBIGBLUE\S amsung ML-2250 Series =]
—Zakre Liczba kopi

v wiszpstkie [ 2 strony | Liczba kopii I1 vl

" Strony od |1 vi da I'| vi
[& Podalad | X Lnului |

Rysunek 77 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczyé, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku
Podglad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:

Podglad wydruku

] |»] olm]wala) o [

Wydnik listy persanelurredycaege

Rysunek 78 Podglad wydruku listy personelu

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podglagdu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowacg liste:
4 najpierw uzupetni¢ poszczegoélne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
4 klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegac niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

:‘E) Czy na pewno choesz drukowad 7

Rysunek 79 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy pracownikow medycznych.

6.5 Zasoby swiadczeniodawcy
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Zasoby swiadczeniodawcy — sprzet medyczny, sSrodki transportu i pomieszczenia mozna

przeglada¢ po wybraniu z gtbwnego okna programu menu Struktura potencjatu
swiadczeniodawcy/Zasoby swiadczeniodawcy.
o x
Rézne  Portal 5201 'm konkurs ofert  Stowniki - Maresdzia  Informacie
Dane swiadczeniodawey
Umowy o podwykonawstwo Chrl+U
Miejsca udzielania swiadczer
Personel medyczny Chrl+L
Personel RTM
dezenindawcy
Proceduryfzabiegi
Stawnik produkbdw handlowych (Zaopatrzenie)
Showniks zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
[cimFzRD [ |Uzytkownik: Systermu Administrator 7
Rysunek 80 Menu Zasoby swiadczeniodawcy
Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg posiadanych zasobow:
il

OdMFZ I K I Migjzce stacjonowaria: I dowolne - ﬂl Zastosu |

WSZVSTRIE = I
1D tech Flodzaj Mazwa Producent/Marka Maodel / Mazwa pomieszcz.  |Fok prod [Mr seryjny/rejestr. |Data uzyskania -
1461 pojazd AMBULANS DROGOWY MERCEDES 100 2003 ABM1000 2011-0315
1235 sprzgt APARAT DO POMIARU CISNIEN] SIEMENS 2003409 20030415
1308 sprzgt DEFIBRYLATOR SIEMENS 1234 2008 2005/01 2011-07-13
1447 pomieszczenie |GABINET DIAGHOSTYCZNO-ZAL GABIMET ZABIEGDW" NR1 2mnz-0m-m
1459 pomieszczenie |GABINET DIAGMOSTYCZNO-ZAL GABINET DO ZABIEGOW 2011-10-0m
1386 pomieszczenie  GABINET ZABIEGOWY GARINET DO ZARIEGITW b 20§0-01-01
EB2 sprzgt KTG KARDIOTOKDGRAF FROD fas, 2003/01 2003 12345 2009-02-01
1460 sprzet KTG KARDIOTOKDGRAF BOSCH B/20M 2010 A502010 2011-10-20
B33 sprzgt ZESTaw DO TESTOW PUNKTO PROD 2BC 2007/08/2 2009-02-01
Okresy dostepnogci:
0d IDo ILiczba INazwa migjsca Adres I
2000-0-m 11500011353 - STACIA POGOTOWIA- ZESPOEY RTM WOLSZTYN, LIPOWA 2
] | o
Szuka wg: INazwa j I F7-Gzuka
i Fd-Pndg\ad 1|, Zamkrii

Rysunek 81 Lista zasobéw swiadczeniodawcy

Na liscie widoczne sg informacje:
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Model/nazwa pomieszczenia

v Identyfikator techniczny — identyfikator zasobu w systemie NFZ
v" Rodzaj zasobu: sprzet,srodek transportu, pomieszczenie

v' Nazwa

v" Producent/marka

v
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v" Rok produkgiji
v"Nr seryjny/nr rejestracyjny
v' Data uzyskania —data poczatku posiadania zasobu

W dolnej czesci okna z listg zasobow widoczne sg informacje charakteryzujgce dostepnosé zasobu:

Data od — data poczatku dostepnosci zasobu,

Data do — data konca dostepnosci zasobu,

Liczba — liczba udostepnionych egzemplarzy,

Nazwa miejsca — nazwa miejsca wilasnego lub miejsca podwykonawcy, ktére zostato
udostepnione w umowie,

v' Adres — adres miejsca wlasnego/miejsca podwykonawcy

ANENENEN

Uwaga!
Jezeli miejsce podwykonawcy nie zostato udostepnione $wiadczeniodawcy w umowie wéwczas w
kolumnie Nazwa miejsca zostanie wyswietlona informacja: Miejsce podwykonawcy nie udostepnione w
umowie

Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajacy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj wg.
Po wybraniu jednego z kryteridw wyszukiwania:
e nazwa,
e producent,
e model/nazwa pom,
e nr seryjny/rejestracyjny,
w polu obok nalezy wpisa¢ szukany cigg znakow. Jezeli wigczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista
zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajaca zliczenie wyswietlonych
rekordow na liscie.

W gérnej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajacy na wyszukanie
zasobu wedtug kryteriow:

v' Oddziat Wojewo6dzki NFZ,

v' Miejsce stacjonowania (nalezy wybra¢ miejsce z listy miejsc wykonywania $wiadczen)

v"  Rodzaj zasobu: wszystkie/sprzet/Srodek transportu/pomieszczenie
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

6.5.1 Przegladanie danych zasobu

Z poziomu listy zasobédw mozna przeglada¢ szczegdtowe informacje na temat okreslonego
sprzetu,$rodka transportu lub pomieszczenia. W tym celu nalezy zaznaczyé wybrany zaséb na liscie, a

nastepnie uzy¢ przycisku LOF4Podalad  7ostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegdtowe informacje
0 wybranym zasobie.
Na karcie tej znajdujg sie nastepujgce dane:

1. Dane ogdlne:

v"  Rodzaj zasobu: sprzet medyczny/ $rodek transportu/pomieszczenie

v' Status: posiadam/bede posiadat

v' Typ: wiasny/obcy

2. Zaktadka Dane podstawowe:

v' Dane identyfikacyjne

v' Informacje dodatkowe — informacje te sg specyficzne dla danego rodzaju danych- odrebne dla

srodka transportu, sprzetu medycznego i pomieszczenia
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Zasob swiadczeniodawcy

Zasob swiadczeniodawcy

e

Rysunek 83 Zaktadka Dane podstawowe — srodek transportu
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Zasob swiadczeniodawcy ﬂ
) spreet medyczny {* pomieseczenic 1% posiadan
= srodek transporty RTM = bede posiadal
ks INzoz Spec-MedkKp M
€ podipkonawey:

Dane podstawowe | Cechy dodatkowel Opiz dodatkowy
D ane identyfik acyine:

Nazwa;IGABINET ZABIEGDWY

Nazwa pomieszezenia: IGABINET [0 Z4BIEG AW MEDYCZNYCH

Rysunek 84 Zakladka Dane podstawowe — pomieszczenie

3. Zaktadka Cechy dodatkowe:
v" Kod cechy
v" Nazwa cechy

Sprzet medyczny / srodek transportu il
¥ posiadam
% cpizet medyczny ) grodek ransparty .
€ bede posiedat od:

[ IR

IZakFad Opieki Zdrowotne) - Walsztyn M

€ podwpkonawc:

Dane podstawows  Cechy dodatkows | Opis dodatkowy

FKod cechy |Nazwa cechy
1500000175 Z KARDIOMOMITOREM

Rysunek 85 Zaktadka Cechy podstawowe

4. Zakfadka Opis dodatkowy
v' Treé¢ opisu dodatkowego
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Sprzet medyczny / srodek transportu ﬂ
= posiadam
1% sprzet medyceny ) drodek ransportu
 bede posiadat od:

& wtasny; IZakl'ad Opieki Zdrawatne] - Walsztn M

" podwpkenawey:

Dare podstawowe | Cechy dodatkowe  Opis dodatkowy

sprzgt posiada dodatkowe, ponadstandardowe weposaienie

Rysunek 86 Zaktadka Opis dodatkowy

6.6 Procedury/zabiegi

W przypadku swiadczeniodawcow realizujgcych swiadczenia w rodzaju Leczenie Uzdrowiskowe czesto
istnieje potrzeba przekazania w ofercie informacji o procedurach lub zabiegach realizowanych w danym
miejscu wykonywania: uzdrowisko, szpital uzdrowiskowy itd. Jest to informacja wymagana w procesie
zawierania kontraktow.

Swiadczeniodawca definiuje realizowane procedury/zabiegi w Portalu SZOI, ktére sg pobierane do
aplikacji NFZ-KO w profilu swiadczeniodawcy. Informacje o procedurach/zabiegach mozna przegladaé
po wybraniu z gtdwnego okna programu menu Struktura potencjatu
swiadczeniodawcy/Procedury/zabiegi.

NFZ*KD wersja 2009.12.0.5 GDR 2009.1.2.1 - ||:| él
Rézne Portal 5201 | Strukbura potencishy Swiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki  Narzedzia  Informacie

Dane Swiadczeniodawcy
Urnowy o podwikonawstwo Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczer

Personel medvezny Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+S
Pri ¥ i

Stownik. produktdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

|CHNFZ-KO_05154 [ |Uzytkownik: Systemu Administrator 4

Rysunek 87 Menu Procedury/zabiegi

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg procedur/zabiegéw:
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Eld.NIZ.I K | Miejsce stacjonowania: ISANATDFHUM UZDROWISKOWE "ZDROJ"

Procedury/zabiegi dosteprne w (+ migjseu © lokalizacii © poza lokalizacis - whasne © poza lokalizacis - ohee

Migjzce - kad ‘M\eisce - nazma |Kod ‘Nazwa ;ﬂ
1500011364 SANATORIUM UZDROWISKOWE *ZDROJ" g8.721 ECHORARDIOGRAFIA
1500011364 SANATORIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" 3.9 INNE ZABIEGI M& NACZYMIACH SERCA
15000711364 | SAHATORIUM UZDROWISKOWE ‘ZDROJ" TERAPIA LILTRADZWIEK Qi SERCA
1500011364 | SANATORIUM UZDROWISKOWE *ZDROJ" 00.03 TERAPIA ULTRADZWIEK Dy DBwODDWYCH NACZYN KRwIO

(KR

Okresy dostgpnosci:
0d [Da
2009-03-01 | 2009-06-30
2009-08-01 | 2009-12-31

F3-Druleui ﬂ amkni

Rysunek 88 Lista procedur/zabiegéw

»

KN

irJ

Na liscie widoczne sg nastepujace dane:

Kod miejsca wykonywania swiadczen,
Nazwa miejsca wykonywania swiadczen,
Kod procedury/zabiegu,

Nazwa procedury/zabiegu

AN NI NN

W dolnej czesci okna znajduje sie informacja o okresach dostepnosci procedury/zabiegu — informujg one
o czasie, w ktérym w wybranym miejscu mozliwe jest wykonywanie danej procedury/zabiegu.

W gornej czesci listy znajdujg sie filtry umozliwiajgce wyszukiwanie informacji wedtug nastepujacych
kryteriow:

e Oddziat NFZ,

e Miejsce stacjonowania

e -
Opcja pozwala na wydruk wyselekcjonowanej listy procedur/zabiegow.

6.7 Stownik produktéw handlowych (zaopatrzenie)

Uwaga!

Aby przeglada¢ stownik produktéw handlowych nalezy wczesniej wykonaé import
@ zestawow produktow. Operacja importu zostala opisana w czesci Import zestawow
produktow handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentéw przygotowujacych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i Srodki
pomocnicze istotne sa informacje o produktach handlowych. Dane produktéw handlowych mozna

przeglada¢ po wybraniu z gldbwnego okna programu menu Struktura potencjatu
swiadczeniodawcy/Stownik produktéow handlowych (zaopatrzenie).
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=T
Rézne Portal SZ01 | Strukkura potenciatu wiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki - Narzgdzia  Informacie
Dane swiadczeniodawcy
Umaowy o podwykonawsbwo Chrl+U
Migjsca udzielania swiadczeri
Personel medycary Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+S
Stownik produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawow produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
|ciymrzko [ [U2ytkownik: Systemu Administrator 7
Rysunek 89 Menu Stownik produktéw handlowych
Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg produktéw handlowych:
_ipix

Frodukt | _| odNFz:|

Kod produkiu
9231 P 03
8m 11203

iy
Proteza podudzia

_KI Zastosu] |
-

gooF 9113.08 705N Proteza uda

9200 4 S23zm 0aT ‘wikbadka uszna

[« | _>lJ
Szukaj wa: INazwa j I F7-Szuka)

Import | T F2Dods | B’F#F'Ddglacl T FEsui | FS—Drukuil

l-'L Zankni

Rysunek 90 Lista przedmiotéw ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane produktu:

v" Kod produktu — jest to nadawany przez $wiadczeniodawce jego wtasny kod handlowy produktu,

po ktérym identyfikuje przedmiot

Kod produktu wg NFZ ,

Cena brutto,

Identyfikator zamoéwienia: T-TAK (zamdéwienie indywidualne),
sprzedazy)

v" Nazwa handlowa produktu

ANRNEN

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

— import zestawow produktéw handlowych,
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[ F4-Podglad | _ podglad informacji o produkcie,

o= F9-Drukuj

— wydruk wyselekcjonowanej listy produktow,

E)

- Zliczenie rekorddéw na liscie,

Zastosul | \yszukanie produktow na ligcie,

1 Zamknij

i

— wyjscie z okna.

6.7.1 Przegladanie informacji o produkcie handlowym

Aby uzyska¢ szczegotowe informacje na temat wybranego produktu handlowego nalezy podswietli¢ go

na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku @. Wyswietlone zostanie okno z danymi okreslonego
produktu:

Karta przedmioctu ortopedycznego [/ srodka pomocniczego - przegladanie x|

Kod [5231P

Mazwa [AFARAT SEUCHOWY
Producent IPHDDUEENT ABC
Model [Z/2000

Ma specialne zamdwienie T

= Zamknu

Rysunek 91 Podglad danych produktu handlowego

Na karcie podgladu widoczne sa nastepujace informacje:

Kod,

Nazwa produktu,

Producent,

Model,

Znacznik zamowienia (T-na specjalne zamowienie, N-produkt gotowy do sprzedazy, bez
zamoéwienia)

SNENENENAN

6.7.2 Wyszukiwanie produktu handlowego

Produkty handlowe mozna wyszuka¢ wedtug filtréw znajdujacych sie w gérnej czesci okna:
e Produkt,
e Oddziat NFZ

Po wybraniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku

Druga opcja filtrowania pozwala wyszuka¢ dane stosujac kryterium Nazwa dostepne w polu Szukaj wg .
W polu obok nalezy poda¢ kilka pierwszych znakdéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb
poszukiwany produkt zostanie wyswietlony na liscie.

6.7.3 Wydruk listy produktéw handlowych

Na poziomie okna Lista produktéw handlowych zostata wprowadzona mozliwos¢ wydrukowania listy

produktéw za pomoca opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w ktérym
uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.
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Drukuj E
Dok ark.
Mazwa | \WBIGBLUENS amsung ML-2250 Series -
rZakne Lizzba kopii

f* wisznstkie [ 2 strony )

" Strony od |1 Evl do I'I vl

Liczha kopi I'I vl

[& Podglad |

x Anluj |

Rysunek 92 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku
Podglad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:

=leix
v ]| olo|=alal &

Pt vng 27

Boona 121 [Powhszenie : 4% Domyding dukarks : POFCreator.

Rysunek 93 Podglad wydruku listy produktéw

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikngé przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzyé przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
4 najpierw uzupetni¢ poszczegoélne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

\‘?/' 2y na pewno choesz drukowad ¢

Rysunek 94 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy produktéw handlowych.
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6.8 Stownik zestawéw produktéw handlowych (zaopatrzenie)

Uwaga!

Aby przeglada¢ stownik zestawéw produktow handlowych nalezy wczesniej wykonaé
@ import zestawow produktow. Operacja importu zostata opisana w czesci Import zestawow

produktéow handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentéw przygotowujacych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i $rodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Produkty handlowe sg pogrupowane w
zestawy, ktére oferent samodzielnie definiuje w Portalu SZOI. Dzieki pogrupowaniu produktéw w zestawy
tworzenie wniosku na zaopatrzenie jest znacznie fatwiejsze i szybsze. Zestawy sg importowane z Portalu
SZOI w pliku *.OFZ (funkcja importu produktéw i zestawéw handlowych zostata opisana w czesci Import
zestawow produktéow handlowych)

Przegladanie zaimportowanych zestawéw produktéw handlowych jest mozliwe po wybraniu z gitdwnego
okna programu menu Struktura potencjalu swiadczeniodawcy/Stownik zestawow produktow
handlowych (zaopatrzenie).

@NFZ—KD wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 = |D|1|
Rézne Portal S0 | Strukbura potenciatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert Stowniki  Narzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawoy

Urnowry o podwykaonawstwo Cerl+U

Migjsca udzielania swiadczery

Personel medyczny Chrl+L

Sprzek medyczny [ srodki transportu Ctrl+5

Procedury)zabiegi

h (Zaopatrzenie)

Y] [ |Uzybkowaniik: - Svstemu Admiistrator w
Rysunek 95 Menu Stownik zestawéw produktéw handlowych

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zestawdw produktéw handlowych:
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Lista zestawdw produktéw handlowych

g [=]

Zastasuj |

DdN!—?‘I KI

Hr

0w MFZ Data zatwierdzenia | Rodza) zaop. [Mazws
5| 2007-11-20 14:54 A5 | ZESTA!

15 2007-11-2014:55 PO ZESTAW N

118

L

-

2

=0

Szuka) wa: INazwa

= F5-Fuzyc.E| 2 FDrukui

Freaziika)

ﬂ Zamkni |

Rysunek 96 Lista zestawéw przedmiotéw ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane zestawu:

v" Numer zestawu,
Oddziat Wojewddzki NFZ,
Data zatwierdzenie zestawu,

v
v
v" Rodzaj zaopatrzenia:

o AS — Aparaty Stuchowe,

o PO — Przedmioty Ortopedyczne,
o SO - Srodki Optyczne,

o SP — Srodki Pomocnicze

v" Nazwa zestawu produktow.

Przyciski w obrebie okna pozwalajag na:

:= Fo-Pazycie | _ podglad produktéw w zestawie,

2 F3-Druku

- zliczenie rekorddéw na liscie,

Zastosui | _ wyszukanie zestawow na liscie,

1 Zamkni|

il

— wyjscie z okna.

— wydruk wyselekcjonowanej listy zestawow,

6.8.1 Przegladanie pozycji zestawu produktéw handlowych

Z poziomu listy zestawdw istnieje mozliwos¢é prze

zaznaczeniu zestawu na liscie i uzyciu przycisku

Po
mozna przejrze¢ liste produktéw

rzenia szczegotdw wybranego zestawu.
*= FA-Pozycie

znajdujacych sie w danym zestawie. Wyswietlone wéwczas zostanie okno:
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Lista produktéw handlowych z grupy: ZESTAW NR2-PROTEZY _|O 1[
K.od_produktu Cena_brutta |Nazwa_produktu

M 7015 Proteza uda
anr anzo3 T 109,28 Proteza podudzia

o1 o
B F3 Dk I Zarkri
Rysunek 97 Podglad pozycji zestawu produktéw handlowych

W oknie listy produktéw widoczne sg nastepujace informacje:

Kod produktu,

Kod produktu wg NFZ ,

Cena brultto,

Identyfikator zamoéwienia: T-TAK (zaméwienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do
sprzedazy)

v" Nazwa handlowa produktu

AN N NN

Z poziomu tego okna mozliwe jest wydrukowanie wszystkich produktéw znajdujacych sie w danym
zestawie poprzez przycisk FODrukuj.

6.8.2 Wyszukiwanie zestawu produktéw handlowych

Zestawy produktéw handlowych mozna wyszukac¢ wedtug filtru: Oddziat NFZ znajdujacego sie w gorne;j

czesci okna. Po wybraniu danego OW NFZ nalezy uzyé przycisku | Z2stosul |

Druga opcja filtrowania pozwala wyszuka¢ zestawy stosujgc kryterium Nazwa lub Kod dostepnego w
dolnej czeéci okna, w polu Szukaj wg. Po wybraniu kryterium wyszukiwania w polu obok nalezy podaé
kilkka pierwszych znakdéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb poszukiwany zestaw zostanie
wyswietlony na liscie.

6.8.3 Wydruk listy zestawéw produktéw handlowych

Na poziomie okna Lista zestawow produktow handlowych zostata wprowadzona mozliwos¢

wydrukowania listy zestawdw za pomoca opc;ji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno
Drukuj, w ktéorym uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci
drukowanych stron, itp.
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Drukuj El

Dok ark.
Mazwa | \WBIGBLUENS amsung ML-2250 Series -
rZakne Lizzba kopii

¥ ‘wiszystkie [ 2 strony | Liczba kopi I'I vl

" Strony od |1 vl do I'I vl
[& Eodgladl X A |

Rysunek 98 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku
Podglad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:

w| || v olm|m| e e o [z

Suonalil  Powsbsssme :84%  Domydne dkarks | FOFCrestor

Rysunek 99 Podglad wydruku listy zestawu produktéow

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikngé przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzyé przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
4 najpierw uzupetni¢ poszczegoélne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
4 klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

;’) Czy na pewno choesz drukowad ¢

Rysunek 100 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy zestawdw produktéw handlowych.
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7 Zapytania ofertowe

Okreslenie zapotrzebowania na ustugi jest zadaniem kazdego Oddzialu NFZ (wyjatkiem sg
Swiadczenia uzdrowiskowe, gdzie szablony postepowan sa tworzone na poziomie Centrali NFZ). Na
podstawie precyzyjnie przygotowanego planu ustug, NFZ opracowuje i publikuje zapytania ofertowe,
ktére swiadczeniodawcy mogq pobra¢ w wersji elektronicznej z aplikacji stuzacej do pobierania zapytan.
Aplikacja ta funkcjonuje w postaci strony WWW, tak wiec praktycznie kazda osoba majaca dostep do
Internetu moze pobra¢ takie zapytanie ofertowe. Pliki zapytan ofertowych majg rozszerzenie *.zpo.
Pobrany plik zapytania nalezy zapisa¢ na dysku (lub na innym dowolnym, bezpiecznym no$niku danych)
w celu wezytania go do programu NFZ-KO.

W celu wprowadzenia do systemu zapytania ofertowego przygotowanego przez NFZ nalezy wybra¢ opcje
Zapytania ofertowe z menu Konkurs ofert.

Przegladanie i rejestracja zapytarn ofertowych - Ellll
OdMNFZ |15—DD K I Marok: |2DDS T ZHETOSEL |
Numer |Nazwa |Hndzai Swiadczef | Od. N!Z‘Sk#ad ofert  |Umowa od ‘lenwa do ;I
15-08-000034/405/02/1/ PB A05 2008 1l NFZ 02 1500 2007-09-10 | 2008401-01  2008-12-31
HFZ 01 15-00 2006-10-20 ZU 31
- 2008 - AMBLILAT DR YJNE CZENIASPECINFZ02 | 1500[200711-30 [ 31
15 UB UUUUEZfNIZ (08,08, KF' 2008 - LECZNICTWO UZDROWISKOWE [KONKLMFZ 08 1500 2007-08-2F | 2008014 EI1 ZUUS 1231
Saukaj wg |1 - Mr zapytania ofertowego j I F7-Szukaj

ShFS \mpﬂrtl %] F3 Podglad | B Dokumenty | 2 F3 Druku | X FaUsui |

Specyfikacia zapytania ofertowego | Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem I

Kod Zakres swiadczen Zapotizebowanie [iedn.] Zapotizebowanie (2] =

02.1010.00 dczenia w poradni alergologiczne]

02.1100.007.02 Swiadczenia w poradni kardiologiczne 1]
02.1200.007.02 Swiadczenia w poradni dermatologiczne) ND
02.1340.007.02 Swiadczenia w poradni chordb zakadnych 1]
02.1341.007.02 Swiadczenia w poradni choréb zakaznpch dla dzisci o
02.1500.007.02 Swiadczenia w poradni chirurgii ogéing 1]

(&l
Saukajwg |1 - Kod dwiadez. = ShFT-Szukai |
FEHF3 Padgl

v Pokaz szczegdty ﬁénului

Rysunek 101 Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujacych operaciji:

ShFS Import

F3 Podalad

S4ShF3 Podgl.

Drakurmenty

x F& Uszun

F9-Drukuj

F7-Szukaj

ShF7-Szuka

- import pliku z zapytaniem ofertowym,
- przegladanie nagtéwka zapytania ofertowego,

- przegladanie pozyciji specyfikacji zapytania ofertowego,

- usuniecie zapytania ofertowego,
- wydrukowanie zapytania ofertowego,

- wyszukiwanie zapytan ofertowych wedtug ich numerow,

ustugi,

_[LEM - zamkniecie okna.

- przegladanie dokumentéw formalno-prawnych dotaczonych do zapytania,

- wyszukiwanie pozycji specyfikacji wskazanego zapytania wedtug kodu ustugi lub nazwy
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7.1 Import zapytania ofertowego

W celu zaimportowania do NFZ-KO pliku zapytania ofertowego nalezy, po wyswietleniu okna
%Y ShFS Import

Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych, uzy¢ przycisku
pojawi sie okno Wybér dokumentéw do importu.

W wyniku tej czynno$ci

Wyhierz plik z zapytaniem ofertowym. el
Szulkaj v Ilf) import j &= |‘j€ Ex-

2011-06-16_13-35
2011-07-06_10-26
2011-07-06_10-31
2011-07-06_10-42
2011-07-06_12-13
2011-07-22_10-47
2011-09-29_10-46
2011-10-13_12-43
2011-10-24_13-27
2011-10-26_10-52
2011-10-27 _16-39
. 150011000141 _2011 - AMELILATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA - SWIADCZENIA W
150011000306 _2011 - AMBEULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA - 02_1 AMBLILATOF
150012000002 _12 - AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA - W ZAKRESIE KOMPLI
150012000003 _2012 - AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA - W ZAKRESIE KOM

48] komputer

<
Moje mi Wazwa pliku: I‘ISDD‘I‘IDDD‘I 41_2011 - AMBULATORYJMA DPj Obwirz I

Fliki bypu [ Piiki zPD | Anuluj |

p

Rysunek 102 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybrac dysk, katalog i plik, zawierajgcy zapytanie. Po podswietleniu pliku, w prawe;j
czesci okna (Nazwa pliku) pojawig sie nazwy plikéw zawierajacych zapytanie ofertowe (rozszerzenie
plikéw ,ZPQO”). Nastepnie nalezy podswietli¢ jedno z zapytan ofertowych z prawej strony i klikna¢ przycisk
Otworz.

Zaimportowane w ten sposéb zapytanie znajdzie sie wraz ze swojg specyfikacjg w oknie Przegladanie i
rejestracja zapytan ofertowych.

7.2 Budowa zapytania ofertowego

Kazde zapytanie ofertowe skfada sie z dwoch czesci:

e Nagtowka,
o Pozycji specyfikacji.

Nagtéwek zapytania jest prezentowany w gornej czesci okna Przegladanie i rejestracja zapytan
ofertowych. Po uzyciu przycisku ShF3 Podat lub dwukrotnym kliknieciu na nagtowek wyswietlone

zostanie okno przedstawiajgce informacje o nagtéwku:

Jednostka NFZ, ktéra przygotowata zapytanie,
Numer zapytania,

Rodzaj $wiadczen, jakie sg ujete w zapytaniu,
Nazwa zapytania,

Tryb postepowania, w jakim rozpatrywana jest oferta,
Okres, w ktérym obowigzuje zapytanie,

ANENENENENEN
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v' Ograniczenia dotyczace obszaru wykonywania $wiadczen.

Karta naglowka zapytania ofertowego - przegladanie 5]
Zapytanie ofertowe
Praygotawane przez |WIELKDPDLS Kl - O NFZ W POZNANIL ]

Nr postepowania: [15-11-000051/R TH/1E/1/152011001/5
Nazwa: [FE 2011 IMPORT

Rodzaj swiadczeh: IHATU\N"NIETWU MEDTCZME ll
Tivb postepowania; IUmuwa wielaletnia d Kod tpu umawy: (01711

Dkres finansowania umawy IZU”'UT -2 @E do IZU”'12'3U ME

Koniec obowigzywania umowy |2011-12-30 EIE

Obszar: IWymagane Iest skbadanie ofert dia zespotdw RTH wskazanych w postepowaniu j
Rejon operacyjny 152011001 ;I

Z wrJATKIEM OBSZARL KAMECKIEGD

Dozwalone jest skiadanie ofert na migjsce udzielania fwiadczer spoza okreslonega wyze| obszamn.

IL Zamkni|

Rysunek 103 Nagtowek zapytania ofertowego

W dolnej czesci okna umieszczono dodatkowe pola przeznaczone dla zapytan ofertowych w rodzaju
RTM dotyczace obszaru i pola tekstowego przeznaczonego na dodatkowe uwagi.

W dolnej czesci okna z listg zapytan ofertowych znajdujg sie pozycje specyfikacji zapytania
zaznaczonego w gornej czesci okna. Informacje o ustugach prezentowane sg na dwéch zaktadkach.
Na zaktadce pierwszej Specyfikacja zapytania ofertowego znajduje sie:

v" Kod ustugi,

v Nazwa zakresu $wiadczen,

v' Potrzeby NFZ, ( jezeli informacja ta zostata przez Fundusz ujawniona).

Specyfikacia zapytania ofertowego ] Waory ankiet skojarzone 2 zapytaniem |

Kod Zakres swiadczer Zapotrzebowanie (jedn.) Zapotrzebowanie (2]
02.1010.007.02 Swiadczenia w poradni alergologiczne 36814176 20

Szukawa |1 - Kod swiadcz. | ShF7-Saukaj
5hF3 Podal.

v Pokaz szczeadty 0K I j’LAnului l

Rysunek 104 Specyfikacja zapytania ofertowego

<
Po uzyciu przycisku ShFBPOdQ" lub dwukrotnym kliknieciu na pozycji specyfikacji zapytania
ofertowego, uzytkownik bedzie mogt przeglada¢ dane w niej zawarte.

Na drugiej zaktadce Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem sg umieszczone:
v Nazwa wzoru ankiety,

v" Informacja, czy wypetnienie ankiety jest obligatoryjne.

Strona 71 z 150



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

ja zapytania of Wzory ankiet skoj 2z zapytaniem

Wzdr ankiety ‘Wyp. ankiety obligatoryjne

2007 - ankieta testowa

B’ Ctrl-F5 Podalad wzoru

v Pokaz szczegéty  OK I _l-'LAnqui I

Rysunek 105 Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem

| (4 culF5 Podalad weoru |

Po uzyciu przycisku
zapytania.

, uzytkownik moze przeglada¢ formularz ankiety dotaczonej do

2007 - ankieta testowa - przegladanie X

& ]
Drukui Zamkni

: v ‘

L e ——r— = |

ROZDZIAE 1 - KWALIFIKAGIE JEDNA PIELEGNISAKA MOZE ZOSTAL WKAZANA TYLKD W JEDNYM PODROZDZIALE)
P DGALNA LICZBA PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK
&Zp ROZDZIAL 1.1 - SPECIALIZACIA Z 2AKRESU PIEL. SROD. W MIEJISCU NAUCZANIA 1WYCHOWANIA LUB MEGR. PIEL.
LICZB4 PIELEGNIAREK WA SPECJALIZACH
PROCENTOWY UDZIAL W DGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
& ROZDZIAk 1.2 - KURS KWALIFIKACYINY Z ZAKRESU FIELEGNIARS T\ SROD. W MIEJSCU NAUCZANIA | Y CHOWANIA
LICZB4 PIELEGNISREK W KURSEM KWALIFIKACTINYM
PROCENTOWY UDZIAL W DGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
Zp ROZDZIAE 1.3 - DYFLOM MED. STUDIUM Zaw0DDWEGD - WYDZIAL HIGIENT
LICZBA PIELEGNIAREK. W% DYPLOMEM
PROCENTOW UDZIAL W DGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
Zp ROZDZIAE 1.4 - KURS K ALIFIKACYINY INNY NIZ KURS WAy
LICZBA PIELEGNIAREK. W KURSEM KWALIFIKACTINYM
PROCENTOW UDZIAL W DGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
Zp ROZDZI4E 1.5 - KURS DOSKONALACT
LICZB4 PIELEGNIAREK WA KURSEM KWALIFIKACTINYM
PROCENTOWY UDZIAL W DGOLNE) LICZBIE PIELEGMIAREK.
£ ROZDZIA4 1.6 - DYPLOM PIELEGNIARKI . BRAK KURSCW
LICZBA W PIELEGNIAREK
PROCENTOWY UDZIAL W DGOLNE) LICZBIE PIELEGMIAREK.
ROZDZIAL 2 - STAZ PRACY PIELEGNIARK] / HIGIENISTK '/ HIGIEMIE SZKOLNEJ
&pROZDZIAL 2.1 - PONIZE) DWOCH LAT
LICZEA PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK Z POWYZSZYM STAZEM
PROCENTOWY UDZIAL W DGOLNES LICZBIE PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK
pROZDZIAL 2.2 - POWYZEN 2D0 4 LAT WEACZNIE
ISL\EZEA PIELEGNIAREK / HIGIEMISTEK Z POWYZSZrM STAZEM e

|
Rysunek 106 Podglad wzoru ankiety

W przypadku, gdyby uzytkownik chciat mie¢ widoczne na ekranie wytgcznie nagtéwki zapytan

ofertowych, powinien odznaczy¢ na liscie zapytah opcje Pokaz szczegoly o

7.2.1 Przegladanie karty pozycji specyfikacji zapytania ofertowego

Aby uzyska¢ szczegotowe informacje na temat wybranej usluii zawartej w zapytaniu ofertowym, nalezy

podswietli¢ jg na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku .
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Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie 5'
Zapyt.ofertowe nr 15-09-000018/A05/02/17-11
Fakies fwiadezer |02.1008.007.02 fwiadczenia w zakresie chordb metaboliczrych AI

Wymaga sie podania danpch ozéb perzonelu medpcznego wykonujacego dwiadczenie w danym misjzcu przez oferenta, ;I

Mie wymaga sie podania planu turnusdw.

"wymaga sie podania wykazu sprzetu

[<]
Zapotizebawariz Funduszu | Wzary ankiet skojarzone z pozycia i
Wwip. ankiety obligatoryjne
ie chorob metabolicznych
p Chl F3 Padglad
j'L Zamknij

Rysunek 107 Karta pozycji zapytania ofertowego

W gérnej czesci karty znajduje sie nazwa ustugi oraz lista dodatkowych informacji, wymaganych przy
sktadaniu oferty, np.:

Zapyt. ofertowe ni: 15-09-00001 8/A05702/17-A1

Zakres fwiadczer |02.1008.001.02 $wiadczenia w zakresie chordb metabolicznych Al
Wimaga sig podania danwch ozdb personelu medycznego wykanuigoeao swiadczenie w danym misjsou przez oferenta, ;I
Mig wymaga sig podania planu tumusdw,

\Wymaga sig podania wykazu sprzgtu
L]

W karcie tej na kolejnych zakfadkach znajduja sie takze informacje dotyczace:
e Zapotrzebowania Narodowego Funduszu Zdrowia,
e Pakietu ustug szczegdtowych wykonywanych w ramach wybranej pozycji specyfikacii,

e Wzordw ankiet dotyczacych wybranej pozycji specyfikacji oferty.

Zapotrzebowanie funduszu - na zaktadce tej jest prezentowane w sposéb ilosciowy zapotrzebowanie
Funduszu dotyczace wybranej ustugi, z podziatem na okresy miesieczne, oraz sugerowana cena tej
ustugi. W szczegdlnych przypadkach NFZ moze zdecydowac sie nie przekazywac tej informacji w
zapytaniu ofertowym. Wowczas na zaktadce tej znajduje sie nastepujgca informacja:

 Zapotrzebowanie Funduszu | Pakiet mykonywanych swiadczer | Weory ankiet skojarzone 2 pozycia |

Zapotrzebowanie nie zostato ujawnione w przez Narodowy Fundusz Zdrowia

Rysunek 108 Brak informacji o zapotrzebowaniu Funduszu

Pakiet ustug szczegétowych - na drugiej zakladce znajduje sie lista ustug szczegdétowych,
wykonywanych w ramach ustugi gtéwne;j.
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Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie
Zapyt.ofertowe i 15-07-000583/NFZ 070771771

Fakres swiadczer |0F.0000.110.02 punkt roziiczeniowy w swiadczeniach podstawowych dla deieci | mbodziezy do 18 roku 2ycia _UI
“wymaga sie podania danych osch personel medyeznego wykonuiacego swiadczenie w danym misjscu praez oferenta
Mie wymaga sie podania planu turnusd.
‘wiymaga sie podania wikazu sprzgtu

Zapotizebowariz Funduszu | Pakiet wykonpwanych swiadezen || Wwzom ankiet skojarzone 2 pozycia
Pakiet: 4070000711002 2007 1430

Cel przekazania pakietu: vinbacznie informacyiny [fwiadczeniodawey zobligowani $3 do wikonpwania wezpstkich swiadezer 2 pakietu)

Kod S wiadczeni

513002322090 Zdjecie szuny nazebne] pray wymianie lub zakoriczeniu leczenia

513002322060 Zakodenie druciane) szyny nazgbnej

B13002322050  Tymczasowe zaopatizenie 2kamane] szezeki lub 2uchvg

513002321020 Repozycia i unisruchomienie zkamanego fragmentu wurostka zgbodokowege z zgbem lub zebami
513002321010 Repozycia i unienichomienie zwichnistego zeha lub grupy zebiw

513002320010 MNacigoie powierzchniowo, podéluzawkowo lub podskdmie le2acego ropnia, whacznie 2 dienazem i opatrunkism
513002318150 Zabozenie opatrunku chirurgicznege

513002318130 Zatamowanie masywnego kiwawienia w obrebie jamy usthe] przez podwigzanie, podkhucie naczyr - jako zabieg odrgbny
513002318120 Chinngicane zanpatizenie duzej albo znacznie zanieczyszczons rany

513002318100 Chinsrgiczne zaopatrzenie make) rany obejmujgce do bzech zgbodokiw bacenie ze szwem

513002317030 Usunigcie zeba poprzez dhutowanis wewnatrzzebodotowe pray zastosawaniu wiertet, d2wigni

513002317020 Usunigoie zeba wislokorzeniowega

513002317010 Usuniecie zeba jednakorzeniowego

513002316150 Unieruchomienie zgbdw ligaturg druciang

513002316070 Kiretaz zwgkdy w obrebie 1.4 uzebienia (nie obejmuje znieczulenia | opatrunku]

513002316050 Leczenie zmian na blonie duzaws] jamy ustnej [obejimuje kazdg wizpts)

513002316040 Phukanie kieszonki dzigstowe i aplikacia leku [obejmue kaids wizpte)

A13002316010  Usunigcie 2togdw nazebnych 2a kazda 1/2 fuku zebowega 1 raz w okresie 12 miesiecy w obrebie cabego uzebienia E

fL Zamknij

Rysunek 109 Pakiet ustug szczegétowych w ramach pozycji zapytania ofertowego

Podanie tej informacji ma cel wylacznie informacyjny, poniewaz $wiadczeniodawca jest zobowigzany

wykonywaé wszystkie ustugi z pakietu,

Wzory ankiet skojarzone z pozycjg zapytania ofertowego - zarébwno do catego zapytania jak réwniez do
wybranej pozycji specyfikacji moze zostaé¢ dotgczony formularz ankiety. Bedzie on widoczny na trzeciej
zakfadce w karcie specyfikacji zapytania ofertowego.

Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie ZI
Zapyt.ofertowe ni: 15-09-0000182A405 /70241 2-1
Zakres swiadczer |02.1008.001.02 é$wiadczenia w zakresie chordb metabolicanych M
IE|

‘Wwyraga sig podania danpch o3db personelu medycznego wykonujacego éwiadczenie w danym migjscu przez aferenta.
Mie wymaga sig podania planu turmusdw.
‘Wymaga sig podania wokazu sprzetu

Zapotizebowanie Funduszu | Wzom arkiet skojarzone 2 pozyciy

\Wzdr ‘Wop. ankiety obligatorine

O CIF3 Padalad |

ILZamknu
Rysunek 110 Wzory ankiet skojarzone z pozycja zapytania ofertowego

Na zaktadce tej jest podana nazwa wzorca ankiety oraz informacja, czy wypetnienie ankiety jest
Ctrl F3 Podalad

obligatoryjne. Przy uzyciu przycisku mozna przegladac formularz ankiety.
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Stm - jakosc - przegladanie X
Diukui Zamke

Typ ankiatys[vi26r snkiety dolycagoe purktu oferty =1 | uf

=& A0ZDZIAL 1 - KWALIFIKACJE PERSONELU
- 2] CZv OFERENT ZATRUDNIA PERSONEL LEKARSK] 2 PEENYMI KWALIFIKACIEM | WSKAZANYMI W KOL. 51 6 ZALACZNIKA 34 MATERIALY SZCZEGOLOWE)
CZ¥ OFERENT ZATRUDNIA INNY PERSONEL MEDYCZNY Z PEENYMI KWALIFIKACIAMI OKRESLONTMI W KOL. 5| 6 ZALACZNIKA 34 MATERIALY SZCZEGOLOWE]
=43 A0ZDZIAL 2 - CZAS PRACY PERSONELU
- 5] CZv UDZIAL PERSONELU LEKARSKIEGD ' TYGODNIDW M CZSIE PRACY PERSONELU Z KWALIFIKACIAMI OKRESLONYMI tw KOLUMNIE 516w ZALACZNIKL 38 WYNOSI
CZ¥ UDZIAL CZ45U PRACY PERSONELU INNEGD Z KWALIFIKACIAM| DKRESLONTM| \ KOLUMNIE 51 6 ZALACZNIKA 38 WYNOS]
=4 A0ZDZIAL 3 - ZEWNE TRZNA DCENA JAKDSCI
- 2] CZv OFERENT POSIADA CERTYFIKAT IS0 ' ZAKRE SIE USEUIG MEDYCZNYCH
CY OFERENT POSIADA CERTYFIKAT CMJ
=4 AOZDZIAL & - SPRAWY SADOWE
- @EZY OFERENT MA ZAKONCZOME PRAWDOMOCNYM WYROKIEM SKAZUJACYM SPRAWY SADOWE DOT. BLEDOW LERARSKICH, W TM PROWADZONE PRZEZ SADY OIL, W OSTATNIY

[
Rysunek 111 Podglad wzorca ankiety

Ankiete nalezy wypetnia¢ na karcie Oferty, jednak w tym oknie mozliwe jest sprawdzenie sugerowanych
odpowiedzi ze stownika, poprzez wybranie przycisku S, znajdujacego sie po prawej stronie pola
edycyjnego.

Lista Pozycji stownika

POWwZE) 75% CZ451 PRACY PORADNI

v

< >
Szukajwg:| 1 - Nazwa poeyci stonnika JE | F7-Szukaj Ell
FHrDruku| fL Zamlenij

Rysunek 112 Lista pozycji stownika

7.3 Wazne informacje przy przegladaniu zapytania ofertowego

Tworzac zapytanie ofertowe pracownicy NFZ umieszczajg w nim szereg informacji, na ktore
Swiadczeniodawca, powinien zwroci¢ szczegdlng uwage. Sa to nastepujgce elementy:

e Termin obowigzywania zapytania — jest to okres, na ktéry Fundusz chce zakontraktowac ustugi
zawarte w zapytaniu, termin ten jest widoczny w nagtdwku zapytania jako dwie graniczne daty:
Wazna od oraz Wazna do. Najczes$ciej termin obowigzywania zapytania to caty kolejny rok.

e Termin zlozenia oferty — jest do data, do ktérej oferta utworzona w odpowiedzi na przestane
zapytanie powinna zostaé dostarczona do NFZ. Przestrzeganie tej daty jest bardzo istotne ze
wzgledu na regulamin konkursu ofert.

e Opcjonalne wymaganie oddzielnych ofert dla kazdego miejsca wykonywania ustug —
informacja na temat tego warunku jest podana w nagtéwku zapytania. Miejsca wykonywania
ustug sg uzupetniane przez uzytkownika w Karcie swiadczeniodawcy. Jezeli Fundusz w
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zapytaniu ofertowym poda taki warunek to swiadczeniodawca dla kazdego ze swoich miejsc
wykonywania ustug powinien stworzy¢ osobng oferte. Jezeli warunek taki nie jest okreslony,
wowczas dla kazdej z ustug moze zosta¢ podane osobne miejsce wykonywania.

e Ustlugi w pakietach — do tej pory pakiety ustug szczegdtowych byty dotaczane do ustug
kontraktowanych w umowach. Obecnie pakiety ustug sg réwniez umieszczane w zapytaniach
ofertowych. Mozna je przeglada¢ w karcie pozycji specyfikacji zapytania na zaktadce Pakiety
wykonywanych ustug. W zaleznosci od opcji zaznaczonej przez NFZ pakiet jest podany
wytacznie w celu informacyjnym lub tez Swiadczeniodawca powinien okresli¢, ktére ustugi z
pakietu jest w stanie wykonywac.

e Personel medyczny — w zaleznos$ci od opcji zaznaczonej w karcie pozycji specyfikacji oferty, do
kazdej pozycji specyfikacji oferty $wiadczeniodawca powinien zatgczy¢ liste personelu
medycznego wykonujgcego dang ustuge.

e Plan turnuséw - Fundusz dla danej pozycji specyfikacji zapytania ofertowego moze okresli¢ jako
wymagane podanie planu turnuséw (dotyczy uzdrowisk)

e Ankiety skojarzone z zapytaniem ofertowym — do kazdej pozycji specyfikacji zapytania
ofertowego moze by¢ dotgczona lista ankiet, czyli formularzy, ktére powinien wypetnié¢
Swiadczeniodawca. Ankiety mogg takze zosta¢ dotgczone bezposrednio.

7.4 Wyszukiwanie zapytan ofertowych

W przypadku, gdy w programie znajdzie sie wiele zapytan ofertowych bedziemy mogli wyszukac tylko
te, ktére nas interesujg. W tym celu mozemy wykorzystaé kryteria wyszukiwania dostepne w gornej
czesci okna oraz w polu Szukaj wg.

W gérnej czesci okna mozna wyszukiwac i przeglagda¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie
zakresem. Do wykonania tych czynnosci stuzy przycisk Zastosuj, ktérego uzycie spowoduje
wyselekcjonowanie i wyswietlenie dokumentéw wg wprowadzonych kryteriow:

e Oddziat NFZ,
e Rok.
Pole Szukaj wg umozliwia wyszukiwanie zapytan wedtug numeru zapytania.

Aby wyszukiwac pozycje zapytania nalezy skorzysta¢ z pola Szukaj wg w dolnej czesci okna. Umozliwia
ono wyszukiwanie Swiadczeh wedtug ich nazwy lub kodu. Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy
uzy¢ przycisku F7-Szukaj lub ShF7-Szukaj, aby wyszukiwanie zostato uruchomione.

7.5 Przegladanie dokumentéw formalno-prawnych
Jezeli do zapytania ofertowego dotgczono grupe/grupy dokumentéw formalno prawnych wéwczas

mozna przejrze¢, jakie dokumenty dotgczono. W tym celu nalezy wybra¢ zapytanie i uzy¢ przycisku

. Wyswietlone zostanie okno z informacjg o grupie dokumentéw formalno-prawnych
podpietych do zapytania:
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Lista grup dokumentéw formalno-prawnych 10l
IMDUWADUALMA PRAETYES LERARSKS |

Wymagane dokumenty:

STATUT Zakkanl .
OPIMIA SANITARMNA [DKRES DBOWIAZYWANIA, BEZTERMINOWA00T

ZASWIADCZENIE ZUS [DATA WYDANIA)

ZASWIADCZENIE US [DATAWYDANIA)

NIP -1

REMOMT

POLISA OC [SUMAYW PLM TINNYCH WALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA)

DORUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONDWANLS LOKALEM. SPRZETEM | APARATIIRA

KRS [PRZY SP. Z 0.0. - WwA'SOKOSC KPITAEL ZAKE., & PRZY MISKIES JEGO WSOKOSCI UMOwa SPOLKI LUB U
DECYZ)A MINISTRA SRODOWISKA - KONCES)A/AUMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KOMCESJIE

WIS Z REJESTRU ZAKEADOW LECZNICTWA UZDROWISKOWEGD

=l

FEI-Drukuil L Zaroknii |

Rysunek 113 Lista grup dokumentéw formalno-prawnych

7.6 Usuwanie zapytania ofertowego

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia zaimportowanego juz do programu zapytania nalezy zaznaczyé

takie zapytanie na liscie i uzyé przycisk XFatow | Wyswietlone zostanie wowczas okno, w ktérym
nalezy potwierdzi¢ wykonanie operacji:

=

:{) 2y na pewno choesz usunad wybrane 2apytanie ofertawe ¢

Tak. Mie |

Uwaga!

@ Usunaé mozna jedynie zapytania ofertowe, na podstawie ktérych nie utworzono jeszcze
oferty. W przypadku préby usuniecia zapytania, dla ktérego utworzono juz oferte pojawia
sie komunikat:

FiNFz-x0 wersja 2009.09.0.4 x]

@ Mig mozZna usungs tego zapytania, poniewaz istniejq oferty ubworzone na jego podskawie,

7.7 Drukowanie zapytania ofertowego
Aby wydrukowaé zapytanie ofertowe nalezy, podswietli¢ wybrang pozycje i klikng¢ przycisk

P3Ok . Program wyswietli okienko w celu wyboru wtadciwej drukarki, ilosci stron do wydrukowania,
itd.
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8 Oferty (lub dokumentacja aktualizacyjna)

Aby kazdy $wiadczeniodawca mégt podpisaé umowe z wybranym Oddziatem NFZ, powinien
przekaza¢ informacje o rodzaju ustug, ktére ma do zaoferowania, ich ilosci oraz proponowanej cenie.
Dlatego stworzono w programie opcje, ktéra umozliwi przygotowanie czytelnych ofert. Poza ofertami
Swiadczeniodawca moze tworzy¢ réwniez dokumentacje aktualizacyjna, ktéra pozwala na sprawniejsze
przygotowanie umow w NFZ. Dokumentacja ta petni jedynie funkcje informacyjng dla NFZ i nie stanowi
wiasciwej oferty.

Woprowadzanie informacji o ofertach i dokumentacjach aktualizacyjnych utworzonych na podstawie
zapytan ofertowych przygotowanych przez Oddzialy NFZ wykonuje sie w oknie Przegladanie
i rejestracja ofert, uruchamianego po wybraniu z gtéwnego okna menu Konkurs ofert \ Oferty

Podstawowe operacije to:
v/ podawanie i poprawianie nagtéwkow ofert,
przegladanie nagtéwkow ofert,
rejestracja faktu sprawdzenia ofert,
rejestracja faktu zatwierdzenia oferty,
usuwanie oferty,
wyszukiwanie ofert wedtug wprowadzonych kryteriow,
wprowadzanie pozycji specyfikacji oferty,
uzupetnianie informacji o miejscach wykonywania ustug,
uzupetnianie informaciji o personelu medycznym,
uzupetnianie informaciji o planie turnuséw,
uzupetnianie informacji o harmonogramie pracy placoéwki $wiadczacej ustugi,
poprawianie pozycji specyfikacji oferty,
podglad pozycji specyfikacji oferty,
usuwanie pozycji specyfikacji oferty,
wyszukiwanie pozycji specyfikacji oferty,
wypetnianie ankiet dotaczonych do zapytania ofertowego,
eksport ofert do NFZ.

N N N N N N N N N N N Y N N NN

Import zapytania ofertowego i stworzenie oferty (dokumentacji aktualizacyjnej) jest mozliwe niezaleznie
od Oddziatu NFZ, w ktérym dokument powstat. A wiec jesli Swiadczeniodawca nie jest zarejestrowany w
zadnym Oddziale, lub tez jest zarejestrowany np. w Wielkopolskim OW NFZ, nie bedzie miat trudnosci z
wczytaniem zapytania ofertowego z Mazowieckiego Oddziatlu NFZ. Natomiast przestanie wypetnionej
oferty Oddziatowi NFZ wigze sie z przestaniem swoich danych, ktére znajdujg sie w Strukturze
potencjatu swiadczeniodawcy.

8.1 Przegladanie i rejestracja ofert

Po wybraniu opcji Oferty zmenu Konkurs ofert nastgpi wyswietlenie okna Przegladanie
i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych. W oknie tym znajdg sie wszystkie wprowadzone,
sprawdzone i zatwierdzone dokumenty wraz ze swoimi specyfikacjami.
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¥4 Przegladanie i rejestracja ofert / wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnych - |EI|5|

Oferta Informacis  Narzedzia

DdMFz| ] Bok [2012 2] Stats| =] ZASTASLL

T Status Numer oferty Fodz dnisdcz 0dNFZ Umowaod  do Diata wpr. Data spr. Data 2at Nr zapyt Zapy |
0| zat 1500.05154-000112 405 15 201201401 2012423 20114043 2014043 20114043 1511-000002/A05402/4/02.1020.002.01 1 12-
0 zat 1500.05154-000212 405 15 201201401 2012423 20114043 2014043 20114043 1511-000002/A08402/4/02.1020.002.01 1 12-
0 zat 1500.05154-000312 405 15 201201401 2012423 20114048 200114048 20114048 1511.000002/A05402/4/02.1020.002.01 1 12-
0 zat 1500.05154-000412 405 15 201201401 2012123 201140-24 2014027 201141027 16-11-000306/A05.402/1 /02.1008.001.0241 2011
0 zat 405 15 201201401 201 201110 20111024 20111024 15114
ad 20 26
0
i
i
i

anl  15-00-05154-0008-12 A0S 15 2mzm-am 20121231 2011027 20111027 20111027 156-12-000003/405./02/4/-12 201z

15-00-05154-0003-12 A0S 15 2z 20121231 201110-3 156-12-000003/405./02/4/-12 201z
15-00-05154-0010-12 A0S 15 2mzm-am 20121231 2012-04-06 156-12-000003/405./02/4/-12 201z
15-00-05154-0011-12 A0S 15 2z 20121231 2012-04-06 156-12-000003/405./02/4/-12 201z

KI| Ll_l
Saukajug |1 - Numer oferp/dok. ki = F7-Saukas |
[ Dodaj | Podglqd | I'leopraw | [[f Persanel wydzielony: | F5 Kapiuj | Q/ Fenspraw. | @ Fejzati, | E;ShFE Ekspolll Anuluj | %FS D ke |

Specylkacia oferty |

Lp Kod Zakies éniadczer Dferowana liszha Cenajednstk. Wartods  Zapotraeb NFZ Nrmisjsca Miejsce

1 .02.1020.002.01  Komy ambulatoryina opieka specialistyczna nad pacientem z 1500 72 oo 0 1500011286 PORADNIA SPEC-KARDIOLOGICZNA

‘ o

Migjsce wykonania:  PORADNIA SPEC-KARDIOLOGICZMA ul. Kasztanowa 3 61-100 Welsztun RAZEM: 72 000,002+

Zalues swiadczeri 402102000201  Kompleksowa ambulatoryina opieka specialistyczna nad pacientem 2 cukrzpca

Saukaiwg [1-Lp 4 | 5hF7-Szukaj

I&FZ Dodaf | F3 Podal. | I'leA Papraw | I'fl LCeny produlktaw handlaweh | Aﬁ FEIL sury I

[ Secaegity P |n|u.ma:.eﬁw| L Zamkni |

Rysunek 114 Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

W pierwszej kolumnie (T) w gérnej czesci okna znajdujg sie znaczniki okreslonych dokumentéw:
e O: oznacza oferte,
e A: oznacza dokumentacje aktualizacyjna.
Kolumna Status zwiera informacje o aktualnym statusie dokumentu:
e wpr — wprowadzony; dokument mozna edytowaé
e spr — sprawdzony; dokument zostat sprawdzony pod katem poprawnosci uzupetnienia
wymaganych danych
e zat — zatwierdzony; nie jest mozliwe jego edytowanie. W przypadku potrzeby dokonania zmian
nalezy skopiowac taki dokument;
e anl — anulowany; nie jest mozliwe jego edytowanie. W przypadku potrzeby obstugi takiego
dokumentu nalezy do przywrécic na liste (opcja Przywré¢)
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DDods | wprowadzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej na podstawie zapytania ofertowego,

FPodghd | _ przegladanie Karty nagtéwka oferty/dokumentaciji aktualizacyjnej,
[# Popraw

Usun

J Fej.spraw.

— poprawianie ofert juz wprowadzonych,
— usuwanie ofert z systemu,
— zarejestrowanie faktu sprawdzenia poprawnosci oferty,

— zarejestrowanie faktu zatwierdzenia oferty,
F3 Drukui

[

— wydrukowanie wyselekcjonowanej listy ofert,

w
=
bl
@
m
~
L]
b=
9

— wygenerowanie pliku zawierajacego zatwierdzong oferte/dokumentacje aktualizacyjng
w formie elektronicznej, ktdra zostanie przestana do OW NFZ,
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ko] pozwala na skopiowanie ofert ( nowa oferta juz z nowym numerem identyfikacyjnym),

[ F2 Dodaj

FF3 Podgl.
[4'F4 Popraw

— dodanie pozycji specyfikacji wybranego oferty,
- przegladanie danych pozycji specyfikacji oferty,

— poprawienie danych pozycji specyfikacji wybranego oferty,

Bkl |

T usuniecie pozyciji specyfikacii,

Anului - anulowanie zatwierdzonej oferty,
Prapandé bz vwrécenie anulowanej oferty,
| Frsaksi | ooy | SHF7S2ukai |

wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug okreslonych

kryteriow,
ZASTOSUJ |

.

wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug kryteriéw okreslonych w goérnej
czesci okna,

P Informacie RTM wyswietlenie krétkiej pomocy dla $wiadczeniodawcdw przygotowujgcych oferty w
(w zwiazku ze zmiang sposobu kontraktowania od 2010r),

o)
o
N
D
c
Py}
—|
<

T Zamknii

— zamkniecie listy ofert/dokumentaciji aktualizacyjne;j.

Uwagal!
O Szczegdlng uwage nalezy zwrécié na zjawisko wyszarzenia poszczegélnych przyciskow.
—~  Dzieki temu uzytkownik wie, ktore operacje sa mozliwe do wykonania na danym etapie
pracy zsystemem (jest to zwigzane z aktualnie pod$wietlonym dokumentem,
znajdujacym sie na liscie).

Przyktadowo, jesli pod$wietlona jest oferta sprawdzona, to przycisk o FReispraw. jest nieaktywny
(zablokowany). Oznacza to, ze nie musimy juz sprawdza¢ danej oferty. Jezeli zaraz potem podswietlimy
wprowadzong oferte, przycisk ten zostanie odblokowany. Bedzie to oznaczato, ze mozemy jg sprawdzi¢
i zarejestrowac ten fakt w systemie.

W dolnej czesci listy znajduje sie informacja o kodzie podswietlonej ustugi, jej peinej nazwie oraz miejscu
wykonywania podswietlonej na liscie pozycji specyfikacji oferty.
Miejsce wykonania: GABINET GRODZISK 'WLKP ul. Qwer 4/5 44-231 Grodzisk Wielkopolski

Zakres $wiadczer: 402723007202  Punkt rozliczeniowy w pracowni rtg zabiegowe - badanie diagnostyczne
Rysunek 115 Informacja o miejscu wykonywania ustugi

8.2 Wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji

W gornej czesci okna Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych mozna
wyszukiwac i przeglada¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie zakresem. Do wykonania tych
czynnosci stuzg nastepujace przyciski:

v’ Zastosuj — spowoduje wyselekcjonowanie i wyswietlenie ofert wg wprowadzonych kryteriow:
e Oddziat NFZ,

e Statusu oferty: wprowadzona/ sprawdzona/zatwierdzona

e Rok,

v F7-Szukaj- uzycie tego przycisku po uprzednim wybraniu kryterium wyszukiwania
i uzupetnieniu pustego pola Szukaj wg, spowoduje wyswietlenie w tabeli tylko tych ofert, ktore
bedg spetnia¢ podane przez nas warunki. Nagtowki ofert mozna wyszukiwa¢ wedtug Numeru
oferty/dokumentacji aktualizacyjne;.
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v ShF7 Szukaj — pozwala wyszukiwa¢ pozycje specyfikacji ofert. Uzytkownik moze wybraé
jedno z trzech dostepnych kryteriow: liczba porzgdkowa, kod zakresu $wiadczen, nazwa
zakresu Swiadczen.

8.3 Tworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej

Utworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej jest mozliwe tylko i wylgcznie na podstawie

zapytania ofertowego. W celu utworzenia odpowiedniego oferty nalezy uzy¢ przycisku i
Oferte

Dokumentacje aktualizacying

wybra¢ z menu kontekstowego odpowiednig opcje:

Aby utworzy¢ oferte nalezy wybra¢ Oferte, aby utworzy¢ dokumentacje — Dokumentacje aktualizacyjng.
Po wybraniu rodzaju dokumentu mozna przystgpi¢ do okreslania jego specyfikaciji.

Po wybraniu oferty pojawi sie komunikat informujacy uzytkownika o tym, ze aby utworzyé
oferte/dokumentacje aktualizacyjng nalezy wskaza¢ zapytanie ofertowe, na podstawie, ktérego dany
dokument ma zostac utworzony.

Informacja

Malezy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podstawie kkdreqo
zostanie ubworzona oferta,

Rysunek 116 Komunikat

Podobny komunikat pojawia sie dla dokumentac;ji aktualizacyjne;:

Informacja

Malezy teraz wskazad zapvtanie ofertowe, na podstawie kkorego
zoskanie ubworzona dokumentacja aktualizacyina

Rysunek 117 Komunikat

Po wybraniu przycisku OK zostanie otwarta lista zapytan ofertowych, na ktoérej uzytkownik dokonuje
wskazania zapytania, na ktérego podstawie ma by¢ utworzona oferta lub dokumentacja aktualizujgca. Po
podswietleniu nagtdwka zapytania i potwierdzeniu wyboru przyciskiem OK wybrany dokument zostanie
utworzony, o czym uzytkownik zostanie poinformowany kolejnym komunikatem.

Informacja

Itwarzenie oferky na podstawie wskazanego zapytania przebiegto prawidbowo,

Rysunek 118 Komunikat - utworzono oferte

Analogiczny komunikat pojawia sie dla dokumentaciji aktualizacyjne;j:
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Informacja

Rysunek 119 Komunikat - utworzono dokumentacje aktualizacyjna

Uwaga!

O Oferta oraz dokumentacja aktualizacyjna sa tworzone w taki sam sposéb, stad w dalszej
czesci instrukcji opisana zostanie czynnos$¢ tworzenia oferty. Wszystkie opisywane
funkcje sg analogiczne dla dokumentacji aktualizacyjne;.

Po dodaniu oferty na liScie ofert zostanie umieszczony nagtébwek oferty. Bedzie on miat status
Wprowadzony. Oferta w momencie utworzenia nie posiada uzupetnionych pozycji specyfikacii.
Uzytkownik sam decyduje, ktére ustugi z zapytania ofertowego majg zosta¢ umieszczone w ofercie.

W przypadku, gdy na podstawie wskazanego zapytania ofertowego zostata juz utworzona oferta
wowczas po wskazaniu zapytania i uzyciu przycisku OK uzytkownik zostanie poinformowany o tym
fakcie. Jednak oczywiscie do kazdego zapytania ofertowego moze zosta¢ utworzona dowolna liczba
ofert.

! 'E Wivbrane zapykanie ofertowe juz posiada odpowiadajgcg mu oferte, Czy konbynuowad?
L

Tak

Rysunek 120 Komunikat

Jezeli uzytkownik wybierze przycisk TAK oferta zostaje umieszczona na liscie ofert.

W zapytaniu ofertowym moze zosta¢ okre$lona przez NFZ konieczno$¢ tworzenia osobnej oferty dla
kazdego miejsca wykonywania ustug. Warunek ten znajduje sie w nagtéwku zapytania. Po wskazaniu
zapytania i nacisnieciu OK uzytkownik zostanie poinformowany, ze tworzona oferta bedzie dotyczyta
jednego miejsca wykonywania ustug.

W dalszej czesci otwarta zostanie lista miejsc wykonywania ustug i uzytkownik powinien wskazaé
miejsce, ktérego bedzie dotyczyta tworzona oferta. Wskazane miejsce wykonywania ustug zostanie
uzupetnione w karcie pozycji specyfikacji oferty.

W przypadku tworzenia oferty, w ktorej swiadczeniodawca musi okresli¢ grupe dokumentéw formalno-
prawnych pojawia sie okno pozwalajgce wybraé odpowiednig dla podmiotu grupe tych dokumentow:

Strona 82 z 150



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

Lista grup dokumentéw formalno-prawnych -0l x|

INDLI/DUALNA PRAKTYEA LEKARSKA

‘Wiymagane dokumenty:

STATUT Z&aKkapu .
OPFINIA SANITARNA [DKRES OBOWIAZYwANLA, BEZTERMINDWwA)-00

ZASWIADCZEMIE ZUS [DATA WYDANIA)

ZASWIADCZEMIE US (DATA WYDANIA)

NIP -1

REMONT

POLISA OC [SUMA %/ PLN | INNYCH WwALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA)

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONOWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURA,

KRS [FRZY $P. Z 0.0. - WYSOKOSC KAPITALL ZAKE., & PRZY MISKIES JEGD WYSOKOSC! UMOWA SPOLKI LUE U
DECYZJA MINISTRA SRODOWISKS - KONCESJA/UMOWA Z PODMIOTEM POSIADAIACYM KONCESIE

WYPIS Z REJESTRU ZAKEADOW LECZNICTWa UZDROWISKOWESD

=

% F-Drukuj j'L Zannknij

Rysunek 121 Wybér grupy dokumentéw formalno-prawnych

Po okresleniu grupy dokumentéw w nagtéwku oferty na zakiadce Wymagane dokumenty formalno-
prawne widoczne bedg wszystkie wymagane dokumenty okreslone w danej grupie.

Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

odnFE| K] Bok: [2007 3] Stetus[wpowadzone < ZAETOSL
T Stalus Rodl Humer ofeity Fiode éiatice 0dNFZ Umowaod  do Dalawpr.  Daasp Dalazat %

15-00-00018-0013-07 stm 16 2007-01-01  2007-12-31  2006-08-16 [
200 2006-10-13
200 2006-11-27

200712-31 20060911 [

g ans 8 2007-01-01  2007-12-31  2006-03-02 [v

< >

Szukajwg [1 - Numer oferty/dok. okt =l F7-Saukal |
[ Dodaj | Fodglad | 3’Pupraw I F5 Kopiuj | \/ Rej spraw. | ' Rej.zatw. | ShFB Eksporll ﬂ Usuf | %FS Dirukuj I

Specyfikacia oferty | Ankisty skojarzone z oferts  Wymagane dokumenty formalno-pravne |
INDUWIDUALNA PRAKTYKA LEKARSKA
4, BEZTERMIN 001

POLISAOC [SUMA W PLN | INNYCH WalLUTACH OR&Z OKRES UBEZPIECZENIA]
DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPOMOWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURA

< >

2 Druku
v Szczegohy fL Zamknij

Rysunek 122 Grupy wymaganych dokumentéw formalno-prawnych

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
O W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
~~  kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas dodawania nagiéwka oferty wyswietlana jest
krétka pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informaciji, ktore sa
wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:
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-loix

Oferta BT musi zawierac wszystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu ofertowym.
Malezy utworzyc dokladnie tyle pozyo)iw ofercie ile zawiera zapytanie.

[T Mie pokazujwiece] tej informadii

Rysunek 123 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie nagtéwka
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.
8.3.1 Nagtéwek oferty

Po utworzeniu oferty na liscie ofert pojawia sie nagtowek tego dokumentu majacy status
Wprowadzony. Zawarte sg w nim nastepujace informacje:

Numer oferty — nadawany automatycznie przy jej tworzeniu,

Rodzaj swiadczenia — ustawiany na podstawie zapytania ofertowego,

Oddziat NFZ, do ktoérego jest kierowana oferta - pole to jest uzupetniane automatycznie na

podstawie zapytania ofertowego i uzytkownik, nie moze go modyfikowac,

v Okres waznosci umowy — jest domysinie uzupetniany na podstawie zapytania ofertowego,
uzytkownik moze jednak ten okres modyfikowa¢, pod warunkiem, ze bedzie on obejmowaé okres
jednego roku i nie bedzie dtuzszy od okresu ustalonego przez Oddziat NFZ,

v' Daty wprowadzenia, sprawdzenia i zatwierdzenia oferty,

v/ Zapytanie, na podstawie, ktérego utworzono nagtéwek oferty

ANANRN

Dodatkowo, uzytkownik moze przeglada¢ informacje zawarte w nagtéwku oferty poprzez uzycie przycisku

...... =

[ ]
e Miejsce wykonywania swiadczen,

Dane administracyjne osoby wprowadzajgcej, sprawdzajacej i zatwierdzajgcej oferte,

Grupe dokumentéw formalno-prawnych,

Rodzaj $wiadczen,

Okres waznos$ci umowy.
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Karta nagtowka oferty - przegladanie g|
DOferta ztoZzona :

0OdNFZ |WIELKDPDLSKI - 0w/ MFZ W POZNANIU |

Unowa s okres od: [20070101 [$F] do [20071201 [

Rodzaj swiadczeh |F'DDSTAWDWA OPIERA ZDROWDTHA

=
Migjsce wykaonywania I ﬂl
=

Grupa dokumentAw [(yp 1/ IDUALNA PRAKT KA LEKARSKA
farmalno-prawnych

Mumer: |15-00-000718-0027-07

Wprowadzi: [Adminitrator Systemu /] [eooeri27 (3]
Sprawdzihl _SI I o E_IE
Zalwwerdzir:l iI I - EIE

L Zambni |

Rysunek 124 Karta nagtéwka oferty

Oferta moze takze zosta¢ usunieta, jezeli zostanie uzyty przycisk _ﬂ_,lf_?ﬁ‘ﬁ4!.

8.3.2 Pozycje specyfikacji oferty

Oferta utworzona na podstawie zapytania ofertowego nie ma poczatkowo zadnych pozycji
specyfikacji. Decyzja, ktére ustugi zostang ujete w ofercie nalezy do uzytkownika.

Poszczegolne swiadczenia sg wprowadzane poprzez uzycie przycisku _[.E_EDEEJ znajdujgcego sie w
oknie Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

B Karta pozycii specyfikacii oferty - poprawianie
Lp. 1 Misjece: [ 1500011286 PORADNIA SPECKARDIDLOGICZNA
Wolsztyn. Kasztanowa 3
Profil med. kom. Qrg:IHC 1.3.3. - 53 - LECZENIE AMBULATORYJNE SPECJALISTYCZNE - KARDIOLOGIA

lelle LE

Zakres $wiadczef: |02.1 020.002.01 kompleksowa ambulatanina opiska specjalistyczna nad pacientem z cukrzpcy

Wartodci oferowane I Pakist éwwadczeﬁl Migjsce - godzing placyl Migjsce - wizpty dumuwel Eersunell Zasubyl Umnovey o Dudwykunawstwul Ank\etyl

Pozycja specyfikacji w rozbiciu miesigcznym
Miesiac Liczba jedn. rozl. Cena jed h W sc [z1] Potrzehy NFZ
Styczef 400 15,00 6 000,00 0
Luty 400 15,00 6 000,00 0
Marzec 400 15,00 6§ 000,00 0
Kiwieciath 400 15,00 6 000,00 0
Maj 400 15,00 6 000,00 0
Czenwiec 400 15,00 £ 000,00 0
Lipiec 400 16,00 6 000,00 ]
Sierpiefi 400 15,00 6 000,00 0
Wrzesiefi 400 15,00 6 000,00 0
Pazdziermik 400 15,00 6 000,00 0
Listopad 400 15,00 6§ 000,00 0
Grudzief 400 15,00 6 000,00 ]
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania

Oferowana liceba: | Srednia cena jedn.:[Wartosc: [Potrzeby NFZ:

4800] 15,00] 72 000,00] 0

F& Liczha swiadozef-catkawita |FE Liczby Sniadezermiesigozne | F7 Cena dwiadczermiesigrana |

— o | - | 0 | = | |J

™ Uk nigwymagane zakkadki ' 0K X snuj |
Rysunek 125 Karta pozycji specyfikacji oferty

W lewym gérnym rogu karty znajduje sie liczba porzadkowa pozyciji oferty informujgca uzytkownika o tym,
ktéra z kolei ustuga jest wtasnie wprowadzana do oferty.
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W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupeti¢ miejsce wykonywania, profil medyczny komorki
organizacyjnej oraz zakres swiadczen.

Uwaga!
@ Po uzupetnieniu miejsca wykonywania, profilu komarki oraz swiadczenia aktywne staja sie
zaktadki znajdujace sie w karcie pozycji specyfikacji oferty. Dopoki uzytkownik nie okresli
tych informacji nie bedzie mégt wprowadzaé danych na zaktadkach. Jest to zwigzane z
parametrami przekazywanymi w zapytaniu ofertowym w ramach kazdej pozycji (zakresu
swiadczen), a przez to- z widocznoscia odpowiednich zakladek w karcie pozycji oferty.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas dodawania pozycji oferty wyswietlana jest
kréotka pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa
wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:

il x|

Oferta BT musi zawierad wszystkie zakresy fwiadczen
zdefiniowane w zapytaniu ofertowym.
Malezy utwarzyc doktadnie tle pozyo)i w ofercie ile zawiera zapytanie.

[ Mie pokazuj wigce| tej infarmacii

Rysunek 126 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

Dla danego postepowania (zapytania ofertowego) NFZ okresla, ktére dane sg wymagane do utworzenia
poprawnej oferty. Funkcjonalnos¢ aplikacji NFZKO umozliwia zarzgdzanie widoczno$cig zaktadek, ktore
zawierajg niewymagane dla danego postepowania informacje poprzez opcje Ukryj niewymagane
zakladki (znajdujgca sie w dolnej czesci Karty pozycji specyfikacji oferty) pozwala ukry¢ nieobligatoryjne
zakfadki. Jezeli opcja ta nie bedzie zaznaczona, a istniejg jakie$s niewymagane informacje i widoczne sg
wszystkie zaktadki, wowczas na zaktadce, ktéra nie jest wymagana widoczny jest tekst: NFZ nie
wymaga ... dla tej pozycji”.

Przyktad:

W postepowaniu NFZ okreslit, ze w ramach przygotowywanych ofert swiadczeniodawcy nie musza
przekazywac pakietu swiadczen. Zaznaczenie opcji Ukryj niewymagane zaktadki spowoduje, ze na
Karcie pozycji oferty zaktadka: Pakiet sSwiadczen nie bedzie widoczna. Jezeli opcja ta nie bedzie
zaznaczona, wéwczas zaktadka Pakiet Swiadczen bedzie wygladata nastepujaco:
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Lp.1 Misisce: [15000T1 288 PORADHIE, SFECHARDIDLOGICZNA

‘Woliztyn, Katztanowa 3
Prcl e ko, rg.[FC 133,53 - LECZEIE AMEULATORYONE SPECIALISTYLZNE - KARDIDLOGIA
i [T o Vol =
Ataodciolerowane  Pkiet #4iackzen | bisce - godsing piacy | Miejsoe - wizpty domeswe | Perscnel | Zasoby | Umony o pocykcnausiwo | Arkety |

NFZ niie wymaga pakietu $wiadozen dla tej pozycii

oS x raadczenia

8.3.2.1 Uzupetnianie miejsca wykonywania swiadczen

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Miejsce. Wyboru miejsca
dokonuje sie z listy znajdujgcych sie w programie placéwek (zaimportowanych z profilu
Swiadczeniodawcy).

Wybieranie miejsca udzielania swiadczeri = Ellzl
Oddziak waj. MFZ: I1 5-00 KI * wszpstkie whashe " obee 255051 |
Kod 0% NFZ| Kod migjzca w 0w MFZ| Typ migjsca|Kod swiadczeniodawecy |Vl czese kodu resort. |Mazwa Vil ¢ =

1500 150000970 e 1500 ] 553 - P 0

1500 1500005110 obee 150000018 555 PB-M 0925-1 KALISZ P. KARDIO. 1560
1500 1800009229 | whazne 150000004 999 Poradnia spec nrl oo
1500 1500009281 | obce 150005050 E ODDZIaE OKULISTYCZMY 4800

iy

[ |
Mazwa: FE-M 09251 POZNAR P.PEDIATR.
Adres: ul Wislka 3/21

22-222 Poznan
Szuka wa INazwa j || E7-5zukaj
,OF4-Podglad| X Anuli

Rysunek 127 Wybieranie miejsca wykonywania swiadczen

Aby wybraé miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ OK —miejsce zostanie uzupetione na karcie
pozycji oferty. Istnieje mozliwos¢ wyboru miejsca wtasnego lub obcego (miejsca podwykonawcy). Aby
zrezygnowac z wyboru miejsca nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

W przypadku, jezeli Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym okreslit, ze cata oferta ma dotyczy¢ jednego
miejsca wykonywania swiadczen jest ono wybierane przez uzytkownika bezposrednio po wskazaniu
zapytania ofertowego. Jest ono uzupetniane automatycznie we wszystkich kartach pozycji specyfikacji
danej oferty. Jest to wowczas informacja nieaktywna i uzytkownik nie moze jej zmieni¢ w karcie pozyciji
specyfikacji oferty.

Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM pole Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez
system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla RTM komérkg o specjalnosci: 9154):
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¥ Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie - |E||5|
Lp.1 Miejsce: | 15000113533 STACIA POGOTOWIA- ZESPOEY RTM b4 I
Frafil med. kom arg.:|| _I
Zakres swiadczen: M
Personel  Zasoby | Urnciwy o Dodkaonawstwol Zespdk RTH |
Flodzaj Dastepnogt Mazwa Producent/Marka Madel Rak prad. |Nr seryingdrejestr. |Lb. egze
KN [
INazwa ﬂl |
[ F2-Dodaj | [ Dodaj caty spreet dostepny w miejscu | ﬁ F3- Pndglqdl |:j( Zrmieri zespok FlTMl ﬂ FB- Usuri |
¢ OK x Anulu |

Rysunek 128 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

8.3.2.2 Uzupelnianie profilu komoérki organizacyjnej

W karcie pozycji oferty nalezy uzupemié¢ informacje w polu Profil med.kom.org. Profil komorki
nalezy wybra¢ z listy znajdujgcych sie w programie profili (zaimportowanych z profilu Swiadczeniodawcy).

Wybieranie profilu medycznego
5 LG

1500000241 HC.R.3. - 12 - BADANIA | RDZw/0) W OCHROMIE ZDROWIA - KARDIOCHIRURGIA
1500000312 | HC.R.5. - 53 - ZDROWIE SRODOWISKOWE - KARDIOLOGIA

K Anuli
Rysunek 129 Wybieranie profilu medycznego komérki organizacyjnej

<] |

Aby wybrac¢ profil medyczny nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikngé OK —profil zostanie uzupetniony na
karcie pozycji oferty. Aby zrezygnowac z wyboru profilu medycznego nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

8.3.2.3 Uzupelnianie zakresu swiadczen
W karcie pozycji oferty nalezy uzupemi¢ informacje w polu Zakres $wiadczen. Ustuge nalezy
wybrac z listy zakresow $wiadczen zawartych w zapytaniu ofertowym, dla ktérego tworzona jest oferta.
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Wybieranie zakresu swiadczen z zapytania ofertowego o nazwie 2007 - LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZP... |Z‘@E‘

|~ Ustugi dia oddziatu I

Kod |Kud pienwatny
403400002402 | 03.4000.024.0

403401008802 | 03.4010. - biyb jednodniowy

403401102402 03.4011.024.02 ALlergologia dziecigca
403401108802 | 03.4011.088.02 Alergologia dziecigca - trpb jednadniowy

v
< »
Szuka) wg: |Kod ushugi ;I I F7-Sauka

ustuga Alergologia

opis

Dane ogélne I Eenmkl

2akres ustugi LECZEMIE SZPITALME PR/
lirnit ha ustuge jest ilodciowy stawka VAT 2w
wivkonanie weryflkue rapoit statystycany wail, pkt 0
moze byé wykonana dla kobiet i mezczyzn w wieku dowalhym pozion referencyiny 0
finansowana przez Marodowy Fundusz Zdrowia WS, Cenowy
obszar dystrybucil nie okreslony waga zdrowotna
wap. logciowy
typ szkoky
wymagane okreslenie schematu leczenia MIE
T Fe-Dods) | = Fd-Ponga:l Shi \mportl SHE Eksport do csv| FH-Druku||

Rysunek 130 Wybieranie zakresu swiadczen

Z listy tej uzytkownik wybiera tg ustuge, ktérg chce zawrze¢ w swojej ofercie. Mozliwe jest wyszukanie
konkretnej ustugi z listy wedtug: kodu ustugi, nazwy ustugi, kodu pierwotnego ustugi, jak réwniez
zawezenie listy wyswietlonych ustug do wybranego Oddziatlu. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje

v Ustugidiaoddaistu | 5 56 yaktywnieniu sie pola tekstowego, wybraé oddziat.

% F4-Podglac

Szczegotowe informacje na temat ustugi dostepne sg po wybraniu przycisku
Po uzyciu przycisku OK ustuga zostanie umieszczona w specyfikacji oferty.

Swiadczenia skojarzone

W przypadku $wiadczen skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ podstawowy zakres swiadczen oraz
zakres swiadczen z nim skojarzony — w przeciwnym wypadku podczas sprawdzania oferty pojawi sie
informacja, ze brakuje danych dotyczacych zakreséw skojarzonych. Podstawowy zakres Swiadczeh i
zakres skojarzony nalezy wprowadzi¢ jako dwie odrebne pozycje oferty.

Po wprowadzeniu zakresu podstawowego nalezy wprowadzi¢ zakres skojarzony. W przypadku bfednie
wybranego zakresu skojarzonego (zakres podstawowy nie jest powigzany z wybieranym zakresem
skojarzonym) pojawia sie ponizszy komunikat:

NFZ-KO wersja 2009.09.0.4 x|

6 Erak w ofercie zakresu podstawowego

407000021302 - SWIADCZEMIA ORTODOMCII

z bym samym miejscem udzielania swiadczen,

Rysunek 131 Komunikat w przypadku blednie wybranego zakresu skojarzone w pozycji oferty

W takim wypadku nalezy sprawdzié, jaki zakres podstawowy zostat wprowadzony juz do oferty i
nastepnie wybraé odpowiadajgcy mu zakres skojarzony.

@ Uwaga!
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Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, ze do realizacji zakreséw skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjal co w zakresie podstawowym, to w przypadku
$wiadczen skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ dane w zakladkach PERSONEL,
ZASOBY oraz ZABIEGI tylko w zakresie podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty
z zakresem skojarzonym powyzsze zaktadki nie beda widoczne, gdyz potencjat zostanie
taki sam , jak w zakresie podstawowym.

8.3.2.4 Uzupetnianie specyfikacji ilosciowej i cenowej

Uwaga!
@ W przypadku, gdy do pozycji oferty powinien zosta¢ dotagczony plan turnuséw moze sie
zdarzy¢, ze uzytkownik nie bedzie mogt uzupetni¢ ilosci na zaktadce Wartosci oferowane.
Zostang one automatycznie przeliczone na podstawie ilosci skierowan podanych przez
uzytkownika na zaktadce Plan turnusoéw.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
0 W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
kontraktowania $wiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka
pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktéore sag wymagane
do prawidlowego przygotowania oferty:

=

Malezy okreslic liczbe oferowanych jednostek rozliczeniowych oraz ceny.
Opcja "Uzupetni)" umozliwia automatyczne uzupetnienie

liczby oferowanych jednostek rozliczeniowych.

Warosc ta moze bydtakie uzupetnionarecznie przez uytkownika.
LMAGAl Miesieczna liczha jednostek rozliczeniowych musi byd rdwna
iloczynowi liczby zespobow BT z Flanu Wyojewody | liczby dniw miesiacu.

[T Mie pokazuj wiece] tej infarmadji

Rysunek 132 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

Na zakladce Wartosci oferowane uzupeiniana jest proponowana przez oferenta ilos¢ oraz cena
jednostkowa wybranej ustugi-nalezy uzupetni¢ kolumny Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa
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3 Karta pozycii specyfikacii oferty - poprawianie 101 x|
Lp_ 1 Migjsce: {1600011286 PORADNIA SPECKARDIOLOGICZNA l‘
Wolsatyn, Kasztanowa 3
Prafil med. kom. arg. |HE 1.2.3.- 53 - LECZENIE AMBULATORYJNE SPECJALISTYCZNE - KARDIOLOGIA _I
Dz e |nz 1020.002.01 kompleksowa ambulatoryina opicka specjalistyezna nad pacientem z cukizycg |
Wartosi oferowane | Pakist éviadczen | Misisce - godziny pracy | Misjsce - wizpty domowe | Personel | Zasoby | Umowy o podnkonawstwa | Ankisty |
Pozycja specyfikacji w rozbiciu miesigeznym
Miesiac Liczha jedn. rozl. Cena jed k [WartoSé [z1] Potrzehy NFZ
Styczed 400 15,00 6 000,00 1]
Lut 400 15,00 600000 0
Marzec 400 15,00 000,00 0
Kwiecier 400 15,00 & 000,00 1]
Maj 400 500 & 000,00 0
Czerwiec 400 5,00 F 000,00 0
Lipiec 400 5,00 F 000,00 0
Sierpiefi 400 5,00 F 000,00 i}
Wizesieh 400 15,00 6 000,00 1]
Paidziernik 400 15,00 6 000,00 1]
Listapad 400 15.00 000,00 0
Grudzief 400 15,00 6 000,00 0)
Pozycja specyfikacii w okresie obowigzywania
Oferowana liczba: Srednia cena jedn.:|Wartosé:
4800 [1]
FB Liczba swiadozer’-catkowita IFE Liczby éwiadczervmissigozne | F7 Cena swiadczefmissigczna |
g . | -]l 0| =|
™ Uk nisvmagane 2akbadki 0K | 3 Anulj |

Rysunek 133 Zaktadka Wartosci oferowane

Liczba wierszy réwna jest liczbie miesiecy okreslonych terminem obowigzywania danej oferty. Kolumna
Wartosé¢ jest automatycznie uzupetniana przez system, na podstawie danych wprowadzonych
w kolumnach Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa.

Kolumna Potrzeby Oddzialu NFZ jest uzupetniana warto$ciami z zapytania ofertowego w przypadku,
gdy Oddziat NFZ okreslit, ze zapotrzebowanie to ma by¢ widoczne dla oferenta.

Wprowadzanie na karte cen i ilosci ustug w poszczegdlnych miesiecy mozliwe jest, gdy:
e podswietlimy odpowiednig komorke,
e wpiszemy okreslong wartosc¢ i zatwierdzimy jg klawiszem Enter.

W przypadku, gdy bedziemy chcieli wpisa¢ te same wartosci do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie,
bedziemy mogli postuzy¢ sie wprowadzonymi na Karte zaktadkami (znajdujgcymi sie w dolnej czesci
okna):

¢ Liczba swiadczen — catkowita,

e Liczba $wiadczen — miesiecznie: warto§¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest
dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny,

e Cena sSwiadczen — miesieczna: warto$¢ wpisana w puste pole na wybranej zakladce jest
dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

Uzupelnianie wierszy na zaktadce Liczba swiadczen - catkowita.

Jezeli wpiszemy wartos¢ w puste pole na zaktadce Liczba swiadczeh — catkowita, wowczas zostanie
ona w sposOb automatyczny podzielona przez liczbe wierszy idodana, odjeta lub przypisana do
poszczegodlnych pdl w kolumnie Liczba jednostek rozliczeniowych.

Warto$¢ wpisana w pustym polu na wybranej zaktadce jest dodawana, odejmowana lub przypisana do
wierszy, w odpowiednich kolumnach. Czynnosci te mozna wykonaé¢ za pomocg przyciskéw:

- dodaje podang na zaktadce warto$¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

El- odejmuje podang na zaktadce wartos¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,
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- zeruje wartosci w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

iE |6

- wpisuje podang na zakfadce warto$¢ do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie.

Powyzej opisane czynnosci mogag by¢ wykonywane réwniez za pomocg klawiatury. W tym celu nalezy
wykorzysta¢ klawisze +, -, *, =.
Przyktad 1:

Na zaktadke Liczba $wiadczen - catkowita wpisujemy liczbe 100 i klikamy przycisk . Liczba
miesiecy = 5. Warto$¢ poszczegdlnych wierszy w kolumnie Liczba ustug zostanie zmieniona na 20
(100/5=20).
Przyktad 2:
Dane:
e liczba ustug w kazdym miesigcu = 10,
e liczba miesiecy = 5,
e liczba ustug catkowita = 50,
e cena jednostkowa = 2,
e wartos¢ ustug w jednym miesigcu = 20,
e wartos¢ catkowita ustug = 100.
Aby powiekszy¢ wartos¢ catkowitg ustug o 200 wpisujemy 200 na zaktadke Wartos¢ ustug -catkowita,
a nastepnie klikamy na przycisk .
Zostang dokonane nastepujgce obliczenia:
200/50=4 - przyrost ceny jednostkowej,

2 + 4 =6 - cena jednostkowa,
6 * 10 = 60 - wartos¢ ustug w miesigcu,

sprawdzenie: 60 * 5 = 300 - nowa wartos¢ catkowita oferowanych ustug (100+200=300).

Swiadczenia skojarzone

W przypadku zakreséw skojarzonych na zaktadce Wartosci oferowane Cena jednostkowa moze byé
uzupetniana automatycznie na podstawie sugerowanej ceny wprowadzonej w zapytaniu przez OW NFZ.
W takim wypadku nalezy jedynie uzupetni¢ liczbe jednostek rozliczeniowych. Wprowadzanie catkowitej
liczby jednostek rozliczeniowych moze byé rowniez uzaleznione od zakresu zdefiniowanego w zapytaniu
ofertowym przez NFZ. Jezeli uzytkownik wpisze nieprawidtowg (niezgodng ze zdefiniowanym zakresem)
catkowita liczbe swiadczen wowczas pojawia sie ponizszy komunikat:

Informacja x|

catkowita ilosc jednostek rozliczeniowych powinna bye z zakresu 1 - 2

Rysunek 134 Catkowita liczba jednostek rozliczeniowych poza zdefiniowanym zakresem

Wartosci oferowane w przypadku ofert z rodzaju RTM

W celu utatwienia wprowadzania informacji na zaktadce Wartos$ci oferowane w zakresie ofert z rodzaju
Ratownictwa Medycznego liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych moze byé automatycznie
uzupetniana przez system. Wartos¢ tg uzytkownik moze takze uzupetnié recznie.
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3 Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie =]
Lp. 1 Miejsce: [ 1500011339 STACJA POGOTOWIA- ZESPOLY RTM M|
Profilmed. kom, org<|HC.4.33. - 15 - POMOC DORAZNA - RAT OwNICZE ZESPOEY WYJAZDOWE - MEDYCYNA RATUNKOWA |
Fakres swiadczer: |16.9112.032.08 éwiadozenia udzielane przez podstawowy zespdt ratownichwa medycznego LI
‘wartodoi oferovwane |Eersnnel| Zasaby I Umowy o podwykonawstwnl Zespdk RTM |
Pozycja specyfikacji w rozbiciu miesigcznym
Miesigc Liczha jedn. rozl. Cena jednostkowa  |Wartosc [z1] Potrzeby NFZ ml
Styczen G2 1100 552,00 0| liezbe jednostek rozliczeniowych
Luty 56 1100 516,00 | napocie ez
Marzec 52 11,00 652,00 0
Kwiecied 60 11,00 660,00 i]
[E G2 11,00 652,00 i]
Czerwiec &0 11,00 660,00 i]
Lipiec 62 11,00 £52,00 i
Sierpien B2 11,00 B52 .00 0
Wrzesieh B0 11,00 560,00 0
Pazdziemik 52 11,00 552,00 0
Listopad &0 11,00 660,00 i]
Grudzier g2 11,00 652,00 i]
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczha: | Srednia cena jedn.:[Wartosé [Potrzeby NFZ:
730| 11.00] 8 030,00] 0

F5 Liczba swiadezeri-catkavita | FE Liczhy éwwadczeﬁrm\esiecznel F7 Cena s’wiadczerﬁ—miesiecznal

A P - | o | = | u

Rysunek 135 Zaktadka Wartosci oferowane w przypadku oferty RTM

W celu automatycznego wprowadzenia liczby jednostek nalezy uzy¢ opcji =~ J2upshiil  |j0s¢ jednostek
rozliczeniowych w danym miesigcu przeliczana jest wedtug zasady:

Liczba oferowanych jednostek = liczba dni w miesigcu * liczba zespotéw z planu wojewody dostepnych w
danym okresie.

Uwaga!
O Liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych musi byé doktadnie rowna ww. iloczynowi
(nie moze by¢ mniejsza lub wieksza od ww. iloczynu). W przypadku gdy liczba jednostek
rozliczeniowych bedzie ré6zna od ww. iloczynu podczas sprawdzania oferty wyswietlona zostanie
odpowiednia informacja, np:
Oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest rézna od iloczynu liczby
zespotow RTM i liczby dni w miesigcu:
pkt. 1 - styczen: oferowane: 55, dostepne: 62,

gdzie:

oferowane — wprowadzona miesieczna liczba jednostek rozl.
dostepne - liczba jednostek rozl., ktéra powinna byé wprowadzona, wynikajgca z ww.iloczynu

8.3.2.5 Zaktadka -Pakiet swiadczen

W zapytaniu ofertowym do ustugi kontraktowanej moze zosta¢ dotaczony pakiet swiadczen. Cel
zamieszczenia pakietu w zapytaniu ofertowym jest wylacznie informacyjny, poniewaz
swiadczeniodawca jest zobowigzany wykonywac wszystkie ustugi z pakietu.
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Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - poprawianie

Lp.1 Migjsce: [1500009229 Poradnia spec: nrl
Frofil med. kom, org: JHC.1.2. - 05 - LECZEMIE AMBULATORY.INE - CHIRURGIA OGALNA

ELEE

Zakres dwiadezer |02.1008.001.02 swiadczenia v zakresie chordb metaboliczrpch

Wartosci oferowane  Pakiet $wiadczer | Migjsce - godzing placyl EE[SUI’]E|| Zasoby ‘ Umnowy o poduwykonawstwo

Oferent 2ghasza gotowost wykonywania wezystkich $wiadczer 2z pakietu [wymidg zapytania ofertowega).

|Kod Nazwa
\/-5 01.01.2000001  Porada kompleksowa
‘/-5 01.01.2000002  Porada specialistyczna
\/-5 01.21.0000002 24 - godz. halter - ekg
« 15.01.21.0000022 | Spirometria
\/-5 01.23.0000032  Badanie usg
‘/-5 01.24.0000010 |24 - godz. halter - 10
\/-5 01.24.0000023 | Badanie neuropsychologiczne [ obejmuje testy psychalogiczne)
‘/- 5.071.24.0000024  Badanie przewadnictvwa nemwowo - migshiowego
\/-5 01.24.0000031  Kolposkopia
o |5.01.24 0000042 | Préba tuberkulinowa
 5.0207.0000001  Ekg
' |5.02.26.0000009 | Densytometria centralna
\/- 5.02.26.0000010  Densytometnia obwodowa
\/-5 02260000011 Mammografia
/- 5.02.26.0000012  Rtg ukkadu kostno-stawowego
‘/-5 02.26.0000074 | Rtg ukkadu naczyniowego
\/- 5.02.26.0000015 ' Badanie echokardiograliczne
o 502260000016 |Eeg =

LD

Porada kampleksowa

Q/Zazna:z | ngdznacz | @Zaznaczwsz}lslk\el Odznace wszpstkie |

\/Swiad:zamudawca wykonuie swiadczenie x Swiadczeniodawea nie wykonuje swiadczenia \/ ok | x Anuluj |

Rysunek 136 Zakladka Pakiet swiadczen

8.3.2.6 Uzupetnianie personelu medycznego

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
O W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
~~  kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka
pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktéore sa wymagane
do prawidlowego przygotowania oferty:

o

Malezy zdefiniowac personel medyczny realizujacy swiadczenia RTh.

W byrn migjscu wskazywany jest personel zatrudniony w migjscu wykomywania ustug
zwigzanym z komorka organizacyjna o typie: 9154 "Zespohy Fatownichwa
tedycznego"

[ Mie pokazujwigcej tej informadji

Rysunek 137 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ okresla, czy wymagane jest podanie oséb personelu
medycznego dla wybranej pozycji oferty. Liste tg uzupetnia sie na zakladce Personel w karcie pozycji
specyfikacji oferty.
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¥ Karta pozycii specyfikacji oferty - poprawianie

Lp. 1 Miejsce: | 1500011286 PORADNIA SPEC-KARDIOLOGICZNA

Wiolsalyn, Kaslanowa 3
Profil med kom, org: [HC.13:3 - 53 - LECZENIE AMBLLATORYJNE SPECIALISTYCZNE - KARDIOLDGIA

=L LE

Zakres éwiadezers [02 1020.002.01 opicka iad pacjentem 2 cukizyoq

Warlosei oferowane | Pakiet Swiadeze | Miisce - godziny pracy | Miejsce - wizyty domawe  Personel |2mhy| Urnawy o podwykonaustuo | Ankiety |
PESEL _ Nazwiska, imie Lb. godz.pracy/tydzien B =ipacy)
13 carie 530 Daziefilygodnia Od Do Lb godz_ Rodza |
soniedziatek 10,00
froda 1000 1200 0200

baca

froda 1230 1330 0100
pigtek. 1300 1500 0200

[Nazwisko =] =]
[ F2Dodsj | Dodaj wszystkich | () P4 Popraw godz/tydziers | 1 F& Usuri | =
4 »
Zawid med./speciaingic: [LEKARZ - KARDIOCHIRURGIA |
Dni godainy
Stanowisko/furkeje: W [porieczister =] od[ino0 & go[i330 2]
Stopier specializasiibrakc danysh Rodzal hamonogiamus [Praca w nieiscu -

Wymnag. harm pracy: Godzinorm 4 5hF2Dude|| 4 shre F’upvawl 1 shFa um|

I~ Ukyi niewymagane zaktadki o 0K | XK A |

Rysunek 138 Zaktadka z personelem medycznym

Zakfadka z danymi personelu medycznego jest podzielona na trzy czesci.

Czes¢ glowna stanowi lista osob personelu, na ktérej umieszczane sg osoby wykonujace biezacg ustuge
we wskazanym miejscu.

18l
Oddziat woj Nl?'lm ™ Pokaz nieakiywnych Zastosu] |
Migjsoe: |PDF\ADNIA SPEC-KARDIOLOGIA | |2oua-m -01 |3|§

Foznar. Czama 2

Pracownik ﬂ
Howak Anna 77! 546

=
Szuka wg.lNazwwku,lm\e j I Fr-5Szukaf +| 0
FaPoddad | EyF3Duku K Al

Rysunek 139 Lista personelu w wybranym miejscu wykonywania

Wyboru oséb iersonelu dokonuje sie przechodzac do listy pracownikéw medycznych. Przy uzyciu
przycisku nalezy otworzy¢ liste, dokona¢ wyboru odpowiedniej osoby i zatwierdzi¢ wybor

przyciskiem OK. Wprowadzonego do karty specyfikacji oferty pracownika mozna usungé przyciskiem
h

F& Usun

Opcja ~ Podajwsapsthich | mosliwia dodanie wszystkich osob personelu zatrudnionych w wybranym

w pozycji oferty miejscu. Dzieki tej funkcji uzytkownik moze w prosty sposéb wprowadzi¢ caty personel
z danego miejsca wykonywania (bez koniecznosci odrebnego dodawania kazdej osoby).
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Informacja o zawodzie medycznym/specjalnosci oraz stanowisku pobierane sg z profilu i wyswietlane
w pozycji oferty pod listg personelu.

Zawod med./specjalnodc: ILE kAR - CHOROEY “WEWMNETRZME _I

Stanowizkosfunkcja: I _I

Stopief specializaci brak. darych

Rysunek 140 Informacje o zawodzie, stanowisku i stopniu specjalizacji

W dolnej czesci okna zaktadki Personel znajduje sie informacja o wymaganym harmonogramie pracy
personelu (Wymagany harmonogram personelu)—obligatoryjnos¢ i rodzaj harmonogramu sg
zdefiniowane w zapytaniu ofertowym.

Harmonogram pracy jest pobierany takze z profilu (z harmonogramu czasu pracy osoby w miejscu)
w zwigzku z czym jest on automatycznie uzupetniany po wyborze osoby. Istnieje mozliwosé edyciji
harmonogramu - jednak nalezy pamietaé, ze nie mozna wprowadzaé harmonogramu szerszego niz
okreslony dla danej osoby w portalu SZOI.

Moga pojawi¢ sie trzy rodzaje informacji w tym polu (informacja znajduje sie ponizej pola
Stanowisko/funkcja):

1. Godzinowy

Zawid med. /specjalnosi: ILEKAF!Z -CHOROBY PEUC _I

Stanowizkodfunkc)a: I

Wiymag. harm. pracy: Gadzinow

W przypadku harmonogramu godzinowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci
dokfadnego wymiaru czasu pracy w poszczegoélnych dniach tygodnia. Do tego celu stuzy czesc
zaktadki okre$lona jako Godziny pracy.

Godziny pracy
[zien tygodnia Od Do ~
wiorek, 10:00 1800
droda 10:00 18:00
czwartek, 10:00 1800
pigtek, 10:00 18:00
w

< ¥
Cini qadziny
[parniedziatek v ) od|10:00 3] do|18:00 3

4 ShF2 Du:u:lail 4 ShF4 F'c:prawl T SHFE Usur |

Rysunek 141 Godzinowy harmonogram czasu pracy

Uwaga!
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Dane w tej czesci zakladki mozna wprowadzaé, jezeli wybrano juz pracownika i ma on
przypisany zawéd medyczny/specjalnos¢ — w przeciwnym wypadku przyciski stuzace do
okreslania godzin i dni tygodnia beda nieaktywne.

Aby stworzy¢ harmonogram nalezy w polu Dni wybra¢ dzien tygodnia a w polach godziny od...do...
okreslic czas pracy osoby personelu w tym dniu. Po uzupetnieniu tych danych uzywamy przycisku

4 shF2Dodai| ¢, bozwala umiescic wpis na liscie.

Aby wprowadzi¢ zmiany w harmonogramie nalezi podswietli¢ korygowany wpis na liscie, dokonaé

odpowiednich zmian, a nastepnie uzy¢ przycisku .

Pozycja harmonogramu zostanie usunieta, gdy jg podswietlimy i uzyjemy przycisku .
Zakres godzin wprowadzany w polach od...do... stanowig godziny od 00:00 do 24:00.

Uwaga!
=" Godziny pracy moga by¢ podawane z doktadnoscig do 15 minut.

W przypadku, gdy osoba personelu pracuje na przetomie dwoch dni wéwczas godziny pracy
wprowadzamy osobno dla dnia pierwszego i drugiego.

Przyktad

Pracownik ma dyzur od godziny 22.00 w poniedziatek do 6.00 dnia nastepnego. W takim przypadku
wprowadzamy godziny pracy w poniedziatek od 22.00 do 24.00 oraz we wtorek od 00.00 do 6.00.

Podczas tworzenia harmonogramu godzin pracy program sprawdza poprawnos¢ wprowadzanych
danych. W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci uzytkownik jest o tym informowany odpowiednimi
komunikatami.

Jezeli wpisana wartos¢ przekroczy liczbe ,24” lub nie zostanie uzupetniona zostanie wyswietlony
komunikat o nieprawidtowej godzinie.

Btad B3

@ Padana godzina jest nieprawidtawa

Rysunek 142 Komunikat o nieprawidlowej godzinie

W przypadku gdy uzytkownik wprowadzi godzine pracy kohcowg wczesniejszg od poczatkowej rowniez
zostanie o tym ostrzezony.

2007.12.4.0

@ Godzina koncowa musi bye wieksza od godziny poczatkowe;!

Rysunek 143 Komunikat o nieprawidlowym harmonogramie

Gdy uzytkownik wprowadzi godziny pracy, ktére juz sg ujete w harmonogramie woéwczas zostanie
poinformowany o wystgpieniu konfliktu danych.
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Informacja

Mie mozZna wykonad tej operaci, poniewaz wyskgpit konflikk z istniejgcymi pozyvcjami harmonogramu,

Rysunek 144 Komunikat o konflikcie harmonogramu

2. Tygodniowy

W przypadku harmonogramu tygodniowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci liczby
godzin pracy w tygodniu.

awid med.specialhodd: IPIELEENIAHK}'—\ SPECJALISTA PIELEGMIARSTwA W OCHROMIE : _|

Stanowizkofunkcja: I _I

Wiymnag. harm.pracy: Tygodniowy

@ F4 Popraw godz/tydzien

W celu wprowadzenia takiego wymiaru czasu pracy nalezy uzyé przycisku
Nastepnie nalezy podac¢ tygodniowy wymiar czasu pracy:

YWymiar czasu pracy 5[

Liczba godzin pracy w tygodniu jaks osoba personelu medycznego
pogwieca na wekonywanie wiadczen w ramach BIEZACE
POSYC zpecyfikac aferty wiwWBRANYR MIEISCU

godziny |20 miruty [20°
W 0K X Anuluj |

3. Brak

Jezeli NFZ nie wymaga podania harmonogramu czasu pracy personelu wowczas w dolnej czesci
zakfadki Personel nie ma informacji o wymaganym harmonogramie czasu pracy.

W zapytaniu ofertowym NFZ moze okresli¢, aby poza zwyktym harmonogramem czasu pracy
wprowadzi¢ harmonogram wizyt domowych swiadczonych przez okreslong osobe personelu. W takim
wypadku w czesci Godziny pracy nalezy w polu znajdujagcym w dolnej czesci okna wybrac opcje
Wizyty domowe (na rysunku ponizej pole oznaczono zielong ramka):
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Karta pozycji specyfikacii oferty - poprawianie

Lp.1 Migjsce: (1500009229 PORADNIA POZ
HC.1.3.- 05 - LECZENIE AMBULATORYJNE - CHIRURGIA DGOLNA

Prafil med. kom. org.:
Zakres swiadczer: |01.0010.092.01 $wiadczenia lekarza poz

cliliel

POZ I Migjsce - godziny pracy | Migjsce - wizpty domowe  Personel | Zasoby | Umowy o Dodwykonawstwol Ankletyl
Godziny pracy

Dzief tygodnia  Od Do Fiodzaj :I
poniedziatek.  08:00 1300

poniedziatel 1500 1700 Wizyty

whoiek. 08:00 1300

Lb.godz pracy/tydzier
taca 0o

08:00 Wizyty

[ F2 Dodaj | @ F4 Popravw godedipdziern | ﬂ F& Usur |

Zawid med.f’speC\aInos'é:ILEKAF\Z - CHOROBY WEWME TRZME _I N
Dni godziny
Stanowiskofunkeja: I _I i od |08:00 j do
I Wizpty domowe 'l

1 ShF8 Usur
o OK x Anuluj |

Rysunek 145 Wprowadzanie harmonogramu wizyt domowych personelu

Operacja wprowadzania wizyt domowych jest analogiczna do dodawania zwyktego, godzinowego
harmonogramu czasu pracy opisanego powyzej. Jezeli wprowadzany harmonogram wizyt domowych
koliduje z wczesniej dodanym zwyktym harmonogramem godzinowym woéwczas wyswietlany jest

ponizszy komunikat:

informacia x

Mig mozna wykonad kej operacii, poniewaz wystapit konflikk 2 istnigjgeymi pozyciami harmonogramu,

8.3.2.7 Uzupetnianie zasobéw

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
O W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka
pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa3 wymagane

do prawidiowego przygotowania oferty:

-Injx]

Malezy zdefiniowat srodek transpartu | powiazany  nim sprzet medyczny.

Do danego zespotl BT nalezy prevporzadkowad doktadnie jeden Srodek transportu
oraz powigzany z nim spreet medyczny.

konkretny pojazd oraz sprzet moga by podpigte tylka do jednego zespotu KTR.

[T Mie pokazuj wiscej tej informadii

Rysunek 146 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty
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Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

W specyfikacji oferty swiadczeniodawca moze poda¢ informacje o posiadanym sprzecie medycznym.
Informacje te sg uzupetniane na zakfadce Zasoby:

3 Karta pozycii specyfikacii oferty - poprawianie [ ]
Lp 1 iejsce: IW 500011286 PORADNIA SPEC-KARDIOLOGICZNA ll
‘wholsztyn, Kasztanowa 3
Profil med. kam. arg -IHE 133 -53-LECZENIE AMBULATORYINE SPECJALISTYCZNE - KARDIOLOGIA _I
Zakres §w‘adgggﬁ_|UZ.1UZU.UUZ 01 kompleksowa ambulatarying opieka specialistyczna nad pacientem 2 cukrzyca ll
Wartosci oferowane | Pakist swiadczen | Misisce - godziny pracy | Misisce - wizvty domowe | Personel  Zasoby | Umowy o podwykonawstwo | Arkisty |
1D tech Fodzaj Dostgpnose Nazwa Froducent/Marka Model/Nazwa pom.  |Rok =
303 " cu|DEFIBRYLATOR SIEMENS 23
1447 pomieszczenie wmiejzcu GABINET DIAGNOSTYCZNO-ZABIEGD GABINET Z&BIEGOW R
1459 pomieszczenie wmigjscu GABINET DIAGNOSTYCEN0-ZABIEGD GABINET DO Z4BIEG 1 201110
1460 spragt v migisou | KTG KARDIOTOKOGRAF BOSCH B/2011 2010 AsDz010 1/2011-10-20
1461 pojazd brak darych AMBLLANS DROGOWY MERCEDES 100 2003 ABM1000 1/2011-0315
|Nazwa jl
[ F2-Dodsj | [ Dodai caby sprzst dnstepnywmieisn:ul * F3-F’ndg\qd| T F&- Usuri |
I~ Ukayi niswymagane zakkadki o DK | K Arul |

Rysunek 147 Uzupetnianie zaktadki Zasoby w specyfikacji oferty

@ Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym okreslono, ze podanie zasobéw w ofercie NIE jest wymagane
- zakladka Zasoby nie bedzie widoczna w pozycji oferty. Jezeli wprowadzono zasoby w ofercie
przygotowanej w NFZ-KO w wersji 2011.08.0.4 lub nizszej - zakladka ta bedzie zawsze widoczna.

W dolnej czedci zaktadki znajduje sie filtr umozliwiajgcy wyszukanie zamieszczonego w ofercie zasobu
wedtug kryteriow:

v" Nazwa,

v" Producent,

v" Model/nazwa pom.,

v" Numer seryjny.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na
podstawie wybranych kryteriéw).

W celu dodania do pozyciji oferty zasobu nalezy klikng¢ przycisk . Po dokonaniu tej czynnosci
nastapi otwarcie okna Wybieranie zasobéw swiadczeniodawcy, w ktérym nalezy wybra¢ odpowiedni
rodzaj zasobu zaimportowany z portalu SZOI.

Uwaga! Widocznos¢ zasobu wynika z ustawiehn filtru rodzaju zasobu: sprzet/Srodek
transportu/pomieszczenie
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) Wybieranie zasobow swiadczeniodawcy _ ol x|
OdNFZ |15 KI Migjsce stacjonowaia: IPUHADNIA SPEC-KARDIOLOGICZM A, _MI Zastosu
|2m 2-01-01 3@ Wolsztyn, Kasztanowa 3

WSZYSTRIE vl dostepnogé w % migjgcu © lokalizac) ( poza lokalizacis - whasny poza lokalizaciy - aboy

1D tech Rodza| Mazwa Praducent/Marka Model / Mazwa pomieszez.  |Rok prod (Mr semyjnpdrejestr. (D ata uzpskania ﬂ-‘
1308 | sprzgt DEFIERYLATOR SIEMENS 1234 2008 2002/01 2011-0719
1447 pomieszozenie |GABIMET DIAGNOSTYCZMNO-Z4E GABINET Z&BIEGOWY MR1 20120101
1453 pomieszozenie |GABIMET DIAGHOSTYCZNO-ZAE GABINET DO ZABIEGOW 2011100
1460 | sprzet KTG KaRDIOTOKOGRAF BOSCH E/2011 200/ 4502010 2011-10-20

=l

Okresy dostgpnosci:

0d | Do |Liczba | Nazwa migjsca |Ad|es | ;I
2011-03-15 1 1500011286 - PORADNIA SPEC-KARDIOLOGICZNA WOLSZTYN, KASZTAND WA 3 -

[« | ;l_l
Szukaj wg |Nazwa j I F7-5zuka

[ 74 Poddlad X Anuki

Rysunek 148 Okno wyboru zasobéw

Aby wybra¢ zasob nalezy zaznaczyé go na liscie i klikngé przycisk OK.

Za wyjatkiem RTM, zasob wykazywany w ofercie moze mie¢ miejsce stacjonowania:

- W miejscu;

- w lokalizacji,

- poza lokalizacjg — wiasny;

- poza lokalizacjg — obcy.

Wyboru listy wySwietlanego zasobu dokonuje sie zaznaczajgc odpowiednig opcje filtru Dostepnosé w, a
nastepnie wybierajac opcje zastosuj.

Aby przejrze¢ informacje o zasobie dodanym do pozycji oferty nalezy go zaznaczy¢ i uzyc

przycisku ﬁF“'PDdQ'q‘. Wyswietlone zostanie okno zawierajace szczegdtowy opis sprzetu/srodka
transportu/pomieszczenia:
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Zasob swiadczeniodawcy x|

% sprzet medpczny | pomieszczenie ® | pogiadam

| Srodek tansport | bede posiadak

f= tesny INzaz Spec-Med Kp ﬂl
€ podwpkonawe

Dane podstawowe | Cechy dodatkowe | Opis dodatkowy I
Dane identyfikacyjne:
Nazwa[4FARAT DO FOMIARU CISMIENIA TETNICZEGD KAWI Kod UMDNS:[12345
Producent: ISIEMENS
Model: [2008/09

Fiok. produlcii

Informacije dodatkowe:
¥ Urnowa senvisowa gwarantujgca sprawnose
¥ Fosiada atest

Rysunek 149 Podglad danych zasobu

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie zasoby dostepne w wybranym miejscu

udzielania $wiadczen powinien skorzysta¢ z przycisku [3 Dodaj wszpstkie zasoby dostepne w miejscu
Spowoduje to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich zasobéw , bez koniecznosci
pojedynczego wprowadzania kazdej pozycji sprzetu,srodka transportu czy pomieszczenia.

Aby usung¢ wybrany zasoéb transportu z pozycji oferty nalezy po jego zaznaczeniu klikng¢ na przycisk
T F8- Usuri |

Okreslanie zasobéw w przypadku ofert z rodzaju RTM:

W przypadku ofert w rodzaju RTM na zakfadce Zasoby nalezy wskazaé srodki transportu przypisane do
danego zespotu.
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¥ Karta pozyciji specyfikaci oferty - poprawianie

_|ol x|
Lp. 1 Miejsce: | 15000113656 GRUPA ZESP. RTM PODST _Ml
v

Profil med. kem. org:|HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATOWNICZE ZESPOLY WYJAZDOWE - MEDYTYNA RATUNKDWA

Fakres fwiadozed: |16.3112.032 08 éwiadczenia udzielane przez podstawowy zespdk ratownictwa medycznego

Urnawy o podwykonawstwo I Ankiety I Zespot RTH |
Wartadci oferowans | Pakiet $wiadczef I Miejsce - godzing pracy Personel Zazaoby }
Pokaz sprzet dla zespobu RTh: IF'B REJON 4 - MRATM2-2 - ZESPOL PODSTAWDWY-3002032203 j ‘

Fodza| Dostepnosc MHazwa Producent/td arka todel Fiok prod. |Mr seminy/rejestt. | Lb. egze
pojazd brak danych | AMBULANS MERCEDES % 2004 [KVR123

KV |
Zespéh RTM: PB REJON 4 - MRTM2-2 - ZESPOL PODSTAWOWY-3002032203
INazwa jl ‘

[% F2-Dadaj | [ Dodaj caty spragt dostepny w misjzcu | I?j' F3- F‘odglqdl ﬁ Zrniet 2espdk RTH | ‘m- F&- Usur |

‘/ oK x Anuluj

Rysunek 150 Uzupetnianie zaktadki Zasoby dla oferty RTM

W tym celu nalezy:

v Dodaé zasob powigzany z wybranym zespotem za pomoca opcji : 3 F2-Dodai jyup
[ Dodaj wezpstkie zazoby dostepne w misjzou (funkcje zostaty opisane powyzej)
v Wskaza¢ zespét RTM z planu wojewody, dla ktérego definiowany bedzie zaséb z poziomu okna:

4 Wybrany sprzet przypisz do zespolu RTM: - |E||1|
P M2-2 - ZESPOE. PODS TAWOWY - 3002032203
PB REJON 4 - MR

i |

Rysunek 151 Wybieranie sprzetu/srodkéw transportu

v Wybra¢ dany egzemplarz zasobu - w przypadku wczesniejszego uzycia opcji = [3 F2-Dodaj

Przy uzyciu opgiji (3 Dodaj wszystkie zasoby dostepne w miejseu je jest konieczne wybieranie zasobu —
zostanie przypisany caty dostepny dla zespotu.

v' Zasob wskazywany do oferty moze by¢ pobierany tylko z listy zasobow przypisanych do miejsca
udzielania $wiadczen.

Uwaga!

@ W przypadku ofert RTM zakiadka Zasoby oraz Zesp6f RTM sa ze soba scisle zwigzane.

Jezeli na zakladce Zespot RTM nie zostalo przypisane zadne miejsce wykonywania
swiadczen wowczas na zakladce Zasoby nie bedzie mozliwe wybranie sprzetu — konieczne jest
wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym informuje komunikat:
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NF2-KO 2009.19.0.0 |

@ Brak. migjsca przypisaneqn do zespotu RTM,

Rysunek 152 Komunikat w przypadku braku wczesniejszego okreslenia miejsca dla zespotu RTM

Opcja (4 Zrieii zespdk RTM jest aktywna wytacznie w przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM i stuzy
do wskazania zespotu RTM w przypadku, gdy uzytkownik pomylit sie i wybrat niewtasciwy zespé6t w polu
filtrowania; Foka? spregt dla zespotu ATM:  po  jego uZyciu wyswietlone zostanie okno umozZliwiajace
wskazanie wiasciwego zespotu.

Pole Fokaz spragt dla zespotu RTHM: | mozliwia wyswietlenie (odfiltrowanie) zasobu przypisanego do danego
zespotu RTM.

8.3.2.8 Zakladka plan turnusow/profile leczenia uzdrowiskowego

Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym moze okresli¢, ze do pozycji specyfikacji oferty ma zostaé
dotgczony plan turnuséw. Jezeli wiec w karcie jest umieszczona zaktadka Plan turnusoéw / profile
leczenia uzdrow, nalezy jg wypetnic.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie 18l x|
Lp.2 Miejsce: [ 1500005223 Poradnia spec nil Ml
Frofil med. kem. org.: [HC.1.2. - 05 - LECZENIE AMBULATORY.INE - CHIRURGLS DGOLNA _I
Zakres swiadozen: |08.1330.015.04 $wiadczenia uzdrowisk owego leczenia ambulatoryinego dorostych i dzisci AI
Wartodoi Uferuwanel Pakiet swiadozer  Plan turusdu, profils lece uzd IEsrsunell Sprzet med. / érodki Ilanspurlul Umowy o pudwykunawslwul
Plan turmnusdw -
Nr Od Do Liczba skierowar Liczbadni  Liczba osobodni ;I Do b zdugnsc furmusy
1 20080224 300 24 7200 _#ooay | S
2008-03-24 200 24 & Hadeh 0d Da
2 [eoce0s0r [ZI | [oosoizn ZIH
Liczba skierowar
IESU 3,
Opis
<= ChiD Dodaj
= Chil+P Popraw
T Ctl+U Usury |
-

Suma skierowan 750 Suma osobodni 18000

Profile leczenia uzdrowiskowego

UKtAD ODDECHDWY

« 0K X Anulj |

Rysunek 153 Zaktadka Plan turnuséw/profile leczenia uzdrow

Zaktadka ta sktada sie z dwdch czesci.

Po lewej stronie jest umieszczony plan turnuséw utworzony przez uzytkownika. Prezentowane sg tutaj
nastepujace informacje:

v" Numer turnusu,
v' Data poczatkowa,
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Data koncowa,
Liczba skierowan,
Liczba dni,

Liczba osobodni.

AN NI NN

W dolnej czesci okna umieszczone zostaty informacje o sumie skierowan oraz sumie osobodni, ktére
zostaty okreslone w ramach wszystkich turnuséw.

Prawa strona zaktadki pozwala na tworzenie poszczegdlnych turnusow.

Przyciski pozwalajg na wykonanie nastepujgcych operac;ji:
* Do gory

¥ Nadst

- przesuniecie podswietlonego turnusu do gory w planie turnuséw,

przesuniecie podswietlonego turnusu na dét w planie turnuséw,

<g=Ctil+D Dodaj | dodanie turnusu do planu turnusow,

<= Ctrl+P Popraw

- poprawienie podswietlonego turnusu,

T Ctrl+ Usuri

- usuniecie podswietlonego turnusu.

Aby wprowadzi¢ turnus na liste nalezy okreslic:
v’ Date poczatkowg oraz korncowa trwania turnusu,
v’ Liczbe skierowan,

v Opis turnusu — nie jest to informacja obowigzkowa.

Po uzupetnieniu tych danych i uzyciu przycisku L0 D% | 4, -hus zostanie umieszczony w planie

turnusow, przy czym liczba osobodni zostanie przeliczona jako iloczyn liczby dni w turnusie oraz liczby
skierowan.

W tej czesci okna znajduje sie rowniez pole Dlugos$¢ turnusu, w ktérym automatycznie wyliczana jest
dlugosé¢ trwania turnusu na podstawie informacji wpisanych w polach Od oraz Do. Podobnie, prz
i

wpisaniu wartosci w polu Dlugosé turnusu aktualizowane jest odpowiednio pole Do. Przycisk
pozwala na automatyczne wyznaczenie daty zakonczenia turnusu w przypadku, gdy podane sg data
rozpoczecia turnusu (pole Od) oraz dlugos¢ trwania turnusu (pole Dtugos$¢ turnusu).

Oddziat Funduszu okre$lajgc podanie planu turnuséw jako obowigzkowe okresla réwniez sposob, w jaki
plan turnuséw wptywa na oferowang liczbe ustug (uzupetniang na pierwszej zaktadce w karcie pozycji
specyfikacji oferty). Moze to by¢ jeden z nastepujacych sposobdw:
e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw wg
ostatniego dnia turnusu,
e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw dzielgc
turnusy na miesigce w razie potrzeby,
e reczne uzupelnienie wartosci przez oferenta.

W trzecim przypadku uzytkownik powinien na zaktadce wartosci oferowane samodzielnie wpisac liczbe
osobodni w poszczegdinych miesigcach.

W pierwszym i drugim przypadku reczne uzupetnienie ilosci nie bedzie mozliwe. Przy prébie wpisywania
ilosci pojawi sie komunikat ostrzegajacy.
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Informacja

Mie mozna edytowad ilosg,
Jest ona automatycznie obliczana na podstawie planu burnusdw,

Rysunek 154 Komunikat - nie mozna edytowac ilosci

W dolnej czesci okna nalezy podaé profile leczenia uzdrowiskowego, jakie sg charakterystyczne dla

danego uzdrowiska. Aby dodaé okreslony profil nalezy uzy¢ przycisku oea , ktéry spowoduje

wyswietlenie listy dostepnych dla danego miejsca profili (stownik profili jest ograniczony do profili leczenia
uzdrowiskowego zdefiniowanych dla danego miejsca w Portalu SZOI):

Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

CHOROBY Uk+ADL K ML
CHOROBY UK+ADU ODDECHOWEGD
CHOROBY UKEADU TRAMAENIA
CHOROBY NARZADU RUCHU | REUMATYCZNE

CHOROBY KOBIECE

CHOROBY UKEADU wWYDZIELANIA WEWNETRZMNEGD | PRZEMIANY MATERII

CHOROEY SKORY

CHOROBY UK+ADU MOCZOWEGOD

CHOROBY NEUROLOGICZNE [UKEADU NERWOWEGO)

CHOROBY OKULISTYCZNE v
< | >

Rysunek 155 Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

Z listy tej mozna wybra¢ dowolng ilos¢ profili, w zaleznosci od potrzeb uzdrowiska.

Usun

Aby usuna¢ okreslony profil nalezy uzyé przycisku

8.3.2.9 Uzupetnianie procedur/zabiegéw

Swiadczeniodawcy realizujgcy ustugi Lecznictwa Uzdrowiskowego przekazujg w pozycji oferty dane o
procedurach i/lub zabiegach medycznych wykonywanych w danym miejscu. Informacje te nalezy
uzupetni¢ na zaktadce Procedury/zabiegi:
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FaKarta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - poprawianie ;|g|5|
L|J. 1 Miejsce: [1500011364 SAMAT ORIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" ﬂl
Profil med. kam. org.: |HC.1.1.- 12 - LECZENIE STACIONARNE - KARDIOCHIRUIRGIA _I
Zakres swiadczer; |08.6500.028.05 fwiadczenia uzdrowiskowego leczenia sanataryinego dorastych LI
Wartogoi oferowane Plar turriezdw, profile lecz uzdr. | Migjsce - godziny pracy | Personel |
Sprzet med. / $rodki ransportu Procedury / Zabiegi | Umowy o podwykonawstwo | Ankigty

ECHOKARDIOGRAFLA
w migiscu | 36.9 IMNE ZABIEGI NA NACZYMIACH SERCA
w migiscu | 00.03 TERAPIA ULTRADZWIEKOWA DBWOD DWYCH NACZYR KRwWIONOSHYCH

-
4 I »
[ F2-Dodaj | [ Dodaj wszpstkie dostepne w mieiscul [ Dodaj wszystkie dostepne w lokalizaci | ﬂ Usur |
o 0K X Al |

Rysunek 156 Zaktadka Procedury/zabiegi

W celu dodania do pozycji oferty procedury/zabiegu nalezy uzy¢ opciji . Po dokonaniu tej
czynnosci nastgpi otwarcie okna Wybieranie procedur/zabiegéw, w ktérym nalezy wybraé

procedure/zabieg zaimportowany z portalu SZOI.
Wyhieranie procedur / zahiegow _ Dlﬂ
Od.NFZ (15 KI Migjsce stacionowaria: ISANATDHIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" ll Zeste]
2003-02-01 3@

Procedury/zabiegi dostepne w % migjzou € lokalizac)i  poza lokalizaciy - whasne  poza lokalizacig - oboe

Migjsce - kod  |Migjsce - nazwa

15000 IRILIM L] DROJ!
1500011364 | SANATORIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" k9
1500011364 | SANATORIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" 00.03 TERAPIA ULTRADZWIEK Dwié OBWODOWYCH NACZYH KRwIO

=
Okresy dostgpnosci:

0d [Da |
20090201 | 20031231

FS-Drukuil x Anulu

Rysunek 157 Okno wyboru procedury/zabiegu

Aby wybrac¢ procedure/zabieg nalezy zaznaczyc¢ jg na liscie i klikng¢ przycisk OK.

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie procedury/zabiegi wykonywane w
wybranym miejscu udzielania Swiadczen powinien skorzystac z przycisku

(5 Dodaj wszystkie dostepne w misiscu Spowoduje to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich
procedur i zabiegéw, bez koniecznosci pojedynczego wprowadzania kazdej pozycji.
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Z kolei opcja 13 Dodajwsaystkie dostgpne w lokalizaci  ymozliwia wprowadzenie do pozycji oferty wszystkich
procedur/zabiegéw wykonywanych w wybranej lokalizacji, bez koniecznosci pojedynczego ich
wybierania.

Aby usunaé wybrang procedure/zabieg z pozycji oferty nalezy po jej zaznaczeniu klikng¢ na przycisk
T F8- Usuri |

Q Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, ze do realizacji zakresow skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjal co w zakresie podstawowym, to w przypadku swiadczen
skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ dane w zakltadkach PERSONEL, ZASOBY oraz ZABIEGI
tylko w zakresie podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty z zakresem skojarzonym
powyzsze zakladki nie beda widoczne, gdyz potencjat zostanie taki sam , jak w zakresie
podstawowym.

8.3.2.10 Umowy o podwykonawstwo

Jezeli oferent posiada podpisane i wazne umowy Ilub promesy zawarcia umow
o podwykonawstwo woéwczas powinien je wprowadzi¢ do pozycji oferty w zaktadce Umowy
0 podwykonawstwo.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie
Lp.3 Miejsce: [1500003278 463R3 ]

Prcfl med. ko, crg :[HC.R 3. - 02 - EADANLA | ROZw/01 W OCHRONIE ZDROWIA - AUDIDLOGIA | FONIATRIA |
Zakies nisdozert [01.0010.147.01 transport santainy w poz |

‘wiartofci aferowane 1 POZ I Obszam dzistania I Migjsce - godziny pracy I Migjsce - wizty domawve 1
Personel ] Gprzet med. / érodki ransportu Umowy o podwykonawstwo I Bnkisty 1

Umowa/Fromesa | Pod

Data obowigz umowy od | Data obowigz umowy do|Zakies

promesa 150C 20080101 u

Zakes lﬁwiadczenial Ustuga |

Podwylanawea: | E

(s F2-Dodai| Dodaj wazystkie | -ﬂ F& Usuri |

" OK | K Anub |
Rysunek 158 Zaktadka Umowy o podwykonawstwo

Na zaktadce widoczne sg nastepujace informacje:

Rodzaj dokumentu: umowa lub promesa,

Nazwa podwykonawcy,

Data poczatku obowigzywania umowy,

Data konca obowigzywania umowy,

Zakres dokumentu: zakres swiadczen (Z), swiadczenie (S) lub ustuga (U)

ANANENENEN

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr Podwykonawca umozliwiajacy wyszukanie zawartych w ofercie
umow/promes o podwykonawstwo wedtug nazwy podwykonawcy.

Funkcja (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na
podstawie wybranych kryteriéw).

W celu dodania do pozycji oferty umowy o podwykonawstwo nalezy uzyé przycisku .
Wyswietlone zostanie okno umozliwiajgce wybér umowy/promesy o podwykonawstwo:
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Wybieranie umdw / promes zawarcia umdw o podwykonawstwo - |EI|5|

Fodwykonawea s |(zasTasi

o o

Zakres | Swiadczenie | Ushuga |
#wiadozenia w poradni kardiclogiczne]

o Ok XK Anul

Rysunek 159 Okno wyboru umowy o podwykonawstwo

| Dadaj wezustkie

W przypadku wystepowania kilu uméw o podwykonawstwo nalezy uzyC przycisku
Umozliwi to sprawniejsze wykonanie operacji dodawania tychze uméw.
Aby usung¢ umowe o podwykonawstwo z pozycji oferty nalezy na zakladce Umowy

0 podwykonawstwo uzy¢ przycisku M

8.3.2.11 Godziny pracy miejsca udzielania Swiadczen

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ moze okresli¢ czy w ofercie wymagane jest podanie czasu
pracy miejsca udzielania swiadczen. W celu wpisania godzin pracy placéwki swiadczacej ustugi nalezy
przejs¢ do zaktadki Miejsce-godziny pracy.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie

Lp.3 Misjsce: [ 1500003275 453R 3 M|
Profil med. kom. org |HE R.3. - 02 - BADANIA | ROZwO) w OCHRONIE ZDROWAA - AUDIOLOGIA | FONIATRLA J
Fakres fwiadczer |UT.EIEI1 0.147.01 transport sanitarmy w poz M
Personel ] Sprzet med. ¢ rodki transportu Umowy o podwykonawstwo ] Ankiety 1
‘Wartoéci oferowane ] FPOZ ] Obszary dzigtania Migjsee - godzing pracy Migjsce - wizyty domowe 1
Dzien tygodnia Od Do Lb. godz. o T =
poniedziarek 00 2400 2400 |= Kopiuj harmonogram z profilu medycznego
wiarek 0000 24:00 24:00 Uzupeknij wedkug godzin pracy personeiu
#oda 00:00 24:00 2400
czwartek 0000 24:00 24:00
piatek 00:00 24:00 24:00

sobota 00:00 24:00 24:00
00:00

[riedeiela  w| od[0000 3] do[2200 2]

§ dzil :
’ F2 Dodaj ‘ ’ F4 Popraw ‘ ﬂ Fa Lsur | urma godzin pracy: 168 h

o 0K \ p |
Rysunek 160 Godziny pracy miejsca udzielania swiadczen

Aby wstawi¢ harmonogram pracy miejsca nalezy wybrac¢ dzien tiiodnia, Czas rozpoczecia pracy oraz
czas zakohczenia pracy. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk , ktéry spowoduje przeniesienie
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danych do harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodiikowaé wybierajac
. Aby usuna¢ wpis z harmonogramu nalezy klikngé przycisk . Sumaryczna

liczba godzin pracy zliczana jest automatycznie i wySwietlana z prawej strony zaktadki.

Program umozliwia skopiowanie harmonogramu pracy z profilu medycznego- o ile taki zostat okreslony w
profilu  medycznym  komérki  organizacyjnej. W tym celu nalezy uzyé przycisku

Kopiuj harmonogram z profilu medycznego Spowoduje to uzupetnienie wymiaru czasu pracy miejsca

harmonogramem z profilu medycznego. Mozliwe jest ponadto uzupetnienie godzin pracy miejsca na
|Jzupetnij wedtug godzin pracy personelu

podstawie godzin pracy osob personelu uzywajac opcji

8.3.2.12 Harmonogram wizyt domowych

Jezeli w zapytaniu ofertowym NFZ ustali, ze do danej pozycji musi by¢ okreslony harmonogram
wizyt domowych, woéwczas nalezy na zaktadce Miejsce-wizyty domowe uzupetni¢ informacje
o0 swiadczonych wizytach domowych.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie | m| 5[
Lp.2 Migjsce: | 1500009229 Poradria spec nrl ﬂl
Profil med. ko, org.:|HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYINE - CHIRURGIA DGOLNA _I
Zakres dwiadezer: |01.0010.002.01 swiadczenia lekarza w dps AI
Sprzet med. ¢ frodki transportu | Urnawy o podwykonawstg | Ankigty |
Pakiet dwiadezef I POZ I Migjzce - godainy pracy Migjsce - wizpty domawe | Personel
Harmanogram wizyt domaowych
Daien lygodnia 0d Da |
paniedziatek 1200 16:00
witorek, 12.00 16:00
16:00
| piatek =] cdf1500 3 dof1500 5
4 F2Dodaj | 4 F4Popraw | 1 F8 Usun |
o 0K | XK Anulii

Rysunek 161 Zaktadka Miejsce-wizyty domowe

Aby wstawi¢ harmonogram wizyt domowych nalezy wybraé dzien tii odnia, czas rozpoczecia pracy oraz

czas zakonczenia pracy. Nastepnie nalezy klikngé przycisk , ktéry spowoduje przeniesienie

danych do harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowa¢ wybierajac
h. Aby usungé wpis z harmonogramu nalezy klikngé przycisk —

8.3.2.13 Podstawowa opieka zdrowotna

Whnioski sktadane w rodzaju Podstawowa Opieka Zdrowotna musza mie¢ wprowadzone
informacje o populacji pacjentéw objetych opieka. Przy tworzeniu wniosku na POZ nalezy wiec zwykle
(poza innymi wymaganymi zakfadkami) uzupetni¢ zaktadke POZ, w ktérej podaje sie liczbe pacjentéow
znajdujgcych sie pod opiekg zdrowotng. Informacje powyzszg uzupetnia sie w polu Populacja
zadeklarowana:
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie _|O 5[
Lp.1 Migisee: [1500008229 PORADNIA POZ ]
Profil med. ko, org.:|HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJME - CHIRURGIA OGOLNA _I
Zakres dwiadozen: |01.0010.092.01 fwiadczenia lekarza poz AI
POZ |M|E|scargudz|ny pracy | Migjsce - wizpty domowe | Personel | Spregt med. / srodki transportu | Umowy o podwykonawstis | Ankity |
Populacia zadeklarowana: (2300
TG % An |

Rysunek 162 Zaktadka POZ

Uwaga!
Przy tworzeniu wniosku na POZ nie wypelnia sie zaktadki Wartosci oferowane.

0

W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona zadeklarowana populacja dla zakresu $wiadczen POZ, w
ktérym nalezy jg podaé, podczas sprawdzania lub zatwierdzania wniosku zostanie wyswietlony komunikat

informujacy o koniecznos$ci uzupetnienia populacji:

Sprawdzenie;/zatwierdzanie oferty 10 x|

(Oferta nie zostata sprawdzona//zatwierdzona, poniewa? jest niekompletna.

Stwierdzono, Ze:

- isthigjg pozpcie, w kidrych nie podano aktualhe] populacii. 54 to punkby oferty:

=
Tl CuleS Zapisz || B Do Schowkal 49 - Drukui | j'LZamkniil

Rysunek 163 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku braku
zadeklarowanej populacji dla POZ

8.3.2.14 Transport sanitarny —Zaktadka Obszary dziatania

Zaktadke Obszary dziatania uzupetnia sie w przypadku tworzenia wnioskéw zawierajacych swiadczenia

transportu sanitarnego POZ.
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie - |O 5[
Lp.1 Miejsce: | 1500009229 PORADNIA POZ ﬂl
Prafil med. kom, org.:[HC.1.2.1. - 16 - LECZENIE ‘W RAMACH PODSTAWOWE) OPIEKI ZDROWOTNE - MEDYCYNA RODZINNA _|
Zakies fwiadczen: |01.0010.144.01 kansport sanitamy w poz - ushuga zvwkba $wiadczona w ramach gotowosgci AI
Sprzet med, / éiodki ransportu | Umowy o padwykonavstwn Arkiety |
POZ Obszary deiatania | Migjsce - godzing pracy Migjsce - wizyty domowe Personel
Populagia | TERYT [Gmina [ =l
1000 3029034 WOLSZTYN
1300 3064011 POZHAN
LI
T4 P2 Dodai || £BF4- Fopraw | 1 Fa Usur |

Rysunek 164 Zaktadka Obszary dziatlania

Widoczne sg tutaj nastepujace informacije:
v' Wielkos¢ populacii,
v' Kod terytorialny,
v" Nazwa gminy

Na zaktadce Obszary dzialania nalezy wprowadzi¢ terytorium dziatania oraz obstugiwang na nim

populacje pacjentow. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku
gminy trzeba wskazac obszar dziatania — gmine.

. Nastepnie w oknie Wybieranie

_lglx
LEGEMDA: Gmina Miasto w powiecie ziemskim Miasto w powiecie grodzkim
b Ol LBARTO!
E11032 ADAMOW EUKOWSK] LUBELSKIE
B20012 | ADAMOW ZAMOJSE] LUBELSKIE
1914022 | ADAMOWES, FPRZEWORSKI PODKARPALCKIE
E02022 | ALEKSANDROW BIEGORAISK] LUBELSKIE
10012 | ALEKSANDROW FIOTRKOWSK] LODZKIE
401011 | ALEKSANDRW ELLAW 5K ALEKSANDROWSK] KUJ&wSka-POMORSKIE
401042 | ALEKSANDROW ELLAWSK ALEKSANDROWSK] KUJawSkO-POMORSKEIE
1020045 | ALEKSANDROYW LODZK ZGIERSKI LODZKIE
1020044 | ALEKSANDRONW £ODZKI ZGIERSK] LODZKIE
120305 ALWERNIA CHRZANDWSKI Mt OPOLSKIE
1203014 ALWERMNIA CHRZ&NDWSKI MaALOPOLSKIE
1006022 AMDRESPOL LODZE] WSCHODNI LODZKIE
1218014 | ANDRYCHOW WwiBDOWICK) WAk OPOLSKIE
1218015 | ANDRYCHOW Wit DOwWICK) MALOPOLSKIE
1416022 ANDRZEJEWD OSTROWSKI MAZWIECKIE
BO7025 AMMOPOL KRASNICK LUBELSKIE -
KN _'l_I
Szukaj wg:l‘l - Nazwa j|| FiSzuka)
FS-Drukuil " 0K I X Anub |

Rysunek 165 Wybieranie gminy w zaktadce Obszary dziatania

Aby ufatwi¢ wybér obszaru dziatania, w powyzszym oknie, w dolnej czesci, wprowadzono mozliwosé
wyszukiwania miejscowosci wedtug kryterium:

Nazwa,

Powiat,

Wojewddztwo,

Kod

AN N NN
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Po wpisaniu ciggu znakéw w polu obok kryterium lista miejscowosci zostanie automatycznie od$swiezona i
zawezona do wybranych wartosci.

Po wybraniu obszaru dziatania pojawi sie okno, w ktérym nalezy podac¢ populacje objetg transportem

sanitarnym:
Podaj populacje il

|1 200
i Anulu |

W celu poprawy wielkosci populacji na obszarze dziatania nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ przycisku

F4 - Popraw

Uwaga!
O) Przycisk FAPopraw umozliwia modyfikacje jedynie wielkosci populacji. Jezeli uzytkownik
—~  chce zmodyfikowaé¢ obszar dziatania (miejscowo$é) woéwczas musi usungé dany obszar
z listy i wprowadzi¢ nowy.

Aby usung¢ obszar dziatania z zaktadki nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ przycisku ﬂ “C- s |
W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona informacja o obszarze dziatania podczas sprawdzania lub

zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujacy o koniecznosci uzupetnienia obszaru
i populacji:

Sprawdzenie;zatwierdzanie oferty - |EI|1|
Oferta nie zostaka sprawdzonadzatwierdzona, poniewaz jest niekompletna. ;I

Stwierdzaona, 2e:

- istnigjg pozycie, w kidrpch nie podano aktualne] populacii S5 to punkty oferty:
1

- istnigjg pozycie. w kidrych nie podanc obszam dziskania. 5S4 to punkty oferty:
1

|
Do Schowka | 4, FS - Drukui | 1. Zamkni |

Rysunek 166 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
braku danych o obszarze dziatania

8.3.2.15 Zaopatrzenie

W przypadku tworzenia wniosku w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi nalezy uzupeli¢ informacje na zaktadce Zaopatrzenie
(oczywiscie poza innymi wymaganymi zaktadkami np. Personel, Umowy o podwykonawstwo itd.). Na tej
zaktadce nalezy wybra¢ zestaw produktow handlowych, ktéry odpowiada wybranemu w karcie pozyciji
wniosku zakresowi $wiadczen.
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Karta pozycji specyfikacii oferty - dodawanie
Lp.1 Migjsce: [1500009229 PORADNIA POZ
Profil med. kam. arg: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMEULATORYJNE - CHIRURGIA OGOLNA

ELEE

Zakres fwiadczer: |12.2970.033.09 zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne

Miejsce - godzing pracy I Personel I Sprzet med. / frodki transportu I Umowy o podwpkonawstwn — Za0patrzenie

Zestaw produktdm handiowpch: IZESTAW NRZ-PROTEZY

' 0K X Anubi

Rysunek 167 Zaktadka Zaopatrzenie

Aby wybra¢ zestaw produktéw nalezy w polu Zestaw produktow handlowych klikngé na ikone EI
i wskaza¢ zestaw z zaimportowanego wczesniej stownika zestawow (import zestawow zostat opisany w
czesci Import zestawow produktéw handlowych). Dodatkowo na tej zaktadce, po wybraniu zestawu
mozna podejrze¢, jakie produkty znajdujg sie w tym zestawie. Aby wyswietli¢ produkty z wybranego

zestawu nalezy klikna¢ przycisk . Fedalad |-
il
Naza_produk

911306 N

9113.06 70.5|Proteza uda
8 P J112.03 T 1098 Proteza podudzia

o of
Fa-Drukuj JL Zamkni
Rysunek 168 Podglad pozycji zestawu produktéow handlowych

Uwagal!
O Przy tworzeniu wniosku na zaopatrzenie nie wypeilnia si¢ zaktadki Wartosci oferowane.
—~ Aby wprowadzi¢ oferowana cene produktéow handlowych nalezy zamknaé¢ okno karty
pozyciji specyfikacji oferty i wrécié do listy ofert.

Na liscie, w czesci specyfikacja oferty trzeba zaznaczy¢ pozycje, dla ktérej ma by¢é wprowadzona cena

i klikna¢ przycisk ~ Cen produktawhandiowiych - \yyswietiona zostanie lista produktéw znajdujacych sie
w zestawie podpietym do danej pozycji wniosku:
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Lista produktdw handlowych | =] 5[
Kod g NFZ_Ind.zsm [Nazwa procuku =]
3113.05 N (oteza uda

470 teza  |9113.06
600|801 Proteza poy 9112.03 T Proteza podudzia

-
KT r
B’H—Fopraw FSrDruKu\ j-'L Zamknij

Aby wprowadzi¢ oferowang cene nalezy zaznaczy¢ produkt na powyzszej liScie i klikng¢ przycisk
ﬁﬁ F4-Fopraw| 5 nastepnie podaé cene produktu:
x

|20.60

oK, Arubi |

Po uzupetnieniu cen produktdw w zestawie, kolumna Cena brutto bedzie zawierata odpowiednie
wartosci:

Lista produktéw handlowych - |E| 5'

Fod produktu  [Kodwag NFZ  |Ind. zam. |Nazwa produlctu
|
Zal

470 800 proteza~ 9113.06 M Proteza uda
1. Zamknii

01 Froteza pot 9112.03

podudzia

Rysunek 169 Uzupetnione ceny produktéw w zestawie
W przypadku , gdy:

v nie zostana uzupetnione wszystkie ceny, lub
v' ceny oferowane beda wyzsze od natozonego na produkt limitu cenowego
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podczas sprawdzania lub zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujacy
o koniecznosci uzupetnienia/poprawy cen:

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty — |EI|5|
Oferta nie zastaka sprawdzonalzabwierdzona, poniewa? jest niekormpletha, :I

Shwierdzono, 2e:

- nie podano wazystkich cen oferowarnych produktdw handlowych dla zakresu:
ZAOPATRZENIE W Z8KRESIE PROTETYKI S£UCHU

- iztnigja pozycie whiozku nie zawierajgoe praynaimnie] jednego produktu handlowego o cenie mnigjsze] lub rdwne] limikowi,
53 to grupy przedmiotdw;
9113.06 - PROTEZA UDA SZCZUDEDYW

[~
Do Schowka | FS - Drukw | J_:'IL Zamkni] |

Rysunek 170 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
nieprawidiowego uzupetnienia cen produktéw w zaopatrzeniu

8.3.2.16 Zakladka Zesp6t RTM

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
kontraktowania $wiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka
pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa wymagane
do prawidlowego przygotowania oferty:

_Io(x]
MNalezy wskazad miejsca udzielania swiadczen do kazdegao zespotu BT z Flanu
YWiojewody,

Do zespotu BT nalezy prevpisac miejsce - komarke organizacyina zdefiniowana
w strukturze $wiadczeniodawoy, zgodng z RZ0Z

[T Nie pokazuj wigcej tej infarmacji

Rysunek 171 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna
W przypadku realizacji $wiadczen dotyczacych ratownictwa medycznego, w pozycji oferty wymagane jest
okreslenie zespotéw RTM. Kontraktowanie w tym wypadku opiera sie 0 rejony operacyjne i ma na celu

zapewnienie realizacji Swiadczenh w obrebie wyznaczonych rejondw przez stacjonujgce w nich grupy
zespotow ratowniczych.
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Podczas tworzenia oferty w rodzaju RTM zgodnie z nowym modelem kontraktowania od 2010r. nalezy
mie¢ na uwadze, ze:

1. Oferta z rodzaju RTM musi byé ziozona na wszystkie zakresy $wiadczen zawarte w
postepowaniu - jezeli w postepowaniu znajdujg sie 3 zakresy $wiadczen oferta musi obejmowac
wszystkie 3 pozycje z zapytania. Wynika to z konieczno$ci zapewnienia przez danego oferenta
realizacji ustug na teranie catego rejonu operacyjnego RTM.

2. Zakresy $wiadczeh RTM moga by¢ kontraktowane wytacznie na jedng komoérke organizacyjng
posiadajacg okreslong specjalnosé (V. czes¢ kodu resortowego) : 9154 — Zespoly Ratownictwa
Medycznego. W tej komérce musi byé zdefiniowany caly personel medyczny zapewniajacy
Swiadczenia z tytutu RTM. Jest to ,fikcyjna” komodrka grupujaca caty personel medyczny RTM.

3. Do zespotdéw RTM okreslonych w Planie Wojewody musza byé przypisane miejsca udzielania
swiadczen zgodne z RZOZ zawarte w komodrkach organizacyjnych posiadajacych odpowiednig
specjalnos¢ (V. czes¢ kodu resortowego).

4. Wybér zespotow RTM do pozycji oferty zalezy od wybranego w gérnej czesci karty pozycji oferty
zakresu $wiadczen. Oznacza to, ze jezeli np. tworzona jest pozycja na zakres: $wiadczenia
udzielane przez podstawowe zespoly ratownictwa medycznego to na zaktadce Zespdét RTM
mozna wskazac tylko i wytacznie zespoty RTM o typie: PODSTAWOWY.

5. Dany zakres Swiadczen musi by¢ zabezpieczony przez odpowiednig grupe zespotéw RTM - w
pozycji oferty muszg by¢é wiec wykazane wszystkie zespoty RTM danego typu ujete w planie
wojewody (odpowiadajgce wybranemu zakresowi $wiadczen). W przeciwnym wypadku podczas
sprawdzania oferty system wys$wietli informacje: ,Oferta nie zawiera wszystkich wymaganych
zespotéw RTM”. Do tej pory w pozycji oferty definiowany byt jeden zespét RTM (a nie grupa
zespotéw)

6. Do zespotu RTM musi by¢ przyporzadkowany doktadnie jeden srodek transportu — np. ambulans,
todz (w pozyciji oferty, na zaktadce Zasoby. Z kolei z danym srodkiem transportu powigzany jest
okreslony zaséb. Oznacza to, ze dany srodek transportu (i zwigzany z nim zasob) moze by¢
podpiety tylko do jednego zespotu RTM (tzn. ambulans wraz ze sprzetem wykorzystywany przez
zespot A nie moze by¢ jednoczesnie uzywany przez zespot B).

Uwaga!
@ Aby wprowadzi¢ pozycje w ramach oferty RTM konieczne jest posiadanie przez
$wiadczeniodawce w ramach swojej struktury organizacyjno-wykonawczej aktywnej na
dzien poczatku obowigzywania nowej umowy komérki organizacyjnej o specjalnosci 9154
(Zespoty Ratownictwa Medycznego). Jezeli w zaimportowanym do NFZ-KO profilu
swiadczeniodawcy nie wystepuje ww. komoérka system podczas dodawania pozycji oferty
wyswietli nastepujacy komunikat:

MFZ-KO 2009.19.0.2 5'

Brak akbwwnej komarki organizacyinei typu 9154 na dzien 2010-01-01

W aplikacii Portal 5201 naledy wprowadzic komdrke organizacying o specjalnosci 9154
fmeny: Swiadczeniodawca/Strukbura organizacyjnafkKomarki organizacyjne),
nastepnie wygenerowad nowy profil Swiadczeniodawey | 2zaimportowad go do MEZ-KO,

Rysunek 172 Komunikat w przypadku braku komorki typu 9154 podczas tworzenia oferty na RTM

W takiej sytuacji Swiadczeniodawca musi w aplikacji Portal SZOIl wprowadzi¢ komérke organizacyjng o
specjalnosci 9154, nastepnie wygenerowaé nowy profil (plik *.sps) i zaimportowa¢ do aplikacji NFZ-KO.
Dopiero po wykonaniu tej czynnosci mozliwe bedzie utworzenie oferty w rodzaju RTM.

Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM w oknie Karta pozycji specyfikacji oferty — dodawanie pole

Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla
RTM komorkg o specjalnosci: 9154):
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¥ Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie - |E||5|
Lp.1 Migjsce: |1500011393 STACIA POGOTOWIA- ZESPOLY RTH [ I
Frafil med. kom arg.:|| _I
Zakres swiadezer: M
Personel  Spregt med. / érodki trarsportu I Urnowy o padwykonawstwn' Zespdk RTM |
Rodzaj Dostepnogs MNazwa Producent/arka Model Rok prad. |Nr servingrejestr. | Lb. egzel
41 i
INazwa jl |
[ F2-Dodaj | [ Dodaj caty spreet dostepny w miejscu | ﬁ F3- Pndglqdl |:j( Zrmieri zespok FlTMl ﬂ FB- Usuri |
V’ 0K x Anulu |

Rysunek 173 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

Informacje o grupie zespotéw zapewniajacych $wiadczenia wprowadza sie na zaktadce Zespof RTM.

1 Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie - IEIIﬂ
M

L|:|. 1 Migjzce: | 1500011393 STAC)A POGOTOWIA- FESPOEY RTHM
Profil med. kom. org.: |{HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZMA - RATOWMNICZE ZESPOLY WYIAZD IWE - MEDYCYNA RATUNEDW A,
i

Fakres dwiadczef: |16.9112.032.08 dwiadczenia udzielane przez podstawowy zespdt ratownictwa medycznego

Wartogci oferowanel Eelsonell Sprzet med. / grodki transpnrtul Umowy o podwpkonawstwo  Zespék RTH

Zespoty RTH 2 planu wojewady
Kod Migjsoe udzislania swiadozer |;
| M| 3001054201 PO ERTHM - MODEL RTH 20 0t PO T FODSTAWDWY ZESPOLRTM-R
| |=001054202 POFRAWNE RTH - MODEL RTHM 2010-2 - ZESPOE PODSTAWDWY-3001054202  PODSTAWOWY ZESPOL ATM
[« | ;IJ
Przypizz migjzce udzielania swiadczer |
o Ok X Aruluj |

Rysunek 174 Zaktadka Zesp6t RTM w pozycji oferty dla RTM

W tym miejscu dla zespotow RTM okreslonych w planie wojewody (zawartych w definicji zapytania
ofertowego) nalezy przypisac zespoty (miejsca wykonywania swiadczen) RTM zdefiniowane w strukturze

wykonawczej Swiadczeniodawcy.

W tym celu nalezy uzy¢ opcji

. Wyswietlone zostanie wowczas okno
umozliwiajgce wybor miejsca i powigzanie go z danym zespotem RTM planu wojewody:

Przypisz migjzce udzielania dwiadczen
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4 Wybieranie miejsca udzielania swiadczen, ¥III cz. kodu resortowego: 3112 _ Ellil
Oddziat waj. NFZ: I‘I 5-00 _KI | & wszpstkie  {© whasne " oboe Za5T0sl |
Kod O MFZ([Kod migjsca w 0w NFZ | Typ migjscal Kod dwiadczeniodawey [Vl czesé kodu resort. | Nazwa Wil o =

1500011400 | whasne 150005154 ] v ZESPOERTM 3112
1500 1500011404 | whazne 150005154 3114 PODSTAWDWY ZESPOLRTM- R | 3112

.

[« |

Nazwa: PODSTAWOWY ZESPOL RTH

Adres: ul. Lipowa 2
EE-100 ' olzztyn

Szuka wa: INazwa j I F7-Szukaf
,OF4-Podglad| X Anul

Rysunek 175 Przypisanie miejsca udzielania $wiadczen do zespotu RTM
Aby wybra¢ miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ opcji o 0K
Uwaga!
ﬂ Dla kazdego zespotu RTM z planu wojewody musi by¢ przypisane miejsce wykonywania.
Kazdy zespot RTM z planu wojewody musi mie¢ przypisane inne miejsce wykonywania

(dane miejsce nie moze zapewnia¢ jednoczesnej realizacji sSwiadczen w dwéch lub wiecej
zespolach zdefiniowanych w planie wojewody)

Jezeli do jakiegos zespotu RTM z planu wojewody nie zostanie przyporzgdkowane miejsce wykonywania
wyswietlony zostanie komunikat:

informacja x|
Mie przvpisano miejsca udzielania swiadczen do zespotu RTH,

Rysunek 176 Brak przypisania miejsca do zespotu RTM z planu wojewody

W przypadku proby przypisania miejsca wykonywania, ktore zostato juz podpiete do jakiegos zespotu
RTM z planu wojewody wyswietlona zostanie informacja:

MNFZ-KO 2009.19.0.0 EI

@ Wivbrana komarka organizacyina znajduje sie juz na liscie.

Rysunek 177 Komunikat przy prébie ponownego podpiecia miejsca wykonywania do zespotu RTM

W takiej sytuacji nalezy wskazaé inne miejsce wykonywania.

Uwaga!

9 W przypadku ofert RTM zakladka Zasoby oraz Zespét RTM sa ze soba Scisle zwigzane.
Jezeli na zaktadce Zespét RTM nie zostalo przypisane zadne miejsce wykonywania
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swiadczen wowczas na zakladce Zasoby nie bedzie mozliwe wybranie zasobu — konieczne jest
wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym informuje komunikat:

NF2-K0 2009.19.0.0 x|

6 Brak migjsca przypisaneqo do zespotu RTM,

Rysunek 178 Wybieranie zespotu RTM

8.3.2.17 Ankiety dolaczone do oferty

Do zapytania ofertowego Oddziat NFZ moze dotgczy¢ formularze ankiet. W takim przypadku formularze
te zostang dotgczone takze do oferty utworzonej na podstawie zapytania. Uzytkownik powinien uzupetnié
formularze poprzez wpisanie odpowiednich informaciji.

Ankiety dotgczone do nagtéwka oferty sg widoczne po jego podswietleniu i zaznaczeniu zaktadki Ankiety
skojarzone z oferta.

W dolnej czesci okna, zamiast pozycji specyfikacji oferty zostanie wyswietlona lista ankiet powigzanych
z wybrang oferta.

Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych |Z||E|E‘
0d. NI—ZI _KI Bk |2DDT j ﬁtalus.lwpruwadzuns d ZASTOS
T Status Fozl. Mumer oferty Rodz dwiadcz, OdMFZ Umowaod  do Data wpr, Data spr. [rata zat. e
o mies  15-00-00018-0027-07 poz 15 2007-01-01 2007-12-31  2006-11-27
o migs  15-00-00018-0028-07 sz7p 15 2007-01-01 2007-12-31  2007-05-24
u] migs _ 15-00-00018-0029-07 s2p 15 200701401 2007-12-31  2007-05-31
o] 15-00-00018-0030-07 15 20070101 20071231 20 25 —
o migs  16-00-00534-00071-07 uzd 16 2007-01401 20071231 2006-03-11 (e
i 3
Saukaj wg |1 - Mumer ofierty/dok, akt. LI I F7-Szukaj
[ Dodaj | Pudg\qd | B‘Puplaw | F5 Kopiu | J Rej.spraw. | ' Rej zatw. | ShEE: Ekspurll ﬂ Usur | FS Diukeuy |
Specylikacia oferty  Ankiety skojarzone 2 oferta | ‘wymagane dokumenty formalno-prawne I
Ankieta Diata zabw, fad
™
ﬁ Chl F3 Podglad | 3 LCtrl Fd Papraw | B’ Ctrl-FS Padgl. wzom | @ Zatwierdz | % Cofrij zatwierdzemel
[ Szczeqity j‘L Zamknij |

Rysunek 179 Powiazanie oferty z ankieta

Natomiast ankiety dotgczone do pozycji specyfikacji oferty widoczne sg w karcie pozycji na zaktadce
Ankiety.
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Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - dodawanie

Lp.1 Miejsce: | 1500009229 Poradnia spec nrl
Profil med. karn, arg:|HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJNE - CHIRURGIA DGOLNA

ELEE

Zakres fwiadczer; |07.0000.214.02 éwiadczenia protetyki stomatologiczne

‘whartadci oferowane | Migjsce - godzing pracy | Personel | Spraet med. / $rodki transpnrtul Umawy o podwykonawstwn — Ankisty

B’FB F’ﬂdgladl B’Fd Pﬂplawl %Zatwwerﬂz’ | @anni\ zatwierdzenie | BEMFE Podglad wznrul K.opivj odpowiedzi | Cayéé odpawiedzi

" 0K | XK Ao |

Rysunek 180 Zaktadka Ankiety

Przyciski zwigzane z obstugg ankiet umozliwiajg wykonanie nastepujacych operacji:

4 F4 Popraw | przejécie do okna wypetniania ankiety w celu wprowadzanie danych do niezatwierdzonego

formularza,

- przegladanie formularza ankiety,

l [# Ctl-F5 Podal. wzom I

- podglad wzoru ankiety dotgczonego do zapytania ofertowego,

| @zawies | zatwierdzenie wypetnionej ankiety,

| & Cofni zatwierdzenie| _

cofniecie zatwierdzenia ankiety dotgczonej do niezatwierdzonej oferty,

‘ K.apiv odpowiedzi | - skopiowanie odpowiedzi z jednego pytania do innego,

l Czvic odpowiedzi |

- usuniecie wprowadzonych odpowiedzi.

Wypetnianie ankiety

Aby wypetni¢ ankiete nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzy¢ przycisku (przycisk
aktywny w przypadku ankiety niezatwierdzonej).
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2011 - 02.1020.002.01 - kompleksowa ambulatoryjna opieka specjalistyczna nad pacjentem 2 cukrzyca - poprawa |
Ankieta na podstawie wzoru: |2017 - 02.1020.002.00 - KOMPLEK SO/ AMBLILATORYJNA OFIEKA SF’ECJAL\STYEZ&' + @ ]
0K Anuly Zapisz Drukuj
[=- 2011 - 02.1020.002.01 - KOMPLEES 0w AMBULATORYINA OPIEKA SPECJALISTYCZNA NAD PACIENTEM Z CUKRZYCA -

=1 ZMNIEISZENIE RYZvka PRZERWANIA CIAGEOSCI UDZIELANIA SWwIADCZER
42 1.1 WARUNK] WYMAGANE - PERSOMEL - LEKARZE

| S 11.1 Cay éwindczeia udzielane sa przez lekaiza specialste disbetologii b lekarza w akecie specializaciiz diabel ) ~>Gpetriam warunek w dri stozenia ofetty i bede spekniaé od poczatku ebowigzywania umowy
147 1.2 WARLNKI WYMAGANE - PERSONEL - INNY
SR

7 1.3 WARUNKI WYMAGANE - WhRUNKI LOKALIZACYINE -
T3 1.3.1 Cay oferent zapewnia gabinet badar lekarskich?->Mie spebniam warunku w driu ztozenia ofery, sle bede spetniaé od poczatku abowigzywaria umow

1.3.2 Cay oferent zapewnia migjsce do pobierania prob do analiz?-->Nie: spebniam wanunku w dniu ztozenia oferty, ale bedg spebniaé od poczatku obowigzpwania umowy

1.3.3 Cay oferent zapewnia paczekalrig 2 szatrnis dla pacientéw i oséh towarzyszacych?-»Mie bede spebniaé warunku od paczatku ahowigzywania umawy

1.3.4 Cay oferent zapewnia pokdj edukacying z punktem distetycznym >3 petniam warunek w dniu ztozenia oferty | bede spetniac od poczatku chowigzpwania umowy

1.35 Cay oferent zapswnia pokd] zahisgowy?-->Spebniam warunek w dniu zhazenia oferty | bede spetniad od paczatku ohowigzpwaria umowy

1.3.6 Cay oferent zapewnia pomieszezenia higieniczno-sanitame dia pacientéw i osdb towarzpszqepch, pray czym co najmnl...] - Spekniam warunek w driu ztozenia oferty | bedg spekniaé od poczatku obowigzpwania umowy

1.4 WARLUNKI WYMAGANE - SPRZET | APARATURA MEDYCZNA

%]1.4.1 Cay oferent realizuige swiadezenia w ramach poradni disbetologii dla dzieci zapewnia zestaw komputerowy ze speci...| -5 pebniam warunek w dniu zrozenia oferty i bedg spetnia¢ od poczatiou obawigzywania umovy

1.4.2 Cay oferent zapewnia aparat do badar ulrssonograficzrpch 2 ocena przephywis naczyniowych, minimum tzv. packet DL.] ->Nie spebniam warunku w dniu zhazenis oferty, sle bede spetniad od paczatku ohowigzywania umowy
1.4.3 Cay oferent zapewnia aparat do cigghego monitorowania pracy serca i cisnienia?-> $petniam warunek. w dniu zfozenia oferty i bedg spefniac od poczatku cbowigzywania umowy

] 1.4.4 Czy oferent zapswnia glukometr?->Nie spebriam warumku w dniu ztozsnia oferty, ale beds spetiad od poczatiku ohowigzywania umow

1.4.5 Cay oferent zapewnia hozka iflub fotele wppoczpnkowe?--Nie bede spetniac warunku od poczatku ohowigzywania umowy

1.4.6 Cay oferent zapewnia manofilament 5.07/10g7->Mie spebniam warunku w driu zhozenia aferty, ale bede spebniad od paczatku chowigzywania umawy

(%] 1.4.7 Cay oferent zapewnia oftalmoskop?->Spekniam warunek w dniu 2tozenia oferty i bedg spebniad od poczgthku obowigzywania umaowy

4 |

Cay w realizac] §wiadczen uczestnicay dietetpk - w wymiarze czasu pracy odpowiadajgeym preynajmnie] 50% czasu pracy poradni?-»Spetniam wannek w dniu ztozenia oferty | bede spetniad od poczathu ohowigzywania umowy

Komentarz:

[Spstriam wertnek w dn ekozenis ofety bede speniat od pocagiku cbowiazywania Loy =

1.2.1 Cay w realizacj Swiadczen uczestriczy dietetyk - w wym

Rysunek 181 Wypetnianie ankiety

v 2
Przyciski w obrebie okna 9K Anuluj Zapisz Drukui| h47\alajg na wykonanie nastepujacych operacii:

A

Zapisz | - zapisanie wypemianej ankiety bez zamykania okna,

@

Anui | - wyjscie z okna bez zapisywania danych wprowadzonych w ankiecie,
v
OK_|- zapisanie wypetnionej ankiety i wyjscie z okna,

Drukul] - wydrukowanie ankiety.

W gobrnej czesci okna wypetniania ankiety znajduje sie informacja o tym, na podstawie, jakiego wzoru
ankieta jest ona utworzona.

Wypetniana ankieta ma posta¢ drzewa, w ktérym widoczne sg poszczegdlne elementy ankiety, takie jak:
e rdzen,
e rozdziaty,
e pozycje samodzielne,

o tabele.
1. Modyfikacja rdzenia ankiety

Rdzen ankiety jest to element stojacy najwyzej w strukturze ankiety. W nim zagniezdzone sg wszystkie
pozostate elementy.
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Informacja wpisana w rdzeniu ankiety jest traktowana jako jej nazwa, ktéra bedzie widoczna na Liscie
ankiet. Aby zmodyfikowaé¢ rdzen nalezy go podswietli¢, a nastepnie klikngé mysza. Mozliwa stanie sie
wtedy zmiana nazwy rdzenia. Zatwierdzenia nazwy dokonuje sie poprzez naci$niecie klawisza ENTER
lub TAB z klawiatury lub poprzez kliknigcie mysza w inny element ankiety.

2. Wypetnianie pozycji stownikowej

Wzory ankiet dotgczone do specyfikacji oferty zawierajg pozycje stownikowe. Oznacza to, ze oferent
uzupetnia odpowiedzi do poszczegdélnych pytan wybierajgc wartosci z zataczonego stownika odpowiedzi.
We wzorach ankiet dotgczonych do zapytan ofertowych na konkurs ofert w 2008r nie wprowadzono
pozycji do samodzielnego wypetniania i tabel (jak miato to miejsce w latach ubiegtych)

Aby uzupetni¢ odpowiedz nalezy otworzy¢ stownik odpowiedzi. Do stownika uzytkownik przechodzi za

pomocg przycisku wyboru umieszczonego po prawej stronie wypetnianej komorki g . Na ponizszym
rysunku zielong ramkag oznaczono miejsce, w ktérym znajduje sie stownik odpowiedzi do wybranego
pytania (aktualnie wybrane pytanie jest zawsze podswietlone na czerwono)

= 2006~ 07.0000.21402 - SWIADCZENIA PO TE VK] STOMATOLOGILZNES -]

Z¥FiA FRZEAVAAHIA CUAGE0SCI UDZIELANI, SWADIZER

12000 phi/ 1 mec?>

wacy v lpgockins lekaza w pasadh v 5 statup oga  min 2 doi o g, 2 chczerio POk
snego ek wprcs 15 gockin w ygodni?-

& QFERSONEL
= GrFERSONEL - INNY
c

o hagenia wmymiaze czat piacy 505
G HARMOMDGRAN PRALY KDMORK) ORGANGALYINE]
£ <G HARMDNOGRAM PRACY KOMORKI DRGANZACYINE]
o bezbes i prcy przfmris fekoegs ekerza  perecki do goding 1 feckosgo dris s st 0 s =

= |

Wiyhor odpowiedz ze stownika

[czy fwnadiczenus el 50 proes lekaeza dentysty mpaciabit

Rysunek 182 Wyboér odpowiedzi ze stownika przy uzupetnianiu ankiety

Po otwarciu stownika nalezy wybraé odpowiedZz i zatwierdzi¢ dane uzywajgc przycisku ENTER
z klawiatury lub przycisku OK. w oknie stownika.
T

Nazwa pozycii shownika -
Nie bede unku od po ), 3 Limowy

Mie zpetniam warnku w dniu zhozenia oferty, ale bede spetniad od poczatku cbowigzpwania umowy
Spekniam warunek w dniu zkozenia oferty | bede spetniad od pocaatku obowigzywania umawy

1 o

Szukaj wo, |1 - Nazwa pozycji stownika ﬂ I F7-Szuka

FS-DruKuil X Anuluj |

Rysunek 183 Wybieranie pozycji stownika
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Zapisanie ankiety

Uzytkownik powinien ze wzgledéw bezpieczenstwa zapisywaé wypetniang ankiete, aby nie utracic¢
wynikow swojej pracy z powoddw zwigzanych na przyktad z awarig zasilania. W tym celu stuzy przycisk
[u]
Zapisz | na pasku narzedzi. Nie powoduje on wyjscia z okna wypetniania ankiety. Aby zapisa¢ ankiete
v
i wyj§¢ z okna nalezy uzy¢ przycisku 9K | W celu wyjécia z okna bez zapisywania ankiety uzywamy
@

przycisku [ Anuli

Poprawianie ankiety

W celu dokonania zmian w wypetnionej ankiecie nalezy podswietli¢ jg na Zaktadce Ankiety (w oknie

pozycji oferty) i uzy¢ przycisku. Czynnosci wykonywane w przypadku poprawiania ankiety sg
analogiczne do operacji wypetniania nowego formularza. Aby zapisa¢ poprawiong ankiete uzywamy
przycisku OK. W celu wyjscia z okna bez zapisywania zmian nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

Uwagal!

=" Operacje poprawiania ankiety mozna wykona¢ dla niezatwierdzonych ankiet. Jezeli ankieta
zostala juz zatwierdzona wéwczas w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian nalezy

ja odtwierdzié - do tego stuzy przycisk | & Colni zawerczerie Operacje ta mozna wykonaé do momentu,
gdy cata oferta ma status wprowadzony lub sprawdzony. Gdy oferta zostanie zatwierdzona
woéwczas nie jest mozliwe wprowadzanie w niej zadnych zmian.

Zatwierdzanie ankiety

Po uzupetnieniu wszystkich pytan w ankiecie nalezy jg zatwierdzi¢. W celu zatwierdzenia ankiety nalezy
& Zatwierd?

ja podswietli¢ na Zaktadce Ankiety a nastepnie uzy¢ przycisku | I W przypadku, gdy nie
wszystkie informacje w ankiecie zostang uzupetnione, nie jest mozliwa zmiana statusu ankiety na
zatwierdzong. Uzytkownik jest o tym informowany odpowiednim komunikatem.

Informacja E]

Ankieta zawiera pozyvcie , dla kkarvch nie udzielono odpowiedzi,
Mie mozna zabwierdzic takiej ankiety.

Rysunek 184 Komunikat w przypadku préby zatwierdzenia ankiety, w ktérej nie uzupetniono
wszystkich informacji

Zmiana statusu ankiety jest w sposdb graficzny wyrézniona na liscie nastepujagcymi symbolami:
% - ankieta zatwierdzona,

% - ankieta wprowadzona.

Kopiowanie odpowiedzi ankiety
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Funkcja kopiowania odpowiedzi z ankiety pozwala na skopiowanie wprowadzonych wczesniej odpowiedzi
z innej, zatwierdzonej ankiety. Jest to niezwykle uzyteczne, gdy oferent podczas tworzenia oferty musi
uzupetni¢ kilkakrotnie identyczne ankiety, w ktdrych chce udzieli¢ takich samych odpowiedzi.

Aby skopiowaé odpowiedzi z wybranej ankiety nalezy przed rozpoczeciem uzupetniania ankiety uzy¢

przycisku‘ Kopiu odpaviedzi ‘ Spowoduje to otwarcie okna Wybieranie ankiety zawierajacego liste ankiet, z
ktérych mozliwe jest skopiowanie odpowiedzi. Jezeli w oknie tym nie jest widoczny zaden dokument
nalezy sprawdzi¢ ustawienia filtrow w gérnej czesci okna.

Wybieranie Ankiety \Z|@®
wat ankiaty| STM - JAKDSE W] T Zalwierdkone  Roki|2007 %] Okres] =1 ZASTIZISU.Il

Typ ankiety: I\N"zurce ankiet dotyczgeych punktu oferty - POF LI I AI

Statuz | Twp Rok |E|k|. 1ozl Ankieta Data wpr. Data zatw, A
STH - JARDSE 2006-11-24 2006-11-27

FOF STM -Jarost 2006-11-24 2006-11-27
FOF STM -JARDSE 2006-11-24 2006-11-27
FOF STM -Jakost 2006-11-24 2006-11-27

v

£ >
Szukaj wg|1 - Mazwa Ankiety ;I || E¥-Szukai|
[ F2-Dadaj | L{Fd-F‘nprawl FS-F‘ndg\a:‘ 2‘3 FB-Usury | ~ Zatwnardz'l Export | F‘S-Druku\ | x Anuluy

Rysunek 185 Wybieranie ankiety podczas kopiowania odpowiedzi

Po wybraniu z listy wtasciwej ankiety, z ktérej majg zosta¢ skopiowane odpowiedzi nalezy uzy¢ przycisku
OK — udzielone wczesniej odpowiedzi zostang przeniesione do pustej ankiety. Uzupetniong w ten sposéb
ankiete uzytkownik moze oczywiscie jeszcze zmodyfikowaé¢ (poprzez funkcje CtrlF4-Popraw) lub jezeli
nie chce zmienia¢ informacji zapisac (poprzez funkcje Zatwierdz)

Czyszczenie odpowiedzi ankiety

Jezeli po uzupetnieniu ankiety okaze sie, ze wprowadzone odpowiedzi sg nieprawidlowe mozna usungé
Czyic odpowiedzi

wszystkie odpowiedzi z wybranej ankiety. W tym celu nalezy uzyé przycisku | | Zostanie

wyswietlony komunikat o potwierdzenie wykonania operacji usuniecia:

i

L ] "_n., Czy usunac udzielone odpowiedzi #
L

Rysunek 186 Komunikat potwierdzenia czyszczenia odpowiedzi w ankiecie

Drukowanie ankiety

Ankieta moze zosta¢ wydrukowana na kazdym etapie jej wypetniania. Aby wydrukowa¢ ankiete nalezy
uzy¢ przycisku LPmkul| znajdujacego sie w karcie wypetniania ankiety. Po uzyciu tej opcji, przy pierwszym
wydruku, wySwietlony zostanie komunikat:
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-ipix)

Whedruk oferty jestintegralng catoscia.
Parnieta) aby nie podmieniac kartek z wydrukdw inmych ofert

" MNie pokazuj wigce] tej informacii

Po zaznaczeniu opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji komunikat nie bedzie wyswietlany.

Przyktadowy wydruk ankiety wyglada nastepujgco:

HUMER OFERTY: 15-00-05154-0010-12, NUMER POSTEPOWANS: 15-12-00000340S02/4/-72
Walsztyn, 2012-04-06

FORMULARZ OFERTOWY AOS - WYDRUK PROBNY

VIIL1 2011 - 02,1020.002.01 - KOMPLEKSOWA
AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA NAD

PACIENTEM Z CUKRZYCA
11286 [Nazwa migjsca PORADNIA [adres KASZTANOWA 3,61-100
ludzielania swiadczen |SPEC-KARDIOLOGICZNA WOLSZTYN
[Fod zakresu 02.1020.002.01 Nazwa zakresu KOMPLEKSOWA
AMBULATORYINA OPIEKA
SPECIALISTYCZNA NAD
PACIENTEM Z CUKRZYCA
[ROZDZIAL 1 @N[EJEZEME RYZYKA PRZERWANIA CIAGEOSCI UDZIELANIA SWIADCZEN
ROZDZIAL 1.1 [AARUINKT WTAGANE - PERSOMEL - LEKARZE
1.1.1 (Czy swiadczenia udzielane sq przez lekarza specjalistg disbetologiilub lekarza w trakeie specjalizacii 2

diabetalogii lub specjaliste chordb wewnetranych, a w przypadky poradni dia dzieci - specjaliste pediatrii
lubs specialiste endokrynologi - 2 co najmmie] S-etrim dodwiadezenism w pracy w oddziale
diabetalogicanymm, w by co naimnie) S0% czasu pracy wszystkich lekarzy w poradni stanow lskarz
specjalista disbetologi?
Speniam warunek w dniu zlozenia oferty i bede spelniac od poczatku
obowiazywania umowy
ROZDZIAL 1.2 (WARUNKT wiVMAGARE - PERSONEL - INNY

1.2.1 (C2y v redizac]i Swiadezer uczestniczy distetyk - w wymiarzs czasu pracy odpowiadajacym praynaimnisi
50% czasu pracy poradni?
Spelniam warunek w dniu zlozenia oferty i bede spehiac od poczatku
obowiazywania umowy
ROZDIIAL 1.3 [WARURKT WYMAGARE - WARUNKI LOKALIZACYINE
1.3.1 |Cay oferent zapewnia gabinet badari lekarskich?

Nie spelniam warunku w dniu zlozenia oferty, ale bade speiniac od poczatku
obowiazywania umowy
13.2 [Cav oferent zapewnia misisce do pobierania prab do analiz7
Nie spelniam warunku w dniu zlozenia oferty, ale bade speiniac od poczatku
obowiazywania umowy

1.3.3 [Czy oferent zapewnia poczekalnie 2 szatnia dia pacjentdw | osch towarzyszacych?
Nie bede speiniaé warunku od poczatku obowiazywania umowy
1.3.4 [Cay oferent zapewnia poksj edukacyiny z punkkem dietetycznym?

Spelniam warunek w dniu zloZenia oferty | bede spelniaé od poczatku
obowiazywania umowy
13.5 [Czy oferent zapewnia pokdj zabiegowy?

Rysunek 187 Podglad wydruku ankiety

8.3.3 Poprawa danych w ofercie

Aby dokonaé poprawy danych wprowadzonej oferty nalezy:

e podswietli¢ oferte, ktérg chcemy skorygowac,

podswietli¢ pozycje specyfikacji oferty,

klikna¢ na przycisk F4-Popraw,

e po pojawieniu sie Karty pozycji specyfikacji oferty, nalezy dokona¢ koniecznych zmian i
zatwierdzi¢ karte przyciskiem OK.

Uwaga!

@ Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) nie mozna poprawiac!
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8.3.4 Usuwanie wybranych ofert oraz pozycji ich specyfikacji

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia oferty z systemu, nalezy:
e podswietli¢ na liscie oferte przeznaczong do usuniecia,
e uzyc przycisku i
W takiej sytuacji pojawi sie komunikat, ktéry zabezpiecza przed przypadkowym usunieciem oferty:

Pytanie X

L] E 2y na pewno choesz usunad wybrang oferte 7
L

Rysunek 188 Komunikat

Uwaga!

Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) oraz ich specyfikacji nie mozna usuwac!

Jezeli ustuga umieszczona w ofercie nie powinna sie tam znalez¢ nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzy¢
przycisku _ﬂ FRtsn]

Wyswietlone zostanie pytanie systemowe:

Pytanie X

L] "-n.‘ Czy na pewno cheesz usunad wybrang pozyveie specyfikacii oferky 7
[

Rysunek 189 Komunikat w przypadku usuwania wybranych pozycji wchodzacych w sktad
specyfikacji

Klikniecie na przycisk Tak spowoduje usuniecie pozycji specyfikacji z systemu. Natomiast uzycie

przycisku Nie sprawi, ze dana pozycja nadal bedzie stanowita element specyfikac;ji.

8.3.5 Sprawdzanie i zatwierdzanie ofert

Aby oferta mogta zosta¢ zapisana w postaci elektronicznej musi zosta¢ zatwierdzona przez uzytkownika
programu. Zatwierdzenie jest operacjg ostateczng, poniewaz oferta o tym statusie nie moze zostaé
poprawiona, ani usunieta. Dlatego tez zostata wprowadzona funkcja sprawdzania oferty. Operacja ta
pozwala na wykrycie wszystkich formalnych nieprawidtowosci w przygotowywanym dokumencie
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W celu wikonania operacji sprawdzania oferty nalezy podswietlic nagtéwek oferty i uzyé przycisku
. Spowoduje to wyswietlenie komunikatu z pytaniem, czy wybrana czynnosé ma byé

wykonana.

Pytanie X

L] "_n.‘ 2y na pewno choesz sprawdzic poprawnaose oferky 7
[

Rysunek 190 Potwierdzenie wykonania sprawdzenia oferty

Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje, ze w przypadku braku uzupetnienia w
ofercie wymaganych danych zostanie wyswietlony odpowiedni raport:

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty - |EI|1|

Oferta nie zostaba sprawdzona/zatwierdzona, poniewaz jest niskompletna. ;I
Stwierdzono, 2e:

- vaykryto bledy w zakrezach skojarzonych:
pkt. 1 - 407000021402 - SWIADCZENIA PROTETYKI STOMATOLOGICZNES
- brak wymaganego zakresu skojarzonego:

407000000409 - K3/0TA NA SWwIADCZENIA PROTETYCZNE - 24KRES SKOJARZONY 2 07.0000214.02

- igtnigjg pozycie o nie okreglone] cenie lub ilogci. 53 to punkty oferty:

1

- isthigjg pozycie o nie zatwierdzonych ankietach. 53 to punkty oferty:

1

- igtnigjg pozycie o nie wypetnione] informaci o personelu medyczinwm. 53 to punkly oferty:

1

- iztnigjg pozycie, w ktdmch wyrmagane jest padanie godzin pracy poradni/oddziatu, a nie podano ich. 5S4 to punkty oferty:
1

- isthigjg pozycie, w kkdpch nie podano wykazu sprzetu. 53 to punkty oferty:
1

|

Do Schowka | F3 - Drukui | 1 Zamkni

Rysunek 191 Raport sprawdzania oferty

W raporcie mogg sie znalez¢ nastepujgce informacje:

istniejg pozycje o nieokreslonej cenie lub ilosci,

istnieja pozycje o nie zatwierdzonych ankietach,

istniejg pozycje o nieokreslonej gotowosci do wykonywania swiadczen,

istniejg pozycje o nie wypetnionej informaciji o personelu medycznym,

istniejg pozycje, w ktdrych pracownicy medyczni majg zerowa liczbe godzin pracy na tydzien,
istniejg pozycje, w ktérych wymagane jest podanie godzin pracy poradni/oddziatu,

istniejg pozycje, w ktdrych nie podano wykazu zasobdw,

brak wymaganego zakresu skojarzonego (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen),

cena niezgodna z zapytaniem (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen)

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano aktualnej populacji (dot.poz),

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano obszaru dziatania (dot.poz)

nie podano wszystkich cen oferowanych produktéw handlowych (dot.zpo),

istnieja pozycje wniosku nie zawierajagce przynajmniej jednego produktu handlowego o cenie
mniejszej lub réwniej limitowi (dot.zpo)

istniejg pozycje, w ktérych wybrano miejsca obecnie nieaktywne,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano komadrki organizacyjne niedostepne w dni....,

istniejg pozycje w ktdrych wybrano profile medyczne niedostepne w dniu...,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano obecnie nieaktywne umowy o podwykonawstwo,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano profil medyczny obecnie nieaktywny,

AN N N N N N N N NN

AN N NN
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v istniejg pozycje, w ktérych wybrano zaséb obecnie nieaktywny,

v istniejg pozycje, w ktérych wybrano zaséb niedostepny w dniu...,

v istniejg pozycje, w ktérych wybrano zestaw produktéw handlowych obecnie nieaktywny,

v" wykryto btedy w zakresach skojarzonych,

v nie wybrano grupy dokumentéw formalno-prawnych dofaczonych do dokumentacji
aktualizacyjnej/oferty,

v istniejg nie zatwierdzone ankiety do nagtéwka,

v istniejg pozycje, w ktérych wybrano osoby personelu niezatrudnione w wybranych miejscach w
dniu,

v istniejg pozycje w ktérych wybrano osoby personelu obecnie nieaktywne,

v" nie okreslono zawodu medycznego pracownikow,

v" nie okreslono wyksztatcenia pracownikéw,

v istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem miejsca pracy w punkcie oferty,

v istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem pracy wprowadzonym w SZOlI,

v istnieja pozycje, w ktérych wymagane jest podanie planu turnuséw, a nie podano go
(dot.uzdrowisk),

v istniejg pozycje, w ktérych nie okreslono profilu leczenia uzdrowiskowego (dot. uzdrowisk),

v istniejg pozycje, w ktérych podano godziny pracy poradni/oddziatu niezgodne z harmonogramem
profilu komorki organizacyjnej w SZOI,

v istniejg pozycje pakietu, w ktorych nie podano ceny ustugi,

v istniejg pozycje, w ktérych nie okreslono profilu medycznego,

v" nie sg kompletne dane personelu medycznego,

v istniejg pozycje w ktérych wybrano profile leczenia niedostepne w dniu:....... ,

v istniejg pozycje, w ktérych nie podano zabiegéw/procedur,

v istniejg pozycje, w ktérych wybrano procedury/zabiegi niedostepne w dniu:......

v wybrany zakres $wiadczeh nie moze byé kontraktowany w komdrce organizacyjnej........ o}
wybranym profilu medycznym,

v oferta/dokumentacja aktualizacyjna nie zawiera wszystkich wymaganych zespotéw RTM
(dot.RTM),

v' nastepujace zespoty RTM nie posiadajg $rodka transportu.....(dot.RTM)

v" nastepujace zespoty RTM posiadajg wiecej niz jeden $rodek transportu:....(dot.RTM),

v' oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest rézna od iloczynu
liczby zespotow RTM i liczby dni w miesiacu: ...... (dot. RTM),

v istniejg pozycje, w ktorych nie powinien wystapi¢ harmonogram wizyt domowych pracownikéw
medycznych,

v istnieja pozycje, w ktérych nie podano harmonogramu pracy osob personelu:.... - brak

harmonogramu pracy lub wizyt domowych

Od wersji NFZ-KO o numerze 2011.05.0.3 w raporcie mogg pojawi¢ sie rowniez nastepujace informacje:
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Sprawdzenie;/zatwierdzanie oferty - |EI|1|
Oferta nie zostaba sprawdzona/zatwierdzona, poniewaz jest niekompletna, ;I

Stwierdzono, 2e:

- iztnigjg pozycie w ktdrych wybrano pojazdy bez poprawnego numeru YIM:
pht. 2 - AMBULANS - bredny VIN 43536635654645645
pht. 4 - AMBULANS - brak VIN

- vaybrano ten zam pojazd do 2 zespokdw RTM dziatajgoych rdwnoczednie:

AMBULANS 1111

3001022401 - REJOM KONIN-4 - ZESPOE SPECIALISTYCZNY-3001022401
3001011502 - REJON KONIN-5 - wODNY ZESPOL SPECJALISTYCZNY-3001011502
w dniach:

2011-07-01 - 2011-12-31

=
Do Schowka | 24 F9 - Druku | 1. Zarknii |

Rysunek 192 Raport sprawdzania oferty — RTM

Do systemu dodano sprawdzenie dotyczgce wprowadzenia poprawnego nr VIN dla pojazdu, stad
W raporcie moze pojawic sie nastepujacy komunikat:
v istniejg pozycje, w ktoérych wybrano pojazdy bez poprawnego numeru VIN — (dot. RTM).

Wraz z wersjg 2011.05.0.3 umozliwiono przypisanie jednego pojazdu do wielu zespotow RTM
znajdujacych sie w ofercie. Dlatego dodano réwniez walidacje sprawdzajacg czy dany pojazd znajduje sie
w dwoéch zespotach RTM w tych samych godzinach dostepnosci — w raporcie pojawi sie wowczas
nastepujacy komunikat:
v" wybrano ten sam pojazd do 2 zespotéw RTM dziatajgcych rownoczesnie (podany zostanie pojazd
oraz zespoly, w ktérych wystepuje oraz przedziat czasowy) — (dot. RTM).

Dla kazdej z wymienionych informacji podane sg numery pozycji oferty, w ktérych problem ten wystepuje.
Po poprawnym sprawdzeniu oferty (nie wykryto zadnych nieprawidtowosci) dokument na liscie otrzymuje
status SPR. Wowczas mozna jg zatwierdzic.

Aby zatwierdzi¢ oferte nalezy uzy¢ przycisku . Wykonanie tej operacji musi by¢ potwierdzone
przez uzytkownika.

L E Czy na pewno choesz zatwierdzid oferte ?
-

Rysunek 193 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

W przypadku, gdy oferta nie zostata sprawdzona woOwczas rejestracja zatwierdzenia spowoduje
wykonanie obu tych operaciji.

oferta nie zostata jeszcze sprawdzonal Powyisza opcja zarejestruje réwnoczesnie Fakk jej sprawdzenia i
zatwierdzenia, Czy cheesz konkynuowac?

l;

[

Rysunek 194 Komunikat o braku sprawdzenia oferty
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Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje wyswietlenie informacji o koniecznosci
potwierdzenia aktualnosci danych $wiadczeniodawcy:

NFZ-KO 2009.10.1. X|

Pobwierdz aktualnosc danwch

Rysunek 195 Potwierdzenie aktualnosci danych

Po uzyciu opcji OK. wyswietlona zostanie karta swiadczeniodawcy, w ktorej uzytkownik powinien
zweryfikowaé informacje o swiadczeniodawcy przed zatwierdzeniem dokumentu. Operacja ta stanowi
dodatkowe zabezpieczenie przed przekazaniem nieprawidtiowych/nieaktualnych danych do NFZ w
ramach sktadanej oferty/dokumentaciji aktualizacyjne;.

Jezeli na karcie swiadczeniodawcy jakas informacja jest nieprawidtowa lub nie jest uzupetniona — a jest
obligatoryjna do wypetnienia — system poinformuje o tym odpowiednim komunikatem, np.:

informacja___ | Il informacja kY

Btedry adres skrony Wi Migkompletry adres siedziby

W takim wypadku nalezy uzupetni¢ lub poprawi¢ dane i dopiero wtedy zamkng¢ karte swiadczeniodawcy
(opcja & OK )

Jezeli wszystkie dane w kracie swiadczeniodawcy sg uzupetnione i poprawne, wéwczas nalezy zamknac¢

karte swiadczeniodawcy (opcja o 0K ).

Poprawne zatwierdzenie oferty/dokumentacji aktualizacyjnej zostanie potwierdzone systemowym

komunikatem:
Informacja x|

Oferta zostata zabwierdzona,

Rysunek 196 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

Uwaga!

==~ Potwierdzenie zarejestrowania, sprawdzenia lub zatwierdzenia oferty, spowoduje, ze
w kolumnie Status zmieni sie symbol statusu oferty.

Symbole statusu poszczegdlnych ofert:
e WPR - oferta zarejestrowana,
e SPR - oferta sprawdzona,

e ZAT - oferta zatwierdzona.
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8.3.6 Kopiowanie ofert

Funkcja kopiowania oferty umozliwia utworzenie repliki dokumentu wprowadzonego wczesniej na liste
ofert. Kopia oferty r6zni sie od oryginatu nadanym numerem oraz tym, ze w przypadku, gdy kopiowana
jest zatwierdzona oferta jej kopia bedzie miata status wprowadzony.

Aby utworzy¢ kopie nalezy podswietli¢ oferte na liscie i uzy¢ przycisku .

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wybrania czy chce utworzy¢ oferte, czy dokumentacje aktualizacyjna.

Utworzona kopia bedzia miata status "wpr",

P

Czy choesz ubwarzyed:

Oferte | Dokumentacis aktualizacyjnal | Anuluj i

Rysunek 197 Komunikat przy tworzeniu kopii oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Przy kopiowaniu dokumentu pojawia sie nastepujgcy komunikat:

x

L] E Czy nznaczyc oferte sprzed kopiowania jaka anulowang?
L

Tak, | Mie I

Potwierdzenie komunikatu (TAK) spowoduje, ze dokument zrédiowy zostanie oznaczony jako anulowany
(status oznaczony jako: anl). Brak potwierdzenia komunikatu (NIE) spowoduje, ze status dokumentu
zrodtowego pozostanie bez zmian (zatwierdzony).

Anulowanie oferty/wniosku/dokumentacji powoduje, ze nie jest mozliwa edycja danych ani wydruk. Jezeli
istnieje potrzeba skorzystania z takiego dokumentu nalezy go przywrdci¢ na liste poprzez opcje:
Przywréé.

Po utworzeniu kopii wyswietlana jest ponizsza informacja:

-loix]

Skopiowates oferte. Famigta), aby po zatwierdzeniu oferty widrukowas wszystkie g
czesci i nagrac na nosnik (phta CO, dyskietka, lub inne) plik whagnie skopiowane]
oferty. Nie Jest dopuszczalne podmienianie wyhramych kartek z poprzedniego wydruku
(o ile byd wedaonany)

[T Mie pokazuj wiece] tej informacii

Rysunek 198 Informacja - skopiowanie oferty/dokumentacji akt

Zaznaczenie opcji Nie pokazuj wiecej tej informacji spowoduje, ze przy nastepnej operacji kopiowania
informacja nie zostanie wyswietlona.
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8.3.7 Anulowanie oferty/Przywrécenie oferty

W sytuacji, gdy przygotowana i zatwierdzona oferta okazata sie btedna mozna jg anulowa¢. Anulowanie
dokumentu pozwala przy duzej ilosci utworzonych ofert/wnioskéw wyszukaé te, kidére sg poprawne i
powinny by¢ przekazane do NFZ (ma to szczegdlne znaczenie w przypadku oferentéw przygotowujacych
duzg ilos¢ ofert/wnioskoéw). Zabezpiecza to oferenta przed przekazaniem nieprawidiowo przygotowanej
oferty.

Anulowanie dokumentu jest mozliwe po zaznaczeniu zatwierdzonego dokumentu na liscie i uzyciu opcji
Anuluj. Po wykonaniu tej czynnosci dokument zostanie oznaczony statusem: ANL (anulowany).
Anulowanie oferty/wniosku/dokumentacji powoduje, ze poza opcjg podgladu nie mozna na nich wykonaé¢
zadnych operaciji.

Jezeli istnieje potrzeba skorzystania z anulowanego dokumentu i wykonania np. edycji jego danych
nalezy go przywréci¢ na liste poprzez opcje: Przywréé. Opcja ta jest dostepna tylko dla dokumentéw o
statusie: ANL (anulowany).

8.3.8 Wyszukiwanie ofert

System umozliwia wyszukiwanie ofert, ktdre spetniajg okreslone kryteria. Aby uzyska¢ oczekiwane
wyniki, powinni$my uzupetni¢ pola zawezajace grupe ofert do:

e Oddziatu NFZ,
e Statusu,
e Roku.

Uwaga!

@ Mozemy wybra¢ wszystkie, kilka lub jedna opcje zawezajaca liste ofert. Aby na liscie
znalazly sie poszukiwane oferty, nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj. Uzycie przycisku
Zastosuj mozliwe jest kazdorazowo po uzupetnieniu jednego z pél zawezajacych liste ofert
badz po uzupetnieniu wiekszej ilosci pol.

Pole Oddzialu NFZ — po kliknieciu na przycisk wyboru, wyswietli sie okno, z ktérego mozemy wybrac
okreslong pozycje.

Wybieranie oddziatufdelegatury NFZ

W/ WROCEAW
0w NFZ - DELEGATURA W JELENIES GORZE

0102 | DOLNDSLASK] DWW/ NFZ - DELEGATURA W LEGNICY DS-LE
0103 | DOLNDSLASKI O NFZ - DELEGATURA W WwWhEBRZYCHU DS
0200 | KLJ&wSKO-POMORSK] D NFZ w BYDGOSZIZY KJ-CNT
02401 | KUJAWSKO-POMORSK] 0w NFZ - DELEGATURA W TORUNIU KJ-TN
02402 | KUJAWSKO-POMORSK] 0V NFZ - DELEGATURA WE WEDCEAWKL KL
0300 | LUBELSKI 0%/ NFZ ! LUBLINIE LE-CNT
0301 | LUBELSKI W NFZ - DELEGATURA W BIALE) PODLASKIE LE-BP
0302 | LUBELSKI D NFZ - DELEGATURA W CHELMIE LE-CH
0303 | LUBELSKI 0V NFZ - DELEGATURA W ZAMDSCIL LE-ZM
0400 | LUBUSKI 0w/ NFZ w ZIELONES GORZE LU-CHT
0401 | LUBUSKI 0w NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw
0500 | EODZKI D NFZ ' £0DZ] LD-CHT
0501 | EODZKI O NFZ - DELEGATURA W SIERADZU LD-SI
0502 | EODZKI 0V NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-SK
0503 | LODZKI 0W NFZ - DELEGATLIRA W FIDTRKOWIE TAYBUNALSKIM LOFT
¢ >
Sazukaj wg:| 1 - Kod Al F7-Szukaj
Adlreg s Telefon: (071) 737-91-31

ul Dawida Fas (071) 797-91-29

A E-mail. WNIOSEK_WRENFZWROCLAW. PL

116

Rysunek 199 Wybér Oddziatu/Delegatury NFZ
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Po wybraniu Oddziatu \ Delegatury NFZ i uzyciu przycisku Zastosuj, w oknie Przegladanie i rejestracja
ofert, zostang wyswietlone wszystkie oferty ztozone dla danego oddziatu.

Pole Status oferty - okresla nam, w jakim stanie znajduje sie dany dokument. W naturalny sposob
mozemy dokona¢ podziatu ofert na:
e Wprowadzone,
Sprawdzone,
Zatwierdzone,
Wszystkie.

Status: | zabwierdzone j

wprowadzone
sprawdzore

Rysuek 200 Status oferty
Pole Rok - okres$la rok obowigzywania oferty.

Uwagal!

@ Jesli wramach dowolnego pola zawezajacego wyszukiwanie, zrezyghujemy
z wprowadzenia konkretnych danych, zwigzany z danym polem warunek nie jest brany pod
uwage!

8.3.9 Wyszukiwanie pozycji specyfikacji za pomoca pola Szukaj wg

Aby wyszukaé pozycje specyfikacji wybranej oferty, nalezy:
o w goérnej czesci tabeli klikng¢ na wybrang oferte,

¢ a nastepnie przejsé do doinej tabeli.

Aby odnalez¢ szukane pozycje na liscie specyfikacji wybranej oferty, nalezy w polu Szukaj wg wybrac
odpowiednie kryterium wyszukiwania:

v'  Liczba porzadkowa,
v" Nazwa zakresu,

v Kod zakresu.

W polu obok nalezy poda¢ kilka pierwszych znakéw z szukanego zakresu i uzy¢ przycisku ShF7-Szukaj
_. Poszukiwane pozycje specyfikacji wybranej oferty zostang wyswietlone na liscie.

8.3.10 Zapis oferty do pliku

Stworzone w powyzej opisany sposob oferty powinny by¢ przekazane w formie elektronicznej do
wybranego Oddzialu NFZ. Poza ofertami mozliwe jest takze przekazanie dokumentacii 0 podstawowych

informacjach o oferencie. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku ShF6 Eksport .

Nastepnie nalezy wybra¢ dysk, katalog i plik, w ktérym majg byé zapisane wprowadzone do programu
oferty.
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Zapisz v Il'f} export j - cF B~

150005154110003.ofe
150005154120001 . ofe
1500051541 20002 of e
1500051541 20003, ofe
1500051541 20004, 0fe
1500051541 20005, ofe
1500051541 20007 .ofe
1500051541 20008 0fe

Mazwa pliku: I A00051541 20001 j Zapisz

Zapisz jako bp: I * ofe j Anulu |
%

Rysunek 201 Okno zapisz jako

Ostatnim etapem bedzie przekazanie oferty w formie elektronicznej do Oddziatu NFZ.

Uwaga!

== Export oferty nalezy potraktowa¢ jako obowiazkowy wraz z wersja drukowang tego oferty.
Trzeba pamieta¢ otym, iz tylko zatwierdzone oferty mozna eksportowa¢ do
Oddziatéw Funduszu.

8.3.11 Wydruki dotyczace ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjnych
Program umozliwia nastepujace wydruki w zakresie ofert/wnioskow/dokumentacji aktualizacyjnej:
o  Wydruk formularza oferty/wniosku,
o Wydruk oznaczenia oferty/wniosku,
e Wydruk oznaczenia wewnetrznej koperty.

8.3.11.1 Wydruk oferty/wniosku

Aby wydrukowac oferte, nalezy podswietli¢ jg na liscie, uzyé przycisku F9Drukuj i wybraé opcje
Formularz oferty/wniosku. Zostanie wéwczas wyswietlone okno z listag dokumentéw zwigzanych z
podswietlong ofertg, ktére mogq zosta¢ wydrukowane:
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Drukowanie dokumentacji aktualizacyjnej 15-00-05154-0001-11, GDR 2011.8. 5'

Czedci formularza do wydrukowarnia:

I. DANE IDENTFIKACYJNE OFERENTA
O LKAz PODWAYKONAWC W

- ._f-
I/ rKAZ PERSONELU
I V. WiYKAZ ZA5 0BOW
W V1. SZCZEGOEY OFERTY
[ Il PODSUMDWANIE

Podglad zaznaczone| czesci z powyzsze] listy | Dirukuj wezystkie czedci formularza | i'L Zamknij |
Rysunek 202 Wydruk oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Uzytkownik moze wydrukowaé oferte oraz zatgczniki. Jako zataczniki moga wystapic:

Wykaz miejsc udzielania Swiadczen,

Wykaz personelu medycznego

Ankiety,

Wykaz przedmiotdéw ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych,

Wykaz zasobow,

Wykaz podwykonawcéw

Wykaz pojazdéw (dla ofert w rodzaju Ratownictwo medyczne)

Wykaz zabiegéw/procedur medycznych (dla Lecznictwa Uzdrowiskowego)

ASANENENENENENRN

Uzytkownik przed wydrukiem oferty moze wybrac¢ jedna z opc;ji:

P°dg'qdzazna°2°"eg°d°k“me"'“2p°w”zsze' 5% | - umozliwia podglad zaznaczonego na liécie dokumentu
przed wydrukiem,

= S =
| (3 Drukui ofere i zakaczniki | umozliwia wydruk oferty tacznie z zatacznikami w nastepujace;j :

v'"W przypadku zaznaczenia wybranych czesci oferty (oznaczenie wykonywane jest poprzez
zaznaczenie pola wyboru /kwadrat/ znajdujgcego sie obok poszczegdlinych czesci oferty)
drukowane beda tylko oznaczone czesci oferty/dokumentac;ji aktualizacyjnej

v'W przypadku braku zaznaczenia czesci oferty drukowana bedzie cata oferta/dokumentacja
aktualizacyjna wraz z wszystkimi zatgcznikami

v Numeracja wszystkich czesci wydruku jest wspdlna.
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ARZ OFERTON/Y ADS - WYDRUIK PROBNY JNETE|

MUMER OFERTY- 15-00-00004-0004.06, MUMER: POSTEPCWANA: 15-08-000047 06 £ 0202111
Wholsatn, 20071022

FORMULARZ OFERTOWY AOS - WYDRUK PROBNY

GIERTA

Teres  [Paradeia wpec el
ieania Sviadcash

WOLSZTYN, il CIEMA 3, 60 j I;mm-.«
o o crg. (33 (999 )
fp20z cxete vy s A2 Cagié VIl KR)
fFod pravciicts oz 1100.007.02
e—

fFod prafis PELE-05  flaswa sncti
mecveanega

OFERTA 1LOSCIOWD CENOWA
[ednostia rdtriom [PUNKT ROZUICZENTOWY

et Tty e Thvartal

[ s

[t *rera

50,0000
150,00 21
S 920,0000]

3

Bs[fde L s

T
2
Srases
aidmem [
[0
w0
e

A

Rysunek 203 Podglad wydruku oferty

S Uwaga!
Q Jezeli oferta ma status wprowadzony na wydruku widnieje napis: Wydruk prébny. Jezeli
jest drukowana niezatwierdzona ankieta na jej wydruku jest zaznaczone, ze jest to wydruk

prébny.

W stopce wydruku widoczne sa informacje o dacie i czasie wydruku oraz wersji aplikacji, w ktorej
wykonano wydruk.

8.3.11.2 Wydruk oznaczenia oferty/wniosku

Aby wydrukowac¢ oznaczenie oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte lub dokumentacje aktualizacyjng na
liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybra¢ opcje Oznaczenie oferty/wniosku. Do wyboru sg trzy opcje
wydruku oznaczenia;

Formularz oferky fwniosky |
Dznaczenie ofertywniosky - (kTS
TwEmmEE Zapoizen MEZ R |Jzupetnienie

Wvcofanie

v’ Zlozenie: drukowane w przypadku sktadania nowej oferty
v" Uzupetnienie: drukowane w przypadku uzupetnienia oferty
v" Woycofanie: drukowane w przypadku wycofania ztozonej juz do NFZ oferty

e Sl WK X

G
Rysunek 204 Podglad wydruku oznaczenia oferty/wniosku
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OZNACZENIE OFERTY

NARODOWY FUNDUSZ ZDROWVIA
WIELKOPOLSKI Oddziat Wojewddzki NFZ Z SIEDZIBA W POZNANIU
OFERTA: Konkurs ofert 2010
RATOWNICTWO MEDYCZNE

SIADCZENIA UDZIELANE PRZEZ PODSTAWOWY ZESPOL RATOWNICTVA MEDYCZNEGO
Rejon operacyiny 15002010115 - POPRAWNE RTh - MODEL RTM 2010

(nazwa rodzaju $wiadezen bedacego przedmiotemn postepowania oraz rejon operacyiny hedacy
przedmiotern kontrakiowania - zgodnie z ogtoszeniem o posigpowaniu)

15-10-000048/RTM/16/1/-11

{numer postgpowania - zgodnie z ogfoszeniem o postgpowaniu)

NZOZ SPEC-MED KP

(petna nazwa oferenta zgodna zwiasciwym rejestrem)

KASZTANOWA 3 60-100 WOLSZTYN

(adres siedziby oferenta - zgodny z wha&ciwym rejestrem)

(oferent - pieczet, podpis, data)
B

Rysunek 205 Podglad wydruku oznaczenia oferty/wniosku - dla RTM

Uwagal!
€)) Oznaczenie oferty/wniosku mozna drukowaé wytacznie dla ofert i dokumentacji
aktualizacyjnych o statusie zatwierdzonym.

8.3.11.3 Wydruk oznaczenia wewnetrznej koperty

Aby wydrukowa¢ oznaczenie wewnetrznej koperty oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte, wniosek lub
dokumentacje aktualizacyjng na liscie, uzyé przycisku F9Drukuj i wybra¢ opcje Oznaczenie
wewnetrznej koperty.

Przyktadowy wydruk oznaczenia koperty wyglada nastepujaco:

OFERTA

Gahinety 5

GRABOWA 10, B0--10 WOLSZTYN

NZ0Z SPEC-MED KP

KASZTANOWA 3, 60-100 WOLSZTYN

Postepowanie: 15-11-000002/A05/02/4/02.1020.002.011

KOMPLEKSOWA AMBULATORYJNA OPIEKA SPECJALISTYCZNA NAD PACJENTEM Z CUKRZYCA
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9 Stowniki

W programie NFZ-KO znajdujg sie bazy stownikowe, ktére petnig role jezyka gwarantujgcego
komunikacje pomiedzy uzytkownikami programu NFZ-KO , a systemem informatycznym Narodowego
Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Bazy te sa dostepne w menu Stowniki.

9.1 Edycja danych Oddziatéw NFZ

W menu Stowniki umieszczona jest opcja Edycja danych oddzialow Funduszu, ktéra umozliwia
przegladanie oraz poprawianie danych oddziatéw\delegatur NFZ.

/x|
Oddziak Woj. Funduszu i 0 =
01-00 [DOLNO O 5
01-01  DOLNOSLASK 0w MFZ - DELEGATURA w JELEMIES GORZE D5-IG
01-02  DOLMOSLASE 0w MFZ - DELEGATURA W LEGNICY D5-LG
01-03  DOLMOSLASE 0w MFZ - DELEGATURA W Wik BRZYTHU D5-WE
0200 KUJawSKD-POMORSK 0w MFZ W BYDGOSZCZY KICNT  —
0201 KUJ&WwSKD-POMORSK 0w MFZ - DELEGATURA ' TORUNIU KJ-TH
0202 KUJ&wSKD-POMORSK 0w MFZ - DELEGATURA WE WHOCEAWEL KWl
0300 LUBELSKI 0w MFZ W LUBLINIE LE-CNT
0301 LUBELSKI 0w MFZ - DELEGATURA W BlALE) PODLASKIE LEEP
0302 LUBELSKI 0w MFZ - DELEGATURA ' CHELMIE LE-CH
0303 LUBELSK 0w MFZ - DELEGATURA w ZAMOSCIL LE-ZM
0400 LUBUSKI 0w MFZ W ZIELONE) GORZE LU-CNT
0401 LUBUSKI 0w MFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw
0500 £ODZK 0w NFZ W £0DZI LD-CNT
0501  £ODZK 0w MFZ - DELEGATURA w SIERADZI LD-SI
0502  £ODZKI 0w MFZ - DELEGATURA ' SKIERMIEWICACH LD-5K
0503  £ODZK 0w MFZ - DELEGATURA w PIDTREDWIE TRYBUMALSKIM LD-PT
DE-00  MatOPOLSKI 0w MFZ W KRAKDWIE MP-CHT r
Szvkaj wg |1 -Kod =l F7-5zukai
Adfeg s Telefon: (071) 797-91-31
Cl Eo0) Fax: [071) 737-91-29
TS EEE E-mail WNIDSEK_wRENFZ-wROCLAW. PL
B’ F4-Popraws | j'IL Zamkni] |

Rysunek 206 Lista Oddziatéw i Delegatur NFZ

Po wybraniu przycisku wyswietlona zostanie Karta Oddzialu/Delegatury Narodowego
Funduszu Zdrowia — poprawianie.
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Karta oddziatu/delegatury Marodowego Funduszu Zdrowia - poprawianie

Oddziat Wo. Fun [WIELKOPOLSK]
Dldziak:| 0w NFZ W POZNANIL Kod: |15-00 Skt [wWP-CNT
Na wydnukack: [wIELKOPOLSKI DDDZ1AE WOJEWODZKI NARODOWEGD FUNDUSZU ZDROWIA Z SIED

K.od pocztovy: | SR Migjseomase: IF'oznaﬁ Grina: Poznar ﬂl
Ulica:|FIEKARY 14/15 Telefon: |(051) 550 60 00
TelfFas |[061)B50 61 02 Email: [CENTRALAGWRKCH.PL
Dyrektor.  Tytuk: l— Mazwizka i jmie: ISlENNICKI RAJMUMND
Eontakt: I
Adres w sieci rozleghe): IW'WW.WHKEH.F'L Mr kontrahenta FE: I—D
HEGDN:|U1 Ba47382 NIP: |778-14-07-035

o 0K I XK Anuluj |

Rysunek 207 Karta Oddziatu/delegatury NFZ — poprawianie

W karcie mozna poprawia¢ lub uzupetnia¢ nastepujace dane:

e (Oddziat Funduszu,
e Na wydrukach,

e Kod pocztowy,

e Miejscowosc,

e Ulica,

e Telefon,
e [ax,

e E-mall,

e Imie, nazwisko, tytut naukowy oraz dane kontaktowe dyrektora,
e Adres WWW,

e REGON,

e NIP.

Wyszukiwanie Oddziatéw NFZ na liscie

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukania na liscie informacji o okreslonym Oddziale Funduszu. W tym celu
nalezy w polu Szukaj wg okresli¢ jedno z kryteriow wyszukiwania:

e Kod Oddziatu NFZ,

e Oddziat wojewddzki NFZ (nazwa),

e Petna nazwa oddziatu/delegatury,

e  Skrot.

9.2 Edycja danych Centrali NFZ

W menu Stowniki znajduje jest opcja Edycja danych Centrali NFZ, ktéra umozliwia poprawianie danych
Centrali Funduszu. Opcja ta moze by¢ wykorzystana np. w przypadku, gdy na wydruku rachunku czy
faktury VAT majq znalez¢ sie inne dane Centrali.
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Dane Centrali Marodowego Funduszu 2drowia x|

I a wydmkach: INAHDDDW’Y FUNDUSZ ZDROWIA Z SIEDZIBA W WARSZAWIE

Migjzcomadt: IWarszawa Gmina: M. St 'Warszawa ﬂl
ulica:IGHﬂJECK}h 186 Telefor: I
TeI.n’Eax:I E-mail:l
Dyrekbor  Tytuk: I Mazwizhko i imig; I
Kontakt: I
Adres w zieci rozleghe): I Mr kontrahenta FE: I
REGON: | NIF: [107-00-01-057

" 0K I XK Anuluj |

Rysunek 208 Edycja danych Centrali NFZ

Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy wybraé przycisk OK., w przeciwnym wypadku nalezy
wybra¢ Anuluj.

10 Narzedzia

10.1 Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Stworzenie kopii bezpieczenstwa spowoduje zapis aktualnego stanu baz danych w inne bezpieczne
miejsce. Czesto konieczny jest zapis na zupetnie inny nosnik magnetyczny.

Kopie bezpieczenstwa tworzy sie wcelu ograniczenia skutkéw awarii sprzetu Ilub
oprogramowania, podczas ktérych moze nastapi¢ trwate uszkodzenie bazy danych.

Aby wykonaé kopie bezpieczenstwa nalezy wybrac opcje Kopia bezpieczenstwa z menu Narzedzia.

Uzytkownik zostanie wtedy poinformowany o tym, ze tworzenie kopii bezpieczenstwa nastepuje przy
uzyciu zewnetrznego programu, ktérego uruchomienie zwigzane jest z jednoczesnym zamknieciem
programu NFZ-KO.

5

' Tworzeniefodtwarzanie kopii bezpieczenstwa odbywa sie programer "archivumMFZ-K 0, exe”,
M Program MFZ-KO zostanie zamknisky.
Czy uruchomic "ArchiwumMFZ-KC, exe" 7

Tak | Mie I

Rysunek 209 Tworzenie kopii bezpieczenstwa — komunikat

Wybdr odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wyboér odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie
programu NFZ-KO oraz uruchomienie programu tworzgcego kopie bezpieczenstwa.
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1o
[~ Dzielenie na dyskietki
[~ Bezpodiedni dostep da tabel
E Sporzads | = Ddbwirz l-'LZamknii

Rysunek 210 Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Dzielenie pliku z kopig bezpieczenstwa na dyskietki

Mozliwe jest utworzenie pliku z kopig bezpieczenstwa podzielonego na archiwa umozliwiajgce nagranie
go bezposrednio na dyskietki. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje dzielenie na dyskietki znajdujaca sie w
gornej czesci okna. Widoczne stanie sie woéwczas pole rozmiar, w ktérym domysinie uzupetniona jest
wartos¢ odpowiadajgca pojemnosci dyskietki. Uzytkownik moze w tym polu wpisa¢ rowniez inny rozmiar.

v Dazielenie na dyskietki rozmiar: ]145?800 2”
Rysunek 211 Opcja dzielenia kopii bezpieczenstwa na dyskietki

Aby utworzy¢ kopie bezpieczehstwa nalezy uzy¢ przycisku . Pojawi sie wtedy okno zapisu,
w ktérym zostanie zaproponowana nazwa dla tworzonego pliku z kopig. Nazwa ta zawiera numer wers;ji
programu NFZ-KO oraz date utworzenia kopii - mozna jg jednak modyfikowaé.

= frchivum NF2-KO 2009.9.0.2 10l x|

[~ Dazielenie na dyskietki
[~ Bezposredni dostep do tabel

T K| Zapisywanie jako i B ;I

Zliczanie relordde: LT L = "
Zliczanie rekordaw LT 22PE2 I 3 NFZKD j - cr E2-
Zliczanie relordde: LU
Zliczanie iekordéw: LU [DBa2y Iptiv
Zliczanie rekorddw: LU | )Data

Zliczanie relorddws L

Zliczania rekordder L [Dexport
Zliczanie rekordde: L' DGR,
Zliczanie rekaorddw: L JC)import
Zliczanie rekorddn: L2 I ;
Zliczanie rekordde: L2 (D rformacie
Zliczanie relordde NI
Zliczanie relkordde: OF
Zliczania rekordder SE )
Zliczanie rekorddw: SU Mazwa pliku:

Zapizz I
-
Zapiszjako I*,dmp j Arwluj | =

tpe

H sporzadz I [ : S él

Rysunek 212 Zapisywanie kopii bezpieczeninstwa

Kopia domysinie zapisywana jest w katalogu C:\NFZ-KO, mozna jednak zmieni¢ miejsce zapisu.
Po kliknieciu przycisku Zapisz rozpocznie sie operacja sporzadzania kopii bezpieczehstwa. Po
zakonczeniu tego procesu zostanie podana informacja, ze eksport zostat zakonczony, wraz
Z czasem trwania tej operaciji.
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B archivwum NF2-KO 2009.9.0.2 =10 x|

[T Dziglenie na dyskistki
[~ Bezposedni dostep do tabel

Zapis tablicy "LTHZA" (0] |
Zapis tablicy "LUMFD" 1]
Zapis tablicy "LUMWL" [1)
Zapis tablicy "LUZOP" [12)
Zapis tablicy "L ANE" (0]
Zapis tablicy "LwPaN" (0]
Zapis tablicy "LWwRSE" 1]
Zapis tablicy "LwSCH' (4]
Zapis tablicy "LZPGD" (0]
Zapis tablicy "LZPOF [0
Zapis tablicy "MIAF" (1)
Zapis tablicy "OPCJE" [278)
Zapis tablicy "SEQ" [25)
Zapis tablicy "SLWENK" [0)

Zapiz archivium zakofczony [22,2 sek) j

1 = Dduwdrz [ Zamkrij

Rysunek 213 Zakonczenie tworzenia kopii bezpieczenstwa

Utworzony plik o rozszerzeniu *.dmp mozna skopiowa¢ na wybrany nosnik lub w inng lokalizacje, mozna
go rowniez pozostawi¢ w katalogu C:\NFZ-KO.

Jezeli w trakcie tworzenia kopii bezpieczehstwa zaznaczona zostata opcja tworzenia kopii na dyskietki i
jako miejsce zapisu uzytkownik wybrat dyskietke 3,5 to wéwczas, jezeli rozmiar pliku przekroczy 1,4 MB
zostanie wyswietlony komunikat o potrzebie wiozenia kolejnej dyskietki. W komunikacie jest okreslone na
ilu dyskietkach zostanie zapisana kopia bezpieczenstwa. Po wiozeniu dyskietki nalezy uzy¢ przycisku
OK.

10.2Przywracanie kopii bezpieczenstwa

Jesli bazy zostang uszkodzone w sposdb uniemozliwiajacy odtworzenie danych za pomocag opcji
Indeksacja baz, powinno sie odtworzy¢ stan baz programu na podstawie utworzonej ostatnio kopii
bezpieczenstwa. Aby dokonac¢ tej operacji wybieramy opcje Kopia bezpieczenstwa z menu Narzedzia.

Pojawi sie komunikat informujacy uzytkownika, ze operacja odtworzenia baz jest wykonywana przez
program zewnetrzny, ktérego uruchomienie wymaga zamknigcia programu NFZ-KO .

Wybdr odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybér odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie
programu NFZ-KO oraz uruchomienie programu odtwarzajgcego kopie bezpieczehstwa.
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B Archiwum NF2-KO 2009.9.0.2 o ] 4|
[T Dzielenis na dyskistki
[~ Bezposredni dostep do tabel

E Sporzad? 3 Dtz l-'L Zamk.nij

Rysunek 214 Odtwarzanie kopii bezpieczehAstwa

W celu odtworzenia kopii nalezy uzy¢ przycisku . Nastapi operacja wczytywania danych.
Pojawi sie wtedy okno wyboru, w ktérym uzytkownik powinien wskazac¢ lokalizacje pliku zawierajgcego
kopie bezpieczenstwa.

Wybdr dokumentdw do importu
B3 impart ~
) 2007-04-14_1347

~{3) 2007-04-14_13-18

() 2007-04-14_13-31

|03 2007-05-02_13-22

-|05) 2007-05-02_13-34

|3 2007-05-23_03-08

-3 2007-05-23_15-24

{3 2007-05-24_12-09

~{3) 2007-05-24_15-37

~{[7) 2007-05-28_08-52

|07 2007-05-28_10-50

-|07) 2007-05-28_13-03

| 2007-05-28_13-50

{3 2007-05-29_08-59

-3 2007-05-29_03-47

~{3) 2007-05-29_12-43

-7 2007-05-29_13-50

-|03) 2007-05-29_13-52

-|07) 2007-05-29_14-03

| 2007-05-23_14-05

{3 2007-05-29_14-06

{3 2007-08-08_11-32 Plik. zakodowany: ALL_20071410_20070608. dmp
() 2007-06-08_11-41 v Rozmiar 1329317

[~ Eckaz szczegdhy o 0K I X Al |

Rysunek 215 Wskazywanie pliku z kopig bezpieczenstwa
Po wskazaniu wiasciwego pliku nalezy klikngé przycisk OK.

Jezeli kopia bezpieczenstwa zostata utworzona przy uzyciu funkcji dzielenia na dyskietki wowczas przy
jej odtwarzaniu nalezy wskazac¢ ostatni plik.

Nastepnie rozpocznie sie operacja wczytywania danych. O postepie przebiegu tego procesu uzytkownik
bedzie informowany poprzez okno Importu dokumentow:
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Import dokumentdw...

Import rozpoczety : 2009-07-1311:11.57
Dekompresja pliku : CANFZ-KOVALL_ 20030904 2009071 3. dmp
# Unzipped file CADOCUME ~18KPIETR~ 155 TAWI~1\T emphhALL_20090904_20090713. TMP of size 1781088

Wwiozytpwanie dokumentu...
BIMPD (0)
BLKRH [12)
BLKRZ [13]
BSWELCH (8]
CBUMOO]
CCMEM (0
CDSZw (110)
CGTSP (0]
CHARD (0)
CHSDL [26)
CJEDR13]
CELRk [45]
CEMURM [183)
COKCH [BE)
CORGR [22)
CSCHS (O]
CSCRT (6]
CSDLEK [26]
CSFOP[19)
CSPLE. [228)

Dokumentdw importowanych : 1 |Dokumenty zaimportoware |0 |D okumenty odrzucone |0

(L]
x Zal_iorﬁczl @ Przenwij | E Clil+5 Zapizz | FS - Drukuy | E‘L Zarmkri |

Rysunek 216 Import pliku z kopia bezpieczenstwa

Po skoniczeniu importu zostanie wyswietlony komunikat. W przypadku gdyby odtworzenie sie nie
powiodto zostanie podana informacja o przyczynie odrzucenia importu. Jezeli operacja odtworzenia
przebiegnie prawidtowo mozna uruchomi¢ program NFZ-KO .

Uwaga!

@ Odtworzenie kopii bezpieczenstwa moze by¢ wykonane tylko w takiej samej wersji

== programu, w jakiej kopia zostala utworzona. Jezeli uzytkownik zainstalowat nizsza wersje

programu powinien ja najpierw zaktualizowaé do takiej wersji w jakiej zostata
wygenerowana kopia a dopiero pozniej moze ja odtworzy¢.

10.3 Administrator

10.3.1 Indeksacja bazy

Struktura zapisu informacji w pamieci dyskowej komputera podzielona jest ogdlnie méwigc na dwa
zbiory: baze danych izwigzane z nig pliki indeksowe (przechowujgce informacje o porzadku w bazie
danych). Podczas normalnej pracy programu oba zbiory sg spoéjne, tzn. zbiér indeksowy zawiera
odwotania do istniejacych informacji (rekordéw) w bazie danych. W przypadku wystapienia awarii typu:

e przerwa w dostawie energii elektrycznej,
przypadkowe wytaczenie pracujgcego komputera bez zakonczenia pracy z programem,
przypadkowe nacis$niecie przycisku RESET (na obudowie komputera) podczas pracy z programem,
inne niespodziewane sytuacje, np. przerwanie potgczenia sieciowego, uszkodzenie karty sieciowe;j,
wirus komputerowy,
moze sie zdarzyé, ze plik indeksowy nie zostanie odtworzony poprawnie i spowoduje to nieprawidtowe
zachowanie catego systemu. W takiej sytuacji wyswietlony zostanie komunikat:

~Jeden z indekséw bazy danych jest nieaktualny.

Nalezy zamknac program i wykonac indeksacje bazy:

- za pomocg programu "Indeksowanie bazy" w Menu Start
lub
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- uruchamiajgc program "indeksowanie.exe" w katalogu C:\NFZ-KQO”

Dlatego po kazdej tego typu sytuacji, przed ponownym rozpoczeciem pracy z programem, nalezy
przeprowadzi¢ indeksowanie baz danych wykorzystywanych w programie.
Uwaga!

@ Praca z uszkodzonymi plikami indeksowymi moze spowodowaé¢ bitedna prace systemu
== (szczegodlnie podczas sporzadzania wszelkiego typu zestawien i raportéw). Dlatego zaleca
sie indeksowanie baz po kazdej niespodziewanej awarii.

Aby przeprowadzi¢ operacje indeksacji nalezy wybra¢ opcje Indeksacja baz zmenu Narzedzia \
Administrator.

Wybdér tej opcji spowoduje pojawienie sie pytania wymagajacego potwierdzenia decyzji o indeksacji baz:

' E Czy chcesz przeprowadzic indeksacje baz?
*

Rysunek 217 Potwierdzenie indeksacji bazy

Uwaga!
@ Aby uzytkownik mogt indeksowaé bazy danych, musi posiada¢ uprawnienie: Indeksacja
= baz.

Indeksacja bazy danych programem zewnetrznym

Indeksacja bazy danych moze zostaé réwniez uruchomiona zewnetrznym programem, ktéry po instalaciji
programu jest umieszczany w katalogu C:\NFZ-KO\. Jest to plik o nazwie Indeksowanie.exe. Przy jego
uruchamianiu program NFZ-KO musi by¢ zamkniety.

Po uruchomieniu indeksacji pojawi sie okno logowania, ktére wymaga podania hasta do programu.

Prozze wprowadzic informacie o operatorze

@ Ll zptk avanik: IADM

Hazho: I

o OK I X Anului |

Rysunek 218 Okno autoryzacji

Gdy hasto zostanie wpisane, otwarte zostanie okno z poziomu kiérego moze zostaé uruchomiona
indeksacja bazy danych.
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s Indeksowanie bazy danych O] x|
Ywiylona] indeksowanie |

Rysunek 219 Uruchamianie indeksacji bazy danych

Aby uruchomi¢ indeksowanie nalezy uzyC przycisku Wykonaj indeksowanie. Natomiast, aby

v,
zrezygnowac z przeprowadzania tej operacji nalezy zamkng¢ okno przyciskiem Q

W trakcie indeksowania jest prezentowany pasek postepu tego procesu.

A Indeksowanie bazy danych ;lglﬂ

Tworzenie nowych indeksow tablicy CHSDL.DB

Twarzenie nowych indeksdw tablicy BIMPD.DE ;I
Tworzenie nowych indekzow tablicy BLERH.DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy BLKRZ.DE
Tworzenie nowych indekzow tablicy BSWECH.DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CBUMO.DE
Tworzenie nowych indekzow tablicy CEUMO.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CCHEM. DB
Tworzenie nowych indekzow tablicy CCHEM.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CDS2w DB
Tworzenie nowych indekzow tablicy CGMIN.DB
Twiarzenie nowych indeksdw tablicy CGMIN.DE
Tworzenie nowych indekzow tablicy CGMIN.DB
Twiarzenie nowych indeksdw tablicy CGMIN.DE
Tworzenie nowych indekzow tablicy CGTSP.DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CHARD DB
Tworzenie nowych indekzow tablicy CHSDL.DEB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CIEDR.DE

Rysunek 220 Proces indeksowania

Po zakonczeniu procesu indeksaciji jest wyswietlony komunikat informacyjny.
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s Indeksowanie bazy danych _ 1Ol x|

Indeksowanie zakoficzone

Twiorzenie nowpch indek sduw tablicy LwPal. OB ;I
Twiorzenie nowpch indek sduw tablicy LwRSP.OB
Twiorzenie nowpch indek sduw tablicy LwRSP.OB
Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy Lw'SCH.OB
Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy LZPGD.DE
Twiorzenie nowpch indek sduw tablicy LZPOF DB
Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy MGS. DB
Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy MJS DB
Twiorzenie nowych indek sow tablicy MES DB
Twiorzenie nowych indek zow tablicy MIlAP DB
Twiorzenie nowpch indek sduw tablicy OPCIE.DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy SEQ.DB
Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy TBLSEL. DB
Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy TBLSEL. DB
Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy TBLSEL. DB
Trwa kodowanie baz danpch.

Indek sowanie zakofczone
-

[ el |

Rysunek 221 Zakonczenie indeksacji

W tym momencie uzytkownik moze uzy¢ przycisku Zamknij, aby opusci¢ program do indeksowania.
Program NFZ-KO moze zosta¢ uruchomiony.

10.3.2 Rejestracja klasy vcf132.0cx

Komunikat ,,Klasa nie jest zarejestrowana” moze pojawi¢ sie podczas przeglagdania karty
specyfikacji oferty lub zapytania ofertowego. Jezeli komunikat taki sie pojawi nalezy wybra¢ opcje
rejestracja klasy vcfl32.ocx z menu Narzedzia / Administrator. Po wyswietleniu przez program
komunikatu: ,,Klase zarejestrowano pomysinie” mozna kontynuowaé prace.

10.3.3 Porzadkowanie sekwencji

Funkcja porzadkowania sekwencji pozwala na uporzadkowanie numeracji dokumentéw i ich powigzan w
programie, gdy np. podczas dodawania nowego rekordu pojawia sie btad.

10.4 Serwis

Ze wzgledu na pojawiajgce sie podczas pracy z programem NFZ-KO problemy i nieprawidtowosci
wprowadzono funkcje serwisowe. Dzieki nim uzytkownik programu moze samodzielnie naprawi¢ czes¢
probleméw pojawiajacych sie podczas pracy w NFZ-KO, bez koniecznosci kontaktowania sie z
producentem programu lub Oddziatem Wojewddzkim NFZ. Oczywiscie funkcje serwisowe umozliwiajg
naprawe prostych problemoéw wynikajgcych np. z nieprawidiowego uzytkowania programu lub awarii
zasilania podczas pracy w programie. W przypadku powazniejszych probleméw, ktérych nie rozwigzujg
funkcje serwisowe niezbedna jest konsultacja z OW NFZ lub producentem programu.

Funkcje serwisowe znajdujg sie w menu Narzedzia / Administrator/Serwis:

Sprawdzanie poprawnosci pakietéw

Sprawdzanie czy w Pakiecie ustug szczegétowych wystepuje jakas powielona ustuga. Jesli tak jest to
korygowane.

10.5 Opcje

Funkcja Opcje stuzy do ustalania parametrow zwigzanych z réznymi operacjami wykonywanymi w
programie NFZ-KO Po wybraniu tej opcji z menu Narzedzia uzytkownik uzyskuje dostep do
nastepujacych zaktadek.
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e Widok,
e Wydruk.

10.5.1 Zaktadka 1 — Widok

Na zaktadce Widok ustalana jest precyzja wprowadzania ilosci jednostek rozliczeniowych. Okresla sie
ilos¢ miejsc po przecinku, ktéra ma by¢ widoczna przy wprowadzaniu danych do oferty.

Opcie systemu NF2-KO x|

| Mfydruk |

Precyzia wprowadzania ilogci jednostek rozliczeniowych
I 0 - l

FPokaz wazystkie okienka informacyine | ~/ (]9 I x Anul |

Rysunek 222 Opcje-Zaktadka Widok

10.5.2 Zaktadka 2 — Wydruk

Na zaktadce Wydruk mozna ustawi¢ opcje drukowania dokumentéw. Formatka ta pozwala na:
e ustawienie opcji drukowania kodu kreskowego na dokumentacji aktualizacyjnej,
o okreslenie jakie czesci dokumentacji aktualizacyjnej majg by¢ drukowane
e przewrdcenie domysinych ustawien wydruku odnosnie dokumentacji aktualizacyjnej
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r— Oferty. dokumentacie aktualizacyjne
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Rysunek 223 Opcje-Zaktadka Wydruk
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