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1 Wstep

Program komputerowy NFZ-KO (pelna nazwa Aplikacja Ofertowa) zaprojektowany zostat dla
potrzeb usprawnienia komunikacji i wymiany informacji miedzy dowolnym oferentem a OW NFZ w
zakresie obstugi konkursu ofert na rok 2008. Program NFZ-KO, dedykowany jest dla przychodni, lekarzy,
zaktadow POZ, pielegniarek, potoznych, pracowni specjalistycznych, zakfadéw ortopedycznych,
okulistycznych, itd.

Program przystosowany zostat do pracy w $srodowisku graficznym i moze by¢ uzytkowany na systemach
operacyjnych:

e Windows 95,
e Windows 98,
e \Windows NT,
e Windows XP,
e Windows Vista.

Do jego uzytkowania wystarcza dowolny komputer, na ktérym zainstalowany jest jeden z wymienionych
wyzej systemow operacyjnych oraz karta grafiki z mozliwoscig pracy w trybie HiColor.

Program NFZ-KO umozliwia elektroniczng wymiane informacji w zakresie:

e wczytania pobranego z Portalu $wiadczeniodawcy profilu $wiadczeniodawcy umozliwiajgcego
rejestracje oferenta w OW NFZ oraz uzupetnienie podstawowych danych o strukturze i zasobach
oferenta

e przyjmowania od dowolnego Oddziatlu NFZ Zapytania ofertowego zawierajgcego ustugi medyczne
zaplanowane przez Oddziat do zakontraktowania na kolejny rok,

e wysylania przez $wiadczeniodawce do Oddziatdw NFZ oferty ilosciowo-cenowej zawierajgcej
rodzaje ustug medycznych, zgodne jakosciowo z zapytaniem ofertowym,

1.1 Przygotowanie sprzetu informatycznego

Przed rozpoczeciem pracy programu NFZ-KO nalezy przygotowa¢ komputer wraz z systemem
operacyjnym Windows oraz drukarke atramentowg lub laserowg dostosowang do pracy w systemie
Windows.

Przy zakupie sprzetu w Zzadnym przypadku nie nalezy kierowaé sie ceng sprzetu, lecz jego
funkcjonalnoscig i zgodnoscig z obowigzujgcymi standardami. Praktyka wielokrotnie potwierdzita, ze
sprzet tani zawierajacy elementy pochodzgce od mato znanych producentéw nadaje sie do pracy
w domu, nie zawsze jednak dobrze wspoétpracuje ze specjalistycznym oprogramowaniem intensywnie
wykorzystujgcym wszystkie podzespoty komputera. W sprawie wyboru sprzetu najlepiej zwréci¢ sie do
specjalistycznej firmy, albo jednego z naszych dealeréw. Nalezy pamietac, ze firma dostarczajaca sprzet
musi réwniez zapewni¢ serwis gwarancyjny i pogwarancyjny. Celowo poswiecamy tyle uwagi doborowi
sprzetu, poniewaz od tego w zdecydowanym stopniu zalezy praca programu i zadowolenie uzytkownika.
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2 Podstawowe zasady pracy z programem

2.1 Pracaz programem w systemie Windows Vista
Praca w programie NFZ-KO na systemie Vista wymaga zapewnienia trzech opcji:

1. Nalezy pracowac na systemie operacyjnym jako administrator systemu Windows (by¢ zalogowanym do
systemu jako administrator).

2. Program NFZ-KO nalezy instalowa¢, aktualizowaé i uruchamiaé w trybie administratora — oznacza to,
ze pliki Aktualizuj.exe i NFZKO.exe musza mie¢ ustawione w atrybutach pliku zaznaczong opcje "praca
w trybie administratora").
Aby na state wprowadzi¢ administracyjny tryb uruchamiania aplikacji nalezy:

e Klikngé prawym przyciskiem myszy w plik uruchomienia aplikacji *.exe, i wybra¢ z menu

kontekstowego opcje 'Wiasciwosci'

e Przejs¢ do zaktadki 'Zgodnos¢'

e Zaznaczyc¢ opcje 'Uruchom ten program jako administrator’

e Wybra¢ OK w celu zapisania zmian.

3.W BDE Administratorze (mozna go uruchomi¢ z poziomu Panelu sterowania) nalezy ustawi¢ $ciezke do
katalogu zatozonego przez zwyklego uzytkownika (np. uzytkownika typu: Gosé, a nie przez
administratora systemu). Musi tu by¢ wskazany katalog posiadajacy wszystkie uprawnienia-czyli
utworzony przez zwyktego uzytkownika. Ten katalog moze mie¢ dowolng nazwe i moze by¢ pusty (nie
musi zawiera¢ zadnych danych). Moze to by¢ takze katalog z danymi-wazne jest tylko to, zeby byt
utworzony przez zwyktego uzytkownika.
Aby to zrobi¢ nalezy:

e Utworzy¢ konto zwyktego uzytkownika systemu i zalogowac sie jako zwykty uzytkownik

e Utworzy¢ podany wyzej katalog

e Otworzy¢ program BDE Administrator (z Panelu sterowania Windowsa) i nastepnie wybrac

elementy:

BDE Administrator -> zakfadka Configuration -> Drivers -> Native -> Paradox -> pole: NET DIR
W polu NET DIR Administrator systemu musi wskaza¢ katalog z petnymi prawami dla wszystkich czyli
zatozony przez "zwyktego uzytkownika" .
Zmiany w BDE nalezy zapisa¢ klikajac niebieskg strzatke na gérnym pasku narzedzi (lub po wybraniu
menu Object/Aplly).

Jezeli powyzsze warunki nie zostang spetnione uzytkownik podczas instalacji/aktualizacji lub
uruchamiania programu moze napotkac nastepujgce komunikaty btedow:

e ,Aktualizacja przerwana z powodu bfedu...
Directory is loced
File is locked”

o _Nie mozna zarejestrowac biblioteki...Btgqd dostepu do rejestru OLE”

o Network initialization failed. Permission denied. File ....PDOXUSERS.NET. Directory...”

2.2 Instalacja programu NFZ-KO

Uwaga!
@ Instalacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
—~ administratora. Szczegélowe informacje o warunkach pracy z aplikacja i specyfikacji
ustawien w systemie Vista zostaly przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.
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Aby zainstalowaé¢ program NFZ-KO nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:

e Po wilozeniu ptyty z nagranym programem do napedu CD-ROM, w przypadku, gdy okno instalacji
nie uruchomi sie automatycznie na ekranie komputera wyszukujemy ikone Méj komputer.

e Wybieramy naped odpowiadajacy stacji CD-ROM.

e Uruchamiamy program plikiem SetupNFZ-KO.exe.

Jezeli instalacja programu NFZ-KO zostanie przekazana w inny sposéb, np. na innym nosniku

danych lub jako plik instalacyjny do pobrania ze strony WWW, wéwczas nalezy wybra¢ odpowiedni

nosnik lub po pobraniu pliku uruchomi¢ instalacje NFZ-KO.

Przygotowany Kreator instalacji pozwala uzytkownikowi bezpiecznie przejs¢ przez kolejne kroki
instalacji programu NFZ-KO. Dzieki przejrzystym okienkom i jasno sformutowanym pytaniom obstuga
instalatora jest intuicyjna i szybka. Gdy instalacja zostanie potwierdzona rozpocznie sie proces
instalacji aplikacji, podczas ktérego uzytkownik powinien stosowa¢ sie do kolejnych polecen
ukazujacych sie na ekranie.

W pierwszym kroku instalacji widnieje informacja o zalecanym zamknigciu wszystkich uruchomionych
na komputerze programéw w celu bezpiecznego i prawidtowego wykonania instalac;ji.

5! Instalacja - NFZ-KO =101 =]

Witamy w Kreatorze instalaciji
programu NFZ-KO,

Instalator zainstaluje teraz program MFZ-K0 2009.9.0.4 na
Twoirn kamputerze.

Zalecane jest zamkniecie wszystkich innych uruchomiongch
programéw przed rozpoczecien procesu instalaci.

Wwiybierz prapcizk Dale), aby kontynuowad, lub Anulu, aby
zakofczyd instalacie.

s

Dali> | Anu |

Rysunek 1 Okno instalacji programu NFZ-KO —krok1l

W nastepnym kroku nalezy wskaza¢ katalog docelowy, w ktéorym ma by¢ zainstalowany program.
Domysinie jest to folder C:\NFZ-KO. Jezeli uzytkownik zgadza sie, aby program byt zainstalowany w tym
folderze przechodzi do kolejnego kroku (przycisk Dalej). W przypadku, gdy uzytkownik chce, aby
program znalazt sie w innym-zdefiniowanym przez niego-katalogu musi wybra¢ odpowiednig lokalizacje
(przycisk Przegladaj) lub wpisa¢ odpowiednig Sciezke.
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Ks

i Instalacja - NFZ-KD - =] x|

Wybierz docelowg lokalizacie
Gdzie ma byd zainstalowany program MFZ-K07?

J Instalator zainztaluje program MFZ-KO do ponizszego folderu.

Eliknij przycizk Dalej, aby kontgnuowae, Jeh choesz okreshic inny folder, kiiknij przycizk
Przeglada.

|c:\Nl-z-KD| Przegladai.. |

Fotrzeba prapnajmnie] BD,2 MB wolnego miejeca na dysku.

< Wistecz I Dalej » I Anluj |

Rysunek 2 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok 2

Nastepnie nalezy okresli¢ komponenty, kiére majg by¢ zainstalowane. Uzytkownik
wersje:

ma do wyboru dwie

1. NFZ-KO+BDE- instalacja typowa: powoduje zainstalowanie programu NFZ-KO oraz programu
obstugi baz danych BDE. Jest to instalacja zalecana. Uzytkownicy majacy wiekszg wiedze i

doswiadczenie moga wybra¢ drugg wersje instalaciji.

2. NFZ-KO- instalacja uzytkownika: powoduje zainstalowanie wytgcznie programu NFZ-KO.

Instalacja ta moze by¢ wybrana w przypadku, gdy na komputerze jest juz zai
BDE.

{i5! Instalacja - NF2-KO == x|

Zaznacz komponenty
Ftore komponenty maja bye zaingtalowane?

nstalowany program

Zaznacz komponenty, kidre choesz zaingtalowad, odznace te, kidmnch nie choesz
zainztalowad. Kliknij praycizk Dalej, aby kontyruowmwad,

INIZ-KEI +BDE - inztalacja twpowa j
EA:iFroaram MFZK.O
Borland D' atabase Engine 3.7 MB
Instruk.cia 3.8 MB

wiubrane komponenty wymagaja co najmnig) 57,5 MB na dpgku,

< Watecz I Dalej » I Ao |

Rysunek 3 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok3

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ czy ikona programu ma zosta¢ utworzona na pulpicie ekranu:
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il Instalacja - NFZ-KD =] x|

Zaznacz dodatkowe zadania
Ktére dodatkowe zadania majg byé wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, ktdre Instalator ma wykonad podczas instalaci programu
HFZ-K0, a nastepnie klikm) przycizk Dale), aby kontynuowad.

Drodatkowe ikony:
¥ Ubwirz ikone na pulpicie

<wiatecz |1 Dalg]> Anulu |

Rysunek 4 Okno instalacji programu NFZ-KO -krok4

Po przejsciu dalej wyswietlane jest okno potwierdzajgce wczesniej okreslone przez uzytkownika
parametry instalacji

{2} Instalacja - NFZ-KD B ]
e

Gotowy do rozpoczecia instalacji

Instalatar jest juz gotowy do rozpoczecia instalacy programu NFZ-F.0 na bwaim
kamputerze.

Kliknij pravcisk. Instaluj, aby rozpoczad instalacie lub Wstecz, jeél choesz przejrzed lub
Zmienic ustawienia,

Laokalizacia docelowa: A
C:AMEZ-RO _I

Fiodza] instalacii:
NFZ-KD - instalacia uaytkownika

Wwiybrane komponenty:
Program MFZ-K.0

Dodatkowe zadania:

Dodatkowe ikony:
|bwdrz ikone na pulpicie

4 o

< Wstecz

i nstaly i

Anulug |

Rysunek 5 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok5

Po potwierdzeniu informaciji przyciskiem Instaluj nastepuje instalacja programu NFZ-KO.
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5 Instalacja - NF2-KO =10 x|
-
Instalacja

Poczeka), a2 instalator zainstaluje aplikacie MFZ-K.0 na Twaim komputerze.

Dekompraszja plikow. ..
C:AMFZ-KOME azphCMIES XG0

]

Rysunek 6 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok6
Po poprawnym zainstalowaniu NFZ-KO wyswietlane jest okno potwierdzajace zakonczenie instalacji

{& Instalacja - NFZ-KD - =11

Zakonczono instalacje programu
NFZ-KO

Instalator zakofcz inztalacie programu MEZ-KOD na Twaoim
komputerze. Aplikacja moZe byé uruchomiona poprzez uiycie
zainstalowanych skrdtdw,

Kliksnij przycisk Zakoricz, aby zakoriczpd instalacie.

W {ruchom program MFZ-KD:

Rysunek 7 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok7

Z poziomu okna Zakonhczenia instalacji mozna bezposrednio uruchomié program NFZ-KO zaznaczajac
opcje ¥ Uruchomn progran 5w D -KO%

. Zakonczenie instalacji nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zakoncz.
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2.3 Aktualizacja programu NFZ-KO

Uwaga!
@ Aktualizacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
administratora. Szczegétowe informacje o warunkach pracy z aplikacja i specyfikacji
ustawien w systemie Vista zostaly przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.

Jezeli uzytkownik korzystat wczesniej z programu NFZ-KO i posiada dane, ktdre chciatby przenie$¢ do
nowej wersji powinien dokona¢ wytacznie aktualizacji oprogramowania. W tym celu nalezy uruchomic¢ plik
Aktualizuj_NFZ_KO.exe. Wyswietlony zostanie nastepujacy komunikat:

;"-;'.- Aktualizacja - NFZ-KO wersja 2009.08.0.5 beta 10l

Aktualizyj

C ?
Rozpoznano katalog bazy wersni 2009.09.0.5 w katalogu s |

CANFZ-KDABALY . | Brzenwij |

Rysunek 8 Okno aktualizacji programu NFZ-KO

Aby wykonac¢ operacje aktualizacji nalezy wskazaé pofozenie katalogu Bazy poprzedniej wersji
programu. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku wyboru umieszczonego z prawej strony opcji Wskaz

poprzednig wersje programu
Uwagal!

O Program sam zlokalizuje katalog bazy poprzedniej wersji programu, jezeli standardowa
— lokalizacja, czyli C:\NFZ-KO nie zostata zmieniona przez uzytkownika.

Jezeli polozenie katalogu bazy poprzedniej wersji programu nie zostanie automatycznie okreslone
uzytkownik powinien wskazac¢ lokalizacje tego katalogu. W oknie, do ktérego uzytkownik uzyska dostep

po uzyciu przycisku wyboru nalezy odszukaé katalog Bazy starej wersji programu i uzy¢ przycisku OK.
zl
Dvirectaory M ame:
cA\NFZKONBASY
Directonies: Files: [*.%]
= ot BIMPD.DE ﬂ
. BIMPD P
5 ND BLKRH.DB
BLERH.Fe
BLKRZ.DE
BLKRZ. P
Bswkch, DB [
Dipives:
EE |
Ok Cancel |
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Rysunek 9 Wskazanie potozenia katalogu bazy aktualizowanej wersji programu

Po prawidtowym przeprowadzeniu tej operacji w oknie instalacyjnym zostanie wyswietlony komunikat
0 rozpoznaniu wersji programu. Mozna wtym momencie rozpocza¢ instalacje naciskajgc przycisk

L] . Operator zostanie poproszony o potwierdzenie wykonania operacii:

€ L2y na pewno rozpoczad aktualizacig?
\-_t/

nie

Rysunek 10 Potwierdzenie wykonania aktualizacji

Przed wykonaniem aktualizacji programu nalezy sporzadzi¢ kopie bezpieczenstwa zawierajgca stan catej
aktualnej bazy danych. Podczas proby uruchomienia aktualizacji system przypomina o koniecznosci
utworzenia kopii danych.

' Uwagal Przed aktualizacis programu MFZ-KO nalezy wykonad kopie bezpieczefstwa.
H Przenmanie procesu aktualizac [np. w wniku awarii zasilania) moze spowodowad utrate danych.

Czy choesz kontynuowad aktualizacis 7

Tak {Hie

Rysunek 11 Informacja o koniecznosci utworzenia kopii bezpieczenstwa

Podczas aktualizacji wyswietlany jest komunikat: Trwa kopiowanie plikow. Uzytkownik zostanie
poinformowany o zakonczeniu tej operaciji.

\Ej) k.opiowanie zakofhczone.

Szczegoty | Zarmknij

Rysunek 12 Komunikat o zakonczeniu aktualizacji
Uzycie opcji Uruchom NFZ-KO spowoduje wykonanie aktualizacji bazy danych i automatyczne

uruchomienie programu. Opcja Szczegély pozwala zapoznaé sie ze szczegdétowymi informacjami
wykonanej aktualizacji. W celu zamkniecia okna komunikatu nalezy uzy¢ opcji Zamknij.

W chwili pierwszego uruchomienia programu nastgpi uaktualnienie struktury bazy danych programu. Jest
to operacja diugotrwata— uzytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie odpowiednim komunikatem.
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Informacja x|

MASTAPT AKTUALIZACIA PROGRAMU NEZ-KO
KTORA MOZE POTRWAC OO0 KILKU DO
KILKUCEIESIECIL MIMUT

Rysunek 13 Informacja o aktualizacji programu

W przypadku szczegdlnie duzych baz moze to potrwaé nawet kilka godzin, dlatego zalecane jest, aby
pierwsze uruchomienie programu w nowej wersji byto dokonywane np. na zakonczenie dnia pracy.

Uwagal
W przypadku préby aktualizacji programu ta samag lub wczesniejsza wersjg niz aktualna, biezgca wersja
baza danych wyswietlany jest ponizszy komunikat:

Aktualizuj_nfz_ko El

Wy katalogu CHAMEZ-KO
wykryto wersje programu, kkdra nie jest starsza od whasnie inskalowane;,
Instalacja zostanie przerwana

Rysunek 14 Komunikat podczas nieprawidtowej aktualizacji programu

2.4 Uruchomienie instrukcji NFZ-KO

W katalogu z instalacjg programu jest rowniez umieszczony plik z instrukcja. Znajduje sie on w
folderze Instrukcja. Jest to plik w formacie PDF, tak wiec moze zosta¢ odczytany przy uzyciu programu
Acrobat Reader.

2.5 Uruchamianie programu

Uwagal!

Uruchamianie aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
administratora. Szczegétowe informacje o warunkach pracy z aplikacja i specyfikacji
ustawien w systemie Vista zostaty przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.

Po poprawnie przeprowadzonej instalacji mozna uruchomi¢ program NFZ-KO . Aby rozpoczg¢ prace
z systemem, nalezy wybraé program za pomocg pliku NFZ-KO.exe. Plik ten znajduje sie w
standardowym katalogu (Sciezka: c:\NFZ-KO\NFZ-KO.exe) lub w katalogu, ktéry uzytkownik samodzielnie
wybrat podczas instalacji. Program mozna takze uruchomié skrétem na pulpicie, utworzonym w trakcie
instalacji. Bezposrednio, po uruchomieniu programu, uzytkownik nie ma dostepu do zadnej opcji — jest to
pierwszy stopien zabezpieczenia programu. Aby rozpoczaé prace, nalezy w wyswietlonym oknie
uzupemi¢ pola Uzytkownik i wprowadzi¢ Hasto. W przypadku tej wersji programu, jako hasto wpisujemy
litere a.
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Ks

Prozze wprowadzic informacie o operatorze

@ I gptk cvarik: I'&D ¥

Haszko: |=1

" OK I

x Al |

Rysunek 15 Autoryzacja

Jesli hasto nie bedzie odpowiadato hastu, ktére zostato wprowadzone przez uzytkownika, pojawi sie

komunikat:

Rysunek 16 Komunikat o btednie podanym hasle

Informacja

\lj) Btednie podane hastal

]

Po kliknieciu OK, pojawi sie¢ ponownie okno, w ktérym nalezy wpisa¢ uzytkownika i hasto. Po poprawnym
wprowadzeniu danych nalezy uzy¢ przycisku OK. Umozliwi to zalogowanie si¢ i wejscie do programu.

Wprowadzono rowniez mozliwos¢ pracy z programem innej osobie, bez zamykania programu. W tym
celu nalezy wybraé opcje Zmiana uzytkownika z menu Rézne. Pojawi sie wtedy okno, w ktérym bedzie
mozna wprowadzi¢ nowego uzytkownika i jego hasto.

2.6 Skréty klawiaturowe

Podczas pracy z programem mozliwe jest korzystanie ze standardowych skrétéw klawiaturowych
uzywanych w systemie Windows. Korzystanie z nich powinno znacznie przyspieszy¢ wykonywanie

poszczegolnych operacii.

Aby:

Wyswietli¢ opcje menu

Wybrac¢ opcje
z wyswietlonego menu
Wigczyé (wybrac)
przycisk

Przenies¢ kursor do
nastepnego pola

Przenies¢  kursor do
poprzedniego pola
Przenies¢ kursor do pola
w:

gore

dét,

lewo

prawo

Nacisnij:

ALT+ podkreslona
literaw menu

Klawisz litery
podswietlonej

w nazwie opcji

ALT+ podkreslona

litera w nazwie
przycisku

Tab

Shift+ Tab

Ve
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Oprocz tego funkcjonujg w systemie niestandardowe skréty klawiaturowe, ktérych opis zostat
umieszczony w rozdziatach charakteryzujgcych poszczegolne funkcje. W celu ufatwienia pracy
z systemem zostaty wprowadzone réznego typu przyciski. Sprawne korzystanie z nich moze poméc
w realizacji okreslonych czynnosci. Nalezg do nich:

Przycisk wyboru — po kliknieciu lewym klawiszem myszki, wyswietla sie okno zwierajace liste, z ktorej
mozemy wybrac interesujaca nas pozycje.

pole giéwne przycisk wyboru

'
! ]

Rysunek 17 Pole z przyciskiem wyboru

Wykorzystujac do pracy klawiature nalezy:
e wejsC na pole gldwne, przemieszczajac sie klawiszem Tab,
e nacisng¢ klawisz Spaciji.
lub
¢ nacisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl + Litera znajdujaca sie na przycisku

Wybrana z listy pozycja zostanie przeniesiona do pola giéwnego.

Strzatka rozwijajagca — klikniecie na strzatke lewym klawiszem myszki spowoduje rozwiniecie pola
z pozycjami. Natomiast kliknigcie na wybrana pozycje, spowoduje, ze znajdzie sig ona w polu gtownym.

Typ: !stacionarne 3
R e i ey
mobilhe np. mammobus
w domu pacjenta

Rysunek 18 Lista rozwijana

Korzystajac z klawiatury nalezy:
e wejsC na pole gldwne, przemieszczajac sie za pomoca klawisza Tab,
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+Kursor w Dét — wéwczas zostanie rozwinieta lista mozliwych
do wyboru opcji,
e zmienia¢ poszczegolne elementy w polu za pomocg strzatek na klawiaturze.
Strzatki zmieniajace wartos§¢ — umozliwiajg zmiane wartosci podanej w polu gtdbwnym; czynno$¢ ta
wykonujemy klikajgc na wybrang strzatke lewym klawiszem myszki.

Pole gtéwne
IZUD? :f
Strzatka zmniejszajaca wartos¢

Rysunek 19 Pole zmieniajace wartos¢

Strzatka zwiekszajgca wartos¢

Korzystajac z klawiatury nalezy:
e wejs¢ na pole gtéwne, przemieszczajac sie za pomoca klawisza Tab,
e zmienia¢ warto$ci umieszczone w polu gtébwnym za pomocg strzatek na klawiaturze (analogicznie
w gore, w dot).

Mozliwe jest rowniez uzupetnienie pola gtébwnego poprzez wpisanie danych z klawiatury.
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2.7 Postugiwanie sie¢ kombinacjami przyciskow i klawiszy

Aby kazdy uzytkownik miat mozliwos¢ wyboru formy pracy z programem, wprowadzono dwa sposoby
dziatah wykonywanych za pomoca;
e myszki,
lub/i
e klawiatury.

Dlatego tez w instrukcji zostaty przyjete standardy dotyczace stownictwa uzywanego przy opisywaniu
poszczegolnych operacii.

Przykfadowo:
Przycisk — oznacza pole znajdujace sie na ekranie, na ktérym napisano nazwe czynnosci.

Wywotanie tej procedury uzyskamy klikajac lewym klawiszem myszki na przycisk np.

Na kazdym przycisku oprécz ikonki znajduje sie numer klawisza funkcyjnego (np. F3). Oznacza to, ze ten
sam efekt uzyskamy naciskajgc na klawiaturze F3.

Prawidtowo powyzsze przyktady odczytujemy w nastepujacy sposob: kliknij przycisk Dodaj lub nacisnij
klawisz F2.

Ze wzgledu na fakt istnienia na ekranie kilku przyciskéow jednoczes$nie, wprowadzono réwniez kombinacje
klawiszy funkcyjnych. Zaréwno w instrukcji jak i w programie sg one podane w nawiasach lub przed
nazwag opcji.

Uwaga!

== W niektérych przypadkach, w czasie pracy zprogramem, nastepuje wyszarzenie
przyciskow. Ma to na celu poinformowanie uzytkownika, ze operacja na danym etapie nie
jest mozliwa do wykonania.

W catym programie uzywane sa cztery ujednolicone kombinacje klawiszy z przypisanymi okreslonymi
funkcjami:

e Alt+0=0K,

e Alt+a=Anuluj,

e Alt +z = Zamknij,

o Alt+F4 = Zamknij.

2.8 Sposob wprowadzania dat w programie

W celu wprowadzania dat do systemu, zostata zainstalowana opcja, ktérg mozna obstugiwa¢ zaréwno
za pomocg myszki jak i klawiatury.

Poszczegolne daty uzupetniamy jednym z podanych sposobdw:
o klikajgc na strzatki zmieniajace dzien,
E2UU?-05-DS f:lﬁ

e wpisujac dane z klawiatury,
e wybierajgc ikonke Kalendarza.

Klawisze funkcyjne w linii wpisywania daty:

Aby Nacisnij:

Wyswietli¢ Kalendarz K
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Zmieni¢ date o jeden +
dzien do przodu

Cofnaé date o jeden -
dzien

Obstuga kalendarza za pomoca myszki - po kliknieciu na ikonke z Kalendarzem, pokaze sie ponizsze
okno, w ktérym mozemy zaznaczy¢ date.

|Mai 12007 2] < <] >{>)]
Pn|wt] S| Cz| Pt|SofHNd]
1123|458

708 9 10 ¥AE 12 13
141516 (17| 1819 ] 20
21 (22324 | 5[ 26| 27
2829|303

Rysunek 20 Okno kalendarza

Istniejg dwie mozliwosci zmiany Miesigca i Roku:
e za pomocg strzalkki rozwijajgcej (Miesiac) i strzatek zmieniajacych wartos¢ (Rok),
[Mai ||e007 £

o wykorzystujac przedstawione przyciski

miesiac poprzedni miesigc nastgpny

S PPy 3 £ p—

rok porzedni rok nastgpny

Dzien zatwierdzamy, klikajac na okreslone pole W ten sposdb znajdzie sie na czarnym tle. Zétte tlo
podswietla dzien dzisiejszy. Aby ostatecznie zaakceptowac petng date nalezy dwukrotnie klikng¢ na pole
dnia.

Wykorzystujac odpowiednie klawisze iich kombinacje jesteémy w stanie wprowadzi¢ date bez uzycia
myszKki.

Aby: Nacisnij:
Wyswietli¢ Kalendarz K
Wyswietli¢ miesigc nastepny >
Wyswietli¢ miesigc poprzedni <
Wyswietli¢ rok nastepny Shift >
Wyswietli¢ rok poprzedni Shift <
Porusza¢ sie po poszczegolnych Strzatki na
polach dni klawiaturze
Zamkng¢ kalendarz bez wybrania Esc

daty

Zamkna¢ Kalendarz z wprowadzong
automatycznie dzisiejszg datg D

Zamkng¢ Kalendarz z wprowadzong Enter
przez nas datg
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2.9 Paski przewijania

Pionowe i poziome paski przewijania sg elementami bardzo czesto wystepujacymi w oknach programu.
Umozliwiajg one dostep do tych czesci tabeli, ktére po otwarciu wybranej opcji sg niewidoczne. pionowy
pasek przewijania — przesuwa tabele w gore lub w dét, poziomy pasek przewijania — przesuwa tabele
w lewo lub w prawo.

belki
i Lista miejsc udzielania swiadczen =10l x|
Oddziat Wl:li. NFZ: I-IE'I:ID Kl Icy wgz}lgtkie T whasne i Dhc;/ | ZaSTiIE |
7

Kod 0% MFZ|Kod migjgca w OW NEZ| Typ migjzcalKod fwiadczeniodgwcy |V czedc kodu rezort. |Nazwa Wil ¢~
1500 1500009110 | obee 50000078 555 PB-M 0925-1 KALISZ PNRARDIO. | 1560
1500 1500009109 | obee 150000078 53 PE-M 0925-1 POZNAN PIREDIATR 1441
1500 1500009229 whazne 150000004 333 Poradnia spec nrl ]

i o

Ryéhnek 21 Rozmieszczanie paskow przewijania

poziomy pasek przewijania pionowy pasek przewijania

Paskami przewijania mozna postugiwaé sie w dwojaki sposdb:

e uzywajac strzatek umieszczonych na koncach paska — spowoduje to przesuniecie tabeli
w wybranym kierunku,

e przytrzymujac belke lewym klawiszem myszki i przesuwajac ja w pozadanym kierunku.

Jezeli podczas pracy z programem korzystamy wylgcznie z klawiatury nie bedziemy uzywac paska
przewijania. Elementy listy, lub kolumny niewidoczne na ekranie mozemy ogladac korzystajac ze strzatek
umieszczonych na klawiaturze. W tym celu podswietlamy dowolny element tabeli, a nastepnie poruszamy
sie naciskajac strzatki na klawiaturze w boki lub w gére i w dot.

2.10Funkcja kalkulatora

!
Funkcja kalkulator i zostata wprowadzona w celu wykonania przez program obliczen pozycji
wyszukanych wedtug okreslonych kryteriow.

Po kliknieciu ikony kalkulatora pojawi sie natychmiast informacja o liczbie pozycji. Przyktadowo bedzie
ona wygladata w ten sposob:
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Ziiczanie x|

Liczba personelu medvcznego spetniajacych wybrane kryteria wynosi: 3

Rysunek 22 Wyniki zliczania wyszukanych pozycji

Wykonywanie takich obliczeh przez program, mozliwe jest we wszystkich modutach, w ktérych znajduje
sie ikona kalkulatora.

2.11 Poruszanie sie po polach w oknach programu

Istniejg trzy mozliwosci przechodzenia z jednego do drugiego pola:

o klikajgc lewym klawiszem myszki na wybrane pole,

e uzywajac klawisza Tab (tabulator) - do nastepnego pola,

e uzywajac kombinacji klawiszy Tab i Shift — do poprzedniego pola,

¢ postugujac sie strzatkami na klawiaturze - w lewo, w prawo, w dét, w gére.

2.12 Autowyszukiwanie

Autowyszukiwanie — parametr autowyszukiwania dla wiekszosci formatek ekranowych jest
domyslnie witgczony, co powoduje, ze program przeszukuje baze danych po wprowadzeniu pojedynczego
znaku z klawiatury. Predkos$¢ dziatania wyszukiwania zalezy od ilosci rekordow zawartych w bazie
W przypadku bardzo duzych zbioréw danych opcja autowyszukiwania moze sta¢ sie bardzo ucigzliwa.
Mozna wytaczy¢ jg przez nacisniecie kombinacji klawiszy Shift+F7. Wéwczas uzytkownik moze wpisac
tekst wyszukiwania bez odswiezania ekranu, ktére nastepuje dopiero po nacisnieciu F7-Szukaj (lub F10-
Zastosuj, w przypadku innych formatek). Stan parametru mozna rozpoznaé po stanie przycisku F7-
Szukaj na ekranie: gdy jest nieaktywny (szary) oznacza to, ze parametr jest wigczony.

2.13 Tworzenie wydrukéw

| 4 FIDruku : T
Wprowadzony do wybranego okna programu przycisk F9-Drukuj oznacza, ze istnieje
mozliwos¢ wydrukowania wykazu, spisu lub listy pozycji znajdujgcych sie w aktualnie wyswietlonej tabeli.
Po jego uzyciu pojawi sie okno Drukuj.
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Drukuj

t3

—Dirukarka

Mazwa I MBIGBLUENS amzung ML-2250 Senies

=

—Zakre Lizzba kopi

¢ Strony od |'| jdﬂ I'I j

o Wzzuztkie [ 1 strona | Liczba kopi I'I vl

[& Podglad |

x Al

Rysunek 23 Ustawianie parametréow wydruku

Zanim podejmie sie decyzje o drukowaniu mozna zobaczy¢ jak dany wydruk bedzie wygladat.

Whystarczy uzy¢ przycisk [& Podglad

i Podglad wydruku

. Pojawi sie wtedy okno z podglagdem wydruku.
LEx

[Strona 122 Powiekszenie : 56%  |Domysina drukarka : UBIGBLUENSamsung g ML-2250 Series

Rysunek 24 Podglad wydruku

Przyciski znajdujace sie w goérnej czesci okna pozwalajag na:
ﬁTI - wyswietlenie pierwszej strony wydruku,
W; - wyswietlenie ostatniej strony wydruku,
E - wyswietlenie poprzedniej strony wydruku,
|Tl - wyswietlenie nastepnej strony wydruku,

.E_'] - wyswietlenie catej strony wydruku,

EI - wyswietlenie 100% strony wydruku,
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|

] wyjscie z okna Podglad wydruku.

Po powrocie do okna Drukuj mozna:

e zrezygnowac z drukowania uzywajac przycisku Anuluj,

lub

¢ po podjeciu decyzji o drukowaniu okresli¢ nastepujace parametry:
v'drukarke, na ktérej bedziemy drukowa¢ (pole Nazwa),
v numery stron, ktére nalezy wydrukowa¢ (opcja Zakres),
v liczbe kopii dokumentu (pole Liczba kopii).

Po ich okresleniu w oknie Drukuj nalezy uzyé przycisk OK. W tym momencie pojawi sie pytanie
systemowe, wymagajgce potwierdzenia wykonania czynnosci drukowania.

Pytanie |g|

:p Czy na pewno choesz drukowad 7

Tak. Mie |

Rysunek 25 Pytanie o potwierdzenie wykonania wydruku

Po kliknieciu przycisku Tak nastgpi wydruk dokumentu.

2.14 Zakonczenie pracy z programem

W celu wyjscia z okna nalezy wykonac jedng z nastepujacych czynnosci:

e wybraé jeden z przyciskow znajdujacych sie w prawym dolnym rogu okna:
V' Zamknij,
v Anuluj, '

vy
e klikngé przycisk 8 znajdujacy sie w prawym gérnym rogu ekranu,
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+F4.

Aby wyjs¢ z programu mozemy wykonac jedng z wymienionych czynnosci:
e wybrac opcje Koniec z menu Roézne,
X
o klikna¢ przycisk &8 znajdujacy sie w prawym gornym rogu ekranu,

e nacisna¢ kombinacje klawiszy Alt+F4.

W celu unikniecia przypadkowego wyjscia z programu wprowadzono zabezpieczenie. Zanim program
zostanie zamkniety pojawi sie pytanie wymagajgce potwierdzenia wykonania tej operacji.
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Zamkniecie programu X
L] E Ma pewno zamknad program?
L

Rysunek 26 Potwierdzenie zamkniecia programu
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3 Uzytkownicy

Podstawowym zadaniem opcji Uzytkownicy (wybierana z menu Rézne w gtéwnym oknie
programu) jest pofaczenie w jedng catos¢ operacji zwigzanych z nadzorowaniem praw iuprawnien
uzytkownikéw. W zakresie tej funkcji miesci sie takze proces dodawania pracownikéw do listy osob
uprawnionych do korzystania z programu. Operacje te powinny byé wykonane przez administratora
systemu w taki sposéb, aby poszczegdlne osoby otrzymaty tylko i wylacznie te uprawienia, ktére sg
niezbedne do normalnej pracy. W szczegodlnosci trzeba zadbaé o to, aby ograniczyé liste uzytkownikow
majacych mozliwos¢ modyfikacji zaréwno wtasnych, jak i cudzych uprawnien. Pracownik w systemie
identyfikowany jest za pomocg nazwy uzytkownika ihasta. Nazwa uzytkownika niekoniecznie musi
zgadzac sie zrzeczywistym imieniem lub nazwiskiem. Nalezy réwniez pamietaé, aby hasto nie miato
zwiazku z danymi personalnymi danego pracownika. Niewskazane jest wykorzystanie w tym celu imienia,
nazwiska lub daty urodzenia. Hasto powinno zawieraé¢, co najmniej 5 znakéw. Sg to zalecenia, ktére
stanowig minimalny poziom zabezpieczenia przed dostepem o0s6b niepowotanych do systemu, ktéry
zawiera szereg danych o charakterze poufnym.

Uwaga!
O Aby uzytkownik moégt wykonywaé poszczegélne operacje, musi posiada¢ odpowiednie
~~  uprawnienia.

3.1 Uzytkownicy

Jest to opcja zawierajgca liste wszystkich pracownikow, ktorzy kiedykolwiek mieli uprawnienia do pracy
z systemem. Jest ona dostepna po wybraniu opcji Uzytkownicy z menu Rézne.

Lista uzytkownikow

Tytut |Pracownik
Administrator Systemu

Migjscowasc

-
< *

Lirnitowary ceas waznoscl haska |0 dni

Szukaj wg |1 - Mazwizko I mig jl F7-Szuka)

[ F2-Dodaj | * F4-Pnpraw| F3-Drukuj |

Rysunek 27 Lista uzytkownikéw

W programie wprowadzono mozliwos¢ limitowania czasu waznosci hasta. Jesli bedziemy chcieli, aby
wymusi¢ na uzytkownikach systemu zmiane co pewien czas haset, nalezy wprowadzi¢ do pola
Limitowany czas waznosci hasta liczbe dni, przez ktére dany uzytkownik bedzie mégt sie logowac na
wprowadzone hasto.

Uwaga!

Q Program bedzie odliczat dni od daty wprowadzenia limitu.
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Przyciski w obrebie okna Lista uzytkownikéw pozwalajg na:

[ F2-Dodaj

4 F4-Popraw

2 F9-Drukui
| i_| Zamknij

— zamkniecie okna.

— dopisanie nowego uzytkownika,
— poprawe informaciji o uzytkownikach,

— wydruk petnej listy o uzytkownikach,

W celu zliczenia liczby pozycji aktualnie znajdujacych sie na wyswietlonej liscie (liczby uzytkownikow)
nalezy klikng¢ na ikone kalkulatora .

3.2 Wyszukiwanie uzytkownika

System umozliwia wyszukiwanie uzytkownikéw wg kryterium: Nazwisko; Imie. Aby wyszuka¢ w bazie
danego uzytkownika nalezy w polu obok kryterium podac kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego
zakresu. Poszukiwany uzytkownik zostanie w ten sposéb podswietlony na liscie.

3.3 Wprowadzanie nowego uzytkownika

W celu wprowadzenia nowego uzytkownika i umozliwienia mu pracy z programem, nalezy uzy¢

przycisk
zaktadki:

[ F2-Dodaj

Spowoduje to wyswietl

v' Dane ogdlne,
v" Hasto, Uprawnienia.

enie okna karty uzytkownika, na ktorej znajdujg sie dwie

Klikniecie na zaktadke spowoduje wyswietlenie danej karty.

3.3.1 Dane ogdlne

Dane ogdlne — umozliwiajg wprowadzenie oraz modyfikacje danych osobowych uzytkownika.

Karta uzytkownika - dodawanie

Dane ogdlne | Hasho, uprawnienia I

L zytk ovanil: I
Tutub makawy: I

%)

Hazwisko: I

Irnie: I

K.od pocztow: I -

Migjzcomodc:

Ulica:

Mr domu:

l—
Mr |okalu: I

Telefon: I

Stanowizko: I

Iv Zatudniony

\/QK I xAnqui |

Rysunek 28 Karta uzytkownika — dodawanie
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Wypetniajgc poszczegdlne pola nalezy pamietac, ze:

v' pole Miejscowos$¢ wprowadza sie z bazy, klikajac na umieszczone obok pole wyboru,
v' pozostate pola uzupetnia sie recznie.

Aby wprowadzi¢ nowego uzytkownika nastepujace pola muszg byé obowigzkowo wypetnione:

v" Nazwa uzytkownika,
v Nazwisko,
v Imie.

Po kliknieciu OK pojawi sie komunikat przypominajgcy o koniecznosci wprowadzenia hasta dla danego
uzytkownika.

Informacja E|

Hasto nie moze by puste!

Rysunek 29 Komunikat — brak wprowadzonego hasta

Automatycznie nastapi wyswietlenie karty stuzacej do uzupetniania Hasta i Uprawnieh wprowadzonego
uzytkownika.

3.3.2 Hasto dostepu i uprawnienia

Aby zdefiniowac¢ dla nowego uzytkownika hasta dostepu oraz uprawnienia do korzystania z programu
nalezy klikng¢ na karcie uzytkownika zaktadke Hasto, uprawnienia.

Na tym etapie mozna réowniez modyfikowa¢ uprawnienia istniejgcych uzytkownikéw, aby umozliwi¢ im
uruchomienie okreslonych funkcji programu.

W przypadku, gdy uzytkownik nie ma prawa do przegladania lub edycji kartoteki uzytkownikéw, (czyli
w zasadzie kazdy oprécz administratora), zamiast opcji Uzytkownicy w menu gtéwnym wys$wietlana jest
pozycja Zmiana hasta. Po jej wybraniu uzytkownik proszony jest o podanie poprzedniego hasta i dwa
razy nowego (wprowadzenie i weryfikacja).

Karta uzytkownika - dodawanie E|

Dane ogdlne  Hasto, uprawnienia |

. ﬂasko:l ***** Powtdrzone haﬂo:l “““““ F11 - Kapiuj uprawnienial
rawnienia;

Upi

[#] Przegladanie pacjentdw ¥ Przegladarie urndw

v| Diodawanie | poprawianie pacjentdu v| ‘wprawadzanie (importawanie] urmdw

v/| Importovanie pacijentdw v| Przegladanie raportdw

| Przegladanie lekarzy | Generowanie list POZ

Z [Dodawanie | poprawianie danpch lekarzy ; Generowanie statystyki ustug med.

| Zrniana lekarza W] Przyporzadkowanie deklaraci do pozycii umdw

[ Przegladanie deklaraci v| Przegladanie wzardw ankiet

v| Diodawanie | poprawianie deklaraci | ‘wprawadzanie (import] wezordw ankiet

| Twiorzenie listy akb i v| Przegladanie ankiet

v a v| Dodawanie | popravianie ankiet

L \v| Przegladanie ofert

v| Przegladanie ustug [ Wprawadzanie ofert

¥ Przegladanie misjscowadei ¥ ‘wWprawadzanie | sprawdzanie ofert

v| Przegladanie danych bankdw [ Wprawadzanie, sprawdzanie | zatwierdzanie ofert

; Dodawanie | poprawianie danpch bankdw Z Eksportowanie ofert

[_| Przegladanie uzytk.ownik dw systemu \v| Przegladanie zapytar ofertowych

[] Paprawianie danpch uzytkownikdw systemu v| Wwprawadzanie [impart) zapytar ofertovych

< ¥
v Zatrudniony W Ok I XK Anulj |

Rysunek 30 Okno dodawania uprawnien i haset

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ hasto, ktére pozwoli nowemu uzytkownikowi pracowac w programie.
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Uwaga!

@ Nowe hasto nalezy wpisaé w odpowiednich polach dwukrotnie. Stanowi to zabezpieczenie
przed popetnieniem bledu podczas wpisywania hasta. Wpisywane hasto wyswietlane jest
w postaci niewidocznej dla uzytkownika (znaczki *). Jest to zabezpieczenie przed
podejrzeniem hasta przez osoby trzecie.

W celu usprawnienia i przyspieszenia wykonywania pracy podczas nadawania uprawnien poszczegélnym

pracownikom, wprowadzono przycisk _F11- Kepiui uprawnienia | o 4)i hedziemy chcieli nadaé wybranej osobie
uprawnienia takie same, jakie juz posiada inna osoba wprowadzona do programu, wystarczy:

e wprowadzi¢ hasto,

o kliknaé przycisk F11 - Kopiuj uprawnienia I,

e po pojawieniu sie okna Wybieranie uzytkownika, nalezy wybra¢ (podswietlic) osobe, ktorej
uprawienia majg by¢ skopiowane,

e uzy¢ przycisku OK.

Spowoduje to skopiowanie uprawnien podswietlonej osoby na karte uprawnien wprowadzanego aktualnie
pracownika. Nastepnie nalezy okresli¢ uprawnienia (zaznaczajgc pola z lewej strony), ktére pozwolg
uzytkownikowi programu wykorzystywa¢ tylko te opcje, jakie zostaty mu przydzielone przez osoby
uprawnione.

Zaznaczenie okreslonych uprawnien bedzie polegato na kliknieciu na pusty kwadrat, w ktérym pojawi sie
odpowiedni znacznik.

Dostepne sg miedzy innymi nastepujace uprawnienia:

e Przegladanie danych swiadczeniodawcy — pozwala przegladac¢ dane swiadczeniodawcy.

e Poprawianie danych swiadczeniodawcy — pozwala na poprawianie danych swiadczeniodawcy.

e Przegladanie uzytkownikéw systemu - jest to opcja pozwalajgca przegladaé liste oséb
pracujacych z programem oraz dane dotyczace tych oséb bez mozliwosci ich modyfikacji.

e Poprawianie danych uzytkownikow systemu— umozliwia modyfikacje danych osobowych
pracownikow (na zaktadce Dane ogdlne).

e Przegladanie umow.

e Przegladanie lekarzy — umozliwia przegladanie bazy z wprowadzonymi osobami personelu.

e Dodawanie ipoprawianie lekarzy - pozwala na wprowadzanie danych nowych pracownikéw
medycznych i w razie potrzeby aktualizacje danych.

e Eksportowanie ofert - umozliwia eksport ofert do Oddziatu NFZ.

e Wprowadzanie zapytan ofertowych — pozwala na import zapytan ofertowych do systemu, ktére
zostaty przestane przez Oddziat NFZ.

e Tworzenie kopii bezpieczenstwa - umozliwia utworzenie kopii bezpieczenstwa.
e Odtworzenie kopii bezpieczenstwa - pozwala na odtworzenie ostatniej kopii bezpieczenstwa.
¢ Indeksacja baz - umozliwia indeksacje baz danych.

Uwaga!

@ Po zalogowaniu sie na zdefiniowanego uzytkownika tylko te opcje w menu beda dostepne
(nie beda wyszarzone), do ktérych uzytkownik ma uprawnienia.
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3.4 Poprawa danych uzytkownika

Aby poprawi¢ informacje o uzytkowniku programu nalezy zaznaczy¢ na liscie wybranego uzytkownika i
—['ﬁ'Fti-Poplaw

uzy¢ przycisku . Po modyfikacji danych w Karcie uzytkownika nalezy zatwierdzi¢ zmiany
przyciskiem OK. Aby anulowa¢ wprowadzone zmiany nalezy nacisng¢ Anuluj.
Uwaga!
@) Aby uzytkownik mégt wykonywaé poszczegélne operacje, musi posiadaé odpowiednie
~~  uprawnienia.

3.5 Wydruk listy uzytkownikéw

W celu wydrukowania listy uzytkownikéw programu nalezy w oknie Lista uzytkownikéw uzyé

przycisku . Przed wydrukowaniem listy istnieje mozliwo$¢ podejrzenia wydruku na podgladzie.
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4 Profil sSwiadczeniodawcy

Wyniki wszystkich operacji wykonywanych w programie NFZ-KO sg wykorzystywane w Systemie
Informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Zapewnienie petnej kooperacji obu tych
systemow utatwia i w znaczny sposoéb przyspiesza wymiane informacji pomiedzy $wiadczeniodawcyg
a Oddziatami NFZ. Dlatego tez wymiana ta ma opiera¢ sie na zapisie danych na nos$nikach
elektronicznych.

Aby wspotpraca w zakresie obstugi konkursu ofert byta mozliwa, uzytkownik programu NFZ-KO
musi zostaé zarejestrowany w systemie Funduszu iotrzyma¢ unikalny kod, ktéry bedzie go
w jednoznaczny sposoéb identyfikowaé. Dzieki temu wszystkie dokumenty stworzone w NFZ-KO bedg
taczone w Oddziatach z wilasciwym Swiadczeniodawcg. W zwigzku z tym oferent musi przed
rozpoczeciem korzystania z NFZ-KO uzyska¢ dostep (tzw. konto dostepowe) do systemu Portal SZOI, z
ktérego pobierze Profil $wiadczeniodawcy. Konta dostepowe sg zaktadane przez pracownikéw OW NFZ
na wniosek swiadczeniodawcy. Po zatozeniu konta swiadczeniodawca otrzymuje PIN i hasto, ktére sg
niezbedne do zalogowania sie do Portalu SZOIl. Po uzyskaniu dostepu do Portalu nalezy pobra¢ plik
Profilu $wiadczeniodawcy wymagany do pracy z NFZ-KO (plik o rozszerzeniu *.sps). Plik ten, noszacy
nazwe Profilu swiadczeniodawcy, zawiera podstawowe dane oferenta, informacje o strukturze jednostki
oraz posiadanych zasobach. Import profilu $wiadczeniodawcy znaczgco usprawnia przygotowanie oferty
w NFZ-KO, dzieki temu, ze uzupetnione w systemie SZOI informacje o potencjale mozna wykorzysta¢ w
trakcie konkursu ofert bez koniecznosci wielokrotnego uzupetniania informacji o miejscach wykonywania
Swiadczen, profilach dziatania czy sprzecie medycznym w NFZ-KO. Jednokrotne uzupetnienie tych
informacji pozwala na zachowanie spéjnosci w ofertach sporzadzanych dla kilku postepowan, gdyz dane
mozna pobraé i zaimportowa¢ do NFZ-KO.

Uwaga!

@ Doktadne informacje na temat obstugi Portalu SZOIl zostaly umieszczone w instrukcji
= uzytkownika portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opisane jedynie
funkcje wykonywane z poziomu tego programu.

4.1 Import profilu swiadczeniodawcy

Plik profilu Swiadczeniodawcy zawiera nastepujgce dane:

Podstawowe dane Swiadczeniodawcy

Informacje o posiadanych umowach o podwykonawstwo

Dane miejsc udzielania Swiadczenh

Informacje o sprzecie medycznym i $rodkach transportu

Informacje o zatrudnionym personelu medycznym

Informacje o wykonywanych procedurach i/lub zabiegach medycznych (dot. w szczegdlnosci
Swiadczeniodawcow realizujgcych Swiadczenia leczenia uzdrowiskowego)

ASANENENENEN

Import profilu $wiadczeniodawcy pozwala uzupetni¢ powyzsze informacje bez koniecznosci ich recznego
wpisywania w programie.

Przy pierwszym uruchomieniu programu wyswietlony zostanie komunikat informujgcy o koniecznosci
wczytania profilu Swiadczeniodawcy.

NF2-KO 2009.09.0.4 x|

Malezy wezytad profil Swiadczeniodawcy

Rysunek 31 Komunikat o koniecznosci wczytania profilu Swiadczeniodawcy
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Nastepnie w oknie przedstawionym ponizej nalezy uzy¢ przycisku . meet profili swiadezeniodavicy i jestracia programut
wskazac miejsce na dysku, z ktérego ma byé wczytany plik *.sps.

Lista oddzialow/delegatur NFZ, w ktirych program NFZ-KO zostal zarejestrowany i =] 4|

- Oddziat Marodowego Funduszu Zdiowia F.od dwiadczeniodawoy

Zaimportowane wersje profilu fwiadczeniodawcy

Wersja [D'ata impartu

Impart profilu $wiadezeniodawey i rejestracia programu | i‘l_ Zamkrij |

Rysunek 32 Lista OW NFZ, w ktérych zarejestrowano program

W trakcie importu profilu sprawdzane jest, czy program nie zostat juz wczesniej zarejestrowany. W
przypadku nowego oferenta wczytanie profilu jest jednoczes$nie jego rejestracjg pod unikalnym kodem w
OW NFZ.

Import dokumentow...

Impart rozpoczety © 2003-07-1310:36:45
Dekompresja pliku : C:A\MFZ-K0M 50005151_36.2ps
# Unzipped file C:\DOCUME ~14KPIETR ~14JS TAWI~14Tempi150005151_36.tmp of size 744936

Wiozphywanie dokurnentu...
Maghawek

Rejestracia {wiadczeniodawcy o = |

W pliku profilu znajduja sig nastgpujace dane swiadczeniodawoy:

Mazwa: PB TESTOWY

Adres: ol Ul 445
33-232 Katowice

WIF: F77-777-77-77
REGON: 777777706

Kod wg NFZ: 150005151

x Al |

D okumentdw impartowanych : 1 |D0kumenty zaimportowane ;0 |D okumenty odrzucone ;0

[ ]
x Zal_(orﬁczl @ Przenwij | E Chl+S Zapisz | FS - Dk | E‘L Zamthi |

Rysunek 33 Import profilu Swiadczeniodawcy

Uzycie przycisku Zarejestruj pozwoli zarejestrowac oferenta i uzupetni¢ dane z pliku profilu.

Po potwierdzeniu wykonania rejestracji wyswietlany jest komunikat z prosba o okreslenie czy
podstawowe dane $wiadczeniodawcy majg by¢ przepisane do programu z profilu $wiadczeniodawcy.
-wybér opcji TAK spowoduje, ze dane podstawowe zostang uzupetnione (w przypadku ich braku) lub
nadpisane z pliku (w przypadku juz wprowadzonych danych)
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-wybér opcji NIE spowoduje, ze dane podstawowe pozostang takie jak wprowadzono w programie
(uzytkownik moze przed importem profilu samodzielnie wprowadzi¢ dane podstawowe w menu Struktura
potencjatu swiadczeniodawcy)

x

L] "_n.‘ Czv przepisac podstawowe dane swiadczeniodawcy 2 pliko 7
[

Tak. | Mie I

Rysunek 34 Import profilu $wiadczeniodawcy

Uwaga!

Podczas importu profilu sprawdzana jest zgodnos¢ pdl NIP i REGON. Jezeli pola te sa

O puste w programie, wéwczas uzupetniane sa z pliku profilu. Jezeli dane w polach NIP i
N REGON (w programie NFZ-KO) beda réznity sie od danych w profilu wéwczas profil nie
zostanie zaczytany do NFZ-KO. Uzytkownik jest informowany o powyzszej niezgodnosci

komunikatem:
NFZ-KO Z2009.09.0.4 x|

MiezgodnosE numeru MIP

Karta swiadczeniodawoy: 111-111-11-11
Plik. profilu; 787-128-77-93

Uwaga!

W przypadku swiadczeniodawcéow, ktorzy zmienili dotychczasowy numer REGON z

0 9-znakowego na 14-znakowy i w NFZ-KO posiadaja zaimportowany profil zawierajacy

T REGON 9-znakowy - numer REGON zostanie zaktualizowany (zamieniony na

14-znakowy). Nie dotyczy to Swiadczeniodawcéw, ktérzy importuja profil z 14-znakowym nr
REGON po raz pierwszy do programu (wéwczas ponizszy komunikat nie pojawi sie):

ﬂ
"'-.. Czy Zmienic 9-znakowy numer REGOMN
< 35753651

na 14-znakomey

33575365112341 ¥

Tak, | Mg

Wybodr opcji TAK spowoduje zamiane w NFZ-KO dotychczasowego 9-znakowego numeru REGON na
nowy, 14-znakowy. Wybor opcji NIE spowoduje przerwanie operacji importu profilu $wiadczeniodawcy
(dane profilu nie zostang w ogodle wczytane).
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Po wykonaniu importu profilu program (Swiadczeniodawca) zostaje zarejestrowany, a dane podstawowe
wraz ze strukturg organizacyjng, zasobami sprzetowymi, zasobami personalnymi i miejscami
wykonywania $wiadczen uzupetnione.

4.2 Przegladanie zaimportowanych wersji profilu

Po zaimportowaniu profilu $wiadczeniodawcy informacje na temat OW NFZ i wersji profilu mozna
przeglada¢ z poziomu menu gtdwnego Portal SZOI wybierajgc opcje Zaimportowane wersje profilu
swiadczeniodawcy. Wyswietlone zostanie wowczas ponizsze okienko:

Lista oddziatow, delegatur NFZ, w ktorych program NFZ-KO zostat zarejestrowany (=]

Oddziat Marodowega Funduszu Zdrowia F.od $wiadczeniodawcy
F ML 150005151

1801 ‘WIELKOPOLSKI - 0% NFZ - DELEGATURA W KALISZU 160005151

1502 'WIELKOPOLSK] - O NFZ - DELEGATURA W LESZNIE 150005151
1803 'WIELKOPOLSK] - 04 NFZ - DELEGATURA W PILE 150005151
1504 'WIELKOPOLSKI - O\ NFZ - DELEGATURA W KONINIE 150005151
1505 'WIELKOPOLSK] - O NFZ ' POZMANIL 150005151

Zaimportowane wersje profilu fwiadczeniodawcy
Wersia [rata impartu |
36| 2009-07-1310:38
| Import profilu wiadczeniodawcy i rejestracia programu I i'L Zamknij |

Rysunek 35 Lista OW NFZ w ktérych zarejestrowano program

W najprostszym przypadku oferent importuje profil swiadczeniodawcy tylko jeden raz. Gdyby jednak
zdarzyta sie sytuacja, ze zmienig sie dane np. o miejscu wykonywania lub sprzecie, wéwczas oferent po
zmianie tych informacji w portalu SZOI musi wygenerowac nowg (aktualng) wersje profilu i zaczytac jg do
NFZ-KO. Zaimportowanie nowej wersji profilu spowoduje aktualizacje dotychczas istniejacych danych w
NFZ-KO (aktualizacja dotyczy zakresu danych znajdujacych sie w pliku profilu).
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5 Import zestawéw produktéow handlowych (zaopatrzenie)

W przypadku przygotowywania wniosku w rodzaju zapatrzenie w wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi konieczne jest zaimportowanie do programu
NFZ-KO zestawow produktow handlowych. Bez wczytania produktow handlowych nie bedzie mozliwe
przygotowanie prawidtowego wniosku w powyzszym rodzaju Swiadczen.

Produkty handlowe wprowadza sie w Portalu SZOI. Produkty nalezy pogrupowa¢ w odpowiednie zestawy
handlowe — dzieki temu tworzenie wniosku w NFZ-KO jest prostsze i szybsze.

Uwaga!

<= Dokladne informacje na temat obstugi Portalu SZOIl zostaly umieszczone w instrukcji
uzytkownika portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opisane jedynie
funkcje wykonywane z poziomu programu NFZ-KO.

Po zdefiniowaniu informacji dotyczacych zaopatrzenia w portalu SZOI nalezy pobra¢ do
programu NFZ-KO plik zawierajgcy zestawy handlowe - jest to plik z rozszerzeniem *.OFZ. W tym celu
nalezy wybraé z okna gtéwnego menu Portal SZOl/Import zestawéw produktow handlowych
(zaopatrzenie)

[finFz-k0 wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 =

Rézne | Porkal SZ01  Strukbura potenciaty swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki Marzedzia  Informacie
je profilu swiadczeniodawcy
odukkdw handlowych (Zaopatrzenie)

[cnFz-ko [ |Uzytkownik: Systemu Administrator 7
Rysunek 36 Menu Import zestawéw produktéw handlowych

W wyniku tej czynnosci pojawi sie okno umozliwiajace wybor dokumentéw do importu.
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Szukaj e I (259 zestawy produktow j Fe] fji Ed-
Mazwa plikou: Iofz'l A0000004_ 20071120 j Obworz I
Pliki typur IF'Iiki shovnika asortymentu z 0w NFZ j Anuluj |
2

Rysunek 37 Okno wyboru pliku do zaimportowania
W oknie tym nalezy wybra¢ dysk, katalog iplik, zawierajacy plik *.OFZ. Po podswietleniu pliku
nalezy klikng¢ przycisk Otwoérz.

Po wykonaniu importu pliku OFZ otwiera sie okno Lista przedmiotéw ortopedycznych i srodkéow
pomochiczych, w ktérej widoczne sg zaimportowane przedmioty.

Lista przedmiotéw ortopedycznych i sSrodkow pomocniczych

_(olx|
Produt | _.| odnrz| K Zastosui
Cena butto Ind. zam.|Mazwa produktu -
13 A Ay
911203 10887 Proteza podudzia
9113.06 705N Proteza uda
52004 gz32m 0aT wikladka uszna
KT _'I_I
Szukaj wa: INazwa j I FrSzuka
Import | I&Q-Dnda\ | 3F4-F‘ndglq:| ﬂ FB-Usur | FEI-Dluku|| j'L Zarmknij

Rysunek 38 Lista przedmiotéw ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Uwaga!

//'////

Szczegétowe informacje na temat Listy przedmiotéw ortopedycznych zostaly opisane w

czesci Struktura potencjafu sSwiadczeniodawcy w rozdziale Sfownik produktow
handlowych.
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6 Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

Po zaimportowaniu profilu $wiadczeniodawcy mozna przeglgda¢ wczytane informacje o
podstawowych danych, zasobach oraz strukturze organizacyjnej i miejscach wykonywania. Informacje te
sg dostepne z poziomu gtdéwnego okna programu w menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

[#jNFz-ko wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 =]

Rézne Portal S70T | Strukkura potencizhu éwiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Urnowy o podwykanawstwo Chrl+U

Miejsca udzielania swiadczer

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyezny | frodki transportu Chrl+5
Procedury/zabiegi

Stownik produktdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

[crinFzKO [ [Uzytkownik: Systemu Administrator Y
Rysunek 39 Menu struktury potencjatu swiadczeniodawcy

Po wybraniu okreslonej opcji z tego menu mozna przeglada¢ dane zaimportowane z portalu SZOI.
Szczegodtowy opis poszczegodlnych opcji zostat podany ponizej.

6.1 Dane swiadczeniodawcy

Po wybraniu menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy / Dane swiadczeniodawcy
mozna przeglagda¢ podstawowe informacje o sSwiadczeniodawcy. Jezeli podczas importu profilu
Swiadczeniodawcy wybrano opcje, aby nie nadpisywaé danych, wéwczas w tym miejscu znajda sie dane
wprowadzone przez uzytkownika w programie.

Informacje sg pogrupowane tematycznie na zaktadkach Karty swiadczeniodawcy.

1. Na zaktadce Podmiot tworzacy/witasciciel widoczne sg nastepujace dane:

Nazwa

Rodzaj podmiotu

Forma dziatalnosci

Forma wiascicielska

Podmiot tworzacy

NIP

REGON

Adres (kod pocztowy, poczta, miejscowos$é, ulica, nr domu, nr lokalu, telefon, fax, e-mail)

AN N N N NN YR

Strona 33 z 148



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

Karta swiadczeniodawcy x|

Mazwa {wiadczeniodawcy INZDZ MERKURY
Mazwa skrécona: INZDZ MERKURY

Padriot tworzgey/vkagciciel | Dane podstawowel =1 Dane adiesowe | ‘Wisy do rejestrdwe | Certyfikaty | Organ zabozpcielski

Dane podstawowe
Mazwa [MERKURY
Rodzaj podmiotu PRAK T KA ZaWW 00 0N
Forma dziatalnosci |05 INDwDUALMNA PRAKT KA LEKARSKA
Forma whadcicielska [ 71 0S0BA FIZYCZNA

AIa[s

Fodmict bworzacy I

NIF’|4141?1 3827
HEGDN|4141?1 385
Adres

Fod pocztowy|431 50 Eoczta:IBlEHUN Telefan |3221 E4545
Misjscowass|BIERUN | Fax [322164545

UlicalﬁHEMIKDW E -mail |podm|0t@merkury. pl

Mr dDmuIZD Mr lokalu

Zastosu | /QK I xAnului |

Rysunek 40 Zaktadka Podmiot tworzacy/wtasciciel

Uwaga!

@ W przypadku apteki pierwsza zakladka bedzie miala nazwe: Podmiot prowadzacy
apteke/Punkt apteczny.

Na zaktadce Podstawowe widoczne sg nastepujgce dane:
NIP

REGON,

Forma organizacyjna

Forma gospodarki finansowej

Dane o stronie umowy,

Dane kierownika zaktadu

Dane ksiegowego

LA RRD
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AN

Karta swiadczeniodawcy x|

Mazwa fwiadczeniodawcy INZDZ MERKURY
Nazwa skidcona: INZDZ MERKURY

Padmiat bworzgcyvwhascici =1 Dane adiesowe | “Wpisy do rejestrow | Certyfikaty | Organ zatozpcielski

Dane identyfikacyjne

wip: [151-385-3452
REGON: [334177266

Farma arganizacyjia |15 Publiczny zaktad opieki zdrowatne] j

Farma gosp. finansowe

[ e e |1 - Samadzielny publiczny zaktad opieki zdrowatne j

Strona umowy
Strona umawy: I

(Ozobaly reprezentujgoe: |ADAM MILOSZ

Telefon:l
i ;
Innig i nazwisko: [ZOFIA LABY
Telefor: [3221645874
Ksiegowy
Imig i nazwisko:l
Telefon:l
Zastosl ”WI X Anuj |
Rysunek 41 Zaktadka Podstawowe
Uwaga!

Po imporcie profilu na karcie swiadczeniodawcy nie mozna edytowaé¢ po6l NIP, REGON
oraz Formy organizacyjnej.

Na zaktadce Dane adresowe widoczne sg nastepujgce dane:
Dane adresowe siedziby

Adres do korespondencji

Dane kontaktowe

Karta swiadczeniodawcy 5'

Mazwa swiadczeniodawcy INZDZ MERKURY
Nazwa skidcona: INZDZ MERKLRY

Padrmiat tworzqcyx’was'ciciell Dane podstawowe =1 Dane adiesowe |W'pisy da reiestréwl Ceryfikaty | Organ zatozpcielski
Adres siedziby
Kod pocztowy:lﬂ'\ 50 Poczta:|BIERUR
Miaigcong'c';lBlEHUN GMIMA: BIERUN _MI
Ulica, nr damu, nr lokalu: ICHEMIKOW 1 * Kopiuj jaka adres do korezpondencii

Adres do korezpondencii

Kod poczbow: |431 =] Pocata: [BIERUN
Mieiscowas’é:IB‘EHUN GMINA: BIERUN M
Ulica, nr domu, nir lokalu: ICHEM\KDW’ 1

Dane kontaktowe

Telefon do informacii |3221 64585
Telefon do rejestracii |3221 64587
Eax:|3221 64587

Strana it
E-mail: | merurpEwp. pl
202 mail:

Zastosuj | ' K I XAHU'Ui|

Rysunek 42 Zakladka Dane adresowe
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Funkcja Kopiuj jako adres do korespondencji umozliwia przepisanie danych adresowych siedziby do
adresu do korespondencji-w przypadku samodzielnego uzupetniania danych przez oferenta.

Na zakladce Wpisy do rejestrow widoczne sg nastepujace dane:
Rodzaj rejestru

Organ rejestrujacy
Numer wpisu

Data wpisu

Data ostatniej aktualizacji

NANENENENS

Karta swiadczeniodawcy

Nazwa éwiadczeniodawcy INZDZ MERKLRY
Mazwa skrdcona: INZDZ MERKURY

Podmict tworzqcya’u\lfasicicwell Dane podstawowel =1 Dane adresowe  “Wpisy do rejestrow | Certyfikaty | Organ zatoiyc:ielskwl

Lista wpizdw do rejestraw:

Fiodza rejestiv

Organ rejestrujgcy Numer wpisu

Data wpisu |Data ost akt.
2010 2011-03-01

o [ Dodaj
Fopraw
‘m Usuri

=

Zastosu] | ¢QK I x Anulu |
Rysunek 43 Zaktadka Wpisy do rejestrow

Przyciski znajdujace sie z prawej strony listy pozwalajg na wykonanie nastepujacych operaciji:
=1 - dodanie wpisu do listy,

2=l - poprawienie wpisu juz wprowadzonego na liste,

ﬂ - usuniecie wpisu z listy.

Po uzyciu przycisku [_jl pojawi sie okno umozliwiajgce dodanie odpowiedniego wpisu do rejestru.

Dodawanie wpisu do rejestru Xl

Fodzaj rejestru; I ﬂl
Organ rejestrujgoy: IBlak Danych £|

MHurmer wpisu:l
Data wpisu:l_'_'_ EIE
=]
[rata ostatnie| aktualizacii:m

x Loy |

Rysunek 44 Dodawanie wpisu do rejestru

Aby dodaé wpis do rejestru nalezy uzupetié pola:
v" Rodzaj rejestru (wybierany z rozwijane;j listy)
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Organ rejestrujgcy (wybierany z rozwijane;j listy)
Numer wpisu (pole wymagane w zaleznosci od wybranego rodzaju rejestru)

Data wpisu (pole wymagane w zaleznos$ci od wybranego rodzaju rejestru)
Data ostatniej aktualizaciji

ANANENEN

Po uzupetnieniu powyzszych informacji nalezy uzy¢ przycisku OK. w celu wprowadzenia wpisu.

Jezeli zajdzie koniecznos¢ poprawy danych dotyczacych wpisu wéwczas nalezy zaznaczy¢ wpis na liscie
wpiséw (na zaktadce Wpisy do rejestréow) i uzy¢ przycisku A, co pozwoli na edycje danych. Usuniecie

wpisu do rejestru jest mozliwe po zaznaczeniu wpisu na liscie i uzyciu przycisku m .

Na zakfadce Certyfikaty widoczne sa nastepujace dane:
Identyfikator certyfikatu
Informacja o statusie certyfikatu (aktywny/nieaktywny)
Nazwa certyfikatu
Data waznosci
Zakres certyfikatu
|
Mazwa $wiadczeniodawcy INZDZ MERKURY
MNazwa skricona: INZDZ MERKURY

KRR

Podrmict tworzacy.-"Mas’cicielI Dane podstawowel = Dane adresowe | Wpisy do rejestdm

Organ zatozpcielski I

Lista certyfik atdw:

Id certyfikatu [Akbypwny |Nazwa certyfikatu Diata wasnodci| Zakres certyfikatu

ﬂ [ Dodaj
Popraw

‘ﬂ Lsufi

Certyfikat Centrum Monitorowania J ak] 2012-12-31 ochrona 2drowia

=l

Zagtosu | « OK I X anuluj |
Rysunek 45 Zaktadka Certyfikaty

Przyciski znajdujace sie z prawej strony listy pozwalajg na wykonanie nastepujacych operaciji:
,,,,, - dodanie certyfikatu do listy,
3]

224 - poprawienie certyfikatu juz wprowadzonego na liste,

m - usuniecie certyfikatu z listy.

Po uzyciu przycisku [;I pojawi sie okno umozliwiajace dodanie odpowiedniego certyfikatu.
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Karta certyfikatu swiadczeniodawcy - dodawanie 5[
Certyfikat:| 20087160002 - Certyfikat [so 3001:2000 (S pstem Zarzgdzania Jakodcia) _[;I
Zakres certyfikatu; |zakres....
Data waz’nos’ci:|2UUS-1 0-30 3@ v Akbyny
W 0K I X Anuluj |

Rysunek 46 Dodawanie certyfikatu

Aby dodac¢ certyfikat nalezy uzupehié pola:
v"  Rodzaj certyfikatu (wybierany z rozwijanej listy)
v Zakres certyfikatu
v'  Data waznosci

oraz oznaczy¢ status certyfikatu w opcji Aktywny

Po uzupetnieniu powyzszych informacji nalezy uzy¢ przycisku OK. w celu wprowadzenia certyfikatu.

Jezeli zajdzie koniecznos¢ poprawy danych certyfikatu wéwczas nalezy zaznaczy¢ certyfikat na liscie (na
zakfadce Certyfikaty) i uzy¢ przycisku J co pozwoli na edycje danych. Usuniecie certyfikatu jest

mozliwe po zaznaczeniu dokumentu na liscie i uzyciu przycisku .
6. Na zakiadce Organ zatozycielski widoczne sg nastepujgce dane:
v" Dane podstawowe organu zatozycielskiego

v' Adres organu zatozycielskiego

Karta swiadczeniodawcy 5'

Mazwa $wiadczeniodawcy INZDZ MERKLURY
Mazwa skrécona: INZDZ MERKURY

Podmiot tworzacyf’\:\*as'ciciell Dane podstawowel =1 Dane adrezowe | ‘Wpisy do rejestrdw | Certyfikaty

Dane podstawowe

Typ (Il cz kodu res): | 20 - Wojewoda ﬂ
Nazwa |[UFZAD wOJEWODY

MIF: |521 1536551
REGOM: IDDDB1 0226
Adies

Kod pocztow: IW 0000 Pocata IABHAM
Migjzcowose: IABF‘AM ﬂI
Ulica: [J&sNa

Zastosu] | ‘/QK I x Anuluj |
Rysunek 47 Zaktadka Organ zatozycielski

Informacje widoczne na tej zakladce nie podlegaja edycji przez uzytkownika.

Uwaga!

@ Aby wszystkie niezbedne dane dotyczace swiadczeniodawcy zostaly wypetnione, do
programu wprowadzono komunikaty informujace o braku wymaganych danych.
Dodatkowo program automatycznie sprawdza czy podany nr NIP lub REGON jest
prawidtowy (zgodnie z suma kontrolng).
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Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych informacji, dane $wiadczeniodawcy mozna zaakceptowac
przyciskiem OK. w oknie Karta swiadczeniodawcy.

W przypadku wprowadzenia zmian danych $wiadczeniodawcy, zostanie wyswietlony komunikat
informujacy, ze zaktualizowane dane $wiadczeniodawcy zostang uzyte dopiero w nowo tworzonych oraz
skopiowanych dokumentach:

lox

Zaktualizowane dane Swiadczeniodawcy zostang uzyte tylko w nowo tworzonych oraz
skopiowanych ofertachfwnioskach/dokumentacjach akiualizacyjnych.

Rysunek 48 Informacja

Operator musi wiec pamieta¢, ze ofertach/wnioskach/dokumentacjach, ktére juz wprowadzono do
programu dane nie bedg ujete.

Komunikat jest wyswietlany przy kazdej probie edycji danych — nie ma mozliwosci wytgczenia tego
komunikatu.

6.2 Umowy o podwykonawstwo

W zaleznosci od struktury organizacyjnej oraz posiadanych zasobéw moze samodzielnie
zapewni¢ opieke zdrowotng i realizacje ustug medycznych, badz skorzystaé z zasoboéw innego
Swiadczeniodawcy, ktoéry udostepni mu niezbedne zasoby. W zwigzku z tym pojawia sie mozliwosc
zawierania przez S$wiadczeniodawce umow o podwykonawstwo. Umowy o podwykonawstwo (lub
promesy zawarcia uméw) mogg dotyczyc¢: zakresu $wiadczen, wybranego swiadczenia badz ustugi.

Przyktad:

Przychodnia medycyny rodzinnej swiadczy ustugi w zakresie POZ oraz poradni dermatologicznej. Ma ona
rébwniez podpisang umowe o podwykonawstwo z Przychodnig specjalistyczng swiadczaca ustugi w
zakresie poradni kardiologicznej. Dzieki temu Przychodnia medycyny rodzinnej przygotowujgc oferte
moze wykaza¢ oprocz swiadczonych przez siebie ustug z zakresu POZ i poradni dermatologicznej takze
Swiadczenia w zakresie poradni kardiologicznej. Oczywiscie w takiej ofercie musi by¢ wykazana umowa o
podwykonawstwo.

Przygladanie uméw/promes o podwykonawstwo jest mozliwe po wybraniu z gtéwnego okna programu
menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Umowy o podwykonawstwo
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[ NF2z-k0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 =]

Rézne Portal 5201 | Struktura potenciahu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczeri

Personel medyczry Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki bransportu Chrl+5
Proceduryzabiegi

Stownik produkkdw handlovwych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

MRz KD [ |Lizytkouwmik: Systemu Administrakor v

Rysunek 49 Menu Umowy o podwykonawstwo

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zawartych uméw/promes o podwykonawstwo:

_ioix]
Podwykonawea | 5] zasTOSWY
Umowa/F : p Y |Dde pocz. obowisz. mtuuw|Dd=koﬁcanbov\in. unn\w\Zduss umowy - |
Umowa 150001675 PRZYCHODNIA MEDYCYMY RODZIMME. 2008-09-01 200812-31 su
Umowa 150001675 PRZYCHODNIA MEDYCYNY RODZINNEJ 20070901 2008-08-31 5
Promesa 150001800 ZaK EAD OPIEKI ZDROWOTNES "ANIN" 2008-1- 2008-06-30 Zs
Urmnowa 150001800 ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTHE) "AMIN" 2007-10-05 200810-05 u
Promesa 1850001800 ZaktAD OPIEKI ZDROWOTMHE] “ANIN

2008-07-01

2008-07-31 5
150000018 ZESPOE OPIEK] ZDROWOTME -¥ 2008-01- 2

K _>I_]
Zakies | Sisdczenis | Ushuga |
T

Rysunek 50 Lista uméw o podwykonawstwo

Na liscie widoczne sg informacje:

Rodzaj umowy: umowa/promesa

Nazwa podwykonawcy

Data poczatku obowigzywania umowy

Data konca obowigzywania umowy

Zakres umowy: Z-zakres swiadczen, S-swiadczenie, U-ustuga

AN N NN

W dolnej czesci okna z listg uméw o podwykonawstwo znajduje sie panel zawierajgcy zaktadki ze
szczegdtami zakresu wybranej umowy (Zakres, Swiadczenie, Ustuga). Po zaznaczeniu na licie wybranej
umowy na zakfadkach widoczne bedg szczegoty zakresu umowy.

W goérnej czesci okna z listg uméw o podwykonawstwo znajduje sie panel wyszukiwania wedtug filtru
Podwykonawca. Aby wyszukaé umowy lub promesy z okreslonym podwykonawcg nalezy rozwing¢
znajdujaca sie w filtrze liste i wybra¢ z niej podwykonawce:
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o
[~ Pokaz nieakipwne  ZASTOSU |
Fod Nazwa =

0018 |ZESPOL OFIEK] ZDROWOTHES - WYRZrSK1
10005050 | SZPITAL WOJEWEDZE] W POZNANIL

i

KT
Szuka wg:|1 - Fod j|| ErSezuke
OFFoddad £ 500k A Ak

Rysunek 51 Wybieranie podwykonawcy
Po wskazaniu podwykonawcy nalezy potwierdzi¢ wybor przyciskiem OK. i nastepnie, po powrocie do listy
umow o podwykonawstwo uzy¢ przycisku Zastosuj. Wyswietlone zostang umowy/promesy zawarte z
wybranym podwykonawca.

6.2.1 Przegladanie danych podwykonawcy

Z poziomu okna Wybieranie podwykonawcy (uruchamianego w przypadku uzycia filtru
Podwykonawca w oknie Lista umoéw/promes zawarcia uméw o podwykonawstwo) mozna
przeglada¢ dane konkretnego podwykonawcy.

Karta swiadczeniodawcy x|

Mazwa swiadczeniodawcy: ISZF’ITAL WOJEWODZE] W POZMANIL

Mazwa skrdcona: ISZW

=3 Dane adresnwel Organ zaPoz'ycieIskiI ‘Wpisy dao rejestrow | Certylikaty

Dane identyfikacyne

NP [TB11518:544
REGON; [000232203

Forma organizacying: |14 Samodzielny publiczny zakkad opieki zdrowaotneg]

Lo L4

IFemie QII%SE'ZT;;S?;?I |1 - Samadzielny publiczny zaktad opieki zdrowatne]

Strona umowy
Strona urmowy: I

Osobady reprezentujgee: IJACE K EUKOMSEI

Telefar I
o

Imig i nazwisko: [JACEK ELKDOMSKI

Teletor I

Y
Imig i nazwigko: I

Telefon: I
Konto bankowe
Bark: I _BI

Kaonto I'I 010 20 2313 0000 3102 0020 2101

Zastosl] | l-'L Zamkni|

Rysunek 52 Karta przegladania danych podwykonawcy

Na powyzszej karcie mozna przeglada¢ dane podwykonawcy pogrupowane tematycznie w pieciu
zaktadkach (podobnie jak w karcie $wiadczeniodawcy).
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6.3 Miejsca udzielania Swiadczen

Wiele placéwek stuzby zdrowia to duze zaktady $wiadczace swoje ustugi w kilku lub kilkunastu
miejscach o réznej lokalizacji. Miejsca udzielania swiadczen mozna przeglada¢ po wybraniu z gtébwnego
okna programu menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Miejsca udzielania swiadczen.

fiNFZ-KO wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 _ ol x|

Rdzne Portal 5201 | Strukbura pokenciatu Swiadczeniodawey  Konkors ofert Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umowy o podwykonawstwo Chrl+U

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny | srodki bransportu Ctrl+5
Procedury/zabiegi

Stovunik, produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stowenik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

[cimFz-KD [ Uzytkownik: Svstemu Administrabor v
Rysunek 53 Menu Miejsca udzielania swiadczen

Po wybraniu menu wys$wietlone zostanie okno z listg miejsc udzielania $wiadczen:

Lista miejsc udzielania swiadczef

Oddist w NFZ [ K| | @ wompsbie C whasne  Cobes |
Kod OW NFZ|Kod miejsca w OW NFZ| Typ miejsca| Kod $wiadczeniodawey |V cze$é k{Nazwa

500009 | 500000 555 PB-M 0925-1 KAl P. KARDIO

1500 1500009109 obce 150000018 553 PBM 09251 POZNAN P.PEDIATR. 1401
1500 1500009229 whasne 150000004 999 Poradnia spec nel 0010

o1 o

Nazwa: PB-M 09251 KALISZ P. KARDIO.

Adres: ul Krdlewska 9/25
26-222 Kalisz

Szukaj wg: INazwa _'__I |

DH-PoddadI

Rysunek 54 Lista miejsc udzielania swiadczen

Na liscie widoczne sg informacje:
Kod OW NFZ,

Kod miejsca w OW NFZ,
Typ miejsca: wtasne/obce
Kod $wiadczeniodawcy,
VIl cz. Kodu resortowego,
Nazwa miejsca,

AN N N N NN
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v" VIl cz. Kodu resortowego,
v" Nazwa VIII cz. Kodu resortowego

W dolnej czesci okna z lista miejsc widoczne sg szczegdty zaznaczonego na liscie miejsca: petna nazwa i
adres. Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj
wg. Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania: nazwa, VIII cz. kodu resortowego, sufiks, kod
miejsca w OW NFZ, w polu obok nalezy wpisa¢ szukany ciag znakoéw. Jezeli wigczona jest funkcja
autowyszukiwania lista zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzyé
przycisku F7Szukaj). Po zamknieciu i ponownym otworzeniu formatki Lista miejsc udzielania
$wiadczen kryteria wyszukiwania bedg zapamietane przez system.

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajaca zliczenie wyswietlonych
rekordow na liscie.

W goérnej czesci okna z listag miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie
miejsc wedtug kryteriow:

v' Oddziat Wojewodzki NFZ,

v" Rodzaj miejsca: wszystkie, wtasne, obce
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

6.3.1 Przegladanie danych miejsca wykonywania swiadczen

Z poziomu listy miejsc wykonywania $wiadczerh mozna przeglada¢ szczegoétowe informacje na temat
okreéloneio miejsca. W tym celu nalezy zaznaczy¢ miejsce na liScie, a nastepnie uzyC przycisku

DF4Podalad| 7ostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegétowe informacje o wybranym miejscu.
Na karcie tej, w zaleznosci od rodzaju miejsca (wtasne lub obce) znajduja sie nastepujace dane:

1. Zakiadka Jednostka organizacyjna (dla kazdego miejsca)
v" Dane podstawowe,
v' Adres i dane kontaktowe
v Informacja o kierowniku jednostki
v" Rodzaj jednostki org. (Vi. Cz kodu resortowego)
Karta miejsca udzielania éwiadczer - przegladanie 5[
Oddziat woj Np-z-|15-DD K I Kod techricany miejsca w OW Nl—z-|1500009228 Typ migjsca: vhasne
Nazwa: [FORADNIA SPEC NRT
Jednustkaorgl Komdika org. | Profile medycznel Lokalizacia | Cechy m\eiscal Profile Ieczemial
Dane podstawowe
v cz. kodu resart: [007 REGOM jednostii: [F1026118¢ [
g0 e |PORADNIA T
D ata rozpocz. deiataln.: |2005-10-03 HE Diata zakorice. daistaln.:| - - 3@
Adres, dane kontaktowe
Kod pocztaw,: [45000 Pocata [WOLSZTN Telefon do informaci; |B6/09898
Migjscomose: IWD|SZWI’1 Gmina: ‘wWolsztyn ﬂl Teletor do rejestrac: |6E/1 23456
Ulica: [1A5NA Fax [F6/889300
Ni dornurlokaly: [2 / Email |
o :
Iie: [TOMASZ Nazwiske: [NOWY Telefan [22/7575755
Rodzaj jednostki org. [¥] cz kodu resort.):
HP. 2.9 POZOSTALI SWIADCZENIODAWLY W ZAKRESIE OPIEKI AMBULATORYJME) N
L Zarokrii
Rysunek 55 Zaktadka Jednostka organizacyjna
2. Zaktadka Komoérka organizacyjna (dla kazdego miejsca)
v' Dane podstawowe
v' Specjalno$¢ komérki org., charakter miejsca
v' Dane kontaktowe
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Karta miejsca udzielania swiadczei - przegladanie ZI

Oddziat woj, MFZ |15'DU K K.od techniczny misjsca w 0w NFZ: |wsuuuuszzs Typ migjsca: whasne

Nazwar IPDF\ADN\A SPEC MR1

Jednostka org. | Profile medycznel Lnka\izacial Cechy mia\scal Profile \eczenial

Dane podstawowe

vl cagdé kodu resart.: (999

Nazwa kemérki: [Z0Z -FRZYCHODNIA NR1

Data rozpocz, dziskaln.; [2006-10-10 EE Data zakoricz. dzigtaln:| - - EE

Specjalnosé kom. org.. charakter miejsca

Kod (Il cz. kadu res.J: (0010
Mazwa [VIIl ez kadu res, ];IPDHADN\A [GABINET] LEKARZA POZ _I

Migjzze dziakania: I state j

Dane kontaktowe.

Telefon do kierowrika: l12345—
Telefon do informaci: l54321—
Telefon do rejestraci: IW

Fax: l—

E-mail:l

Harmonagram pracy komdrki |

j-_L Zamknij

Rysunek 56 Zaktadka Komérka organizacyjna

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy komoérki. W tym celu nalezy uzyé

przycisku Harmonogram pracy kamorki - ktory znajduje sie w dolnej czesci zakladki. Wyswietlone
zostanie okno zawierajgce wykaz wszystkich harmonograméw pracy komorki:

[iLista okresow obowiazywania harmonograméw komarki _[of x|

1990-01-01 20 g
20090718

= |
m’qudglqu L Zarkni

Rysunek 57 Lista okreséw obowigzywania harmonogramoéw komérki

Opcja [4 F4-Podglac pozwala przejrze¢ szczegoty wybranego z listy harmonogramu:
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Lisl:a pozycji harmonogramu _ Inlﬂ

i’
pohied. 3 08:12
poniedziatek 1304 1523
poniedziatek 15:30 1a21
wiarek, 08:00 10:00
wiarek, 1300 1500
wiarek, 16:00 18:00
froda 08:00 10:00
froda 16:00 18:00
cawartek 08:00 10:00
cawartek 12:00 18:00
piatek 0z:00 1000
piatek 1200 1300
piatek 14:00 15:00
piatek 16:00 1700
piatek 1a00 19.00
piatek 20:00 2300
sobota 08:00 1500
|
1 Zarknii |

Rysunek 58 Lista pozycji harmonogramu — komérka organizacyjna

3. Zaktadka Profile medyczne (dla kazdego miejsca)
v" Funkcja ochrony zdrowia
v' Specjalno$¢ komérki org

Karta miejsca udzielania éwiadczer - przegladanie ﬂ

Dddzist waj. NFZ:|13-00 K I Kod techniczny misjsca w 0w NFZ: [1500003110 Typ migjsca: obce

Nazwa: |PE-M 059251 KALISZ P. KARDIO.

Dane pudwykunawcyl Jednostka og. | Koméikaorg,  Profile medyczne | Luka\izacial Cechy mis\scal Profile leczenia

Funkcia ochrony zdiowia ISDeciaInDs’é lkomdrki arganizacyinej | ﬂ
HC1.3.9. - POZ0STALS OPIEKA AMBULATORY.INA 53 - KARDIOLOGIA

HC.4.2. - DIAGNDSTYKA DBRAZOWA 53 - KARDIOLOGIA

HLC.F.3. - BADANIA | ROZw 0 W OCHRONIE ZDROWIA 12 - KARDIOCHIRURGIA

HC.F.5. - ZDROWIE SRODOWISKOWE 53 - KARDIOLOGIA

.53 Hamonogram pracy prof

1 Zamknij

Rysunek 59 Zaktadka Profile medyczne

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy profilu. W tym celu nalezy uzy¢

7. Harmonagram pracy profily I ktory znajduje sie w dolnej czesci zakfadki.

przycisku :
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Lista okreséw obowiazywania harmonogramow profilu

g F47Pndglqﬂ | Zamkni

Rysunek 60 Lista okreséw obowigzywania harmonogramoéw profilu

Opcja (4 F4-Podalac pozwala przejrze¢ szczegoty wybranego z listy harmonogramu:

Lista pozycji harmonogramu = | Ellﬁl
Dzien tpgadnia Godzina poczatkowa ﬂ

poniedziatek

17:00
droda 0700 1700

=
L Zamkni |

Rysunek 61 Lista pozycji harmonogramu - profil komorki

Uwagal!
Opcja F4-Podglad bedzie nieaktywna w przypadku, gdy harmonogram profilu jest zgodny z komérkg
organizacyjng. Wéwczas w oknie Lista okreséw obowigzywania harmonograméw profilu pojawi sie

odpowiednia uwaga:
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Lista okresdw obowiazywania harmonogramaw profilu

=101x

Lwagi

Dbowiazuie od |Dbowizzuie do

Ed Fi Podglad

j'l_ Zamknij

Rysunek 62 Lista okresow obowigzywania harmonogramoéw profilu - zgodnosé harmonogramu

4. Zakfadka Lokalizacja (dla kazdego miejsca)
v’ Adres
v'  Szczegotowe cechy lokalizacii

Karta miejsca udzielania swiadczeri - przegladanie x|
Dddziat waj NFZ: {1500 K Kod techniczny miejsoa w O NFZ: |1500009229 Typ migjsca: whasne
MNazwa: IFUHADN\A SPECNR1
Jednostka org. I Komdrka org | Profile medyczne | Lokalizacia | Cechy m\eiscal Frofile Ieczemal
Adres
Kod pocataw,: [B0988 Pocata|WOLSZTYN
Migjscownst: IWoIsztyn ﬂl
Ulica: [CIEMMA
Mr domulakalu: |3— / l—
—Cechy lokalizacii:
D |Cecha [wartase ||
L 1500000265 Fodzaj budynku Parterawy
|| 1500000265 ‘Winda dostosowana dla osdb nispebnosprawnych Tak. dostasowana c
|| 1500000265 Prayimowanie wizkdw inwalidzkich Tak
| |1500000285 Padjs=d Tak
|| 1500000265 Automatyczne drzwi Tak
|| 1500000265 tazienka i toaleta dostosowana dla osdb niepetnosprawnych Tak —
|| 1500000265 Korptarze praystosowane dla osdb nispebnosprawnych Mie
|| 1500000265 Czy pomieszczenia w kkdrych przebywala pacienci 33 klimatyzowane Tak
|| 1500000265 Parking dla $wiadczeniobiorcdw Tak. bezpkatny
224,134,787

|| 1500000285 M linii komunikacii publicznej

KT

uil

j'l_ Zarnknij |

Rysunek 63 Zaktadka Lokalizacja

5. Zaktadka Cechy miejsca (dla kazdego miejsca)
v' Cechy zalezne od specjalnosci komorki organizacyjnej
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Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie EI

Oddziat waj. NFZ:|15-00 K Kod techniczny migjsca w 0w NFZ: [1500009229 Typ migjsca; whasne

Mazwa IF’DRADNIA SPEC MR1

Jednastka org I Komérka org. I Profile madycznel Lokalizacia l Prafile Ienzemal

rCechy zalezne od specjalno$ci komarki [l
ID | Cecha |wiartose |
| #|1500000024 CZ POMIE SZCZENLA W/ KTORYCH PRZEBYWALA PACIENC] S KLIMATYZ0MWANE Tak
| [1500000025 LICZBA GABINETOW LEKARSKICH 2
| [1500000026 GABIMET ZABIEGOWY 1
| [1500000027 SRODKI TRANSPORTU SPEEMIALS, CECHY TECHNICZNE | JAKDSCIOWE OKRESLONE W POLSKICH NORK Mie

o o

H1 Zamkni

Rysunek 64 Zaktadka Cechy miejsca

Zaktadka Dane podwykonawcy (dla miejsca obcego)
Dane identyfikacyjne

Adres siedziby

Umowa /promesa umowy o0 podwykonawstwo

NN

Karta miejsca udzielania swiadczer - przegladanie 1[

Oddziat woj. NFZ:|19-00 K I Kod techniczny migjsca w O MFZ: [1500003110 Typ migjsca; obee

Nazwa: IPB-M 059251 KALISZ P KARDIO

IJednostka org. | Komdrka org. I Profile medycznal LDkaI\zacia' Cechy mie\sca' Profile Ieczemal

Dane identyfikacyine

Oddziak woj. MFZ KI FK.od $wiadezeniodawey-podwykonawey w bazie Ow NFZ: I

Nazwa, I

HIP
REGOM

Adres siedziby

Kad pocztawy: I Poczta: I

Miejscomoss: I

Ulica |

Umowa / Promesa zawarcia umowy o podwykonawstwo

Umowa/Promesa: Zakires umowy:
Status ¥ | Podwykorywarie petrych 2akrestn Swiadeesr
Data obowigzywania umowy od .- EI@ ¥ | Podwykonywanie wybranych swiadczes 2 zakresu
Data obawiazywania umawy do s 3@ ¥ | Fodwylorywarie ustug riezbedrych do udzielenia swiadezeria

l-'l_ Zamknij

Rysunek 65 Zaktadka Dane podwykonawcy

7. Zaktadka Profile leczenia
v" Nazwa profilu leczenia
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Karta miejsca udzielania swiadczer - przegladanie ll

Oddziak woj, NFZ:|15:00 K I Kad techniczny migjsca w OW Nl—2;|1 00011364 Typ migjsca: whasne

Mazwa: ISANATDH\LIM UZDROWISKOWE 'ZDROJ"

Jednostka org. I K.omdrka org. | Profile medycznal Lnkalizacial Cechy misjsca  Profile leczenia |

[ostepnosc | u

1. Zamknij

Rysunek 66 Zaktadka Profile leczenia

Z poziomu tej zaktadki mozna rowniez podejrze¢ informacje o dostepnosci (okresie obowigzywania)

wybranego profilu leczenia. W tym celu nalezy uzyé przycisku = DESEPNESC kory znajduje sie w dolnej
czesci zakladki. Wyswietlone zostanie wowczas okno zawierajgce informacje o okresie/okresach
dostepnosci (data poczatku dostepnosci oraz data kornca dostepnosci)

5% Okresy dostepnosci profilu leczenia - | [m] 5[

DATA_OD -DATALDD

2009-02-01 | 2009-12-1

o 0K X Anuj |

Rysunek 67 Okresy dostepnosci profilu leczenia

6.4 Personel medyczny

Zasoby personalne Swiadczeniodawcy mozna przegladac po wybraniu z gtéwnego okna programu
menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Personel medyczny.
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i NF2-K0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 =101l
Razne Porkal 5201 | Strukkura potencistu Swiadczeniodawey  Konkors ofert  Stowniki - Marzedzia  Informacje

Dane swiadczeniodawcy

Umowey o podveykonawskwo Crl+U

Miejsca udzielania swiadczer

Personel medyczny

Sprzet medyczny | srodki transportu Ctr+3
Pracedury)zabieqi

Stownik produkkdw handloveych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawaw produktaw handlowych (Zaopatrzenie)

[criNFZ-RO [ [Uzytkawnik: Systemu Administratar y
Rysunek 68 Menu Personel medyczny

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg personelu medycznego:

=IOl x|
Oddziat woj. NFZ: K I [~ Pokaz nieaktywrych Zastosuj
Migjsce: I dowolne - ﬂl I___ |z‘§
Pracownik PESEL B
Czamny Jan 840115204
Jasny Michat Ba0822411
Kowal Bolestaw EBE0BZ233E
Kowalski Adam 550505555
Kowalski Tomasz 1011813
Krakowska Anna EI0714720
Nowak Anna FIOR0201%
Szary Grzegorz B90826912
Slaski Jan 10211130
Warszawska Ewa 800502857
=
Szukaj wa: INazwiskn:\mie j I Ev-Szukal +|0
@ F4-Podglad % F3-Drukewy j'L Zamknij

Rysunek 69 Lista personelu medycznego

Na liscie widoczne sg informacje:
v" Imie i nazwisko osoby personelu,
v Nr PESEL.
Na liscie personelu znajdujq sie:
e 0soby personelu zatrudnione w miejscach wykonywania danego $wiadczeniodawcy,
e 0soby personelu zatrudnione u podwykonawcow.

W gérnej czesci okna z listg oséb personelu znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na
wyszukanie zasobow wedtug kryteriéw:
v' Oddziat Wojewddzki NFZ,
v' Miejsce wykonywania (miejsce zatrudnienia osoby) - nalezy wybra¢ miejsce z listy miejsc
wykonywania Swiadczen,
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v" Pole daty (mozliwos$¢ wyswietlenia stanu danych na okreslony dzien),
v' Aktywnos¢ osoby personelu.
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

Ponizej listy personelu znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr
Szukaj wg. Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania:

e Nazwisko i imieg,

e PESEL.
Jezeli wiaczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista zostanie automatycznie od$wiezona (w przeciwnym
wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych
rekordéw na liscie.

6.4.1 Przegladanie danych osoby personelu

Z poziomu listy personelu mozna przeglada¢ szczegoétowe informacje na temat okreslonej osoby
personelu medycznego. W tym celu nalezy zaznaczy¢ osobe na liscie, a nastepnie uzy¢

przycisku F*"'P':'dglad. Zostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegétowe informacje o wybranej
osobie.
Na karcie tej znajdujq sie nastepujace dane:

1. Dane podstawowe:
v" Nazwisko,
v Imie,
v" PESEL,
v"Informacje o wyksztatceniu

x|

! | Zatrudrienie | Uprawnieria zawodowe | Zawody medyezne/speciainosci | Kempetencie, umisjetnosci | Doswiadozenia zawodowe |

Dane osobowe

Bazvwisko: [MOWAE
Imig: [AHNA
PESEL: [F7080207545
Wyksztatcenie
wyzsze medyczne - tph licenciata
wprowadzh: [BDMINIZTRATOR SYSTEMU | T | 1 Zamkni
Rysunek 70 Zaktadka Podstawowe
2. Zatrudnienie:
Informacje o zatrudnieniu
v" Okres zatrudnienia u $wiadczeniodawcy,
v" Nazwa $wiadczeniodawcy zatrudniajgcego,
v Sredni miesieczny czas pracy,
Informacje o miejscu/miejscach zatrudnienia

v" Okres zatrudnienia w miejscu zatrudnienia,
v" Nazwa miejsca zatrudnienia,
v’ Zawdd osoby w miejscu zatrudnienia,
v

Funkcja osoby w miejscu zatrudnienia,
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Karta pracownika medycznego - przegladanie x|

Podstawowe  Zatrudnienie I Uprawnienia zawodnwel Zawody medyczme!spacialnns’cil Kompetencie, um\ei;tnos’cil Dogwiadczenia zawodowel

Zatrudnienie

|Zatrudn|any |SW|adczen|Ddawca
ﬂ od 2008-10-01, bezterminowe 160000004 - ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTHES - WOLSZTYN
41| |

Sr. miesieczny czas pracy: 120k

Miejsca pracy

Migjzze -
1500009253 - PORADMLA SPEC-KARDIOLOGIA
15 1500003400 - PORADMIS SPEC-CHOROEY WEWMETRZNE
v
»

|
Zawdd: 223128 - LEKARZ - KARDIOLOGIA
Funkcia: KIERTWwNIK STACI/OSRODKS

Tpgodniowy czas pracy; 13h Harmonaaram pracy |
“wprowadzh: [ADMINISTRATOR SYSTEMU /] [20081024 [2fE L Zamknii

Rysunek 71 Zaktadka Zatrudnienie

Uprawnienia zawodowe:

Grupa zawodowa,

Data,

Nr prawa wykonywania zawodu,

AN

Karta pracownika medycznego - przegladanie x|

Podstawowe | Zatrudnienie  Uprawnienia zawodowe |Zawod_l,l medycznedspecijalnosci | Kompetencie, umieietnos’cil Doswiadczenia zawndowal

Grupa zawodowa Data |Nr prawa wyk, 2am. |
20050315 1234565

2 Dok s |

wiprowadzik: [ADMINISTRATOR SYSTEMU L] [eoneo2e [ L Zamkrii
Rysunek 72 Zakladka Uprawnienia zawodowe

Po wybraniu opcji FAPodglad wyswietlona zostanie szczegétowa informacja o uprawnieniu:

i
Rodzaj uprawnienia: |2231 LEKARZE _I

Mr. pr. wpk. zawodu: |'|234555
Data uzyskania: |2UU5-09-15 5@

Organ nadajacy: [OKREGOWA IZB4 LEKARSKA W KRAKDWIE (57) ]

1 Zamknii

Rysunek 73 Szczegéty uprawnienia zawodowego

4. Zawody medyczne/specjalnosci:
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v Kod zawodu/specjalnosci,
v Nazwa zawodu/specjalnosci,
v Stopien specjalizaciji,
v Data otwarcia,
v Data uzyskania.
H
Podstawowel Zatrudnieniel Uprawnieria zawodowe  Zawody medycznerspecialnosci | Kompetencie, umie\etnos’cil Dogwiadczenia zawodowel
opief specializaci =
W trakicie -16
| st. specjalizaci 2001-08-04
-]
Zawid medpczny / specialnoic Stopien specjalizaci
223109-lekarz - chinurgia ogdina _SI IS. W trakcie j Data otwarcia specjalizaci: |2002'03'15 EIE
Wiowadzi: [ADMINISTRATOR SYSTEMU /| [2008-10-24 =HE 1 Zamknii |
Rysunek 74 Zaktadka zawody medyczne/specjalnosci
5. Zawody medyczne/specjalnosci:

v Data uzyskania,
4 Nazwa kompetencji/umiejetnosci
]

Podstawowe | Zatrudniemel Uprawniehia zawodowe | Zawody medyczne/specjalhogci

| Dogwiadezenia zawodowe I

Data uzpskania INazwa I =
2001-10-03 UMIEJETHOSE W ZAKRESIE ECHOKARDIOGRAFI | KARDIOLOGI PRENATALMEY
2001-10-05 UMIEJETHOSCI 2 ZAKRESU ECHOKARDIOGRAFIA

wiprowadzi: [AOMINISTRATOR SYSTEMU ] |zuus-1 0-24 @E l-'LZamknii

Rysunek 75 Zaktadka Kompetencje/umiejetnosci

6. Doswiadczenia zawodowe:
4 Nazwa doswiadczenia.
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Karta pracownika medycznego - przegladanie 1[

F‘odstawowel Zatludnieniel Uprawnienia zawodowel Zawody medyczne.fspacialnos'cil Kampetencie, umisigtnossi | P_E?_\_'_\_/_l_ﬁﬁlff?!’]!f_ff}j}fﬂf!?f’_\ff_jl

Hazwa |
STAZ W LECZMICTWIE STACJONARNYM CO NAJMNIES 1 ROK

‘winrowadzik: [AOMINISTRATOR 5YSTEMLU ] IZDEIEI-‘II]-24 @E j‘Lzamknii
Rysunek 76 Zaktadka Doswiadczenia zawodowe

6.4.2 Wydruk listy pracownikoéw medycznych

Z poziomu okna Lista personelu medycznego istnieje mozliwos¢ wydrukowania listy pracownikéw
ﬁFB-Drukuj

wprowadzonych do bazy za pomocg opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w
ktérym uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron,
itp.

Drukuj ['5_<|

Diukarka
Mazwa | \WBIGBLUENS amsung ML-2250 Series |
rZakne Lizzba kopii

" wiszpstkie [ 2 strony | Liczba kopi I'I vl

" Strony od |1 vl dao I'I vl
[& Eodgladl X A |

Rysunek 77 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczyé, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku
Podglad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:
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] |»] olm]wala) o [

Wydnik listy persanelurredycaege

Rysunek 78 Podglad wydruku listy personelu

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
v najpierw uzupeni¢ poszczegolne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiega¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:
Pytanie [%|

'{) Czy na pewno cheesz drokaowad 7

Sy

Rysunek 79 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy pracownikow medycznych.

6.5 Zasoby swiadczeniodawcy

Zasoby s$wiadczeniodawcy — sprzet medyczny, $rodki transportu i pomieszczenia mozna
przegladaé po wybraniu z gtdbwnego okna programu menu Struktura potencjatu
swiadczeniodawcy/Zasoby swiadczeniodawcy.
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=T
Razne  Portal 5701 'm Konkurs ofert  Stowniki - Narzedzia  Informacje

Dane swiadczeniodawcy

Urnowy o podwykonawstwo Chri+

Wiejsca udzielania swiadczer)

Personel medyczny Chrl+L
Personel RTM

Za dezeniodawcy I

Procedury/zabiegi

Stownik produktbdw handloweych (Zaopatrzenie)
Stawnik zestawdw produkkdw handlowych (Zacopatrzenie)

|caFzko [ |Uzytkownik: Systemu Administrator 4

Rysunek 80 Menu Zasoby swiadczeniodawcy

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg posiadanych zasobéw:

P Lista zasobiw swiadczeniodawcy i ] |
Od.HFZ I K | Migjsce stacionowania: I dowolne - _MI Zastosu)
Spraet 'l
Flodzaj Mazwa Producent/tarka Model / Mazwa pomieszcz.  |Rok prod [N seryjng/rejestr. -
sprzgt CEFIBRYLATOR SIEMENS 1234 2008 2008701
sprzet KTG KARDIOTOKOGRAF FPROD Add 2003/01 2009 12345
spragt ZESTAW DO TESTOW PUNKTO PROD ABC 2007/08/2

DOkresy dostepnosci:

0d |Do ILiczba INazwa migjsca IAdres |
2009-0415 21500071285 - PORADNIA SPEC - ALERGOLOGICZMA WOLSZTYM, KASZTANOWA 3

<] | jia|
Szuka wg: INazwa j I Fr-Ezukal

= F4-Podglq5| L Zamknii

Rysunek 81 Lista zasobéw swiadczeniodawcy

Na liscie widoczne sg informacje:

Rodzaj zasobu: sprzet,srodek transportu, pomieszczenie
Nazwa

Producent/marka

Model/nazwa pomieszczenia

Rok produkcji

Nr seryjny/nr rejestracyjny

AN N N NN

W dolnej czesci okna z listg zasobdw widoczne sg informacje charakteryzujgce dostepnos$¢ zasobu:
v' Data od — data poczatku dostepnosci zasobu,
v' Data do — data konca dostepnosci zasobu,
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v Liczba - liczba udostepnionych egzemplarzy,

v" Nazwa miejsca — nazwa miejsca wlasnego lub miejsca podwykonawcy, ktére zostato
udostepnione w umowie,

v' Adres — adres miejsca wlasnego/miejsca podwykonawcy

Uwaga!
Jezeli miejsce podwykonawcy nie zostato udostepnione Swiadczeniodawcy w umowie wowczas w
kolumnie Nazwa miejsca zostanie wyswietlona informacja: Miejsce podwykonawcy nie udostepnione w
umowie

Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj wg.
Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania:
e nazwa,
e producent,
e model/nazwa pom,
e nr seryjny/rejestracyjny,
w polu obok nalezy wpisa¢ szukany cigg znakéw. Jezeli wigczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista
zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzyé¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych
rekordéw na liscie.

W gornej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie
zasobu wedtug kryteriow:

v' Oddziat Wojewodzki NFZ,

v' Miejsce stacjonowania (nalezy wybra¢ miejsce z listy miejsc wykonywania swiadczen)

v" Rodzaj zasobu:sprzet/$rodek transportu/pomieszczenie
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

6.5.1 Przegladanie danych zasobu

Z poziomu listy zasobédw mozna przeglada¢ szczegdtowe informacje na temat okreslonego
sprzetu,$rodka transportu lub pomieszczenia. W tym celu nalezy zaznaczy¢ wybrany zaséb na liscie, a

nastepnie uzy¢ przycisku SOF4Poddlad  7stanie wyswietlona karta zawierajgca szczegdtowe informacje
0 wybranym zasobie.
Na karcie tej znajdujg sie nastepujgce dane:

1. Dane ogdlne:

v" Rodzaj zasobu: sprzet medyczny/ $rodek transportu/pomieszczenie

v'  Status: posiadam/bede posiadat

v' Typ: wiasny/obcy

2. Zaktadka Dane podstawowe:

v' Dane identyfikacyjne

v" Informacje dodatkowe — informacje te sa specyficzne dla danego rodzaju danych- odrebne dla

srodka transportu, sprzetu medycznego i pomieszczenia
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Zasob swiadczeniodawcy

Zasob swiadczeniodawcy

e

Rysunek 83 Zaktadka Dane podstawowe — srodek transportu
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Zasob swiadczeniodawcy ﬂ
) spreet medyczny {* pomieseczenic 1% posiadan
= srodek transporty RTM = bede posiadal
ks INzoz Spec-MedkKp M
€ podipkonawey:

Dane podstawowe | Cechy dodatkowel Opiz dodatkowy
D ane identyfik acyine:

Nazwa;IGABINET ZABIEGDWY

Nazwa pomieszezenia: IGABINET [0 Z4BIEG AW MEDYCZNYCH

Rysunek 84 Zakladka Dane podstawowe — pomieszczenie

3. Zaktadka Cechy dodatkowe:
v" Kod cechy
v" Nazwa cechy

Sprzet medyczny / srodek transportu il
¥ posiadam
% cpizet medyczny ) grodek ransparty .
€ bede posiedat od:

[ IR

IZakFad Opieki Zdrowotne) - Walsztyn M

€ podwpkonawc:

Dane podstawows  Cechy dodatkows | Opis dodatkowy

FKod cechy |Nazwa cechy
1500000175 Z KARDIOMOMITOREM

Rysunek 85 Zaktadka Cechy podstawowe

4. Zakfadka Opis dodatkowy
v' Treé¢ opisu dodatkowego
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Sprzet medyczny / srodek transportu ﬂ
= posiadam
1% sprzet medyceny ) drodek ransportu
 bede posiadat od:

& wtasny; IZakl'ad Opieki Zdrawatne] - Walsztn M

" podwpkenawey:

Dare podstawowe | Cechy dodatkowe  Opis dodatkowy

sprzgt posiada dodatkowe, ponadstandardowe weposaienie

Rysunek 86 Zaktadka Opis dodatkowy

6.6 Procedury/zabiegi

W przypadku swiadczeniodawcow realizujgcych swiadczenia w rodzaju Leczenie Uzdrowiskowe czesto
istnieje potrzeba przekazania w ofercie informacji o procedurach lub zabiegach realizowanych w danym
miejscu wykonywania: uzdrowisko, szpital uzdrowiskowy itd. Jest to informacja wymagana w procesie
zawierania kontraktow.

Swiadczeniodawca definiuje realizowane procedury/zabiegi w Portalu SZOI, ktére sg pobierane do
aplikacji NFZ-KO w profilu swiadczeniodawcy. Informacje o procedurach/zabiegach mozna przegladaé
po wybraniu z gtdwnego okna programu menu Struktura potencjatu
swiadczeniodawcy/Procedury/zabiegi.

NFZ*KD wersja 2009.12.0.5 GDR 2009.1.2.1 - ||:| él
Rézne Portal 5201 | Strukbura potencishy Swiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki  Narzedzia  Informacie

Dane Swiadczeniodawcy
Urnowy o podwikonawstwo Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczer

Personel medvezny Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+S
Pri ¥ i

Stownik. produktdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

|CHNFZ-KO_05154 [ |Uzytkownik: Systemu Administrator 4

Rysunek 87 Menu Procedury/zabiegi

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg procedur/zabiegéw:
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Eld.NIZ.I K | Miejsce stacjonowania: ISANATDFHUM UZDROWISKOWE "ZDROJ"

Procedury/zabiegi dosteprne w (+ migjseu © lokalizacii © poza lokalizacis - whasne © poza lokalizacis - ohee

Migjzce - kad ‘M\eisce - nazma |Kod ‘Nazwa ;ﬂ
1500011364 SANATORIUM UZDROWISKOWE *ZDROJ" g8.721 ECHORARDIOGRAFIA
1500011364 SANATORIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" 3.9 INNE ZABIEGI M& NACZYMIACH SERCA
15000711364 | SAHATORIUM UZDROWISKOWE ‘ZDROJ" TERAPIA LILTRADZWIEK Qi SERCA
1500011364 | SANATORIUM UZDROWISKOWE *ZDROJ" 00.03 TERAPIA ULTRADZWIEK Dy DBwODDWYCH NACZYN KRwIO

(KR

Okresy dostgpnosci:
0d [Da
2009-03-01 | 2009-06-30
2009-08-01 | 2009-12-31

F3-Druleui ﬂ amkni

Rysunek 88 Lista procedur/zabiegéw

»

KN

irJ

Na liscie widoczne sg nastepujace dane:

Kod miejsca wykonywania swiadczen,
Nazwa miejsca wykonywania swiadczen,
Kod procedury/zabiegu,

Nazwa procedury/zabiegu

AN NI NN

W dolnej czesci okna znajduje sie informacja o okresach dostepnosci procedury/zabiegu — informujg one
o czasie, w ktérym w wybranym miejscu mozliwe jest wykonywanie danej procedury/zabiegu.

W goérnej czesci listy znajdujg sie filtry umozliwiajgce wyszukiwanie informacji wedtug nastepujacych
kryteriow:

e Oddziat NFZ,

e Miejsce stacjonowania

e -
Opcja pozwala na wydruk wyselekcjonowanej listy procedur/zabiegow.

6.7 Stownik produktéw handlowych (zaopatrzenie)

Uwaga!

Aby przeglada¢ stownik produktéw handlowych nalezy wczesniej wykonaé import
@ zestawow produktow. Operacja importu zostala opisana w czesci Import zestawow
produktow handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentéw przygotowujacych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i srodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Dane produktéw handlowych mozna

przeglada¢ po wybraniu z gtbwnego okna programu menu Struktura potencjatu
swiadczeniodawcy/Stownik produktéw handlowych (zaopatrzenie).
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=T
Rézne Portal SZ01 | Strukkura potenciatu wiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki - Narzgdzia  Informacie
Dane swiadczeniodawcy
Umaowy o podwykonawsbwo Chrl+U
Migjsca udzielania swiadczeri
Personel medycary Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+S
Stownik produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawow produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
|ciymrzko [ [U2ytkownik: Systemu Administrator 7
Rysunek 89 Menu Stownik produktéw handlowych
Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg produktéw handlowych:
_ipix

Frodukt | _| odNFz:|

Kod produkiu
9231 P 03
8m 11203

iy
Proteza podudzia

_KI Zastosu] |
-

gooF 9113.08 705N Proteza uda

9200 4 S23zm 0aT ‘wikbadka uszna

[« | _>lJ
Szukaj wa: INazwa j I F7-Szuka)

Import | T F2Dods | B’F#F'Ddglacl T FEsui | FS—Drukuil

l-'L Zankni

Rysunek 90 Lista przedmiotéw ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane produktu:

v" Kod produktu — jest to nadawany przez $wiadczeniodawce jego wtasny kod handlowy produktu,

po ktérym identyfikuje przedmiot

Kod produktu wg NFZ ,

Cena brutto,

Identyfikator zamoéwienia: T-TAK (zaméwienie indywidualne),
sprzedazy)

v" Nazwa handlowa produktu

ANRNEN

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

— import zestawow produktéw handlowych,
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[ F4-Podglad | _ podglad informacji o produkcie,

o= F9-Drukuj

— wydruk wyselekcjonowanej listy produktow,

E)

- Zliczenie rekorddéw na liscie,

Zastosul | \yszukanie produktow na ligcie,

1 Zamknij

i

— wyjscie z okna.

6.7.1 Przegladanie informacji o produkcie handlowym

Aby uzyskac¢ szczegotowe informacje na temat wybranego produktu handlowego nalezy podswietli¢ go

na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku . Wyswietlone zostanie okno z danymi okreslonego
produktu:

Karta przedmioctu ortopedycznego [/ srodka pomocniczego - przegladanie x|

Kod [5231P

Mazwa [AFARAT SEUCHOWY
Producent IPHDDUEENT ABC
Model [Z/2000

Ma specialne zamdwienie T

= Zamknu

Rysunek 91 Podglad danych produktu handlowego

Na karcie podgladu widoczne sg nastepujace informacje:

Kod,

Nazwa produktu,

Producent,

Model,

Znacznik zamowienia (T-na specjalne zamowienie, N-produkt gotowy do sprzedazy, bez
zamoéwienia)

ASANENENRN

6.7.2 Wyszukiwanie produktu handlowego

Produkty handlowe mozna wyszuka¢ wedtug filtréw znajdujgcych sie w gérnej czesci okna:
e Produkt,
e Oddziat NFZ

Po wybraniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku

Druga opcja filtrowania pozwala wyszuka¢ dane stosujac kryterium Nazwa dostepne w polu Szukaj wg .
W polu obok nalezy poda¢ kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb
poszukiwany produkt zostanie wyswietlony na liscie.

6.7.3 Wydruk listy produktéw handlowych

Na poziomie okna Lista produktéw handlowych zostata wprowadzona mozliwos¢ wydrukowania listy

produktéw za pomoca opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w ktérym
uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.
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Drukuj E
Dok ark.
Mazwa | \WBIGBLUENS amsung ML-2250 Series -
rZakne Lizzba kopii

f* wisznstkie [ 2 strony )

" Strony od |1 Evl do I'I vl

Liczha kopi I'I vl

[& Podglad |

x Anluj |

Rysunek 92 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzyé przycisku
Podglad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:

=leix
v ]| olo|=alal &

Pt vng 27

Boona 121 [Powhszenie : 4% Domyding dukarks : POFCreator.

Rysunek 93 Podglad wydruku listy produktéw

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy kliknaé przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzyé przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
4 najpierw uzupetni¢ poszczegoélne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

\‘?/' 2y na pewno choesz drukowad ¢

Rysunek 94 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy produktéw handlowych.
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6.8 Stownik zestawéw produktéw handlowych (zaopatrzenie)

Uwaga!

Aby przeglada¢ stownik zestawow produktow handlowych nalezy wczesniej wykonaé
@ import zestawow produktow. Operacja importu zostata opisana w czesci Import zestawow

produktéow handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentéw przygotowujacych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i $rodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Produkty handlowe sg pogrupowane w
zestawy, ktére oferent samodzielnie definiuje w Portalu SZOI. Dzieki pogrupowaniu produktéw w zestawy
tworzenie wniosku na zaopatrzenie jest znacznie tatwiejsze i szybsze. Zestawy sg importowane z Portalu
SZOI w pliku *.OFZ (funkcja importu produktéw i zestawéw handlowych zostata opisana w cze$ci Import
zestawow produktéow handlowych)

Przegladanie zaimportowanych zestawéw produktéw handlowych jest mozliwe po wybraniu z gitdwnego
okna programu menu Struktura potencjalu swiadczeniodawcy/Stownik zestawow produktow
handlowych (zaopatrzenie).

@NFZ—KD wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 = |D|1|
Rézne Portal S0 | Strukbura potenciatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert Stowniki  Narzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawoy

Urnowry o podwykaonawstwo Cerl+U

Migjsca udzielania swiadczery

Personel medyczny Chrl+L

Sprzek medyczny [ srodki transportu Ctrl+5

Procedury)zabiegi

h (Zaopatrzenie)

Y] [ |Uzybkowaniik: - Svstemu Admiistrator w
Rysunek 95 Menu Stownik zestawéw produktéw handlowych

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zestawdw produktéw handlowych:
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Lista zestawdw produktéw handlowych

g [=]

Zastasuj |

DdN!—?‘I KI

Hr

0w MFZ Data zatwierdzenia | Rodza) zaop. [Mazws
5| 2007-11-20 14:54 A5 | ZESTA!

15 2007-11-2014:55 PO ZESTAW N

118

L

-

2

=0

Szuka) wa: INazwa

= F5-Fuzyc.E| 2 FDrukui

Freaziika)

ﬂ Zamkni |

Rysunek 96 Lista zestawéw przedmiotéw ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane zestawu:

v" Numer zestawu,
Oddziat Wojewddzki NFZ,
Data zatwierdzenie zestawu,

v
v
v"  Rodzaj zaopatrzenia:

o AS — Aparaty Stuchowe,

o PO — Przedmioty Ortopedyczne,
o SO - Srodki Optyczne,

o SP — Srodki Pomocnicze

v" Nazwa zestawu produktow.

Przyciski w obrebie okna pozwalajag na:
== F5-Pozycie

— podglad produktéw w zestawie,
2 F3-Druku

- zliczenie rekordéw na liscie,

Zastosui | _ wyszukanie zestawow na liscie,

1 Zamkni|

il

— wyjscie z okna.

— wydruk wyselekcjonowanej listy zestawow,

6.8.1 Przegladanie pozycji zestawu produktéw handlowych

Z poziomu listy zestawdéw istnieje mozliwos¢é prze

zaznaczeniu zestawu na liscie i uzyciu przycisku

*= FA-Pozycie

Po
mozna przejrze¢ liste produktéw

rzenia szczegotdw wybranego zestawu.

znajdujacych sie w danym zestawie. Wyswietlone wéwczas zostanie okno:

Strona 66 z 148



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

Lista produktéw handlowych z grupy: ZESTAW NR2-PROTEZY _|O 1[
K.od_produktu Cena_brutta |Nazwa_produktu

M 7015 Proteza uda
anr anzo3 T 109,28 Proteza podudzia

o1 o
B F3 Dk I Zarkri
Rysunek 97 Podglad pozycji zestawu produktéw handlowych

W oknie listy produktow widoczne sg nastepujace informacje:

Kod produktu,

Kod produktu wg NFZ ,

Cena brultto,

Identyfikator zaméwienia: T-TAK (zamoéwienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do
sprzedazy)

v" Nazwa handlowa produktu

AN N NN

Z poziomu tego okna mozliwe jest wydrukowanie wszystkich produktdow znajdujgcych sie w danym
zestawie poprzez przycisk FODrukuj.

6.8.2 Wyszukiwanie zestawu produktéw handlowych

Zestawy produktéw handlowych mozna wyszukac¢ wedtug filtru: Oddziat NFZ znajdujacego sie w gorne;j

czesci okna. Po wybraniu danego OW NFZ nalezy uzyé przycisku | Z2stosul |

Druga opcja filtrowania pozwala wyszuka¢ zestawy stosujgc kryterium Nazwa lub Kod dostepnego w
dolnej czeéci okna, w polu Szukaj wg. Po wybraniu kryterium wyszukiwania w polu obok nalezy podaé
kilkka pierwszych znakdéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb poszukiwany zestaw zostanie
wyswietlony na liscie.

6.8.3 Wydruk listy zestawéw produktéw handlowych

Na poziomie okna Lista zestawow produktow handlowych zostata wprowadzona mozliwosc

wydrukowania listy zestawéw za pomocg opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno
Drukuj, w ktéorym uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci
drukowanych stron, itp.
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Drukuj El

Dok ark.
Mazwa | \WBIGBLUENS amsung ML-2250 Series -
rZakne Lizzba kopii

¥ ‘wiszystkie [ 2 strony | Liczba kopi I'I vl

" Strony od |1 vl do I'I vl
[& Eodgladl X A |

Rysunek 98 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczyé, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzyé przycisku
Podglad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:

w| || v olm|m| e e o [z

Suonalil  Powsbsssme :84%  Domydne dkarks | FOFCrestor

Rysunek 99 Podglad wydruku listy zestawu produktéow

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy kliknaé przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzyé przycisku Anuluj,
e wydrukowacg liste:
4 najpierw uzupetni¢ poszczegoélne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
4 klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

;’) Czy na pewno choesz drukowad ¢

Rysunek 100 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy zestawdw produktéw handlowych.
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7 Zapytania ofertowe

Okreslenie zapotrzebowania na ustugi jest zadaniem kazdego Oddzialu NFZ (wyjatkiem sg
Swiadczenia uzdrowiskowe, gdzie szablony postepowan sa tworzone na poziomie Centrali NFZ). Na
podstawie precyzyjnie przygotowanego planu ustug, NFZ opracowuje i publikuje zapytania ofertowe,
ktére Swiadczeniodawcy mogq pobra¢ w wersji elektronicznej z aplikacji stuzgcej do pobierania zapytan.
Aplikacja ta funkcjonuje w postaci strony WWW, tak wiec praktycznie kazda osoba majaca dostep do
Internetu moze pobra¢ takie zapytanie ofertowe. Pliki zapytan ofertowych majg rozszerzenie *.zpo.
Pobrany plik zapytania nalezy zapisa¢ na dysku (lub na innym dowolnym, bezpiecznym nos$niku danych)
w celu wezytania go do programu NFZ-KO.

W celu wprowadzenia do systemu zapytania ofertowego przygotowanego przez NFZ nalezy wybra¢ opcje
Zapytania ofertowe z menu Konkurs ofert.

Przegladanie i rejestracja zapytarn ofertowych - Ellll
OdMNFZ |15—DD K I Marok: |2DDS T ZHETOSEL |
Numer |Nazwa |Hndzai Swiadczef | Od. N!Z‘Sk#ad ofert  |Umowa od ‘lenwa do ;I
15-08-000034/405/02/1/ PB A05 2008 1l NFZ 02 1500 2007-09-10 | 2008401-01  2008-12-31
HFZ 01 15-00 2006-10-20 ZU 31
- 2008 - AMBLILAT DR YJNE CZENIASPECINFZ02 | 1500[200711-30 [ 31
15 UB UUUUEZfNIZ (08,08, KF' 2008 - LECZNICTWO UZDROWISKOWE [KONKLMFZ 08 1500 2007-08-2F | 2008014 EI1 ZUUS 1231
Saukaj wg |1 - Mr zapytania ofertowego j I F7-Szukaj

ShFS \mpﬂrtl %] F3 Podglad | B Dokumenty | 2 F3 Druku | X FaUsui |

Specyfikacia zapytania ofertowego | Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem I

Kod Zakres swiadczen Zapotizebowanie [iedn.] Zapotizebowanie (2] =

02.1010.00 dczenia w poradni alergologiczne]

02.1100.007.02 Swiadczenia w poradni kardiologiczne 1]
02.1200.007.02 Swiadczenia w poradni dermatologiczne) ND
02.1340.007.02 Swiadczenia w poradni chordb zakadnych 1]
02.1341.007.02 Swiadczenia w poradni choréb zakaznpch dla dzisci o
02.1500.007.02 Swiadczenia w poradni chirurgii ogéing 1]

(&l
Saukajwg |1 - Kod dwiadez. = ShFT-Szukai |
FEHF3 Padgl

v Pokaz szczegdty ﬁénului

Rysunek 101 Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujacych operaciji:

ShFS Import

F3 Podalad

S4ShF3 Podgl.

Drakurmenty

x F& Uszun

F9-Drukuj

F7-Szukaj

ShF7-Szuka

- import pliku z zapytaniem ofertowym,
- przegladanie nagtéwka zapytania ofertowego,

- przegladanie pozyciji specyfikacji zapytania ofertowego,

- przegladanie dokumentéw formalno-prawnych dotaczonych do zapytania,

- usuniecie zapytania ofertowego,
- wydrukowanie zapytania ofertowego,

- wyszukiwanie zapytan ofertowych wedtug ich numeréw,

- wyszukiwanie pozycji specyfikacji wskazanego zapytania wedtug kodu ustugi lub nazwy

ustugi,

_[LEM - zamkniecie okna.
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7.1 Import zapytania ofertowego

W celu zaimportowania do NFZ-KO pliku zapytania ofertowego nalezy, po wyswietleniu okna

Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych, uzy¢ przycisku
pojawi sie okno Wybér dokumentéw do importu.

ShFS Import

W wyniku tej czynno$ci

Wybir dokumentow do importu

wybierz plik z zapytaniem ofertowym.
Akceptowane rozszerzenia; = 2P0

F407) sk

) SZCZYRK

H-{7) szkolenie 2007

E-5) tmp

B0 UZYTEI

B0 WINDOWS

@ VA

.17 zapytania ofertowe
gL, D7)
- winbond 50 Dirive (F2]
0L [G1]
-2 Spzna Ksd [H)
-5 Install na Ksd4\Big” (1)
/-5 Kamsoft na Ksdbdd” (K]
-5 Przekaz na Ksdvidd” [0:)
- 5% Fipna Ksd\Big” [P
-5 Sekcje na  Kedilsr (0:)
-2 Programy na Fsd'Big” (R:)
-5 Show na KsdMew” (5]

QI I O O O B s O s B e e e O e R

-5 Transter na Ks4\New” (T:)

= A o

I~ Eokaz szczeqoky

-3 Swstem Wolume Infarmation

Eal

W

MNazwa pliku

207

E

Plik. zakodowany: 150007000668_07 - OPIEKA DEU
Rozmiar: 16074

o 0K I X Anuj |

Rysunek 102 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybra¢ dysk, katalog i plik, zawierajacy zapytanie. Po podswietleniu pliku, w prawej
czesci okna (Nazwa pliku) pojawig sie nazwy plikbw zawierajacych zapytanie ofertowe (rozszerzenie
plikéw ,ZPQO”). Nastepnie nalezy podswietli¢ jedno z zapytan ofertowych z prawej strony i klikna¢ przycisk

OK.

Mozliwe jest réwniez zaimportowanie wigkszej liczby plikow z zapytaniami ofertowymi. Jezeli majg byé
zaimportowane wszystkie pliki znajdujgce sie we wskazanym katalogu wystarczy klikngé w napis Nazwa
pliku, a wowczas zostang one zaznaczone. W przypadku, gdy majg byé importowane wybrane pliki,
mozna je wskaza¢ uzywajac przycisku Ctrl z klawiatury i klikajac w wybrane pliki przyciskiem myszki.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci pojawi sie okno Import dokumentéw, w ktérym beda automatycznie
wyswietlane informacje o przebiegu importu. Podsumowaniem tej operacji bedzie komunikat:

Import zostat zakonczonsy: |
Przebieq przeprowadzonych operacii znajdziesz w pliku impork, log

Rysunek 103 Zakonczona operacja importu

Zaimportowane w ten sposéb zapytanie znajdzie sie wraz ze swojg specyfikacjg w oknie Przegladanie i
rejestracja zapytan ofertowych.
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7.2 Budowa zapytania ofertowego

Kazde zapytanie ofertowe skfada sie z dwdch czesci:

e Nagtowka,
e Pozycji specyfikaciji.

Nagtéwek zapytania jest prezentowany w goérnej czesci okna Przegladanie i rejestracja zapytan
4ShF3 Podgl.

ofertowych. Po uzyciu przycisku
zostanie okno przedstawiajgce informacje o nagtéwku:

Jednostka NFZ, ktéra przygotowata zapytanie,
Numer zapytania,
Rodzaj Swiadczen, jakie sg ujete w zapytaniu,
Nazwa zapytania,

Okres, w ktérym obowigzuje zapytanie,

ANENENENENENEN

Tryb postepowania, w jakim rozpatrywana jest oferta,

Ograniczenia dotyczace obszaru wykonywania swiadczen.

Zapytanie ofertowe

Tivb postepowania: |Umowa wielaletnia

Koniec obowigzywania umowy [2011-12-30 5@

Karta naglowka zapytania ofertowego - przegladanie il
Preygotowane preez. [WIELKOPOLSKI - O NFZ W/ POZNANIU [
Nr postgpowania |1 5-11-000061 /R THA1EM 152011001 /5
MNazwa: [PB 2017 IMPORT
Rodzaj swiadczer IHATDW’NICTWD MEDTCZNE il
j Fod twpu umawy: (01711
Dkres finarsowania urnowy I201 1-0-02 IEIE do I201 112-30 ME
Obszar: IWymagane iest skbadarie ofert dia zespordw RTH wskazanpch w postepowaniu j
Fiejon operacyiny 152011001 :I
Z WYJATKIEM DBSZARU KAMECKIEGD
Dozwalone jest skkadanie ofert na migjsce udzislania $wiadczen spoza okreglonego wyse) obszamn.
ﬁ Zarmkhi|

Rysunek 104 Nagtéwek zapytania ofertowego

lub dwukrotnym kliknieciu na nagtéwek wyswietlone

W dolnej czesci okna umieszczono dodatkowe pola przeznaczone dla zapytah ofertowych w rodzaju
RTM dotyczace obszaru i pola tekstowego przeznaczonego na dodatkowe uwagi.

W dolnej czesci okna z listg zapytan ofertowych znajdujg sie pozycje specyfikacji zapytania
zaznaczonego w gornej czesci okna. Informacje o ustugach prezentowane sg na dwdéch zaktadkach.
Na zakfadce pierwszej Specyfikacja zapytania ofertowego znajduje sie:

v" Kod ustugi,
v Nazwa zakresu swiadczen,

v' Potrzeby NFZ, ( jezeli informacja ta zostata przez Fundusz ujawniona).

Specyfikacia zapytania ofertowego ] Waory ankiet skojarzane 2 zapytaniem |

Kod Zakres $wiadczeri
02.1010.007.02 Swiadczenia w poradni alergologicznej

Zapotizebowanie (jedn.) Zapotrzebowanie (2]
3814176 2k

Szukajwg |1 - Kod swiadcz. |

shF3 Podal.

ShF7-Szukaj | |

v Pokaz szczegity 0K ] ﬁénului ]

Rysunek 105 Specyfikacja zapytania ofertowego
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=
Po uzyciu przycisku ShF3Pong. lub dwukrotnym kliknieciu na pozycji specyfikacji zapytania
ofertowego, uzytkownik bedzie mogt przeglada¢ dane w niej zawarte.

Na drugiej zaktadce Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem sg umieszczone:
v Nazwa wzoru ankiety,

v Informacja, czy wypetnienie ankiety jest obligatoryjne.

ja zapytania of Wzory ankiet skoj 2z zapytaniem |

\Wzdr ankiety ‘Wyp. ankiety obligatoryine

2007 - ankieta testowa

B Ctrl-F5 Podalad wzoru

v Pokaz szczegéty 0K I j‘LAnqui I

Rysunek 106 Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem

Po uiniU przy cisku [ B’ Ctl-F5 Podglad wzoru I

zapytania.

, uzytkownik moze przegladaé¢ formularz ankiety dotgczonej do

2007 - ankieta testowa - przegladanie &3

Druki Zamkrii

: : ‘

Typ ankiey: [\ zcr arikiety dotycageos) oferty =l | ]

ROZDZIAL 1 - KWALIFIKACIE (JEDNA PIELEGNIARKA MOZE ZOSTAC WKAZANA TYLKD W JEDNYM PODROZDZIALE)
S DGALNA LICZBA PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK
p ROZDZIAL 1.1 - SPECIALIZACIA Z Z2AKRESU PIEL. SROD. W MIEISCU NAUCZANIA 1 WYCHOWANIA LUE MER. FIEL.
LICZBA PIELEGNIAREK. W% SPECJALIZACH
PROCENTOW UDZIAL W DGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
& ROZDZIAE 1.2 - KURS KWALIFIKACYINY Z ZAKRESL FIELEGNIARS T SROD. W MIEJSCU NALICZANIA | Y CHOMANIA
LICZBA PIELEGNIAREK WA KURSEM KWALIFIKACYINYM
PROCENTOW UDZIAL W DGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
Zp ROZDZIE 1.3 - DYFLOM MED. STUDIUM Zaw0DOWERD - WYDZIAL HIGIENT
LICZBA PIELEGNIAREK. W% DYPLOMEM
PROCENTOWY UDZIAL W DGOLNE) LICZBIE PIELEGMIAREK.
Zp ROZDZIAE 1.4 - KURS K ALIFIKACYINY INNY NIZ KURS WAy
LICZBA PIELEGNIAREK WA KURSEM KWALIFIKACYINYM
PROCENTOWY UDZIAL W DGOLNE) LICZBIE PIELEGMIAREK.
Zp ROZDZI4E 1.5 - KURS DOSKONALACY
LICZB4 PIELEGNIAREK WA KURSEM KWALIFIKACTINYM
PROCENTOWY UDZIAL W DGOLNE) LICZBIE PIELEGMIAREK.
£ ROZDZIAt 1.6 - DYPLOM PIELEGNIARKI . BRAK KURSCW
LICZBA W PIELEGNIAREK
PROCENTOWY UDZIAL W DGOLNE) LICZBIE FIELEGNIAREK.
ROZDZIAL 2 - STAZ PRACY PIELEGNIARK] / HIGIENISTK '/ HIGIEMIE SZKOLNEJ
&pROZDZIAL 2.1 - PONIZE) DWOCH LAT
LICZEA PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK Z POWYZSZYM STAZEM
PROCENTOWY UDZIAL W DGOLNES LICZBIE PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK
pROZDZIAL 2.2 - POWYZEN 2D0 4 LAT WEACZNIE
ISL\EZEA PIELEGNIAREK / HIGIEMISTEK Z POWYZSZrM STAZEM e

|
Rysunek 107 Podglad wzoru ankiety

W przypadku, gdyby uzytkownik chciat mie¢ widoczne na ekranie wytgcznie nagtowki zapytan

ofertowych, powinien odznaczy¢ na liscie zapytan opcje Pokaz szczegéty &

7.2.1 Przegladanie karty pozycji specyfikacji zapytania ofertowego

Aby uzyskac szczegotowe informacje na temat wybranej ustugi zawartej w zapytaniu ofertowym, nalezy
podswietli¢ ja na liscie, a nastepnie uzyé przycisku —ShF3 Poddt

Strona 72 z 148



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie 5'
Zapyt.ofertowe nr 15-09-000018/A05/02/17-11
Fakies fwiadezer |02.1008.007.02 fwiadczenia w zakresie chordb metaboliczrych AI
I

Wymaga sie podania danpch ozéb perzonelu medpcznego wykonujacego dwiadczenie w danym misjzcu przez oferenta,
Mie wymaga sie podania planu turnusdw.
"wymaga sie podania wykazu sprzetu

Zapotizebawariz Funduszu | Wzary ankiet skojarzone z pozycia i

Wwip. ankiety obligatoryjne

ie chorob metabolicznych

p Chl F3 Padglad

IL Zamknij

Rysunek 108 Karta pozycji zapytania ofertowego

W gérnej czesci karty znajduje sie nazwa ustugi oraz lista dodatkowych informacji, wymaganych przy
sktadaniu oferty, np.:

Zapyt. ofertowe ni: 15-09-00001 8/A05702/17-A1

Zakres fwiadczer |02.1008.001.02 $wiadczenia w zakresie chordb metabolicznych Al
Wimaga sig podania danwch ozdb personelu medycznego wykanuigoeao swiadczenie w danym misjsou przez oferenta, ;I
Mig wymaga sig podania planu tumusdw,

\Wymaga sig podania wykazu sprzgtu
L]

W karcie tej na kolejnych zaktadkach znajduja sie takze informacje dotyczace:
e Zapotrzebowania Narodowego Funduszu Zdrowia,
e Pakietu ustug szczegdtowych wykonywanych w ramach wybranej pozycji specyfikacii,

e Wzordw ankiet dotyczgcych wybranej pozycji specyfikacji oferty.

Zapotrzebowanie funduszu - na zaktadce tej jest prezentowane w sposéb ilosciowy zapotrzebowanie
Funduszu dotyczace wybranej ustugi, z podziatem na okresy miesieczne, oraz sugerowana cena tej
ustugi. W szczegdinych przypadkach NFZ moze zdecydowac sie nie przekazywaé tej informacji w
zapytaniu ofertowym. Woéwczas na zaktadce tej znajduje sie nastepujgca informacja:

 Zapotrzebowanie Funduszu | Pakiet mykonywanych swiadczer | Weory ankiet skojarzone 2 pozycia |

Zapotrzebowanie nie zostato ujawnione w przez Narodowy Fundusz Zdrowia

Rysunek 109 Brak informacji o zapotrzebowaniu Funduszu

Pakiet ustug szczegétowych - na drugiej zakladce znajduje sie lista ustug szczegdtowych,
wykonywanych w ramach ustugi gtéwne;j.
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Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie
Zapyt.ofertowe i 15-07-000583/NFZ 070771771

Zakres $wiadezeri |07.0000.110.02 punkt rozliczeniow w swiadczeniach podstawowych dia dzieci | mbodziezy do 18 ioku 2ycia _ul

“wymaga sie podania danych osch personel medyeznego wykonuiacego swiadczenie w danym misjscu praez oferenta
Mie wymaga sie podania planu turnusd.
‘wiymaga sie podania wikazu sprzgtu

Zapotizebowariz Funduszu | Pakiet wykonpwanych swiadezen || Wwzom ankiet skojarzone 2 pozycia
Pakiet: 4070000711002 2007 1430

Cel przekazania pakietu: vinbacznie informacyiny [fwiadczeniodawey zobligowani $3 do wikonpwania wezpstkich swiadezer 2 pakietu)

Kod S wiadczeni

513002322090 Zdjecie szuny nazebne] pray wymianie lub zakoriczeniu leczenia

513002322060 Zakodenie druciane) szyny nazgbnej

B13002322050  Tymczasowe zaopatizenie 2kamane] szezeki lub 2uchvg

513002321020 Repozycia i unisruchomienie zkamanego fragmentu wurostka zgbodokowege z zgbem lub zebami
513002321010 Repozycia i unienichomienie zwichnistego zeha lub grupy zebiw

513002320010 MNacigoie powierzchniowo, podéluzawkowo lub podskdmie le2acego ropnia, whacznie 2 dienazem i opatrunkism
513002318150 Zabozenie opatrunku chirurgicznege

513002318130 Zatamowanie masywnego kiwawienia w obrebie jamy usthe] przez podwigzanie, podkhucie naczyr - jako zabieg odrgbny
513002318120 Chinngicane zanpatizenie duzej albo znacznie zanieczyszczons rany

513002318100 Chinsrgiczne zaopatrzenie make) rany obejmujgce do bzech zgbodokiw bacenie ze szwem

513002317030 Usunigcie zeba poprzez dhutowanis wewnatrzzebodotowe pray zastosawaniu wiertet, d2wigni

513002317020 Usunigoie zeba wislokorzeniowega

513002317010 Usuniecie zeba jednakorzeniowego

513002316150 Unieruchomienie zgbdw ligaturg druciang

513002316070 Kiretaz zwgkdy w obrebie 1.4 uzebienia (nie obejmuje znieczulenia | opatrunku]

513002316050 Leczenie zmian na blonie duzaws] jamy ustnej [obejimuje kazdg wizpts)

513002316040 Phukanie kieszonki dzigstowe i aplikacia leku [obejmue kaids wizpte)

A13002316010  Usunigcie 2togdw nazebnych 2a kazda 1/2 fuku zebowega 1 raz w okresie 12 miesiecy w obrebie cabego uzebienia E

fL Zamknij

Rysunek 110 Pakiet ustug szczegétowych w ramach pozycji zapytania ofertowego

Podanie tej informacji ma cel wytacznie informacyjny, poniewaz $wiadczeniodawca jest zobowigzany

wykonywaé wszystkie ustugi z pakietu,

Wzory ankiet skojarzone z pozycjg zapytania ofertowego - zaréwno do catego zapytania jak réwniez do
wybranej pozycji specyfikacji moze zostaé¢ dotgczony formularz ankiety. Bedzie on widoczny na trzeciej
zakfadce w karcie specyfikacji zapytania ofertowego.

Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie ZI
Zapyt.ofertowe ni: 15-09-0000182A405 /70241 2-1
Zakres swiadczer |02.1008.001.02 é$wiadczenia w zakresie chordb metabolicanych M
IE|

‘Wwyraga sig podania danpch o3db personelu medycznego wykonujacego éwiadczenie w danym migjscu przez aferenta.
Mie wymaga sig podania planu turmusdw.
‘Wymaga sig podania wokazu sprzetu

Zapotizebowanie Funduszu | Wzom arkiet skojarzone 2 pozyciy

\Wzdr ‘Wop. ankiety obligatorine

O CIF3 Padalad |

ILZamknu
Rysunek 111 Wzory ankiet skojarzone z pozycja zapytania ofertowego

Na zaktadce tej jest podana nazwa wzorca ankiety oraz informacja, czy wypetnienie ankiety jest
Ctrl F3 Podalad

obligatoryjne. Przy uzyciu przycisku mozna przegladac formularz ankiety.

Strona 74 z 148



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

Stm - jakosc - przegladanie X
Diukui Zamke

Typ ankiatys[vi26r snkiety dolycagoe purktu oferty =1 | uf

=& A0ZDZIAL 1 - KWALIFIKACJE PERSONELU
- 2] CZv OFERENT ZATRUDNIA PERSONEL LEKARSK] 2 PEENYMI KWALIFIKACIEM | WSKAZANYMI W KOL. 51 6 ZALACZNIKA 34 MATERIALY SZCZEGOLOWE)
CZ¥ OFERENT ZATRUDNIA INNY PERSONEL MEDYCZNY Z PEENYMI KWALIFIKACIAMI OKRESLONTMI W KOL. 5| 6 ZALACZNIKA 34 MATERIALY SZCZEGOLOWE]
=43 A0ZDZIAL 2 - CZAS PRACY PERSONELU
- 5] CZv UDZIAL PERSONELU LEKARSKIEGD ' TYGODNIDW M CZSIE PRACY PERSONELU Z KWALIFIKACIAMI OKRESLONYMI tw KOLUMNIE 516w ZALACZNIKL 38 WYNOSI
CZ¥ UDZIAL CZ45U PRACY PERSONELU INNEGD Z KWALIFIKACIAM| DKRESLONTM| \ KOLUMNIE 51 6 ZALACZNIKA 38 WYNOS]
=4 A0ZDZIAL 3 - ZEWNE TRZNA DCENA JAKDSCI
- 2] CZv OFERENT POSIADA CERTYFIKAT IS0 ' ZAKRE SIE USEUIG MEDYCZNYCH
CY OFERENT POSIADA CERTYFIKAT CMJ
=4 AOZDZIAL & - SPRAWY SADOWE
- @EZY OFERENT MA ZAKONCZOME PRAWDOMOCNYM WYROKIEM SKAZUJACYM SPRAWY SADOWE DOT. BLEDOW LERARSKICH, W TM PROWADZONE PRZEZ SADY OIL, W OSTATNIY

[
Rysunek 112 Podglad wzorca ankiety

Ankiete nalezy wypetnia¢ na karcie Oferty, jednak w tym oknie mozliwe jest sprawdzenie sugerowanych
odpowiedzi ze stownika, poprzez wybranie przycisku S, znajdujgcego sie po prawej stronie pola
edycyjnego.

Lista Pozycji stownika

POWwZE) 75% CZ451 PRACY PORADNI

v

< >
Szukajwg:| 1 - Nazwa poeyci stonnika JE | F7-Szukaj Ell
FHrDruku| fL Zamlenij

Rysunek 113 Lista pozycji stownika

7.3 Wazne informacje przy przegladaniu zapytania ofertowego

Tworzac zapytanie ofertowe pracownicy NFZ umieszczajg w nim szereg informacji, na ktére
Swiadczeniodawca, powinien zwréci¢ szczegdlng uwage. Sa to nastepujace elementy:

e Termin obowigzywania zapytania — jest to okres, na ktéry Fundusz chce zakontraktowac¢ ustugi
zawarte w zapytaniu, termin ten jest widoczny w nagtdwku zapytania jako dwie graniczne daty:
Wazna od oraz Wazna do. Najczes$ciej termin obowigzywania zapytania to caty kolejny rok.

e Termin zlozenia oferty — jest do data, do ktérej oferta utworzona w odpowiedzi na przestane
zapytanie powinna zosta¢ dostarczona do NFZ. Przestrzeganie tej daty jest bardzo istotne ze
wzgledu na regulamin konkursu ofert.

e Opcjonalne wymaganie oddzielnych ofert dla kazdego miejsca wykonywania ustug —
informacja na temat tego warunku jest podana w nagtéwku zapytania. Miejsca wykonywania
ustug sg uzupetniane przez uzytkownika w Karcie swiadczeniodawcy. Jezeli Fundusz w
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zapytaniu ofertowym poda taki warunek to swiadczeniodawca dla kazdego ze swoich miejsc
wykonywania ustug powinien stworzy¢ osobng oferte. Jezeli warunek taki nie jest okreslony,
wowczas dla kazdej z ustug moze zosta¢ podane osobne miejsce wykonywania.

e Ustlugi w pakietach — do tej pory pakiety ustug szczegdtowych byty dotaczane do ustug
kontraktowanych w umowach. Obecnie pakiety ustug sg réwniez umieszczane w zapytaniach
ofertowych. Mozna je przeglada¢ w karcie pozycji specyfikacji zapytania na zaktadce Pakiety
wykonywanych ustug. W zaleznosci od opcji zaznaczonej przez NFZ pakiet jest podany
wytgcznie w celu informacyjnym lub tez $wiadczeniodawca powinien okresli¢, ktore ustugi z
pakietu jest w stanie wykonywac.

e Personel medyczny — w zaleznos$ci od opcji zaznaczonej w karcie pozycji specyfikacji oferty, do
kazdej pozycji specyfikacji oferty $wiadczeniodawca powinien zatgczyé liste personelu
medycznego wykonujgcego dang ustuge.

e Plan turnuséw - Fundusz dla danej pozycji specyfikacji zapytania ofertowego moze okresli¢ jako
wymagane podanie planu turnuséw (dotyczy uzdrowisk)

e Ankiety skojarzone z zapytaniem ofertowym — do kazdej pozycji specyfikacji zapytania
ofertowego moze by¢ dotgczona lista ankiet, czyli formularzy, ktére powinien wypeié
Swiadczeniodawca. Ankiety mogaq takze zosta¢ dotgczone bezposrednio.

7.4 Wyszukiwanie zapytan ofertowych

W przypadku, gdy w programie znajdzie sie wiele zapytan ofertowych bedziemy mogli wyszuka¢ tylko
te, ktére nas interesujg. W tym celu mozemy wykorzysta¢ kryteria wyszukiwania dostepne w gornej
czesci okna oraz w polu Szukaj wg.

W gérnej czesci okna mozna wyszukiwac i przeglagda¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie
zakresem. Do wykonania tych czynnosci stuzy przycisk Zastosuj, ktérego uzycie spowoduje
wyselekcjonowanie i wyswietlenie dokumentéw wg wprowadzonych kryteriow:

e Oddziat NFZ,
e Rok.
Pole Szukaj wg umozliwia wyszukiwanie zapytan wedtug numeru zapytania.

Aby wyszukiwac pozycje zapytania nalezy skorzysta¢ z pola Szukaj wg w dolnej czesci okna. Umozliwia
ono wyszukiwanie Swiadczeh wedtug ich nazwy lub kodu. Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy
uzy¢ przycisku F7-Szukaj lub ShF7-Szukaj, aby wyszukiwanie zostato uruchomione.

7.5 Przegladanie dokumentéw formalno-prawnych
Jezeli do zapytania ofertowego dotgczono grupe/grupy dokumentéw formalno prawnych wéwczas

mozna przejrze¢, jakie dokumenty dotgczono. W tym celu nalezy wybra¢ zapytanie i uzy¢ przycisku

. Wyswietlone zostanie okno z informacjg o grupie dokumentéw formalno-prawnych
podpietych do zapytania:
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Lista grup dokumentéw formalno-prawnych 10l
IMDUWADUALMA PRAETYES LERARSKS |

Wymagane dokumenty:

STATUT Zakkanl .
OPIMIA SANITARMNA [DKRES DBOWIAZYWANIA, BEZTERMINOWA00T

ZASWIADCZENIE ZUS [DATA WYDANIA)

ZASWIADCZENIE US [DATAWYDANIA)

NIP -1

REMOMT

POLISA OC [SUMAYW PLM TINNYCH WALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA)

DORUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONDWANLS LOKALEM. SPRZETEM | APARATIIRA

KRS [PRZY SP. Z 0.0. - WwA'SOKOSC KPITAEL ZAKE., & PRZY MISKIES JEGO WSOKOSCI UMOwa SPOLKI LUB U
DECYZ)A MINISTRA SRODOWISKA - KONCES)A/AUMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KOMCESJIE

WIS Z REJESTRU ZAKEADOW LECZNICTWA UZDROWISKOWEGD

=l

FEI-Drukuil L Zaroknii |

Rysunek 114 Lista grup dokumentéw formalno-prawnych

7.6 Usuwanie zapytania ofertowego

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia zaimportowanego juz do programu zapytania nalezy zaznaczy¢

takie zapytanie na liscie i uzyé przycisk XFatow | Wyswietlone zostanie wowczas okno, w ktérym
nalezy potwierdzi¢ wykonanie operacji:

=

:{) 2y na pewno choesz usunad wybrane 2apytanie ofertawe ¢

Tak. Mie |

Uwaga!

@ Usunaé mozna jedynie zapytania ofertowe, na podstawie ktérych nie utworzono jeszcze
oferty. W przypadku préby usuniecia zapytania, dla ktérego utworzono juz oferte pojawia
sie komunikat:

FiNFz-x0 wersja 2009.09.0.4 x]

@ Mig mozZna usungs tego zapytania, poniewaz istniejq oferty ubworzone na jego podskawie,

7.7 Drukowanie zapytania ofertowego
Aby wydrukowaé zapytanie ofertowe nalezy, podswietli¢ wybrang pozycje i klikng¢ przycisk

P3Ok . Program wyswietli okienko w celu wyboru wtasciwej drukarki, ilosci stron do wydrukowania,
itd.
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8 Oferty (lub dokumentacja aktualizacyjna)

Aby kazdy swiadczeniodawca moégt podpisaé umowe z wybranym Oddziatem NFZ, powinien
przekaza¢ informacje o rodzaju ustug, ktére ma do zaoferowania, ich ilosci oraz proponowanej cenie.
Dlatego stworzono w programie opcje, ktéra umozliwi przygotowanie czytelnych ofert. Poza ofertami
Swiadczeniodawca moze tworzy¢ réwniez dokumentacje aktualizacyjna, ktéra pozwala na sprawniejsze
przygotowanie umow w NFZ. Dokumentacja ta petni jedynie funkcje informacyjng dla NFZ i nie stanowi
wiasciwej oferty.

Woprowadzanie informacji o ofertach i dokumentacjach aktualizacyjnych utworzonych na podstawie
zapytan ofertowych przygotowanych przez Oddzialy NFZ wykonuje sie w oknie Przegladanie
i rejestracja ofert, uruchamianego po wybraniu z gtéwnego okna menu Konkurs ofert \ Oferty

Podstawowe operacje to:
v/ podawanie i poprawianie nagtéwkow ofert,
przegladanie nagtéwkow ofert,
rejestracja faktu sprawdzenia ofert,
rejestracja faktu zatwierdzenia oferty,
usuwanie oferty,
wyszukiwanie ofert wedtug wprowadzonych kryteridw,
wprowadzanie pozycji specyfikacji oferty,
uzupetnianie informacji o miejscach wykonywania ustug,
uzupetnianie informaciji o personelu medycznym,
uzupetnianie informaciji o planie turnuséw,
uzupetnianie informacji o harmonogramie pracy placéwki $wiadczacej ustugi,
poprawianie pozycji specyfikacji oferty,
podglad pozycji specyfikacji oferty,
usuwanie pozycji specyfikacji oferty,
wyszukiwanie pozycji specyfikacji oferty,
wypetnianie ankiet dotaczonych do zapytania ofertowego,
eksport ofert do NFZ.

NN N N T N N N N N N L N NN

Import zapytania ofertowego i stworzenie oferty (dokumentacji aktualizacyjnej) jest mozliwe niezaleznie
od Oddziatu NFZ, w ktérym dokument powstat. A wiec jesli Swiadczeniodawca nie jest zarejestrowany w
zadnym Oddziale, lub tez jest zarejestrowany np. w Wielkopolskim OW NFZ, nie bedzie miat trudnosci z
wczytaniem zapytania ofertowego z Mazowieckiego Oddziatlu NFZ. Natomiast przestanie wypetnionej
oferty Oddziatowi NFZ wigze sie z przestaniem swoich danych, ktére znajdujg sie w Strukturze
potencjatu swiadczeniodawcy.

8.1 Przegladanie i rejestracja ofert

Po wybraniu opcji Oferty zmenu Konkurs ofert nastgpi wyswietlenie okna Przegladanie
i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych. W oknie tym znajdg sie wszystkie wprowadzone,
sprawdzone i zatwierdzone dokumenty wraz ze swoimi specyfikacjami.
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[ Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacii aktualizacyjnych — |E| ll
Informacje Marzedzia
ndnrz] K] Aok [2008 3 Staws] =] ZASTOEL |
T Status Mumer aferty Raodz $wiadce. OdMFZ Umowaod  do Data wpr. Data spr. Data zat. Zapyt ;I
0 15-00-05120 03 15 200 26 23 2008-07-13 2009
1] 15-00-051 20-0002-03 FOZ 15 20030310 20031231 2003-07-14 20030715 2003
0 zat  15-00-05120-0004-09 POZ 16 20090310 2008121 2009-07-14 20090714 2003-07-14 2003
1] 15-00-051 20-0005-03 52P 15 2003-07-01 20081231 20030715 il
A 15-00-051 20-0006-09 POZ 16 20090310 2008121 2008-07-15 2003

Szuksjwg |1 - Mumer oferty/dak. skt j I F7-Szukaj
[ Dodaj Padglad ﬁ Popraw F5 Kopiuj & Rejspraw. | y Fiej.zatw. ShEE Elesport ‘m Usui F3 Drukuyj

Specyfikacia oferty I

Lp Kod Zakres éwiadczer Oferowana liczba Cena jednstk, 'wartodé Zapotrzeb. NFZ  Migjs

1 01.0010147.01 Transport sanitamy v _poz 46 2 576,00

! ]

Migjsce wykonania:  MIEJSCE DL& 5130 6517 65-161 Poznari-Jeiyce FRAZEM: 2 576,00z

Zakres swiadczert 401001014701 Transpoit santamy w poz

Szuka wg I'I -Lp j| ShF7-5zuka| |

[ F2 Dodsj | F3 Podal. | 3’}74 Fopraw | Ceny produkiaw handlowwch | ﬂFS Usuri |

[v Szczegoby ? Infarmacie RTH | ﬂZamkn\i |

Rysunek 115 Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

W pierwszej kolumnie (T) w gérnej czesci okna znajdujg sie znaczniki okreslonych dokumentéw:

e 0O: oznacza oferte,
e A: oznacza dokumentacje aktualizacyjna.
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— wprowadzenie oferty lub dokumentaciji aktualizacyjnej na podstawie zapytania ofertowego,
- przegladanie Karty nagtéwka oferty/dokumentacji aktualizacyjnej,

— poprawianie ofert juz wprowadzonych,

— usuwanie ofert z systemu,

o Reisprow | zarejestrowanie faktu sprawdzenia poprawnosci oferty,

— zarejestrowanie faktu zatwierdzenia oferty,
F3 Drukui

3 1
_=
2
=

— wydrukowanie wyselekcjonowanej listy ofert,
ShFE Eksport

=
—
o
=]
3
]
©
]
=
—
=
o
=}
Q
N
>
]

— wygenerowanie pliku zawierajacego zatwierdzong oferte/dokumentacje aktualizacyjng
j, ktéra zostanie przestana do OW NFZ,

FEKopki 1 pozwala na skopiowanie ofert ( nowa oferta juz z nowym numerem identyfikacyjnym),

[ F2 Dodaj

FF3 Podal
[%F4 Popraw

— dodanie pozycji specyfikacji wybranego oferty,
- przegladanie danych pozycji specyfikacji oferty,

— poprawienie danych pozycji specyfikacji wybranego oferty,

M Favsw | usuniecie pozycji specyfikagii,

ShF7-Saukai |

F7-5zukaj

oraz — wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug okreslonych

kryteriow,
ZASTOSUJ

.

— wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug kryteriéw okreslonych w goérne;j
czesci okna,

7 Infomacie RTM wyswietlenie krétkiej pomocy dla $wiadczeniodawcow przygotowujacych oferty w
rodzaju RTM (w zwigzku ze zmiang sposobu kontraktowania od 2010r),
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— zamkniecie listy ofert/dokumentacji aktualizacyjnej.

Uwaga!

6 Szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na zjawisko wyszarzenia poszczegolnych przyciskow.
Dzieki temu uzytkownik wie, ktére operacje sa mozliwe do wykonania na danym etapie
pracy zsystemem (jest to zwigzane z aktualnie podswietlonym dokumentem,
znajdujacym sie na liscie).

Przyktadowo, jesli podswietlona jest oferta sprawdzona, to przycisk o/ Aeispraw. jest nieaktywny
(zablokowany). Oznacza to, ze nie musimy juz sprawdza¢ danej oferty. Jezeli zaraz potem podswietlimy
wprowadzong oferte, przycisk ten zostanie odblokowany. Bedzie to oznaczato, ze mozemy jg sprawdzié¢
i zarejestrowac ten fakt w systemie.

W dolnej czesci listy znajduje sie informacja o kodzie podswietlonej ustugi, jej petnej nazwie oraz miejscu
wykonywania podswietlonej na liscie pozycji specyfikacji oferty.
Miejsce wykonania: GABINET GRODZISK WLKP ul. Dwer 4/5 44-231 Grodzisk Wielkopolski

Zakres $wiadczer: 402723007202  Punkt rozliczeniowy w pracowni rtg zabiegowe - badanie diagnostyczne

Rysunek 116 Informacja o miejscu wykonywania ustugi

8.2 Wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji

W goérnej czesci okna Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych mozna
wyszukiwac i przegladaé dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie zakresem. Do wykonania tych
czynnosci stuzg nastepujace przyciski:

v/ Zastosuj — spowoduje wyselekcjonowanie i wyswietlenie ofert wg wprowadzonych kryteriow:
e Oddziat NFZ,

e Statusu oferty: wprowadzona/ sprawdzona/zatwierdzona,

e Rok,

v’ F7-Szukaj- uzycie tego przycisku po uprzednim wybraniu kryterium wyszukiwania
i uzupetnieniu pustego pola Szukaj wg, spowoduje wyswietlenie w tabeli tylko tych ofert, ktore
beda spetnia¢ podane przez nas warunki. Nagtéwki ofert mozna wyszukiwa¢ wedtug Numeru
oferty/dokumentacji aktualizacyjne;.

v ShF7 Szukaj — pozwala wyszukiwa¢ pozycje specyfikacji ofert. Uzytkownik moze wybra¢
jedno z trzech dostepnych kryteriow: liczba porzadkowa, kod zakresu Swiadczen, nazwa
zakresu Swiadczen.

8.3 Tworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej

Utworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej jest mozliwe tylko i wytgcznie na podstawie

zapytania ofertowego. W celu utworzenia odpowiedniego oferty nalezy uzyC przycisku [
| Oferte

wybraé z menu kontekstowego odpowiednig opcje:. Bumentade skiualeacyina |
Aby utworzy¢ oferte nalezy wybra¢ Oferte, aby utworzy¢ dokumentacje — Dokumentacje aktualizacyjna.
Po wybraniu rodzaju dokumentu mozna przystgpi¢ do okreslania jego specyfikaciji.
Po wybraniu oferty pojawi sie komunikat informujacy uzytkownika o tym, ze aby utworzy¢
oferte/dokumentacje aktualizacyjng nalezy wskaza¢ zapytanie ofertowe, na podstawie, ktdrego dany
dokument ma zosta¢ utworzony.
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Informacja

Maledy teraz wskazad zapvtanie ofertowe, na podstawie kkarego
zostanie ubworzona oferta,

Rysunek 117 Komunikat

Podobny komunikat pojawia sie dla dokumentacji aktualizacyjnej:

Informacja

Malezy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podstawie kkdreqo
zoskanie ubworzona dokumentacja aktualizacyina

Rysunek 118 Komunikat

Po wybraniu przycisku OK zostanie otwarta lista zapytan ofertowych, na ktérej uzytkownik dokonuje
wskazania zapytania, na ktérego podstawie ma by¢ utworzona oferta lub dokumentacja aktualizujgca. Po
podswietleniu nagtdéwka zapytania i potwierdzeniu wyboru przyciskiem OK wybrany dokument zostanie
utworzony, o czym uzytkownik zostanie poinformowany kolejnym komunikatem.

Informacja

Ubworzenie oferty na podstawie wskazanego zapytania przebiegto prawidtowo.

Rysunek 119 Komunikat - utworzono oferte

Analogiczny komunikat pojawia sie dla dokumentac;ji aktualizacyjne;j:

Infarmacja

Rysunek 120 Komunikat - utworzono dokumentacje aktualizacyjng

Uwaga!
@ Oferta oraz dokumentacja aktualizacyjna sa tworzone w taki sam sposéb, stad w dalszej
~~ czesci instrukcji opisana zostanie czynnosé tworzenia oferty. Wszystkie opisywane
funkcje sag analogiczne dla dokumentacji aktualizacyjnej.

Po dodaniu oferty na liscie ofert zostanie umieszczony nagtowek oferty. Bedzie on miat status
Wprowadzony. Oferta w momencie utworzenia nie posiada uzupetnionych pozycji specyfikaciji.
Uzytkownik sam decyduje, ktére ustugi z zapytania ofertowego majg zosta¢ umieszczone w ofercie.

W przypadku, gdy na podstawie wskazanego zapytania ofertowego zostata juz utworzona oferta
wowczas po wskazaniu zapytania i uzyciu przycisku OK uzytkownik zostanie poinformowany o tym
fakcie. Jednak oczywiscie do kazdego zapytania ofertowego moze zostaé utworzona dowolna liczba

ofert.
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Rysunek 121 Komunikat

Jezeli uzytkownik wybierze przycisk TAK oferta zostaje umieszczona na liscie ofert.

W zapytaniu ofertowym moze zosta¢ okreslona przez NFZ konieczno$¢ tworzenia osobnej oferty dla
kazdego miejsca wykonywania ustug. Warunek ten znajduje sie w nagtéwku zapytania. Po wskazaniu
zapytania i nacisnieciu OK uzytkownik zostanie poinformowany, ze tworzona oferta bedzie dotyczyta
jednego miejsca wykonywania ustug.

W dalszej czesci otwarta zostanie lista miejsc wykonywania ustug i uzytkownik powinien wskazaé
miejsce, ktérego bedzie dotyczyta tworzona oferta. Wskazane miejsce wykonywania ustug zostanie
uzupetnione w karcie pozycji specyfikaciji oferty.

W przypadku tworzenia oferty, w ktérej swiadczeniodawca musi okresli¢ grupe dokumentéw formalno-
prawnych pojawia sie okno pozwalajgce wybra¢ odpowiednig dla podmiotu grupe tych dokumentow:

Lista grup dokumentdw formalno-prawnych —|Ol x|
INDUWIDUALMA PRAKTYEA LEKARS KA |
Wiymagane dokumenty:
STATUT ZAKEADU .

OFINIA SANITARNA [OKRES OBOWIAZwANIA, BEZTERMINDWA)-001

ZASwIADCZENIE ZUS (DATA WYDANIA)

ZASWIADCZENIE US ([DATA WYDANIA)

MIP-1

REMONT

POLISAOC (SUMA W PLN T INNTCH WALUTACH ORAZ ORRES UBEZPIECZENIA]

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONOWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATUIRA

KRS [PRZY SP. Z 0.0, - WwyS0KOSC KAPITALL ZAKE., A PRZY NISKIES JEGO WyS0KOSCI UMOwA SPOEKI LUE U
DECYZI4 MINISTRA SRODDWISKA - KONCE SJA/UMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESJE

WYPIS Z REJESTRU ZAKEADDW LECZNICTWwWa UZDROWISKOWEGD

=
FH—Dluku\l fL Zamknij |

Rysunek 122 Wybér grupy dokumentéw formalno-prawnych

Po okresleniu grupy dokumentéw w nagtéwku oferty na zaktadce Wymagane dokumenty formalno-
prawne widoczne beda wszystkie wymagane dokumenty okreslone w danej grupie.
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Przegladanie i rejestracja ofertfdokumentacji aktualizacyjnych

0dnFE| K] Rok: [2007 3] Status[wpowadzone =] ZAGTOSL

T Status Rozl  Mumer oferty Riodz swiadcz OdNFZ Umowaod  do Data wpr Data spr. Data zat. P

mies  15-00-00018-0013-07 stm 16 2007-01-01 20071231 2008-08-16 1§
15-00-00018-0024-07 2po 15 2007-071-01
07

=l O

wpr miez 15000 -07 poz 15 2007-01-01 27 4
i mies | 16-00-00534-0001 07 uzd 16 2007-01-01 2006-03-11 [
o miss | 95-99-99335.0001 .07 08 B 20070001 20071231 20080902 (g
< 3
Szukajwg 1 - Numer oferty/dok. okt = F7-52ukaj |

[ Dodaj | F Podalad | [% Popraw | F& Kopiuj | JHe\sprawl o el zatn, |5hFEEkspurl| T Usun | %FSDMkwl

Specylikacia oferty | Ankisty skojarzone z oferta  Wymagane dokumenty formaino-prawne |
INDUWIDUALNA PRAKTYKA LEKARSKA
BEZTERMINOWA-001

FOLISAOC (SUMA W PLN | INNYCH WalLUTACH OR&Z OKRES UBEZPIECZENIA]
DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPOMOWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURA

<

2 Druku

v Szczegohy ﬂ Zamknij

Rysunek 123 Grupy wymaganych dokumentéw formalno-prawnych

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
O W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
kontraktowania $wiadczen od 2010r, podczas dodawania nagtéwka oferty wyswietlana jest
krétka pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informaciji, ktore sa

wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:

JNT=IE

DOferta BETM musi zawierac wszystkie zakresy Swiadczer

zdefiniowane w zapytaniu ofertowyrm.
Malezy utworzys dokiadnie tyle pozyc)i w ofercie ile zawiera zapytanie.

[T Mie pokazuj wigce] tej informacii

Rysunek 124 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie nagtéwka
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

8.3.1 Nagtéwek oferty

Po utworzeniu oferty na liscie ofert pojawia sie nagtowek tego dokumentu majacy status
Wprowadzony. Zawarte sg w nim nastepujace informacje:

Numer oferty — nadawany automatycznie przy jej tworzeniu,

Rodzaj swiadczenia — ustawiany na podstawie zapytania ofertowego,

Oddziat NFZ, do ktérego jest kierowana oferta - pole to jest uzupetniane automatycznie na
podstawie zapytania ofertowego i uzytkownik, nie moze go modyfikowac,

v Okres waznosci umowy — jest domysinie uzupetniany na podstawie zapytania ofertowego,
uzytkownik moze jednak ten okres modyfikowa¢, pod warunkiem, ze bedzie on obejmowac okres
jednego roku i nie bedzie dtuzszy od okresu ustalonego przez Oddziat NFZ,

ANRNIN
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v/ Daty wprowadzenia, sprawdzenia i zatwierdzenia oferty,
v’ Zapytanie, na podstawie, ktérego utworzono nagtéwek oferty

Dodatkowo, uzytkownik moze przeglada¢ informacje zawarte w nagtéwku oferty poprzez uzycie przycisku

¢ Miejsce wykonywania swiadczen,

Dane administracyjne osoby wprowadzajgcej, sprawdzajacej i zatwierdzajacej oferte,

Grupe dokumentéw formalno-prawnych,

Rodzaj $wiadczen,

Okres waznosci umowy.

X

Karta nagtiwka oferty - przegladanie

Oferta zhozona :
OdNFZ |WIELKDPDLSKI - O HMFZ W POZMANIL K]
Urnawa na skres od: [2007-0100 (217 oo [20071231 (2]
Radzaj $iadozeri [PODSTAWDWA DPIEKAZDROWOTNA =
Migjzce wykonpwania I _MI
Erupa dokumertdw [ip 1D UALNA PRAKTYKA LEKARSKA =
farmalno-prawnych:
Nurner: |1 5000001 5-0027-07
wiprowadzit: Jdmiristrator Systernu | [zoner2r =E
Spravdzit: I _SI I - ME
Zatwierdzik: I ;I I - - @E
j-'L Zamknij

Rysunek 125 Karta nagtéowka oferty

Oferta moze takze zostac usunieta, jezeli zostanie uzyty przycisk _ﬂl:'f‘ﬂi}

8.3.2 Pozycje specyfikacji oferty

Oferta utworzona na podstawie zapytania ofertowego nie ma poczatkowo zadnych pozyciji
specyfikacji. Decyzja, ktére ustugi zostang ujete w ofercie nalezy do uzytkownika.

Poszczegolne swiadczenia sg wprowadzane poprzez uzycie przycisku M znajdujgcego sie w
oknie Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych
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4 Karta pozycji dokumentacii aktualizacyjnej - dodawanie = 5[
Lp. 1 Miejsce: | 1500011285 PORADNIA SPEC - ALERGOLOGICZNA, ﬂ
Frafl med. kem. arg.:[HC.1.3.3. - 36 - LECZENIE AMBULATORYJME SPECIALISTYCZNE - ALERGOLOGIA |
Fakres fwiadczer: [02.1010.001.02 $wiadczenia w zakresie alergologi AI
wfartodci oferowane | Porsonel | Zasoby | Umowy o podwykonawst |
Pozycja specyfikaci w rozbiciu miesigcznym
Miesigc Liczha jedn. rozl. Cena jednostkowa  |Wartosc [z1] Potrzeby NFZ
Styczed 400 15,00 5 000,00 0
Luty 400 15,00 b 000,00 0
Marzec 400 15,00 B 000,00 0
Kiwiecief 400 15,00 B 000,00 0
Maj 400 15,00 b 000,00 0
Crzerwiec 400 16 00 R 000,00 0|
Lipiec 400 15,00 B 000,00 0
Sierpief 400 15,00 6 000,00 0
Wrzesied 400 16,00 B 000,00 0
PaZdzietnik 400 15,00 B 000,00 0
Listopad 400 15,00 6 000,00 0
Grudzief 400 1500 B 000 00 0
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczha: | Srednia cena jedn.:[Wartosé: [Potrzeby NFZ:
4 500[ 15 00] 72 000,00] 0
F5 Liczba éwiadczer-catkawita {F5 Liczby Swiadczefrmiesicozne | F7 Cena éwiadczef-missisczha |
= o | = | 0 | = | ”
" 0K X Anuluj |

Rysunek 126 Karta pozycji specyfikacji oferty

W lewym gérnym rogu karty znajduje sie liczba porzadkowa pozycji oferty informujaca uzytkownika o tym,
ktéra z kolei ustuga jest wlasnie wprowadzana do oferty.

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupeti¢ miejsce wykonywania, profil medyczny komorki
organizacyjnej oraz zakres $wiadczen.

Uwaga!
@ Po uzupetnieniu miejsca wykonywania, profilu komérki oraz swiadczenia aktywne staja sie
zakladki znajdujace sie w karcie pozycji specyfikacji oferty. Dopoki uzytkownik nie okresli
tych informacji nie bedzie mégt wprowadzaé danych na zaktadkach. Jest to zwigzane z
parametrami przekazywanymi w zapytaniu ofertowym w ramach kazdej pozycji (zakresu
swiadczen), a przez to- z widocznosciag odpowiednich zaktadek w karcie pozycji oferty.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas dodawania pozycji oferty wyswietlana jest
krétka pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa
wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:
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-inix]

Oferta BT musi zawierac wszystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu ofertowym.
Malezy utworzyt doktadnie tyle pozycjiw ofercie ile zawiera zapytanie.

[ Mie pokazuj wisce] tej informacji

Rysunek 127 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM - dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

8.3.2.1 Uzupetnianie miejsca wykonywania $wiadczen

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupei¢ informacje w polu Miejsce. Wyboru miejsca
dokonuje sie z listy znajdujacych sie w programie placéwek (zaimportowanych 2z profilu
Swiadczeniodawcy).

Wybieranie miejsca udzielania swiadczen =]

Oddziat woj. NFZ. |15'UU KI & wszystkie  ( whasne " obce ZASTUSUJ'

1600 1600009110 ohee 150000018 555 PB-M 09251 KALISZ PO KARDIO. 1560

1500 1500009229 whasne 150000004 939 | Paoradnia spec nrl i}
1500 1500009281 | obce 150005050 6/ 0D0ZIAL OKULISTYCENY 4500

B

KN
Hazwa: PEW 09251 POZMNAR P.PEDIATR.

Adres: ul Wielka 8/21
22-222 Poznath

Saukaj wa: INazwa j || Fi-Szukal
DF4—Podg\ad| XK Anului

Rysunek 128 Wybieranie miejsca wykonywania swiadczen

Aby wybraé miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ OK —miejsce zostanie uzupetnione na karcie
pozycji oferty. Istnieje mozliwosé wyboru miejsca wlasnego lub obcego (miejsca podwykonawcy). Aby
zrezygnowac z wyboru miejsca nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

W przypadku, jezeli Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym okreslit, ze cata oferta ma dotyczy¢ jednego
miejsca wykonywania Swiadczen jest ono wybierane przez uzytkownika bezposrednio po wskazaniu
zapytania ofertowego. Jest ono uzupetniane automatycznie we wszystkich kartach pozycji specyfikacji
danej oferty. Jest to wéwczas informacja nieaktywna i uzytkownik nie moze jej zmieni¢ w karcie pozycji
specyfikacji oferty.
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Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM pole Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez
system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla RTM komérkg o specjalnosci: 9154):

EnKarta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie _al x|
Lp. 1 Migjsce: | 1500011333 STACIA POGOTOWIA- ZESPOLY RTH [ I
Profil med. kom. org.:| _I
Zakies $wiadczer: AI
Personel  Zasohy | Urnowy o nndwuknnawstwn[ Zespit RTH |
Rodzaj Dostepnodé Mazwa Producent/Marka Model Raok prod. |Mr seminy/ieiestr.  |Lb. egze
KT i
INazwa ﬂl |
[ F2-Dodaj | [ Dodaj caky sprzet dostepny w misjscu | B’ F3- F'odgladl [ﬁt Zmiet 2espok HTMl ‘ﬂ F&- Usuri |
o OK | X Anulj

Rysunek 129 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

8.3.2.2 Uzupetnianie profilu komoérki organizacyjnej

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Profil med.kom.org. Profil komérki

nalezy wybrac¢ z listy znajdujacych sie w programie profili (zaimportowanych z profilu Swiadczeniodawcy).
~lolx|

KARDIOLOGLS

1500000378 HC.4.2.6. - 53 - ANGIOGRAFIA - KARDIOLOGIA
1500000241 HC.R.2. - 12 - BADANIA | ROZw0J W OCHRONIE ZDROWIA - KARDIOCHIRURGIA
1500000312 HCR.5. - 53 - ZDROWIE SRODOWISKOWE - KARDIOLOGIA,

s o
XK Anul
Rysunek 130 Wybieranie profilu medycznego komoérki organizacyjnej

Aby wybra¢ profil medyczny nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ OK —profil zostanie uzupetniony na
karcie pozycji oferty. Aby zrezygnowac z wyboru profilu medycznego nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

8.3.2.3 Uzupelnianie zakresu swiadczen

W karcie pozycji oferty nalezy uzupemi¢ informacje w polu Zakres swiadczen. Ustuge nalezy
wybraé z listy zakreséw $wiadczen zawartych w zapytaniu ofertowym, dla ktérego tworzona jest oferta.
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Wybieranie zakresu Swiadczen z zapytania ofertowego o nazwie 2007 - LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZP... E|
[~ Ushug da oddeisku~~ | ]
Kod ‘Knd pienwothy ‘Us}uga ~

403400002402 03.4000.024.02
13 4 2 Alergologia

403401008802 03.4010.088.02 Alergalogia - tryb jednodniowy

403401102402 03.4011.024.02 Alergologia dziecieca

Choroby wewngtrzne

403401108802  03.4011.088.02 Alergologia dziecieca - tvb jednodniowy

-
< >
Szukajwg: IKnd ugbugi LI I F7-5zuka]

ustuga Alergologia
opis

Dare ogdlne | Eenmk'

zakres ustugi LECZENIE SZPITALNE PRl
limit na ushuge jest ilogciowy stawka WAT 2w
wykonanie weryfikuje raport statystyczng wart. pkt 0
moze byé wykonana dla kobist | mezczyen w wisku dowolnym poziom referencyiny 0
finansowana przez Marodovey Fundusz Zdiowia WS, CEROWY
obszar dystrpbucii nie okreglory waga zdiowolna
wep. llosciowy
typ szkoby
wymagahe okreslenie schematu leczenia MIE
T F2 Dodaj | B’F&F’odg\aci ShFE Imnoltl SHF11 Eksport do csv| FSrDlukuxl

Rysunek 131 Wybieranie zakresu swiadczen

Z listy tej uzytkownik wybiera tg ustuge, ktérg chce zawrze¢ w swojej ofercie. Mozliwe jest wyszukanie
konkretnej ustugi z listy wedtug: kodu ustugi, nazwy ustugi, kodu pierwotnego ustugi, jak réwniez
zawezenie listy wyswietlonych ustug do wybranego Oddziatlu. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje

W Ustugidaoddaishu | 5 1 yaktywnieniu sie pola tekstowego, wybraé oddziat.

Szczegotowe informacje na temat ustugi dostepne sg po wybraniu przycisku (4 Fié-Podglas .

Po uzyciu przycisku OK ustuga zostanie umieszczona w specyfikacji oferty.

Swiadczenia skojarzone

W przypadku swiadczen skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ podstawowy zakres swiadczen oraz
zakres Swiadczen z nim skojarzony — w przeciwnym wypadku podczas sprawdzania oferty pojawi sie
informacja, ze brakuje danych dotyczacych zakreséw skojarzonych. Podstawowy zakres swiadczen i
zakres skojarzony nalezy wprowadzi¢ jako dwie odrebne pozycje oferty.

Po wprowadzeniu zakresu podstawowego nalezy wprowadzi¢ zakres skojarzony. W przypadku bfednie
wybranego zakresu skojarzonego (zakres podstawowy nie jest powigzany z wybieranym zakresem
skojarzonym) pojawia sie ponizszy komunikat:

NFZ-KO wersja 2009.09.0.4 x|

6 Brak w ofercie zakresu podstawowego

407000021302 - SWIADCZENIA ORTODONCIT

z bym samym migjscem udzielania swiadczen.

Rysunek 132 Komunikat w przypadku btednie wybranego zakresu skojarzone w pozycji oferty

W takim wypadku nalezy sprawdzi¢, jaki zakres podstawowy zostat wprowadzony juz do oferty i
nastepnie wybra¢ odpowiadajacy mu zakres skojarzony.
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)

8.3.2.4

0

Uwaga!

Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, ze do realizacji zakreséw skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjal co w zakresie podstawowym, to w przypadku
swiadczen skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ dane w zakladkach PERSONEL,
ZASOBY oraz ZABIEGI tylko w zakresie podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty
z zakresem skojarzonym powyzsze zaktadki nie beda widoczne, gdyz potencjat zostanie
taki sam , jak w zakresie podstawowym.

Uzupelnianie specyfikacji iloSciowej i cenowej

Uwaga!

W przypadku, gdy do pozycji oferty powinien zostaé dotaczony plan turnuséw moze sie
zdarzy¢, ze uzytkownik nie bedzie mogt uzupetnié¢ ilosci na zaktadce Wartosci oferowane.
Zostang one automatycznie przeliczone na podstawie ilosci skierowan podanych przez
uzytkownika na zakladce Plan turnusow.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka

pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa wymagane
do prawidlowego przygotowania oferty:

-iBix]

MNalezy okreslic liczbe oferowanych jednostek rozliczeniowsych araz cemy.
Dpoja "Uzupetni)" umozlwia automatyczne uzupetnienie

liczby ofermwanych jednostek rozliczeniowych.

Warnosc ta moze by takie uzupetniona recznie preez uzytkownika.
LMYAGAl Miesieczna liczba jednostek rozliczeniowsych musi beyd rdwna,
iloczynowi liczby zespotow BT 2 Flanu Wojewody i liczby dniw miesiacu.

[T hie pokazuj wigcej tej informacii

Rysunek 133 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM - dodawanie pozycji

oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

Na zaktadce Wartosci oferowane uzupetniana jest proponowana przez oferenta iloS¢ oraz cena
jednostkowa wybranej ustugi-nalezy uzupetni¢ kolumny Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa
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P Karta pozycii dokumentacii aktualizacyinej - dodawanie — | ] ﬂ
Lp.1 Miejsce: [1500011265 PORADNIA SPEC - ALERGOLOGICZNA Ml
Profilmed. kam. org:[HC.1.3.3. - 36 - LECZENIE AMBULATORYJNE SPECIALISTYCZME - ALERGOLOGIA _I
Falres swiadceers: |02.1010.007.02 swiadczenia w zakresie alergalogi AI
Whartoéel oferowane |Eelsunell Zasubyl Umowy o pudwykunawslwul
Pozycja specyfikacji w rozbiciu miesigcznym
Miesigc Liczba jedn. rozl. Cena jednostkowa  |Wartosc [z1] Potrzeby NFZ
Styczef 400 15,00 B 000,00 0
Luty 400 15,00 B 000,00 0
Marzec 400 15,00 B 000,00 0
Kwigcian 400 15,00 B 000,00 0
Iaj 400 15,00 B 000,00 0
CZerwies A00 15,00 6 000,00 0
Lipiec 400 15,00 B 000,00 0
Slerpien 400 15,00 B 000,00 i}
Wirzesien 400 15,00 B 000,00 i}
Pazdziernik 400 15,00 B 000,00 i}
Listopad 400 15,00 B 000,00 i}
Grudzien 400 15,00 5 000,00 1]
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczbha: \ Srednia cena jedn.:\Wartuét’:: \Pulrzehy NFZ:
4 500] 1600] 72 000,00 i
F& Liczha swiadczefi-catkowita F | F7 Cena éwiadczeﬁrmiesiacznal
@ s | - | o | = | H
" 0K | K Anu

Rysunek 134 Zakladka Wartosci oferowane

Liczba wierszy réwna jest liczbie miesiecy okreslonych terminem obowigzywania danej oferty. Kolumna
Wartos¢ jest automatycznie uzupetniana przez system, na podstawie danych wprowadzonych
w kolumnach Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa.

Kolumna Potrzeby Oddzialu NFZ jest uzupetniana warto$ciami z zapytania ofertowego w przypadku,
gdy Oddziat NFZ okreslit, ze zapotrzebowanie to ma by¢ widoczne dla oferenta.

Wprowadzanie na karte cen i ilosci ustug w poszczegdlnych miesiecy mozliwe jest, gdy:
e podswietlimy odpowiednig komorke,
e wpiszemy okreslong wartos¢ i zatwierdzimy jg klawiszem Enter.

W przypadku, gdy bedziemy chcieli wpisa¢ te same wartosci do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie,
bedziemy mogli postuzy¢ sie wprowadzonymi na Karte zaktadkami (znajdujagcymi sie w dolnej czesci
okna):

e Liczba swiadczen — catkowita,

e Liczba swiadczen — miesiecznie: warto§¢ wpisana w puste pole na wybranej zakiadce jest
dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny,

e Cena $wiadczen — miesieczna: warto$¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest
dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

Uzupetnianie wierszy na zaktadce Liczba swiadczen - catkowita.

Jezeli wpiszemy wartos¢ w puste pole na zaktadce Liczba swiadczen — catkowita, wowczas zostanie
ona w sposob automatyczny podzielona przez liczbe wierszy idodana, odjeta lub przypisana do
poszczegodlnych pdl w kolumnie Liczba jednostek rozliczeniowych.

Warto$¢ wpisana w pustym polu na wybranej zaktadce jest dodawana, odejmowana lub przypisana do
wierszy, w odpowiednich kolumnach. Czynnosci te mozna wykonac za pomocg przyciskow:

- dodaje podang na zaktadce wartos¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

IZ'- odejmuje podang na zaktadce wartos¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,
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- zeruje wartosci w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

— wpisuje podang na zaktadce warto$¢ do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie.

Powyzej opisane czynnosci mogg by¢ wykonywane réwniez za pomocg klawiatury. W tym celu nalezy
wykorzystaé klawisze +, -, *, =.
Przyktad 1:

Na zakfadke Liczba Swiadczen - catkowita wpisujemy liczbe 100 i klikamy przycisk . Liczba
miesiecy = 5. Wartos¢ poszczegdolnych wierszy w kolumnie Liczba ustug zostanie zmieniona na 20
(100/5=20).

Przyktad 2:

Dane:

e liczba ustug w kazdym miesigcu = 10,

e liczba miesiecy =5,

e liczba ustug catkowita = 50,

e cena jednostkowa = 2,

e warto$¢ ustug w jednym miesiacu = 20,

e wartos¢ catkowita ustug = 100.

Aby powiekszy¢ wartos¢ catkowitg us+ui 0 200 wpisujemy 200 na zakfadke Wartos¢ ustug -catkowita,

a nastepnie klikamy na przycisk .
Zostang dokonane nastepujace obliczenia:
200/50=4 - przyrost ceny jednostkowej,
2 + 4 = 6 - cena jednostkowa,
6 * 10 = 60 - warto$¢ ustug w miesigcu,

sprawdzenie: 60 * 5 = 300 - nowa wartos¢ catkowita oferowanych ustug (100+200=300).

Swiadczenia skojarzone

W przypadku zakreséw skojarzonych na zaktadce Wartosci oferowane Cena jednostkowa moze byé
uzupetniana automatycznie na podstawie sugerowanej ceny wprowadzonej w zapytaniu przez OW NFZ.
W takim wypadku nalezy jedynie uzupetni¢ liczbe jednostek rozliczeniowych. Wprowadzanie catkowitej
liczby jednostek rozliczeniowych moze byé réwniez uzaleznione od zakresu zdefiniowanego w zapytaniu
ofertowym przez NFZ. Jezeli uzytkownik wpisze nieprawidtowg (niezgodng ze zdefiniowanym zakresem)
catkowita liczbe $wiadczen woéwczas pojawia sie ponizszy komunikat:

informacia x|

catkowita ilost jednostek rozliczeniowych powinna byd z zakresu 1 - 2

Rysunek 135 Catkowita liczba jednostek rozliczeniowych poza zdefiniowanym zakresem

Wartosci oferowane w przypadku ofert z rodzaju RTM

W celu utatwienia wprowadzania informacji na zaktadce Warto$ci oferowane w zakresie ofert z rodzaju
Ratownictwa Medycznego liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych moze by¢ automatycznie
uzupetniana przez system. Wartos¢ tg uzytkownik moze takze uzupetnic¢ recznie.
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¥ Karta pozyciji specyfikacji oferty - dodawanie

Lp. 1 Miejsce: (1500011333 STACIA POGOTOWIA- ZESPOEY RTM
Profil med. kor. org.: [HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATOWNICZE ZESPOLY wWilAZDOWE - MEDTCYNA RATUNK DwA

ELEE

Zakres $wiadczen: | 16.9112.032.08 swiadczenia udzielane przez podstawowy zespdh ratownictwa medycznego

Wartagel aferawane |Eersone|| Zazoby l Urnawy o podwykonawstwol Zespdk RTH |

Pozycja specyfikacji w rozbiciu gCZNYm .
Miesiac Liczba jedn. rozl. Cena jednosth Wartosc [z] Potrzeby NFZ ml
Styczen 52 11,00 5a2 00 o] liezbe iedno_stek rozliczeniowych
Lty 56 11,00 516,00 | Do modctone foabs
Marzec 62 11,00 552,00 0
Kawigcien 0] 11,00 G560 ,00 0
aj 52 11,00 552,00 1}
Czerwiec G0 11,00 560,00 1}
Lipiec 62 11,00 552,00 1}
Sierpien 62 11,00 652,00 0
Wrzesier 60 11,00 660,00 0
Pazdziernik 62 11,00 552,00 0
Listopad B0 11,00 560,00 0
Grudzief 52 11,00 552,00 0
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczba: | Srednia cena jedn.:[Wartoscé: [Potrzeby NFZ:
730] 11,00] 8 030,00] 0

F5 Liczba dwiadczeri-catkowita | FE Liczhy s’wmdczeﬁ-mleslecznel F7 Cena swiadczef-missigczna I

C— -l o | = | ”
Ao | X i |

Rysunek 136 Zakltadka Wartosci oferowane w przypadku oferty RTM

W celu automatycznego wprowadzenia liczby jednostek nalezy uzyé opcji =~ U2UPetnii - |1og¢ jednostek
rozliczeniowych w danym miesigcu przeliczana jest wedtug zasady:

Liczba oferowanych jednostek = liczba dni w miesigcu * liczba zespotéw z planu wojewody dostepnych w
danym okresie.

Uwagal!

6 Liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych musi by¢ doktadnie réwna ww. iloczynowi

~~  (nie moze by¢ mniejsza lub wieksza od ww. iloczynu). W przypadku gdy liczba jednostek
rozliczeniowych bedzie rézna od ww. iloczynu podczas sprawdzania oferty wyswietlona zostanie
odpowiednia informacja, np:
Oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest rézna od iloczynu liczby
zespotéw RTM i liczby dni w miesigcu:

pkt. 1 - styczen: oferowane: 55, dostepne: 62,

gdzie:

oferowane — wprowadzona miesieczna liczba jednostek rozl.
dostepne — liczba jednostek rozl., ktéra powinna by¢ wprowadzona, wynikajgca z ww.iloczynu

8.3.2.5 Zakladka -Pakiet sSwiadczen

W zapytaniu ofertowym do ustugi kontraktowanej moze zosta¢ dotgczony pakiet Swiadczen. Cel
zamieszczenia pakietu w zapytaniu ofertowym jest wylacznie informacyjny, poniewaz
Swiadczeniodawca jest zobowigzany wykonywac¢ wszystkie ustugi z pakietu.
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Karta pozyciji dokumentacji aktualizacyjnej - poprawianie

(=[5}
Lp.1 Miejece: [1500009229 Poradnia spec nrl ﬂl
]

Profil med. kom. org.:[HC-1.3. - 05 - LECZEMIE AMBULATORYJME - CHIRURGIA DGOLMA

Zakres fwiadczed: |02.1008.001.02 fwiadczenia w zakiesie chordb metaboliczrych

Wartodoi oferowang  Pakiet swiadczen | Migjsce - godziny pracyl Eersonell Zazoby | Umnawy o podwykonawstmg

Oferent zgtasza gotowose wikonpwania wszystkich fwiadczer z pakietu [wymig zapytania oferttoweqo)

|Kud Nazwa | E
& 5.01.01.2000001 | Porada kompleksowa

./- 5.01.01.2000002 | Porada specjalistyczna

J-5.01.21.DUUUUDZ 24 - godz. holter - ekg

./- 5.01.21.0000022 | Spirametria

o 5.01.230000032 | Badarie usg

o 15.01.24.0000010 | 24 - godz. halter -

J- 5.01.24.0000023 | Badanie newropsychologiczne [ obejmuije testy psychologiczne)]
./- 5.01.24.0000024 | Badanie przewodnictswa nenwowa - migniowego

/-5 01.24.0000031 | Kolposkopia

o 15.01. 240000042 | Proha tubsrkulinowa

o 5.0207.0000001 | Ekg

./- 5.02.26.0000009 | Denswtometria centralna

502260000010 | Densptometria obwodowa

o (502260000017 | Mammografia

J- F.02.26.0000012 | Rig ukbadu kostno-stawomego

./- 5.02.26.0000014 | Rtg ukkadu naczyniowego

o 5.02.26.0000015 | Badarie echokardiograficzns

o 502260000016 |Eeq LI

Porada kompleksowa

JZaznacz | Eggdznacz | @Zaznacz wszystkiel [Ddznace weeystkie |

\/Swiadczemiadawca wykonuje swiadczenie x Swiadczeniodawca nie wykonuie swiadozenia ./ oK x Anuluj

Rysunek 137 Zaktadka Pakiet Swiadczen

8.3.2.6 Uzupetnianie personelu medycznego

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
O W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka
pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa wymagane
do prawidiowego przygotowania oferty:

il x]

Malezy zdefiniowac personel medyczny realizujgcy swiadczenia BT

W iym miejscu wskazywany jest personel zatrudniomy w migjscu wwkomyswania ustug
zwiazamym z kamarks organizacyjng o typie: 9154 "Zespoby Ratownichwa
Medycznego"

7 Mie pokazuj wigcej tej informadi

Rysunek 138 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamknigecie okna.

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ okresla, czy wymagane jest podanie oséb personelu
medycznego dla wybranej pozycji oferty. Liste ta uzupetnia sie na zaktadce Personel w karcie pozycji
specyfikacji oferty.
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4 Karta pozyciji dokumentaciji aktualizacyjnej - przegladanie

Lp. 1 Migjsce: [1500003223 PORADNIA POZ

Profil med. kom, org:[HC.1.3.1. - 16 - LECZENIE W RaAMACH PODSTAWOWE OPIEK] ZDROWOTHE] - MEDYCYNA RODZINNA

Zakres fwiadczer: |01.0010.093.01 fwiadczenia lekarza poz

ELEE

Wartoscioferowane Persanel | Zasoby | Umowy o podwpkenawstiuo

Godziny pracy

Hazwisko, imig Lb gode pracy/ydzier

a

Deiefitygodnia Od Do Lb gode  Rodeaj

INEZW\SkD jl
I F2 Do | [ s wsepstkich | {2 F8 Popraw goda/ydeier | 1 F& Usuri |
Zawid med.fspecialnos: [LEKARZ - CHORDBY WEWNETRZNE | = e
Stanowiskofunkeis: [ 2 [porieczistek =] od[00:00 3 do 2400
Stapieri specializaciibrak danych Fodza) hamonogramu lﬁ
4 chrapeds|| 4 shed Popraw| | shFa U |

j'L Zamkni]

Rysunek 139 Zaktadka z personelem medycznym

Zaktadka z danymi personelu medycznego jest podzielona na trzy czesci.

Czesc¢ glowng stanowi lista osob personelu, na ktdrej umieszczane sg osoby wykonujace biezaca ustuge
we wskazanym miejscu.

Wybieranie osoby personelu medycznego _ Ol x|
Oddziak woj NFZ: [15-00 KI [~ Pokaz nigaktywnych Zastosuj
Migjsce: |PDHADMA SPEC-FARDIOLOGIA | |2009-m-m @ﬁ

Foznan, Czamna 2

Pracownik

|

=
Szuka] v INaZW|sk0;Im|e j I F7-Szuka) +(0
FEFePodold | EyFeDuky | K Ao

Rysunek 140 Lista personelu w wybranym miejscu wykonywania

Wyboru oséb iersonelu dokonuje sie przechodzac do listy pracownikéw medycznych. Przy uzyciu
przycisku nalezy otworzy¢ liste, dokona¢ wyboru odpowiedniej osoby i zatwierdzi¢ wybor

przyciskiem OK. Wprowadzonego do karty specyfikacji oferty pracownika mozna usung¢ przyciskiem
v |

Opcja = Dodajwsapstkich  mosliwia dodanie wszystkich osob personelu zatrudnionych w wybranym

w pozycji oferty miejscu. Dzieki tej funkcji uzytkownik moze w prosty sposob wprowadzi¢ caty personel
z danego miejsca wykonywania (bez koniecznosci odrebnego dodawania kazdej osoby).
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Informacja o zawodzie medycznym/specjalnosci oraz stanowisku pobierane sg z profilu i wyswietlane
w pozycji oferty pod listg personelu.

Zawod rmed. fspecjalhoss: ILEK.-'l'-.HZ - CHOROBY WEWMNETRZME _I

Stanowizko/funkcja: I _I

Stopief specjalizac)i brak danych

Rysunek 141 Informacje o zawodzie, stanowisku i stopniu specjalizacji

W dolnej czesci okna zaktadki Personel znajduje sie informacja o wymaganym harmonogramie pracy
personelu (Wymagany harmonogram personelu)—obligatoryjnos¢ i rodzaj harmonogramu sg
zdefiniowane w zapytaniu ofertowym.

Harmonogram pracy jest pobierany takze z profilu (z harmonogramu czasu pracy osoby w miejscu)
w zwigzku z czym jest on automatycznie uzupetniany po wyborze osoby. Istnieje mozliwosé edycji
harmonogramu - jednak nalezy pamietaé, ze nie mozna wprowadza¢ harmonogramu szerszego niz
okreslony dla danej osoby w portalu SZOI.

Moga pojawi¢ sie trzy rodzaje informacji w tym polu (informacja znajduje sie ponizej pola
Stanowisko/funkcja):

1. Godzinowy

< awod med. /zpecjalnozs; ILE KaRs - CHOROEY PEUC

o
o

Stanowizko/funkcia: I

Wiymag. harm.pracy: Godzinowy

W przypadku harmonogramu godzinowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci
doktadnego wymiaru czasu pracy w poszczegdlnych dniach tygodnia. Do tego celu stuzy czesé
zaktadki okreslona jako Godziny pracy.

Godziny pracy
Dzier twgadnia 0d [a L
wikorek, 10:00 18:00
#roda 10:00 18:00
cawartek, 10:00 18:00
pigtek 10:00 18:00
“

£ >
Dni godziny
[poriedziatek v od[10:00 3| do[12:00 3]

§ ShF2 Dudail 4 ShF4 F'Dprawl T SHFS Usur |

Rysunek 142 Godzinowy harmonogram czasu pracy

Uwaga!
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Dane w tej czesci zakladki mozna wprowadza¢, jezeli wybrano juz pracownika i ma on
przypisany zawod medyczny/specjalnos¢ — w przeciwnym wypadku przyciski stuzace do
okreslania godzin i dni tygodnia beda nieaktywne.

Aby stworzy¢ harmonogram nalezy w polu Dni wybra¢ dzien tygodnia a w polach godziny od...do...
okresli¢ czas pracy osoby personelu w tym dniu. Po uzupetnieniu tych danych uzywamy przycisku
, co pozwala umiesci¢ wpis na liscie.

Aby wprowadzi¢ zmiany w harmonogramie nalezi iodéwietlié korygowany wpis na liscie, dokonac

odpowiednich zmian, a nastepnie uzy¢ przycisku .

Pozycja harmonogramu zostanie usunieta, gdy jg podswietlimy i uzyjemy przycisku .
Zakres godzin wprowadzany w polach od...do... stanowig godziny od 00:00 do 24:00.

Uwagal!
S~ Godziny pracy moga by¢ podawane z doktadnoscia do 15 minut.

W przypadku, gdy osoba personelu pracuje na przetomie dwoch dni wéwczas godziny pracy
wprowadzamy osobno dla dnia pierwszego i drugiego.

Przyktad
Pracownik ma dyzur od godziny 22.00 w poniedziatek do 6.00 dnia nastepnego. W takim przypadku
wprowadzamy godziny pracy w poniedziatek od 22.00 do 24.00 oraz we wtorek od 00.00 do 6.00.

Podczas tworzenia harmonogramu godzin pracy program sprawdza poprawnos¢ wprowadzanych
danych. W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci uzytkownik jest o tym informowany odpowiednimi
komunikatami.

Jezeli wpisana wartos¢ przekroczy liczbe ,24” Ilub nie zostanie uzupetniona zostanie wyswietlony
komunikat o nieprawidtowej godzinie.

Biad %]

@ Podana godzina jest nieprawidtowa

Rysunek 143 Komunikat o nieprawidtowej godzinie

W przypadku gdy uzytkownik wprowadzi godzine pracy koricowg wczesniejszg od poczatkowej réwniez
zostanie o tym ostrzezony.

2007.12.4.0

6 Godzing korcowa musi bye wieksza od godziny poczgtkowe;!

Rysunek 144 Komunikat o nieprawidlowym harmonogramie

Gdy uzytkownik wprowadzi godziny pracy, ktére juz sa ujete w harmonogramie woéwczas zostanie
poinformowany o wystapieniu konfliktu danych.
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Informacja

Mie mozna wykonad tej operacii, poniewaz wystapi konflikk 2 isknigjgoymi pozycjami harmonogram,

Rysunek 145 Komunikat o konflikcie harmonogramu

2. Tygodniowy

W przypadku harmonogramu tygodniowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci liczby
godzin pracy w tygodniu.

Eawiod med. Aspecialnod: IPIELEGNIAHKA SPECJALISTA PIELEGMIARST'wWA v/ OCHROMIE : _I

Stanowizkofunkcja: I _I

YWemag. harm.pracy: Tygodmiowy

@ F4 Popraw godz/tydzien

W celu wprowadzenia takiego wymiaru czasu pracy nalezy uzy¢ przycisku
Nastepnie nalezy podac tygodniowy wymiar czasu pracy:

Wymiar czasu pracy E[

Liczba godzin pracy w tpgodniu jaka osoba personeluy medycznego
pogwieca ha wikonpwwanie swiadczef w ramach BIEEASCE
POZYCH gpecyfikaci oferty w W rBRANTH MIEJSCU

godziny IE':I rrifLty IF
W 0K X Anuli |

3. Brak

Jezeli NFZ nie wymaga podania harmonogramu czasu pracy personelu wéwczas w dolnej czesci
zaktadki Personel nie ma informacji o wymaganym harmonogramie czasu pracy.

W zapytaniu ofertowym NFZ moze okreslié, aby poza zwyktym harmonogramem czasu pracy
wprowadzi¢ harmonogram wizyt domowych swiadczonych przez okreslong osobe personelu. W takim
wypadku w czesci Godziny pracy nalezy w polu znajdujacym w dolnej czesci okna wybra¢ opcje
Wizyty domowe (na rysunku ponizej pole oznaczono zielong ramka):
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Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie

_|o| x|
Lp.1 Migjsce: [ 1500009229 PORADNIA POZ |
]

Profil med. kom. org.|HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJNE - CHIRURGIA DGOLNA

Zakres fwiadczer: |01.0010.092.07 fwiadczenia lekarza poz

POZ | Migjsce - godziny pracyl Misjsce - wizyty domowe  Personel I Zasohy | Umowy o dewykomawstwn' gnk\elyl

Godziny pracy

Dizien tygodnia  Od Do Fiodza ;I
poniedziskek,  08:00 1300

poniedzistel. 1300 17.00 “wizyty

wharek 02:00 12:00

Lb.godz. pracy/tydziet
kacznie 17:00

[ F2 Dodai | @ F4 Poprav godz/tydzies | ﬂ- F3 Usur |

Zawdd med Hspacialnns‘é-lLEKAHZ - CHOROBY WEWNETRZNE _I .
Dini godzing
Stanowiskof’fumkma:l _I pigtek. j od IDS:UU j do |1 00 j
“Wizyhy domovee 3

 SPEd Popraw] 1 SHFE Usui |
' OK | X A |

Rysunek 146 Wprowadzanie harmonogramu wizyt domowych personelu

4 5hF2 Dodsi |4

Operacja wprowadzania wizyt domowych jest analogiczna do dodawania zwyktego, godzinowego
harmonogramu czasu pracy opisanego powyzej. Jezeli wprowadzany harmonogram wizyt domowych
koliduje z wczes$niej dodanym zwyktym harmonogramem godzinowym woéwczas wyswietlany jest
ponizszy komunikat:

informacia x|

Mie mozna wykonad tej operacii, poniewaz wystapt konflikt 2 isknigjgcymi pozycjami harmaonogramu,

8.3.2.7 Uzupelnianie zasobéw

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

O) W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zakladki wyswietlana jest krotka

pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa wymagane
do prawidlowego przygotowania oferty:

i

MNaleiy zdefiniowac srodek transporu | powigzany z nim sprzet medyczmy,

Do danego zespotu BTM nalezy prevporzadkowac doktadnie jeden srodek transportu
araz powiazamy 2 nim spreet medyczny,

Konkretny pojazd oraz spreet moga bywe podpigte tylko do jednego zespotu BT

[T Mie pokazuj wigce] te] informacji

Rysunek 147 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM - dodawanie pozycji
oferty
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Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

W specyfikacji oferty $wiadczeniodawca moze poda¢ informacje o posiadanym sprzecie medycznym.
Informacje te sg uzupetniane na zakfadce Zasoby:

¥ Karta pozycji dokumentacii aktualizacyjnej - dodawanie | 5'
Lp.1 Migjsce: (1500011285 PORADMIA SPEC - ALERGOLOGICZNA ﬂl
Profil med. kam org:[HC.1.3.3. - 36 - LECZEMIE AMBULATORYJHE SPECIALISTYCZNE - ALERGOLOGIA _I
Zakres swiadczer; [02.1010.001.02 $wiadczenia w zakresie alergologii AI
Wartofcl nfelnwanel Personel  Zasoby I Urmnowy o pndwyknnawstwnl
IF\Udza\ |Dusl$pnus'é INazwa IPIUducEnUMarka IMDdeUNazwa pom IHDk prod. INI seryjnyrejestr. ILﬂ;I
sprzet w misjseu | ZESTAw DO TESTOW PUNKTOWwWYCHPROD ABC 20070872
brak SLILANS MERCEDES K123 | ]
sprzgt w migjseu | APARAT DO POMIARU CISNIENIA TETSIEMENS 2009409
pomieszczenis w migjzcu GABINET ZABIEGDWY GABIMET DO ZABIEG

i o
INazwa ﬂl |

| M F2Dada\ | [ Dodaj wsaystkie zasoby dastepne w mie\scul B’ F3- F'Ddgladl m F&- Usur |

\/QK | xAnului

Rysunek 148 Uzupetnianie zaktadki Zasoby w specyfikacji oferty

@ Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym okreslono, ze podanie zasobéw w ofercie NIE jest wymagane
- zaktadka Zasoby nie bedzie widoczna w pozycji oferty. Jezeli wprowadzono zasoby w ofercie
przygotowanej w NFZ-KO w wersji 2011.08.0.4 lub nizszej - zakladka ta bedzie zawsze widoczna.

W dolnej czeéci zaktadki znajduje sie filtr umozliwiajacy wyszukanie zamieszczonego w ofercie zasobu
wedtug kryteriow:

v" Nazwa,

v" Producent,

v" Model/nazwa pom.,

v" Numer seryjny.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na
podstawie wybranych kryteriow).

W celu dodania do pozycji oferty zasobu nalezy kliknaé przycisk . Po dokonaniu tej czynnosci
nastapi otwarcie okna Wybieranie zasobéw swiadczeniodawcy, w ktérym nalezy wybraé odpowiedni
rodzaj zasobu zaimportowany z portalu SZOI.

Uwaga! Widoczno$¢ zasobu wynika =z ustawien filtru rodzaju zasobu: sprzet/Srodek
transportu/pomieszczenie
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) Wybieranie zasobdw Swiadczeniodawcy _|EI 5[

DdNFZ: |15 ] Miejsce stacjonowania: [FORADHIA SPEC - ALERGOLOGICZNA Tl | [ s |
|2D11VD1—D1 3@ “wolsztyn, Kasztanowa 3

ISDIZEI ~| dostepnoiéw { miejscu { lokalizacii ¢ pozalokalizacia - whasny ' poza lokalizacis - oboy

Mazwa pomieszcz,  |Rok prod | Mrseminy/rejestr ﬂ-‘

Rodzaj MNazwa Producent/Marka
APARAT DO POMIA SHIEMISIEMENS 2 3
sprzet ZESTawW DO TESTOW PUNKTO PROD ABC 2007/08/2

2
Okresy dostgpnosci:
0d |Do |Liczba | Mazwa migjsca |Adres |;|
2005-04-15 2 1500011285 - PORADNIA SPEC - ALERGOLOGICZNA WOLSZTYN, KASZTANDWA 3 =
KIS _'lJ
Szukaj wa: INazwa j || Fr-Szukal
B‘H-Podglqﬂ W OK X Anuki

Rysunek 149 Okno wyboru zasobéw
Aby wybra¢ zasob nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ przycisk OK.

Za wyjatkiem RTM, zaséb wykazywany w ofercie moze mie¢ miejsce stacjonowania:

- W miejscu;

- w lokalizaciji,

- poza lokalizacjg — wtasny;

- poza lokalizacjg — obcy.

Wyboru listy wySwietlanego zasobu dokonuje sie zaznaczajgc odpowiednig opcje filtru Dostepnosé w, a
nastepnie wybierajgc opcje zastosuj.

Aby przejrze¢ informacje o zasobie dodanym do pozycji oferty nalezy go zaznaczyé i uzyc

przycisku (4 Fa-Podglac Wyswietlone zostanie okno zawierajace szczegdtowy opis sprzetu/srodka
transportu/pomieszczenia:
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Z2asib swiadczeniodawcy 5[

% sprzet medpszny € pomieszezenie % posiadam

) srodek transportu " bede poziadst

& whasny: INznz Spec-ted Kp M

| podwykonawsy:

Dane podstawowe | Cechy dodalknwel Opiz dodatkowyl
Dane identyfikacyine:

Mazwe: [ APARAT DO POMIARL CISNIENIA TETNICZEGD KRl Kaod UMDNS:|12345
Producent:|SIEMENS
Model [2003/03

Rok produkci

Informacije dodatkowe:

¥ | Umninwa senuisowa guarantiujaca sprawnnst
¥ Fosiada atest

Rysunek 150 Podglad danych zasobu

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie zasoby dostepne w wybranym miejscu

udzielania $wiadczen powinien skorzystaé z przycisku [5 Dodaj wszystkie zasoby dostepne w mijscu
Spowoduje to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich zasobdw , bez koniecznosci
pojedynczego wprowadzania kazdej pozycji sprzetu,srodka transportu czy pomieszczenia.

Aby usuna¢ wybrany zasob transportu z pozycji oferty nalezy po jego zaznaczeniu klikng¢ na przycisk
l T F8 Usuri |

Okreslanie zasobéw w przypadku ofert z rodzaju RTM:

W przypadku ofert w rodzaju RTM na zakfadce Zasoby nalezy wskazaé srodki transportu przypisane do
danego zespotu.
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[ Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie |0 ll
Lp.1 Miejsce: [ 1500011366 GRUFA ZESP. RTM PODST. M
Prafil med. kom. org: [HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATOWNICZE ZESPOLY wWiJAZD OWE - MEDYCYNA RATUNK WA _I
Fakies fwiadczer; |16.3112.032.08 fwiadczenia udzielane przez podstawowy zespdh ratawnichwa medycznego LI
Umoway o podwpkonawstwo I Ainkiety I Zespok RTH |
‘wiartodci oferowane I Pakiet fwiadczeri I Iiejzce - godziny pracy I Perzonel Zasoby
Pokaz sprzgt dla zespoku RTM: IF‘B REJOM 4 - MRTM22 - ZESPOL PODSTAWDWY-3002032202 j

Fiodzaj Dostephogc Mazwa Producent/Marka hodel Fiok prod. |Mr servjnp/iejest.  [Lb. egzel
brak danwch |AMBULANS MERCEDES b

2004 | KVR123

Kl ol
Zespik RTM: FE REJON 4 - MRTM2-2 - ZESPOE PODS TAWDWY-3002032203
INazwa jl |

[ F2 - Dodaj | [ Dodaj caty sprzet dostepny w migjscu | B’ F3- Pndglqdl 3’ Zmiet zespdk F!TMl ‘m F&- Usuf |

o 0K | x Anuluj |

Rysunek 151 Uzupetnianie zaktadki Zasoby dla oferty RTM

W tym celu nalezy:

v Doda¢ zasOb powigzany z wybranym zespotem za pomocg opcji : L3 F2-Dodai yp
(% Dodaj wezystkie zazoby dostepne w migjzcu (funkcje zostaty opisane powyzej)
v Wskazaé zespét RTM z planu wojewody, dla ktérego definiowany bedzie zaséb z poziomu okna:

4 Wybrany sprzet przypisz do zespotu RTM: - |EI|1|
PB BEJON 4 - METMZ-2 - ZESPOL PODS TAWOWY-3002032203
Pl M2-2 - ZESPOE PODSTAWOWY-3002032204

X |

Rysunek 152 Wybieranie sprzetu/srodkéw transportu

v Wybraé dany egzemplarz zasobu - w przypadku wczesniejszego uzycia opcji = L3 F2-Dodaj

Przy uzyciu opgji (5 Dodaj wszystkie zasoby dastepne w misjseu jg jest konieczne wybieranie zasobu —
zostanie przypisany caty dostepny dla zespotu.

v’ Zaséb wskazywany do oferty moze by¢ pobierany tylko z listy zasoboéw przypisanych do miejsca
udzielania swiadczenh.

Uwaga!

@ W przypadku ofert RTM zakladka Zasoby oraz Zesp6t RTM sa ze soba scisle zwigzane.

Jezeli na zakladce Zespét RTM nie zostalo przypisane zadne miejsce wykonywania
swiadczen woéwczas na zakladce Zasoby nie bedzie mozliwe wybranie sprzetu — konieczne jest
wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym informuje komunikat:
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NFZ-KO 2009.19.0.0 x|

@ Brak migjsca praypisaneqn do zespotu RTM.

Rysunek 153 Komunikat w przypadku braku wczesniejszego okreslenia miejsca dla zespotu RTM

Opcja (4 Zmiei zespék RTH jest aktywna wytacznie w przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM i stuzy
do wskazania zespotu RTM w przypadku, gdy uzytkownik pomylit sie i wybrat niewtasciwy zespét w polu
filtrowania: Foka2 spreet dia zespotu RTM: Py jego  uzyciu  wyswietione zostanie okno umozliwiajace
wskazanie wiasciwego zespotu.

Pole Fokaz sprzgt dla zespotu RTM: mozliwia wyswietlenie (odfiltrowanie) zasobu przypisanego do danego
zespotu RTM.

8.3.2.8 Zakladka plan turnusoéw/profile leczenia uzdrowiskowego

Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym moze okresli¢, ze do pozycji specyfikacji oferty ma zostaé
dotgczony plan turnuséw. Jezeli wiec w karcie jest umieszczona zaktadka Plan turnusoéw / profile
leczenia uzdrow, nalezy jg wypetnic.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie
Lp.2 Miejsce: |1500009229 Poradnia spec nrl
Profil med. kem, arg.: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYINE - CHIRURGIA OGOLNA

ELEE

Fakres dwiadczed: [09.1330.019.04 dwiadczenia uzdrawiskawega leczenia ambulataryinego darastuch i deieci

Wartnsci oferowane | Pakiet éwiadczer  Plan tumuséw, profile lecz uzdr |Eersnnel| Sprzgt med. / srodki tansportu | Umowy o podupkonawsts |

Plan turnusow
Mr 0Od Do Liczba skierowath Liczba dni  Liczha osobodni ;I

Dhugadé turmusu

1 20080201 20080224 300 24 7200 _ 4 Dosim | [ Bl
2 20080301 2008-03-24 200 24 4800 o adet 0d Do
3 2008040 4 [eon-ne-om [ ;>| | B e s |
Liczba skierowar
Opiz
<= Ctrl+D Dods
= Cirl+P Popraw
A Cil+l Usur

Suma skierowarh 750 Suma ozobodni 16000

Profile leczemia uzdrowiskowego

i Doda
UIKEAD ODDECHOMW Y Usur

=l

" 0K XK Al

Rysunek 154 Zaktadka Plan turnuséw/profile leczenia uzdrow

Zaktadka ta sktada sie z dwéch czesdci.

Po lewej stronie jest umieszczony plan turnuséw utworzony przez uzytkownika. Prezentowane sg tutaj
nastepujace informacje:

v" Numer turnusu,
v' Data poczatkowa,
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v" Data koncowa,
v'  Liczba skierowan,
v" Liczba dni,

v"  Liczba osobodni.

W dolnej czesci okna umieszczone zostaty informacje o sumie skierowan oraz sumie osobodni, ktore
zostaty okre$lone w ramach wszystkich turnusow.

Prawa strona zaktadki pozwala na tworzenie poszczegdlnych turnuséw.

Przyciski pozwalajg na wykonanie nastepujacych operac;ji:
* Do géry

¥ Nadot

- przesuniecie podswietlonego turnusu do géry w planie turnuséw,

- przesuniecie podswietlonego turnusu na dét w planie turnusow,
<= Ctrl+D Dodaj

- dodanie turnusu do planu turnuséw,

JE0h Poped] poprawienie podswietlonego turnusu,

m Ctrl+J Usur . L
- usuniecie podswietlonego turnusu.

Aby wprowadzi¢ turnus na liste nalezy okresli¢:
v’ Date poczatkowg oraz korncowq trwania turnusu,
v’ Liczbe skierowan,

v Opis turnusu — nie jest to informacja obowigzkowa.

Po uzupetnieniu tych danych i uzyciu przycisku #8030 | 1, -nus zostanie umieszczony w planie

turnuséw, przy czym liczba osobodni zostanie przeliczona jako iloczyn liczby dni w turnusie oraz liczby
skierowan.

W tej czesci okna znajduje sie rowniez pole Dlugos¢ turnusu, w ktérym automatycznie wyliczana jest
dlugos¢ trwania turnusu na podstawie informacji wpisanych w polach Od oraz Do. Podobnie, prz
i+>

wpisaniu wartosci w polu Dlugos¢ turnusu aktualizowane jest odpowiednio pole Do. Przycisk
pozwala na automatyczne wyznaczenie daty zakonczenia turnusu w przypadku, gdy podane sg data
rozpoczecia turnusu (pole Od) oraz dtugos$¢ trwania turnusu (pole Dtugos¢ turnusu).

Oddziat Funduszu okreslajac podanie planu turnuséw jako obowigzkowe okresla rowniez sposoéb, w jaki
plan turnuséw wptywa na oferowang liczbe ustug (uzupetniang na pierwszej zaktadce w karcie pozycji
specyfikacji oferty). Moze to by¢ jeden z nastepujacych sposobdw:
e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw wg
ostatniego dnia turnusu,
e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw dzielgc
turnusy na miesigce w razie potrzeby,
e reczne uzupelnienie wartosci przez oferenta.

W trzecim przypadku uzytkownik powinien na zaktadce wartosci oferowane samodzielnie wpisa¢ liczbe
osobodni w poszczegdlnych miesigcach.

W pierwszym i drugim przypadku reczne uzupetnienie ilosci nie bedzie mozliwe. Przy probie wpisywania
ilosci pojawi sie komunikat ostrzegajacy.
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Informacja

Mie mozna edytowad ilosci,
Jest ona automatycznie obliczana na podstawie planu turnusaw,

Rysunek 155 Komunikat - nie mozna edytowac ilosci

W dolnej czesci okna nalezy podaé profile leczenia uzdrowiskowego, jakie sg charakterystyczne dla
ﬁDodai

danego uzdrowiska. Aby dodaé okreslony profil nalezy uzy¢ przycisku , ktory spowoduje
wyswietlenie listy dostepnych dla danego miejsca profili (stownik profili jest ograniczony do profili leczenia
uzdrowiskowego zdefiniowanych dla danego miejsca w Portalu SZOI):

Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

CHOROEY UKADL A

CHOROEY UKtADU ODDECHOWEGD

CHOROEY UKEADU TRAWIENIA

CHOROEY MARZADU RUCHU | REUMATYCZNE

CHOROEY KORBIECE

CHOROEY UKEADU WYDZIELANIA WEWNETRZNEGD | PRZEMIANY MATERII

CHOROBY SKORY

CHOROEY UKEADU MOCZOWEGD

CHOROEY MEUROLOGICZWE [UKEADU MERWOWEGO)

CHOROEY OKULISTYCZWE v
<0 | >

Rysunek 156 Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

Z listy tej mozna wybra¢ dowolng ilos¢ profili, w zaleznosci od potrzeb uzdrowiska.

Usun

Aby usung¢ okreslony profil nalezy uzyé przycisku

8.3.2.9 Uzupetnianie procedur/zabiegéw

Swiadczeniodawcy realizujacy ustugi Lecznictwa Uzdrowiskowego przekazujg w pozyciji oferty dane o
procedurach i/lub zabiegach medycznych wykonywanych w danym miejscu. Informacje te nalezy
uzupetni¢ na zakfadce Procedury/zabiegi:
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¥ Karta pozycji dokumentacji aktualizacyinej - poprawianie

~lolx|
|_|:I. 1 Migjsce: | 1500011264 SANATORIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" _MI
Profil med. kom, org.; |[HC.1.1. - 12 - LECZENIE STACJONARNE - KARDIOCHIRURGIA _I
ZFakres fwiadczer: |08.E500.028.05 éwiadozenia uzdrowiskowego leczenia sanatoninego doroskych _UI
‘Wartagei oferowane PFlan turnusdw, profile lecz uadr. I Migjsce - godziny pracy I Personel I
Sprzet med. / siodki ransportu Procedury / Zabiegi | Umnowy o podwykonawstiva I Ankiety
Dostepniosc Fiod

J|OGRAFIA
w migjscu | 36.9 INME ZABIEG] HA NACZYNIACH SERCA
w migjscu 00,03 TERARIA ULTRADZWIEK WA DBWODOWYCH NACZYH KRWIONDSNYCH

KT _'lJ
[ F2- Dodail [ Dodaj wszystkie dostepnewmieiscul [ Dadaj wszpstkie dostepne w lokalizacii | ﬂ WE |
o OK | X Anulj

Rysunek 157 Zaktadka Procedury/zabiegi

W celu dodania do pozycji oferty procedury/zabiegu nalezy uzy¢ opcji . Po dokonaniu tej

czynnosci nastgpi otwarcie okna Wybieranie procedur/zabiegow, w ktéorym nalezy wybrac
procedure/zabieg zaimportowany z portalu SZOI.

Wybieranie procedur / zabiegdw _ o) x|

Od NFZ: |15 KI Migjsce stacionowania: ISANATUHlUM UZDADWISKOWE "ZDROJ" _MI Zastosu) |
|2DDB-U2-DW 3@
Procedury/zabiegi dostepre w (% migjscu © lokalizacii © poza lokalizacja - whasne  poza lokalizacjg - obee

Migjsce - kod

Migjsce - nazwa

J|OGRAFLA,

1500011364 SANATORIUM UZDROWISKOWE '"ZDROJ" 363 INME ZABIEGI NA HACZYNIACH SERCA
1500011364 SANATORIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" 0003 TERARIA ULTRADZWIEKDWA OBWODOWYCH NACZYH KRwWIO0

DOkresy dostepnogci:
0d Do |
20030201 2003-12-31

%FS-Drukw x Anuluj
Rysunek 158 Okno wyboru procedury/zabiegu

Aby wybra¢ procedure/zabieg nalezy zaznaczy¢ jg na lidcie i klikngé przycisk OK.

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie procedury/zabiegi wykonywane w
wybranym miejscu udzielania Swiadczen powinien skorzystac z przycisku

[5 Dodaj wszpstkie dostgpne w miejscu Spowoduje to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich
procedur i zabiegéw, bez koniecznosci pojedynczego wprowadzania kazdej pozyciji.
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Z kolei opcja = [3 Diodaj wsaystkie dostgpne w lokalizaci  ymozliwia wprowadzenie do pozycji oferty wszystkich
procedur/zabiegdw wykonywanych w wybranej lokalizacji, bez koniecznosci pojedynczego ich
wybierania.

Aby usunaé¢ wybrang procedure/zabieg z pozycji oferty nalezy po jej zaznaczeniu klikng¢ na przycisk
[ F F8- Usuri |

@ Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, ze do realizacji zakreséw skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjat co w zakresie podstawowym, to w przypadku swiadczen
skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ dane w zakladkach PERSONEL, ZASOBY oraz ZABIEGI
tylko w zakresie podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty z zakresem skojarzonym
powyzsze zakladki nie beda widoczne, gdyz potencjal zostanie taki sam , jak w zakresie
podstawowym.

8.3.2.10 Umowy o podwykonawstwo

Jezeli oferent posiada podpisane i wazne umowy Ilub promesy zawarcia umow
0 podwykonawstwo woéwczas powinien je wprowadzi¢é do pozycji oferty w zakiadce Umowy
0 podwykonawstwo.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie
Lp.3 Miejsce: 1500009278 453R3 ™[

Profil med. kom. org. |HE A.3. - 02 - BADANIA | ROZwWOJ W OCHROMIE ZDROWA - AUDIOLOGIA | FONIATRIA J
Zakres dwiadczer: |01 001014701 transpart sanitarmy w poz M

Wartogol oferowane | POZ | DOhszary dzstania | Misjece - godzing pracy | Migjsce - wizyly domowe |
Personel 1 Sprzet med. £ $rodki ranspartu Urnowy o podvkonawstwg 1 Lnkisty I

Umowa/Promesa | Padwykonawea D ata obowigz umovy od | Data abawigz umowy do|Zakies

2008-01-01

Zakres ISwwadczemel Ushuga |

Fodwpkonawca |

[} F2—Doda\‘ Dodaj wezystkie | ﬁ' Fg- Usuf |

06| % i |
Rysunek 159 Zaktadka Umowy o podwykonawstwo

Na zakfadce widoczne sg nastepujace informacje:
v"  Rodzaj dokumentu: umowa lub promesa,
v" Nazwa podwykonawcy,
v'  Data poczatku obowigzywania umowy,
v" Data konca obowigzywania umowy,
v' Zakres dokumentu: zakres $wiadczen (Z), $wiadczenie (S) lub ustuga (U)

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr Podwykonawca umozliwiajacy wyszukanie zawartych w ofercie
umow/promes o podwykonawstwo wedtug nazwy podwykonawcy.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na licie rekordow (widocznych na
podstawie wybranych kryteriow).

W celu dodania do pozycji oferty umowy o podwykonawstwo nalezy uzy¢ przycisku .
Wys$wietlone zostanie okno umozliwiajace wybor umowy/promesy o podwykonawstwo:
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Wybieranie umdw / promes zawarcia umdw o podwykonawstwo

Podwykaonawea:

Umowa/Promesa| Nazwa podwykonawcy
Umo 1 8 ZESPOE OPIEK]I ZDRO
Fromesa 50 SZFITAL WOJEWODZ!

FOZNAMIL

ot o

Zakies | Swisdczerie | Ustugs |

swiadczenia w poradni kardiologiczne]

o 0K X Arulj

Rysunek 160 Okno wyboru umowy o podwykonawstwo

| D odaj wezpstkie

W przypadku wystepowania kilu uméw o podwykonawstwo nalezy uzy¢ przycisku
Umozliwi to sprawniejsze wykonanie operacji dodawania tychze umow.
Aby usung¢ umowe o podwykonawstwo =z pozycji oferty nalezy na zaktadce Umowy

o0 podwykonawstwo uzy¢ przycisku @

8.3.2.11 Godziny pracy miejsca udzielania swiadczen

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ moze okresli¢ czy w ofercie wymagane jest podanie czasu
pracy miejsca udzielania swiadczen. W celu wpisania godzin pracy placowki swiadczacej ustugi nalezy
przejs¢ do zaktadki Miejsce-godziny pracy.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie

Lp.3 Miejsce: 1500009275 453A3 M|
Profil med. kom. arg.: ‘HE R.3. - 02 - BADANIA | ROZWO) W OCHRONIE ZDROWIA - AUDIOLOGIA | FONIATRIA J
Zakies swiadczer: \m 0070.147.01 transpart sanitamy w poz ﬂ
Personel 1 Sprzet med. / grodki iansportu ] Umovey o podwykonawstmo I Ankiety ]
\Wartadei oferowane 1 POZ I Obszary dziakania Migjsce - godziny pracy ] Migjsce - wizpty domowe ]
Dzieh tygodnia 0d Do Lb. godz ~ ‘: T 7 z 3
poniedziatek 0000 2400 2400 i Kopiuj harmonogram z profily medycznego
wihorek. 0000 24:00 2400 Uzupetnij wedhug godzin pracy personelu
dinda 00:00 24:00
cawartek 00:00 24:00

pigtek. oo:00 : 2400
sobota (00:00 : :
(0:00

[iedziela  +] odfo000 3] do[2200 %]

4 F2Doda | 4 FePomanw | fff Falsun | S edinpee UL

/QK | xAnu\u| ‘
Rysunek 161 Godziny pracy miejsca udzielania $wiadczen

Aby wstawi¢ harmonogram pracy miejsca nalezy wybraé dzien tygodnia, czas rozpoczecia pracy oraz
czas zakonczenia pracy. Nastepnie nalezy klikngé przycisk , ktory spowoduje przeniesienie

danych do harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowa¢ wybierajac
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. Aby usungé wpis z harmonogramu nalezy klikna¢ przycisk . Sumaryczna

liczba godzin pracy zliczana jest automatycznie i wyswietlana z prawej strony zakfadki.

Program umozliwia skopiowanie harmonogramu pracy z profilu medycznego- o ile taki zostat okreslony w
profilu medycznym  komérki organizacyjnej. W tym celu nalezy uzyé  przycisku

k.opiui harmanagram z profilu medycznego Spowoduje to uzupetnienie wymiaru czasu pracy miejsca

harmonogramem z profilu medycznego. Mozliwe jest ponadto uzupetnienie godzin pracy miejsca na
|lzupetnij wedbug godzin pracy personeiu

podstawie godzin pracy oséb personelu uzywajgc opcji

8.3.2.12 Harmonogram wizyt domowych

Jezeli w zapytaniu ofertowym NFZ ustali, ze do danej pozycji musi by¢ okreslony harmonogram
wizyt domowych, woéwczas nalezy na zaktadce Miejsce-wizyty domowe uzupetni¢ informacje
0 $wiadczonych wizytach domowych.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie ] 9]
Lp.2 Migjsce: (1500009229 Paradria spec nrl _MI
Profil med. kom. org: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJNE - CHIRURGIA OGOLNA _I
Zakies dwiadezer: [01.0010.002.01 swiadczenia lekarza w dps ]
Spizet med. / srodki transpartu | oy o podvykonawstwo Ankiely |
Pakiet swiadczeri | POZ | Misjsce - godzing pracy Miejsce - wizyty domowe Personel
Harmanogram wizyt domowiych
Dzieri tygadnia 0d Do ;I
poniedziakek 1200 16:00
wiorek 1200 1600
16:00
| iatek =] cd[1500 2] dof1600 3
4 F2Dodsi | 4 F4 Popraw | 1 F2 Usui |
o OF 3 Anuli

Rysunek 162 Zaktadka Miejsce-wizyty domowe

Aby wstawi¢ harmonogram wizyt domowych nalezy wybra¢ dzien tiiodnia, Czas rozpoczecia pracy oraz
czas zakonczenia pracy. Nastepnie nalezy klikna¢ przycisk , ktéry spowoduje przeniesienie

danich do harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowa¢ wybierajac
. Aby usunag¢ wpis z harmonogramu nalezy klikng¢ przycisk .

8.3.2.13 Podstawowa opieka zdrowotna

Whioski skladane w rodzaju Podstawowa Opieka Zdrowotna muszg mie¢ wprowadzone
informacje o populacji pacjentdow objetych opieka. Przy tworzeniu wniosku na POZ nalezy wiec zwykle
(poza innymi wymaganymi zaktadkami) uzupeini¢ zaktadke POZ, w ktorej podaje sie liczbe pacjentow
znajdujgcych sie pod opieka zdrowotna. Informacje powyzsza uzupelnia sie w polu Populacja
zadeklarowana:
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie —[o) x|
Lp.1 Miejsce: |1500009229 PORADNIA POZ _MI
Profil med. kom, org.:[HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMELILATORYINE - CHIRURGIA OGOLMA _l
Zakres fwiadczes: [01.0010.092.01 éwiadczenia lekarza poz il
POZ | Migjsce - godziny pracyl Migjsoe - wizpty domowel Eersonell Sprzet med. ¢ éradki transpoltul Urnawy o podwykonawstwol Ankietyl
Populacia zadeklarowana: | 2300
3 Anuluj |

Rysunek 163 Zaktadka POZ

Uwagal!
Przy tworzeniu wniosku na POZ nie wypetnia sie zaktadki Wartosci oferowane.

W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona zadeklarowana populacja dla zakresu swiadczen POZ, w
ktérym nalezy jg podac, podczas sprawdzania lub zatwierdzania wniosku zostanie wyswietlony komunikat
informujacy o koniecznos$ci uzupetnienia populaciji:

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty o ] 4|
Oferta nie zostaka sprawdzonalzatwierdzona, poniewaz jest niekompletna. ;I

Shwierdzono, 2e:

- istnigjg pozpcie, w ktdpch nie podano aktualne) populacii. 55 to punkty oferty:
1.23

-

Do Schowka | B F4 - Drukug | 1 Zamkni

Rysunek 164 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku braku
zadeklarowanej populacji dla POZ

8.3.2.14 Transport sanitarny —Zakladka Obszary dziatania

Zaktadke Obszary dziatania uzupetnia sie w przypadku tworzenia wnioskéw zawierajgcych $wiadczenia
transportu sanitarnego POZ.
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Ks

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie _ | [m] 5[
Lp.1 Migjsce: | 1500003229 PORADNIA POZ _MI
Profil med. kom. arg.: JHC.1.3.1. - 16 - LECZENIE W RAMACH PODSTAWOWE) OPIEKI ZDROWOTNES - MEDYCYNA RODZINNA _I
Zskres swiadozen: |01.0010.144.01 transpart sanitary w poz - uskuga zwykka $wiadczona w ramach gotowosci AI
Sprzet med. / érodki bransportu I Umawy o podigkonavistua Ankiety I
POz Dbszary driskaria | Misjsca - godziny pracy Misjsce - wizyly domowe Bersonsl
Populacia |TEFWT |Gmina | =1
1000 3029034 WOLSZTYN
1300 3064011 | POZMAR
[T P2 Do | {51F4 -Powan | il Fe-Usun |
« 0K X anuj

Rysunek 165 Zaktadka Obszary dziatania

Widoczne sg tutaj nastepujace informacje:
v' Wielko$¢ populacji,
v' Kod terytorialny,
v" Nazwa gminy

Na zaktadce Obszary dziatania nalezy wprowadzi¢ terytorium dziatania oraz obstugiwang na nim

populacje pacjentow. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku
gminy trzeba wskaza¢ obszar dziatania — gmine.

. Nastepnie w oknie Wybieranie

_ipix
LEGENDA: Gmina Miasto w powiecie ziemskim Miasto w powiecie grodzkim

K.od Mazwa giny Povaat “Wojewadzbuo -
5 0 LUBARTO LUBELSKIE
E11032 ADAMOW EURDWSEK] LUBELSKIE
B20012 | Al O ZAMOJSKI LUBELSKIE

1814022 | ADAMOWES PRZEWORSK] FPODKARFACKIE
BO2022 ALEKSAMDROMW BILGORAISK] LUBELSKIE

1010012 | ALEKSANDR W PIOTREDWSE] HADZKIE
4070171 | ALEKSAMDROW KILAwSK] ALEKSAMDROWSKI KLJ&WSKO-POMORSKIE
401042 | ALEKSAMDROW KI&wSK] ALEKSAMDROWSKI KLJ&WwSKD-POMORSKIE

1020045 | ALEKSANDR O £ODZK] ZGIERSKI LADZKIE

1020044 | ALEKSANDR W £ODZK] ZGIERSKI HODZKIE

1203015 ALWERMIA CHRZAN DWEK] MAEOPOLSKIE

1203074 ALWERMIA CHRZAN DWSKI MAEOPOLSKIE

1006022 aWDRESPOL EODZE] WSCHODNI LODZKIE

1218014 | ANDRYCHOW WADDWICK] MAEOPOLSKIE

1218015 ANDRYCHOW WADDWICK] At OPOLSKIE

1416022 AMDRZEJEWD OSTROWSEK] tAZ0WIECKIE
BO7025 anNNOPOL KRASHICKI LUBELSKIE =

K1 _'I_I
Szaukaj wg:|1 - Hazwa ﬂ || E-Saula
FEI-Drukuil o 0K | X Al |

Rysunek 166 Wybieranie gminy w zaktadce Obszary dziatania

Aby utatwi¢ wybdr obszaru dziatania, w powyzszym oknie, w dolnej czesci, wprowadzono mozliwo$¢
wyszukiwania miejscowosci wedtug kryterium:

v" Nazwa,

v Powiat,

v' Wojewodztwo,
v Kod
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Po wpisaniu ciggu znakéw w polu obok kryterium lista miejscowosci zostanie automatycznie od$wiezona i
zawezona do wybranych wartosci.

Po wybraniu obszaru dziatania pojawi sie okno, w ktérym nalezy podaé populacje objetg transportem

sanitarnym:
Podaj populacje x|

|1 200
Al |

W celu poprawy wielkosci populacji na obszarze dziatania nalezy zaznaczy¢ go na lidcie i uzyé przycisku

F4 - Popraw

Uwaga!
@ Przycisk FAPopraw umozliwia modyfikacje jedynie wielkosci populacji. Jezeli uzytkownik
—~ chce zmodyfikowaé¢ obszar dziatania (miejscowos$¢) wéwczas musi usuna¢ dany obszar
z listy i wprowadzi¢ nowy.

Aby usuna¢ obszar dziatania z zaktadki nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ przycisku 1 Fe- Usun |

W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona informacja o obszarze dziatania podczas sprawdzania lub
zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o koniecznosci uzupetnienia obszaru
i populaciji:

Sprawdzenie /zatwierdzanie oferty - | Ellﬂ
Oferta nie zostaka sprawdzona/zatwierdzona, poniewa?z jest niekompletna. ;I

Stwierdzono, 2e:

- istrigjg pozycie, w ktdrpch nie podano aktualne] populacii. 53 to punkty oferty:
1

- istrigjg pozycie, w kidrych nie podano obszaru dzigkania. Sa to punkty oferty:
1

=

Do Schowika | F9 - Drukuj | 1. zamkrii

Rysunek 167 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
braku danych o obszarze dziatania

8.3.2.15 Zaopatrzenie

W przypadku tworzenia wniosku w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi i $srodkami pomocniczymi nalezy uzupetni¢ informacje na zaktadce Zaopatrzenie
(oczywiscie poza innymi wymaganymi zaktadkami np. Personel, Umowy o podwykonawstwo itd.). Na tej
zakfadce nalezy wybra¢ zestaw produktéw handlowych, ktéry odpowiada wybranemu w karcie pozycji
wniosku zakresowi Swiadczen.
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie | m) ﬂ
Lp.1 Migjsce: | 1500009229 PORADNIA POZ _MI
Prafil med. kem. org.: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMELILATORYJNE - CHIRURGIA DGOLNA _I
Zakres swiadezer: |12.2970.033.09 zaopatizenie w przedmioty ortopedyczne AI
Miejsce - godzing placyl Personel | Sprzet med. / érodki transportu | Umeowy o podwykonawstwo  Zaopatizenie
Zestaw produktdw handlovych: IZESTAW HR2-PROTEZY _o| |EPoddlod

o Ok | X Anulj |

Rysunek 168 Zaktadka Zaopatrzenie

Aby wybraé zestaw produkiéw nalezy w polu Zestaw produktéow handlowych klikngé na ikone El
i wskaza¢ zestaw z zaimportowanego wczesniej stownika zestawoéw (import zestawow zostat opisany w
czesci Import zestawow produktéw handlowych). Dodatkowo na tej zakladce, po wybraniu zestawu
mozna podejrzeé, jakie produkty znajdujg sie w tym zestawie. Aby wyswietli¢ produkty z wybranego

zestawu nalezy kliknaé przycisk _ Foddlad .
[Fod poit Koo va P2 Jind_zonlCene o Noaro podii
3113.06 N a

9113.06 70,5 [Proteza uda
ame 9112.03 T 109.8 | Proteza podudzia

ot o
4 F3Druku 1 Zarcknii |
Rysunek 169 Podglad pozycji zestawu produktéw handlowych

Uwaga!
@ Przy tworzeniu wniosku na zaopatrzenie nie wypetnia sie zakladki Wartosci oferowane.
—~ Aby wprowadzi¢ oferowang cene produktéw handlowych nalezy zamknaé okno karty
pozycji specyfikacji oferty i wréci¢ do listy ofert.

Na liscie, w czesci specyfikacja oferty trzeba zaznaczy¢ pozycje, dla ktérej ma by¢ wprowadzona cena

i klikng¢ przycisk Leny produktdw handlowych Wyswietlona zostanie lista produktéw znajdujgcych sie
w zestawie podpietym do danej pozycji wniosku:
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Lista produktdw handlowych ][] 3]
Cena bulto
N

£za uda
eza podudzia

4] | Ll_l
= F4-Pnpraw| E4F3 Dk | L Zamkni

Aby wprowadzi¢ oferowang cene nalezy zaznaczy¢ produkt na powyzszej liscie i klikngé przycisk
_ﬁ F4Fopraw| 5 nastepnie podac cene produktu:

]

|3|1E:n

oK St |

Po uzupetnieniu cen produktéw w zestawie, kolumna Cena brutto bedzie zawierata odpowiednie
wartosci:

Lista produktéw handlowych _ Ellil

Kod produktu |Kod wgMFZ  [Ind. zam. [Nazwa produkbu
|

470 800 proteza 911306 M Proteza uda
j'L Zamknij |

Proteza podudzia

Rysunek 170 Uzupelnione ceny produktow w zestawie
W przypadku , gdy:

v'nie zostang uzupetnione wszystkie ceny, lub
v' ceny oferowane beda wyzsze od natozonego na produkt limitu cenowego
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podczas sprawdzania lub zatwierdzania oferty zostanie wysSwietlony komunikat informujacy
0 koniecznosci uzupetnienia/poprawy cen:

Sprawdzenie,/zatwierdzanie oferty 10 =|
|

Oferta nie zostaka sprawdzonaszatwierdzona, poniewaz jest niekompletna.

Stwierdzono, e:

- hig podano wezystkich cen oferowanuch produktdw handlowych dla zakresu:
ZA0OPATRZEMIE W Z4KRESIE PROTETYEKI SEUCHU

- igthigja pozycie whiosku nie zawierajgoe przpnajmnie) jednego produktu handlowego o cenie mnigjzze] lub rdwne] limitowi.

53 to grupy przedmiotdw:
9113.06 - PROTEZA UDA SZCZUD LOWA

=
Do Schowka | F3 - Dk | j'L Zamknij |

Rysunek 171 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
nieprawidiowego uzupetnienia cen produktéw w zaopatrzeniu

8.3.2.16 Zakladka Zespo6t RTM

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
O W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka
pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa3 wymagane

do prawidiowego przygotowania oferty:

JRI=TEY

Maleiy wskazac miejsca udzielania swiadczen do kazdego zespotu BT z Planu
YWojewody.

Do zespotu BT nalezy praypisat miejsce - komorke organizacyjna zdefiniocwana
w strukturze swiadczeniodawcy, zgodng 2 RZ0Z

[ Mie pokazuj wigce] tej informadji

Rysunek 172 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM - dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna
W przypadku realizacji $wiadczen dotyczacych ratownictwa medycznego, w pozycji oferty wymagane jest

okreslenie zespotéw RTM. Kontraktowanie w tym wypadku opiera sie o rejony operacyjne i ma na celu
zapewnienie realizacji $wiadczen w obrebie wyznaczonych rejonéw przez stacjonujace w nich grupy

zespotéw ratowniczych.
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Podczas tworzenia oferty w rodzaju RTM zgodnie z nowym modelem kontraktowania od 2010r. nalezy
mie¢ na uwadze, ze:

1.

9

Oferta z rodzaju RTM musi byé ztozona na wszystkie zakresy $wiadczen zawarte w
postepowaniu - jezeli w postepowaniu znajdujg sie 3 zakresy swiadczen oferta musi obejmowac
wszystkie 3 pozycje z zapytania. Wynika to z konieczno$ci zapewnienia przez danego oferenta
realizacji ustug na teranie catego rejonu operacyjnego RTM.

Zakresy swiadczeh RTM moga by¢ kontraktowane wytacznie na jedng komodrke organizacyjng
posiadajgca okreslong specjalnosé (VIII. czesé kodu resortowego) : 9154 — Zespofy Ratownictwa
Medycznego. W tej komérce musi byé zdefiniowany caty personel medyczny zapewniajacy
Swiadczenia z tytutu RTM. Jest to ,fikcyjna” komérka grupujaca caty personel medyczny RTM.

Do zespotéw RTM okreslonych w Planie Wojewody muszg byé przypisane miejsca udzielania
Swiadczen zgodne z RZOZ zawarte w komérkach organizacyjnych posiadajgcych odpowiednig
specjalnos¢ (V. czes¢ kodu resortowego).

Wybér zespotéw RTM do pozycji oferty zalezy od wybranego w gérnej czesci karty pozycji oferty
zakresu $wiadczen. Oznacza to, ze jezeli np. tworzona jest pozycja na zakres: $wiadczenia
udzielane przez podstawowe zespofy ratownictwa medycznego to na zaktadce Zespdét RTM
mozna wskazac¢ tylko i wytacznie zespoty RTM o typie: PODSTAWOWY.

Dany zakres swiadczen musi by¢ zabezpieczony przez odpowiednig grupe zespotdw RTM - w
pozycji oferty muszg by¢ wiec wykazane wszystkie zespoty RTM danego typu ujete w planie
wojewody (odpowiadajace wybranemu zakresowi swiadczen). W przeciwnym wypadku podczas
sprawdzania oferty system wyswietli informacje: ,Oferta nie zawiera wszystkich wymaganych
zespotdw RTM”. Do tej pory w pozycji oferty definiowany byt jeden zespot RTM (a nie grupa
zespotow)

Do zespotu RTM musi by¢ przyporzadkowany dokfadnie jeden srodek transportu — np. ambulans,
todz (w pozycji oferty, na zaktadce Zasoby. Z kolei z danym $rodkiem transportu powigzany jest
okreslony zaséb. Oznacza to, ze dany s$rodek transportu (i zwigzany z nim zasob) moze byé
podpiety tylko do jednego zespotu RTM (tzn. ambulans wraz ze sprzetem wykorzystywany przez
zespot A nie moze by¢ jednoczesnie uzywany przez zespot B).

Uwagal!
Aby wprowadzi¢é pozycje w ramach oferty RTM konieczne jest posiadanie przez
swiadczeniodawce w ramach swojej struktury organizacyjno-wykonawczej aktywnej na

dzien poczatku obowigzywania nowej umowy komérki organizacyjnej o specjalnosci 9154
(Zespoly Ratownictwa Medycznego). Jezeli w zaimportowanym do NFZ-KO profilu
swiadczeniodawcy nie wystepuje ww. komérka system podczas dodawania pozycji oferty
wyswietli nastepujacy komunikat:

NFZ-KO 2009.19.0.2 x|

Brak aktywnej komaorki organizacyjnej bypu 9154 na dzien 2010-01-01

W aplikacii Portal SZ0T nalesy wprowadzic komdrke organizacying o specialnosc 9154
(menu: Swiadczeniodawca)strukiura organizacyina'Komarki organizacyine),
nastepnie wygenerowac nowy profil swiadczeniodawcy i zaimportowad go do MFZ-KO,

Rysunek 173 Komunikat w przypadku braku komérki typu 9154 podczas tworzenia oferty na RTM

W takiej sytuacji swiadczeniodawca musi w aplikacji Portal SZOI wprowadzi¢ komorke organizacyjng o
specjalnosci 9154, nastepnie wygenerowaé nowy profil (plik *.sps) i zaimportowaé do aplikacji NFZ-KO.
Dopiero po wykonaniu tej czynnosci mozliwe bedzie utworzenie oferty w rodzaju RTM.

Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM w oknie Karta pozycji specyfikacji oferty — dodawanie pole
Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla
RTM komodrka o specjalnosci: 9154):
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[ Karta pozycii specyfikacji oferty - dodawanie 21|
L|:l. 1 Migjece: | 1500011333 STACIA POGOTOWIA- ZESPOLY RTM M I
Profil med. kamn. arg.: [ _I
Zakies $wiadczer: il
Personel  Sprzgt med. / drodki transportu I Urnowy o Dodwykomawslwol Zespok RTM I
Radzaj Dastepnoit Mazwa Producent/Marka Madel Rok prod. |Mr semyjnp/iejestr. |Lb. egzes
] | [
INazwa jl |
[ F2-Dodaj | [ Dodaj caky sprzet dostepry w misjseu | 3’ F3- F'odgladl [j( Zmiet 2espok HTMl ﬂ F&- Usur |
o Ok | K A

Rysunek 174 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

Informacje o grupie zespotdéw zapewniajacych swiadczenia wprowadza sie na zaktadce Zespof RTM.

il
|_|:I. 1 Migjzoe: |1500011393 STACIA POGOTOMWIA- ZESPOLY RTM ﬂl
Profil med. kom, org: [HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATOWNICZE ZESPOLY W JAZDOWE - MEDYCYMA RATUNKDWA _I
Zakres swiadczer: [16.9112.032.08 fwiadczenia udzielane przez podstawowy zespdl ratownictwa medycznego LI

Wfartodci oferowane I Personel | Sprzet med. / srodki ransportu | Umowy o podwykonawstwo  Zespdt RTM

Zespoty ATH z planu wojewody
Kod
| 2001 054201

Migjzce udzielania $wiadczer |;
ME RT ODEL RT £ PO 001 I FODSTAWDWY ZESPOL RTM-R
|| 3001054202 POPR&WME RTM - MODEL RTM 2010-2 - ZESPOL PODSTAWDWY-3001054202 | PODSTAWDWY ZESPOL RTM

a1 o

Przypisz migjsce udzielania fwiadczer |

JQK | x Anuluj |

Rysunek 175 Zaktadka Zespét RTM w pozycji oferty dla RTM

W tym miejscu dla zespotdw RTM okreslonych w planie wojewody (zawartych w definicji zapytania

ofertowego) nalezy przypisac zespoty (miejsca wykonywania swiadczen) RTM zdefiniowane w strukturze
wykonawczej $wiadczeniodawcy.

W tym celu nalezy uzyé opcji =~ Fraypisz miejsce udzielania swiadezefi | \WySwietlone zostanie wéwczas okno
umozliwiajgce wybdr miejsca i powigzanie go z danym zespotem RTM planu wojewody:
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4 Wybieranie miejsca udzielania $wiadczer, ¥III cz. kodu resortowego: 3112 - |EI ﬂ
Oddziat woj. NFZ: |15'UU EJ | & wazpstkie whasne " obce ZA5TIEL |

Kod 0% MFZ | Kod migjsca w OW MEZ| Typ migjzca| Kod éwiadczeniodawey VIl czedt kodu rezort. | M azwa Wil ¢ =
1500 1500011400 | whasne 150005154 3112 |PODS ESPOERTM 3112
1500 1500011404 | whasne 150005154 3114 | PODSTAWDWY ZESPOE RTM- R 3112

s

< |
Hazwa: PODSTAWDWY ZESPOLE RTH

Adres: ul. Lipowa 2
BE-100 Walzztyn

Szukaj wg: INazwa j I E7-Szuka
,OF4-Podglad| XK Al

Rysunek 176 Przypisanie miejsca udzielania $wiadczen do zespotu RTM
Aby wybra¢ miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ opcji v OK
Uwaga!
6 Dla kazdego zespotu RTM z planu wojewody musi by¢ przypisane miejsce wykonywania.
Kazdy zespo6t RTM z planu wojewody musi mie¢ przypisane inne miejsce wykonywania

(dane miejsce nie moze zapewnia¢ jednoczesnej realizacji swiadczen w dwéch lub wiecej
zespotach zdefiniowanych w planie wojewody)

Jezeli do jakiegos zespotu RTM z planu wojewody nie zostanie przyporzadkowane miejsce wykonywania
wyswietlony zostanie komunikat:

informacja x|
Mie przypisano migjsca udzielania Swiadczen do zespotu RTM,

Rysunek 177 Brak przypisania miejsca do zespotu RTM z planu wojewody

W przypadku préby przypisania miejsca wykonywania, ktore zostato juz podpiete do jakiego$ zespotu
RTM z planu wojewody wyswietlona zostanie informacja:

NFZ-KO 2009.19.0.0 x|

@ Wvbrana komdrka organizacyina znajduie sie juz na liscie.

Rysunek 178 Komunikat przy prébie ponownego podpiecia miejsca wykonywania do zespotu RTM

W takiej sytuacji nalezy wskazaé inne miejsce wykonywania.

Uwaga!

@ W przypadku ofert RTM zakladka Zasoby oraz Zespét RTM sa ze soba $cisle zwigzane.
Jezeli na zakladce Zespot RTM nie zostalo przypisane zadne miejsce wykonywania
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Swiadczen wéwczas na zaktadce Zasoby nie bedzie mozliwe wybranie zasobu — konieczne jest
wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym informuje komunikat:

NFZ-KO 2009.19.0.0 x|

@ Brak migjsca praypisaneqn do zespotu RTM.

Rysunek 179 Wybieranie zespotu RTM

8.3.2.17 Ankiety dotaczone do oferty

Do zapytania ofertowego Oddziat NFZ moze dotaczy¢ formularze ankiet. W takim przypadku formularze
te zostang dotgczone takze do oferty utworzonej na podstawie zapytania. Uzytkownik powinien uzupeticé
formularze poprzez wpisanie odpowiednich informacji.

Ankiety dotaczone do nagtéwka oferty sg widoczne po jego podswietleniu i zaznaczeniu zaktadki Ankiety

skojarzone z oferta.

W dolnej czesci okna, zamiast pozycji specyfikacji oferty zostanie wyswietlona lista ankiet powigzanych

z wybrang oferta.
Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych E\f@f@
0d. NIZI _KI Biok: IZDD? j Status: | wprowadzone ;I 25T
T Statuz Roal Rodz fwiadce. OdNFZ Umowaod  do [Drata wpr. Drata =pr. Data zat, .
u] mies  15-00-00018-0027-07 poz 15 2007-01-01  2007-12-31  2006-11-27 I
u] mies  15-00-00018-0028-07 s2p 15 2007-01-01  2007-12-31  2007-05-24 :

mies

0
0
1]
<

s2p

Sazukajwg |1 - Murmer oferty/dak. akt, j | F7-Szukaj

[ Dodaj | Pudglqd | B‘F’Upraw | F5 Kopiuj | JHeLsplawl ‘Hm.zalw. |ShFBEksDDrI| ‘mUsuﬁ | %FE Dk |

Specyfikacia oferty  Ankiety skojarzone z oferty | ‘wiymagane dokumenty lﬂrmalnnrprawnel

Ankieta

Data zabw. fad
20 27

ﬁttll F3 Podglad | E[f Cirl F4 Papraw | 3EIII-F5 Padgl wzom | @Zatwierdz’ | %Qolnii zatwierdzeniel

¥ Szczeadhy j‘L Zamknij

Rysunek 180 Powiazanie oferty z ankieta

Natomiast ankiety dotgczone do pozycji specyfikacji oferty widoczne sa w karcie pozycji na zaktadce

Ankiety.
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Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - dodawanie

Lp. 1 Migjsce: [1500009229 Poradnia spec nrl
Frofil med. kam. arg.: [HC.1.3. - 05 - LECZEMIE AMEULATORYJME - CHIRURGIA OGOLNA

ELEE

Zakres swiadczen: |07.0000.214.02 swiadczenia protetyki stomatologicanej

Wartodci oferowane | Migjzce - godzing pracpl Eelsonell Sprzet med. / éradki llanspollul Urmowy o podwpkonawstwo  Ankisty

3F3 Podgladl 3F4 Popram | %Zatwiergz' | %;ofmi zatiwierdzenis. | 35trlF5 Podglad wzorul Kopiuj odpowiedzi | Czpéc odpowiedzi |

« 0K X Anulj

Rysunek 181 Zaktadka Ankiety

Przyciski zwigzane z obstugg ankiet umozliwiajg wykonanie nastepujacych operaciji:

[ F4 Popraw | przejscie do okna wypetniania ankiety w celu wprowadzanie danych do niezatwierdzonego
formularza,

(473 Podglad] przegladanie formularza ankiety,

[ [# CtlF5 Podal. wzoru I

- podglad wzoru ankiety dotgczonego do zapytania ofertowego,

I @2awied? | atwierdzenie wypetnionej ankiety,

| & Coni zatwirdzerie] cofniecie zatwierdzenia ankiety dotaczonej do niezatwierdzonej oferty,

‘ F.opiuj odpowiedzi ‘

- skopiowanie odpowiedzi z jednego pytania do innego,

‘ Cays6 odpowiedi ‘— usuniecie wprowadzonych odpowiedzi.

Wypelnianie ankiety

Aby wypetni¢ ankiete nalezy podswietlic ja na liscie i uzyC przycisku (przycisk
aktywny w przypadku ankiety niezatwierdzonej).
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oo 00 21402 - Swiodzernia proketyki stomatelogicene] - poprawa. B
Akieta na podstamie vwece [2008 - 07,0000 214 07 - SWIADCZENIA PROTE TYK] STOMATOLOGICZNE] ] v @ W

= 2000 07,0000 214 02 - SWIADEZENIA PROTETYK] STOMATOLOGIZNED o]
G ZNILISZENEE FYZYFA FRZERWANIA CIAGLOSC UCZIELANIA SWIRDLZER

ey ofeers e
5 G WAALINK WYMAGAHE - S
B Cay o wria slanows
SU LECZENIA W DN
Foderes ol et 103k umom = Furchsaem defycaqca danege akuea émadzn?->
MAGANE - ORGANIZACLA UDZIELANIA SWIADCZEN
R Ieharzy e pork o I 12000 ph/1 mac->

eystawks habinoma, miksosink, lamps beacieriam] ki unt someiclogeany - w mifscu?—>

2 o piacy v LpDodk i Iekar2 v s ot v rtyDcku 5 81l Dashcaencnen -
. piacy na ndnege kkaxza wyncs 15 gocan w ygocdeas?-»

QpFERSONEL

= GpPERSONEL - INNY

ey aystenks shomallogezna higenisia wramirze ez £
= g HARMONOGAAM PRACY KDMORK ORIGANZACYINES
= G HARMONDGRAM FRACY KDMORK] DAGANZACTINES
' 8 Cay eabs i eacy praymaimeis eckegs lekarza  porachi do podin 18wy powsae chego dria i kiaade 015 et pasicasriomego?- | Llj

ey fvnadiczenus ek 53 proes lekaeza dentyst mpaciabit

Rysunek 182 Wypetnianie ankiety

v 2 W 5

Przyciski w obrebie okna |_BK__Anuluj Zapisz Drukui| 5ozwalajg na wykonanie nastepujacych operacii:

(]
Zapisz | - zapisanie wypetnianej ankiety bez zamykania okna,
@
Anuli | - wyjécie z okna bez zapisywania danych wprowadzonych w ankiecie,
v
OK |- zapisanie wypetnionej ankiety i wyj$cie z okna,
Brukui] - wydrukowanie ankiety.

W gornej czesci okna wypetniania ankiety znajduje sie informacja o tym, na podstawie, jakiego wzoru
ankieta jest ona utworzona.

Wypetniana ankieta ma postac¢ drzewa, w ktérym widoczne sg poszczegdlne elementy ankiety, takie jak:
e rdzen,
e rozdziaty,
e pozycje samodzielne,

e tabele.
1. Modyfikacja rdzenia ankiety

Rdzeh ankiety jest to element stojgcy najwyzej w strukturze ankiety. W nim zagniezdzone sg wszystkie
pozostate elementy.

Informacja wpisana w rdzeniu ankiety jest traktowana jako jej nazwa, kidra bedzie widoczna na Liscie
ankiet. Aby zmodyfikowac rdzen nalezy go podswietli¢, a nastepnie klikng¢é mysza. Mozliwa stanie sie
wtedy zmiana nazwy rdzenia. Zatwierdzenia nazwy dokonuje sie poprzez nacisniecie klawisza ENTER
lub TAB z klawiatury lub poprzez klikniecie mysza w inny element ankiety.

2. Wypetnianie pozycji stownikowej

Wzory ankiet dotgczone do specyfikacji oferty zawierajg pozycje stownikowe. Oznacza to, ze oferent
uzupetnia odpowiedzi do poszczegdlnych pytan wybierajgc wartosci z zatagczonego stownika odpowiedzi.
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We wzorach ankiet dotgczonych do zapytan ofertowych na konkurs ofert w 2008r nie wprowadzono

pozycji do samodzielnego wypetniania i tabel (jak miato to miejsce w latach ubiegtych)

Aby uzupetni¢ odpowiedz nalezy otworzy¢ stownik odpowiedzi. Do stownika uzytkownik przechodzi za

pomocg przycisku wyboru umieszczonego po prawej stronie wypetnianej komorki

pytania (aktualnie wybrane pytanie jest zawsze pods$wietlone na czerwono)

Po otwarciu stownika nalezy wybra¢ odpowiedz i zatwierdzi¢ dane uzywajac przycisku ENTER

. Na ponizszym
rysunku zielong ramkg oznaczono miejsce, w ktérym znajduje sie stownik odpowiedzi do wybranego

7000021 4,02 - Swiade zeria proketyki stomatalogicone - poprowa =]
Y 2 & &
O Arui Zagina Dok
ADCZENIA PAOTETTH] STOWATOLOGIZNEL =
¥k PRZERWANIA DAGLDSC UOZIELAN SWADCZEN
&
=
Coy olerert 2ap hrig i 12 m2 pezy
= QP WARLINK WY MAGAN T1 APARATURS MED'C2NA
tarcwcko e o clogicany - wmiicu?-> -
£ @ REALIZALIA PROCESU LECZENIA W DNIU ZEOZENIA DFERTY
Cay s uncws 2 Furhizzn
= G ARUNE] WIMABNE - DRGANIZALIA UDZELANIA $WIADCZER
icaariounch 1 satpraofczsriony - 12 000 pky/ 1 macfi-
i i ki D5 et przczeriowega?->
Cay mr i jednego lekatzs wynosi 15 podan w iy
= QPFERSINEL
& GHPERSOMEL - MY
oy v reszac ey aspeniks . - i, S0 caea ey poracii?-»
= g HARMONOGRAM PRACY KOMORK] DRGANZACYINES
= G HARMONOGRAM PRALY KOMORK] DRBANCACTINE)
4 Lrj

5]

Wybir odpovdedzi ze stownika

Rysunek 183 Wybér odpowiedzi ze stownika przy uzupetnianiu ankiety

z klawiatury lub przycisku OK. w oknie stownika.

=

-

Spetniam warunek. w dniu zhozenia oferty | bede spetniad od poczatku obowigzywania umawy

a1 o

Sauka) wg.|1 - Mazwa pozycji stownika j I Fr-Gzukaj

FS-Drukuil x Anulu |

Rysunek 184 Wybieranie pozycji stownika

Zapisanie ankiety

Uzytkownik powinien ze wzgledéw bezpieczenhstwa zapisywaé wypetniang ankiete, aby nie utraci¢
wynikéw swojej pracy z powoddéw zwigzanych na przykiad z awarig zasilania. W tym celu stuzy przycisk

[u]
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i wyj$¢ z okna nalezy uzyé przycisku 9K | W celu wyjécia z okna bez zapisywania ankiety uzywamy
@

przycisku [Anuli

Poprawianie ankiety

W celu dokonania zmian w wypetnionej ankiecie nalezy podswietli¢ ja na Zaktadce Ankiety (w oknie

pozycji oferty) i uzy¢ przycisku 4 F4 Popraw | Czynnosci wykonywane w przypadku poprawiania ankiety sa
analogiczne do operacji wypetniania nowego formularza. Aby zapisaé poprawiong ankiete uzywamy
przycisku OK. W celu wyjscia z okna bez zapisywania zmian nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

Uwaga!

Operacje poprawiania ankiety mozna wykona¢ dla niezatwierdzonych ankiet. Jezeli ankieta
zostala juz zatwierdzona wéwczas w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian nalezy

I % LCofnij zatwierdzeniel

ja odtwierdzi¢ - do tego stuzy przycisk Operacje tag mozna wykonaé do momentu,
gdy cala oferta ma status wprowadzony lub sprawdzony. Gdy oferta zostanie zatwierdzona
wowczas nie jest mozliwe wprowadzanie w niej zadnych zmian.

Zatwierdzanie ankiety

Po uzupetnieniu wszystkich pytah w ankiecie nalezy jg zatwierdzi¢. W celu zatwierdzenia ankiety nalezy
& Zatwierdz

ja podswietli¢ na Zaktadce Ankiety a nastepnie uzyé przycisku . W przypadku, gdy nie
wszystkie informacje w ankiecie zostang uzupetnione, nie jest mozliwa zmiana statusu ankiety na
zatwierdzong. Uzytkownik jest o tym informowany odpowiednim komunikatem.

Informacja

Ankieta zawiera pozycje , dla kkarvch nie udzielono odpowiedzi,
Mie mozna zakwierdzic takiej ankiety,

Rysunek 185 Komunikat w przypadku proby zatwierdzenia ankiety, w ktorej nie uzupetniono
wszystkich informacji

Zmiana statusu ankiety jest w sposéb graficzny wyrézniona na liscie nastepujacymi symbolami:
% - ankieta zatwierdzona,

% - ankieta wprowadzona.
Kopiowanie odpowiedzi ankiety

Funkcja kopiowania odpowiedzi z ankiety pozwala na skopiowanie wprowadzonych wczesniej odpowiedzi
z innej, zatwierdzonej ankiety. Jest to niezwykle uzyteczne, gdy oferent podczas tworzenia oferty musi
uzupetni¢ kilkakrotnie identyczne ankiety, w ktérych chce udzieli¢ takich samych odpowiedzi.

Aby skopiowa¢ odpowiedzi z wybranej ankiety nalezy przed rozpoczeciem uzupetniania ankiety uzyé

przyciskul 2Pk odpawiedal | g4 6duje to otwarcie okna Wybieranie ankiety zawierajacego liste ankiet, z

ktorych mozliwe jest skopiowanie odpowiedzi. Jezeli w oknie tym nie jest widoczny zaden dokument
nalezy sprawdzi¢ ustawienia filtrow w gornej czesci okna.
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Ks

Wybhieranie Ankiety |:|@@

“wiasr ankiety|STH - JAKDSE w7 Zatwierdzone Rk, 2007 3] Okies) | zasToSU4
Typ ankiety: IWznrce ankiet dotyczgeych punkhu ofzrty - POF LI I M
Statuz | Typ Rok |Dkr. ozl Ankista Data wpr, Data zatw, ~

SC 2006-11-24 | 2006-11-27

POF STH - [ 2006-11-24 2006-11-27

POF STH - JAKOSE 2006-11-24 2006-11-27

POF STH - JaKOSC 2006-11-24 2006-11-27

v

< |

b4

Szuka wg:IW - Mazwa Ankiety

=

F7-Szuka

(4 F2-Dada) | I:j(H—Poprawl F3—Fodglan:' 5@ F8-Usur | (Zalwmrdz’l Export | FS—Dluku||

X ouki

Rysunek 186 Wybieranie ankiety podczas kopiowania odpowiedzi

Po wybraniu z listy witasciwej ankiety, z ktérej majg zosta¢ skopiowane odpowiedzi nalezy uzy¢ przycisku
OK — udzielone wczesniej odpowiedzi zostang przeniesione do pustej ankiety. Uzupetniong w ten sposob
ankiete uzytkownik moze oczywiscie jeszcze zmodyfikowaé (poprzez funkcje CtrlF4-Popraw) lub jezeli
nie chce zmienia¢ informacji zapisac¢ (poprzez funkcje Zatwierdz)

Czyszczenie odpowiedzi ankiety

Jezeli po uzupetnieniu ankiety okaze sie, ze wprowadzone odpowiedzi sg nieprawidlowe mozna usung¢

‘ Czvic odpowiedzi ‘

Zostanie

wszystkie odpowiedzi z wybranej ankiety. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku
wyswietlony komunikat o potwierdzenie wykonania operacji usuniecia:

Pytanie X
L] E Czy usunac udzielone odpowiedzi #
L

Rysunek 187 Komunikat potwierdzenia czyszczenia odpowiedzi w ankiecie

Drukowanie ankiety

Ankieta moze zosta¢ wydrukowana na kazdym etapie jej wypetniania. Aby wydrukowaé ankiete nalezy

Drukuj

uzyc¢ przycisku znajdujacego sie w karcie wypetniania ankiety.
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8.3.3

Podglad wydruku

v |w] mja|s]aa o[z

Zatmpark 2 dopurka 1 dokimarradikusizanying  15.00.00004001608

ety 274022
(i stanowi formularza ofertowego)

2008- 07.0000.214.02 -
PROTETYKI

SWADCZENIA
STOMATOLOGICZNES

Misjsce wykonania Swiadczef Porsdnia Spec N1, U, Clerma 3, BDGE8

Punkt ankiety Udzielona odpowi eds:

SPRIETI 48 ARATLRANEDYCEZNA

Strona1z3  |Powigkszenie : 85%  [Domyélna drukarka : POFCreator

Rysunek 188 Podglad wydruku ankiety

Poprawa danych w ofercie

Aby dokona¢ poprawy danych wprowadzonej oferty nalezy:

0

8.3.4

podswietli¢ oferte, ktéra chcemy skorygowac,

podswietli¢ pozycje specyfikacji oferty,

klikng¢ na przycisk F4-Popraw,

po pojawieniu sie Karty pozycji specyfikacji oferty, nalezy dokonaé

zatwierdzi¢ karte przyciskiem OK.

Uwaga!

Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) nie mozna poprawia¢!

Usuwanie wybranych ofert oraz pozycji ich specyfikacji

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia oferty z systemu, nalezy:

podswietli¢ na liscie oferte przeznaczong do usuniecia,
uzy¢ przycisku i

W takiej sytuacji pojawi sie komunikat, ktéry zabezpiecza przed przypadkowym usunieciem oferty:

koniecznych zmian i
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L] E 2y na pewno choesz usunac wybrang oferte 7
L

Rysunek 189 Komunikat

Uwaga!

Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) oraz ich specyfikacji nie mozna usuwacg!

Jezeli usiuia umieszczona w ofercie nie powinna sie tam znalez¢ nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzy¢

przycisku M FaUsun |

Wyswietlone zostanie pytanie systemowe:

L] E Czy na pewno cheesz usunac wybrang pozycje specyfikaci oferty
L

Rysunek 190 Komunikat w przypadku usuwania wybranych pozycji wchodzacych w skiad
specyfikacji

Klikniecie na przycisk Tak spowoduje usuniecie pozycji specyfikacji z systemu. Natomiast uzycie

przycisku Nie sprawi, ze dana pozycja nadal bedzie stanowita element specyfikac;ji.

8.3.5 Sprawdzanie i zatwierdzanie ofert

Aby oferta mogta zosta¢ zapisana w postaci elektronicznej musi zosta¢ zatwierdzona przez uzytkownika
programu. Zatwierdzenie jest operacjg ostateczng, poniewaz oferta o tym statusie nie moze zostaé
poprawiona, ani usunieta. Dlatego tez zostata wprowadzona funkcja sprawdzania oferty. Operacja ta
pozwala na wykrycie wszystkich formalnych nieprawidtowosci w przygotowywanym dokumencie

W celu Wikonania operacji sprawdzania oferty nalezy podswietlic nagtéwek oferty i uzyé przycisku
. Spowoduje to wyswietlenie komunikatu z pytaniem, czy wybrana czynnos¢ ma byé
wykonana.

L] E Zzy na pewno choesz sprawdzic poprawnose oferty 7
L

Rysunek 191 Potwierdzenie wykonania sprawdzenia oferty
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Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje, ze w przypadku braku uzupetnienia w
ofercie wymaganych danych zostanie wyswietlony odpowiedni raport:

Sprawdzenie; zatwierdzanie oferty - |EI|1|
Oferta nie zostaka sprawdzona/lzatwierdzona, poniewaz jest niekompletna, ;I

Stwierdzono, ze:

- wykyto bredy w zakresach skojarzonych:
pkt. 1- 407000021402 - Sw/1A0CZENLS PROTETYE] 5TOMAT OLOGICZMES
- brak wyrmaganego zakresu skojarzonego:
407000000409 - w0 TA Ma SWwIADCZENLA PROTETYCZME - ZAKRES SKOJARZONY Z 07.0000214.02

- isthigjg pozycie o nie okreslone] cenie lub logci. 53 to punkty oferty:

1

- istnigjg pozycie o nie zatwierdzonych ankistach. Sa to punkty oferty:

1

- isthigjg pozycie o nie wypebnione] infarmacii o personelu medycznpm. 53 to punkty oferty:

1

- istnigjg pozycie, w kkdmpch wemagane jest podanie godzin pracy poradni/oddzisbu, a nie podano ich. 53 to punkiy oferty:
1

- isthigjg pozycie, w kidmpch nie podano wykazu sprzetu. 5 3 to punkty oferty:
1

]
Da Schowka | E4F9 - Druku | 1. Zarkrii |

Rysunek 192 Raport sprawdzania oferty

W raporcie mogaq sie znalez¢ nastepujace informacje:

istniejg pozycje o nieokreslonej cenie lub ilosci,

istniejg pozycje o nie zatwierdzonych ankietach,

istniejg pozycje o nieokreslonej gotowosci do wykonywania swiadczen,

istniejg pozycje o nie wypetnionej informacji o personelu medycznym,

istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg zerowg liczbe godzin pracy na tydzien,
istniejg pozycje, w ktérych wymagane jest podanie godzin pracy poradni/oddziatu,

istniejg pozycje, w ktérych nie podano wykazu zasobdw,

brak wymaganego zakresu skojarzonego (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczenh),

cena niezgodna z zapytaniem (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczenh)

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano aktualnej populacji (dot.poz),

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano obszaru dziatania (dot.poz)

nie podano wszystkich cen oferowanych produktéw handlowych (dot.zpo),

istnieja pozycje wniosku nie zawierajgce przynajmniej jednego produktu handlowego o cenie
mniejszej lub réwniej limitowi (dot.zpo)

istniejg pozycje, w ktérych wybrano miejsca obecnie nieaktywne,

istniejg pozycje, w ktorych wybrano komoérki organizacyjne niedostepne w dni....,

istniejg pozycje w ktoérych wybrano profile medyczne niedostepne w dniu...,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano obecnie nieaktywne umowy o podwykonawstwo,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano profil medyczny obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zaséb obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zaséb niedostepny w dniu...,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zestaw produktéw handlowych obecnie nieaktywny,

wykryto btedy w zakresach skojarzonych,

nie wybrano grupy dokumentéw formalno-prawnych dotagczonych do dokumentacji
aktualizacyjnej/oferty,

istniejg nie zatwierdzone ankiety do nagtowka,

istniejg pozycje, w ktdérych wybrano osoby personelu niezatrudnione w wybranych miejscach w
dniu,

istniejg pozycje w ktorych wybrano osoby personelu obecnie nieaktywne,

nie okreslono zawodu medycznego pracownikow,

nie okreslono wyksztatcenia pracownikéw,

istnieja pozycje, w ktdrych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem miejsca pracy w punkcie oferty,

NN N N N N N N NN

AV N N N N N N NN

AN

AN NI NN
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istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem pracy wprowadzonym w SZOl,

istniejg pozycje, w ktérych wymagane jest podanie planu turnuséw, a nie podano go
(dot.uzdrowisk),

istniejg pozycje, w ktérych nie okreslono profilu leczenia uzdrowiskowego (dot. uzdrowisk),
istniejg pozycje, w ktérych podano godziny pracy poradni/oddziatu niezgodne z harmonogramem
profilu komorki organizacyjnej w SZOlI,

istnieja pozycje pakietu, w ktérych nie podano ceny ustugi,

istniejg pozycje, w ktérych nie okreslono profilu medycznego,

nie sg kompletne dane personelu medycznego,

wybranym profilu medycznym,

oferta/dokumentacja aktualizacyjna nie zawiera wszystkich wymaganych zespotéw RTM
(dot.RTM),

nastepujace zespoty RTM nie posiadajg srodka transportu.....(dot.RTM)

nastepujace zespoty RTM posiadajg wiecej niz jeden srodek transportu:....(dot.RTM),

oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujacych okresach jest rézna od iloczynu
liczby zespotéw RTM i liczby dni w miesiagcu: ...... (dot. RTM),

istnieja pozycje, w ktérych nie powinien wystgpi¢ harmonogram wizyt domowych pracownikow
medycznych,

harmonogramu pracy lub wizyt domowych

Od wersji NFZ-KO o numerze 2011.05.0.3 w raporcie mogg pojawi¢ sie rowniez nastepujace informacje:

Sprawdzenie; zatwierdzanie oferty - |E||5|
Oferta nie zostaba sprawdzona/zatwierdzona, poniewaz jest niekompletna, ;I

Stwierdzono, 2e:

- iztnigjg pozycie w ktdych wybrano pojazdy bez poprawnego numern VIM:
plet. 2 - AMBULANS - bredny VIN 43536535654645645
phet. 4 - AMBULANS - brak VIN

- vaybrano ten zam pojazd do 2 zespoldw RTM dziatajgoych rdwnoczednie:

AMBULANS 1111

3001022401 - REJON KOMIN-4 - ZESPOL SPECJALISTYCZNY-3001022401
3001011502 - REJOM KONIN-G - wODNY ZESPOE SPECJALISTYCZNY-3001 011502
w dniach:

2011-07-01 - 2011-12-31

]
Do Schowka | E4F9 - Drukui | 1. Zarokrii |

Rysunek 193 Raport sprawdzania oferty — RTM

Do systemu dodano sprawdzenie dotyczgce wprowadzenia poprawnego nr VIN dla pojazdu, stad
w raporcie moze pojawi¢ sie nastepujacy komunikat:

v

istniejg pozycje, w ktérych wybrano pojazdy bez poprawnego numeru VIN — (dot. RTM).

Wraz z wersjg 2011.05.0.3 umozliwiono przypisanie jednego pojazdu do wielu zespotéw RTM
znajdujacych sie w ofercie. Dlatego dodano réwniez walidacje sprawdzajaca czy dany pojazd znajduje sie
w dwoéch zespotach RTM w tych samych godzinach dostepnosci — w raporcie pojawi sie wowczas
nastepujacy komunikat:

4

wybrano ten sam pojazd do 2 zespotéw RTM dziatajgcych réwnoczesnie (podany zostanie pojazd
oraz zespoty, w ktérych wystepuje oraz przedziat czasowy) — (dot. RTM).
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Dla kazdej z wymienionych informacji podane sg numery pozycji oferty, w ktérych problem ten wystepuije.

Po poprawnym sprawdzeniu oferty (nie wykryto zadnych nieprawidtowosci) dokument na liscie otrzymuje
status SPR. Woéwczas mozna jg zatwierdzic.

Aby zatwierdzi¢ oferte nalezy uzy¢ przycisku . Wykonanie tej operacji musi by¢ potwierdzone
przez uzytkownika.

' 'E Czy na pewno chcesz zatwierdzic oferte 7
-

' SE

Rysunek 194 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

W przypadku, gdy oferta nie zostata sprawdzona wowczas rejestracja zatwierdzenia spowoduje
wykonanie obu tych operaciji.

oferta nie zostata jeszcze sprawdzonal Powy?sza opcja zarejestruje rownoczesnie Fakk jej sprawdzenia i
. zatwierdzenia, Czy cheesz konbynuowad?

Tak |

Rysunek 195 Komunikat o braku sprawdzenia oferty

Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje wyswietlenie informacji o koniecznosci
potwierdzenia aktualnosci danych swiadczeniodawcy:

NFZ-KO 2009.10.1. X|

Pobwierdz akbualnose danyvch

Rysunek 196 Potwierdzenie aktualnosci danych

Po uzyciu opcji OK. wyswietlona zostanie karta Swiadczeniodawcy, w ktorej uzytkownik powinien
zweryfikowaé informacje o $wiadczeniodawcy przed zatwierdzeniem dokumentu. Operacja ta stanowi
dodatkowe zabezpieczenie przed przekazaniem nieprawidtowych/nieaktualnych danych do NFZ w
ramach sktadanej oferty/dokumentac;ji aktualizacyjne;.

Jezeli na karcie $wiadczeniodawcy jakas informacja jest nieprawidtowa lub nie jest uzupetniona — a jest
obligatoryjna do wypetnienia — system poinformuje o tym odpowiednim komunikatem, np.:

nformacja Y| Il informacia Y

Btedry adres strony Wi Migkompletry adres siedziby

W takim wypadku nalezy uzupetni¢ lub poprawi¢ dane i dopiero wtedy zamknaé¢ karte swiadczeniodawcy
(opcja & 0K ),

Jezeli wszystkie dane w kracie swiadczeniodawcy sg uzupetnione i poprawne, wéwczas nalezy zamkng¢é

karte Swiadczeniodawcy (opcja o OK ).
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Poprawne zatwierdzenie oferty/dokumentacji aktualizacyjnej zostanie potwierdzone systemowym

komunikatem:
Informacja x|

COferta zostata zatwierdzona,

Rysunek 197 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

Uwaga!

9 Potwierdzenie zarejestrowania, sprawdzenia lub zatwierdzenia oferty, spowoduje, ze
w kolumnie Status zmieni sie¢ symbol statusu oferty.

Symbole statusu poszczegélnych ofert:
o WPR - oferta zarejestrowana,
e SPR - oferta sprawdzona,

e ZAT — oferta zatwierdzona.

8.3.6 Kopiowanie ofert

Funkcja kopiowania oferty umozliwia utworzenie repliki dokumentu wprowadzonego wczesniej na liste
ofert. Kopia oferty rézni sie od oryginatu nhadanym numerem oraz tym, ze w przypadku, gdy kopiowana
jest zatwierdzona oferta jej kopia bedzie miata status wprowadzony.

Aby utworzy¢ kopie nalezy podswietli¢ oferte na liscie i uzy¢ przycisku

Uzytkownik ma mozliwosé wybrania czy chce utworzy¢ oferte, czy dokumentacje aktuallzacyjna

Ubworzona kopia bedzia mista status "wpr®.

Czy choesz ubworzyd:

Oferte | Dokumentacje aktualizacyjna_l | Anuluj i

Rysunek 198 Komunikat przy tworzeniu kopii oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Po utworzeniu kopii wySwietlana jest ponizsza informacja:
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i

Skopiowates oferte. Pamieta). aby po zatwierdzeniu oferty wydrukowad wszystkie jg)
czescl | nagrac na nasnik (phia CO, dyskietka, lub inne) plik wiagnie skopiowane]
oferty. Mie jest dopuszczalne podmienianie wyhranych karek z poprzedniego wiydruku
(o ile byt wadconany)

[T Mie pokazuj wigcej tej informacji

Rysunek 199 Informacja - skopiowanie oferty/dokumentacji akt

Zaznaczenie opcji Nie pokazuj wiecej tej informacji spowoduje, ze przy nastepnej operacji kopiowania
informacja nie zostanie wyswietlona.

8.3.7 Wyszukiwanie ofert

System umozliwia wyszukiwanie ofert, ktére spetniajg okreslone kryteria. Aby uzyska¢ oczekiwane
wyniki, powinnismy uzupetni¢ pola zawezajace grupe ofert do:

e Oddziatu NFZ,
e Statusu,
e Roku.

Uwaga!

@ Mozemy wybraé¢ wszystkie, kilka lub jedna opcje zawezajaca liste ofert. Aby na liscie
znalazly sie poszukiwane oferty, nalezy uzyé przycisku Zastosuj. Uzycie przycisku
Zastosuj mozliwe jest kazdorazowo po uzupetnieniu jednego z pél zawezajacych liste ofert
badz po uzupetnieniu wiekszej ilosci pol.

Pole Oddziatlu NFZ — po kliknieciu na przycisk wyboru, wyswietli sie okno, z ktérego mozemy wybrac
okreslong pozycje.
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Wybieranie oddziatufdelegatury NFZ

Od ‘wioj. Funduszu Oddziat/delegatura
10 M

1 DOLNDSLY NFZ - w JELEMIE) GORZE
0102 | DOLNOSLASK] W NFZ - DELEGATURA W LEGNICY DslG
0103 | DOLNDSLASK 0% NFZ - DELEGATURA W Wik BRZYTHU DS
0200 | KUJAWSKO-POMORSK] 0% NFZ 'w BYDGOSZCZY KJ-CNT
0201 | KUJAWSKO-POMORSK] 0% MNFZ - DELEGATURA W TORUNIU KJ-TH
0202 | KUJAWSKO-POMORSK] 0% NFZ - DELEGATURA WE WiEOCESWKL KL
0300 | LUBELSK 0w NFZ'w LUBLINIE LB-CNT
0301 | LUBELSK 0% NFZ - DELEGATURA W BIALE) PODLASKIES LE-BP
0302 | LUBELSK 0% NFZ - DELEGATURA W CHE £ MIE LE-CH
0303 | LUBELSK 0% NFZ - DELEGATURA W ZAMOSCI LEZM
0400 | LUBLISK] 0% NFZ 'w ZIELONE] GERZE LU-CNT
0401 | LUBLISK] 0W NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw
0500 £ODZKI 0w NFZ'w L0021 LD-CHT
0501 EODZKI 0% NFZ - DELEGATURA W SIERADZLI LDl
0502 £ODZKI 0% MNFZ - DELEGATURA W SKIERNIESWICACH LD-5K
0503 | EODZKI 0% NFZ - DELEGATURA W FIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM LD-PT
< >
Szukajwa |1 - Kod B3| Fr-Guka
Adlres s Telefor: (071) 757-51-31

. Dl Faw [071) 7497-91-23

ENPENIEERT E-mail: WNIDSEK_WRENFZWROCLAW.PL

3F4-Pnpraw | x Anuluj

Rysunek 200 Wybér Oddziatu/Delegatury NFZ

Po wybraniu Oddziatu \ Delegatury NFZ i uzyciu przycisku Zastosuj, w oknie Przegladanie i rejestracja
ofert, zostang wyswietlone wszystkie oferty ztozone dla danego oddziatu.

Pole Status oferty - okresla nam, w jakim stanie znajduje sie dany dokument. W naturalny sposob
mozemy dokona¢ podziatu ofert na:

e Wprowadzone,

e Sprawdzone,

e Zatwierdzone,

e Wszystkie.

Statuz: | zatwierdzone ;I

wprowadzone
sprawdzare
‘zatwierdzone
Rysunek 201 Status oferty

Pole Rok - okresla rok obowigzywania oferty.

Uwaga!

@ Jesli wramach dowolnego pola zawezajacego wyszukiwanie, zrezyghujemy
z wprowadzenia konkretnych danych, zwigzany z danym polem warunek nie jest brany pod
uwage!

8.3.8 Wyszukiwanie pozycji specyfikacji za pomoca pola Szukaj wg
Aby wyszukaé pozycje specyfikacji wybranej oferty, nalezy:

e w goérnej czesci tabeli klikng¢ na wybrang oferte,

¢ a nastepnie przej$¢ do doinej tabeli.

Strona 132 z 148



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

Aby odnalez¢ szukane pozycje na liscie specyfikacji wybranej oferty, nalezy w polu Szukaj wg wybrac
odpowiednie kryterium wyszukiwania:

v' Liczba porzadkowa,
v Nazwa zakresu,

v' Kod zakresu.

W polu obok nalezy podac¢ kilka pierwszych znakoéw z szukanego zakresu i uzy¢ przycisku ShF7-Szukaj

. Poszukiwane pozycje specyfikaciji wybranej oferty zostang wyswietlone na liscie.

8.3.9 Zapis oferty do pliku

Stworzone w powyzej opisany sposob oferty powinny by¢ przekazane w formie elektronicznej do
wybranego Oddziatlu NFZ. Poza ofertami mozliwe jest takze przekazanie dokumentacii 0 podstawowych

informacjach o oferencie. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku ShF6 Eksport .

Nastepnie nalezy wybraé¢ dysk, katalog i plik, w ktérym majg by¢ zapisane wprowadzone do programu
oferty.
Zapisywanie jako @

Zapisz w: I_} export j - &5 E5-

Mazwa plikw:

7 Zapizz I
Zapisz jako I*_ofe LI Al |

typ:

A

Rysunek 202 Okno zapisz jako
Ostatnim etapem bedzie przekazanie oferty w formie elektronicznej do Oddziatu NFZ.

Uwaga!

@ Export oferty nalezy potraktowaé jako obowigzkowy wraz z wersja drukowana tego oferty.
Trzeba pamieta¢é otym, iz tylko zatwierdzone oferty mozna eksportowaé do
Oddziatéw Funduszu.

8.3.10 Wydruk oferty

Program umozliwia wydruk formularza oferty/wniosku/dokumentacji aktualizacyjnej oraz
oznaczenia oferty/wniosku/dokumentaciji aktualizacyjnej.

Formularz aferty fwniosku

Cznaczenie oferty fwniosko
Rysunek 203 Okno wyboru wydruku
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Aby wydrukowa¢ oferte, nalezy podswietlic ja na liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybraé opcje
Formularz oferty/wniosku. Zostanie wéwczas wyswietlone okno z lista dokumentéw zwigzanych z
podswietlong oferta, ktére mogg zosta¢ wydrukowane:

Drukowanie dokumentacji aktualizacyjnej 15-00-05154-0001-11, GDR 2011.8 5'
Czedci formularza do wydrukowarnia:
I. DAME IDENTYFIKACYIMNE OFEREMNTA

PE

I V. WiYKAZ ZA5 0BOW

W V1. SZCZEGOEY OFERTY
[ Il PODSUMDWANIE

Podglad zaznaczone| czesci z powyzsze] listy | Drukuj wszystkie czgsci formularza | i'L Zamknij |
Rysunek 204 Wydruk oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Uzytkownik moze wydrukowaé oferte oraz zatgczniki. Jako zataczniki moga wystapic:

Wykaz miejsc udzielania Swiadczen,

Wykaz personelu medycznego

Ankiety,

Wykaz przedmiotéw ortopedycznych i Srodkdéw pomocniczych,

Wykaz zasobow,

Wykaz podwykonawcow

Wykaz pojazdéw (dla ofert w rodzaju Ratownictwo medyczne)

Wykaz zabiegéw/procedur medycznych (dla Lecznictwa Uzdrowiskowego)

NN N N NN

Uzytkownik przed wydrukiem oferty moze wybraé jedng z opc;ji:

Podglad zaznaczonego dokumentu z powyzszej listy
przed wydrukiem,

- umozliwia podglad zaznaczonego na liscie dokumentu

= —— =
| (3 Drukui ofere i zakaczniki | umozliwia wydruk oferty tacznie z zatacznikami w nastepujace;j :

v'"W przypadku zaznaczenia wybranych czesci oferty (oznaczenie wykonywane jest poprzez
zaznaczenie pola wyboru /kwadrat/ znajdujgcego sie obok poszczegdlnych czesci oferty)
drukowane beda tylko oznaczone czesci oferty/dokumentac;ji aktualizacyjnej

v'"W przypadku braku zaznaczenia czesci oferty drukowana bedzie cata oferta/dokumentacja
aktualizacyjna wraz z wszystkimi zatgcznikami

v Numeracja wszystkich czesci wydruku jest wspolna.
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MUMER OFERTY- 15-00-00004-0004.06, MUMER: POSTEPCWANA: 15-08-000047 06 £ 0202111
Wholsatn, 20071022

FORMULARZ OFERTOWY AOS - WYDRUK PROBNY

GIERTA

Teres  [Paradeia wpec el
ieania Sviadcash
WOLSZTYN, il CIEMA 3, 60 I;mm-.«

Ty a3 T 0
Ji202 ez it 15 il 202 Coei VI )

[cod prrecieoty |oz.1100.007.02
fastzpomans

fFod prafis PELE-05  flaswa sncti
mecveanega

OFERTA 1LOSCIOWD CENOWA
[ednostia rdtriom [PUNKT ROZUICZENTOWY

et Tty e Thvartal

[ s

50,0000
150,00 21
S 920,0000]

Bleff 1o
2
g

T
2
Srases
aidmem [
[
w0
e

i

A

Rysunek 205 Podglad wydruku oferty

S Uwaga!
Q Jezeli oferta ma status wprowadzony na wydruku widnieje napis: Wydruk prébny. Jezeli
jest drukowana niezatwierdzona ankieta na jej wydruku jest zaznaczone, ze jest to wydruk

prébny.

Aby wydrukowac¢ oznaczenie oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte lub dokumentacje aktualizacyjng na
liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybra¢ opcje Oznaczenie oferty/wniosku. Do wyboru sg trzy opcje

wydruku oznaczenia:

Formularz oferky fwniosky |

Oznaczenie oferty fwniosky Flozenie
|zupetnienie
Wvcofanie

v’ Ztozenie: drukowane w przypadku sktadania nowej oferty
v" Uzupetnienie: drukowane w przypadku uzupetnienia oferty
v" Woycofanie: drukowane w przypadku wycofania ztozonej juz do NFZ oferty

e Sl WK X

e
Rysunek 206 Podglad wydruku oznaczenia oferty/wniosku
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OZNACZENIE OFERTY

NARODOWY FUNDUSZ ZDROWVIA
WIELKOPOLSKI Oddziat Wojewddzki NFZ Z SIEDZIBA W POZNANIU
OFERTA: Konkurs ofert 2010
RATOWNICTWO MEDYCZNE

SIADCZENIA UDZIELANE PRZEZ PODSTAWOWY ZESPOL RATOWNICTVA MEDYCZNEGO
Rejon operacyiny 15002010115 - POPRAWNE RTh - MODEL RTM 2010

(nazwa rodzaju S$wiadczen bedacego przedmiotemn postepowania oraz rejon operacyiny bedacy
przedmiotern kontrakiowania - zgodnie z ogtoszeniem o posigpowaniu)

15-10-000048/RTM/16/1/-11

{numer posigpowania - zgodnie z ogfoszeniem o postgpowaniu)

NZOZ SPEC-MED KP

(petna nazwa oferenta zgodna zwiadciwym rejestrem)

KASZTANOWA 3 60-100 WOLSZTYN

(adres siedziby oferenta - Zgodny 7 wiadciwym rejestrerm)

(oferent - pieczet, podpis, data)
B

\
nEn
n
n

Rysunek 207 Podglad wydruku oznaczenia oferty/wniosku - dla RTM

Uwagal!
€)) Oznaczenie oferty/wniosku mozna drukowaé wytacznie dla ofert i dokumentacji
aktualizacyjnych o statusie zatwierdzonym.
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9 Stowniki

W programie NFZ-KO znajdujg sie bazy stownikowe, ktére petnig role jezyka gwarantujgcego
komunikacje pomiedzy uzytkownikami programu NFZ-KO , a systemem informatycznym Narodowego
Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Bazy te sg dostepne w menu Stowniki.

9.1 Edycja danych Oddziatéw NFZ

W menu Stowniki umieszczona jest opcja Edycja danych oddzialow Funduszu, ktéra umozliwia
przegladanie oraz poprawianie danych oddziatéw\delegatur NFZ.

/x|
Oddziak Woj. Funduszu i 0 =
01-00 [DOLNO O 5
01-01  DOLNOSLASK 0w MFZ - DELEGATURA w JELEMIES GORZE D5-IG
01-02  DOLMOSLASE 0w MFZ - DELEGATURA W LEGNICY D5-LG
01-03  DOLMOSLASE 0w MFZ - DELEGATURA W Wik BRZYTHU D5-WE
0200 KUJawSKD-POMORSK 0w MFZ W BYDGOSZCZY KICNT  —
0201 KUJ&WwSKD-POMORSK 0w MFZ - DELEGATURA ' TORUNIU KJ-TH
0202 KUJ&wSKD-POMORSK 0w MFZ - DELEGATURA WE WHOCEAWEL KWl
0300 LUBELSKI 0w MFZ W LUBLINIE LE-CNT
0301 LUBELSKI 0w MFZ - DELEGATURA W BlALE) PODLASKIE LEEP
0302 LUBELSKI 0w MFZ - DELEGATURA ' CHELMIE LE-CH
0303 LUBELSK 0w MFZ - DELEGATURA w ZAMOSCIL LE-ZM
0400 LUBUSKI 0w MFZ W ZIELONE) GORZE LU-CNT
0401 LUBUSKI 0w MFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw
0500 £ODZK 0w NFZ W £0DZI LD-CNT
0501  £ODZK 0w MFZ - DELEGATURA w SIERADZI LD-SI
0502  £ODZKI 0w MFZ - DELEGATURA ' SKIERMIEWICACH LD-5K
0503  £ODZK 0w MFZ - DELEGATURA w PIDTREDWIE TRYBUMALSKIM LD-PT
DE-00  MatOPOLSKI 0w MFZ W KRAKDWIE MP-CHT r
Szvkaj wg |1 -Kod =l F7-5zukai
Adfeg s Telefon: (071) 797-91-31
Cl Eo0) Fax: [071) 737-91-29
TS EEE E-mail WNIDSEK_wRENFZ-wROCLAW. PL
B’ F4-Popraws | j'IL Zamkni] |

Rysunek 208 Lista Oddziatéw i Delegatur NFZ

Po wybraniu przycisku wyswietlona zostanie Karta Oddzialu/Delegatury Narodowego
Funduszu Zdrowia — poprawianie.
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Karta oddziatu/delegatury Marodowego Funduszu Zdrowia - poprawianie

Oddziat Wo. Fun [WIELKOPOLSK]
Dldziak:| 0w NFZ W POZNANIL Kod: |15-00 Skt [wWP-CNT
Na wydnukack: [wIELKOPOLSKI DDDZ1AE WOJEWODZKI NARODOWEGD FUNDUSZU ZDROWIA Z SIED

Kod pocztawy: |2 Migjscowosc: IF'oznaﬁ Grina: Poznath ﬂl
Ulica:|FIEKARY 14/15 Telefon: |(051) 550 60 00
TelfFas |[061)B50 61 02 Email: [CENTRALAGWRKCH.PL
Dyrektor.  Tytuk: l— Mazwizka i jmie: ISlENNICKI RAJMUMND
Eontakt: I
Adres w sieci rozleghe): IW'WW.WHKEH.F'L Mr kontrahenta FE: I—D
HEGDN:|U1 Ba47382 NIP: |778-14-07-035

o 0K I XK Anuluj |

Rysunek 209 Karta Oddziatu/delegatury NFZ — poprawianie

W karcie mozna poprawia¢ lub uzupetnia¢ nastepujace dane:

e (Oddziat Funduszu,
e Na wydrukach,

e Kod pocztowy,

e Miejscowosc,

e Ulica,

e Telefon,
o Fax,

e E-mall,

e Imie, nazwisko, tytut naukowy oraz dane kontaktowe dyrektora,
e Adres WWW,

e REGON,

e NIP.

Wyszukiwanie Oddziatéw NFZ na liscie

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukania na liscie informacji o okreslonym Oddziale Funduszu. W tym celu
nalezy w polu Szukaj wg okresli¢ jedno z kryteriow wyszukiwania:
e Kod Oddziatu NFZ,
Oddziat wojewddzki NFZ (nazwa),
Petna nazwa oddziatu/delegatury,
Skrét.

9.2 Edycja danych Centrali NFZ

W menu Stowniki znajduje jest opcja Edycja danych Centrali NFZ, ktéra umozliwia poprawianie danych
Centrali Funduszu. Opcja ta moze by¢ wykorzystana np. w przypadku, gdy na wydruku rachunku czy
faktury VAT majq znalez¢ sie inne dane Centrali.
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Dane Centrali Marodowego Funduszu 2drowia x|

I a wydmkach: INAHDDDW’Y FUNDUSZ ZDROWIA Z SIEDZIBA W WARSZAWIE

Migjzcomadt: IWarszawa Gmina: M. St 'Warszawa ﬂl
ulica:IGHﬂJECK}h 186 Telefor: I
TeI.n’Eax:I E-mail:l
Dyrekbor  Tytuk: I Mazwizhko i imig; I
Kontakt: I
Adres w zieci rozleghe): I Mr kontrahenta FE: I
REGON: | NIF: [107-00-01-057

" 0K I XK Anuluj |

Rysunek 210 Edycja danych Centrali NFZ

Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy wybraé przycisk OK., w przeciwnym wypadku nalezy
wybra¢ Anuluj.

10 Narzedzia

10.1 Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Stworzenie kopii bezpieczenstwa spowoduje zapis aktualnego stanu baz danych winne bezpieczne
miejsce. Czesto konieczny jest zapis na zupetnie inny nosnik magnetyczny.

Kopie bezpieczenstwa tworzy sie wcelu ograniczenia skutkéw awarii sprzetu lub
oprogramowania, podczas ktérych moze nastapic¢ trwate uszkodzenie bazy danych.

Aby wykona¢ kopie bezpieczenstwa nalezy wybrac opcje Kopia bezpieczenstwa z menu Narzedzia.

Uzytkownik zostanie wtedy poinformowany o tym, ze tworzenie kopii bezpieczenstwa nastepuje przy
uzyciu zewnetrznego programu, ktérego uruchomienie zwigzane jest z jednoczesnym zamknieciem
programu NFZ-KO.

5

' Tworzeniefodtwarzanie kopii bezpieczenstwa odbywa sie programer "archivumMFZ-K 0, exe”,
M Program MFZ-KO zostanie zamknisky.
Czy uruchomic "ArchiwumMFZ-KC, exe" 7

Tak | Mie I

Rysunek 211 Tworzenie kopii bezpieczenstwa — komunikat

Wybdr odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wyboér odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie
programu NFZ-KO oraz uruchomienie programu tworzgcego kopie bezpieczenstwa.
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1o
[~ Dzielenie na dyskietki
[~ Bezpodiedni dostep da tabel
E Sporzads | = Ddbwirz j-'LZamknii

Rysunek 212 Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Dzielenie pliku z kopig bezpieczenstwa na dyskietki

Mozliwe jest utworzenie pliku z kopig bezpieczenstwa podzielonego na archiwa umozliwiajgce nagranie
go bezposrednio na dyskietki. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje dzielenie na dyskietki znajdujacy sie w
gornej czesci okna. Widoczne stanie sie woéwczas pole rozmiar, w ktérym domysinie uzupetniona jest
wartos¢ odpowiadajgca pojemnosci dyskietki. Uzytkownik moze w tym polu wpisa¢ réwniez inny rozmiar.

v Dazielenie na dyskietki rozmiar: 1145?800 ZH
Rysunek 213 Opcja dzielenia kopii bezpieczenstwa na dyskietki

Aby utworzy¢ kopie bezpieczehstwa nalezy uzy¢ przycisku . Pojawi sie wtedy okno zapisu,
w ktérym zostanie zaproponowana nazwa dla tworzonego pliku z kopig. Nazwa ta zawiera numer wers;ji
programu NFZ-KO oraz date utworzenia kopii - mozna jg jednak modyfikowac.

W . rchiwumn NF2-KO 2009.9.0.2 =lolx]

[~ Dazielenie na dyskietki
[~ Bezposredni dostep do tabel

T K| Zapisywanie jako 2 x| ;I
Zliczanie relordde: LT L = "
Zliczanie rekordaw LT 22PE2 I 3 NFZKD j - cr E2-
Zliczanie relordde: LU
Zliczanie iekordéw: LU [DBa2y Iptiv
Zliczanie rekorddw: LU | )Data

Zliczanie relorddws L

Zliczania rekordder L [Dexport
Zliczanie rekordde: L' DGR,
Zliczanie rekaorddw: L JC)import
Zliczanie rekorddn: L2 I ;
Zliczanie rekordde: L2 (D rformacie
Zliczanie relordde NI
Zliczanie relkordde: OF
Zliczania rekordder SE )
Zliczanie rekorddw: SU Mazwa pliku:

Zapizz I
-
Zapiszjako I*,dmp j Arwluj | =

tpe

H sporzadz I [ : S él

Rysunek 214 Zapisywanie kopii bezpieczenstwa

Kopia domysinie zapisywana jest w katalogu C:\NFZ-KO, mozna jednak zmieni¢ miejsce zapisu.
Po kliknieciu przycisku Zapisz rozpocznie sie operacja sporzadzania kopii bezpieczenstwa. Po
zakonczeniu tego procesu zostanie podana informacja, ze eksport zostat zakonczony, wraz
Z czasem trwania tej operaciji.
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B archivwum NF2-KO 2009.9.0.2 =10 x|

[T Dziglenie na dyskistki
[~ Bezposedni dostep do tabel

Zapis tablicy "LTHZA" (0] |
Zapis tablicy "LUMFD" 1]
Zapis tablicy "LUMWL" [1)
Zapis tablicy "LUZOP" [12)
Zapis tablicy "L ANE" (0]
Zapis tablicy "LwPaN" (0]
Zapis tablicy "LWwRSE" 1]
Zapis tablicy "LwSCH' (4]
Zapis tablicy "LZPGD" (0]
Zapis tablicy "LZPOF [0
Zapis tablicy "MIAF" (1)
Zapis tablicy "OPCJE" [278)
Zapis tablicy "SEQ" [25)
Zapis tablicy "SLWENK" [0)

Zapiz archivium zakofczony [22,2 sek) j

1 = Dduwdrz [ Zamkrij

Rysunek 215 Zakonczenie tworzenia kopii bezpieczenstwa

Utworzony plik o rozszerzeniu *.dmp mozna skopiowa¢ na wybrany nosnik lub w inng lokalizacje, mozna
go rowniez pozostawi¢ w katalogu C:\NFZ-KO.

Jezeli w trakcie tworzenia kopii bezpieczenstwa zaznaczona zostata opcja tworzenia kopii na dyskietki i
jako miejsce zapisu uzytkownik wybrat dyskietke 3,5 to wéwczas, jezeli rozmiar pliku przekroczy 1,4 MB
zostanie wyswietlony komunikat o potrzebie wiozenia kolejnej dyskietki. W komunikacie jest okreslone na
ilu dyskietkach zostanie zapisana kopia bezpieczenstwa. Po wiozeniu dyskietki nalezy uzy¢ przycisku
OK.

10.2Przywracanie kopii bezpieczenstwa

Jesli bazy zostang uszkodzone w sposob uniemozliwiajacy odtworzenie danych za pomocg opciji
Indeksacja baz, powinno sie odtworzy¢ stan baz programu na podstawie utworzonej ostatnio kopii
bezpieczenstwa. Aby dokonac¢ tej operacji wybieramy opcje Kopia bezpieczenstwa z menu Narzedzia.

Pojawi sie komunikat informujacy uzytkownika, ze operacja odtworzenia baz jest wykonywana przez
program zewnetrzny, ktérego uruchomienie wymaga zamknigcia programu NFZ-KO .

Wybdr odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybor odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie
programu NFZ-KO oraz uruchomienie programu odtwarzajacego kopie bezpieczenstwa.
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B Archiwum NF2-KO 2009.9.0.2 o ] 4|
[T Dzielenis na dyskistki
[~ Bezposredni dostep do tabel

E Sporzad? 3 Dtz l-'L Zamk.nij

Rysunek 216 Odtwarzanie kopii bezpieczeinstwa

W celu odtworzenia kopii nalezy uzy¢ przycisku . Nastapi operacja wczytywania danych.
Pojawi sie wtedy okno wyboru, w ktorym uzytkownik powinien wskazac lokalizacje pliku zawierajgcego
kopie bezpieczenstwa.

Wyhbir dokumentdw do importu
E1-C3) impart
i) 2007-04-14_1317
~{3) 2007-04-14_13-18
() 2007-04-14_13-31
-3 2007-05-02_13-22
- 2007-05-02_13-34
{3 2007-05-23_09-08
-3 2007-05-23_15-24
{3 2007-05-24_12-09
~{3) 2007-05-24_15-37
~{[7) 2007-05-28_08-52
-3 2007-05-28_10-50
-3 2007-05-28_13-03
{3 2007-05-28_13-50
{3 2007-05-29_08-59
-3 2007-05-29_03-47
~{3) 2007-05-29_12-43
-7 2007-05-29_13-50
-|03) 2007-05-29_13-52
-7 2007-05-29_14-03
-3 2007-05-29_14-05
{3 2007-05-29_14-06
{3 2007-08-08_11-32 Plik. zakodowany: ALL_20071410_20070608. dmp
-{=) 2007-06-03_11-H ~ Rozmiar 1329317

[~ Eckaz szczegdhy o 0K I X Al |

Rysunek 217 Wskazywanie pliku z kopig bezpieczenstwa
Po wskazaniu wiasciwego pliku nalezy klikngé przycisk OK.

Ll

Jezeli kopia bezpieczenstwa zostata utworzona przy uzyciu funkcji dzielenia na dyskietki wéwczas przy
jej odtwarzaniu nalezy wskazac¢ ostatni plik.

Nastepnie rozpocznie sie operacja wczytywania danych. O postepie przebiegu tego procesu uzytkownik
bedzie informowany poprzez okno Importu dokumentow:
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Import dokumentdw...

Import rozpoczety : 2009-07-1311:11.57
Dekompresja pliku : CANFZ-KOVALL_ 20030904 2009071 3. dmp
# Unzipped file CADOCUME ~18KPIETR~ 155 TAWI~1\T emphhALL_20090904_20090713. TMP of size 1781088

Wwiozytpwanie dokumentu...
BIMPD (0)
BLKRH [12)
BLKRZ [13]
BSWELCH (8]
CBUMOO]
CCMEM (0
CDSZw (110)
CGTSP (0]
CHARD (0)
CHSDL [26)
CJEDR13]
CELRk [45]
CEMURM [183)
COKCH [BE)
CORGR [22)
CSCHS (O]
CSCRT (6]
CSDLEK [26]
CSFOP[19)
CSPLE. [228)

Dokumentdw importowanych : 1 |Dokumenty zaimportoware |0 |D okumenty odrzucone |0

(L]
x Zal_iorﬁczl @ Przenwij | E Clil+5 Zapizz | FS - Drukuy | E‘L Zarmkri |

Rysunek 218 Import pliku z kopia bezpieczenstwa

Po skoniczeniu importu zostanie wyswietlony komunikat. W przypadku gdyby odtworzenie sie nie
powiodto zostanie podana informacja o przyczynie odrzucenia importu. Jezeli operacja odtworzenia
przebiegnie prawidtowo mozna uruchomi¢ program NFZ-KO .

Uwaga!

@ Odtworzenie kopii bezpieczenstwa moze by¢ wykonane tylko w takiej samej wersji

== programu, w jakiej kopia zostala utworzona. Jezeli uzytkownik zainstalowat nizsza wersje

programu powinien ja najpierw zaktualizowaé do takiej wersji w jakiej zostala
wygenerowana kopia a dopiero p6zniej moze ja odtworzyé.

10.3 Administrator

10.3.1 Indeksacja bazy

Struktura zapisu informacji w pamieci dyskowej komputera podzielona jest ogdlnie méwigc na dwa
zbiory: baze danych izwigzane z nig pliki indeksowe (przechowujgce informacje o porzadku w bazie
danych). Podczas normalnej pracy programu oba zbiory sa spoéjne, tzn. zbiér indeksowy zawiera
odwotania do istniejacych informacji (rekordéw) w bazie danych. W przypadku wystgpienia awarii typu:

e przerwa w dostawie energii elektrycznej,
przypadkowe wytaczenie pracujgcego komputera bez zakonczenia pracy z programem,
przypadkowe nacisniecie przycisku RESET (na obudowie komputera) podczas pracy z programem,
inne niespodziewane sytuacje, np. przerwanie potgczenia sieciowego, uszkodzenie karty sieciowe;j,
wirus komputerowy,
moze sie zdarzy¢, ze plik indeksowy nie zostanie odtworzony poprawnie i spowoduje to nieprawidtowe
zachowanie catego systemu. Dlatego po kazdej tego typu sytuacji, przed ponownym rozpoczeciem
pracy z programem, nalezy przeprowadzi¢ indeksowanie baz danych wykorzystywanych
w programie.

Uwaga!
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Praca z uszkodzonymi plikami indeksowymi moze spowodowaé bledna prace systemu
@ (szczegolnie podczas sporzadzania wszelkiego typu zestawien i raportow). Dlatego zaleca
sie indeksowanie baz po kazdej niespodziewanej awarii.

Aby przeprowadzi¢ operacje indeksacji nalezy wybra¢ opcje Indeksacja baz z menu Narzedzia \
Administrator.

Wybér tej opcji spowoduje pojawienie sie pytania wymagajacego potwierdzenia decyzji o indeksacji baz:

L] "-n. Czvy chresz przeprowadzic indeksacje baze
L3

Rysunek 219 Potwierdzenie indeksacji bazy

Uwaga!
@ Aby uzytkownik moégt indeksowaé bazy danych, musi posiada¢ uprawnienie: Indeksacja
= Dbaz.

Indeksacja bazy danych programem zewnetrznym

Indeksacja bazy danych moze zostaé réwniez uruchomiona zewnetrznym programem, ktéry po instalacji
programu jest umieszczany w katalogu C:\NFZ-KO\. Jest to plik o nazwie Indeksowanie.exe. Przy jego
uruchamianiu program NFZ-KO musi by¢ zamkniety.

Po uruchomieniu indeksaciji pojawi sie okno logowania, ktére wymaga podania hasta do programu.

Prozze wprowadzic informacie o operatorze

@ Ul gytkovarik: IADM

Hagha: I

o 0K I XK Arul |

Rysunek 220 Okno autoryzacji

Gdy hasto zostanie wpisane, otwarte zostanie okno z poziomu ktérego moze zostaé uruchomiona
indeksacja bazy danych.
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s Indeksowanie bazy danych O] x|
Ywiylona] indeksowanie |

Rysunek 221 Uruchamianie indeksacji bazy danych

Aby uruchomi¢ indeksowanie nalezy uzyC przycisku Wykonaj indeksowanie. Natomiast, aby

v,
zrezygnowac z przeprowadzania tej operacji nalezy zamkng¢ okno przyciskiem Q

W trakcie indeksowania jest prezentowany pasek postepu tego procesu.

A Indeksowanie bazy danych ;lglﬂ

Tworzenie nowych indeksow tablicy CHSDL.DB

Twarzenie nowych indeksdw tablicy BIMPD.DE ;I
Tworzenie nowych indekzow tablicy BLERH.DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy BLKRZ.DE
Tworzenie nowych indekzow tablicy BSWECH.DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CBUMO.DE
Tworzenie nowych indekzow tablicy CEUMO.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CCHEM. DB
Tworzenie nowych indekzow tablicy CCHEM.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CDS2w DB
Tworzenie nowych indekzow tablicy CGMIN.DB
Twiarzenie nowych indeksdw tablicy CGMIN.DE
Tworzenie nowych indekzow tablicy CGMIN.DB
Twiarzenie nowych indeksdw tablicy CGMIN.DE
Tworzenie nowych indekzow tablicy CGTSP.DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CHARD DB
Tworzenie nowych indekzow tablicy CHSDL.DEB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CIEDR.DE

Rysunek 222 Proces indeksowania

Po zakonczeniu procesu indeksaciji jest wyswietlony komunikat informacyjny.
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Indeksowanie zakoficzone

Twiorzenie nowpch indek sduw tablicy LwPal. OB ;I
Twiorzenie nowpch indek sduw tablicy LwRSP.OB

Twiorzenie nowpch indek sduw tablicy LwRSP.OB

Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy Lw'SCH.OB

Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy LZPGD.DE

Twiorzenie nowpch indek sduw tablicy LZPOF DB

Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy MGS. DB

Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy MJS DB

Twiorzenie nowych indek sow tablicy MES DB

Twiorzenie nowych indek zow tablicy MIlAP DB

Twiorzenie nowpch indek sduw tablicy OPCIE.DB

Twarzenie nowych indeksdw tablicy SEQ.DB

Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy TBLSEL. DB

Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy TBLSEL. DB

Twiorzenie nowpch indek sdw tablicy TBLSEL. DB

Trwa kodowanie baz danpch.

Indek sowanie zakofczone j

[ el |

Rysunek 223 Zakonczenie indeksacji

W tym momencie uzytkownik moze uzy¢ przycisku Zamknij, aby opusci¢ program do indeksowania.
Program NFZ-KO moze zosta¢ uruchomiony.

10.3.2 Rejestracja klasy vcf132.0cx

Komunikat ,,Klasa nie jest zarejestrowana” moze pojawi¢ sie podczas przegladania karty
specyfikacji oferty lub zapytania ofertowego. Jezeli komunikat taki sie pojawi nalezy wybra¢ opcje
rejestracja klasy vcfl32.ocx z menu Narzedzia / Administrator. Po wyswietleniu przez program
komunikatu: ,,Klase zarejestrowano pomysinie” mozna kontynuowac prace.

10.3.3 Porzadkowanie sekwencji

Funkcja porzadkowania sekwencji pozwala na uporzadkowanie numeracji dokumentéw i ich powigzan w
programie, gdy np. podczas dodawania nowego rekordu pojawia sie btad.

10.4 Serwis

Ze wzgledu na pojawiajace sie podczas pracy z programem NFZ-KO problemy i nieprawidtowosci
wprowadzono funkcje serwisowe. Dzieki nim uzytkownik programu moze samodzielnie naprawi¢ czesé
probleméw pojawiajacych sie podczas pracy w NFZ-KO, bez koniecznosci kontaktowania sie z
producentem programu lub Oddziatem Wojewodzkim NFZ. Oczywiscie funkcje serwisowe umozliwiajg
naprawe prostych probleméw wynikajacych np. z nieprawidlowego uzytkowania programu lub awarii
zasilania podczas pracy w programie. W przypadku powazniejszych probleméw, ktérych nie rozwigzujg
funkcje serwisowe niezbedna jest konsultacja z OW NFZ lub producentem programu.

Funkcje serwisowe znajdujg sie w menu Narzedzia / Administrator/Serwis:

Sprawdzanie poprawnosci pakietow

Sprawdzanie czy w Pakiecie ustug szczegoétowych wystepuje jakas powielona ustuga. Jesli tak jest to
korygowane.

10.5 Opcje

Funkcja Opcje stuzy do ustalania parametrow zwigzanych z r6znymi operacjami wykonywanymi w
programie NFZ-KO Po wybraniu tej opcji z menu Narzedzia uzytkownik uzyskuje dostep do
nastepujacych zaktadek.
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e Widok,
e Wydruk.

10.5.1 Zaktadka 1 — Widok

Na zaktadce Widok ustalana jest precyzja wprowadzania ilosci jednostek rozliczeniowych. Okresla sie
ilos¢ miejsc po przecinku, ktéra ma by¢ widoczna przy wprowadzaniu danych do oferty.

Opcie systemu NF2-KO x|

| Mfydruk |

Precyzia wprowadzania ilogci jednostek rozliczeniowych
I 0 - l

FPokaz wazystkie okienka informacyine | ~/ (]9 I x Anul |

Rysunek 224 Opcje-Zaktadka Widok

10.5.2 Zaktadka 2 — Wydruk

Na zakfadce Wydruk mozna ustawic¢ opcje drukowania dokumentéw. Formatka ta pozwala na:
e ustawienie opcji drukowania kodu kreskowego na dokumentacji aktualizacyjnej,
o okreslenie jakie czesci dokumentacji aktualizacyjnej majg byé drukowane
e przewrdcenie domysinych ustawien wydruku odnosnie dokumentac;ji aktualizacyjnej
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Dpcje systemu NF2-KD

r— Oferty. dokumentacie aktualizacyjne

v Drukowanie kodu kreskowego na dokumentaci akhualizacying

“Wiedruk dokumentacii sktualizacying  Praywrdc ustawienia domyslne

L] wirKAZ PODWYKON&WCOW ]
[]'whkAZ MIEJSC UDZIELAMIA SWwWISDCZER
[]'wKAZ PERSOMELL

[ WwhYKeZ SPRZETU

[ whkAZ POJAZD0W

Pokaz wezpstkie okienka informacyjne |

W 0K I XK Anuli |

Rysunek 225 Opcje-Zaktadka Wydruk
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