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1 Wstep

Program komputerowy NFZ-KO (peina nazwa Aplikacja Ofertowa) zaprojektowany zostat dla
potrzeb usprawnienia komunikacji i wymiany informacji miedzy dowolnym oferentem a OW NFZ w
zakresie obstugi konkursu ofert na rok 2008. Program NFZ-KO, dedykowany jest dla przychodni, lekarzy,
zaktadow POZ, pielegniarek, potoznych, pracowni specjalistycznych, zakfadéw ortopedycznych,
okulistycznych, itd.

Program przystosowany zostat do pracy w $srodowisku graficznym i moze by¢ uzytkowany na systemach
operacyjnych:

e Windows 95,
e Windows 98,
e Windows NT,
e Windows XP,
e Windows Vista.

Do jego uzytkowania wystarcza dowolny komputer, na ktérym zainstalowany jest jeden z wymienionych
wyzej systemow operacyjnych oraz karta grafiki z mozliwoscig pracy w trybie HiColor.

Program NFZ-KO umozliwia elektroniczng wymiane informacji w zakresie:

e wczytania pobranego z Portalu $wiadczeniodawcy profilu $wiadczeniodawcy umozliwiajgcego
rejestracje oferenta w OW NFZ oraz uzupetienie podstawowych danych o strukturze i zasobach
oferenta

e przyjmowania od dowolnego Oddziatlu NFZ Zapytania ofertowego zawierajgcego ustugi medyczne
zaplanowane przez Oddziat do zakontraktowania na kolejny rok,

e wysylania przez $wiadczeniodawce do Oddziatdw NFZ oferty ilosciowo-cenowej zawierajacej
rodzaje ustug medycznych, zgodne jakosciowo z zapytaniem ofertowym,

1.1 Przygotowanie sprzetu informatycznego

Przed rozpoczeciem pracy programu NFZ-KO nalezy przygotowa¢ komputer wraz z systemem
operacyjnym Windows oraz drukarke atramentowg lub laserowg dostosowang do pracy w systemie
Windows.

Przy zakupie sprzetu w Zzadnym przypadku nie nalezy kierowaé sie ceng sprzetu, lecz jego
funkcjonalnoscig i zgodnoscig z obowigzujgcymi standardami. Praktyka wielokrotnie potwierdzita, ze
sprzet tani zawierajacy elementy pochodzgce od mato znanych producentéw nadaje sie do pracy
w domu, nie zawsze jednak dobrze wspoétpracuje ze specjalistycznym oprogramowaniem intensywnie
wykorzystujgcym wszystkie podzespoty komputera. W sprawie wyboru sprzetu najlepiej zwréci¢ sie do
specjalistycznej firmy, albo jednego z naszych dealeréw. Nalezy pamietac, ze firma dostarczajaca sprzet
musi réwniez zapewni¢ serwis gwarancyjny i pogwarancyjny. Celowo poswiecamy tyle uwagi doborowi
sprzetu, poniewaz od tego w zdecydowanym stopniu zalezy praca programu i zadowolenie uzytkownika.
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2 Podstawowe zasady pracy z programem

2.1 Pracaz programem w systemie Windows Vista
Praca w programie NFZ-KO na systemie Vista wymaga zapewnienia trzech opcji:

1. Nalezy pracowac na systemie operacyjnym jako administrator systemu Windows (by¢ zalogowanym do
systemu jako administrator).

2. Program NFZ-KO nalezy instalowa¢, aktualizowaé i uruchamiaé w trybie administratora — oznacza to,
ze pliki Aktualizuj.exe i NFZKO.exe musza mie¢ ustawione w atrybutach pliku zaznaczong opcje "praca
w trybie administratora").
Aby na state wprowadzi¢ administracyjny tryb uruchamiania aplikacji nalezy:

e Klikngé prawym przyciskiem myszy w plik uruchomienia aplikacji *.exe, i wybra¢ z menu

kontekstowego opcje 'Wiasciwosci'

e Przejs¢ do zaktadki 'Zgodnos¢'

e Zaznaczyc¢ opcje 'Uruchom ten program jako administrator’

e Wybra¢ OK w celu zapisania zmian.

3.W BDE Administratorze (mozna go uruchomi¢ z poziomu Panelu sterowania) nalezy ustawi¢ $ciezke do
katalogu zatozonego przez zwyklego uzytkownika (np. uzytkownika typu: Gosé, a nie przez
administratora systemu). Musi tu by¢ wskazany katalog posiadajacy wszystkie uprawnienia-czyli
utworzony przez zwyktego uzytkownika. Ten katalog moze mie¢ dowolng nazwe i moze by¢ pusty (nie
musi zawiera¢ zadnych danych). Moze to by¢ takze katalog z danymi-wazne jest tylko to, zeby byt
utworzony przez zwyktego uzytkownika.
Aby to zrobi¢ nalezy:

e Utworzy¢ konto zwyktego uzytkownika systemu i zalogowac sie jako zwykty uzytkownik

e Utworzy¢ podany wyzej katalog

e Otworzy¢ program BDE Administrator (z Panelu sterowania Windowsa) i nastepnie wybrac

elementy:

BDE Administrator -> zakfadka Configuration -> Drivers -> Native -> Paradox -> pole: NET DIR
W polu NET DIR Administrator systemu musi wskazac katalog z petnymi prawami dla wszystkich czyli
zatozony przez "zwyktego uzytkownika" .
Zmiany w BDE nalezy zapisa¢ klikajac niebieskg strzatke na gérnym pasku narzedzi (lub po wybraniu
menu Object/Aplly).

Jezeli powyzsze warunki nie zostang spetnione uzytkownik podczas instalacji/aktualizacji lub
uruchamiania programu moze napotkac nastepujgce komunikaty btedow:

e ,Aktualizacja przerwana z powodu bfedu...
Directory is loced
File is locked”

o _Nie mozna zarejestrowac biblioteki...Btgqd dostepu do rejestru OLE”

o Network initialization failed. Permission denied. File ....PDOXUSERS.NET. Directory...”

2.2 Instalacja programu NFZ-KO

Uwaga!
@ Instalacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
—~ administratora. Szczegélowe informacje o warunkach pracy z aplikacja i specyfikacji
ustawien w systemie Vista zostaly przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.
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Aby zainstalowaé¢ program NFZ-KO nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:

e Po wiozeniu ptyty z nagranym programem do napedu CD-ROM, w przypadku, gdy okno instalacji
nie uruchomi sie automatycznie na ekranie komputera wyszukujemy ikone Méj komputer.

e Wybieramy naped odpowiadajacy stacji CD-ROM.

e Uruchamiamy program plikiem SetupNFZ-KO.exe.

Jezeli instalacja programu NFZ-KO zostanie przekazana w inny sposéb, np. na innym nosniku

danych lub jako plik instalacyjny do pobrania ze strony WWW, wéwczas nalezy wybra¢ odpowiedni

nosnik lub po pobraniu pliku uruchomi¢ instalacje NFZ-KO.

Przygotowany Kreator instalacji pozwala uzytkownikowi bezpiecznie przejs¢ przez kolejne kroki
instalacji programu NFZ-KO. Dzieki przejrzystym okienkom i jasno sformutowanym pytaniom obstuga
instalatora jest intuicyjna i szybka. Gdy instalacja zostanie potwierdzona rozpocznie sie proces
instalacji aplikacji, podczas ktérego uzytkownik powinien stosowa¢ sie do kolejnych polecen
ukazujacych sie na ekranie.

W pierwszym kroku instalacji widnieje informacja o zalecanym zamknigciu wszystkich uruchomionych
na komputerze programéw w celu bezpiecznego i prawidtowego wykonania instalac;ji.

5! Instalacja - NFZ-KO =101 =]

Witamy w Kreatorze instalaciji
programu NFZ-KO,

Instalator zainstaluje teraz program MFZ-K0 2009.9.0.4 na
Twoirn kamputerze.

Zalecane jest zamkniecie wszystkich innych uruchomiongch
programéw przed rozpoczecien procesu instalaci.

Wwiybierz prapcizk Dale), aby kontynuowad, lub Anulu, aby
zakofczyd instalacie.

s

Dali> | Anu |

Rysunek 1 Okno instalacji programu NFZ-KO —krok1l

W nastepnym kroku nalezy wskaza¢ katalog docelowy, w ktéorym ma by¢ zainstalowany program.
Domysinie jest to folder C:\NFZ-KO. JezZeli uzytkownik zgadza sie, aby program byt zainstalowany w tym
folderze przechodzi do kolejnego kroku (przycisk Dalej). W przypadku, gdy uzytkownik chce, aby
program znalazt sie w innym-zdefiniowanym przez niego-katalogu musi wybra¢ odpowiednig lokalizacje
(przycisk Przegladaj) lub wpisa¢ odpowiednig Sciezke.
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Ks

i Instalacja - NFZ-KD - =] x|

Wybierz docelowg lokalizacie
Gdzie ma byd zainstalowany program MFZ-K07?

J Instalator zainztaluje program MFZ-KO do ponizszego folderu.

Eliknij przycizk Dalej, aby kontgnuowae, Jeh choesz okreshic inny folder, kiiknij przycizk
Przeglada.

|c:\Nl-z-KD| Przegladai.. |

Fotrzeba prapnajmnie] BD,2 MB wolnego miejeca na dysku.

< Wistecz I Dalej » I Anluj |

Rysunek 2 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok 2

Nastepnie nalezy okresli¢ komponenty, kiére majg by¢ zainstalowane. Uzytkownik
wersje:

ma do wyboru dwie

1. NFZ-KO+BDE- instalacja typowa: powoduje zainstalowanie programu NFZ-KO oraz programu
obstugi baz danych BDE. Jest to instalacja zalecana. Uzytkownicy majacy wiekszg wiedze i

doswiadczenie moga wybra¢ drugg wersje instalaciji.

2. NFZ-KO- instalacja uzytkownika: powoduje zainstalowanie wytgcznie programu NFZ-KO.

Instalacja ta moze by¢ wybrana w przypadku, gdy na komputerze jest juz zai
BDE.

{i5! Instalacja - NF2-KO == x|

Zaznacz komponenty
Ftore komponenty maja bye zaingtalowane?

nstalowany program

Zaznacz komponenty, kidre choesz zaingtalowad, odznace te, kidmnch nie choesz
zainztalowad. Kliknij praycizk Dalej, aby kontyruowmwad,

INIZ-KEI +BDE - inztalacja twpowa j
EA:iFroaram MFZK.O
Borland D' atabase Engine 3.7 MB
Instruk.cia 3.8 MB

wiubrane komponenty wymagaja co najmnig) 57,5 MB na dpgku,

< Watecz I Dalej » I Ao |

Rysunek 3 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok3

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ czy ikona programu ma zosta¢ utworzona na pulpicie ekranu:
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il Instalacja - NFZ-KD =] x|

Zaznacz dodatkowe zadania
Ktére dodatkowe zadania majg byé wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, ktdre Instalator ma wykonad podczas instalaci programu
HFZ-K0, a nastepnie klikm) przycizk Dale), aby kontynuowad.

Drodatkowe ikony:
¥ Ubwirz ikone na pulpicie

<wiatecz |1 Dalg]> Anulu |

Rysunek 4 Okno instalacji programu NFZ-KO -krok4

Po przejsciu dalej wyswietlane jest okno potwierdzajgce wczesniej okreslone przez uzytkownika
parametry instalacji

{2} Instalacja - NFZ-KD B ]
e

Gotowy do rozpoczecia instalacji

Instalatar jest juz gotowy do rozpoczecia instalacy programu NFZ-F.0 na bwaim
kamputerze.

Kliknij pravcisk. Instaluj, aby rozpoczad instalacie lub Wstecz, jeél choesz przejrzed lub
Zmienic ustawienia,

Laokalizacia docelowa: A
C:AMEZ-RO _I

Fiodza] instalacii:
NFZ-KD - instalacia uaytkownika

Wwiybrane komponenty:
Program MFZ-K.0

Dodatkowe zadania:

Dodatkowe ikony:
|bwdrz ikone na pulpicie

4 o

< Wstecz

i nstaly i

Anulug |

Rysunek 5 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok5

Po potwierdzeniu informaciji przyciskiem Instaluj nastepuje instalacja programu NFZ-KO.
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5 Instalacja - NF2-KO =10 x|
-
Instalacja

Poczeka), a2 instalator zainstaluje aplikacie MFZ-K.0 na Twaim komputerze.

Dekompraszja plikow. ..
C:AMFZ-KOME azphCMIES XG0

]

Rysunek 6 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok6
Po poprawnym zainstalowaniu NFZ-KO wyswietlane jest okno potwierdzajace zakonczenie instalacji

{& Instalacja - NFZ-KD - =11

Zakonczono instalacje programu
NFZ-KO

Instalator zakofcz inztalacie programu MEZ-KOD na Twaoim
komputerze. Aplikacja moZe byé uruchomiona poprzez uiycie
zainstalowanych skrdtdw,

Kliksnij przycisk Zakoricz, aby zakoriczpd instalacie.

W {ruchom program MFZ-KD:

Rysunek 7 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok7

Z poziomu okna Zakonczenia instalacji mozna bezposrednio uruchomi¢ program NFZ-KO zaznaczajac
opcje ¥ Uruchomn progran 5w D -KO%

. Zakohczenie instalacji nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zakoncz.
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2.3 Aktualizacja programu NFZ-KO

Uwaga!
O) Aktualizacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
administratora. Szczegétowe informacje o warunkach pracy z aplikacja i specyfikacji
ustawien w systemie Vista zostaly przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.

Jezeli uzytkownik korzystat wezesniej z programu NFZ-KO i posiada dane, ktdre chciatby przenie$¢ do
nowej wersji powinien dokona¢ wytacznie aktualizacji oprogramowania. W tym celu nalezy uruchomic¢ plik
Aktualizuj_NFZ_KO.exe. Wyswietlony zostanie nastepujacy komunikat:

;"-;'.- Aktualizacja - NFZ-KO wersja 2009.08.0.5 beta 10l

Aktualizyj

C ?
Rozpoznano katalog bazy wersni 2009.09.0.5 w katalogu s |

CANFZ-KDABALY . | Brzenwij |

Rysunek 8 Okno aktualizacji programu NFZ-KO

Aby wykona¢ operacje aktualizacji nalezy wskaza¢ potozenie katalogu Bazy poprzedniej wersji
programu. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku wyboru umieszczonego z prawej strony opcji Wskaz

poprzednig wersje programu

Uwagal!

O Program sam zlokalizuje katalog bazy poprzedniej wersji programu, jezeli standardowa
—~ lokalizacja, czyli C:\NFZ-KO nie zostata zmieniona przez uzytkownika.

Jezeli polozenie katalogu bazy poprzedniej wersji programu nie zostanie automatycznie okreslone
uzytkownik powinien wskazac¢ lokalizacje tego katalogu. W oknie, do ktérego uzytkownik uzyska dostep

po uzyciu przycisku wyboru nalezy odszukaé katalog Bazy starej wersji programu i uzy¢ przycisku OK.
zl
Dvirectaory M ame:
cA\NFZKONBASY
Directonies: Files: [*.%]
= ot BIMPD.DE ﬂ
. BIMPD P
5 ND BLKRH.DB
BLERH.Fe
BLKRZ.DE
BLKRZ. P
Bswkch, DB [
Dipives:
EE |
Ok Cancel |
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Rysunek 9 Wskazanie potozenia katalogu bazy aktualizowanej wersji programu

Po prawidtowym przeprowadzeniu tej operacji w oknie instalacyjnym zostanie wyswietlony komunikat
0 rozpoznaniu wersji programu. Mozna wtym momencie rozpocza¢ instalacje naciskajac przycisk

L] . Operator zostanie poproszony o potwierdzenie wykonania operacii:

€ L2y na pewno rozpoczad aktualizacig?
\-_t/

nie

Rysunek 10 Potwierdzenie wykonania aktualizacji

Przed wykonaniem aktualizacji programu nalezy sporzadzi¢ kopie bezpieczenstwa zawierajgca stan catej
aktualnej bazy danych. Podczas proby uruchomienia aktualizacji system przypomina o koniecznosci
utworzenia kopii danych.

' Uwagal Przed aktualizacis programu MFZ-KO nalezy wykonad kopie bezpieczefstwa.
H Przenmanie procesu aktualizac [np. w wniku awarii zasilania) moze spowodowad utrate danych.

Czy choesz kontynuowad aktualizacis 7

Tak {Hie

Rysunek 11 Informacja o koniecznosci utworzenia kopii bezpieczenstwa

Podczas aktualizacji wyswietlany jest komunikat: Trwa kopiowanie plikbw. Uzytkownik zostanie
poinformowany o zakonczeniu tej operaciji.

\Ej) k.opiowanie zakofhczone.

Szczegoty | Zarmknij

Rysunek 12 Komunikat o zakonczeniu aktualizacji
Uzycie opcji Uruchom NFZ-KO spowoduje wykonanie aktualizacji bazy danych i automatyczne

uruchomienie programu. Opcja Szczegély pozwala zapoznaé sie ze szczegdtowymi informacjami
wykonanej aktualizacji. W celu zamknigecia okna komunikatu nalezy uzyé¢ opcji Zamknij.

W chwili pierwszego uruchomienia programu nastgpi uaktualnienie struktury bazy danych programu. Jest
to operacja diugotrwata— uzytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie odpowiednim komunikatem.
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Informacja x|

MASTAPT AKTUALIZACIA PROGRAMU NEZ-KO
KTORA MOZE POTRWAC OO0 KILKU DO
KILKUCEIESIECIL MIMUT

Rysunek 13 Informacja o aktualizacji programu

W przypadku szczegdlnie duzych baz moze to potrwaé nawet kilka godzin, dlatego zalecane jest, aby
pierwsze uruchomienie programu w nowej wersji byto dokonywane np. na zakonczenie dnia pracy.

Uwagal
W przypadku préby aktualizacji programu ta samag lub wczesniejsza wersjg niz aktualna, biezgca wersja
baza danych wyswietlany jest ponizszy komunikat:

Aktualizuj_nfz_ko El

Wy katalogu CHAMEZ-KO
wykryto wersje programu, kkdra nie jest starsza od whasnie inskalowane;,
Instalacja zostanie przerwana

Rysunek 14 Komunikat podczas nieprawidtowej aktualizacji programu

2.4 Uruchomienie instrukcji NFZ-KO

W katalogu z instalacjg programu jest rowniez umieszczony plik z instrukcjg. Znajduje sie on w
folderze Instrukcja. Jest to plik w formacie PDF, tak wiec moze zosta¢ odczytany przy uzyciu programu
Acrobat Reader.

2.5 Uruchamianie programu

Uwagal!

Uruchamianie aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
administratora. Szczegétowe informacje o warunkach pracy z aplikacja i specyfikaciji
ustawien w systemie Vista zostaty przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.

Po poprawnie przeprowadzonej instalacji mozna uruchomic¢ program NFZ-KO . Aby rozpocza¢ prace
z systemem, nalezy wybraé program za pomocg pliku NFZ-KO.exe. Plik ten znajduje sie w
standardowym katalogu (Sciezka: c:\NFZ-KO\NFZ-KO.exe) lub w katalogu, ktéry uzytkownik samodzielnie
wybrat podczas instalacji. Program mozna takze uruchomié skrétem na pulpicie, utworzonym w trakcie
instalacji. Bezposrednio, po uruchomieniu programu, uzytkownik nie ma dostepu do zadnej opcji — jest to
pierwszy stopien zabezpieczenia programu. Aby rozpoczaé prace, nalezy w wyswietlonym oknie
uzupemi¢ pola Uzytkownik i wprowadzi¢ Hasto. W przypadku tej wersji programu, jako hasto wpisujemy
litere a.
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Ks

Prozze wprowadzic informacie o operatorze

@ I gptk cvarik: I'&D ¥

Haszko: |=1

" OK I

x Al |

Rysunek 15 Autoryzacja

Jesli hasto nie bedzie odpowiadato hastu, ktore zostatlo wprowadzone przez uzytkownika, pojawi sie

komunikat:

Rysunek 16 Komunikat o btednie podanym hasle

Informacja

\lj) Btednie podane hastal

]

Po kliknieciu OK, pojawi sie¢ ponownie okno, w ktérym nalezy wpisa¢ uzytkownika i hasto. Po poprawnym
wprowadzeniu danych nalezy uzy¢ przycisku OK. Umozliwi to zalogowanie si¢ i wejscie do programu.

Wprowadzono rowniez mozliwos¢ pracy z programem innej osobie, bez zamykania programu. W tym
celu nalezy wybraé opcje Zmiana uzytkownika z menu Rézne. Pojawi sie wtedy okno, w ktérym bedzie
mozna wprowadzi¢ nowego uzytkownika i jego hasto.

2.6 Skréty klawiaturowe

Podczas pracy z programem mozliwe jest korzystanie ze standardowych skrotow klawiaturowych
uzywanych w systemie Windows. Korzystanie z nich powinno znacznie przyspieszy¢ wykonywanie

poszczegolnych operacii.

Aby:

Nacisnij:

Wyswietli¢ opcje menu

Wybrac¢ opcje
z wyswietlonego menu
Wigczyé (wybrac)
przycisk

Przenies¢ kursor do
nastepnego pola

Przenies¢  kursor do
poprzedniego pola
Przenies¢ kursor do pola
w:

gore

dét,

lewo

prawo

ALT+ podkreslona
literaw menu

Klawisz litery
podswietlonej

w nazwie opcji

ALT+ podkreslona
litera w nazwie
przycisku

Tab

Shift+ Tab

Ve
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Oprocz tego funkcjonujg w systemie niestandardowe skréty klawiaturowe, ktérych opis zostat
umieszczony w rozdziatach charakteryzujgcych poszczegdélne funkcje. W celu ufatwienia pracy
z systemem zostaty wprowadzone réznego typu przyciski. Sprawne korzystanie z nich moze poméc
w realizacji okreslonych czynnosci. Nalezg do nich:

Przycisk wyboru — po kliknieciu lewym klawiszem myszki, wyswietla sie okno zwierajace liste, z ktorej
mozemy wybrac interesujaca nas pozycje.

pole giéwne przycisk wyboru

'
! ]

Rysunek 17 Pole z przyciskiem wyboru

Wykorzystujac do pracy klawiature nalezy:
e wejs¢ na pole gtdwne, przemieszczajac sie klawiszem Tab,
e nacisngc¢ klawisz Spacji.
lub
¢ nacisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl + Litera znajdujaca sie na przycisku

Wybrana z listy pozycja zostanie przeniesiona do pola giéwnego.

Strzatka rozwijajagca — klikniecie na strzatke lewym klawiszem myszki spowoduje rozwiniecie pola
z pozycjami. Natomiast kliknigcie na wybrana pozycje, spowoduje, ze znajdzie sig ona w polu gltownym.

Typ: !stacionarne 3
R e i ey
mobilhe np. mammobus
w domu pacjenta

Rysunek 18 Lista rozwijana

Korzystajac z klawiatury nalezy:
e wejsC na pole gldwne, przemieszczajac sie za pomoca klawisza Tab,
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+Kursor w Dét — wéwczas zostanie rozwinieta lista mozliwych
do wyboru opcji,
e zmienia¢ poszczegolne elementy w polu za pomocg strzatek na klawiaturze.
Strzatki zmieniajace wartos§¢ — umozliwiajg zmiane wartosci podanej w polu gtdbwnym; czynno$¢ ta
wykonujemy klikajgc na wybrang strzatke lewym klawiszem myszki.

Pole gtéwne
IZUD? :f
Strzatka zmniejszajaca wartos¢

Rysunek 19 Pole zmieniajace wartosé

Strzatka zwiekszajgca wartos¢

Korzystajac z klawiatury nalezy:
e wejs¢ na pole gtéwne, przemieszczajac sie za pomoca klawisza Tab,
e zmienia¢ warto$ci umieszczone w polu gtdbwnym za pomocg strzatek na klawiaturze (analogicznie
w gore, w dot).

Mozliwe jest rowniez uzupetnienie pola gtébwnego poprzez wpisanie danych z klawiatury.
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2.7 Postugiwanie sie¢ kombinacjami przyciskow i klawiszy

Aby kazdy uzytkownik miat mozliwos¢ wyboru formy pracy z programem, wprowadzono dwa sposoby
dziatah wykonywanych za pomoca;
e myszki,
lub/i
e klawiatury.

Dlatego tez w instrukcji zostaty przyjete standardy dotyczace stownictwa uzywanego przy opisywaniu
poszczegolnych operacii.

Przykfadowo:
Przycisk — oznacza pole znajdujace sie na ekranie, na ktérym napisano nazwe czynnosci.

Wywotanie tej procedury uzyskamy klikajac lewym klawiszem myszki na przycisk np.

Na kazdym przycisku oprocz ikonki znajduje sie numer klawisza funkcyjnego (np. F3). Oznacza to, ze ten
sam efekt uzyskamy naciskajgc na klawiaturze F3.

Prawidtowo powyzsze przyktady odczytujemy w nastepujacy sposob: kliknij przycisk Dodaj lub nacisnij
klawisz F2.

Ze wzgledu na fakt istnienia na ekranie kilku przyciskéow jednoczes$nie, wprowadzono réwniez kombinacje
klawiszy funkcyjnych. Zaréwno w instrukcji jak i w programie sg one podane w nawiasach lub przed
nazwag opcji.

Uwaga!

== W niektérych przypadkach, w czasie pracy zprogramem, nastepuje wyszarzenie
przyciskow. Ma to na celu poinformowanie uzytkownika, ze operacja na danym etapie nie
jest mozliwa do wykonania.

W catym programie uzywane sa cztery ujednolicone kombinacje klawiszy z przypisanymi okreslonymi
funkcjami:

e Alt+0=0K,

e Alt+a=Anuluj,

e Alt +z = Zamknij,

o Alt+F4 = Zamknij.

2.8 Sposob wprowadzania dat w programie

W celu wprowadzania dat do systemu, zostata zainstalowana opcja, ktérg mozna obstugiwa¢ zaréwno
za pomocg myszki jak i klawiatury.

Poszczegolne daty uzupetniamy jednym z podanych sposobéw:
o klikajgc na strzatki zmieniajace dzien,
E2UU?-05-DS f:lﬁ

e wpisujac dane z klawiatury,
e wybierajagc ikonke Kalendarza.

Klawisze funkcyjne w linii wpisywania daty:

Aby Nacisnij:

Wyswietli¢ Kalendarz K
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Zmieni¢ date o jeden +
dzien do przodu

Cofnaé date o jeden -
dzien

Obstuga kalendarza za pomoca myszki - po kliknieciu na ikonke z Kalendarzem, pokaze sie ponizsze
okno, w ktérym mozemy zaznaczy¢ date.

|Mai 12007 2] < <] >{>)]
Pn|wt] S| Cz| Pt|SofHNd]
1123|458

708 9 10 ¥AE 12 13
141516 (17| 1819 ] 20
21 (22324 | 5[ 26| 27
2829|303

Rysunek 20 Okno kalendarza

Istniejg dwie mozliwosci zmiany Miesigca i Roku:
e za pomocg strzalki rozwijajacej (Miesigc) i strzatek zmieniajacych warto$¢ (Rok),
[Mai ||e007 £

o wykorzystujac przedstawione przyciski

miesiac poprzedni miesigc nastgpny

S PPy 3 5 p—

rok porzedni rok nastgpny

Dzien zatwierdzamy, klikajac na okreslone pole W ten sposdb znajdzie sie na czarnym tle. Zétte tlo
podswietla dzien dzisiejszy. Aby ostatecznie zaakceptowac petng date nalezy dwukrotnie klikng¢ na pole
dnia.

Wykorzystujac odpowiednie klawisze iich kombinacje jesteémy w stanie wprowadzi¢ date bez uzycia
myszKki.

Aby: Nacisnij:
Wyswietli¢ Kalendarz K
Wyswietli¢ miesigc nastepny >
Wyswietli¢ miesigc poprzedni <
Wyswietli¢ rok nastepny Shift >
Wyswietli¢ rok poprzedni Shift <
Porusza¢ sie po poszczegolnych Strzatki na
polach dni klawiaturze
Zamkng¢ kalendarz bez wybrania Esc

daty

Zamkna¢ Kalendarz z wprowadzong
automatycznie dzisiejszg datg D

Zamkng¢ Kalendarz z wprowadzong Enter
przez nas datg
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2.9 Paski przewijania

Pionowe i poziome paski przewijania sg elementami bardzo czesto wystepujacymi w oknach programu.
Umozliwiajg one dostep do tych czesci tabeli, ktére po otwarciu wybranej opcji sg niewidoczne. pionowy
pasek przewijania — przesuwa tabele w gore lub w dét, poziomy pasek przewijania — przesuwa tabele
w lewo lub w prawo.

belki
i Lista miejsc udzielania swiadczen =10l x|
Oddziat Wl:li. NFZ: I-IE'I:ID Kl Icy wgz}lgtkie T whasne i Dhc;/ | ZaSTiIE |
7

Kod 0% MFZ|Kod migjgca w OW NEZ| Typ migjzcalKod fwiadczeniodgwcy |V czedc kodu rezort. |Nazwa Wil ¢~
1500 1500009110 | obee 50000078 555 PB-M 0925-1 KALISZ PNRARDIO. | 1560
1500 1500009109 | obee 150000078 53 PE-M 0925-1 POZNAN PIREDIATR 1441
1500 1500009229 whazne 150000004 333 Poradnia spec nrl ]

- 7

Ryéhnek 21 Rozmieszczanie paskoéw przewijania

poziomy pasek przewijania pionowy pasek przewijania

Paskami przewijania mozna postugiwaé sie w dwojaki sposdb:

e uzywajac strzatek umieszczonych na koncach paska — spowoduje to przesuniecie tabeli
w wybranym kierunku,

o przytrzymujac belke lewym klawiszem myszki i przesuwajac ja w pozadanym kierunku.

Jezeli podczas pracy z programem korzystamy wylgcznie z klawiatury nie bedziemy uzywaé paska
przewijania. Elementy listy, lub kolumny niewidoczne na ekranie mozemy ogladac korzystajac ze strzatek
umieszczonych na klawiaturze. W tym celu podswietlamy dowolny element tabeli, a nastepnie poruszamy
sie naciskajac strzatki na klawiaturze w boki lub w gére i w dot.

2.10Funkcja kalkulatora

!
Funkcja kalkulator i zostata wprowadzona w celu wykonania przez program obliczen pozycji
wyszukanych wedtug okreslonych kryteriow.

Po kliknieciu ikony kalkulatora pojawi sie natychmiast informacja o liczbie pozycji. Przyktadowo bedzie
ona wygladata w ten sposob:
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Ziiczanie x|

Liczba personelu medvcznego spetniajacych wybrane kryteria wynosi: 3

Rysunek 22 Wyniki zliczania wyszukanych pozycji

Wykonywanie takich obliczeh przez program, mozliwe jest we wszystkich modutach, w ktérych znajduje
sie ikona kalkulatora.

2.11 Poruszanie sie po polach w oknach programu

Istniejg trzy mozliwosci przechodzenia z jednego do drugiego pola:

o klikajgc lewym klawiszem myszki na wybrane pole,

e uzywajac klawisza Tab (tabulator) - do nastepnego pola,

e uzywajac kombinacji klawiszy Tab i Shift — do poprzedniego pola,

¢ postugujac sie strzatkami na klawiaturze - w lewo, w prawo, w dét, w gére.

2.12 Autowyszukiwanie

Autowyszukiwanie — parametr autowyszukiwania dla wiekszosci formatek ekranowych jest
domyslnie witgczony, co powoduje, ze program przeszukuje baze danych po wprowadzeniu pojedynczego
znaku z klawiatury. Predkos$¢ dziatania wyszukiwania zalezy od ilosci rekordow zawartych w bazie
W przypadku bardzo duzych zbioréw danych opcja autowyszukiwania moze sta¢ sie bardzo ucigzliwa.
Mozna wytaczy¢ jg przez nacisniecie kombinacji klawiszy Shift+F7. Wéwczas uzytkownik moze wpisac
tekst wyszukiwania bez odswiezania ekranu, ktére nastepuje dopiero po nacisnieciu F7-Szukaj (lub F10-
Zastosuj, w przypadku innych formatek). Stan parametru mozna rozpoznaé po stanie przycisku F7-
Szukaj na ekranie: gdy jest nieaktywny (szary) oznacza to, ze parametr jest wigczony.

2.13 Tworzenie wydrukéw

| 4 FIDruku : T
Wprowadzony do wybranego okna programu przycisk F9-Drukuj oznacza, ze istnieje
mozliwos¢ wydrukowania wykazu, spisu lub listy pozycji znajdujgcych sie w aktualnie wyswietlonej tabeli.
Po jego uzyciu pojawi sie okno Drukuj.
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Drukuj

t3

—Dirukarka

Mazwa I MBIGBLUENS amzung ML-2250 Senies

=

—Zakre Lizzba kopi

¢ Strony od |'| jdﬂ I'I j

o Wzzuztkie [ 1 strona | Liczba kopi I'I vl

[& Podglad |

x Al

Rysunek 23 Ustawianie parametréw wydruku

Zanim podejmie sie decyzje o drukowaniu mozna zobaczy¢ jak dany wydruk bedzie wygladat.

Whystarczy uzy¢ przycisk [& Podglad

i Podglad wydruku

. Pojawi sie wtedy okno z podgladem wydruku.
LEx

[Strona 122 Powiekszenie : 56%  |Domysina drukarka : UBIGBLUENSamsung g ML-2250 Series

Rysunek 24 Podglad wydruku

Przyciski znajdujace sie w goérnej czesci okna pozwalajag na:
ﬁTI - wyswietlenie pierwszej strony wydruku,
W; - wyswietlenie ostatniej strony wydruku,
E - wyswietlenie poprzedniej strony wydruku,
|Tl - wyswietlenie nastepnej strony wydruku,

.E_'] - wyswietlenie catej strony wydruku,

EI - wyswietlenie 100% strony wydruku,
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|

] wyjscie z okna Podglad wydruku.

Po powrocie do okna Drukuj mozna:

e zrezygnowac z drukowania uzywajac przycisku Anuluj,

lub

¢ po podjeciu decyzji o drukowaniu okresli¢ nastepujace parametry:
v'drukarke, na ktérej bedziemy drukowa¢ (pole Nazwa),
v numery stron, ktére nalezy wydrukowa¢ (opcja Zakres),
v liczbe kopii dokumentu (pole Liczba kopii).

Po ich okresleniu w oknie Drukuj nalezy uzyé przycisk OK. W tym momencie pojawi sie pytanie
systemowe, wymagajgce potwierdzenia wykonania czynnosci drukowania.

Pytanie |g|

:p Czy na pewno choesz drukowad 7

Tak. Mie |

Rysunek 25 Pytanie o potwierdzenie wykonania wydruku

Po kliknieciu przycisku Tak nastgpi wydruk dokumentu.

2.14 Zakonczenie pracy z programem

W celu wyjscia z okna nalezy wykonac jedng z nastepujacych czynnosci:

e wybra¢ jeden z przyciskow znajdujacych sie w prawym dolnym rogu okna:
V' Zamknij,
v Anuluj, '

vy
e klikngé przycisk 8 znajdujacy sie w prawym gérnym rogu ekranu,
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+F4.

Aby wyjsé z programu mozemy wykonac jedng z wymienionych czynnosci:
e wybrac opcje Koniec z menu Roézne,
X
o klikng¢ przycisk &8 znajdujacy sie w prawym gornym rogu ekranu,

e nacisna¢ kombinacje klawiszy Alt+F4.

W celu unikniecia przypadkowego wyjscia z programu wprowadzono zabezpieczenie. Zanim program
zostanie zamkniety pojawi sie pytanie wymagajgce potwierdzenia wykonania tej operacji.
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Zamkniecie programu X
L] E Ma pewno zamknad program?
L

Rysunek 26 Potwierdzenie zamkniecia programu
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3 Uzytkownicy

Podstawowym zadaniem opcji Uzytkownicy (wybierana z menu Rézne w gtéwnym oknie
programu) jest pofaczenie w jedng catos¢ operacji zwigzanych z nadzorowaniem praw iuprawnien
uzytkownikéw. W zakresie tej funkcji miesci sie takze proces dodawania pracownikéw do listy osob
uprawnionych do korzystania z programu. Operacje te powinny byé wykonane przez administratora
systemu w taki sposéb, aby poszczegdlne osoby otrzymaty tylko i wylacznie te uprawienia, ktére sg
niezbedne do normalnej pracy. W szczegoélnoéci trzeba zadbaé o to, aby ograniczy¢ liste uzytkownikow
majacych mozliwos¢ modyfikacji zaréwno wtasnych, jak i cudzych uprawnien. Pracownik w systemie
identyfikowany jest za pomocg nazwy uzytkownika ihasta. Nazwa uzytkownika niekoniecznie musi
zgadzac sie zrzeczywistym imieniem lub nazwiskiem. Nalezy réwniez pamietaé, aby hasto nie miato
zwigzku z danymi personalnymi danego pracownika. Niewskazane jest wykorzystanie w tym celu imienia,
nazwiska lub daty urodzenia. Hasto powinno zawieraé¢, co najmniej 5 znakéw. Sg to zalecenia, ktére
stanowig minimalny poziom zabezpieczenia przed dostepem o0s6b niepowotanych do systemu, ktéry
zawiera szereg danych o charakterze poufnym.

Uwaga!
O Aby uzytkownik moégt wykonywaé poszczegélne operacje, musi posiada¢ odpowiednie
~~  uprawnienia.

3.1 Uzytkownicy

Jest to opcja zawierajgca liste wszystkich pracownikow, ktorzy kiedykolwiek mieli uprawnienia do pracy
z systemem. Jest ona dostepna po wybraniu opcji Uzytkownicy z menu Rézne.

Lista uzytkownikow

Tytut |Pracownik
Administrator Systemu

Migjscowasc

-
< *

Lirnitowary ceas waznoscl haska |0 dni

Szukaj wg |1 - Mazwizko I mig jl F7-Szuka)

[ F2-Dodaj | * F4-Pnpraw| F3-Drukuj |

Rysunek 27 Lista uzytkownikéw

W programie wprowadzono mozliwos¢ limitowania czasu waznosci hasta. Jesli bedziemy chcieli, aby
wymusi¢ na uzytkownikach systemu zmiane co pewien czas haset, nalezy wprowadzi¢ do pola
Limitowany czas waznosci hasta liczbe dni, przez ktére dany uzytkownik bedzie moégt sie logowac na
wprowadzone hasto.

Uwaga!

@ Program bedzie odliczat dni od daty wprowadzenia limitu.
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Przyciski w obrebie okna Lista uzytkownikéw pozwalajg na:

[ F2-Dodaj

4 F4-Popraw

2 F9-Drukui
| i_| Zamknij

— zamkniecie okna.

— dopisanie nowego uzytkownika,
— poprawe informaciji o uzytkownikach,

— wydruk petnej listy o uzytkownikach,

W celu zliczenia liczby pozycji aktualnie znajdujacych sie na wyswietlonej liscie (liczby uzytkownikow)
nalezy klikng¢ na ikone kalkulatora .

3.2 Wyszukiwanie uzytkownika

System umozliwia wyszukiwanie uzytkownikéw wg kryterium: Nazwisko; Imie. Aby wyszuka¢ w bazie
danego uzytkownika nalezy w polu obok kryterium podac kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego
zakresu. Poszukiwany uzytkownik zostanie w ten sposéb podswietlony na liscie.

3.3 Wprowadzanie nowego uzytkownika

W celu wprowadzenia nowego uzytkownika i umozliwienia mu pracy z programem, nalezy uzy¢

przycisk
zaktadki:

[ F2-Dodaj

Spowoduje to wyswietl

v" Dane ogdlne,
v" Hasto, Uprawnienia.

enie okna karty uzytkownika, na ktorej znajdujg sie dwie

Klikniecie na zaktadke spowoduje wyswietlenie danej karty.

3.3.1 Dane ogédlne

Dane ogdlne — umozliwiajg wprowadzenie oraz modyfikacje danych osobowych uzytkownika.

Karta uzytkownika - dodawanie

Dane ogdlne | Hasho, uprawnienia I

L zytk ovanil: I
Tutub makawy: I

%)

Hazwisko: I

Irnie: I

K.od pocztow: I -

Migjzcomodc:

Ulica:

Mr domu:

l—
Mr |okalu: I

Telefon: I

Stanowizko: I

Iv Zatudniony

\/QK I xAnqui |

Rysunek 28 Karta uzytkownika — dodawanie
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Wypetniajgc poszczegdlne pola nalezy pamietac, ze:

v' pole Miejscowos$¢ wprowadza sie z bazy, klikajac na umieszczone obok pole wyboru,
v' pozostate pola uzupetnia sie recznie.

Aby wprowadzi¢ nowego uzytkownika nastepujace pola muszg byé obowigzkowo wypetnione:

v" Nazwa uzytkownika,
v Nazwisko,
v Imie.

Po kliknieciu OK pojawi sie komunikat przypominajgcy o koniecznosci wprowadzenia hasta dla danego
uzytkownika.

Informacja E|

Hasto nie moze by puste!

Rysunek 29 Komunikat — brak wprowadzonego hasta

Automatycznie nastapi wyswietlenie karty stuzacej do uzupetniania Hasta i Uprawnieh wprowadzonego
uzytkownika.

3.3.2 Hasto dostepu i uprawnienia

Aby zdefiniowac¢ dla nowego uzytkownika hasta dostepu oraz uprawnienia do korzystania z programu
nalezy klikng¢ na karcie uzytkownika zaktadke Hasto, uprawnienia.

Na tym etapie mozna réowniez modyfikowa¢ uprawnienia istniejgcych uzytkownikéw, aby umozliwi¢ im
uruchomienie okreslonych funkcji programu.

W przypadku, gdy uzytkownik nie ma prawa do przeglagdania lub edycji kartoteki uzytkownikéw, (czyli
w zasadzie kazdy oprécz administratora), zamiast opcji Uzytkownicy w menu gtéwnym wys$wietlana jest
pozycja Zmiana hasta. Po jej wybraniu uzytkownik proszony jest o podanie poprzedniego hasta i dwa
razy nowego (wprowadzenie i weryfikacja).

Karta uzytkownika - dodawanie E|

Dane ogdlne  Hasto, uprawnienia |

. ﬂasko:l ***** Powtdrzone haﬂo:l “““““ F11 - Kapiuj uprawnienial
rawnienia;

Upi

[#] Przegladanie pacjentdw ¥ Przegladarie urndw

v| Diodawanie | poprawianie pacjentdu v| ‘wprawadzanie (importawanie] urmdw

v/| Importovanie pacijentdw v| Przegladanie raportdw

| Przegladanie lekarzy | Generowanie list POZ

Z [Dodawanie | poprawianie danpch lekarzy ; Generowanie statystyki ustug med.

| Zrniana lekarza W] Przyporzadkowanie deklaraci do pozycii umdw

[ Przegladanie deklaraci v| Przegladanie wzardw ankiet

v| Diodawanie | poprawianie deklaraci | ‘wprawadzanie (import] wezordw ankiet

| Twiorzenie listy akb i v| Przegladanie ankiet

v a v| Dodawanie | popravianie ankiet

L \v| Przegladanie ofert

v| Przegladanie ustug [ Wprawadzanie ofert

¥ Przegladanie misjscowadei ¥ ‘wWprawadzanie | sprawdzanie ofert

v| Przegladanie danych bankdw [ Wprawadzanie, sprawdzanie | zatwierdzanie ofert

; Dodawanie | poprawianie danpch bankdw Z Eksportowanie ofert

[_| Przegladanie uzytk.ownik dw systemu \v| Przegladanie zapytar ofertowych

[] Paprawianie danpch uzytkownikdw systemu v| Wwprawadzanie [impart) zapytar ofertovych

< ¥
v Zatrudniony W Ok I XK Anulj |

Rysunek 30 Okno dodawania uprawnien i haset

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ hasto, ktére pozwoli nowemu uzytkownikowi pracowac¢ w programie.
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Uwaga!

@ Nowe hasto nalezy wpisaé w odpowiednich polach dwukrotnie. Stanowi to zabezpieczenie
przed popetnieniem bledu podczas wpisywania hasta. Wpisywane hasto wyswietlane jest
w postaci niewidocznej dla uzytkownika (znaczki *). Jest to zabezpieczenie przed
podejrzeniem hasta przez osoby trzecie.

W celu usprawnienia i przyspieszenia wykonywania pracy podczas nadawania uprawnien poszczegélnym

pracownikom, wprowadzono przycisk _F11- Kepiui uprawnienia | o 4)i hedziemy chcieli nadaé wybranej osobie
uprawnienia takie same, jakie juz posiada inna osoba wprowadzona do programu, wystarczy:

e wprowadzi¢ hasto,

o kliknaé przycisk F11 - Kopiuj uprawnienia I

e po pojawieniu sie okna Wybieranie uzytkownika, nalezy wybra¢ (podswietlic) osobe, ktorej
uprawienia majg by¢ skopiowane,

e uzy¢ przycisku OK.

Spowoduje to skopiowanie uprawnien podswietlonej osoby na karte uprawnien wprowadzanego aktualnie
pracownika. Nastepnie nalezy okresli¢ uprawnienia (zaznaczajgc pola z lewej strony), kidére pozwolg
uzytkownikowi programu wykorzystywa¢ tylko te opcje, jakie zostaty mu przydzielone przez osoby
uprawnione.

Zaznaczenie okreslonych uprawnien bedzie polegato na kliknieciu na pusty kwadrat, w ktérym pojawi sie
odpowiedni znacznik.

Dostepne sg miedzy innymi nastepujace uprawnienia:

e Przegladanie danych swiadczeniodawcy — pozwala przegladac¢ dane swiadczeniodawcy.

¢ Poprawianie danych swiadczeniodawcy — pozwala na poprawianie danych swiadczeniodawcy.

e Przegladanie uzytkownikéw systemu — jest to opcja pozwalajgca przeglada¢ liste osob
pracujacych z programem oraz dane dotyczace tych oséb bez mozliwosci ich modyfikacji.

e Poprawianie danych uzytkownikow systemu— umozliwia modyfikacje danych osobowych
pracownikow (na zaktadce Dane ogdlne).

e Przegladanie umow.

e Przegladanie lekarzy — umozliwia przegladanie bazy z wprowadzonymi osobami personelu.

e Dodawanie ipoprawianie lekarzy - pozwala na wprowadzanie danych nowych pracownikéow
medycznych i w razie potrzeby aktualizacje danych.

e Eksportowanie ofert - umozliwia eksport ofert do Oddziatu NFZ.

e Wprowadzanie zapytan ofertowych — pozwala na import zapytan ofertowych do systemu, ktére
zostaty przestane przez Oddziat NFZ.

e Tworzenie kopii bezpieczenstwa - umozliwia utworzenie kopii bezpieczenstwa.
e Odtworzenie kopii bezpieczenstwa - pozwala na odtworzenie ostatniej kopii bezpieczenstwa.
¢ Indeksacja baz - umozliwia indeksacje baz danych.

Uwaga!

@ Po zalogowaniu sie na zdefiniowanego uzytkownika tylko te opcje w menu beda dostepne
(nie beda wyszarzone), do ktérych uzytkownik ma uprawnienia.
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3.4 Poprawa danych uzytkownika

Aby poprawi¢ informacje o uzytkowniku programu nalezy zaznaczy¢ na liscie wybranego uzytkownika i
—['ﬁ'Fti-Poplaw

uzy¢ przycisku . Po modyfikacji danych w Karcie uzytkownika nalezy zatwierdzi¢ zmiany
przyciskiem OK. Aby anulowa¢ wprowadzone zmiany nalezy nacisng¢ Anuluj.
Uwaga!
€)) Aby uzytkownik mégt wykonywaé poszczegdlne operacje, musi posiadaé odpowiednie
~~  uprawnienia.

3.5 Wydruk listy uzytkownikéw

W celu wydrukowania listy uzytkownikéw programu nalezy w oknie Lista uzytkownikéw uzyé

przycisku . Przed wydrukowaniem listy istnieje mozliwos$¢ podejrzenia wydruku na podgladzie.
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4 Profil sSwiadczeniodawcy

Wyniki wszystkich operacji wykonywanych w programie NFZ-KO sg wykorzystywane w Systemie
Informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Zapewnienie petnej kooperacji obu tych
systemow utatwia i w znaczny sposoéb przyspiesza wymiane informacji pomiedzy $wiadczeniodawcyg
a Oddziatami NFZ. Dlatego tez wymiana ta ma opiera¢ sie na zapisie danych na nos$nikach
elektronicznych.

Aby wspotpraca w zakresie obstugi konkursu ofert byta mozliwa, uzytkownik programu NFZ-KO
musi zosta¢ zarejestrowany w systemie Funduszu iotrzyma¢ unikalny kod, ktoéry bedzie go
w jednoznaczny sposoéb identyfikowaé. Dzieki temu wszystkie dokumenty stworzone w NFZ-KO bedg
taczone w Oddziatach z wilasciwym Swiadczeniodawcg. W zwigzku z tym oferent musi przed
rozpoczeciem korzystania z NFZ-KO uzyska¢ dostep (tzw. konto dostepowe) do systemu Portal SZOI, z
ktérego pobierze Profil $wiadczeniodawcy. Konta dostepowe sg zaktadane przez pracownikéw OW NFZ
na wniosek swiadczeniodawcy. Po zatozeniu konta swiadczeniodawca otrzymuje PIN i hasto, ktére sg
niezbedne do zalogowania sie do Portalu SZOIl. Po uzyskaniu dostepu do Portalu nalezy pobra¢ plik
Profilu $wiadczeniodawcy wymagany do pracy z NFZ-KO (plik o rozszerzeniu *.sps). Plik ten, noszacy
nazwe Profilu swiadczeniodawcy, zawiera podstawowe dane oferenta, informacje o strukturze jednostki
oraz posiadanych zasobach. Import profilu $wiadczeniodawcy znaczgco usprawnia przygotowanie oferty
w NFZ-KO, dzieki temu, ze uzupetnione w systemie SZOI informacje o potencjale mozna wykorzysta¢ w
trakcie konkursu ofert bez koniecznosci wielokrotnego uzupetniania informacji o miejscach wykonywania
swiadczen, profilach dziatania czy sprzecie medycznym w NFZ-KO. Jednokrotne uzupetnienie tych
informacji pozwala na zachowanie spéjnosci w ofertach sporzadzanych dla kilku postepowan, gdyz dane
mozna pobraé i zaimportowa¢ do NFZ-KO.

Uwaga!

@ Doktadne informacje na temat obstugi Portalu SZOIl zostaly umieszczone w instrukcji
= uzytkownika portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opisane jedynie
funkcje wykonywane z poziomu tego programu.

4.1 Import profilu swiadczeniodawcy

Plik profilu Swiadczeniodawcy zawiera nastepujgce dane:

Podstawowe dane Swiadczeniodawcy

Informacje o posiadanych umowach o podwykonawstwo

Dane miejsc udzielania Swiadczenh

Informacje o sprzecie medycznym i $rodkach transportu

Informacje o zatrudnionym personelu medycznym

Informacje o wykonywanych procedurach i/lub zabiegach medycznych (dot. w szczegdlnosci
Swiadczeniodawcow realizujgcych Swiadczenia leczenia uzdrowiskowego)

ASANENENENEN

Import profilu $wiadczeniodawcy pozwala uzupeti¢ powyzsze informacje bez koniecznosci ich recznego
wpisywania w programie.

Przy pierwszym uruchomieniu programu wyswietlony zostanie komunikat informujgcy o koniecznosci
wczytania profilu Swiadczeniodawcy.

NF2-KO 2009.09.0.4 x|

Malezy wezytad profil Swiadczeniodawcy

Rysunek 31 Komunikat o koniecznosci wczytania profilu Swiadczeniodawcy
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Nastepnie w oknie przedstawionym ponizej nalezy uzy¢ przycisku . meet profili swiadezeniodawicy i jestracia programut
wskazac miejsce na dysku, z ktérego ma by¢ wczytany plik *.sps.

Lista oddzialow/delegatur NFZ, w ktirych program NFZ-KO zostal zarejestrowany i =] 4|

- Oddziat Marodowego Funduszu Zdiowia F.od dwiadczeniodawoy

Zaimportowane wersje profilu fwiadczeniodawcy

Wersja [D'ata impartu

Impart profilu $wiadezeniodawey i rejestracia programu | i‘l_ Zamkrij |

Rysunek 32 Lista OW NFZ, w ktérych zarejestrowano program

W trakcie importu profilu sprawdzane jest, czy program nie zostat juz wczesniej zarejestrowany. W
przypadku nowego oferenta wczytanie profilu jest jednoczes$nie jego rejestracjg pod unikalnym kodem w
OW NFZ.

Import dokumentow...

Impart rozpoczety © 2003-07-1310:36:45
Dekompresja pliku : C:A\MFZ-K0M 50005151_36.2ps
# Unzipped file C:\DOCUME ~14KPIETR ~14JS TAWI~14Tempi150005151_36.tmp of size 744936

Wiozphywanie dokurnentu...
Maghawek

Rejestracia {wiadczeniodawcy o = |

W pliku profilu znajduja sig nastgpujace dane swiadczeniodawoy:

Mazwa: PB TESTOWY

Adres: ol Ul 445
33-232 Katowice

WIF: F77-777-77-77
REGON: 777777706

Kod wg NFZ: 150005151

x Al |

D okumentdw impartowanych : 1 |D0kumenty zaimportowane ;0 |D okumenty odrzucone ;0

[ ]
x Zal_(orﬁczl @ Przenwij | E Chl+S Zapisz | FS - Dk | E‘L Zamthi |

Rysunek 33 Import profilu Swiadczeniodawcy

Uzycie przycisku Zarejestruj pozwoli zarejestrowac oferenta i uzupetni¢ dane z pliku profilu.

Po potwierdzeniu wykonania rejestracji wyswietlany jest komunikat z prosbga o okreslenie czy
podstawowe dane $wiadczeniodawcy majg by¢ przepisane do programu z profilu $wiadczeniodawcy.
-wybér opcji TAK spowoduje, ze dane podstawowe zostang uzupetnione (w przypadku ich braku) lub
nadpisane z pliku (w przypadku juz wprowadzonych danych)
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-wybor opcji NIE spowoduje, ze dane podstawowe pozostang takie jak wprowadzono w programie
(uzytkownik moze przed importem profilu samodzielnie wprowadzi¢ dane podstawowe w menu Struktura
potencjatu swiadczeniodawcy)

x

L] "_n.‘ Czv przepisac podstawowe dane swiadczeniodawcy 2 pliko 7
[

Tak. | Mie I

Rysunek 34 Import profilu $wiadczeniodawcy

Uwaga!

Podczas importu profilu sprawdzana jest zgodnos¢ pdél NIP i REGON. Jezeli pola te sa

0 puste w programie, wéwczas uzupeiniane sa z pliku profilu. Jezeli dane w polach NIP i
N REGON (w programie NFZ-KO) beda réznity sie od danych w profilu wéwczas profil nie
zostanie zaczytany do NFZ-KO. Uzytkownik jest informowany o powyzszej niezgodnosci

komunikatem:
NFZ-KO Z2009.09.0.4 x|

MiezgodnosE numeru MIP

Karta swiadczeniodawoy: 111-111-11-11
Plik. profilu; 787-128-77-93

Uwaga!

W przypadku swiadczeniodawcéow, ktorzy zmienili dotychczasowy numer REGON z

0 9-znakowego na 14-znakowy i w NFZ-KO posiadaja zaimportowany profil zawierajacy

T REGON 9-znakowy - numer REGON zostanie zaktualizowany (zamieniony na

14-znakowy). Nie dotyczy to Swiadczeniodawcéw, ktérzy importuja profil z 14-znakowym nr
REGON po raz pierwszy do programu (wéwczas ponizszy komunikat nie pojawi sie):

ﬂ
"'-.. Czy Zmienic 9-znakowy numer REGOMN
< 35753651

na 14-znakomey

33575365112341 ¥

Tak, | Mg

Wybodr opcji TAK spowoduje zamiane w NFZ-KO dotychczasowego 9-znakowego numeru REGON na
nowy, 14-znakowy. Wybor opcji NIE spowoduje przerwanie operacji importu profilu $wiadczeniodawcy
(dane profilu nie zostang w ogodle wczytane).
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Po wykonaniu importu profilu program (Swiadczeniodawca) zostaje zarejestrowany, a dane podstawowe
wraz ze strukturg organizacyjng, zasobami sprzetowymi, zasobami personalnymi i miejscami
wykonywania $wiadczen uzupetnione.

4.2 Przegladanie zaimportowanych wersji profilu

Po zaimportowaniu profilu $wiadczeniodawcy informacje na temat OW NFZ i wersji profilu mozna
przeglada¢ z poziomu menu gidwnego Portal SZOI wybierajac opcje Zaimportowane wersje profilu
swiadczeniodawcy. Wyswietlone zostanie wowczas ponizsze okienko:

Lista oddziatow,/delegatur NFZ, w ktorych program NFZ-KD zostal zarejestrowany = |E| 1'
Oddziat Marodowega Funduszu Zdrowia F.od $wiadczeniodawcy

WIELKOPOLS A N S 150005151
1501 "WIELKOPOLSKI - 04w WFZ - DELEGATURA W KALISZL 150005151

1502 'WIELKOPOLSK] - O NFZ - DELEGATURA W LESZNIE 150005151
1803 'WIELKOPOLSK] - 04 NFZ - DELEGATURA W PILE 150005151
1504 'WIELKOPOLSKI - O\ NFZ - DELEGATURA W KONINIE 150005151
1505 'WIELKOPOLSK] - O NFZ ' POZMANIL 150005151

Zaimportowane wersje profilu fwiadczeniodawcy
Wersia [rata impartu |
36| 2009-07-1310:38
| Import profilu wiadczeniodawcy i rejestracia programu I i'L Zamknij |

Rysunek 35 Lista OW NFZ w ktérych zarejestrowano program

W najprostszym przypadku oferent importuje profil swiadczeniodawcy tylko jeden raz. Gdyby jednak
zdarzyta sie sytuacja, ze zmienig sie dane np. o miejscu wykonywania lub sprzecie, wéwczas oferent po
zmianie tych informacji w portalu SZOI musi wygenerowac¢ nowg (aktualng) wersje profilu i zaczytac jg do
NFZ-KO. Zaimportowanie nowej wersji profilu spowoduje aktualizacje dotychczas istniejacych danych w
NFZ-KO (aktualizacja dotyczy zakresu danych znajdujacych sie w pliku profilu).
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5 Import zestawéw produktéow handlowych (zaopatrzenie)

W przypadku przygotowywania wniosku w rodzaju zapatrzenie w wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi konieczne jest zaimportowanie do programu
NFZ-KO zestawow produktow handlowych. Bez wczytania produktow handlowych nie bedzie mozliwe
przygotowanie prawidtowego wniosku w powyzszym rodzaju Swiadczen.

Produkty handlowe wprowadza sie w Portalu SZOI. Produkty nalezy pogrupowac¢ w odpowiednie zestawy
handlowe — dzieki temu tworzenie wniosku w NFZ-KO jest prostsze i szybsze.

Uwaga!

=" Dokladne informacje na temat obstugi Portalu SZOI zostaly umieszczone w instrukcji
uzytkownika portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opisane jedynie
funkcje wykonywane z poziomu programu NFZ-KO.

Po zdefiniowaniu informacji dotyczacych zaopatrzenia w portalu SZOIl nalezy pobra¢ do
programu NFZ-KO plik zawierajgcy zestawy handlowe - jest to plik z rozszerzeniem *.OFZ. W tym celu
nalezy wybraé z okna gtéwnego menu Portal SZOIl/Import zestawéw produktéow handlowych
(zaopatrzenie)

[finFz-k0 wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 =

Rézne | Porkal SZ01  Strukbura potenciaty swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki Marzedzia  Informacie
je profilu swiadczeniodawcy
odukkdw handlowych (Zaopatrzenie)

[cnFz-ko [ |Uzytkownik: Systemu Administrator 7
Rysunek 36 Menu Import zestawéw produktéw handlowych

W wyniku tej czynnosci pojawi sie okno umozliwiajagce wybor dokumentdéw do importu.
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Szukaj e I (259 zestawy produktow j Fe] fji Ed-
Mazwa plikou: Iofz'l A0000004_ 20071120 j Obworz I
Pliki typur IF'Iiki shovnika asortymentu z 0w NFZ j Anuluj |
Z

Rysunek 37 Okno wyboru pliku do zaimportowania
W oknie tym nalezy wybra¢ dysk, katalog iplik, zawierajacy plik *.OFZ. Po podswietleniu pliku
nalezy klikng¢ przycisk Otwoérz.

Po wykonaniu importu pliku OFZ otwiera sie okno Lista przedmiotéw ortopedycznych i srodkow
pomocniczych, w ktérej widoczne sg zaimportowane przedmioty.

Lista przedmiotéw ortopedycznych i sSrodkow pomocniczych

_(olx|
Produt | _.| odnrz| K Zastosui
Cena butto Ind. zam.|Mazwa produktu -
13 A Ay
911203 10887 Proteza podudzia
9113.06 705N Proteza uda
52004 gz32m 0aT wikladka uszna
KT _'I_I
Szukaj wa: INazwa j I FrSzuka
Import | I&Q-Dnda\ | 3F4-F‘ndglq:| ﬂ FB-Usur | FEI-Dluku|| j'L Zarmknij

Rysunek 38 Lista przedmiotow ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Uwaga!

n

Szczegétowe informacje na temat Listy przedmiotéw ortopedycznych zostaly opisane w

czesci Struktura potencjalu $wiadczeniodawcy w rozdziale Sfownik produktéow
handlowych.
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6 Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

Po zaimportowaniu profilu $wiadczeniodawcy mozna przeglgda¢ wczytane informacje o
podstawowych danych, zasobach oraz strukturze organizacyjnej i miejscach wykonywania. Informacje te
sg dostepne z poziomu gtdéwnego okna programu w menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

[#jNFz-ko wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 =]

Rézne Portal S70T | Strukkura potencizhu éwiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Urnowy o podwykanawstwo Chrl+U

Miejsca udzielania swiadczer

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyezny | frodki transportu Chrl+5
Procedury/zabiegi

Stownik produktdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

[crinFzKO [ [Uzytkownik: Systemu Administrator Y
Rysunek 39 Menu struktury potencjatu swiadczeniodawcy

Po wybraniu okreslonej opcji z tego menu mozna przeglada¢ dane zaimportowane z portalu SZOI.
Szczegodtowy opis poszczegodlnych opcji zostat podany ponizej.

6.1 Dane swiadczeniodawcy

Po wybraniu menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy / Dane swiadczeniodawcy
mozna przeglagda¢ podstawowe informacje o sSwiadczeniodawcy. Jezeli podczas importu profilu
Swiadczeniodawcy wybrano opcje, aby nie nadpisywaé danych, wéwczas w tym miejscu znajda sie dane
wprowadzone przez uzytkownika w programie.

Informacje sg pogrupowane tematycznie na zaktadkach Karty swiadczeniodawcy.

Na zaktadce Podstawowe widoczne sg nastepujgce dane:
NIP

REGON,

Forma organizacyjna

Forma gospodarki finansowej

Dane o stronie umowy,

Dane kierownika zakfadu

Dane ksiegowego

AV N N N NN
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zl
Hazwa §wiadczeniodawcy:|NZDZ SPEC-MED KP
Nazwa skidcona: [NZ0Z SFECHED KP

Podstawowe |E Dane adresowe | Podmiot prowadzacy dzisbalnods | ‘Wpisy do rejestrdw | Cerylikaty | Organ zatozycielski

Dane identyfik acyine

nip: [F53-42265-42
REGON: [335753651 12341

Farma arganizacyjna I 2. Grupowa praklyka lekarska

Ll Ll

IFema %?E'ZT;;S?;?I‘I - Samodzielny publiczny zakiad opieki zdrowatre]

Strona umowy
Strona umowey: IANlA

Osobaly reprezentujace: IAN NA KOWALSKA

Telefor: |1 1

Kierownik
I i naziske: [ANNA KOWALSKA

Telefor 123456

Ksiggowy
I i naziske: [ANNA KOWALSKA

Telefor 123456

Zastasl] | fQK I xAnqu| |
Rysunek 40 Zaktadka Podstawowe

Uwaga!

@ Po imporcie profilu na karcie swiadczeniodawcy nie mozna edytowa¢ pol NIP oraz
REGON.

Na zaktadce Dane adresowe widoczne sg nastepujace dane:
Dane adresowe siedziby

Adres do korespondencji

Dane kontaktowe

LA
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Ks

Karta swiadczeniodawcy

Nazwa éwiadczeniodawcy:lNZDZ SPEC-MED KP

Nazwa skrécona: [NZ0Z SPECMED KP

Adres siedziby

Podstawowe =3 Dane adresowe | Podmict prowadzacy dzia?alnos'c':l Wpizy do reiestréwl Certyfikaty | Organ zabozycielski

Kod pocztawy: IBU‘I uli] Poczta:

Ulica, i domu, nr lokalu [KASZTANDW 3

Adres do korespondencii

+ K.opiuj jako adres do korespondencii

Migjscowasé: IW’DLSZTYN GMINA WOLSZTYN ﬂl
Kod pocztawy: IBU‘I uli] Poczta:
Migjscowasé: IW’DLSZTYN GMINA WOLSZTYN M

Ulica, i domu, nr lokalu [KASZTANDW 3

Dane kontaktowe

Telefon da informacii:l
Telefon do rejestraci: IDB‘I /123456
Eaw:|051/123456

Strona Wikt

E-mail: | walsztyn_kp@paoczta.pl

Z0Z mail: |z02Epl

| W Ok I xAnquil

Rysunek 41 Zaktadka Dane adresowe

Funkcja Kopiuj jako adres do korespondencji umozliwia przepisanie danych adresowych siedziby do
adresu do korespondenciji-w przypadku samodzielnego uzupetniania danych przez oferenta.

AN NN N NN

Na zaktadce Podmiot prowadzacy dziatalno$¢ widoczne sg nastepujace dane:
Nazwa podmiotu,
Rodzaj podmiotu,
Forma wiascicielska,
Podmiot tworzacy,
NIP,

REGON,

Dane adresowe oraz telefon, fax e-mail.
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Karta swiadczeniodawcy

Hazwa éwiadczenindawcy:lNZDZ SPEC-MED KP

Nazwa skrécona: [NZ0Z SPECMED KP

Eodstawowel =1 Dane adiesowe  Podmiot prowadzgey dziskalnose |W’pisy do rejestréw | Certyfikaty | Organ zakozycielski

Dane podstawowe

Nazwa |GABINETY &

Rodzaj podmiotu IDS INDYWADLALNA PRAKTYEA LEKARSKA

Foma whascicielska |?1 05084 FIZYCZNA

L]l

Fodmmiot borzgey |31 JEDNOSTKA SAMORZADU TERYTORIALNEGO - wWOJEWODZT'W0

NIF'IB331 SE5055
REGOM |335?53851

Adres
Kad pocztonyBU-‘I 0 Eoczta:l Telefan IBBB
Mieisc:owos’c’:I\'\"'D LSZTYN ﬂl Fax I444

Ulica| ERABDWA

E -mail Igabinet@wp.pl

Mr domu|1D Mr lokalu

Zastosu | J Ok I x Anuluj |
Rysunek 42 Zaktadka Podmiot prowadzacy dziatalnosé

Informacje zawarte na tej zakladce — za wyjatkiem numeréw NIP i REGON — mogg by¢ edytowane.

Na zakfadce Wpisy do rejestrow widoczne sg nastepujace dane:
Rodzaj rejestru

Organ rejestrujacy
Numer wpisu

Data wpisu

Data ostatniej aktualizaciji

NN

Karta swiadczeniodawcy

Mazwa éwiadczeniodawcy: INZDZ SPEC-MED KP

Nazwa skrécona: [NZ0Z SPECMED KP

Podstawowe | =1 Dane adresowe I Podmict prowadzacy dzistalnogt  Whisy do rejestiow | Certyfikaty | Organ zatoiycielski I

Lista wpisdw do rejestrdw:

Rodzaj rejestru Organ rejestrujgey Murner wpizsu [3

WPIS DO REJESTRU IZEY LEKAH SwWIETOKR A LEK: 03 1211 | 200812- oy

WIS DO EWIDENCI DZIAEALNDWOLSZTYN 12377 2011-0923 | 2011-09-23
‘m Usuf

|

Zastosu] | / ok | x Anuluj |
Rysunek 43 Zaktadka Wpisy do rejestréow

Przyciski znajdujace sie z prawej strony listy pozwalajg na wykonanie nastepujacych operacji:
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- poprawienie wpisu juz wprowadzonego na liste,

ﬁ - usuniecie wpisu z listy.

Dodawanie wpisu do rejestru il
Rodzaj rejestiu; I il
Organ rejestrujacy: IBrak Danwch il
Hurner wpisu:l
Data wpisu:l_'_'_ El@
& |
[ ata oztatnie] aktualizac)i I___ 3@
3 x Anuluj |

Rysunek 44 Dodawanie wpisu do rejestru

Aby doda¢ wpis do rejestru nalezy uzupetnic pola:

Rodzaj rejestru (wybierany z rozwijanej listy)

Organ rejestrujgcy (wybierany z rozwijane;j listy)

Numer wpisu (pole wymagane w zaleznosci od wybranego rodzaju rejestru)
Data wpisu (pole wymagane w zaleznosci od wybranego rodzaju rejestru)
Data ostatniej aktualizacji

AN N NANEN

Po uzupetnieniu powyzszych informacji nalezy uzy¢ przycisku OK. w celu wprowadzenia wpisu.

Jezeli zajdzie koniecznos¢ poprawy danych dotyczacych wpisu woéwczas nalezy zaznaczy¢ wpis na liscie
wpiséw (na zaktadce Wpisy do rejestréw) i uzy¢ przycisku A, co pozwoli na edycje danych. Usuniecie

wpisu do rejestru jest mozliwe po zaznaczeniu wpisu na liscie i uzyciu przycisku m .

Na zakfadce Certyfikaty widoczne sg nastepujgce dane:
Identyfikator certyfikatu

Informacja o statusie certyfikatu (aktywny/nieaktywny)
Nazwa certyfikatu

Data waznosci

Zakres certyfikatu

AN
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x
Hazwa éwiadczenindawcy:lNZDZ SPEC-MED KP
Nazwa skrécona: [NZ0Z SPECMED KP

Podstawowe | (=1 Dane adresowel Podmiot prowadzacy dziskalnose | Wpisy do rejestréw  Certyfikaty | Organ zakoz'yc:ielskil

Lizta certyfikatduw:

ikatu | Akbwwny |Mazwa certyfikatu snodci| Zakres certyfikatu - [ Dodsj
B000T | TAE Certyfikat Centrum Maonitorowaria J ak{ 2 ochrona zdrowia

Fopraw

‘m Usury

|

Zastosu | J Ok I x Anuluj |
Rysunek 45 Zaktadka Certyfikaty

Przyciski znajdujace sie z prawej strony listy pozwalajg na wykonanie nastepujacych operaciji:
[_5 - dodanie certyfikatu do listy,
- poprawienie certyfikatu juz wprowadzonego na liste,

ﬂ - usuniecie certyfikatu z listy.

Karta certyfikatu swiadczeniodawcy - dodawanie 5[
Certyfikat:| 20087160002 - Certyfikat [so 3001:2000 (S pstem Zarzgdzania Jakodcia) _[;I
Zakres certyfikatu; |zakres....
Data waz’nos’ci:|2UUS-1 0-30 3@ v Akbyny
W 0K I X Anulj |

Rysunek 46 Dodawanie certyfikatu

Aby dodaé¢ certyfikat nalezy uzupeié pola:
v"  Rodzaj certyfikatu (wybierany z rozwijanej listy)
v' Zakres certyfikatu
v' Data waznosci

oraz oznaczy¢ status certyfikatu w opcji Aktywny

Po uzupetnieniu powyzszych informacji nalezy uzy¢ przycisku OK. w celu wprowadzenia certyfikatu.

Jezeli zajdzie konieczno$¢ poprawy danych certyfikatu wowczas nalezy zaznaczy¢ certyfikat na liscie (na
zakladce Certyfikaty) i uzy¢ przycisku , co pozwoli na edycje danych. Usuniecie certyfikatu jest

mozliwe po zaznaczeniu dokumentu na liscie i uzyciu przycisku

6. Na zakfadce Organ zatozycielski widoczne sg nastepujgce dane:
v" Dane podstawowe organu zatozycielskiego
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v' Adres organu zatozycielskiego

Karta swiadczeniodawcy ll

Mazwa éwiadczenindawcy:lNZDZ SPECMED KA
Hazwa skrdcona: |NZ0Z SPECMED KP

Podstawowe | =1 Dane adiesowe I Podmict prowadzgey deistalnest | Wisy do rejestrée | Certyfikaty  Organ zakodypcielski

Dane podstawowe
Typ (Il cz kodu res]:lZU -Wiojewoda j
Nazwa: [URZAD WOJEWODY

MIF: |821 1536551
REGOM: IUUE|31 0226

Adres
Kad pocztowy:l'lDDDD Paczta: IABF!AM
Miejscowoss: IABHAM ﬂl
Ulica; [JA5NA

Zastosuj | « OK I X anulu |
Rysunek 47 Zaktadka Organ zatozycielski

Informacje widoczne na tej zaktadce nie podlegaja edycji przez uzytkownika.

Uwaga!

@ Aby wszystkie niezbedne dane dotyczace swiadczeniodawcy zostaty wypetnione, do
programu wprowadzono komunikaty informujace o braku wymaganych danych.
Dodatkowo program automatycznie sprawdza czy podany nr NIP lub REGON jest
prawidtowy (zgodnie z suma kontrolng).

Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych informacji, dane Swiadczeniodawcy mozna zaakceptowac
przyciskiem OK. w oknie Karta Swiadczeniodawcy.

W przypadku wprowadzenia zmian danych $wiadczeniodawcy, zostanie wySwietlony komunikat
informujacy, ze zaktualizowane dane $wiadczeniodawcy zostang uzyte dopiero w nowo tworzonych oraz
skopiowanych dokumentach:

I=TE

Zaktualizowane dane Swiadczeniodawcy zostanag uzvte tylko w nowo tworzonych oraz
skopiowanych ofertach fwnioskach/dokumentacjach aktualizacyjmych.

Rysunek 48 Informacja

Operator musi wiec pamieta¢, ze ofertach/wnioskach/dokumentacjach, ktére juz wprowadzono do
programu dane nie bedg ujete.

Komunikat jest wyswietlany przy kazdej prébie edycji danych — nie ma mozliwosci wylgczenia tego
komunikatu.
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6.2 Umowy o podwykonawstwo

W zaleznoéci od struktury organizacyjnej oraz posiadanych zasobow moze samodzielnie
zapewni¢ opieke zdrowotng i realizacje ustug medycznych, badz skorzysta¢ z zasobow innego
Swiadczeniodawcy, ktéry udostepni mu niezbedne zasoby. W zwigzku z tym pojawia sie mozliwosc
zawierania przez $wiadczeniodawce uméw o podwykonawstwo. Umowy o podwykonawstwo (lub
promesy zawarcia umoéw) mogg dotyczy¢: zakresu Swiadczen, wybranego swiadczenia badz ustugi.

Przyktad:

Przychodnia medycyny rodzinnej Swiadczy ustugi w zakresie POZ oraz poradni dermatologicznej. Ma ona
réwniez podpisang umowe o podwykonawstwo z Przychodnig specjalistyczng swiadczacg ustugi w
zakresie poradni kardiologicznej. Dzieki temu Przychodnia medycyny rodzinnej przygotowujgc oferte
moze wykazaé oprocz swiadczonych przez siebie ustug z zakresu POZ i poradni dermatologicznej takze
Swiadczenia w zakresie poradni kardiologicznej. Oczywiscie w takiej ofercie musi by¢ wykazana umowa o
podwykonawstwo.

Przygladanie umoéw/promes o podwykonawstwo jest mozliwe po wybraniu z gtdwnego okna programu
menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Umowy o podwykonawstwo

[ NF2z-k0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 =]

Rézne Portal 5201 | Struktura potenciahu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Uy ¢ shao Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczeri

Personel medyczry Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki bransportu Chrl+5
Proceduryzabiegi

Stownik produkkdw handlovwych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

MRz KD [ |Lizytkouwmik: Systemu Administrakor v

Rysunek 49 Menu Umowy o podwykonawstwo

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zawartych uméw/promes o podwykonawstwo:
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_loix
Podwpkonawea: | 5| zasTosw
Urs : azwa p |Dua pocz. obowigz. umvau|Dua kofica obowigz, umm|28<»es Uy _:]
Urnowa 150001675 PRZYCHODNIA MEDYCYNY RODZIMNMEL 2008-03-01 20081231 su
Unowa 150001675 PRZYCHODNIA MEDYCYNY RODZINMNES 2007-09-0 2008-08-31 5
Promesa 150001800 ZaKEAD OFIEK| ZDROWOTHES "ANIN" 2008-01-m 2008-06-30 25
Urnowa 150001800 Zak+aD OPIEK] ZDROWOTHES “ANIN" 2007-10-05 2008-10-05 u

Promesa 150001800 24K kA0 OPIER] ZDROWOTHES "aNIN" 2008-07-m

Limowa 0000018 ZESF |EK] ZDR0W! 2 01

2008-07-31 5
200 i

-
| »
Zakies | Swiadczenie | Ushuga |

Swiadczenia w poradni kardiologicznej

Rysunek 50 Lista uméw o podwykonawstwo

Na liscie widoczne sg informacje:

Rodzaj umowy: umowa/promesa

Nazwa podwykonawcy

Data poczatku obowigzywania umowy

Data korica obowigzywania umowy

Zakres umowy: Z-zakres Swiadczen, S-Swiadczenie, U-ustuga

A VAN N NN

W dolnej czesci okna z lista uméw o podwykonawstwo znajduje sie panel zawierajacy zakfadki ze
szczegotami zakresu wybranej umowy (Zakres, Swiadczenie, Ustuga). Po zaznaczeniu na liscie wybranej
umowy na zaktadkach widoczne bedg szczegoty zakresu umowy.

W goérnej czesci okna z listg umoéw o podwykonawstwo znajduje sie panel wyszukiwania wedtug filtru
Podwykonawca. Aby wyszukaé¢ umowy lub promesy z okreslonym podwykonawcg nalezy rozwingc
znajdujacy sie w filtrze liste i wybraé z niej podwykonawce:

~lolx|

I~ Pokaz nigakipwne  ZASTOSU |

-

Hazwa
8 |ZESPO+ DPIEKI ZDROWOTHE

SZPITAL WOJEWDODZKL W POZNANIL ]

KN} _'I_I
Szuka) wg.|1 - Kod j" F7-Szukaj
de—F’ndglaﬂ 2 Fa Mk X Anuuj

Rysunek 51 Wybieranie podwykonawcy
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Po wskazaniu podwykonawcy nalezy potwierdzi¢ wybér przyciskiem OK. i nastepnie, po powrocie do listy
umoéw o podwykonawstwo uzy¢ przycisku Zastosuj. Wyswietlone zostang umowy/promesy zawarte z
wybranym podwykonawca.

6.2.1 Przegladanie danych podwykonawcy

Z poziomu okna Wpybieranie podwykonawcy (uruchamianego w przypadku uzycia filtru
Podwykonawca w oknie Lista uméw/promes zawarcia uméw o podwykonawstwo) mozna
przeglada¢ dane konkretnego podwykonawcy.

Karta swiadczeniodawcy 5'

Mazwa fwiadczeniodawcy: ISZF’ITJ&L WOJEWODZE] W POZNANIL

Mazwa skricona: ISZW’

=1 Dane adresowel Organ zatozycielski | Wipizy do rejestrdw | Certyfikaty

Dane identyfik acyjne

HIp: [781-16-18-344
REGON: [00232208

Forma organizacyjna: I 14, Samodzielny publiczrny zaktad opieki zdrowotne] j

IRe %%-SE'Z'E:QS?;TIIT - Samodzielny publiczry zakbad opieki zdrowotne] j

Stiona umowy
Strona umoy: I

Osobady reprezentujace: IJACEK LUKOMSE]

Telefon: I
rF

I § nazwisko: |JAEEK LUKOMSEK]

Telefon: I

y
Imnig | nazwisko: I

Telefor: I
Konto bankowe
Bank: I _BI

Kot |1D1 020 2313 0000 3102 0020 2101

Zastosu] | i'L Zamknij |

Rysunek 52 Karta przegladania danych podwykonawcy

Na powyzszej karcie mozna przeglada¢é dane podwykonawcy pogrupowane tematycznie w pieciu
zakfadkach (podobnie jak w karcie swiadczeniodawcy).

6.3 Miejsca udzielania swiadczen

Wiele placowek stuzby zdrowia to duze zaktady swiadczgce swoje ustugi w kilku lub kilkunastu
miejscach o roéznej lokalizacji. Miejsca udzielania $wiadczen mozna przegladac¢ po wybraniu z gtéwnego
okna programu menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Miejsca udzielania swiadczen.
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[¥jNF2-k0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 _|o) x|

Rézne Portal SZ0T | Strukbura potenciatu swiadczeniodawecy  Konkors ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Urnowy o podwiykonawstwo Chrl+L
Migjsca udziel:

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transporty Chrl+3
Procedury fzabiegi

Shownik produktdw handlowych (Zaopatrzenie)
Shownik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

[cinFz-Ko [ [Dzsytkownik: Svstemu Administratar v
Rysunek 53 Menu Miejsca udzielania $wiadczen

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg miejsc udzielania $wiadczen:

Lista miejsc udzielania swiadczer

Oddziet woi, NFZ: K] || weastkin " wtasne Clobes |

5 8 555 M 0925-1 K KARDIO
1500 1500008109 obce 150000018 553 PB-M 09251 POZNAN P.PEDIATR. 1401
1500 1500009229 whasne 150000004 993 Poradnia spec nel o010

- o

Nazwa: PB-M 09251 KALISZ P. KARDIO.

Adres: ul Krélewska 9/25
26-222 Kalisz

Szukaj wg: INazwa 3 I

,OFJ-PoddeI

Rysunek 54 Lista miejsc udzielania Swiadczen

Na liscie widoczne sg informacje:

Kod OW NFZ,

Kod miejsca w OW NFZ,

Typ miejsca: wiasne/obce

Kod swiadczeniodawcy,

VIl cz. Kodu resortowego,
Nazwa miejsca,

VIII cz. Kodu resortowego,
Nazwa VIl cz. Kodu resortowego

AV N N N N NN

W dolnej czesci okna z lista miejsc widoczne sg szczegodty zaznaczonego na liscie miejsca: petna nazwa i
adres. Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj
wg. Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania: nazwa, VIII cz. kodu resortowego, sufiks, kod
miejsca w OW NFZ, w polu obok nalezy wpisa¢ szukany ciag znakdéw. Jezeli wigczona jest funkcja
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autowyszukiwania lista zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzyé
przycisku F7Szukaj). Po zamknieciu i ponownym otworzeniu formatki Lista miejsc udzielania
swiadczen kryteria wyszukiwania bedg zapamietane przez system.

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wy$wietlonych
rekordow na liscie.

W gornej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajacy na wyszukanie
miejsc wedtug kryteriow:

v' Oddziat Wojewodzki NFZ,

v"  Rodzaj miejsca: wszystkie, wiasne, obce
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

6.3.1 Przegladanie danych miejsca wykonywania swiadczen

Z poziomu listy miejsc wykonywania swiadczeh mozna przegladaé szczegotowe informacje na temat
okreéloneio miejsca. W tym celu nalezy zaznaczy¢ miejsce na lisScie, a nastepnie uzy¢ przycisku

o F4Poddlad| 7ostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegoétowe informacje o wybranym miejscu.
Na karcie tej, w zaleznosci od rodzaju miejsca (wtasne lub obce) znajduja sie nastepujace dane:

1. Zakladka Jednostka organizacyjna (dla kazdego miejsca)
v' Dane podstawowe,
v' Adres i dane kontaktowe
v Informacja o kierowniku jednostki
v" Rodzaj jednostki org. (Vi. Cz kodu resortowego)
Karta miejsca udzielania swiadczer - przegladanie 5[
Oddziat woj. NFZ:|15-00 K Kod techniczny misjsca w O NFZ: 1500009229 Typ migjsca: whasne
Nazwa: [PORADNIA SPEC HRT
Jadnnstka org. I Komdrka org. I Profile medycznel Lokalizacia | Cechy mie\s:al Profile Ieczenial
Dane podstawowe
W cz. kodu resort.: IUU1 REGON jednostki | 710261194 -I
b ve hnper [PORADNIA N
Data rozpocz. dzighaln.: |2005-10-03 HE Data zakoricz. dziataln: | - - HE
Adres. dane kontaktowe
Kod poczlowy: [45000  Pocate: [WOLSZTYN Telefon do infomac: [66/09838
Migjscowose: IWU‘SZW"T Gmina: Wolsztyn ﬂl Telefon do rejestracy: | B6/123456
Ulica: [JASHA Fax: [66/289300
Nr domu/iokalu: [2 ¢ E-mal
. ;
Inie: [TOMASZ Mazwiske: [HOWY Telefon: [22/7575755
Rodzaj jednostki org. [V cz kodu resort. |
HP.2.9 POZ0STALI SwIADCZENIDDAWTY W ZAKRESIE DPIEK] AMEULATORY.NE =
T Zamkni |
Rysunek 55 Zaktadka Jednostka organizacyjna
2. Zaktadka Komoérka organizacyjna (dla kazdego miejsca)
v" Dane podstawowe
v' Specjalno$¢ komorki org., charakter miejsca
v" Dane kontaktowe
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Karta miejsca udzielania éwiadczeri - przegladanie 5[

Dok woi, NFz:[1500 K] Kod techniczny migjsca w OW NFZ: [1500009229 Typ migjsca: whasne

Nazwa, IPUHADNIA SPEC NRT

Jednostka org. Komorka org. | Prafile medpcznal Lokalizacia | Cechy m\eiscal Profile Ieczemal

Dane podstawowe

Wl czedéd kodu resort - |999

Nazwa komérki [Z0Z FRZYCHODNIA NRT

Data roepoce. dzigkaln.; |2008-10-10 EI@ Data zakoticz. dziaka\n.:l =o 3 @

Specjalnoéé kom. org., charakter miejsca
Kod (VI cz. kodu res.; | 0010
Mazwa [ cz. kodu [eg_];IPDHADNIA [GABIMET] LEKARZA POZ _I

Miejsce dziakania: I stabe j

Dane kontaktowe.

Telefon do kierownika: |123457
Telefon do informacii |543‘21—
Telefon dorejestiacit [1212833

Faw: Ii

E-mall:l

Harmonogram pracy komarki |

j'l_ Zannlenij |

Rysunek 56 Zaktadka Komérka organizacyjna

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy komorki. W tym celu nalezy uzyé

przycisku = &5 Hamonogram pracy keméiki | ktéry znajduje sie w dolnej czesci zakladki. Wyswietione
zostanie okno zawierajgce wykaz wszystkich harmonogramow pracy komorki:

[fLista okresdw ohowiazywania harmonogramaw kamérki _ ol x|

[E
& F4—F’udg\q§ 1L Zamkni

Rysunek 57 Lista okresow obowigzywania harmonogramow komorki

Opcja [4 Fa-Podglac pozwala przejrze¢ szczegoty wybranego z listy harmonogramu:
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Lista pozycji harmonogramu _ |D|l|
Dzien tygodnia Godzina poczatkowa
s [

1204

poniedziatel 1 .04 1523
poniedziatek 15:30 1a21
wiarek, 08:00 10:00
wiarek, 1300 1500
wiarek, 16:00 18:00
froda 08:00 10:00

froda 16:00 18:00
cawartek 08:00 10:00
cawartek 12:00 18:00
piatek 0z:00 1000

piatek 1200 1300
piatek 14:00 15:00
piatek 16:00 1700
piatek 1a00 19.00
piatek 20:00 2300
sobota 08:00 1500

=l

1. Zaroknii |

Rysunek 58 Lista pozycji harmonogramu — komérka organizacyjna

3. Zaktadka Profile medyczne (dla kazdego miejsca)
v" Funkcja ochrony zdrowia
v' Specjalnos¢ komorki org

Karta miejsca udzielania §wiadczen - przegladanie il

Oddziat woi. NFZ |15-DU K Kod techriczny migjsca w DWW NFZ |wsuuuus11u Typ migjscar obce

Nazwa: IPB'M 05251 KALISZ P. KARDIO.

Dane pndwyknnawcyl Jednostlka org. I Komérka org.  Profile medyczne |Lnkahza:ia| Cechy m\eiscal Profile leczenia

Funkcja ochiony zdrowia |Spec|a|nus'é komdrki organizacyjne| I ﬂ
HC.1.3.9. - POZ0STALA DPIEKA AMBULATORTINA 53 - KARDIOLOGIA

HC.4.2 - DIAGNOSTYKA DBRAZDWA 53 - KARDIOLOGIA

HC.R.3. - BADANIA | ROZw0) W OCHRONIE ZDROWILA 12 - KARDIOCHIRURGIA

HC.R.5. - ZDROWIE SRODOWASKOWE 53 - KARDIOLOGIA

j-_L Zamknij

Rysunek 59 Zaktadka Profile medyczne

4 p02|omu tej zaktadki mozna rownlez przejrze¢ harmonogram pracy profilu. W tym celu nalezy uzyé

przycisku L. Hamanagram pracy profily I ktéry znajduje sie w dolnej czesci zaktadki.
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Lista okresdw obowiazywania harmonograméw profilu = 3

Obowigzuie od | Obowigzuje do

2003-01-20 2003-02-01

3‘F4-F’Ddglqﬂ I'L Zamknijj |

Rysunek 60 Lista okreséw obowigzywania harmonogramoéw profilu

Opcja (4 Fa-Podglac pozwala przejrze¢ szczegoty wybranego z listy harmonogramu:
1ol x|
il

=l
1L Zamkni |

Rysunek 61 Lista pozycji harmonogramu - profil komorki

Uwaga!

Opcja F4-Podglad bedzie nieaktywna w przypadku, gdy harmonogram profilu jest zgodny z komérkg
organizacyjng. Wéwczas w oknie Lista okreséw obowigzywania harmonogramoéw profilu pojawi sie
odpowiednia uwaga:
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=lolx|

Lista okresdw obowiazywania harmonogramdw profilu

ieod |Obowigzuie do |Uwagi

iR 1 Zamknii |

Rysunek 62 Lista okreséw obowigzywania harmonogramoéw profilu - zgodnosé harmonogramu

4. Zaktadka Lokalizacja (dla kazdego miejsca)
v' Adres
v' Szczegotowe cechy lokalizacji

Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie ZI

Oddziat waj, NFZ; [15-00 K I Kod techniczny migisca w O MFZ: [1800009229 Top migjsca; whasne

N azwar IPDRADNIA SPEC NRT

Jednostka org. | Komérka org. | Profile medyczne IEechy mia\snal Praofile Ieczanial

Adres
Kod pocatawy: [B09BE Pocata[wOLSZT N

Miejscowodt: IWo\sztyn ﬂl
Ulicar [CIEMNA

Nr damurlokalu: |3 ! I

 Cechy lokalizacji:

[ [Cecha [iwartags | +]
L 1500000265 Rodzaj budynku Parterowy
| 1500000265 ‘Winda dostosowana dla osdb niepstnosprawnych Tak, dostozowana c
| 1500000265  Przyimowanie wazkaw inwalidzkich Tak
| 1500000265 Podizzd Tak
| | 1500000265 Automatyczne drzwi Tak
| | 1500000265 +azienka i toaleta dostosowana dla osab niepetnosprawnych Tak —
| | 1500000265 Korgtarze przpstosowane dla osdb niepebnosprawnpch Nie
| | 1500000265 Czy pomieszczenia w kidych przebywalg pacienci sg kimatyzowane Tak
| |1500000265 Parking dia $wiadczeniobiorsdu Tak, bezptatry
| |1500000265 | Mr lirii kernurikaci publiczre) 228,134,787

-

41 | _'I_I

fL Zamknij

Rysunek 63 Zaktadka Lokalizacja

5. Zaktadka Cechy miejsca (dla kazdego miejsca)
v' Cechy zalezne od specjalno$ci komorki organizacyjnej
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Karta miejsca udzielania swiadczeii - przegladanie 5[

Oddziat woj. NFZ: |15-00 K Kod techniczny misjsca w 0w NFZ: [1500009229 Typ misjsca: whasne

Nazwa: IPDF\ADN\A SPECMR1

Jednostka org, | Komarka Urg.l Profile medycznel Lokalizacia / i Profile \eczenial

—Cechy zaleine od jalnogci komorki
[ [Cecha [wartaie B
| P|1500000024 | CZY POMIESZCZENIA W KTORYCH PRZEBYWAJA PACIENCI 54 KLIMATYZOWANE Tak
||1500000025 | LICZBA GABINET 0w LEKARSKICH 2
|_|1500000026 GABINET ZABIEGDWY 1
|_|1500000027 | SRODKI TRANSPORTU SPEENI&JA CECHY TECHNICZNE | JAKOSCIOWE OKRESLONE W POLSKICH NOR Nie

o o

1 Zamknij
Rysunek 64 Zaktadka Cechy miejsca
6. Zaktadka Dane podwykonawcy (dla miejsca obcego)
v' Dane identyfikacyjne
v' Adres siedziby
v" Umowa /promesa umowy o podwykonawstwo
Karta miejsca udzielania swiadczer - przegladanie il

Oddziat woj. NFZ:|15-00 K Kod techniczny migjsca w O NFZ: [1500009110 Typ migjsca: obce

Mazwa: |F’B—M 09251 KALISZ P. KARDIO.

Jednostia org. I Komérka org. | Profile medyczne | Lokalizacia I Cechy migjsca | Pidfile leczenia |
Dane identylikacyine
Daddziak wo, NFZ: | K Kod éwisdczeriodamcypodmpkanawcy wbazie 0w NFZ: [
Nazwa: I
NIF: I—
meson: [

Adres siedziby

Kod pocztowy: I Poczta: I

Migjscomost: I

Uiica: [

Umowa / Promesa zawarcia umowy o podwykonawstwo

Umawa/Promesa: Zakres umoy:
Status: ¥ | Podipkorpwanie pebrypch zakmest swiadezers
D ata obawigzywania umowy od: I o E E I¥ | Podipkorwanie wybrarysh Swisdezer = zakresu
Data obowigzywania umowy da: I .. EE ¥ Podwpkanpwanie ustug niezbednych do udzislenia swiadezenia

{1 Zamkni

Rysunek 65 Zaktadka Dane podwykonawcy

7. Zaktadka Profile leczenia
v" Nazwa profilu leczenia
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Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie x|

Oddziak wai N!’Z:I1 500 K K.od technicary misisca w O NI |1500011384 Typ misjsoa: wkasne

Nazwa: |SANATDHIUM UZDROWISKOWE '"ZDR0J"

Jednostka arg. | Kaomdrka Drg.l Frofile medycznel Lokahzacial Cechy migjzca  Profile leczenia |

Dostepnogé H
j-'L Zamknij |

Rysunek 66 Zaktadka Profile leczenia

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez podejrze¢ informacje o dostepnosci (okresie obowigzywania)

wybranego profilu leczenia. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku Dostgpnase

, ktéry znajduje sie w dolnej

czesci zaktadki. Wyswietlone zostanie wéwczas okno zawierajace informacje o okresie/okresach

dostepnosci (data poczatku dostepnosci oraz data konca dostepnosci)

5 Okresy dostepnosci profilu leczenia - E||5|

DATA 0D -DATAfD 1]

2009-02-01  2008-12-31

o 0K | XK Anulj

Rysunek 67 Okresy dostepnosci profilu leczenia

6.4 Personel medyczny

Zasoby personalne swiadczeniodawcy mozna przeglada¢ po wybraniu z gldwnego okna programu

menu Struktura potencjalu swiadczeniodawcy/Personel medyczny.
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[#NF2-ko wersja 2010.02.1.2,  GDR 2010.1.1.1 =181x]
Rézne  Portal SZ0T | Struktura potenciatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert Stowniki - Narzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawey

Urnowy o podwykonawstwo Chrl+0

Migjsca udzielania swiadczer

Pe el me
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+5
Procedury/zabiegi

Shownik produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdow produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

[cinFz-RO [ [Uzytkownik: Systemu Administrator v
Rysunek 68 Menu Personel medyczny

Po wybraniu menu wys$wietlone zostanie okno z lista personelu medycznego:

=T
Oddziat waj. NFZ: I K [~ Pakaz nieaktywnych ﬂl
Migjsce: I dowolne - ﬂl I___ ME

Pracownik B
Czarny Jan H

Jasny Michal EB0822411

Kowal Bolestaw BE082239E

Kowalski Adam 550505555

Kowalski Tomasz 01113

Krakowska Anna E30714120

Howak Anna F70E02015

Szary Grzegorz E30826912

Slaski Jan 210211130

‘Warszawska Ewa 800502857

=

Szukaj wg INazwwskD,lmie j I F¥-Szuka] +|0
@ F4-Fodglad | & FS-Diukuj | j'L Zamknij

Rysunek 69 Lista personelu medycznego

Na liscie widoczne sg informacje:
v'Imie i nazwisko osoby personelu,
v" Nr PESEL.
Na liscie personelu znajdujg sie:
e 0soby personelu zatrudnione w miejscach wykonywania danego swiadczeniodawcy,
e o0soby personelu zatrudnione u podwykonawcow.

W godrnej czesci okna z listg osdb personelu znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na
wyszukanie zasobow wedtug kryteriow:
v' Oddziat Wojewddzki NFZ,
v" Miejsce wykonywania (miejsce zatrudnienia osoby) - nalezy wybraé¢ miejsce z listy miejsc
wykonywania swiadczen,
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v Pole daty (mozliwo$¢ wyswietlenia stanu danych na okreslony dzien),
v' Aktywnos¢ osoby personelu.
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

Ponizej listy personelu znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr
Szukaj wg. Po wybraniu jednego z kryteriéw wyszukiwania:

e Nazwisko i imie,

e PESEL.
Jezeli wtgczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista zostanie automatycznie od$wiezona (w przeciwnym
wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wy$wietlonych
rekordéw na liscie.

6.4.1 Przegladanie danych osoby personelu

Z poziomu listy personelu mozna przegladaé¢ szczegdtowe informacje na temat okreslonej osoby
personelu medycznego. W tym celu nalezy zaznaczyé osobe na liscie, a nastepnie uzyé

przycisku F“'P”dg'qd. Zostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegdtowe informacje o wybranej
osobie.
Na karcie tej znajdujg sie nastepujace dane:
Dane podstawowe:
Nazwisko,
Imie,
PESEL,
Informacje o wyksztatceniu
=

Zatrudnieniel Uprawnienia zawodowel Zawody medpcznefspecia\nos’cil Kompetencie, umiejgthade | Dodwiadczenia zawodowel

NN

Dane osobowe
MNazwiskar |4
Imig: A

EESEL: |770E0201546

Wyksztalcenie

wpisze medyczne - ok licencista

Wirowadzt. [ADMINISTRATOR SYSTEMU ] [co0e024 =] L Zarokil

Rysunek 70 Zaktadka Podstawowe

N

Zatrudnienie:

Informacje o zatrudnieniu

Okres zatrudnienia u swiadczeniodawcy,
Nazwa swiadczeniodawcy zatrudniajgcego,
Sredni miesieczny czas pracy,

ANANERN

Informacje o miejscu/miejscach zatrudnienia
Okres zatrudnienia w miejscu zatrudnienia,
Nazwa miejsca zatrudnienia,

Zawdd osoby w miejscu zatrudnienia,

Funkcja osoby w miejscu zatrudnienia,

AN NN
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Ks

Karta pracownika medycznego - przegladanie il

Podstawowe  Zatrudrienie | Uprawnienia zawndowel Zawody medycznez’spemalnos’cwl Kompetencie, um|e|elnoéc|| D odwiadczenia zawodowel

Zatrudnienie

IZatludninny ISwiadczEnindawca
ﬂ od 2008-10-01, bezteminawo 150000004 - 24K EAD OPIEK] ZDROWOTHEY - WOLSZTYH
KN L]

S1. miesigczny czas pracy: 120h

Miejzca pracy

Migjsce -
1500009299 - PORADNIA SPEC-KARDIOLOGA
1500009400 - PORADNIA SPEC-CHORDEY WEWNETRZNE
Ki| ;l_l
Zawod, 223128 - LEKARZ - KARDIOLOGIA
Funkeja: KIEROWNIK STACIAOSRODKA
Tygodniowy czas pracy: 13k Harmanogram pracy |
\Wprowadzi: [ADMINISTRATOR SYSTEMU | |2nna—1 0-24 E]@ l-'L Zamknij |

Rysunek 71 Zaktadka Zatrudnienie

Uprawnienia zawodowe:

Grupa zawodowa,

Data,

Nr prawa wykonywania zawodu,

KA ®

Karta pracownika medycznego - przegladanie 5[

Podstawnwal Zahudnienie Uprawnienia zawodowe | Zawody medyczne!spaqa\nos’cll Kaompetencie, um|e|¢tnos'c|| Dofwiadczenia zawodowe |

Grupa zawodowa Data |Nr prawa wyk. zaw |
2005-03-15 1234565

F2 - Diodaj

E ) |

‘wiprowadzit: [AOMINISTRATOR SYSTEMU | |2uos-1u-24 @E l-'LZamknii |

Rysunek 72 Zaktadka Uprawnienia zawodowe

Po wybraniu opcji F4Podglad wyswietlona zostanie szczeg6towa informacja o uprawnieniu:

o
Rodzaj uprawrienia: |2231 LEKARZE _I

Nr. pr. vigk. zawodu: |12345E5
Data uzyskania: |2UU5-09-1 5 EE

Drgan nadajacy: [DKREGOWA IZB4 LEKARSKA W KRAKOWIE (57) ]

JL Zamknii |

Rysunek 73 Szczegoty uprawnienia zawodowego

4, Zawody medyczne/specjalnosci:
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v Kod zawodu/specjalnosci,
4 Nazwa zawodu/specjalnosci,
v Stopien specjalizaciji,
v Data otwarcia,
v Data uzyskania.
x
F‘odslawnwel Zatrudnieniel Uprawrienia zawodowe  Zawody medpczne/specialnosci | Kompetencie, umieielnos’cil Dodwiadczenia zawndowel
Kod  |Zawdd medyczny £ specialnosé Stopien specjalizacj  (Data obwarcia| Data uzyskania -~
223109 lekarz - chirurgia ogélna ' trakcie 516
223128 lekarz - kardiologia | ¢, specjalizacii 2001-08-04
=l
Zawad medyczny ¢ specialnodc Stopien specjalizacii
223109 ekarz - chirurgia ogdlna _SI IEI W trakcie j Data ohwarcia specjalizacyi: | 2002-08-16 EIE
Wrowadz¥: [ADMINISTRATOR SYSTEMU ] [200e102e [2E L Zamkni |
Rysunek 74 Zaktadka zawody medyczne/specjalnosci
5. Zawody medyczne/specjalnosci:
v Data uzyskania,
4 Nazwa kompetencji/umiejetnosci
zl
F‘odstawowel Zatrudrienie | Uprawnienia zawodowel Zawady medyczne/specjalnogei oéwiadczenia zawodnwel
D ata uzpskania INazwa | 1=
2001 -10-03 UMIEJETNOSE \wf ZAKRESIE ECHOKARDIOGRAFI | KARDIOLOGI PREMATALME]
2001 -10-05 UMIEJETHNOSCI Z ZAKRESU ECHOKARDIOGRAFIA
wirowadzl: [ADMINISTRATOR SYSTEMU M IEDDE-‘I 0-24 @E j'LZamkmi
Rysunek 75 Zaktadka Kompetencje/umiejetnosci
6. Doswiadczenia zawodowe:

v Nazwa doswiadczenia.
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Karta pracownika medycznego - przegladanie x|

Podstawowel Zatrudnieniel Uprawnienia zawodowel Zawody medyc:zne.-’specialnos’cil K.ompetencie, umigjetnosci

Mazwa I
STAZ W LECZNICTWIE STACIOMARNYM CO NAJMMIES 1 ROK,

‘wWorowadzk: [EDMINISTRATOR SYSTEMU Tl |2nosr1 0-24 @E 1 Zambnii |
Rysunek 76 Zakladka Doswiadczenia zawodowe

6.4.2 Wydruk listy pracownikéw medycznych

Z poziomu okna Lista personelu medycznego istnieje mozliwos¢ wydrukowania listy pracownikow

wprowadzonych do bazy za pomoca opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w
ktérym uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron,

itp.
Drukuj El
rDukarka
Nazwa | WBIGBLUENS amsung ML-2250 Series =]
—Zakre: Liczba kopir

v wiszpstkie [ 2 strony | Liczba kopii I1 vl

" Strony od |1 vi da I'| vi
& Podglad | JDK x Anuluj |

Rysunek 77 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczyé, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku
Podglad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:
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< ] o|e|@|afo o Hzmm]

Wirdni listy persanelure dycaego

Rysunek 78 Podglad wydruku listy personelu

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikna¢ przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
4 najpierw uzupetni¢ poszczegoélne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
4 klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiega¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:
Pytanie X

?F) Czy na pewno choesz drukowad 7

S

Rysunek 79 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy pracownikdw medycznych.

6.5 Zasoby swiadczeniodawcy

Zasoby swiadczeniodawcy — sprzet medyczny, $rodki transportu i pomieszczenia mozna
przeglada¢é po wybraniu z gtbwnego okna programu menu Struktura potencjatu
swiadczeniodawcy/Zasoby swiadczeniodawcy.
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FANF2-KOD wersja 2011.08.0.1 GDR 2011.8.0.2 = IEI ﬂ
Rézne  Portal 5201 | Strukkura potencistu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki - Marzedzia  Informacie

[rane swiadczeniodawey
Umnowy o podurykonawstwo Crl+U

Miejsca udzielania swiadczen

Fersonel medyczmy Cri+L
Personel RTM

Swiarczeniodavicy

Procedury/zabiegi

Stownik. produkbdw handlowych (Zaopatrzenis)
Stownik 2estawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

|c:inFzk0 [ [Dzytkownik: Systemu Admiristrator 4

Rysunek 80 Menu Zasoby swiadczeniodawcy
Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg posiadanych zasobow:
ol x|

Dd.Nl—Z.I KI Migjsce stacjonoveania: I dowalne - ﬂl Zastosu |
Sprzet =

Fodzaj Nazwa Producent/tarka todel # Nazwa pomieszcz. [Rok prod |Mrsemingiejestr -
spraet DEFIBRYLATOR SIEMENS 1234 2008 | 2008/01

spragt KTG KARDIOTOKOGRAF PROD Ad4 2009/01 2003 12345

sprazgt ZE5TAw DO TESTOW PUNKTO/PROD ABC 2007/08/2

| [

Okresy dostepnogci:

0d IDD | Liczba | N azwa migjsca IAdles |
2009-04-15 21500011285 - PORADNIA SPEC - ALERGOLOGICZEMA WOLSZTYM, KASZTANDWA 3

KN o]
Szukajwag: INazwa j I Er-Szuke]

* F4-Pudglq5| 1 Zarknii

Rysunek 81 Lista zasobéw swiadczeniodawcy

Na liscie widoczne sg informacije:

Rodzaj zasobu: sprzet,srodek transportu, pomieszczenie
Nazwa

Producent/marka

Model/nazwa pomieszczenia

Rok produkcji

Nr seryjny/nr rejestracyjny

ASANENENENRN

W dolnej czesci okna z listg zasobdéw widoczne sg informacje charakteryzujgce dostepnosé zasobu:
v' Data od — data poczatku dostepnosci zasobu,
v' Data do — data konca dostepnosci zasobu,
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v Liczba - liczba udostepnionych egzemplarzy,

v" Nazwa miejsca — nazwa miejsca wilasnego lub miejsca podwykonawcy, ktére zostato
udostepnione w umowie,

v' Adres — adres miejsca wlasnego/miejsca podwykonawcy

Uwaga!
Jezeli miejsce podwykonawcy nie zostato udostepnione $wiadczeniodawcy w umowie woéwczas w
kolumnie Nazwa miejsca zostanie wyswietlona informacja: Miejsce podwykonawcy nie udostepnione w
umowie

Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajacy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj wg.
Po wybraniu jednego z kryteriéw wyszukiwania:
e nazwa,
e producent,
e model/nazwa pom,
e nr seryjny/rejestracyjny,
w polu obok nalezy wpisa¢ szukany cigg znakow. Jezeli wigczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista
zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych
rekordow na lidcie.

W gornej czesci okna z lista miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajacy na wyszukanie
zasobu wedtug kryteriow:

v' Oddziat Wojewodzki NFZ,

v' Miejsce stacjonowania (nalezy wybra¢ miejsce z listy miejsc wykonywania $wiadczen)

v" Rodzaj zasobu:sprzet/$rodek transportu/pomieszczenie
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

6.5.1 Przegladanie danych zasobu

Z poziomu listy zasobdw mozna przeglada¢ szczegotowe informacje na temat okreslonego
sprzetu,srodka transportu lub pomieszczenia. W tym celu nalezy zaznaczy¢ wybrany zaséb na liscie, a

nastepnie uzy¢ przycisku LOF4Poddlad  70tanie wyswietlona karta zawierajgca szczegétowe informacje
0 wybranym zasobie.
Na karcie tej znajdujq sie nastepujace dane:

1. Dane ogdlne:

v" Rodzaj zasobu: sprzet medyczny/ srodek transportu/pomieszczenie

v'  Status: posiadam/bede posiadat

v' Typ: wiasny/obcy

2. Zakladka Dane podstawowe:

v' Dane identyfikacyjne

v" Informacje dodatkowe — informacje te sg specyficzne dla danego rodzaju danych- odrebne dla

srodka transportu, sprzetu medycznego i pomieszczenia
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Zasob swiadczeniodawcy

Zasob swiadczeniodawcy

o]

Rysunek 83 Zaktadka Dane podstawowe — srodek transportu
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Zasob swiadczeniodawcy x|

| sprzet medpczny % pomieszczetie % posiadam
) érodek ansporty RTH ! bede posiadah
& sy INznz Spec-hed Kp ﬂl

{ podimpkonawecy

Dane podstawowe | Cechy dudalkuwel Opis dUddlKDW}'I
Dane identyfikacyjne:
Mazwa | GABINET ZABIEGTWY

Nazwa pomieszczenia: IGABlNET D0 ZARIEGOW MECYCZNYCH

Rysunek 84 Zaktadka Dane podstawowe — pomieszczenie

3. Zakladka Cechy dodatkowe:
v" Kod cechy
v" Nazwa cechy

Sprzet medyczny / Srodek transportu 5[

% posiadam
 bede posiadat od:

% spreet medpczny € Sodek ransportu

& tasny; IZakl’ad Opieki Zdrawatne] - Walsztn M
) podwpkonawey:

Dane podstawowe  Cechy dodatkowe I Opis dodatkowyl

kod cechy INazwa cechy |
1500000175 | Z KARDIOMONITOREM

Rysunek 85 Zaktadka Cechy podstawowe

4. Zaktadka Opis dodatkowy
v' Tres¢ opisu dodatkowego
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Sprzet medyczny / érodek transportu 5]
¥ posiadsm
% sprzet medyczny £ Srodek fransportu
€ bede posiadat od:

& whasny: IZakFad Opieki Zdrowotne) - Walsztyn M

€ podwpkonamwe:

Dane podstawowe I Cechy dodatkowe  Opis dodatkowy

sprzet posiada dodatkowe, ponadstandardowe wyposazenie

Rysunek 86 Zaktadka Opis dodatkowy

6.6 Procedury/zabieqgi

W przypadku swiadczeniodawcow realizujgcych swiadczenia w rodzaju Leczenie Uzdrowiskowe czesto
istnieje potrzeba przekazania w ofercie informacji o procedurach lub zabiegach realizowanych w danym
miejscu wykonywania: uzdrowisko, szpital uzdrowiskowy itd. Jest to informacja wymagana w procesie
zawierania kontraktow.

Swiadczeniodawca definiuje realizowane procedury/zabiegi w Portalu SZOI, ktére s pobierane do
aplikacji NFZ-KO w profilu $wiadczeniodawcy. Informacje o procedurach/zabiegach mozna przegladaé
po wybraniu z gtébwnego okna programu menu Struktura potencjatu
$wiadczeniodawcy/Procedury/zabiegi.

[finFz-k0 wersja 2009.12.0.5 GDR 2009.1.2.1 _[O]%]
Rézne Portal SZ00 | Struktura potenciatu swiadczeniodawey  Korkurs ofert  Stowniki - Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umowy o podurykonawstwo Cri+l

Migjsca udzielania swiadczer

Personel medyczny Cri+L
Sprzet medyczny | srodki bransportu ctrl+5
i

Stawnik produktdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produkkdw handiowych (Zaopatrzenis)

|c:wFz-kO_05154 [ |Uzytkawnik: Systemu Administrator 7

Rysunek 87 Menu Procedury/zabiegi

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg procedur/zabiegow:
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Lista procedur / zabiegow

OdNFZ: K | Migjsce stacjonowania: [SANATORIUM UZDROWISKOWE 'ZDROJ"

Procedury/zabiegi dostepne w % migjizou  lokalizacji  poza lokalizacia - whasne  poza lokalizacia - obce

Migjsce - kod |Mie\sce - hazwa ‘Knd |Nazwa ;ﬂ
1500011364 | SANATORIUM LZDROWISKOWE 'ZDROJ" 8B 721 ECHOKARDIOGRAFIA
1500011364 SANATORIUM UZDROWISKOWE 'ZDROI" 369 INNE Z2BIEGI NA NACZVHIACH SERCA
1500011354 | SANATORIUM UZDROWISEOWE "ZDR0J" TERAPLA UILTRADZWIEKOWA SERCA
1600011364 | SANATORIUM LZDROWISKOWE 'ZDROI" no.03 TERAPIA ULTRADZWIEK DwWa, DEWODOWYTH NACZYH KRWwWIO
=
Okresy dostgpnosci:
0d [po -
2003-03-01 | 20059-06-30
20030801 120031231 =
=) F9-D|ukui| 1. Zamknii |

Rysunek 88 Lista procedur/zabiegéw

Na liscie widoczne sg nastepujace dane:

Kod miejsca wykonywania $wiadczen,
Nazwa miejsca wykonywania swiadczen,
Kod procedury/zabiegu,

Nazwa procedury/zabiegu

ANENENEN

W dolnej czesci okna znajduje sie informacja o okresach dostepnosci procedury/zabiegu — informujg one
o czasie, w ktérym w wybranym miejscu mozliwe jest wykonywanie danej procedury/zabiegu.

W goérnej czesci listy znajdujg sie filtry umozliwiajagce wyszukiwanie informacji wedtug nastepujacych
kryteriow:

e (Oddziat NFZ,

e Miejsce stacjonowania

® o) .
Opcja pozwala na wydruk wyselekcjonowanej listy procedur/zabiegow.

6.7 Stownik produktéw handlowych (zaopatrzenie)

Uwaga!

Aby przegladaé stownik produktéw handlowych nalezy wczesniej wykonaé import
@ zestawow produktéw. Operacja importu zostala opisana w czesci Import zestawéw

produktow handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentéw przygotowujacych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i Srodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Dane produktéw handlowych mozna
przegladaé po wybraniu z gtbwnego okna programu menu Struktura potencjatu
swiadczeniodawcy/Stownik produktéw handlowych (zaopatrzenie).
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i NF2-K0 wersja 2009.09.0.4 GDR. 2009.1.1.1 _[ol x|
Rézne Porkal SZ01 | Struktura potenciatu Swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacje

Dane swiadczeniodawcy
Umowy o podwykanawstuo Chrl+L

Migjsca udzielania Swiadczen

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transparku Chrl+S

Stavunik. produktdw handlaw Zaopatrzenie)

Stovunik zestawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

|C:1,NFZ-KO \ \Uzytkownlk: Syskernu Administrator v

Rysunek 89 Menu Stownik produktéw handlowych

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg produktéw handlowych:

Lista przedmiotdw ortopedycznych i érodkdéw pomocniczych _|EI 5[
Produkt _I Od NFZ: I _KI Zastozu]
Cena brutto Ind. zam. |Mazwa produktu -
g1zl 098 T Proteza
113.08 708N Proteza uda
92320 03T Wwiktadka uszna
4l | _>l_I
Szukajwg INazwa ﬂ I F7-Szukal
Impart | IE F2-Diada | ﬁFd-Podglq:l ‘@ FE:sury | & FEI-Dluku|| j'L Zarknij

Rysunek 90 Lista przedmiotéw ortopedycznych i Srodkéw pomochniczych

Na liscie widoczne sg nastepujace dane produktu:

v" Kod produktu — jest to nadawany przez $wiadczeniodawce jego wtasny kod handlowy produktu,
po ktérym identyfikuje przedmiot

v' Kod produktu wg NFZ ,

v' Cena brutto,

v ldentyfikator zamoéwienia: T-TAK (zamowienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do
sprzedazy)

v" Nazwa handlowa produktu

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

— import zestawow produktéw handlowych,
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14

[# F4-Podglad | podglad informacji o produkcie,

T
P9 Dk | wydruk wyselekcjonowanej listy produktow,

- Zliczenie rekorddéw na liscie,

Zastosll | \yyszukanie produktow na liscie,

T Zamknii

i

— wyjscie z okna.

6.7.1 Przegladanie informacji o produkcie handlowym

Aby uzyskac szczegotowe informacje na temat wybranego produktu handlowego nalezy podswietli¢ go

na licie, a nastepnie uzy¢ przycisku I@. Wyswietlone zostanie okno z danymi okreslonego
produktu:

Karta przedmiotu ortopedycznego / érodka pomocniczego - przegladanie |

Kod [5231P

Mazwa [BRARAT SELCHOWY
Producent IF‘HDDUEENT ABC
Model [Z4/2000

Ma specjalne zamdwienie T

Rysunek 91 Podglad danych produktu handlowego

Na karcie podgladu widoczne sg nastepujace informacije:

Kod,

Nazwa produktu,

Producent,

Model,

Znacznik zamowienia (T-na specjalne zamodwienie, N-produkt gotowy do sprzedazy, bez
zaméwienia)

ANENENENAN

6.7.2 Wyszukiwanie produktu handlowego

Produkty handlowe mozna wyszuka¢ wedtug filtrow znajdujacych sie w gornej czesci okna:
e Produkt,
e Oddziat NFZ

Po wybraniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku

Druga opcja filtrowania pozwala wyszukaé dane stosujac kryterium Nazwa dostepne w polu Szukaj wg .
W polu obok nalezy poda¢ kilka pierwszych znakoéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb
poszukiwany produkt zostanie wyswietlony na liscie.

6.7.3 Wydruk listy produktéw handlowych

Na poziomie okna Lista produktow handlowych zostata wprowadzona mozliwos¢ wydrukowania listy

N :
produktéw za pomocg opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w ktérym
uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.
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Drukuj f'5__<

rDukarka
Nazwa | WBIGBLUE\S amsung ML-2250 Series =]
—Zakre Liczba kopi

v wiszpstkie [ 2 strony | Liczba kopii I1 vl

" Strony od |1 vi da I'| vi
[& Podalad | X Lnului |

Rysunek 92 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczyé, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku
Podglad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:

=18l x|
<]+ ]w] ojmlla)a) o [

Boona 121 [Powikazenie : 4% Domying dhukerks : FOFCreator

Rysunek 93 Podglad wydruku listy produktéw

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podglagdu mozna:
e zrezygnowaé z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowacg liste:
4 najpierw uzupetni¢ poszczegolne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
4 klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiega¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

;:\.p Czy na pewno cheesz drokowad 7

Rysunek 94 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy produktéw handlowych.
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6.8 Stownik zestawéw produktéw handlowych (zaopatrzenie)

Uwaga!

Aby przeglada¢ stownik zestawéw produktéw handlowych nalezy wczesniej wykonaé
@ import zestawéw produktéw. Operacja importu zostata opisana w czesci Import zestawéw

produktow handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentéw przygotowujacych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i srodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Produkty handlowe sg pogrupowane w
zestawy, ktore oferent samodzielnie definiuje w Portalu SZOI. Dzieki pogrupowaniu produktéw w zestawy
tworzenie wniosku na zaopatrzenie jest znacznie fatwiejsze i szybsze. Zestawy sg importowane z Portalu
SZOI w pliku *.OFZ (funkcja importu produktow i zestawdw handlowych zostata opisana w czesci Import
zestawow produktow handlowych)

Przegladanie zaimportowanych zestawow produktow handlowych jest mozliwe po wybraniu z giéwnego
okna programu menu Struktura potencjalu swiadczeniodawcy/Stownik zestawéw produktéw
handlowych (zaopatrzenie).

i NF2-K0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 o ] 3
Rézne Portal SZ0T | Strukkura potencistu swiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacje

Dane swiadczeniodawcy

Umaowy o podwylkonawstwo Chrl+U

Miejsca udzielania swiadczen

Personel medyczny Chrl+L

Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+5

Proceduryzabiegi

Stownik pradukkdw handlowych (Zaopatrzenie)

Stownik zestawdvw produkkdw handlovwych (Zaopatrzenie)

[CrimMFzRD [ [Uzvthmwrite: Syskemu Administrator v
Rysunek 95 Menu Stownik zestawéw produktéw handlowych

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zestawoéw produktéw handlowych:
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Lista zestawdw produktow handlowych = | a ﬂ
DdNFZ K] Zastosi |

-

zalwisrdzenia |Fiodza) zao)
15/2007-11-20 14:54
15 2007-11-20 14:55

-

K1
Szukaj wa: INazwa j || Ev-Sezuka
= FE'PDZjJCiﬂ %FS—Drukui JE'L Zamknij

Rysunek 96 Lista zestawow przedmiotéw ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujace dane zestawu:

v' Numer zestawu,
v" Oddziat Wojewodzki NFZ,
v' Data zatwierdzenie zestawu,
v" Rodzaj zaopatrzenia:
o AS — Aparaty Stuchowe,

o PO - Przedmioty Ortopedyczne,
o SO - Srodki Optyczne,
o SP — Srodki Pomocnicze

v" Nazwa zestawu produktow.

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

'= F5-Pozucie

2y F3-Druku

- Zliczenie

Zastozy

i

T Zamknii

6.8.1

Z poziomu

— podglad produktow w zestawie,
— wydruk wyselekcjonowanej listy zestawow,
rekordéw na liscie,

— wyszukanie zestawow na liscie,
— wyjscie z okna.

Przegladanie pozycji zestawu produktéw handlowych

listy zestawdw istnieje mozliwos¢é przejrzenia szczegotdw wybranego zestawu. Po

zaznaczeniu zestawu na liscie i uzyciu przycisku @ mozna przejrze¢ liste produktdéw

znajdujgcych sie w danym zestawie. Wyswietlone wéwczas zostanie okno:
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Lista produktéw handlowych z grupy: ZESTAW NRZ-PROTEZY I ] 54
Kod_produktu Kod_wg_NFZ Cena_brutto [Mazwa_produkiu
§113.06 i

311306 70.5|Proteza uda
e P 91203 T 109,8 | Prateza podudzia

1 of
FS-Drukui 1 Zamknii |
Rysunek 97 Podglad pozycji zestawu produktow handlowych

W oknie listy produktéw widoczne sg nastepujgce informacije:

Kod produktu,

Kod produktu wg NFZ ,

Cena brutto,

Identyfikator zamoéwienia: T-TAK (zamoéwienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do
sprzedazy)

v" Nazwa handlowa produktu

ANENENEN

Z poziomu tego okna mozliwe jest wydrukowanie wszystkich produktow znajdujgcych sie w danym
zestawie poprzez przycisk FO9Drukuj.

6.8.2 Wyszukiwanie zestawu produktéw handlowych

Zestawy produktow handlowych mozna wyszuka¢ wedtug filtru: Oddziat NFZ znajdujacego sie w gérnej

czesci okna. Po wybraniu danego OW NFZ nalezy uzyé przycisku | <3asul |

Druga opcja filtrowania pozwala wyszuka¢ zestawy stosujac kryterium Nazwa lub Kod dostepnego w
dolnej czesci okna, w polu Szukaj wg. Po wybraniu kryterium wyszukiwania w polu obok nalezy podaé
kilkka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb poszukiwany zestaw zostanie
wyswietlony na liscie.

6.8.3 Wydruk listy zestawow produktéw handlowych

Na poziomie okna Lista zestawédw produktéw handlowych zostala wprowadzona mozliwos¢

wydrukowania listy zestawow za pomocg opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno

Drukuj, w ktérym uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci
drukowanych stron, itp.
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Drukuj fgl

rDukarka
Nazwa | WBIGBLUE\S amsung ML-2250 Series =]
—Zakre Liczba kopi

v wiszpstkie [ 2 strony | Liczba kopii I1 vl

" Strony od |1 vi da I'| vi
[& Podalad | X Lnului |

Rysunek 98 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku
Podglad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:

w x| )| ||| e & [zl

Wk Lty

Broaizl  Poweksene :8¢%  [DomySe dnatka 1 FOFCreator

Rysunek 99 Podglad wydruku listy zestawu produktéw

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podglagdu mozna:
e zrezygnowaé z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
4 najpierw uzupetni¢ poszczegolne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
4 klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

\i:) Czy na pewno cheesz drokaowad 7

Rysunek 100 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy zestawéw produktéw handlowych.
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7 Zapytania ofertowe

Okreslenie zapotrzebowania na ustugi jest zadaniem kazdego Oddziatu NFZ (wyjatkiem sg
Swiadczenia uzdrowiskowe, gdzie szablony postepowan sg tworzone na poziomie Centrali NFZ). Na
podstawie precyzyjnie przygotowanego planu ustug, NFZ opracowuje i publikuje zapytania ofertowe,
ktére swiadczeniodawcy mogg pobra¢ w wersji elektronicznej z aplikacji stuzacej do pobierania zapytan.
Aplikacja ta funkcjonuje w postaci strony WWW, tak wiec praktycznie kazda osoba majaca dostep do
Internetu moze pobraé takie zapytanie ofertowe. Pliki zapytan ofertowych majg rozszerzenie *.zpo.
Pobrany plik zapytania nalezy zapisa¢ na dysku (lub na innym dowolnym, bezpiecznym nosniku danych)
w celu wezytania go do programu NFZ-KO.

W celu wprowadzenia do systemu zapytania ofertowego przygotowanego przez NFZ nalezy wybraé opcje
Zapytania ofertowe z menu Konkurs ofert.

Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych - |EI 5[
OdWFZ (1900 K| Marok: (2008 vI ZASTOELL

MHumer ‘ Nazwa |F|Udzai swiadczer | OdNFZ | Sktad. ofert  |Umowa od |Umuwa do ;I
15-08-000034/405/02/1/ PB A0S 200811 NFZ 02 150020070310 2008-07-00 | 200812-31
15-03 UDUUSSJF’DZ»’M /1/ PB POZ 2008 11| NFZ 01 1500 2006-10-20 2008 11 D1 2008 1231
508 NFZ 02/02/KP 2008 - AMBULATORYJN CZENLA SPECY NFZ 02 2007-11-30 E il
1508 UDDUEZ/‘NF-Z 03/08, KP 2008 - LECZNICT'W0 UZDROWISKOWE (KOMKL NFZ 08 15 UU 2007-08-27 2008 01+ D1 200812-1

;I_I

Szukaj wg |1 - Mr zapytania ofertowego j I F7-Szukaj |

i@Sthlmpud 3 Pudgladl Dukumentyl 73 Dk | 2 FB Usuri |

Specyfikacja 2apytania ofertawega | Wzom ankiet skojarzone z zapytaniem |

Kod Zakres swiadczer Zapotrzehowanie (jedn. | Zapotrzshowanie (2] & |

| o
0z 1200 UU? 02 Swiadczenia w poradni dermatologicane) ND
02.1340.007.02 Swiadczenia w paradni charéh zak azrych o
0
0

Ehia W puradm kar

(02.1341.007.02 Swiadczenia w poradni chordh zakagnych dia dzieci
02.1500.007.02 Swiadczenia w poradni chinrgii ogélnej

=
Szukaj wg IT - Kod fwiadez. jl ShF#-Szuka)
E5hF3 Podal |

[¥ Pokaz szczegiky j-'Lgnuh,q

Rysunek 101 Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujacych operaciji:

¥ ShFS Import| _ import pliku z zapytaniem ofertowym,
FF3 Podalad - przegladanie nagtowka zapytania ofertowego,
ShF3 Podgl | przegladanie pozycji specyfikacji zapytania ofertowego,

‘H Dakumenty | przegladanie dokumentow formalno-prawnych dotaczonych do zapytania,

XraUsui | usuniecie zapytania ofertowego,
2y F9Dkui| wydrukowanie zapytania ofertowego,

Efoecka ] | wyszukiwanie zapytan ofertowych wedtug ich numerow,
ShFT920kal | . wyszukiwanie pozycji specyfikacji wskazanego zapytania wedhug kodu ustugi lub nazwy
ustugi,
jL Z_ _am__knii - zamkniecie okna.
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7.1 Import zapytania ofertowego

W celu zaimportowania do NFZ-KO pliku zapytania ofertowego nalezy, po wyswietleniu okna
%2 ShFS Import

W wyniku tej czynnosci

Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych, uzy¢ przycisku
pojawi sie okno Wybér dokumentéw do importu.

Wybdr dokumentow do importu

Wybierz plik z zapytaniem ofertowym.
Akceptowane rozzzerzenia: * 2P0

*HCT) ska || Mazwa pliku
-{C7) System Yolume Infarmation
|7 SZCZTRE.
{3 szkolenie 2007
-5 tmp
- UZYTK
E
E

07 - FO OF|
150007000604_07 - REHABILITACIA LECZNICZA -\
150007000612_07 - LECZENIE SZPITALNE - DDDZ1A,

b)) WINDOWS

H-ALT) W

----- ) zapytania afertowe
a2 (D]

H-a# ‘Winbond 50 Drive (F)
72, ()

#- 2% Sysna Ksd” (H:)

{5 Install na Ks4\Big” [1:)
-5 Kamsoft na Kediidd (K:)
H-5# Przekaz na Kedhbdd (0:)
t- 5% Fipna Ksd\Big” (P

t- 58 Sekoje na KsdsUse (0]
t- 5% Programy na Ksd'Big* (R:]

22, Show na KsdiNewr (5] ik zakadowany: 150007000668_07 - OPIEKA DU
H- 2% Transfer na Ksd\New” [T:) 3 Fozmiar: 16074 -

=
I~ Bokaz szczeadhy ¢ oK I x Al |

Rysunek 102 Okno wyboru pliku do zaimportowania

A= T W W W= e O e = R = = DR e B ]

W oknie tym nalezy wybra¢ dysk, katalog i plik, zawierajacy zapytanie. Po podswietleniu pliku, w prawej
czesci okna (Nazwa pliku) pojawig sie nazwy plikbw zawierajgcych zapytanie ofertowe (rozszerzenie
plikéw ,ZPQO”). Nastepnie nalezy podswietli¢ jedno z zapytan ofertowych z prawej strony i klikng¢ przycisk
OK.

Mozliwe jest rowniez zaimportowanie wiekszej liczby plikéw z zapytaniami ofertowymi. Jezeli majg byé
zaimportowane wszystkie pliki znajdujace sie we wskazanym katalogu wystarczy klikngé w napis Nazwa
pliku, a wowczas zostang one zaznaczone. W przypadku, gdy majg by¢ importowane wybrane pliki,
mozna je wskazac¢ uzywajac przycisku Ctrl z klawiatury i klikajac w wybrane pliki przyciskiem myszki.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci pojawi sie okno Import dokumentéw, w ktérym bedg automatycznie
wyswietlane informacje o przebiegu importu. Podsumowaniem tej operacji bedzie komunikat:

Import zostat zakonczony |
Przebieg przeprowadzonych operaci znajdziesz w pliku import. log

Rysunek 103 Zakonczona operacja importu

Zaimportowane w ten sposéb zapytanie znajdzie sie wraz ze swojg specyfikacjg w oknie Przegladanie i
rejestracja zapytan ofertowych.
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7.2 Budowa zapytania ofertowego

Kazde zapytanie ofertowe skiada sie z dwoch czesci:

e Nagtowka,
e Pozycji specyfikacji.

Nagtéwek zapytania jest prezentowany w gornej czesci okna Przegladanie i rejestracja zapytan

&-
ofertowych. Po uzyciu przycisku ShF3 foog lub dwukrotnym kliknieciu na nagtowek wyswietlone
zostanie okno przedstawiajgce informacje o nagtéwku:

Jednostka NFZ, ktéra przygotowata zapytanie,

Numer zapytania,

Rodzaj swiadczen, jakie sg ujete w zapytaniu,

Nazwa zapytania,

Tryb postepowania, w jakim rozpatrywana jest oferta,
Okres, w ktérym obowiagzuje zapytanie,

Ograniczenia dotyczace obszaru wykonywania $wiadczen.

NN NN

Karta naghiwka zapytania ofertowego - przegladanie ﬂ

Zapytanie ofertowe
Przygotowane przez: IWIELKDF‘DLSKI - O NFZ W POZMANIL 3|

N1 postepowaria: [1511-00005T/HTM/16/1/152011001/5
Nazws: [FE 2011 IMPORT

Rodzaj swiadczer: IHATUWNICTWU MEDYCZNE ll
Tryb postepowania: IUmea wieloletnia j Kod twpu umowy: {01711

Okres finansowania umowy IZU'”'E”'UZ \3‘]@ do IZU11-12-3U \3"@

Koniec obowigzywania umowy |2011'1 230 3 E

Obszar: I\N"ymagane |est sktadanie ofert dla zespohdw AT wskazanpch w postepowaniu j
Fiejon operacyjny 15201001 ;I

Z WYJATKIEM OBSZARU KAMECKIEGD

Daozwolone jest skbadanie ofert na migjsce udzielania $wiadczer spoza okreflonego wyze) obszam.

j-'L Zamknij |

Rysunek 104 Nagtéwek zapytania ofertowego

W dolnej czesci okna umieszczono dodatkowe pola przeznaczone dla zapytahn ofertowych w rodzaju
RTM dotyczace obszaru i pola tekstowego przeznaczonego na dodatkowe uwagi.

W dolnej czesci okna z lista zapytan ofertowych znajdujg sie pozycje specyfikacji zapytania
zaznaczonego w gornej czesci okna. Informacje o ustugach prezentowane sg na dwdéch zaktadkach.
Na zakfadce pierwszej Specyfikacja zapytania ofertowego znajduje sie:

v' Kod ustugi,

v" Nazwa zakresu $wiadczen,

v' Potrzeby NFZ, ( jezeli informacja ta zostata przez Fundusz ujawniona).

Specyfikacia zapytania of ]\A/zory ankiet skoj z jem |

Kod Zakres $wiadczen b ie (jiedn.] b i (2F]
02.1010.007.02 Swiadczenia w poradni alergologicznej 3814176 24

Szukajwg |1 - Kod éwiadez. I | ShF7-Szukaj
FshFa Podgl.

[V Pokaz szczegdty 0K | j-'LAnqui l

Rysunek 105 Specyfikacja zapytania ofertowego
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&s
Po uzyciu przycisku ShF3Podgl. lub dwukrotnym kliknieciu na pozycji specyfikacji zapytania
ofertowego, uzytkownik bedzie mogt przegladaé dane w niej zawarte.

Na drugiej zaktadce Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem sg umieszczone:
v Nazwa wzoru ankiety,

v Informacja, czy wypetnienie ankiety jest obligatoryjne.

Specyfikacia zapytania ofertowego  '/zory ankiet skojarzone 2 zapytaniem |

Wazér ankiety ‘Wyp. ankiety obligatoryine

2007 - ankieta testowa

lj Ctrl-F5 Podalad wzoru

v Pokaz szczegéty 0K | j’LAnului I

Rysunek 106 Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem

Po uzyciu przyci sku [ B’Ctrl-FS Podalad wzoruI

zapytania.

uzytkownik moze przegladaé¢ formularz ankiety dotgczonej do

2007 - ankieta testowa - preegladanie X

&
Divkuj Zamkni

Typ e[y orkioty cotyoacel lets El A

IFIKACJE JEDMA PIELEGNIARKA MOZE ZOSTAC WYKAZANA TYLKO W JEDNYM PODROZDZIALE]
S 0GOLNA LICZBA PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK
@pROZDZIAL 1.1 - SPECIALIZACIA Z ZAKRESU PIEL. SROD. % MIEJSCU NAUCZANIA | W YCHOWANIA LUB MGR. PIEL.
LICZBA PIELEGNIAREK '/ SPECIALIZALI
PROCENTOWY UDZIAt W OGOLNEJ LICZBIE PIELEGNIAREK
@pROZDZIAL 1.2 - KURS KwALIFIKACYINY Z ZAKRESU PIELEGNISRSTWA SROD. W MIEJSCU NAUCZANIA | WYCHOWANIA
FEILICZBA PIELEGNIAREK '/ KURSEM KiwLIFIKACYINYH
P PROCENTOWY UDZIAL W DGALNE LICZBIE PIELEGNIAREK
@pROZDZIAL 1.3 - DYPLOM MED. STUDIUM Z&WODOWEGD - WYDZIAL HIGIENY
FRILICZBA PIELE GNIAREK /A DYPLOMEM
P& PROCENTOWY UDZIAL W DGALNE LICZBIE PIELEGNIAREK
@pROZDZIAL 1.4 - KURS KnLIFIKACYINY INNY NIZ KLIRS Wil
P LICZEA PIELEGNIAREK WA KURSEM KwiALIFIKACYMYH
P& PROCENTOWY UDZIAL W DGALNE LICZBIE PIELEGNIAREK
@pROZDZAL 1.5-KURS DOSKONALACY
P LICZEA PIELEGNIAREK WA KURSEM KwiALIFIKACYMYH
P& PROCENTOWY UDZIAL W DGALNE LICZBIE PIELEGNIAREK
@»ROZDZIAL 1.6 - DYPLOM PIELEGNIARKI , BRAK KURSOW
IS5 LICZBA WAW PIELEGNIAREK
FE]PROCENTOWY UDZIAL W DGALNE LICZBIE PIELEGNIAREK
+<ZpROZDZIAE 2 - STAZ PRACY PIELEGNIARK] / HIGIENISTKI W HIGIENIE SZKOLNE)
pROZDZIAL 21 - PONIZE) DWOCH LAT
FE1LICZBA PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK Z POMWAZSZYM STAZEM
[ PROCENTOWY UD2IAL W OGOLMEJ LICZBIE PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK.
CpROZDZIAL 2.2 - POWNYZE) 2 D0 4 LAT Wha CZNIE
E)LICZBA PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK 2 POMAYZSZYM STAZEM v

I
Rysunek 107 Podglad wzoru ankiety

W przypadku, gdyby uzytkownik chciat mie¢ widoczne na ekranie wytgcznie nagtdwki zapytan

ofertowych, powinien odznaczy¢ na liscie zapytan opcje Pokaz szczegéty 4

7.2.1 Przegladanie karty pozycji specyfikacji zapytania ofertowego

Aby uzyska¢ szczegotowe informacje na temat wybranej ustugi zawartej w zapytaniu ofertowym, nalezy
&‘
podséwietli¢ ja na liscie, a nastepnie uzyé przycisku BI5hF3 Podgl

Strona 73 z 149



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

Karta pozycii specyfikaciji zapytania ofertoweqgo - przegladanie x|
Zapyt.ofertowe ni: 15-09-000018/A405/02/17-1

Fakres fwiadozes |02.1008.001.02 éwiadczenia w zakresie chardb metaboliczrych AI
\/pmaga sie podania danwch osob personely medycznego wkonujacego swiadczenie w danym miejzcu przez oferenta. ;I

Mie wymaga zie podania planu turnusdw
W pmaga sie podania wykazu spraetu

Zapatrzebowanie Funduszu i zary ankiet skojarzone 2 pozycis |

‘wizdr

2003 - 02.1002.001.02 - czenia w zakiesie chorob metabolicanych

‘Wiyp. ankiety obligatorine

p Chl F3 Podalad

i'L Zamknij |

Rysunek 108 Karta pozycji zapytania ofertowego

W gornej czesci karty znajduje sie nazwa ustugi oraz lista dodatkowych informaciji, wymaganych przy
sktadaniu oferty, np.:

Zapyt.ofertowe nr. 15-09-000018/A05/702/17-11

Zakres $wiadczery |02.1008.007.02 fwiadczenia w zakresie chordb metabolicznpeh AI
"Wymaga sig podania danpch o3db personelu meducznega wekonujscega fwiadezenie w danym migjscu przez olerenta. ;I
Mie wymaga sie podania planu burmusd.

Wormaga sig podania wpkazu spratu

W karcie tej na kolejnych zaktadkach znajduja sie takze informacje dotyczace:
e Zapotrzebowania Narodowego Funduszu Zdrowia,
e Pakietu ustug szczegdtowych wykonywanych w ramach wybranej pozycji specyfikaciji,

e Wzordéw ankiet dotyczgcych wybranej pozycji specyfikacji oferty.

Zapotrzebowanie funduszu - na zaktadce tej jest prezentowane w sposéb ilosciowy zapotrzebowanie
Funduszu dotyczgce wybranej ustugi, z podziatem na okresy miesieczne, oraz sugerowana cena tej
ustugi. W szczegdlnych przypadkach NFZ moze zdecydowal sie nie przekazywaé tej informacji w
zapytaniu ofertowym. Wowczas na zaktadce tej znajduje sie nastepujgca informacja:

Zapotrzebowanie nie zostato ujawnione w przez Narodowy Fundusz Zdrowia

Rysunek 109 Brak informacji o zapotrzebowaniu Funduszu

Pakiet ustug szczegétowych - na drugiej zakladce znajduje sie lista ustug szczegdtowych,
wykonywanych w ramach ustugi gtéwnej.
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)|

Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie
Zapyt.ofertowe nr: 15-07-000583/NFZ DF/0741/=1
Zakres swiadczeh IUT.UDUU 110.02 punkt razliczeniawy w fwiadczeniach podstawawech dla dzieci | mhodziezy do 18 roku Zucia AI

‘Wmaga sig podania danych osob personelu medycznego wikonujacego $wiadczenie w danym misjscu przez oferenta.
Mig wymaga siz podania planu turnusdu,
Wiymaga sig podania wykazu sprzgtu

Zapolizebowanie Funduszu | Waory ankiel skojarzone 2 pazyciq
Pakiet: 407000011002 2007 1/30

Cel praskazania pakistu wykacznie informacying [Swiadczeniodamey oblignwan sa da wykonywania wszystkich Swiadozen 2 pakistu)

Kod Swiadczerie ~

F13002322090  Zdjgcie s2yny nazebne] pray wymianie Iub 2akoficzeniu leczenia

B13002322060  Zakozenie diuciane] szuny nazebne|

513002322050 Tymczasowe zaopatrzenie zkamane] szozeki lub 2uchwy

513002321020 Repozycia | unieruchomienie zkamanega fragmentu wyrostka zebodobowego 2 zehem lub zebami
13002321010 Repozycia i unieruchomienie 2wichnigtego 2eba lub grupy zsbdw

513002320010 Macigcie powierzchniowo, podfuzdwkaowo lub podskdmie lezgcego mapnia. whacznie z drenazem i opatrunkiem
513002318150 Zakozenie opatiunku chirurgicznegs

S13002318130  Zatamowanie masywnego kiwawienia w obrebie jamy ustne] preez podwigzanie, podkhucie naczyr - jako zabieg odrebny
13002318120 Chirurgiczne zaopatizenie duze| albo znacznie zanieczyszczone rany

513002318100 Chirurgiczne zaopatrzenie mate] rany obejmujace do tizech zebodabdw bacznie ze szwem

513002317030 Usuniecie zgba poprzez dhutowanie wewngtrzzgbodotowe przy zastosowaniu wiertet, d2wigni

513002317020 Usuniecie zeha wielokorzeniowego

B1300231 7010 Usunigoie 2eba jednokorzeniowego

13002316150 Unietuchomienie zebdw ligaturg druciang

F13002316070  Kiretaz zwykky w obrebie 1/4 uzebienia [nie obejmuje znieczulenia i opatiunku)

513002376050 Leczenie zmian na blonie sluzowe) jamy ustne] (obejmuie kazdg wizptg]

B1300231E040  Phukanie kieszonki dzigskowe] | aplikacia kel [obejmuje kazda wizpteg]

B13002316010  Usunigoie zhoadw nazebrvch za kaidg 1/2 buku zebawega 1 raz w okresie 12 miesigcy w obrebie cabego uzebienia a

ILZamknii
Rysunek 110 Pakiet ustug szczegotowych w ramach pozycji zapytania ofertowego

Podanie tej informacji ma cel wytacznie informacyjny, poniewaz swiadczeniodawca jest zobowigzany

wykonywaé wszystkie ustugi z pakietu,

Wzory ankiet skojarzone z pozycja zapytania ofertowego - zaréwno do catego zapytania jak réwniez do
wybranej pozycji specyfikacji moze zosta¢ dotgczony formularz ankiety. Bedzie on widoczny na trzeciej
zaktadce w karcie specyfikacji zapytania ofertowego.

Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie 5[
Zapyt.ofertowe nr: 15-09-000018/A05/02717-71

Fakies swiadczey |02.1008.001.02 $wiadczenia w zakresie chorob metabolicznpch LI
‘Wumaga sie podania danwch osdb perzonelu medycznego wekonuigcean éwiadczenie w danym migjscu przez oferenta, ;I

Mie wyraga sig podania planu tumusom.
\Wumaga sie podania wykazu sprzetuy

Zapotrzebowanie Fundusay | Wzory ankiet skojaizone z pozycyg ||

W zor

“Wyp. ankiety obligatoryjne

SO Ol F3 Padglad |

ﬁ Zankni |

Rysunek 111 Wzory ankiet skojarzone z pozycja zapytania ofertowego

Na zaktadce tej jest podana nazwa wzorca ankiety oraz informacja, czy wypeinienie ankiety jest

obligatoryjne. Przy uzyciu przycisku mozna przegladaé formularz ankiety.
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Stm - jakosc - przegladanie X
T
Drukuj Zamkni

Typ ankiety:[\/zci arlkiety datyczasei punktu ofeity = uj

[=4gp ROZDZIAE 1 - KWALIFIKACIE PERSONELU
[ CZ7 OFERENT ZATRUDNIA PERSONEL LERARSKI Z PEENTYMI Kiw/ALIFIKACIAMI WSKAZANTMI W KOL. 51 6 ZALACZNIKA 34 MATERIALY SZCZEGOLOWE]
P& C2 OFERENT ZATRUDNIA INNY PERSONEL MEDYCZNY Z PEXNYMI KWALIFIKACIAMI OKRESLONYMI W KOL. 51 6 ZALACZNIKA 38 MATERIALY SZEZEGOLOWE]
=4 ROZDZIAL 2 - (245 PRACY PERSONELL
H I CZv UDZIAL PERSONELU LEKARSKIEGO W TYGODNIOWYM CZASIE PRACY PERSONELU 2 KWALIFIKACIAMI DKRESLONYMI W KOLUMNIE 516 W ZALACZNIKU 34 WYNOSI
. FECZY UDZIAL C245U PRACY PERSONELL INNEGO Z KiWALIFIKACIAMI OKRESLONYMI W KOLUMNIE 51 BZAEACZNIKA 34 WAYNOSI
=4y ROZDZIAE 3 - ZEWNETRZNA DCENA JAKOSC)
(| CZv OFERENT POSIADA CERTYFIKAT IS0 W ZAKRESIE USEUG MEDYCZNYCH
. FECY OFERENT POSIADA CERTYFIKAT CMJ
1 € ROZDZIAE 4 - SPRAWY SADOWE
75 L2 OFERENT M ZAKONCZONE PRAWOMOCNYM WYROKIEM SKAZLUACYM SPRAWY S4DOWE DOT. BEEDOW LEKARSKICH, W TYM PROWADZONE PRZEZ S4DY DIL. W DSTATHII

[
Rysunek 112 Podglad wzorca ankiety

Ankiete nalezy wypetnia¢ na karcie Oferty, jednak w tym oknie mozliwe jest sprawdzenie sugerowanych
odpowiedzi ze stownika, poprzez wybranie przycisku S, znajdujacego sie po prawej stronie pola
edycyjnego.

Lista Pozycji stownika

Nazwa pozyci stownika

2] {1]
0D 51 0O 75% CZA5U PRACY PORADN
POWYZE) 75% CZA5U PRACY PORADNI

v

< ?
Saukaj g |1 - Mazos pozpc shovnks =i F7-Szulal
% F9-Druben | j'L Zanlnij

Rysunek 113 Lista pozycji stownika

7.3 Wazne informacje przy przegladaniu zapytania ofertowego

Tworzac zapytanie ofertowe pracownicy NFZ umieszczajg w nim szereg informacji, na ktore
Swiadczeniodawca, powinien zwrdci¢ szczegolng uwage. Sa to nastepujace elementy:

e Termin obowigzywania zapytania — jest to okres, na ktéry Fundusz chce zakontraktowa¢ ustugi
zawarte w zapytaniu, termin ten jest widoczny w nagtéwku zapytania jako dwie graniczne daty:
Wazna od oraz Wazna do. Najczes$ciej termin obowigzywania zapytania to caty kolejny rok.

e Termin ztozenia oferty — jest do data, do ktdrej oferta utworzona w odpowiedzi na przestane
zapytanie powinna zosta¢ dostarczona do NFZ. Przestrzeganie tej daty jest bardzo istotne ze
wzgledu na regulamin konkursu ofert.

e Opcjonalne wymaganie oddzielnych ofert dla kazdego miejsca wykonywania ustug —
informacja na temat tego warunku jest podana w nagtéwku zapytania. Miejsca wykonywania
ustug sa uzupetniane przez uzytkownika w Karcie swiadczeniodawcy. Jezeli Fundusz w
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zapytaniu ofertowym poda taki warunek to swiadczeniodawca dla kazdego ze swoich miejsc
wykonywania ustug powinien stworzy¢ osobng oferte. Jezeli warunek taki nie jest okreslony,
wowczas dla kazdej z ustug moze zostaé podane osobne miejsce wykonywania.

e Uslugi w pakietach — do tej pory pakiety ustug szczegdétowych byty dotagczane do ustug
kontraktowanych w umowach. Obecnie pakiety ustug sg réwniez umieszczane w zapytaniach
ofertowych. Mozna je przeglada¢ w karcie pozycji specyfikacji zapytania na zakfadce Pakiety
wykonywanych ustug. W zaleznosci od opcji zaznaczonej przez NFZ pakiet jest podany
wytgcznie w celu informacyjnym lub tez Swiadczeniodawca powinien okreslié, ktére ustugi z
pakietu jest w stanie wykonywac.

e Personel medyczny — w zalezno$ci od opcji zaznaczonej w karcie pozycji specyfikacji oferty, do
kazdej pozycji specyfikacji oferty $wiadczeniodawca powinien zatgczyé liste personelu
medycznego wykonujgcego dang ustuge.

e Plan turnusoéw - Fundusz dla danej pozycji specyfikacji zapytania ofertowego moze okresli¢ jako
wymagane podanie planu turnusoéw (dotyczy uzdrowisk)

e Ankiety skojarzone z zapytaniem ofertowym — do kazdej pozycji specyfikacji zapytania
ofertowego moze by¢ dolgczona lista ankiet, czyli formularzy, ktére powinien wypehié
Swiadczeniodawca. Ankiety mogq takze zosta¢ dotaczone bezposrednio.

7.4 Wyszukiwanie zapytan ofertowych

W przypadku, gdy w programie znajdzie sie wiele zapytan ofertowych bedziemy mogli wyszuka¢ tylko
te, ktore nas interesuja. W tym celu mozemy wykorzysta¢ kryteria wyszukiwania dostepne w goérnej
czesci okna oraz w polu Szukaj wg.

W gérnej czesci okna mozna wyszukiwac i przegladaé dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie
zakresem. Do wykonania tych czynnosci stuzy przycisk Zastosuj, ktérego uzycie spowoduje
wyselekcjonowanie i wyswietlenie dokumentéw wg wprowadzonych kryteriow:

¢ Oddziat NFZ,
e Rok.
Pole Szukaj wg umozliwia wyszukiwanie zapytan wedtug numeru zapytania.

Aby wyszukiwac pozycje zapytania nalezy skorzysta¢ z pola Szukaj wg w dolnej czesci okna. Umozliwia
ono wyszukiwanie swiadczeh wedtug ich nazwy lub kodu. Po okre$leniu kryterium wyszukiwania nalezy
uzyc¢ przycisku F7-Szukaj lub ShF7-Szukaj, aby wyszukiwanie zostato uruchomione.

7.5 Przegladanie dokumentéw formalno-prawnych

Jezeli do zapytania ofertowego dotgczono grupe/grupy dokumentéw formalno prawnych wéwczas
mozna przejrze¢, jakie dokumenty dotaczono. W tym celu nalezy wybra¢ zapytanie i uzy¢ przycisku

. Wyswietlone zostanie okno z informacjg o grupie dokumentéw formalno-prawnych
podpietych do zapytania:
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Lista grup dokumentdw formalno-prawnych _ Ol x|
INDUWIDUALNA PRAKTYES LEKARSKA

Wimagane dakumenty:

STATUT ZaKeabU

OFIHIA SANITARNA (OKRES OBOWIAZ Y wANLA, BEZTERMINDWA-I0

Z6SWIADCZENIE ZUS [DATA wYDANIA)

ZASWIADCZENIE U5 (DATA WYDANIA)

NIP -1

REMONT

POLISA OC (SUMA W PLH T INNYCH WALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA)

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONDWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURS,
KRS [PRZY SP.Z 0.0, -wYSOKOSC KAPITALU ZAKE,, & PRZY NISKIE) JEGD WrSOKOSCI UMOWA SPOEKI LUB U
DECYZJA MINISTRA SRODOWISKA - KONCESJA/UMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESJE
WwFIS Z REJESTRU ZAKEADOW LECZNICT W UZDROWISKOWEGD

=

FI-Drukuj i’L Zamkni

Rysunek 114 Lista grup dokumentéw formalno-prawnych

7.6 Usuwanie zapytania ofertowego

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia zaimportowanego juz do programu zapytania nalezy zaznaczy¢

takie zapytanie na liscie i uzy¢ przycisk e . Wyswietlone zostanie wéwczas okno, w ktérym
nalezy potwierdzi¢ wykonanie operac;ji:

5
P )

\_.:/ Czy na pewno choesz usunad wybrane zapytanie ofertowe 7

Tak Mlie |

Uwagal!

==~ Usuna¢ mozna jedynie zapytania ofertowe, na podstawie ktérych nie utworzono jeszcze

oferty. W przypadku préby usuniecia zapytania, dla ktérego utworzono juz oferte pojawia
sie komunikat:

i nFz-x0 wersja 2009.09.0.4 x|

@ Mie moZna usungd kego zapykania, poniewa? istniejg oferty ubworzone na jego podstawie,

7.7 Drukowanie zapytania ofertowego

Aby wydrukowaé zapytanie ofertowe nalezy, podswietli¢ wybrang pozycje i kliknaé przycisk

. Program wyswietli okienko w celu wyboru wtasciwej drukarki, ilosci stron do wydrukowania,
itd.
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8 Oferty (lub dokumentacja aktualizacyjna)

Aby kazdy swiadczeniodawca moégt podpisaé umowe z wybranym Oddziatem NFZ, powinien
przekaza¢ informacje o rodzaju ustug, ktére ma do zaoferowania, ich ilosci oraz proponowanej cenie.
Dlatego stworzono w programie opcje, ktéra umozliwi przygotowanie czytelnych ofert. Poza ofertami
Swiadczeniodawca moze tworzy¢ rowniez dokumentacje aktualizacyjng, ktéra pozwala na sprawniejsze
przygotowanie uméw w NFZ. Dokumentacja ta petni jedynie funkcje informacyjng dla NFZ i nie stanowi
wihasciwej oferty.

Wprowadzanie informacji o ofertach i dokumentacjach aktualizacyjnych utworzonych na podstawie
zapytan ofertowych przygotowanych przez Oddziaty NFZ wykonuje sie w oknie Przegladanie
i rejestracja ofert, uruchamianego po wybraniu z gtéwnego okna menu Konkurs ofert \ Oferty

Podstawowe operacje to:
v' podawanie i poprawianie nagtéwkow ofert,
przegladanie nagtowkow ofert,
rejestracja faktu sprawdzenia ofert,
rejestracja faktu zatwierdzenia oferty,
usuwanie oferty,
wyszukiwanie ofert wedtug wprowadzonych kryteriéw,
wprowadzanie pozycji specyfikacji oferty,
uzupetnianie informacji o miejscach wykonywania ustug,
uzupetnianie informacji o personelu medycznym,
uzupetnianie informacji o planie turnusow,
uzupetnianie informacji o harmonogramie pracy placéwki $wiadczacej ustugi,
poprawianie pozycji specyfikacji oferty,
podglad pozycji specyfikacji oferty,
usuwanie pozycji specyfikacji oferty,
wyszukiwanie pozycji specyfikacji oferty,

wypetnianie ankiet dotgczonych do zapytania ofertowego,

AN N N N Y N N N N Y N N N N NN

eksport ofert do NFZ.

Import zapytania ofertowego i stworzenie oferty (dokumentacji aktualizacyjnej) jest mozliwe niezaleznie
od Oddziatu NFZ, w ktérym dokument powstat. A wiec jesli Swiadczeniodawca nie jest zarejestrowany w
zadnym Oddziale, lub tez jest zarejestrowany np. w Wielkopolskim OW NFZ, nie bedzie miat trudnosci z
wczytaniem zapytania ofertowego z Mazowieckiego Oddziatu NFZ. Natomiast przestanie wypetnionej
oferty Oddziatowi NFZ wigze sie z przestaniem swoich danych, ktére znajdujg sie w Strukturze
potencjatu swiadczeniodawcy.

8.1 Przegladanie i rejestracja ofert

Po wybraniu opcji Oferty zmenu Konkurs ofert nastgpi wyswietlenie okna Przegladanie
i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych. W oknie tym znajdg sie wszystkie wprowadzone,
sprawdzone i zatwierdzone dokumenty wraz ze swoimi specyfikacjami.
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&

¥ Przegladanie i rejestracia ofert/dokumentacii aktualizacyinych Y ] B4
Informacie  Marzedzia
odhrz| K] Rok [2009 3] status | ZASTOGL

T Statuz Mumer oferty Fiodz fwiadcz Od.NFZ Umowaod  do Drata wpr. Data spr. Data zat Zapyt ;I
0 wpr 1500-05120-0002-09 0z 5 200 E_ 2 -3 20030713 J
o 15-00-05120-00032-09 FOZ 15 200 - 2003-07-14 2003-07-15 2009

0 zat  15-00-05120-0004-03 POz 15 20090310 20031231 20030714 2009-07-14 2003-07-14 2009

0 15-00-05120-0005-09 5ZF 15 200907-01 20091231 20090715 2010

& 15-00-05120-0006-09 FOZ 15 2009-03-10 20031231 20030715 2003 _I
Sauka) wg |1 - Mumer oferty/dok. akt. j I F7-5zukaj |

[ Dodaj Podglad ﬁ'Pnpraw F5 Kopiuj \/ Fiej spraw. | # Figj.zatw ShFB Eksport ﬂ Usurf FS Dok

Specyfikacia aferty |

Lp Kaod Zakres swiadczen Oferowana liczba Cena jednstk. \Wartosé Zapaotrzeb. MFZ  Migjz

1 01.0070.147.01  Transpaort sanitarmy wpoz 46 56,00 2 576,00

‘ 2
Migjzce wykonania:  MIEJSCE DLA 5130 B517 B5-161 Poznaf-Jedyce RAZEM: 2 576,002k
Zakiez dwiadczer: 4010010747071 Transport zanitarmy w poz
Szukajwa [1-Lp | ShF7-Szukai |
[ F2 Dodaj | F3 Podgl. | B‘Fll Popraw | Ceny produktaw bandlowych | ‘m F8 Usui |
W Szczegdty P Infomacie RTM | ﬁZamkni\

Rysunek 115 Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

W pierwszej kolumnie (T) w gérnej czesci okna znajduja sie znaczniki okreslonych dokumentow:

e 0O: oznacza oferte,
e A: oznacza dokumentacje aktualizacyjna.

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujacych operacji:

ChEoc] wprowadzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej na podstawie zapytania ofertowego,

FPodglad | przegladanie Karty nagtéwka oferty/dokumentacji aktualizacyjnej,

[ Popraw | _ poprawianie ofert juz wprowadzonych,

Vs | ysuwanie ofert z systemu,

S Reisoan | sarejestrowanie faktu sprawdzenia poprawnosci oferty,

m — zarejestrowanie faktu zatwierdzenia oferty,

|

==
w
o
=
&

— wydrukowanie wyselekcjonowanej listy ofert,

o)
=X
m
(=]
m
v
@
=
o
=

S — wygenerowanie pliku zawierajgcego zatwierdzong oferte/dokumentacje aktualizacyjng
w formie elektronicznej, ktéra zostanie przestana do OW NFZ,

B pozwala na skopiowanie ofert ( nowa oferta juz z nowym numerem identyfikacyjnym),

[ F2 Dodaj

FF3 Podgl.
[4'F4 Popraw

— dodanie pozycji specyfikacji wybranego oferty,
- przegladanie danych pozycji specyfikacji oferty,

— poprawienie danych pozycji specyfikacji wybranego oferty,

L usuniecie pozycji specyfikacji,

ShF7-Szukaj |

F7-5zukaj

oraz — wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug okreslonych

kryteriow,
ZASTOSUJ

i

— wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug kryteridw okreslonych w goérnej
czesci okna,

? Informacie RTM _ wyswietlenie krotkiej pomocy dla $wiadczeniodawcow przygotowujacych oferty w
rodzaju RTM (w zwigzku ze zmiang sposobu kontraktowania od 2010r),
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— zamkniecie listy ofert/dokumentaciji aktualizacyjnej.

Uwaga!
O Szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na zjawisko wyszarzenia poszczegdlnych przyciskow.
—~  Dzieki temu uzytkownik wie, ktére operacje sa mozliwe do wykonania na danym etapie
pracy zsystemem (jest to zwiazane z aktualnie podswietlonym dokumentem,
znajdujacym sie na liscie).

Przyktadowo, jesli podswietlona jest oferta sprawdzona, to przycisk o Reispraw. jest nieaktywny
(zablokowany). Oznacza to, ze nie musimy juz sprawdza¢ danej oferty. Jezeli zaraz potem podswietlimy
wprowadzong oferte, przycisk ten zostanie odblokowany. Bedzie to oznaczato, ze mozemy jg sprawdzié¢
i zarejestrowac ten fakt w systemie.

W dolnej czesci listy znajduje sie informacja o kodzie podswietlonej ustugi, jej petnej nazwie oraz miejscu
wykonywania podswietlonej na liscie pozycji specyfikacji oferty.
Miejsce wykonania: GABINET GRODZISK WLKP ul. Qwer 4/5 44-231 Grodzisk Wielkopolski

Zakres $wiadczer: 402723007202 Punkt rozliczeniowy w pracowni rtg zabiegowe) - badanie diagnostyczne
Rysunek 116 Informacja o miejscu wykonywania ustugi

8.2 Wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji

W gobrnej czesci okna Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych mozna
wyszukiwac i przeglada¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie zakresem. Do wykonania tych
czynnosci stuzg nastepujace przyciski:

v’ Zastosuj — spowoduje wyselekcjonowanie i wyswietlenie ofert wg wprowadzonych kryteriow:
e Oddziat NFZ,

e Statusu oferty: wprowadzona/ sprawdzona/zatwierdzona,

e Rok,

v’ F7-Szukaj- uzycie tego przycisku po uprzednim wybraniu kryterium wyszukiwania
i uzupetnieniu pustego pola Szukaj wg, spowoduje wyswietlenie w tabeli tylko tych ofert, ktére
beda spetnia¢ podane przez nas warunki. Nagtowki ofert mozna wyszukiwa¢ wedtug Numeru
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej.

v ShF7 Szukaj — pozwala wyszukiwa¢ pozycje specyfikacji ofert. Uzytkownik moze wybraé
jedno z trzech dostepnych kryteriow: liczba porzgdkowa, kod zakresu swiadczen, nazwa
zakresu swiadczen.

8.3 Tworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej

Utworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej jest mozliwe tylko i wytgcznie na podstawie
zapytania ofertowego. W celu utworzenia odpowiedniego oferty nalezy uzyé przycisku _ i
| Oferte
wybraé¢ z menu kontekstowego odpowiednig opcjg:l. Pekumentacis skiualzacyina |

Aby utworzy¢ oferte nalezy wybra¢ Oferte, aby utworzy¢ dokumentacje — Dokumentacje aktualizacyjng.
Po wybraniu rodzaju dokumentu mozna przystapi¢ do okre$lania jego specyfikaciji.

Po wybraniu oferty pojawi sie komunikat informujgcy uzytkownika o tym, ze aby utworzy¢
oferte/dokumentacje aktualizacyjng nalezy wskaza¢ zapytanie ofertowe, na podstawie, ktérego dany
dokument ma zostac utworzony.
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Informacja

Malegy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podstawie kkdrego
zostanie ubworzona oferta,

Rysunek 117 Komunikat

Podobny komunikat pojawia si¢ dla dokumentaciji aktualizacyjne;:

Infarmacja

Malegy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podstawie kkdrego
zoskanie ubworzona dokumentacja aktualizacyjna

Rysunek 118 Komunikat

Po wybraniu przycisku OK zostanie otwarta lista zapytah ofertowych, na ktoérej uzytkownik dokonuje
wskazania zapytania, na ktérego podstawie ma by¢ utworzona oferta lub dokumentacja aktualizujgca. Po
podswietleniu nagtéwka zapytania i potwierdzeniu wyboru przyciskiem OK wybrany dokument zostanie
utworzony, o czym uzytkownik zostanie poinformowany kolejnym komunikatem.

Informacja

|Ibwarzenie oferty na podstawie wskazanego zapytania przebiegto prawidtowo,

Rysunek 119 Komunikat - utworzono oferte

Analogiczny komunikat pojawia sie dla dokumentaciji aktualizacyjne;j:

Informacja

Ubworzenie dokumentacii akkualizacyinej na podstawie wskazanego zapytania przebiegto prawidbowa,

Rysunek 120 Komunikat - utworzono dokumentacje aktualizacyjna

Uwaga!

O Oferta oraz dokumentacja aktualizacyjna sa tworzone w taki sam sposéb, stad w dalszej
czesci instrukcji opisana zostanie czynnos$é tworzenia oferty. Wszystkie opisywane
funkcje sg analogiczne dla dokumentacji aktualizacyjnej.

Po dodaniu oferty na liscie ofert zostanie umieszczony nagtéwek oferty. Bedzie on miat status
Wprowadzony. Oferta w momencie utworzenia nie posiada uzupetnionych pozycji specyfikacii.
Uzytkownik sam decyduje, ktére ustugi z zapytania ofertowego majg zosta¢ umieszczone w ofercie.

W przypadku, gdy na podstawie wskazanego zapytania ofertowego zostata juz utworzona oferta
wowczas po wskazaniu zapytania i uzyciu przycisku OK uzytkownik zostanie poinformowany o tym
fakcie. Jednak oczywiscie do kazdego zapytania ofertowego moze zosta¢ utworzona dowolna liczba
ofert.
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Rysunek 121 Komunikat

Jezeli uzytkownik wybierze przycisk TAK oferta zostaje umieszczona na liscie ofert.

W zapytaniu ofertowym moze zosta¢ okreslona przez NFZ koniecznos$é tworzenia osobnej oferty dla
kazdego miejsca wykonywania ustug. Warunek ten znajduje sie w nagtéwku zapytania. Po wskazaniu
zapytania i nacisnieciu OK uzytkownik zostanie poinformowany, ze tworzona oferta bedzie dotyczyta
jednego miejsca wykonywania ustug.

W dalszej czesci otwarta zostanie lista miejsc wykonywania ustug i uzytkownik powinien wskazac
miejsce, ktérego bedzie dotyczyta tworzona oferta. Wskazane miejsce wykonywania ustug zostanie
uzupetnione w karcie pozycji specyfikacji oferty.

W przypadku tworzenia oferty, w ktorej swiadczeniodawca musi okresli¢ grupe dokumentow formalno-
prawnych pojawia sie okno pozwalajgce wybraé¢ odpowiednig dla podmiotu grupe tych dokumentéw:
1o/

INDUMWIDUALNA PRAKTYES LEKARSKS

‘wymagane dokumenty:

STATUT ZaKEaDU a
OFINIA SANITARNA [OKRES OBOWIAZ Y WaNIA, BEZTERMINDWwWA)-001

ZASWIADCZENIE ZUS (DATA WYDANIA)

ZASWIADCZENIE UGS (DATA wYDANIA]

NIP-1

REMOMT

POLISA OC [SUMA W PLN | INNYCH WALUTACH OR&Z OKRES UBEZPIECZENIA)

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPOMOWAMIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURS

KRS [PRZY SP.Z 0.0, - WYSOKOSE KAPITALU Z8KE., & PRZY NISKIE) JEGD 'WYSOKOSC) UMOWA SPOLK) LUB U

DECYZJA MINISTRA SRODOWISKA - KONCESJAAUMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESIE
WPIS Z REJESTRU ZAKEAD O LECZMICTWa UZDROWISKOWESD

[~ |
By FaDmky L Zamkni

Rysunek 122 Wybér grupy dokumentéw formalno-prawnych

Po okresleniu grupy dokumentéw w nagtéwku oferty na zaktadce Wymagane dokumenty formalno-
prawne widoczne bedg wszystkie wymagane dokumenty okreslone w danej grupie.

Strona 83 z 149



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

0d NQI _KI Bok: I2007 j Status: | wprowadzone ;I ZASTOSL
T Status Rozl. Mumer oferty Aodz $wiadcz. OdMFZ Umowvea od do Data vapr. Data spr. Duata zat. R
a mies  15-00-00018-0018-07 stm 15 20070101 200712 2006-08-16 (
A 00-0001 07 2p0 15 2007-01-01 2006-10-13

poz 15 2007-01-01 37 q
uzd 16 2007-01-01 2006-03-11 (
ans g 20070101 20071231 2006-09-02 [P

0
0
<

Saukajw || - Humer oferty/dok. kit = F7-Gaukaj
[ Dodsj | Podg\qd I L’jF‘oplaw | F5 Kaopiuj | o Reicpraw. | J Rej.zatw. | ShFE Ekspmtl ﬂ Usud I %FS Drukuj |
—

—
Specyfikacia oferty | Arkiety skojarzone 2 oferty  Wmagane dokumenty formalna-prawine I

INDUWIDUALNA PRAKTYKA LEKARSKA

REMONT
POLISA OC [SUMA ' PLM | INNYCH WALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZEMIA]
DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONDWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURA

< ¥

% Dk
¥ Szczegdhy j’L Zamknij

Rysunek 123 Grupy wymaganych dokumentéw formalno-prawnych

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
~~  kontraktowania $wiadczen od 2010r, podczas dodawania nagtéwka oferty wyswietlana jest
kréotka pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktéore sa
wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:

_loix

Oferta BT musi zawierad wszystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu oferdowym.
Malezy utworzye doktadnie tyle pozyoiw ofercie ile zawiera zapytanie.

[ Mie pokazujwigce] tej informadji

Rysunek 124 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie nagtéwka
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.
8.3.1 Nagtéwek oferty

Po utworzeniu oferty na liscie ofert pojawia sie nagtéwek tego dokumentu majacy status
Wprowadzony. Zawarte sg w nim nastepujace informacje:

Numer oferty — nadawany automatycznie przy jej tworzeniu,

Rodzaj $wiadczenia — ustawiany na podstawie zapytania ofertowego,

Oddziat NFZ, do ktoérego jest kierowana oferta - pole to jest uzupetniane automatycznie na
podstawie zapytania ofertowego i uzytkownik, nie moze go modyfikowac¢,

v" Okres waznosci umowy — jest domyslnie uzupetniany na podstawie zapytania ofertowego,
uzytkownik moze jednak ten okres modyfikowa¢, pod warunkiem, ze bedzie on obejmowac okres
jednego roku i nie bedzie dtuzszy od okresu ustalonego przez Oddziat NFZ,

ANRNEN
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v' Daty wprowadzenia, sprawdzenia i zatwierdzenia oferty,
v’ Zapytanie, na podstawie, ktérego utworzono nagtéwek oferty

Dodatkowo, uzytkownik moze przeglada¢ informacje zawarte w nagtéwku oferty poprzez uzycie przycisku

Dane administracyjne osoby wprowadzajacej, sprawdzajacej i zatwierdzajgcej oferte,

Miejsce wykonywania swiadczen,

Grupe dokumentéw formalno-prawnych,

Rodzaj swiadczen,

Okres waznosci umowy.

Karta nagtowka oferty - przegladanie g|
DOferta ztozona :
O NFZ [WIELKOPOLSKI - 0w NFZ '/ POZNANIL |
Unowa s okres od: [20070101 [$F] do [20071201 [
Rodzai éwiadczeri [PODSTAWDWA OPIEKA ZDROWOTNA =]
Migjsce wykaonywania I ﬂl
Grupa dokumentAw [(yp 1/ IDUALNA PRAKT KA LEKARSKA [

farmalno-prawnych

Mumer: |15-00-000718-0027-07

Wprowadzi: [Adminitrator Systemu /] [eooeri27 (3]
Sprawdzihl _SI I o E_IE
Zalwwerdzir:l iI I - EIE

L Zambni |

Rysunek 125 Karta nagtéwka oferty

Oferta moze takze zostac usunieta, jezeli zostanie uzyty przycisk _ﬁ':'f”_'”_!

8.3.2 Pozycje specyfikacji oferty

Oferta utworzona na podstawie zapytania ofertowego nie ma poczatkowo Zadnych pozycji
specyfikacji. Decyzja, ktére ustugi zostang ujete w ofercie nalezy do uzytkownika.

Poszczegdlne Swiadczenia sg wprowadzane poprzez uzycie przycisku MJ znajdujgcego sie w
oknie Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych
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¥ Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - dodawanie _|d 5]
Lp.1 Migjsce: [T500011285 PORADNIA SPEC - ALERGOLOGICZNS |
Profil med. kom. org: [HC.1.3.2. - 36 - LECZENIE AMBULATORYJINE SPECIALISTYCZNE - ALERGOLOGIA _I
Zakres iwiadezer; | 02.1070.001.02 swiadczenia w zakresie alergologi |
Wartagei oferowans IEelsoneII Zasohyl Umawy o podwykonawslwol
Pozycja specyfikacji w rozbiciu miesigcznym
Miesig Liczha jedn. rozl. Cena jed k Wartosc [z1] Potrzehy NFZ
Styczef 400 15,00 6 000,00 0|
Luty 400 15,00 6§ 000,00 0]
Marzec 400 15,00 6 000,00 0
Kwiscief 400 15,00 6 000,00 0|
Maj 400 15,00 6§ 000,00 0]
Czerwies 400 15,00 6 000,00 0
Lipiec 400 15,00 6 000,00 0|
Sierpier 400 15,00 6§ 000,00 0]
Wrzesiefi 400 15,00 6 000,00 0
Pazdziermik 400 15,00 6 000,00 0|
Listopad 400 15,00 6§ 000,00 0]
Grudzie 400 15,00 6 000,00 0
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczha: | Srednia cena jedn.:[Wartosé: [Potrzeby NFZ:
4800] 15,00] 72 000,00] 0
F5 Lioeba éwiadozen-catkowta | F5 Liczby Shiadezefi izsieczne | £7 Cena swiadozermiesigozna |
400 + | = | o | = | ”

Rysunek 126 Karta pozycji specyfikacji oferty

W lewym gornym rogu karty znajduje sie liczba porzadkowa pozycji oferty informujaca uzytkownika o tym,
ktéra z kolei ustuga jest wiasnie wprowadzana do oferty.

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupeti¢ miejsce wykonywania, profil medyczny komorki
organizacyjnej oraz zakres swiadczen.

Uwagal!
@ Po uzupetnieniu miejsca wykonywania, profilu komérki oraz swiadczenia aktywne staja sie
zaktadki znajdujace sie w karcie pozycji specyfikacji oferty. Dopoéki uzytkownik nie okresli
tych informacji nie bedzie moégt wprowadzaé danych na zaktadkach. Jest to zwigzane z
parametrami przekazywanymi w zapytaniu ofertowym w ramach kazdej pozycji (zakresu
swiadczen), a przez to- z widocznoscia odpowiednich zakladek w karcie pozycji oferty.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
—~  kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas dodawania pozycji oferty wyswietlana jest
kréotka pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa
wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:
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W=

Oferta BT musi zawierad wszystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu ofertowsym.
MNalezy utwarzys dokiadnie tle pozyo)i w ofercie ile zawiera zapytanie.

[T Mie pokazuj wigcej tej informadji

Rysunek 127 Informacja dla oferentéow tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

8.3.2.1 Uzupetnianie miejsca wykonywania swiadczen

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Miejsce. Wyboru miejsca
dokonuje sie z listy znajdujgcych sie w programie placowek (zaimportowanych z profilu
Swiadczeniodawcy).

Wybieranie miejsca udzielania swiadczeii =]
Oddziak waj. NFZ: I1 5-00 KI & wszpstkis whasne " obes 2 EuEY |
Kod O NFZ|Kad migjsza w 0W MFZ| Typ migjsca|Kod dwiadczeniodawey |V czest kadu resart. |Mazwa Vil &«

1500 1500005105| obce 5 j

1500 1500009110 obce 150000018 555 | PB-M 03251 KALISZ 0. 1580
1500 1500009229 whazne 150000004 999 | Paradnia spec nrl oo10
1500 1500009281 | obee 150005050 6/ 0DDZIAL OKULISTYCZMNY 4600

-

KN
Mazwa: PE-M 09251 POZNAH P.PEDIATR.

Adres: ul Wislka 3/21
22.222 Poznarh

Szuka wag INazwa j || F7-Gzuka
,OFatrPodglqdl XK Anuli

Rysunek 128 Wybieranie miejsca wykonywania swiadczen

Aby wybraé miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikngé OK —miejsce zostanie uzupetnione na karcie
pozycji oferty. Istnieje mozliwos¢ wyboru miejsca wtasnego lub obcego (miejsca podwykonawcy). Aby
zrezygnowac z wyboru miejsca nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

W przypadku, jezeli Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym okreslit, ze cata oferta ma dotyczy¢ jednego
miejsca wykonywania swiadczen jest ono wybierane przez uzytkownika bezposrednio po wskazaniu
zapytania ofertowego. Jest ono uzupetniane automatycznie we wszystkich kartach pozycji specyfikacji
danej oferty. Jest to wéwczas informacja nieaktywna i uzytkownik nie moze jej zmieni¢ w karcie pozyciji
specyfikacji oferty.
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Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM pole Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez
system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla RTM komérkg o specjalnosci: 9154):

P Karta pozycji specyfikacii oferty - dodawanie

1ol x|

Lp.1 Migjece: |1500011399 STACIA POGOTOWIA- ZESPOLY RTH 1 I

Profil med. kom. ora.:| _I

Zakres swiadczen: AI

Personel  Zasoby | Urnciwy o Dodkaonawstwol Zespok ATM |
Fiodzaj Dostepnodt Mazwa Producent/Marka Model Rok prod. |Mr seryingdrejestr. | Lb. egze
KN [
INazwa ﬂl |
[ F2-Dodaj | [ Dodaj caty spreet dostepny w miejscu | ﬁ F3- Pndglqdl |:j( Zrmieri zespok FlTMl ﬂ FB- Usuri |
o 0K XK Loy |

Rysunek 129 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

8.3.2.2 Uzupetnianie profilu komorki organizacyjnej

W karcie pozycji oferty nalezy uzupemié¢ informacje w polu Profil med.kom.org. Profil komorki
nalezy wybra¢ z listy znajdujgcych sie w programie profili (zaimportowanych z profilu Swiadczeniodawcy).

Wybieranie profilu medycznego -0 1[

1500000259 HC.4.2. - 53 - DIAGNOSTYRA OBRAZDWS - KARDIOLOGIA

1500000378 HC.4.2.6. - 53 - ANGIOGRAFIA - KARDIOLOGIA

1500000241 HC.R.3. - 12 - BADANIA | ROZw0J W DCHRONIE ZDROWIA - KARDIOCHIRURGIA
1500000312 | HC.R.5. - 53 - ZDROWIE SRODOWISKOWE - KARDIOLOGIA

e o
X sruli
Rysunek 130 Wybieranie profilu medycznego komérki organizacyjnej

Aby wybrac¢ profil medyczny nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ OK —profil zostanie uzupetniony na
karcie pozycji oferty. Aby zrezygnowac z wyboru profilu medycznego nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.
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8.3.2.3 Uzupetnianie zakresu swiadczen

W karcie pozycji oferty nalezy uzupei¢ informacje w polu Zakres $wiadczen. Ustuge nalezy
wybrac z listy zakresow $wiadczen zawartych w zapytaniu ofertowym, dla ktérego tworzona jest oferta.

Wybieranie zakresu swiadczen z zapytania ofertowego o nazwie 2007 - LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZP...

[~ Ustugi diaoddzishy | K]

Kod |Kod piensatny |Usl'uga bl
403400002402 O

Choroby wewngtizne

403401008802 ' 03.4010.088.02 Alergologia - treb jednadniowy

403401102402 ' 03.4011.024.02 Alergologia dziecieca
403401108802 | 03.4011.088.02 Alergologia dziecieca - treb jednadniowsy

-
< »
Szukaj wg: |Kod ushugi ;I I Fi-Szuka

usbuga Alergolagia
opig

Dane ogdlhe I Eenmkl

2akres ushugi LECZEMIE SZPITALME PEMWIL
lirmit na ustuge jest ilofciowy stawka VAT 2w
wkonanie wenfikuie raport statystycznyg wart. pkt 0

maze byé wykonana dla kobiet i medczvzn w wisku dowalngm
finansowana przez Marodowy Fundusz Zdiowia
obszar dystiybucii nie okreslony

poziom jeferencyiny 0
WP, Cenawy
waga zdrowotha
wsp. lodciowy
typ szkoky

wyrnagane okredlenie schematu leczenia MIE

T F2Dodaj | 3F¢Pndg|a:| SHEG \mpnrtl ShET1 Eksport do csv| FS—Drukuil
Rysunek 131 Wybieranie zakresu swiadczen

Z listy tej uzytkownik wybiera tg ustuge, ktérg chce zawrzeé w swojej ofercie. Mozliwe jest wyszukanie
konkretnej ustugi z listy wedtug: kodu ustugi, nazwy ustugi, kodu pierwotnego ustugi, jak réwniez
zawezenie listy wyswietlonych ustug do wybranego Oddziatlu. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje

W Ustugidaoddaiatu | 5 1 yaktywnieniu sie pola tekstowego, wybraé oddziat.

Szczegotowe informacje na temat ustugi dostepne sg po wybraniu przycisku (4 Fi-Fodglas
Po uzyciu przycisku OK ustuga zostanie umieszczona w specyfikacji oferty.

Swiadczenia skojarzone

W przypadku $wiadczen skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ podstawowy zakres Swiadczen oraz
zakres swiadczen z nim skojarzony — w przeciwnym wypadku podczas sprawdzania oferty pojawi sie
informacja, ze brakuje danych dotyczacych zakreséw skojarzonych. Podstawowy zakres Swiadczeh i
zakres skojarzony nalezy wprowadzi¢ jako dwie odrebne pozycje oferty.

Po wprowadzeniu zakresu podstawowego nalezy wprowadzi¢ zakres skojarzony. W przypadku bfednie
wybranego zakresu skojarzonego (zakres podstawowy nie jest powigzany z wybieranym zakresem
skojarzonym) pojawia sie ponizszy komunikat:

NFZ-KO wersja 2009.09.0.4 X

@ Erak w ofercie zakresu podstawowego

407000021302 - SWIADCZEMIA ORTODOMCII

z bym samym miejscem udzielania swiadczen,

Rysunek 132 Komunikat w przypadku blednie wybranego zakresu skojarzone w pozycji oferty
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W takim wypadku nalezy sprawdzi¢, jaki zakres podstawowy zostat wprowadzony juz do oferty i
nastepnie wybra¢ odpowiadajacy mu zakres skojarzony.

@ Uwaga!

"7 Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, ze do realizacji zakreséw skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjal co w zakresie podstawowym, to w przypadku
swiadczen skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢é dane w zakladkach PERSONEL,
ZASOBY oraz ZABIEGI tylko w zakresie podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty
z zakresem skojarzonym powyzsze zaktadki nie beda widoczne, gdyz potencjal zostanie
taki sam , jak w zakresie podstawowym.

8.3.2.4 Uzupetnianie specyfikacji ilosciowej i cenowej

Uwaga!
@ W przypadku, gdy do pozycji oferty powinien zostaé dotagczony plan turnuséw moze sie
zdarzy¢, ze uzytkownik nie bedzie mégt uzupetni¢ ilosci na zaktadce Wartosci oferowane.
Zostang one automatycznie przeliczone na podstawie ilosci skierowan podanych przez
uzytkownika na zakladce Plan turnusoéow.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
O W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
kontraktowania $wiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka
pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa wymagane
do prawidlowego przygotowania oferty:

—ioix

Malezy okreslic liczhe oferowanych jednostek rozliczeniowych oraz ceny.
Opcja "Uzupetni] umozliwia automatyczne uzupetienie

liczby oferowanych jednostek rozliczeniowsych.

YWartoscta moze byctakze uzupetniona recznie przez uzytkownika.
LWaGAl Miesigczna liczba jednostek rozliczeniowsych musi by rawna
iloczynowi liczby zespotiw RTH z Planu Wojewaody i liczky dniw miesiacu.

[T Mie pokazuj wiece] tej informacii

Rysunek 133 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM - dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

Na zaktadce Wartosci oferowane uzupetniana jest proponowana przez oferenta ilos¢ oraz cena
jednostkowa wybranej ustugi-nalezy uzupetni¢ kolumny Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa
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[ Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjne] - dodawanie - EI|£|
L|:|. 1 Migjsce: | 1500011285 PORADMIA SPEC - ALERGOLOGICZMA ﬂl
Profil med. kom, org.:[HC.1.3.3. - 36 - LECZENIE AMBULATORYINE SPECJALISTYCZNE - ALERGOLOGIA _I
Zakres swiadczer: |02.1010.001.02 swiadczenia w zakresie alergologii il
“wiartodci aferowane IEersnnaII Zasnhyl Urnawy o pndwyknnawstwnl
Pozycja specyfikacji w rozbiciu igcznym
Miesia Liczba jedn. rozl. Cena jed ' Wartosé [z1] Potrzeby NFZ
Styczef 400 15,00 6 000,00 1]
Luty 400 15,00 6 000,00 1]
Marzec 400 15,00 6 000,00 1]
Kiwiecief 400 15,00 6 000,00 1]
tlaj 400 15,00 6 000,00 1]
Crerwiec 400 15,00 6 000,00 1]
Lipiec 400 15,00 6 000,00 1]
Sierpief 400 15,00 6 000,00 1]
Wrzesief 400 15,00 6 000,00 1]
Pafdziernik 400 15,00 6 000,00 1]
Listopad 400 15,00 6 000,00 1]
Grudzier 400 15,00 6 000 00 1]
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczha: | Srednia cena jedn.:[Wartosé: [Potrzeby NFZ:
4 500] 15 00] 72 000,00] 0
F& Liczba éwiadozen-catkowit | F? Cena éwiadczer-miesigczna |
400 & | = | ] | = | "
/ 0K x Anuluj |

Rysunek 134 Zaktadka Wartosci oferowane

Liczba wierszy réwna jest liczbie miesiecy okreslonych terminem obowigzywania danej oferty. Kolumna
Wartos¢ jest automatycznie uzupetniana przez system, na podstawie danych wprowadzonych
w kolumnach Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa.

Kolumna Potrzeby Oddzialu NFZ jest uzupetniana wartosciami z zapytania ofertowego w przypadku,
gdy Oddziat NFZ okreslit, ze zapotrzebowanie to ma by¢ widoczne dla oferenta.

Wprowadzanie na karte cen i ilosci ustug w poszczegdlnych miesiecy mozliwe jest, gdy:
e podswietlimy odpowiednig komorke,
e wpiszemy okreslong wartos¢ i zatwierdzimy jg klawiszem Enter.

W przypadku, gdy bedziemy chcieli wpisac¢ te same wartosci do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie,
bedziemy mogli postuzy¢ sie wprowadzonymi na Karte zaktadkami (znajdujgcymi sie w dolnej czesci
okna):

¢ Liczba swiadczen — catkowita,

e Liczba swiadczen — miesiecznie: warto$¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest
dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny,

e Cena s$wiadczen — miesieczna: warto$¢ wpisana w puste pole na wybranej zakladce jest
dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

Uzupelnianie wierszy na zaktadce Liczba swiadczen - catkowita.

Jezeli wpiszemy warto$¢ w puste pole na zaktadce Liczba $swiadczen — catkowita, wowczas zostanie
ona w sposOb automatyczny podzielona przez liczbe wierszy i dodana, odjeta lub przypisana do
poszczegodlnych pdl w kolumnie Liczba jednostek rozliczeniowych.

Warto$¢ wpisana w pustym polu na wybranej zaktadce jest dodawana, odejmowana lub przypisana do
wierszy, w odpowiednich kolumnach. Czynnosci te mozna wykona¢ za pomocg przyciskow:

- dodaje podang na zaktadce warto$¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

El- odejmuje podang na zaktadce wartos¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,
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- zeruje wartosci w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

iE |6

- wpisuje podang na zakfadce wartos¢ do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie.

Powyzej opisane czynnosci mogag by¢ wykonywane réwniez za pomocg klawiatury. W tym celu nalezy
wykorzysta¢ klawisze +, -, *, =.
Przyktad 1:

Na zaktadke Liczba $wiadczen - catkowita wpisujemy liczbe 100 i klikamy przycisk . Liczba
miesiecy = 5. Warto$¢ poszczegdlnych wierszy w kolumnie Liczba ustug zostanie zmieniona na 20
(100/5=20).
Przyktad 2:
Dane:
e liczba ustug w kazdym miesigcu = 10,
e liczba miesiecy = 5,
e liczba ustug catkowita = 50,
e cena jednostkowa = 2,
e wartos¢ ustug w jednym miesigcu = 20,
e wartos¢ catkowita ustug = 100.
Aby powiekszy¢ wartos¢ catkowitg ustug o 200 wpisujemy 200 na zaktadke Wartos¢ ustug -catkowita,
a nastepnie klikamy na przycisk .
Zostang dokonane nastepujace obliczenia:
200/50=4 - przyrost ceny jednostkowej,

2 + 4 =6 - cena jednostkowa,
6 * 10 = 60 - wartos¢ ustug w miesigcu,

sprawdzenie: 60 * 5 = 300 - nowa wartos¢ catkowita oferowanych ustug (100+200=300).

Swiadczenia skojarzone

W przypadku zakreséw skojarzonych na zaktadce Wartosci oferowane Cena jednostkowa moze byé
uzupetniana automatycznie na podstawie sugerowanej ceny wprowadzonej w zapytaniu przez OW NFZ.
W takim wypadku nalezy jedynie uzupeti¢ liczbe jednostek rozliczeniowych. Wprowadzanie catkowitej
liczby jednostek rozliczeniowych moze byé rowniez uzaleznione od zakresu zdefiniowanego w zapytaniu
ofertowym przez NFZ. Jezeli uzytkownik wpisze nieprawidtowg (niezgodng ze zdefiniowanym zakresem)
catkowita liczbe Swiadczen wowczas pojawia sie ponizszy komunikat:

Informacja x|

catkowita ilosc jednostek rozliczeniowych powinna bye z zakresu 1 - 2

Rysunek 135 Catkowita liczba jednostek rozliczeniowych poza zdefiniowanym zakresem

Wartosci oferowane w przypadku ofert z rodzaju RTM

W celu utatwienia wprowadzania informacji na zaktadce Wartos$ci oferowane w zakresie ofert z rodzaju
Ratownictwa Medycznego liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych moze byé automatycznie
uzupetniana przez system. Wartos¢ tg uzytkownik moze takze uzupetnié recznie.
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3 Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie =]
Lp. 1 Miejsce: [ 1500011339 STACJA POGOTOWIA- ZESPOLY RTM M|
Profilmed. kom, org<|HC.4.33. - 15 - POMOC DORAZNA - RAT OwNICZE ZESPOEY WYJAZDOWE - MEDYCYNA RATUNKOWA |
Fakres swiadczer: |16.9112.032.08 éwiadozenia udzielane przez podstawowy zespdt ratownichwa medycznego LI
‘wartodoi oferovwane |Eersnnel| Zasaby I Umowy o podwykonawstwnl Zespdk RTM |
Pozycja specyfikacji w rozbiciu miesigcznym
Miesigc Liczha jedn. rozl. Cena jednostkowa  |Wartosc [z1] Potrzeby NFZ ml
Styczen G2 1100 552,00 0| liezbe jednostek rozliczeniowych
Luty 56 1100 516,00 | napocie ez
Marzec 52 11,00 652,00 0
Kwiecied 60 11,00 660,00 i]
[E G2 11,00 652,00 i]
Czerwiec &0 11,00 660,00 i]
Lipiec 62 11,00 £52,00 i
Sierpien B2 11,00 B52 .00 0
Wrzesieh B0 11,00 560,00 0
Pazdziemik 52 11,00 552,00 0
Listopad &0 11,00 660,00 i]
Grudzier g2 11,00 652,00 i]
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczha: | Srednia cena jedn.:[Wartosé [Potrzeby NFZ:
730| 11.00] 8 030,00] 0

F5 Liczba swiadezeri-catkavita | FE Liczhy éwwadczeﬁrm\esiecznel F7 Cena s’wiadczerﬁ—miesiecznal

A P - | o | = | u

Rysunek 136 Zaktadka Wartosci oferowane w przypadku oferty RTM

W celu automatycznego wprowadzenia liczby jednostek nalezy uzy¢ opcji =~ J2upshiil  |j0s¢ jednostek
rozliczeniowych w danym miesigcu przeliczana jest wedtug zasady:

Liczba oferowanych jednostek = liczba dni w miesigcu * liczba zespotéw z planu wojewody dostepnych w
danym okresie.

Uwaga!
O Liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych musi byé doktadnie rowna ww. iloczynowi
(nie moze by¢ mniejsza lub wieksza od ww. iloczynu). W przypadku gdy liczba jednostek
rozliczeniowych bedzie ré6zna od ww. iloczynu podczas sprawdzania oferty wyswietlona zostanie
odpowiednia informacja, np:
Oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest rézna od iloczynu liczby
zespotow RTM i liczby dni w miesigcu:
pkt. 1 - styczen: oferowane: 55, dostepne: 62,

gdzie:

oferowane — wprowadzona miesieczna liczba jednostek rozl.
dostepne - liczba jednostek rozl., ktéra powinna byé wprowadzona, wynikajgca z ww.iloczynu

8.3.2.5 Zaktadka -Pakiet swiadczen

W zapytaniu ofertowym do ustugi kontraktowanej moze zosta¢ dotaczony pakiet swiadczen. Cel
zamieszczenia pakietu w zapytaniu ofertowym jest wylacznie informacyjny, poniewaz
swiadczeniodawca jest zobowigzany wykonywac¢ wszystkie ustugi z pakietu.
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Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - poprawianie

Lp.1 Migjsce: [1500009229 Poradnia spec: nrl
Frofil med. kom, org: JHC.1.2. - 05 - LECZEMIE AMBULATORY.INE - CHIRURGIA OGALNA

ELEE

Zakres dwiadezer |02.1008.001.02 swiadczenia v zakresie chordb metaboliczrpch

Wartosci oferowane  Pakiet $wiadczer | Migjsce - godzing placyl EE[SUI’]E|| Zasoby ‘ Umnowy o poduwykonawstwo

Oferent 2ghasza gotowost wykonywania wezystkich $wiadczer 2z pakietu [wymidg zapytania ofertowega).

|Kod Nazwa
\/-5 01.01.2000001  Porada kompleksowa
‘/-5 01.01.2000002  Porada specialistyczna
\/-5 01.21.0000002 24 - godz. halter - ekg
« 15.01.21.0000022 | Spirometria
\/-5 01.23.0000032  Badanie usg
‘/-5 01.24.0000010 |24 - godz. halter - 10
\/-5 01.24.0000023 | Badanie neuropsychologiczne [ obejmuje testy psychalogiczne)
‘/- 5.071.24.0000024  Badanie przewadnictvwa nemwowo - migshiowego
\/-5 01.24.0000031  Kolposkopia
o |5.01.24 0000042 | Préba tuberkulinowa
 5.0207.0000001  Ekg
' |5.02.26.0000009 | Densytometria centralna
\/- 5.02.26.0000010  Densytometnia obwodowa
\/-5 02260000011 Mammografia
/- 5.02.26.0000012  Rtg ukkadu kostno-stawowego
‘/-5 02.26.0000074 | Rtg ukkadu naczyniowego
\/- 5.02.26.0000015 ' Badanie echokardiograliczne
o 502260000016 |Eeg =

LD

Porada kampleksowa

Q/Zazna:z | ngdznacz | @Zaznaczwsz}lslk\el Odznace wszpstkie |

\/Swiad:zamudawca wykonuie swiadczenie x Swiadczeniodawea nie wykonuje swiadczenia \/ ok | x Anuluj |

Rysunek 137 Zakladka Pakiet Swiadczen

8.3.2.6 Uzupetnianie personelu medycznego

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
O W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
~~  kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka
pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktéore sa wymagane
do prawidlowego przygotowania oferty:

o

Malezy zdefiniowac personel medyczny realizujacy swiadczenia RTh.

W byrn migjscu wskazywany jest personel zatrudniony w migjscu wykomywania ustug
zwigzanym z komorka organizacyjna o typie: 9154 "Zespohy Fatownichwa
tedycznego"

[ Mie pokazujwigcej tej informadji

Rysunek 138 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ okresla, czy wymagane jest podanie oséb personelu
medycznego dla wybranej pozycji oferty. Liste tg uzupetnia sie na zakladce Personel w karcie pozycji
specyfikacji oferty.
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E5 Karta pozycji dokumentacii aktualizacyinej - przegladanie

L|J. 1 Miejsce: | 1600003229 FORADMIA POZ

Profil med. kom. org :[HC.1.3.1. - 16 - LECZENIE YW/ RAMACH PODSTAMWOWE] OPIEKI ZDROWOTNES - MEDYCYNA RODZINMA

ELEE

Zakres fwiadozer: [01.0010.093.01 swiadczenia lekarza poz

Wartosci oferowane  Personel | Zasobyl Urnowy o podiykonawstwe

Godziny pracy

Nazwiska, Lb.godz. pracy/tydzief
Zielonka Tomasz Facznis 22:00

Dziefi twgadnia Od (13 Lb. godz. Rodzaj

INaZW|skﬂ jl
I&F2 Diadaj | Diodajmszystiich | @ F4 Popraw gode/tydzief | @- F& sur |
Zawsd med /speciainoss: [LEKARZ - CHORDBY WEWNETRZNE | -
Dni godziny
Stanowisko/furkeia: | | [roriedzarer =] od[0000 =] dofzt00 =
Stopiert specializaci brak danych Ridz hamenogram | ~

4 chr2Dods| 4 shra popran] | Shea Usur |

1 Zarknii
Rysunek 139 Zaktadka z personelem medycznym

Zaktadka z danymi personelu medycznego jest podzielona na trzy czesci.

Czes¢ giowna stanowi lista osob personelu, na ktérej umieszczane sg osoby wykonujace biezacg ustuge
we wskazanym miejscu.

Wybieranie osoby personelu medycznego - | Ellll
Oddziat woj, MFz: 1500 £ I Pokaz nieaktpwnych Zastosuj |
Miejsce: [PORADNIA SPECKARDIOLOGIA ] [2o0saror [SfE

Poznari, Czama 2

Pracownik ﬂ
Nowak Anna 546

|
Szukaj wg'lNazwiskﬂ,lm\e j I Fr-Seukay +| [1]
BFaFoddad | 24F9Druky) XK Anulj

Rysunek 140 Lista personelu w wybranym miejscu wykonywania
Wyboru oséb personelu dokonuje sie przechodzac do listy pracownikéw medycznych. Przy uzyciu
_}) F2-Dodaj

przycisku nalezy otworzy¢ liste, dokona¢ wyboru odpowiedniej osoby i zatwierdzi¢ wybor

przyciskiem OK. Wprowadzonego do karty specyfikacji oferty pracownika mozna usungé przyciskiem
Cairou |

Opcja ~ Podajwsapsthich | mosliwia dodanie wszystkich os6b personelu zatrudnionych w wybranym
w pozycji oferty miejscu. Dzieki tej funkcji uzytkownik moze w prosty sposéb wprowadzi¢ caty personel
z danego miejsca wykonywania (bez koniecznosci odrebnego dodawania kazdej osoby).
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Informacja o zawodzie medycznym/specjalnosci oraz stanowisku pobierane sg z profilu i wyswietlane
w pozycji oferty pod listg personelu.

Zawod med./specjalnodc: ILE kAR - CHOROEY “WEWMNETRZME _I

Stanowizkosfunkcja: I _I

Stopief specializaci brak. darych

Rysunek 141 Informacje o zawodzie, stanowisku i stopniu specjalizacji

W dolnej czesci okna zaktadki Personel znajduje sie informacja o wymaganym harmonogramie pracy
personelu (Wymagany harmonogram personelu)—obligatoryjnos¢ i rodzaj harmonogramu sg
zdefiniowane w zapytaniu ofertowym.

Harmonogram pracy jest pobierany takze z profilu (z harmonogramu czasu pracy osoby w miejscu)
w zwigzku z czym jest on automatycznie uzupetniany po wyborze osoby. Istnieje mozliwosé edyciji
harmonogramu - jednak nalezy pamietaé, ze nie mozna wprowadzaé harmonogramu szerszego niz
okreslony dla danej osoby w portalu SZOI.

Moga pojawi¢ sie trzy rodzaje informacji w tym polu (informacja znajduje sie ponizej pola
Stanowisko/funkcja):

1. Godzinowy

Zawid med. /specjalnosi: ILEKAF!Z -CHOROBY PEUC _I

Stanowizkodfunkc)a: I

Wiymag. harm. pracy: Gadzinow

W przypadku harmonogramu godzinowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci
dokfadnego wymiaru czasu pracy w poszczegoélnych dniach tygodnia. Do tego celu stuzy czesc
zaktadki okre$lona jako Godziny pracy.

Godziny pracy
[zien tygodnia Od Do ~
wiorek, 10:00 1800
droda 10:00 18:00
czwartek, 10:00 1800
pigtek, 10:00 18:00
w

< ¥
Cini qadziny
[parniedziatek v ) od|10:00 3] do|18:00 3

4 ShF2 Du:u:lail 4 ShF4 F'c:prawl T SHFE Usur |

Rysunek 142 Godzinowy harmonogram czasu pracy

Uwaga!
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Dane w tej czesci zakladki mozna wprowadzaé, jezeli wybrano juz pracownika i ma on
przypisany zawéd medyczny/specjalnos¢ — w przeciwnym wypadku przyciski stuzace do
okreslania godzin i dni tygodnia beda nieaktywne.

Aby stworzy¢ harmonogram nalezy w polu Dni wybra¢ dzien tygodnia a w polach godziny od...do...
okresli¢ czas pracy osoby personelu w tym dniu. Po uzupetnieniu tych danych uzywamy przycisku
, co pozwala umiesci¢ wpis na liscie.

Aby wprowadzi¢ zmiany w harmonogramie nalezi podswietli¢ korygowany wpis na liscie, dokonaé

odpowiednich zmian, a nastepnie uzy¢ przycisku .

Pozycja harmonogramu zostanie usunieta, gdy jg podswietlimy i uzyjemy przycisku .
Zakres godzin wprowadzany w polach od...do... stanowig godziny od 00:00 do 24:00.

Uwaga!
=" Godziny pracy moga by¢ podawane z doktadnoscig do 15 minut.

W przypadku, gdy osoba personelu pracuje na przetomie dwoch dni wéwczas godziny pracy
wprowadzamy osobno dla dnia pierwszego i drugiego.

Przyktad

Pracownik ma dyzur od godziny 22.00 w poniedziatek do 6.00 dnia nastepnego. W takim przypadku
wprowadzamy godziny pracy w poniedziatek od 22.00 do 24.00 oraz we wtorek od 00.00 do 6.00.

Podczas tworzenia harmonogramu godzin pracy program sprawdza poprawno$¢ wprowadzanych
danych. W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci uzytkownik jest o tym informowany odpowiednimi
komunikatami.

Jezeli wpisana wartos¢ przekroczy liczbe ,24” lub nie zostanie uzupetniona zostanie wyswietlony
komunikat o nieprawidtowej godzinie.

Btad B3

@ Padana godzina jest nieprawidtawa

Rysunek 143 Komunikat o nieprawidlowej godzinie

W przypadku gdy uzytkownik wprowadzi godzine pracy kohcowg wczesniejszg od poczatkowej rowniez
zostanie o tym ostrzezony.

2007.12.4.0

@ Godzina koncowa musi bye wieksza od godziny poczatkowe;!

Rysunek 144 Komunikat o nieprawidtowym harmonogramie

Gdy uzytkownik wprowadzi godziny pracy, ktére juz sg ujete w harmonogramie woéwczas zostanie
poinformowany o wystgpieniu konfliktu danych.
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Informacja

Mie mozZna wykonad tej operaci, poniewaz wyskgpit konflikk z istniejgcymi pozyvcjami harmonogramu,

Rysunek 145 Komunikat o konflikcie harmonogramu

2. Tygodniowy

W przypadku harmonogramu tygodniowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci liczby
godzin pracy w tygodniu.

awid med.specialhodd: IPIELEENIAHK}'—\ SPECJALISTA PIELEGMIARSTwA W OCHROMIE : _|

Stanowizkofunkcja: I _I

Wiymnag. harm.pracy: Tygodniowy

@ F4 Popraw godz/tydzien

W celu wprowadzenia takiego wymiaru czasu pracy nalezy uzy¢ przycisku
Nastepnie nalezy podac¢ tygodniowy wymiar czasu pracy:

YWymiar czasu pracy 5[

Liczba godzin pracy w tygodniu jaks osoba personelu medycznego
pogwieca na wekonywanie wiadczen w ramach BIEZACE
POSYC zpecyfikac aferty wiwWBRANYR MIEISCU

godziny |20 miruty [20°
W 0K X Anuluj |

3. Brak

Jezeli NFZ nie wymaga podania harmonogramu czasu pracy personelu wowczas w dolnej czesci
zakfadki Personel nie ma informacji o wymaganym harmonogramie czasu pracy.

W zapytaniu ofertowym NFZ moze okresli¢, aby poza zwyktym harmonogramem czasu pracy
wprowadzi¢ harmonogram wizyt domowych swiadczonych przez okreslong osobe personelu. W takim
wypadku w czesci Godziny pracy nalezy w polu znajdujagcym w dolnej czesci okna wybrac opcje
Wizyty domowe (na rysunku ponizej pole oznaczono zielong ramka):
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Karta pozycji specyfikacii oferty - poprawianie

Lp.1 Migjsce: (1500009229 PORADNIA POZ
HC.1.3.- 05 - LECZENIE AMBULATORYJNE - CHIRURGIA DGOLNA

Prafil med. kom. org.:
Zakres swiadczer: |01.0010.092.01 $wiadczenia lekarza poz

cliliel

POZ I Migjsce - godziny pracy | Migjsce - wizpty domowe  Personel | Zasoby | Umowy o Dodwykonawstwol Ankletyl
Godziny pracy

Dzief tygodnia  Od Do Fiodzaj :I
poniedziatek.  08:00 1300

poniedziatel 1500 1700 Wizyty

whoiek. 08:00 1300

Lb.godz pracy/tydzier
taca 0o

08:00 Wizyty

[ F2 Dodaj | @ F4 Popravw godedipdziern | ﬂ F& Usur |

Zawid med.f’speC\aInos'é:ILEKAF\Z - CHOROBY WEWME TRZME _I N
Dni godziny
Stanowiskofunkeja: I _I i od |08:00 j do
I Wizpty domowe 'l

1 ShF8 Usur
o OK x Anuluj |

Rysunek 146 Wprowadzanie harmonogramu wizyt domowych personelu

Operacja wprowadzania wizyt domowych jest analogiczna do dodawania zwyktego, godzinowego
harmonogramu czasu pracy opisanego powyzej. Jezeli wprowadzany harmonogram wizyt domowych
koliduje z wczesniej dodanym zwyktym harmonogramem godzinowym woéwczas wyswietlany jest

ponizszy komunikat:

informacia x

Mig mozna wykonad kej operacii, poniewaz wystapit konflikk 2 istnigjgeymi pozyciami harmonogramu,

8.3.2.7 Uzupetnianie zasobéw

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
O W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka
pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa3 wymagane

do prawidiowego przygotowania oferty:

-Injx]

Malezy zdefiniowat srodek transpartu | powiazany  nim sprzet medyczny.

Do danego zespotl BT nalezy prevporzadkowad doktadnie jeden Srodek transportu
oraz powigzany z nim spreet medyczny.

konkretny pojazd oraz sprzet moga by podpigte tylka do jednego zespotu KTR.

[T Mie pokazuj wiscej tej informadii

Rysunek 147 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty
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Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

W specyfikacji oferty swiadczeniodawca moze poda¢ informacje o posiadanym sprzecie medycznym.
Informacje te sg uzupetniane na zakfadce Zasoby:

1 Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - dodawanie ;IEIEI
L|J. 1 Miejsce: (15000711265 PORADNIA SPEC - ALERGOLOGICZNA ﬂl
Profil med. kom. org.; [HC.1.33 - 36 - LECZENIE AMBULATORYINE SPECIALISTYCZNE - ALERGOLOGLA _I
Zakres swiadczer |02.1010.001.02 éwiadczenia w zakresie alergologii LI
Wartogei Ulemwanal Personel  Zasoby | Umowy o pudwykunawslwul
|F|odzai IDDstepmos’c’: |Nazwa IProducenl:’Marka |ModaI#Nazwa porm. |F|ok prod. |Nr seryiny/Tejestr. |Lu

sprzet

ZESTaw DO TESTOW PUNKTOWYCH FROD ABC 20070852

ak da LILENS MERCEDES N T
sprzgt w mnigjscu | APARAT DO POMIAAU CISNIEMIA TETSIEMENS 2009/09

pomieszczenie w migjscu GABINET ZABIEGDWY GABIMET DO ZABIEG

1 o
INazwa jl |

| O F2Dnda|| [ Dodaj wszystkie zasaby dnstepnewmlascul =t FS-Pndgladl T F8- Usuri |

\/QK x Anuluj |
Rysunek 148 Uzupetnianie zaktadki Zasoby w specyfikacji oferty

@ Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym okreslono, ze podanie zasobéw w ofercie NIE jest wymagane
- zakladka Zasoby nie bedzie widoczna w pozycji oferty. Jezeli wprowadzono zasoby w ofercie
przygotowanej w NFZ-KO w wersji 2011.08.0.4 lub nizszej - zakladka ta bedzie zawsze widoczna.

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr umozliwiajacy wyszukanie zamieszczonego w ofercie zasobu
wedtug kryteriow:

v Nazwa,

v' Producent,

v" Model/nazwa pom.,

v" Numer seryjny.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liScie rekordow (widocznych na
podstawie wybranych kryteriéw).

W celu dodania do pozycji oferty zasobu nalezy klikng¢ przycisk . Po dokonaniu tej czynnosci
nastgpi otwarcie okna Wybieranie zasobow swiadczeniodawcy, w ktérym nalezy wybra¢ odpowiedni
rodzaj zasobu zaimportowany z portalu SZOI.

Uwaga! Widocznos¢ zasobu wynika z ustawien filtru rodzaju zasobu: sprzet/srodek
transportu/pomieszczenie
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¥ Wybieranie zasobw swiadczeniodawcy _ (ol x|
Od.NFZ: [15 KI Migjsce stacjonowania: IPUHADN\A SPEC - ALERGOLOGICZHA ﬁl Zastosuj
2011-01-01 3@ Wolsztyn, Kasztanowa 3
Sprzet ~ | dosteprioséw % miejscu  lokalizacji € pozalokalizacig - whasny € pozalokalizacig - ohoy

Rok prod | Mr seryinp/iejestr. ﬂ-‘

‘W PUMKTO/PROD ABC

Dkresy dostepnogci:

B B e

0d IDD Liczha Nazwa migjsca IAdres

2009-04-15 2/1500011285 - PORADMIA SPEC - ALERGOLOGICZNA WOLSZTYM, KASZTANDWA 3

KT

Saukaj wg INazwa j I‘ E7-Szuka
ﬁin-PodglaEl o 0K K A

Rysunek 149 Okno wyboru zasobéw
Aby wybra¢ zaséb nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikngé przycisk OK.

Za wyjatkiem RTM, zasob wykazywany w ofercie moze mie¢ miejsce stacjonowania:

- W miejscu;

- w lokalizacji,

- poza lokalizacjg — wtasny;

- poza lokalizacjg — obcy.

Wyboru listy wyswietlanego zasobu dokonuje sie zaznaczajgc odpowiednig opcje filtru Dostepnosé w, a
nastepnie wybierajac opcje zastosuj.

Aby przejrze¢ informacje o zasobie dodanym do pozycji oferty nalezy go zaznaczy¢ i uzyc

przycisku (4 Fa-Padglac Wyswietlone zostanie okno zawierajace szczegbtowy opis sprzetu/Srodka
transportu/pomieszczenia:
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Zasob swiadczeniodawcy x|

% sprzet medpczny | pomieszczenie ® | pogiadam

| Srodek tansport | bede posiadak

f= tesny INzaz Spec-Med Kp ﬂl
€ podwpkonawe

Dane podstawowe | Cechy dodatkowe | Opis dodatkowy I
Dane identyfikacyjne:
Nazwa[4FARAT DO FOMIARU CISMIENIA TETNICZEGD KAWI Kod UMDNS:[12345
Producent: ISIEMENS
Model: [2008/09

Fiok. produlcii

Informacije dodatkowe:
¥ Urnowa senvisowa gwarantujgca sprawnose
¥ Fosiada atest

Rysunek 150 Podglad danych zasobu

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie zasoby dostepne w wybranym miejscu

udzielania $wiadczen powinien skorzysta¢ z przycisku [3 Dodaj wszpstkie zasoby dostepne w miejscu
Spowoduje to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich zasobéw , bez koniecznosci
pojedynczego wprowadzania kazdej pozycji sprzetu,srodka transportu czy pomieszczenia.

Aby usung¢ wybrany zasoéb transportu z pozycji oferty nalezy po jego zaznaczeniu klikng¢ na przycisk
T F8- Usuri |

Okreslanie zasobéw w przypadku ofert z rodzaju RTM:

W przypadku ofert w rodzaju RTM na zakladce Zasoby nalezy wskazaé srodki transportu przypisane do
danego zespotu.
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¥ Karta pozyciji specyfikaci oferty - poprawianie

_|ol x|
Lp. 1 Miejsce: | 15000113656 GRUPA ZESP. RTM PODST _Ml
v

Profil med. kem. org:|HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATOWNICZE ZESPOLY WYJAZDOWE - MEDYTYNA RATUNKDWA

Fakres fwiadozed: |16.3112.032 08 éwiadczenia udzielane przez podstawowy zespdk ratownictwa medycznego

Urnawy o podwykonawstwo I Ankiety I Zespot RTH |
Wartadci oferowans | Pakiet $wiadczef I Miejsce - godzing pracy Personel Zazaoby }
Pokaz sprzet dla zespobu RTh: IF'B REJON 4 - MRATM2-2 - ZESPOL PODSTAWDWY-3002032203 j ‘

Fodza| Dostepnosc MHazwa Producent/td arka todel Fiok prod. |Mr seminy/rejestt. | Lb. egze
pojazd brak danych | AMBULANS MERCEDES % 2004 [KVR123

KV |
Zespéh RTM: PB REJON 4 - MRTM2-2 - ZESPOL PODSTAWOWY-3002032203
INazwa jl ‘

[% F2-Dadaj | [ Dodaj caty spragt dostepny w misjzcu | I?j' F3- F‘odglqdl ﬁ Zrniet 2espdk RTH | ‘m- F&- Usur |

‘/ oK x Anuluj

Rysunek 151 Uzupetnianie zaktadki Zasoby dla oferty RTM

W tym celu nalezy:

v Dodaé zasob powigzany z wybranym zespotem za pomoca opcji : L3 F2-Dodai jyup
[ Dodaj wezpstkie zazoby dostepne w misjzou (funkcje zostaty opisane powyzej)
v Wskaza¢ zespét RTM z planu wojewody, dla ktérego definiowany bedzie zaséb z poziomu okna:

4 Wybrany sprzet przypisz do zespolu RTM: - |E||1|
P M2-2 - ZESPOE. PODS TAWOWY - 3002032203
PB REJON 4 - MR

i |

Rysunek 152 Wybieranie sprzetu/srodkéw transportu

v Wybra¢ dany egzemplarz zasobu - w przypadku wczesniejszego uzycia opcji = 3 F2-Dadaj

Przy uzyciu opgiji (3 Dodaj wszystkie zasoby dostepne w miejseu je jest konieczne wybieranie zasobu —
zostanie przypisany caty dostepny dla zespotu.

v' Zasob wskazywany do oferty moze by¢ pobierany tylko z listy zasobow przypisanych do miejsca
udzielania $wiadczenh.

Uwaga!

@ W przypadku ofert RTM zakitadka Zasoby oraz Zesp6f RTM sa ze soba scisle zwigzane.

Jezeli na zakladce Zespot RTM nie zostalo przypisane zadne miejsce wykonywania
swiadczen wowczas na zakladce Zasoby nie bedzie mozliwe wybranie sprzetu — konieczne jest
wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym informuje komunikat:
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NF2-KO 2009.19.0.0 |

@ Brak. migjsca przypisaneqn do zespotu RTM,

Rysunek 153 Komunikat w przypadku braku wczesniejszego okreslenia miejsca dla zespotu RTM

Opcja (4 Zrieii zespdk RTM jest aktywna wytacznie w przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM i stuzy
do wskazania zespotu RTM w przypadku, gdy uzytkownik pomylit sie i wybrat niewtasciwy zespét w polu
filtrowania; Foka? spregt dla zespotu ATM:  po  jego uZyciu wyswietlone zostanie okno umozZliwiajace
wskazanie wiasciwego zespotu.

Pole Fokaz sprzgt dla zespotu RTM: mozliwia wyswietlenie (odfiltrowanie) zasobu przypisanego do danego
zespotu RTM.

8.3.2.8 Zakladka plan turnusow/profile leczenia uzdrowiskowego

Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym moze okresli¢, ze do pozycji specyfikacji oferty ma zostaé
dotagczony plan turnuséw. Jezeli wiec w karcie jest umieszczona zaktadka Plan turnusoéw / profile
leczenia uzdrow, nalezy jg wypetnic.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie 18l x|
Lp.2 Miejsce: [ 1500005223 Poradnia spec nil Ml
Frofil med. kem. org.: [HC.1.2. - 05 - LECZENIE AMBULATORY.INE - CHIRURGLS DGOLNA _I
Zakres swiadozen: |08.1330.015.04 $wiadczenia uzdrowisk owego leczenia ambulatoryinego dorostych i dzisci AI
Wartodoi Uferuwanel Pakiet swiadozer  Plan turusdu, profils lece uzd IEsrsunell Sprzet med. / érodki Ilanspurlul Umowy o pudwykunawslwul
Plan turmnusdw -
Nr Od Do Liczba skierowar Liczbadni  Liczba osobodni ;I Do b zdugnsc furmusy
1 20080224 300 24 7200 _#ooay | S
2008-03-24 200 24 & Hadeh 0d Da
2 [eoce0s0r [ZI | [oosoizn ZIH
Liczba skierowar
IESU 3,
Opis
<= ChiD Dodaj
= Chil+P Popraw
T Ctl+U Usury |
-

Suma skierowan 750 Suma osobodni 18000

Profile leczenia uzdrowiskowego

UKtAD ODDECHDWY

« 0K X Anulj |

Rysunek 154 Zaktadka Plan turnuséw/profile leczenia uzdrow

Zaktadka ta sktada sie z dwdch czesci.

Po lewej stronie jest umieszczony plan turnuséw utworzony przez uzytkownika. Prezentowane sg tutaj
nastepujace informacje:

v" Numer turnusu,
v' Data poczatkowa,
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Data koncowa,
Liczba skierowan,
Liczba dni,

Liczba osobodni.

AN NI NN

W dolnej czesci okna umieszczone zostaty informacje o sumie skierowan oraz sumie osobodni, ktére
zostaty okreslone w ramach wszystkich turnusow.

Prawa strona zaktadki pozwala na tworzenie poszczegdlnych turnusow.

Przyciski pozwalajg na wykonanie nastepujgcych operac;ji:
* Do gory

¥ Nadst

- przesuniecie podswietlonego turnusu do goéry w planie turnuséw,

przesuniecie podswietlonego turnusu na doét w planie turnuséw,

<g=Ctil+D Dodaj | dodanie turnusu do planu turnusow,

<= Ctrl+P Popraw

- poprawienie podswietlonego turnusu,

T Ctrl+ Usuri

- usuniecie podswietlonego turnusu.

Aby wprowadzi¢ turnus na liste nalezy okreslic:
v’ Date poczatkowg oraz korncowg trwania turnusu,
v’ Liczbe skierowan,

v Opis turnusu — nie jest to informacja obowigzkowa.

Po uzupetnieniu tych danych i uzyciu przycisku L0 D% | 4, -hus zostanie umieszczony w planie

turnuséw, przy czym liczba osobodni zostanie przeliczona jako iloczyn liczby dni w turnusie oraz liczby
skierowan.

W tej czesci okna znajduje sie rowniez pole Dlugos$¢ turnusu, w ktérym automatycznie wyliczana jest
dlugosé¢ trwania turnusu na podstawie informacji wpisanych w polach Od oraz Do. Podobnie, prz
i

wpisaniu wartosci w polu Dlugosé turnusu aktualizowane jest odpowiednio pole Do. Przycisk
pozwala na automatyczne wyznaczenie daty zakonczenia turnusu w przypadku, gdy podane sg data
rozpoczecia turnusu (pole Od) oraz dlugos¢ trwania turnusu (pole Dtugos$¢ turnusu).

Oddziat Funduszu okreslajac podanie planu turnuséw jako obowigzkowe okresla réwniez sposob, w jaki
plan turnuséw wptywa na oferowang liczbe ustug (uzupetniang na pierwszej zaktadce w karcie pozycji
specyfikacji oferty). Moze to by¢ jeden z nastepujacych sposobdw:
e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw wg
ostatniego dnia turnusu,
e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw dzielgc
turnusy na miesigce w razie potrzeby,
e reczne uzupelnienie wartosci przez oferenta.

W trzecim przypadku uzytkownik powinien na zaktadce wartosci oferowane samodzielnie wpisac liczbe
osobodni w poszczegdinych miesigcach.

W pierwszym i drugim przypadku reczne uzupetnienie ilosci nie bedzie mozliwe. Przy probie wpisywania
ilosci pojawi sie komunikat ostrzegajacy.
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Informacja

Mie mozna edytowad ilosg,
Jest ona automatycznie obliczana na podstawie planu burnusdw,

Rysunek 155 Komunikat - nie mozna edytowac ilosci

W dolnej czesci okna nalezy podaé profile leczenia uzdrowiskowego, jakie sg charakterystyczne dla

danego uzdrowiska. Aby dodaé okreslony profil nalezy uzyé przycisku oea , ktéry spowoduje

wyswietlenie listy dostepnych dla danego miejsca profili (stownik profili jest ograniczony do profili leczenia
uzdrowiskowego zdefiniowanych dla danego miejsca w Portalu SZOI):

Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

CHOROBY Uk+ADL K ML
CHOROBY UK+ADU ODDECHOWEGD
CHOROBY UKEADU TRAMAENIA
CHOROBY NARZADU RUCHU | REUMATYCZNE

CHOROBY KOBIECE

CHOROBY UKEADU wWYDZIELANIA WEWNETRZMNEGD | PRZEMIANY MATERII

CHOROEY SKORY

CHOROBY UK+ADU MOCZOWEGOD

CHOROBY NEUROLOGICZNE [UKEADU NERWOWEGO)

CHOROBY OKULISTYCZNE v
< | >

Rysunek 156 Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

Z listy tej mozna wybra¢ dowolng ilos¢ profili, w zaleznosci od potrzeb uzdrowiska.

Usun

Aby usuna¢ okreslony profil nalezy uzyé przycisku

8.3.2.9 Uzupetnianie procedur/zabiegéw

Swiadczeniodawcy realizujacy ustugi Lecznictwa Uzdrowiskowego przekazujg w pozyciji oferty dane o
procedurach i/lub zabiegach medycznych wykonywanych w danym miejscu. Informacje te nalezy
uzupetni¢ na zaktadce Procedury/zabiegi:
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FaKarta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - poprawianie ;|g|5|
L|J. 1 Miejsce: [1500011364 SAMAT ORIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" ﬂl
Profil med. kam. org.: |HC.1.1.- 12 - LECZENIE STACIONARNE - KARDIOCHIRUIRGIA _I
Zakres swiadczer; |08.6500.028.05 fwiadczenia uzdrowiskowego leczenia sanataryinego dorastych LI
Wartogoi oferowane Plar turriezdw, profile lecz uzdr. | Migjsce - godziny pracy | Personel |
Sprzet med. / $rodki ransportu Procedury / Zabiegi | Umowy o podwykonawstwo | Ankigty

ECHOKARDIOGRAFLA
w migiscu | 36.9 IMNE ZABIEGI NA NACZYMIACH SERCA
w migiscu | 00.03 TERAPIA ULTRADZWIEKOWA DBWOD DWYCH NACZYR KRwWIONOSHYCH

-
4 I »
[ F2-Dodaj | [ Dodaj wszpstkie dostepne w mieiscul [ Dodaj wszystkie dostepne w lokalizaci | ﬂ Usur |
o 0K X Al |

Rysunek 157 Zaktadka Procedury/zabiegi

W celu dodania do pozycji oferty procedury/zabiegu nalezy uzy¢ opciji . Po dokonaniu tej
czynnosci nastgpi otwarcie okna Wybieranie procedur/zabiegéw, w ktérym nalezy wybraé
procedure/zabieg zaimportowany z portalu SZOI.

Wyhieranie procedur / zabiegow _ ol x]

Od.MFZ: [15 KI Migjsce stacionowania: ISANATDHIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" ll Zastosu]
2003-02-01 3@

Procedury/zabiegi dostepne w % migjzou € lokalizac)i  poza lokalizaciy - whasne  poza lokalizacig - oboe

Migjsce - kod  |Migjsce - nazwa

15000 IRILIM L] DROJ!
1500011364 | SANATORIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" k9
1500011364 | SANATORIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ" 00.03 TERAPIA ULTRADZWIEK Dwié OBWODOWYCH NACZYH KRwIO

=
Okresy dostgpnosci:

0d [Da |
20090201 | 20031231

FS-Drukuil x Anulu
Rysunek 158 Okno wyboru procedury/zabiegu

Aby wybrac¢ procedure/zabieg nalezy zaznaczyc¢ jg na liscie i klikng¢ przycisk OK.

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie procedury/zabiegi wykonywane w
wybranym miejscu udzielania Swiadczen powinien skorzysta¢ z przycisku

(5 Dodaj wszystkie dostepne w misiscu Spowoduje to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich
procedur i zabiegéw, bez koniecznosci pojedynczego wprowadzania kazdej pozycji.
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Z kolei opcja = [3 Dodajwsaystkie dostgpne w lokalizasi  ymozliwia wprowadzenie do pozycji oferty wszystkich
procedur/zabiegéw wykonywanych w wybranej lokalizacji, bez koniecznosci pojedynczego ich
wybierania.

Aby usunaé wybrang procedure/zabieg z pozycji oferty nalezy po jej zaznaczeniu klikng¢ na przycisk
T F8- Usuri |

Q Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, ze do realizacji zakreséw skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjal co w zakresie podstawowym, to w przypadku swiadczen
skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ dane w zakltadkach PERSONEL, ZASOBY oraz ZABIEGI
tylko w zakresie podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty z zakresem skojarzonym
powyzsze zakladki nie beda widoczne, gdyz potencjat zostanie taki sam , jak w zakresie
podstawowym.

8.3.2.10 Umowy o podwykonawstwo

Jezeli oferent posiada podpisane i wazne umowy Ilub promesy zawarcia umow
o podwykonawstwo woéwczas powinien je wprowadzi¢c do pozycji oferty w zakladce Umowy
0 podwykonawstwo.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie

Lp.3 Miejsce: [1500003278 463R3 ]
Prcfl med. ko, crg :[HC.R 3. - 02 - EADANLA | ROZw/01 W OCHRONIE ZDROWIA - AUDIDLOGIA | FONIATRIA |
Zakies nisdozert [01.0010.147.01 transport santainy w poz |

‘wiartofci aferowane 1 POZ I Obszam dzistania I Migjsce - godziny pracy I Migjsce - wizty domawve 1
Personel ] Gprzet med. / érodki ransportu Umowy o podwykonawstwo I Bnkisty 1

Umowa/Fromesa | Pod

Data obowigz umowy od | Data obowigz umowy do|Zakies

promesa 150C 20080101 u

Zakes lﬁwiadczenial Ustuga |

Podwylanawea: | E

(s F2-Dodai| Dodaj wazystkie | -ﬂ F& Usuri |

" OK | K Anub |
Rysunek 159 Zaktadka Umowy o podwykonawstwo

Na zaktadce widoczne sg nastepujace informacje:

Rodzaj dokumentu: umowa lub promesa,

Nazwa podwykonawcy,

Data poczatku obowigzywania umowy,

Data konca obowigzywania umowy,

Zakres dokumentu: zakres swiadczen (Z), swiadczenie (S) lub ustuga (U)

ANANENENEN

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filir Podwykonawca umozliwiajacy wyszukanie zawartych w ofercie
umow/promes o podwykonawstwo wedtug nazwy podwykonawcy.

Funkcja (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na
podstawie wybranych kryteriéw).

W celu dodania do pozycji oferty umowy o podwykonawstwo nalezy uzy¢ przycisku .
Wyswietlone zostanie okno umozliwiajgce wybér umowy/promesy o podwykonawstwo:
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Wybieranie umdw / promes zawarcia umdw o podwykonawstwo - |EI|5|

Fodwykonawea s |(zasTasi

o o

Zakres | Swiadczenie | Ushuga |
#wiadozenia w poradni kardiclogiczne]

o Ok XK Anul

Rysunek 160 Okno wyboru umowy o podwykonawstwo

| Dadaj wezustkie

W przypadku wystepowania kilu uméw o podwykonawstwo nalezy uzyC przycisku
Umozliwi to sprawniejsze wykonanie operacji dodawania tychze umow.
Aby usung¢ umowe o podwykonawstwo z pozycji oferty nalezy na zakladce Umowy

0 podwykonawstwo uzy¢ przycisku M

8.3.2.11 Godziny pracy miejsca udzielania Swiadczen

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ moze okresli¢ czy w ofercie wymagane jest podanie czasu
pracy miejsca udzielania swiadczen. W celu wpisania godzin pracy placéwki swiadczacej ustugi nalezy
przejs¢ do zaktadki Miejsce-godziny pracy.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie

Lp.3 Misjsce: [ 1500003275 453R 3 M|
Profil med. kom. org |HE R.3. - 02 - BADANIA | ROZwO) w OCHRONIE ZDROWAA - AUDIOLOGIA | FONIATRLA J
Fakres fwiadczer |UT.EIEI1 0.147.01 transport sanitarmy w poz M
Personel ] Sprzet med. ¢ rodki transportu Umowy o podwykonawstwo ] Ankiety 1
‘Wartoéci oferowane ] FPOZ ] Obszary dzigtania Migjsee - godzing pracy Migjsce - wizyty domowe 1
Dzien tygodnia Od Do Lb. godz. o T =
poniedziarek 00 2400 2400 |= Kopiuj harmonogram z profilu medycznego
wiarek 0000 24:00 24:00 Uzupeknij wedkug godzin pracy personeiu
#oda 00:00 24:00 2400
czwartek 0000 24:00 24:00
piatek 00:00 24:00 24:00

sobota 00:00 24:00 24:00
00:00

[riedeiela  w| od[0000 3] do[2200 2]

§ dzil :
’ F2 Dodaj ‘ ’ F4 Popraw ‘ ﬂ Fa Lsur | urma godzin pracy: 168 h

o 0K \ p |
Rysunek 161 Godziny pracy miejsca udzielania Swiadczen

Aby wstawi¢ harmonogram pracy miejsca nalezy wybrac¢ dzien tiiodnia, Czas rozpoczecia pracy oraz
czas zakohczenia pracy. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk , ktéry spowoduje przeniesienie
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danych do harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodiikowaé wybierajac
. Aby usuna¢ wpis z harmonogramu nalezy klikngé przycisk . Sumaryczna

liczba godzin pracy zliczana jest automatycznie i wySwietlana z prawej strony zaktadki.

Program umozliwia skopiowanie harmonogramu pracy z profilu medycznego- o ile taki zostat okreslony w
profilu  medycznym  komérki  organizacyjnej. W tym celu nalezy uzyé przycisku

Kopiuj harmonogram z profilu medycznego Spowoduje to uzupetnienie wymiaru czasu pracy miejsca

harmonogramem z profilu medycznego. Mozliwe jest ponadto uzupetnienie godzin pracy miejsca na
|Jzupetnij wedtug godzin pracy personelu

podstawie godzin pracy osob personelu uzywajac opcji

8.3.2.12 Harmonogram wizyt domowych

Jezeli w zapytaniu ofertowym NFZ ustali, ze do danej pozycji musi by¢ okreslony harmonogram
wizyt domowych, woéwczas nalezy na zaktadce Miejsce-wizyty domowe uzupetni¢ informacje
o0 swiadczonych wizytach domowych.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie | m| 5[
Lp.2 Migjsce: | 1500009229 Poradria spec nrl ﬂl
Profil med. ko, org.:|HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYINE - CHIRURGIA DGOLNA _I
Zakres dwiadezer: |01.0010.002.01 swiadczenia lekarza w dps AI
Sprzet med. ¢ frodki transportu | Urnawy o podwykonawstg | Ankigty |
Pakiet dwiadezef I POZ I Migjzce - godainy pracy Migjsce - wizpty domawe | Personel
Harmanogram wizyt domaowych
Daien lygodnia 0d Da |
paniedziatek 1200 16:00
witorek, 12.00 16:00
16:00
| piatek =] cdf1500 3 dof1500 5
4 F2Dodaj | 4 F4Popraw | 1 F8 Usun |
o 0K | XK Anulii

Rysunek 162 Zaktadka Miejsce-wizyty domowe

Aby wstawi¢ harmonogram wizyt domowych nalezy wybraé dzien tii odnia, czas rozpoczecia pracy oraz

czas zakonczenia pracy. Nastepnie nalezy klikngé przycisk , ktéry spowoduje przeniesienie

danych do harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowa¢ wybierajac
h. Aby usungé wpis z harmonogramu nalezy klikngé przycisk —

8.3.2.13 Podstawowa opieka zdrowotna

Whnioski sktadane w rodzaju Podstawowa Opieka Zdrowotna musza mie¢ wprowadzone
informacje o populacji pacjentéw objetych opieka. Przy tworzeniu wniosku na POZ nalezy wiec zwykle
(poza innymi wymaganymi zaktadkami) uzupetni¢ zaktadke POZ, w ktérej podaje sie liczbe pacjentéow
znajdujgcych sie pod opiekg zdrowotng. Informacje powyzszg uzupetnia sie w polu Populacja
zadeklarowana:
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie _|O 5[
Lp.1 Migisee: [1500008229 PORADNIA POZ ]
Profil med. ko, org.:|HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJME - CHIRURGIA OGOLNA _I
Zakres dwiadozen: |01.0010.092.01 fwiadczenia lekarza poz AI
POZ |M|E|scargudz|ny pracy | Migjsce - wizpty domowe | Personel | Spregt med. / srodki transportu | Umowy o podwykonawstis | Ankity |
Populacia zadeklarowana: (2300
TG % An |

Rysunek 163 Zaktadka POZ

Uwaga!
Przy tworzeniu wniosku na POZ nie wypelnia sie zaktadki Wartosci oferowane.

0

W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona zadeklarowana populacja dla zakresu $wiadczen POZ, w
ktérym nalezy jg podaé, podczas sprawdzania lub zatwierdzania wniosku zostanie wyswietlony komunikat

informujacy o koniecznos$ci uzupetnienia populacji:

Sprawdzenie;/zatwierdzanie oferty 10 x|

(Oferta nie zostata sprawdzona//zatwierdzona, poniewa? jest niekompletna.

Stwierdzono, Ze:

- isthigjg pozpcie, w kidrych nie podano aktualhe] populacii. 54 to punkby oferty:

=
Tl CuleS Zapisz || B Do Schowkal 49 - Drukui | j'LZamkniil

Rysunek 164 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku braku
zadeklarowanej populacji dla POZ

8.3.2.14 Transport sanitarny —Zaktadka Obszary dziatania

Zaktadke Obszary dziatania uzupetnia sie w przypadku tworzenia wnioskéw zawierajacych swiadczenia

transportu sanitarnego POZ.
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie - |O 5[
Lp.1 Miejsce: | 1500009229 PORADNIA POZ ﬂl
Prafil med. kom, org.:[HC.1.2.1. - 16 - LECZENIE ‘W RAMACH PODSTAWOWE) OPIEKI ZDROWOTNE - MEDYCYNA RODZINNA _|
Zakies fwiadczen: |01.0010.144.01 kansport sanitamy w poz - ushuga zvwkba $wiadczona w ramach gotowosgci AI
Sprzet med, / éiodki ransportu | Umowy o padwykonavstwn Arkiety |
POZ Obszary deiatania | Migjsce - godzing pracy Migjsce - wizyty domowe Personel
Populagia | TERYT [Gmina [ =l
1000 3029034 WOLSZTYN
1300 3064011 POZHAN
LI
T4 P2 Dodai || £BF4- Fopraw | 1 Fa Usur |

Rysunek 165 Zaktadka Obszary dziatlania

Widoczne sg tutaj nastepujace informacije:
v' Wielkos¢ populacii,
v' Kod terytorialny,
v" Nazwa gminy

Na zaktadce Obszary dzialania nalezy wprowadzi¢ terytorium dziatania oraz obstugiwang na nim

populacje pacjentow. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku
gminy trzeba wskazac obszar dziatania — gmine.

. Nastepnie w oknie Wybieranie

_lglx
LEGEMDA: Gmina Miasto w powiecie ziemskim Miasto w powiecie grodzkim
b Ol LBARTO!
E11032 ADAMOW EUKOWSK] LUBELSKIE
B20012 | ADAMOW ZAMOJSE] LUBELSKIE
1914022 | ADAMOWES, FPRZEWORSKI PODKARPALCKIE
E02022 | ALEKSANDROW BIEGORAISK] LUBELSKIE
10012 | ALEKSANDROW FIOTRKOWSK] LODZKIE
401011 | ALEKSANDRW ELLAW 5K ALEKSANDROWSK] KUJ&wSka-POMORSKIE
401042 | ALEKSANDROW ELLAWSK ALEKSANDROWSK] KUJawSkO-POMORSKEIE
1020045 | ALEKSANDROYW LODZK ZGIERSKI LODZKIE
1020044 | ALEKSANDRONW £ODZKI ZGIERSK] LODZKIE
120305 ALWERNIA CHRZANDWSKI Mt OPOLSKIE
1203014 ALWERMNIA CHRZ&NDWSKI MaALOPOLSKIE
1006022 AMDRESPOL LODZE] WSCHODNI LODZKIE
1218014 | ANDRYCHOW WwiBDOWICK) WAk OPOLSKIE
1218015 | ANDRYCHOW Wit DOwWICK) MALOPOLSKIE
1416022 ANDRZEJEWD OSTROWSKI MAZWIECKIE
BO7025 AMMOPOL KRASNICK LUBELSKIE -
KN _'l_I
Szukaj wg:l‘l - Nazwa j|| FiSzuka)
FS-Drukuil " 0K I X Anub |

Rysunek 166 Wybieranie gminy w zaktadce Obszary dziatania

Aby ufatwi¢ wybér obszaru dziatania, w powyzszym oknie, w dolnej czesci, wprowadzono mozliwosé
wyszukiwania miejscowosci wedtug kryterium:

Nazwa,

Powiat,

Wojewddztwo,

Kod

AN N NN
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Po wpisaniu ciggu znakéw w polu obok kryterium lista miejscowosci zostanie automatycznie od$swiezona i
zawezona do wybranych wartosci.

Po wybraniu obszaru dziatania pojawi sie okno, w ktérym nalezy podac¢ populacje objetg transportem

sanitarnym:
Podaj populacje il

|1 200
i Anulu |

W celu poprawy wielko$ci populaciji na obszarze dziatania nalezy zaznaczyé¢ go na liscie i uzyé przycisku

F4 - Popraw

Uwaga!
O) Przycisk FAPopraw umozliwia modyfikacje jedynie wielkosci populacji. Jezeli uzytkownik
—~  chce zmodyfikowaé¢ obszar dziatania (miejscowos$¢) wowczas musi usungé dany obszar
z listy i wprowadzi¢ nowy.

Aby usung¢ obszar dziatania z zaktadki nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ przycisku ﬂ “C- s |
W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona informacja o obszarze dziatania podczas sprawdzania lub

zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujacy o koniecznosci uzupetnienia obszaru
i populacji:

Sprawdzenie;zatwierdzanie oferty - |EI|1|
Oferta nie zostaka sprawdzonadzatwierdzona, poniewaz jest niekompletna. ;I

Stwierdzaona, 2e:

- istnigjg pozycie, w kidrpch nie podano aktualne] populacii S5 to punkty oferty:
1

- istnigjg pozycie. w kidrych nie podanc obszam dziskania. 5S4 to punkty oferty:
1

|
Do Schowka | 4, FS - Drukui | 1. Zamkni |

Rysunek 167 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
braku danych o obszarze dziatania

8.3.2.15 Zaopatrzenie

W przypadku tworzenia wniosku w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi nalezy uzupeli¢ informacje na zaktadce Zaopatrzenie
(oczywiscie poza innymi wymaganymi zaktadkami np. Personel, Umowy o podwykonawstwo itd.). Na tej
zaktadce nalezy wybra¢ zestaw produktow handlowych, ktéry odpowiada wybranemu w karcie pozyciji
wniosku zakresowi $wiadczen.
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Karta pozycji specyfikacii oferty - dodawanie
Lp.1 Migjsce: [1500009229 PORADNIA POZ
Profil med. kam. arg: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMEULATORYJNE - CHIRURGIA OGOLNA

ELEE

Zakres fwiadczer: |12.2970.033.09 zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne

Miejsce - godzing pracy I Personel I Sprzet med. / frodki transportu I Umowy o podwpkonawstwn — Za0patrzenie

Zestaw produktdm handiowpch: IZESTAW NRZ-PROTEZY

' 0K X Anubi

Rysunek 168 Zaktadka Zaopatrzenie

Aby wybra¢ zestaw produktéw nalezy w polu Zestaw produktow handlowych klikngé na ikone EI
i wskaza¢ zestaw z zaimportowanego wczesniej stownika zestawow (import zestawow zostat opisany w
czesci Import zestawow produktéw handlowych). Dodatkowo na tej zaktadce, po wybraniu zestawu
mozna podejrze¢, jakie produkty znajdujg sie w tym zestawie. Aby wyswietli¢ produkty z wybranego

zestawu nalezy klikna¢ przycisk . Fedalad |-
il
Naza_produk

911306 N

9113.06 70.5|Proteza uda
8 P J112.03 T 1098 Proteza podudzia

o of
Fa-Drukuj JL Zamkni
Rysunek 169 Podglad pozycji zestawu produktéw handlowych

Uwagal!
O Przy tworzeniu wniosku na zaopatrzenie nie wypeinia sie zakladki Wartosci oferowane.
—~ Aby wprowadzi¢ oferowana cene produktéow handlowych nalezy zamknaé¢ okno karty
pozyciji specyfikacji oferty i wrécié do listy ofert.

Na liscie, w czesci specyfikacja oferty trzeba zaznaczy¢ pozycje, dla ktérej ma by¢é wprowadzona cena

i klikna¢ przycisk =~ Cen produktawhandiowiych - \yyswietiona zostanie lista produktéw znajdujacych sie
w zestawie podpietym do danej pozycji wniosku:
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Lista produktdw handlowych | =] 5[
Kod g NFZ_Ind.zsm [Nazwa procuku =]
3113.05 N (oteza uda

470 teza  |9113.06
600|801 Proteza poy 9112.03 T Proteza podudzia

-
KT r
B’H—Fopraw FSrDruKu\ j-'L Zamknij

Aby wprowadzi¢ oferowang cene nalezy zaznaczy¢ produkt na powyzszej liScie i klikng¢ przycisk
ﬁﬁ F4-Fopraw| 5 nastepnie podaé cene produktu:
x

|20.60

oK, Arubi |

Po uzupetnieniu cen produktdw w zestawie, kolumna Cena brutto bedzie zawierata odpowiednie
wartosci:

Lista produktéw handlowych - |E| 5'

Fod produktu  [Kodwag NFZ  |Ind. zam. |Nazwa produlctu
|
Zal

470 800 proteza~ 9113.06 M Proteza uda
1. Zamknii

01 Froteza pot 9112.03

podudzia

Rysunek 170 Uzupetnione ceny produktéw w zestawie
W przypadku , gdy:

v nie zostana uzupetnione wszystkie ceny, lub
v' ceny oferowane beda wyzsze od natozonego na produkt limitu cenowego
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podczas sprawdzania lub zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujacy
o koniecznosci uzupetnienia/poprawy cen:

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty — |EI|5|
Oferta nie zastaka sprawdzonalzabwierdzona, poniewa? jest niekormpletha, :I

Shwierdzono, 2e:

- nie podano wazystkich cen oferowarnych produktdw handlowych dla zakresu:
ZAOPATRZENIE W Z8KRESIE PROTETYKI S£UCHU

- iztnigja pozycie whiozku nie zawierajgoe praynaimnie] jednego produktu handlowego o cenie mnigjsze] lub rdwne] limikowi,
53 to grupy przedmiotdw;
9113.06 - PROTEZA UDA SZCZUDEDYW

[~
Do Schowka | FS - Drukw | J_:'IL Zamkni] |

Rysunek 171 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
nieprawidiowego uzupetnienia cen produktéw w zaopatrzeniu

8.3.2.16 Zakladka Zesp6t RTM

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
kontraktowania $wiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka
pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa wymagane
do prawidlowego przygotowania oferty:

_Io(x]
MNalezy wskazad miejsca udzielania swiadczen do kazdegao zespotu BT z Flanu
YWiojewody,

Do zespotu BT nalezy prevpisac miejsce - komarke organizacyina zdefiniowana
w strukturze $wiadczeniodawoy, zgodng z RZ0Z

[T Nie pokazuj wigcej tej infarmacji

Rysunek 172 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna
W przypadku realizacji $wiadczen dotyczacych ratownictwa medycznego, w pozycji oferty wymagane jest
okreslenie zespotéw RTM. Kontraktowanie w tym wypadku opiera sie o rejony operacyjne i ma na celu

zapewnienie realizacji Swiadczenh w obrebie wyznaczonych rejondw przez stacjonujgce w nich grupy
zespotow ratowniczych.
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Podczas tworzenia oferty w rodzaju RTM zgodnie z nowym modelem kontraktowania od 2010r. nalezy
mie¢ na uwadze, ze:

1. Oferta z rodzaju RTM musi byé ziozona na wszystkie zakresy $wiadczen zawarte w
postepowaniu - jezeli w postepowaniu znajdujg sie 3 zakresy $wiadczen oferta musi obejmowac
wszystkie 3 pozycje z zapytania. Wynika to z koniecznosci zapewnienia przez danego oferenta
realizacji ustug na teranie catego rejonu operacyjnego RTM.

2. Zakresy $wiadczeh RTM moga by¢ kontraktowane wytacznie na jedng komoérke organizacyjng
posiadajacg okreslong specjalnosé (VIl. czesé kodu resortowego) : 9154 — Zespoly Ratownictwa
Medycznego. W tej komérce musi byé zdefiniowany caly personel medyczny zapewniajacy
Swiadczenia z tytutu RTM. Jest to ,fikcyjna” komodrka grupujaca caty personel medyczny RTM.

3. Do zespotdéw RTM okreslonych w Planie Wojewody musza byé przypisane miejsca udzielania
swiadczen zgodne z RZOZ zawarte w komodrkach organizacyjnych posiadajacych odpowiednig
specjalnos¢ (V. czes¢ kodu resortowego).

4. Wybor zespotdéw RTM do pozycji oferty zalezy od wybranego w gérnej czesci karty pozycji oferty
zakresu $wiadczen. Oznacza to, ze jezeli np. tworzona jest pozycja na zakres: $wiadczenia
udzielane przez podstawowe zespoly ratownictwa medycznego to na zaktadce Zespdét RTM
mozna wskazac tylko i wytacznie zespoty RTM o typie: PODSTAWOWY.

5. Dany zakres swiadczen musi by¢ zabezpieczony przez odpowiednig grupe zespotéw RTM - w
pozycji oferty muszg by¢é wiec wykazane wszystkie zespoty RTM danego typu ujete w planie
wojewody (odpowiadajgce wybranemu zakresowi swiadczen). W przeciwnym wypadku podczas
sprawdzania oferty system wyswietli informacje: ,Oferta nie zawiera wszystkich wymaganych
zespotéw RTM”. Do tej pory w pozycji oferty definiowany byt jeden zespét RTM (a nie grupa
zespotéw)

6. Do zespotu RTM musi by¢ przyporzadkowany doktadnie jeden srodek transportu — np. ambulans,
todz (w pozyciji oferty, na zaktadce Zasoby. Z kolei z danym srodkiem transportu powigzany jest
okreslony zaséb. Oznacza to, ze dany srodek transportu (i zwigzany z nim zasob) moze by¢
podpiety tylko do jednego zespotu RTM (tzn. ambulans wraz ze sprzetem wykorzystywany przez
zespot A nie moze by¢ jednoczesnie uzywany przez zespot B).

Uwaga!
@ Aby wprowadzi¢ pozycje w ramach oferty RTM konieczne jest posiadanie przez
$wiadczeniodawce w ramach swojej struktury organizacyjno-wykonawczej aktywnej na
dzien poczatku obowigzywania nowej umowy komérki organizacyjnej o specjalnosci 9154
(Zespoty Ratownictwa Medycznego). Jezeli w zaimportowanym do NFZ-KO profilu
swiadczeniodawcy nie wystepuje ww. komoérka system podczas dodawania pozycji oferty
wyswietli nastepujacy komunikat:

MFZ-KO 2009.19.0.2 5'

Brak akbwwnej komarki organizacyinei typu 9154 na dzien 2010-01-01

W aplikacii Portal 5201 naledy wprowadzic komdrke organizacying o specjalnosci 9154
fmeny: Swiadczeniodawca/Strukbura organizacyjnafkKomarki organizacyjne),
nastepnie wygenerowad nowy profil Swiadczeniodawey | 2zaimportowad go do MEZ-KO,

Rysunek 173 Komunikat w przypadku braku komorki typu 9154 podczas tworzenia oferty na RTM

W takiej sytuacji $wiadczeniodawca musi w aplikacji Portal SZOIl wprowadzi¢ komérke organizacyjng o
specjalnosci 9154, nastepnie wygenerowaé nowy profil (plik *.sps) i zaimportowa¢ do aplikacji NFZ-KO.
Dopiero po wykonaniu tej czynnosci mozliwe bedzie utworzenie oferty w rodzaju RTM.

Podczas wprowadzania pozyciji oferty dla RTM w oknie Karta pozycji specyfikacji oferty — dodawanie pole

Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla
RTM komorkg o specjalnosci: 9154):
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¥ Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie - |E||5|
Lp.1 Migjsce: |1500011393 STACIA POGOTOWIA- ZESPOLY RTH [ I
Frafil med. kom arg.:|| _I
Zakres swiadezer: M
Personel  Spregt med. / érodki trarsportu I Urnowy o padwykonawstwn' Zespdk RTM |
Rodzaj Dostepnogs MNazwa Producent/arka Model Rok prad. |Nr servingrejestr. | Lb. egzel
41 i
INazwa jl |
[ F2-Dodaj | [ Dodaj caty spreet dostepny w miejscu | ﬁ F3- Pndglqdl |:j( Zrmieri zespok FlTMl ﬂ FB- Usuri |
V’ 0K x Anulu |

Rysunek 174 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

Informacje o grupie zespotéw zapewniajacych $wiadczenia wprowadza sie na zaktadce Zespof RTM.

1 Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie - IEIIﬂ
M

L|:|. 1 Migjzce: | 1500011393 STAC)A POGOTOWIA- FESPOEY RTHM
Profil med. kom. org.: |{HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZMA - RATOWMNICZE ZESPOLY WYIAZD IWE - MEDYCYNA RATUNEDW A,
i

Fakres dwiadczef: |16.9112.032.08 dwiadczenia udzielane przez podstawowy zespdt ratownictwa medycznego

Wartogci oferowanel Eelsonell Sprzet med. / grodki transpnrtul Umowy o podwpkonawstwo  Zespék RTH

Zespoty RTH 2 planu wojewady
Kod Migjsoe udzislania swiadozer |;
| M| 3001054201 PO ERTHM - MODEL RTH 20 0t PO T FODSTAWDWY ZESPOLRTM-R
| |=001054202 POFRAWNE RTH - MODEL RTHM 2010-2 - ZESPOE PODSTAWDWY-3001054202  PODSTAWOWY ZESPOL ATM
[« | ;IJ
Przypizz migjzce udzielania swiadczer |
o Ok X Aruluj |

Rysunek 175 Zaktadka Zesp6t RTM w pozycji oferty dla RTM

W tym miejscu dla zespotow RTM okreslonych w planie wojewody (zawartych w definicji zapytania
ofertowego) nalezy przypisac zespoty (miejsca wykonywania swiadczen) RTM zdefiniowane w strukturze

wykonawczej Swiadczeniodawcy.

W tym celu nalezy uzy¢ opcji

. Wyswietlone zostanie wowczas okno
umozliwiajgce wybdr miejsca i powigzanie go z danym zespotem RTM planu wojewody:

Przypisz migjzce udzielania dwiadczen
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4 Wybieranie miejsca udzielania swiadczen, ¥III cz. kodu resortowego: 3112 _ Ellil
Oddziat waj. NFZ: I‘I 5-00 _KI | & wszpstkie  {© whasne " oboe Za5T0sl |
Kod O MFZ([Kod migjsca w 0w NFZ | Typ migjscal Kod dwiadczeniodawey [Vl czesé kodu resort. | Nazwa Wil o =

1500011400 | whasne 150005154 ] v ZESPOERTM 3112
1500 1500011404 | whazne 150005154 3114 PODSTAWDWY ZESPOLRTM- R | 3112

.

[« |

Nazwa: PODSTAWOWY ZESPOL RTH

Adres: ul. Lipowa 2
EE-100 ' olzztyn

Szuka wa: INazwa j I F7-Szukaf
,OF4-Podglad| X Anul

Rysunek 176 Przypisanie miejsca udzielania $wiadczen do zespotu RTM
Aby wybra¢ miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ opcji o 0K
Uwaga!
ﬂ Dla kazdego zespotu RTM z planu wojewody musi by¢ przypisane miejsce wykonywania.
Kazdy zespot RTM z planu wojewody musi mie¢ przypisane inne miejsce wykonywania

(dane miejsce nie moze zapewnia¢ jednoczesnej realizacji sSwiadczen w dwéch lub wiecej
zespotach zdefiniowanych w planie wojewody)

Jezeli do jakiegos zespotu RTM z planu wojewody nie zostanie przyporzgdkowane miejsce wykonywania
wyswietlony zostanie komunikat:

informacja x|
Mie przvpisano miejsca udzielania swiadczen do zespotu RTH,

Rysunek 177 Brak przypisania miejsca do zespotu RTM z planu wojewody

W przypadku proby przypisania miejsca wykonywania, ktére zostato juz podpiete do jakiego$ zespotu
RTM z planu wojewody wyswietlona zostanie informacja:

MNFZ-KO 2009.19.0.0 EI

@ Wivbrana komarka organizacyina znajduje sie juz na liscie.

Rysunek 178 Komunikat przy prébie ponownego podpiecia miejsca wykonywania do zespotu RTM

W takiej sytuacji nalezy wskazaé inne miejsce wykonywania.

Uwaga!

9 W przypadku ofert RTM zakladka Zasoby oraz Zespét RTM sa ze soba Scisle zwigzane.
Jezeli na zaktadce Zespét RTM nie zostalo przypisane zadne miejsce wykonywania
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swiadczen wowczas na zakladce Zasoby nie bedzie mozliwe wybranie zasobu — konieczne jest
wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym informuje komunikat:

NF2-K0 2009.19.0.0 x|

6 Brak migjsca przypisaneqo do zespotu RTM,

Rysunek 179 Wybieranie zespotu RTM

8.3.2.17 Ankiety dolaczone do oferty

Do zapytania ofertowego Oddziat NFZ moze dofgczy¢ formularze ankiet. W takim przypadku formularze
te zostang dotgczone takze do oferty utworzonej na podstawie zapytania. Uzytkownik powinien uzupetnié
formularze poprzez wpisanie odpowiednich informaciji.

Ankiety dotgczone do nagtéwka oferty sg widoczne po jego podswietleniu i zaznaczeniu zaktadki Ankiety
skojarzone z oferta.

W dolnej czesci okna, zamiast pozycji specyfikacji oferty zostanie wyswietlona lista ankiet powigzanych
z wybrang oferta.

Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych |Z||E|E‘
0d. NI—ZI _KI Bk |2DDT j ﬁtalus.lwpruwadzuns d ZASTOS
T Status Fozl. Mumer oferty Rodz dwiadcz, OdMFZ Umowaod  do Data wpr, Data spr. [rata zat. e
o mies  15-00-00018-0027-07 poz 15 2007-01-01 2007-12-31  2006-11-27
o migs  15-00-00018-0028-07 sz7p 15 2007-01-01 2007-12-31  2007-05-24
u] migs _ 15-00-00018-0029-07 s2p 15 200701401 2007-12-31  2007-05-31
o] 15-00-00018-0030-07 15 20070101 20071231 20 25 —
o migs  16-00-00534-00071-07 uzd 16 2007-01401 20071231 2006-03-11 (e
i 3
Saukaj wg |1 - Mumer ofierty/dok, akt. LI I F7-Szukaj
[ Dodaj | Pudg\qd | B‘Puplaw | F5 Kopiu | J Rej.spraw. | ' Rej zatw. | ShEE: Ekspurll ﬂ Usur | FS Diukeuy |
Specylikacia oferty  Ankiety skojarzone 2 oferta | ‘wymagane dokumenty formalno-prawne I
Ankieta Diata zabw, fad
™
ﬁ Chl F3 Podglad | 3 LCtrl Fd Papraw | B’ Ctrl-FS Padgl. wzom | @ Zatwierdz | % Cofrij zatwierdzemel
[ Szczeqity j‘L Zamknij |

Rysunek 180 Powiazanie oferty z ankieta

Natomiast ankiety dotgczone do pozycji specyfikacji oferty widoczne sg w karcie pozycji na zaktadce
Ankiety.
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Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - dodawanie

Lp.1 Miejsce: | 1500009229 Poradnia spec nrl
Profil med. karn, arg:|HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJNE - CHIRURGIA DGOLNA

ELEE

Zakres fwiadczer; |07.0000.214.02 éwiadczenia protetyki stomatologiczne

‘whartadci oferowane | Migjsce - godzing pracy | Personel | Spraet med. / $rodki transpnrtul Umawy o podwykonawstwn — Ankisty

B’FB F’ﬂdgladl B’Fd Pﬂplawl %Zatwwerﬂz’ | @anni\ zatwierdzenie | BEMFE Podglad wznrul K.opivj odpowiedzi | Cayéé odpawiedzi

" 0K | XK Ao |

Rysunek 181 Zaktadka Ankiety

Przyciski zwigzane z obstugg ankiet umozliwiajg wykonanie nastepujacych operacji:

4 F4 Popraw | przejécie do okna wypetniania ankiety w celu wprowadzanie danych do niezatwierdzonego

formularza,

- przegladanie formularza ankiety,

l [# Ctl-F5 Podal. wzom I

- podglad wzoru ankiety dotgczonego do zapytania ofertowego,

| @zawies | zatwierdzenie wypetnionej ankiety,

| & Cofni zatwierdzenie| _

cofniecie zatwierdzenia ankiety dotgczonej do niezatwierdzonej oferty,

‘ K.apiv odpowiedzi | - skopiowanie odpowiedzi z jednego pytania do innego,

l Czvic odpowiedzi |

- usuniecie wprowadzonych odpowiedzi.

Wypetnianie ankiety

Aby wypetni¢ ankiete nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzy¢ przycisku (przycisk
aktywny w przypadku ankiety niezatwierdzonej).
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rkists . podtamie vz [2008 07 0000 214 02 - EVIDIZEMIS PROTE TV STOMATOLOGICZHED W] v 2 & &

= 2006~ 07,0001 21402

EWIADCZENIA PAOTETVKI 51OMATOLOGICZHES
(¥ PRZERWIANIA DIABEDSC] UDZIELANIA SWDCZER

ARUNED W PHARANE - WARLINK] LOKALIZACYINE

T1 APARATURS MEDYTZHA

oy oletert isakok. s ik tomlchogicaty - Wi > -
= G REALIZALIA PROCESU LECZE

ko L
Ni& ¢ DNIU ZLOZENIA OFERTY
P ———

2 Furduszen
IRGANIZALIA UDZIELANIA SWIADCZER
w perscki s by ctab prosicaes n 12000 pki/ 1 mac]i->

eba thy :
3t indnago Ik aza wrnod 15 B0zn w ygodrid?->

Co
G FERSONEL
E <pPERSOHEL -INNY

. dertyatycana sspstenks w i, SO% caasu pracy poredni->
= G HARMONOGRAM FRACY KOMORKI DRGANZACYINES
= G HARMONDGRAM PRACY KOMORK] DRBANZACTINE)

) HC: imeid chen lekanza. + 0 5 _r-j
‘ »

Cay i a preez ekarza

Rysunek 182 Wypetnianie ankiety

v 0 W &

Przyciski w obrebie okna 9K Anuluj Zapisz Drukui| h47\alajg na wykonanie nastepujacych operacii:

[
Zapisz | - zapisanie wypetianej ankiety bez zamykania okna,
@
Andui | - \wyj$cie z okna bez zapisywania danych wprowadzonych w ankiecie,
v
OK_|- zapisanie wypetnionej ankiety i wyjscie z okna,
brukui| - wydrukowanie ankiety.

W gornej czesci okna wypetniania ankiety znajduje sie informacja o tym, na podstawie, jakiego wzoru
ankieta jest ona utworzona.

Wypetniana ankieta ma posta¢ drzewa, w ktérym widoczne sg poszczegdlne elementy ankiety, takie jak:
e rdzen,
e rozdziaty,
e pozycje samodzielne,

tabele.

1. Modyfikacja rdzenia ankiety

Rdzenh ankiety jest to element stojacy najwyzej w strukturze ankiety. W nim zagniezdzone sg wszystkie
pozostate elementy.

Informacja wpisana w rdzeniu ankiety jest traktowana jako jej nazwa, ktéra bedzie widoczna na Liscie
ankiet. Aby zmodyfikowaé rdzen nalezy go podswietli¢, a nastepnie klikngé mysza. Mozliwa stanie sie
wtedy zmiana nazwy rdzenia. Zatwierdzenia nazwy dokonuje sie poprzez nacisniecie klawisza ENTER
lub TAB z klawiatury lub poprzez kliknigcie mysza w inny element ankiety.

2. Wypetnianie pozycji stownikowej

Wzory ankiet dofagczone do specyfikacji oferty zawierajg pozycje stownikowe. Oznacza to, ze oferent
uzupeftnia odpowiedzi do poszczegdlnych pytah wybierajac wartosci z zatgczonego stownika odpowiedzi.
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We wzorach ankiet dotgczonych do zapytan ofertowych na konkurs ofert w 2008r nie wprowadzono
pozycji do samodzielnego wypetniania i tabel (jak miato to miejsce w latach ubiegtych)

Aby uzupetni¢ odpowiedz nalezy otworzy¢ stownik odpowiedzi. Do stownika uzytkownik przechodzi za

pomocg przycisku wyboru umieszczonego po prawej stronie wypetnianej komorki g . Na ponizszym
rysunku zielong ramka oznaczono miejsce, w ktérym znajduje sie stownik odpowiedzi do wybranego
pytania (aktualnie wybrane pytanie jest zawsze podswietlone na czerwono)

1002 14.02 - Swisdezenia protetyki stomatalogicane; - poprawa
. 70000214 02 - SWIADCZENIA PROTETT¥] STOWATOLOGILNE | v @

D CZENIA PROTE TYF] STOMATOLOGILZNES =
FRZERAWHIA DA GEDSCI UCZIELANIA SWIDIZER
LEKSs

o
£ <G WARLINK! WYMAGAME - WARUNKI LOKALIZACY)
5] Cay ol

24t
T 1 APARATURA MEDYTZNA
ks stomapetogieane (cted, preyatowda haineass, mbsasinl, g beacieriome) i unt momatclagicany - w miaci?-s
1L ZLOZERIA OFERTY.

ecizife umows 2 Furd sszem dolye
IZACIA UDZIELANIA Sw1ADCZEN

i by 12000 pht/ 1 mac]?-

8] oy minimaln kccha cri puacy w gockiu lekarzs w paxadini vy st
1 o phacy 1 jednegs bk woness 15 godsn w ygodrad -
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. 183 Cay feaba i pacy prayrpmriei poracki do godany 1 iocioga dria na katde y X _,;J
. .
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Weybiir odpowiedzi ze slownika

Ky éemadczenia ueelane 53 proes lekarza denkysty speciaksl

Rysunek 183 Wyboér odpowiedzi ze stownika przy uzupetnianiu ankiety

Po otwarciu stownika nalezy wybra¢ odpowiedz i zatwierdzi¢ dane uzywajac przycisku ENTER
Z klawiatury lub przycisku OK. w oknie stownika.
ol

MNazwa pozycii shownika
Nie be uaodp ), 3 LMo,

Nie spetniam warunku w dniu ztozenia oferty, ale bede spetniad od poczatku cbowigzpwania umowy
Spebniam warunek w dniu zkozenia oferty | bede spekniad od poczatku obowigzywania umowy

s

a1 o

Szukaj wag |1 -Mazwa pozyeji stawnika ﬂ I F7-Seuka

FEI-Druku|| x Anuiluj |

Rysunek 184 Wybieranie pozycji stownika

Zapisanie ankiety

Uzytkownik powinien ze wzgledéw bezpieczehstwa zapisywaé wypetniang ankiete, aby nie utraci¢
wynikow swojej pracy z powoddw zwigzanych na przyktad z awarig zasilania. W tym celu stuzy przycisk
[u]

Zapisz | na pasku narzedzi. Nie powoduje on wyjscia z okna wypetniania ankiety. Aby zapisa¢ ankiete
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i wyj$é z okna nalezy uzyé przycisku 9K | W celu wyjécia z okna bez zapisywania ankiety uzywamy
@

przycisku [ Anuli

Poprawianie ankiety

W celu dokonania zmian w wypetnionej ankiecie nalezy podswietli¢ jg na Zaktadce Ankiety (w oknie

pozycji oferty) i uzy¢ przycisku 4/ F4 Popraw | Czynnos$ci wykonywane w przypadku poprawiania ankiety sq
analogiczne do operacji wypemiania nowego formularza. Aby zapisa¢ poprawiong ankiete uzywamy
przycisku OK. W celu wyj$cia z okna bez zapisywania zmian nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

Uwaga!

=" Operacje poprawiania ankiety mozna wykona¢ dla niezatwierdzonych ankiet. Jezeli ankieta
zostala juz zatwierdzona wéwczas w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian nalezy

ja odtwierdzié - do tego stuzy przycisk | & Colni zawerczerie | Operacje ta mozna wykonaé do momentu,
gdy cata oferta ma status wprowadzony lub sprawdzony. Gdy oferta zostanie zatwierdzona
woéwczas nie jest mozliwe wprowadzanie w niej zadnych zmian.

Zatwierdzanie ankiety

Po uzupetnieniu wszystkich pytan w ankiecie nalezy jg zatwierdzi¢. W celu zatwierdzenia ankiety nalezy
& Zatwierd?

ja podswietli¢ na Zaktadce Ankiety a nastepnie uzy¢ przycisku l W przypadku, gdy nie
wszystkie informacje w ankiecie zostang uzupetnione, nie jest mozliwa zmiana statusu ankiety na
zatwierdzong. Uzytkownik jest o tym informowany odpowiednim komunikatem.

Informacja

Ankieta zawiera pozyvcie , dla kkarvch nie udzielono odpowiedzi,
Mie mozna zabwierdzic takiej ankiety.

Rysunek 185 Komunikat w przypadku préby zatwierdzenia ankiety, w ktérej nie uzupetniono
wszystkich informacji

Zmiana statusu ankiety jest w sposdb graficzny wyrdzniona na liscie nastepujagcymi symbolami:
% - ankieta zatwierdzona,

% - ankieta wprowadzona.

Kopiowanie odpowiedzi ankiety

Funkcja kopiowania odpowiedzi z ankiety pozwala na skopiowanie wprowadzonych wczesniej odpowiedzi
z innej, zatwierdzonej ankiety. Jest to niezwykle uzyteczne, gdy oferent podczas tworzenia oferty musi
uzupetni¢ kilkakrotnie identyczne ankiety, w ktdrych chce udzieli¢ takich samych odpowiedzi.

Aby skopiowa¢ odpowiedzi z wybranej ankiety nalezy przed rozpoczeciem uzupetniania ankiety uzyé

przycisku‘ Kapiuj odpaviedz I Spowoduije to otwarcie okna Wybieranie ankiety zawierajgcego liste ankiet, z
ktérych mozliwe jest skopiowanie odpowiedzi. Jezeli w oknie tym nie jest widoczny zaden dokument
nalezy sprawdzi¢ ustawienia filtrow w gornej czesci okna.
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Ks

Wybieranie Ankiety ‘Zl@@

wzdr ank\ely:ISTM -JAKOSE M [~ Zabpierdzone Huk_|2007j Dk[es_l ;I ZASTEISU.Il
Typ ankiety: I\N"znrce ankiet dotyczaeyeh purkhu oferty - POF LI I AI
Rok |Dkl. 1ozl Ankieta Data wpr. Data zatw. ~

STM -JARDSE 2006-11-24 2006-11-27

STM -Jarost 2006-11-24 2006-11-27

STM -Jakost 2006-11-24 2006-11-27

STM -Jakost 2006-11-24 2006-11-27
hd

< »
Szukaj wg|1 - Mazwa Ankiety ;I || F7-Szukai
[ F2Dodaj | I—_j(FﬂirF‘oprawl FErPodg\acl Xg Fesur | + Zatwnardz'l Erport | FErDrukw | x Anuluy

Rysunek 186 Wybieranie ankiety podczas kopiowania odpowiedzi

Po wybraniu z listy wtasciwej ankiety, z ktdrej majg zosta¢ skopiowane odpowiedzi nalezy uzy¢ przycisku

OK — udzielone wczesniej odpowiedzi zostang przeniesione do pustej ankie

ty. Uzupetniong w ten sposob

ankiete uzytkownik moze oczywiscie jeszcze zmodyfikowac¢ (poprzez funkcje CtrlF4-Popraw) lub jezeli

nie chce zmienia¢ informacji zapisac (poprzez funkcje Zatwierdz)
Czyszczenie odpowiedzi ankiety

Jezeli po uzupetnieniu ankiety okaze sie, ze wprowadzone odpowiedzi sg nieprawidtowe mozna usuna¢

wszystkie odpowiedzi z wybranej ankiety. W tym celu nalezy uzy¢ przycis
wyswietlony komunikat o potwierdzenie wykonania operacji usuniecia:

x
L ] "_n., Czy usunac udzielone odpowiedzi #
L

| Capée D':'F"I'W'E'jz'| Zostanie

ku

Rysunek 187 Komunikat potwierdzenia czyszczenia odpowiedzi w ankiecie

Drukowanie ankiety

Ankieta moze zosta¢ wydrukowana na kazdym etapie jej wypetniania. Ab

Drukuyj

uzy¢ przycisku znajdujgcego sie w karcie wypetniania ankiety.

y wydrukowa¢ ankiete nalezy
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Zamknii |

Zabear 20U bt Sz - 1500-0000401608 Welszin, 2071022
rie stanowi formularza cfertowegio)

2008 - 07.0000.214.02 - §
PROTETYKI STOMATOLOGICZNEJ

Micjsoe wykonania swiadceest  Poradnia Spes N1, Ui, Glerma 3, BDSES

Punkt ankiety Udzielona odpowdeds

ERAKCOPOWEDD

ERAKCOROWEDZ

PRI APARATLRA HEDYCD A
SPRIET A ARATLRA VDTG =l

trona 123 Powiekszenie : 85%  Domysina drukarka | POFCreator

Rysunek 188 Podglad wydruku ankiety

8.3.3 Poprawa danych w ofercie

Aby dokonaé poprawy danych wprowadzonej oferty nalezy:
e podswietli¢ oferte, ktérg chcemy skorygowac,
e podswietli¢ pozycje specyfikacji oferty,
e  klikna¢ na przycisk F4-Popraw,

e po pojawieniu sie Karty pozycji specyfikacji oferty, nalezy dokonaé koniecznych zmian i
zatwierdzi¢ karte przyciskiem OK.

Uwaga!
@ Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) nie mozna poprawiac!

8.3.4 Usuwanie wybranych ofert oraz pozycji ich specyfikacji

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia oferty z systemu, nalezy:

e podswietli¢ na liscie oferte przeznaczona do usuniecia,
e uzyé przycisku i

W takiej sytuacji pojawi sie komunikat, ktéry zabezpiecza przed przypadkowym usunieciem oferty:
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L] E 2y na pewno choesz usunad wybrang oferte 7
L

Rysunek 189 Komunikat

Uwaga!
@ Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) oraz ich specyfikacji nie mozna usuwag!

Jezeli usiuia umieszczona w ofercie nie powinna sie tam znalez¢ nalezy podswietli¢ ja na liscie i uzy¢

przycisku .

Wyswietlone zostanie pytanie systemowe:

L] "-n,, Zzv na pewno choesz usunac wybrang pozycje specyfikaci oferty 7
L

Rysunek 190 Komunikat w przypadku usuwania wybranych pozycji wchodzacych w skiad
specyfikacji

Klikniecie na przycisk Tak spowoduje usuniecie pozycji specyfikacji z systemu. Natomiast uzycie

przycisku Nie sprawi, ze dana pozycja nadal bedzie stanowita element specyfikaciji.

8.3.5 Sprawdzanie i zatwierdzanie ofert

Aby oferta mogta zosta¢ zapisana w postaci elektronicznej musi zosta¢ zatwierdzona przez uzytkownika
programu. Zatwierdzenie jest operacjg ostateczng, poniewaz oferta o tym statusie nie moze zostaé
poprawiona, ani usunieta. Dlatego tez zostata wprowadzona funkcja sprawdzania oferty. Operacja ta
pozwala na wykrycie wszystkich formalnych nieprawidtowosci w przygotowywanym dokumencie

W celu wikonania operacji sprawdzania oferty nalezy podswietlic nagtéwek oferty i uzyé przycisku
. Spowoduje to wyswietlenie komunikatu z pytaniem, czy wybrana czynno$¢ ma byé
wykonana.

L E Czy na pewno choesz sprawdzic poprawnost oferky ¥
L

Rysunek 191 Potwierdzenie wykonania sprawdzenia oferty
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Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje, ze w przypadku braku uzupetnienia w
ofercie wymaganych danych zostanie wyswietlony odpowiedni raport:

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty - |EI|1|
Oferta nie zostaba sprawdzona/zatwierdzona, poniewaz jest niskompletna. ;I

Stwierdzono, 2e:

- vaykryto bledy w zakrezach skojarzonych:
pkt. 1 - 407000021402 - SWIADCZENIA PROTETYKI STOMATOLOGICZNES
- brak wymaganego zakresu skojarzonego:

407000000409 - K3/0TA NA SWwIADCZENIA PROTETYCZNE - 24KRES SKOJARZONY 2 07.0000214.02

- igtnigjg pozycie o nie okreglone] cenie lub ilogci. 53 to punkty oferty:

1

- isthigjg pozycie o nie zatwierdzonych ankietach. 53 to punkty oferty:

1

- igtnigjg pozycie o nie wypetnione] informaci o personelu medyczinwm. 53 to punkly oferty:

1

- iztnigjg pozycie, w ktdmch wyrmagane jest padanie godzin pracy poradni/oddziatu, a nie podano ich. 5S4 to punkty oferty:
1

- isthigjg pozycie, w kkdpch nie podano wykazu sprzetu. 53 to punkty oferty:
1

=
Do Schowka | F3 - Drukui | 1. Zaroknii |

Rysunek 192 Raport sprawdzania oferty

W raporcie mogg sie znalez¢ nastepujgce informacje:

istniejg pozycje o nieokreslonej cenie lub ilosci,

istniejg pozycje o nie zatwierdzonych ankietach,

istnieja pozycje o nieokreslonej gotowosci do wykonywania swiadczen,

istniejg pozycje o nie wypetnionej informaciji o personelu medycznym,

istnieja pozycje, w ktorych pracownicy medyczni majg zerowag liczbe godzin pracy na tydzien,
istniejg pozycje, w ktérych wymagane jest podanie godzin pracy poradni/oddziatu,

istnieja pozycje, w ktorych nie podano wykazu zasobéw,

brak wymaganego zakresu skojarzonego (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen),

cena niezgodna z zapytaniem (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen)

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano aktualnej populacji (dot.poz),

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano obszaru dziatania (dot.poz)

nie podano wszystkich cen oferowanych produktéw handlowych (dot.zpo),

istnieja pozycje wniosku nie zawierajgce przynajmniej jednego produktu handlowego o cenie
mniejszej lub réwniej limitowi (dot.zpo)

istniejg pozycje, w ktérych wybrano miejsca obecnie nieaktywne,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano komarki organizacyjne niedostepne w dni....,

istniejg pozycje w ktdrych wybrano profile medyczne niedostepne w dniu...,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano obecnie nieaktywne umowy o podwykonawstwo,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano profil medyczny obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktorych wybrano zaséb obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktorych wybrano zaséb niedostepny w dniu...,

istniejg pozycje, w ktoérych wybrano zestaw produktéw handlowych obecnie nieaktywny,
wykryto btedy w zakresach skojarzonych,

nie wybrano grupy dokumentéw formalno-prawnych dotagczonych do dokumentacji
aktualizacyjnej/oferty,

istniejg nie zatwierdzone ankiety do nagtéwka,

istnieja pozycje, w ktérych wybrano osoby personelu niezatrudnione w wybranych miejscach w
dniu,

istniejg pozycje w ktorych wybrano osoby personelu obecnie nieaktywne,

nie okreslono zawodu medycznego pracownikow,

nie okreslono wyksztatcenia pracownikéw,

AN N N N N N N N NN

AL

AN

AN

Strona 128 z 149



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

v istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem miejsca pracy w punkcie oferty,

v istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem pracy wprowadzonym w SZOlI,

v istnieja pozycje, w ktérych wymagane jest podanie planu turnuséw, a nie podano go
(dot.uzdrowisk),

v istniejg pozycje, w ktérych nie okreslono profilu leczenia uzdrowiskowego (dot. uzdrowisk),

v istniejg pozycje, w ktérych podano godziny pracy poradni/oddziatu niezgodne z harmonogramem
profilu komorki organizacyjnej w SZOI,

v istniejg pozycje pakietu, w ktoérych nie podano ceny ustugi,

v istniejg pozycje, w ktérych nie okreslono profilu medycznego,

v" nie sg kompletne dane personelu medycznego,

v istniejg pozycje w ktérych wybrano profile leczenia niedostepne w dniu:....... ,

v istniejg pozycje, w ktérych nie podano zabiegéw/procedur,

v istniejg pozycje, w ktérych wybrano procedury/zabiegi niedostepne w dniu:......

v wybrany zakres $wiadczen nie moze by¢ kontraktowany w komorce organizacyjnej....... o]
wybranym profilu medycznym,

v oferta/dokumentacja aktualizacyjna nie zawiera wszystkich wymaganych zespotéw RTM
(dot.RTM),

v' nastepujace zespoty RTM nie posiadajg srodka transportu.....(dot.RTM)

v" nastepujace zespoty RTM posiadajg wiecej niz jeden srodek transportu:....(dot.RTM),

v' oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest rézna od iloczynu

liczby zespotow RTM i liczby dni w miesigcu: ...... (dot. RTM),

v istniejg pozycje, w ktérych nie powinien wystapi¢ harmonogram wizyt domowych pracownikéw
medycznych,
harmonogramu pracy lub wizyt domowych

Od wersji NFZ-KO o numerze 2011.05.0.3 w raporcie mogg pojawi¢ sie rowniez nastepujace informacje:

¥ Sprawdzenie /zatwierdzanie oferty 1Ol x|
Oferta nie zostaba sprawdzona/zatwierdzona, poniewaz jest niekompletna, ;I

Stwierdzono, Ze:

- iztnigjg pozycie w ktdrych wybrano pojazdy bez poprawnego numera VIN:
pht. 2 - AMBULANS - bredny VIN 43536535654645645
pht. 4 - AMBULANS - brak WIN

- wybrano ten zam pojazd do 2 zespotdw RTM dziskajaoych rdwnoczeshie:

AMBULANS 1111

30010224071 - REJON KOMIN-4 - ZESPOL SPECJALISTYCZNY-3001022401
3001011502 - REJON KONIN-G - WwODNY ZESPOE SPECJALISTYCZNY-3001 011502
w driach:

2011-07-01 - 2011-12-31

]
Do Schawka | B4 F9 - Druku | 11 Zarknii |

Rysunek 193 Raport sprawdzania oferty — RTM

Do systemu dodano sprawdzenie dotyczace wprowadzenia poprawnego nr VIN dla pojazdu, stad
w raporcie moze pojawi¢ sie nastepujacy komunikat:
v istniejg pozycje, w ktérych wybrano pojazdy bez poprawnego numeru VIN — (dot. RTM).

Wraz z wersjg 2011.05.0.3 umozliwiono przypisanie jednego pojazdu do wielu zespotow RTM
znajdujacych sie w ofercie. Dlatego dodano réwniez walidacje sprawdzajaca czy dany pojazd znajduje sie
w dwoéch zespotach RTM w tych samych godzinach dostepnosci — w raporcie pojawi sie wéwczas
nastepujacy komunikat:
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v"wybrano ten sam pojazd do 2 zespotéw RTM dziatajgcych rownoczesnie (podany zostanie pojazd
oraz zespoty, w ktérych wystepuje oraz przedziat czasowy) — (dot. RTM).

Dla kazdej z wymienionych informacji podane sg numery pozycji oferty, w ktérych problem ten wystepuje.
Po poprawnym sprawdzeniu oferty (nie wykryto zadnych nieprawidtowosci) dokument na li$cie otrzymuje
status SPR. Wéwczas mozna jg zatwierdzic.

Aby zatwierdzi¢ oferte nalezy uzy¢ przycisku . Wykonanie tej operacji musi byé potwierdzone
przez uzytkownika.

L E Czy na pewno choesz zatwierdzid oferte ?
-

Rysunek 194 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

W przypadku, gdy oferta nie zostata sprawdzona wodwczas rejestracja zatwierdzenia spowoduje
wykonanie obu tych operaciji.

oferta nie zostata jeszcze sprawdzonal Powyisza opcja zarejestruje réwnoczesnie Fakk jei sprawdzenia i
L3 zatwierdzenia, Czy cheesz konkynuowac?

Tak

Rysunek 195 Komunikat o braku sprawdzenia oferty

Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje wys$wietlenie informacji o koniecznosci
potwierdzenia aktualnosci danych swiadczeniodawcy:

NFZ-KO 2009.10.1. X|

Potwierdz akkualnosc danych

Rysunek 196 Potwierdzenie aktualnosci danych

Po uzyciu opcji OK. wyswietlona zostanie karta $wiadczeniodawcy, w ktoérej uzytkownik powinien
zweryfikowa¢ informacje o swiadczeniodawcy przed zatwierdzeniem dokumentu. Operacja ta stanowi
dodatkowe zabezpieczenie przed przekazaniem nieprawidiowych/nieaktualnych danych do NFZ w
ramach sktadanej oferty/dokumentac;ji aktualizacyjne;.

Jezeli na karcie swiadczeniodawcy jakas informacja jest nieprawidtowa lub nie jest uzupetniona — a jest
obligatoryjna do wypetnienia — system poinformuje o tym odpowiednim komunikatem, np.:

informacja___PY| Rl informacja Y

Btedny adres skromy Wit Migkompletry adres siedziby

W takim wypadku nalezy uzupetié lub poprawi¢ dane i dopiero wtedy zamkng¢ karte $wiadczeniodawcy
(opcja o OK ).
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Jezeli wszystkie dane w kracie swiadczeniodawcy sg uzupetnione i poprawne, wéwczas nalezy zamknag¢

karte Swiadczeniodawcy (opcja o 0K ).

Poprawne zatwierdzenie oferty/dokumentaciji aktualizacyjnej zostanie potwierdzone systemowym

komunikatem:
Informacja x|

COferta zostata zabwierdzona,

Rysunek 197 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

Uwaga!

==~ Potwierdzenie zarejestrowania, sprawdzenia lub zatwierdzenia oferty, spowoduje, ze
w kolumnie Status zmieni sie symbol statusu oferty.

Symbole statusu poszczegdlnych ofert:
e WPR - oferta zarejestrowana,
e SPR - oferta sprawdzona,

e ZAT - oferta zatwierdzona.

8.3.6 Kopiowanie ofert

Funkcja kopiowania oferty umozliwia utworzenie repliki dokumentu wprowadzonego wczesniej na liste
ofert. Kopia oferty rézni sie od oryginatu nadanym numerem oraz tym, ze w przypadku, gdy kopiowana
jest zatwierdzona oferta jej kopia bedzie miata status wprowadzony.

Aby utworzy¢ kopie nalezy podswietli¢ oferte na liscie i uzy¢ przycisku

Uzytkownik ma mozliwosé wybrania czy chce utworzy¢ oferte, czy dokumentacije aktuallzacyjna

Ubworzona kopia bedzia mizta status “wpr",

Czw cheesz ubworzyc:

Oferke | Dokumentacis aktualiza-:yjnql | anuluj I

Rysunek 198 Komunikat przy tworzeniu kopii oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Po utworzeniu kopii wyswietlana jest ponizsza informacja:
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Skopiowates oferte. Famigta), aby po zatwierdzeniu oferty widrukowas wszystkie |
czesci i nagrac na nosnik (phta CO, dyskietka, lub inne) plik wiagnie skopiowane]
oferty. Nie Jest dopuszczalne podmienianie wyhramych kartek z poprzedniego wydruku
(o ile byd wedaonany)

[T Mie pokazuj wiece] tej informacii

Rysunek 199 Informacja - skopiowanie oferty/dokumentacji akt

Zaznaczenie opcji Nie pokazuj wiecej tej informacji spowoduje, ze przy nastepnej operacji kopiowania
informacja nie zostanie wyswietlona.

8.3.7 Wyszukiwanie ofert

System umozliwia wyszukiwanie ofert, kidre spetniajg okreslone kryteria. Aby uzyska¢ oczekiwane
wyniki, powinni$my uzupeni¢ pola zawezajace grupe ofert do:

e Oddziatu NFZ,
e Statusu,
e Roku.

Uwaga!

@ Mozemy wybraé¢ wszystkie, kilka lub jedna opcje zawezajaca liste ofert. Aby na liscie

znalazly sie poszukiwane oferty, nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj. Uzycie przycisku
Zastosuj mozliwe jest kazdorazowo po uzupetnieniu jednego z pél zawezajacych liste ofert
badz po uzupetnieniu wiekszej ilosci pol.

Pole Oddziatu NFZ — po kliknieciu na przycisk wyboru, wy$wietli sie okno, z ktérego mozemy wybrac
okreslong pozycje.
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Wybieranie oddziatufdelegatury NFZ

Dacaat/dgau
DOLN 0
0101 DOLNOSLASKI 0w NFZ - DELEGATURA W JELENIES GORZE
0102 | DOLNDSLASKI DWW NFZ - DELEGATURA W LEGNICY
0103 | DOLNOSLASKI O NFZ - DELEGATURA W WwWhALBRZYCHU
0200 | KLJ&WSKD-POMORSK] OW NFZ W BYDGOSZIZY
02401 | KUJAWSKO-POMORSK] 0w NFZ - DELEGATURA W TORUNIU
02402 | KUJAWSKO-POMORSK] 0V NFZ - DELEGATURA WE WEDCEAWKL
0300 | LUBELSKI O NFZ 'w! LUBLINIE
0301 | LUBELSKI W NFZ - DELEGATURA W BIALE) PODLASKIE LE-BP
0302 | LUBELSKI W NFZ - DELEGATURA W CHELMIE LE-CH
0303 | LUBELSKI 0V NFZ - DELEGATURA W ZAMOSCIL LE-ZM
0400 | LUBUSKI 0w/ NFZ w ZIELONES GORZE LU-CHT
0401 | LUBUSKI O NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw
0500 | LODZKI D NFZ ' LODZ] LD-CHT
0501 | EODZKI W NFZ - DELEGATURA W SIERADZU e
0502 | LODZKI 0V NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-SK
0503 | EODZKI 0w/ NFZ - DELEGATURA W PIOTRKDWIE TRYBUMALSKIM LD-PT
W

¢ >
Sazukaj wg:| 1 - Kod all F7-Szuka
Adlreg o Telefon: (071) 737-91-31

ul Dawida Fas (071) 797-91-29

el E-mail. WNIOSEK_wWRENFZ-WROCLAW. PL

griem

Rysunek 200 Wybér Oddziatu/Delegatury NFZ

Po wybraniu Oddziatu \ Delegatury NFZ i uzyciu przycisku Zastosuj, w oknie Przegladanie i rejestracja
ofert, zostang wyswietlone wszystkie oferty ztozone dla danego oddziatu.

Pole Status oferty - okresla nam, w jakim stanie znajduje sie dany dokument. W naturalny sposoéb
mozemy dokona¢ podziatu ofert na:

e Wprowadzone,
Sprawdzone,
Zatwierdzone,
Wszystkie.

Status: | zabwierdzone ;I

wprowadzone
sprawdzone
‘zabwierdzone

Rysunek 201 Status oferty

Pole Rok - okres$la rok obowigzywania oferty.

Uwaga!

@ Jesli wramach dowolnego pola zawezajagcego wyszukiwanie, zrezygnujemy
z wprowadzenia konkretnych danych, zwigzany z danym polem warunek nie jest brany pod
uwage!

8.3.8 Wyszukiwanie pozycji specyfikacji za pomoca pola Szukaj wg
Aby wyszukaé pozycje specyfikacji wybranej oferty, nalezy:

e W gornej czesci tabeli klikng¢ na wybrang oferte,

¢ a nastepnie przejs¢ do dolnej tabeli.
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Aby odnalez¢ szukane pozycje na liscie specyfikacji wybranej oferty, nalezy w polu Szukaj wg wybrac
odpowiednie kryterium wyszukiwania:

v'  Liczba porzadkowa,
v" Nazwa zakresu,

v Kod zakresu.

W iolu obok nalezy poda¢ kilka pierwszych znakéw z szukanego zakresu i uzyé przycisku ShF7-Szukaj
. Poszukiwane pozycje specyfikacji wybranej oferty zostang wyswietlone na liscie.

8.3.9 Zapis oferty do pliku

Stworzone w powyzej opisany sposob oferty powinny byé przekazane w formie elektronicznej do
wybranego Oddzialu NFZ. Poza ofertami mozliwe jest takze przekazanie dokumentacji o podstawowych
informacjach o oferencie. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku ShF6 Eksport .

Nastepnie nalezy wybra¢ dysk, katalog i plik, w ktérym majg by¢ zapisane wprowadzone do programu
oferty.

Zapisywanie jako @

Zapisz w: I_} expart j - cF BB

Mazwa pliku:

B000001 807001 7 Zapisz I
Zapisz jako I"_ofe ;I Aril |

tup:

A

Rysunek 202 Okno zapisz jako
Ostatnim etapem bedzie przekazanie oferty w formie elektronicznej do Oddziatu NFZ.

Uwagal!

@ Export oferty nalezy potraktowaé¢ jako obowiazkowy wraz z wersja drukowang tego oferty.
Trzeba pamieta¢ otym, iz tylko zatwierdzone oferty mozna eksportowaé¢ do
Oddziatéw Funduszu.

8.3.10 Wydruk oferty

Program umozliwia wydruk formularza oferty/wniosku/dokumentaciji aktualizacyjnej oraz
oznaczenia oferty/wniosku/dokumentacji aktualizacyjnej.

Formularz ofertyfvniosku
Cznaczenie oferky fwniosku
Rysunek 203 Okno wyboru wydruku
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Aby wydrukowa¢ oferte, nalezy podswietli¢ jg na liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybraé opcje
Formularz oferty/wniosku. Zostanie wéwczas wyswietlone okno z listag dokumentéw zwigzanych z
podswietlong ofertg, ktére mogg zosta¢ wydrukowane:

Drukowanie dokumentaciji aktualizacyjnej 15-00-05154-0001-11, GDR 2011. 1'

Czedci formularza do wednukowania:

[ |. DANE IDENTYFIRACYINE OFERENTA,
L 1L wYKAZ PODWYKONAWCOW
a1 K S MIE TS T DA ELER A S
el IV, SwirkAZ PERSONELL

W1 . WYKAZ ZASDBOW

B4 I SZCZEGOLY OFERTY

(4 41l PODSUMOWANIE

i LAD S N

Podglad zaznaczone| czesci z powyzsze] lizty | Dok wzzystkie czedci formularza | fL Zamknij |
Rysunek 204 Wydruk oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Uzytkownik moze wydrukowaé oferte oraz zatgczniki. Jako zatgczniki moga wystapic:

Wykaz miejsc udzielania swiadczen,

Wykaz personelu medycznego

Ankiety,

Wykaz przedmiotéw ortopedycznych i srodkéw pomocniczych,

Wykaz zasobdw,

Wykaz podwykonawcow

Wykaz pojazdow (dla ofert w rodzaju Ratownictwo medyczne)

Wykaz zabiegéw/procedur medycznych (dla Lecznictwa Uzdrowiskowego)

SNENENENENENENEN

Uzytkownik przed wydrukiem oferty moze wybra¢ jedng z opcji:

Podglqd zaznaczonego dokumentu z powyzszej listy | _
przed wydrukiem,

umozliwia podglad zaznaczonego na liScie dokumentu

l 53 Druki ofere i zatqoznii - umozliwia wydruk oferty tacznie z zatacznikami w nastepujace; :

v'"W przypadku zaznaczenia wybranych czesci oferty (oznaczenie wykonywane jest poprzez
zaznaczenie pola wyboru /kwadrat/ znajdujacego sie obok poszczegdlnych czedci oferty)
drukowane beda tylko oznaczone czesci oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

v'"W przypadku braku zaznaczenia czesci oferty drukowana bedzie cata oferta/dokumentacja
aktualizacyjna wraz z wszystkimi zatagcznikami

v Numeracja wszystkich czesci wydruku jest wspélina.

Strona 135 z 149



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

NUMER CFERTY- ¥ 2020200

ialeztyn, 20071022

FORMULARZ OFERTOWY AOS - WYDRUK PROBNY

GRERTA

=
isenis imadeos
[WOLSZTY, UL CIEMA 3, 60

o e . (3 (799 ™
2oz et vl by s R2C2 Cagie Vil K50
0d praediioty [pz.1 W1
potepousria pemepenians i
frod s EL2-05  amwametiu
ez
GFERTA LORCIOWD CONOWA
Q [PUNKT RDZLTCZEN WY
o oo st S|
) Wy (e Tl
(i *cer ) = = T T
[martos” s, S| [ T1 340,00 71|
e [} e Wit
(i e = = o= T T 90,0000,
[prtost. Smasas] S E artost | 11 340,00 21
e e rasiei Tiiais
[iezma * cer CX CX C= T T 590,000
it Srans|  amma| |t | i1 54000
I Gt T
(it *cenw. 04 04 m;lgu | 50,0000
fretost CrE s [ T 500,00
e e

L |

Rysunek 205 Podglad wydruku oferty
Uwaga!

n

(¢)

Jezeli oferta ma status wprowadzony na wydruku widnieje napis: Wydruk prébny. Jezeli
jest drukowana niezatwierdzona ankieta na jej wydruku jest zaznaczone, ze jest to wydruk
prébny.

Aby wydrukowac¢ oznaczenie oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte lub dokumentacje aktualizacyjng na
liscie, uzy¢ przycisku FODrukuj i wybra¢ opcje Oznaczenie oferty/wniosku. Do wyboru sa trzy opcje
wydruku oznaczenia:

Formularz oferty fwniosky
Qznaczenie ofe 3 Ftozenie
TWEmEE . opotEen N2 B |Jzupetnienie

Wycofanie

v’ Ztozenie: drukowane w przypadku sktadania nowej oferty
v" Uzupehienie: drukowane w przypadku uzupetnienia oferty
v" Wycofanie: drukowane w przypadku wycofania ztozonej juz do NFZ oferty

Tt s HE AN X

CIMACZENSE OFERTY

HROGGHT FUNDLEZ ZDRGHA
LKLt o ot WFLZ HECEIBAS ROEKANK
v

Ertr——

s 1
Rysunek 206 Podglad wydruku oznaczenia oferty/wniosku
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Uwaga!

OZNACZENIE OFERTY

NARODOWY FUNDUSZ ZDROVA
WIELKOPOLSKI Oddziat Wojewodzki NFZ Z SIEDZIBA W POZNANIU
OFERTA: Konkurs ofert 2010
RATOWHNICTWO MEDYCZNE

SWilADCZENIA UDZIELANE PRZEZ PODSTAWOWY ZESPOE RATOWNICTWA MEDYCZNEGO
Rejon operacyjny 15002010115 - POPRAWNE RTM - MODEL RTM 2010

(nazwa rodzaju Swiadczen bedaceqo przedmiotem postepowania oraz rejon operacyiny bedacy
przedmiotern kontraktowania - zgodnie 7 oghoszenierm o postepowaniul

15-10-000048/RTM/161}-11

(numer postgpowania - zgodnie z ogtoszeniem o poste powaniU)

NZOZ SPEC-MED KP

(petna natwa oferenta zgodna z whasciwym rejestrem)

KASZTANOWA 3 60-100 WOLSZTYN

(adres siedziby oferenta - zgodny 2 wiagciwym rejestremy

(oferent - pieczet, podpis, data)

L T »

]
f
1
i
[

Rysunek 207 Podglad wydruku oznaczenia oferty/wniosku - dla RTM

O Oznaczenie oferty/wniosku mozna drukowa¢ wylacznie dla ofert i dokumentac;ji

aktualizacyjnych o statusie zatwierdzonym.
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9 Stowniki

W programie NFZ-KO znajdujg sie bazy stownikowe, ktére petnig role

Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Bazy te sg dostepne w menu Stowniki.

9.1 Edycja danych Oddziatéw NFZ

W menu Stowniki umieszczona jest opcja Edycja danych oddzialdow Funduszu, ktéra umozliwia

przegladanie oraz poprawianie danych oddziatéw\delegatur NFZ.

Lista delegatur i Odziatow Woj. Funduszu

jezyka gwarantujacego
komunikacje pomiedzy uzytkownikami programu NFZ-KO , a systemem informatycznym Narodowego

1ol x]

Ddldziat Wioj, Funduszu
T

Oddziat/delegatura
DOLM !

O I, WROCEAWIL

Skrdt
DS-CNT

-

0101  DOLWDSLASK 0w NFZ - DELEGATURA W JELENIE) GORZE DS-JG
0102 DOLNDSLASKI 0% NFZ - DELEGATURA W LEGNICY D51
0103  DOLNDSLASK) 0% NFZ - DELEGATURA W Wit BRZYCHU DSWB
0200  KUJ&WSKO-POMORSKI 0w NFZ W BYDGOSZCZY KJCNT
0201  KUJAWSKO-POMORSKI 0w NFZ - DELEGATURA W TORUNIU KJTN
0202 KUJ&WSKO-POMORSKI 0w NFZ - DELEGATURA WE WEDCEEWKU KL
0300 LUBELSKI 0 NFZ W LUBLINIE LB-CNT
0301 LUBELSKI 0 NFZ - DELEGATURA W BI&LE) PODLASKIE) LB-BP
0302 LUBELSKI 0w NFZ - DELEGATURA W CHEEMIE LB-CH
0303 LUBELSKI 0w NFZ - DELEGATURA W ZAMOSCIU LBZM
0400 LUBUSKI 0 NFZ W ZIELONEJ GORZE LU-ENT
0401  LUBUSKI 0% NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Giw!
0500  +ODZKI O NFZ W £0DZ1 LD-ENT
0501  EODZKI 0w NFZ - DELEGATURA W SIERADZU LDl
0502  LODZKI 0w NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-SK
0503 ODZKI 0% NFZ - DELEGATURA % PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM LD-PT
0500  MAEDPOLSKI 0 NFZ W KRAKOWIE MP-CNT =
Saukaj w1 - Kod || F7-Geukai
Adres Telefor: [071) 797-91-31
g'd_ggg\'&ﬁf o Faw [071] 797-91-29

E-mail. *NIOSEF_wRENFZwROCLAW FL

ﬁ Fa-Popraw |

T Zarkni |

Rysunek 208 Lista Oddziatéw i Delegatur NFZ

Po wybraniu przycisku wyswietlona zostanie Karta Oddziatu/Delegatury Narodowego

Funduszu Zdrowia — poprawianie.
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Karta oddziatu/delegatury Narodowego Funduszu Zdrowia - poprawianie E|

Dddiak woj. Fun.'wIELKOPOLSKI
Dddziak:| 04 NFZ W FOZHANIU Kod: | 1500 Skrat, [WF-CNT
Ma wperukach: [*ELKOPOLSKI ODDZI4E WOJEWODZKI NARDDOWEGD FUNDUSZU ZDROWIA Z SIED

Kod pacztowy: | CIEEE) Migjscomase: IPoznaﬁ Gmina: Poznat ﬂl
Ulicar|FIERARY 14415 Telefon: |(061] 850 60 00
Tel/Ea (0618506102 E-mail: [CENTRALAGHWRKCH PL
Dyektor Ttk |  Mazwiskoiimig: |SIENNICKI RAJMUND
Kaontakt: I
Adres w sieci rozlegke]: IWWW.WHKCH.PL Mr kontrahenta FK: I—U
REGON; | 015447352 MIF; |778-14-07-035

W Ok | X Anuii |

Rysunek 209 Karta Oddziatu/delegatury NFZ — poprawianie

W karcie mozna poprawiac¢ lub uzupetnia¢ nastepujace dane:

e Oddziat Funduszu,
e Na wydrukach,

e Kod pocztowy,

e Miejscowosc,

e Ulica,

e Telefon,
o [ax,

e E-mall,

e Imie, nazwisko, tytut naukowy oraz dane kontaktowe dyrektora,
e Adres WWW,

e REGON,

e NIP.

Wyszukiwanie Oddziatléw NFZ na liscie

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukania na liscie informacji o okreslonym Oddziale Funduszu. W tym celu
nalezy w polu Szukaj wg okresli¢ jedno z kryteriow wyszukiwania:

e Kod Oddziatu NFZ,

e Oddziat wojewddzki NFZ (nazwa),

e Petna nazwa oddziatu/delegatury,

e  Skrot.

9.2 Edycja danych Centrali NFZ

W menu Stowniki znajduje jest opcja Edycja danych Centrali NFZ, ktéra umozliwia poprawianie danych
Centrali Funduszu. Opcja ta moze byé wykorzystana np. w przypadku, gdy na wydruku rachunku czy
faktury VAT majg znalez¢ sie inne dane Centrali.
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Dane Centrali Narodowego Funduszu 2drowia x|

Ma wypdnkach: INAHDDDW“H FUNDUSZ ZDROWIA Z SIEDZIBA W WARSZAWIE

K.od pocztovay: (EEER Migjzoowost: I\N'amzawa Gmina: M. St Warszawa ﬂl
Ulica:|GROJECKA 186 Telefon |
Tel/Eax: I E-mail: I
Dwrektor: Ttk I Mazwizko i imie: I
Kontakk: I
Adres w siec rozleghef I Mr kantrahenta F: I
REGON: | MIF; [107-00-01-057

JQK I x Anuluj |

Rysunek 210 Edycja danych Centrali NFZ

Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy wybraé¢ przycisk OK., w przeciwnym wypadku nalezy
wybra¢ Anuluj.

10 Narzedzia

10.1 Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Stworzenie kopii bezpieczenstwa spowoduje zapis aktualnego stanu baz danych w inne bezpieczne
miejsce. Czesto konieczny jest zapis na zupetnie inny nosnik magnetyczny.

Kopie bezpieczenstwa tworzy sie wcelu ograniczenia skutkow awarii sprzetu Ilub
oprogramowania, podczas ktérych moze nastapi¢ trwale uszkodzenie bazy danych.

Aby wykona¢ kopie bezpieczenstwa nalezy wybra¢ opcje Kopia bezpieczenstwa z menu Narzedzia.

Uzytkownik zostanie wtedy poinformowany o tym, ze tworzenie kopii bezpieczehAstwa nastepuje przy
uzyciu zewnetrznego programu, ktérego uruchomienie zwigzane jest z jednoczesnym zamknieciem
programu NFZ-KO.

x

Twarzeniefodbwarzanie kopii bezpieczensbwa adbywa sie pragramemn “ArchiwomtFZ-Ko, exe”,
! Program MFZ-KO zoskanie zamknigky.
Czy uruchomic "ArchivumMFZ-KD, exe” 7

Tak | Mie: I

Rysunek 211 Tworzenie kopii bezpieczenstwa — komunikat

Wybér odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybdr odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie
programu NFZ-KO oraz uruchomienie programu tworzacego kopie bezpieczenstwa.
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=
[~ Dzielenie na dyskistki
[~ Bezposredni dostep do tabel
H sporzads | (= Odbwérz j-'|_ Zarnknij |

Rysunek 212 Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Dzielenie pliku z kopia bezpieczenstwa na dyskietki

Mozliwe jest utworzenie pliku z kopig bezpieczenstwa podzielonego na archiwa umozliwiajgce nagranie
go bezposrednio na dyskietki. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje dzielenie na dyskietki znajdujgca sie w
goérnej czesci okna. Widoczne stanie sie wowczas pole rozmiar, w ktérym domysinie uzupetniona jest
wartos¢ odpowiadajaca pojemnosci dyskietki. Uzytkownik moze w tym polu wpisac rowniez inny rozmiar.

{v Dzielenie na dyskietki rozmiar: lT-‘-lS?BDU lJ‘
Rysunek 213 Opcja dzielenia kopii bezpieczenstwa na dyskietki

Aby utworzy¢ kopie bezpieczehstwa nalezy uzy¢ przycisku . Pojawi sie wtedy okno zapisu,
w ktérym zostanie zaproponowana nazwa dla tworzonego pliku z kopig. Nazwa ta zawiera numer wersiji
programu NFZ-KO oraz date utworzenia kopii - mozna jg jednak modyfikowaé.

RI=E
[ Dziglenie na dvskistki
[~ Bezpodredni dostep do tabel

Ziczanie rokardéw, L. 21 x5
Zliczanie rekorddw: LT — =

Zliczanie rekorddw: LT Zapisz Wi I—} NFZKD j - cF EH-

Fliczanie rekorddw: LU

Zliczanie rekordéw: LU |Bazy Dpriv

Zliczanie rekorddw: LU | 3Data
Cliczanie rekorddw: L,
Cliczanie rekorddw: L, [Dexport
Zliczanie rekardéw: L', [ G0R
Zliczanie rekorddw: L | himport:
Fliczanie rekorddw: LS ;
Inf
Zliczanie rekorddw; L2 [ tnformacie
Zliczanie rekaorddw: Ml
Zliczanie rekorddw: OF
Zliczanie rekorddw: SE ;
Fliczanie rekaorddw: 5L Mazwa pliku:

3042 ak Zapisz I
—————— Zapiszjako I"_dmp j ALl | =
typ:

H sporzads I [ - - él

Rysunek 214 Zapisywanie kopii bezpieczenstwa

Kopia domyslinie zapisywana jest w katalogu C:\NFZ-KO, mozna jednak zmieni¢ miejsce zapisu.
Po kliknieciu przycisku Zapisz rozpocznie sie operacja sporzadzania kopii bezpieczenstwa. Po
zakonczeniu tego procesu zostanie podana informacja, ze eksport zostat zakonczony, wraz
z czasem trwania tej operaciji.
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' g rchiwum NF2-KO 2009.9.0.2 i [m]

[~ Dzielenie na dyuskietki
[~ Bezpodgredni dostep do tabel

Zapis tablicy "LTHZA" (0] ;I
Zapis tablicy "LUMPD" [1]
Zapis tablicy "LIUMWU'" (1]
Zapiz tablicy "LIUZ0OP" [12]
Zapis tablicy "LWANK (0]
Zapis tablicy LW RAN" (D)
Zapis tablicy "CWRSP [1]
Zapis tablicy "LWwWSCH" [4)
Zapis tablicy "LZPGD™ (0]
Zapis tablicy " ZPOF" (0]
Zapiz tablicy "MIAP" (1]
Zapiz tablicy "OPCJE" [278]
Zapis tablicy "SEQ" [25)
Zapis tablicy "SUWENE!" (0]

Zapiz archivium zakonczony [22,2 zek) j

A = Odbwirz [ Zamknij

Rysunek 215 Zakonczenie tworzenia kopii bezpieczenstwa

Utworzony plik o rozszerzeniu *.dmp mozna skopiowaé¢ na wybrany nosnik lub w inng lokalizacje, mozna
go rowniez pozostawi¢ w katalogu C:\NFZ-KO.

Jezeli w trakcie tworzenia kopii bezpieczenstwa zaznaczona zostata opcja tworzenia kopii na dyskietki i
jako miejsce zapisu uzytkownik wybrat dyskietke 3,5 to wéwczas, jezeli rozmiar pliku przekroczy 1,4 MB
zostanie wyswietlony komunikat o potrzebie wtozenia kolejnej dyskietki. W komunikacie jest okreslone na
ilu dyskietkach zostanie zapisana kopia bezpieczenstwa. Po wiozeniu dyskietki nalezy uzy¢ przycisku
OK.

10.2Przywracanie kopii bezpieczenstwa

Jesli bazy zostang uszkodzone w sposéb uniemozliwiajacy odtworzenie danych za pomocg opciji
Indeksacja baz, powinno sie odtworzy¢ stan baz programu na podstawie utworzonej ostatnio kopii
bezpieczenstwa. Aby dokonac tej operacji wybieramy opcje Kopia bezpieczenstwa z menu Narzedzia.

Pojawi sie komunikat informujacy uzytkownika, ze operacja odtworzenia baz jest wykonywana przez
program zewnetrzny, ktérego uruchomienie wymaga zamkniecia programu NFZ-KO .

Wybdr odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybor odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie
programu NFZ-KO oraz uruchomienie programu odtwarzajgcego kopie bezpieczenstwa.
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L=
[~ Dazielenie na dyskigtki
[T Bezposredni dostep do tabel
[
| -
E Sporzadé Er Ddtworzﬂi j'L Zamkhij

Rysunek 216 Odtwarzanie kopii bezpieczenstwa

W celu odtworzenia kopii nalezy uzyé przycisku . Nastgpi operacja wczytywania danych.
Pojawi sie wtedy okno wyboru, w ktérym uzytkownik powinien wskazac¢ lokalizacje pliku zawierajgcego
kopie bezpieczenstwa.

Yybor dokumentow do importu
=) import A || Mazwa pliku

) 20070414137
-|07) 200704141318
{03 2007-04-14_13-31
{3 2007-05-02_13-22
{3 2007-05-02_13-34
{3 2007-05-23_03-08
{7 2007-05-23_15-24
-|C7) 2007-05-24_12-09
-|C7) 2007-05-24_15-37
| 2007-05-28_08-52
{3 2007-05-28_10-50
{3 2007-05-28_13-03
{3 2007-05-28_13-50
{7 2007-05-29_08-59
-|C7) 2007-05-29_03-47
-|C7) 2007-05-29_12-43
{3 2007-05-29_13-50
{3 2007-05-29_13-52
{3 2007-05-29_14-03
{3 2007-05-29_14-05
{7 2007-05-29_14-06
-|C7) 2007-06-08_11-32 Flik. zakodowany: ALL_20071410_20070608.dmp
{3 2007-06-08_11-41 v Rozmiar: 1329317

I~ Bokaz szczeadhy J oK I x Anuluj |

Rysunek 217 Wskazywanie pliku z kopia bezpieczenstwa
Po wskazaniu wiasciwego pliku nalezy klikng¢ przycisk OK.

ELL 20071410

Jezeli kopia bezpieczenstwa zostata utworzona przy uzyciu funkcji dzielenia na dyskietki wowczas przy
jej odtwarzaniu nalezy wskazac¢ ostatni plik.

Nastepnie rozpocznie sie operacja wczytywania danych. O postepie przebiegu tego procesu uzytkownik
bedzie informowany poprzez okno Importu dokumentow:
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Import dokumentdw...

Import rozpoczety : 2009-07-1311:11:57
Dekompresja plilku : CANFZKOWALL_ 20030504 20090713, dmp
# Unzipped file CADOCUME~TAKPIETR~14USTAW~1\Tempi ALL_20090504_20030713. TMP of size 1781088

Wwozptpwanie dokumentu...
BIMPD (0]
BLKRH [12]
BLKRZ [13]
BSWwWECH [B]
CBUMO (O]
CCMEM (0]
COSZw [110]
CGTSF (0]
CHARD (0)
CHSOL [26]
CJEDR 13]
CELRiM [45)
CEMUM [183)]
COKCH [BE)
CORGR [22)
CSCHS (0]
CSCRT [B)
CSOLK [26]
CSFOP [19]
CSPLE. [228)

Dokumentdw importowanych : 1 |D0kumenty zaimportaware |0 |D0kumenty odrzucone ;0

ENNENEER
x Zaliorﬁczl @ Frzemwij | E Chl+5 Zapisz | FS - Dk | EL Zamkni |

Rysunek 218 Import pliku z kopig bezpieczenstwa

Po skonczeniu importu zostanie wyswietlony komunikat. W przypadku gdyby odtworzenie sie nie
powiodto zostanie podana informacja o przyczynie odrzucenia importu. Jezeli operacja odtworzenia
przebiegnie prawidtowo mozna uruchomié¢ program NFZ-KO .

Uwaga!

@ Odtworzenie kopii bezpieczenstwa moze by¢ wykonane tylko w takiej samej wersji

= programu, w jakiej kopia zostala utworzona. Jezeli uzytkownik zainstalowat nizsza wersje

programu powinien ja najpierw zaktualizowaé do takiej wersji w jakiej zostata
wygenerowana kopia a dopiero p6zniej moze jq odtworzy¢.

10.3 Administrator

10.3.1 Indeksacja bazy

Struktura zapisu informacji w pamieci dyskowej komputera podzielona jest ogdlnie méwigc na dwa
zbiory: baze danych izwigzane z nig pliki indeksowe (przechowujgce informacje o porzadku w bazie
danych). Podczas normalnej pracy programu oba zbiory sg spdéjne, tzn. zbiér indeksowy zawiera
odwotania do istniejacych informaciji (rekordéw) w bazie danych. W przypadku wystapienia awarii typu:

e przerwa w dostawie energii elektrycznej,

e przypadkowe wytgczenie pracujgcego komputera bez zakonczenia pracy z programem,

e przypadkowe nacisniecie przycisku RESET (na obudowie komputera) podczas pracy z programem,

e inne niespodziewane sytuacje, np. przerwanie potaczenia sieciowego, uszkodzenie karty sieciowej,

wirus komputerowy,

moze sie zdarzy¢, ze plik indeksowy nie zostanie odtworzony poprawnie i spowoduje to nieprawidiowe
zachowanie catego systemu. Dlatego po kazdej tego typu sytuacji, przed ponownym rozpoczeciem
pracy z programem, halezy przeprowadzi¢ indeksowanie baz danych wykorzystywanych
w programie.

Uwaga!
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Praca z uszkodzonymi plikami indeksowymi moze spowodowaé bledng prace systemu
@ (szczegolnie podczas sporzadzania wszelkiego typu zestawien i raportéw). Dlatego zaleca
sie indeksowanie baz po kazdej niespodziewanej awarii.

Aby przeprowadzi¢ operacje indeksacji nalezy wybraé opcje Indeksacja baz z menu Narzedzia \
Administrator.

Wybor tej opcji spowoduje pojawienie sie pytania wymagajgcego potwierdzenia decyzji o indeksacji baz:

L] 'E Czy chresz przeprowadzic indeksacje bazy?
L]

Rysunek 219 Potwierdzenie indeksacji bazy

Uwaga!
@ Aby uzytkownik mogt indeksowac¢ bazy danych, musi posiada¢ uprawnienie: Indeksacja
= baz.

Indeksacja bazy danych programem zewnetrznym

Indeksacja bazy danych moze zosta¢ réwniez uruchomiona zewnetrznym programem, ktéry po instalacji
programu jest umieszczany w katalogu C:\NFZ-KO\. Jest to plik o nazwie Indeksowanie.exe. Przy jego
uruchamianiu program NFZ-KO musi by¢ zamkniety.

Po uruchomieniu indeksacji pojawi sie okno logowania, ktére wymaga podania hasta do programu.

Lutoryzacja

Frozze wprowadzic informacie o operatorze

@ L aytkovnik: I'&DM
Hasto: I
o OK I x Al |

Rysunek 220 Okno autoryzacji

Gdy hasto zostanie wpisane, otwarte zostanie okno z poziomu ktérego moze zostaé uruchomiona
indeksacja bazy danych.
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+Ff Indeksowanie bazy danych [ m] |
Wikonaj indeksowanie |

Rysunek 221 Uruchamianie indeksacji bazy danych

Aby uruchomi¢ indeksowanie nalezy uzyC przycisku Wykonaj indeksowanie. Natomiast, aby

zrezygnowac z przeprowadzania tej operacji nalezy zamkna¢ okno przyciskiem @

W trakcie indeksowania jest prezentowany pasek postepu tego procesu.

+[ Indeksowanie bazy danych 10| =l

Tworzenie nowych indeksow tablicy CHSDL.DB

Tworzenie nowch indekzow tablicy BIMPD.DB ;I
Twarzenie novych indeksdw tablicy BLKRH.DB
Tworzenie nowych indekzow tablicy BLERZ. DB
Twarzenie novych indeksdw tablicy BSWECH.DE
Tworzenie nowch indekzow tablicy CEUMO.DE
Twarzenie novych indeksdw tablicy CEUMO.DE
Tworzenie nowch indekzow tablicy CCHMEBM.DE
Tworzenie nowych indekzdw tablicy CCHMEBR.DE
Twarzenie novych indekzdw tablicy CDSZwW DB
Tworzenie nowych indekzow tablicy CGMIN.DEB
Twarzenie novych indeksdw tablicy CGMIN. DB
Tworzenie nowych indekzow tablicy CGMIN.DEB
Twarzenie novych indeksdw tablicy CGMIN. DB
Tworzenie nowch indekzow tablicy CGTSP.DE
Twarzenie novych indeksdw tablicy CHARD DB
Tworzenie nowch indekzow tablicy CHSDL.DE
Twarzenie novych indeksdw tablicy CIEDR.DB

Rysunek 222 Proces indeksowania

Po zakonczeniu procesu indeksacji jest wyswietlony komunikat informacyjny.
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4 Indeksowanie bazy danych ;lglll

Indeksowanie zakoficzone

Twarzenie nowych indeksdw tablicy LwPAM DB ;I
Twarzenie nowych indeksdw tablicy LWRSP.DE

Twarzenie nowych indeksdw tablicy LWRSP.DE

Twarzenie nowych indeksdw tablicy LwSCH. DB

Twarzenie nowych indeksdw tablicy LZPGD.DB

Twarzenie nowych indeksdw tablicy LZPOF DB

Twaorzenie nowych indeksdw tablicy MGS.DB

Twarzenie nowych indeksdw tablicy MJS DB

Twarzenie nowych indeksdw tablicy MES DB

Twarzenie nowych indeksdw tablicy MIAP.DE

Twarzenie nowych indeksdw tablicy OPCIE.DB

Twarzenia novych indeksdw tablicy SEQ.DB

Twarzenie nowych indeksdw tablicy TELSEL.DEB

Tworzenie nowych indeksdw tablicy TELSEL.DE

Tworzenie nowych indeksdw tablicy TELSEL.DE

Trwa kodowanie baz darwch.

Indeksowanie zakofczone j

[ Zemit 1

Rysunek 223 Zakonczenie indeksacji

W tym momencie uzytkownik moze uzy¢ przycisku Zamknij, aby opusci¢ program do indeksowania.
Program NFZ-KO moze zostaé uruchomiony.

10.3.2 Rejestracja klasy vcfl32.0cx

Komunikat ,,Klasa nie jest zarejestrowana” moze pojawiC¢ sie podczas przegladania karty
specyfikacji oferty lub zapytania ofertowego. Jezeli komunikat taki sie pojawi nalezy wybra¢ opcje
rejestracja klasy vcfl32.ocx z menu Narzedzia / Administrator. Po wyswietleniu przez program
komunikatu: ,,Klase zarejestrowano pomysinie” mozna kontynuowac prace.

10.3.3 Porzadkowanie sekwencji

Funkcja porzadkowania sekwencji pozwala na uporzgdkowanie numeracji dokumentéw i ich powigzan w
programie, gdy np. podczas dodawania nowego rekordu pojawia sie btad.

10.4 Serwis

Ze wzgledu na pojawiajgce sie podczas pracy z programem NFZ-KO problemy i nieprawidtowosci
wprowadzono funkcje serwisowe. Dzieki nim uzytkownik programu moze samodzielnie naprawi¢ czesé
probleméw pojawiajacych sie podczas pracy w NFZ-KO, bez koniecznosci kontaktowania sie z
producentem programu lub Oddziatem Wojewddzkim NFZ. Oczywiscie funkcje serwisowe umozliwiajg
naprawe prostych problemdéw wynikajacych np. z nieprawidlowego uzytkowania programu lub awarii
zasilania podczas pracy w programie. W przypadku powazniejszych probleméw, ktérych nie rozwigzujg
funkcje serwisowe niezbedna jest konsultacja z OW NFZ lub producentem programu.

Funkcje serwisowe znajdujg sie w menu Narzedzia / Administrator/Serwis:

Sprawdzanie poprawnosci pakietow

Sprawdzanie czy w Pakiecie ustug szczegétowych wystepuje jaka$ powielona ustuga. Jedli tak jest to
korygowane.

10.5 Opcje

Funkcja Opcje stuzy do ustalania parametréw zwigzanych z réznymi operacjami wykonywanymi w
programie NFZ-KO Po wybraniu tej opcji z menu Narzedzia uzytkownik uzyskuje dostep do
nastepujacych zaktadek.
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e Widok,
e  Wydruk.

10.5.1 Zaktadka 1 — Widok

Na zaktadce Widok ustalana jest precyzja wprowadzania ilosci jednostek rozliczeniowych. Okresla sie
ilos¢ miejsc po przecinku, ktéra ma by¢ widoczna przy wprowadzaniu danych do oferty.

Opcje systemu NF2-KO X

| Wodrulk, I

Precyzia wprowadzania llafci jgdhostek razliczeniowch
I 0 - I

Pokaz wszystkie okienka informacyine | o OF I X Anubi |

Rysunek 224 Opcje-Zaktadka Widok

10.5.2 Zaktadka 2 — Wydruk

Na zaktadce Wydruk mozna ustawi¢ opcje drukowania dokumentéw. Formatka ta pozwala na:
e ustawienie opcji drukowania kodu kreskowego na dokumentacji aktualizacyjnej,
o okreslenie jakie czesci dokumentacji aktualizacyjnej majg byé drukowane
e przewrocenie domysinych ustawieh wydruku odnosnie dokumentac;ji aktualizacyjnej
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x|
Wwidok Wik

r— Oferty, dokumentacie aktualizacyine

W Drukowanie kodu kreskowego na dokumentaci akiualizacying

Wdiuk dokumentacy aktualizacyine;  Prawardc uztawienia domyilne

L1wYKAZ PODWYKONAWCOW i
[ wKAZ MIEJSC UDZIELANIA SWIADCZER
[ 'wkaAZ PERSOMELY

[I'wrkag SPRZETU

[ wirkaZ POJAZD (N

Fokaz wezystkie okienka informacyjne | / Ok I x Anulu |

Rysunek 225 Opcje-Zaktadka Wydruk
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