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1 WPROWADZENIE

System ZarzNdzani a Obiegiem I nformacji powst
Woj ew- dz ki e gontal dlektionicangp oz wal aj Ncy na dwukierunkowN
Oddziagem i |jego konStwi aalderzteanmio:d aayctaerk a mi i
Wpierwotnej wersji, system znany pod naoznwNp rSzDeSsl ykj
plik-w samornytstwcznych | rachunk-w refundacyjnych |
Zdrowi a oraz przegl Ndanie listy przesganych dokume
DoSwianica wynikaj Nce z pracy w aplikacij.i wy k az a
przekazywania danych, at ak Ue spowodowag Znaczne zaoszczicg
Swi adczeniodawcyymbgN wgawglkiemdrize cij i usgug dl a O
KorzySci z wprowadzenia SZOl sN obustronne.
Dotychczas, dokumenty przekazywamwmeaywamp®stadianwmdr
W postaci el ektronicznej na dyskach magnetooptycz
bygdgy ni emodd z wtea rdioa . Swiadczeniodawca bygdg zobowi Nz
dokument  -w rozliczeniowych.

W dobie powszechnie stosowanej poczty elektroniczi
emai | . Spos-b ten skrilckgwcdas Oddgi agazanieanpk Sy
mi apjewnoSci, dlbeszdggnedo wgaSci wego odbiorcy. Pocz
komuni kacij i internetowej, jednak zasada | ej dzi ag
oznacza?

Komuni kacj n asynchronicznN naj gat wi e| j est prze
pocztowe;j. . )

PiszNc I|list w okreSlonym miejscu tytandgplghihwiulsii, p
nasza zaadresowana Kkopeedat a.abNi edowirermy tdeU,adeczy
zostanie po drodze zniszczona |l ub zgukizama.eulNiFg nr
od momentu wysgania naszego I|istu do chwil.@ j ego

neupowaUni one.

Podobnie jest z wiadomoSci ami el ektronicznymi

Wysgana wi adomoSi el ektroniczna natrafil moUe na
sN wiadomoSci z zachzonyml pli kami rozliczenidowy
wirusamiini epoUN&amagmmo Sci ami , moUe skutecznie bl okow:
serwer. .

Wi adometali le dotrze w-wczas do odbiorcy, ale bez za
WadN poczty elektronicznej jest takbbgcmodbi wohidos
osoby niepowogalh&,) a@aoptieeceeaUowe czndta kawrgchj N
usgugn |l ub sprzedano | ek.

Wprowadzenie systemu zarzNdzani a olpiodegmy.em i nfor mac

System zost ad wz bauapaorwainu o technologin WEB przy
zabezpieczania dostnpu do t egoi SSizkuezemul28-bitavynt).r o wa n i
Oznacza to, Ue dostifip do przesyganych danych FRdaj N
oraz kontrahenci: Swiadczeniodawcy i apteki, kt - r
dostnpowe do aplikaciji

W celu dodatkowego zabezpieczenia aplikacji i zawartych w niej danych, system jest monitorowany.

KaUde 1 ogowani eo usUysttkeonwn i keastd odnot owywane na ser
wykonuje oraz numerem | P komputera, z kt-rego kor z
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Z powyUszego opisu gatwo sifd domySlii, Ue namierzenie kal
trudne.

Poprzez wprowadzeni e systemu zarzNdzani a obi egiem
organi zacyjnych Swi adczeni odawcy knoenisearmodwz i tl ati yestprcze
rozliczeniowych i rachunk-w refundacyjnych. CzynkaSikltMnwyiKkanuj e
Samodzi el ne wczytanie plik-w na ser wer powoduj e, Oe o]
dostarczenia plik-w do OW NFZ, a takUe nie musi juU wyko
w celu potwierdzenia przesgania plik:- w.

Pliki nerzea Jaser wer dost Aipowy i mp ioformatyezaegoe OWs NFZ.d o system
PoprawnoSi struktury pliku powoduje, Ue plik jest gotov
statystycznych i do weryfikaciji.

WczytamepI|kudosystemumformatycznegoNFZ operatorSZOI moUe zaobserwowal w system
w cznSci Rozliczeni a. Zua2|ym;pkourjtl\bn/aebehnpqqummteyncn]foematycznst y

NFZ-kod SI KCH. Kod ten |jest informacj N, UOe format przesdg
wczytany ¥ oda zesigadhiu rozliczeCE

Nastnpny et ap obi egu informacij.i stanowi przyjncie
statystycznych.

Uprawnieni pracownicy systemu informatycznego OW NFZ wer yf i kuj N wykazane pozycj e
statystycznych i o k dokudiénajgst\popcawny pod komtemknaemytarycanym, np.: czy

dla danego produktu podane sN wszystkie wymagane informac
JeUel i w wyni ku weryfikacji, wykryte zost anN probl er
Swi adczeniodawcy plik raporf'oumawutmtme@gnnlalwlcer@plxwyjach v
Udostnpnione raporty ravr mo de Swbmraic zenisydsavemu SZOI i n a
wprowadzi l korektn raportu statystycznego.

Jak wynika z powyUszego opi su, s ymskejachz iymOsystemans. t aplikacj N
W og-Inym zarysie System ZarzNdzania Obiegienmilnformaciji
Swi adczeni od-®Rs asystemem:infoin&tycznym Narodowego Funduszu Zdrowia.

. System S70I System
Swi adczeni o D >  Narodowego Funduszu
(realizatora) Zdrowia
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2 LOGOWANIE DO SYSTEMU

Rozpoczncie pracy z systemem SZOI nastipuje prze
doSystemu ZarzNdzania Obiegiem I nformaciji przedst a

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

Logowanie

PIN:
Hasto:

Informacja o planowanych przerwach w dostepie do systemu

E Od 2011-05-17 {wtorek) 05:00 - do 06:35
WEB-TESTOWY codziennie 1

E Od 2011-05-18 ($roda) 05:00 - do D6:35
WEB-TESTOWY codziennie 1

Najczesciej zadawane pytania Zgubites, badZ z iates swdj PINSfhasto
{wiecej...} {wiecej...}

{formularz dla Swiadczeniodawcy fapteki}
Instrukcje obslugi Systemu Zarzadzania Obiegiem Formularz rejestracyjny
Informacji {formularz rejestracyiny dla nowych podmiotdw}
{wiecej...}

Rys. 2.1 Logowanie do systemu

Logowanie wykonuje sin za pomocN kodu PIN i has
Narodowego Funduszu Zdrowia.

e PIN-ci Ng znak-w stanowi Ncy unikalny kod identyfika
e« Hasglmasgo uprawni a jsysteneie, apowignnieadtaypodanego PINu. Hansojlbe s i
skgadal z nas$ e mp al3db6emBIABbCcDdEeFfGgHhJJKKMmMNNPpRrSsTtUuVvWw
XxYyZz,brakwnimm. i n. znlk- we mogN wpr avaacez iLi, wvd ub0eNd ,

zero, mage O, dule O

PINihasgo operatora nadane przez administratora sYy:¢
wykonywania wszystkich operacji dostApnych w syste
Operator ponosi pegnN odpowi edzial noSi za zmiany
rozliczeniezNFZ. Z tego tytugu udostnpnianie PINu i hasg

Pracaw systemie jest monitorowana. A
Wszystkie operacje wykonywane pr @®jestrowane @ systdmer a Swi a

Zalecane jest, aby po wykonaniu pierwszego logowa ni a do systemu, operat
s k or z yosptearga czj i dostipnych w obszarze Administrator
KaUdy operator systemu moUe mi el zdefiniowane upra
Wi ncej indotmamajtfi Dodawania operator-w oraz Uprawn

Administracja.

I nformacje o planowanych blokadach w dostnpie do
logowania.

Do systemu wprowadzono automatyczny mechanizm powiadami ani a o zbl i Uaj Nc
ni edostinpnoSci na pozi omyet e mumaAaekNtiogowanOhi dgi e
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Dodat kowo po zal ogowamniymamiidiznde swStwérma |l any

uruchomienia blokady:

NPZ

Narxdowy Fundusz Zdrowia

() 3 minuty do blokady systemu

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000004
MNazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN

Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101

Rys. 2.2 Informacja o blokadzie

Strona 8 z 294
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3 OBSZARY PRACY W SYSTEMIE SZOl

Popr awne

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczose Zestawienia  Administrator  System

zal ogowanie sin do systemu spowoduj
system SZOI zostanie ustawiony w obszarze Info.

Pr z yiéwg a okno systemu dla

T T— operatora Swiadczeni o
Lﬁ”ﬁ;?ﬁ%ﬁﬁtﬁmﬁz 1ZBA CHORYCH - FUBLICZNY ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTHE] CENTRUM SZKOLENIA WOISK LADOWYCH przedstaW|a ||UStraC] a.
lAdres: 60628 POZNAN, WOISKA POLSKIEGO 86
Ni ez al e bszarepracyd o
Witamy w Systemie Zarzadzania Obiegiem Informacji W sys t emi e SZOI wy ¢
= System 5201 zapemnia: informacja na temat wersji i nazwy
A /\;‘ * mzﬂmnﬁé[;g;eagga na serwer plikdw sprawozdawczych do Oddziatdw ap'lkale oraz dane Za|OgOW3.nego
= + dostep do infnrrn'ac;i 0 2aawansowaniu procesuy preetwarzania wozesniej
=4 N CLALL T operatora.

I nformacije t e wy Sw

D .“Stv,;ozj dla $wiadc. 6w medycznych: | e Wy m g - rn y m ro g u o k
3 s G W przypadku, gdy sy:
_/ * kolejki oczekujacych; b g Ii\ d n e I 0 g O Wa n| e, W
Rys.3.10knopowi t al ne Systemu ZarzNd: WySwietlany bndzi e
komuni kat Wr az z d
bgndnego | ogowani a.
I nformacja umoUliwia kontrolnin dostiApu do systemu ¢

CharaktergesdlyNzapl i kacj i

j est menu wyboru obszaru

program-w | okalnych, SZOI pgsekkenuapl i kacja WEB posi g
W tym wypadku jest to niebieski pasek, zawi erajN
odpowiedniegoob s zaru uzyskuje sifn klikajNc w nazwh obsza
Wersja bieUNca apliké&iiadcaleaj ndjaevcypbszazyni ct wa

kontr ahencniepodpisalidbpy ychczas kontr amkhdg Nesiadlal OWsNRpH ty

do wybranych funkcji systemu):

INFO Obszar zawiera podstawowe informacje na temat Portalu SZOI, w tym
Regulamin korzystania z systemu.

SWI ADCZENI O[LObszar Zawiera i nformacj e na t ar
organi zacyjkidihaawrcaXa wpomocN dostApn
wprowadza sw-j potencjag umoUl i wi aj

KOMUNIKATY Obszar zawiera |istin komunikat -w NF

UMOWY Obszar zawi er a i stn um-w zawarty
medycznych. Dostnpne opcj e umo Ul i w
aneks-w, a takUe pobieranie plik:-w:

*SWR(plik rejestracyjny Swiadczeniod
*UMX  ( p | wwatwarlym formacie wymiany danych)

SPRAWOZDAWCZ40Obszar zawiera | isth przesganych d
POz, raport - - w statystycznych, rap
refundacyjnych), at ak Ue opcje przesygdania p
pobierania plik-w raport-w zwrotnyc

ZESTAWIENIA Obszar zawiera opcje umoUIl i wiaj Nce
zakresu Swiadcze@® dla wybranego Swi

ADMINISTRATOR Obszar zawi era operacje umoUl i wi aj
operator-w systemu SZOIl, definiowan

SYSTEM Obszar zawiera opcje umoUIl i wiaj Nc g

aplikacgmMNaszZOmi anN hasga.
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4 INFO
W obszarze Info zawarta jest podstawowa informacja na temat f unk c j i dostfiApnych w sys
a takUe i bfwdorandazjeani @dawcy zaIo@awan)swwddczseyrslt@dnajwcy pobi

sN z systemu inf or neatkyicez nreigeop rNaR#ach@Wswo Sccd nyznwi,N nal eUy wyj
z uprawnionymi pracownikami OW NFZ. )

Za pomoc NRegukamin oper at or ma dostinp do przegl Ndania regul al
SZOl.

5 KOMUNIKATY

Obszar Komunikatyu mo Ul i wi a operamwmioknato-de zytze&syganych przez
Wszystkie komuni katy, kt-rych adresatem jest grupa oper
Swi adczeniodawca dostnpre¢ kadiScdosysdgimhdu w

Tabel a, zwwatr-treejs N komuni kat yn acsptefirpautj oN-cay cshk gkaod au nsni i z
Numeru komunikatu

Priorytetu

Daty publikacji

Kategorii

Tematu komunikatu

Operacji

W g-rnej KomaBStckat - -w zoapearrateoraN filtry umoUl i wi aj Nce s
nastfipuj Nccych pozycij.i

Tematu

Priorytetu i standardowy oraz niski

Statusu i nowe lub odczytane

Kategorii

Podkategoriidost ipna opcjonal nie

Po wybraniu kategorii i Personel medyczny p oj a wi sin nowy filtr umoUl i wi aj Nc )
podkategorii takiej jak:

e Zmiany online NFZ
Zmiany online SWD
Dodanie wniosku
Zatwierdzenie wniosku
Odrzucenie wniosku
Zaw-d usuni
Zaw-d usuni

cie NFZz
cie Swiadczeni odawca

]
]

Wszystkie komunikaty administracyjne, jakie ot r z y ma Swi adbzndmMNi opdoaswicaad a § y prior.y
"STANDARD", a komunikaty systemowe priorytet "NISKI". Dz i i k imut @ loid & opergtar systemu

moUe sortowal ko mwmiyk &tcy epoco spowoduje automatyczne ur
administracyjnych na poczNtku l'isty.

DomySInie komuni katy operazbtyorbaygs/N wi sibteawinenet yi &l t e, k t
przeczytane. Dz i n ki temu operator moUe natychmmodcszyttanepkbyeglNdal Wi

zapoznal sifi z wszygtakiimi ok o mymiak a tSavaniaedltyz e vBiathsd & we a e
wy b r\Wskystkie. )
Pozyciena | k&muei kat - wsorotpewarnreorsaN wedd

ug priorytetu oraz dat)
Przykgadowe &amuoikatylps ze&mdst awi a poni Usza ilustracja:
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Komunikaty operatora

ITemat;”Zawwera ;” Szukaj I

Priorytet: | wszystkie - ;I Status: | wszystkie -- ;I Kategoria: |~ wybierz -- ;I

Biezacy zakres pozyejic 1 - 20

Kategoria/
Podkategoria
14 4732 M 2011-03-22 ki Umowy Decyzja NFZ w sprawie odblokowania okresu H_odezyt B
P: Zgtoszenie rozliczeniowego

zrmiany do
urnawy

Lp. Nr kom. Priorytet. Data publikacji Temat Operacje

2, 4718 M 2011-03-17 : Urnowy Informacia o zablokowaniu umowy H_odczyt B
+ Zgtoszenie
zmiany do

urnowy

o=

3. 4719 N 2011-03-17 t Urnowy Decyzja MFZ w sprawie odblokowania umowy H_odezyt B
: Zgtoszenie
zmiany do

urnowy

o

4, 4720 N 2011-03-17 t Urnawy Informacia o zablokowaniu urmowy H odczvt B
: Zgtaszenie
zmiany do

urnowy

Rys.5.1Pr zyk gadowe okno obszaru Komuni katy.

o=

W celu udgatwienia przegl Nddra-nU rai elnii at yt ylc dvmukna nkuant i- kw
przegl Ndane przez uUytkowni ka ®3cinomwmnz enkparzoawnaydczho np
W systemie zastosowano odexytanydbni k wi adomoSci ni e

Ten prosty element powoduje, Uez npoewden eyi aldiosntoySchk o m
czemu operator nie jest zmuszony do przegl Ndani a
komunikatu.

W praktyce wyglNd znacznika jest nastnfipuj Ncy:

! _odczyt ! odczyt
to jest wyr-Unik opg to jest standardowa opcja odczytu
Ni ezal eUni e od wygl Ndu opciji odczytu, kli kninci
komuni katu przesganego przez Oddziag Wojew-dzki N F
Komunikat operatora
Numer komunikatu: 1223
Data publikacji: 2008-12-23
Temat: Usunigcie/zakonczenie pracy osoby personelu w miejscu/-ach, zmiana nr 83906
Zatacznik: Brak
0soba personelu
PESEL 71011813132
Irnig TOMASZ
Drugie imig aADAM
Mazwisko KOWaLSKI
Telefon 0322091645
Telefon komn. 609504124
Lista usunietych lub zakoficzonych miejsc pracy
Nazwa R
Operacja zawodu N 1d mieysca Funkcja Eraca :;d
Specjalnosci azwa miejsca raca do
zakofczenie  SPECJALISTA  Id: 9138 - od: 2008-10-09
pracy ORGANIZACII I Mazwa: ZESPOL OPIEKI ZDROWOTHED dot 2005-12-23
ZARZADZANIA
W OCHRONIE
ZDROWIA
<- Pawrdt do listy kormunikatdw | Drukuj komunikat | Usuri kornunikat

Rys. 5.2 Komunikat operatora

Odczytk omuni katu operatora pozwala na zapoznanie sii
pobranie zagNcznik-w, kt- -re aanjegoengrpyk. dogNczone do v

muni kat zawlaedNc vylSink e zdi gkoha z 1j i
ku. Kl'iknincie w ikonfA (lub
gdy komuni kat Znai geNczazamiike rea paiasg N

W przypadku, gdy ko
pobierania pliku wraz znaz wN pl i
pobieraniapliku W pr zypadku
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Do systemu wprowadzono cztery howe rodzaje komunik a t
1. Zakgadani a bwekady na umo

w, kt

r es Ngahwile r owan e

Browrdt do listy kamunikstéw

Komunikat operatora

Mumer komunikatu: 6038

Data publikacji: 2011-06-06

Temat: Informacja o zablokowaniu umowy
Zataczniki: brak

Rok umovey: 2011

Numer umowy: 15-00-05130-11-44
MNumer pierwotny umowy: RTM_2011
Blokada ustawiona od okresu: 1

Powdd blokady umowy: B TAK

Blokada ustanowiona w zakresie: brak mozliwoéci przesytania raportéw rozliczeniowyeh i rachunkdw

Drukuj kornunikat I Usur kornunikat I

Rys. 5.3 Informacja o zablokowaniu umowy

2. Zak § ad a ady @a okrdsaztkrozliczeniowych:

B)Powrdt do listy komunikatéw

Komunikat operatora

Numer komunikatu: 6091

Data publikacji: 2011-06-06

Temat: Informacja o zablokowaniu okresdw rozliczeniowych umowy
Zataczniki: brak

Rok umowy: 2011

Numer umowy: 15-00-05130-11-44

Numer pierwotny umowy: RTM_2011

Zablokowane okresy rozliczeniowe (lista): 7

Blokada ustanowiona w zakresie: zablokowanych okreséw

brak mozliwosci przesytania éwiadczen w raportach statystycznych z

Drukuj komunikat ] Usuri komunikat |

Rys.541 nf or macja o zabl

3. Zdejmowania blokady na umowie:

okowani

u okres-w rozliczeniowyc!l

E)Powrdt do listy komunikatdw

Komunikat operatora

Numer komunikatu: 5083

Data publikacji: 2011-06-06

Temat: Decyzja NFZ w sprawie odblokowania urmowy
Zataczniki: brak

Rok umowy: 2011

Numer umowey: 15-00-05130-11-44

Numer pierwotny umowy: RTM_2011

Blokada zdjeta w zakresie: mozliwe przesylanie raportdw rozliczeniowych i rachunkew

Drukuj kornunikat I Usur kornunikat |

Rys. 5.5 Decyzja w sprawie odblokowania umowy

4. Zdejmowania blokady na okresach rozliczeniowych:
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BPowrét do listy komunikatéw

Komunikat operatora

Numer komunikatu: 6092

Data publikacji: 2011-06-06

Temat: Decyzja NFZ w sprawie odblokowania okresu rozliczeniowego
Zataczniki: brak

Rok umowy: 2011

Numer umowy: 15-00-05130-11-44

Numer pierwotny umowy: RTM_2011

Odblokowane okresy rozliczeniowe (lista): 7

Cel odblokowania: sdfved

Blokada zdjeta do dnia: 2011-06-08

mozliwe przesytanie swiadczen w raportach statystycznych z odblokowanych

Blokada zdjeta w zakresie: vk

Drukuj komunikat | Usuri komunikat ]

Rys. 5.6 Decyzja w sprawie odblokowania okresu rozliczeniowego
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6

SWI ADCZENI

W obszarze $§ wi a d c z e nidoodsatwcpan e

ODAWCA

funkcj e

przegl Ndani a

s N
Swiadczeniodawcy. Funkcj e zostagy wprowadzone na s
kontraktowania Swiadcze® na 2008 rok i pozwalaj N na:
-wprowadzeni e/ aktualizacjn struktury organizacyjnej

-wprowadzeni e/ akt wgkbnavewzecSjwi asdtcrzueknti wrdya wce vy ;

i e
kut e

Swiadczen

Swiadczenio

medycznego

-wprowadzeni e/ aktualizacjn sprzintu medycznego
-wprowadzeni e/ aktualizacjn harmonogramu pracy;
-wprowadzenie/akt ual i zacjn zatrudnionego personelwu

- przegl Ndani e zawartych um- w na podwykonawst wo i
Swi adczeni odawc om.

Wszystkie wymienione elementy pozwal aj N na

zaczytaniu do systemu ofertowego, pozwala na przygotowanie oferty.

w

Li
w

/ Oddzial WojewddzkiNF2Z \

s

Oferent

(0 . Generowanie
-Z.:Ffwﬁ <Kont dostepowych
Dodanie nowych
kontrahentdw

Udostepnienie konta dostepowego

Wniosek

o rejestracje wsystemie

Uzupelnienie struktury
potencjalu

nowym orerentom

Proygotowanie
postepowari
| Oglaszanie postepowaii

Generowanie
zapytan ofertowych
o
r

Ty &iﬂ $wiadczeniodawcy
P N
Logowanie
do Portalu SZ0I

Import potencjalu
swiadczeniodawcy
do aplikacji ofertowej

rudostepnianie plikow zapytan ofertowych

.

rzekazanie oferty do BOKO

> .$ > m} Uzupelnienie oferty
¢ J

Pobieranie plikow

Sprawdzenie
| zatwierdzenie oferty

Rejestracja fakiu
wptynigdia oferty

o

zapytan ofertowych
&N

\

/

Zar ¢

wygenerowani e

Rys.6.10bi eg dokument -w w procesie przygotowania ofert
obiegu dokument - -w do rzygotowania ofert uwzglndnia si
1. ZgoUenios k uwn io rejestracijn of erent a dotyczy otflkey k onawcy \

Swiadczeni odawc - w, kt -rzy nie posiadajN konta dostfipo
2. Logowanie do Portalu SZOI i uzupegnienie struktury po
3.l nstalacjn systapavoertylo przygotow
4. Import zapytania ofertowego do systemu ofertowego;
5. Il mport pliku profilu Swiadczeniodawcy do systemu ofer
6. Import
7. Przygotowanie oferty;
8. Przekazanie oferty wraz z wymaganymi dokumentami formalnymi do OW NFZ.
sta danych ni ealpedmy emi al o peuzzé nil ad aSweiyadzost aga umi es z
zagNczniku do dokumentacji uUytkownika.
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6.1 Dane Swiadczeniodawcy

W obszarze Dane $wi adc zreemi: diaavd g z e niidhanvec aSwi adc zleni

moUna uzyskal wszystkieenhborhkdcjre nastadygt polian:
umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia, b Nd ¥ w trakci e rejestr ac$lKCHk on
I nformacje przedstawione sN w zakgadkach, kt-rych

adres siedziby, adres do korespondenciji, dane kontaktowe, strona umowy, dane na temat kierownika
pl ac,itdvki

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca RELERINEL TG ET

Identyfikator: 15000504 = . =
Mazwa: AMBLLATORIUM Struktura organizacyjna bl TR UM SZKOLENIA WOISK LADOWYCH

CEICEREUEEME RS RN Struktura wykonawcza
Zasoby swiadczeniodawcy

Umowy / promesy o podwykonawstwo
Wersje profilu Swiadczeniodawcy
Oddzial Woj. M

Kod w bazie & = =
Rejestr personelu medycznego do umow 2008
-AD OPIEKI ZDROWOTNE] CENTRUM

Mazwa

Mazwa skricona -
REGON 634343434
MIP 734-34-34-344

[Adres siedziby || Adres do korespondencii || Dane kontaktowe || Strona umnowy || Kierownik, Ksiegowy

[T\ru s'wwadczeniodawcv”orqan za#oz.”ﬂpﬁv do re'estréw”cartyfikatﬂ

Adres siedziby
Kod pocztowy 60-628

Poczta POZNAN

Miejscowosé POZMNAN

Gmina M. POZMAK (3064011)
Ulica WOISKA POLSKIEGO 86

Rys.6.2Przykgadowe okno przegl Ndania danych Swi

Dane w j czn Bei moyghlt eerdng.t Riatego w przypadku zaobserwowania

t e
nieprawidgowoSci, rozbieUnoSci naleUy wyjaSnil z

62 Uzupednianie potencjapgstruwd adczeni

organizacyjna

I nformacje o strukturze or,guamuipzacmyijinegr zSwi avlpcr
informacij.i o jednostkach organizacyjnych oraz kom-
CzynnoSci te wykonuje sin odpowiednio po wybraniu

1. Struktura organizacyjna -> Jednostki organizacyjne u mo Ul dodane/ e dy jednostki
organizacyjnej; ~

2. Struktura organizacyjna -> Ko m- rdtganizacyjne umo Ul d wdani e [k oand yr ejk
organizacyjnych prowadzonych w ramach jednostki organizacyjne;j.

Uwaga!
Ze wzgl ndu na spos-b wprowadzamiemi mfoorunzaucpjeigni 1
o kom-r kach organi zacyjnych prosi my darmampgramaca d z €

[ Swi adc z e nii Hardhanegramy wzorcowe].

Jednostki organizacyjne
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

MNazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Jednostki organizacyjne

Dodawanie jednostki

Dodawanie 2 RZOZ I

| Nazwa _vJIZawiera ||

Rodzaj jednostki: [Z-222 e — =] B

aktywna h

aktywnosé:

Szukaj Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Kod Nazwa Adres

1. 200 PRZYCHODHNIA NR 3

1MAJA 11

45-000 WOLSZTYN
JASNA 2

2. 100 PRZYCHODNIA NR1

30-003 WARSZAWA P

_Data rozp.
dziatalnosci
Data zakon.

dziatalnosci

: 2000-01-01

Aktywnosc Operacje

aktywna podalad
edytuj

dezaktywuj
komdrki

K

aktywna podalad
edytuj

dezaktywuj
komnérki

P: 2005-10-03
Ki -

Rys. 6.3 Jednostki organizacyjne

W celu wprowadzenia jednostki or gani zacyj nej

Jadadsel) grgamizacyjhychSwyi ker a |

opcpddalj poz¥eynnosSl spowoduj e wpkw ovgrewadzania ipformacjws z ego Kk
o0 jednostce.
W oknie (1) Dodawanie jednostki organizacyjnej trzebaw p r o w andazsitifi pinfgrnicjes )
e Kodj ednostki organizacyjnej, stanowi Ncy V cznSi kodu r
oW przypadku danych z RzZOZ: jest to kod dwucyfrowy
99
oW przypadku braku kodu w RZOZ: jest to kod trzycyf
100-999 (defini owany samodzielnie przez Swiadczeniodawchi
e Nazwih jednostki organizacyjnej
e Datifi rozpoczici a dzodmWielhim daJedriostki- wpiserddo iejestru
Pierwsze 9 cyfr numeru REGON uzupe&ni-amre Sjwd satd gmmebze zo dsaywsct ¢

podczas rejestracji w systemie, n at omi as't

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKELAD OPIEKI ZDROWOTHNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

dodat kowe

przezopdratorawpjonpléej ni ane | est

Zestawienia Administrator System

Kod jednostki
organizacyjnej V

(1) Dodawanie jednostki organizacyjnej

czesc kodu 290

resortowego:

Nazwa*: PRZYCHODNIA SPECIALISTYCZNA
REGON: 7l[x][o][2][e]1][1][o][4][3][8][2][7][3

Data rozpoczecia
dziatalnosci*

2000-11-09 5]

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys.64Pr zykgadowe
Kontynuacj Aamwipa owadych

drugiego kroku: Wprowadzania danych adresowych jednostki o
OpcjaAnuluyjs powoduj e zamkninfnci
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W oknie (2) Dodawanie jednostki organizacyjnej i Adres nal eUy uzupedgnil inf.
adr es u rkikomganizacyjnej. W przypadku f unkcj i dodawani a, by wpr ow
nal eUy wylJzallp e@gmad jjn
CzynnoSl ta wywoga okno edycji ddaon wezhu pedime sawyac h .o
e Kod pocztowy, uzupegmiany w formaci e XX
e MiejscowoSl, wybierana ze sdgowni ka miejscowoSc
e Numerdomu )
Pol a: poczt a, nigwynagalnymiN eddanmmykminal eUy je wuzupegnil
jednostkizawi era te informacje. Brak niezbndnych danych
Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System
Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000004
Mazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10
Dodawanie jednostki organizacyjnej
(1) Adres
Kod pocztowy*: elloll-1falloll1
Poczta: I
Miejscowosé*:  [POZNAN (GM.M. POZNAN, WO, WIELKOPOLSKIE) +] &%
Ulica: |
Nr domu*: |2—
Nr lokalu:
* pola wymagane
Anuluj Zatwierdz —
Rys.65Przykgadowe okno wprowadzania adresu jedno
Po wprowadzeniu danych adresowych, nal eatywijeear dz i | ( z 4 a pw imelxfdFadgap c |
zostani e wySwi €)Dodawanie wdnastkinorganizacyjnej i Adres. Aby kont y nu o wa
kliknij Dalej.
OpcjaEdytuyjumo Ul i wi poprawi wprowadzonego adresu.

Opcja Anuluyj spowoduj e z a mk rdedawaniae jedrmdtkn eorganizacyjnej bez zapisu
wprowadzonych zmian.

Opcja Wsteczu mo Ul i wi wr-cil do pierwszego kroku wprldwarc
Dodawanie jednostki organizacyjnej.

W trzecim kroku operator zobligowany jest do wprowadzenia informacji o kierowniku jednostki
organizacyjnej. W tym celu w oknie (1) Dodawanie jednostki organizacyjnej i kierownik nal e Oy
wybral Uappe@ni |

Uzupegnienie informacj.i o kierowniku jednost ki or g
e Nazwisko
e I min

oraz kontaktu telefonicznego do kierownika jednostki.
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczo$é Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

MNazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Dodawanie jednostki organizacyjnej
(1) Kierownik

Nazwisko*: [aDam
Imig*: |NOWAK
Telefon*: [oe12922929

* pola wymagane

Anuluj Zatwierdz —
Rys.6.6Pr zyk gadowe okno wprowadzania kierownika jednostki
Po wprowadzeniu danych, nal eOy Zamierd?}atlnmlimacjaomsiariie,(za p 0omoc
wy Swi et | on@) Dodaveaki@ jednostki organizacyjnej i Kierownik. Aby kont ynuowal kliknij
Dalej.
Opcja Edytuju mo Ul i wi poprawi wprowadzone|] informacij.i o kierowni

Opcja Anuluyj spowoduj e z a mk rdodawaniae jedrodtkn eorganizacyjnej bez zapisu

wprowadzonych zmian.

Opcja Wstecz u mo Ul i wi wr - cil do drugiego kroku wpro®adzanie | e
Dodawanie jednostki organizacyjnej i adres.

Kolejny T czwarty i krok to wprowadzenie danych kontaktowych jednostki organizacyjnej. W tym kroku
w oknie (1) Dane jednostki organizacyjnej i Dane kontaktowe,pr osi my o uzupedgnienie infol

e Telefon do informacji

e Telefon do rejestracji

e Fax

e E-mall
Uwagal!
Ze wzglndu na plany wykor zyst anoiirdormeéd, nejeforhdo keesiracig k t owy c h  (t
w aplikaciji przeznaczonej dl azapaej ennutmew, - wp rkoosnitnayk t o wywpltr

z numerem kierunkowym miasta.

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKELAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10

Dodawanie jednostki organizacyjnej
(1) Dane kontaktowe

Telefon do informacji: |

Telefon do rejestracji: |061203U303
Fax: Jos12030304
E-mail: |

Anuluj Zatwierdz —

Rys.6.7Przykgadowe okno wprowadzania danych
kontraktowych jednostki organizacyjnej

Podobnie jak w poprzednich krokach, wprowadzone informac
wy Swi et | o n(lg Dawe jedkastki@rganizacyjnej i Dane kontaktowe.

Opcja Edytuju mo Ul i wi popr awn rwatjrokomtakdazho n e | i nfo
Opcja Anuluyj spowoduj e z a mk rdodawaniae jedrodtkn sorganizacyjnej bez zapisu
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wprowadzonych zmian. ;
Opcja Wsteczumo Ul i wi wr - ci | do trzeciego kroku wpr(@wad
Dodawanie jednostki organizacyjnej i kierownik.

ednost ki organi zacyjne
dpowi ednich danych ze s
sinknpduyppaEdmiaavbmeRoz por

Krok pi Nty tol detgniredzaj - w
uzupegnia sifA przez wyb-r
Rodzaj jednostKki uzupWkgorza
Ministra Zdrowia z dnia 16 lipca 2004 roku.

Port al SZOlI umo Ul wpwii salayddoe] jednastki organizadyjoej. Wymagane jest podanie
przynajmniej jednego rodzaju jednostki.

Aby wpr owa ddpdwi'qdrji dla jednostki k o d resortowy n aal =eldyy pmayaiski s n
Dodawanie.CzynnoS|I ta spowodujeodaawi wi fedeosgewniokgan

Dane na |iScie sgowni kowej lumoazny aDodanyeskndu kesonavego dog  k
jednost ki Or ganje poaragi jSme jii c h & s tnfap un u me r kwidfuc.e j Byj ewlf
nal eUy powt - -rzyl ¢ Dgdawani&il wylbbaoz al olpaeljéej ny rodzaj |

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczo$é Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10

(5) Dodawanie jednostki organizacyjnej

Stownik V1 czesei kodu DODANANIER USUWANIE |

resortowego:

2|

* pola wymagane

Anuluj I «— Wstecz I Dalej — |

Rys.6.8Pr z y k § a doowprewadzénia rodzaju jednostki organizacyjnej

UzupegdgnionN listn jednostek organi zabRagj.nych nal eUy
OpcjaDodawanieumo~UIiwia rzypisanie do jednostki organi
OpcjaUsuwanieumo Uluswirai Aici e bgndnie przypisanego rodzaj

Opcja Anuluyj spowoduj e z a mk rdedawaniae jedrmdtkn eorganizacyjnej bez zapisu
wprowadzonych zmian.

Opcja Wsteczumo Ul i wi wr - cil do czwartego kr ok & wokne @wad
Dodawanie jednostki organizacyjnej i Dane kontaktowe.

Przed ostatecznym dodaniem jednostki organizacyjnej do danych Swi adczeni od awdSwi £V
wszystkie wprowadzone informacje w oknie (6) Dodawanie jednostki organizacyjnej - podsumowanie.
Danenal eUy sprawdzi l
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTME] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Administrator System

Jednostka organizacyjna

Kaod 200

Mazwa PREVCHODMLA SPECIALISTYCZMNA
REGCOHM FI026119438272

Data rozpoczecia dziatalnosca 2000-11-09

Data zakoriczenia dziatalnosd
Adres

Kod pocztowy &0-001

Poczta

Migjscowasd POZMAN (GM. M, POZMAN, Wol, WIELKOPOLSKIE)

Ulica -
Mr dormu 2
Mr lok alu =

Kierownik
Mazwiskao ADAM
Irnig MW AR,
Telefon 0612922929

Kontakt

Telefon dao informagi -

Telefon do rejestragi 0612030303
Fax Og1z030204
E-rnail <,
Kod jednostki organizacyjnej ¥I czesi kodu resortowego
HP. 3.4 PRZYCHODMIA, CENTRUM (WIELO-)] SPECJALISTYCEME] OPIEKI AMBULATORYINED

Anuluj | — Wstecz | Zatwierdz — |

({6) Dodawanie jednostki organizacyjnej - Podsumowanie

Rys.69Przykgadowe okno

JeSli wszystkie wySwietl onejei aff wir

podsumowani a

informacji o jednostec

diad 7 igis s N jHteviprecafvpej hal e U

W przypadku stwierdzenia bghidu we wprowadzstgazh i nf or mac
w celu cofnifncia sifn do odpowiedniego kroku i naniesieni s
Wyb-r Anplgpowoduje utratn wszyst ki ¢ h steeprgamizaayfhgonych danych
Poprawnie zapisane dane, zost an N potwierdzone odpowi ednim komunikat
zostanie zapisana na | i Scie jednostek organizacyjnych Swi

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia

Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTHE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Jednostki organizacyjne

Dodawanie jednostki |

Dodawanie z RZOZ I

| Nazwa ;” Zawiera ;”

Rodzaj jednostki: [ZZ227 WybiErz —------aev = B

Szukaj Zlicz rekordy

Aktywnosé: [m
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data rozp.
Lp. Kod Nazwa Adres dslai::':lznao:;li Aktywnos¢ Operacje
dziatalnosci
1. 200 PRZYCHODNIA MR 3 30-003 WARSZAWA P: 2000-01-01 aktywna podalad
1 MAJA 11 K - edvtyi
dezaktywuj
komdrki
2, 001 PRZYCHODNIA MR1 45-000 WOLSZTYN P: 2005-10-03 aktywna podalad
JASNA 2 Ki - edvtyi
dezaktywuj
komdrki
Rys.6.10Pr zyk akdowel i sty jednostek organizacyjnych Swiadcz
Dla kaUdej z wprowadzonych jednostek na | i Scie udostfipni a
e PodgliNdmoUl i wia przegl Ndani e wprowadzonych informacj.i
zmian;
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e EdytujiumoUl i wi a

przedktNdgohei whoowacj| i z

moUl i wo

e Dezaktywuj i umoUl i wi a wlgzékiywmagjin infermacji o wprowadzonej jednostce
organizacyjne;. MoUna dezaktywowal tylko te jednostk
czfiSciami systemu.

e Kom-rikumoUl i wia przegl Ndanie I|isty kom-rek org
organizacyjnN (pod warunkiem, Ue kom-rki zosta

Uwagall!
Dezaktywacja jednostKki moUe nastNpil tylko, gdy

zostagy r ezaktywosvihe. d®Proces dezaktywacji jednej jednostki organizacyjnej jest
jednorazowy i nieodwracalny.

W oknie Listy jednostek organizacyinych moUna r wweize Wi wal | ednosktkir eornmg
interesujN. Aby to zrobi | mena krgetiay nawyhdrsaia wi e systeknwi- jr
bhidzie dokonywalge Ueyszukyibwaagedré | tjreyd o BNBIii §terdinejoN ckal
zostanie ona wyszukana.

Podobne zasady wyszulkinmarciha zabodpmidkzawjhN Pw
Into Komunikaty Swiadczeniodawea Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator  System
Jednostki organizacyjne
Dodawanie jednostki
[Hazwa ][ Zawiera =] [ambulstorium Szukajl Zlicz rekordy
Rodzaj jednostki: wybigrz ---------
Altywnosc:
Lista rodzajéw jednostkek organizacyjnych zamknij
|Nazwa ;”Zacznl]ﬂd ;” Szukaj Zlicz rekaordy
Biszacy zakres pozyciii 1 - 10
Lp. Kod Mazwa
1. HP.3.4.3 AMBULATORTINY OSRODEK ZABIEGOWY
2. HP.3.9.2 BANK KRWI I ORGANOW, CENTRUM KRWIODAWSTWA I KRWIOLECZNICTWA
3. HP.1.2.1 CALODOBOWE OSRODKI LECZENIA ODWYKOWEGO I PSYCHIATRTCZNEGD
4. HP.3.4.1 CENTRUM PLANOWANIA RODZINT
S. HP.24  HOSFICIA STACIONARNE
6. HP.3.5 OSRODEK DIAGHOSTYKI
7. HP.3.9.4 O3RODEK OPIEKI NAD MIEPEENOSFRAWNYMI
8. HP.3.4.2 OSRODEK ZDROWIA PSYCHICZNEGO I ODWYKOWEGO
9. HP.2.3 OSRODKI OPIEKUNCZE DLA OSOB STARSZYCH
10. HP.3.9.3 POZOSTALI SWIADCZENIODAWCY OPIEKI AMBULATORYINE]
Rys.6.11Pr zykgadowe okno wyszukiwania jednostek ¢
Kom-rki organizacyjne
Lista kom-rek organizacyjnych zawiera informacjn

opcje pozwal aj N n adezlotdyawaopieczegylcnpyich pozycji I i s
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w

pozy.cj@zynnoSl spowoduj e wywoganie pierwszego

cel

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10

Komérki organizacyjne

Dodawanie komdrki
|Nazwa »|| zawiera =] Szukaj Zlicz rekordy
Jednostka organizacyjna: | ... wybierz ---------- ;‘ BEx
Specjalnosé: 5]
Aktywnosé: m
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Kod Nazwa Specjalnosé fatalinpaeintalnsel Aktywnosé  Operacje

Data zakon. dziatalnosci
1. 001 GABINET LEKARSKI  Kod: 3012 P: 1980-01-01 aktywna podalad
Mazwa: AMBULATORIUM K: - i
edytuj
CHIRURGICZNE el Zrnian,
specjalnosci
dezaktywuj
harmonograrmy
profile
miejsca

Rys.6.12Pr zykgadowe okno | isty kom-

re

k organizacyjnych

u wprowadzeni a kom-r ek orgKo'mzae}(jncyrt;@anhalae@j/nyncal
[Swi adc zeni-p &tauktara organizacyjna -> Kom- r ki orlgawibaalDpdajg cj i

organizacyjnych.

Pierwszykrokpr zy dodawani u ko mwokkié( o) god wa ryipegaalgacyjnej, K i
touzupednienie

kroku

wpr

e Kodu, zgodnie z VIl czinSci N kodu resortowego
o W przypadku danych z RZOZ: j est t o Zekoedu: t rzycyfro
001-999
0 W przypadku braku kodu w RZOZ: jest to kod czterocy f r o wy obejmuj Ncy war't
z zakresu: 1000-9999 (defini owany samodzielnie przez Swiadc:
e Nazwy zgodniej ze statutem;
e Jednostki organizacyjinejwr amac h ,f ukntkcrjegnuj e kom-r ka;
e SpecjalnoSci kom-rki organizacyjnej na podstawie sgow
e Miejsce dziaganiza,elanylai Swi ajdsee @ d st agje, np. szpite
pacjenta; szkoga)
W przypadku, gdy informacja o kom-rce organizacyjnej j €
organi zacyjnych informacja o jednostce uzupegniana |jest @
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

MNazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10

(1) Dodawanie komérki organizacyjnej

Kod:* 500

Nazwa zgodna ze [PRZYCHODNIA

statutem:*

Jednostka = 500 PRZYCHODNIA NR 3 =] EIX

ogranizacyjna:

Specialnosé:*  [3014 5]
AMBULATORIUM KARDIOLOGICZNE

Miejsce ]sta#e ;]

dziatania:*

* pola wymagane

Anuluj Dalej — I

Rys.6.13Pr zykgadowe okno wprowadzania kom-rki or
Aby przej $inedgo rkaotkiu nal Bdly. wybral opcjn
Czynnspbwoduje wySw(2)| Onidewakhkna kom-irRataorgamlmpaec
i zakoE zeni,aw &zi-agyad noadaitUy mpozd@dc znc i (apcjahanieadD@a INn
zakoEzenia Ydziagal noSci

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

MNazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

(2) Dodawanie komorki organizacyjnej -
Data rozpoczecia i zakonczenia dzialalnosci

Data rozpoczecia dziatalnosci:* [2000-01-01 =)
Data zakoriczenia dziatalnosci: =)

* pola wymagane

Anuluj «— Wstecz | Dalej — I

Rys.6.14Rozpoczici e i zako® zenie dziagal noSci k o

Wy b -pcjiDalejspowoduj e przejScie do kolejnego kroky 3 ed)
Dodawani e kom- r kii Hamongggamipracg:c y j ne j

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczo$é Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

MNazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

(3) Dodawanie komoérki organizacyjnej - Harmonogram pracy

Harrmonogram .
pracy:: )

Anuluj | «— Wstecz | Dalej — |

Rys. 6.15 Harmonogram Pracy

Wy b - r Eoyiupokwala na uzupegnienie wgdaSciwej informacij.i
Zmi any te wprow®dodawainih ew koknn ir & i organi zacyjnej (:
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10

Dodawanie komorki organizacyjnej
(1) Harmonogram pracy

Data poczatku 2000-01-01 &
obowigzywania:*

Data korica o
» . v 2
obowiazywania: ¥ nieokreslona

Rodzaj harmonogramu:*  [indywidualny

Zapisz jako wzorcowy: ~

Nazwa:* [PRZYCHODNIA

Definiowanie

harmonogramu: © Klasycznie  Graficznie

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys.6.16 Dodawani e kom- r k(l)-ldarnp@ogranepsacyy j n e j

W pierwszej kowsek am@dich pacz2Nyku odefoianwaiégoyharaandg@mmu.
Data nie moUe sin pokrywailstzn io&kjr Necsyearh ohlbaorwi dNrz oy gmraanm -aw .
Nastnpnie natatp hosbkibaewa aNz yharmonogeamu:

e zaznaczona opcjani e ok r evsd koanzau j e, Ue data ko®a obowi Nzywani a
nieznana;

e odznaczenieopcjini e o k r euSoolnlai wi wprowadzenie rzeczywistej dat
harmonogramu, np.: dla har monogowamwskazdngok; ni owanych Sc

W polu rodzaj harmonogramun al e Uy wskazal
czy definiowany harmonogram bhidzie pobierany z wczeSniej
0 wzorcowy (menu Swi adczeni ed#dammwonogramy wzorcowe -> Dodawanie
harmonogramu)

czy zostanie zdefiniowanyw t r akci e dodawania kom-r ki
U indywidualny (w przypadku)

W przypadku definiowania harmonogramu indywidualnegon al e Uy ust awi | :dodat kowe opcj e
0 zapisz jako wzorcowy 1 zaznaczenie opcji spowoduje zapisanie definiowanego
harmonogramu na | i Scoemwybhar monogram-w w
o definiowanie harmonogramu:
A klasyczne i wymaga ws kazani a godzin pracy kom-r ki dl
realizacji Swiadcze G
A graficznei umo Ul i wia zdefiniowanie czasu pracy kom-

po przez przesuwanie paslkcw Wwioau alkii z uy Nwyyberha noy:
dniuu Spos - b definiowani a har monogr amu graficzne
w punkcie Harmonogramy pracy.

Wprowadzenie malralnet potwwwi er dzi Dalejzl&oNIpeojmwoecNokorpm,j ikt -re zos

wy Swi et |l one poDalejyzdalaenlrue ojpecsjti od wyUej pisanych parametr
Po wprowadzeniu definicji har monogramu wySwietlone zost an
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTHNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Dodawanie komorki organizacyjnej
(3) Harmonogram pracy - Podsumowanie

Harmonogram komdrki organizacyjnej
Data poczatku obowiazywania 2000-01-01
Data kofica obowiazywania -
Nazwa harmonograrmu PRZYCHODNIA
Harmonogram wzorcowy TAK

[Podglad klasyczny || Podalad agraficzny

Pozycje harmonogramu

Poniedziatek 08:00 - 16:00
Wtorek 08:00 - 16:00
Sroda 08:00 - 16:00
Czwartek 08:00 - 16:00
Piatek 08:00 - 16:00
Sobota -

Niedziela =

Anuluj I «— Wstecz Zatwierdz — I

Rys.6.177Podsumowani e harmonogramu pracy kom-r

JeSl| i wybrany haingognymzjeszteczywisthsneczniaIpedewt,-wr)
wpr owad zi lharmandgiamu. c jJie S i dane sN popraWwaewharthopnbagr
Opcja Anuluj spowoduj e z a mk modawaniae h aarknmoan o g r a mu bexk aapisur K i
wprowadzonych zmian.

Zat wierdzenie danych s powo3dduj & o dnayweonjiaen i & o no-krnkai
Harmonogrampracy. Je Sl i harmonogram wymaga | eszczedyupdyf.i

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczo$é Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10

(3) Dodawanie komorki organizacyjnej - Harmonogram pracy

Harmonogram Edytuj

pracy::
Harmonogram komdrki organizacyjnej
Data poczatku obowigzywania 2000-01-01
Data kofica obowigzywania -
Nazwa harmonogramu PRZYCHODNIA
Harmonogram wzorcowy TAK

[Podglqd klasyczny || Podalad graficzny

Pozycje harmonogramu

Poniedziatek 08:00 - 16:00
Wtorek 08:00 - 16:00
Sroda 08:00 - 16:00
Czwartek 08:00 - 16:00
Piatek 08:00 - 16:00
Sobota -

Niedziela =

Anuluj | «— Wstecz | Dalej — |

Rys. 6.18 Dodawanie kom- r k i 0 r g a-iHarmanagrai pracy

W kolejnym kroku dodawani a kom-r ki organi zacyjne
CzynnoSi t N wykordyj eédosliafiva wi @ k k 0 m- r kDane &kantgkiowe. @pja y j T
Uzupegmnz wol i wpNdwaezi hfor macj e:

Tel efon do kierownika kom-rKki organi zacyjnej
Telefon do informaciji

Telefon do rejestraciji

Fax

E-mail

Strona 25 z 294



KAMSOFT
Dokumentacja uUytSKQ@ Woidluag $yws taeilmz eni odawcy

Po uzupegdnieniu danyZhtwalkedyf wybral opcjn

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczo$é Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTHNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10

Dodawanie komorki organizacyjnej
(1) Dane kontaktowe

Telefon do kierownika: |

Telefon do informacji*: |0619273626

Telefon do rejestracji*: |0619273623

Fax: |

E-mail: |

* pola wymagane

Rys.6.19Pr zy k § a d o w ewadz&nia danyelpkontaktowych
Dane kontaktowe stanowi N przedostatni krok Dateppedgni ani a
pozwol i pr zPeodstinowdraa wprkwadzonych danych.

W podsumowaniu ( 4) Dodawani e k om- r kiPodsumgweani¢ syastceym n &y Swietl a
wszystkie wprowadzone informacje. Dane napeaéwdza |lw przypadku stwierdzeni a

zatwierdzil wyédiwrajdlE opcjn

Rys.6.20Dodawani e kom-r kiPodgsumgwameé zacyj nej

Zatwi erdzone informacje o kom-rce zostanN wySwietlone na
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