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1 WPROWADZENIE

System Zar zNdzani a Obiegiem I nformacj.i powstag
Woj ew: dzki e patal dléktoniczrg pozwal aj Ncy na dwukierunkowN v
Oddziagem i | ego k onSwiaahdecnzteanmio:d aawpctaenki a. mi [

W pierwotnej wersji, syst em znany pod nazwN SDSIKCH, ommpUkziewiyd
plik-w rma@mdrytstwcznych i rachunk-w refundacyjnych
Zdrowia oraz przegl Ndanie |isty przesganych dokume

DoSwiadczenia wypikwaj Apekikzacpracwykazagy, Oe
przekazywania danych, at ak Ue spowodowag zZnaczne zao

yst
Y ) s z
SwiadczeniodawcyysmogN wphk wg kiceradl riizea cij i usgug d

S
ZCzZNCo
| a O\

KorzySci z wprlowaN zeebnu sat rSaznon e .

Dotychczas, dokumenty przekazywamwamywapestzadianwyyndr
W postaci el ektronicznej na dyskach magnetooptycz
bygy niemoUliwe do odamygtaariyd. zOwioavd Nzemiy do pono
dokument -w rozliczeniowych.

W dobie powszechnie stosowanej poczty elektroniczn
emai | . Spos-b ten skr-cig czas dakt &Swd aarcizae np loidlaw
mi apjewnoSci, dleszdggnedo wgaSci wego odbiorcy. Pocz
komuni kaciji internetowej, jednak =zasada | ej dzi ag
oznacza?

Komuni kacj finiagniNchmaj at wi e ] j est przedstawil na
pocztowe;.

PiszNc |ist w okreSlonym miejscu itydandrjeokdth wndsi, p
nasza zaadresowana kopert a, aby d ezynazkederta & distera die e s
zostanie po drodze zniszczona | ub z g ubcizoansai.e uNi§ey nzre
od momentu wysgania naszego |listu do chwili@ j ego

ni eupowalUni one.

Podobniej est z wi adomoSci ami el ektronicznymi

Wysgana wiadomoSi elektroniczna natrafil moUe na
sN wiadomosSci z zagNczonymi pli kami rozliczeniowy
wirusamiini ep onymidvda adomo Sci ami , moUe skutecznie bl okowe
serwer. o

Wi adomeamali le dotrze w-wczas do odbiorcy, ale bez zaf(
WadN poczty elektronicznej jest takUe moUli wokt s
osoby niepowogahe&, aoptieceaUowe cznhsia kawregrchj N
usgugn |l ub sprzedano | ek.

Wprowadzenie systemu zarzNdzania obproblgnyem i nfor mac

System zostag zbudowanygi w WEBr cpirzyo utveghmdhoeni u
Zzabezpieczania dostipu do t ego i SSLgZklueazea 128-kitawyrh)r o wa n i

Oznacza to, Oe dostnp do przesyganych danych maj N
oraz kontwiaashdecnzceini odawcy i apteki, kt -re zostagy z
dostiipowe do aplikacij.i

W celu dodatkowego zabezpieczenia aplikacji i zawartych w niej danych, system jest monitorowany.
KaUde | ogowanie wuUytkowni kyawathe® <yas tseemuwejreset wo drezot
wykonuje oraz numerem | P komputera, z kt-rego korz
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Z powyUszego opisu gatwo sin domySlii, Ue namierzenie kaU
trudne.

Poprzez wprowadzenie systemu zarzNdzani a obiegiem informac|]
organizacyjnych Swiadczeniodawcy kofeniskaano-dwi €1 ai gs tpyrczzens
rozliczeniowych i rachunk-w refundacyjnych. CzynnoSi tN wykonuje s
Samodz i el ne wczytanie plik-w na ser wer powoduj e, Oe ope
dostarczenia plik-w do OW NFZ, a takUe nie musi juU wykor
w celu potwierdzenia przesgania plik-w.

Pl i ki przesgane nai nspearrwearwad e s tsilNp inforpatycanggs t OWmM NFZ.
PoprawnoSi struktury pliku powoduj e, Oe plik jest gotow

statystycznych i do weryfikaciji. B )
Wczytanie pliku do systemu informatycznego NFZ, operator SZOI mo Ue z aabswr sspwt emi e,
w cziASci Rozliczenia. ZwuaymwloujtN madangwipaswtgneinfematyczsyt y

NFZ-kod SI KCH. Kod ten jest i nformacj N, Ue f or mat przesdg
wczytany i przesgany do dziagu rozliczed G

NastfApny etap obi egu informacij.i stanowi przyj Aaci e
statystycznych.
Uprawnieni pracownicy systemu informatycznego OW NFZ wer yf i kuj N wykazane pozycj e
statystycznych i okreSl aj N czy pqdkanterk mezyonyoznyrd, ofk: eape nt | e st o
dla danego produktu podane sN wszystkie wymagane informac
JeUel i w wyni ku weryfikacji, wykryte zostanN probl en
Swiadczeniodawcy plik raportu zwr otpozgciganw spsawdzdaniaj Ncy i nf or
Udosthpnione raporty zavr mbbBe PBHwbadbzeanisoydsatve mu Sz Ol i na
wprowadzil korektnhn raportu statystycznego.

Jak wynika z powyUszego opisu, system SZOsystgmarsit aplikacj N
W og-Inym zarysie System ZarzNdzania Obiegiemaml nfor macji
Swi adc zeni od®Rs gsystemenm infokratycznym Narodowego Funduszu Zdrowia.

. System S70 System
Swi adczenio D >  Narodowego Funduszu
(realizatora) Zdrowia
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2 LOGOWANIE DO SYSTEMU

Rozpoczacie
doSystemu Zar

System Zarzgdzania Obiegiem Informacji

ystemem SZOI nastnpuje przez zal og
zania Obiegiem Informacij.i przedst av

Logowanie

PIN:
Hasto:
Alceptuj |

Informacja o planowanych przerwach w dostepie do systemu

£ Od 2011-05-17 (wtorek) 05:00 - do D6:35
WEB-TESTOWY codziennie 1

£ 0d 2011-05-18 (sroda) 05:00 - do 06:35
WEB-TESTOWY codziennie 1

Majczesciej zadawane pytania Zgubites, bad? z iate€ swaj PINShasto
{wiecej...} {wiecej...}

{formularz dla swiadczeniodawcy fapteki}
Instrukcje obstugi Systemu Zarzadzania Obiegiem Formularz rejestracyjny
Informacji {formularz rejestracyiny dla nowych podmiotdw}
{wiecej...}

Rys. 2.1 Logowanie do systemu

Logowanie wykonuje si i za pomocN kodu PI N i hasga wudostnfgj
Narodowego Funduszu Zdrowia.

e PIN-ci Ng znak-w stanowi Ncy unikalny kod identyfika
e Hasgmasgo uprawni ajsy'd;temie odpowigdnia dlaypodanego PINu. Hansoglbe s i
skgadal z nas$teine lmjISNE@/lB@AIaBchDdEeFngHhJJKkaNanRrSsTtUquWw
XxYyZz,brakwnimm. i n. znlk-we mogN wpr ovaagdez iLi, wdublgeNdL, «

zero, mage O, duUe O

PI' N i hasgo oepepraz ez aadmidrminstratora systemu SZOI \
wykonywania wszystkich operacj.i dostinpnych w syste
Operator ponosi pegnN odpowiedzial noSi za zmiany

rozliczeniezNF Z . Z tegotmypmu@uiwdd®s Nu i hasga osobom tr z

Praca w systemie jest monitorowana. A
Wszystkie operacje wykonywane pr zeedron@aneevsystenter a Swi a

Zalecane jest, aby po wykonaniu pierwszego logowania do systemu, operat o r Swi adczel

s kor zyosptearga czj i dostnpnych w obszarze Administrator
KaUdy operator systemu moUe miel zdefiniowane upra
Wi ncej informacij.i nar dteonra-tw Dordeaavadp maawmpi e E znaj duj

Administracja.

I nformacje o planowanych blokadach w dostnpie do
logowania.

Do systemu wprowadzono automatyczny mechanizm powi adami ani acho szibf i Ok
niedostinpnoSci na pozioBysetemumZaekNtHogaoiwvaniDhi dgi e
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Dodat kowo po zal ogowaniyma mii dizndoe swysStweareu | any

uruchomienia blokady:

NPZ

Narxdowy Fundusz Zdrowia

© 3 minuty do

blokady systemu

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000004

Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczo$é Zestawienia Administrator System
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3 OBSZARY PRACY W SYSTEMIE SZOI

¢

Poprawne zalogowanie si
system SZOI zostanie ustawiony w obszarze Info.

do systemu spowoduj e

Pr z ydbwg a okno systemu dla
Siadczeniodarca: operatora S vadczeniodawcy

dentyfikator: 150005046 L .
Mazwa: AMBULATORIUM Z IZBA CHORTCH - PUBLICZNY ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] CENTRUM SZKOLENIA WOISK LADOWYCH przedstaW|a ||ustraCJa_
[adres: 60628 POZNAN, WOISKA POLSKIEGO &6

Info  Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Ni ez al e (bazareprasyd o

Witamy w Systemie Zarzadzania Obiegiem Informacji W sys t emi e SZOl Wy ¢
System SZ01 zapsunia; informacja na temat wersji i nazwy
i D’vvzjgv‘xzaczgfhe;lszn;\a na serwer plikdw sprawozdawezych do Oddzlaltnw ap|lkaCjI OraZ dane Za|Ogowanego
. g?;;?far?;:}lﬂnmirkrgﬁl 0 zaawansowaniu Procesu przetwarzania wozesnie) Operatora

+ pobranie raportdw zwrotnych. A

I nformacij e t e WYy Swi
D v dla éwiadc 6w medycznych: | e Wy m g . rn y m r o g u o k

* listy POZ;

bR W przypadku, gdy syst em odnot c

e * Ielelkd ety bgndne | ogowani e, w
Rys.3.10knopowi t al ne Systemu ZarzNd: WySwietlany bndzi e
komuni kat wr az z d :

bgndnego | ogowani a.

Informacja umoUliwia kontrolfi dostiApu do systemu p

CharakterystycznN menewyborualpstaiukmay.j Podobnie mk w przypadku wielu
program-w | okalnych, SZOIl pasekknenuapl i kacja WEB posi a
W tym wypadku | est to niebieski pasek, zawierajN
odpowi edni ego obsda&ray Ncz yws knwajzeniis iotb skzlar u .

Wersja bieUONca aplikd&wiiadcatkajindjasvcygbd zarzynict wa
kontr ahencrniepodpisalidny ychczas kontr atkd g Mosiadal @W sNFD ty
do wybranych funkcji systemu):

INFO Obszar zawiera podstawowe informacje na temat Portalu SZOI, w tym
Regulamin korzystania z systemu.

SWI ADCZENI OlObszar zawiera informacje na t en
organi zacyjnN or aZa wylb osaaienzgNo h  f un

wprowadza sw- j potencjag umoUl i wi aj
KOMUNIKATY Obszar zawiera |listhAh komunikat - -w NF
UMOWY Obszar zawi er a i stn um- w zawarty
medycznych. Dostnpne opcj e umo Ul i w
aneks - w, a takUe pobieranie plik:-w:

*SWR(plik rejestracyjny Swiadczeniod
*UMX (pli ki um- w w wygmiawadanych)m f or mac i €

SPRAWOZDAWCZ4{Obszar zawiera |istnin przesganych d
POZ, raport - w statystycznych, rap
refundacyjnych), a aabplUékowcjna perz
pobierania plik-w raport-w zwrotnyc

ZESTAWIENIA Obszar zawiera opcje umoUIliwiaj Nce
zakresu Swiadcze® dla wybranego Swi

ADMINISTRATOR Obszar zawiera operacje umoUIl i wiajN
operator-w systemu SZOI , defini owan

SYSTEM Obszar zawiera opcje umoUli wiajNce
aplikacjN SZOl oraz zmianN hasga.
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4 INFO
W obszarze Info zawarta jest podstawowa informacja na temat f unk cj i dostnpnych w sys
a takUe i nsfworandacczjesmi@mdawcy zal opawanywi ddczgntedawcy pobi

sN z systemu informatycznego ANWZANn&szeldkingmhj emaawilygyowgdg
z uprawnionymi pracownikami OW NFZ. )

Za pomoc NRegutamin oper ator ma dostnp do przegl Ndania regul an
SZOl.

5 KOMUNIKATY

Obszar Komunikatyu mo Ul i wi a operatorom odc ztyptzeziNBZnuni kat -w prze
Wszystkie komuni katy, kt-rych adresatem jest grupa oper
Swiadczeniodawca dostninpgrgd kmedibcdo sppsdgelmidu  w

Tabel a, zawatr-treejsN komuni katy operatora skdada sifi z nastHh
Numeru komunikatu

Priorytetu

Daty publikacji

Kategorii

Tematu komunikatu

Operacji

W g-rnej KomioBtckat . -w zoapwearratteor a N filtry umoUl i wiaj Nce s
nastnfipuj Ncych pozycji

Tematu

Priorytetu i standardowy oraz niski

Statusu i nowe lub odczytane

Kategorii

Podkategoriitdost ipna opcjonalnie

Po wybraniu kategorii T Personel medyczny poj a wi sin nowy filtr umoUl i wi aj Ncy
podkategorii takiej jak:

e Zmiany online NFZ
Zmiany online SWD
Dodanie wniosku
Zatwierdzenie wniosku
Odrzucenie wniosku
Zaw-d wusunin
Zaw-d wusunin

NF Z
Swi adczeniodawca

ci e
ci e

Wszystkie komunikaty administracyjne, jakie ot r z y ma Swi addaeMNi opdeaswicaad a § y priory
"STANDARD", a komunikaty systemowe priorytet "NISKI". Dz i A Kk i t a ki e, roperatprsydteniua § o wi

moUe sortowal koo muwrriyk eetcyi epo co spowoduje automatyczne un
administracyjnych na poczNtku listy.

DomySInie komuni katy operadtyorkmy gyN wi dtoaxwinen et ytl &kko t e, k t
przeczytane. Dz i Nku o©per ator moUe natychmi ast neodezgtané. Rilyal wi ado mo

zapoznal sin z wszygtakiimi ok cmwymakjatSwailaedtyz e vbiatisi 4 we a e
wy b rWskystkie.

Pozyciena | k&muei kat - ws mrpted vaa rog as Nytewerdzgdatyg pr i o
Przykgadowe d&kmuoikatylps zardist awi a poni Usza ilustracja:
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Komunikaty operatora

|Ternat;||2awiera ;" Szukaj I

Priorytet: | -- wszystkie -- v | Status: | -- wszystkie -- | Kategaria: |-- wyhierz -- 3|

Bieacy zakres pozycjis 1 - 20

Kategoria/
Podkategoria
1. 4732 ] 2011-03-22 K Umawy Decyzja NFZ w sprawie odblokowania okresu H_odezyt B
P: Zgtoszenie rozliczeniowego

zmiany do
urmowy

Lp. Nr kom. Priorytet. Data publikacji Temat Operacje

2. 4718 M 2011-03-17 ¢ Urnawy Informacia o zablokowaniu urmowy H_odezyt B
. Zgtoszenie
zmiany do

umowy

=

5. 4719 M #011-03-17 ¢ Urnawy Decyzja NFZ w sprawie odblokowania umowy H_odezyt B
. Zgtoszenie
zmiany do

urmowy

R

4, 47E0 N z011-03-17 ! Urnawy Informacja o zablokowaniu umowy B odczyt B
: Zgloszenie

zmiany do

urnowy

Rys.5.1Pr zykgadowe okno obszaru Komunikaty.

o=

W celu ugatwienia erzegINdania i stykakeomypnikkatr-ew
przegl Ndane przez wuUytkownika o8cinowpz evpaoavayzi np
W systemie zastosowano odcygytanythni k wi adomoSci ni e

Ten prosty el ement powoduj e, Ue nowe wi aamoBgci dux

czemu operator nie jest zmuszony do przegl Ndani a
komunikatu.

W praktyce wygl Nd znacznika jest nastfipuj Ncy:

! _odczyt ! odczyt
to jest wyr - -Unik opc to jest standardowa opcja odczytu
Niezal eUni e od wygl Ndu opcj i odczytu, kl i knifAci e
komuni katu przesgdganego przez Oddziag Wojew-dzki NF
Komunikat operatora
Numer komunikatu: 1223
Data publikacji: 2006-12-23
Temat: Usunigciefzakonczenie pracy osoby personelu w miejscu/-ach, zmiana nr 83906
Zatacznik: Brak
0soba personelu
PESEL 71011813132
Imig TOMASE
Drugie imig abam
Nazwisko KOWALSKI
Telefon 0322091646
Telefan kom. 609504124
Lista usunietych lub zakonczonych miejsc pracy
Nazwa o
Operacja zawodu f N 1d mejsea Funkcja Eraca gd
specjalnoéei azwa miejsca raca do
zakonczenie  SPECIALISTA  Id: 9133 ) = od: 2005-10-09
pracy ORGANIZACII I Mazwa: ZESPOE OPIEKI ZDROWOTME]D do: 2008-12-23
ZARZADZANIA
Wi QCHRONIE
ZDROWIA
=< - Powrdt do listy komunikatdw I Drukuj komunilcat I Usuri kornunikat

Rys. 5.2 Komunikat operatora

Odczyt komunikatu operatorapo zwal a na zapoznanie sin z treSci N z
pobranie zagNcznik-w, Kkt -re @azfegoavgduk. dogNczone do w

W przypadku, gdy komunikat zawZa&gdMcmyliSkki ez da®dNaz nji

pobierania pliku wraz znaz wN pl i ku. Kl'iknincie w ikonn (lub 1
pobierania pliku. W pr zypadku, gdy komuni kat zad@N ctmaivdfeirea pzuasdtN
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Do systemu wprowadzono cztery nowe esbzhjie komuni kat - w,
1. Zakgadania blwekady na umo

B)Fowrdt do listy komunikatdw

Komunikat operatora

Numer komunikatu: 6088

Data publikacji: 2011-06-06

Temat: Informacia o zablokowaniu umowy
Zataczniki: brak

Rok umowy: 2011

Numer umowy: 15-00-05130-11-<44
Numer pierwotny umowry: RTM_Z011
Blokada ustawiona od okresu: 1

Powid blokady umowy: B TAK

Blokada ustanowiona w zakresie: brak mozliwodci przesytania raportéw rozliczeniowych i rachunkdw

Drrukuj kormunikat I Usuri karmunikat I

Rys. 5.3 Informacja o zablokowaniu umowy

2. Zak g ad a ady aa okrdsactkrozliczeniowych:

B)rowrdt do listy komunikatéw

Komunikat operatora

Numer komunikatu: 6091

Data publikacji: 2011-06-06

Temat: Informacja o zablokowaniu okresdéw rozliczeniowych umowy
Zataczniki: brak

Rok umowy: 2011

Numer umowy: 15-00-05130-11-44

Numer pierwotny umowy: RTM_2011

Zablokowane okresy rozliczeniowe (lista): 7

brak mozliwosci przesytania éwiadczer w raportach statystycznych z

Blokada ustanowiona w zakresie: zablokowanych okreséw

Drukuj komunikat | Usuri komunikat [

Rys. 5.4 Informacjaoza bl okowani u okres-w rozliczeniowych umowy

3. Zdejmowania blokady na umowie:

E)Powrdt do listy komunikatdw

Komunikat operatora

Numer komunikatu: 6082

Data publikacji: 2011-06-06

Temat: Decyzja MFZ w sprawie odblokowania urmowy
Zataczniki: brak

Rok umowy: 2011

Numer umowy: 15-00-05130-11-44

Numer pierwotny umowy: RTM_Z011
Blokada zdjeta w zakresie: mozliwe przesytanie raportdw rozliczeniowych i rachunkéw

Drukuj komunikat | Usur kormunikat I

Rys. 5.5 Decyzja w sprawie odblokowania umowy

4. Zdejmowania blokady na okresach rozliczeniowych:
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Browrét do listy komunikatéw

Komunikat operatora

Numer komunikatu: 6092

Data publikacji: 2011-06-06

Temat: Decyzja NFZ w sprawie odblokowania okresu rozliczeniowego
Zataczniki: brak

Rok umowy: 2011

Numer umowy: 15-00-05130-11-44

Numer pierwotny umowy: RTM_2011

Odblokowane okresy rozliczeniowe (lista): 7

Cel odblokowania: sdfved

Blokada zdjeta do dnia: 2011-06-08

mozliwe przesytanie $wiadczer w raportach statystycznych z odblokowanych

Blokada zdjeta w zakresie: st

Drukuj komunikat | Usuri komunikat |

Rys. 5.6 Decyzja w sprawie odblokowania okresu rozliczeniowego

Strona 13 z 294



KAMSOFT
Dokumentacja uUytSk@wioidkua sSyws taedmwe eni odawcy

6 SWI ADCZENI ODAWCA

W obszarze $ wi adczenidadsatmcpane sN funkcje przegl Ndani a i e (
Swiadczeniodawcy. Funkcj e zostagy wprowadzone na skut e
kontraktowania Swiadcze® na 2008 rok i pozwal aj N na:
-wprowadzeni e/ aktualizacjn struktury organizacyjnej Swiadczeni
-wprowadzeni e/ akt ugkbnawcaefS wii asdtcrzuekntiuordya we y ;

-wprowadzenie/ aktualizacjn sprziitu medycznego Swiadczeni o
-wprowadzenie/aktualizacjn harmonogramu pracy;
-wprowadzenie/akt ual i zacjn zatrudnionego personelu medycznego

- przegl Ndani e zawartych um- w na podwykonawst wo [ zar e

Swiadczeni odawc om. )
Wszystkie wymienione elementy pozwalaj N na wygenerowani e
zaczytaniu do systemu ofertowego, pozwala na przygotowanie oferty.

/ Oddzial Wojewodzki NFZ \ / Oferent \

Dodanie novwch o rejestracie wsystemie

N sont‘rahedéw N Uzupelnienie struktury
ostepnienie konta dostepowego L s potencjalu
niovym oferentom - @ ? N swiadczeniodawcy
P N

Logowanie
do Portalu SZ0I

Import potencjatu
Generowanie swiadczeniodawcy
Ky 1; zapytan ofertowych do aplikacji ofertowej
O
vt
o Przygotowanie
postepowari

| Oglaszanie postepowaii N
iudostepnianie plikow zapytan ofertowych Tk ! > ! } Uzupelnienie oferty
v | -

Pobieranie plikow
zapytan ofertowych l

é rzekazanie oferty do BOKO >
Rejestraciafaktu < lj ﬂ-l
\Aplyriedaoreﬂy \

Rys.6.10bi eg dokument -w w procesie przygotowania ofert

Sprawdzenie
| zatwierdzenie oferty

AN

W obiegu dokument -w do przygotowania ofert wuwzglfAdnia sin
1. ZgoUenios k wn io rejestracijn of erenta dotycpotglkoy k onawcy v
Swiadczeniodawc-w, kt-rzy nie posiadaj N konta dostihipo\
2. Logowanie do Portalu SzZOIl i uzupegnienie struktury pot
3. I nstalacjn systaaiaafertyd o pr zygot ow
4. Import zapytania ofertowego do systemu ofertowego;
5. Il mport pliku profilu Swiadczeniodawcy do systemu of ert
6. Import
7. Przygotowanie oferty;
8. Przekazanie oferty wraz z wymaganymi dokumentami formalnymi do OW NFZ.
Lista danych ni eatpredmyiemi @ao paunéni odaSwiyadzost aga umi es z
w zagNczniku do dokumentacj.i uOytkowni ka.
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6.1 Dane Swiadczeniodawcy

W obszarze Dane $wi adc zmenmi: 6w wdygzeniioddavec aSwi adczleni

moUna wuzyskal wszystkieeintfagr macjre maostamyt pofdam e
umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia, b Nd ¥ w trakci e rejestr ac$HIKCHk on
I nformacje przedstawione sN w zakgdadkach, kt-rych

adres siedziby, adres do korespondencji, dane kontaktowe, strona umowy, dane na temat kierownika
pl ac., itk i

System

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

EIEL B Il Dane swiadczeniodawcy

[dentyfikator: 15000504 = =
MEapeiESResY Strukturd organizacyjna Gl TR UM SZKOLENLA WOJSK LADOWTCH

REIEER-URCECRe kTR Struktura wykonawcza
Tasoby swiadczeniodawcy >
Umowy / promesy o podwykonawstwo
Wersje profilu swiadczeniodawcy

. Harmonogramy wWzorcowe

oddziat Wwoj, N = —

Kod w bazie O = =
Rejestr personelu medyczneqgo do umow 2008

4D OPIEKI ZDROWOTHNE] CENTRUM

Mazwa

Nazwa skrdcona -
REGOMN 634343434
NIP 734-34-34-344

[Adres siedziby || Adres do korespondencii || Dane kontaktowe || Strona urnowy || Kierownik, Ksiegowy

[T\rn s'wiadczemodawcv”orqan zatozﬂ][mv do rejestrdw ”Certyﬁkat[]

Adres siedziby
Kod pocztowy 60-628

Poczta POZNAN

Migjscowasé POZNAN

Gmina M. POZNAN (3064011)
Ulica WOISKA POLSKIEGO 86

Rys.6.2Pr zykgadowe okno przegl Ndania danych Swi:

Dane w i cznbei moy &t eendne.t Diatego w przypadku zaobserwowania

t e
nieprawidgowoSci, rozbieUnoSci naleUy wyjaSnil z u

62 Uzupegnianie potencj agstrulwa adczeni
organizacyjna

I nformacje o strukturze or,guaznupzagcsyijinepr zSewi awdmr
informacji o jednostkach organizacyjnych oraz kom:

CzynnoSci te wykonuje sin odpowiednio po wybraniu
1. Struktura organizacyjna -> Jednostki organizacyjne u mo Ul dosdaneg/ e dy fEdnastki
organizacyjnej;
2. Struktura organizacyjna -> Ko m- rdeganizacyjne umo Ul dwdani e [k oend yroejk
organizacyjnych prowadzonych w ramach jednostki organizacyjne;j.

Uwaga!
Ze wzgl ndu na spos-b wprowadzamiie mi dfoorunawgddgnipn
o kom-r kach organi zacyjnych prosi my oharmenpgramachd z e

[ $wi adc z e nii Hamhanegramy wzorcowe].

Jednostki organizacyjne

Strona 15 z 294



KAMSOFT
Dokumentacja uUytSk@wioidkua sSyws taedmwe eni odawcy

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

MNazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10

Jednostki organizacyjne

Dodawanie jednostki Dodawanie 2 RZ0OZ I

[nazwa <[ zawiera || Szukaj l Zlicz rekordy

Rodzaj jednostki: [Z-___ Wybierz - =] Ex

Aktywnosé: aktywna ']

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

_Data rozp.
dziatalnosci
Data zakon.
dziatalnosci
1. 200 PRZYCHODNIA NR 3 30-003 WARSZAWA P: 2000-01-01  aktywna podalad
1 MAJA 11 Ki - editui
dezaktywui
komdrki
2. 100 PRZYCHODNIA NR1 45-000 WOLSZTYN P: 2005-10-03 aktywna podalad
JASNA 2 Ki - edytui

dezaktywuij
komdrki

Lp. Kod Nazwa Adres Aktywnos$¢ Operacje

Rys. 6.3 Jednostki organizacyjne
W celu wprowadzenia jednostki or gani zacyj nej Jadnostek) grgamizacyjhyiclSwy er a i
I

opcpbdaj pozg¥eynnos$S spowoduj e wrpkuovyrawadzania pformacivs z e g o k
o jednostce.

W oknie (1) Dodawanie jednostki organizacyjnej trzebaw p r o wandazsi ti i pinformacje

e Kodj ednostki organizacyjnej, stanowi Ncy V cziSi kodu r¢
oW przypadku danych z RzZOZzZ: jest to kod dwucyfrowy
99

oW przypadku braku kodu w RZOZ: jest to kod trzycyf
100-999 (defini owany samodzielnie przez Swiadczeniodawchi)
e Nazwn jednostKki organi zacyj nej
e Datihn rozpoczici a d-zddpogiedhim daJednostki- wgjsend do irefestru

Pierwsze 9 cyfr numeru REGON uzup,e gkiti-arnee § veisatd pparézaejzo dsaywsct e
podczas rejestracji w systemie,nat omi ast dodat kowe przez gpératorawpcjonaleigg ni ane | est

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10

(1) Dodawanie jednostki organizacyjnej

Kod jednostki

organizacyjnej V I_
czesé kodu 200

resortoweqgo:
Nazwa*: PRZYCHODMIA SPECIALISTYCZNA

REGON: 7)ol RE]EE]E]R] 7R

Data rozpoczgcia [—_
dziatalnosci* 2000-11-09 &

* pola wymagane

Anuluj I Dalej —

Rys.64Pr zykgadowe okno dodawania informacij.i o jednostce

Kontynuacj aamwipaodadych uzyskarmge.wydpgejiraj Npowpdyjie przej S
drugiego kroku: Wprowadzania danych adresowych jednostki organizacyjnej.
OpcjaAnuluyjs powoduj e zamknifncie okna dodawania bez zapisu wpro
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W oknie (2) Dodawanie jednostki organizacyjnej i Adres nal eUy uzupedgnil i nf
adr e s u rkikomgamizacyjnej. W przypadku f unkcj i dodawani a, by wprow
nal eUy wyJrzallp e@gmad jj n
CzynnoSl ta wywoga okno edycji ddaon yuczhu paedgr nei seonw yac ht.o :
e Kod pocztowy, wuzupexxiany w formacie xXx
e MiejscowoSl, wybierana ze sgowni ka miejscowoSci
e Numer domu )
Pol a: poczt a, niéwiyncagalnysnNj eddannaykminal eUy j e wuzupegnil
jednostkizawi er a te i nformacj e. Brak niezbndnych danych
Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System
Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000004
Mazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10
Dodawanie jednostki organizacyjnej
(1) Adres
Kod pocztowy*: sllol=1rollollz
Poczta: |
Miejscowosc*:  [pozNAR (GM.M. POZNAN, WOJ. WIELKOPOLSKIE) +] EIX
Ulica: |
Nr domu*: lz—
Nr lokalu: l—
* pola wymagane
Anuluj Zatwierdz —
Rys.65Przykggadowe okno wprowadzania adresu jedno
Po wprowadzeniu danych adresowych, nal eddtywijeer dz i | ( z 2 a pwoimelofdiffagap c |
zostani e wySwi d2dDodawanie jednastkindrganizacyjnej i Adres. Aby kont ynu owa
kliknij Dalej.
Opcja Edytuju mo Ul i wi poprawin wprowadzonego adresu.

Opcja Anuluyj spowoduj e z a mk rdodéawamiee jedmo&tki aorganizacyjnej bez zapisu
wprowadzonych zmian.

Opcja Wsteczu mo Ul i wi wr - cil do pierwszego kroku wpr(bhwad
Dodawanie jednostki organizacyjne;j.

W trzecim kroku operator zobligowany jest do wprowadzenia informacji o kierowniku jednostki B
organizacyjnej. W tym celu w oknie (1) Dodawanie jednostki organizacyjnej 7 kierownik nal e Uy

wybral Uapeje@ni|j

Uzupegnienie informacji o kierowniku jednostki org
e Nazwisko
e I min

oraz kontaktu telefonicznego do kierownika jednostki.
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Dodawanie jednostki organizacyjnej
(1) Kierownik

Nazwisko*: [aDam
Imig*: [nowak
Telefon*: Joe12922929

* pola wymagane

Anuluj Zatwierdz —

Rys.6.6Pr zykgadowe okno wprowadzania kierownika jednostki

Po wprowadzeniu danych, nal eUy ZaeNierzPa.tlnto'rmacrjadznsitahie'( Za pomoc
wy Swi et | on@) Dadawakie jednostki organizacyjnej i Kierownik. Aby kont y nu o wa | kliknij
Dalej.

Opcja Edytuju mo U1 i wi poprawi wprowadzone] i nformacji o kierowni
Opcja Anuluyj spowoduj e z a mk modawaniee jedmoktki aorganizacyjnej bez zapisu

wprowadzonych zmian.

Opcja Wstecz u mo Ul i wi wr - cil do drugiego kroku wpro@adzanie | e
Dodawanie jednostki organizacyjnej i adres.

Kolejny i czwarty 1 krok to wprowadzenie danych kontaktowych jednostki organizacyjnej. W tym kroku
w oknie (1) Dane jednostki organizacyjnej i Dane kontaktowe,pr osi my o uzupegnienie infor
Telefon do informacji

o Telefon do rejestraciji

e Fax

e E-mall
Uwagal!
Ze wzglndu na plany wykor zyst anad iafornthgintglefoh dokejesttacgi)lk t o wy c h  ( t
w aplikacji przeznaczonej dl azama ej emu mewnr, - wprilosntmayk t @ wwoh

z numerem kierunkowym miasta.

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

MNazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Dodawanie jednostki organizacyjnej
(1) Dane kontaktowe

Telefon do informacji: l

Telefon do rejestracii: l0612030303
Fax: Joe12030304
E-mail: l

Anuluj Zatwierdz —

Rys.6.7Pr zyk gadowe okno wprowadzania danych
kontraktowych jednostki organizacyjnej

Podobnie jak w poprzednich krokach, wprowadzone informac
wy Swi et | o nlg Dane jedkastkieorganizacyjnej i Dane kontaktowe.

Opcja Edytuju mo U1l i wi popr awhi rmacjiokentaldarin n e | i nfo
Opcja Anuluyj spowoduj e z a mk modawaniee jedmoktki aorganizacyjnej bez zapisu
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wprowadzonych zmian. i
Opcja Wstecz u mo Ul i wi wr - ci l do trzeciego kroku wpr@wad
Dodawanie jednostki organizacyjnej i kierownik.

Krok pi Nty toldetgnireodzaj -w jednost ki organi zacyjne|j
uzupegnia sin przez wyb-r odpowiednich danych ze s
Rodzaj jednostKki uzupyeégrizaaSsinkonaypgedbmawiosveBozpor
Ministra Zdrowia z dnia 16 lipca 2004 roku.

Portal SZOl umo Ul wpnii sallaedne] jadmastki organizatyjmej. Wymagane jest podanie
przynajmniej jednego rodzaju jednostki.

Aby wpr owa ddpdwiedpi dla jednostki k o d resortowy n aa =elbyy przyeiski s n

Dodawanie.CzynnoSi ta spowoduj & odaawi wi jeide osd @kniok aan
Dane na |iScie sgowni kowe]j IumoalwyaDodanyieskodukrdsartawiego g — k
jednost ki Or ganje pamagi jSmne ji cm as tnfap un ume r kwidiuc e jByj ewlp

nal ey powt - -rzyl c Dypdawani8i wybazal obeljéjny rodzaj |

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczo$é Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10

(5) Dodawanie jednostki organizacyjnej

Stownik VI czesci kodu DODENANIEN USUWANIE |

resortowego:

.................... WY DiBh2iesosamerareosianann

ybierz
HP.3.4 PRZYCHODNIA, CENTRUM (WIELO-) SPECIALISTYCZNE] OPIEKI AMBULATORYINE]

|

* pola wymagane

Anuluj | «— Wstecz I Dalej — I

Rys.6.8Pr zy k § a doomprewade&nia rodzaju jednostki organizacyjnej

UzupegnionN |istn jednostek organi za®adg.nych nal eUy
OpcjaDodawanieumofJIiwia rzypisanie do jednost ki organi :
OpcjaUsuwanieumo Uluswimi Aci e bgndnie przypisanego rodzaj

Opcja Anuluyj spowoduj e z a mk rdodéawamiee jedmo&tki aorganizacyjnej bez zapisu
wprowadzonych zmian.

Opcja Wstecz u mo Ul i wi wr - cil do czwartego kr ok e wvoknie ¢dva d:
Dodawanie jednostki organizacyjnej i Dane kontaktowe.

Przed ostatecznym dodaniem jednostki organizacyjnej do danych Swi adczeni od awcSwi £y
wszystkie wprowadzone informacje w oknie (6) Dodawanie jednostki organizacyjnej - podsumowanie.
Danenal eUy sprawdzi l
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTHNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYM, DEUGA 10

({6) Dodawanie jednostki organizacyjnej - Podsumowanie

Jednostka organizacyjna

Kaod 200
Mazwa PREVCHODMIA SPECIALISTYCZMNA
REGONM F10261194328272
Data rozpoczecia dziatalnosca 2000-11-09
Data zakoriczenia dziatalnozc =

Adres
Kod pocztowy &0-001
Poczta =
Migjscowasd POZMAR [GEM.M, POZMAR, Wl WIELKOPOLSKIE)
Ulica -
Mr dornu 2
Mr lokalu =

Kierownik

Mazwizko ADAM
Irnig MW AR,
Telefan 0612922929

Kontakt

Telefon do informagi -
Telefon do rejestragi 0612030303
Fax 06120303204
E-rnail <,
Kod jednostki organizacyjnej ¥I czesc kodu resortowego
HP. 3.4 PREYCHODMIA, CENTRUM (WIELO-) SPECJALISTYCZME] OPIEKI AMBULATORYIMED

Anuluj | — Wstecz | Zatwierdz — |
Rys.69Pr zykgadowe okno podsumowania informacji o jednostc
JeSli wszystkie wySwietlonejerafwr kkeod ziyiss M j Mavprzdaompe jnal e Oy
W przypadku stwierdzenia bgndu we wprowadzoWsieczh i nfor mac
w celu cofnifdncia sin do odpowiedniego kroku i naniesienia
Wyb- -r Aplggpowoduj e utratn wszyst ki ch steeprganmagyjnegjonych danych

Poprawnie zapisane dane, zost anN potwierdzone odpowi ednim komuni kate
zostanie zapisana na |i Scie jednostek organizacyjnych Swi

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Jednostki organizacyjne

Dodawanie jednostki | Dodawanie z RZOZ

|Nazwa +]| zawiera ;” Szukaj Zlicz rekordy

Rodzaj jednostki: [0 Wybigrz ---------- =] Ex

Aktywnosé: Iaktywna *

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Data rozp.
dziatalnosci
Data zakon.
dziatalnosci
1. 200 PRZYCHODNIA NR 3 30-003 WARSZAWA P: 2000-01-01  aktywna podalad
1 MAJA 11 Ki - edytuj
dezaktywuj
komdrki
2. 001 PRZYCHODNIA NR1 45-000 WOLSZTYN P: 2005-10-03  aktywna podalad
JASNA 2 K- edytui

dezaktywui
komdrki

Rys.6.10Pr zyk Jakdowel i sty jednostek organizacyjnych Swiadcz

Lp. Kod Nazwa Adres Aktywnos¢ Operacje

Dl a kaUdej z wprowadzonych jednostek na | iScie udosthnpni a
e PodgliNdmoUl i wia przegl Ndanie wprowadzonych informacij.i
zmian;
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e EdytuyjiumoUl i wia przeglzNdygchei wpoowmacji z moUl i wo
e Dezaktywuj i umoUl i wi a wigzaktywaajin infermacji o wprowadzonej jednostce
organizacyjnej. MoUna dezaktywowal tylko te jednost ki
czinSciami systemu.
e Kom-rikumoUl i wia przegl Ndanie |isty kom-rek org
organizacyjnN (pod warunkiem, Oe kom-rki zost a
Uwagall!!
Dezaktywacja jednostKki mo Ue nast Npi tyl ko, gdy

zostagy r ezaktywawvlne. dProces dezaktywacji jednej jednostki organizacyjnej jest
jednorazowy i nieodwracalny.

W oknie Listy jednostek organizacyjnychmo Una r wysize®i wal jednosktkirerm
interesujN. Aby to zrobil manalkrgtdig, nawydd sati a wa e rsystekwii-jr
bridzie dokonywale Oeyszukyibraagedre | tjreydo Wbl ii s tendineojtoN ckal
zostanie ona wyszukana.

Podobne zasady wys zukiinwmaynciha zoabkolaid\kzaucjhN Pw

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator  System

Jednostki organizacyjne

Dodawanie jednostki
[nazwa ][ zawiera | [ambulatorium Szukaj Zlicz rekordy
Rodzaj jednostki: vybigrz ----------
Aktywnodc: —
Lista rodzajéw jednostkek organizacyinych zamknij
| MNazwa ;" Zacznij od ;I | Szukaj Zlicz rekordy I
>>> Biezacy zakres pozyciii 1 - 10
Lp. Kod MNazwa
1. HP.3.4.3 AMBULATORYINT OSRODEK ZABIEGOWT
2. HP.3.9.2 BANK KRWI I ORGANGW, CENTRUM KRWIODAWSTWA 1 KRWIOLECZNICTING
3, HP.1.2.1 CALODOBOWE OSRODKI LECZENIA ODWYKOWEGO 1 PSTCHIATRYCZNEGD
4, HP.3.4.1 CENTRUM PLAMOWANIA RODZINY
5. HP.2.4 HOSPICIA STACIONARNE
6. HF.3.5 OSRODEK DIAGNOSTYKI
7. HF.3.9.4 OSRODEK OFIEKI NAD NIEPEEMOSPRAWHYMI
8. HP.3.4.2 OSRODEK ZDROWIA PSYCHICZNEGO I ODWYKOWEGD
9. HP.2.3 OSRODKI OPIEKUNCZE DLA OSOB STARSZYCH
10, HP.3.9.3 POZOSTALI SWIADCZENIODAWTY OPIEKI AMBULATORYINED
33>

Rys.6.11Pr zykgadowe okno wyszukiwania jednostek

Kom- r ki organi zacyjne
Lista kom-rek organizacyjnych zawiera informacjn
opcje pozwal aj N nadezbbtdpawaajp@czedybpiich pozycji I i s
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

MNazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Komoérki organizacyjne

Dodawanie komdrki
| MNazwa ;” Zawiera ;” Szukaj Zlicz rekordy
Jednostka organizacyjna: [ ._.____C wybierz ---------- _;j Ex
Specjalnosé: 5]
Aktywnosé: aktywna -I

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Data rozp. dziatalnosci

Lp. Kod Nazwa Specjalnosé Data zakoi. dziatalnosci AktywnosSé  Operacje
1. 001 GABINET LEKARSKI Kod: 3012 P: 1980-01-0i aktywna podalad
Nazwa: AMBULATORIUM K: - edvtui
CHIRURGICZNE wnioski zmian
specjalnosci
dezaktywuj
harmonogramy
profile
miejsca
Rys.6.12Pr zykgadowe okno I isty kom-rek organizacyjnych
W <celu wprowadzeni a kom-r ek org&mimzaekj ngchannalaeyy n yncal
[wi adc zeni-o &auktara organizacyjna -> Kom- r ki or pamwiyba @ayDodagp c j N
pozy.cj@zynnoSlI spowoduj e wywoganie pierwszego kroku wpr

organizacyjnych.

Pierwszy krokpr zy dodawani u komwokae( Dy glmd aaa 1y ijosanizacyinef, Kk i
touzupedgnieni e

e Kodu, zgodnie z VIl c¢czfiSci N kodu resortowego
o W przypadku danych z RZOZ: j est to Xkreu:trzycyfr oy
001-999

o W przypadku braku kodu w RZOZ: jest to kod czteroc y f r owy obej muj NcAy wart
Zz zakresu: 1000-9999 (def i ni owany samodzielnie przez Swiadcz

e Nazwy zgodniej ze statutem;
e Jednostki organizacyjnejwr amac h ,f kkntk aojegnuj e kom-r ka;
e SpecjalnoSci kom-rki organizacyjnej na podstawie sgowr
e Miejsce dziaganiza,elcanylai Smiiajdcze Gd st age, np. : szpita
pacjenta; szkoga)
W przypadku, gdy informacja o kom-rce organizacyjnej j e
organi zacyjnych informacja o jednostce uzupegniana jest a
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

(1) Dodawanie komoérki organizacyjnej

Kod:* 500

Nazwa 2godna ze [PRZYCHODNIA

statutern:™

Jednostka - [500 PRZYCHODNIA NR 3 =] E1X

ogranizacyjna:

Specjalnosé:* 3014 5]
AMBULATORIUM KARDIOLOGICZMNE

Miejsce =

dziatania:* [ state B

* pola wymagane

Anuluj I Dalej —

Rys.6.13Pr zykgadowe okno wprowadzania kom-rki or
Aby przej Plnedym rkawtkiu nal ®ilgg. wybral opcj i
Czynnsepbwoduje wySw{(e)l| eOmidewakne kom-ir bataorgampna
i zako@®zeni,w dkzti-argyat noBx@tly pozdpodcznci @pcjehalniealjaat!nn o
zakoE zenia dziagal noSci

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

(2) Dodawanie komorki organizacyjnej -
Data rozpoczecia i zakonczenia dzialalnosci

Data rozpoczecia dziatalnosci:* [2000-01-01 =]
Data zakoriczenia dziatalnosci: 5]

* pola wymagane

Anuluj «— Wstecz I Dalej — I

Rys.6.14Rozpoczhcie i zako® zenie dziagalnoSci ko

Wy b - pcjibmlejspowoduj e przejScie do kolejnego kroku3ed.y
Dodawani e kom- r kii Haononpgamipagy.c y j n e j

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10

(3) Dodawanie komarki organizacyjnej - Harmonogram pracy

Harmonogram :
pracy:: Ee

Anuluj | «— Wstecz I Dalej — I

Rys. 6.15 Harmonogram Pracy

Wy b - r Eolyuj pokwala na uzupegdnienie wgaSci wej i nformacj.i
Zmi any te wprowdddawsainih ew kokmnir&ki organi zacyjnej (1
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Dodawanie komoérki organizacyjnej
(1) Harmonogram pracy

D poea 2000-01-01 &

obowigzywania:

Data korica g
; ) v ;

obowigzywania: ¥ nieokreglona

Rodzaj harmonogramu:*  [indywidualny

Zapisz jako wzorcowy: V

Nazwa:* |PRZYCHODNIA
Definiowanie . o
harmonograrmu: @ Klasycznie  Graficznie

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys.6.16Dodawani e kom:- r k(dl)-darnpreogranzpsacyy j n e j

W pierwszej kowekanditi pateNyku odefmiawahegoyharmenogeamu.
Data nie moUe sin pokrywailstzniokjrecyemh ob@awindNzygaamaw.
Nastnpnie nadaUy woekeawiaN z yharmonbgaamu:

e zaznaczona opcjani eokr evd kazauj e, Ue data koEa obowi Nzywani a
nieznana,

e odznaczenie opcjini e o k r euStooChl ai wi wprowadzenie rzeczywistej dat y
har monogramu, np.: dla har monogowynwskazregfok,ni owanych Sci

W polu rodzaj harmonogramunal e Uy wskazal
czy definiowany harmonogram bhidzie pobierany z wczeSniej
0 wzorcowy (menu $wi adczeni ed alavrmonogramy wzorcowe -> Dodawanie
harmonogramu)

czy zostanie zdefiniowanyw t r akci e dodawania kom-r ki
U indywidualny (w przypadku)

W przypadku definiowania harmonogramu indywidualnegon al e Uy ust awi | :dodat kowe opcj e
0 zapisz jako wzorcowy i zaznaczenie opcji spowoduje zapisanie definiowanego
har monogramu na | i Sczoreowjclar monogr am- w w
o definiowanie harmonogramu:
A klasyczne i wymaga ws kazani a godzin pracy kom-r ki dl
realizacji Swiadcze G
A graficznei umo Ul i wia zdefiniowanie czasu pracy kom-

po przez przesuwanie paskacw wKkiozam alkiiz uw Neyyberha neyz
dniu. Spos - b definiowania harmonogr amu graficzne
w punkcie Harmonogramy pracy.

Wprowadzenie malrabywtpowwi er dzi Daleg Kolpojmoe Nolompa,j i kt -re zos

wySwi etl one poDalejydalaemlme ojpecgti od wyUej pisanych parametr -\
Po wprowadzeniu definicji harmonogramu wySwietlone zostan
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTHNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Dodawanie komérki organizacyjnej
(3) Harmonogram pracy - Podsumowanie

Harmonogram komérki organizacyjnej
Data poczatku obowigzywania 2000-01-01
Data korica obowigzywania -
Mazwa harmonogramu PRZYCHODNIA
Harmonogram wzorcowy TaK

[Podglad klasyczny || Podalad graficzny

Pozycje harmonogramu

Poniedziatek 08:00 - 16:00
Wtorek 08:00 - 16:00
Sroda 08:00 - 16:00
Czwartek 08:00 - 16:00
Piatek 08:00 - 16:00
Sobota =

Niedziela -

Anuluj l «— Wstecz Zatwierdz — |

Rys.6.17Podsumowani e harmonogramu pracy kom:-r|

JeSli wybrany haimegodngmzj esteczywi st Watecnial powt wry
wpr owadzi [harchadgrami. c jdte S| i dane sN popra@waéewharmenbgr
Opcja Anuluj spowoduj e z a mk rmdodAwamnieze h aorkmmoan 0 g r a mu bek @apisu K i
wprowadzonych zmian.

Zat wierdzeni e danych s powolluj eDo dvawwarjiaen i & o m-krhlai

Harmonogrampracy. Je S|l i harmonogram wymaga jeszczeEdyng.dyf i
Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczo$é Zestawienia Administrator System
Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000004
Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10
(3) Dodawanie komorki organizacyjnej - Harmonogram pracy
::;g??ogram Edytuj ]
Harmonogram komadrki organizacyjnej
Data poczatku obowigzywania 2000-01-01
Data korica obowigzywania -
Mazwa harmonogramu PRZYCHODNIA
Harmonogram wzorcowy TAK
[Podglqd klasyczny || Podalad graficzny
Pozycje harmonogramu
Poniedziatek 08:00 - 16:00
Wtorek 08:00 - 16:00
Sroda 08:00 - 16:00
Czwartek 08:00 - 16:00
Piatek 08:00 - 16:00
Sobota =
Niedziela -
Anuluj | «— Wstecz | Dalej — |
Rys. 6.18 Dodawanie kom- r ki o r g a-mMHarmomagrap pracy
W kolejnym kroku dodawania kom-rKki organi zacyjne
CzynnosSl tN wykord4j ebDogliafvawi ® k k D ;- r kDane kongldoweé. Dpcay j n
Uzupegonawoli wpNdwaa@dzilhf or macj e:
e Telefon do kierownika kom-rki organizacyjnej
e Telefon do informaciji
e Telefon do rejestracji
e Fax
e E-mall
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Po uzupegnieniu

Dane kont akt owe

pozwol.i

W podsumowaniu ( 4 )
wszystkie wprowadzone informacje. Da n e

dany&Zltwaleedyf¥ wybral opcjn

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

MNazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTHNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DEUGA 10

Dodawanie komoérki organizacyjnej

(1) Dane kontaktowe

Telefon do kierownika: |

Telefon do informacji*: |0619273626

Telefon do rejestracji*: |0519273523

Fax: |

E-mail: |

* pola wymagane

Anuluj Zatwierdz — I
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