OPIS SPRAWOZDANIA Z WYKONANIA UMOWY
W nagłówkach kolumn (2) i (3) dużymi literami wpisano nazwy wg terminologii stosowanej w umowie. W nawiasach kursywą wpisano nazwy wg terminologii stosowanej w systemie KS-SWD_XML. 
W poszczególnych kolumnach sprawozdania należy wpisać:

	Nr kolumny
	Opis kolumny
	Formuła

	1.
	Liczba porządkowa
	

	2.
	Nazwa zakresu świadczenia wyodrębnionego w ramach danego rodzaju, dla którego w umowie ustalono odrębnie ilość i cenę jednostki rozliczeniowej (jak w załączniku nr 1 do umowy). Kolejność nazw zakresów świadczeń powinna być zgodna z załącznikiem nr 1 do umowy.
	

	3.
	Kod wyodrębnionego zakresu świadczeń (jak w załączniku nr 1 do umowy)
	

	4. 
	Kod miejsca wykonywania usług wskazany w wersji elektronicznej załącznika nr 1 do umowy (podgląd danej usługi, karta „Miejsca wykonywania usług”, kolumna „Numer”). Np. 700013773
	

	5.
	Cena jednostki rozliczeniowej dla wyodrębnionego zakresu świadczeń (jak w załączniku nr 1 do umowy)
	

	6.
	Planowana liczba jednostek rozliczeniowych danego zakresu świadczeń ustalona dla rozliczanego miesiąca (jak w załączniku nr 1 do umowy)
	

	7.
	Łączna liczba planowanych jednostek danego zakresu świadczeń ustalona dla każdego z miesięcy w okresie rozliczeniowym od początku okresu rozliczeniowego do rozliczanego miesiąca włącznie  (suma kol. (6) z poprzednich miesięcy z miesiącem rozliczanym włącznie).
	

	8.
	Liczba faktycznie wykonanych jednostek rozliczeniowych w danym zakresie w rozliczanym miesiącu. Liczba wskazana w tej kolumnie winna być zgodna z danymi przekazanymi w raporcie statystycznym.
	

	9.
	Łączna liczba faktycznie wykonanych jednostek rozliczeniowych w danym zakresie świadczeń od początku okresu rozliczeniowego do rozliczanego miesiąca włącznie (suma kol. (8) z poprzednich miesięcy z miesiącem rozliczanym włącznie)
	

	10.
	Łączna liczba dotychczas sfinansowanych świadczeń w danym zakresie (od początku okresu rozliczeniowego do poprzedniego miesiąca włącznie - bez miesiąca rozliczanego) (suma kol. (11) z poprzednich miesięcy)
	

	11.
	Liczba jednostek rozliczeniowych danego zakresu świadczeń do sfinansowania w danym miesiącu:
- jeżeli wartość w kol. (7) < od wartości w kol. (9) to należy wstawić różnicę (7) - (10)
- jeżeli wartość w kol. (7) >= (9) to należy wstawić różnicę (9) - (10)
	TAK


	12.
	Należność za dany miesiąc równa iloczynowi wartości z kol. (5) i kol. (11), zaokrąglona na zasadach ogólnych do dwóch miejsc po przecinku
	TAK


UWAGA: W celu przyśpieszenia weryfikacji sprawozdań:

1. bezwzględnie należy podawać numer pierwotny umowy,
2. należy wykazywać wszystkie zakresy świadczeń wskazane w załączniku nr 1 do umowy,
3. należy bezwzględnie sumować wszystkie kolumny o numerach od 6 do 12 nie wyłączając żadnego zakresu świadczeń (czyli np. izby przyjęć czy szpitalnego oddziału ratunkowego),
4. nie należy zmieniać formatu sprawozdania poprzez dostawianie jakichkolwiek kolumn,
5. sugerowane jest wykazanie poszczególnych zakresów świadczeń w kolejności wskazanej w załączniku nr 1 do umowy.
6. bezwzględnie należy podawać imię i nazwisko osoby sporządzającej i osoby zatwierdzającej sprawozdanie.
Arkusz został tak skonstruowany, aby ostrzegać przed pewnymi nieprawidłowościami. W sytuacji wystąpienia błędu tło niektórych komórek zmienia kolor na czerwony. W przypadku wystąpienia ujemnych wielkości w kolumnach od 5 do 12 komórki tych kolumn zmieniają kolor na czerwony.
Uwagi techniczne:

1. Aby zapobiec przypadkowemu nadpisaniu formuł zaleca się włączenie ochrony arkusza (Narzędzia → Ochrona → Chroń arkusz…).

2. Arkusz zawiera formuły i formatowanie warunkowe w niektórych kolumnach, dlatego też podczas kopiowania danych do arkusza należy używać funkcji Kopiuj → Wklej specjalnie → Wartości.
3. Po wypełnieniu wszystkich wierszy, przed wydrukiem należy korzystając z funkcji Ukryj wyeliminować puste wiersze.

