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1. WSTĘP 
 
Gğ·wnym zağoŨeniem istnienia internetowego Systemu Numerowania Recept Lekarskich jest uğatwienie 
wsp·ğpracy pomiňdzy Oddziağem Narodowego Funduszu Zdrowia, a Lekarzami indywidualnych bŃdŦ 
grupowych praktyk lekarskich sprawujŃcymi swe usğugi dla pacjent·w w ramach podpisanych kontrakt·w.  
 
 Za poŜrednictwem komputera i Internetu zgğoszona w systemie praktyka medyczna ma moŨliwoŜĺ 
zdalnie wykonywaĺ operacje dotyczŃce: 

 rezerwacji numer·w recept lekarskich dla lekarzy, 

 pobierania i wydruku zarezerwowanych recept, 

 blokowania recept w przypadku ich utraty (zagubienia, zniszczenia, kradzieŨy.. itp.), 

 zarzŃdzania pulami recept lekarza, 

 zarzŃdzanie operatorami uprawnionymi do obsğugi systemu w imieniu lekarza, 
 
System zostağ dostosowany tak, aby wszystkie funkcje byğy ğatwe do zlokalizowania, a obsğuga nie sprawiağa 
trudnoŜci operatorom. 
 
 System Numerowania Recept Lekarskich zostağ podzielony na czňŜci. 
 
Pierwsza czňŜĺ to System Numerowania, czyli system rezerwacji numer·w recept z dostňpnych dla lekarza 
puli recept oraz zarzŃdzanie wydrukowanymi receptami. 
 
Druga czňŜĺ ï Moduğ Dystrybucji Recept - pozwala na zğoŨenie zam·wienia na zakup bloczk·w recept 
w wybranym punkcie sprzedaŨy

1
.  

Oba systemy pracują oddzielnie, co oznacza, że rezerwacja recept w pierwszym systemie może być 
wykonywana niezależnie od złożonych zamówień na zakup bloczków recept.  
 
Trzeci moduğ w systemie stanowiŃ Zestawienia statystyczne, za poŜrednictwem kt·rych lekarz moŨe 
sprawdziĺ statystykň liczby wystawionych i zrealizowanych recept w poszczeg·lnych okresach 
rozliczeniowych. 
 
Wyb·r systemu pracy wykonywany jest po zalogowaniu siň do systemu. 
 

Uwaga! 
 Ze względu na wprowadzone przez Oddział Wojewódzki NFZ parametry pracy, Moduły: 

 Dystrybucji Recept Lekarskich 
 Zestawień Statystycznych 

 mogą być niedostępne. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                           
1
 W zaleŨnoŜci od konfiguracji aplikacji system MDRL / STAT moŨe byĺ niedostňpny 
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2. PODSTAWOWE ZASADY PRACY Z SYSTEMEM 

2.1. Opcje wspólne 
 
Celem wprowadzenia standardowych p·l i obiekt·w w systemie SNRL jest uzyskanie peğnej ergonomii 
systemu pracy. Taka funkcjonalnoŜĺ pozwala uŨytkownikowi na optymalne obsğugiwanie programu. PoniŨej 
zostağy przedstawione standardowe okna systemu: 
 pola i przyciski wyboru ï pozwalajŃ na pobranie (przycisk wyboru) i wyŜwietlenie danych zawartych w 
bazie sğownik·w. Klikniňcie w pole 'wybierz' lub przycisk wyboru spowoduje przejŜcie do bazy danych. 

 pola rozwijalne ï pozwalajŃ na wyb·r jednej, z dostňpnych na liŜcie, pozycji 
 pola wyboru opcji (jednej z dostňpnych) 

 
Pola wyboru, charakteryzujŃce siň okrŃgğym ksztağtem, pozwalajŃ na dokonanie wyboru tylko jednej z 
dostňpnych opcji. Wyb·r opcji polega na klikniňciu w wybrane pole, na skutek, czego opcja zostaje 
zaznaczona jako aktywna. 
 

 
Rysunek 1 Przykğadowe menu 

 
Dla uğatwienia pracy w SNRL zastosowano we wszystkich obszarach pracy te same elementy pozwalajŃce 
na sprawne odnajdywanie wybranych informacji. SŃ to opcje nawigacji, sortowania i wyszukiwania. W 
systemie sŃ one wyŜwietlane w g·rnej czňŜci okna przeglŃdarki. Przykğadowe okno przedstawia poniŨszy 
rysunek: 
 

2.2. Przyciski nawigacji  
  
SŃ to przyciski pojawiajŃce siň na stronie systemu w chwili, gdy liczba wierszy jest wiňksza od liczby pozycji 
na ekranie. Przycisk ze strzağkami skierowanymi w lewo pozwala na pokazanie poprzedniej strony tabeli, 
przycisk ze strzağkami skierowanymi w prawo pozwala na obejrzenie zawartoŜci nastňpnej strony. 
 

2.3. Sortowanie 
 

 
Rysunek 2 Przykğadowe okno zakresu pozycji 

 
W bieŨŃcej wersji systemu numeracji recept wystňpuje moŨliwoŜĺ sortowania danych zawartych w tabeli, 
alfabetycznie od A do Z ï rosnŃco lub od Z do A ï malejŃco.  
 
Tabelň moŨna sortowaĺ wedğug dostňpnych nazw kolumn. NajeŨdŨajŃc kursorem myszy na pole opisu 
kolumny i klikajŃc w niŃ lewym przyciskiem myszy uzyskujemy sortowanie cağej tabeli alfabetycznie wedğug 
tej kolumny. Nazwa sortowanej kolumny podŜwietla siň na kolor czerwony, a z prawej strony opisu nazwy 
kolumny pojawi siň biağa strzağka w d·ğ oznaczajŃca sortowanie rosnŃce lub strzağka w g·rň oznaczajŃca 
sortowanie malejŃce. Ponowne klikniňcie w to samo pole opisu nazwy kolumny, dokona zmiany kierunku 
sortowania. 
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2.4. Wyszukiwanie 
  
Zadaniem wyszukiwarki zastosowanej w systemie jest uğatwienie wyszukiwania konkretnych informacji z 
cağych zestaw·w tabel. UzupeğniajŃc odpowiednie pola moŨna znacznie ograniczyĺ obszar tabeli do 
najwaŨniejszych informacji lub uzyskaĺ tylko poszukiwane dane. 
Kryteria wyszukiwania sŃ r·Ũne w zaleŨnoŜci od zawartoŜci strony. Miňdzy innymi moŨe siň tu znaleŦĺ lista 
rozwijalna wg kryterium: nr poczŃtkowy zakresu recept, nazwa, miejscowoŜĺ, nr puli. Kryterium 
wyszukiwania wybiera siň z listy rozwijalnej wyszukiwarki.  
 
Dla wyszukiwarki zastosowano takŨe zakresy wyszukiwania. PozwalajŃ one na przeszukanie zbior·w 
wedğug: 
 Zacznij od - wpisane w pole tekstowe znaki (litery, cyfry) sŃ zawsze poczŃtkiem wyszukiwanego ciŃgu 
znak·w (nazwy, numeru) 

 Zawiera - wpisane w pole tekstowe znaki sŃ cağym ciŃgiem lub dowolnym jego fragmentem  
 Zakończ na - wpisane w pole tekstowe znaki sŃ zawsze koŒcem ciŃgu znak·w  
 Dokładnie - wpisane w pole tekstowe znaki sŃ tylko i wyğŃcznie wyszukiwanym ciŃgiem 

 
 Przykğad: 
WybierajŃc z listy rozwijalnej kryterium wyboru PESEL i zakres Zawiera moŨna w pole tekstowe wpisaĺ 
dowolnŃ czňŜĺ poszukiwanego numeru PESEL. Po najechaniu kursorem myszki na przycisk Szukaj i 
klikniňciu w niego lewym przyciskiem nastŃpi filtrowanie wedğug ustalonych zakres·w. Lista wyszukanych 
element·w bňdzie zawierağa wszystkie te pozycje, w kt·rych wystŃpiğy wpisane liczby. W przypadku 
wyŜwietlenia pustej listy naleŨy sprawdziĺ poprawnoŜĺ wprowadzonych danych. 
 
 

2.5. Zasady wybierania danych z bazy 
 
Pobieranie danych za pomocŃ pola wyboru dostňpne za pomocŃ przycisku Zasady wybierania dych z bazy 
za pomocŃ pola wyboru zostanŃ przedstawione na przykğadzie Bazy miejscowoŜci 
 

 
Rysunek 3 Przykğadowe okno sğownika 

 
Okno Baza miejscowoŜci przedstawione na poniŨszym rysunku zawiera zestawienie nazw miejscowoŜci, 
domyŜlnie uporzŃdkowane w kolejnoŜci alfabetycznej od A do Z. 
Widok og·lny wyŜwietla: pole wyszukiwania miejscowoŜci wedğug zakres·w, zestawienie tabelaryczne 
miejscowoŜci oraz przyciski nawigacji: 10>>; <<10. 
Tabela zawiera pola: 

 L.P. - liczba porzŃdkowa  
 Nazwa - nazwa miejscowoŜci  
 Gmina - nazwa gminy, pod kt·rŃ podlega terytorialnie miejscowoŜĺ  
 Powiat - nazwa powiatu, pod kt·ry podlega terytorialnie miejscowoŜĺ  
 Województwo - nazwa wojew·dztwa, pod kt·re terytorialnie podlega miejscowoŜĺ 

KonkretnŃ miejscowoŜĺ moŨna wybraĺ na dwa sposoby. 
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Sposób 1:  
Bazň miejscowoŜci moŨna przeszukaĺ za pomocŃ zamieszczonej na stronie wyszukiwarki. Kryteria 
wyszukiwania sŃ nastňpujŃce: 

 Nazwa - nazwa miejscowoŜci  
 Gmina - nazwa gminy, pod kt·rŃ podlega terytorialnie miejscowoŜĺ  
 Powiat - nazwa powiatu, pod kt·ry podlega terytorialnie miejscowoŜĺ  
 Województwo - nazwa wojew·dztwa, pod kt·re terytorialnie podlega miejscowoŜĺ 

Kryteria moŨna wybraĺ z listy rozwijalnej wyszukiwarki. Dla wyszukiwarki zastosowano takŨe zakresy 
wyszukiwania. Pozwala ono na przeszukanie zbior·w wedğug: 

 Zacznij od - wpisane w pole tekstowe litery sŃ zawsze poczŃtkiem nazwy  
 Zawiera - wpisane w pole tekstowe litery sŃ cağŃ nazwŃ lub jej fragmentem  
 Zakończ na - wpisane w pole tekstowe litery sŃ zawsze koŒcem nazwy  
 Dokładnie - wpisane w pole tekstowe litery sŃ tylko i wyğŃcznie nazwŃ 

Przykğad:  
WpisujŃc w pole tekstowe miejscowoŜĺ óCzechó dla kryterium ónazwaó i zakresu ódokğadnieó po klikniňciu 
przycisku Szukaj otrzymujemy listň wyszukanych miejscowoŜci. Po sprawdzeniu prawdziwoŜci informacji 
dotyczŃcych gminy, powiatu i wojew·dztwa naleŨy wybraĺ poszukiwanŃ miejscowoŜĺ poprzez klikniňcie w 
jej nazwň. 
JeŨeli lista miejscowoŜci jest pusta proszň sprawdziĺ poprawnoŜĺ wprowadzonej w wyszukiwarkň nazwy 
miejscowoŜci lub skontaktowaĺ siň z administratorem systemu. 
 
Sposób 2:  
Z widocznej Bazy miejscowości naleŨy wybraĺ ŨŃdanŃ miejscowoŜĺ poprzez najechanie kursorem na jej 
nazwň i klikniňcie w niŃ lewym przyciskiem myszki. JeŨeli szukana miejscowoŜĺ jest niewidoczna na 
wyŜwietlanej liŜcie, moŨna za pomocŃ przycisk·w nawigacji <<10; 10>> przejŜĺ do kolejnego okna Bazy. 
Przycisk nawigacji 10>> wyŜwietla kolejnych dziesiňĺ nazw w kolejnoŜci alfabetycznej, przycisk <<10 
wyŜwietla dziesiňĺ poprzednich nazw. Ten spos·b przeglŃdania listy jest dğugotrwağy i pracochğonny, dlatego 
teŨ zastosowano moŨliwoŜĺ sortowania tabeli. Klikając w nazwę wybranej kolumny tabela podlega 
automatycznemu sortowaniu alfabetycznemu wedğug wybranej kolumny. 
Przykğad:  
PoszukujŃc miejscowoŜci óCzechó w gminie óŧytnoó naleŨy posortowaĺ tabelň wedğug gminy. NaleŨy 
kliknŃĺ w nazwň kolumny GMINA (tğo wybranej nazwy kolumny zmienia kolor z niebieskiego na czerwony, 
sygnalizujŃc, Ũe tabela zostağa posortowana wedğug tej kolumny). PierwszŃ wyŜwietlonŃ gminŃ jest 
Adam·w. KlikajŃc ponownie w nazwň kolumny GMINA, nastŃpi sortowanie w odwrotnej kolejnoŜci od Z do 
A. PierwszŃ dostňpnŃ gminŃ jest poszukiwane ŧytno. Teraz naleŨy przejrzeĺ listň nazw miejscowoŜci i 
wybraĺ poszukiwanŃ miejscowoŜĺ óCzechó. 
 

2.6. Operacje 
  
W systemie istnieje r·wnieŨ kilka uniwersalnych operacji. Zostağy one zestawione w poniŨszej tabeli. 
 

Przycisk operacji Opis  

 
Operacja Zatwierdź zamyka bieŨŃce okno zapisujŃc wprowadzone 
informacje. 

 
Operacja Anuluj zamyka bieŨŃce okno bez zapisu wprowadzonych 
informacji. 

 
Operacja Cofnij wykonuje przejŜcie do poprzedniego okna wprowadzania 
danych. 

 
Operacja Dalej wykonuje przejŜcie do nastňpnego okna wprowadzania 
danych. 

 
Operacja Przywróć powoduje odzyskanie danych pierwotnych w oknie. 

 
Operacja Przeładuj powoduje przejŜcie do gğ·wnego okna 
wprowadzanych danych. 

 Operacja Szukaj uruchamia proces wyszukiwania danych. 
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2.7. Sesje pracy 
  
Bardzo waŨnym zagadnieniem zwiŃzanym z czynnoŜciami wykonywanymi w systemie SNRL sŃ sesje 
pracy. Sesja to poğŃczenia z serwerem systemu SNRL, w celu wykonywania okreŜlonych prac.  
 
W przypadku, gdy operator wykonujŃcy prace w systemie, odejdzie od komputera na czas dğuŨszy niŨ 30 
min (czas trwania sesji zaleŨny jest od parametr·w pracy ustawionych przez administrator·w OW NFZ) 
sesja zostanie automatycznie zamkniňta. 
 
Zamkniňcie sesji potwierdzane jest komunikatem w chwili wykonania dowolnej czynnoŜci w systemie. W celu 
przywr·cenia pracy w systemie, naleŨy wykonaĺ ponowne logowanie. 
 
W zwiŃzku z wprowadzeniem sesji pracy naleŨy pamiňtaĺ o zatwierdzaniu zmian wprowadzanych w 
systemie. Dane niezatwierdzone zostanŃ utracone. 
 
 

3. JAK UZYSKAĆ KONTO DOSTĘPOWE DO SNRL? 
  
W celu zgğoszenia siň do internetowego Systemu Numerowania Recept Lekarskich i uzyskania konta 
dostňpowego do aplikacji, niezbňdne jest wygenerowanie wniosku o dostňp do systemu. 
Wniosek ten wypeğnia siň na stronie internetowej. 
 
Adres strony, na kt·rej umieszczony jest wniosek, podany jest na stronie internetowej Oddziağu 
Wojew·dzkiego NFZ. W zaleŨnoŜci od adresu serwera, dostňp do okna wniosku zgğoszeniowego jest 
nastňpujŃcy: 

https://{adres_serwera}/ap-recepty/reg 
 
Prawidğowo wprowadzony adres spowoduje wyŜwietlenie okna Zasad wypeğniania formularza. 
 

 
Rysunek 4 Przykğadowe okno rejestracji 

 
Pierwsze okno rejestracji zawiera podstawowe zasady niezbňdne do prawidğowego wypeğnienia wniosku. 
Po zapoznaniu siň z jego treŜciŃ, naleŨy zaznaczyĺ opcjň akceptuję zasady i wybraĺ przycisk Dalej. 
 
Brak akceptacji zasad wypeğniania wniosku lub wyb·r opcji Przywróć uniemoŨliwi kontynuowanie rejestracji 
do systemu SNRL. 
 
Dane niezbňdne do zgğoszenia lekarza do systemu SNRL obejmujŃ: 

 imiň/nazwisko lekarza 

 PESEL lekarza 

 rodzaj uprawnienia zawodowego 

 organ rejestrujŃcy 

 data rejestracji uprawnienia zawodowego 
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 numer prawa wykonywania zawodu 

 numer umowy na wystawianie recept, w przypadku gdy lekarz nie posiada umowy na wystawianie recept 
naleŨy zaznaczyĺ opcjň brak umowy z NFZ 
W przypadku, gdy lekarz posiada podpisanŃ umowň na wystawianie recept naleŨy wprowadziĺ numer 
umowy. Numer naleŨy wprowadziĺ z pominiňciem pierwszych czterech znak·w: 98_numer oddziağu, 
kt·re sŃ zapisane w formularzu. Np. Dla umowy 981612345, naleŨy wprowadziĺ znaki 12345. 

 wskazanie czy lekarz wystawia recepty ópro auctoreô i ópro familiaô 
 
Informacje te wprowadza siň w kolejnym oknie rejestracji wniosku. 
 

 
Rysunek 5 Przykğadowe okno rejestracji - dane osobowe 

 
Wypeğnienie wszystkich p·l, naleŨy zatwierdziĺ wybierajŃc opcjň Dalej. Wyb·r opcji spowoduje wyŜwietlenie 
kolejnego okna rejestracji ï Dane miejsca zamieszkania. 
 

 
Rysunek 6 Przykğadowe okno rejestracji - dane adresowe 

 
W celu uzupeğnienia adresu miejsca zamieszkania lekarza naleŨy wybraĺ opcjň uzupełnij (w przypadku 
poprawy danych na karcie opcjň edytuj). CzynnoŜĺ spowoduje wyŜwietlenie okna Rejestracja adresu 
zamieszkania. 
 

 
Rysunek 7 Przykğadowe okno rejestracji adresu zamieszkania 

 
Wyboru miejscowoŜci zamieszkania, dokonuje siň korzystajŃc z funkcji wybierz. Opis funkcji znajduje siň w 
rozdziale Podstawowe zasady pracy z systemem. 
Do uzupeğnienia wymagane sŃ wszystkie dane oznaczone ikonŃ * (miejscowoŜĺ, ulica, nr domu, kod 
pocztowy). Po wprowadzeniu informacji, naleŨy wybraĺ opcjň Zatwierdź. 
CzynnoŜĺ spowoduje zapisanie informacji o adresie zamieszkania lekarza oraz ponowne wyŜwietlenie okna 
(3 )Rejestracja ï Dane miejsca zamieszkania. 



KAMSOFT 
Dokumentacja uŨytkownika Systemu Numerowania Recept Lekarskich 

 

 

Strona 9 z 30 

 
Podobnie jak w poprzednich oknach, naleŨy wybraĺ opcjň dalej, aby przejŜĺ do nastňpnego kroku 
rejestracji. 
 
Kolejne dwa kroki rejestracji zwiŃzane sŃ z wykazem miejsc wykonywania ŜwiadczeŒ w kt·rych pracuje 
lekarz, a kt·re nie posiadajŃ podpisanego kontraktu z OW NFZ. 
Pierwszy dotyczy gabinet·w prywatnych, drugi Ŝwiadczeniodawc·w. 
 
JeŜli rejestrujŃcy siň lekarz, pracuje lub prowadzi w wymienionŃ jednostkň powinien zaznaczyĺ odpowiedŦ 
TAK, a nastňpnie uzupeğniĺ dane jednostki: nazwň oraz adres. 
 

 
Rysunek 8 Przykğadowe okno rejestracji - dane o praktyce indywidualnej/grupowej 

 
W polu Nazwa miejsca wykonywania usług naleŨy wprowadziĺ nazwň wğaŜciwŃ dla indywidualnej / 
grupowej praktyki lekarskiej, a nastňpnie naleŨy wybraĺ opcjň Uzupełnij (w przypadku modyfikacji danych - 
edytuj) i wprowadziĺ adres wğaŜciwy dla praktyki. 
Spos·b wprowadzania adresu jest analogiczny do uzupeğniania adresu zamieszkania lekarza, tzn. najpierw 
naleŨy wprowadziĺ dane adresowe i zapisaĺ je korzystajŃc z opcji Zatwierdź, a nastňpnie w oknie 
Rejestracja ï Gabinet wybraĺ opcjň Dalej. 
 
W przypadku, gdy lekarz nie Ŝwiadczy usğug w ramach praktyki indywidualnej / grupowej nie posiadajŃcej 
kontraktu z NFZ naleŨy nie zaznaczaĺ opcji Tak i wybraĺ opcjň Dalej. 
 
W kroku 6 ï Rejestracja ï Ŝwiadczeniodawca naleŨy uzupeğniĺ informacjň o zatrudnieniu u 
Ŝwiadczeniodawcy, kt·ry nie posiada kontraktu z NFZ. Spos·b wprowadzania informacji jest analogiczny do 
uzupeğniania informacji o praktyce indywidualnej/grupowej. 
 
Kolejnym etapem rejestracji jest uzupeğnienie specjalizacji lekarza. 
CzynnoŜĺ tŃ wykonuje siň poprzez zaznaczenie stopnia specjalizacji lekarskiej przy odpowiedniej nazwie 
specjalizacji. Wskazanie specjalizacji spowoduje wyŜwietlenie pola do uzupeğnienia daty rozpoczęcia / 
uzyskania specjalizacji. Wypeğnienie pola jest obligatoryjne. 
 
W przypadku, gdy lekarz nie posiada specjalizacji znajdujŃcej siň na liŜcie, naleŨy pozostawiĺ zaznaczonŃ 
opcjň 'nie dotyczy'. 
 

 
Rysunek 9 Przekğadowe okno rejestracji - specjalizacje 
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ZakoŒczenie prac w zakresie specjalizacji naleŨy potwierdziĺ opcjŃ Dalej. W efekcie tego dziağania, zostanie 
wyŜwietlone ostatnie okno rejestracji: Podsumowanie danych. 
 

 
Rysunek 10 Przykğadowe okno rejestracji - podsumowanie 

 
Przed dokonaniem ostatecznego wydruku wniosku, naleŨy sprawdziĺ wszystkie wprowadzone dane.  
W przypadku zaobserwowania bğňd·w dane naleŨy poprawiĺ. 
 
Aby poprawiĺ informacje, naleŨy za pomocŃ opcji Cofnij wr·ciĺ do odpowiedniej zakğadki danych, a 
nastňpnie wprowadziĺ zmiany. 
 
Wydrukowany wniosek należy przesłać do Oddziału Wojewódzkiego NFZ. 
 
 



KAMSOFT 
Dokumentacja uŨytkownika Systemu Numerowania Recept Lekarskich 

 

 

Strona 11 z 30 

 

4. LOGOWANIE DO SYSTEMU KS-SNRL 
 
Dostňp do pracy w systemie uzyskuje siň korzystajŃc z przeglŃdarki internetowej. W pole adres naleŨy 
wprowadziĺ adres serwera, na kt·rym umieszczona zostağa aplikacja, np..: 

 
https://{adres_serwera}/ap-recepty/ 

 
Prawidğowo wprowadzony adres aplikacji spowoduje wyŜwietlenie okna Logowania do systemu. 
Rozpoczňcie pracy z systemem nastňpuje przez zalogowanie siň do aplikacji. Przykğadowe okno logowania 
do Systemu Numerowania Recept Lekarskich przedstawia Ilustracja.  
 

 
Rysunek 11 Przykğadowe okno logowania do systemu 

 
NaleŨy zalogowaĺ siň do systemu wypeğniajŃc pola tekstowe: 
 PIN - identyfikator stanowiŃcy unikalny (odrňbny) numer identyfikacyjny nadany przez Fundusz kaŨdemu 
UŨytkownikowi, znany tylko jemu. PIN sğuŨy do identyfikacji UŨytkownika.  

 Hasło - hasğo uprawniajŃce do pracy w systemie, odpowiednie dla podanego numeru PIN.  
 
 

Identyfikator PIN i hasğo zawarte sŃ w piŜmie OW NFZ dotyczŃcym Rejestracji w SNRL i pozwalajŃ 
UŨytkownikowi na indywidualny dostňp do Systemu Numerowania Recept Lekarskich.  
 

Dane te są poufne i nie należy udostępniać ich osobom nieuprawnionym. 
 
Przycisk Akceptuj zatwierdzi wprowadzone dane i uruchomi operacjň sprawdzania zgodnoŜci loginu i hasğa 
dla danego operatora. BğŃd przy rejestracji do systemu spowoduje wyŜwietlenie komunikatu Bğňdu. NaleŨy 
w·wczas powt·rzyĺ czynnoŜĺ logowania do systemu. 
 
W przypadku, gdy para PIN - hasğo nie pozwolŃ na zalogowanie siň do systemu, naleŨy skontaktowaĺ siň 
z Administratorem OW NFZ. 
 
Uwaga! 
W trakcie logowania do systemu należy zwrócić uwagę na wielkość liter występujących w haśle. 
Jeżeli operator wprowadzi prawidłowy ciąg znaków określający PIN/hasło, ale wielkość znaków 
będzie nieprawidłowa, dostęp do systemu będzie niemożliwy. 
 
Trzykrotne błędne wprowadzenie hasła dla określonego PINu spowoduje zablokowanie konta. 
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5. WYBÓR SYSTEMU PRACY 
 
Wykonanie poprawnego logowania do systemu, wyŜwietli okno wyboru systemu pracy. Obszar ten 
wyznacza spos·b uzyskania recept lekarskich. System pracy naleŨy wybraĺ korzystajŃc z przycisku 
Wybierz. 
 

 
Rysunek 12 Przykğadowe okno wyboru systemu pracy 

 
Dostňpne opcje pracy to: 
 
System Numerowania Recept Lekarskich (SNRL) ï system pracy pozwala na  wykonanie rezerwacji i 
wydruku wybranego zakresu recept lekarskich we wğasnym zakresie lub zlecenie wydruku duŨej liczby 
recept wybranej przez siebie drukarni. ZarzŃdzanie pulami i zakresami recept w systemie moŨe byĺ 
realizowane przez lekarza w miejscu wykonywania ŜwiadczeŒ.  
 
Moduł Dystrybucji Recept Lekarskich (MDRL) ï system pracy pozwala na wykonanie zam·wienia na 
zakup bloczk·w recept lekarskich. Zam·wienie przekazywane jest drogŃ elektronicznŃ do wybranego punktu 
dystrybucji recept.  
WykonujŃc operacje w tym systemie uŨytkownik ma moŨliwoŜĺ zğoŨenia zam·wienia na okreŜlonŃ liczbň 
bloczk·w recept (1 bloczek to 100 szt. recept), modyfikacjň zam·wienia przed jego realizacjŃ, wydruk 
potwierdzenia zam·wienia, a takŨe zarzŃdzanie systemowe pobranymi numerami z bloczk·w recept 
(blokada numer·w). System pozwala na wyb·r sposobu realizacji zam·wienia. 
 
Uwaga! W zależności od konfiguracji aplikacji moduł może być niedostępny. 
 
Zestawienia statystyczne (STAT) ï system pracy pozwala na wykonanie zestawieŒ refundacji lek·w 
wydanych przez lekarza indywidualnego. 
Zestawienia mogŃ byĺ wykonane: 

 dla wszystkich wydanych recept przez lekarza oraz z podziağem na recepty wydane indywidualnie lub w 
ramach Ŝwiadczeniodawcy 

 dla poszczeg·lnych grup lek·w ATC 

 dla poszczeg·lnych grup uprawnieŒ pacjenta 
Z systemu pracy lekarz ma moŨliwoŜĺ przeglŃdania ordynacji w czasie. 
 
 
Uwaga! W zależności od konfiguracji aplikacji moduł może być niedostępny. 
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5.1. System Numerowania Recept Lekarskich 

5.1.1. Obszary pracy w systemie SNRL 

 
Po zalogowaniu siň do Systemu Numerowania Recept Lekarskich powinno wyŜwietliĺ siň okno powitalne 
aplikacji. Ilustracja przedstawia zarys tego okna: 
 

 
Rysunek 13 Przykğadowe okno SNRL 

 
G·rna czňŜĺ okna jest niezmienna i pozwala na poruszanie siň pomiňdzy dostňpnymi obszarami systemu.  
 Aplikacja jest podzielona na siedem obszar·w: 
1. Regulamin ï jest to obszar zawierajŃcy Regulamin korzystania z Systemu Numerowania Recept 
Lekarskich, czyli zbi·r warunk·w i zasad wystawiania recept lekarskich, nadawania przez Narodowy 
Fundusz Zdrowia numer·w receptom i drukowania recept przy wykorzystaniu SNRL. Regulamin zawiera 
takŨe prawa i obowiŃzki operator·w. 
 

2. Komunikaty ï to kolejny obszar systemu. W tym miejscu wyŜwietlane sŃ komunikaty przeznaczone dla 
operator·w dotyczŃce zar·wno pracy w Systemie Numerowania Recept Lekarskich jak i zmian 
zwiŃzanych z prawami/obowiŃzkami UŨytkownik·w i postanowieniami Oddziağu Wojew·dzkiego 
Narodowego Funduszu Zdrowia.  
 

3. Recepty ï podstawowy obszar pracy operatora. Obszar ten umoŨliwia wykonywanie wszelkich operacji 
dotyczŃcych recept lekarskich z pozycji lekarza, dla kt·rego sŃ lub majŃ byĺ przydzielone numery recept. 
W tym miejscu wyŜwietlane sŃ informacje o wszystkich numerach recept przydzielonych lekarzowi 
niezaleŨnie od plac·wki Ŝwiadczeniodawcy, w kt·rej lekarz wykonuje usğugi.  
Okno Recepty pozwala na wykonanie nastňpujŃcych operacji: 
- przydzielenie nowych numer·w recept, 
- pobieranie recept: w postaci wydruku lub pliku, a takŨe jako zam·wienie wydruku do drukarni, 
- blokady numer·w recept, 
- zgğoszenie wystŃpienia zdarzenia losowego do OW NFZ. 
 

4. Świadczeniodawcy ï obszar zawiera listň wszystkich Ŝwiadczeniodawc·w, u kt·rych lekarz wykonuje 
usğugi oraz pozwala na zarzŃdzanie numerami recept lekarza, w ramach konkretnej praktyki lekarskiej.  
Z tego miejsca dostňpne sŃ opcje: 
- podglŃd zarezerwowanych numer·w recept,  
- blokada numer·w recept, 
- zgğoszenie zdarzenia losowego do OW NFZ. 
 

5. Pule ï obszar wyŜwietla informacje na temat dostňpnych dla lekarza recept oraz umoŨliwia zğoŨenie 
wniosku o przydziağ nowych puli recept do OW NZF. 
 

6. Administrator ï jest obszarem konfiguracyjnym Systemu Numerowania Recept Lekarskich w trybie 
pracy Lekarza. Zamieszczone w tej zakğadce funkcje pozwalajŃ na dodanie, edycjň i usuniňcie nowego 
operatora, kt·ry moŨe w czasie nieobecnoŜci operatora systemowego wykonywaĺ wszelkie przydzielone 
mu operacje.  

 
Uwaga! 
 Obszar ADMINISTRATOR dostępny jest również po wybraniu systemu pracy MDRL (Moduł 
Dystrybucji Recept Lekarskich). W obu częściach systemu funkcjonuje ten sam moduł administracji, 
co oznacza, że pracownika systemu dodajemy w jednej bądź drugiej części. 

  
7. Wyloguj ï obszar pozwalajŃcy na zakoŒczenie pracy z Systemem Numerowania Recept Lekarskich. 
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5.1.2. Obszar pracy: Recepty 

 
Pierwsze uruchomienie obszaru recept wyŜwietli puste okno Recept lekarza.  
CharakterystycznŃ cechŃ tego obszaru sŃ zakğadki pracy pozwalajŃce na: 
 przydzielanie nowych numer·w recept oraz wydruk/pobieranie numer·w ï recepty zarezerwowane 

(SNRL) 
 przeglŃdanie wydrukowanych oraz zakupionych bloczk·w recept biağych i r·Ũowych przypisanych do 

lekarza - wszystkie recepty (SNRL/MDRL) 
 
PrzeğŃczanie pomiňdzy zakğadkami uzyskuje siň klikajŃc w odpowiedniŃ nazwň zakğadki.  
 

 
Rysunek 14 Przykğadowe okno recept lekarza 

 
Przy pierwszym uruchomieniu obszaru Recepty jedynŃ dostňpnŃ do wykonania operacjŃ bňdzie funkcja 
Przydzielenie nowych numerów recept. 
Funkcja pozwala na wykonanie rezerwacji zakres·w numer·w recept, kt·re w p·Ŧniejszym czasie bňdŃ 
wykorzystane przez lekarza. 
 
Uwaga! 
Funkcja 'Przydziel nowe numery recept' może być niedostępna w przypadku, gdy lekarzowi nie 
przydzielono puli numerów recept lub gdy pula recept lekarza została wykorzystana. 
W powyższym wypadku, należy złożyć wniosek o przydział nowej pluli numerów recept. [Szczeg·ğy w 
punkcie instrukcji: Obszar pracy: Pule]. 
 
 

5.1.2.1. Przydzielenie nowych numerów recept 

 
ZakğadajŃc, Ũe lekarz posiada przydzielonŃ pulň numer·w recept, moŨna wykonaĺ rezerwacjň zakresu 
numer·w do jednorazowego wydruku. 
 
Wybranie opcji Przydział nowych numerów recept pozwala na rezerwacjň nowych zakres·w recept dla 
lekarza. Rezerwacja odbywa siň na odg·rnie ustalone wielkoŜci zakres·w recept. Liczba recept, kt·ra moŨe 
byĺ zarezerwowana jednorazowo wyŜwietlana jest w polu rozwijalnym Podaj liczbę recept. Ilustracja 
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przedstawia przykğadowe okno Rezerwacji recept. 
 

 
Rysunek 15 Przykğadowe okno rezerwacji recept 

 

Z podanej listy naleŨy wskazaĺ odpowiedniŃ liczbň recept, a nastňpnie wybraĺ przycisk Zatwierdź.  
Wykonując rezerwację recept należy wziąć pod uwagę, że wielkość zakresu określa sposób 
pobierania numerów recept. 
Aktualnie obowiŃzujŃ nastňpujŃce ograniczenia ustalone przez OW Narodowego Funduszu Zdrowia: 
 zakresy recept o wielkoŜci do 90 recept mogŃ byĺ drukowane bezpoŜrednio ze strony lub pobierane 

w postaci pliku PDF, 
 zakresy recept o wielkoŜci do 900 mogŃ byĺ pobierane w postaci skompresowanego pliku PDF, 
 zakresy recept o wielkoŜci powyŨej 900 mogŃ byĺ pobierane w postaci skompensowanego pliku XML. 

 
Opr·cz drukowania/pobierania numer·w recept we wğasnym zakresie lekarz moŨe wydrukowaĺ wniosek 
zam·wienia do drukarni zlecajŃcy wydruk zarezerwowanych numer·w recept. W tym wypadku lekarz ponosi 
cağkowity koszt wydruku zarezerwowanych numer·w recept lekarskich. 
 
Pozostağe opcje dostňpne w oknie Rezerwacji recept umoŨliwiajŃ: 
Anuluj - rezygnacjň z rezerwacji numer·w recept dla lekarza  
Przywróć – ustawia domyŜlnŃ liczbň recept rezerwowanych. 
  
W przypadku, gdy rezerwacja zostağa wykonana prawidğowo, na liŜcie recept lekarza wyŜwietlona zostaje 
informacja o zarezerwowanym zakresie numer·w recept lekarskich. Ilustracja przedstawia przykğadowe okno 
obrazujŃce powyŨszŃ sytuacjň. 
 

 
Rysunek 16 Przykğadowe okno recept lekarza 
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Zarezerwowane zakresy numer·w recept wyŜwietlane sŃ w postaci tabeli. 
Kolejne kolumny tabeli zawierajŃ informacjň o: 
 Początkowy numer / Końcowy numer ï zakresu recept 
 Numer umowy na wystawianie recepty 
 Ilość ï liczbie recept jaka znajduje siň w zakresie do pobrania 
 Data ï data przydzielenia zakresu recept 

 
Na podstawie dostosowania KSSA-3000-2010-629 do powyŨszego okna zostağa dodana kolumna Numer 
umowy na wystawianie recept. Dziňki niej moŨna powiŃzaĺ recepty z odpowiednia umowŃ. 
 
Dodatkowo w kolumnie Operacje dla kaŨdego zakresu recept, udostňpnione sŃ opcje: 

 pobierania recept z systemu  
 blokowania zakresu recept w przypadku zagubienia 

 
 

5.1.2.2. Pobieranie recept 

 
Aplikacja Systemu Numerowania Recept Lekarskich zostağa stworzona w taki spos·b, aby umoŨliwiĺ 
Usğugodawcy samodzielne pobieranie zarezerwowanych recept oraz ich wydruk.  
 
Pobieranie numer·w recept moŨna wykonaĺ na trzy sposoby: 
 

 pobranie zakresu numer·w recept ze strony WWW i wydruk z wğasnej (przyğŃczonej do komputera) 
drukarki.  
Opcja ta jest dostňpna za pomocŃ przycisku Drukowanie/Pobieranie recept i wymaga zainstalowanej 
w komputerze aplikacji Acrobat Reader. 
 

 pobranie zam·wienia do drukarni, zawierajŃcego zakres zarezerwowanych numer·w recept.  
Zlecenie zobowiŃzuje drukarniň do wydruku recept lekarskich z ustalonymi numerami i kodem 
kreskowym zgodnie ze wzorem. (Drukuj zamówienie do drukarni). 
 

 pobranie ze strony WWW zakresu przydzielonych numer·w recept w postaci pliku XML, kt·ry po 
wczytaniu do programu komputerowego pozwoli na wydruk recept zgodnie z obowiŃzujŃcym wzorem. 
FunkcjŃ umoŨliwiajŃcŃ pobranie zakresu recept w opisany spos·b jest funkcja Pobierz plik XML. 

 
Uwaga !!! 
W systemie została dodana blokada uniemożliwiająca powtórne pobranie danej rezerwacji recept po 
raz drugi za pomocą tej samej opcji pobierania. Przykładowo, jeśli operator pobrał plik XML  
z receptami, nie można drugi raz go pobrać, ale można wydrukować zawiadomienie do drukarni. 
Blokada będzie obowiązywała na daną rezerwację numerów recept, niezależnie od operatora, który 
wykonał operację, zarówno po stronie lekarza jak i świadczeniodawcy. 
Jeżeli powyższa sytuacja będzie miała miejsce a operator nie pobierze recept musi się zgłosić do OW 
NFZ. 
 
Okno wyboru sposobu pobierania recept jest przedstawione na kolejnej ilustracji. 
 

 
Rysunek 17 Przykğadowe okno pobierania zarezerwowanych recept 

 
Wyb·r sposobu wydruku recept nastňpuje poprzez klikniňcie w wybranŃ opcjň:  
 
 Drukowanie/Pobieranie recept 
 Drukuj zamówienie do drukarni 
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 Pobierz plik XML. 
 
Przycisk Anuluj pozwala na rezygnacjň z wykonania wydruku. 
 
 

Drukowanie/Pobieranie recept 
Wyb·r pierwszej opcji pobierania zarezerwowanych recept (drukowanie/pobieranie recept) wyŜwietli 
kolejne okno Pobierania zarezerwowanych recept. W tej czňŜci naleŨy wskazaĺ dane do wydruku oraz 
spos·b pobierania danych. 
 
Uwaga! Od wersji 2010.08.1.45 na wydrukach recept umieszczane są dane lekarza w sposób jawny i 
zakodowany. W związku z tym przed wykonaniem wydruku należy zweryfikować poprawność 
drukowanych informacji. 
W przypadku niezgodności danych należy porozumieć się z komórką organizacyjną OW NFZ. 
 
UWAGA!  

 ZAKAZANE JEST POSŁUGIWANIE SIĘ DRUKAMI RECEPT ZAWIERAJĄCYMI DANE 
NIEZGODNE. 

 ZAKAZANE JEST POSŁUGIWANIE SIĘ DRUKAMI RECEPT PRZEZ LEKARZA, KTÓREGO DANE 
SĄ NIEZGODNE Z DANYMI WYDRUKOWANYMI NA DRUKU RECEPTY. 

 ZAKAZANE JEST POSŁUGIWANIE SIĘ DRUKAMI RECEPT W MIEJSCACH NIEZGODNYCH Z 
DANYMI WIDNIEJĄCYMI NA RECEPCIE. 

 

 
Rysunek 18 Przykğadowe okno pobierania zarezerwowanych recept 

 
W przypadku lekarzy posiadajŃcych umowň na wystawianie recept Ăpro auctoreò / Ăpro familiaò wydruk 
recepty bňdzie zawierağ dane lekarza wraz z informacjŃ o numerze umowy. 
W przypadku lekarzy posiadajŃcych umowň na wystawianie recept dla wszystkich, przed wykonaniem 
wydruku naleŨy wskazaĺ: 

 tryb wydruku ï zwykğy lub pro auctore/pro familia; 

 miejsce wykorzystania recept (dane miejsca zostanŃ nadrukowane na druku recepty). 
 
Pobieranie zarezerwowanych recept w formacie PDF jest moŨliwe na dwa sposoby. KaŨdy z nich 
charakteryzuje siň koniecznoŜciŃ posiadania zainstalowanego programu Acrobat Reader w celu dokonania 
podglŃdu wydruku i samego wydruku zarezerwowanych recept.  
 

Wersje drukowania/pobierania recept sŃ nastňpujŃce: 
 
  Zapis do pliku PDF - naleŨy wybraĺ ten przycisk, aby plik z zarezerwowanymi receptami zapisaĺ na 

dysku komputera. Wykonanie tej operacji rozpocznie pobieranie danych na dysk.  
 
W nastňpstwie wyŜwietlone zostanie okno Pobieranie pliku informujŃce o procesie pobierania. Zawiera ono 
informacjň na temat nazwy i typu pliku oraz lokalizacjň, z kt·rej pobierany jest plik.  

Przycisk Otwórz pozwoli na bezpoŜrednie otwarcie pliku na stronie. 
Przycisk Anuluj sğuŨy do rezygnacji z zapisu danych. 
Przycisk Zapisz wywoğa pobranie pliku na dysk. 

W oknie Zapisz jako naleŨy uzupeğniĺ pole ñZapisz wò wybierajŃc z listy miejsce w komputerze, gdzie ma 
byĺ zapisany plik. 
Polecenie Zapisz potwierdzi operacjň zapisu pliku PDF na dysku komputera.  
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Polecenie Anuluj spowoduje rezygnacjň z zapisu. 
 
 Zapis do pliku ZIP ï naleŨy wybraĺ ten przycisk, aby pobraĺ zarezerwowane recepty do swojego 

komputera w postaci skompresowanego pliku PDF w formacie ZIP, kt·ry umoŨliwia szybsze pobranie 
danych.  
Ten spos·b wymaga dodatkowo posiadania programu otwierajŃcego format ZIP. Spos·b pobierania pliku 
ZIP jest analogiczny do sposobu zapisu pliku PDF. 

 
Pobrane pliki PDF i ZIP moŨna otworzyĺ po rozğŃczeniu siň ze stronŃ internetowŃ. 
 
Uwaga! 
 Opcja drukowanie/pobieranie recept jest niedostępna dla rezerwacji zakresów recept powyżej 900 
recept. W takim przypadku funkcja ta nie będzie wyświetlana na stronie. 
 

Drukowanie zamówienie do drukarni 
 
Dla duŨych zakres·w recept wprowadzono moŨliwoŜĺ wydruku zam·wienia do drukarni. Wydruk moŨe 
nastŃpiĺ przez pobranie i zapisanie zam·wienia na dysku komputera.  
Zam·wienie ï podobnie jak zakresy recept ï wyŜwietlane jest w postaci  pliku PDF, do przeglŃdania kt·rego 
niezbňdny jest program Acrobat Reader. Okno wyboru formy pobrania zam·wienia przedstawia ilustracja.. 
 
System pozwala na: 

 Zapis do pliku PDF 
Zapis do pliku (podobnie jak w przypadku pobierania recept) pozwala na pobranie zağŃcznika do 
zam·wienia w postaci elektronicznej, a nastňpnie na wydrukowanie zam·wienia na dostňpnej drukarce.  

 

 
Rysunek 19 Przykładowe okno pobierania wydruku zamówienia do drukarni 

 
Spos·b wykonania wydruku zostağ przedstawiony w czňŜci dotyczŃcej Drukowania/Pobierania recept. 
 
 

Pobieranie pliku XML 
 
Pobieranie recept w postaci pliku XML jest funkcjŃ niezbňdnŃ przy uŨytkowaniu programu obsğugujŃcego 
format XML dla wydruku recept. Pobieranie pliku XML jest analogiczne jak w przypadku zapisu pliku PDF lub 
ZIP opisanego w czňŜci Drukowanie/Pobieranie recept. 
 
Plik moŨe byĺ wczytywany do aplikacji lekarza, skŃd wykonuje siň wydruk recepty wraz z danymi 
Ŝwiadczeniobiorcy lub przekazany do drukarni w celu wykonania wydruku recept. Plik zawiera numer 
poczŃtkowy i koŒcowy zarezerwowanego zakresu recept. 
 

5.1.2.3. Blokady recept 

 
Funkcja blokowania recept zostağa stworzona z myŜlŃ o wydarzeniach losowych zagubienia, zniszczenia czy 
teŨ kradzieŨy recept z wydrukowanego zakresu recept.  
Funkcja dostňpna jest dla kaŨdego zarezerwowanego zakresu recept. NaleŨy z niej skorzystaĺ, aby 
uniemoŨliwiĺ niepowoğanym osobom wykorzystanie recepty w niewğaŜciwym celu.  
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Przy pierwszym uruchomieniu czňŜĺ zawierajŃca zakresy blokowanych recept jest pusta, okno blokad jest 
zbliŨone do przedstawionego na ilustracji. 
 

 
Rysunek 20 Przykğadowe okno blokady recept lekarza 

 
 
NajwaŨniejsze elementy okna to: 

 dane lekarza, dla kt·rego ma zostaĺ wykonana blokada recept (imiň, nazwisko, pesel, nr prawa 
wykonywania zawodu, adres), 

 zakres recept, w ramach kt·rego ma byĺ dokonana blokada (poczŃtkowy i koŒcowy numer zakresu 
recept, liczba recept w zakresie, data wykonania rezerwacji danego zakresu). 
 

Uwaga! 
Przed wykonaniem blokady recept lekarza należy upewnić się, że numery recept mają zostać 
zablokowane. Blokada recept jest czynnością nieodwracalną dla wybranych numerów recept, a 
wydrukowanie zgłoszenia blokady jest pierwszym krokiem do unieważnienia recepty. 
 
Opcje dostňpne w oknie Blokad recept lekarza to: 
 Zgłoś blokadę numerów recept, kt·ra powoduje przejŜcie do formularza zgğoszenia Blokady wybranych 
zakres·w recept, 

 Powrót do listy recept umoŨliwia przejŜcie do okna Recept lekarza. 
 

Zgłoszenie zdarzenia losowego (blokowanie recept) 
 
Formularz zdarzenia losowego przedstawiony na poniŨszej ilustracji, pozwala na bezbğňdne wypeğnienie 
wniosku. Aplikacja zostağa stworzona w taki spos·b, aby zminimalizowaĺ moŨliwoŜĺ pomyğki w zakresie 
blokowanych recept.  
W g·rnej czňŜci okna zostağy powt·rzone informacje na temat lekarza i zakresu recept, w ramach, kt·rego 
ma zostaĺ wykonana blokada recept. 
 

 
Rysunek 21 Przykğadowe okno blokowania zakres·w recept 

  
Aby zgğosiĺ wystŃpienie zdarzenia losowego naleŨy wypeğniĺ pola: 



KAMSOFT 
Dokumentacja uŨytkownika Systemu Numerowania Recept Lekarskich 

 

 

Strona 20 z 30 

 Numer pierwszej blokowanej recepty - w pole tekstowe naleŨy wpisaĺ szeŜciocyfrowy ciŃg  znak·w 
przypadajŃcych na pola 13 - 18 z dwudziestoznakowego numeru recepty. W tym miejscu wprowadzana 
jest pierwsza recepta z blokowanego zestawu recept.  

 Numer ostatniej blokowanej recepty - w pole tekstowe naleŨy wpisaĺ szeŜciocyfrowy ciŃg znak·w  
przypadajŃcych na pola 13 - 18 z dwudziestoznakowego numeru recepty. W tym miejscu wprowadzana 
jest ostatnia recepta z blokowanego zestawu recept. 

 
Wprowadzenie odpowiedniej cyfry do 13 pola numeru recepty, spowoduje automatyczne przeniesienie 
kursora do kolejnego pola. 
 
Uwaga! 
Blokowany zakres recept musi zawierać się w zarezerwowanym zakresie recept, którego numer 
początkowy i końcowy wyświetlane są w górnej części okna. 

 

PoniŨej przedstawiono model budowy numeru recepty z zaznaczonymi polami, z kt·rych naleŨy wprowadziĺ 
blokowane numery: 
Znak "-" oznacza ciŃg cyfr wprowadzonych automatycznie przez SNRL 
Znak "X" oznacza ciŃg cyfr koniecznych do wprowadzenia przy blokowaniu zakresu recept 
 

 Nr pola  1   2   3  4  5 6   7  8  9  10  11  12  13  14  15  16  17  18  19 20 

   -  -  -  -  -  -  -  -  -   -   -   -   X   X   X   X   X   X   -    - 

 
W przypadku Systemu Numerowania Recept Lekarskich kolejne cyfry w numerze recepty oznaczajŃ: 
1,2 ï numer OW NFZ 
3 ï 7 ï numer lekarza (SIKCH), wystawiajŃcego receptň  
8 ï 12 ï numer Ŝwiadczeniodawcy (SIKCH), u kt·rego zatrudniony jest lekarz wystawiajŃcy receptň 
13,14 ï numer puli recept  
15 ï 18 ï numer recepty 
19 ï cyfra informacyjna dla apteki o typie recepty, np.: recepta r·Ũowa 
20 ï suma kontrolna wg rozporzŃdzenia 
 
Po uzupeğnieniu informacji o zakresie blokowanych recept, konieczne jest uzupeğnienie pola Opis przyczyny 
blokady poprzez podanie konkretnej przyczyny wystŃpienia zgğoszenia zdarzenia losowego. Brak opisu 
spowoduje, Ũe zgğoszenie nie bňdzie moŨliwe do zatwierdzenia. 
 
Opcja Zatwierdź zapisze wprowadzone dane wyŜwietlajŃc komunikat o przebiegu operacji.  
Anuluj spowoduje rezygnacjň z wprowadzonych danych i powr·t do okna Blokowania recept. 
Przywróć wprowadzi ostatnie zapamiňtane informacje. 
 
JeŨeli dane zostağy wprowadzone poprawnie zostanie wyŜwietlony komunikat o pomyŜlnie zakoŒczonej 
operacji. 
 
Uwaga! 
 Wprowadzenie blokady zakresu recept nie oznacza, że blokada została wykonana. Aby zakończyć 
proces blokowania numerów recept należy: 

 pobrać i wydrukować wniosek zgłoszenia zdarzenia losowego 

 przesłać podpisany i opieczętowany wniosek do właściwego OW NFZ 
 
Wprowadzona blokada umożliwia pobranie formularza zgłoszenia zdarzenia losowego. Formularz 
jest gotowy do pobrania za pomocą opcji pobierz znajdującej się w kolumnie Status.  
 
W przypadku, gdy w trakcie zatwierdzania blokady recept wystŃpi bğŃd, naleŨy dokğadnie przeczytaĺ 
wyŜwietlony komunikat bğňdu i wprowadziĺ odpowiednie poprawki w wykonywanym zgğoszeniu blokady. 
Po dokonaniu operacji blokady recept ulega zmianie wyglŃd okna Blokady recept. 
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Rysunek 22 Przykğadowe okno listy blokad recept 

 
Lista zablokowanych zakres·w recept wyŜwietlana jest w postaci zestawienia. Oznaczenia kolumn sŃ 
nastňpujŃce: 
 Początkowy numer ï numer poczŃtkowy zablokowanego zakresu recept, 
 Końcowy numer ï numer koŒcowy zablokowanego zakresu recept, 
 Ilość ï liczba recept, jaka znajduje siň w zablokowanym zakresie, 
 Data ï data zgğoszenia blokady recept, 
 Status ï informacja na temat etapu, w kt·rym znajduje siň blokada recept. Dostňpne statusy blokady to:  

ZGŁOSZONA ï zostağo wygenerowane zgğoszenie wystŃpienia zdarzenia losowego. W tym 
przypadku uaktywnia siň opcja pobierania wniosku zgğoszenia. 
ZATWIERDZONA ï zgğoszenie zostağo przyjňte i potwierdzone w SNRL przez operatora NFZ. Proces 
blokowania zakresu recept zostağ zakoŒczony. Informacja o zablokowanym zakresie recept lekarskich 
dostňpna jest w systemie SD-SIKCH / SZOI operatora apteki. 

 
Nim jednak blokada zakresu recept uzyska status 'zatwierdzony', naleŨy potwierdziĺ elektroniczne 
zgğoszenie podpisanym dokumentem zgğoszenia. Wydruk wniosku zgğoszenia uzyskuje siň klikajŃc w opcjň 
pobieranie wniosku. 
 

Pobieranie wniosku zgłoszenia losowego 
 
W przypadku, gdy zostağ wypeğniony formularz blokady recept naleŨy niezwğocznie dokonaĺ pobrania 
wniosku tego zgğoszenia w celu przesğania go do oddziağu Narodowego Funduszu Zdrowia. Opcja ta jest 
dostňpna w kolumnie Status przy wybranym zakresie zablokowanych recept. Funkcja Pobierz wniosek 
umoŨliwi wykonanie tej czynnoŜci. 
Przykğadowe okno Pobierania wniosku zgğoszenia blokady recept przedstawione jest na poniŨszym rysunku: 
 

 
Rysunek 23 Przykğadowe okno pobierania wniosku blokady 

 
Aby pobraĺ umowň, naleŨy wybraĺ opcjň Dalej. CzynnoŜĺ ta spowoduje rozpoczňcie generacji pliku PDF do 
pobrania. 
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Rysunek 24 Przykğadowe okno pobierania wniosku zgğoszenia blokady recept 

 
Generacja zostanie zakoŒczona wyŜwietleniem opcji pobierz plik, kt·rej wyb·r spowoduje rozpoczňcie 
zapisu pliku wniosku zgğoszenia blokady recept we wskazanej lokalizacji. 
Opcja Zakończ umoŨliwi zamkniňcie okna pobierania. 
 
Uwaga! 
 Pobranie formularza nie jest jednoznaczne ze zgłoszeniem do Oddziału NFZ blokady zakresu 
recept. Zgłoszenie uznaje się za nieważne, jeżeli nie zostanie przesłane pisemne potwierdzenie 
blokady recept.  
 
 
 

5.1.3. Obszar pracy: Recepty -> Blokady 

 
W celu przyspieszenia wykonywania operacji blokady recepty, w systemie SNRL zostağa dodana 
funkcjonalnoŜĺ umoŨliwiajŃca  wprowadzenie blokady recepty w jednym miejscu dla wszystkich lekarzy 
Ŝwiadczeniodawcy i wszystkich ich zakres·w numer·w recept. 
 

 
Rysunek 25 Blokady recept 

 
FunkcjonalnoŜĺ dostňpna w powyŨszym rysunku umoŨliwia dokonania blokady pojedynczej recepty jak  
i zakresu numer·w recept (nr pierwszej blokowanej recepty, nr ostatniej blokowanej recepty). 
Nr blokowanej recepty moŨe byĺ wprowadzony zar·wno przy uŨyciu klawiatury jak i czytnika kod·w 
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kreskowych. 
W g·rnej czňŜci zawarte sŃ nastňpujŃce filtry, kt·re umoŨliwiajŃ przeszukiwanie pozycji wedğug kryteri·w: 

 PoczŃtkowy numer 

 KoŒcowy numer 

 Status 

 Rodzaj recepty 
 
Informacje o zablokowanych zakresach recept przedstawione sŃ nastňpujŃco: 
 Rodzaj recepty ï wğasna lub Ŝwiadczeniodawcy 
 Początkowy numer ï numer poczŃtkowy zablokowanego zakresu recept, 
 Końcowy numer ï numer koŒcowy zablokowanego zakresu recept, 
 Ilość ï liczba recept jaka znajduje siň w zablokowanym zakresie, 
 Data ï data zgğoszenia blokady recept, 
 Status ï informacja na temat etapu, w kt·rym znajduje siň blokada recept. Dostňpne statusy to: 

 ZGŁOSZONA ï zostağo wygenerowane zgğoszenie wystŃpienia zdarzenia losowego. W tym 
przypadku uaktywnia siň opcja pobierania wniosku zgğoszenia. 

 ZATWIERDZONA ï zgğoszenie zostağo przyjňte i potwierdzone w SNRL przez operatora NFZ.  
 
Aby wprowadziĺ nowŃ pozycjň naleŨy skorzystaĺ z opcji Zgłoś blokadę numerów recept. 
W pierwszym etapie blokowania recept naleŨy podaĺ: 

 Numer pierwszej blokowanej recepty 

 Numer ostatniej blokowanej recepty 

 Opis przyczyny blokady 
 

 
Rysunek 26 Dodawanie blokady zakres·w recept 

 
W przypadku braku wğaŜciwego rekordu lub wykraczania podanego zakresu blokowanych recept poza jedna 
pulň, operator zostanie o tym poinformowany komunikatem:  

 Numer pierwszej blokowanej recepty ï bğňdny numer 

 Numer ostatniej blokowanej recepty ï bğňdny numer 
 
Opcja Dalej umoŨliwia przejŜcie do Podsumowania, kt·re naleŨy zatwierdziĺ: 
 

 
Rysunek 27 Blokada zakres·w recept - Podsumowanie 
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Nowo wprowadzona blokada otrzyma status Zgłoszona. Nim jednak blokada zakresu recept uzyska status 
Zatwierdzona, naleŨy potwierdziĺ elektroniczne zgğoszenie podpisanym dokumentem. Wydruk wniosku 
zgğoszenia uzyskuje siň klikajŃc w opcjň Pobieranie wniosku. 
 
 
 

5.1.3. Obszar pracy: Świadczeniodawcy 

 
WybierajŃc obszar pracy świadczeniodawcy, operator przeglŃda zakresy recept zarezerwowane dla niego 
przez wybranego Ŝwiadczeniodawcň, u kt·rego wykonuje czynnoŜci zawodowe. 
 
PodglŃd ten jest dostňpny tylko wtedy, gdy lekarz zostağ zgğoszony przez Ŝwiadczeniodawcň do OW NFZ, 
jako pracownik medyczny Ŝwiadczeniodawcy. Brak powiŃzania w systemie informatycznym OW NFZ nie 
pozwoli operatorowi lekarza przeglŃdaĺ zarezerwowanych zakres·w recept oraz wykonywaĺ blokad recept. 
świadczeniodawcy lekarza to okno zawierajŃce listň wszystkich Ŝwiadczeniodawc·w, u kt·rych lekarz 
wykonuje usğugi. Dane identyfikacyjne lekarza sŃ wyŜwietlane w lewym g·rnym rogu okna przeglŃdarki. 
Przykğadowe okno przedstawia ilustracja. 
 

 
Rysunek 28 Przykğadowe okno Ŝwiadczeniodawc·w lekarza 

 
Zestawienie informacji o Ŝwiadczeniodawcy zostağo przedstawione w postaci tabeli. Kolumny opisujŃce 
Ŝwiadczeniodawcň sŃ nastňpujŃce: 

 Nazwa - nazwa Ŝwiadczeniodawcy 

 Miejscowość - miejscowoŜĺ, w kt·rej mieŜci siň siedziba Ŝwiadczeniodawcy  

 Ulica - ulica, przy kt·rej mieŜci siň siedziba Ŝwiadczeniodawcy  

 Recepty ï udostňpnia opcjň przeglŃdania zarezerwowanych zakres·w recept dla lekarza w ramach 
danego, Ŝwiadczeniodawcy 

 
Zaznaczenie znacznika Pokaż usuniętych i wybraniu opcji Szukaj wyŜwietli dodatkowo na liŜcie 
Ŝwiadczeniodawc·w usuniňtych ï podŜwietlonych na szaro. 
 
UŨycie opcji rezerwacja recept zamieszczonej w kolumnie Recepty wyŜwietli zakresy zarezerwowanych dla 
lekarza recept w ramach wybranego Ŝwiadczeniodawcy. 
 

5.1.3.1. Recepty lekarza w ramach świadczeniodawcy 

 
Informacja o receptach lekarza w ramach Ŝwiadczeniodawcy wyŜwietlana jest w spos·b analogiczny do 
wyŜwietlania recept w oknie Recepty lekarza (obszar Recepty). WyjŃtkiem jest wyŜwietlenie w lewym 
g·rnym rogu informacji nie tylko o lekarzu, kt·rego zakresy recept sŃ przeglŃdane, ale takŨe informacji o 
plac·wce medycznej, w ramach, kt·rej lekarz wystawia recepty. Rysunek przedstawia przykğadowe okno 
recept lekarza w ramach Ŝwiadczeniodawcy. 
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Rysunek 29 Przykğadowe okno recept lekarza w ramach Ŝwiadczeniodawcy 

 
Opis kolumn tabeli: 

 Początkowy numer ï numer poczŃtkowy zakresu recept 

 Końcowy numer ï numer koŒcowy zakresu recept 

 Ilość ï liczba recept dostňpnych w zarezerwowanym zakresie recept 

 Data ï data rezerwacji zakresu recept 

 Operacje ï kolumna udostňpniajŃca dodatkowŃ operacjň (blokady recept) przeznaczonŃ dla danego 
zakresu. 
 

Funkcja Blokady recept pozwala na wykonanie wszelkich operacji dotyczŃcych zgğoszenia losowego 
(blokady recept) w ramach plac·wki, w kt·rej lekarz Ŝwiadczy usğugi. 
 
Uwaga! 
Operator lekarza, nie może w imieniu świadczeniodawcy wykonywać rezerwacji zakresów numerów 
recept. Opcja Przydziel numery recept jest niedostępna w tej części systemu. 
W przypadku, gdy recepty wykorzystywane do zlecania wydania leków na podstawie usług 
świadczonych w ramach świadczeniodawcy kończą się lub wystąpił brak recept należy niezwłocznie 
zgłosić ten fakt świadczeniodawcy. 

 
Powrót do listy świadczeniodawców to funkcja wyŜwietlajŃca ponownie okno Ŝwiadczeniodawcy lekarza. 

 
 

5.1.3.2. Blokady recept lekarza w ramach świadczeniodawcy 

 
Funkcja blokowania recept w ramach Ŝwiadczeniodawcy peğni takŃ samŃ rolň jak w przypadku recept 
zarezerwowanych przez lekarza. NaleŨy z niej skorzystaĺ w przypadku, gdy zniszczeniu lub zagubieniu 
ulegnŃ zakresy recept zarezerwowanych przez Ŝwiadczeniodawcň dla lekarza. 
Informacje o lekarzu, Ŝwiadczeniodawcy i zakresie blokowanych recept wyŜwietlane sŃ w lewym g·rnym 
rogu okna przeglŃdarki.  
 
Wykonanie operacji Blokowania recept lekarza w obszarze Ŝwiadczeniodawcy jest analogiczne do sposobu 
wykonania blokady recept lekarza. Szczeg·ğowa instrukcja dodawania i wypeğniania formularza 
zgğoszeniowego zdarzenia losowego zostağa przedstawiona w punkcie Blokady recept. 
 
Opcja Powrót do listy recept w ramach świadczeniodawcy wyŜwietli ponownie listň zakres·w recept 
lekarza w ramach Ŝwiadczeniodawcy. 

5.1.4. Obszar pracy: Pule  

  
Pule recept lekarza to okno zawierajŃce informacje na temat przypisanych lekarzowi puli recept. 
KaŨdy z lekarzy posiadajŃcy podpisanŃ umowň na wystawianie recept lekarskich domyŜlnie moŨe mieĺ 
przydzielonych 99 puli recept. Numer puli, z kt·rej korzysta lekarz zapisany jest w kodzie recepty 
numerowanej. 
Jedna pula recept zawiera 10000 recept numerowanych. 
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Informacje o bieŨŃco przydzielonych lekarzowi pulach recept wyŜwietlane sŃ w oknie Pule lekarza. Ilustracja 
przedstawia przykğadowe okno. 
 

 
Rysunek 30 Przykğadowe okno puli recept lekarza 

  
Zestawienie przydzielonych puli lekarza przedstawione jest w formie tabeli: 
  Numer - numer puli (max 99) i liczba recept, kt·re pozostağy do wykorzystania. 
  Data wprow. - data wprowadzenia puli do systemu 

 
W celu ğatwiejszego rozpoznawania wykorzystanych pul wprowadzono oznaczenie kolorystyczne puli. Kolor: 
 czerwony - oznacza pulň recept w cağoŜci wykorzystanŃ, 
 Ũ·ğty - pulň rozpoczňtŃ, majŃcŃ okreŜlonŃ liczbň recept moŨliwych do rezerwacji (liczba ta jest 
wyŜwietlana w nawiasie), 

 zielony - nowo przydzielonŃ pulň recept.  
 
JeŨeli liczba recept dostňpna do wykorzystania w rozpoczňtej puli zbliŨa siň ku koŒcowi, naleŨy niezwğocznie 
zğoŨyĺ wniosek o przydziağ nowej puli. Brak złożonego wniosku i akceptacji przydziału ze strony 
operatora Narodowego Funduszu Zdrowia może uniemożliwić pobranie i wydruk zakresu recept.  
Opcja Zgłoś wniosek o przydział puli umoŨliwia zğoŨenie wniosku o przydziağ nowej puli recept. 
Opcja jest niedostňpna w przypadku, gdy lekarz posiada przydzielonŃ i nie rozpoczňtŃ pulň recept lub, gdy 
zğoŨyğ wniosek o przydziağ nowej puli, kt·ry nie zostağ jeszcze zatwierdzony przez administratora NFZ. 
 

Zgłoszenie wniosku o otwarcie nowej puli 
 Zgğoszenie wniosku o przydziağ nowej puli lekarza wykonuje siň tylko i wyğŃcznie w formie elektronicznej.  
Po wybraniu opcji Zgłoś wniosek o przydział puli, wyŜwietlone zostanie okno Dodawania puli, w kt·rym 
naleŨy potwierdziĺ chňĺ uzyskania nowej puli recept.  
 
Potwierdzenie uzyskuje siň przez uŨycie funkcji Zatwierdź. 
Funkcja Anuluj doprowadzi do opuszczenia okna dodawania puli bez wprowadzenia wniosku. 
 
System Numerowania Recept Lekarskich automatycznie przekaŨe wniosek do Oddziağu Wojew·dzkiego 
NFZ.  
 
JeŨeli wniosek o przydziağ puli zostanie zatwierdzony przez operatora OW NFZ, w oknie Puli lekarza 
udostňpniona zostanie informacja o nowej puli lekarza. 
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6. ADMINISTRACJA 

6.1. Administrator - informacja ogólna 
  
Obszar Administratora pozwala uŨytkownikowi zdefiniowanemu przez Oddziağ NFZ na utworzenie 
wğasnych operator·w obsğugujŃcych SNRL/MDRL w zaleŨnoŜci od tego w jakim systemie wykonuje swoje 
dziağania. 
W obu systemach pracy obszar ten obsğuguje siň w ten sam spos·b, dlatego teŨ opcje dostňpne w tej czňŜci 
aplikacji zostağy opisane w jednym punkcie. 
 

Dostňpne opcje w oknie operatorzy to: 

 Dodawanie operatora ï tworzenie nowego operatora obsğugujŃcego system 

 Edytuj ï edycja danych operatora oraz wyğŃczenie operatora dla pracy w systemie  

 Usuń ï usuniňcie operatora z MDRL. Opcja niedostňpna w stosunku do operator·w, kt·rzy wykonywali 
juŨ pewne operacje w systemie i istnieje dla nich powiŃzanie z plikiem historii wykonywanych prac. 

 Uprawnienia ï dopisanie uprawnieŒ poszczeg·lnym operatorom. 

 
Przykğadowe okno przedstawia Ilustracja. 
 

 
Rysunek 31 Przykğadowe okno przeglŃdania operator·w 

 
Informacje o wprowadzonych operatorach wyŜwietlane sŃ w postaci tabeli: 
 Obsługa ï wyŜwietla dodatkowe opcje edycji lub usuniňcia wybranego operatora 
 Login - podaje skr·conŃ nazwň uŨytkownika systemu. Klikniňcie w tŃ nazwň pozwala na przesğanie 
wiadomoŜci elektronicznej do operatora  

 Nazwisko - nazwisko i imiň operatora  
 Aktw. - aktywnoŜĺ operatora: 

 zapis "T" oznacza, Ũe operator jest aktywny i moŨe obsğugiwaĺ system,  

 zapis "N" - oznacza wyğŃczenie operatora  
 Upraw. - ustawienie uprawnieŒ dla wybranego operatora  

 
 
 
 

6.2. Dodawanie (edycja) operatora systemu 
  
Wyb·r opcji dodawanie operatora lub edycja spowoduje wyŜwietlenie okna pozwalajŃcego na 
wprowadzenie danych o nowej osobie obsğugujŃcej system lub modyfikacjň tych danych. Za pomocŃ 
gwiazdki (*) zostağy zaznaczone wszystkie obowiŃzkowe do wypeğnienia pola. Okno Dodawania (edycji) 
operatora ma nastňpujŃcŃ postaĺ. 
 



KAMSOFT 
Dokumentacja uŨytkownika Systemu Numerowania Recept Lekarskich 

 

 

Strona 28 z 30 

 
Rysunek 32 Przykğadowe okno dodawania operatora 

 
NaleŨy wypeğniĺ wszystkie wymagane pola. 
 Imię - imiň operatora  
 Nazwisko - nazwisko operatora  
 Login - nazwa uŨytkownika, na kt·rŃ operator bňdzie siň rejestrowağ do systemu (nazwa musi posiadaĺ 
od piňciu do dwudziestu znak·w)  

 Hasło - indywidualne hasğo uŨytkownika, kt·rym operator bňdzie potwierdzağ swojŃ rejestracjň do 
systemu (nazwa musi posiadaĺ od piňciu do dwudziestu znak·w)  

 Potwierdzenie hasła - potwierdzenie indywidualnego hasğa uŨytkownika (w to pole naleŨy powt·rnie 
wpisaĺ hasğo uŨytkownika)  

 Adres e-mail - adres poczty elektronicznej operatora  
 Aktywność ï wğŃczenie aktywnego trybu pracy operatora (ta opcja umoŨliwia takŨe zabronienie dostňpu 

operatorowi do systemu przez wyğŃczenie opcji aktywnoŜci) 
 Wyślij powiadomienie mailem - zaznaczenie pola daje moŨliwoŜĺ przesğania informacji do operatora na 

adres e- mail. 
Zapis wprowadzonych i modyfikowanych danych uzyskuje siň klikajŃc w przycisk Zatwierdź.  

 
Uwaga! 
 Wprowadzenie informacji o operatorze systemu nie jest jednoznaczne z aktywacją jego konta w 
systemie. Nim wprowadzony operator będzie mógł wykonywać jakiekolwiek zadania należy nadać mu 
odpowiednie uprawnienia (Operatorzy/Uprawnienia). 

 
W przypadku bğňdnego wprowadzenia danych pojawiŃ siň komunikaty dotyczŃce bğňdnej informacji. NaleŨy 
poprawiĺ bğňdne pola i ponownie Zatwierdziĺ. 
ChcŃc wyjŜĺ z wprowadzania operatora bez zapisu danych naleŨy wybraĺ przycisk Anuluj. 

 
 

6.3. Usuwanie operatora systemu 
 
Opcja usuwania operatora znajdujŃca siň w kolumnie Obsğuga pozwala na usuniňcie tych operator·w, 
kt·rzy nie wykonywali w systemie Ũadnych operacji. W przypadku operator·w, kt·rzy korzystali wczeŜniej z 
SNRL, naleŨy dokonaĺ dezaktywacji operatora (Operatorzy/popraw/ aktywnoŜĺ -N). 
  
Operacja usuwania polega na potwierdzeniu (Zatwierdź) chňci usuniňcia danego operatora.  
Rezygnacjň z usuwania operatora uzyskuje siň wybierajŃc opcjň Anuluj. 

 
 
 

6.4. Nadawanie uprawnień operatorowi systemu 
 
Okno Edytuj uprawnienia pozwala na przydzielenie zadaŒ operatorowi.  
Login, imiň i nazwisko edytowanego operatora sŃ wyŜwietlane w Ŝrodkowej czňŜci okna. Tabela przedstawia 
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zestawienie dostňpnych uprawnieŒ w formacie: 
 Upraw. - przydzielone uprawnienia;  

puste pole oznacza brak przydzielonych uprawnieŒ,  
pole z zaznaczeniem - przypisanie danego uprawnienia do operatora , 

 Nazwa - nazwa uprawnienia. 

 
Przykğadowe okno zostağo przedstawione na Ilustracji. 
 

 
Rysunek 33 Przykğadowe okno edycji uprawnieŒ 

 
 Administracja kontrahentem - uprawnienie umoŨliwia operatorowi wykonywanie wszelkich operacji 

z zakresu administratora: dodawanie, edycjň i usuwanie operator·w oraz ustawienia uprawnieŒ  
 Blokowanie recept - umoŨliwia wykonywanie blokad recept lekarzy w systemie  
 Odczyt komunikatów 
 Praca z modułem użytkownika SNRL ï uprawnienie umoŨliwia operatorowi wykonywanie prac w 
Systemie Numerowania Recept Lekarskich, po ponownym zalogowaniu siň do systemu. 

 Rezerwacja / zamawianie recept - umoŨliwia wykonywanie rezerwacji zakres·w numer·w recept dla 
poszczeg·lnych lekarzy 

 Weryfikacja ubezpieczenia ï uprawnienie umoŨliwiajŃce korzystanie z moduğu Zestawienia 
 
KaŨdy z operator·w moŨe posiadaĺ dowolnŃ liczbň uprawnieŒ (z wyjŃtkiem administratora systemu, kt·remu 
na stağe przypisano uprawnienie administrowania systemem). 
 
Opcja Anuluj - koŒczy pracň, pomijajŃc wprowadzone zmiany,  
Zatwierdź - zapisuje wprowadzone zmiany,  
Ustaw domyślnie - przywraca pierwotne ustawienia. 

 
 
 

7. Zmiana hasła operatora  
 

Zgodnie z ustawŃ z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z 
p·Ŧn. zm) oraz z rozporzŃdzeniem MSWiA z z dn. 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania 
danych osobowych oraz warunk·w technicznych organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaĺ urzŃdzenia i 
systemy informatyczne sğuŨŃce do przetwarzania danych (Dz. U. Nr 100, poz.1024)), wprowadzono w 
systemie moŨliwoŜĺ zmiany hasğa uŨytkownika zalogowanego do systemu. 

 
CzynnoŜĺ zmiany hasğa wykonuje siň przez wyb·r menu: Zmiana hasła. 
 
W oknie Zmiana hasğa, naleŨy uzupeğniĺ pola: 

 stare hasło ï hasğo zalogowanego uŨytkownika dotychczas uŨywane w celu autoryzacji systemu; 
 nowe hasło ï nowe hasğo zalogowanego uŨytkownika (min. 8 znak·w) 
 potwierdzenie hasła – powt·rzenie wpisu nowego hasğa 

 
Uwaga! 
 Wprowadzone zmiany będą obowiązywały od momentu wykonania kolejnej autoryzacji. 
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8. Zakończenie pracy z SNRL/MDRL 
  
Klikniňcie w opcjň Wyloguj uruchomi komunikat wylogowania operatora przedstawiony na Ilustracji koŒczy 
pracň z systemem MDRL.  
 

 
Rysunek 34 Wylogowanie operatora 

 
Przycisk Tak zakoŒczy pracň z SNRL/MDRL. 
Przycisk Nie przywr·ci pracň w systemie. 

 
 
Uwaga! 
 Przypominamy, że nie wykonanie w systemie MDRL/SNRL żadnych operacji przez 30 minut 
spowoduje automatyczne zakończenie pracy. W celu ponownego rozpoczęcia pracy należy ponownie 
zalogować się do systemu.  
 
 
 
 
 
 
 
 
  


