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O g ł o s z e n i e nr SW/6/12
Dyrektor Mazowieckiego Oddziału Wojewódzkiego NFZ

                                       poszukuje kandydatów na stanowisko: specjalista
                                          
            do Sekcji Weryfikacji 
                                                          w Dziale Rozliczania Umów

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa
Etaty: 1

Główne obowiązki:

· przyjmowanie oraz sprawdzanie pod względem formalno-rachunkowym faktur wynikających z umów podpisanych ze Świadczeniodawcami,

· przyjmowanie oraz sprawdzanie pod względem formalno-rachunkowym zestawień refundacyjnych recept wynikających z umów podpisanych z podmiotami prowadzącymi apteki,

· zatwierdzanie dokumentów księgowych stanowiących podstawę operacji gospodarczych,
· weryfikacja danych, będących podstawą do sporządzania bieżących i okresowych sprawozdań,
· współpraca z Wydziałem Księgowości w zakresie terminowego przekazywania dokumentów 
i uzgodnień sald ze Świadczeniodawcami, innymi kontrahentami i Oddziałami Funduszu,
· prowadzenie bieżącej korespondencji.

Wykształcenie:

· co najmniej średnie 
Wymagania konieczne:

· dla osób z wykształceniem wyższym minimum 3- letnie doświadczenie zawodowe,

· dla osób z wykształceniem średnim minimum 5- letnie doświadczenie zawodowe,
· znajomość obsługi pakietu Microsoft OFFICE,
· znajomość przepisów:
· -     ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych 
  ze środków publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z późn. zm.), 

· ustawy o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych, ustawy o podatku od towarów i usług, ustawy o rachunkowości,
·   ponadto informujemy, że w chwili podjęcia zatrudnienia pracownik musi spełniać wymogi   
  określone w art. 112 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej 
  finansowanych ze środków publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz.1027 z późn. zm.).
Wymagania pożądane:

· umiejętność pracy w zespole,

· umiejętność organizacji pracy własnej.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· CV i list motywacyjny,

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i staż pracy,

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów  
  rekrutacji,

· kopia dokumentu tożsamości.

Dokumenty należy przesyłać do dnia 8 lutego 2012 roku na adres:

Mazowiecki Oddział Wojewódzki NFZ, 00-613 Warszawa, ul. Chałubińskiego 8 

lub złożyć osobiście w kancelarii Oddziału  przy  ul. Chałubińskiego 8
z dopiskiem rekrutacja nr SW/6/12
Inne informacje:

· oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane ( liczy się data wpływu do MOW NFZ),

· oferty osób, które nie zostały wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji , zostaną komisyjnie zniszczone,

· kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Warszawa, 25 stycznia 2012 roku

Sporządził: Jarosław Różycki

Naczelnik Wydziału Kadr i Szkoleń
