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O g ł o s z e n i e nr DRR/29/10
Dyrektor Mazowieckiego Oddziału Wojewódzkiego NFZ

    poszukuje kandydatów na stanowisko:
młodszy specjalista / specjalista
do Działu Refundacji i Rozliczeń
w Wydziale Gospodarki Lekami
Miejsce wykonywania pracy: Warszawa
Etaty: 1

Główne obowiązki:
· przyjmowanie i ewidencjonowanie w systemie informatycznym NFZ dokumentów rozliczeniowych i danych w postaci elektronicznej dot. leków i wyborów medycznych podlegających refundacji przekazywanych przez apteki,
· kontrola i weryfikacja dokumentów rozliczeniowych dot. leków i wyborów medycznych podlegających refundacji przekazanych przez apteki i odpowiadającym im danym elektronicznym pod względem merytorycznym,
· zatwierdzanie załączników w wersji elektronicznej w Systemie Informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia,

· opracowanie statystyk i analiz w zakresie kosztów refundacji leków i wyrobów medycznych.
Wykształcenie:

· co najmniej średnie (mile widziane farmaceutyczne)
Wymagania konieczne:

· wykształcenie średnie, minimum 4 – letnie doświadczenie zawodowe dla stanowiska młodszego specjalisty,

· wykształcenie wyższe, minimum 1 rok doświadczenia  zawodowego dla stanowiska młodszego specjalisty,

· wykształcenie średnie, minimum 5 – letnie doświadczenie zawodowe dla stanowiska specjalisty,

· wykształcenie wyższe, minimum 3 – letnie doświadczenie zawodowe dla stanowiska specjalisty,

· obsługa komputera - pakiet Microsoft Office,
· znajomość przepisów:

· ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych 
ze środków publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z późn. zm.), 
· rozporządzenie Ministra Zdrowia w sprawie recept lekarskich (Dz. U. z 2007 
Nr 97, poz. 646 z późn. zm.),
· rozporządzenie Ministra Zdrowia w sprawie sposobu oraz terminów przedstawiania prze apteki podmiotu zobowiązanym do finansowania świadczeń ze środków publicznych zbiorowych zestawień zrealizowanych recept podlegających refundacji, a także wzoru zbiorowego zestawienia recept podlegających refundacji ( Dz. U. z 2004r. Nr 213 poz. 2165),
· rozporządzenie Ministra Zdrowia w sprawie sposobu zakresu niezbędnych informacji gromadzonych i przekazywanych przez apteki podmiotom zobowiązanym do finansowania świadczeń ze środków publicznych (  Dz. U. z 2004 r. Nr 213, poz. 2167 z póź. zm.),

· ponadto informujemy, że w chwili podjęcia zatrudnienia pracownik powinien spełniać wymogi określone w art. 112 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z późn. zm.).
Wymagania pożądane:
· umiejętność pracy w zespole,

· umiejętność analitycznego myślenia,

· umiejętność organizacji pracy własnej.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· CV i list motywacyjny,

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i staż pracy,

· oświadczenie kandydata o korzystaniu w pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,
· kopia nowego dowodu osobistego albo oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.
Dokumenty należy przesyłać do dnia 30 czerwca 2010 roku na adres:

Mazowiecki Oddział Wojewódzki NFZ, 00-613 Warszawa, ul. Chałubińskiego 8 

lub złożyć osobiście w kancelarii Oddziału  przy  ul. Chałubińskiego 8
z dopiskiem rekrutacja nr DRR/29/10
Inne informacje:

· oferty osób nie zakwalifikowanych zostaną komisyjnie zniszczone.

Warszawa, dn 16 czerwca 2010 roku
Sporządził: Jarosław Różycki

Naczelnik Wydziału Kadr i Szkoleń
