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Szanowni Pa stwo!

W zwi zku z Zarz dzeniem nr 32/2007 Prezesa NFZ z dnia 28.maja 2007 roku w systemie
wiadczeniodawcy KS-SWD zosta 'y wprowadzone zmiany dotycz ce rodzaju wiadcze : Zaopatrzenie
w przedmioty ortopedyczne i rodki pomocnicze .

Wprowadzone modyfikacje dotycz przede wszystkim dostosowania systemu do zmian w formacie
wymiany danych. Zmiana ma wp yw na sposob wprowadzania realizacji wiadcze .

W zwi zku z powy szym prosimy o zapoznanie si z za czon dokumentacj !
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1 Rejestracja realizacji zaopatrzenia

W celu wprowadzenia realizacji wydania lub naprawy rodka pomocniczego nale wybra opcj
Rejestracja — Wykonane us ugi . Czynno ta spowoduje wy wietlenie okna Lista produktéw.

7 Lista produktow o =1 3
Import Widok  Marzedsia
Baciert: _FJ Raport Bl [Poduy =]
Lekaz | L] Rok 2007 3 Okres] | ndnez | K Weimpotw [0 2] Zastosuj
Misfsce upk. usk. | M
Produkly rozliczane na podstawiie przepisén o kordynaci -
Hospitalizacia | [ ]
Piadukt kontiakiowy: [15-00-0455.07-72 412971003303 asnpatizsnis w stodki pomecriczs U] stauswhirz -
Diats wapkonania| Hi umop -
053 0| Nazwisko Imie 5 2 czewca|15-00-0
- 05251051 A Moworodek Q 15 2 stycznia 15-00-04359-07-
4021 - 2007-052510:48 A 79071100016 Pacient Ann 15 2 stycznia 15-00-04959-07-7
331 - 200704031451 A Pacient Joa 15 3 kwietnia 15-00-04353-077
121 - 200705251053 A Pacient Joa 15 2 czerwca 15-00-04953-07-7
L|J
Pacjent Lekarz Rozliczenie  cena jedn. wa NFZ 0,00
data urodzenia 18 lipea 1943 PESEL: 81010100007 ilnse produktgur 05000
uprawnienie: ubezp. o p. vk, 23w, 0111111 IS jednostek: 06
150004559 2007_28 PESEL: 49071808610 LR 2gtaszona do zafakiuonania: i
PESEL opiekuna: s uznana / zalskiuowans i
kwota refundaci 54,00
doptata pacienta: 0,00
warlogs ushugi 54,00
Zewngiznp |0 415 Zenngtizny ID instalaci {76E 44036-47E E-4608-A0FC- 3551 2436 4309}
Stk i [Nazwickodmis pacients 7] | 7 scomgehy | F7Saula g
l'@lmpmt| [ F2-Dads) wizste |Dnda\ | FS-Pndg\adl ﬁFA-PnprawI m :—'SUmn|%FS-D|uku|iX><LS!ESV!
1 Froblerny wadaci wiNFZ | %3 Monitating wykanania | B Generu komurikat sw| Usu import | ? ADMl ML Zamkni

Rysunek 1-1 Przyk adowe okno produktow
1.1 Wprowadzanie realizacji zaopatrzenia
1.1.1 Funkcja dodawania - zmiany

W nowej wersji systemu, ze wzgl du na rozbie no ci we wprowadzaniu danych zale ne od rodzaju
wprowadzanych wiadcze , zmodyfikowane zosta y funkcje rejestracji produktu.

__Dotychczasowe funkcje Nowe funkcje

Ieuzny ID: 335 Zewnetrzny [0 instalacii (EEFI rzny D 415 Zewnetrzny D ilI
kaj wa: INazMsko,Imle pacienta ;i | N

Iai Wi INazwisko,Imie pacienta ;I | 1

| Diodaj. | F.3-F'0d[|

1 1
i\mpultl |3F2'Duda|wwzyte| [ ShF2-Dodsj pubytnauddzla\el F3Podaly

3
i gl e | &3 Meniorrgwkangze | i Gonepal et |

[ F2-Dodaj wizyte
o bl

Domy Inie przy pierwszej probie dodania realizacji wydania/naprawy produktu klawisz dodawania (F2)
ustawiony jest w pozycji dodawania wizyty ambulatoryjne;.

Uwagal
@ Opcja F2-Dodaj wizyt su y do wprowadzania wiadcze ambulatoryjnych. Wybér opcji nie
—~  pozwoli realizatorowi zarejestrowa wykonania wiadczenia na podstawie karty/wniosku na
zaopatrzenie.

1.1.2 Pierwsza rejestracja wykonania  wiadczenia
Rejestracja pierwszego wiadczenia w rodzaju: zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i rodki

pomocnicze, wymaga wybrania opcji Dodaj... L Klikni cie w funkcj spowoduje wy wietlenie
dodatkowego menu, z ktérego nale y wybra opcj Dodaj realizacj zaopatrzenia .

Diodaj wizvke
Dodaj pobyt na oddziale
C patrz

Rysunek 1-2 Wybor opcji reje;fraCJl realizacji zaopatrzenia

Czynno spowoduje:
wy wietlenie Karty realizacji zaopatrzenia — dodawanie
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ustawienie domy Inej funkcji dodawania na F2-Dodaj realizacj zaopatrzenia [funkcja b dzie
domy Inie aktywna réwnie po zamkni ciu i ponownym uruchomieniu programul]

1.1.3 Rejestracja wykonania  wiadczenia
Czynno  rejestracji kolejnych realizacji zaopatrzenia wykonuje si  wybieraj ¢ opcj F2-Dodaj

realizacj zaopatrzenia _DFf2fodsimsiacizzsopatianis]  Czynno  spowoduje wy wietlenie Karty realizacii
zaopatrzenia — dodawanie.

1.1.4 Uzupe nianie karty Realizacji zaopatrzenia
Karta realizacji zaopatrzenia zbli ona jest wizualnie do dotychczasowej formatki Karty kontaktu.

Oddziat NFZ!
rozliczajqcy

Misisce wyk_
Bl Swiadczen |

Kod swiadczenia: | ]

Lekarz
wykonuiaey |

I
Pacient: | |
OHFZ Uprawrienis [0 U] PESEL
|Ubezpiecaony =1

Hurer dokumentaci medyczne]

Zlecenie | 2]
L

gtéwne wspokistn.

Data kontaktu [ EE S]] [ EE  cbacniessns

Produkty w ramach kontaktu I

Dala | Kod pie. | Nazwa usugi | U [ b ustug [ Lb jedn ioghcz. | Wartoef, [ Dopt. [ Ko
1 | il
Rozlicastis {w ramach ity umowy v Razem o o

Foiods | Fabepan | raism |
1D Problemy walidaci w NFZ.
NFz: I OSTRE ) 77 |

ax ADMi ShF&Wwyczpse wartosel | Cirl+N Nastepny pacient | " 0K I K Anubi |

Rysunek 1-3 Przyk adowa karta realizacji zaopatrzenia — doda  wanie

Uwagi

1.1.4.1 Uzupe nienie informacji podstawowych — pola wymagane

W celu rejestracji informacji podstawowych nale y uzupe ni pola:
oddzia rozliczaj cy — numer oddziau, z ktérym wiadczeniodawca ma zawart umow nha
realizacj wiadcze ;
miejsce wykonywania wiadcze (zgodnie z obowi zuj ¢ umow !);
kod wiadczenia (zgodnie z za cznikiem nr 1 do rozporz dzenia)
pacjent, dla ktérego jest realizowane zaopatrzenie wraz z informacj o:
0 uprawnieniu pacjenta
0 ubezpieczeniu (domy Inie: ubezpieczony)
zlecenie — informacja o dokumencie, na podstawie ktérego zostaa wykonana realizacja
zaopatrzenia (dotychczas informacja o dokumencie by a wprowadzana w karcie produktu w polu
»Zgoda p atnika”);
ICD10 g éwne;
data kontaktu:
0 data pocz tku udzielania wiadczenia lub przyj cia do realizacji (naprawy)
0 data ko ca (data odbioru przedmiotu ortopedycznego b d rodka pomocniczego, a w
przypadku naprawy — data dokonania naprawy);
produkty w ramach kontaktu

1.1.4.2 Uzupe nienie informaciji o zleceniu

Informacj o zleceniu (wniosku na zaopatrzenie/ karcie zaopatrzenia) uzupe nia si w Karcie realizacji
zaopatrzenia w polu Zlecenie .
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Aby zarejestrowa informacj o zleceniu nale y klikn  w przycisk Z w polu zlecenia lub ustawi kursor w
polu Zlecenie a nast pnie wybra (na klawiaturze) klawisz spaciji.

T —————

Karta realizacji zaopatrzenia - dodawanie x|
Dddziat NFZ, Misisce wyk.
osticzsiges |2 LBl Gudosen ['Z0ZZDROWITA il

Sobieszcw, Prosta

Ked $wiadczenia: ISETE\N‘YHDE MEDYCZNY - PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZME. OBEJMUJA PROTEZY KOKCZYN, PASY CHIRURGICZNE | INN _!

iy i1 |

Pacient:  [Hazwisko Imie Pl I |
ONFZ 15-00 Uprannieriz [ubezp. U | PESEL 43071802610

| Ubezpieczany |

Humer dokumentaci medyeane,

Zlecenie | 2]

AR e I
Data kontaktu 20070605 | 2] do > | [007 0505 [S]B]  Licehadnilecesria ‘

Produkty w ramach kontaktu |

Diata [ Kod pisr | Mazwa ushugi [ U [ Lb ustug [ Lb jedn rozicz. [ wart.ref [ Dopt. [ Ko
4] | i
Rozliczsnie |/ ramach limitu umowy ¥ Pazem 0 0

F2Dodaj | Fapopraw | ot |
1D Problemy walidaci w NFZ
Dl ok || INFD T

2 ADMl ShFEWyozyst wartodci | CHflehl Nastepny pacient | 0K | 3 Anuli |

Rysunek 1-4 Przyk adowe okno karty realizacji zaopatrzenia

Uwagi

Powy sza czynno  spowoduje wy wietlenie okna Listy zlece dla wybranego podczas rejestracji
pacjenta.

47 Wybieranie zlecenia i o [ 5
Eavient, [Mazwiska Imiz E]  zastosi
Dals Pacert L5, (a0 ] | Fozpoenanie | r dokumeriu slsceria | Nrumony sw-d Zmcaiaosgn | N praa wk._2aw, 2l

03 F2 Do | @ Faposglad] (7 odcisd] o Fosun | ByFann] X A

Rysunek 1-5 Przyk adowe okno wyboru zlece

W przypadku, gdy realizacja zaopatrzenia odbywa si na podstawie nowego zlecenia (karta
whniosku/zlecenia na zaopatrzenie o podanym numerze nie wyst puje na li cie zlece ) nale y wybra
opcj F2-Dodaj.Czynno spowoduje wywo anie okna Karty zlecenia — dodawanie.

Karta zlecenia dla realizacji

rodkéw zaopatrzenia
Domy Ine wywo anie okna... Wybor rodzaju zlecenia... ortopedycznego
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| Pacient[NazviskoImie Ji | Pacient [Nazvisko Imie

Data wystawieria [ (<1 Numer dokumentu zlceria RO — | Nurmer dokumentu zeceria Deta wystavieria [ (21 Numer dokumenty lecersa

RSN [ Viceshoiotoneld [ :
Rodzsi ke = Rodzai [lkarz =
Numer prawa wykonywaria zawodu > Numer prawa wykonywania zawodu >
K Ko Ko

W zleceniu konieczne jest uzupe nienie pol:
pacjent (domy Inie uzupe niony na podstawie karty realizacji zaopatrzenia);
data wystawienia (zlecenia)
numer dokumentu zlecenia w formacie:
o dla wnioskéw: OO-DD-RR-NNNNNN-S
0 dlakarty zaopatrzenia: OOOO-RR-NNNNNN-S
(gdzie:
O —ci g znakéw okre laj cy numer oddzia u;
D — ci g znakéw okre laj cy numer delegatury;
R —ci g znakéw okre laj cy rok wydania wniosku;
N —ci g znakéw okre laj cy numer wniosku/karty;
S — cyfra sumy kontrolnej)
rodzaj zlecenia:
0 karta zaopatrzenia
0 wniosek na zaopatrzenie

Po uzupe nieniu wszystkich informaciji kart nale y zapisa wybieraj c opcj OK.

Je eli wprowadzone dane s niepoprawne i nie chcemy ich zachowa wybieramy opcj Anuly;j .

Zapisana karta zostanie umieszczona na li cie zlece pacjenta.

% Wybieranie zlecenia i g =] o4
Pacient: INazwiska Imie _"‘I Zastosu] |

Ciata Pacient Lp. [zacp.] |Rozpoznanie: [Mrdokumentu zlecenia |Mrumowy $w-d. dec

)

& FiFPadglac Fj"Fd-F‘r.-dglaJl i Farlsun | FS-Dlukuil o 0K | oK Anul |

Rysunek 1-6 Przyk adowe okno listy zlece

Aby wybra dodane zlecenie do karty realizacji zaopatrzenia nale y wybra opcj OK.
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® 30N

Rysunek 1-7 Przyk adowe okno karty realizacji zaopatrzenia

Uwagal

O Zlecenia mog by rejestrowane przed wprowadzaniem informacji o realizacji zaopatrzenia.
~—~ Czynno t wykonuje si analogicznie wybieraj ¢ funkcje dost pne w menu: Rejestracja —

Zlecenia .

1.1.4.3 Uzupe nienie informaciji o produktach w ramach kontaktu
o realizacji produktu rejestruje si w karcie

Podobnie jak w poprzednich wersjach systemu informacj
realizacji zaopatrzenia przez wybranie opcji F2-Doda;j .

e
Dddziat HFZ Hicisce wyk.
rosticsniacy "2 || fusrzen [NZOZZDROWITA il
Sobisszéw, Prosta
Kod swiadczenia: [36.18 W ROB MEDYCZNY - PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE. DBEJMUJA PROTEZY KONCZYN, PASY CHIRURGICZNE | INN |
Lekarz
S| s
Pacient:  [Nazuisko Imie _F] =
ONFZ 15-00 Uprawrienia: |ubezp U | PESEL 43071808510
| Ubezpieczany =l
Humer dekumentaci medyezne]
Zlecenie | =
ICD10
i R o
Data kontaktu 070605 [2]7]  do-» | [20070605 ZJE]  Liczbadrileceeria
Produkty w ramach kontaktu |
Data | Kod pie. | Nazwa ushugi [ U [ b ustug [ Lb. jedn ioghcz. | Wartoef, [ Dopt. [ Ko
| i
Rozliczenie | ramach limitu umewy Razen 0 0
FoDods | Faepran | r2iin |
1D Problemy walidaci w NFZ. |
Wl ok || INFD
7 ADM ShFEWyozyst wartodci CHflehl Nastepny pacient 0K 3 Anuli

Rysunek 1-8 Przyk adowa karta realizacji zaopatrzenia — doda ~ wanie

Wybor opcji F2-Dodaj wykona otwarcie okna Karty produktu.
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Rysunek 1-9 Przyk adowa karta realizacji zaopatrzenia

W wy wietlonym oknie konieczne jest uzupe nienie informacji o realizacji wiadczenia wraz z informacj o
ilo ciirefundacji wiadczenia. (Pola do uzupe nienia zosta 'y réwnie przedstawione na ilustracji)
data wykonania produktu:
0 od-data pocz tku udzielania wiadczenia lub przyj cia do realizacji/naprawy
0 do — data odbioru przedmiotu ortopedycznego b d rodka pomocniczego, a w
przypadku naprawy — data dokonania naprawy
umowa — umowa ha wiadczenie us ug w rodzaju ZPO
punkt umowy — zakres realizowanych wiadcze
pozycja z pakietu — kod przedmiotu ortopedycznego b d rodka pomocniczego, a w przypadku
naprawy: kod naprawy przedmiotu
ilo sztuk —wydanailo przedmiotéw (w przypadku naprawy ilo jest réwna 1)
cz limitu — dotyczy zaopatrzenia w rodki pomocnicze wydane na podstawie karty
zaopatrzenia comiesi cznego, ktére nie zostay zakontraktowane jednostkowo (na sztuki) przez
OW NFZ. Rzeczywista wydana ilo  przedmiotow wyznaczana jest jako stosunek liczby
wydanych rodkéw pomocniczych do liczby rodkéw przys uguj cych pacjentowi w ramach
danego okresu u ytkowania wynikaj cych ze stosowanych rozporz dze MZ
kwota refundacji — od bie cej wersji kwota refundaciji nie jest automatycznie obliczana, nale vy j
uzupe ni !
dop ata pacjenta — kwota dop aty ze strony pacjenta
umiejscowienie — wymagane dla okre lonych rodkow — /lewa strona/prawa strona/obie strony

Wszystkie wprowadzone informacje nale y zatwierdzi wybieraj ¢ opcj OK. lub Ctrl+N Nast pny
produkt w przypadku realizacji wi kszej liczby wiadcze . Czynno ta spowoduje wy wietlenie okna
informacji o nr zrealizowanego zlecenia

Rysunek 1-10 Informacja o nr zrealizowanego zlecenia

Uwaga!
€)) Zgodnie z Zarz dzeniem: numer zrealizowanego zlecenia obligatoryjinie musi zosta _naniesiony
na posta papierow Zlecenia.

W przypadku nie naniesienia informacji na zlecenie ,papierowe” w trakcie rejestracji realizaciji
zaopatrzenia, informacja o numerze b dzie dost pnanali cie zlece .
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1.1.4.4 Zapis realizacji zaopatrzenia

W przypadku, gdy wszystkie informacje o realizacji zaopatrzenia zosta y uzupe nione nale y zatwierdzi
kart realizacji zaopatrzenia. Czynno t wykonuje si wybieraj ¢ opcj Ok. w karcie realizacji
zaopatrzenia.

Poprawnie wprowadzone informacje zostan zapisane na Li cie kontaktéw.

Po wprowadzeniu wszystkich danych za okre lony miesi ¢ sprawozdawczy konieczne jest utworzenie i
wygenerowanie komunikatu zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i rodki pomocnicze. Czynno t
wykonuje si  z poziomu menu: Raporty — Raporty do NFZ.

1.2 Sprawozdanie z realizacji zaopatrzenie ortopedy cznego

Po wprowadzeniu wszystkich danych za okre lony miesi ¢ sprawozdawczy konieczne jest utworzenie i
wygenerowanie komunikatu zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i rodki pomocnicze. Czynno t
wykonuje si z poziomu menu: Raporty — Raporty do NFZ.

1.2.1 Tworzenie sprawozdania z realizacji zaopatrze nia

Po wy wietleniu okna Listy POZ, raporty statystyczne i komunikaty SWX nale y wybra opcj F2-Dodaj a
nast pnie wskaza opcj : Raport statystyczny ZPX do umowy — zaopatrzenie

Rysunek 1-11 Przyk adowe okno dodawania raportu z realizacji z aopatrzenia ortopedycznego

Czynno spowoduje otwarcie okna Wybierania umowy, w ktorym konieczne jest wskazanie dokumentu
elektronicznego, do ktérego przygotowywane jest sprawozdanie. Klikni cie w odpowiedni umow a
nast pnie wybranie opcji OK. umo liwi przej cie do kolejnego kroku tworzenia raportu.

Drugim krokiem jest wybér roku i okresu sprawozdania.

W polu rok nale y wpisa Ilub ustawi za pomoc strza ek rok sprawozdawczy (rok ustawiany jest
domy Inie wg ostatnich u ytych w oknie parametrow).

W polu okres, nale vy z listy rozwijalnej wybra miesi c sprawozdawczy.

Wprowadzone dane nale y potwierdzi wybieraj ¢ opcj Zastosuj . Na skutek powy szych czynno ci, na
li cie Tworzenia raportu statystycznego wy wietleni zostan pacjenci, dla ktérych w wybranym miesi cu
zosta a zarejestrowana realizacja zaopatrzenia.

Wybierz opcj ShF6-Generuj aby utworzy raport statystyczny.
Wybierz opcj Zamknij aby zako czy proces tworzenia raportu.
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Utworzony raport statystyczny zostanie zapisany na li cie raportéw ze statusem WPR. Oznacza to, e
dokument — w razie konieczno ci—mo e zosta usuni ty.

Rysunek 1-12 Przyk adowe okno listy raportow

1.2.2 Sprawdzenie raportu statystycznego

Zapisane na li cie raportow sprawozdanie przed zatwierdzeniem powinno zosta sprawdzone pod k tem
poprawno ci uzupe nienia wymaganych danych.

Czynno t wykonuje si wybieraj c opcj Sprawd .

1.2.3 Zatwierdzenie raportu statystycznego

Zapisane na li cie raportdw sprawozdanie przed zatwierdzeniem powinno zosta sprawdzone pod k tem
poprawno ci uzupe nienia wymaganych danych.

Czynno t wykonuje si wybieraj c opcj Sprawd .

Je li procedura sprawdzania wskaza a, e raport zosta poprawnie przygotowany, nale y go zatwierdzi .
Czynno t wykonuje si wybieraj c opcj Zatwierd

Uwagal!
O Operacja zatwierdzania raportu statystycznego jest nieodwracalna!

1.2.4 Generowanie komunikatu statystycznego do OWN FZ

Zatwierdzony komunikat jest gotowy do wygenerowania i przes ania do OW NFZ. W celu wygenerowania
pliku komunikatu nale y wybra opcj ShF6-Generuyj plik .

Rysunek 1-13 Okno wprowadzania nr dokumentu finansowego
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Zgodnie z Zarz dzeniem ka dy komunikat statystyczny z realizacji zaopatrzenia ortopedycznego
powinien mie przyporz dkowany numer dokumentu finansowego . Numer dokumentu jest numerem,
ktory zosta /zostanie nadany dla rachunku/faktury VAT za realizacj wiadcze ZPO wykazanych w
bie cym sprawozdaniu.

Wygenerowany plik zostanie domy Inie zapisany w katalogu \KSSWD_XML\EKSPORT. Plik uzyska
rozszerzenie ZPX.

1.3 Potwierdzenie danych sprawozdawczych

Zgodnie z procedur , po wygenerowaniu komunikatu ZPX, plik z danymi zostaje przes any do OW NFZ.
Przes anie wykonywane jest za po rednictwem serwera dost powego SZOI.

W trakcie przes ania wykonywana jest weryfikacja struktury przekazywanego pliku ze schematem
komunikatu ZPX. W przypadku wyst pienia probleméw system SZOI wska e komunikat b du przes ania
pliku na serwer.

Poprawnie przekazane pliki, importowane s do systemu informatycznego OW NFZ. W tym procesie
sprawdzana jest zgodno przekazywanych danych w stosunku do danych istniej cych ju w systemie.
W przypadku wyst pienia probleméw, system informatyczny OW NFZ, dokona automatycznej generacji
komunikatu zwrotnego zawieraj cego informacj 0 niezaimportowanych pozycjach raportu
statystycznego. Komunikat o ktorym mowa, zostanie udost pniony na serwer SZOI jako plik raportu
zwrotnego z rozszerzeniem ZPZ.

Poprawnie zaimportowane dane podlegaj procedurze weryfikacyjnej, dokonuj cej sprawdzenia z
realizacji umowy. W trakcie procedury weryfikacyjnej dokonywana jest analiza wagi wykrytych
probleméw. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji zostan wykryte wa ne problemy, poszczegdinym
produktom zostanie nadany status: B d.

Informacje ob dachs przekazywane do wiadczeniodawcy w komunikatach zwrotnych ZPZ.

Komunikat ZPZ powinien zosta pobrany przez wiadczeniodawc i zaimportowany do systemu KS-
SWD.

Czynno importowania danych wykonuje si wybieraj c¢ funkcje z menu: Raporty — Raporty do NFZ , a
nast pnie Import raportéw zwrotnych

2 Modyfikacja danych zarejestrowanych w formacie
niezgodnym z Zarz dzeniem nr 32/2007

Wszystkie dane, ktére zostay wprowadzone do systemu informatycznego i maj by sprawozdane
zgodnie z Zarz dzeniem nr 32/2007 Prezesa NFZ musz zosta poprawione w zakresie:

uzupe nienia informacji o ,zleceniach”

uzupe nienia informacji o ,ilo ci sztuk”

2.1 Modyfikacja / dodanie informacji o zleceniu

Informacj o zleceniu mo na dodawa w trakcie rejestracji realizacji zaopatrzenia lub korzystaj ¢ z opcji
dost pnych w menu: Rejestracja — Zlecenia , natomiast modyfikacja zlece mo e by wykonywana tylko
i wy cznie po wybraniu z menu opcji Rejestracja — Zlecenia .

Wszystkie czynno ci dodawania / modyfikacji wykonywane s nali cie zlece .

Opcja Opis

Funkcja Dodaj umo liwia wprowadzenie nowego zlecenia realizacji zaopatrzenia.
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Czynno spowoduje otwarcie Karty zlecenia — dodawanie, w ktérym nale y uzupe ni
informacj o wniosku/karcie na zaopatrzenie (pacjent, data zlecenia®, numer zlecenia,
rodzaj dokumentu)

Funkcja Podgl d umo liwia przegl danie wprowadzonego zlecenia realizacji

przegl danie.

Funkcja Popraw umo liwia wprowadzenie modyfikacji zlecenia realizacji zaopatrzenia.
Czynno spowoduje otwarcie Karty zlecenia — poprawianie, w ktérym mo na dokona
zmiany informacji o wniosku/karcie na zaopatrzenie (pacjent, data zlecenia®, numer
zlecenia, rodzaj dokumentu)

\—‘ zaopatrzenia bez mo liwo ci edycji. Czynno  spowoduje otwarcie Karty zlecenia —

Funkcja Usu umo liwia usuni cie wprowadzonego zlecenia realizacji zaopatrzenia.

Funkcja Drukuj umo liwia wykonanie wydruku listy wprowadzonych zlece realizaciji
zaopatrzenia zgodnie z ustawionymi filtrami.

2.2 Modyfikacja realizacji zaopatrzenia wprowadzone j w
dotychczasowej wersji systemu

W trakcie generowania komunikatu ZPX w nowym formacie wymiany danych (komunikat statystyczny
generowany za okres sprawozdawczy czerwiec 2007 ) mog wyst pi b dy poprawno ci uzupe nienia
informacji.

Dwa najcz ciej wyst puj ce problemy wynikaj ce z rejestracji realizacji zaopatrzenia w
dotychczasowym formacie to:

1. Dane pozycji sprawozdania 415: Numer dokumentu zaopatrzenia musi wyst pi iskada si
najwy e€jz 24 znakow.

2. Dane wydanego przedmiotu 415; Data zlecenia musi wyst pi dla karty zaopatrzenia

3. Dane pozycji sprawozdania 415: Wydana ilo  przedmiotéw musi by  z zakresu 1 - 999

Dwa pierwsze komunikaty wskazuj na brak karty zlecenia w realizacji (do uzupe nienia w karcie
realizacji zaopatrzenia).
Trzeci — wskazuje na brak informacji o ilo ci wydanych przedmiotow (do uzupe nienia karcie produktu).

Informacja Dane pozycji sprawozdania 415 wskazuje, w ktorym kontakcie wyst puje problem.

W celu uzupe nienia informacji nale y wykona nast puj ce czynno ci:
wyszuka kontakt, w ktérym wyst pi problem:
Na li cie kontaktéw [Rejestracja-Wykonane us ugi] nale y wybra w polu wyszukiwania Szukaj wg
L,Nr" i poda numer poszukiwanego kontaktu (np.: 415). W przypadku, gdy w formatce nie jest
w czone automatyczne od wie anie listy, nale y dodatkowo wybra opcj F7-Szukaj.

Rysunek 2-1 Przyk ad: Wyszukiwanie

! data zlecenia jest wymagana tylko dla kart zaopatrzenia
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przej w tryb poprawiania kontaktu
Dla wyszukanego kontaktu nale y wybra opcj F4-Popraw .

Rysunek 2-2 Przyk ad: Poprawa kontaktu

uzupe ni informacj o zleceniu
W karcie realizacji zaopatrzenia nale y uzupe ni informacj o Zleceniu (zgodnie z opisem w pkt.
Uzupe nienie informacji o zleceniu)

Rysunek 2-3 Przyk ad: uzupe nienie zlecenia

uzupe ni informacj oilo ci wydanego produktu
Po uzupe nieniu informacji o zleceniu, nale y wybra opcj Popraw i w karcie produktu wprowadzi
liczb sztuk wydanego produktu.

Rysunek 2-4 Przyk ad: uzupe nienie zlecenia

Strona 15z 16




KONSORCJUM KAMSOFT — SPIN
Dokumentacja u ytkownika wiadczeniodawcy

KS-SWD Zaopatrzenie ortopedyczne

Rysunek 2-5 Przyk ad: uzupe nienie informaciji o ilo ci sztuk

Uwagal!
@ Poleilo  zostanie wy wietlone wtedy gdy w zostanie zaznaczone pole rodek pomocniczy.

zatwierdzi wprowadzone zmiany

Po naniesieniu poprawek operator powinien powtérnie sprawdzi poprawno wprowadzonego wcze niej
raportu z zaopatrzenia ortopedycznego i wygenerowa raport statystyczny do pliku ZPX.
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