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9.5 Rozliczanie zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i środki  
pomocnicze 

Obszar Sprawozdawczo ść/Zaopatrzenie  umoŜliwia przekazywanie informacji dotyczących rozliczania 
świadczeń w  rodzaju zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i środki pomocnicze. 

9.5.1 Raporty statystyczne ZPX 
Opcja Sprawozdawczo ść/Zaopatrzenie/Raporty statystyczne ZPX pozwala na przekazanie do NFZ 
komunikatów statystycznych o wykonanych przez realizatora zaopatrzenia świadczeń z rodzaju ZPO w 
postaci plików ZPX. 
Operacja wgrania i obsługi pliku ZPX (oraz obsługi raportu zwrotnego ZPZ) są analogiczne jak opisane 
we wcześniejszych rozdziałach.  
Przesłanie plików ZPX na serwer dostępowy wykonuje się za pomocą operacji 

. Wybór opcji spowoduje wyświetlenie okna dodawania pliku, w którym naleŜy 
wskazać ścieŜkę dostępu do wysyłanego pliku. 
 W przypadku, gdy operator NFZ udostępni świadczeniodawcy pliki raportów zwrotnych do przesłanego 
pliku raportu statystycznego lub listy POZ w systemie SZOI wyświetlona zostanie opcja PokaŜ.  
Opcja umoŜliwia przeglądanie listy wszystkich raportów zwrotnych wygenerowanych dla pliku. 

9.5.2 Rozliczanie zaopatrzenia  
Opcja Sprawozdawczo ść/Zaopatrzenie/Rozliczanie zaopatrzenia pozwala wprowadzenie przez 
realizatora zaopatrzenia Ŝądania rozliczenia świadczeń z rodzaju ZPO na podstawie wyników weryfikacji 
merytorycznej raportu ZPX.  
Funkcjonalność jest realizacją zapisów zawartych w Zarządzeniu Prezesa NFZ nr 2/2009/DSOZ z dnia 
09.01.2009 w zakresie wprowadzenia tzw. II fazy rozliczania świadczeń.  
Świadczeniodawca po otrzymaniu raportu zwrotnego ZPZ wprowadza w Portalu SZOI Ŝądanie rozliczenia 
wybranych okresów sprawozdawczych bez fizycznego tworzenia pliku raportu rozliczeniowego  
(środki wydane w tych okresach zostaną wskazane do rozliczenia). Cechą wyróŜniającą tę fazę od 
analogicznej fazy dla świadczeń ambulatoryjnych i szpitalnych jest brak fizycznego generowania pliku z 
raportem rozliczeniowym – wysyłane jest tylko Ŝądanie rozliczenia. Na podstawie Ŝądania rozliczenia w 
OW NFZ generowany jest zwrotny komunikat rozliczeniowy WRZ zawierający szablony rachunków 
refundacyjnych. Po zaimportowaniu raportu zwrotnego WRZ do aplikacji słuŜącej do rozliczeń 
świadczeniodawca przygotowuje i przekazuje do OW rachunek refundacyjny. 

 
Rys. 9.6 Rozliczanie zaopatrzenia 
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Lista rozliczania zaopatrzenia zawiera następujące informacje: 

• Data i czas dodania Ŝądania, 
• Typ umowy: Umowa z bieŜącym OW lub Umowa z innym OW 
• Numer umowy (oraz numer pierwotny)  w ramach której wprowadzane jest Ŝądanie, 
• Rok, 
• Okres od – do, 
• Status przetworzenia Ŝądania przez serwer NFZ, 
• Operacje – pobranie raportu zwrotnego. 

 
Górny obszar okna zwiera filtry umoŜliwiające wyszukanie konkretnych informacji wg kryteriów: 

• Numer umowy, 
• Numer pierwotny umowy, 
• Rok  

 

 
Rys. 9.7 Obszar wyszukiwania danych 

Po ustawieniu filtrów naleŜy uŜyć opcji Szukaj,  aby odświeŜyć listę zgłoszeń.  
Opcja  umoŜliwia zliczenie wyświetlonych na liście rekordów. 
 
 
Wprowadzenie Ŝądania rozliczenia  
Dodanie Ŝądania rozliczenia ZPO wykonuje się poprzez uŜycie opcji 

. Po jej wybraniu następuje przejście do poniŜszego 
okna: 

 
Rys. 9.8 Dodawanie rozliczenia ZPO – krok 1 

 
Na formatce (1) Dodawanie rozliczenia ZPO  naleŜy wprowadzić: 

• Rok – za który dokonywane jest rozliczenie, 
• Typ umowy – naleŜy wybrać umowę z bieŜącym OW NFZ (w przypadku realizacji świadczeń na 

podstawie umowy zawartej z macierzystym OW świadczeniodawcy) lub umowę z innym OW NFZ 
(w przypadku realizacji świadczeń na podstawie umowy obcej), 

• Umowę: umowę zawartą z bieŜącym OW lub umowę obcą (w zaleŜności od wybranego wcześniej 
typu umowy)  

 
Opcja Dalej  pozwala na przejście do kolejnego etapu wprowadzania danych. 
Opcja Anuluj  umoŜliwia rezygnację z wprowadzania Ŝądania rozliczenia. 
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Rys. 9.9 Dodawanie rozliczenia ZPO - krok 2 

 
W drugim kroku wprowadzania rozliczenia ZPO naleŜy zdefiniować okresy sprawozdawcze, które mają 
być rozliczone (środki pomocnicze i/lub przedmioty ortopedyczne wydane w wybranych okresach zostaną 
wskazane do rozliczenia w rachunku refundacyjnym). 
 
Opcja Dalej  pozwala na przejście do kolejnego etapu wprowadzania danych. 
Opcja Anuluj  umoŜliwia rezygnację z wprowadzania Ŝądania rozliczenia. 
Opcja Wstecz pozwala na powrót do wcześniejszego etapu. 
 
Po wprowadzeniu danych o rozliczeniu wyświetlane jest okno Podsumowania. 

 
Rys. 9.10 Dodawanie rozliczenia ZPO – Podsumowanie 

 
Po uŜyciu opcji Zatwierd ź widoczne będzie okno informujące o przebiegu wykonania operacji: 
 

 
Rys. 9.11 Dodawanie rozliczenia ZPO 
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Pobieranie raportu zwrotnego WRZ  
Po zakończeniu przetwarzania Ŝądania rozliczenia na serwerze NFZ i wykonaniu weryfikacji 
merytorycznej Oddział NFZ generuje zwrotny komunikat rozliczeniowy (zarchiwizowany plik XML z 
rozszerzeniem *.WRZ)  zawierający szablony rachunków refundacyjnych.   
 
Świadczeniodawca moŜe pobrać raport zwrotny z poziomu okna Rozliczanie zaopatrzenia  w kolumnie 
Operacje uŜywając opcji  (raport zwrotny będzie dostępny gdy w kolumnie Status 
widoczna będzie informacja Zakończono przetwarzanie ).  
  

 
Rys. 9.12 Udostępnienie raportów zwrotnych WRZ 

 
Po wyświetleniu okna Raporty zwrotne rozliczeń zaopatrzenia moŜliwe jest: 

1. Pobranie pliku raportu zwrotnego poprzez opcję  
 

 
Rys. 9.13 Pobieranie raportu zwrotnego WRZ 

 
Po wybraniu tej opcji naleŜy pobrać raport i zapisać go w bezpiecznym miejscu na dysku, a następnie 
zaimportować do aplikacji słuŜącej do rozliczeń z NFZ, aby moŜliwe było sprawdzenie wyników 
weryfikacji rozliczenia oraz utworzenie rachunków. 
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Rys. 9.14 Pobieranie raportu zwrotnego WRZ 

 
2. Przeglądanie szablonów rachunków wygenerowanych w ramach bieŜącego raportu zwrotnego 

poprzez opcję  . 

 
Rys. 9.15 Pobieranie raportu zwrotnego WRZ 

 
Wybór opcji szablony spowoduje otwarcie okna Szablony rachunków:  
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Rys. 9.16 Przeglądanie szablonów rachunków 

 
W powyŜszym oknie dostępne są operacje: 

•  - umoŜliwia podgląd pozycji, które zostaną zawarte w rachunku 
refundacyjnym: 

 
Rys. 9.17 Pozycje szablonu rachunku 

 
•  - usunięcie szablonu rachunku: 
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Rys. 9.18 Usunięcie szablonu rachunku 

 
Opcja Zatwierd ź umoŜliwia potwierdzenie operacji usunięcia szablonu. 

 
Uwaga! 
Operacja usuni ęcia szablonu jest czynno ścią nieodwracaln ą (nie mo Ŝna cofn ąć usuni ęcia 

szablonu). Dlatego te Ŝ naleŜy zwróci ć szczególn ą uwag ę przy jej wykonywaniu.   
 
JeŜeli do szablonu rachunku została utworzona korekta (szablon korekty) wówczas usunięci szablonu nie 
będzie moŜliwe: 

 
Rys. 9.19 Brak moŜliwości usunięcia szablonu - istnienie korekty szablonu 

   
Po poprawnym usunięciu szablonu wyświetlane jest potwierdzenie operacji: 

 
Rys. 9.20 Potwierdzenie usunięcia szablonu 

 
Po usunięciu szablonu rachunku świadczeniodawca będzie mógł ponownie zgłosić Ŝądanie rozliczenia 
zaopatrzenia. 
 
JeŜeli w oknie Rozliczanie zaopatrzenia  w kolumnie Status  widoczna będzie informacja Błąd. Poka Ŝ 
szczegóły świadczeniodawca moŜe wyświetlić błędy przetwarzania, np.: 
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Rys. 9.21 Przykładowy błąd przetwarzania 

 

 
Rys. 9.22 Przykładowy błąd przetwarzania 

  
 
 
 

awisniew
Stempel


