P.l. KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

Fragment instrukcji obstugi systemu SZOI przygotowanej przez P.l. Kamsoft - 09.02.2009 r.

9.5 Rozliczanie zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i srodki
pomocnicze

Obszar Sprawozdawczo $é/Zaopatrzenie umozliwia przekazywanie informacji dotyczgcych rozliczania
Swiadczen w rodzaju zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze.

9.5.1 Raporty statystyczne ZPX

Opcja Sprawozdawczo $é/Zaopatrzenie/Raporty statystyczne ZPX  pozwala na przekazanie do NFZ

komunikatéw statystycznych o wykonanych przez realizatora zaopatrzenia swiadczen z rodzaju ZPO w

postaci plikéw ZPX.

Operacja wgrania i obstugi pliku ZPX (oraz obstugi raportu zwrotnego ZPZ) sg analogiczne jak opisane

we wczesniejszych rozdziatach.

Przestanie plikbw ZPX na serwer dostepowy wykonuje sie za pomocg operacji
Dodawanie pozycli | Wybdr opcji spowoduje wyswietlenie okna dodawania pliku, w ktérym nalezy

wskazac sciezke dostepu do wysytanego pliku.

W przypadku, gdy operator NFZ udostepni swiadczeniodawcy pliki raportow zwrotnych do przestanego

pliku raportu statystycznego lub listy POZ w systemie SZOI wy$wietlona zostanie opcja Pokaz.

Opcja umozliwia przeglgdanie listy wszystkich raportéw zwrotnych wygenerowanych dla pliku.

9.5.2 Rozliczanie zaopatrzenia

Opcja Sprawozdawczo $é/Zaopatrzenie/Rozliczanie zaopatrzenia pozwala wprowadzenie przez
realizatora zaopatrzenia zadania rozliczenia swiadczenh z rodzaju ZPO na podstawie wynikéw weryfikacji
merytorycznej raportu ZPX.

Funkcjonalno$¢ jest realizacjg zapiséw zawartych w Zarzadzeniu Prezesa NFZ nr 2/2009/DSOZ z dnia
09.01.2009 w zakresie wprowadzenia tzw. |l fazy rozliczania Swiadczen.

Swiadczeniodawca po otrzymaniu raportu zwrotnego ZPZ wprowadza w Portalu SZOI Zzadanie rozliczenia
wybranych okreséw sprawozdawczych bez fizycznego tworzenia pliku raportu rozliczeniowego
(Srodki wydane w tych okresach zostang wskazane do rozliczenia). Cechg wyrdzniajacg te faze od
analogicznej fazy dla swiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych jest brak fizycznego generowania pliku z
raportem rozliczeniowym — wysytane jest tylko zadanie rozliczenia. Na podstawie zgdania rozliczenia w
OW NFZ generowany jest zwrotny komunikat rozliczeniowy WRZ zawierajgcy szablony rachunkow
refundacyjnych. Po zaimportowaniu raportu zwrotnego WRZ do aplikacji stuzacej do rozliczen
Swiadczeniodawca przygotowuje i przekazuje do OW rachunek refundacyjny.

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy SprawozdawczosE Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130 ’

Nazwa: 150005130 - PEENA NAZWA SWIADCZENIODAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67868

Rozliczanie zaopatrzenia

Dodawanie 2gdania rozliczenia ZPO

|Numer umowy ;_" Zawiera ;" Szukaj Zlicz rekordy
Rok: [ 2009 =
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Data Typ umowy Rok
Lp. dodania Nr umowy Okres od Status Operacje
zadania Nr pierwotny umowy Okres do
1. 2008-02-06 T: Umowa z biezgoym OW R: 2009 btad
13:51:34 N: 15-00-05130-09-44 o | poka? szczeqdty
N: ZPO-5130-01-13 0:2
2. 2009-02-06 T: Umowa z biezacym OW R: 2009 zakoriczono raporty zwrotne
13:47:00 [: 15-00-05130-09-44 0: 1 przetwarzanie
N: ZPO-5130-01-13 0:2
3. 2009-02-06 T: Umowa z biezgcym OW R: 2009 zakoriczono raporty zwrotne
13:28:49 N: 15-00-05130-09-44 o1 przetwarzanie
N: ZPO-5130-01-13 0:2
4. 2009-02-06 T: Umowa z biezgcym OW R: 2009 btad
13:26:23  |: 15-00-05130-09-44 o:1 pokaz szczeqoly
N: ZPO-5130-01-13 0:2
5. 2009-02-06 T: Umowa z biezgcym OW R: 2009 zakoriczono raporty zwrotne
13:22:55 N: 15-00-05130-09-44 o:1 przetwarzanie

Rys. 9.6 Rozliczanie zaopatrzenia
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Lista rozliczania zaopatrzenia zawiera nastepujace informacje:
e Data i czas dodania zadania,
e Typ umowy: Umowa z biezgcym OW lub Umowa z innym OW
e Numer umowy (oraz numer pierwotny) w ramach ktérej wprowadzane jest zadanie,
* Rok,
e Okres od - do,
e Status przetworzenia zgdania przez serwer NFZ,
« Operacje — pobranie raportu zwrotnego.

Gorny obszar okna zwiera filtry umozliwiajace wyszukanie konkretnych informacji wg kryteriow:
¢ Numer umowy,
¢ Numer pierwotny umowy,
* Rok

|Numer Umowy ;"Zawiera ;" Szukaj | Zlicz rekordy I

Rok: IQDDQ vI
Rys. 9.7 Obszar wyszukiwania danych
Po ustawieniu filtrow nalezy uzy¢ opcji Szukaj, aby odswiezy¢ liste zgtoszen.

Opcja _ Zlicz rekordy  ymozliwia zliczenie wys$wietlonych na liscie rekordéw.

Wprowadzenie zadania rozliczenia

Dodanie zgdania rozliczenia ZPO wykonuje sie poprzez uzycie opciji
Dodawanie 2adania rozliczenia ZPO . Po jej wybraniu nastepuje przej$cie do ponizszego

okna:

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150005130

Mazwa: 150005130 - PEENA NAZW.
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 678

SWIADCZENIODAWCY

(1) Dodawanie rozliczenia ZPO

Rok:* |2ggg vl

Typ umowy:* IUmowa z biezgcym OW ;I

Umowa 2 [T>-o0-0s130-09-02 =] EIX
biezacym OW:* 15-00-05130-09-04 = El

* pola wymagane

Anuluj | Dalej — |

Rys. 9.8 Dodawanie rozliczenia ZPO — krok 1

Na formatce (1) Dodawanie rozliczenia ZPO nalezy wprowadzi¢:
¢ Rok - za ktéry dokonywane jest rozliczenie,
e Typ umowy — nalezy wybra¢ umowe z biezgcym OW NFZ (w przypadku realizacji S$wiadczen na
podstawie umowy zawartej z macierzystym OW swiadczeniodawcy) lub umowe z innym OW NFZ
(w przypadku realizacji $wiadczen na podstawie umowy obcej),
« Umowe: umowe zawartg z biezgcym OW lub umowe obca (w zaleznosci od wybranego wczesniej
typu umowy)

Opcja Dalej pozwala na przejscie do kolejnego etapu wprowadzania danych.
Opcja Anuluj umozliwia rezygnacje z wprowadzania zadania rozliczenia.
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczoéé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130

Nazwa: 150005130 - PEENA NAZWA SWIADCZENIODAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67868

(2) Dodawanie rozliczenia ZPO

Okres Od:* =] Do:* =
sprawozdawczy Il Il o |2 =l

* pola wymagane

Anuluj | +— Wstecz | Dalej — |

Rys. 9.9 Dodawanie rozliczenia ZPO - krok 2

W drugim kroku wprowadzania rozliczenia ZPO nalezy zdefiniowa¢ okresy sprawozdawcze, ktére majg
by¢ rozliczone (srodki pomocnicze i/lub przedmioty ortopedyczne wydane w wybranych okresach zostang
wskazane do rozliczenia w rachunku refundacyjnym).

Opcja Dalej pozwala na przejscie do kolejnego etapu wprowadzania danych.
Opcja Anuluj umozliwia rezygnacje z wprowadzania zgdania rozliczenia.
Opcja Wstecz pozwala na powr6t do wczesniejszego etapu.

Po wprowadzeniu danych o rozliczeniu wy$wietlane jest okno Podsumowania.

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczoéé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130 .

Mazwa: 150005130 - PEENA NAZWA SWIADCZENICDAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67868

(3) Dodawanie rozliczenia ZPO - Podsumowanie

Rozliczenie ZPO

Typ umowy Umaowa z bieZzacym OW
Nr umowy 15-00-05130-09-04
Rok 2009
Okres sprawozdawczy od1do?2
Anuluj | +— Wstecz | Zatwierdz — |

Rys. 9.10 Dodawanie rozliczenia ZPO — Podsumowanie

Po uzyciu opcji Zatwierd z widoczne bedzie okno informujgce o przebiegu wykonania operacji:

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczo$¢ Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130

Nazwa: 150005130 - PEENA NAZWA SWIADCZENIODAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67868

Dodawanie rozliczenia ZPO

Cperacja zakoriczona pomyélnie.
Dodane zadanie rozliczenia ZPO
Typ umowy: Umowa z biezgcym OW
MNr umowy: 15-00-05130-09-04
Nr pierwotny umowy: —

Rok: 2009
Okres sprawozdawczy: od 1 do 2

ok |

Rys. 9.11 Dodawanie rozliczenia ZPO
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Pobieranie raportu zwrotnego WRZ

Po zakonhczeniu przetwarzania zadania rozliczenia na serwerze NFZ i wykonaniu weryfikacji
merytorycznej Oddziat NFZ generuje zwrotny komunikat rozliczeniowy (zarchiwizowany plik XML z

rozszerzeniem *.WRZ) zawierajgcy szablony rachunkéw refundacyjnych.

Swiadczeniodawca moze pobra¢ raport zwrotny z poziomu okna Rozliczanie zaopatrzenia w kolumnie
Operacje uzywajac opcji [2Borty Zwrotneé (raport zwrotny bedzie dostepny gdy w kolumnie Status

widoczna bedzie informacja Zako riczono przetwarzanie ).

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczoéé Zestawienia Administrator System
Swiadczeniodawca
Identyfikater: 150005130 ]
Mazwa: 150005130 - PELNA NAZWA SWIADCZENIODAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67868
Rozliczanie zaopatrzenia
Dodawanie 2adania rozliczenia ZPO
|Nurr|ar umowy ;JlZawiEra jl Szukaj Zlicz rekordy
Rok: | 2009 =
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
I 'DW Typ umowy Rok
Lp. dodania Nr umowy Okres od Status Operacie
Zadania Nr pierwotny umowy Okres do
1. 2009-02-06 T: Umowa z biezacym OW R: 2009 btad
13:51:34 N: 15-00-05130-09-44 o1 pokaz szczegoby
N: ZPD-5130-01-13 0:2
2. 2009-02-06 T: Umeowa z biezgcym OW R: 2009 zakaniczano raportv zwrotne
13:47:00 WN: 15-00-05130-09-44 ol przetwarzanie
N: ZPO-5130-01-13 o2
3. 2009-02-06 T: Umowa z biezacym OW R: 2009 zakorczono porty zwrotne
13:28:4% N: 15-00-05130-09-44 ot przetwarzanie
N: ZPD-5130-01-13 0:2
4. 200%-02-06 T: Umowa z biezgcym OW R: 2009 btad
13:26:23 N: 15-00-05130-09-44 5 mi pokaz szczegdly
N: ZPD-5130-01-13 0:2
5. 2009-02-06 T: Umowa z biezgcym OW R: 2009 zakoriczono raporty zwrotne
13:22:55 N; 15-00-05130-09-44 o:1 przetwarzanie

Rys. 9.12 Udostepnienie raportéw zwrotnych WRZ

Po wyswietleniu okna Raporty zwrotne rozliczeh zaopatrzenia mozliwe jest:
1. Pobranie pliku raportu zwrotnego poprzez opcje ! pobierz !

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130 .

MNazwa: 150005130 - PELNA NAZWA SWIADCZENIODAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67863

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Rozliczenie ZPO

Typ umowy: Umowa z biezacym OW

Nr umowy: 15-00-05130-09-71

Mr pierwotny umeowy: 5130-LUTY-CZERWIEC
Rok: 2009

Okres sprawozdawczy: od 2 do 2

[B)Powrét do listv rozliczen zaopatrzenia

Raporty zwrotne rozliczen zaopatrzenia

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Data generacji Operacje
1. 2009-02-06 ! pobierz !
szablony

Rys. 9.13 Pobieranie raportu zwrotnego WRZ

Po wybraniu tej opcji nalezy pobra¢ raport i zapisa¢ go w bezpiecznym miejscu na dysku, a nastepnie
zaimportowa¢ do aplikacji stuzacej do rozliczen z NFZ, aby mozliwe bylo sprawdzenie wynikéw

weryfikacji rozliczenia oraz utworzenie rachunkéw.
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130 )

Mazwa: 150005130 - PELNA NAZWA SWIADCZENIODAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67868

(2) Pobranie raportu zwrotnego rozliczenia ZPO

Rozliczenie ZPO

Typ umowy: Umowa z biszacym OW
Nr umowy: 15-00-05130-09-44

Nr pierwotny umowy: ZP0O-5130-01-13
Rok: 2009

Okres sprawozdawczy: od 1 do 2

Stan procesu

Data rozpoczecia generac)i: 2009-02-06 15:31:38
Catkowity czas generagji: 0.74 sec.

Status: DOKUMENT WYGENEROWANY

pobierz plik
Anuluj | «— Wstecz | Zakoricz — |

Rys. 9.14 Pobieranie raportu zwrotnego WRZ

2. Przegladanie szablonéw rachunkéw wygenerowanych w ramach biezgcego raportu zwrotnego
poprzez opcje Szablonv

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130 .

Mazwa: 150005130 - PELNA NAZWA SWIADCZENICDAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67868

Rozliczenie ZPO

Typ umowy: Umowa z biezaocym OW

Nr umowy: 15-00-05130-09-71

MNr pierwotny umowy: 5130-LUTY-CZERWIEC
Rok: 2009

Okres sprawozdawczy: od 2 do 2

B)Powrdt do listy rozliczen zacpatrzenia

Raporty zwrotne rozliczen zaopatrzenia

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Data generacji Operacje
1. 2009-02-06 1 pobierz t
szablony

Rys. 9.15 Pobieranie raportu zwrotnego WRZ

Wybér opcji szablony spowoduje otwarcie okna Szablony rachunkéw:
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130 .

Nazwa: 150005130 - PELNA NAZWA SWIADCZENICDAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67868

Rozliczenie ZPO

Typ umowy: Umowa z biezgcym QW

Nr umowy: 15-00-05130-09-44

Nr pierwotny umowy: ZP0O-5130-01-13
Rok: 2009

Okres sprawozdawczy: od 1 do 2
B)Powrdt do listy rozliczen zaopatrzenia

B)Powrdt do listy raportéw zwrotnych

Szablony rachunkow

Szukaj I Zlicz rekordy |

Tvp: | wybierz -- ;IPDdtyp: | wybierz -- ;I
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

i Typ dokumentu Podtyp dokumentu T '}:::Eu T

P- do wystawienia do wystawienia vP peracj

Okres
1. Rachunek U - UBEZPIECZENI R: 2009 pozvcie rachunku
T: Miesigc usun

0:2

Rys. 9.16 Przegladanie szablondéw rachunkow

W powyzszym oknie dostepne sg operacje:

pozvcie rachunku . ymozliwia podglad pozycji, ktdre zostang zawarte w rachunku
refundacyjnym:

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczoé¢ Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130 .,

Mazwa: 150005130 - PEENA NAZWA SWIADCZENICDAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67868

Rozliczenie ZPO

Typ umowy: Umowa z biezgcym OW

Nr umowy: 15-00-05130-09-71

Nr pierwotny umowy: 5130-LUTY-CZERWIEC
Rok: 2009

Okres sprawozdawczy: od 2 do 2

[B)Powrét do listy rozliczer zaopatrzenia

[BPowrst do listy raportéw zwratnych

Szablon rachunkow:

Typ dokumentu do wystawienia: Rachunek

Podtyp dokumentu do wystawienia: U - UBEZPIECZENI
Rok sprawozdawczy wykonania: 2009

Typ okresu sprawozdawczego wykonania: Miesigc
Qkres sprawozdawczy wykonania: 2

B)eowrst

Pozycje szablonu rachunku

INr punktu umowy ;" Zawiera L" Szuka] Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Liczba
uznanych Obowiazujaca
Lp. Punkt Kod produktu Nazwa produktu jednostek cena Wartoéé
" umowy kontraktowego kontraktowego rozliczeniowych  jednostki
do rozliczeniowej
zafakturowania
1. 1 412570003309 ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY - - 1190 =z

CRTOPEDYCZNE

Rys. 9.17 Pozycje szablonu rachunku

usuri - ysuniecie szablonu rachunku:
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130 i

Nazwa: 150005130 - PEENA NAZWA SWIADCZENIODAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67368

(1) Usuniecie szablonu rachunku

Szablon rachunkow:

Typ dokumentu do wystawienia: Rachunek
Podtyp dokumentu do wystawienia: U - UBEZPIECZENI
Rok sprawozdawczy wykonania: 2009
Typ okresu sprawozdawczego wykonania: Miesigc
Okres sprawozdawczy wykonania: 2

Anuluj | Zatwierdz — |

Rys. 9.18 Usuniecie szablonu rachunku

Opcja Zatwierd Z umozliwia potwierdzenie operacji usuniecia szablonu.

@ Uwagal

== Operacja usuni ecia szablonu jest czynno $cig nieodwracaln g (nie mo zna cofn g€ usuni ecia
szablonu). Dlatego te z nalezy zwrGci € szczegodln g uwag e przy jej wykonywaniu.

Jezeli do szablonu rachunku zostata utworzona korekta (szablon korekty) wéwczas usunieci szablonu nie
bedzie mozliwe:

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczo$é Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130 .

Mazwa: 150005130 - PELNA NAZWA SWIADCZENIODAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67868

(1) Usuniecie szablonu rachunku

Biad operacji

[5QL0438] Istnieje szablon korygujgcy do szablonu o identyfikatorze 1940

«— cofnij

Rys. 9.19 Brak mozliwosci usuniecia szablonu - istnienie korekty szablonu

Po poprawnym usunieciu szablonu wyswietlane jest potwierdzenie operacji:

Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130 i

Mazwa: 150005130 - PEENA NAZWA SWIADCZENICDAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67868

Usuniecie szablonu rachunku

Operacja zakoriczona pomyélnie.

ok |

Rys. 9.20 Potwierdzenie usuniecia szablonu

Po usunieciu szablonu rachunku swiadczeniodawca bedzie mogt ponownie zgtosi¢ zadanie rozliczenia
zaopatrzenia.

Jezeli w oknie Rozliczanie zaopatrzenia w kolumnie Status widoczna bedzie informacja Btad. Poka z
szczegOly Swiadczeniodawca moze wyswietli¢ bledy przetwarzania, np.:
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Info Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczoic Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130 i

Nazwa: 150005130 - PELNA NAZWA SWIADCZENIODAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67868

Rozliczenie ZPO
Typ umeowy: Umowa z biezgocym OW
Nr umowy: 15-00-05130-09-44
Nr pierwotny umowy: ZP0O-3130-01-13
Rok: 2009
Okres sprawozdawczy: od 1 do 5
B)Powrdat do listy rozliczer zaopatrzenia
- .
Szczegodtowy opis biedu
Blad systemowy:
Nastapita proba korekty rozliczenia swiadczen, pierwotnie rozliczonych szablonem nr 1961, na podstawie ktdrego nie wystawiono
rachunku lub rachunek taki nie zostat jeszcze zatwierdzeny przez OW NFZ

Rys. 9.21 Przyktadowy btad przetwarzania

Komunikaty Swiadczeniodawca Umowy Sprawozdawcz

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150005130 .

Nazwa: 150005130 - PEENA NAZWA SWIADCZENICDAWCY
Adres: 76-867 ABRAMOWICE, 67368

Rozliczenie ZPO

Typ umowy: Umowa z biezgcym OW

Nr umowy: 15-00-05130-09-04

Nr pierwotny umowy: ZP0-5130

Rok: 2009

Okres sprawozdawczy: od 1 do 10
[B)eowrst do listv rozliczer zaopatrzenia

Szczeg6towy opis btedu

Blad systemowy:
Brak pozycji do rozliczenia w wybranym okresie 1-10
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