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1 WPROWADZENIE

System Zarzadzania Obiegiem Informacji powstat w wyniku zapotrzebowania Oddziatu Wojewddzkiego NFZ na
portal elektroniczny, pozwalajacy na dwukierunkowa wymiane danych pomiedzy Oddziatem i jego kontrahentami:
Swiadczeniodawcami, aptekami oraz realizatorami zaopatrzenia.

System zostat zbudowany w oparciu o technologie WEB przy uwzglednieniu wszelkich sposobdéw zabezpieczania
dostepu do tego systemu (szyfrowanie komunikacji — SSL z kluczem 128-bitowym).

Oznacza to, ze dostep do przesytanych danych majg tylko uprawnione osoby po stronie Oddziatu NFZ oraz
kontrahenci: swiadczeniodawcy i apteki, ktore zostaty zarejestrowane w systemie i uzyskaty konta dostepowe do
aplikacji.

W celu dodatkowego zabezpieczenia aplikacji i zawartych w niej danych, system jest monitorowany.

Poprzez wprowadzenie systemu zarzadzania obiegiem informacji, kazda z komdrek organizacyjnych
Swiadczeniodawcy moze samodzielnie przesyta¢ pliki komunikatéw statystycznych, rozliczeniowych i rachunkéw
refundacyjnych. Czynnos¢ tg wykonuje sie za pomocg kilku klikniec.

Samodzielne wczytanie plikbw na serwer powoduje, ze operator ma $wiadomos¢ terminowego dostarczenia
plikéw do OW NFZ, a takze nie musi juz wykonywac dodatkowych potgczen telefonicznych w celu potwierdzenia
przestania plikéw.

Pliki przestane na serwer dostepowy importowane sg do systemu informatycznego OW NFZ. Poprawnos¢ struktury
pliku powoduje, ze plik jest gotowy do przyjecia i w przypadku dokumentow statystycznych — do weryfikacji.
Wczytanie pliku do systemu informatycznego NFZ, operator SZOl moze zaobserwowac w systemie. Zaimportowane
pozycje listy uzyskuja, bowiem nadany przez system informatyczny NFZ - kod SIKCH. Kod ten jest informacja, ze
format przestanego pliku jest poprawny, a plik zostat wczytany i przestany do dziatu rozliczen.

Nastepny etap obiegu informac;ji stanowi przyjecie i weryfikacja plikow dokumentdw statystycznych.

Uprawnieni pracownicy systemu informatycznego OW NFZ weryfikujg wykazane pozycje raportow statystycznych
i okreslajg czy przekazany dokument jest poprawny pod kontem merytorycznym, np.: czy dla danego produktu
podane sg wszystkie wymagane informacje.

Jezeli w wyniku weryfikacji, wykryte zostang problemy, operator NFZ moze udostepni¢ swiadczeniodawcy plik
raportu zwrotnego zawierajacy informacje o btednych pozycjach w sprawozdaniu.

Udostepnione raporty zwrotne $wiadczeniodawca moze pobrac z systemu SZOI i na ich podstawie wprowadzi¢
korekte raportu statystycznego.

Jak wynika z powyzszego opisu, system SZOI jest aplikacjg opartg na interakcjach z innymi systemami.
W ogdélnym zarysie System Zarzadzania Obiegiem Informacji jest przewodnikiem pomiedzy aplikacjami
Swiadczeniodawcy, a systemem informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia.

System System
Swiadczeniodawcy D » SZOl D »  Narodowego Funduszu
(realizatora) Zdrowia
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2 LOGOWANIE DO SYSTEMU

Rozpoczecie pracy z systemem SZOI nastepuje przez zalogowanie sie do aplikacji w ponizszym oknie:

NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

Zaloguj u

Przypomnij mi hasto

Informacja o planewanych przerwach w destepie do systemu

E12021-07-28 ($roda) 23:00 - do 23:30
Szablon kemunikatu Il

@ Najczesciej zadawane pytania 8, Zgubites, badz zapomniates swoj

N PIN/hasto

{wiecej..}
{wiecej..}

& Instrukcje obstugi Systemu Zarzgdzania

Obiegiem Informacji

{wiecej..} & Formularz rejestracyjny

{wniosek o wygenerowanie nowego hasta}

{rejestracja nowego konta}

Wielkopolski Oddziat Wojewadzki w Poznaniu
Rys. 2.1 Logowanie do systemu

Logowanie wykonuje sie za pomocg kodu PIN i hasta udostepnionego przez Oddziat Wojewddzki Narodowego
Funduszu Zdrowia.

¢ PIN - cigg znakdw stanowigcy unikalny kod identyfikacyjny, nadany przez operatora OW NFZ.

e Hasto - hasto uprawniajace do pracy w systemie, odpowiednie dla podanego PIN-u.

Zasady tworzenia hasta sg nastepujgce:
e Minimalna dtugos¢ hasta: 8
e  Maksymalna dtugos¢ hasta: 20
e Hasto nie moze sie powtarzac przynajmniej 6 razy wstecz
e Wymagany jest przynajmniej jeden znak z zestawu: abcdefghijkimnopgrstuwyvzx
e Wymagany jest przynajmniej jeden znak z zestawu: ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUWYVZX
e Wymagany jest przynajmniej jeden znak z zestawu: 0123456789
e Opcjonalnie mozna podac znak z zestawu: !|@-_#S&*
e  Maksymalna dopuszczalna liczba wystepujacych po sobie identycznych znakéw: 3

Operator ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zmiany wprowadzone w systemie, majace wpltyw na rozliczenie
z NFZ. Z tego tytutu udostepnianie PIN-u i hasta osobom trzecim jest niedozwolone.

Jezeli aplikacja przeznaczona do logowania wielosktadnikowego MFA zostata zarejestrowana, to podczas logowania
do SZOIl po uzupetnieniu loginu oraz hasta wymagane jest dodatkowo uzupetnienie kodu weryfikacyjnego
wygenerowanego w aplikacji zewnetrznej. Szczegdty zostaty opisane w rozdziale Uwierzytelnianie
wielosktadnikowe.
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NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

Zaloguj

Zaloguj za pomocg kodu zapasowego

Powrdt do strony logowania

Rys 2.1 Logowanie do SZOI za pomoca kodu weryfikacyjnego

Jezeli operator nie ma dostepu do aplikacji uwierzytelniajgcej, moze skorzysta¢ z kodu zapasowego zawartego
w pliku TXT jaki zostat pobrany podczas rejestracji aplikacji (opcja Zaloguj sie za pomocq kodu zapasowego).

NP7

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

[ |

Zaloguj za pomocg kodu weryfikacyjnego w zarejestrowane] aplikacji

Powrdt do strony logowania

Rys 2.2 Logowanie do SZOI za pomoca kodu zapasowego

Praca w systemie jest monitorowana.
Zalecane jest, aby po wykonaniu pierwszego logowania do systemu, operator skorzystat z operacji dostepnych
w obszarze Administrator, w celu dodania nowych operatoréw systemu. Kazdy operator systemu moze miec

zdefiniowane uprawnienia, zalezne od powierzonych mu zadan.

Informacje o planowanych blokadach w dostepie do systemu wyswietlane sg na pierwszej stronie logowania.

Do systemu wprowadzono automatyczny mechanizm powiadamiania o zblizajgcych sie okresach niedostepnosci.
Dodatkowo po zalogowaniu sie do systemu dynamicznie wyswietlany bedzie czas pozostaty do uruchomienia
blokady w prawym gérnym rogu ekranu.

Podczas logowania moze pojawic sie komunikat przekazujgcy wazng informacje z OW NFZ:
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Lp. Wymagany Nr kom.
1. ! Tak 206132
2 Mie 205922

Lista komunikatow do potwierdzenia

Temat
Akceptacja wniosku o zmiang danych dziatalnosci

Zmiana konfiguracji na poziomie umowy

@ Anuluj i wyjdz z systemu

2 pozycje

Operacje

B4 Odeczyt

B4 Odeczyt
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3 OBSZARY PRACY W SYSTEMIE SZOI

Niezaleznie od obszaru pracy w systemie SZOI wyswietlana jest informacja na temat wersji i nazwy aplikacji oraz
dane zalogowanego operatora. Informacje te wyswietlane s3 w lewym gérnym rogu okna.

W przypadku, gdy system odnotowat btedne logowanie, w gornej czesci wyswietlany bedzie odpowiedni
komunikat wraz z datg ostatniego btednego logowania.

Charakterystyczng cechg aplikacji jest menu wyboru obszaru pracy. Podobnie jak w przypadku wielu programow
lokalnych, SZOI, jako aplikacja WEB posiada pasek menu. W tym wypadku jest to niebieski pasek, zawierajacy
nazwy poszczegdlnych obszaréw. Przejscie do odpowiedniego obszaru uzyskuje sie klikajgc w nazwe obszaru.

Obszar zawiera podstawowe informacje na temat Portalu SZOI, w tym Regulamin

INFORMACIE .
korzystania z systemu.
KOMUNIKATY Obszar zawiera liste komunikatéw NFZ przeznaczonych dla operatora.
Obszar zawiera informacje na temat potencjatu swiadczeniodawcy — min. struktury
POTENCJAL organizacyjnej, wykonawczej oraz zasobdw. Za pomocg dostepnych funkcji oferent
wprowadza swoj potencjat umozliwiajacy realizacje kontraktow z NFZ.
REALIZATOR Menu dostepne tylko dla swiadczeniodawcow bedacych realizatorami zaopatrzenia.
Funkcja ta umozliwia prace zwigzane z zaopatrzeniem medycznym
Funkcjonalno$¢ umozliwia sktadanie do OW NFZ wnioskdw o dofinansowanie
z tytutu aktywowania IKP oraz przekazywanie, uzupetnianie, wycofanie,
OFERTY potwierdzanie ofert/wnioskéw w formie elektronicznej przygotowanych w aplikacji
konkursowe;j.
Obszar zawiera liste uméw zawartych z NFZ na Swiadczenie ustug medycznych.
uMowy W miejscu tym mozna takze znalez¢ zgody na wczesniejsze rozliczenie, zgtoszenia
zmian do umowy oraz konta bankowe.
PACJENT W czesci tej znajduje sie funkcjonalnosé zwigzana z $wiadczeniobiorcami.
SPRAWOZDAWCZOSC Obszar umozliwia rozliczanie $wiadczen z NFZ.

ADMINISTRATOR

Obszar zawiera operacje umozliwiajgce dodawanie, edycje oraz usuwanie
operatorow systemu SZOI, definiowanie uprawnien operatora oraz alerty.

SYSTEM

Obszar zawiera opcje umozliwiajgce prawidtowe zakonczenie pracy
z aplikacjg SZOI oraz zmiang hasta.

Rekord na ktérym aktualnie pracuje operator oznaczony jest pomaranczowg krawedzia.
Wiersz tabeli jest kolorowany jedynie w specjalnych przypadkach, tzn. gdy funkcjonalno$¢ zwigzana z tabelg taki
fakt przewiduje np. oznaczenie kolorem z6ttym zgtoszenia zmian do umowy, ktére posiada pozycje do weryfikacji.
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4 KOMUNIKATY

Obszar Komunikaty umozliwia operatorom odczyt komunikatéw przesytanych przez NFZ. Wszystkie komunikaty
administracyjne, jakie otrzyma S$wiadczeniodawca, beda posiadaty priorytet "STANDARD", a komunikaty
systemowe priorytet "NISKI".

W celu utatwienia przeglagdania listy komunikatéw i odrdznienia tych pozycji, ktore byty juz przegladane od nowo
przekazanych wiadomosci, w systemie zastosowano wyrdznik wiadomosci nieodczytanych (kolumna Operacje).
Ten prosty element powoduje, ze nowe wiadomosci wyrdzniajg sie z petnej listy komunikatéw, dzieki czemu
operator nie jest zmuszony do przegladania wszystkich informacji.

& Odczyt ) Odczyt
nieodczytany odczytany

Komunikaty operatora

Priorytet: | ~ wszystiie Status: |~ wszysthie Kategoria; - wyblerz
Data publikacji od: | ——— dor | —
Zrociio komunikatu: | - wybierz - Dane wrazliwe: | - wszysthie -

Wymagana odpowiedz | Do uzupeknienia@

Temat pla i Operacje

[ — tegoria/
P prioytet D3 publikacl Irdo varsmiaty

Standard

Rys. 4.1 Komunikaty operatora

W lutym 2020 roku do kolumny Temat dodano dodatkowe informacje:
a) dla kategorii komunikatu Umowy: Zmiana konfiguracji dozwolonych operacji dodano sekcje Opis
z zawartoscig zgodng z opisem wprowadzonym przez pracownika OW NFZ podczas zmian konfiguracji
umow.
b) dla kategorii komunikatu Umowy: Zgtoszenie zmian do umowy dodano sekcje Uwagi z zawartoscig zgodng
z uwagami wprowadzonymi przez pracownika OW NFZ podczas weryfikacji zgtoszen zmian do umowy.

Jezeli pracownik OW NFZ nie wprowadzit zadnej informacji dla $wiadczeniodawcy, powyzsze sekcje nie zostana
wyswietlone.

4.1 Komunikaty wymagajgce potwierdzenia

Komunikaty pojawiajace sie automatycznie po zalogowaniu operatora do systemu sg wyswietlane w formie listy
z mozliwoscig odczytu tresci poszczegdlnych komunikatéw (z wyjatkiem komunikatéw, dla ktérych wymagane jest
wprowadzenie jaki$ danych — te wyswietlane sg pojedynczo). Operator moze potwierdzi¢c grupowo odczyt
komunikatow z listy (wszystkich lub wybranych) zaznaczajgc ,haczyk” w kolumnie Potwierdzam odczyt oraz

« PotwierdZ zaznaczone

potwierdzajac wybér (opcja ). Mozna takze zaznaczyé¢/odznaczyé wszystkie pozycje na liscie

. . Zaznacz/Odznacz wszystkie
korzystajac Z opcyl .

W dolnej czesci listy komunikatow wyswietlanych automatycznie po zalogowaniu, mogg pojawic sie nastepujgce
opcje:

1, | @Anuluiiwyjdzzsystemu | o4 chociaz jeden komunikat oznaczony jest jako Wymagany (wymaga

potwierdzenia przy logowaniu).

2. | @Anului | o4y wszystkie komunikaty nie maja obowiazku potwierdzenia.
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+ PotwierdZ zaznaczone . . . . . . . . .
3. potwierdzenie odczytania komunikatu (opcja pojawia sie po zaznaczeniu

przynajmniej jednego komunikatu).

Lista komunikatow do potwierdzenia

Zaznacz/Odznacz wszystkie

3 pozygje

Lp. Wymagany Nr kom. Temat k:r;rlz'lt:itll(?lu Operacje

v 1. Nie 238679 Informacia @ umozliwieniu dodania zgloszenia zmian do umowy

« dane wrazliwe = Odezyt
« wymagana odpowied? |

2 1 Tak 238678 Informacia o koniecznosci preekazania danych. « dane wrazliwe

.| = oday
« wymagana odpowied:

¥l 3 Nie 238677 Informacja o umozliwieniu dodania zgleszenia zmian do umowy + dane wrazliwe

.| = oday
« wymagana odpowied:

v Potwierd: zaznaczone | | @ Anuluj | wyjdz z systemu

Rys. 4.2 Komunikaty wymagajgce potwierdzenia

Jezeli komunikat zostat oznaczony przez NFZ jako zawierajacy dane wrazliwe to tylko operatorzy posiadajgcy
uprawnienie Prawo dostepu do danych wraziliwych beda mogli przeczyta¢ tres¢ i pobiera¢ zataczniki tak
oznaczonego komunikatu. Operatorzy nieposiadajacy powyziszego uprawnienia bedg widzie¢ jedynie temat
komunikatu, a zamiast tresci tekst ‘Komunikat zawiera dane wrazliwe’.

Odczyt komunikatu operatora pozwala na zapoznanie sie z trescig przekazanego komunikatu, a takze pobranie
zatacznikow, ktdre zostaty dofgczone do wiadomosci oraz ich wydruk.

Opcja < Drukyj dostepna w oknie odczytu komunikatu umozliwia wydrukowanie komunikatu.

W przypadku, gdy komunikat zawiera plik zatacznika przy polu Zatacznik wyswietlona jest ikona pobierania pliku
wraz z nazwa. Klikniecie w nazwe spowoduje rozpoczecie procesu pobierania.

Komunikat operatora systemu SZOI X
Numer komunikatu: 238680

Data publikacji: 2022-08-23 10:46

Tytuk: Informacja o koniecznosci przekazania danych.

Zalgczniki: % Lista_pracownikow medycznych.docx (100.5 kB) - Prosze uzupelnic zatacznik i przestad na adres te .pl

Informacja o umozliwieniu dodania zgtoszenia zmian do umowy

Uwaga: Dalsza praca w systemie mozliwa po potwierdzeniu zapoznania sie z komunikatem.

v Potwierdz @ Anuluj S Drukuj

4.2 Komunikaty wymagajgce odpowiedzi

Komunikaty oznaczone jako wymagajgce odpowiedzi sg pozycjami, dla ktérych NFZ wymaga przekazania zwrotnie
okreslonych w tresci informacji.

Operator moze odfiltrowac¢ z listy komunikaty wymagajgce odpowiedzi (opcja Wymagana odpowiedZ) oraz
komunikaty do ktdrych nie przekazano wszystkich oczekiwanych zatgcznikéw (opcja Do uzupetnienia).

Aby odpowiedzie¢ na komunikat, nalezy:

¢ Odpowiedz

1. Dla komunikatu wymagajgcego odpowiedzi z kolumny Operacje wybrac opcje

2. Po uzupetnieniu odpowiedzi (pole niewymagane) wybra¢ opcje s et

3. Ponizej okna odpowiedzi wyswietlona jest lista zatgcznikdw, ktére nalezy przekazac razem z odpowiedzig.
Operator musi zwrdci¢ uwage czy do wymaganych zatacznikéw nie przekazano szablonéw, wedtug ktérych
nalezy utworzy¢ zatgczniki. Jezeli zostaty one dotgczone, nalezy je zapisac¢ na dysku komputera korzystajac

Z opcji & szablon , ktora dostepna jest w kolumnie Operacje.
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4. Podpia¢ zatacznik do komunikatu za poérednictwem opcji = WEZY¥IEl Do kazdego oczekiwanego

zatacznika mozna wgrac jeden plik i musi on miec¢ rozszerzenie zgodne z oczekiwaniami NFZ (kolumna Typ
pliku). Maksymalny rozmiar przekazywanego pliku moze wynosi¢ 10 MB. Zatacznik wczytany do
komunikatu jest widoczny natychmiast po stronie NFZ.

5. Nalezy takze podpisaé¢ plik zatacznika profilem zaufanym / ePUAP jezeli zostato to okreslone
w wymaganiach (kolumna Wymagany podpis).

6. Jezeli zatacznik zostat uzupetniony i dodany do odpowiedzi przez operatora, w kolumnie Operacje
dostepna bedzie opcja = historia

7. Do daty okreslonej w kolumnie Okres przekazania zatgcznika, operator moze zmienia¢ (usuwac / wgrywac
nowe) pliki zatgcznikéw. Po minieciu tego okresu bedzie mozna jeszcze wgrac brakujace pliki, jednak nie
bedzie juz mozliwosci ich modyfikacji / usuniecia.

8. W przypadku negatywnej oceny zafgcznika, odbiorca otrzyma odpowiedZz NFZ z informacja, ktdrego
zatacznika dotyczy negatywna ocena, wraz z mozliwosciag wgrania go ponownie (w terminie okreslonym

przez NFZ).
Komunikat:
Numer: 238652
Temat: Informacja o koniecznosci przekazania danych.
* Powrét do listy kemunikatow
Odpowiedz
Lista wymaganych zalacznikow
Udzielono odpowiedzi: | —wszystkie - Ocena: |~ wszystkie ~ Wymagany podpis: | -~ wszystkie - Szukaj
2 pozydje
Okres ;
Lp. Nazwa Typ pliku Wy':ggi:"y pr i IJJdﬂel_onJo_ Ocena Operacje
pocep zatacznika -
1, Zalgcznik Arkusz kalkulacyjny Nie Od: 2022-09-19 Tak R & pobierz
Do: 2022-09-30 [ wezytaj
@ usur
"D historia
2. Zatgcznik2 Dokument Nie Od: 2022-09-19 Nie _ & szablon
Do: 2022-09-30 [ wezytaj
"D historia

Rys. 4.3 Komunikat wymagajacy odpowiedzi

4.3 Kategorie komunikatow

W czesci Komunikaty -> Kategorie komunikatdw poswieconej zarzadzaniu kategoriami komunikatédw, administrator
(operator z nadanym uprawnieniem Administracja kontrahentem) ma mozliwos$¢ przypisania kazdego operatora
(posiadajgcego uprawnienie Odczyt komunikatow operatora) do danej kategorii komunikatu. Operator
kontrahenta bedzie widziat po zalogowaniu oraz na liscie komunikatéw tylko te wiadomosci, ktore nalezg do
kategorii do ktorych jest w danym momencie przypisany. Aby powyzsza funkcjonalnos¢ byta dostepna, nalezy
najpierw zdefiniowa¢ odpowiedni parametr systemowy w czesci Administrator -> Konfiguracja systemu SZOI
(szczegdty w rozdziale Konfiguracja systemu SZOI).

W momencie wdrozenia funkcjonalnosci, wszyscy aktywni operatorzy posiadajgcy uprawnienie ‘Odczyt
komunikatdw operatora’ zostang domysinie przypisani do kazdej z kategorii.

Bez ustawienia parametru oraz przypisania kategorii, uprawnienia do komunikatéw bedg dziataty na zasadach
obowigzujgcych przed wdrozeniem zmian w systemie (kazdy operator moze przeglagdaé wszystkie komunikaty,
jezeli ma nadane uprawnienie Odczyt komunikatéw operatora).
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Login Zawiera

Lp. Obstuga

1 & Kategorie

2 & Kategorie

3 & Kategorie

Zarzadzanie kategoriami komunikatow

DNAZWISKO

TNAZWISKO

GNAZWISKO1

Login

Szukaj
9 pozygi
Nazwisko i imig
NAZWISKO DAWID
NAZWISKO TOMASZ

NAZWISKO_1 GRZEGORZ

Rys. 4.4 Zarzadzanie kategoriami komunikatow

Aby przypisac operatora do poszczegdlnych kategorii, nalezy:
Z gtéwnego menu wybrac opcje Komunikaty -> Kategorie, a nastepnie dla wybranego operatora opcje

1.

2.

& Kategorie

W kolumnie Zezwdl zaznaczy¢ odpowiednie kategorie, w ramach ktérych operator bedzie mogt
odczytywac komunikaty i potwierdzi¢ zmiane.
Jezeli kategoria zostata dezaktywowana przez OW NFZ zostanie ona oznaczona jako nieaktywna. Jednak
komunikaty do niej przypisane beda dalej widoczne.
Gtéwne konto administracyjne kontrahenta bedzie zawsze przypisane do wszystkich kategorii.

Nazwa

Lp.

WM

wl e N @] wm

Zezwidl

4| [&]][&]][%

<

Kategorie komunikatow
Operator: DNAZWISKO (DAWID NAZWISKO)

Zawiera

Nazwa

Sprawozdawczose
Rozliczenia - rachunki
ReceptyLeki
Potendjal

Ogéina

Obstuga uméwiugod
Listy POZ
Kontrakrowanie
Informatyka - IT

coviD

Szukaj

10 pozydji

Rys. 4.5 Przypisywanie operatora do kategorii komunikatéw
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KS

5 ZMIANY W POTENCJALE OD LISTOPADA 2015

Gtéwne zatozenia:

Podmiot (firma / dziatalno$¢ gospodarcza) moze miec zarejestrowanych kilka rodzajow dziatalnosci. W zwigzku
z tym w procesie rejestracji danych do Portalu SZOI, kontrahent moze wykonac jedna rejestracje na jeden rodzaj
dziatalnosci (np.: podmiot leczniczy) i w ramach wygenerowanego do tej rejestracji konta dostepowego, uzupetniaé
/ aktualizowac strukture potencjatu.

Stad struktura potencjatu determinowana jest przez rodzaj dziatalnosci zarejestrowanego podmiotu.

Rodzaje dziatalnosci a struktura potencjatu

Rodzaj dziatalnosci

Struktura uzupetniana w Portalu SZOI po wdrozeniu

Dziatalnos¢ lecznicza — podmiot
leczniczy

zaktady lecznicze — jednostki organizacyjne — komorki
organizacyjne — miejsca udzielania swiadczen,

zaktady lecznicze — jednostki organizacyjne bedace miejscem
udzielania $wiadczen,

zaktady lecznicze — komorki organizacyjne — miejsca udzielania

Swiadczen

Dziatalnos¢ lecznicza — praktyka
zawodowa

miejsca udzielania Swiadczen

Apteka

apteka rejestrowana jako miejsce udzielania swiadczen

Osoby uprawnione do udzielania

miejsca udzielania $wiadczen

Swiadczen - osoba fizyczna

Realizator ZPO - dziatalnos¢ | e miejsca udzielania $wiadczen
gospodarcza
Apteka z zaznaczong funkcja | e miejsca udzielania $wiadczen

realizatora ZPO

Swiadczenie innych ustug (niz | e
wymienione powyzej) w ramach
podwykonawstwa

miejsca udzielania swiadczen

Zmiany w Portalu SZOI:
I.  Portal SZOI - rejestracja:
1. Wprowadzenie nowego formularza rejestracyjnego zunifikowanego wg rodzaju dziatalnosci.

Il. Portal SZOI - praca w systemie:

1. W procesie uzupetniania struktury potencjatu zrezygnowano z rejestracji nadmiarowych elementéw
struktury, np.: brak koniecznosci rejestrowania komoérki organizacyjnej w dziatalnosci realizatora ZPO.
Stad:

a) Usunieto funkcjonalno$¢ uzupetniania nadmiarowych informacji zgodnie z tabelg Rodzaje
dziatalnosci a struktura,

b) Nadmiarowo wprowadzone dane (zwane dalej ,Strukturg nadmiarowg”) zostaty ukryte — nie
beda widoczne dla uzytkownikéw oraz nie bedg dostepne do edyc;ji.

c) Ukryte zostaty powigzania pomiedzy Miejscem udzielania swiadczen, a strukturg nadmiarowa.
Postugujac sie dalej przyktadem realizatora ZPO — w czasie edycji danych miejsca udzielania
$wiadczen nie bedzie widoczna informacja o jednostce / komdrce organizacyjnej.

2. Definiowanie struktury jednostek i komodrek we wszystkich zdefiniowanych zaktadach leczniczych
podmiotu leczniczego — zmiany w funkcjonalnosci:

a) Menu: Potencjat > Struktura organizacyjna > Zaktady lecznicze; okno: Zaktady lecznicze podmiotu
leczniczego
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i. Dodano operacje: Jednostki — wyswietla liste jednostek organizacyjnych przynaleznych
do zaktadu leczniczego

ii. Dodano operacje: Komorki - wyswietla liste komérek organizacyjnych przynaleznych do
zaktadu leczniczego;

b) Menu: Potencjat > Struktura organizacyjna > Jednostki organizacyjne; okno: Lista Jednostki
organizacyjne
i. Zmodyfikowano funkcjonalnos¢ dla operacji: Edytuj

1. Pola: Zaktad leczniczy i Lokalizacja jest wymagane do uzupetnienia. (Informacja
w strukturze musi by¢ uzupetniona dla danych wykorzystywanych w ofercie,
przed generacjg nowej wersji potencjatu (*.sps). Nieuzupetnienie informacji w
strukturze archiwalnej, nie bedzie miato wptywu na przygotowanie oferty w
NFZ-KO).

2. Zmiana zaktadu leczniczego, do ktérego jest przynalezna Jednostka
organizacyjna, spowoduje wymaganie podania daty zmiany przynaleznosci
organizacyjnej

ii. Dodano operacje: Przynalezno$¢ — wyswietla liste okreséw czasu przynaleznosci
Jednostki organizacyjnej do Zaktadu leczniczego;

iii. Dodano filtr: Zaktad leczniczy — umozliwia wyswietlenie Jednostek organizacyjnych
przynaleznych do Zaktadu leczniczego.

iv. W przypadku Jednostek organizacyjnych, bedgcych miejscem udzielania $wiadczen,
operacje Harmonogram, Profile, Zmiana specjalnosci przeniesione zostaty na poziom
obstugi miejsca udzielania swiadczen.

c) Menu: Potencjat > Struktura organizacyjna > Komorki organizacyjne; okno: Lista Komorki
organizacyjne
i. Oznaczono w systemie komorki organizacyjne, ktére nie posiadajg powigzania z
miejscem udzielania $wiadczen — na liscie Komérki organizacyjne, w kolumnie: ,,Nazwa”
wyswietlany bedzie opis w kolorze czerwonym: Brak miejsca. Postepowanie: nie jest
wymagane wykonanie zadnych czynnosci.

ii. Zmodyfikowano funkcjonalnos¢ dodawania Komarki organizacyjnej

iii. Zmodyfikowano funkcjonalnosc¢ dla operacji: Edytuj

1. Jedli zaznaczono pole: Komodrka dziatajgca poza jednostkg organizacyjng, to
wymagane jest uzupetnienie pola Zaktad leczniczy;

2. Jesli nie zaznaczono pola: Komoérka dziatajaca poza jednostkg organizacyjng, to
wymagane jest podanie Jednostki organizacyjnej (bez zmian)

3. Jesli w czasie edycji Jednostki organizacyjnej zmieniona zostanie przynaleznosé
do zaktadu leczniczego, wymagane bedzie podanie daty zmiany przynaleznosci
organizacyjne;.

4. Zmiana VIII czesci kodu resortowego zostata przeniesiona na poziom obstugi
Miejsca udzielania Swiadczen.

iv. przeniesiono operacje dostepne dla komdrki organizacyjne;j:

1. w przypadku komodrek, dla ktdrych istnieje miejsce udzielania Swiadczen
dostepne beda operacje (kolumna: Operacje): Podglqd, Edytuj, Dezaktywuj,
Przynaleznosé¢, Miejsca. Pozostate opcje dostepne wczesniej dla komorki
(Harmonogramy, Profile) zostaty przeniesione na poziom obstugi miejsca
udzielania $wiadczen;

2. w przypadku komérek, dla ktérych nie istnieje miejsce udzielania Swiadczen,
dostepne bedg wszystkie dotychczasowe operacje (kolumna: Operacje):
Podglqd, Edytuj, Dezaktywuj, Przynaleznos¢, Harmonogramy, Profile, Miejsca.
Operacje: Harmonogram, Profile zostang przeniesione na poziom Miejsca
udzielania $wiadczen, po jego dodaniu.

v. Dodano operacje: Przynaleznos¢ - wyswietla liste okresdw czasu przynaleznosci Komorki
organizacyjnej do Zaktadu leczniczego (bezposrednio lub posrednio);

d) Menu: Potencjat > Struktura wykonawcza > Lokalizacje; okno: Lokalizacje
i. W polu Ulica zastosowano stownik ulic GUS
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1. Uzupetnienie nazwy ulicy mozna wykonac¢ przez wyszukanie nazwy w stowniku
lub wprowadzenie nazwy ulicy w polu tekstowym wraz z nazwg miejscowosci
pisang w nawiasach kwadratowych, np.: 1 Maja [Katowice]

2. Dla nazw ulic zapisanych w lokalizacjach w Portalu SZOIl, dla ktérych
jednoznacznie da sie okresli¢ nazwe miejscowosci zgodng z pozycjg stownika
ulic GUS, system wykona automatyczne przyporzadkowanie. Jesli system nie
wykona automatycznego uzupetnienia nazwy ulicy, zmiana danych adresowych
bedzie musiata by¢ obstuzona za pomocg wniosku o zmiane danych lokalizacji.
Uzupetnienie nie jest wymagane do generacji pliku SPS.

3. Pole: Ulica, pozostaje niewymagane.

ii. Uzupetnienie nazwy ulicy powoduje uzupetnienie nazwy Miejscowosci

e) Menu: Potencjat > Struktura wykonawcza > Miejsce udzielania $wiadczen; okno: Miejsca
udzielania swiadczen
i. Ujednolicono liste operacji dostepnych na poziomie Miejsca udzielania swiadczen. Po
wdrozeniu, na liscie Miejsc udzielania swiadczen dostepne bedg operacje:
1. Podglad
Edytuj
Dezaktywuj
Zasoby (sprzetowe)
Przepnij zasoby
Personel
Lokalizacje
Harmonogramy (przeniesione z poziomu Komarki organizacyjne)
Profile (przeniesione z poziomu Komarki organizacyjne)
. Whnioski o dezaktywacje miejsca
. Okresy zawieszenia dziatalnosci (przeniesione z poziomu Komérki organizacyjne)
. Wnioski zmiany specjalnosci (przeniesione z poziomu Komarki organizacyjne)
. Zmiana specjalnosci (przeniesione z poziomu Komérki organizacyjne; umozliwia
ztozenie wniosku o zmiane VIl cz. k.r.)
14. Whnioski o zmiane lokalizacji (przeniesione z poziomu Komérki organizacyjne)
15. Procedury / zabiegi (przeniesione z poziomu Komérki organizacyjne) — dotyczy
tylko UZD
16. Profile uzdrowiskowe (przeniesione z poziomu Komérki organizacyjne) —
dotyczy tylko UZD
3. W rodzaju dziatalnosci: Podmiot leczniczy, przynaleznos¢: Zaktad leczniczy — Jednostka organizacyjna oraz
Zaktad leczniczy — Komdérka organizacyjna definiowane jest w okresach czasu, tzn.:

a) W kazdym z istniejgcych zaktadow leczniczych podmiotu leczniczego bedzie mozliwe
zdefiniowanie listy jednostek organizacyjnych lub komdrek organizacyjnych wyrdznionych
bezposrednio w strukturze tego zaktadu

b) Relacja taczaca jednostke / komdrke organizacyjng i zaktad bedzie obowigzywata w okreslonym
czasie

c) Ta sama jednostka / komdrka w réznych okresach czasu bedzie mogta naleze¢ do réznych
zaktadow

d) Przedziaty czasu okre$lajgce przynaleznosé jednostki / komorki do zaktadu muszg by¢ roztgczne to
znaczy, ze w kazdym dniu jednostka moze nalezed tylko do jednego zaktadu

e) Przedziaty czasu okres$lajgce przynaleznos¢ jednostki / komdrki do zaktadu musza by¢ ciggte to
znaczy nie moze wystgpic dzien, w ktdrym nie bedzie okreslona przynaleznos¢

f) Jednostka / komdrka moze naleze¢ do dowolnego zaktadu podmiotu leczniczego zdefiniowanego
w ramach tego samego wpisu (tej samej pozycji rejestru).

4. Generacja wersji profilu Swiadczeniodawcy moze byé wykonana na wskazany dzien
(w przysztosci):

a) Wersja profilu generowana bez uzupetnienia daty bedzie zawierata dane aktualne na dzien
generacji — w profilu nie zostang uwzglednione informacje o potencjalne deklarowanym oraz
potencjale, ktérego okres dostepnosci rozpoczyna sie w przysztosci;

b) Wersja profilu generowana z uzupetnieniem daty, bedzie zawierata dane aktualne na wskazany
dzien, np.: w przypadku przygotowania danych struktury do ofert na okres od 01-01-2016 warto

WO NUpwN
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wybra¢ Weryfikacje poprawnosci danych na dzien 01-01-2016, gdyz wodwczas uwzglednione
zostang zasoby dostepne od 1 stycznia 2016r.

6 POTENCIAL PODMIOTU LECZNICZEGO

W obszarze POTENCJAL dostepne sg funkcje przegladania i edycji danych struktury $wiadczeniodawcy. Ich
dostepnos¢ uzalezniona jest od rodzaju podmiotu. Funkcje te zostaty wprowadzone na skutek wdrozenia zmian w
procesie kontraktowania $wiadczen od 2008 rok pozwalajg na obstuge danych dotyczacych:

VVVVVVVYYVY

podmiotu/dziatalnosci

struktury organizacyjnej;

struktury wykonawczej;

zasobdw (zasobdw/zatrudnionego personelu);
wydzielonych zasobow;

umow/promes wspotpracy;

wersji profilu;

harmonogramu pracy;

/ Oddzial WojewédzkiNFZ \ /ﬁ oferent \

5 (0 - Generowanie
":Jf"‘ro' <TKont dostepowych
W Dodanie novych orejestracie wsystemie

‘Wniosek
kontrahentow Uzupelnienie struktury

! Udostepnienie konta dostepowego - .‘% potencjalu
nowym oferentom T NG $wiadczeniodawcy
3 \

Logowanie
do Portalu SZOI

Import potencjalu
Generowanie Sswiadczeniodawcy
zapytan oferlowyché do aplikacji ofertowej
e
“‘:f Przygotowanie
| postepowar
Oglaszanie postepowan =y
iudostepnianie plikow zapytan ofertowych o — iﬂ Uzupelnienie oferty
4 |
Pobieranie plikow
zapytan ofertowych
Sprawdzenie
I zatwierdzenie oferty

é EIZ kazanie oferty do BOKO =
Rejestracja faktu &‘
wplynigca oferty

Rys. 6.1 Obieg dokumentow w procesie przygotowania ofert

W obiegu dokumentdéw do przygotowania ofert uwzglednia sie nastepujgce kroki:

1.

Noubkwn

Ztozenie wniosku o rejestracje kontrahenta w systemie (dotyczy tylko swiadczeniodawcéw, ktérzy nie
posiadajg konta dostepowego do systemu SZOl);

Logowanie do Portalu SZOI i uzupetnienie struktury potencjatu;

Instalacje aplikacji konkursowej;

Import zapytania ofertowego do aplikacji konkursowej;

Import pliku profilu Swiadczeniodawcy do aplikacji konkursowej;

Przygotowanie oferty;

Przekazanie oferty wraz z wymaganymi dokumentami formalnymi do OW NFZ.
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6.1 Podmiot (wtasciciel)

W obszarze Podmiot (wtasciciel) mozna uzyskaé wszystkie informacje, ktére zostaty podane podczas rejestracji
kontrahenta w systemie oddziatowym. Informacje przedstawione sg w zaktadkach, ktérych nazwy odpowiadajg
zebranym w nich danym.

Dane podmiotu/dziatalnosci

Edytuj dane podmiotu

Podmiot (wlasciciel) || D

Podmiot
Nazwa: PODMIOT - WEASCICIEL
Kod: 0700 n
Nazwa: DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA PRZEZ OSOBE FIZYCZNA
Kod: -
Nazwa: -

Forma organizacyino-prawna:

Podmiot tworzacy

NIP:
REGON:  Lmw

Adres
Kod pocztowy:
Poczta:
Miejscowosé: (GM. POZNAN, WIELKOPOLSKIE)
Ulica
Nr domu: =
Nr lokalu:

Rys. 6.2 Dane podmiotu

Dane podmiotu moga by¢ edytowane po wybraniu opcji | E4YEul dane podmiotu

Operator moze zmodyfikowa¢ / dodaé nastepujace informacje:
KROK 1 — Dane podstawowe i dane kontaktowe:
e Nazwe
e Forme organizacyjno-prawng
e  Wopisy do rejestréw podmiotéw
e Dane kontaktowe — numer telefonu dla polskich numeréw (kierunkowy +48) musi sktadac sie z 9 cyfr oraz
moze posiada¢ numer wewnetrzny (maksymalnie 4 cyfrowy). Numer zagraniczny moze sie sktadac
maksymalnie z 40 znakéw (wtgczajgc spacje dodawang przez system po numerze kierunkowym). Edycja
numeru telefonu, fax-u, adresu e-mail oraz strony WWW nie wymaga zatwierdzenia zmian przez
pracownika OW. Zmiana tych danych zostanie wprowadzona po zatwierdzeniu formularza zmiany danych.

Formularz zmiany danych - Podmiot (wlasciciel)
DANE PODSTAWOWE
MNazwa:™ PODMIOT - WEASCICIEL
;ﬁ;m;?a"'mw”ﬂ' DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA PR| Bl
REGON:*
NIP:*
Wpisy do rejestrow Dodaj
podmiotu:*
e organ . . Data ost. Typ
Rodzaj rejestru ey Nrwpisu  Datawpisu _yR0% . (WP operacia
WPIS DO KRAIOWEGO REJESTRU SADOWEGO Krajowy Rejestr 153456785 2016-09-28  2016-09-28  bez zmian E‘T‘iﬁ”
WPIS DO CENTRALNE] EWIDENCII I INFORMACII O MINISTER o1 o1 edytuj
DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] GospopaRk] 123986456465 20150101 2015-01-01 bezzmian o g
DANE KONTAKTOWE
Telefon:* +48 121234567 wew. [1 o
Fax:™ 1234567
E-mail: ZOZ@TEST.PL
Strona WWW:
* pola wymagane
Anulyj | | Dalej —

Rys. 6.3 Formularz zmiany danych - podmiot
Po zakonczeniu nalezy wybrac¢ opcje Dalej.

KROK 2 — Adres i Adres do korespondencji
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Formularz zmiany danych - Adres podmiotu

ADRES
Kod pocztowy: *

6|4|- 2|00
Poczta: [PoznaR
Miejscowosc: = |DOZNAN ‘Dy

gm. POZNAN, pow. POZNAN, woj. WIELKOPQLSKIE
Ulica: - \

Nr domu; =

Nr lokalu:
ADRES DO KORESPONDENCII

Adres do korespondencji
zgodny z adresem:

* pola wymagane

Anuluj — Wstecz Dalej —

Rys. 6.4 Dodawanie podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ — Forma

Adres do korespondencji

Odznaczenie opcji zgodny z adresem: umozliwi modyfikacje adresu do korespondencji.

Po zakoriczeniu nalezy wybrac opcje Dalej.

KROK 3 — Osoby uprawnione - podmiot
Podczas edycji danych podmiotu operator moze doda¢ / zmodyfikowaé dane oséb uprawnionych (osoby majace
prawo wystepowania w okreSlonych czynnosciach w imieniu podmiotu). Kazda osoba jest opisana przez
nastepujacy zakres danych:

1. Imie

2. Nazwisko
3. PESEL lub Dokument tozsamosci
4. Uprawnienie:

a.

b.
c.

Kategoria uprawnienia

i. Osoba reprezentujgca podmiot — w tym przypadku operator moze w kolejnym kroku
przekazac opcjonalnie dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnienia, jako zatgcznik
w formacie PDF. Plik powinien by¢ podpisany elektronicznie (podpisem kwalifikowanym,

osobistym lub certyfikatem ePUAP).

ii. Osoba upowazniona przez podmiot do podpisywania umdéw i anekséw - w tym
przypadku przekazanie dokumentu potwierdzajacego posiadanie uprawnienia jako
zatgcznik w formacie PDF jest wymagane. Plik powinien byé podpisany elektronicznie

(podpisem kwalifikowanym, osobistym lub certyfikatem ePUAP).
Okres uprawnienia od / do
Reprezentacja samoistna / samodzielna (Tak/Nie/Nie dotyczy)

Formularz zmiany danych - Osoby uprawnione - podmiot

PESEL Imie Nazwisko Typ zmian Operacia

e ADaM nazwisko i et

wif Uprawnienia

Kategoria uprawnienia Reprezentacja samaistna/ samodzielna Okres uprawnienia  Typ zmian

Oscba reprezentujaca podmict Nie dotyczy e

dodanie
(wreosek)

Anlj | | = wstecz | [ Dalej —

Rys. 6.5 Osoby uprawnione - podmiot

KROK 4 - Uzasadnienie
Jezeli Dane podmiotu zostaty zmodyfikowane wymagane jest uzupetnienie Uzasadnienia.
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Formularz zmiany danych - Uzasadnienie

Uzasadnienie:™

&

* pola wymagane

Anuluj — Wstecz Dalej —

Rys. 6.6 Uzasadnienie zmiany danych podmiotu

KROK 5 - Zataczniki
W kolejnym kroku operator moze dodac zataczniki zwigzane z zmiang danych podmiotu:

Formularz zmiany danych
Zalaczniki

Zatacenik:®

= pola wymagane

Anulyj | [ Zatwierds

Rys. 6.7 Zataczniki

KROK 6 - Podsumowanie

W ostatnim etapie zmiany danych podmiotu, wyswietlane jest Podsumowanie, ktére zawiera zestawienie
zmodyfikowanych danych. Pozycje oznaczone kolorem zielonym oznaczajg dodanie, a kolorem czerwonym
usuniecie wpisu.

Zatwierdz —

Nalezy wybra¢ opcje , aby zapisa¢ zmiany. Zostanie wygenerowany wniosek o zmiane danych

podmiotu:

Formularz zmiany danych

Wygenerowany zostat wniosek o numerze WP-2016-09-29-001766.

Ok

Rys. 6.8 Zmiana danych podmiotu — Generacja wniosku

Ztozenie wniosku o zmiane danych podmiotu skutkuje wystaniem powiadomienia do wszystkich istniejacych kont
zwigzanych z dziatalnoscig podmiotu poza kontem, z ktérego taki wniosek zostat ztozony.

6.2 Dziatalnos¢

W obszarze Dziatalnos¢ mozina przegladac zarejestrowane w SI OW NFZ informacje zwigzane z dziatalnoscia
Swiadczeniodawcy. Informacje przedstawione sg w zaktadkach, ktérych nazwy odpowiadajg zebranym w nich
danym.
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Dane podmiotu/dziatalnosci

Edytuj dane dzialalnosci | | Dedaj okres zawieszenia

Dziatalnos¢
Oddzial Woj. NFZ: OW NFZ W POZNANIY
Kod w bazie OW:
Kod: 1
Nazwa: PODMIOT LECZNICZY
Kod: 20 B
Nazwa: PRZEDSIEBIORCA (DZIALALNOSE GOSPODARCZA)
Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] KL & SPOLKA
Data rozpoczecia dziatalnesci: 2001-01-01
Data zakoficzenia dziatalnosei: -

Zakres prowadzonej dziatalnogei:

Forma dziatalnosci:

Czy realizator zaopatrzenia ln
Nr wpisu do RPWDL:
Podmiot publiczny: ln

s v Fo— — o —

Wopisy do rejestrow

Data ost,
aktualizacji

organ

rejestrujacy

WPIS DO REJESTRU PODMIOTOW WYKONUJACYCH DZIALALNOSC LECZNICZA - W CZESCI DOTYCZACE] Wojewoda
PODMIOTOW LECZNICZYCH Wielkopolski

Rodzaj rejestru Nrwpisu  Data wpisu

Aktywnosé

2018-08-04  2021-08-04 Tak

Rys. 6.9 Przyktadowe okno: Dane dziatalnosci

NiektSre Dane dziatalnoéci moga by¢ edytowane po wybraniu opcji | Edvtui dane dziatalnosci |
Edycji nie podlegajg dane z zaktadek:

Osoby uprawnione
Osoby prowadzgce dziatalnos$¢ — przedstawia dane osobowe oséb prowadzacych dziatalno$¢ w przypadku,
gdy zarejestrowano Zakres prowadzonej dziatalnosci jako Osoba fizyczna.

W przypadku swiadczeniodawcow z Zakresem dziatalnosci = Osoba fizyczna, zarejestrowanych przed 07-
2022r. numer PESEL wtasciciela nie jest uzupetniony (brak wymagania). Stad konieczny jest kontakt z OW
NFZ w celu uzupetnienia informacji.

Brak ww. danych uniemozliwia wygenerowanie pliku profilu Swiadczeniodawcy, o czym informuje
komunikat btedu generacji profilu: Brak numeru pesel wtasciciela

Kreator edycji danych dziatalnosci wyswietla pola dynamicznie, zgodnie ze wskazanym zakresem prowadzonej
dziatalnosci i forma dziatalnosci.

Operator moze zmodyfikowaé/dodaé nastepujgce informacje:

KROK 1 — Dane podstawowe, Osoby prowadzgce dziatalnos¢, Dane kontaktowe

Forme prowadzenia dziatalnosci

Zakres dziatalnosci

Nazwe

Date rozpoczecia dziatalnosci:

Czy dziatalnos¢ zalicza sie jako , Realizator zaopatrzenia”

Wopisy do rejestrow dziatalnosci

Informacja ,,Oswiadczam, ze nie jestem podmiotem publicznym w rozumieniu art. 2 Ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne” mozliwa jest do
edycji tylko przez OW NFZ.

Dane kontaktowe — numer telefonu dla polskich numeréw (kierunkowy +48) musi sktadac sie z 9 cyfr oraz
moze posiada¢ numer wewnetrzny (maksymalnie 4 cyfrowy). Numer zagraniczny moze sie sktadaé
maksymalnie z 40 znakéw (wtgczajgc spacje dodawang przez system po numerze kierunkowym). Edycja
numeru telefonu, fax-u, adresu e-mail oraz strony WWW nie wymaga zatwierdzenia zmian przez
pracownika OW. Zmiana tych danych zostanie wprowadzona po zatwierdzeniu formularza zmiany danych.
Adresy elektroniczne — adres e-mail do kontroli oraz adres elektronicznej skrzynki podawczej, na ktéry
bedzie doreczana korespondencja w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w dziale IllA i art. 173 ustawy
o Swiadczeniach opieki zdrowotne] finansowanych ze srodkéw publicznych. Narodowy Fundusz Zdrowia
zastrzega sobie prawo wykorzystywania otrzymanych adresow elektronicznych réwniez do komunikacji
wykraczajgcej poza ramy doreczania korespondencji w celu realizacji zadan, o ktdrych mowa w dziale IlIA
iart. 173 ustawy.

Warunki zmiany
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o Jezeli dokonano zmiany zakresu dziatalnosci, system przeprowadzi weryfikacje poprawnosci kombinacji
docelowego zakresu dziatalnosci - formy prowadzenia dziatalnosci. Podczas tej operacji system sprawdza:
1. Zmiana na 1-PODMIOT LECZNICZY:

a. Czy istniejg miejsca udzielania $wiadczen, ktére muszg zosta¢ zdezaktywowane zanim zostanie
dokonana zmiana zakresu dziatalnosci — walidacja blokujaca

2. Zmiana z/na 1-PODMIOT LECZNICZY lub 2-PRAKTYKA ZAWODOWA:

a. Czy w systemie widniejg umowy na udzielanie Swiadczen, gdzie dziatalno$¢ zostata utworzona
przed datg rozpoczecia dziatalnosci leczniczej — ostrzezenie: ,Uwaga! Zmiana bedzie
obowigzywata od poczqtku funkcjonowania dziatalnosci, a nie od daty jej przeksztatcenia.”

b. Czy istniejg wpisy do rejestru dziatalnosci wymagajgce dezaktywacji ze wzgledu na niezgodnos¢
z docelowym zakresem dziatalnosci — walidacja blokujaca,

c. Czy istnieja odpowiednie wpisy do rejestru dziatalnosci wymagane w docelowym zakresie
dziatalnosci — walidacja blokujaca,

3. Zmiana na 5 —PODWYKONAWCA INNY NIZ SWIADCZENIODAWCA

a. Czy w systemie istnieja umowy na Swiadczenia dla danej dziatalnosci (niezaleznie od okresu

obowigzywania) — walidacja blokujgca.
4. Zmianaz 6 —APTEKA / PUNKT APTECZNY

a. Czy w systemie istniejg umowy na realizacje recept dla danej dziatalnosci (niezaleznie od okresu

obowigzywania) — walidacja blokujgca.

5. Zawsze
a. Czy biezgca forma prowadzenia dziatalnosci jest zgodna z docelowym zakresem — walidacja
blokujaca,
b. Czy biezagca forma prowadzenia dziatalnosci jest zgodna z docelowym zakresem — walidacja
blokujaca,

e Jesli forma prowadzenia dziatalnosci bedzie niewtasciwa w kontekscie wskazanego zakresu dziatalnosci,
konieczne bedzie wybranie wtasciwej formy ze stownika.

e Wopisy do rejestru dziatalnosci — system zweryfikuje poprawnosé¢ wpiséw w kontekscie nowego zakresu
dziatalnosci - niezgodne wpisy bedg musiaty zosta¢ usuniete.

e Jezeli forma organizacyjno-prawna Podmiotu (wtasciciela) (po zmianie zakresu dziatalno$ci/formy
dziatalnosci) nie bedzie zgodna ze wskazanym zakresem, konieczna bedzie dodatkowo zmiana
nastepujgcych danych Podmiotu(wtasciciela):

1. Forma organizacyjno-prawna — stownik form organizacyjno-prawnych wtasciwych dla wskazanego
wczesniej zakresu dziatalnosci oraz formy prowadzenia dziatalnosci
2. Wpisy do rejestréw podmiotu — pole widoczne tylko w przypadku wymagalnosci zmiany danych

e W zaleznosci od zakresu wprowadzonych zmian zostanie wygenerowany wniosek o zmiane danych
dziatalnosci lub wniosek o zmiane danych dziatalnosci i podmiotu (jesli konieczna byta zmiana danych

podmiotu).

Dopoki wniosek o zmiane danych dziatalnosci i podmiotu nie zostanie rozpatrzony, nie bedzie mozna ztozy¢
whniosku o umowe na realizacje recept i odwrotnie.
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Formularz zmiany danych - Dziatalnosc

<

DANE PODSTAWOWE

Forma prowadzenia dzialalnosci: ™ PRZEDSIEBIORCA (DZIALALNOSC GOSPODARCZ|E%
Zakres dziatalnosci:* PODMIOT LECZNICZY B
Nazwa:* ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNED

Data rozpoczecia dzialalnosei: 2001-01-01 | B

Realizator zaopatrzenia

Wpisy do rejestréw dziatalnosci:® Dodaj

. . Data ost. Typ
Rodzaj rejestru rejestrujacy  NTWPISU  Datawpisu L ASO% L mian OPEracia
WPIS DO REJESTRU PODMIOTOW
WYKONUIACYCH DZIALALNOSC LECZNICZA - W Wojewoda 05 o8- bez  edvtuj
CZESCI DOTYCZACE] PODMIOTOW Wielkopolski 2016-08-08 20210802 an usun

LECZNICZYCH
Ogfwiadczam, ze nie jestem podmiotem

publicznym w rozumieniu art. 2 Ustawy

2 dnia 17 lutego 2005r. o informatyzaci

dziafalnesci podmiotéw realizujacych

zadania publiczne

DANE KONTAKTOWE

Telefon: o
Fa:

E-mail

Strona Www:

Oseba reprezentujaca:

4
ADRESY ELEKTRONICZNE

Adresy elektroniczne, na kidre bedzie doreczana korespondencia w celu realizacii zadari, o ktérych mowa w dziale 11IA | art. 173 ustawy o éwiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych.

Adres e-mail do kontroli:* TEST@TEST.PL

Adres elektronicznej skrzynki podawcze;:

Narodowy Fundusz Zdrowia zastrzega sobie prawo wykor trzymanych adreséw elektronicznych rowniez do wykraczajacej poza ramy dorgczania
korespendencji w celu realizacii zadan, o ktorych mowa w dziale 1IIA | art. 173 ustawy.

Podstawa prawna:
Dziat I11A | art. 173 ustawy 0 & iach opieki  fi ze Srodkéw i (t.j. Dz.U. 2 2019 r. poz. 1373).
Ustawa o zmianie ustawy o & opieki ] 2e érodkéw eraz niektérych innych ustaw z dnia 21 lutego 2019 r. {Dz.U. z 2019 r. poz. 389).

* pola wymagane

anulyj | [ Dalej —

Rys. 6.10 Formularz zmiany danych - Dziatalno$¢
Po zakoriczeniu nalezy wybrac opcje Dalej.

KROK 2 - Certyfikaty
W drugim etapie mozna zmodyfikowaé informacje zwigzane z certyfikatami przy pomocy opcji edytuj. Aby dodaé

nowy certyfikat, nalezy wybra¢ opcje Dodaj Dla certyfikatu , Certyfikat Akredytacyjny Ministra Zdrowia

w zakresie POZ” wymagane jest podanie daty uzyskania certyfikatu oraz daty przekazania informacji o posiadanym
certyfikacie. Dla pozostatych certyfikatow pola te sg opcjonalne. Jezeli daty te zostang podane system bedzie
sprawdzat, czy data uzyskania certyfikatu jest wczesniejsza lub rowna dacie waznosci oraz czy data przekazania
informacji o posiadanym certyfikacie jest pdzniejsza lub réwna dacie uzyskania certyfikatu.

Formularz zmiany danych - Certyfikaty

Certyfikaty: Dodaj
- Zakres Data Data ':l':’t“ a TP o 3
azwa certyfikatu ~ waznosci  uzyskania PrZekazania oo, Operacia
informacii
POLSKA NAGRODA JAKOSCI ZAKRES IV 2020-10-10 20180909  2018-09-15 DT el
zmian  usud
CERTFIKAT PN-N 18001 - SYSTEM ZARZADZANIA e e e bez edytuj
BEZPIECZENSTWEM I HIGIENA PRACY ZAKRESIIL 20210330 2013-03-08  2015:03°0%  on Leus
CERTYFIKAT AKREDYTACYINY MINISTRA ZDROWIA e e e bez edytuj
e ZAKRESII  2021-09-30  2017-09-05  2017-09-05 ez =
CERTFIKAT PN-N 18001 - SYSTEM ZARZADZANIA e e e bez edytuj
BEZPIECZENSTWEM I HIGIENA PRACY ZAKRES 20210930 20200918 20200908 Ly Leus
= pola wymagane
Anulyj | | = Wsteez | | Dalej —

Rys. 6.11 Formularz zmiany danych - Certyfikaty
Po zakoniczeniu nalezy wybrac opcje Dalej.

KROK 3 - Uzasadnienie
Jezeli Dane dziatalnosci zostaty zmodyfikowane wymagane jest uzupetnienie Uzasadnienia.
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Formularz zmiany danych - Uzasadnienie

Uzasadnienie:™

&

* pola wymagane

Anuluj — Wstecz Dalej —

Rys. 6.12 Uzasadnienie zmiany danych podmiotu

Po zakonczeniu nalezy wybrac opcje Dalej. Przejscie do kolejnego kroku ,,Podsumowanie” nie bedzie mozliwe jesli
dane nie ulegty zmianie.

KROK 4 - Zataczniki
W kolejnym kroku operator moze dodac zataczniki zwigzane z zmiang danych podmiotu:

Formularz zmiany danych
Zalaczniki

[Anutj | [ zatwierdz |

Rys. 6.13 Zataczniki

KROK 5 - Podsumowanie

W ostatnim etapie zmiany danych dziatalnosci wyswietlane jest Podsumowanie, ktére zawiera zestawienie
zmodyfikowanych danych. _, a kolorem czerwonym
usuniecie.

Zatwierdz —

Po wybraniu opcji zostanie wygenerowany wniosek o zmiane danych dziatalnosci:

Formularz zmiany danych

Wygenerowany zostal wniosek o numerze WD-2016-09-29-001768.

ok

Rys. 6.14 Formularz zmiany danych — Generacja wniosku

We wrzeséniu 2019 dodano do systemu nowe formy dziatalnosci:

KOD | NAZWA

98.4 | INDYWIDUALNA PRAKTYKA FIZJOTERAPEUTYCZNA

95.4 | INDYWIDUALNA PRAKTYKA FIZJOTERAPEUTYCZNA WYtACZNIE W MIEJSCU WEZWANIA

93.4 | INDYWIDUALNA PRAKTYKA FIZJOTERAPEUTYCZNA WYtACZNIE W ZAKtADZIE LECZNICZYM NA
PODSTAWIE UMOWY Z PODMIOTEM LECZNICZYM PROWADZACYM TEN ZAKtAD

97.5 | GRUPOWA PRAKTYKA FIZJOTERAPEUTYCZNA

Dodatkowo wprowadzono powigzanie pomiedzy zakresem dziatalnosci, a forma dziatalnosci oraz forma
organizacyjno-prawng:

Zakres dziatalnosci | Kod formy | Kod formy | Nazwa formy organizacyjno-prawnej
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dziatalnosci | organizacyjno
-prawnej
Praktyka 98.4 0700 DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA
zawodowa PRZEZ OSOBE FIZYCZNA
0702 DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA
PRZEZ OSOBE FIZYCZNA, KTOREJ DZIAtALNOSC
STATUTOWA NIE MA NA CELU OSIAGANIA
ZYSKU
95.4 0700 DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA
PRZEZ OSOBE FIZYCZNA
0702 DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA
PRZEZ OSOBE FIZYCZNA, KTOREJ DZIAtALNOSC
STATUTOWA NIE MA NA CELU OSIAGANIA
ZYSKU
93.4 0700 DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA
PRZEZ OSOBE FIZYCZNA
0702 DZIALALNOSC GOSPODARCZA PROWADZONA
PRZEZ OSOBE FIZYCZNA, KTOREJ DZIAtALNOSC
STATUTOWA NIE MA NA CELU OSIAGANIA
ZYSKU
97.5 0800 SPOLKA CYWILNA
0802 SPOLKA CYWILNA, KTOREJ DZIALALNOSC
STATUTOWA NIE MA NA CELU OSIAGANIA
ZYSKU
0900 SPOLKA JAWNA
0902 SPOLKA  JAWNA, KTOREJ  DZIAtALNOSC
STATUTOWA NIE MA NA CELU OSIAGANIA
ZYSKU
1000 SPOLKA PARTNERSKA
1002 SPOtKA PARTNERSKA, KTOREJ DZIAtALNOSC
STATUTOWA NIE MA NA CELU OSIAGANIA
ZYSKU

Dla zakresu dziatalnosci — praktyka zawodowa i jednej z form dziatalnosci: 98.4, 95.4, 93.4, 97.5 dodano
wymagalnos¢ podania numeru wpisu do rejestru podmiotdéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza.

Od listopada 2019 wprowadzono do systemu obstuge adreséw elektronicznych, na ktére bedzie doreczana
korespondencja w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w dziale llIA i art. 173 ustawy o Swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

Narodowy Fundusz Zdrowia zastrzega sobie prawo wykorzystywania otrzymanych adresow elektronicznych

rowniez do komunikacji wykraczajgcej poza ramy doreczania korespondencji w celu realizacji zadan, o ktdrych
mowa w dziale IllA i art. 173 ustawy.
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6.3 Dziatalnos¢ — Okresy zawieszenia dziatalnosci

Opcja | Dodaj okres zawieszenia | mojliwia wprowadzenie do systemu informacji o przerwach w prowadzeniu

dziatalnosci. Podczas tej opereacji nalezy uzupetnié:

1. Okres zawieszenia od / do — w wybranym okresie czasu moze istnie¢ tylko jeden aktywny wniosek dotyczacy
zawieszenia dziatalnoéci @ okres zawieszenia od — istnieje juz aktywny wniosek dotyczacy tego prredzialu czasu. .

2. Powadd zgloszenia wniosku — operator moze wskaza¢ kilka powodoéw dla zgtaszanej przerwy
3. Powdd zgtoszenia — opis - jezeli zostanie wskazany ze stownika wiecej niz jeden powdd, to wypetnienie pola
opis bedzie obowigzkowe.
4. Podmiot zastepujacy - na okres, ktérego dotyczy zgtoszenie. Konieczno$¢ wskazania zastepstwa na okres
przerwy dotyczy:
a. Swiadczenia lekarza POZ, Pielegniarki POZ, Potoznej i Higienistki szkolnej
b. Punktow umodw, w ktorych wystepuje rozliczany ryczattem zakres Swiadczen z ponizszej listy:
> |ZBA PRZYJEC
> SWIADCZENIA W 1ZBIE PRZYJEC (IP)
> SWIADCZENIA W SZPITALNYM ODDZIALE RATUNKOWYM
> SWIADCZENIA W SZPITALNYM ODDZIALE RATUNKOWYM (SOR)
> SWIADCZENIA W IZBIE PRZYJEC SZPITALA (RYCZALT DOBOWY)
> OSRODEK SRODOWISKOWEJ OPIEKI PSYCHOLOGICZNEJ | PSYCHOTERAPEUTYCZNEJ DLA DZIECI |
MtODZIEZY - | POZIOM REFERENCYJNY
» CENTRUM ZDROWIA PSYCHICZNEGO DLA DZIECI | MEODZIEZY - Il POZIOM REFERENCYJNY
> OSRODEK WYSOKOSPECJALISTYCZNE) CALODOBOWEJ OPIEKI PSYCHIATRYCZNEJ - Il POZIOM
REFERENCYJINY
> SWIADCZENIA OPIEKI ZDROWOTNEJ W CENTRUM ZDROWIA PSYCHICZNEGO (CZP)

Whniosek o zawieszenie dziatalnosci

P W przypadku koniecznogci wskazania réznych zastepcéw dia Inych uméw (lub punktéw uméw)
o nalezy zlozy¢ edrebne wnioski (dla miejsc lub miejsc | zakresow Swiadczen).

5|

B [ bezterminowo

Okres zawieszenia od: *

Okres zawieszenia doi*
Powéd zgloszenia whiosku: ™ =
Bral danych

Powsd zgloszenia - opis:

Podmiot zastepujacy: Ex

* pola wymagane

Anulyj | [ Dalej —

Rys. 6.15 Dodawanie wniosku o zawieszenie dziatalnosci

Po zatwierdzeniu podsumowania, system automatycznie wygeneruje nowy wniosek:

Whniosek o zawieszenie dziatalnosci

Wygenerowany zostat wniosek o numerze ZD-2022-02-23-00550

3 W celu preckazania wniosku do OW NFZ, przejdz do listy wnioskéw: PrzeidZ do listy wnioskéw

Ok

Rys. 6.16 Informacja o wygenerowaniu nowego wniosku

Nowa pozycja pojawi sie na liscie wnioskdw o zmiane danych podmiotu / dziatalnosci o statusie wprowadzony.
Opis dalszych krokow zostat przedstawiony rozdziale: Wnioski o zmiane danych podmiotu / dziatalnosci.
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Whnioski o zmiane danych podmiotu/dziatalnosci
| Wr wniosku v | Zawiera v | szukaj |
Zglaszajacy: [=wybierz - ]
Status: [ wszystiie - v |
Typ wniosku: [ - wszystkie - v |
Data przekazania do rozpatrzenia: od: | 1B do: | =
Data rozpatrzenia: od: | 1B go: | =]
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Nr wniosku Typ wniosku Zglaszajacy Data przekazania Data rozpatrzenia Status  Data zmiany Operacie
1. 2D-2022-02-23-00590 Wniosek o Dzialalnogé - - wprowadzony ~ 2022-02-23 podglad
zawieszenie 12:17 zataczniki
dzialalnoci anuluj
edytuj
przekaz do oW

Rys. 6.17 Lista wnioskdw o zmiane danych podmiotu / dziatalnosci

6.4 Wnioski o zmiane danych podmiotu / dziatalnosci

Whioski o zmiane danych podmiotu oraz dziatalnosci mozna przeglada¢ wybierajgc z gtbwnego menu Potencjat ->
Podmiot / dziatalnos¢ -> Whioski o zmiane danych podmiotu/dziatalnosci.

Podmict/dzistalnodé Dane podmictu/dziatalnesci

Struktura organizacyjna

Whioski o zmiane danych podmiotu/dziatalnosci

W zaleznosci od rodzaju wniosku w kolumnie Typ wniosku mogg znalez¢ sie nastepujgce informacje:
e  Whniosek o zmiane danych dziatalnosci
e  Whniosek o zmiane danych podmiotu
e Whniosek o zmiane danych dziatalnosci i podmiotu
e Whniosek o zawieszenie dziatalnosci

Whnioski o0 zmiane danych podmiotu/dziatalnosci

[Nr wniosku [ Zawiera | | szukej

Status: -- wszystkie --

Typ wniosku: -~ wszystkie - |
Data przekazania do rozpatrzenia: od: | B do: | IE

Data rozpatrzenia: od: | & do: | &

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Nr wniosku Typ iosk 1 Data ' ia Data rozpatrzenia Status Data zmiany Operacje
1. WP-2017-06-08-002062 Wniosek o Dzistalnosé 2017-06-08 - przekazany  2017-06-08 podalad
zmiang 07:08 protesty
danych anulu
podmictu
2. WD-2016-09-29-001768 Wniosek o Dziafalnosé 2016-09-29 2017-02-06 przyiety 2017-02-06 podalad
zmiang 14:23
danych
dziatalnosci

Rys. 6.18 Whnioski o zmiane danych podmiotu/dziatalnosci
Opcja podglad umozliwia zapoznanie sie ze zmianami jakie zostaty przekazane do OW NFZ.

Operatorzy wszystkich istniejgcych kont zwigzanych z dziatalnoscia podmiotu mogg do przekazanego
nierozpatrzonego wniosku o zmiane danych podmiotu ztozy¢ protest przy pomocy opcji protesty.

Lista protestow do wniosku o zmiane danych podmiotu

Dodaj protest

[Tresc protestu + [ zawiera  «| ] Szukaj Zlicz rekordy
Zgtaszajacy: )
Status:

Data
oszenia: 0@ B[ @
Biezacy zakres pozycji: 1- 20

Lp. Data zgloszenia Zgtaszajacy Tres¢ protestu Status  Operacje

1. 2016-09-28 Dziatalnosc anulowany podalad

2. 2016-09-28 Dziatalnosé i o T zgloszony  podalad

anulu

Rys. 6.19 Lista protestow do wniosku o zmiane danych podmiotu

Strona 31 z 423



KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

Aby wprowadzi¢ nowy protest, nalezy wybrac opcje Dodaj protest

(1) Wniesienie protestu do wniosku o zmiane danych podmiotu

Wniosek o zmiane danych

Numer wniosku: WP-2016-09-28-001718
Zgtaszajacy: Inna dziatalnosé
Status: przekazany

Data przekazania do
rozpatrzenia:

Data rozpatrzenia:

2016-09-28

Tresc protestu:®

* pola wymagane

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 6.20 Whiesienie protestu do wniosku o zmiane danych podmiotu

Rozpatrzenie wniosku o zmiane danych podmiotu/dziatalnosci przez pracownika OW NFZ skutkuje wystaniem
powiadomienia do wszystkich istniejgcych kont zwigzanych z poszczegdlnymi dziatalnosciami podmiotu o wyniku
rozpatrzenia (pozytywne/negatywne) oraz w przypadku rozpatrzenia pozytywnego informacjg o nowych danych

podmiotu/dziatalnosci. Jezeli wniosek zostat odrzucony przez OW NFZ przy pomocy opcji ﬁ}moina zapoznac sie
z przyczyna odrzucenia.

Whiosek o zawieszenie dziatalnosci

Ustawienie filtra Typ wniosku na Whniosek o zawieszenie dziatalnosci oraz wybranie opcji Szukaj umozliwi
operatorowi przegladanie zarejestrowanych przerw w udzielaniu $wiadczen dotyczgcych dziatalnosci
Swiadczeniodawcy.

Po zatwierdzeniu okresu zawieszenia dziatalnosci w czesci Potencjat -> Podmiot / dziatalnos¢ -> Dane podmiotu /
dziatalnosci wygenerowany zostanie nowy wniosek, ktéry pojawi sie na liscie wnioskdw o zmiane danych
dziatalnosci ze statusem wprowadzony.

Dla kazdego wniosku moze zostac dotgczony plik przy pomocy opcji Zataczniki:

Plik moze mie¢ maksymalnie 10 MB

Do zatgcznika moze zosta¢ dodany dodatkowy opis, sktadajgcy sie maksymalnie z 200 znakéw

Do kazdego wniosku moze zosta¢ dotgczony tylko jeden plik

Dotgczenie pliku jest opcjonalne

YV VYV

Zataczniki do wniosku

- Dodajesz zataczniki do wniosku: ZD-2022-02-23-00590.
() Zataczniki moga byé plikami o dowelnym rozszerzeniu | rozmiarze nicprzekraczajacym 10MB.
Mozesz dodaé maksymalnie 1 plikéu.

...................................................

Opis pliku:

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 6.21 Dodawanie zatgcznika do wniosku

Opcja edytuj umozliwia modyfikacje wszystkich danych wniosku o statusie wprowadzony.
Po uzupetnieniu wszystkich danych zwiazanych z wnioskiem, nalezy go przekaza¢ do OW NFZ.
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Przekazywanie wniosku do OW NFZ

Dane wniosku

Typ wniosku: Whniosek o zawieszenie dziatalnodci
Typ zmian: dodanie okresu

Numer wniosku: ZD-2022-02-23-00590
Status: wprowadzony

Data przekazania: 2022-02-23

Data rozpatrzenia: -

Podmiat zastepujgcy: 1500

Okres zawieszenia

Od: 2022-02-01
Do: 2022-02-23

Powody zawieszenia

1. Przerwa z uwagi na wystapienie stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego

Powod zgloszenia - opis
PRZERWA Z UWAGI NA WYSTAPIENIE EPIDEMII

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 6.22 Przekazanie wniosku do OW NFZ

Po przekazaniu wniosku do OW NFZ otrzyma on status przekazany.
Opcja wycofaj umozliwia wycofanie wniosku i ponowng jego obstuge.

Whioski o zawieszenie dziatalnosci mogg przyjac nastepujace statusy:

>

>

W przygotowaniu — wniosek przygotowywany przez $wiadczeniodawce (poczatkowy status utworzonego
whiosku).

Anulowany — wniosek anulowany przez $wiadczeniodawce (zmiana na Anulowany mozliwa jest przez
operatora ze statusu W przygotowaniu).

Przekazany do OW — wniosek przekazany przez $wiadczeniodawce (zmiana ze statusu W przygotowaniu).
Na tym statusie istnieje mozliwos¢ cofniecia statusu na W przygotowaniu w celu poprawy wniosku
(operacja wycofania statusu wniosku dostepna jest dla operatora, przed rozpoczeciem oceny przez OW
NFZ).

Oceniany — Pracownik OW NFZ ocenia wniosek (status wniosek nie moze by¢ juz zmieniany przez
Swiadczeniodawce na W przygotowaniu. Ze statusu Oceniany, operator OW moze cofngé status wniosku
na Przekazany do OW (w celu poprawy wniosku przez $wiadczeniodawce) lub zmieni¢ status Przyjety lub
Odrzucony.

Przyjety — Pracownik OW NFZ przyjat wniosek. System dokonat aktualizacji danych dotyczacych przerw w
udzielaniu Swiadczen. Status wniosku nie moze by¢ cofniety, jezeli wystgpi potrzeba aktualizacji danych to
Swiadczeniodawca musi zgtosi¢ kolejny wniosek.

Odrzucony — Pracownik OW NFZ odrzucit wniosek. Status wniosku nie moze by¢ cofniety, jezeli wystgpi
potrzeba aktualizacji danych to swiadczeniodawca musi zgtosic¢ kolejny wniosek.

6.5 Repozytorium dokumentow

Repozytorium dokumentéw mozna przeglada¢ wybierajac z gtdwnego menu Potencjat -> Podmiot / dziatalnos¢ ->
Repozytorium dokumentow.

Podmiot/dziatalnese

Struktura organizacyjna

Struktura wykonawcza

Dane podmiotu/dziatalnosci

Whieski @ zmiane danych podmictu/dziatalnesci

Repozytorium dokum entéwh

Repozytorium zawiera liste dokumentow przygotowywanych przez swiadczeniodawce, do ktérych bedzie mogt sie
odwotaé w przygotowywanej ofercie, bez koniecznosci kazdorazowego dotgczania dokumentu jako zatgcznika.
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Repozytorium dokumentéow

Dodaj dokument

Nazwa pliku v | Zawiera v Szukaj | Zlicz rekordy
Kategoria dokumentu: Elx
Aktualnogé: -- wybierz -- v
Data dodania: od: = do: 5]
Data poczatku wazneseis g, = do: 5|
Data korfica waznodci:  g4: = do: 5]
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
‘Wersja - . . Data dodania cr -
Lp. Kod tech. Nazwa pliku Kategoria Opis Data waznoéci Aktualnosé Operacje
1. Wersja: 5 zal3.BES__1_ (2).pdf Umowa spolki UMOWA SPOEKI Dodania: 2023-05-04 07:54:11  Aktualny podalad
Poczatku: 2023-05-11 pobierz
Korica: - edvytui
wersje
dodaj_nowa wersjg
oznacz jako nieaktualny
2. Wersja: 2 12.BES.pdf Polisa Polisa ubezpieczenia OC Dodania: 2023-04-28 11:34:37 Nieaktualny podalad
ubezpieczenia Poczatku: 2023-04-29 pobierz
oc Korica: 2023-04-29 wersis
dodaj nows wersie
3. Wersja: 3 zal3.BES_ 1_ (1).pdf Polisa Polisa ubezpieczenia 0C Dodania: 2023-04-28 11:33:15 Nieaktualny podglad
ubezpieczenia . Poczatku: 2023-04-25 nobierz
oc Korica: 2023-04-29

wersje
dodaj nowa wersje

Rys. 6.23 Repozytorium dokumentéw

Dodaj dokument | |, osliwia dodanie nowego dokumentu do repozytorium. Podczas tej operacji nalezy

Opcja

podac:
1. Kategorie dokumentu - kazdy dodawany dokument do repozytorium musi zosta¢ przypisany do

odpowiedniej kategorii, odpowiadajgcej zawartosci danego dokumentu

2. Date waznosciod / do

Opis

4. Plik - dokument musi mie¢ format PDF oraz by¢ podpisany cyfrowo. Kazdy nowo dodany plik musi mie¢
unikalng nazwe.

w

Kategorie dokumentu

Nazwa kategorii Krotnosc¢ kategorii | Opis

Umowa spotki Nie Kopia umowy spoétki lub wycigg z tej umowy
zawierajacy postanowienie o zasadach reprezentacji
spotki albo uchwata wspdlnikdw spétki cywilnej w
przedmiocie zasad reprezentacji spotki lub kopie
petnomocnictw udzielonych przez pozostatych
wspolnikbw  do  prowadzenia spraw  spotki
wykraczajgcych poza zwykte czynnosci, § 47. 1 pkt 2

Zaswiadczenie o numerze REGON Nie Zaswiadczenie o numerze REGON, § 47. 1 pkt 3b

Polisa ubezpieczenia OC Tak Polisa ubezpieczenia OC, § 47. 1 pkt 4

Kopia umowy z podwykonawca Tak Kopia umowy z podwykonawca albo zobowigzanie
podwykonawcy do jej zawarcia z wnioskujagcym, §
47.1 pkt 5

Kopia dokumentdw rejestracyjnych | Tak Kopia dokumentéw rejestracyjnych ambulanséw

ambulanséw  wskazanych  we wskazanych we wniosku, § 47. 1 pkt 3a

whniosku
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Dodawanie dokumentu

Kategoria dokumentu:* ‘ “gx

Data waznoéci od:* : 5]

Data waznosci do: : =

Gpis:

A

Blik: * it bl
: Przeciggnij i upusc plik w tym obszarze, albo kliknij aby wybrac :
b ____________ ________________________ a

* pola wymagane

| Anuluj | | Zatwierdz — |

Rys. 6.24 Dodawanie dokumentu do repozytorium

Krotnos¢ kategorii okresla czy mozliwe jest wielokrotne dodanie dokumentéw w danej kategorii do repozytorium.
W przypadku kategorii, gdzie krotnos¢ = Nie, nie bedzie mozliwosci dodania kolejnego dokumentu w tej samej
kategorii. Konieczne bedzie dodanie nowej wersji dokumentu — opcja Dodaj nowg wersje dostepna na gtdwne;j
liscie repozytorium w kolumnie Operacje.

W chwili dodawania do repozytorium kolejnej wersji dokumentu, ktéry juz istnieje w repozytorium (zastgpienie
wczesniej zapisanego pliku nowym plikiem), poprzednia wersja dokumentu nie bedzie usuwana z systemu. Bedzie
nadal dostepna, ale nie bedzie posiadata oznaczenia wersji najnowszej (bedzie nieaktualna).

Dodawanie nowej wersji dokumentu

Kategoria dokumentu:* Umowa spotki
Data waznodci od:™ 5]
Data waznosci dos =
Opis:
#
=2

* pola wymagane

| Anuluj | | Zatwierdz — |

Rys. 6.25 Dodawanie nowej wersji dokumentu do repozytorium

Nowa wersja pliku bedzie pamietana jako aktualna posta¢ dokumentu i ta wersja bedzie ta, ktérg operator bedzie
mogt wykorzystac przy tworzeniu oferty.

Plik w repozytorium
Kategoria: UMOWA SPOLKT

BPowrdt do listy dokumentdw

Wersje dokumentu w repozytorium

| Nazwa pliku v | Zawiera | | Szukaj | Zlicz rekerdy |
Aktualnogé: [ wybierz - v
Data dodania: od: | B do: | &
Data poczatku wainosci: og; | B do: | |&
Data korica waznodcis o, | |5 dos | &
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Wersja . " Data dodania L .
Lp. Kod tech. Nazwa pliku Opis Data wa#nosci Aktualnosé Operacje
1. Wersja: 5 zal3.BES__1_ (2).pdf UMOWA SPOEKI Dodania: 2023-05-04 07:54:11 Aktualny podalad
Poczatku : 2023-05-11 pobierz
Korica: -
2. Wersja: 4 zal3.BES__1_ (2).pdf UMOWA SPOEKI Dodania: 2023-04-28 11:33:42 Nieaktualny pedglad
Poczatku : 2023-04-29 pobierz
Korica: 2023-04-29 B
3. Wersja: 3 zal3.BES_ 1_ (2).pdf UMOWA SPOEKT Dodania: 2023-04-28 11:25:02 Nieaktualny podalad
Poczatku : 2023-04-29 pobierz

Korica: 2023-04-29

Wersja: 2 zal3.BES__1_ (2).pdf UMOWA SPOEKI Dodania: 2023-04-28 11:24:33 Nieaktualny podalad
Poczatku : 2023-04-29 pobierz
Korica: 2023-04-29

zal3.BES__1_ (2).pdf UMOWA SPOLKI Dodania: 2023-04-28 11:17:06 Nieaktualny podalad
Poczatku @ 2023-04-28
Korica: 2023-04-28

bl

0
-

. Wersja:

pobierz

Rys. 6.26 Wersje dokumentu w repozytorium
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Ostatnia wersja dokumentu moze zosta¢ oznaczona jako nieaktualna — opcja oznacz jako nieaktualny — co
oznacza, ze nie bedzie mogta juz by¢ wykorzystana przy tworzeniu oferty. Po oznaczeniu dokumentu jako
nieaktualny nie ma mozliwosci wycofania statusu. W takim przypadku nalezy doda¢ nowa wersje dokumentu.

W kolumnie Operacje dostepne sg opcje:
» podglad — wyswietlenie wszystkich informacji o dokumencie w repozytorium. Operacja dostepna jest
rowniez dla niekatulanych wersji dokumentu.
> pobierz - pobranie pliku i zapisanie we wskazanej lokalizacji. Operacja dostepna jest rowniez dla
niekatulanych wersji dokumentu.
» edytuj — zmiana danych dokumentu: okres waznosci oraz opis. Nie mozna zmieni¢ kategorii, do ktdrej
przypisany jest dokument oraz daty dodania.

6.6 Zaktady lecznicze podmiotu leczniczego

Dla swiadczeniodawcow bedacych podmiotami leczniczymi, dodana zostata lista zaktaddw leczniczych. Do tej
funkcjonalnosci majg dostep wszyscy operatorzy posiadajacy uprawnienie Rejestracja struktury organizacyjne;.

Dodawanie zakladu leczniczego
Zaktady lecznicze podmiotu leczniczego

Nazwa v | Zawiera v |ZAKEAD LECZNICZY T Szukaj | Zlicz rekerdy

Rodza] dzisfalnodci leczniczej: | -- wszysthie -- ~

Aktywnoéé: [ aktywne
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
- - I Data rozp. dziafalnosci ” .
Lp. Nazwa REGON Rodz. dziakalnosci leczniczej Data zalor. deiafalnod  Aktywnose Operacie
1. Nazwa: ZAKLAD LECZNICZY [ 71026115467259 Stacjenarne i calodobowe $wiadczenia szpitalne Rozp.: - aktywne podglad
Zak: - edvtuj

dezaldywj
jednostki
komérki

Rys. 6.27 Zaktady lecznicze podmiotu leczniczego

W ramach nowego rejestru wszystkim podmiotom leczniczym utworzony zostat automatycznie
jednen zakfad, na podstawie danych znajdujgcych sie w rejestrze swiadczeniodawcow.
' W przypadku zaktadéw leczniczych dodanych automatycznie edycja danych moze by¢
s wykonana jednokrotnie. Kazda kolejna zmiana moze by¢ wykonana tylko przez operatora NFZ.
Po wykonaniu pierwszej edycji operator, bedzie mégt modyfikowac tylko dane kontaktowe.

Swiadczeniodawca bedacy podmiotem leczniczym musi mie¢ przynajmniej jeden zaktad leczniczy.

Zgodnie z nowymi przepisami rodzajami dziatalnosci leczniczej sa:
» stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne szpitalne (1);
» stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne inne niz szpitalne (2);
» ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne (3):

Jezeli podmiot wykonuje trzy rodzaje dziatalnosci, w rejestrze podmiotéw wykonujgcych dziatalnosé leczniczg musi
utworzy¢ trzy zaktady lecznicze, okreslajgc je kodami dziatalnosci 1, 2 i 3. Podmiot jest zobowigzany do nadania
wszystkim zaktadom 14-cyfrowy numer REGON.

Przyktad: Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscig, ktéra prowadzita dotychczas niepubliczny zaktad opieki
zdrowotnej, w ramach ktérego dziatat zaktad opiekuriczo-leczniczy oraz poradnie specjalistyczne, bedzie
zobowigzana przygotowac¢ wniosek w zmiane wpisu, okreslajgc swojg dziatalnos¢ jako dwa zaktady lecznicze
o kodzie: 2 i 3. Kazdy z tych zaktadow musi posiada¢ numer REGON.

Do systemu wprowadzono mozliwos¢ definiowania struktury jednostek i komdrek organizacyjnych we wszystkich

zdefiniowanych zaktadach leczniczych podmiotu leczniczego. Reguty przynaleznosci jednostek do zaktadow
leczniczych sg nastepujace:
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a)

W kazdym z istniejgcych zaktaddédw podmiotu leczniczego mozliwe jest zdefiniowanie listy jednostek
organizacyjnych wyrdznionych w strukturze tego zaktadu.

Relacja taczaca jednostke organizacyjng i zaktad leczniczy obowigzuje w okreslonym czasie.

Ta sama jednostka w réznych okresach czasu moze naleze¢ do réznych zaktadéw leczniczych.

Przedziaty czasu okreslajgce przynaleznos¢ jednostki do zaktadu leczniczego musza by¢ roztgczne.
Przedziaty czasu okreslajgce przynaleznos¢ jednostki do zaktadu leczniczego muszg by¢ ciggte to znaczy nie
moze wystgpic dzien, w ktérym nie bedzie okreslona przynaleznos¢ jednostki do zaktadu leczniczego.

Funkcja Dodawanie zaktadu leczniczego umozliwia wprowadzenie danych o nowym zaktadzie.

Dodawanie zakladu leczniczego podmiotu leczniczego

DANE PODSTAWOWE
Nazwa:®

Rodzaj dziafalnosci
IEcznlézEJ:‘ - wszysthie — ”
REGON:*

Data rozpoczecia E]
dziatalnosci:

Data 2akoriczenia 3

driatalnosciz

DANE KONTAKTOWE

Telefon do informacii:** [ 4ag wew.
Telefon do rejestracji:®™* [ 43 wew. i ]
Fax: -
E-mail:

Strona WWW:

* pola wymagane
=* nalezy uzupeinié przynajmniej jeden numer telefonu

Anuluj | [ Dalej —

Rys. 6.28 Dodawanie zaktadu leczniczego podmiotu leczniczego

W sekcji Dane podstawowe nalezy uzupetnic:

Nazwe
Rodzaj dziatalnosci leczniczej
Numer REGON*
v' Pierwszych 9 cyfr numeru REGON uzupetfnianie jest automatycznie na podstawie REGON-u
Swiadczeniodawcy
v' Pozostate 5 cyfr numeru stanowi specyfikacje zaktadu — tg cze$é nalezy uzupetnié
v W ramach podmiotu leczniczego moze istnie¢ tylko jeden zaktad leczniczy o danym numerze
REGON.
Date rozpoczecia i zakoriczenia dziatalnosci
Dane kontaktowe do zaktadu leczniczego. Numer telefonu dla polskich numeréw (kierunkowy +48) musi
sktadac sie z 9 cyfr oraz moze posiada¢ numer wewnetrzny (maksymalnie 4 cyfrowy). Numer zagraniczny
moze sie sktada¢ maksymalnie z 40 znakéw (wtaczajac spacje dodawang przez system po numerze
kierunkowym).

W drugim etapie nalezy uzupetni¢ Adres oraz Adres do korespondencji:
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Dodawanie zakladu leczniczego podmiotu leczniczego

ADRES

Kod pocziowy: *

Poczta:

Miejscowoéé: * Ex
Ulica:

Nr domu: *

Nr lokalu:

ADRES DO KORESPONDENCIT

Adres do korespondencji zgodny z adresem: [ Tak

Ked pocztowy: *

Ex

* pola wymagane

Anuluj | | < wsteez | | Dalej

Rys. 6.29 Dodawanie zaktadu leczniczego podmiotu leczniczego —Adres
Ostatnim krokiem jest zatwierdzenie Podsumowania. Nowo dodany zaktad pojawi sie na liscie.

W kolumnie Operacje dostepne sg nastepujgce opcje:

» Podglad umozliwia przegladanie informacji o wybranym zaktadzie leczniczym.

» Edytuj umozliwia edycje informacji o wybranym zaktadzie. W zaleznosci od sposobu dodania zaktadu
(automatycznie lub recznie) operacja ta pozwala na modyfikacje okreslonego zakresu danych

» Dezaktywuj umozliwia dezaktywacje wybranego zaktadu. Jest dostepna tylko dla pozycji aktywnych.
Zaktad leczniczy nie moze by¢ dezaktywowany jezeli jest powigzany z aktywng jednostkg lub komdrka
dziatajacg bezposrednio w zaktadzie.

» Przywréé umozliwia aktywowanie wybranego zaktadu — wczesniej zdezaktywowanego. Jest dostepna
tylko dla pozycji nieaktywnych (oznaczonych szarym ttem)

» Jednostki — przejscie na liste jednostek powigzanych z zaktadem

» Komorki — umozliwi dostep do listy komédrek organizacyjnych, ktére nie sg czescig jednostki organizacyjnej
i wystepujg bezposrednio w strukturze zaktadu

Zdezaktywowany zaktad leczniczy oznaczony jest na liscie kursywq i szarym ttem.
Nie mozna dezaktywowa¢ zaktadu do ktérego przynaleiq aktywne jednostki / komérki organizacyjne.

6.7 Zgodnos¢ jednostek oraz komorek z rozporzadzeniem MZ w sprawie
rejestrow

Do danych opisujacych jednostki i komdrki organizacyjne dodano znacznik okreslajacy czy dany element struktury
zostat dostosowany do aktualnie obowigzujgcego rozporzadzenia MZ w sprawie rejestrow. Znacznik moze przyjgé
wartos¢:

> Tak

> Nie

W chwili wprowadzenia znacznika, domysinie wszystkie jednostki oraz komorki majg przypisang wartos¢ Nie.
Powyzszy znacznik jest edytowalny TYLKO JEDEN RAZ — po zmianie wartosci z Nie na inng, system blokuje
mozliwosc jego edycji.

Pozostawienie wartosci Nie, oznacza zachowanie dotychczasowych wymagan dotyczacych opisu komorki

i jednostki. Pozycje z ta wartoscig nie bedg mogty by¢ wykorzystywane podczas kontraktowania na rok 2015 i sg
podswietlone kolorem szarym.
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Zmiana wartosci atrybutu na Tak spowoduje dostepnosé¢ do edycji wszystkich pdl wymaganych zgodnie
z obowigzujgcym rozporzadzeniem MZ w sprawie rejestrow, mozliwos¢ uzycia wszystkich nowych stownikow,
ukrycie pdl niewystepujacych aktualnie w opisie np. VI cz. kodu resortowego jednostki.

6.8 Jednostki organizacyjne

Jednostki organizacyjne

Dedawanie jednostki

Nazwa v | Zawiera v |przycho Szukaj Zlicz rekordy

Przedsiebiorstwo: BEx
Jednostka jest miejscem udzielania éwiadezert: | wszystkie — v
Opis dostosowany do aktualnie — wszystkie - | Aktywnosé: | aktywna v
obowizzujacego rozporzadzenia MzZ:
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Datarozp. | ., icce
P dziatalnosci - . o =
Lp. Kod Nazwa Adres Przedsigbiorstwo " | udzielania Aktywno$¢ Operacje
Data zakofi. . =
= . Swiadczen
dziatalnosci
1. Kod: 001 PRZYCHODNIA 45-000 WOLSZTYN REGON: - P: 2005-10-03 Nie aktywna podalad
NR: JASNA 2 Nazwa: - Ki - edytu
dezaktvwu
przynaleznodé
lokalizacje
komodrki
2. Kod: 550 PRZYCHODNIA 00-215 POZNAN REGON: - P: 2001-01-01 Tak aktywna podalad
SPECIALISTYCZNA BIAtA 2 Nazwa: - Ki - edytuj

dezaktvwu
przynaleznosé
lokalizacie
komérki
miejsce

Rys. 6.30 Jednostki organizacyjne

Dla kazdej z wprowadzonych jednostek na liscie udostepniane sg opcje:

e Podglad — przegladanie wprowadzonych informacji bez mozliwosci wprowadzania zmian;

e Edytuj— przegladanie wprowadzonych informacji z mozliwoscig naniesienia poprawek;

e Dezaktywuj — wykonanie dezaktywacji informacji o wprowadzonej jednostce organizacyjnej. Mozna
dezaktywowac tylko te jednostki, ktére nie majg powigzan z innymi czesciami systemu.

e Przynaleznos$¢ — podglad okresdw przynaleznosci jednostki do zaktadu leczniczego

e Lokalizacje — lokalizacje jakie sg powigzane z jednostka

e Komorki — przegladanie listy komodrek organizacyjnych skojarzonych z jednostkg organizacyjng (pod
warunkiem, ze komorki zostaty zdefiniowane).

e Miejsce — opcja dostepna jezeli jednostka ma przypisane miejsce udzielania $wiadczen

Do systemu wprowadzono mozliwos¢ definiowania struktury jednostek i komdrek organizacyjnych we wszystkich
zdefiniowanych zaktadach leczniczych podmiotu leczniczego. Reguty przynaleznosci jednostek do zaktadow
leczniczych sg nastepujace:
a) W kazdym z istniejacych zaktaddw leczniczych mozliwe jest zdefiniowanie listy jednostek organizacyjnych
wyrdznionych w strukturze tego zaktadu.
b) Relacja tagczaca jednostke organizacyjng i zaktad lecznicy obowigzuje w okreslonym czasie.
c) Tasama jednostka w réznych okresach czasu moze naleze¢ do réznych zaktadow.
d) Przedziaty czasu okreslajace przynaleznosc jednostki do zaktaddw leczniczych muszg byc¢ roztaczne.
e) Przedziaty czasu okreslajace przynaleznosc jednostki do zaktaddw leczniczych musza by¢ ciggte to znaczy
nie moze wystgpic dzien, w ktérym nie bedzie okreslona przynaleznos$¢ jednostki do zaktadu leczniczego.

Dla jednostki, ktéra jest miejscem udzielania $wiadczen zostanie automatycznie wygenerowana komdrka
organizacyjna o kodzie ‘000’, niewidoczna na liscie komdrek organizacyjnych $wiadczeniodawcy oraz miejsce
udzielania $wiadczen powigzane z tg komodrkg. Wskazanie jednostki organizacyjnej, jako miejsce udzielania
Swiadczenia i opisanie jej zakresem informacji pozwalajgcym na wskazanie jednostki w ofercie i w umowie, jako
miejsce udzielania $wiadczen nie wyklucza zdefiniowania w tej jednostce komdrek organizacyjnych.
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6.8.1 Dodawanie jednostki organizacyjnej

Aby doda¢ nowa jednostke organizacyjng do systemu nalezy:

1. Woybrac opcje
a.

Q@™o o

Dodawanie jednostki | 5 \astepnie w pierwszym kroku wprowadzi¢:

Kod jednostki organizacyjnej, stanowigcy V cze$¢ kodu resortowego:
» W przypadku danych z RZOZ: jest to kod dwucyfrowy obejmujacy wartosci z zakresu 01-99
» W przypadku braku kodu w RZOZ: jest to kod trzycyfrowy obejmujgcy wartosci z zakresu:
100-999 (definiowany samodzielnie przez Swiadczeniodawce)
Nazwe jednostki organizacyjnej
Zaktfad leczniczy — jezeli kontrahent posiada tylko jeden zaktad jest on automatycznie wybierany
przez system. Jezeli ma dodanych ich wiecej, musi przy pomocy stownika wybra¢, do ktérego
zaktadu leczniczego ma zostac przypisana jednostka.
Lokalizacje — z kt6rg powigzana jest jednostka
Date rozpoczecia dziatalnosci - zgodnie z odpowiednim dla jednostki wpisem do rejestru
Date zakonczenia dziatalnosci - opcjonalnie
Czy jednostka jest miejscem udzielania swiadczen.
Zaznaczenie opcji Tak jest jednorazowe — operator nie bedzie mégt zmieni¢ tego atrybutu
w przyszfosci.
Dane kontaktowe - numer telefonu dla polskich numeréw (kierunkowy +48) musi sktadac sie z 9
cyfr oraz moze posiada¢ numer wewnetrzny (maksymalnie 4 cyfrowy). Numer zagraniczny moze
sie sktada¢ maksymalnie z 40 znakdw (wtaczajac spacje dodawang przez system po numerze
kierunkowym).

Dodawanie jednostki organizacyjnej - Dane jednostki

DANE PODSTAWOWE

Kod jednostki (V czgé¢ kodu
resortowego):*
Nazwa:*

Zaklad leczniczy:* Ex
Lokalizacja:* Ex
Data rozpoczecia dziatalnogci: 5|
Data zakoriczenia dziatalnoéei: =2

Jednostka jest miejscem udzielania
swiadezen:

DANE KONTAKTOWE

Telefon do informacji: == +48 wew. [i ]
Telefon do rejestracji:** +43 wew. ;‘;
Fax: -
E-mail:

Strona WWW:

* pola wymagane
** nalezy uzupelnié przynajmniej jeden numer telefonu

Anuluj | [ Dalej

Rys. 6.31 Dodawanie jednostki organizacyjnej

2. Jezeli jednostka nie jest miejscem wykonywania $wiadczen w kolejnym oknie pojawi sie podsumowanie,
ktore nalezy zatwierdzié.

3. Dla jednostek bedacych miejscem udzielania $wiadczen, w kolejnym kroku nalezy podac szczegéty
zwigzane z miejscem:
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NAZWA
Nazwa miejsca

udzielania

Swiadczeri:=

Spedalnosé:™ =
Miejsce dziatania:® | -- wybierz -- v
Osoba kontaktowa:

* pola wymagane

Anulyj | |« Wstecz | | Dalej—
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Rys. 6.32 Dodawanie jednostki organizacyjne;j

4. W kolejnym kroku dodawania jednostki petnigcej funkcje miejsca, nalezy podac cechy dodatkowe miejsca

5.

(uzaleznione od wybranej wczesniej specjalnosci):

Dodawanie jednostki organizacyjnej - Cechy dodatkowe miejsca

CZV POMIESZCZENIA W KTORYCH PRZEBYWAIA PACIENCT 4 wybierz - v
KLIMATYZOWANE:

LICZBA GABINETOW LEKARSKICH:=

GABINET ZABIEGOWY.™

= pola wymagane

= pola wymagane

Anuluj — wstecz Dalej —

Rys. 6.33 Dodawanie jednostki organizacyjnej — Cechy dodatkowe miejsca

W kolejnym kroku dodawania jednostki bedacej miejscem mozna wprowadzi¢ harmonogram pracy
miejsca. Jezeli nie zostanie on dodany na tym etapie, nalezy go pdzniej wprowadzi¢ z poziomu miejsca.
Proces dodawania harmonogramu zostat opisany w dalszej czesci instrukgcji.

Dalej —

Po wybraniu opcji , nalezy zatwierdzi¢ podsumowanie.

6.9 Komarki organizacyjne

Komorki organizacyjne

Dodawanie komérki

Nazwa  v|Zawiera v Szukaj | | Zlicz rekordy

Przedsiebiorstwo: Ex Tylko komorki bezposrednio O
w przedsigbiorstwie

Jednostka Ex

organizacyjna:

Specjalnogeé: =

Opis dostosowany do aktualnie

obowiazUiacege rozporzadzenia mz; | WSZYstkie - v Aktywnosé: |aktywna >

33> Biezacy zakres pozygji: 1 - 20

Data rozp. dziatalnosci

Lp. Kod N jalnosc iebi j pEn . Al 5¢ O j
P azwa - L Eiod Data zakori. dziatalnosci ~pEEs peracje
1. Kod: 549 KOMORKA Kod: 3012 Jednostka org.: p: 2000-01-01 aktywna podalad
ORGANIZACYINA  Nazwa: AMBULATORIUM Kod: 001 K: 2011-12-07 edvtu
Brak migjsca CHIRURGICZNE Nazwa: PRZYCHODNIA NR1 dezaktywu
harmonoaramy
profile
mieisca
2. Kod: 001 GABINET Kod: D060 Jednostka org.: P: 1980-01-01 aktywna podalad
LEKARSKI Nazwa: GABINET ZABIEGOWY  Kod: 02 K: - edvtu
Nazwa: PRZYCHODNIA NR1 dezaktywui

Dprzynaleznosé
miejsca

Rys. 6.34 Komérki organizacyjne

Do kazdej dodanej komorki przyporzgdkowane sg funkcje:

Podglad - przegladanie danych bez mozliwosci edycji.

Edytuj — modyfikacja wprowadzonych danych. Zmiana danych nastepuje w analogiczny sposdb jak
dodawanie nowej komorki organizacyjnej. Jezeli podczas edycji komodrki operator zmieni jednostke
organizacyjng, wowczas zostanie poproszony o podanie daty zmiany. Dodatkowo data zmiany nie moze
by¢ pdzniejsza niz data wykonania operacji.

Przynaleznos¢ — podglad przynaleznosci komérki do jednostki / zaktadu leczniczego.

Dezaktywuj — dezaktywacje wybranej komorki. W kolumnie ,,Status” pojawia sie wartos¢ ,,nieaktywna”.
Mozna dezaktywowac tylko te komorki, z ktdrymi nie s3 powigzane miejsca wykonywania $wiadczen.
Harmonogram - wyswietlenie harmonogramu, jaki zostat przypisany do komodrki. Uwaga! Opcja
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dostepna tylko, gdy komodrka nie ma przypisanego miejsca udzielania sSwiadczen (nawet
nieaktywnego).

e Profile — stuzy do wprowadzenia profili dziatalnosci, czyli IX, X czesci kodu resortowego oraz edycje profili.
Uwaga! Opcja dostepna tylko, gdy komoérka nie ma przypisanego miejsca udzielania swiadczen (nawet
nieaktywnego).

e Miejsca — przegladanie miejsc wykonywania swiadczen przez komdrke organizacyjng.

6.9.1 Dodawanie komadrki organizacyjnej

Aby doda¢ nowa komaérke do systemu nalezy wybra¢ opcje | D@dawanie komdrki

1. Uzupetni¢ dane podstawowe:
» Kod, zgodnie z VII cze$cig kodu resortowego:
o w przypadku danych z RZOZ: jest to kod trzycyfrowy obejmujgcy wartosci z zakresu: 001-
999
o w przypadku braku kodu w RZOZ: jest to kod czterocyfrowy obejmujacy wartosci
z zakresu: 1000-9999 (definiowany samodzielnie przez $wiadczeniodawce)

, a hastepnie:

> Nazwe

» W przypadku komorek, ktére nie podlegajg pod zadnag jednostke, nalezy zaznaczy¢ opcje
Komoérka dziatajagca poza jednostkg organizacyjna, a nastepnie wybrac zaktad leczniczy, do
ktorego przypisana jest komorka.

» Dla pozostatych komédrek nalezy uzupetni¢ Jednostke organizacyjng do ktérej przynalezy

komorka

Date rozpoczecia dziatalnosci

Date zakonczenia dziatalnosci - opcjonalnie

Dane kontaktowe - numer telefonu dla polskich numeréw (kierunkowy +48) musi sktadac sie z 9

cyfr oraz moze posiada¢ numer wewnetrzny (maksymalnie 4 cyfrowy). Numer zagraniczny moze

sie sktada¢ maksymalnie z 40 znakdw (wtaczajac spacje dodawang przez system po numerze

kierunkowym).

YV V V

(1) bodawanie komoérki organizacyjnej - Dane komoérki

DANE PODSTAWOWE
Kod:*

Nazwa:™

Komérka dziatajaca poza jednostka o
organizacyjna:

Jednostka organizacyjna:® Ex
Data rozpoczecia dziatalnosci: =

Data zakoriczenia dziatalnosci: &

DANE KONTAKTOWE

Telefon do informacii:*=

Telefon do rejestracji:==

Fax:

E-mail:

Strona WWW:

Osoba kontaktowa:

* pola wymagane
== nalezy uzupelnié przynajmniej jeden numer telefonu

Anuluj Dalej —

Rys. 6.35 Dodawanie komérki organizacyjnej — Dane komérki

2. Podac dane zwigzane z miejscem udzielania $wiadczen:
» Nazwe miejsca udzielania swiadczen — ktéra jest domysinie taka sama jak nazwa komorki (mozna
jg zmienic)
» Lokalizacje
» Specjalnos¢
» Miejsce dziatania
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» Osobe kontaktowa

(2) bodawanie komérki organizacyjnej - Miejsce udzielania swiadczen

Nazwa miejsca udzielania swiadczeri;

Lokalizacja:* Ex
Specjalnosé:® =]
Miejsce dziatania:= — wybierz — v

Osoba kontaktowa:

Anuluj — Wstecz Dalej —

Rys. 6.36 Dodawanie komorki organizacyjnej — Miejsce udzielania swiadczen

3. Uzupetni¢ cechy dodatkowe miejsca, ktdre sg uzaleznione od specjalnosci miejsca.

4. Podac szczegoty zwigzane z harmonogramem przy pomocy opcji

>

>

>

>

>

(3) Dodawanie komarki organizacyjnej - Cechy dodatkowe miejsca

€2V POMIESZCZENIA W KTORYCH PRZEBYWAIA PACIENCI SA NIE v
KLIMATYZOWANE:*

LICZBA GABINETOW LEKARSKICH:® 12

GABINET ZABIEGOWY: ™ 1

* pola wymagane

* pola wymagane

Anuluj — Wstecz | | Dalej—

Rys. 6.37 Dodawanie komorki organizacyjnej — Miejsce udzielania swiadczen

Edytuj

Date poczatku obowigzywania harmonogramu, ktéra musi miesci¢ sie w zakresie dziatania
komarki organizacyjne;.
Date korica obowigzywania harmonogramu. Oznaczenie opcji nieokreslona wskazuje, ze data
koica obowigzywania harmonogramu jest nieznana. Natomiast jej odznaczenie umozliwi
wprowadzenie rzeczywistej daty konca obowigzywania harmonogramu, np.: dla
harmonogramow definiowanych Scisle do umowy na wskazany rok;
Rodzaj harmonogramu nalezy wskazac:
o czy definiowany harmonogram bedzie pobierany z wczes$niej przygotowanego wzorca -
wzorcowy (menu Potencjaf -> Harmonogramy wzorcowe -> Dodawanie harmonogramu)
o czy zostanie zdefiniowany nowy harmonogram — indywidualny
o czy ma on zostaé zapisany jako wzorcowy (bedzie mogt byé w pdiniejszym czasie
wykorzystywany w innych czesciach systemu np. w harmonogramie personelu)
o czy ma by¢ definiowany w sposdb klasyczny czy graficzny

Kolejne okno, ktére zostanie wyswietlone po wybraniu opcji L= , zalezne jest od powyzej

wybranych parametréw. Operator musi podaé godziny czasu pracy harmonogramu (graficznie lub
klasycznie). Po wprowadzeniu definicji harmonogramu wyswietlone zostanie okno
Podsumowania, ktére nalezy zatwierdzic.

Zatwierdzenie danych spowoduje wywotanie okna Dodawanie komorki organizacyjnej —
Harmonogram pracy. Jesli harmonogram wymaga jeszcze modyfikacji nalezy skorzysta¢ z opcji
Edytu;j.
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Dodawanie komarki organizacyjnej
(1) Harmonogram pracy

Data poczathu | 2010-01-01 3
obowigzywania:
Data korica
ocbowigzywania:

Rodzaj harmeonogramu:* indywidualny «

¥ Mieokreglona

Zapisz jako wzorcowy: 7
Nazwa:*

Definiowanie

@ . .
harmonagramu: Klasycznie Graficznie

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 6.38 Dodawanie komérki organizacyjnej - Harmonogram pracy

5. Ostatnim etapem jest zatwierdzenie podsumowanie dodawania komarki.

6.9.2 Dezaktywacja komorki

Aby dezaktywacja komérki organizacyjnej byta mozliwa, do komérki nie moze by¢ przypisane zadne aktywne
miejsce wykonywania Swiadczen. W takim przypadku nalezy przejs¢ na liste miejsc wykonywania $wiadczen
i dezaktywowac powigzane miejsce, a dopiero potem powrdci¢ do dezaktywacji komorki.

(1) Dezaktywacja komérki organizacyjnej

Btad operacji

Istnieja miejsca powiazane z komérka, dezaktywacja jest niemozliwa

Lp. Nazwa miejsca Adres Komérka organizacyjna

33-333 POZNAN
1. PRZYCHODNIA laAn 500 PRZYCHODNIA

«— cofnij

Rys. 6.39 Dezaktywacja komarki organizacyjnej

6.10 Dodawanie miejsca udzielania swiadczen podmiotu leczniczego

Aby wprowadzi¢ nowe miejsce do systemu nalezy:

1. Wybrad opcje Dodawanie miejsca

2. Uzupetni¢ dane podstawowe:
a. Nazwe
Komorke organizacyjng
Lokalizacje
Miejsce dziatania (state, mobilne, dom pacjenta, szkota)
Osobe kontaktowa

mPaoooT
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(1) Doda ie miejsca udzielania $wiadczen - Dane podstawowe

Nazwa:™

Komérka organizacyjna: ™

Lokalizacja:™

Miejsce dziatania: ™ -- wybierz — v

Osoba kontaktowa:

* pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 6.40 Dodawanie miejsca udzielania $wiadczen — Dane podstawowe

3. W przypadku dodawania nowego miejsca do komorki, ktdra juz posiada nieaktywne miejsce wykonywania
Swiadczen zawierajgce zasoby, ktorego okresy dostepnosci w miejscu zostaty dezaktywowane w wyniku
dezaktywacji miejsca, operator bedzie mdgt przepigé te zasoby do nowego miejsca zaznaczajgc znacznik

, przy pytaniu Czy przepiac zasoby z dezaktywowanego miejsca?

(2) Dodawanie miejsca udzielania swiadczen - Przepinanie zasobow

Czy przepiad zasoby z dezaktywowanego migjsca?:

bata  otzos1z [
przepigcia:

Przepisz
wszystkie
zasoby:
Stownilke DODAWANLER USUWANE ]
zasohdw w i
miejscu:

[} Przepisz wszystkie zasoby

* pola wymagane

[ Anuluj ] [ — Wstecz ] [ Dalej — ]

Rys. 6.41 Dodawanie miejsca udzielania Swiadczen - Przepinanie zasobow

4. Przejsc¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji Dale] ~

5. Woprowadzi¢ cechy dodatkowe zalezne od specjalnosci a nastepnie wybraé Dale) —

(3) Dodawanie miejsca udzielania $wiadczer - Cechy dodatkowe miejsca
CZY POMIESZCZENIA W KTORYCH PRZEBYWAIA PACIENCT 54 wybierz - v
KLIMATYZOWANE: ™
LICZBA GABINETOW LEKARSKICH:*
GABINET ZABIEGOWY:™
= pola wymagane
Anuluj +«— Wstecz Dalej —

Rys. 6.42 Dodawanie miejsca udzielania Swiadczen — Cechy dodatkowe miejsca

6. Zatwierdzi¢ podsumowanie dodawania miejsca
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7 DODAWANIE MIEJSCA DLA KONTRAHENTOW INNYCH NiIZ
PODMIOT LECZNICZY

Aby wprowadzi¢ nowe miejsce do systemu, nalezy:

1. Wybraé opcje Dodawanie miejsca

2. Uzupetni¢ dane podstawowe:
a. Nazwe
b. Lokalizacje
c. Miejsce dziatania (state, mobilne, dom pacjenta, szkota)
d. Date rozpoczecia dziatalnos¢
e. Date zakonczenia dziatalnosci - opcjonalnie

(1) Doda ie miejsca udzielania Swiadczer - Dane podstawowe

DANE PODSTAWOWE
Nazwa:™

Lokalizacja:* Ex
Specjalnosé: = =]
Miejsce dziatania:® — wybierz - v

Data rozpoczecia dziatalnosd: =

Data zakoriczenia dziafalnasci: B

DANE KONTAKTOWE

Telefon do informacii===

Telefon do rejestracji:=*

Fax:

E-mail:

Strona WWW:

Osoba kontaktowa:

pola wymagane
** nalezy uzupeini¢ przynajmniej jeden numer telefonu

Anuluj Dalej —

Rys. 7.1 Dodawanie miejsca udzielania Swiadczerr — Dane podstawowe

3. Przejs¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji Dalej —

4. Wprowadzi¢ cechy dodatkowe zalezne od specjalnosci, a nastepnie wybraé Dalej —

(3) Dodawanie miejsca udzielania $wiadczen - Cechy dodatkowe miejsca

CZY POMIESZCZENIA W KTORYCH PRZEBYWAJA PACIENCI SA -- wybierz -- v
KLIMATYZOWANE: =

LICZBA GABINETOW LEKARSKICH:™

GABINET ZABIEGOWY: ™

* pola wymagane

Anuluj — Wstecz Dalej —

Rys. 7.2 Dodawanie miejsca udzielania Swiadczen — Cechy dodatkowe miejsca

5. Uzupetni¢ dane podstawowe harmonogramu pracy przy pomocy opcji Edytuj

> Date poczatku obowigzywania harmonogramu, ktéra musi miesci¢ sie w zakresie dziatania
jednostki organizacyjnej.

> Date konca obowigzywania harmonogramu. Oznaczenie opcji nieokre$lona wskazuje, ze data
konnca obowigzywania harmonogramu jest nieznana. Natomiast jej odznaczenie umozliwi
wprowadzenie rzeczywistej daty korica obowigzywania, np.: dla harmonogramoéw definiowanych
Scisle do umowy na wskazany rok;

» Rodzaj harmonogramu nalezy wskazac:

o czy zostanie zdefiniowany nowy harmonogram — indywidualny
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o czy definiowany harmonogram bedzie pobierany z wczesniej przygotowanego wzorca -
wzorcowy (menu Potencjaf -> Harmonogramy wzorcowe -> Dodawanie harmonogramu)

o czy ma on zosta¢ zapisany jako wzorcowy (bedzie mogt by¢ w pdziniejszym czasie
wykorzystywany w innych czesciach systemu np. w harmonogramie personelu)

o czy ma by¢ definiowany w sposéb klasyczny czy graficzny

> Kolejne okno, ktdre zostanie wyswietlone po wybraniu opcji , zalezne jest od powyzej
wybranych parametréw. Operator musi podac godziny czasu pracy harmonogramu (graficznie lub

klasycznie).

> Po wprowadzeniu definicji harmonogramu wyswietlone zostanie okno Podsumowania, ktére
nalezy zatwierdzic.

W przypadku definiowania harmonogramu w formie graficznej, operator musi wprowadzic¢ szczegdty na ponizszej

skali:

Godziny czasu pracy

Dni pracy

Zdefiniowana liczba godzin
pracy dla wybranego dnia
tygodnia

Graficzna wizualizacja czasu
pracy

Opcja przesuniecia widoku
harmonogramu

Dostepne opcje edycji:

ZNT o imen i e e e =
Adres: 11-111 WYRRCEK, PL. 1 wovinns 1 vowiiemn o ar

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000018

~

(2) Edycja harmonogramu komérki organizacyjnej

Suma|00:00 01:00 0}30 03:00 04:00 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 1Z:00

wrna aodzin 1681

Rys. 7.3 Edycja harmonogramu w formie graficznej

e modyfikacja graficzna poprzez ustawienie za pomocg myszki paskdw oznaczajgcych czas pracy w danym

dniu:

o kursorem myszki nalezy najecha¢ na poczgtek niebieskiego paska wizualizacji czasu pracy —
wyswietlony zostanie kursor dwukierunkowej strzatki;

o nastepnie nalezy wcisnac¢ i przytrzymac lewy przycisk myszki jednoczesnie przesuwajac poczatek
paska czasu pracy na pole odpowiadajgce odpowiedniej godzinie czasu pracy:

Zuma (00:00 01:00 02:00 03:0

P24y =

Wt 24:00

0:00 - 24:00 (24h)

Sr | 24:00

Edytowany czas pracy bedzie oznaczony ciemniejszym kolorem paska.

Przesuwanie paska bedzie powodowato zmniejszenie / zwiekszenie liczby godzin pracy w ciggu
dnia wyswietlanej w kolumnie suma oraz zmiane informacji o czasie pracy wyswietlanym
dodatkowo na pasku czasu pracy.

e dodawanie czasu pracy przez klikniecie w puste pole siatki, powoduje dodanie paska czasu pracy
odpowiadajacego 1 godzinie. Rozpoczecie czasu pracy bedzie odpowiadato poczatkowi bloku, w ktéry
zostanie wykonane klikniecie.
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;00 08:00 09:00 10:00 11:0

Suma?‘

8:00 - 9:00 (1h)
WL

e modyfikacja za pomoca opcji menu kontekstowego dostepna jest po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy w pasek czasu pracy dla wybranego dnia. Czynnos$¢ ta powoduje wyswietlenie menu:

Suma00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00§
PN 1200

. Poniedziatek 7:00 - 19:00'

Wt 10:00 :
# Edytuj ]
&rl12:00 . + Podziel I
®Usur :
oo [ —

o opcja edytuj umozliwia edycje czasu pracy. W polach od — do nalezy wprowadzi¢ czas pracy dla
wybranego dnia.

0d:|7:00
Do: [19:00

O MozZesz uive klawiszy strzatek, by
przemijac czas

Zapisanie zmian spowoduje modyfikacje paska czasu pracy na siatce pracy.

o opcja podziel umozliwia podziat paska czasu pracy na dwie czesci, a nastepnie modyfikacje czasu
pracy w rozdzielnych interwatach.

o opcja usun umozliwia usuniecie paska czasu pracy dla wybranego dnia.

o opcja potacz umozliwia potgczenie paskéw czasu pracy zdefiniowanych dla jednego dnia, ktére
taczg sie ze soba.

6. Zatwierdzi¢ podsumowanie dodawania miejsca
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Ks

8 POTENCJAt WSPOLNY (dla podmiotu leczniczego oraz pozostatych

swiadczeniodawcéw)
8.1 Lokalizacje

Funkcje dostepne w oknie Lokalizacje pozwalajg na dodawanie, edytowanie, dezaktywacje lokalizacji.

Lokalizacje

Dodawanie lokalizagi

Nazwa o zawiers Szukaj | | Zlicz rekordy

AKtywnose: | aktywna v
Biezacy zakres pozydji: 1 - 20

Lp. Nazwa Adres Aktywnosé  Operacje

1. Nazwa: BUDYNEK NR1-PRZYCHODNIA ~ 00-215 POZNAN aktywna podalad

NR1 P edvtu

dezaktywu

miejsca

zatod zmiany
2. 00-215 POZNAN aktywna podalad

Nazwa: BUDYNEK NR1-PRZYCHODNIA
NR1 edytu
dezaktywu
mieisca
zatos zmiany

Rys. 8.1 Lokalizacje

W celu dodania nowej lokalizacji nalezy skorzysta¢ z opcji | D@dawanie lokalizaji

krokow:
1. Dodawania adresu lokalizacji:

. Proces ten sktada sie z kilku

a. Ulica (wybierana ze stownika GUS, wartosc¢ stownika uzalezniona jest od wybranej miejscowosci)

2.

b. Nrdomu

c. Nrlokalu

d. Miejscowosé

e. Kod pocztowy

f. Poczta

Po uzupetnieniu wszystkich powyzszych danych i wybraniu opgji

Uzupetnij wspéirzedne na podstawie adresu | g ctem automatycznie uzupetni Szerokosé i Dtugosé

geograficzng. Jezeli podany przez operatora adres lokalizacji nie zostanie odnaleziony, szerokos¢ oraz
dtugos¢ geograficzna nie zostanie precyzyjnie wskazana. Wspdtrzedne geograficzne mogg takze
zostac uzupetnione przez klikniecie w odpowiednie miejsce na mapie lub przez samodzielne podanie
wartosci szerokosci i dtugosci geograficznej.

Wprowadzania Nazwy lokalizacji, jednoznacznie okreslajacej budynek swiadczenia ustug z konkretnym
adresem.
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ADRES

Ulica:

Nr domu:*
Nr lokalu:

Miejscowosé: =

Poczta:

Kod pocztowy:*

(1) Dodawanie lokalizacji - Adres

| GRUNWALDZKA
By veaad o ranta i s ULEA IASTO] . WARSEALK INARSEAAL

158
\

[POZNAN-GRUNWALD
am. POZNAN-GRUNWALD, pow. POZNAN, woj. WIELKOPOLSKIE

6]0] - [3][0f9

|Ex*

| B

[ Uzupelnij wspéirzedne na podstawie adresu |

Szerokedé
geograficzna:
Dlugoéé
geograficzna:

+

[52.392309 |

[16.859629 |

Szkot
Budowlarych
im. Rogera
Stawskiego 12

=]
Agrikola

NAZWA

Nazwa:*

LOKALIZACIA 1

* pola wymagane

| Anuluj | | Dalej — |

el

s
Leaflet | @ OpenStreetM,

Ho

=
ap

Rys. 8.2 Dodawanie lokalizacji

3. Uzupetnienia Cech dodatkowych lokalizacji.
4,

Jezeli do lokalizacji nie

geograficznych mozliwe jest za pomoca opcji Edytuj dostepnej w kolumnie Operacje.

Aby uzupetni¢ wspotrzedne geograficzne lokalizacji do ktérej zostaty przypisane miejsca udzielania Swiadczen

konieczne jest skorzystanie z opcji Zgtos zmiany.

W kolumnie Operacje dostepne sg nastepujgce opcje:

> Podglad

» Edytuj — jezeli lokalizacja posiada przynajmniej jedno miejsce (niezaleznie od tego, czy jest ono aktywne
czy nie), pol dotyczacych adresu nie mozna edytowac

> Dezaktywuj

» Miejsca — obstuga miejsc powigzanych z lokalizacja

» Zgtos zmiany — obstuga zmian administracyjnych adresu lokalizacji

Zmiana administracyjna to np. zmiana nazwy ulicy, zmiana numeracji budynkdéw/lokali, zmiana kodu pocztowego
lub uzupetnienie wspétrzednych geograficznych. Wnioski te nie stuzg do wprowadzania zmian miejsca udzielania

Swiadczen wynikajgcych z przeniesienia miejsca udzielania Swiadczen do nowej lokalizacji.

Aby dokona¢ administracyjnej modyfikacji adresu lokalizacji nalezy:
1. Wybraé opcje Zgtos zmiany

2. Wybraé opcje Dadaj wniosek

3. Zmodyfikowac odpowiednie dane:
e Ulica
e Numerdomu
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4. Wybrac opcje
Wprowadzi¢ Uzasadnienie

u

Numer lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Poczta

Szerokosc¢ geograficzna

Dtugosc geograficzna

Dalej —

6. Zatwierdzi¢ dodawanie wniosku

Po dodaniu wniosku otrzyma on status Wprowadzony. Dla pozycji o takim statusie w kolumnie Operacji dostepne
sg hastepujace operacje:

Podglad
Przekaz
Edytuj
Anuluj

W chwili Przekazania pozycji, wniosek jest automatycznie przesytany do OW NFZ, gdzie jest przyjmowany lub
odrzucany. W zaleznosci od podjetej przez pracownika OW NFZ decyzji w kolumnie Status operacji pojawi sie
status Przyjety lub Odrzucony.

Lista zmian administracyjnych

Zmiana administracyina to np. zmiana nazwy ulicy, zmiana numeracii budynkéwflokali, zmiana kodu pocztowege. Wniaski te nie shizq do
wprowadzania zmian migjsea udzielania $wiadezen wynikajacych z przeniesienia misjsea udzielania $wiadezen do nowej lokalizac.

Dodaj wniosek

Nrwhiosku w Zawiera [szukaj | [ zlicz rekordy |
Status: -- wszystkie -- w
Biezacy zakres pozycjiz 1 - 20

Lp. Nr wniosku Data wprowadzenia Data operacji Status operacji Operacje
1. WL-2010-10-14-000561 2010-10-14 2010-12-08 przyiety podalad
2. WL-2012-03-09-000585 2012-03-09 2012-03-09 odrzucony pedalad
3 WL-2012-03-09-000586 2012-03-09 2012-03-09 przyjety pedalad
4. WL-2012-03-09-000587 2012-03-09 2012-03-12 przyjety podalad

Rys. 8.3 Lista zmian administracyjnych

8.2 Miejsca udzielania swiadczen

Nastepny etap uzupetniania potencjatu swiadczeniodawcy to wprowadzenie informacji o miejscach udzielania

Swiadczen.

Specialnodé:

Udostepnione do padwykonawstwa:

Miejsca udzielania swiadczen

Kod v | zawiera v 13188 Szukaj || Zlicz rekordy

— wybierz — v | Aktywnosé: | aktywne v

Dodawanie misjsca

Kod

Lp- Nazwa =
1. Kod: 13188 62-000
Nazwa: POZNAN
AMBULATORIUM izMMA
KARDICLOGICZNE
1

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

ST ‘organizacyjna

Kod: 3014 Komérka org.:
Nazwa: AMBULATORIUM Kod: 543

Jednostka/komérka Udost. do Data rozp. dziatal.
podwyk. Data zakon. dzialal.
P: 2001-01-01

K: -

take

KARDIOLOGICZNE Nazwa: AMBULATORIUM

KARDIOLOGICZNE

Aktywnosé

aktywne

Operacje

nadalad

edyiu)
dezaktywuj

zasoby

przepnij zasoby

personel
Iokalizacie

harmonogramy,

profile

wnioski o dezakt.

whioski o zaw. dziat. miei.
okresy zawiesz.
wnioski zm. spec.
whioski o zm. lok.

Rys. 8.4 Miejsca udzielania $wiadczen
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W kolumnie Operacji mogg pojawic sie nastepujgce opcje:

(dostepna

e Podglad

e  Edytuj — modyfikacja nazwy oraz cech zaleznych

o Dezaktywuj — jezeli miejsce zostanie usuniete, wszystkie okresy dostepnosci zasobéw pod to miejsce
zostang automatycznie usuniete. Opcja ta jest dostepna zawsze w przypadku miejsc niewystepujacych
w umowach. Dla miejsc zawartych w przynajmniej jednej umowie link ‘dezaktywuj’ bedzie dostepny tylko
wtedy, gdy dla danego miejsca istnieje wniosek o dezaktywacje o statusie Przyjety.

e  Zasoby — przegladanie zasobdw przypisanych do danego miejsca

e Przepnij zasoby — przepiecie zasobow do innego miejsca

e  Personel — przegladanie personelu zatrudnionego w danym miejscu

e Lokalizacje — lista lokalizacji z okresem od — do, w jakich dane miejsce w tej lokalizacji funkcjonowato

e Harmonogramy — obstuga harmonogramow miejsca

e  Profile — obstuga profili dziatalnosci miejsca

e  Whniosek o dezakt. — opcja dostepna dla miejsc wystepujacych przynajmniej w jednej umowie

e Whnioski o zaw. dziat. miej. — opcja umozliwia zarzadzanie wnioskami o zawieszenie dziatalnosci miejsca
udzielania swiadczen

e  Okresy zawiesz. — podglad okresow zawieszenia dziatalnosci, ktére sa dodawane / edytowane / usuwane
przez pracownika OW NFZ.

e Whnioski zm. spec. — dokonanie zmiany VIII czesci kodu resortowego.

e Whnioski o zm. lok. — obstuga wnioskéw zmian w lokalizacji, do ktdrej przypisane jest miejsce

e Procedury/zabiegi — przegladanie i dodawanie listy procedur/zabiegéw medycznych
w zaleznosci od rodzaju specjalnosci)

e Zmiany specjalnosci — dostepna po przyjeciu wniosku o zmiane specjalnosci przez Oddziat Wojewddzki
NFzZ

e  Profile uzdrowiskowe

Po wybraniu opcji Zasoby operator systemu moze przejs¢ do ponizszego okna:

W oknie przeglgdania zasobow dla miejsca udzielania $wiadczen uzytkownik ma do

Dostepne zasoby
[Dostepne w miejscu || Dostepne w lokalizaci || Dostepne poza lokslizacia
Nazwa » Zawiera - Szukaj Zlicz rekordy
Kategoria: -- wszystkie -- - Aktywnosé: akbywny -
Nazwa zasobu: B
zaséb dostepny w dniu:  2012-06-18 5
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
od Producent Nazwa miejsca
L Model T -
Lp. Rok prod. Data dost. od " v s¢ O
. egzemplarzy dla innych
Nr seryiny
Nazwa Data dost. d
Nazwa pom. s
1. Kod: 0010002 Producent: PRODUCENT SPRZETU ABC 1 NM: AMBULATORIUM  calodobowo  aktywna podalad
Nazwa: AMPLIFON Model: ZX/1200 KARDIOLOGICZNE
Rok prod.: 2001 1
Nr ser.: ZX/2001/2 0OD: 2012-03-13
DO: -
2. Kod: 0010004 Producent: SIEM 1 nM: AMBULATORIUM w godz pracy  aktywna podglad
Nazwa: ANGIOGRAF Model: D2 KARDIOLOGICZNE kom org
Rok prod.: 2012 1
Nr ser.: KAJDSDA 0oD: 2012-03-12
DO: -

Rys. 8.5 Dostepne zasoby w miejscu udzielania $wiadczen

dyspozycji trzy zaktadki

przegladania informacji o dostepnosci:

Dostepne w miejscu — zasoby znajdujace sie w miejscu udzielania $wiadczen;

Dostepne w lokalizacji — zasoby znajduja sie w tej samej lokalizacji (ale w innych miejscach), co wybrane
miejsce i zostaty udostepnione dla innych;

Dostepne poza lokalizacjg — dostepne poza lokalizacjg

Aby doda¢ nowe miejsce udzielania $wiadczen nalezy:

1. Zgtéwnej listy miejsc wybraé opcje | Dedawanie miejsca |

2. Uzupetni¢ dane podstawowe takie jak:
a. Nazwe
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poo o

Komoérke organizacyjng, do ktdérej miejsce bedzie przypisane

Lokalizacje, z ktorg bedzie powigzane

Miejsce dziatania (state, mobilne, dom pacjenta, szkota)

Czy miejsce jest filig? Zmiana wartosci znacznika dla miejsca w umowie mozliwa jest po przekazaniu
do NFZ zgtoszenia zmian do umowy. W przypadku uméw POZ (typ umowy 0113) w zgtoszeniu zmian
system sprawdza czy miejsce zostato oznaczone jako ‘Filia’. Jezeli nie musi posiada¢ harmonogram
z wykazanym czasem pracy (przynajmniej 15 minut) w kazdym roboczym dniu tygodnia (poniedziatek
— piatek).

Osobe kontaktowa

Dodatkowe numery telefonu uzupetniane za pomocg opcji Dodaj. Numer telefonu dla polskich
numeréw (kierunkowy +48) musi sktada¢ sie z 9 cyfr oraz moze posiada¢ numer wewnetrzny
(maksymalnie 4 cyfrowy). Numer zagraniczny moze sie sktada¢ maksymalnie z 40 znakéw (wtaczajac
spacje dodawang przez system po numerze kierunkowym). Opcjonalnie operator moze uzupetnic
opis tekstowy do 100 znakow (np. w celu przekazania informacji do czego dany numer telefonu ma
by¢ wykorzystany).

(1) Dodawanie miejsca udzielania swiadczen - Dane podstawowe

Nazwa:*

Komérka organizacyina:™ [ wybierz - v Elx

Lokalizacja:™

Miejsce dziatania:® -- wybierz -- v
Filia:
Osoba kontaktowa:

Dodatkowe numery telefonu

- Dodaj

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 8.6 Dodawanie miejsca — Dane podstawowe

3. Jezeli nowe miejsce zostato powigzane z komdrkg, w ktdrej znajduje sie juz inne nieaktywne miejsce,

4,

5.

nalezy okresli¢ czy przepiagc zasoby z dezaktywowanego miejsca?

(2) Dodawanie miejsca udzielania Sswiadczen - Przepinanie zasobow

Czy przepiac zssoby z dezaktywowanego
migjsca?s
Data

przepigcia:™ 2023-04-25 E

Przepisz Przepisz wszystkie zasoby
wszystkie
zasoby:

= pola wymagane

Anuluj | | — wstecz | [ Dalej —

Rys. 8.7 Dodawanie miejsca — Przepisanie zasobow

Uzupetni¢ cechy dodatkowe miejsca, zalezne od specjalnosci komorki:

(3) Dodawanie miejsca udzielania swiadczen - Cechy dodatkowe miejsca

CZY POMIESZCZENIA W KTORYCH PRZEBYWAIA PACIENCI S& [ wybierz — v
KLIMATYZOWANE: *

LICZBA GABINETOW LEKARSKICH:*

GABINET ZABIEGOWY: *

* pola wymagane

Anulyj | | — wstecz | | Dalej —

Rys. 8.8 Dodawanie miejsca — Cechy dodatkowe miejsca

Zatwierdzi¢ podsumowanie.
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8.2.1 Lista lokalizacji, w ktérych miejsce funkcjonowato

Dla kazdego miejsca udzielania swiadczert dostepna jest opcja Lokalizacje, ktéra umozliwia zapoznanie sie z listg
lokalizacji wraz z okresami od — do, w jakich dane miejsce w tej lokalizacji funkcjonowato. Datg poczgtku okresu
funkcjonowania miejsca we wskazanej lokalizacji bedzie data rozpoczecia dziatalnosci.

Miejsce udzielania swiadczen
Nazwa: AMBULATORIUM KARDIOLOGICZNE 1
Komérka organizacyina: 543 AMBULATORIUM KARDIOLOGICZNE
Specjalnosé komérki organizacyinej: AMBULATORIUM KARDIOLOGICZNE
Alktywnosé: akbywne
B)Powrst do misisc udzielania Swiadezer
Lista lokalizacji
Biezacy zakres pozycjii 1- 222
Lp. Nazwa Adres Data od Data do
1. Nazwa: LOKALIZACIA PORADNI SPECIALISTYCZNE] 62-000 POZNAN 2014-05-14 -
1 MAJA 12
2. Nazwa: BUDYNEK NR1-PRZYCHODNIA NR1 00-215 POZNAN 2011-07-21 2014-05-13
BIALA 2

Rys. 8.9 Lista lokalizacji miejsca

8.2.2 Zmiana lokalizacji, do ktérej nalezy miejsce

Aby zmieni¢ adres miejsca wykonywania $wiadczen — lokalizacje, do ktdrej przypisane jest miejsce, nalezy:
1. Przejs¢ na liste miejsc udzielania Swiadczen, a nastepnie z kolumny Operacje wybrac opcje Edytuj.

Kod - s Jednostka/komérka Udost. do Data rozp. dziatal. .
tp- Adres Specjalnose organizacyjna podwyk. Data zakon. dzialal. Altywnosé

Nazwa
1. Kod: 13188 652-000 Kod: 3014 Komérka org.: tak P: 2001-01-01 aktywne podalad
Nazwa: POZNAN Nazwa: AMBULATORIUM  Kod: 543 K: - edytui
AMB[JLATORIUM 1MAJA 12 KARDIOLOGICZNE Nazwa: AMBULATORIUM dezakbvwui
KARDIOLOGICZNE zasab

KARDIOLOGICZNE 1

przepnij zasoby
personel
lokalizacie

harmonogramy

profile
wnioski o dezakt.
okresy zawiesz. dziat.
wnioski Zm. spec.
wnioski o zm. lok.

Operacje

Rys. 8.10 Lista miejsc udzielania swiadczen

2. W danych podstawowych miejsca, zmodyfikowac aktualng lokalizacje wybierajagc nowg pozycje przy
pomocy stownika.

3. Wybraé opcje | P3lel

wymagane.

. Uzupetni¢ cechy zalezne od specjalnosci komérki organizacyjnej — jezeli jest to

4. Wybrac opcje Dalel , a nastepnie uzupetni¢ Date zmiany oraz Uzasadnienie. Data zmiany nie moze

by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia funkcjonowania miejsca w biezgcej lokalizacji.
5. Po zatwierdzeniu zmian zostanie wygenerowany wniosek o zmiane lokalizacji o statusie Przekazany,
a operator zostanie poinformowany o numerze wniosku.
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6.

Miejsca udzielania swiadczen

Dodawanie miejsca

iy Zostat utworzony wniosek o zmiang lokalizacji - numer wniosku LM-2015-10-27-000333

Nazwa v|Zawiera  «|AMBULATORIUM KARDIOL| | Szukaj || Zlicz rekordy
Specjalnost jedn./kom. organizacyinej: | - wybjerz - v|EX
Udostepnione do podwykonawstwa: -- wybierz - «| Aktywnos¢:  aktywne v
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Kod . s Jednostka/komérka Udost. do Data rezp. dziafal. aa o
Lp. Ad N - - - Al (o]
P Nazwa res ji podwyk. [Data zakod. dzintal] Y "RO*E peracje
1. Kod: 13188 62-000 Kod: 3014 Komérka org.: tak P: 2001-01-01 aktywne podalad
Nazwa: POZNAN  Nazwa: AMBULATORIUM  Kod: 543 K: - edvtui
3 1MAIA 12 KARDIOLOGICZNE va:
KARDIOLOGICZNE 1 zasoby
przepnij zasoby
personel
lokalizacie
harmonogramy
Dprofile

wnioski o dezakt.
okresy zawiesz. dziat.

wnioski zm. spec.

wnioski o zm. lok.

Rys. 8.11 Lista miejsc udzielania $wiadczen — informacja o generacji wniosku

Aby zapoznad sie z wygenerowanym wnioskiem nalezy z kolumny Operacje wybra¢ Wnioski o zm. lok..

Lista wnioskow o zmiane lokalizacji

Status: | - wybierz — v || szukaj
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data
: ja w i ) S Whioskowana Przekazania :
Lp- Nr wniosku SIS = CrE data zmiany e SRS

rozpatrzenia

2015-10-27 P: 2015-10-27 podalad
R~ anulu

1. LM-2015-10-27-000333 przekazany LOKALIZACIA PORADNI
SPECIALISTYCZNE]
62-000 POZNAN 1 MAJA 12

BUDYNEK NR1-PRZYCHODNIA NR1
00-215 POZNAN BIALA 2

Rys. 8.12 Lista wnioskdw o zmiane lokalizacji

Dla wybranego miejsca w danym momencie moze istnie¢ tylko jeden wniosek o zmiane lokalizacji
o statusie innym niz Anulowany lub Rozpatrzony. Wniosek moze by¢ anulowany przez operatora do czasu
rozpatrzenia go przez pracownika NFZ.

Pracownik OW moze wniosek odrzuci¢ podajgc powdd odrzucenia (widoczny po wybraniu opcji podglad)
lub tez go przyjac.

Lista wnioskéw o zmiane lokalizacji

Status: [~ wybierz — v|[ Szukaj
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data
LokalizaG i przekazania
Lp. Nr wniosku Status acja wm [Pigioek ouans Operacje
zlozenia wniosku data zmiany Data

rozpatrzenia

00-215 POZNAN BIALA 2

SPECIALISTYCZNE]

R: 2014-05-14

1. LM-2015-10-27-00033 kazany |LOKALIZACIA PORADNI BUDYNEK NR1-PRZYCHODNIA NR1 2015-10-27  P: 2015-10-27 Dpodalad
SPECIALISTYCZNE] 00-215 POZNAK BIALA 2 R:- anulu
62-000 POZNAN 1 MAJA 12

2. LM-2014-05-15-000181|odrzucony |LOKALIZACIA PORADNI BUDYNEK NR1-PRZYCHODNIA NR1 2014-05-15  P:2014-05-15 podalad
SPECIALISTYCZNE] 00-215 POZNAN BIALA 2 R: 2014-05-15
62-000 POZNAN 1 MAJA 12

3. LM-2014-05-14-00017 3| przyjety BUDYNEK NR1-PRZYCHODNIA NR1 LOKALIZACIA PORADNI 2014-05-14 P: 2014-05-14 podalad

9.

62-000 POZNAN 1 MAJA 12

Rys. 8.13 Lista wnioskéw o zmiane lokalizacji

Przyjecie wniosku przez pracownika OW NFZ skutkuje:
a. Zmiang daty konica waznosci obecnej lokalizacji na date zmiany podang we wniosku
b. Dodaniem nowej lokalizacji dla miejsca od podanej daty zmiany do korica okresu dziatalnosci
komorki
c. Ustawienie nowej lokalizacji, jako aktualnie obowigzujgcej w miejscu udzielania swiadczen

10. Aby nowa lokalizacja powigzana z miejscem, znalazta sie w umowie, nalezy przekazac zgtoszenie zmian do

umowy na podstawie ktérego musi powstac aneks. Jezeli nie zostanie utworzony aneks, miejsce bedzie
figurowato tylko w portalu SZOl i nie znajdzie sie w umowie.
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8.2.3 Zmiana specjalnosci miejsca udzielania swiadczen

W celu zmiany specjalnosci miejsca, nalezy:
1. Przejs¢ na liste miejsc, a nastepnie z kolumny Operacje wybra¢ opcje Whnioski zm. spec., ktéra dostepna
jest tylko dla aktywnych miejsc.

2. W oknie Listy wnioskéw o zmiane specjalnosci wybraé opcje . D@dawanie wniosku

Lista wnioskéw o zmiane specjalnosci

Dodawanie wniosku

Nr whiosku v| Zawiera v Szukaj | | Zlicz rekordy

Status: | -- wszystkie - v

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Nr wniosku Data wprowadzenia Data operacji Status Operacje
1. W5-2015-10-27-000424 2015-10-27 2015-10-27 wprowadzany podalad
edvcia
usuri
przekaz

Rys. 8.14 Lista wnioskdw o zmiane specjalnosci

3. Uzupetni¢ wymagane dane:
> Whnioskowang specjalnos¢
> Date zmiany
» Uzasadnienie
Jezeli miejsce ma przypisang specjalnos¢ 1330, 6100, 6101, 6200, 6300, 6500, 6501, 6600 lub 6700
operator moze jg zmieni¢ tylko na inng z tego zakresu. Blokada jest podyktowana faktem, ze w umowie,
dla podanego miejsca udzielania swiadczen musiataby sie zmieni¢ harmonogram w umowie na zwykty,
a taki harmonogram nie moze pojawic sie w umowie w rodzaju UZD od roku 2016.

(1) Dodawanie wniosku o zmiane specjalnosci

Whnioskowana specjalnosé:: 8]
Data zmiany:* =)

Uzasadnienie:™

* pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 8.15 Dodawanie wniosku o zmiane specjalnosci

4. Wybrac opcje 1R , a nastepnie zatwierdzi¢ podsumowanie.
5. Dla nowo powstatego wniosku z kolumny Operacje wybrac¢ opcje Przekaz oraz potwierdzi¢ przekazanie

whniosku do OW NFZ przy pomocy opgji | Z2twierdz —

6. Jezeli wniosek zostaje odrzucony, zmiany w nim zawarte nie wejdg w zycie.
7. Przyjecie wniosku przez OW NFZ aktywuje nowg funkcje Zmiana spec. (na liscie miejsc), ktdrg nalezy

wybrac. Po zapoznaniu sie z ogélnymi informacjami o zmianie nalezy wybrac opcje Dalel

8. W ostatnim etapie nalezy uzupetni¢ Cechy zalezne od specjalnoéci oraz wybra¢ opcje | Z2twierdz —
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(2) Zmiana specjalnosci komoérki organizacyjnej - Cechy zalezne od specjalnosci komoérki
organizacyjnej

CZY POMIESZCZENIA W KTORYCH -- wybierz - «
PRZEBYWAJA PACIENCI SA
KLIMATYZOWANE:

LICZBA GABINETOW LEKARSKICH:*

GABINET ZABIEGOWY:*

= pola wymagane

Anuluj — Wstecz | | Zatwierdz —

Rys. 8.16 Cechy zalezne od specjalnosci komarki organizacyjne;j

9. Specjalnosci miejsca zostanie zmieniona.

10. Jezeli miejsce znajduje sie w umowie, nalezy przekaza¢ do OW NFZ zgtoszenie zmian do umowy, aby

nowa specjalnos¢ znalazta sie w umowie.

8.2.4 Harmonogram miejsca

W miejscu tym operator moze zapoznac sie z wszystkimi harmonogramami czasu pracy, jakie obowigzywaty

W miejscu:

Nazwa v | Zawiera v Szukaj Zlicz rekordy

Harmonogramy miejsca

Dodawanie harmonagramu

Typ: | - wybierz - w| Aktywnos&: | wybierz - w
Redzaj: -- wybierz - v
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data poczatku
. obowigzywania .. .
Lp. Nazwa Typ Rodzaj Data kofica AktywnoS¢ Operacje
obowiazywania
1. Nazwa: HARMONOGRAM CALODOBOWY WZOrcowy pracy migjsca P: 2000-01-01 aktywny podalad
predefiniowany K-

edvty
dezaktywu
poedziel

Rys. 8.17 Harmonogramy miejsca

W jednym czasie miejsce moze posiadac tylko jeden harmonogram aktywny.

Aby doda¢ harmonogram do miejsca, nalezy:
1. Zlisty miejsc wybrac opcje Harmonogramy.

2. Wybraé opcje Dodawanie harmonogramu

3. Uzupetni¢ podstawowe dane dotyczace harmonogramu:

a. Date poczatku obowigzywania harmonogramu, ktéra musi miesci¢ sie w zakresie dziatania
jednostki organizacyjne;.

b. Date konca obowigzywania harmonogramu. Oznaczenie opcji nieokreslona wskazuje, ze data
konca obowigzywania harmonogramu jest nieznana. Natomiast jej odznaczenie umozliwi
wprowadzenie rzeczywistej daty korica obowigzywania, np.: dla harmonogramoéw definiowanych
scisle do umowy na wskazany rok;

¢. Rodzaj harmonogramu dla miejsc o kodach:

1330 - Dziat (pracownia) balneoterapii,
6100 - Oddziat uzdrowiskowy szpitalny,
6101 - Odziat uzdrowiskowy szpitalny dla dzieci,

iv. 6200 - Oddziat uzdrowiskowy szpitalny w urzadzonym podziemnym wyrobisku
gbrniczym,
v. 6300 - Oddziat uzdrowiskowy rehabilitacji szpitalnej,
vi. 6500 - Oddziat uzdrowiskowy sanatoryjny,
vii. 6501 - Oddziat uzdrowiskowy sanatoryjny dla dzieci,
viii.

6600 - Przychodnia uzdrowiskowa/oddziat uzdrowiskowy sanatoryjny w urzgdzonym
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podziemnym wyrobisku gérniczym,
ix. 6700 - Oddziat uzdrowiskowy rehabilitacji sanatoryjnej
dostepny jest rodzaj Udzielanie zabiegéw, ktéry umozliwia dodanie szczegétowego
harmonogramu wykonywania zabiegéw w zaktadzie przyrodoleczniczym.
Jezeli w miejscy, ktore posiada harmonogram w rodzaju Udzielanie zabiegéw pracuje personel
medyczny, nalezy dodac takze harmonogram Pracy miejsca. Jezeli nie zostanie on dodany nie
bedzie mozna dodaé miejsca pracy personelu pracujgcego w tym miejscu.
Dla pozostatych komadrek (niewymienionych powyzej) rodzaj ustawiony jest jako Pracy miejsca.
Sposodb definiowania
i. czy zostanie zdefiniowany nowy harmonogram — indywidualny
ii. czy definiowany harmonogram bedzie pobierany z wczesniej przygotowanego wzorca -
wzorcowy (menu Potencjat -> Harmonogramy wzorcowe -> Dodawanie harmonogramu)
iii. czy ma on zostaC zapisany jako wzorcowy (bedzie mégt byé w pdiniejszym czasie
wykorzystywany w innych czesciach systemu np. w harmonogramie personelu)
iv. czy ma by¢ definiowany w sposdb klasyczny czy graficzny

Kolejne okno, ktdre zostanie wyswietlone po wybraniu opcji 15T , zalezne jest od powyzej

wybranych parametréw. Operator musi podac godziny czasu pracy harmonogramu (graficznie lub
klasycznie).

Po wprowadzeniu definicji harmonogramu wyswietlone zostanie okno Podsumowania, ktére
nalezy zatwierdzic.

W przypadku definiowania harmonogramu w formie graficznej, operator musi wprowadzi¢ szczegdty na ponizszej

skali:
Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000018
1 —_— IMY o
GOdZIny Czasu pracy adres: 11-111 WY&SK, L i odeee i 2l
(2) Edycja harmonogramu komoérki organizacyjnej
Dnl pracy Slea‘OO:OO 01:00 0%0 03:00 04:00 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00

tygodnia

Zdefiniowana liczba godzin
pracy dla wybranego dnia o

~

pracy

Graficzna wizualizacja czasu

Opcja przesuniecia widoku s gacan 169N
harmonogramu - - - -
RYs. 8.18 Edycja harmonogramu w formie graficznej
Dostepne opcje edyc;ji:
¢ modyfikacja graficzna poprzez ustawienie za pomocg myszki paskdw oznaczajgcych czas pracy w danym
dniu:
o kursorem myszki nalezy najecha¢ na poczatek niebieskiego paska wizualizacji czasu pracy —
wyswietlony zostanie kursor dwukierunkowej strzatki;

o nastepnie nalezy wcisngc i przytrzymacd lewy przycisk myszki jednoczesnie przesuwajgc poczatek
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Edytowany czas pracy bedzie oznaczony ciemniejszym kolorem paska.

Przesuwanie paska bedzie powodowato zmniejszenie / zwiekszenie liczby godzin pracy w ciggu
dnia wyswietlanej w kolumnie suma oraz zmiane informacji o czasie pracy wyswietlanym
dodatkowo na pasku czasu pracy.

e dodawanie czasu pracy przez klikniecie w puste pole siatki, powoduje dodanie paska czasu pracy
odpowiadajacego 1 godzinie. Rozpoczecie czasu pracy bedzie odpowiadato poczgtkowi bloku, w ktéry
zostanie wykonane klikniecie.

Suma 7;00 08:00 09:00 10:00 11:0

p
P | 1:00 F

8:00 - 9:00 (1h)
Wit

e modyfikacja za pomoca opcji menu kontekstowego dostepna jest po kliknieciu prawym przyciskiem
myszy w pasek czasu pracy dla wybranego dnia. Czynnos¢ ta powoduje wyswietlenie menu:

Suma»00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00;

P | 12:00
. Poniedziatek 7:00 - 19:00 I
Wt|10:00 -
# Edytuj ]
& 112:00 < Podziel I

®Usuri i
cziooe] | —

o opcja edytuj umozliwia edycje czasu pracy. W polach od — do nalezy wprowadzi¢ czas pracy dla
wybranego dnia.

Od: |;r;00
Do: [19:00

O Mozesz uiyc klawiszy strzatek, by
przewijac czas

Zapisanie zmian spowoduje modyfikacje paska czasu pracy na siatce pracy.

o opcja podziel umozliwia podziat paska czasu pracy na dwie czesci, a nastepnie modyfikacje czasu
pracy w rozdzielnych interwatach.

o opcja usun umozliwia usuniecie paska czasu pracy dla wybranego dnia.

o opcja potacz umozliwia potaczenie paskdéw czasu pracy zdefiniowanych dla jednego dnia, ktére
tacza sie ze soba.

Kazda nowo wprowadzona pozycja zostanie wyswietlona na licie harmonogramoéw. Wszystkie pozycje mozna
przegladac, edytowaé, dezaktywowac lub tez podzielic.

Jezeli operator chce podzieli¢ dany harmonogram, musi:
1. Zlisty harmonograméw wybrac opcje Podziel.
2. Uzupetni¢ Date podziatu (musi sie ona zawiera¢ w okresie obowigzywania harmonogramu) oraz
zdefiniowaé czy uwzgledni¢ w podziale harmonogramy profili oraz okresy pracy oséb personelu w miejscu.
Data podziatu bedzie koncem pierwszego okresu, drugi okres rozpocznie sie z datg podziatu + 1 dzien.
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(1) Podzial okresu obowigzywania harmonogramu
Data poczatku cbowiazywania: 2001-01-01

Data korica obowiazywania: Nieokreslona
Data podziatu:™

[ uwzglednij harmonogramy profili oraz okresy pracy 0s6b personelu w miejscu

* pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 8.19 Podziat okresy obowigzywania harmonogramu

Dalej — Zatwierdz —

3. Wybraé opcje , @ hastepnie

8.2.5 Profil dziatalnosci

Aby dodac profil dziatalnosci nalezy:
1. Zkolumny Operacje na gtéwnej liscie miejsc wybraé opcje Profile.

2. Wybra¢ opcje Dodawanie profilu

3. Uzupetni¢ wymagane dane podstawowe:
a. Funkcje ochrony zdrowia
b. Dziedzine medyczng
c. Date rozpoczecia dziatalnosci
d. Date zakonczenia dziatalnosci (opcjonalnie)

4. Wskaza¢ harmonogram czasu pracy dla profilu przy pomocy opcji | UZuPeini

Opcja Harmonogramy umozliwia przejscie do okna, w ktérym mozna definiowa¢ harmonogramy profilu przy

pomocy  opji Dodawanie harmonogramu profilu

harmonogramu podczas dodawania profilu.

Opcja przebiega identycznie jak wprowadzanie

8.2.6 Przepiecie zasobéw pomiedzy miejscami

Aby przepig¢ zasoby pomiedzy miejscem A oraz B, nalezy:
1. Dla miejsca A wybrac opcje Przepnij zasoby z gtéwnego okna miejsc udzielania Swiadczen
2. Uzupetni¢ dane:
a. Nowe miejsce stacjonowania — tylko miejsca aktywne
b. Date przepiecia
c. Wyznaczy¢ zasoby jakie majg zostaC przepiete — wszystkie czy tez poszczegdlne pozycje
wybierane ze stownika przy pomocy opcji [ DODAWANIER
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(1) Przepiecie zasobow
Mowe miejsce stacjonowania:® wybierz - ~ BEx
Data przepiecia™: =

[ Przepisz wszystkie zasoby
Stownik zasobéw w misjscu CODAWANIER 1ISUWANIE

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 8.20 Przepisanie zasobdow

3. Wybraé opcje Palei~ | w kolejnym kroku zostanie wyswietlone podsumowanie. Opcja szczegoty

umozliwia zapoznanie sie z zasobami jakie zostang przeniesione.

Lista zasobow, ktore zostang przeniesione
Producent .
Kod Model Data dostepnosci od
Rok prod. Liczba egzemplarzy Dostepnos¢ dla innych
Nazwa Nr seryiny Data dostepnosci do
Nazwa pom.
Kod: 0010086 Producent: 1 w godz pracy micjsca ©Od: 2020-09-16
Nazwa: KARDIOMONITOR Model: A2 Dot -
Rok prod.: 2010
N seryjny: WD34
Kod: 0010007 Producent: 1 brak dostepu 0Od: 2020-09-16
Nazwa: APARAT DO BRACHYTERAPII Model: - Do: -
Rok prod.: 2016
Nr seryjny: ABC123
Kod: 0011000 Producent: 1 brak dostepu Od: 2020-08-16
Nazwa: AMBULANS DROGOWY Model: 130 Dot -
Rok prod.: 2012
Nr seryjny: SK27362

Rys. 8.21 Lista zasobow, ktdre zostang przeniesione
4. Zatwierdzi¢ podsumowanie przepiecia.

W systemie zostata takze udostepniona mozliwos¢ przepiecia zasobdéw z miejsca nieaktywnego do aktywnego.
Z nieaktywnego miejsca zostang skopiowane dostepnosci, ktore spetniajg nastepujgce warunki:

e zasOb (posiadanie) jest aktywny

e dostepnosc nie zakonczyta sie przed datg przepiecia podang przez uzytkownika

Informacje o dostepnosci w nowym miejscu beda nastepujace:
e Data od bedzie najpdzniejszg z nastepujgcych dat:
» data przepiecia,
» data poczatku dostepnosci w miejscu nieaktywnym,
» data rozpoczecia dziatalnosci komérki
e Data do bedzie najwczesniejszg z nastepujgcych dat:
» data korica dostepnosci w miejscu nieaktywnym,
» data zakonczenia dziatalnosci komaérki.
Natomiast stare rekordy w nieaktywnym miejscu pozostajg bez zmian.

8.2.7 Przegladanie oséb personelu medycznego pracujacych w miejscu udzielania swiadczen

Przy pomocy opcji Personel dostepnej w kolumnie Operacje operator systemu moze zapoznac sie z wszystkimi
osobami personelu medycznego, jakie pracujg w miejscu lub sg deklarowane do pracy w tym miejscu:
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| zawiera o]

PESEL

| [ szukaj

Deklaracja dostepnosciwdniu | |E]

Zlicz rekordy

Osoby personelu pracujace w miejscu udzielania swiadczen

Lp. PESEL Imie i nazwisko

1. PESEL: Imie: WANDA
Nazwisko: NAZWISKO_10747
Imie: WANDA

Nazwisko: NAZWISKO_10747
Imig: ANNA

Nazwisko: NAZWISKO_2483

2. PESEL:

3. PESEL:

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Zawéd/
specjalnosc

LEKARZ - SPECIALISTA -
ALERGOLOGII

LABORANT CHEMICZNY -

LEKARZ - SPECIALISTA  KIEROWNIK ZAKEADI
CHIRURGII QGOLNE]

U
(ODDZIALU, DZIALU, ODDCINKA) De: 2018-12-31

Zgodnos€ uprawnienia
z CWPM

nie dotyczy

Praca od

Praca do Operacje

Funkcja

Od: 2014-01-01
Do: 2019-08-21

0d: 2016-10-04

podalad

nie dotyczy podglad

Do: 2019-08-22
0d: 2018-01-01

niezgodne podglad

Rys. 8.22 Osoby personelu pracujgce w miejscu udzielania swiadczen

8.2.8 Procedury / Zabiegi medyczne / Profile uzdrowiskowe

Ponizej opisane opcje procedury/zabiegi oraz profile uzdrowiskowe dostepne s3 tylko dla tych miejsc udzielania
Swiadczen, ktore sg powigzane z nastepujgcymi specjalnosciami:

Nazwa specjalnosci

Kod
specjalnosci

Nazwa zakresu swiadczen

Kod zakresu
Swiadczen

Uzdrowiskowe leczenie szpitalne

Oddziat uzdrowiskowy szpitalny 6100 dorostych 08.6100.021.05
Oddziat uzdrowiskowy szpitalny w Uzdrowiskowe leczenie szpitalne
urzadzonym podziemnym wyrobisku 6200 dorostych w podziemnym 08.6200.021.05
gorniczym urzagdzonym wyrobisku gérniczym
. . e Uzdrowiskowa rehabilitacja dla
t k habil
Oddziaf uzdrowiskowy rehabilitacji 6300 | dorostych w szpitalu 08.0000.022.05
szpitalnej .
uzdrowiskowym
. . . - Uzdrowiskowe leczenie szpitalne
Oddziat uzdrowiskowy szpitalny dla dzieci 6101 dzieci 08.6101.021.05
. . . Uzdrowiskowe leczenie
Oddziat uzdrowiskowy sanatoryjny 6500 ) 08.6500.028.05
sanatoryjne dorostych
Przychodnia uzdrowiskowa/oddziat gazr?;gsc\)/\r”s:izv;i:zz:e:rﬁv
uzdrowiskowy sanatoryjny w urzgdzonym 6600 . vl : 08.6600.028.05
odziemnym wyrobisku gérniczym podziemnym urzadzonym
P ¥ 4 g ¥ wyrobisku gérniczym
. . e Uzdrowiskowa rehabilitacja dla
Oddziat l{ZdTOWISkOWy rehabilitacji 6700 dorostych w sanatorium 08.0000.029.05
sanatoryjnej .
uzdrowiskowym
Oc?dzllaf uzdrowiskowy sanatoryjny dla UzdrOW|s.kowe.Iec.zen|e 08.6501.028.05
dzieci sanatoryjne dzieci
Oddziat uzdrowiskowy sanatoryjny dla 6501 Uzdrowiskowe leczenie
. 4 viny sanatoryjne dzieci pod opieka 08.6501.029.05
dzieci
dorostych
Dziat (pracownia) balneoterapii 1330 Uzdrowiskowe leczenie 08.1330.019.04

ambulatoryjne dorostych i dzieci

Zrédto: Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia 69/2012/DSM Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z 26 pazdziernika 2012 r.

Aby przypisaé procedure/zabieg medyczny do miejsca, nalezy:
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1. Przej$é na liste miejsc udzielania $wiadczen, a nastepnie z kolumny Operacje wybraé opcje Procedury /

Zabiegi.
2. Na liécie procedur/zabiegéw medycznych wybrac opcje | P@dawanie procedury

3. Przy pomocy opcji AN yzupetni¢ procedury/ zabiegi medyczne ICD-9 i wybraé opcje

Dalej —

(1) Dodawanie procedury/zabiegu medycznego

Miejsce stacjonowania™ UZDROWISKQ, 61-100 POZNAN 2

Procedury/zabiegi medyczne  [IRRENE MEIHE
1CD-9:* 7

* pola wymagane

Rys. 8.23 Dodawanie procedury/zabiegu —I1CD 9

4. Zdefiniowac¢ Date wykonywania od/do, Gotowos$¢ i wybraé opcje Dale) —~

(2) Dodawanie procedury/zabiegu medycznego
Data wykonywania od:* 2012-06-13 B

Bezterminowo
Gotowosc: ™ wylkonuje -

* pola wymagane

[ Anuluj ] [ «— Wstecz ] [ Dalej — ]

Rys. 8.24 Dodawanie procedury/zabiegu — wykonywanie oraz gotowos$¢
5. Zatwierdzi¢ podsumowanie.

Aby przypisaé profile uzdrowiskowe do miejsca wykonywania swiadczen, nalezy:
1. Przejs¢ na liste miejsc, a nastepnie z kolumny Operacje wybraé opcje Profile uzdrowiskowe.

Profile lecznicze w zakladzie uzdrowiskowym

Dedawanie profilu uzdrowiskowege

Stownik profili uzdrowiskowych:  ——o-oooev e — - BEx
Stan na dzieri: =
Zlicz rekordy.
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Kod profilu uzdrowiskowego .
Lp. B . = Operacje
Nazwa profilu uzdrowiskowego
Lok a okresy dostepnosci
N: CHOROBY NARZADU RUCHU I REUMATYCZNE
2. K: 7 okresv dostepnoéci
N: CHOROBY SKORY
3. Kk: 10 okresy dostepnosci
N: CHOROBY OKULISTYCZNE

Rys. 8.25 Lista profili leczenia w zaktadzie uzdrowiskowym

2. Na liécie procedur/zabiegéw medycznych wybraé opcje | P2dawanie profilu uzdrowiskowego

3.  Przy pomocy opcji IBEEEINE yzupetnié profile uzdrowiskowe i wybraé opcje

Dalej —
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4.

5.

(1) Dodawanie profilu leczenia uzdrowiskowego

Migjsce stacjenowania:™ MIEISCE 2,

profile leczenia DODAWANLE] LSUWANIE

uzdrowiskowego:™

* pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 8.26 Dodawanie profili uzdrowiskowych —ICD 9

Zdefiniowa¢ Date wykonywania od/do i wybrac opcje Dale) —~

(2) Dodawanie profilu leczenia uzdrowiskowego
Data wykonywania od:* 2007-10-18 | E]
[ eezterminowe
Data wykonywania do:* =

* pala wymagane

Anuluj — Wstecz Dalej —

Rys. 8.27 Dodawanie profili uzdrowiskowych — wykonywanie oraz gotowos¢

Zatwierdzi¢ podsumowanie.

8.2.9 Dezaktywacja miejsca znajdujacego sie w umowie

W systemie zostat dodany mechanizm wnioskowania o dezaktywacje miejsca udzielania $wiadczen
w przypadku, gdy miejsce to zostato wykazane w jakiejkolwiek umowie z NFZ. Dla miejsc, ktore nigdy nie byty
wykazane w umowie, dezaktywacja przebiega bez koniecznosci wnioskowania.

Opis procesu dezaktywacji miejsca znajdujgcego sie w umowie:

1.

Swiadczeniodawca wprowadza wniosek o dezaktywacje dla wybranego miejsca udzielania $wiadczen
(status wniosku = wprowadzony). Wprowadzajgc wniosek $wiadczeniodawca zobligowany jest do
podania przyczyny dezaktywacji. Przy wprowadzaniu, wniosek zostaje opatrzony unikalnym numerem
nadawanym automatycznie przez system.
Whiosek o statusie wprowadzony moze zostac usuniety z systemu przez Swiadczeniodawce
Do momentu przekazania wniosku do rozpatrzenia, istnieje mozliwos¢ edycji wprowadzonego
uzasadnienia zmiany
Swiadczeniodawca przekazuje wniosek w formie elektronicznej do rozpatrzenia przez OW NFZ (status
wniosku = przekazany)
Pracownik OW NFZ rozpatruje przestany wniosek nadajgc mu jeden z dwdch statusow:
e odrzucony — w przypadku odrzucenia wniosku przez pracownika OW NFZ. W taki zostaje
przekazana informacja o przyczynie odrzucenia wniosku
e przyjety — w przypadku akceptacji wniosku przez pracownika OW NFZ. Akceptacja wniosku nie
spowoduje zadnych zmian w systemie, jest tylko promesg dla swiadczeniodawcy, ktéra umozliwi
mu wykonanie czynnosci dezaktywacji miejsca udzielania swiadczen, ktérego wniosek dotyczy.
Przyjecie wniosku przez pracownika OW NFZ nie gwarantuje wprowadzenia zmiany do systemu,
jest jedynie promesg dla operacji zmiany.
Informacja o odrzuceniu/ przyjeciu wniosku jest wysytana do $wiadczeniodawcy w formie
automatycznego komunikatu
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7. Do momentu rozpatrzenia wniosku przez pracownika OW (zmiany statusu na przyjety lub odrzucony)
Swiadczeniodawca moze go jeszcze wycofac, nadajgc mu status anulowany
8. Swiadczeniodawca, po zatwierdzeniu wniosku o dezaktywacje miejsca udzielania $wiadczed przez
pracownika OW NFZ, moze dokonaé nastepujgcych czynnosci
e anulowad zatwierdzony wniosek, w przypadku, gdy wnoszona zmiana nie bedzie przez niego
realizowana. Po anulowaniu wniosku przez $wiadczeniodawce, status wniosku zostanie
ustawiony na anulowany
e wprowadzi¢ zmiane na podstawie zatwierdzonego wniosku. Status wniosku zostanie zmieniony
na zrealizowany
9. Nalezy pamietaé, ze dla danego miejsca, w danej chwili moze istnie¢ tylko jeden wniosek
o statusie wprowadzony, przekazany lub przyjety
10. W przypadku pdzniejszego przywrdcenia miejsca, w celu ponownej jego dezaktywacji, konieczne bedzie
ztozenie nowego przez Swiadczeniodawce kolejnego wniosku

Dla miejsc, ktére znajduja sie juz w umowie na gtéwnej liscie miejsce w kolumnie Operacje, dostepna bedzie opcja
Whioski o dezaktywacje. Po jej wybraniu pojawi sie gtéwna lista wnioskdw o dezaktywacje miejsca udzielania
Swiadczen. Aby wprowadzi¢ nowy wniosek dla miejsca nalezy wybrac opcje Dodawanie wniosku.

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE]
Adres: 64-200 POZNAN,

Miejsce udzielania Swiadczen
Nazwa: AMBULATORIUM

ULATORIUM KARDIOLOGICZNE
yinej: AMBULATORIUM KARDIOLOGICZNE

[BIPonrét do misisc udzielania wiadcze
Dodawanie wniosku

Whioski o dezaktywacje miejsca udzielania swiadczen

Nrwniosku v Zawiera v Szukaj | [_Zlicz rekordy.

Status: - wszystiie — +

Biezacy zakres pozycjit 1 - 20

Lp. Nr wniosku Status Operacje

Data
wprowadzenia ostatniej operacji
L WH-2012-02-23-000061 2012-02-23 2012-02-23 preekazany podalad
anulu

Rys. 8.28 Whnioski o dezaktywacje miejsca udzielania Swiadczen

Podczas dodawania wniosku operator musi podaé uzasadnienie. Kazdy wprowadzony wniosek moze by¢
przegladany, edytowany lub usuniety. Jezeli wszystko sie zgadza mozna przekazaé wniosek do OW NFZ:

- Data Data -
Lp. Nr wniosku wprowadzenia ostatniej operacji DLl Operacje
1. WM-2012-02-22-000054 2012-02-22 2012-02-22 przekazany podalad

anuluj

Gdy wniosek zostanie odrzucony przez OW NFZ, otrzyma on status Odrzucony oraz w podgladzie widoczna bedzie
przyczyna odrzucenia:

S Data Data -

Lp. Nr wniosku wprowadzenia ostatniej operacji Snile Operacje
1. WM-2012-02-22-000054 2012-02-22 2012-02-22 adrzucony podalad

Whniosek Przyjety przez OW NFZ moze zosta¢ anulowany przez $wiadczeniodawce:

B Data Data =

Lp- RSl wprowadzenia ostatniej operacji SRt Operacje
1. WM-2012-02-22-000053 2012-02-22 2012-02-22 przyjety podaglad
anuluj

W przypadku anulowania wniosku (przekazanego lub przyjetego) pozycja otrzyma status Anulowany:

o Data Data -
Lp. Nr wniosku wprowadzenia ostatniej operacji SEIE Operacje
1. WM-2012-02-22-000053 2012-02-22 2012-02-22 anulowany podalad

Po przyjeciu wniosku przez pracownika OW NFZ, miejsce moze zosta¢ dezaktywowane przy pomocy opcji
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Dezaktywuj, dostepnej na gtéwnej liscie miejsc wykonywania Swiadczen.

8.2.10 Whnioski o zawieszenie dziatalnosci miejsca udzielania swiadczen

Opcja wnioski o zaw. dziat. miej. umozliwia zarzagdzanie wnioskami dotyczacymi przerw w udzielaniu Swiadczen w
danym miejscu lub / oraz zawieszeniu zakresu w miejscu.

Przerwy w udzielaniu swiadczen w miejscu zgtasza Swiadczeniodawca prowadzacy dziatalnos¢ i bedacy
wtascicielem tego miejsca. Natomiast przerwy dotyczace realizacji zakresu Swiadczern w danym miejscu zgtasza
$wiadczeniodawca bedacy strong umowy.

Dla kazdego miejsca moze istnie¢ tylko jeden aktywny wniosek (o statusie innym niz Anulowany, Przyjety,
Odrzucony) dotyczacy tego samego przedziatu czasu (wnioski dotyczace réznych — roztgcznych okreséw nawet dla
tego samego miejsca mogg byc¢ sktadane i obstugiwane niezaleznie).

Dla kazdego zakresu $wiadczen realizowanego w danym miejscu moze istnie¢ tylko jeden aktywny wniosek
dotyczacy tego samego przedziatu czasu (tak samo jak w przypadku miejsc).

Korzystajac z opcji | b bdiehta bl operator moze rozpoczaé wprowadzanie Whiosku

0 zawieszenie dziatalnosci miejsca udzielania swiadczen lub Wniosku o zawieszenie zakresu w miejscu udzielania
Swiadczen. W zaleznosci od rodzaju wniosku podczas dodawania nalezy uzupetnié:
1. Okres zawieszenia od / do — w wybranym okresie czasu moze istnie¢ tylko jeden aktywny wniosek
dotyczacy zawieszenia dziatalnosci.
2. Zakres $wiadczen miejsca — wybierany ze stowika uméw oraz listy zakresdw swiadczen wystepujacych w
tej umowie na dzien poczatku zgtaszanej przerwy.
3. Powadd zgtoszenia wniosku — operator moze wskazac kilka powodow dla zgtaszanej przerwy.
4. Powod zgtoszenia — opis - jezeli zostanie wskazany ze stownika wiecej niz jeden powdd, to wypetnienie
pola opis bedzie obowigzkowe.
5. Podmiot zastepujacy

Whniosek o zawieszenie dzialalnosci miejsca udzielania swiadczen

Kod:* 13188
Nazwa:* AMBULATORIUM KARDIOLOGICZNE 1
Okres zawieszenia od:* R o0

Okres zawieszenia doi* R woo |3

bezterminowo

Powsd zgloszenia wniosku:= g

Brak danych

Powdd zgleszenia - opis:

Podmiot zastepujacy: Ex

* pola wymagane

Anuluj | [ Dalej -

Rys. 8.29 Dodawanie wniosku o zawieszenie dziatalnosci

Po zatwierdzeniu podsumowania, system automatycznie wygeneruje nowy wniosek:

Whniosek o zawieszenie dzialalnosci miejsca udzielania swiadczen

Wygenerowany zostat wniosek o numerze ZM-2022-02-23-00591

Ok

Rys. 8.30 Informacja o wygenerowaniu nowego wniosku
Nowa pozycja pojawi sie na liscie wnioskdw o zawieszenie dziatalnoSci miejsca udzielania Swiadczen.
Dla kazdego wniosku moze zostac¢ dotgczony plik przy pomocy opcji Zataczniki:
» Plik moze mie¢ maksymalnie 10 MB

» Do zatgcznika moze zosta¢ dodany dodatkowy opis, sktadajgcy sie maksymalnie z 200 znakdéw
» Do kazdego wniosku moze zostaé dotgczony tylko jeden plik
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» Dotaczenie pliku jest opcjonalne

Zalaczniki do wniosku

. Dodajesz zalaczniki do wniosku: ZD-2022-02-23-00590.
o Zataczniki moga byé plikami o dowslnym rozszerzeniu i rozmiarze nieprzskraczaiacym 10MB.
Mozesz dodaé maksymalnic 1 plikéw.

...................................................

...................................................

opis pliku:

Anulyj | | Zatwierdz —

Rys. 8.31 Dodawanie zatgcznika do wniosku

Opcja edytuj umozliwia modyfikacje danych wniosku o statusie wprowadzony.
Po uzupetnieniu wszystkich danych zwiazanych z wnioskiem, nalezy go przekaza¢ do OW NFZ.

Whnioski o zawieszenie dzialalnosci miejsca udzielania swiadczen

Dodaj wniosek o zawieszenie ¥

Nrwniosku v | Zawiera - Szukaj | Zlicz rekordy

Status:| -- wszystkie — v

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Nr wniosku - - Data Data :
Lp. Typ wniosku Zakres Swiadczeri przekazania rozpatrzenia Sl TrEEEE
1. Numer: ZM-2022-02-23-00591 Kod: - - - wprowadzony  podglad

Typ: Zawieszenie miejsca Nazwa: - zalaczniki
anuluj
edytu]
przekaz
do OW

Rys. 8.32 Lista wnioskdw o zawieszenie dziatalnosci miejsca udzielania swiadczen

Whioski mogg przyjac nastepujace statusy:

>

>

W przygotowaniu — wniosek przygotowywany przez $wiadczeniodawce (poczgtkowy status utworzonego
whniosku).

Anulowany — wniosek anulowany przez Swiadczeniodawce (zmiana na Anulowany mozliwa jest przez
operatora ze statusu W przygotowaniu).

Przekazany do OW — wniosek przekazany przez $wiadczeniodawce (zmiana ze statusu W przygotowaniu).
Na tym statusie istnieje mozliwo$¢ cofniecia statusu na W przygotowaniu w celu poprawy wniosku
(operacja wycofania statusu wniosku dostepna jest dla operatora, przed rozpoczeciem oceny przez OW
NFZ).

Oceniany — Pracownik OW NFZ ocenia wniosek (status wniosek nie moze by¢ juz zmieniany przez
Swiadczeniodawce na W przygotowaniu. Ze statusu Oceniany, operator OW moze cofngc status wniosku
na Przekazany do OW (w celu poprawy wniosku przez Swiadczeniodawce) lub zmieni¢ status Przyjety lub
Odrzucony.

Przyjety — Pracownik OW NFZ przyjat wniosek. System dokonat aktualizacji danych dotyczacych przerw w
udzielaniu swiadczen. Status wniosku nie moze by¢ cofniety, jezeli wystapi potrzeba aktualizacji danych to
Swiadczeniodawca musi zgtosi¢ kolejny wniosek.

Odrzucony — Pracownik OW NFZ odrzucit wniosek. Status wniosku nie moze by¢ cofniety, jezeli wystgpi
potrzeba aktualizacji danych to $wiadczeniodawca musi zgtosic¢ kolejny wniosek.

8.3 Zasobhy

Funkcje wprowadzania informacji o zasobach uzyskuje sie po wybraniu menu: Zasoby swiadczeniodawcy -> Zasoby.
W czesci dodawanie, widocznej po prawej stronie, dostepne sg nastepujgce opcje umozliwiajace wprowadzenie:

Sprzetu

Strona 67 z 423



KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

¢ Srodka transportu
e Pomieszczenia

Zasoby
Dodawanie: | Sprzetu Srodka transportu Pomieszozenia
Nazwa [zawiera | | [ Szukaj | [ Zlicz rekordy
Katsgoria: [ wezystide =] Aktywnosé zasobu:
Miejsce stacjonowania: | |E|'X
Zasob dostepny wdniu: [ | [
zaséb posiadany wdniu: [ | &
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20 555
Producent
Kod Model posiadania od ——
Lp. Rok prod. LI=g Operacje
= Data zasobu
Nazwa Nr seryjny 5 3
Nazwa pom. pesiadania do
1. Kod: 0010020 Producent: PRODUCENT RTG Od: 2011-01-01 aktywny podalad
Nazwa: APARAT RENTGENOWSKI Model: RTG 2000V : edvtyj
Rok prod.: 2001 okresy dostepnodc
Nr ser: 2001/90 R
dezalktywuj
2. Kod: 0010005 Producent: PROD1 Od: 2007-10-01 aktywny podglad
Nazwa: ANOSKOP Model: - Dot - cdviuj
Rok prod.: 2000 y 3
okresy dostepnogci
Nr ser: 234 -
dezaktywui

Rys. 8.33 Zasoby medyczne

Wszystkie pozycje podswietlone na kolor czerwony oraz przekre$lone czarna linia znajduja sie
w potencjale $wiadczeniodawcy i mogg by¢ wybierane podczas tworzenia oferty. Jednak pozycje te nie znajduja sie
w aktualnie obowigzujgcym stowniku zasobow medycznych opublikowanym przez Centrale NFZ. Dlatego tez po
jego usunieciu nie bedzie mozna dodac¢ go kolejny raz.

Srodki transportu podéwietlone na kolor szary wymagaja edycji, gdyz nie posiadajg wprowadzonej informacji
zwigzanej z Typem ambulansu, Numerem homologacji, Datg homologacji oraz Numerem VIN.

8.3.1 Dodawanie sprzetu medycznego

Aby doda¢ do systemu nowy sprzet nalezy:
1. Przejs¢ na liste zasobow wybierajgc z gtéwnego menu opcje Potencjat -> Zasoby swiadczeniodawcy ->
Zasoby.

2. W nowym oknie wybra¢ opcje Dodawanie | SPT2&tH

3. Uzupetni¢ wszystkie podstawowe dane:
» Status - posiadam / bede posiadat
> Date od kiedy posiadam / bede posiadat
> Data posiadania do — po odznaczeniu znacznika , bezterminowo” mozna wprowadzi¢ date korca
posiadania sprzetu
» Nazwe zasobu — wybierang ze stownika
> Kod UMDNS (opcjonalnie)

(1) Dodawanie sprzetu

Status:*
Data od kiedy

posiadal:*

Dat: dani;

Data posiadania o

Nazws zasobui* | @

Kod UMDNS: l:l

= pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 8.34 Dodawanie sprzetu

4. Przejs¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji Dalej ~

5. Uzupetni¢ informacje zwigzane z dostepnoscia:
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10.
11.

» Dostepnos$é od dnia - okres dostepnosci danego sprzetu w miejscu musi sie zawiera¢ w okresie
posiadania tego sprzetu

Dostepnosc¢ do dnia (opcjonalnie)

Miejsce stacjonowania

Liczba egzemplarzy — pole to uzaleznione jest od rodzaju wybranego zasobu. Moze by¢
automatycznie ustawione na 1 (bez mozliwosci edycji) lub tez nalezy je uzupetnié

» Dostepnosé dla innych

Y V V

(2) Dodawanie sprzetu - Dostepnosc

Dostgpne od dnia:® =
Dostepne do dnia: 7] besterminowo
Migjsce stacjonowania:® Ex

Liczba egzemplarzy:* 1
Dostepnosé dla innych:* - wybierz - -

* pola wymagane

‘ Anuluj | ‘ — Wstecz ‘ | Dalej — ‘

Rys. 8.35 Dodawanie sprzetu — Dostepnos¢

Przejs¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji Bale ~

Uzupetni¢ szczegotowe dane:

Producent

Model (opcjonalne)

Rok produkgcji

Numer seryjny

Czy oferent posiada Umowe serwisowga gwarantujgcg sprawnos¢?

Czy sprzet Posiada atest?

W przypadku zasobdw, ktére swiadczeniodawca bedzie posiadat w przysztosci wymagane jest podanie
tylko Producenta oraz Modelu.

VVVVYVYVYY

(3) Dodawanie sprzetu

Producent: *
Model:

Rok produkcji: *
Mumer seryjny:®

Umowa serwisowa
gwarantujgca sprawnosc: *
Posiada atest:® -- wybierz --

-- wybierz -

* pola wymagane

| Anuluj | ‘ +— Wstecz | ‘ Dalej — ‘

Rys. 8.36 Dodawanie sprzetu — Cechy dodatkowe

Przejs¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji Dalej ~

Wskaza¢ dodatkowe cechy wg stownika NFZ (wymagane dla niektorych rodzajéw sprzetu) oraz
dodatkowe cechy nieuwzglednione w stowniku NFZ. W przypadku edycji istniejgcego zasobu, stownik
cech nie jest ograniczony, jednak pozycje nieaktywne sg wyrdznione (kolumna aktywnos$é, przekreslenie
pozycji).

Przej$¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji
Zatwierdzi¢ podsumowanie.

Dalej —
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8.3.2 Dodawanie srodka transportu

Aby doda¢ nowy srodek transportu do systemu nalezy:
1. Przejs¢ na liste zasobow wybierajgc z gtdwnego menu opcje Potencjat -> Zasoby swiadczeniodawcy ->
Zasoby.

2. W nowym oknie wybra¢ opcje Dodawanie | Sredka transportu

3. Uzupetni¢ wszystkie podstawowe dane:
> Status
> Date, od kiedy posiadam / bede posiadat
> Date posiadania do — po odznaczeniu znacznika , bezterminowo” mozna wprowadzi¢ date konca
posiadania srodka transportu
Nazwe srodka — wybierang ze stownika
Kod UMDS (opcjonalnie)
Numer VIN - jezeli ambulans wodny nie posiada numeru VIN nalezy wprowadzi¢ same zera

YV VYV V

(1) Dodawanie srodka transportu

Status:=

Data ed kiedy

posiadam/bede I:l 5|

posiadat:*

Data posiadania [ pesterminowo
do:®

Nazws zasobu:* | 155

Kod UMDNS: I:|

= pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 8.37 Dodawanie srodka transportu - Dane podstawowe

4. Przejs¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji Dalej —

5. Uzupetni¢ informacje zwigzane z dostepnoscia:

» Dostepnos¢ od dnia - okres dostepnosci danego srodka transportu w miejscu musi sie zawiera¢ w
okresie posiadania tego zasobu

> Dostepnosé do dnia (opcjonalnie)

» Miejsce stacjonowania

> Liczba egzemplarzy — pole to uzaleznione jest od rodzaju wybranego zasobu. Moze byé
automatycznie ustawione na 1 (bez mozliwosci edycji) lub tez nalezy je uzupetnic

> Dostepnosc dla innych

(2) Dodawanie srodka transportu - Dostepnosc¢

Dostepne od dnia:* =

Dostepne do dnia: 7| bezterminowo

Miejsce stacjonowania:™ Blx
Liczba egzemplarzy:* 1

Dostepnosc dla innych:* -- wybierz -- -

* pola wymagane

| Anuluj | | +— Wstecz | | Dalej — |

Rys. 8.38 Dodawanie $rodka transportu - Dostepnos¢

6. Przejsc do kolejnego okna przy pomocy opcji Dalej —

7. Uzupetni¢ szczegétowe informacje srodka transportu:
» Marka
» Model
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Rok produkcji

Nr rejestracyjny

Pojemnosc¢ silnika

Umowa serwisowa gwarantujgca sprawnos¢
Atest

Typ ambulansu

Numer homologacji

Data homologac;ji

YVVVVVVYY

(3) Dodawanie srodka transportu

Marka:*

Model:

Rok produkcji:®

Nr rejestracyjny:*
Pojemnosgc silnika w cm3:*

Umowa serwisowa
gwarantujgca sprawnosé: *
Posiada atest:* -- wybierz --

-- wybierz -- «

Typ ambulansu:* -- wybierz --
Numer homologacii:

Data homologagi: 3

* pola wymaagane

[ Anuluj ] l — Wstecz ] [ Dalej — ]

Rys. 8.39 Dodawanie $rodka transportu - Dane szczegétowe

8. Przejsc¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji Dale; —

9. Uzupetni¢ dodatkowe cechy srodka
10. Wskaza¢ Dodatkowe cechy zasobu wg stownika NFZ oraz Dodatkowe cechy nieuwzglednione
w stowniku NFZ.

11. Przejs¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji Dale; —

12. Zatwierdzi¢ podsumowanie.

8.3.3 Pomieszczenia

Lista zasobow zostata powiekszona o nowg kategorie Pomieszczenia, jednoczesnie zmieniono sposob
ewidencjonowania gabinetow.

Z czasem zbieranie informacji o liczbie gabinetow zabiegowych, jako cechach miejsca zostanie zablokowane.
Informacja ta przestanie by¢ takze aktywna dla juz wprowadzonych danych.

Dlatego tez nalezy dla kazdego miejsca wprowadzi¢ odpowiednie pomieszczenia. Nalezy pamietaé, ze kazdy
gabinet zabiegowy musi by¢ wprowadzony do systemu oddzielnie!!!.

Po wskazaniu zasobu z kategorii Pomieszczenie uzytkownik jest zobligowany do podania Nazwy zasobu przy
pomocy stownika oraz Nazwy pomieszczenia (opis tekstowy do 200 znakdw). Pozostaty zakres funkcjonalny obstugi

zasobdw z nowej kategorii Pomieszczenia jest podobny jak w przypadku pozostatych kategorii: sprzetu i srodkow
transportu.

8.3.4 Okresy dostepnosci zasobow

Aby wprowadzi¢ nowy okres dostepnosci nalezy wybrac opcje o tej samej nazwie, dostepnej w gtdwnym oknie
Zasobow. W nowo otwartym oknie znajda sie wszystkie okresy, jakie zostaty przypisane do danego zasobu:
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Miejsca stacjonowania zasobow - okresy dostepnosci

Dedawanie okresu dostgpnosci

Kod tech. okresu dost. = Zawiera " szukaj | [ Zlicz rekordy |
Deklaracia dostepnosci w dniu: =l

Migjsce stacjenowania: BEx
Aktywnosé: aktywny -

Bietacy zakres pozycii: 1 - 20

Data dostepnoséci od Kod Liczba Dostepnosé . a
Lp. QRcdifachiaiec Data dostepnosci do Nazwa egz. dla innych B mosé Operacie
N 0d: 2012-03-13 Kod: 13188 . calodobowo  aktywny edvtu
" Do: - Nazwa: AMBULATORIUM KARDIOLOGICZNE 1 usun

Rys. 8.40 Miejsce stacjonowania zasobdéw - okresy dostepnosci

Podczas wprowadzania nowego okresu dostepnosci przy pomocy opcji Dodawanie okresu dostepnosci nalezy
podac:
e Dostepnosé¢ od / do - okres dostepnosci danego sprzetu w miejscu musi sie zawiera¢ w okresie
posiadania tego zasobu
e Miejsce stacjonowania
e Liczbe egzemplarzy (opcjonalnie)
e Dostepnosc dla innych

Poszczegdlne okresy dostepnosci nie mogg nachodzi¢ na siebie. Jezeli miejsce wykonywania swiadczen zostanie
usuniete, wszystkie okresy dostepnosci podpiete pod to miejsce zostang automatycznie usuniete.

8.4 Zatrudniony personel medyczny

Dane dotyczagce wszystkich o0sdb personelu medycznego, ktére zostaty zatrudnione przez danego
Swiadczeniodawce mozna przegladaé¢ w oknie Zatrudnionego personelu medycznego. W tym celu nalezy przejsé
do gtéwnego menu i wybra¢ nastepujgce elementy Potencjat -> Zasoby swiadczeniodawcy -> Zatrudniony personel
medyczny.

Zatrudniony personel

Zatrudnienie osoby personelu

Raporty ¥

[Nazwisko ~[zZawiera | nazwisko |[ Szukaj | | Zlicz rekordy
Zatrudnienie: zatrudniony -

Deklaracia dostepnosci w dniu: 2021-01-21 | &
Przekodowany zawod/specjalnosc: |- wszystkie - +

Zawbd/specialnosé: |53
Stan synchronizacjis -- wszystkie -
Status zgodnogci z CWPM: — wszystkie — «
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
PESEL Imie . . Zatrudniony od Stan Zgodnosé .
P pokument tozs. Nazwisko Zatrudnienie 54 dniony do NUMeF telefonU o cnronizacii z cwem Operacje
1. PESEL: i Imig: ANITA zatrudniony Od: 2018-01-01 oczekuje nie dotyczy podglad zatrudnienia
Nazwisko: NAZWISKO Do: - edytu osobe

edytuj zatrudnienie
rozwiag zatrudnienie
usuri zatrudnienie
miejsca pracy

2. PESEL: 1 Imig: IMIE zatrudniony  Od: 2020-12-11 dane zgodne  niezgodne  podglad zatrudnienia
Nazwisko: NAZWISKO Do: - edvtui osobe

edytuj zatrudnienie
rozwiaz zatrudnienie
usur zatrudnienie
miejsca pracy

3. PESEL: Imig: ANNA zatrudniony  Od: 2010-01-01 dane zgodne zgedne  podaglad zatrudnienia
Nazwisko: NAZWISKO Do: - edytuj_osobe
edytui zatrudnienie
rozwiaz zatrudnienie
usuri zatrudnienie
miejsca pracy

Rys. 8.41 Zatrudniony personel

W kolumnie Operacje znajdujg sie podstawowe funkcje, dzieki ktdrym uzytkownik moze pracowac na danej pozycji:
e podglad zatrudnienia
o edytuj osobe — poprawa wszystkich informacji, jakie zostaty wczesniej podane. Jedyng pozycjg, ktéra nie
podlega zmianie jest numer PESEL
e edytuj zatrudnienie — modyfikacja informacji dotyczacych zatrudnienia
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e rozwigz zatrudnienie — rozwigzanie zatrudnienia z dang osobg (wymagane jest podanie daty rozwigzania
umowy)

e usun zatrudnienie — catkowite usuniecie zatrudnienia osoby z systemu

e miejsca pracy — informacja o miejscach pracy personelu medycznego

Swiadczeniodawca po dokonaniu zmian potencjatu w umowie lub zmiany danych osoby personelu, nie ma
Swiadomosci, kiedy taka zmiana bedzie rdwniez dokonana po stronie systemu, gdzie odbywa sie rejestracja kart
DiLO. Wobec powyzszego dodano do systemu kolumne, ktéra umozliwi sprawdzenie czy zmiana dokonana przez
Swiadczeniodawce jest juz synchronizowana po stronie systemu DiLO czy nie.
W kolumnie Stan synchronizacji wyswietlana jest jedna z ponizszych informaciji:
e Dane zgodne - w przypadku, gdy aktualny stan danych personelu przekazany do Centrali NFZ, zostat
poprawnie potwierdzony w OW NFZ (zmiany beda widoczne po stronie DiLO).
e Oczekuje — w przypadku, gdy w systemie nastgpi zmiana informacji personelu, ale zmiany nie zostaty
jeszcze przyjete i potwierdzone przez Centrale NFZ (zmiany nie bedg widoczne po stronie DiLO).
e Nie dotyczy - osoba nie zostata jeszcze przekazana do Centrali, jako personel pod umowa.

8.4.1 Zgodnos¢ z Centralnym Wykazem Pracownikéw Medycznych CWPM

W kolumnie Zgodnos¢ z CWPM zawarte sg informacje na temat zgodnosci danych osoby z potencjatu z danymi
zawartymi w Centralnym Wykazie Pracownikow Medycznych CWPM (wartos¢ ,nie dotyczy” oznacza, ze osoba
personelu nie ma zadnego uprawnienia zawodowego podlegajgcego weryfikacji z CWPM). Jezeli dane sg niezgodne
to podczas dodawania / edycji osoby oraz generacji profilu system zgtosi odpowiedni komunikat btedu.

Zgodnos$¢ z CWPM sprawdzana jest tylko dla oséb personelu majgcych przypisane nastepujace uprawnienia:
Lekarz

Lekarz dentysta

Pielegniarka

Potozna

Diagnosta laboratoryjny

Farmaceuta

Felczer

VVVVVYYVYY

Wszedzie tam gdzie jest wykazane uprawnienie (a nie cata osoba) zamiast tgcznej zgodnosci danych wyswietlana
jest zgodnosc¢ danych wzgledem danego uprawnienia.

W celu utatwienia poprawiania danych personelu medycznego w sytuacji niezgodnosci opisu osoby pomiedzy
systemem NFZ, a danymi pobranymi z CWPM do systemu dodano raport Niezgodnos¢ z CWPM.

Zatrudniony personel

Przy jego pomocy operator moze zapisa¢ do pliku MS Excel dane osdb, dla ktorych system stwierdzit niezgodnos¢
opisu pomiedzy systemem NFZ, a danymi przekazanymi z CWPM. W pliku znajdg sie osoby:

» Ktorych opis jest niezgodny w przynajmniej jednym elemencie z danymi przekazanymi z CWPM oraz
» spetniajg aktualnie zdefiniowane na formularzu warunki filtrowania i wyszukiwania (w przypadku braku
tych warunkdéw bedzie to caty rejestr oséb zatrudnionych u danego Swiadczeniodawcy).

Gdzie w aplikacji:

- zgtoszenia zmian do umdéw

- osoby personelu pracujgce w miejscu udzielania Swiadczen (czyli umowy/promesy wspétpracy -> miejsca ->
personel oraz potencjat -> miejsca -> personel)
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- Przekazanie potencjafu - podsumowanie i podglad (zaktadka "Personel - miejsca pracy")

Podsumowujac:

e w kolumnie "Zgodnos$¢ uprawnienia z CWPM" system wyswietla informacje na temat zgodnosci wzgledem
danego uprawnienia

e w kolumnie "Zgodnos¢ z CWPM" wyswietlana jest tgczna zgodnos¢

Przyktad:

Osoba ma przypisane uprawnienia lekarz i pielegniarka. Dane o uprawnieniu pielegniarki s3 niezgodne z CWPM,
natomiast dane uprawnieniu lekarz sg zgode. taczny status zgodnosci to NIEZGODNE.

Jezeli w zgtoszeniu zmian do umoéw wykazano tej osobie tylko uprawnienie lekarz (ktdre jest zgodne z CWPM) to w
kolumnie ze zgodnoscia z CWPM wyswietlona zostanie informacja ZGODNE (system sprawdza zgodnos¢ tylko
wykazanego w zgtoszeniu uprawnienia).

8.4.2 Informacje o czasowym zawieszeniu NPWZ

Informacje o ograniczeniach prawa wykonywania zawodu dostepne sg po wybraniu opcji podglad zatrudnienia
i przejsciu na zaktadke Ograniczenia upr. zaw.:

Zatrudniony personel
Dane podstawowe
PESEL:
Imie:
Drugie imie:
Nazwiske:
Numer telefonu:
Zatrudnienie
Zatrudnienie/deklaracia zatrudnienia: ZATRUDNIONY
Zatrudniony od: 2015-07-01
Zatrudniony do: BEZTERMINOWO
Sr. miesigczny czas pracy godziny/minuty: 160:00
Wykeztatcenie || Uprawnienia zawodowe || Ograniczenia upr. zaw. || Zawodv/specialnoéci || Kompetencie | umisietnoéci || Doswiadczenie zawodowe
zZwif Ograniczenie
Uprawnienie: Rodz.: LEKARZ, Numer praw. wyk. zaw.:
Rodzaj: Odbywanie stazu
Okres: 2019-01-01 - 2019-06-30
Zwin Informacje na temat stazu
Miejsce udz. Swiad. Opiekun Okres

Kod: 18682 Imig i nazwisko: Od: 2019-06-01
Nazwa: JEDNOSTKA-TESTOWA-U Numer praw. wyk. zaw.: Do: 2019-06-18
Zwir Dopuszczalne czynnosci

Nazwa czy dozwolone Okres
Rezerwacja numerdw recept w ramach uprawnienia indywidualnego recepty Rp Nie bezterminows
Rezerwacia numerdéw recept w ramach uprawnienia indywidualnego recepty Rpw Nie bezterminowo
Rezerwacia numeréw recept w ramach zatrudnienia u Swiadczeniodawcy recepty Rp Tak bezterminowo
Rezerwacia numeréw recept w ramach zatrudnienia u Swiadczeniodawcy recepty Rpw Nie bezterminowo
Wystawianie recept pro auctore/pro familiae Nie bezterminowo
Wystawianie recept w trybie zwyklym Tak bezterminowo
Wykonywanie swiadczer Tak bezterminowo
Zwin Ograniczenie
Uprawnienie: Rodz.: LEKARZ, Numer praw. wyk. zaw.:
Rodzaj: Oczekiwanie na petne prawo wykenywania zawodu po zakorczeniu stazu
Okres: 2019-07-01 - 2019-07-01
Zwin Dopuszczalne czynnosci

Nazwa Czy dozwolone Okres
Rezerwacia numeréw recept w ramach uprawnienia indywidualnego recepty Rp Nie bezterminowo
Rezerwacja numerdw recept w ramach uprawnienia indywidualnego recepty Rpw Nie bezterminowo
Rezerwacia numeréw recept w ramach zatrudnienia u Swiadczeniodawcy recepty Rp Nie bezterminowo
Rezerwacia numeréw recept w ramach zatrudnienia u Swiadczeniodawey recepty Rpw Nie bezterminowo
Wystawianie recept pro auctore/pro familiae Nie bezterminowo
Wystawianie recept w trybie zwyktym Nie bezterminowo
Wykonywanie swiadczen Nie bezterminowe

Rys. 8.42 Ograniczenia uprawnien zawodowych

Domyslna lista konfiguracji czynnosci dla danego rodzaju ograniczenia:

Rodzaj ograniczenia Czynnos¢: Czy dozwolone?

Odbywanie stazu — Rezerwacja numerdw recept w ramach NIE
Lekarz/lekarz dentysta/ | uprawnienia indywidualnego - RpiRpw
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felczer Rezerwacja numerdow recept w ramach TAK
zatrudnienia u $wiadczeniodawcy - Rp

Rezerwacja numerdw recept w ramach NIE
zatrudnienia u Swiadczeniodawcy - Rpw

Wystawianie recept pro auctore/pro familiae | NIE

Wystawianie recept w trybie zwyktym TAK
Oczekiwanie na petne Rezerwacja numerdw recept w ramach NIE
prawo wykonywania uprawnienia indywidualnego - Rp i Rpw
zawodu po zakoriczeniu | Rezerwacja numerdw recept w ramach NIE
stazu - Lekarz/lekarz zatrudnienia u $wiadczeniodawcy — Rp i Rpw
dentysta/ felczer Wystawianie recept pro auctore/pro familiae | NIE

Wystawianie recept w trybie zwyktym NIE
Zawieszenie w prawie Rezerwacja numerdw recept w ramach NIE

wykonywania zawodu - | uprawnienia indywidualnego - Rp i Rpw

Lekarz/lekarz dentysta/

Rezerwacja numerdw recept w ramach NIE
felczer S . .
zatrudnienia u $wiadczeniodawcy - Rp i Rpw
Whystawianie recept pro auctore/pro familiae | NIE
Wystawianie recept w trybie zwyktym NIE
Zawieszenie w prawie Rezerwacja numerdw recept w ramach NIE
wykonywania zawodu - | uprawnienia indywidualnego Rp-
Pielegniarka/ potozna kontynuacja, Rp-ordynacja samodzielna
Rezerwacja numerdow recept w ramach NIE

zatrudnienia u $wiadczeniodawcy
indywidualnego Rp-kontynuacja, Rp-
ordynacja samodzielna

Wystawianie recept pro auctore/pro familiae | NIE

Wystawianie recept w trybie zwyktym NIE

Pracownik OW NFZ moze definiowa¢ indywidualng konfiguracje powyzszych ograniczen.

8.4.3 Dodawanie nowej osoby personelu medycznego do bazy NFZ

W celu wprowadzenia nowej osoby personelu medycznego, nalezy

Zatrudnienie osoby personelu

skorzysta¢  z  opgji

(1) Dodawanie zatrudnienia osoby personelu

PESEL: =

Uwaga: Jesli osoba nie posiada PESEL, nalezy skontaktowaé sie z OW NFZ w celu nadania identyfikatora centralnego.
= pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 8.43 Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
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Wprowadzanie personelu rozpoczyna sie od podania numeru PESEL danej osoby. Podczas tej operacji mogg sie

pojawic¢ nastepujgce przypadki:

I. Jezeli dana osoba znajduje sie juz w bazie danych, bedzie mozna jedynie wprowadzi¢ informacje dotyczace
zatrudnienia. Pominiete zostanie wprowadzanie danych podstawowych

Il. Jezeli numer PESEL nie znajduje sie w bazie NFZ, zostanie on zaznaczony na czerwono oraz pojawi sie
wykrzyknlk informujacy uiytkownika, 7e @PESEI — w bazie nie ma zarejestrowanej osoby z wprowadzonym nr PESEL .
W takim przypadku nalezy go zarejestrowac.

(1) Dodawanie zatrudnienia osoby personelu

PESEL: *

Q Dopisz osobe personelu

Uwaga: Jesli osoba nie posiada PESEL, nalezy skontaktowaé sie z OW NFZ w celu nadania identyfikatora centralnege.

* pola wymagane

© PESEL - w bazie nie ma zarejestrowanej osoby z wprowadzonym nr PESEL

Anuluj | | Dalej —

Rys. 8.44 Dodawanie zatrudnienia osoby personelu

Ill.  Ostatnim przypadkiem jest @ Btedny numer PESEL.

Dodawanie nowej osoby, ktéra nie znajduje sie w bazie NFZ:
1. Po oznaczeniu numeru PESEL, jako niezarejestrowany w systemie nalezy wybra¢ opcje

Dopisz asabg persanelu | 5 hostepnie uzupetni¢ dane podstawowe wybierajac opcje | YZuPetnii
> Imie
> Drugie imie
» Nazwisko
» Numer telefonu - dla polskich numeréw (kierunkowy +48) musi sktadac sie z 9 cyfr oraz moze posiadaé

numer wewnetrzny (maksymalnie 4 cyfrowy). Numer zagraniczny moze sie sktada¢ maksymalnie z 40
znakéw (wtgczajac spacje dodawang przez system po numerze kierunkowym).
Wszystkie pola oznaczone gwiazdka wymagajg uzupetnienia:

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Dane osoby personelu
(1) Dane podstawowe

PESEL:*
Imig:*

Drugie imig:
Nazwisko:™

Numer telefonu: [ wew.

Adres e-mail:

* pola wymagane

Anuluj | [ Dalej —

Rys. 8.45 Uzupetnianie danych podstawowych

2. Podczas dodawania osoby system sprawdza czy w Centralnym Wykazie Pracownikéw Medycznych (zwany
dalej CWPM) znajduje sie podany numer PESEL. Jezeli tak to dane zawarte w CWPM zostang wyswietlone
a operator bedzie je mdgt przypisa¢ do osoby przy pomocy opcji | FFZERISZ | W kolejnych etapach
dodawania osoby bedzie mozna przepisa¢ z CWPM imie, nazwisko, NPWZ oraz data jego uzyskania. Jezeli
osoba nie posiada PESEL system dokonuje sprawdzenia po rodzaju uprawnienia zawodowego oraz NPWZ.
(\’_’: Znaleziono nastepujgce dane w CWPM dla podanego numeru PESEL. Klikni) "Przepisz" aby je przepisac.
Jezeli osoba nie zostanie znaleziona w CWPM, nalezy wprowadzi¢ dane recznie.

Dalej — Zatwierdz —

3. Wybraé opcje , @ nastepnie
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4. Wszystkie wprowadzone dane zostang wyswietlone w gtéwnym oknie wprowadzania osoby personelu.

o

VVVVY

7.

Uzytkownik moze dokona¢ modyfikacji wczesniej dodanych informacji przy pomocy opcji

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Dane osoby personelu

Dane Edytu;
podstawowe:* .
zZwin Dane podstawowe
PESEL:
Imig: MIE
Drugie imie: -
Nazwisko: NAZWISKQ

Numer telefonu: -
Adres e-mail: -

* pola wymagane

Anulyj | | Dalej —

Rys. 8.46 Dane podstawowe

Dalej —

Wybér opcji

umozliwi przejscie do okna, w ktdérym przy pomocy opcji

Edvytuj

Dodal | paleszy

wprowadzi¢ wyksztatcenie osoby przy pomocy stownika. Po wybraniu odpowiedniego wyksztatcenia

nalezy wybra¢ opcje | Z2wierdZ —

Osoba personelu moze mieé¢ przypisanych kilka rodzajow

wyksztatcenia (kazdg pozycje nalezy wprowadza¢ osobno). Opcja Usun umozliwia usuniecie btednie

wprowadzonej pozycji.

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Dane osoby personelu - Wyksztalcenie

Wyksztalcenie: | podaj
Lp. Kod Nazwa Typ zmian
1 0001 WYZSZE MEDYCZNE - TYTUL MAGISTRA dodanie

* pola wymagane

Anuluj | | — wstecz | | Dalej —

Operacje

usur

Rys. 8.47 Dodawanie wyksztatcenia

Przejs¢ do kolejnego okna wybierajac Dalej —

zawodowymi przy pomocy | 2282

Rodzaj uprawnienia

Nr prawa wykonywania zawodu

Organ rejestrujacy

Data uzyskania

Staz — szczegoty zostaty opisane w kolejnym rozdziale

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Dane osoby personelu
(1) Uprawnienia zawodowe

Rodzaj:*

Nr praws wykonywania zawodu:*

Organ rejestrujacy:®

Data uzyskania:®

Staz:

* pola wymagane

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 8.48 Dodawanie uprawnienia zawodowego

Zatwierdz — Dalej —

Wybrac opcje , a hastepnie

Uzupetni¢ informacje zwigzane z uprawnieniami
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8. W kolejnym kroku przy pomocy opgji | P@da]

specjalnoscia:
» Zawdd / specjalno$¢ - w stowniku widoczne s3 wszystkie zawody / specjalnosci powigzane
z danymi wprowadzonymi w poprzednim etapie.
» Stopien specjalizacji
» Data otwarcia specjalizacji / uzyskania specjalizacji 1 stopnia / — w zaleznos$ci od wyboru stopnia
Kazda osoba moze mie¢ przypisanych kilka zawoddw / specjalnosci.

nalezy uzupetni¢ informacje zwigzane z zawodem /

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Dane osoby personelu
(1) Dodawanie zawodu/specjalnosci

Zawad/specjalnosc:® | LEkaRZ - SPECIALISTA ALERGOLOGIH | EIX
Stopieri specjalizacji:* 1 st. specjalizacji +

Data uzyskania l:l B

specalizacii:*

* pola wymagane

Anulyj | | Dalej —

Rys. 8.49 Dodawanie zawodu i specjalnosci

Dalej — Dalej —

9. Wybraé opcje , a nastepnie przejs¢ do kolejnego etapu przy pomocy opcji

10. W nowym oknie wybra¢ opcje | 2292

i umiejetnosciami:

» Kompetencja / umiejetnosé

» Numer zaswiadczenia

» Data uzyskania
Posiadane przez osobe personelu kompetencje/umiejetnosci okreslajg czy osoba ma podstawe do
zbierania przez nig deklaracji POZ. Informacja, czy dana kompetencja pozwala na zbieranie deklaracji POZ
jest okresdlana przez NFZ osobno dla kazdego rodzaju uprawnienia: lekarz, pielegniarka, potozna.

, a nastepnie uzupetni¢ informacje zwigzane z kompetencjami

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Dane osoby personelu
(1) Dodawanie kompetencji/umiejetnosci

Kempetencia /
umiejetnosé:*

Numer zaswiadczenia: ‘ |

Data uzyskania:® l:l =

* pala wymagane

Anuluj | Zatwierdz —

Rys. 8.50 Dodawanie kompetencji i umiejetnosci

Zatwierdz —

11. Wybrac opcje

Dalej —

, a nastepnie w oknie podsumowania dodawania kompetencji/umiejetnosci
opcje

12. Przy pomocy opcji | 2@dai

wprowadzi¢ informacje zwigzane z doswiadczeniem zawodowym:

Dodawanie zatrudnienia osoby personelu
Edycja danych osoby personelu

(1)

Doswiadczenie

0010108 STAZ PRACY W ODDZIALE INTENSYWNE] OPIEKI K... - EIX
zawodowe:

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 8.51 Dodawanie doswiadczenia zawodowego
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Dalej — Zatwierdz —

13. Dwa razy wybrac opcje , @ nastepnie przy pomocy opcji zaakceptowac wszystkie

wprowadzone dane wyswietlone w podsumowaniu.

8.4.4 Staz pracownika medycznego

Zgodnie z ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty, lekarz odbywajacy staz podyplomowy otrzymuje
ograniczone prawo wykonywania zawodu - ma prawo wykonywac Swiadczenia i wystawia¢ recepty tylko
w miejscu i czasie odbywania stazu. Dlatego informacje zwigzane ze stazem lekarza musi wprowadzié
Swiadczeniodawca, u ktérego lekarz odbywa staz.

W przypadku odbywania stazu w wiecej niz jednym miejscu udzielania $wiadczen lub pod nadzorem wiecej niz
jednego opiekuna, kazda taka informacja musi by¢ wprowadzona w ramach osobnego rekordu (z okresem
odbywania stazu w danym miejscu / z danym opiekunem).

Informacje dotyczace stazu moga by¢ edytowane przez operatora online - bez koniecznosci sktadania wniosku.

Jezeli dla osoby zostanie zapisana informacja o odbywaniu stazu, to:

1. Osoba ta nie bedzie mogta pobiera¢ numerdw recept w Portalu Personelu

2. W portalu swiadczeniodawcy numery recept dla takiej osoby bedzie mégt pobierac¢ tylko swiadczeniodawca,
u ktdrego osoba odbywa staz.

3. Swiadczeniodawca, u ktérego lekarz odbywa staz bedzie mégt pobieraé numery recept dla lekarza/lekarza
dentysty stazysty tylko w okresie odbywania stazu. Po zakoriczeniu stazu (po dniu konca stazu) nie bedzie
zadnej mozliwosci pobrania numeréw recept dla tego lekarza - do czasu odnotowania informacji
o zakonczeniu stazu i uzyskania petnego prawa wykonywania zawodu.

4. Przywrdcenie mozliwosci pobierania numerdw recept dla lekarza/lekarza dentysty nastgpi:

e W przypadku zakonczenia stazu — pobieranie numerdw recept bez ograniczen
e W przypadku zmiany daty korica odbywaniu stazu — do korica stazu jak dla lekarzy stazystow.

Aby dodac¢ informacje o stazu lekarza nalezy:
1. Przejs¢ na liste personelu medycznego.
Dla wybranego lekarza wybra¢ opcje Edytuj osobe.
Przejs¢ do uprawnien zawodowych.
Aby dodac informacje o stazu dla juz wprowadzonego uprawnienia zawodowego wybra¢ opcje Edytuj.
Zaznaczy¢ opcje Stai:

ukhwnN
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Edycja danych osoby personelu
(1) Edycja uprawnienia zawodowego

Rodzaj:* LEKARZ
Nr prawa wykonywania zawodu:* | ‘
Organ rejestrujacy:* [50 OKREGOWA IZEA LEKARSKA W BIALYMSTOKU - |EIX
Data uzyskania:* 2007-07-04 |B
Staz:
—Okres stazu

Data rozpoczecia stazu:™ =

Data zakoriczenia stazu:* =
- je na temat

) poczatek:*[  |B kemecr|  |B Mieisce:* |&x
Opickun:* | |Ex
+ Dodaj

[~ Oczekiwanie na peine prawa wykonywania zawodu po zakorczeniu stazu

Data oczekiwania od:*

y -
Data oczekiwania do: [ bezterminowo

* pola wymagane

Anulyj | | Dalej —

Rys. 8.52 Uprawnienia zawodowe lekarza - Staz

6. Uzupetni¢ wymagane informacje:
a. Okres stazu
b. Informacje na temat stazu
c. Oczekiwanie na petne prawo wykonywania zawodu po zakorczeniu stazu

7. Przejéé do kolejnych etapéw przy pomocy | 231~

Nalezy pamietac, ze informacja o stazu odnosi sie osobno do kazdego uprawnienia zawodowego posiadanego
przez osobe personelu — np. w przypadku, gdy osoba jest jednoczesnie lekarzem i lekarzem dentysta.

Dla osoby personelu, ktéra zakonczyta staz i stata sie petnoprawnym lekarzem, swiadczeniodawca bedzie musiat
jawnie podac takg informacje — prawo wykonywania zawodu przestaje by¢ ograniczone.

W przypadku, gdy inny Swiadczeniodawca bedzie zatrudniat osobe, dla ktdrej wprowadzono informacje
o stazu, na etapie edycji osoby zostanie mu wyswietlona informacja (bez mozliwosci zmiany), ze dla danego
uprawnienia jest odbywany staz podyplomowy.

@ Zablokowany podglad danych opiekuna pochodzacego od innego swiadczeniodawcy. Brak mozliwosc edycji.

8.4.5 Dodawanie nowej osoby personelu medycznego, ktdra nie posiada numeru PESEL

System umozliwia rejestracje i wskazania w potencjale swiadczeniodawcy oséb, ktérym nie zostat nadany numer
PESEL. Jezeli wystgpi taka potrzeba, operator swiadczeniodawcy musi:

1. Skontaktowaé sie z pracownikiem OW NFZ (poza systemem np. telefonicznie) w celu uzyskania
identyfikatora osoby personelu medycznego.

2. Proces dodawania nowej osoby nieposiadajacej numeru PESEL przebiega w dalszej czesci tak samo, jak

zatrudnienie ,zwyktej osoby” (w miejsce numeru PESEL nalezy wprowadzi¢ otrzymany z OW NFZ
identyfikator)

8.4.6 Zatrudnianie personelu medycznego
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Po zatwierdzeniu podsumowania uzytkownik powraca do pierwszego okna zatrudniania, w ktérym wprowadzat

numer PESEL. Jezeli operator systemu skorzysta z opcji | Anulu

Dodaj

i przerwie proces zatrudniania, dana osoba i tak

zostanie zapisana do bazy NFZ. Funkcja
wprowadzi¢ szczegdty zatrudnienia:
e status zatrudnienia
e date poczatku zatrudnienia
e czy jest to zatrudnienie bezterminowe
e data konca zatrudnienia
e sredni miesieczny czas pracy

umozliwia przejscie do kolejnego okna, w ktédrym nalezy

Przy zatrudnianiu personelu o specjalnosci fizjoterapeuta system sprawdza czy data uzyskania specjalnosci jest
sprzed 1.10.2018 — w tym przypadku nie ma obowigzku podawa¢ uprawienia dodatkowego NPWZ - czy po — nalezy
uzupetni¢ NPWZ podac.

(2) Dodawanie zatrudnienia osoby personelu

Zatrudnienie:* -- wybierz -- w
Zatrudniony od:* =

V] zatrudnienie bezterminowe
Sr. miesieczny

czas pracy
godziny/minuty:*

* pola wymagane

| Anuluj | | — Wstecz | | Dalej — |

Rys. 8.53 Zatrudnianie nowej osoby

Jezeli wszystkie informacje zostaty wprowadzone mozna przejs¢ do nastepnego etapu przy pomocy opcji

Dalej ~ | 3 hastepnie zatwierdzi¢ podsumowanie.

8.4.7 Przypisywanie osoby do danego miejsca

Aby przypisac osobe personelu do nowego miejsca pracy, nalezy:
1. Naliscie zatrudnionego personelu z kolumny Operacje wybra¢ opcje miejsca pracy.

2. Wybraé opcje Dodawanie miejsca pracy

Informacja o miejscach pracy personelu
[Nazwa vzawiera V| || szuksj || ziicz rekordy
Typ harmonogramu:
Deklaracja dostepnosci w dnius [ |
Biesacy zakres pozycji: 1 - 20
Miejsce udzielania a a3 Zawdd/specjalnosc Praca od Typ a
s Swiadczeri Sl et Funkcja Praca do harmenogramu QLT
1. Kod: 15917 Kod: 3012 Zawdd/specialnesé: FIzyk  Od: 2013-03-31  éredniotygodniowy podalad
Nazwa: ADFASFASDF Nazwa: AMBULATORIUM Funkcja: - Do: 2013-03-31 edvty
CHIRURGICZNE usurt
podziel

Rys. 8.54 Informacja o miejscach pracy personelu

3. Uzupetnié szczegoty zwigzane z miejscem pracy:
a. Miejsce udzielania $wiadczen
b. Zawdd/specjalnosé
c. Funkcje
d. Rodzaj zatrudnienia: rejestracja tego parametru mozliwa jest tylko podczas dodawania miejsca
(podczas edycji zatrudnienia w miejscu, jego edycja jest zablokowana).
i. Zatrudniony u mnie (wartos¢ domysina)
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ii. Zatrudnienie u podwykonawcy /w podmiocie dziatajgcym na podst. art. 132. Rodzaj ten
moze by¢ wykorzystywany tylko dla uméw o typie 11/5, 11/6, 11/7, 11/8 oraz 03/9.

e. Okres pracy od/do - system sprawdza czy wprowadzony okres pracy zawiera sie w okresie
zatrudnienia osoby personelu u danego $wiadczeniodawcy: Okres pracy od:* — Data poczgtku
pracy w miejscu (2013-06-01) nie moze byc¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia pracy
u Swiadczeniodawcy (2013-01-01)

f.  Czy osoba przyjmuje deklaracje? Znacznik ten uzalezniony jest od zawodu/specjalnosci, jakie
wykonuje dana osoba w miejscu zatrudnienia (opcja dostepna tylko dla lekarza, pielegniarki lub
potoznej) oraz kompetencji. Osoba zbierajgca deklaracje musi posiada¢ kompetencje pozwalajgca
na zbieranie deklaracji danego rodzaju (lekarz, pielegniarka, potozna), w catym okresie pracy
w miejscu, w ktérym jest wykazana jako zbierajgca deklaracje.

(1) Dodawanie miejsca zatrudnienia

Miejsce udzielania éwiadczeri:* Bx
Zawéd/specjalnogé: * Ex
Funkcja

Rodzaj zatrudnienia:® ZATRUDNIONY U MNIE bl
Okres pracy od:* 5]

M Bezterminowo
Cay przyimuje deklaracie?s [ Nie dotyczy v

= pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 8.55 Dodawanie miejsca zatrudnienia - Dane podstawowe

4. Po uzupetnieniu danych wybra¢ opcje | 22/~

5. Uzupetni¢ informacje zwigzane z czasem pracy osoby w miejscu. Mozliwe do wskazania sg dwa typu
harmonogramu: szczegétowy i sSredniotygodniowy.

a. w celu zdefiniowania Sredniotygodniowego harmonogramu czasu pracy dla osoby personelu,

nalezy uzupetni¢ pole ,Harmonogram sredniotygodniowy — tygodniowa liczba godzin pracy”

Dalej —

okreslong liczg godzin, a nastepnie przejs¢ i zatwierdzi¢ podsumowanie.

(2) Dodawanie miejsca zatrudnienia - Informacja o czasie pracy

Czy zdefiniowa¢ harmanogram 0
szczegélowy?s

Harmonogram éredniotygodniowy - -
tygodniowa liczba godzin pracy:* oj4)0]:]/0j0

* pala wymagane

Rys. 8.56 Dodawanie miejsca zatrudnienia - Harmonogram sredniotygodniowy pracy

b. w celu zdefiniowania szczegétowego harmonogramu czasu pracy dla osoby personelu, nalezy
zaznaczy¢ znacznik ,Czy zdefiniowaé harmonogram szczegotowy” oraz wybraé opcje edycji

harmonogramu szczegdtowego ( Edytuj ).

(2) Dodawanie miejsca zatrudnienia - Informacja o czasie pracy

Czy zdefiniowaé harmonogram E
szczegitowy?:

Harmonegram szezegétowy:™ Edytuj

* pola wymagane

[[Anulyj | [ — wstecz | [ Dalej — |

Rys. 8.57 Dodawanie miejsca zatrudnienia - Harmonogram szczegétowy pracy
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Nastepnym krokiem jest wskazanie rodzaju harmonogramu szczegétowego - Indywidualny lub
Wzorcowy. Wskazujgc harmonogram wzorcowy nalezy wybra¢é go z

harmonograméw
dostepnych w stowniku, a nastepnie przejé¢ | 22'€1

i zatwierdzi¢ podsumowanie.

Dodawanie miejsca zatrudnienia
(1) Harmonogram pracy

L
Rodzaj harmenogramu: harmonogram wzorcowy ¥

Harmonogram wzorcowy:* [HARMONOGRAM CALODOBOWY

| B

* pole wymagane

Rys. 8.58 Dodawanie miejsca zatrudnienia — Harmonogram wzorcowy pracy

Wskazujgc harmonogram indywidualny nalezy sprecyzowal czas pracy osoby personelu
w poszczegdlnych dniach tygodnia w sposdb klasyczny lub graficzny(sposéb definiowania opisany

ponizej). Na tym etapie mozna definiowany harmonogram indywidualny zapisac¢ jako wzorcowy.

Dodawanie miejsca zatrudnienia
(1) Harmonogram pracy

Rodzaj harmenogramu:™

harmonogram indywidualny V‘
Zapisz jako harmonogram wzorcowy: [

MNazwa:*

Sposdb edyagi/podoladu:

'@' Klasycznie ‘3: ! Graficznie

* pole wymagane

Rys. 8.59 Dodawanie miejsca zatrudnienia — Harmonogram szczegdtowy pracy

Po uzupetnieniu wszystkich danych wybra¢ opcje Dale] — , a nastepnie zatwierdzi¢
podsumowanie.

Zasady dodawania harmonogramu indywidualnego w formie graficznej oraz klasycznej.

Harmonogram graficzny

Dodawanie miejsca zatrudnienia
(1) Harmonogram pracy

Rodzaj harmonegramu:®  harmonogram indywidualny
Zapisz jako harmonogram wzorcowy:

Nazwa:* KARDICLOGIA

Sposéb edycii/podgladu: 7 Klasycznie @ Graficznie

* pole wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 8.60 Harmonogram pracy - dane podstawowe

W nowo otwartym oknie zostanie wyswietlony wykres, na ktérego jednej osi zawarte bedg dni tygodnia,

a na drugiej godziny. Aby ufatwi¢ uzytkownikowi prace zwigzane z harmonogramem w formie graficznej,
wprowadzono nastepujgce oznaczenia kolorystyczne:
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» Kolorem zielonym zaznaczono harmonogram miejsca zatrudnienia — godziny pracy personelu musza
zawierac sie w tym godzinach pracy miejsca wykonywania swiadczen

» Kolorem niebieskim zaznaczono harmonogram czasu pracy osoby personelu w miejscu do momentu,
w ktérym jest on zgodny (zawiera sie) w harmonogramie miejsca pracy.

> Kolorem czerwonym zaznaczono harmonogram czasu pracy, ktéry wykracza poza harmonogram pracy
miejsca.

e . e . . .
Opcja dostepna w legendzie, umozliwia wyswietlenie wybranego harmonogramu na wierzchu.

Dod i iej zatrud

(2) Harmonogram pracy

Suma 00:00 01:00 02:00 03:00 04:00 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00 22:00 23:0

so

Nd

< i, »
Suma godzin: 30h
+ Legenda

7)) G =rmonogram pracy ozoby

< |0 8 braskmoziwodciedyel | Harmonogram pracy komérki

@ v naruszajacy ograniczenia

* pola wymagane

Rys. 8.61 Graficzne wprowadzanie szczegétowego harmonogramu

Aby wprowadzi¢ nowy zakres godzinowy nalezy klikng¢ w odpowiednim miejscu harmonogramu i trzymajac kursor
przeciggngé go w prawo lub lewo. Wprowadzony zakres godzinowy mozna modyfikowaé, przesuwajac boczne
krawedzie pozycji harmonogramu. Dzieki temu mozna zmieni¢ jego rozmiar - zakres czasowy. Mozna takie
przeciggnaé pozycje, by zmieni¢ jej potozenie lub potaczy¢ jg z innym zakresem godzinowym. Po nakierowaniu
kursora na pozycje harmonogramu pojawi sie szczegétowa informacja na temat pozycji:

10:00 - 15:00 (5h)
Dwukrotne klikniecie kursorem na pozycji, otwiera szczegétowe okno edycji:

Edycja x

0d:|7:00
Do: [14:00

D Mozesz uzyd klawiszy strzatek, by
przewijad czas

Anuluj ok

Po najechaniu kursorem na zaznaczony zakres godzinowy wyswietli sie nowe okno, przy pomocy, ktérego operator
systemowy moze:

e Edytowac — umozliwia wprowadzenie godzin z klawiatury
e  Podzieli¢ — na dwie réwne potowy
e  Wyréwnac do siatki — zaokraglenie godzin do 5 minut
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e Potaczy¢ — wszystkie sasiadujgce zakresy godzinowe do momentu, az nie wystgpi przerwa (przynajmniej
1 minutowa)
e Usungé

By usunaé zaznaczony wpis, nalezy wybrac¢ z klawiatury Delete lub wybra¢ opcje Usun.

Harmonogram klasyczny

Podczas wyboru indywidualnego harmonogramu klasycznego, nalezy przy pomocy opcji wprowadzié
odpowiednie dni tygodnia oraz godziny poczatku i korica pracy. Jezeli dana pozycja zostata btednie wprowadzona,
mozna jg usungc przy pomocy czerwonego krzyzyka:

Dodawanie miejsca zatrudnienia
(2) Harmonogram pracy

Harmonogram pracy
osoby: * pnmedzia{ek 08:00 - 16:00 x

wiorek 08:00 - 15:00 X
éroda 08:00 - 14:00 X
czwartek 03:00 - 13:00 x
pigtek 03:00 - 12:00 bt

sobota

[+ -

niedziela

Pozycje harmonogramu komérki
Poniedziatek 00:00 - 24:00
Wtorek 00:00 - 24:00
Sroda 00:00 - 24:00
Czwartek 00:00 - 24:00
Pigtek 00:00 - 24:00
Sobota 00:00 - 24:00
Niedziela 00:00 - 24:00

* pola wymagane

| Anuluj ‘ ‘ + Wstecz | | Dalej — |

Rys. 8.62 Dodawanie miejsca zatrudnienia — Harmonogram szczegdtowy pracy

W ostatnim etapie dodawania harmonogramu nalezy zatwierdzi¢ Podsumowanie.
Po zatwierdzeniu harmonogramu uzytkownik powrdci do okna, w ktédrym rozpoczat wprowadzanie danych. Aby
przejs¢ do kolejnego etapu wprowadzania informacji na temat miejsca pracy osoby personelu, nalezy skorzystac

z opcji | Dalel =

Ostatnim etapem wprowadzania miejsca wykonywania Swiadczen jest gtowne Podsumowanie, dzieki ktéremu
operator systemu moze zapoznaé sie z wszystkimi wczesniej wprowadzonymi danymi. Jezeli co$ sie nie zgadza

mozna powrdci¢ do poprzednich etapéw i poprawi¢ btednie wprowadzone pozycje przy pomocy opgji | = Wsteez

Przy pomocy opcji Edytuj, operator systemu moze modyfikowaé dane zwigzane z miejscem pracy. Podczas edycji
mozliwe do zmiany sa:
e  Funkcja osoby personelu w miejscu
e  Okres jej pracy od —do
e Harmonogram czasu pracy osoby personelu — mozliwa jest zmiana typu harmonogramu ze
Sredniotygodniowego na szczegétowy i odwrotnie, zmiana liczby godzin pracy w harmonogramie
Sredniotygodniowym, zmiana harmonogramu szczegétowego z indywidualnego na wzorcowy i odwrotnie,
zmiana harmonogramu szczegétowego w dowolny sposdb - graficzny lub klasyczny.

Jezeli podczas modyfikacji naruszone zostang powigzania z komodrkg organizacyjng, do ktérej jest przypisane

miejsce pracy, moze wystgpic jeden z ponizszych btedow:
» Wykryto konflikt pomiedzy harmonogramem miejsca zatrudnienia personelu medycznego,
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a harmonogramem komorki organizacyjnej - w okresie od 2009-01-01 do 2009-07-01 nie zdefiniowano
ciggtego okresu harmonograméw komérki organizacyjnej

» Wykryto konflikt pomiedzy harmonogramem miejsca zatrudnienia personelu medycznego,
a harmonogramem komorki organizacyjnej - w okresie od 2009-01-01 do 2009-07-01 harmonogram
profilu komorki organizacyjnej jest niezgodny z harmonogramem komorki organizacyjnej

» Wykryto konflikt pomiedzy harmonogramem miejsca zatrudnienia personelu medycznego,
a harmonogramem komorki organizacyjnej - w okresie od 2009-01-01 do 2009-07-01 nie zdefiniowano
harmonogramow komorki organizacyjne;j

Dla miejsc pracy w kolumnie Operacji znajdujg sie nastepujgce funkcje:
e Podglad — szczegdtowych informacji dotyczacych danej pozycji
o  Edytuj
e Usun
e Podziel — podziat harmonogramu wedtug wprowadzonej daty. Funkcjonalnos¢ ta zostata opisana w czesci
Komorki organizacyjne.
e Konflikty — potencjalne konflikty z innymi miejscami pracy

8.4.8 Edycja osoby personelu medycznego

Wszystkie zmiany przeprowadzone na bazie danych dotyczace danych zwigzanych z osobg personelu, beda
zaznaczone odpowiednim kolorem:

e  Zmiany pozycji beda zaznaczone kolorem zielonym

Data otwarcia
Lp. Kod Zawéd/specialnost N Dyplom Typ zmian Operacie
specjalizacji
1 311101 LABORANT CHEMICZNY 18T Otw: - brak do usunigcia przywréd
SPECIALIZACIL Uzy: 2011-07-25 (wniosek)
2 229202 SPECIALISTA FIZIOTERAPI SPECIALISTA  Otw: - brak edycia edycia
Uzy: 2012-05-05 (wniosek) usuri
RIZywroc
3 321403 TECHNIK ORTOPEDA SPECIALISTA  Otw: - brak bez zmian edycia
Uzy: 2018-01-01 usunh
4 211103 FIZYK BEZ Otw: - brak dodanie edycia
SPECIALIZACIL Uzy: - =

Dodanie/edycja/usuniecie elementéw opisujgcych osobe personelu odbywa sie za posrednictwem wniosku, ktory
jest generowany automatycznie po zakonczeniu edycji danych osoby. Podczas dodawania wyksztatcenia /
kompetencji / doswiadczenia mozna dodaé zatgczniki potwierdzajgce uzyskanie tych elementdw.

Jedynie w przypadku dodania nowych uprawnie zawodowych oraz specjalnosci, zmiany bedg wprowadzone od
razu do systemu bez koniecznosci zatwierdzania wniosku przez pracownika OW.

Whniosek bedzie widoczny w systemie obstugi OW NFZ oraz u $wiadczeniodawcdédw, u ktérych dana osoba jest
zatrudniona lub ma zatrudnienie deklarowane. Bedg oni mogli zgtasza¢ protesty dotyczace wprowadzonych zmian.

Po zapoznaniu sie z wszystkimi protestami (o ile zostaty ztozone), pracownik NFZ moze zatwierdzi¢ wniosek, wtedy
wszystkie wprowadzone zmiany bedg widoczne w Portalu SZOI. Jezeli wniosek zostanie odrzucony, zmiany w nim

zawarte zostang oddalone.

Aby zmodyfikowac juz istniejgce dane zwigzane z osobg personelu, nalezy skorzystaé z opcji Edytuj osobe, ktora
znajduje sie w kolumnie Operacji.

Modyfikacja danych osoby personelu przebiega podobnie jak dodawanie nowej osoby do bazy NFZ (zatrudnianie
osoby u $wiadczeniodawcy).

Podczas edycji danych osoby mogg zosta¢ wyswietlone ponizsze komunikaty, informujace o zgodnosci danych
w CWPM:
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Imig i nazwisko z CWPM rdzni sie od imienia | nazwiska z danych podstawowych. Kliknij "Przepisz”, aby je przepisac.
Osoba personelu nie zostala znaleziona w CWPM. Dane nalezy uzupeinic recznie.

@' Wystgpit problem z pobieraniem danych z CWPM. Dane nalezy uzupetnic recznie.

Jezeli imie oraz nazwisko osoby nie sg zgodne z CWPM to podczas edycji system podpowie jakie dane s3 w CWPM.

Przy pomocy opcji | FrZERISZ | mozna przepisa¢ dane. Danych, ktére sa zaposane w CWPM nie mozna

modyfikowac.

podstawowe:* Ed_‘,,tu“
Zwirl
PESEL:
Imig:
Drugie imig:
Nazwisko:
Numer telefonu:
Adres e-mail:

Edycja danych osoby personelu

Dane podstawowe

GRZEGORZ
ANDRZE]

#) Imig i nazwiske z CWPM rozni sig od imienia | nazwiska z danych podstawowych. Kliknij "Przepisz”, aby je przepisac.

2Zwiri cwpM
Dane osoby Przepisz
PESEL:
Imiona: GRZEGORZ ANDRZE]
Mazwisko: L
Dane osoby Przepisz
PESEL:
Imiona: GRZEGORZ
Nazwisko:

= pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 8.63 Edycja danych podstawowych osoby personelu

System poréwnuje takze uprawnienia zawodowe jakie posiada osoba, a operator moze zapoznaé sie z danymi jakie
sg zawarte w CWPM:

Edycja danych osoby personelu - Uprawnienia zawodowe
Uprawnienia Dodaj
zawodowe: .
M Data uzyskania
. M Organ uprawnienia Typ .
Lp. Rodzaj ‘wykonywania rejestrujacy Data utraty e Operacje
zawodu Ea
uprawnienia
1 LEKARZ B Kod: 56 Uzy: 2011-05-11 bez edyeia
Nazwa: SWIETOKRZYSKA IZBA LEKARSKA W Utr: - zmian un
KIELCACH
zwin Ograniczenie
Rodzaj: Odbywanie stazu
Okres: 2011-05-11 - 2019-02-14
Typ zmian: bez zmian
rozwiri Informacje na temat stazu
zwin Ograniczenie
Rodzaj: Oczekiwanie na peine prawo wykonywania zawodu po zakoriczeniu stazu
Okres: 2019-02-15 - 2019-11-19
Typ zmian: bez zmian
2 PIELEGNIARKA B xod:n2 Uzy: 2016-01-01 bez edycia
Nazwa: OKREGOWA I1ZBA PIELEGNIAREK I Utr: 2019-06-11 zmian usun
POLOZNYCH W BIALYSTOKU (02)
Legenda:
E 1nformacja nie jest zgodna lub brak uprawnienia w CWPM.
= pola wymagane
Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 8.64 Edycja uprawnien zawodowych osoby personelu

o . Zakoncz — . . . . .
Po kliknieciu przycisku zostanie automatycznie wygenerowany wniosek zmian osoby personelu i

przekazany do rozpatrzenia przez pracownika NFZ, a wszyscy $wiadczeniodawcy jg zatrudniajgcy, otrzymajg
stosowny komunikat.
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8.4.9 Obstuga wnioskéw zmian danych oséb personelu

Aby przejs¢ do Listy wnioskéw o zmiane danych oséb personelu nalezy z gtéwnego menu Portalu SZOI wybraé
Potencjat -> Zasoby Swiadczeniodawcy -> Whnioski personelu. W nowo otwartym oknie znajda sie wszystkie wnioski,
ktdre dotycza pracownikéw danego Swiadczeniodawcy.

Lista wnioskow o zmiane danych oséb personelu
Numer whiosku - Zawiera v Szukaj | | Zlicz rekordy
Zglaszajacy: ~dowolny — -
Status wniosku: -- wszystkie --
Data przekazania do rozpatrzenia: od: = do: 5]
Data rozpatrzenia: od: & do: 5|
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Dane osoby
= Status
5 PESEL /Dok. tozs. . Data Data -
Lp. Numer wniosku < Zglaszajacy - " Operacje
Nazwisko przekazania rozpatrzenia .
. Data zmian
Imie
1. WZ-2008-09-01-00121 2008-09-01 2008-09-03 Status: przyjety podglad
swiadczeniodawca Data: 2008-09-03 protesty.
2. WZ-2008-09-02-00157 Inny 2008-09-02 2008-09-03 Status: przyjety podalad
Swiadczeniodawea Data: 2008-09-03 protesty
3. WZ-2008-09-02-00158 Inny 2008-09-02 2008-09-04  Status: przyjety podalad
Swiadczeniodawea Data: 2008-09-04  protesty

Rys. 8.65 Lista wnioskdw o zmiane danych oséb personelu

Kazdy wniosek moze posiadac jeden z nastepujacych statusow:
e Do rozpatrzenia — wniosek zostat wygenerowany, Swiadczeniodawcy mogg zgtasza¢ do niego
protesty
e  Przyjety — wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony przez OW NFZ
e  Odrzucony — wniosek zostat negatywnie rozpatrzony przez OW NFZ
e Anulowany — wniosek zostat anulowany przez Swiadczeniodawce

Aby dodac protest do wniosku wygenerowanego przez innego swiadczeniodawce, nalezy (funkcjonalnos¢ dostepna
tylko dla wnioskéw o statusie Do rozpatrzenia):
1. Dla wybranego wniosku wybrac opcje Protesty.

2. Wybraé opcje Dodaj protest

Lista protestow do wniosku o zmiane danych osoby

Dodaj protest

Tredé protesty » Zawiera - m} Zlicz rekordy
Zglaszajacy: -- dowolny -- -

Status: - wszystkie -«

Data zgloszenia: od: B do: 2

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Data zgloszenia Zglaszajacy Tresc protestu Status Operacje
1. 2012-03-27 Biezacy Na wnioskowana zmiang pracownik nie wyrazit zgody zgloszony  podalad
swiadczeniodawea anulu
2. 2012-06-14 Biezacy Brak zgody na zmiane zgloszony  podalad
swiadczeniodawca anulu

Rys. 8.66 Lista protestow do wnioskéw o zmiane danych osoby

3. Uzupetnic Treé¢ protestu, a nastepnie wybraé opcje = 22/

(1) Wniesienie protestu do wniosku o zmiane danych osoby personelu

Tresé protestu:®

= pola wymagane

Anulyj | | Dalej —

Rys. 8.67 Whiesienie protestu do wniosku o zmiane danych osoby
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4. Zatwierdzi¢ podsumowanie dodawania protestu.
5. Jezeli po zatwierdzeniu wniosku pojawi sie ponizszy komunikat, znaczy to ze $wiadczeniodawca rozwigzat
umowe po dodaniu wniosku przez innego $wiadczeniodawce i nie moze juz zgtaszac protestu.

(2) Whniesienie protestu do wniosku o zmiane danych osoby personelu - Podsumowanie

Btad operacji

Oscba personelu, ktérej dotyczy wniosek nie jest zatrudniona u Swiadezeniodawcy ani nie posiada deklaracii zatrudnienia w przysztesci. Nie mozna dodaé protestu

— cofnij

Rys. 8.68 Whiesienie protestu do wniosku o zmiane danych osoby — btad operacji

Protest mozna przegladac przy pomocy opcji Podglad, znajdujacej sie w kolumnie Operacji w gtdwnym oknie listy
protestéw. Dodatkowo operator, ktory wprowadzit jakis protest moze go Anulowac.

8.4.10 Edycja zatrudnienia

Opcja Edytuj zatrudnienie znajdujgca sie w gtdwnym oknie Zatrudnionego personelu w kolumnie Operacje
przeznaczona jest do wprowadzania zmian zwigzanych z ogélnymi informacjami o zatrudnieniu.

Podczas tej operacji uzytkownik moze zmodyfikowac:
e Date poczatku zatrudnienia
e Date konca zatrudnienia (opcjonalnie)
e Sr. miesieczny czas pracy

(1) Edycja zatrudnionego personelu medycznego

Imie: MARCIN
Nazwisko: NAZWISKO_25647
Zatrudnienie:* zatrudniony
Zatrudniony od:* 2011-07-27 [E

Y| Zatrudnienie bezterminowe

Sr. miesigczny czas pracy

godziny/minuty:* of: 0|0

* pola wymagane

Rys. 8.69 Edycja danych podstawowych zatrudnienia

8.4.11 Rozwigzywanie zatrudnienia osoby personelu medycznego

Opcja Rozwiaz zatrudnienie przeznaczona zostata do rozwigzywania umowy z dang osobg personelu medycznego.
Jest ona dostepna tylko w przypadku personelu aktualnie zatrudnionego. Podczas rozwigzywania umowy operator
musi podac¢ Date rozwigzania umowy:

(1) Rozwigzanie umowy o zatrudnienie osoby personelu

Data rozwigzania umowy:* 2012-06-14 &

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 8.70 Rozwigzanie umowy osoby personelu medycznego
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Uwagal!!
Jezeli umowa z danym pracownikiem zostanie rozwigzana nie bedzie mozna jej przywracic.
W takim przypadku konieczne bedzie ponowne wprowadzenie zatrudnienia dla danej osoby.

Jezeli pracownik OW NFZ podczas edycji danych osoby personelu medycznego usunie zawdd/specjalnosé¢
powigzany z miejscem wykonywania swiadczen lub przyjmie wniosek z takimi zmianami, to dla tej osoby nastgpi
usuniecie / zakoriczenie pracy w miejscu. Swiadczeniodawca zostanie poinformowany o tym fakcie nastepujacym
komunikatem:

»,Usuniecie/zakonczenie pracy osoby personelu w miejscu/-ach, zmiana nr 83940”

lub

»Usuniecie/zakonczenie pracy osoby personelu w miejscu/-ach udzielania swiadczen — przyjecie wniosku nr
325327,

Uwagal!!

Usuniecie zatrudnienia osoby personelu medycznego powoduje usuniecie danej osoby
z systemu oraz catej historii z nig zwigzanej. Dlatego mozna korzystaé¢ z tej opcji tylko
w przypadku, gdy personel zostat przypadkowo zatrudniony.

8.4.12 Przekodowanie zawodu / specjalnosci osoby personelu

Ogélne zasady przekodowania zawodéw / specjalnosci osoby personelu

W zwigzku z wprowadzeniem nowego stownika grup zawodowych konieczne jest dokonanie dla zatrudnionego
personelu przekodowania dotychczasowych pozycji na nowe kody oraz nazwy zawoddow /specjalnosci. Brak
przekodowania zawoddw/specjalnosci moze uniemozliwi¢ przygotowanie oferty/wniosku, w ktérej powinny juz
wystepowac grupy zawodowe wedtug nowego stownika.

Dla danej specjalnosci osoby personelu przekodowanie bedzie mogto by¢ wykonane tylko raz, niezaleznie od tego,
jaki operator tej czynnosci dokonat. W przypadku zatrudnienia danej osoby przez wiecej niz jednego
Swiadczeniodawce, po dokonaniu przekodowania przez jednego z nich, rezultat zostanie przedstawiony
pozostatym, bez informacji o tym, kto przekodowania dokonat.

Jesli dla danego $wiadczeniodawcy/podwykonawcy bedg istniaty nieprzekodowane pozycje, przed wejsciem na
liste zatrudnionego personelu/wydzielonych zasobéw — RTM operator zostanie o tym powiadomiony odpowiednim
komunikatem.

Uwaga x

Istniejg osoby personelu, ktdére posiadajg nieprzekodowane kody
zawodow/specjalnosci.

oK

Komunikat ten wyswietlany jest jednokrotnie w ramach danej sesji pracy (jezeli operator z listy zatrudnionego
personelu przejdzie do innego obszaru systemu i powrdci do listy personelu — komunikat ten nie bedzie widoczny).

Aby pobrac¢ raport w postaci pliku xlsx, nalezy na liscie zatrudnionego personelu medycznego wybra¢ opcje

Raporty ¥ Raport o stanie przekodowania zawodow/specjalnosci
7

a nastepnie | Jego zawartos¢ bedzie zgodna
z aktualnie zastosowanymi filtrami. Zestawienie bedzie zawieraé nastepujgcy zakres informacyjny:
e nazwisko, imie, numer prawa wykonywania zawodu (NPWZ),
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e stary kod, stara nazwa specjalnosci, stare dane szczegétowe,
e nowy kod, nowa nazwa specjalnosci, nowe dane szczegétowe.

Lo ° . ¢ przed pr . ° falnose po pr DarE DarE
Nazwisko | lmie |wykonywania ., Nazwa Sioplei ] Data otwarcl | Data uzyskania |, Nazwa Sopleh | oqumrca | uayskania
zawodu specjalizacji arc an
AZWISKO _7ZZ  |IMIE_ZZZ SPECJALISTA RATOWNICTWA MElspecjalista - 2011-07-25 SPECJALISTA DO SPRAW RATOWNICT|specjalista - 2011-07-25
AZWISKO2 IMIE K bez specjalizacji |- - DIETETYK bez specjalizacji |- -
NAZWISKO IMIE_YYY Li - KARDIOLOGIA bez - - LEKAR?Z - IALISTA KARDIOLOGII |bez - -
NAZWISKO_25647 |MARCIN RZ - ALERGOLOGIA bez specjalizacji |- - RZ - JALISTA ALERGOLOQGII |bez specjalizacji |- -
NAZWISKO 25647 |MARCIN - CHIRURGIA KLATKI PIER1 st - 2007-12-01 - IALISTA CHIRURGII KLAbez - -
NAZWISKO_10747 |WANDA E RZ - ALERGOLOGIA bez specjalizacji |- - RZ - SPECJALISTA ALERGOLOGII |bez specjalizacji |- -
NAZWISKO_10747 |WANDA Ll LABORANT CHEMICZNY bez specjalizacji |- - LABORANT CHEMICZNY bez specjalizacji |- -
NAZWISKO-78- OSOBA-78- (224 PIELEGNIARKA SPECJALISTKA P - 2012-04-01 22 POZOSTALE PIELEGNIARKI Z TYTULE - 2012-04-01
NAZWISKO-78- QOSOBA-T8-! | POZOSTALY POMOQCNICZY PERS(specjalista - 2013-01-14 POZOSTALY POMOCNICZY PERSONEL | specijalista - 2013-01-14
NAZWISKO-78- OSOBA-78- ] QPIEKUN MEDYCZNY w trakcie 2014-11-17 - OPIEKUN MEDYCZNY w trakcie 20141117 |-
NAZWISKO-78- OSOBA-T8-! ] TECHMIK FARMACEUTYCZNY w trakcie 2014-06-17 - [TECHNIK FARMACEUTYCZNY w trakcie 2014-06-17 |-
NAZWISKO-78- OSOBA-78- I 12 || EKARZ - NEUROLOGIA specjalista - 07 44 |LEKARZ - SPECJALISTA NEUROLOGI |specjalista - -07-
NAZWISKO-78- OSOBA-78-04 4 |LEKARZ - AUDIOLOGIA | FONIATR - -04- LEKAR?Z - SPECJALISTA AUDIOLOGI | F -
NAZWISKO-78- OS0OBA-78-04 4904 [INZYNIER BIOCYBERNETYKI | INZY|specjalista - -04- NZYNIER BIOCYBERNETYKI | INZYNIER| specjalista
NAZWISKO-78- OSOBA-78- 4 POZOSTALI FARMACEUCI 1st - 01 -228110 |FARMACEUTA - TOKSYKOLOGIA 1st
NAZWISKO-78- QOSOBA-T8- 4 SPECJALISTA RATOWNICTWA ME|specjalista - 07 224001 [SPECJALISTA DO SPRAW RATOWNICT)specjalista

Podczas tworzenia wersji profilu $wiadczeniodawcy wyswietlone zostanie ostrzezenie, jesli dla jakiejkolwiek osoby
personelu (wtasnej lub podwykonawcy) nie nastgpito jeszcze przekodowanie specjalnosci. Wyswietlenie
ostrzezenia nie blokuje mozliwosci pobrania pliku z wersjg potencjatu (sps):

Stwierdzono wystepowanie nastepujacych problemow, ktore nie blokujga moZliwosci generacji nowej wersji potencjatu:
- niektdre osoby personelu swiadczeniodawcy posiadaja nieprzekodowane zawody /specjalnosci.
- niektore osoby personelu podwy konawcow posiadaja nieprzekodowane zawody /specjalnosci.

Na liscie zatrudnionego personelu medycznego dodany zostat filtr umozliwiajacy wyswietlenie tylko tych pozycji,
ktére zostaty/nie zostaty przekodowane:
Przekodowany zawdd/specjalnose: | - wszystkie - | w

Nig
Tak

W przypadku personelu medycznego posiadajgcego pierwszy stopien specjalizacji lub bedgcego w trakcie
specjalizacji, w systemie informatycznym Funduszu przyjeto nastepujace zasady: osoby takie bedg opisane kodem
grupy zawodowej przewidzianej dla specjalistow i wiasciwym kodem specjalizacji. W dodatkowym atrybucie opisu
osoby bedzie zawarta informacja o wtasciwym stopniu specjalizacji, co pozwoli jednoznacznie odrézni¢ osoby
faktycznie posiadajgce tytut specjalisty od pozostatych oséb (np. w trakcie otrzymywania specjalizacji).

Takie opisanie grup zawodowych i specjalizacji jest technicznym odstepstwem od zapisdw rozporzadzenia,
niemniej jest podyktowane potrzebg uzyskania bardziej precyzyjnej informacji. W procesie kontraktowania
Swiadczen, nawet dla personelu w trakcie specjalizacji lub ze specjalizacjg pierwszego stopnia, informacja
o specjalizacji jest bardzo istotna. Zapisanie takich oséb z jednym, wspdlnym kodem specjalizacji spowodowatoby
utrate istotnej informacji.

Taki sposéb zapisu — wskazanie grupy zawodowej i specjalizacji oraz odrebne wskazanie stopnia specjalizacji, byto
stosowane w systemie juz wczesniej. Informacja o stopniu specjalizacji osoby juz widnieje w systemie i w procesie
zmian koddéw nie podlega zmianie.

Podsumowujac:

dla lekarzy, lekarzy dentystéw, pielegniarek i potoznych bedacych w trakcie specjalizacji lub posiadajgcych pierwszy
stopien specjalizacji, nalezy wskaza¢ odpowiednig grupe zawodowg przewidziang dla specjalistdw, wskazac
wtasciwg specjalizacje a w dodatkowym atrybucie jest zapisana informacja o stopniu specjalizacji. Wartos$¢
»stopien specjalizacji” pozwoli na jednoznaczne odrdznienie specjalistdw od pozostatych oséb i taki sposéb zapisu
informacji nie oznacza wskazania informacji niezgodnych ze stanem faktycznym.

Atrybut ,stopien specjalizacji” juz jest okreslony w systemie i warto$¢ tego atrybutu mozna zweryfikowac
korzystajgc z funkcjonalnosci portalu udostepnionego przez NFZ.

Aby przekodowaé zawdd / specjalno$é osoby personelu nalezy:

1. Przejs¢ na liste zatrudnionego personelu
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5.

Na liscie wyszukac¢ osobe, dla ktérej ma zostaé przeprowadzone przekodowanie. Mozna ustawic¢ wartosc

filtra Przekodowany zawéd / specjalnos¢ na Nie, a nastepnie wybraé opcje Szukal | Nj ligcie wyswietlg
sie tylko te osoby, ktére wymagajg przekodowania.
Dla wybranej osoby z kolumny Operacje wybrac opcje Edytuj osobe.

Dalej —

Przejs¢ do okna, w ktérym wyswietlone sg zawody / specjalnosci przy pomocy opcji . Jezeli
nazwa zawodu / specjalnosci jest przekreslona, oznacza to, ze nie zostata jeszcze przekodowana. Aby to
zrobi¢ nalezy wybrac opcje Edycja.

Edycja danych osoby personelu - Zawody/specjalnosci

zawody/specialnesci:™ | podaj

Data otwarcia

" . aa Stopieri specjalizacji a o
Lp. Kod Zawbd/specjalnosé specjalizacji Data uzyskania Dyplom Typ zmian Operacje
specjalizacji
1 311101 LABORANT-CHEMICZNY BEZ Otw: - brak bez zmian edycia
SPECIALIZACT Uzy: — usun
2 223101 LEKARZ ALERGOLOGHA brak bez zmian edveia

BEZ Otw: -
SPECIALIZACI yzy: - usuri

* pola wymagane

Anuluj | | —Wstecz | | Dalej—

Rys. 8.71 Edycja danych osoby personelu — Zawody / specjalnosci
Podczas przekodowania zawodu/specjalnosci mogg wystgpi¢ nastepujgce sytuacje:

a. Jedli dla kodu zawodu / specjalnosci istnieje tylko jeden odpowiednik w nowym stowniku
(sytuacja: jeden do jeden), operator bedzie mogt jedynie zatwierdzi¢ operacje przekodowania.
Taka operacja moze by¢ wykonana seryjnie dla tych osdb, dla ktérych przekodowanie wszystkich
specjalnosci jest jednoznaczne (opisane w dalszej czesci dokumentacji)

Edycja danych osoby personelu
(1) Edycja zawodu/specjalnosci

Zawdd/specjalnosc: ™ 221201 LEKARZ - SPECIALISTA ALERGOLOGIT
Stopieri specjalizacji:=  bez specjalizacii

i, Uwaga: nastapifo automatyczne przekodowanie zawodu/specjainosci. Zmiana pozostatych atrybutéw zawodu/specjalnosci bedzie
mozliwa po zakoriczeniu edycji osoby personelu.

= pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 8.72 Automatyczne przekodowanie zawodu / specjalnosci

b. Jesli dla kodu zawodu/specjalnosci istnieje wiecej odpowiednikébw w nowym stowniku
i nazwa kodu odpowiada nazwie kodu w nowym stowniku (sytuacja: jeden do wiele-
jednoznaczne) system automatycznie sugeruje nowy zawodd/specjalno$¢. Operator w tym
wypadku ma takze mozliwos¢ recznego wskazania witasciwego przekodowania z dostepnego

stownika.
Edycja danych osoby personelu
(1) Edycja zawodu/specjalnosci
Zawéd/specialnose: ® =%

Stopiert spegjalizaciis bez specializacii

i\ Uwaga: zawdd/specjalnodé w starym sfowniku posiada wigce] niz jeden odpowiednik w nowym sfowniku. System automatycznie zasugerowat
zawdd/specialnosc o takiej samej nazwie.

* pola wymagane

Rys. 8.73 Sugerowane przekodowanie zawodu / specjalnosci przez system
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8.

c. Jedli dla kodu zawodu/specjalnosci istnieje wiecej odpowiednikébw w nowym stowniku, ale
nazwa kodu nie odpowiada nazwie w nowym stowniku (sytuacja: jeden do wiele-
niejednoznaczne)

lub

d. Jesli dla kodu zawodu/specjalnosci nie istnieje w nowym stowniku przekodowanie tj. nazwa
starego kodu nie ma odpowiednika nazwy w nowym stowniku (sytuacja: jeden do puste).

Edycja danych osoby personelu
(1) Edycja zawodu/specjalnosci

Zawédfspecialnose:* [ e
Stopier: specjalizacji:* specjalista

Data uzyskania

specjalizacii:® 2015-07-08

%, Uwaga: zawdd/specialnosc w starym stowniku posiada wigcef niz jeden odpowiednik w nowym sfawniku. Automatyczne przekodowanie nie jest
mosliwe. Nalezy wskazac nowy zawGd/specjalnosc.

* pola wymagane

Rys. 8.74 Reczne przekodowanie zawodu / specjalnosci przez operatora

Operator w obu przypadkach musi wskazaé wtasciwe przekodowanie zawodu/specjalnosci samodzielnie,
z dostepnego stownika.

Jesli nazwa dla zadnego z nowych kodéw nie odpowiada nazwie dla starego kodu (sytuacja: jeden do
niejednoznaczne), operator zostanie zobligowany do recznego wskazania wtasciwego przekodowania
sposréd dostepnej puli.

Edycja danych osoby personelu
(1) Edycja zawodu/specjalnosci

Zawod/specialnosé:™ [ wiybierz - v E1%

Stopieni specjalizacji:= bez specjalizacji v

i, Uwaga: automatyczne przekodowanie nie jest mozliwe. Nalezy wskaza¢ nowy zawdéd/specjalnosc.

* pola wymagane

Anulyj | | Dalej —

Rys. 8.75 Reczne przekodowanie zawodu / specjalnosci

. . | Dalej — . o . . . .
Po wybraniu opcji == zostanie wyswietlone podsumowanie przekodowania, ktére nalezy
zatwierdzic:

Edycja danych osoby personelu
(3) Edycja zawodu/specjalnosci
Zwir Zawéd /specjalnosé
Przed Po
Kod 223101 221201
Zawdd/specjalnosé LEKARZ - ALERGOLOGIA LEKARZ - SPECIALISTA ALERGOLOGIT
Stopieri specializacii bez specializacii bez specjalizacji
Typ zmian edycja
Anuluj +« Wstecz Zatwierdz —

Rys. 8.76 Podsumowanie przekodowania zawodu / specjalnosci

Po zatwierdzeniu przekodowania nazwa zawodu / specjalnosci nie bedzie juz przekreslona:
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Edycja danych osoby personelu - Zawody/specjalnosci

zawody/specialnoc* | podaj

Data otwarcia
Stopiefi spedjalizacji

Lp. Kod Zawad/specjalnosc P - lom Typ zmian Operacje
P /sped) specjalizacji Data uzyskania Dyp! R )
specjalizacji
1 314101 LABORANT BEZ otw: - brak edycja edvcia
MIKROBIOLOGICZNY SPECIALIZACI Uzy: — usurh
przywroé
2 221201 LEKARZ - SPECIALISTA BEZ otw: - brak edycja edycia
ALERGOLOGII SPECIALIZACT Uzy: — usuri
przywroé
= pola wymagane
Anuluj  Wstecz Dalej —

Rys. 8.77 Edycja danych osoby personelu — Zawody / specjalnosci

9. Zakonczy¢ edycje osoby personelu.

10. Jezeli podczas edycji przekodowano tylko zawdd / specjalno$é, nie zostanie wygenerowany wniosek
o zmiane danych osoby personelu. Nowy kod / nazwa zawodu / specjalnosci zostang natychmiast
przypisane do osoby (zastosowane w Rejestrze oséb personelu). Zmiany te bedg uwzglednione w umowie

po utworzeniu zgtoszenia zmian do umowy.

Aby automatycznie (seryjnie) przekodowaé zawédd / specjalno$é wszystkich oséb personelu medycznego

zatrudnionych u swiadczeniodawcy nalezy:

1. Przejs¢ na liste zatrudnionego personelu i wybrac opcje

Uwagal! Jezeli na liscie zatrudnionego personelu nie jest dostepna ww. opcja oznacza to, ze w personelu
wystepujg tylko takie osoby, dla ktorych nie jest mozliwe jednoznaczne, automatyczne przekodowanie
(dla dotychczasowego kodu zawodu / specjalnosci istnieje wiecej niz jeden odpowiednik w nowym

Zmiana specjalnosci

stowniku). W tej sytuacji konieczne jest reczne przekodowanie pozycji.

Zatrudniony personel
Zatrudnienie osoby personelu

Zmiana specjalnosci

Raporty ¥
[Nazwisko “Jzawiera <] | ["Szukaj | [ Zlicz rekordy
Zatrudnienie: Zatrudniony -

Deklaracja dostepnosdl w dniu:  [2021-02-25 | B
Przekodowany zawéd/specjainosé: |- wszystkie —-
Zawod/specjalnosé: \Ex
Stan synchronizacji: - wszystkie - +
Status zgodnogei z CWEM: [~ wszystkie - ~|

Rys. 8.78 Lista zatrudnionego personelu

2. W nowo otwartym oknie wyswietlone i zaznaczone zostang wszystkie osoby personelu:

a.
b. dla ktérych kod zawodu / specjalnosci, bedzie miat tylko jeden odpowiednik w nowym stowniku
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Grupowa zmiana zawodow / specjalnosci

Wykonaj dla zaznaczonych oséb

PESEL v| zawiera v Szukaj | | Zlicz rekordy || Zaznacz wszystkie

i) Uwaga: na ligcie znajduja sie zawody / specjalnosci, ktdére w starym stowniku posiadaja doktadnie jeden odpowiednik w nowym stowniku

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

PESEL Imie - - e
Lp. Zaznacz Zawod / specjalnosc
P Dokument tozs. Nazwisko /
[ Kod: 221209
PESEL: IIII1ITIIID Imig: LEKARZL Kod: 223108 _ -
L Nazwisko: POZ Nazwa: LEKARZ - CHIRURGIA OGOLNA == Nazwa: LEKARZ - SPECIALISTA CHIRURGII
OGOLNE]
B PESEL: I (I21I11I11 Imie: LEKARZ2 Kod: 221303 _, Ked:211104
g Nazwisko: POZ Mazwa: FIZYK MEDYCZNY Nazwa: FIZYK MEDYCZNY
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Rys. 8.79 Lista 0sdb, dla ktérych zostanie przeprowadzone automatyczne przekodowanie

3. Po wybraniu opcji | Wykenai dla zaznaczonych os8b | 453 \yszystkich zaznaczonych oséb z listy zostana

przypisane zawody / specjalnosci odpowiadajgce nowemu stownikowi (wyswietlone w ostatniej
kolumnie).

Uwagal
Na liscie grupowej zmiany zawodow/specjalnosci moga pojawic sie wpisy oznaczone na czerwono. Dotyczy to
sytuacji, gdy wielu kodom odpowiada ten sam, jeden kod i jedna nazwa z nowego stownika (sytuacja: wiele do

jeden), np. kod 322490 (pozostali fizjoterapeuci i pokrewni) oraz 322402 (technik fizjoterapii) jest zmieniany na kod
325401 technik fizjoterapii.

Po zaznaczeniu takiej osoby na licie i prébie uzycia opgji | W¥konai dla zaznaczonych asdb |\ <\vietlony zostanie

komunikat: Nie moina zaznaczy¢ tej osoby — wyrdznione zawody/specjalnosci muszg zostaé przekodowane
recznie.

W takiej sytuacji przekodowanie nalezy wykonaé recznie, w nastepujgcy sposob:
1. Przejs¢ na liste zatrudnionego personelu, wybraé osobe i uzy¢ opcji Edytuj osobe
2. Dokona¢ pojedynczo przekodowania poszczegdlnych nieaktualnych kodéw zawoddéw / specjalnosci na
kody zgodne z nowym stownikiem. Czynnos¢ wykonuje sie za pomocg opcji: Edycja (system automatycznie
podpowie odpowiednig pozycje)

Edycja danych osoby personelu - Zawody/specjalnosci

Zawody/specjalnosci:® Data otwarcia

. C L. ien jalizacji . .
Lo Zard specjalizacji Data uzyskania YRl vEEian Upecuie
specjalizacji

1 322601 TECHMIKTARMACEUTYEZMY SPECIALISTA  Obw: - Mumer: 515 bez zmian edvcia
Uzy: 200%-08-03  Data:  2009-08-20 usur

2 223405 FARMECEOTA—ATNALITHR SPECIALISTA  Otw: - brak bez zmian edycia
Uzy: 2003-08-28 usun

3 322490 POZOSTALHFIZIGTERAPEUEE SPECIALISTA  Otw: - brak bez zmian edvcia
TPOKREWHE Uzy: 2011-08-23 UsUA

4 223109 LEKARZ—CHIRURGH BEZ Otw: — brak bez zmian edycia
EEEE SPECIALIZACH Uzy: — usun

5 223401 FARMACEHTA—TARMASIHA W TRAKCIE Otw: 2013-06-11 brak bez zmian edycia
APTECZNA Uzy: - usud

© 322402 FECHMHFIZIGTERAPH SPECIALISTA  Otw: brak bez zmian edycja

Uzy: 2013-08-05

7 223406 FARMACEUTA—ZIELARSTWE BEZ Otw: — brak bez zmian edvcia
SPECIALIZACI Uzy: - usur

Rys. 8.80 Edycji danych osoby personelu - zawody/specjalnosci wymagajace przekodowania

3. W sytuacji, gdy dla zmienianej pozycji nastepuje przekodowanie na kod, ktdéry juz wczesdniej zostat
zdefiniowany dla osoby personelu w innej pozycji — przekodowanie nie jest mozliwe. Wyswietlony
zostanie komunikat: Zawdd/specjalnosé¢ - ten rodzaj zawodu specjalnosci juz zostat zdefiniowany. Taka

pozycje nalezy usung¢ za pomocg operacji: Usun. Usuniecie spowoduje przekazanie do NFZ wniosku
o0 zmiane danych osoby personelu.

W efekcie wykonywania czynnosci z pkt 2 i 3:
e Pozycje, dla ktérych dokonano przekodowania nie bedg oznaczone przekresleniem
e Pozycje do usuniecia bedg oznaczone przekresleniem (z informacjg o utworzonym wniosku)
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Edycja danych osoby personelu - Zawody/specjalnosci
Zawody/specialnosci:* [ podaj
Data otwarcia
. . Stopien specjalizacji . .
Lp. Kod Zawdd/ I ializacii Data uzyskani Dyplom Typ zmian Operacje
specjalizacji
1 322402 FECHMKFIZICTERARH SPECIALISTA  Otw: — brak do usuniecia  przvwréé
Uzy: 2013-08-05 (wniosek)
2 321301 TECHNIK FARMACEUTYCZNY SPECIALISTA  Otw: - Numer: 515 edycja edvcia
Uzy: 2009-08-03 Data:  2009-08-20 usuri
przywréé
3 228201 FARMACEUTA - SPECIALISTA SPECIALISTA  Otw: — brak edycja edvcia
ANALITYKI Uzy: 2003-08-28 usuf
FARMACEUTYCZNE] Drzvwreé
4 325401 TECHNIK FIZJOTERAPII SPECIALISTA  Otw: — brak edycja edvcia
Uzy: 2011-08-23 usuri
przywroé
5 221209 LEKARZ - SPECIALISTA BEZ Otw: — brak edycja edvcia
CHIRURGII OGOLNE] SPECIALIZACIL Uzy: - usui
przywroé
§ 228203 FARMACEUTA - SPECIALISTA W TRAKCIE Otw: 2013-06-11 brak edycia edvcia
FARMACII APTECZNE] Uzy: - usur
przywroé
7 228208 FARMACEUTA - SPECJALISTA BEZ Otw: - brak edycja edvcia
LEKU ROSLINNEGO SPECIALIZACI Uzy; - Lsud
Drzywrog

Rys. 8.81 Edycji danych osoby personelu - zawody/specjalnosci wymagajace przekodowania

4. Do momentu zatwierdzenia przez OW wniosku o zmiane danych osoby personelu nie bedzie mozliwe
wykazanie tej osoby w zgtoszeniu zmian do umowy (wszystkie zawody/specjalnosci muszg byc
przekodowane zgodnie z nowym stownikiem).

8.4.13 Raport o stanie zatrudnienia

Aby wygenerowac raport o stanie zatrudnienia w formacie xIsx, nalezy:

1. Zlisty zatrudnionego personelu wybra¢ opcje M, a nastepnie aport o stanie zatrudnienia
2.  Woybrac kryteria wedtug ktérych raport ma by¢ generowany:

a. Data zatrudnienia — domyslnie data biezgca. W zestawieniu zostang uwzglednione osoby, ktérych
aktywny okres zatrudnienia obejmuje podang date.

b. Rodzaj uprawnienia — mozliwos¢ wskazania jednego lub kilku rodzajéw uprawnien. W zestawieniu
zostang uwzglednione tylko osoby, ktére posiadajg lub kiedykolwiek posiadaty (ale zostato ono np.
utracone) wskazane uprawnienia zawodowe (filtr opcjonalny).

c. Miejsce pracy — wybierane z listy aktywnych miejsc udzielania Swiadczer danego swiadczeniodawcy.
W zestawieniu zostang uwzglednione wszystkie osoby, ktére pracujg w tym miejscu, niezaleznie od
okresu pracy (system NIE bedzie zawezat wynikdw do okreséow pracy w miejscu, ktore zawierajg
wskazang wyzej date zatrudnienia). Filtr opcjonalny — w przypadku jego nieuzupetnienia, w raporcie
zostang uwzglednione wszystkie miejsca.

Generacja raportu o stanie zatrudnienia

Data zatrudnienia:*  [2021-02-25 | B

Rodzaj uprawnienia:* | Odznacz wszystkie | | Zaznacz wszystkie

Farmaceuta
[ Diagnosta laboratoryiny
Lekarz dentysta

Felczer

Fizjoterapeuta

[ Brak uprawnier zawodewych

Migjsce pracy: [ |Ex

* pola wymagane

Anulyj | | Dalej —

Rys. 8.82 Generacja raportu i stanie zatrudnienia
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3. Wybor opcji - P31 = | ro7p0cznie proces generacji raportu.

4. Wygenerowany plik nalezy pobrac wybierajgc opcje pobierz plik.

W raporcie bedg uwzglednione tylko osoby aktywne, posiadajgce aktywne zatrudnienie u $wiadczeniodawcy
generujgcego zestawienie na moment jego generacji.

Raport bedzie zawierat nastepujgce kolumny:
1) PESEL — w przypadku braku numeru PESEL, w kolumnie bedzie zawarty Identyfikator Centralny osoby

personelu
2) Nazwisko
3) Imie

4) Numer prawa wykonywania zawodu — w przypadku, gdy osoba posiada wiecej niz jedno uprawnienie
zawodowe, bedzie powielona w zestawieniu. W zestawieniu zawsze bedg prezentowane wszystkie
uprawnienia zawodowe danej osoby, niezaleznie od ustawienia filtra rodzaj uprawnienia (ale osoba musi
posiadac uprawnienie zawodowe w danym rodzaju).

5) Nr prawa wyk. zawodu z umowy — w przypadku, gdy osoba zostata wykazana w umowach z wiecej niz
jednym uprawnieniem zawodowym, bedzie powielona w zestawieniu. W zestawieniu zawsze beda
prezentowane wszystkie uprawnienia zawodowe danej osoby zawarte w umowach, niezaleznie od
ustawienia filtra rodzaj uprawnienia (ale osoba musi posiada¢ uprawnienie zawodowe w danym rodzaju).

6) Zawod/specjalnosé - nazwa zawodu/specjalnosci osoby personelu. W przypadku, gdy osoba posiada
wiecej niz jeden zawdd/specjalno$é, bedzie powielona w zestawieniu. W zestawieniu zawsze beda
prezentowane wszystkie zawody/specjalnosci danej osoby, niezaleznie od ustawienia filtra rodzaj
uprawnienia (ale osoba musi posiada¢ uprawnienie zawodowe w danym rodzaju).

7) Stopien specjalizacji — stopien specjalizacji dla ww zawodu/specjalnosci

8) Miejsce udzielania swiad. id - kod miejsca udzielania swiadczen, w ktorym pracuje dana osoba personelu
z ww specjalnoscia.

9) Miejsce udzielania swiad. nazwa - nazwa miejsca udzielania $wiadczen, w ktérym pracuje dana osoba

personelu z ww specjalnoscia.

Miej udz. swiad. powiat — nazwa powiatu z aktualnego adresu miejsca udzielania swiadczen, w ktorym

pracuje dana osoba personelu z ww specjalnoscia

Data od obow. harm. — data rozpoczecia pracy danej osoby z danym harmonogramem w ww miejscu

z ww specjalnoscig. W przypadku, gdy osoba ma wiecej niz jeden okres pracy w danym miejscu z dang

specjalnoscig bedzie powielona w zestawieniu. W raporcie bedg zawsze zawarte wszystkie okresy pracy

osoby, niezaleznie od ustawionej w filtrach daty zatrudnienia (data zatrudnienia ogranicza tylko
zatrudnienie).

Data do obow. harm. — data zakoriczenia pracy danej osoby z danym harmonogramem w ww miejscu

z ww specjalnoscig. W przypadku, gdy osoba ma wiecej niz jeden okres pracy w danym miejscu z dang

specjalnoscig bedzie powielona w zestawieniu. W raporcie bedg zawsze zawarte wszystkie okresy pracy

osoby, niezaleznie od ustawionej w filtrach daty zatrudnienia (data zatrudnienia ogranicza tylko
zatrudnienie).

Sredni tygodniowy czas pracy - dotyczy ww okresu pracy w miejscu z danym harmonogramem. Wyrazony

jako liczba ggg:mm, np.: 20:40

10

-

11

-~

12

)

13

~—~

14) Sredni tygodniowy czas pracy w godz - pracy - dotyczy ww okresu pracy w miejscu z danym
harmonogramem. Wyrazony jako liczba godzin, np. 2,2
15) Sredni tygodniowy czas pracy w min - pracy - dotyczy ww okresu pracy w miejscu z danym

harmonogramem. Wyrazony jako liczba minut, np. 144

16) Sredni miesieczny czas pracy - dotyczy zatrudnienia danej osoby u danego $wiadczeniodawcy i bedzie
zawsze taki sam dla danej osoby. Wyrazony jako liczba ggg:mm, np.: 120:30

17) Umowa - nr systemowy - wszystkie numery umdw (zatwierdzonych), w jakich dany personel wystepuje
(poczynajac od najnowszych), oddzielone srednikami

18) Umowa - nr pierwotny - wszystkie numery uméw (zatwierdzonych), w jakich dany personel wystepuje
(poczynajac od najnowszych), oddzielone srednikami

19) Umowa - zakres swiadcz — unikalne kody zakreséw Swiadczen, do jakich dana osoba personelu jest
wykazana w powyzszych umowach

20) Umowa - zakres $wiadcz nazwa - unikalne nazwy zakresow swiadczen, do jakich dana osoba personelu
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jest wykazana w powyzszych umowach

Pierwsza zaktadka wygenerowanego raportu bedzie zawierata liste zastosowanych filtréow.

Powyzsze zestawienie bedzie uwzgledniad tylko pozycje, ktére sg aktywne w chwili generacji raportu.

W przypadku, gdy dla danego rekordu jakas informacja nie wystepuje (np. osoba nie posiada zadnego uprawnienia
zawodowego), w polu bedzie znak ‘-.

8.4.14 Raport ‘Deklaracje POZ’

Raport zawiera informacje o wszystkich zatrudnionych u danego sSwiadczeniodawcy osobach personelu lub
szczegotowe informacje dla wybranej osoby, zaleznie od ustawienia parametrow wejsciowych.

Raport dotyczgcy wszystkich oséb personelu przyjmuje nastepujace parametry wejsciowe:

a. Stan nadzien

b. Tylko osoby, ktdre nie posiadaja kompetencji, a zbierajg deklaracje — jesli dana osoba posiada w potencjale
przynajmniej jedno aktywne miejsce pracy w okresie zawierajagcym date ‘stan na dziert’, w ramach ktérego
zostata oznaczona jako zbierajgca deklaracje, a w dniu okreslonym jako ‘stan na dzied’ nie posiada
kompetencji do zbierania deklaracji danego rodzaju (lekarz/pielegniarka/potozna) - zostanie umieszczona
W raporcie

c. Tylko osoby, ktore posiadajg kompetencje, a nie zbierajg deklaracji (opcjonalnie) — jesli dana osoba
posiada w dniu okreslonym jako ‘stan na dzier’ przynajmniej jedng kompetencje pozwalajgcy na zbieranie
deklaracji danego rodzaju (lekarz/pielegniarka/potozna) — a nie istnieje (lub jest nieaktywne) zadne jej
miejsce pracy w okresie obejmujgcym date ‘stan na dzier’’ z zawodem/specjalnosciag powigzanym
z uprawnieniem zawodowym, do ktérego odnosi sie dana kompetencja (lekarz, pielegniarka, potozna),
w ktorym osoba zostata okreslona jako zbierajaca deklaracje - zostanie umieszczona w raporcie

d. Lista os6b zostanie automatycznie ograniczona do personelu posiadajgcego uprawnienie zawodowe
lekarz, pielegniarka, potozna.

Generacja raportu - Deklaracje POZ

Raport dotycay:* Zatrudniony personel v
Stan na dzieri:* 2023-08-10 | B

ktdre nie posiadaja kompetencii, a zbieraja.

e
Tylko osoby, kiére posiadaja kompetence, a nie zbieraja,
deldaracii

= pola wymagane

Anulyj | [ Dalej —

Rys. 8.83 Generacja raportu — zatrudniony personel

Raport dotyczgcy wszystkich oséb personelu zawiera nastepujgce informacje:

1) PESEL

2) Imie

3) Nazwisko

4) Czy ma kompetencje do zbierania deklaracji wyboru lekarza POZ — wartos¢ ‘TAK’, jesli osoba posiada
w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dzier’ przynajmniej jedng kompetencje pozwalajgcg na zbieranie
kompetencji jako lekarz. W przeciwnym wypadku wartosé ‘NIE’

5) Czy zbiera deklaracje lekarza POZ — wartos¢ ‘TAK’ jesli istnieje przynajmniej jedno aktywne miejsce
w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dzier’’, w ktérym osoba pracuje z zawodem/specjalnoscig
powigzanym z uprawnieniem zawodowym ‘lekarz’ i zostata oznaczona jako zbierajaca deklaracje (‘Tak —
przyjmuje deklaracje’ lub ‘Tak—nie przyjmuje nowych deklaracji’). W przeciwnym wypadku wartos¢ ‘NIE’

6) Czy przyjmuje nowe deklaracje lekarza POZ — warto$¢ ‘TAK’ - jesli istnieje przynajmniej jedno aktywne
miejsce w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dzier’, w ktérym osoba pracuje z zawodem/specjalnoscig
powigzanym z uprawnieniem zawodowym ‘lekarz’ i zostata oznaczona jako przyjmujgca nowe deklaracje.
W przeciwnym wypadku wartosé ‘NIE’

7) Czy ma kompetencje do zbierania deklaracji wyboru pielegniarki POZ - wartos¢ ‘TAK’, jesli osoba posiada
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dzien’ przynajmniej jedng kompetencje pozwalajgcg na zbieranie
kompetenc;ji jako pielegniarka. W przeciwnym wypadku wartos¢ ‘NIE’

Czy zbiera deklaracje pielegniarki POZ— wartos¢ ‘TAK’ jesli istnieje przynajmniej jedno aktywne miejsce
w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dzier’, w ktédrym osoba pracuje z zawodem/specjalnoscig
powigzanym z uprawnieniem zawodowym ‘pielegniarka’ i zostata oznaczona jako zbierajgca deklaracje
(‘Tak — przyjmuje deklaracje’ lub ‘Tak—nie przyjmuje nowych deklaracji’). W przeciwnym wypadku
wartosé ‘NIE’

Czy przyjmuje nowe deklaracje pielegniarki POZ — wartos¢ ‘TAK’ - jesli istnieje przynajmniej jedno aktywne
miejsce w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dziert’, w ktérym osoba pracuje z zawodem/specjalnoscig
powigzanym z uprawnieniem zawodowym ‘pielegniarka i zostata oznaczona jako przyjmujgca nowe
deklaracje. W przeciwnym wypadku wartos¢ ‘NIE’

Czy ma kompetencje do zbierania deklaracji wyboru pofoznej POZ - wartos$¢ ‘TAK’, jesli osoba posiada
w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dzie’ przynajmniej jedng kompetencje pozwalajacg na zbieranie
kompetencji jako potozna. W przeciwnym wypadku wartos¢ ‘NIE’

Czy zbiera deklaracje potoznej POZ — wartos¢ ‘TAK’ jesli istnieje przynajmniej jedno aktywne miejsce
w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dzie’, w ktérym osoba pracuje z zawodem/specjalnoscig
powigzanym z uprawnieniem zawodowym ‘potozna’ i zostata oznaczona jako zbierajgca deklaracje (‘Tak —
przyjmuje deklaracje’ lub ‘Tak—nie przyjmuje nowych deklaracji’). W przeciwnym wypadku wartos$¢ ‘NIE’
Czy przyjmuje nowe deklaracje potoznej POZ — warto$¢ ‘TAK’ - jesli istnieje przynajmniej jedno aktywne
miejsce w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dziert, w ktérym osoba pracuje z zawodem/specjalnoscig
powigzanym z uprawnieniem zawodowym ‘potozna’ i zostata oznaczona jako przyjmujaca nowe
deklaracje. W przeciwnym wypadku wartos¢ ‘NIE’

Czy jest wykazany w umowie POZ — wartos¢ ‘TAK’, jesli istnieje przynajmniej jedna umowa w typie umowy
0113 obowigzujgca na date ‘Stan na dzien’, w ktorej jest wykazana dana osoba personelu wg stanu po
ostatnim aneksie

Raport dotyczgcy wskazanej osoby personelu przyjmuje nastepujgce parametry wejsciowe:

a.
b.

Stan na dzien
Osoba personelu — wskazywana ze stownika osob zatrudnionych u danego swiadczeniodawcy,
posiadajacych uprawnienie zawodowe lekarz, pielegniarka lub potozna.

Generacja raportu - Deklaracje POZ

Raport dotyczy:™ Wybrana osoba
Stan na dziefi:* 2023-08-10 | B

Osoba
personelu:* %

= pola wymagane

Anuluj | [ Dalej —

Rys. 8.84 Generacja raportu — Deklaracje POZ — wybrana osoba

Raport dotyczgcy wskazanej osoby personelu zawiera nastepujgce informacje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

PESEL

Imie

Nazwisko

Nr umowy — nr umowy w typie umowy 0113, w ktdrej jest wykazana osoba personelu (wg stanu po
ostatnim aneksie), obowigzujacej w dniu ‘Stan na dzierl’

Kod miejsca udzielania swiadczen — kod miejsca udzielania swiadczen, ktére jest wykazane w ww.
umowie, gdzie pracuje dana osoba w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dziert’.

Nazwa miejsca udzielania swiadczen — nazwa miejsca udzielania Swiadczen, ktére jest wykazane w ww.
umowie, gdzie pracuje dana osoba w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dziert’.

Filia — czy ww. miejsce zostato oznaczone jako ‘Filia’. Przyjmuje wartosci ‘TAK’ lub ‘NIE’

Czy istnieje harmonogram na kazdy dzien tygodnia — wartos$¢ ‘TAK’, jesli w okresie zawierajgcym date
‘Stan na dzie’’ harmonogram ww. miejsca zgtoszony do umowy (wg stanu po ostatnim aneksie) ma
wykazany czas pracy (przynajmniej 15 minut) w kazdym roboczym dniu tygodnia (poniedziatek — pigtek).
W przeciwnym razie wartos¢ ‘NIE’

Czy ma kompetencje do zbierania deklaracji wyboru lekarza POZ — wartos¢ ‘TAK’, jesli osoba posiada
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dzier’ przynajmniej jedng kompetencje pozwalajgcg na zbieranie
kompetencji jako lekarz. W przeciwnym wypadku wartos¢ ‘NIE’

Daty posiadania kompetencji do zbierania deklaracji wyboru lekarza POZ — wszystkie aktywne okresy
posiadania kompetencji uprawniajacych do zbierania deklaracji lekarza POZ — oddzielone przecinkami.

Czy zbiera deklaracje lekarza POZ - wartos¢ ‘TAK, jesli w ww. miejscu osoba pracuje
z zawodem/specjalnoscia powigzanym z uprawnieniem zawodowym °‘lekarz’ i zostata oznaczona jako
zbierajgca deklaracje (‘Tak — przyjmuje deklaracje’ lub ‘Tak—nie przyjmuje nowych deklaracji’).
W przeciwnym wypadku wartos¢ ‘NIE’

Czy przyjmuje nowe deklaracje lekarza POZ — wartos¢ ‘TAK’, jesli w ww. miejscu osoba pracuje
z zawodem/specjalnoscig powigzanym z uprawnieniem zawodowym ‘lekarz’ i zostata oznaczona jako
przyjmujgca nowe deklaracje. W przeciwnym wypadku wartos¢ ‘NIE’

Czy ma kompetencje do zbierania deklaracji wyboru pielegniarki POZ - warto$¢ ‘TAK’, jesli osoba posiada
w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dzied’ przynajmniej jedng kompetencje pozwalajaca na zbieranie
kompetencji jako pielegniarka. W przeciwnym wypadku wartos¢ ‘NIE’

Daty posiadania kompetencji do zbierania deklaracji wyboru pielegniarki POZ — wszystkie aktywne okresy
posiadania kompetencji uprawniajgcych do zbierania deklaracji pielegniarki POZ — oddzielone przecinkami.
Czy zbiera deklaracje pielegniarki POZ- warto$¢ ‘jesli w ww. miejscu osoba pracuje
z zawodem/specjalnoscia powigzanym z uprawnieniem zawodowym ‘pielegniarka’ i zostata oznaczona
jako zbierajgca deklaracje (‘Tak — przyjmuje deklaracje’ lub ‘Tak—nie przyjmuje nowych deklaracji’).
W przeciwnym wypadku wartos$¢ ‘NIE’

Czy przyjmuje nowe deklaracje pielegniarki POZ — wartos¢ ‘TAK’, jesli w ww. miejscu osoba pracuje
z zawodem/specjalnoscig powigzanym z uprawnieniem zawodowym ‘pielegniarka’ i zostata oznaczona
jako przyjmujgca nowe deklaracje. W przeciwnym wypadku wartos¢ ‘NIE’

Czy ma kompetencje do zbierania deklaracji wyboru potoznej POZ - wartos¢ ‘TAK’, jesli osoba posiada
w okresie zawierajgcym date ‘Stan na dzied’ przynajmniej jedng kompetencje pozwalajaca na zbieranie
kompetencji jako potozna. W przeciwnym wypadku wartos¢ ‘NIE’

Daty posiadania kompetencji do zbierania deklaracji wyboru potozinej POZ — wszystkie aktywne okresy
posiadania kompetencji uprawniajgcych do zbierania deklaracji potoznej POZ — oddzielone przecinkami.
Czy zbiera deklaracje potoinej POZ - wartos¢ ‘TAK' jesli w ww. miejscu osoba pracuje
z zawodem/specjalnoscig powigzanym z uprawnieniem zawodowym ‘potozna’ i zostata oznaczona jako
zbierajgca deklaracje (‘Tak — przyjmuje deklaracje’ lub ‘Tak—nie przyjmuje nowych deklaracji’).
W przeciwnym wypadku wartos¢ ‘NIE’

Czy przyjmuje nowe deklaracje potoznej POZ — wartos¢ ‘TAK’, jesli w ww. miejscu osoba pracuje
z zawodem/specjalnoscig powigzanym z uprawnieniem zawodowym ‘potozna’ i zostata oznaczona jako
przyjmujgca nowe deklaracje. W przeciwnym wypadku wartos$¢ ‘NIE’

8.4.15 Wnioski o zmiane danych osoby personelu

Zasady tworzenia wniosku o zmiane danych osoby sg nastepujace:

>

>

>

jezeli podczas edycji osoby personelu dodano nowy dokument tozsamosci dla obcokrajowca wniosek
zostanie automatycznie wygenerowany

jezeli podczas edycji osoby personelu wprowadzono jakies zmiany w danych (np.: zmieniono Nr prawa
wykonywania zawodu lub date uzyskania uprawnienia) wniosek zostanie automatycznie wygenerowany
jezeli podczas edycji osoby operator tylko dodaje nowe cechy (np.: zawdd/specjalnosé), to wniosek nie
bedzie generowany, a cechy te bedg widoczne natychmiast po zatwierdzeniu Podsumowania.

Jezeli zostat wygenerowany wniosek, bedzie mozna sie z nim zapoznac¢ w czesci Listy wnioskow o zmiane danych
osoby personelu (Potencjat -> Zasoby apteki -> Wnioski o zmiane danych osoby personelu).

Whiosek bedzie widoczny w systemie obstugi OW NFZ oraz u odpowiednich aptek, u ktérych dana osoba jest
zatrudniona. Inny pracodawcy zatrudniajgcy dang osobe, mogg zgtaszaé protesty dotyczgce wprowadzonych

zmian.
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Lista wnioskéw o zmiane danych oséb personelu
Numer whiosku - Zawiera = Szukaj | | Zlicz rekordy
Zotaszajacy: -~ dowalny -- =
Status wniosku: - wszystkie -- -
Data przekazania do rozpatrzenia: od: & do: 5]
Data rozpatrzenia: od: Bl do: 2
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Dane osoby
5 Status
_ PESEL /Dok. tozs. - Data Data -
Lp. Numer wniosku o Zglaszajacy . . Operacje
Nazwisko przekazania rozpatrzenia .
= Data zmian
Imie
1. WZ-2008-10-15-00336 PESEL: - oIt Inny 2008-10-15 2008-10-16  Status: przyjety podalad
Nazwisko: ISKO_10690  £wiadczeniodawca Data: 2008-10-16 protesty
Imie: MALGORZATA
2. WZ-2008-10-23-00387 PESEL: 11111111111 Inny 2008-10-23 2008-10-23  Status: przyjgty podalad
Nazwisko: s dwiadczeniodawca Data: 2008-10-23 protesty
Imie: KLAUDIUSZ
3. WZ-2011-12-07-00751 PESEL: ZIIIIZ2110C Inny 2011-12-07 2011-12-23 Status: odrzucony podalad
Nazwisko: NAZWISKO_10690  $wiadczeniodawca Data: 2011-12-23  protesty
Imie: MALGORZATA
4, WZ-2011-12-09-00762 PESEL: 11111111111 Biezacy 2011-12-09 - Status: do Dpodalad
Nazwisko: ..o wwe Swiadczeniodawca rozpatrzenia protest
Imig: TOMASZ Data: - anuluj

Rys. 8.85 Lista wnioskdéw o zmiane danych osdb personelu

Po zapoznaniu sie z wszystkimi protestami (o ile zostaty ztozone), pracownik NFZ moze zatwierdzi¢ wniosek, wtedy
wszystkie wprowadzone w nim zmiany zostang przepisane do osoby i bedg widoczne w Portalu SZOI. Jezeli
whniosek zostanie odrzucony, zmiany w nim zawarte zostang oddalone.

Jezeli operator systemu stwierdzi, ze dany wniosek, ktéry powstat na skutek zmian wprowadzonych przez innego
Swiadczeniodawce jest np.:

e niezgodny z prawem

e brakuje w nim odpowiednich informacji

e Swiadczeniodawca nie zgadza sie z wnioskiem
moze wnies¢ protest. Jedynie dla wniosku, ktéry posiada status do rozpatrzenia mozna zgtaszaé zastrzezenia. Aby
tego dokonac nalezy z kolumny Operacji, wybra¢ opcje Protesty.

8.5 Wydzielone zasoby swiadczeniodawcy

Pojecie Wydzielone zasoby swiadczeniodawcy stosowane jest w systemie dla zasobow, ktére zgodnie z warunkami
realizacji umdéw dotycza realizacji wszystkich zakresédw Swiadczerh w umowie, np.: personel RTM.

8.5.1 Personel RTM

Przed rozpoczeciem dodawania personelu dostepnego dla umow RTM nalezy najpierw zarejestrowac informacje
o zatrudnieniu osoby w czesci Zasoby swiadczeniodawcy. Procedura zatrudniania nowej osoby zostata opisana
w czesci Zatrudniony personel medyczny.

Lista personelu RTM moze by¢ przeszukiwana wedtug parametru Rodzaj zatrudnienia:
a) Zatrudniony u mnie
b) Zatrudniony u podwykonawcy

Lista personelu RTM jest rozumiana jako lista lekarzy, ratownikéw, kierowcow z wyjgtkiem dyspozytorow
medycznych.

Jezeli w personelu RTM nie znajdujg sie zadne pozycje, mozna skorzysta¢ z opcji Kopiowanie zatrudnienia.
Umozliwia ona kopiowanie zatrudnienia personelu medycznego z miejsca pracy, przypisanego do komarki
o specjalnosci 9154 do wydzielonych zasobdw $wiadczeniodawcy.
Zasady kopiowania sg nastepujce:
e osoby personelu, ktérych okres zatrudnienia w miejscu konczy sie przed 01-01-2011 nie zostang
skopiowane;
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e osoby personelu, ktérych okres zatrudnienia w miejscu rozpoczyna sie przed 01-01-2011 i koriczy po dniu
01-01-2011 zostang skopiowane w taki sposéb, ze data poczatku zatrudnienia w wydzielonych zasobach
zostanie ustawiona na 01-01-2011;

e osoby personelu, ktérych okres poczatku i konca zatrudnienia przypada po 01-01-2011 zostang
skopiowane bez zmian

Aby przypisa¢ pojedyncza osobe do personelu RTM nalezy skorzysta¢ z opcji | Pedawanie personelu

W pierwszej kolejnosci operator systemowy musi podaé:
e Zatrudnienie w ramach, ktérego personel pracuje na potrzeby RTM
e Zawédd/specjalnosé
e  Funkcje (opcjonalnie)

Jezeli dodawana osoba posiada tylko jedng specjalnos$¢, mozna jg wybraé bez jakichkolwiek ograniczen. Natomiast
jezeli osoba posiada wiecej specjalnosci, a wsrdd nich przynajmniej jedna:

e 22133 Medycyna ratunkowa

e 223102 Anestezjologia i intensywna terapia

e 223114 Choroby wewnetrzne

e 223109 Chirurgia dziecieca

e 223147 Ortopedia i traumatologia narzadu ruchu

e 223150 Pediatria
musi ona zosta¢ wybrana. W przeciwnym razie zgtoszony zostanie btad — Nalezy wskaza¢ specjalnos$¢ okreslong
w ustawie o Panstwowym Ratownictwie Medycznym.

W drugim etapie nalezy podaé:
e  Okres pracy od
e  Okres pracy do (opcjonalnie) / Bezterminowo
e Sredniotygodniowy czas pracy

Dla personelu RTM nie ma mozliwosci rejestrowania harmonogramu szczegdétowego. Przedziaty czasu, z jakimi
moze pracowac dana osoba z danym zawodem / specjalnoscig musza by¢ roztaczne.

Ostatnim krokiem przypisywania osoby do personelu RTM jest zatwierdzenia Podsumowania.
Kazda osoba, ktora zostata dodana w powyzszy sposob, pojawi sie na Liscie personelu RTM.

Opcja Edytuj umozliwia modyfikacje wszystkich informacji zwigzanych z osobg précz numeru PESEL oraz
zawodu/specjalnosci.

W kolumnie Zgodnos¢ z CWPM zawarte sg informacje na temat zgodnosci danych osoby z potencjatu z danymi
zawartymi w Centralnym Wykazie Pracownikéw Medycznych CWPM (wartos¢ ,nie dotyczy” oznacza, ze osoba
personelu nie ma zadnego uprawnienia zawodowego podlegajgcego weryfikacji z CWPM).

Zgodnos¢ z CWPM sprawdzana jest tylko dla oséb personelu majgcych przypisane nastepujgce uprawnienia:

Lekarz

Lekarz dentysta

Pielegniarka

Potozna

Diagnosta laboratoryjny

Farmaceuta

Felczer

VVVYVYVVYVYY
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Dodawanie personelu

Personel RTM

[PEseL v [zawiera | Szukaj | | Zlicz rekordy
Zawéd/specjalnosc: [ |Ex
Dostepnost w dniu: =

Rodzaj zatrudnienia:

Status zgodnodci z CWPM:

Bietacy zakres pozyejit 1 - 20z 22

MEDYCYNY
RATUNKOQWE]
F:-

Imie Zawéd/specjalnoéé  Pracaod  &r. y  Rodzaj dnos¢ uprawnienia .
Lp. PESEL P Operacje
Nazwisko Funkcja Praca do czas pracy  zatrudnienia zZ CWPM 7
1. Imig: IMIE23 Z/5:FIZIJOTERAPEUTA Od: 2015-06-01 30:00 Zatrudniony u nie dotyczy edytuj
Nazwisko: NAZWISKO23 Do: bezterminowo mnie usuri
Fi-
2. Imig: IMIE31 Z/S: FIZYK 0d: 2015-01-01 30:00 Zatrudniony u nie dotyczy edytuj
Nazwisko: NAZWISKO31 MEDYCZNY Do: bezterminowo mnie usuri
F=
3. Imig: IMIE Z/S:FIZIOTERAPEUTA ©Od: 2015-01-01 40:00 Zatrudniony u nie dotyczy edytuj
Nazwisko: NAZWISKO Do: bezterminowo mnie usui
Fi-
4. Imig: IMIE_2 Z/5: LEKARZ - 0Qd: 2015-01-01 50:00 Zatrudniony u niezgodne edytuj
Nazwisko: NAZWISKO_2 SPECIALISTA Do: bezterminowo mnie usun

Rys. 8.86 Lista personelu RTM

8.5.2 Personel CZP

Na mocy Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dn. 27 kwietnia 2018 r w sprawie programu pilotazowego w centrach
zdrowia psychicznego oraz Zarzqdzenia Prezesa NFZ w sprawie szczegoéfowych warunkdow realizacji umow
w ramach programu pilotazowego w CZP wprowadzona zostata funkcjonalnos¢ rejestracji osob personelu

medycznego realizujgcych ustugi w ramach wszystkich punktow umowy CZP.

Rejestracja oséb personelu CZP wymaga uprzedniego zarejestrowania informacji o zatrudnieniu osoby personelu

(wiecej: Zatrudnianie personelu medycznego).

W celu zarejestrowania dostepnosci godzinowej (tygodniowej) dla osoby personelu medycznego nalezy:

1. Wybraé¢ menu: Potencjat — Wydzielone zasoby swiadczeniodawcy — Personel CZP

2. Na liscie Personel Centrum Zdrowia Psychicznego wybra¢ opcje Dodawanie personelu. Czynnos¢

spowoduje wyswietlenie okna (1) Dodawanie personelu CZP.
3. Nalezy:

(1) Dodawanie personelu CZP

Zatrudnienie:* | =

Zawod/specialnosé:*
Aby aktywowaé stownik zawodéw/specjalnosci prosze wybrac zatrudnienie

Funkcia:

* pola wymagane

Rys. 8.87 Przyktadowe okno rejestracji personelu CZP

a. Uzupetni¢ pole Zatrudnienie (wybierajgc osobe personelu ze stownika oséb zatrudnionych

u Swiadczeniodawcy) El lub wprowadzajgc pierwsze znaki numeru PESEL w polu Zatrudnienie.

Zatrudnienie:* |7g[]711

TEST TEST
TEST TEST

=

Uwaga! Na liscie wyboru oséb personelu nie bedg widoczne osoby, dla ktérych:

- nie zostata zarejestrowana informacja o zatrudnieniu,
- umowa z osobg personelu zostata rozwigzania,
- osoba personelu jest zatrudniona u podwykonawcy.

W celu kontynuowania rejestracji nalezy sprawdzi¢ / uzupetni¢ informacje o zatrudnionym

personelu.

b. Wskaza¢ Zawdd / specjalnosé osoby
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c. Wskaza¢ (nieobligatoryjnie) funkcje osoby

d. Wybrac opcje Dalej. Wyswietlone zostanie okno (2) Dodawanie personelu CZP — okres pracy.

e. Uzupetnic okres pracy osoby personelu dedykowany do realizacji Swiadczerh CZP

f. Uzupetnié sredniotygodniowy czas pracy osoby

g. Wybraé opcje Dalej. Wyswietlone zostanie okno (3) Dodawanie personelu CZP — Podsumowanie.

h. Nalezy zweryfikowac¢ uzupetnione informacje i wybra¢ opcje Zatwierdz.
Czynnos¢ spowoduje zapisanie osoby personelu w wydzielonym potencjale Swiadczeniodawcy.

Dla zarejestrowanej osoby personelu udostepnione zostang operacje:
e edytuj umozliwia edycje danych osoby personelu w zakresie: funkcji, okresu pracy, sredniotygodniowego
czasu pracy.
e usun umozliwia usuniecie osoby personelu z listy personelu CZP.

Do programu pilotazowego w centrach zdrowia psychicznego dane o personelu niezbedne sq do przygotowania
umowy. Dlatego, po uzupetnieniu informacji o personelu nalezy wygenerowac profil swiadczeniodawcy. Wiecej:
Dodanie nowej wersji profilu.

8.5.3 Dyspozytorzy medyczni

Przed rozpoczeciem dodawania dyspozytorow medycznych nalezy najpierw zarejestrowac informacje
o zatrudnieniu osoby w czesci Zasoby Swiadczeniodawcy. Procedura zatrudniania nowej osoby zostata opisana
w czesci Zatrudniony personel medyczny.

Sposob definiowania listy dyspozytoréw medycznych oraz zakres danych opisujgcych osobe pracujaca, jako
dyspozytor sg takie same jak dla personelu RTM.

Lista dyspozytoréw medycznych moze by¢ przeszukiwana wedtug parametru:
PESEL, nazwisko, imie
Zawdd specjalnos¢
Dostepnosc¢ w dniu
Rodzaj zatrudnienia:
o Zatrudniony u mnie
o Zatrudniony u podwykonawcy
» Status zgodnosci z CWPM

YVVVYYVY

W kolumnie Zgodnos¢ z CWPM zawarte sg informacje na temat zgodnosci danych osoby z potencjatu z danymi
zawartymi w Centralnym Wykazie Pracownikow Medycznych CWPM (wartos¢ ,nie dotyczy” oznacza, ze osoba
personelu nie ma zadnego uprawnienia zawodowego podlegajgcego weryfikacji z CWPM).

Zgodnos¢ z CWPM sprawdzana jest tylko dla oséb personelu majgcych przypisane nastepujace uprawnienia:

Lekarz

Lekarz dentysta

Pielegniarka

Potozna

Diagnosta laboratoryjny

Farmaceuta

Felczer

VVVVVYVYVYY

Ewidencja listy dyspozytorow medycznych, podobnie jak lista personelu RTM, zasadna jest tylko
u Swiadczeniodawcy — reprezentanta. Musi on wykazaé w swoim potencjale liste wszystkich oséb, ktére zostang
wykazane w ofercie i w umowie.
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Aby przypisa¢ osobe do listy dyspozytoréw nalezy skorzysta¢ z opcji | D@dawanie personelu

System nie bedzie blokowat mozliwosci wskazania tej samej osoby na lisScie personelu RTM jak i na liscie
dyspozytorow medycznych (jezeli wystgpi taka potrzeba).

W pierwszej kolejnosci operator musi podac:
e Zatrudnienie w ramach, ktérego personel pracuje jako dyspozytor
e Zawdd/specjalnosé
e Funkcje (opcjonalnie)

W drugim etapie, nalezy uzupetnic:
e  Okres pracy od
e Okres pracy do (opcjonalnie) / Bezterminowo
e Sredniotygodniowy czas pracy
e Rodzaj zatrudnienia (zatrudniony u mnie / zatrudniony u podwykonawcy)

Podobnie jak dla personelu RTM, réwniez dla listy dyspozytorow medycznych, mozna wskaza¢, czy jest to osoba
zatrudniona u danego $wiadczeniodawcy czy u innego Swiadczeniodawcy (wspotrealizatora lub podwykonawcy).

(2) Dodawanie personelu: Dyspozytorzy medyczni - okres pracy

Okres pracy do: Bezterminowe
Sr. tygedniowy czas pracy:*
Rodzaj zatrudnienia:* [ZATRUDNIONY U MNIE v

* pola wymagane

Anuluj | | —wstecz | | Dalej —

Rys. 8.88 Dodawanie personelu: Dyspozytorzy medyczni - okres pracy

Dla dyspozytoréw medycznych nie ma mozliwosci rejestrowania harmonogramu szczegétowego. Przedziaty czasu,
z jakimi moze pracowac dana osoba z danym zawodem / specjalnoscig musza by¢ roztaczne.

Ostatnim krokiem przypisywania osoby do listy dyspozytoréw jest zatwierdzenia Podsumowania.
Kazda osoba, ktora zostata dodana w powyzszy sposdb, pojawi w oknie Dyspozytorzy medyczni.

Opcja Edytuj umozliwia modyfikacje nastepujacych danych:
e  Funkcjg medyczna
e Okresem pracy od / do
e Srednim tygodniowym czasem pracy

Dodawanie personelu

Dyspozytorzy medyczni

[PeseL  [zawiera o || szukaj || zZlicz rekordy

Zawod/specjalnosé: [ |Ex
Dostepnosé w dniu: 1=

Rodzaj zatrudnienia:

Status zgodnosci z CWPM:

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

TImie Zawdéd /specjalnosé Pracaod  &r. tygodniowy Rodzaj dnosé ieni;
Lp. PESEL = op
Nazwisko Funkcja Praca do czaspracy  zatrudnienia z CWPM |7
1. Imig: ANNA 2/S: DIAGNOSTA Od: 2018-01-01 90:00 Zatrudniony u zgedne edytuj
Nazwisko: NAZWISKO_2483 | ABORATORYINY Do: 2018-12-31 mnie usur

F:

Rys. 8.89 Dyspozytorzy medyczni
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8.5.4 Koordynatorzy

Przed rozpoczeciem dodawania koordynatorow nalezy najpierw zarejestrowaé informacje o zatrudnieniu osoby
w czesci Zasoby Swiadczeniodawcy. Procedura zatrudniania nowej osoby zostata opisana w czesci Zatrudniony
personel medyczny.

Sposob definiowania listy koordynatordw jest taki sam jak w przypadku personelu RTM.

Dodawanie personel
Koordynatorzy
[Nazwisko «[Zawiera . [nazwisko Szukaj || Zlicz rekordy
Zawbd/specjalnosc: [ |Ex
Dostepnosé w dniu 5]
Cel koordynacjiz [ JEx
Rodzaj zespotu [ : J
Aby aktywowac slownik rodzaju zespolu, wskaz cel koordynacji
Status zgodnoéci z CWPM:
Biezacy zakres pozygjit 1-323
Imie Zawéd, jalnosé sciod Minis s Cel koordynacji Zgodnosé uprawnienia .
Lp.  PESEL - - =clofl| Minimafna 3 - £ = Operacje
Nazwisko Funkcja do Rodzaj zespotu zZCWPM 2
L Imie: OSOBA-78-01 2/S: PSYCHOLOG  Od: 2020-12-02 30:00 Cel: Leczenia na podstawie karty diagnostyki nie dotyczy edviyj
Nazwisko: NAZWISKO-78-01  KLINICZNY Do: bezterminowa i leczenia onkologicznego. usurt
F- Rodzaj: Kaardynator leczenia onkologicznega,
2 Imie: OSOBA-78-01 2/S: LEKARZ - 0d: 2020-12-02 05:00 Cel: Leczenia w ramach onkologicznych niezgodne edviuj
Nazwisko: NAZWISKO-78-01  SPECIALISTA Do: bezterminowa swiadezen kompleksowych. usuri
CHOROB Rodzaj: Wyk
ZARAZNYCH
F -
a Imig: MARCIN 2/5: LEKARZ - 0d: 2020-12-02 100:00 Cel: Leczenia na podstawie karty diagnostyki niezgodne edytu
Nazwisks: NAZWISKO_25647 SPECIALISTA Do: bezterminows ilczenia onkologicznege. usuR
CHIRURGII KLATKI Rodzai: Wykaz czlonkéw.
PIERSIOWE)
Fi-

Rys. 8.90 Koordynatorzy

Lista koordynatorow moze by¢ przeszukiwana wedtug nastepujacych parametréw:
a) Numeru PESEL / nazwiska / Imienia
b) Zawodu / specjalnosci
c) Dostepnosci w dniu
d) Celu koordynacji
e) Rodzaju zespotu
f)  Status zgodnosci z CWPM

W kolumnie Zgodnos¢ z CWPM zawarte sg informacje na temat zgodnosci danych osoby z potencjatu z danymi
zawartymi w Centralnym Wykazie Pracownikéw Medycznych CWPM (wartos¢ ,nie dotyczy” oznacza, ze osoba
personelu nie ma zadnego uprawnienia zawodowego podlegajacego weryfikacji z CWPM).

Zgodnos¢ z CWPM sprawdzana jest tylko dla oséb personelu majgcych przypisane nastepujgce uprawnienia:

Lekarz

Lekarz dentysta

Pielegniarka

Potozna

Diagnosta laboratoryjny

Farmaceuta

Felczer

VVVYVYVVYYVYY

Aby przypisa¢ osobe do listy koordynatoréw nalezy skorzysta¢ z opcji | D@dawanie persenelu

W pierwszej kolejnosci operator musi podac:
e  Zatrudnienie w ramach, ktérego personel pracuje jako koordynator
e Zawédd/specjalno$é dostepny po uzupetnieniu zatrudnienia
e Funkcje (opcjonalnie)
o Cel koordynacji
e Rodzaj zespotu dostepny po uzupetnieniu celu koordynacji
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(1) Dodawanie personelu: Koordynatorzy

Zatrudnienie:* | |Ex

Zawﬁdfspecja\nnéc’:*l
Aby aktywowac stownik zawoddw/specjalnosci prosze wybrac zatrudnienie

Funkeja:
Cel koordynacjit* | |E1x

Rodzaj zespotu:® | |

Aby aktywowac sfownik rodzaju zespotu, wskaz cel koordynacji

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 8.91 Dodawanie personelu: Koordynatorzy

Zasady dodawania koordynatoréw sg nastepujace::
e Kazda z oséb moze by¢ wskazana jeden raz lub wiele razy. Jezeli osoba jest wskazana wiele razy to pod
warunkiem, ze za kazdym razem zostata wskazana inna specjalnos¢, cel koordynacji lub rodzaj zespotu.
e Powyisze zatozenie, mowigce o koniecznosci wskazania osoby z réznymi specjalnosciami dotyczy tego
samego przedziatu czasu. W réznych (roztgcznych) okresach czasu ta sama osoba moze by¢ wskazana
ponownie z tg sama specjalnoscia.

W drugim etapie, nalezy uzupetnic:
e  Okres dostepnosci od
e Okres dostepnosci do (opcjonalnie) / Bezterminowo
e Minimalna dostepnos¢ godzinowa tygodniowo

(2) Dodawanie personelu: Koordynatorzy - okres dostepnosci

Okres dostepnasci od:* |:| =
Okres dostgpnesd do: [ Besterminowo
Minimalna dostepnosé godzinowa

=

tygodniowo:

* pola wymagane

Anuluj | | — wstecz | | Dalej —

Rys. 8.92 Dodawanie personelu: Koordynatorzy - okres dostepnosci
Dla koordynatorow nie ma mozliwosci rejestrowania harmonogramu szczegétowego.

Ostatnim krokiem przypisywania osoby do listy koordynatordéw jest zatwierdzenia Podsumowania.
Kazda osoba, ktéra zostata dodana w powyzszy sposob, pojawi w oknie Koordynatorzy.

Opcja Edytuj umozliwia modyfikacje nastepujgcych danych:
e  Funkcja
o Cel koordynacji

Rodzaj zespotu

Okres dostepnosci

8.6 Umowy / promesy wspotpracy

Uwagall!
Informacje o umowach / promesach wspétpracy uzupetnia tylko i wytgczenie kontrahent bedacy strong
udostepniajgca zasoby.

Zaktadka Umowy / promesy wspétpracy stuzy do:

- w przypadku strony korzystajgcej z zasobow — przegladania zawartych umow / promes, jakie zostaty podpisane
z strong udostepniajgcy zasoby,
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- w przypadku strony udostepniajgcej zasoby — dodawania podpisanych uméw / promes wspdtpracy do systemu.

Oferent bedacy jednoczesnie strong korzystajgca z zasobdw jak i strong udostepniajacg zasoby dla innego
Swiadczeniodawcy korzysta z obu powyzszych funkcjonalnosci.

Czerwonym kolorem oznaczone s3 umowy, ktore nie zostaty jeszcze zatwierdzona przez strone udostepniajaca
zasoby.

Umowy / promesy wspolpracy

Dodawanic umawy/promesy

Kod strony korzystajace] z zasobéw  » Zawiera - szukaj | [ zlicz rekordy
Typ umowy wspétpracy: umowa pedwykonawstwa « Typ dokumentu: -~ wszystkie — -

Strona umowy: -- wszystkie -- - Aktywnosc: aktywna -

Status: -- wszystkie - -

Zakres umowy wspdlpracy: || zakres Swiadczer [ swiadezenie [l ustuga

Obowiazuje na dziefi: 2012-06-14 [

Biezacy zakres pozyi: 1 - 20

Typ umowy wspéipracy Strona umowy Data obow.
Lp. Typ dokumentu Strona korzystajaca z zasocbow pocz./ Zakres Aktywnoscé Operacje
Status Strona udostepniajaca zasoby kori.
umowa podwykonawstwa Strona: strona udestgpniajaca zasoby P: 2001-10-10 W zakres $wiadezeri  aktywna podalad
umowa Strona kcrzysta]q:a =z zasobiw: K - fwiadezenie miejsca
zatwierdzona 150005120 1% I ustuga rozwiaz
Strona udoste, kopiu

woc

umowa podwykenawstwa 3
umowa
zatwierdzona

P: 2011-01-02 W zakres gwisdezen  aktywna podqlad
- 7 swiadczenie mieisca

— I ustuga rozwig?

s kopiu

woc

umowa podwykonawstwa Strona: strona udostepniajaca zasoby P: 2011-12-01 T zakres swiadczen aktywna podalad
umowa Strona kcrzystajqﬁa z zasobbw: Ki - W 2wiadczenie edvty
wprowadzona ™ ushuga Zzatwierds
dezaktvwy
migisca
kopiu

moc

Rys. 8.93 Umowy / promesy wspotpracy
Strona korzystajgca z zasobow to swiadczeniodawca, ktory wykonuje swiadczenia badz ustugi dla NFZ.

Strona udostepniajgca zasoby jest podmiotem, ktdéry ma podpisang umowe/promese wspotpracy ze strong
korzystajgca z zasobdéw na wykonywanie petnego zakresu Swiadczen, pojedynczych swiadczern badz ustug. Jest
jednostka, ktéra ma podpisang umowe z strong korzystajacg z zasobéw o powykonywanie zakresu Swiadczen,
pojedynczych sSwiadczen badz ustug.

Pracownik OW NFZ moze zmieni¢ date kornca obowigzywania umowy podwykonawstwa. Po dokonaniu zmiany
korica obowigzywania umowy wspdtpracy przez pracownika OW, informacja o tym fakcie zostanie wystana
komunikatem na Portal SZOI do:

e Strony udostepniajgcej zasoby w umowie wspotpracy

e  Strony korzystajacej z zasobow z umowy wspotpracy
Po rozwigzaniu umowy przez pracownika OW NFZ odpowiednia informacja pojawi sie w kolumnie Status:

Typ umowy wspélpracy Strona umowy Data obow.
Lp. Typ dokumentu Strona korzystajaca z zasochow pocz./ Zakres Aktywnosc Operacje
Status Strona udostepniajaca zasoby kon.
1. U: umowa podwykonawstwa Strona: strona udostgpniajaca zasoby P: 2011-01-02 W zakres éwiadezeri  aktywna podalad
D: umowa Strona korzystajaca z zasobow: K: 2015-09-22 I zwiadezenie mieisca
S: rozwigzana 150 NIEPUBLICZNY ZAKEAD OPIEKI kopiu:
(OW NFZ) ZDROWOTNE) I ustuga onit
Strona udostepniajaca zascby:
1577777 ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE]

8.6.1 Umowy wspotrealizacji

Umowa RTM moze by¢ realizowana przez kilku s$wiadczeniodawcow (wspédtrealizatorow). Kazdy z tych
wspotrealizatorow moze udziela¢ Swiadczern z udziatem podwykonawcéw (kazdy ze s$wiadczeniodawcow —
wspotrealizatoréw moze mieé swoich podwykonawcow).
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Jeden ze Swiadczeniodawcéw — wspodtrealizatorow — petni funkcje reprezentanta, ktéry przygotowuje oferte
w imieniu wszystkich $wiadczeniodawcdw wspdlnie realizujgcych umowe RTM  (wspdtrealizatorow
i podwykonawcéw) do NFZ.

Proces dodawania umowy wspotrealizacji jest taki sam jak umowy podwykonawstwa i zostat opisany w kolejnej
czesci.

W umowie wspdtrealizacji Swiadczeniodawca definiujgcy umowe, wskazuje innego $wiadczeniodawce
(Swiadczeniodawce reprezentanta). Swiadczeniodawca definiujacy umowe bedzie wystepowat w charakterze
wspoétrealizatora, a wskazany $wiadczeniodawca bedzie petnit role reprezentanta.

Swiadczeniodawca — wspétrealizator na podstawie umowy wspétrealizacji udostepnia reprezentantowi
wskazang cze$¢ swojego potencjatu (miejsca udzielania swiadczen). Ten potencjat moze zostac uzyty w ofercie,
a nastepnie w umowie. Pod tym wzgledem umowa wspétrealizacji jest podobna do uméw podwykonawstwa.

Jezeli sSwiadczeniodawca A ma podpisang umowe wspoéfrealizacji z Swiadczeniodawca B, a swiadczeniodawca B
ma podpisang umowe wspotrealizacji z swiadczeniodawcg C, to A w zgtoszeniach zmian do umowy bedzie
widziat miejsca zaréwno swoje jak i Swiadczeniodawcy B oraz C, mimo ze bezposrednio nie ma podpisanej
umowy z Swiadczeniodawca C.

W ramach umowy wspdtrealizacji, oprécz udostepnionych miejsc udzielania swiadczed moze byé wskazana
réwniez lista umow podwykonawstwa (umowy zawarte przez Swiadczeniodawce wspoétrealizatora ze swoimi
podwykonawcami). Aby doda¢ umowe podwykonawstwa nalezy dla wybranej umowy wspotrealizacji z kolumny

Operacje wybra¢ Umowy, a nastepnie . D0dawanie udostepnienia

Wskazanie umowy podwykonawstwa oznacza, ze razem z udostepnionymi swoimi miejscami udzielania Swiadczen
nastepuje udostepnienie $wiadczeniodawcy-reprezentantowi miejsc udzielania Swiadczen, ktére zostaty
udostepnione mu przez podwykonawce, zgodnie z zawartoscig wskazanej umowy podwykonawstwa.

Dodawanie udostepnionej umowy

Umowa podwykanawstwa:= |Ex

* pola wymagane

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 8.94 Dodawanie udostepnionej umowy podwykonawstwa do umowy wspotrealizacji.

8.6.2 Dodawanie umowy / promesy wspotpracy

Aby doda¢ nowg umowe/promese wspotpracy nalezy:

1. Przejéé na liste umow/promes, a nastepnie wybrac opcje | P@dawanie umowy/promesy

2. Uzupetni¢ dane zwigzane z umowg/promesa:
a. Typ umowy wspotpracy
» Umowa podwykonawstwa
» Umowa wspotrealizacji - potwierdzenie woli $wiadczeniodawcdw do wspdlnej realizacji
umowy z NFZ
b. Typ dokumentu (dla umowy podwykonawstwa)
» Promesa
» Umowa
c. Strone korzystajaca z umowy
d. Date poczgtku obowigzywania
e. Date konca obowigzywania
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f. Zakres umowy podwykonawstwa
» Zakres $wiadczen
> Swiadczenie
» Ustuga

(1) Dodawanie umowy/promesy

Typ umowy wspétpracy:* |umowa pedwykenawstwa
Typ dokumertu:=

g;';lay,“d°“ep"‘aﬁca 150000004 ZAKEAD OPIEK] ZDROWQTNE]

strons korzystajacaz | |Ex
zasobow:*

Data poczatku
. . 5|

owia;
obowiazywania:

Zakres umowy:=

Ozakres swiadczen
Oswiadezenie

Custuga

= pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 8.95 Dodawanie umowy / promesy

Dalei = 1§ atwierdzi¢ podsumowanie.

3. Wybraé opcje
Uwaga!ll
Zapisanie informacji o umowie/promesie wspétpracy spowoduje, ze dane te bedg miaty status wprowadzony.
Przed ich zatwierdzeniem NALEZY uzupetni¢ informacje o miejscach udzielania $wiadczeri udostepnionych
w ramach umowy. Zatwierdzenie umowy/promesy wspoétpracy przed udostepnieniem miejsc bedzie
zablokowane.

8.6.3 Udostepnienie miejsc w ramach umowy / promesy wspétpracy oraz zatwierdzanie

W kolejnym kroku uzupetniania informacji o umowie / promesie wspétpracy nalezy dodac miejsca, w ktorych beda
wykonywane $wiadczenia badz ustugi. Aby to zrobi¢ nalezy:
1. Zlisty méw/promes wspétpracy wybrac opcje Miejsca.

2. Wybraé opcje Dodawanie udostepnienia

Miejsca udostepnione w ramach wspétpracy
Dodawanie udostgpnienia
Nazwa v Zawiera  w Zlicz rekordy.
Specjalnosé kemérki organizacyinej: -—------- wybierz ———— L BEx
Aktywnogé: aktywne -
Bigzacy zakres pozycii: 1 - 20
Komérka Data rozp. dziatalnosci e .
Lp. Adres organizacyjna Data zakon. dzialalnosci B nos Operacje
1. AMBULATORIUM 60-988 POZNAN Kod: 543 P: 2001-01-01 aktywne podalad
KARDIOLOGICZNE * e o Nazwa: AMBULATORIUM K- usuri
:ARDI\OLQ(';I?ozrfmsuuxmmum zescby
pecialnose: |
KARDIOLOGICZNE persons!

Rys. 8.96 Miejsca udostepnione w ramach wspodtpracy

3. Przy pomocy stownika wybra¢ miejsce, ktére ma zosta¢ udostepnione w ramach umowy.
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(1) Dodawanie miejsca udzielania swiadczen

Miejsce udzielania swiadczeri: 0 ool wybierz ---------- - Bl
Anuluj Zatwierdz —

Rys. 8.97 Dodawanie miejsca udzielania Swiadczen

ZatwierdZz —

4. Wybrac opcje

Opcja Zasoby umozliwia sprawdzenie zasobow jakie zostaty udostepnione w ramach umowy/promesy.
W poszczegdlnych zaktadkach dostepne sie nastepujace informacje:
e Dostepne w miejscu — zasoby jakie znajdujg sie w danym miejscu udostepnionym w ramach wspotpracy
e Dostepne w lokalizacji — zasoby, jakie znajdujg sie we wszystkich miejscach wykonywania swiadczen,
powigzanych z lokalizacjg, do ktérej przypisane jest dane miejsce udostepnienia
e Dostepne poza lokalizacjg

Dostepne zasoby

[Dostepne w miejscu |[ Dostepne w lokalizacii || Destepne poza lokslizacia

Nazwa - Zawiera - Szukaj | [ Zlicz rekordy
Kategoria: -- wszystkie - = Akbywnosé: aktywny -
Nazwa zasobu: Ex
Zas6b dostepny w dniu:  2012-06-14 5
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Nazwa miejsca
Kod Producent/Model/ Liczba j -
Lp. Nazwa Nazwa pom./ o Data dost. od dla innych Oops
Rok prod./Nr seryiny . Data dost. do
1. Kod: 0010002 Producent: PRODUCENT SPRZETU ABC 1 NM: AMBULATORIUM catodobowe aktywna podalad
Nazwa: AMPLIFON Model: ZX/1200 KARDIOLOGICZNE
Rok prod.: 2001 1
Nr ser.: ZX/2001/2 OD: 2012-03-13
DO: -
2. Kod: 0010004 Producent: SIEM 1 nM: AMBULATORIUM w godz pracy  aktywna podalad
Nazwa: ANGIOGRAF Model: D2 KARDIOLOGICZNE ~ kem org
Rok prod.: 2012 1
Nr ser.: KAJDSDA OD: 2012-03-12

DO: -

Rys. 8.98 Dostepne zasoby w miejscu
Opcja Personel umozliwia sprawdzenie personelu jaki zostat udostepniony w ramach umowy/promesy.

Jezeli wszystkie miejsca udostepnione w ramach wspoétpracy zostaty udostepnione konieczne jest zatwierdzenie
umowy / promesy wspétpracy.

Uwagal

W przypadku, gdy w zatwierdzonej umowie wspotpracy zaobserwowano wystgpienie btedu, umowa (promesa)
musi zosta¢ dezaktywowana przez podwykonawce, a w jej miejsce konieczne jest wprowadzenie nowej umowy
(promesy) wspotpracy.

WSZYSTKIE INFORMACJE O UMOWIE / PROMESIE WSPOLPRACY MUSZA BYC WPROWADZONE | ZATWIERDZONE
PRZEZ STRONE UDOSTEPNIAJACA ZASOBY PRZED POBRANIEM PRZEZ STRONE KORZYSTAJACA Z ZASOBOW PLIKU
WERSJI POTWNCJALU SWIADCZENIODAWCY.

8.6.4 Okresy zawieszenia miejsca udzielania Swiadczern w umowie / promesie wspotpracy

Strona korzystajgca z zasobow moze definiowaé okresy zawieszenia zakreséw w miejscu udzielania Swiadczen. Aby
to zrobic¢ nalezy:
1. Przejsc¢ do listy umow / promes wspotpracy.
2. Woybrac¢ opcje miejsca dla umowy, ktérej Swiadczeniodawca jest strong korzystajaca z zasobow.
3. Wybra¢ opcje Wnioski o zaw. dziat. miej., ktéra umozliwia zarzadzanie wnioskami o zawieszenie
dziatalnosci miejsca udzielania $wiadczen.
4. Skorzystac z opcji Dodaj wniosek o zawieszenie zakresu w miejscu udzielania Swiadczen.
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5. Proces obstugi wnioskdw o zawieszenie zostat opisany w czesSci Wnioski o zawieszenie dziatalnosci miejsca
udzielania Swiadczen

Whniosek o zawieszenie zakresu w miejscu udzielania swiadczen

Kod:* 16338
Nazwa:™ MIEISCE
Okres zawieszenia od:* R

5]

B [ bezterminowo

Okres zawieszenia do:*
Powsd zgloszenia wniosku:® =

Brak danych

Powsd zgloszenia - opis:

Podmict zastgpujacy: Ex

* pola wymagane

Anuluj | [ Dalej —

Rys. 8.99 Dostepne zasoby w miejscu

8.6.5 Kopiowanie umowy wspétpracy

Opcja Kopiuj dostepna w kolumnie Operacji umozliwia operatorowi systemu kopiowanie wybranej umowy.
Podczas kopiowania wszystkie dane z istniejgcej umowy zostang przeniesione do nowej pozycji. Operator systemu
moze poprawi¢ wszystkie kopiowane pozycje przy pomocy opcji Edytuj lub Miejsca (edycja miejsc udostepnionych
w ramach wspétpracy). Wszystkie skopiowane umowy otrzymuja status umoéw wprowadzonych.

8.6.6 Rozwigzanie umowy

0Od maja 2018 umowe / promese wspotpracy moze rozwigzac zaréwno strona udostepniajgca zasoby jak i strona

korzystajgca z zasobow.

Aby rozwigza¢ umowe nalezy:

1. Dla wybranej pozycji wybra¢ opcje rozwiaz.

2. W pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowaé czy istniejg jakies miejsca udzielania $wiadczen i/lub zasoby w
umowach na swiadczenia, ktore korzystaja tylko z tej umowy wspdtpracy i funkcjonujg po dniu rozwigzania
umowy. Aby to zrobi¢ nalezy wprowadzi¢ Date rozwigzania umowy (mozliwa do wskazania data pdzniejsza niz
biezgca), a nastepnie wybrac opcje Sprawdz.

(1) Rozwiazanie umowy/promesy

Rozwigzanie umowy / promesy
Typ dokumentu promesa
Strona umowy strona udostepniajaca zasoby
Swiadczeniodawca
Podwykonawca
Data poczatku obowiazywania 2017-06-06

Data korica obowiqzywania -
Data rozwigzznia umowy=: [ |2 [ Sprawa

_ Jezeli miejsca lub zasoby sa wykerzystane w umowach Swiadczeniodawey z NFZ, umowa / promesa wspdlpracy nie zostanie rozwiazana,
@ 1ecz zostanie ziozony wniosek o rozwiazanie Umowy / promesy wspdipracy. W celu sprawdzenia wykorzystania miejsc i zasobw prosze
podac date i Kliknad [Sprawdz].

Anuluj | | Zatwierdz —

Rys. 8.100 Rozwigzanie umowy / promesy wspotpracy

3. Jezeli sprawdzenie da wynik negatywny, system pozwoli rozwigza¢ umowe:

&7 Miejsca oraz zasoby nie s3 wykorzystane w umowach Swiadczeniodawecy z NFZ. Kliknij [ZatwierdZ] aby rozwiazaé umowe /[ promese
wspolpracy.
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4. Natomiast, jezeli sprawdzenie da wyniki pozytywny to zostanie automatycznie utworzy wniosek
o zgode na rozwigzanie umowy wspofpracy.

Nie mozna rozwigzad Umowy / promesy wspdlpracy, poniewaz miejsca lub zasoby sg wykorzystane w umowach Swiadczeniodawcy z NFZ.
Klikajgc [Zatwierdz] zostanie zltozony wniosek o rozwigzanie umowy [ promesy wspotpracy.

5. Po wybraniu opcji Zatwierdz zostanie utworzony wniosek. Aby sie z nim zapoznaé nalezy
z gtéwnego menu wybrac Potencjat -> Umowy / promesy wspétpracy -> Wnioski o rozwigzanie.

6. Operator ma mozliwos¢ anulowania wniosku, zanim zostanie on rozpatrzony przez OW NFZ.

7. Wnhniosek jest akceptowany po stronie OW NFZ. Akceptacja wniosku spowoduje rozwigzanie umowy z datg
podang przez swiadczeniodawce.

8. Po rozpatrzeniu wniosku Swiadczeniodawca korzystajgcy z zasobdw oraz udostepniajgcy zasoby otrzyma
komunikat.

8.7 Harmonogramy wzorcowe

Za pomocy funkcji dostepnych w menu Harmonogramy wzorcowe, mozna wprowadza¢ harmonogramy czasu
pracy, ktore mogg by¢ wykorzystywane, jako harmonogramy pracy dla komérek organizacyjnych oraz miejsc pracy
0s6b personelu.

Harmonogramy wzorcowe
Dodawanie harmonogramu
Nazwa v Zawiera - szukaj | | zlicz rekordy
Typ: --dowolny - - Status: -- dowelny - - Aktywnosé: akbywny -
Biszacy zakres pozygjit 1 - 20
Status = -
Lp. Nazwa Typ Data zatwierdzenia AktywnoS¢  Operacje
1. ALERGOLOGIA wiasny Stat.: zatwierdzony aktywny pozycie
Dats zat.: 2009-07-14 kopiu
2. ALERGOLOGIA - PROFIL whasny  Stat.: zatwierdzony aktywny pozveie
Dats zat.: 2009-07-14 kopiu
3. ALERGOLOGIA V whasny  Stat.: zatwierdzony aktywny pozvcie
Data zat.: 2012-06-13 kopiu
4. HARM ALERGOLOGIA whasny Stat.: zatwierdzony aktywny pozycie
Dats zat.: 2009-01-26 kopiu
5. HARM KARDIOLOGIA whasny  Stat.: zatwierdzony aktywny pozveie
Data zat.: 2009-01-29 kopiu

Rys. 8.101 Harmonogramy wzorcowe

Aby wprowadzi¢ nowy harmonogram do systemu nalezy wybraé opcje . Dedawanie harmonogramu |

a nastepnie przejs¢ przez kilka etapow:
I Pierwszym etapem jest wprowadzenie:
e Nazwy harmonogramu
¢ Rodzaju definiowanego harmonogramu
» Klasycznie
» Graficznie

Operator systemowy moze takze zadecydowad czy harmonogram ma zosta¢ automatycznie zatwierdzony

po wprowadzeniu go do systemu — zaznaczenie opcji TAK. Po jej zaznaczeniu oraz zakonczeniu dodawania
harmonogramu, nie bedzie mozliwosci jego edycji.
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(1) Dodawanie harmonogramu

Nazwa:*
Definiowanie
harmonogramu:
Czy zatwierdzi¢
harmanagram?
Uwaga: Po zatwierdzeniu harmonogramu nie bedzie mozliwa jego edycja

@ Klasycznie Graficznie

TAK

* pola wymagane

Rys. 8.102 Dodawanie harmonogramu

Il.  Podczas klasycznego dodawania harmonogramu, system wymaga wprowadzenia poszczegdlnych pozycji
harmonogramu przy pomocy klawiatury:

(2) Dodawanie harmonogramu

pnniedzia{ek - *
wtorek
groda
czwartek
piatek

sohota

[+ -+
o

niedziela

| Anuluj ‘ | — Wstecz ‘ | Dalej — |

Rys. 8.103 Klasyczne dodawanie harmonogramu - Pozycje

Natomiast wybierajgc opcje harmonogramu graficznego, bedzie mozna wprowadzi¢ szczegdty przy
pomocy myszki, zaznaczajgc na siatce godzinowej odpowiedni zakres czasowy. Dodawanie harmonogramu
graficznego jest takie samo jak w przypadku graficznego harmonogramu komérki.

lll.  Ostatnim etapem wprowadzania harmonogramu wzorcowego jest zatwierdzenie Podsumowania, ktorego
wyglad bedzie uzalezniony od rodzaju wprowadzanego harmonogramu.

Dla harmonograméw automatycznie zatwierdzonych podczas wprowadzania do systemu w kolumnie Operacje
dostepna jest tylko opcja Pozycje (podglad pozycji) oraz Kopiuj (kopiowanie do statusu wprowadzonego).

Natomiast dla harmonogramow o statusie wprowadzony dostepne sg opcje:
o Edytuj
e Zatwierdz — zatwierdzenie wybranego harmonogramu. Po zatwierdzeniu nie mozna edytowad
harmonogramu.

o Dezaktywuj

e Pozycje

o Kopiuj — kopiowanie juz istniejgcego harmonogramu do pozycji o nowej nazwie. Opcja ta moze zostac
wykorzystana w chwili, gdy nalezy dodac jakis harmonogram réznigcy sie tylko jedng pozycjg. Dzieki temu
nie trzeba bedzie dodawaé wszystkiego od poczatku, tylko skopiowac juz istniejgcy harmonogram z nowg
nazwa i zmieni¢ wybrany zakres godzinowy.

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji do harmonogramu nalezy zatwierdzi¢ harmonogram w celu udostepnienia go
w innych czeSciach systemu. Konsekwencjg zmiany statusu z wprowadzonego na zatwierdzony, bedzie przejscie
w tryb tylko do odczytu. Oznacza to, ze od tego momentu nie bedzie mozna wprowadzaé zmian w pozycjach
harmonogramu. Oprdcz harmonograméw dodanych przez samego swiadczeniodawce, sg réwniez dostepne
harmonogramy predefiniowane, ktérych nie mozna zmieniac.
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8.8 Wersja profilu swiadczeniodawcy

Uwagall!

Czynnosci zwigzane z wygenerowaniem wersji profilu Swiadczeniodawcy wykonuje sie po uzupetnieniu
i sprawdzeniu wszystkich danych dotyczacych struktury potencjatu.

Wprowadzone informacje, generowane s3 do odpowiednio przygotowanego pliku, ktdéry zgodnie
z obiegiem dokumentow importowany jest do aplikacji ofertowej (NFZ-KO).

Po wygenerowaniu pliku, informacje o potencjale $wiadczeniodawcy nie powinny by¢ modyfikowane!
Wprowadzone zmiany nalezy umiesci¢ w kolejnej generacji pliku profilu $swiadczeniodawcy, ktéry od tego
momentu jest obowigzujacym plikiem danych, wykorzystywanym w postepowaniach o zawarcie umoéw na
udzielanie swiadczen.

8.8.1 Weryfikacja poprawnosci danych profilu na dzien

Przed generacjg nowego profilu, nalezy sprawdzi¢ poprawnosci danych na dzien, na ktory pobierana bedzie wersja

Dadanie wers]i profilu

profilu Swiadczeniodawcy. Aby to zrobi¢ nalezy wybraé , przy pomocy kalendarza podac

dzien, na ktéry ma zosta¢ wykonane sprawdzenie, a nastepnie wybra¢ | SPrawdz |

System automatycznie sprawdzi nastepujgce rzeczy (w zaleznosci od rodzaju Swiadczeniodawcy):

a) Czy wszystkie osoby personelu majg przynajmniej jedno miejsce zatrudnienia

b) Czy wszystkie osoby personelu majg dane zgodne z CWPM

c) Czy wszystkie osoby personelu posiadajg przekodowane zawody / specjalnosci

d) Czy dla wszystkich podwykonawcéw istnieje przynajmniej jeden aktywny zaktad leczniczy

e) Czy wszystkie komdrki posiadaja profile dziatalnosci

f) Czy dla wszystkich jednostek zostata uzupetniona / potwierdzona poprawnosé ich opisu z aktualnym
rozporzadzeniem MZ

g) Czy dla wszystkich komérek zostata uzupetniona / potwierdzona poprawnos$¢ ich opisu z aktualnym
rozporzadzeniem MZ

h) Czy dla wszystkich miejsc udzielania swiadczen powigzanych z komérkami o kodach 1330, 6100, 6101,
6200, 6300, 6500, 6501, 6600, 6700 zdefiniowano harmonogram udzielania zabiegdw. Jest on wymagany
w programie konkursowym NFZ-KO, dla ofert na leczenie uzdrowiskowe od roku 2016.

i)  Czy wszystkie procedury / zabiegi medyczne majg wykazane wybieralne okresy dostepnosci

j)  Czy dla zakresu dziatalnosci=osoba fizyczna uzupetnione sg dane osoby prowadzacej dziatalnosé¢
(Komunikat: Brak numeru pesel wtasciciela). Informacja nie jest dostepna do edycji w Portalu SZOI —
nalezy skontaktowac sie z OW NFZ w celu uzupetnienia numeru PESEL.

Jezeli powyisze zatozenia nie sg spetnione, system zgtosi bfad. Opcja RozwiA umozliwia zapoznanie sie
z problematycznymi pozycjami.

Jezeli operator systemowy chce wyeliminowac zgtoszony problem, musi wybraé opcje Sl

postgpic zgodnie z komunikatem systemowym.

, @ nastepnie
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(1) Generowanie wersji dla aplikacji ofertowej NFZ-KO

Data generacii profilu na dzien:* [2023-02-20 |El | sprawds |
Przed generacja rozwaz:

o « sprawdzenie poprawnosci danych
+ wygenerowanie profilu na pierwszy dzief obowiazywania umowy.

] Sktadanie wniosku dla POZ od 1 pazdziernika 2021.

Stwierdzono i j pre 5w, ktére nie blokuja mozliwosci generacji nowej wersji potencjatu:
- dia i as6b brak jest j jednego miejsca zatrudnienia:

rozwid Osoby personelu

osoby majg dane nie z CWPM:

rozwiri 0soby personelu

-w j iej ielania wi i brak jest profilu dziatalnosci:

rozwid Miejsca udzielania Swiadczen

- dia nastepujacych jednostek nie mozna zlozy¢ oferty poczawszy od roku 2015 z uwagi na fakt nie ienia / p
rozporzadzeniem MZ:

rozwiry Jednestki organizacyjne

rozwir Jednostki erganizacyjne podwykonawcéw

Sci ich opisu z

- dia nastepujacych komérek nie mozna zlozyc oferty poczawszy od roku 2015 z uwagi na fakt nie ienia / p
rozporzadzeniem MZ:

rozwin Komérki organizacyjne
rozwin Komérki organizacyjne podwykonawcow
- wykryto p v/zabiegi dia ktérych zostaly i okresy

rozwin Procedury/zabiegi medyczne

- do j nie zostat zaktad leczniczy :

rozwin Jednostki organizacyjne

<ci ich opisu z

dia ji miejsc udzielania $wi i nie ini Sw. Bedzie on
oferty od roku 2016 w rodzaju $wiadczeri lecznictwo uzdrowiskowe:

rozwit Miejsca udzielania Swiadczen

* pola wymagane

[Anuluj | [ Dalei — |

w programie NFZ-KO podczas tworzenia

Rys. 8.104 Generacja wersji dla aplikacji ofertowej NFZ-KO

8.8.2 Dodanie nowej wersji profilu

Aby wygenerowac oraz pobra¢ nowa wersje profilu, nalezy:

1. Przejs¢ na liste wersji profilu wybierajac z gtéwnego menu Potencjat -> Wersja profilu swiadczeniodawcy,

a nastepnie wybraé opcje Dadanie wersji profilu

2. Przed wygenerowaniem profilu operator moze zweryfikowaé poprawnos¢ danych na zadany dzien. Aby to
zrobi¢ nalezy przy pomocy kalendarza wybrac¢ dzien, na ktdry pobrana bedzie wersja, a nastepnie opcje

Sprawdz

,koordynacja opieki — zadania koordynatora”.
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(1) Generowanie wersji dla aplikacji ofertowej NFZ-KO

Data generacji profilu na dzieri:* B Sprawdz
Przed generacia rozwaz:
@ « sprawdzenie poprawnosci danych

« wygenerowanie profilu na pierwszy dzier abowigzywania umawy.

Sktadanie wniosku dla POZ od 1 pazdziernika 2021.

* pola wymagane

Anuluj | [ Dalei —

Rys. 8.105 Weryfikacja poprawnosci danych na dzien

Dalej —

3. Po wybraniu opcji rozpocznie sie automatyczna generacja profilu.

(2) Generowanie wersji dla aplikacji ofertowej NFZ-KO

Stan procesu

Data rozpoczecia operacii: 2021-10-21 06:42:38
Catkowity czas przygotowsnis: 11.16 sec.

Status: NOWA WERSJA PROFILU WYGENEROWANA

Anuluj | [ — Wstecz | | Zakoricz —

Rys. 8.106 Generowanie wersji dla aplikacji ofertowej NFZ-KO

4. Po zakonczeniu powyzszego procesu na gtéwnej liscie profili pojawi sie nowa pozycja. Aby jg pobraé nalezy
skorzystac z opcji Pobierz plik.

Nowo wygenerowang oraz pobrang wersje profilu nalezy zaimportowac do aplikacji konkursowej NFZ-KO.

Wersje profilu swiadczeniodawcy

Dodanie wersji prafilu

Wersja v [ zawiera v Szukaj || Zlicz rekordy
Wygenerowat: | --- wszyscy - v
Biezacy zakres pozygi: 1 - 20 533
Lp. Data utworzenia Wersja Wersja formatu Zakres danych ‘Wygenerowal Operacje
1. 2021-10-21 06:42:38 1441 25 Od: 2021-10-21 Login: pobierz plik
Do: - Imig: JAN historia
Nazwisko:
2. 2021-10-01 10:45:40 1440 25 Od: 2021-10-01 Login: pobierz plik
Do: - Imig: JAN historia

Nazwisko:

Rys. 8.107 Wersje profilu $wiadczeniodawcy

W kolumnie wygenerowat mogg sie pojawi¢ nastepujgce wpisy:
a) Operator — plik wygenerowany przez operatora systemu
b) System — plik wygenerowany automatycznie przez system w przypadku:
e Dodawania nowego zgtoszenia zmian do umowy
e Aktualizacji zgtoszenia zmian do umowy

8.9 Przekazanie potencjatu - Cesje

Pod pojeciem cesji rozumie sie przeniesienie praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy o udzielanie $wiadczen
opieki zdrowotnej ze Swiadczeniodawcy bedacego cedentem na cesjonariusza. Umozliwia to kontynuacje
realizowania umowy o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej w sytuacji, gdy podmiot bedacy strong umowy
z Funduszem zmienia swdj status prawny i ulega przeksztatceniu w inny podmiot lub tez jest przejmowany przez
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inny podmiot. Celem dokumentu przekazania potencjatu jest formalne wskazanie przez cedenta, jaki potencjat ma
zostaé przekazany cesjonariuszowi.

Cedentem (Swiadczeniodawca udostepniajgcy potencjaf) mozna nazwac swiadczeniodawce, ktéry dotychczasowo
posiadat podpisang umowe z NFZ i chce jg przenie$¢ na cesjonariusza. Swiadczeniodawca bedacy cedentem moze
przekazaé cesjonariuszowi nastepujgce elementy opisujgce potencjat:

e Harmonogramy komadrki organizacyjnej

e Profile medyczne komaérki organizacyjnej

e Harmonogram profili medycznych komaérek organizacyjnych

e  Zatrudniony personel medyczny

e Miejsca pracy personelu medycznego

e Zasoby

e Miejsca stacjonowania zasoboéw

e Personel RTM

o Dyspozytorzy medyczni

Natomiast Cesjonariusz (swiadczeniodawca przyjmujgcy elementy opisujgce potencjat) to $wiadczeniodawca
ubiegajacy sie o przeniesienie na siebie praw i obowigzkéw wynikajacych z umowy o udzielanie Swiadczen opieki
zdrowotne;j.

System SZOl umozliwia wprowadzenie nastepujgcych dokumentéw przekazania potencjatu:
— Cesja generalna (catkowita) — przeniesienie catosci praw i obowigzkéw, jakie aktualnie znajdujg
sie w systemie oraz sg aktywne w dniu tworzenia dokumentu przekazania potencjatu.
— Cesja syngularna (czesciowa) — przeniesienie czesci praw i obowigzkdow — cedent moze wybrac
miejsca wykonywania $wiadczen, z ktdorego potencjat ma zosta¢ przepisany do przekazania
potencjatu.

8.9.1 Dodanie cesji przez cedenta

Wszystkie informacje zwigzane z przekazywaniem potencjatu w ramach cesji mozna przeglagda¢ w menu Potencjat -
> Przekazanie potencjatu.

Lista dokumentéw przekazania potencjalu

Rejestracja dokumentu

Nr dokumentu o|zawiera  « Szukaj | | Zlicz rekordy

Strona: |- wszystkie - v Rodzaj: | -- wszystkie - v

Cedent: |- — wybierz ---—----— «|BElX Cesjonariusz: | - — v|Bx

— wybierz -

Status: | -- wszystkie - | Data operacji: | -- wszystiie -

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Data Data Data

Lp. Nrdokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj - i kT e Status Operacje
1. PK-2010-07-07-00125 Cesjonariusz Kod: 150005049 Kod: 150000004  generalna  2010-07-07 - - anulowany podalad
Nazwa: SZPITAL Nazwa: ZAKLAD
AKADEMII OPIEKI
ZDROWOTNED
2. PK-2011-07-26-00241 Cesjonariusz Kod: 150005130 Kod: 150000004  syngularna 2011-07-26 2011-07-26 2011-07-26 zamknigty podalad
MNazwa: (271122 Nazwa: ZAKLAD
OPIEKI
ZDROWOTNE]
3. PK-2012-03-29-00267 Cesjonariusz Kod: 150005130 Kod: 150000004 syngularna 2012-03-29 2012-03-29 - potwierdzanie podalad
Nazwa: (2022 Nazwa: ZAKLAD przejecia potwierd?

OPIEKI

uzupetnienie
ZDROWOTNE]

strukdury
anulu

8.108 Lista dokumentow przekazania potencjatu

Podczas dodawania cesji nalezy:

1. Wybra¢ opcje | Reiestracia dokumentu | ¢ iqdczeniodawca przekazujgcy potencjat w ramach cesji musi

uzyskac zgode swojego OW NFZ na ten proces. Jesli taka zgoda nie zostanie wydana, powyisza opcja
nie bedzie dostepna.

2. Uzupetni¢ dane podstawowe przy pomocy stownikdw, a nastepnie wybraé opcje Dale] —
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» Cesjonariusza
» Rodzaj cesji
e generalna - automatyczne wskazanie potencjatu podpietego pod wszystkie aktywne
miejsca wykonywania $wiadczen, jakie aktualnie znajdujg sie w systemie
e syngularna — reczne wskazanie potencjatu jaki ma zostac przekazany w ces;ji

(1) Dokument przekazania potencjatu - rejestracja - Dane podstawowe

Cesjonariusz:* wybierz ---------- - B

Rodzaj cesii:® - wybierz -

* pola wymagane

Rys. 8.109 Dodawanie dokumentu przekazania - Cesja generalna - Dane podstawowe

W przypadku wyboru cesji syngularnej przy pomocy opgji Dodaj nalezy podac¢ miejsca z jakich ma

zostac¢ skopiowany potencjat do dokumentu przekazania. Potencjat zawarty w miejscu moze by¢ tylko raz
przekazany przy pomocy dokumentu cesji, chyba ze dokument przekazania zostat anulowany lub
cesjonariusz odmowit przejecia zasobéw miejsca. W przeciwnym wypadku system zgtosi btad Miejsce
udzielania swiadczen:* — Potencjat miejsca zostat juz przekazany. Zaznaczenie odpowiedniego okienka
haczykiem umozliwi przeniesienie:

» Personelu RTM

» Dyspozytorow medycznych

» Koordynatorow

» Personelu CZP
Opcja Usun umozliwia usuniecie btednie wybranego miejsca. Po uzupetnieniu wszystkich miejsc nalezy

wybra¢ opcje | 27¥ ~

(2) Dokument przekazania potencjaltu - rejestracja - Lista miejsc udzielania swiadczen do
przekazania

Cay przeniesc persanel RTM?
Czy przeniesc personel: Dyspozytorzy medyczni?
Czy przeniesé personel: Koordynatorzy?

Czy przeniesé personel: CZP?

Lista micjsc udziclania $wiadezerd: = | Dodaj

Kod - " Data
Lp. Nazwa Adres Jednostl‘()a“;'konmrka Da;ali':élnoss-c'a zakoriczenia Operacje
Specjalnosé . dziatalnoéci
1 Kod: 13412 62-000  Kod kom.: 1010 2012-01-01 -

Nazwa: MIEISCE I POZNAN Nazwa i

Specjalnosé: 3014 AMBULATORIUM KARDIOLOGICZNE 1 MAJA  kom.: KOMORKA
ORGANIZACYINA 1
Specjalnosé: 3014
AMBULATORIUM
KARDIOLOGICZNE

* pola wymagane

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 8.110 Lista miejsc udzielania $wiadczen do przekazania

4. W ostatnim etapie Podsumowania, nalezy wybraé opcje | Z2t"ierdZ —

Poszczegdlne statusy dokumentu cesji:

Do przygotowania — taki status otrzymuje nowo dodana pozycja, ktéra oczekuje w kolejce na
automatyczne przetworzenie przez system.
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= = - Data Data Data -
Lp. Nrdokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodza . . T Status Operacje
= 1 utworzenia przekazania zamkniecia L]
1. PK-2013-10-09-00278 Cedent Kod: 150000018 Keod: 150005240 syngularna 2013-10-09 - - do _ podalad
Nazwa: NIEPUBLICZNY MNazwa: - przygotowania

Il. W przygotowaniu — pozycja automatycznie przetwarzana przez system. Na dokumencie o takim statusie
nie mozna wykonywac zadnych operacji.

1. Propozycja przekazania — status nadawany po zakoriczeniu przetwarzania. Dostepne opcje:
a. Podglad
b. Edytuj-—dodanie/zmiana miejsca zawierajgcego potencjat
c. Przekaz - przestanie dokumentu do cesjonariusza. Uwaga: Operacja nieodwracalna. Po
przekazaniu dokumentu do cesjonariusza nie bedzie mozliwa jego edycja.
d. Anuluj
e. Aktualizuj — podpiecie nowo wprowadzonego potencjatu do miejsca podpietego pod dokument
Pozycja o powyzszym statusie jest juz widoczna przez cesjonariusza tylko do podgladu.

= = - Data Data Data -
Lp. Nr dokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj T R s P et i Status Operacje

1. PK-2013-10-09-00277 Cedent Kod: 150000018 Kod: 150003010 syngularna 2013-10-09 - - propozycia  podalad
Mazwa: NIEPUBLICZNY Mazwa: " NIEPUBLICZNY przekazania o4 tui

przekaz

anuluj

aktualizuj

V. Do aktualizacji — status nadawany podczas aktualizacji pozycji. Jezeli podczas tego procesu
w systemie oddziatowym wystgpi jakis btad, pozycja zostanie podswietlona na czerwono.
a. Podglad
b. Pokaz btedy, jakie wystgpity podczas przetwarzania
¢.  Uruchom ponownie proces przetwarzania
d

Anuluj
Lp. Nr dokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj utw[;ar I:ania przt:)ak:zaania zamD:r::sgcia Status Operacje
1. PK-2011-08-05-00260 Cedent Kod: 150000018 Keod: 150005239 syngularna 2011-08-05 = = do podaglad
MNazwa: NIEPUBLICZNY MNazwa: = . aktualizacji
V. W trakcie aktualizacji — pozycja jest aktualnie przetwarzana przez system.
VL. Potwierdzenie przejecia — cesjonariusz  potwierdzit przejecie  potencjatu  przekazanego

w dokumencie

= = - Data Data Data -
Lp. Nr dokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj Timets |t e mmnts |m il ar s Status Operacje
1. PK-2013-10-09-00276 Cedent Kod: 150000018 Kod: 150000096 syngularna 2013-10-09 2013-10-09 - potwierdzanie podalad
Nazwa: NIEPUBLICZNY Nazwa: APTEKA"POD przejgcia
VII. Dokument o statusie Anulowany mozna tylko podgladac
= = - Data Data Data -
Lp. Nr dokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj e | e e e Status Operacje
1. PK-2010-10-15-00131 Cedent Kod: 150000018 Kod: 30000666 syngularna 2010-10-15 - - anulowany  podolad

Nazwa: NIEPUBLICZNY Nazwa:

Przy pomocy opcji Aktualizuj mozna automatycznie zaktualizowaé wybrany dokument przekazania pod wzgledem
zawartego w nim potencjatu. Wszystkie miejsca udzielania $wiadczen wskazane w dokumencie oraz zasoby z tych
miejsc, ktdre zostaty usuniete w potencjale, zostang usuniete rowniez z dokumentu przekazania. W przypadku
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dokumentu przekazania potencjatu odnoszacego sie do cesji generalnej, Lista miejsc udzielania swiadczer do
przekazania zostanie uzupetniona o miejsca aktywne w potencjale, ktére nie zostaty wczesniej wskazane do
przekazania:

(1) Aktualizowanie dokumentu przekazania potencjatu

Uwaga: nastapi ja pr ia potenciatu na podstawie aktualnych danych w potencjale Swiadczeniodawcy. Wszystkie
miejsca udzielania swiadczen w dok ie oraz zasoby z tych miejsc, ktére zostaly usuniete w potencjale, zostana usuniete z
dokumentu. W przypadku cesji generalnej, lista miejsc udzielania Swiadczen do przek ia zostanie iniona o aktywne w potencjale miejsca,
ktore nie zostaly wezesniej wskazane do przekazania.

Rys. 8.111 Aktualizacja dokumentu

Po zakoriczeniu obstugi dokumentu przez $wiadczeniodawce przekazujgcego (cedenta), jest on udostepniany
Swiadczeniodawcy przejmujgcemu przy pomocy opcji Przekaz. Otrzymuje on status ,Potwierdzenie przejecia”.
Pozycje o takim statusie mozna tylko przegladac, a wszystkie operacje dokonywane sg juz przez cesjonariusza.

= - - Data Data Data -
Lp. Nr dokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj s | e e 1 | e Status Operacje
1. PK-2013-10-09-00276 Cedent Kod: 150000018 Kod: 150000096 syngularna 2013-10-09  2013-10-09 - potwierdzanie  podaglad
Nazwa: NIEPUBLICZNY Nazwa: APTEKA' przejgcia

Rys. 8.112 Potwierdzenia przejecia

8.9.2 Cesjonariusz

UWAGA!
Aby przenies¢ zasoby do jakiegos miejsca, CESJONARIUSZ musi wprowadzi¢ nastepujace elementy struktury
potencjatu:
» Jednostke organizacyjng
» Komorke organizacyjng
» Lokalizacje
» Miejsce udzielania Swiadczen
Nie nalezy wprowadzac:
» Harmonogramoéw komarki
»  Profili medycznych
» Harmonograméw profili medycznych
» Zasobdw w miejscu udzielania $wiadczen
Jesli jakie$ z tych elementdw byty weze$niej wprowadzone, NALEZY JE DEZAKTYWOWAC

Przyjecie dokumentu przekazania potencjatu przez cesjonariusza przebiega nastepujgco:
1. Potwierdzenie przyjecie potencjatu przy pomocy opcji Potwierdz, ktéra dostepna jest dla pozycji o statusie
Potwierdzenie przyjecia.

2. Uzupetnienie Daty przeksztatcenia, a nastepnie wybranie opcji Dale) ~

(1) Potwierdzanie przejecia potencjalu

Data przeksztatcenia:® 2012-01-01 =

* pole wymagane

Rys. 8.113 Potwierdzenie przejecia potencjatu — Data przeksztatcenia

3. Wydanie decyzji w sprawie kazdego miejsca udzielania swiadczen do przyjecia, przy pomocy opcji Decyzja.
W przypadku cesji generalnej na liscie widoczne bedg wszystkie aktywne miejsca wykonywania swiadczen,
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jakie cedent posiadat w chwili przekazywania potencjatu. Natomiast cesja syngularna bedzie zawierac
tylko te miejsca, ktdre zostaty recznie wybrane przez cedenta.

W przypadku personelu RTM, CZP, dyspozytoréw oraz koordynatoréw w gérnej czesci okna nalezy wyrazi¢
zgode lub tez odmoéwic przyjecie potencjatu.

4. Po wybraniu opcji Decyzja swiadczeniodawca musi:
a. Wyda¢ decyzje o przyjeciu potencjatu miejsca (zgoda/odmowa)
i. Wyrazenie zgody oznacza, ze do potencjatu cesjonariusza zostanie skopiowany potencjat
z miejsca, dla ktorego podejmowana jest decyzja.
ii. Odmowa jest réwnoznaczna z odmowg przejecia zasobdw powigzanych z danym
miejscem
b. Wskazac¢ miejsce, do ktérego ma by¢ przepisany potencjat (miejsce moze by¢ tylko raz wskazane
do przyjecia a takze nie moze posiadaé wiasnego potencjatu)
Do momentu wywotania 'uzupetnienia struktury', operator moze zmienia¢ zaréwno date przeksztatcenia
oraz wybrang decyzje dla miejsc.

Potwierdzanie przejecia potencjalu
(1) Zgoda/odmowa przejecia potencjalu miejsca

Decyzja o przejeciu potencjatu miejsca:® | zgoda v

Miejsce udzielania éwiadczer, do ktérege

. MIEISCE 1T w| B
ma by przeniesieny potenciaf:* e

* pols wymagane

Anuluj | | zatwierdz —

Rys. 8.114 Potwierdzenie przejecia potencjatu — Zgoda/odmowa

Zatwierdz — . . L . L. .
, W kolumnie Decyzja pojawi sie informacja o wyborze swiadczeniodawcy.

Dalej —

Po wyborze opcji

5. Po wydaniu decyzji dla przynajmniej jednego miejsca mozna wybra¢ opcje , a nastepnie

zatwierdzi¢ podsumowanie.

Nie ma mozliwosci kopiowania zasobéw do miejsca cesjonariusza, ktére juz funkcjonuje (ma okreslony
harmonogram pracy, zdefiniowane profile dziatalnosci oraz zasoby).

Zgodnie z aktualnymi zatozeniami, podczas przeprowadzania procesu przekazywania potencjatu cesjonariusz
powinien ,przyjmowac potencjat” do nowo utworzonych komdrek, tj. komdrek niepowigzanych z innymi
elementami potencjatu (profile komadrki, harmonogramy komérki, okresy dostepnosci sprzetu, miejsca pracy oséb
personelu). Jednak zdarzajg sie sytuacje, w ktérych cesjonariusz dziata wbrew przyjetym zatozeniom, czego
efektem jest komunikat informujacy iz w docelowej komérce znajduje sie juz potencjat niewynikajacy z dokumentu
przekazania potencjatu.

Dla dokumentéw przekazania potencjatu posiadajacych status W trakcie wykonywania przeksztatcenia,
Potwierdzenie przejecia oraz Do uzupetnienia struktury zostata dodana opcje Sprawdz potencjat.
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Elementy potencjatu uniemozliwiajace dokonczenie procesu
¥, Stwierdzono wystepowanie nastepujgcych istniejgcych/aktywnych elementéw potencjatu,
ktére blokujg prawidiowe zakoriczenie procesu.
Zwirl Harmonogramy komérki organizacyinej
Komérka . .
e Harmonogram 0Okres obowigzywania
Kod: 4567 MNazwa: -
Od: 2014-01-01
Nazwa: KOM_1 Typ: indywidualny Do -
zZwir Profile komorki organizacyjnej
Kurrmrka_ Profil Okres dziatalnosci
organizacyjna
Funkcja ochrony zdrowia:
Kod: HC.4.2.6.
Kod: 4567 Mazws: ANGIOGRAFTA
Nazwa: KOM_1 Dziedzina medyczna: g: fUM_Ul_Ul
Kod: 36 :
Mazwa: ALERGOLOGIA
zwir Harmonogramy profilu komérki organizacyjnej
Komérka . . .
TG AT Profil Harmonogram 0Okres obowigzywania
Funkcja ochrony zdrowia:
Kod: HC.4.2.6. Mazwa: HARMONCOGRAM ZGODNY d
Kod: 4567 Mazwa: ANGIOGRAFIA HARMONOGRAMEM KOMORKI Od: 2014-01-01
Nazwa: KOM_1 Dziedzina medyczna: ORGANIZACYINE] Dc: -
Kod: 36 Typ: - '
Mazwa: ALERGOLOGIA
Funkcja ochrony zdrowia:
Kod: HC.3.3.
Nazwa: DEUGOTERMINOWA OPIEKA
PIELEGNACYINA SWIADCZONA W DOMU
Kod: 4567 PACIENTA Nazwa: -
Od: 2014-01-01
Nazwa: KOM_1 Dziedzina medyczna: Typ: indywidualny Dot -
Kod: 91 '
Mazwa: PIELEGNIARSTWO
ANESTEZIOLOGICZNE T INTENSYWNE]
OPIEKI
zwir Miejsca pracy personelu
Miejsce udzielania Personel Praca
sSwiadczen
Kod: 14537 PESEL: ZZ_ 1217211 Od: 2014-01-01
Nazwa: MIEJ 1 Imig: IMIES? Da: -
o - Nazwisko: NAZWISKO02
zwir Okresy dostepnosci zasobéw
Miej%cg udzie!ania Zasob Dostepnosc
swiadczen
Kod: 0011049
Kod: 14537 Mazwa: ABLATOR Od: 2014-01-01
Nazwa: MIE] 1 Producent: PROD Do: -
e - Model: MODEL

Rys. 8.115 Elementy uniemozliwiajgce dokonczenie procesu cesji potencjatu

Obecnos¢ potencjatu jest sprawdzana jedynie w komdrkach organizacyjnych, dla ktdrych cesjonariusz wskazat
miejsce udzielania $wiadczen podczas podejmowania pozytywnej decyzji o przyjeciu potencjatu do swojej
struktury. W przypadku braku takich miejsc udzielania $wiadczen, wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Po wybraniu opcji SprawdZ potencjat zostanie wyswietlona lista elementéw potencjatu, ktére stojg na
przeszkodzie dokorczenia procesu. W przypadku braku takich elementéw, zostanie zaprezentowany odpowiedni
komunikat.

Lista problematycznych elementow potencjatu bedzie zawiera¢ nastepujace elementy:

harmonogramy komorki

profile komorki

harmonogramy profilu komorki
miejsca pracy personelu
okresy dostepnosci zasobdw

Jezeli decyzja zostata podjeta dla przynajmniej jednego miejsca wykonywania s$wiadczen znajdujgcego sie
w wybranej cesji, mozna przejs¢ do Uzupetniania struktury, przy pomocy opcji o tej samej nazwie.

W przypadku, gdy okresy obowigzywania ktéregos z elementdw wykracza poza okres dziatalnosci komorki
cesjonariusza, wowczas daty ich obowigzywania zostang automatycznie skrocone lub w przypadku, gdy zakresy
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dat nie posiadajg w ogdle czesci wspdlnej, elementy te nie zostajg skopiowane.
Proces kopiowania zasobow z potencjatu przekazanego przez cedenta do zasobow cesjonariusza odbywa sie
w nastepujacy sposob:

1. Personel medyczny:

2. Zasoby:

jesli osoba o danym nr PESEL jest juz zatrudniona u cesjonariusza — sprawdzane jest czy okres
zatrudnienia u cedenta zawiera sie w okresie zatrudnienia osoby personelu

u cesjonariusza. Jesli okres zatrudnienia sie nie zawiera, wOwczas pozycja zostaje pominieta.
W przypadku, gdy okres zatrudnienia zawiera sie wéwczas nastepuje przejscie do weryfikacji
kolejnej pozyciji.

jesli osoba o danym nr PESEL nie jest zatrudniona u cesjonariusza — w przypadku, gdy okres
zatrudnienia u cedenta rozpoczyna sie po wskazanej dacie przeniesienia — u cesjonariusza zostaje
utworzone nowe zatrudnienie z datg poczatku taka jak u cedenta; w przypadku, gdy okres
zatrudnienia osoby personelu u cedenta rozpoczat sie przed wskazang datg przeniesienia,
wdwczas u cesjonariusza utworzone zostanie nowe zatrudnienie z datg poczatku réwng dacie
przeniesienia, a data kornca zatrudnienia pozostanie taka sama jak data konca zatrudnienia
u cedenta.

bez wzgledu na to czy zatrudnienie osoby personelu zostato skopiowane czy nie, zatrudnienie
w stowniku 0sdb personelu cedenta nie zostaje zakoniczone/usuniete.

w przypadku zasobdéw, dla ktérych wymagane jest podanie numeru seryjnego, sprawdzane jest
czy zasob o danej nazwie i numerze seryjnym znajduje sie juz w posiadaniu $wiadczeniodawcy
przejmujacego — jesli tak, wowczas sprawdzane jest czy okres posiadania zdefiniowany u cedenta
zawiera sie w okresie posiadania zdefiniowanym u cesjonariusza. W przypadku, gdy okres
posiadania sie nie zawiera wowczas nastepuje pominiecie pozycji. W przypadku, gdy okres
posiadania zawiera sie w okresie posiadania zdefiniowanym u cesjonariusza wéwczas nastepuje
przejscie do weryfikacji kolejnej pozycji.

dla zasobdéw o danym numerze seryjnym, ktdry nie znajduje sie w posiadaniu cesjonariusza,
sprawdzane jest, czy okres posiadania u cedenta rozpoczyna sie po okreslonej dacie
przeksztatcenia. Jesli tak, u cesjonariusz dodany zostaje okres posiadania z datg poczatku i korica
okresu posiadania takim samym jak u cedenta. Jedli nie, nastepuje utworzenie okresu posiadania
z datg poczatku réwng dacie przeniesienia oraz datg konca okresu posiadania taka, jaka zostata
zdefiniowana

u cedenta.

w przypadku zasobdw, dla ktérych numer seryjny nie jest wprowadzany — sprawdzane jest, czy
zaséb o danej nazwie znajduje sie juz w posiadaniu Swiadczeniodawcy przejmujacego
(cesjonariusza) — jesli tak, wowczas sprawdzane jest czy okres posiadania u cedenta zawiera sie
w okresie posiadania u cesjonariusza - wowczas nastepuje przejscie do weryfikacji kolejnej
pozycji. Jesli nie - pozycja zostaje.

W przypadku, gdy zasdb o danej nazwie nie znajduje sie w posiadaniu cesjonariusza, wéwczas
nastepuje sprawdzenie, czy data poczatku okresu posiadania u cedenta jest pdzniejsza niz data
przeniesienia. Jesli tak, u cesjonariusza zdefiniowany zostaje okres posiadania z datg poczatku
i konca rowng datom wprowadzonym przez cedenta.

W przypadku, gdy poczatek okresu posiadania jest wczesniejszy niz data przeksztatcenia,
woéwczas data poczgtku okresu posiadania u cesjonariusza jest rowna dacie przeniesienia, a data
konca pozostaje taka sama jak u cedenta.

informacja o posiadanych zasobach u cedenta pozostaje bez zmian

3. Miejsca pracy personelu medycznego:
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4. Okresy dostepnosci zasobow:
— nastepuje sprawdzenie, czy okres dostepnosci w miejscu zawiera sie w okresie posiadania
zasobu, oraz czy okres dostepnosci zasobu w miejscu zawiera sie w okresie dziatalnosci komaérki.
Jesli tak, nastepuje dopisanie pozycji u cesjonariusza z danymi identycznymi jak u cedenta. Jesli
nie nastepuje ich odpowiednie skrocenie (dostosowanie), tak, aby warunek zawierania sie zostat
zachowany lub pominiecie - jesli okresy nie majg czesci wspdlnej.
— liczba sztuk przekazywanych zasobdw pozostaje taka sama jak u cedenta.

Swiadczeniodawca przejmujacy potencjat moze wywotaé proces kopiowania zasobéw wielokrotnie, za kazdym
razem zostang w nim uwzglednione te elementy, ktére nie zostaty jeszcze skopiowane (bo nie wydano jeszcze
zgody na przejecie zasobdw danego miejsca) lub zostaty pominiete przy poprzednim przejeciu.

Po zatwierdzeniu uzupetnienia struktury wszystkich pozycji potencjatu, jakie zostaty zgtoszone, pozycja
automatycznie otrzyma status ,uzupetnianie struktury”. W tym momencie dokonywane jest automatyczne
przepisanie struktury potencjatu od cedenta do zasobow cesjonariusza. Na takiej pozycji nie mozna dokonywadé
zadnych operacji:

Nr dokumentu Strona Cedent Cesjonariusz Rodzaj Data utworzenia Data przekazania Data zamkniecia Status Operacje
PK-2010-06-21-00061 Cesjonariusz Kod: 150000004 Kod: 150005049 syngularna 2010-06-21 2010-06-21 - uzupetnianie

Mazwa: ZAKLAD Mazwa: SZPITAL struktury
OPIEKI &
ZDROWOTNE] - [7ZZ

Rys. 8.116 Dokument - Uzupetnianie struktury

Po przepisaniu potencjatu dokument otrzymuje status ,,w trakcie wykonywania przeksztatcenia”.
Proces przeksztatcenia potencjatu mozna zakonczyé, gdy zostang poprawnie skopiowane wszystkie elementy
potencjatu, ktére zostaty wskazane, jako mozliwe do przejecia lub Swiadczeniodawca przejmujacy jawnie zakonczy
obstuge dokumentu przeksztatcenia. Warunkiem zamkniecia dokumentu jest wyrazenie woli (wskazanie swoich
miejsc lub odmowa), co do przejecia wszystkich miejsc wskazanych przez cedenta do przekazania. Aby dokonac
zamkniecia dokumentu przekazania potencjatu nalezy skorzystac¢ z opcji Zamkniecie dokumentu.
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9 REALIZATOR

Dla oferentéw chcacych kontraktowac zakresy swiadczen w rodzaju Zaopatrzenie w wyroby medyczne bedgce
przedmiotami ortopedycznymi oraz srodkami pomocniczymi dodatkowo udostepnione zostaty funkcje uzupetniania

informacji o produktach handlowych oferowanych w

wykorzystywanych w ofercie.

Aby swiadczeniodawca miat dostep do tej funkcjonalnosci po stronie OW NFZ musi dodatkowo by¢
zdefiniowany, jako Realizator zaopatrzenia. Jezeli menu Realizator nie jest wyswietlane nalezy skontaktowac sie

z OW NFZ w celu nadania odpowiedniego uprawnienia.

ramach kontraktu oraz

zestawach produktéow

Lista produktow handlowych

JEDNOSTRONNYM LUB OBUSTRONNYM UBYTKU
SEUCHU W PRZYPADKU WAD SEUCHU
POWODUIACYCH UTRUDNIENIE LUB
OGRANICZENIE W NABYWANIU JEZYKA I
KOMUNIKOWANIU SIE NA DRODZE SLUCHOWE]

[ 1mporty produktéw || Eksport produktéw CVS |
Sroducent  « Zawiera  « producent
Status: aktywny ~ Produkty: aktualine -
Srodek pomocniczy: 2013 Ex
Biezacy zakres pozycji: 1 -62 6
Ly Producent Na ind. zam. Kod Kod £rodka S Status  Operacje
p- Model 3 ) Nazwa Nazwa érodka aktualna perack
1. P: PRODUCENT tak Kod: 123654 Kod: 9231.03 0.00 akbywny edyty
M: MODELL Nazwa: NAZWA Nazwa: APARAT (APARATY) SLUCHOWY(E) NA usur
PRZEWODNICTWO KOSTNE PRZY
JEDNOSTRONNYM LUB OBUSTRONNYM UBYTKU
SEUCHU W PRZYPADKU WAD SLUCHU
POWODUIJACYCH UTRUDNIENIE LUB
OGRANICZENIE W NABYWANIU JEZYKA I
KOMUNIKOWANIU SIE NA DRODZE SEUCHOWE]
2. P: PRODUCENT nie Ked: Q98D9 Kod: 9225.21.01 0.00 aktywny edvtu
M: MODEL43 MNazwa: NAZWA Nazwa: PROTEZA OKA WYKONANA usur
HANDLOWA INDYWIDUALNIE DLA DOROSLYCH - PROTEZA
3. P: PRODUCENT APARATOW nie Kod: BG_AS Kod: 9231.01 3.00 aktywny edvty
M: M1 Mazwa: BG APARAT  Nazwa: APARAT (APARATY) SLUCHOWY(E) NA usurt
SEUCHOWY PRZEWODNICTWO POWIETRZA PRZY

9.1 Dodanie produktu

Rys. 9.1 Lista produktéw handlowych

W celu dodania nowego produktu do listy, nalezy wybra¢ przycisk | Pedawanie produktu
W pierwszym kroku dodawania nalezy wprowadzié¢:

Srodek pomocniczy - wybierany ze stownika produktéw za pomoca funkcji wyboru

Kod handlowy
Nazwe handlowa
Producenta
Model

Cene aktualng - w przypadku $rodkéw sprzedawanych na sztuki jest to cena za sztuke produktu/$rodka

(nie cate opakowanie)

Oznaczenie, czy produkt zostat przygotowany na indywidualne zaméwienie
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(1) Dodawanie produktu

Srodek . 2012 - Ex
pomocniczy:

Kod handlowy:*

Nazwa
handlowa:*

Producent:*
Model:*
Cena aktualna:

Na ind.
zamdwienie:

* pola wymagane

Anuluj Dalej —
Rys. 9.2 Dodawanie produktu

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych danych w oknie Dodawania produktu nalezy przejsc LI )

a nastepnie zatwierdzi¢ Podsumowanie.

Unikalno$¢ produktu w ramach $wiadczeniodawcy zapewnia nastepujacy zakres informacji: kod srodka, kod
handlowy, nazwa handlowa, producent, model.

Wazne jest, by w kazdym miejscu wykonywania sSwiadczen (punkcie realizacji) ten sam produkt miat doktadnie ten
sam kod i nazwe. Realizator powinien zapewnié, aby pod dang parg pdl: kod i nazwa, w kazdym z wojewddztw byt
dokfadnie taki sam srodek.

Podczas dodawania/edycji produktu wykonywane jest sprawdzenie czy dany produkt, zgodnie z stownikiem SLORT,
moze zosta¢ oznaczony jako ,na indywidualne zamoéwienie”.

System zostat wyposazony w funkcje eksportu stownika do pliku CSV oraz funkcje importu nowych pozycji z pliku
CSV do stownika w bazie OW NFZ poprzez SZOI (operacja wymiany danych wykonywana jest w oparciu o kod
handlowy i nazwe handlowg produktu). Dlatego tez istotne jest, aby kod handlowy i nazwa handlowa byty unikalne
w ramach Swiadczeniodawcy.

Do momentu jego wigczenia do zestawu, produkt mozna modyfikowac lub usung¢ z listy.

W aplikacji znajduje sie funkcjonalno$é, ktéra automatycznie aktualizacje ceny produktéw handlowych na
podstawie wniosku o aneks do umowy w zakresie asortymentu ZPO w chwili przekazania wniosku do rozpatrzenia.

Do kazdego dodanego produktu przyporzgdkowane sg nastepujgce funkcje:
e Edytuj - umozliwia poprawienie wprowadzonych danych produktu. P4l kod oraz nazwa produktu nie
mozna modyfikowac;

e  Usun —umozliwia usuniecie produktu.

Uwaga!
Usunac¢ mozna jedynie produkty, ktdre nie znajdujqg sie w zatwierdzonych zestawach.

9.2 Import produktéw handlowych z pliku CSV

Opcja Importu produktow przeznaczona jest do wprowadzenia produktéw z pliku CSV. Po wybraniu tej opcji
zostanie otwarte okno Listy importéw produktow handlowych.
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Nazwa pliku_v | Zawiera Szukaj | [ Zlicz rekordy

Lista importow produktow handlowych

Import pliku CSV

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Data importu

1. 2021-10-20  15C
08:45:18

2. 2021-10-19 15¢
12:56:27

Nazwa pliku Status importu
.csv ZAIMPORTOWANY WCZYTANE/POMINIETE POZYCIE:1/3

.csv ZAIMPORTOWANY WCZYTANE/POMINIETE POZYCIE:1/3

3. 2021-10-19  15C eV ZAIMPORTOWANY WCZYTANE/POMINIETE POZYCIE:1/3

12:38:05

Komunikat

Operacje

pozycie
poministe

pozycie
poministe

pozycie
poministe

Rys. 9.3 Lista importow produktéw handlowych

Po uzyciu przycisku |_tmport pliku CSV | nalezy w oknie Import pliku CSV wskaza¢ miejsce skad ma by¢ zaczytany plik

CSV:

Import pliku CSV

wybrano pliku.

Plik:* { Przegladaj.
@ uwaga: produkty oznaczone jako historyczne zostana pominigte.

Zaniechaj | | Zatwierdz —

UWAGI:
= pola wymagane
Rozmiar pliku nie moze przekraczaé 30 MB.

Rys. 9.4 Wybor pliku do importu stownika produktow

Uwaga!

Import wykonywany jest wedtug kodu handlowego i nazwy produktu. Jesli para: ,kod produktu” (pole id-prod-
handl) i ,nazwa” (pole nazwa-handlowa) istnieje w bazie, importowana pozycja jest pomijana. Import nie
dokonuje poprawy zapisanych informacji w bazie i nie moze by¢ wykorzystywany do edycji danych.

Struktura importowanego pliku CSV musi zawiera¢ nastepujace dane:

e id-prod-handl = unikalny w zakresie swiadczeniodawcy kod $rodka, nadawany przez swiadczeniodawce,
w celu jednoznacznej identyfikacji Srodka pomiedzy réznymi OW NFZ
o kod-srodka-nfz — konieczny do prawidtowego powigzania, w celu okreslenia limitow cen i okreséw

waznosci

e nazwa-handlowa - nazwa srodka okreslana przez swiadczeniodawce. Nazwa musi by¢ unikalna w ramach

Swiadczeniodawcy
e model - okreslany przez swiadczeniodawce
e producent — okreslany przez Swiadczeniodawce

e ind-zamow - czy srodek jest na indywidualne zamdwienie. Mozliwe wartosci: T, N

e cena-brutto — sugerowana cena $rodka, okreslana przez Swiadczeniodawce. W przypadku sSrodkdéw
sprzedawanych na sztuki jest to cena za sztuke produktu/srodka (nie cate opakowanie)

Poszczegdlne pola oddzielone sg Srednikami. Pole cena-brutto podana jest z przecinkiem na miejscu dziesietnym.

Pola: id-prod-handl i nazwa-handlowa nie mogg zawiera¢ srednikéw.

Maksymalne dtugosci pdl wynoszg odpowiednio:

id-prod-handl | kod-srodka-nfz | nazwa-handlowa |model |producent |ind-zamow |hist cena-brutto
20 znakow 16 znakéw 200 znakdow 200 200 1 znak [T/N] |1 znak [T/N] | Od 0,00 do
znakéw | znakow 999 999, 99

Pliki CSV zapisywane w arkuszu MS Excel powinny byc¢ zapisywane, jako plik CSV (rozdzielany przecinkami).

Przyktadowy plik csv importu produktéw wyglada nastepujgco:

id-prod-handl;kod-srodka-nfz;nazwa-handlowa;model;producent;ind-zamow;hist;cena-brutto
1145;9111.01.N;Naprawa - wktadka do buta;1;Zaktad;N;N;99,98
1146;9111.02.N;Naprawa - wktadka do buta sztuczna;1;Zaktad;T;N;99,98
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W kolumnie Komunikat znajduje sie informacja o wyniku importu: Weczytane/Pominiete: X/Y, gdzie:
e X oznacza ilos¢ pozycji zaimportowanych do SZOlI,
e Y oznacza ilos¢ pozycji pominietych podczas importu.

Przyktadowe komunikaty mogg wygladac nastepujaco:
e  Woczytane/pominiete 5/2 oznacza, ze w pliku csv znajdowato sie 7 pozycji, z czego zaimportowato sie 5
pozycji, a 2 zostaty pominiete
e  Woczytane/pominiete 8/0 oznacza, ze w pliku csv znajdowato sie 8 pozycji, z czego zaimportowato sie 8
pozycji (wszystkie pozycje)

Jezeli w pliku csv wartosci w polach: id-prod-handl i nazwa-handlowa nie beda unikalne (w pliku znajdg sie, co
najmniej dwa Srodki posiadajace ten sam kod handlowy i nazwe handlowg) wéwczas pozycje te zostang pominiete
podczas importu. Dodatkowo podczas importu pomijane sg pozycje oznaczone jako historyczne.

W takim przypadku w kolumnie Operacje, dostepna jest opcja Pozycje pominiete. Umozliwia ona podglad
szczegbtowych informacji o pozycjach, ktore nie zostaty zaczytane do Portalu SZOlI w oknie Lista produktow
pominietych podczas importu.

Lista produktow pominietych podczas importu

Nazwa v | Zawiera v Szukaj | Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. WM. oderlm Na ind. zam. N:;:ra Historyczny Cena aktualna
1. W: PSZ_PRODUCEN1 nie Kod: PSZ_PROD_1_KH_NOTHI Nie 136.00
M: PSZ_MODEL Nazwa: PSZ_PRODUKT_1_N1
2. W PSZ_PRODUCEN2 nie Kod: PSZ_PROD_2_KH_HI Tak 24.00
M: PSZ_MODE2 Nazwa: P5Z_PRODUKT_1_N2
3. W: WYTW_HIST nie Kod: KH_HIST Tak 210.00
M: MOD_HIST Nazwa: NH_HIST

Rys. 9.5 Lista produktéw pominietych podczas importu

W przypadku importu pliku CSV zawierajgcego takie same produkty, ktdre juz istniejg w bazie (poréwnywana jest
para poél: kod handlowy i nazwa handlowa) wyswietlony zostanie komunikat Uwaga brak nowych pozycji do
wczytania!ll.

9.3 Eksport produktéw handlowych do pliku CSV

Jedli operator wuzupetnit liste produktéw handlowych i chciatby wprowadzone dane wykorzystac
w innym punkcie realizacji (np.: do celéw uzupetnienia oferty sktadanej do innego Oddziatu Wojewddzkiego) moze

skorzystac z opcji | EKSPOt produktdw CVS | | icio produktéw handlowych eksportowanych do pliku CSV zostanie

ograniczona zgodnie z aktualnie zastosowanymi na liscie produktéw kryteriami wyszukiwania i filtrowania.

Przyktadowy plik produktéw wyeksportowanych z SZOI wyglagda nastepujaco:

A B C D E F G H L
1 |id-prod-hikod-srodk nazwa-haimodel  produceniind-zamoy hist cena-brutto
2 |PSZ_PROL9111.01 PSZ_PROLPSZ_MOD P5Z_PROLN N 120
3 |PSZ_PROLCY9111.03 PSZ_PROLCPSZ_MOD PSZ_PROLCN N 310
4 |P5Z_PROL9111.03 P5Z_PROLPSZ_MOD P5Z_PROLN N 300
5 |INDEX_KC9225.20.01 INDEX_MA INDEX_MCINDEX_PR N N 100
& |TEST_INDE9225.20.01 INDEX_MA INDEX_MCINDEX_PR N N 300

Rys. 9.6 Plik wyeksportowanych produktéw do csv
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9.4 Produkty handlowe na rok 2024

Od 2024 r. nastgpi zmiana stownika srodkéw pomocniczych i przedmiotéw ortopedycznych. Obejmuje ona m.in.:
e zmiane koddw $rodkéw/wyrobdéw
e zmiane nazw $rodkéw/wyrobow
e wydzielenie kilku sSrodkéw/wyrobodw, dla tego samego kodu, np.: z uwagi na wiek pacjenta.

Zestawy produktow handlowych na rok 2024 muszg zawiera¢ nowe kody srodkow.

Aby prawidtowo przemapowa¢ produkty handlowe na rok 2024 nalezy:

1. Zlisty produktéw handlowych wybraé opcje | E<sport produktow CSV

2. Zaznaczy¢ opcje "Zastosuj kody srodkow wg stownika na rok 2024", ktéra umozliwia wyeksportowanie
produktéw handlowych w formacie CSV z nowymi kodami. Po zaznaczeniu opcji Wyeksportuj dodatkowe
kolumny z kodem i nazwq srodka obowigzujgcym w roku 2023 i 2024 wyeksportowany plik bedzie zawierat
dodatkowo kolumne kod-srodka-2023; nazwa-srodka-2023; nazwa-srodka-2024; kod-srodka-2024, ktdére
ufatwia weryfikacje przemapowania produktéw z 2023 na 2024 rok. Podczas importu produktéw do SZOI
kolumny te sg pomijane.

(1) Eksport produktow w formacie CSV

zwin v do ji pliku CSV

Status: aktywny
Produkty: aktualne

0d 2024r. nastepuje zmiana slownika srodkéw iczych | przedmiotéw ortopedycznych. Obejmuie ona m.in.:

+ zmiang kodéw Srodkow/wyrobow

. « zmiane nazw Srodkéw/wyrobsw

o + wydzielenie killu érodkéw/wyrobéw, dia tego samego kodu, np.: z uwagi na wick pacjenta.
Zestawy produkttw handlowych na rok 2024 musza zawieraé nowe kody Srodicw.

Zaznaczenie opcji "Zastosuj kody srodkéw wg stownika na rok 2024" umozliwi wyeksportowanie produktow w formacie CSV z nowymi kodami.
Wyeksportowany plik nalezy bezwzglednie zweryfikowaé.

[ zastosuj kody érodkéw wa stownika na rok 2024

[ wyeksportuj dodatkowe kolumny z kodem i nazwa érodka cbowiazujacym w roku 2023 | 2024

Anuluj | [ Dalej —

Rys. 9.7 Eksport produktow w formie CSV

4. Zapisac plik z produktami handlowymi na dysku komputera.
5. Zweryfikowaé wyeksportowany plik.
6. Jezeli wszystko sie zgadza zaimportowac ponownie produkty handlowe korzystajac z opcji

Importy produktow | yi4ra jest dostepna na gtéwnej liécie produktow handlowych.

9.5 Produkty historyczne

Ze wzgledu na fakt, ze w niektérych przypadkach realizatorzy definiujg bardzo duze ilosci produktéw pojawita sie

potrzeba usuwania zbednych, historycznych pozycji. Opcja | ©Znaczhistoryezne | .osliwia oznaczenie

produktéow handlowych jako historyczne (juz niewykorzystywane) . Po jej uzyciu wyswietlone zostanie okno
z produktami historycznymi.

Uwaga: produkty oznaczone jako historyczne zostang usuniete z niezatwierdzonych zestawoéw
produktéw handlowych !!!.

Strona 130 z 423



KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

(1) Produkty historyczne

[7] produkty historyczne

HANDLOWA

INDYWIDUALNIE DLA DOROSLYCH - PROTEZA

Uwaga: produkty eznaczone jake historyczne zostana usunigte z niszatwierdzonych zestawéw produktéw handlowych.

Anuluj Zatwierdz —

Kryteria
Produkty AKTUALNE
Status AKTYWNY
Producent zawiera PRODUCENT
Liczba produletow 6
Biezacy zakres pozycji: 1 -6z 6
Producent = Kod Kod srodka ena -
Lp. Na ind. zam. : Status  Operacje
P Model Nazwa Nazwa Srodka aktualna D
1. P: PRODUCENT tak Kod: 123654 Kod: 9231.03 0.00 aktywny [ historyezny
M: MODELL Nazwa: NAZWA Nazwa: APARAT (APARATY) SLUCHOWY(E) NA
PRZEWODNICTWO KOSTNE PRZY
JEDNOSTRONNYM LUB OBUSTRONNYM UBYTKU
SEUCHU W PRZYPADKU WAD StUCHU
POWODUIACYCH UTRUDNIENIE LUS.
OGRANICZENIE W NABYWANIU JEZVKA I
KOMUNIKOWANIU SIE NA DRODZE SEUCHOWE]
2. P: PRODUCENT nie Kod: IDBSDWYQOSDY Kod: 9225.21.01 0.00 aktywny [ historyezny
M: MODEL43 Nazwa: NAZWA Nazwa: PROTEZA OKA WYKONANA

Rys. 9.8 Produkty historyczne

W celu oznaczenia produktéw jako historyczne nalezy:

e w operacjach zaznaczy¢ opcje ,historyczny” (produkty nie posiadajace oznaczonej tej opcji nie beda

oznaczone jako historyczne)
Oznaczenie produktow jako historyczne spowoduje nastepujgce konsekwencje:

e Produkty te, nie bedg one ujmowane w zestawie produktow,

e  Produkty te, nie bedg kopiowane do nowego zestawu,

e Produkty te zostang usuniete z istniejgcych, niezatwierdzonych zestawoéw

9.6 Zestawy produktow handlowych

Po wprowadzeniu produktéw handlowych nalezy przystgpic¢ do przygotowania zestawdéw handlowych grupujgcych

wybrane produkty, ktére nalezy samemu zdefiniowaé.

Aby utworzy¢ zestaw nalezy wybraé zaktadke: Realizator -> Zestawy produktow handlowych.

Zestawy produktow handlowych
[ Dodawanie zestawu | [ Export pliku dla nFz-ko
Nazwa + Zawiera  w zesta Szukaj | | Zlicz rekordy
Rok: Aktywnosé: aktywny - Status: -- wszystkie —
Rodzaj zaopatrzenia: --o....-.- e p— - Ex
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Rodzaj P .
Lp. Rok e Nazwa Status Aktywnos¢  Operacie
1. 2008 Kod: SO K: 194 zatwierdzony aktywny kopiu
Mazwa: SRODKI OPTYCZNE N: ZESTAW NR1-SRODKI OPTYCZNE Data: 2007-12-04 produkty
produkty xls
2. 2008 Kod: PO K 221 zatwierdzony aktywny kopiu
Nazwa: PRZEDMIOTY N: ZESTAW NR3-PO Data: 2007-12-18 produkty
ORTOPEDYCZNE produkty xis
3. 2008 Kod: PO K: 223 wprowadzony aktywny edvtu
Nazwa: PRZEDMIOTY N: ZESTAW NR2 -KOPIA dezakivwui
ORTOPEDYCZNE Latwierds
kepiu
produkty

Rys. 9.9 Zestawy produktéw handlowych

Zestaw tworzony jest, jako podzbiér stownika produktéw handlowych, ograniczony dodatkowo

rokiem

i rodzajem zaopatrzenia. Zestawy wykorzystywane sg nastepnie w aplikacji konkursowej do okreslenia

oferowanego asortymentu w danym miejscu udzielania swiadczen.
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Funkcja | Dodawanie zestawu | ,0,05070na jest do dodawania nowego zestawu produktéw do systemu.

W oknie Dodawanie zestawu produktow nalezy okreslic:

e Nazwe zestawu

e Rok

e Rodzaj zaopatrzenia - wybierany ze stownika produktéw za pomoca funkcji wyboru. Dostepne sg cztery

rodzaje zaopatrzenia:

o AS- Aparaty Stuchowe
o PO- Przedmioty Ortopedyczne
o SO- Srodki Optyczne
o SP- Srodki Pomocnicze

(1) Dodawanie zestawu produktéw handlowych

Nazwa:*

Rok:*

Rodzaj - ®
zaopatrzenia:® wybierz ---------- -8

Anuluj Dalej —

Rys. 9.10 Dodawanie zestawu produktéw handlowych

Dalej — , a nastepnie zatwierdzi¢ podsumowanie.

Jezeli wszystkie dane sie zgadzajg, nalezy wybrac opcje
Dla kazdego wprowadzonego zestawu na liscie dostepne sg operacje:
e  Edytuj — zmiana nazwy zestawu
o Dezaktywuj — dezaktywacja informacji o wprowadzonym zestawie — dezaktywowany zestaw nie moze by¢
przywrdcony
e Zatwierdz — jezeli zestaw zostanie zatwierdzony nie bedzie mozna go edytowac ani dodawaé do niego
produktéw
o Kopiuj —skopiowanie zestawu do statusu wprowadzonego
e  Produkty —przeglgdanie produktow skojarzonych z zestawem (pod warunkiem, ze produkty zostaty
zdefiniowane)

Dla kazdego Zatwierdzonego zestawu na liscie dostepne sg operacje:
e Kopiuj — umozliwia skopiowanie zestawu
e  Produkty — umozliwia przegladanie produktéw skojarzonych z zestawem
e  Produkty XLS — pobieranie listy produktéw z zestawu, jako xIs

Aby przypisa¢ produkty do zestawu nalezy wybra¢ opcje Produkty, a nastepnie klikng¢ w kwadrat w kolumnie
W zestawie dla wtasciwego produktu. Istnieje mozliwos¢ dodania wszystkich produktéw do zestawu naraz. W tym

Dodawanie produktu

celu nalezy skorzystac z opcji . Po jej zatwierdzeniu wszystkie produkty, jakie znajduja sie

na liécie zostana dodane do zestawu (zaznaczenie opcji ! Tak).

Produkty handlowe w zestawie
Dodawanie produktow | | Usuwanie produktow

Kod v | zawiera Szukaj | Zlicz rekordy

Stan: | -- wszystkie -- ~ | Naind.zam.: | -- wszystiie - ~

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Wytwérca Kod Kod $rodka

Lp. Na ind. zam. = Cena aktualna W zestawie
P Model Nazwa Nazwa érodka
1. W: WYTWORCA |l Kod: TEST KH Kod: 9111.01.N 200.00 Tak
M: MODEL Mazwa: TEST NH Nazwa: NAPRAWA: PROTEZOWA WKLADKA
DO BUTA UZUPEENIAJACA STOPE PO
AMPUTACII PALCOW
2. W: WYTWORCA [ml Kod: KH 9111.01.N Kod: 9111.01.N 42.00 Tak
M: MODEL Nazwa: NH 9111.01.N Nazwa: NAPRAWA: PROTEZOWA WKEADKA

DO BUTA UZUPEENIAJACA STOPE PO
AMPUTACII PALCOW

Rys. 9.11 Produkty handlowe w zestawie
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Uwaga!
Zaznaczenia/odznaczenia mozna dokonywa¢ tylko wéwczas, gdy pole kwadratu jest biate.

Zaznaczenie opcji Tylko produkty w zestawie i wybranie opcji Szukaj wyswietli tylko produkty przypisane do
wybranego zestawu.
Produkty historyczne sg oznaczone w zestawie szarym ttem, np.:
Producent = Kod Kod srodka
Lp. Model Na ind. zam. Nazwa Nazwa <rodka Cena aktualna
1. P: PSZ_PRODUCENT I Kod: PSZ_PRODUKT_2 Kod: 9111.03 210.00
M: PSZ_MODEL Nazwsa: PSZ_PRODUKT_2 Nszwa: PROTEZA ZE STAWEM SKOKOWYM LUB BEZ STAWU SKOKOWEGO
PRZY AMPUTACII WG LISFRANCA LUB CHOPARTA: SKORZANA ALBO Z
TWORZYWA SZTUCZNEGO
2. P: PSZ_PRODUCENT_2 I Kod: PSZ_PRODUKT_3 Kod: 9111.03 300.00
M: PSZ_MODEL 2 Nazws: PSZ_PRODUKT_3 Nazwa: PROTEZA ZE STAWEM SKOKOWYM LUB BEZ STAWU SKOKOWEGO
PRZY AMPUTACII WG LISFRANCA LUB CHOPARTA: SKORZANA ALBO Z
TWORZYWA SZTUCZNEGO

Jedli w zestawie znajduja sie produkty oznaczone przez $wiadczeniodawce jako wykonywane na indywidualne
zamoOwienie, a w obowigzujacej wersji stownika SLORT oznaczone s3g jako produkowane seryjnie, zostang
oznaczone kolorem czerwonym, np.:

Lp. pr;do";i?"t Na ind. zam. Nla(;ljva N;(::vasmaka Cena aktualna W zestawie
1. P: PROD V Kod: 9111.03.N Kod: 9111.03.N 40.00 DTEk
M: 43243 MNazwa: NAPRAWA PROTEZY ZE STAWEM  Nazwa: NAPRAWA: PROTEZA ZE STAWEM
SKOKOWYM LUB BEZ STAWU SKOKOWYM LUB BEZ STAWU SKOKOWEGO PRZY
SKOKOWEGQO PRZY AMPUTACII WG AMPUTACII WG LISFRANCA LUB CHOPARTA:
LISFRANCA LUB CHOPARTA SKORZANA ALBO Z TWORZYWA SZTUCZNEGO
2. P: PROD v Kod: 9112.01 Kod: 9112.01 20.00 ] Tak
M: 54335 Mazwa: PROTEZA ZE STAWEM Mazwa: PROTEZA ZE STAWEM SKOKOWYM LUB BEZ
SKOKOWYM PRZY AMPUTACII WG PIROGOWA LUB SYME'A:
SKORZANA ALBO Z TWORZYWA SZTUCZNEGO
3. P: PROD v Kod: 9112.03 Kod: 9112.03 40.00 ] Tak
M: 54355 Mazwa: PROTEZA PODUDZIA Mazwa: PROTEZA PODUDZIA TYMCZASOWA: 2
TYMCZASOWA ZAWIESZENIEM LUB BEZ, STOPA £E STAWEM
SKOKOWYM ALBO STOPA TYPU SACH

Po wprowadzeniu produktéw do zestawu nalezy go zatwierdzi¢ wybierajac opcje Zatwierdz (z kolumny Operacje,
ktéra znajduje sie na gtéwnej liscie zestawodw). Zatwierdzi¢c mozna tylko zestaw, ktéry posiada zdefiniowane
produkty. Nie mozna zatwierdzi¢ zestawu, ktory posiada produkty oznaczone czerwonym ttem (niezgodnosé
oznaczenia produktu w poréwnaniu ze stownikiem SLORT).

Uwagall!
Operacja zatwierdzenia jest nieodwracalna. Lista produktéw w zatwierdzonym zestawie nie bedzie mogta by¢
juz edytowana.

Opcja Kopiuj pozwala na skopiowanie wybranego zestawu. Funkcja ta moze by¢ wykorzystana w przypadku, gdy
istnieje koniecznos¢ modyfikacji danych w zatwierdzonym zestawie.

Po uzyciu funkcji Kopiuj wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy poda¢ Nazwe oraz Rok obowigzywania dla
kopiowanego zestawu.

Skopiowany zestaw bedzie posiadat status Wprowadzony i bedzie zawierat wszystkie produkty z zestawu
zrédtowego. Na takim zestawie mozna wykonywaé modyfikacje.

W oknie Zestawy produktéw handlowych dostepna jest takze opcja | EXPOrt pliku dla NFZ-KO | by, \ya13 ona na

wyeksportowanie zestawow do pliku (plik *.0fz), ktéry nastepnie jest importowany do aplikacji konkursowej. Opcja
Export pliku dla NFZ-KO jest dostepna, gdy:

- utworzony zostanie zestaw produktéw handlowych na biezgcy lub kolejny rok,

- utworzony zestaw produktéw jest aktywny i posiada status ,,zatwierdzony”

Uwaga!
Plik nie moze by¢ przenoszony pomiedzy Portalami ré6znych Oddziatéw NFZ.

Strona 133 z 423



KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

9.7 Kody swiadczeniodawcy w innym OW NFZ

W zwiazku ze zmiang sposobu rozliczania uméw obcych opcja Swiadczeniodawcy w innym OW zostata usunieta.
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10 OFERTY

10.1 Whnioski o umowe IKP

Uprawnienie: Umowy
Menu: Oferty — Wnioski o umowe IKP

Funkcjonalnos$¢ umozliwia sktadanie do OW NFZ wnioskdw o dofinansowanie z tytutu aktywowania IKP.
Funkcjonalnos¢ dotyczy Swiadczeniodawcédw Swiadczgcych ustugi POZ.

Kroki postepowania w celu dodania wniosku:
1. Naliscie Wnioski o umowe IKP nalezy wybra¢ opcje Dodaj wniosek

Whnioski o umowe IKP

Dodaj wniosek

Nrwniosku v | Zawiera v Szukaj | [ Zlicz rekordy

Status: [ - wszystkie - v

Brak danych

Rys. 10.1 Wnioski o umowe IKP

Czynno$¢ spowoduje otwarcie okna Dodawania wniosku o umowe IKP.
2. Nalezy uzupetni¢ wymagane pola:
e umowa (wymaga wskazania wtasciwej umowy POZ),
e deklarowana liczba aktywowanych internetowych kont pacjenta zgodnie z & 4 ust. 1 pkt 1
zarzadzenia),
e deklarowana liczba aktywowanych internetowych kont pacjenta zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 2
zarzadzenia,

Pola , deklarowana liczba aktywnych IKP...” s3 wymagane. Mozliwe jest wpisanie tylko
liczby catkowitej dodatniej. Nie jest dopuszczalne wpisanie wartosci ,,0” w obu polach.

e numer konta, nazwa posiadacza konta, dane adresowe posiadacza konta (rachunku bankowego,
na ktory przekazane zostang $rodki dofinansowania)

Dane dotyczace posiadacza konta mozna uzupetni¢c na podstawie informacji
zarejestrowanych w systemie, wskazujgc w polu: Uzupetnienie danych na podstawie
danych podmiotu / zaktadu leczniczego odpowiedniego kontrahenta.

3. Nalezy wybra¢ opcje Zatwierdz, aby zapisa¢ wniosek na liscie ze statusem wprowadzony.

Data Data Data
utworzenia przekazania rozpatrzenia
1. 1K-2022-06-30-00023 15-00-05897-22-08 wprowadzony 2022-06-30 - - podglad
edytuj
przekaz

anuluj

Lp. Nr wniosku Umowa Status Operacje

4. W celu dostarczenia wniosku do OW NFZ, nalezy wybrac opcje przekaz. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie
okna Przekazanie wniosku. Zarejestrowane dane nalezy sprawdzi¢, a jesli sy poprawne — Zatwierdzi¢. W
efekcie wykonane zostang czynnosci:

e Zmiana statusu wniosku z wprowadzony na przekazany do OW NFZ
e Przestanie elektronicznego wniosku do OW NFZ (wniosek nie wymaga wydruku, ani podpisu
elektronicznego)

W przypadku, gdy operator dostrzeze btedy we wprowadzonym wniosku, nalezy anulowaé
przekazanie wniosku do OW NFZ, tym samym wniosek pozostanie w statusie wprowadzony.

Za pomoca opcji edytuj, nalezy ponownie otworzy¢ formularz wniosku i poprawi¢ zauwazone btedy.
Po zapisaniu zmian, nalezy powtdérzyc krok 4.

Whnioski przekazane do OW NFZ rozpatrywane sg przez pracownikdw Funduszu. Wynik przetworzenia
prezentowany jest w systemie SZOIl za pomocg zmiany statusu wniosku.
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Operacje dostepne dla wniosku

Status wniosku Operacja Opis
Wprowadzony Podglad Umozliwia przegladanie formularza wniosku o umowe IKP, bez
mozliwosci edycji
Edytuj Umozliwia przegladanie i edycje formularza wniosku o umowe IKP
Przekaz Umozliwia przekazanie elektroniczne wniosku o umowe IKP do OW
NFzZ
Anuluj Umozliwia anulowanie wprowadzonego wniosku.
Przekazany do OW NFZ Podglad Umozliwia przegladanie formularza wniosku o umowe IKP, bez
mozliwosci edycji
Wycofaj Umozliwia wycofanie wniosku z OW NFZ.
Status wniosku po wykonaniu operacji: wprowadzony.
Anulowany Podglad Umozliwia przeglagdanie formularza wniosku o umowe IKP, bez
mozliwosci edycji
Zaakceptowany Podglad Umozliwia przegladanie formularza wniosku o umowe IKP, bez
mozliwosci edycji
Odrzucony Podglad Umozliwia przegladanie formularza wniosku o umowe IKP, bez
mozliwosci edycji
Powdd Umozliwia wyswietlenie przyczyny odrzucenia wniosku.
odrzucenia

10.2 Oferty / wnioski o umowe na swiadczenia

Uprawnienie: Oferty/wnioski o umowe

Menu: Oferty — Oferty/Wnioski o umowe

Funkcjonalno$¢ umozliwia obstuge (przekazanie, uzupetnianie, wycofanie, potwierdzenie) elektronicznej oferty
whniosku przygotowanej w aplikacji konkursowej.
Funkcjonalnos$¢ dotyczy swiadczeniodawcdw sktadajacych oferty POZ w wersji elektronicznej.

Kroki postepowania w celu dodania oferty / wniosku w postaci cyfrowej:

1. W oknie Lista ofert / wnioskéw o umowe na swiadczenia nalezy wybrac opcje Dodaj oferte/wniosek
2. Wskazac¢ plik cyfrowy oferty, ktory zostat wygenerowany z aplikacji konkursowej (plik z rozszerzeniem

* 7IP)

| Nazwa: Oferta POZ v.1.zip
1 Rozmiar: 114.45 kB

Anuluj | [ Dalej —

Rys. 10.2 Dodawanie oferty / wniosku w wersji elektronicznej

Na tym etapie system pilnuje unikalnosci nazw dokumentéw zawartych w spakowanej ofercie — nie moga
sie pojawi¢ dwa pliki o tej samej nazwie. W takim przypadku nalezy w aplikacji konkursowej ponownie
dodaé¢ dokumenty z unikalnymi nazwami (okno Lista dokumentdéw swiadczeniodawcy do przekazani wraz
z ofertq/wnioskiem) i jeszcze raz wygenerowac plik oferty w wersji cyfrowe;j.

Napotkano nastepujgce problemy:

@ -Mazwy dokumentow s nierozroznialne. Do oferty nalezy dodac dokumenty o unikalnych nazwach.
-Lista dokumentow w pliku XML jest nie zgodna z plikami w ofercie.

Strona 136 z 423




KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

Ponizszy komunikat oznacza, ze nazwy dokumentéw przekazanych wraz z ofertg zostaty zmienione recznie
przez operatora i sg niezgodne z nazwami dokumentéw zawartymi w ofercie. W takim przypadku nalezy
powrdcic do aplikacji konkursowej i ponownie doda¢ dokumenty z unikalng nazwa.

_ Napotkano nastepujgce problemy:
@ -Lista dokumentdw w pliku XML jest nie zgodna z plikami w ofercie.

Podczas dodawania pliku z ofertg system sprawdza takze status cyklu rozpatrywania wniosku. Jezeli
postepowanie ma inny status niz Skfadanie wnioskow, przekazanie oferty/wniosku zostanie zablokowane,
a system wyswietli ponizszy komunikat:

@ Mapotkano nastepujgce problemy:
-Status cyklu postepowania jest nieprawidbowy,

3. Po zatwierdzeniu dodawania oferty / wniosku nowa pozycja pojawi sie na liscie ze statusem ZfoZzona. Na
tym etapie oferta podlega weryfikacji przez OW NFZ, a operator Swiadczeniodawcy moze wygenerowac
i pobra¢ Potwierdzenie ztozenia wniosku za posrednictwem opcji potwierdzenie dostepnej w kolumnie
Operacje.

Lista ofert/wni: oW o e na swi

[Dodaj oferte/wniosek |

| Seukai | zlicz rekordy |

—jEx

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Nr oferty Data ztozenia
Lp. Kod postepowania ~ Typ . Status Status | pata i jeni
Kod tech. v/ Y ]!

Typ umowy Operacje

Data wycofania

23-06-28 Nazwa: PODSTAWOWA OPIEKA ZDROWOTNA
- Kod: 0113

1. Nr oferty: 1 [0113] it 113/06 Wniosek ~ Ziozona

po

Rys. 10.3 Lista ofert / wnioskoéw o umowe na $wiadczenia — Do weryfikacji

W zaleznosci od Statusu oferty/wniosku / Statusu weryfikacji w kolumnie Operacje dostepne sg nastepujgce opcje:
a) Uzupetnij oraz Wycofaj — opcje dostepne, gdy:

status weryfikacji = do weryfikacji,

oferta nie jest wycofana

nie minat termin sktadania ofert

postepowanie jest ogtoszone (konkurs ofert oraz rokowania). Dla pozostatych trybdw postepowanie

moze by¢ takze zatwierdzone.

b) Potwierdzenie - opcja dostepna w kazdym statusie. Umozliwia pobranie potwierdzenia
ztozenia/uzupetnienia/wycofania oferty/wniosku

c) Do uzupetnienia — jezeli status pozycji = do uzupetnienia. Pozycja wymagajgca uzupetnienia zostanie
wyrozniona na liscie ( # Do uzupetnienia bl ) po uzupetnieniu plikéw opcja do uzupetninia zniknie.

YV VYV

Kroki postepowania w celu uzupetnienia oferty / wniosku — status Do uzupetnienia:

1. Jezeli oferta otrzymata status weryfikacji ¥ De uzupeiienial o7n3cza to, ze OW NFZ wymaga przekazania
uzupetnienia dla danej pozycji. W takim przypadku z kolumny Operacje nalezy wybraé opcje
do uzupetnienia. Opcja bedzie dostepna do czasu uzupetnienia dokumentow oraz tylko dla pozyciji, dla
ktérych nie minat termin uzupetniania ofert.
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Lista ofert/wni ow O & na swi
Code; cferte/mnisek
Numer oferty v | zawiera v [033l0113)-0005/00 | Szuksj | Zlicz rekordy
Rok: — dowslny — v
L — wszysthie -
Sta
st <
e — )@
Biezacy zakres pozyciic 1 - 20

Hr oferty
Lp. Kod Tvn 2 =0 operacie

Kod tech. ST

1. Nr oferty: 15-23-000033[0113]-0005/00 15-23-000033/POZ/0113/06 Wninsek Ziozena # Do uzupelienia®l Ziozen Nazwa: PODSTAWOWA OFIEKA ZDROWOTNA dg u:
Ked: 0113 oabis

Rys. 10.4 Lista ofert / wnioskdw o umowe na swiadczenia — Do uzupetnienia

2. W nowym oknie pojawi sie lista dokumentow jakie nalezy uzupetnic.

Uzupetnianie dok tow oferty/wniosk

Dokumenty do uzupetnienia

-Wersja elekironiczna oferty/wniosku
-Oswiadczenie o wpisie do wlasciwych rejestrow
-Umowa spotki
-Zagwiadczenie o numarze REGON
-Kopia dokumentéw rejestracyinych ambulanséw wskazanych we wniosku
. ~Polisa ubezpieczenia OC
o Kopia umowy z podwykonawea,
-Oswiadczenie o wykonywaniu umowy samodzielnie
-Oswiadczenia o objeciu opieka Swiadczeniobiorcow zadeklarowanych do lekarzy POZ (transport sanitarny w POZ)
-Petnomocnictwo do skiadania ofwiadczer woli w imieniu wnioskujacego
-Inne dokumenty lub ofwiadczenia
-Oswiadczenie o posiadaniu wybranych dokumentéw przez NFZ
-Oswiadczenie o zapoznaniu sig z warunkami
-Informacja o szkotach, z kibrymi zawarto porozumienie o wspalpracy i charakterystyce populacji uczniow
-Kopie porozumier wykazanych w zastaczniku nr 7, potwierdzone za zgodnosc z oryginatem

Dokumenty | Dodaj |

Brak danych

[ Anuluj | | zatwierdz — |

Rys. 10.5 Uzupetnianie dokumentéw oferty/wniosku

Korzystajac z opcji [D'J_'i’j], nalezy ponownie przekaza¢ do OW wymagane pliki.

Uzupelnianie dokumentow oferty/wniosku
Dodawanie dokumentu

Kategoria dakumentu:® |Ex

* pola wymagane

| anuluj | | Zatwierdz |

Rys. 10.6 Dodawanie dokumentu do oferty cyfrowej

W nowym oknie w stowniku pojawig sie tylko dokumenty wymagajace uzupetnienia. Jezeli dokument
wymagajacy uzupetnienia pobierany jest z repozytorium dokumentédw, nalezy go najpierw tam
zaktualizowa¢ (menu Potencjat -> Podmiot/dziatalnos¢ -> Repozytorium dokumentow), a dopiero podzniej
uzupetni¢ go w ofercie. W innym przypadku nalezy wskaza¢ odpowiedni plik z dysku komputera.

Nalezy pamietaé, ze kazdy dokument moze zostac tylko raz zaktualizowany w ofercie.
Raz dodany dokumnet nie bedzie mégt zosta¢ zaktualizowany po zatwierdzeniu
dodawania.
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Kategoria dokumentu ]
| Nazwa w | Zawiera w || || Szukaj | | Zlicz rekordy |
33> Biezgcy zakres pozycji: 1 - 10 >y
Krotnosc
Lp. Nazwa kategorii .. (5] Aktywnosc Opis
p. €0 kategorii P
1. Oéwiadczenie o wpisie do wiagciwych Nie aktywny Oswiadczenie o wpisie do wiagciwych
rejestrow rejestrow, § 47. 1 pkt 1
2. Umowa spotki Nie aktywny Kopia umowy spdtki lub wyciag z tej umowy
zawierajgcy postanowienie o zasadach
reprezentacii spdtki albo uchwata wepdinikdw
=potki cywilne] w przedmiocie zasad
reprezentacji spotki lub kopie petnomocnictw
udzielonych przez pozostatych wspdlnikdw do
prowadzenia spraw spotki wykraczajgcych
poza zwylkde czynnosci, § 47. 1 pkt 2
3. Zaswiadczenie o numerze REGON Nie aktywny  Zaswiadczenie o numerze REGON, § 47. 1 pkt
3b
4. Poliza ubezpieczenia OC Tak aktywny Polisa ubezpieczenia OC, § 47. 1 pkt 4
5. Kopia umowy z podwykonawcya Tak aktywny Kopia umowy z podwykonawca albo
zobowigzanie podwykonawcy do jej zawarcia
z wnioskujacym, § 47. 1 pkt 5
6. Ogwiadczenie o wykonywaniu umowy Nie aktywny Oswiadczenie o wykonywaniu umowy
szamodzielnie zamodzielnie - obligatoryjne w przypadku
braku podwykonawcow, § 47. 1 pkt 6
7. Oswiadczenia o objeciu opieka Nie aktywny Oswiadczenia o objeciu opieka
swiadczeniobiorcéw zadeklarowanych swiadczeniobiorcdw zadeklarowanych do
do lekarzy POZ (transport sanitarny lekarzy POZ (transport sanitarny w POZ), §
w POZ) 37.1pkt 3
8. Petnomocnictwo do skiadania Tak aktywny  Petnomocnictwo do skladania oswiadczen woli
oswiadczen woli w imieniu w imieniu wnioskujgcego, § 47. 1 pkt 8
wnioskujgcego
9. Inne dokumenty lub cswiadczenia Tak aktywny  Inne dokumenty lub oswiadczenia, § 47. 1 pkt
g
10. Ofwiadczenie o zapoznaniu sie z Mie aktywny Oswiadczenie o zapoznaniu sie z warunkami,
warunkami §47. 1 pkt 7
b2l

Rys. 10.7 Stownik kategorii dokumentu

Po uzupetnieniu wszystkich dokumentéw zostang one automatycznie przekazane do OW NFZ.

Kroki postepowania w celu uzupetnienia / wycofania oferty przez swiadczeniodawce

Do chwili rozpoczecia oceny (status Do weryfikacji) lub zmiany statusu postepowania, oferta moze zostac:

7. Uzupetniona — operator moze przekazaé jej kolejng wersje. Aby to zrobi¢ z kolumny Operacje nalezy
wybra¢ Uzupetnij, a nastepnie doda¢ opis czego dotyczy uzupetnienie oferty/wniosku, osobe
dostarczajgcg oferte/wniosek oraz zaimportowaé nowg wersje oferty wygenerowang z aplikacji
konkursowe;.

Formularz uzupeilniania oferty/wniosku

Opis czego dotyczy

uzupeinienie

oferty/wniosku: ‘ 4
Coba dostarczsiaca | 1MIE NAZWISKO P
Pl * :r Przeciggnij i upusé plik w tym obszarze, albo kliknij aby wybrac .E
* pola wymagane

| anuluj | | Dalej — |
Rys. 10.8 Formularz uzupetniania oferty/wniosku
8. Wycofana — w takim przypadku z kolumny Operacje nalezy wybra¢ Wycofaj, a nastepnie poda¢ osobe

wycofujaca oferte/wniosek.
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Wycofanie oferty/wniosku

Osoba wycofujaca ofertg/wniosek: ™ [IMIE nAZWISKO |

= pola wymagane

| Anulyj | | Zatwierdz — |

Rys. 10.9 Wycofanie oferty/wniosku
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11 KONTRAKTOWANIE RTM 2010

Charakterystyka modelu kontraktowania RTM w 2010r.
Kontraktowanie RTM w 2010 roku opiera sie o model rejonu operacyjnego i ma na celu zapewnienie realizacji
Swiadczen w obrebie wyznaczonych rejondw przez stacjonujgce w nich grupy zespotéw ratowniczych oferenta.
Oferent jest zobowigzany do zabezpieczenia catego rejonu z Planu Wojewody, co oznacza, ze musi dysponowacd
wszystkim typami zespotéw RTM okreslonych w Planie Wojewody (np. Podstawowy zespdt RTM i Specjalistyczny
zespot RTM).
W poprzednich latach personel medyczny byt scisle zwigzany z jednym zespotem ratowniczym oraz konkretnym
miejscem wyczekiwania, co powodowato sztuczne dopisywanie wszystkich oséb personelu medycznego do
wszystkich komdrek organizacyjnych. Sytuacja taka prowadzita do wewnetrznych konfliktéw czasu pracy
personelu.
W biezagcym modelu personel ma zosta¢ powigzany z grupg zespotdow ratowniczych (na poziomie zakresu
Swiadczen). W tym celu konieczne jest zdefiniowanie specyficznej komaérki organizacyjnej o specjalnosci 9154
Zespoty Ratownictwa Medycznego. Jedynym zadaniem komoérki jest grupowanie personelu medycznego
realizujgcego ustugi RTM.
Skrocona instrukcja uzupetnienia informacji w systemie SZOI dla RTM 2010:
I. W przypadku $wiadczeniodawcdw posiadajacych profil Swiadczeniodawcy w systemie SZOI:
1. Zdefiniowa¢ nowg ,sztuczng” komodrke organizacyjna, do ktérej bedzie przyporzadkowany personel
medyczny [Potencjat -> Struktura organizacyjna -> Komdrki organizacyjne -> Dodawanie komarkil:

e kod - prosze wprowadzi¢ kod 9154

e nazwa - nazwa identyfikujgca komérke

e specjalnos¢ —wprowadzic¢ kod 9154

e data rozpoczecia dziatalnosci — biezaca

2. Zdefiniowa¢ profil komorki organizacyjnej [Potencjat -> Struktura organizacyjna -> Komorki
organizacyjne -> Profil]

3. Zdefiniowaé miejsce wykonywania $wiadczen dla komérki 9154, np.: RTM 2010 — 9154 [Potencjat ->
Struktura wykonawcza -> Miejsca udzielania swiadczen -> Dodawanie miejsca]

4. Dla wszystkich osdb personelu medycznego zatrudnionych do realizacji $wiadczen [Potencjat ->
Zasoby swiadczeniodawcy -> Zatrudniony personel medyczny -> Miejsca pracy] wykonac:

e [opcja: edytuj] zakonczyé okres zatrudnienia o0s6b  personelu medycznego
w biezgcych miejscach wykonywania swiadczen na dzie 2009-12-31;

e [opcja: dodawanie miejsca pracy] doda¢ miejsce przypisane do komérki, 9154 jako miejsce
zatrudnienia osoby personelu medycznego od dnia 01-01-2010;

5. Uzupetnié¢ brakujgce informacje, jesli profil wymaga aktualizacji wg zasady:

e nowy personel medyczny powinien by¢ wykazywany, jako zatrudniony w miejscu
przypisanym do komdrki organizacyjnej o specjalnosci 9154 [Potencjat -> Zasoby
sSwiadczeniodawcy -> Zatrudniony personel medyczny -> Miejsca pracy];

e zasoby powinny by¢ przypisane do komdrek organizacyjnych wprowadzonych zgodnie z RZOZ
[Potencjat -> Zasoby swiadczeniodawcy -> Zasoby -> Dodawanie sprzetu/srodka
transportu/pomieszczenial;

6. Wygenerowac nowy profil Swiadczeniodawcy [Potencjat -> Wersje profilu swiadczeniodawcy].

II. W przypadku nowych s$wiadczeniodawcéw [doktadny sposob postepowania opisano w  instrukcji
uzytkownika dla systemu SZOI:

Zdefiniowad jednostke organizacyjng zgodnie z RZOZ;

Zdefiniowaé komorki org. zgodnie z RZOZ oraz dodatkowg komérke o specjalnosci 9154;

Zdefiniowac profil komarki organizacyjnej;

Zdefiniowac lokalizacje;

Zdefiniowaé miejsca wyczekiwania dla wszystkich wprowadzonych komadrek organizacyjnych;

Dla miejsca przypisanego do komarki o spec. 9154 zdefiniowac liste personelu medycznego;

Dla miejsc przypisanych do komérek organizacyjnych zgodnych z RZOZ zdefiniowac liste zasobdw;
Wygenerowac profil Swiadczeniodawcy.

PN A WNRE
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12 UMOWY
12.1 Lista umow

Obszar Umowy zawiera liste uméw na Swiadczenie ustug medycznych, podpisanych z OW NFZ.

Lista umow (zalaczniki rzeczowo-finansowe)

‘ Numer umowy

~ I Zawiera e I 15- | Szuka) Zlicz rekordy

Rodzaj swiadczeri:

Okres rozliczeniowy - rok:

2019 w

Lp.

1. M: 15-00
M: 1500

Nr umowy
Nr umowy wg SIKCH

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Data
podpisania
Ki PDT 2019-10-03  2019-08-01  2019-12-31

N: POMOC DORAZNA I TRASPORT
SANITARNY OD 2009

Nr pierwotny Rodzaj swiadczen 0Od daty Do daty Operacje
zakresy Swiadczed
nr konta
biezace rozliczenie
model rozliczer
podpisz umowe
szablony rachunkdw

Rys. 12.1 Lista uméw

W przypadkach, gdy realizacja umowy wykonywana jest w kilku miejscach wykonywania swiadczen, w tej czesci
systemu dostepna bedzie réwniez informacja o placdwkach swiadczeniodawcy oraz przydzielonych limitach
wykonania, dla wszystkich miejsc wymienionych w umowie. Wyjatkiem od tej reguty sg takie warunki umowy,
w ktorych mimo okreslenia wielu miejsc wykonywania Swiadczen, nie okreslono limitow wykonania dla
poszczegdlnych punktow. Wéweczas dla wybranych miejsc limit wykonania nie bedzie wyswietlany.

Zakresy Swiadczen

Przegladanie specyfikacji umowy, w podziale na poszczegdlne punkty umowy. Dostepne
operacje pozwalajg na przejscie do miejsc udzielania Swiadczen konkretnego punktu
umowy oraz do plany miesiecznego wybranego punktu umowy.

Nr konta Numer konta dla biezgcej umowy
Aneksy Przegladanie informacji o zmianach wprowadzonych w aneksach do umowy

Biezace rozliczenia

Informacje o produktach przekazanych do OW NFZ oraz stanie ich rozliczenia

Model rozliczen

Korygowanie Swiadczen oraz wskazywanie Swiadczen do rozliczenia

Pobierz UMX

Pobranie elektronicznej wersji umowy. Plik importuje sie do systemu rozliczajacego

Podpisz dokument

Pobranie umowy w formacie *.pdf oraz wczytanie podpisanej umowy podpisem
kwalifikowanym / profilem zaufanym lub podpisem osobistym

Brak zgody na
podpisanie

Odmowa podpisania umowy/aneksu przez $wiadczeniodawce.

Cennik produktéw

Przegladanie informacji o ustalonej cenie produktu handlowego (tylko dla uméw w
rodzaju ZPO)

Przygotowanie i przestanie do OW NFZ, wniosku o zmiane ceny produktu handlowego

Whioski lub zmiane zestawu produktéw realizowanych
w ramach zakresu $wiadczen (tylko dla uméw w rodzaju ZPO)
Ugody Przegladanie listy ugdd wraz z pozycjami

Whioski o
sfinansowanie Przygotowanie i przestanie do OW NFZ wniosku o sfinansowanie nadwykonan
nadwykonan

Wozrost wynagr. dla Opcja wyswietlana dla uméw, dla ktorych jest mozliwos¢ ztozenia informacji o liczbie

ratownikow etatow w celu uzyskania wzrostu wynagrodzen dla ratownikéw medycznych

Plan spiat Opcja pozwalajgcg na wglad do aktualnego stanu zadtuzenia Swiadczeniodawcy w

zwigzku z rozliczaniem $wiadczen bez sprawozdawczosci
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12.1.1 Podpisywanie umoéw / anekséw podpisem kwalifikowanym / profilem zaufanym /

podpisem osobistym

Do systemu wprowadzono mozliwo$¢ podpisywania zatgcznikdw rzeczowo-finansowych i ich anekséw przy pomocy
podpisu kwalifikowanego, profilu zaufanego lub podpisu osobistego. Informacja o przekazaniu do podpisu
elektronicznego umowy lub aneksu przesytana jest do Swiadczeniodawcy stosownym komunikatem.

W celu podpisana elektronicznego umowy/aneksu nalezy:
1. Zgtéwnego menu wybraé opcje Umowy -> Lista umdw.
2. W zaleznosci od dokumentu, ktéry ma zosta¢ podpisany, nalezy wybrac:
a. Dla umowy, nalezy wybrac opcje podpisz dokument.

b. Dla aneksu, nalezy wybrac opcje aneksy, a nastepie podpisz dokument dla konkretnego aneksu.

Jesli dokument umowy/aneksu nie zostat jeszcze pobrany przez swiadczeniodawce do podpisu, dla
powyzszych operacji zastosowano charakterystyczny wyrdznik wiadomosci nieodczytanych.

3. W nowym oknie listy wydrukéw wybrac opcje pobierz

Podpisywanie umowy
Ukryj archiwalne pozycie

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. 1d pliku
1. 1283

Data dodania Liczba podpiséw
2022-06-03 07:50:37 1

@ Uwaga: Po zakoriczeniu procesu podpisywania pliku, nalezy go przekazaé de NFZ za pomoca opcji "Przekaz". Przekazany zostanie ostatni wezytany plik.

Wezytaj | | Przekaz

Operacje

podpisy.
pobisrz

Rys. 12.2 Lista wydrukdéw umoéw

4. Opcja podpisy umozliwia zapoznanie sie z listg podpiséw jaka zostata ztozona dla danego dokumentu

(kazdy plik moze by¢ podpisany przez kilka oséb).

Lista podpisow w pliku
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Osoba Data
podpisujaca podpisu
1. MAGDALENA 2022-06-02 09:09:22

Dostawca
certyfikatu
Polska Wytwdrnia Papieréw Wartosciowych 5.A.

Lp.

Format
podpisu
PADES_BASELINE_B

Rys. 12.3 Lista podpiséw w pliku

5. Zapisa¢ dokument w wersji PDF na dysku komputera. W dalszej kolejnosci pobrany dokument, nalezy
podpisac za posrednictwem zewnetrznego oprogramowania - przy uzyciu podpisu kwalifikowanego,

profilu zaufanego lub podpisu osobistego.

6. Dokument moze by¢ podpisany przez kilka oséb réznymi typami podpisdw - przyktadowo jedna osoba
moze podpisaé PDF podpisem kwalifikowanym, kolejna podpisem osobistym, a nastepna profilem
zaufanym. Aby dokument zostat poprawnie podpisany przez kilka oséb nalezy:

a. Dokonac podpisu jednego pliku PDF przez wszystkie osoby tj. dokument podpisuje jedna osoba i
przekazuje go kolejnej osobie do podpisu, ktéra go podpisuje i przekazuje nastepnej. W ten
sposob jeden plik z dokumentem zostanie podpisany poprawnie kolejno przez trzy osoby.

b. Innym sposobem prawidtowego podpisania jednego dokumentu PDF przez kilka oséb jest
pobranie pliku z portalu, podpisanie go przez jedng osobe i wczytanie do portalu. Nastepna
osoba pobiera juz podpisany plik przez poprzednika (nalezy zwrdci¢ uwage na kolumne liczba
podpisdow w oknie Podpisywanie umowy — liczba podpiséw=1) i tez go podpisuje oraz wczytuje do
portalu. Ostatnia osoba takze pobiera plik z portalu (kolumna liczba podpiséw w oknie

Podpisywanie umowy = 2), podpisuje go i wczytuje do portalu.

c. Btedne podpisanie dokumentu bedzie miato miejsce, gdy trzy osoby pobiorg ,czysty” dokument
jednoczesnie i podpiszg go oddzielnie (bez przekazywania go pomiedzy sobg). W takim przypadku
system przyjmuje, ze dokument zostat podpisany tylko przez osobe, ktéra jako ostatnia wczytata

plik do systemu.
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Lista podpisow w pliku
Bieiacy zakres pozygji: 1+ 20
Osoba Data Dostawca Format
podpisujaca podpisu certyfikatu podpisu
1 MAGDALENA 2022-06-08 05:03:36 EPUAP PAJES_BASELINE B
3 MAGDALENA 2¢ 2022-06-02 08:08:22 Polska Wytwomis Papierdw Wartosciowych 5.4, Bl ELINE_B
AGNIESZKA BARERR= L oTmeio 2022-06-02 09:21:11 Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4 PAJES_BASELINE_B

Lp.

Rys. 12.4 Lista podpiséw w pliku

7. Popisany plik, nalezy wczytaé przy pomocy opcji Wezytal | jeeli wczytywany dokument nie bedzie
zawierat podpisu ztozonego przez operatora NFZ zostanie zgtoszony btad. W przypadku, gdy
udostepnionych bedzie wiecej niz jeden podpisany dokument z umowa, a $wiadczeniodawca nie
bedzie wczytywat ostatniego z udostepnionych dokumentdw, réwniez system zwréci btad.

Import podpisanego pliku PDF

-----------------------------------------------------
’ 1 Nazwa: 0220001_2022-06-01_08_09.BES.pdf
1 Rozmiar: 654.88 kB

Anuluj | | Dalej —

Rys. 12.5 Dodawanie podpisanej umowy

8. Po poprawnym wczytaniu podpisanego dokumentu, nalezy go przekaza¢ do NFZ za pomoca opcji

Przekaz | pr,ekazany zostanie ostatni wezytany plik.

9. O zmianie statusu wskazujgcym o uznaniu dokumentu za poprawny po stronie NFZ,
Swiadczeniodawca réwniez informowany jest stosownym komunikatem.

10. Jesli w toku sprawdzen po stronie OW NFZ uznano, iz dokument jest nieprawidtowy moze zosta¢ on
ponownie przekazany do podpisu Swiadczeniodawcy. Sciezka podpisu dokumentu jest analogiczna jak
opisana wyze;j.

11. OW NFZ przekazujgc dokument do podpisu elektronicznego przez Swiadczeniodawce, okreéla date
waznosci opublikowanego dokumentu, ktérg nalezy rozumieé jako maksymalng date oczekiwania na
podpis ze strony Swiadczeniodawcy. Jedli Swiadczeniodawca przekroczy ta date, opcja ,podpisz
umowe’ staje sie nieaktywna dla danego dokumentu.

12. Po stronie OW NFZ istnieje mozliwos¢ przesuniecia daty waznosci opublikowanego dokumentu.
W tym celu nalezy skontaktowac sie z OW NFZ.

12.1.2 Odmowa podpisania umowy / aneksu przez swiadczeniodawce

Dla umoéw o udzielanie swiadczenn opieki zdrowotnej i anekséw takich umoéw w systemie dodano mozliwosc
odmowy podpisania ich przez sSwiadczeniodawce. Oznaczenie dokumentu jako ,Brak zgody na podpisanie”
uniemozliwi przekazanie do NFZ podpisanego dokumentu.

W celu odmowy podpisania umowy/aneksu nalezy:
1. Zgtéwnego menu wybra¢ opcje Umowy -> Lista umdw.
2. W kolumnie Operacje wybrac opcje brak zgody na podpisanie.
3. W nowym oknie operator musi poda¢ powdd odmowy podpisania dokumentu.
4. Po odmowie podpisania pozycja zostanie oznaczona jako Sprawdzona — Brak zgody, a w kolumnie
operacje nie bedzie dostepnych zadnych opcji.

Nr umowy 9 - o 2 Data -
Lp. Nr umowy wg SIKCH Nr pierwotny Rodzaj swiadczen Status it Oddaty Do daty Operacje
1. M: 1500 011 15001 -UFP-2022 K: SZP Sprawdzona - 2023-12-31 -
M: 1500 011 M: LECZENIE SZPITALNE Brak zgody @

5. W ostatnim kroku pracownik OW NFZ ocenia odmowe podpisania — w przypadku zmiany statusu
dokumentu na Nieprzyjety nie bedzie on juz widoczny po stronie SZOI

6. Jezeli dokumentu zostat btednie oznaczony jako Brak zgody, nalezy skontaktowac sie z OW NFZ gdzie
pracownik moze ponownie oznaczy¢ dokument jako Sprawdzony co umozliwi $wiadczeniodawcy jego
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podpisanie.

12.1.3 Przegladanie specyfikacji pozycji umowy

W przypadku:
» Zaktadania blokady na umowe
» Zaktadania blokady na okresach rozliczeniowych
» Zdejmowania blokady umowy
» Zdejmowania blokady na okresach rozliczeniowych
zostanie wygenerowana i udostepniona odpowiednia informacja w czesci Komunikaty.

W trakcie przeglgdania uméw mozna uzyskac informacje o zakontraktowanych zakresach swiadczen, w tym:
— pozycjach umowy wraz z planem rzeczowo-finansowym
— miejscach wykonywania swiadczen
— pakiecie $wiadczen realizowanym w ramach pozycji umowy

Jeden zakres Swiadczen moze by¢ wykonywany w réznych miejscach wykonywania $wiadczen, przez co moze
stanowic kilka punktow umowy. Opcja Zakresy swiadczen umozliwia przegladanie produktdéw zakontraktowanych
W umowie.

Zakresy swiadczen
Pobierz zestawienie
Kod = Zawiera = Szukaj
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
NE Okres obowiazywania
Lp. punktu owia; Kod zakresu Nazwa zakresu Liczba ustug Jedn. cena Wartosé Operacje
pozycji umowy
umowy
1. 1 Dataod: 2012-02-01  01.0000.156.16 SWIADCZENIA NOCNE] 1 916,6663 1 000,00 z+ 916 666,302t plan
Data do: 2012-12-31 SWIATECZNE] OPIEKI ZDROWOTNE] mieisca
NA OBSZARZE ZABEZPIECZENIA DO
100 000 OSOB - RYCZALT MIESIECZNY

Rys. 12.6 Zakresy $wiadczed w umowie

Informacje opisujgce poszczegdlne pozycje listy, to:
— Numer punktu umowy
— Okres obowigzywania pozycji umowy
— Kod zakresu (wg Bazy Ustug Medycznych - BUM )
— Nazwa zakresu
— Liczba ustug (zakontraktowanych jednostek rozliczeniowych)
— Jednostkowa cena
— Wartos¢ zakontraktowanej ustugi

Opcja Pobierz zestawienie umozliwia eksport zestawienia z planéw miesiecznych widocznych na liscie zakreséw
Swiadczen do pliku w formie xIs. Plik ten zawiera nastepujgce informacje:

e Nrumowy

e Nrumowy wg SIKCH

e Nr punktu umowy

e Kod zakresu

e Nazwa zakresu

e Miesigc

e Umowa: Liczba jednostek rozliczeniowych, Cena jednostkowa, Wartos¢

e Faktyczne wykonanie: Liczba jednostek, Wartosc

e Szablony rachunkéw: Liczba jednostek, Wartos¢

e Rachunki: Liczba jednostek, Wartos¢

e Faktyczne wykonanie oznaczone do rozliczenia w ramach Funduszu Medycznego: Liczba jednostek,
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Wartosc

Opcja Plan pozwala na podglad planu rzeczowo-finansowego utworzonego dla wybranej pozycji umowy. Wybdr
operacji spowoduje wyswietlenie okna Planu miesiecznego w podziale na miesieczne okresy rozliczeniowe wraz
z mozliwoscig przegladania faktycznej realizacji. W czesci faktyczne wykonanie, w kolumnach Liczba jednostek oraz
Wartos¢ wyswietlane sg dane na podstawie zweryfikowanych raportéw statystycznych, do ktérych wygenerowano
raport zwrotny (dane te sg odswiezane po kazdorazowej generacji raportu zwrotnego, a nie np. po wykonaniu
kolejnej weryfikacji, gdy nie utworzono raportu SWZ).

Algorytm obliczajgcy sume wartosci umowy dla poszczegélnych miesiecy dla danego zakresu Swiadczen dziata
w sposob nastepujacy: sumuje wartosci w poszczegdlnych miesigcach z doktadnosciag do 6 miejsc po przecinku,
nastepnie otrzymana suma jest zaokraglana do 2 miejsc po przecinku.

Wartosci umowy w poszczegdlnych miesigcach sg wizualizowane z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku oraz
suma tych wartosci obliczana jest zgodnie z wyzej opisanym algorytmem, co powoduje, ze przy duzych kwotach
mogg pojawic sie niewielkie rozbieznosci

Kolumna Szablony rachunkéw - Liczba jednostek/Wartosé¢ zawiera informacje o licznie i wartosci jednostek
rozliczeniowych wynikajacych z aktywnych szablonédw rachunkdw niezaleznie od tego czy na ich podstawie zostaty
juz wystawione rachunki czy tez nie. W przypadku punktéw umoéw rozliczanych kapitacjg (w tym punktéw uméw
dotyczacych opieki catodobowej i transportu w POZ) kolumny bedg zawieraty liczbe i wartos¢ wynikajgca z liczby
i wartosci uznanych po weryfikacji deklaracji POZ/KAQS, a kolumny z faktycznym wykonaniem, bedg puste.

Kolumna Rachunki - Liczba jednostek/Warto$¢ — zawiera informacje o liczbie i wartosci jednostek rozliczeniowych,
wynikajacych z rachunkéw posiadajacych jeden ze statusdéw: wprowadzony, zatwierdzony, zaksiegowany
(pomijane beda rachunki usuniete/odrzucone)

Plan miesigczny

Wiesiac: [ domolny =] - [~ dowainy = V]

Biezacy zakres pozyciis 1 - 20

Faktyczne wykonanie  Szablony rachunkow Rachunki

Liczba jedn. Liczba Wartoge | Liczba Liczba Liczba

rozliczen. jednostek jednostek jednostek jednostek
1. sTyczen 10000 1568989.74  1568389.74 0.0000 0.00 1.0000 156E989.74 1.0000 1568989.74 0.0000 0.00

Lp. Miesiac Cena jedn. Wartosé Wartosé Wartosé

2. wiv 1.0000 1568989.74  1568989.74 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00

3. MARZEC 1.0000 1568589.74  1568585.74 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00

4. KWIECIEN 1.0000 1568989.74  1568989.74 0.0000 0.00 0.2500 392247.43 0.2500  392247.43 0.0000 0.00

5. a3 1.0000 1568989.74  1563389.74 0.0000 0.00 0.2500  392247.43 0.2500  3932247.43 0.0000 0.00

6. CZERWIEC 1.0000 1568985.74  1563385.74 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00

7. LIPIEC 1.0000 1568989.74  156338%.74 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00

8. SIERPIEN 1.0000 1568989.74  1568389.74 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00 0.0000 0.00

Rys. 12.7 Plan miesieczny

Opcja Pakiet pozwala na podglad wszystkich $wiadczen, ktére swiadczeniodawca - realizator moze wykazac
w ramach wykonywania punktu umowy.

Opcja Swiadczenia umozliwia przejécie na liste zawierajgca informacje o faktycznym wykonaniu (liczbie
wykonanych $wiadczen) w podziale na Swiadczenia w pakiecie.

Opcja Premia / Premia 40+ umozliwia przejscie na liste zawierajgcg informacje o liczbie odpowiednio:
e zaszczepionych $wiadczeniobiorcéw w podziale na miejsca udzielania Swiadczen
e 0s0b biorgcych udziat w programie Profilaktyka 40+.

Opcja dostepna jest dla miesiecy / kwartatéw, w ktérych nastepuje naliczenie premii motywacyjne;j.

Opcja Premia 40+ udostepniana jest dla uméw POZ w zakresie WYPLATA WSPOLCZYNNIKA W POZ ZWIAZANEGO Z
POZIOMEM ZGtASZALNOSCI DO PROGRAMU PROFILAKTYKA 40 PLUS i dotyczy rozliczenia wykonania badan
profilaktycznych w ramach Programu, przekazanych do NFZ za posrednictwem systemu CeZ.

Naliczanie premii powigzane jest z listg aktywng deklaracji lekarza POZ obowigzujacg na dzien rozpoczecia lll i IV
kwartatu 2022 r. oraz IILIII i IV kwartatu 2023 r..

W przypadku naliczenia premii motywacyjnej rachunek refundacyjny za wykonane badania powinien by¢
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wystawiony na podstawie danych prezentowanych w systemie (,Liczba oséb — petne setki” * ,ryczatt za 100 oséb”

= ,wartos¢ premii” ) — bez szablonu rachunku. Wartosci do wystawienia rachunku mogga ulec zmianie w skutek
przekazania zmienionych danych statystycznych.

Opcja Umowy powigzane umozliwia zapoznanie sie z informacjami o umowach powigzanych z ilosciami

zweryfikowanymi w transporcie sanitarnym POZ. Opcja (link) jest dostepna po spetnieniu nastepujacych
warunkow:

1. Wigczony odpowiedniego parametru po stronie OW NFZ
2. Umowa na udzielanie swiadczen dotyczy roku 2012 i lat pdzniejszych.

3. Plan miesieczny dotyczy pozycji umowy, dla ktérej zdefiniowano powigzanie z umowami POZ,
obowigzujgce w danym roku po stronie OW NFZ.

Opcja Miejsca dostepna w oknie Zakresow swiadczen pozwala na podglad wszystkich miejsc wykonywania
zakontraktowanego punktu umowy oraz - w zaleznosci od budowy umowy — podglad limitéw wykonania ustugi
w wybranym miejscu wykonywania swiadczen. Algorytm obliczajacy sume limitdw jest analogiczny jak w przypadku
planu miesiecznego.

Tylko w rodzaju swiadczen POZ i ZPO moze wystgpi¢ sytuacja, gdzie dla jednego punktu umowy zostanie
przyporzgdkowane wiecej niz jedno miejsce wykonywania swiadczen. Wybdr operacji spowoduje wyswietlenie
okna Miejsca udzielania swiadczen.

Kolumna Stan synchronizacji moze przyja¢ nastepujace wartosci:
e Dane zgodne - w przypadku, gdy aktualny stan zmiany potencjatu pod umowa przekazany do Centrali NFZ,
zostat poprawnie potwierdzony w OW NFZ (zmiany w personelu, bedg widoczne w DiLO).
e Oczekuje — w przypadku, gdy w systemie nastgpita zmiana potencjatu miejsca udzielania $wiadczen

w umowie, ale zmiany nie zostaly jeszcze przyjete i potwierdzone przez Centrale NFZ (zmiany w personelu
nie bedg jeszcze widoczne w DiLO).

Na poziomie listy miejsc udzielania $wiadczen dla zakresu $wiadczen znajduje sie informacja o wyniku ostatniej
sesji weryfikacyjnej:

e ,brak oceny” - sesja otwarta,

e ,0cena pozytywna” —sesja zamknieta ocena pozytywna,

e ,0cena negatywna” — sesja zamknieta ocena negatywna.

Miejsca udzielania swiadczen

Nazwa V| zawiera | Szukaj | | Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Okres obowigzywania Jednostka/komorka Ocena ostatniej Stan .
Lp. Nazwa/Numer oo = 5 5 Adres = g . .. Operacje
miejsca w pozycji umowy organizacyjna sesji weryfikacyijnej synchronizacji
1. Nazwa: PORADNIA Data od: 2015-01-01 Kod kom.: 1003 BIALA 2 . brak oceny Oczekuje plan
ALERGOLOGICZNA Data do; 2015-12-31 Nazwa 00-215 POZNAN
o kom.: PRZYCHODNIA
Numer: 11386 NR1-PORADNIE SPEC IT
Specjalnogé: 4010
ODDZIAE
ALERGOLOGICZNY
Rys. 12.8 Miejsca udzielania $wiadczen
Jezeli dla umowy zostat utworzony aneks mozna sie z nim zapoznac wybierajgc opcje aneks:
Aneksy do umowy
Numer umowy v | Zawiera v Szukaj | Zlicz rekordy
Status: | -- wezystkie -- v
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Nr umowy . Rodzaj Data Okres -
Lp. Nr umowy wg SIKCH LOE3 7 aneksu A podpisania obowiazywania GrEmEE
1. 15-00-0 15000, -UFP-2021-A1 Pelny Zatwierdzony =~ 2022-02-01 ©d: 2022-01-01  zakresy swiadczer
15000 Do: -
2. 15-00-C 15000 -UFP-2021-A2 Pelny Zatwierdzony pppp.g4-pg  Odi 2022-01-01  zakresy éwiadczer
15000 Do: -
3. 15-00-( 15000 -UFP-2021-A4 Konto bankowe Zatwierdzony 2022-04-29 Od: 2022-01-01 nr konta
15000 H
4. 15-00-C 15000 -UFP-2021-A3 Zmiana warunkow Zatwierdzony 2022-06-01 Od: 2022-01-01 -
15000 umowy Do: -
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Rys. 12.9 Aneksy do umowy

Na liscie widoczne beda zaréwno aneksy zatwierdzone jak i sprawdzone (ale tylko te, ktére majg udostepniony
wydruk umowy w formacie PDF przez pracownika OW NFZ). Dla anekséw o statusie sprawdzony wyswietlana jest
tylko opcja drukuj aneks (brak opcji zakres Swiadczen).

Opcja zakres Swiadczen dostepna jest dla aneksu petnego oraz finansowego (kolumna Rodzaj aneksu).

Dla aneksow konta bankowego dostepna jest opcja nr konta, ktéra umozliwia podglagd danych dotyczacych numeru
konta bankowego. Dodatkowo aneksy konta bankowego majg mozliwo$¢ pobrania wydruku aneksu, jesli taki
wydruk zostat udostepniony przez pracownika OW, a nastepnie wczytania podpisanego wydruku aneksu.

12.1.4 Premia - sie¢ kardiologiczna

Dla umowy o typie 18/9 PROGRAM PILOTAZOWY — SIEC KARDIOLOGICZNA, dla ktérej istnieje punkt umowy
18.0010.101.02 SWIADCZENIE LEKARZA POZ - PROGRAM PILOTAZOWY SIECI KARDIOLOGICZNEJ w danym kwartale
roku (przez caty kwartat lub dowolny fragment tego kwartatu) dostepna jest informacja o wspdtczynniku
kwalifikacji pacjentéw do pilotazu Sieci Kardiologicznej. Wspodtczynnik ten jest obliczany kwartalnie.

Liczba skierowan — wszystkie - liczba wszystkich pacjentéw skierowanych do pilotazu sieci kardiologicznej w
danym kwartale roku (takze pacjenci bez numeru PESEL)

Liczba skierowan - PESEL — jako liczba pacjentéw skierowanych przez danego swiadczeniodawce POZ do sieci
kardiologicznej jest uznawana liczba unikatowych numerdw PESEL pacjentéw, dla ktérych zostaty sprawozdane
produkty w danym kwartale roku o kodzie 5.01.00.0000158 -WYDANIE KARTY W RAMACH SIECI
KARDIOLOGICZNEJ w ramach danej umowy o typie 18/9 PROGRAM PILOTAZOWY — SIEC KARDIOLOGICZNA.
Przypisanie numeru PESEL do wtasciwego kwartatu jest wykonywane na podstawie sprawozdanej daty udzielenia
tego swiadczenia. Do obliczen sg uwzgledniane tylko $wiadczenia pozytywnie zweryfikowane.

Liczba kwalifikacji - PESEL — jako liczba pacjentow zakwalifikowanych do sieci kardiologicznej jest uznawana liczba
unikatowych numeréw PESEL pacjentéw, sposrdd numerdw PESEL stuzgcych do obliczenia liczby pacjentow
skierowanych do sieci kardiologicznych, ktérych numer PESEL zostat sprawozdany w produkcie 5.01.28.0000006 -
KWALIFIKACJA DO PILOTAZU KARDIOLOGICZNEGO w ramach dowolnej umowy AOS lub PSZ w danym roku.

Do obliczen uwzgledniane s3 tylko $wiadczenia pozytywnie zweryfikowane.

Obliczajgc wspdtczynnik dla danego kwartatu system poréwnuje liczbe pacjentéw zakwalifikowanych do pilotazu ze
zbioru pacjentéw skierowanych do pilotazu w danym kwartale, do liczby wszystkich pacjentow skierowanych do
pilotazu przez $wiadczeniodawce POZ w danym kwartale na podstawie unikalnych numeréw PESEL pacjentéw.

Algorytm wyznaczania premii kwalifikacji do pilotazu sieci kardiologicznej:
1.Jezeli warto$¢ wspédtczynnika kwalifikacji $wiadczeniodawcy (opisanego powyzej) w danym kwartale
roku bedzie wieksza lub rowna 0.5 to za dany kwartat $wiadczeniodawca otrzyma premie.
2. Wartos¢ wyptaconej premii bedzie réwna iloczynowi:
a) Liczby pacjentéow skierowanych przez danego $wiadczeniodawce POZ do sieci kardiologicznej -
wyznaczonej na podstawie unikalnej liczby identyfikatorow pacjentéw, dla ktdrych zostaty
sprawozdane produkty w danym kwartale roku o kodzie 5.01.00.0000158 -WYDANIE KARTY W
RAMACH SIECI KARDIOLOGICZNEJ w ramach danej umowy o typie 18/9 PROGRAM PILOTAZOWY —
SIEC KARDIOLOGICZNA. |
b) Kwoty wynikajgcej z zarzgdzenia za kazdego skierowanego pacjenta.

Aby zapoznac sie z danymi dotyczgcymi wyznaczania wspotczynnika zwigzanego z poziomem zgtaszalnosci do Sieci
Kardiologicznej nalezy dla umowy 18/9 PROGRAM PILOTAZOWY — SIEC KARDIOLOGICZNA, dla ktérej istnieje punkt
umowy 18.0010.101.02 SWIADCZENIE LEKARZA POZ - PROGRAM PILOTAZOWY SIECI KARDIOLOGICZNEJ wybra¢é
opcje zakresy $wiadczen -> dla zakresu PROGRAM PILOTAZOWY — W RAMACH SIECI KARDIOLOGICZNEJ POZ opcje
plan -> premia — sie¢ kardiologiczna.
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Dane dotyczace wyznaczania wspolczynnika
zwigzanego z poziomem zgtaszalnosci do Sieci Kardiologicznej

Biezacy zakres pozycji: 1 - 12 1

Liczba skierowari - Czy osiagnieto
stki Liczba skierowan - PESEL Liczba kwalifikacji - PESEL Wspétczynnik kwalifikacji wspolczynnik 0,5 w danym ‘Wartosc premii
o LT kawartale roku?

1. 5 5 5 1.0000 Tak 50,00 z¢

Lp.

Rys. 12.10 Dane dotyczace wyznaczania wspétczynnika
zwigzanego z poziomem zgtaszalnosci do Sieci Kardiologicznej

12.1.5 Przegladanie biezacego rozliczenia

Jak juz wspomniano, we wczes$niejszym podpunkcie instrukcji, w trakcie przegladania informacji
o zakontraktowanych $wiadczeniach operator ma réwniez dostep do przegladania realizacji kontraktu. Rdznica
pomiedzy dostepng w przegladaniu realizacjg faktyczng, a funkcjami dostepnymi w czesci biezagce rozliczenie
polega na tym, ze w pierwszej czesci udostepniony zostat monitoring realizacji (zestawienie ilosci i wartosci
sprawozdanych Swiadczen), natomiast w drugiej informacja o przekazanych w komunikatach statystycznych
produktach.

Woybierajgc na lisScie umow opcje biezgce rozliczenie operator uzyska dostep do przeglagdania:
e wykazu rozliczonych pozycji — listy wszystkich produktéw przestanych w komunikatach statystycznych
i potwierdzonych do zafakturowania w komunikatach zwrotnych do komunikatéw rozliczeniowych.
Informacje o rozliczonych pozycjach wraz z danymi o id instalacji, id pozycji rozliczeniowej, nr wersji pozycji
rozliczeniowej, liczbie uznanych $wiadczen oraz id szablonu mozna pobra¢ w postaci pliku WPR za pomocg

opcji L_Pobierz plik | \v olumnie Liczba jednostek do rozliczenia wyéwietlana jest informacja Nie podlega

finansowaniu w przypadku, gdy pozycja rozliczeniowa dotyczy roku 2013 lub péZniejszego i liczba jednostek
finansowanych swiadczeniodawcy przez NFZ wynosi 0.

«— Powrdt do listy uméw Pobierz plik

[wykaz rozliczonych pozycji || Wykez pozyeii do rozliczenia || Wykez pozyeii 2 problemami
Wykaz rozliczonych pozycji

® wszystkie warunki O dowalny warunek | Szukaj || Dodaj warunek | Usun warunek

[1d instalacii v |zawiera o Szukaj

Przekazane przez: | Swiadczeniodawce

Biezacy zakres pozycji: 1-20

Lp. Identyfikator instalacji Id. pozyai | L wersji L'.CZba uzna_n\rch 1d szablonu Punit Okres
rozliczeniowej pozycji rozl.  jedn. rozlicz. umowy spaw.
1 WB_AOS_2018 1 1 1.0000 7151 2 1

2. WB_AOS_2018 2 1 1.0000 7152 2 2

Rys. 12.11 Wykaz rozliczonych pozycji

e wykazu pozycji do rozliczenia — listy wszystkich pozycji rozliczeniowych przekazanych w komunikatach
statystycznych, ktére nie zostaly jeszcze oznaczone do zafakturowania w Il fazie rozliczen. Informacje o
nierozliczonych pozycjach wraz z danymi o id instalacji, id pozycji rozliczeniowej, wersji pozycji
rozliczeniowej oraz liczbie jednostek do rozliczenia mozna pobra¢ w postaci pliku WDR za pomocg opcji
pobierz plik (wykaz uwzglednia odfiltrowane dane wyswietlone na liscie). Jezeli w tej czesci systemu
pojawia sie pozycje z ujemng liczbg jednostek rozliczeniowych, beda one reprezentowaty nierozliczone
korekty blokujace rozliczenie s$wiadczen z dodatnig liczbg jednostek rozliczeniowych.
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— Powrot do listy uméw

Wykaz rozliczonvch pozveii || Wykaz pozy<ii do rozliczenia || Wykaz pozvcii z problemami

pobierz plik

Wykaz pozycji do rozliczenia

® wezystiie warunki O dowoiny warunek | Szukaj || Dodaj warunek || Usun warunek

[1d instalacji [zawiera < | Szukaj

Rodzai: | — wszysthkie | Swindezenia ratuiace zveie: | wybierz — | Swiadezenia wykenane na rzecz:
Przekazane przez: | Swiadczeniodawes
Biezacy zakres pozycji: 1-20
= = 1d ji Nr wersji 5 - o Punkt Okres
Lp. Identyfikator instalacji - pozval '°rS)!  |iczba jedn. do rozlicz.
rozliczeniowej pozycji rozl. umowy spaw.
1. whb_szp_2018_ugl4 5 1 2.0000 2 1

Rys. 12.12 Wykaz pozycji do rozliczenia

e wykazu pozycji z problemami — listy pozycji rozliczeniowych przekazanych w komunikatach statystycznych,
dla ktérych w czasie weryfikacji komunikatu w systemie OW NFZ wykryto problemy walidacji. W zaktadce tej
dostepna jest opcja przegladania listy btedow wykrytych dla pozycji. Btedy nalezy poprawi¢ w aplikacji
Swiadczeniodawcy, a nastepnie przygotowac kolejny komunikat statystyczny w celu dokonania rozliczenia
Swiadczen. Informacje o pozycjach rozliczeniowych zweryfikowanych z btedem wraz z danymi o $wiadczeniu
mozna pobra¢ w postaci pliku WPP za pomoca opcji pobierz plik (wykaz uwzglednia odfiltrowane dane
wyswietlone na liscie). Filtr Stan rozliczenia umozliwia operatorowi wyszukiwanie na liScie pozycji
rozliczonych lub niewskazanych do rozliczenia.

Peber pik

Wykaz pozycji z problemami

Seuka)

udzielenie swiad,
Datacd  P°

Data do

Ked swiadczonia Rozpozmanic Typ id pacjenta
Mazwa swiadcrenia gldwme ICD10  1d pacienta

B5.51.01.0014001 7 Beese 20,
701 ASTMA LU TRUDHOSCT W DDCYCHANIL Byro7rassesy W

Rys. 12.13 Wykaz pozycji z problemami
Pliki pobierane w tej czesci systemu mozna rozpakowac i przegladac¢ za pomoca dowolnej aplikacji.

Dla pozycji z problemami powigzanymi dodano nastepujgce dane dla ustugi powigzane;j:
» Idinstalacji
» Id pozycji rozliczeniowej
» Wersja pozycji rozliczeniowe;j

Aby zapoznac sie z powyzszymi informacjami nalezy wybra¢ odpowiednio nastepujgce opcje: Lista btedow,
a nastepnie Pokaz pozycje powigzane.

12.1.6 Pobieranie pliku umowy

Oprdcz opcji umozliwiajacej przeglagdanie umowy, w obszarze Umowy dostepna jest operacja pobierania pliku
umow.

Ze wzgledu na zmiane formatu wymiany danych na stronie znajdujg sie opcje pobierania umow w:
— formacie *.umw obowigzujgcym do korica 2005 roku (funkcja dostepna do roku 2007);
— formacie *.umx — otwartym formacie wymiany danych.

Pliki zawierajg wszystkie informacje o umowie i s3 jej elektroniczng wersja. Plik nalezy pobrac i zaimportowaé do
systemu rozliczen.

W celu pobrania pliku UMW umowy na dysk komputera, nalezy wybraé opcje pobierz.

W celu pobrania pliku UMX umowy na dysk komputera, nalezy wybrac opcje pobierz XML.
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12.2 Whnioski do umow

W czesci Umowy -> Whioski do umdw -> Whnioski do umow $wiadczeniodawca moze ztozy¢ uniwersalne wnioski do
umowy. Wnioski te moga zostac uzyte przez Swiadczeniodawce do przekazania Narodowemu Funduszowi Zdrowia
informacji o tym, ze zmienita sie lista lekarzy specjalistow zatrudnionych do realizacji budzetu powierzonego-
koordynacyjnego i taka zmiana dostepnego personelu moze by¢ powodem nowej wyceny wartosci punktu w jego
umowie i np. moze zostac przygotowany aneks do umowy.

Aby doda¢ nowy wniosek do systemu, nalezy z listy wnioskéw do umowy wybraé opcje | 2@dal wniosek |

a nastepnie ze stownika uméw wybraé¢ umowe (wniosek moze dotyczy¢ tylko umow POZ) oraz uzupetnic¢ opis.

Whioski do uméw

Dodaj wniosek

Szuka | Zhiez rekcordy

& do:
3 do:

@
1]

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Kod umowy Data

Data -
Numer aneksu przekazania rozpatrzania Status Opcracle

w przygotowani codglad

Rys. 12.14 Whnioski do umdw

Do kazdej umowy moze istnie¢ tylko jeden aktywny wniosek o statusie innym niz Anulowany, Zatwierdzony,
Odrzucowy .

Whniosek moze przyjac jeden z ponizszych statuséw:

» W przygotowaniu — wniosek przygotowywany przez swiadczeniodawce (poczatkowy status utworzonego
whniosku).

» Anulowany — wniosek anulowany przez swiadczeniodawce.

» Przekazany do OW — wniosek przekazany przez swiadczeniodawce do OW NFZ. Na tym statusie operator
ma mozliwos$¢ cofniecia statusu do statusu ,W przygotowaniu” w celu poprawy wniosku (operacja
wycofania statusu wniosku dostepna jest przed rozpoczeciem oceny przez OW NFZ za pomoca opcji
Wycofaj).

» Oceniany — pracownik OW NFZ ocenia wniosek. Status wniosku nie moze by¢ juz zmieniany przez
Swiadczeniodawce, na ,,W przygotowaniu”.

»  Przyjety — pracownik OW NFZ przyjat wniosek.

» Odrzucony — pracownik OW NFZ odrzucit wniosek. Operator moze ztozyé nowy wniosek. lkona {D
umozliwia zapoznanie sie z powodem odrzucenia.

Rozpatrzenie wniosku przez pracownika OW NFZ spowoduje wystanie komunikatu za posrednictwem SZOI.

12.3 Whnioski o czesciowe wypowiedzenie umowy

W czesci Umowy -> Whioski do umoéw -> Whnioski o czesciowe wypowiedzenie umowy dostepna jest funkcjonalnosé
za pomocga ktdrej Swiadczeniodawca moze wnioskowaé o czeSciowe wypowiedzenie umowy — wypowiedzenie
budzetu powierzonego — koordynacyjnego. Podobnie jak w przypadku wnioskow do umdw, wnioski o czesciowe
wypowiedzenie umowy mogg dotyczy¢ tylko umoéw POZ.

Aby doda¢ nowy wniosek do systemu, nalezy z listy wnioskéw wybraé opcje | 2@dal wniosek | o actennie za

pomocy stownika Umowe, Pozycje umowy (ktéra ma przesta¢ obowigzywac we wskazanej umowie ) oraz podaé
Date konca obowigzywania pozycji (najpdiniejsza data, do ktérej udzielanie swiadczen w ramach danej pozycji
umowy bedzie jeszcze mozliwe po wypowiedzeniu umowy dotyczagcym tej pozycji umowy). Data konca
obowigzywania umowy moze ulec zmianie podczas przygotowania aneksu do umowy przez pracownika OW NFZ.
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Dodawanie wniosku o czesciowe wypowiedzenie umowy

Ex

Nalezy wskazat Umowg, aby akTywoWag Sownk pOzyCH

-]

Anuluj | [ Dalej —

Rys. 12.15 Dodawanie wniosku o czesciowe wypowiedzenie umowy

Do kazdej umowy moze istnie¢ tylko jeden aktywny wniosek o statusie innym niz Anulowany, Zatwierdzony,
Odrzucowy .

Whniosek moze przyja¢ jeden z ponizszych statuséw:

>

>
>

W przygotowaniu — wniosek przygotowywany przez $wiadczeniodawce (poczatkowy status utworzonego
whniosku).

Anulowany — wniosek anulowany przez s$wiadczeniodawce.

Przekazany do OW — wniosek przekazany przez Swiadczeniodawce do OW NFZ. Na tym statusie operator
ma mozliwos$¢ cofniecia statusu do statusu ,W przygotowaniu” w celu poprawy wniosku (operacja
wycofania statusu wniosku dostepna jest przed rozpoczeciem oceny przez OW NFZ za pomocg opcji
Wycofaj).

Oceniany — pracownik OW NFZ ocenia wniosek. Status wniosku nie moze by¢ juz zmieniany przez
Swiadczeniodawce, na ,,W przygotowaniu”.

Przyjety — pracownik OW NFZ przyjat wniosek.

Odrzucony — pracownik OW NFZ odrzucit wniosek. Operator moze ztozy¢ nowy wniosek. Ikona '::D
umozliwia zapoznanie sie z powodem odrzucenia.

Rozpatrzenie wniosku przez pracownika OW NFZ spowoduje wystanie komunikatu za posrednictwem SZOI.

12.4 Wnioski o zmiane miejsca w umowie

W lutym 2022 rok do systemu wprowadzono funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg ztozenie wniosku o zmiane miejsca w
umowie za posrednictwem Portalu SZOI. Operator moze zakonczy¢ miejsce w umowie lub tez zakorczy¢ miejsce w
umowie i otworzyé na jego miejsce nowe.

Funkcjonalnos$¢ sktadania wnioskdw o zmiane miejsca w umowie jest dostepna dla operatoréw posiadajgcych
uprawnienie ‘Umowy’ i znajduje sie w czesci Umowy -> Whnioski o zmiane meijsca w umowie.

Aby ztozy¢ nowy wniosek nalezy:

1.
2.

w

Przejé¢ na liste wnioskéw o zmiane miejsca w umowie i wybrac opcje | 22dal wniosek |

Uzupetnié:

a. Umowe — stownik zawiera umowy ogranicznone do danego roku

b. Forme dostarczenia wniosku

c. Uzasadnienie

Zatwierdzi¢ dodawanie.

Do nowo utworzonego wniosku dodac pozycje wybierajgc najpierw opcje pozycje, a nastepnie
Doda) pozycie '

W kolejnym kroku nalezy uzupetnic:

a. Zamykane miejsce — wybodr miejsca jest ograniczony do wybranej umowy oraz zakreséw
podstawowych.

b. Profil miejsca - wybér profilu jest ograniczony do profili komaérki przypisanych do miejsca w
pozycjach umowy. W przypadku, gdy w umowie jest wykazany jeden profil komadrki dla
wybranego miejsca, to system uzupetni go automatycznie. Uzupetnienie profilu komérki jest
obligatoryjne, jesli w umowie taki profil zostat wybrany (profil komérki jest opcjonalny w
umowach w rodzaju swiadczen RTM). W przypadku, gdy miejsce udzielania $wiadczen bedzie

Strona 152 z 423



Ks

KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

6.

dotyczy¢ wiecej niz jednego punktu umowy zakresu podstawowego to operator bedzie miat
mozliwos¢ wyboru, w ktérych punktach umowy miejsce ma by¢ zamkniete. DomysInie zmiana
miejsca bedzie dotyczyta wszystkich punktéw umow, w ktérych to miejsce i profil sie znajduje.
Date zamkniecia - musi sie zawiera¢ w okresie obowigzywania punktu umowy oraz w okresie
dziatalnosci miejsca.

Zamykane miejsce:* Ex

Profil migjsca:

Data zamknigeia: ™ srrrR-MM-oD | B

* pola wymagane

Dodawanie pozycji wniosku o zmiane miejsce w umowie

Nalezy wskazac zamykane miejsce, aby aktywowac slownik.

Anulj | [ Dalej —

Rys. 12.16 Dodawanie pozycji wniosku o zmiane miejsce w umowie

W kolejnym kroku nalezy okresli¢, w ktérych punktach umowy miejsce ma zostaé zamkniete:

a.

Zamkniecie miejsca we wszystkich punktach umowy - zmiana miejsca bedzie dotyczyta

wszystkich punktow umowy, w ktorych to miejsce sie znajduje.

Punkty umowy — w przypadku, gdy miejsce udzielania swiadczen bedzie dotyczy¢ wiecej niz

jednego punktu umowy zakresu podstawowego operator bedzie miat mozliwos¢ wyboru, w

ktorych punktach umowy miejsce ma zosta¢ zamkniete.

Podczas definiowania punktéw umowy, w ktérych miejsce ma zosta¢ zamkniete

przeprowadzane sg nastepujgce walidacje:

i. Jesli miejsce jest zamykane w pozycji umowy z zakresem podstawowym, musi by¢
rowniez zamkniete w pozycjach umowy skojarzonych z wyzej wymieniong pozycjg
(z zakresami skojarzonymi do zakresu podstawowego)

ii. Jesli nowe miejsce jest wskazywane w pozycji umowy z zakresem skojarzonym, musi by¢
rowniez wykazane w pozycji umowy z zakresem podstawowym do ktérej odnosi sie
pozycja umowy z zakresem skojarzonym

iii. Jesli nowe miejsce jest wskazywane w pozycji umowy z zakresem podstawowym i nie

podano tego miejsca w pozycjach umowy z zakresem skojarzonym to w systemie bedzie:
» Zgtaszany btad - jesli zakres skojarzony jest wymagany.
> Zgtaszane ostrzezenie - jesli zakres skojarzony jest opcjonalny.

Operator moze wskaza¢ nowe miejsce, ktére ma zosta¢ otwarte w zamian zamykanego. W takim
przypadku nalezy podac:

a.

Otwierane miejsce — swiadczeniodawca moze wybra¢ swoje miejsce lub od podwykonawcy,
czy tez od wspotrealizatora. W ratownictwie medycznym istnieje Scista zaleznosé, by w danym
zakresie Swiadczen miejsce udzielania swiadczen posiadato odpowiedniag VIII cze$¢ kodu
resortowego. System pilnuje nastepujacej zaleznosci:
i. Dla zakresow s$wiadczen dotyczacych podstawowych zespotéw — VIII cze$¢ kodu
resortowego = 3112,
ii. Dla zakresow $wiadczenn dotyczacych specjalistycznych zespotéow — VI cze$¢ kodu
resortowego = 3114,
iii. Dla zakreséw $wiadczen dotyczacych wodnych podstawowych zespotéw — VIII czesc
kodu resortowego = 3150, 3152,
iv. Dla zakresow $wiadczen dotyczgcych wodnych specjalistycznych zespotéw — VIII czes$é
kodu resortowego = 3150, 3154.
Profil miejsca - wybor profilu dostepnego dla wybranego miejsca udzielania swiadczen.
Wybér profilu jest obligatoryjny, jesli zamykane miejsce udzielania swiadczen posiadato taki
profil komadrki uzupetniony w umowie.
Date otwarcia - musi sie zawiera¢ w okresie obowigzywania punktu umowy oraz w okresie
dziatalnosci miejsca
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udzielania swiadczen.

Umowy wspotpracy — wybor umowy wspdtpracy jest dostepny tylko w przypadku, gdy jako
otwierane miejsce wskazano miejsce od podwykonawcy lub wspodtrealizatora. Mozliwy jest
wybor wielu umoéw wspétpracy. System wymaga, aby zostata wybrana przynajmniej jedna
umowa wspotpracy (lub wspdtpracy wraz z umowa wspétrealizacji) obowigzujaca na ostatni
dzien obowigzywania pozycji umowy, w ktérych zmieniane jest miejsce udzielania swiadczen.
Wybdr uméw wspodtpracy jest ograniczany do umow, ktére posiadajg powyisze miejsce

7. Po przejsciu dalej i zatwierdzeniu podsumowania nowa pozycja zostanie przypisana do wniosku.

8. Jezeli wszystkie pozycje wniosku zostaty wprowadzone, mozna przekaza¢ wniosek do OW NFZ korzystajgc
z opcji przekaz dostepnej w kolumnie Operacje na liscie wnioskdw o zmiane miejsca w umowie. Podczas
tej operacji operator moze zmieni¢ wczesniej zdefiniowang Forme dostarczenia wniosku dostepng

Dodawanie pozycji wniosku o zmiane miejsce w umowie

Zamknigeie migjsea we
wszystiich punktach

umowy:

Punkty umowy:* =
Lp. Punkt Operacje
1. Punkt umowy: 2; Zakres: 02.1010.001.02 Usuri
Wyczysé | Usuri zaznaczone | Liczba pozycji: 1

Qtwierane migjsce: 16085 BEx

MIEJSCE KOMORKA TESTOWA 5661

Profil miejsca: 2803 B

Funkcia: HC.4.2.6. ANGIOGRAFIA
Dziedzina: 36 ANGIOGRAFIA

Data otwarcia:® 2022-02-24 | @

Umowy wspélpracy:™ 3
Lp. Umowa wspéipracy Operacije
1. Kod: 815 Udostepniajacy: 1 Usuri
Wyczysé | Usuri zaznaczone | Liczba pozycii: 1

* pola wymagane

Anulyj | [ — Wstecz | [ Dalej —

Rys. 12.17 Dodawanie pozycji wniosku o zmiane miejsce w umowie

Pozycje wniosku o zmiane miejsca w umowie

Kod zamykanego misjsca v | Zawiera v Szukaj | Zlicz rekordy

Dodsj pozycie

Lp.

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Zamykane miejsce Data Otwierane miejsce Data
Zamykany profil zakoficzenia Otwierany profil rozpoczecia
Miejsce 2022-02-24 Miejsce 2022-02-24
Kod: 13156 Kod: 16085
Nazwa: MIE]_15_TEST Nazwa: MIEJSCE KOMORKA TESTOWA 5661
VIL: 677 VII: 7256
VIIL: 3015 VIIL: 3012
Profil Profil

Funkcia: HC.4.6. USEUGI PIELEGNACYINE Funkcja: HC.4.2.6. ANGIOGRAFIA
Dziedzina: 80 PIELEGNIARSTWO RODZINNE Dziedzina: 36 ALERGOLOGIA

Operacje

nadalad
edytuj

usur

Rys. 12.18 Pozycje wniosku o zmiane miejsca w umowie

w dolnej czesci okna podsumowania:
a. Papierowo
b. Elektronicznie

9. Whniosek, ktéry ma zosta¢ dostarczony do OW NFZ w wersji papierowej nalezy wydrukowac, podpisaé

i przekaza¢ do OW NFZ w celu dalszej jego obstugi.
10. W przypadku wniosku dostarczonego elektronicznie nalezy:
a. Wybrac¢ opcje podpisz

b. Zapisa¢ wniosek na komputerze przy pomocy opcji pobierz i go podpisa¢ podpisem kwalifikowanym

c. Zaimportowa¢ podpisany dokument przy pomocy opcji | Wezytai |
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Status wniosku Data Data Data
Status podpisu utworzenia przekazania rozpatrzenia
1. UM-2021-10-13-00002 15-00-05220-21-02 W przekazany do 2021-10-13 2022-02-25 - podglad
ow pozycie
wydrul
wycofaj
anuluj
podpisz

d. Nalezy pamieta¢, ze do danego wniosku mozna wczytad tylko zatgcznik z nim powigzany:

Lp. Nr wniosku Umowa Operacje

P: do przekazania

Biad operacji

Nie znaleziono odpowiedniego podpisu potwierdzajacego zgodnosé tresci zalgcznika z wnioskiem.
Czy na pewno wczytywany jest plik wygenerowany przez system OW NFZ?

e. Wnhniosek oznaczony jako dostarczony w formie elektronicznej mozna takze dostarczy¢ do OW NFZ w
wersji papierowej — nalezy go wydrukowac, podpisac i przekaza¢ w wersji papierowej.

Statusy jakie moze przyjgé wniosek sg nastepujace:

1.
2.
3.

.

W przygotowaniu — wniosek przygotowywany przez Swiadczeniodawce.

Anulowany — wniosek anulowany przez Swiadczeniodawce.

Przekazany do OW — wniosek przekazany przez swiadczeniodawce. Na tym statusie jest mozliwos¢
cofniecia statusu na W przygotowaniu w celu poprawy wniosku (operacja wycofania wniosku przed oceng
przez OW NFZ).

Oceniany — pracownik OW NFZ ocenia wniosek. Wniosek nie moze by¢ juz zmieniany przez
$wiadczeniodawce. Swiadczeniodawca, po rozpoczeciu oceniania wniosku przez pracownika OW, moze
zawnioskowac o jego odrzucenie.

Pozostawiony bez rozpoznania — pracownik OW NFZ zmienia status w przypadku, gdy dla przekazanego
whniosku nie dostarczono podpisanego wniosku w formie papierowej.

Zaakceptowany — pracownik OW NFZ udzielit zgode na zmiane przekazang we wniosku.

Odrzucony — pracownik OW NFZ odrzucit wniosek.

Odrzucony na prosbe swiadczeniodawcy - pracownik OW NFZ moze nadal taki status wniosku w
przypadku, gdy swiadczeniodawca zwrdci sie z prosbg o jego odrzucenie

12.5 Whnioski o §3b ust. 1 OWU

Po wybraniu Menu Umowy -> Whioski o §3b ust. 1 OWU umozliwiono $wiadczeniodawcom ztozenie wniosku o
wyptate w 2023 r. kwoty, o ktérej mowa w §3b ust. 1 OWU. Skfadanie wniosku mozliwe jest dla
$wiadczeniodawcéw posiadajagcych umowe typu 03/8 LECZENIE SZPITALNE - SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO
SZPITALNEGO SYSTEMU ZABEZPIECZENIA SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ) obowigzujaca w roku 2023.

Whnioski o wyptate kwoty, o ktérej mowa w §3b ust. 1 OWU

Dodaj wniosek

Nr wniosku v | Zawiera v Szukaj | Zlicz rekordy

Status: - wszystkie - v

Data przekazania od: B o 5]
Data rozpatrzenia:  of B do =2
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Nr wniosku Kod umowy I?'t' . Data Status Operacje

r

1. Numer: US-2023-05-10-00306 Kod: 150005608230008 2023-05-10 2023-05-10 zatwierdzony podglad

2. Numer: US-2023-05-10-00304 Kod: 150005608230008 - - anulowany podglad

3. Numer: US-2023-05-02-00296 Kod: 150005608230008 2023-05-02 2023-05-10 odrzucony podglad
i

4. Numer: US-2023-04-26-00290 Kod: 150005608230008 2023-04-26 2023-05-02 odrzucony podglad
1

Rys. 19 Whioski o wyplate kwoty, o ktorej mozna w §3b ust. 1 OWU

Lista wnioskdw o wyptate kwoty, o ktérej mozna w §3b ust. 1 OWU zbudowana jest z nastepujgcych kolumn:

Numer wniosku

Kod umowy, ktérej dotyczy niosek

Data przekazania wniosku

Data rozpatrzenia wniosku przez OW NFZ

Status wniosku:
o Wprowadzony — w trakcie wprowadzania/edycji przez $wiadczeniodawce
o Przekazany — przekazany przez Swiadczeniodawce do rozparzenia przez NFZ
o Anulowany — anulowany przez Swiadczeniodawce
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o Zatwierdzony — pozytywnie rozpatrzony przez NFZ
o Odrzucony — negatywnie rozpatrzony przez NFZ. Operator w OW bedzie miat mozliwosc
wprowadzenia uzasadnienia odrzucenia wniosku.
e Operacje — dostepne operacje w zaleznosci od statusu wniosku

W celu ztozenia wniosku nalezy skorzysta¢ z opcji | Dodaj wniosek |

nalezy wprowadzié nastepujace dane:

e Umowe - wybor ze stownika typu 03/8 obowigzujgce w 2023 roku

e  Opis —tres¢ uzasadnienia wniosku.
Po zatwierdzeniu danych wniosek zostanie zapisany na liscie ze statusem Wprowadzony.
Dla wniosku o tym statusie swiadczeniodawca ma mozliwos¢ wykonania nastepujacych operacji:

e Podglad — podglad tresci wniosku

e Popraw —umozliwienie edycji tresci wniosku.

e Przekaz —wniosek uzyska status Przekazany i zostanie przekazany do rozpatrzenia przez NFZ.

e Anuluj—wniosek uzyska status anulowany i nie bedzie rozpatrywany przez NFZ.
Jesli dane we wniosku sg poprawne nalezy go przekaza¢ do OW NFZ za pomocg opcji Przekaz. Status wniosku ulega
zmianie na Przekazany. Dla wniosku o statusie innym niz Wprowadzony dostepna jest operacja podgladu.
Dla danej umowy moze wystepowac co najwyzej jeden wniosek posiadajgcy jeden ze statusow: Wprowadzony,
Przekazany, Zatwierdzony.
O przeprowadzeniu oceny wniosku przez OW NFZ (zatwierdzenie/odrzucenie) swiadczeniodawca informowany jest
komunikatem oraz status wniosku ulega zmianie. Dla wnioskéw odrzuconych dostepna jest informacja z powodem
odrzucenia.

W wyswietlonym oknie dodawania wniosku

12.6 Przekazania informacji o liczbie ratownikow medycznych

Opcja Wzrost wynagr. dla ratownikdw umozliwia ztozenie informacji o liczbie etatow w celu uzyskania wzrostu
wynagrodzen dla ratownikéw medycznych.
System umozliwia przekazanie powyzszej informacji od 2018-07-17 do 2018-07-30.

Przekazanie wniosku spowoduje zamkniecie mozliwosci poprawy liczby etatow w zamieszczonym pliku (opcja

nie bedzie dostepna). W przypadku potrzeby zmiany etatéw w pliku nalezy skontaktowac sie z Oddziatem NFZ
do dnia 2018-07-30.

12.7 Lista umow formalno-prawnych PSZ

Obszar Lista umoéw formalno-prawnych PSZ zawiera liste umow podstawowego szpitalnego zabezpieczenia
Swiadczen opieki zdrowotnej. Funkcjonalnos$¢ dostepna jest jedynie dla podmiotéw leczniczych.

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 15000
Nazwa: TESTOWY SWIADCZENIODAWCA

Lista umow formalno-prawnych PSZ

Numer umowy | Zawiera M| || szukaj | | Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

ia do F;i data
obowiazywania do

Lp. Numer umowy Data obowi; ia od Data obowi:

Operacje

PSZ 2017-10-01 2021-06-30 2021-06-30 kwalifikacia zakdadu
pPSZ_ 2017-10-01 2021-06-30 2021-06-30 kwalifikacia zakdadu
2017-10-01 2021-06-30 2021-06-30 kwalifikacia zakiadu

PSZ_ 2017-10-01 2021-06-30 2021-06-30 kwalifikacia zakiadu

mlpap N
o
0
N

PSZ_| 2017-10-01 2018-06-30 2018-06-30 kwalifikacia zaktadu

Rys. 12.20 Lista umoéw formalno-prawnych PSZ

Opcja Kwalifikacja zaktadu umozliwia wyswietlenie zaktadow, jakie zostaty zakwalifikowane do sieci.
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Umowa formalno-prawna PSZ
Numer umowy: PSZ_PSZ

B)eowrct do listy uméw

Kwalifikacja zakladu do poziomu zabezpieczania swiadczen

[Nezwa  <[zawiera _ +| || Szuka; | [ Ziicz rekordy
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Lp. Nazwa zaktadu REGON Operacje
1. Nazwa: PSZ 3 poziom sieci PSZ
profile

Rys. 12.21 Kwalifikacja zaktadu do poziomu zabezpieczania Swiadczen

Opcja Poziom sieci PSZ umozliwia zapoznanie sie z kwalifikacjg zaktadu do poziomu zabezpieczenia swiadczen.
W miejscu tym wyswietlana jest informacja, w jakim poziomie zabezpieczenia Swiadczen znalazt sie zaktad oraz co

byto podstawg kwalifikacji.

Umowa formalno-prawna PSZ
Numer umowy: SZPITAL PSZ

BYPowrét do listy uméw

Zaklad leczniczy
Nazwa zakladu: SZPITAL

REGON: 0007
Beowrst
Kod poziomu
Lp. .
Nazwa poziomu
1. Kod: 30

Nazwa: Szpitale III stopnia

Poziom sieci PSZ

Tryb kwalifikacji

Kod podstawy kwalifikacji Data od Data do
Nazwa podstawy kwalifikacji
Tryb: Decyzja Dyrektora QW NFZ 2017-10-01 2021-06-30

Ked podstawy: -
Nazwa podstawy: —

Rys. 12.22 Poziom sieci PSZ

Opcja Profile umozliwia zapoznanie sie z wszystkimi profilami wybranego zaktadu, ktéry zostat zakwalifikowany do

poziomu zabezpieczenia Swiadczen.

12.8 Raporty z automatycznego generowania szablonéw umow (ATSU)

Oddziat wojewddzki moze przeprowadzi¢ automatyczne tworzenie szablonéw umow. Aby Swiadczeniodawca mogt
zapoznac sie z umowami, jakie powstaty w procesie ATSU nalezy z gtéwnego menu SZOI wybra¢ opcje Umowy ->
Raporty z automatycznego tworzenia umoéw.

W nowym module operator bedzie mdgt zapoznac sie z umowami, jakie powstaty podczas procesu ATSU oraz
z rozbieznosciami jakie zostaty wykryte pomiedzy umowg pierwotng (Zrédtowg) oraz docelowa (nowa umowag).

Umowa Zradiowa: wybierz -

Dane z procesu ATSU: -~ wybierz -
Export do pliku pdf
Export do pliku xls

Export do pliku xlsx

Nr umowy Zrodtowej

Nr pierw.: KW LOG KOPIOWANIA
24.02
Nr : 15-00-05563-14-58

24.02
Nr: 15-00-05563-15-56

Poprzednia umowa, ktdra
zostafa skopiowana

Nowa umowa

Nr umowy docelowej v| zZawiera v 15-56 Szukaj || Zlicz rekordy
Rok: 2015 v
Umowa docelowa: wybierz - v Blx

v B

Nr pierwotny umowy Zrédtowej Nr pierwotny umowy docelowej

Nr umowy docelowej

Nr pierw.: KW LOG KOPIOWANIA

Lista umow utworzonych w procesie ATSU

TAK - informacja dostepna tylko dla RTM
(jezeli wykryto réznice na poziomie
rejonu operacyjnege)
NIE- Jezeli nie wystapify rofnice lub
umewsa dotyczny innego zakresu niz RTM
Biezacy zakres pozyciis 1 - 20
Réznice
Réznice na na
poziomie  poziomie pperacje
rejonu pozycii
operacyjnego ymowy

Nazwa rodzaju Swiadczen Nazwa typu umowy

pozycie

Pozycje - podglad pozycji
skopiowanej umowy
Rejony - podglad rejondw
opercyjnych (tylke dia RTM)

RATOWNICTWO MEDYCZNE RATOWNICTWO MEDYCZNE

TAK - system wykryt rozbieznosci
po skopiowaniu umowy

Rys. 12.23 Lista umow utworzonych w procesie ATSU (Automatycznego Tworzenia Szablonéw Umadw)
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Aby wyeksportowad wszystkie pozycje na liscie do pliku PDF nalezy skorzystaé z opcji

Export do pliku pdf

KW LOG KOPIOWANIA 24.02

NI Umowy Zrociowe

15-00-05563-14-58

KW LOG KOPIOWANIA 24.02

Nrumowy doceiowe]

15-00-05563-15-56

Lp. | Nr pierwotny umowy Zrodiowe] | Nr pierwoiny umowy docelowe] |Nazwa rodzaju swiadczen Nazwa typu umowy Réinice na Réznice na
5 3 7 poziomie poziomie
Nr umowy Zrodiowej Nr umowy docelowej rejonu pozycii
operacyjnego | umowy
1 | Nrplenwatny umawy zreowe| Nr pierwoiny umawy docelows| RATOWNICTWO MEDYCZNE |RATOWNICTWO MEDYCZNE  |NIE TAK

Natomiast opcja

Export do pliku xls

umozliwia eksport wszystkich aktualnie wyswietlanych pozycji na liscie, do

pliku XLS:

Czas Uzyto nastepujacych filtrow:
generacii:2015.09.04 Nr umowy docelowe] zawiera
i o 18-

nere 56"
10:25:56 Rok:2015

Dane z procesu ATSU: Umowa
niekompletna

lazwa typu umowy 0Znice ha poziomie
RATOWNICTWO MEDYCZNE |NIE

Lista umoéw utworzonych w procesie ATSU

r pierwotny umowy r umowy
KW LOG KOPIOWANIA 24.02  |15-00-05563-14-58

T pierwotny umowy
KW LOG KOPIOWARNIA 24.02

r umowy lazwa rodzaju swiadczen
15-00-05563-15-56  |RATOWNICTWO MEDYCZNE

OZnice na poziomie
TAK

Lista umdw utworzonych w procesie ATSU sktada sie z nastepujgcych kolumn:
e Nr pierwotny umowy zrédtowej / Nr umowy zrédtowej — dane umowy, ktdra zostata skopiowana
e Nr pierwotny umowy docelowej / Nr umowy docelowej — dane nowej umowy
e Nazwa rodzaju $wiadczen
e Nazwa typu umowy
e Roznice na poziomie rejonu
o TAK—jezeli wykryto rdéznice na poziomie rejonu
o NIE —jezeli rozbieznosci nie wystepujg lub umowa nie dotyczy RTM
e Rdznice na poziomie pozycji umowy
o TAK—jezeli wykryto rdéznice w jakiejs pozycji umowy
o NIE —jezeli rozbieznosci nie wystepujg

W systemie mogg sie pojawic nastepujgce powody réznic pomiedzy umowsq Zrodtowg, a docelowg:
I Roéznice w rejonie:
e Brak przynajmniej jednego zespotu RTM w rejonie w roku docelowym lub brak przynajmniej jednego
zespotu RTM z miejscem obowigzywania na pierwszy dzied obowigzywania zespotu RTM
e Rejon nie wystepuje w roku docelowym

Il. Roéznice w zakresie $wiadczen:
e  Brak zakresu Swiadczen w roku docelowym

1. Roéznice w miejscu:

e Zespo6t RTM nie wystepuje w roku docelowym w podanym okresie czasu

e Miejsce udzielania Swiadczen nie jest dostepne w potencjale na pierwszy dziern obowigzywania umowy
docelowej

e Miejsce udzielania sSwiadczen nie jest dostepne w potencjale na pierwszy dzien obowigzywania zespotu
RTM

e  Brak zestawu produktéw handlowych w miejscu

e  Brak przynajmniej jednego produktu niehistorycznego ZPO w roku docelowym

e Miejsce pominiete - komdrka organizacyjna nie zostata dostosowana do aktualnie obowigzujgcego
rozporzadzenia MZ w sprawie rejestrow

V. Roéznice w umowach o podwykonawstwo:
e Umowa o podwykonawstwo nie obowigzuje na pierwszy dzien obowigzywania umowy docelowe;j

V. Rdéznice w personelu:
e (Osoba personelu nie jest wykazana w potencjale w tym miejscu na pierwszy dzien obowigzywania nowej
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umowy
e Osoba personelu nie jest wykazana w potencjale w wydzielonych zasobach RTM na pierwszy dzien
obowigzywania rejonu w umowie docelowej

VI. Réznice w zasobach:
e Zaséb nie jest wykazany w potencjale w tym miejscu udzielania $wiadczen na pierwszy dzien
obowigzywania nowej umowy
e Zaséb nie jest wykazany w potencjale w tym miejscu udzielania $wiadczen na pierwszy dzien
obowigzywania zespotu RTM w nowej umowie

Jezeli zostang wykryte jakies réznice pomiedzy umowa zrédtowa, a docelowq i s one niezgodne z rzeczywistoscia,
nalezy:
1) Poprawié problematyczne pozycje (jezeli jest to mozliwe) np.:
a. dodac zestaw produktéw handlowych do miejsca
b. wykazaé personel w potencjale
c. wykazac zasoby w potencjale
2) Skontaktowac sie z OW NFZ w celu rozwigzania problemu

Lista pozycji umowy wraz z miejscem udzielania swiadczen

Kod zakresu w || Zawiera w Szukaj Zlicz rekordy
Zakres swiadczen: Ex
Migjsce udzielania Swiadczen: BElx
Dane z procesu ATSU: -- wybierz -- v

Export do pliku pdf

Export do pliku xls

Biezacy zakres pozygi: 1 - 20

. 5 = G g Fa o RéZnice
Kod zal P " Kod miejsca udzielania Czy RoOZnice RodZnice =
=00 Swiad i Adres miejsca utworzono Powdd braku utworzenia na na o -
Lp. = = = - P = - = E— - . poziomie Operacje
Nazwa zal Ewiad . Nazwa udzielania udzielania swiadczeri pozycje pozycji poziomie poziomie ° = L
Swiadczen umowy personelu zasobow
1. Kod: 01.0010.094.01 Kod: 14635 12-111 POZNAN ul. RYNEL personel
Nazwa: SWIADCZENIA Nazwa: MIEISCE 8011 - SZPITALS 2000 A Tak TaK TaK zasoby
LEKARZA POZ BEZ 5 - DO PRZEDSIEBIORSTWA, umowy podw.
RTM PODSTAWOWU
2. Kod: 01.0010.094.01 Kod: 14636 12-111 POZNAN ul. RYNEL personel
Nazwa: SWIADCZENIA Nazwa: MIEISCE 8013 - SZPITALS 2000 TAK TaK TaK TaK zasoby
LEKARZA POZ BEZ S - DO PRZEDSIEBIORSTWA, umowy padw.
ZAWIESZONE ITP
3. Kod: 01.0010.094.01 Kod: 14637 12-111 POZNAN ul. RYNEL personel
h TAK - TAK TAK TAK
Nazwa: SWIADCZENIA Nazwa: MIEJISCE 8012 - SZPITALS 2000 zasoby
LEKARZA POZ BEZ 5 - KOLEINA SOBIE umowy podw.
KOMORKA RTM
4. Kod: 01.0034.010.01 Kod: 14874 12-111 POZNAN ul. RYNEE NIE Miejsce udzielania swiadczen nie NIE NIE NIE
Nazwa: SWIADCZENIA Nazwa: RATOWNICTWO 2014 2000 Jest dostepne w potencjale na
POLOZNE] POZ pierwszy dzien cbowigzywania

umowy docelowej

Rys. 12.24 Lista pozycji umowy wraz z miejscami udzielania Swiadczen

12.9 Wykaz zalegtych korekt

W czeéci Wykaz zalegtych korekt wyswietlana jest lista szablonéw korekt bez utworzonych / zaimportowanych
korekt dla wszystkich umow s$wiadczeniodawcy. Operator ma mozliwos¢ filtrowania listy po roku i numerze

umowy.
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Wykaz zaleglych korekt

Rol - Zawiera Szukaj | [ Zlicz releordy
Biezacy zakres pozycji: 1 -3z 3
Nr Nr
. Rok - Ly ey Status Podstawa
Lp. Nr Umowy Nr pierwotny umowy Miesiac Nr Cr o ubezpleczenia
korekty rachunku

1. 15-00-05376-12-05 SD-2012-023 2012 7 3648 3645 PB KRSK 1C zatwierdzony u-
UBEZPIECZENT

2. 15-00-05376-12-05 SD-2012-023 2012 8 3677 3669 09-09 zatwierdzony UE - PRZEPISY
o

KOORDYNACIL

3. 15-00-05376-12-49 2012 6 3633 3632 213 zatwierdzony U -
UBEZPIECZENI

Rys. 12.25 Wykaz zalegtych korekt

Widocznos¢ zalegtych dokumentdéw jest uzalezniona od decyzji NFZ - parametr ustawiany w OW NFZ okreslajacy
rok, od ktorego generowane sg ostrzezenia o braku rachunku (przyktad: ustawienie parametru na 2011 spowoduje,
Ze ostrzezenie bedzie wyswietlane przy nieprzekazanych korektach do uméw na rok 2011 i pdézniejsze)

12.10 Modele rozliczen
12.10.1 Korekta swiadczen z lat ubiegtych (przed 2011)

UWAGA!

Za korekte danych do zatacznikéw rzeczowo-finansowych uwazia sie rowniez wszelkie zmiany w epizodach, w
ktorych przynajmniej jeden produkt rozliczeniowy zostat wykonany w ramach umowy zawartej na rok 201010
(lub wczesniejszy) i nie zostat dotychczas rozliczony.

Jezeli Swiadczeniodawca dysponuje oprogramowaniem, ktére umozliwia generacje komunikatéw statystycznych
dla uméw zawartych przed 2011 w formacie odpowiadajacym formatowi obowigzujagcemu dla tych umoéw,
korekta danych moze zosta¢ wykonana w modelu naliczania swiadczen do rozliczenia przez swiadczeniodawce
(dotychczasowy model).

W powyzszym przypadku, Swiadczeniodawca:

e nie zmienia modelu naliczania Swiadczen do umowy dla zatacznika rzeczowo-finansowego, ktérego
dotyczy korekta;

e sprawozdaje dane statystyczne komunikatem SWIAD w wersji nizszej niz 2.0;

e dla pozycji statystycznych zweryfikowanych pozytywnie i potwierdzonych w komunikacie zwrotnym do
| fazy, swiadczeniodawca przygotowuje komunikat Il fazy (raport rozliczeniowy) zawierajacy pozycje do
rozliczenia i skorygowania;

e na podstawie komunikatu zwrotnego do Il fazy, zawierajacego szablon(y) rachunku refundacyjnego —
Swiadczeniodawca przygotowuje rachunek refundacyjny.

Jezeli $wiadczeniodawca nie posiada mozliwosci przekazania korekty danych statystycznych dla swiadczen
wykazanych w ramach zatacznikow rzeczowo-finansowych sprzed roku 2011 w komunikacie SWIAD o wersji
nizszej niz 2.0 musi dokonywac korekty danych wedtug modelu naliczania swiadczen przez OW NFZ.

W powyzszym przypadku, Swiadczeniodawca:
e musi zmieni¢ model naliczania $§wiadczen dla zatacznika rzeczowo-finansowego, ktérego dotyczy korekta
Swiadczen na model naliczania swiadczen do rozliczenia przez OW NFZ:
o zmiane wykonuje sie na Liscie uméw [menu: Umowy — Lista umdw]
o na Liscie umow nalezy wyszukaé zadany zatgcznik rzeczowo-finansowy (umowe)
o nalezy wybraé opcje model rozliczen — czynnosé spowoduje wyswietlenie okna Model rozliczen
umowy

Uwaga!
Zmiana modelu naliczania $wiadczen jest jednokierunkowa.
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PO WYKONANIU OPERACJI NIE BEDZIE MOZLIWE:
e PRZESYLANIE DO UMOWY KOMUNIKATOW STATYSTYCZNYCH WYGENEROWANYCH W WERSJI NIZSZEJ
NIZ 2.0
e PRZESYLANIE DO UMOWY RAPORTOW ROZLICZENIOWYCH
Swiadczeniodawca nie bedzie mégt przywrécié dotychczasowego modelu rozliczania danych.

o jesli zmiana modelu rozliczen umowy jest konieczna swiadczeniodawca musi zaznaczyé opcje
Zmienn model naliczania swiadczen do zaptaty po stronie OW NFZ, a nastepnie wybraé opcje
zatwierdz.

e musi wybraé sposéb generacji szablonu rachunku dla zatgcznika rzeczowo-finansowego (Portal SZ0l);

e przygotowac i przekazaé do OW NFZ komunikat statystyczny SWIAD zawierajacy korekte danych w wersji
2.0 lub wyiszej [atrybut: komunikat@wersja] (aplikacja rozliczeniowa swiadczeniodawcy, przestanie za
posrednictwem Portalu SZOI);

e dla pozycji statystycznych zweryfikowanych pozytywnie i potwierdzonych w komunikacie zwrotnym do
komunikatu statystycznego, Swiadczeniodawca moze wykona¢ zgdanie naliczenia $wiadczen do rozliczenia
(Portal SZ0l);

e na podstawie komunikatu zwrotnego do zgdania naliczenia, zawierajacego szablon(y) rachunku
refundacyjnego — swiadczeniodawca przygotowuje rachunek refundacyjny.

12.10.2 Model rozliczenia swiadczen za grudzien 2010

Dane statystyczne za okres sprawozdawczy 12-2010 mogg by¢ sprawozdawane w dotychczasowym formacie
wymiany danych (wersja nizsza niz 2.0)

Dane rozliczeniowe za okres rozliczeniowy 2010 moga by¢ przekazane w dotychczasowym formacie wymiany
danych (pod warunkiem, ze swiadczeniodawca jawnie nie zmienit sposobu naliczania danych do rozliczania).

Funkcjonalnos$¢ Portalu SZOl umozliwi zaimportowanie i przekazanie do OW NFZ raportu rozliczeniowego wg
modelu naliczania $wiadczen przez swiadczeniodawce.

12.10.3 Model rozliczania swiadczen dla uméw od 2011

Niezaleznie od rodzaju swiadczen, wszystkie zatgczniki rzeczowo-finansowe utworzone w systemie na rok 2011
beda rozliczane wg nowego modelu naliczania Swiadczen do rozliczenia. Zasada ta obowigzuje bezwarunkowo.
Swiadczeniodawca w Portalu SZOI nie musi wykonywaé zadnych czynnosci, aby sprawozdawaé dane w nowym
modelu.

Zmiany dla swiadczeniodawcy:
I Przed pierwszym przekazaniem danych statystycznych do NFZ swiadczeniodawca musi wskazaé sposdb
generowania naliczenia $wiadczen do szablonu.
W Portalu SZOI (w czesci Umowy — Lista umdw lub przed wykonaniem importu pierwszego SWX do
umowy) udostepnione zostang dwie opcje do wyboru sposobu generacji naliczenia:
o generowanie szablonu w ramach catej umowy
o generowanie szablonéw z doktadnoscig do punktu umowy
o Swiadczeniodawca moze zmieniaé¢ sposéb generowania szablonu rachunku do umowy. Zmiana
bedzie obowigzywac od kolejnego naliczania swiadczen.

II. Od 1 stycznia 2011 zmianie ulega format wymiany danych statystycznych (raportéw statystycznych)
przekazywanych do NFZ, a w zwigzku z powyzszym:
a. Swiadczeniodawca sprawozdajgc $Swiadczenia za miesigc styczen 2011 musi przekazywac je
w wersji 2.0 komunikatu statystycznego
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b. w Portalu SZOl od dnia 01.01.2011 wprowadzona zostata blokada przesytania raportow
statystycznych za okres od 01-2011 w dotychczasowym formacie wymiany danych. Préba
importu zostanie zakoriczona btedem parsowania danych.

Ill. Po zaimportowaniu komunikatu SWX (raportu statystycznego) przez $wiadczeniodawce do systemu NFZ,
w portalu udostepniony zostanie raport zwrotny zawierajacy informacje o:
a. niezaimportowanych zestawach swiadczen wraz z komunikatem btedu walidacji;
b. pozycjach zaimportowanych oczekujgcych na weryfikacje danych statystycznych;

IV. Komunikat zwrotny do raportu statystycznego dostepny jest do pobrania w Portalu SZOl.
W czesci dane szczegdfowe Portalu SZOI swiadczeniodawca ma dostep do informacji:
a. ile zestawow Swiadczen byto przeznaczonych do importu,
b. ile zestawow Swiadczen zostato zaimportowanych
c. ile zestawdw Swiadczen nie zostato zaimportowanych
oraz
o ile raportéw czastkowych powstato na skutek importu SWX,
o jakijest wynik weryfikacji raportu czgstkowego.
Informacja o wyniku weryfikacji moze by¢ traktowana jako podstawa do wykonania naliczenia
Swiadczen do rozliczenia.

V. Po zakonczeniu weryfikacji swiadczern medycznych OW NFZ udostepni kolejny raport zwrotny do raportu
statystycznego zawierajgcy informacje o wynikach weryfikacji. Raport zwrotny nalezy pobrac
i zaimportowad do systemu swiadczeniodawcy w celu ewentualnej korekty danych zweryfikowanych
z wynikiem negatywnym.

VI. Za okres 01-2011 Swiadczeniodawca nie moze przekaza¢ do NFZ raportu rozliczeniowego. Funkcja importu
zostanie zablokowana.

VII. Weryfikacja s$wiadczen medycznych z wynikiem pozytywnym jest podstawg do przestania przez

Swiadczeniodawce zgdania rozliczenia $wiadczen medycznych. Czynno$¢ tg wykonuje sie

w Portalu SZOI po wybraniu opcji menu: Sprawozdawczoé¢ — Zadanie rozliczenia:

a. w przypadku rozliczania Swiadczen w rodzaju Swiadczen zaopatrzenie ortopedyczne nalezy
skorzystac z opcji Dodawanie zadania rozliczenia ZPO,

b. w innych rodzajach $wiadczen niz w/w nalezy skorzysta¢ z opcji Dodanie zgdania rozliczenia
sSwiadczen,

Do wygenerowania naliczenia operator swiadczeniodawcy musi wskazac:

o rok, ktérego dotyczy rozliczenie;

o numer umowy (zatacznika rzeczowo-finansowego), dla ktérego zostanie wygenerowane
naliczenie (w podglgdzie udostepnione zostang tylko te numery umow, ktore mogq byc rozliczane
wg nowego modelu naliczania swiadczen do rozliczenia),

o miesigc naliczania — miesigc rozliczeniowy (nie moze by¢ wczesniejszy niz ostatnio wskazany do
naliczenia), wg ktdrego bedzie naliczany limit efektywny.

VIIl. Po zakonczonej procedurze naliczania $wiadczen do rozliczenia, w Portalu SZOI udostepniony zostanie
komunikat zwrotny zawierajgcy szablon(y) rachunku refundacyjnego;

IX. Na podstawie szablonéw rachunkéw $wiadczeniodawca wystawia w swoim systemie informatycznym
rachunek refundacyjny — wersja elektroniczna rachunku przekazywana jest za posrednictwem portalu
SzOl.

Aby zmienié¢ sposdb przepisywania $wiadczen do szablonu rozliczeniowego nalezy na Liscie uméw z kolumny
Operacje wybrac funkcje Model rozliczen.
W nowo otwartym oknie operator systemowy musi zdecydowac sie na jeden z ponizszych sposobdw przepisywania
Swiadczen do szablonu rozliczeniowego:
o generowanie szablonu w ramach catej umowy (z wytgczeniem Swiadczen, ktdre domyslnie powinny
by¢ wskazane do rozliczenia osobnym szablonem, np.: pacjenci UE) — wygenerowany szablon rachunku
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bedzie zawierat informacje o rozliczeniu pozycji z wszystkich punktéw umowy, dla ktérych przekazano
pozytywnie zweryfikowane dane statystyczne przed wskazaniem $wiadczen do naliczenia.

Sposob: ,jedna umowa — jeden rachunek”.

o generowanie szablonéw z dokiadnoscia do punktu umowy — dla kazidego punktu umowy

i okresu rozliczeniowego generowany bedzie oddzielny szablon rachunku.

Zatwierdz —

Po zaznaczeniu odpowiedniej pozycji mozna zmiane modelu rozliczen.

(1) Model rozliczen umowy

Aktualny model rozliczen

Sposob przypisania swiadczen do szablonu rozliczeniowego: ™

@ generowanie zbiorczego szablonu w ramach cate) umowy
generowanie szablondw z doktadnosgcia do punktu umowy

Anuluj Zatwierdz —

Stosowanie nowego protokofu korygowania danych w komunikacie SWIAD oraz naliczanie Swiadczen do zaptaty po stronie OW NFZ

Rys. 12.26 Model rozliczerh umowy

12.11 Szablony rachunkow

Na Liscie uméw dodano operacje Szablony rachunkoéw, ktéra pozwala na wyswietlenie listy szablondw rachunkéw

dla wskazanej umowy w uktadzie:
e Numer szablonu

e  Status szablonu (aktywny / usuniety przez $wiadczeniodawce / usuniety przez operatora KS-SIKCH)

e  Typ dokumentu (rachunek/korekta)

e Podtyp szablonu (ubezpieczeni)

e Rokiokres

e Numer szablonu korygowanego (w przypadku szablonu korekty)

e  Numer rachunku/korekty rachunku wedtug $wiadczeniodawcy — o ile istnieje

e  Status rachunku (wprowadzony, sprawdzony oczekuje na korekte, zatwierdzony, zaksiegowany)

e Numer raportu rozliczeniowego/zgdania rozliczenia
e Dataiczas utworzenia szablonu

e Data i czas usuniecia szablonu

e Operacje

Szablony rachunkow

Numer szablonu + Zawiera v Szukaj | [ Zlicz rekordy
Rok: 2012 « Miesiac: -- dowolny -
Status szablonu: - wszystkie - v Typ szablonu: -- wszystkie -- = Podtyp szablonu: - wezystie - -
Rachunek: -- wszystkie -- +
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Numer Status  Typ Podtyp Rok _MUMET yymer rachunku/ 1d zadania;  D2taiczas Dataiczas )
Lp. szablonu Status rachunku utworzenia usuniecia Operacje
szablonu szablonu dokumentu szablonu i okres korekty rachunku Nr. raportu rozl.
koryg. szablonu  szablonu
1. 3540 Aktywny Rachunek U - UBEZPIECZENI 2012-1 1 Zaksiegowany 62843 2012-02-21
11:29:27 szablonu
2. 3580 Aktywny Korekta U - UBEZPIECZENI 2012-1 3540 88 Zatwierdzony 63942 2012-03-28 pozycie
13:54:11 szablonu
3. 3581 Alktywny Rachunek UE - PRZEPISY O KOORDYNACII 2012-2 89 Zatwierdzony 63954 2012-03-28 pozvcie
14:01:22 szablonu
4. 3582 Aktywny Rachunek UE - PRZEPISY O KOORDYNACII 2012-2 90 Zatwierdzony 63954 2012-03-28 pozycie
18:01:22 szablonu
5. 3586  Aktywny Rachunek U - UBEZPIECZENI 2012-3 a1 Zaksiggowany 64501 2012-04-18 pozveie
09:09:03 szablonu
6. 3587  akiywny  Korekta U - UBEZPIECZENT 20123 3588 P Zaksiegowany 64504 2012-04-18
09:49:07 szablonu
7. 3588 Aktywny Rachunek U - UBEZPIECZENI 2012-3 93 Zaksiggowany 64531 2012-04-18 pozycie
10:37:31 szablonu

Rys. 12.27 Szablony rachunkéow

Do wyszukiwania konkretnego szablonu stuzg nastepujace filtry:

e Rok
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e Miesigc
e  Status szablonu
e Typ szablonu
e Podtyp szablonu
e Rachunek/korekta rachunku:
a) wszystkie — opcja domysina
b) szablony, dla ktérych przekazano dokument ksiegowy
c) szablony, dla ktdrych nie przekazano dokumentu ksiegowego

W kolumnie Operacje dostepne sg nastepujgce opcje:

. Pozycje szablonu
-
o Usun
Pozycje szablonu rachunku
e puris amamy < ewiera -
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Kod Nazwa Llcz.ba uznanych Obowiazujaca
Punkt jednostek cena
Lp. umo zakresu zakresu Nr wg SIKCH " " - e
"y Swiadczen Swiadczen il = - 5
do zafakturowania rozliczeniowej
1. 2 403407003002 HEMATOLOGIA - HOSPITALIZACIA 6240 31,46 1,00z 31,462
2. 1 403405003102 GASTROENTEROLOGIA - HOSPITALIZACIA PLANOWA 6241 17,46 1,00zt 17,46zt

Rys. 12.28 Pozycje szablonu rachunku

Operacja usuniecia szablonu dostepna jest pod warunkiem, ze dla umowy nie wybrano modelu naliczania
Swiadczen do zaptaty po stronie OW NFZ.

12.12 Przegladanie uméw w rodzaju ZPO

Uwagall!
Funkcjonalnos¢ dostepna jest tylko i wytacznie dla swiadczeniodawcéw realizujgcych umowy w rodzaju
Zaopatrzenie sprzet ortopedyczny, $rodki pomocnicze i lecznicze srodki techniczne (ZPO).

Ze wzgledu na specyfike rodzaju $wiadczen ZPO wprowadzono odrebng wizualizacje elektronicznych wersji uméw
dla tego rodzaju, a takze dodatkowe opcje, ktdre umozliwiajg przegladanie cennika produktéw handlowych oraz
sktadanie wnioskéw o aktualizacje cen produktow lub zmiane zestawu produktéw realizowanych w ramach
umowy.

Lista umow (zalgczniki rzeczowo-finansowe)

[Numer umowy | zawiera | || szukaj || Zlicz rekordy

Rodzaj éwiadezen: [ ZPO ZAOPATRZENIE W WYROBY MEDYCZNE | EIX
Okres rozliczeniowy - rok: [ 2020 ~

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Nr ui

Lp. NEhRTE wg.SIKCH Nr pierwotny Rodzaj swiadczeri podI:?;:nia 0Od daty Do daty Operacje
1. N:15-00-05838-20-01  150005898-05-10 K: ZPO 2020-01-23  2020-01-01  2020-12-31  zakresy fwiadczer
N: 150005898200001 N: ZAQPATRZENIE W WYROBY nr konta

MEDYCZNE biezace rozliczenie
model rozliczer
wnioski
cennile produktéw
realizacia eZWM
szablony rachunkdw

Rys. 12.29 Przyktadowe okno Listy uméw dla rodzaju Swiadczen ZPO

12.12.1 ZPO: Przegladanie zakreséw Swiadczen

Podobnie jak w innych rodzajach swiadczen, w ZPO dostepna jest opcja: zakresy Swiadczen. Za jej pomocg
operator systemu ma mozliwosc¢ przegladania punktéw wybranej umowy.
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Umowa

Nr umowy: 15-00-05898-20-01
Nr pierwotny: 150005898-05-10
B)rPowrdt do listy uméw

Zakresy swiadczen

Pobierz zestawienie

[kod  ~[Zawiera

M| Szuka)

Nr . .
Lp. punktu Okres obt_)]qug Wana o4 zakresu Nazwa zakresu Liczba ustug Jedn. cena ‘Wartos¢ Operacje
u pozycji umowy
mowy
1 1 Data od: 2020-01-01  12.2973.033.09 ZAOPATRZENIE W ZAKRESIE 0,0000 0,00 z¢ 0,002 plan
Data do: 2020-12-31 PROTETYKI SLUCHU ‘mieisca
2 2  Data od: 2020-01-01 12.2972.033.09 ZAOPATRZENIE W ZAKRESIE OPTYKI 0,0000 0,00 zt 0,00z plan
Data do: 2020-12-31 OKULAROWED ‘miejsca
3 3 Dats od: 2020-01-01  12.2971.033.09 ZAOPATRZENIE W SRODKI 0,0000 0,00 z 0,002 plan
Data do: 2020-12-31 POMOCNICZE Z WYEACZENIEM mieizca
SRODKOW POMOCNICZYCH Z -
ZAKRESU PROTETYKI SEUCHU I
OPTYKI OKULAROWE]
4 4 Dats od: 2020-01-01  12.2970.033.09 ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY 0,0000 0,00 z¢ 0,002 plan
Dats do: 2020-12-31 ORTOPEDYCZNE migjsca

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Rys. 12.30 Zakresy Swiadczen w umowie

Z uwagi na fakt, ze zakresy swiadczen w ZPO sg zakresami nielimitowanymi, w podgladzie zakresow swiadczen
informacje o zakontraktowanej liczbie ustug i ich cenie bedg zawieraty warto$é¢/ilo$¢ réwng zero. Plan finansowy
w podziale na poszczegdlne miesigce sprawozdawcze réwniez bedzie zerowy.

Dostepne operacje:

plan

Do roku 2008 wybér opcji umozliwiat przeglagdanie planu realizacji swiadczen z pakietu
dotgczonego do punktu umowy.

Od 2008 roku, pakiety swiadczen dotgczane do punktéw umowy zostaty zastgpione
przez zestawy produktéw handlowych. Swiadczeniodawcy prowadza swoje rozliczenia
w oparciu o zakontraktowane produkty.

Lista Plan miesieczny moze by¢ pusta (zawieraé wartosci zerowe).

miejsca

Wybdr operacji miejsca umozliwia wysSwietlenie listy Miejsc udzielania swiadczen
(punktu wydan wyrobdw medycznych) dla wybranego zakresu swiadczen.

Umowa

Nr umowy: 15-00-05898-20-01
Nr pierwotny: 150005898-05-10
Bowrot do listy umow
Zakres Swiadczen

Kod: 12.3972.033.09

MNazwa: ZAOPATRZENIE W ZAKRESIE OPTYKI OKULAROWE]
BPowrst do listy zakreséw Swiadezer

Miejsca udzielania swiadczen

Nazwa ~|zawiera Szukaj | | Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozygjis 1 - 20

Okres obowiazywania Jednostka/komérka Ocena ostatniej

n .
Lp. | Nazwa/Numer ' \jojcca w pozyciiumowy organizacyina (s sesji weryfikacyjnej synchronizacji OPeracie
1. Nazwa: MIEJSCE APTEKA Data od: 2020-01-01 Kod jedn.: 000 N nie dotyczy Oczekuje plan

Numer: 18686 Data do: 2020-12-31 Nazwa jedn.: KOMORKI
PRZYPISANE DO,
PRZEDSIEBIORSTWA
Specjalnosc: 4922 APTEKA
SZPITALNA ALBO
ZAKLADOWA

2. Nazwa: 150005925 Data od: 2020-01-01  Kod jedn.: 000 nie dotyczy Oczekuje plan
STOKROTKA Data do: 2020-12-31 Nazwa jedn.: KOMORKI

Numers 19565 PRZYPISANE DO
PRZEDSIEBIORSTWA
Speciainose: 9999
REALIZATOR

BEDACE PRZEDMIOTAMI
ORTOPEDYCZNYMI LUB
SRODKAMI
POMOCNICZYMI

Rys. 12.31 Przyktadowe okno miejsc udzielania $wiadczen ZPO

Numer wyswietlany w kolumnie Nazwa / Numer jest unikalnym identyfikatorem
technicznym miejsca, wykorzystywanym w innych aplikacjach, np.: ap-zz w celu wyboru
miejsca wydania wyrobu medycznego.

Pobierz zestawienie

Opcja Pobierz zestawienie umozliwia pobranie informacji o realizacji iloSciowo-
wartosciowej kontraktu.

12.12.2 ZPO: Przeglad
Opcja nr konta dostepna d

anie numeru konta bankowego

la uméw ZPO jest standardowg funkcjg systemu.
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Wybér opcji spowoduje wyswietlenie aktualnej informacji o numerze konta bankowego podmiotu wskazanego w
umowie do rozliczer z NFZ.

Jesli dane konta w umowie ZPO s3 niezgodne, nalezy skorzysta¢ z funkcjonalnosci przekazania wniosku o zmiane
numeru konta bankowego do istniejgcej umowy [menu: Umowy — Konta bankowe - Wnioski] .

12.12.3 ZPO: Przegladanie aneksow

Opcja aneksy (x) dostepna dla uméw ZPO jest standardowa funkcjg systemu, dostepng tylko wtedy, gdy do
rocznego zatacznika rzeczowo-finansowego zostaty wprowadzone zmiany w postaci aneksow.

»X” przy nazwie opcji oznacza liczbe istniejgcych anekséw.

Wybér opcji spowoduje wyswietlenie listy aneksdw wraz z jego numerem, statusem, okresem obowigzywania oraz
data podpisania.

Podobnie jak dla umoéw, funkcjonalnos¢ umozliwia przegladanie listy punktéw uméw oraz miejsc udzielania
Swiadczen.

12.12.4 ZPO: Model rozliczen

Opcja model rozliczenn dostepna dla uméw ZPO jest standardowg funkcjg systemu. Jej zadaniem jest wskazanie
przez realizatora sposobu naliczania $wiadczen w zadaniu rozliczenia zaopatrzenia, a tym samym wystawienia
rachunku.
Wybér opcji spowoduje wyswietlenie aktualnej informacji wraz z mozliwoscig zmiany modelu rozliczen:
e generowanie zbiorczego szablonu w ramach catej umowy — opcja powoduje, ze naliczenie bedzie jedno
dla wszystkich punktéw umowy;
e generowanie szablonéw z doktadnoscig do punktu umowy — opcja powoduje, ze liczba szablondéw bedzie
zalezna od liczby punktéw umowy.
W przypadku uméw ZPO nie ma mozliwosci wygenerowania szablonéw wg miejsca wydania wyrobow medycznych.

12.12.5 ZPO: Wnioski o zmiane wartosci refundacji produktu handlowego lub zmiane zestawu

Whioski o zmiany w ZPO mogg dotyczyc¢:

e wartosci refundacji produktu handlowego;

e zestawu produktéw handlowych.
W obu wypadkach, wniosek o zmiane wprowadzany jest z poziomu listy uméw po wybraniu opcji wnioski. Przy
pierwszym uruchomieniu, lista wnioskéw bedzie pusta. W trakcie przekazywania kolejnych wnioskow lista bedzie
sukcesywnie zapetniana. Operator moze wprowadzi¢ dowolng ilo$¢ wnioskéw. Przekazanie wniosku do OW NFZ nie
moze wystgpic czesciej niz 2 razy w miesigcu.

Wprowadzanie wniosku sktada sie z kilku krokéw:
1. wprowadzenie nagtdwka wniosku
2. wprowadzenie od 1 do ‘n’ pozycji wniosku (kazda pozycja stanowi inny zakres swiadczen)
3. zmodyfikowanie cennika produktéw i/lub zestawu produktéw

Aby wprowadzi¢ nagtéwek nowego wniosku nalezy wybra¢ opcje Dodawanie wniosku.
Czynnos$¢ spowoduje wyswietlenie okno Dodawanie wniosku. Nalezy wskaza¢ miesiac,
od ktérego nastgpig zmiany w umowie. Miesigc powinien wynika¢ z aktualnych przepiséw dotyczacych
whnioskowania o zmiane asortymentu w umowie. Nastepnie nalezy wybrac opcje Zatwierdz. W efekcie utworzony
zostanie nagtéwek wniosku, ktérego cechami bedzie:

e numer wniosku (nadany przez system)

e data wprowadzenia

e status: wprowadzony

Dodawanie wniosku

Uwaga!
Jednoczesnie na lisScie moze istnie¢ tylko jeden wniosek o statusie wprowadzony.

Dla wnioskéw o statusie wprowadzony udostepnione zostang operacje:
o Przekaz do OW NFZ — przekazanie do OW NFZ uzupetnionego wniosku w formie elektronicznej,
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e  Edytuj — edycja wniosku

e Usun —usuwanie wniosku

e Pozycje — przegladanie i dodawanie pozycji do wniosku, czyli zakresdw Swiadczen dla ktérych
whnioskowana jest zmiana

e Eksport zestawow — eksport zestawdw produktéw handlowych zawartych we wniosku do pliku xls

Umowa

Nr umowy: 15-00-05898-20-01
Nr pierwotny: 150005898-05-10
[BPowrst do listy uméw

Whnioski o aneks do umowy w zakresie asortymentu ZPO

Dodawanie wniosku

[mumer - [zawiera o] Szukaj | Zlicz rekordy

Status:

Biezacy zakres pozycji: 1 - 10

Ly Nr wniosku Data Lok sl aan Data Status Operacje
- wprowadzenia do OW rozpatrzenia parach
1. WZ-2020-01-28-00760 2020-01-28 15:38:35 - - S: wprowadzony przekaz do OW

usun
pozycie
eksport zestawdw

Rys. 12.32 Whnioski o aneks do umowy w zakresie asortymentu ZPO

Po wprowadzeniu nagtéwka wniosku operator powinien przystgpi¢ do dodawania pozycji wniosku. W tym celu
nalezy wybra¢ opcje pozycije.

Umowa
Nr umowy: 15-00-05898-20-01
Nr pierwotny: 150005898-05-10

[Bpowrst do listy uméw

Whniosek ZPO
Nr: WZ-2020-01-28-00760
Status: wprowadzany

[B)eowrdt do listy wnioskéw

Pozycje wniosku

Dodawanie pozygi

Zakres éwiadczer: |- wezystkie — =
Szukaj | | Zlicz rekordy

Brak danych

Rys. 12.33 Przyktadowe okno pozycji wniosku

Po otwarciu okna pozycji wniosku nalezy wybra¢ Dodawanie pozycji.
W trakcie dodawania pozycji nalezy wskazac zakres swiadczen, w ktdrym beda wprowadzane zmiany produktéw
lub cen produktéw. Czynnos$¢ nalezy zatwierdzié.

(1) Dodawanie pozycji wniosku - Podsumowanie

Zakres éwiadczer:* [12,2973.033.09 ZAGPATRZENIE W ZAKRESIE PROTETYKI SEUCHU v]

* pola wymagane

Anuluj Zatwierdz —

Dodana pozycja zostanie zapisana na liscie pozycji wniosku.
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Umowa

Nr umowy: 15-00-05898-20-01
Nr pierwotny: 150005898-05-10
[BEowrst do listy uméw
Wniosek ZPO

Nr: WZ-2020-01-28-00760
Status: wprowadzeny
[BEewrst do listy wnioskéw

Pozycje wniosku

Dodawanie pozycii

Zakres § iz [-- wszystkie - >

Szukaj | | Zlicz rekordy

Bietacy zakres pozygi: 1 - 20

Lp. Zakres swiadczen Operacje
1. K: 12.2973.033.09 usur
N: ZAOPATRZENIE W ZAKRESIE PROTETYKI SEUCHU cennik
zestawy

Rys. 12.34 Pozycje wniosku

Za pomoca dostepnych opcji, operator moze:
e  Usun — usungc¢ dodang pozycje wniosku
e Cennik — zmodyfikowa¢ ceny zakontraktowanych produktéw handlowych
e Zestawy — zmieni¢ zakontraktowany zestaw produktéw handlowych na inny (wymaga wczesniejszego
przygotowania nowych zestawéw produktéw handlowych [menu: Realizator — Zestawy produktéw
handlowych])
Funkcjonalnos¢ wprowadzania zmian w pozycjach wniosku opisano w kolejnych podpunktach instrukcji.

12.12.5.1 Modyfikacja cennika

Woybierajgc opcje cennik wyswietlone zostanie okno Cennika produktéw handlowych.

Cennik produktéw handlowych

Nazwa - Zawiera  ~ Szukaj | [ Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Okres
Kod Nowa -
Lp. Nazera 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 e Operacje
1. K: PSZ_PRODUKT_2 0,00 z4 0,00z 0,00 2t 0,00 2t 0,00 2+ 0,00 2 0,00 24 0,00 2t 0,00 2t 300,00 2} 300,00 2} 300,0028 - zmier
KS: 9111.03
N: PSZ_PRODUKT_2 %
2. K: PSZ_PRODUKT_1 0,00z 0,00z 0,002 0,002 0,002 0,002 0,002 0,002 0,00z 300,002 300,002 300,002 - zmied
KS: 9111.01

N: PSZ_PRODUKT_1

Rys. 12.35 Cennik produktéw handlowych

Na liscie zostang wyswietlone wszystkie produkty, ze wszystkich zestawodw, dotyczace wybranego zakresu
Swiadczen.

Operator wybierajgc opcje zmien moze dokonaé zmiany ceny produktu. Zmiana zostanie wprowadzona dla
wskazanego w pozycji wniosku okresu sprawozdawczego. Wybdr opcji Zmien spowoduje wyswietlenie okna
informacji o produkcie.

(1) Zmiana ceny produktu

Pozycja wniosku
Zakres dwiadczen 12.2970.033.09 ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Produkt handlowy

Kod PSZ_PRODUKT_2
Nazwa PSZ_PRODUKT_2
Producent PSZ_PRODUCENT
Model PSZ_MODEL
Nowa cena:* 150

= pola wymagane

Rys. 12.36 Zmiana ceny produktu
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W polu Nowa cena nalezy wprowadzi¢ nowa cene dla produktu. Cena nie moze by¢ wyzsza niz cena limitu dla
srodka pomocniczego.
Cene nalezy wprowadzi¢ korzystajgc z separatora w postaci kropki.

Wprowadzone zmiany nalezy zatwierdzi¢ korzystajac z opgji | Z2twierdz —

Zmiana zostanie wpisana na liste produktéw. Zmiane ceny wykonuje sie dla kazdego produktu oddzielnie.

Po zakonczeniu wprowadzania cen, nalezy wybraé opcje Powroét do listy pozycji wnioskéw (by wprowadzi¢ zmiany
dla kolejnej pozycji) lub Powrét do listy wnioskow (by przekazac¢ wniosek do OW NFZ).

12.12.5.2 Zmiana zestawu produktow

Wybierajac opcje zestawy (dostepng w oknie Pozycje wniosku) wyswietlone zostanie okno Zestawy produktéw
handlowych dostepne w miejscach udzielania swiadczen.

Zestawy produktéw handlowych dostepne w miejscach udzielania swiadczen

Nazwa ~ Zawiera - Szukaj
wiybor listy migisc na podstawie grupy miejsc: —-—— wybierz ———-— v E1X [ Zaznacz na podstawie grupy
Zaznacz/edznacz wszystko l

Zmien zestaw dla zaznaczonych misjse

Bisacy zakres pozycji: 1 - 200

Lp. Miejsce udzielania Swiadczeii Nowy zestaw Operace 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

9 [ (95 CHEET K: 530 K: 530

1. k: 13226 = zmied K- Ki- Ki- Ki-
: := N: - N: ZESTAW PSZ 5220 N; ZESTAW PSZ 5220 N: ZESTAW PSZ 5220

o == R e N:= N

Rys. 12.37 Zestawy produktéw handlowych dostepne w miejscach udzielania $wiadczen

Operator wybierajac opcje Zmien moze dokonac¢ zamiany zestawu produktdw na inny zestaw zdefiniowany
wczeéniej w obszarze Swiadczeniodawca — Zestawy produktéw. Wybdr opcji Zmien spowoduje wyswietlenie okna
informacji o zestawie.

(1) Zmiana zestawu produktéw handlowych

Pozycja wniosku
Zakres wiadczer 12.2870.033.09 ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE

Brak zestawu
Mowy zestaw:® oo wybierz ---------- - BElx

* pola wymagane

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 12.38 Zmiana zestawu produktéw handlowych

W przypadku, gdy zestaw ma zostac¢ usuniety z umowy nalezy zaznaczy¢ opcje Brak zestawu. Natomiast, gdy
zestaw ma byc¢ zamieniony na inny, nalezy skorzysta¢ z opcji Nowy zestaw.

Wprowadzone zmiany nalezy zatwierdzi¢ korzystajac z opcji | Z2twierdz —

kazdego zestawu oddzielnie.

. Zmiane zestawu wykonuje sie dla

Po zakonczeniu wprowadzania zmian zestawdw, nalezy wybra¢ opcje Powrdt do listy pozycji wnioskéw (by
wprowadzi¢ zmiany dla kolejnej pozycji) lub Powrét do listy wnioskow (by przekazac wniosek do OW NFZ).

12.12.5.3 Eksport zestawdw do pliku xls.

Przy pomocy opcji Eksport zestawow operator systemu moze wyeksportowac wszystkie produkty handlowe dla
wszystkich zestawow do pliku * .xls.
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Opcja | P2® = | ymosliwia przejécie do kolejnego etapu, natomiast przy pomocy funkcji =A™ | mosna
anulowa¢ eksport. Generacja pliku rozpocznie sie po wcisnigciu przycisku Dalej = | Jezeli generacja zostanie
zakoficzona mozna Pobraé plik oraz | 22?2 = | gperadje.

Ponizej przedstawiono przyktadowy plik w formacie *.xls. Zestawienie to sktada sie z nastepujgcych kolumn:
Numeru wniosku

Numeru umowy

Rodzaju zaopatrzenia
Zestawu asortymentu

Kodu $rodka / przedmiotu
Nazwy $rodka / przedmiotu
Kodu handlowego

Nazwy handlowej

Modelu

Producenta

Indywidualnego zamdwienia
Ceny

Kodu ministerialnego

VVVVVVYVYVYVYYYVY

12.12.5.4 Usuniecie wniosku

Wprowadzany wniosek moze zosta¢ usuniety przez operatora Swiadczeniodawcy. Czynnos$¢ tg wykonuje sie
korzystajgc z opcji Usun. Po zatwierdzeniu operacji wycofania wniosek uzyska status anulowany

12.12.5.5 Przekazanie wniosku do OW NFZ

Jesli caty wniosek zostat poprawnie przygotowany nalezy go przekaza¢ do OW NFZ. W tym celu nalezy skorzystaé
z opcji Przekaz do OW NFZ. Przekazany wniosek nie bedzie mégt by¢é modyfikowany.

Wybdr opcji Zatwierdz spowoduje przekazanie wersji elektronicznej wniosku do OW NFZ. Zatwierdzony wniosek
uzyska status Przekazany do OW.

12.12.5.6 Wycofanie wniosku

Do momentu rozpatrzenia wniosku przez OW NFZ operator $wiadczeniodawcy ma mozliwos¢ wycofania ztozonego
whniosku. Czynnos$é tg wykonuje sie korzystajac z opcji Wycofaj. Po zatwierdzeniu operacji wycofania wniosek
uzyska status wycofany.

Operacji wycofania moze dokona¢ réwniez operator OW NFZ podczas oceny wniosku. Swiadczeniodawca jest
informowany o tym fakcie za posrednictwem komunikatu. Wnioski o statusie wycofany moga zostaé poprawione,
przekazane do OW oraz usuniete.

12.12.5.7 Pobieranie wykazu przedmiotow ortopedycznych i sSrodkéw pomocniczych

Funkcjonalnos¢ dostepna dla wnioskéw o statusie: Przekazany do OW.

Uwagall!
Ze wzgledu na rdéing parametryzacje systemu w poszczegélnych OW NFZ funkcjonalnos¢ pobierania wykazu
przedmiotéw moze by¢ dostepna tylko w niektérych OW NFZ.

Aby pobra¢ wykazu przedmiotow ortopedycznych i srodkéw pomocniczych nalezy z kolumny operacji wybrac opcje

Pobierz plik. W nowo otwartym oknie nalezy wcisngé przycisk Dalej — |, Gdy plik zostanie wygenerowany mozna
go pobrac¢ za pomocg Pobierz plik. Pobrany plik jest skompresowany. Aby rozpocza¢ na nim prace w pierwszej
kolejnosci nalezy go rozpakowac.
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12.12.6 ZPO: Przegladanie cennika produktow

Woybierajac na Liscie umow opcje cennik produktéw operator uzyska dostep do przegladania kwot refundacji
poszczegdlnych produktéow handlowych, ktére zostaty ustalone z OW NFZ.

Cennik produktéw handlowych

Kod + Zawiera Szukaj | [ Zlicz rekordy
Miesiac: -- wezystkie -- w
Srodek pOMOCAICZY: —omemeoen- o — - Ex

Biezacy zakres pozygi: 1 - 20

L Kod Kod srodka Producent Na ind. c o B
= Nazwa Nazwa srodka Model zam. ena HEEEE
1. K: PSZ_PRODUKT_1 K: 9111.01 P: PSZ_PRODUCENT N - ceny w

N: PSZ_PRODUKT_1 N: PROTEZOWA WKEADKA DO BUTA M: PSZ_MODEL miesigcach

UZUPEENIAJACA STOPE PO A
MPUTACII PALCOW

2. K: PSZ_PRODUKT_2 K: 9111.03 P: PSZ_PRODUCENT N - ceny w
N: PSZ_PRODUKT_2 N: PROTEZA ZE STAWEM SKOKOWY M: PSZ_MODEL miesigcach

M LUB BEZ STAWU SKOKOWEGO
PRZY AMPUTACII WG LISFRA
NCA LUB CHOPARTA: SKORZA
NA ALBO Z TWORZYWA SZTUCZ
NEGO

Rys. 12.39 Cennik produktéw handlowych

Wartos¢ refundacji dostepna jest po wybraniu opcji ceny w miesigcach. Wyswietlane ceny sg wartoSciami
obowigzujacymi przy rozliczaniu z OW NFZ.

W przypadku, gdy wystepuje koniecznos¢ zmodyfikowania ceny produktéw w kolejnych miesigcach
sprawozdawczych, w systemie SZOI udostepniono funkcjonalnos¢, pozwalajaca na ztozenie wniosku do OW NFZ w
celu dokonania zmian:

e wartosci refundacji produktu handlowego

e zestawu produktéw handlowych

Czynnosci te sg dostepne po wybraniu opcji Wnioski dostepnej na Liscie umow.

12.12.7 ZPO: Realizacja eZWM

Funkcjonalnos¢ dostepna dla operatorow posiadajgcych uprawnienie Realizacja zaopatrzenia.

W celu utatwienia przygotowania rozliczenia realizacji zlecen zaopatrzenia rejestrowanych w centralnym systemie
ap-ZZ (Zlecenia zaopatrzenia) dla realizatoréow uméw ZPO udostepniono w Portalu SZOI raport realizacji eZWM.

W Portalu SZOI funkcjonalnos¢ dostepna jest w kolumnie Operacje: realizacia eZWM.

Lista uméw (zalaczniki rzeczowo-finansowe)

[Numer umowy | Zawiera | || szukaj | [ Zicz rekordy
Rodzaj wiadezeni: | zPO ZAOPATRZENIE w WYROBY MEDYCZNE .| EIX

Okres rozliczeniowy - rek: | 2020 ~

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Nr u Data

mowy . P " .
Lp. Nr umowy wg STKCH Nr pierwotny Rodzaj swiadczei pisania 0Od daty Do daty Operacije
1. N:15-00-05878-20-01 400 K: ZPO 2020-01-01  2020-01-01  2020-12-31  zakresy swiadczen
N: 150005878200001 N: ZAOPATRZENIE W WYROBY or konta
MEDYCZNE biezace rozliczenie

model rozliczer
wnioski
cennik produktéw

realizacia e7WM
szablony rackl kéw

Rys. 12.40 Przyktadowe okno listy uméw
Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Raporty — Realizacje zlecenn eZWM w miesigcu sprawozdawczym.

W celu wygenerowania raportu do pobrania:
1. Nalliscie Raporty — Realizacje zleceri eZWM w miesigcu sprawozdawczym nalezy wybraé opcje Dodaj
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Umowa
Nr umowy: 15-00-05878-20-01
Nr pierwotny: 400

[B)eowrdt do listy uméw

Raporty - Realizacje zlecen eZWM w miesiacu sprawozdawczym

Dodaj

Miesiac: | - wszystkie — « |Status:[ - dowolny —- || Szukaj || Zlicz rekordy

Bistacy zakres pozycji: 1 - 20

Rys. 12.41 Przyktadowe okno Realizacji zlecerr eZWM

Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna (1) Dodawanie zlecenia generacji raportu z realizacji eZWM.

Umowa

Nr umowy;: 15-00-05878-20-01
Nr pierwotny: 400

B Powrst

(1) Dodawanie zlecenia generacji raportu z realizacji eZWM

Wiesiae:

* pola wymagane

Anuluj | | Zatwierdz —

Rys. 12.42 Przyktadowe okno dodawania raportu realizacji eZWM

2. Nalezy wskaza¢ miesigc realizacji, a nastepnie wybrac opcje Zatwierdz. Czynnos$¢ spowoduje zapisanie
raportu na liscie raportow — Realizacja zlecen eZWM w miesiqcu sprawozdawczym, ze statusem do
generacji

Umowa

Nr umowy: 15-00-05878-20-01
Nr pierwotny: 400

B)rFowrdt do listy uméw

Raporty - Realizacje zlecen eZWM w miesiacu sprawozdawczym

Dodaj

Miesiac: | -- wszystkie - | Status:[-- dowelny - || Szukaj || Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Lp. Id raportu Miesiac Status Data i czas zlecenia Data i czas generacji Operacje
1. 58 styczen do generacji 2020-01-24 10:28:29 -

Rys. 12.43 Przyktadowe okno Raporty - Realizacje zlecern eZWM
Uruchomienie generacji nastgpi automatycznie.

3. Po kilku chwilach nalezy wybrac opcje Szukaj, aby odswiezy¢ status generacji raportu.

Umowa
Nr umowy: 15-00-05878-20-01
Nr pierwotny: 400

B)Fowrt do listy uméw

Raporty - Realizacje zleceri eZWM w miesigcu sprawozdawczym

Dodaj
Miesigc: | — wszystkie — o |Status: |- dowolny — || Szukaj || Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Id raportu Miesiac Status Data i czas zlecenia Data i czas generacji Operacje
1. 58 styczer ostatnia wygenerowany 2020-01-24 10:28:29 2020-01-24 10:30:00 pobierz raport

Rys. 12.44 Przyktadowe okno Raporty - Realizacje zlecern eZWM

4. Dla statusu raportu ostatnio wygenerowany udostepniona zostanie operacja pobierz raport. Nalezy ja
klikng¢, aby pobraé plik raportu. Czynnos¢ spowoduje otwarcie okna (1) Pobieranie eZWM
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(1) Pobieranie eZWM

Raport eZWM

Data generacji: 2020-01-24

Nr umowy: 15-00-05878-20-01
Okres: styczer

Status: ostatnio wygenerowany

Anuluj Dalej —

5. Dane Nr umowy i Okres pozwalajg na sprawdzenie, czy wybrano witasciwy plik do pobrania. Nalezy klikngé
operacje Dalej. Czynno$¢ spowoduje wyswietlenie okna (2) Pobieranie eZWM w wyswietlanym stanem
procesu generacji. Po zakoriczeniu pracy przez system wyswietlona zostanie opcja pobierz plik.

(2) Pobieranie eZWM

Raport eZWM

Data generacji: 2020-01-24

Nr umowy: 15-00-05878-20-01
Okres: styczen

Status: ostatnio wygenerowany

Stan procesu
Data rozpoczecia generacji: 2020-01-24 11:05:27

Calkowity czas generacji: 0.02 sec.
Status: DOKUMENT WYGENEROWANY

pnhﬁr’z plik

Anulyj | | — wstecz | | Zakoricz —

6. Nalezy klikng¢ opcje pobierz plik. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna pobierania pliku. Wyglad okna
jest zalezy od wtasciwosci przegladarki internetowej z ktdrej korzysta operator SZOI.

7. Plik (*.zip) nalezy zapisa¢ na dysku lokalnym komputera. Okno (2) Pobieranie eZWM nalezy zamkngc
wybierajgc opcje Zakoncz.

8. Plik nalezy rozpakowac. Raport z realizacji eZWM prezentowany jest w arkuszu xls CSV.

Raport moze by¢ generowany wielokrotnie dla tego samego okresu. W przypadku dodania nowych generacji
raportow za ten sam okres, dotychczasowe uzyskajg status Historyczny.

W pliku CSV udostepniane sg wszystkie zlecenia realizowane na podstawie danej umowy, takze realizacje
dotyczace pacjentow z innych OW. Pliki CSV z danej umowy sg mozliwe do pobrania wytgcznie z portalu OW,
z ktérym dana umowa zostata podpisana.

Od lipca 2020 roku dokonano modyfikacji zawartosci kolumny SPRAW_OW_NFZ_FINANSUJACY. W przypadku
gdy wiersz zestawienia dotyczy wydanego zaopatrzenie od 1 lipca 2020 kolumna bedzie wypetniana OW NFZ,
z ktérym zostata zawarta umowa, w ramach ktérej wydano zaopatrzenie. Dla wydan z datami wcze$niejszymi
w podanej kolumnie bedzie figurowat OW NFZ pacjenta.

Przyktadowo: realizator jest z 15 OW, a pacjent z 08 OW, to od 1 lipca 2020 kolumna bedzie uzupetniona
wartoscig 15 (wczesniej 08).

12.13 Blokady osdb personelu medycznego

W Portalu zostata dodana funkcjonalno$¢ Blokad oséb personelu dostepna z menu Potencjat -> Zasoby
sSwiadczeniodawcy -> Blokady osdb personelu. W miejscu tym znajdujg sie tylko aktywne blokady oséb personelu,
ktére s utworzone dla uméw dla danego swiadczeniodawcy.
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Blokady osob personelu
Pecel ~ Zawiera - Szukaj Zlicz rekordy
UMOWa: =---m-m= WybIErz ----s-=---
Biezacy zakres pozycji 1 - 20
Lp. PESEL L Nr umowy Pozycia umovey Miejsce Okres blokady Operacie
Nazwisko
1, 87272107707 Imies 1AM ) 15-00-05130-10-42  Poz, umowy: 1 Kod: 11398 odi 2010-03-05  saczeqat
Nazwisko; Z5iomen Zakres Nazwa: 9154-5120 do: 2010-12-31 blokad
swiad.: 16.9114.032.08
2, B70.111TI7 Irmie: JAN 15-00-05130-10-42  Poz. umowy: 1 Kad: 11398 od: 2010-02-00  spepeqat
Mazwisko: 777 Zakres Mazwa: 9154-5120 do: 2010-06-30 blokad
MROZ swiad.: 16.9114.032.08
3. 870271177717 Imie: ADAM 15-00-05130-09-06  Poz. umowy: 1 Kad: 10141 od: 2009-01-00  spepeqab
Mazwisko: 1200 Zakres Hazwa: AMBULATORIUM OKULISTYCZNE  do: 2009-12-31 blakad
swiad.: 16.3112.032.08 DLA DZIECT

Rys. 12.45 Blokady osob personelu

W kolumnie Operacje znajduje sie link Szczegoty blokady, ktéry umozliwia zapoznanie sie z doktadnymi
informacjami zwigzanymi z dang blokada.

12.14 Whnioski dotyczgce rozliczenia uméw

12.14.1 Wnioski o zgode na wczesniejsze rozliczenie oraz na rozliczanie bez sprawozdawczosci

W celu umozliwienia wykonania:
» rozliczenia $wiadczen rachunkiem refundacyjnym, wystawionym wczesniej niz ostatniego dnia miesigca
rozliczanego
» rozliczenia $wiadczen rachunkiem refundacyjnym bez sprawozdawczosci (bez przestanego komuniku
SWIAD dotyczacego Swiadczen z rachunku)
konieczne jest ztozenie przez Swiadczeniodawce odpowiednich wnioskéw
» WWR —wniosek o zgode na wczeséniejsze rozliczanie
» WRS - wniosek o zgode na rozliczanie bez sprawozdawczosci
Sciezka postepowania dla obu powyzszych wnioskéw jest zblizona.

Przed rozpoczeciem pracy z wnioskami nalezy dodac operatorowi systemu odpowiednie uprawnienie. Aby tego
dokona¢ nalezy przejé¢ do listy uprawnien, ktéra jest dostepna w czesci Administrator -> Operatorzy ->
Uprawnienia. W nowo otwartym oknie nalezy zaznaczy¢ haczykiem uprawnienie Obstuga wnioskow dotyczqcych
rozliczenia uméw:

Listy POZ/KAOS

Obstuga kont bankowych

Obstuga wnioskéw o zgade na wezedniejsze rozliczenie
Odazyt komunikatéw operatara

Pobieranie stownikow

5
HEEEE

Rys. 12.46 Uprawnienie operatora systemu

Wszystkie operacje zwigzane z wnioskami o zgode na wczesniejsze rozliczenie mozna dokonac na ponizszej liscie:

Lista wnioskow o zgode na wczesniejsze rozli
[Nrwniosku__v[zaviera v | szukaj || Zlicz rekordy |
Status: [~ wszystkie - ~ Okres wnioskowany: od do
Typ wniosku: [ wszystkie - v
Biezaoy zakres pozygji: 1 - 20
Okres
o Nr umowy . - Okres Data . 5
Lp. Nr wniosku Nr plerwotny obowiazywania whioskowany operacji Status Typ wniosku Operacje
umowy
1. WRS-2020-03-18-00235 Nr: 15-00-05608-20-01 0d: 2020-01-01 0d: 2 Utw.: 2020-03-18 0 rachunek bez 5 podglad
Nr: PSZ1_BARONET Do: 2020-12-31  Dd: 2 Zatw.: 2020-03-18 zataczniki
Rozp.: 2020-03-23
2. WRS-2020-03-20-00242 Nr: 15-00-05608-18-16 0d: 2018-01-01  Od: 1 . 2020-03-20 anulowany rachunek bez sprawozdawczosci  podalad
nr: BARONET_POZ Do: 2018-12-31  Dd: 1 zataczniki
3. WRS-2020-03-23-00001 Nr: 15-00-05608-20-01 0d: 2020-01-01  0d: 2 P rachunek bez S podglad
nr: PSZ1_BARONET Do: 2020-12-31  Dd: 2 Zatw.: 2020-03-23 zataczniki
Rozp.: 2020-03-23
4. WRS-2020-03-23-00002 Nr: 15-00-05608-19-02 0Od: 2019-01-01  Od: 1 Utw.: 2020-03-23 wprowadzony rachunek bez sprawozdawczosci  podalad
Nr: 2017_WB_AOS Do: 2019-12-31  Dd: 1 Zatw.: - zataczniki
Rozp.: - edvcia
zatwierds
anulu

Rys. 12.47 Lista wnioskéw o zgode na wczesniejsze rozliczenie

Strona 174 z 423



KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

Dodawanie wniosku . W nowo otwartym

Aby wprowadzi¢ nowy wniosek do systemu nalezy skorzysta¢ z opcji
oknie operator musi wprowadzi¢ nastepujace informacje:
e Umowe — przy pomocy Stownika umow nalezy wybra¢ odpowiednig umowe
e  Okres wnioskowany:
» Miesigc od musi miescic¢ sie w okresie obowigzywania umowy
» Miesigc do musi miescic¢ sie w okresie obowigzywania umowy
Miesigce od-do muszg miesci¢ sie dodatkowo w tym samym okresie rozliczeniowym. Whnioski o typie WRS
mozna dodac¢ tylko na jeden miesiac.
e  Typ wniosku — wybrac:
» Woczesniejsze rozliczenie
» Rozliczenie bez sprawozdawczosci
e Uzasadnienie — dlaczego Swiadczeniodawca wnioskuje o zgode na wczeéniejsze rozliczenie

(1) Dodawanie wniosku o zgode na wczesniejsze rozliczenie

Umowa:* —-—-—-— wybierz v|Ex

Okres wnioskowany:*
miesiac od:
miesiac do:

Typ wniosku:* ‘ -- wybierz -- W

Uzasadnienie:™

= pola wymagane

Rys. 12.48 Dodawanie wniosku o zgode na wczesniejsze rozliczenie

Nowo wprowadzony wniosek pojawi sie na Liscie wnioskow o zgode na wczesniejsze rozliczenie ze statusem
wprowadzony.

Dla wnioskéw w kolumnie Operacje dostepne sg nastepujgce funkcje:

e Podglad — sprawdzenie szczegdtéw wniosku

e Edycja — modyfikacja wszystkich danych, ktére zostaty wprowadzone podczas dodawania wniosku do
systemu (dostepna dla statusu wprowadzony)

e  Zataczniki — dodanie zatgcznikdw do wnioskéw

e Zatwierdz - zmiana statusu wniosku na zatwierdzony

e  Wydruk — umozliwia wydruk zatwierdzonego wniosku- tylko dla wnioskéw WWR

e  Przeslij — umozliwia przestanie zatwierdzonego wniosku do OW NFZ

e Anuluj

e Oswiadczenie — umozliwia dodawanie o$wiadczen na podstawie par. 3a rozporzgdzenia OW dla okresow
1112 dla wnioskéw WRS

Poprawny wniosek WWR oraz WRS nalezy zatwierdzi¢ za pomoca opcji Zatwierdz.

Dla zatwierdzonych wnioskdw WWR dostepna jest operacja wydruku. Wniosek WWR nalezy wydrukowac,
podpisac przez osobe upowazniong do reprezentowania Swiadczeniodawcy i dostarczy¢ do OW NFZ. Dozwolong
Sciezky jest rowniez dotgczenie skanu podpisanego dokumentu do wniosku za pomocga opcji zatgczniki. W celu
dodania zatgcznika do wniosku nalezy skorzysta¢ z opcji Zataczniki. Po jej wybraniu dostepna bedzie lista
zatgcznikdw jakie zostaty podpiete do danego wniosku.

Opcja | Dodaizatacznik |0 osliwia dotaczenie do wniosku zatacznikéw w postaci pliku. System dopuszcza

nastepujgce formaty plikow: JPG, GIF, PNG, PDF.
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[@Powrét do listy wnioskéw

Lista zatacznikow do wniosku o zgode na wczesniejsze rozliczenie

Dodaj zafacznik

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Typ Nazwa pliku Operacje
1. SPRAWOZDANIE (O STANIE ZOBOWIAZAN, NALEZNOSCI, SRODKOW PIENIEZNYCH) LUB SPRAWOZDANIE FINANSOWE Bez tytutu.jpg podalad
usui
2. WNIOSEK (O WCZESNIEISZE ROZLICZENIE KONTRAKTU) Bez tytutu.jpg podalad

usui

Rys. 12.49 Lista zatgcznikdw do wniosku o zgode na wczesniejsze rozliczanie

Whnioskéw WRS nie drukuje sie.
Ostatnim krokiem jest przekazanie wnioskéw zaré6wno WWR jak i WRS do OW NFZ za pomoca opcji przeslij.

Whioski WRS za okres 1-6 2021 mozna przestaé¢ tylko jesli dla danej umowy istnieje przyjety wniosek o
przedtuzenie okresu rozliczeniowego (WPO).

12.14.2 Whnioski o sfinansowanie nadwykonan — dla uméw od 2007 roku

Opcja ta dostepna jest dla umow obowigzujacych od 2007 roku, dla ktdrych okreslona zostata, przez OW NFZ,
konfiguracja umozliwiajgca sktadanie wnioskéw o sfinansowanie nadywkonan.

Na Liscie uméw dodano operacje Whioski o sfinansowanie nadywkonan, ktéra pozwala na wyswietlenie listy
wnioskéw o sfinansowanie nadwykonan dla wskazanej umowy w ukfadzie:

Umowa
Nr umowy: 15-00-05488-13-21
Nr pierwotny: 87654321

BPowrdt do listy uméw

Lista wnioskow o sfinansowanie nadwykonan

Dodawanie wniosku
Numer wniosku [« ] Zawiera =] Ziicz rekordy
Biezacy zakres pozygji: 1 - 10
" - " Nr konta .
Lp. Nr wniosku Typ wniosku Nr umowy Status Okres rozlicz. bankowego Operacje
1. WU-2013-12-27-000197 Ugeda 15-00-05488-13-21 Zatwierdzony 0:1 04000000000000000000000000 podglad

- rozpatrzony D: 3

Rys. 12.50 Lista wnioskéw o sfinansowanie nadwykonan
e Numer wniosku
e Typ wniosku — ugoda
e Numer umowy — numer umowy dla ktorej sporzagdzony zostat wniosek
e  Status wniosku — wnioski posiadajg nastepujace statusy:
» Wprowadzony — status poczatkowy
> Przekazany do OW NFZ - po zmianie statusu wniosku przez $wiadczeniodawce
z wprowadzony na przekazany do OW NFZ (zmiana statusu mozliwa o ile w dniu biezgcym
z konfiguracji wynika, ze nadal mozliwe jest przekazywanie wnioskdw)
» Anulowany przez swiadczeniodawce - po zmianie statusu wniosku przez swiadczeniodawce, ze
statusu wprowadzony lub przekazany do OW NFZ, na anulowany przez $wiadczeniodawce
> Przyjety do rozpatrzenia - po zmianie statusu wniosku przez pracownika OW NFZ, ze statusu
przekazany do OW NFZ, na przyjety do rozpatrzenia
» Anulowany przez OW NFZ - po zmianie statusu wniosku przez pracownika OW NFZ, ze statusu
przekazany do OW NFZ lub odrzucony na, anulowany przez OW NFZ
» Zatwierdzony — rozpatrzony - po zmianie statusu wniosku przez pracownika OW NFZ, ze statusu
przyjety do rozpatrzenia, na zatwierdzony- rozpatrzony
» Odrzucony - po zmianie statusu wniosku przez pracownika OW NFZ, ze statusu przyjety do
rozpatrzenia na odrzucony. W tej sytuacji Swiadczeniodawca nie moze ztozyé kolejnego wniosku
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do umowy i okresu rozliczeniowego. Ztozenie wniosku mozliwe jest dopiero po zmianie statusu

whniosku przez operatora OW z odrzucony na anulowany.
e  Okres rozliczeniowy — okres rozliczeniowy, ktdrego dotyczy ugoda

¢ Numer konta bankowego — numer konta bankowego dla ugody (moze byc¢ inny niz w umowie)

W kolumnie Operacje dostepna jest opcja podgladu wniosku o sfinansowanie nadwykonan:

Nr wniosku:
Nr umowy:

Status:

Okres rozliczeniowy miesiac od:
Okres rozliczeniowy miesiae do:

Nr konta:

Nazwa posiadacza:

Ulica z nr domu i nr lokalu:
Kod pocztowy:
Migjscowosgé:

Whniosek o sfinansowanie nadwykonan

Dane podstawowe
WU-2013-12-27-000157
15-00-05488-13-21
Zatwierdzony - rozpatrzony
1
3

Dane konta bankowego
04 0000 G000 6000 0000 0000 DDOG
POSIADACZ 1
FEWFASF 2
11-111
GOLABKT

Rys. 12.51 Whniosek o sfinansowanie nadwykonan

12.14.2.1 Dodawanie wniosku o sfinansowanie nadwykonan

1.

w

. . ) . ) . , . Dodawanie wniosku
Podczas dodawania wniosku o sfinansowanie nadwykonan nalezy wybraé opcje

Podmiot realizujgcy umowe na portalu SZOI musi nastepnie okresli¢ nastepujace atrybuty:

e Numer umowy — zostaje automatycznie uzupetniony w zaleznosci od wybranej wczesniej umowy

e  Okres rozliczeniowy - miesigc poczatkowy, miesigc koncowy okresu rozliczeniowego, ktdrego dotyczy
whniosek

e Dane konta bankowego, na ktdry majg zostac przekazane srodki finansowe z tytutu rozliczenia ugody

Typ wniosku zostanie automatycznie ustalony, jako ugoda ze statusem Wprowadzony.

Jesli we wniosku znajduja sie dane do poprawy nalezy skorzystac¢ z opcji Edycji w kolumnie Operacje.

Nastepnie wniosek powinien zosta¢ przekazany za pomocy opcji Przekaz znajdujacej sie w kolumnie

Operacje.

Whiosek o statusie Przekazany do OW NFZ moze zosta¢ wydrukowany. Mozna go rowniez przegladac oraz

anulowac.

Ograniczenia, ktdrych spetnienie jest wymagane by ztozenie wniosku przez swiadczeniodawce byto mozliwe:

Ztozenie wniosku (rozumiane, jako dodanie nowego, zmiana dla istniejgcego wniosku statusu na
przekazany do OW) w danym dniu mozliwe jest, jesli dodana zostata konfiguracja umozliwiajgca sktadanie
wnioskow o sfinansowanie nadywkonan w danym typie umowy/zakresie $wiadczen.

Ztozenie wniosku mozliwe jest, gdy nie istnieje inny wniosek do podanej umowy i podanego okresu
rozliczeniowego o statusie innym niz anulowany przez OW NFZ, anulowany przez swiadczeniodawce,
zatwierdzony — rozpatrzony.

Przekazanie konta bankowego w ramach wniosku jest obligatoryjne

Dodanie wniosku do umowy jest mozliwe tylko wtedy, gdy nie istniejg zadne szablony rachunkéw,
dotyczace tego samego okresu rozliczeniowego co wniosek, dla ktérych nie utworzono rachunkéw
Ztozenie wniosku do umowy mozliwe jest tylko wtedy, gdy przynajmniej jeden zakres swiadczen, na ktory
mozna ztozy¢ wniosek o sfinansowanie nadwykonan, znajduje sie w umowie.

Operator $wiadczeniodawcy w aplikacji SZOl moze na biezgco $ledzi¢ zmiany statusu wniosku o sfinansowanie
nadwykonan.

12.14.2.2 Przegladanie anekséw ugodowych wraz z pozycjami

Opcja ta dostepna jest dla uméw obowigzujgcych od 2007 roku, dla ktdrych istniejg umowy - ugody.
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Po wybraniu opcji ugody znajdujgcej sie w kolumnie Operacje na Liscie umdw, operator ma mozliwosc¢
przegladania ugdd dla wybranej umowy w nastepujacym uktfadzie:

Lista ugod
Mumer ugody [*] zawiera || Zlicz rekordy
Biezacy zakres pozygji: 1 - 10
Lp. Nr ugody Nr pierwotny Typ ugody Status Okres rozlicz. Data podpisania Operacje
1. 15-00-05488-13-79  LUGODAZ Ugoda Podpisany o1 2013-12-27 podalad

D: 3 pozvcie

Rys. 12.52 Lista ugdd dla wybranej umowy

e Numer ugody

e Numer pierwotny ugody
e Typ ugody

e  Status

e Okres rozliczeniowy

e Data podpisania

W kolumnie Operacje dla kazdej ugody mozliwy jest podglad nagtdwka ugody oraz przejscie do pozycji ugody.
System pozwala rowniez na podglad wybranej pozycji ugody.

Podglad pozycji ugody

Dane pozycji ugody

Nr ugody:
Nr pozycil ugody:

Nr pozysl umowy:

Kod zakresu éwiadczeris
Nazwa zakresu Swiadezen:
Liczba jednostek:

Cena jednostkowa:
Wartosé:

15-00-05488-13-79

10

1.0

03.4000.030.02

CHOROBY WEWNETRZNE - HOSPITALIZACIA
4.0000

1.59

7.96

Rys. 12.53 Podglad pozycji ugody

12.14.2.3 Weryfikacja anekséw ugodowych

Informacje o przekazaniu aneksu ugodowego do akceptacji przez Swiadczeniodawce w Portalu SZOI wyswietlane sg
w postaci komunikatow:

Beowrst do listy kemunikatéw
Komunikat operatora systemu SZ0OI

Numer komunikatu: 17788
Data publikacji: 2014-01-21
Temat: Informacja o udostepnieniu ugody nr 15-00-05488-14-53 do akceptacji $wiadczeniodawcy

Zataczniki: brak

ugoda nr: 15-00-05488-14-53
Numer pierwotny: UGODA SZKOLENIE TV NFZ
Ugoda o nr 15-00-05488-14-53 do umowy nr 15-00-05488-14-07 jest obecnie do akceptacii przez $wiadczeniodawce

Rys. 12.54 Komunikat operatora systemu SZOI o udostepnieniu ugody do akceptacji

Podglad aneksu ugodowego dostepy jest z listy uméw, dla kazdej umowy, dla ktérej utworzona zostata przez
Operatora OW NFZ ugoda. Zadaniem Operatora Swiadczeniodawcy jest weryfikacja warunkéw ugody i ich
zaakceptowanie badz nie. Operacji tej dokonuje sie w kolumnie operacje:

1. Jedli ugoda ma zostac zaakceptowana nalezy wybraé Akceptacja.

2. Jesli ugada ma zostaé odrzucona nalezy wybrac Brak akceptacji.
W obu przypadkach wyswietlane jest podsumowanie zmiany statusu ktére nalezy zatwierdzi¢, a status ugody
zmienia sie w zaleznosci od wybranego wariantu na Zaakceptowany lub Brak akceptacji.

Jesli ugoda zostata zaakceptowana kolejnym krokiem jest jej podpisanie.
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12.14.2.4 Podpisywanie anekséw ugodowych podpisem kwalifikowanym / profilem zaufanym lub podpisem

osobistym

Do systemu wprowadzono mozliwo$é podpisywania anekséw ugodowych przy pomocy podpisu kwalifikowanego /
profilu zaufanego lub podpisu osobistego. Informacja o przekazaniu do podpisu elektronicznego ugody przesytana

jest do swiadczeniodawcy stosownym komunikatem.
W celu podpisana elektronicznego ugody nalezy:
1. Zgtédwnego menu wybraé opcje Umowy -> Lista umow.

2.

3.

Nastepnie dla umowy nalezy wybrac opcje ugody, a nastepie podpisz dokument

Lista ugéd

Numer ugody V][zawiera ™| || Szukaj H Zlicz rekordy \

Biezacy zakres pozycji: 1- 10
Status Okres rozlicz.

Zaakeceptowany 0:7 Dpodalad
D: 3 pozycje
! podpisz dokument

Lp. Nr ugody

1. 15-00-05578-1%-46

Nr pierwotny Typ ugody

Data podpisania
VGYHBB -

Operacje
Ugoda sadowa

Rys. 12.55 Lista ugdd

W nowym oknie podpisywania ugody wybrac opcje pobierz

Wezytaj

Podpisywanie ugody
Ukryj archiwalne pozycje
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data dodania Liczba podpisow
2022-07-21 10:10:52 o

Lp. Id pliku
1. 1522

Operacje

pobierz

Rys. 12.56 Lista wydrukdéw umowy

Zapisa¢ dokument w wersji PDF na dysku komputera. W dalszej kolejnosci pobrany dokument nalezy
podpisaé za posrednictwem zewnetrznego oprogramowania - przy uzyciu podpisu kwalifikowanego,
profilu zaufanego lub podpisu osobistego.

Dokument moze by¢ podpisany przez kilka oséb réznymi typami podpisdw - przyktadowo jedna osoba
moze podpisa¢ PDF podpisem kwalifikowanym, kolejna podpisem osobistym, a nastepna profilem
zaufanym. Aby dokument zostat poprawnie podpisany przez kilka oséb nalezy:

a)

b)

c)

Dokona¢ podpisu jednego pliku PDF przez wszystkie osoby tj. dokument podpisuje jedna osoba
i przekazuje go kolejnej osobie do podpisu, ktéra go podpisuje i przekazuje nastepnej. W ten
sposob jeden plik zdokumentem zostanie podpisany poprawnie kolejno przez trzy osoby.

Innym sposobem prawidtowego podpisania jednego dokumentu PDF przez kilka osdb jest
pobranie pliku z portalu, podpisanie go przez jedng osobe i wczytanie do portalu. Nastepna osoba
pobiera juz podpisany plik przez poprzednika (nalezy zwrdci¢ uwage na kolumne liczba podpisow
w oknie Podpisywanie umowy — liczba podpisow=1) i tez go podpisuje oraz wczytuje do portalu.
Ostatnia osoba takze pobiera plik z portalu (kolumna liczba podpiséw w oknie Podpisywanie
umowy = 2), podpisuje go i wczytuje do portalu.

Btedne podpisanie dokumentu bedzie miato miejsce, gdy trzy osoby pobiorg ,,czysty” dokument
jednoczesnie i podpiszg go oddzielnie (bez przekazywania go pomiedzy sobg). W takim przypadku
system przyjmuje, ze dokument zostat podpisany tylko przez osobe, ktéra jako ostatnia wczytata
plik do systemu.

Popisany plik, nalezy wczytaé przy pomocy opgji Wezytal | jezeli wczytywany dokument nie bedzie
zawierat podpisu ztozonego przez operatora NFZ zostanie zgtoszony btgd. W przypadku, gdy
udostepnionych bedzie wiecej niz jeden podpisany dokument, a operator nie bedzie wczytywat
ostatniego z udostepnionych dokumentdw, réwniez system zwrdci btad.
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10.

11.

Import podpisanego pliku PDF

H 3 0220001_2022-06-01_08_09.BES.pdf :
1 Rozmiar: 654.88 kB ]

Anuluj | | Dalej —

Rys. 12.57 Import podpisanego pliku PDF

Opcja podpisy umozliwia zapoznanie sie z listg podpiséw jaka zostata ztozona dla danego dokumentu
(kazdy plik moze by¢ podpisany przez kilka oséb).

Wezytaj | | Przekaz
Podpisywanie ugody
% ukryj archiwalne pozycie
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data dodania Liczba podpiséw
2022-07-21 10:27:04 1

Lp. 1d pliku
1. 1523

Operacje

podpisy.
pobierz

Rys. 12.58 Podpisywanie ugody

Jezeli wczytywany dokument nie bedzie zawierat podpisu ztozonego przez operatora NFZ zostanie
zgtoszony btad.

Po zakonczeniu procesu podpisywania pliku, nalezy go przekaza¢ do NFZ za pomoca opcji Przekaz |

Przekazany zostanie ostatni wczytany plik. W przypadku checi wprowadzenia niezbednej korekty
nalezy ponownie wczytaé i przekazaé plik.

O zmianie statusu wskazujgcym o uznaniu dokumentu za poprawny po
Swiadczeniodawca réwniez informowany jest stosownym komunikatem.

Jesli w toku sprawdzen po stronie OW NFZ uznano, iz dokument jest nieprawidtowy moze zosta¢ on
ponownie przekazany do podpisu Swiadczeniodawcy. Sciezka podpisu dokumentu jest analogiczna jak
opisana wyzej.

OW NFZ przekazujac dokument do podpisu elektronicznego przez Swiadczeniodawce, okresla date
waznosci opublikowanego dokumentu, ktdrg nalezy rozumieé jako maksymalng date oczekiwania na
podpis ze strony Swiadczeniodawcy. Jedli Swiadczeniodawca przekroczy t3 date, opcja ,podpisz
dokument” staje sie nieaktywna dla danego dokumentu.

Po stronie OW NFZ istnieje mozliwos¢ przesuniecia daty waznosci opublikowanego dokumentu.
W tym celu nalezy skontaktowac sie z OW NFZ.

stronie NFZ,

12.14.3 Whnioski o przedtuzenie okresu rozliczeniowego

Ponizej opisana funkcjonalno$s¢ umozliwia sktadania na portalu SZOI
rozliczeniowego (WPO).

wnioskow o wydtuzenie okresu

Sktadanie wnioskéw o wydtuzenie okresu rozliczeniowego jest mozliwe dla zatgcznikéw rzeczowo-finansowych z

roku 2020 dla okreséw 1-6 pod warunkiem, ze:

1. Data konca obowigzywania zatgcznika rzeczowo-finansowego to 31 grudnia 2020.

2. Umowa formalno-prawna obowigzuje w roku 2021.

Aby doda¢ nowy wniosek o przedtuzenie okresu rozliczeniowego nalezy:

c) Zgtdownego menu wybraé Umowy -> Whnioski dotyczgce rozliczenia umow -> Whnioski o przedtfuzenie okresu

rozliczeniowego.
d) Wybra¢ opcje Dodawanie wniosku

e) Wybraé umowe, ktérej ma dotyczy¢ wniosek:
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(1) Dodawanie wniosku o przediuzenie okresu rozliczeniowego

Umowa:* |=ks

* pola wymagane

Anulyj | | Dalej —

Rys. 12.59 Dodawanie wniosku o przedtuzenie okresu rozliczeniowego

f)  Zatwierdzi¢ podsumowanie.
g) Whniosek po utworzeniu uzyskuje status w przygotowaniu.

Lista wnioskow o przedluzenie okresu rozliczeniowego

Dodawanie wniesku

Nr wniosky _+ | Zawiera ~] Szukaj Zlicz rekordy

Status: [w przygotowaniu_+

Biezacy zakres pozygji: 1 - 20

5 Nr umowy Okres a5 Da )
Lp. Nr wniosku ~ obowiazywania _OI:(r = o Status Operacje
Nr pierwotny u wnioskowany operacji

1. WPO-2020-10-05-00161 Nr: 15-( -01 Od: 2020-01-01  Od: 01-2021 Utw.: 2020-10-05 w przygotowaniu podalad
Nri PSZL_BARONET  Do: 2020-12-31  Dd: 06-2021  Przeki: — edycia

RozZp.: = przekaz

anuluj

Rys. 12.60 Lista wnioskéw o przedtuzenie okresu rozliczeniowego

h) Po zweryfikowaniu poprawnosci danych we wniosku, nalezy go przesta¢ do OW NFZ przy pomocy opcji
przekaz. Dopdki operator OW NFZ nie rozpatrzy wniosku, operator ma mozliwo$¢ jego anulowania.

Do danego zatgcznika rzeczowo-finansowego moze istnie¢ wytgcznie jeden wniosek o statusie innym niz
anulowany i odrzucony.

Za pomocy opcji przedtuz umozliwiono sktadanie wnioskéw o wydtuzenie okresu rozliczeniowego do 31
grudnia 2021 — opcja dostepna dla zaakceptowanych przez OW NFZ wnioskéw WPO na | pétrocze i jest
aktywna tylko do 30.06.2021r.

W celu ztozenia wniosku o wydtuzenie okresu rozliczeniowego do 31 grudnia 2021 nalezy:

1. Dla zaakceptowanego wniosku o przedtuzenie okresu rozliczeniowego do 30 czerwca 2021 wybrac opcje
przedtuz.

W wyswietlonym oknie z numerem umowy przejs¢ Dale;j.

Zatwierdzi¢ podsumowanie opcjg Zatwierdz.

Whiosek po utworzeniu uzyskuje status w przygotowaniu.

Po zweryfikowaniu poprawnosci danych we wniosku, nalezy go przesta¢ do OW NFZ przy pomocy opcji
przekaz. Dopdki operator OW NFZ nie rozpatrzy wniosku, operator ma mozliwos$¢ jego anulowania.

ukwnN

12.14.4 Wnioski o wydtuzenie okresu sptaty

Do dnia 2021-12-10 w Portalu SZOl umozliwiono $wiadczeniodawcom sktadanie wnioskéw o wydtuzenie okresu
sptaty rachunkéw bez sprawozdawczosci.

Whioski o wydtuzenie okresu sptaty rachunkéw bez sprawozdawczosci rejestrowane sg przez Swiadczeniodawcow
w Portalu SZOI:
e do umowy z 2020 roku dla ktorej zostaty ztozone i zaakceptowane przez OW wczesniejsze wnioski o
wydtuzenie okresu rozliczeniowego do 30.06.2021 i 31.12.2021
e 7z datg 2023-12-31 jako datg korica okresu, do ktérego moze by¢ sptacone zadtuzenie (ustawiona przez
system i nie mozliwa do zmiany)
e jezeli zadtuzenia z umdéw zostaty przejete przez swiadczeniodawce w wyniku cesji i $wiadczeniodawca
obecnie posiadajgcy umowe nie ma dostepu w Portalu SZOI do umowy z roku 2020 (umowy innego
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Swiadczeniodawcy), to rejestracja w systemie takich wnioskow zostanie wykonana z serwisowym
wsparciem dostawcy. Swiadczeniodawca powinien przekaza¢ do OW NFZ wniosek w postaci papierowej
(poza systemem) i na tej podstawie dostawca zarejestruje wniosek w systemie.

e dodnia 2021-12-10 witacznie.

Aby doda¢ nowy wniosek o przedtuzenie okresu rozliczeniowego nalezy:
1. Z gtéwnego menu wybra¢ Umowy -> Whioski dotyczgce rozliczenia umow-> Whioski o wydtuzenie okresu
spfaty.
2. Wybraé opcje Dodawanie wniosku

3. Wybraé¢ umowe, ktérej ma dotyczy¢ wniosek:

Dodawanie wniosku o wydtuzenie okresu sptaty rachunkéw bez sprawozdawczosci

Umowa: | |Ex

* pola wymagane

Rys. 12.61 Dodawanie o wydtuzenie okresu sptaty rachunkéw bez sprawozdawczosci

4. Zatwierdzi¢ podsumowanie.
5. Whniosek po utworzeniu uzyskuje status w przygotowaniu.

Whioski o wydtuzenie okresu sptaty rachunkow bez sprawozdawczosci
[Nr wniosku__ v [Zawiera v Szukaj | Zlicz rekordy
Status:
Biezacy zakres pozygjis 1 - 20
Okres
. Nr umowy -’ . Okres Data 3
Lp. Nr wniosku Nr pie ny obowiazywania e any operacji Status Operacje
umowy
1. WOS-2021-11-25-00018 Nr: 15-00-05608-20- Od: 2020-01-01 Do: 2023-12-31 Utw.: 2021-11-25 w przygotowaniu podaglad
09 Do: 2020-12-31 przek.: - przekaz
Nr: WB_REHAB_2020 Rozp.: - anuluj

Rys. 12.62 Lista wnioskéw o wydtuzenie okresu sptaty rachunkéw bez sprawozdawczosci

Po zweryfikowaniu poprawnosci danych we wniosku, nalezy go przesta¢ do OW NFZ przy pomocy opcji przekaz.
Dopdki operator OW NFZ nie rozpatrzy wniosku, operator ma mozliwo$¢ jego anulowania.

Do danego zatgcznika rzeczowo-finansowego moze istnie¢ wytgcznie jeden wniosek o statusie innym niz
anulowany i odrzucony.

12.14.5 Whnioski o aneks FM

Jesli w ramach bilingu do umowy podstawowej Swiadczenia zostaly oznaczone do planu FM, to system
automatycznie generuje, do umowy S$wiadczeniodawcy wniosek o aneks umowy FM dla biezgcego okresu
naliczania $wiadczeri FM. Swiadczeniodawca informowany jest o tym fakcie za pomoca komunikatu. Jesli
Swiadczeniodawca ma zamiar dokonaé rozliczenia oznaczonych $wiadczenn do planu FM w ramach Funduszu
Medycznego powinien skorzystac¢ z operacji przekazania wniosku do OW.

Swiadczenia oznaczone do rozliczenia w ramach planu FM w ramach bilingdw planu podstawowego, zwigzanych z
poprzednim okresem rozliczen z FM niz biezacy, nie bedg odznaczane do rozliczenia w ramach planu FM, jesli do
poprzedniego okresu rozliczen z FM zostat utworzony aneks FM lub w systemie istnieje ztozony przez
Swiadczeniodawce wniosek o aneks FM (wniosek nie wycofany przez swiadczeniodawce i nie odrzucony przez
operatora OW NFZ).
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Przekazanie przez $wiadczeniodawce wniosku blokuje zatem odznaczanie/ponowne oznaczanie $wiadczen do
rozliczenia w ramach planu FM. Przekazany przez swiadczeniodawce wniosek jest podstawg do utworzenia aneksu
z czeScig FM. Na etapie tworzenia aneksu z planem FM system OW NFZ weryfikuje obecno$¢ wniosku
Swiadczeniodawcy. Brak wniosku elektronicznego nie uniemozliwia utworzenie aneksu planu FM (wnioski moga
wptywaé w inny sposéb niz za posrednictwem Portalu SZOI) . Istnienie aneksu z planem FM blokuje odpinanie
Swiadczen od planu FM.

Jesli w systemie do czasu oznaczania Swiadczen do planu FM w ramach kolejnego okresu rozliczen z FM, nie
zostanie przekazany elektroniczny wniosek o aneks FM lub nie zostanie utworzony aneks z czescig FM dla okresu
poprzedzajacego, to Swiadczenia oznaczone do rozliczenia z FM w ramach bilingu podstawowego zwigzanego z
poprzednim okresem rozliczent z FM, zostang odznaczone w ramach bilingu planu podstawowego zwigzanego z
pdzniejszym okresem rozliczen z FM.

Jesli dla poprzedniego okresu istnieje nieprzekazany wniosek o aneks FM, to biling podstawowy w ramach ktérego
bedzie wykonywane odznaczanie/oznaczanie $wiadczern od/do planu FM w ramach kolejnego okresu rozliczen z
FM usunie ten wniosek (zmiana statusu na anulowany).

Whiosek, ktory Swiadczeniodawca przekaze przez Portal SZOl moze by¢ przez Swiadczeniodawce wycofany. W tym
celu nalezy skorzysta¢ z operacji wycofanie. Wycofanie wniosku bedzie mozliwe tylko w sytuacji gdy dla umowy nie
istnieje jeszcze aneks zmieniajgcy wartos¢ planu FM (aneks w dowolnym statusie) dotyczacy tego samego okresu
rozliczen z FM.

Status odrzucony nadawany jest w momencie odrzucenia wniosku przez Operatora OW NFZ. Odrzucenie wniosku
jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy nie istnieje aneks FM dla danego okresu.

Whnioski o aneks FM

[ Nr whiosku v |zawiera | | szukaj | [ Ziicz rekordy |

Status: [ - wszystkie -- |

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Nr planu FM a
L - — Okres od Data utworzenia -
p.  Nrwniosku Nr umowy Status - Nr aneksu Operacje
Nr pi Okres do Data przekazania
r pierwotny umowy
1. 17-00070 Nr: 1 2203 Od: 2022- Wprowadzony Utw: 2022-06-17 podglad
Nr: 15-00-05608-22-01 o1 Przek: - przekazanie
Nr: BARONET_AQS_FM  Do: 2022- wartos¢ swiadczen
06
2. FM-2022-06-17-00060 Nr; 15-00-05608-22-06  Od: 2022- Wycofany przez éwiadczeniodawcg  Utw: 2022-06-17 podglad
Nr: 15-00-05608-22-04 01 Przek: 2022-06-17

Nr: WB_PROFILAKTYKA ~ Do: 2022-
06

3. FM-2022-06-17-00068 Nr: 15-00-05608-22-18  Od: 2022- Przekazany do OW NFZ Utw: 2022-06-17 podglad
Nr: 15-00-05608-22-18 01 Przek: 2022-06-17 wycofanie
Nr: PSZ_WB_2019 Do; 2022- wartos¢ éwiadczen
03
4 15-00067 Nr: 1 22-19  Od: 2022- Przekazany do OW NFZ Utw: 2022-06-15 podglad
Nr: 15-00-05608-22-18 01 Przek: 2022-06-15 wycofanie
Nr: PSZ_WB_2019 Do: 2022- wartosé Swiadczert
03
5. FM-2022-06-15-00066 Nr; 15-00-05608-22-06  Od: 2022- Wycofany przez éwiadezeniodawes  Utw: 2022-06-15 podglad
e 04 01 Qrzal: 2029.06.1

Rys. 12.63 Whnioski o aneks FM

Lista wnioskdw o aneks FM sktada sie z nastepujgcych kolumn:

e Nr wnioski

e Nrplanu FM/Nr umowy/Nr pierwotny umowy

e Okres od/Okres do

e Status — wprowadzony, przekazany do OW NFZ, wycofany przez $wiadczeniodawce, odrzucony,
anulowany

e Data utworzenia/data przekazania

e Nraneksu

e  Operacje

Liste wnioskow mozna filtrowac wg nr wniosku, nr planu FM, nr umowy, nr pierwotnego umowy oraz statusie.

Za pomoca operacji wartos$¢ Swiadczen mozna przegladac warto$¢ swiadczen dla wskazanego wniosku o aneks FM,
ktéra znajduje sie w aneksie FM.
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Wartosé swiadczen dla wniosku o aneks FM

[Kod zakresu _~ | Zawiera v | |[ szukej || Zlice rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Pozycja umowy Kod zakresu Nazwa zakresu Wartosc swiadczen
1. H 02.1008.001.02 SWIADCZENIA W ZAKRESIE CHOROB METABOLICZNYCH 14 615,70 21

12.15 Konta bankowe

W Portalu SZOI swiadczeniodawca moze takze ustala¢ oraz dokonywac¢ zmian rachunkéw bankowych, na ktére
Narodowy Fundusz Zdrowia przekazuje srodki pieniezne. Funkcjonalno$¢ ta moze znacznie usprawnic
Swiadczeniodawcy wspétprace z Oddziatem Wojewddzkim, dzieki temu np. zainteresowany podmiot znacznie
szybciej uzyska aneks do umowy zmieniajacy dane konto bankowe.

Procedura ustalania oraz modyfikacji konta bankowego przez swiadczeniodawce jest nastepujgca:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

Rachunek bankowy, na ktéry przesytane sg przez NFZ srodki pieniezne dla danego swiadczeniodawcy,
wynika z zawartej pomiedzy nimi umowy.

Po zawarciu umowy, pracownicy Oddziatu Wojewddzkiego wprowadzajg, sprawdzajq i zatwierdzajg
numer rachunku bankowego w oddziatowym systemie informatycznym, gdzie dokonywana jest takze
weryfikacja poprawnosci wprowadzonego rachunku bankowego z umowg w wersji pisemne;j.

Zmiana rachunku bankowego nastepuje na wniosek Swiadczeniodawcy w formie aneksu do umowy,
podpisanego przez osoby reprezentujgce strony w umowie. W przypadku zmiany oséb reprezentujacych,
Swiadczeniodawca jest zobowigzany do przedstawienia oryginatu lub kopii wtasciwych dokumentéw
w tym zakresie, potwierdzajgcych zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza, radce prawnego lub adwokata
Jezeli Swiadczeniodawca zdecydowat sie na przekazanie wniosku w formie papierowej, podpisanie aneksu
przez Swiadczeniodawce nastepuje w Oddziale Wojewddzkim, po wczesniejszej weryfikacji przez
jednostke tozsamosci i posiadanych uprawnien do reprezentowania $wiadczeniodawcy przez osoby
podpisujace. Dopuszcza sie podpisanie aneksu poza siedzibg jednostki, pod warunkiem, ze autentycznos$¢
podpisdw i posiadanych uprawnien do reprezentowania swiadczeniodawcy oséb podpisujacych, zostanie
potwierdzona przez osoby wymienione w poprzednim punkcie.

W przypadku przekazania wniosku w wersji elektronicznej Swiadczeniodawca pobiera, podpisuje wniosek
za posrednictwem podpisu kwalifikowanego / profilu zaufanego/ podpisu osobistego, wczytuje go do
portalu SZOI i przekazuje do OW NFZ.

Po dokonaniu powyzszych czynnosci, pracownicy OW NFZ wprowadzajg, sprawdzajg i udostepniajg
Swiadczeniodawcy aneks zmieniajacy rachunek bankowy w oddziatowym systemie informatycznym.
Swiadczeniodawca podpisuje aneks (papierowo lub elektronicznie) i przekazuje go do OW NFZ.

Oddziat weryfikuje wszystkie przekazane dokumenty i jezeli wszystko sie zgadza zatwierdza aneks.

Jezeli wszystkie wczesniej opisane czynnosci przebiegly prawidtowo Oddziat Wojewddzki poczawszy od
dnia ustalonego w aneksie do umowy, przesyta srodki pieniezne na nowy numer rachunku bankowego.
Dokumenty bedace podstawa zmiany rachunku bankowego dotgcza sie do dokumentéw zrédtowych.

W pierwszym module Whnioskow o ustalenie operator moze dodawac wnioski o zmiane konta bankowego oraz
dokonywac modyfikacji na juz wprowadzonej pozycji.
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Lista wnioskéw w sprawie rachunku bankowego

Dodawanie wnigsku

Nrwniosku v | Zawiera v Szukaj | Zlicz rekordy

Rodzaj: | -- wszystkie - v | Status: | - wszystkie - v

Data wprowadzenia: od: & do: =]
Biezacy zakres pozygji 1 - 20
Lp. Nr wniosku Rodzaj wniosku Data wprowadzenia Data operacji Status Operacje

1. WB-2022-07-1-007586 w ramach przysztej umowy 2022-07-19 2022-07-19 wprowadzony pedalad
przekaz
edytuj
anuluj
kopivj

2. WB-2022-07-15-007585 w ramach przysziej umowy 2022-07-15 2022-07-15 wprowadzony podglad
podpisz
anuluj
kopiuj

Rys. 12.64 Lista wnioskéw o zmiane numeru konta bankowego

12.15.1 Dodawanie wniosku

Dodawanie wniosku | |sinieia cztery rodzaje

Do wprowadzania nowej pozycji wniosku do systemu stuzy opcja
wnioskow zwigzanych z ustalaniem / zmiang nr konta bankowego podmiotu:
a. Ustalenie / zmiana konta bankowego do prowadzenia rozliczeh w ramach przysztej umowy:
e Rok
e Numer umowy
e Numer konta
b. Zmiana konta bankowego w ramach obecnej umowy:
e Numer umowy
e Numer konta
c. Zmiana konta bankowego w ramach obecnej ugody:
e Numer ugody
e Numer konta
d. Ustalenie / zmiana konta bankowego do rozliczeri poza umowa
e Numer konta

(1) Ustalanie/zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ

Rodzaj wniosku:  w ramach obecnej umowy -

Umows:® o p— - Ex

Numer konta:*

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 12.65 Zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ

Jezeli wniosek jest dodawany dla umowy obowigzujacej od 1 stycznia 2013 roku, ktdra nie jest umowg apteczng w
kolejnym kroku nalezy uzupetnic:
» Nazwe posiadacza konta - pole tekstowe o dtugosci do 70 znakéw (dtugosé wynika z formatu przelewéw
miedzybankowych)
» Ulice, nr domu, nr lokalu
» Kod pocztowy
» Miejscowosc

Przy pomocy stownika kontrahentéw (uzupetnienie danych na podstawie danych podmiotu / zaktadu leczniczego)
operator moze wstepnie uzupetni¢ wszystkie powyisze dane. Po automatycznym uzupetnieniu danych przez
system, mogg by¢ one edytowane przez operatora. W stowniku tym zawarte sg dane podmiotu oraz
poszczegdlnych zaktaddw leczniczych.
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Nazwa posiadacza konta:®

Uliea, nr domu, nr lokalu:*

Kod pocztowy:*

Miejscowos:*

* pola wymagane

Uzupelnienie danych na podstawie danych podmiotu/zakladu leczniczege [ -

Ustalanie/zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ - Dane posiadacza konta

1 L I — ~ |Bx

Anulyj | | — wstecz | [ Dalej —

Rys. 12.66 Zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ — Dane posiadacza konta

W kolejnym kroku jakim jest podsumowanie, nalezy okresli¢ forme dostarczenia wniosku do NFZ:
1. Whniosek zostanie dostarczony w formie papierowe;j
2. Whniosek zostanie dostarczony w formie elektronicznej

Zwir
Rodzaj wniesku:
Zwid

Numer konta:

Numer umowy:

Oddziat:

zZwin

Nazwa posiadacza konta:
Ulica:

Kod pocztowy:
Misjscowosé:

Ustalanie/zmiana numeru konta do rozliczei z NFZ - Podsumowanie

Whiosek o konto bankowe
w ramach obecnaj umowy
Konto bankowe
04 0000 0000 0000 0000 0000 0000
15-00-( -22-02
is
Dane posiadacza konta
PRZEDSIEBIORSTWO
1
11-111
ADAMOWO

Forma dostarczenia whioskus® | v

[ wybierz -+
- wybierz -
Papierawo

* pola wymagane
pola wymag Elektronicznie

Anulyj | [ — Wstecz | [ Zatwierdz —

Rys. 12.67 Zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ — Podsumowanie
Wszystkie wnioski o statusie Wprowadzonym moga zosta¢ usuniete przez uzytkownika przy pomocy opcji Anuluj.
Papierowa forma dostarczenia wniosku

W przypadku wniosku dostarczonego w formie papierowej, operator po sprawdzeniu poprawnosci
wprowadzonych danych zmienia status wniosku na Przekazany przy pomocy opcji Przekaz. W tym momencie
whiosek zostaje przestany do odpowiedniego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ. Podczas przekazywania wniosku do
OW NFZ system sprawdza czy zostat juz przekazany wniosek o danym numerze konta bankowego, nazwie oraz
adresie posiadacza konta:

(1) Przekazywanie wniosku

Btad operacji

Dia przyszlej umowy o typie POZ - SWIADCZENIA LEKARZA POZ, PIELEGNIARKI POZ, POLOZNE) POZ, PIELEGNIARKI SZKOLNE] na 2013 rok istnieje juz wniosek o
statusie przekazany

Rys. 12.68 Zmiana numeru konta do rozliczert z NFZ — Dane posiadacza konta

Jednoczesénie w systemie moze istniec tylko jeden wniosek danego rodzaju ze statusem Przekazany.

Po przekazaniu wniosku do Oddziatu Wojewddzkiego swiadczeniodawca traci mozliwos¢ jego edyc;ji.

Opcja Wydruk jest dostepna dla wnioskéw o statusie Przekazany, Przyjety oraz Odrzucony. Dla wnioskow o
statusie Wprowadzony i Anulowany opcja jest niedostepna.

Nastepnie wniosek musi zosta¢ wydrukowany i przekazany do podpisu przez osoby upowaznione do
reprezentowania. Odpowiedzialna osoba przekazuje wniosek w wersji papierowej, ktéry zostat wydrukowany w
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SZ0I z

nadanym przez system unikalnym identyfikatorem zgodnie z procedurg NFZ (nadruk na wniosku

jednowymiarowego kodu kreskowego z podanym identyfikatorem) do Oddziatu Wojewddzkiego.

Po przekazaniu wniosku operator oddziatowy sprawdza czy wersja elektroniczna zgadza sie z wersjg papierowa:

Elektroni

e Jezeli nie — wniosek zostaje oznaczony, jako pozycja Odrzucona

e Jezeli tak — wniosek zostaje Przyjety

iczna forma dostarczenia wniosku

Aby podpisac elektronicznie i przekaza¢ wniosek w sprawie ustalenia / zmiany numeru konta do rozliczen z NFZ,

nalezy:
1.

Z gtéwnej listy wnioskow w sprawie rachunku bankowego wybrac opcje podpisz.
Lp. Data dzeni Data i Status
1. 2022-07-15 wprowadzony

Rodzaj wniosku Operacje

w ramach przyszie] umowy

Nr wniosku
WE-2022-07-15-007585

2022-07-15 podglad
podpisz
anuluj

kopiuj

W nowym oknie wybra¢ opcje pobierz.

Wezytaj | | Przekaz

Podpisywanie wniosku w sprawie rachunku bankowego
Ukryj archiwalne pozycie
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Liczba podpisow
0

Data dodania
2022-07-20 12:55:58

Operacje

pobierz

Lp.
1

1d pliku
1516

Zapisa¢ dokument w wersji PDF na dysku komputera. W dalszej kolejnosci pobrany dokument nalezy
podpisa¢ za posrednictwem zewnetrznego oprogramowania - przy uzyciu podpisu kwalifikowanego,
profilu zaufanego lub podpisu osobistego.

Dokument moze by¢ podpisany przez kilka oséb réznymi typami podpiséw - przyktadowo jedna osoba
moze podpisaé PDF podpisem kwalifikowanym, kolejna podpisem osobistym, a nastepna profilem
zaufanym. Aby dokument zostat poprawnie podpisany przez kilka oséb nalezy:

a) Dokona¢ podpisu jednego pliku PDF przez wszystkie osoby tj. dokument podpisuje jedna osoba
i przekazuje go kolejnej osobie do podpisu, ktdra go podpisuje i przekazuje nastepnej. W ten sposdb
jeden plik z dokumentem zostanie podpisany poprawnie kolejno przez trzy osoby.

Innym sposobem prawidtowego podpisania jednego dokumentu PDF przez kilka osdb jest pobranie
pliku z portalu, podpisanie go przez jedng osobe i wczytanie do portalu. Nastepna osoba pobiera juz
podpisany plik przez poprzednika (nalezy zwréci¢ uwage na kolumne liczba podpisdw w oknie
Podpisywanie umowy — liczba podpiséw=1) i tez go podpisuje oraz wczytuje do portalu. Ostatnia
osoba takze pobiera plik z portalu (kolumna liczba podpiséw w oknie Podpisywanie umowy = 2),
podpisuje go i wczytuje do portalu.

Btedne podpisanie dokumentu bedzie miato miejsce, gdy trzy osoby pobiorg ,czysty” dokument
jednoczesnie i podpiszg go oddzielnie (bez przekazywania go pomiedzy sobg). W takim przypadku
system przyjmuje, ze dokument zostat podpisany tylko przez osobe, ktéra jako ostatnia wczytata plik
do systemu.

b)

Popisany plik, nalezy wczyta¢ przy pomocy opcji Wezytal | jeseli wczytywany dokument nie bedzie
zawierat podpisu ztozonego przez operatora NFZ zostanie zgtoszony btad. W przypadku, gdy
udostepnionych bedzie wiecej niz jeden podpisany dokument, a Swiadczeniodawca nie bedzie wczytywat
ostatniego z udostepnionych dokumentéw, réwniez system zwrdci btad.

Import podpisanego pliku PDF

-----------------------------------------------------
H 0220001_2022-06-01_08_09.BES.pdf
1+ Rozmiar: 654.88 kB

Anuluj | [ Dalej —

Rys. 12.69 Ustalanie/zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ — Podsumowanie
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Opcja podpisy umozliwia zapoznanie sie z listg podpiséw jaka zostata ztozona dla danego dokumentu
(kazdy plik moze by¢ podpisany przez kilka oséb).

6. Po poprawnym weczytaniu podpisanego dokumentu, nalezy go przekaza¢ do NFZ za pomoca opcji

Przekaz | prekazany zostanie ostatni wezytany plik.
7. O zmianie statusu wskazujagcym o uznaniu dokumentu za poprawny po stronie NFZ, operator zostanie
poinformowany stosownym komunikatem.
8. Jesli w toku sprawdzen po stronie OW NFZ uznano, iz dokument jest nieprawidtowy moze zosta¢ on
ponownie przekazany do podpisu. Sciezka podpisu dokumentu jest analogiczna jak opisana wyzej.

Dalsze przetwarzanie wniosku w systemie OW uzaleznione jest od jego rodzaju. W przypadku wniosku
dotyczacego:
e Ustalenia / zmiany konta bankowego do prowadzenia rozliczen poza umowa - przyjecie
whiosku skutkuje:
= Zaktualizowaniem w systemie oddziatowym informacji o koncie bankowym stuzgcym do
prowadzenia rozliczen poza umowa z zapisaniem informacji o dokumencie przestanym
przez podmiot, ktéry wptynat na ustalenie lub zmiane konta
e Ustalenia / zmiany konta bankowego do prowadzenia rozliczeh w ramach przysztej umowy -
przyjecie wniosku skutkuje:
= Ustaleniem w systemie oddziatowym konta bankowego do prowadzenia rozliczedA w
ramach przysztych umoéw danego typu i danego okresu rozliczeniowego
Po dokonaniu zmiany w umowie jest ona drukowana i przekazywana do podpisania.
e Zmiany konta bankowego do prowadzenia rozliczen w ramach wybranej umowy - przyjecie
whiosku skutkuje:
= Utworzeniem aneksu, w ktorym dokonana zostanie zmiana konta bankowego do
umowy, ktérej dotyczy wniosek.
= Nastepnie aneks jest drukowany i przekazywany do podpisu przez obie strony (mozna
go podpisaé papierowo lub elektronicznie).

12.15.2 Kopiowanie wniosku

W kolumnie Operacje znajduje sie opcja Kopiuj, umozliwiajgca kopiowanie wnioskéw, bez wzgledu na ich status.
Przycisk ten jest dostepny tylko dla wnioskéw do przysztej umowy.
Kopiowanie wniosku sktada sie z kilku krokow:

1. Kopiowanie wniosku - z mozliwoscig zmiany roku, typu umowy oraz numeru konta.

(1) Kopiowanie wniosku

Rodzaj wniosku: w ramach przyszlej umowy

Rok:* 2013

Typ umowy:™ AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA - SWIADCZENIA W PORADNIACH ~ X

Numer konta:® 04 0000 0000 0000 0000 D000 0000

* pola wymagane

Anuluj Dalej —
Rys. 12.70 Kopiowanie wniosku

2. Kopiowanie wniosku — Dane posiadacza konta - strona wyswietlana tylko dla wnioskéw o konto bankowe
do przysztej umowy, zawieranej na rok 2013.
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(2) Kopiowanie wniosku - Dane posiadacza konta
Uzupetnienie danych na podstawie danych podmiotu/przedsigbiorstwa ————- wybierz ———— v &%
Nazwa posiadacza konta:™ SAMORZAD
Ulica, nr domu, nr lokalu:= DLUGA 101 12
Kod pocztowy:® 6|4|- (2|00
Miejscowosc: ™ POZNAN
= pola wymagane

[Lanulj | [ —wstecz | [ palei— |

Rys. 12.71 Kopiowanie wniosku - Dane posiadacza konta

3. Kopiowanie wniosku - Podsumowanie — w miejscu tym operator musi okresli¢ forme dostarczenia wniosku
do OW NFZ. Proces obstugi wnioskdw w wersji papierowej / elektronicznej zostat opisany w poprzednich
punktach instrukcji.

4. Skopiowany wniosek o konto bankowe do przysztej umowy zyskuje status Wprowadzony.

12.16 Wzrost wynagrodzen
12.16.1 Stan zatrudnienia pielegniarek oraz potoznych

W zwigzku z wejsciem w zycie przepisdw rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie ogdlnych warunkéw umow
0 udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej w czesci dotyczacej kosztéw swiadczen udzielanych przez pielegniarki
i potozne w systemie SZOI udostepniono funkcjonalnos$¢ umozliwiajacg przekazanie do OW NFZ wymaganych
informacji.

Dla umowy o typie 0113 mozliwe jest przekazywanie liczby etatéw dla pielegniarek i potoznych raz w roku
poczynajac w roku 2018 wg stanu danych na dzien 1 sierpnia, a w roku 2019 wg stanu danych na 1 lipca. Natomiast
w pozostatych aktywnych typach umdw jest to mozliwe raz na kwartat wg stanu danych na 1 sierpnia 2018 r., 1
pazdziernika 2018 roku, 1 stycznia 2019 r., 1 kwietnia 2019 r. oraz 1 lipca 2019 .

Od wrzesnia 2018 do zbieranego dotad zakresu danych w ramach informacji o liczbie etatéw dla pielegniarek
i potoznych dodano informacje dotyczacg formy zatrudnienia.

Uwaga! Stan zatrudnienia pielegniarek i potoznych mozna przekazywac tylko we wskazanym przez OW NFZ
okresie czasu.

Aby zgtosi¢ do OW NFZ odpowiednig ilo$¢ etatéw pracy pielegniarek / potoznych, nalezy:
1.Z gtéwnego menu wybra¢ Umowy -> Wzrost wynagrodzen -> Pielegniarki i pofozne. Do tego modutu maja
dostep operatorzy posiadajgcy uprawnienie Umowy.
2.W nowym oknie zostanie wyswietlona lista uméw Swiadczeniodawcy wraz ze stanem przekazania
informacji o stanie zatrudnienia pielegniarek/potoznych. Uzupetnienie mozna wykona¢ tylko dla uméw
posiadajacych status ,,Do uzupetnienia” lub ,,Do uzupetnienia (przekazane przez OW NFZz)”.

Stan zatrudnienia pielegniarek i poloznych
Dodaj stan zatrudnienia
Nr umowy. [ Zawiera | | [ Szukaj | [ Ziicz rekordy
Status: [~ wybierz — | Stan na dzieri: | - wybierz - |
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Okres Dat: Liczba Liczba
Lp. Nr umowy Stan na dzien Status przekazywania rzekazaania etatow etatow Operacje
danych p! pielegniarek potoinych
1. uzupetnii etaty
. Od: 2018-09-01 importui z pliky
15-00- 2018-08-01 Do uzupetnienia Do: 2016.09.21 - - - p——
przekaz
2. uzupeinii etaty
QOd: 2018-09-01 importui z pliky
15-00- 2018-08-01 Do uzupetnienia Do: 2018-09-21 - - - rzepisz
przekaz

Rys. 12.72 Stan zatrudnienia pielegniarek i potoznych
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3.Aby doda¢ nowg umowe dla ktérej ma zostaé przekazany stan zatrudnienia pielegniarek i potoznych

nalezy wybra¢ opcje | Dedal stan zatrudnienia | 3 nastepnie przy pomocy stownika wybraé¢ odpowiednia
umowe.

Dodawanie stanu zatrudnienia pielegniarek i poloznych

Stan zatrudnienia dla umowy:=

|Ex

Stownik uméw =

[Nrumowy  o[zawiera o] || szukaj || zZlicz rekerdy

= pola wymagane

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Stan na dzien
2018-10-01
2018-10-01

Nr pierwotny
2018/KL

Lp. Nr umowy
1. 15-00-

2. 15-00-,

* pola wymagane

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 12.73 Dodawanie umowy stanu zatrudnienia pielegniarek i potoznych

4. Po wprowadzeniu nowej umowy nalezy z gtdwnej listy wybra¢ opcje Uzupetnij etaty.

5. Nastepnie za pomocg opgcji

a)
b)
c)

Dodawanie etatu | ;1 wprowadzié dane etatu:

nalezy wskazaé, czy NPWZ zostat nadany w Polsce (opcja domysina), czy w innym panstwie,
Numer prawa wykonywania zawodu (NPWZ)

nalezy okresli¢ wymiar etatu (do 2 miejsc po przecinku), przy zatozeniu, ze w ramach wybranej
umowy:

» dana osoba (NPWZ) moze wystgpic tylko raz,

» mozna wprowadzi¢ maksymalnie 4 etaty dla wszystkich wpiséw dotyczacych danego
uprawnienia zawodowego oraz NPWZ (wymiar etatu <=4). Nie ma tez mozliwosci dodania
wiecej niz raz danego NPWZ z tg samg formg zatrudnienia.

Forme zatrudnienia:

» umowa o prace

» stosunek stuzbowy

» umowa cywilnoprawna

(1) Dodawanie etatu pielegniarki i poloznej

Nr umowy:
Nr praws wyk. zaw. wydany w

. Lo ]
Rzeczypospolite; Polskiej:* &

Nr praws wykonywania zawodus* |

L]

Wymiar etatu:*

Forma zatrudnienia:*

* pola wymagane

Anuluj | | Zatwierdz —

Rys. 12.74 Dodawanie etatu pielegniarki i potoznej

Opcja Usun umozliwia usuniecie btednie wprowadzonej pozycji

6. Dla wczesniej wprowadzonych pozycji istnieje mozliwos¢ eksportu list etatow przy pomocy opcji Pobierz.
Dzieki tej funkcjonalnosci mozna najpierw wyeksportowac liste etatéw do pliku, uzupetnic jg a nastepnie
zaimportowac jg ponownie do systemu.

7.Aby zaimportowad liste z pliku CSV do systemu, nalezy skorzystac z opcji Import z pliku.

a)
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Plik powinien mie¢ format: [nr umowy];[panstwo];[rodzaj uprawnienial;[NPWZ];[wymiar
etatu];[forma zatrudnienia], gdzie:

e Nrumowy — nr umowy zgodny z pozycjg listy, dla ktdrej wykonywany jest import

e  Panstwo — P-Polska, N-inne

e Rodzaj uprawnienia — P - pielegniarka, A - potozna

e  NPWZ - numer prawa wykonywania zawodu

e  Wymiar etatu - wartos¢ pomiedzy 0,01 a 4,0

e  Forma zatrudnienia— 1 - umowa o prace, 2 - stosunek stuzbowy, 3 - umowa cywilnoprawna.

Dla importowanych danych jest sprawdzana unikalnosé¢ NPWZ w ramach umowy
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c) Jesli dla danej umowy beda juz wprowadzone jakie$ etaty, podczas importu zostang one
usuniete i zastgpione tymi z pliku, o czym operator zostanie poinformowany odpowiednim
komunikatem

8.Po uzupetnieniu wszystkich pozycji nalezy przekazac¢ liste do OW NFZ przy pomocy opcji Przekaz. Od tej
pory zaden etat nie moze zosta¢ dodany ani usuniety. Dla przekazanej listy dostepna jest tylko opcja Lista

etatow umozliwiajgca podglad danych.

(1) Przekazanie stanu zatrudnienia pielegniarek i poloznych do OW NFZ

2Zwid Stan zatrudnienia pielegniarek i poloznych
Nr umowy: 15-00-05220-15-29

Liczba pielegniarek: 2

Liczba etatéw pielegniarek: 4,50

Liczba potoznych: 2

Liczba etatéw poloznych: 4,45

iy UWAGA: po przekazaniu danych do OW NFZ, nie bedzie moZliwa modyfikacia listy etatdw.

Anuluj | | zatwierdz —

Rys. 12.75 Przekazanie stanu zatrudnienia pielegniarek i potoznych do OW NFZ

9.W sytuacji, gdy dla danej osoby (danego NPWZ) przekroczony zostanie wymiar etatow wyswietlony
zostanie dodatkowy komunikat: Powyzsza lista moze by¢ przedmiotem wyjasnienia ze strony NFZ

(1) Przekazanie stanu zatrudnienia pielegniarek i poloznych do OW NFZ

Zwin Stan zatrudnienia piel i i

Nr umowy: 15-00-05220-15-38
Liczba piclegniarek: 2

Liczba etatéw pielegniarek: 4,00

Liczba pefoznych: 1

Liczba etatéw potoznych: 1,50

Zwin Lista oséb dla ktorych zostal przekroczony wymiar etatu
Paristwo Rodzaj uprawnien Nr prawa wyk. zaw. Wymiar etatu

Polska Ficlggniarka i

Iy UWAGA: powyzsza lista eséb moze by¢ przedmiotem wyjasnienia ze strony OW NFZ.

¥, UWAGA: po przekazaniu danych do OW NFZ, nie bedzie mozliwa modyfikacja listy etatdw.

anulyj | Zatwierdz |

Rys. 12.76 Préba przekazania stanu zatrudnienia w sytuacji przekroczenia wymiaru etatu

W takim przypadku:
e Jezeli wymiar etatu zostat przekroczony w ramach zatwierdzonych uméw danego swiadczeniodawcy,

przekazanie listy nie bedzie mozliwe — przy prdbie zatwierdzenia pojawi sie stosowny komunikat:
,Przekroczona liczba etatow na NPWZ ........ w ramach swiadczeniodawcy”

Operator ma mozliwos¢ wyszukania NPWZ, dla ktérego nastgpito przekroczenie ilosci etatéw. W tym
celu nalezy:

o przejsé na liste stanu zatrudnienia,

o wskazac filtr ,Nr prawa wyk.zaw” i wpisa¢ dany NPWZ

o po uzyciu opcji Szukaj wyswietlone zostang wszystkie umowy Swiadczeniodawcy, dla ktérych

zgtoszone zostaty etaty dla tego NPWZ.
e Jezeli wymiar etatu zostat przekroczony w ramach umoéw u wszystkich swiadczeniodawcow,

przekazanie listy bedzie mozliwe.

Uwaga! Stan zatrudnienia pielegniarek i potoznych mozna przekazywac tylko we wskazanym przez OW NFZ
okresie czasu. W przypadku, sktadania wniosku w innym terminie wyswietlony zostanie komunikat btedu:
Przekazanie stanu zatrudnienia pielegniarek i potoznych jest mozliwe tylko w terminie: ..... E .
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(1) Przekazanie stanu zatrudnienia pielegniarek i poloznych do OW NFZ

Btad operacji

Przekazanie stanu zatudnienia pielegniarek i poloznych jest mozliwe tylko w terminie: 2016-08-01 - 2016-08-14

— cofnij

Rys. 12.77 Prdba przekazania stanu zatrudnienia poza terminem

Wartosci na liscie stanu zatrudnienia pielegniarek i potoznych s3 aktualizowane:

przy kazdorazowej modyfikacji listy etatéw pielegniarek i potoznych w ramach umowy (opcja Uzupetnij
etaty).
po imporcie stanu zatrudnienia pielegniarek i potoznych z pliku CSV

Lista stanu zatrudnienia pielegniarek i potoznych moze posiadac jeden ze statusow:

Do uzupetnienia - oznacza, ze dla wybranej umowy nalezy uzupetni¢ stan zatrudnienia
pielegniarek/potoznych.

[T
Do uzupetnienia - oznacza, ze dla wybranej umowy przekazany juz zostat wykaz i OW wymaga

[T
uzupetnienia danych. Opcja pozwala na podglad powodu decyzji NFZ. W takim przypadku nalezy
ponownie uzupetni¢ dane o stanie zatrudnienia.
Przekazany — oznacza, ze dla wybranej umowy przekazano do OW wykaz stanu zatrudnienia
pielegniarek/potoznych. Danych w takim wykazie nie mozna juz edytowac.
Do uzupetnienia (przekazane przez OW NFZ) - podany status pojawi sie w momencie przekazania listy
przez pracownika OW do uzupetnienia przez swiadczeniodawce.
Zatwierdzony — oznacza, ze dla wybranej umowy przekazano do OW wykaz zatrudnienia i zostat on
zatwierdzony przez pracownikow OW. Na jego podstawie bedzie mozliwe przygotowanie aneksu do
umowy.

Aby przepisac stan zatrudnienia pielegniarek i potoznych z jednej umowy do drugiej, nalezy:

1.

Z gtéwnego menu wybra¢ Umowy -> Wzrost wynagrodzeri. Do tego modutu majg dostep operatorzy
posiadajacy uprawnienie Umowy.

W nowym oknie zostanie wyswietlona lista umdéw Swiadczeniodawcy wraz ze stanem przekazania
informacji o stanie zatrudnienia pielegniarek/potoznych. Przepisanie mozna wykona¢ tylko dla uméw
biezgcych posiadajgcych status ,Do uzupetnienia” i ,,Do uzupetnienia (przekazane przez OW NFZ) ”. Aby to
zrobié¢ nalezy dla odpowiedniej umowy wybrac¢ opcje Przepisz.

Stan zatrudnienia pielegniarek i poloznych

[ Nr umowy v|zawiera o || szukai || Zlicz rekordy

Status: | -- wybierz -- -

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Liczba Liczba

etatéw pi etatéw Operacje

Lp. Nr umowy Status Data przekazania

1 Do uzupetnienia

- -
15-00-7 42 2016-07-27 677 000 uzupshnii etsty

(przekazane przez OW NFZ) importui z plileu

2. uzupeinii etsty
.
Co uzupehnienia 2016-08-03 200 2,00 Imporiuizplicy
(przekazane przez OW NFZ) przepisz
przekaz

15-nn.nTemc 03

3. 1500- T 7 3 Zatwierdzony 2015-11-17 3,50 2,50 lista etatéw

4. 15-0077° 4 Zatwierdzony 2015-09-17 4,01 3,90 lista etatéw

Rys. 12.78 Stan zatrudnienia pielegniarek i potoznych

Jezeli istnieje w systemie zaakceptowana lista etatéw dla umowy w tym samym rodzaju w roku
poprzednim, lista oséb z etatami zostanie skopiowana. W takim przypadku system wyswietli komunikat
Lista 0sob z uzupetnionymi etatami zostanie skopiowana z zaakceptowanej listy etatéow do umowy nr ... .
Skopiowane zostang NPWZ-ty, ktdre nie zostaty jeszcze wprowadzone na liste. Te ktére byly juz dodane,
pozostang z wartosciami, ktére zostaty recznie wprowadzone przez $wiadczeniodawce.
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(1) Przepisanie stanu zatrudnienia pielegniarek i poloznych

Lista os6b z uzupetnionymi etatami zostanie skopiowana z zaakceptowane] listy etatow do umowy nr 15-00-"" . 15-03 .

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 12.79 Przepisanie stanu zatrudnienia pielegniarek i potoznych

4. Jezeli system nie znalazt umowy w tym samym rodzaju w roku poprzednim, lista osdb z etatami nie
zostanie skopiowana. W takim przypadku system wyswietli komunikat Brak zaakceptowanej listy etatow
do umowy z roku poprzedniego.

Btad operacji

Brak zaakceptowane; listy etatéw do umowy z roku poprzedniege.

— cofnij

Rys. 12.80 Przepisanie stanu zatrudnienia pielegniarek i potoznych — Btad operacji

Swiadczeniodawca po przekazaniu zgtoszenia do OW NFZ ma mozliwo$¢ cofniecia statusu zgtoszenia na status ‘Do
uzupetnienia’. Cofniecie statusu zgtoszenia jest mozliwe na statusie ‘Przekazany do OW NFZ’, jesli nie uptynat
jeszcze termin przekazania danych.

12.16.2 Wnioski o wyptate naleznosci na pokrycie kosztéw wzrostu wynagrodzen lekarzy
specjalistow

Uwaga! Whnioski o wyptate naleznosci na pokrycie kosztéw wzrostu wynagrodzen lekarzy specjalistow mozna
przekazywac tylko we wskazanym przez OW NFZ okresie czasu.

Swiadczeniodawca sktada w Portalu wnioski dotyczace podwyzek dla lekarzy w okresach pétrocznych. Wnioski
dotyczg lekarzy i lekarzy dentystdw bedgcych specjalistami i mogg dotyczy¢ tylko lekarzy wykazanych w umowach
okreslonych typdéw, zdefiniowanych przez OW NFZ.

Na wnioskach $wiadczeniodawca podaje zbiorczg kwote na podwyzki lekarskie dla okresu potrocznego, ktora jest
przekazywana $wiadczeniodawcy w transzach miesiecznych stanowigcych 1/6 wnioskowanej kwoty.

Aby zgtosi¢ do OW NFZ odpowiednig ilo$¢ etatéw pracy lekarzy specjalistow, nalezy:
1. Z gtéwnego menu wybraé¢ Umowy -> Wzrost wynagrodzeri - > Lekarze specjalisci. Do tego modutu maja
dostep operatorzy posiadajgcy uprawnienie Umowy.

2. Przy pomocy opcji | Deda] wniosek |y nierwszej kolejnoci nalezy dodaé wniosek - wybraé umowe oraz
poda¢ kwote Srodkéw zbiorczo.

Dodawanie wniosku o wyptate naleznosci na pokrycie kosztow wzrostu wynagrodzen lekarzy

Stan zatrudnienia dla
i \ | =

Kwota zbiorcza

Kwota Srodkéw zbiorcze:™ [ |||

= pola wymagans

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 12.81 Dodawanie wniosku o wyptate naleznosci na pokrycie kosztdw wzrostu wynagrodzen lekarzy

3. Aby wprowadzi¢ etaty lekarzy nalezy z gtdwnej listy wnioskéw wybrac opcje Lista etatow.
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Lista etatow lekarzy specjalistow

Dodawanie etatu

Nr prawa wyk. zaw. | Zawiera___ | | " szukaj | [ ziicz rekordy
Rodzaj uprawnienia:
Okres zobowiazaniaod: | | & do: | =]
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data, od ktorej i i DataL

Lp. Rodzaj uprawnienia Nr prawa wyk. zaw / nr dokumentu  Wymiar etatu ‘stalo sie b

1. Rodz. upr: Lekarz 1,000 2019-11-01 - e

2. Rodz. upr.: Lekarz 1,000 2019-05-01

3. Rodz. upr: Lekarz 0,222 2019-01-01

Rys. 12.82 Lista wnioskéw o wyptate naleznosci na pokrycie kosztéw wzrostu wynagrodzen lekarzy

4. Nastepnie za pomoca opcji | P2dawanie etatu | ;505 wprowadzi¢ dane etatu:

a) Lekarza / lekarza dentyste - lekarz z danym uprawnieniem moze wystgpi¢ wiecej niz jeden raz we
whniosku, ale zgtaszane okresy obowigzywania zobowigzania muszg by¢ roztgczne
b) Okresli¢ wymiar etatu, ktéry musi by¢ >0 oraz <=1
c) Date od ktérej zobowigzywanie stato sie skuteczne:
» data nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 lipca 2018
» data musi by¢ okreslona jako pierwszy dzieri miesigca
d) Date wygasniecia zobowigzania (jesli ta data jest znana w momencie sktadania wniosku
podwyzkowego). Jezeli data nie zostanie podana, zobowigzanie jest traktowane jako
bezterminowe. Jedli we wniosku jest informacja o wiecej niz jednym okresie obowigzywania
zobowigzania dla lekarza identyfikowanego NPWZ, to tylko ostatni z okreséw moze by¢
przekazany jako otwarty (bez daty zakorczenia zobowiazania).
> data nie moze by¢ wczesniejsza niz data poczatku obowigzywania tego zobowigzania
» data musi by¢ ostatnim dniem wskazywanego miesigca (lub datg korica umowy, jesli wypada
ona w inny dzien niz koniec miesigca).

Okresy zobowigzania dla jednego lekarza muszg by¢ roztgczne.

Zobowigzanie jest traktowane jako kontynuacja, jesli istnieje zatwierdzone zobowigzanie lekarza
(NPWZ) w poprzedzajagcym bezposrednim okresie trwania podwyzki (u tego swiadczeniodawcy) i
zobowigzanie to nie ma daty konca obowigzywania. W takiej sytuacji dla biezgcego wniosku data
poczatku obowigzywania zobowigzania jest taka sama jak w poprzednim wniosku.

Zobowigzanie jest traktowane jako nowe (niebedace kontynuacjg) w sytuacji, kiedy dla lekarza
z danym uprawnieniem zawodowym u $wiadczeniodawcy, nie istnieje wczedniejsze zatwierdzone
zobowiazanie, ktdre bytoby otwarte.

Jesli dany lekarz ma dwa uprawnienia zawodowe: lekarz i lekarz dentysta i z oboma zostat wykazany
w umowie, to na liscie etatdw nalezy go wykazac 2 razy — z kazdym uprawnieniem osobno. Wybrana
osoba personelu musi by¢ wykazana w umowie zgodnie z Datq od ktdrej zobowigzywanie stafo sie
skuteczne.

(1) Dodawanie etatu lekarza specjalisty spelaniajacego warunki

Nr umowy: 15-00-05873-20-20
Lekarz/lekarz dentysta:™ ‘ 1=

Wymiar etatu:* l:|

Data, od kidrej zobowiazanie stato sig [
skuteczne:®

Data wygasnigcia zobowiazania: =

* pola wymagane

Anulyj | | Zatwierdz —

Rys. 12.83 Dodawanie etatu lekarza i lekarza dentysty

Lista etatéw moze by¢ modyfikowana, dopdki wniosek nie zostanie przekazany do OW.
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Opcja Usun umozliwia usuniecie btednie wprowadzonej pozycji.

5. Po uzupetnieniu i zatwierdzeniu wszystkich pozycji wniosku, nalezy przekazaé liste do OW NFZ przy
pomocy opcji Przekaz. Od tej pory zaden etat nie moze zosta¢ dodany ani usunigty. Dla przekazanej listy
dostepna jest tylko opcja Lista etatow umozliwiajgca podglad danych. Przy przekazywaniu wniosku do OW
NFZ system ponownie weryfikuje poprawnos¢ dat obowigzywania zobowigzania dla kazdego lekarza oraz
obecnos¢ lekarza w umowie/umowach oraz sprawdzi unikalno$¢ danych lekarza we wniosku.

(1) Przekazanie do OW wniosku o wyplate naleznosci na pokrycie kosztow wzrostu wynagrodzen
lekarzy

zwin Stan zatrudnienia lekarzy i lekarzy dentystow
Nr umowy: 15-00-05220-18-01

Stan na dzien: 2018-07-01

Status: Do uzupetnienia

Kwota Srodkéw zbiorczo: 2 323,00

Liczba lekarzy spetniajacych

warunki: t

UWAGA: po przekazaniu danych do OW NFZ, nie bedzie mozliwa modyfikacia listy etataw.

Anuluj || Zatwierdz —

Rys. 12.84 Przekazanie wniosku o wyptate naleznosci na pokrycie kosztow wzrostu wynagrodzen lekarzy

Opcja Anuluj dostepna dla wnioskdw o statusie Do uzupetnienia oraz Do uzupetnienia (przekazane przez OW)
umozliwia anulowanie zgtoszenia. Opcja ta jest dostepna zaréwno dla wnioskéw o wyptate naleznosci na pokrycie
kosztéw wzrostu wynagrodzen lekarzy jak i informacji o wygasnieciu zobowigzania. W systemie moze istniec tylko
jeden wniosek dla danej umowy i stanu na dzien, o statusie innym niz Anulowany.

System umozliwia Swiadczeniodawcy skopiowanie do wniosku aktualnych zobowigzan lekarzy zgtoszonych
i zatwierdzonych w poprzednim okresie podwyzkowym ($wiadczeniodawca wybiera umowe, z ktdrej zostanie
skopiowana lista lekarzy) przy pomocy opcji Kopiuj.

Kopiowane sg wyfacznie zobowigzania, ktére nie majg uzupetnionej daty korica zobowigzania. Jesli we wniosku w
poprzednim okresie podwyzkowym dla lekarza byt wiecej niz jeden okres obowigzywania zobowigzania, to do
nowego wniosku kopiowany jest wytacznie ostatni okres, jesli jest otwarty.

(1) Kopiowanie wniosku o wyptate naleznosci na pokrycie kosztow wzrostu wynagrodzen lekarzy

Kopiuj z wniosku dla umowy:  15-0( 20-07
Stan na dzieri: 2020-07-01

Stan zatrudnienia dla umowy:* |Ex

Kwota érodkéw zbiorczo:* 5000,90

* pole wymagane

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 12.85 Kopiowanie wniosku o wyptate naleznosci na pokrycie kosztéw wzrostu wynagrodzen lekarzy

Aby zgtosi¢ do OW NFZ informacje o wygasnieciu zobowigzania, nalezy:

1. Dla zatwierdzonego wniosku o wyptate naleznosci na pokrycie kosztow wzrostu wynagrodzen wybrac opcje
Pomniejszenia. Dla kazdego wniosku o wzrost wynagrodzen dla jednej umowy mozna przekaza¢ wiele
whioskdw o ustanie zobowigzania. System pozwala na przekazanie tylko jednego wniosku z danym lekarzem
z danym uprawnieniem.

2. W oknie Informacje o wygasnieciu zobowigzari wybraé opcje | Pedal infermacig
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Informacje o wygasnieciu zobowiazania

Dodaj infarmacie

[Nr prawa wyk. zaw. ~ | Zawiera ~| Szukaj Zlicz rekordy

Status: |- wybierz — M|
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
= . Kwota pomniejszenia 5
Lp. Status Okres przekazywania danych Data przekazania i Operacje
' . Inieni 0Od: 2018-10-02 _ 1 000,00 %%l
. o uzupelnienia Do: 2018.02-14 X etaty

anulu

Rys. 12.86 Informacje o wygasnieciu zobowigzania

3. Uzupetni¢ Kwote pomniejszenia zobowigzania, o ktorg pomniejszone zostanie zobowigzanie OW NFZ
wobec $wiadczeniodawcy. Kwota ta nie moze by¢ wieksza niz kwota srodkéw zbiorczo dla wniosku
nadrzednego.

Dodawanie informacji o wygasnieciu zobowigzania

Kwaota pomniejszenia zobowiazania:™ l:l

* pola wymagane

Anuluj ZatwierdZ —

Rys. 12.87 Dodawanie informacji o wygasnieciu zobowigzania

4. Dla nowo dodajnej Informacji o wygasnieciu zobowigzania przy pomocy opcji Etaty -> Dodaj etat nalezy
uzupetnié:
a. Etatlekarza / lekarza dentysty
b. Date wygasniecia zobowigzania, ktora nie moze by¢ wczesdniejsza niz data, od ktdrej zobowigzanie
stato sie skuteczne oraz nie moze by¢ pdzniejsza niz ostatni dzien biezgcego miesigca

Dodawanie etatu lekarza specjalisty, ktoremu wygaslo zobowiazanie

Etat lekarza / lekarza dentysty:* ‘ |E|><

Data wygasnigcia zobowiazania: * |:| 5]

= pola wymagane

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 12.88 Dodawanie etatu lekarza specjalisty, ktéremu wygasto zobowigzanie

5. Kazidy lekarz moze zosta¢ dodany tylko raz do pomniejszenia wniosku o wyptate naleznosci na pokrycie
kosztow wzrostu wynagrodzen lekarzy

Lista etatow lekarzy specjalistow, ktérym wygaslo zobowigzanie

Dodaj etat

Nr prawa wyk. zaw. | Zawiera | [ Szukaj | | Ziicz rekardy
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data od kidrej PR
Lp. Rodzaj uprawnienia Nr prawa wyk. zaw / nr dokumentu ‘Wymiar etatu zobowigzanie stalo sie ala S L Lo Operacje
zobowiazania
skuteczne
1. LEKARZ 0,745 2018-08-31 2018-10-16 usur

Rys. 12.89 Lista etatéw lekarzy specjalistow, ktérym wygasto zobowigzanie

6. Po uzupetnieniu wszystkich pomniejszen nalezy przekaza¢ informacje o wygasnieciu zobowigzania do OW
NFZ przy pomocy opcji przekaz.

Swiadczeniodawca po przekazaniu zgtoszenia do OW NFZ ma mozliwoéé cofniecia statusu zgtoszenia na status ‘Do

uzupetnienia’. Cofniecie statusu zgtoszenia jest mozliwe na statusie ‘Przekazany do OW NFZ’, jesli nie uptynat
jeszcze termin przekazania danych.
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12.16.3 Wnioski o wyptate naleznosci na pokrycie kosztéw wzrostu wynagrodzen lekarzy
specjalistow (styczen — czerwiec 2021)

Uwaga! Whnioski o wyptate naleznosci na pokrycie kosztdw wzrostu wynagrodzen lekarzy specjalistow mozna
przekazywac tylko we wskazanym przez OW NFZ okresie czasu.

Akcja podwyzkowa za pierwsze poétrocze 2021 roku tj. okresu styczen - czerwiec, dotyczy umow
Swiadczeniodawcdw uprawnionych do sktadania wnioskéw analogicznie jak to miato miejsce w styczniu 2021 roku.
Umowy, ktérych ma dotyczyé pokrycie kosztdw wzrostu wynagrodzen lekarzy specjalistéw musza obowigzywac
w dniu 1 lipca 2021.

Podczas dodawania wniosku operator musi wprowadzi¢ kwote, ktora jest kwotg zbiorczg podwyzek wyptaconych
lekarzom w okresie od stycznia do czerwca 2021.

Jezeli Swiadczeniodawca ztozyt wniosek o wyptate naleznosci na pokrycie kosztow wzrostu wynagrodzen lekarzy w
styczniu 2021, to podczas dodawania nowego wniosku za okres styczen — czerwiec system zaczyta dane
szczegdtowe o lekarzach, ktorych zobowigzania zostaty przekazane w akcji styczniowej 2021.

Dodatkowo, jedli w okresie do czasu utworzenia wniosku dla akcji lipcowej Swiadczeniodawca ztozyt dla lekarza
whniosek o ustanie zobowigzania i wniosek ten zostat zatwierdzony przez OW NFZ, to w danych lekarza bedzie
prezentowana data ustania zobowigzania.

Swiadczeniodawca ma mozliwo$é edycji zaczytanych danych w zakresie wprowadzenia daty ustania zobowigzania
oraz moze wprowadzi¢ dane o nowych zobowigzaniach lekarzy, ktérych nie zgtosit w akcji styczniowej 2021.
System umozliwia wprowadzenie wiecej niz jednego okresu dla lekarza. Swiadczeniodawca ma tez mozliwosé
przekazania we wniosku podwyzkowym informacji o zobowigzaniu lekarza, ktére rozpoczeto sie przed data
poczatku okresu skutku finansowego akcji (tj. przed 1 stycznia 2021).

Nie ma mozliwosci importu z pliku CSV danych lekarzy do wniosku ani kopiowania do wniosku aktualnych
zobowigzan lekarzy zgtoszonych i zatwierdzonych w poprzedniej akcji wzrostu wynagrodzen.

Dla wnioskéw nie ma mozliwosci sktadania wnioskdéw o ustanie zobowigzania.

Podczas dodawania etatu lekarza do wniosku nalezy podac:

1. Numer prawa wykonywania zawodu (NPWZ) — wybrana osoba musi by¢ wykazana w umowie, ktorej
dotyczy wniosek - przynajmniej przez jeden dzien w okresie od poczatku okresu skutku finansowego
akcji do dnia poczatku obowigzywania zobowigzania. W jednym wniosku nie moga by¢ przekazane
zobowigzania tego samego lekarza majace czes¢ wspdlng dotyczaca okresdw obowigzywania
zobowigzania (zobowigzania bez daty obowigzywania traktowane sg jak bezterminowe). NPWZ moze
wystgpi¢ wiecej niz jeden raz we wniosku, ale zgtaszane okresy obowigzywania zobowigzania muszg by¢
roztaczne.

2. Wymiar etatu

3. Date, od ktérej zobowigzanie stato sie skuteczne
a. data nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 lipca 2018
b. data musi by¢ okreslona jako pierwszy dzien miesigca
c. data nie moze by¢ pdzniejsza niz 1 czerwca 2021

4. Date wygasniecia zobowigzania
a. data nie moze by¢ wczesniejsza niz data poczatku obowigzywania tego zobowigzania
b. data nie moze by¢ pdzniejsza niz data konca skutku finansowego akgji, tj. 30 czerwca 2021
c. data musi by¢ ostatnim dniem wskazywanego miesigca
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12.16.4 Stan zatrudnienia w ratownictwie medycznym

Uwagal! Stan zatrudnienia w ratownictwie medycznym mozna przekazywac tylko we wskazanym przez OW NFZ
okresie czasu.

Stan zatrudnienia w ratownictwie medycznym przekazywany jest przez swiadczeniodawce w ramach:

e Leczenia szpitalnego - typy uméw: 03/1, 03/7, 03/8 (od stycznia 2021 wzrost wynagrodzen nie obowigzuje

dla umoéw 03/3i03/4)

e Ratownictwa medycznego (typ umowy 16/1)
Okres skutku finansowego akcji to styczen 2021 — czerwiec 2021.
W celu zgtoszenia do OW NFZ ilosci etatéw w ratownictwie medycznym w obu rodzajach $wiadczen, nalezy
z gtéwnego menu wybra¢ Umowy -> Wzrost wynagrodzen - > Ratownictwo medyczne. Do tego modufu majg
dostep operatorzy posiadajacy uprawnienie Umowy.

Stan zatrudnienia w ratownictwie medycznym

Dodaj - leczenie szpitalne | | Dodaj - ratownictwo medyczne

Nrumowy | Zawiera < | | [Szukaj | [ Ziicz rekordy

Status: [~ wybierz — 7]
Stanna czer:
Rocza

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Nr umowy Okres Data
Lp. Nr pierwotny Stan na dzien Status przekazywania rERET T Liczba etatow Operacje
Rodzaj danych Pt
L. Nr umowy: 15-00-05578-20-05 ) ® Ratownicy [SOR i N
Nr pierwotny: SD-2016-132 2020-01-01 Zatwierdzony 0% 2020-01-01 20200109 IP): 3,994 “m‘;w
Rodzaj: Leczenie szpitalne o @ Ratownicy [IP]: 3,401 pobierz
2 przekaz
anuluj
Nr umowy: 15-00-05578-20-04 Do uzupehienia R—
Nr pigrwotny: SD-2016-1320 2020-01-01  (przekazane przez OW NFZ) gs O 20200109 (D Ratownicy: 6,0 uzupelni)_efaty
Rodzaj: Leczenie szpitalne @ : miﬁﬂ”l
pobierz
3 ® Ratownicy: 2,901

Nr umowy: 15-00-05578-20-06 @ Ratownicy [P]: 0,199

Qd: 2020-01-01 lista etatéw

Nr pisrwstny: ZPO 2017/2020  2020-01-01 Zatwierdzony e 2020-01-09 @ Fielzaniarki [F]: 2,0
Rodzaj: Ratownictwo medyczne Do: 2020-01-14 ® Dyspozytorzy: 0.5 pobierz
® Ratownicy [K]: 1,1
4. Nr umowy: 15-00-05578-20-03 . onn o .
Nr pierwotny: SD-2016-132 2020-01-01 Zatwierdzony 0d: 2020-01-01 505 5y 5 @ Ratownicy: 3,4 lista statdw

Rodzaj: Leczenie szpitalne Do: 2020-01-14 (@ Ratownicy [SOR i IP]: 1,0 pobierz

Rys. 12.90 Stan zatrudnienia w ratownictwie medycznym

Zmiany styczen 2020:
1. Dla typu umowy 16/1 zmianie ulega zakres informacyjny wniosku - w danych zbiorczych oraz danych

szczegdtowych wniosku $wiadczeniodawca wprowadza informacje dotyczace 5 grup personelu (wczesniej
dla 4):
» 1-ratownicy medyczni $wiadczeniodawcy,

2-ratownicy medyczni podwykonawcy,

3-pielegniarki systemu u podwykonawcy,

4-dyspozytorzy medyczni

YV VV VY

5-ratownicy medyczni na stanowiskach kierowniczych (nowa grupa personelu)

2. Dotychczasowy zakres podwyzkowy dla ratownikéw w umowach 03/7 - 03.9993.008.02 Srodki wynikajgce
z rozporzqdzenia z dnia 4 stycznia 2019 r. zmieniajgcego OWU Leczenie szpitalne swiadczenia w
szpitalnym oddziale ratunkowym (SOR) / $wiadczenia w izbie przyje¢ (IP) nie dotyczy roku 2020.

3. Dla typu umowy 03/1 oraz 03/8 zmianie ulega zakres informacyjny wniosku - w danych zbiorczych i w
danych szczegétowych wniosku Swiadczeniodawca wprowadza informacje dotyczace 2 grup personelu
(wczesniej dla 1):

» 1-ratownicy medyczni (pozostate oddziaty szpitalne)
» 2-ratownicy medyczni (IP — nazwa do ustalenia przez CNFZ) (nowa grupa personelu)

4. Dla typu umowy 03/7 zmianie ulega zakres informacyjny wniosku - w danych zbiorczych i w danych
szczegbtowych wniosku Swiadczeniodawca wprowadza informacje dotyczgce 2 grup personelu (wczesniej
dla 1):

» 1-ratownicy medyczni zatrudnieni w SOR/IP
» 2-ratownicy medyczni zatrudnieni w IP (nazwa do ustalenia przez CNFZ)
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5. Dla typéw uméw 03/3 oraz 03/4 zakres informacyjny wniosku nie ulega zmianie i zawiera informacje
dotyczace ratownikow medycznych.

Zmiany styczen 2021:
1. Dla typu umowy 03/1 oraz 03/8 zmianie ulegt zakres informacyjny wniosku - w danych zbiorczych i w danych
szczegbtowych wniosku nalezy wprowadzi¢ informacje tylko dotyczace 1 grupy personelu (obecnie informacje
przekazywane dla 2 grup personelu):

» Ratownicy medyczni udzielajacy $wiadczen w rodzaju leczenie szpitalne (03/1) w SOR lub IP - szpital
posiadajacy oddziat ratunkowy

» Usunieto: Ratownicy medyczni udzielajgcy $wiadczenn w rodzaju leczenie szpitalne (03/1) - pozostate
oddziaty szpitalne

2. Dla typu umowy 03/7 zmianie ulegt zakres informacyjny wniosku - w danych zbiorczych i w danych
szczegdtowych wniosku nalezy wprowadzi¢ informacje dotyczace tylko 1 grupy personelu (obecnie informacje
przekazywane dla 2 grup personelu):

» Ratownicy medyczni udzielajgcy $wiadczen w rodzaju leczenie szpitalne (03/7), zatrudnionych w IP
szpitali posiadajacych oddziat ratunkowy na podstawie art. 34 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r.
o Panstwowym Ratownictwie Medycznym.

» Usunieto: Ratownicy medyczni udzielajgcy $wiadczen w rodzaju leczenie szpitalne (03/7),
zatrudnionych w IP szpitali nieposiadajacych oddziatu ratunkowego

3. Od stycznia 2021 dla typoéw umoéw 03/3 oraz 03/4 przestaje obowigzywac zbieranie etatow.

Aby zgtosi¢ do OW NFZ odpowiednig ilo$¢ etatéw w ratownictwie medycznym w umowach szpitalnych, nalezy:
1. Na liscie Stan zatrudnienia w ratownictwie medycznym wybraé opcje | Dedai - leczenie szpitalne | org;
wybra¢ umowe, dla ktdrej ma zostaé uzupetniony stan zatrudnienia w ratownictwie medycznym.
2. Dla nowo utworzonej pozycji z kolumny operacje wybrac opcje:
a. Uzupetnij etaty, ktdra umozliwia przejscie do Listy etatow/réwnowaznikow etatéw. Wybierajgc
opcje | Dedawanie etatu | nalezy uzupetnié pola:
i. Typ personelu
ii. PESEL osoby personelu
ii. Liczbe etatéw / rownowaznikdw etatéw — warto$¢ podawana do trzech miejsc po
przecinku, nie jest mozliwe podanie wartosci 0

iv. Kazdg pozycje mozna usungc przy pomocy opcji Usun

(1) Dodawanie etatu/réwnowaznika etatu

Typ persenelu Ratownicy medyczni

Pesel i [

Liczba etatéw / réwnowaznikéw etatéw:* [ || |

* pola wymagane

Anuluj | | Dalej —

Rys. 12.91 Dodawanie etatu / rownowaznika etatu

b. lub zaimportowaé etaty/rownowazniki etatéw z pliku CSV zawierajgcego wykaz zatrudnionych
ratownikow medycznych. Informacje o stanie zatrudnienia w ratownictwie medycznym powinny
by¢ zapisane w nastepujacy sposdb:

[nr umowy];[typ personelu];[NPWZ/PESEL];[wymiar etatu], gdzie:
i. nrumowy - zgodny z pozycja listy, dla ktérej wykonywany jest import
ii. typ personelu (w zaleznosci od zakresu, dla stanu zatrudnienia od 2021 roku):
» 2 - Ratownicy (Ratownicy medyczni w ramach uméw w rodzaju ratownictwo
medyczne)
» 3 - Dyspozytorzy (Dyspozytorzy medyczni)
» 4 - Ratownicy [P] (Ratownicy medyczni systemu Panstwowe Ratownictwo
Medyczne u podwykonawcy)
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» 5 - Pielegniarki [P] (Pielegniarki systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne
u podwykonawcy)
» 6 - Ratownicy medyczni w ramach uméw w rodzaju ratownictwo medyczne -
kierownicy
» 20 - Ratownicy medyczni udzielajacy $wiadczen w rodzaju leczenie szpitalne
(03/1) w SOR lub IP - szpital posiadajgcy oddziat ratunkowy
» 21 - Ratownicy medyczni udzielajgcy swiadczen w rodzaju leczenie szpitalne
(03/7), zatrudnionych w IP szpitali posiadajgcych oddziat ratunkowy na
podstawie art. 34 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym
Ratownictwie Medycznym.
» 22 - Ratownicy medyczni udzielajacy Swiadczen w rodzaju leczenie szpitalne
(03/8) w SOR lub IP - szpital posiadajacy oddziat ratunkowy
iii. NPWZ/PESEL
1. NPWZ - w przypadku typu personelu "5" - Pielegniarki [P]
2. PESEL - dla pozostatych przypadkéw
iv. wymiar etatu - liczba w formacie (3, 3). Maksymalny wymiar etatu zalezny jest od
parametru ustawianego w systemie
Plik nalezy zapisa¢ jako "CSV (rozdzielany przecinkami)(*.csv)". Format "Plik CSV UTF-8
(rozdzielany przecinkami)(*.csv)" nie bedzie mozliwy do wczytania.

Przyktad poprawnie sformatowanego pliku:
15-00-05000-19-02;2;880501xxxxx;1.99
15-00-05000-19-02;5;08xxxxxP;1.023

(1) Import etatow/rownowaznikow etatow - Plik CSV

Plik: = etaty_15-00- -19-50.csw

Struktura pliku €SV

Informacje o stanie zatrudnienia w ratownictwie medycznym powinny by¢ zapisane w nastgpujacy sposéb
[nr umowy]; [typ personelu]l;[NPWZ/PESEL]; [wymiar etatu], gdzie:

= nr umowy - zgodny z pozycjq listy, dla ktdrej wykonywany jest import
» typ personelu
o 1 - Ratownicy (Ratownicy medyczni w ramach uméw w rodzaju leczenie szpitalne)
o 2 - Ratownicy (Ratownicy medyczni w ramach uméw w rodzaju ratownictwo medyczne)
o 3 - Dyspozytorzy (Dyspozytorzy medyczni)
o 4 - Ratownicy [P] (Ratownicy medyczni systemu Paristwowe Ratownictwo Medyczne u podwykonawey)
o 5 - Piclggniarki [P] (Pielggniarki systemu Paristwowe Ratownictwo Medyczne u podwykenawcy)
= NPWZ/PESEL
o NPWZ - w przypadku typu personelu "S" - Pielggniarki [P]
o PESEL - dla pozostatych przypadkéw
« wymiar etatu - liczba w formacie (3, 3). Maksymalny wymiar etatu zalezny jest od parametru ustawianego w systemie

Plik nalezy zapisaé jako "CSV (rozdzielany przecinkami)(*.csv)". Format "Plik CSV UTF-8 (rozdzielany przecinkami)(*.csv)" nie bedzie mozliwy do wezytania.
Przyklad poprawnie sformatowanego pliku:
15-00-( -19-02;2; 3:1.99

15-00-( -19-02;5; 11.023

Anuluj Dalej —

Rys. 12.92 Import etatow/réwnowaznikéw etatéw - Plik CSV

3. Aby poprawi¢ wpis dotyczacy etatu, nalezy najpierw go usung¢, a nastepnie doda¢ go ponownie. Mozna
takze zmodyfikowac liste etatéw importujgc nowy plik CSV. UWAGA ! Jezeli na liscie znajduja sie juz
pozycje, import danych z pliku spowoduje ich usuniecie. Stan zatrudnienia moze byé¢ modyfikowany,
dopdki nie zostanie przekazany do OW.

4. Po uzupetnieniu danych stan zatrudnienia zostaje dopisany do listy ze statusem ,, Do uzupetnienia”.

5. Jesli wprowadzony stan zatrudnienia jest poprawny nalezy przekazac liste do OW NFZ przy pomocy opcji
Przekaz. Od tej pory edycja stanu zatrudnienia ratownikdw medycznych nie jest juz dostepna.

Przekazanie do OW stanu zatrudnienia w ratownictwie medycznym
Zwid Liczba etatéw / r6 inikéw etatow ko yczny
Nr umowy: 15-00-C 19-57
Nr pierwotny: 324877641
Stan na dzien: 2019-07-01
Ratownicy medyczni: 0,0
Anuluj | | Zatwierdz —

Rys. 12.93 Przekazanie do OW stanu zatrudnienia w ratownictwie medycznym
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Aby zgtosi¢ do OW NFZ odpowiednig ilo$¢ etatéw w ratownictwie medycznym w umowach RTM, nalezy:

1. Na liscie Stan zatrudnienia w ratownictwie medycznym wybraé opcje | Dedai - ratownictwo medyczne
oraz wybra¢ umowe, dla ktérej ma zosta¢ uzupetniony stan zatrudnienia w ratownictwie medycznym.
2. Dla nowo utworzonej pozycji z kolumny operacje wybra¢ opcje:
a. Uzupetnij etaty, ktéra umozliwia przejscie do Listy etatéw/rownowaznikow etatéw. Wybierajac
opcje | Dedawanie etatu | nalezy uzupetnié pola:
i. Typ personelu
ii. PESEL
iii. Liczbe etatow / rownowaznikow etatéw — warto$¢ podawana do trzech miejsc po
przecinku, nie jest mozliwe podanie wartosci 0
b. lub zaimportowaé etaty/réwnowazniki etatéw z pliku CSV zawierajgcego wykaz zatrudnionego
personelu. Informacje o stanie zatrudnienia w ratownictwie medycznym powinny by¢ zapisane w
nastepujacy sposob:
[nr umowy];[typ personelu];[NPWZ/PESEL];[wymiar etatu], gdzie:
i. nrumowy - zgodny z pozycja listy, dla ktérej wykonywany jest import
ii. typ personelu
» 2 - Ratownicy (Ratownicy medyczni w ramach uméw w rodzaju ratownictwo
medyczne)
3 - Dyspozytorzy (Dyspozytorzy medyczni)
4 - Ratownicy [P] (Ratownicy medyczni systemu Parnstwowe Ratownictwo
Medyczne u podwykonawcy)
» 5 - Pielegniarki [P] (Pielegniarki systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne
u podwykonawcy)
» 6 - Ratownicy medyczni w ramach uméw w rodzaju ratownictwo medyczne -
kierownicy
» 20 - Ratownicy medyczni udzielajgcy $wiadczeh w rodzaju leczenie szpitalne
(03/1) w SOR lub IP - szpital posiadajgcy oddziat ratunkowy
» 21 - Ratownicy medyczni udzielajgcy $wiadczen w rodzaju leczenie szpitalne
(03/7), zatrudnionych w IP szpitali posiadajgcych oddziat ratunkowy na
podstawie art. 34 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym
Ratownictwie Medycznym.
» 22 - Ratownicy medyczni udzielajgcy $wiadczen w rodzaju leczenie szpitalne
(03/8) w SOR lub IP - szpital posiadajgcy oddziat ratunkowy
iii. NPWZ/PESEL
1. NPW?Z - w przypadku typu personelu "5" - Pielegniarki [P]
2. PESEL - dla pozostatych przypadkdéw
iv. wymiar etatu - liczba w formacie (3, 3). Maksymalny wymiar etatu zalezny jest od
parametru ustawianego w systemie
Plik nalezy zapisa¢ jako "CSV (rozdzielany przecinkami)(*.csv)". Format "Plik CSV UTF-8
(rozdzielany przecinkami)(*.csv)" nie bedzie mozliwy do wczytania.

>
>

Przyktad poprawnie sformatowanego pliku:
15-00-05000-19-02;2;880501xxxxx;1.99
15-00-05000-19-02;5;08xxxxxP;1.023

3. Aby poprawi¢ wpis dotyczacy etatu nalezy najpierw go usung¢, a nastepnie dodac go ponownie. Mozna
takze zmodyfikowac liste etatéw importujgc nowy plik CSV. UWAGA ! Jezeli na liscie znajdujg sie juz
pozycje, import danych z pliku spowoduje ich usuniecie. Stan zatrudnienia moze by¢ modyfikowany,
dopdki nie zostanie przekazany do OW.

4. Po uzupetnieniu danych stan zatrudnienia zostaje dopisany do listy ze statusem ,, Do uzupetnienia”.

5. Jedli wprowadzony stan zatrudnienia jest poprawny nalezy przekazac liste do OW NFZ przy pomocy opcji
Przekaz. Od tej pory edycja stanu zatrudnienia ratownikéw medycznych nie jest juz dostepna.

Swiadczeniodawca po przekazaniu zgtoszenia do OW NFZ ma mozliwo$¢ cofniecia statusu zgtoszenia na status ‘Do

uzupetnienia’. Cofniecie statusu zgtoszenia jest mozliwe na statusie ‘Przekazany do OW NFZ’, jesli nie uptynat
jeszcze termin przekazania danych.
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12.16.5 Wzrost wynagrodzenia zasadniczego

Uwaga! Okres przekazywania danych na temat stanu zatrudnienia pracownikéw mozna przekazywac tylko we
wskazanym przez OW NFZ okresie czasu.

W czesci Umowy -> Wzrost wynagrodzen -> Wzrost wynagrodzenia zasadniczego - Whnioski Swiadczeniodawcy
operator zarzadza stanem zatrudnienia pracownikdw wykonujgcych zawdd medyczny oraz pracownikow
dziatalnosci podstawowej, innych niz pracownicy wykonujgcy zawdd medyczny, ktérych wynagrodzenie zasadnicze
jest nizsze od najnizszego wynagrodzenia zasadniczego w ramach umoéw o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej
w wysokosci wynikajacej z informacji przekazanych na podstawie rozporzadzenia Ministerstwa Zdrowia.

Do przekazywania informacji o osobach i kwotach dotyczgcych podwyzek wynagrodzenia zasadniczego s3
zobowigzani swiadczeniodawcy bedacy podmiotami leczniczymi posiadajgcymi aktywne umowy w okresie
zdefiniowanym jako okres przekazywania danych:
1. Umowa swiadczeniodawcy musi obowigzywac w co najmniej jednym dniu tego okresu;
2. Dane mozna skfada¢ do wszystkich typdw umoéw z wytgczeniem uméw zawartych:
a. w rodzaju 18 Programy pilotazowe (oprocz 18/4 — dla CZP operator moze przekaza¢ dane
w charakterze informacji),
b. wrodzaju 19 Choroby zakazne i stany nadzwyczajne,
c. w rodzaju 20 Swiadczenia udzielane za posrednictwem systemu teleinformatycznego lub systemu
tgcznosci,
d. w typie umowy 05/2 - Program rzqdowy - Swiadczenia medyczne Narodowego Funduszu Zdrowia
dla 0séb niepetnosprawnych;

Przekazywane informacje powinny dotyczy¢ wytacznie osdb zatrudnionych u $wiadczeniodawcy na podstawie
umowy o prace, nalezgcych do jednej z 11 grup zawodowych wedtug kwalifikacji wymaganych na zajmowanym
stanowisku zdefiniowanych w zatgczniku do Ustawy o sposobie ustalania najnizszego wynagrodzenia zasadniczego
niektorych pracownikéw zatrudnionych w podmiotach leczniczych.

W czesci Whnioski wspdftrealizatorow swiadczeniodawca bedacy strong umowy RTM ma dostep do informacji
o kwocie na podwyzki wynagrodzenia zasadniczego wynikajacej z informacji ztozonych przez siebie
i przez wspétrealizatoréw w podziale na przypadajgce na nich kwoty. Informacja jest dostepna po zatwierdzeniu
przekazanych danych przez operatora OW. Informacja o wartosciach dotyczacych wspdtrealizatorow
prezentowana jest jako informacja zbiorcza — tylko sumaryczna wartos¢ srodkow na podwyzki dla personelu, bez
wskazywania z jakich sktadowych wynika i jakich oséb dotyczy.

Przekazywanie informacji nie dotyczy oséb zatrudnionych u podwykonawcy. Wyjatkiem od tej zasady sg osoby
udzielajgce sSwiadczen w ramach umowy RTM. W tym przypadku wszyscy $wiadczeniodawcy wystepujacy
w umowie w charakterze wspodtrealizatorow, mogg przekaza¢ informacje w odniesieniu do personelu
zatrudnionego u nich, na podstawie umowy o prace — tak samo jak Swiadczeniodawca ich reprezentujgcy.
Dla uméw RTM, ktére realizowane sg przez wspdtrealizatorow bedgcych dysponentami zespotéw ratownictwa
medycznego oraz podmiotami leczniczymi jest mozliwe sktadanie informacji dla $wiadczeniodawcy bedacego
strong umowy oraz jego wspoétrealizatorow. W kontekscie umowy RTM, mozliwos¢ przekazania informacji do OW
NFZ:

a. ma Swiadczeniodawca, z ktérym w systemie zostata podpisana umowa (bedacy reprezentantem

wszystkich wspoétrealizatoréw umowy)
b. majg Swiadczeniodawcy realizujgcy umowe RTM zapisani w systemie jako wspotrealizatorzy

Aby zgtosi¢ do OW NFZ stan zatrudnienia pracownikéw, nalezy:
1. Zgtéwnego menu wybraé¢ Umowy -> Wzrost wynagrodzen - > Wzrost wynagrodzenia zasadniczego.
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2. Przy pomocy opgji | D@dal stan zatrudnienia | \\\hra¢ umowe, ktérej ma dotyczy¢ wzrost wynagrodzenia
zasadniczego.

Dodawanie stanu zatrudnienia

Etaty dia umowy:* | B>

= pola wymagane

Anuluj | | Zatwierdz —

Rys. 12.94 Dodawanie stanu zatrudnienia

3. Do nowo dodanej pozycji, nalezy przypisa¢ plik CSV (dane dotyczace stanu zatrudnienia) przy pomocy
opcji wezytaj plik.

Wzrost wynagrodzenia zasadniczego

Dodaj stan zatrudnienia

[Nrumowy . [Zawiera .| || szukaj | | zZlicz rekerdy

Status: - wybierz - |

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Nr umowy Data Liczba Suma Suma Whnioskowana

Lp. = Nazwa pliku 5 Status 5 Operacje
b Nr pierwotny P wczytania os6b T1-25 T2-24 kwota ]
1. Nr umowy: 15-00-05220-21-02 wezytai plik

Nr pierwotny: - - - Po uzupsinienia - . . T anu
2. Nr umowy: 15-00-05220-21-02 B anulon -

Nr pierwotny: - nulowany
B prumowy: 1500052202102 i va (3w 2021-07-08 Anulowany 2 7454062 2653876 2t 19 084,70 2t

Nr pierwatny: -

Rys. 12.95 Wzrost wynagrodzenia zasadniczego — Do uzupetnienia

4. Po zaimportowaniu pliku zawierajgcego dane dotyczace stanu zatrudnienia, pozycja otrzyma status
Gotowy do przekazania. Ponowne wczytanie pliku nadpisuje wczesniejsze dane.
Plik zawierajgcy opis stanu zatrudnienia jest wczytywany do systemu za kazdym razem w catosci.

Wzrost wynagrodzenia zasadniczego

Dodaj stan zatrudnienia

[Nr umow, | Zawiera ™| || szulaj || zlicz rekerdy

Status: [ wybierz - |

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Nr umowy " Data Liczba Suma Suma ‘Whnioskowana .
e Nr pierwotny Nazwa pliku  , cvtania Status os6b  T1-25 T2-24 kwota LrEEEs
L wy: wezyta] plik
Nr umowy: plik_v2.csv 2021-07-13  Gotowy do przekazanis 2 7 055,792t 20 062,96 zt 13 007,17 21 przekaz

Nr pierwotny: -

anuluj

Rys. 12.96 Wzrost wynagrodzenia zasadniczego — Gotowy do przekazania

5. W ostatnim kroku, nalezy przesta¢ dane do OW NFZ przy pomocy opcji przekaz.

(1) Przekazanie danych
Nr umowy: 15-00-05220-21-02
Nr pierwotny: -
Stan na dzieri: 2021-07-01
Liczba oséb: 2
Suma T1-25: 7 055,79z
Suma T2-24: 20 062,96 2t
Wnioskowana kwota: 13 007,17 2t
Anuluj Zatwierdz —

Rys. 12.97 Wzrost wynagrodzenia zasadniczego — Gotowy do przekazania
6. Po przekazaniu danych do OW NFZ nie bedzie mozliwosci ich modyfikacji. Jezeli wystgpi taka potrzeba,

nalezy zwrdcic¢ sie do OW NFZ o ponowng mozliwos¢ przekazania tych danych. Nowo przekazane dane
nadpiszg te przekazane wczesniej.
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I Plik zawierajgcy dane dotyczgce stanu zatrudnienia musi dotyczy¢ pojedynczej umowy i jednego

swiadczeniodawcy:

A e

I

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.

Dane muszg by¢ zapisane w pliku CSV.

Separatorem podl jest srednik .

Dane w pliku odpowiadajg zakresowi i uktadowi danych w zatgczniku do rozporzadzenia MZ.

Dane z 2 tabel okreslonych w zatgczniku do rozporzadzenia zostaty potgczone — kazdy wiersz w pliku
zawiera dane opisujgce jedng osobe.

Kolumny 1 —7 sg odpowiednikami kolumn 1 — 7 w obydwu tabelach zatgcznika do rozporzadzenia MZ.
Kolumny 2a i 2b przeznaczone s3 odpowiednio na Nazwisko i Imie (odpowiadaja jednej kolumnie ,Imie
i Nazwisko” tabel w zataczniku do rozporzadzenia MZ

Dane tekstowe nie powinny zawierac ,biatych znakow” (znakéw nowej linii, tabulatoréw itd.).

Kolumny oznaczone od T1-8 do T1-25 odpowiadajg kolumnom od 8 do 25 w tabeli 1 zatgcznika do
rozporzadzenia MZ.

Kolumny oznaczone od T2-8 do T2-24 odpowiadajg kolumnom od 8 do 24 w tabeli 2 zatgcznika do
rozporzadzenia MZ.

Plik powinien zawieraé dwa wiersze nagtéwka.

W kazdym wierszu nagtédwka liczba pol musi byc¢ taka sama jak w kolejnych wierszach zawierajgcych dane.
W pierwszym wierszu nagtdwka w kazdym polu powinna wystgpi¢ dowolna wartos¢ tekstowa — nie moze
by¢ pusta.

Drugi wiersz nagtdwkowy musi zawierac dane - oznaczenie kolumn.

Wiersze od 3 do ostatniego powinny zawiera¢ dane, zgodne z opisem ponizej.

Kolumna 1 — musi zawierac kolejne liczby catkowite, zaczynajac od 1 w wierszu 3

Kolumny 2a i 2b (Nazwisko i Imie) musza zawieraé tekst, o dtugosci dla nazwiska nie wiecej niz 40 znakéw,
a dla imienia nie wiekszej niz 20.

Kolumna 3 musi zawiera¢ PESEL osoby. Zawarto$¢ pola musi spetnia¢ reguty budowy numeru PESEL.
PESEL jest traktowany jako identyfikator osoby. W importowanym pliku PESEL moze pojawic sie
wielokrotnie, ale kazdy wpis musi dotyczy¢ innej grupy zawodowej (kolumna 5) lub innego NPWZ
(kolumna 4). Jezeli w kolejnych plikach dotyczacych kolejnych umoéw swiadczeniodawcy (zawierajacych
dane osdb udzielajagcych swiadczen w réznych umowach), wykazany zostanie ten sam nr PESEL, to
wymiar czasu pracy bedzie sumowany i nie moze przekroczy¢ wartosci 1.

Kolumna 4 musi zawiera¢c NPWZ. NPWZ nalezy wskaza¢ w przypadku oséb z tych grup zawodowych,
w ktérych Numer Prawa Wykonywania Zawodu jest nadawany.

Kolumna 5 — Grupa zawodowa musi zawiera¢ wartos¢ od 1 do 11, zgodnie z zatgcznikiem do ustawy z dnia
28 maja 2021 r. o zmianie ustawy o sposobie ustalania najnizszego wynagrodzenia zasadniczego
niektérych pracownikéw zatrudnionych w podmiotach leczniczych oraz niektdrych innych ustaw:

L.p. Grupy zawodowe wedtug kwalifikacji wymaganych na zajmowanym stanowisku

1 Lekarz albo lekarz dentysta, ktory uzyskat specjalizacje drugiego stopnia lub tytut
specjalisty w okre$lonej dziedzinie medycyny

2 Lekarz albo lekarz dentysta, ktéry uzyskat specjalizacje pierwszego stopnia
w okreslonej dziedzinie medycyny

3 Lekarz albo lekarz dentysta, bez specjalizacji

4 Lekarz stazysta albo lekarz dentysta stazysta

5 Farmaceuta, fizjoterapeuta, diagnosta laboratoryjny albo inny pracownik

wykonujgcy zawdd medyczny inny niz okreslony w Ip. 1-4, wymagajacy wyzszego
wyksztatcenia i specjalizacji

6 Farmaceuta, fizjoterapeuta, diagnosta laboratoryjny albo inny pracownik
wykonujgcy zawdd medyczny inny niz okreSlony w Ip. 1-5 albo pracownik
dziaftalno$ci podstawowej, inny niz pracownik wykonujgcy zawéd medyczny,
wymagajgcy wyzszego wyksztatcenia, bez specjalizacji

7 Pielegniarka z tytutem zawodowym magister pielegniarstwa albo potozna
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20.
21.

22.

23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

32.

33.

34.

z tytutem zawodowym magister pofoznictwa, ktdra uzyskata tytut specjalisty
w dziedzinie pielegniarstwa lub dziedzinie majgcej zastosowanie w ochronie
zdrowia

8 Pielegniarka albo potfozna, ktéra wuzyskata tytut specjalisty w dziedzinie
pielegniarstwa lub dziedzinie majgcej zastosowanie w ochronie zdrowia, albo
pielegniarka z tytutem zawodowym licencjat albo magister pielegniarstwa albo
potozna z tytutem zawodowym licencjat albo magister potoznictwa

9 Pielegniarka albo potozna inna niz okreslona w Ip. 7 i 8, ktdra nie posiada tytutu
specjalisty w dziedzinie pielegniarstwa lub dziedzinie majacej zastosowanie
w ochronie zdrowia

10 Fizjoterapeuta albo inny pracownik wykonujacy zawdéd medyczny inny niz
okreslony w Ip. 1-9 albo pracownik dziatalnosci podstawowej, inny niz pracownik
wykonujgcy zawdd medyczny, wymagajacy Sredniego wyksztatcenia

11 Pracownik dziatalnosci podstawowej, inny niz pracownik wykonujacy zawdd
medyczny, inny niz okreslony w Ip. 6 i 10

Kolumna 6 — Stanowisko — tekst o dtugosci nieprzekraczajgcej 256 znakéw.
Kolumna 7 — Wymiar etatu — musi zawieraé liczbe wiekszg niz 0, nie wiekszg niz 1, z maksymalna
doktadnoscia do 3 miejsc dziesietnych Uwaga: Maksymalna wartos¢ ,,Wymiar etatu” to 1; jezeli osoba
o podanym numerze PESEL wystgpi w kilku plikach (dotyczacych kilku umoéw swiadczeniodawcy), to suma
wartosci ,,wymiar etatu” nie moze przekroczyc¢ 1.
Kolumny od T1-8 do T1-25 i od T2-8 do T2-24 muszg zawiera¢ wartosci liczbowe, zgodne z nagtéwkiem
kolumny. Dla wszystkich wartosci liczbowych w tych kolumnach obowigzujg nastepujgce zasady:
a) Pola muszg by¢ wypetnione — jezeli wartos¢ w kolumnie nie ma zastosowania do danej osoby, to
nalezy wpisac zero (0) — pole nie moze pozostac niewypetnione.; T1-8 musi by¢ wieksza od zera
b) Separatorem dziesietnym moze by¢ kropka lub przecinek
¢) Wartosci muszg by¢ okreslone z doktadnoscig do groszy — 2 miejsca dziesietne
d) Maksymalna wartos¢ to 99999,99; wartosé nie moze by¢ ujemna
Wartos¢ w kolumnie T1-15 musi by¢ suma wartosci z kolumn od T1-8 do T1-14
Wartos¢ w kolumnie T1-24 musi by¢ suma wartosci z kolumn od T1-16 do T1-23
Wartos¢ w kolumnie T1-25 musi by¢ suma wartosci z kolumn od T1-15iT1-24
Wartos¢ w kolumnie T2-14 musi by¢ suma wartosci z kolumn od T2-8 do T2-13
Wartos¢ w kolumnie T2-23 musi by¢ suma wartosci z kolumn od T2-15 do T2-22
Wartos¢ w kolumnie T2-24 musi by¢ suma wartosci z kolumn od T2-14 i T2-23
Wartos¢ kolumny T1-14 i T2-13 muszg by¢ jednakowe
Warto$¢ kolumny T1-25 nie moze by¢ wieksza niz T2-24
Wartos¢ kolumny T2-8 — Wynagrodzenie zasadnicze musi byé zgodna z wartoscig wynikajaca za ustawy
z dnia 28 maja 2021 r. o zmianie ustawy o sposobie ustalania najnizszego wynagrodzenia zasadniczego
niektérych pracownikéw zatrudnionych w podmiotach leczniczych oraz niektérych innych ustaw — by¢
odpowiednia dla grupy, ktérej kod wskazany jest w kolumnie 5.
W celu uzyskania pliku CSV z danymi w wymaganym formacie mozna np. uzupetni¢ dane w pliku MS
Excel i wyeksportowac dane do pliku w formacie CSV.
W trakcie importu danych z pliku nastgpi sprawdzenie poprawnosci danych. W przypadku stwierdzenia
niezgodnosci danych z wymaganiami - import zostanie przerwany i dane nie zostang wczytane. Operator
importujgcy dane otrzyma informacje o stwierdzonej niezgodnosci danych.
Jezeli wystgpi potrzeba poprawy danych to konieczne bedzie ponowne wywotanie importu catego pliku.

Il. Zasady podawania wartosci liczbowych opisujacych wysokos¢ wynagrodzenia w przypadku wymiaru etatu

mniejszego niz 1 i w przypadku dzielenia swojego czasu pracy pomiedzy kilkoma umowami i podziatu czasu

na prace w ramach umowy z NFZ i prace poza umowg z NFZ.

Strona 205 z 423



KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

W kolejnych kolumnach opisujgcych wysokos¢ wynagrodzenia, nalezy podac informacje w przeliczeniu na
petny etat

Jesli zatrudnienie osoby dotyczy realizacji wytgcznie uméw z NFZ, to w przypadku, kiedy zatrudnienie
osoby dotyczy wiecej niz jednej umowy z NFZ, Swiadczeniodawca moze zdecydowac, czy osoba bedzie
wykazywana w zestawieniu do kazdej z tych uméw (z podziatem wymiaru zatrudnienia) czy facznie dla
jednej umowy.

Jezeli zatrudnienie osoby tylko w czesci dotyczy realizacji uméw z NFZ, to w zestawieniu nalezy podac
wytacznie ten wymiar jej etatu, w ramach ktérego realizuje umowe z NFZ.

Przyktad 1.
Osoba zatrudniona na petny etat, ale swdj czas dzieli odpowiednio po 50% w ramach dwdch umow.
Jezeli wysoko$¢ wynagrodzenia tej osoby wynosi np. 100 to:
W pliku dotyczagcym jednej umowy, nalezy podac:
Wymiar etatu =0,5,
Wysokos¢ wynagrodzenia = 100
W pliku dotyczacym drugiej umowy, nalezy podac:
Wymiar etatu =0,5
Wysokos¢ wynagrodzenia = 100

Przyktad 2.
Osoba zatrudniona na petny etat, ale swdj czas dzieli odpowiednio po 50% na prace w ramach umowy
z NFZ a w 50% na prace niezwiqzanq z umowq z NFZ.
Jezeli wysokos¢ wynagrodzenia tej osoby wynosi np. 100 to:
W pliku dotyczgcym umowy, nalezy podac:
Wymiar etatu = 0,5
Wysokos¢ wynagrodzenia = 100

Przyktad 3.

Osoba zatrudniona na 0,5 etatu i caty swéj czas przeznacza na prace w ramach umowy z NFZ.

Jezeli wysokos¢ wynagrodzenia tej osoby za prace na 0,5 etatu wynosi np. 100 to:

W pliku dotyczgcym umowy, nalezy podac:
Wymiar etatu = 0,5
Wysokos¢ wynagrodzenia = 200 (wartos¢, jakg otrzymataby osoba gdyby byta zatrudniona na caty
etat)

Przyktad 4.

Osoba zatrudniona na 0,5 etatu i swdj czas dzieli odpowiednio po 50% w ramach dwdch umdw.

Jezeli wysokos¢ wynagrodzenia tej osoby za prace na 0,5 etatu wynosi np. 100 to:

W pliku dotyczgcym jednej umowy, nalezy podac:
Wymiar etatu = 0,25 (jako 50% z 0,5 etatu)
Wysoko$¢ wynagrodzenia = 200 (wartos$é, jaka otrzymataby osoba gdyby byta zatrudniona na caty
etat)

W pliku dotyczacym drugiej umowy, nalezy podac:
Wymiar etatu = 0,25 (jako 50% z 0,5 etatu)
Wysokos¢ wynagrodzenia = 200 (wartosé, jakg otrzymataby osoba gdyby byta zatrudniona na caty
etat)

Ill.  Wyliczenie kwoty naleznej

1.

Dla kazdego wiersza warto$¢ z kolumny T1-25 (Razem wynagrodzenie, sktadki i wptaty) zostanie
przemnozona przez warto$¢ z kolumny 7 (wymiar etatu), wynik mnozenia zostanie zapamietany
z doktadnoscig do 2 cyfr dziesietnych.

Wartosci opisane powyzej (w podpunkcie 1) zostang zsumowane.
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3. Dla kazdego wiersza warto$s¢ z kolumny T2-24 (Razem wynagrodzenie, sktadki i wptaty) zostanie
przemnozona przez wartos¢ z kolumny 7 (wymiar etatu), wynik mnozenia zostanie zapamietany
z doktadnoscia do 2 cyfr dziesietnych.

4. Wartosci opisane powyzej (w podpunkcie 3) zostang zsumowane.

5. Od wartosci wskazanej w punkcie 4 zostanie odjeta wartos¢ wskazana w punkcie 2.

12.17 Wskazniki
12.17.1 Wskazniki wykonania badan WWBD

Funkcjonalnos¢ wprowadzajgca pojecie wskaznika wykonania badan diagnostycznych ma za zadanie umozliwienie
Funduszowi uzyskania informacji o swiadczeniodawcach POZ realizujgcych swiadczenia lekarza POZ, ktérzy uzyskali
WSKAZNIK WYKONANIA BADAN DIAGNOSTYCZNYCH (w dalszej czesci dokumentacji zwany WWBD) kwalifikujgcy
ich umowy do zmiany stawki kapitacyjnej dla rozliczania swiadczen w zakresie lekarza POZ.

Wskaznik WWDB bedzie wyznaczany poczawszy od IV kwartatu 2015 r. na okresy podfroczne na podstawie
sprawozdawczosci danych dotyczacych badan laboratoryjnych i diagnostycznych zrealizowanych w ramach
Swiadczen lekarza POZ za analizowane pétrocze.

Wskaznik bedzie wyznaczany na podstawie sprawozdawczosci danych dotyczacych badan sprawozdanych
w nastepujgcych komunikatach:
e /BPOZ
e SWIAD dla obszaru WYKBAD
e SWIAD dla obszaru AMBSZP w ramach $wiadczenia zwigzanego z wydawaniem karty DiLO (01.0010.994.01
— Swiadczenia lekarza POZ — porady zwigzane z wydaniem karty diagnostyki i leczenia onkologicznego)

Oddziat Wojewddzki Funduszu po wygenerowaniu wskaznika WWBD dla danego swiadczeniodawcy, udostepnia te
informacje w Portalu SZOI.

Po wskazaniu w menu obszaru Umowy, a nastepnie podmenu: Wskazniki wykonania badan, operator przechodzi
na Liste wskaznikow wykonania badan WWBD.

Wskazniki wykonania badan WWBD
Biezacy zakres pozygit 1 - 20
Lp. Okres obowiazywania Wynik procedury wyznaczania WWBD Wartosé WWBD Wartos¢ WWBDp  Operacie
1. IV kwartat 2015 - I kwartat 2016 Wskaznik wyznaczony poprawnie 590533 3001

Rys. 12.98 Przyktadowa lista wskaznikéw wykonania badan WWBD

Na Liscie wskaznikdw wykonania badarn WWBD prezentowane sg nastepujace dane:
e  Okres obowigzywania wskaznika
e  Wynik procedury wyznaczania WWBD — kolumna moze przyjmowac¢ wartosé:
o Wskaznik wyznaczony poprawnie
o  Woystapity problemy podczas wyznaczania wskaznika
e  Wartos¢ WWBD — warto$¢ wskaznika dla danego Swiadczeniodawcy, wyswietlany w przypadku, gdy zostat
wyznaczony
e  Wartos¢ WWBDp — wartos¢ progowa wskaznika WWBD obowigzujgca w danym okresie
e Operacje

W przypadku okreséw, dla ktorych wskaznik WWBD nie zostat wyznaczony, w kolumnie operacje wyswietlony

zostanie link Problemy. Po jego wybraniu nastgpi przejScie na liste Wykryte problemy uniemozliwiajgce
wyznaczenie wskaznika WWBD:
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Beowrst
Wykryte problemy uniemozliwiajace wyznaczenie wskaznika WWBD
Biezary zakres pozyqji: 1 - 20
Lp. Nazwa problemu

1. Brak umowy detyczace] wiadczenia Ickarza POZ obowiazujacej w analizowanym akresi lub znalezione umowy nie obowiazuja przez caly ten okres.
2. Brak lub nickempletnia sprawozdawczosé w ramach analizewanych okreséw dotyczacych wykenanych badari.
3. Brak deklaragji Ickarza POZ w podanym okresic.

Rys. 12.99 Przyktadowa lista wykrytych probleméw uniemozliwiajgcych wyznaczenie wskaznika WWBD

Na liscie prezentowane moga by¢ nastepujace problemy:
*  Brak umowy dotyczacej swiadczenia lekarza POZ obowigzujacej w analizowanym okresie lub znalezione
umowy nie obowigzujg przez caty ten okres
*  Brak lub niekompletna sprawozdawczo$¢ w ramach analizowanych okreséw dotyczacych wykonanych
badan
*  Brak deklaracji lekarza POZ w podanym okresie

12.17.2 eSkierowania

W celu umozliwienia zastosowania przez swiadczeniodawcow wtasciwych koddéw specjalnego rozliczenia w AOS,
w portalu SZOI udostepniane sg wartosci obliczonych wskaznikéw dla umow AOS po stronie systemu OW NFZ.
Opublikowany wskaznik dostepny jest po wybraniu opcji menu Umowy -> WskaZniki - eSkierowania dla
kontrahentéw o typie swiadczeniodawca i operatoréw z nadanym uprawnieniem Umowy.

Prezentacja wskaznikow wyliczonych w systemie na podstawie wykorzystania przez swiadczeniodawce eskierowan
dla kazdego z miejsc umowy prezentowana jest na dwdéch zaktadkach:

e Wskazniki dla wystawionych eSkierowan - zaktadka ze wskaznikami wynikajgcymi z wystawiania
eskierowan przez $wiadczeniodawce podczas wykonania porady

[Wskainiki dla wystawionych eSkierowan || Wskazniki dla eSkierowar pobranych do realizacjj

Pobierz plik csv

Wskazniki dla wystawionych eSkierowan

[ Kod miejsca udzislania swiadczenia | Zawiera M| | Szukaj Zlicz rekordy

Rok: | 2020 vl Miesigc: | -- wszystkie -- vl

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

- S - R 5 gy = o e 5 Procentowa
Lp. Rokp ji acp ji Kod zakresu swiadczen wg CZS Miejsce udzielania swiadczen ELATE e
1. 2020 lipiec 02.1070.001.02 Kod: 14491 71,43%

Mazwa: LIPTON

Rys. 12.100 Przyktadowa lista wskaznikéw dla wystawionych eSkierowan

o  Wskazniki dla eSkierowan pobranych do realizacji - zaktadka ze wskaznikami wynikajgcymi z pobierania
eskierowan przez $wiadczeniodawce w celu wykonania porady

Wskazniki dla wystawionych eSkierowari || WskaZniki dla eSkierowan pobranych do realizacjil

Pobierz plik csv

Wskazniki dla eSkierowan pobranych do realizacji

[ Kod miejsca udzislania swiadczenia | Zawiera M| | Szukaj Zlicz rekordy

Rok: | 2020 vl Miesigc: | -- wszystkie -- vl

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Procentowa wartosc
wskaZnika

1. 2020 lipiec 0z/1 Kod: 9110 20%
MNazwa: PB-M 0925-1 KALISZ P. KARDIO.

Lp. Rok p ji Miesiac p! ji Kod typu umowy Miejsce udzielania swiadczen

Rys. 12.101 Przyktadowa lista wskaznikéw dla eSkierowan pobranych do realizacji
Wyswietlona Lista wskaznikow do promocji eskierowan w AOS zbudowana jest z nastepujgcych kolumn:

e  Rok promogji
e  Miesigc promocji udzielenia $wiadczenia
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e Kod zakresu $wiadczen wg CZS / Kod typu umowy ktdérego dotyczy obliczenie wskaznika

e Miejsce udzielania swiadczen

e Procentowa wartos$¢ wskaznika obliczona po stronie systemu OW NFZ i wyznaczana dla kazdego miesigca
sprawozdawczego od lipca 2020 do grudnia 2020

Wartosci wskaznikdow mozna pobra¢ do pliku csv, a nastepnie wykorzysta¢ do wyznaczenia wartosci kodu
specjalnego rozliczenia (na podstawie opublikowanego przez NFZ stownika SP_ROZ), jaki nalezy zastosowac
w korekcie sprawozdania w celu uzyskania promocyjnej wartosci rozliczonych Swiadczen.

Dostepny dla swiadczeniodawcow stownik kodoéw specjalnego rozliczenia okresla jaka wartosé¢ kodu specjalnego
rozliczenia, nalezy przekaza¢ w raportach statystycznych w zaleznosci od wartosc obliczonego wskaznika.

Po udostepnieniu wartoéci wskaznikéw przez OWNFZ, Swiadczeniodawca powinien przekazaé korekte
sprawozdanych raportéw z odpowiednig wartoscig kodéw specjalnego rozliczenia.

12.18 Raport o stanie sptaty ryczattu 1/12

Po wybraniu menu umowy - Raport o stanie spfaty ryczattu 1/12 dostepny jest raport, ktéry prezentuje stan
rozliczenia Swiadczen realizowanych w ramach sptaty kwot uzyskanych na podstawie rachunkéw ryczattowych i
przejecia zadtuzenia, grupy wspodlnej obstugi zadtuzenia. Dostep do raportu uwarunkowany jest posiadaniem
uprawnienia Zadania rozliczenia.

Raport o stanie sptlaty ryczattu 1/12

Lp. Ider;t:lfli;;ator Nazwa grupy wspolnej obstugi zadtuZzenia (GWOZ) Operacje
1. 52 AOS_55856_2020-2022, BARONET_ADS_FM raport
2. 12 BARONET_AOS_PS, WB_TEST_089 raport
3. 1 WB_COVID_15/4, 2022_COVIDOWE raport
4. 26 WB_STOM_2021_2022, WB_STOM_20210301 raport
5. 33 PSZ_WB_201%9 raport
6. 35 PSZ1_BAROMNET raport
7. 39 BARONET_UGODY_SN, WB_MONITORING_TESTY raport
8. 3 BAROMNET_2018_7_PSZ raport
a. 34 WEB_REHAB_2020 raport

10, 27 WB_PROFILAKTYKA raport

i1, 49 REH2017, WB_REHAB_2022_2023 raport

Rys. 12.102 Lista raportow o stanie sptaty ryczattu 1/12

Raport dostepny jest po wybrana operacji raport.
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Rok:
ZRzF:
PS:

Rok:
ZRzF:
PS:

Rok:
ZRzF:
PS:

Grupa wspdlnej obstugi zadluzenia:

Rok
2021

2022

Rok
2020

2021

Rok

Zalgacznik rzecz-finan.

Plan splaty

2020
15-00-05956-20-07
15-00-05956-20-09

2021
15-00-05608-21-54
15-00-05608-21-AK

2022
15-00-05608-22-01
15-00-05608-22-02

Raport o stanie sptaty ryczattu 1/12

AO0S5_5956_2020-2022, BARONET_AOS_FM

ZADEUZENIE PRZEJETE Z INNEJ UMOWY (WARTOSC DODATNIA)/PRZEKAZANE DO INNEJ UMOWY LUB UMORZONE (WARTOSC UJEMNA)

Kod pozygji Nazwa pozydji planu Wartos¢
B2.2 AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA 89,98 zt
ROK - RAZEM: 89,98 7t
B2.2 AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA 57,21z
ROK - RAZEM: 57,21 zt
WARTOSC ZADEUZENIA PRZEJETA/PRZEKAZANA LUB UMORZONA - RAZEM: 147,19 zt

WARTOSC RACHUNKOW RYCZAtTOWYCH WYPEACONYCH BEZ REALIZACII

Kod pozycji Nazwa pozydji planu Wartosc
B2.2 AMBULATORYINA OPIEKA SPECJALISTYCZMNA 40 101,42 7zt
ROK - RAZEM: 40 101,42 zt
B2.2 AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA 20 261,56 zt
ROK - RAZEM: 20 261,56 zt
RACHUNKI RYCZAETOWE - RAZEM: 60 362,98 zt

DO SPLATY (ZADEUZENIE PRZEJETE/ PRZEKAZANE LUB UMORZONE + RACHUNKI RYCZAtTOWE) - RAZEM: 60 510,17 zt

PLAN SPLATY PS - STAN ROZLICZEN

Kod pozydji Nazwa pozycji planu Wartosé
B2.2 AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA 97,74 zt
ROK - RAZEM: 97,74 zt
B2.2 AMBULATORYINA OPIEKA SPECJALISTYCZMNA 0,00 z¢
B2.2 AMBULATORYINA OPIEKA SPECJALISTYCZNA 36,87 2t
ROK - RAZEM: 0,00 zt
ROK - RAZEM: 36,87 zi
B2.2 AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA 10,00 2
ROK - RAZEM: 10,00 zt
SPLACONO - RAZEM: 144,61 zt

WARTOSC SRODKOW POZOSTALYCH DO SPEATY

Kod pozycji MNazwa pozydji planu Wartosc
B2.2 AMBULATORYINA OPIEKA SPECJALISTYCZNA 60 365,56 ¢
POZOSTALO DO SPEATY - RAZEM: 60 265,56 zt

*= Wartos¢ rachunkéw ryczattowych wyptaconych bez sprawozdawczodci w ramach zatacznikdw rzeczowo-finansowych na rok biezacy stanowi kwote do rozliczenia w ramach
plandw splaty na lata nastepne.

Rys. 12.103 Raport o stanie sptaty ryczattu 1/12

Raport sktada sie z kilku czesci:
1.  Zadtuzenie przejete z innej umowy (warto$¢ dodatnia)/ przekazane do innej umowy lub umorzone (warto$¢
ujemna). Dane te zebrane s3 w nastepujgce kolumny:

e Rok

e Kod pozycji

e Nazwa pozycji planu

e  Wartos¢
Wyswietlane jest rowniez podsumowanie wartos$ci zadtuzenia przejecia/przekazania lub umorzenia dla kazdego
roku oddzielnie oraz zadtuzenia do sptaty tgcznie dla wszystkich lat.

2.
e Rok

e Kod pozycji
e Nazwa pozycji planu
e Wartosé
Wyswietlane jest réwniez podsumowanie:

e zsumowanie wartosc rachunkdéw ryczattowych bez realizacji dla 2020 2021

e zsumowanie wartosc rachunkdw ryczattowych bez realizacji tgcznie dla 2020i 2021 roku

e catosciowe zadtuzenie do sptaty - zsumowana wartos$¢ rachunkéw ryczattowych bez realizacji (2020 i

2021)+ zsumowana wartoscig zadtuzenia przejetego/przekazanego lub umorzonego.
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3.  Plan sptaty PS- stan rozliczen — prezentuje wartosci swiadczen, ktére ,sptacajg” zadtuzenie. Dane te zebrane
sg w nastepujace kolumny:
e Rok /Numer zatgcznika rzeczowo-finansowego/Plan sptaty
e Kod pozycji
e Nazwa pozycji planu
e  Wartos¢ rozliczonych swiadczen w danej pozycji planu finansowego
Wyswietlane jest réwniez podsumowanie wartosci rozliczonych swiadczen.

4. Wartos¢ srodkéw pozostatych do sptaty w podziale na kolumny:

e Kod pozycji

e Nazwa pozycji planu

e  Wartos¢ srodkéw pozostatych do sptaty w rozbiciu na pozycje planu finansowego
Wyswietlane jest réwniez podsumowanie wartosci pozostatej do spfaty.
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13 Otwieranie plikow CSV udostepnionych na Portalu SZOI
w Aplikacjach zewnetrznych

Plik o rozszerzeniu CSV (np. plik z realizacji eZWM) powinien by¢ wykorzystywany do importu w dedykowanym do
tego oprogramowaniu. Otworzenie pliku bezposrednio w programie Excel moze spowodowac pewne modyfikacje
danych spowodowane ograniczeniami natozonymi przez oprogramowanie, np. uciecie numeru sktadajacego sie
z wiecej niz 15 cyfr (np. w przypadku raportu z realizacji eZWM uciecie numeru numer karty EKUZ).

Zalecane jest, aby pliki CSV otwiera¢ przy pomocy dedykowanego oprogramowania, jednakze jezeli wystepuje
potrzeba otwarcia pliku CSV, najlepszym rozwigzaniem jest postuzenie sie edytorem tekstu (np. Notatnik,
Notepad).

Kolejnym sposobem jest import pliku CSV w oprogramowaniu Excel (Office 2013 zaktadka Dane -> Z teksu / Pobierz
dane z pliku tekstowego, Office 2016 Dane -> Pobieranie danych zewnetrznych —> Z tekstu / Pobierz dane z pliku
tekstowego). Importujgc plik do Excel’a, nalezy ustawi¢ ogranicznik jako $rednik oraz format danych jako tekstowy
dla kolumn mogacych zawierac liczby sktadajace sie z wiecej niz 15 cyfr.

Office 2013 zaktadka Dane -> Z teksu / Pobierz dane z pliku NARZEDZAGLOWNE  WSTAWANE  UKLADSTRONY  FORMUEY | DANE

. N n TS S N =, [ Pohaca ey
tekstowego: g (&5 [3 [5 ThokcenR |
Z programu Z Z  Zinnych Istnigjace  Odéwiet z| Sortuj Filtryj
Access b kckﬁ[\ irodet~ polaczenia wszystko -
- S
bieranie danych zewnetrznych Polgczenia
o Pobierz dane z pliku tekstowego FIZIOTERAPH

ia importowanie danych z

Office 2016 Dane -> Pobieranie danych zewnetrznych —> Z bz (ecioelions  Whzoend:  Welswegy Ry |2

tekstu / Pobierz dane z pliku tekstowego: E By Do | [T, (ke |y
Pobieranie danych Neowe DZtabell Swiez all Sort|
zewnetznych = zapytanie - D}_‘Ostatnieirédla wszystko - [ Edytujfacza &
Pobieranie i przeksztatcanie Potazenia
@ (24 [s E
Z programu 7 sieci Zinnych  Istnigjace

Access Web | tel fradet~  polaczenia

Pobieranie danych zewnetrznych

B
| Pobierz dane z pliku tekstowego
Umozliwia importowanie danych z
pliku tekstowego.
2

Ponadto nalezy pamietaé, ze bezposrednie otwarcie pliku CSV w oprogramowaniu Excel (nie poprzez import pliku),
a nastepnie jego zapis moze spowodowac zmiany w danych skutkujgce np. problemami z rozliczeniem.
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14 PAKIET ONKOLOGICZNY

Z dniem 1 lipca 2017 roku wytgczono funkcjonalnos¢ wyznaczania wartosci wskaznikéw IWRN, UWRN, jak réwniez
wytgczono prezentacje niniejszych wskaznikéw dla okresdw pdézniejszych niz 30 czerwca 2017 oraz usunieto
wyswietlanie informacji o uprawnieniu lekarza POZ do wydawania kart DiLO.

14.1 Lista usrednionych wskaznikéw rozpoznawania nowotworow

Usredniony Wskaznik Rozpoznawania Nowotworéw (UWRN) dla swiadczeniodawcy jest wyliczany na podstawie
sumarycznego stanu kart DiLO, wystawionych przez lekarzy w kontekscie tego konkretnego swiadczeniodawcy.
Warto$¢ wskaznika zawiera automatycznie wyliczong warto$¢ wskaznika UWRN, ktéry jest obliczany ogdlnie dla
Swiadczeniodawcy. Wskaznik moze przyja¢ wartosc z zakresu 0-1.

Jesli dla swiadczeniodawcy nie byt do tej pory obliczany wskaznik UWRN to bedzie on wyznaczany, jezeli w ramach
umoéw Swiadczeniodawcy w okresie objetym obliczeniami wydano przynajmniej 1 karte DiLO i przynajmniej dla
jednego lekarza wykazanego w umowie obliczono Indywidualny Wskaznik Rozpoznawania Nowotworow (IWRN).

Dla wybranego miesigca X biorg udziat karty, ktére spetniajg nastepujace warunki:

a) Zostaty wydane w okresie 2-14 miesiecy poprzedzajgcych miesiac, dla ktérego wskaznik jest ustalany

b) Karty wystawione przez lekarzy w kontekscie danego $wiadczeniodawcy, ktérzy w miesigcu prowadzenia
obliczen nie sg juz u niego zatrudnieni nadal sg brane pod uwage.

c) Karty wystawione przez lekarzy w kontekscie danego Swiadczeniodawcy, ktdrzy w danym miesigcu utracili
prawo wydawania kart DiLO bedg rowniez brane pod uwage. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy dany lekarz
jest jedynym lekarzem zgtoszonym do realizacji umowy u Swiadczeniodawcy — wtedy zaprzestaje sie
wyliczania UWRN (brak wartosci) do czasu ponownego wyznaczenia dla lekarza IWRN.

Przyktad:

e W ramach danego swiadczeniodawcy, karty DiLO wydato 4 lekarzy.

e Jesli zaden z lekarzy nie ma obliczonego wskaznika IWRN w ramach tego $wiadczeniodawcy — wskaznik
UWRN nie jest wyliczany.

e W sytuacji, w ktérej jeden z lekarzy osiggnie wymagany poziom wystawionych kart DiLO z postawiong
diagnoza i zostanie mu wyliczony wskaznik IWRN, dla swiadczeniodawcy zostanie wyznaczony wskaznik
UWRN. Do wyznaczenia wskaznika UWRN bedg brane pod uwage karty wszystkich lekarzy zatrudnionych
u Swiadczeniodawcy, niezaleznie czy zostat dla nich wyznaczony wskaznik UWRN czy tez nie i niezaleznie
od tego czy sg w dalszym ciggu zatrudnieni u Swiadczeniodawcy.

e Do wyznaczania wskaznika UWRN bedg brane pod uwage karty lekarzy, ktorym zablokowano prawo do
wystawiania kart DiLO. Jednak, jesli lekarz ukonczyt szkolenie i utracone prawo zostato mu przywrécone —
stan wystawionych przez niego kart zostanie ,,wyzerowany” i od tego momentu do obliczania wskaznikéw
IWRN oraz UWRN bedg brane pod uwage tylko karty wystawione po zakornczeniu szkolenia.

e Gdyby zdarzyto sie tak, ze po pewnym czasie od przywrdcenia prawa wystawiania kart DiLO lekarz
ponownie osiggnie niski wskaznik IWRN ponizej poziomu, dla ktérego powinno nastgpi¢ zablokowanie
prawa do wystawiania kart DiLO — stan wystawionych przez niego kart biorgcych udziat w obliczeniach
wskaznikéw ponownie ulega wyzerowaniu (karty wystawione przed momentem , wyzerowania stanu” nie
biorg udziatu w obliczeniach UWRN).
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Lista usrednionych wskaZnikéw rozpoznawania nowotworow

Szukaj Zlicz rekordy

Rok okres: | 2013 w|1 w|-|2015 v 12 v| Szczegdly: -- wybierz -- v
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Wartosé = .
Lp. Rok Okres wskaZnika Szczegoty Operacje
1. 2015 1 0,4613 Wyznaczono zgadnie z algorytmem karty
2. 2015 2 0,7008 Wyznaczono zgodnie z algorytmem karty
3. 2015 3 Nie wyznaczono Nie wyznaczono karty

Rys. 14.1 Lista usrednionych wskaznikéw rozpoznawania nowotworow

Przy pomocy opcji Karty mozna zapoznac sie z kartami DiLO analizowanymi podczas wyznaczania UWNR. Kolumny
w oknie Karty DiLO mogg przyja¢ nastepujgce wartosci:
1. Czyznana diagnoza?
a. Tak-—diagnoza jest znana
b. Nie—diagnoza nie jest znana
2. Czy znana diagnoza i stwierdzono nowotwér?
a. Tak - jest postawiona diagnoza i stwierdzono nowotwor ztosliwy
b. Nie - nie jest postawiona diagnoza lub nie stwierdzono nowotworu ztosliwego

Usredniony WRN
Rok: 2015
Okres: 1
Browrot
Karty DiLO przekazane w ramach wskazZnika IWRN
Nrkarty v | Zawiera v Szukaj Zlicz rekordy
Czy znana diagnoza: | - wybierz — v
Czy znana diagnoza _ wybierz
i stwierdzono nowotwér: ¥ e
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp.  Nrkarty Czy znana diagnoza Czy znana di i
1 101.. 77 Tak - diagnoza jest znana Tak - jest postawiona diagnoza i stwierdzono nowotwar ziosliwy
2. 10277 ) Tak - diagnoza jest znana Tak - jest postawiona diagnoza i stwierdzono nowotwér zlosliwy
3. 106o.. 3 Tak - diagnoza jest znana Nie - nie jest postawiona diagnoza lub nie stwierdzono nowotworu ziosliwego
4. 107° _az Tak - diagnoza jest znana Nie - nie jest postawiona diagnoza lub nie stwierdzono nowotworu ziosliwego
5. 2017 .. Tak - diagnoza jest znana Tak - jest postawiona diagnoza i stwierdzono nowotwar ziosliwy

Rys. 14.2 Karty DiLO przekazane w ramach wskaznika IWRN

14.2 Lista indywidualnych wskaznikoéw rozpoznawania nowotworow

Indywidualny Wskaznik Rozpoznawania Nowotworéw IWRN obliczany jest dla wszystkich lekarzy, ktorzy
w analizowanym okresie, nie dtuzszym niz 12 miesiecy, wystawili karty DiLO w poradni POZ i dla tych kart
postawiono ostateczng diagnoze

Dla miesigca X warto$¢ wskaznika jest obliczana w miesigcu X-1. Na przyktad: dla miesigca kwietnia 2015 wartos¢
wskaznika obliczana jest w marcu 2015

Do obliczania wskaznika IWRN brane sg pod uwage jedynie karty DiLO wystawione przez danego lekarza w poradni
POZ. Jesli zdarzytoby sie tak, ze lekarz wystawit karty DiLO réwniez w poradni specjalistycznej lub szpitalu, to karty
wystawione w innych miejscach niz POZ nie bedg brane pod uwage ani przy wyliczaniu wskaznika IWRN dla lekarza
ani UWRN dla $wiadczeniodawcy.

Woyliczanie IWRN dla lekarza u danego Swiadczeniodawcy rozpocznie sie wtedy, kiedy liczba analizowanych kart,
wystawionych przez lekarza u tego $wiadczeniodawcy, dla ktérych zostata postawiona diagnoza przekroczy 30.

Jesli dla danego lekarza nie ma mozliwosci obliczenia wskaznika IWRN w kontekscie danego swiadczeniodawcy (nie
zostata postawiona diagnoza dla wystarczajgco duzej liczby kart DiLO wystawionych przez lekarza) lub wskazany

lekarz zaprzestat pracowac u swiadczeniodawcy - wskaznik IWRN nie jest wyliczany.

Danemu lekarzowi moze zosta¢ zablokowane prawo do wystawiania kart DiLO, jesli obliczony dla niego wskaznik
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IWRN spadnie ponizej 1/15 ( 0,0667).

W sytuacji, gdy lekarzowi zablokowano uprawnienia do wystawiania kart i do dnia wykonania obliczeA to
uprawnienie nie zostato przywrécone, wskaznika sie nie wyznacza. W takiej sytuacji w systemie SZOI prezentowany
jest komunikat: Lekarz ma zablokowane uprawnienie do wystawiania kart DiLO.

W sytuacji, gdy lekarzowi zablokowano uprawnienia do wystawiania kart, a nastepnie je przywrdcono
do dnia obliczen, to wskaznik IWRN w kontekscie danego sSwiadczeniodawcy jest obliczany. Pod warunkiem, ze
liczba kart wystawionych przez lekarza u danego $wiadczeniodawcy, posiadajgcych postawiong diagnoze,
a wystawionych od momentu przywrdcenia uprawnienia jest wieksza od wartosci minimalnej dla takiego
przypadku. Do obliczania wskaznika IWRN w przedstawionej sytuacji uwzgledniane sg tylko karty wydane w okresie
po przywroceniu uprawnien do wystawiania kart DiLO.

W sytuacji, gdy lekarzowi zablokowano uprawnienia do wystawiania kart i przywrécenie uprawnien (dla ostatniego
z okresow zablokowania) nastgpito do dnia obliczen, ale liczba analizowanych kart, wystawionych przez lekarza nie
jest wieksza od wartosci minimalnej (w chwili obecnej wartos¢ ta wynosi 15) - wskaznika nie wyznacza sie.
Przyczyna niewyznaczenia wskaznika jest brak dostatecznej ilosci kart z postawiona diagnozg ostateczng wydanych
po przywrdceniu prawa.

Lista indywidualnych wspétczynnikéw rozpoznawania nowotworéw lekarzy
Nr prawa wykonywania zawodu v | Zawiera v Szukaj Zlicz rekordy
Rok okres od: [ 2010 v|1 v|-do: 2015 |12 &| Szczegéty: | -- wybierz - v
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
e N . Liczba
Lp. Lekarz Rok Okres __VWartosc & L= L=im kartz diagnoza  Operacje
kart wydanych kart z . .
i stwier. nowot. zlosl.
1. Nr prawa wykonywania zawodu: 22222127 2015 2 0,3750  Wyznaczono 40 40 15 karn
Imie: IMIE wskaznik zgodnie
Nazwisko: NAZWISKO z algorytmem
2. Nr prawa wykonywania zawodu: Z_22222 2015 3 Zbyt mala liczba 20 20 10 karty
Imig: 5220_IMIE kart z postawiong
Nazwisko: 5220_NAZWISKO diagnoza.
3. Nr prawa wykonywania zawodu: 2722277 2015 4 Zakoriczony okres 0 - - karty
Imig: OSOBA_3 zatrudnienia u
Nazwisko: OSOBA_3 $wiadczeniodawcy

Rys. 14.3 Lista indywidualnych wskaznikdw rozpoznania nowotwordéw przez lekarzy

Indywidualny Wskaznik Rozpoznawania Nowotworéw IWRN jest obliczany dla lekarza w kontekscie
Swiadczeniodawcy. Jeden lekarz moze mieé wyznaczonych kilka wskaznikéw IWRN.
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KS

15 ZGtOSZENIE ZMIANY DO UMOWY

Kazdy Swiadczeniodawca jest zobowigzany realizowa¢ umowe zgodnie z warunkami udzielania $wiadczen
okreslonymi w przepisach prawnych Ministra Zdrowia, ogdlnych warunkach uméw o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej, odrebnych przepisach oraz zgodnie z warunkami wymaganymi od Swiadczeniodawcéw okreslonymi
przez Prezesa Funduszu. Na podstawie powyzszych przepisow Swiadczenia muszg by¢ udzielane osobiscie przez
osoby wykonujgce zawody medyczne lub inne osoby posiadajagce odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do
udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej w okreslonym zakresie lub okreslonej dziedzinie medycyny, zgodnie
z zatgcznikiem do umowy.

Zmiany wprowadzone w potencjale Swiadczeniodawcy, nalezy zgtosi¢ do OW NFZ najpdiniej w dniu
poprzedzajacym ich powstanie lub w przypadkach losowych — niezwtocznie po zaistnieniu zdarzenia. Zmiany te nie
moga narusza¢ wymagan dotyczacych kwalifikacji oséb wykonujgcych zawdd medyczny okreslonych w przepisach
oraz w warunkach wymaganych od Swiadczeniodawcéw zdefiniowanych przez Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia. Jezeli zmiany dokonane przez swiadczeniodawce w potencjale naruszajg wymagania zawarte w umowie,
OW NFZ moze wezwac go do weryfikacji i poprawy zmian. Jezeli Swiadczeniodawca nie dostosuje sie do tych
wskazowek, umowa moze zostac¢ rozwigzana.

Projekt obstugi zgltoszern zmian do umowy poprzez aplikacje webowg Portalu SZOl ma na celu usprawnienie
aneksowania potencjatu swiadczeniodawcy. Funkcjonalnos$é ta jest przeznaczona dla $wiadczeniodawcow, ktérzy
chcg dokona¢ zmian w posiadanych zasobach (personelu medycznego, harmonogramach pracy komorki
organizacyjnej oraz zasobow) deklarowanych do realizacji umowy.

W ponizszej tabeli zawarto przyktadowe mozliwosci zmian dokonanych przez $wiadczeniodawce, ktére nie
naruszajg warunkow umowy (koniecznosc¢ zgtoszenia zmian do OW NFZ).

Potencjat pierwotny - z umowy Potencjat aktualny — po zmianach

Kowalski — lekarz kardiolog posiadajgcy Il specjalizacje | Nowak — lekarz kardiolog posiadajacy Il specjalizacje

Czas pracy komoérki organizacyjnej w godzinach 9.00 — | Czas pracy komdrki organizacyjnej w godzinach 8.00 —

17.00 17.00 lub 9.00 — 18.00
Czas pracy osoby personelu medycznego w godzinach | Czas pracy osoby personelu medycznego w godzinach
9.00-17.00 8.00—17.00 lub 8.00 — 18.00

Dodanie kolejnego harmonogramu dla osoby
personelu medycznego

Dodanie nowej osoby personelu medycznego do
miejsca wykonywania Swiadczen

Ponizej przedstawiono kilka przyktadéw, po ktérych Oddziat Wojewddzki moze wezwaé $wiadczeniodawce do
poprawy bteddw, gdyz naruszajg one podpisang umowe.

Jezeli $wiadczeniodawca w okreslonym czasie nie poprawi btednych pozycji, Oddziat Wojewddzki moze rozwigzac
umowe ze skutkiem natychmiastowym.

Potencjat pierwotny - z umowy

Potencjat aktualny — po zmianach

Kowalski — kardiolog posiadajacy |l specjalizacje

Usuniecie Kowalskiego bez dodana zastepcy

Kowalski — kardiolog posiadajacy |l specjalizacje

Nowak- kardiolog posiadajacy | specjalizacje

Kowalski — kardiolog posiadajacy |l specjalizacje

Nowak — lekarz okulista

Kowalski — lekarz kardiolog posiadajacy Il specjalizacje

Kowalski — lekarz kardiolog posiadajgcy | specjalizacje
— utrata prawa wykonywania zawodu

Czas pracy osoby personelu medycznego w godzinach
8.00-17.00

Czas pracy osoby personelu medycznego w godzinach
9.00-14.00

Czas pracy osoby personelu medycznego od
poniedziatku do pigtku

Czas pracy osoby personelu medycznego tylko w
poniedziatki i wtorki

Czas pracy kom. Org. w godz. 8.00 — 16.00

Czas pracy kom. Org. w godzinach 8.00 — 14.00
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W trosce o zachowanie spdjnosci danych statystyczno-rozliczeniowych wzgledem zawartych kontraktéw z
podmiotami udzielajgcymi swiadczen zdrowotnych wprowadzona zostata blokada mozliwosci przekazywania
zgtoszenia zmian do umowy dla miesiecy rozliczonych. Przyjeto, ze miesigcem rozliczonym jest okres
sprawozdawczy, od zakonczenia ktdrego uptyneto 45 dni. Oznacza to, ze zmiany, ktdre nastgpity w potencjale
Swiadczeniodawcy w miesigcu styczniu, nalezy skorygowac w Portalu SZOI nie pdzniej niz do 17 marca (18 marca w
przypadku roku przestepnego), zmiany w miesigcu lutym — do 14 kwietnia, zmiany w miesigcu marcu — do 15 maja
itd.

Uruchomienie funkcjonalnosci nastgpito w dn. 28. luty 2017. W zwigzku z tym, jesli istnieje przestanka do
skorygowania danych z uméw zawartych na 2016 rok lub wczesniejszych, konieczne jest zgtoszenie do Funduszu
whniosku o zgode na zmiane potencjatu w umowie. Wniosek uzupetniany i przekazywany jest w Portalu SZOlI.
Wiecej: Whnioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie

15.1 Lista zgtoszen zmiany do umowy

Lista zgtoszen zmian do umowy zawiera podstawowe informacje dotyczace kazdego ze zgtoszen, czyli nr. umowy,
nr. pierwotny umowy, nr. zgtoszenia, informacje o dacie utworzenia, przekazania do OW, anulowania oraz biezgcy
status zgtoszenia.

Zgloszenie zmiany do umowy

Dodanie zgloszenia

Nr zgloszenia v | Zawiera v Szukaj || Zlicz rekordy
Status: wprowadzene o

Rok obowiazywania umowy: [ 2022 7

Rodzaj éwiadczeri: [ _______ wybierz ————-—— v |BEx
Typumowy: [ Wybierz ---------- v |Elx
Zakres swiadczen: Ex
Status umowy: - wszystiie - v
Osoba persenelu: PESEL v | Zawiera v
Wedtug domysinych ustawier OW NFZ, mozliwa jest zmiana elementéw zgtoszenia obowigzujacych od: kwiecier 2020
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Nr umowy . Data utworz_em'a .
Lp. 5 Nr zgloszenia Data przekazania do OW Status Operacje
Nr pierwotny Data anulowania
S IO S LA § WAP-2022-04-28-00633 Data utw.: 2022-04-28 wprowadzone pozycie
N: PSZ_AOS_BEZTERMINOWA Data prz.: -
Data anu.: - wykonsi
raporty
Rys. 15.1 Zgtoszenie zmiany do umowy

Wprowadzone/sprawdzone

Jedynie na postepowaniach o statusie Wprowadzonym
Wprowadzone operator systemu moze dokonywac operacji takich jak np.
weryfikacja, aktualizacja czy tez podglad pozycji.

Zgtoszenie oczekuje w kolejce na wygenerowanie na serwerze

N .
0 przygotowania oddziatowym.

Zgtoszenie to jest aktualnie generowane. Jednoczesnie podczas
przetwarzania zgtoszenia zmian do umowy na serwerze
oddziatowym, generowana jest automatycznie wersja profilu
Swiadczeniodawcy.

W trakcie przygotowania

Do aktualizacji Zgtoszenie oczekuje w kolejce na aktualizacje

Zgtoszenie jest aktualizowane. Po zakonczeniu aktualizacji
zgtoszenie otrzymuje powtérnie status zgtoszenia
W trakcie aktualizacji wprowadzonego. Podczas dokonywania aktualizacji
automatycznie generowana jest takze wersja profilu
Swiadczeniodawcy.

Zatwierdzone Pozycja zostata zatwierdzona oraz przekazana do Oddziatu
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Wojewddzkiego gdzie zostanie odpowiednio rozpatrzone przez
odpowiednig osobe

Zgtoszenie o tym statusie aktualnie oczekuje w kolejce na

Do zatwierdzenia . . .
zatwierdzenie na serwerze oddziatowym

Zgtoszenie jest zatwierdzane. W tym czasie pozycja jest

W trakcie zatwierdzenia przesytana do Oddziatu Wojewddzkiego.

L Zgtoszenie oczekuje w kolejce na uzupetnienie ze struktur
Do uzupetnienia ze struktury & J ) P y

potencjatu
Zgtoszenie jest aktualizowane ze struktury potencjatu. Po

W trakcie uzupetniania ze struktury zakonczeniu aktualizacji zgtoszenie otrzymuje powtdrnie status
zgtoszenia wprowadzonego.

Do automatycznej weryfikacji Zgtoszenie oczekuje w kolejce na automatyczng weryfikacje
W trakcie automatycznej weryfikacji Zgtoszenie jest weryfikowane
Do sprawdzenia Zgtoszenie oczekuje w kolejce na sprawdzenie
W trakcie sprawdzenia Zgtoszenie jest sprawdzane
Sprawdzone Zgtoszenie zostato sprawdzone

Operator anulowat zgtoszenie zmian do umowy, ktore

Anulowane . .
posiadato status Do przygotowania lub Wprowadzone

15.2 Dodanie nowego zgtoszenia zmiany do umowy w zakresie potencjatu

Menu: Umowy — Zgtfoszenia zmian do umowy
Opcja: Dodanie zgtoszenia
W celu wprowadzenia nowego zgtoszenia do systemu nalezy:

1. Wybra¢ opcje Dodanie zgtoszenia | D0danie zgloszenia

Dodanie zgtoszenia o zmiane do umowy.
2. W polu Umowa nalezy wskaza¢ numer umowy, do ktérej bedzie wprowadzana zmiana:

. Czynno$¢ spowoduje wyswietlenie okna (1)

a. Klikng¢ w ikone stownika El. Czynnos¢ spowoduje otwarcie okna Stownika umow.
b. Jesli umowa jest widoczna na liscie wybra¢ umowe klikajgc w jej numer.

Stownik umow |
| Nr umowy vl Zawiera vl | | Szukaj ‘ | Zlicz rekordy

Rol: Fokaz tylko umowy o statusie wprowadzona: [ ]

Rodzaj swiadczen: ‘ __________ wybierz -------c-- V‘EX

Okres ocbowigzywania umowy: | | E | | E

Biezgcy zakres pozycji: 1 - 10

... . . . 0d daty
Rodzaj swiadczen T Status  Data pedpisania

j yp p Do daty
ki AOS Umowa Zatwierdzona 2017-01-03 Od: 2017-01-01
M: AMBULATORYINA Do: 2017-12-31

OPIEKA
SPECIALISTYCZNA

Rys. 15.2 Przyktadowe okno Stownika uméw

c. Jedli umowa nie jest wyswietlana na liscie stownika uméw sprawdzic¢ ustawienia filtréw stownika.

|Nr umowy vI Zawiera vI | | Szukaj | | Zlicz rekordy |
Rok: Pokaz tylke umowy o statusie wprowadzona: [

Rodzaj swiadczen: | wybierz V|E|x

Okres ocbowigzywania umowy: | | = -| | =

e Rok — wyswietla liste umoéw z wybranego roku

e Pokaz tylko umowy o statusie wprowadzona — pole nalezy zaznaczy¢, jesli umowa, do ktorej ma
by¢ wprowadzona zmiana, nie zostata jeszcze podpisana z Funduszem (nie jest zatwierdzona).
Na liscie domysinie wyswietlane sq tylko umowy zatwierdzone.
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e Rodzaj Swiadczen — umozliwia wyszukanie uméw dotyczacych wskazanego rodzaju
e Okres obowigzywania umow — umozliwia wyszukanie umow obowigzujgcych w podanym okresie.
Po ustawieniu filtréw nalezy wybrac opcje Szukaj.

Nalezy wybra¢ umowe klikajgc w jej numer. Wyswietlone zostanie ponownie okno (1) Dodania zgtfoszenia.

(1) Dodanie zgloszenia o zmiane do umowy

Umowa: * [15-00-05087-16-13 | ElX

* pola wymagane

| Anuluj | | Dale] — |

Rys. 15.3 Przyktadowe okno (1) Dodanie zgtoszenia o zmiane do umowy

3. Nalezy wybra¢ opcje Dalej. Wyswietlone zostanie okno (2) Dodanie zgtoszenia o zmiane do umowy —
Podsumowanie.

4. Nalezy wybra¢ opcje ZatwierdZ, w celu przygotowania zgtoszenia. Zgtoszenie zostanie zapisane na liscie
Zgtoszenie zmiany do umowy.

Tworzone zgtoszenie poczgtkowo uzyskuje status Do przygotowania i oczekuje na przetworzenie na serwerze.
Operacja ta moze trwac do kilkunastu minut, w zaleznosci od obcigzenia serwera. W tym czasie zgtoszenie bedzie
widoczne na liscie tylko po ustawieniu filtru: Status na ,,do przygotowania” lub , wszystkie”.

Przygotowanie zgtoszenia zmian do umowy w Portalu SZOI, to proces ktéry porownuje dwie informacje:

1—stan potencjatu zgtoszony i przyjety w umowie (aneksie do umowy)

2 — stan potencjatu zarejestrowanego w Potencjale swiadczeniodawcy [obszar: Potencjat], w chwili tworzenia
zgtoszenia.

Po utworzeniu zgtoszenia o zmiane do umowy, wszelkie poprawki wykonane w Potencjale swiadczeniodawcy nie
bedq automatycznie przenoszone na wniosek zmiany. W takiej sytuacji, nalezy korzystac z funkcji aktualizuj.

Uwaga! W sytuacji, gdy do punktéw umowy przypisany zostat wspdlny potencjat (udostepniony w tym samym
miejscu) przepisywanie danych z umowy do zgtoszenia skutkuje utworzeniem jednej pozycji zgtoszenia dla jednej
grupy potencjatu.

Przyktad: Punkty umowy 1,3 i 4 zawierajg wspdlny potencjat tworzgc jedng grupe potencjatu. Punkt 2 umowy
zawiera odrebny potencjat. W tej sytuacji w zgfoszeniu zmian do umowy zostang utworzone dwa punkty: jeden
dotyczqcy punktéow umowy: 1, 3, 4 oraz jeden dotyczgcy punktu: 2.

15.2.1 Operacje dostepne dla zgtoszenia o zmiane do umowy

Operacje dostepne dla zgtoszenia zalezg od statusu tego zgtoszenia.

Nazwa operacji Skrécony opis

automatyczna weryfikacja Wybér funkcji spowoduje automatyczne wykonanie weryfikacji pozycji
zgtoszenia zmian do umowy.
Proces polega na poréwnaniu informacji zarejestrowanych w Potencjale
Swiadczeniodawcy z informacjami zawartymi w umowie i zapisanie zbioru
wspodlnego dla elementdw rdznigcych sie.
Np.:
- jesli w Potencjale swiadczeniodawcy informacja zostata usunieta, to w
zgtoszeniu zmian do umowy proces automatycznej weryfikacji wykona
usuniecie informacji,
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- jesli w Potencjale swiadczeniodawcy dodana zostata nowa informacja, to nie

ma to wptywu na proces automatycznej weryfikacji (gdyz informacja nie

wystepuje w umowie).

- jesli w Potencjale swiadczeniodawcy okres dostepnosci zostat zawezony, to

w zgtoszeniu zmian do umowy informacja pozostanie, ale okres dostepnosci

bedzie wyznaczony jako czes¢ wspdlna z danych zapisanych w potencjale i

danych zapisanych w umowie

Przyktad:

Harmonogram miejsca udzielania Swiadczern w umowie obowiqzuje od 01-02-

2017 do 31-12-2017 w godzinach od 08:00 do 18:00.

W Potencjale swiadczeniodawcy wprowadzono zmiane od 01-02-2017 do 31-

12-2017 w godzinach od 06:00 do 16:00.

Wynikiem automatycznej weryfikacji bedzie harmonogram od 01-02-2017 do

31-12-2017 w godzinach od 08:00 do 16:00.

Funkcja umozliwia wykonanie weryfikacji w pozycjach umowy, dla ktérych:

- potencjat wykazany w umowie jest inny niz

- potencjat zarejestrowany w Potencjale swiadczeniodawcy, w chwili

tworzenia zgtoszenia (lub po jego aktualizacji).

Po wybraniu opcji wyswietlone zostang te pozycje, ktére wymagajg uwagi

operatora.

Funkcja wyswietla wszystkie pozycje umowy, tzw. Listy pozycji zgtoszenia

zmian do umowy. Za pomoca operacji dostepnych na tej liscie operator

wprowadza zmiany w poszczegdlnych elementach potencjatu: harmonogram,

personel, zasoby, uwagi.

Funkcja umozliwia zasilenie istniejgcego zgtoszenia zmian do umowy

informacjami dotyczagcymi harmonogramu miejsca udzielania $wiadczen,

uzupetnienie ze struktury informacjami na temat dodanego personelu oraz dodanych zasobéw. Funkcja
ma zastosowanie w przypadku, gdy po przygotowaniu zmian do umowy,
wprowadzono nowe informacje w Potencjale Swiadczeniodawcy.

Weryfikacja -> pozycje

pozycje

anuluj Funkcja umozliwia anulowanie zgtoszenia zmian do umowy.
Funkcja umozliwia wykonanie aktualizacji zgtoszenia zmian do umowy na
aktualizuj bazie skorygowanego Potencjatu  Swiadczeniodawcy. W  procesie

uwzgledniane sg wszystkie elementy struktury.
Funkcja powoduje przekazanie zgtoszenia zmian do umowy do OW NFZ.
zatwierd? Nalezy z niej skorzysta¢ w przypadku uzupetnienia wszystkich zmian w
zgtoszeniu.
. . Funkcja umozliwia pobranie do pliku PDF lub EXCEL informacji
pobierz zmiany . . . .
o zdefiniowanym we wniosku potencjale do umowy.
sprawdz

Funkcj I brani i tych f iu do pliku PDF lub
obierz zmian unkcja pozwala na pobranie zmian zawartych w zgtoszeniu do pliku u

Excel.

Funkcja umozliwia pobranie pliku zawierajgcego ostrzezenia jakie zostaty

ostrzezenia wykryte podczas sprawdzenia poprawnosci danych zawartych w zgtoszeniu
zmian.

Funkcja umozliwia pobranie pliku zawierajgcego btedy jakie zostaty wykryte

blokady podczas sprawdzenia poprawnosci danych zawartych w zgtoszeniu zmian.

Btedy te uniemozliwiajg zatwierdzenie zgtoszenia.

15.3 Weryfikacja zgtoszenia zmiany do umowy
15.3.1 Pozycje do weryfikacji

System dzieki funkcji weryfikacji umozliwi przejrzenie ograniczonej liczby udostepnionych zasobdéw, ktére ulegty
zmianie w rejestrze potencjatu $wiadczeniodawcy w stosunku od ostatniego przekazanego zgtoszenia zmian.
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Kazdy nowo dodane zgtoszenie zmian, bedzie podswietlone na kolor z6tty, jezeli wczesniej nie wygenerowano
whniosku do wybranej umowy. Kolor ten informuje operatora, ze dane zgtoszenie wymaga weryfikacji.

Nr zgloszenia v | Zawiera v | WAP- Szukaj | | Zlicz rekordy

Status: wprowsdzone v

Rok obowiazywania umowy: | - dowolny - v

Rodzaj éwiadczen: [ wybierz —-———— v |Bx

Typumowy: [ wybierz —-———— v |Bx

Zakres wiadczen: BEx
Status umowy: -- wszystkie --

Oscba persenelu: PESEL v | Zawiera v

¢ Wedtug domysinych ustawieri OW NFZ, mozliwa jest zmiana elementéw zgloszenia obowiazujacych od: kwiecier 2020

Dodanie zgloszenia

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Nr umowy
Lp. _ Nr zgloszenia
Nr pierwotny

z2
|

Data utworzenia

Data przekazania do OW Status Operacje
Data anulowania
Data utw.: 2022-01 A weryfikacia
Data prz.: - v“ .
Data anu.: - (s
wykonaj
raporty

Rys. 15.4 Zgtoszenie zmian do umowy

Opcja weryfikacja -> pozycje umozliwia

wykonanie przez uzytkownika weryfikacji danych znajdujgcych sie

w zgtaszanej zmianie do umowy. Po jej wybraniu operator systemu przejdzie do okna Pozycji zgfoszen do

weryfikacji.
Pozycje zgloszenia do weryfikacji
Nazwa v Zawiera - Szukaj || Zlicz rekordy
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Kod ol Ewi
o o _ Profil medyczny lub udziel. $wiad od .
Lp. Nr pozyciji Zakres Swiadczen Nazwa Z 5t RTM Status Operacje
Adres espot udziel. swiad do
1. 1 K: 02.1100.001.02 K: 13188 F: LECZENIE ©d: 2011-01-01 bez zmian pozvcie do
M: SWIADCZENIA W ZAKRESIE  [; AMBULATORIU AMBULATORYINE Do: 2011-12-31 wervfikacii
KARDIOLOGII AnTIZLIIIT SPECIALISTYCZNE
A D KARDIOLOGIA
2 2 K: 02.1500.001.02 K: 11432 F: LECZENIE od: 2011-01-01 bez zmian pozycie do
N: S'WIADCZEN;A W ZAKRESIE N: GABINET AMBULATORYINE Do: 2011-12-31 wervfikacii
CHIRURGIT OGOLNE] folnstandtitan i tanisid SPECIALISTYCZNE
A: 60-988 POZMAN D: CHIRURGIA
ptalsioieie} OGOLNA

Rys. 15.5 Pozycje zgtoszen do weryfikacji

W miejscu tym znajdg sie wszystkie pozycje, dla ktorych konieczne jest wykonanie weryfikacji.
Opcja Pozycje do weryfikacji umozliwia weryfikacje potencjatu w pozycji umowy, dla ktérej wykryto rozbieznos¢
pomiedzy Potencjatem s$wiadczeniodawcy, a stanem potencjatu wykazanym w pozycji umowy. Weryfikacja

dotyczy:
e Personelu medycznego
e Uméw/promes
e Zasobdw
e Harmonogramu miejsca
e Procedur/zabiegéw medycznych
Dane do weryfikacji uporzagdkowane sg w kolejnych zaktadkach.

Lista pozycji do weryfikacji

Personel medyczny | Umowy/promesy || zasoby | Harm. miejsca | Procedury/zabiegi medyczne

5: zatwierdzona

| Nazwa strony udost: j zasoby | Zawiera o] Szukaj | | Zlicz rekordy
Deklaracja w dnius 5]
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Typ umowy wspélpracy d

Lp. Typ d u Strona ud zasoby pod i; — Status Typ btedu  Operacje
Status Udostepnienie do
1. U: umowa wspdtrealizacji  Kod: 150 - P: 2020-09-01 edytowanie  okresdo  weryfikacis
D: umowa Nazwa: K: 2020-12-30 weryfikacii podglad

usun

Rys. 15.6 Lista pozycji do weryfikacji
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Aby zweryfikowac personel medyczny w zgtoszeniu zmian do umowy, nalezy:
1. Dla zgtoszenia zmian do umowy podswietlonego na kolor z6tty, wybra¢ opcje Pozycje do weryfikacji.
2. Dla odpowiedniej pozycji zgtoszenia ponownie wybraé opcje Pozycje do weryfikacji.

Pozycje zgtoszenia do weryfikacji

Nazwa v | Zawiera v Szukaj Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozydji: 1 - 20

Kod el Swi
udziel. Swiad od
Lp. Nr pozycji Zakres swiadczen Nazwa ] mec.chzny (o Status Operacje
Adres EEEpEIT] udziel. $wiad do
1 1 K:02.1600.001.02 K: 10566 F: LECZENIE QOd: 2009-01-01 bez zmian pozycle
N: SWIADCZENIA W ZAKRESIE N: PORADNIA SPEC- AMBULATORYINE Do: 2009-12-31 do
OKULISTYKI OKULISTYKA SPECIALISTYCZNE wervfikacii
D: OKULISTYKA
2. 2 K: 02.1008.001.02 K: 9400 F: LECZENIE Od: 2009-01-01 bez zmian pozvcie
N: SWIADCZENIA W ZAKRESIE N: PORADNIA AMBULATORYINE Do: 2009-12-31 do
CHOROB METABOLICZNYCH CHIRURGII OGOLNE] D: CHIRURGIA OGOLNA weryfikacji

Rys. 15.7 Pozycje zgtoszenia do weryfikacji

3. Wyswietlone zostanie okno Listy pozycji do weryfikacji, w ktérym nalezy przejrze¢ zaktadki danych:
Personel medyczny, Zasoby, Harmonogram miejsca, Procedury / zabiegi medyczne.

Zaktadka: Personel medyczny

Proces weryfikacji jest konsekwencjg przeprowadzenia walidacji sprawdzajacej, czy personel ma odpowiedni rodzaj
harmonogramu.

Podczas tworzenia sesji weryfikacyjnej potencjatu, system sprawdza czy zmienit sie okres stazu osoby personelu.
Jezeli tak, to taka informacja zostaje uznana jako istotna i zapisana w zmianach niedrukowanych. Mozna sie z nimi
zapoznac w czesci Zgtoszenia zmian do umowy -> pozycje -> personel -> dane osoby.

Aby przeprowadzi¢ weryfikacje harmonogramu personelu medycznego nalezy:
1. Woybrac zaktadke Personel medyczny, a nastepnie wybra¢ opcje Harmonogramy.

Lista pozycji do weryfikacji

Personel medyczny | Zasoby  Harm. mieisca  Procedury/zabiegi medyczne

[PESEL v | Zawiera | Szukaj | | Zlicz rekordy

Deklaracia dostgpnosci wdniv: [ |E

Biezacy zakres pozygji: 1 - 20

Imig

Lp. PESEL Nazwisko Status Typ bledu Operacje
1. PESEL: Imie: dodanie harmenogram do weryfikacji harmonoaramy

Nazwiske: usuri

Rys. 15.8 Lista pozycji do weryfikacji

2. W oknie Listy harmonogramow pracy osoby operator ma do wyboru nastepujace opcje:

e  Weryfikacja — harmonogramu personelu medycznego osoby

o  Weryfikacja reczna (przez edycje) — harmonogramu personelu medycznego osoby

e Pokaz potencjat - zapoznanie sie potencjatem wptywajagcym na harmonogram osoby

e Usun — usuniecie harmonogramu osoby z umowy (podswietlenie na kolor czerwony).
Zatwierdzenie zgtoszenia, w ktorym usunieto w ten sposdb personel spowoduje
nieodwracalne usuniecie harmonogramu z obowigzujgcej umowy

e Przywrd¢ — dostepna tylko dla harmonogramdw usunietych

W kolumnie Zgodnos¢ uprawnienia z CWPM zawarta jest informacja na temat poréwnania

danych z CWPM. W przypadku, gdy konfiguracja po stronie OW NFZ wymaga zgodnosci, osoby

dla ktérych dane s3 ,niezgodne” oznaczone zostang jako do weryfikacji (a po jej zakonczeniu

podswietlone na czerwono jako usuniete). W takim przypadku konieczne bedzie ich usuniecie ze

zgtoszenia lub doprowadzenie do zgodnosci danych z CWMP.
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Lista harmonogramow pracy osoby

Dedawanie harmenegramu

Deldaracja dostepnogci wdniv: [ |E Szukaj || Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Zawdd/specjalnosé ngodn:lsc_ Typ Data waznosci od | j7ha godzin Typ .
prawnienia . - Status Operacje
Funkcja Z CWPM dostepnosci pata waznosci de W tyoodniu  harmonogramu
1. Zawdd/specjalnosé: LEKARZ brak praca od: 2021-02-02 20:00 éredniotygodniowy  bez zmian weryfikacia
Funkeja: - uprg‘\/\;un;vernéa w Do: 2021-02-15 poksz potenciat

podziel

usuri

2. Zawbd/specialnosé: PODOLOG  nie dotyczy praca  Od: 2021-02-01 30:00 éredniotygodniowy  bez zmian pokaz patenciat
Funkeja: - Do: 2021-02-15 edviuj

podziel

usuri

Rys. 15.9 Lista harmonograméw pracy osoby

3. Nalezy wybrac opcje Weryfikacja.

o Jezeli w pozycji zgtoszenia znajdujg sie niezweryfikowane harmonogramy lub miejsca bez
aktywnego harmonogramu system zgtosi informacje: W zgtoszeniu w pozycji znajdujq sie
niezweryfikowane harmonogramy miejsca lub pozycje bez aktywnego harmonogramu.
Weryfikacja personelu niemozliwa do czasu zweryfikowania harmonogramdéw lub dodania
harmonogramdw miejsca w pozycji zgtoszenia.

Informacja

W zgfoszeniu w pozycii znajduja_ sie niezweryfikowane harmenogramy miejsca lub pozycje bez aktywnege harmonogramu, weryfikacja personelu niemozliwa do czasu
zweryfikowania harmonegramu/-ow, lub dodania harmonegramu/-6w miejsca w pozycii zgtoszenia

0.K.

W takim przypadku nalezy klikngé R najpierw dokona¢ weryfikacji harmonogramow

miejsca [zaktadka: Harmonogramy miejsca] lub doda¢ harmonogram [dla zgtoszenia zmian do
umowy > opcja: Pozycje > opcja: Dodawanie harmonogramul]

W przypadku kompletnych danych w systemie, wykonana zostanie automatyczna weryfikacja
harmonogramu czasu pracy osoby personelu.

Ponizej przedstawiono przypadki, ktére mogg by¢ przyczyng oznaczenia harmonogramu do weryfikacji.

a) Jezeli harmonogram bazowy (zdefiniowany w miejscu pracy osoby w Portalu SZOl) jest rézny od
harmonogramu ostatnio przekazanego (zdefiniowany w umowie / w zgtoszeniu zmiany)
w zakresie: dane harmonogramu ostatnio przekazanego nie zawierajg sie w zakresie danych
harmonogramu bazowego.

b) Jezeli harmonogram bazowy (zdefiniowany w miejscu pracy osoby w Portalu SZOI) jest rézny od
harmonogramu ostatnio przekazanego (zdefiniowany w umowie / w zgtoszeniu zmiany) w zakresie:
tygodniowa liczba godzin harmonogramu bazowego jest mniejsza od tygodniowe] liczby godzin
harmonogramu ostatnio przekazanego, lub harmonogram bazowy oraz harmonogram ostatnio
przekazany zawierajq rézne pozycje szczegdtowe.

Dopuszczalny rodzaj harmonogramu ustalany jest przez Centrale NFZ zgodnie z ogélnymi warunkami zawierania
uméw. Dla typu umowy 03/8 i RTM harmonogramem zawsze obowigzujgcym jest harmonogram
sredniotygodniowy.

Potencjat Zgtoszenie Wymagany Wynik
Sredniotygodniowy Sredniotygodniowy Sredniotygodniowy oK
Sredniotygodniowy Sredniotygodniowy Szczegotowy Weryfikacja przez edycje

Szczegotowy Szczegotowy Szczegotowy OK
Szczegotowy Szczegotowy Sredniotygodniowy Weryfikacja, w wyniku,
ktorej godziny sg
zmniejszane
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Szczegotowy Sredniotygodniowy Szczegotowy Weryfikacja przez edycje

Szczegotowy Sredniotygodniowy Sredniotygodniowy OK
Sredniotygodniowy Szczegotowy Szczegotowy OK
Sredniotygodniowy Szczegotowy Sredniotygodniowy Weryfikacja przez edycje
Sredniotygodniowy/ Sredniotygodniowy/ Dowolny Daty i godziny muszg sie

Szczegbtowy Szczegotowy zgadzac

Harmonogram pracy moze zostac usuniety z powodu wystgpienia w badanym okresie:

harmonogram jest niezgodny z harmonogramem w potencjale pod wzgledem godzinowym (inne

braku harmonogramu w potencjale z dang funkcjg osoby personelu
braku harmonogramu w potencjale o rodzaju "zatrudniony u mnie". Dotyczy uméw o typie innym niz

harmonogram osoby o typie dostepnosci "praca" jest niezgodny z harmonogramem miejsca w zgtoszeniu.
Dotyczy umow o rodzaju innym niz RTM, UZD (od 2016 roku, gdy w pozycji mozna wykaza¢
procedury/zabiegi) oraz umdw o typie innym niz 0112

1. braku harmonogramu w potencjale
2.
dni/godziny)
3.
4.,
03/9, 11/5, 11/6,11/7, 11/8
5.
6.

uprawnienie zawodowe powigzane z zawodem/specjalnoscig jest niezgodne z CWPM (w przypadku gdy
konfiguracja po stronie OW wymaga zgodnosci)

Podpunkty 2, 4, 5 nie dotyczg uméw w rodzaju RTM, umow o typie 18/4 oraz koordynatoréw.

Zaktadka: Umowy/promesy

Zmiana na poziomie listy umow/promes wspotpracy i ich okreséw wykorzystywania, pocigga za sobg koniecznos¢
zweryfikowania, czy powigzane z tg umowa zasoby dalej mogg by¢ zgtoszone do umowy.

Podczas tworzenia zgtoszenia / aktualizacji, system sprawdza, czy nastgpity istotne zmiany dla uméw/promes
wspotpracy wykorzystywanych w ramach danej pozycji zgtoszenia (w szczegdlnosci rozwigzanie umowy), a co za
tym idzie nalezy skrdci¢/usung¢ okres dostepnosci tej umowy wspotpracy w pozycji zgtoszenia oraz elementéow
zgtoszenia pochodzgcych z tej umowy/promesy wspotpracy.

Aby przeprowadzi¢ weryfikacje umow/promes wspotpracy nalezy:

1. Dla pozycji wymagajacej weryfikacji wybra¢ opcje Pozycje do weryfikacji, a nastepnie przejs¢ na zaktadke
Umowy/promesy.
Lista pozycji do weryfikacji
Personel medyczny | Umowy/promesy | Zasoby |Harm. miejsca  Procedury/zabiegi medyczne
| Nazwa strony udost: j zasoby | Zawiera | Szukaj || Zlicz rekordy
Deklaracja w dnius E
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Typ umowy wspéipracy Udostepnienie od
Lp. Typ d Strona ud iaj zasoby ‘Wspétrealizator Status Typ bledu Operacje
Status Udostepnienie do
1. U: umowa wspéirealizacji  Kod: 1500 - P: 2020-09-01 edytowanie okres do  weryfikacia
E ;Emt‘;;»;:dzma Nazwa: ¢ K: 2020-12-30 weryfikacii mg\_u
Rys. 15.10 Lista pozycji do weryfikacji
2. W oknie Listy pozycji do weryfikacji operator ma do wyboru nastepujgce opcje:
e  Weryfikacja — umowy/promesy
e Podglad — udostepnionej umowy/promesy wspoétpracy
e Usuh — usuniecie umowy/promesy z umowy (podswietlenie na kolor czerwony).
Zatwierdzenie zgtoszenia, w ktérym usunieto w ten sposéb umowe/promese spowoduje
nieodwracalne usuniecie z obowigzujgcej umowy
e Przywrd¢ — dostepna tylko dla pozycji usunietych
3. Wybraé opcje Weryfikacja.
4. System przeprowadzi automatyczng weryfikacje okreséow udostepnienia.
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zwin

Typ umowy wspétpracy:

Typ dokumentu:

Strona korzystajaca z zasobow:
Strona udostepniajaca zasoby:
Data poczatku obowiazywania:
Data korica obowigzywania:
Data rozwigzania:
Uzasadnienie:

Zakres umowy wspétpracy:

zZwin

(1) Weryfikacja umowy / promesy

Umowa / promesa wspélpracy

umowa wspdirealizacji
umowa

15000

1500

2020-09-01
2020-12-29
2020-08-26

W zakres swiadczen
DDD

W twiadczenie
DoD

W ustuga

DDDD

Okres udostepnienia

2020-09-01
2020-12-30

Okres udostepnienia po weryfikaciji
0d: 2020-09-01
Do: 2020-12-29

©d: 2020-12-30
Do: 2020-12-30

edycia

usunigcie

Anulyj | | Zatwierdz —

Rys. 15.11 Weryfikacja umowy / promesy

Jezeli pozycja udostepnien zostanie podswietlona na kolor czerwony, znaczy to, ze zostanie ona usunieta z umowy.
Dla pozycji o statusie usuniecia przez uzytkownika w kolumnie Operacje dostepna bedzie opcja Przywrdé, dzieki
ktérej mozna przywrdci¢ zasdb do umowy. Natomiast dla pozycji o statusie usuniecia przez system opcja Przywrd¢
nie jest dostepna. W takim przypadku nalezy w czesci poswieconej potencjatowi przywréci¢ dang pozycje,
a nastepnie zaktualizowad zgtoszenie zmian — dzieki temu dany zasdb nie zostanie usuniety z umowy.

Zaktadka: Zasoby

Kolejnym elementem, ktéry moze wymagac weryfikacji w zgtoszeniu sg Zasoby. Bedg one wymagaty weryfikacji
w chwili, gdy:

e  Zostanie zmieniona ilo$¢ w strukturze Swiadczeniodawcy w portalu

e Zmieniona zostanie dostepnosc¢ (np. z braku dostepu na catodobowy dostep)

e  Skraci sie czas od oraz do w potencjale lub miejsca w umowie

Aby dokonac¢ weryfikacji poszczegdlnych pozycji nalezy w pierwszej kolejnosci skorzysta¢ z opcji Okresy
dostepnosci, ktdéra umozliwia przejscie do okna Listy okresow dostepnosci zasobow.

Lista okresow dostepnosci zasobow

Dedawanie dosigenesci zasobu

Deklaracja dostepnosci w dniu: ] e e
Biezacy zakres pozyciiz 1 - 20
Producent
) Model Data dostepnosci od .
Lp. L::;Zba Rok prod. Nazwa miejsca I:‘::‘ﬁ:’::;c Status Operacje
Nr seryjny Data dostepnosci do
Nazwa pom.
1. 1 Producent: PRODUCENT Od: 2012-02-01 MIEJSCE 720 . il S ool w godz pracy dodanie weryfikacia
Model: - Do: 2012-12-31 kom org podalad

Rok prod.: 2010
Nr ser.: 3452534

pokaz
potenciat
usuri

Rys. 15.12 Lista okreséw dostepnosci zasobdw

Opcja Pokaz potencjat umozliwia uzytkownikowi zapoznanie sie z szczegétowymi informacjami na temat
wszystkich pozycji z potencjatu, do ktérych odnosi sie dana pozycja w zgtoszeniu zmian do umowy.

Opcja Weryfikacja umozliwia weryfikacje udostepnien wyrdznionych kolorem zéttym. Ma ona zakomunikowaé

Swiadczeniodawcy fakt, ze co$ sie zmienito i utatwi¢ mu poprawe odpowiednich pozycji tak, aby wprowadzone
zostaty poprawne dane do umowy.
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Nalezy pamietaé, aby dany zasdb posiadat odpowiednie udostepnienie w danym okresie z okreslong dostepnoscig
oraz w miejscu powigzanych z pozycjg umowy. System sprawdza takze czy miejsce zawarte w umowie w danym
okresie posiada harmonogram.

Jezeli powyzsze warunki nie zostang spetnione w gérnej czesci gtdwnego okna weryfikacji pojawi sie nastepujacy
btad: BRAK UDOSTEPNIENIA ZASOBU W DANYM OKRESIE Z OKRESLONA DOSTEPNOSCIA | W OKRESLONYM
MIEJSCU LUB BRAK HARMONOGRAMU MIEJSCA W UMOWIE W DANYM OKRESIE.

Jezeli pozycja udostepnien zostanie podswietlona na kolor czerwony, znaczy to, ze zostanie ona usunieta z umowy.
Dla pozycji o statusie usuniecia przez uzytkownika w kolumnie Operacje dostepna bedzie opcja Przywrdé, dzieki
ktorej mozna przywréci¢ zasob do umowy. Natomiast dla pozycji o statusie usuniecia przez system opcja Przywrd¢
nie jest dostepna. W takim przypadku nalezy w czesci poswieconej potencjatowi (Zasoby swiadczeniodawcy)
przywréci¢ dang pozycje, a nastepnie zaktualizowac zgtoszenie zmian — dzieki temu dany zaséb nie zostanie
usuniety z umowy.

Harmonogram miejsca

Kolejng zaktadkg dostepng na Liscie pozycji do weryfikacji jest Harm. miejsca. W miejscu tym znajdujg sie
informacje zwigzane z harmonogramem miejsca wykonywania Swiadczen. Aby przej$é do Listy harmonogramow
miejsca nalezy skorzystac z opcji Harm. miejsca.

W pierwszej kolejnosci nalezy zapoznac¢ sie z odpowiednim harmonogramem przy pomoc opcji Podglad
harmonogramu. Dzieki temu operator systemu zapozna sie z harmonogramem miejsca jeszcze przed dokonaniem
weryfikacji. Jezeli stwierdzi on, ze wystepujg jakies btedy to moze je poprawic. Jezeli harmonogram jest poprawny
uzytkownik moze przejs¢ do Weryfikacji. Umozliwi to zestawienie pomiedzy harmonogramem ostatnio
przekazanym, a znajdujgcym sie aktualnie w zgtoszeniu. Okno Weryfikacji harmonogramu pozycji umowy skfada
sie z nastepujacych czesci:
1. Harmonogram pozycji umowy — informacja o okresie waznosci wybranego harmonogramu w pozycji
umowy oraz o pozycjach harmonogramu.
2. Okres dziatalnosci miejsca udzielania swiadczen
3. Harmonogram profilu — wyswietlana w przypadku, gdy w zasobach swiadczeniodawcy do wybranej
komorki przypisany zostat profil (profile) medyczny wraz z harmonogramem.
4. Harmonogram komarki organizacyjnej
5. Harmonogram po weryfikacji — harmonogram, jaki zostanie przepisany do pozycji umowy.

Dla kazdego harmonogramu dostepne sg dwie opcje:
> Podglad klasyczny
» Podglad graficzny

Dla pozycji harmonogramu z profilu oraz harmonogramu z komérki organizacyjnej dostepna jest opcja Pokaz. Po
jej wybraniu pojawi sie doktadna informacja o powyzszych harmonogramach (daty waznosci, podglad klasyczny
oraz graficzny).

UWAGA!!!

Jezeli po dokonaniu weryfikacji jakas pozycja harmonogramu miejsca zostanie oznaczona na czerwono, znaczy
to, ze miejsce wykonywania $wiadczen powigzane z dang pozycjg jest nieaktywne. W takim przypadku nalezy
jeszcze raz dodaé¢ nowe miejsce do umowy przy pomocy dokumentacji aktualizacyjnej i jeszcze raz utworzy¢
zgtoszenie zmian do umowy. Mozna takze aktywowac¢ dane miejsce w Portalu SZOI.

Dodatkowo, jezeli kto$ usunie profil medyczny komaérki organizacyjnej na SZOI, a w umowie dla tej pozycji, byt
ten profil przypisany, to dana pozycja zgtoszenia bedzie takie podswietlona na czerwono.

Wybierajac opcje Powdd usuniecia operator moze dowiedziec sie, dlaczego harmonogram zostat usuniety.
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Powéd usuniecia harmonogramu miejsca
ZABLOKOWANIE PRZEKAZYWANIA HARMONOGRAMOW MIEISCA O TYPIE WIZYTY DOMOWE

Harmonogram na potrzeby umowy

[Podglad klasyczny || Podalad agraficzny

Pozycje harmonogramu

Poniedziatek 00:00 - 24:00
Wtorek 00:00 - 24:00
Sroda 00:00 - 24:00
Czwartek 00:00 - 24:00
Pigtek 00:00 - 24:00
Sobota 00:00 - 24:00
Niedziela 00:00 - 24:00

Rys. 15.13 Powdd usuniecia harmonogramu miejsca

Przyktady wykonania weryfikacji pozycji omawiajgce rdézine problemy umieszczono w rozdziale: Przyktady
probleméw w trakcie wprowadzania zgtoszenia zmian do umowy.

15.3.2 Automatyczna weryfikacja

Wykonanie automatycznej weryfikacji spowoduje wykonanie przez system analizy wptywu dokonanych zmian
w potencjale miejsca udzielania swiadczen na potencjat udostepniony do realizacji danej pozycji umowy w tym
miejscu udzielania $wiadczen.

Wynikiem analizy bedzie pozostawienie do weryfikacji recznej wytacznie tych pozycji zgtoszenia, w ktérych
w skutek zmiany dostepnosci w potencjale miejsca, system po zatwierdzeniu zgtoszenia, bedzie musiat (zachowujac
zgodno$é z informacjami o potencjale miejsca) zmniejszy¢ dostepnos¢ w potencjale miejsca udostepnionego do
realizacji pozycji umowy.

15.4 Struktura wygenerowanego zgtoszenia zmiany do umowy po weryfikacji

Opcja Pozycje umozliwia przegladanie utworzonych pozycji zgtoszenia. Kazda pozycja zgtoszenia odnosi sie do
pojedynczego miejsca udzielania $wiadczen realizujgcego dang pozycje umowy:

Lista pozycji zgloszenia zmian do umowy
[ Nazwa v | zawiera | [ zukaj | Zlicz rekerdy |
Zakres Sniadezeri: | B
Osoba personelu: | PESEL v | Zawiera v |
Biezacy zakres pozygjit 1 - 20
i Kod dziel. Swiad od
Lp. Nr pozygji Zakres swiadczen Nazwa Profil met:lvrznv lub L. Status Ocena NFZ Operacje
LI Adres Zespot RTM Udziel. Swiad do
1 1 K: 01.0010.094.01 F: USEUGI PIELEGNACYINE Od: 2023-06-01 bez zmian brak harmonogramy
N: SWIADCZENIA LEKARZA D: PIELEGNIARSTWO Do: 2023-12-31 personel
POZ RODZINNE
zazoby
umowy/premesy.
uwagi
pobierz zmiany
2. 13 K: 01.0032.147.01 F: USLUGI PIELEGNACYINE Od: 2023-06-01 bez zmian brak harmenogramy
N: SWIADCZENIA D: PIELEGNIARSTWO Do: 2023-12-31 personel
PIELEGNIARKI POZ RODZINNE zascby
umowy/promesy
uwagi
pobierz zmiany

Rys. 15.14 Lista pozycji zgtoszenia zmian do umowy
Jezeli sSwiadczeniodawca A ma podpisang umowe wspoéftrealizacji z Swiadczeniodawcg B, a swiadczeniodawca B
ma podpisang umowe wspoétrealizacji z swiadczeniodawcag C, to A w zgtoszeniach zmian do umowy bedzie

widziat miejsca zaréwno swoje jak i Swiadczeniodawcy B oraz C, mimo Ze bezposrednio nie ma podpisane;j
umowy z Swiadczeniodawca C.

Uwagal
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W sytuacji, gdy do punktéw umowy przypisany jest wspoélny potencjat, w kolumnie Nr pozycji umowy widniejg
wszystkie punkty umowy posiadajgce ten sam potencjat (tworzg tzw. grupe potencjatu)

15.4.1 Harmonogram miejsca

Opcja Harmonogramy umozliwia przejscie do harmonogramdw czasu pracy miejsca:

Lista harmonogramow
Biezacy zakres pozyciji: 1 - 20
Typ Data waznosci od Liczba godzin :
Lp. dostepnosci Data waznosci do w tygodniu Status Operacje
1. praca ©d: 2017-01-01 90:00 edytowanie podalad harmenoaramu
Do: 2017-02-28 pokaz potenciat
edvtu
podziel
usuri
2. praca Od: 2017-01-01 168:00 usunigcie podalad harmonogramu
Do: 2017-12-31 poka? potenciat
prywréé

Rys. 15.15 Lista harmonograméw miejsca

Kazde miejsce wykonywania swiadczen, ktére znajduje sie w umowie powinno mie¢ przypisany, co najmniej jeden

harmonogram pracy. Do jego wprowadzenia stuzy opcja

Dodawanie harmonogramu Harmonogramy miejsca

nie moga nachodzi¢ na siebie. Dlatego tez podczas wprowadzania nowej pozycji do systemu Daty waznosci od/do

poszczeg

6lnych harmonogramow powinny byc¢ roztgczne. Jezeli sie tak nie stanie system wyswietli nastepujacy

komunikat:

@ Data waznosci od:* — Data poczatku harmonogramu:
2009-01-01 zawiera sie w innym, juz zdefiniowanym harmonogramie:
2009-01-01 - 2009-06-30

0 Data waznosci do:* - Data konca harmonogramu:
2009-05-24 zawiera sie w innym, juz zdefiniowanym harmonogramie:
2009-01-01 - 2009-06-30

Rys. 15.16 Daty waznos$ci harmonogramu miejsca

Opcje dostepne na liScie harmonogramoéow

Podglad harmonogramu - umozliwia przegladanie czasu pracy ustalonego w okresie waznosci
harmonogramu,

Pokaz potencjat — wyswietla harmonogram zdefiniowany w Potencjale Swiadczeniodawcy

Edytuj — umozliwia wykonanie poprawy harmonogramu wykazanego potencjale do umowy. Uwaga!
Harmonogram musi sie miesci¢ w harmonogramie zdefiniowanym w Potencjale Swiadczeniodawcy.
Podziel — umozliwia wprowadzenie podziatu okresu waznosci harmonogramu. Funkcja wykorzystywana w
przypadku, gdy zmiana harmonogramu nastepuje od wybranej daty w okresie jego obowigzywania.
Przyktad: w potencjale swiadczeniodawcy harmonogram w okresie waznosci od poczqtku roku do korica
roku jest zdefiniowany jako catodobowy. W umowie — harmonogram obowigzywat na cafy rok w
godzinach od 08:00 do 18:00. Od miesigca maja harmonogram ma obowigzywac w godzinach od 06:00 do
18:00. Funkcja podziel umozliwi wykonanie podziatu harmonogramu na wazny w okresie styczen-kwiecien
(bez wptywu na potencjat w umowie) oraz od maja do grudnia, w ktérym nalezy edytowac godziny
dostepnosci miejsca.

Usun — umozliwia usuniecie harmonogramu

Przywrdc¢ — umozliwia przywrdcenie usunietego harmonogramu.

Dodawanie harmonogramu — umozliwia zdefiniowanie nowego harmonogramu na bazie struktury
potencjatu.
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15.4.1.1 Dodawanie harmonogramu

W pierwszym etapie wprowadzania nowego harmonogramu miejsca operator musi poda¢ typ dostepnosci oraz
date waznosci od/do.

Zaznaczajac opcje Przepisz harmonogram ze struktury do zgtoszenia zmian do umowy system automatycznie
przepisze harmonogram z zasobdw sSwiadczeniodawcy do zgtoszenia zmian do umowy. Jezeli opcja ta nie jest
zaznaczona, operator musi wybrac rodzaj wprowadzania harmonogramu — klasyczny lub tez graficzny.

(1) Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji zgloszenia

Typ dostepnosci: praca

Data waznosci od:* 5|
Data waznosci do:* =
Harmenogram: Przepisz harmonogram ze struktury do zgloszenia

Definiowanie

& . )
hrmomonramu: Klasycznie O Graficznie

* pola wymagane

[ anului | [ Dalei—~ |

Rys. 15.17 Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji

15.4.1.2 Przepisanie harmonogramu ze struktury

W drugim kroku wprowadzania nowego harmonogramu do systemu wyswietlony zostanie harmonogram
zdefiniowany w zasobach swiadczeniodawcy w wybranym wczesniej okresie oraz harmonogram usredniony —
moze zostaé on obliczony na kilka nastepujacych sposobdéw:
1. Jezeli do komérki organizacyjnej, w ktérej funkcjonuje dane miejsce przypisany zostat profil medyczny
z harmonogramem zawierajagcym sie w catosci wczesniej wprowadzonych okreséw obowigzywania to
harmonogram usredniony jest jemu réwny.
2. Jezeli harmonogram profilu komadrki organizacyjnej posiada ,luki” pomiedzy okresami obowigzywania
harmonogramu miejsca to sg one wypetniane harmonogramem komorki.
3. W przypadku, gdy komodrka nie posiada profilu lub jest on taki sam jak harmonogram komérki to
harmonogram usredniony przepisywany jest w catosci z harmonogramu komarki.

W ostatnim etapie wprowadzania harmonogramu miejsca do pozycji zawarte jest Podsumowanie, ktére nalezy
zatwierdzic.

15.4.1.3 Graficzne dodawanie nowego harmonogramu.

Jezeli operator systemowy nie zdecydowat sie na przepisanie go ze struktury i zaznaczyt opcje Graficznie w drugim
etapie zostanie wyswietlony wykres, na ktdrego na jednej osi zawarte bedg dni tygodnia a na drugiej godziny. Aby
utatwi¢ uzytkownikowi prace zwigzane z harmonogramem w formie graficznej wprowadzono nastepujgce
oznaczenia kolorystyczne:
> Kolorem zielonym zaznaczono harmonogram miejsca zatrudnienia — godziny pracy personelu musza
zawierac sie w tym godzinach pracy miejsca wykonywania Swiadczen
» Kolorem niebieskim zaznaczono harmonogram czasu pracy osoby personelu w miejscu do momentu,
w ktorym jest on zgodny (zawiera sie) w harmonogramie miejsca pracy.
> Kolorem czerwonym zaznaczono harmonogram czasu pracy, ktéry wykracza poza harmonogram pracy
miejsca.

Opcja' | dostepna w legendzie, umozliwia wyswietlenie wybranego harmonogramu na wierzchu.
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* pola wymagane

<)) (N +=rmonooram miisca w zgloszeniu
2 | £ |8 brakmoziwociedyei  Harmonogram z potencialu
N i naruszziacy ograniczenia

Aby wprowadzi¢ nowy zakres godzinowy nalezy klikng¢ w odpowiednim miejscu harmonogramu i trzymajac kursor
przeciggna¢ go w prawo lub lewo. Wprowadzony zakres godzinowy mozna modyfikowaé, przesuwajgc boczne
krawedzie pozycji harmonogramu. Dzieki temu mozna zmieni¢ jego rozmiar - zakres czasowy. Mozna takie
przeciggngé pozycje, by zmienié jej potozenie lub potaczy¢ jg z innym zakresem godzinowym. Po nakierowaniu

Rys. 15.18 Graficzne dodawanie harmonogram miejsca do pozycji

kursora na pozycje harmonogramu pojawi sie szczegdtowa informacja na temat pozycji:

0Bl 2 BB Y

Dwukrotne klikniecie kursorem na pozycji, otwiera szczegétowe okno edycji:

Po najechaniu kursorem na zaznaczony zakres godzinowy i wybraniu prawego przycisku myszy wyswietli sie nowe

Edycja x
Od:|7:00
Do:|14:00
@ Mozesz Uy klawiszy strzatek, by
preewijat czas
Anuluj Ok

okno przy pomocy, ktérego operator systemowy moze:

Podzieli¢ — na dwie rowne potowy

minutowa)

e Usungé

Edytowa¢ — umozliwia wprowadzenie godzin z klawiatury

Wyréwnac do siatki — zaokraglenie godzin do 5 minut

By usungc zaznaczony wpis, nalezy wybra¢ z klawiatury Delete lub wybraé¢ opcje Usun.

15.4.2 Personel medyczny

Kolejng opcja dostepng w kolumnie Operacji jest Personel, ktéra umozliwia przejscie do listy udostepnionych oséb
personelu w kontekscie biezgcego miejsca udzielania $wiadczen i biezgcej pozycji umowy wynikajgcych z danej

pozycji zgtoszenia:
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Lista udostepnionych osob personelu medycznego

Dodawanie osoby personelu

PESEL | zawiera M| Szukaj Zlicz rekordy

Deklaracia dostepnosdi w dniu: |:| 3

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Imig -
Lp. PESEL - Status Operacje
- Nazwisko L
1. PESEL: Imig: [ ] bez zmian harmenearamy
Mazwisko: I dane osoby

usuri

Rys. 15.19 Lista udostepnionych oséb personelu medycznego

Aby doda¢ nowa osobe personelu do zgtoszenia zmian nalezy:

Wybra¢ opcje Dodawanie osoby personelu

Przy pomocy stownika wybraé¢ odpowiednig osobe personelu — w stowniku bedg widoczne jedynie osoby,
ktore w okresie obowigzywania pozycji umowy sg przypisane do miejsca powigzanego z pozycjag umowy.
Jezeli osoba nie jest widoczna w stowniku, nalezy:

» sprawdzi¢ miejsce pracy w potencjale

» sprawdzi¢ okresy pracy od/do w miejscy

» zaktualizowad zgtoszenie

» ponowi¢ dodawanie — osoba powinna pojawic sie w stowniku

Wybra¢ opcje | 228 = | 3 hastepnie zdefiniowac:

» Zawodd/specjalnos$é (nazwe zawodu/specjalnosci mozna wprowadza¢ w polu tekstowym — system
domyslnie bedzie wyswietlat pozycje ze stownika zaczynajace sie od wprowadzonych znakéw)

» Funkcje medyczng

» Typ dostepnosci: praca/wizyty domowe

> Data waznosci od/do

Dla dostepnosci Wizyty domowe system nie sprawdza czy wpisywany harmonogram zawiera sie

w harmonogramie pracy miejsca udzielania $wiadczen w zgtoszeniu (tak jak to jest w przypadku

dostepnosci o typie Praca).

Opcja Przepisz mozliwie najwiekszy harmonogram do zgloszenia zmian do umowy, dni

oraz godziny pracy z czesci Zatrudniony personel medyczny -> Miejsca wykonywania swiadczen, zostang

przepisane do harmonogramu zgtoszenia oraz bedg widoczne w kolejnym oknie. Po zaznaczeniu tej opcji

operator nie bedzie miat mozliwosci zmiany harmonogramu, tylko zostanie on automatycznie przepisany

do zgtoszenia zmian.

Przyjé¢ do kolejnego okna przy pomocy opcji | 22el =

Jezeli nie zaznaczono opcji Przepisz mozliwie najwiekszy harmonogram do zgtoszenia zmian do umowy
mozna zmodyfikowac¢ szczegétowe informacje o czasie pracy osoby - dni tygodnia oraz godziny pracy przy
pomocy opcji Edytuj. W przypadku wprowadzania sposobem klasycznym w gérnej czesci okna nalezy
wprowadzi¢ odpowiedni harmonogram godzinowy przy pomocy przyciskow funkcyjnych. W dolnej czesci
okna widoczne s3 pozycje maksymalnego mozliwego harmonogramu. Jest to cze$¢ wspdlna
harmonogramu miejsca w zgtodzeniu zmian oraz harmonogramu czasu pracy osoby w miejscu.

W ostatnim oknie dodawania osoby do zgtoszenia zmian, nalezy zatwierdzi¢ podsumowanie. Jezeli dane
osoby nie sg zgodne z danymi zawartymi w CWPM to na liscie podsumowania zostanie wyswietlone
ostrzezenie / blokada (w przypadku, gdy konfiguracja po stronie OW wymaga zgodnosci).

Przy pomocy opcji Dane osoby mozna zapoznac¢ sie z danymi szczegétowymi osoby. W zaktadce Dane w CWPM
zawarte sg informacje na temat zgodnosci danych osoby z potencjatu z danymi zawartymi w Centralnym Wykazie
Pracownikéw Medycznych CWPM (warto$¢ ,nie dotyczy” oznacza, ze osoba personelu nie ma zadnego
uprawnienia zawodowego podlegajgcego weryfikacji z CWPM). Zgodnos$¢ z CWPM sprawdzana jest tylko dla oséb
personelu majgcych przypisane nastepujgce uprawnienia:

YV VYV

Lekarz

Lekarz dentysta
Pielegniarka
Potozna
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> Diagnosta laboratoryjny

» Farmaceuta

> Felczer
Szczegétowe informacje na temat zgodnosci z CWPM zawarte sg w rozdziale Zgodnos$é z Centralnym Wykazem
Pracownikéw Medycznych CWPM

Opcja Harmonogramy umozliwia przejscie do listy harmonogramdw czasu pracy osoby personelu, Podany
harmonogram pracy musi zawiera¢ sie w harmonogramie bazowym zdefiniowanym w czesci poswieconej
Zatrudnionemu personelowi medycznemu -> Miejscach pracy.

Lista harmonograméw pracy osoby

Dedawanie harmonogramu

Deklaracja dostepnosci w dniu: |:| 5] Szukaj || Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Zawdd fspecjalnosé Typ Data wainosci od Liczba godzin Typ

Lp- Funkcja dostepnosci Data wainoscido w tygedniu  harmonogramu

Status Operacje
1. Zawdd/specjalnosé: LEKARZ praca 0d: 2018-04-01 24:00 szczegblowy bez zmian podalad
- SPECIALISTA Do: 2018-12-31 pokaz potenciat
ALERGOLOGII edviu
Funkeja: - odzicl
usun

Rys. 15.20 Lista harmonogramoéw pracy osoby

Opcja Uzupetnienia ze struktury:
» dlaumoéw 11/5,11/6, 11/7, 11/8 oraz 03/9 uwzgledni (przepisze do zgtoszenia) wszystkie osoby wykazane
w komarce (zaréwno osoby zatrudnione u podwykonawcy jak i Swiadczeniodawcy).
» dla umoéw innych niz 11/5, 11/6, 11/7, 11/8 oraz 03/9 uwzgledni tylko osoby wykazane w komorce,
oznaczona jako zatrudnione u tego swiadczeniodawcy.

Opcja Podglad umozliwia przejscie do szczegdétowych informacji na temat wybranego harmonogramu pracy danej
osoby.

Opcja Pokaz potencjat umozliwia uzytkownikowi zapoznanie sie z szczegétowymi informacjami na temat
wszystkich pozycji z potencjatu, do ktérych odnosi sie dana pozycja w zgtoszeniu.

Opcja Edytuj umozliwia modyfikacje harmonogramu pracy osoby.

Przy pomocy opcji Podziel mozna podzieli¢ istniejgcy harmonogram na dwie czesci. Jezeli wprowadzona zostanie
data podziatu np. 08.05.2018 to powstang dwa harmonogramy:

Podziel x
(2) Podzial harmonogramu - Podsumowanie

Podziatl harmonogramu

Data poczatku Data korica
obowiazywania obowiazywania
przed 2018-04-01 2018-12-31
podziatem
20138-04-01 2018-05-08
Po podziale
2018-05-08 2018-12-31
Anuluj — Wstecz Zatwierdz —

Operacja dodawanie nowego harmonogramu dla osoby personelu medycznego przebiega identycznie jak proces
dodawania osoby personelu medycznego w potencjale. Jedyng rdéznicg jest to, ze nie pojawia sie pierwsze okno
wybierania osoby ze stownika.

Przy zatrudnianiu personelu o specjalnosci fizjoterapeuta system sprawdza czy data uzyskania specjalnosci jest

sprzed 1.10.2018 — w tym przypadku nie ma obowigzku podawac¢ uprawienia dodatkowego NPW?Z - czy po — nalezy
uzupetni¢ NPWZ podac.
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15.4.3 Zasoby

W celu przejscia do czesci systemu poswieconej zasobom, nalezy skorzysta¢ z opcji Zasoby, ktéra znajduje sie
w kolumnie Operacje w oknie Listy pozycji zgtoszen zmian do umowy:

Lista zasobow

Kod: 0010019
Nazwa: APARAT DO ZNIECZULANIA

"

Kod: 0010098
Nazwa: KOMPUTER

Nazwa pom.

Producent: PRODUCENT ZAR
Model: DW/2000

Rok prod.: 2001

Nr ser.: DW/2000/Z-1
Producent: HP

Model: DNSS

dodanie

dodanie

Dodawanie zasobu
Nazwa - Zawiera = Szukaj | [ Zlicz rekordy
Deklaracia dostepnosci w dniu: =
Biezacy zakres pozycjis 1 - 20
Producent
Kod Model
Lp. Rok prod. Status Operacje
Nazwa Nr seryjny

dostepnogci
usuri

dostepnosci
usui

Rys. 15.21 Lista zasobdw

W nowo otwartym oknie znajdg sie zasoby, ktdre aktualnie znajdujg sie w umowie podpisanej z OW NFZ.

Jezeli zasdb zostat przypisany w potencjale do miejsca w okresie, w ktérym obowigzuje pozycja zgtoszenia zmian do
umowy i jest on nie widoczny w stowniku podczas dodawania zasobu do zgtoszenia, nalezy wykonac¢ aktualizacje
zgtoszenia. Dzieki tej operacji stownik zasobdw zostanie zaktualizowany o nowe zasoby.

Aby przypisa¢ nowy zaséb do zgtoszenia zmian do umowy nalezy:

1.

3.

Wybraé opcje Dodawanie zasobu

. Przed przystgpieniem do wprowadzania nowej pozycji nalezy

najpierw doda¢ dany zaséb w module Potencjat -> Zasoby swiadczeniodawcy -> Zasoby -> Okresy

dostepnosci.

Przy pomocy stownika wybra¢ zasdb, ktory ma zostac przypisany do zgtoszenia. W stowniku domysinie
beda widoczne zasoby, dla ktérych w potencjale wskazano okresy dostepnosci w miejscu, do ktdorego
odnosi sie pozycja zgtoszenia zmian do umowy. Uzywajgc filtra "Zaséb:" mozliwe jest rozszerzenie

stownika o sprzet dostepny w:

» W miejscu
» W lokalizacji
» Poza lokalizacja
» Strona udostepniajgca zasoby
Stownik zasobow |
Nazwa v | Zawiera W Szukaj Zlicz rekordy
Zasob: |w lokalizagji %f
w miejscu |
w lokalizacji .
poza lokalizacia kres pozycji: 1 - 10
. strona udostepfﬁa_ca zasoby Producent Nr seryjny
p- Nazwa Model/Nazwa pom. Rok
1. K: 0010154 P: SOFT M-
N: OPRAWKI OKULAROWE PROBNE M: K2 R: -
2. K: 0010242 P: SOFT N: -
M: TESTY OKULISTYCZNE M: WZ2 R: -
Rys. 15.22 Stownik zasobdéw
. . Dalej —
Wybrac opcje

Podac okres dostepnosci zasobu:
» Data dostepnosci od
» Data dostepnosci do
» Liczba egzemplarzy

Strona 233 z 423



KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

Wybér opcji 1 | spowoduje wyswietlenie okresu dostepnosci zasobu w potencjale
Nalezy pamietac o nastepujgcych zaleznosciach:
a) Daty dostepnosci od/do powinny zawierac sie w okresie obowigzywania umowy
b) Daty poczatku oraz konica dostepnosci powinny zawiera¢ sie w tgcznych okresach dla danego

miejsca

c) Data dostepnosci od nie moze by¢ wczesniejsza niz data poczatku okresu udostepnienia
W miejscu

d) Data dostepnosci do musi byé wczesniejsza lub réwna dacie konca okresu udostepnienia
W miejscu

4. Ostatnim krokiem dostepnym podczas przypisywania zasobu do zgtoszenia jest Podsumowanie, ktore
nalezy zatwierdzic.

Zasoéb pochodzacy od podwykonawcy moze zostaé dodany do pozycji zgtoszenia tylko wtedy, gdy odpowiednia
umowa/promesa wspotpracy znajduje sie na liscie. Okres dostepnosci zasobu w pozycji zgtoszenia musi sie
zawiera¢ w okresie wykorzystywania umowy/promesy wspoétpracy w tej pozycji zgtoszenia:

(2) Dodawanie dostepnosci zasobu
MozZliwa jest zmiana el 6w zgt ia ok i jacych od: styczeri 2020

Data dostepnosci od:* 2020-03-10 |
Data dostgpnosci do:® 2020-11-20 |
Liczba egzemplarzy:*

[ Okresy dostepnogei zasobu Ly

© vwaga - Nie mozna zdefiniowaé okresu dostepnosci zasobu w okresie 2020-03-10 - 2020-11-20 ze wzgledu na brak ciaglosci z okresami
udostepnienia uméw/promes podwykeonawcy =22 2217 w pozydji zgloszenia.

* pola wymagane

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 15.23 Dodawanie udostepnienia umowy / promesy wspoétpracy

Aby dokona¢ modyfikacji zwigzanych z zasobem nalezy wybrac opcje Dostepnosci, a nastepnie przy pomocy opcji
Edytuj, dokona¢ zmian. Proces edycji oraz wprowadzania nowego udostepnienia odbywa sie identycznie jak
dodawanie nowej pozycji zasobu do zgtoszenia zmian. Kazdy zaséb moze miec¢ przypisanych kilka udostepnien,
jednak nie mogg one nachodzi¢ na siebie.

15.4.4 Umowy / promesy wspotpracy

Kolejng opcjg dostepng w kolumnie Operacji s3 Umowy/promesy, ktéra umozliwia przejscie do listy
udostepnionych uméw / promes wspétpracy:

Lista udostepnionych uméw/promes wspoélpracy

Dedawanie umowy

[ Nazwa strony udc iajacej zasoby | Zawiera o] Szukaj | | Zlicz rekordy

Deklaracja udastgpnienia w dniu: l:l =2

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Typ umowy wspélpracy Udostepnienie od
Lp. Typ dokumentu Strona udostepniajaca zasoby ‘Wspoétrealizator Status Operacje
Status Udostepnienie do
1. U: umowa wspéirealizacji  Kod: 15( - P: 2020-09-01 edytowanie  pedalad
D: umowa Nazwa: ( K: 2020-12-29 usur
51 zatwierdzona -
2. U: umowa podwykenawstwa Kod: 1 Kod: 15 P: 2020-01-01 " dodanie podglad
D: umowa Nazwa Nazwa: K: 2020-12-31 usur
5: zatwierdzona -
3. U: umowa wspolrealizacji  Kod: 15 - 2020-08-08 bez zmian  podglad

a®

umowa Nazwa:

: 2020-12-31 usun
zatwierdzona =

moc

Rys. 15.24 Lista udostepnionych umoéw/promes wspotpracy
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Dla kazdej pozycji zgtoszenia zmian do umowy (od 2020 roku) dodano liste umdw/promes wspotpracy wraz
z okresami ich wykorzystania w ramach tej pozycji.

Lista jest uzupetniona wstepnie na podstawie danych z umowy, a nastepnie moze by¢ modyfikowana przez
operatora (dodawanie, usuwanie, przywracanie umowy/promesy wspotpracy, dodawanie, edycja, usuwanie,
przywracanie okresu wykorzystywania umowy/promesy wspotpracy).

Podczas dodawania umowy podwykonawstwa do pozycji zgtoszenia (jesli Swiadczeniodawca korzystajgcy z umowy
podwykonawstwa nie jest wtascicielem tej umowy) system pozwoli doda¢ tylko te umowy, dla ktérych istnieje
umowa wspoétrealizacji posiadajgca cze$¢ wspdlng okresdow z umowa podwykonawstwa.

Przyktadowo:

Swiadczeniodawca A posiada z $wiadczeniodawcg B umowe podwykonawstwa o numerze 1200

Swiadczeniodawca B posiada z $wiadczeniodawca C umowe o wspétrealizacje 2301, w ktérej wykazat umowe
podwykonawstwa 1200 z swiadczeniodawcg A.

Swiadczeniodawca C w zgtoszeniu do umowy moze wykaza¢ umowe podwykonawstwa 1200 tylko wtedy, gdy
wykazana jest rowniez 2301.

Dana umowa wspoétpracy moze by¢ wykazana w pozycji zgtoszenia tylko raz (z jednym okresem udostepnienia),
przy czym okres ten moze byé modyfikowany.

Aby doda¢ umowe / promese wspoétpracy do zgtoszenia zmian, nalezy skorzystac z opcji Dodawanie umowy

W nowym oknie przy pomocy stownika, nalezy wybra¢ odpowiednig pozycje.

(1) Dodawanie udostepnienia umowy / promesy wspélpracy

Zwin Pozycja zgloszenia
Nr pozyc]i umowy: 1
Kod zakresu £wiadezeri: 01.0010.094.01
Nazwa zakresu Swiadczeri: SWIADCZENIA LEKARZA POZ
Miejsce udzielania swiadezen: Kod: 14375
Nazwa:

. - 0d: 2020-01-01

Udzielanie $wiadczeri: B
Umowa/promesa:* ‘Ex

* pola wymagane

Anulyj | | Zatwierds —

Rys. 15.25 Dodawanie udostepnienia umowy / promesy wspotpracy

Jezeli wskazana umowa / promesa wspotpracy zostata wykazana w ramach umowy wspétrealizacji, zostanie ona
réowniez dodana do listy udostepnionych umow.

Mowigc inaczej jezeli operator wybierze z stownika umowe / promese wspotpracy, ktdra jest powigzana z umowa
wspoftrealizacji to po zatwierdzeniu dodawania obie umowy pojawig sie na liscie udostepnionych umow / promes
wspotpracy.
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Umowa/promesa:™ |1 500( ‘Ex
Kod tech.: 962
Podwykonawca: MD-PODWYKONAWCA
Okres: od 2019-01-01 do -

Zwin Umowa / promesa wspdlpracy
Typ umewy wspdlpracy: umowa pedwykonawstwa

Typ dokumentu: umowa

Strona korzystajaca z zasobow: 1500C MD-APTEKA

Strona udostepniajaca zasoby: 1500C MD-PODWYKONAWCA

Data poczatku obowiazywania: 2018-01-01
Data korica obowiazywania: -
Data rozwizzania:
Uzasadnienie: -
W zakres swiadczen
TESTY ZMIAN DANYCH
fwiadczenie

Zakres umowy wspolpracy: TESTY ZMIAN DANYCH

usluga
TESTY ZMIAN DANYCH

Zwifi Okres udostepnienia
2020-01-01
2020-12-31

Wskazana umowa / promesa wspdlpracy zostala wykazana w ramach umowy wspélrealizacii. Umowa wspélrealizacji zostanie rowniez dodana
do listy udostgpnionych umaw.

Zwir Umowa / promesa wspotrealizacji
Typ umowy wspdipracy: umowsa wspélrealizacji

Typ dokumentu: umowa

Strona korzystajaca z zasobow: 15000 MD-TESTOWY

Strona udostepniajaca zasoby: 15000 MD-APTEKA

Data poczatku obowigzywania: 2019-01-01
Data korica obowigzywania: -
Data rozwigzania:
Uzasadnienie: -
W zakres swiadczen

TEST ZMIAN DO UMOWY

Swiadczenie

Zakres umowy wspolpracy: TEST ZMIAN DO UMOWY

usluga
TEST ZMIAN DO UMOWY

zwii Okres udostepnienia
2020-01-01
2020-12-31

Rys. 15.26 Dodawanie udostepnienia umowy / promesy wspotpracy

Zasbéb pochodzacy od podwykonawcy moze zosta¢ dodany do pozycji zgtoszenia tylko wtedy, gdy odpowiednia
umowa/promesa wspotpracy znajduje sie na liscie.

Okres dostepnosci sprzetu zostanie oznaczony do usuniecia w wyniku weryfikacji, jesli w pozycji zgtoszenia nie ma
zadnej umowy wspdtpracy, na podstawie ktdrej ten zasdb zostat udostepniony. System sprawdza takze, czy zasdb
zawiera sie w okresie pracy miejsca i jest zgodny z potencjatem. Okresy dostepnosci zasobéw w pozycji zgtoszenia
sg oznaczane do automatycznej weryfikacji w przypadku usuniecia umowy wspédtpracy.

Od marca 2021 roku operator otrzymat mozliwosé edycji okreséw udostepnienia umowy. Aby zmodyfikowac¢ Date
udostepnienia od / Date udostepnienia do nalezy z Listy udostepnionych uméw/promes wspétpracy wybrac opcje
Edytuj.

15.5 Uzupetnienie personelu medycznego, harmonogramow miejsca oraz
okresow dostepnosci sprzetu z potencjatu

Na liscie zgtoszern zmian do umowy dodana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca automatyczne przypisanie do
zgtoszenia zmian modyfikacji wprowadzonych w strukturze potencjatu dla personelu medycznego,
harmonogramoéw miejsca.

WPROWADZENIE WNIOSKU O ZGLOSZENIE ZMIAN DO UMOWY MUSI BYC WYKONANE PO WYKONANIU
AKTUALIZACJI DANYCH PERSONELU MEDYCZNEGO, HARMONOGRAMOW MIEJCA ORAZ OKRESOW
DOSTEPNOSCI SPRZETU W STRUKTURZE SWIADCZENIODAWCY lub PRZED WYKONANIEM UZUPEENIENIA
DANYCH ZE STRUKTURY NALEZY ZAKTUALIZOWAC STAN WNIOSKU O ZGLOSZENIE ZMIAN DO UMOWY.
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Ks

Opcja Uzupetnienia ze struktury:
» dlaumoéw 11/5, 11/6, 11/7, 11/8 oraz 03/9 uwzgledni (przepisze do zgtoszenia) wszystkie osoby wykazane
w komoérce (zaréwno osoby zatrudnione u podwykonawcy jak i Swiadczeniodawcy).
» dla uméw innych niz 11/5, 11/6, 11/7, 11/8 oraz 03/9 uwzgledni tylko osoby wykazane w komorce,
oznaczona jako zatrudnione u tego swiadczeniodawcy.

Zasada dziatania
Funkcjonalnos¢ dziata w nastepujgcy sposob:
e przenoszenie zmian bedzie dotyczy¢ personelu, jego harmonogramdéw, harmonograméw miejsca oraz
okresow dostepnosci sprzetu;
e zmiana bedzie generowana wg dnia wskazanego przez operatora SZOI po wybraniu opcji uzupetnienie ze
struktury — wskazana data musi sie zawiera¢ w okresie obowigzywania umowy;
e wszystkie zawarte w zgtoszeniu zmian do umowy dane zostang zastgpione danymi z potencjatu
Swiadczeniodawcy obowigzujgcymi na dzien wskazany przez operatora;
e harmonogramy osdb personelu oraz miejsc wykonywania Swiadczen, ktére nie bedg sie zawierac
w harmonogramie miejsca pracy wykazanego w punkcie umowy, nie bedg nanoszone na zgtoszenie
zmiany;
e proces uzupetnienia ze struktury pominie osoby personelu, ktore zostaty oznaczone jako niezgodne z
danymi zawartymi w CWPM (w przypadku, gdy konfiguracja po stronie OW wymaga zgodnosci)

Tabela wykonania uzupetnienia na dzien 01-03-2010 dla umowy obowigzujacej w okresie 01-01-2010 do 31-12-
2010

okres nowy stan stan przed stan po uzupetnieniu we wniosku
obowigzywania w potencjale uzupetnieniem
we wniosku
dodawanie od 01-01-2010 - - dodanie stanu: od 01-03-2010 do 31-12-2010
do 31-12-2010
poprawa — | od 01-03-2010 od 01-03-2010 - usuniecie biezgcego
przyktad 1 do nieokreslony do 31-12-2010 - dodanie zmodyfikowanego stanu:
od 01-03-2010 do 31-12-2010
poprawa — | od 01-03-2010 od 01-01-2010 - podziat istniejgcego stanu na:
przyktad 2 do nieokreslony do 31-12-2010 od 01-01-2010 do 28-02-2010 (dotychczasowe dane)
i od 01-03-2010 do 31-12-2010 (nowe dane)
poprawa — | 0d 01-07-2010 od 01-01-2010 - stan dotychczasowy pozostaje bez zmian;
przyktad 3 do nieokreslony do 30-06-2010 - dodanie stanu od 01-07-2010 do 31-12-2010
usuwanie - od 01-01-2010 - catkowite usuniecie
do 31-12-2010

Zasada uzupetniania sprzetu z potencjatu
Funkcjonalnos¢ uzupetniania sprzetu dostepna jest od sierpnia 2016 roku i dziata w nastepujgcy sposdb:

automatycznie dodawane s3 jedynie egzemplarze sprzetu wykazanego w miejscu udzielania Swiadczen
podpietego pod pozycje umowy (tj. sprzet z lokalizacji, z poza lokalizacji oraz strony udostepniajacej
zasoby nalezy dodac¢ recznie ze stownika zasobdéw). Jezeli sprzet znajduje sie juz w zgtoszeniu zmian do
umowy, dla kazdego okresu dostepnosci nastgpi detekcja miejsca udzielania $wiadczen, do ktérego jest on
podpiety i zmiany w zgtoszeniu zostang nadpisane aktualnym stanem z danego miejsca (funkcjonalnos¢
dostepna od sierpnia 2016);

w przypadku dodania elementu w potencjale w miejscu udzielania Swiadczen podpietego pod pozycje
umowy, zostanie on dodany w pozycji zgtoszenia, a jego data poczatku obowigzywania bedzie réwna
pdzniejszej z dat: data poczgtku obowigzywania tego elementu w potencjale, data zmian podana przez
uzytkownika. Natomiast data korica obowigzywania bedzie réwna wczesniejszej z dat: data koncu
obowigzywania tego elementu w potencjale, data konica obowigzywania pozycji umowy. Jesli okres
obowigzywania elementu zakonczyt sie przed datg zmian, element ten nie zostanie przeniesiony.

w przypadku zmiany w potencjale, ktéry juz znajduje sie we wniosku:

— jesli data zmiany jest wczesniejsza lub rowna dacie poczatku okresu obowigzywania elementu
w zgtoszeniu — element w zgtoszeniu zostanie usuniety i utworzony zostanie nowy, odzwierciedlajgcy

Strona 237 z 423




KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

stan danych w potencjale catkowitym

— jesli data zmiany zawiera sie w okresie obowigzywania elementu w zgtoszeniu — rekord zostanie
podzielony zgodnie z datg zmiany. Okres po dacie zmiany zostanie usuniety i zastgpiony nowym, ktéry
bedzie odzwierciedlat stan danych w potencjale catkowitym, natomiast okres sprzed tej daty
pozostanie bez zmian — moze jednak wymagaé¢ weryfikacji, w przypadku wykrycia niezgodnosci
z potencjatem catkowitym.

— jesli data zmiany jest pdzniejsza niz okres obowigzywania elementu w zgtoszeniu — element pozostaje
bez zmian, moze jednak wymagaé¢ weryfikacji w przypadku wykrycia niezgodnosci z potencjatem
catkowitym

w przypadku dezaktywowania elementu w potencjale nastgpi jego usuniecie w zgtoszeniu, niezaleznie od
okresu jego obowigzywania.

Sposdb postepowania
W celu wykonania uzupetnienia danych ze struktury nalezy:

1.

na liscie wnioskdw o zgtoszenie zmian do umowy wyszukaé¢ wniosek, dla ktdrego ma zosta¢ wykonane
uzupetnienie;
zweryfikowaé¢ wg wtasnej wiedzy, czy wniosek o zgfoszenie zmian do umowy zostat wprowadzony do
systemu, po fakcie modyfikacji danych w strukturze swiadczeniodawcy. Jesli odpowied? na powyisze
pytanie jest negatywna — nalezy wykona¢ aktualizacje wniosku, za pomocq opcji aktualizuj;
wybra¢ opcje uzupetnienie ze struktury — czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Uzupefnienia danych
potencjatu;
wprowadzi¢ date przepisania stanu potencjatu, czyli date, od ktdrej majg obowigzywaé zmiany
W umowie
jezeli w zgtoszeniu zmian do umowy wystepuje wiecej niz jedna pozycja to:
o operator moze skorzysta¢ z funkcji data dla wszystkich pozycji, jesli zmiany we wszystkich
punktach umowy majg by¢ pobrane wg stanu na ten sam dzien;
o dla kazdej pozycji moze by¢ wprowadzona inna data przypisania;
o dla wybranych pozycji operator moze nie wprowadzaé daty przypisania, woéwczas dane te nie
beda uzupetniane z potencjatu.
w kolumnie Zakres zaznaczyé, czego ma dotyczy¢ uzupetnienie danych
Legenda:

*% - harmonogramy migjsc i osob personelu
L".; - zasoby

po oznaczeniu zakresu nalezy wybrac opcje
wykonywania operacji;

w oknie Uzupetnienia danych z potencjatu nalezy sprawdzi¢ czy wprowadzone dane sg poprawne. Jesli tak
nalezy zakonczy¢ operacje wybierajac opcje zatwierdz.

Dalel —~ | aby kontynuowa¢ lub Anuluj, aby przerwaé

Po zakonczeniu operacji pobierania informacji o osobach personelu, jego harmonogramie, miejscach wykonywania
Swiadczen, okresach dostepnosci miejsca oraz sprzetu, dane np.: okreséw zatrudnienia w miejscu pracy mozna
nadal edytowac¢ (do momentu zatwierdzenia zgtoszenia zmian do umowy).

15.6 Aktualizacja informacji w zgtoszeniu na podstawie rzeczywistego

potencjatu

Opcja Aktualizuj znajdujgca sie w gtéwnym oknie Listy zgtoszeri zmian do umowy umozliwia aktualizacje pozycji
zgtoszenia wzgledem potencjatu.

Aktualizacja powinna by¢ wykonywana w przypadku, gdy wprowadzono juz zgtoszenie zmiany, a dokonane zostaty
modyfikacje w zasobach potencjatu (w ramach zatrudnionego personelu i/lub harmonogramach pracy personelu).
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W kolejnym oknie aktualizacji potencjatu zawarta bedzie nastepujgca informacja, ktdrg nalezy Zatwierdzic:

(1) Aktualizowanie wersji struktury potencjatu

Informacja

Uwaga: nastapi aktualizacja zgtoszenia na podstawie aktualnych danych w potencjale swiadczeniodawcy. Miejsca
udzielania swiadczen, osoby personelu oraz harmonogramy dezaktywowane/usuniete w potencjale zostang we wniosku
oznaczone jako pozycje do usuniecia. Pozostate roznice zostang oznaczone jako pozycje do sprawdzenia i bedg
wymagaly weryfikacji uzytkownika.

Anuluj Zatwierdz —

Rys. 15.27 Aktualizowanie wersji struktury potencjatu

15.7 Wpisanie uwag dotyczacych przekazywanego zgtoszenia do OW NFZ

Opcja Uwagi umozliwia wprowadzenie dodatkowych informacji — uwagi dotyczgcych wnioskowanych zmian do
umowy. Jest ona dostepna w oknie Listy pozycji zmian do umowy.
W kolejnym oknie operator systemu moze wpisa¢ swoje uwagi. Dtugos¢ wpisu nie moze przekracza¢ 500 znakow.

15.8 Anulowanie zgtoszenia

Opcja Anuluj umozliwia uniewaznienie (anulowanie) zgtaszanej zmiany w zakresie potencjatu. Po uniewaznieniu
zgtaszana zmiana otrzymuje status Anulowane.

15.9 Blokady personelu

Z blokadami oséb personelu medycznego mozna sie takze zapoznad przegladajac zatwierdzone zgtoszenia zmian do
umowy, dla ktorych zostaty utworzone takie blokady. W takim przypadku na Liscie pozycji zgtoszeri zmian do
umowy w kolumnie Operacje dodano link Blokady personelu. Na Liscie blokad oséb personelu zostang
wyswietlone wszystkie osoby personelu, ktore z jakiego$ powodu zostaty zablokowane.

B)Powrdt do blokady oséb personelu

Szczegoly blokady

Informacje o osohie

Pesel TTriizITIiz
Imig 0S0BA

Nazwisko Mazwisko
Informacje o blokadzie
Data blokady od 2011-03-01
Data blokady do 2011-03-31
Preyczyna blokady Przyczyna

Harmonogram osoby personelu w pozycji umowy

Lp. Fluankcja Okres pracy Godziny tygodniowo Harmonogram
1. Zawod: FIZYK od: 2011-01-01 18:00 brak szczegétowego harmonogramu
Funkeja: - do: 2011-06-20
2. Zzawdd: FIZYK od: 2011-06-21 18:00 brak szczegalowego harmonogramu
Funkeja: - do: 2011-12-31

Rys. 15.28 Szczegdty blokady

15.10 Zgtoszenia zmian do umowy w rodzaju swiadczen RTM

W przypadku rodzaju swiadczen Ratownictwo Medyczne zgtoszenie zmian do umowy w zakresie oséb personelu
wykonuje sie korzystajac z operacji:
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e Rejony do weryfikacji — zawiera liste rejondw, dla ktorych proces generacji zgtoszenia zmian wykryt
rozbieznos¢ w potencjale personelu medycznego wykazanym do umowy wzgledem potencjatu
zarejestrowanego w SZOl [menu: Potencjat > Wydzielone zasoby s$wiadczeniodawcy]. Wskazane
rozbieznosci nalezy zweryfikowaé przed przystgpieniem do rejestracji zmian.

e Rejony — zawiera liste rejondw wraz z dostepem do operacji aktualizacji personelu oraz harmonogramu
pracy personelu do umowy RTM.

e Pozycje do weryfikacji — zawiera liste pozycji umowy, dla ktérych proces generacji zgtoszenia zmian
wykryt rozbieznos¢ w potencjale (zasoby sprzetowe, pojazdy, miejsca) wykazanym do umowy wzgledem
potencjatu zarejestrowanego w SZOIl [menu: Potencjat]. Wskazane rozbieznos$ci nalezy zweryfikowad
przed przystgpieniem do rejestracji zmian.

e Pozycje — zawiera liste punktéw umowy wraz z dostepem do operacji aktualizacji zasobéw oraz
harmonogramu czasu pracy miejsca.

15.10.1 Rejony do weryfikacji

Jezeli pozycja zgtoszenia zmian do umowy jest podswietlona na z6tto znaczy to, ze oprocz weryfikacji zasobdw,
harmonogramoéw miejsca wymagana jest takze weryfikacja rejondw. Aby tego dokonac¢ nalezy skorzystaé z opcji
Rejony do weryfikacji, ktéra dostepna jest w kolumnie Operacje.

W nowo otwartym oknie pojawia sie rejony, ktérych czesci sktadowe (personel / dyspozytorzy) wymagajg
weryfikacji. Aby tego dokonaé, nalezy wybrac opcje Personel, ktora dostepna jest w kolumnie Operacje.

Po wybraniu powyzszej opcji moze sie pojawi¢ jedno z nastepujgcych okien:

I. Lista personelu medycznego do weryfikacji — operator systemowy musi dokona¢ weryfikacji tylko
harmonogramu dla wybranej osoby. Aby tego dokonaé nalezy wybra¢ opcje Harmonogramy, ktora
dostepna jest w kolumnie Operacje. Sytuacja taka ma miejsce, jezeli wystapity rozbieznosci pomiedzy
umowg, a wydzielonymi zasobami $wiadczeniodawcy (osoba personelu zostata wprowadzona w
wydzielonych zasobach).

Il. Lista personelu medycznego do weryfikacji — jezeli osoba / dyspozytor zostanie oznaczona na czerwono,
to pozycja taka zostata zakwalifikowana jako do usuniecia przy weryfikacji (usunieta z umowy). Sytuacja
taka moze mie¢ miejsce w przypadku, jezeli osoba znajduje sie w umowie jednak nie widnieje juz
w wydzielonych zasobach swiadczeniodawcy.

15.10.2 Rejony

W rodzaju $wiadczen Ratownictwo medyczne personel medyczny nie jest wykazywany w umowie do miejsca
udzielania swiadczen, ale do rejonu operacyjnego. Stad jego aktualizacja w zgtoszeniu zmian do umowy
wykonywana jest za pomocg operacji Rejony. Do kazdej umowy przypisane sg dwa rejony:

» RTM

» Dyspozytorzy medyczni

W celu przegladania listy personelu, jaki zostat przypisany do wybranego rejonu nalezy:
1. Dla zgtoszenia zmian do umowy wybrac opcje Rejony
2. Dla wybranego rejonu wybrac opcje Personel
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Lista rejonow
[kod _ v[zawiera | || Szukaj | [ Ziicz rekordy
Osoba persenelu: | PESEL | Zawiera ]
Rodzaj:
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
- Data od -
Lp. Rodzaj Kod Nazwa Data do Ocena NFZ Operacje
1. RTM 30/34 Nowy rejen Od: 2019-09-13 brak personel
De: 2019-12-31 pobierz zmiany
2. Dyspozytorzy 30/34 Nowy rejon Od: 2018-09-13 brak personel
medyczni Do: 2018-12-31 pobierz zmiany

Rys. 15.29 Lista rejonéw

Operacja dodawania osoby oraz edycji harmonogramu czasu pracy osoby przebiega identycznie jak dodawanie
osoby oraz harmonogramu do zgtoszen zmian do umowy dla pozostatych zakreséw swiadczen. Wiecej informacji
w rozdziale: Personel medyczny.

Dla wybranego rejonu operator moze pobraé¢ wydruk zmian perzy pomocy opcji pobierz zmiany.

Pobierz zmiany x
Zgloszenie zmiany do umowy - wydruk

Wybierz dane do wydrukowania:

Lista harmonogramdw miejsca
[ Lista ossb personelu medycznego
Lista udostgpnionych zasobdw

Lista udostepnionych procedur/zabiegow

Typ generowanego pliku: ® pdf O excel

Anuluj Dalej —

Rys. 15.30 Pobranie zmian

15.11 Zgtoszenia zmian do umowy CZP — PILOTAZ

Aktualizacje potencjatu wykazanego w umowie CZP wykonuje sie w sposéb analogiczny do zgtoszen zmian do
umowy RTM Zgtoszenia zmian do umowy w rodzaju $wiadczen RTM.

W wyniku rejestracji personelu medycznego jako wydzielonego zasobu Swiadczeniodawcy, zgtaszanie zmian
zwigzanych z personelem wykonuje sie po wybraniu opcji Rejony do weryfikacji oraz Rejony, a pozostate zmiany —
po wybraniu opcji Pozycje do weryfikacji oraz Pozycje.

15.12 Wydzielone zasoby - Koordynatorzy

Dla uméw 03/1 oraz 03/8 mozliwe jest wskazanie w zgtoszeniu zmian do umowy wydzielonych zasobéw w rodzaju
Koordynatorzy. Aby przypisa¢ koordynatoréow do zgtoszenia zmian, nalezy:
1. Dodac osobe w zasobach swiadczeniodawcy
2. Przypisaé ja do wydzielonych zasobéw w czesci Koordynatorzy.
3. Przejs¢ do listy zgtoszen zmian do umowy i dla odpowiedniej pozycji z kolumny Operacje wybrac opcje
wydzielone zasoby.
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Nr umowy Data utworzenia
Lp. 8 Nr zgloszenia Data przekazania do OW  Status
Nr pierwotny Data anulowania
1. N: 15-00-020.0-20-31  WAP-2020-11-27-00322 Data utw.: 2020-11-27 wprowadzone
N: Data prz.: -
Data anu.: -

Operacje

pozycie
wydzielone zasoby
wykonaj

4. Na Liscie grup wydzielonych zasobéw skorzystac z opcji personel

Lista grup wydzielonych zasobow

[kod  [zawiera | || szukai | | Zlicz rekerdy

Osoba personelu: [ PESEL | zawiera o]

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Rodzaj Kod Nazwa x:: g: Ocena NFZ
1. Koordynatorzy 19564 Wydzielone zasoby (koordynatorzy) 0Od: 2020-10-01 brak

Do: 2020-12-31

Operacje

personel
Uzupelnii
pobierz zmiany

Rys. 15.31 Lista grup wydzielonych zasobow

5. Przy pomocy Dodawanie osoby personelu

funkcje koordynatora.

nalezy wskaza¢ osobe personelu, ktora bedzie petnic¢

Lista udostepnionych osob personelu medycznego

PESEL | zawiera M| Szukaj | | Zlicz rekordy

Deldaracja dostgpnosel wdniv: [ |

Dedawanic oseby personelu

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Imie
Lp. PESEL Nazwisko Status

1. PESEL: Imig: ROMAN dodanie
Nazwiske:

Operacje

harmenegramy,
dane osoby
usud

Rys. 15.32 Lista udostepnionych oséb personelu medycznego

6. Stownik zawiera tylko osoby personelu przypisane w potencjale w czesci Wydzielone zasoby ->

Koordynatorzy.
7. Uzupetnié szczegétowe informacje dotyczgce harmonogramu.

(2) Dodawanie osoby personelu - harmonogram
Mozliwa jest zmiana elementéw zgloszenia obowigzujacych od: styczen 2020

Zawdd/specialnosé:= ‘ 1=

Funkcja medyezna:

Okres dostepnogci od:* =
Okres dostepnosd do* =

Cel/rodzaj koordynacji:* [ |Ex

Minimalna dostepnosé godzinowa
tygodniowa:=

@ Harmonogramy ssoby z potencistu

* pola wymagane

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 15.33 Dodawanie osoby personelu - harmonogram

Po wybraniu ikony o wyswietlona zostanie informacja o hamronogramie jaki jest przypisany do osoby

w potencjale:

onkologicznego
R: Koordynator leczenia
onkologicznego

L Zawdd/ specjalnosc Cel koordynacji Okres dostepnosci od Minimalna dostepnosc
p- Funkcja Rodzaj zespotu Okres dostepnosci do godzinowa tygodniowo
1. Z: PSYCHOLOG KLINICZNY C: Leczenia na podstawie 0Od: 2020-11-26 30:00

Fi - karty diagnostyki i leczenia Do: -
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8. Po zatwierdzeniu podsumowanie osoba zostanie przypisana do listy koordynatoréw.

System umozliwia takze automatyczne przypisanie koordynatoréw z potencjatu do zgtoszenia zmian przy pomocy
opcji uzupetnij dostepnej na Liscie grup wydzielonych zasobow. Po jej wybraniu nalezy podaé date przepisania,
a nastepnie wybrac¢ opcje Zatwierdz. W przypadku wykonania zmian w potencjale, nalezy zaktualizowaé zgtoszenie,
aby zmiany te byly widoczne dla procesu uzupetnienia ze struktury. Proces uzupetnienia ze struktury uwzglednia
wytacznie koordynatoréw. Rekordy uzupetnione zostang wedtug daty przepisania, tj. od tej daty nastgpi nadpisanie
0s6b i ich harmonogramdw zgodnie z stanem ze struktury.

(1) Uzupelnienie danych z potencjalu
MozZliwa jest zmiana el ow zgh ia ol i jacych od: styczer 2020

* w przypadku wyk zmian w nalezy zsktualizewac zgfeszenie, aby zmiany te byly wideczne dia procesu uzupelnienia ze struktury
(5] + proces uzupelnienia ze struktury uwzglednia wylacznie koordynatorsw
+ rekordy uzupeinione zostana wedtug daty przepisania, ti. od tej daty nastapi nadpisanie 0séb | ich harmonograméw zgodnie z stanem ze struktury

bata praspisania*[ |

anulyj | | Zatwierdz —

Rys. 15.34 Uzupetnienie danych z potencjatu

Na Liscie grup wydzielonych zasobéw opcja pobierz zmiany umozliwia wygenerowanie i pobranie listy
koordynatoréw zawartych w zgtoszeniu zmian do pliku pdf lub excel.

Zgloszenie zmiany do umowy - wydruk

Wybierz dane do wydrukowania:

Lista harmonograméw miejsca
[ Lista oséb personelu medycznege
Lista udestepnionych zasobéw
Lista udestepnionych uméw/promes

Lists udostepnionych procedur/zabiegéw

Typ generowanego pliku: ® pdf O excel

Anuluj | | Dalej —

Rys. 15.35 Zgtoszenie zmiany do umowy - wydruk

15.13 Sprawdzenie zgltoszenia zmian do umowy

Przed zatwierdzeniem zgtoszenia zmian operator zobligowany jest do wykonania sprawdzenia poprawnosci danych
zawartych w zgtoszeniu. Wynikiem sprawdzenia jest lista btedow oraz ostrzezen jakie zostaty wykryte w zgtoszeniu.
Operator bedzie mdgt pobrac liste w postaci pliku xIsx.
Jesli w wyniku sprawdzenia nie zostang znalezione zadne btedy, operator bedzie mégt zatwierdzi¢ zgtoszenie.
Jezeli po wykonaniu sprawdzenia operator dokona zmian w zgtoszeniu, konieczne bedzie ponowne wykonanie
sprawdzenia.
Podczas sprawdzenia poprawnosci danych zawartych w zgtoszeniu (opcja sprawdz) operator musi okresli¢ czy:
1. Sprawdzenie ma zostac przeprowadzone bez zatwierdzenia zgtoszenia
2. Automatycznie zatwierdzi¢ zgtoszenie jesli nie zostang znalezione zadne btedy i ostrzezenia.
Ostrzezenia beda blokowaty automatyczne zatwierdzenie zgtoszenia — operator bedzie mégt sie z nimi
najpierw zapozna¢ (jako wynik procesu sprawdzajacego), a nastepnie zdecydowadé, czy chce poprawié¢
zgtoszenie, czy je zatwierdzic.
3. Automatycznie zatwierdzi¢ zgtoszenie, jesli nie zostang znalezione zadne btedy. Ostrzezenia nie bedg
blokowaty automatycznego zatwierdzenia zgtoszenia.

Strona 243 z 423



KS

KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

Nr umowy

Sprawdzenie zgloszenia zmian do umowy
Mozliwa jest zmiana elementéw zgloszenia obowigzujacych od: styczeri 2022

Zgtoszenie o zmiane do umowy

Nr zgioszenia WAP-2022-04-28-00633

Nr pierwotny PSZ_AOS_BEZTERMINOWA
Rodzaj $wiadczenia AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA
Data podpisania -

Data poczatku obowiazywania 2022-01-01

Data korica obowigzywania 2022-12-31

Forma sprawdzenia zgloszenia:* [ Automatycznie zatwierdz zgloszenie, jesli nie zostana znalezione zadne bledy i ostrzezenia ~ |

Wykonaj sprawdzenie zgloszenia bez zatwierdzenia
Automatycznie zatwierds zgtoszenie, jegli nie zostana znalezione zadne bledy | ostrzezenia
Automatycznie zatwierdz zgoszenie, jesli nie zostana znalezione zadne biedy

Jezeli podczas sprawdzenia zgtoszenia wykryto jakie$ btedy/ostrzezenia w kolumnie 4 ow  status

Rys. 15.36 Sprawdzenie zgtoszenia zmian do umowy

renia

Operacje pojawig sie odpowiednio opcje ostrzezenia i/lub blokady. Po ich wybraniu ¢ania oermas
nastapi generacji pliku xlsx, w ktérym w poszczegdlnych zaktadkach zawarte bedg sprawdzone e
problematyczne pozycje (jezeli wystgpity): ﬁ
e Zgtoszenie zmian do umowy — dane wskazujg, ktérego zgtoszenia dotyczy pobierz zmiany
informacja

Podczas
11.
12.

13.

14.
15.
16.

17.
18.
19.

Podczas

Strona 24

Pozycje zgtoszenia — dane wskazujg, dla ktérych pozycji zgtoszenia zmian do umowy, wystepuje problem
[zmiany prowadzane po wybraniu opcji: pozycje dla zgtoszenia zmiany]

Personel — osoby - lista os6b w pozycji umowy, dla ktérych wykryto btedy/ostrzezenia [zmiany
prowadzane po wybraniu opcji: pozycje > personel]
Personel — harmonogram - lista harmonogramoéw osoby personelu, dla ktérych wykryto btedy /

ostrzezenia

Harmonogramy miejsca — lista harmonograméw osoby personelu, dla ktérych wykryto btedy [zmiany
prowadzane po wybraniu opcji: pozycje > harmonogramy]

Personel medyczny RTM — zaktadka dostepna, gdy umowa jest w rodzaju RTM [zmiany prowadzane po
wybraniu opcji: rejony > personel]

Zasoby — dane wskazujg liste zasobdw, dla ktérych okres dostepnosci dotyczy zablokowanego okresu
[zmiany prowadzane po wybraniu opcji: pozycje >zasoby]

Zasoby — cechy stownik

Procedury Zabiegi — zaktadka dostepna dla umoéw uzdrowiskowych, dane wskazujg liste procedur /
zabiegdéw, dla ktérych okres dostepnosci dotyczy zablokowanego okresu [zmiany prowadzane po
wybraniu opcji: pozycje > procedury/zabiegi]

Umowy promesy — informacja o umowach/promesach bez powigzanej z nimi umowy wspodtrealizacji
Generacja — dane dotyczace generacji (data generacji; login, imie i nazwisko osoby generujgcej oraz zakres
generowanych danych)

sprawdzenia system weryfikuje miedzy innymi:

Czy wszystkie elementy potencjatu mieszczg sie w okresach, dla ktérych mozliwe jest zgtaszanie zmian.

Czy w zgtoszeniu wykazano fizjoterapeute bez wymaganego uprawnienia zawodowego z NPWZ.
Sprawdzenie funkcjonuje dla oséb z harmonogramem wykazanym od 1 stycznia 2019 roku.

Czy data uzyskania specjalnosci personelu o specjalnosci fizjoterapeuta jest sprzed 1.10.2018 — w tym
przypadku nie ma obowigzku podawac uprawienia dodatkowego NPWZ - czy po — nalezy uzupetni¢ NPWZ
podac.

Czy dla danej umowy podwykonawstwa zostata wykazana przynajmniej jedna umowa wspétrealizacji,
posiadajgca czes¢ wspdlng okresdéw z wyzej wymieniong umowg podwykonawstwa.

Zgodnos¢ danych personelu z danymi zawartymi w CWPM.

Czy w zgtoszeniu znajdujg sie elementy potencjatu, ktére wymagajg zgody na zmiane w okresie
obowigzywania (harmonogram, okres dostepnosci). Jezeli takie elementy zostang wykryte nalezy uzyskac
zgode na zmiane (menu Umowy ->Zgody na zmiane potencjatu w umowie)

Czy w zgtoszeniu znajdujg sie harmonogramy osdb personelu o nieprawidtowym typie

Czy w zgtoszeniu znajdujg sie umowy/promesy bez powigzanej z nimi umowy wspodtpracy

Czy w zgtoszeniu znajdujg sie harmonogramy, dla ktdrych nie ma zgodnosci uprawnienia z CWPM

sprawdzenia zgtoszenia zmian do umowy POZ o typie 0113 system sprawdza:
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1. Czy miejsce, ktore nie zostato oznaczone jako ‘Filia’ posiada harmonogram z wykazanym czasem pracy
(przynajmniej 15 minut) w kazdym roboczym dniu tygodnia (poniedziatek — pigtek)

2. Czy osoba zbierajgca deklaracje posiada odpowiednie kompetencje. Osoba musi posiada¢ kompetencje
pozwalajaca na zbieranie deklaracji danego rodzaju (lekarz, pielegniarka, potozna), w catym okresie pracy
w miejscu, w ktérym jest wykazana jako zbierajgca deklaracje.

3. Czy kazda osoba posiadajaca uprawnienie lekarz / pielegniarka /potozna ma ustawiong informacje czy
zbiera deklaracje na ‘Tak — przyjmuje deklaracje’, ‘Tak—nie przyjmuje nowych deklaracji’ lub ‘Nie’. Nie
moze pozostac¢ wartos¢ ‘Nie dotyczy’. Sprawdzenie jest wykonywane dla typu deklaracji POZ 1 (lekarz) 3
(pielegniarka srodowiskowa), 4 (potozna).

4. Czy kazda osoba personelu w umowie POZ (oznaczona jako zbierajgca deklaracje) pracuje w kazdym
roboczym dniu tygodnia (przynajmniej 15 minut) - sumarycznie dla wszystkich miejsc pracy tej osoby w
danej umowie.

Korzystajgc z zestawienia nalezy poprawic¢ elementy potencjatu w zgtoszeniu, a jesli to niemozliwe ztozy¢ wniosek
o zgode na odblokowanie okresu, do ktérego mozna przekazywac zgtoszenia zmian do umowy.

15.14 Zatwierdzanie zgtoszenia zmian do umowy

Jezeli wszystkie pozycje w zgtoszeniu (m.in. harmonogram miejsca, personel medyczny, zasoby) zostaty
wprowadzone, a podczas sprawdzenia zgtoszenia system nie wykryt zadnych btedéw mozna zatwierdzi¢ zgtoszenie.
Nalezy pamietad, ze po zatwierdzeniu zgtoszenia nie bedzie mozna dokonywaé wiecej modyfikacji w wybranej
pozycji. Aby dodac kolejne zmiany bedzie trzeba wprowadzi¢ nowe zgtoszenie.

Wykonanie operacji zatwierdzenia spowoduje zmiane statusu zgtoszenia z wprowadzone na zatwierdzone.

Zgtoszenie zmiany do umowy
Dodanie zgloszenia

T e | 0 | FT

Status: zatwierdzone hd

Rok obowigzywania umowy: [ dowolny — +

Rodzaj wiadezer:  [iooos e p— < |Blx
Typumowy: [ wybierz —————- v Bl
Zakres $wiadczer: Ex
Status umowy: - wszystkie - v
Osoba personelu: PESEL ~ | Zawiera v
Wedhug domysinych ustawieri OW NFZ, mozliwa jest zmiana elementéw zgtoszenia obowiazujacych od: kwiscier 2020
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Nr umowy Data utworzenia
Lp. 5 Nr zgloszenia Data przekazania do OW  Status Operacje
Nr pierwotny Data anulowania
1. N: 15-00-05220-22-05 WAP-2023-03-31-00676 Data utw.: 2023-03-31 zatwierdzone pozycie
N: PSZ_POZ Data prz.: 202322

Data anu.: - pobierz zmiany

Rys. 15.37 Zatwierdzone zgtoszenia zmian do umowy

Dla zgtoszen zatwierdzonych, w przypadku przekazania nowego zgtoszenia dla danej pozycji w kolumnie Ocena NFZ
zostanie wyswietlona informacja bez rozpatrzenia. Obok tej informacji widoczna bedzie ikona, po najechaniu na
ktéra zostanie wyswietlona informacja:

,Pozycja zgtoszenia zmiany do umowy zostata pozostawiona w NFZ bez rozpatrzenia z powodu pojawienia sie tej
pozycji w jednym z kolejnych zgtfoszen przygotowanych przez Paristwa. Zmiany wprowadzone w tej pozycji zostang
rozpatrzone przy ocenie ostatniego zgtoszenia zmiany do umowy, ktéry zawiera tq pozycje.”

Dodatkowo w kolumnie Operacje w gtdwnym oknie zgtoszernn zmian do umowy pojawi sie opcja pobierz zmiany,
ktéra umozliwia pobranie i zapisanie na dysku nastepujgcych wydrukéw w formacji PDF lub XLSX:

° Listy harmonograméw miejsca
° Listy oséb personelu medycznego
° Listy udostepnionych zasobdéw
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. Listy udostepnionych umdw/promes
° Lista udostepnionych procedur/zabiegéw

15.15 Brak zgody na zmiane w okresie obowigzywania elementu...

Wprowadzenie automatycznego blokowania miesiecy, do ktérych mozina przekazywac zgtoszenie zmian do
umowy, powoduje, ze w chwili wykonywania operacji:

e dodawania

e poprawiania
elementéw potencjatu w zgtoszeniu zmian do umowy, wyswietlane sg komunikaty zwigzane z brakiem zgody na
zmiane w okresie obowigzywania elementu.

Komunikat ten wskazuje, ze wprowadzone zgtoszenie zmian do umowy obejmuje okresy zablokowane lub zmianie
ulega element, ktérego okres poczatku obowigzywania / dostepnosci zawiera sie w zablokowanym okresie.

Przyktad:
1 kwietnia 2017r. wykonanie zgtoszenia zmian do umowy obowigzujagcej w okresie od 01-01-2017
do 31-01-2017, moze obejmowac swym zakresem zmiany w potencjale dla miesigca lutego lub pdzniejszych.
Oznacza to, ze:
e jesli harmonogram miejsca udzielania swiadczen byt zdefiniowany na okres od 01-01-2017 do 31-01-2017
i wprowadzono w nim zmiane w Potencjale swiadczeniodawcy (np.: godzin pracy) dla catego okresu
dostepnosci, to zgtoszenie zmian do umowy zostanie zablokowane z komunikatem btedu: MozZliwa jest
zmiana elementow zgtoszenia obowiqzujgcych od: luty 2017
o jesli osoba personelu medycznego byta zgtoszona w umowie do realizacji $wiadczen od stycznia 2017r.
w dniach poniedziatek, wtorek, czwartek, a modyfikacja Potencjatu swiadczeniodawcy wskazuje , ze dni
pracy tej osoby to wtorek, czwartek i pigtek, to zgtoszenie zmian do umowy zostanie zablokowane
z komunikatem btedu: Mozliwa jest zmiana elementdow zgtoszenia obowiqzujgcych od: luty 2017.
Ten sam komunikat wyswietlany bedzie w przypadku préby wykonania zmian w zablokowanym okresie dla
elementéw:
e harmonogram miejsca (komérki / profilu)
e harmonogram czasu pracy personelu, w tym dodania nowej osoby (bo: nowy harmonogram czasu
pracy)
e dostepnosc zasobdw
e dostepnos$é procedur / zabiegdéw (dotyczy lecznictwa uzdrowiskowego)

W powyzszych przypadkach moze by¢ konieczne ztozenie wniosku o zgode na zmiane potencjatu w umowie [patrz:
Whioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie]. Zmiany bedzie mozna wprowadza¢ w okresie wyznaczonym
udzielonymi zgodami, czyli wg konfiguracji dotyczacych mozliwosci zgtaszania zmian potencjatu [patrz: Konfiguracje
dotyczgce mozliwosci zgtaszania zmian potencjatul].

15.16 Przyktad: Weryfikacja pozycji-harmonogram: Typ btedu — brak aktywnego
harmonogramu
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Lista pozycji do weryfikacji

Fersonel medyczny Zasoby | Harm. miejsca | Frocedury/zabiegi medyczne

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Kod Udziel. swiad od
= 2 . Profil -
Lp. Nr pozycji Zakres swiadczen Nazwa Status Typ bledu Operacje
Adres medyczny Udziel. $wiad do
1 2 K: 01.0032.147.01  K: 10185 F: USLUGI 0d: 2016-01-01 bez zmian brak aktywnego harm. miejsca
N: SWIADCZENIA MN: PORADNIA (GABINET) PIELEGNACYINE g 2016-12-31 harmonogramu
PIELEGNIARKI POZ PIELEGNIARKI I O MEDYCYNA
POLOZNE] RODZINNA

SRODOWISKOWE]

A: 74-465 POZNAN
MAJAMAJAKOWSKIEGO
65/4

Rys. 15.38 Przyktadowa lista pozycji do weryfikacji

1. W powyzszym przyktadzie, w celu weryfikacji pozycji nalezy wybrac opcje harmonogram miejsca.
Wyswietlone zostanie okno Listy harmonogramdw.

Lista harmonogramow

Dodawanie harmonogramu

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

N Typ  Data waznosci od Liczba godzin Status Operacje
p- dostepnosci Data waznosci do w tygodniu perac)
1l praca Od: 2016-01-01 00:00 usunigcie pokaz potenciat

Do: 2016-12-31

Rys. 15.39 Przyktadowa lista harmonogramow

2. W tym przypadku opcja pokaz potencjat spowoduje wyswietlenie informacji: Harmonogram utworzony
automatycznie podczas dodawania/modyfikacji pozycji umowy. Brak mozliwosci okreslenia zaleznych
elementéw potencjafu. Oznacza to, ze dane szczegétowe sg niedostepne i nalezy zdefiniowac dla miejsca
nowy harmonogram.

3. Na liscie harmonogramdéw nalezy wybra¢ opcje Dodawanie harmonogramu. Wyswietlone zostanie okno
(1) Dodawania harmonogramu miejsca do pozycji zgtoszenia.

(1) Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji zgloszenia
Zgoda na zmiang elementow zgtoszenia obowigzujacych od: paZdziernik 2016
jest wazna do 2017-02-28 23:59

Typ dostepnogci:*
Data waznogdi od:* l:| |
Data waznosci do: l:l B

Harmenogram: [ Przepisz harmonogram ze struktury do zgtoszenia

* pola wymagane

Rys. 15.40 Przyktadowe okno dodawania harmonogramu miejsca

4. Nalezy wprowadzi¢ date waznosci harmonogramu od-do. Zaznaczenie opcji Przepisz harmonogram ze
struktury spowoduje uzupetnienie harmonogramu wskazanego w miejscu udzielania $wiadczen

w Potencjale Swiadczeniodawcy. Nalezy wybraé opcje Dalej.
5. Wyswietlone zostanie podsumowanie z podglagdem harmonogramu.
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(3) Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji zgloszenia - Podsumowanie
Zgoda na zmiang 6 i iazuj od: pazdziernik 2016
jest wazna do 2017-02-28 23:59

w pozycji

Data waznosdi od: 2016-01-01
Data waznosdi do: 2016-12-31

[Podglad kasyczny |[Podalad arsficzny

Pozycje harmonogramu
Poniedziatek 00:00 - 24:00
Wiorek 00:00 - 24:00
Sroda 00:00 - 24:00
Cawartek 00:00 - 24:00
Pigtek 00:00 - 24:00
Sobota 00:00 - 24:00
Niedziela 00:00 - 24:00

[ anutuj | | = wsteez | | zatwierdz — |

6. Jesli harmonogram jest prawidtowy nalezy wybrac opcje Zatwierdz. Jesli harmonogram jest btedy nalezy
wybraé opcje Wstecz i poprawi¢ informacje (np.: przez odznaczenie opcji Przepisz harmonogram ze
struktury i wykonanie edycji harmonogramu).

7. W podanym przypadku, po zatwierdzeniu dodawania harmonogramu wyswietlony zostat btad:

(3) Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji zgloszenia - Podsumowanie
Zgoda na zmiane elementow zgtoszenia obowigzujacych od: paZdziernik 2016
jest wazna do 2017-02-28 23:59

Blad operacji

Brak zgody na zmiane w okresie obowiazywania elementu potenciatu (harmonogram, okres dostepnogci).
Nalezy uzyskaé zgode na zmiane slementéw zgtoszenia (Umowy - Zgady na zmiang potencistu w umawie - Wnioski).

Btad jest konsekwencjg wprowadzenia blokady przekazywania zgtoszenia zmian do umowy. W trakcie edycji
informowat nas o tym komunikat: Zgoda na zmiane elementdw zgtoszenia obowiqzujgcych od: paZdziernik
2016 jest wazna do 2017-02-28 23:59. Nalezy:

a. Wybrac opcje Cofnij. Wyswietlone zostanie okno (3) Dodawanie harmonogramu miejsca..

b. Wybrac opcje Wstecz

c. W oknie (1) Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji zgtoszenia poprawic¢ okres waznosci na

zgodny z dostepng zmiana.
d. Powtdrzy¢ kroki zapisu informacji (5,6).

Jesli operacja zgtoszenia zmiany, ma réwniez dotyczyé okreséw wczesniejszych, to przed jej wykonaniem konieczne

bedzie ztozenie wniosku o zgode na zmiane w potencjale i uzyskanie tej zgody od OW NFZ [patrz: Whnioski o zgode
na zmiane potencjatu w umowie].

15.17 Przyktad: Zmiana harmonogramu w Potencjale i jego podziat w celu
przekazania zgltoszenia zmian do umowy

Opis przypadku:

W Potencjale swiadczeniodawcy w czasie przygotowania oferty wprowadzono harmonogram czasu pracy miejsca
udzielania swiadczen obowiqzujgcy w okresie od 01-01-2017 do 31-12-2017. Harmonogram godzin pracy to:
poniedziatek, sroda, pigtek od godziny 09:00 do godziny 17:00.

W miesigcu kwietniu nastgpita zmiana harmonogramu. Nowy harmonogram pracy to:

poniedziatek od 08:00 do 16:00, wtorek i czwartek od 10:00 do 18:00.

Préba przekazania zgtoszenia zmian do umowy zatwierdzana w kwietniu spowoduje wyswietlenie komunikatu
btedu: Mozliwa jest zmiana elementdw zgfoszenia obowiqzujgcych od luty 2017.

Komunikat zostanie wysSwietlony, poniewaz automatycznie zablokowano mozliwos¢ sktadania zmian do umowy w
miesigcu styczniu.

W celu poprawnej rejestracji zmiany powinny zosta¢ wykonane kroki:

[Potencjat Swiadczeniodawcy]
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[Zgtoszenie zmiany do umowy]

1. Dla miejsca udzielania swiadczen nalezy przejs¢ do listy harmonogramow.
a. Nalezy wskaza¢ aktywny harmonogram, a nastepnie wybrac opcje podziel

b. W oknie Podziatu okresu obowigzywania harmonogramu miejsca nalezy podac¢ date podziatu
harmonogramu. Wprowadzona Data podziatu bedzie ostatnim dniem obowigzywania pierwszej
czesci harmonogramu powstatego w wyniku podziatu.
W naszym przyktadzie nalezy poda¢ date 31-03-2017.

c. Nalezy zaznaczy¢ opcje Uwzglednij harmonogramy profili oraz okresy pracy oséb personelu w
miejscu, a nastepnie wybra¢ opcje Zatwierdz. Wyswietlone zostanie okno (2) Podziat okresu
obowigzywania harmonogramu miejsca — Podsumowanie z informacjg o okresie obowigzywania
harmonogramdw po podziale.

Harmonogram, ktdry konczy sie 31-03-2017 pozostawiamy bez zmian.
Dla harmonogramu, ktéry rozpoczyna sie od dnia 01-04-2017 nalezy wybra¢ opcje edytuj. Czynnosc¢

spowoduje wyswietlenie okna edycji harmonogramu. Nalezy wprowadzi¢ nowy harmonogram pracy
miejsca, a nastepnie go zatwierdzic.
Nalezy pamietaé, ze w przypadku zmiany harmonogramu pracy miejsca wskazanego w umowie, konieczne jest
rowniez wykonanie zmiany harmonogramu profilu oraz harmonogramu czasu pracy oséb personelu zatrudnionych
w tym miejscu. Poniewaz dla miejsca skorzystaliSmy z opcji podziel
z uwzglednieniem harmonogramoéw profili oraz okresdw pracy oséb personelu to konieczne jest wykonanie edycji
tylko harmonograméw obowigzujacych od 01-03-2017.

W efekcie wygenerowania zgtoszenia zmian do umowy powstang pozycje do weryfikacji. Gtdwnym elementem
weryfikacji w naszym przypadku jest miejsce udzielania Swiadczen.
Korzystajac z opcji pozycje do weryfikacji nalezy przejs¢ do listy pozycji zawierajgcych miejsce udzielania

1.

Swiadczen,

Dla punktu umowy, ponownie nalezy wybra¢ opcje pozycje do weryfikacji.
W zaktadce Harmonogram miejsca wybrac opcje Harmonogram miejsca.

Wynik automatycznej weryfikacji powinien byé nastepujgcy:

Okres od Okres do Czas pracy
Dane pierwotne 2017-01-01 2017-12-31 Pon. 09:00-17:00
w umowie Sr.  09:00-17:00
Pt. 09:00-17:00
Dane w Potencjale 2017-01-01 2017-01-31 Pon. 09:00-17:00
$wiadczeniodawcy Sr.  09:00-17:00
Pt. 09:00-17:00
2017-04-01 2017-12-31 Pon. 08:00 — 16:00
Wt. 10:00 - 18:00
Czw. 10:00 — 18:00
Dane w zgtoszeniu zmian 2017-01-01 2017-01-31 Pon. 09:00-17:00
do umowy Sr. 09:00 —17:00
- wynik weryfikacji Pt. 09:00-17:00
2017-04-01 2017-12-31 Pon. 09:00 — 16:00

Dzieki podziatowi harmonogramu nie nastepuje zmiana w umowie w okresie: styczen.

Poniewaz drugi ze zweryfikowanych harmonogramow jest niepetny, nalezy wybrac opcje edytuj i uzupetnié
brakujgce informacje ze struktury (lub usungé wynikowy harmonogram i doda¢ nowy obowigzujacy od 01-04-
2017 zgodnie ze struktura potencjatu).

Analogiczne dziatania wykonuje sie w przypadku zmiany harmonogramu komorki / profilu, harmonogramu czasu
pracy osoby personelu oraz w przypadkach weryfikacji dostepnosci zasobdow (przeniesienie miedzy miejscami).

15.18 Whnioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie
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W trosce o zachowanie spdjnosci danych statystyczno-rozliczeniowych wzgledem zawartych kontraktow
z podmiotami udzielajgcymi $wiadczen zdrowotnych wprowadzona zostata blokada mozliwosci przekazywania
zgtoszenia zmian do umowy dla miesiecy rozliczonych. Przyjeto, ze miesigcem rozliczonym jest okres
sprawozdawczy od zakorczenia, ktérego uptyneto 45 dni. Oznacza to, ze zmiany, ktére nastapity w potencjale
Swiadczeniodawcy w miesigcu styczniu, nalezy skorygowac w Portalu SZOI nie pdzniej niz do 17 marca (18 marca w
przypadku roku przestepnego), zmiany w miesigcu lutym — do 14 kwietnia, zmiany w miesigcu marcu —do 15 maja
itd.

Po uptywie wskazanego terminu, dodanie zgtoszenia zmian do umowy dla zablokowanego okresu bedzie mozliwe
jednak wykonanie operacji dodania elementéw potencjatu, poprawy potencjatu oraz zatwierdzenie i przekazanie
zgtoszenia do NFZ zostanie zakonczone btedem.

Przyktady:

Jest 1 marzec 2017.

Dodano zgtoszenie zmian do umowy obowiqzujgcej w okresie od 01-01-2016 do 31-12-2016.

Préba dodania harmonogramu czasu pracy dla miejsca udzielania swiadczen konczy sie btedem: , Mozliwa jest
zmiana elementow zgtoszenia obowiqzujgcych od: styczen 2017. ”

(3) Dodawanie harmonogramu miejsca do pozycji zgloszenia - Podsumowanie
Mozliwa jest zmiana elementow zgtoszenia obowigzujacych od: styczen 2017

Btad operacji

Brak zgody na zmiane w okresie obowigzywania elementu potencjatu (harmonogram, okres dostepnosci).
Nalezy uzyskaé zgode na zmiane elementdw zgtoszenia (Umowy - Zgody na zmiang potencjatu w umowie - Wnioski).

W przypadku, gdy zachodzi zasadna koniecznos¢ przekazania zgtoszenia zmian do umowy zawierajgcego zmienione
informacje w zablokowanym okresie, konieczne jest przekazanie do Funduszu wniosku o zgode na zmiane
potencjatu w umowie. Wniosek zawsze sktadany jest do wybranej umowy oraz musi zawiera¢ informacje:

e Od ktorego miesigca istnieje potrzeba prowadzenia zgtoszenia zmian do umowy

e Jaki ma by¢ okres czasu, w ktorym moze by¢ przekazane zgtoszenie.
Pozytywne rozpatrzenie takiego wniosku bedzie powodowato, ze operator SZOI bedzie mdgt przekaza¢ zmiane
w potencjale, ktéra dotyczy wskazanego miesigca lub pdzniejszych (w ramach okresu obowigzywania umowy).
Przekazanie takiego zgtoszenia bedzie mogto by¢ wykonane tylko w podanym okresie czasu.
Uwaga! Operator oddziatu rozpatrujgc wniosek z wynikiem pozytywnym, moze dokonaé zmiany miesigca, od
ktorego dozwolono wykonanie edycji potencjatu w umowie oraz okresu, w ktdrym zmiana ma by¢ przekazana.

Whiosek sktadany jest za posrednictwem Portalu SZOl — menu: Umowy — Zgody na zmiane potencjatu w umowie -
Whnioski. Wybor menu spowoduje wyswietlenie okna o tej samej nazwie.

Whioski o zgode na zmiang potencjatu w umowie

v |[Zawiera  ~ Szuka) || Zlicz rekordy

]
o

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Status
Data zmiany

Nr umowy
Nr pierwotny

Lp. Numer wniosku Data prz Data rozpatrzenia Operacje

1. WO-2018-12-10-00181 2018-12-10 2018-12-10 podglad

N: 15-00-(
N: 2018/KL/POZ

2. WO-2018-12-10-00180 podglad
sdytuj
prze

N: 15-00-7752
N: 2018/KL

Rys. 15.41 Przyktadowe okno wnioskéw o zgode na zmiane potencjatu w umowie

15.18.1 Przegladanie listy wnioskow o zgode na zmiane potencjatu w umowie

Menu: Umowy - Zgody na zmiane potencjatu w umowie - Wnioski

Na liscie Whnioskow o zgode na zmiane potencjatu w umowie prezentowane sg wszystkie dodane i przekazane do
OW NFZ wnioski dotyczace mozliwosci odblokowania przekazywania zgtoszenia zmian do umowy od wskazanego
miesigca.
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Na liscie, wnioski opisane sg za pomocg podstawowych informacji z nim zwigzanych:

Nazwa kolumny Opis
Numer wniosku Unikalny numer nadany przez system w trakcie operacji dodawania wniosku.
Numer umowy Numer identyfikujacy umowe, do ktdrej zostat ztozony wniosek.
Numer pierwotny umowy
Data przekazania Data przestania wniosku do rozpatrzenia przez OW NFZ.
Data rozpatrzenia Data rozpatrzenia wniosku przez OW NFZ
Stan rozpatrywania wniosku. Wniosek moze posiadac jeden ze statusow:
e Wprowadzony - wniosek dodany przez operatora SZOI
i nieprzekazany do OW NFZ
e Przekazany  do OW NFZ -  wniosek  wprowadzony
Status o przekazany do OW NFZ w celu rozpatrzenia

e Zatwierdzony — wniosek rozpatrzony z wynikiem pozytywnym.
e  Odrzucony — wniosek rozpatrzony z wynikiem negatywnym.
e Anulowany - wniosek anulowany przez operatora SZOIl przed
rozpatrzeniem go w Funduszu.
Data zmian Data ostatniej zmiany statusu
Operacje Kolumna zawiera operacje dostepne do wykonania dla wskazanego wniosku.
Lista operacji zalezna jest od statusu wniosku.

Kryteria wyszukiwania:

|| Szukaj || Zlicz rekordy |

| Mumer wniosku w I Zawiera W
Nazwa kryterium Opis
Numer wniosku Funkcja umozliwia wyszukanie wniosku wg jego numeru
Funkcja umozliwia wyszukanie wniosku wg numeru umowy, do ktoérej
Numer umowy whniosek zostat ztozony.

Pozwala to na weryfikacje faktu przekazania wniosku do wybranego okresu, a
takze umozliwia przegladanie wnioskéw aktywnych.
Funkcja umozliwia wyszukanie wniosku wg numeru pierwotnego umowy, do

NUMeT bierwotny umow ktérej wniosek zostat ztozony.
P v ¥ Pozwala to na weryfikacje faktu przekazania wniosku do wybranego okresu, a

takze umozliwia przeglgdanie wnioskow aktywnych.

Po wprowadzeniu kryterium wyszukiwania i wyszukiwanej wartosci nalezy wybrac opcje Szukaj.

Kryteria filtrowania listy wnioskéw:

Status wniosku: | -- wybierz -- vl
Data przekazania od: | |E| do: | |E|
Data rozpatrzenia od: | |E| do: | |E|
Nazwa filtru Opis
Filtr umozliwia wyswietlenie wnioskow, ktore aktualnie posiadajg wybrany
Status wniosku status.
Data przekazania od - do Filtr umozliwia wyswietlenie wnioskow, ktére zostaty przekazane do OW NFZ

w podanym okresie czasu.
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Filtr umozliwia wyswietlenie wnioskow, ktére zostaty rozpatrzone przez OW
Data rozpatrzenia od - do NFZ w podanym okresie czasu.

Po wprowadzeniu wartosci filtréw nalezy wybraé opcje Szukaj.

Operacje dostepne na liscie wnioskow:

Nazwa operac;ji Opis
Operacja umozliwia dodanie nowego wniosku o zgode na zmiane potencjatu
Dodawanie wniosku W umowie.

Operacja umozliwia przegladanie wybranego wniosku.
W przypadku wniosku o statusie: Odrzucony w podgladzie dostepna bedzie
informacja o przyczynie odrzucenia wniosku.

I
podglad W przypadku wniosku o statusie: Zatwierdzony w podgladzie dostepna bedzie
informacja o okresie aktywnosci zgody.
edvtui Operacja umozliwia wprowadzenie zmian w wybranym wniosku.
Operacja umozliwia przekazanie wniosku do OW NFZ.
przekaz Whniosek przekazuje sie do Oddziatu tylko w wersji elektronicznej.
usun Operacja umozliwia usuniecie wniosku, ktéry posiada status Wprowadzony.
anului Operacja umozliwia anulowanie wniosku, ktéry posiada status Przekazany do

OW. Tym samym wniosek zostaje wycofany z OW.

15.18.2 Dodawanie wniosku o zgode na zmiane potencjatu w umowie

W celu dodania nowego wniosku o zgode na zmiane potencjatu w umowie nalezy wykonac ponizsze kroki.
1. Na liscie Whnioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie wybra¢ opcje Dodawanie wniosku. Czynnosc
spowoduje otwarcie okna (1) Dodawanie wniosku.

(1) Dodawanie wniosku

Umowa:*

Missiac, od kidrego bedzie mozna wpronadzié
zmiany:

Proponowany okres czasu obowiazywania zgody  odi* | | B do:x | &

Uzasadnienie:*

* pola wymagane

Rys. 15.42 Przyktadowe okno dodawania wniosku o zgode

2. W polu Umowa nalezy wskaza¢, za pomoca opcji wyboru, umowe do ktdérej ma zosta¢ przekazane
zgtoszenia zmian do umowy.
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[ wybierz -——-—--—-—- |V|E|X
Stownik umow )
‘ MNr umowy vl Zawiera VI | | Szukaj | | Zlicz rekordy
Rodzaj swiadczen: | .......... wybierz -------eo- V|E|X
Okres obowigzywania umowy: | | 3 | ‘ E
Biezacy zakres pozycji: 1 - 10
Nr umowy ~ a S odd
Lp. . ru Rodzaj Swiadczen Typ Status Data podpisania 217
Nr pierwotny umowy Do daty
1. M: 15-00-05097-17-02 K: AOS Umowa Zatwierdzona 2017-01-03 Cd: 2017-01-01
M: ADS-50597-17-01 M: AMBULATORYINA Do: 2017-12-31
OPIEKA
SPECIALISTYCZINA
2. N: 15-00-05097-17-05 K: POZ Umowa Zatwierdzona 2017-01-04 Cd: 2017-01-01
M: POZ-5057-17-01 M: PODSTAWOWA Do: 2017-12-31
OPIEKA
ZDROWOTNA

Rys. 15.43 Przyktadowe okno wyboru umowy

Jesli wniosek ma dotyczy¢ odblokowania przekazywania zgtoszen zmian do umowy innej niz z biezgcego roku,
nalezy pamieta¢ o zmianie filtru rok, w oknie stownika umaow.

3.

o

W polu Miesiac, od ktorego bedzie mozna wprowadzaé zmiany nalezy wybra¢ pierwszy miesigc, ktérego
ma dotyczy¢ zmiana potencjatu.

Jesli zmiana w potencjale, np.: poprawa harmonogramu czasu pracy osoby personelu ma dotyczy¢
miesiecy: luty, marzec, kwiecien i przynajmniej jeden z miesiecy zostat zablokowany,
to w polu tym nalezy wskaza¢ miesigc: luty.

W polach Proponowany okres czasu obowigzywania zgody od — do nalezy okresli¢ czas, w ktorym
operator SZOl wprowadzi, uzupetni i przekaze do OW NFZ zgtoszenie zmiany dotyczace zablokowanych
okresow.

Jesli czas zgtaszania zmian do umowy nie zostat uzgodniony z OW, zaleca sie aby byt on dtuzszy niz 1 dzien.

W polu Uzasadnienie nalezy wprowadzi¢ opis przyczyny zgtoszenia zmian.
Wybrac opcje Dalej. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna (2) Dodawanie wniosku — Podsumowanie.
W oknie podsumowania nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych informacji, a nastepnie wybrac
jedna z opcji:
a. Zatwierdz — wybdr opcji spowoduje zapisanie wniosku na liscie ze statusem Wprowadzony. Wniosek
bedzie dostepny do edycji, a takze do wykonania operacji przekazania wniosku do OW NFZ.
b. Wstecz — wybdr opcji spowoduje wyswietlenie okna (1) Dodawanie wniosku, a wiec umozliwi
wprowadzenie zmian w danych wniosku.
c. Anuluj - czynnos¢ spowoduje zamkniecie okna Dodawania wniosku bez zapisu.

Nastepny etap: Przekazanie wniosku do OW NFZ.

15.18.3 Poprawianie wniosku o zgode na zmiane potencjatu w umowie

Poprawianie wniosku moze by¢ wykonane tylko dla wnioskow o statusie: Wprowadzony.

Kroki wykonania edycji:
Na liscie Whnioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie nalezy wyszuka¢ wniosek, ktory ma zostac

1.

poprawiony.
. Nr umowy . . Status -
Lp. Numer wniosku Nr pie o Data przekazania Data rozpatrzenia Data zmian Operacje
1. W0O-2017-02-22-00117 M: 15-00-05097-17-02 - - Status: Wprowadzony podglad
M: AOQS-5097-17-01 Data zm.: 2017-02-22 edvtui
przekaz
usun
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Wybrac opcje edytuj dostepng w kolumnie: Operacje. Czynnos¢ spowoduje otwarcie okna (1) Edycja wniosku.
Edycji podlegajg wszystkie dane z wniosku:
e umowa, ktorej dotyczy wniosek
e miesigc poczgtkowy, od ktérego bedzie mozna wprowadza¢ zmiany potencjatu
e okres czasu obowigzywania zgody
e uzasadnienie
Po poprawieniu danych nalezy wybra¢ opcje Dalej. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Edycja wniosku —
Podsumowanie.
W oknie podsumowania nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych informacji, a nastepnie wybrac jedng
z opcji:
a. Zatwierdz — wybor opcji spowoduje zapisanie wniosku na liscie ze statusem Wprowadzony. Wniosek
bedzie dostepny do edycji, a takze do wykonania operacji przekazania wniosku do OW NFZ.
b. Wstecz — wybor opcji spowoduje wyswietlenie okna (1) Edycja wniosku, a wiec umozliwi ponowne
wprowadzenie zmian w danych wniosku.
c.Anuluj — czynnos¢ spowoduje zamkniecie okna Edycji wniosku bez zapisu.

Nastepny etap: Przekazanie wniosku do OW NFZ.

15.18.4 Przekazanie wniosku do OW NFZ

Przekazanie wniosku do OW NFZ moze by¢ wykonane tylko dla wnioskéw o statusie: Wprowadzony. Wniosek
przekazywany jest tylko w wersji elektronicznej.

Kroki wykonania operacji przekazania:

1.

Na liscie Whnioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie nalezy wyszuka¢ wniosek, ktéry ma zostac
przekazany.

Nr umowy Status
Lp. Numer wniosku - Data przekazania Data rozpatrzenia B Operacje
p Nr pierwotny p pa Data zmian peracj
1. W0O-2017-02-22-00117 M: 15-00-05097-17-02 - - Status: Wprowadzony podglad
M: AQS-5097-17-01 Data zm.: 2017-02-22 edvtuj
przekaz
usun

Wybra¢ opcje przekaz dostepng w kolumnie: Operacje. Czynno$é spowoduje otwarcie okna (1) Przekazanie
wniosku do OW

Przekaz ®

(1) Przekazanie wniosku do OW

Wniosek o zgode na zmiane potencjatlu w umowie

Numer wniosku: W0-2017-02-22-00117
Umowa: 15-00-05097-17-05
Miesige, od ktérego bedzie Jut
mozna wprowadzié zmiany: 4
Proponowany okres czasu
obowigzywania zgody:
Uzasadnienie: Zmiana harmonogramu czasu pracy lekarza.

od 2017-02-22 do 2017-02-22

Rys. 15.44 Przyktadowe okno przekazywania wniosku do OW

W oknie przekazywania nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ danych wniosku, a nastepnie wybrac¢ jedng z opcji:
a. Anuluj — jesli wniosek zawiera btedne dane lub nie ma by¢ przekazany do OW. Status wniosku po
wykonaniu operacji: Wprowadzony.
b. Zatwierdz — jesli wniosek elektroniczny o zgode na zmiane potencjatu w umowie ma zosta¢ przekazany
do Oddziatu. Status wniosku po wykonaniu operacji: Przekazany do OW NFZ.
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Nastepny etap: Przegladanie wyniku rozpatrzenia wniosku

15.18.5 Anulowanie wniosku o zgode na zmiane potencjatu

Anulowanie wniosku moze by¢ wykonane tylko dla wnioskdw o statusie: Przekazany do OW.

Kroki wykonania operacji:
1. Na liscie Whnioski o zgode na zmiane potencjafu w umowie nalezy wyszukaé wniosek, ktéry ma zostac

anulowany.
. Nr umowy . . Status -
Lp. Numer wniosku Nr pie o Data przekazania Data rozpatrzenia Data zmian Operacje
1. WO-2017-02-22-00117 N: 15-00-05097-17-05 2017-02-22 - Status: Przekazany do podalad
N: POZ-5097-17-01 oW NFZ anuluj
Data zm.: 2017-02-22

2. Wybrac¢ opcje anuluj dostepng w kolumnie: Operacje. Czynno$¢ spowoduje otwarcie okna (1) Anulowanie
wniosku.

3. Jesli anulowanie ma zosta¢ wykonane (a tym samym wniosek ma zosta¢ wycofany z OW), nalezy wybra¢ opcje
Zatwierdz. Status wniosku po wykonaniu operacji: Anulowany.
Jesli operator chce zrezygnowaé z wykonania operacji, nalezy wybra¢ opcje Anuluj. Status wniosku po
wykonaniu operacji: Przekazany do OW.

15.18.6 Przegladanie wyniku rozpatrzenia wniosku / Przegladanie wniosku

Whioski o zgode na zmiane potencjatu rozpatrywane sg przez pracownikow OW NFZ. Wynik rozpatrzenia moze
by¢:

e Negatywny — wowczas wniosek uzyskuje status Odrzucony, a w podgladzie danych wniosku dostepna jest

informacja o przyczynie odrzucenia wniosku;

e Pozytywny —wdweczas wniosek uzyskuje status Zatwierdzony.
W przypadku wnioskéw rozpatrzonych pozytywnie nalezy zwrdci¢ uwage, czy dozwolony pierwszy miesigc, od
ktérego wprowadzane beda zmiany w potencjale jest zgodny z wnioskowanym oraz czy okres przekazywania zmian
do umowy nie ulegt zmianie. Informacja ta ma wptyw na przygotowanie danych w zgtoszeniu zmian do umowy.

Przegladanie wyniku rozpatrzenia wniosku mozna wykonac¢ na liscie Wnioski o zgode na zmiane potencjatu
w umowie (menu: Umowy — Whioski o zgode na zmiane potencjatu w umowie).
Informacja o zgodzie dostepna bedzie takze:
e Na liscie Komunikatow operatora [menu: Komunikaty - Biezgce] w postaci komunikatow o kategorii:
o Zmiana konfiguracji na poziomie umowy
o Odrzucenie wniosku o zmiane konfiguracji na poziomie umowy
e Na liscie Zgdéd na zmiane potencjatu w umowie [menu: Umowa - Zgody na zmiane potencjatu w umowie -
Konfiguracja). Wiecej informacji: Konfiguracje dotyczace mozliwosci zgtaszania zmian potencjatu

W celu przegladania wniosku nalezy:
1. Na liscie Whnioski o zgode na zmiane potencjafu w umowie nalezy wyszuka¢ wniosek, ktory ma byc
przegladany.

2. Woybrac¢ opcje podglad dostepng w kolumnie: Operacje. Czynno$é spowoduje otwarcie okna Whiosek o zgode
na zmiane potencjatu.
Okno bedzie zawierato:
e Dane pierwotne wniosku
e Miesiac, od ktérego udzielono zgode na wprowadzanie zmian (OW NFZ)
e  Okres obowigzywania zgody (OW NFZ).
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Podglad wniosku x

Whniosek o zgode na zmiane potencjatu w umowie

Numer wniosku: W0-2017-02-16-00100
Umowa: 15-00-05097-16-08

Miesigc, od ktérego bedzie
mozna wprowadzic zmiany:

Proponowany okres czasu
obowigzywania zgody:

pazdziernik

od 2017-02-16 do 2017-02-28

Uzupetnienie harmonogramu czasu pracy

Uzasadnienie:
lekarza

Miesiac, od ktdrego udzielono
zgody na wprowadzanie zmian paZdziernik
(OW NFZ):

Okres cbowigzywania zgody

(OW NFZ): od 2017-02-17 do 2017-02-28

Zamknij

P

Rys. 15.45 Przyktadowe okno przegladania wniosku

Uwagal!
Miesigc, od ktorego udzielono zgody oraz okres obowigzywania zgody mogg by¢ inne niz wnioskowane.

Aby zakonczy¢ przegladanie, nalezy wybrac opcje Zamknij.

15.19 Konfiguracje dotyczace mozliwosci zgtaszania zmian potencjatu

Menu: Umowy - Zgody na zmiane potencjatu w umowie — Konfiguracje

Lista konfiguracji dotyczacych zgtoszenia zmian do umowy prezentuje wszystkie indywidualne zgody wydane dla
$wiadczeniodawcy na wykonanie zgtoszenia zmian do umowy do zablokowanych okreséw sprawozdawczych.

Wyswietlane sg konfiguracje zdefiniowane na podstawie wniosku od $wiadczeniodawcy [patrz: Wnioski o zgode na
zmiane potencjatu w umowie ] oraz zgody wprowadzone przez pracownikéw Funduszu.

Konfiguracje dotyczace mozliwosci zgtaszania zmian potencjatu

[nrumowy  o[zawiera  ~| || szuksj || zlicz rekordy
Konfiguracja obowigzujaca w dniu: [ | &l pokaz usunigte: (]

Biezacy zakres pozycii: 1- 20 5%

Nr umowy Miesiac, od ktérego
Nr pierwotny mozna wprowadzic zmiany
15-00-05220-16-13 luty 0d: 2017-02-28 13:41 Whiosel WO0-2017-02-28-00137
- Do: 2017-03-02 23:59

Lp. Okres obowiazywania Sposéb wprowadzenia Whiosek

1

2. N: 15-00-05220-16-08 luty 0d: 2017-02-28 12:51 Whiosek WO0-2017-02-28-00136

Do: 2017-03-01 23:59

Rys. 15.46 Przyktadowe okno listy Konfiguracji dotyczgcych
mozliwosci zgtaszania zmian potencjatu

Na liscie, zgody opisane sg za pomocg podstawowych informacji z nig zwigzanych:

Nazwa kolumny Opis
Numer umowy Numer identyfikujgcy umowe, do ktorej zostat ztozony wniosek.
Numer pierwotny umowy
Okres sprawozdawczy, od ktérego mozina wprowadzaé modyfikacje
Miesigc, od ktérego mozna potencjatu w zgtoszeniu zmian do umowy.
wprowadzi¢ zmiany Ostatnim miesigcem, do ktérego mozna wprowadzi¢ zmiany potencjatu, jest
ostatni miesigc obowigzywania umowy.
Okres obowigzywania konfiguracji, czyli w jakim okresie mozna przekazac
zgtoszenie zmian do umowy obejmujgce zmiang odblokowany okres
sprawozdawczy.
Wskazuje podmiot inicjujgcy odblokowanie miesigca, w celu wykonania
zgtoszenia zmiany do umowy.
Whniosek Numer wniosku, na podstawie ktdérego udzielono zgody na wykonanie
zgtoszenia zmian do umowy.

Okres obowigzywania
(od - do)

Sposdb wprowadzenia
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Kryteria wyszukiwania:

MNr umowy vIZawiera

|| Szukaj || Zlicz rekordy

Nazwa kryterium

Numer umowy

Numer pierwotny umowy

Opis
Funkcja umozliwia wyszukanie konfiguracji utworzonych dla wskazanej
umowy (Wg numeru umowy).
Pozwala to na sprawdzenie mozliwosci zgtaszania zmian do potencjatu w
umowie.
Funkcja umozliwia wyszukanie konfiguracji utworzonych dla wskazanej
umowy (wg numeru pierwotnego umowy).
Pozwala to na sprawdzenie mozliwosci zgtaszania zmian do potencjatu w
umowie.

Po wprowadzeniu kryterium wyszukiwania i wyszukiwanej wartosci nalezy wybrac opcje Szukaj.

Kryteria filtrowania:

Konfiguracia obowigzujgca w dniu; |:|E| pokaz usuniete: [ ]

Nazwa filtru

Konfiguracja obowigzujaca
w dniu

Pokaz usuniete

Opis
Filtr umozliwia wyswietlenie tylko tych konfiguracji, ktére sg aktywne we
wskazanym dniu.
Filtr w potaczeniu z polem wyszukiwania wg umowy umozliwia sprawdzenie,
czy mozna przekazywaé zgtoszenia zmian do umowy w domyslnie
zablokowanych okresach.

Znacznik umozliwia wyswietlenie konfiguracji, ktore zostaty usuniete przez
operatora OW NFZ (pozycje te zostang wyrdznione kolorem szarym).

Po wprowadzeniu wartosci filtrow nalezy wybrac opcje Szukaj.
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16 PACJENT
16.1 Sprawdzenie wykonywanych swiadczen w ramach grupy

W ponizszym oknie mozna sprawdzi¢ ilos¢ swiadczen z zadanej grupy, jaka zostata wykonana wprowadzonemu
numerowi pesel.
Aby sprawdzi¢ ilos¢ Swiadczen mozliwych do wykorzystania z wybranej grupy nalezy:
1. Przy pomocy stownika wybra¢ odpowiedni kod grupy swiadczen
2. Poda¢ numer PESEL, dla jakiego ma zostaé wykonane sprawdzenie
3.  Wybra¢ rodzaj umiejscowienia:
> Nie dotyczy
» Obszar szczeki
» Obszar zuchwy

Szukaj

4. Po wybraniu opcji wyswietlone zostang nastepujgce informacje:

llos$¢ $wiadczen mozliwych do wykorzystania z wybranej grupy wynosi: [3]

Uwagal!
Dostepna liczbe swiadczen okreslono na dzien: 2013-03-26, 12:32

Powyzszy komunikat ma charakter informacyjny i nie stanowi zobowigzania NFZ do refundacji ww. Swiadczenia.

Dane podlegajace sprawdzeniu:

Pacjent(PESEL): XXXXXXXXXXX
Grupa: STOMATOLOGIA-CHIRURGIA (1)
Umiejscowienie $wiadczenia: 01 — obszar szczeki

Dla swiadczen wykonanych w okresie [5 miesiecy] ustalone ograniczenie liczby dostepnych swiadczen
w ramach wybranej grupy wynosi: [3]

Opcja \M/ umozliwia wygenerowanie pliku PDF, ktory bedzie zawierat powyzsze informacje.

Sprawdzenie wykonywanych Swiadczern w ramach grupy
Kod grupy éwiadezer: stMO2 5] Pobierz PDF
PESEL: —--------2: Szukaj
Umiejscowienie Swiadczenia: 01 — obszar szczeki +
Hloé€ $wiadczen mozliwych do wykorzystania z wybranei arupy wynosi: [31
Uwaga!
Dostepna liczbe swiadczen okreslono na dziei: 2013-03-26, 12:32
Powyzszy komunikat ma charakter informacyiny i nie stanowi zobowiazania NFZ do refundacii ww. swiadczenia.
Dane podlegajace sprawdzeniu:
Pacjent(PESEL):
Grupa: STOMATOLOGIA-CHIRURGIA (1)
Umiejscowienie swiadczenia: 01 — obszar szczeki
Dla § i wykonanych w okresie [5 miesigcy] ustalone ograniczenie liczby dostepnych § i w ramach
wybranej grupy wynesi: [3]

Rys. 16.1 Sprawdzanie wykonywanych swiadczen w ramach grupy

16.2 Whnioski na chemioterapie niestandardowa

W sytuacji planowanego wykonania Swiadczenia chemioterapii niestandardowej Swiadczeniodawca musi
przygotowac i przekaza¢ do OW NFZ wniosek o zgode na chemioterapie niestandardowg zawierajgcy informacje
okreslone w zatgczniku nr 5a do Zarzadzenia Prezesa NFZ Nr 37/2008/DGL.

Swiadczenie okreslone, jako ,chemioterapia niestandardowa” oznacza procedure podania leku w leczeniu choréb
nowotworowych realizowang z uzyciem substancji wykazanych w katalogu substancji czynnych stosowanych w
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chemioterapii (zatgcznik nr 1f), lub gdy substancji czynnej zdefiniowanej w katalogu, nie mozna rozliczy¢ w
systemie sprawozdawczo-rozliczeniowym zgodnie z przyporzgdkowanym kodem rozpoznania ICD-10.

Whniosek o zgode na chemioterapie niestandardowa nalezy przygotowa¢ w wersji papierowej oraz elektroniczne;j.
Wersja elektroniczna wniosku jest wprowadzana przez S$wiadczeniodawce w aplikacji webowej SzOlI
w czesci: Whnioski na chemioterapie niestandardowgq. Rejestracja przez swiadczeniodawce wniosku obejmuje
uzupetnienie tzw. czesci A wniosku, na ktorg sktadajg sie:
v' Cze$é ogdlna — zawierajaca:
. podstawowe dane swiadczeniodawcy,
. podstawowe dane pacjenta,
. informacje o umowie oraz zakresie Swiadczen
v' Cze$¢ dziedzinowa — zawierajaca:
. szczegotowe informacje w zakresie wnioskowanego leczenia,
* informacje na temat produktow handlowych,
* informacje na temat cykli leczenia
Po wprowadzeniu wniosku w systemie, swiadczeniodawca musi go zatwierdzi¢ i wydrukowac.
Papierowa wersja wniosku jest nastepnie przekazywana do konsultanta wojewddzkiego (tradycyjng droga
pocztowg) w celu zaopiniowania. Konsultant dokonuje weryfikacji merytorycznej dokumentu i wystawia opinie
dotyczaca zasadnosci wnioskowanej terapii (uzupetnienie tzw. czesci B wniosku).
Zaopiniowany wniosek w wersji papierowej jest zwrotnie przekazywany przez konsultanta do swiadczeniodawcy.
Ocena zasadnosci wniosku wystawiona przez konsultanta na wersji papierowej jest nastepnie wprowadzana przez
Swiadczeniodawce do elektronicznej wersji wniosku (w aplikacji SZOI).
W zaleznosci od wystawione] opinii, po wykonaniu powyzszej czynnosci, wniosek uzyskuje jeden ze statuséw:
v Wptyw do OW NFZ (w przypadku opinii pozytywnej),
v" Anulowany (w przypadku opinii negatywnej).
Anulowanie wniosku powoduje brak mozliwosci jego dalszej obstugi i rozpatrywania przez NFZ.
Whiosek o statusie Wptyw do OW NFZ jest rozpatrywany w OW NFZ. Na tym etapie wykonywane jest sprawdzenie
poprawnosci formalnej wniosku — weryfikacja zgodnosci wersji papierowej z wersjg elektroniczna.
Po przyjeciu wniosku przez NFZ (biorgc pod uwage ewentualng opinie konsultanta krajowego) dokonywane jest
ostateczne rozpatrzenie wniosku, w wyniku, ktérego nastepuje:
v' Akceptacja wniosku przez NFZ — oznaczajaca wydanie zgody na realizacje wnioskowanej terapii,
v" Odrzucenie wniosku przez NFZ — oznaczajace brak zgody na realizacje wnioskowanej terapii, skutkujgce
zakonczeniem procesu rozpatrywania wniosku.
W przypadku ztozenia przez Swiadczeniodawce wniosku niekompletnego lub bez wymaganych zatacznikow
konieczne jest uzupetnienie wniosku przez swiadczeniodawce przed przeprowadzeniem weryfikacji w OW NFZ i
wydaniem zgody na finansowanie $wiadczenia przez NFZ.

Finansowanie $wiadczenia ,chemioterapia niestandardowa” jest realizowane w ramach zawartej ze
Swiadczeniodawcg umowy o udzielanie $wiadczen w rodzaju: leczenie szpitalne — chemioterapia.

Poczgwszy od dnia 1 stycznia 2015 roku aplikacja umozliwia sktadanie wnioskdw tylko i wytacznie na kontynuacje
leczenia chemioterapig niestandardowg, co wigze sie z koniecznoscig istnienia w systemie zgody na leczenia
chemioterapig dla danego pacjenta z danym wskazaniem medycznym.

16.2.1 Uprawnienia umozliwiajgce obstuge wnioskéw

Aby operator systemu SZOI (osoba dziatajgca w imieniu Swiadczeniodawcy) mogt dokonywaé operacji zwigzanych z
obstugg wnioskéw na chemioterapie niestandardowg konieczne jest zdefiniowanie dla niego odpowiednich
uprawnien. W systemie wyrdzniono nastepujgce uprawnienia dedykowane dla obstugi wnioskdw na chemioterapie
niestandardowa:

v" Chemioterapia anulowanie wniosku — anulowanie wniosku przez $wiadczeniodawce,

v' Chemioterapia edycja potwierdzenia — edycja opinii wniosku wystawionej przez konsultanta

v' Chemioterapia edycja wniosku — modyfikacja danych wprowadzonych do wniosku,
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v'  Chemioterapia potwierdzenie wniosku przez konsultanta — wprowadzenie opinii
i potwierdzenie wniosku,

Chemioterapia przegladanie wnioskdw — przegladanie listy wnioskdw,

Chemioterapia wprowadzanie wniosku — rejestracja wniosku przez swiadczeniodawce,
Chemioterapia zatwierdzanie wniosku — zatwierdzenie wniosku przez $wiadczeniodawce

ANRNEN

16.2.2 Lista wnioskow na chemioterapie niestandardowa

Po wybraniu menu Pacjent -> Chemioterapia niestandardowa -> Lista wnioskow mozliwa jest kompleksowa

obstuga wnioskéw na chemioterapie niestandardowa.

Swiadczenindawca
Identyfilator: 150005130
Mazwa; 0000 3
Adres: 61-500 POZMAN, 2 1000 212
Lista wnioskow o zgode na chemioterapie niestandardowa
Dodawanie whiosku
| Mazwizsko pacjenta ;” Zawiera ;"kowalski Szukaj Zlicz rekordy
Status: I-- wybierz -- vl Data operacii: | -- wybierz -- -I
Produkt handlowy: | 7777777777 wybierz -------—— = Ex
r Pokazuj na liscie wnioski o statusie arulowanry | Rierozpatrzony
Biszacy zakres pozycii: 1 - 20
Lp. MNF wniosku Nr umowy Pacjent Data operacji Status Operacje
1. 5-15-09-0000065-1 15-00-05130-09-43 Typ ident.; PESEL wprow,: 2010-02-04 wprowadzony podalad
Ident,: ~mommTeome edytui
Irmig: JAN zatwierds
Mazwisko: 102000000 anuluj
wydruk prébny
2.1 15-00-05130-09-43 Typ ident.: PESEL wiprow,: 2010-02-23 wydanie zgody podalad
Ident,; ~"omnTeone wystaw,: 2010-03-01 kopiui
Irnig: JAN wphyw,: 2010-03-05
Mazwiska: 11270 il przyi. 2010-06-28
wyd, dec.: 2010-06-2&

Rys. 16.2 Lista wnioskdéw o zgode na chemioterapie niestandardowg

W kolumnie Operacje znajdujg sie nastepujgce opcje pozwalajagce na wykonanie ponizszych operacji:

Opcja Opis
podglad Pozwala na podglad informacji z wybranego wniosku
edytuj Pozwala na modyfikacje informacji w wybranym wniosku
zatwierdz Pozwala na zatwierdzenie wniosku
wydruk prébny Pozwala na prébny wydruk wniosku
wydruk Pozwala na wydrukowanie wniosku
potwierdz Pozwala na wprowadzenie opinii konsultanta w sprawie wniosku
anuluj Pozwala na anulowanie wniosku
kopiuj Pozwala na skopiowanie wniosku

16.2.3 Wprowadzanie wniosku o zgode na chemioterapie niestandardowg

Rejestracja wniosku na chemioterapie niestandardowg jest mozliwa po wybraniu opcji
liscie wnioskow.

Krok 1 — Czes¢ ogdlna
W pierwszym kroku dodawania wniosku - w czesci ogdlnej nalezy wprowadzic:
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YVVVVVVVYVYVYY

Opcja

Numer umowy w ramach, ktdrej realizowane bedzie s$wiadczenie (umowe nalezy wskazaé
z doktadnoscig do roku obowigzywania, zas domysinie lista umow jest filtrowana wzgledem tych, ktére
obowigzuja w roku biezgcym),
Zakres $wiadczen,
Dane lekarza wnioskujacego,
PESEL pacjenta,
Nazwisko i imie pacjenta,
Ulica,
Nr domu,
Nr lokalu,
Kod pocztowy,
Miejscowosc.
(1) Dodawanie wniosku o zgode na chemioterapig niestandardowa - Cze$¢ ogélna

Nr Umowy:™ PSSy P — = bt

Zakres $wiadezer:= wybierz —- ~ Ex

Lekarz wnioskujacy:™ [NV = — = b

Pacjent

PESEL:™

Nazwisko: =

Imig:™

Ulica:

Nr domu:™

Nr lokalu:

Kod pocztowy: =

Miejscowosc:® Ex

= pola wymagane

Anuluj Dalej —
Rys. 16.3 Dodawanie wniosku o zgode na chemioterapie niestandardowa — Czes¢ ogdlna

Dalej — | ymozliwia przejécie do kolejnego etapu rejestracji wniosku. Uzycie opcji | 2™ | spowoduije

rezygnacje z wprowadzania danych.

Krok 2 — Czesc dziedzinowa (1)
W przypadku, gdy leczenie nie jest kontynuacjg terapii w Czesci dziedzinowej (1) nalezy wprowadzié:

>
>
>

>

>

Jednostke chorobowg (ICD10)

Parametry pacjenta: mase oraz powierzchnie ciata

Informacje o dotychczasowym leczeniu: zastosowane schematy leczenia oraz zastosowane leki
p/nowotworowe

Informacje czy wystepuje wiecej niz jedna definicja cyklu (domysine ustawienie — NIE) — pozostawienie
niezaznaczonego pola umozliwi przejscie w nastepnym kroku do ustalenie jednej definicji cyklu, natomiast
zaznaczenie pola skutkuje wyborem trybu obstugi wielu definicji cyklu i przejSciem w nastepnym kroku do
okna zarzadzania definicjami cyklu

Informacje czy leczenie jest kontynuacja terapii - NIE

W przypadku, gdy leczenie jest kontynuacjq terapii w czesci dziedzinowej nalezy wprowadzic:

>
>
>

YV VYV

Jednostke chorobowg (ICD10)

Parametry pacjenta: mase oraz powierzchnie ciata

Informacje o dotychczasowym leczeniu: zastosowane schematy leczenia oraz zastosowane leki
p/nowotworowe — (wpisywane w tych polach informacje moga zawiera¢ maksymalnie 4000 znakdw)
Informacje czy leczenie jest kontynuacjg terapii — TAK

Ocene efektu leczenia (wg RECIST wraz z opisem)

Ocene tolerancji leczenia
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(2) bodawanie wniosku o zgode na chemioterapig niestandardowa - Czes¢ dziedzinowa (I)
Rozpoznanie
Kod ICD10:* Q}(
Parametry pacjenta
Masa [kgl:*
Powierzchnia ciata [m2]:=
Przebieg dotychczasowego leczenia
Zastosowane schematy
(nazwa schematu,
czasookres lecznia):
Zastosowane leki
p/nowotworowe poza
schematami (nazwa leku,
czasookres leczenia):
Wystepuje wigce] niz Nie -
jedna definicja cyklu:
Czy kontynuacja terapii:® — wybierz - »
= pola wymagane

[Lanuluj | [ — wstecz | [ Dalei— |

Rys. 16.4 Dodawanie wniosku o zgode na chemioterapie niestandardowg - Czes¢ dziedzinowa |

Definicjg cyklu nazywamy liste produktéw handlowych z ustalonym dawkowaniem oraz okreslong wartoscig brutto
leku (dawkowanie i wartos¢ brutto ustalona jest dla kazdego produktu handlowego z osobna w ramach jednego
cyklu).

Cyklem leczenia nazywamy przedziat czasowy okreslajacy poczatek i koniec danego etapu leczenia w okreslony
sposob.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru trybu definiowania cykli chemioterapii sposrdd nastepujacych:
e (A) obstuga jednej definicji cyklu, wspdlnej dla wszystkich cykli leczenia chemioterapig,
e (B) obstuga wielu definicji cyklu, indywidualnego dla poszczegdlnych cykli leczenia chemioterapii.

W przypadku wyboru trybu (A) system bedzie dziatat tak jak do tej pory umozliwiajgc ustalenie jednej definicji
cyklu wspolnej dla wszystkich cykli (etapow leczenia).

W przypadku wyboru trybu (B) system umozliwia definiowanie wiecej niz jednego cyklu, wybor definicji cyklu dla
poszczegdlnych cykli leczenia (etapow leczenia).

W przypadku, gdy wystepuje wiecej niz jedna definicja cyklu nastepuje przejscie w nastepnym kroku do okna
zarzadzania definicjami cyklu:

(3) Dodawanie wniosku o zgode na chemioterapie niestandardowa - Czeé¢ dziedzinowa (II)

Lista produktéw handlowych wraz z dawkowaniem |_Dodaj

Diugosc oyklu:*

* pola wymagane

| Anuluj ‘ ‘ = Wstecz ‘ | Dalej — ‘

Rys. 16.5 Dodawanie wniosku o zgode na chemioterapie niestandardowg — Czes¢ dziedzinowa Il

Opcja Doda) | ymozliwia wprowadzenie szczegétowych informacji na temat listy definicji. Po uzyciu tej opcji

operator przechodzi do kolejnego etapu definiowania wniosku, w ktérym nalezy uzupetnié:
Produkt handlowy

Definicja dawki w jednym podaniu

Sposob obliczania dawki

Przewidywana dawka nalezna pacjentowi

llo$¢ podan w cyklu

Numery dni podan (oddzielone srednikiem)

Wartos$¢ leku brutto w zt

VVYVVVYVY

taczna dtugosé pola okreslajgcego numery dni podan nie moze przekraczaé¢ 500 znakéw.
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Opcja

Dale] — | ymozliwia przejécie do podsumowania, ktére nalezy zatwierdzi¢.

Po wprowadzeniu produktéw handlowych zostang one wyswietlone na liscie. Opcja Usun umozliwi usuniecie
z definicji cyklu wskazanej przez uzytkownika definicji. Opcja Edytuj umozliwia modyfikacje wprowadzonych

danych.

W kolejnym kroku zostaje wyswietlona lista zdefiniowanych cykli leczenia. W przypadku dodania kolejnego, nalezy

skorzystac z opcji

Dodaj

(4) Dodawanie wniosku o zgode na chemioterapie niestandardowa - Cze$¢ dziedzinowa (III)

Uzasadnienie do
proponowanego
leczenia:™

Liczba cykli:™

Lista cykii [_Dodaj

* pola wymagana

| Anuluj | \ — Wstecz | \ Dalej — \

Rys. 16.6 (4) Dodawanie wniosku o zgode na chemioterapie niestandardowg — Czes$¢ dziedzinowa Il

Kolejnym etapem jest wprowadzenie uzasadnienia proponowanego leczenia oraz podania liczby wszystkich
wprowadzonych cykli. Cykle zostang wyswietlone w dolnej czesci okna wraz z podaniem dat ich obowigzywania (od
—do), dtugosci i definicji cyklu. Na tym etapie mozna rowniez usungc¢ dany cykl (opcja Usun w kolumnie Operacje).

W oknie podsumowania znajdujg sie wszystkie dane wprowadzone uprzednio przez operatora, celem upewnienia
sie czy zostaty wprowadzone poprawnie. Operacja zatwierdzenia jest nieodwracalna.

Uwagal!

System pozwala na wprowadzanie wnioskéw do dnia 31.03.2018 wtacznie.

16.2.4

Walidacje podczas wprowadzania wniosku o zgode na chemioterapie niestandardowg

W zwigzku z faktem, iz poczawszy od dnia 1 stycznia 2015 roku aplikacja umozliwia sktadanie wnioskéw tylko
i wytacznie na kontynuacje leczenia chemioterapig niestandardowg, do sytemu wprowadzono szereg nowych
sprawdzen podczas dodawania wniosku o zgode na chemioterapie niestandardowa, opisanych ponizej.

v

Sprawdzenie czy dla danego numeru PESEL istnieje zgoda wydana do dnia 15.01.2015 roku wtacznie, jesli

nie, system wyswietli komunikat: W bazie danych nie znaleziono zgody dla danego pacjenta wydanej do

dnia 15.01.2015 r. witqcznie. Istnienie takiej zgody jest warunkiem koniecznym do wprowadzenia wniosku

na kontynuacje leczenia chemioterapiq niestandardowg.

Sprawdzenie czy wniosek dotyczy kontynuacji terapii, jesli nie, zostanie wyswietlony nastepujacy

komunikat: Od dnia 01.01.2015 r. sktada¢ mozna tylko i wytgcznie wnioski na kontynuacje leczenia

chemioterapiq niestandardowq. Biezqcy wniosek nie dotyczy kontynuacji leczenia i nie moze zostac

zatwierdzony.

Sprawdzenie czy dla podanego numeru PESEL i kodu rozpoznania ICD10 istnieje zgoda wydana do dnia 15

stycznia 2015 roku, jezeli w rejestrowanym wniosku wprowadzono produkty handlowe nalezgce do grup

substancji leczniczych, ktére nie wystepujg w danej zgodzie, system zgtosi btgd o tresci: W bazie danych

nie znaleziono zgody dla danego pacjenta ze wskazanym rozpoznaniem (kod rozpoznania ICD10) wydanej

przed dniem 15.01.2015 r. wtqcznie, w ramach ktorej leczono pacjenta nastepujgcymi grupami substancji

leczniczych:

- GRUPA SUSTANCII LECZNICZYCH 1

- GRUPA SUSTANCII LECZNICZYCH 2

- GRUPA SUSTANCIJI LECZNICZYCH n

Istnienie takiej zgody jest warunkiem koniecznym do wprowadzenia wniosku na kontynuacje leczenia
chemioterapiq niestandardowq
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v' W przypadku wnioskéw rozpatrzonych przed dniem 01.01.2015 roku zablokowana zostanie mozliwo$é zmiany
statusdw whniosku niezaleznie od podjetej decyzji z komunikatem: Brak mozZliwosci zmiany statusu dla
wnioskow rozpatrzonych przed dniem 01.01.2015 r.

v W przypadku zg6d wydanych przed dniem 01.01.2015 r. zablokowana zostanie mozliwos¢ wycofania zgody.
Podczas préby wykonania takiej operacji system zgtosi btad o tresci: Brak mozliwosci wycofania zgody wydanej
przed dniem 01.01.2015 r.

v' Podczas wprowadzania wniosku o aneks dla wydawanej zgody bedzie wykonywane sprawdzenie czy
wprowadzone daty obowigzywania aneksowanej zgody nie wptywajg na zachowanie chronologii miedzy
wydang zgodg a innymi istniejgcymi w bazie zgodami. Jesli natozg sie okresy obowigzywania powyzszych zgdd,
system wyswietli ostrzezenie: Istnieje zgoda dla danego pacjenta ze wskazanym rozpoznaniem oraz z danymi
grupami substancji leczniczych, ktdrej okres obowigzywania pokrywa sie z okresem obowigzywania
wprowadzonym we wniosku o aneks. Czy kontynuowac?

v Wprowadzona zostata walidacja pozwalajgca na wprowadzenie wnioskéw do dnia 31 marca 2018 wiqgcznie.
W przypadku przekroczenia tej daty, system zwrdci btqd operacji dodawania wniosku.

16.2.5 Podstawowe operacje na wniosku o zgode na chemioterapie niestandardowa

Operator moze przegladaé dane wprowadzone we wniosku o zgode na chemioterapie niestandardowg po uzyciu
opcji Podglad (na liscie wnioskow, w kolumnie Operacje). W tym miejscu mozliwe jest jedynie przegladanie
informacji znajdujacych sie we wniosku — operator nie ma mozliwosci edycji zadnych danych.

Opcja Edytuj znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskow umozliwia wprowadzenie zmian do
wybranego wniosku.

Edycja danych wniosku umozliwia wprowadzenie zmian we wniosku. Modyfikacja danych odbywa sie
w analogiczny sposéb jak operacja wprowadzania wniosku (etap dodawania wniosku zostat opisany we
wczesniejszej czesci dokumentacji).

Opcja Zatwierdz znajdujaca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskéw umozliwia zatwierdzenie wniosku.
Zatwierdzenie wniosku umozliwia jego dalszg obstuge — zaopiniowanie przez konsultanta wojewddzkiego

i rozpatrzenie przez OW NFZ.

= Uwaga!
Od czerwca 2018 roku sktadaé¢ mozna tylko i wytacznie wnioski na chemioterapie niestandardowa, ktére dotycza
okresu do dnia 31.03.2018. Whniosek dla okresu od 1.04.2018 nie zostanie zatwierdzony.

@ Uwagal!

Nalezy pamietaé, ze operacja zatwierdzenia wniosku jest operacja nieodwracalng. Po zatwierdzeniu
wniosku nie bedzie mozliwa edycja danych. W zwigzku z tym naleiy zwrdci¢ szczegdlng uwage podczas
wykonywania tej operacji.

Opcja Anuluj znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskéw umozliwia anulowanie wniosku
w sytuacji, gdy wniosek zostat wprowadzony do systemu SZOI, a nie bedzie dalej rozpatrywany
(Swiadczeniodawca rezygnuje z jego obstugi, np. w sytuacji, gdy pacjent rezygnuje z wnioskowane;j terapii, istnieje
inna mozliwo$¢ leczenia pacjenta itp.).

Opcja Wydruk znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskéw umozliwia wydrukowanie wprowadzonego
whniosku.

Opcja Pobierz plik umozliwia zapisanie wniosku w postaci pliku PDF i jego wydruk.
W przypadku wydruku prébnego dokument opatrzony jest oznaczeniem: WYDRUK PROBNY.
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Opcja Wydruk znajdujaca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskdw umozliwia wydrukowanie zatwierdzonego
whniosku. Papierowg wersje wniosku nalezy przekazac tradycyjng drogg (np. poprzez poczte) do konsultanta
wojewodzkiego w celu zaopiniowania przez niego zasadnosci wnioskowane;j terapii.

Opcja Kopiuj znajdujaca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskdéw umozliwia utworzenie kopii wniosku.
Uwaga!

@ Operacja kopiowania wniosku jest dostepna dla wniosku o statusie: zgoda, brak zgody, anulowany
i nierozpatrzony.

Whiosek taki bedzie posiadat nowy identyfikator, natomiast pozostate dane beda analogiczne jak we wniosku

zrédtowym. Dostepne bedg dla niego operacje takie jak w przypadku wniosku wprowadzonego.

16.2.6 Potwierdzenie wniosku o zgode na chemioterapie niestandardowa

Opcja PotwierdZ znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskédw umozliwia wprowadzenie opinii
konsultanta wojewddzkiego w sprawie wniosku.

@ Uwagal!
= Operacja potwierdzenia wniosku jest dostepna dla wniosku WYSTAWIONEGO.

W pierwszym etapie potwierdzania wniosku przez konsultanta nalezy wprowadzi¢:

» Opinie,
» Uzasadnienie opinii,
» Opcje terapeutyczng przy braku zastosowania wnioskowanej terapii,
» Konsultanta medycznego — wybieranego ze stownika,
» Date wykonania konsultacji.
(1) Potwierdzenie wniosku przez konsultanta
Opiniai = — wyblerz ~ +
Uzasadnienie opini:
Opdja terapeutyczna przy
niezastosowaniu
wnioskowane] terapii:
ot a
Konsultant medyczny:* oo ee WYDIEIZ —oemeeee Ex
* pola wymagane
Anuluj Dalej —
Rys. 16.7 Potwierdzenie wniosku przez konsultanta -krok 1
Opcja. P28 = | ymozliwia przejécie do kolejnego etapu potwierdzania wniosku.

W drugim etapie potwierdzania wniosku przez konsultanta wyswietlane jest Podsumowanie informacji

o wystawionej opinii. Opcja | Z3WierdZ—~ |, ssliwia zatwierdzenie opinii konsultanta. W przypadku opinii

pozytywnej wniosek bedzie dalej rozpatrywany w OW NFZ. W przypadku opinii negatywnej wniosek nie bedzie
przekazany do dalszej obstugi w OW NFZ.
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Uwagal!
Od czerwca 2018 roku sktadaé¢ mozna tylko i wytacznie wnioski na chemioterapie niestandardowa, ktére dotycza
okresu do dnia 31.03.2018. Whniosek dla okresu od 1.04.2018 nie zostanie potwierdzony.

16.2.7 Wycofanie zgody wydanej przez OW NFZ

Wszystkie zgody dla chemioterapii niestandardowej, ktére zostaty wycofane przez Operatora OW NFZ,
prezentowane bedg na liscie wnioskéw chemioterapii niestandardowej o statusie Zgoda wycofana.

Swiadczeniodawca ma mozliwo$é ponownego wnioskowania o zgode przez utworzenie nowego wniosku na
podstawie istniejgcego, przy uzyciu funkcjonalnosci kopiowania wnioskow. Otrzymany w ten sposéb mozna
przekaza¢ do OW NFZ w celu podjecia decyzji. Zgody na chemioterapie niestandardowa

Whioski w zakresie planowanego wykonania $wiadczenia chemioterapii niestandardowej ztozone przez
$wiadczeniodawcéw rozpatrywane sg w NFZ.
Po przyjeciu wniosku przez NFZ (biorac pod uwage ewentualng opinie konsultanta krajowego) dokonywane jest
ostateczne rozpatrzenie wniosku, w wyniku, ktérego nastepuje:
v Akceptacja wniosku przez NFZ — oznaczajgca wydanie zgody na realizacje wnioskowanej terapii lub
v' Odrzucenie wniosku przez NFZ — oznaczajgce brak zgody na realizacje wnioskowanej terapii, skutkujgce
zakoniczeniem procesu rozpatrywania wniosku.

W przypadku akceptacji wydane zgody beda widoczne dla $wiadczeniodawcy w systemie SZOI. Do wydanych zgod
Swiadczeniodawca moze zgtosi¢ wniosek o aneks w zakresie zmiany okresu obowigzywania zgody. Sytuacja taka
moze nastgpi¢, gdy np. pacjent nie moze rozpocza¢ terapii w czasie, na ktéry wydano zgode i konieczne jest
przesuniecie terminu leczenia.

16.2.8 Lista zgdd na chemioterapie niestandardowg

Po wybraniu menu Pacjent -> Chemioterapia niestandardowa -> Lista zgdd mozliwa jest kompleksowa obstuga
udzielonych przez NFZ zgdd na chemioterapie niestandardowsa.

Lista zg6d na chemioterapie niestandardowg

Nazwisko pacjenta + Zawiera -+ kowal Szukaj | [ Zlicz rekordy
Okres obowiazywania zgody od B do =
Wartosé z przedziatu od: 2 do: 2
Tryb zgody: - wszystkie - -
Produkt handlowy: - wybierz ———-—- -~ Bx
Pokaz zgody, z Ktérych zrezygnowano
555 Biezacy zakres pozycji: 1 - 20 35
Nr Tryb Nr ‘Waina Waina Wartos¢ - -
tp- zgody zgody umowy od do [z1 Pacjent Operadje

1. 5-15-09-0000062-2 Zgoda (bez zastrzezeri) 15-00-05130-09-43 2010-01-05 2010-01-06  150.00  PESEL: J1I111177i1 podalad
Imie: JAN whioski 0 aneks
Nazwisko: (120070 rezyanacia
2. 5-15-10-0000004-1 Zgoda (bez zastrzezeri) 15-00-05130-10-28 2010-01-01 2010-01-02  12.00  PESEL: TII1111I1177 podalad
Imig: JAN wnioski 0 aneks
Nazwisko: ITUUITUIT rezyanada

Rys. 16.8 Lista zgdd na chemioterapie niestandardowg

W kolumnie Operacje znajdujg sie nastepujgce opcje pozwalajgce na wykonanie ponizszych operacji:

Opcja Opis

Pozwala na podglad informacji z wybranej zgody

Pozwala na obstuge wnioskdw o aneks do zgody

Pozwala na rezygnacje z realizacji Swiadczen w ramach udzielonej zgody
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16.2.9 Whnioski o aneks do zgody na chemioterapie niestandardowg

Whioski o aneks tworzone s3 przez swiadczeniodawce w sytuacji potrzeby zmiany czasu planowanego leczenia lub
zmiany wartosci zgody. Dzieki temu mozliwe jest modyfikowanie juz wydanej zgody, bez koniecznosci anulowania
dotychczasowej zgody i tworzenia nowego wniosku o zgode na chemioterapie niestandardowa.

Lista wnioskéw o aneks do zgody na chemioterapie niestandardowa
Nr wniosku ~ Zawiera - Zlicz rekordy
Status: ----—- wybierz ---—- ~ Data operacji: - wybierz --—-—- =
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Nr wniosku Status Data operadji Operacje
1. GTHB /1 anulowany wprow.: 2012-07-04 podalad
Zzatw.: 2012-07-04
anul.: 2012-07-04
2. GTHB /2 wydano zgode wprow.: 2012-08-23 podalad
Zzatw.: 2012-08-23
wyd. dec.; 2012-08-23

Rys. 16.9 Lista wnioskow o aneks do zgody

W kolumnie Operacje znajdujg sie nastepujgce opcje pozwalajgce na wykonanie ponizszych operacji:

Opcja Opis
podglad Pozwala na podglad informacji z wybranym wniosku
edycja Pozwala na modyfikacje wniosku
zatwierdz Pozwala na zatwierdzenie wniosku
anuluj Pozwala na anulowanie wniosku

Opcja | Dodawanie wniosku | ,hoiqiaca sie w gornej czeéci okna z lista wnioskéw umozliwia wprowadzenie
nowego wniosku o aneks do zgody na chemioterapie niestandardowa.

W pierwszym kroku dodawania wniosku nalezy wprowadzi¢ (w zaleznosci od celu aneksowania):
1. W przypadku zmiany dat obowigzywania zgody:
» Whnioskowang date poczatku obowigzywania zgody,
» Whnioskowang date korica obowigzywania zgody,
2. W przypadku zmiany wartosci zgody:
e Whnioskowang wartos¢ zgody

Dodawanie wniosku o aneks do zgody na chemioterapie niestandardowa - wnioskowane zmiany

STAN OBECNY STAN WNIOSKOWANY

1. Zmiana dat obowiazywania zgody:

0D: 2012-09-06

]
=]

DO: 2012-09-06
2. Zmiana wartoéci zgody:™

15,91z

=) Aby przejé¢ dalej, nalezy wypeini¢ pola przynajmniej jednego z punktéw aneksu

Rys. 16.10 Dodawanie wniosku o aneks do zgody na chemioterapie
niestandardowa — Wnioskowane zmiany

Podczas definiowania okresu nowego obowigzywania nalezy mie¢ na uwadze nastepujace zaleznosci dat:
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e wnioskowana data poczatku obowigzywania zgody (OD) moze by¢ wczesniejsza niz data biezaca lub
poczgtkowa data stanu obecnego,

e wnioskowana data kornica obowigzywania zgody (DO) musi by¢ pdzniejsza od daty biezgcej,

e wnioskowana data konca obowigzywania zgody (DO) musi by¢ pdzniejsza od wnioskowanej daty poczatku
obowigzywania zgody (OD).

Podczas definiowania nowej wartosci zgody nalezy mie¢ na uwadze, ze:
e wnioskowana wartos¢ zgody nie moze by¢ wartoscig zerows,
e wnioskowana wartos¢ zgody nie moze byc¢ taka sama jak wartos¢ obecna

W drugim kroku dodawania wniosku nalezy podac¢ uzasadnienie zmiany okresu obowigzywania udzielonej zgody.

Dodawanie wniosku o aneks do zgody na chemioterapie niestandardowg - uzasadnienie

Uzasadnienie wniosku:*

=) pola wymagane

[ anulyj | [ —wstecz | | Dalej— |

Rys. 16.11 Dodawanie wniosku o aneks do zgody na chemioterapie
niestandardowg - Uzasadnienie

W kolejnym kroku wyéwietlane jest Podsumowanie wprowadzania wniosku. Opcja | Z3twierdz —

dodanie wniosku na liscie ze statusem: wprowadzony.

spowoduje

Opcja Edytuj znajdujaca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskéw umozliwia modyfikacje danych na
wprowadzonym wniosku o aneks do zgody.

Uwaga!
@ Operacja modyfikacji wniosku jest dostepna jedynie dla wniosku o statusie: wprowadzony.

Opcja Zatwierdz znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskdéw umozliwia zatwierdzenie wniosku o aneks
do zgody. Zatwierdzenie wniosku spowoduje przekazanie go do rozpatrzenie po stronie NFZ.

Zatwierdzenie wniosku umozliwia jego dalszg obstuge po stronie OW NFZ — rozpatrzenie i wydanie odpowiedniej
decyzji.

Uwaga!
Nalezy pamietaé, ze operacja zatwierdzenia wniosku jest operacja nieodwracalng. Po zatwierdzeniu
wniosku nie bedzie mozliwa edycja danych. W zwigzku z tym nalezy zwrdcic szczegdlng uwage podczas
wykonywania tej operacji.

16.2.10 Rezygnacja z udzielania swiadczen w ramach zgody

Opcja Rezygnacja znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie zgdéd umozliwia rejestracje odstgpienia
z realizacji terapii w ramach juz udzielonej zgody. Rezygnacja ze zgody dotyczy sytuacji, gdy $wiadczeniodawca
otrzymat z NFZ zgode na leczenie w ramach chemioterapii, ale z réinych przyczyn nie moze zrealizowac
Swiadczenia (np. pacjent zmart).
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Rezygnacja z rozliczania $wiadczen w ramach uzyskanej zgody indywidualnej na chemioterapie
niestandardowa

Zgoda
Nr zgody indywidualne;: 12
Nr umawy: 15-00-05130-09-43
Data obowiazywania "od": 2011-04-04
Data obowiazywania "do”: 2011-04-04
Wartosé: 1,00 2
Pacjent
Imig:
Nazwisko:
Numer PESEL:
Przyczyna rezyanacii:
Anuluj Zatwierds —

Rys. 16.12 Rezygnacja ze zgody

W polu Przyczyna rezygnacji mozna wprowadzi¢ powdd rezygnacji z udzielania Swiadczen w ramach danej zgody.

Po zatwierdzeniu operacji (przycisk

zgoda oznaczona zostanie statusem ,,rezygnacja”.

Po przejsciu na liste aneksow do zgody (opcja ¥ni2skl o aneks ) widoczne beda:
- kolumnie Data operacji — data wniesienia rezygnacji (poszczegdlne daty wprow, zatw, wyd.dec zostang
zastgpione datg wprowadzenia rezygnacji).

Data operacji

2009-10-26
2009-10-26
wyd. dec.: 2009-10-26

WRFDW.

zatw.:

Zatwierdz — ) \\v¢wietlone zostanie potwierdzenie rezygnacji, a wybrana

- po wybraniu opcji Podglad na liscie anekséw — informacja o obecnym i wnioskowanym stanie zgody: rezygnacji
oraz uzasadnieniu rezygnacji w polu Uzasadnienie wniosku:

BFowrdt do listy wnioskéw o aneks

Whniosek o aneks do zgody na chemioterapie niestandardowa

Whiosek
Nr wniosku: 5-15-07-0000012-6/1
Nr zgody indywidualnej: 5-15-07-0000012-6
Uzasadnienie wniosku: rBRAK MOZLIWOSCI WYKONANIA SWIADCZE-!\TI
Strona wnioskujgca (Id swiadczeniodawcy): 150000018
Strona rozpatrujgca (Kod OW NFZ): 15
Status: wydano zgode
Data zmiany statusu: 2009-10-26
Aneks
Lp. Dotyczy Stan obecny Stan wnioskowany
LIStatus zgody rezygnacja rezygnacja I

Rys. 16.13 Podglad wniosku o aneks do zgody na chemioterapie niestandardowg

Uwagal!
Operacja rezygnacji nie moze by¢ wykonana w przypadku, gdy:
Swiadczeniodawca ztozyt wniosek o aneks/aneksy do zgody o zmiane terminu i jest on

a)

b)

aktywny (czeka na rozpatrzenie w NFZ). W takiej sytuacji podczas proby wprowadzenia rezygnacji
wyswietlana jest informacja: W kolejce moze oczekiwa¢ nie wiecej niz jeden wniosek.

Istnieja aktywne pozycje rozliczeniowe (Swiadczeniodawca nie rozliczyt dotychczas swiadczen
zrealizowanych w ramach udzielonej zgody). W takiej sytuacji podczas préby wprowadzenia
rezygnacji wyswietlana jest informacja Nie mozna zrezygnowa¢ ze zgody, w ramach, ktdrej istniejq
aktywne pozycje rozliczeniowe.
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16.3 Whnioski na indywidualne rozliczane swiadczen typu 6

Uwaga! Od wrzes$nia 2020r. dla Swiadczeniodawcédw z Podlaskiego OW NFZ funkcjonalnos¢ dodawania wnioskéw
w systemie SZOI zostata wytgczona. Whioski o indywidualne rozliczenie swiadczen nalezy wprowadzac¢ w aplikacji
Centralna Baza Wnioskéw i Decyzji, dostepnej pod adresem https://cbwid.nfz.gov.pl/

Uprawnienia do aplikacji nadaje administrator systemdw centralnych (patrz: Zarzadzanie systemami centralnymi —
Systemy centralne) w aplikacji KAAS-MGR https://dt.nfz.gov.pl

Swiadczeniodawcy z Podlaskiego OW NFZ w Portalu SZOI beda obstugiwaé jedynie wnioski wprowadzone w SZOI
przed 1 wrzes$nia 2020r.

Dla pozostatych Swiadczeniodawcoéw planowane jest zablokowanie funkcjonalnosci od dnia 1 listopada 2020r.

Istnieje konieczno$¢ uzyskania zgody na indywidualne rozliczanie $wiadczen przez Dyrektora Oddziatu
Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w nastepujgcych przypadkach:

>  w sytuacji, gdy wykonane zostaty $wiadczenia ponad limit dni okres$lonych w zarzgdzeniach Prezesa NFZ w
sprawie okreslenia warunkéw zawierania i realizacji uméw;

» w sytuacji, gdy zostaty wykonane $wiadczenia w odstepie krotszym niz wynika to z zarzadzen Prezesa NFZ
w sprawie okre$lenia warunkéw zawierania i realizacji uméw;

» w sytuacji, gdy Swiadczenia udzielono $wiadczeniobiorcy innej pici niz wskazuje na to profil komorki
udzielajacej swiadczenia;

» w sytuacji, gdy $wiadczenia udzielono $wiadczeniobiorcy petnoletniemu w ramach zakresu $wiadczen dla
dzieci;

» w sytuacji wykonania $wiadczenia, ktorego koszt przekracza 15 000 zt i wartos¢ obliczang wg wzoru
okreslonego w § 22 ust. 1 pkt 1 obowigzujacego zarzadzenia Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia w
sprawie warunkéw zawierania i realizacji uméw w rodzaju leczenie szpitalne;

» w sytuacji wykonania $wiadczenia, ktére jest dopuszczone do rozliczenia na wyiszym poziomie
referencyjnym niz poziom referencyjny swiadczeniodawcy i jest udzielone w stanie nagtym;

» w sytuacji wykonania $wiadczenia, ktére spetnia jednoczesnie tgcznie wszystkie ponizsze warunki:

o wczasie hospitalizacji zdiagnozowano dodatkowy, odrebny problem zdrowotny, inny niz

zwigzany z przyczyna przyjecia do szpitala,

o inny problem zdrowotny, o ktérym mowa wyzej, nie znajduje sie na liscie powiktan ichoréb
wspotistniejgcych sekcji stanowigcej przyczyne przyjecia do szpitala,
jest stanem nagtego zagrozenia zdrowotnego,
nie moze by¢ rozwigzany jednoczasowym zabiegiem,
nie stanowi elementu postepowania wieloetapowego,

o kwalifikuje do grupy w innej sekcji oraz w innym zakresie;
» w sytuacji wykonania $wiadczenia, obejmujgcego wiecej niz jedno przeszczepienie komodrek
krwiotwdrczych w trakcie tej samej hospitalizacji.

o O O

W opisanych sytuacjach istnieje mozliwos¢ sfinansowania zrealizowanego swiadczenia na podstawie indywidualnej
zgody wydanej przez Dyrektora Oddziatu Funduszu, z ktérym sSwiadczeniodawca zawart umowe o udzielanie
Swiadczen opieki zdrowotnej.

Swiadczeniodawca wystepuje do Dyrektora Oddziatu Funduszu, z wnioskiem o indywidualne rozliczanie $wiadczen.
Whiosek generowany jest przez $wiadczeniodawce w formie elektronicznej w Portalu SZOI, gdzie automatycznie
nadany zostaje unikatowy dla kazdego wniosku numer identyfikacyjny wraz z kodem kreskowym. Po
wygenerowaniu wniosku $wiadczeniodawca przesyta go do witasciwego Oddziatu Funduszu zaréwno w wersji
papierowej, jak i elektronicznej.

Nastepnie wniosek jest opiniowany przez pracownika merytorycznego Oddziatu Funduszu. Opinia wydawana jest
indywidualnie dla kazdego wniosku, po przeprowadzeniu weryfikacji ztozonych dokumentéw. Zgode

na indywidualne rozliczenie $wiadczenia wydaje Dyrektor Oddziatu Funduszu.

Powigzanie typdw zgdd na indywidualne rozliczanie Swiadczen z typami umow przedstawiono w ponizszej tabeli.

ZGODA TYP UMOWY
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TYP KOD NAZWA

6100 02/1 AMBULATORYJNA OPIEKA SPECJALISTYCZNA - SWIADCZENIA W PORADNIACH

6100 03/1 LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZPITALNE

6100 03/2 PROGRAMY TERAPEUTYCZNE dla nastepujgcych zakreséw:

6100 03/3 LECZENIE SZPITALNE - CHEMIOTERAPIA

6100 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

6100 04/1 OPIEKA PSYCHIATRYCZNA | LECZENIE UZALEZNIEN

6100 05/1 REHABILITACJA LECZNICZA

6100 14/1 SWIADCZENIA PIELEGNACYJNE | OPIEKUNCZE dla nastepujacych zakresow:

6100 15/1 OPIEKA PALIATYWNA | HOSPICYJNA

6101 02/1 AMBULATORYJNA OPIEKA SPECJALISTYCZNA - SWIADCZENIA W PORADNIACH

6101 03/1 LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZPITALNE

6101 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

6102 03/1 LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZPITALNE

6102 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

6102 03/9 SWIADCZENIA KOMPLEKSOWE

6102 04/1 OPIEKA PSYCHIATRYCZNA | LECZENIE UZALEZNIEN

6103 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

6103 05/1 REHABILITACJA LECZNICZA

6103 11/7 SWIADCZENIA ZDROWOTNE KONTRAKTOWANE ODREBNIE - DZIECIECA OPIEKA
KOORDYNOWANA (DOK)

6104 03/1 LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZPITALNE

6104 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

6105 03/1 LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZPITALNE

6105 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

6106 03/1 LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZPITALNE

6106 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

6107 03/1 LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZPITALNE

6107 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

6108 03/1 LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZPITALNE

6108 03/3 LECZENIE SZPITALNE - CHEMIOTERAPIA

6108 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

6109 04/2 OPIEKA-PSYCHIATRYCZNAHECZENIE UZALEZNIEN

Wytqczone na podstawie Zarzqdzenia Prezesa NFZ w sprawie okreslenia warunkdw
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zawierania i realizacji umowy o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju opieka
psychiatryczna i leczenie uzaleznien od dnia 01.01.2020.
Whioski ztozone przed wskazang datq bedq obstugiwane przez NFZ.

6110 05/1 REHABILITACJA LECZNICZA

Wprowadzono funkcjonalno$¢ umozliwiajgcy sterowanie listg zakreséw swiadczen, do ktérych mozna wnioskowac
w ramach danego typu wniosku poprzez konfiguracje przekazang komunikatem PROD_K. Podczas wprowadzania
wnioskow lista dostepnych zakresdw jest ustalana na podstawie konfiguracji obowigzujacej w roku wynikajacym z
aktualnej daty poczatku obowigzywania umowy, w ramach ktérej bedzie nastgpowato wnioskowanie.

16.3.1 Uprawnienia umozliwiajgce obstuge wnioskow

Aby operator SZOI (osoba dziatajgca w imieniu Swiadczeniodawcy) mogt dokonywacé operacji zwigzanych z obstuga
wnioskéw o zgode na indywidualne rozliczanie $wiadczen konieczne jest zdefiniowanie dla niego odpowiednich
uprawnien.
Uprawnienia te sg definiowane z poziomu menu Administrator -> Operatorzy.
W systemie wyrdzniono nastepujgce uprawnienia dedykowane dla obstugi wnioskdw o zgode na indywidualne
rozliczanie $wiadczen:
v' Zgody indywidualne anulowanie wniosku — pozwalajgce na anulowanie wniosku przez $wiadczeniodawce,
v' Zgody indywidualne edycja wniosku — pozwalajgce na modyfikacje danych wprowadzonych do wniosku,
v' Zgody indywidualne potwierdzenie wniosku — pozwalajace na potwierdzenie wniosku przez pracownika
merytorycznego OW NFZ,
v' Zgody indywidualne przegladanie wnioskéw — pozwalajace na przegladanie listy wnioskéw,
v' Zgody indywidualne wprowadzanie wniosku — pozwalajgce na rejestracje wniosku przez
Swiadczeniodawce.

16.3.2 Lista wnioskow o zgode na indywidualne rozliczanie Swiadczen typu 6

Po wybraniu menu Pacjent -> Swiadczenia rozliczanie indywidualne -> Lista wnioskéw mozliwa jest kompleksowa
obstuga wnioskow o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen.

Lista wnioskow o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen typu 6

Dodawanie wniosku

| Nr wniosku VI Zawiera w | Szukaj Zlicz rekordy
Typ wniosku: Status: Data operacji:
[-- wybierz -- [ -- wybierz -- ] [-- wybierz -- |
Rodzaj swiadczeri: Zakres swiadczeri: Rodzaj dokumentu: Status dokumentu:
wybierz | Bx wybierz | B [ wybierz -- <[ wybierz -- <

O Pokazuj na lifcie wnioski o statusie anulowany
O Pokazuj na lifcie tylko wnioski posiadajace wezwania do uzupelnienia
O Wnioski, dla ktdrych, od momentu wezwania swiadczeniodawcy do uzupetnienia minefo co najmniej 3 dni kalendarzowe

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Lp. Nr wniosku Nr umowy Lekarz wnioskujacy Pacjent Data operacji Status Typ wniosku Operacje
1. 6-15 3 15-00 Imie: Typ ident.: PESEL wprow.: 2020-05-18 wydanie zgody 103 podalad
Nazwisko: Ident.: zatw.: 2020-05-18 historia zmian
NPWZ: Imig: wplyw.: 2020-05-18 lcopiuj
Nazwisko: v przyj.: 2020-05-18 -
wyd. dec.: 2020-05-18
2. 6-15- 1-0 15- Imig: Typ ident.: Identyfikator wprow.: 2020-05-05 przekazany 106 podaglad
Nazwisko: N zatw.: 2019-05-13  do OW NFZ historia zmian
NEWZ: Ident.: wydruk
3. 6-15- -1 15- Imie: Typ ident.: Identyfikatar wprow.: 2020-02-06  wprowadzony 108 podalad
Nazwisko: NW historia zmian
NPWZ: Ident.: edytu

anuluj
zatwierdZ

Rys. 16.14 Lista wnioskéw o zgode na indywidualne rozliczanie $wiadczen typu 6

W kolumnie Operacje* znajdujg sie nastepujgce opcje pozwalajgce na wykonanie ponizszych operacji:
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Opcja Opis
podglad Pozwala na podglad informacji z wybranego wniosku
podglad wersji Pozwala na podglad historii wniosku na indywidualne rozliczanie Swiadczen
edytuj Pozwala na modyfikacje informacji w wybranym wniosku
wydruk Pozwala na wydrukowanie wniosku
zatwierdz Pozwala na zatwierdzanie wniosku
kopiuj Pozwala na skopiowanie wniosku

dodaj kosztorys

Pozwala na wprowadzenie kosztorysu do wniosku

usun kosztorys

Pozwala na usuniecie kosztorysu

wydruk kosztorysu

Pozwala na wydrukowanie kosztorysu

wezwanie do uzup.

Pozwala na podglad wezwania do uzupetniania

historia zmian

Pozwala na przegladanie historii zmian statuséw wniosku az do obecnego

uzupetnij

Pozwala na uzupetnianie wniosku

uzupetnij kosztorys

Pozwala na uzupetnianie kosztorysu

* - dla $wiadczeniodawcow z Podlaskiego OW NFZ od wrzesnia 2020r. operacje edycji dostepne beda tylko dla
whnioskdw wprowadzonych przed 1 wrzesnia.

16.3.3 Wprowadzanie wniosku o zgode na indywidualne rozliczenie swiadczen typu 6

Uwaga! 0d wrzeénia 2020r. dla $wiadczeniodawcdw z Podlaskiego OW NFZ funkcjonalnoéé dodawania wnioskéw
w systemie SZOI zostata wytgczona. Whioski o indywidualne rozliczenie $wiadczen nalezy wprowadza¢ w aplikacji
Centralna Baza Wnioskdéw i Decyzji, dostepnej pod adresem https://cbwid.nfz.gov.pl/

Rejestracja wniosku o zgode na indywidualne rozliczenie Swiadczen jest mozliwa po wybraniu opcji

Dodawanie wniosku na liscie wnioskow.

Na wstepie nalezy wybrac ze stownika typ rejestrowanego wniosku.

Dodawanie wniosku o typie 108

Whniosek typu 108 dotyczy wytgcznie uméw w rodzaju: leczenie szpitalne — hospitalizacje (03/1) oraz swiadczen
wytacznie z katalogéw 1ai 1b.
W pierwszym kroku dodawania wniosku — w czesci ogdlnej nalezy wprowadzi¢ nastepujgce dane:

e Dane Swiadczeniodawcy sktadajgcego wniosek: nr umowy, zakres swiadczen, lekarz wnioskujacy

e Dane $Swiadczeniobiorcy: identyfikator pacjenta (typ, numer), nazwisko, imie

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen standardowych - Czes¢ ogélna
DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
Nr Umowry:=
Zakres gwiadczeds® [ — v |Ex
Lekarz wnioskujacys® | —memeeeeee [ e v Ex
DANE SWIADCZENIOBIORCY
Identyfikstor %:jenta = PESEL M
* polz wiymagane

Rys. 16.15 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen
— czes$¢ ogodlna (typ wniosku 108)

W kolejnym kroku nalezy podac¢ dane szczegétowe wniosku:
e Przyczyny udzielania $wiadczenia (ICD 10): kod rozpoznania zasadniczego, rozpoznanie wspadtistniejgce
e Istotne procedury medyczne, jakie wystgpity wg miedzynarodowej kwalifikacji procedur medycznych ICD 9
(min. 1)

Strona 273 z 423


https://cbwid.nfz.gov.pl/

KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

Dane sprawozdanej lub rozliczanej grupy JGP/$wiadczenia
Termin wykonania $wiadczenia

Czas przyjecia (HH:MM)

Tryb przyjecia

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen standardowych - Dane szczegétowe
Przyczyny udziclenia fwiadezenia (ICD10): Kod rozpoznaniz zassdniczego: *
|E*

Rozpoznania wspélistniejace:
Istotne procadury medyczne, jakie wystapity, wig 5
migdzynarodawej klasyfikacii procedur
medycznych ICDI (minimum 1):
Dane sprawozdanej lub rozliczanej 1GP /
Swiadczenia: *

[ | &>
Termin wykonania Sisdczeniz:® [ a-[ @
Czas przyjgcia (HH:MM):* l:| I}

Rys. 16.16 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie Swiadczen
— Dane szczegétowe

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ szczegétowe dane dotyczace przebiegu dotychczasowego leczenia (poprzednie
Swiadczenie):

Numer umowy — pole umozliwia wykazanie oddzielnej umowy w sekcji ,poprzednie swiadczenie” (umowy
wykazane w obu $wiadczeniach mogg by¢ rézne)

Zakres $wiadczen — zakres odnoszacy sie do umowy wskazanej w sekcji ,poprzednie Swiadczenie”
Przyczyny wg ICD 10 dotyczace rozliczenia dodatkowej grupy JPG (kod rozpoznania zasadniczego,
rozpoznanie wspotistniejace)

Istotne procedury medyczne, jakie wystgpity wg miedzynarodowej kwalifikacji procedur medycznych ICD 9
(min. 1)

Dane sprawozdanej lub rozliczanej grupy JGP (jezeli $wiadczenie pochodzi z katalogu 1a) /$wiadczenia —
kod grupy jest zalezny od wskazanego zakresu $Swiadczen w sekcji ,poprzednie Swiadczenie”; jesli
wykazano kod swiadczenia musi on by¢ dostepny w ramach umowy wykazanej w $wiadczeniu poprzednim
w wybranym przedziale czasu

Data dodatkowego Swiadczenia — przedziat dat okreslajacy realizacje swiadczenia musi by¢ tak dobrany,
aby data konca realizacji $wiadczenia poprzedniego (data do) wystepowata w okresie obowigzywania
umowy wskazanej w Swiadczeniu poprzednim

Czas wypisu (HH:MM)

Tryb wypisu
Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen standardowych - Dane dodatkowe
DANE DOTYCZACE PRZEBIEGU DOTYCHCZASOWEGO LECZENIA (POPRZEDNIE QWIADCZENIE]

=

Przyczyny wg ICD10 dotyczace Kod rozpoznania zasadniczego:®

poprzedniege Swiadczenia | \Elx
Rozpoznania wspdlistniejace:

Istotne procedury medyczne wg

ICD3 dotyczace poprzedniego

gwiadczenia:

Dane sprawozdanej lub rozliczanej [Kad grupy 167 _ v/

poprzednie 1GP / v fas Kod grupy JGP W
Najpierw wybierz zakres swiadczert

Dotz poprzsdniege fwindezaniazs [ |E - [ | B

Czas wypisu (HH:MM):* I:l

ot o =

Rys. 16.17 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie Swiadczen
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— Dane dodatkowe

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie uzasadnienie wniosku (nie dtuisze niz 2000 znakéw) oraz podanie daty
realizacji wnioskowanego Swiadczenia.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen standardowych - Uzasadnienie

UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA OSOBY PELNOLETNIE] W ODDZIALE/PRZYCHODNI DLA DZIECI

Uzasadnienie:* [1nre... ]

Uzasadnienie dodania wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen standardowych.

Liczba znakéw wpisanych: 81. Pozostalo do wpisania: 1919.

WNIOSKUJE O SPRAWOZDANIE LUB ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE
Data realizacii wiadezenia:® |3 - | @

Anulyj | | — wstecz | | Dalej —

Rys. 16.18 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczerh — Uzasadnienie

Ostatnim etapem jest karta podsumowania wszystkich wprowadzonych przez operatora danych, ktére nalezy
zatwierdzic.

Dodawanie wniosku o typie 110

Whniosek typu 110 dotyczy wytacznie uméw w rodzaju: rehabilitacja (05), za$ zakresy $wiadczen wynikajg z
konfiguracji przekazanej do Oddziatéw Funduszu.
W pierwszym kroku dodawania wniosku — w czesSci ogdlnej nalezy wprowadzi¢ nastepujgce dane:
e Whnioskowanie (po raz pierwszy czy kolejny)
e Dane swiadczeniodawcy sktadajgcego wniosek: nr umowy, zakres swiadczen, zatrudnienie (informacja o
tym czy Swiadczeniodawca zatrudnia lekarza, czy tez nie)
o w przypadku zatrudniania lekarza, nalezy podaé imie i nazwisko lekarza wnioskujgcego oraz
NPWZ (numer prawa wykonywania zawodu),
o w przypadku braku zatrudnienia lekarza nalezy wybrac ze stownika fizjoterapeute realizujgcego
e Dane $wiadczeniobiorcy: identyfikator pacjenta (typ, numer), nazwisko, imie
e Rodzaj $wiadczenia ($wiadczenie wykonywane jednorazowo badz cyklicznie)

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen standardowych - Czes¢ ogdlna

WNIOSKOWANIE
® wnioskowanie po raz pierwszy O Kolejny wniosek o zgode
DANE SWIADCZENIODAWCY SKkADAJACEGO WNIOSEK
Nr Umowy:* PO - BEx
Zakres $wiadczeri:*

Zatrudnienie:*

DANE SWIADCZENIOBIORCY

Identyfikator pacienta:™ [PesEL ~J: |

Nazwisko:* [ ]

Imig:* | |

RODZAJ SWIADCZENIA

® Swiadczenie wykonywane jednorazowo O Swiadczenie wykonywane cyklicznie

* pola wymagane

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.19 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen
— czesc ogodlna (typ wniosku 110)

W kolejnym kroku nalezy podac¢ dane szczegétowe wniosku:
e Przyczyny udzielania $wiadczenia (ICD 10): kod rozpoznania zasadniczego, rozpoznanie wspadtistniejgce
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e Istotne procedury medyczne, jakie wystgpity wg miedzynarodowej kwalifikacji procedur medycznych ICD 9
(min. 1)

e Termin wykonania Swiadczenia (system wyswietli odpowiedni komunikat, jesli data wykonania
Swiadczenia bedzie pdzniejsza niz data korica obowigzywania umowy).

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen standardowych - Dane szczegolowe

DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACIT
Przyczyny udzielenia éwiadczenia (ICD10):  Kod rozpoznania zasadniczego:®
| jm
Rozpoznania wspdfistnieiace:
Edytuj
Istatne procedury medyczne, jakie wystapity, | edytuj

w/g migdzynarodowej Klasyfikacji procedur
medycznych ICDS (minimum 1):

Data poczatku udzielenia éwiadczenia:™ |:| S5

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.20 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie Swiadczen
— Dane szczegdétowe (typ wniosku 110)

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie uzasadnienie wniosku (maksymalnie 2000 znakdéw) oraz podanie daty
realizacji wnioskowanego swiadczenia.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen standardowych - Uzasadnienie

UZASADNIENIE
Uzasadnienie:*

Liczba znakéw wpi h: 0. P to do wpisania: 2000.

WNIOSKUJE O SPRAWOZDANIE LUB ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE

Data realizacji $wiadczenia:* |3 - | &

Anuluj — Wstecz Dalej —

Rys. 16.21 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie Swiadczen
— Uzasadnienie (typ wniosku 110)

Ostatnim etapem jest zatwierdzenie karty podsumowania wszystkich wprowadzonych przez operatora danych.
Uwaga! Dla wnioskow o typie 110, dla ktorych data korica realizacji Swiadczenia przypada na dzieri 2018-09-30
lub pézniejszy, system wymaga wyboru fizjoterapeuty z nadanym NPWZ.

Wyswietlony zostanie wowczas komunikat uniemozliwiajgcy zatwierdzenie wniosku.

Dodawania wniosku o typie 102

Whniosek typu 102 dotyczy wytacznie sprawozdania lub rozliczenia dwdch hospitalizacji wykonanych w odstepie
krétszym niz 14 dni. Wymaganiem tego rodzaju wniosku jest wnioskowanie w przypadku obu hospitalizacji
o rozliczenie tego samego $wiadczenia lub tej samej grupy JGP.

W przypadku wskazania w danych s$wiadczenia podstawowego i danych Swiadczenia poprzedniego réznych
Swiadczen grup JGP, pojawi sie komunikat btedu.

W przypadku podania dwdch réznych grup JGP pojawia sie komunikat: Grupa JGP (pole E3) odnoszaca sie do
Swiadczenia podstawowego rozni sie od grupy JGP (pole F3) odnoszacej sie do swiadczenia poprzedniego.

Whiosek w kategorii 6102 wymaga podania takiej samej grupy JGP w przypadku obu hospitalizacji.

Analogicznie w przypadku wskazania dwdch koddw sSwiadczen lub kodu $wiadczenia w przypadku jednej
hospitalizacji i grupy JGP w przypadku drugie;j.
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Dodawania wniosku o typie 100, 101, 109

Whiosek typu 100 dotyczy rozliczania Swiadczen udzielonych niezgodnie z wiekiem swiadczeniobiorcy.

Whniosek

typu 101 dotyczy rozliczania Swiadczen udzielanych osobie niezgodnie z jej picia.

Whniosek typu 109 dotyczy rozliczania Swiadczen udzielanych swiadczeniobiorcy w wieku ponizej 60 roku zycia w
zakresie Swiadczenia psychogeriatrycznego.
Proces dodawania powyzszych wnioskdw jest analogiczny:
W pierwszym kroku dodawania wniosku — w czesSci ogdlnej nalezy wprowadzi¢ nastepujgce dane:
Dane Swiadczeniodawcy sktadajgcego wniosek: nr umowy, zakres Swiadczen oraz okreslenie
o czy Swiadczeniodawca zatrudnia lekarza, wraz z podaniem jego danych (Imie, Nazwisko, NPWZ)
o czy nie zatrudnia lekarza, ze wskazaniem nr PESEL osoby podejmujgcej decyzje

W  przy

Dane swiadczeniobiorcy: identyfikator pacjenta (typ, numer), nazwisko, imie

Rodzaj Swiadczenia — wskazanie czy Swiadczenie wykonywane jednorazowo lub wykonywane cyklicznie

padku wprowadzania oraz edycji wnioskow w kategoriach 100, 101 i

109 w sekcji DANE

SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK wprowadzono pole wyboru Zatrudnienie pozwalajace okresli¢ czy
Swiadczeniodawca zatrudnia lekarza. Operator moze wybrac jedng z dwdéch opcji w polu Zatrudnienie:

Swiadczeniodawca zatrudnia lekarza — w tym przypadku niezmiennie na
whnioskujgcego z listy oséb zatrudnionych u danego swiadczeniodawcy:

lezy wskazaé lekarza

WNIOSKOWANIE

(® Wnioskowanie po raz pierwszy () Kolejny wniossk o zgade

DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK

N Umoy:* [13-00-03427-17-01 v]EIX

Zakres eri:® [14.5161.025.04 SWIADCZENIA W ZAKEADZIE PIELEGNACYINO-OPIEKUNCZYM DLA DZIECT L... ™| =X
Lekarz wnioskujacy:® P e p—— | ] b

DANE SWIADCZENIOBIORCY

Zatrudnienie:

Identyfikator pacjenta:® PESEL vl |
RODZAJ SWIADCZENIA

®) Sysiadezenie wykonywane jednorazowo () Swiadczenie wykonywane cyklicznie
* pola wymagane

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczen standardowych - Czes¢ ogélna

Rys. 16.22 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen
— czes$c ogdlna

Swiadczeniodawca nie zatrudnia lekarza — w tym przypadku system wymaga wprowadzenia numeru

PESEL osoby wnioskujacej, okreslonej jako osoba podejmujaca decyzje:
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Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen standardowych - Czes¢ ogolna

WNIOSKOWANIE
®) wnioskowanie po raz pierwszy ) Kolejny wniosek o zgode

DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK

g v B
Zakres Swiadczer:® [14.5161.026.04 SWIADCZENIA W ZAKEADZIE PIELEGNACYING-OPIEKUNCZYM DLA DZIECT 1., v|EIX

Zatrudnienie:® [2wiadezeniodawea nie zatrudnia lekarza V]

P ———

DANE SWIADCZENIOBIORCY

Identyfikator pacjenta:* [PESEL vl |
e E— 5
RODZAJ $WIADCZENIA

® Suiadczenie wykanywane jednorazows () Swiadczenie wykonywane cyldicznie
* pols vymagans

Rys. 16.23 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie Swiadczen
—cze$c¢ ogdlna

W kolejnym kroku nalezy podac¢ dane szczegétowe wniosku:
e  Przyczyny udzielania $wiadczenia (ICD 10): kod rozpoznania zasadniczego, rozpoznanie wspotistniejgce
e Istotne procedury medyczne, jakie wystgpity wg miedzynarodowej kwalifikacji procedur medycznych ICD 9
(min. 1)
e Dane rozliczanej grupy JGP (jezeli $wiadczenie pochodzi z katalogu 1a) /$wiadczenia
e Termin wykonania swiadczenia — tylko dla wniosku nr 109
Nastepnie w uzasadnieniu nalezy podac:
e Uzasadnienie koniecznosci leczenia osoby petnoletniej w oddziale/przychodni dla dzieci — dla wniosku 100
e Uzasadnienie koniecznosci leczenie osoby innej ptci niz wskazuje na to profil komérki udzielajgcej
Swiadczenie — dla wniosku 101
e Uzasadnienie — dla wniosku 109
e Podanie daty realizacji wnioskowanego swiadczenia — dla wszystkich 3 typow wnioskow

16.3.4 Podstawowe operacje na wniosku o zgode o indywidualne rozliczenie swiadczen

Operator moze przegladaé¢ dane wprowadzone we wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen po uzyciu opcji
Podglad (na liscie wnioskéw, w kolumnie Operacje).

W tym miejscu mozliwe jest jedynie przegladanie informacji znajdujgcych sie we wniosku — operator nie ma
mozliwosci edycji zadnych danych.

Opcja Edytuj znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskow umozliwia wprowadzenie zmian do
wybranego wniosku.

Modyfikacja danych odbywa sie w analogiczny sposéb jak operacja wprowadzania wniosku (etap dodawania
whniosku zostat opisany we wczesniejszej czesci dokumentacji).

Edycja wniosku pod kagtem umowy oraz zakresu $wiadczen jest blokowana w momencie wprowadzenia do systemu
zatgcznika kosztowego.

16.3.5 Uzupetnianie wniosku o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen

Uzupetnianie wniosku przez $wiadczeniodawce mozliwe jest po uprzednim przekazaniu przez OW NFZ zgdania
uzupetnienia okreslajgcego:

e uzasadnienie uzupetnienia wniosku oraz

e zakres zmian dokumentu wniosku dopuszczalnych podczas jego powtdrnej edycji.
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Poprzez opcje Wezwanie do uzupetnienia Swiadczeniodawca ma mozliwoé¢ podgladu wezwania do uzupetnienia
whniosku okreslonego przez NFZ.

Uzupetnienie wniosku dokonywane jest pomoca przyciskdéw Uzupetnij oraz Uzupetnij kosztorys, analogicznie jak
w przypadku edycji wniosku i/lub kosztorysu pierwotnego. Podczas uzupetniania wniosku Swiadczeniodawca moze
wykonac jego modyfikacje w zakresie nie wiekszym niz dopuszczalny zakres zmian ustalonych przez Operatora OW
NFZ.

Dodatkowo w ramach kazdorazowego uzupetnienia wniosku, istnieje mozliwos¢ wprowadzenia informacji
w postaci komentarza. Nastepnie operator odznacza checkbox Potwierdzam i zatwierdza operacje.

Nazwa kolumny
Typ wniosku:

Nr winiashu:

Status:

Krotnogé vmioskowania:

Diata odestania do uzupshnieniz:

Nazwa:
Humer umawy:
Punkt umowy:
Zakres Svizdezen:
Lekarz wioskujacy:

Imig:
Nazwisko:
Identyfikator:

Whinskowany koszt:

Prayczyny hospitslizacii wg
miedzynarodowe; Kiasyfkaci ICDL0:

Istetne procedury medyczne, jakie wystapily
e

wg. miedzynarodows; Klasyfikaci pro
medycznych:

Dane serawozdans] lub roziiczans] JGP/
Zrizdczenis:

Data relizacii évizdczenia:
Termin wykonania Swiadczenia:
Uzzsadnienie

Status viezwania:
Numer wniasku:

Numar wezwiania:

Data zatwierdzenia wezwania:
Uzasadnienie:

Sekje do uzupetienia:

Komentarz Swiadczenicdawoy:

Uzupetnienie - Podsumowanie

Wniosek o zgode na indywi rozli
Whiosek przed zmiana
105 - Sprawozdanie lub rozliczenie Swisdczeniz, kidre jest
depuszczene do sprawozdania lub rezliczenia na wy2ssym
paziomie referencyinym niz poziom referencyiny
Sviadczeniodawcy | jest udzielone w stanis nagiym

6-15-18-0000005-4
do uzupeknienia
Wioskowania po raz pienwszy
2018-02-14

Dane swiadczeniodawcy skiadaj:

‘Whiosek po zmianie
105 - Sprawozdanie lub rozliczenie Swisdczenis, kidre jest
do daniz lub rozliczenia na wyzszym
poziomiz refersncyjnym niz paziam refersncyiny
sviiadczeniodawicy i jest udzielone w stanie naghym

6-15-18-0000005-4
do uzupelnienia
Whinskowanie po raz pienwszy
2018-03-14

TAMAAR
15-00-05570-18-14
2,0/ 03.4500,030.02
02.4500,020.02

Dane Swiadczeniobiorcy
-
=
-
=

Dane Swiadczenia
2000.00 =

Rozpoznanie zasadnicze: AD2.2 UMIEISCOWIONE
ZAKAZENTA PALECZKAMI SALMONELLA
Rozpaznania wspéhistniejace:

= ADO CHOLERA

» AA BADANIA LABORATORYINE I INMNE

Kod arupy JGP: PO2
2017-08-28 - 2018-02-12
2047-08-28 - 2018-02-12
Test

Wezwanie do uzupelnienia
Przestany do wiadczeniodawey
6-15-18-0000005-4

1
2018-03-14
aadadsa

TAMAAR
15-00-05570-18-14
2.0/ 03,4500.030.02
032.,4500,020.02

-
-
=
= m
2 000,00 =

Rozpoznanie zasadnicze: AD2.2 UMIEISCOWIONE
ZAKAZENIA PALECZKAMI SALMONELLA
Rozpoznania wspéfistnisiace:

= AD0 CHOLERA

* AA BADANIA LABORATORYIME I INNE

Kod grupy JGP: POZ
2017-08-28 - 2018-02-12
2017-08-28 - 2018-02-12
Test

» Dane $wiadczenia podlegajacego rozliczeniu (sekcjz )

wszystkie sekcje zalacznika kosztovego)

Dane dotyczace uzasadnienia realizacji whioskowanego éwisdczenia (sekda G)
Dane dotyczace kosztéw Swiadczenia wykazane we wniosku oraz zabgczniku kosztowym (sekdga H oraz

Dane dotyezgce dat realizacji wnioskowanego wiadezenia (sekeja I)
Dokumentacja medyczna (do przekazania poza systemem informatycznym)

Patwierdzam dotaczeni= dokumentacji medycznsj poza systemem informatyczmym [

Rys. 16.24 Uzupetnienie - Podsumowanie

Po wykonaniu powyzszych czynnosci na LisScie wnioskdw o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen
w kolumnie Operacje wyswietlona zostaje opcja Zatwierdz, pozwalajgca zatwierdzi¢ wniosku po jego uzupetnieniu:
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Typ wniosku:

Nr wniosku:
Status:
Krotnosc wnioskowania:

Data odeslania do uzupelnienia:

Nazwa:

Numer umowy:
Zakres $wiadczen:
Lekarz wnioskujacy:

Imig:
Nazviisko:
Identyfikator:

Status wezwania:

Numer wniosku:

Numer wezwania:

Data zatwierdzenia wezwania:
Uzasadnienie:

Sekge do uzupeinienia:

Zatwierdzenie wniosku (po uzupetnieniu)

Whniosek o zgode na i i r

103 - Sprawozdanie lub rozliczenie swiadczen, kiére zostaly wykonane ponad limit dni okreglony w aktach prawnych okreglajacych
warunki zawierania uméw

6-15-13-0000148-4

Do uzupenienia
Vinioskowanie po raz pierwszy
2018-03-12

Dane Swi
IMPESSA
15-00-05427-13-07
05.2300.021.02 REHABILITACIA DZIECI Z ZABURZENIAMI WIEKU ROZWOIOWEGO W OSRODKU/ODDZIALE DZIENNYM

Dane $wiadczeniobiorcy

Wezwanie do uzupetnienia
W edycji przez $wiadczeniodawcs
6-15-13-0000148-4
2
2018-03-12
Uzasadnienie

« Dane swiadczenia podlegajacego rozliczeniu (sekcja F)

« Dane dotyczace uzasadnienia realizacji wnioskowanego swiadczenia (sekcja G)
» Dane dotyczace dat realizacji wnioskowanego Swiadczenia (sekcja H)
+ Dokumentacja medyczna (do przekazania poza systemem informatycznym)

2018-03-12 |E

Data wystawienia wniosku:®

Rys. 16.25 Zatwierdzenie wniosku (po uzupetnieniu)

Uzupetnianie wniosku zostanie zakoriczone zatwierdzeniem uzupetnionego wniosku, analogicznie jak w przypadku
zatwierdzenia wniosku pierwotnego.

Zgodnie z zarzadzeniem w sprawie wnioskdw o indywidualne rozliczanie $wiadczenn i Bazy Rozliczen
Indywidulanych, uzupetnienia wnioskdw nalezy przesta¢ w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania,
pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania. W celu utatwienia swiadczeniodawcom spetnienia tego
warunku, na Liscie wnioskéw wraz z informacjg o statusie ,, Do uzupetnienia” prezentowana jest informacja o dacie
wymagalnosci.

W ostatnim dniu wymagalnosci badz po jej przekroczeniu data bedzie wyrdzniona kolorem zéttym:

Lista wnioskéw o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen typu 6

Dodawanie wniosku standardowego

‘ Nr wniosku vl Zawiera vl | Szukaj Zlicz rekordy

Typ wniosku: Status:

‘ -- wybierz -- V|Euzupe{nienia
Rodzaj swiadczeri:
I wybierz

Data operacji:
w | ’Twybiarz - vl
Rodzaj dokumentu:
| B [ wybierz --

Status dokumentu:
][ wybierz - ~

Zakres éwiadczeri:
V] Ex wyhbierz

Oa Pokazuj na lifcie wnioski o statusie anulowany

O Pokazuj na ligcie tylke wnioski posiadajgce wezwania do uzupetnienia
O Whnioski, dla ktérych, od momentu wezwania fwiadczeniodawcy do uzupetnienia minefo co najmniej 3 dni kalendarzowe

Biezgcy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Nr wniosku Nr umowy Lekarz wnioskujacy Pacjent Data operacji Status Typ wniosku Operacje
1. 6-15-1¢ 0 15-00- 23 Imig: IMIE 5 Typ ident.: PESEL wprow.: 2019-01-23 do uzupetfnienia 100 podglad
MNazwisko: NAZWISKO 5 Ident.: przek. do uzup.: 2018-07-11 historia zmian
NPWZ: 0000000 Imig: wezwanie
MNazwisko: do uzup.
uzupetnij

Rys. 16.26 Lista wnioskéw o zgode na indywidulane rozliczanie Swiadczen typu 6 — status do uzupetnienia

16.3.6 Wnhnioski o ponowne rozpatrzenie wniosku (odwotania)

Zarzadzenie 95/2018/DSOZ mdwi, ze przypadku niewyrazenia zgody Dyrektora Oddziatu Funduszu na realizacje
whniosku albo wyrazenia zgody na kwote inng od wnioskowanej, $Swiadczeniodawcy przystuguje prawo do
wystgpienia o ponowne jego rozpatrzenie, z wyjatkiem sytuacji, gdy odmowa uwzglednienia wniosku nastgpita
z powodu uchybienia terminu lub innych uchybien formalnych wniosku, lezgcych po stronie swiadczeniodawcy.
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W aplikacji SZOI swiadczeniodawca ma prawo do ubiegania sie o ponowne rozpatrzenie wniosku tylko i wytacznie
w przypadku, gdy w sprawie pierwotnego wniosku podjeto decyzje brak zgody.

Prawo do ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie wniosku przystuguje Swiadczeniodawcy tylko raz. Wnioski
0 ponowne rozpatrzenie s3 rejestrowane po stronie administracyjnej, po otrzymaniu dokumentu przez OW NFZ w
formie pisemne;j.

Na liScie odwotan i zazalen prezentowane sg tylko te dokumenty, ktdore zostaty przekazane przez
Swiadczeniodawce droga pisemng a nastepnie zarejestrowane (otrzymane) po stronie OW NFZ. Dokumenty te
posiadaja status Wprowadzony.

W przypadku, gdy decyzja byto:
e odrzucenie ze wzgleddw formalnych,
e wydana zgoda (nawet jesli daty obowigzywania lub kwota, na ktéra wydano zgode s3 niezgodne
z oczekiwanymi Wnioskujgcego).
whniosek o ponowne rozpatrzenie wniosku nalezy wystgpi¢ pisemnie, przesytkg polecong lub w inny sposdb, za

potwierdzeniem odbioru, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania w formie papierowej decyzji (obstuga
poza systemem informatycznym).

16.3.7 Decyzje w sprawie ponownego rozpatrzenia wniosku (odwotania)

Informacja o decyzji podjetej w sprawie odwotania (wniosku o ponowne rozparzenie wniosku), jest widoczna na
liscie odwotan i zazalen.

Lista odwotan i zazalen do indywidualnie rozliczanych swiadczen
Nrwhiosku ~ Zawiera ¥ Zlicz rekordy.
22> Biezacy zakres pozycii: 1 - 20 22>
_ Data rejestracji -
Lp.  Nrwniosku Nr umowy Typ dokumentu e Data decyzji Status
1. 6-15-13-0000037-1 15-00-05427-13-01  Ponowne rozpatrzenie wniosku 2013-04-23 - Wprowadzony
2. £-15-13-0000044-4  15-00-05427-13-16 Ponowne rozpatrzenie wniosku 2013-04-25 2013-04-25 13:10:12 Zaakceptowany
3. 6-15-13-0000045-7 15-00-05427-13-16 Ponowne rozpatrzenie wniosku 2013-04-25 2013-04-25 09:16:33 Zaakceptowany
4. 6-15-13-0000013-5 15-00-05427-13-01 Ponowne rozpatrzenie wniosku 2013-03-25 - Wprowadzony
5. 6-15-13-0000046-0  15-00-05427-13-16 Ponowne rozpatrzenie wniosku 2013-04-23 2013-04-25 11:11:39 Zaakceptowany
6. ©-15-13-0000049-9  15-00-05427-13-16 Ponowne rozpatrzenie wniosku 2013-04-26 2013-04-25 11:51:39 Zaakceptowany
7. 6-15-13-0000045-9  15-00-05427-13-16 Zazalenie na decyzje 2013-04-24 2013-04-25 13:06:21 Zaakceptowany
8. ©-15-13-0000046-0 15-00-05427-13-16 Zazalenie na decyzje 2013-04-23 2013-04-25 12:31:17 QOdrzucony

Rys. 16.27 Lista odwotan i zazalen do indywidualnie rozliczanych swiadczen

Statusy wnioskow bedacych przedmiotem procedury odwotawcze;j:
e oczekujace na decyzje w sprawie ponownego rozpatrzenia wniosku - nie podjeto jeszcze decyzji o
ponownym rozpatrzeniu- status wprowadzony
e podlegajace ponownemu rozpatrzeniu wniosku - pozytywna decyzja o ponownym rozpatrzeniu- status
zaakceptowany
e nie podlegajace ponownemu rozpatrzeniu wniosku -negatywna decyzja o ponownym rozpatrzeniu- status
odrzucony.

16.3.8 Dostep do wszystkich wersji dokumentu

Z uwagi na mozliwoéci uzupetniania wniosku przez Swiadczeniodawce istnieje mozliwoé¢ podgladu i poréwnania
wszystkich wersji dokumentu. Opcja ta dostepna jest pod przyciskiem podglad wersji znajdujacej sie w kolumnie
Operacje. Dotyczy tych wnioskéw, dla ktorych nastgpity zmiany zwigzane z uzupetnianiem.
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Browrc

Nazwa kolumny
Typ wniosku:

Nr wniosku:
Status:

Krotnosé wnioskowania:
Data potwierdzenia:
Data wystawienia:

Data odestania do uzupsinienia:

Nazwa:

Numer umowy:
Zakres Swiadezert:
Lekarz whioskujacy:

Imig:
Nazwisko:
Identyfikator:

Rodzaj éwiadczenia:

Poréwnaj wnioski: [Pierwotny wniosek

Historia wniosku na indywidualne rozliczanie swiadczen

] [Uzupetnienie nr 1 dia wniosku v Poréwnaj |

Whiosek o zgode na i i r

Pierwotny wniosek

103 - Sprawozdanie lub rozliczenie Swiadczen, ktére zostaly
wykonane ponad limit dni okreslony w aktach prawnych
okreslajacych warunki zawierania uméue

6-15-13-0000148-4
przekazany

Uzupetnienie nr 1 dia wniosku

fi, kidre zostaty
wykonane ponad limit dni okreslony w aktach prawnych
okreslajacych warunki zawierania uméw

6-15-13-0000148-4

103 - lub rozliczenie &

przekazany

do OW NFZ do OW NFZ
Whnioskowanie po raz pierwszy Wnioskowanie po raz pierwszy
2017-08-17 2018-03-12
2017-08-17 2018-03-12
a 2018-03-12
Dane Swi
IMPESSA IMPESSA

15-00-05427-13-07
05.2300.021.02

Dane swiadczeniobiorcy

Dane swiadczenia
Swiadezenie wykonywane cyKlicznie
Rozpoznanie zasadnicze: A00.11 CHOLERA ELTOR

; Rozpoznania et

Przyczyny swiadczenia wg
Klasyfikacji 1CD10:

Istotne procedury medyczne, jakie wystapity
wq. migdzynarodowe;j klasyfikadji procedur

medycznych:

Dane sprawozdanej lub rozliczanej JGP /

Swiadczenia:

Data realizacji gwiadczenia:

Termin poczatku udzielenia Swiadczenia:

Uzasadnienie

* A00.0 ADO-ZMIANA

+ A01 BADANIE OGOLNE MOCZU (PROFIL)

Kod Swiadczenia: 5.11.02.8000045
2013-08-01 - 2013-08-31
2013-08-01

test

15-00-05427-13-07
05.2300.021.02

$wiadczenie wykonywane cyklicznie

Rozpoznanie zasadnicze: AD0.11 CHOLERA ELTOR
Rozpoznania wspétistniejace:

* AQ0.0 ADD-ZMIANA

+ A01 BADANIE OGOLNE MOCZU (PROFIL)

Kod wiadezenia: 5.11.02.9000045
2013-08-01 - 2013-08-31
2013-08-01

test

Rys. 16.28 Historia wniosku na indywidualne rozliczanie swiadczen

Dane zebrane sg w 3 kolumny. Pierwszg z nich jest zawsze Nazwa kolumny, natomiast dwie pozostate,
poréwnywane wzajemnie, zostajg wybierane przez Operatora poprzez filtry:

Poréwnaj wnioski: Uzupetnienie nr 1 dla wniosku ~  Uzupetnienie nr 2 dla wniosku ~ | Pordwnaj

Tabela podzielona jest réwniez na wiersze majgce za zadanie zebranie szeregu danych w grupy np. Dane
Swiadczeniodawcy, Dane $wiadczenia itd.
Na kolor zielony wyszczegdlnione s3 te pozycje, ktére réznig sie w poréwnywanych wersjach wniosku.

16.3.9 Zatacznik kosztowy do wniosku w kategorii 104,105,107

Po dodaniu wniosku o zgode na indywidualne rozliczenie Swiadczen o typie 104,105,107 do systemu, nalezy jeszcze
wprowadzi¢ odpowiedni kosztorys. Mozna to zrobic¢ przy pomocy opcji Dodaj kosztorys.

W pierwszym etapie przy pomocy opcji Dodaj swiadczenie, operator systemu musi uzupetni¢ dane realizacji, tzn.
daty poczatku i korica realizowanego swiadczenia oraz dane umowy, w ramach ktérej rozliczany jest produkt.

W przypadku zakresow:
-03.4260.040.02
-03.4260.050.02
-03.4261.040.02
-03.4261.050.02
dodatkowo mozna uzupetnic tabele kosztow swiadczen rozliczanych wg skali TISS.
W tym celu nalezy skorzystac z opcji Dodaj, ktéra pojawi sie dostepna po wyborze punktu umowy.
Podczas tej operacji nalezy uzupetnic:
> Swiadczenie inne niz rozliczane wg skali TISS
> Liczbe produktéw
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Edycja kosztorysu

(1) C1. Edycja realizowanego swiadczenia

Data realizag)i swiadczenia od:* [2g11-11-20 |E
Data realizacji Swiadezenia do:* [2911-11-21 | B

Rozliczany dzieri pebytu: ® pierwszy

O ostatni

Dane rozliczeniowe na dzieri korica udzielania Swiadczenia:

Umowa:™* | |

W celu zmiany umowy nalezy usunac koszty Swiadczen
Punkt umowy:* | ‘
W celu zmiany punktu umowy nalezy usunaé koszty swiadczen

Calkowita
wartos¢ w PLN

Lista pruduktéw
Zwir Wartosé swiadczen z katal 4wiadczen do
Lp Kod Liczba _ Liczba
produktu punktéw Swiadczen
1 5.53.01.00014583 80 1

Wartosé swiadczei z katalogu Swiadczei do sumowania:

Jesli wskazanym zakresem jest:
03.4260.040.02, 03.4260.050.02, 03.4261.040.02, 03.4261.050.02
to dodatkowo mozna uzupetni¢ tabele kosztéw swiadczen rozliczanych wg skali TISS.

* pola wymagane

360,00 z¢

360,00 zt

Operacje

edytu
usuri

Rys. 16.29 Dodawanie Swiadczenia (1)

Uwaga! Dla umoéw 03/8 (umowy PSZ) nie ma mozliwosci zmiany umowy, a dane rozliczeniowe podawane sg na
dzien konca udzielenia $wiadczenia.

Przechodzac Dalej, na liscie swiadczen rozliczanych wedtug skali TISS-28 operator ustala produkty jednostkowe,
ktére zostaty wykonane podczas realizacji Swiadczen na oddziale intensywnej terapii.

Jesli wskazywanym w polu punkt umowy jest zakresem $wiadczen intensywnej terapii, tzn.:
03.4260.040.02 - ANESTEZJOLOGIA | INTENSYWNA TERAPIA - HOSPITALIZACJA,
03.4260.050.02 - ANESTEZJOLOGIA | INTENSYWNA TERAPIA 1l POZIOM REFERENCYJNY — HOSPITALIZACJA,

03.4261.040.02 - ANESTEZJOLOGIA | INTENSYWNA TERAPIA DLA DZIECI — HOSPITALIZACIA,
03.4261.050.02 - ANESTEZJOLOGIA | INTENSYWNA TERAPIA DLA DZIECI Il POZIOM REFERENCYJNY -
HOSPITALIZACIA,

to operator dodatkowo musiat wypetnic liste , Koszty Swiadczen rozliczanych wedtug skali TISS-28 lub TISS-28" dla
dzieci w kolejnym kroku na poziomie realizacji $wiadczenia. Od dnia 1 marca 2014 roku wymodg ten zostaje

zniesiony.

Liczba sSwiadczen wymaganych w tym oknie odpowiada liczbie osobodni ustalonej na poziomie realizacji
Swiadczenia (jedno swiadczenie na jeden osobodzien):
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Dodawanie
(2) Dodawanie swiadczenia
2wity Realizacja $wiadczenia: 03.4260.040.02
Umowa nr: 15-00-05570-16-06
Data od: 2016-01-01
Data do: 2016-01-05
Liczba osobodni: 4
Cena za punkt: 5,00 zt
Wykaz produktéw jednostkowych
S Data Kod Liczba Wartosé ——
realizacji produktu punktdw £wiadczenia P 3
dyty
1 2016-01-01 5,52.01,0003015 15,73 78,652 s
2 2015-01-02 - 0,00 2 edvtui
3 2016-01-03 - 0,00 = edytuj
4 2015-01-04 - 0,00 = edytuj

Rys. 16.30 Dodawanie swiadczenia (2)

Nowo wprowadzong pozycje mozna edytowac lub usung¢ z listy. Operator systemowy musi wprowadzi¢
przynajmniej jeden produkt jednostkowy dla wnioskowane] hospitalizacji.

Wprowadzono modyfikacje sposobu dodawania Swiadczern we wniosku kosztowym: oprécz wyboru punktu
umowy, konieczne jest rdwniez wybranie umowy, z ktérej dany punkt pochodzi. Umozliwia to dodawanie
Swiadczen na podstawie innej umowy niz jest wskazana we wniosku. Jednak umowa w kosztorysie i wniosku musi
dotyczy¢é tego samego $wiadczeniodawcy oraz umowa wybrana w kosztorysie musi obowigzywaé¢ w dniu
wynikajgcym z daty konca realizacji $wiadczenia.

Po dodaniu sekcji C. REALIZACJI SWIADCZEN W POSZCZEGOLNYCH KOMORKACH ORGANIZACYJNYCH wyswietlone
zostang pozostate sekcje, w ktérych nalezy uzupetnié:
> D. KOSZTY MEDYCZNE SWIADCZEN (innych niz $wiadczenia z katalogu $wiadczer do sumowania wykazane
w sekgcji C)
» E. KOSZTY MEDYCZNE HOSPITALIZACJI (poz. 12 + poz. 12a + ... + poz. 13 + poz. 13a + ... + poz. 22) —
wyliczana automatycznie
» F.KOSZTY POZAMEDYCZNE tj. catkowity koszt hospitalizacji pomniejszony o koszty medyczne hospitalizacji
(poz.23)
> G. WNIOSKOWANY CALKOWITY KOSZT SWIADCZENIA (poz. 23 + poz. 24) — wyliczana automatycznie

Widok okna zatgcznika kosztowego w wersji elektronicznej (SZOl), odpowiada budowie zatgcznika kosztowego w
formie papierowe;j.

Opcja Dodaj koszt umozliwia dodanie kosztu medycznego swiadczenia:
Rodzaj kosztu — D1, D2, D3, D4, D5, D6, D7, D8

Typ Swiadczenia

Nazwa swiadczenia

Liczba swiadczen

Cena jednostkowa

VVYVY

W przypadku kosztéw D6, D7, D8 istniejg nastepujgce zaleznosci:
» D6. Koszty osobowe personelu medycznego — mozna wprowadzi¢ jedynie redefiniowane pozycje bez
mozliwosci ich powielania:
o ,dot. zabiegéw na bloku operacyjnym”.
o ,zZwigzane z hospitalizacja (poza blokiem operacyjnym)”.
Dla pozycji tych wymagane jest jedynie podanie sumarycznej wartosci kosztdw z nimi zwigzanych.
» D7. Koszty procedur medycznych wykonanych przez podwykonawce — dane w ramach tej sekcji sg
wprowadzane analogicznie jak w sekcjach od D1 do D5.
> D8. Koszty transportu sanitarnego (niefinansowanego odrebnie) — dane w ramach tej sekcji sg
wprowadzane analogicznie jak w sekcjach od D1 do D5 z tg rdznicy, ze dla danej pozycji podawana jest
wartos¢ sumaryczna bez podziatu na liczbe i cene jednostkowa.
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» Dla pozycji D6 i D8 zablokowano mozliwo$¢ importu z plikdw zewnetrznych

Do jednego kosztorysu, moze by¢ przypisanych kilka pozycji kosztow.

Nie istnieje jednolity stownik swiadczen medycznych, o ktérych mowa w zatgczniku kosztowym, wprowadzona
zostata mozliwos¢ recznego dodawania wpisdw odnoszacych sie do Swiadczen medycznych.

W celu wypetnienie listy Swiadczen medycznych nalezy uzy¢ stownika lub wprowadzi¢ wybrany typ swiadczenia
recznie w kolejnym kroku.

Stownik zawiera wszystkie wpisy wprowadzone do tej pory przez Swiadczeniodawce. Mozliwos¢ wyboru swiadczen
ze stownika pojawia sie tylko w przypadku, gdy jakiekolwiek dane zostaty juz do niego wprowadzone.

(1) Edycja kosztorysu -
Zatacznik kosztowy

A. SPECYFIKACIA KOSZTOWA WNIOSKU: Zwin

1. Numer wniosku
6-15-11-0000342-5

B. TERMIN REALIZACII SWIADCZENIA: i
2. Zakres Swiadezefi, w ktérym rezliczane jest Swiadczenic 3. Cena za punkt
03.4261.050.02 4,50 zt
4. Data od 5. Data do 6. Osobodni
2011-11-20 2011-11-21 1

C. REALIZACIA SWIADCZEN W POSZCZEGOLNYCH KOMORKACH ORGANIZACYINYCH:

C1. edytuj usui Zwiri
7. Umowa i zakres éwiadezer, w ktérym rozliczane jest Swiadczenie 8. Cena za punkt
15-00-05038-11-14, 03.4261.050.02 (wymaga edycji) 4,502t
9. Data od 10. Data do 11. Osobodni
2011-11-20 2011-11-21 1

C1.1 WARTOSC SWIADCZEN Z KATALOGU SWIADCZEN DO SUMOWANIA (inne niz rozliczane wg skali TISS)

Catkowita

Ip. Kod produktu Nazwa swiadczenia Liczba i

DIAGNOSTYKA POTENCIALNEGO DAWCY I POBRANIE OBU NEREK [ TRZUSTKI W PRZYPADKU
L. [5.58.0L.0001493 POBRANIA WIELONARZADOWEGO (NERKI, TRZUSTKA I TRZY INNE NARZADY) 4 360,00 2
12. Suma: 360,00 2t
C1.2 WARTOSC SWIADCZEN Z KATALOGU SWIADCZEN DO SUMOWANIA ROZLICZANYCH WEDLUG SKALT TISS-28 LUB TISS-28 DLA DZIECE

Oddziat Anestezjologii | Intensywnej Terapil

ey i i et e e i ok oo P
1. 5.53.01.0004018 LECZENIE W OAIIT DLA DZIECI - OCENA WG SKALI TISS-28 DLA DZIECT - 18 PKT 73,53 2t
13. Suma: 73,53zt
D. KOSZTY MEDYCZNE SWIADCZEN (innych niz $wi; ia z katalogu Swiadczeri do i L w sekcji C) | Dodaj import

Brak kosztow medycznych $wiadezer

E. KOSZTY MEDYCZNE HOSPITALIZACII (poz. 12 + poz. 12a + ... + poz. 13 + poz. 13a + ... + poz. 22)
23, Warto$c w zf: 433,53

F. KOSZTY POZAMEDYCZNE tj. ity koszt hospitalizacji iejszony o koszty medy hospitalizacji (poz.23)

G. WNIOSKOWANY CALKOWITY KOSZT SWIADCZENIA (poz. 23 + poz. 24)
25. Wartosc w zh 433,53

Rys. 16.31 Dodawanie $wiadczenia (dla uméw 03/8 (umowy PSZ) dodatkowo w sekcji G
wyswietlana jest wartos$¢ punktowa)
Opcja Dodaj import umozliwia import kosztéw medycznych swiadczen z pliku. Import jest dostepny w przypadku
kosztédw oznaczonych, jako D1-D5 oraz D7. Z uwagi na specyfike kosztéw typu D6 i D8 w chwili obecnej nie ma
mozliwosci ich importowania z pliku CSV.
W pierwszej kolejnosci operator musi wybra¢ odpowiednig sekcje D1-D5 lub D7, a nastepnie wskaza¢ plik do
importu. Mozliwy do zaimportowania jest wytacznie plik o rozszerzeniu CSV.
Zasada budowy pliku jest nastepujaca:
1. Kolumny:
a) nazwa (reprezentowana, jako tekst od 1 do 250 znakdw),
b) liczba (reprezentowana, jako liczba bez czesci dziesietnych),
c) cenajednostkowa (reprezentowana, jako liczba dziesietna z dwoma miejscami po przecinku).
2. Konce linii:
a) poszczegdlne rekordy rozdzielone sg znakami korica linii (CRLF).
b) ostatnia linia w pliku moze nie zawiera¢ znaku konca linii,
Plik nie moze zawieraé pustych linii (za wyjatkiem ostatniej linii pliku, ktéra moze by¢ pusta).
3. Separator - wartosci pdl zgodnie z nazwa formatu rozdzielone s3:
a) znakiem srednika,
b) tabulatorem.
Separator jest staty dla catego importowanego pliku (kazda linia zawiera taki sam separator).
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4. Wartosci pol moga by¢ ujete w cudzystowy:
a) wartosci zawierajgce uzywany znak separatora (Srednik, znak tabulacji) muszg by¢ ujete
w cudzystowy,

b) aby w tresci pola umiesci¢ cudzystow nalezy wpisa¢ znak cudzystowu dwukrotnie, cata w cudzystowy.
Wypetnianie wniosku w czesci D1-D5 lub D7 za pomoca importu danych z pliku bedzie przebiegaé
w trzech etapach. Naleza do nich:

a) etap wczytywania pliku w ramach ustalonej przez uzytkownika sekcji D1-D5 lub D7

b) etap importu pliku do danej sekcji, ustalonej na etapie wczytywania pliku,

c) etap zatwierdzenia pozycji zaimportowanych.

Etap wczytywania pliku

Plik w momencie wczytywania jest walidowany pod katem zgodnosci z powyziszymi zatozeniami.
W przypadku niezgodnosci jest on odrzucany, a uzytkownik informowany o wystepujgcej anomalii.
Po poprawnym wczytaniu plik jest wprowadzany na liste w odpowiedniej sekcji D1 — D5. W ramach operacji
wczytywania pliku operator bedzie miat mozliwos¢:

a) weczytania jednego pliku dla danej sekcji D1 — D5 lub D7

b) zmiany sekcji dla wczytanego i nie zaimportowanego pliku (opcja Zmien typ)
W zwigzku z punktem (a) mozliwos¢ zmiany sekcji z punktu (b) jest ograniczona tylko do sekcji, ktére nie
posiadajg zadnych wczytanych wczesniej plikdw.

Etap importu pliku

Proces importu wykonywany jest po uzyciu operacji Importuj.

Wopisy, ktére zostaty zaimportowane z pliku zostang wyrdznione kolorem szarym oraz statusem
niezatwierdzone. Oznacza to, ze zostaty wczytane do kosztorysu, ale nie zostaty zatwierdzone przez
uzytkownika.

Do momentu zatwierdzenia danego $wiadczenia medycznego (opcja Zatwierdz) nie bedzie ono widoczne do
wyboru w stowniku $wiadczenn medycznych.

Po zatwierdzeniu danego $wiadczenia medycznego, zostanie ono oznaczona informacjg zatwierdzone,
wyrdznienie na liscie zniknie, a dane Swiadczenie bedzie widoczne do wyboru w stowniku Swiadczen dla innych
whnioskdw tego samego Swiadczeniodawcy.

Kosztorys mozna zapisa¢ wraz z niezatwierdzonymi $wiadczeniami ($wiadczenia o statusie ,niezatwierdzone”).
Jednak nie bedzie mozliwe zatwierdzenie wniosku, dla ktdrego kosztorys zawiera zaimportowane, ale

niezatwierdzone swiadczenia.

Etap zatwierdzania

Zatwierdzenie pozycji jest operacja nieodwracalng. Po jej wykonaniu pozycja zostanie wprowadzona do
stownika i bedzie widoczna we wszystkich whnioskach danego Swiadczeniodawcy.
Opcja Zatwierdz wszystkie umozliwia zatwierdzenie wszystkich niezatwierdzonych pozycji pliku,
z wytgczeniem tych, ktére zostaty przez uzytkownika usuniete.

Usuniecie catego pliku importu (opcja Usun wszystkie) umozliwia usuniecie wszystkich niezatwierdzonych
pozycji z pliku, z wytgczeniem tych, ktére zostaty przez uzytkownika usuniete.

W trzecim etapie nalezy podaé¢ Koszty pozamedyczne swiadczenia. Jezeli wnioskowany koszt Swiadczenia jest

wiekszy od catkowitego kosztu $wiadczenia zawartego w kosztorysie (lub odwrotnie), system zgtosi nastepujacy
komunikat ostrzegawczy:
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(1) Dodawanie -
Zalacznik kosztowy

Uwaga !!!

Wnioskowany koszt £wiadczenia (5000,00 2H) jest mniejszy
od catkowitego kosztu éwiadczenia zawartego w kosztorysie (354235345,00 =),

Czy cheesz kentynuowad?

— Wstecz Dalej —
Rys. 16.32 Dodawanie - Koszty medyczne swiadczenia — Komunikat ostrzegawczy

Uwaga:

Zatgcznik kosztowy moze zostaé zapisany rowniez w przypadku, gdy kwota wnioskowana rézni sie od kwoty
wynikajacej z kosztorysu. Informacja o niezgodnosci jest tylko ostrzezeniem dla uzytkownika.

Nie ma mozliwosci zatwierdzania wniosku, dla ktérego wykryto niezgodnosé kwoty wniosku i kwoty wykazanej na
kosztorysie. W celu zatwierdzenia wniosku konieczne jest doprowadzenie do sytuacji, w ktdérej kwota
wnioskowania i kwota wykazywana na kosztorysie sg sobie rowne.

W ostatnim etapie nalezy zatwierdzi¢ podsumowanie wczes$niej wprowadzonych danych.
Nowo dodany kosztorys zostanie przypisany do wniosku o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen. Dla
whniosku, ktéry ma juz przypisany kosztorys, w kolumnie Operacje dostepne sg dwie dodatkowe opcje:

» Edytuj kosztorys — modyfikacja kosztorysu

» Usun kosztorys — usuniecie kosztorysu

Dla wnioskéw o statusie Wprowadzony (kosztorys wymaga edycji) wymagane jest, by zmodyfikowaé kosztorys.

©-15-11-0000194-6 15-00-05038-11-14 Imig: ADAM wprow.: 2012-01-26 wprowadzony 104 podalad
Mazwisko: =7 """ (kosztorys wymaga edviui
NPFWZ: edycji) @ anului

zatwierdz
edvtuj kosztorys

Oznacza to, ze operator musi przenies¢ wartosci z sekcji E do sekcji C przy pomocy opcji przepnij lub usung¢ dane
Swiadczenia.

Dalej —

Jezeli Swiadczenie nie zostanie przepiete lub usuniete po wybraniu opcji pojawi sie komunikat btedu:

(3) Edycja kosztorysu -
E. Koszty swiadczen z katalogu swiadczen do sumowania

Btad operacji

Swiadczenie 5.53.01.0001454
PRZETOCZENIE UBOGOLEUKOCYTARNEGO KONCENTRATU KRWINEK PLYTKOWYCH Z AFEREZY
jest czedcia sekeji E, nalezy je usunaé badz przepia¢ do sekeji C

Rys. 16.33 Edycja kosztorysu — sekcja E

Nie mozna zatwierdzi¢ kosztorysu do czasu przepiecia/usuniecia $wiadczen.

16.3.10 Potwierdzenie wniosku o zgode na indywidualne rozliczenie swiadczen

Opcja Potwierdz znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskéw umozliwia potwierdzenie wniosku.
Uwaga!
A} Nalezy pamietac, ze operacja potwierdzenia wniosku jest operacjg nieodwracalng. Po potwierdzeniu
=~ wniosku nie bedzie mozliwa edycja danych. W zwigzku z tym nalezy zwrdci¢ szczegolng uwage podczas
wykonywania tej operacji. Zatwierdzenie wniosku jest moiliwe dopiero po wprowadzeniu do systemu
zatgcznika kosztowego dla tego wniosku (o ile jest on wymagany).
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Podczas operacji zatwierdzania wniosku wymagane jest podanie Daty wystawienia wniosku. Opcja T

pozwala na potwierdzenie wykonania zatwierdzenia wniosku.

W przypadku proby zatwierdzenia wniosku w kategoriach 6104 - 6107, dla ktdrego istnieje inny wniosek
z wydang juz zgodg dla tego samego pacjenta, w pokrywajacym sie okresie wnioskowania u tego samego
Swiadczeniodawcy, przy prébie zatwierdzenia wniosku pojawi sie komunikat:

Btqd operacji!
Brak mozliwosci potwierdzenia wniosku z powodu istnienia zgody finansowej dla pacjenta we wnioskowanym
okresie. Zgoda zostata wydana dla wniosku ... typu...

W przypadku préby zatwierdzenia wniosku o zgode w kategorii 6102, dla ktérego w momencie wprowadzenia w
ramach dwodch wykazanych hospitalizacji wskazano dane réznych grup JGP lub réznych Swiadczen, przy probie
zatwierdzenia wniosku pojawi sie komunikat:

Btqd operacji!

Grupa JGP (pole E3) odnoszqca sie do swiadczenia podstawowego rozni sie od grupy JGP (pole F3) odnoszqcej sie
do swiadczenia poprzedniego. Wniosek w kategorii 6102 wymaga podania takiej samej grupy JGP w przypadku
obu hospitalizacji.

Analogiczny komunikatu pojawia sie w przypadku préby zatwierdzenia wniosku 6102, dla ktérego, w ramach
dwdch wykazanych hospitalizacji wskazano dane réznych swiadczen, lub jednego swiadczenia i jednej grupy JGP.

16.3.11 Anulowanie wniosku o zgode na indywidualne rozliczenie $wiadczen

Opcja Anuluj znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskdéw umozliwia anulowanie wniosku
w sytuacji, gdy wniosek zostat btedne wprowadzony.

Rezygnacja z rozpatrywania wniosku przekazana przez Swiadczeniodawce ma charakter nieodwracalny.

Po wybraniu opcji Anuluj wyswietlona zostanie karta anulowania wniosku, gdzie nalezy potwierdzi¢ anulowanie

Zatwierdz —

opcja . Wniosek zyskuje status anulowany.

Anulowanie wniosku

Whniosek o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen

Typ whiosku: 102 - Sprawozdanie lub rozliczenie fwiadczen wykonanych w odstepie krétszym niz
14 dni

MNr wniosku: 6-15-12-0000056-%
Status: wprowadzony
Krotnosé wnioskowania:  Wninskowanie po raz pierwszy

sod Liadas:

Dane $wiadc cy eqo
Mazwa: IMPESSA
Mumer umowy: 15-00-05427-12-01
Zakres swiadczen: 032.4551.031.02 CHIRURGIA PLASTYCZMA DZIECIECA - HOSPITALIZACIA PLANOWA
Lekarz wnioskujacy: IMIE NAZWISKO
Dane swiadczeniobiorcy
Imig:
MNazwisko: -
Identyfikator: Identyfikator Ma
Emdzan:a: I _

Pleé: K

Anulowanie wniosku jest nieodwracalne!

Rys. 16.34 Anulowanie wniosku

Operacja anulowania wniosku dostepna jest do czasu az wniosek nie otrzyma statusu Wydanie zgody. Podstawg
takiej rezygnacji jest przestanie przez swiadczeniodawce stosownego pisma do OW NFZ, ktéry po otrzymaniu
takiego dokumentu ma mozliwo$¢ anulowania wniosku zgodnie z otrzymang rezygnacja.
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16.3.12 Wydruk wniosku o zgode na indywidualne rozliczenie swiadczen oraz kosztorysu

Opcja Wydruk znajdujaca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskéw umozliwia wydrukowanie potwierdzonego
whniosku. Papierowg wersje wniosku nalezy przekaza¢ tradycyjng drogg (np. poprzez poczte) do wtasciwego
Oddziatu Wojewddzkiego NFZ celem jego rozpatrzenia.

Opcja Wydruk kosztorysu znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskédw umozliwia wydrukowanie
potwierdzonego kosztorysu.

Szablony wydrukéw dla wnioskdw o zgode na rozliczanie $wiadczen zostaty wykonane na podstawie zatacznikow
do Zarzadzenia Nr 95/2018/DSOZ Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 20 wrzesnia 2018 r. w sprawie
przyjecia do stosowania w Narodowym Funduszu Zdrowia wzoréw wnioskow o indywidualne rozliczenie swiadczen
i Bazy Zgdd Indywidualnych.

16.3.13 Tworzenie kopii wniosku

Uwaga! 0d wrzeénia 2020r. dla $wiadczeniodawcdw z Podlaskiego OW NFZ funkcjonalno$¢ kopiowania wnioskéw
zostata wytgczona. Whioski o indywidualne rozliczenie swiadczen nalezy wprowadza¢ w aplikacji Centralna Baza
Whnioskow i Decyzji, dostepnej pod adresem https://cbwid.nfz.gov.pl/

Opcja Kopiuj znajdujaca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskow umozliwia utworzenie kopii wniosku.
Uwaga!
O Operacja kopiowania wniosku jest dostepna dla wniosku o statusie: wydanie zgody, brak zgody i
7 anulowany.
Whiosek taki bedzie posiadat nowy identyfikator, natomiast pozostate dane beda analogiczne jak we wniosku
zrédtowym. Dostepne bedg dla niego operacje takie jak w przypadku wniosku wprowadzonego.

16.4 Whnioski na indywidualne rozliczane swiadczen typu 7

Uwaga! Od wrzednia 2020r. dla swiadczeniodawcdw z Podlaskiego OW NFZ funkcjonalnosé¢ dodawania wnioskéw
w systemie SZOI zostata wytgczona. Whioski o indywidualne rozliczenie Swiadczen nalezy wprowadzac¢ w aplikacji
Centralna Baza Wnioskéw i Decyzji, dostepnej pod adresem https://cbwid.nfz.gov.pl/

Uprawnienia do aplikacji nadaje administrator systeméw centralnych (patrz: Zarzgdzanie systemami centralnymi —
Systemy centralne) w aplikacji KAAS-MGR https://dt.nfz.gov.pl

Swiadczeniodawcy z Podlaskiego OW NFZ w Portalu SZOI beda obstugiwaé jedynie wnioski wprowadzone w SZOI
przed 1 wrzesnia 2020r.

Dla pozostatych swiadczeniodawcow planowane jest zablokowanie funkcjonalnosci od dnia 1 listopada 2020r.

16.4.1 Uprawnienia umozliwiajgce obstuge wnioskow

Aby operator SZOI (osoba dziatajgca w imieniu $wiadczeniodawcy) mégt dokonywac operacji zwigzanych z obstuga
whnioskdw o zgode na indywidualne rozliczanie $wiadczen wysokospecjalistycznych konieczne jest zdefiniowanie
dla niego odpowiednich uprawnien.
Uprawnienia te sg definiowane z poziomu menu Administrator -> Operatorzy.
W systemie wyrdzniono nastepujgce uprawnienia dedykowane dla obstugi wnioskéw o zgode na indywidualne
rozliczanie swiadczen:
v' Zgody indywidualne anulowanie wniosku — pozwalajgce na anulowanie wniosku przez $wiadczeniodawce,
v' Zgody indywidualne edycja wniosku — pozwalajgce na modyfikacje danych wprowadzonych do wniosku,
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v' Zgody indywidualne potwierdzenie wniosku — pozwalajace na potwierdzenie wniosku przez pracownika
merytorycznego OW NFZ,

v' Zgody indywidualne przegladanie wnioskdéw — pozwalajgce na przegladanie listy wnioskéw,

v' Zgody indywidualne wprowadzanie wniosku — pozwalajagce na rejestracje wniosku przez
Swiadczeniodawce.

Powigzanie typow zgdd na indywidualne rozliczanie $wiadczen wysokospecjalistycznych z typami umoéw
przedstawiono w ponizszej tabeli.

ZGODA TYP UMOWY
TYP KOD NAZWA
7201 03/6 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA WYSOKOSPECJALISTYCZNE
7201 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU

ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

7202 03/6 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA WYSOKOSPECJALISTYCZNE

7202 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

7203 03/6 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA WYSOKOSPECJALISTYCZNE

7203 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

7204 03/6 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA WYSOKOSPECJALISTYCZNE

7204 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

7205 03/6 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA WYSOKOSPECJALISTYCZNE

7205 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

7207 03/6 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA WYSOKOSPECJALISTYCZNE

7207 03/8 LECZENIE SZPITALNE — SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU
ZABEZPIECZEN SWIADCZEN OPIEKI ZDROWOTNEJ (PSZ)

Dostepnos¢ zawartosci stownikdow uzywanych we wnioskach wysokospecjalistycznych, w ramach ktérych
wykazywane sg swiadczenia z podziatem na:

1 —wariant

2 — podwariant

3 — hospitalizacja

4 — produkty rozliczeniowe

5 — $wiadczenia gwarantowane

zalezy od ustawien konfigurowalnych w systemie CZS w Centrali NFZ i przekazywanych do OW NFZ za
posrednictwem komunikatu PROD-J.

16.4.2 Lista wnioskow o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen typu 7

Po wybraniu menu Pacjent > Swiadczenia rozliczane indywidualne > Lista wnioskéw
mozliwa jest kompleksowa obstuga wnioskow o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen.
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Lista wnioskow o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen typu 7
(wysokospecjalistycznych i dawniej wysokospecjalistycznych)

Dodawanie wniosku

‘ Nr wniosku | Zawiera vI ‘ Szukaj Zlicz rekordy

Typ wniosku: Status: Data operacji:

\ -- wybierz - \ | -- wybierz - ~ \ -- wybierz - \/‘

Rodzaj swiadczen: Zakres swiadczen: Rodzaj dokumentu: Status dokumentu:

[ wybierz B wybierz | B [ wybierz —- <[ wybierz - "

O Pokazuj na lifcie wnioski o statusie anulowany
O Pokazuj na lifcie tylko wnioski posiadajace wezwania do uzupeinienia
O Whnioski, dla ktérych, od momentu wezwania $wiadczeniodawey do uzupetnienia mineto co najmniej 3 dni kalendarzowe

333 Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Nr wniosku Nr umowy Lekarz wnioskujacy Pacjent Data operacji Status Typ wniosku Operacje
1. 7-15-2¢ 15-0C 18 Imig: IMIE Typ ident.: Identyfikator wprow.: 2020-05-26  wprowadzony 201 podglad
MNazwisko: NAZWISKO NN historia zmian
NPWZ: Ident.: 11111-1111- edytui wniosek
dodaj kosztorys
anuluj
2. 7-15 i 15-00- 21 Imig: JAN Typ ident.: Identyfikator wprow.: 2020-05-22  do uzupelnienia 207 podglad
Nazwisko: NN przek. do uzup.:; 2020-05-25 historia zmian
NEWZ: Ident.: 11111-1111- wezwanie
do uzup.

uzupetnii wniosek

Rys. 16.35 Lista wnioskéw o zgode na indywidualne rozliczanie Swiadczen typu 7

W kolumnie Operacje* znajdujg sie nastepujgce opcje pozwalajgce na wykonanie ponizszych operacji:

Opcja

Opis

podglad

Pozwala na podglad informacji z wybranego wniosku

edytuj wniosek

Pozwala na modyfikacje informacji w wybranym wniosku

edytuj kosztorys

Pozwala na modyfikacje informacji w wybranym kosztorysie

zatwierdz

Pozwala na zatwierdzanie wniosku

anuluj

Pozwala na anulowanie wniosku

dodaj kosztorys

Pozwala na wprowadzenie kosztorysu do wniosku

usun kosztorys

Pozwala na usuniecie kosztorysu

wydruk wniosku

Pozwala na wydrukowanie wniosku

wydruk kosztorysu

Pozwala na wydrukowanie kosztorysu

wezwanie do uzup.

Pozwala na podglad wezwania do uzupetniania

uzupetnij wniosek

Pozwala na uzupetnianie wniosku

uzupetnij kosztorys

Pozwala na uzupetnianie kosztorysu

przyjecie

Pozwala na przyjecie wniosku

kopiuj

Pozwala na kopiowanie wniosku

* - dla $wiadczeniodawcow z Podlaskiego OW NFZ od wrzesnia 2020r. operacje edycji dostepne beda tylko dla
whnioskdw wprowadzonych przed 1 wrzesnia.

16.4.3 Wprowadzanie wniosku o zgode na indywidualne rozliczenie $wiadczen

Uwaga! 0d wrzesnia 2020r. dla $wiadczeniodawcdw z Podlaskiego OW NFZ funkcjonalnoéé dodawania wnioskéw
w systemie SZOI zostata wytgczona. Whnioski o indywidualne rozliczenie swiadczen nalezy wprowadzaé¢ w aplikacji
Centralna Baza Wnioskéw i Decyzji, dostepnej pod adresem https://cbwid.nfz.gov.pl/

Rejestracja wniosku o zgode na indywidualne rozliczenie S$wiadczern jest mozliwa po wybraniu opcji

I Dodawanie wniosku wysok ospedalistyznego | . X ;
na liscie wnioskow.

Na wstepie nalezy wybrad typ rejestrowanego wniosku
We whnioskach konieczne jest wskazywanie kodow wariantéw i podwariantow swiadczen. Bedg one wybierane ze
zbioru umieszczonego w zatgczniku 1w/1ws do zarzadzenia.
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16.4.3.1 Dodawanie wniosku o typie 201 oraz 207

Whiosek 201: Sprawozdania lub rozliczenia swiadczenia, ktdrego koszt przekracza dwukrotnos$¢ standardowego
rozliczenia swiadczenia albo wartosci produktu wtasciwego ze wzgledu na rozliczenie z katalogu operacji wad
serca i aorty piersiowej

Whiosek 207: Sprawozdania lub rozliczenia wykonania swiadczen udzielonych swiadczeniobiorcy matoletniemu
w ramach zakresu swiadczen dla dorostych lub dorostemu w ramach zakresu swiadczen na rzecz dzieci

W pierwszym kroku dodawania wniosku — w czesci ogdélnej nalezy wprowadzi¢ nastepujace dane:

Dane swiadczeniodawcy sktadajgcego wniosek: nr umowy, zakres $wiadczen, lekarz wnioskujacy

Dane $wiadczeniobiorcy: identyfikator pacjenta (typ, numer), nazwisko, imie

Daty realizacji $wiadczenia od/do: Daty oznaczaja najszerszy przedziat czasu, w jakim rozliczone ma by¢
$wiadczenie/hospitalizacja we wniosku typu 201/207.

Daty bedg prezentowane w wydruku w sekcji M lub N. Data konca realizacji $wiadczenia nie moze by¢
pozniejsza niz data korica umowy.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Czesé ogdlna

DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
Nr Umowy:* e — -

Zakres Ewiadczer:®

Lekarz wnioskujaoy:* E—

DANE SWIADCZENIOBIORC

Identyfilkator pacjenta:® [PESEL A

Nazwisko:* ‘ ‘

Imig:* [ |

DATY REALIZACII SWIADCZENIA OD/DO

Daty oznaczaja najszerszy przedziat czasu w jakim rozliczone ma byé swiadczenie we wniosku typu 201
Daty beda prezentowans w wydruku w sekcji M.
0d:* Do:*

L = L =

* pola wymagane

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.36 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen — Czes¢ ogdlna
(typ wniosku 201/207)

W kolejnym kroku nalezy podaé dane szczegétowe: Przyczyny udzielania swiadczenia (ICD 10): kod rozpoznania
zasadniczego (pole obowigzkowe), rozpoznanie wspdtistniejgce (jest to pole opcjonalne, istnieje mozliwosc
dodania maksymalnie dwdch wpisow)

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Dane szczegolowe

PRZYCZYNY HOSPITALIZACII W/G MIEDZYNARODOWEJ KLASYFIKACII SCHORZEN ICD10
Preyczyny udzielenia $wiadczenia (ICD10):  Kod rozpoznania zasadniczego:=

[ |Ex

Rozpoznania wspéfistniejace:

Edytu

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.37 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen — Dane szczegotowe
(typ wniosku 201/207)

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ dane dotyczgce swiadczenia:

kod zakresu Swiadczenia — uzupetniany automatycznie na podstawie kodu zakresu z sekcji B.
kod wariantu $wiadczenia — wybierany ze stownika — wymagany,

kod podwariantu swiadczenia — 1-8 kodéw— wybierany ze stownika — opcjonalny,

data poczatku $wiadczenia -musi by¢ réwna dacie poczatku rozliczenia swiadczenia

data konca swiadczenia - nie moze by¢ pdzniejsza niz data konca rozliczenia Swiadczenia
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Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Swiadczenie
E1. DANE DOTYCZACE SWIADCZENIA

Kod zakresu swiadczenia
03.4605.033.02 PRZEZCEWNIKOWA NIEOPERACYINA NAPRAWA ZASTAWKI MITRALNE] U CHORYCH WYSOKIEGO RYZYKA

Kod wariantu éwiadczenia

|E=

Kody podwariantéw wiadczenia - maksimum 8
Dodaj pozycjg

Data realizacji Swiadczenia

E2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE SWIADCZENIA, W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACJI PROCEDUR
MEDYCZNYCH

Edytuj

PRODUKT ROZLICZENIOWY DO SWIADCZENIA
[5.54.01.0000005 |Ex

5.54.01.0000005 - ROZLICZENIE ZA ZGODA PEATNIKA-SRODKI BUDZETOWE/ SRODKI PEATNIKA (NFZ) - DLA ZAKRESOW: 03.4659.033.02,
03.4601.033.02, 03.4603.023.02, 03.4605.033.02

Anuluj — Wstecz Dalej —

Rys. 16.38 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczen — Swiadczenie
(typ wniosku 201)

Wymagane jest rowniez wybranie co najmniej jednej z procedur medycznych, jakie wystgpity w trakcie Swiadczenia
(maksymalnie 8) oraz wskazanie produktu rozliczeniowego do swiadczenia.

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie uzasadnienia. Dla wniosku 207 dodatkowo wymagane jest uzupetnienie pola
K - wartos$¢ wnioskowango kosztu swiadczenia (dla wniosku 201 kwota ta przypisywana jest automatycznie przy
wprowadzaniu zatgczika kosztowego)

Daty w sekcji M - Whioskuje o sprawozdanie lub rozliczenie swiadczenia wykonanego w terminie - uzupetniane sg

automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w sekcji C.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Uzasadnienie

UZASADNIENIE

M. WNIOSKUJE O SPRAWOZDANIE LUB ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE
Data poczatku 2020-05-01
Data kofica 2020-05-17

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.39 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczen — Uzasadnienie
(typ wniosku 201)
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W ostatnim kroku wyswietla sie Podsumowanie wnisoku. Wniosek przyjmuje status Wprowadzony po kliknieciu w

Zatwierdz. Na tym etapie mozna powrdcié¢ za pomocg opcji

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Uzasadnienie

UZASADNIENIE

K. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA
Wnioskowany koszt éwiadczenia (budzet) * LN

M. WNIOSKUJE O SPRAWOZDANIE LUB ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE
Data poczatku 2020-05-01
Data korica 2020-05-17

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.40 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen — Uzasadnienie

(typ wniosku 207)

wprowadzonych danych.

16.4.3.2 Dodawanie wniosku o typie 202

Whiosek 202: Sprawozdania lub rozliczenia wykonania podczas jednej hospitalizacji wiecej niz jednego wariantu

Swiadczenia w ramach tego samego zakresu

W pierwszym kroku dodawania wniosku — w czesci ogdlnej nalezy wprowadzi¢ nastepujace dane:

e Dane swiadczeniodawcy sktadajgcego wniosek: nr umowy, zakres Swiadczen, lekarz wnioskujacy

e Dane swiadczeniobiorcy: identyfikator pacjenta (typ, numer), nazwisko, imie

e Daty realizacji $wiadczenia od/do: Daty oznaczajg najszerszy przedziat czasu, w jakim rozliczone ma by¢
$wiadczenie/hospitalizacja we wniosku typu 202. Daty bedg prezentowane w wydruku w sekcji M lub N.

Data konca realizacji Swiadczenia nie moze by¢ pdzniejsza niz data korica umowy.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Czesc ogolna

DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
Nr Umowy:™ .

Zakres éwiadczer:®

Lekarz wnioskujacy:=
DANE SWIADCZENIOBIORC'

Identyfikator pacienta:® [PEsEL e[

Nazwisko:™ [ ]

Imig:* [ ]

DATY REALIZACII $WIADCZENIA OD/DO

Daty oznaczaja najszerszy przedziat czasu w jakim rozliczone ma by¢ swiadczenie we wniosku typu 202
Daty beda prezentowane w wydruku w sekcyi M.

od:* Do:*

= =

* pola wymagane

Anulyj | | — wstecz | | Dalej -

Rys. 16.41 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen — Cze$¢ ogdlna

(typ wniosku 202)

W kolejnym kroku nalezy podac¢ dane szczeg6towe wniosku:
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e Przyczyny udzielania swiadczenia (ICD 10): kod rozpoznania zasadniczego, rozpoznanie wspotistniejgce

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Dane szczegolowe

PRZYCZYNY HOSPITALIZACII W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN 1CD10
Prayczyny udzielenia éwiadczenia (ICD10):  Kod rozpoznania zasadniczego:*
[ =k

Rozpoznania wspélistniejace:
Edytuj

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.42 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczen — Dane szczegdtowe
(typ wniosku 202)

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ dane dotyczgce swiadczenia:
e kod zakresu swiadczenia — uzupetniany automatycznie na podstawie kodu zakresu z sekcji B.
e kod wariantu swiadczenia — wybierany ze stownika — wymagany,
e kod podwariantu $wiadczenia — 1-8 kodéw— wybierany ze stownika — opcjonalny,
e data poczatku Swiadczenia -musi by¢ rdwna dacie poczatku rozliczenia swiadczenia
e data konca Swiadczenia - nie moze by¢ pdzniejsza niz data konca rozliczenia $wiadczenia

Wymagane jest rowniez wybranie, co najmniej jednej z procedur medycznych, jakie wystgpity w trakcie
Swiadczenia (maksymalnie 8) oraz wskazanie produktu rozliczeniowego do swiadczenia.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Swiadczenie
E1. DANE DOTYCZACE SWIADCZENIA

Kod zakresu Swiadczenia
03.4602.033.02 OPERACIA WAD SERCA 1 AORTY PIERSIOWE] W KRAZENIU POZAUSTROIOWYM U DZIECI DO LAT 18

Kod wariantu swiadczenia

|Ex

Kody podwariantéw Swiadczenia - maksimum 8

Dodaj pozycie

Data realizacji $wiadczenia
Datapoczatku| | B

E2. ISTOTNE PROCEDURY MEDY CZNE JAKIE WYSTAPTLY W TRAKCIE SWIADCZENIA, W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACII PROCEDUR
MEDYCZNYCH

Edytui

PRODUKT ROZLICZENIOWY DO SWIADCZENIA

5.54.01.0000005 ‘@X

5.54.01.0000005 - ROZLICZENIE ZA ZGODA PLATNIKA-SRODKI BUDZETOWE/ SRODKI PLATNIKA (NFZ) - DLA ZAKRESOW: 03.4659.033.02,
03.4601.033.02, 03.4603.033.02, 03.4605.033.02

Anuluj | | — wstecz | | Dalej —

Rys. 16.43 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczers — Swiadczenie
(typ wniosku 202)

W kolejnym kroku $wiadczeniodawca wskazuje wariant swiadczenia z zatqcznika nr 1w do zarzqgdzenia (od 1 do 3
pozycji wybieranych ze stownika). Nastepnie wskazuje istotne procedury medyczne ICD9, jakie wystgpity w trakcie
Swiadczenia (od 1 do 8 pozycji wybieranych ze stownika).

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Dodatkowe swiadczenie

F1. DANE DOTYCZACE DODATKOWYCH WARIANTOW STOSOWANYCH W RAMACH SWIADCZENIA
F2. WSKAZANIE WARTANTU SWIADCZENIA Z ZAEACZNIKA NR 1W DO ZARZADZENIA - MAKSIMUM 3
Dodaj pozycie
F3. ISTOTNE PROCEDURY MEDY CZNE ICD9 JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE SWIADCZENIA :
Edytuj

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.44 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczen — Dodatkowe $wiadczenie
(typ wniosku 202)
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Kolejnym krokiem jest wprowadzenie uzasadnienia oraz wnioskowanego kosztu swiadczenia (budzet) — te pola nie
moga by¢ puste.

Daty w sekcji M - Whioskuje o sprawozdanie lub rozliczenie swiadczenia wykonanego w terminie - uzupetniane sg
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w sekgji C.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Uzasadnienie

UZASADNIENIE

K. WNIOSKOWANY KOSZT $WIADCZENIA
Wnioskowany koszt éwiadczenis (budzet):= LN

M. WNIOSKUJE O SPRAWOZDANIE LUB ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE
Data poczatku 2020-05-01
Data korica 2020-05-17

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.45 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen — Uzasadnienie
(typ wniosku 202)

W ostatnim kroku wyswietla sie Podsumowanie wnisoku. Wniosek przyjmuje status Wprowadzony po kliknieciu w

«— Wsie
Zatwierdz. Na tym etapie mozna powrdci¢ za pomocg opcji CETEEE o poprzednich formularzy w celu zminy

wprowadzonych danych.

16.4.3.3 Dodawanie wniosku o typie 203

Whiosek 203: Sprawozdania lub rozliczenia wykonania podczas jednej hospitalizacji wiecej niz jednego
Swiadczenia w ramach réznych zakresow

W pierwszym kroku dodawania wniosku — w czesci ogdlnej nalezy wprowadzi¢ nastepujace dane:
e Dane swiadczeniodawcy sktadajgcego wniosek: nr umowy, zakres Swiadczen, lekarz wnioskujacy
e Dane $wiadczeniobiorcy: identyfikator pacjenta (typ, numer), nazwisko, imie
e Daty realizacji $wiadczenia od/do: Daty oznaczaja najszerszy przedziat czasu, w jakim rozliczone ma by¢
$wiadczenie/hospitalizacja we wniosku typu 203. Daty beda prezentowane w wydruku
w sekcji M lub N. Data konca realizacji Swiadczenia nie moze by¢ pdzniejsza niz data korica umowy.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Czes¢ ogélna

DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
Nr Umowy:* ey

Zakres swiadczeri:*

Lekarz wnioskujacy:™
DANE SWIADCZENIOBIORC

Identyfikator pacienta:* PESEL M|

Nazwisko: ™ [ |

Imig:™ [ |

DATY REALIZACII SWIADCZENIA OD/DO

Daty oznaczaja najszerszy przedziat czasu w jakim rozliczone ma byc Swiadczenie we wniosku typu 203
Daty beda prezentowane w wydruku w sekcji M.
od:*

— —

= pola wymagane

Anuluj | | —Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.46 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen — Cze$¢ ogdlna
(typ wniosku 203)
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W kolejnym kroku nalezy podac¢ dane szczegétowe wniosku:
e Przyczyny udzielania swiadczenia (ICD 10): kod rozpoznania zasadniczego, rozpoznanie wspotistniejgce

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Dane szczegolowe

PRZYCZYNY HOSPITALIZACII W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN ICD10
Prayczyny udziclenia $wiadezenia (ICD10):  Kod rozpoznania zasadniczege:™

[ |Ex

Rozpoznania wspéfistnieiace:

Edytuj

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.47 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczen — Dane szczegdtowe
(typ wniosku 203)

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ dane dotyczgce swiadczenia:
e kod zakresu Swiadczenia — uzupetniany automatycznie na podstawie kodu zakresu z sekcji B.
e kod wariantu $wiadczenia — wybierany ze stownika — wymagany,
e kod podwariantu $wiadczenia — 1-8 kodéw— wybierany ze stownika — opcjonalny,
e data poczatku Swiadczenia -musi by¢ rdwna dacie poczatku rozliczenia swiadczenia
e data konca sSwiadczenia - nie moze byc¢ pdzniejsza niz data konca rozliczenia $wiadczenia

Wymagane jest rowniez wybranie, co najmniej jednej z procedur medycznych, jakie wystgpity w trakcie
Swiadczenia (maksymalnie 8) oraz wskazanie produktu rozliczeniowego do Swiadczenia.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Swiadczenie
E1. DANE DOTYCZACE SWIADCZENIA

Kod zakresu swiadczenia
03.4603.033.02 PRZEZSKORNE LUB Z INNEGO DOSTEPU WSZCZEPIANIE ZASTAWEK SERCA

Kod wariantu $wiadczenia

&=

Kody podwariantéw wiadczenia - maksimum 8
Dodaj pozycig

Data realizacji $wiadczenia

E2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE SWIADCZENIA, W/G MIEDZYNARODOWEJ KLASYFIKACII PROCEDUR
MEDYCZNYCH

Edytu

PRODUKT ROZLICZENIOWY DO SWIADCZENIA

[5.54.01.0000005 |Ex

5.54.01.0000005 - ROZLICZENIE ZA ZGODA PLATNIKA-SRODKI BUDZETOWE/ SRODKI PLATNIKA (NFZ) - DLA ZAKRESOW: 03.4659.033.02,
02.4601.033.02, 03.4603.033.02, 02.4605.023.02

Anulyj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.48 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczers — Swiadczenie
(typ wniosku 203)

Kolejnym etapem jest wprowadzenie danych dotyczacych swiadczern wykonanych w ramach réznych zakreséw.
(Mozliwe jest wprowadzenie od 1 do 3 zakreséw, wymagane jest podanie co najmniej 1)

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczen - Swiadczenie dla wielu zakresow

G1. DANE DOTYCZACE SWIADCZEN WYKONANYCH W RAMACH ROZNYCH ZAKRESOW
Liczba zakreséw
1. ZAKRES nr 1

Elx

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.49 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczers — Swiadczenie dla wielu zakreséw
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(typ wniosku 203)

Dla kazdego z zakresdéw, ktére zostaty wybrane w poprzednim kroku swiadczeniodawca uzupetnia:
e Kod wariantu Swiadczenia
e Kody podwariantow swiadczenia

Oraz istotne procedury medyczne, jakie wystgpity w trakcie Swiadczenia.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Specyfikacja zakresow swiadczen

G1. DANE DOTYCZACE SWIADCZEN WYKONANYCH W RAMACH ROZNYCH ZAKRESOW

Kod zakresu swiadczenia
03.4505.033.02 PRZEZCEWNIKOWA NIEOPERACYINA NAPRAWA ZASTAWKI MITRALNE] U CHORYCH WYSOKIEGO RYZYKA

Kod wariantu $wiadczenia

=L

Kody podwariantéw éwiadczenia
Dodaj pozycie

G2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE SWIADCZENIA, W/G MIEDZYNARODOWE] KLASY FIKACII PROCEDUR
MEDYCZNYCH

Edytui

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.50 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie Swiadczen — Specyfikacja zakresow swiadczen
(typ wniosku 203)

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie uzasadnienia oraz wnioskowanego kosztu swiadczenia (budzet) — te pola nie
moga by¢ puste.

Daty w sekcji M - Whioskuje o sprawozdanie lub rozliczenie swiadczenia wykonanego w terminie - uzupetniane sg
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w sekcji C.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Uzasadnienie

UZASADNIENIE

K. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA
Wnioskowany koszt éwiadczenia (budzet)i* LN

M. WNIOSKUJE O SPRAWOZDANIE LUB ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE
Data poczatku 2020-05-01
Data korica 2020-05-17

Anulyj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.51 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen — Uzasadnienie
(typ wniosku 203)
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W ostatnim kroku wyswietla sie Podsumowanie wnisoku. Wniosek przyjmuje status Wprowadzony po kliknieciu w

— Wsi=
Zatwierdz. Na tym etapie mozna powrdcic¢ za pomocg opcji CEEEE o poprzednich formularzy w celu zmiany

wprowadzonych danych.

16.4.3.4 Dodawanie wniosku o typie 204

Whiosek 204: Sprawozdania lub rozliczenia wykonania w ramach hospitalizacji do swiadczenia dodatkowej
procedury medycznej, wedtug ICD-9, ktdrej koszt przekracza 10 000 zt

W pierwszym kroku dodawania wniosku — w czesci ogdlnej nalezy wprowadzi¢ nastepujace dane:
e Dane Swiadczeniodawcy sktadajacego wniosek: nr umowy, zakres swiadczen, lekarz wnioskujacy
e Dane $wiadczeniobiorcy: identyfikator pacjenta (typ, numer), nazwisko, imie
e Daty realizacji $wiadczenia od/do: Daty oznaczajg najszerszy przedziat czasu, w jakim rozliczone ma by¢
$wiadczenie/hospitalizacja we wniosku typu 204. Daty bedg prezentowane w wydruku w sekcji M lub N.
Data korica realizacji Swiadczenia nie moze by¢ pdiniejsza niz data korica umowy.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Czesc ogélna

DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
Nr Umowy:* P

Zakres Swiadczeri: *
Lekarz wnioskujacy:*
DANE SWIADCZENIOBIORCY

Identyfikator pacjenta:* ‘pESEL v|: \

Nazwisko:* [ |

Imig:* ‘ ‘

DATY REALTZACIT HOSPITALIZACII OD/DO

Daty oznaczaja date hospitalizaci  beda prezentowane w sskcji .
od:*

— —

= pola wymagane

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.52 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczen — cze$¢ ogdlna
(typ wniosku 204)

W kolejnym kroku nalezy podac¢ dane szczegétowe wniosku:
e Przyczyny udzielania Swiadczenia (ICD 10): kod rozpoznania zasadniczego, rozpoznanie wspétistniejace

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Dane szczegolowe

PRZYCZYNY HOSPITALIZACII W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN ICD10
Przyczyny udzielenia éwiadczenia (ICD10):  Kod rozpoznania zasadniczego:™

[ |Ex

Rozpoznania wspélistniejace:
Edytuj

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.53 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen — dane szczegétowe
(typ wniosku 204)

Nastepnie, nalezy wprowadzi¢ dane dotyczgce Swiadczenia:
e kod zakresu Swiadczenia — uzupetniany automatycznie na podstawie kodu zakresu z sekcji B.
e kod wariantu swiadczenia — wybierany ze stownika — wymagany,
e kod podwariantu swiadczenia — 1-8 kodéw— wybierany ze stownika — opcjonalny,
e data poczatku Swiadczenia -musi by¢ rdwna dacie poczatku rozliczenia swiadczenia
e data konica swiadczenia - nie moze by¢ pdzniejsza niz data konca rozliczenia $wiadczenia
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Wymagane jest rowniez wybranie, co najmniej jednej z procedur medycznych, jakie wystgpity w trakcie
Swiadczenia (maksymalnie 8) oraz wskazanie produktu rozliczeniowego do swiadczenia.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Swiadczenie

E1. DANE DOTYCZACE SWIADCZENIA
Kod zakresu hospitalizacii do $wiadczenia

03.4603.233.02 PRZEZSKORNE LUB Z INNEGO DOSTEPU WSZCZEPIANIE ZASTAWEK SERCA-HOSPITALIZACIA DO SWIADCZENIA WYSOKQSPECIALISTYCZNEGO 10
Z POWIKEANIAMI I CHOROBAMI WSPOLISTNIEJACYMI

Kod zakresu $wiadczenia
03.4603.033.02 PRZEZSKORNE LUB Z INNEGO DOSTEPU WSZCZEPIANIE ZASTAWEK SERCA

Kod wariantu $wiadczenia

=k

Kody podwariantéw swiadczenia - maksimum 8
Dodaj pozycie

Data realizacji $wiadczenia

E2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAIJ%!E SWIADCZENIA, W/G MIEDZY NARODOWE] KLASYFIKACII PROCEDUR
MEDYCZNYCH

Edytuj

PRODUKT ROZLICZENIOWY DO SWIADCZENIA

[5.54.01.0000005 |Ex

5.54.01.0000005 - ROZLICZENIE ZA ZGODA, PEATNIKA-SRODKI BUDZETOWE/ SRODKI PLATNIKA (NFZ) - DLA ZAKRESOW: 03.4659.033.02,
03.4601.033.02, 03.4603.033.02, 03.4605.032.02

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.54 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczers — Swiadczenie
(typ wniosku 204)

Swiadczeniodawca uzupetnia dane dotyczace rozliczenia dodatkowej procedury medycznej wgICD 9
zrealizowanej, po wykonaniu swiadczenia (od 1 do 2 procedur, wymagane podanie co najmniej 1)

Data wykonania dodatkowej procedury medycznej musi wystgpic¢ poza przedziatem wynikajacym z dat poczatku i
konca Swiadczenia (sekcja E1), jednoczesnie musi miesci¢ sie w przedziale dat rozliczenia hospitalizacji (sekcja O).

Lista swiadczen hospitalizacji do Swiadczenia dla zakresow swiadczen:

Kod

- . Nazwa swiadczenia hospitalizacji
Swiadczenia

5.54.01.0000030 hospitalizacja do swiadczenia wysokospecjalistycznego 7

5.54.01.0000041 hospitalizacja do Swiadczenia wysokospecjalistycznego 8

5.54.01.0000051 hospitalizacja do Swiadczenia wysokospecjalistycznego 9 > 17 r.z.

hospitalizacja do Swiadczenia wysokospecjalistycznego 9 > 17 r.z.
z IZW

5.54.01.0000055 hospitalizacja do swiadczenia wysokospecjalistycznego 9 < 18 r.z.

5.54.01.0000052

hospitalizacja do Swiadczenia wysokospecjalistycznego 9 < 18 r.z.
z IZW

5.54.01.0000060 hospitalizacja do swiadczenia wysokospecjalistycznego 10

5.54.01.0000056

hospitalizacja do Swiadczenia wysokospecjalistycznego 10

5.54.01.0000061 . o . s .
z powiktaniami i chorobami wspétistniejgcymi

5.54.01.0000064 hospitalizacja do Swiadczenia wysokospecjalistycznego 11

hospitalizacja do Swiadczenia wysokospecjalistycznego 11

5.54.01.0000065 .
z powiktaniami * lub < 1 r.z.

Dane dotyczace hospitalizacji do $wiadczenia uzupetniane sg jako kod swiadczenia wybierany z listy.
Informacja nie bedzie drukowana w szablonie wniosku, ale zostanie przepisana do kosztorysu.
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Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Rozliczenie dodatkowej procedury
medycznej wg ICD-9 po wykonaniu swiadczenia

H. DANE DOTYCZACE ROZLICZENIA DODATKOWE] PROCEDURY MEDYCZNEJ WG ICD-9 ZREALIZOWANE] PO WYKONANIU SWIADCZENIA
Edytuj

Data wykenania dodatiowe; procedury medyeznej| | B

DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACIIL DO SWIADCZENIA

ISES

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.55 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Rozliczenie dodatkowej procedury
medycznej wg ICD-9 po wykonaniu $wiadczenia (typ wniosku 204)

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie uzasadnienia. Daty z pola Whnioskuje o sprawozdanie lub rozliczenie
Swiadczenia wykonanego w terminie - uzupetniane sg automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w
sekcji C.

W ostatnim kroku wyswietla sie Podsumowanie wnisoku. Wniosek przyjmuje status Wprowadzony po kliknieciu w

— Wste
Zatwierdz. Na tym etapie mozna powrdcic¢ za pomoca opcji CETEEE o poprzednich formularzy w celu zmiany
wprowadzonych danych.

Kwota wnioskowanego kosztu $wiadczenia zostanie przypisana automatycznie przy wprowadzeniu zatgznika
kosztowego.

16.4.3.5 Dodawanie wniosku o typie 205

Whiosek 205: Sprawozdania lub rozliczenia wykonania swiadczenia, ktére nie zostato ujete w zatacznikach
1w/1ws, a ktdre jest swiadczeniem gwarantowanym zgodnie z przepisami rozporzadzenia

W pierwszym kroku dodawania wniosku — w czesci ogdlnej nalezy wprowadzi¢ nastepujace dane:
e Dane Swiadczeniodawcy sktadajgcego wniosek: nr umowy, zakres $wiadczen, lekarz wnioskujacy
e Dane $wiadczeniobiorcy: identyfikator pacjenta (typ, numer), nazwisko, imie
e Daty realizacji Swiadczenia od/do: Daty oznaczajg najszerszy przedziat czasu, w jakim rozliczone ma by¢
$wiadczenie/hospitalizacja we wniosku typu 205.
Daty beda prezentowane w wydruku w sekcji M lub N. Data korica realizacji $wiadczenia nie moze by¢
pdzniejsza niz data korica umowy.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Czes¢ ogolna

DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
Nr Umowy:*

Zakres dwiadczer: *
Lekarz wnioskujacy:* —

DANE SWIADCZENIOBIORC

Identyfikator pacjenta:® [PEsEL

Nazw sko:* [ |

Imig:* ‘ ‘

DATY REALIZACJI SWIADCZENIA OD/DO

Daty oznaczaja najszerszy przedziat czasu w jakim roziiczone ma byc swiadczenie we wniosku typu 205
Daty beda prezentowane w wydruku w sekcji M.

Od:*

= Do:* =

* pola wymagane

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.56 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie Swiadczen — Cze$¢ ogdlna
(typ wniosku 205)

W kolejnym kroku nalezy podac¢ dane szczegétowe wniosku:
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e  Przyczyny udzielania $wiadczenia (ICD 10): kod rozpoznania zasadniczego, rozpoznanie wspétistniejgce

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Dane szczegotowe

PRZYCZYNY HOSPITALIZACII W/G MIEDZYNARODOWE] KLASY FIKACJI SCHORZEN ICD10
Przyczyny udzielenia swiadczenia (1CD10): Kod rozpoznania zasadniczege: ™

| B

Rozpoznania wspdlistnisjace:
Edytuj

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.57 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen — Dane szczegotowe
(typ wniosku 205)

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace $wiadczenia:
e kod zakresu swiadczenia — uzupetniany automatycznie na podstawie kodu zakresu z sekcji B.
e kod wariantu $wiadczenia — wybierany ze stownika — wymagany,
e kod podwariantu Swiadczenia — 1-8 kodéw— wybierany ze stownika — opcjonalny,
e data poczatku $wiadczenia -musi by¢ rdwna dacie poczatku rozliczenia swiadczenia
e data konca Swiadczenia - nie moze by¢ pdzniejsza niz data konca rozliczenia swiadczenia

Wymagane jest réwniez wybranie, co najmniej jednej z procedur medycznych, jakie wystgpity w trakcie
Swiadczenia (maksymalnie 8) oraz wskazanie produktu rozliczeniowego do Swiadczenia.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Swiadczenie gwarantowane
E1. DANE DOTYCZACE SWIADCZENIA

Kod zakresu swiadczenia
03.4605.033.02 PRZEZCEWNIKOWA NIEOPERACYINA NAPRAWA ZASTAWKI MITRALNE] U CHORYCH WYSOKIEGO RYZYKA

Kod wariantu Swiadczenia

|Ex

Kody podwariantéw Swiadczenia - maksimum 8

Dodaj pozycie

Data realizacji éwiadczenia

Datapoczatku| | &
L 1=

Data kerica

E2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE SWIADCZENIA, W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACII PROCEDUR
MEDYCZNYCH

Edytuj

PRODUKT ROZLICZENIOWY DO SWIADCZENIA

5.54.01.0000005 |Ex
5.54.01.0000005 - ROZLICZENIE ZA ZGODA PEATNIKA-SRODKI BUDZETOWE/ SRODKI PLATNIKA (NFZ) - DLA ZAKRESOW: 03.4659.033.02,
03.4601.033.02, 03.4603.033.02, 03.4605.033.02

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —

Rys. 16.58 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczen - Swiadczenie gwarantowane
(typ wniosku 205)

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie uzasadnienia, natomiast daty z pola Wnioskuje o rozliczenie swiadczenia
wykonanego w terminie - uzupetniane sg automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w sekcji C.

Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie swiadczen - Uzasadnienie

UZASADNIENIE

M. WNIOSKUJE O SPRAWOZDANIE LUB ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE
Data poczatku 2020-05-01
Data korica 2020-05-17

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej —
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Rys. 16.59 Dodawanie wniosku o indywidualne rozliczenie Swiadczen - Uzasadnienie
(typ wniosku 205)

W ostatnim kroku wyswietla sie Podsumowanie wniosku. Wniosek przyjmuje status Wprowadzony po kliknieciu w

— Wste
Zatwierdz. Na tym etapie mozna powrdci¢ za pomocg opcji L EEEE 4o poprzednich formularzy w celu zmiany
wprowadzonych danych.

Kwota wnioskowanego kosztu $wiadczenia zostanie przypisana automatycznie przy wprowadzeniu zatgznika
kosztowego.

16.4.4 Podstawowe operacje na wniosku o zgode o indywidualne rozliczenie swiadczen

Operator moze przeglada¢ dane wprowadzone we wniosku o indywidualne rozliczenie $wiadczen
wysokospecjalistycznych po uzyciu opcji Podglad (na liscie wnioskow, w kolumnie Operacje).

W tym miejscu mozliwe jest jedynie przegladanie informacji znajdujacych sie we wniosku — operator nie ma
mozliwosci edycji zadnych danych.

Opcja Edytuj wniosek znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskow umozliwia wprowadzenie zmian do
wybranego wniosku.

Modyfikacja danych odbywa sie w analogiczny sposéb jak operacja wprowadzania wniosku (etap dodawania
whniosku zostat opisany we wczesniejszej czesSci dokumentacji).

16.4.5 Uzupetnianie wniosku o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen

Uzupetnianie wniosku przez swiadczeniodawce mozliwe jest po uprzednim przekazaniu przez OW NFZ wezwania
uzupetnienia okreslajacego:

e uzasadnienie uzupetnienia wniosku,

e zakres zmian dokumentu wniosku dopuszczalnych podczas jego powtdrnej edycji.

Poprzez opcje Wezwanie do uzupetnienia Swiadczeniodawca ma mozliwos¢ podgladu wezwania do uzupetnienia
whniosku okreslonego przez NFZ.

Uzupetnienie wniosku dokonywane jest pomoca przyciskow Uzupetnij wniosek oraz Uzupetnij kosztorys,
analogicznie jak w przypadku edycji wniosku i/lub kosztorysu pierwotnego. Podczas uzupetniania wniosku
Swiadczeniodawca moze wykonaé jego modyfikacje w zakresie nie wiekszym niz dopuszczalny zakres zmian
ustalonych przez Operatora OW NFZ.

Dodatkowo w ramach kazdorazowego uzupetnienia wniosku istnieje mozliwos¢ wprowadzenia informacji w postaci
komentarza. Nastepnie operator odznacza checkbox Potwierdzam i zatwierdza operacje.
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Nazwa kolumny

Typ wniosku:

Nr whiosku:

Status:

Data potwierdzenia:
Data wystawienia:

Data odestania do uzupehni

Mazwa:
Numer umory:
Zakres Swiadczeii:

Lekarz wnioskujacy:

Imig:
Nazwisko:
Identyfikstor:

Przyezyny hospitalizacji ICD10:

¥Kod zakresu:

Kod wariantu:

Kody podwariantéw

Lista ICDS

Data realizacji Swiadczenia:

Produkt rozliczaniowy:

Uzasadnienie

Wnioskowany koszt (budzet):

Uzupetnienie - Podsumowanie

Whniosek o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen

Wniosek przed zmiana
207 - Sprawozdanie lub rozliczenie wykonania Swiadczer
udzielonych fwiadezeniobiorcy maloletniemu w ramach zakresu
éwiadezen dla dorostych lub dorostemu w ramach zakrasu
swiadczen na rzecz dzieci

7-15-17-0000036-6

przekazany
do OW NFZ

2018-03-14
2018-03-14

Kladai

Dane Swiadc;

Whiosek po zmianie
207 - Sprawozdanie lub rozliczenie wykonania swiadczer
udzielonych Swiadczeniobiorcy maloletniemu w ramach zakresu
Swiadczen dia ych lub dorostemu w ramach zakresu
Zwiadczer na rzecz dzieci

7-15-17-000003&-6
do uzupehienia

2018-03-14

ego
ZAMAAR

15-00-05570-17-08

03.460€.0232.02

Dane swiadczeniobiorcy

Rozpoznanie zasadnicze: AO0 CHOLERA

Rozpoznania wspélistniejace: brak

ZAMAAR
15-00-05570-17-08
02.4606.0332.02

PRZYCZYNY HOSPITALIZACII W/G MIEDZYNARODOWEJ KLASYFIKACJI SCHORZEN ICD10

Rozpoznanie zasadnicze: A00 CHOLERA

Rozpoznania wspélistniejace: brak

DANE DOTYCZACE SWIADCZENIA WYSOKOSPECIALISTYCZNEGO

03.4606.033.02 OPERACIE WAD SERCA I AORTY PIERSIOWE]

5.54.01.0000042 WARIANT 1 - ZABIEG NA SERCU LUB AORCIE
BEZ UZYCIA LECZNICZEGO SRODKA TECHNICZNEGC LUB Z
UZYCIEM LECZNICZEGO SRODKA TECHNICZNEGO O WARTOSCI
MNIEISZE] OD WARTOSCI ZASTAWKI MECHANICZNE]

5.54.01,0000035 PODWARIANT A - ZABIEG Z
ZASTOSOWANIEM BIOPOMPY

* A ANALITYKA

2017-12-20 - 2017-12-20

5.54.01.0000005 ROZLICZENIE ZA ZGODA PLATNIKA-SRODKI
BUDZETOWE

UZASADNIENIE
tesdt

02.4606.0233.02 OPERACIE WAD SERCA I AORTY PIERSIOWE]

5.54.01.0000042 WARIANT 1 - ZABIEG MA SERCU LUB AORCIE
BEZ UZYCIA LECZNICZEGO SRODKA TECHNICZMEGO LUB Z
UZYCIEM LECZNICZEGQ SRODKA TECHNICZNEGO O WARTOSCI
MNIEJSZE] OD WARTOSCI ZASTAWKI MECHANICZNE]

5.54.01.0000035 PODWARIANT A - ZABIEG Z
ZASTOSOWANIEM BIOPOMPY

* A ANALITYEA
2017-12-20 - 2017-12-20

5.54.01.0000005 ROZLICZENIE ZA ZGODA PLATNIKA-SRODKI
BUDZETOWE

tesdt

WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA WYSOKOSPECJALISTYCZNEGO

123,00 24

123,00 =t

WNIOSKUJE O SPRAWOZDANIE LUB ROZLICZENIE SWIADCZENTIA WYSOKOSPECJALISTYCZNEGO WYKONANEGO W TERMINIE

Daty sprawozdania lub rozliczenia

Status wezwani
Wumer wniosku:
Numer wezwania:

Data zatwisrdzenia wezwania:
Uzasadnienie:

Sekeje do uzupehnienia:

2017-12-20 - 2017-12-20

Wezwanie do uzupelnienia
Przeslany do éwiadczeniodavicy
7-15-17-0000036-6
1
2018-03-14

=

2017-12-20 - 2017-12-20

Dane swiadczenia wysokospegjalistycznego podlegajgcego rozliczeniu (sekcja D, sekcja E)

Dane dotyczace uzasadnienia realizacji wnioskewanego swiadczenia (sekgja 1)

Dane dotyczace kosztdw $wiadczenia wysokospecialistycznego wykazanych we wniosku (sekeja K)
Dane dotyczace dat realizacji wnioskowanego swiadczenia (sekcja E, sekcja M)

Dokumentacja medyczna {do przekazania poza systemem informatycznym)

Komentarz $wisdcreniodawcy:

Patwierdzam dotaczenie dokumentacii madycznej poza systemem informatycznym ]

[ Anulyj | [ = wstecz | [ Zatwierdz — |

Rys. 16.60 Przyktadowe okno podsumowania uzupetnienia wniosku

Uzupetnianie wniosku zostanie zakonczone zatwierdzeniem uzupetnionego wniosku, analogicznie jak w przypadku
zatwierdzenia wniosku pierwotnego:
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Zatwierdzenie wniosku (po uzupetnieniu)

WNIOSEK O ZGODE NA INDYWIDUALNE ROZLICZANIE SWIADCZEN WYSOKOSPECJALISTYCZNYCH

Typ wniosku: w ramach zakresu

Enindcaan dia daros#-‘;c: lub dorostemu w ramach zakresu Swisdczen na rzsce drieci
Nr wniosku: 7-15-17-0000036-6

Status: Do uzupekienia

Data odestania do uzupelnienia: 2018-03-14

DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK

Mazwa: ZAMAAR
Mumer umawy: 15-00-05570-17-08
Zakres fwiadczen: 03.4606.033.02 OPERACIE WAD SERCA I AORTY PIERSIOWE]
Lekarz wnioskujacy:
DANE SWIADCZENIOBIORCY
Imig:
Mazwisko:
Identyfikator:

PRZYCZYNY HOSPITALIZACII W/G MIEDZYNARODOWEJ KLASYFIKACII SCHORZEN ICD10

Rozpoznanie zasadnicze: AOO CHOLERA

Przyczyny hospitalizacji ICD10: . L
esyny aspiislizad Rozpoznania wspélistniejace: brak

Wezwanie do uzupeknienia
Status wezwania: W edydji przez Swiadczeniodawice
Mumer wniosku: 7-15-17-0000026-6.
Mumer wezwania: 1
Data zatwierdzenia wezwania: 2018-03-14
Uzasadnienie: s

Sekcje do uzupelnienia:
« Dane $wiadezenia wysokospecjalistycznego pedlegajacege rozliczeniu (sekeja D, sekeja E)
« Dane dotyczace dnienia realizacii kowanego swiadczenia (sekaja 1)
« Dane dotyczace kosztéw Swiadezenia ] I go wyk h we wniosku (sekcja K)
« Dane dotyczace dat realizacji wnioskewanego swiadczenia (sekcja E, sekeja M)
« Dokumentacja medyczna (do przekazania poza systemem informatycznym)

Data wystawienia wniosku:* 5]

Rys. 16.61 Przyktadowe okno zatwierdzania wniosku (po uzupetnieniu)

16.4.6 Whnioski o ponowne rozpatrzenie wniosku (odwotania)

Zarzadzenie 95/2018/DSOZ mdwi, ze przypadku niewyrazenia zgody Dyrektora Oddziatu Funduszu na realizacje
wniosku albo wyrazenia zgody na kwote inng od wnioskowanej, Swiadczeniodawcy przystuguje prawo do
wystgpienia o ponowne jego rozpatrzenie, z wyjatkiem sytuacji, gdy odmowa uwzglednienia wniosku nastgpita
z powodu uchybienia terminu lub innych uchybien formalnych wniosku, lezgcych po stronie Swiadczeniodawcy.

W aplikacji SZOI swiadczeniodawca ma prawo do ubiegania sie o ponowne rozpatrzenie wniosku tylko i wytgcznie
w przypadku, gdy w sprawie pierwotnego wniosku podjeto decyzje brak zgody.

Prawo do ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie wniosku przystuguje Swiadczeniodawcy tylko raz. Wnioski
0 ponowne rozpatrzenie s3g rejestrowane po stronie administracyjnej, po otrzymaniu dokumentu przez OW NFZ w
formie pisemne;j.

Na liscie odwotan i zazalen prezentowane s3 tylko te dokumenty, ktére zostaty przekazane przez
Swiadczeniodawce droga pisemng a nastepnie zarejestrowane (otrzymane) po stronie OW NFZ. Dokumenty te
posiadajg status Wprowadzony.
W przypadku, gdy decyzja byto:

e odrzucenie ze wzgledéw formalnych,

e wydana zgoda (nawet jesli daty obowigzywania lub kwota, na ktérg wydano zgode s3 niezgodne

z oczekiwanymi Wnioskujgcego).

whniosek o ponowne rozpatrzenie wniosku nalezy wystapi¢ pisemnie, przesytkg polecong lub w inny sposdb, za

potwierdzeniem odbioru, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania w formie papierowej decyzji (obstuga
poza systemem informatycznym).

16.4.7 Decyzje w sprawie ponownego rozpatrzenia wniosku (odwotania)
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Informacja o decyzji podjetej w sprawie odwotania (wniosku o ponowne rozparzenie wniosku), jest widoczna na
liscie odwotan i zazalen.

Lista odwotan i zazalen do indywidualnie rozliczanych swiadczen
Nr wniosku ¥ Zawiera - Zlicz rekordy
32> Biezacy zakres pozycji: 1 - 20 22>
P Data rejestracji oo
Lp. Nr Nr Y Typ dokumentu e e Data decyzji Status
1. 6-15-13-0000037-1 15-00-05427-13-01  Ponowne rozpatrzenie wniosku 2013-04-23 - Wprowadzony
2. 6-15-13-0000044-4 15-00-05427-13-16 Ponowne rozpatrzenie wniosku 2013-04-25 2013-04-25 13:10:12 Zaakceptowany
3. 6-15-13-0000045-7 15-00-05427-13-16 Ponowne rozpatrzenie wniosku 2013-04-25 2013-04-25 09:16:33 Zaakceptowany
4, 6-15-13-0000013-5 15-00-05427-13-01  Ponowne rozpatrzenie wniosku 2013-03-25 - Wprowadzony
5. 6-15-13-0000046-0 15-00-05427-13-16 Ponowne rozpatrzenie wniosku 2013-04-23 2013-04-25 11:11:39 Zaakceptowany
6. 6-15-13-0000049-9 15-00-05427-13-16 Ponowne rozpatrzenie wniosku 2013-04-26 2013-04-25 11:51:39 Zaakceptowany
7. 6-15-13-0000049-9  15-00-05427-13-16 Zazalenie na decyzje 2013-04-24 2013-04-25 13:06:21 Zaakceptowany
8. 6-15-13-0000046-0 15-00-05427-13-16 Zazalenie na decyzje 2013-04-23 2013-D4-25 12:31:17 Odrzucony

Rys. 16.62 Lista odwotan i zazalen do indywidualnie rozliczanych swiadczen

Statusy wnioskow bedacych przedmiotem procedury odwotawcze;j:
e oczekujagce na decyzje w sprawie ponownego rozpatrzenia wniosku - nie podjeto jeszcze decyzji o
ponownym rozpatrzeniu- status wprowadzony
e podlegajace ponownemu rozpatrzeniu wniosku - pozytywna decyzja o ponownym rozpatrzeniu- status
zaakceptowany
e niepodlegajgce ponownemu rozpatrzeniu wniosku -negatywna decyzja o ponownym rozpatrzeniu- status
odrzucony.

16.4.8 Zatacznik kosztowy do wniosku w kategorii 104,105,107

Po dodaniu wniosku o zgode na indywidualne rozliczenie Swiadczen o typie 201, 204, 205 do systemu, nalezy
jeszcze wprowadzi¢ odpowiedni kosztorys. Mozna to zrobi¢ przy pomocy opcji Dodaj kosztorys.

Lista wnioskéw o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen typu 7
(wysokospecjalistycznych i dawniej wysok jali

ycznych)

Dodawanie wniosku

[ Nr whiosku [zawiera | || szukai | | zlicz rekordy

Typ wniosku: Status: Data operacji:

201 ] [-- wybierz — [~ wybierz - ~]

Rodzaj & n Zakres & A: Rodzaj Status

rrrrrrrrrr wybierz - | BIX [~ wybierz ———— - |EX [ wybierz - | [ wybierz - -

[ Pokazuj na liscie wnioski o statusie anulowany

[ pokazui na ligcie tylko wnioski ia do
[ wnioski, dia ktérych, od momentu wezwania dwiadczeniodawey do uzupetnienia minglo co najmnicj 3 dni kalendarzowe

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp.  Nr wniosku Nr umowy Lekarz wnioskujacy Pacjent Data operacji Status Typ wniosku Operacje
1. 7-15 5 15-0( 28 Imig: IMIE Typ ident.: Identyfikator wprow.: 2020-05-26  wprawadzony 201 podalad
Nazwisko: NAZWISKO NN historia zmian
NPWZ: Ident.: i

edytu wniosek
dodaj_kosztorys
anuluj

Rys. 16.63 Lista wnioskéw o zgode na indywidualne rozliczanie Swiadczen

W pierwszym etapie przy pomocy opcji Dodaj swiadczenie, operator systemu musi uzupetni¢ dane realizacji, tzn.
uzupetnié¢ punkt umowy oraz daty poczatku i konca realizowanego swiadczenia.
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A. SPECY FIKACIA KOSZTOWA WNIOSKU:

1. Numer wniosku
7-15-15-0000072-6

B. TERMIN REALIZACII WIADCZENIA WYSOKOSPECJALISTYCZNEGO:

2. Zakres Swiadczenia wysokospedalistycznego: 3. Wartns¢ Swiadczenia z katalogu 1w:
03.4654.033.02
0,00
4. Data od: 5. Data do: 6. Osobodni:
2015-01-01 2015-01-14 13

D. KOSZTY ME ECJALISTYCZNEGO (dotyczy swiadczen, ktérych koszt przekracza wartos€ rozliczenia
standardoweg Dodaj import Dodaj koszt |

Brak koszttw medycznych Swiadczen

F. KOSZTY POZAMEDY CZNE tj. catkowity koszt hospitalizacji pomniejszony o koszty medyczne hospitalizacji (poz. 18 lub 25)

R

G. WNIOSKOWANY CALKOWITY KOSZT SWIADCZENIA (poz. 23 + poz. 24)
27. Wartoséw zt: 0,00

N
E

Rys. 16.64 Dodawanie kosztorysu do wniosku typu 201

Operator wypetnia wartos¢ Swiadczenia z katalogu 1w (sekcja B.3) nastepnie wskazuje koszty medyczne
Swiadczenia poprzez import zatgcznika lub dodanie kosztu.

Koszty medyczne swiadczenia rozbite sg na nastepujgce sekcje:

e D1: badania laboratoryjne

e D2:diagnostyka nielaboratoryjna

e D3:rodki farmaceutyczne

e  D4: materiaty/wyroby medyczne

e D6: koszty Swiadczen wysokospecjalistycznych (inne niz powyzej)

W przypadku kosztéw medycznych sekcje D1, D2, D3, D4, D6, oraz E1, E2, E3, E4, E6 mogg by¢ wczytywane do
systemu za posrednictwem bloku CSV, zgodnie z obecnym dziataniem funkcjonalnosci w ramach kosztorysu do

whnioskéw z kategorii 6104, 6105, 6107.

Wartos¢ kosztéw pozamedycznych to catkowity koszt hospitalizacji pomniejszony o koszty medyczne hospitalizacji,

natomiast Wnioskowany catkowity koszt Swiadczen zostaje uzupetniony automatycznie.

Uzyskana warto$¢ na zatgczniku kosztowym musi by¢ zgodna z wartoscig wprowadzong przez $wiadczeniodawce

na wniosku (sekcja K: wnioskowany koszt Swiadczenia wysokospecjalistycznego)
W przeciwnym wypadku nie bedzie mozliwosci zatwierdzenia wniosku i zatgcznika kosztowego.

Dla kosztorysu wniosku typu 2014 wystepuje dodatkowa sekcja Termin realizacji hospitalizacji do swiadczenia

wysokospecjalistycznego, ktéra wymaga uzupetnienia nastepujgcych wartosci:
e Wartos¢ swiadczenia z katalogu 1w

e Osobodni (Liczba osobodni nie moze by¢ wieksza niz réznica miedzy datami z pdl 9 i 10 pomniejszona o

wartosc z pola 6)

Strona 307 z 423




KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

A. SPECY FIKACIA KOSZTOWA WNIOSKU:

1. Mumer wniosku
"

B. TERMIN REALIZACII WIADCZENIA WY SOKOSPECIJALISTYCZNEGO:

2. Zakres Swiadczenia wysokospedjalistycznego: 3. Wartnsc swiadzenia z katalogu 1w:
4. Data od: 5. Data do: 6. Osobodni:
2015-11-22 2015-11-27 5

C. TERMIN REALTZACIT HOSPITALIZACII DO WIADCZENTIA WYSOKOSPECJALISTY CZNEGO:

7. Kod Swiadczenia (hospitalizadi do swiadezenia wysokospedalistycznego): 8. Wartns¢é Swiadzenia z katalogu 1w:
03.4663.033.02

9. Data od: 10. Data do: 11. Osobodni:
2015-11-22 2015-11-30

E. KOSZTY MEDY CZNE SWIADCZENIA WYSOKOSPECJALISTY CZNEGO (dotyczy wykonania $wiadczenia o kosztach przekraczajacych 10 000 zt
lub przeszczepienia narzadu nie bedacego Swiad iem wysok jalistycznym):)  Dodaj import | Dodaj koszt

Rys. 16.65 Dodawanie kosztorysu do wniosku typu 204

Do jednego kosztorysu, moze by¢ przypisanych kilka pozycji kosztow.

W celu wypetnienie listy swiadczen medycznych nalezy uzy¢ stownika, lub wprowadzi¢ wybrany typ Swiadczenia
recznie w kolejnym kroku.

Stownik zawiera wszystkie wpisy wprowadzone do tej pory przez Swiadczeniodawce. Mozliwos¢ wyboru swiadczen
ze stownika pojawia sie tylko w przypadku, gdy jakiekolwiek dane zostaty juz do niego wprowadzone.

A. SPECYFIKACIA KOSZTOWA WNIOSKU:
zZwin
1. Numer wniosku
)
B. TERMIN REAL IZACIT SWIADCZENIA WY SOKOSPECIALISTY CZNEGO:
Zwiri
2. Zakres Swiadczen, w ktdrym rozliczane jest swiadczenie 3. Wartosc swiadczenia z katalogu 1w
- | 200
4.Data od 5. Data do 6. Osobodni
2014-12-01 2015-12-12 376
D. KOSZTY MEDYCZNE SWIADCZENIA WY SOKOSPECIALISTY CZNEGO (dotyczy $wiadczen, ktérych koszt przekracza wartos¢ rozliczenia
standardowego lub Swiadczenia, ktore nie zostato ujete w katalogu 1w)
D1. badania laboratoryjne
zwin
Pliki importu typu D1
- Pozycje Pozycje Pozycje Pozycje
Lp- L3 wczytane niezatwierdzone zatwierdzone usuniete HEE
- import_kosztorys_wys3.csv 1 1 0 0 niezatwierdzony
Lista kosztow medycznych swiadczen typu D1
Lp. Nazwa Liczba Cena Wartosc
1. nazwal 1 20,30 zt 20,30 zt
2. koszt-wysokospedalistyczny-3 1 19,00 zt 19,00 zt
12. Suma: 39,30 zt
D 2. diagnostyka nielaboratoryjna
zwiri
Lista kosztow medycznych Swiadczen typu D2
Lp. Nazwa Liczba Cena Wartos¢
1. nazwa?2 1 21,30 zt 21,30 zt
13. Suma: 21,30 zt
18. Ogéblna wartos¢ medycznych kosztow swiadczen (innych niz swiadczenia z katalogu do sumowania tj. 60.60 7t
poz. 12+13) ’
23, Wartos¢ w zt: 60,60
F. KOSZTY POZAMEDY CZNE tj. catkowity koszt hospitalizacji pomniejszony o koszty medyczne hospitalizacji (poz. 18 lub 25)
24, Wartos¢ w zt: 0,00
G. WNIOSKOWANY CALKOWITY KOSZT SWIADCZENIA (poz. 23 + poz. 24)
25, Wartos¢ w zh: 60,60
‘ Anuluj | ‘ — Wstecz | Zatwierdz — ‘

Rys. 16.66 Dodawanie Swiadczenia — podsumowanie kosztorysu

Opcja Dodaj import umozliwia import kosztow medycznych swiadczen z pliku.
Zasada budowy pliku jest nastepujaca:
1. Kolumny:
a) nazwa (reprezentowana, jako tekst od 1 do 250 znakdw),
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b) liczba (reprezentowana, jako liczba bez czesci dziesietnych),
c) cenajednostkowa (reprezentowana, jako liczba dziesietna z dwoma miejscami po przecinku).
2. Konce linii:
a) poszczegdlne rekordy rozdzielone sg znakami konca linii (CRLF).
b) ostatnia linia w pliku moze nie zawiera¢ znaku korica linii,
Plik nie moze zawiera¢ pustych linii (za wyjgtkiem ostatniej linii pliku, ktéra moze by¢ pusta).
3. Separator - wartosci pdl zgodnie z nazwg formatu rozdzielone s3:
a) znakiem srednika,
b) tabulatorem.
Separator jest staty dla catego importowanego pliku (kazda linia zawiera taki sam separator).
4. Wartosci pdl moga by¢ ujete w cudzystowy:
a) wartosci zawierajagce uzywany znak separatora ($rednik, znak tabulacji) musza by¢ ujete
w cudzystowy,
b) aby w tresci pola umiesci¢ cudzystéw nalezy wpisa¢ znak cudzystowu dwukrotnie, catg w cudzystowy.

Wypetnianie wniosku w czesci D1-D4 oraz D6 lub E1-E4, E6 — w zaleznosci od typu wniosku za pomocg importu
danych z pliku bedzie przebiega¢ w trzech etapach. Nalezg do nich:
a) etap wczytywania pliku w ramach ustalonej przez uzytkownika sekcji D1-D4 oraz D6 lub E1-E4, E6 —w
zaleznosci od typu wniosku
b) etap importu pliku do danej sekcji, ustalonej na etapie wczytywania pliku,
c) etap zatwierdzenia pozycji zaimportowanych.

Etap wczytywania pliku

Plik w momencie wczytywania jest walidowany pod katem zgodnosci z powyzszymi zatozeniami.
W przypadku niezgodnosci jest on odrzucany, a uzytkownik informowany o wystepujacej anomalii.

Po poprawnym wczytaniu plik jest wprowadzany na liste w odpowiedniej sekcji D1-D4 oraz D6 lub E1-E4, E6 —
w zaleznosci od typu wniosku. W ramach operacji wczytywania pliku operator bedzie miat mozliwos¢:

a) wczytania jednego pliku dla danej sekcji D1-D4 oraz D6 lub E1-E4, E6 — w zaleznosci od typu wniosku
b) zmiany sekcji dla wczytanego i nie zaimportowanego pliku (opcja Zmien typ)

W zwigzku z punktem (a) mozliwos¢ zmiany sekcji z punktu (b) jest ograniczona tylko do sekcji, ktére nie
posiadajg zadnych wczytanych wczesniej plikow.

Etap importu pliku

Proces importu wykonywany jest po uzyciu operacji Importuj.

Wohpisy, ktére zostaty zaimportowane z pliku zostang wyrdznione kolorem szarym oraz statusem
niezatwierdzone. Oznacza to, ze zostaly wczytane do kosztorysu, ale nie zostaty zatwierdzone przez
uzytkownika.

Do momentu zatwierdzenia danego swiadczenia medycznego (opcja Zatwierdz) nie bedzie ono widoczne do
wyboru w stowniku swiadczer medycznych.

Po zatwierdzeniu danego $wiadczenia medycznego, zostanie ono oznaczona informacjg zatwierdzone,
wyrdznienie na liscie zniknie, a dane Swiadczenie bedzie widoczne do wyboru w stowniku swiadczen dla innych
whioskéw tego samego Swiadczeniodawcy.

Kosztorys mozna zapisac wraz z niezatwierdzonymi $wiadczeniami (Swiadczenia o statusie ,,niezatwierdzone”).
Jednak nie bedzie mozliwe zatwierdzenie wniosku, dla ktorego kosztorys zawiera zaimportowane, ale

niezatwierdzone swiadczenia.

Etap zatwierdzania

Zatwierdzenie pozycji jest operacjg nieodwracalng. Po jej wykonaniu pozycja zostanie wprowadzona do
stownika i bedzie widoczna we wszystkich wnioskach danego Swiadczeniodawcy.
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Opcja Zatwierdz wszystkie umozliwia zatwierdzenie wszystkich niezatwierdzonych pozycji pliku,
z wytgczeniem tych, ktére zostaty przez uzytkownika usuniete.

Usuniecie catego pliku importu (opcja Usun wszystkie) umozliwia usuniecie wszystkich niezatwierdzonych pozycji z
pliku, z wytaczeniem tych, ktére zostaty przez uzytkownika usuniete.

W trzecim etapie nalezy poda¢ Koszty pozamedyczne swiadczenia. Jezeli wnioskowany koszt Swiadczenia jest
wiekszy od catkowitego kosztu swiadczenia zawartego w kosztorysie (lub odwrotnie), system zgtosi nastepujacy
komunikat ostrzegawczy:

(1) Dodawanie -
Zalacznik kosztowy

Uwaga !

Wnioskowany koszt $wiadczenia (5000,00 z4) jest mniejszy
od calkowitego kosztu $wiadczenia zawartego w kosztorysie (354235345,00 ).

Czy chesz kontynuowad?

+ Wstacz Dalej —
Rys. 16.67 Dodawanie - Koszty medyczne $wiadczenia — Komunikat ostrzegawczy

Uwaga:

Zatacznik kosztowy moze zostac zapisany réwniez w przypadku, gdy kwota wnioskowana rézni sie od kwoty
wynikajacej z kosztorysu. Informacja o niezgodnosci jest tylko ostrzezeniem dla uzytkownika.

Nie ma mozliwosci zatwierdzania wniosku, dla ktérego wykryto niezgodnosé kwoty wniosku i kwoty wykazanej na
kosztorysie. W celu zatwierdzenia wniosku konieczne jest doprowadzenie do sytuacji, w ktorej kwota
whnioskowania i kwota wykazywana na kosztorysie sg sobie rowne.

Nowo dodany kosztorys zostanie przypisany do wniosku o zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen. Dla
whniosku, ktéry ma juz przypisany kosztorys, w kolumnie Operacje dostepne sg dwie dodatkowe opcje:

» Edytuj kosztorys — modyfikacja kosztorysu

» Usun kosztorys — usuniecie kosztorysu

16.4.9 Anulowanie wniosku o zgode na indywidualne rozliczenie swiadczen

Opcja Anuluj znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskdéw umozliwia anulowanie wniosku
w sytuacji, gdy wniosek zostat btedne wprowadzony.

Rezygnacja z rozpatrywania wniosku przekazana przez Swiadczeniodawce ma charakter nieodwracalny.

Po wybraniu opcji Anuluj wyswietlona zostanie karta anulowania wniosku, gdzie nalezy potwierdzi¢ anulowanie

Zatwierdz —

opcja . Wniosek zyskuje status anulowany.
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Anulowanie wniosku

WNIOSEK O ZGODE NAINDYWIDUALNE ROZLICZANIE SWIADCZEN WYSOKOSPECIALISTY CZNY CH

Typ wniosku: 204 - Rozliczenie wy konania w ramach hospitalizacji do Swiadczenia wysokespecjalisty cznego dodatkowej procedury
medycznej, wedtug ICD-9, ktérej koszt przekracza 10 000 2t

Nr wniosku: 7-15-15-0000104-6
Status: wprowadzony

DANE SWIADCZENIODAWCY SKtADAJACEGO WNIOSEK
Nazwa:

Numer umowy:
Zakres wiadczer

Lekarz wnioskujacy:

DANE SWIADCZENIOBIORCY
Imig:
Nazwisko: fud
Identyfikator: [ Ly
-
PRZYCZYNY HOSPITALIZACII W /G MIEDZYNARODOW EJ KLASYFIKACII SCHORZEN ICD10

Rozpoznanie zasadnize: ADD.9 CHOLERA, NIE OKRESLONA

Przyczyny hospitalizacji ICD10: Rozpoznania wspélistriejace: brak

Anulowanie wniosku jest nieodwracalne!

[ andu
Rys. 16.68 Anulowanie wniosku

Operacja anulowania wniosku dostepna jest do czasu, az wniosek otrzyma status Wydanie zgody. Podstawg takiej
rezygnacji jest przeslanie przez swiadczeniodawce stosownego pisma do OW NFZ, ktéry po otrzymaniu takiego
dokumentu ma mozliwos¢ anulowania wniosku zgodnie z otrzymang rezygnacja.

16.4.10 Wydruk wniosku o zgode na indywidualne rozliczenie swiadczen oraz kosztorysu

Opcja Wydruk wniosku znajdujaca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskdw umozliwia wydrukowanie
potwierdzonego wniosku. Papierowg wersje wniosku nalezy przekaza¢ tradycyjng drogg (np. poprzez poczte) do
wtasciwego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ celem jego rozpatrzenia.

Opcja Wydruk kosztorysu znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskédw umozliwia wydrukowanie
potwierdzonego kosztorysu.

16.4.11 Tworzenie kopii wniosku

Uwaga! 0d wrzeénia 2020r. dla $wiadczeniodawcdw z Podlaskiego OW NFZ funkcjonalno$¢ kopiowania wnioskéw
zostata wytgczona. Whnioski o indywidualne rozliczenie $wiadczen nalezy wprowadza¢ w aplikacji Centralna Baza
Whnioskow i Decyzji, dostepnej pod adresem https://cbwid.nfz.gov.pl/

Opcja Kopiuj znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie wnioskéw umozliwia utworzenie kopii wniosku.
Uwagal!
@ Operacja kopiowania wniosku jest dostepna dla wniosku o statusie: wydanie zgody, brak zgody i
7 anulowany.
Whiosek taki bedzie posiadat nowy identyfikator, natomiast pozostate dane beda analogiczne jak we wniosku
zrédtowym. Dostepne bedg dla niego operacje takie jak w przypadku wniosku wprowadzonego.

16.5 Zgody na indywidualne rozliczanie swiadczen

Whioski w zakresie indywidualnego rozliczenia swiadczen ztozone przez $wiadczeniodawcow rozpatrywane sg w
NFZ. Po przyjeciu wniosku przez NFZ dokonywane jest ostateczne rozpatrzenie wniosku, w wyniku, ktérego
nastepuje:
v' Akceptacja wniosku przez dyrektora OW NFZ — oznaczajgca wydanie zgody na indywidualne rozliczanie
Swiadczen lub
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v' Odrzucenie wniosku przez dyrektora OW NFZ — oznaczajace brak zgody na indywidualne rozliczanie
Swiadczen, skutkujace zakonczeniem procesu rozpatrywania wniosku.
W przypadku akceptacji wydane zgody beda widoczne dla Swiadczeniodawcy w systemie SZOI.

16.5.1 Lista zgdd na indywidualne rozliczanie Swiadczen

Po wybraniu menu Pacjent -> Swiadczenia rozliczane indywidualnie -> Lista zgdd oraz Pacjent -> Swiadczenia
rozliczane indywidualnie -> Lista zgdd mozliwa jest kompleksowa obstuga udzielonych przez NFZ zgdd na
indywidualne rozliczanie $wiadczen.

Lista zgod na indywidualne rozliczanie swiadczen

Nr zgody v zawiera  ~ szukaj | [ zlicz rekordy.
Okres obowiazywania zgody od: & do: =
Wartosé z przedziaiu od: 2t do: 2t

Typ wniosku — wybierz — ~
Rodzaj Swiadczen: -———- wybierz ———— ~ E1X Zakres éwiadczeri: - wybierz ————— + [E1%

Pokaz zgody, z ktdrych zrezygnowano

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Nr Nr Wazna Wazna Wartosé

Lp. 2god Typ wniosku umowy o e Lzf] Pacjent Operacje
1. 6-15-12-0000040-9 104 15-00-05427-12-01 2012-12-21 2012-12-31  3000.00 Typ ident.: Identyfikator NW podalad
Ident.; TTIIZ TIII I rezvanacia

Imig: AGNIESZKA
Nazwisko: NAZWISKO

2. 6-15-12-0000041-2 104 15-00-05427-12-01 2012-12-24 2012-12-27  2000.00 Typ ident.: Identyfikatar NW podalad
Ident.; 17111 11T rezvanacia

Imig:

Nazwisko:

Rys. 16.69 Lista zgdd na indywidualne rozliczanie Swiadczen

16.5.2 Rezygnacja z udzielania swiadczen w ramach zgody

Opcja Rezygnacja znajdujgca sie w kolumnie Operacje na liscie zgdd, umozliwia rejestracje odstgpienia z realizacji
Swiadczen w ramach juz udzielonej zgody. Rezygnacja ze zgody dotyczy sytuacji, gdy swiadczeniodawca otrzymat z
NFZ zgode na indywidualne rozliczanie swiadczen, ale z réznych przyczyn nie moze zrealizowa¢ swiadczenia (np.
pacjent zmart).

(1) Rezygnacja ze zgody na indywidualne rozliczanie $wiadczen
Zgoda
Nr zgody indywidualnej: 6-15-12-0000040-9
Nrumowy: 15-00-05427-12-01
Data obowiazywania "od": 2012-12-21
Data obowiazywania "do”: 2012-12-21
Wartosc: 3 000,00 zt
Pacjent
Imie: AGNIESZKA
Nazwisko: NAZWISKO
I1dentyfikator: I1dentyfikator NwW
Data urodzenia: -
Ped: K
Przyczyna rezygnacji:
Anuluj Zatwierdz —

Rys. 16.70 Rezygnacja ze zgody

W polu Przyczyna rezygnacji mozna wprowadzi¢ powdd rezygnacji z udzielania Swiadczern w ramach danej zgody.

Zatwierdz —

Po zatwierdzeniu operacji (przycisk ) wyswietlone zostanie potwierdzenie rezygnacji, a wybrana

zgoda oznaczona zostanie statusem ,rezygnacja”:
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2, 6-15-10-0000015-2 i00 15-00-051320-10-28 2010-01-01 Z010-12-20 0.00 PESEL: TI-TZCT.IC podalad
3 Imig: JANUSZ
Mazwizko: 20200

Jako data rezygnacji ustawiana jest biezgca data wykonania tej operacji.

16.6 Przypadki udarow

Okno Lista zarejestrowanych przypadkoéw udarow zawiera informacje na temat wszystkich wprowadzonych do
systemu przypadkdw udardéw, jakie zostaty zarejestrowane u danego swiadczeniodawcy.

Dodawanie udaru

Pobierz ankiete udarowa (PDF)

0d dnia 1 lipca 2020 roku nowe ankiety dotyczace udaréw i zabiegu trombektomii beda obsiugiwane w portalu
centralnym pod adresem https://udary.nfz.gov.pl

Lista zarejestrowanych przypadkow udaréw

[ PESEL | zawiera o Szukaj

Status: [ Dowolny -

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Miejsce udziel. Data/Godzina Data/Godzina Data Liczba dni Czy

PR . pacjent .
Lp. Swiadczen Nr ksiegi glownej EESER przyjecia wyst. udaru  wypisu hospitalizacji zmart B Br=tacis
1. Kod: 13156 2020-12345678-1234657898-0 D: 2020-06-05  D: nieckrelona 2020-06-22 18 nie wprowadzony podglad
azwa: G: 09:00 G: nieokreslona edytuj
MIE]_15 TEST zatwierdz

Specjalnoéd: 3015
AMBULATORIUM
KARDIOLOGICZNE

Rys. 16.71 Lista zarejestrowanych przypadkdow udaréw

Od dnia 1 lipca 2020 roku nowe ankiety dotyczgce udaréw i zabiegu trombektomii sg obstugiwane w portalu
centralnym pod adresem https://udary.nfz.gov.pl. Uprawienia do nowego portalu nadaje sie w portalu SZOI w
czesci Administrator -> Zarzgdzanie systemami centralnymi -> Rejestry. Nadawanie uprawnien do nowego systemu
zostat przedstawiony w czesci Zarzgdzanie systemami centralnymi — Systemy centralne.

W czerwcu 2020 roku dodano walidacje dla daty wypisu z oddziatu, ktéra nie moze by¢ pdzniejsza niz 30.06.2020.

Lista przypadkdéw udaréw wyswietlana jest w postaci tabeli zawierajgcej nastepujace informacje:
e Miejsce udzielania swiadczen oraz specjalnos¢
e Numer ksiegi gtownej - sktadajacy sie z roku ksiegi, numeru ksiegi oraz numeru pozycji w ksiedze
e  PESEL pacjenta
e Data / Godzina przyjecia
e Data / Godzina wystagpienia udaru
e Data wypisu
e Liczba dni hospitalizacji - wyliczana automatycznie na podstawie daty przyjecia i daty wypisu
e Czy pacjent zmart - w przypadku zgonu data wypisu jest rowniez datg zgonu pacjenta
e Status

16.6.1 Dodawanie nowego udaru

Aby doda¢ nowg informacje o udarze nalezy:

1. Wybraé opcje Dodawanie udaru

2. Uzupetni¢ informacje zwigzane z udarem:
a) Numer ksiegi gtownej [rok ksiegi]-[nr ksiegi]-[nr pozycji]
b) Miejsce udzielania Swiadczen, w ktérym ten przypadek zostat zarejestrowany. Zawartos¢ stownika
miejsc jest uzalezniona od pola ‘Rok ksiegi’. S3 w nim wyswietlone te miejsca, ktére kiedykolwiek
znajdowaty sie w umowach Swiadczeniodawcy, obowigzujgcych w roku zgodnym z rokiem ksiegi.
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Pole to pozostanie nieaktywne do momentu wypetnienia pola Rok ksiegi poprawng wartoscig (z
przedziatu 1950 — rok biezgcy)

c) PESEL

d) Date oraz godzine przyjecia do szpitala

e) Date oraz godzine wystapienia udaru

f)  Date wypisu z oddziatu - nie moze by¢ pdzniejsza niz 30.06.2020

Dodaj informacje o udarze

NMumer ksiggi gtéwnej [rok ksiegil-[nr ksiegil-[nr pozycjil: * - i -0
Miejsce udzielania Swiadczen: * —eomeem WybDIRIZ oo BEx
PESEL: * [ nieokreglony

Data przyjecia do szpitala: * =

Godzina prayiscia do szpitala: *
Data wystgpienia udaru: * [T nieokreglona

[ nieckresiona
Godzina wystapienia udaru: *

Data wypisu z oddzialu: * =

Zaniechaj Dalej —

UWAGI:
* pola wymagane

Rys. 16.72 Dodawanie informacji o udarze

3. Wybraé opcje | P2lel =

4. Uzupetni¢ rozpoznanie wg ICD 10:

Rozpoznanie wg ICD-10

O 150 krwotok podpajgezynéwkewy
161 krwotok mézgowy

(162 inne nieurazowe krwotoki mézgowe
(163 zawat mézgu

(U164 udar, nie okreglony jake krwotoczny lub zawatowy
O 167 inne choreby naczyr mézgewych

Zaniechaj — Cofnij Dalej —

UWAGI:
* pola wymagane

Rys. 16.73 Rozpoznanie wg ICD-10

5. Uzupetnié etiologie udaru:

Etiologia udaru

) wybierz

_) Miazdzyca duzych naczyr zewnatrzczaszkowych

_) Miazdzyca duzych naczyri wewnatrzczaszkowych

_) Choroby matych naczyn

-/ Sercowo-zatorowa

_) Inna okreslona (waskulopatia, hemoglobinopatia, migrena, rozwarstwienie t. szyjnej, inne)
_) Nieokre£lona (niezidentyfikowana etiologia, wiele mozliwych czynnikéw etiologicznych)

_ Krwotok srodmézgowy

_) Krwotok podpajeczynéwkowy

Zaniechaj J I « Cofnij ] l Dalej —

UWAGI:
* pola wymagane

Rys. 16.74 Etiologia udaru

6. Uzupetni¢ dane kliniczne 1/2:
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Dane kliniczne 1/2

Czy to byl pierwszy udar w zyciu: * @ wybierz ) Tak ) Nie () Brak danych
Czas od zachorowania do przyjecia: nigokreslony
Rzeczywisty czas od zachorowania do przyjecia: nigokreslony

Objawy neurologiczne

Zaburzenia swiadomosci: * @ wybierz ) Tak ) Nie
Ostabienie jednej strony ciata: * @ wybierz ) Tak ) Nie
Zaburzenia mowy: * @ wybierz ) Tak ) Nie
Zaburzenia czucia polowicze: * @ wybierz ) Tak ) Nie
Zespdt z tylnego kregu (mézdzkowy, pniowy, niedowidzenie): * @ wybierz ) Tak © Nie
Profilaktyka wtorna
Leki przeciwphytkowe: * @ wybierz ) Tak ) Hie
Leki przeciwzakrzepowe(doustne): * @ wybierz ) Tak ) Nie
Leki obnizajgce cignienie: * @ wyhierz ) Tak ) Nie

Skierowanie na zabieg udrazniajacy tetnice(endarterectomia, angioplastyka): * @ wybierz ) Tak © Nie

Wykonane badania

Czy zastosowano trombolizg: * @ wybierz () Tak O Nie
Czy wykonano badanie TK/MRI: * @ wybierz ) Tak O Nie
Czy wykonano badanie USG/USG - D tetnic: * @ wybierz ) Tak O Nie

Rozpoznanie
Ma jakiej podstawie postawiono rozpoznanie{mozliwosé wielokrotnego wyboru):* Flstan Kliniczny

Dwvw\ad
[Flobraz tomografii komputerowej

I Zaniechaj I I +« Cofnij ] { Dalej — J

Rys. 16.75 Dane kliniczne 1/2

7. Uzupetni¢ dane kliniczne 2/2. W przypadku $mierci pacjenta nalezy poda¢ przyczyne zgonu:

Dane kliniczne 2/2
Czy pacjent zmart:™ O wybierz ® Tak O nie
Przyczyna zgonu -
wtérna:® S ¥ S — .
Zaniecha) +« Cofnij Dalej —
UWAGI:
= pola wymagane

Rys. 16.76 Dane kliniczne 2/2

Dalej —

8. Wybrac opcje , a nastepnie zatwierdzic podsumowanie.

16.6.2 Zatwierdzanie informacji o udarze

W celu zatwierdzenia wprowadzonego przypadku udaru nalezy z kolumny Operacje wybrac link Zatwierdz. Status
‘zatwierdzony’ oznacza, ze informacje o udarze sg kompletne i zweryfikowane oraz nie podlegajg dalszej
modyfikacji.

UWAGA!!!
Po zatwierdzeniu przypadku udaru nie bedzie mozna wprowadza¢ zmian.

16.6.3 Odtwierdzanie informacji o udarze

Przy pomocy opcji Odtwierdz dostepnej w kolumnie Operacje, mozna odtwierdzi¢ wybrang ankiete udarowa.
Powyzej opisana opcja, dostepna jest tylko dla pozycji, ktére nie zostaty przekazane do Instytutu Psychoterapii i
Neurologii.

16.7 Ruch pacjentéw
16.7.1 Informacje o ruchu pacjentow

Ponizej opisana funkcjonalno$¢ dostepna jest dla Swiadczeniodawcéw posiadajgcych aktualnie obowigzujgce
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umowy (zatacznik rzeczowo-finansowy obowigzujagcy w danym roku) w rodzaju Swiadczenia pielegnacyjne i
opiekuncze oraz opieka paliatywna i hospicyjna. W przypadku umowy, ktérej okres obowigzywania sie zakonczyt,
system udostepni mozliwos¢ wprowadzenia danych w terminie do 45 dni od daty wygasniecia umowy.

Opcja Dodawanie ruchu pacjenta

nalezy podac:
e Umowa w rodzaju $wiadczenia pielegnacyjne i opiekunicze oraz opieka paliatywna i hospicyjna
e Zakres swiadczen w ramach umowy
e Pesel
e Zgon checkbox domysinie odznaczony
o Data przyjecia
e Data wypisu wymagana, jesli zaznaczono checkbox czy nastgpit zgon, pozostawiona pusta oznacza
‘bezterminowo’

umozliwia wprowadzenie informacji o ruchu pacjenta. Podczas tej operacji

(1) Dodawanie informacji o ruchu pacjenta
Umowz:* wybierz ---------- - Bx
Zakres swiadczeri:* e wybierz ---------- - Bl
PESEL:*
Czy nastapit zgon:
Data przyjecia:* 3
Data wypisu: 5|

Anuluj Dalej —

Rys. 16.77 Dodawanie informacji o ruchu pacjenta

Podczas wprowadzania danych do systemu operator musi pamietac o nastepujgcych zaleznosciach:

e Data przyjecia i wypisu musi zawierac sie w okresie obowigzywania wskazanej umowy

e Data wypisu musi by¢ pdzniejsza lub réwna dacie przyjecia, jednakze nie moze by¢ pdzniejsza niz data
biezgca, w przypadku informacji nalezacych do tego samego swiadczeniodawcy, co zalogowany

e W tym samym czasie pacjent moze by¢ objety opiekg tylko w jednej umowie i w jednym zakresie. W
przypadku istnienia w systemie informacji (nieusunietej) o objeciu opiekg tego samego pacjenta w
zachodzgacym na siebie okresie czasu (u obecnie zalogowanego lub innego Swiadczeniodawcy), operacja
dodawania/edycji danych nie bedzie mozliwa, o czym operator zostanie poinformowany — system
wyswietli wiasciwy komunikat. Dopuszczalng jest sytuacja, kiedy Data wypisu = Dacie wpisu innej
informacji o ruchu pacjenta lub Data wpisu = Dacie wypisu innej informacji o ruchu pacjenta tylko w
przypadku, gdy wpisy te nalezg do réznych swiadczeniodawcéw

e W przypadku wprowadzenia informacji o zgonie pacjenta, system uniemozliwi wprowadzenie kolejnej
informacji o opiece z datg przyjecia pdzniejsza niz data zgonu w przypadku, gdy informacja o opiece, w
ktorej zaznaczono zgon nie zostata usunieta. Operator ma réwniez mozliwos$¢ wprowadzenia lub edycji
informacji o ruchu pacjenta, dla ktorej data wpisu i data wypisu jest wczesniejsza od daty zgonu i nie
naktada sie na ten okres.

Po wprowadzeniu wszystkich powyzszych informacji mozna przejs¢ do Podsumowania przy pomocy opcji

Dalej ~ | pg zatwierdzeniu dodawania informacji o ruchu pacjenta, nowa pozycja pojawi sie w ponizszym oknie.
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Informacja o ruchu pacjentow
Dodawanie ruchu pacjenta
Przeniesienie do innej umowy
Nrumowy  w Zawiera = Szukaj || Zlicz rekordy
Status : aktywny + Zakres $wiadczen ;- wybierz ——-——— - Blx
Data przyjecia : =- 5]
Data wypisu =- 5]
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Nr umowy Kod PESEL Data Data Czy nastapit -
Lp. . . R . ap! Status Operacje
Nr pierwotny Nazwa pacjenta przyjecia wypisu zgon
1. Nr umowy: 15-00-00004-11-12 Kod: 14.2142.026.04 IIIIIIIIIII 2011-02-20 2011-02-22 Nie Aktywny edvty
Nr pisrwotny: OPIEKUNCZE / KL Nazwa: SWIADCZENIA W usun
PIELEGNIARSKIE] OPIECE
DLUGOTERMINOWE)
DOMOWE]
2. Nr umowy: 15-00-00004-11-12 Kod: 14.2142.026.04 IIIIIIIIIII 2011-02-25 - Nie Aktywny edvty
Nr pierwatny: OPIEKUNCZE / KL Nazwa: SWIADCZENIA W usur
PIELEGNIARSKIE] OPIECE rzenies
DLUGOTERMINOWE)
DOMOWE]

Rys. 16.78 Informacje o ruchu pacjentow

Btednie wprowadzony rekord moze zosta¢ usuniety przy pomocy opcji Usun — jest to operacja nieodwracalna (w
takiej sytuacji wymagane jest ponowne wprowadzenie informacji o ruchu pacjenta).

Aby usprawnic¢ operacje wprowadzania danych dla nowej umowy, ktéra jest kontynuacjg konczgcej sie wtasnie
umowy, zostata dodana funkcja Przeniesienie do innej umowy. Funkcja ta dostepna jest dla wybranego pacjenta
lub wszystkich pacjentéw z wybranej umowy, ktérzy nie majg jeszcze wprowadzonej daty wypisu. Podczas
wykonywania tej operacji operator bedzie zobligowany do wybrania umowy, do ktdrej majg zostac¢ przeniesieni
pacjent / pacjenci (musi byé to umowa zatwierdzona, w tym samym rodzaju $wiadczen i posiadajaca taki sam
zakres Swiadczen jak ten, w ktorym jest zapisany przenoszony pacjent, rozpoczynajgca sie nie pozniej niz jeden
dzien po zakonczeniu umowy, z ktdrej pacjenci sg przenoszeni). Data zakorniczenia objecia opiekg pacjentow
przeniesionych zostanie ustawiona, jako ostatni dziefh obowigzywania umowy Zrédtowej, data objecia opieka tych
pacjentow w umowie docelowej zostanie ustawiona, jako pierwszy dziert obowigzywania umowy docelowej, a data
wypisu zostanie ustawiona na bezterminowo ‘-’.

16.7.2 Raporty o ruchu pacjentéw

Lista raportéw o ruchu pacjentow zawiera informacje o wszystkich raportach dotyczacych ruchu pacjentéow
wygenerowanych przez danego Swiadczeniodawce. Lista ta sktada sie z nastepujgcych kolumn:

e Daty generacji (data i godzina)

e Kto wygenerowat (imie i nazwisko operatora)

e Operacji

Na mocy umowy podpisanej z NFZ, Swiadczeniodawcy sg zobligowani do przesytania raportéw o ruchach
pacjentow do OW NFZ. Aby ufatwi¢ im prace zostata wprowadzona mozliwos¢ generacji wersji elektronicznej
takiego raportu.

Opcja | Ge&neracaraportu |, q;jiwia dodanie do listy raportéw nowej pozycji.

W przypadku pierwszej generacji raportu wszystkie pozycje na liScie bedg miaty status dodany (poza informacjami
o ruchu pacjentow, ktére zostaty do systemu dodane, jednakze pdzniej - do momentu uruchomienia generacji z
jakiejkolwiek przyczyny zostaty usuniete - wowczas w raporcie nie zostajg one uwzglednione).

W przypadku kolejnej generacji raportu, gdy informacja o ruchu pacjentéw w stosunku do poprzedniego raportu
zostata zmieniona na raporcie ma ona status edytowana, jesli zostata usunieta ma status usunieta, jesli pozycja jest
nowa (nie zostata uwzgledniona w poprzednim raporcie) ma status dodana.

System umozliwia wielokrotne pobieranie danego, wygenerowanego wczesniej raportu. Jezeli od momentu
ostatniej generacji w systemie nie zostata dodana/edytowana/usunieta zadna pozycja, proces generacji raportu nie
zostanie uruchomiony, a system wyswietli komunikat: Od czasu generacji poprzedniego raportu nie wprowadzono
Zadnych zmian. Generacja nie zostanie uruchomiona.
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Opcja Pobierz dostepna w kolumnie Operacja umozliwia pobranie pliku PDF z wygenerowanym raportem.

16.8 Potwierdzenia e-WUS

W celu utatwienia pracy $wiadczeniodawcom, ktdrzy nie archiwizowali danych zwrotnych o uprawnieniu oséb
z systemu e-WUS, Fundusz udostepnit funkcjonalno$¢ przegladania wygenerowanych przez system e-WUS kodéw
autoryzacyjnych dla zapytan wykonywanych przez swiadczeniodawce w systemie.

Po podaniu przez operatora numeru PESEL oraz daty dokonania sprawdzenia, system wyswietli liste odpowiedzi
systemu e-WUS, do zapytan danego $wiadczeniodawcy o dany PESEL w danym dniu. Powyzsza funkcjonalnoéé
dostepna jest dla operatoréw posiadajacych uprawnienie ,Podglad potwierdzen e-WUS” oraz posiadajg aktywne
upowaznienie. System moze wyswietli¢ nastepujace odpowiedzi:

Potwierdzenia e-WUS
PESEL:  lTIZAUMIZst
Data wykanania operacjis 2013-01-30 [
szukaj | | zlicz rekordy
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Identyfikator operacji Data wykonania operacji Stan uprawnienia
1. L1513M001000 - 2013-01-30 uprawnieny
2. L1513M001000.  _ 2013-01-30 uprawniony
Rys. 16.79 Uprawniony
Potwierdzenia e-WUS
PESEL: L N ~ L
Data wykonania operacji: 2013-01-30 B
Szukaj | [ zlicz rekordy
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Lp. TIdentyfikator operaciji Data wykonania operaciji Stan uprawnienia
1 L1513M001000C 2013-01-30 nieuprawniany (brak osoby w CWuU)

Rys. 16.80 Nieuprawniony (brak osoby w CWU)

Potwierdzenia e-WU$

PESEL: oot | Wl | |

Data wykonania operacji: 2013-01-31 &
szukaj || zlicz rekordy
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Identyfikator operacji Data wykonania operacji Stan uprawnienia
1. L1513M0010000.. « 2013-01-31 niguprawniony

Rys. 16.81 Nieuprawniony

W przypadku nieznalezienia przez system rekorddw dla zadanych parametréw:
e jesli od daty podanej przez operatora do daty biezgcej mineto wiecej niz 72h system wyswietli informacje:
‘Brak sprawdzen w podanej dacie’
e jesli od daty podanej przez operatora do daty biezacej nie mineto jeszcze 72h system wyswietli
informacje: ‘Informacje o wykonanych sprawdzeniach mogty jeszcze nie dotrze¢ do oddziatu’

16.9 Koordynowana opieka nad pacjentka w cigzy (KOC)
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Funkcjonalnos¢ umozliwia zweryfikowanie, czy pacjentka o podanym numerze identyfikacyjnym jest objeta opieka
w ramach KOC.

W celu skorzystania z funkcjonalnosci operator musi by¢ dodany do listy operatoréw uprawnionych do korzystania
z ustugi KOC. Zarzgdzanie uprawnieniami realizowane jest w obszarze Administrator — Upowaznienia KOC.

W celu wykonania weryfikacji nalezy:
1. Wybra¢ menu: Pacjent — Koordynowana opieka nad kobietg w cigzy (KOC). Wyswietlone zostanie okno
Potwierdzenie KOC.

Potwierdzenie KOC

Typ identyfikatora *:

Rys. 16.1 Przyktadowe okno Potwierdzenia KOC

a. Jesli typ identyfikatora to PESEL, wyswietlone zostanie pole PESEL. Nalezy wprowadzi¢ identyfikator
PESEL pacjentki, a nastepnie wybra¢ opcje Szukaj.

Potwierdzenie KOC

PESEL:

Rys. 16.2 Przyktadowe okno Potwierdzenia KOC

b. Jesli typ identyfikatora to Brak PESEL, to wyswietlony zostanie formularz danych pacjentki.

Potwierdzenie KOC

Typ identyfikatora *: [ Brak Pesel v

Nazwisko *: | ‘

Imig ‘:l ‘

Data urodzenia *: l:l =
Typ dokumentu *: [-- wybierz -- ]
Seria i nr dokumentu *: | ‘
Panstwo: | ‘Ex

Rys. 16.3 Przyktadowe okno Potwierdzenia KOC

Nalezy uzupetni¢ wymagane pola dotyczgce pacjentki: nazwisko, imie, data urodzenia, typ dokumentu, seria i
numer dokumentu, a nastepnie wybrac opcje Szukaj.

Wybdr opcji Szukaj spowoduje zweryfikowanie osoby wzgledem bazy danych KOC w OW NFZ. Wyswietlony
zostanie komunikat wskazujacy, czy pacjentka jest objeta opiekg w ramach KOC.

Lista mozliwych komunikatéw:

e Tak, pacjentka [imie, nazwisko] jest objeta opiekg KOC

e Nie, pacjentka [imie, nazwisko] nie jest objeta opiekg KOC

e Pacjentka [imie, nazwisko] zrezygnowata z opieki KOC

e Nie zidentyfikowano osoby w systemie Centralnym

e Numer pesel jest nieaktualny - informacja z systemu Centralnego
e Osoba nie zyje - informacja z systemu Centralnego

Dla kazdego sprawdzenia, w systemie generowane jest potwierdzenie, ktore nalezy pobra¢ i zachowac.
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Potwierdzenie KOC

Typ identyfikatora *: [Brak Pesel v

Nazwisko *: ‘Nuwak |

imis *: [anna |

Data uredzenia *: [2000-01-01 | &

Typ dokumentu *: [ Naredowy dokument tozsamosa w|

Seria i nr dokumentu " [abc1234567 |

Paristwo: ‘ ‘Ex
Biezacy zakres pozycji: 1 -1z 1
Lp. Data Idnt. osoby Status Kod autoryzacji Operacje
1. 2016-08-12 09:36:58 Nazwisko: Nowak Nie zidentyfikowano osoby w systemie Centralnym L1516M00800000565 pobierz
Imig: Anna potwierdzenie

Data ur: 2000-01-01
Typ dok.: Narodowy dokument tozsamosci
Nr: abcl234567

Rys. 16.4 Przyktadowe okno Potwierdzenia KOC

2. W kolumnie Operacje wybra¢ opcje pobierz potwierdzenie. Wyswietlone zostanie okno zapisywania pliku.
Nalezy wskazaé lokalizacje, w ktorej przechowywane sg potwierdzenia KOC, a nastepnie wybrac opcje
Zapisz.
Plik domyslnie zapisywany jest z nazwg odpowiadajgcy kodowi autoryzacji.

Uwaga! Weryfikacja danych kolejnej pacjentki spowoduje wyswietlenie nowego wyniku weryfikacji.
Dotychczasowa weryfikacja nie bedzie wyswietlana i nie bedzie mozna pobrac jej tokenu (potwierdzenia).

16.10 Zestawienie oswiadczen o aktywacji IKP

W systemie SZOI dodano funkcjonalnos¢ przekazywania zestawienia zawierajgcego liste pacjentow, ktorzy ztozyli
os$wiadczenie o aktywowaniu Indywidualnego Konta Pacjenta IKP. Funkcjonalno$¢ dostepna jest w menu Pacjent
dla uzytkownikdw posiadajacych uprawnienie Listy POZ/KAOS.

Zestawienie moze by¢ sktadane do umowy POZ - w danym momencie moze istniec tylko jedno zestawienie za dany
miesigc do danej umowy POZ o statusie innym niz anulowany.

Swiadczeniodawca moze dodaé/przekazaé zestawienie od pierwszego do 5 dnia miesigca (w sytuacji, gdy 5 dzien
miesigca wypada w niedziele lub Swieto, bedzie to nastepny dzien roboczy), wg stanu na ostatni dzien miesigca

poprzedzajacego miesiagc przekazania zestawienia.

Lista zestawien oswiadczen o aktywacji IKP sortowana jest wedtug kolejnosci dodawania wnioskow (od
najnowszych). Jest ona ograniczona tylko do wnioskéw danego swiadczeniodawcy.

Zestawienie moze by¢ anulowane, dopdki nie zostanie przekazane do OW.

W przypadku, gdy minie termin przekazania zestawienia za dany miesigc, konieczny jest kontakt swiadczeniodawcy
z OW w celu odblokowania takiej mozliwosci.

Po zweryfikowaniu zestawienia po stronie OW, zostanie udostepniona swiadczeniodawcy informacja o wynikach
weryfikacji dla poszczegdlnych PESEL w formie pliku CSV / XLSX do pobrania.

Aby przekazad zestawienie oswiadczen o finansowaniu IKP nalezy:

1. Zlisty Zestawienia o$wiadczer o aktywacji IKP wybraé opcje . D@da] zestawienie
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Zestawienia oswiadczen o aktywacji IKP
Dodaj zestawienie
[Nr umowy < | zawiera -] || szukaj || Zlicz rekordy
Status: [-- wybierz - | Stan na dzien: [ wybierz — |
Biezaoy zakres pozygji: 1 - 20
Lp. Nr_umowv Stan na dzien Status Okres przekazywania Data Wynik e op
Nr pierwotny danych v ji
Nr umowy: 15-00 ) ) importuiz pliku
1. Nr 2020-02-28 Do uzupelnienia gdj ggggjggjgé - z‘:z”‘ - oswiadczenia
pierwotny: BAF _POZ_2020_2022 © =g anului
Nr umowy: 15-0 ) . importui z pliky
2. Nr 2020-01-31 Do uzupeinienia Sd‘ gggg:gg:gé - :“Z T ofwiadczenia
pierwotny: BA: [_POZ_2020_2022 ot =a.: anuluj
NF umowy: 15-00 13
3. Nr 2020-02-29 Anulowany gdj 200 os - e céwiadezenia
pierwotny: BA' 20Z_2020_2022 o =a.:
Nr umowy: 15-00- 20-03 ) o
4 Nr 2020-01-31 Anvlowany  Od: 2020-02-01 - [ céwiadezenia
pierwotny: BA? POZ_2020_2022 ot =a.:
N 15-00: 1-05 od: 2018-12-01 Poz.: 6 osuiadezenis
r umowy: 15-00- - " : -12- o 0z.: .
5 Nr pierwatny: BAF 18_POZ 2015-11-30 Przekszany g5, 2018-12-19 2018-12:09 Neg.: 12 vk e
wynik xlsx

Rys. 16.5 Zestawienia oSwiadczen o aktywacji IKP

Przy pomocy stownika, nalezy wybra¢ umowe, ktérej ma dotyczy¢ osSwiadczenie. W systemie nie moze by¢
dwadch wnioskdéw na ten sam typ, umowe, stan na dzien o statusie innym niz anulowane.

W celu recznego wprowadzenia oswiadczen do zestawienia, nalezy skorzysta¢ z opcji Oswiadczenia
dostepnej w kolumnie Operacje. Aby dodaé pojedyncze oswiadczenie, nalezy wybra¢ opcje

Dodawanie oswiadczenia |j ,ypetni¢ wszystkie dane.
Podczas dodawania oswiadczenia system ograniczy mozliwo$¢ wybrania danego sposobu aktywacji
zaleznie od umowy posiadanej w momencie ztozenia oswiadczenia przez pacjenta:

a. Sposob aktywowania - profil zaufany dostepny jest, gdy Swiadczeniodawca posiada
umowe o potwierdzenie profilu zaufanego oraz umowe na finansowanie aktywacji IKP
obowigzujace na date ztozenia oswiadczenia

b. Sposéb aktywowania — inny sposéb dostepny jest, gdy swiadczeniodawca posiada tylko
umowe IKP obowigzujgcg na date ztozenia oswiadczenia

(1) Dodawanie oswiadczenia pacjenta o aktywacji konta IKP

NF umowy: 15-00 3
PESEL:*

—
Data zlozenia ofwiadczenia:* =
Sposéb aktywowania:® [=wybierz - [v]
&
Profil zaufany

Inny spossb
= pola wymagane

Anuluj | | Zatwierdz —

Rys. 16.6 Dodawanie o$wiadczenia pacjenta o aktywacji konta IKP

System umozliwia import numeréw PESEL wraz z datg oraz sposobem aktywowania profilu
z pliku CSV przy pomocy opcji importuj (tylko dla wnioskdw o statusie do uzupetnienia). Aby import
przebiegt poprawnie budowa pliku CVS powinna by¢ nastepujaca:
a. nrumowy - zgodny z pozycjg listy, dla ktérej wykonywany jest import
b. PESEL - pacjenta sktadajgcego oswiadczenie
c. data ztozenia o$wiadczenia — w formacie RRRR-DD-MM
i. nie moze by¢ pdiniejsza niz ostatni dzien miesigca, za ktéry przekazywane jest
zestawienie
ii. nie moze by¢ pdzniejsza niz data wprowadzenia informacji do systemu (data
biezaca)
iii. nie moze by¢ wczesniejsza niz 2019-11-01
d. sposdb aktywowania profilu IKP - P- profil zaufany, I- inny sposéb
Importowany plik ZASTEPUJE to co byto do tej pory we wniosku. Podczas importu oswiadczen
z pliku rekordy niespetniajgce warunkéw opisanych w punkcie 3a oraz 3b zostang pominiete, o czym
operator zostanie poinformowany odpowiednim komunikatem.
Jezeli wszystko sie zgadza mozna przekaza¢ zestawienie do OW NFZ. Zestawienie moze by¢ przekazane
tylko w przypadku, gdy data biezgca zawiera sie w okresie (data poczgtku przekazania zestawienia, data
konca przekazania zestawienia).
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Jezeli zadne z oswiadczen wchodzacych w sktad przekazanego do NFZ zestawienia nie zostato jeszcze
zweryfikowane (wszystkie oswiadczenia posiadajg status ,brak weryfikacji”) operator przy uzyciu opcji wycofaj
moze wycofac zestawienie do ponownej edycji. Zestawienie zostanie wycofane do statusu Do uzupetnienia i bedzie
je mozna ponownie przekazaé¢ dopdki nie minie data korica okresu przekazywania danych. Zestawienie moze by¢
wycofane tylko w okresie przekazywania danych.

Po przekazaniu zestawienia do OW NFZ zostaje przeprowadzona weryfikacja. Po jej zakonczeniu, w kolumnie
Wyniki weryfikacji wyswietlane sg jej wyniki (ilos¢ pozycji zweryfikowanych pozytywnie, negatywnie wraz z datg
oraz godzing weryfikacji danego oswiadczenia). Aby zapoznac sie ze szczegotami weryfikacji, nalezy pobraé dany
plik przy pomocy opcji Wynik CSV lub Wynik XLSX.

Plik o rozszerzeniu CSV nie powinien by¢ otwierany w programie Excel. Zalecanym narzedziem do jego otwarcia
jest notatnik. Z powody wystepowania polskich znakéw inne narzedzia moga zmienia¢ kodowanie pliku.

16.11 Skierowania na leczenie uzdrowiskowe

W Portalu SZOI dostepna funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wprowadzenie i zapamietanie w bazie wszystkich danych
niezbednych do wystawienia skierowania na leczenia uzdrowiskowe oraz jego wydruku do pliku w formacie pdf, w
postaci zgodnej z aktualnie obowigzujgcym wzorem skierowania na leczenie uzdrowiskowe/ rehabilitacje
uzdrowiskowg stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie kierowania na leczenie
uzdrowiskowe albo rehabilitacje uzdrowiskowa.

W celu wprowadzenia skierowania na leczenie uzdrowiskowe nalezy:
1. Przydzieli¢ operatorowi wystawiajgcemu skierowanie uprawnienie o nazwie Wystawianie skierowan na
leczenie uzdrowiskowe.
2. Nastepnie wybra¢ menu Pacjent - Skierowania na leczenie uzdrowiskowe.
3.  Wyswietlona zostaje lista ze skierowaniami na leczenie uzdrowiskowe/rehabilitacje uzdrowiskowg
zbudowana z nastepujacych kolumn:

Skierowania na leczenie uzdrowiskowe/rehabilitacje uzdrowiskowa

Dodaj skisrowanie

[1dentyfikator | Zawiera M| || szukaj || Zlicz rekordy
Data wystawienia od: | | B do: | | &
Umowa: | |Ex

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Typ identyfikatora
Lp. Data wystawienia Wartosc

Nr umowy pierwotny NPWZ Data dodania
Nr umowy Imie/Nazwisko Data aktualizacji ~ Operacje
identyfikatora systemowy lekarza Data wydruku

1. 2020-07-03 Typ: Pesel Imig: P - Npwz: Dodania: 2020-07-03
Wartosé: Nazwisko: St 15-00-05451-12-03 Tmig: 13:03:21 podalad
Nazwisko: Aktuzlizacji: 2020-07-03  edytuj
13:05:44 usuri
Wydruku: 2020-07-09  wydruk
12:54:46
2. 2020-07-09 Typ: Pesel Imig: P: 2/POZ/2012 Npwz: Dodania: 2020-07-09
Wartogé: (97777332 Nazwisko: S: 15-00-05451-12-02 Imig: 13:41:28  Dodglad
Nazwisko: Y Aktualizacji: 2020-07-09  edytuj
13:41:28 usur
Wydruku: 2020-07-09  wydruk
16:11:13

Imie/Nazwisko
Swiadczeniobiorcy

Ry.;,. 1é:7§krierov\;an7ia’na Ieczehie ruzdrb\rA’/’irsilgbr\/ve/rehébiliiércrje uzdroWiskéWé )

a) Data wystawienia

b) Typ i wartos¢ identyfikatora $wiadczeniobiorcy (PESEL/Dowdd osobisty/Paszport)

c) Imie/Nazwisko $wiadczeniobiorcy

d) Numer umowy (pierwotny i systemowy) — numer umowy na udzielanie Swiadczen, w ramach
ktorej wystawiono skierowanie

e) Numer prawa wykonywania zawodu lekarza kierujgcego/ Imie/Nazwisko lekarza kierujgcego

f) Dataiczas dodania/ Data i czas ostatniej aktualizacji/ Data i czas wydruku

g) Operacje

| zawierajgca nastepujace filtry:

a) Data wystawienia od-do (przedziat dat)

b) Umowa — wybdr ze stownika zawierajgcego wszystkie umowy na udzielanie $wiadczen od danego
Swiadczeniodawcy
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c) NPW?Z lekarza kierujgcego

oraz wyszukiwanie wg:

a) Identyfikatora Swiadczeniobiorcy
b) Imie $wiadczeniobiorcy

¢) Nazwisko swiadczeniobiorcy

4. Nastepnie nalezy wybrac opcje Dodaj skierowanie — wyswietlony zostanie kreator wprowadzania danych.

Dane te zebrane sg w kilku podgrupach:

a) Woystawienie skierowania

b) Dane $wiadczeniodawcy

c) Adres zamieszkania

d) Adres do korespondencji

e) Dodatkowe dane w przypadku dzieci

f)  Wywiad

g) Badania przedmiotowe

h) Aktualne wyniki badan
W celu uzupetniania danych nalezy wpisywac je kolejno kierujgc sie w dof listy lub przejsé do konkretnej
podgrupy wskazujgc ja w gornej czesci kreatora. W zaleznosci w ktérej czesci formularza znajduje sie
operator ,grupa ta podswietlana jest na niebiesko.

© mm— . . . .
emmm \Wystawienie skierowania
© =

Wystawienie skierowania  Dane éwisdczeniobiorcy ~ Adres zamieszkania  Adres do korespondencii  Dodatkowe dane w przypadku dzieci

Wywiad  Badania przedmictowe  Aktualne wyniki badari

Rys. 16.8 Kreator wystawania skierowania na leczenie uzdrowiskowe

5. Pierwszg grupa danych jest Wystawienie skierowania, gdzie nalezy uzupetnic:

a) Date wystawienia — domyslnie data biezgca

b) Umowa — numer umowy na udzielanie Swiadczen, wyboér z listy zawierajgcej umowy
obowigzujgce w roku z daty wystawienia skierowania.

c) Lekarz kierujagcy — numer prawa wykonywania zawodu, imie nazwisko — wybdr ze stownika
sposrdd lekarzy zgtoszonych do danej umowy (caty personel zadeklarowany do wskazanej
umowy wg stanu na dzier wystawienia skierowania)

d) Miejsce udzielania Swiadczen — wybor ze stownika miejsc udzielania $wiadczen ograniczonego do
miejsc wystepujacych:

i. W danej umowie na udzielanie swiadczen w dniu wystawienia skierowania
ii. W harmonogramie pracy wskazanego lekarza kierujgcego na leczenie uzdrowiskowe.
Wystawienie skierowania

Data wystawienia skierowania 2020-07-13

Numer umowy na udzielenie Swiadczen -- wybierz —- -
Numer prawa wykonywania zawodu -- wybierz -- v

Imig  imie Nazwisko nazwisko

Miejsce udzielania Swiadczen -- wybierz -- -
Kod pocztowy

Miejscowosé -- wybierz -- -
Ulica Ulica

Nr domu Mr domu Nr lokalu Nr lokalu

Rys. 16.9 Wystawianie skierowania na leczenie uzdrowiskowe
6. Druga grupa danych sa Dane $wiadczeniobiorcy, gdzie nalezy uzupetnic:

a) Typ identyfikatora —typ identyfikatora swiadczeniobiorcy, moze przyjmowac wartosci:
i. PESEL
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ii. Nr dowodu osobistego

iii. Nr paszportu
b) Identyfikator —wpisaé wartos¢ identyfikatora danego typu
c) Imie —podac imie $wiadczeniobiorcy,
d) Nazwisko — poda¢ nazwisko $wiadczeniobiorcy

Dane $wiadczeniobiorcy
Typ identyfikatora PESEL
PESEL
Imie

Nazwisko

Rys. 16.10 Dane $wiadczeniobiorcy

7. Trzecig grupa danych jest Adres zamieszkania, gdzie nalezy uzupetnié¢:
a) Kod pocztowy — pole w formacie NN-NNN
b) Miejscowos¢ — wybdr ze stownika
c) Ulica — wpisa¢ nazwe ulicy
d) Numer domu — podac numer
e) Numer lokalu — poda¢ numer

Adres zamieszkania

Kod pocztowy
Miejscowosé
Ulica

Nr domu Nr lokalu

Rys. 16.11 Adres zamieszkania

8. Czwartg grupa danych jest Adres do korespondencji. Jesli adres do korespondencji jest inny niz adres
zamieszkania nalezy odznaczy¢ pole typu ,checkbox” Adres do korespondencji zgodny z adresem
zamieszkania i uzupetnic¢ dane tak, jak dla adresu zamieszkania.

Adres do korespondencji

Adres do korespondencii zgodny = adresem zamieszkania

Kod pocztowy
Miejscowosé
Ulica

Nr domu Nr lokalu

Rys. 16.12 Adres do korespondencji

9. Piata grupa danych dotyczy danych dodatkowe w przypadku dzieci:
a) Dane prawnego opiekuna dziecka
i. Typ identyfikatora — typ identyfikatora opiekuna, moze przyjmowaé wartosci:
1. PESEL
2. Nr dowodu osobistego
3. Nr paszportu
ii. ldentyfikator — nalezy wpisa¢ wartos$¢ identyfikatora danego typu
iii. Imie prawnego opiekuja dziecka
iv. Nazwisko prawnego opiekuna dziecka
b) Rodzaj szkoty, klasa — wpisa¢ dane dotyczace dziecka
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Dodatkowe dane w przypadku dzieci

Typ identyfikatora prawnego opiekuna dziecka PESEL
PESEL

Imig prawnego opiekuna dziecka

Nazwisko prawnego opiekuna dziecka

Rodzaj szkoty Klasa

Rys. 16.13 Dodatkowe dane w przypadku dzieci

10. Szésta grupa danych to Wywiad, dotyczacy gtéwnych dolegliwosci, poczatku i przebiegu choroby,
dotychczasowego leczenia:

a)
b)
c)

d)

Gtowne dolegliwosci, przebieg choroby — nalezy wpisa¢ dane uzyskane z wywiadu z pacjentem
Szczepienia ochronne (dotyczy dzieci) — wpisa¢ dane dotyczgce szczepien ochronnych

Przebyte leczenie onkologiczne w ciggu ostatnich 5 lat — wskaza¢ warto$¢ TAK (zgodnie z
zatgczong dokumentacje leczniczg) lub NIE

Przebyte leczenie uzdrowiskowe/rehabilitacja uzdrowiskowa w ciggu ostatnich 3 lat — wskazaé
TAK lub NIE. Jesli TAK nalezy podac uszczegétowienie informacji o przebytym leczeniu - rok,
uzdrowisko, oraz okresli¢ czy byto to leczenie uzdrowiskowe czy rehabilitacja uzdrowiskowa.

Wywiad

(gtéwne dolegliwosci, poczatek i przebieg cheroby, dotychczasowe leczenie)
Gtéwne dolegliwosci, przebieg choroby

Szczepienia ochronne (dotyczy dzieci)

Przebyte leczenie onkologiczne w ciggu ostatnich 5 lat NIE

Przebyte leczenie uzdrowiskowelrehabilitacja uzdrowiskowa w ciggu ostatnich 3 lat NIE
Rok Uzdrowisko
Rodzaj leczenia O Leczenie uzdrowiskowe & Rehabilitacja uzdrowiskowa

Rys. 16.14 Wywiad

11. Siédma grupa danych do Badanie przedmiotowe. W tej grupie nalezy podac:

Wage w kg

Wzrost w cm

Tetno / min

Cisnienie krwi skurczone w mmHg

Cisnienie krwi rozkurczowe w mmHg

Oceni¢ skére i wezty chtonne obwodowe

Ocenic¢ uktad oddechowy z oceng wydolnosci

Oceni¢ uktad krwionosny z oceng wydolnosci wg NYHA jezeli dotyczy wybra¢ wartos¢ ze stownika
dedykowanego dla klasyfikacji NYHA

Oceni¢ uktad trawienny

Oceni¢ uktad moczoptciowy z oceng wydolnosci nerek

Oceni¢ uktad ruchu

Okresli¢ zdolnos$¢ do samoobstugi — TAK lub NIE

Oceni¢ sprawno$¢ ruchowa — Samodzielnie poruszajgcy sie/ Poruszajacy sie przy pomocy — w
przypadku wyboru tej opcji konieczne jest uzupetnienie pola tekstowego, w ktérym nalezy podac
rodzaj niezbednej pomocy np. wozek inwalidzki

Oceni¢ uktad nerwowy, narzgdy zmystéow

Chorobe zasadniczg bedgcg podstawg wystawienia skierowania w jezyku polskim — wybrac ze
stownika miedzynarodowej klasyfikacji choréb ICD-10

Chorobe wspodtistniejgca | — wybrac ze stownika miedzynarodowe;j klasyfikacji choréb ICD-10
Chorobe wspdtistniejaca Il — wybrac ze stownika miedzynarodowe;j klasyfikacji choréb ICD-10
Przeciwwskazania do zabiegéw z udziatem naturalnych surowcéw leczniczych — TAK/ NIE

Podaé uzasadnienie skierowania na leczenie uzdrowiskowe/rehabilitacje uzdrowiskowa
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Badania przedmiotowe

Waga kg Wzrost cm Tetno min
Cisnienie krwi skurczowe mmHg Cisnienie knwi rozkurczowe mmHg
Skora i wezty chionne obwodowe Skora i wezty chtonne obwodowe

Uklad oddechowy z oceng wydolnosci | Ukiad oW 0

Ukiad krazenia z oceng wydolnosci wg NYHA (jezeli dotyczy) -

Ukiad trawienny Ukad tra

Ukiad moczoplciowy z oceng wydolnosci nerek | Uklad moczopiciow ceng

Uklad ruchu Uktad ruchu

Zdolnosé do samoobstugi

QOcena sprawnosci ruchowej i Samodzielnie poruszajacy sie | Poruszajacy sie przy pomocy

Uklad nerwowry, narzady zmysiéw Uktad nerwowy, narzady zmystow

Choroba zasadnicza -- wybierz -- -
Choroba wspdtistniejgca | -- wybierz -- -

Choroba wspdtistniejgca Il

Uzasadnienie skierowania
Uzasadnienie skierowania

Rys. 16.15 Badania przedmiotowe

12. Osma grupa danych dotyczy Aktualnych wynikéw badan laboratoryjnych, diagnostycznych, konsultacji
specjalistycznych:
a) OB - pole tekstowe
b) Morfologia krwi — pole tekstowe
c) Badanie ogdélne moczu — pole tekstowe
d) RTG klatki piersiowej — pole tekstowe
e) EKG - pole tekstowe
f) Inne - pole tekstowe

Aktualne wyniki badan

laboratoryjnych, diagnostycznych, konsultacii specialistycznych (w przypadku leczenia poszpitalneqo dofaczyé kopie karty informacyinej ze szpitala)

OB Morfologia krwi

Badanie ogélne moczu Badanie c e moczu
RTG Klatki piersiowej @
EKG

Inne

Rys. 16.16 Aktualne wyniki badan

13. Po uzupetnienia danych nalezy za zapisa¢ za pomocg opcji Za pomocy opgcji

mozna w szybki sposéb przejs¢ na sam poczatek formularza, w celu np. sprawdzenia

Anuluj
uzupetnionych danych. Za pomoca opgcji

skierowania.

14. Jesli w formularzu nie zostaty uzupetnione wszystkie wymagane dane zapis nie powiedzie sie, a dane te
zostang podswietlone na czerwono w celu tatwego odnalezienia brakow.

15. Dla zapisanego skierowania w kolumnie operacje dostepne sg opcje poprawy, podgladu i usuniecia oraz
wydruku.

16. Wydruk skierowania na leczenie uzdrowiskowe wykonywany jest do pliku w formacie PDF w postaci
zgodnej z aktualnym wzorem skierowania na leczenie uzdrowiskowe/rehabilitacje uzdrowiskows,

mozna anulowaé proces wprowadzania
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zawierajagcym dodatkowo dwuwymiarowy kod kreskowy PDF 417 zawierajacy dane skierowania
utatwiajace jego rejestracje w systemie SOLU.
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17 SPRAWOZDAWCZOSC

Sprawozdawczos¢ jest obszarem, w ktdorym dokonuje sie wczytania plikow komunikatow statystycznych i
rachunkdéw na serwer dostepowy NFZ.

Operatorzy majg dostep do:

— list POZ — listy raportdéw podstawowej opieki zdrowotnej

— raportow statystycznych (medycznych) — listy raportéw dotyczacych wykonania swiadczen medycznych

— raportéw rozliczeniowych (medycznych) — listy raportow dotyczacych pozycji rozliczanych

— rachunkoéw refundacyjnych (medycznych) — listy rachunkow refundacyjnych do umowy

— chemioterapii i programoéw terapeutycznych — listy zakupdéw lekéw

— przypadkow udaréw

— srodkéw pomocniczych — listy raportéw statystycznych dotyczacych realizacji $wiadczen w rodzaju ZPO.

Wykorzystanie poszczegdlnych menu zalezy od rodzaju rozliczanych swiadczen.

W czesci tej dostepny jest réwniez podglad przestanych dokumentow oraz status ich obstugi w OW NFZ.
Dla dokumentow, ktére wymagajq weryfikacji, w przypadku, gdy weryfikacja zostata zakonczona
i NFZ udostepnit pliki weryfikacji, operator bedzie miat mozliwosé przegladania plikéw raportéw zwrotnych oraz
zapisania ich na dysku komputera.

W czedci listy POZ mozna wczytac tylko i wytacznie pliki raportéw wygenerowanych w systemie rozliczeniowym w

rodzaju POZ:

e Porady lekarskie generowane w otwartym formacie wymiany danych przesytane sg na serwer za pomocga
funkcji dostepnych w podmenu POZ - Porady POZ. Pliki te majg rozszerzenie *.PPX.

e Zatgcznik nr 4 do umowy POZ przesytany jest na serwer za pomoca funkcji dostepnych w podmenu POZ -
Zatacznik nr 4 POZ.

e Deklaracje POZ generowane w otwartym formacie wymiany danych przesytane sg na serwer za pomoca funkgji
dostepnych w podmenu POZ - Deklaracje POZ. Pliki te majg rozszerzenie *.PDX.

W obszarze pracy raporty statystyczne (medyczne) mozna wczytac tylko i wytgcznie pliki raportow statystycznych
wygenerowanych w systemie rozliczeniowym Swiadczeniodawcy. Pliki muszg by¢ zgodne z otwartym formatem
wymiany danych. Pliki te majg rozszerzenie *.SWX (od 2007 roku) lub *.RSX (2006 roku).

W obszarze pracy raporty statystyczne - zaopatrzenie mozna wczyta¢ tylko i wytgcznie pliki raportow
statystycznych z realizacji $wiadczen w rodzaju ZPO wygenerowanych w systemie rozliczeniowym
Swiadczeniodawcy. Pliki te majg rozszerzenie *.ZPX.

W obszarze pracy chemioterapia i programy terapeutyczne mozna wczytac tylko i wytgcznie pliki faktur zakupow
lekbw w chemioterapii i programach terapeutycznych wygenerowanych w systemie rozliczeniowym
Swiadczeniodawcy. Pliki te majg rozszerzenie *.FZX.

W obszarze pracy kolejki oczekujagcych mozna wczyta¢ tylko i wytgcznie pliki raportdw o kolejkach
wygenerowanych w systemie rozliczeniowym $wiadczeniodawcy. Pliki te majg rozszerzenie *.ASC (obowigzujace
do lutego 2007 roku). Od marca 2007 roku obowigzuje format *.KLX.

W obszarze pracy raporty rozliczeniowe (medyczne) mozna wczyta¢ tylko i wytgcznie pliki raportow
rozliczeniowych wygenerowanych w systemie rozliczeniowym $wiadczeniodawcy. Pliki muszg byé zgodne z
otwartym formatem wymiany danych. Pliki te majg rozszerzenie *.WSX.

W obszarze pracy rachunki refundacyjne (medyczne) mozina wczyta¢ tylko i wytgcznie pliki rachunkow

wygenerowanych w systemie rozliczeniowym $wiadczeniodawcy. Pliki te majg rozszerzenie *.REF (format
wymiany danych obowigzujacy do korica 2009 roku). Od 2010 roku obowigzuje RSX.
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17.1 Listy aktywne POZ/KOS

W ramach realizacji koncepcji Podstawowej Opieki Zdrowotnej lekarze zatrudnieni u wybranego swiadczeniodawcy
wykonujg ustugi medyczne narzecz okreslonej grupy swiadczeniobiorcow. Aby dany Swiadczeniobiorca mogt
korzystac¢ z ustug wybranej osoby personelu medycznego POZ, powinien ztozy¢ deklaracje u swiadczeniodawcy.
Deklaracje muszg by¢ zarejestrowane, a ich wykaz, w postaci listy POZ, swiadczeniodawca dostarcza do Oddziatu
Woj. NFZ.
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:  Swiadczeniodawca : ! Oddziat Wojewodzki  *
e : NFZ :
2. Pobranie umowy 1.Przygotowanie
przez system SZOI < umowy POZ
3. Realizacja ustug na
podstawie umowy
(porady POZ)

4. Sporzadzenie listy 5. Import listy POZ do
POZ *.PDX i — systemu OW NFZ
przekazanie

' !
1
v
4a. Przekazanie [ 6. Weryfikacja list POZ ]
komunikatow SWX *

!

[ 7. Przetwarzanie ]

deklaracii

!

8. Przygotowanie
raportu zwrotnego

|

10. Wczytanie raportu , 9. Generacja raportu
zwrotnego zwrotnego do POZ

|

11. Generacja rachunku
i przestanie go do NFZ

W wyniku procesu kontraktowania tworzone s3 umowy POZ, na podstawie, ktérych swiadczeniodawcy realizujg
Swiadczenia podstawowej opieki zdrowotnej. Umowy udostepniane s poprzez Portal SZOIl, skad
Swiadczeniodawcy pobierajg je i importujg do systemow rozliczeniowych.

Po zarejestrowaniu deklaracji $wiadczeniodawca tworzy raport (liste POZ w postaci pliku *.PDX), ktéry zostanie
przekazany do OW NFZ. W raporcie uwzglednione sg wszystkie deklaracje ztozone u danego $wiadczeniodawcy
i aktywne w danym okresie.

Po stronie OW NFZ przeprowadzany jest import raportu oraz jego weryfikacja. Kolejnym etapem jest
przygotowanie raportu zwrotnego dla Swiadczeniodawcéw.

Strona 330 z 423



KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

Swiadczeniodawca weczytuje raport zwrotny do systemu rozliczeniowego i na tej podstawie generuje rachunek
rozliczeniowy i wysyta go do NFZ.

Dodawanie pozyci
Deklaracje POZ
Numer pierwotny w | Zawiera v Szukaj
Okres rozliczeniowy: rok | 2014 w|nr okresu [~ dowolny - v
Biezacy zakres pozycji: 1-20 20 >>
Data P Nazwa pliku 1d instalacji . Liczba Raporty Potwierdzenie .
Lp. . Zrédio . ._ Okres rozl. Typ dekl. zaimportowanych Status N Operacje
przesfania Nr pierwotny umowy Id spr. - Wersja " zwrotne  przeslania
deklaracji
1. 2014-03-28 SIKCH 01_1 SZABLON_POZ  2014-12 LFO 21 import list  pokaz ) xmL
12:47:06 1d spr: 1 Wersja: deklaracie bledne
4
2. 2014-03-26 SZOI 01_1.pdx SZABLON_POZ 2014-12 - - btad importu - q HML usuri
Id spr: 1 Wersja: pokaz lista blokad
3 szczeqdly
3. 2014-03-26 SIKCH 01_1 SZABLON_POZ  2014-12 L,R0 - biad importu - B kML
11:41:18 Id spr: 1 Wersja: pokaz
2 szczegély
4. 2014-03-26 SIKCH  dekll_S451_S_06_ POZ 2014-3 s 3 udostgpnienie  pokaz L kML
09:46:52 1d spr: 2 Wersja: raportéw
1
5. 2014-03-26 SIKCH dekll_5451 5 _06_ POz 2014-4 ] 3 udostgpnienie  pokaz q KML
09:33:34 Id spr: 2 Wersja: raportow
1
6. 2014-03-26 SIKCH  dekl1l_S451_S_06_ POZ 2014-6 - - blad importu - B xmL usuri
09:29:29 Id spr: 2 Wersja: pokaz lista blokad
1 szczeqéty
7. 2014-03-26 SIKCH  dekll_S451_S_06_ POZ 2014-5 - - bad importu - £ kML usur
09:20:58 1d spr: 2 Wersja: pokaz lista blokad
1 szozeqoly
8. 2014-03-25 SIKCH 111 SZABLON_POZ  2014-11 LRO 21 import list  pokaz  EJ) xmML
13:03:04 1d spr: 1 Wersja: deklaracie bledne
1
9. 2014-03-25 SIKCH 01_1 SZABLON_POZ  2014-12 LPO - biad importu - = O
12:42:15 Id spr: 1 Wersja: pokaz
1 szczeqdty

Rys. 17.1 Deklaracje POZ

Powyisza lista deklaracji POZ sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Data przestania raportu do OW NFZ

Zrédto wezytanych danych

Nazwa pliku / Nr pierwotny umowy

Id instalacji / Id spr. — Wersja

Okres rozl.

Typ. dekl.

Liczba zaimportowanych deklaracji

Status - etap realizacji przyjecia pliku deklaracji w OW NFZ. W przypadku wystgpienia btedu importu
mozliwe jest sprawdzenie szczegdtowego opisu btedu za pomocg linku pokaz szczegéty
Raporty zwrotne przejscie do okna przeglgdania raportu wygenerowanego przez OW NFZ
Potwierdzenie przestania plik PTZ

Operacje

VVVVYVYVVYYVY

YV V

Opcja Dodawanie pozyci

pozwala na wczytanie nowego pliku deklaracji na serwer FTP OW NFZ.
Podczas wczytywania deklaracji operator moze zapoznac sie z liczbg przekazanych deklaracji w wczytywanym
dokumencie:

» Liczba deklaracji do lekarza rodzinnego

» Liczba deklaracji z zakresu medycyny szkolnej

Opcja Deklaracje btedne dostepna w kolumnie Liczby zaimportowanych deklaracji umozliwia zapoznanie sie z
btedami jakie wystepujg w danym pliku deklaracji.
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«— Powrét do listy raportéw
Deklaracje btedne
Deklaracje POZ:
Nazwa pliku: deki3.pdx
Data wezytania: 2013-11-26 14:27:41
Rok generacji raportu: 2014
Status raportu: weryfikacia
Oddziat rozliczajacy:
Nazwisko v | Zawiera v Szukaj
Biezacy zakres pozycji: 1-20
Lp. Pesel Nazwisko Imie Typ Kod bledu Opis Bledu
1 7 64 Data ztozenia pézniejsza od daty dzisiejsze
2. 8 64 Data ziozenia pézniejsza od daty dzisiejszej
3. 7 64 Data ziozenia pézniejsza od daty dzisiejszej
4. 8 64 Data ztozenia pozniejsza od daty dzisiejszej
5. 7 64 Data zlozenia pézniejsza od daty dzisiejsze]
6. 8 62 Data urodzenia pézniejsza od daty dzisiejszej
7. 7 62 Data urodzenia pézniejsza od daty dzisiejszej
8. 7 13 Brak wiasnege nr PESEL i swiadczeniobiorca nie jest noworodkiem
9. 8 13 Brak wtasnego nr PESEL i § liobiorea nie jest noworodkiem
10. 7 64 Data ztozenia pozniejsza od daty dzisiejsze]
11. 8 64 Data ztozenia péZniejsza od daty dzisiejszej
12. 8 22 Nieprawidh numer podwizadczenia lub umowy o dobr Ine ub lie zdrowotne
13. 7 22 Nieprawidtowy numer iadczenia lub umowy o dobrowolne ub tie zdrowotne

Rys. 17.2 Deklaracje btedne

Opcja Pokaz dostepna w kolumnie Raporty zwrotne pozwala na przeglagdanie/pobranie raportéw zwrotnych do
deklaracji POZ. Dostepne sg nastepujgce typy raportow:

» Deklaracje nieuznane

» Deklaracje uznane z podziatem na ustugi szczegétowe

» Deklaracje uznane z podziatem na osoby personelu

» Potwierdzenie danych o deklaracjach POZ

»  Wyniki weryfikacji deklaracji POZ
Od 2014 roku nie ma juz dostepnego raportu Rozliczenie deklaracji POZ. Od 2014 roku rachunki dla deklaracji
POZ oraz KAOS oraz transportu sanitarnego wystawiane sg na podstawie szablonu.

«— Powrét do listy raportéw

Raporty zwrotne dla deklaracji POZ

Deklaracje POZ:

Nazwa pliku: dekl1_2

Data wezytania: 2014-01-23 10:12:23
Rok generacji rapertu: 2014

Status raportu: udostepnienie raportéw
Oddziat rozliczajacy:

Lp. Typ raportu Data generadji Operacje
1 Deklaracje nieuznane 2014-01-23 pobierz plik htm|
" ! pokaz raport html?

B Deklaracje uznane z na ustugi 6 2014-01-23 pobierz plik html
. t  poka; raport html

3 Deklaracje uznane z pedziatem na osoby personelu 2014-01-23 pobierz plik html
- ! poka? raport html T

4. Petwierdzenie danych o deklaracjach POZ 2014-01-23 1 pobierz raport xml?
5. wyniki weryfikacji deklaracji POZ 2014-01-23 1 pobierz raport xml *

Rys. 17.3 Raporty zwrotne do deklaracji POZ

Opcja Lista blokad umozliwia przegladanie blokad, jakie zostaty zatozone w systemie, na import komunikatu DEKL
oraz blokad dotyczacych rozliczania deklaracji.
Pozycja podswietlona kolorem czerwonym jest blokadg, ktéra zablokowata import. Blokady nieaktywne oznaczone

sg kolorem szarym.
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Lista blokad importu deklaracji

Rok: 2014 | Miesiac: [6 v | Szukaj

Pokaz usuniste blokady

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Parametry blokady
Lp. bl “l‘:: d b?';;f Typ Data zatoZenia Status Data usuniecia Opis =
ol ly blol ly umowa Typ deklaracji
2014  Od: 1 2 ota 2 0-05451-1
Do: 12
2. 2014  Od: 1 wybranych 2014-03-28  zatwierdzona - - wszystkie LEKARZ RODZINNY,
Do: 6 sprawozdan 08:35 STUDENT W MIEISCU
ZAMIESZKANIA
2014  Od: 1 2 wszystkie
Do: 12
4. 2014 0Od: 6 catkowita 2014-03-26 systemowa - BLOKADA SYSTEMOWA wezystkie wszystkie
Do: 6 09:19 DODANA PODCZAS
URUCHOMIENIA WERYFIKACIT
ODDZIALOWYCH ZA OKRES
2014-6
5. 2014 Od: 4 wybranych 2014-03-28  zatwierdzona - - 15-00-05451-14-01 wszystkie
Do: 11 sprawozdar 09:04
6 2014 0Od: 1 catkowita 201 2 zystiie

Do: 12

Rys. 17.4 Lista blokad importu deklaracji

17.2 Zestawienia zbiorcze POZ

Dodawanie pozygji
Raporty zbiorcze
Numer pierwotny ~ Zawiera -
Okres rozliczeniowy: rok - dowolny - w nr okresu -- dowalny - + typ okresu - dowolny — » Aktywnosé: aktywny -
Biezacy zakres pozycji: 1-20
Data P - . Nr pierwotny  Potwierdzenie Typ
Lp. A Zrédio Nazwa pliku Status Rok Okres Wersja =
b przestania Ly TS} umowy przeslania okresu
1. 2012-12-21 SIKCH polroczny_full akdywny 2013 12 - SD-2012-352 B kML patrocze
przestany
2. 2012-12-20 SIKCH wersja3ld aktywny 2012 7 3 SD-2012-036 B xmL miesiac

zaimportowane
raport kompletny

3. 2012-12-20 11:44:36  SIKCH miesieczny_full aktywny 2013 12 2 50-2012-352 B xML miesiac
zaimportowane
raport kompletny

4. 2012-12-20 11:43:37  SIKCH polroczny_full akdywny 2013 12 2 SD-2012-352 B kML patrocze
zaimportowane
raport kempletny

5. 2012-12-20 11:09:58  SIKCH 150005376130002_4 aktywny 2013 6 - §D-2012-352 B xmL pétrocze

blad importu

pokaz szozeqdhy

Rys. 17.5 Raporty zbiorcze

Od 2013 roku wprowadzany jest nowy format zestawien zbiorczych POZ. Dlatego tez naleizy pamietac o
nastepujacych zasadach:

1.
2.
3.

4.

Badania diagnostyczne nalezy sprawozdawac w trybie pétrocznym

Swiadczenia POZ nalezy sprawozdawaé w trybie miesiecznym

Nowy format obowigzuje dla uméw, ktérych okres obowigzywania rozpoczyna sie
1 stycznia 2013 roku

Od 2013 roku nie mozna w jednym komunikacie sprawozdawa¢ liczby badan diagnostycznych oraz
liczby wykonanych swiadczen

W kolumnie Status wyswietlona jest informacja o aktywnosci/nieaktywnosci pozycji. Wszystkie raporty nieaktywne
wyswietlane sg kursywa oraz kolorem szarym.

Dla raportow nieaktywnych w kolumnie Status dostepna jest opcja Szczegoty, ktora umozliwia zapoznanie sie z
powodem nieaktywnosci:

>

Raport nieaktywny z powodu przestania wyzszej wersji raportu w danym miesigcu do danej umowy —
komunikat jest wyswietlany, jezeli bedzie istniat raport w wyzszej wersji do takiej samej umowy i okresu
sprawozdawczego
Raport nieaktywny z powodu przestania zgdania usuniecia sprawozdania w catosci — komunikat jest
wyswietlany, jesli nie bedzie istniat raport w wyzszej wersji do takiej samej umowy i okresu
sprawozdawczego
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17.3 Raporty statystyczne medyczne SWX

Komunikaty statystyczne - medyczne (raporty statystyczne SWX) zawierajg informacje o ustugach medycznych
wykonanych przez swiadczeniodawce. Przekazany komunikat podlega sprawdzeniu poprawnosci podczas importu
(tzw. walidacja) oraz kontroli merytorycznej (tzw. weryfikacja). Weryfikacja moze by¢ wykonywana wielokrotnie.
Wyniki walidacji i weryfikacji przekazywane sg przez NFZ w postaci tzw. raportéw zwrotnych.

[ i ¢ )ISWX] || Raporty statystvezne (medvezne)Rsx] || Badania [WBX]
Dodawanie pozycji

Komunikaty statystyczne medyczne - zbiorcze

Nazwa pliku v| Zawiera v
szukaj

Dostepnos¢ raportu zwrotnego: | -- wybierz - v
<<20 Biezacy zakres pozyci: 21 - 40 20 >>
Data i godzina Nazwa pliku/ . Potwierdzenie
Lp- przestania/Zrédio 1d wewnetrzne pliku St Iz e A przestania
21. 2015-04-21 09:19:08 150005608150005_28 zaimportowany dane szczeqslowe £ ML
SIKCH 177009 Wpobierz raport xmit
22. 2015-04-21 08:59:10 150005608150005_27 zaimportowany dane szczeqélowe 6 xme
SIKCH 177001 Hpobierz raport xmi#h
23. 2015-04-21 08:46:24 150005608150005_chemia zaimportowany dane szczeqélowe 0 xm
SIKCH 176998 Wpobierz raport xmi®

Rys. 17.6 Komunikaty statystyczne medyczne - zbiorcze

Dostepne w tej czesci informacje obejmuja:

>
>

YV V V

>
>
>

Date przestania pliku na serwer dostepowy
Zrédto wezytywania danych
o SIKCH - plik zostat przekazany i wczytany na serwer za posrednictwem systemu OW NFZ
o SZOI - plik zostat przekazany na serwer dostepowy OW NFZ za posrednictwem systemu SZOI
Nazwe pliku nadang przez Swiadczeniodawce
Id wewnetrzne pliku
Status wczytanego pliku:
o przestany na serwer dostepowy OW NFZ (plik nie posiada kodu raportu SIKCH)
o zaimportowany — do systemu OW NFZ
o btad importu — wystgpit btagd w trakcie importowania pliku do systemu SIKCH
o odrzucony
Operacje
Raporty zwrotne — opcja pobierania raportéw zwrotnych
Potwierdzenie przestania — w miejscu tym operator systemowy moze wygenerowac potwierdzenie XML

W przypadku, gdy dla komunikatu statystycznego operator NFZ wygenerowat raport zwrotny, w kolumnie
Operacje/raporty zwrotne wysSwietlony zostanie link pobierz raport xml. Umozliwia on pobranie raportu
zwrotnego.

Opcja dane szczegétowe dostepna w kolumnie Operacje/raporty zwrotne dostepna jest tylko dla plikdw o statusie
zaimportowany. Po jej wybraniu, operator moze zapoznaé¢ sie z wszystkimi informacjami zwigzanymi z
zaimportowang pozycja.
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+— Powrdt do listy komunikatéw

Dane szczegolowe

Komunikat statystyczny medyczny:
Nazwa pliku: GOOD POSW C DODANIE
Data wezytania: 2012-07-03 08:12:04
Status kemunikatu: zaimportowany
Oddziat rozliczajacy: OW NFZ W POZNANIU

Przebieg importu
Liczba pozycji importowanego pliku
= — Lista bledéw importu
Importowanych Zaimportowanych Niezaimportowanych

i1 Z:1 Z:0

Lista raportow czastkowych znajdujacych sie w systemie OW NFZ
Biezacy zakres pozycji: 1-20

- ‘Wynik
| Wl 1d raportu Rok Okres Stan - weryfikacii Data _  Lb.praw. o ¢ 1 gratys raportu
umowy czastkowego weryfikacji udostepnienia pozycji
W rap.zw.
1. PB2012-116 12 15-00-00018-12-16-016 2012 6 - - - - - - - Niezamknigty
Odswiez

B - pozycie ze statusem bledne
O - pozycje ze statusem ostrzezenie
I - pozycje ze statusem informacje

Rys. 17.7 Dane szczeg6towe

Okno Danych szczegétowych sktada sie z nastepujgcych kolumn:

® Pozycji Importowanych —ilo$¢ przekazanych epizodow/zakreséw $wiadczeri w wybranym komunikacie

® Pozycji Zaimportowanych - lista epizodow/zakreséw $wiadczen zaimportowanych i istniejgcych
w systemie w identycznej wersji

® Pozycji Niezaimportowanych — liczba btednych epizoddw, dla ktérych wykryto btedy i pozycje te nie zostaty
zaimportowane

W przypadku wystapienia btedéw importu w kolumnie Listy btedéow importu pojawi sie opcja pokaz. Przy jej
pomocy uzytkownik moze przejsc¢ do Listy btedow importu:

— Powrét do danych G h

Lista bledéw importu

Nazwa pliku: 150005220_9.5WX

Data wczytania: 2013-03-26 15:47:01
Status komunikatu: zaimportowany.
Oddzial rozliczajacy: OW NFZ W POZNANIU

Kodbledu v Zawiera  ~ Szukaj

Pokaz biedy do: — wybierz — -

7| Nie pokazuj bledéw:
3700011 - "Niezgodne dane swiadczenia”
3700012 - "Niezgodne dane - brak potwierdzenia zestawu § JE rozliczeni
3702032 - "Blad pozydji rozliczeniowaj wynikajacy z wystapienia innego bredu w zestawie Swiadczen”
3702033 - "Btad pozydji rozliczeniowej wynikajacy z wystapienia innego btedu w danych swiadczenia”
3702034 - "Blad pozydii rozliczeniowej wynikajacy z bledu w innej pozycji rozliczeniowej”

j wynikajacy z innego bledu w ramach zestawu $wiadczeri*

Lp. Id. Typ Kod bigdu Nazwa biedu
1. © Bfad pozycji rozliczeniowej 51690007 Nie przekazano kodu v lia wykonania § lia

Rys. 17.8 Lista bteddéw importu

Dzieki opcji Pokaz btedy do operator moze przeszukiwac liste wedtug:
e  Zestawu sSwiadczen
e Swiadczenia
e  Pozycji rozliczeniowej

Uwaga: Kazda informacja o wykonanej ustudze, przesytana w komunikacie swiadczen ambulatoryjnych
i szpitalnych (SWX) sktada sie z trzech poziomow:
e zestawu Swiadczen - dane dotyczgce pacjenta, hospitalizacji, uprawnien pacjenta

e Swiadczenia - dane dotyczace daty udzielenia $wiadczenia, jednostek chorobowych ICD10, miejsca
wykonywania Swiadczen, personelu medycznego, pobytu na oddziale, procedur ICD9

® pozycji rozliczeniowej - dane dotyczgce wykonanych ustug z pakietu w umowie.

System umozliwia takze wytgczenia wizualizacji nastepujgcych btedéw za pomocg opcji Nie pokazuj btedow:
e 3700011 - Niezgodne dane $wiadczenia

e 3700012 - Niezgodne dane - brak potwierdzenia zestawu $wiadczen/Swiadczenia/pozycji rozliczeniowej
wynikajacy z innego btedu w ramach zestawu $wiadczen
e 3702032 - Btad pozycji rozliczeniowej wynikajgcy z wystgpienia innego btedu w zestawie Swiadczen
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e 3702033 - Btad pozycji rozliczeniowej wynikajacy z wystgpienia innego btedu w danych $wiadczenia
e 3702034 - Btad pozycji rozliczeniowej wynikajacy z btedu w innej pozycji rozliczeniowej

W dolnej czesci okna Danych szczegofowych, widoczna jest Lista raportow czastkowych, ktora
wyswietlana jest w chwili, gdy dla danego raportu istniejg raporty czastkowe.

Raport czgstkowy tworzony jest w systemie NFZ z danych przekazanych w raporcie statystycznym
z doktadnoscia do umowy oraz miesigca. Oznacza to, ze na podstawie jednego raportu statystycznego
powsta¢ moze kilka raportéw czgstkowych.

llos¢ raportéw czastkowych zalezy od ilosci uméw i miesiecy, do ktérych przekazano dane w raporcie
statystycznym. Kazdy raport czastkowy jest weryfikowany oddzielnie, stgd wyniki weryfikacji moga by¢
udostepniane czesciowo.

Dane szczegotowe

y y
Nazwa pliku: 150005220 _11.5WX
Data wezytania: 2013-03-26 15:55:49
Status komunikatu: zaimportowany
Oddziat rozliczajacy: OW NFZ W POZNANIU

Przebieg importu
Liczba ji importowanego pliku
PO=YEIIMPO c99 P Lista btedéw importu

Importowanych Zaimportowanych Niezaimportowanych
Z:1 Z:1 z:0
Lista raportéw y jduj siew ie OW NFZ
Biezacy zakres pozycji: 1-20
5 Wynik
Nr pierwotny Id raportu Stan = Lb. praw.
Lp- umowy czgstkowego I weryfikacji pecviikach udostepnienia pozydji B2 Eairseremis

W rap.zw.
1 - 15-00-05220-13-11-006 2013 3 Zakoriczona  Udostepniony 2013-03-26 15:57:19 1 -1-1- Zamknigty

B - pozycje ze statusem btedne
O - pozycje ze statusem ostrzezenie
I - pozycje ze statusem informacje

Rys. 17.9 Dane szczegétowe - Lista raportdw czgstkowych

W kolumnie Stan weryfikacji mogg sie pojawi¢ nastepujgce informacje:
e  Znak,-, jezeli jeszcze nie rozpoczeto weryfikacji raportu czgstkowego,
e Trwa weryfikacja - odpowiednik z listy raportéw statystycznych ze SIKCH-a: sesja otwarta, trwa
weryfikacja, weryfikacja zakoriczona poprawnie,
e  Zakonczona - odpowiednik z listy raportéw statystycznych ze SIKCH-a: sesja zamknieta,
e  Btad - dla sesji zakoriczonej btedem.

W kolumnie Wynik weryfikacji w rap.zw moga pojawic sie nastepujgce statusy:
» Udostepniony - udostepniono raport zwrotny z weryfikacji raportu czgstkowego,
» Znak ,-” jako oznaczenie braku raportu zwrotnego.

W kolumnie Lb. praw. pozycji zawarta jest informacja o liczbie pozycji rozliczeniowych zweryfikowanych
poprawnie, dla ktérych w trakcie weryfikacji nie wystapity btedy.

Kolumna B zawiera informacje o ilosci pozycji o statusie bfad.

Kolumna O zawiera informacje o ilosci pozycji ze statusem ostrzezenie.

Kolumna | zawiera informacje o ilosci pozycji ze statusem informacje.

Jezeli we wszystkich kolumnach widnieje znak "-" oznacza to, ze raport czgstkowy zawiera wytgcznie korekty
Swiadczen.

llosci w kolumnach Lb. praw. pozycji, B, O oraz | mogg sie zmienia¢ w zaleznosci od wynikéw kolejnych weryfikacji
danego raportu czgstkowego.

Dla komunikatéw o statusie Zaimportowany, dla ktérych raporty czgstkowe majg status inny niz Stan weryfikacji =

Zakonczona, Wynik weryfikacji w rap. zwr. = Udostepniony dostepna jest opcja Odswiez, ktora umozliwia
zaktualizowanie stanu weryfikacji raportow czgstkowych.
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17.3.1 Dodawanie plikéw dokumentdw rozliczeniowych na liste

Przestanie plikéw dokumentédw rozliczeniowych na serwer dostepowy wykonuje sie za pomoca opcji
Dodawanie pozyci

Sciezka dostepu (miejsce na dysku komputera, w ktérym umieszczony jest plik przeznaczony do przestania) moze

zosta¢ wpisana przez operatora lub wybrana za pomoca opcji | F2=91adaj..

Dalej — Zaniechaj

Wybdr pliku nalezy potwierdzi¢ wybierajac opcje
bez przestania pliku na serwer dostepowy.

. Opcja zakonczy operacje dodawania,

Jezeli Sciezka dostepu do importowanego pliku zostata wskazana prawidtowo, wyswietlone zostanie okno
podsumowania importowanego pliku. Informacje zawarte w podsumowaniu pozwalajg na sprawdzenie, czy
przestany zostat wtasciwy plik.

Wybér opcji ST spowoduje rozpoczecie procesu przesytania pliku na serwer dostepowy. Poprawne

zakonczenie importu zostanie potwierdzone komunikatem. Przestany plik zostanie wyswietlony na liScie Raportow
statystycznych ze statusem przestany.

Uwagal!!! Przestanie pliku na serwer dostepowy, nie jest jednoznaczne z przyjeciem raportu przez OW NFZ.

17.3.2 Przegladanie raportow zwrotnych

W przypadku, gdy operator NFZ udostepni Swiadczeniodawcy pliki raportéw zwrotnych do przestanego pliku
raportu statystycznego lub listy POZ w systemie SZOI wyswietlona zostanie opcja pokaz.

Opcja umozliwia przeglagdanie listy wszystkich raportéw zwrotnych wygenerowanych dla pliku oraz szablonéw
rachunkow:

— Powrdt do listy raportéw

Raport zwrotny do raportu rozliczeniowego
Raport rozliczeniowy:
Nazwa pliku: 150000018100027_72
Data wczytania: 2010-12-16 15:59:48
Rok generacji raportu: 2010
Status raportu: zaimportowany
Kod raportu wg SIKCH: 2638.0
Oddziat rozliczajacy: OW NFZ W POZNANIU

Lp. Data generacji Operacje
1. 2010-12-16 ! pobierz raport xml !

szablony

Rys. 17.10 Raport zwrotny do raportu rozliczeniowego

Charakterystyczng cechg tego okna jest fakt, ze oprécz danych swiadczeniodawcy wyswietlanych w gérnym rogu
okna, wyswietlana jest rowniez informacja na temat pliku raportu, do ktérego zostaty wygenerowane raporty
zwrotne oraz krotka charakterystyka pliku. Informacje te pozwalajg na jednoznaczne rozpoznanie plikow z btedami
weryfikacji.

W kolumnie Operacje dostepne sg opcje pobierania pliku raportu zwrotnego (pobierz raport xml) oraz opcja
Szablony, ktéra umozliwia zapoznanie sie z szablonami rachunkoéw.

Zgodnie z obiegiem dokumentéw w otwartym formacie wymiany danych, pliki komunikatow zwrotnych
powinny zostaé pobrane i zaimportowane do systemu rozliczajgcego $wiadczeniodawcy.
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17.4 Badania WBX

Komunikat WBX umozliwia sprawozdawczos¢ z wykonywania badan diagnostycznych w zakresie Swiadczen lekarza
POZ z doktadnoscig do numeru PESEL swiadczeniobiorcy.

Dodawanie pozycii

Przestanie plikbw WBX na serwer dostepowy wykonuje sie za pomoca opcji Proces

przebiega identycznie jak w przypadku komunikatéw SWX.

W ponizszym oknie widniejg wszystkie importowane komunikaty WBX.
Na liScie prezentowane sg nastepujgce dane: data i godzina przestania/zrédto, nazwa pliku/Id wewnetrzne pliku,
status, operacje/raporty zwrotne, potwierdzenie przestania.

(Komumkatv statystyczne (medvczne)[swxﬂ[ Baporty statvstyczne (medvczne)[RSK]MBadania [WBX]I

Dodawanie pozycji

Badanie WBX

Nazwa pliku ~| Zawiera v Szukaj Zlicz rekordy

Dostepnosé raportu zwrotnego -- wybierz —- v

Biezacy zakres pozygji: 1 - 20

Data i godzina Nazwa pliku/ . Potwierdzenie
Lp- przestania/Zrédio Id wewnetrzne pliku Slalus Gretasieiapotvizsopine przestania
1. 2015-04-1509:52:21 spr10000015.wbx zaimportowany dane szczegdtowe @ XML
SIKCH 174774 Ypobierz raport xml?
2. 2015-04-13 14:22:37 spri0000015.wbhx zaimportowany dane szczegotowe E@ ®ML
SIKCH 174489 pobierz raport xml

Rys. 17.11 Badanie WBX

W przypadku, gdy dla komunikatu statystycznego operator NFZ wygenerowat raport zwrotny, w kolumnie Operacje
/ raporty zwrotne wy$wietlony zostanie link pobierz raport xml. Umozliwia on pobranie raportu zwrotnego.

Po skorzystaniu z opcji Dane szczegétowe dostepne w kolumnie Operacje, uzytkownik ma dostep do liczby
importowanych, zaimportowanych i niezaimportowanych plikdw.

Dane szczegétowe komunikatu WBX

Komunikat statystyczny medyczny:

Mazwa pliku: spr_bez_atryb_opcjonalnych_1.wbx
Data wezytania: 2015-05-12 08:38:52

Status komunikatu: zaimportowany

Oddziat rozliczajacy: OW NFZ W POZNANIU
Raport zwrotny: udostgpniony

Przebieg importu
Liczba zestawow badan przekazanych w pliku
Lista btedéw importu
Importowanych Zaimportowanych Niezaimportowanych
2:2 z: 2 Z:0

Lista uméw i okreséw za ktore sprawozdano badania
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Nr pierwotny umowy Nr umowy Rok Okres Liczba zestawow badan
1. UMOWA POZ 15-00-05608-15-04 2015 5 1
2. UMOWA POZ 15-00-05608-15-04 2015 4 1

Rys. 17.12 Dane szczego6towe

W przypadku wystgpienia bteddéw importu w kolumnie Lista bfedow importu pojawi sie opcja pokaz. Przy jej
pomocy uzytkownik moze przejs¢ do Listy btedow importu:
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Lista btedow importu

Kod problemu «| Zawiera v Szukaj Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Id zest. badania Kod problemu Opis problemu
1. 12069 10000012 ZESTAW BADAN NIE MOZE DOTYCZYC OKRESU WCZESNIEJSZEGO NIZ ROK 2015 OKRES 4 [PRZEKAZANY ROK: 2015, OKRES: 03]
2. 12069 10000017 DATA WYKONANIA BADANIA NIE ZAWIERA SIE W PODANYM OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM [PRZEKAZANA DATA 2015-06-04]
3. 12067 10000020 W BAZIE DANYCH PLATNIKA ZNAJDUJE SIE JUZ INNY AKTYWNY ZESTAW BADAN DOTYCZACY TEGO SAMEGO OKRESU SPRAWOZDAWCZEGO
4. 12068 10000020 W BAZIE DANYCH PLATNIKA ZNAIDUJE SIE JUZ INNY AKTYWNY ZESTAW BADAN DOTYCZACY TEGO SAMEGO OKRESU SPRAWOZDAWCZEGO

Rys. 17.13 Lista btedéw importu

W dolnej czesci okna Danych szczegéfowych komunikatu WBX, widoczna jest Lista umow i okreséw, za ktore
sprawozdano badania, ktéra wyswietlana jest w chwili, gdy dla danego raportu zaimportowano przynajmniej
jeden zestaw.

Dane szczeg6towe komunikatu WBX

Komunikat statystyczny medyczny:

Nazwa pliku: spr_bez_atryb_opcjonalnych_1.wbx
Data wezytania: 2015-05-12 08:38:52

Status komunikatu: zaimportowany

Oddziat rozliczajacy: OW NFZ W POZNANIU
Raport zwrotny: udostepniony

Przebieg importu
Liczba zestawdéw badari przekazanych w pliku ) L
Lista bted6éw importu
Importowanych Zaimportowanych Niezaimportowanych

22 Z: 2 Z:0 -

Lista umoéw i okresow za ktore sprawozdano badania
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Nr pierwotny umowy Nr umowy Rok Okres Liczba zestawéw badari
1. UMOWA POZ 15-00-05508-15-04 2015 5 1
2. UMOWA POZ 15-00-05608-15-04 2015 4 1

Rys. 17.14 Dane szczego6towe - Lista raportow czgstkowych

17.5 Raporty statystyczne ZPX

Obszar Sprawozdawczosé/Zaopatrzenie umozliwia przekazywanie informacji dotyczacych rozliczania $wiadczen w
rodzaju zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze.

Opcja Sprawozdawczosc¢ -> Raporty statystyczne - zaopatrzenie pozwala na przekazanie do NFZ komunikatéw
statystycznych o wykonanych przez realizatora zaopatrzenia $wiadczen z rodzaju ZPO w postaci plikow ZPX.
Operacje wgrania i obstugi pliku ZPX (oraz obstugi raportu zwrotnego ZPZ) sg analogiczne jak opisane we
wczesniejszych rozdziatach.

Na poziomie importu raportu ZPX dokonywana jest weryfikacja okresu sprawozdawczego. Dla komunikatéw, ktére
nie bedg mogty byé importowane ze wzgledu na zatozone blokady, zostanie zgtoszony btagd mdwigcy o fakcie
zablokowania umowy lub okresu w zaleznosci od poziomu, na ktérym zostata zatozona blokada: ,[SQL0438]
Zablokowany okres nr 2 w umowie nr 15-00-05205-11-57"

17.6 Rozliczanie na podstawie danych eZWM

Funkcjonalno$¢ rozliczania zaopatrzenia ortopedycznego na podstawie danych eZWM zastepuje funkcjonalnosé
sprawozdania do umowy ZPO danych statystycznych komunikatem ZPOSP (ZPX) oraz generowania na tej
podstawie zgdania rozliczenia ZPO. Od momentu przetgczenia sposobu rozliczania umowy realizator bedzie
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obstugiwat pozycje statystyczne w Portalu SZOI, natomiast korekty danych do okresdéw poprzedzajgcych zmiane
sposobu rozliczania — wykonywane bedg komunikatem statystycznym ZPX (jak dotychczas).

Definicje:

Komunikat statystyczny ZPOSP (ZPX) — dotychczasowy raport statystyczny za wydane wyroby medyczne,
srodki ortopedyczne itd. przygotowany przez realizatora i przekazany w postaci pliku sprawozdania do
OW NFzZ

Zadanie rozliczenia ZPO — dotychczasowy komunikat zgdania rozliczenia zaopatrzenia na podstawie
danych z komunikatu statystycznego ZPO

Pozycje rozliczeniowe eZWM - dane statystyczne o wydanych wyrobach medycznych, srodkach
pomocniczych itp. wygenerowane na podstawie danych zawartych w centralnym systemie obstugi
elektronicznych zlecen na wyroby medyczne i wyswietlane w Portalu SZOlI w celu weryfikacji i
uzupetnienia dokumentow uprawniajgcych

Zadanie rozliczenia eZWM - zgdanie rozliczenia pozycji rozliczeniowych eZWM, generowane w Portalu
SZ0lI

Zestawienie refundacyjne eZWM — rachunek / faktura do umowy ZPO, wygenerowana na podstawie
szablonu zestawienia refundacyjnego eZWM, rozliczajaca pozycje rozliczeniowe eZWM

Uproszczony obieg dokumentow:

1.

10.
11.

12.

Realizator rejestruje wydanie wyrobéw medycznych w systemie centralnym eZWM (aplikacja ap-zz lub

przekazanie informacji z systemu realizatora za pomocg ustug)

System NFZ automatycznie generuje pozycje rozliczeniowe eZWM. Nastepuje prezentacja pozycji

rozliczeniowych eZWM w Portalu SZOI.

Realizator przeglgda w Portalu SZOI pozycje rozliczeniowe eZMW [menu: Sprawozdawczos¢ > Rozliczanie

na podstawie danych eZWM > Pozycje sprawozdania eZWM)] Przeglgdanie moze by¢ realizowane na

biezaco lub w okresach sprawozdawczo-rozliczeniowych.

a. Pozycje rozliczeniowe eZWM wyswietlane sg w kontekscie umowy

b. Pozycje rozliczeniowe eZWM utworzone dla $wiadczeniobiorcdw potwierdzajgcych uprawnienie do
$wiadczern dokumentem, wymagajg weryfikacji przekazania i/lub przekazania skanu dokumentu
uprawniajgcego [menu: Sprawozdawczo$¢ > Dokumenty uprawniajgce > Ryczatt PSZ / realizacje
zlecerh eZWM]

System NFZ automatycznie ujmuje pozycje rozliczeniowe eZWM do raportu miesiecznego wg daty

wydania wyrobu

Realizator przeglada w Portalu SZOI raport statystyczny i jego pozycje [menu: Sprawozdawczos¢ >

Rozliczanie na podstawie danych eZWM > Raporty statystyczne — zaopatrzenie eZWM]. Po zakoriczeniu

sprawdzania danych przekazuje go do OW NFZ (operacja: przekaz do weryfikacji)

OW weryfikuje dane statystyczne

Realizator sprawdza wynik weryfikacji. W przypadku btedéw dla pozycji rozliczeniowych eZWM, operator

moze wykonac korekte danych np.: uzupetniajgc dokumenty uprawniajgce lub korygujac realizacje

wydania wyrobu w systemie eZWM. Poprawione pozycje bedg dostepne do przegladania (jak w pkt 3)

oraz do przekazania w nowym raporcie (jak w pkt 5).

Realizator dodaje zgdanie rozliczenia eZWM [menu: Sprawozdawczos¢ > Rozliczanie na podstawie danych

eZWM > Zadanie rozliczenia eZWM]

a. Zadanie moze by¢ dodane nie wczeéniej niz kolejnego dnia po zakorczeniu okresu sprawozdawczego,
np.: w okresach sprawozdawczych miesiecznych — pierwszego dnia kolejnego miesigca

b. System NFZ automatycznie blokuje mozliwo$¢ dodania zgdania rozliczenia eZWM dla okreséw, w
ktorych dane statystyczne byty przekazywane komunikatem statystycznym ZPOSP (ZPX)

OW weryfikuje dane rozliczeniowe

System NFZ automatycznie generuje szablon zestawienia refundacyjnego eZWM

Realizator przeglada w Portalu SZOIl pozycje nieuznane w zadaniu rozliczenia eZWM [menu:

Sprawozdawczo$é > Rozliczanie na podstawie danych eZWM > Zadanie rozliczenia eZWM] W przypadku

bteddw operator moze wykonac korekte danych (jak w pkt 7)

Realizator przeglada w Portalu SZOI wygenerowane szablony zestawienia refundacyjnego eZWM [menu:

Sprawozdawczo$¢ > Rozliczanie na podstawie danych eZWM > Szablony zestawien refundacyjnych eZWM]
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a. Jesli zdaniem realizatora szablon jest niepoprawny, realizator wykonuje odrzucenie szablonu. Pozycje
rozliczeniowe eZWM ujete w tym szablonie zostang ,uwolnione” do ponownego ujecia w zadaniu
rozliczenia eZWM

b. Jedli zdaniem realizatora szablon jest poprawny, realizator wykonuje generacje zestawienia
refundacji eZWM

13. Realizator przeglada w Portalu SZOI wygenerowane na podstawie szablonu zestawienie refundacji eZWM

[menu: Sprawozdawczos¢ > Rozliczanie na podstawie danych eZWM > eZestawienia refundacyjne eZWM],

a nastepnie je podpisuje:

a. Elektronicznie (podpis kwalifikowany lub PZ)

b. Tradycyjnie — przez pobranie zestawienia refundacyjnego eZWM w postaci pliku PDF, a nastepnie
jego wydrukowanie i podpisanie

14. Realizator przekazuje zestawienie refundacji eZWM do OW NFZ

a. Elektroniczne — za pomoca funkcji Portalu SZOI

b. Tradycyjne — przesytkg pocztowg lub osobiscie do OW NFZ

15. OW NFZ weryfikuje zestawienie refundacji eZWM

17.6.1 Przegladanie pozycji rozliczeniowych eZWM

menu: Sprawozdawczos¢ > Rozliczanie na podstawie danych eZWM > Pozycje sprawozdania eZWM

Wszystkie realizacje zlecen zaopatrzenia zweryfikowane z wynikiem pozytywnym w systemie eZWM s3a
przetwarzane i na ich podstawie generowane s3 pozycje sprawozdania eZWM w Portalu SZOIl. Proces ten
realizowany jest automatycznie, z opdznieniem wynikajagcym z harmonogramowania proceséw.

Pozycje, o ktérych mowa, prezentowane sg na liscie Pozycje sprawozdania eZMW. Dostepna funkcjonalnosc
umozliwia przegladanie danych bez mozliwosci edycji.

Informacje  Komunikaty Potencjal Realizator Oferty Umowy Pacjent  Sprowozdawcrofé  Administrator

Swiadczeniodawea
Identyfikator: 150005608
Nazwa: BARONET KLINIKA ZDROWIA GSWUZ

Pozycje sprawozdania eZWM

[ nr zlecenia v | zawiera v | | [ Szukai | (2licz rekordy |

Numer umawy: [ 1 B v | B okres spr (miesiac wydania zacpatrz.): | paidziernik v |

Pozycia umowy: | - wybierz -------- v | E1X Miejsce realizaci [=---=----- wybierz - v Ex
Stotus pozycii: [aktywna | Status weryfikacii: [ dowolny v | Status rozliczenia: | dowslny

Skany UE: | wezystiie realizacie )

Biezacy zakres pozyciit 1 - 20

Wyréb (St Kwota
Nr zlecenia Data pobrania 10 tech, L ) Refurstiegl
p. D Liczba Doplata Statusy Operacie
Okres realizacji Data wydania B sztuk

Status pozyci: Aktywna Pobierz dokument 2adania potwierdzeni

weryfikaci: Do weryfik. realizac)

k. UE.: Nie dotyez Pobiarz dokumant z wynikam | waryfikacii 2adania
Nieroz! 1 ZVWiM

y
licz.

L i T5-KK087326-00000054 2023-10-19 100693883 Wi A.001 (P) K: 200,00 20
o - 20231019 L1 0: 000z

2. i T5-KK087326-00000053 20231019 100693830 Wi A001 (1) K: 200,00 20
o - 20231019 L1 0: 000z

3. i T5-KK087326-00000053 20231019 100693891 Wi A.001 (P) K: 200,00 20
o - 20231019 L1 0: 000z

ktywna
i: Do weryfik.
tyczy

vezy
erozlicz.

Rys. 17.15 Przyktadowe okno pozycji sprawozdania eZWM

Przyktadowe czynnosci do wykonania przed przekazaniem raportu do OW:
1. Przejrzenie liczby pozycji rozliczeniowych wzgledem liczby realizacji zlecen zaopatrzenia
a. w ramach umowy i w okresie sprawozdawczym
b. status pozycji = pozycje aktywne
2. Zwrdcenie szczegdlnej uwagi na pozycje rozliczeniowe eZWM, dla ktérych wymagane jest przekazanie skanu
dokumentu UE (filtr: skany UE = uprawnienie potw. na podst. dok. UE)

Przyktadowe czynnosci do wykonania po przekazaniu raportu statystycznego — zaopatrzenie eZWM i uzyskaniu
wyniku weryfikacji:
5. Przegladanie pozycji rozliczeniowych eZWM zweryfikowanych negatywnie (filtr: status weryfikacji =
negatywna) problemy weryfikacji i ich skorygowanie
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Dane prezentowane na liscie pozycji sprawozdania eZWM

Nazwa kolumny

Opis

Nr zlecenia

Numer zrealizowanego zlecenia zaopatrzenia z systemu eZWM

Okres realizacji

Okres realizacji, wyswietlany dla zlecern comiesiecznych

Data pobrania

Data pobrania zlecenia zaopatrzenia do realizacji

Data wydania

Data wydania wyrobu medycznego w ramach zlecenia zaopatrzenia

Id tech poz spr

Identyfikator techniczny pozycji sprawozdania (wyswietlany réwniez w systemie
OW NFZ2)

Wyréb (strona)

Kod wyrobu medycznego

Liczba sztuk

Liczba wydanych sztuk wyrobu medycznego

Kwota refundacji

Kwota refundacji wyrobu

Doptata pacjenta

Kwota doptaty pacjenta

Statusy Statusy przetwarzania pozycji rozliczeniowej eZWM w OW NFZ (opis w czesci:
opcje wyszukiwania i filtrowania)
Operacje Operacje dostepna do wykonania na pozycji rozliczeniowej eZWM

Dostepne operacje:

Nazwa operacji

Opis

pobierz dokument zgdania
potwierdzenia realizacji zlecenia z

systemu eZWM

Umozliwia pobranie dokumentu realizacji i potwierdzenia wydania wyrobu
medycznego (czes¢ Ill i IV zlecenia zaopatrzenia)

pobierz dokument z wynikami
weryfikacji Zagdania potwierdzenia

realizacji zlecenia systemu eZWM

Umozliwia pobranie dokumentu weryfikacji realizacji zlecenia zaopatrzenia

problemy weryfikacji

Umozliwia przegladanie listy probleméw weryfikacji pozycji rozliczeniowej
eZWM, wykonanej dla raportu statystycznego

historia rozliczenia

Umozliwia przegladanie historii rozliczenia pozycji rozliczeniowej eZWM

Opcje wyszukiwania i filtrowania:

Wyszukiwanie wg

Nr zlecenia

Numer zrealizowanego zlecenia zaopatrzenia z systemu eZWM

Id tech poz spr

Identyfikator techniczny pozycji sprawozdania (wySwietlany réwniez w

systemie OW NFZ)

Filtrowanie wg

Numer umowy (wymagany)

Wyswietla pozycje rozliczeniowe eZWM realizowane w ramach wskazanej
umowy

Okres sprawozdawczy

Wyswietla pozycje rozliczeniowe eZWM wg okresu sprawozdawczego

Pozycja umowy

Wyswietla pozycje rozliczeniowe eZWM realizowane w ramach wskazanego
punktu umowy

Miejsce realizacji

Wyswietla pozycje rozliczeniowe eZWM realizowane w wybranymi miejscu
udzielania Swiadczen

Status pozycji

Wyswietla pozycje rozliczeniowe eZWM wg informacji statystycznych
e Dowolna

e Aktywna
e Skorygowana (wygenerowano nowszg wersje pozycji rozliczeniowej
eZWM)

Status weryfikacji

Wyswietla pozycje rozliczeniowe eZWM wg weryfikacji danych statystycznych
e Dowolny
e Do weryfikacji — pozycja przekazana do weryfikacji OW NFZ
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e Pozytywna - pozycja zweryfikowana w OW NFZ z wynikiem
pozytywnym
e Negatywna - pozycja zweryfikowana w OW NFZ z wynikiem
negatywnym, wymaga uwagi
Status rozliczenia Wyswietla pozycje rozliczeniowe eZWM wg informacji rozliczeniowych

(zestawienie refundacyjne eZWM)
e Dowolny
e  Pozycja rozliczona

e Pozycja nierozliczona — nie ujeta w zatwierdzonym zestawieniu
refundacji eZWM
Skan UE Wyswietla pozycje rozliczeniowe eZWM wg wymagania przekazania

dokumentu uprawniajacego do swiadczen
e Wszystkie realizacje
e Uprawnienie potw. na podst. dok. UE — wymagajgce przekazania skanu
dokumentu potwierdzajgcego uprawnienie do $wiadczen na
podstawie przepiséw o koordynacji

Status skanu dokumentu UE Filtr dostepny tylko w przypadku ustawienia filtru Skan UE= Uprawnienie potw.
na podst. dok. UE
Wyswietla pozycje rozliczeniowe eZWM wg stanu weryfikacji dokumentu
uprawniajgcego:

e Dowolny

e Do przekazania — wymaga przestania do OW NFZ

e Do weryfikacji — przestany do OW NFZ, oczekuje na sprawdzenie

o  Weryfikacja pozytywna

e Weryfikacja negatywna — wymaga wyjasnienia z OW NFZ
Funkcjonalno$¢ powigzana z: Dokumenty uprawniajgce

17.6.2 Raporty statystyczne eZWM

menu: Sprawozdawczos¢ > Rozliczanie na podstawie danych eZWM > Raporty statystyczne — zaopatrzenie eZWM

W efekcie generowania pozycji rozliczeniowych eZWM, system automatycznie tworzy odpowiednik raportow
statystycznych ze zlecen zaopatrzenia. Raport zostanie utworzony juz w chwili wygenerowania pierwszej pozycji
rozliczeniowej eZWM. Sukcesywnie, w miare realizacji zleceri zaopatrzenia, liczba pozycji w raporcie bedzie sie
zwiekszaé. Operator moze na biezagco monitorowaé proces tworzenia raportu lub wykonac¢ jego przegladanie po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego.

Jedli nie uzgodniono inaczej — raport statystyczny zaopatrzenia eZWM powinien by¢ przekazany po zakorczeniu
okresu sprawozdawczego.

Informacje  Komunikaty ~Potencjat Realizator Oferty Umowy Pacjent Sprawozdawczo$é  Administrator

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150005608
Nazwa: BARONET KLINIKA ZDROWIA GSWUZ

Lista raportéow statystycznych utworzonych na podstawie danych z systemu eZWM

[Numer umowy v [Zawiera  ~ | | (szukaj | [ Zlicz rekordy |

Rok: [2023 v | Okres: [10 v | - [10 v ] Status: [-- wszystkie —- v |
Data utworzenia: | |E pata przekazania: | =
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Nr umowy Rok Data utworzenia Status Stan weryfikacji Liczba
Lp. Numer raportu 5 Data przekazania e Data ostatniej i Operacje
Nr pierwotny umowy Okres do weryfikacji pol weryfikacji pozyc)
1. 150005608230003-016 N: 150005608230003 R: 2023 D: 2023-10-18 Utworzony S: Przed weryfikacjg Poprawne: 0 pozycje raportu
N: UMOWY_ZPQ 0: 10 09:35:00 D: - Bledne: 0 przekaz do weryfikacii

Ostrzezenie: 0
Informacja: 0

D:

Rys. 17.16 Przyktadowe okno Listy raportéw statystycznych utworzonych na podstawie danych z systemu eZWM
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Czynnosci do wykonania

1. Na liscie raportéw statystycznych utworzonych na podstawie danych z systemu eZWM wyszukac raport
wygenerowany do wybranej umowy i okresu, o statusie raportu Utworzony

2. Wybrac operacje pozycje raportu. Sprawdzi¢ poprawnos¢ wygenerowanych danych (patrz: przyktadowe
czynnosci wskazane w rozdziale: Przegladanie pozycji rozliczeniowych eZWM)

3. Po zakonczeniu weryfikacji, jesli dane statystyczne sg poprawne — wybraé operacje: przekaz do weryfikacji.
Czynnos¢ spowoduje przestanie raportu statystycznego eZWM do weryfikacji w OW NFZ. Status raportu
po wykonaniu operacji: Przekazany.

Proces weryfikacji w OW NFZ bedzie wptywat na wyswietlany status raportu oraz stan weryfikacji. Po zakorczeniu
przetwarzania w kolumnie Liczba pozycji wyswietlony zostanie wynik weryfikacji w liczbach.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wykryte zostang pozycje oznaczone jako btedne lub zawierajgce
ostrzezenia, warto zapoznad sie z przyczyng negatywnego wyniku weryfikacji. W tym celu nalezy wybraé opcje
pozycje raportu, a nastepnie problemy weryfikacji.

Dane prezentowane na liscie rz

aportow statystycznych eZWM

Nazwa kolumny

Opis

Numer raportu

Kolejny numer raportu statystycznego eZWM w ramach umowy

Numer umowy

Numer umowy, do ktérej przygotowano raport

Numer pierwotny umowy

Numer pierwotny umowy do ktérej przygotowano raport

Rok

Rok, ktérego dotyczy raport

Okres

Okres, ktdérego dotyczy raport

Data utworzenia

Data utworzenia raportu statystycznego eZWM

Data przekazania do
weryfikacji

Data przekazania raportu statystycznego eZWM do weryfikacji OW NFZ

Status raportu

Status raportu statystycznego eZWM, przyjmuje wartosci:
e Utworzony
e Przekazany
e  Zamkniety

Stan weryfikacji

Status weryfikacji raportu statystycznego eZWM, przyjmuje wartosci:
e Przed weryfikacjg
e Zakonczona

Data ostatniej weryfikacji

Data wykonania ostatniej weryfikacji

Liczba pozycji

Liczba pozycji w zweryfikowanym raporcie:

e Poprawne — pozycje zweryfikowane z wynikiem pozytywnym, mozliwe
do ujecia w zadaniu rozliczenia eZWM

e Btedne — pozycje zweryfikowane z wynikiem negatywnym, wymagajg
sprawdzenia i korekty wykrytych probleméw weryfikacji

e Ostrzezenie — pozycje zweryfikowane z wynikiem pozytywnym, ale
zawierajagce uwagi dot. danych statystycznych, mozliwe do ujecia w
zadaniu rozliczenia eZWM

e Informacja

Operacje

Operacje dostepna do wykonania na raportu statystycznego eZWM

Dostepne operacje:

Nazwa operacji

Opis

pozycje raportu

Umozliwia przegladanie pozycji rozliczeniowych eZWM ujetych w raporcie
statystycznym (opis: Przegladanie pozycji rozliczeniowych eZWM)

przekaz do weryfikacji

Operacja dostepna tylko dla statusu raportu = Utworzony
Umozliwia przekazanie raportu statystycznego eZWM do OW NFZ

Opcje wyszukiwania i filtrowania:

Wyszukiwanie wg
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Nr umowy

Numer umowy ZPO

Nr pierwotny

Numer pierwotny umowy ZPO

Filtrowanie wg

Rok

Wyswietla raporty statystyczne eZWM wygenerowane dla wskazanego roku

Okres od - do

Wyswietla raporty statystyczne eZWM wygenerowane dla wskazanego okresu

od-do

Status (raportu) Wyswietla raporty statystyczne eZWM wg informacji o statusie raportu
e Utworzony — wygenerowany przez system na podstawie danych o
zleceniach eZWM, przygotowany do sprawdzenie i przekazania do OW
NFZ
e  Przestany — przekazany do OW NFZ
e Zamkniety — zweryfikowany i zamkniety w OW NFZ, udostepniono
wynik weryfikacji

Data utworzenia Wyswietla raporty statystyczne eZWM utworzone we wskazanym dniu

Data przekazania Wyswietla raporty statystyczne eZWM przekazane do OW NFZ we wskazanym

dniu

17.6.3 Generowanie zadania rozliczenia eZWM

menu: Sprawozdawczo$¢ > Rozliczanie na podstawie danych eZWM > Zgdanie rozliczenia eZWM

Pozycje raportdow statystycznych eZWM zweryfikowane z wynikiem pozytywnym mogg by¢ ujete przez realizatora
w zadaniu rozliczenia eZWM. Zadanie rozliczenia eZWM dodawane jest przez realizatora, nie wczeéniej niz
nastepnego dnia po zakonczeniu okresu sprawozdawczego.

Informacje Komunikaty Potencjai Realizator Oferty Umowy Pacjent Sprawozdawczosé Administrator

Swiadczeniodawca ~
Identyfikator: 150005608
Nazwa: BARONET KLINIKA ZDROWIA GSWUZ

Iiadanie rozliczenia eZWM || Szablony zestawien ref. eZWM || eZestawienia refundacyjne eZWM

Zadania rozliczenia eZWM

Dodawanie zadania

Numer umowy v | Zawiera = Szukaj || Zlicz rekordy

Data dodania zadania E- B
Okres sprawozdawczy: Miesiac: (1 v | - |12 v | Rok: | 2023 v

Status: [ — wsaystkie — v

15:56:23

=

© UMOWY_ZPO

od:
Do:

10

Biszacy zakres pozycji: 1 - 20
Data Nr umowy Rok
Lp. 1d zadania dodania Typ Zzadania . Okres od Status Szablony Operacje
Zadania Nr pierwotny umowy Okres do
1. 1006315 2023-10-27 Swiadczeniedawea N: 150005608230003 Rok: 2023 zakoriczono Tak szablony
09:23:42 N: UMOWY_ZPO Od: 10 przetwarzanie pozycje nieuznane
Do: 10 informacije T
2. 1006314 2023-10-26 Swiadczeniodawea N: 150005608230003 Rok: 2023 zakoriczono Tak szablony

przetwarzanie
informacje

pozycie nieuznane

Rys. 17.17 Przyktadowe okno listy Zzgdania rozliczenia eZWM

Czynnosci do wykonania

1. Na liscie zadania rozliczenia eZWM nalezy wybra¢ opcje Dodawanie zgdania.

wyswietlenie okna (1) Dodanie zqdania rozliczenia eZWM.

Czynnos$¢ spowoduje
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3.

(1) Dodanie zadania rozliczenia eZWM

Umowa: * 150005608230003 v | EIX

Okres sprawozdawezy: * Miesigc: (9 v |-[9 v |Rok: 2023

Tryb generowania

szablondw rachunkdw

dotyczacy swiadczen generowanie szablonu zbiorczego v
finansowanych z tytutu

UE:

* pola wymagane

Anuluj Dale) —

Rys. 17.18 Przyktadowe okno (1) Dodanie zgdania rozliczenia eZWM.

Nalezy uzupetnic¢ pola:

e umowa

e okres sprawozdawczy od-do Rozliczenia na podstawie danych z eZWM

e tryb generowania szablonéw rachunkéw
a na wstepnie wybrac opcje Dalej. Czynno$¢ spowoduje wyswietlenie podsumowania generacji zagdania
rozliczenia.

Jesli wskazany w zadaniu rozliczenia eZWM okres sprawozdawczy nie zawiera sie w okresie rozliczania
umowy ZPO za posrednictwem danych eZWM, to wyswietlony zostanie komunikat btedu:

Dla wybranej umowy i okresu rozliczanie zaopatrzenia jest oparte o dane przekazane komunikatem ZPOSP.
Nalezy uzy¢ funkcjonalnosci ,,Dodawanie zgdania rozliczenia zaopatrzenia” z menu Sprawozdawczos¢ —
Zqdania rozliczenia.

Nalezy zweryfikowaé okres statystyczny dla ktorego generowane jest zgdanie lub skorzysta¢ z
dotychczasowej funkcjonalnosci przekazywania danych statystycznych ZPOSP i rozliczeniowych .

Nalezy wybra¢ opcje Zatwierdz, aby zapisa¢ zadanie rozliczenia eZWM na lidcie.

Zadanie rozliczenia eZWM dla wskazanego okresu automatycznie przekazywane jest do OW NFZ, w celu weryfikacji
i przygotowania szablonu zestawienia refundacji eZWM (status zgdania = przekazany).
Po zakonczeniu weryfikacji przez OW NFZ status zgdania ulegnie zmianie na ,zakonczono przetwarzanie”.

W przypadku, gdy w zadaniu znalazty sie dane poprawne — do rozliczenia, wygenerowany zostanie szablon
zestawienia refundacyjnego eZWM (szablony generowane sg wg grupy uprawnien, wiec w ramach
jednego zgdania moze zostac utworzonych kilka szablonéw), operacja: szablony

W przypadku, wykrycia bteddw w pozycjach rozliczeniowych eZWM udostepniona zostanie opcja
przegladania pozycji nieuznanych do rozliczenia, operacja: pozycje nieuznane

Dane prezentowane na liscie Zgdan rozliczenia eZWM

Nazwa kolumny Opis

Id zadania Kolejny numer zgdania rozliczenia eZWM

Data dodania zadania

Typ zadania Typ zadania, przyjmuje wartosci:

e Swiadczeniodawca
e  Operator OW NFZ

Nr umowy

Nr pierwotny umowy

Rok

Okres od Okres naliczenia pozycji rozliczeniowych eZWM do refundacji (od)
Okres do Okres naliczenia pozycji rozliczeniowych eZWM do refundacji (do)
Status Status przetworzenia zgdania rozliczenia eZWM, przyjmuje wartosci:

e Wprowadzony

e  Przekazany

e Usuniety

e Bfad

e Zakonczono przetwarzanie
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Szablony Informacja, czy dla przetworzonego Zzadania zostat wygenerowany szablon
zestawienia refundacyjnego eZWM; przyjmuje wartosci:
e TAK
o NIE
Operacje Operacje dostepne do wykonania dla zadania rozliczenia eZWM

Dostepne operacje:

Nazwa operacji Opis

pozycje nieuznane Umozliwia przegladanie pozycji nieuznanych do rozliczenia

szablony Umozliwia przegladanie wygenerowanych szablondéw zestawienia
refundacyjnego eZWM i/lub szablonu korekty zestawienia refundacyjnego eZWM

Opcje wyszukiwania i filtrowania:

Wyszukiwanie wg

Nr umowy Numer umowy ZPO

Nr pierwotny Numer pierwotny umowy ZPO

Filtrowanie wg

Data dodania zadania od-do Umozliwia przegladanie zgdan eZWM dodanych w podanym okresie
Okres sprawozdawczy od-do Umozliwia przegladanie zagdan eZWM dotyczacych wskazanego okresu
Rok Umozliwia przegladanie zadan eZWM dotyczacych wskazanego roku
Status Umozliwia przegladanie zadan eZWM wg statusu zgdania

e Wprowadzony — Zzadanie rozliczenia eZWM zarejestrowane przez
operatora OW NFZ

e Przekazany

e Usuniety

e Btad

e Zakonczono przetwarzanie

17.6.4 Obstuga szablonow zestawien refundacyjnych eZWM

menu: Sprawozdawczos$¢ > Rozliczanie na podstawie danych eZWM > Szablony zestawien refundacyjnych eZWM

W rozliczeniu umowy ZPO na podstawie danych o realizacji zlecen zaopatrzenia eZWM, szablon zestawienia
refundacyjnego eZWM stanowi podstawe do wystawienia rachunku tzw. zestawienia refundacyjnego eZWM.
Tworzony on jest w procesie obstugi zgdania rozliczenia eZWM w systemie NFZ.
Szablon moze dotyczy¢ refundacji:

e ,na plus” (typ = zestawienie), gdy nastepuje naliczenie refundacji za wydane wyroby lub

e ,na minus” (typ = korekta do zestawienia), gdy nastgpito korygowanie / usuniecie pozycji rozliczeniowej

eZWM uprzednio rozliczonej

Na podstawie jednego zgdania rozliczenia moze zosta¢ wygenerowanych kilka szablonéw, np.; ze wzgledu na typ
(naliczenie, korekta) lub rodzaj uprawnien pacjenta.

W rozliczeniu pozycji rozliczeniowych eZWM, realizator decyduje, czy warto$s¢ wygenerowanych szablondéw jest
zgodna do rozliczenia i na tej podstawie:
e przyjmuje szablon generujgc zestawienie refundacyjne eZWM lub
e odrzuca szablon, tym samym pozycje rozliczeniowe eZWM ujete w szablonie zostajg ,,uwolnione” do
kolejnego naliczenia za okres sprawozdawczy.
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Zadanie rozliczenia eZWM || Szablony zestawien ref. eZWM || eZestawienia refundacyjne eZWM

Szablony zestawien eZWM

| Numer szablonu ~ | Zawiera v l || Szukaj | | Zlicz rekordy |
Rok: | -- dowolny -- ~ | Okres: | 9 ~ | Typ: \ Zestawienie ~ | Podtyp: | -- wybierz -- ~
Numer umowy:[ v |E|X
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Rok S
0 Numer szablonu Typ dokumentu Podtyp dol tu . Zestawienie - .
p- - - do wystawienia do wystawienia Typ refundacyjne Lfrom pEilET Operacje
Id zadania Okres
1. Nrszabl.: 9713 Zestawienie ZBICRCZY-UKRAINA R: 2023 brak 398,00 =t pozycie szablonu
Id zad.: 1004710 T: Miesigc generuj dokument
0:9 odrzuc szablon
pozycje sprawozdania
2. Nrszabl.: 9712 Zestawienie ZBIORCZY-UE R: 2023 brak 1 065,00 zt pozycje szablonu
Id zad.: 1004710 T: Miesigc generuj dokument
o9

odrzuc szablon
pozycje sprawozdania

Rys. 17.19 Przyktadowe okno listy szablonéw zestawiern eZWM

Czynnosci do wykonania:
1. Na liscie Szablony zestawieri eZWM realizator wyswietla szablony wygenerowane dla okresu
sprawozdawczego, dla ktérych nie utworzono zestawienia (kolumna: zestawienie refundacyjne = brak)
2. Uwzgledniajac wyliczong wartos¢ refundacji (kolumna: kwota refundacji) oraz ujete do rozliczenia pozycje
rozliczeniowe eZWM (operacja: pozycje szablonu oraz pozycje sprawozdania) podejmuje decyzje o
przyjeciu lub odrzuceniu szablonu zestawienia refundacyjnego eZWM
a. W przypadku, gdy szablon jest zgodny
e Nalezy wybra¢ operacje generuj dokument. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna (1)
Zestawienie zbiorcze, w ktérym nalezy uzupetni¢ pole Numer dokumentu — rozumiany
jako numer zestawienia refundacyjnego eZWM (rachunku / faktury) w systemie
realizatora

(1) Zestawienie zbiorcze

Szablon zestawienia zbiorczego

Data i czas generacji: 2023- 09:23:48
Numer umowy: 150005608230003

Rok i nr ckresu sprawozdawczego: 2023/10
Numer szablonu: 9746

Data sporzgdzenia

zestawienia zbiorczego ¥ 20233

Numer Dokumentu :* |

| Anuluj | | Dalej — |

Rys. 17.20 Przyktadowe okno generacji zestawienia refundacyjnego eZWM

e Wybrac opcje Dalej. Wyswietlone zostanie okno (2) Zestawienie zbiorcze oraz nastgpi
generacja dokumentu.

e Po zakonczeniu tego procesu wyswietlona zostanie opcja przejdz do eZestawienia.
Klikniecie umozliwi przejscie do kolejnego kroku obstugi rozliczenia umowy ZPO, czyli
obstugi zestawienia refundacyjnego eZWM.

b. W przypadku, gdy szablon nie jest zgodny

e Nalezy wybrac operacje odrzu¢ szablon. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie

podsumowania danych zawartych w szablonie.

(1) Odrzucanie szablonu zestawienia zbiorczego

Szablon zestawienia:
Typ dokumentu do wystawienia: Zestawienie
Podtyp dokumentu do wystawienia: 64
Rok sprawozdawczy wykonania: 2023
Typ ckresu sprawozdawczege wykonania: Miesiae
Okres sprawozdawczy wykonania: 9

| anuluj | | Zatwierdz — |
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Wybrac opcje Zatwierdz w celu odrzucenia szablonu. Po wykonaniu operacji nie bedzie
mozna utworzyc¢ zestawienia refundacji eZWM na podstawie szablonu. Ponowne ujecie
pozycji rozliczeniowych eZWM do rozliczenia mozna wykona¢ dodajgc nowe zgdanie
rozliczenia eZWM, dla tego samego okresu (opis: Generowanie zgdania rozliczenia
eZWM)

Operacja odrzucania szablondéw nie jest dostepna dla dokumentéw o typie korekta do
zestawienia.

Dane prezentowane na liscie szablonéw zestawien eZWM

Nazwa kolumny

Opis

Numer szablonu

Numer szablonu zestawienia refundacyjnego eZWM w systemie OW NFZ

Id zadania

Numer Zzadania rozliczenia eZWM, w ramach ktérego wygenerowany zostat
szablon zestawienia refundacyjnego eZWM

Typ dokumentu wystawienia

Typ dokumentu, przyjmuje wartosci:
e Zestawienie
e Korekta do zestawienia

Podtyp dokumentu do

Podtyp dokumenty wg grupy uprawnien, przyjmuje wartosci:

wystawienia e  Zbiorczy-uprawnieni
e  Zbiorczy-UE
e  Zbiorczy-zgoda wadjta / burmistrza
e  Zbiorczy-Ukraina
Rok
Typ okresu Typ okresu rozliczeniowego (domysInie: miesieczny)
Okres

Zestawienie refundacyjne

Wyswietla informacje o wystawionym na podstawie szablonu zestawieniu
refundacyjnym eZWM Ilub informacje ,brak”, gdy zestawienie nie zostato
wygenerowane.

Kwota refundacji

Kwota refundacji mozliwa do zafakturowania na podstawie szablonu

Operacje

Operacje dostepne do wykonania dla szablonu zestawienia eZWM

Dostepne operacje:

Nazwa operacji

Opis

pozycje szablonu

Umozliwia przeglgdanie pozycji szablonu zestawienia refundacyjnego eZWM,
czyli wartosci refundacji w podziale na zakresy swiadczen (zgodnie z umowg ZPO)

generuj dokument

Umozliwia wygenerowanie dokumentu zestawienia refundacji eZWM lub korekty
do zestawienia refundacji eZWM na podstawie szablonu

odrzuc szablon

Umozliwia odrzucenie szablonu.
W przypadku wykonania odrzucenia szablon nie bedzie prezentowany na liscie
szablondw.

pozycje sprawozdania

Umozliwia przegladanie pozycji rozliczeniowych eZWM ujetych do rozliczenia w
szablonie zestawienia refundacyjnego eZMW lub korekty do zestawienia
refundacyjnego eZWM.

Wiecej informacji: Przegladanie pozycji rozliczeniowych eZWM

Opcje wyszukiwania i filtrowania:

Wyszukiwanie wg

Nr szablonu Numer szablonu zestawienia eZWM

Filtrowanie wg

Rok Umozliwia przegladanie szablonéw zestawiern eZWM dotyczacych wskazanego
roku

Okres Umozliwia przegladanie szablonéw zestawiern eZWM dotyczacych wskazanego

okresu rozliczeniowego
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Typ Umozliwia przegladanie szablonéw zestawien eZWM wg typu:
e Zestawienie
e Korekta do zestawienia

Podtyp Umozliwia przegladanie szablonow zestawien eZWM wg podtypu:
e Zbiorczy-uprawnieni

e Zbiorczy-UE

e  Zbiorczy-zgoda wdjta / burmistrza

e  Zbiorczy-Ukraina

Numer umowy Umozliwia przegladanie szablonéw zestawien eZWM wygenerowanych do
wybranej umowy ZPO

17.6.5 Obstuga zestawien refundacyjnych eZWM

menu: Sprawozdawczos¢ > Rozliczanie na podstawie danych eZWM > eZestawienia refundacyjne eZWM

Wygenerowane na podstawie szablonu zestawienia refundacyjne eZWM realizator powinien podpisac i przekazac¢
do OW NFZ. Dopuszcza sie wykonanie podpisu:
e Elektronicznego (podpis kwalifikowany lub podpis profilem zaufanym) — wykonywany poza systemem
SZOl, na pobranym w postaci pliku XML zestawieniu refundacyjnym eZWM
e Tradycyjnego, po wykonaniu wydruku zestawienia z pliku PDF
Preferowany podpis elektroniczny, upraszcza przekazanie zestawienia do OW NFZ a tym samym skraca czas jego
obstugi.

Zadanie rozliczenia eZWM”SzabIonv zestawien ref. eZWM”eZestawienia refundacyjne eZWMl

eZestawienia refundacyjne eZWM

Id zadania v | Zawiera ~ Szukaj || Zlicz rekordy

Rok: | -- dowolny -- ~ | Okres: | -- wszystkie -- v |Status: | -- wszystkie --  ~ |Typ: | -- wszystkie -- «

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Id dokumentu Data generacji Rok Nr .
Lp. Nr szablonu 5 Status Typ dok Operacje
1d sadania Data przekazania Okres lokumentu
1. 1d dok.: 1391 Generagji: 2023-10-20 do podpisu Rok: 2023 zestawienie  TEST/EZWM/01 podalad
Nr szabl.: 9713 10:26:04 Okres: 9 podpisywanie
Id zad.: - Przekazania: -

pobierz zestawienie
papierowe PDF

Rys. 17.21 Przyktadowe okno zestawien refundacyjnych eZWM

Czynnosci do wykonania
1. Za pomocy operacji podglad nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wygenerowanego zestawienia refundacyjnego
eZWM
2. Wybraé sposdb podpisywania zestawienia
a. Dla podpiséw tradycyjnych — wybrac operacje pobierz zestawienia papierowe PDF.

Czynnos¢ spowoduje otwarcie okna (1) Pobieranie zestawienia papierowego PDF, w ktérym
prezentowane beda podstawowe informacje o zestawieniu. Jesli dane sg zgodne z oczekiwanymi,
nalezy wybraé opcje Dale;j.
Nastapi generacja pliku PDF.
Nalezy wybraé opcje pobierz plik i zapisaé zestawienie na dysku komputera.
Pobrany plik nalezy wydrukowa¢, podpisac i przekaza¢ do OW NFZ.

b. Dla podpiséw elektronicznych — wybrac¢ operacje podpisywanie.
Czynnos¢ spowoduje otwarcie okna Podpisywanie eZestawienia zbiorczego eZWM.
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eZestawienie zbiorcze refundacji eZWM
Typ: zestawienie

Symbol: TEST/EZWM/01

Rok: 2023

Okres: 9

Mr generacji: 132

B)Powrot - eZestawienie

Wczytaj
Podpisywanie eZestawienia zbiorczego eZWM
Ukryj archiwalne pozycie

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. 1d pliku Data dodania Liczba podpiséow Operacje
1. 2527 2023-10-20 10:26:04 0 pobierz

Przekaz

Rys. 17.22 Przyktadowe okno Podpisywania eZestawienia zbiorczego eZWM

Dla wygenerowanego zestawienia nalezy wybra¢ opcje pobierz
Otwarte zostanie okno Pobieranie widoku eZestawienia. W drugim kroku nastgpi generacja pliku
XML. Za pomoca opcji pobierz plik nalezy pobra¢ plik elektroniczny eZestawienia refundacyjnego
eZWm na dysk komputera (ZPOZR).
W zaleznosci od posiadanego podpisu elektronicznego nalezy skorzystac z aplikacji zewnetrznej
lub Profilu zaufanego, w celu podpisania dokumentu — podpisany plik nalezy zapisa¢ na dysku
komputera.
Za pomocy opcji Wczytaj, wyswietli¢ okno Import eZestawienia — plik xml. Korzystajac z opcji
Przegladaj... wskazaé podpisany elektronicznie plik XML zestawienia. A nastepnie wybraé opcje
Dalej. Plik musi by¢ podpisany przez przynajmniej jedng osobe, w innym wypadku nie zostanie
zaimportowany do systemu.
Poprawnie wczytany plik spowoduje:

o Zarejestrowanie liczby wykonanych podpiséw (kolumna: liczba podpiséw)

o Wyswietlenie operacji podpisy — umozliwiajgcej wyswietlanie danych o ztozonych

podpisach

Nalezy wybraé opcje Przekaz, aby wystac¢ eZestawienie refundacji eZWM do OW NFZ.

Po przestaniu, dla dokumentu zestawienia refundacyjnego eZWM, zostanie zarejestrowana data
przekazania zestawienia. Status dokumentu: przekazane.

Dane prezentowane na liscie zestawien refundacyjnych eZWM

Nazwa kolumny

Opis

Id dokumentu

Identyfikator techniczny dokumentu zestawienia w systemie OW NFZ

Numer szablonu

Numer szablonu zestawienia refundacyjnego eZWM w systemie OW NFZ

Id zadania

Numer Zzgdania rozliczenia eZWM, w ramach ktérego wygenerowany zostat
szablon zestawienia refundacyjnego eZWM

Data generacji

Data wygenerowania eZestawienia / korekty eZestawienia na podstawie
szablonu zestawienia / korekty do zestawienia

Data przekazania

Data przekazania podpisanej wersji elektronicznej eZestawienia refundacyjnego
eZWM do OW NFZ

Status Status dokumentu w systemie OW NFZ, przyjmuje wartosci:
e Do podpisu — dokument wygenerowany, oczekuje na wykonanie podpisu
e Przekazane — dokument podpisany elektronicznie i przekazany do OW
NFZ
e Btad importu — dokument podpisany elektronicznie, przekazany do OW
NFZ, ale w procesie przetwarzania dokumentu wystgpit btgd (komunikat
btedu dostepny po wybraniu opcji informacija)
e Zaimportowane — dokument zaimpotowany poprawnie do systemu OW
NFZ
e Odrzucone — dokument odrzucony przez operatora OW NFZ
e Dokument papierowy
Rok Rok, ktérego dotyczy rozliczenie eZWM
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Okres

Okres, ktdrego dotyczy rozliczenie eZWM

Nr dokumentu

Numer zestawienia refundacyjnego eZWM (rachunku / faktury) w systemie
realizatora

Operacje

Operacje dostepne do wykonania dla zestawienia eZWM

Dostepne operacje:

Nazwa operacji

Opis

podglad Umozliwia pobranie pliku XML zestawienia
podpisywanie Umozliwia pobranie pliku XML zestawienia, wykonanie importu podpisanego

pliku oraz przekazanie podpisanego eZestawienia refundacyjnego eZWM do OW
NFZ

pobierz zestawienie
papierowe PDF

Umozliwia pobranie pliku PDF zestawienia, w celu podgladu i wykonania podpisu
w sposob tradycyjny.

Takiej formy zestawienia nie mozna przekaza¢ do OW za posrednictwem Portalu
SZOl.

Opcje wyszukiwania i filtrowania:

Wyszukiwanie wg

Numer szablonu

Numer szablonu zestawienia eZWM

Id zadania

Identyfikator zadania rozliczenia eZWM, na podstawie ktorego zostat
wygenerowany szablon zestawienia refundacyjnego

Filtrowanie wg

Rok

Umozliwia przegladanie zestawien eZWM dotyczacych wskazanego roku

Okres

Umozliwia przegladanie zestawien eZWM dotyczacych wskazanego okresu
rozliczeniowego

Status

Umozliwia przegladanie listy zestawienn wg statusu przetwarzania, przyjmuje
wartosci:

e Do podpisu

e Przekazane

e Bfad importu

e Zaimportowane

e (Odrzucone

Typ

Umozliwia przegladanie szablonéw zestawien eZWM wg typu:
e Zestawienie
e Korekta

17.7 Kolejki oczekujacych

17.7.1 Komunikaty KLX

Opcja Dodawanie pozyc)i
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Komunikaty kolejek oczekujacych [KLX]
Dodawanie pozycji
[Nazwa pliku v[Zawiers ¥ [ szukaj |
Okres danych statystycznych: rok [-- dowolny = | nr okresu [~ dowalny - %]
Rok i skres "Nie dotyczy” zawiera wylacznie infermacje o pisrwszym welnym terminie
32> Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
1 Datoinezesianis Nazwa pliku Rok Status Igi"..':"' Operacie e
s Zradio o Okres — =) przestania
Niezaimp.
1. 2010-11-23 11:48 fake KOL_15-00-00018_2010-11- R: 2010 Zaimportowana In - @ KML
SIKCH 22_11_48_3% 0: 10 Z: -
N: -
2. 2010-11-23 11:45 KOL_15-D0-00018_2010-11-23_11_45_55 R: 2010 Zaimportowana - q XML
SIKCH 0: 10 Z: -
N: -
3. 2010-11-04 09:23 KOL_15-D0-00018_2010-11-04_03_34_05 R: 2010 Zaimportowana I - @ XML
SIKCH 0: 10 Z: -
N: -

Rys. 17.23 Komunikaty kolejek oczekujacych

W kolumnie Operacje dostepna jest opcja raport zwrotny, ktéra umozliwia pobranie raportu zwrotnego do
przekazanego pliku. Operacja btedy importu umozliwia wyswietlenie listy btedéw importu:

Lista btedéw importu

Komunikat kolejek oczekujacych :
Mazwa pliku: Ocena_PWT_16133_przypi7
Data wczytania: 2016-04-27 14:25:52
Status komunikatu: zaimpartowan:

Oddzial rozliczajacy: L
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20 LE
Rodzaj Id Kod Wersja Kod Waga _ -
1d. kolejki miejsca procedury kolejki bledu bledu Opis biedu Szczegbly
214324 Komorka 1 62 Blad KOLEJKA POSIADA NIEPRAWIDEOWY
org. IDENTYFIKATOR WERSIL

Rys. 17.24 Lista btedéw importu

Aby zapoznac sie z szczegétami na temat brakujacych oséb w kolejkach, ktére podczas importu komunikatu LIOCZ
powoduja zgtoszenie btedu o kodzie 80100020 nalezy wybraé opcje Pokaz szczegoty z kolumny Status.

Funkcja importu komunikatu LIOCZ umozliwia generacje komunikatéw zwrotnych z informacja o btedzie
na poziomie catego komunikatu LIOCZ. System bedzie wyswietlat btedy o ponizszych kodach:
e 80100001 - Nieprawidtowy identyfikator odbiorcy komunikatu.
e 80100002 - Nieprawidtowa data i czas generacji komunikatu. Data i czas komunikatu nie moze by¢ z
przysztosci.
e 80100003 - Nieprawidtowy identyfikator nadawcy komunikatu.
e 80100005 - Nieprawidtowy numer generacji. Numer generacji komunikatu w ramach instalacji powinien
by¢ wyzszy od numeru generacji zarejestrowanego w systemie ptatnika.
e 80100006 - Brak zgodnosci identyfikatora swiadczeniodawcy z identyfikatorem nadawcy komunikatu.
e 80100008 - Sprawozdanie za okres {yyyy-mm} nie moze by¢ przekazane wczesniej niz ostatniego dnia
miesigca.
e 80100009 - Okres sprawozdawczy nie moze by¢ pdzniejszy od okresu biezgcego.
e 80100010 - Sprawozdanie dotyczy zbyt odlegtego okresu sprawozdawczego.
e 80100000 - Nieprawidtowa wersja komunikatu LIOCZ.

System zgtosi réwniez btad w przypadku wystgpienia niezgodnosci przekazanego pliku ze schema XSD.

17.7.2 Realizacja sprawozdawczosci statystyki.
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Realizacja sprawozdawczosci statystyki

[Kod techniczny komérd V[Zawiers  v| | seukai |
Okras danych statystycznych: rok [2016 w] nr okresu Dane przekazane
377 Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Kod techniczny Fa. Kod VIT Kod $wiadczenia Nazwa Swiadczenia Dane
L. komérki S e Kod VIIT procedury procedury przekazane
1. 14180 PRZYCHODNIA KARDIOLOGICZNA Ki1 20005 SWIADCZENIA REZONANSU MAGNETYCZNEGO Mie
K: 3016
2. 14180 PRZYCHODNIA KARDIOLOGICZNA K1 20008 TERAFIA IZOTOPOWA Nig
K: 3016
3. 14180 PRZYCHODNIA KARDIOLOGICZNA K 20010 TELERADIOTERAPTA HADRONOWA WIAZKA PROTONGW Nie
K

1
: 3016

Rys. 17.25 Realizacja sprawozdawczosci statystyki

Zestawienie dziata w oparciu o wyniki procesu oceniajgcego. Zestawienie zawiera nastepujgce kolumny:
e Kod techniczny komorki,
e Nazwe komorki,
e VIl czgs¢ kodu resortowego,
e VIl czes¢ kodu resortowego,
e Kod $wiadczenia/procedury,
e Nazwa $wiadczenia/procedury.
e Dane przekazane

Filtrowad zestawienie mozna wg jednej z ponizszych wartosci:
e  Rok sprawozdawczy — parametr obowigzkowy — domyslnie rok biezgcy
e  Miesigc sprawozdawczy - parametr obowigzkowy — domyslnie miesigc biezgcy
e Kod techniczny komarki,
e Nazwe komorki
e Kod $wiadczenia/procedury
e Nazwa $wiadczenia/procedury
e Dane przekazane — warto$¢ domysina ,Nie”.

17.7.3 Zestawienie Realizacja sprawozdawczosci termindow.

Realizacja sprawozdawczosci terminéw

Kod iczny kemérki [zawiera o | szukaj |

Okres danych w ktérych zawiera sig [2016-04-25 | El Dane przekazane

Prezentowany okres: od 2016-04-25 do 2016-05-01

333 Biezacy zakres pozycjiz 1 - 20
Kod techniczny . Kod VIT Kod $wiadczenia Nazwa Swiadczenia Dane
Lp. o N, ks rki
P komérki azwa komaork Kod VIII procedury procedury przekazane
1. 14180 PRZYCHODNIA KARDIOLOGICZNA Kl 20005 SWIADCZENIA REZONANSU MAGNETYCZNEGO Nie
K: 3016
2. 14180 PRZYCHODNIA KARDIOLOGICZNA Kl 20008 TERAPIA IZOTOPOWA Nie
K: 3016
3. 14180 PRZYCHODNIA KARDIOLOGICZNA K:1 20010 TELERADIOTERAPIA HADRONOWA WIAZKA PROTONGW Nie
K: 3016
4. 14180 PRZYCHODNIA KARDIOLOGICZNA ki1 20011 TERAPLA HIPERBARYCZNA Nie
K: 3016

Rys. 17.26 Realizacja sprawozdawczosci terminow

Zestawienie to dziata w oparciu o wyniki procesu oceniajacego.
Raport bedzie generowany na wskazany przez operatora tydzien poprzez wskazanie daty zawierajgcej sie w
sprawozdawanym terminie.

Zestawienie zawiera nastepujace kolumny:
e  Kod techniczny komorki,
e Nazwe komorki,
o VIl czes$¢ kodu resortowego
e VIl czes¢ kodu resortowego,
e Kod $wiadczenia/procedury,
e Nazwa $wiadczenia/procedury.
e Dane przekazane
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Filtrowac zestawienie mozna wg jednej z ponizszych wartosci:
e Data - okres danych w ktérych zawiera sie sprawozdanie - parametr obowigzkowy — domysinie biezgca
data
e Kod techniczny komarki,
e Nazwe komorki
e Kod $wiadczenia/procedury
e Nazwa $wiadczenia/procedury
e Dane przekazane — wartos¢ domyslna ,Nie”.

Uwaga! Moze by¢ wymagane uruchomienie procesow oceniajacych odpowiednich typdw dla wszystkich okreséw,
dla ktorych swiadczeniodawcy bedg sprawdzaé¢ kompletnos¢ przekazanych informacji w zakresie list oczekujgcych.
W przypadku braku wykonania oceny za dany okres bedzie dla $wiadczeniodawcy wyswietlany komunikat w
kolorze czerwonym: Okres nie zostat oceniony. Ma to na celu przekazanie jawnej informacji, ze stan na dany okres
nie zostat okreslony, tak aby swiadczeniodawca nie uznat, ze nie ma zadnych brakéw w sytuacji gdy nie zostanie
wyswietlona zadna pozycja z powodu braku wykonania oceny danego okresu.

17.8 Zadania rozliczenia

17.8.1 Zadanie rozliczenia $wiadczen, zaopatrzenia, ryczattu PSZ oraz WYKBAD

UWAGA!

Podczas dawania zgdania rozliczenia swiadczen, za miesigc nastepny po miesigcu koncowym okresu rozliczania
swiadczen w ramach FM (w lipcu — za okres 1-6, w pazdzierniku — za okres 1-9, w styczniu — za okres 1-12),
wykonywane jest sprawdzenie, czy nie istniejg Swiadczenia z okresu wczesniejszego kwalifikujgce sie do rozliczenia
w ramach planéw FM. W przypadku wyswietlenia ostrzezenia konieczne jest zapoznanie z komunikatem i podjecie
decyzji, czy $Swiadczenia wykonane dla dzieci ponad limit finansowania majg zosta¢ rozliczone z Funduszem
medycznym. Sprawdzenie jest ostrzezeniem, wiec nie blokuje generacji zadania rozliczenia.

Funkcjonalno$é dostepna w czeéci Sprawozdawczos¢ -> Zgdanie rozliczenia pozwala na przekazanie do NFZ
komunikatow statystycznych o wykonanych przez swiadczeniodawce $wiadczen medycznych

Dodanie zgdania rozliczenia zaopatrzenia
Dodanie zadania rozliczenia $wiadczen (w tym rozliczenia Swiadczen z Funduszem Medycznym)

Dodanie zgdania rozliczenia ryczattu PSZ

Dodanie zgdania rozliczenia WYKBAD (poczawszy od maja 2022)

W celu dodania zgdania rozliczenia $wiadczen (lub zgdania rozliczenia $wiadczen z Funduszem Medycznym) nalezy:
16. Na liécie Zgdanie rozliczenia wybra¢ opcje Dodawanie zadania rozliczenia $wiadczen. Czynno$é spowoduje
otwarcie okna Dodawanie rozliczenia swiadczeri ambulatoryjnych i szpitalnych.

(1) Dodawanie rozliczenia swiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych

Rok:* 2021

Umowa:® [ T — v |BElx

= pola wymagane

Anuluj | [ Dalej —

Rys. 17.27 Przyktadowe okno dodawania zgdania rozliczenia

17. Uzupetnic:
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e Rok
e Umowe (ze stownika) — wspomagajagc wybdr wskazaniem typu umowy, do ktérej ma zostac
wygenerowane zgdanie rozliczenia:
o Ugody — dotyczy zawartej umowy o rozliczenie nadwykonan
o Plan FM - dotyczy zawartej umowy o rozliczenie $wiadczen wykonanych dla dzieci ponad limit

umowy
(1) Dodawanie rozliczenia swiadczen
ambulatoryjnych i szpitalnych
Rok:* 2021 v
uUmowa:* [ wybierz —--—--— v |Bx
Shownik umow ]
Nr umowy v | zawiera v Szukai | Zlicz rekordy
= "
pola wymagane Rok: 2021 Pokaz tylko: | -- wybierz -- v
Olres obowiazywania u
iezacy zakres pozyciji: 1 - 10
Nr umowy P " P 0d daty
Lp. Nr pies e P Rodzaj Swiadczen Typ Status Data podpisania Do daty
1. N: 15-00-05901-21-01  K: AOS Umowa Zatwierdzona  2020-12-31  Od: 2021-01-01
N: 150005901/2015-2025 N: AMBULATORYINA Do: 2021-12-31
OFIE
SPECIALISTYCZNA
2. N:15-00-05901-21-02  K: AOS Plan FM Zatwisrdzons ~ 2020-12-31  Od: 2021-01-01
N: = N: AMBULATORYINA Do: 2021-12-31
OPIE
SPECIALISTYCZNA

Rys. 17.28 Przyktadowe okno dodawania zgdania rozliczenia - wybér umowy

18. Po uzupetnieniu danych, wybraé opcje Dalej oraz wprowadzi¢ parametry generowania zadania, w zaleznsci od
dodawanego typu zadania:
e Sposdb przepisania Swiadczen do szablonu rozliczeniowego

o generowanie zbiorcze szablonu w ramach catej umowy (z wylaczeniem $wiadczen, ktére
domyslnie powinny by¢ wskazane do rozliczenia osobnym szablonem, np.: pacjenci UE) -
wygenerowany szablon rachunku bedzie zawierat informacje o rozliczeniu pozycji z wszystkich
punktow umowy, dla ktorych przekazano pozytywnie zweryfikowane dane statystyczne przed
wskazaniem swiadczen do naliczenia.

o generowanie szablonéw z doktadnoscia do punktu umowy — dla kazdego punktu umowy i
okresu rozliczeniowego generowany bedzie oddzielny szablon rachunku.

e Typ generowanych szablondéw
o szablony rachunkdéw i szablony korekt rachunkéw
o tylko szablony korekt rachunkéw

e Miesigc naliczania

o Jezeli uzytkownik poda niewtasciwy miesigc naliczania system przerwie procedure zlecania z
informacja dla $wiadczeniodawcy, iz wybrat zty miesigc

o Jezeli uzytkownik poda prawidtowy miesigc, ale wiekszy w stosunku do ostatniego miesigca
minimum o jeden miesigc otrzyma komunikat z informacja, ze miesigce, ktére nie zostaty
wybrane do tej pory (pominiete) nie bedg mogty by¢ nigdy naliczone.

o Dla typu umowy Plan FM, naliczenie $wiadczen realizowane jest w okresach kwartalnych
zaczynajgc od 06-2021 oraz w miesigcu koriczacym umowe (np.: w przypadku zakorczenia
obowigzywania umowy w sierpniu zgdanie mozna rowniez wygenerowac dla okresu 8)

e Typ okresu — tylko dla umoéw posiadajgcych zgode na wczesniejsze rozliczanie, mozliwe do wskazania:

o Pierwsza ¢éwiartka

o Druga ¢wiartka

o Trzecia ¢wiartka

o Czwarta éwiartka

e Tryb generowania szablonéw rachunkéw ze wzgledu na tytut uprawnien

o Generowanie szablonu zbiorczego

o Generowanie odrebnych szablondw dla poszczegdlnych tytutéw uprawnien - system umiesci
pozycje rozliczeniowg w odrebnym szablonie zbiorczym dedykowanym dla danego tytutu
uprawnien (inne tytuty niz UE, N) wytgcznie wtedy gdy podana pozycja jest finansowana z
jednego tytutu uprawnien.
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e Tryb generowania szablonéw rachunkéw dotyczacy swiadczen finansowanych z tytutu UE (Pole dostepne
dla umow na udzielanie Swiadczen oraz rozliczen zaopatrzenia obowigzujgcych poczawszy od roku 2016):

(@]

O

Generowanie szablonu zbiorczego — procedura generujgca szablony rachunkéw bedzie dziatata
bez zmian w stosunku do swiadczen przynajmniej czesciowo finansowanych z tytutu UE —
wszystkie takie swiadczenia bedg ujmowane w jednym szablonie typu 12 (RUM-ZUE zbiorczy
koordynacja)

Generowanie odrebnych szablondw dla poszczegélnych dokumentédw uprawniajgcych UE —
procedura generujaca szablony rachunkéw bedzie tworzyta odrebne szablony rachunkéw dla
kazdego dokumentu uprawniajgcego UE, ktéry byt podstawg przynajmniej czesciowego
finansowania danego swiadczenia na podstawie przepisow o koordynacji.

Pozycje rozliczeniowe finansowane z tytutu UE umieszczane sg w odrebnych szablonach: zbiorczym lub
szczegdtowym (zaleznie od wyboru opcji: Tryb generowania szablonéw rachunkéw dotyczgcy Swiadczer
finansowanych z tytutu UE). Pozycje rozliczeniowe finansowane na podstawie decyzji wojta/burmistrza
i nie finansowane z tytutu UE zawsze umieszczane s3 w odrebnym szablonie zbiorczym N. Pozostate
pozycje rozliczeniowe umieszczane sg w odrebnym szablonie zbiorczym.

(2) Dodawanie rozliczenia Swiadczen
am bulatoryjnych i szpitalnych

Typ generowanych [ wybierz - v
szablonéw:™
Miesiac naliczania: *
T . — —— - — —
Tyb generowania [ generowanie odrebnych dla poszczegsinych tytulsw uprawnien %
rachunkéw ze
wzgledu na tytut
uprawnier:!
T . — bong ; o niaj
Tyb generowania [ generowanie odrgbnych dla rych uprawniajacych UE v
rachunkéw

dotyamey Swiadezen
finansowanych z tyrulu
LE:

* pola wymagane

? porycje rozliczeniowe finansowane z tytuls UE zawsze umieszczane s3 w odrebnym szablonie zbiorczym UE.

Pozycja rozliczeniowe finansowane na podstawie decyzji wdjta/ burmistrza i nie finansowane z tyrufu UE zawsze umieszczane s3 wodrebnym
szablonke zbiorczym N

Pozostate pozycje rozliczeniowe umi ane s3 wodrebny blonie zbiorczym.

System umiesci pozycje rozliczeniows w odrebnym szablonie zbiorczym dedykowanym dls danego tytuks uprawnier (inne tytuly niz UE, N) wytacznie
wtedy gdy podana pozycja jest finansowana z jednego tytuwhu upravwnier.

[y | [ = weee Dalej —
Rys. 17.29 Dodawanie rozliczenia $wiadczert ambulatoryjnych i szpitalnych

(2) Dodawanie rozliczenia zaopatrzenia

Okres i+ -
shrawozdawczy o7 [z v]pert[ ]
Tryb generowania
=zablonéw rachunkéw
dotyczacy Swiadezen
fi ych z tyh - - -
LE [generowanie odrebnych =abl dis poszczegdinych dokumentéw uprawnisiacych UE |

= pola wymagane

Anuluj — Wstecz | Dalej —
Rys. 17.30 Dodawanie rozliczenia zaopatrzenia

W przypadku:

uméw od roku 2010, posiadajgcych tylko limitowane punkty, system zastosuje schemat
rozliczeniowy zgodny ze schematem zdefiniowanym na poziomie nagtéwka umowy

uméw od roku 2010, posiadajacych tylko nielimitowane punkty, system zastosuje schemat
rozliczeniowy, roczny niezaleznie od schematu zdefiniowanego na poziomie nagtéwka umowy

umoéw od roku 2010, posiadajgcych limitowane i nielimitowane punkty, system umozliwi wybdr

schematu rozliczeniowego, wg, ktérego bedzie przetwarzane zgdanie rozliczenia:
o rocznego - dla nielimitowanych punktow
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o schematu zdefiniowanego na poziomie nagtéwka umowy — dla limitowanych punktow
umowy

e umow sprzed roku 2010, system wyznaczy liste réinych schematdéw rozliczeniowych
przyporzgdkowanych na poziomie poszczegdlnych punktéw umowy, przy czym nielimitowane
punkty bedg traktowane, jako punkty umowy ze schematem rozliczeniowym rocznym. W
przypadku, gdy wyznaczona w ten sposéb lista schematéw bedzie zawierata wiecej niz jedna
pozycje, operator bedzie miat mozliwo$¢ wyboru schematu, wedtug ktérego bedzie przetwarzane
zadanie rozliczenia.

Po wybraniu schematu rozliczeniowego, w przypadku dodawania zgdania rozliczenia do uméw sprzed
roku 2010, posiadajacych punkty z réznymi schematami rozliczenia, system wyswietli na karcie
podsumowania tabele z listg punktdw umowy, ktére posiadajg wybrany schemat rozliczeniowy i beda
brane pod uwage przez procedure przetwarzajaca zagdania rozliczen. Tabela ta sktada sie z nastepujacych
kolumn - numer punktu umowy, kod zakresu $wiadczen, nazwa zakresu swiadczen.

Podczas dodawania zadania rozliczenia, w okresie od 7dni do ostatnio dodanego zgdania rozliczenia, na
karcie z wyborem miesigca naliczania kreatora, w przypadku braku zgody na wczesniejsze rozliczenie,
zostanie wyswietlony komunikat informacyjny dla Swiadczeniodawcy o braku zgody na wczesniejsze
rozliczenie biezgcego miesigca.

Podczas dodawania Zzadania rozliczenia z miesigcem naliczania zgodnym z biezagcym miesigcem,
wynikajagcym z aktualnej daty, przy obecnosci zgody na wczesniejsze rozliczenie, zostanie dokonane
sprawdzenie czy zostata zaimportowana i poprawnie zweryfikowana przynajmniej jedna pozycja
rozliczeniowa nalezgca do raportu statystycznego za okres odpowiadajgcy miesigcowi naliczenia. W
przypadku braku pozycji rozliczeniowych spetniajgcych w/w kryteria, zostanie wysSwietlony nastepujacy
komunikat ostrzezenia informujgcy operatora SZOI o tym fakcie:

UWAGI:

* brak zaimportowanych lub poprawnie zweryfikowanych pozycji rozliczeniowych nalezacych do raportu
statystycznego za okres 8

Podczas dodawania Zzadania rozliczenia z miesigcem naliczania zgodnym z biezgcym miesigcem,
wynikajagcym z aktualnej daty, przy obecnosci zgody na wczesniejsze rozliczenie, zostanie wyswietlony
komunikat informacyjny dla swiadczeniodawcy o braku mozliwosci rozliczenia wiecej niz ¢wiartki limitu z
biezacego miesiaca.

19. Wybrac¢ opcje Dalej w celu wyswietlenia Podsumowania. Jesli dane sg prawidtowe zatwierdzi¢ generowanie
zadania rozliczenia.

Zadanie rozliczenia

Dodawanie #adania rozliczenia Swiadczert Dodawanie 2adania rozliczenia ryczaltu PSZ

Dodawanie 2adania rozliczenia zaopatrzenia Dodawanie 23dania rozliczenia WYKBAD

Numer umowy v | Zawiera v | | szukaj | Zlicz rekordy
Typ 2adania: [ wszystkie -- v| Rodzaj zadania: [-- wszystkie -- v

Data dodania zadania 1] 1]

Okres sprawozdawczy: Miesiac: [1 v | - |12 v| Rok: [2022 v

Status: | -- wszystkie ~ | Dostepnosé raportu zwratnego: |-- wybierz -- -

3> Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
P . Nr umowy Rok
Lp. 1d zadania = dodania d:':‘i o :"m‘:‘r:i Szablony Nr pierwotny umowy Okres od Status Operacje
zadania Nr ugody / planu FM Okres do
1. 981616  2022-04-25 WYKBAD SWIADCZENIODAWCA Nie N: 15-00-05608-22-07 Rok: 2022 zakoriczone  pozyeje nieuznane
11:43:08 N: 2022_COVIDOWE 0d: 5 przetwarzanie
N: - Do: 6 informacje
2. 980774  2022-04-21 WYKBAD SWIADCZENIODAWCA Nie N: 15-00-05608-22-07 Rok: 2022 zakoriczone  pozyeje nieuznane
14:54:09 N: 2022_COVIDOWE 0d: 5 przetwarzanie
N: - Do: 6 informacje
980772 2022-04-21  WYKBAD SWIADCZENIODAWCA Tak N: 15-00-05608-22-07 Rok: 2022 zakoriczono ¥ raporty zwrotne

14:49:47

=

2022_COVIDOWE 0d: 5 przetwarzanie pozycje nieuznane
- Do: 6 informacje

N:

Rys. 17.31 Zadanie rozliczenia

Po zakonczeniu przetwarzania zgdania rozliczenia na serwerze NFZ i wykonaniu weryfikacji merytorycznej, Oddziat
NFZ generuje zwrotny komunikat rozliczeniowy zawierajacy szablony rachunkéw refundacyjnych.
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W przypadku numeru zlecenia bedacego wnioskiem o zaopatrzenie, rok potwierdzenia zlecenia zostanie
wyznaczony z daty zatwierdzenia wniosku do realizacji.

W przypadku numeru zlecenia bedacego kartg zaopatrzenia, rok potwierdzenia zlecenia zostanie wyznaczony z
daty realizacji/wydania $srodka pomocniczego.

Powyzej wyznaczony rok jest dodatkowym kryterium podziatu decydujagcym o tym, w jakim szablonie rachunku
zostanie umieszczone rozliczenie danej pozycji raportu — wszystkie pozycje raportu z danym rokiem potwierdzenia
zostang umieszczone w osobnym szablonie. Wszystkie szablony rachunkéw beda posiadaty rok zgodny z rokiem
obowigzywania umowy, w ramach, ktérej zostato przetworzone zgdanie rozliczenia, a okres bedzie zgodny z
wybranym miesigcem naliczania podczas dodawania zgdania rozliczenia z poziomu portalu SZOI.

Ogdlnie mozna powiedzieé¢, ze dla zadan rozliczenia zaopatrzenia w przypadku, gdy karta/wniosek zostaty
zatwierdzone w roku poprzednim np. 2010, a rozliczone w obecnym 2011 to wygenerowane zostang dwa szablony
dla jednego zadania rozliczenia danego okresu. Oczywiscie sytuacja taka mam miejsce, jesli sg inne produkty do
rozliczenia z 2011 roku.

Dla zadan rozliczenia zaopatrzenia, ktdre nie mogg zostac zakoriczone pozytywnie z powodu zatozenia blokady na
umowe po stronie OW NFZ, wyswietlony zostanie nastepujacy komunikat, informujacy fakcie zablokowania umowy
badz okresu w zaleznosci od poziomu, na ktérym zostata zatozona blokada:

»[SQL0438] Zablokowany okres nr 2 w umowie nr 15-00-05205-11-57"

Swiadczeniodawca moze pobraé raport zwrotny z poziomu okna Zgdanie rozliczenia w kolumnie Operacje uzywajac
opcji Raporty zwrotne (raport zwrotny bedzie dostepny, gdy w kolumnie Status widoczna bedzie informacja
Zakorczono przetwarzanie).

Po wyswietleniu okna Raporty zwrotne rozliczen mozliwe jest:
1. Pobranie pliku raportu zwrotnego poprzez opcje Pobierz.

Rozliczenie SWIAD

Typ umowy: Umowa z biszacym OW
Nr umowy: 15-00-00018-12-16

Nr pierwotny umowy: PB 2012-116 12
Rok: 2012

Okres sprawozdawezy: od 4 do 5

BYPouwrét do listy zadanie rozliczenia

Raporty zwrotne rozliczen

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Data generacji Operacje
1. 2012-06-20 HpobierzH

szablony

Rys. 17.32 Raporty zwrotne rozliczen
Po wybraniu tej opcji nalezy pobra¢ raport i zapisa¢c go w bezpiecznym miejscu na dysku,
a nastepnie zaimportowac do aplikacji stuzgcej do rozliczer z NFZ, aby mozliwe byto sprawdzenie wynikéw

weryfikacji rozliczenia oraz utworzenie rachunkdw.

2. Przegladanie szablonéw rachunkéw wygenerowanych w ramach biezgcego raportu zwrotnego poprzez
opcje Szablony. Wybér tej opcji spowoduje otwarcie okna Szablony rachunkow.
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Rozliczenie SWIAD

Typ umowy: Umowa z biezacym OW
N umowy:

Nr plerwotny umowy: I

Rok: 2015

Okres sprawozdawczy: od 10 do 11

Bpowrot do listy zadanie rozlizenia

B)eowrdt do listy raportéw zwrotnych

Szablony rachunkéw

Zlic rekordy |

Typ: [~ wyblerz -- W podtyp: [ -~ wybierz -- v|

Biezacy zakres pozydi: 1 - 20

Rok
dokumentu Podtyp dokumentu
Lp. Typ Typ okresu Numer szablonu Operacje
do wystawienia do wystawienia okres
1. Rachunek ZBIORC ZY-UPRAWNIENI R: 2015 5487 pozyde rachunku
T: Miesiac

0: 11

Rys. 17.33 Szablony rachunkow

W powyzszym oknie dostepne sg nastepujace informacje:
e Pozycje rachunku - podglad pozycji, ktore zostang zawarte w rachunku refundacyjnym
e Usun - usuniecie szablonu rachunku (dostepna tylko dla zaopatrzenia medycznego)

Uwagal!
Operacja usuniecia szablonu jest czynnoscig nieodwracalng (nie mozna cofna¢ usuniecia szablonu).
-3 Dlatego tez nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage przy jej wykonywaniu.

Jezeli w oknie Rozliczanie zaopatrzenia w kolumnie Status widoczna bedzie informacja Bfqd. Pokaz
szczegoty swiadczeniodawca moze wyswietli¢ btedy przetwarzania.

Rozliczenie SWIAD

Typ umowy: Umowa z biezacym OW
Nr umowy: 15-00-05120-11-39

Nr pierwotny umowy: STM/2011/5120
Rok: 2011

Okres sprawozdawczy: od 1 do 2
B)Powrét do listy 2adanie rozliczenia

Szczegotowy opis bledu

Btad systemowy:
Rozliczanie umowy 15-00-05120-11-39 zablokowane przez inny proces

Rys. 17.34 Szczegdtowy opis btedu

W raporcie rozliczeniowym dla zgdan rozliczenia dla komunikatu SWIAD umieszczono dodatkowo pozycje
rozliczeniowe nieskorygowane, nierozliczone negatywnie zweryfikowane z okresdw sprawozdawczych objetych
rozliczeniem (pierwszy miesigc okresu rozliczeniowego — miesiac naliczenia).

Opcja Pozycje nieuznane umozliwia przejscie do okna Pozycje rozliczeniowe nieuznane do szablonu

Pozycje rozliczeniowe nieuznane do szablonu
Zlicz rekordy
533 Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
1d 1d " Zakres Swiadczenie  LCZba ta Przyczyna Powiazanie
Lp. . o 2 wersji _ Wyréinik jedn. Waga Cena PESEL  wykonania YCIVRs 1
instalacji ~ produktu Swiadczen jednostkowe " = ? odrzucenia z planem FM
produktu rozlicz. $wiadczenia
1. sd-2021-015_wb 1 1 02.4010.030.02 1 5.51.01.0003057 1,0000 1,0000 22,69 zt | 0Od: 2021-01- Kod: 44 Nie
02 Opis: B
Do: 2021-01-
o5
2. 54-2021-015_wb 2 1 03.4010.030.02 1  5.51.01.0014003 10000 1,000 23,69 zt 0d: 2021-01- Kod: 44 ie
0z opis: &
Do: 2021-01-
05
2. sd-2021-015_wb 5 1 02.4011.030.02 2 5.53.01.0001478 324,0000 324,0000 28,00 zt | ©Od: 2021-01- Kod: 44 Tak
02 Opis: &8
Do: 2021-01-
05
4, sd-2021-015_wbi 4 1 03.4010.030.02 1 5.51.01.0003057 1,0000 1,0000 23,69 zt 0d: 2021-05- Kod: 44 Tak
02 opis: &
Do: 2021-05-
0s
5. 5d-2021-015_wbi 5 1 03.4010.030.02 1 5.53.01.0001516 1 255,0000 1 255,0000 23,69 z 0d: 2021-05- Kod: 44 Tak
0z Opis: B
Do: 2021-05-
05

Rys. 17.35 Pozycje rozliczeniowe nieuznane do szablonu

W zestawieniu s3 uwzglednione pozycje rozliczeniowe nalezgce do nastepujgcych zbiorow w momencie
przetworzenia zgdania rozliczenia:
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a) pozycje rozliczeniowe nieskorygowane, nierozliczone, negatywnie zweryfikowane z okresow
sprawozdawczych objetych rozliczeniem (pierwszy miesigc okresu rozliczeniowego — miesigc
naliczenia (powdd nieuznania — negatywny wynik weryfikacji)

b) pozycje rozliczeniowe nieskorygowane, nierozliczone, pozytywnie zweryfikowane z okreséw
sprawozdawczych objetych rozliczeniem (pierwszy miesigc okresu rozliczeniowego — miesiac
naliczenia, ktdre nie zostaty umieszczone w szablonie rachunku

c) pozycje rozliczeniowe rozliczone kandydujgce do umieszczenia w szablonie korygujgcym, nie
umieszczone fizycznie w szablonie korygujgcym, wskutek braku w systemie zatwierdzonego rachunku
pierwotnego

Aby zapozna¢ sie z powodem nieuznanej pozycji nalezy najecha¢ kursorem na ikone
w kolumnie Przyczyna odrzucenia:

dostepng

WYBRANS POZYCIA UMOWY ZOSTALA | —
ROZLICZONS - ISTMIEDS SZABLOMY SWIADCZEMIE UDZIELOME MA

KOREKT DO KTORYCH MIE PODSTAWIE UPRAMNIENIA, DLA
PRZEKAZAMND FAKTUR KTORESD MIE OKRESLOND SPOSOEL || LIMIT DLA WYERANED POZYCI
KORYEUIACYCH FIMANSOMW AMIA UMDY ZOSTAL WYEDRZYSTANY

Jesli przyczyng odrzucenia jest wykorzystanie limitu i jednoczesnie dla takiej pozycji w kolumnie Powigzanie z
planem FM widnieje wartos¢ Tak — Swiadczenia takie moze zostac rozliczone w ramach planu FM.

17.8.2 Zadanie rozliczenia DEKL

Funkcjonalno$é dostepna w czeséci Sprawozdawczos¢ -> Zgdanie rozliczenia pozwala na przegladanie zgdan
rozliczenia wygenerowanych przez pracownika OW NFZ do komunikatéw zawierajgcych deklaracje POZ przekazane
przez $wiadczeniodawce.

Po zakonczeniu przetwarzania zgdania rozliczenia na serwerze NFZ i wykonaniu weryfikacji merytorycznej, Oddziat
NFZ generuje zwrotny komunikat rozliczeniowy zawierajgcy szablony rachunkéw refundacyjnych.

Opcja Blokady rozliczenn dostepna w kolumnie Operacje umozliwia zapoznanie sie z blokadami definiowanymi
przez  operatora OW  NFZ Moga one  skutkowaé¢ nieujeciem produktu  jednostkowego
w szablonie rachunku lub ujeciem w szablonie korekty). Aby zapoznac sie z dodatkowymi informacjami na temat
blokad rozliczania produktéw jednostkowych nalezy wybraé¢ opcje Szczegély. Kolumna ID Swiadczeniobiorcy
przyjmuje wartos¢ , ¥*¥*x*x*xxx%x” \ nrzypadku, gdy ID Swiadczeniobiorcy, u ktérego ztozono deklaracje jest rozne
od ID Swiadczeniodawcy, ktérego dotyczy rozliczenie:

[B)eawrdt do listy blokad

Pozycje rozliczeniowe zablokowane

Bietacy zakres pozydji: 1 - 20

Id. Id.

L Typ Id. Data Produkt Produkt
P wiad iod ji dekl.

Swiadczeniobiorcy zlozenia Rkt kontraktowy jednostkowy
1. 150005427 1 L | W rEEeeseess 2013-01-01 1 01.0010.148.01 5.01.00.0000041
2 150005427 2 L A 2013-01-01 1 01.0010.148.01 5.01.00.0000041
3. 150005427 3 L e 2013-04-01 1 01.0010.148.01 5.01.00.0000041

Rys. 17.36 Pozycje rozliczeniowe zablokowane
Swiadczeniodawca moze pobra¢ raport zwrotny z poziomu okna Zgdanie rozliczenia w kolumnie Operacje uzywajac
opcji Raporty zwrotne (raport zwrotny bedzie dostepny, gdy w kolumnie Status widoczna bedzie informacja

Zakonczono przetwarzanie).

Po wyswietleniu okna Raporty zwrotne mozliwe jest:
1. Pobranie pliku raportu zwrotnego poprzez opcje Pobierz.
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Rozliczenie DEKL

Typ umowy: Umowa z biezacym OW

Nr umowy: 15-00-05376-14-05

Nr pierwotny umowy: SZABLON_POZ 05
Rok;: 2014

Okres sprawozdawczy: od 3 do 3

B Powrét do listy zadanie rozliczenia

Raporty zwrotne rozliczeii

Biezacy zakres pozydji: 1 - 20

Lp. Data generacji Operacje
1. 2014-01-23 HpobierzB

szablony

Rys. 17.37 Raporty zwrotne rozliczen

Po wybraniu tej opcji nalezy pobraé¢ raport i zapisa¢ go w bezpiecznym miejscu na dysku,
a nastepnie zaimportowac do aplikacji stuzacej do rozliczen z NFZ, aby mozliwe byto sprawdzenie wynikow
weryfikacji rozliczenia oraz utworzenie rachunkow.

2. Przegladanie szablonéw rachunkéw wygenerowanych w ramach biezgcego raportu zwrotnego poprzez
opcje Szablony. Wybér tej opcji spowoduje otwarcie okna Szablony rachunkow.

Rozliczenie D EKL

Typ umowy: Umowa z biezacym OW
Nrumowy: LB 25 Budo Liol

Nr plerwomy umowy: UMOWA POZ
Rok: 2016

okres sprawozdawezy: od 1 do 1

B)Powrot do listy 2adanie rozliczenia

[Browrdt do listy raportéw zwrotnych

Szablony rachunkow

[Szuka | Zizrekardy |

Typ: [~ wyblerz - ~lpodtyp: [ - wybierz - v/

Blezacy zakres pozydi: 1- 20

Typ dokumentu Podtyp dokumentu Rok

Lp. Typ okresu Numer szablonu Operacje
do wystawienia do wystawienia ORTEs
1. Korekta do rachunku ZBIORC ZY-UPRAWNIENT R: 2016 5658 pozydje rachunku

T', Miesiac pozydje warostu
0:1 fin. gwiad.

Rys. 17.38 Szablony rachunkéw

W powyzszym oknie dostepne sg nastepujgce informacje:
e Pozycje rachunku - podglad pozycji, ktore zostang zawarte w rachunku refundacyjnym
e Pozycje wzrostu fin. Swiad. — podglad szczegdtowej specyfikacji kwot, ktére powinny zostaé przeznaczone
na wzrost finansowania $wiadczen pielegniarki/potoznej/medycyny szkolnej w ramach danego szablonu —
operacja niedostepna od sierpnia 2023 roku.

0Od 2014 roku rachunki dla deklaracji POZ oraz KAOS oraz transportu sanitarnego wystawiane sg na podstawie

szablonu.

17.8.3 Zadanie rozliczenia DMP

Funkcjonalno$é dostepna w czesci Sprawozdawczosé -> Zgdanie rozliczenia -> DMP pozwala na przegladanie zlecen
generacji rozliczen POZ PLUS DMP wygenerowanych przez pracownika OW NFZ do komunikatéw zawierajgcych
informacje o stanie wtgczenia pacjenta do programu zarzadzania chorobg przewlekta (DMP).

Po zakonczeniu przetwarzania zgdania rozliczenia na serwerze NFZ i wykonaniu weryfikacji merytorycznej, Oddziat
NFZ generuje zwrotny komunikat rozliczeniowy zawierajgcy szablony rachunkéw refundacyjnych.

Opcja Pozycje nieuznane dostepna w kolumnie Operacje umozliwia zapoznanie sie z pozycjami rozliczeniowymi
nieuznanymi do zafakturowania:

Strona 362 z 423



KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

Pozycje rozliczeniowe nieuznane do zafakturowania

Zlicz rekordy
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
- Typ identyfikatora Identyfikator Zakres P - Cena Liczba jednostek Pi na
Lp. ID pozycii yp identyfi tyfi , Lakres Swi . e Tz Jednost TZyczyns
1. 4409 Inny dokument 76764467 18.1000.003.18  5.01.01.9000113 2 500,00 2 5.0000 Kod: 5

Opis:

Rys. 17.39 Lista raportéw rozliczeniowych

Swiadczeniodawca moze pobraé raport zwrotny uzywajac opcji Raporty zwrotne (raport zwrotny bedzie dostepny,
gdy w kolumnie Status widoczna bedzie informacja Zakonczono przetwarzanie).

Po wyswietleniu okna Raporty zwrotne mozliwe jest:

1. Pobranie pliku raportu zwrotnego poprzez opcje Pobierz.
Raporty zwrotne rozliczen
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Data generacji Operacje
1. 2018-10-30 HpobierzH
szablony
Rys. 17.40 Raporty zwrotne rozliczen
Po wybraniu tej opcji nalezy pobraé¢ raport i zapisac go w bezpiecznym miejscu na dysku,
a nastepnie zaimportowac do aplikacji stuzacej do rozliczen z NFZ, aby mozliwe byto sprawdzenie wynikow
weryfikacji rozliczenia oraz utworzenie rachunkow.
2.

Przegladanie szablondw rachunkéw wygenerowanych w ramach biezgcego raportu zwrotnego poprzez
opcje Szablony. Wybdr tej opcji spowoduje otwarcie okna Szablony rachunkow.

Szablony rachunkéw

Szukaj || zlicz rekordy

Typ: [ wybierz --  |Podtyp: [ - wybierz v
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Typ dokumentu Podtyp dokumentu Kok
LD 4o wystawienia T Typ okresu Numer szablonu Operacje
Okres
1. Rachunek ZBIORCZY-UPRAWNIENT R: 2018 7352 pozveie rachunku

T: Miesiac
0:9

Rys. 17.41 Szablony rachunkow

W powyzszym oknie dostepna jest opcja Pozycje rachunku - podglad pozycji, ktére zostang zawarte w rachunku
refundacyjnym:

Pozycje szablonu rachunku

[ Nr punktu umawy | zawiera M| | szukej || zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Liczba
uznanych Obowiazujaca
Punkt Kod produktu Nazwa produktu jednostek cena P
Lp. umowy kontraktowego kontraktowego REpISTKGE rozliczeniowych jednostki pRearies
do rozliczeniowej

zafakturowania
418000000318 ZARZADZANIE CHOROBA-RYCZALT (L. Sw- 10087 5 400,00 zt 2 000,00
BIORCOW DO 5 T¥S.) 2t

Rys. 17.42 Szablony rachunkéw

17.8.4 Sptata ryczattu 1/12

Funkcjonalno$é¢ pozwala na dodanie zgdania sptaty ryczattu 1/12 — zadania rozliczenia $wiadczen w ramach
nowego typu ,ugody” Plan Sptaty.
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Zadsnis rozliczenis |[ Splata ryczattu 1/12 |
Sptata ryczattu 1/12

Dodawanie 3adania spiaty ryczattu 1/12

[Numer umauy v [zawiera | | szukaj | zlicz rekordy

Okres spraviozdawczy: Miesiac: - Rok:

Status: Dostepnost raportu zwrotnego: |-~ wybierz - ~
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data Nr planu splaty Rok
Lp. Id zadania dodania  Typ Zadania Szablony Nr umowy Okres od Status Operacje
zadania Nr pierwotny umowy Okres do
1. B53915 2021-03-26 Swiadczeniodawca Mie N: 15-00-05608-21-12 Rok: 2021 wprowadzony ustaw limity
14:33:30 N: 15-00-05608-21-11 od: 1 usur
N: WB_TEST 095 Dot 1 preekaz
2. §524533 2021-03-16 Swiadczeniodavica Tak N: 15-00-05608-20-30 Rok: 2021 zakoriczone  ®raporty zwrotne®
10:15:06 N: 15-00-05608-21-04 od: 1 przetwarzanie porycie nieuznane
N: BARONET 2018_7_PSZ Do: 2 informacje
3. 859448 2021-03-16  Swizdczeniodawica Tak N: 15-00-05608-20-30 Rola: 2021 zakoriczono  Braporty zurotne®
07:58:11 N: 15-00-05608-21-04 od: 1 przetwarzanie pozycie nieuznane
N: BARONET_2018_7_PSZ Do: 1 informacie
4. 855445 2021-03-16  Swiadezeniodawea Hie N: 15-00-05608-20-30 Rok: 2021 zakoficzono  raporty zwrotne
07:52:19 N: 15-00-05608-21-04 od: 1 przetwarzanie pozycie nieuznane
N: BARONET_2018_7_PSZ Dot 1 informacie
5. B53443 2021-02-16 Operator OW NFZ Mie N: 15-00-05608-20-30 Rok: 2021 zakariczano pozycie nieuznane
07:28:45 N: 15-00-053608-21-04 od: 1 przetwarzanie
N: BARONET_2018_7_PSZ Do: 1 informacie
6. 859437 2021-03-15  Swizdczeniodawica Tak N: 15-00-05608-20-30 Rok: 2021 zakoriczono  raporty zwrotne
16:41:48 N: 15-00-03608-21-04 Od: 1 przetwarzanie  pozycje nieuznane
N: BARONET_2018_7_PSZ Do: 1 informacie

Rys. 17.43 Sptata ryczattu 1/12
Lista sptaty ryczattu 1/12 zbudowana jest z nastepujgcych kolumn:

e |d zadania
e Data dodania zadania
e Typ zadanie —informuje o stronie dodajgcej zagdanie

o zadanie dodane przez Swiadczeniodawce

o zadanie dodane przez Operatora OW NFZ OW w trybie korekt przy zmianie statusu noty NPS na

»Sprawdzony, oczekuje na korekte”.

e Szablony — czy wygenerowano szablon
e Nrplanu sptaty / Nr umowy / Nr pierwotny umowy
e Rok/ Okres od/ Okres do
e  Status
e Operacje

W celu dodania zadania sptaty 1/12 nalezy:
| Dodawanie zgdania sptaty ryczattu 1/12

1. Wybrac opcje .
2. Nastepnie nalezy wskaza¢ plan sptaty (ograniczony do planéw w 2020 roku) oraz wybra¢ okres

sprawozdawczy:
(1) Dodanie zadania splaty ryczaltu 1/12
Rok: *
Nrplanu splaty: = [
Okres

sprawozdawczy: =

* pola wymagane

Pozycje rozliczeniowe fi ZUEsa SIni ijane do rozliczenia w ramach Zadania splaty ryczattu 1712 (choc ich wartosc jest uwzgledniana przy
obliczaniu wartoci $wiadczen mozliwych do splaty), poniewaz zaleca sie ich rozliczenie w ramach umowy, do ktérej zostaly sprawozdane. Swiadczenia mozna
rozliczyé w ramach splaty ryczaltu po zmianie odpowiedniego parametru umowy w OW - beda wtedy umieszczone w odrebnym szablonie zbiorczym UE.

Pozycje rozliczeni i na jie decyzji wéjta/burmistrza i nie finansowane z tytulu UE zawsze umi esaw Y
zbiorczym N. Pozostale pozycie rozliczeniowe umieszczane sa w odrebnym szablonie zbiorczym.

3. Nastepnie nalezy zatwierdzi¢ podsumowanie:
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(2) Dodanie zadania splaty ryczattu 1/12 - Podsumowanie

Zadanie splaty
Rok umowy: 2020
Nr planu sptaty: 15-00-05608-20-29
Okres sprawozdawczy: 3

4. Zadanie sptaty zostaje dopisane do listy, a Operator moze (kolumna operacje) przystapi¢ do ustalenia

limitow:
Aktualny stan zadluZzenia w ramach poszczegdlnych pozygji planu finansowego [zi]
Pozycja planu Nazwa pozycji planu Zadiuzenie Splacone Pozostalo do splaty
sz (CHE!\M BEZ LEKéW) LECZENIE SZPITALNE (CHEMIDTERAPIA) BEZ \VARTDS'CI LEK[’)W 44,93 0,00 44,93
ADS AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA 7 704,00 4 213,88 3 450,12
SZP (ODDZ.SZP.RAD) LECZENIE SZPITALME (ODDZIALY SZPITALNE, RADIOTERAPIA) 3 911,58 0.00 3911,58
SZP (CHEM.LEKI) LECZENIE SZPITALME (CHEMIOTERAPIA) WYLACZNIE WARTOSC LEKOW 26 012,29 193,72 25 812,57

(1) ustalone limity dla zadania splaty

. Pke. Kwota mozliwa do  Splaé maksymalnie
Pozycia planu " Kod zakresu Nazwa zakresu er s
Acs 4 02.1030.001.02 SWIADCZENIA W ZAKRESIE ENDOKRYNOLOGII 64,14 21
SWIADCZENIA W ZAKRESIE ENDOKRYNOLOGI-SWIADCZENIA
oS 5 02.1030.401.02 SUARCEEINA W 0,002 0,00
SWIADCZENIA W ZAKRESIE ENDOKRYNOLOGII-DIAGNOSTYKA
05 6 02.1030.301.02 DRI .00z 0.00
Acs &  02.0000.073.02 BADANIA MEDYCYNY NUKLEARNE] 0,00 2
SWIADCZENIA W ZAKRESIE OKULISTVKI-DIAGNOSTYKA
oS 13 02160030102 SROCEENA W 0,002 0,00
ENDOKRYNOLOGIA - HOSPITALIZACIA - RAKIET
7P (ODDZ.SZPRAD) 8 03.4030.330.02 O R TIOLOS 15 552,00 2 12000,00
SZP (ODDZ.SZP.RAD) 11 03.4600.930.02 OKULISTYKA - HOSPITALIZACIA PAKIET ONKOLOGICZNY 0,00 2t
S2ZF (CHEM., BEZ 15 03.0000.115.02 CHEMIOTERAPIA 0,00 2t
LEKEW)

52P (CHEM.LEKT) 16 03.0001.115.02 SUBSTANCIE CZVNNE W CHEMIGTERAPIL 0,002 0,00

5. Po wybraniu opcji ustaw limity wyswietlone zostaje okno, w ktédrym w goérnej jego czesci wyswietlany jest
aktualny stan zadtuzenia w ramach poszczegdlnych pozycji planu finansowego. Swiadczeniodawca
doktadnie widzi jaka czes$¢ naleznosci w ramach pozycji planu zostata juz sptaconaiiile jeszcze pozostato
mu do sptaty.

6. Ponizej wyswietlane sg wartosci Swiadczen zrealizowanych w poszczegdlnych zakresach, ktére zostaty
sprawozdane do umowy, ale nierozliczone.

a. Jesli Swiadczeniodawca rozliczat juz $wiadczenia z danego okresu, a 1/12 ryczattu pobierat
pomniejszong o ich wartos¢ w oknie tym bedzie posiadat zerowe kwoty mozliwe do sptaty

b. Jesli Swiadczeniodawca pobierat catg nalezna mu (do limitu umowy) warto$¢ 1/12 ryczattu i nie
sprawozdawat zadnych $wiadczen we wskazanym okresie réwniez w oknie tym, bedzie posiadat
zerowe kwoty mozliwe do spfaty.

7. Swiadczeniodawca podejmuje decyzje jaka kwota sprawozdanych $wiadczen (kolumna kwota mozliwa do
sptaty) ma zostac sptacona w ramach danej pozycji (kolumna spta¢ maksymalnie).

8. Po ustaleniu limitéw za pomoca opcji przekaz, nalezy przesta¢ zgdanie sptaty 1/12 do OW NFZ.

17.9 Raporty rozliczeniowe

Obszar Raporty rozliczeniowe umozliwia przeglagdanie przestanych do OW NFZ komunikatéow rozliczenia
sSwiadczen ambulatoryjnych i szpitalnych (WSX) oraz raportéw rozliczeniowych medycznych (RRX). Komunikaty
rozliczeniowe stanowig nowy, otwarty format wymiany danych. Lista wczytanych komunikatéw i raportéw
przedstawiona jest w jednej tabeli. Domyslnie wyswietlane sg informacje z biezgcego roku i okresu
rozliczeniowego. Dostepne w tej czesci informacje obejmuja:

e Date przestania pliku na serwer dostepowy

e  Zrédto wezytywania danych

e Nazwe pliku nadang przez $wiadczeniodawce

e  Status wczytanego pliku

e Rok, ktorego dotyczy raport

¢ Numer pierwotny/numer umowy
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e Raporty zwrotne — przegladania raportow zwrotnych wygenerowanych dla przestanego pliku
e Potwierdzenie

e  Typ przestanego pliku:

komunikatu

przestania  —pobranie/wydruk  potwierdzenia  wczytania
Swiadczeniodawce
» RRX - wczesniej obowigzujgcy format raportéw rozliczeniowych
» WSX — format komunikatéw
Dodawanie pozycji
Raporty rozliczeniowe
Numer umowy - Zawiera - Szukaj
Umowa: rok -- dowolny -- »  Typ: -- dowolny —
Biezqcy zakres pozygji: 1-20
Data P - Nr pierwotny/ Raporty Potwierdzenie
Lp. e Zrodio Nazwa pliku Status Rok N swrotne T Typ
2012-05-18 14:34:02 SIKCH 150005376090001_4 zaimportowany 2012 ﬂ RML WSX
15-00-05376-09-01
2012-05-18 14:26:24 SIKCH 150005376090001_4 zweryfikowany 2012 @ ®ML wsx
15-00-05376-09-01
2012-05-18 14:15:24 SIKCH 150005376090001_4 zweryfikowany 2012 Hpokaz# @ HML WsX
15-00-05376-09-01
2012-05-18 12:04:44 SIKCH 150005376090001_4 zweryfikowany 2012 ﬂ RML WSX

288
15-00-05376-09-01

Dla pozycji o statusie odrzucony, w kolumnie Status pojawi sie opcja Pokaz szczegdty. P

Rys. 17.44 Lista raportéw rozliczeniowych

szczegotowa przyczyna odrzucenia pozycji przez OW NFZ.

Szczegotly biedu weryfikacji

Opis operatora:
Niezgodnosé pozycii raportu rozliczeniowego z raportem statystycznym

Rys. 17.45 Szczegdtowa przyczyna odrzucenia

przez

o jej wybraniu pojawi sie

W przypadku, gdy dla pliku rozliczeniowego operator NFZ wygenerowat raport zwrotny, w kolumnie raporty
zwrotne wyswietlony zostanie link pokaz do listy raportdw zwrotnych dla pliku. W przypadku wykrycia w istotnych
bteddw, raport stanowi podstawe do wykonania zmian w wykazanych pozycjach.

17.10 Rachunki refundacyjne (medyczne)

Refundacja swiadczen to kwota nalezna swiadczeniodawcy za ustugi medyczne wykonane pacjentom. Natomiast
rachunek refundacyjny to finansowy dokument wystawiony przez Swiadczeniodawce, ktéry stanowi podstawe
ubiegania sie o zwrot poniesionych przez niego kosztow w ramach realizacji $wiadczen. Okresami rozliczeniowymi
Swiadczeniodawcéw i Oddziatu Woj. NFZ sg okresy miesieczne. Poniewaz refundacje stanowig bardzo znaczacy
punkt wydatkéw budzetu, kontrola wydatkéw naten cel ma priorytetowe znaczenie dla ogdlnego stanu

finansowego NFZ.

Lp.
1
15:18:22 /
2023-08-16

2. 2023-08-16 $Z0lL

15:14:00 /

=z

zzz =z
©

150005608230018_sd-2023-

Rachunki refundacyjne (medyczne)

15-00-05608-23-18-004
2023/1/2023-048/1
16

048_1_9616.EFX

usuniety

| Typ: [ - dowolny —w|Radzaj: [ -- dowolny - v

Nr wedlug sw-dawcy v| Zawiera  v| | Szukaj | Zlicz rekordy
Rok: [ 2023 | Okres: [-- dowolny -- | Status: [-- dowolny --
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data Nazwa pliku
przestania/ . Nr wediug SIKCH Rok Typ
Data wplywu Zrédio Nr wedtug swiadczeniodawcy il Okres Rodzaj
Nr szablonu
2023-08-16 SZ0I 150005608230018_sd-2023- do zatwierdzenia R: 2023 rachunek
! 048_1_9616.EFX niepray 0:1 elektroniczny

R: 2023 -
o:1 elektroniczny

Nr umowy
Nr pierwotny umowy

150005608230018
WB_STOM_2022-2024

150005608230018
WB_STOM_2022-2024

Dodawanie rachunku

Wartosé o .
rachunku st

346,12 potwierdzenie PDF

us

inne zalagzniki
pokaz e
dokument

0z inne zataczniki

pokaz e-
dokument
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Dla pozycji rachunkéw, dla ktérych pracownicy OW NFZ majg jakieS zastrzezenia pojawi sie opcja
Nieprawidtowosci dostepna w kolumnie Status. Po jej wybraniu pojawi sie Lista nieprawidtowosci, na ktérej
znajdowac sie beda nastepujace informacje:

e Data wystawienia nieprawidtowosci

e Przyczyna

o Telefon kontaktowy

Dodawanie rachunku

Aby zaimportowa¢ nowg pozycje do systemu nalezy skorzysta¢ z opcji . W pierwszej

Przegladaj..

kolejnosci operator musi przy pomocy opcji wybra¢ odpowiedni plik, ktory ma zostaé

zaimportowany.

(1) Dodawanie rachunku medycznego - Plik raportu

Plik: * Przegladaj
Anuluj Dalej —

Rys. 17.47 Dodawanie rachunku medycznego - Plik raportu

Jezeli w systemie istniejg szablony korekt (dla innej umowy niz wczytywany rachunek), dla ktérych nie utworzono /
zaimportowano korekt, w kolejnym kroku operator zostanie o tym fakcie poinformowany nastepujgcym
komunikatem.

(2) Dodawanie rachunku medycznego - Lista szablonéw korekt

Uwaga!
W systemie istnicja nastepujace szablony korekt, dla ktérych nie wprowadzono jeszcze korekt rachunku
N Rok o Nr ’f.r . Podstawa
Nr Umowy Nr pierwotny — Miesigc Nr uheopiccrenia
Wy korekty rachunku L

15-00-05376-12-05 5D-2012-023 2012 7 3648 3645 PB KRSK 1C u-
UBEZPIECZENI

15-00-05376-12-05 SD-2012-023 2012 8 3877 3669 09-09 UE - PRZEPISY O
KOORDYNACII

15-00-05376-12-49 2012 6 3633 3632 213 u-
UBEZPIECZENI

[ Anulu | [ = wstecz | [ Dalei~ |

Rys. 17.48 Dodawanie rachunku medycznego - Komunikat ostrzegawczy

Natomiast w przypadku, gdy w ramach podanej umowy stwierdzono wystgpienie w bazie danych OW NFZ
szablondw korygujacych, do ktdrych nie przestano jeszcze elektronicznych wersji korekt, pojawi sie komunikat.

(1) Dodawanie rachunku medycznego - Plik raportu

Blik: = | Preglada_ |
(E)RO23 - W ramach podanej umowy stwierdzono wystapienie w bazie danych OW NFZ szablonow
korygujacych, do ktérych nie przesfano jeszcze elektronicznych wersji korekt. Prosimy o ich uprzednie przesfanie

przed przestaniem nowych rachunkéw.

Identyfikatory szablonéw korekt do ktérych winny zostac przestane elektroniczne faktury korygujgce: 3580.

[ anuluj | [ Dalej ~ |
Rys. 17.49 Dodawanie rachunku medycznego - Komunikat btedu

Rachunki w portalu SZOl mogg otrzymac nastepujace statusy:

e Wprowadzony — dokument zaimportowany / utworzony recznie z szablonu / wprowadzony recznie bez
szablonu

e Sprawdzony — oczekuje na korekte” — wystgpi, jezeli po wystawieniu rachunku swiadczeniodawca co$
skorygowat, lub Oddziat Wojewddzki wykryt btedy w produktach

e Przestany — taki status otrzyma pozycja, ktdra zostata wczytana do systemu

e Do zatwierdzenia — pozycja oczekuje na zaksiegowanie

e Zatwierdzony — pozycja zatwierdzona przez OW NFZ
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e Btgd importu — taki status informuje operatora systemu, ze podczas importu do oddzialowego systemu
informatycznego wystgpity jakies btedy. Dla rachunkéw medycznych o tym statusie, dostepna jest opcja
Usun.

e Usuniety — jezeli wybrana pozycja rachunku zostata usunieta przez pracownika OW NFZ

e Odrzucony - kazda pozycja odrzucona przez pracownika OW NFZ

e  Usuniety przez Swiadczeniodawce

Dla kazdej pozycji, ktéra zostata poprawnie zaimportowana po stronie OW NFZ, istnieje mozliwos¢ pobrania
Potwierdzenia PDF. Opcja ta jest réwniez dostepna dla  dokumentéw  elektronicznych.
Jezeli podczas importu do OW NFZ wystgpig jakie$ btedy w kolumnie Status pojawi sie opcja Pokaz szczegoly,
dzieki ktérej mozna zapoznad sie z odpowiednim btedem.

Rachunek refundacyjny (medyczny)
Nazwa pliku: PB 2012-101 E.RFX
Nr wedlug SIKCH: -
N wedlug Swiadezeniodawey: -
Data przestania: 2012-05-15
Zrédio: SIKCH
Rok: 2011
Okres: 1
Typ: -
Nr umowy: 15-00-00018-11-51
Nr pierwotny umowy: PB 2012-101
Browrst
Szczegotowy opis bledu
Biad systemowy:
Do umowy 150000018110051 nie mozna wprowadzaé rachunkéw do czasu wprowadzenia 1 brakujacych korekt na podstawie szablondw.

Rys. 17.50 Szczegdtowy opis btedu importu

17.11 Faktury elektroniczne NOWOSC

System SZOl zostat przystosowany do obstugi faktur elektronicznych. Gitéwng korzyscia wynikajaca
z wprowadzenia obstugi elektronicznych dokumentédw rozliczeniowych dla $wiadczeniodawcéw to przede
wszystkim brak kosztu wysytki dokumentu papierowego do OW NFZ oraz skrdcenie czasu przekazania kompletnej
dokumentacji rozliczeniowej do OW NFZ.

Format RFX nie zawiera niezbednych danych do przekazania eDokumentu i zostat wycofany z dniem 2018-06-30.
Dlatego wprowadzono nowe formaty XML (muszg by¢ oznaczone jako e-dokumentu w pliku XML):

» Rachunek *.ERX

» Faktura *.EFX

» Nota *.ENX

Powyzsze komunikaty bazujg na wspdlnej strukturze dla rachunkéw, faktur i not zewnetrznych przekazywanych w
ramach umow o udzielanie swiadczen opieki zdrowotne;j.

W nowych formatach RACH- *.ERX, FAKT - *.EFX, NOTA - *.ENX nie jest przekazywane konto bankowe, a jedynie
informacja, ze rozliczenie danego dokumentu bedzie odbywato sie z uzyciem numeru konta bankowego
wskazanego w umowie. Takie rozwigzanie gwarantuje brak probleméw w sytuacjach, w ktérych konto bankowe
ulegto zmianie w wyniku aneksu do umowy w trakcie obstugi eDokumentu.

eDokumenty przekazywane przez swiadczeniodawce w formacie RACH- *.ERX, FAKT - *.EFX, NOTA - *.ENX nie
musza zawierac podpisu elektronicznego.

Swiadczeniodawca, ktéry chce podpisaé dokument moze to zrobi¢ wykorzystujac w tym celu podpis zwykty lub
kwalifikowany. W tej sytuacji wymagane jest stosowanie podpisu zgodnego z XADES.

W zaleznosci od rodzaju udzielonego $wiadczenia, system wymaga podpiecia odpowiedniego dokumentu
uprawniajgcego:

» Decyzji wojta/burmistrza — dotyczy tylko rachunkéw do roku rozliczeniowego 2015 wtacznie

» EKUZ
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>
>
>

Certyfikatu zastepczego
Poswiadczenia
Formularza

Aby doda¢ wymagany dokument uprawniajgcy, jako zatacznik do dokumentu EFX, nalezy:

1.

Opcja

Na liscie rachunkdéw refundacyjnych z kolumny Operacje wybrac opcje Dokumenty uprawniajace.

W nowym oknie Dokumentdw uprawniajqgcych (zatqcznikéw) do rachunkow refundacyjnych (medycznych)
wyswietlone zostang wszystkie wymagane do przekazania dokumenty. Aby doda¢ wybrany dokument do
systemu, nalezy z kolumny Operacje wybrac opcje Dodaj.

Dokumenty uprawniajace (zataczniki) do rachunkéw refundacyjnych (medycznych)

Shan w F2:

Pokaz dokumenty wymagajace przekazania skanu: [ ]

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Skan
w NFZ*

1. EKUZ 5 - 2021-08-15 PinUE Y Brak - Tak Tak historia
przekazaniz

Lp. Rodzaj Numer od Do  TypID NumerID Imig i y Status W Operacje

* Wartoé "TAK" oznacza, 2e NFZ posiada pozytywnie

y skan nie jest wymag: ie skanu. Wartos¢ "NIE” oznacza, 2e NFZ nie posiada w
rejestrze dokumentéw UE zwreryfik skanu doki tu, dla dok

jest ie ich skanéw.

Rys. 17.51 Dokumenty uprawniajgce (zataczniki) do rachunkdéw refundacyjnych (medycznych)

W kolejnym kroku przy pomocy opcji | "=8ladal | najesy wskaza¢ plik, ktory ma zostaé dodany do

systemu. Mozna dodawac tylko pliki nieprzekraczajgce 10MB w formacie PNG, JPG oraz PDF.

Dalej —

Po wybraniu opcji wyswietlony zostanie podglad wgrywanego pliku zatgcznika. Wybdr opcji

Zatwierdz — | 54c7y proces.

Kazdy dodany zatacznik jest automatycznie przekazywany do OW NFZ, gdzie oczekuje na ocene. Jezeli
operator NFZ oceni go negatywnie (np. zostat przekazany zty plik) przy pomocy opcji komentarz
Swiadczeniodawca moze zapoznac sie z komentarzem wprowadzonym przez pracownika OW (o ile zostat
dodany). W takim przypadku, nalezy najpierw usung¢ btednie przekazany zatgcznik przy pomocy opcji
Usun, a nastepnie przy pomocy opcji Dodaj przekaza¢ poprawny plik.

Jesli w kolumnie Skan w NFZ widnieje wartos¢ "TAK" oznacza to, ze NFZ posiada pozytywnie
zweryfikowany skan dokumentu i przekazanie skanu nie jest wymagane. Jesli zas$ widnieje wartos¢ "NIE"
oznacza to, ze NFZ nie posiada w rejestrze dokumentéw UE pozytywnie zweryfikowanego skanu
dokumentu i nalezy taki skan doda¢ korzystajgc ze $ciezki opisanej powyzej.

Wykorzystujac opcje historia przekazania operator moze zapoznac sie z wszystkimi operacjami, jakie
dokonywane byty na wybranym rodzaju zatacznika:

Historia przekazanego pliku zatacznika

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Nazwa pliku Data wprowadzenia Sprawozdany Aktywny/Usuniety Komentarz Pobierz
1. Bez tytulu.png 2014-07-29 12:16:26  Elektronicznie Aktywny -

Pobierz

2. 4.png 2014-07-28 15:13:25  Elektronicznie Usunigty - Pobierz

Rys. 17.52 Historia przekazanego pliku zatgcznika

Inne zafacznik, ktéra jest dostepna w kolumnie operacji umozliwia obstuge zatgcznikéw do

e-dokumentéw innych niz skany dokumentéw uprawniajacych i zatgczniki do faktur systemu SRU.
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Inne zalaczniki do rachunkéw refundacyjnych (medycznych)

Dodaj zatacznik

PRZEZ OPERATORA
szo1

WYKONANYCH PACIENTOM OBIETYM
PROGRAMEM ORTODONTYCZNE] OPIEKI
NAD DZIECMI Z WRODZONYMI WADAMI

CZESCI TWARZOWE] CZASZKI

Pokaz usunigte zalaczniki: [ | Szukaj
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Data wprowadzenia Typ zalacznika Opis Uwagi NFZ Wynik weryfikacji Status Operacje
1. 2014-08-21 09:45:42 ZESTAWIENIE SWIADCZEN ZALACZNIK DODANY - Do weryfikacji Aktywny podalad
ROZLICZANYCH NA PODSTAWIE PRZEZ OPERATORA Usurh
PRZEPISOW O KOORDYNACII SZ0l
2. 2014-08-22 12:58:17 KALKULACIA KOSZTOW RZECZYWISTYCH ZAEACZNIK DODANY Do weryfikacji Aktywny podalad
PRZEZ OPERATORA usurh
SZ0l
3. 2014-08-22 12:59:00 SPRAWOZDANIE Z PROCEDUR ZALACZNIK DODANY Transmis)a Aktywny podglad

Rys. 17.53 Inne zataczniki do rachunkdéw refundacyjnych (medycznych)

Operator moze usuwac zatgczniki, jezeli rachunek z nimi powigzany ma inny status niz Sprawdzony, oczekuje na

korekte oraz Zatwierdzony.

Aby zapoznad sie z podglagdem dokumentu w formie elektronicznej nalezy:

. . .
1. Dla dokumentu z rozszerzeniem ERX/EFX/ENX z kolumny Operacje wybraé
e-fakture.
Rachunki refundacyjne (medyczne)
Dodawanie rachunku
Nr wedlug sw-dawcy v| Zawiera  v| | Szukaj | Zlicz rekordy
Rok: [ 2023 | Okres: [~ dowolny - v| Status: | -~ dowolny —- | Typ: [ - dowolny — w|Rodzaj: [ - dowolny - v|
537 Biezacy zakres pozycji: 1 - 20 533
Data Nazwa pliku
przestania/ . . Nr wediug SIKCH Rok Typ Nr umowy Wartosé .
e Data wplywu Zrédio Nr wedtug swiadczeniodawcy il Okres Rodzaj Nr pierwotny umowy rachunku (el
eDokumentu Nr szablonu
1 2023-08-16 SZ0I N 150005608230018_sd-2023- do zatwierdzenia R: 2023 rachunek N: 150005608230018 346,1 2t potwierdzenie PDF
15:18:22 / 048_1_9616.EFX nieprawidiowosci O: 1 elektroniczny  N: WB_STOM_2022-2024 o
2023-08-16 N: 15-00-05608-23-18-004 inne zalaczniki
N: 2023/1/2023-048/1 ka3 e
I 20 pokaz e
. dokument
2. 2023-08-16 S$Z0L N 150005608230018_sd-2023- usuniety R: 2023 - N: 150005608230018 0zt jnne zalaczniki
15:14:00 / 048_1_9616.EFX 0: 1 elektroniczny  N: WB_STOM_2022-2024 pokaz e
- :v‘: - dokument
Rys. 17.54 Rachunki refundacyjne (medyczne)
Dalej — oK

2. Wybraé

, opcje pobierz plik, a nastepnie

(2) Pobieranie widoku efaktury

Rachunek refundacyjny {(medyczny)
rachunek
15-00-05427-14-21

Typ
Nr umowy

Nr pierwotny
umowy

NR PIERWOTNY

Nazwa pliku 15000542714002132.efx
Nrwedtug SIKCH 15-00-05427-14-21-046

Nr wediug

éwiadczeniodawey 01082014 A

Data przestania 2014-08-01
Zrédto SIKCH
Rok 2014
Okres 1

Stan procesu

Data rozpoczecia generac)i: 2014-08-22 12:44:58
Catkowity czas generacji: 2.47 sec.

Status: DOKUMENT WYGENEROWANY

pobierz plik

Anuluj — Wstecz Zakoricz —

Rys. 17.55 Pobieranie widoku e-faktury

3. W nowy oknie przegladarki zostanie wyswietlony podglad faktury.
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Rt Faktura nr 01/08/2014_a za miesiac Styczen 2014 P e e
= PRZEDMIESCIE SZCZEBRZESZYHSKIE
2014-01-31
‘do umowy nr 150005427140021
Sprzedawca
KOLOROWA
Adres: T 77" Tt T -
NIP: 2223 oz
Nr konta wedlug umowy
Nabywca
NARODOWY FUNDUSZ ZDROWIA Z SEDZIBA W WARSZAWIE
Adres: GROJECKA 185, 02-380, WARSZAWA
NIP: 1070001057
Odbiorca
WIELKOPOLSK ODDZIAL WOJEWODZKI NARODOWEGO FUNDUSZU ZOROWIA Z SEDZIBA W POZNANU
Adres: PEKARY 1415, §1-823, POZNAR
Opis:
Podstawa zwolnienia z VAT: Ustugi zwolnione na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 20 ustawy o VAT - PKWiL 85
Data dostawylwykonania usiugi: 2014-01-31 Termin zapaty: 2014-03-28 Sposdb zaplaty: Przelew
Cena Cenajedn.
VAT(%,
LP. A “Zr;';':;“ Nazwa uslugi Jm.| llod¢ | jednostkowa ) brutto ‘;‘;‘.’:‘z
Wart_netto__ | Wart. | Wart. brutio 1
. 3,00 zv/| 3,00
1| 07.0000.213.02-3 |SWIADCZENIA ORTODONCIDLA DZEC! | W ODZEZY ok 5 =00 000 oo 2567809
- 3,00 zv/] 2,00)
2 |0 i
2 | 07.0000214.02-2 |SWIADCZENIA PROTETYKI STOMATOLOGICZNE pk 7 2100 000 2100 0,00
3,00 E 3,00
3| 07.0001.001.14-5 |SWIADCZENIA STOMATOLOGICZNE) POMOCY DORAZNEI - UE Pk 1 200 000 300 4,15
Razem:| 39,00 0,00) 39,00
Stawka Wart Wart Wart
VAT Netto VAT Brutto
zw 39,00 0,00) 39,00
Razem 38,00 0,00) 38,00
Razem: 39,00 z
Stownie: Do zaptaly: trzydzieSci dziewiec ztotych zero groszy

Rys. 17.56 podglad faktury VAT

4. Aby powrdci¢ do rachunkéw refundacyjnych, nalezy w oknie pobrania widoku e-faktury wybrac

Zakoricz —

17.11.1 Faktury elektroniczne z systeméw SRU/SIMP

Lista przekazanych zatacznikow do faktur elektronicznych pochodzgcych z systemdw SRU oraz SIMP jest dostepna

po skorzystaniu z opcji lista zatgcznikow na Liscie rachunkéw refundacyjnych.

Rachunki refundacyjne (medyczne)

Dodawanie rachunku

Nr wedhug sw-dawcy v Zawiera - Szukaj Zlicz rekordy
Rok: - dowolny - ~ Okres: - dowolny - ~ Status: - dowolny — ~ Typ: - dowolny — = Rodzaj: elektroniczny =
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Data il
. Nazwa pliku s
1P Byt wphwy 2100 RS SIS Gles  Rodiai e pierwotmy umowy Fachunki
eDokumentu Nr wediug swiadczeniodawcy
1. 2014-04-25 SIKCH N: Faktura_SRU_zall3 do R: 2013 rachunek N: 15-00-05376-13-15
15:08:49 / N: 15-00-05376-13-15-190 atwierdzenia O: 11 elektroniczny | SD-2012-360 ROZL.
2014-04-25 N: ZAL13/2013 F EWUS

Operacje

588 2! potwierdzenie PDF
usur
lista zatacznikéw

Rys. 17.57 Rachunki refundacyjne (medyczne) — SRU/SIMP

Uzycie opcji lista zatgcznikow spowoduje wyswietlenie Listy zatgcznikow do
(medycznych) SRU/SIMP:

rachunkéw refundacyjnych

Zalaczniki do rachunkéw refundacyjnych (medycznych) SRU/SIMP
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Id zak ika Status Typ zak il Opis Data przekazania Sposéb przekazania Wynik weryfikacii Uwagi NFZ
1. 93 Usuniety RAPORT ZALACZNIK 2014-04-25 Operator NFZ Negatywny
STATYSTYCZNY POBRANY Z 15:09:37
SERWERA FTP.

Pobierz

negatyw Pobierz

Rys. 17.58 Zatgczniki do rachunkdéw refundacyjnych (medycznych)

SRU/SIMP

Na Liscie zatgcznikéw do rachunkéw refundacyjnych SRU/SIMP prezentowane dane posegregowane sg w

nastepujgcych kolumnach:
» Id zatacznika w systemie OW NFZ
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&

Status (aktywny, usuniety)

Typ zatacznika

Opis

Data przekazania

Sposob przekazania

Wynik weryfikacji (do weryfikacji, pozytywny, negatywny)
Uwagi NFZ

VVVVVYVYYVYY

Funkcja Pobierz umozliwia pobranie zatgcznika przez uzytkownika w celu wyswietlenia go w programie
dedykowanym do obstugo danego formatu plikow.

17.12 Dokumenty uprawniajace

17.12.1 Dokumenty uprawniajgce — ryczatt PSZ

System SZOI zostat przystosowany do obstugi dokumentow uprawniajgcych przekazywanych w ramach umow
sieciowych (PSZ). W pierwszej kolejnosci w systemie OW NFZ wypracowana zostaje lista dokumentéw
uprawniajgcych niezbednych do przekazania przez swiadczeniodawce do OW w danym miesigcu. Lista ta dostepna
jest w systemie SZOI po wybraniu menu Sprawozdawczos¢ -2 Dokumenty uprawniajqce — ryczatt PSZ :

Dokumenty uprawniajace przekazane do pozycji rozliczeniowych
finansowanych w ramach ryczattu PS7

[imie  v[zawiers ~[anna | szukai | zlicz rekardy |

Rok: [ dowolny —— V| Okres: [ dowolny - ¥|Status: [ dowslny — | Sprawozdany: |- dowalny - ¥| Wymagany: [ dowslny - ¥

Skan w NFZ: Pokat dokumenty wymagajace przekazania skanu: [

Bietacy zakres pozycjiz 1 - 20

Rok - Okres I _ - Skan -
LP. gires Rodzai Numer e Imie D y Status Wymagany “ii%. Operacje
1. R: 2017  EKUZ | od: - Typ: Papierowo Poprawny Tak Tak historia
0: 10 Do: 2020-  Nr: | przekazania
04-12
2. R: 2020 EKUZ § od: - Typ: Biptm PR ST Elektronicznie Bledny Tak Hie historia
0: 1 Do: 2020-  Nr: [ 4 komentarz przekazania
04-11 usurt
3. R: 2020 Certyfikat ~ AoS0AsAan: 1 od: 2020- Typ: & Papierowo Bledny Tak Hie historia
o:1 01-02  pp komentarz przekazania
Do: 2022- usurt
01-02
4. R: 2020 EKUZ ¢ od: - Typ: ' Brak - Tak Nie
0:2 Do: 2020-  Nr: '

04-11

* Wartos¢ "TAK" oznacza, ze NFZ posiada pozytywnie zweryfikowany skan dokumentu, nie jest wymagane przekazanie skanu. Wartos¢ "NIE" oznacza, 2e NFZ nie posiada w
rejestrza dokumentéw UE p 2weryfik skanu dia h dok sw koni jast ie ich skanéw.

Rys. 17.59 Dokumenty uprawniajace przekazane do pozycji rozliczeniowych finansowanych w ramach ryczattu PSZ.

Lista dokumentéw jest ograniczcona do dokumentéw przekazanych przez biezgcego (zalogowanego)
Swiadczeniodawce i zbudowana jest z nastepujacych kolumn:
* Rok - rok z okresu sprawozdawczego pozycji rozliczeniowych, do ktérych zostat przekazany dokument
uprawniajacy
e Okres - miesigc z okresu sprawozdawczego pozycji rozliczeniowych, do ktdérych zostat przekazany
dokument uprawniajacy
*  Rodzaj - rodzaj dokumentu uprawniajacego
*  Numer - numer dokumentu uprawniajgcego
*  Okres waznosci od - do - data poczgtkowa okresu waznosci dokumentu i data koricowa okresu waznosci
dokumentu
* Identyfikator z numerem - typ identyfikatora $wiadczeniobiorcy i warto$¢ identyfikatora
Swiadczeniobiorcy,
* Imie - imie Swiadczeniobiorcy
*  Nazwisko - nazwisko swiadczeniobiorcy
e  Sprawozdany - sposéb przekazania dokumentu (brak/papierowo/ elektronicznie)
*  Status - status dokumentu uprawniajacego
*  Wymagany - czy przekazanie skanu/kopii dokumentu jest wymagane (tak/nie)
e Skan w NFZ — Tak/ Nie; Wartos¢ "TAK" oznacza, ze NFZ posiada pozytywnie zweryfikowany skan
dokumentu, nie jest wymagane przekazanie skanu. Warto$¢ "NIE" oznacza, ze NFZ nie posiada w
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rejestrze dokumentéw UE pozytywnie zweryfikowanego skanu dokumentu, dla wymaganych
dokumentdéw konieczne jest przekazanie ich skandéw.

Na liscie dokumentéw dostepne sa filtry:

* Rok - rok z okresu sprawozdawczego pozycji rozliczeniowych, do ktérych zostat przekazany dokument
uprawniajgcy — domysinie rok biezacy

* Okres - miesigc z okresu sprawozdawczego pozycji rozliczeniowych, do ktdrych zostat przekazany
dokument uprawniajacy — domysinie miesigc biezacy

*  Status - status dokumentu uprawniajacego

*  Sprawozdany - sposéb przekazania dokumentu (brak/papierowo/ elektronicznie)

*  Wymagany - czy przekazanie skanu/kopii dokumentu jest wymagane (tak/nie)

e Skan w NFZ - tak/nie

*  Pokaz dokumenty wymagajace przekazana skanu

Oraz umozliwiono wyszukiwanie wg:
*  Numeru - numer dokumentu uprawniajacego
*  Numeru ID - wartos¢ identyfikatora swiadczeniobiorcy
* Imienia - imie $wiadczeniobiorcy
*  Nazwiska - nazwisko swiadczeniobiorcy

Operator korzystajgc z dostepnych opcji moze dodawac, usuwac i przeglagdac historie przekazania dokumentu.

Dodawanie i usuwanie dokumentu uprawniajacego:

1. W celu dodania dokumentu uprawniajgcego (skanu dokumentu) nalezy w kolumnie Operacje wybraé
opcje Dodaj.

2. Opcja ta dostepna jest w przypadku, gdy dla danej pozycji na liscie dokument nie zostat jeszcze przekazany
lub zostat on usuniety.

3. Nastepnie nalezy wskaza¢ dokument z dysku komputera.

4. W kolejnym kroku wyswietlane sg dane dotyczgce dokumentu uprawniajgcego, dane przekazywanego
pliku oraz podglad pierwszej strony przekazywanego pliku.

5. Po zatwierdzeniu danych plik zostaje dodany elektronicznie do listy ze statusem do weryfikacji.
Dokument oczekuje na weryfikacje pracownika OW NFZ.

6. W przypadku, gdy dla danej pozycji na liscie dokument jest przekazany a jego status jest rdozny od
pozytywnie zweryfikowanego aktywna jest operacja usuniecia.

7. Po wybraniu tej operacji wyswietlone jest okno ,usuniecie dokumentu” z danymi dokumentu
uprawniajgcego i pliku dokumentu. Po zatwierdzeniu plik zostaje usuniety.
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18 ADMINISTRATOR

18.1 Uprawnienia e-WUS

18.1.1 Wnioski o upowaznienie do sprawdzania prawa do swiadczen

e-WUS to elektroniczny system, nabiezaco informujacy $wiadczeniodawcéw o uprawnieniach pacjentéw
do swiadczen zdrowotnych finansowanych ze srodkéw publicznych, oparty o prowadzony przez NFZ Centralny
Wykaz Ubezpieczonych (CWU). Od 1 styczna 2013 r. kazdy udajacy sie do lekarza moze potwierdzi¢ swoje prawo
do Swiadczen - w szpitalu, przychodni, czy w gabinecie lekarza, bez koniecznosdci przedstawiania dodatkowych
dokumentéw poswiadczajgcych uprawnienia. Do weryfikacji wystarczy jedynie dostep do Internetu, numer PESEL
pacjenta oraz dokument potwierdzajacy jego tozsamosé.!
Aby uzyskaé¢ dostep do systemu e-WUS, $wiadczeniodawca oraz operator musi otrzymad szereg upowaznien,
przyznawanych przez OW NFZ w odpowiedniej kolejnosci:

1. Swiadczeniodawca sktada wniosek o upowaznienie do OW NFZ dla $wiadczeniodawcy
OW NFZ przyjmuje wniosek
Swiadczeniodawca sktada wniosek o upowaznienie do OW NFZ dla administratora e-WUS
OW NFZ przyjmuje wniosek
Administrator e-WUS nadaje upowaznienia dla odpowiednich operatoréw

ukhwnN

Dostep do listy wnioskdw o upowaznienie majg dostep wszyscy operatorzy, majacy nadane uprawnienie
Administracja kontrahentem.

Whiosek o upowaznienie dla éwiadczeniodawcy mozna dodaé przy pomocy opcji | SWiadezeniedawey | josrepne

na ponizszej lisScie Wnioskow o upowaznienie.

Whnioski o upowaznienia do sprawdzania prawa do $wiadczen

Dodawanie wniosku: | $wiadczeniodawcy | [ administratora |

Wydruki: [ Zasady korzystania z eWUS | [ Zalaczniki |

Nrwniosku ~ Zawiera  « Szukaj
Rodzaj wniosku: - wybierz - ~ Status: — wybierz — -
53% Biezacy zakres pozycji: 1 - 20 555
Numer wniosku / upowaznienia PESEL Status )
Lp. Operacje
Rodzaj upowaznienia TImie i nazwisko Data zmiany
1. N:15-E5-2012-10-02-000076 S: przyjety podglad
R: Upowaznienie dia swiadczeniodawcy D: 2012-10-02 09:49:57
2. N:15-E5-2012-10-03-000081 S: przyjety podglad
R: Upowaznienie dla swiadczeniodawcy D: 2012-10-03 10:10:41
3. N: 15-E5-2012-10-03-000082 5: anulowany podalad
R: Upowaznienie dla $wiadczeniodawey D: 2012-10-03 10:49:06
4. N:15-E0-2012-10-03-000080 PESEL: """ TTTC S: odrzucony podalad
R: Upowaznienie dla administratora Imie: KLAUDIUSZ D: 2012-10-03 11:06:17
Nazwisko: .__ .. .
5. N: 15-E5-2012-10-03-000084 5: anulowany podalad
R: Upowaznienie dla swiadczeniodawcy D: 2012-10-03 11:26:28
6.  N:15-ES-2012-10-03-000085 - S: przyjety podalad
R: Upowaznienie dla swiadczeniodawcy D: 2012-10-03 11:42:47
7. N: 15-E0-2012-10-03-000083 PESEL: ="77 " "7777 5: anulowany podalad
R: Upowaznienie dla administratora Imie: KLAUDIUSZ D: 2012-10-04 08:04:52
Nazwisko: .__ .. .
8 N: 15-E0-2012-10-03-000084 PESEL: = 777777 S: przyjety podalad
R: Upowaznienie dla administratora Imig: JAN D: 2012-10-03 13:17:29
Nazwisko: .__ .. __ _

Rys 18.1 Wnioski o upowaznienie do sprawdzania prawa do swiadczen

Podczas dodawania nowego wniosku, operator musi zapoznac sie z regulaminem, a nastepnie go zaakceptowad:

Lhttp://nfz.gov.pl/new/index.php?katnr=9&dzialnr=4&artnr=5112
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Whniosek o upowaznienie do sprawdzania prawa do swiadczen

Prosze zapoznacd sig z ponizsza trescia, a nastepnie zaznaczy? oswiadczenie. ™

1. Zobowigzanie:

Zobowiazujg sig do przestrzegania przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926, z pé#n. zm.) oraz aktéw wykonawczych.

Zobowiazuie sie do zachowania w tajemnicy | nisujawniania danych, o ktérych mowa w art. 50 ust, 5 ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotne] finansowanych ze érodkéw publicznych (Dz.U. z 2008 r. nr 164, poz. 1027, z pézn. zm)
pozyskiwanych ze zbioréw danych Narodowego Funduszu Zdrowia, takze do nieprzekazywania tych danych nieuprawnicnym
osobom trzecim, pod rygorem utraty prawa do kerzystania z systemu Elektronicznej Weryfikacji Uprawnien Swiadczeniobioreaw.

Zapoznatem sig | akeeptujg =

* pola wymagane

Anulyj | [ Dalej —

Rys 18.2 Dodawanie wniosku o upowaznienie do sprawdzania prawa do $wiadczen

Nowo dodana pozycja pojawi sie na liScie upowaznien o statusie przekazany (wniosek jest automatycznie
przekazywany do OW po zatwierdzeniu dodawania).

Zatacznikl | mosliwia pobranie oéwiadczenia.

Zasady korzystania z eWUS

Opcja

Opcja umozliwia podglad oraz wygenerowanie Zasad korzystania z ustugi
Elektronicznej Weryfikacji Uprawnier Swiadczeniobiorcéw - ustuga eWUS.

Po wydrukowaniu i podpisaniu oswiadczenia nalezy go przekaza¢ do OW NFZ, gdzie wydawana jest decyzja. Jezeli
whniosek zostaje odrzucony sciezka zostaje zakonczona, a Swiadczeniodawca przy pomocy opcji Podglad moze
zapoznac sie z przyczyng odrzucenia.

Po przyjeciu wniosku mozna doda¢ upowaznienie dla . 2dMiNIStratora | o \wys. podczas tej operacji nalezy podaé:

e Operatora przy pomocy stonika. Jezeli wybrana osoba nie znajduje sie w stowniku, nalezy jg najpierw
doda¢ w czesci Administrator -> Operatorzy -> Dodawanie operatora

e PESEL danej osoby

(1) Wniosek o upowaznienie do sprawdzania prawa do swiadczen dla administratora

zwin y

Nr wniosku: 15-ES-2013-01-07-000264
Kod: 1500 ... .

Nazwa: SAMORZAD

NIP: == === == ==
REGON: . .vzoLi34
Adres: DEUGA 101 12
64-200 POZNAN

Status: previety

Dane $wiadczeniodawey:

Operator:® BEx

PESEL:*

* pola wymagane

(A | [oeei= ]
Rys 18.3 Dodawanie wniosku dla administratora e-WUS$

Po zatwierdzeniu wniosku jest on automatycznie przekazywany do OW NFZ, gdzie nastepuje jego ocena.
Jezeli wniosek zostaje odrzucony $ciezka zostaje zakonczona, a Swiadczeniodawca przy pomocy opcji Podglad

moze zapoznal sie z przyczyng odrzucenia. Jezeli wniosek dla administratora e-WUS zostat przyjety, moze on
obstugiwac upowaznienia dla operatorow.

18.1.2 Upowaznieni operatorzy

Kolejnym etapem zarzadzania dostepem do systemu e-WUS, jest zdefiniowanie wszystkich operatoréw, ktorzy
maja mie¢ dostep do e-WUS-ia.
Aby rozpoczac prace z upowaznieniami dla operatoréw, nalezy z gtdwnego menu SZOI wybrac sciezke
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Administrator -> Upowaznienia e-WUS -> Upowaznienia.

Upowaznienia éniadczeniodawcy || Upowaznieni operatorzy |

| Dodawanie upowaznienia operatora |

Pobicrz szablony dokumentéw

Upowaznieni operatorzy

PESEL - Zawiera v Szukaj | [ Zlicz rekordy

Okres obowigzywania upowaznienia od: Eldo: =2
Operatorzy zablokewani przez OW: [7] Operatorzy bez aktywnego upowaznienia: [7]

Rodzaj upowaznienia: -- wszystkie -  w

Biezacy zakres pozygji: 1 - 20

Lp. PESEL Login Imig Nazwisko Operacje
R S el W.CHEM. TESTOWY WNIOSKI NA CHEMIOTERAPIE upowaznienia
2. ) TThhen e PRZEMKO PRZEMKQ upowaznienia

Rys 18.4 Upowaznieni operatorzy

Wszyscy operatorzy zablokowani przez OW NFZ sg podswietleni kolorem szarym oraz zapisani kursywa. Po
zablokowaniu operatora przez OW NFZ nie ma mozliwosci dodania nowego upowaznienia dla tego konkretnego
operatora, do czasu jego odblokowania.

Opcja | Dodawanie upowaznienia operatora | n,ojjiwia nadanie uprawienia dostepu do systemu e-WU$

wybranym osobg. Podczas tej operacji nalezy wybraé odpowiedniego operatora ze stownika, podaé jego numer
PESEL oraz okres obowigzywania dostepu od.

(1) Dodawanie upowaznienia operatora

Rodzaj upowaznienia: zwykte
Operator: Elx

PESEL:

Okres obowiazywania:
Data od: =

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys 18.5 Dodawanie upowaznienia operatora

Jezeli w stowniku operatoréw nie mozna wyszukac jakiejs osoby, nalezy:
1. Przejs¢ do menu Administrator -> Operatorzy (jako administrator $wiadczeniodawcy)

Wybra¢ opcje Dodawanie operatora

Wprowadzi¢ podstawowe dane operatora
Nowo dodany operator musi sie zalogowac¢ do SZOI oraz zmieni¢ hasto (system wymusi jego zmiane)
Operator pojawi sie w powyzszym stowniku

ukhwnN

W przypadku, gdy administrator e-WUS posiadajacy upowaznienie jest dodawany jako operator, system zglosi
ponizszy btagd. W takim przypadku nalezy najpierw zablokowa¢ upowaznienie dla administratora,
a nastepnie dodac osobe jako operatora.

(2) Dodawanie upowaznienia operatora - Podsumowanie

Btad operacji

Nalezy zablokowaé aktywne upowaznienie administracyine przed przyigcie

Rys 18.6 Dodawanie upowaznienia operatora - Btgd

Administrator e-WUS moze blokowa¢ upowaznienia dla poszczegdlnych operatoréw.
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UWAGA
Operacja zablokowania upowaznienia jest nieodwracalna. Aby przywrdci¢ operatorowi mozliwos¢ sprawdzania
prawa do swiadczen pacjenta, konieczne jest otrzymanie nowego upowaznienia.

Aby zablokowa¢ wybranego operatora nalezy wybraé opcje upowaznienia, a nastepnie dla wybranego numeru
upowaznienia skorzystac z opcji Zabloku;j.

Upowaznienia operatora do sprawdzania prawa do swiadczen
Nrupowaznienia v Zawiera v [ szukaj | [ Zlicz rekordy
Okres obowiazywania od: Bdo: =
Status: — wszystkie —
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Lp. Nr upowaznienia Okres obowiazy i Rodzaj Znieni Status Operacje
1. 15-E0-2012-10-16-000133 Od: 2012-10-16 zwykle zablokowane powdd blokady
Do: 2015-10-16 Od: 2012-10-17
2. 15-E0-2012-10-17-000134 Od: 2012-10-17 administracyjne aktywne zabloku
Do: 2015-10-17
3. 15-ES-2012-10-15-000161 0Od: 2012-10-15 zwykle zablokowane powdd blokady
Do: 2015-10-15 Od: 2012-10-16

Rys 18.7 Upowaznienia operatora do sprawdzania prawa do Swiadczen

Opcja Powadd blokady umozliwia zapoznanie sie z powodem blokady np.:
e Blokada automatyczna - przyjecie upowaznienia nr 15-E0-2012-10-17-000134 — blokada nadana przez
system automatycznie, po przyjeciu nowszego upowaznienia przez OW NFZ.
e Blokada upowaznienia kontrahenta nr 15-ES-2012-10-03-000085 — generowana po zablokowaniu
upowaznienia kontrahenta

18.2 Upowaznienia KOC

Obszar: Administrator
Menu: Upowaznienia KOC — Upowaznienia

W tej czesci systemu, nalezy wprowadzi¢ i zarzadzac lista operatordw, ktérzy posiadajg upowaznienie do
weryfikacji danych pacjentek, w zakresie objecia koordynowang opiekg nad kobietkg w cigzy (KOC).

Dodanie operatora do listy oznacza nadanie mu upowaznienia do pracy z danymi osobowymi pacjentek
i weryfikacjg ich uprawnien.

Wybér opcji Administrator - Upowaznienia KOC — Upowaznienia spowoduje wyswietlenie okna Upowaznieni
operatorzy.

18.2.1 Dodawanie upowaznienia operatora

W celu dodania upowaznienia nalezy:
1. Naliscie Upowaznieni operatorzy wybrac opcje Dodawanie upowaznienia operatora. Wyswietlone
zostanie okno (1) Dodawanie upowaznienia operatora.

(1) Dodawanie upowaznienia operatora

Rodzaj upowaznienia: zwykle
Operator:™ | |EI%

PESEL:*

Okres obowiazywania:

* pola wymagane

Rys. 18.1 Przyktadowe okno (1) Dodawanie operatora
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2. W polu Operator nalezy wybraé opcje wybierz E i wskazaé ze stownika uprawniong osobe.

3. W polu PESEL nalezy wprowadzi¢ numer PESEL wybranej osoby.

4. W polu Okres obowigzywania — data do nalezy wskazaé date, od ktérej obowigzuje upowaznienie (data

nie moze by¢ pdzniejsza niz data biezaca).

5. Woybrac¢ opcje Dalej. Wyswietlone zostanie podsumowanie danych (2) Dodawanie operatora.
6. Jedlidane w podsumowaniu sg poprawne — nalezy wybra¢ opcje zatwierdz.
Jedli dane w podsumowaniu sg niepoprawne — nalezy wybra¢ opcje Wstecz i poprawi¢ btedne

informacje.

System weryfikuje, czy operator posiada zarejestrowane upowaznienie. Jesli tak — wyswietlony zostanie btgd
dodawania operatora — operator nie zostanie ponownie dodany do listy.

18.2.2 Odbieranie upowaznienia operatora

W celu odebrania upowaznienia operatora do weryfikacji danych pacjentek dla ustugi KOC, nalezy:
1. Naliscie Upowaznieni operatorzy wyszukac osobe posiadajgca uprawnienie, ktdra ma je utraci¢ (np.: za

pomocy opcji wyszukiwania wg nr PESEL)

2. W kolumnie Operacje dla tej osoby — wybra¢ opcje upowaznienia. Wyswietlone zostanie okno
Upowaznienia operatora do weryfikacji, czy kobieta jest objeta opiekq KOC.

Operator
b h

ESEL: ¢
Legin: 150005570
Imie: =

[N uporstnienis zaiers vl | T

Biezacy zakres pozycii: 1 - 20

Lp. Nr Enieni Okres i i Rodzaj upowainienia Status
I KC-16-07-14-00021 0d: 2016-07-14 Zwykle aktywne
Do: 9999-12-31

Upowaznienia operatora do weryfikacji, czy kobieta jest objeta opieka KOC

Operacie
zabloku

Rys. 18.2 Przyktadowe okno Upowaznienia operatora do weryfikacji

3. W celu unikniecia pomytki, w gornej czesci okna wyswietlane sg dane operatora, dla ktérego ma zostac
wykonana blokada upowaznienia. Jesli dane s zgodne, nalezy wybraé opcje zablokuj. Wyswietlone

zostanie okno (1) Blokowanie upowaznienia operatora.
4. W oknie wyswietlane sg dane upowaznienia. Nalezy:
a. Wprowadzi¢ powdd blokady

5. Wybra¢ opcje Dalej. Wyswietlone zostanie okno (2) Blokowanie upowaznienia operatora -

Podsumowanie, ktore nalezy zatwierdzic.

18.3 Zarzadzanie operatorami

18.3.1 Dodawanie operatora systemu
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Operatorzy
& Pobierzraport | | + Dodawanie operatora
Nazwisko Zawiiera [ nazwisko] Szukaj
Aktywnosc: | — wszystie — Aktywnos¢ na dzien: | 2022-09-29
9 pozycji
Lp. Login Nazwisko i imig Aktywnosc Obstuga
1, | ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM Tak B Uprawnienia
& Edytuj
i Usui
9 Historia
5. | DNAZWISKO NAZWISKO DAWID Tak B Uprawnienia
: # Edytuj
o Usun
‘D Historia
3, | GNAZWISKO1 NAZWISKO_1 GRZEGORZ Tak B Uprawnienia
' # Edytyj
o Usuit
‘D Historia

Rys 18.8 Operatorzy

+ Dodawanie operatora

Wybér opcji spowoduje wyswietlenie okna pozwalajacego na wprowadzenie danych o

nowej osobie obstugujgcej system SZOL.

W pierwszej kolejnosci nalezy uzupetnic:

» Imie

» Nazwisko

> Login - nazwa uzytkownika, na ktdrg operator bedzie sie logowat do systemu (nazwa musi posiadac od pieciu
do dwudziestu znakdw)

Hasto - indywidualne hasto uzytkownika, ktérym operator bedzie potwierdzat swoje logowanie do systemu
(hasto musi sktada¢ sie z minimum pieciu znakéw — maksymalnie dwudziestu znakéw)

Potwierdzenie hasta

Adres e-mail

Aktywnos$é — wigczenie / wytgczenie aktywnego trybu pracy operatora

Wyslij powiadomienie mailem - zaznaczenie pola daje mozliwos¢ przestania informacji do operatora na adres
e-mail.

Zapis wprowadzonych danych uzyskuje sie klikajgc w przycisk .

W przypadku btednego wprowadzenia danych, pojawig sie komunikaty dotyczace btednej informacji (np.: 'To pole
nie moze byc¢ puste', 'To pole musi mie¢ dtugos¢ pomiedzy 5 a 20 znakoéw'). Nalezy poprawi¢ btedne pola
i ponownie zatwierdzi¢ wprowadzanie.

\4

VvV VYV V

Dodanie operatora na liste nie jest jednoznaczne, z jego aktywnoscig w systemie. Wprawdzie operator posiada
wtaczong aktywnosé, jednak nie zostaty mu nadane uprawnienia pracy w systemie. Brak uprawnienia nie pozwoli
operatorowi zalogowac sie do systemu.

Dodawanie / usuwanie uprawnien dla operatora wykonuje sie poprzez opcje Uprawnienia.

Opcja | Pobierzraport |05 liwia zapisanie na dysku komputera raportu w postaci pliku *.xlsx, ktéry zawiera liste

operatorow zgodng z aktualnie wybranymi kryteriami wyszukiwania / filtrowania.

Opcja historia dostepna w kolumnie Operacje umozliwia zapoznanie sie z historiag zmian jakie zostaty
przeprowadzone na danych wybranego operatora.

Wykorzystujac filtry Aktywnos¢ oraz Aktywnos¢ na dzien mozna zweryfikowaé czy wybrany operator byt
aktywny/nieaktywny w danym daniu. Jezeli po zastosowaniu filtrow operator nie pojawi sie na liscie to znaczy, ze
wtedy nie istniat.

18.3.2 Edycja operatora systemu
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Konta operatorow $wiadczeniodawcow w systemie SZOl sg wykorzystywane rowniez do uwierzytelniania
w systemie eWUS. Zmiana danych operatora w systemie SZOI (imie i nazwisko) skutkuje automatyczna modyfikacja
tych danych w systemie eWUS.

Jezeli operator, ktéremu zmieniono dane, posiadat w systemie eWUS aktywne upowaznienie administracyjne lub
zwykte, woéwczas upowaznienia te sg blokowane, a informacja o blokadzie jest przekazywana do systemu SZOI.

Edytuj dane

Zmiana danych osobowych (imienia lub nazwiska) spowoduje zablokowanie upowaznienia 15-EQ0-2013-07-11-000529 w systemie eWus,
Czy na pewno chcesz zablokowad upowaznienie operatora BN == &8 do korzystania z systemu eWUs?

NIE TAK

Rys 18.9 Edycja danych operatora — Blokada upowaznienia eWUS

W przypadku potwierdzenia (opcja ‘TAK”) zmiany zostang zapisane, w przypadku zaprzeczenia (opcja ,,NIE) zmiany
nie zostang zapisane i operacja zmiany danych zostanie anulowana.

Jesli operator, ktéremu zmieniono imie lub nazwisko, posiadat w systemie eWUS aktywne upowaznienie zwykte, to
po zatwierdzeniu operacji zostanie wyswietlony komunikat:

Komunikat

Uwaga! .
Zablokowano upowaznienie 15-E0-2013-07-11-000529 operatora B BL B8 w systemie eWUS.
W celu umozliwienia pracy tego operatora w systemie nalezy dodac nowe upowaznienie.

Przetaduj

Rys 18.10 Edycja danych operatora — Informacja

Jeéli operator, ktéremu zmieniono imie lub nazwisko, posiadat w systemie eWUS aktywne upowaznienie
administracyjne, to po zatwierdzeniu operacji zostanie wyswietlony komunikat:

Edytuj dane

Zmiana danych osobowych (imienia lub nazwiska) spowoduje zablokowanie upowaznienia 15-E0-2013-07-11-000530 w systemie eWus.
Czy na pewno chcesz zablokowad upowaznienie operatora MiEE &TT#&AE do korzystania z systemu eWUS?

NIE TAK

Rys 18.11 Edycja danych operatora — Informacja

18.3.3 Usuwanie operatora systemu

Opcja Usun znajdujaca sie w kolumnie Obsfuga umozliwia usuniecie tych operatoréw, ktérzy nie wykonywali w
systemie zadnych operacji. W przypadku operatoréw, ktdrzy korzystali wczesniej z SZOI, nalezy dokonaé
dezaktywacji operatora (Administrator -> Zarzqdzanie operatorami -> Edytuj -> Aktywnosc - N).

18.3.4 Nadawanie uprawnien operatorowi systemu

Zmiane uprawnien, badz dodanie uprawnien wykonuje sie w oknie Edycji uprawnieri. Okno wyswietlane jest po
wybraniu opcji uprawnienia umieszczonej w kolumnie upraw, dla wybranego operatora.

W oknie Edytuj uprawnienia obok danych operatora, dla ktérego wykonywana jest modyfikacja uprawnien,
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dostepna jest lista zadan, jakie moze wykonywac operator.

. ... . Typ kontrahenta Wymagane
Opcja Sciezka obecnie il u g .
Swd. Podwykonawca uprawnienie
Powitanie Informacje -> Powitanie X X Brak
Regulamin Informacje -> Regulamin X X Brak
K ikat t k ikaté
onlqu.m aty Komunikaty -> Biezgce X X Odezyt komunikatow
biezace operatora
Komu'nlkaty Komunikaty -> Archiwum X X Odczyt komunikatéw
archiwum operatora
K.omL'mlkaty Komunikaty -> Biezace Prawo dostepu do
zawierajace dane . . X X e
. Komunikaty -> Archiwum danych wrazliwych
wrazliwe
P jat->P jot->D Rej j k
Dane podmiotu otencja od.mlot ane X X eJestrac.Ja str.u t.ury
podmiotu organizacyjnej
P jat -> k
Jednostki otfenqa. struktura . Rejestracja struktury
. . organizacyjna -> Jednostki X X . Lo
organizacyjne . . organizacyjnej
organizacyjne
" Potencjat -> struktura . .
Komorki . . Lo Rejestracja struktury
oreanizacvine organizacyjna -> Komorki X X organizacvinei
& V) organizacyjne & vine)
Lokalizacje Potencjat -> struktl.Jra . X X ReJestrac.Ja str.ukt.ury
wykonawcza -> Lokalizacje organizacyjnej
P jat -> k
Miejsca udzielania otencjai ->stru .tl.”a Rejestracja struktury
. i wykonawcza -> Miejsca X X . L
Swiadczen . o ) organizacyjnej
udzielania swiadczen
P jat->Z
- oten'CJa asoby . Rejestracja struktury
Zasoby $wiadczeniodawcy/apteki-> X X organizacvinei
Zasoby & Yine)
. Potencjat -> Zasob . .
Zatrudniony .. © enga I . Rejestracja struktury
ersonel $wiadczeniodawcy/apteki -> X X organizacvinei
P Zatrudniony personel g yine]
P jat->Z
Whioski o zmiane L, otenga asoby . . .
$wiadczeniodawcy/apteki -> Rejestracja struktury
danych osoby N . X X . L
Whioski o zmiane danych osoby organizacyjnej
personelu
personelu
- N -
Blokady oséb Umowy -> Blokady oséb X i Umowy
personelu personelu
Potencjat -> Wydzielone zasoby Reiestracia struktur
Personel RTM $wiadczeniodawcy/apteki -> X X Jor aniJzac inei y
Personel RTM g yjnej
Umowy/promesy Potencjat -> Umowy/promesy X X Rejestracja struktury
wspotpracy wspotpracy organizacyjnej
, WerSJe profllu Potencjat -> Wersje profilu Rejestracja struktury
Swiadczeniodawcy $wiadczeniodawcy / apteki X X organizacyjnej
/ apteki y/ap g yinej
Harmonogramy Potencjat -> Harmonogramy X X Rejestracja struktury
wzorcowe wzorcowe organizacyjne;j
Przekaz?nie Potencjat -> Przekazanie X X Przekazanie potencjatu
potencjatu potencjatu
Produkty Realizator -> Produkty handlowe X - Realizacja zaopatrzenia
handlowe Realizator
Zest 3 X N .
es awy Realizator -> Zestawy produktéw . - Realizacja zaopatrzenia
produktéw Realizator
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Grupy miejsc Realizator -> Grupy miejsc X Realizacja zaopatrzenia
Py ) Py J Realizator ) P
Lista uméw Umowy -> Lista umoéw X Umowy
ZgochY r?a Umowy->Zgody na wczesniejsze Obstuga wnlos'kow .
wczesniejsze . . X dotyczacych rozliczenia
. . rozliczenie )
rozliczenie umoéw
Inf j h
Informacja o ruchu Pacjent -> Ruch pacjentow -> " orm?qa (,) ruchu
acjentéw Informacja o ruchu pacjentow X pacjentow -
P podglad/edycja
Inf j h
Raporty o ruchu Pacjent -> Ruch pacjentow -> " orm?qa (,) ruchu
acjentow Raporty X pacjentow -
P podglad/edycja
Zgtoszenia zmian Umowy ->Zgtoszenia zmian do X Zgtoszenie zmian do
do umowy umowy umowy
Chemioterapia Pacjent -> Chemioterapia . .
. . . Chemioterapia
niestandardowa - niestandardowa -> Lista X . -
L . przegladanie wnioskéw
whnioski whnioskdéw
hemi -
.C emioterapia Pacjent -> Chemioterapia Chemioterapia
niestandardowa - . . . X . -
niestandardowa -> Lista zgéd przegladanie wnioskéw
zgody
Swiadczenia . - .
. Pacjent -> Swiadczenia . .
rozliczane . . . . . Zgody indywidualne
. . . rozliczane indywidualnie -> Lista X . sy
indywidualnie - ay przegladanie wnioskéw
S whnioskdéw
whnioski
Swiadczenia . - )
. Pacjent -> Swiadczenia . .
rozliczane . . . . . Zgody indywidualne
. . . rozliczane indywidualnie -> Lista X . L
indywidualnie - 206d przegladanie wnioskéw
zgody 8
Listy aktywne Sprawozdawczos¢ -> Listy .
X L POZ/KA
POZ/KAOS aktywne POZ/KAOS isty POZ/KAOS
Zestawienia Sprawozdawczos$¢ -> Zestawienia X Zestawienia zbiorcze
zbiorcze POZ zbiorcze POZ POz
R t ‘s
statars)fcmne Sprawozdawczosé -> Raporty X Raporty statystyczne
(me\::iy\c/zne) statystyczne medyczne (medyczne)
R
.aporfcy Sprawozdawczosc¢ -> Raporty Rachunki refundacyjne
rozliczeniowe ) . X
rozliczeniowe medyczne (medyczne)
(medyczne)
. . . . Sprawozdawczo$¢ -> Zadania . . . .
Zadania rozliczenia . . X Zadania rozliczenia
rozliczenia
Rachunki . . . .
) Sprawozdawczos¢ -> Rachunki Rachunki refundacyjne
refundacyjne refundacyjne medyczne X (medyczne)
(medyczne) V) ¥ y
- % > —
Raporty .kolejek Sprawozdawcz.osc Kolejki X Kolejki oczekujacych
oczekujgcych oczekujgcych
Raporty Z Sprawozdawczos$¢ -> Raporty z Raport z fakturami
fakturami . A X S
S fakturami zakupowymi lekow zakupowymi lekow
zakupowymi lekow
. . . . Rejestracj dké
Przypadki udaréw Pacjent -> Przypadki udaréw X elestracja pr:zypa ow
udaréw
S d $¢->R t
Raporty prawozdawezosc apf)r i X Raporty statystyczne
statystyczne [ZPX] statystyczne - zaopatrzenie -> Realizator (medyczne)
Raporty statystyczne [ZPX]
Konta bankowe - Umowy -> Konta bankowe -> X Obstuga kont

whioski

Whioski

bankowych
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Konta bankowe - Umowy -> Konta bankowe -> X i Obstuga kont
przyszte umowy Przyszte umowy bankowych
. _> A . .
Wykonanie .P:f\qent SW|adczen|a. Weryfikacja $wiadczen
. , limitowane -> Wykonanie X - .
Swiadczen L ; limitowanych
Swiadczen
Pacjent -> Swi i
Wykonanie . e.\qen SW|adczen|a. X Weryfikacja swiadczen
.. i limitowane -> Wykonanie - e
Swiadczen z grupy L . Stomatolog limitowanych
Swiadczen z grupy
. Administracja
t A trator -> t X X
Operatorzy dministrator -> Operatorzy kontrahentem
Alerty Administrator -> Alerty X X Zarzadzanie alertami
Wykaz.akty,wnych Administrator -> Ser'W|s _,> X i Serwis SZO|
epizodéw Wykaz aktywnych epizodow
is SZOliR
Lista przestanych | Administrator -> Serwis -> Lista X i Serwslfai St Lz::orty
komunikatow SWX | przestanych komunikatow SWX ysty
(medyczne)
Stowniki Administrator -> Stowniki X - Pobieranie stownikéw

Uprawnienie Prawo dostepu do danych wrazliwych umozliwia dostep do komunikatéw przekazywanych przez NFZ
oznaczonych jako zawierajgce dane wrazliwe. Operatorzy nieposiadajgcy tego uprawnienia, beda widzie¢ jedynie
temat komunikatu, a zamiast tresci tekst ‘Komunikat zawiera dane wrazliwe’.

Uprawnienie Administracja kontrahentem umozliwia operatorowi wykonywanie wszelkich operacji z zakresu
administratora: dodawanie, edycje i usuwanie operatoréw oraz ustawienia uprawnien. Uprawnienie powinno by¢
dostepne tylko dla administratora systemu SZOl.

Uprawnienie Praca z modutem uzytkownika SZOl umozliwia operatorowi zalogowanie sie do systemu
i przegladanie poszczegdlnych obszaréw pracy.

Uprawnienie Serwis SZOIl pozwala wykonywac czynnosci serwisowe dotyczgce rozliczenia swiadczen medycznych,
w tym generowania komunikatéw usuwajgcych SWX.

Nowo nadane uprawnienia bedg dziata¢ po przelogowaniu sie operatora.

Jezeli operator nie ma nadanych uprawniei do wybranego menu to jest ono podswietlone kolorem szarym. Po
wybraniu menu, do ktérego operator nie ma dostepu, system zgtosi btad:

111 Uwaga !
Podany operator nie posiada uprawnienr do wybranej opcji.
Uprawnienia dla danego operatora mozna nada¢ w menu Administrator - Operatorzy - uprawnienia.

18.4 Zestawienie operatorow
18.4.1 Operatorzy z uprawnieniami

W oknie listy operatoréw z uprawnieniami po zdefiniowaniu wybranych kryteriow wyswietleni zostang operatorzy,
ktérzy posiadajg przynajmniej jedno wybrane uprawnienie sposrdd zadanych.
Przyktadowo, aby wyswietli¢ operatoréw posiadajgcych co najmniej jedno uprawnienie z puli:

Administracja kontrahentem / Przekazanie potencjatu / Zgtoszenie zmian do umowy

. . 3 . . T .| Szukaj
nalezy z rozwijalnego meny wybraé kolejno trzy powyisze uprawnienia i opcje | >***%

zostang operatorzy posiadajgcy przynajmniej jedno uprawnienie:

. Na liscie wyswietleni
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Operatorzy z uprawnieniem
& Pobierz raport v D Historia uprawnienia
Wybierz uprawnienie
Wyczysc
Administracja kontrahentem %
Obstuga wnioskéw dotyczacych rozliczenia uméw %
€ Na liscie widoczni sq operatorzy posiadajacy PRZYNAJMNIE] jedno wybrane
uprawnienie.
Login Zawiera Szukaj
Aktywnosc: | — wszystkie -
7 pozydji
Lp. Login Nazwisko i imie Aktywnosé
1. | ANAZWISKO?2 NAZWISKO_2 ADAM Tak
5. | DNAZWISKQ NAZWISKO DAWID Tak

Rys 18.12 Operatorzy z uprawnieniami

Klikniecie krzyzyka znajdujacego sie obok uprawnienia (np. “dministracja kontrahentemn %) 5 o5 6wny wybor

.. | Szukaj AT . . . . L . . .
opcji wyswietli operatoréw posiadajgcych co najmniej jedno z dwdch okreslonych uprawnien.
Wykorzystujac dodatkowe filtry takie jak Login, Nazwisko, E-mail oraz Aktywnos¢ mozna doktadniej okresli¢ jakiego
operatora sie szuka.

Opcja | & Poblerzraport ~ |y qtepna na liscie operatoréw z uprawnieniami umozliwia zapisanie na dysku
komputera raportu w postaci pliku *.xIsx, ktéry zawiera:

a) liste operatoréw zgodng z aktualnie wybranymi kryteriami wyszukiwania / filtrowania.

b) historie uprawnien operatoréw dotyczgcych wybranych uprawnien

Opcja |2 Histeria uprawnienia | ;) sliwia zapoznanie sie ze szczegtowa historig zmiany uprawnien operatoréw
zgodnie z zastosowanymi filtrami. Aby raport z historig zostat wygenerowany na liscie moze by¢ wybrane tylko
jedno uprawnienie. Opcja | = FoPierzrapert | wala zapisa¢ na dysku komputera raportu z historia wybranego
uprawnienia. Kolumna Rodzaj operacji moze zawierac¢ informacje takie jak:

a) Inicjalizacja — zmiana systemowa wygenerowana podczas wdrozenia funkcjonalnosci

b) Edycja — modyfikacja uprawnienia

c) Dodanie — dodanie operatora do systemu

* Powrét do listy operatoréw z uprawnieniem

Historia uprawnienia

& Pobierz raport

Login Zawiera Szukaj

@ UWAGA: dane dotyczace historii uprawnieri zbierane s od dnia 2022-10-14.

7 pozydi
Lp. Uprawnienie Login Nazwisko i imie Stan Data operacji Rodzaj operadji Wykonawca
1 Administracja kontrahentem KNAZWISKO4 NAZWISKO_4 KINGA posiada 2022-10-14 12:17:39 inicjalizacja SYSTEM
2 Administracja kontrahentermn MNAZWISKOS NAZWISKO_5 MICHAE nie posiada 2022-10-1412:117:39 inicjalizacja SYSTEM
Administracja kontrahentem TNAZWISKO7 NAZWISKO_7 TOMASZ nie posiada 2022-10-1412:17:39 inicjalizacja SYSTEM

3.

Rys 18.13 Historia uprawnienia

Dostep do powyiszej funkcjonalnosci majg tylko uzytkownicy z nadanym uprawnieniem Administracja
kontrahentem.
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18.4.2 Uprawnienia operatora

W oknie Uprawnienia operatora prezentowana jest lista wszystkich uprawnieri danego operatora / operatoréw.

. . o .. kaj Lo L.
Przyktadowo, po wybraniu ze stownika operatora ANAZWISKO2 oraz kliknigciu opcji na liscie wyswietlone
zostang wszystkie uprawnienia tej osoby:
Uprawnienia operatora
& Pobierz raport ~ D Historia uprawnienia
Wybierz operatora
Wyczysé
ANAZWISKOZ %
Uprawnienie Zawiera Szukaj
+| Uprawnienia centralne
32 pozygje
Lp. Login Nazwisko iimie Aplikacja Uprawnienie
1 | ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM SZOI Obstuga kont bankowych
2 | ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM SZOl Obstuga wnioskéw dotyczacych rozliczenia uméw
3 | ANAZWISKO2Z NAZWISKO_2 ADAM SZOI Praca z modulem uzytkownika SZOI
4 | ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM SZOI Praca z ustuga dostepowa
5 | ANAZWISKO2 NAZWISKO_2 ADAM SZOl Przekazanie potengjatu

Rys 18.14 Uprawnienia operatora

Dodatkowo uzupetniajgc konkretng nazwe uprawnienia i wybierajgc opcje Szukaj

zdefiniowanej pozycji .

mozna zawezic liste tylko do

L ares L . . . . Uprawnienia centralne
Aby wyswietli¢ uprawnienia operatora do systemow centralnych, nalezy zaznaczy¢ opcje P

i wybra¢ | ukai

Opcja | Pebierzraport ~ [, 0sliwia zapisanie na dysku komputera raportu w postaci pliku *.xIsx, ktdry zawiera:

a) liste uprawnien operatoréw zgodng z aktualnie wybranymi kryteriami wyszukiwania / filtrowania.
b) historie uprawnien operatoréw

Opcja |2 Misteria uprawnienia |\, sliwia zapoznanie sie ze szczegétowa historia zmiany uprawnien operatora

zgodnie z zastosowanymi filtrami. Aby raport z historig zostat wygenerowany, na liScie moze by¢ wybrany tylko

jeden operator. Opcja | == FePierzraport | wala zapisa¢ na dysku komputera raport z historig uprawniefi

wybranego operatora. Kolumna Rodzaj operacji moze zawierac informacje takie jak:
a) Inicjalizacja — zmiana systemowa wygenerowana podczas wdrozenia funkcjonalnosci
b) Edycja — modyfikacja uprawnienia
c) Dodanie — dodanie operatora do systemu
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Uprawnienie

Lp. Login

ANAZWISKO2
ANAZWISKO?2
3, | ANAZWISKO2

4 | ANAZWISKO2

“ Powrt do listy uprawnien operatoréw

Zawiera

Nazwisko i imie
NAZWISKO_2 ADAM
NAZWISKO_2 ADAM
NAZWISKO_2 ADAM

NAZWISKO_2 ADAM

Historia uprawnien operatora

Szukaj

€ UWAGA: dane dotyczace historii uprawnieri zbierane s od dnia 2022-10-14 dla OW NFZ oraz
2022-10-14 dla Centrali NFZ.

Aplikacja Uprawnienie Stan
SZol Administracja kontrahentem nie posiada
570l Akceptacja warunkéw finansowania ugody nie posiada
SZ0I Chemioterapia anulowanie wniosku nie posiada
szol Chemioterapia edygja potwierdzenia wniosku nie posiada

Data operacji
2022-10-1412:17:39
2022-10-1412:17:39
2022-10-1412:17:39

2022-10-1412:17:39

& Pobierz raport

64 pozycje

Rodzaj operacji Wykonawca

inicjalizacja

inicjalizacja

inicjalizacja

inicjalizacja

SYSTEM

SYSTEM

SYSTEM

SYSTEM

Dostep do

powyzszej

kontrahentem.

Rys 18.15 Historia uprawnien operatora

funkcjonalnosci majg tylko uzytkownicy z nadanym

18.4.3 Historia wykorzystania tokenu autoryzacyjnego

uprawnieniem Administracja

Menu: Administrator — Zestawienia operatorow — Historia wykorzystania tokenu autoryzacyjnego
Funkcjonalnos¢ dostepna tylko dla operatoréw z uprawnieniem: Administracja kontrahentem.

Dostepna funkcjonalnosé¢ umozliwia weryfikacje czasu dostepu do aplikacji WWW przez wybranego operatora
Swiadczeniodawcy.
Wyswietlenie danych wymaga:
1. W polu Operator wskazania operatora, dla ktérego majg zosta¢ wyswietlone dane dot. monitorowania
pracy. Operatora mozna wybrac z listy rozwijalnej lub wybdér mozna poprzedzi¢ wpisaniem ciggu znakow
odpowiadajacych imieniu, nazwisku badz loginowi operatora — w efekcie lista operatoréow zostanie skrécona
do tych, ktore zawierajg wskazany ciag znakow;
2. W polach Data do — Data do wybrac¢ okres weryfikacji wykorzystania tokenu. W chwili obecnej system
umozliwia weryfikacje danych z dwdch ostatnich miesiecy poprzedzajacych miesigc weryfikacji (np.: dla
stycznia 2023 dostepny okres sprawdzenia to listopad i grudzien 2022r.)

Historia wykorzystania tokenu autoryzacyjnego

Operator: | ‘

| v ‘ * | Data od: ‘ - 3| Data do: ‘ R,

=] | Szukaj

€) Wybierz operatora oraz zakres dat, & nastepnie Kliknij “Szukaj', aby wyswietlic wyniki.

Rys 18.16 Historia wykorzystania tokenu — wyszukiwanie

3. Wybra¢ opcje Szukaj. Czynnos$¢ spowoduje wyswietlenie historii wykorzystania tokenu dla
uzytkownika.

Jak czyta¢ wynik zestawienia?
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Historia wykorzystania tokenu autoryzacyjnego
& Pobierz raport
Operator: | SWI X | Dataod; | 20230127 Data do; | 20230127 Szukaj
5 pozycji

Lp. Login Program Modut Token Logowanie do systemu Data operacji

lokalnego 2023-01-27 10:40:42

okalnego

okalnego

lokalnego 2023-01-27 01:57:51

lokalnego 2023-01-27 01:17:27

Rys 18.17 Historia wykorzystania tokenu autoryzacyjnego

Dane dotyczace logowan operatora prezentowane sg w kolejnosci malejgcej wg daty operacji.

Informacja dotyczy logowania do systemow lokalnych (SZOI / SNRL) oraz centralnych (ap-ZZ).

Logowanie do systemdw zapisywane jest w dwoch etapach jako logowanie do serwera administracyjnego KAAS, a
nastepnie logowanie do aplikacji (status: Wejscie do systemu) — pod warunkiem, ze operator ma uprawnienie
»Praca w systemie”.

& Pobierzraport | 0 cia Pobierz raport umozliwia pobranie wyniku zestawienia do pliku xIsx.

18.4.4 Historia wykorzystania uprawnien operatora

Menu: Administrator — Zestawienia operatorow — Historia wykorzystania uprawnien operatora
Funkcjonalnos¢ dostepna tylko dla operatordw z uprawnieniem: Administracja kontrahentem.

System zbiera dane na temat wykorzystania poszczegdlnych uprawnien przez operatoréow podczas pracy
w SZOl. Informacje o uzyciu danego uprawnienia operatora w zakresie wykorzystywanych systeméw (SZOI, SNRL,
ZZ), pozwala administratorowi dokonaé przegladu aktywnosci swoich pracownikdw w zakresie posiadanych
uprawnien, co moze by¢ wykorzystywane np. podczas lokalnych audytéw bezpieczenstwa wewngatrz organizacji.
Swiadome zarzadzanie bezpieczeristwem w zakresie przydzielanych dostepéw, umozliwia przeprowadzenie analizy
wykorzystania poszczegdlnych uprawnien.

Historia wykorzystania uprawnien operatora zbiera dane od momentu wdrozenia funkcjonalnosci tj. 1
pazdziernika 2023.

Prezentowana lista zawiera nastepujgce informacje:
» Login operatora
» Program (SZOlI, SNRL, ZZ)
» Token —kazdej sesji odpowiada inny token
» Czy posiada uprawnienie?
» Nazwa uprawnienia
» Data operacji
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Historia wykorzystania uprawnien operatora
& Pobierz raport
operstor 750 T ataodt (25508 pota do: (250827 =]
[ Token | zawiers v |
11 pazyei

Lp. Login Program Token Posiada uprawnienie Nazwa Uprawnienia Data operacji
4. | 1500 szol BSSXOA_pblzxWhegds! TAK Odezyt komunikatéw operatora 20230027 14:05:56
5. | 1500 szol BSSxOA_pbloxMhegds! TaK Odezyt komunikatéw operatora 20230027 14:05:55
3, | 1500 sz0l BSS%0A_pblaxMxgds! TAK Administracja kontrahentem 2023-09-27 14:05:55
4, | 1500 szol BSSXOA_pbloxhicgds! TAK Odayt komunikatéw operatora 2023-08-27 14:05:55
5. | 1500 szol BSSXOA_pblzxWhegds! TAK Realizacja zaopatrzenia 20230027 14:05:55
6. | 1500 szol BSSxOA_pbloxMhegds! TaK Rejestracia struktury organizacyjnej 20230027 14:05:55
7, | 1500 5201 BSSx0A_pblzxhxgdsl TAK Odayt komunikatéw operatora 2023-06-27 14:05:55
s, | 1500 szol BS5X0A_pbloxhicgds! TAK Praca z modulem uzytkownika SZOI 2023-08-27 14:05:53
o, | 1500 szol BSZrgBNIMRIZUHGO! TAK Odezyt komunikatéw operatora 20230027 14:04:58
10, | 1500 szol BSZingBNMRIZuHGO! TAK Odaytkamunikatéw operatora 2023-09-27 14:04:57
14, | 1500 szol BSZivgBNMRIZUHGO! TAK Praca z modulem uzytkownika SZOI 2023-08-27 14:04:57

Rys 18.18 Historia wykorzystania uprawnien operatora

Opcja umozliwia zapisanie wyswietlonej listy do pliku Excel.

18.5 Dostep do systemu DiLO

Modut obstugi karty diagnostyki leczenia onkologicznego to aplikacja internetowa, bedaca czescig Portalu SZOI.
Aplikacja zainstalowana jest centralnie i umozliwia prace wielu jednostek organizacyjnych w jednym miejscu, a
wiec w jednym ,banku” danych.

Struktura systemu umozliwia wymiane danych z innymi systemami, a tym samym pozwala na ptynny przeptyw
informacji pomiedzy réznymi podmiotami (lekarzami, swiadczeniodawcami, Oddziatami Wojewddzkimi NFZ).

P Serwis kart DILO ﬁ
l

Operator w NFZ

Rejestracja wydania karty "
Rejestracja etapu obstugi

Operator lekarza

!
niodawcy

Obstuga ‘ <—Komunkacia__
karty — WebServices
Operator Tekarza biLO System informatyczny
! lekarza /

$wiadczeniodawcy $wiadczeniodawcy Rejestr kont Rejestr kart DILO

dostgpowych

Zarzadzanie
kontami
dostepowymi Operator w NFZ

A

Model obstugi kart diagnostyki i leczenia onkologicznego ma za zadanie utatwi¢ pacjentowi, z wstepnym
rozpoznaniem nowotworowym, rozpoczecie i przeprowadzenie kompleksowe]j diagnostyki i podjecia leczenia w jak
najkrétszym czasie.

Aby lekarz indywidualny miat dostep do systemu DiLO muszg by¢ spetnione nastepujgce warunki:
1. Musi mie¢ aktywne konto w systemie SNRL
2. Miec przypisane uprawnienie pozwalajgce na dostep do systemu DiLO w SNRL
3. Swiadczeniodawca na rzecz, ktérego lekarz bedzie korzystat z systemu DiLO musi mu przypisaé
odpowiednie uprawnienie w systemie SZOI

Aby operator miat dostep do rejestracji i wydawania kart DiLO, w pierwszej kolejnosci nalezy mu nadad
odpowiednie uprawnienia. Czynnosci takie wykonuje sie po zalogowaniu do SZOI, w cze$ci Administrator — Dostep
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do systemu DiLO (wymagane uprawnienie Administracja kontrahentem). Wybdér menu spowoduje otwarcie okna
Operatorzy uprawnieni do systemu DilO.

Dodawanie uprawnienia operatora
Operatorzy uprawnieni do systemu DiLO

Login v| Zawiera v Szukaj Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 -20

Lp. Rodzaj Login/Kod lekarza Operacje
1. Operator zewngtrzny Kod lekarza: 822 : Usur uprawnienia
2. Operator zewnetrzny Kod lekarza: 10722 Usuri uprawnienia
3. Operator zewnetrzny Kod lekarza: 12717 Usuri uprawnienia
4. Operator wiasny ANOWA Usuri uprawnienia
5. Operator whasny KNOWAK Usun uprawnienia

Rys 18.19 Operatorzy uprawnieni do systemu DiLO

Aby dodac¢ operatora do powyzszej listy, nalezy:

1. Wybraé opcje Dodawanie uprawnienia operatora

2. Wybraé Typ operatora:

a. Dla operatora wtasnego - w polu Operator przy pomocy stownika (E) wyszukac¢ osobe, dla ktorej
ma zosta¢ nadane uprawnienie, a nastepnie klikng¢ w login operatora. Operatorem wtasnym jest
operator majgcy dostep do konta swiadczeniodawcy (menu Administrator -> Operatorzy)

b. Dla lekarza — w polu Lekarz przy pomocy stownika (E) wyszukac lekarza, dla ktérego ma zostaé
nadane uprawnienie, a nastepnie klikng¢ w kod lub numer prawa wykonywania zawodu. W
stowniku wyswietlane beda osoby, dla ktérych spetniono nastepujace warunki:

i. majg aktywne konto w systemie SNRL
ii. lekarz musi znajdowaé sie aktualnie obowigzujgce umowie podpisane z NFZ lub w
przekazanym zgtoszeniu zmian do umowy.
3. Wybraé opcje Zatwierdz. Dane operatora zostang dopisane do listy.

Konto dostepowe wskazanego operatora zostanie zsynchronizowane z systemem centralnym. Po kilku minutach,
operator wihasny $wiadczeniodawcy moze wykona¢ logowanie do aplikacji wydawania kart DiLO, korzystajac z
loginu i hasta przydzielonego w SZOI.

Natomiast w przypadku operatora zewnetrznego (lekarza), nalezy jeszcze nada¢ uprawnienie w systemie SNRL.

18.6 Zarzadzanie systemami centralnymi - DILO

Operator aplikacji AP-DILO ma mozliwos¢ wnioskowania o zatozenie konta testowego, ktére umozliwia
przeprowadzenie testéw funkcjonalnosci udostepnionych w aplikacji w sposéb odpowiadajacy normalnej pracy w
aplikacji. Dane udostepniane za pomocg kont testowych sg danymi rzeczywistymi, pochodzacymi od danego
Swiadczeniodawcy. Dane te powstajg na zasadzie utworzenia kopii danych produkcyjnych z wytgczeniem kont
operatorow w ramach swiadczeniodawcy.

Warunek wstepny: operator ma nadane po stronie Portalu SZOI uprawnienie Dostep do zarzadzania systemem
DiLO w module Administrator.

Dodawanie uprawnienia administratora
Administratorzy systemu DiLO

Login v|zawiera v Szukaj | | zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Rodzaj Login/Kod lekarza Operacje
1. Operator wiasny DILOTEST Usuri uprawnienia

Rys 18.20 Dostep do zarzadzania systemem DiLO
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Aby nada¢ powyisze uprawnienie nalezy skorzystaé z opcji | Dodawanie uprawnienia administratora |

przy pomocy stownika uzupetni¢ odpowiedniego operatora, a nastepnie wybrac opcje ZElREE S

(1) Dodawanie uprawnienia administratora DiLO
Typ operatora:* Operator wiasny

Operator wiasny: ™ Ex

pola wymagane

Anulyj | | Zatwierdz —

Rys 18.21 Dodawanie uprawnienia administratora DiLO

Opcja Usun uprawnienia umozliwia odebranie dostepu operatora do wnioskdw o dostep do srodowiska
testowego.

18.7 Zarzadzanie systemami centralnymi - KOLCE

Modut obstugi rejestru kolejek oczekujgcych to aplikacja internetowa bedaca czescig Portalu SZOl. Jej
podstawowym zadaniem jest umozliwienie Swiadczeniodawcom rejestrowanie informacji o kolejkach oczekujgcych
do poszczegdlnych swiadczen w ramach miejsc realizacji tych swiadczen.

Aplikacja ta realizuje zapisy ustawowe mowigce o udostepnionej przez Prezesa Funduszu aplikacji do prowadzenia
list oczekujacych na udzielenie swiadczen gwarantowanych, do ktérych dostepnos¢, mierzona srednim czasem
oczekiwania, jest znacznie utrudniona.

W pierwszym kroku $wiadczeniodawca przydziela uprawnienie operatorowi - administratorowi, ktory bedzie miat
mozliwosc¢ definiowania uprawnien operatorom w aplikacji AP-KOLCE.

Uwagal!
W tym miejscu nie nalezy dodawac uprawnienia wszystkim operatorom, ktérzy majg miec dostep do AP-KOLCE,
gdyz bedzie mozna to zrobi¢ z poziomu aplikacji AP-KOLCE.

Aby zdefiniowaé operatora — administratora, nalezy skorzysta¢ z menu: Administrator > Dostep do zarzgdzania
modutem kolejek centralnych.

Dodawanie uprawnienia operatora de zarzadzania modutem kolejek centralnych
Operatorzy uprawnieni do zarzadzania modutem kolejek centralnych

Login v| Zawiera v Szukaj Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Rodzaj Login Operacje
1. Operator whasny 150000004 Usuri uprawnienia

Rys 18.22 Operatorzy uprawnieni zarzgdzania modutem kolejek centralnych

Aby dodac¢ uprawnienie operatora - administratora, nalezy skorzystac z opcji:
Dodawanie uprawnienia operatora do zarzadzania modutem kolejek centralnych

Po wskazaniu ze stownika operatora — administratora i zatwierdzeniu tej operacji, zostanie wyswietlone okno
informujace o pomysinym zakonczeniu operacji.
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(1) Dodawanie uprawnienia operatora do zarzadzania modutem kolejek centralnych

Operator: = Ex

* pola wymagane

Anuluj | | zatwierdz —

Rys 18.23 Dodawanie uprawnienia operatora do zarzagdzania modutem kolejek centralnych

Po dodaniu uprawnienia, operator —administrator, bedzie mogt przejs¢ do drugiego kroku nadawania uprawniei w
aplikacji AP-KOLCE.

18.8 Zarzadzanie systemami centralnymi - PKUS

Modut obstugi koordynowanych proceséw udzielania swiadczen to aplikacja internetowa bedaca czescig Portalu
SZOI. AP-PKUS bedzie umozliwiat $wiadczeniodawcom rejestracje leczenia pacjentdw po przebytym zawale miesnia
sercowego.

Model obstugi procesu koordynowanej opieki nad pacjentem po zawale miesnia sercowego ma za zadanie
zapewnienie pacjentowi kompleksowej opieki po zawale miesnia sercowego i obejmuje diagnostyke zawatu,
terapie zgodnie ze wskazaniami klinicznymi oraz ambulatoryjng opieke specjalistyczng i rehabilitacje kardiologiczng
w okresie 12 miesiecy od wystgpienia zawatu mieénia sercowego.

W pierwszym kroku $wiadczeniodawca przydziela uprawnienie operatorowi/operatorom - administratorom, ktérzy
beda mieli mozliwoé¢ definiowania uprawnieri operatorom w aplikacji AP-PKUS.

Uwaga! W tym miejscu nie nalezy dodawa¢ uprawnienia wszystkim operatorom, ktdrzy majg miec¢ dostep do
aplikacji, gdyz bedzie mozna to zrobi¢ z poziomu aplikacji AP-PKUS.

Aby zdefiniowac operatora — administratora, nalezy skorzysta¢ w Portalu SZOI z menu: Administrator > Zarzadzanie
systemami centralnymi > PKUS. Wéweczas nastapi przejicie do okna Administratorzy systemu PKUS.

Dodawanie uprawnienia administratora

Administratorzy systemu PKUS

Login v[zaviera | H Szukaj H Zlicz rekordy ‘

Biezacy zakres pozydji 1 - 20

Lp. Rodzaj Login/Kod lekarza Operadje
1. Operator wlasny Usui uprawnienia
2. Operator whasny Usur uprawnienia
3. Operator wlasny - Usui uprawnienia
4. Operator whasny Usur uprawnienia

Rys 18.24 Przyktadowe okno administratoréw systemu PKUS

Aby doda¢ uprawnienie operatora - administratora, nalezy skorzysta¢ z opcji Dodawanie uprawnienia
administratora. Wyswietlone wdéweczas zostanie wtasciwe okno do wykonania takiej operacji.

(1) Dodawanie uprawnienia administratora PKUS

Typ operatora:* Operator whasny

Operator wiasny:* ‘Ex

* pola wymagane

N

Rys 18.25 Przyktadowe okno dodawania uprawnienia administratora PKUS

Po wskazaniu ze stownika operatora — administratora i zatwierdzeniu tej operacji, zostanie wyswietlone okno
informujgce o pomyslnym zakonczeniu operacji.
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Po dod

Dodawanie uprawnienia administratora PKUS

Operacia zakoficzona pomyZlnie.

Rys 18.26 Przyktadowe okno potwierdzania dodania uprawnienia administratorowi PKUS

aniu uprawnienia, operator — administrator bedzie mdgt przejs¢ do drugiego kroku nadawania uprawnien w

aplikacji AP-PKUS.

18.9

Osoby,
w aplik

Zarzadzanie systemami centralnymi — AP-ZZ Zlecenia zaopatrzenia

ktére w imieniu $wiadczeniodawcy / realizatora zaopatrzenia, majg zarzadzaé kontami dostepowymi
acji Portal SZOI — Zlecenia zaopatrzenia (ap-zz), muszg zosta¢ wskazane w Portal SZOI jako Administratorzy

systemu ZZ (Zlecenia zaopatrzenia).

Nalezy:
1.

7

Wybra¢ menu: Administrator — Zarzadzanie systemami centralnymi — ZZ. Czynno$¢ spowoduje
wyswietlenie okna Administratorzy systemu ZZ (Zlecenia zaopatrzenia).

Wybra¢ opcje: Dodawanie uprawnienia administratora. Wyswietlone zostanie okno (1) Dodawanie
uprawnienia administratora ZZ (Zlecenia zaopatrzenia).

(1) Dodawanie uprawnienia ratora ZZ (ZI ia Zaopatrzenia)

Typ operatora:® Operator whasny

Operator wiasny:*

* pola wymagane

Anuluj | [ Zatwierdz —

Rys 18.27 Przyktadowe okno Dodawania uprawnienia administratora

W polu Operator wilasny nalezy wskaza¢ osobe, ktéra bedzie zarzadza¢ kontami w Portal SZOI — ZZ.
Operatora mozna wybrac ze stownika operatorow El (odpowiada liscie operatoréw) lub wpisaé pierwsze
znaki loginu operatora.

Uwagal! Dla kont administracyjnych (login zaczynajacy sie od cyfry) moze zosta¢ wyswietlony komunikat
btedu: Operator wtasny — operator nie ma podanego imienia i nazwiska. Aby doda¢ wskazanego
operatora do listy oséb uprawnionych nalezy najpierw uzupetni¢ jego dane w menu:
Administrator — Operatorzy; opcja: edytuj

Wprowadzong informacje nalezy zatwierdzi¢. Czynno$¢ spowoduje wyswietlenie komunikatu
potwierdzenia oraz zapisanie osoby na liscie Administratorzy systemu ZZ (Zlecenia zaopatrzenia).

Dodawanie uprawnienia administratora

Administratorzy systemu ZZ (Zlecenia Zaopatrzenia)

Szukaj | | Zlicz rekordy

ezacy zokres pozycii: 1 - 20

Rodzaj

Rys 18.28 Przyktadowe okno Administratorzy systemu ZZ

Konto dostepowe wskazanego operatora zostanie zsynchronizowane z systemem centralnym. Po kilku
minutach, operator moze wykonac¢ logowanie do aplikacji Portal SZOI — Zlecenia zaopatrzenia, korzystajac z
loginu i hasta przydzielonego w SZOI.
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18.10 Zarzgdzanie systemami centralnymi — Systemy centralne

Osoby, ktére w imieniu s$wiadczeniodawcy, majg zarzadzaé kontami dostepowymi w systemach centralnych takich
jak KAAS-MGR-SYS oraz KAAS-MGR-REJ, a w dalszej kolejnosci ankietami udarowymi, centralng bazg wnioskow i
decyzji oraz rejestrami klinicznymi, muszg zosta¢ wskazane w Portal SZOIl jako Administratorzy systemow

centralnych.

Aby to zrobi¢, nalezy:

Wybra¢ menu: Administrator —> Zarzgdzanie systemami centralnymi —> Systemy centralne. Czynnos¢
spowoduje wyswietlenie ponizszego okna:

Dodawanie uprawnienia administratora

Administratorzy systeméw centralnych

Login | zawiera ~] || szukaj | | 2Zlicz rekordy

Brak danych

Rys 18.29 Przyktadowe okno Administratorzy systemow centralnych

Po wybraniu opcji Dodawanie uprawnienia administratora, wyswietlone zostanie okno (1) Dodawanie
uprawnienia administratora systemow centralnych.

(1) Dodawanie uprawnienia administratora systemow centralnych

Typ operatora: ¥ Operator whasny

Operator wlasny: * ‘Ex

= pola wymagane

Anuluj | | Zatwierdz —

Rys 18.30 Przyktadowe okno Dodawania uprawnienia administratora

W polu Operator wtasny, nalezy wskazac osobe, ktéra bedzie zarzgdzaé kontami w systemach centralnych.
Operatora mozna wybra¢ ze stownika operatorow, dostepnego po kliknieciu przycisku = (odpowiada
liscie operatoréw), lub wpisa¢ pierwsze znaki loginu operatora.

Uwaga! Dla kont administracyjnych (login zaczynajacy sie od cyfry) moze zosta¢ wyswietlony komunikat
btedu: Operator wtasny — operator nie ma podanego imienia i nazwiska. Aby doda¢ wskazanego
operatora do listy oséb uprawnionych nalezy najpierw uzupetni¢ jego dane w menu:
Administrator — Operatorzy; opcja: edytuj

Wprowadzong informacje nalezy zatwierdzic. Czynno$¢ spowoduje wyswietlenie komunikatu

potwierdzenia oraz zapisanie osoby na liscie Administratorzy systemdéw centralnych.

Dodawanie uprawnienia administratora

Administratorzy systeméw centralnych

[Login [ Zawiera | || szukaj | | Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp.

Rodzaj
Operator whasny

Operator wlasny

Login/Kod lekarza
GNAZWISKO1
KNAZWISKO4

Operacje
Usur uprawnienia

Usun uprawnienia

Rys 18.31 Przyktadowe okno Administratorzy systemow centralnych
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18.11 Alerty

Menu Administrator -> Alerty pozwala na przegladanie listy zdarzen, po zaistnieniu, ktérych do zdefiniowanych
przez Swiadczeniodawce odbiorcéw, wysytany jest mail z powiadomieniem. Lista zdarzen przedstawiona jest w
postaci tabeli zawierajgcej nastepujace kolumny:

e nazwa zdarzenia — system wysyta powiadomienie w przypadku udostepnienia raportu zwrotnego do

poszczegolnych typow raportdéw lub przestania komunikatu przez SZOI

e wiadomos¢ — tres¢ wiadomosci przesytanej mailem do zdefiniowanego odbiorcy

e aktywnos¢ — informacja czy generacja alertow jest aktywna

e operacje — czynnosci mozliwe do wykonania w systemie
Opcje dostepne w kolumnie Operacje pozwalajg na:

e definiowanie odbiorcow poszczegdlnych typdw alertéw (Odbiorcy),

e przegladanie informacji na temat dostarczonych wiadomosci oraz ewentualnych przyczyn bteddéw

(Raport).
Lista zdarzen generujacych alerty
nazwa v| Zawiera v Szukaj
Biezacy zakres pozycii: 1-20
Lp. Nazwa ‘Wiadomosé Aktywnos¢é Operacje
1. Odebranie kemunikatu = aktywne  Odbiorey

[Data zdarzenia] zostat pre... Raport

2. Rachunek otrzymat status "sprawdzony oczekuje na
korekte"

Kty Odbiorcy
[Data zdarzenia] rachunek [... rbrwne Ramurrct

3. Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu o ) aktywne  Odbiorey
Srodkach pomocniczych ZSP/ZPX [Data zdarzenia] zostat udo... Raport

4. Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu aktywne  Odbiorey
rozliczenionege RRI/WSX = [Data zdarzenia] zostat udo... T

5. Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu
statystycznege RSX

) aktywne  Odbiorey
[Data zdarzenia] zostal udo... Raport

6. Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu
statystycznego SWX

sktywne  Odbioroy
[Data zdarzenia] zostat udo... v Raport

7. Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu POZ aktywne  Odbiorey

= [Data zdarzenia] zostat uds... Raport

8. Udostepnienie raportu zwrotnego do zadania
rozliczenia $wiadczen

aktywne  Odbiorcy
[Data zdarzenia] zostal udo... v Raport

e Udastepnienie umowy/aneksu do pobrania

sktywne  Odbioroy
= [Data zdarzenia] zostata ud... v Raport

10.  Utworzenie nieprawidlowosci uniemozliwiajacych aktywne  Odbiorey
zatwierdzenie rachunku przez OW NFZ [Data zdarzenia] w trakeie ... Raport

Rys 18.32 Lista zdarzen generujgcych alerty

Na liscie dostepne sg nastepujgce zdarzenia generujgce powiadomienia:

1. Odebranie komunikatu
Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu o $rodkach pomocniczych ZSP/ZPX
Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu rozliczeniowego RRX/WSX
Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu statystycznego RSX
Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu statystycznego SWX
Udostepnienie raportu zwrotnego do raportu POZ
Udostepnienie raportu zwrotnego do zgdania rozliczenia Swiadczen
Udostepnienie umowy/aneksu do pobrania
Utworzenie nieprawidtowosci uniemozliwiajgcych zatwierdzenie rachunku przez OW NFZ
10 Rachunek otrzymat status "sprawdzony oczekuje na korekte"

©® NV A WN

18.12 Stowniki

Menu Administrator > Stownik umozliwia pobranie nastepujgcych informacji zwigzanych ze stownikiem instytucji
wtasciwych:
» Pobierz XML — pobranie stownika w formacie XML
» Opis stownika - pobranie opisu komunikatu XML dotyczacego stownika instytucji wtasciwych
dystrybuowanego przez Narodowy Fundusz Zdrowia
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18.13 Konfiguracja systemu SZOI

Funkcjonalno$é dostepna w czesci Konfiguracja systemu SZOI -> Grupy parametrow systemowych -> Konfiguracja
komunikatéw umozliwia zarzadzanie parametrem systemowym, ktory pozwala na przypisywanie operatoréw do
poszczegdlnych kategorii komunikatdw. Operatorzy moga przegladaé komunikaty tylko z kategorii do ktérych sa
przypisani.

Bez ustawienia parametru, uprawnienia do komunikatéw bedy dziataty na zasadach obowigzujacych przed
wdrozeniem zmian w systemie (kazdy operator moze przegladaé wszystkie komunikaty, jezeli ma nadane
uprawnienie Odczyt komunikatow operatora).

Grupy parametrow systemowych

Nazwa v | Zawiera v Szukaj| | Zlicz rekordy.

Biszacy zakres pozydji: 1 - 20
Lp. Nazwa Opis Operacje

1. Konfiguracja komunikatéw Konfiguracja komunikatéw parametry

Rys 18.33 Grupy parametréw systemowych

Zarzadzanie powyzszym parametrem dostepne jest tylko dla operatora posiadajgcego uprawnienie Administracja
kontrahentem.
Aby wtgczy¢ parametr dla zalogowanego operatora, nalezy:
1. W oknie Grupy parametrow systemowych (Konfiguracja systemu SZOI -> Grupy parametrow
systemowych) wybrac opcje parametry.
2. Dla parametru Zarzqdzanie operatorami wybraé opcje Edytuj.

Lista parametrow systemowych

Nazwa v | Zawiers v Szukaj| [Zlicz rekordy

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

0 5 5 Ostatnia
Lp. Nazwa Opis Wariant Operacje .
o > = operacja
1. Zarzadzanie operatorami Mozliwoéc przypisywania operatoréw do kategorii kemunikatéw Swiadczeniodawca podglad

edviuj

Rys 18.34 Lista parametréw systemowych

3. W polu Edycja parametru - Zarzqdzanie operatorami / Swiadczeniodawca zaznaczy¢ opcje Tak, przejé¢ do
kolejnego okna i zatwierdzi¢ podsumowanie.

Edycja parametru - Zarzadzanie operatorami / Swiadczeniodawca

Mozliwosé przypisywania operatordw do kategorii komunikatow:™ Tak @ Nie

Anuluj Dalej —

Rys 18.35 Edycja parametru - Zarzagdzanie operatorami / Swiadczeniodawca

4. Przypisywanie operatorow do kategorii komunikatow bedzie mozliwe po powtérnym zalogowaniu sie do
systemu. Funkcjonalno$¢ dostepna bedzie w czeSci Komunikaty -> Kategorie.
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19 SYSTEM

19.1 Zarzadzanie uwierzytelnianiem wielosktadnikowym

W celu lepszego zabezpieczenia procesu logowania, Portal SZOIl i Portal SNRL umozliwia uwierzytelnianie
wielosktadnikowe MFA. Dzieki temu kazda autoryzacja wymaga podwadjnej weryfikacji tozsamosci. Rozwigzanie to
znaczaco ogranicza nieautoryzowany dostep do systemu przez osoby nieuprawnione.

Jak dziata uwierzytelnianie wielosktadnikowe w NFz?
Podczas standardowego logowania operatora do systemu musi on podac tylko login oraz hasto. Jezeli osoba
nieuprawniona zdobedzie te informacje w sposéb nieuprawniony (np. poprzez tak zwany phishing) moze bez
problemu zalogowac sie na jego konto.
Uwierzytelnianie dwusktadnikowe wymaga od uzytkownika podania dwdch elementéw uwierzytelniajgcych takich
jak:

» przydzielony login oraz hasto do systemu

» kod hasta jednorazowego generowany w aplikacji zewnetrznej

Wykorzystujgc dwuetapowe uwierzytelnianie wielosktadnikowe, uzytkownik logujac sie do Portalu SZOI bedzie
musiat podac dotychczas wykorzystywane hasto oraz jednorazowy kod TOTP generowany w aplikacji zewnetrznej
np. na telefonie lub tablecie.

Kod TOTP (Time-based One-Time Password) jest jednorazowym kodem generowanym w aplikacji, ktory jest
dostepny dla uzytkownika przez okreslony czas. W przypadku logowania do Portalu SZOI operator ma 30 sekund na
jego uzupetnienie. Po jego wygasnieciu aplikacja generuje automatycznie nowy kod, ktory bedzie obowigzywat
przez kolejne 30 sekund.

Aby modc skorzysta¢ z powyziszego mechanizmu konieczne jest posiadanie aplikacji, ktoéra obstuguje
otwarty standard TOTP. Liczba aplikacji generujacych tokeny TOTP jest bardzo duza i sg to zaréwno produkty
darmowe jak i komercyjne. Ponizej kilka przyktadow:

Aegis Authenticator - Beem Development

FreeOTP Authenticator — Red Hat

Google Authenticator — Google LLC

LastPass Authenticator - LastPass

Microsoft Authenticator - Microsoft Corporation

Sophos Authenticator - Sophos GmbH

Twilio Authy - Authy

VisiMed — Kamsoft S.A.

VVVVVYVYVYYVY

19.1.1 Rejestracja aplikacji

Rozpoczecie korzystania z mechanizmu MFA wymaga jednorazowego wykonania czynnosci powigzania konta
w portalu z aplikacjg do uwierzytelniania.

Pierwszym krokiem wiaczenia logowania MFA jest rejestracja aplikacji, ktéra bedzie wykorzystywana do
uwierzytelniania wielosktadnikowego na dostepnym urzgdzeniu. Musisz pamietaé, ze aplikacja (urzadzenie)
bedzie wykorzystywane w przysztosci przy kazdym logowaniu sie operatora do systemu.
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Aby powigzaé¢ aplikacje z kontem dostepowym wybierz z gtéwnego menu System -> Uwierzytelnianie

. ) . .|+ Rejestracja aplikacji
wielosktadnikowe, a nastepnie opcje elestrada aplikadi

znakéw dodaj nowe konto w aplikacji.

. Wykorzystujgc wyswietlony na ekranie kod QR lub klucz

Rejestracja aplikacji do uwierzytelniania wieloskfadnikowego X

|
&=

Kod QR

1. Ma dostepnym urzgdzeniu zainstaluj aplikacje do uwierzytelniania wieloskdadnikowego
2. Dodaj w aplikadji konto korzystajac z ponizszego kodu QR lub klucza znakow
3. Wybierz opcje "Dalej", aby kontynuowad

klucz: VBVXKKXAQE

@ Anuluj € Cofnij ¥ Dalej v Zakohcz
Rys 19.1 Rejestracja aplikacji do uwierzytelnienia wielosktadnikowego

Po zarejestrowaniu wybierz opcje ®# Dalej | w kolejnym oknie musisz uzupetni¢ kod hasta jednorazowego (jego

waznosc¢ to 30 sekund), ktéry wygenerujesz w aplikacji do uwierzytelniania wielosktadnikowego. Po uzupetnieniu

= Dalej

kodu wybierz opcje , aby kontynuowac.

Rejestracja aplikacji do uwierzytelniania wieloskladnikowego X

v
Weryfikacja

1. W aplikagji do uwierzytelniania wisloskfadnikowego, wyswietl kod hasta jednorazowego
2, Wprowadz kod hasla jednorazowego w pole "Weryfikacja kedu”
3. Wybierz opcje "Dalej”, aby kentynuowad

Weryfikacja kodu ‘ 437974

@ Anuluj € Cofnij =+ Dalej « Zakoricz

Rys 19.2 Rejestracja aplikacji do uwierzytelnienia wielosktadnikowego - weryfikacja

W ostatnim kroku korzystajac z opcji & Pobierz |\ sisz pobrac liste kodéw zapasowych, ktére w przysztosci

bedziesz mégt wykorzysta¢ do logowania do systemu w przypadku utraty urzadzenia wykorzystywanego do
logowania MFA. Pobrany plik TXT, nalezy zapisa¢ w bezpiecznym miejscu.

Strona 397 z 423



KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

Rejestracja aplikacji do uwierzytelniania wielosktadnikowego X

Kody zapasowe

1. Skorzystaj z opcji "Pobierz”, w celu wyeksportowania listy Koddw zapasowych,
2. Wyeksportowany plik zapisz w bezpiecznym miejscu.

Kody zapasowe umozliwig logowanie do systemu, w przypadku utraty dodanego urzadzenia.
3. Wybierz opgje "Zakoricz", aby zapisa¢ urzadzenie na lidcie

& Pobierz
A
10 pozycji
Lp. Kod
1 | wrprsm9hfyulcaco
2 | ex3y3buxFOfF dyfu
3 | 2b18gipb77%pz7k
4 | 5fd7jycg%55ydyww
5 | k9umlwow34:7mbpg v
@ Anulyj € Cofnij + Zakoricz

Rys 19.3 Rejestracja aplikacji do uwierzytelnienia wielosktadnikowego — kody zapasowe

Po wybraniu opcji | ¥ Zakoficz urzadzenie zostanie dodane do listy. Od tego momentu podczas logowania do

Portalu SZOI oprdcz loginu oraz hasta bedziesz musiat podac kod weryfikacyjny wygenerowany w zarejestrowanej
aplikacji. Pamietaj, ze jednoczesnie konto moze mie¢ zarejestrowang tylko jedng aktywna aplikacje.

Jezeli zaistnieje koniecznos$¢ wytaczenia logowania MFA, musisz przejs¢ do okna Uwierzytelnianie wielosktadnikowe
i za pomoca opcji Usun dostepnej w kolumnie Obstuga wyrejestrowac aplikacje uwierzytelniajaca.

Uwierzytelnienie wieloskladnikowe

Zarejestrowane aplikacje  Kody zapasowe

Aktywnos¢ | Tak Data rejestracji | ———

1 pozycja

Lp. Data rejestracji Aktywnosc Obstuga

1 2023-09-22 11:50:57 Tak o Usur

Rys 19.4 Uwierzytelnienie wielosktadnikowe

19.1.2 Kody zapasowe

Kody zapasowe stuzg do awaryjnego logowania w przypadku braku mozliwosci skorzystania z aplikacji do
uwierzytelniania (zgubienie lub uszkodzenie telefonu, przywrdcenie urzadzenia do stanu fabrycznego). S to kody
jednorazowego uzytku, ktére zaleca sie wydrukowac i schowac w bezpiecznym miejscu.

Aby zapozna¢ sie z kodami zapasowymi nalezy z gtébwnego menu wybra¢ System -> Uwierzytelnianie
wielosktadnikowe -> Kody zapasowe. Na liscie zawarte bedg aktualnie obowigzujgce kody odzyskiwania. Pozycje,
ktore zostaty juz wykorzystane oznaczone bedg jako zamglone.

. + Nowe kody T . . . . . S .
Opcja umozliwia wygenerowanie nowe;j listy kodéw zapasowych. Po ich uzyskaniu nalezy je ponownie

pobra¢, wydrukowac i schowaé w bezpiecznym miejscu.
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Uwierzytelni

Zarejestrowane aplikacje  Kody zapasowe

+ Nowe kody | | & Pobierz

Biezqcy zakres pozyqji: 1-10z [2] [3][»

“wofbdxakmacj2ip

q5fextKkizG2553y

uBTuSkenic57hs1

Gloa|w| e -

126t8jwnamtGlys

0a74TcqBgeex

oi2Geflkig3siTzb

ol w ~ o

yOuhc2ffikdze08s

10 | c68dubkzhmddcqd

Rys 19.5 Kody zapasowe do uwierzytelniania wielosktadnikowego

19.1.3 Logowanie MFA do Portalu SzOI

Jezeli logowanie wielosktadnikowe zostato wiaczone (aplikacja przeznaczona do logowania wielosktadnikowego
zostata zarejestrowana), to podczas logowania po uzupetnieniu loginu oraz hasta wymagane jest dodatkowo
uzupetnienie kodu weryfikacyjnego wygenerowanego w aplikacji:

1. W oknie logowania do SZOI uzupetnij login oraz hasto.

2. Podaj kod weryfikujacy wygenerowany w zewnetrznej aplikacji uwierzytelniajace;j.

N7

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

Zaloguj

Zaloguj za pomocg kodu zapasowego

Powrdt do strony logowania

Rys 19.6 Logowanie do SZOI za pomoca kodu weryfikacyjnego
3. Jezeli nie masz dostepu do aplikacji uwierzytelniajacej, mozesz skorzysta¢ z kodu zapasowego

zawartego w pliku TXT jaki pobrates podczas rejestracji aplikacji (opcja Zaloguj sie za pomocq kodu
zapasowego).
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Y/

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzgdzania Obiegiem Informacji
\l |

Zaloguj za pomocg kodu weryfikacyjnego w zarejestrowane]j aplikacji

Powrdt do strony logowania

Rys 19.7 Logowanie do SZOI za pomoca kodu zapasowego

19.2 Udzielone zgody

W systemie SZOl wprowadzony zostat nowy mechanizm wykorzystywany do awaryjnej zmiany hasta. Wynika on z
najnowszych ustalen zwigzanych z bezpieczenstwem przechowywanych danych (brak mozliwosci podgladu
wprowadzanych danych zwigzanych z procesem uwierzytelniania awaryjnego w oparciu o mechanizm pytan i
odpowiedzi).

Ustawienia systemowe

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych (email) w celu identyfikacji uzytkownika w trakcie

Zmieri Hist
procedury zmiany hasta dostepowego do systemu SZOI|SNRL za pomocg poczty elektronicznej mien stona
- TAK
Wyrazam zgode na operacje awaryjnej zmiany hasta w systemie SZOI|SNRL za posrednictwem Zmier Historia
poczty elektronicznej (email) - TAK
Wyrazam zgode na przesylanie informacji o zblizajacym sig koricu okresu upowaznienia eWUS Zmien Historia

na podany adres e-mail - NIE

Rys 19.8 Ustawienia systemowe

Powyzsza funkcjonalno$¢ wprowadzita do systemu takze mechanizm do pamietania petnej historii zmian kazdej ze
zgdd udzielonych przez Swiadczeniodawce (podglad zapiséw historycznych jest dostepny po wybraniu opcji
HISTORIA). Kazdorazowe zatwierdzenie procesu zmiany w zakresie wyrazanej lub wycofanej zgody wymaga
dodatkowej autoryzacji w postaci standardowego hasta systemowego.

Historia zgody: Wyrazam zgode na przetwarzanie danych {email) w celu identyfikacji uzytkownika w trakcie procedury
zmiany hasta dostepowego do systemu SZOI|SNRL za pomocy poczty elektronicznej

J\Pnkaz opcje wyszukiwania

Data i czas operacji Typ operacji Szczegoly
2013-10-30 13:19:48 Dodanie zgody pokaz
2013-10-30 10:56:41 Usuniecie zgody pokaz
2013-10-30 09:10:06 Dodanie zgody pokaz
sxalsss

Rys 19.9 Ustawienia systemowe

W Portalu SZOI oraz SNRL dla gtéwnych kont administracyjnych kontrahenta wyswietlany jest komunikatu o braku
adresu e-mail do odzyskiwania hasta jezeli nie zostat on uzupetniony:

@ Ustaw odzyskiwanie hasta na email. Pobierz instrukcje
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19.2.1 Wyrazenie zgody na przetwarzanie adresu email

Wyrazenie zgody zwigzane jest z koniecznoscia wprowadzenia poprawnego adresu email wraz
z przeprowadzeniem procedury jego weryfikacji. Po wstepnym wprowadzeniu adresu email system wysyta na
podany adres specjalny kod autoryzacyjny, ktory musi zosta¢ potwierdzony wprowadzeniem przestanego kodu w
odpowiednie pole podczas procedury wyrazania zgody. Po poprawnym potwierdzeniu catego procesu zmiany
adresu, system odnotuje pozytywne wyrazenie zgody na przetwarzanie adresu email (TAK). Zmiana tak
wprowadzonego adresu email jest mozliwa za poérednictwem standardowej opcji ZMIEN. Wycofanie zgody na
przetwarzanie adresu email jest jednoznaczne z usunieciem tego adresu z systemu.

Wyrazenie zgody na przetwarzanie adresu email jest wymagane podczas wyrazania zgody na inne czynnosci
systemowe zwigzane z przetwarzaniem tego adresu (awaryjna zmiana hasta oraz otrzymywanie dodatkowych
informacji za posrednictwem poczty elektronicznej).

Aby wyrazi¢ zgode na zmiane hasta systemowego przy pomocy email, nalezy:
1. Zgtdwnego menu wybraé opcje System, a nastepnie Udzielone zgody.

2. Wybraé opcje Zmien

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych (email) w celu identyfikacji uzytkownika w trakcie
procedury zmiany hasta dostgpowego do systemu SZOI|SNRL za pomocg poczhy
elektronicznej - TAK

Zmieri Historia

3. Zaznaczy¢ opcje Wyrazam zgode na przetwarzanie adresu email, a nastepnie wybrac¢ opcje
Dalej

Zgoda na przetwarzanie adresu email

Wyrazam zgode na przetwarzanie adresu email

Anuluj Dalej

Rys 19.10 Zgoda na przetworzenie adresu email

Uzupetnij

4. Przy pomocy opcji wprowadzi¢ dane zwigzane z adresem email (adres oraz jego

potwierdzenie).

Zgoda na przetwarzanie adresu email

Adres email - brak danych Uzupeinij

Anuluj Wstecz Dalej

Rys 19.11 Zgoda na przetworzenie adresu email

Dalej

5. Po wybraniu opgcji , system automatycznie wysle kod autoryzacyjny na podany wczesniej

adres email.

Zgoda na przetwarzanie adresu email

Kod autoryzacyjny:

Anuluj Wstecz Zatwierd?
Uwaga - na podany adres email

zostata wystana wiadomosc z kodem
autoryzacyjnym.

oK
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Rys 19.12 Zgoda na przetworzenie adresu email — informacja o kodzie autoryzacyjnym

6. W kolejnym kroku operator musi wybrac opcje -

adres email.

, a nastepnie wprowadzi¢ kod przestany na

Zgoda na przetwarzanie adresu email
Kod autoryzacyjny:

Anuluj Wstecz ZatwierdZ

Rys 19.13 Zgoda na przetworzenie adresu email — Kod autoryzacyjny

7. Wybraé opcje | Z3twierdz

8. W ostatnim etapie nalezy poda¢ hasto operatora do systemu.

Operacja wymaga uwierzytelnienia
Logn: 15000000

Hasto:

OK

Rys 19.14 Uwierzytelnienie operacji

9. Po podaniu poprawnego hasta i wybraniu opcji B

zakonczona pozytywnie.

, operacja dodania adresu email zostanie

Zgoda na przetwarzanie adresu email

Operacja zakoriczona pomysinie.

OK

Rys 19.15 Zgoda na przetworzenie adresu email — Zakonczenie operacji

19.2.2 Wyrazenie zgody na awaryjng zmiane hasta za posrednictwem poczty elektronicznej

Wyrazenie zgody na powyzszg czynnos¢ jest powigzane z wyrazeniem wczesniejszej zgody na przetwarzanie adresu
email:
» Nie mozna wyrazi¢ zgody na awaryjng zmiane hasta, jezeli operator nie wyrazit zgody na przetwarzanie
adresu email
» Jezeli operator wycofa zgode na przetwarzanie adresu email, to zgoda na awaryjng zmiane hasta zostanie
takze wycofana.

W celu awaryjnej zmiany hasta nalezy zdefiniowaé dwa pytania dodatkowe wraz z odpowiedziami. Dodatkowe
pytania i odpowiedzi nie mogg sie powtarzac¢ i nie mogg by¢ puste. Maksymalna dtugos¢ pytania i odpowiedzi
zostata ograniczona do 64 znakéw.

Aby wyrazié zgode na zmiane hasta systemowego przy pomocy email, nalezy:
1. Zgtéwnego menu wybrac opcje System, a nastepnie Udzielone zgody.

2. Wybrac opcje  Zmien

Strona 402 z 423



KAMSOFT )
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Swiadczeniodawcy

Wyrazam zgode na operacje awaryjnej zmiany hasta w systemie SZOI|SNRL za Zmier Historia
posrednictwem poczty elektronicznej (email) - NIE

3. Zaznaczy¢ opcje Wyrazam zgode na przetwarzanie adresu email, a nastepnie wybrac opcje
Dalej

Uzupetnij

4. W kolejnym etapie przy pomocy opcji , nalezy podac Pytanie i odpowiedZ dla obydwu

pozycji.

Zgoda na awaryjna zmiane hasla za posrednictwem poczty elektronicznej

Pytanie i odpowiedz (1) - brak danych Uzupetnij

Pytanie i odpowiedz (2) - brak danych Uzupetnij

Anuluj Wstecz Zatwierdz

Rys 19.16 Zgoda na awaryjng zmiane hasta za posrednictwem poczty elektronicznej

5. Po uzupetnieniu powyzszych danych nalezy wybraé opcje | Z2igrdZ | o hastepnie podaé hasto
operatora do systemu.
Operacja wymaga uwierzytelnienia
Login: 150000004
Hasto:
0K
Rys 19.17 Uwierzytelnienie operacji
oK

6. Po pozytywnym wprowadzeniu hasta i wybraniu opcji , operacja wyrazenia zgody na
awaryjng zmiane hasta za posrednictwem poczty elektronicznej zostanie zakonczona.

19.2.3 Zgoda na przesytanie informacji o zblizajacym sie koricu okresu upowaznienia eWUS
na podany adres e-mail

W systemie SZOI (dla operatoréw $wiadczeniodawcow) / SNRL (dla operatoréw kontrahentéw typu lekarz) dodano
zgode o treéci , Wyrazam zgode na przesytanie informacji o zblizajgcym sie koricu okresu upowaznienia eWUS na
podany adres e-mail”. Tylko w przypadku wyrazenia zgody, na adres e-mail operatora, wysytane bedg
powiadomienia opisane ponizej.

Upowaznienia administratora eWUS$

Na 14, 7 i 3 dni przed koricem okresu obowigzywania upowaznienia administratora e-WUS, w systemie SZOI / SNRL
zostanie dla danego kontrahenta utworzony komunikat o nastepujacej tresci :
> w przypadku, gdy administrator nie ztozyt do OW wniosku o nowe upowaznienie:
Temat: Informacja w sprawie dalszej mozliwosci korzystania z ustugi eWUS.
Waznosé uprawnieri Lokalnego Administratora eWUS [login administratora] uptywa dnia [data
wygasniecia].
Aby odnowi¢ te uprawnienia nalezy uzyska¢ od podmiotu, ktéry upowaznit Pana/Paniq do
korzystania z ustugi eWUS uaktualniony dokument upowazniajgcy do korzystania z ustugi eWUS
oraz ztozy¢ do Oddziatu Wojewddzkiego poprzez Portal elektroniczny wniosek o nadanie uprawnien
Lokalnego Administratora.
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» w przypadku, gdy administrator ztozyt do OW wniosku o nowe upowaznienie:
Temat: Informacja w sprawie dalszej mozliwosci korzystania z ustugi e WUS.
Waznos¢ Pani/Pana uprawnieri Lokalnego Administratora eWUS [login administratora] uptywa dnia
[data wygasniecial].
Ztozony do Oddziatu Wojewddzkiego elektroniczny wniosek o nadanie uprawnieri Lokalnego
Administratora nie zostat jeszcze rozpatrzony.
Powyzsze komunikaty bedg wystane do kontrahenta, do ktdrego jest przypisany dany operator. Bedzie on
widoczny dla wszystkich operatorow posiadajgcych uprawnienie do odczytu komunikatow.

Dodatkowo jesli operator (administrator, ktérego dotyczy upowaznienie) wyrazit zgode opisang powyzej, zostanie
jedoczesnie na podany przez niego adres e-mail wystana wiadomos¢ o tresci identycznej jak komunikat.

Upowatznienia operatora eWUS$

Na 14, 7 i 3 dni przed koricem okresu obowigzywania upowaznienia operatora e-WUS, do wszystkich
administratoréw eWUS danego kontrahenta, ktdrzy wyrazili zgode opisang powyzej, zostanie, na podany przez
nich adres email, wystana wiadomosc¢ nastepujacej tresci:

Temat: Informacja w sprawie dalszej mozliwosci korzystania z ustugi e WUS.
Waznos¢ uprawnieri Operatora eWUS uzytkownika [login uzytkownika] uptywa dnia [data waznosci]
Aby odnowic¢ te uprawnienia uzytkownik musi uzyska¢ od podmiotu uaktualniony dokument
upowazniajgcy do korzystania z ustugi e WUS, na podstawie ktérego powinien Pan/Pani jako Lokalny
Administrator przedfuzy¢ uzytkownikowi okres uprawnieri Operatora eWUS.

W aplikacji e-wus, w przypadku, gdy zalogowany operator posiada upowaznienie i koriczy sie ono nie pdzniej niz w
ciggu 7 najblizszych dni, zostanie mu wyswietlony komunikat o tresci:
Temat: Informacja w sprawie dalszej mozliwosci korzystania z ustugi e WUS.
Waznos¢ Pani/Pana uprawnier Operatora eWUS [login uzytkownika] uptywa dnia [data waznosci].
Aby odnowié¢ te uprawnienia nalezy uzyska¢ od podmiotu, ktéry upowaznit Panig/Pana do
korzystania z ustugi eWUS uaktualniony dokument upowazniajqcy do korzystania z ustugi eWUS, na
podstawie, ktérego Lokalny Administrator powinien przedtuzy¢ okres uprawnieri Operatora eWUS.

19.3 Wygenerowanie nowego hasta do systemu

Jezeli powyzsze dwie zgody zostaty wyrazone, a operator zapomniat hasta, bedzie on mdgt wygenerowaé¢ nowe
hasto do swojego konta. Aby to zrobic¢ nalezy przejs¢ do gtdwnego okna logowania sie do systemu, a nastepnie
wybrac opcje Przypomnij mi hasto:

NPZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

N o

Przypomnij mi hasto
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Rys 19.18 Okno logowania do systemu

W nowym oknie nalezy poda¢ Nazwe uzytkownika (login operatora) oraz przepisac litery z obrazka. Jesli litery
widniejgce na obrazku sg nieczytelne nalezy wybraé opcje Wyprébuj inne stowo. Wybdr ten ponownie wygeneruje
tekst kontrolny.

System
Przypomnienie hasta
Nazwa uzytkownika:
Tekst kontrolny J T L a
Wyprébuj_inne stowo
Prosze przepisac litery
z obrazka
[andu | [ zatwierdz - |
W przypadku, gdy wyrazenc zgode na awaryina zmiang hasta, na zapisany w systemie adres email zostanie wystana wiadomo$¢ z dalszymi instrukcjami.

Rys 19.19 Przypomnienie hastfa

Po poprawnym uzupetnieniu pél nalezy wybraé opcje | Z3WierdZ— | pohrawne uzupetnienie formularza

Przypomnienia hasta spowoduje wystanie wiadomosci e-mail na adres uzytkownika podany w konfiguracji konta
dostepowego. Wiadomosc¢ zawiera link do formularza zmiany hasta dla konta. Formularz bedzie dostepny tylko w
czasie wskazanym w wiadomosci.

Drogi Uiytkowniku,
W systemie SZOI - System Zarzadzania Obiegiem Informacji wypelniono formularz odzyskiwania hasla.

Kliknij poniZszy link, aby przejs¢ do formularza zmiany hasla
[ formularz zmiany hasla ]

Link do formularza wainy jest przez 15 minut od momentu wygenerowania.

Jesli nie zaktadates konta w systemie SZ0I lub nie dokonywales zmian w jego ustawieniach - zignoruj ta wiadomosé.
Operacja zostala wykonana z adresu IP 18 w dniu 2013-12-82 07:53:57.

Ta wiadomos¢ zostala wygenerowana automatycznie - nie odpowiadaj na nig.

Rys 19.20 Przypomnienie hasta — Wiadomos¢ email

Klikniecie w link w wiadomosci spowoduje wyswietlenie okna wprowadzenia Loginu operatora, dla ktérego
wykonywana jest zmiana hasta.

Zmiana hasta

Login

Anuluj Dalej —

Rys 19.21 Zmiana hasfa - Login

Po wprowadzeniu poprawnego loginu i wybraniu opgji LEi = operator bedzie musiat poprawnie

odpowiedzie¢ na jedno z wczesniej zdefiniowanych pytan. Dodatkowo nalezy podaé nowe hasto.

Zmiana hasta

Pytanie kontrolne
IMIE KOTA
Odpowiedz na pytanie

Nowe hasto
Nowe hasto

Nowe haslo - powtdrzenie

Anuluj « Wstacz Zzatwierdz — | [}
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Rys 19.22 Zmiana hasta - Pytanie

Jesli wprowadzona odpowiedz na pytanie jest prawidfowa zostanie wyswietlony komunikat: ,Operacja zakoriczyta
sie pomyslnie”. Operator moze zalogowac sie do systemu korzystajac z nowego hasta.
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20 ZAKONCZENIE PRACY W SZOI

Ze wzgledu na fakt, ze system SZOI jest aplikacjg zdalng, czyli wszystkie operacje odbywaja sie na serwerze
Narodowego Funduszu Zdrowia, a operator steruje zadaniami za pomoca przegladarki internetowej, z aplikacji
moze jednoczesnie korzystaé kilkaset operatorow.

Nierzadko powoduje to, znaczne obcigzenie tgczy internetowych i utrudnienia w dostepie do aplikacji.

Z tego tytutu wazne jest, aby kazdy operator konczgc prace w systemie SZOIl zamknat prawidtowo system, tym
samym konczac swojg sesje pracy.

Klikniecie w opcje Wyloguj powoduje wyswietlenie komunikatu wylogowania operatora.

UWAGAI!!
Nie wykonanie w SZOI zadnych operacji przez 30 minut powoduje automatyczne zakorniczenie pracy.

21 DANE TECHNICZNE

Przed przystapieniem do pracy w systemie SZOI nalezy sprawdzi¢ konfiguracje stanowiska pracy wzgledem
zalecanych (minimalnych) wymagan do pracy w systemie. Do poprawnej pracy systemu SZOI nalezy wiaczy¢
obstuge mechanizmu cookies.

Lista zalecanych przegladarek internetowych:
Microsoft Edge, wersja: 87.x

Mozilla Firefox, wersja: 85.x

Google Chrome, wersja: 87.x

Opera, wersja: 73.x

YVVVYYVY

Optymalna rozdzielczos¢ ekranu: 1024x768 pikseli
Do wykonywania wydrukdw niezbedne jest posiadanie zainstalowanej aplikacji Acrobat Reader.

Minimalne wymagania dostepne s3 na stronie logowania do systemu, pod hastem: ,Przeczytaj, zanim
rozpoczniesz prace w Systemie Zarzadzania Obiegiem Informacji”.
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22 Rejestr zmian w dokumentac;ji

Data Nr zgtoszenia OW
) NrJIRA Tytut zgfoszenia Opis zmiany
wydania .
Nr zgtoszenia KS
Grudzier 2023
2023-12-07 0198/2023/08/K/00 | Dostosowanie
(SKADOST-15211) systemu
SD-2023-057 informatycznego w
zakresie Do pliku CSV dodano kolumne kod-srodka-2023;
zaopatrzenia w nazwa-srodka-2023; kod-srodka-2024; kod-srodka-
wyroby medyczne 2024
wydawane na Rozdziat: Produkty handlowe na rok 2024
zlecenie - nowy
wykaz wyrobow
2024,
Listopad 2023
2023-11-30 0198/2023/08/K/00 | Dostosowanie
(SKADOST-15211) systemu
SD-2023-057 informatycznego w
kresi
zakresie . Dodano mozliwosé eksportu produktéw handlowych
zaopatrzenia w
wyroby medvezne wedtug nowych zasad na rok 2024
yroby ¥ Dodano rozdziat: Produkty handlowe na rok 2024
wydawane na
zlecenie - nowy
wykaz wyrobow
2024.
2023-11-28 0154/2020/07/K/00 | Dostosowanie SI w . . . .
. , Dodano instrukcje postepowania w zakresie
SKADOST-9432 zakresie zlecen na . . . s
. rozliczania ZPO na podstawie danych o realizacji
SD-2020-066 zaopatrzenie w , . .
wyroby medvezne — zlecen (eZWM) — pilotaz
v . v . y Rozdziat: Rozliczanie na podstawie danych eZWM
rozliczenia eZWM
2023-11-22 0071/2023/03/K/00 | Przygotowanie
(SKADOST-14361) narzedzia stuzgcego
D-2023-017 li i
5D-2023-0 do w,y |czen!a Udostepnienie wynikéw kwalifikacji pacjentéw do
wspotczynnika . S . . .
kwalifikacii pilotazu sieci kardiologicznej.
L ) Dodano rozdziat: UMOWY
pacjentow do -
pilotazu sieci
kardiologiczne;j.
Pazdziernik 2023
2023-10-31 0192/2023/08/K/00 | Dostosowanie
(SKADOST-15187) systemu
D-2023- i
5D-2023-054 |nform§tyczlnego do Dodano mozliwos¢ uzupetnienia wspdtrzednych
obstugi umoéw na } L
. geograficznych dla lokalizacji.
wykonywanie Dodano rozdziat: Lokalizacje
zalecanych szczepien - sokafzacie
ochronnych w
aptekach
2023-10-31 0003/2023/01/K/00 | Dodanie w SI OW Dla uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej i
(SKADOST-13910) NFZ mozliwosci anekséw takich uméw dodano mozliwosé odmowy
SD-2023-001 ustawienia statusu podpisania ich przez Swiadczeniodawce.
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aneksu na —aneks Dodano rozdziat: Odmowa podpisania
nieprzyjety umowy/aneksu przez swiadczeniodawce
2023-10-31 0022/2023/01/K/00 | Rozszerzenie Dodano nowe walidacje we wniosku o zmiane
(SKADOST-13985) elektronicznego miejsca w umowie m. in. jesli miejsce jest zamykane
SD-2023-005 wniosku zmiany w pozycji umowy z zakresem podstawowym, musi
miejsca udzielania by¢ réwniez zamkniete w skojarzonych pozycjach
Swiadczen. umowy.
Rozdziat: Wnioski o0 zmiane miejsca w umowie
Wrzesien 2023
2023-09-29 O(lsSK(Z;gzsﬁ'/.cl)i/lﬁ/lc;o gl:szlrlmzrs:ratoréw Dodano _moiliwos’c'. . przegladania historii
$D-2021-051 orzez wykorZ\l/stanla upra.wnlenla operatora w ramach
éwiadczeniodawce w systemow Ioka'lnych.| cethraInych. . N
systemie Dodano rozdziat: Historia wykorzystania uprawnien
$Z0l/Portalu. operatora
2023-09-27 0181/2022/07/K/00 | Modyfikacje w SZOIl. | Do wniosku o zmiane danych dziatalnosci dodano
(SKADOST-12959) sekcje ‘adresy elektroniczne’, gdzie operator moze
SD-2022-061 zmieni¢ dane: adres e-mail do kontroli, adres
elektronicznej skrzynki podawczej.
Whniosek o zmiane danych podmiotu/dziatalnosci
umozliwia edycje nastepujacych danych wprost (bez
koniecznosci zatwierdzania zmian przez pracownika
OW): telefon, fax, adres e-mail, strona www.
2023-09-14 0094/2023/04/K/00 | Wprowadzenie
(SKADOST-14562) mechanizmu
SD-2023-022 autoryzacji Umozliwienie uwierzytelnienia wielosktadnikowego
dwusktadnikowej w MFA podczas logowania do systemu.
systemach Dodano rozdziat: Uwierzytelnianie wielosktadnikowe
udostepnianych
Swiadczeniodawcom
2023-09-07 0146/2022/06/K/00 | Maski nr telefonéw Do systemu dodano jednolity sposdb budowy
SKADOST-12828 w potencjale numerdw telefondw w potencjale swiadczeniodawcy
SD-2022-051 Swiadczeniodawcéw | i osoby personelu.
Dotyczy:
e Podmiot —dane kontaktowe: telefon
e Dziatalno$¢ / apteka — dane kontaktowe:
telefon
e Przedsiebiorstwo (zaktad leczniczy): telefon
do informacji, telefon do rejestracji
e Jednostka organizacyjna: telefon do
informacji, telefon do rejestracji
e Komoédrka  organizacyjna: telefon do
informacji, telefon do rejestracji
e Miejsce udzielania Swiadczen: dodatkowe
numery telefondéw
e Numer telefonu osoby personelu
Sierpieri 2023
2023-08-22 0164/2023/07/K/00 | Modyfikacja obstugi
(SKADOST-15025) dokumentow UE - o oo
SD-2023-048 umieszczenie Naliscie rachunkow:
numeru szablonu . Doda.n.o I.<olumne.Numer fzablonu
rachunku w e Umozliwiono filtrowanie po numerze
. . szablonu.
widocznym miejscu
w systemie.
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2023-08-22 0158/2023/07/K/00 | Dostosowanie Wytgczono dostepnosé¢ operacji Pozycje wzrostu fin.
(SKADOST-15008) systemu Swiad. — podglad szczegdtowej specyfikacji kwot,

SD-2023-046 informatycznego OW | ktére powinny zostaé przeznaczone na wzrost
NFZ do zmian finansowania Swiadczen
wprowadzonych do pielegniarki/potoznej/medycyny szkolnej w ramach
rozliczania $wiadczert | danego szablonu.

w POZ.
2023-08-11 0085/2019/04/K/00 | Dodanie 1. Dla zgtoszeh zmian do umowy oddano nowy
(SKADOST-7192) dodatkowego status Sprawdzone oraz opcje Sprawdz, ktérg

SD-2019-030 znacznika - personel nalezy wykona¢ przed zatwierdzeniem
zbierajacy/niezbieraj zgtoszenia. Dodano nowe weryfikacje dla uméw
acy list pacjentow. POZ o typie 0113

Dodano rozdziat Sprawdzenie zgtoszenia zmian
do umowy

2. Dodano raport dotyczacy deklaracji POZ
Dodano rozdziat Raport ‘Deklaracje POZ’

3. Dodano mozliwos¢ obstuga zatacznikow w
ramach wniosku o zmiane danych osoby
personelu. Podczas dodawania / edycji
wyksztatcenia / kompetencji / doswiadczenia
mozna  doda¢  zatgczniki  potwierdzajace
uzyskanie tych elementéw.

Rozdziat Edycja osoby personelu medycznego
Maj 2023
2023-07-04 0116/2022/05/K/00 | Dostosowanie
(SKADOST-12741) systemu

SD-2022-043 informatycznego do Dodano rozdziat Oferty / wnioski o umowe na
petnej obstugi Swiadczenia
elektronicznego
ofertowania.

Maj 2023
2023-05-22 0116/2022/05/K/00 | Dostosowanie
(SKADOST-12741) systemu

5D-2022-043 |nformatyczn§go do Dodano rozdziat Repozytorium dokumentow
petnej obstugi
elektronicznego
ofertowania.

2023-05-10 0340/2022/12/K/00 | Wyliczenie ryczattu
(SKADOST-13839) PSZ na 2023 r. Dodano rozdziat Wnioski o §3b ust. 1 OWU.
SD-2022-114
Kwiecien 2023
Dodano znacznik ,Filia” w miejscu udzielania
Dodanie Swiadczen oraz ,Czy przyjmuje deklaracje?”
0085/2019/04/K/00 | dodatkowego w miejscu zatrudnienia osoby personelu (lekarza,
9023-04-26 (SKADOST-7192) znacznika - personel | pielegniarki, potoznej).

SD-2019-030 zbierajacy/nie Kazde dodanie / edycja wyksztatcenia, kompetencji
zbierajgcy list i umiejetnosci oraz doswiadczenia zawodowego
pacjentow osoby personelu generuje wniosek o zmiane danych

osoby.

Luty 2023
0128/2022/05/K/00 Dodano funkcjonalno$¢ umozliwiajgcg dodawanie i
9023-02-8 (SKADOST-12762) Zmiany w S| dot. obstuge wnioskdw do uméw oraz wnioskéw o

SD-2022-042 rozliczen w POZ. czeSciowe wypowiedzenie umowy.

Rozdziat: Wnioski do umdw oraz Wnioski o czeSciowe
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wypowiedzenie umowy
0398/2018/12/K/00 ' o Podczlas edycji c.ianychl podmiotul operator . moze
Zbiorcze zestawienie | doda¢ / zmodyfikowaé dane osdb uprawnionych
SKADOST-6730 . . . .
2023-02-28 recept w formie (osoby majgce prawo wystepowania w okreslonych
SD-2018-177 . . L . SV ;
elektronicznej czynnosciach w imieniu podmiotu).
Rozdziat: Podmiot (wtasciciel)
SKANADZ-1557 i/nllasrer:ia:ezwnItha Zmiana nazewnictwa z przedsiebiorstwo na zaktad
2023-02-21 SN-2022-021 ) 4 . ) . P ¢
Przedsiebiorstwo leczniczy.
na ‘Zakfad leczniczy’.
Styczen 2023
0150/2021/06/K/00 Umozliwienie , Dodano monitoring operatoréw w zakresie
eksportu operatoréw . .
2023-01-27 SKADOST-11111 767 wykorzystania tokenu autoryzacyjnego.
SD-2021-051 p ) . Rozdziat: Historia wykorzystania tokenu
Swiadczeniodawce w .
. autoryzacyjnego
systemie SZOlI.
PazZdziernik 2022
Wyptata Dla umoéw POZ,zawiergjacych zakrgs Swiadczen
. . »Wyptata wspdtczynnika w POZ zwigzanego z
wspotczynnika ! . .
KOrvEUiaceso poziomem zgtaszalnosci do programu profilaktyka 40
0209/2022/08/K/00 .yg Jaceg plus” dodano opcje przegladania wartosci naliczenia
2022-10-28 SKADOST-13110 zwuilzanego z wspotczynnika, w celu przygotowania rachunku
SD-2022-069 poziomem refundacyjnego bez szablonu.
zgtaszalnosci do . , .
Menu: Umowy > Lista umdw, dla umowy POZ - opcja:
programu L , .
> Zakresy Swiadczen, dla ww. zakresu — opcja: plan >
Profilaktyka 40 Plus .
premia 40+
Umozliwienie Dodano szczegdtowa historie zmiany uprawnien dla
0150/2021/06/K/00 eksportu operatoréw | operatoréw.
2022-10-27 SKADOST-11111 ez Rozdziat: 7 L i
$D-2021-051 p : . ozdziat: Zestawienie operatoréow
Swiadczeniodawce w
systemie SZOI.
Wrzesien 2022
Umozliwienie Dodano rozdziat: Zestawienie operatoréw
OlSSKOA/;(()JZS#/ Si/l Kl/loo eksportu operatoréw
2022-09-30 i
SD-2021-051 F/)rz.ez .
Swiadczeniodawce w
systemie SZOI.
0034/2021/02/K/00 Dodanie nowego Dodano rozdziat: Komunikaty wymagajace
SKADOST-10543 iad7i
-09- i odpowiedzi
2022-09-30 $D-2021-013 typu komunikatu
SZOl.
Lipiec 2022
Umozliwiono podpisywanie uméw URR oraz
. whioskow o ustalenie / zmiane konta bankowego
Wprowadzenie . e .
mozliwosci podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
0231/2020/09/K/00 . . 3 podpisem osobistym.
2022-07-21 SKADOST-9786 podpisywania umoéw ' i _ ) ) _
SD-2020-100 i anekséw podpisem Rozd.z!a’r. Podplsvwanlg umow / aneksdw poFIplsem
. i kwalifikowanym / profilem zaufanym / podpisem
zaufanym i podpisem - . .
imiennvm osobistym, Konta bankowe oraz Podpisywanie
ym. anekséw ugodowych podpisem kwalifikowanym /
profilem zaufanym lub podpisem osobistym
Czerwiec 2022
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Dofinansowanie
0097/2022/05/K/00 aktywowania
2022-06-30 SKADOST-12680 Internetowego Konta Dodano rozdziat: Wnioski o umowe IKP
$D-2022-033 _ &
Pacjenta
0116/2021/05/K/00 | Weryfikacja danych | Zaktualizowano rozdziat: Dziatalnosc.
2022-06-30 SKADOST-10928 os6b  wykonujacych | podano prezentacje danych w zaktadce Osoby
SD-2021-040 zawéd medyczny prowadzace dziatalnos$c¢.
0243/2021/09/K/00 | Usprawnienia w
2022-06-20 SKADOST-11582 obstudze rozliczen z | Dodano rozdziat Wnioski o aneks FM.
SD-2021-088 FM.
Na liscie aneksdw dotyczacych umowy dodano
kolumne informujaca o rodzaju aneksu. Ograniczono
Wprowadzenie dostepnosé opcji zakres swiadczen tylko dla anekséw
0231/2020/09/K/00 | mozliwosci petnych oraz finansowych. Zmodyfikowano proces
5022.06.07 SKADOST-9786 podpisywania uméw | Podpisywania uméw oraz aneksow.

SD-2020-100 i anekséw podpisem | Umozliwiono podpisywanie umow/anekséw
zaufanym i podpisem | podpisem kwalifikowanym oraz podpisem osobistym
imiennym. Rozdziat: Podpisywanie uméw / anekséw podpisem

kwalifikowanym / profilem zaufanym / podpisem
osobistym
Maj 2022
0398/2018/12/K/00 | Zbiorcze zestawienie w danych podmiotu 3 oraz' dmafalnoslu
2022-05-31 SKADOST-6730 recept w formie zaprezentowano zawartosc rejestru 0s6b
. . upowaznionych dla zalogowanego kontrahenta. Dane
SD-2018-177 elektroniczne;j. . .
te nie moga by¢ edytowane przez operatora.
Zwiekszenie  limitu | W cellu utatwienia pracy operatorom rozszerzono
0278/2021/10/K/00 | znakéw w  polu | dtugo$¢ pola Osoba reprezentujgca we wniosku
2022-05-20 SKADOST-11722 ,»0soby rejestracyjnym i wniosku o zmiang danych
SD-2021-105 reprezentujace dziatalnosci.
strone umowy”.
Kwiecien 2022
0109/2021/05/K/00 Dodano nowy typ zadan rozliczenia — zgdanie
2022-04-26 SKADOST-10903 Raporty z WYKBAD. rozliczenia WYKBAD.

SD-2021-038
Dostosowanie W celu utatwienia poprawiania danych personelu
Systemu Obstugi | medycznego w sytuacji niezgodnosci opisu osoby

0105/2021/05/K/00 | Potencjatu w | pomiedzy systemem NFZ, a danymi pobranymi z
SKADOST-10901 sakresie CWPM do systemu dodano raport Niezgodnos¢ z
2022-04-11 , . CWPM

SD-2021-036 poréwnywania :
danych Personelu | Rozdziat: Zgodnos$¢ z Centralnym  Wykazem
medycznego 7 | Pracownikdw Medycznych CWPM
CWPM

Marzec 2022
Dodanie Jezeli komunikat zostat oznaczony przez NFZ jako
mechanizmu zawierajacy dane wrazliwe to tylko operatorzy
0245/2020/10/K/00 kategoryzowania p05|:a(':lajqcy uprawnlenl.e Prawo dt’)steplu’ (ilo da.nyclj
2022-03-30 SKADOST-9882 - wrazliwych beda mogli przeczytac tres¢ i pobierac
komunikatow na L .

SD-2020-106 zatgczniki tak oznaczonego komunikatu. Operatorzy
SZOl/Portalu . . . L
o i nieposiadajagcy powyziszego uprawnienia bedg
swiadczeniodawcy. widzie¢ jedynie temat komunikatu, a zamiast tresci
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tekst ‘Komunikat zawiera dane wrazliwe’.

0300/2021/11/K/00

Ze wzgledu na zmiane kontekstu sptacania zadtuzenia
— w ramach GWOZ, a nie jak dotychczas umowy
formalno-prawnej, opcja Raport o stanie sptaty

Plan sptaty w latach | wy$wietla aktualny stan rozliczern $wiadczen
2022:03-15 SKADOST-11820 2022-2023. realizowanych w ramach spfaty kwot uzyskanych na
podstawie rachunkéw ryczattowych i przejecia
zadtuzenia, w kontekscie grupy wspdlnego obstugi
zadtuzenia.
Luty 2022
Do systemu dodano mozliwos¢ podgladuy,
przygotowania oraz przekazywania do OW NFZ
Obstuga przerw w zarejestrowanych przerw w udzielaniu Swiadczen
0255/2020/10/K/00 L dotyczacych:
realizacji umowy na o L. .
2022-02-28 SKADOST-9940 SD- ¢wiadczenia 4. Catej dziatalnosci $wiadczeniodawcy
2020-113 5. Miejsca udzielania $wiadczen
zdrowotne. 6. Wskazanego zakresu Swiadczen w miejscu.
Dodano rozdziat Wnioski o zawieszenie dziatalnosci
miejsca udzielania $wiadczen
Udostepnienie w SI | Do systemu dodano funkcjonalnos¢ umozliwiajaca
NFZ  wniosku o | Zfozenie wniosku o zamknigcie / zmiane miejsca w
0139/2020/06/K/00 zmiane miejsca | UMowie. _ . . .
2022-02-26 SKADOST-9298 udzielania éwiadczer Dodano rozdziat Obstuga wnioskdw o zmiane miejsca
SD-2020-062 i W umowie
okreslonego 2
umowie.
We wnioskach o aneks do umowy w zakresie
asortymentu ZPO:
podczas wprowadzania wniosku dodano pole ze
Dostosowanie wskazaniem miesigca, od ktdrego nastgpig zmiany w
systemu w zakresie umowie.
0280/2021/10/K/00 zaopatrzenia w dla wnioskéw dodano operacje edytuj pozwalajgca
2022-02-16 SKADOST-11723 wyroby  medyczne na zmiane miesigca, od ktorego nastgpig zmiany w
SD-2021-106 umowie.
wydawane na .. . . .
) operacji wycofania moze dokona¢ réwniez operator
zlecenie. OW NFZ podczas oceny wniosku. Swiadczeniodawca
jest informowany o tym fakcie za posrednictwem
komunikatu. Whnioski o statusie wycofany mogg
zostaé poprawione, przekazane do OW oraz usuniete.
Styczen 2022
0300/2021/11/K/00 Plan sptaty w latach Rozszerzono dane na raporcie o stanie spfaty ryczattu
2022-01-14 SKADOST-11820 2022-2023. 1/12 o warto$¢ umorzenia.
SD-2021-113
Grudzien 2021
Wyptata premii Dodano opcje Premia dostepng w planie
motywacyjnej 7a miesiecznym realizacji umowy. Opcja umozliwia
szczepienia przejscie na liste zawierajacg informacje o liczbie
0245/2021/09/K/00 przeciwko zaszczepionych $wiadczeniobiorcow w podziela na
2021-12-20 SKADOST-11583 horobieCOVID-19 miejsca udzielania swiadczen. Funkcja dostepna jest
SD-2021-089 choroble dla miesiecy, w ktérych nastepowato premiowanie
(f“a_ ) . szczepien przeciwko COVID-19 (wrzesien, grudzien —
swiadczeniodawcow premia czastkowa oraz grudzien premia roczna).
poz.
Listopad 2021
2021-11-29 0300/2021/11/K/00 Plan splaty w latach Przeorganizowano menu, tj. zebrano w jedng grupe

SKADOST-11820

"Whnioski dotyczace rozliczenia umow": zgdd na
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SD-2021-113 2022-2023. wczesniejsze rozliczenie, wnioskdw o przedtuzenie
okresu rozliczeniowego oraz nowych wnioskéw o
wydtuzenie okresu sptaty.
Dodano rozdziat Wnioski o wydtuzenie okresu sptaty.
Wygaszenie
0152/2021/07/K/00 funkcjonalnosci W zwigzku ze zmiang sposobu rozliczania umoéw
2021-11-22 SKADOST-11328 zwigzanych z | obcych funkcjonalnos¢ dostepna w menu
SD-2021-069 . , . . . .
wymiang uméw | Swiadczeniodawcy w innym OW zostata usunieta.
obcych ZPO
Pazdziernik 2021
Wyptata premii
motywacyjnej Za | Umozliwiono podglad wartosci obliczonych premii
0245/2021/09/K/00 | szczepienia motywacyjnych za szczepienia przeciwko COVID —19.
2021-10-21 SKADOST-11583 przeciwko chorobie | Wartosci wyswietlane s w planie miesiecznym dla
SD-2021-089 COVID-19 dla | uméw w rodzaju 19/5, pod opcja zakresy $wiadczen
$wiadczeniodawcéw | = plan.
poz.
Podczas exportu oraz importu  produktéw
handlowych dodano kolumne informujgca czy
Usprawnienie pozycja jest historyczna. Import produktéw
SKANADZ- 1185 procesu  tworzenia | handlowych pomija pozycje oznaczone jako
2021-10-21 SN-2021-021 zestawow historyczne, a informacja jest przekazywana
produktéw uzytkownikowi. Lista  produktéw  handlowych
handlowych na SZOlI eksportowanych do pliku CSV zostata ograniczona
zgodnie z aktualnie zastosowanymi na liscie
produktéw kryteriami wyszukiwania i filtrowania.
Implementacja
0254/2021/10/K/00 | zmiany Umozliwiono generowanie wersji profilu
2021-10-21 SKADOST-11644 wprowadzone w Swiadczeniodawcy na dzien 1 pazdziernika 2021.
SD-2021-095 zarzadzeniu
160/2021/DS0OZ.
Wrzesien 2021
Dodanie Dodano Zarzgdzanie dostepem operatoréw do
mechanizmu komunikatow.
0245/2020/10/K/00 kategoryzowania Rozdziat: Kategorie komunikatow — wrzesien 2021
2021-09-30 SKADOST-9882 o ) . . .
$D-2020-106 komunikatow na Zmodyflkowar}o zasady wyswietlania komunikatow
SZOl/Portalu po zalogowaniu.
Swiadczeniodawcy Rozdziat: KOMUNIKATY
Lipiec 2021
Dodanie
mechanizmu
2021-07-30 02:&?@002;)4?908/;(400 kategoryzoyvania Modyfikacja komunikatow przekazywanych przez OW
$D-2020-106 komunikatow na | NFZ.
SZ0l/Portalu
Swiadczeniodawcy
Dostosowanie SI NFZ | Dodanie sekcji Whnioski wspdtrealizatorow gdzie
0138/2021/06/K/00 do zmian. w s’wiadczenioda.wca bed:a)cy strong .umowy RTM ma
2021-07-26 SKADOST-11099 Roz.po.rz.qdzemu MZ | dostep do _mformacljl o kwc?ae. n.a 'podwyzkl
$D-2021-049 zmlenlajqcym owu wyr.1agrodzen|a zas.adruc-zego wynlkaj’qcej z mforfnacp
dot. podwyzek dla | ztozonych przez siebie i przez wspétrealizatoréw w
personelu. podziale na przypadajgce na nich kwoty.
2021-07-20 0041/2021/02/K/00 | Dostosowanie Dodano obstuge zgdania rozliczenia z Funduszem
SKADOST-10591 systemu majace na Medycznym
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celu umozliwienie
rozliczania $wiadczen
z Funduszem
Medycznym

Rozdziat: Zadanie rozliczenia $wiadczen, zaopatrzenia
i ryczattu PSZ

Dodano rozdziat Wnioski o wyptate naleznosci na

o68/2021/07/K/00 | o o ltveneh - e 20311
2021-07-20 SKADOST-11203 . )
$D-2021-058 podwyzek dla lekarzy
do 21 lipca br.
Dostosowanie SI NFZ
0138/2021/06/K/00 ggzporzg?ziz:iu Mv; Dodano rozdziat Wzrost wynagrodzenia zasadniczego
2021-07-14 SKADOST-11099 S
$D-2021-049 zmlenlajacym owu
dot. podwyzek dla
personelu.
Czerwiec 2021
Dodano sprawdzenie podczas dawania zadania
rozliczenia $wiadczen, za miesigc nastepny po
miesigcu konncowym okresu rozliczania $wiadczen w
ramach FM, wykonywane jest sprawdzenie, czy nie
istniejg  Swiadczenia z okresu wczedniejszego
kwalifikujace sie do rozliczenia w ramach planéw FM.
Sprawdzenie jest ostrzezeniem, wiec nie blokuje
generacji zadania rozliczenia.
Dostosowanie Dodano kolumne Powigzane z planem FM w oknie
0041/2021/02/K/00. | 2L O e admutenia oot wykoraystanie It
2021-06-30 SKADOST-10591 . . | L. . . .
$D-2021-015 rozliczania Swiadczen Jedn.oczes.nle dla takiej F)OZY(EJI w Iff)lumnle
z Funduszem | Powigzanie z planem FM widnieje warto$¢ Tak —
Medycznym Swiadczenia takie moze zostac¢ rozliczone w ramach
planu FM.
Wprowadzono nowe  kolumny w  planach
miesiecznych oraz wygenerowanych zestawieniach
planédw miesiecznych - Faktyczne wykonanie
oznaczone do rozliczenia w ramach Funduszu
Medycznego: Liczba jednostek, Wartos¢.
Na liscie Dokumenty uprawniajace (zatgczniki) do
rachunkédw refundacyjnych  (medycznych) oraz
Dokumenty uprawniajace przekazane do pozycji
0106/2020/04/K/00 3 rozliczeniowych finansowanych w ramach ryczattu
2021-06-21 (SKADOST-8971) fjkEa”y dokumentow | oo 4 dano kolumne ,Skan w NFZ”, informujaca czy
SD-2020-047 w OW NFZ posiada pozytywnie zweryfikowany skan
dokumentu oraz filtr Skan w NFZ. Zmodyfikowano
filtr Pokaz nieprzekazane dokumenty na Pokaz
dokumenty wymagajgce przekazana skanu.
Maj 2021
0225/2020/09/K/00 Wn|(()jiel.<o' K Dodano terminowo$¢ opcji przedtuz, dostepnej dla
28-05-2021 SKADOST-9777 E;EECZ::ESJ\ZZJZZU zaakceptowanych wnioskbw WPO na | poétrocze.
SD-2020-099 Opcja dostepna bedzie tylko do 2021-06-30.

30.06.2021 r.
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Dodano mozliwos¢ sktadania wnioskow o wydtuzenie
0225/2020/09/K/00 Wniosel'<o. okresu rozliczeni'owego do 31 grudnia.2021, oilew
przedtuzenie okresu ramach podanej umowy do zatgcznika rzeczowo-
14-05-2021 SKADOST-9777 . . . o
SD-2020-099 rozliczeniowego do finansowego z roku 2020 istnieje zaakceptowany
30.06.2021r. przez OW NFZ wniosek o wydtuzenie okresu
rozliczeniowego do 30 czerwca 2021.
Rozliczenie umoéw Dodano walidacje przy przesytaniu wniosku WRS -
0083/2021/04/K/00 | bez sprawozdania Whioski WRS za okres 1-6 2021 mozna przestac tylko
14-05-2021 SKADQST-10842 Swiadczen w okresie | jesli dla danej umowy istnieje przyjety wniosek o
SD-2021-031 kwiecien - czerwiec przedtuzenie okresu rozliczeniowego (WPO).
2021r.
Kwiecien 2021
Whiosek o Dodano mozliwos¢ wprowadzania zgdania sptaty
0225/2020/09/K/00 .. .
12-04-2021 SKADOST-9777 przgdfuzgme okresu ryczattu 1/1.2 dla 2021 roku i E)Ianu splla,ty dla“2021
$D-2020-099 rozliczeniowego do roku, a rozliczona w ten sposdb wartosc obniza
30.06.2021 r. zadtuzenie z 2020 roku.
Whniosek
0225/2020/09/K/00 r:;?rﬁie%ie okresu
01-04-2021 SKADOST-9777 P . . Dodano rozdziat Raport o stanie sptaty ryczattu 1/12.
$D-2020-099 rozliczeniowego do
30.06.2021 .
Marzec 2021
Zmiana dziatania
likacii
0049/2017/02/k/00 | 2P @diz . . ,
automatycznej na Zmiany w rozdziale Umowy / promesy wspétpracy
SKADOST-4034 . s, " . -
31-03-2021 manualng w zakresie | Dodano mozliwos¢ edycji okreséw udostepnienia
SD-2017-023 . . . . .
oceny wniosku dot. umow wspotpracy w zgtoszeniach zmian do umowy.
Umédw
podwykonawczych.
W oknie sptaty ryczattu 1/12 dodano kolumne
Whiosek o informujgcg o stronie dodajacej zadanie sptaty
0225/2020/09/K/00 rediuzenie okresu ryczattu (OW - zagdanie dodane w trybie korekt przy
30-03-2021 SKADOST-9777 P . . zmianie statusu noty NPS na 'sprawdzony, oczekuje
rozliczeniowego do ,
SD-2020-099 na korekte
30.06.2021 r. . . .
Dodano kolumne w planie sptaty informujgcg o
pozycji planu sptaty.
Luty 2021
Wykorzystanie Zmiany w zasadach obstugi zgtoszer zmian do umow
0071/2020/03/K/00 | repliki CWPM w Y | OBSIUB! ZgTosz Y
. wynikajace z wdrozenia zgodnosci danych osoby z
SKADOST-8718 aktualnie . . . o
26-02-2021 . danymi w CWPM. Zmiany dotycza m.in. weryfikacji,
SD-2020-029 realizowanych . . . .
dodawania osoby do zgtoszenia oraz zatwierdzania
procesach w Jetoszenia
systemie NFZ g )
0003/2020/08/K/14. | Roaszerzenie danych | (20T TREEE 0TS e e L LA
25-02-2021 SKADOST-9615 zawartych w raporcie funkcionalnosé eneriwimia raportu ze stanu
SD-2020-090 generowanym z SZOI ) L & P
zatrudnienia.
Whiosek o Dodano rozdziat Sptata ryczattu 1/12.
0225/2020/09/K/00 rrediuzenie okresu Dodano opcje plan sptaty w kolumnie operacje na
15-02-2021 SKADOST-9777 P . . liscie umow, pozwalajaca na wglad do aktualnego
rozliczeniowego do e . .
SD-2020-099 stanu zadtuzenia swiadczeniodawcy w zwigzku z
30.06.2021 . . L . L
rozliczaniem swiadczen bez sprawozdawczosci.
Styczen 2021
0071/2020/03/K/00 | Wykorzystanie Wszedzie tam gdzie jest wykazane uprawnienie (a nie
22-01-2021 SKADOST-8718 repliki CWPM w cata osoba) zamiast tgcznej zgodnosci danych
SD-2020-029 aktualnie wyswietlana jest zgodnos¢ danych wzgledem danego
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realizowanych uprawnienia.
procesach w Rozdziat Zgodnos¢ z Centralnym Wykazem
systemie NFZ Pracownikéw Medycznych CWPM
Dodanie informacji o zasadach odczytu plikéw CSV
udostepnianych na portalu SZOI
21-01-2021 i i Rozdziat: Otwieranie plikéw CSV udostepnionych na
Portalu SZOI w Aplikacjach zewnetrznych
Rozliczanie
Swiadczen opieki
zdrowotnej zgodnie z
0260/2020/10/K/00S | rozporzgdzeniem MZ | Dla wnioskéw WRS dodano opcje Oswiadczenie —
12-01-2021 SKADOST-9942 W sprawie zmiany umozliwiajaca dodawanie oswiadczen na podstawie
SD-2020-112 rozporzadzenia par. 3a rozporzadzenia OW dla okreséw 11 12.
zmieniajgcego
rozporzgdzenie w
sprawie OWU.
Modyfikacja obstugi
w SI NFZ zgtaszania
przez
0319/2020/12/K/00 s"wiadczeni'odawcéw Import'/(’export W.niosku dot. p.odwyiek dla
SKADOST-10312 liczby e.taFow ratownikow do pliku w formacie CSV rozbudowano o
12-01-2021 $D-2020-137 ratownikow dodatkowe typy personelu.
medycznych, Rozdziat: Stan _ zatrudnienia _w _ ratownictwie
dyspozytorow medycznym
medycznych oraz
pielegniarek systemu
PRM.
Modyfikacja obstugi
w SI NFZ zgtaszania
przez
0319/2020/12/K/00 s'.wiadczeni'odawcéw quyfilfacja zakresu wprowadza{nych dar?y(,:h dla
liczby etatow whnioskéw o wzrost wynagrodzen ratownikéw
05-01-2021 SKADOST-10312 ratownikow medycznych
SD-2020-137 . — L
medycznych, Rozdziat: Stan  zatrudnienia w  ratownictwie
dyspozytorow medycznym
medycznych oraz
pielegniarek systemu
PRM.
Grudzien 2020
Wykorzystanie
0071/2020/03/K/00 | repliki CWPM w Dla personelu medycznego dodano informacje o
SKADOST-8718 aktualnie zgodnosci z Centralnym Wykazem Pracownikow
18-12-2020 .
SD-2020-029 realizowanych Medycznych CWPM.
procesach w
systemie NFZ
Listopad 2020
Dostosowanie SI NFZ
0272/2019/10/K/00 | w zwiazku z . Dodanie zarzgdzania koordynatorami (wydzielone
30-11-2020 SKADOST-8001 wprowadzeniem zasoby) dla uméw 03/1 oraz 03/8.
SD-2019-110 nowej wersji
procedury objecia
Swiadczen opieki
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kompleksowej
umowg PSZ
Rozliczanie
Swiadczen opieki
zdrowotnej zgodnie z
09-11-2020 ozggi\zl)oozg_lgog/zoo ;?ZE?;;%ZZ:;:ETVMZ Dla wnio.skéw WRS usunieto Wymég'drukowania' oraz
$D-2020-112 rozporzadzenia zatgczania podpisanego dokumentu jako zatgcznik.
zmieniajgcego
rozporzgdzenie w
sprawie OWU.
Pazdziernik 2020
0110/2020/04/K/00 Importi . F)Ia wnioskéw typu .6 i typu 7 o zgode _na
19-10-2020 SKADOST-8987 wykorzystamew |ndyW|df|aInelrozllczeme dodano .(.)bsiuge sfownllfa
$D-2020-045 systemie OW kategorii zgdéd. Nazwa kategorii zgody bedzie
komunikatu WN_KAT | aktualizowana zgodnie z zawartoscig stownika.
0225/2020/09/K/00 Wniosel'< o. Umoiliwier?ie s.k’fadania whnioskdw o wydtuzenie
05-10-2020 SKADOST-9777 prze'd’ruzc'anle okresu okre51:| rozllcz.enlc.)wego. o
$D-2020-099 rozliczeniowego do Rozdziat: Wnioski o przedtuzenie okresu
30.06.2021 r. rozliczeniowego
Wrzesien 2020
30-09-2020 SKANADZ-544 Fz)rrrz)l\?vr;?jzzzrlj:e?s Umozliwienie edycji danych dziatalnosci.
[SN-2019-011] . . Rozdziat: Dziatalnos$¢
dziatalnosci
0001/2018/06/K/15 EdyFJa pqla D"ata Umozliwienie dodawania i edycji daty konca
24-09-2020 SKADOST-5744 posiadania do” w posiadania zasobu.
SD-2018-076 zasobach na portalu
SZ0lI.
0161/2020/07/K/00 W Portalu SZOI oraz SNRL dla gtéwnych kont
SKADOST-9457 . administracyjnych kontrahenta dodano
23-09-2020 SD-2020-070 Odzyskanie hasta funkcjonalnos¢ wyswietlania komunikatu o braku
adresu e-mail do odzyskiwania hasta.
0208/2019/08/K/00 . o Dla C(?rtyfikatu ,,(?ertyfikft Akredytacyjny Ministra
SKADOST-7735 Zmlfany w realizacji i Zdrowia w za.kre5|e PQZ wymagane jest podan!e
21-09-2020 $D-2019-085 rozliczaniu daty uzyskania certyfikatu oraz daty przekazania
Swiadczen w POZ informacji o posiadanym certyfikacie. Dla pozostatych
certyfikatow pola te sg opcjonalne.
Sierpieni 2020
Zmiana dziatania
aplikacji z A . . .
0049/2017/02/K/00 . Dodano mozliwo$¢ przypisywania uméw / promes
automatycznej na . L
31-08-2020 SKADOST-4034 manualng w zakresie wspétpracy do zgtoszen zmian do umowy.
SD-2017-023 . Rozdziat: ZGLOSZENIE ZMIANY DO UMOWY
oceny whniosku dot.
Umédw
podwykonawczych.
27-08-2020 0308/2018/08/K/00 | Dostosowanie Wytgczenie od dnia 1  wrzesnia  2020r.
SKADOST-6242 Aplikacji BRI do funkcjonalnosci dodawania i kopiowania wnioskow
SD-2018-134 przekazywania o zgode na indywidualne rozliczenie $wiadczen typu
wnioskow i 6 i 7 dla Swiadczeniodawcéw Podlaskiego OW NFZ.
formularzy BRI
wyltgcznie w postaci
elektronicznej
0133/2020/06/K/00 | Motywacyjny model | W  celu umozliwienia  zastosowania  przez
07-08-2020 SKADOST-9250 finansowania Swiadczeniodawcéw wtasciwych kodéw specjalnego
SD-2020-059 Swiadczen w POZ i rozliczenia w AOS, w portalu SZOl udostepniane
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AOS zwigzanego z zostaty wartosci obliczonych wskaznikéw dla umow
wystawianiem i AQOS po stronie systemu OW NFZ. Opublikowany
przyjmowaniem e- wskaznik dostepny jest po wybraniu opcji menu
skierowan Umowy >  Wskazniki ->  eSkierowania dla
kontrahentéw o typie Swiadczeniodawca
i operatoréw z nadanym uprawnieniem Umowy.
Rozdziat: eSkierowania
Lipiec 2020
Dodano mozliwosc wycofania zestawienia
oswiadczen o aktywacji IKP w celu ponownej edycji.
0086/2020/03/K/00 . . Do pliku z wynikami weryfikacji zestawienia
SKADOST-8824 F|nansowan.|e oswiadczen o aktywacji IKP dodano kolumne
31-07-2020 aktywowania IKP- . . -
SD-2020-035 L zawierajacg date oraz godzine weryfikacji danego
modyfikacja L .
Swiadczenia.
Rozdziat: Zestawienie oswiadczen o aktywacji IKP
Podczas dodawania oswiadczenia o aktywacji IKP
system ograniczy mozliwos¢ wybrania danego
sposobu aktywacji zaleznie od umowy posiadanej
w momencie ztozenia oswiadczenia przez pacjenta:
— a. Sposob aktywowania — profil zaufany dostepny
0343/2019/12/K/00 Weryflkaqa.daty jest, gdy $wiadczeniodawca posiada umowe
aktywowania IKP z . . .
31-07-2020 SKADOST-8310 data zawarcia o po.tW|erdzen|'e profilu z.éufanego o.raz }Jmowe
SD-2019-135 umowy na na finansowanie aktywacji IKP obowigzujace na
finansowanie IKP date ztozenia o$wiadczenia
b. Sposdb aktywowania — inny sposob dostepny
jest, gdy swiadczeniodawca posiada tylko umowe
IKP obowigzujgca na date ztozenia o$wiadczenia
Rozdziat: Zestawienie oSwiadczen o aktywacji IKP
0188/2019/08/K/00 Isekclze;ﬁ\izame " Dodano rozdziat  Skierowania na leczenie
15-07-2020 SKADOST-7634 . .
$D-2019-076 uzdrowiskowe w uzdrowiskowe.
Portalu SZOI
Czerwiec 2020
Od lipca 2020 roku dokonano modyfikacji zawartosci
kolumny ~ SPRAW_OW_NFZ_FINANSUJACY. W
przypadku gdy wiersz zestawienia dotyczy wydanego
0136/2020/06/K/00 | Zmiana sposobu zaopatrzenie od 1 lipca 2020 kolumna bedzie
30-06-2020 SKADOST-9251 rozliczania uméw na wypetniana OW NFZ, z ktérym zostata zawarta
SD-2020-060 zaopatrzenie w umowa, w ramach ktérej wydano zaopatrzenie. Dla
wyroby medyczne. wydan z datami wczesniejszymi w podanej kolumnie
bedzie figurowat OW NFZ pacjenta.
Rozdziat: ZPO: Realizacja eZWM
Dodanie informacji, ze od dnia 1 lipca 2020 roku
nowe ankiety dotyczagce wudaréw i zabiegu
0013/2019/01/K/00 _— . trombektomii  bedg obstugiwane w portalu
22-06-2020 SKADOST-6893 lv(ljodyﬂka'qa ankiety centralnym pod adresem https://udary.nfz.gov.pl
SD-2019-004 udarowe) Dodanie walidacji dla daty wypisu z oddziatu - nie
moze by¢ pdzniejsza niz 30.06.2020.
Maj 2020

29-05-2020 | 0074/2020/03/K/00 |

Modyfikacja aplikacji

Zmodyfikowano nazewnictwo wnioskéw o zgode na
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SKADOST-8721 BRI w zakresie indywidualne rozliczanie $wiadczen.
SD-2020-030 zmiany szablonu
zatgcznikdw nr 5 5a
do zarzadzenia
Prezesa NFZw
sprawie wnioskow
o indywidualne
rozliczenie
Swiadczen i Bazy
Rozliczen
Indywidualnych
Rozliczanie
0079/2020/03/K/00 Swiadczen _opieki . Zm(?dyfik.owano dodawanie W!’]i.OSkéV\.I o.zgode.na
08-05-2020 SKADOST-8799 zdrovx{otnej zgodnie rozllczanlle bez spr.awozda\'/vc%osu - wnioski te mozna
$D-2020-033 ze zmiang . dodawac tylko na jeden miesigc.
rozporzadzenia MZ w
sprawie OWU
Marzec 2020
Modyfikacja aplikacji
0074/2020/03/K/00 S;:;j,it;ﬁfnu _Zr;zlgria nazw dla wnioskdow:
31-03-2020 SKADOST-8721 o .
$D-2020-030 zatacznikdw nr5i5a | - 7205
do zarzadzenia Modyfikacja wydrukéw.
Prezesa NFZ
Rozbudowano funkcjonalnos$¢ dotyczacg wnioskow o
zgode na wczesniejsze rozliczenie:
» skrdocono z 14 do 7 dni dopuszczalny okres
sprawozdawczy
» dodano do obstugi nowy typu wniosku: WRS
Rozliczanie — Whniosek o zgode na Rozliczenie bez
0075/2020/03/K/00 z;:\cl)l\?v(:)ctiee? zogF:)IZIr(\Iie > ?g)zrsz\’:r)zzc()j::)vczochleracje dostepne  dla
27-03-2020 SKADOST-8799 : S
$D-2020-033 ze zmiana wnioskow
rozporzadzenia MZ w | Zmodyfikowano proces dodawania zgdania rozliczen
sprawie OWU jesli istnieje zgoda na wczesniejsze rozliczanie do
danej umowy:
- dla uméw ,zwyktych’ umozliwiono dodawanie
zadania rozliczen w trybie 7dniowym
- dla umoéw PSZ dodano parametr typ okresu, ktory
przybiera wartos¢ 4 ¢wiartek danego miesigca.
Luty 2020
Do listy komunikatow w kolumnie Temat dodano
dodatkowe informacje:
a) dla kategorii komunikatu Umowy: Zmiana
konfiguracji dozwolonych operacji dodano sekcje
Opis 'z zawartoscia zgodng z opisem
wprowadzonym przez pracownika OW NFZ
0152/2019/06/K/00 Poprawa czytelnosci podczas zmian konfiguracji umow.
19-02-2020 SKADOST-7459 komunikatow na b) dla kategorii komunikatu Umowy: Zgtoszenie
SD-2019-060 SZ0l zmian do umowy dodano sekcje Uwagi z
zawartoscig zgodng z uwagami wprowadzonymi
przez pracownika OW NFZ podczas weryfikacji
zgtoszen zmian do umowy.
Tre$¢ wykraczajgca poza zawartos¢ sekcji Opis /
Uwagi jest ukryta pod znakiem wielokropka.
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Wskazanie kursorem myszy sekcji zakonczonej
wielokropkiem spowoduje wyswietlenie petnej tresci
komunikatu.
Jezeli pracownik OW NFZ nie wprowadzit zadnej
informacji dla swiadczeniodawcy, powyisze sekcje
nie zostang wyswietlone. Informacje w sekcji Opis /
Uwagi widoczne s3g tylko dla nowych komunikatéw,
wystanych po wdrozeniu powyzszej funkcjonalnosci.

Styczen 2020

Dostosowanie SI NFZ
0305/2019/11/K/00 w zakresie obstugi L
30-01-2020 SKADOST-8139 zlecen na Egj;zr;:f;;’grt}é ;‘iigj‘aq;;vzvvl\\//:\"
SD-2019-120 zaopatrzenie w ) :
wyroby medyczne
Wprowadzono mozliwos¢ oznaczenia  zakresu
dziatalnosci Praktyka zawodowa jako Realizator
0312/2019/12/K/00 Praktyka zawodowa | zaopatrzenia w nastepujgcych czesciach systemu:
27-01-2020 SKADOST-8163 . . .
$D-2019-123 realizatorem ZPO 1. Formularz reJes.t.rachny . N
2. Formularz edycji danych dziatalnosci
3. Podglad wniosku o zmiane danych dziatalnosci

Zmiany styczen 2020:

1. Dla typu umowy 16/1 zmianie ulega zakres
informacyjny wniosku - w danych zbiorczych
oraz danych szczegbtowych whiosku
Swiadczeniodawca  wprowadza informacje
dotyczace 5 grup personelu (wczesniej dla 4).

2. Dotychczasowy zakres podwyzkowy dla
ratownikdw w umowach 03/7 - 03.9993.008.02
nie dotyczy roku 2020.

Modyfikacja 3. Dli typu. ufmowy 93/1 ora.z 05/8 zmianiiJ ulegra]
0333/2019/12/K/00 | mechanizmu Jbiorcaych 1 w danych szcregdtowych wriosk:
10-01-2020 SKADOST-8254 przekazania srodkow , . . . )
$D-2019-130 dla ratownikéw Swiadczeniodawca wprowadzal . !nformaCJe
medycznych dotyczace 2 grup personelu (\.ch.esnlej dla 1):

4. Dla typu umowy 03/7 zmianie ulega zakres
informacyjny wniosku - w danych zbiorczych i w
danych szczegotowych whniosku
Swiadczeniodawca  wprowadza informacje
dotyczace 2 grup personelu (wczesniej dla 1):

5. Dla typéw umoéw 03/3 oraz 03/4 zakres
informacyjny wniosku nie ulega zmianie i
zawiera informacje dotyczace ratownikow
medycznych.

Grudzier 2019
0252/2017/10/K/00 Podpis Umozliwiono podpisywanie dokumentow
31-12-2019 SKADOST-4750 kwalifikowany ugdd/wyrokéw sgdowych podpisem kwalifikowanym.
SD-2017-103 uméw.
0326/2019/12/K/00 | Modyfikacja aplikacji | Od dnia 01-01-2020 zablokowano mozliwosé
(SKADOST-8232) BRI w zakresie zmian | dodawania wnioskdw na indywidualne rozliczanie
31-12-2019 SD-2019-128 szablonu zatgcznika | $wiadczen — typ: 6109, dla umdw 04/1.
nr 3 do Zarzadzenia | Whnioski ztozone wczesniej nadal beda procedowane.
Prezesa NFZ
31-12-2019 0274/2019/11/k/00 Aktualizacja tabeli Umozliwienie dodawania wnioskéw na indywidualne
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(SKADOST-8025) konfiguracyjnej BRI | rozliczenie $wiadczen — typ: 6103, dla uméw 11/7
SD-2019-111
0283/2019/11/K/00 Finansowanie Umozliwienie dodawania przez operatora
20-12-2019 (SKADOST-8034) aktywowania IKP pojedynczych oswiadczen w systemie.
SD-2019-112
0283/2019/11/K/00 Finansowanie Dodanie pliku XLSX zawierajgcego wyniki weryfikacji
16-12-2019 (SKADOST-8034) aktywowania IKP zestawienia oswiadczen o aktywacji IKP.
SD-2019-112
0283/2019/11/K/00 Finansowanie Dodanie funkcjonalnosci umozliwiajgcej przekazanie
02-12-2019 (SKADOST-8034) aktywowania IKP do OW NFZ Zestawienia oswiadczen o aktywacji IKP
SD-2019-112
0035/2019/02/K/00 Rejestracja Modyfikacja funkcjonalnosci Listy wnioskéw o
(SKADOST-6978) lekarskich wyptate naleznosci na pokrycie kosztow wzrostu
02-12-2019 SD-2019-010 zobowigzan wynagrodzen lekarzy.
lojalnosciowych -
data obowigzywania
Listopad 2019
0252/2017/10/K/00 Podpis Dla dokumentéw umoéw i anekséw oczekujgcych na
SKADOST-4750 kwalifikowany uméw | podpisanie, dla operacji z tym zwigzanych (podpisz
SD-2017-103 dokument, aneksy, pobierz dokument) zastosowano
29-11-2019 (e . L
charakterystyczny wyroznik wiadomosci
nieodczytanych.
0244/2019/10/K/00 Zebranie od Dodanie do systemu mozliwosci wprowadzenia
SKADOST-7862 Swiadczeniodawcéw, | adresow elektronicznych lub adresow
SD-2019-098 0so6b uprawnionych i | elektronicznych skrzynek podawczych przypisanych
aptek adresow dla dziatalnosci.
04-11-2019 elektronicznych lub
adresow
elektronicznych
skrzynek
podawczych
Pazdziernik 2019
0252/2017/10/K/00 Podpis Dodanie obstugi podpisywania umowy podpisem
31-10-2019 SKADOST-4750 kwalifikowany umoéw | kwalifikowanym.
SD-2017-103
0218/2019/09/K/00 Integracja systemu | Dodanie zarzadzania administratorami systemow
SKADOST-7748 autoryzacyjnego centralnych.
SD-2019-087 KAAS Centrali NFZ z
30-10-2019 platformg rejestrow
Instytutu Kardiologii
w Aninie
SKANADZ-535 Rozwigzywanie Na podgladzie umowy/promesy wspdtpracy dodano
SN-2019-012 umoéw / promes pole z uzasadnieniem rozwigzania, uzupetniane w
09-10-2019 wspotpracy przypadk.u rozwigzania umowy/promesy przez
pracownika NFZ.
Umozliwiono zakonczenie umowy/promesy
wspotpracy z datg pdzniejszg niz biezaca.
Wrzesien 2019
0157/2019/07/K/00 Praktyka Dodanie nowych form dziatalnosci.
(SKADOST-7483) fizjoterapeutyczna — | Wprowadzenie powigzania pomiedzy zakresem
30-09-2019 SD-2019-064 nowe zapisy. dziatalnosci, a formg dziatalnosci oraz forma
organizacyjno-prawna.
Dodanie wymagalnosci podania numeru wpisu do
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rejestru  podmiotédw  wykonujgcych  dziatalnosc
leczniczg - w czesci dotyczacej praktyki zawodowe;j
fizjoterapeutycznej dla zakresu dziatalnosci -
praktyka zawodowa i jednej z form dziatalnosci: 98.4,
95.4,93.4,97.5

0425/2018/12/K/00 Umozliwienie Dodanie do systemu funkcjonalnosci zarzadzania
(SKADOST-6805) zawarcia umoéw o dyspozytorami medycznymi w czesci:
SD-2018-187 udzielanie $wiadczen e Woydzielone zasoby Swiadczeniodawcy

26-09-2019 opieki zdrowotnej e Przekazanie potencjatu

w rodzaju e Zgtoszenia zmian do umowy
ratownictwo
medyczne
SN-2019-011 Zmiana zakresu Po zmianie danych dziatalnosci / podmiotu przez
SKANADZ-544 prowadzonej Operatora OW NFZ wystane zostajg standardowe
dziatalnosci komunikaty informacyjne:
e Komunikat o zmianie danych podmiotu —

17-09-2019 wysytany w do wszystkich dziatalnosci

powigzanych z danym podmiotem

e Komunikat o zmianie danych dziatalnosci —
do dziatalnosci, ktérej dane zostaty
zmienione.

Lipiec 2019

0244/2017/09/K/00 Przydzielanie Dodanie informacji o) zawieszeniu prawa
(SKADOST-4699) numerdéw recept. wykonywania zawodu dla osoby personelu (Podglad
31-07-2019 SD-2017-099 zatrudnienia).
Usuniecie daty utraty uprawnienia zawodowego
osoby.
SKANADZ-513 Rozbudowa aplikacji | Na podstawie zgtoszenia usunieto mozliwos¢
SN-2019-004 SZOl w obszarze BRI. | rezygnacji ze zgody przez $wiadczeniodawce oraz
usunieto  mozliwos¢  rejestracji  dokumentéw
zazalenia i powtornego zazalenia.
Zmieniono nazwe statusu z Odrzucono ze wzgledow
formalnych na Brak zgody.

12-07-2019 Rozszerzono pola Uzasadnienie do 2000 znakdw oraz
dodano  mechanizm  zliczania  znakéw  we
wprowadzonej tresci uzasadnienia i komentarzy.
Zmiany dotyczg wnioskdw o zgode na indywidualne
rozliczanie $wiadczen oraz wnioskdw o zgode na
indywidualne rozliczanie Swiadczen
wysokospecjalistycznych.

Czerwiec 2019

0398/2018/12/K/00 | Zbiorcze zestawienie | Dodano rozdziaty Dokumenty uprawniajgce — skany

28-06-2019 (SKADOST-6730) recept w formie dokumentéw UE oraz_Dokumenty uprawniajgce —
SD-2018-177 elektronicznej import docelowy.

Modyfikacja funkcjonalnosci wspierajgcej

0396/2018/12/K/00 | Wzrost wynagrodzen przlfka.zanlje informacji i wyptate g nzf"ejnOéd.k,na

27-06-2019 (SKADOST-6713) ratownikow fnoedrzg';y;smw W;;z;touzy‘z’g:‘éaﬁro Ze”rgztdoy‘g':r:yg‘:’

SD-2018-104 medycznych. . R . L
pielegniarek systemu Panistwowe Ratownictwo

Medyczne.
0240/2018/07/K/00 Dostosowanie Dodanie mozliwosci przegladania , aneksc')yv

14-06-2019 (SKADOST-5977) dotyczace wydruku SzraWdzo.”VCh (ale ~tylko ~tych, ktore maja

$D-2018-173 aneksow. udostepniony wydruk umowy w formacie PDF). Dla

tych anekséw dostepna jest tylko opcja drukuj aneks.
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